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8. 06.09.2022 . Magdalena Jazwinska 3.2Ir Wprowadzenie zgloszonych uwag
Q. 21.09.2022 r. | Magdalena Jazwiniska 3z Zatwierdzenie zmian KP
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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku 0 przyznanie pomocy na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
1 ,, Zarzqdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjg | dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu ,,.Scalanie
gruntow” 1 ,,Zarzgdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na

inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq 1 dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku 0 przyznanie pomocy na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
i ,,Zarzqdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje
zwigzane z rozwojem, modernizacjq 1 dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objgtego
PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku 0 przyznanie pomocy na operacje typu ,,Scalanie
gruntow” 1 ,, Zarzqdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq 1 dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020, ktorego wdrazaniem zajmujg si¢ samorzady wojewodztw.
Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu
dla obszaru calego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1.  Przyjecie i rejestracja wniosku

Wplynat wniosek
przyznanie pomocy

Przyjecie wniosku
z zalacznikami,
odatowanie

Whiosek
5 przyznanie pomocy

Pracownik
kancelaryjny

h 4
Wydanie A ]
kancelaryjny ptywu wniosku dla YW
przyznanie pomocy

Whioskodawcy

A 4

Rejestracja i
nadanie znaku

Pracownik
kancelaryjny

Whniosek
O przyznanie pomocy

sprawy

Whniosek
zostat przyjety
i zarejestrowany

Wyznaczenie os6b

Pracownik ktére beda Whniosek
zatwierdzajacy dokonywaly oceny ) przyznanie pomocy
WoPP

Pracownik icani
weryfikujacy Podpisanie Deklaracja
deklaracji D-1/406
bezstronnosci
Pracownik
sprawdzajacy

A 4

Whniosek
zostat przekazany
do rozpatrzenia

Weryfikacja
wstepna
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1.14.2. Weryfikacja wstepna

Przyjecie i
rejestracja wniosku

Wyznaczono
pracownika
sprawdzajacego

Sprawdzajacy zostat
wyznaczony losowo
albo wskazany

Pracownik
zatwierdzajacy

—pE

Karta weryfikacji

h 4 h 4

Sprawdzajacy
ostat wyznaczony
dla sprawy

Sprawdzajacy nie
ostat wyznaczony
dla sprawy

Odnotowanie

Pracownik wyznaczenia
zatwierdzajacy pracownika
sprawdzajacego

N

Przeprowadzono
stepng weryfikacje
czesci A

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie czy

Whnioskodawca podlega ’ @
wykluczeniu z otrzymania

pomocy finansowej

Karta Weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy

Jest mozliwe Nie jest mozliwe

Sporzadzenie
i wystanie pisma
sprawie wykluczenia

Pracownik
weryfikujacy

A 4
Pracownik — Przyjecie pisma Plsvc‘l:pzrﬁyR
kancelaryjny z ARIMR

wykluczenia

Przyjeto pismo

v
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Przyjeto pismo

Pracownik

weryfikujacy Wynik

weryfikacji
wstepnej
Czes¢ A

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji

h 4 h 4
—— ——
sprawdzajacy sprawdzajacy
nie byt zostat
wyznaczony wyznaczony

Karta weryfikacji

Odznaczono
w karcie
weryfikacji

A 4

Zgodne decyzje
pracownikéw
merytorycznych

Pracownik

zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
lecyzji pracownikow
merytorycznych

Podjecie
decyzji przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji

Odznaczono
w karcie
weryfikacji

Karta weryfikacji

Whiosek
kwalifikuje sig
do dalszej oceny

Weryfikacja
kompletnosci (...)

Whniosek nie
kwalifikuje sie¢
do dalszej oceny

Odmowa
przyznania
pomocy

Pracownik
weryfikujacy
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1.14.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznania
pomocy, krzyzowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonalno$ci kosztow

Weryfikacja
wstepna

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja

kompletnosci _} @

(...) w czesci B

Karta
Pracownik weryfikacji

sprawdzajacy

Przeprowadzenie
weryfikacji
krzyzowej

Pracownik
weryfikujacy

sprawdzajacy

sprawdzajacy
ie byt wyznaczony

byt wyznaczony

Odnotowanie
wyznaczenia
pracownika
sprawdzajacego

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta Weryfikacji

Pracownik Sprawdzenie
zatwierdzajacy zgodnosci decyzji
h 4 h 4
Zgodne decyzje Brak dzgod[\oéci
pracownikow racg\cuy:illl(éw
merytorycznych mperytorycznych

p Podjecie
zaf'vﬂ?i&“z’é‘j'ﬁcy f°=tdf:)c'3;jiacei — @ kata weryfikacji

A 4
v b |

Whpisanie wyniku

Pracownik weryfikacji _’
sprawdzajacy wstepnej @
czesci B5

kata weryfikacji

h 4 h 4
niosek kwalifikuje Whniosek "
sig do odmowy kwalifikuje sie m'::gisil;av{:yr:kaégvs
rzyznania pomocy do dalszej oceny @
Odmowa -
przyznania Weryfikacja h 4

wizyty

pomocy

Okreslenie zakresu

brakéw Karta Weryfikacji
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Sporzadzenie
i wystanie pisma
dot. uzupetnien

trzymanie zwrotnego
potwierdzenia
dbioru pisma

Pracownik
weryfikujacy

Nie otrzymano
odpowiedzi
Otrzymano lod Wnioskodawcy
odpowiedz lub wply!
od Wnioskodawcy po terminie
w terminie

rzyjecie odpowiedzi
od Wnioskodawcy
atowanie, rejestracja,
nadanie nr kancel.

przyznania
pomocy

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik

eryfikacja otrzymanej
weryfikujacy

odpowiedzi od
Whioskodawcy...

Karta Weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy

sprawdzajacy
ie byt wyznaczony

sprawdzajacy
byt wyznaczony

Odnotowanie
wyznaczenia
pracownika
sprawdzajacego

Karta Weryfikacji

Zgodne decyzje Brak zgodnosci

pracownikéw pral(j:icwyrfijli(éw
merytorycznych merytorycznych

Podjecie
roztrzygajacej
decyzji

Pracownik

zatwierdzajacy Karta Weryfikacji

v
F'y

v
'y
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Przeprowadzenie
weryfikacji

0 usunigciu brakow,

oczywistych omytel

Pracownik

weryfikujacy a Karta Weryfikacji

Whniosek
kwalifikuje si¢ do
dmowy przyznania,
pomocy

Whniosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Pracownik Aktualizacja
Odmowa weryfikujacy zestawienia
przyznania rzeczowo-

pomocy inansowego operacj
Pracownik 90 op )

sprawdzajacy

Wynik weryfikacji
kompletnosci (...)

sprawdzajacy

sprawdzajacy
ie byt wyznaczony

byt wyznaczony

Odnotowanie
wyznaczenia
pracownika
sprawdzajacego

Karta Weryfikacji

Zgodne decyzje Brak zgodnosci

pracownikéw praiceygrfijli(éw
merytorycznych merytorycznych

Podjecie
roztrzygajacej
decyzji

Pracownik

zatwierdzajacy kata weryfikacji

Przeprowadzenie
Pracownik fikacji
weryfikujacy

Karta Weryfikacji

loczywistych omytek

Whiosek
nie kwalifikuje
ie do dalszej oceny

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Odmowa
przyznania
pomocy

Weryfikacja
wizyty
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1.1.4.4. Weryfikacja wizyty

Weryfikacja
kompletnosci (...)

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie, czy
wizyta
jest wymagana
Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzajacy
nie byt

wyznaczony

Sprawdzajacy
zostat

wyznaczony

Karta

weryfikacji

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik Oznaczono Karta
zatwierdzajacy \w karcie weryfikacji weryfikacji
h 4 A
zgodne decyzje Brak zgodnosci
pracownikow lecyzji pracownikow,
merytorycznych merytorycznych

Podjecie decyzji

I
zatwierdzajacego

Podjecie decyzji o
przeprowadzeniu
wizyty

Pracownik
weryfikujacy

Karta Weryfikacji

Wizyta
jest
wymagana

Sporzadzenie
i wystanie pisma
dot. wizyty

Pracownik
weryfikujacy

Przeprowadzenie
wizyty
,godnie z Procedurg

Pracownik
weryfikujacy

Przyjecie raportu
z wizyty

Raport z czynnosci
kontrolnych

Pracownik
weryfikujacy

Analiza raportu
z wizyty

Raport z czynnosci
kontrolnych

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie czy
wyjasnienia po
wizytacji sa
niezbedne

Karta
weryfikacji
Pracownik
sprawdzajacy

Wizyta
nie jest
wymagana

Ocena
koricowa
whniosku

Karta Weryfikacji
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h 4 A 4

Sprawdzajacy Sprawdzajacy
nie byt zostat
wyznaczony wyznaczony

Pracownik
zatwierdzajacy

Oznaczono
\w karcie weryfikacji

Karta
weryfikacji

—E]

zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
lecyzji pracownikéw,
merytorycznych

Podjecie decyzji
rzez

zatwierdzajacego

@ Karta Weryfikacji

Pracownik Karta
weryfikujacy weryfikacji
A 4 A 4
AN
Whniosek wymaga Whniosek nie
zeni: wymaga zltozenia
wyjasnien wyjasnien
Pracownik
Pracownik Okreslenie zakresu @ Karta fikuj
weryfikujacy ‘wyjasnien > weryfikacji weryirujacy
o Karta
Pracownik Wynik wizyty weryfikacji
sprawdzajacy
N Sporzadzenie
Pracownik i Y
ey wystrepims
A 4 h 4
Pracownik rzymanie zwrotnego —
weryfikujacy po!_vvlerd_zema Karta Weryfikacji Sprawdzajacy Sprawdzajacy
dbioru pisma nie byt zostat
wyznaczony wyznaczony
Pracownik Oznaczono ) @
zatwierdzajacy w karcie weryfikacji
Whioskodawca
wyjasnienia
Pracounik oo, taestacia
ki laryj - L
ancelaryjny i nadanie nr kanc.
Pracownik I —
weryfikujacy m\ﬂléryvr::l;:;lc ah Karta dne decyzj
weryfikacji zgodne decyzje Brak zgodnosci
- wyjasnien pracownikéw lecyzji pracownikow,
Pracownik merytorycznych merytorycznych
‘sprawdzajacy
Pracownik P°dj95'i§ et‘iEl:yzji
zatwierdzajacy zatwierdzajacego

Karta
weryfikacji

Karta Weryfikacji
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A 4 —
Sprawdzajacy Sprawdzajacy
nie byt zostat
wyznaczony wyznaczony
Pracownik = Oznaczono Karta
zatwierdzajacy \w karcie weryfikacji weryfikacji
v
Pracownik Oznaczono — @ Karta
zatwierdzajacy w karcie weryfikacji weryfikacji
v A 4
Whniosek Whiosek
kwalifikuje sie nie kwalifikuje
do dalszej oceny ie do dalszej oceny
Zgodne decyzje Brak zgodnosci Ocena Odmowa
pracownikéw lecyzji pracownikow. koricowa przyznania
merytorycznych merytorycznych whniosku pomocy
Pracownik Pod]e;rlsedzecyzll arta
zatwierdzajacy ferdzajacego weryfikacji

Karta
weryfikacji

Oznaczono
\w karcie weryfikacji

Pracownik '

zatwierdzajacy

~

Ziozone
wyjasnienia

Ziozone
wyjasnienia
s wystarczajace

Whioskodawca
ie ztozyt
wyjasnien

nie s
niewystarczajace

Ocena
koncowa
whniosku

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.45. Ocena koncowa wniosku

Wizyta

Pracownik e o
weryfikuj rak oceny punktowej
ryikiacy operaci typu "Zarzadzanie

zasobami wodnymi"

@ Karta Weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
ji pracownikew,
merytorycznych

’ Podjgcie decyzji

Pracownik

atniontoancy przez Karta Weryfikacji
zatwierdzajacy zatwierdzajacego

Wynik oceny
koficowe]
wniosku

liste operacji

~

Pracownik
weryfikujacy Ocena punktowa
operacji typu @ Karta weryfikacji
"Scalanie gruntow"
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje

Brak zgodnosci
racownikéw

ecyzji pracownikéw

merytorycznych merytorycznych
Podjecie decyzji

HZ’,T:,'Q‘Z;‘,‘;Y — przez —| a Karta weryfikacji
zatwierdzajacego

Wynik oceny
koficowe]
wniosku

N niosek nie
Whiosek uzyskat 0 neimnie 0t
i nie zostat
Tt s e

-
'y

Pracownik
weryfikujacy Wpisanie wniosku
a ostateczny projekt
Pracownik listy operacji
sprawdzajacy
Sporzadzenie
Pracownik
weryfikujacy | i wystanie pisma
arzad Wojewbdztwa=——p| Podjecie uchwaly
Pracownik
weryfikujacy
Ostateczna decyzja.
Pracownik nikaja
sprawdzajacy 2 zatwierdzonej
listy operacji
Pracownik
zatwierdzajacy

Odmowa
przyznania
pomocy

Lista operacii

Karta weryfikacji

Srodki na
refundacje
s3 dostepne

!

Podpisanie umowy

Srodki
na refundacje
53 nie dostepne

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.4.6.

Whiosek
przeznaczony do
finansowania

Pracownik Przygotowanie

weryfikujacy

projektu
mowy i zalacznikéw

Sporzadzenie
i wystanie pisma
z draftem umowy

Pracownik
weryfikujacy

Podpisanie umowy

Whioskodawca
ie stawit sig
w terminie

{ il

Whioskodawca
whnioskowat
©0 zmiang terminu
odpisania Umowy

Whioskodawca
nie skontaktowat

Ustalenie nowego

Pracownik terminu

Whioskodawca
nie stawit sig
w terminie

< ]

Notataka lub pismo

weryfikujacy s

Sprawdzenit
terminowos
stawienia si
ma podpisanie
Umowy

Pracownik
weryfikujacy

nowy termin

v

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Whioskodawca
nie stawit sig
w terminie

Odmowa
przyznania
pomocy

Pracownik
weryfikujacy

Whioskodawca
stawit

sig w termi

Zygotowanie umowy,
weryfikacja
abezpieczerh umowy

Pracownik
weryfikujacy

Umowa
0 przyznaniu
pomocy

A4

Podpisano
umowe

o Podpisanie
do podpisywania Umowy

umowy

Umowa

41 I Wnioskodawca
Whioskodawca

zostata

podpisana

Wpisanie umowy
doTabeli = 5| TabelaT-u362
monitorowania

Procedura
monitorowania
rminowosci skitada

Pracownik
weryfikujacy

nioskow o platnos

A 4

Nie podpisano
umowy

Niepodpisanie

Odmowa
przyznania
pomocy

Notatka
dot. niepodpisania
umowy

Whioskodawca
nie stawit si¢
w terminie

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy

Ocena
koncowa
whniosku

Weryfikacja
wstepna
wniosku

Weryfikacja
wizyty

Weryfikacja
kompletnosci (...)

Podpisanie umowy

h 4 A 4 A 4 v
Whiosek Whniosek nie Whnioskodawca Whioskodawca
nie kwalifikuje sig Brak dostepnych przeznaczony do nie stawit sie nie skontaktowat

rodkéw na operacje

do dalszej oceny finansowania w terminie sigz UM

Pracownik
weryfikujacy

Wypetnienie
. czesci E Karty
Pracownik weryfikacji
sprawdzajacy

a Karta Weryfikacji

Zatwierdzenie
czesci E Karty
weryfikacji

Pracownik
zatwierdzajacy

Sporzadzenie
i wystanie pisma
o0 odmowie

Pracownik
weryfikujacy

rzymanie
zwrotnego
potwierdzenia
odbioru
pisma
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentow, ktéry jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wniosek oraz wszelka prowadzong
korespondencj¢ i dokumentacj¢ (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze sprawa.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupehia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot calosci lub czgsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Calkowite lub cze$ciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostalty wycofany
w calosci lub czgséci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych czgsci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystapi o zwrot
przedtozonych dokumentéw, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku
| oryginaty zatacznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja
W teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci lub
btgdu administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okre§lone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady
postgpowania okre§lone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie srodkow
zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
., Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje posredniczace/ ARIMR.

R6. Wniosek o przyznanie pomocy sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
I udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem
zmian wynikajacych z wezwan podmiotu wdrazajacego.

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetniajace ztozone przez podmiot moga zostac
skorygowane 1 poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow uznanych przez wilasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem Ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatat w dobrej
wierze.

R9. Podmiot wdrazajacy moze uzna¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;
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jasno okreslony zakres: brakow do usuniecia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

® o o o

informacj¢ o mozliwo$ci odwotania si¢ od rozstrzygni¢cia podmiotu wdrazajacego,
W tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotlanie, terminie w jakim moze byc¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy, istnieje mozliwos¢ rownoleglego
przekazywania obok wersji papierowej (wysylanej listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru np.: pisma wzywajace do uzupelnienia brakow we wniosku) ich wersji elektronicznych
e-mailem na adres wskazany we wniosku przez beneficjenta. Nalezy jednak pamigtac aby przy
przesytce poczta elektroniczng, dokumenty byty zabezpieczone poprzez pakowanie 1 szyfrowanie
hastem plikéw programami typu WinRar lub ZIP
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1.1.6. Wykaz zatagcznikow

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
1 2 3
K-1/406 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-2/406 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK-1/406 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
IK-2/406 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
D-1/406 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
L-1/406 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty Lista elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty
LO-1/406 Lista operacji Lista operacji zakwalifikowanych do
wspolfinansowania dla operacji typu
»3calanie gruntow”
LO-2/406 Lista operacji Lista operacji zakwalifikowanych do

wspotfinansowania dla operacji typu
,-Zarzadzanie zasobami wodnymi”
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezgco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz instrukcjg w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt. W przypadku dotaczonych dokumentoéw do sprawy, w ktorych system informatyczny
nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych na
danym
stanowisku
Obstuga wniosku o Przyjecie wniosku Whiosek o
przyznanie pomocy Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy wraz z zatacznikami, odatowanie — rzvznanie pomoc
na operacje typu opieczegtowanie i podpisanie. przy (WOPE) y
»Scalanie gruntow” i .
,.Zarzadzanie Wyd‘fm'e . . . L . o ) ) .
zasobami wodnymi” potwierdzenia Potwierdzenia przyjgcia wniosku na kopii jego pierwszej strony Kopia WoPP
W ramach Przyjecie 1 rejestracja wniosku przyjecia wniosku
poddziatania . .
»Wsparcie na Rejestracja
inwestycje zwiagzane i nadanie znaku | Rejestracja i nadanie znaku spra WoPP
yCj g ] ] prawy
ik Z rozwojem, Sprawy
E;?]((::Z\II;?I - modernizacja |
yiny dostosowywaniem
rolnictwa i
le$nictwa” objetego ; ; Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania informacji czy
Jeteg Rejestracja

PROW na lata 2014-
2020

Weryfikacja wstgpna

i wystanie pisma

Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014 lub podlega zakazowi,
o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznania pomocy,

Rejestracja
i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy z pro$ba o usunigcie
brakow/zlozenie wyjasnien.
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krzyzowa, limitu i poziomu

Rejestracja

pomocy oraz racjonalnosci otrzymanych - : : , e
Kosztow od Whioskodawcy Rejestracja otrzymanych od Wnioskodawcy brakow / wyjasnien.
brakoéw/wyjasnien
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu
Rejestracja i
wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizyty
pisma
Rejestracja i . L L . . .
Wizyta wyslanie Rejles'trgq'a 1 v.vyslgnle pisma do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie
pisma wyjasnien po wizycie.
Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy z wyjasnieniami po wizycie.
Rejestracja ' Rejestracja i wyslanie pisma przekazuj liste operacji do Zarzad
Ocena koficowa whiosku wystanie cjestracja i wyslanie pisma przekazujacego listg operacji do Zarzadu
; Wojewodztwa
pisma
Rejestracja i

Podpisanie umowy

wystanie pisma
P-5/406

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie
uMOoOwWy 0 przyznaniu pomocy.

Odmowa przyznania pomocy

Rejestracja i
wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Rejestracja i
wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy przekazujacego zataczniki do
wycofanego wniosku.

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja wstgpna

Podpisanie
deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

D-1/406

Weryfikacja
whniosku
Czesé A

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug czesci A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
do Centrali ARIMR
P-8/406

Przyjecie pisma z
ARIMR

Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania
informacji czy Whnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014 lub
podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
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Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalnosci
kosztow

WpIS?rllle . wyniku Whisanie wyniku weryfikacji wstgpnej (czg$¢ A):

VWV(::;/pLe?CJI e  Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji

(cze$6 A) . V_Vnio_sek nie kwalif}kujg_sic; do dalszej oceny K-1/406 lub K-2/406
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug czesci B1-B4 karty weryfikacji:

wniosku wg czesci

— kompletnosci i poprawnosci,

B1-B4 karty | —  zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji
weryfikacji —  kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406 lub K-2/406
— racjonalnosci planowanych do poniesienia kosztow,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whisanie Wopisanie wstepnego wyniku weryfikacji (Cz¢$¢ B5):
wstepnego wyniku | ¢ Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny albo -
weryfikacji e  Wniosek wymaga usuniecia brakéw albo Eaﬁi(\)’\ée:’ygl II<(a(‘,21/| 406
(Czgse BS) e  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i b

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Okreslenie zakresu
brakow / zlozenia
wyjasnien

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-1/406

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakdéw/wyjasnien

(zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406):

— okreslenie zakresu brakdw /ztozenia wyjasnien,

— sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o
usunig¢cie brakow/ztozenia wyjasnien,

Karta  weryfikacji
K-1.1/406 lub
K-2/406

Karta  weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Przyjecie A I -
odpowiedzi od Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whioskodawcy
Weryfikacja o . o . Karta weryfikacji
otrzymanych brak wee‘rr):clzlkk;({jia}(c_)il}?gg;lnych brakow / wyjasnien (zatacznik nr 1 do karty K-1.1/406 lub
6w Iwyjasnien ylikac) : K-2/406
Karta weryfikacji

Aktualizacja zestawienia rzeczowo finansowego

K-1/406 lub K-2/406

Wizyta

Wohisanie  wyniku | Wpisanie wyniku weryfikacji po usunigciu brakow / wyjasnieniach (Czgsé¢
weryfikacji B5.111): Karta weryfikagji
e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo ]
. LA . K-1/406 lub K-2/406
e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Sporzadzenie i

parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma wnioskujacego o przeprowadzenie wizyty.

KP-611-406-ARIMR/3z
Strona 22 z 31




Wizyta zostata przeprowadzona, przyj¢cie raportu z wizyty.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:

- niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

Okreslenie zakresu wyjasnien
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o ztozenie
wyjasnien po wizycie

Whisanie
weryfikacji

wyniku

Whisanie wyniku weryfikacji wstepnej (cze$¢ C):

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Ocena koncowa wniosku

Wypeknienie oceny

punktowej operacji | Wypelnienie oceny punktowej operacji zgodnie z kryteriami (Czg¢$¢ D), | Karta weryfikacji
zgodnie z | dotyczy operacji typu ,,Scalanie gruntow” K-1/406
kryteriami

Wopisanie wniosku

B?ojekt OState(iiantg Whisanie wniosku na ostateczny projekt listy operacji (Czg¢s¢ D)

operacji

Sporzadzenie i | Sporzadzenie i parafowanie pisma przekazujacego liste operacji do Zarzadu

parafowanie pisma | Wojewodztwa

Sprawdzenie  czy

operacja  zostala | Sprawdzenie czy operacja zostala uwzgledniona w planie finansowym

uwzgledniona  w | podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy (Czg¢s¢ D. 11I)

planie finansowym

Sprawdzenie

S&Séi%?;sm na Sprawdzenie dostepnosci srodkow na realizacje operacji (Czgéé D. IV)

realizacje operacji

OkreSlenie 2y Karta weryfikacji

whniosek
przeznaczony jest
do refundaciji

Okre$lenie czy wniosek przeznaczony jest do refundacji. Podpisanie karty
weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-1/406 lub K-2/406

Podpisanie umowy

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.
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Przygotowanie
umowy i
zalgcznikow 1 ich
parafowanie.

Sporzadzenie i parafowanie projektu umowy o przyznaniu pomocy

W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawit si¢ w terminie ale skontaktowat
si¢ w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie umowy (sporzadzenie
notatki w tym zakresie)

Przygotowanie
umowy do podpisu

Przygotowanie umowy o przyznaniu pomocy.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Uzupehienie
Tabeli
monitorowania

Wohisanie umowy do tabeli monitorowania

Tabela T-1/362

Pracownik
sprawdzajacy

*kk

Odmowa przyznania pomocy

Podanie etapu w
ktérym  nastgpita
odmowa

przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku i ich
przyczyn.

Podanie etapu w ktorym nastgpita odmowa przyznania pomocy/wycofanie
wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

W przypadku nieprzyznania pomocy sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o nieprzyznaniu pomocy.

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

W przypadku wycofania wniosku i prosby Wnioskodawcy o zwrot
dokumentéw sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy
przekazujacego informacje o wycofaniu wniosku.

Weryfikacja wstgpna

Podpisanie
deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronno$ci

D-1/406

Dokonanie
weryfikacji
wniosku  wedtlug
czesci A karty
weryfikacji

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug czgséci A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406
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Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalnosci
kosztow

Whpisanie  wyniku | Wpisanie wyniku weryfikacji wstgpnej (czgs¢ A):

weryfikacji e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji
wstepnej e Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K-1/406 lub K-2/406
(czgéé A) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Dokonanie Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug czesci B1-B4 karty weryfikacji:

weryfikacji — kompletnosci i poprawnosci,

wniosku wg czesci
B1-B4 karty

— zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
— kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

weryfikacji — racjonalnosci planowanych do poniesienia kosztow,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whisanie Wopisanie wstepnego wyniku weryfikacji (Cz¢$¢ B5):
wstepnego e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo I
wyniku weryfikacji | ¢ Wniosek wymaga usuniecia brakéw albo E?{Ei(\;\ée:’ﬁl II((a_CZJ/I 406
(Czgs¢ BY) e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie
zakresu brakow lub
/ zlozenia
wyjasnien

Sprawdzenie i
parafowanie pisma
do Wnhnioskodawcy
z prosba o
usuniecie brakow/
zlozenie wyjasnien

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakoéw lub wyjasnien

(zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406):

— sprawdzenie zakresu brakéw/ ztozenia wyjasnien,

— sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy =z prosba
o usuni¢cie brakdw/ ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/406 lub K-
2/406

Weryfikacja Karta weryfikacji
otrzymanych brak | Weryfikacja otrzymanych brakéw / zlozenia wyjasnien (zatacznik nr 1 do K-1.1/406 lub KJ-
ow/ ztozenia | karty weryfikacji K-1/406 lub K-2/406). Y 4(56

wyjasnien

Whpisanie  wyniku

weryfikacji Wohisanie wyniku weryfikacji po usunigciu brakow [/ ztozonych

wyjasnieniach (Czgs$¢ B5 1I1):

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406
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Wizyta

Wizyta zostata przeprowadzona, przyjecie raportu z wizyty.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:

- niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Whisanie
weryfikacji

wyniku

Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej (czgs¢ C):

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e  Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Ocena koncowa wniosku.

Wypeknienie oceny

punktowej operacji | Wypelnienie oceny punktowej operacji zgodnie z kryteriami (Cze$¢ D), | Karta weryfikacji
zgodnie z | dotyczy operacji typu ,,Scalanie gruntow” K-1/406
kryteriami

Karta weryfikacji

Sprawdzenie dostgpnosci srodkow na realizacje operacji

K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie czy wniosek zostat wpisany do projektu listy operacji

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie czy wniosek przeznaczony jest do refundacji.
Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Podpisanie umowy

Sprawdzenie i
parafowanie pisma
do Wnioskodawcy
zapraszajacego na
podpisanie umowy
0 przyznaniu
pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

Sprawdzenie
umowy i
zalacznikow 1 ich
parafowanie

Sprawdzenie umowy i zatacznikow i ich parafowanie.

Umowa 0 przyznaniu
pomocy

Odmowa przyznania pomocy

Sprawdzenie etapu
i przyczyn odmowy
przyznania pomocy
/ wycofanie

Sprawdzenie wpisanego etapu w ktorym nastgpita odmowa przyznania
pomocy / wycofanie wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Pracownik
zatwierdzajacy

wniosku i ich
przyczyn.

Weryfikacja wstgpna

Wyznaczenie osob,
ktore beda
dokonywaty oceny
WoPP

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Wyznaczenie
sprawdzajacego dla
sprawy (losowo lub
ze wskazania)

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Gdy udziat
pracownika
sprawdzajacego byt
wymagany
podjecie decyzji w
przypadku  braku

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji wstepnej (cz¢§¢ A):

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalnosci
kosztow

:é%%r\llsizckl Uzasadnienie.

Gdy udziat | Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
pracownika przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego
sprawdzajacego byl | wyniku weryfikacji (Cze$¢ B5):

wymagany e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo

podjecie decyzji w
przypadku  braku

e Whniosek wymaga usunigcia brakéw albo
e  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

ZgOdn0_§Ci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

stanowisk. Uzasadnienie.

Gdy udziat | Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w

pracownika przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

sprawdzajacego byt | weryfikacji po usunigciu brakow /wyjasnien (Czgéé B.5.111):

wymagany e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji

podjecie decyzji w
przypadku  braku
zgodnosci
stanowisk.

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-1/406 lub K-2/406
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Gdy udziat
pracownika
sprawdzajacego byt
wymagany
podjecie decyzji w
przypadku  braku

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania
pomocy, krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow (Czegé¢
B.5.V):

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Wizyta

ZgOdno.SCI e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
stanowisk. Lo I -
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziat
racownik . . . . .
pracownika Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjgcie decyzji w
sprawdzajacego byt o A . o
wymagany przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego

podjecie decyzji w
przypadku  braku

wyniku weryfikacji (Cz¢é¢ C):
e wymagane jest przeprowadzenie wizyty albo
e nie wymagane jest przeprowadzenie wizyty albo

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

zgodnosci Lo e S
stanowisk. Podplsan_ ie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.
Gdy udziat
praCOW””_(a Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
sprawdzajacego byt przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego
wymagany wyniku weryfikacji (Cze¢$¢ C.I):

podjecie decyzji w
przypadku  braku

e niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow albo

Karta weryfikacji

zgodnosci e nie jest niezbedne zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych K-1/406 lub K-2/406
stanowisk. dokumentoéw albo
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udzial | Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
pracownika przypadku braku zgodnosci stanowisk. Whpisanie wyniku wizyty (Czesé
sprawdzajacego byt | C.111.):
wymagany e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji

podjecie decyzji w
przypadku  braku
zgodnosci
stanowisk.

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-1/406 lub K-2/406
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Ocena koncowa wniosku

Gdy udziat
pracownika
sprawdzajacego byt
wymagany
podjecie decyzji w
przypadku  braku
zgodnosci
stanowisk.

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w

przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego

wyniku weryfikacji (Cze$¢ D):

e Whniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji,
albo

e Whniosek o przyznanie pomocy nie zostal wpisany na projekt listy
operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Zatwierdzenie
wyniku weryfikacji
whniosku

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku (Cz¢$¢ D).

e  Whniosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy, albo
e  Zmiana wyniku weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Osoba upowazniona
do podpisywania
pism

Odmowa przyznania pomocy

Wypehienie
cze$ci E

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja wstgpna

Podpisanie  pisma
do ARIMR

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania informacji czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014 lub podlega zakazowi,
o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalnosci
kosztow

Podpisanie pisma
P-1/406 do
Whioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z prosbg o usuniecie brakdéw /wyjasnien.

Wizyta

Podpisanie pisma
do Wnioskodawcy

Podpisanie pisma wnioskujacego o przeprowadzenie wizyty.

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z pro$ba o zlozenie wyjasnien po
wizycie

Ocena koncowa wniosku

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma przekazujacego listg operacji do Zarzadu Wojewddztwa
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Podpisanie umowy

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie umowy 0
przyznaniu pomocy.

Zarzad
Wojewodztwa

Odmowa przyznania pomocy

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o wycofaniu wniosku.

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o wycofaniu wniosku.

Osoba upowazniona
do podpisywania
umowy

Ocena koncowa wniosku

Podjecie uchwaty
w sprawie
zatwierdzenia listy
operacji

Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji

Lista operacji

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Umowa 0 przyznaniu
pomocy
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3. Zataczniki

K-1/406 Karta weryfikacji

K-2/406 Karta weryfikacji

IK-1/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
IK-2/406 Instrukcja wypetiania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
D-1/406 Deklaracja bezstronnosci

L-1/406 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty

LO-1/406 Lista operacji

LO-2/406 Lista operacji

Karta aktualizacji KP-611-406-ARiIMR/3/z
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