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wraz z instrukcją wypełniania. 
 

 
 
Akty Unii 
Europejskiej 

 
Bez zmian 

 
 
Akty prawne 
polskie 

 
Bez zmian 
 

 
 
Dokumenty 
programowe 

 
Bez zmian 

A
K

T
Y

 P
R

A
W

N
E

 
(n

al
eŜ

y 
po

da
ć 

ak
tu

al
ny

 s
ta

n 
pr

aw
ny

 d
ot

yc
zą

cy
 

op
ra

co
w

an
ej

 p
ro

ce
du

ry
 z

 p
od

an
ie

m
 p

eł
ne

go
 ty

tu
łu

, 
da

ty
, n

um
er

u 
or

az
 m

ie
js

ca
 p

ub
lik

ac
ji)

 

 

 
 
Wytyczne  

 
Wytyczne w zakresie sprawozdawczości 
(MRR/H/4(3)06/2009)/ 

 
UZASADNIENIE 
wprowadzenia zmian: 

 
Zmiany w Instrukcji Wykonawczej w związku z uwagami 
IPOC (pismo z dnia 07.08.09 Nr: IPC.I.7016-0003-013/09). 
Usprawnienie procedury. 
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                Nr 3.1.1 



Treść przed zmian ą 

 
9a Całkowita kwota wydatków obj ętych wnioskiem  – pole wypełniane przez 

Beneficjenta. 
 NaleŜy podać kwotę poniesionych przez Beneficjenta wydatków objętych 

wnioskiem o płatność i związanych z realizowanym projektem (zarówno 
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych), równieŜ tych nie wykazanych w tabeli 
12. 

  Punkt nie wypełniany w przypadku wniosku o pierwszą płatność przekazywaną  
w formie zaliczki.  

 

 
9a Całkowita kwota wydatków obj ętych wnioskiem  – pole wypełniane przez 

Beneficjenta. 
 NaleŜy podać kwotę poniesionych przez Beneficjenta wydatków objętych 

wnioskiem o płatność i związanych z realizowanym projektem (zarówno 
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowanych-o ile projekt zakłada wydatki 
niekwalifikowalne), równieŜ tych nie wykazanych w tabeli 12. 
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2. 

Treść przed zmian ą 

 
 

10a.  Kwota wydatków kwalifikowanych obj ętych wnioskiem (po autoryzacji ) – Pole 
wypełniane jest przez Pracownika instytucji oceniającej wniosek i wynika  
z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne 
(wykazane w wierszu „suma ogółem w PLN” w tabeli 12 kolumna 11) oraz inne 
korekty finansowe (w tym w szczególności kwoty odzyskane), jak równieŜ o dochód 
wykazany w tabeli 13 (bez odsetek narosłych od środków zaliczki od dnia 
stanowiącego datę „do” poprzedniego wniosku o płatność). W przypadku wniosku  
o płatność przekazywaną w formie zaliczki lub wniosku obejmującego jedynie część 
sprawozdawczą naleŜy wpisać 0,00. 

 
10a.  Kwota wydatków kwalifikowanych obj ętych wnioskiem (po autoryzacji ) – Pole 

wypełniane jest przez Pracownika instytucji oceniającej wniosek i wynika  
z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne 
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(wykazane w wierszu „suma ogółem w PLN” w tabeli 12 kolumna 11) oraz inne 
korekty finansowe (inne niŜ związane z kwotami do odzyskania), jak równieŜ o 
dochód wykazany w tabeli 13 (bez odsetek narosłych od środków zaliczki od dnia 
stanowiącego datę „do” poprzedniego wniosku o płatność). W przypadku wniosku  
o płatność przekazywaną w formie zaliczki lub wniosku obejmującego jedynie część 
sprawozdawczą naleŜy wpisać 0,00. 
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3. 

Treść przed zmian ą 

 
 
11c. Płatno ść pośrednia/ko ńcowa  - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji 

oceniającej wniosek. W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane  
są w formie refundacji wpisywana jest kwota równa pkt. 11a. pomniejszona o: 

 
• nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia określonego jako  
„do” w poprzednim wniosku o płatność; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki 
przez Beneficjenta na rachunek właściwej instytucji (wykazane w pkt. 13)  
nie pomniejszają kwoty płatności.  

W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane są w formie zaliczki  
i Beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wypłata 
refundacji moŜe nastąpić tylko w sytuacji poświadczenia przez właściwą instytucję 
kwoty większej niŜ wartość przekazanych dotychczas transz zaliczki lub płatności 
pośrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki. 

W przypadku, gdy Beneficjentem jest państwowa jednostka budŜetowa, finansująca 
projekt ze środków zabezpieczonych w budŜecie danej jednostki, kwota do wypłaty 
w ramach płatności pośredniej wynosi „0”. 

 

 
 

11c. Płatno ść pośrednia/ko ńcowa  - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji 
oceniającej wniosek. W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane  
są w formie refundacji wpisywana jest kwota równa pkt. 11a. pomniejszona o: 

 
• nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia określonego jako  
„do” w poprzednim wniosku o płatność; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki 
przez Beneficjenta na rachunek właściwej instytucji (wykazane w pkt. 13)  
nie pomniejszają kwoty płatności.  
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• kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie środków naleŜnych instytucji nie 
następuje poprzez zwrot środków przez Beneficjenta w drodze przelewu. 

W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane są w formie zaliczki  
i Beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wypłata 
refundacji moŜe nastąpić tylko w sytuacji poświadczenia przez właściwą instytucję 
kwoty większej niŜ wartość przekazanych dotychczas transz zaliczki lub płatności 
pośrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki. 

W przypadku, gdy Beneficjentem jest państwowa jednostka budŜetowa, finansująca 
projekt ze środków zabezpieczonych w budŜecie danej jednostki, kwota do wypłaty 
w ramach płatności pośredniej wynosi „0”. 
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4. 
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11d. Płatno ść zaliczkowa  - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji oceniającej 
wniosek. W przypadku gdy wartość wydatków poświadczonych przez właściwą 
instytucję jest zgodna z zasadami określonymi przez IZ w zakresie warunków 
umoŜliwiających przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wartość kolejnej transzy 
zaliczki pomniejsza się o: 

•  nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ŝe instytucja 
zarządzająca podejmie inną decyzję, uwzględniając specyfikę realizowanego 
projektu oraz system rozliczania projektów, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia określonego jako  
„do” w poprzednim wniosku o płatność; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki 
przez Beneficjenta na rachunek właściwej instytucji wspomniane odsetki 
(wykazane w poz. 13) nie pomniejszają kwoty płatności. 

 

W przypadku, gdy Beneficjentem jest państwowa jednostka budŜetowa, finansująca 
projekt ze środków zabezpieczonych w budŜecie danej jednostki kwota do wypłaty 
w ramach zaliczki wynosi „0”. 

 

 

 
 

11d. Płatno ść zaliczkowa  - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji oceniającej 
wniosek. W przypadku gdy wartość wydatków poświadczonych przez właściwą 
instytucję jest zgodna z zasadami określonymi przez IZ w zakresie warunków 
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umoŜliwiających przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wartość kolejnej transzy 
zaliczki pomniejsza się o: 

•  nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ŝe instytucja 
zarządzająca podejmie inną decyzję, uwzględniając specyfikę realizowanego 
projektu oraz system rozliczania projektów, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia określonego jako  
„do” w poprzednim wniosku o płatność; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki 
przez Beneficjenta na rachunek właściwej instytucji wspomniane odsetki 
(wykazane w poz. 13) nie pomniejszają kwoty płatności. 

• kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie środków naleŜnych instytucji nie 
następuje poprzez zwrot środków przez Beneficjenta w drodze przelewu. 

 

 

W przypadku, gdy Beneficjentem jest państwowa jednostka budŜetowa, finansująca 
projekt ze środków zabezpieczonych w budŜecie danej jednostki kwota do wypłaty 
w ramach zaliczki wynosi „0”. 
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11f. Ogólna kwota do wypłaty (suma 11c i 11d) - Pole wypełniane jest  

przez Pracownika instytucji oceniającej wniosek i stanowi sumę poz. 11 c oraz 11d.  

 
11f. Ogólna kwota do wypłaty (suma 11c i 11d) - Pole wypełniane jest  

przez Pracownika instytucji oceniającej wniosek i stanowi sumę poz. 11 c oraz 11d. 

 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potrącenie wniosku o płatność naleŜy 
pomniejszyć jedynie kwotę przypadającą do wypłaty na rzecz Beneficjenta. 
Odpowiednie pomniejszenie wydatków kwalifikowanych powinno nastąpić w 
momencie sporządzania Poświadczenia i Deklaracji wydatków. 
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Zgodno ści  

 
20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie naleŜy wskazać, czy realizowany projekt jest 

zgodny z zasadami udzielania zamówień publicznych, do przestrzegania których 
Beneficjent zobowiązał się w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku 
nieprzestrzegania zasad udzielania zamówień publicznych (tj. wyboru pola Nie) naleŜy 
opisać w kilku zdaniach, na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazać podjęte 
działania naprawcze. W opisie naleŜy uwzględnić wyniki kontroli/audytów wskazujących 
na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku zwolnienia z obowiązku stosowania 
Ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (art.3) naleŜy zaznaczyć  
Nie dotyczy. 

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie naleŜy wskazać, czy realizowany projekt jest 
zgodny z polityką ochrony środowiska, do przestrzegania której Beneficjent zobowiązał 
się w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki ochrony 
środowiska (tj. wyboru pola Nie) naleŜy opisać w kilku zdaniach, na czym polegały 
nieprawidłowości oraz wskazać podjęte działania naprawcze. W opisie naleŜy uwzględnić 
wyniki kontroli/audytów wskazujących na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy 
nie ma obowiązku zgodnie z Wytycznymi w zakresie postępowania sprawie oceny 
oddziaływania na środowisko dla przedsięwzięć współfinansowanych z krajowych  
lub regionalnych programów operacyjnych złoŜenia załącznika 2a i 2b do wniosku  
o dofinansowanie projektu naleŜy zaznaczyć Nie dotyczy. 

 
22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie naleŜy wskazać, czy realizowany projekt jest 

zgodny z polityką równych szans, do przestrzegania której Beneficjent zobowiązał się  
w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki równych 
szans (tj. wyboru pola Nie) naleŜy opisać w kilku zdaniach, na czym polegały 
nieprawidłowości oraz wskazać podjęte działania naprawcze. W opisie naleŜy uwzględnić 
wyniki kontroli/audytów wskazujących na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku 
zaznaczenia we wniosku o dofinansowanie projektu, Ŝe projekt nie jest związany  
z polityką realizacji równych szans naleŜy zaznaczyć Nie dotyczy. 

 
 

 

Zgodno ści  

 
20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie naleŜy wskazać, czy realizowany projekt jest 

zgodny z zasadami udzielania zamówień publicznych, do przestrzegania których 
Beneficjent zobowiązał się w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku 
nieprzestrzegania zasad udzielania zamówień publicznych (tj. wyboru pola Nie) naleŜy 
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opisać w kilku zdaniach, na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazać podjęte 
działania naprawcze. W opisie naleŜy uwzględnić wyniki kontroli/audytów wskazujących 
na naruszenie zasad polityk UE.  

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie naleŜy wskazać, czy realizowany projekt jest 
zgodny z polityką ochrony środowiska, do przestrzegania której Beneficjent zobowiązał 
się w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki ochrony 
środowiska (tj. wyboru pola Nie) naleŜy opisać w kilku zdaniach, na czym polegały 
nieprawidłowości oraz wskazać podjęte działania naprawcze. W opisie naleŜy uwzględnić 
wyniki kontroli/audytów wskazujących na naruszenie zasad polityk UE. 

 
22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie naleŜy wskazać, czy realizowany projekt jest 

zgodny z polityką równych szans, do przestrzegania której Beneficjent zobowiązał się  
w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki równych 
szans (tj. wyboru pola Nie) naleŜy opisać w kilku zdaniach, na czym polegały 
nieprawidłowości oraz wskazać podjęte działania naprawcze. W opisie naleŜy uwzględnić 
wyniki kontroli/audytów wskazujących na naruszenie zasad polityk UE.  

 

 

  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Imię i 

nazwisko 
Stanowisko 
słu Ŝbowe  

Pieczątka/Podpis 

Departament/ 
Biuro 

Data 

Sporządził: Anna 
Świątkowska 
………………… 

Młodszy referent 
……………. 

ZPRR 
Biuro Płatności i 
Rozliczeń……….. 

21.08.2009 
……………. 

Zaakceptował:  
 

Anna Nakielska 
………………… 

Inspektor ZPRR 
Biuro Płatności i 
Rozliczeń…………
…… 

21.08.2009 
…………… 

Zatwierdził:  
……………….. 

Dyrektor/Z-ca 
Dyrektora 

ZPRR 
 

 
……………. 



Departamentu 
 


