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dokumentu
Zataczniki cz esé Zatacznik
17-18 WY nr4.1.7.
Tres$é przed zmian g

Zatacznik nr 4.1.7. Wzér listy sprawdzajacej — kontrola systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1|

Whioski o ptatno $¢é

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

1. Czy wnioski o ptatnos¢ Beneficjentéw zostaty




zlozone na obowigzujgcym formularzu?

2. Czy wnioski o ptatnos¢ sg weryfikowane
na podstawie listy sprawdzajacej?
3. Czy wnioski o ptatnos¢ zostaty ztozone

zgodnie z obowigzujgcymi terminami?

Czy w przypadku koniecznosci ztozenia przez

4. Beneficjenta poprawionego wniosku
o platnos¢ ponownie zostata wypetniona lista
sprawdzajgca?

5. Czy przy weryfikacji wnioskow o ptatnosc

zostata zachowana zasada ,,dwoch par oczu”™?

Tresé€ po zmianie

Zatgcznik nr 4.1.7. Wzor listy sprawdzajgcej — kontrola systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1l

Whnioski o ptatno $¢é

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy Whnioski o ptatno$¢ Beneficjentéw zostaty
zlozone na obowigzujgcym formularzu?
2. Czy Whnioski o ptatnosc¢ sg weryfikowane
na podstawie listy sprawdzajacej?
3. Czy Whnioski o ptatnosc zostaty ztozone

zgodnie z obowigzujacymi terminami?

Czy IP/IP |l przeprowadzita kontrole krzyzowe

4.
— horyzontalne?
5. Czy IP/IP Il przeprowadzita kontrole krzyzowe
_ programu?
Czy w przypadku koniecznosci ztozenia przez
6. Beneficjenta poprawionego Wniosku
o 0 pfatnos¢ ponownie zostata wypetniona lista
sprawdzajgca?
7. Czy przy weryfikacji Wnioskow o ptatnosé
_ zostata zachowana zasada ,dwoch par oczu™?
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
i Zatgczniki cz es¢€ Zatacznik
18-20 \Y nr4.1.7.
Tresé przed zmian g
Zatacznik nr 4.1.7. Wzo6r listy sprawdzaj acej — kontrola systemu zarz gdzania
i kontroli IP/IP 11
Kontrola na miejscu realizacji projektow
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata Roczny
plan kontroli do 1Z?




2. Czy IZ wnosita uwagi do Rocznego planu
kontroli?

3. Czy w Rocznym planie kontroli uwzgledniono
uwagi 1Z2?
Czy zostatl wyodrebniony zesp6t ds. kontroli

4 na miejscu realizacji projektow?
Czy jego cztonkowie podpisali deklaracje
bezstronnosci i poufnosci?

. Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole projektow

na miejscu zgodnie z Rocznym Planem
Kontroli?

Tre$é po zmianie

Zatacznik nr 4.1.7. Wzor listy sprawdzaj acej

i kontroli IP/IP 1

— kontrola systemu zarz adzania

Kontrola na miejscu realizacji projektéw

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata Roczny
plan kontroli do 1Z?
2. Czy 1Z wnosita uwagi do Rocznego planu
kontroli?
3. Czy w Rocznym planie kontroli uwzgledniono
uwagi 1Z?
Czy zostatl wyodrebniony zesp6t ds. kontroli
4 na miejscu realizacji projektow?
Czy jego cztonkowie podpisali deklaracje
bezstronnosci i poufnosci?
5. Czy IP/IP Il przeprowadzita kontrole krzyzowe
_ horyzontalne?
6. Czy IP/IP Il przeprowadzita kontrole krzyzowe
_ programu?
7. Czy IP/IP Il przeprowadzita kontrole na
— zakonczenie realizacji projektu?
Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole projektow
8. na miejscu zgodnie z Rocznym Planem
Kontroli?
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu

Zatgczniki cz es¢€

43-44 iy

Zatacznik nr
4.1.17.

Tresé przed zmian g




Zatgcznik nr 4.1.17. Wzor listy sprawdzaj acej — kontrola PT

Pomoc Techniczna

Lp.

_ ) TAK/NIE/NIE
Pytanie/Informacja DOTYCZY

Uwagi

Il. Zakres finansowy

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
optacone w terminie zgodnym z okresem realizacji
operacji okreslonych w RPD?

Czy zestawienie wydatkéw we wniosku o ptatnosé
jest zgodne z danymi uzyskanymi z systemu
ksiegowania (prowadzong ewidencjg ksiegowa)?

Tre$é po zmianie

Zatacznik nr 4.1.17. Wz6r listy sprawdzaj acej — kontrola PT

Pomoc Techniczna

Lp.

_ ) TAK/NIE/NIE
Pytanie/Informacja DOTYCZY

Uwagi

Il. Zakres finansowy

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
optacone w terminie zgodnym z okresem realizacji
operacji okreslonych w RPD?

Czy zestawienie wydatkéw we wniosku o ptatnosé
jest zgodne z danymi uzyskanymi z systemu
ksiegowania (prowadzong ewidencjg ksiegowa)
oraz KSI (SIMIK 07-13) ?

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zat acznik

Zalgczniki cz es¢
[\

62-69

Zalgcznik nr
4.1.24.

Tresé przed zmian g

Lp.

Zatacznik nr 4.1.24 Wz0or listy sprawdzaj acej — kontrola na miejscu realizacji projektu

Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND

Uwagi

Zgodno $é¢€ realizacji projektu z  Wnioskiem o dofinansowanie projektu i Umowa

o dofinansowanie projektu
Zgodnos¢ miejsca realizacji projektu
z danymi z wniosku o dofinansowanie
projektu.




A

|

|~

|

|

Czy realizacja projektu zostata
rozpoczeta zgodnie z umowg,
o dofinansowanie projektu?
Zgodnos¢ realizacji projektu ze ztozonym
harmonogramem:
a) data rozpoczecia rob6t (data
przekazania placu budowy)
b) data zakohczenia robot
(data protokotu odbioru korncowego)
c) data przekazania inwestycji
do uzytkowania
Czy projekt realizowany jest zgodnie
Z umowg o dofinansowanie projektu?
W przypadku projektow partnerskich: czy
dokonano wyboru partnera zgodnie z art.
28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, wprowadzonym ustawag
0 zmianie niektérych ustaw w zwigzku
z wdrazaniem funduszy strukturalnych
i Funduszu Spgjnosci (Dz. U. 2008 nr.
216 poz. 1370)
Czy wystagpity trudnosci w trakcie
realizacji projektu?

Zakres finansowy

Czy Beneficjent nie jest wykluczony
na mocy art. 211 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z p6zn zm.)
Czy zastosowano oddzielny system
ksiegowy na potrzeby realizacji projektu
(oddzielna ewidencja ksiegowa)
Zgodnos¢ zrodet finansowania projektu
Z
- umowag o dofinansowanie projektu
(na podstawie tabeli B)
- aneksem do umowy
0 dofinansowanie projektu
(na podstawie tabeli C)
- po zweryfikowaniu wnioskow
0 ptatnosc¢ (na podstawie tabeli D)
Czy wystapity btedy, usterki
lub niedociagniecia w kwalifikowaniu
lub udokumentowaniu poniesionych
wydatkow?
Czy wystapienie wskazanych btedow,
usterek i niedociggnie¢ skutkowato
zmiang wysokosci kosztow
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania
w ramach RPO WiM?
Zgodnos¢ kosztéw inwestycji z umowsg
0 dofinansowanie projektu:
- koszty kwalifikowane
- koszty niekwalifikowane
Czy zostat wniesiony wymagany wkiad

wlasny?




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Czy dokonane wyptaty byly rejestrowane
i Sa rozpoznawalne jako wyptaty
dokonane w ramach projektu w systemie
ksiegowym?

Czy wydatki ujete we wniosku o ptatnosé
zostaty wlasciwie potwierdzone fakturami
lub innymi dokumentami ksiegowymi

0 réwnowaznej wartosci dowodowej?
Czy oryginalne dowody ksiegowe zostaty
zalgczone po dokonaniu ptatnosci do
ewidencji ksiegowej?

Czy przechowywane sg wyciggi bankowe
dokumentujgce przelewy?

Czy wydatek ujety we wniosku o ptatnosé
zostat faktycznie poniesiony?

Czy zalaczone do wniosku o ptatnosé
potwierdzone za zqodnos¢ z oryginatem
dowody poniesionych wydatkow sg
zgodne z oryginatami posiadanymi przez
Beneficjienta?

Czy na oryginalnych dowodach
ksiegowych stwierdzono
zapisy/informacje moggce swiadczyé

o finansowaniu projektu z innych zrédet
finansowania?

- czy na orydinalnych dowodach
ksiegowych istniejg zapisy Swiadczace

o finansowaniu wydatku z PROW 07-13
(,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013)?

Czy w przypadku realizacji projektu,

w ramach ktérego zastosowano
procedure udzielania zamoéwien
publicznych, ptatnosci sg potwierdzone
otrzymanymi fakturami wystawionymi
zgodnie z podpisanymi umowami?

Czy w przypadku realizaciji projektu,

w ramach ktérego zastosowano
procedure udzielania zamoéwien
publicznych, kwota wykazana we
wniosku o ptatnosc¢ nie przewyzsza
kwoty ujetej we wniosku

0 dofinansowanie projektu?

Czy wydatki poniesione w trakcie
realizacji projektu zostaty uznane jako
kwalifikowalne w ramach RPO WiM?
Czy wydatek ujety we wniosku o ptatnosé
zostat poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci?

Czy w przypadku realizacji projektu,

w ramach ktérego zastosowano
procedure udzielania zamoéwien
publicznych, podatek VAT

w zadeklarowanych wydatkach nie
przewyzsza kwoty podatku VAT ujetej we
whniosku o dofinansowanie projektu?




20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Czy w przypadku ujecia

w zadeklarowanych wydatkach podatku
VAT zostat on poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci?

Czy w przypadku ujecia

w zadeklarowanych wydatkach podatku
VAT zostat on prawdziwie i rzeczywiscie
poniesiony przez podmiot realizujacy
projekt?

Czy zgodnie ze zlozonym
oswiadczeniem Beneficjent nie posiada
statusu ptatnika VAT

[tak=VAT jest kwalifikowany].

Czy w przypadku, gdy Beneficjent
oswiadczyl, iz nie jest ptatnikiem VAT
dostarczyt (na etapie ztozenia wniosku
0 ptatnosc) wiasciwe zaswiadczenie

z US potwierdzajace jego status

t]. iz nie jest ptatnikiem VAT?

Czy w przypadku, gdy Beneficjent
oswiadczyl, ze jest ptatnikiem VAT,
zakup w ramach ktérego optacit VAT
nie ma bezposredniego zwigzku

Z czynnosciami opodatkowanymi?
[tak=VAT jest kwalifikowany].

Czy w przypadku, gdy zakup, w ramach
ktérego optacit VAT ma bezposredni
zwigzek z czynnosciami
opodatkowanymi dziatalnosé
Beneficjanta jest zwolniona z podatku
VAT? [tak=VAT jest kwalifikowany].
Czy zaden z wydatkow nie nalezy

do katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych, o ktérych mowa
w Wytycznych w sprawie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
RPO WiM?

Czy zachowano zasade osiggniecia
najlepszeqo efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach?

Czy wnioski o ptatnos¢ sa skladane
terminowo?

Czy Beneficjent prowadzi ewidencje
wielkos$ci osiggniecia dochodu?

(w przypadku projektéw nie objetych
pomoca publiczng i generujacych
dochéd)

Czy w trakcie kontroli na miejscu
realizacji projektu zaobserwowano
przestanki pozwalajace stwierdzic,

iz projekt generuje dochod (pomimo
deklaracji Beneficjenta, iz dochodu

nie generuje)?

Zakres rzeczowy

Zgodnosc¢ zakresu rzeczowego
z wnioskiem o dofinansowanie projektu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Czy stwierdzono zgodnos¢ danych
przekazywanych we wniosku o ptatnos¢
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego
z dokumentacjg dotyczacq realizacji
projektu dostepng w siedzibie
Beneficjenta?

Czy zaistnialy problemy majgce wpltyw
na realizacje projektu?

Czy pozwolenie na budowe dotyczy
inwestyciji, ktérej dotyczy umowa

o dofinansowanie projektu?

Czy pozwolenie na budowe bylto aktualne
W momencie podpisania umowy

o dofinansowanie projektu i rozpoczecia
robét budowlanych?

Czy dokonywano istotnych

lub nieistotnych zmian pozwolenia

na budowe zgodnie z ustawag — Prawo
budowlane? (jezeli dotyczy)

Czy sporzadzono geodezyjng
inwentaryzacje powykonawczg?

Czy sporzadzono dokumenty
przekazania inwestycji do eksploatacji
(zgodnie z obowigzujacym prawem
budowlanym)?

Czy sporzadzono protokoty koniecznosci
wykonania rob6t dodatkowych

lub zamiennych?

Czy wprowadzone zmiany zostaty
zaakceptowane i zatwierdzone w ramach
nadzoru autorskiego, przez inspektora
nadzoru i Inwestora?

Kompletnos¢ protokotéw dopuszczenia
do eksploatacji:

a) Dozor Techniczny

b) PIP

c) PIOS

d) Straz Pozarna

€) e

Czy zostala zawarta dodatkowa
umowa/aneks pomiedzy Inwestorem

a wykonawcg na roboty dodatkowe?
Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z pozycjami ujetymi we wniosku
o platnosc?

Czy Beneficjent posiada dokumenty
potwierdzajgce wykonanie ustugi

(np. protokét-odbioru, faktura, umowa)?
Czy protokdty odbioru zostaly podpisane
przez upowaznione osoby?

Czy jest prowadzona ewidencja srodkow
trwatych?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
zostat wpisany do ewidencji srodkow



trwatych Beneficjenta?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
znajduje sie na stanie os6b/komadrek
wskazanych we wniosku

o dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie

Z przeznaczeniem?

Czy zostaly nadane numery
inwentarzowe?

Czy w przypadku urzadzen, ktére nie
zostaly zamontowane, ich miejsce
sktadowania jest zgodne z tym, ktore
zostato podane w protokole odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatdw
na magazyn?

Informacja i promocja

Czy promocja projektu jest zgodna

z dokumentem Obowigzki Beneficjentéw
w zakresie prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych projektow
wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej?

Czy promocja projektu jest zgodna

Z zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu i umowy o dofinansowanie
projektu?

Czy realizowany projekt zostat
odpowiednio oznakowany?

Czy Srodki trwate zakupione w ramach
realizacji projektu zostaty odpowiednio
oznakowane?

Czy na sprzecie zakupionym w ramach
RPO WiM znajdujg sie oznaczenia
sugerujace, iz mogt zostac
przedstawiony do refundacji lub
zakupiony z innych srodkow niz RPO
WiM?

Sprawozdawczo $¢ i monitoring

Czy nazwy, liczba oraz wartosci
wskaznikow sg zgodne z wnioskiem

o dofinansowanie projektu?

(na podstawie tabeli A)

Czy dotychczasowe wyniki projektu sg
zgodne z opisem we wniosku

o dofinansowanie projektu i czy zostaty
zewidencjonowane (sposéb
monitorowania projektu: kto, kiedy i jak?)
Czy istnieje system monitorowania
osiggnie¢ wskaznikow (rowniez
obejmujacy podwykonawcdw) i procedur
w przypadku niewystarczajgcych
osiggniec?

Czy zachodzi przypadek nieosiggniecia
wskaznikow?



(jesli tak, prosze wskaza¢ zagrozenie
dla realizacji projektu).

5. Czy na koniec okresu zostaly osiggniete
zaktadane wskazniki?

Przechowywanie dokumentow

1. W jaki sposéb sg przechowywane/
archiwizowane dokumenty?

Tresé po zmianie

Zatacznik 4.1.24. Wzor listy sprawdzaj acej — kontrola na miejscu realizacji projektu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

Zgodno $¢€ realizacji projektu z Wnioskiem o dofinansowanie projektu i Umowa
o dofinansowanie projektu

Czy Umowa o dofinansowanie zostata
podpisana przez upowaznione osoby?
Czy zostaly podpisane aneksy do
Umowy o dofinansowanie?
(oryginatly)
Zgodnosé miejsca realizacji projektu
z danymi z Wniosku o dofinansowanie
projektu.
Czy realizacja projektu zostata
rozpoczeta zgodnie z Umowg
o dofinansowanie projektu?
Zgodnos¢ realizacji projektu ze ztozonym
harmonogramem:
a) data rozpoczecia robot (data
przekazania placu budowy)
b) data zakonczenia robét
(data protokotu odbioru koncowego)
c) data przekazania inwestycji
do uzytkowania
Czy projekt realizowany jest zgodnie
z Umowg o dofinansowanie projektu?
Czy Beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia audytu zewnetrznego
zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu?
Czy Beneficjent poinformowat
0 wszystkich realizowanych przez siebie
projektach wspotfinansowanych
Z funduszy UE?
(najpdzniej w dniu podpisania Umowg
0 dofinansowanie projektu)
W przypadku projektow partnerskich: czy
dokonano wyboru partnera zgodnie z art.
28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. 2009 nr. 84 poz. 712).
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Czy informowano o zmianach

w projekcie przed ich wprowadzeniem?
(jezeli takie byty)

Czy wystgpity trudnosci w trakcie
realizacji projektu?

Zakres finansowy

Czy Beneficjent nie jest wykluczony

na mocy art. 211 ust. 2 ustawy

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z pézn zm.)

Zgodnos¢ zrodet finansowania projektu
Z

-Umowag o dofinansowanie projektu

(na podstawie tabeli B)

-aneksem do Umowy o dofinansowanie
projektu (na podstawie tabeli C)

-po zweryfikowaniu Wnioskéw o ptatnosc
(na podstawie tabeli D)

Zgodnos¢ kosztow inwestycji z Umowag

0 dofinansowanie projektu:

-koszty kwalifikowalne

-koszty niekwalifikowalne

Czy zastosowano oddzielny system
ksiegowy na potrzeby realizacji projektu
(oddzielna ewidencja ksiegowa)

Czy zostat wniesiony wymagany wkiad
wiasny?

Czy wkiad wtasny zostat wniesiony
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym i ujety w wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej?

Czy Whnioski o ptatnos$c¢ sg sktadane
terminowo?

Czy Beneficjent posiada petng
dokumentacje finansowg dotyczacg
realizacji projektu?

Czy wydatki ujete we Wniosku o ptatnosé
zostaty wlasciwie potwierdzone fakturami
lub innymi dokumentami ksiegowymi

0 réwnowaznej wartosci dowodowej?
Czy wydatek ujety we Wniosku

0 ptatnos¢ zostal rzeczywiscie
poniesiony?

Czy przechowywane sg wyciggi bankowe
dokumentujgce przelewy?

Czy dokonane wyptaty byly rejestrowane
i sg rozpoznawalne jako wyptaty
dokonane w ramach projektu w systemie
ksiegowym?

Czy oryginalne dowody ksiegowe zostaly
zalaczone po dokonaniu ptatnosci do
ewidencji ksiegowej?

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe
zostaly poprawnie sporzadzone i opisane
zgodnie z obowigzujacymi zasadami?




Czy dokumenty ksiegowe zostaty
zewidencjonowane zgodnie

Z obowigzujacymi zasadami ksiegowania
w systemie finansowo-ksiegowym?

Czy na fakturze umieszczono podstawe
prawng zastosowania ustawy PZP lub
wylaczenia ze stosowania PZP?

Czy daty zaptaty na fakturach sg zgodne
z harmonogramem rzeczowo-
finansowym?

(np. z protokotem odbioru)

Czy podpisy na dokumentach
ksiegowych zostaty ztiozone przez
upowaznione osoby?

(czy sg upowaznienia)

Czy oznaczono na dokumentach
finansowo-ksiegowych sposoéb zaptaty?
Czy jest przeprowadzana kontrola
merytoryczna i formalno-rachunkowa
przez osobe do tego upowazniong?
Czy na dokumentach finansowo-
ksiegowych znajduje sie informacja

o sfinansowaniu wydatkow z RPO WIiM
2007-2013 z EFRR?

Czy na oryginalnych dowodach
ksiegowych stwierdzono
zapisy/informacje mogace swiadczy¢

o finansowaniu projektu z innych zrédet
finansowania?

- czy na orydinalnych dowodach
ksiegowych istniejg zapisy Swiadczace
o finansowaniu wydatku z PROW 07-13
(,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013)?

Czy zachodzi przypadek nakladania sie
pomocy z funduszy pomocowych Unii
Europejskiej?

Czy zalaczone do Whniosku o ptatnosc
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
dowody poniesionych wydatkow sg
zgodne z oryginatami posiadanymi przez
Beneficienta?

Czy zestawienie wydatkéw w projekcie
jest zgodne z danymi uzyskanymi z
systemu ksiegowania oraz KSI (SIMIK
07-13) ?

(prowadzong ewidencjg ksiegowag-plan
kont

Czy w przypadku finansowania
amortyzacji srodka trwalego nie byt on
zakupiony z udziatem $rodkéw dotacji
krajowej?

(podwodjne finansowanie)

Czy dokonany zostat odpis
amortyzacyjny?

(w przypadku amortyzacji sSrodka




trwatego)

Czy wartosci niematerialne i prawne sg
ujete w aktywach nabywcy?

Czy zgodnie ze ztozonym
oswiadczeniem Beneficjent nie posiada
statusu ptatnika VAT

[tak =VAT jest kwalifikowany].

Czy w przypadku, gdy Beneficjent
oswiadczyt, iz nie jest ptatnikiem VAT
dostarczyt (na etapie ztozenia Whniosku
0 ptatnosé) wlasciwe zaswiadczenie

z US potwierdzajace jeqo status

t]. iz nie jest ptatnikiem VAT?

Czy w przypadku, gdy Beneficjent
oswiadczyl, ze jest ptatnikiem VAT,
zakup w ramach ktorego optacit VAT
nie ma bezposredniego zwigzku

Z czynnosciami opodatkowanymi?
[tak=VAT jest kwalifikowany].

Czy w przypadku, gdy zakup, w ramach
ktérego optacit VAT ma bezposredni
zwigzek z czynnosciami
opodatkowanymi dziatalnos$¢
Beneficjanta jest zwolniona z podatku
VAT? [tak=VAT jest kwalifikowany].
Czy faktury ujete we Wniosku

0 ptatnos¢ nie zostaty zawarte

w rejestrze VAT prowadzonym przez
Beneficienta?

(w kwocie podatku naliczonego, ktéry
pomniejsza podatek nalezny)

Czy Beneficjent posiada oryginalng
dokumentacje potwierdzajaca jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?
Czy w przypadku ujecia

w zadeklarowanych wydatkach podatku
VAT zostat on prawdziwie i rzeczywiscie
poniesiony przez podmiot realizujacy
projekt?

Czy w przypadku ujecia

w zadeklarowanych wydatkach podatku
VAT zostat on poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci?

Czy wydatki poniesione w trakcie
realizacji projektu zostaty uznane jako
kwalifikowane w ramach RPO WiM?
Czy wydatek ujety we Wniosku

0 ptatnosé zostat poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci?

Czy zaden z wydatkow nie nalezy

do katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych, o ktérych mowa
w Wytycznych w sprawie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
RPO WiM?
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Czy Beneficjent prowadzi ewidencje
wielkosci osiagniecia dochodu?

(w przypadku projektéw nie objetych
pomocg publiczng i generujgcych
dochéd)

Czy wystapienie wskazanych btedow,
usterek i niedociagnie¢ skutkowato
zmiang wysokosci kosztow
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania
w ramach RPO WiM?

Czy wystapity btedy, usterki

lub niedociggniecia w kwalifikowaniu
lub udokumentowaniu poniesionych
wydatkow?

Czy w trakcie kontroli na miejscu
realizacji projektu zaobserwowano
przestanki pozwalajace stwierdzic,

iz projekt generuje dochod (pomimo
deklaracji Beneficjienta, iz dochodu

nie generuje)?

Zakres rzeczowy

Zgodnosc¢ zakresu rzeczowego

Zz Whnioskiem o dofinansowanie projektu.
Czy stwierdzono zgodnos¢ danych
przekazywanych we Wniosku o ptatnosc¢
W czesci dotyczgcej postepu rzeczowego
z dokumentacjg dotyczacq realizacji
projektu dostepng w siedzibie
Beneficjenta?

Czy zaistnialy problemy majgce wpltyw
na realizacje projektu?

Czy pozwolenie na budowe dotyczy
inwestyciji, ktérej dotyczy Umowa

o dofinansowanie projektu?

Czy pozwolenie na budowe bylto aktualne
W momencie podpisania umowy

o dofinansowanie projektu i rozpoczecia
robét budowlanych?

Czy dokonywano istotnych

lub nieistotnych zmian pozwolenia

na budowe zgodnie z ustawag — Prawo
budowlane? (jezeli dotyczy)

Czy sporzadzono geodezyjng
inwentaryzacje powykonawczg?

Czy sporzadzono dokumenty
przekazania inwestycji do eksploatacji
(zgodnie z obowigzujacym prawem
budowlanym)?

Czy sporzadzono protokoty koniecznosci
wykonania robo6t dodatkowych

lub zamiennych?

Czy wprowadzone zmiany zostaty
zaakceptowane i zatwierdzone w ramach
nadzoru autorskiego, przez inspektora
nadzoru i Inwestora?
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Kompletnos¢ protokotéw dopuszczenia
do eksploatacji:

f) Dozo6r Techniczny

g) PIP

h) PIOS

i) Straz Pozarna

1)

Czy zostala zawarta dodatkowa
umowa/aneks pomiedzy Inwestorem

a wykonawcg na roboty dodatkowe?
Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z Wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z pozycjami ujetymi we Whniosku
0 pfatnosc?

Czy Beneficjent posiada dokumenty
potwierdzajgce wykonanie ustugi

(np. protokét-odbioru, faktura, umowa)?
Czy protokéty odbioru zostaty podpisane
przez upowaznione osoby?

Czy jest prowadzona ewidencja srodkéw
trwatych?

Czy zakupiony Srodek trwaty stuzy do
realizacji projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
zostat wpisany do ewidencji srodkow
trwatych Beneficjenta?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
znajduje sie na stanie oséb/komadrek
wskazanych we Whniosku

o dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie

Z przeznaczeniem?

Czy zostaly nadane numery
inwentarzowe?

Czy w przypadku urzadzen, ktore nie
zostaly zamontowane, ich miejsce
sktadowania jest zgodne z tym, ktore
zostato podane w protokole odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatdw

na magazyn?

Czy Beneficjent prowadzi akta dotyczace
zatrudnionych na potrzeby projektow
pracownikow?

(jesli Wniosek o dofinansowanie to
przewiduje)

Czy powierzenie pracownikom zadah
przy realizacji projektu nastgpito na
pismie?

Czy premie dla pracownikOw zostaty
przewidziane w regulaminie danej
instytucji?

Czy premie dla pracownikOw nie zostaty
wprowadzone w momencie gdy
instytucja zaczeta przygotowywac sie do
realizacji projektu?
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Czy Beneficjent posiada ewidencje czasu
pracy 0s6b zaangazowanych

w realizacje projektu?

Czy zakup uzywanego srodka trwatego
w okresie 7 lat poprzedzajacych date
dokonania zakupu nie byt
wspotfinansowany z publicznych
srodkow krajowych lub wspélnotowych?
Czy wartosci niematerialne i prawne
zostaty nabyte od strony trzeciej na
warunkach rynkowych?

Czy wartosci niematerialne i prawne sg
wykorzystywane wylacznie przez
nabywce?

Czy w przypadku usuniecia drzew lub
krzewow uzyskano wilasciwe
zezwolenia?

Czy poniesiono optaty za usuniecie
drzew lub krzewéw?

Czy zapewniono niezbedne warunki do
korzystania z obiektu budowlanego przez
0soby niepetnosprawne?

(w stosunku do obiektu uzytecznosci
publicznej i budynku mieszkalnego
wielorodzinnego)

Czy Beneficjent posiada zgtoszenie
rozpoczecia rob6t budowlanych?

Czy dziennik budowy jest prowadzony
zgodnie z harmonogramem?

Czy pozwolenie na budowe jest
aktualne?

Czy obiekt budowlany jest zgodny

Z Whnioskiem o dofinansowanie

w zakresie charakterystycznych
parametrow technicznych?

(kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, dtugoscé, szerokosé, liczba
kondygnaciji, inne)

Czy Beneficjent posiada zgtoszenie
rozpoczecia robot budowlanych?

Czy Beneficjent posiada protokoty
czesciowych odbioréw robét
budowlanych?

Czy Beneficjent posiada protokot
koncowego odbioru robét budowlanych?
Czy Beneficjent posiada inwentaryzacje
powykonawcza?

Czy Beneficjent posiada pozwolenie na
uzytkowanie obiektu budowlanego?
Czy srodki trwate znajdujg sie w miejscu
realizacji projektu?

Czy specyfikacja techniczna zakupionych
srodkow trwatych jest zgodna

z charakterystyka ujeta we Whniosku

0 dofinansowanie?

Czy numery seryjne zakupionego sprzetu
sg zgodne z dokumentacja?




Czy projekt jest realizowany zgodnie

z harmonogramem?

Czy projekt jest opdzniony w poréwnaniu
z harmonogramem lub w ogéle nie jest
realizowany?

Jezeli tak to:

-dlaczego wystgpity op6znienia

w realizacji projektu

-co sie zmienito od czasu gdy projekt
zostat zatwierdzony

-czy wcigz mozliwa jest realizacja
oryginalnego projektu

-jakie kroki sg podejmowane celem
usuniecia trudnosci

-czy Beneficjent potrzebuje pomocy

Czy prace podwykonawcoéw sg
prawidtowo udokumentowane?

Czy w pozwoleniu na budowe scisle
okreslono zakres inwestycji wraz

z warunkami jakie musi spetni¢ inwestor?
Czy zakres rzeczowy jest zgodny

z wnioskiem i czy wynika z dokumentacji
projektowej i kosztorysu inwestorskiego?
Czy udokumentowano wykonanie robot,
dostaw i ustug protokotami odbioru?

Informacja i promocja

Czy promocja projektu jest zgodna

z dokumentem Obowigzki Beneficjentow
w zakresie prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej?

Czy promocja projektu jest zgodna

z zapisami Wniosku o dofinansowanie
projektu i Umowy o dofinansowanie
projektu?

Czy realizowany projekt zostat
odpowiednio oznakowany?

Czy srodki trwate zakupione w ramach
realizacji projektu zostaty odpowiednio
oznakowane?

Czy na sprzecie zakupionym w ramach
RPO WiM znajdujg sie oznaczenia
sugerujace, iz mogt zostac
przedstawiony do refundacji lub
zakupiony z innych srodkéw niz RPO
WiM?

Czy Beneficjent promuje projekt w
Sposo6b zgodny z zatlozeniami zapisanymi
we Whniosku o dofinansowanie?

Sprawozdawczo $€ i monitoring

Czy nazwy, liczba oraz wartosci
wskaznikow sg zgodne z Wnioskiem
o dofinansowanie projektu?



(na podstawie tabeli A)

Czy dotychczasowe wyniki projektu sg
zgodne z opisem we Whniosku

o dofinansowanie projektu i czy zostaty
zewidencjonowane?

(spos6b monitorowania projektu: kto,
kiedy i jak)

Czy istnieje system monitorowania
osiggnie¢ wskaznikow (rowniez
obejmujacy podwykonawcdw) i procedur
w przypadku niewystarczajgcych
osiggniec?

Czy zachodzi przypadek nieosiggniecia
wskaznikow?

(jesli tak, prosze wskazac zagrozenie
dla realizacji projektu).

Czy na koniec okresu zostaly osiggniete
zaktadane wskazniki?

Czy w przypadku nieosiggniecia
zaktadanych wskaznikéw produktu
okreslonych we Whniosku

o0 dofinansowanie zachowano cel
projektu?

Czy sprawozdania z realizacji projektu sg
zgodne z harmonogramem?

W przypadku zmian we wskaznikach, czy
poinformowano 0 zmianach?

Przechowywanie dokumentow

W jaki sposéb sa przechowywane/
archiwizowane dokumenty?

Czy dokumentacja zwigzana z realizacja
projektu jest dostepna, odpowiednio
przechowywana i archiwizowana?

Czy jest sporzadzona instrukcja obiegu
dokumentoéw i instrukcja kancelaryjna?
(jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcja
archiwizacji dokumentéw)

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zat acznik

Zalgczniki cz es¢

133 Y,

Zatacznik
nr4.1.35.

Tresé przed zmian g




Sporzdzit:

data, podpis
Sprawdzit:
..................... datapodpls
Zatwierdzit:
dataod|s ............................
Tre$é po zmianie
Sporzdzit:
..................... datapodpls
Sprawdzit:
..................... datapodpls
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
134 Zatgczniki cz es¢ Zatacznik
[\ nr4.1.36,

Tres€ przed zmian g

Zatgcznik nr 4.1.36. Wzor listy sprawdzaj

acej - kontrola na zako Aczenie realizacji projektu

Lista sprawdzaj aca — kontrola na zako Aczenie realizacji projektu

Lp. Ocena merytoryczna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

- informujace o przekazaniu wniosku o
dofinansowanie projektu do oceny
merytorycznej;

— dotyczace btedéw merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie projektu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
wniosku — kryteria merytoryczne zerojedynkowe
podpisane przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
wniosku — Kryteria merytoryczne punktowe
podpisane przez uprawnione osoby?

Lp. Weryfikacja wnioskow o ptatno  §¢

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo w




sprawie uzupetnienia/poprawy uchybien formalno-
rachunkowych i merytorycznych wnioskéw o
ptatnos¢ wraz z potwierdzeniem odbioru?

Czy w teczce projektu /systemie LSI MAKS
znajdujq sie wszystkie wnioski o ptatnos¢
Beneficjenta wraz z odpowiednimi zatgcznikami?

Czy wszystkie wnioski o ptatnos¢ w ramach
umowy o dofinansowanie projektu wptynety w
terminie?

Czy w teczce projektu znajduje sie lista
sprawdzajgca przy dokonywaniu weryfikacji
formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow
Beneficjenta o ptatnos¢ zgodnie z zasadg ,dwoch
par oczu” podpisana przez uprawnione osoby?

Czy w systemie LSI MAKS znajduje sie
dyspozycja przelewu zatwierdzona przez
uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie kopie
wyciggdw bankowych potwierdzonych za
zgodnosc z oryginatem potwierdzajace
przekazanie srodkow na rachunek Beneficjenta?

Kontrola projektéw

TAK/NIE/ND

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

— W sprawie uzupetienia /poprawy uchybien
w dokumentaciji przetargowej;

— Z pozytywnag opinig dotyczacg dokumentacji
przetargoweyj;
— informujace o kontroli

— przewodnie do informacji pokontrolnej
Z przeprowadzonej kontroli

- informujace o kontroli sprawdzajacej?

Czy w teczce projektu znajdujg sie projekty
dokumentacji przetargowej/ zatwierdzona
dokumentacja przetargowa?

Czy w teczce projektu znajduje sie upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli?

Czy w teczce projektu znajduje sie program
kontroli?

Czy w teczce projektu znajduje sie lista
sprawdzajgca — kontrola na miejscu realizacji
projektu podpisana przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajduje sie informacja
wewnetrzna — kontrola na miejscu realizacji
projektu?

Czy w teczce projektu znajduje sie Informacja
pokontrolna z przeprowadzonej kontroli podpisana
przez uprawnione osoby ze strony |Z oraz
Beneficjenta?

Czy w przypadku, gdy Beneficjent nie podpisat
informaciji pokontrolnej, w teczce projektu znajduje
sie uzasadnienie odmowy jej podpisania?

Czy w teczce projektu znajdujg sie deklaracje
bezstronnosci czionkéw Zespotu Kontrolujgcego?

10.

Czy w teczce projektu znajduje sie pisemna opinia




Biura Osi w sprawie zakwalifikowania kosztu do

odpowiedniej kategorii w ramach konkursu (jesli

byta niezbedna do przeprowadzenia czynnosci

kontrolnych)?

11.

Czy w teczce projektu znajduje sie sprawozdanie

Z kontroli sprawdzajacej?

Tres$¢ po zmianie

Zatgcznik nr 4.1.36. Wzor listy sprawdzaj

projektu/RPD

acej - kontrola na zako nAczenie realizacji

Lista sprawdzaj gca — kontrola na zako nczenie realizacji projektu

Lp.

Ocena merytoryczna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

- informujace o przekazaniu wniosku
o dofinansowanie projektu do oceny
merytorycznej;

- dotyczace bteddéw merytorycznych we
Whiosku o dofinansowanie projektu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
wniosku — kryteria merytoryczne
zerojedynkowe podpisane przez uprawnione
0soby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
wniosku — kryteria merytoryczne punktowe
podpisane przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
wniosku — kryteria strategiczne podpisane
przez uprawnione osoby?

Czy wczesniejsza weryfikacja kompletnosci

i poprawnosci catej dokumentagji
zgromadzonej podczas realizacji rozliczanego
projektu zostata przeprowadzona prawidtiowo?

Ocena RPD/Umowa/Uchwata w ramach
Pomocy Technicznej

TAK/NIE/ND

Czy wprowadzono RPD 1Z/IP do Rejestru
Obiequ RPD?

Czy w aktach spraw znajduje sie RPD IZ/IP
wraz z zalgcznikami oraz pismo przewodnie do
RPD IP?

Czy jest lista sprawdzajgca do RPD IZ/IP oraz
pismo informujace IP o wyniku weryfikacji?

Czy w przypadku uzupetnien dokumentaciji
dotyczacej RPD w aktach sprawy znajdujg sie
wymagane dokumenty?

Czy w aktach spraw dotyczacych RPD
znajduja sie: projekt Umowy (Uchwaty w
przypadku 1Z2) oraz wniosek do Zarzadu
WWM?

Czy w aktach sprawy znajduje sie Umowa o
dofinansowanie realizacji operacji w ramach




RPD IP?

Rozliczenie finansowe w ramach Pomocy
Technicznej

TAK/NIE/ND

i

Czy wnioski o ptatnosé IP wraz z zatgcznikami
zostaly ztozone w terminie oraz wymaganej
liczbie eqzemplarzy?

Czy sporzadzono liste sprawdzajgca do
wniosku o ptatnos¢ IP oraz pismo informujgce
o0 wyniku weryfikaciji?

Czy w przypadku koniecznosci poprawy
wniosku o ptatnosé/zatacznikow w aktach
sprawy znajdujg sie wymagane dokumenty?

Czy sporzadzono dyspozycije przelewu?

(63

Czy w aktach sprawy znajdujg sie kopie
wyciagow bankowych potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatem potwierdzajace
przekazanie srodkéw na rachunek
Beneficjenta?

[op)

Czy w aktach sprawy znajduje sie Zestawienie
dokumentéw potwierdzajacych poniesione

wydatki objete RPD 1Z oraz lista sprawdzajgca
dotyczaca weryfikacji finansowej zestawienia?

Kontrola projektéw/Kontrola Pomocy
Technicznej

TAK/NIE/ND

Czy w teczce projektu znajduja sie projekty
dokumentacji przetargowej/ zatwierdzona
dokumentacja przetargowa?

Czy w teczce projektu znajduje sie pisma
dotyczgce opiniowania dokumentaciji

przetargowej?

Czy w aktach kontroli znajduje sie
dokumentacja przygotowywana przed
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych?

- upowaznienie do kontroli

- deklaracje bezstronnosci cztonkéw Zespotu

- program kontroli

- pismo informujgce beneficjenta o planowanej
kontroli

Czy do akt dotaczono notatke z przebiequ
losowania préby do kontroli?

Czy sporzadzono listy sprawdzajace do
kontroli?

Czy do akt kontroli dotaczono dokumenty
zgromadzone w trakcie czynnosci
kontrolnych?

Czy do akt kontroli dotgczono dokumentacje
dotyczaca wynikdw kontroli oraz ewentualnych
zalecen pokontrolnych?

Czy w aktach kontroli znajduje sie
dokumentacja dotyczaca weryfikacji wdrozenia
zalecen pokontrolnych?




Imie i nazwisko | Stanowisko stu zbowe Departament/ Data
Pieczatka/Podpis Biuro
Sporz adzit: Edyta Piskorz Inspektor
Kinga Rostek  |Inspektor ZPRR
............................. Biuro Kontroli 28.08.2009
Waldemar Podinspektor
Zarnoch |,
Zaakceptowat: Beata Romaszko | Kierownik Biura
............................. ZPRR
Biuro Kontroli 28.08.2009
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Departamentu

ZPRR




