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CZESC CZWARTA

Rozdziat 4.1 Kontrola realizowana przez BK

36) Wzor listy sprawdzajgcej - kontrola na zakonczenie

[Zatacznik nr 4.1.36] .

realizaciji

projektu

Tresé€ po zmianie

CZESC CZWARTA

Rozdziat 4.1 Kontrola realizowana przez BK

36) Wzor listy sprawdzajgcej - kontrola na zakonczenie

[Zatacznik nr 4.1.36] .

realizacji

projektu/RPD

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt
dokumentu

ppkt

230 4.1 41.1

41.1.2
41.1.3

Uczestnicy
procesu

Tresé przed zmian g

Proces/Instytucja 1A 1z

IP Il

Kontrole
systemoéw
zarzadzania
i kontroli

Kontrole
na miejscu
realizacji projektu

Kontrole Pomocy
Technicznej

W celu uniknigcia konfliktu interesow kontrola projektéw wiasnych Samorzadu WWM

oraz kontrola projektébw realizowanych przez wojewodzkie samorzadowe jednostki

organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej jest przeprowadzana przez K.

Tresé€ po zmianie




Proces/Instytucja 1A 4 IP IP Il

Kontrole
systemoéw
zarzadzania

i kontroli
Kontrole

na miejscu
realizacji projektu
Kontrole Pomocy
Technicznej

Kontrole krzyzowe

Kontrole na
zakonczenie
realizacji projektu

W celu unikniecia konfliktu intereséw kontrola na miejscu realizacji projektéw wiasnych

Samorzadu WWM oraz kontrola na miejscu realizacji projektdw realizowanych

przez wojewbdzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci

prawnej jest przeprowadzana przez K.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Przeprowadzenie
270 4.1 4.1.1 4.1.1.3.4 czynno S$cCi
kontrolnych

Tresé przed zmian g

1) W trakcie kontroli Zespdt Kontrolujacy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celow
kontroli okreslonych z zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli
na miejscu osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu
zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci
faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, skontrolowania
prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia  wydatkow [ wywigzywania
przez Beneficjenta z natlozonych na niego obowigzkéw umowg o dofinansowanie

projektu oraz stosowania obowigzujacych przepisow.

Tre$é po zmianie

1) W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujacy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celéw
kontroli okreslonych z zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli
na miejscu osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu

zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci




faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, skontrolowania

prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkow, zaksiegowania oraz rozliczenia

otrzymanych zaliczek i wywigzywania przez Beneficjenta z natozonych na niego

obowigzkdéw umowg o dofinansowanie projektu oraz stosowania obowigzujgcych

przepisow.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
Kontrola na
279 4.1 4.1.1 4.1.1.3.6 |Zakonczenie

o o realizacji

projektu

Tresé przed zmian g

4.1.1.3.6 Kontrole na zako Aczenie realizacji projektu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po
ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Celem przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest uzyskanie
przez IZ pewnosci co do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie 1Z
kompletnosci wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, wymaganych
na wszystkich etapach ,cyklu zycia projektu” (ze szczegdélnym uwzglednieniem
dokumentéw potwierdzajacych prawidlowosé poniesionych wydatkow) oraz
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami i procedurami w danym zakresie. Czynnosci
kontrolne polegajg na sprawdzeniu, czy dokumenty dotyczace projektu sg kompletne
oraz czy zostaly zweryfikowane i podpisane przez upowaznione osoby.

W momencie wplyniecia wniosku o platnos¢ koncowag z systemu LSI MAKS
generowany jest e-mail skierowany na adres Sekretariatu ZPRR, informujacy
0 wplynieciu przedmiotowego whniosku.

Infformacja o wplynieciu wniosku o pfatnos¢ koncowag przekazywana jest
do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie do BPIR oraz BK.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg IP na realizacje RPD informacja
kierowana jest do BBIiPT oraz BK.

Po otrzymaniu informacji o wptynieciu wniosku o ptatnos¢ koncowa Pracownik BK

w ciagu 5 dni roboczych przeprowadza kontrole na zakonczenie realizacji projektu.




8) Weryfikacja kompletnosci dokumentow zwigzanych z realizacjq projektu/RPD
dokonywana jest na podstawie listy sprawdzajacej [Zatgcznik nr 4.1.36] .

9) W przypadku, gdy projekt/ RPD objety jest kontrolg na miejscu realizacji
(z wytgczeniem projektéw wikasnych z PT), przeprowadzenie kontroli na zakonczenie
realizacji projektu zostaje wstrzymane do momentu zakonczenia czynnosci
kontrolnych.

10) W przypadku stwierdzenia brakow lub/i bledow w dokumentacji dotyczacej projektu
do Biura odpowiedzialnego za realizacje danego procesu przekazywana jest
informacja o konieczno$ci uzupetnienia dokumentow.

11) Po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu Pracownik BK
przygotowuje w dwéch egzemplarzach informacje o jej zakonczeniu [Zatgcznik
nr 4.1.35]

12) Informacja o przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest
weryfikowana przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzana przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

Tresé€ po zmianie

4.1.1.3.6 Kontrole na zako nczenie realizacji projektu/RPD

1) Kontrola na zakohczenie realizacji projektu/RPD obligatoryjnie przeprowadzana jest
po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa.

2) Celem przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu/RPD jest
uzyskanie przez IZ pewnosci co do zapewnienia wiasciwej sciezki audytu.

3) Kontrola na zakonczenie realizacji projektu/RPD polega na sprawdzeniu na poziomie
IZ kompletnosci wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu (nie jest

wymagane dokonywanie podwodjnej kontroli merytorycznej tych samych

dokumentéw), wymaganych na wszystkich etapach ,cyklu zycia projektu”
(ze szczegblnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajacych prawidtowosc¢
poniesionych wydatkéw) oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami i procedurami
w danym zakresie. Czynnosci kontrolne polegajg na sprawdzeniu, czy dokumenty
dotyczace projektu sg kompletne oraz czy zostaly zweryfikowane i podpisane przez

upowaznione osoby. Kontrolg na zakonczenie realizacji projektu/RPD, co do zasady,

zajmuja sie Pracownicy niezwigzani na zadnym etapie z ,cyklem zycia projektu”.

W celu uzyskania bezstronnosci oséb wykonujgcych zadanie, w ramach BK zostanie

utworzone stanowisko ds. kontroli na zakonczenie realizacji projektu. Pracownicy

wykonujacy dane zadanie nie _mogg by¢ zaangazowani w kontrole na miejscu




4)

5)

6)

7

8)

9)

realizacji projektu, kontrole systemu zarzadzania i kontroli, kontrole PT, kontrole PZP,

nieprawidtowosci.

W momencie wptyniecia wniosku o ptatnos¢ koncowg z systemu LSI MAKS
generowany jest e-mail skierowany na adres Sekretariatu ZPRR, informujacy
0 wptynieciu przedmiotowego wniosku.

Infformacja o wplynieciu wniosku o pfatnos¢ koncowag przekazywana jest
do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie do BPIR oraz BK.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg IP na realizacje RPD informacja
kierowana jest do BBIiPT oraz BK.

Po otrzymaniu informacji o wptynieciu wniosku o ptatnos¢ koncowg Pracownik BK

(zgodnie z zasada ,dwoch par oczu”) rozpoczyna kontrole na zakonczenie realizacii

projektu/RPD. Zakonczenie powyzszej kontroli mozliwe jest po pozytywnym

zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé koncowg przez BPIiR/BBIPT.

W przypadku, gdy projekt/RPD objety jest kontrolg na miejscu realizaciji
(z wytaczeniem projektéw wtasnych z PT), przeprowadzenie kontroli na zakonczenie
realizacji projektu zostaje wstrzymane do momentu zakohczenia czynnosci
kontrolnych.

Weryfikacja kompletnosci dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu/RPD

dokonywana jest na podstawie Listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.36] .

10) W przypadku stwierdzenia brakow lub/i bledow w dokumentacji dotyczacej projektu

do Biura odpowiedzialnego za realizacje danego procesu przekazywana jest

informacja o koniecznosci uzupetnienia dokumentow.

11) Po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu Pracownik BK

przygotowuje w dwéch egzemplarzach informacje o jej zakonczeniu [Zatacznik
nr 4.1.35]

12) Informacja o przeprowadzeniu kontroli na zakonhczenie realizacji projektu jest

akceptowana przez Kierownika BK.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. [nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
282 4.1. 4.1.1. 411338

Tresé przed zmian g




W roku 2009 I1Z zamierza obja¢ kontrolg na miejscu projekty, dla ktérych zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym skiadanym przez Beneficjentow zostato
przewidziane zlozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa. 1Z dopuszcza réwniez mozliwosc
przeprowadzenia kontroli w trakcie realizacji projektu.

Na podstawie przyjetej dla danego roku metodologii doboru proby sposrod
ww. projektéw odbywa sie wybor projektéw do kontroli na miejscu. Wyjatek stanowig projekty
tzw. kluczowe oraz projekty, ktérych wartos¢ przekracza kwote 20 min zt. Niniejsze projekty,
dla ktérych zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym zostato przewidziane ztozenie

wniosku o ptatnos¢ koncowg podlegajg kontroli na miejscu na poziomie 100%.

Tresé po zmianie

W roku 2009 I1Z zamierza objgé kontrolg na miejscu projekty, dla ktérych zgodnie

z harmonogramem rzeczowo-finansowym skladanym przez Beneficjentow zostato

przewidziane ziozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa. |Z dopuszcza réwniez mozliwosé

przeprowadzenia kontroli w_trakcie realizacji projektu. Na podstawie przyjetej dla danego

roku metodologii doboru proby sposréd ww. projektdow odbywa sie wybor projektow do

kontroli na miejscu. Wyjatek stanowig projekty tzw. kluczowe oraz projekty, ktérych wartos¢

przekracza kwote 20 min zi. Niniejsze projekty, dla ktdrych zgodnie z harmonogramem

rzeczowo-finansowym zostato przewidziane ztozenie wniosku o ptatnosé kohcowag podlegaja

kontroli na miejscu na poziomie 100%.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
Kontrola
w przypadku
WSZzCz ecia

post epowania

0 zamoéwienie

295 4.1 4.1.1 4.1.1.3.9 publiczne po

podpisaniu przez

Beneficjenta

Umowy

o dofinansowanie
projektu

Tresé przed zmian g

3) Projekt ogtoszenia o zamowieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych




6)

wg ,Czesci I” listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 4.1.30] , pod wzgledem podmiotowej,
przedmiotowej zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, umowg
o dofinansowanie projektu i studium wykonalnosci/biznes planem oraz stosowania
wymaganych elementéw promocyjnych i informacyjnych.

Po zweryfikowaniu ww. dokumentéw Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli zamdwien publicznych sporzadza w_terminie do 30 dni kalendarzowych

pismo informujace Beneficjenta o pozytywnej opinii, bgdz w przypadku wystgpienia
btedow lub niescistosci wskazuje wykryte btedy lub niescistosci i zaleca ich usunigcie.
Powyzsze pismo jest weryfikowane przez Kierownika BK i zatwierdzane

przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Tresé€ po zmianie

3)

6)

Projekt ogtoszenia o zamowieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana
przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych
w BK wg ,Czesci I” listy sprawdzajgce] [Zatacznik nr 4.1.30] , pod wzgledem
podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu,
umowg o dofinansowanie projektu istudium wykonalnosci/biznes planem oraz

stosowania wymaganych elementéw promocyjnych i informacyjnych, w_terminie do

30 dni kalendarzowych .

Po zweryfikowaniu ww. dokumentéw Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli zaméwien publicznych w BK sporzadza pismo informujgce Beneficjenta
0 pozytywnej opinii, badz w przypadku wystapienia bteddéw lub niescisto$ci wskazuje
wykryte bfedy lub niescistosci i zaleca ich usuniecie. Powyzsze pismo jest
weryfikowane przez Kierownika BK i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
298 4.1 4.1.1 4.1.1.3.10

Tresé przed zmian g




4.1.1.3.10 Przechowywanie dokumentacji kontrolnej w BK sporz adzonej

na potrzeby zada n wykonywanych przez BK

Akta kontroli m.in. zawieraja;

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Q)

program kontroli,

dokument powotujacy Zespbt Kontrolujacy,

oswiadczenia wszystkich Czionkéw Zespotu Kontrolujgcego o bezstronnosci,
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

notatka z przebiegu losowania préby,

wykorzystane w trakcie kontroli listy sprawdzajace,

pisemna opinia BP w sprawie zakwalifikowania wydatku do odpowiedniej kategorii
kosztéw w ramach konkursu,

wszelkie notatki Zespotu Kontrolujgcego sporzadzone w trakcie kontroli,
oswiadczenia Pracownikow lub Beneficjenta ziozone w trakcie czynnosci
kontrolnych,

pisemne wyjasnienia kontrolowanego,

materiaty dowodowe zebrane w trakcie kontroli,

kopie wnioskbw 0 wszczecie postepowania, SIWZ, kontrakty, aneksy
do kontraktéw,

informacje pokontrolng,

zalecenia pokontrolne,

sprawozdanie z kontroli sprawdzajacej,

catos¢ korespondencji zwigzanej z kontrolg (m.in. pismo informujgce o kontroli,
wyjasnienia, pisma przewodnie przesylajace informacje pokontrolne, notatki
stuzbowe sluzgce podjeciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,
informacje dla stuzb finansowych, itd.),

raport z wykrytej nieprawidtowosci (o ile zostata wykryta),

inne.

Tresé€ po zmianie

4.1.1.3.10 Przechowywanie dokumentacji kontrolnej w BK sporz adzonej

na potrzeby zada n wykonywanych przez BK

Akta kontroli m.in. zawieraja;

a)
b)

program kontroli,

oswiadczenia wszystkich Czionkéw Zespotu Kontrolujgcego o bezstronnosci,




upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

notatka z przebiegu losowania préby,

wykorzystane w trakcie kontroli listy sprawdzajace,

pisemna opinia BP w sprawie zakwalifikowania wydatku do odpowiednie] kategorii
kosztéw w ramach konkursu,

wszelkie notatki Zespotu Kontrolujgcego sporzadzone w trakcie kontroli,
oswiadczenia Pracownikdw lub Beneficjenta ztozone w trakcie czynnosci
kontrolnych,

pisemne wyjasnienia kontrolowanego,

materialy dowodowe zebrane w trakcie kontroli,

kopie wnioskbw 0 wszczecie postepowania, SIWZ, kontrakty, aneksy
do kontraktow,

informacje pokontrolng wraz z zaleceniami,

m) cato$¢ korespondenciji zwigzanej z kontrolg (m.in. pismo informujace o kontroli,

wyjasnienia, pisma przewodnie przesylajagce informacje pokontrolne, notatki
stuzbowe stluzgce podjeciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,

informacje dla stuzb finansowych, itd.),

n) raport z wykrytej nieprawidtowosci (o ile zostata wykryta),
0) inne.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
Rejestr
300 4.1 41.1 4.1.1.3.12 przeprowadzonych
kontroli
Tresé przed zmian g

Rejestr przeprowadzonych kontroli prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika

BK Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektow. Po przeprowadzeniu

kontroli n

a podstawie Rocznego planu kontroli rejestr weryfikowany jest przez Kierownika

BK, a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Tresé€ po zmianie




Rejestr przeprowadzonych kontroli prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika

BK Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.

kontroli

projektow w_BK. Po

przeprowadzeniu kontroli na podstawie Rocznego planu kontroli rejestr jest akceptowany

przez Kierownika BK.

Imie i nazwisko | Stanowisko stu zbowe Departament/ Data
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Sporz gdzit: Edyta Piskorz Inspektor
Kinga Rostek Inspektor ZPRR _ 28.08.2009
............................. Biuro Kontroli
Waldemar Podinspektor
Zarnoch .
Zaakceptowat: Beata Romaszko | Kierownik Biura
............................. ZPRR
Biuro Kontroli 28.08.2009
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Departamentu

ZPRR




