KARTA ZMIAN NR 3/V1/2009

(nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Zarzadzajacej Regionalnym

Nr wersji 6
dokumentu:

Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Rekomendacje IPOC do VI wersji IW 1Z RPO WiM przyjetej
uchwatg nr 46/569/09/111 z dnia 20 lipca 2009

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
155 2.3. 2.3.1 2.3.1.3

Tresé przed zmian g

7) sporzadza ,Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete RPD”;

Tresé po zmianie

7) sporzadza ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete RPD

1z,




Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
169 2.3, 2.3.1 2.3.1.3
Tresé przed zmian g
3. Procedura sporzadzania ,Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki
objete RPD".
5) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT prowadzi

ewidencje wydatkowania srodkOw i na jej podstawie oraz na podstawie przekazanych
zestawien tabelarycznych bedacych odpowiednikiem zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki we wniosku o ptatnos¢ przygotowanych przez PR i
O przygotowuje ,Zestawienie dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
RPD”, ktére Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT

przekazuje do F celem weryfikacji finansowej.

10) Po otrzymaniu zweryfikowanego zestawienia z F oraz czesci sprawozdawczej

z odpowiednich komorek zaangazowanych w realizacie RPO WiM Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przygotowuje zestawienie
wraz z calg  czescig  sprawozdawcza. Kierownik BBIiPT sprawdza
i parafuje zestawienie. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza ww. zestawienie.
Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT
wprowadza zatwierdzone dokumenty do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z wymaganiami IK
NSRO i KSI (SIMIK 07-13)) oraz przekazuje kopie zatwierdzonych dokumentow
do F.

Tresé po zmianie

3. Procedura sporzadzania ,Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete RPD 1Z".

5) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT prowadzi
ewidencje wydatkowania srodkéw i na jej podstawie oraz na podstawie przekazanych
zestawien tabelarycznych bedacych odpowiednikiem zestawienia dokumentow

potwierdzajgcych poniesione wydatki we wniosku o ptatnos¢ przygotowanych przez




PR i O przygotowuje ,Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki
objete  RPD 1Z", ktére Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy

Technicznej w BBIPT przekazuje do F celem weryfikacji finansowe.

10) Po otrzymaniu zweryfikowanego zestawienia z F, czesci sprawozdawczej

z odpowiednich komérek zaangazowanych w realizacje RPO WiM oraz informacji z

BK o przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przygotowuje
zestawienie wraz z catg czescig sprawozdawczg. Kierownik BBIPT sprawdza
i parafuje zestawienie. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza ww. zestawienie.
Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT
wprowadza zatwierdzone dokumenty do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z wymaganiami

IK NSRO i KSI (SIMIK 07-13) oraz przekazuje kopie zatwierdzonych dokumentéw

do F. Dane wprowadzone do KSI (SIMIK 07-13) wykorzystywane sg przez BPIiR przy

sporzadzaniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé

okresowag od 1Z do IC zgodnie z procedurg sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji

wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania

tego dokumentu zawarta w rozdziale 3.1 Zarzadzanie finansowe.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
171 2.3. 2.3.1 2.3.1.3
Tresé przed zmian g
4. Ogoblne zasady rozliczania wydatkow w ramach PT przez IP
1) Pfatnosci na rzecz IP dokonywane sg przez Samorzad WWM na podstawie
przedtozonych i poprawnych formalnie — rachunkowo i merytorycznie wnioskéw
0 ptatno$é. Srodki sg przekazywane w formie refundacji poniesionych przez IP
wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje operacji finansowych w postaci ptatnosci
okresowych oraz pfatnosci kohcowej. Szczegdtowg regulacje w tym zakresie zawiera
umowa o dofinansowanie.
6) W_szczegolnie uzasadnianych przypadkach za zgodg 1Z, mozliwe jest dolgczenie

do wniosku o ptatnos¢ jedynie zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione

wydatki wraz z oswiadczeniem o prawdziwosci poniesionych wydatkow, o ile taka

mozliwos¢ zapisana zostata w umowie o dofinansowanie.




Tresé po zmianie

4. 0Ogolne zasady rozliczania wydatkéw w ramach PT przez IP

1) Pfatnosci na rzecz IP dokonywane sg przez Samorzad WWM na podstawie

przedtozonych i poprawnych formalnie — rachunkowo i

merytorycznie wnioskow

o ptatnosé. Wzér wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ w ramach PT stanowi [Zatgcznik nr

2.3.7.] Srodki sg przekazywane w formie refundacji poniesionych przez IP wydatkéw

kwalifikowalnych na realizacje operacji finansowych w postaci ptatnosci okresowych
oraz pfatnosci kohcowej. Szczego6towg regulacje w tym zakresie zawiera umowa o

dofinansowanie.

6) W zwigzku z usunieciem punktu 6) zmianie ulega numeracja pkt 7) na pkt 6)

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
172 2.3, 2.3.1 2.3.13
Tresé przed zmian g
5. Weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢ IP
2) Weryfikacja wnioskéw o ptatnosc sktada sie z nastepujacych podstawowych etapow:
a) ztozenia przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢ wraz z zatgczonymi kopiami
dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem, potwierdzajacymi
poniesione wydatki i wyciggiem z rachunku bankowego,
3) IP sktada wniosek o ptatno$¢ wraz z zatlgczonymi kopiami dokumentow

poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginalem wraz z wyciggiem z ksigg rachunkowych

lub wyciggiem rachunku bankowego, w dwéch egzemplarzach w formie papierowej

oraz w formie elektronicznej do Sekretariatu ZPRR.

29)W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, w wyniku weryfikacji wnioskow

o ptatnosé, BBIPT przekazuje informacje na ten temat do BK, gdzie zgodnie

Z opisang procedurg podejmuje sie dziatania w niej opisane.

Tresé po zmianie

5.

Weryfikacja wnioskéw Beneficjenta o ptatnosé IP




2) Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sktada sie z nastepujacych podstawowych etapow:

a) ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc¢ wraz z zatgczonymi kopiami

dokumentow poswiadczonych za zgodnos$c¢ z oryginatem.

3) IP skitada wniosek o plathos¢ wraz z zalgczonymi kopiami dokumentéw

poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginalem wraz z wyciggiem z__ rachunku

bankowego lub kopiami przelewéw bankowych, w dwéch egzemplarzach w formie

papierowej oraz w formie elektronicznej do Sekretariatu ZPRR.

29)W przypadku wykrycia nieprawidtowosci,

w  wyniku weryfikacji

wnioskow

o ptatnosé, BBIPT przekazuje informacje na ten temat do BK, gdzie zgodnie

Z opisang procedurg w rozdziale 4.3 Nieprawidlowosci niniejszej instrukciji podejmuje

sie dziatania w niej opisane.
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