Zatgcznik do Uchwaly Nr 18/206/22/VI
Zarzgdu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 5 kwietnia 2022 r.

Instrukcja postegpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przest¢epstwa

prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

§1

Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

2) Kodeks karny — ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

3) GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowe;j;

4) Urzad — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie;

5) kierownik komorki organizacyjnej Urzedu — Dyrektor departamentu / kierownik
réwnorzednej komorki organizacyjnej w Urzedzie;

6) jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego, tj.: jednostki budzetowe, instytucje kultury, podmioty lecznicze, pozostate
wojewddzkie osoby prawne;

7) transakcja — czynno$¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje si¢
przeniesienia wlasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub dokonywana w celu
przeniesienia wlasno$ci lub posiadania warto$ci majatkowych;

8) pranie pieniedzy — czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
polegajacy na przyjeciu, posiadaniu, uzywaniu, przekazaniu lub wywiezieniu za granice,
ukryciu, dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia wtlasnosci lub
posiadania albo podj¢ciu innych czynnosci, ktére moga udaremni¢ lub znacznie utrudnié
stwierdzenie przestgpnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajecia albo
orzeczenia przepadku S$rodkow platniczych, instrumentéw finansowych, papierow
warto$ciowych, warto$ci dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub
nieruchomosci, pochodzacych z korzysci zwigzanych z popelnieniem czynu zabronionego;

9) finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, polegajacy na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu S$rodkow
platniczych, instrumentéw finansowych, papieroéw warto$ciowych, wartosci dewizowych,
praw majatkowych lub innego mienia ruchomego Ilub nieruchomosci w zamiarze

sfinansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym lub przestepstwa, o ktorym



mowa w art. 120, art. 121, art. 136, art. 166, art. 167, art. 171, art. 252, art. 255a lub art. 259a
tej ustawy.
§2
Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji:
1) w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w  Olsztynie
sprawujg kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu;

2) w jednostkach organizacyjnych sprawuja kierownicy tychze jednostek.

§3
Funkcje Koordynatora do spraw wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j
petni Skarbnik Wojewddztwa, zwany dalej ,,Koordynatorem”.

§4

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu oraz jednostek organizacyjnych do:

1) dokonywania biezacej analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja
symptomy wskazujagce na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet, prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu;

2) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktéorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktorych mowa w art. 165a
lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zbierania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje, zgodnie z art.
36 ustawy;

4) niezwlocznego przekazywania osobom wymienionym w § 2 Instrukcji informacji w formie
notatki shluzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz
zachodza okoliczno$ci wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy oraz Ze istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym GIIF, zataczajac do powyzszej notatki dokumentacje, o
ktorej mowa w pkt 2 1 3. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.
Notatka stuzbowa wymaga zaakceptowania przez:

— kierownika komorki organizacyjnej Urzedu - w przypadku sporzadzenia przez
pracownika Urzedu,

— kierownika jednostki organizacyjnej oraz kierownika komorki organizacyjnej Urzgdu
sprawujacej nadzor nad dziatalno$cig danej jednostki - w przypadku sporzadzenia przez

pracownika jednostki organizacyjne;j.



—_—

§5
W przypadku uzasadnionego powzigcia informacji o sytuacji podejrzenia przestepstwa
prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, kierownik komorki organizacyjnej Urzedu /
kierownik jednostki organizacyjnej sporzadza projekt powiadomienia GIIF.

Wz6ér powiadomienia GIIF stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

. W sytuacji wskazujacej na brak przestanek do powiadomienia GIIF, kierownik komorki

organizacyjnej Urzedu / kierownik jednostki organizacyjnej sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska.

Projekt powiadomienia GIIF lub uzasadnienie braku przestanek do powiadomienia GIIF
przedstawia Zarzagdowi Wojewddztwa do akceptacji kierownik komorki organizacyjnej
Urzedu, przy czym jezeli podejrzenie dotyczy jednostki organizacyjnej - kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu sprawujacej nadzor nad dziatalnoscia danej jednostki.

Kopie powiadomien zaakceptowanych przez Zarzad Wojewddztwa wraz z wymagang
dokumentacja, a takze dokumentacje co do ktorej podjeto decyzje o niewysytaniu do GIIF
przekazuje si¢ do Koordynatora, celem wpisania do rejestru powiadomien GIIF.

Wzor rejestru powiadomien GIIF stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukc;ji.

Dostep do rejestru powiadomien maja:

a) Czlonkowie Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,

b) Koordynator,

¢) kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu / jednostek organizacyjnych, w ktorych

wystgpita sytuacja podejrzenia prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

§6

Do zadan Koordynatora nalezy:

1) przedstawianie propozycji zmian niniejszej Instrukcji;

2) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

3) gromadzenie 1 archiwizowanie kopii powiadomien wraz z dokumentacja bedaca
podstawa do sporzadzenia powiadomienia GIIF, a takze dokumentacji, co do ktorej
podjeto decyzje o niewysylaniu do GIIF,

4) wspolpraca z GIIF w zakresie przekazywania i udostgpniania wymaganych przez niego

dokumentow i informacji w granicach ustawowych kompetenc;ji.



§7

Na wniosek Koordynatora i w terminach przez niego wskazanych kierownicy komorek

organizacyjnych Urzedu / jednostek organizacyjnych sa zobowigzani w granicach swoich

ustawowych kompetencji do przekazywania:

1) informacji lub dokumentéw mogacych mie¢ wpltyw na krajowa ocen¢ ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

2) informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej mowa w art. 31 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

3) informacji lub dokumentéw niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania

przestgpstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.



