
Załącznik do Uchwały Nr 18/206/22/VI 
Zarządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
z dnia 5 kwietnia 2022 r.  
 

 
Instrukcja postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia przestępstwa 

prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu 

 

§ 1 

Użyte w Instrukcji określenia oznaczają: 

1) ustawa – ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu; 

2) Kodeks karny – ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny; 

3) GIIF – Generalny Inspektor Informacji Finansowej; 

4) Urząd – Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie; 

5) kierownik komórki organizacyjnej Urzędu – Dyrektor departamentu / kierownik 

równorzędnej komórki organizacyjnej w Urzędzie; 

6) jednostki organizacyjne – jednostki organizacyjne Województwa Warmińsko-

Mazurskiego, tj.: jednostki budżetowe, instytucje kultury, podmioty lecznicze, pozostałe 

wojewódzkie osoby prawne; 

7) transakcja – czynność prawna lub faktyczna, na podstawie której dokonuje się 

przeniesienia własności lub posiadania wartości majątkowych, lub dokonywana w celu 

przeniesienia własności lub posiadania wartości majątkowych; 

8) pranie pieniędzy – czyn określony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny 

polegający na przyjęciu, posiadaniu, używaniu, przekazaniu lub wywiezieniu za granicę, 

ukryciu, dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia własności lub 

posiadania albo podjęciu innych czynności, które mogą udaremnić lub znacznie utrudnić 

stwierdzenie przestępnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajęcia albo 

orzeczenia przepadku środków płatniczych, instrumentów finansowych, papierów 

wartościowych, wartości dewizowych, praw majątkowych lub innego mienia ruchomego lub 

nieruchomości, pochodzących z korzyści związanych z popełnieniem czynu zabronionego; 

9) finansowanie terroryzmu – czyn określony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 

Kodeks karny, polegający na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu środków 

płatniczych, instrumentów finansowych, papierów wartościowych, wartości dewizowych, 

praw majątkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomości w zamiarze 

sfinansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym lub przestępstwa, o którym 



mowa w art. 120, art. 121, art. 136, art. 166, art. 167, art. 171, art. 252, art. 255a lub art. 259a 

tej ustawy. 

§ 2 

Nadzór nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji: 

1) w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 

sprawują kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu; 

2) w jednostkach organizacyjnych sprawują kierownicy tychże jednostek. 

 

§ 3 

Funkcję Koordynatora do spraw współpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej 

pełni Skarbnik Województwa, zwany dalej „Koordynatorem”. 

§ 4 

Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu oraz jednostek organizacyjnych do: 

1) dokonywania bieżącej analizy i oceny realizowanych transakcji, w których występują 

symptomy wskazujące na możliwość wprowadzenia do obrotu finansowego wartości 

majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł, prania pieniędzy lub 

finansowania terroryzmu; 

2) sporządzania kopii dokumentów dotyczących transakcji, co do których zachodzi 

podejrzenie, że mają one związek z popełnieniem przestępstw, o których mowa w art. 165a 

lub art. 299 Kodeksu karnego; 

3) zbierania dostępnych informacji o osobach przeprowadzających te transakcje, zgodnie z art. 

36 ustawy; 

4) niezwłocznego przekazywania osobom wymienionym w § 2 Instrukcji informacji w formie 

notatki służbowej dotyczącej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iż 

zachodzą okoliczności wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy oraz że istnieje uzasadniona 

potrzeba powiadomienia o tym GIIF, załączając do powyższej notatki dokumentację, o 

której mowa w pkt 2 i 3. Wzór notatki stanowi załącznik nr 1 do niniejszej Instrukcji. 

Notatka służbowa wymaga zaakceptowania przez: 

 kierownika komórki organizacyjnej Urzędu - w przypadku sporządzenia przez 

pracownika Urzędu, 

 kierownika jednostki organizacyjnej oraz kierownika komórki organizacyjnej Urzędu 

sprawującej nadzór nad działalnością danej jednostki - w przypadku sporządzenia przez 

pracownika jednostki organizacyjnej. 

 



§ 5 

1. W przypadku uzasadnionego powzięcia informacji o sytuacji podejrzenia przestępstwa 

prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu, kierownik komórki organizacyjnej Urzędu / 

kierownik jednostki organizacyjnej sporządza projekt powiadomienia GIIF. 

2. Wzór powiadomienia GIIF stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.  

3. W sytuacji wskazującej na brak przesłanek do powiadomienia GIIF, kierownik komórki 

organizacyjnej Urzędu / kierownik jednostki organizacyjnej sporządza uzasadnienie 

swojego stanowiska. 

4. Projekt powiadomienia GIIF lub uzasadnienie braku przesłanek do powiadomienia GIIF 

przedstawia Zarządowi Województwa do akceptacji kierownik komórki organizacyjnej 

Urzędu, przy czym jeżeli podejrzenie dotyczy jednostki organizacyjnej - kierownik komórki 

organizacyjnej Urzędu sprawującej nadzór nad działalnością danej jednostki.   

5. Kopie powiadomień zaakceptowanych przez Zarząd Województwa wraz z wymaganą 

dokumentacją, a także dokumentację co do której podjęto decyzję o niewysyłaniu do GIIF 

przekazuje się do Koordynatora, celem wpisania do rejestru powiadomień GIIF.  

Wzór rejestru powiadomień GIIF stanowi załącznik nr 3 do niniejszej Instrukcji. 

6. Dostęp do rejestru powiadomień mają: 

a) Członkowie Zarządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego, 

b) Koordynator, 

c) kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu / jednostek organizacyjnych, w których 

wystąpiła sytuacja podejrzenia prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu. 

 

§ 6 

Do zadań Koordynatora należy: 

1) przedstawianie propozycji zmian niniejszej Instrukcji; 

2) prowadzenie rejestru powiadomień GIIF, 

3) gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomień wraz z dokumentacją będącą 

podstawą do sporządzenia powiadomienia GIIF, a także dokumentacji, co do której 

podjęto decyzję o niewysyłaniu do GIIF, 

4) współpraca z GIIF w zakresie przekazywania i udostępniania wymaganych przez niego 

dokumentów i informacji w granicach ustawowych kompetencji. 

 

 

 



§ 7 

Na wniosek Koordynatora i w terminach przez niego wskazanych kierownicy komórek 

organizacyjnych Urzędu / jednostek organizacyjnych są zobowiązani w granicach swoich 

ustawowych kompetencji do przekazywania: 

1) informacji lub dokumentów mogących mieć wpływ na krajową ocenę ryzyka prania 

pieniędzy oraz finansowania terroryzmu; 

2) informacji o sposobie wykorzystania zaleceń zawartych w Strategii przeciwdziałania praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu, o której mowa w art. 31 ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu; 

3) informacji lub dokumentów niezbędnych do realizacji zadań w zakresie zapobiegania 

przestępstwom prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu. 

 


