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1. Procedury
1.1. Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o

b

przyznanie pomocy na operacje typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa”,
,Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne”, , Ksztaltowanie
przestrzeni publicznej” ,, Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” W
ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura okre$la zasady i tryb rozpatrywania wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o
przyznanie pomocy na operacje typu ,, Gospodarka wodno-sciekowa”, , Inwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne”, , Ksztaftowanie przestrzeni publicznej”, ,,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnego” W ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wnioskow nastepcOw prawnych beneficjentow 0 przyznanie pomocy na operacje typu
., Gospodarka wodno-sciekowa”, , Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”,
., Ksztaltowanie przestrzeni publicznej”, ,, Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” W
ramach dzialania ,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Ksigzka Procedur obejmuje obszar nastgpstwa prawnego w przypadku przeksztatcenia lub
likwidacji beneficjenta z zastrzezeniem, ze nastepca prawny spetnia warunki przyznania pomocy,
na nastepce prawnego przeszly prawa beneficjenta nabyte w ramach realizacji operacji oraz inne
prawa beneficjenta niezbedne do zrealizowania operacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu zwigzanego z obstuga wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy na operacje typu ,, Gospodarka wodno-sciekowa”, ,, Inwestycje w obiekty petnigce funkcje
kulturalne”, , Ksztaltowanie przestrzeni publicznej”, ,,Ochrona zabytkow i budownictwa
tradycyjnego” w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na zlecenie
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Zawarcie umowy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
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R1.

R2.

R3.

RA4.

RS5.

RG.

R7.

R8.

R9.

R10.

1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

Niniejsza ksigzka procedur jest aktem wewngtrznym o charakterze pomocniczym a zawarte
w niej regulacje nie stanowig podstawy do wydania rozstrzygni¢cia w sprawie stanowiacej
przedmiot procedury. Osoby rozpatrujace wniosek nastepcy prawnego beneficjenta i
wydajgce rozstrzygnigcia w sprawie zobowigzane s3 do znajomosci obowigzujacych
przepisOw prawa majacych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniego stosowania w
trakcie prowadzonego postepowania.

Whiosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy jest kontynuacja w sprawie
beneficjenta, ktoremu przyznana zostala pomoc finansowa i powinien mie¢ nadany ten sam
znak sprawy.

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢
na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych
zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt,
umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Dokumenty nast¢pcy prawnego beneficjenta powinny by¢ dotagczone do
akt sprawy dotychczasowego beneficjenta. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng
Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw zakladowych i sktadnic akt. W przypadku
dotagczonych do sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku
sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na
dokument w wersji papierowej lub elektroniczne;.

Podczas weryfikacji wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje
w zakresie danych w nich ujgtych.

Mozliwe jest wycofanie przez nastgpce prawnego beneficjenta catosci lub czes$ci wniosku po
pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Jezeli nastgpca prawny beneficjenta
zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub o
zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktérej nastepnie wykryto jakiekolwiek
przypadki niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych czesci, ktorych
te niezgodnosci dotycza. Jezeli nastepca prawny beneficjenta wystapi o zwrot przedtozonych
dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku 1 oryginaty
zalgcznikow  bezposrednio nastgpcy prawnemu beneficjenta. Oryginal wniosku i
potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zalacznikow pozostajg w teczce sprawy.

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci lub
btedu administracyjnego/ systemowego oraz wplywu doniesienia nalezy stosowaé tryb i
zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

Whiosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy sktadany jest na formularzu
opracowanym przez ARIMR i udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy.

Whiosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetniajgce
ztozone przez nastgpce prawnego beneficjenta moga zosta¢ skorygowane i poprawione
w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw uznanych
przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego przypadku, pod warunkiem ze
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatal w dobrej wierze.

Podmiot wdrazajacy moze uzna¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:
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R11.

R12.

a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/ wyjasnien do ztozenia /innego

wezwania;

uzasadnienie podjetej decyzji;

. termin na dokonanie wskazanej w pisSmie czynnosci;

e. informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia ARIMR, w tym: instytucji
do ktérej nalezy wnie$¢ prosbe o ponowne rozpatrzenie sprawy, terminie w jakim
moze by¢ dokonane oraz formie i trybie wniesienia prosby 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy);

f. wskaza¢ imig¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu;

g. dodatkowe pouczenia np. w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii ogloszonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub
inne ustalenia podj¢te na poziomie catej ARIMR, w tym informacj¢ o mozliwosci
sktadania uzupelnien 1 wyjasnien w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynke podawczg.

oo

Na etapie obstugi wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, istnieje
mozliwo$¢ rownolegltego przekazywania obok wersji papierowej (wysytanej listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru np.: pisma wzywajace do uzupetnienia brakow we
whniosku) ich wersji elektronicznych e-mailem na adres wskazany we wniosku przez
beneficjenta. Nalezy jednak pamigta¢ aby przy przesylce poczta elektroniczng, dokumenty
byty zabezpieczone poprzez pakowanie i szyfrowanie hastem plikow programami typu
WinRar lub ZIP

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczy¢ projekt
umowy o przyznaniu pomocy oraz formularz deklaracji do weksla niezupeinego (in blanco)*,
Zgodnie

z obowigzujacymi przepisami, umowe oraz weksel winny podpisywac osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczenia woli w imieniu osoby prawnej. Taka osoba nie jest skarbnik — nie
powinien sktada¢ na nim podpisow. Skarbnik powinien dokonaé kontrasygnaty jedynie na
umowie 0 przyznaniu pomocy oraz na deklaracji wekslowej.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 tj.),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wyltaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznos$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywotaé
watpliwosci, co do bezstronnos$ci pracownika. W przypadku wytaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika),
jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przelozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.
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*jezeli dotyczy
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1.1.6. Wykaz zatagcznikow

q Sl Nazwa Opis dokumentu
okumentu
Karta weryfikacji wniosku nastepcy
K-1/415 Karta weryfikacji prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy
Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku nastgpcy Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
IK-1/415 | prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy whniosku nastgpcy prawnego beneficjenta

0 przyznanie pomocy

Lista elementéw do sprawdzenia

L-1/415 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli -
podczas kontroli

D-1/415 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezagco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich
przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjqg Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz

Instrukcjg

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt ARiMR. W przypadku dotgczonych do sprawy dokumentow, w ktorych

system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku

papierowym lub na no$niku elektronicznym.

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynno$ci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich dla poddziatania:
Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w
tym inwestycji W energi¢ odnawialng
i w oszczgdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

Sciekowa

oraz

dla  poddzialania: Wsparcie inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie

podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty petniagce
funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni
publicznej

oraz

dla poddziatania: Wsparcie badan i inwestycji
zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa
i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
1 miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej,
w tym dotyczace powigzanych aspektow

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

spoteczno-gospodarczych ~ oraz  $rodkow
w zakresie $wiadomosci Srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictwa
tradycyjnego

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy
prawnego beneficjental o przyznanie pomocy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich dla poddziatania:
Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w
tym inwestycji W energi¢ odnawialng
1w oszczgdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

Sciekowa

oraz

dla  poddzialania: Wsparcie inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty pelniace
funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni
publicznej
oraz

dla poddziatania: Wsparcie badan i inwestycji
zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa
i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej,
w tym dotyczace powiazanych aspektow
spoteczno-gospodarczych ~ oraz  $rodkow
w zakresie §wiadomosci srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictwa
tradycyjnego

Odmowa przyznania pomocy

Sporzadzenie 1 wystanie pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznawania

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

pomocy, poziomu i limitu
pomocy
Weryfikacja zgodnosci

z zasadami przyznawania oraz
poziomu pomocy, kontrola

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

krzyzowa
Weryfikacja wizyty Sporzadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
Weryfikacja wstgpna Sporzadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi

Odmowa przyznania pomocy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

Pracownik kancelaryjny

na obszarach wiejskich dla poddziatania:
Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w
tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczgdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

Sciekowa

oraz

dla  poddziatania: Wsparcie inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty petnigce
funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni
publicznej
oraz

dla poddziatania: Wsparcie badan i inwestycji
zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa
i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej warto$ci przyrodniczej,
w tym dotyczace powigzanych aspektow
spoteczno-gospodarczych ~ oraz  $rodkow
w zakresie $wiadomosci Srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictwa
tradycyjnego

Przyj¢cie i rejestracja wniosku

Wydanie potwierdzenia wptywu
wniosku dla nastepcy prawnego
beneficjenta ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy

Wydanie
potwierdzenia wptywu
wniosku dla nastepcy
prawnego beneficjenta
ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy

Kopia pierwszej strony

wniosku nastgpcy prawnego

beneficjenta o przyznanie
pomocy

Przyjgcie wniosku wraz
z zatgcznikami, odatowanie

Przyjecie wniosku
wraz z zatacznikami,
odatowanie

Wnhniosek nastgpcy prawnego

beneficjenta o przyznanie
pomocy

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Rejestracja i nadanie
znaku sprawy

Wnhniosek nastepcy prawnego

beneficjenta o przyznanie
pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznawania

Sporzadzenie i wystanie pisma

Woystanie pisma

pomocy, poziomu i limitu
pomocy
Weryfikacja wizyty Sporzadzenie i wystanie pisma Whystanie pisma
Weryfikacja wstgpna Sporzadzenie i wystanie pisma Woystanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma

Odmowa przyznania pomocy

Wypelnienie czesci E

Wypelnienie czgséci E

Karta weryfikacji

Przyjgcie i rejestracja wniosku

Podpisanie deklaracji

Podpisanie deklaracji

D-1/415

bezstronnosci bezstronnosci
Weryfikacja wniosku w czesci | Weryfikacja wniosku -
B1,B2,B3 w czeéci B1,B2,B3 Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku w czgéci B4

Wskazanie wyniku
w czgsci B4

Karta weryfikacji
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

Pracownik sprawdzajacy

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich dla poddziatania:
Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w
tym inwestycji W energi¢ odnawialng
1w oszczgdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

Sciekowa

oraz

dla  poddzialania: Wsparcie inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty pelniace
funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni
publicznej
oraz

dla poddziatania: Wsparcie badan i inwestycji
zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa
i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej,
w tym dotyczace powiazanych aspektow
spoteczno-gospodarczych ~ oraz  $rodkow
w zakresie §wiadomosci srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictwa
tradycyjnego

Weryfikacja kompletnosci (...)
kontrola krzyzowa

Okreslenie zakresu brakow/
ztozenia wyjasnien

Okreslenie zakresu
brakow/ ztozenia

Karta weryfikacji

wyjasnien
Weryfikacja
Weryfikacja otrzymanej otrzymanej
odpowiedzi od nastepcy odpowiedzi od
prawnego beneficjenta nastgpcy prawnego Karta weryfikacji

ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy

beneficjenta
ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po

Wskazanie wyniku po usuni¢ciu usunigciu -
brakéw/zlozeniu wyjasnien brakéw/ztozeniu Karta weryfikacji
wyjasnien
L - Weryfikacja
Weryfikacja ptrzymanej otrzymanej Karta weryfikacji
odpowiedzi N
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usunigcia brakoéw/ ztozenia
wyjasnien

Wskazanie wyniku po

ponownym wezwaniu

do usunigcia brakow/
ztozenia wyjasnien

Karta weryfikacji

Sprawdzenie, czy wizyta jest
wymagana

Sprawdzenie, czy
wizyta jest wymagana

Karta weryfikacji

Analiza raportu z wizyty oraz
wskazanie wyniku

Analiza raportu
Z wizyty oraz
wskazanie wyniku

Karta weryfikacji

Weryfikacja wizyty
. . . Wskazanie wyniku
Wskazanie wyn |ku.V\{|z'yt,y po wizyty po weryfikacji Karta weryfikacji
weryfikacji wyjasnien g
wyjasnien
Weryfikacja wstgpna .Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie

wstepnej czgsci A

weryfikacji wstgpnej
czesci A

Karta weryfikacji
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Stanowisko

Procedura

Proces

Wzory dokumentow

Funkcja Zakres czynnosci stosowanych na danym
stanowisku

Sprawdzenie, czy

nastgpca prawny
Sprawdzenie, czy nastgpca beneficjenta

prawny beneficjenta ubiegajacy ubiegajacy si¢
si¢ o przyznanie pomocy nie 0 przyznanie pomocy Karta weryfikacji
podlega wykluczeniu nie podlega
z otrzymania pomocy finansowej wykluczeniu
z otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku weryfikacji
wstepnej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstgpnej

Karta weryfikacji

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie

Sprawdzenie
terminowosci
stawienia si¢ na

Karta weryfikacji

umowy podpisanie umowy
Wypelnienie czesci E Wypelnienie czgsci E artaeryiiecl
Odmowa przyznania pomocy Sporzadzenic

Sporzadzenie i wystanie pisma

i wystanie pisma

Przyjecie i rejestracja wniosku Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracji D-1/415
bezstronnosci bezstronnosci
Weryfikacja

Weryfikacja kompletnosci (...)
w czesci Bl, B2, B3

kompletnosci (...)
w czesci Bl, B2, B3

Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku w czgéci B4

Wskazanie wyniku w
czesci B4

Karta weryfikacji

Okreslenie zakresu
brakow/ztozenia wyjasnien

Okreslenie zakresu
brakow/ztozenia
wyjasnien

Karta weryfikacji
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

Weryfikacja kompletnosci

i poprawnosci, zgodnosci

z zasadami przyznawania
pomocy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od nastepcy
prawnego beneficjenta
ubiegajacego si¢ o0 przyznanie
pomocy

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi od
nastepcy prawnego
beneficjenta
ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy

Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku po

Wskazanie wyniku po usuni¢ciu usunigciu -
brakéw/zlozeniu wyjasnien brakéw/ztozeniu Karta weryfikacji
wyjasnien

Okreslenie zakresu

Okreslenie zakresu

brakéw/zlozenia wyjasnich brakoyv/glgzc;ma Karta weryfikacji
wyjasnien
. . Weryfikacja
Weryfikacja Qtrzymanej otrzymanej Karta weryfikacji
odpowiedzi o
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usunigcia brakéw/zlozenia
wyjasnien

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu
do usunigcia
brakow/ztozenia
wyjasnien

Karta weryfikacji

Weryfikacja kontroli krzyzowe;j

Weryfikacja kontroli
krzyzowej

Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

Karta weryfikacji

Okreslenie zakresu wyjasnief

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Karta weryfikacji

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie pisma
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci stosowanych na danym
stanowisku

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich dla poddziatania:
Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ule.p’szaniem. .lub rozbudowsg Weryfikacja otrzymanej Weryfikacj_a o
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w odpowiedzi otrzymanej Karta weryfikacji
tym inwestycji w energi¢ odnawialng odpowiedzi
i w oszczgdzanie energii
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-
Scickowa
oraz
dla  poddziatania:  Wsparcie  inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i

Pracownik weryfikujacy | powiazanej infrastruktury Sprawdzenie, czy wizyta jest Sprawdzenie, czy Karta weryfikagji
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty petniace wymagana wizyta jest wymagana
funkcje kulturalne
Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni Zlecenie
publicznej Zlecenie przeprowadzenia wizyty przeprowadzenia
oraz wizyty
dla poddziatania: Wsparcie badan i inwestycji
gwiqzanych z utr;yma}niem, odbudowg Przyjecie raportu z wizyty Przyjecie raportu Raport z czynnoscei
i poprawg stanu dziedzictwa kulturowego z wizyty kontrolnych
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego -
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, Analiza raportu z wizyty oraz Analiza raportu Raport z czynnosci
w tym dotyczace powiazanych aspektow Weryfikacja wizyty wskazanie wyniku z wizyty oraz kontrolnych

spoteczno-gospodarczych ~ oraz  $rodkow
w zakresie §wiadomosci srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkow i budownictwa
tradycyjnego

wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu wyjasnien

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Karta weryfikacji

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Karta weryfikacji
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci stosowanych na danym
stanowisku
. . . Wskazanie wyniku
Wskazan!e qul k_u ywzyty po wizyty po weryfikacji Karta weryfikacji
weryfikacji wyjasnien — Czg$¢ C T
wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprquadzenle. S
wstepnej, Cze8¢ A weryfikacji wstepnej — Karta weryfikacji
’ Czese A
Sprawdzenie, czy
nast¢pca prawny
Sprawdzenie, czy nastepca beneficjenta
prawny beneficjenta ubiegajacy ubiegajacy sie
si¢ 0 przyznanie pomocy nie 0 przyznanie pomocy
podlega wykluczeniu nie podlega
z otrzymania pomocy finansowej wykluczeniu
z otrzymania pomocy
Weryfikacja wstepna finansowej

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie pisma

Przyjecie pisma przez ARIMR

Przyjecie pisma przez
ARIMR

Pismo z ARIMR w sprawie
wykluczenia

Wskazanie wyniku weryfikacji
wstepnej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstepnej

Karta weryfikacji

Przygotowanie projektu umowy
i zalacznikow

Przygotowanie
projektu umowy
i zalacznikow

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wysltanie pisma
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Sprawdzenie
terminowosci
stawienia si¢ na
podpisanie umowy

Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy

Ustalenie nowego
terminu podpisania
umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Sprawdzenie
terminowosci
stawienia si¢ na
podpisanie umowy

Przygotowanie umowy

Przygotowanie
umowy, weryfikacja
zabezpieczen umowy

Umowa 0 przyznaniu
pomocy nastepcy/

Whpisanie umowy do Tabeli
monitorowania sktadania
wnioskow o platnosé

Whpisanie umowy do
Tabeli monitorowania
sktadania wnioskow
o platnosé

T-1/362

Pracownik
zatwierdzajacy

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta 0 przyznanie pomocy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich dla poddziatania:
Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w

tym inwestycji w energi¢ odnawialna
i w oszczgdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

Sciekowa

oraz

dla  poddziatania:  Wsparcie  inwestycji
w  tworzenie, ulepszanie i rozwijanie

podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty petniagce
funkcje kulturalne
Typ: 7.4.1.2:
publicznej

Ksztaltowanie  przestrzeni

Ocena koncowa

Wskazanie wyniku weryfikacji
wniosku nastepcy prawnego
beneficjenta

Wskazanie wyniku

weryfikacji wniosku

nastepcy prawnego
beneficjenta

Karta weryfikacji

Odmowa przyznania
pomocy nastepcy prawnemu
beneficjenta

.Wypehienie Czgsci E

Wypelnienie Cze¢sci E

Karta weryfikacji

Przyjecie i rejestracja wniosku

Wyznaczenie o0sob,

Wnhniosek nastepcy prawnego

Wyznaczenie 0sob, ktore beda ktore bedg beneficienta o przyznanie
dokonywatly oceny WNoPP dokonywaty oceny . omo(F:) Y
WNoPP P Y
Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracji D-1/415

bezstronnosci

bezstronnosci
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
stosowanych na danym
stanowisku

oraz

dla poddziatania: Wsparcie badan i inwestycji
zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa
i poprawa stanu dziedzictwa Kkulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
1 miejsc o wysokiej warto$ci przyrodniczej,
w tym dotyczace powigzanych aspektow
spoteczno-gospodarczych ~ oraz  $rodkow
w zakresie $wiadomosci Srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkow i budownictwa
tradycyjnego
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3. Zalaczniki

D-1 Deklaracja bezstronnos$ci

K-1/415 Karta weryfikacji wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
IK-1/415 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy

L-1/415 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli
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