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Załącznik nr 1 
KARTA ZMIAN 

Nazwa dokumentu:  Książka Procedur KP-004_v.3_z_Zmiany umowy
	Lp.
	Podmiot,

komórka org. zgłaszająca zmianę
	Przyczyna zmiany

	Miejsce proponowanej 

zmiany

	Opis proponowanej zmiany

	KP, na którą ma wpływ proponowana zmiana

	Wytyczne do zmiany KP

	Status uwagi


	

	1.
	Departament Działań Delegowanych
	Rekomendacja audytu KPMG z dnia 24.04.2009r. (Audyt zewnętrzny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Spełnienie warunków stawianych Agencji płatniczej przez przepisy krajowe i Unii Europejskiej w zakresie Wspólnej Polityki Rolnej (EFGR i EFRROW)

RAPORT nr 15.) str. 21

Treść uwagi: 
W procedurze działań inwestycyjnych obsługiwanych w ARiMR nie ma możliwości zmiany umowy na wniosek ARiMR. Czy będzie przygotowany krok alternatywny,

jeżeli Beneficjent nie wyrazi zgody na aneks na prośbę SW.


	1.1.5. Przebieg procesu – Zmiana Umowy na wniosek Samorządu Województwa
3. Zakres czynności i odpowiedzialności na stanowiskach związanych z wykonywaniem poszczególnych zadań


	1. Przebieg procesu 1.1.5. Zmiana Umowy na wniosek Samorządu Województwa uzupełniono o sytuację, gdy Beneficjent nie wyrazi zgody na podpisanie aneksu do umowy zawartej w ramach PROW 2007-2013, o który wnioskował Samorząd Województwa.

W przypadku gdy strony umowy nie dojdą do porozumienia w sprawi treści aneksu do umowy (czy tez samego faktu zawarcia aneksu) i w konsekwencji nie dojdzie do jego zawarcia, umowa obowiązuje i powinna być realizowana zgodnie z jej pierwotnym brzmieniem. 

W załączeniu propozycja przebiegu procesu 1.1.5.

2. Dostosowanie zakresu czynności do wprowadzanych zmian poprzez uzupełnienie zakresu czynności pracownika weryfikującego o zapis: „Odnotowanie faktu niepodpisania Aneksu w dokumentacji sprawy”. 

	Zmiana nie ma wpływu na inne KP.
	Patrz Opis proponowanej zmiany.

W załączeniu propozycja przebiegu procesu 1.1.5.

	Uwzględniono

	2.
	Departament Działań Delegowanych
	Autokorekta
Ujednolicenie zapisów występujących w książkach procedur dotyczących pisma do Biura Kontroli (P-4/004). 

	Załącznik Nr 1 do Pisma-4/004 
	W załączniku Nr 1 do pisma 
P-4/004 zastąpienie:

a. parafa osoby obecnej przy wizytacji na czytelny podpis, imię i nazwisko osoby obecnej przy wizytacji. Niniejsza zmiana pozwoli na dokładną identyfikację osoby, która brała udział ze strony beneficjenta podczas wizytacji.

b. parafa osób przeprowadzających wizytację na czytelny podpis, imię i nazwisko osób przeprowadzających wizytację. Niniejsza zmiana pozwoli na dokładną identyfikację osób, które przeprowadzały wizytację.

Przyjęto zasadę, że na ostatniej stronie załącznika do pisma P-4/004 występują czytelne podpisy osób przeprowadzających wizytacje oraz osoby obecnej przy wizytacji. Natomiast parafki umieszczane są na pozostałych stronach.

W ten sposób bez problemu możliwa będzie identyfikacja osób biorących udział w wizytacji.
	Zmiana nie ma wpływu na inne KP.
	Patrz Opis proponowanej zmiany.


	Uwzględniono


� Należy podać przyczynę zmiany, np. rekomendacja audytu (raport z dnia ..., str. ..., treść uwagi); uwaga SW, MRiRW, ARiMR (pismo znak:..., z dnia..., treść uwagi); �w przypadku, gdy zmiana Książki Procedur (KP) wynika ze zmiany systemu informatycznego należy podać numer konkretnego Zgłoszenia Zmiany, na podstawie którego został zmieniony system; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji należy podać pełną nazwę ustawy, rozporządzenia, itp.


� Należy podać np. rozdz., str., pkt, rodzaj dokumentu, itp. 


� Należy scharakteryzować rodzaj wprowadzonej zmiany.


� Należy podać numer i tytuł KP, na którą ma wpływ proponowana zmiana. Jeżeli proponowana zmiana nie ma wpływu na inne KP w niniejszej rubryce należy wpisać słowa „zmiana nie ma wpływu na inne KP”.


� Należy jednoznacznie określić, w jaki sposób proponowana zmiana wpływa na KP i jakich zmian należy w niej dokonać w celu zapewnienia spójności miedzy dwoma KP. 


� Nadaje IZ.
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