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1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu

2-3 Czesc lll Nr3.1.1

Tresé przed zmian g

Zatacznik 3.1.1. Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatno  §¢€ wraz z instrukcj g wypetniania

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC \

0 Whniosek o ptatnosé (wnioskowanie o ptatnosé i cze$¢ sprawozdawcza)

O Whniosek o ptatnosé dotyczy postepu z realizacji projektu (cze$é¢ sprawozdawcza)
O Whniosek o ptatnos¢ koncowg

0 Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowg

O Whiosek rozliczajacy zaliczke

1 Whniosek za okres od.......... (o [0 J T

Data wptywu wniosku:

Podpis i piecze¢:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

NazZWa/IMIQ I NAZWISKO™:.....ceiieiiiiiitieie ettt
ULZALIPL o nrdomu:.............. nr
lokalu:.................

MIEJSCOWOSCE: ....eveeeeeeeeeiiirieee et e KOd:...oviieieeieiieee e
telefon:......ccoceeeeiinnn faks:...coooeeiii e-mMall: ..o

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czesci dot. postepu finansowego

IMI€ 1 NAZWISKO: ...t eeeaeeeeresernneene




2) w czesci dot. przebiegu realizacji projektu
IMI€ 1 NAZWISKO: .. .eeiii e ee e e e eeresernneenes

4.2. Poddziatanie/Operacja® .........ccoueuiie e i e e
5. Nazwa pProjektu: ...,
I N L 010 [=] LU PSPPI
7. Umowa/uchwata* o dofinansowanie Nr .......cccccvvvviiiiiieeeeeenniiiieeeeennn
8. Okres realizacji projektuod ..................... o o

* Niepotrzebne skresli¢

9. Platno $¢ (zaliczkowa / rozliczenie zaliczki _ / pos$rednia / ko Acowa/ nie dotyczy/)**

** Pole wygenerowane automatycznie

10. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem......................... PLN

10a. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji) .............. PLN

10b Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (w czesci odpowiadajace;j
pomocy publicznej)...........cccoveenennn. PLN

10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktérych oblicza sie wktad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji ....................... PLN

Tresé po zmianie




Zatacznik 3.1.1. Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatno  $€ wraz z instrukcj a wypetniania

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

O Whniosek o ptatnosé (wnioskowanie o ptatnosé i cze$¢ sprawozdawcza)
O Whniosek o ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu (cze$¢ sprawozdawcza)
O Whniosek o ptatnos¢ koncowg

0 Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowg

1 Whniosek za okres od.......... (o [0 J T

Data wptywu wniosku:

Podpis i piecze¢:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

NazZWa/IMIQ I NAZWISKO™:......eiiiiiiiiitie et
ULZALIPL o nrdomu:.............. nr
lokalu:.................

MIEJSCOWOSE:......cce oo, oo
telefon:........ccccvvvvennnee. faks:.....oooool. e-mail: ..o

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czesci dot. postepu finansowego
IMI€ 1 NAZWISKO: ... be e s eeeeresereneene

2) w czesci dot. przebiegu realizacji projektu
IMI€ 1 NAZWISKO: ... be e s eeeeresernneene

4.2. Poddziafanie/Operacja™ ..........oveuiuie i e
5. Nazwa pProjektu: ...,
A 0 0] 1] L RSP RE

7. Umowa/uchwata* 0 dofinansSowanie NI ....eveviieeieeeee e




8. Okres realizaciji projektu od

* Niepotrzebne skresli¢

9. Pfatno $¢ (zaliczkowa / po srednia / ko hcowa/ nie dotyczy/)**

** Pole wygenerowane automatycznie

9a. Calkowita kwota wydatkow objetych wnioskiem.........c.o.eeveeeeeiieiiieeeiieeieaennn... PLN
10. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem.........o.oveeeeeeeieiieieieeenn.., PLN
10a. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji) .............. PLN

10b Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (w czesci odpowiadajgcej pomocy
01U o] 1o 0 1= ) PP PLN

10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktérych oblicza sie wktad funduszy UE

na poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji ....................... ...PLN
11. Wnioskowana KWOta. .. ......ou et e ettt e aa e PLN
Nierozliczona kwota zaliczki do ZWrotU... .. eeueie ittt PLN
11a. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu (po autoryzacji) .......... PLN
11b. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniuUE ..............ceeeveeenn.... PLN
11c.Platnos$E posrednia/KONCOWE ... ueveeeeeeiiieeeieee et e e e i e e i e e e ieeeeeeeeea PLN
11d.PtatnoSE ZaliCZKOWA: ....vveeiieeeiiisiiiie ettt PLN
11 e. Nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki ..........cocooeveeeiiieieeiiiiaeannn... PLN
11f. Ogolna kwota do wyptaty (suma 11C i 12d):eueeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e, PLN
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
7-8 Czesc lll 17 Nr3.1.1
Tresé przed zmian g
17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU***
Wartosc Wartosc Wartosé Wartosé
bazowa docelowa wskaznika wskaznika Stopien
Nazwa Jednostka mierzona wskaznika osiggnieta od | osiggnieta od lizacii
. ggnieta o realizacji
wskaznika miary przed okreslona ztoZenia poczatku wskaznika
wskaznika rozpoczeciem we wniosku poprzedniego realizacii %)
real_izacji o] dofingnsowa whniosku o projektd 0
projektu nie ptatno$é przez




Beneficjenta
— *
1 2 3 4 5 6 =610
Wskazniki produktu
0
0
Wartosé
Jednostka bazowa Wartos¢ docelowa Stopieri
Nazwa miar mierzona wskaznika Wartos¢ wskaznika realigac'i
wskaznik Y przed okreslona osiggnieta w wyniku -ac)
wskaznik . . : . . wskaznika
a a rozpoczeciem we wniosku zrealizowania projektu %)
realizaciji o dofinansowanie
projektu
6=((5-3)/(4-
1 2 3 4 5 3))*100
Wskazniki rezultatu

** Tabela wypelniana w przypadku projektow wspoffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spoéjnosci. W przypadku projektow
wspdéifinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego obowigzujg tabele okreslone
przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO Kapitat Ludzki. W przypadku pierwszego wniosku o ptatno$¢
sktadanego w ramach projektu wartos¢ w kolumnie 5 w czesci tabeli dotyczacej wskaznikéw produktu
réwna sie wartosci w kolumnie 6.
Oswiadczenie o0 osiggnieciu wskaznika rezultatu****

Oswiadczam, ze planowane we wniosku o dofinansowanie wskazniki rezultatu zostaty
osiggniete do dnia zakonczenia realizacji projektu lub zostang osiggniete do dnia
okreslonego w ostatnim Wniosku o ptatno$é (punkt 17 wniosku o ptatnosé).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do poinformowania Instytucji Zarzadzajace] Regionalnym
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury 2007-2013 o osiggnieciu wyzej przedstawionych
wskaznikéw na pismie w terminie do 30 dni kalendarzowych od wskazanej daty osiagniecia
wskaznikOw rezultatu.

**+* Beneficjent sktada Oswiadczenie o osiggnieciu wskaznika rezultatu przy ptatnosci koncowej.

Tresé po zmianie

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU*

Wartosé Wartosé WI? rtp Slf o
bazowa docelowa wskaznika Wartp sc -
Jednostka mierzona wskaznika osiggnieta od wskaznika Sto.pler{.
Nazwa miar rzed okreslona zloZenia osiggnieta od realizacji
wskaznika ry P . . poprzedniego poczatku wskaznika
wskaznika rozpoczeciem we wniosku iosk lizaci o
realizaciji o dofinansowa Wniosxu o realizacyl (%)
roiektu nie ptatnosc przez projektu
proj Beneficjenta
- *
1 2 3 4 5 6 7‘(65‘) 10
Wskazniki produktu
0
0
s Stopien Termin
Nazwa | Jednostka Wartos¢ Warto$¢ docelowa Warto$¢ realizacji osiggniecia
wskaznik miary bazowa wskaznika wskaznika wskaznika wskaznika




a wskaznik mierzona okreslona osiggnieta w (%) (format daty:

a przed we whniosku wyniku dd-mm-rrrr)**
rozpoczeciem | o dofinansowanie zrealizowania
realizaciji projektu
projektu
6=((5-3)/(4-
1 2 3 4 5 3))*100 7

Wskazniki rezultatu

* Tabela wypetniana w przypadku projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci. W przypadku projektow
wspoéifinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego obowigzujg tabele okreslone
przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO Kapitat Ludzki. W przypadku pierwszego wniosku o ptatno$¢
sktadanego w ramach projektu warto$¢ w kolumnie 5 w czes$ci tabeli dotyczacej wskaznikéw produktu
réwna sie wartosci w kolumnie 6.

** Wypetniana, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po
zakonczeniu realizacji projektu (dotyczy jedynie Beneficientdw Instytuciji Zarzadzajacej).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

3. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

11 Czesc lll Nr3.1.1

Tresé przed zmian g

Whniosek o ptatno $¢€ nalezy wypeni ¢ wytacznie w wersji elektronicznej.

Beneficjent zobowigzany jest do skfadania wniosku o ptatnos¢ (wystanie za pomocg

GWP):

- w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc: w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
w przypadku kolejnych wnioskow o platnosé (za wyjatkiem wniosku o pfatnosé
rozliczajgcego zaliczke): w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty zatwierdzenia
poprzedniego wniosku o ptatnosc,
w przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg: nie pozniej niz 20 dni przez terminem
ptatnosci faktury/rachunku/innego rownowaznego dokumentu ksiegowego i nie pozniej
niz do 15 pazdziernika danego roku.
w przypadku wniosku o pfatnosc rozliczajacego zaliczke: w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania zaliczki.
w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia zakohczenia
finansowego realizacji projektu, przy czym ptatnos¢ koncowa wynosi co najmniej 5%
tacznej kwoty dofinansowania.

Tresé po zmianie




Whiosek o ptatno $¢€ nalezy wypetni ¢ wytacznie w wersji elektroniczne;.

Beneficjent zobowigzany jest do skladania wniosku o ptatnosé (wystanie za pomoca

GWP):

- w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc: w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty

podpisania umowy o dofinansowanie projektu,

w przypadku kolejnych wnioskow o platno$é (za wyjatkiem wniosku o pfatnosé
rozliczajgcego zaliczke): w terminie do 6 miesiecy, liczagc od daty zatwierdzenia
poprzedniego wniosku o ptatnosc,

- w przypadku wniosku o platnos¢ zaliczkowa: nie pozniej niz 20 dni przed terminem

ptatnosci faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego i nie pozniej
niz do 15 pazdziernika danego roku.

w przypadku wniosku o platno$¢ rozliczajgcego otrzymang wczesniej zaliczke: w
terminie do 30 dni od dnia otrzymania zaliczki.

- w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia

finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia przez Instytucje
Zarzadzajagca RPO WiM poprzedniego wniosku o ptatnosé. Jesli zatwierdzenie
poprzedniego wniosku o ptatnoS¢ nastgpi po finansowym zakonczeniu realizacji
projektu Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koncowa w terminie do 30 dni od daty
zatwierdzenia poprzedniego wniosku. Platnos¢ koncowa wynosi co najmniej 5 %
tacznej kwoty dofinansowania.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

13-17 Czesc lll Nr3.1.1

Tresé przed zmian g




INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOS KU

Pola formularza dzielg sie na pola generowane automatycznie i pola wymagajace
wypelnienia przez Beneficjenta

Rodzaje wnioskow o ptatnosc:

* W przypadku wnioskowania o refundacje srodkow Beneficjent wybiera pole: ,Wniosek
o ptatnos¢ (wnioskowanie o ptatnosc i czesc¢ sprawozdawcza)”.
W przypadku:
a) wnioskowania o0 przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze srodk6w Beneficjenta nalezy wypeltni¢ poz. od 1-25,
b) rozliczenia wydatkdéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta nalezy
wypehi¢ poz. 1-10, 12-25.

W przypadku wnioskow sktadanych przez Beneficjentow bedgcych paristwowymi
jednostkami  budzetowymi lub innych wskazanych Beneficjentow systemowych,
finansujgcymi projekt ze srodkoéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wskazac¢ termin platnos¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o ptatnos$c¢ jest
ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - pfatno$¢ koricowa pomimo faktu,
iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i jego nastepstwem nie
bedzie przekazanie $rodkéw Beneficjentowi.

* W przypadku, gdy wniosek o ptatnosc¢ stuzy wytgcznie przedstawieniu postepu rzeczowo
— finansowego z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek o ptatnosc
dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)’. Wniosek stanowi
wowczas narzedzie umozliwiajgce wilasciwym instytucjom monitorowanie postepu
rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
okresowego z realizacji programu. Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-25.

* W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
0 pfatnos¢ koncowq’, Pozycja zaznaczana zawsze przy ostatnim Wniosku o ptatnosc
dotyczacym danego projektu. Beneficjent wypetnia poz. od 1-25.

* W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
o ptatnos¢ zaliczkowg”, przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej
moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaly o dofinansowanie. Ptatno$¢ zaliczkowa
ma miejsce wowczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z gory, po czym rozlicza
w kolejnych Whnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypetnia
poz. 1-9, 11, 16, 19, 21, 22.

* W przypadku wniosku rozliczajacego zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
rozliczajacy zaliczke”. Wniosek stuzy rozliczeniu srodkéw przekazanych Beneficjentowi
w ramach wczesniejszych transz zaliczkowych. Beneficjent wypetnia poz. 1-10, 12-25.

W przypadku korekty wniosku, na li  $cie wnioskoéw dost epnych na koncie Beneficjenta
nalezy odszuka ¢ wniosek o ptatno $¢ ktérego dotyczy korekta i wybra € przycisk
.poprawa wniosku”.

Beneficjent sklada kolejny wniosek o ptatho $¢é po uzyskaniu informacji z 1Z
0 zatwierdzeniu poprzednio zto zonego wniosku.

Whiosek zostat podzielony na nastepujgce zaktadki:



Dane podstawowe

Dane Beneficjenta
Zestawienie dokumentow
Uzyskany dochéd

Zrédta finansowania

Postep rzeczowo- finansowy
Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
Wskazniki realizaciji
Harmonogram wydatkow
Zgodnosci

Oswiadczenie i zatgczniki
Drukowanie

Sprawdz wniosek

Dane podstawowe

1. Wniosek za okres: od ... do... —za pomocg dostepnego kalendarza nalezy podac okres,
za jaki skladany jest wniosek okreslajgcy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007
do 25/09/2007. Okres objety wnioskiem nie musi by¢ okresem obejmujacym petny
miesigc (okres) kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o pfatnos¢ posrednig jako data ,od ...” nalezy wpisa¢ date
poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu lub date
rozpoczecia realizacji projektu z umowy o dofinansowanie projektu (nalezy wpisa¢ date
wczesniejszg), zas jako data ,do” nalezy wpisa¢ date konczaca okres za jaki sktadany
jest wniosek, przez co rozumie sie date konczaca czes¢ sprawozdawczg z przebiegu
realizacji projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie ciggtosci
okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ziozony wniosek
obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie
nastepny wniosek o ptatnos¢ musi zaczynac¢ sie od 26/09/2007. W komérce ,,0d...” nalezy
umiesci¢ date nastepujacg po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku
o ptatnos¢, natomiast w komorce ,do...” — nalezy wpisa¢ date konczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczaca czesC sprawozdawczag
Z przebiegu realizacji projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).
Wyijatkiem od tej sytuacji jest wniosek o ptatnos¢ kohcowa, gdzie date ,do” stanowié
powinna data finansowego zakonczenia realizacji projektu wzieta z umowy
o dofinansowanie projektu.

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ powinny dotyczy¢ okresu za jaki
jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pominiety
we wniosku o ptatnos¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczyt, mozna go
uja¢ we wniosku za pézniejszy okres rozliczeniowy. W pismie przekazujacym zataczniki
do wniosku o ptatnos¢ do wiasciwej instytucji nalezy w takiej sytuacji umiesci¢ informacje
0 umieszczeniu we wniosku o pfatnosé wydatku dotyczacego okresu, za ktéry zostat
zlozony poprzedni wniosek o ptatnosc.

W przypadku poniesienia wydatku nie ujetego we Wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa, nalezy
uja¢ ten wydatek w_kolejnym wniosku o ptatno$¢ posrednia/koncows. (Przykiad:
Beneficjent sktada Whniosek rozliczajgcy zaliczke za okres 27/09/2007 do 15/10/2007
i w tym okresie poniost wydatek nie zaplanowany we wniosku o ptatno$é zaliczkowa,




3.

4,

ujmuje go w kolejnym wniosku o ptatnosé posrednig/koricowg tzn. we wniosku za okres
od 16/10/2007 do ..... ).

W przypadku wniosku o pierwszg ptatnosc zaliczkowg data ,,0d” oraz data ,do” powinny
by¢ jednakowe i stanowi¢ date wypetnienia wniosku.

W pkt. 1 ,Numer wniosku”, czes¢ numeru pobiera sie automatycznie z systemu,
Beneficjent powinien jedynie wpisa¢ kolejne numery porzadkowe (nie dotyczy korekt
wniosku o ptatnosgé).

Korekta wniosku o ptatnos¢ ma taki sam numer porzadkowy jak wniosek, ktérego korekta
dotyczy, natomiast rézni sie nr ID.

Dane Beneficjenta — Cze$¢ pol uzupetniana jest automatycznie na podstawie wniosku
o dofinansowanie, dane mozna modyfikowa¢. Nalezy poda¢ dane zgodne ze stanem
faktycznym.

Nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wiasciwe do udzielenia informacji w zakresie
odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku podawania danych dwoch oso6b
w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace
zarobwno postepu finansowego jak i rzeczowego. W przypadku gdy do kontaktu zostata
wyznaczona jedna osoba jej dane nalezy wpisa¢ dwa razy.

Program Operacyjny - pole wypekia sie automatycznie, dane pobrane z wniosku
o dofinansowanie.
Os priorytetowa - pole wypetnia sie automatycznie.

4.1 Dziatanie - pole wypetnia sie automatycznie.
4.2 Poddziatanie - pole wypelnia sie automatycznie.

5.

6
7.
8.
9

10.

Nazwa projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Numer projektu - pole wypelnia sie automatycznie.

Umowa/uchwatla o dofinansowanie nr - pole wypelnia sie automatycznie.
Okres realizacji projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Ptatno $€ - pole wypetnia sie automatycznie:

Kwota wydatkow kwalifikowanych obj etych wnioskiem - [pole wypehia sie
automatycznie] Kwota ta jest rOwna sumie wartosci wykazanych w tabeli z_pkt 12,
w_kolumnie 8; punkt niewypelniany w przypadku wniosku o pierwszg platnosé
przekazywang w formie zaliczki lub gdy wniosek dotyczy jedynie czesci sprawozdawcze;.

10a. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj  etych wnioskiem (po autoryzacji ) — Pole
wypeiniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i wynika
z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne
(wykazane w wierszu ,suma ogotem w PLN” z kol. 11 w pkt.12) oraz inne korekty
finansowe (w tym w szczegodlnosci kwoty odzyskane), jak rowniez o dochod
wykazany w poz.13 (bez odsetek narostych od $rodkéw zaliczki od dnia
stanowigcego date ,,do” poprzedniego wniosku o ptatnos¢). W przypadku wniosku
0 pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki lub wniosku obejmujacego
jedynie czesc¢ sprawozdawczg nalezy wpisac¢ 0,00.

10b. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj etych wnioskiem (w cz esci
odpowiadaj aqcej pomocy publicznej) - Pole wypelniane jest przez Pracownika
instytucji oceniajacej wniosek i stanowi czes¢ wydatkéw wykazanych w pkt. 10a.
objetych pomocg publiczng. W przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé
przekazywang w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety pomocg



publiczng nalezy wpisa¢ 0,00. W przypadku gdy caty projekt objety jest pomocg
publiczng, kwota wykazana w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig
wykazang w poz. 10a.

10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktérych obl icza si @ wktad funduszy
UE na poziomie programu operacyjnego - podstawa cer tyfikacji - Pole
wypetniane jest przez pracownika instytucji oceniajacej wniosek i stanowi czes¢
wydatkow wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53 ust. 3
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza sie wktad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku
0 pierwszg ptatnosé¢ przekazywang w formie zaliczki.

11. Wnioskowana kwota - [pole wypetnia sie automatycznie z mozliwoscig dokonania
zmiany przez Beneficjenta]

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji kwota
stanowi wynik mnozenia punktu 10 przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania wynikajgca
z umowy/catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowg). W GWP zostat zawarty
mechanizm zaokraglania, ktéry nie pozwala na przekroczenie procentu dofinansowania
zawartego w umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza
niz kwota dofinansowania poszczego6lnych etapow/zadan okreslonych w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

W przypadku wniosku o ptatnosé rozliczajgcego wydatki panstwowych jednostek
budzetowych oraz wniosku rozliczajgcego zaliczke nalezy wpisac 0,00.

Nierozliczona kwota zaliczki do zwrotu  — pole wypelnia Beneficjent. W przypadku, gdy
Beneficjent nie wykorzystat w catosci otrzymanej zaliczki, w polu wpisuje kwote, ktdrg zwrocit
na rachunek bankowy IZ.

1la. Kwota wydatkéw odpowiadaj acych dofinansowaniu (po autoryzacji) - Pole
wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek. Kwota wydatkow
odpowiadajgcych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia punktu 10a.
przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkbw odpowiadajacych dofinansowaniu =  (kwota wykazana
w poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajagca z umowy/catkowite wydatki
kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych kwota ta nie stanowi podstawy
do wyptaty srodkéw na rzecz Beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci
Srodkoéw, ktore nastepnie beda uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach
wydatkéw przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak
wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu wpisujemy
kwote z umowy/uchwaty.

11b. Kwota wydatkéw odpowiadaj acych dofinansowaniu UE - Pole wypetniane jest
przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

Czes¢ kwoty wykazanej w punkcie 1l1a., ktéra zgodnie z zapisami umowy/uchwaty
0 dofinansowanie oraz zapisami szczegoétowego opisu Osi priorytetowej danego
programu podlegac¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki z UE.



11c. Ptatno $¢ posrednia/ko ncowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytuciji
oceniajgcej wniosek. W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane
sg w formie refundacji wpisywana jest kwota rowna pkt. 11a. pomniejszona o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki,

» odsetki naroste od s$rodkéw zaliczki naliczone od dnia okreslonego jako
,d0” w poprzednim wniosku o ptatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki
przez Beneficjenta na rachunek wlasciwej instytucji (wykazane w pkt. 13)
nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie zaliczki
i Beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wyptata
refundacji moze nastgpi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez whasciwg instytucje
kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas transz zaliczki lub ptatnosci
posrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca
projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty
w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,,0".

11d. Platno $¢ zaliczkowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajacej
wniosek. W przypadku gdy wartosé¢ wydatkéw poswiadczonych przez wilasciwg
instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi przez 1Z w zakresie warunkow
umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, warto$¢ kolejnej transzy
zaliczki pomniejsza sie o:

» nierozliczone s$rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba ze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje, uwzgledniajac specyfike realizowanego
projektu oraz system rozliczania projektow,

» odsetki naroste od $rodkéw zaliczki naliczone od dnia okreslonego jako
,do” w poprzednim wniosku o platnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki
przez Beneficienta na rachunek wiasciwe] instytucji wspomniane odsetki
(wykazane w poz. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejsza sie o s$rodki wykazane powyzej
w_przypadku, gdy wspomniane srodki uwzglednione zostaly w kwocie wykazanej
w poz. 11c (dotyczy sytuacji, w ktérych ptatno$é¢ na rzecz Beneficjenta skiada sie
jednoczesnie z ptatnosci posredniej i zaliczkowej).

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca
projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty
w ramach zaliczki wynosi ,0".

Tresé po zmianie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOS KU

Pola formularza dzielg sie na pola generowane automatycznie i pola wymagajace
wypeltnienia przez Beneficjenta

Rodzaje wnioskow o ptatnosc:



W przypadku wnioskowania o refundacje $rodkow_badZ/oraz rozliczenie wczesniej
otrzymanej zaliczki _Beneficjent wybiera pole: ,Wniosek o pfatnosé¢ (wnioskowanie o
ptatnosé i czesé sprawozdawcza)”.

W przypadku:

a) wnioskowania o0 przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze srodkow Beneficjenta nalezy wypelni¢ poz. od 1-25,

b) wniosku rozliczajacego zaliczke nalezy wypeié poz. 1-10, 12-25, wniosek stuzy
wowczas rozliczeniu $rodkédw przekazanych Beneficjentowi  w ramach
wczesniejszych transz zaliczkowych,

¢) wnioskowania 0 przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkéw
sfinansowanych ze srodkéw Beneficjenta oraz rozliczenie wczesniej otrzymanej
zaliczki nalezy wypetni¢ poz. 1-25,

d) rozliczenia wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta nalezy
wypei¢ poz. 1-25, przy czym pozycja 11 powinna wynosi¢ 0.

W przypadku wnioskow sktadanych przez Beneficjentow bedgcych paristwowymi
jednostkami  budzetowymi lub innych wskazanych Beneficjentow systemowych,
finansujgcymi projekt ze Srodkoéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wskazac¢ termin platnos¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o ptatnos$c jest
ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - pfatnos$¢ koricowa pomimo faktu,
iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkdéw i jego nastepstwem nie
bedzie przekazanie $rodkéw Beneficjentowi.

* W przypadku, gdy wniosek o ptatnosc¢ stuzy wytgcznie przedstawieniu postepu rzeczowo
— finansowego z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek o ptatnosc
dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)”. Wniosek stanowi
wowczas narzedzie umozliwiajgce wilasciwym instytucjom monitorowanie postepu
rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
okresowego z realizacji programu. Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-25.

* W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
0 pfatnos¢ koncowq’, Pozycja zaznaczana zawsze przy ostatnim Wniosku o ptatnosc
dotyczacym danego projektu. Beneficjent wypetnia poz. od 1-25 lub poz. 1-10, 12-25
jezeli Beneficijentem sg parstwowe jednostki budZetowe lub inni wskazani Beneficjenci
systemowi, finansujgcymi projekt ze S$rodkdéw zabezpieczonych w budzZecie danej

jednostki

* W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
o ptatnos¢ zaliczkowg”, przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej
moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaly o dofinansowanie. Ptatno$¢ zaliczkowa
ma miejsce wowczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z gory, po czym rozlicza
w kolejnych Wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypetnia
poz. 1-9, 11, 16, 19- 22.

W przypadku korekty wniosku, nali  $cie wnioskéw dost epnych na koncie Beneficjenta
nalezy odszuka ¢ wniosek o ptatno $¢ ktérego dotyczy korekta i wybra ¢ przycisk
.poprawa wniosku”.

Beneficjent sklada kolejny wniosek o ptatno $§¢ po uzyskaniu informacji z 1Z
0 zatwierdzeniu poprzednio zto zonego wniosku.

Whiosek zostat podzielony na nastepujace zaktadki:



Dane podstawowe

Dane Beneficjenta
Zestawienie dokumentow
Uzyskany dochéd

Zrédta finansowania

Postep rzeczowo- finansowy
Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
Wskazniki realizaciji
Harmonogram wydatkow
Zgodnosci

Oswiadczenie i zatgczniki
Drukowanie

Sprawdz wniosek

Dane podstawowe

1. Wniosek za okres: od ... do... — za pomocg dostepnego kalendarza nalezy podac okres,
za jaki skladany jest wniosek okreslajagcy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007
do 25/09/2007. Okres objety wnioskiem nie musi by¢ okresem obejmujacym pelny miesigc
(okres) kalendarzowy.

We wniosku o platnos¢ posrednig jako data ,od ...” nalezy wpisa¢ date poniesienia
pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu lub date rozpoczecia realizacji
projektu z umowy o dofinansowanie projektu (nalezy wpisa¢ date wczesniejszg), zas jako
data ,do” nalezy wpisa¢ date konczacq okres za jaki skladany jest wniosek, przez co
rozumie sie date konczacq czes¢ sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu (date
wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskow o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie ciggtosci
okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ziozony wniosek
obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie
nastepny wniosek o ptatnos¢ musi zaczynac sie od 26/09/2007. W komérce ,0d...” nalezy
umiesci¢ date nastepujacg po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku
0 pfatnos¢, natomiast w komérce ,do...” — nalezy wpisa¢ date konczacq okres za jaki
sktadany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczaca czesC sprawozdawczag
z przebiegu realizacji projektu (date wystania wniosku, za wyjgtkiem korekty wniosku).
Wyijatkiem od tej sytuacji jest wniosek o ptatnos¢ kohcowa, gdzie date ,do” stanowié
powinna data finansowego zakonczenia realizacji projektu wzieta z umowy
o dofinansowanie projektu.

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ powinny dotyczy¢ okresu za jaki
jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pominiety
we wniosku o ptatnosc¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczyt, mozna go
uja¢ we wniosku za pdzniejszy okres rozliczeniowy. W pismie przekazujacym zalgczniki
do wniosku o ptatnos¢ do wiasciwej instytucji nalezy w takiej sytuacji umiesci¢ informacje
0 umieszczeniu we wniosku o ptatnos¢ wydatku dotyczacego okresu, za ktéry zostat
zlozony poprzedni wniosek o ptatnosc.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg data ,0d” oraz data ,do” powinny by¢
jednakowe i stanowi¢ date wystania wniosku.



3.

4,

W pkt. 1 ,Numer wniosku”, czes¢ numeru pobiera sie automatycznie z systemu,
Beneficjent powinien jedynie wpisa¢ kolejne numery porzgadkowe (nie dotyczy korekt
wniosku o ptatnosgé).

Korekta wniosku o ptatno$¢ ma taki sam numer porzadkowy jak wniosek, ktérego korekta
dotyczy, natomiast rézni sie nr ID.

Dane Beneficjenta — Cze$¢ pol uzupetniana jest automatycznie na podstawie wniosku
o dofinansowanie, dane mozna modyfikowaé. Nalezy poda¢ dane zgodne ze stanem
faktycznym.

Nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wlasciwe do udzielenia informacji w zakresie
odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku podawania danych dwoch oso6b
w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace
zarobwno postepu finansowego jak i rzeczowego. W przypadku gdy do kontaktu zostata
wyznaczona jedna osoba jej dane nalezy wpisa¢ dwa razy.

Program Operacyjny - pole wypehia sie automatycznie, dane pobrane z wniosku
o dofinansowanie.
Os priorytetowa - pole wypetnia sie automatycznie.

4.1 Dziatanie - pole wypetnia sie automatycznie.
4.2 Poddzialanie - pole wypelnia sie automatycznie.

5.

6
7.
8.
9

10.

Nazwa projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Numer projektu - pole wypetlnia sie automatycznie.

Umowa/uchwatla o dofinansowanie nr - pole wypetlnia sie automatycznie.
Okres realizacji projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Ptatno $¢ - pole wypetnia sie automatycznie:

9a. Catkowita kwota wydatkéw obj etych wnioskiem — pole wypetiane przez
Beneficjenta.
Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez Beneficienta wydatkéw objetych
wnioskiem o ptatno$é¢ i zwigzanych z realizowanym projektem (zaréwno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych), réwniez tych nie wykazanych w tabeli
12.

Punkt nie wypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnos¢ przekazywang w
formie zaliczki.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj etych wnioskiem - [pole wypelnia sie
automatycznie] Kwota ta jest rowna sumie wartosci wykazanych w tabeli_12 kolumna 8,
w_kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o platnos¢ przekazywang w
formie zaliczki lub gdy wniosek dotyczy jedynie czesci sprawozdawcze;.

10a. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj  etych wnioskiem (po autoryzacji ) — Pole
wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i wynika
z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne
(wykazane w wierszu ,suma ogotem w PLN” w tabeli 12 kolumna 11) oraz inne
korekty finansowe (w tym w szczegdlnosci kwoty odzyskane), jak réwniez o dochéd
wykazany w_tabeli 13 (bez odsetek narostych od $rodkéw zaliczki od dnia
stanowigcego date ,do” poprzedniego wniosku o ptatnosc). W przypadku wniosku
o platnosc¢ przekazywang w formie zaliczki lub wniosku obejmujacego jedynie czes¢
sprawozdawczg nalezy wpisac¢ 0,00.

10b. Kwota wydatkow kwalifikowalnych obj etych wnioskiem (w cz esci
odpowiadaj acej pomocy publicznej) - Pole wypelniane jest przez Pracownika
instytucji oceniajgcej wniosek i stanowi czes¢ wydatkow wykazanych w pkt. 10a.



objetych pomocg publiczng. W przypadku wniosku o ptatno$¢ przekazywang w
formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety pomoca publiczng nalezy
wpisa¢ 0,00. W przypadku gdy caty projekt objety jest pomocg publiczng, kwota
wykazana w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz.

10a.
10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktorych obl icza si e wktad funduszy
UE na poziomie programu operacyjnego - podstawa cer tyfikacji - Pole

wypetniane jest przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i stanowi czesc
wydatkow wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53 ust. 3
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza sie wktad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku
0 pierwszg ptatnosé¢ przekazywang w formie zaliczki.

11. Wnioskowana kwota — [pole wypelnia sie automatycznie z mozliwoscig dokonania
zmiany przez Beneficjenta]

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji kwota
stanowi wynik mnozenia punktu 10 przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania wynikajgca
z umowy/catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowg). W GWP zostat zawarty
mechanizm zaokraglania, ktéry nie pozwala na przekroczenie procentu dofinansowania
zawartego w umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy ptatnosé dla Beneficienta przekazywana jest w formie zaliczki, sposéb
obliczenia kwoty transzy zaliczki jest nastepujacy:

(kwota wydatkéw kwalifikowalnych z posiadanych dokumentéw) x (% dofinansowania
projektu z umowy o dofinansowanie).

Suma transz_przekazanych w formie zaliczek nie _moze przekroczy¢ 70% przyznanego
dofinansowania.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza
niz kwota dofinansowania poszczego6lnych etapow/zadan okreslonych w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

W przypadku wniosku o ptatnosé rozliczajgcego wydatki panstwowych jednostek
budzetowych oraz wniosku rozliczajgcego zaliczke nalezy wpisa¢ 0,00.

Nierozliczona kwota zaliczki do zwrotu  — pole wypetnia Beneficjent. W przypadku, gdy
Beneficjent nie wykorzystat w catosci otrzymanej zaliczki, w polu wpisuje kwote, ktdrg zwrocit
na rachunek bankowy [Z/I1P/ PlI.

1la. Kwota wydatkéw odpowiadaj acych dofinansowaniu (po autoryzacji) - Pole
wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek. Kwota wydatkow
odpowiadajgcych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia punktu 10a.
przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkbw odpowiadajacych dofinansowaniu = (kwota wykazana
w poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajagca z umowy/catkowite wydatki
kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych kwota ta nie stanowi podstawy
do wyptaty srodkéw na rzecz Beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci
Srodkdéw, ktore nastepnie beda uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach



11b.

1lc.

wydatkéw przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak
wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu wpisujemy
kwote z umowy/uchwaty.

Kwota wydatkdw odpowiadaj acych dofinansowaniu UE - Pole wypetniane jest
przez Pracownika instytucji oceniajacej wniosek.

Czes¢ kwoty wykazanej w punkcie 1l1a., ktéra zgodnie z zapisami umowy/uchwaty
0 dofinansowanie oraz zapisami szczegoétowego opisu Osi priorytetowej danego
programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki z UE.

Ptatno $¢é posrednia/ko hcowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytuciji
oceniajgcej wniosek. W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane
sg w formie refundacji wpisywana jest kwota rowna pkt. 11a. pomniejszona o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki,

» odsetki naroste od $rodkéw zaliczki naliczone od dnia okreslonego jako
,d0” w poprzednim wniosku o ptatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki
przez Beneficjenta na rachunek wiasciwej instytucji (wykazane w pkt. 13)
nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie zaliczki
i Beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wypftata
refundacji moze nastgpi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez whasciwg instytucje
kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas transz zaliczki lub ptatnosci
posrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca
projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty
w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,,0".

11d. Platno $¢ zaliczkowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajacej

wniosek. W przypadku gdy wartosé¢ wydatkéw poswiadczonych przez wilasciwg
instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi przez 1Z w zakresie warunkow
umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, warto$¢ kolejnej transzy
zaliczki pomniejsza sie o:

» nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba ze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje, uwzgledniajgc specyfike realizowanego
projektu oraz system rozliczania projektow,

» odsetki naroste od $rodkéw zaliczki naliczone od dnia okreslonego jako
,do” w poprzednim wniosku o ptatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki
przez Beneficienta na rachunek wiasciwej instytucji wspomniane odsetki
(wykazane w poz. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca
projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty
w ramach zaliczki wynosi ,0".

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:
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Tresé przed zmian g

4. data zapfaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu

ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

W zestawieniu nalezy uja¢ wylacznie w catlosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byla ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang
fakture oddzielone przecinkami. Dokument, ktory nie zostat w catosci zaptacony
nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja,
Z ktorg nie wigze sie przeptyw srodkow finansowych), nalezy poda¢ date ksiegowania
dokumentu (dokonania ksiegowania na wiasciwych kontach ksiegowych).

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone gotowkg
winny by¢ opatrzone adnotacjq ,zaptacono gotowka”.

W przypadku faktur/innych dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej
niezawierajgcych wskazania terminu ptatnosci w przysztosci, w ktérych wskazano
gotéwke jako forme zaptaty — powinny by¢ one podpisane przez wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly optacone
gotéwka pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme ptatnosci lub forma ptatnosci
nie zostala wskazana, a zostat wskazany termin zaplaty, to na fakturze nalezy
umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotowkg’ oraz powinny by¢ one podpisane
przez wystawce faktury.

Jesli Beneficjent posiada dowdd KP - to jest on wowczas wystarczajgcym dowodem
zaplaty.

GWP dokona automatycznego zgrupowania dokumentéw o identycznych numerach
dokumentow i kwocie dokumentu brutto i netto.

Tresé po zmianie

4. data zapfaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu

ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

W zestawieniu nie nale zy ujmowa ¢ dokumentéw dotycz acych w calo Sci
wydatkoéw niekwalifikowanych.

W zestawieniu nalezy uja¢ wytacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byla ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang
fakture oddzielone przecinkami. Dokument, ktory nie zostat w catosci zaptacony
nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja,
Z kt6rg nie wigze sie przeptyw srodkow finansowych), nalezy poda¢ date ksiegowania
dokumentu (dokonania ksiegowania na wiasciwych kontach ksiegowych).




Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone gotowkg
winny by¢ opatrzone adnotacjg ,.zaptacono gotéwkg”.

W przypadku faktur/innych dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej
niezawierajgcych wskazania terminu ptatnosci w przysziosci, w ktérych wskazano
gotéwke jako forme zaptaty — powinny by¢ one podpisane przez wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly optacone
gotéwka pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme pfatnosci lub forma ptatnosci
nie zostata wskazana, a zostat wskazany termin zapfaty, to na fakturze nalezy
umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotowkg’ oraz powinny by¢ one podpisane
przez wystawce faktury.

Jesli Beneficjent posiada dowod KP - to jest on wowczas wystarczajgcym dowodem
zaplaty.

GWP dokona automatycznego zgrupowania dokumentow o identycznych numerach
dokumentow i kwocie dokumentu brutto i netto.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
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Tresé przed zmian g

9. kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.

W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisa¢ ,0"(zero);

W przypadku, gdy Beneficjent oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny, zobowigzany
jest do dostarczania pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego
stwierdzajacej mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego
projektu z wlasciwej Izby Skarbowej na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29
sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej, skladanej raz na koniec roku kalendarzowego
oraz na zakonczenie realizacji projektu (wraz z wnioskiem o ptatno$¢ kohcowa).

Tresé po zmianie

9.

kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisac ,0"(zero);

W przypadku, gdy Beneficjent oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny, zobowigzany
jest do dostarczania pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego
stwierdzajgcej mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego




projektu z witasciwej Izby Skarbowej na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29
sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej, zgodnie z umowa o0 dofinansowanie.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
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Tresé przed zmian g

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca, wowczas w zestawieniu
dokumentéw danego wniosku powinien wykaza¢ fakture korygujaca uzupetniajac
kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-6, 8-9
powinien wpisa¢ tylko roznice kwot wynikajacg z dokonania korekty. Jesli faktura
korygujaca jest zmniejszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-",
natomiast jesli faktura korygujaca jest zwiekszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy
zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca sa wykazywane w ramach jednego
wniosku o plathos¢ w zestawieniu dokumentow nalezy je umiesci¢ w sgsiadujacych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujgca dotyczy faktury ujetej w jednym
Z poprzednich wnioskéw o ptatnosé, nalezy ja wykaza¢ w ostatnim wierszu zestawienia
dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w okresie sprawozdawczym poprzedniego wniosku o ptatnosc,
wowczas nalezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym wraz
z wnioskiem Beneficjenta o ptatnos¢ do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12. - pole widoczne tylko dla Pracownika weryfikujgcego wniosek,
pracownik instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnosé potwierdza liczbe zatagczonych kopii
dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Po wprowadzeniu danych w zakiadce ,zestawienie dokumentéw” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Tresé po zmianie

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca, wowczas w zestawieniu
dokumentéw danego wniosku powinien wykazaé fakture korygujaca uzupetniajac
kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-6, 8-9
powinien wpisa¢ tylko roznice kwot wynikajacg z dokonania korekty. Jesli faktura
korygujaca jest zmniejszajaca Beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-",
natomiast jesli faktura korygujaca jest zwiekszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy
zwiekszenia.




Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca sg wykazywane w ramach jednego
wniosku o plathos¢ w zestawieniu dokumentow nalezy je umiesci¢ w sgsiadujacych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujgca dotyczy faktury ujetej w jednym
Z poprzednich wnioskéw o ptatnosé, nalezy ja wykaza¢ w ostatnim wierszu zestawienia
dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w okresie sprawozdawczym poprzedniego wniosku o ptatnosc,
wowczas nalezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym wraz
z wnioskiem Beneficjenta o ptatnos¢ do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12. - pole widoczne tylko dla Pracownika weryfikujgcego wniosek,
pracownik instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnosé potwierdza liczbe zatagczonych kopii
dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Kazdy wiersz nalezy zapisac¢ klikajac ikone ,+” w danym wierszu.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,zestawienie dokumentéw” nalezy zatwierdzié¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
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Tresé przed zmian g

Post ep rzeczowo-finansowy

15. W_kolumnie 2 KOSZTY KWALIFIKOWALNE nalezy zamiesci¢ krotki opis
prezentujgcy stan realizacji poszczegolnych kategorii kosztéw projektu. Pozostate
kolumny (3,4,5) zostana wypetione automatycznie przez system informatyczny.
W _wierszu KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE nalezy wypehi¢ jedynie kolumny 2 i 4,
pozostale kolumny zostang wypetnione automatycznie przez system informatyczny
danymi z wniosku o dofinansowanie oraz danymi z poprzednich wnioskéw o ptatnosc¢.
Wartos¢ z kolumny 4 w czesci dotyczacej wydatkow niekawlifikowalnych wyliczana jest
na_podstawie danych zawartych w tabeli 12 obecnego wniosku o ptatnosé
oraz _poprzednich wnioskéw o ptatnosé Warto$¢ powinna odpowiada¢ wszystkim
wydatkom niekwalifikowanym poniesionym od poczatku realizacji projektu. Wartos¢ ta
nie_powinna byé mniejsza niz suma zadeklarowanych wydatkow niekwalifikowanych
we wszystkich wczesniejszych wnioskach o ptatnosc.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw
oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zatgczniku Ill do Rozporzgdzenia
nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych 2z kosztami
posrednimi/ogdinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w zatgczniku




Il Rozporzgdzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art. 11 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).
UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest

wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do catego projektu.

Po wprowadzeniu danych w zakfadce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy zatwierdzic
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Tresé po zmianie

Post ep rzeczowo-finansowy

15. Nalezy wypetni¢ jedynie kolumny 2 i 4, pozostale kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu
rzeczowo-finansoweqo.

W _kolumnie 2 nalezy zamiescié krotki opis prezentujgcy stan realizacji poszczegolnych
kategorii kosztéw projektu.

Wartos¢ w kolumnie 4 powinna by¢ wyliczona przez Beneficjenta na podstawie danych
zawartych w tabeli 12 obecnego wniosku o pfatnos¢ oraz poprzednich wnioskéw o
ptatnosé. Wartos¢ powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom kwalifikowanym i
niekwalifikowanym poniesionym od poczatku realizacji projektu. WartoS¢ ta nie
powinna byé mniejsza niz suma zadeklarowanych wydatkéw kwalifikowanych i
niekwalifikowanych we wszystkich wczesniejszych wnioskach o ptatnosé.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw
oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zalgczniku I1lI do Rozporzgdzenia
nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych 2z kosztami
posrednimi/ogo6inymi rozliczanymi ryczattowo, o ktorych takze jest mowa w zatgczniku
Il Rozporzgdzenia nr 1828/2006, uwzgledniajgc zapisy art. 11 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).
UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest

wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajacy dane/komentarz odnoszace sie do catego projektu.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy zatwierdzic
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:
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Tresé przed zmian g

We whniosku o ptatnosé¢ koncowa, w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika
rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po zakohczeniu realizacji projektu, nalezy
wypetni¢ Oswiadczenie Beneficijenta zobowigzujgce do poinformowania |Z 0 momencie
osiagniecia w/w_wskaznika (Wzor Oswiadczenia widoczny jest w GWP po tabelg 17
Wskazniki realizacji projektu”).

Tresé po zmianie

We wniosku o ptatnos¢ koncowa, w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika
rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po zakonczeniu realizacji projektu, nalezy
wypetni¢ kolumne 7 (Termin _osiggniecia wskaznika (format daty: dd-mme-rrrr).
Wypetnienie daty skutkuje pojawieniem sie dodatkowego oswiadczenia, w ktorym
Beneficjent zobowiazuje sie do poinformowania 1Z o osiggnieciu wskaznika rezultatu na
piSmie w terminie do 30 dni kalendarzowych od wskazanej daty w kolumnie 7.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
10. |nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
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Tresé przed zmian g

Harmonogram wydatkow

19. W kolumnie Planowane wydatki kwalifikowane ogo6tem [PLN] nalezy przedstawic,
wydatki kwalifikowane jakie Beneficjent planuje ponies¢ w obecnym i w kolejnych
kwartatach realizacji projektu.

W kolumnie Planowana kwota wnioskowana [PLN] nalezy przedstawi¢ planowane kwoty
dofinansowania o jakie Beneficjent bedzie wnioskowat w obecnym i w kolejnych
kwartatach realizacji projektu.

Tresé po zmianie

19. W kolumnie Planowane wydatki kwalifikowane ogo6tem [PLN] nalezy przedstawic,
wydatki kwalifikowane jakie Beneficjent planuje ponies¢ w obecnym i w kolejnych
kwartatach realizacji projektu.

W kolumnie Planowana kwota wnioskowana [PLN] nalezy przedstawi¢ planowane kwoty
dofinansowania o jakie Beneficjent bedzie wnioskowat w obecnym i w kolejnych
kwartatach realizacji projektu.




W przypadku, gdy planowane wydatki sg niezgodne z wydatkami ujetymi w_aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym, Beneficjent w pkt 18 informuje 1Z o niezgodnosci
planowanych wydatkéw z aktualnym _harmonogramem _rzeczowo-finansowym.
(Beneficjient zobowigzany jest do niezwlocznego uaktualnienia harmonogramu rzeczowo-

finansowego
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
11. |nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
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24 Czesc lll Nr3.1.1
Tresé przed zmian g

Oswiadczenia i zat aczniki

24. Oswiadczenie Beneficjenta - nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji
zwigzanej z projektem, podajac adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce
statego zameldowania itp.).

25. W pozycji ,Data” nalezy wpisa¢ date spdjng z datg wystania wniosku o ptatnosé.

Zataczniki - Zatgcznikami do wniosku moga by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem
kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej (zgodne
Z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajacego odbidr/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowag/uchwatg o dofinansowanie.

Istnieje  mozliwos¢ refundacji zaliczek wyptacanych przez Beneficjentow wykonawca,
w sytuacji kiedy zaliczka spelnia jednoczesnie nastepujgce warunki:

— zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu;
- wynika z umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawca;
— zostala wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handlowego;

— zostala potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta. W takim przypadku
do wniosku nalezy zatgczy¢ dokument upowaznienia w formie pisemnej, zawierajacy
co najmniej: okreslenie mocodawcy i o0soby upowaznionej, zakres upowaznienia
(podpisanie wniosku o ptatnosc i zatgczonych dokumentéw), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Prawidtowo potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia to czytelny podpis/parafka
Z pieczatkg imienng na kazdej stronie dokumentu z zapisem ,potwierdzam za zgodnosc¢
Z_oryginatem”/"zgodnie _z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem
Jootwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....” oraz parafka
na pozostatych stronach dokumentu — dokument powinien mie¢ ponumerowane strony i by¢
spiety, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos$¢ z oryginatem.




Tresé po zmianie

Oswiadczenia i zat aczniki

24. Oswiadczenie Beneficjenta - nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji
zwigzanej z projektem, podajac adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce
statego zameldowania itp.).

25. W pozycji ,Data” nalezy wpisa¢ date spdjng z datg wystania wniosku o ptatnosé.

Zalgczniki - Zalgcznikami do wniosku moga by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem
kopie faktur lub dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej (zgodne
Z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodnos¢
z oryginalem kopie dokumentow potwierdzajacego odbior/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowag/uchwatg o dofinansowanie.

Istnieje  mozliwos¢ refundacji zaliczek wyptacanych przez Beneficjentow wykonawca,
w sytuacji kiedy zaliczka spelnia jednoczesnie nastepujgce warunki:

— zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu;
- wynika z umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawca;
— zostala wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handlowego;

— zostala potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta. W takim przypadku
do wniosku nalezy zalgczyé dokument upowaznienia w formie pisemnej, zawierajgcy
co najmniej: okreslenie mocodawcy i osoby upowaznionej, zakres upowaznienia
(podpisanie wniosku o ptatnos¢ i zatgczonych dokumentow), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Przez kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem nalezy rozumiec:

1) kopie dokumentu zawierajgcg klauzule "za zgodnos$¢ z oryginalem" umieszczong na
kazdej stronie _dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami_ o0s6b uprawnionych do
potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢é z oryginatem,

lub

2) kopie dokumentu zawierajgcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnos$¢ z
oryginalem od strony ... do strony .." wraz z datg i czytelnymi podpisami _os6b
uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem ( wszystkie strony
tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane, zaparafowane i przedstawione w
sposOb wskazujacy na integralnos¢ dokumentu (np. zszyte)”

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

12. |nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

26 Czesc lll Nr3.1.1

Tresé przed zmian g




1. Numer umowy/ uchwaty
o dofinansowanie:

Nazwa i nr projektu:

3. Przedstawiony wydatek
dotyczy kategorii wydatku
wskazanego we wniosku
o dofinansowanie projektu:

4. Kwota wydatku
kwalifikowalnego:

5. Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych
z dn. 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223,
poz. 1655, z pdzn. zm.)

6. Srodek trwaly ujeto
w ewidencji srodkéw
trwatych pod pozycja:

7. Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
I rachunkowym:

1. Numer umowy/ uchwaty
o dofinansowanie:

2. Nazwa i nr projektu:

3. Przedstawiony wydatek
dotyczy kategorii wydatku

wskazanego we wniosku

o dofinansowanie projektu:

4. Kwota wydatku
kwalifikowalnego:

5. Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych

z dn. 29 stycznia 2004 r. (Dz.
U. z 2007 r., Nr 223, poz.
1655, z p6zn. zm.)

6. Srodek trwaly ujeto
w ewidencji Srodkow trwatych

pod pozycja:




7. Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym:

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

13. | nr str.
dokumentu

Rozdziat pkt ppkt

Zat acznik

26 Czesé Il

Nr3.1.1

Tresé przed zmian g

Sprawd z wniosek

Zakfadka umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci
czy w poszczegolnych czesciach wniosku o ptatnos¢ wystapity problemy.

wypetnionego wniosku.

Raportuje

Tresé po zmianie

Sprawd z wniosek

Zakfadka umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci
czy w poszczegolnych czesciach wniosku o platnos¢ wystapity problemy.
W przypadku braku probleméw pojawia sie opcja ,Wyslij wniosek”

wypetnionego wniosku.

Raportuje

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:
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Czesé Il

Nr3.1.1

Tresé przed zmian g

Zatgcznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjent a o ptatno $¢

I. Dokumenty, ktére nale zy dotaczyé do wniosku o ptatno $é:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o0 rdéwnowaznej wartosci

dowodowej

potwierdzone za zgodnosS¢ z oryginatlem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong

do reprezentowania Beneficjenta,




b) kopie wyciggéw bankowych 2z rachunku bankowego (pierwsza strona wyciggu
bankowego oraz strona zawierajgca dany wydatek ) Beneficjenta, lub dokumentow
o0 réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcych poniesienie wydatkow,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta;

c) kopie umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawcg w przypadku wyptaconej
zaliczki przez Beneficjenta wykonawcy,

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych odbidr urzadzen/sprzetu wymagajgcych instalaciji
serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

Wymdg dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towardw i prac, ktérych faktyczny odbior
nie moze zosta¢ w sposéb precyzyjny potwierdzony samg fakturg np. zakup maszyn,
urzadzen (réwniez ich instalacji), specjalistycznego sprzetu i wszystkich tych towaréw
i prac, w ktérych zgodnie z przepisami wymagany jest protokét odbioru.

Protokot odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date odbioru
(nie musi byé ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony dokonujgce
przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towar6w i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture
nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymalem” oraz podpisem osoby odbierajacej.
Ponadto, nalezy dolaczy¢ specyfikacje zakupionych towardéw/wykonanych prac
podpisang przez wystawce faktury.

e) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane:

- kopie protokotow odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatdw, z podaniem
miejsca ich skltadowania - potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta
lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

f) w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych:

- oswiadczenie sprzedawcy o tym, iz srodek trwaly nie zostat nabyty z wykorzystaniem
srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy niniejszego s$rodka
Beneficjentowi (dotyczy Srodka trwatego),

- oswiadczenie o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwatego,

- oSwiadczenie, ze Srodek trwaty lub wartos¢ niematerialna i prawna bedg uzytkowane
zgodnie z celem oraz w obszarze geograficznym okreslonym we wniosku
o dofinansowanie projektu;

- na wniosek IZ Beneficjent bedzie zobowigzany do zlozenia poswiadczenia
od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, Zze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaly wymaga takich dokumentow,

g) w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowanej:

- operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 r. Nr 261,
poz.2603, z p6zn.zm) wraz z przepisami wykonawczymi potwierdzajacy ze cena zakupu
nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej,

h) w przypadku budowy nieruchomosci:

- protokét odbioru robét,

- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,

- pozwolenie na uzytkowanie budynku,

i) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,
- protokot odbioru robot,

i) w przypadku ptatnosci w walutach obcych:



- informacja z banku o zastosowanym kursie,
- oswiadczenie o przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym
przy przeliczeniach faktur w walutach obcych,

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwalg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznika produktu.

Tre$é po zmianie




Zatacznik do Instrukciji wypetniania wniosku Beneficjent a o ptatno $¢é

I. Dokumenty, ktére nale zy dotaczyé do wniosku o ptatno $é:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o roéwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta,

b) kopie wyciggéw bankowych 2z rachunku bankowego (pierwsza strona wyciggu
bankowego oraz strona zawierajgca dany wydatek ) Beneficjenta, lub dokumentow
o0 réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcych poniesienie wydatkow,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta;

c) pisemna interpretacja przepiséw prawa podatkowego stwierdzajaca mozliwosé
odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z wtasciwej lzby Skarbowej
na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej,
zgodnie z umowg o dofinansowanie.

d) kopie umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawcg w przypadku wyptaconej
zaliczki przez Beneficjenta wykonawcy,

e) kopie dokumentow potwierdzajgcych odbior urzadzen/sprzetu wymagajacych instalacji
serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

Wymdg dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towardw i prac, ktérych faktyczny odbior
nie moze zosta¢ w sposob precyzyjny potwierdzony samg fakturg np. zakup maszyn,
urzadzen (réwniez ich instalacji), specjalistycznego sprzetu i wszystkich tych towaréw
i prac, w ktérych zgodnie z przepisami wymagany jest protokét odbioru.

Protokot odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date odbioru
(nie musi byé ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony dokonujgce
przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towar6w i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture
nalezy opatrzy¢é adnotacjg ,towar otrzymalem” oraz podpisem osoby odbierajacej.
Ponadto, nalezy dolaczy¢ specyfikacje zakupionych towaréw/wykonanych prac
podpisang przez wystawce faktury.

f) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane:

- kopie protokotéw odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatdbw, z podaniem
miejsca ich skltadowania - potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta
lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

a) w przypadku zakupu srodka trwalego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych:

- oSwiadczenie sprzedawcy o tym, iz srodek trwaty nie zostat nabyty z wykorzystaniem
srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy niniejszego srodka
Beneficjentowi (dotyczy Srodka trwatego),

- osSwiadczenie o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwatego,

- oswiadczenie, ze $rodek trwaly lub wartos¢ niematerialna i prawna bedg uzytkowane
zgodnie z celem oraz w obszarze geograficznym okreslonym we wniosku
o dofinansowanie projektu;

- na wniosek [Z Beneficjent bedzie zobowigzany do zlozenia poswiadczenia
od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, Zze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkoweyj;



- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaly wymaga takich dokumentow,
h) w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowanej:

- operat szacunkowy sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 r. Nr 261,
poz.2603, z pdzn.zm) wraz z przepisami wykonawczymi potwierdzajgcy ze cena zakupu
nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej,

1) w przypadku budowy nieruchomosci:

- protokot odbioru robot,

- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,

- pozwolenie na uzytkowanie budynku,

L) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,
- protokét odbioru robét,
K) w przypadku ptatnosci w walutach obcych:
- informacja z banku o zastosowanym kursie,
- o$wiadczenie o przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym
przy przeliczeniach faktur w walutach obcych,

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwalg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznika produktu.



Lp.:

ZAKRES ZMIAN:
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Nr 3.1.2

Tresé przed zmian g

Zatacznik nr 3.1.2. Wzor listy sprawdzaj

acej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wnioskow Beneficjenta o

przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i

LISTA SPRAWDZAJ ACA

Beneficjenta o ptatho $¢ w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatnosc:

Data wptywu wniosku o ptatnos¢ do ZPRR:

WERYFIKACJA CZ ESCI FINANSOWEJ

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé (1) :

Podpis:

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé (2) :

Podpis:

ptatno §¢

merytorycznej wnioskow

na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1)

Pracownik (2)

WyszczegOllnienie

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

NIE

poTyczy | YWAG!

33




czes¢ finansowa i sprawozdawcza

Czy zostat zachowany termin
ztozenia wniosku?

Czy prawidiowo zostat
oznaczony okres, ktéreqgo
dotyczy wniosek?

Czy Beneficjent prawidtowo
podat nr porzadkowy wniosku

0 ptatnosé?

Czy dane Beneficjenta sa
zgodne z danymi zawartymi
w umowie?

czes¢ finansowa

Czy wszystkie wymagane
umowa/uchwatg
dofinansowania oraz
wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej zatgczniki sg
dotaczone do wniosku?

Czy faktury/inne dokumenty
0 réwnowaznej wartosci
dowodowej sg opisane

w prawidtowy sposob?

Czy na fakturach/innych
dokumentach o réwnowaznej
wartosci dowodowej nie jest
umieszczona informacja

o finansowaniu z PROW?

Czy zalgczniki zostaty
poswiadczone za zgodnos$é
Z oryginalem przez osoby
upowaznione?

5)

Czy w stosunku do projektu
zostat zgtoszony raport
dotyczacy
nieprawidtowos$ci/podejrzenie
0 wystgpieniu
nieprawidtowo$ci?

6)

Czy zostato wniesione
zabezpieczenie prawidlowej
realizacji umowy?

Czy w przypadku, gdy
Beneficient oSwiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepiséw prawa
podatkowego, stwierdzajacej
mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu

z wlasciwej |Izby Skarbowej
na podstawie art., 14-14d
ustawy z dnia 29 sierpnia




1997r. Ordynacji podatkowej
na koniec roku
kalendarzoweqo?

8)

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepiséw prawa
podatkowego, stwierdzajgcej
mozliwos$¢ odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu

z wlasciwej Izby Skarbowej
na podstawie art., 14-14d
ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacji podatkowej
na zakonczenie realizacji
projektu(dotyczy platnosci
koncowej)?

Czy w przypadku projektu,
ktérego dofinansowanie
przekracza badz jest réwne
500 tys. zt zostat
wyodrebniony rachunek
bankowy?

Czy wyciagi bankowe

z rachunku Beneficjenta
poswiadczajg fakt zaptacenia
kwot wynikajacych

Z zestawienia faktur/innych
dokumentéw ksiegowych

0 réwnorzednej wartosci
dowodowej?

Czy wydatki kwalifikowalne
wykazane we wniosku

0 ptatno$¢ sg zgodne

Z kwotami ujetymi w opisie
faktur/innych dokumentéw
ksiegowych o réwnorzednej
wartosci dowodowej?

Czy kwoty netto i brutto
wykazane we wniosku

o ptatno$é sa zgodne

z kwotami ujetymi na
fakturach/ innych
dokumentach ksiegowych o
rownorzednej wartosci

dowodowej?

Czy wydatek zostat
poniesiony w okresie
kwalifikowalnos$ci?

Czy wydatek zostat wiasciwie
i rzetelnie udokumentowany?
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Czy poniesione wydatKi

w ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

Z realizowanym projektem,
zgodne z umowa/uchwalg
o dofinansowanie projektu
oraz harmonogramem
rzeczowo-finansowym
projektu?

Czy poniesione wydatki sg
zgodne z obowigzujgcymi
zasadami dotyczgcymi
kwalifikowalno$ci wydatkéw?

17)

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
ztozone przez Beneficjenta
dotyczace zamowien
publicznych?

Czy w przypadku ptatnosci
zaliczkowej, warto$é
dofinansowania projektu
wynosi min. 500.000zt ?

Czy min. kwota wnioskowanej

zaliczki jest zgodna
z wartoscig okreslong
w umowie?

Czy poprzednia transza
zaliczki zostala rozliczona
w 100%7?

Czy warto$¢ wyptaconych
zaliczek nie przekracza
maksymalnego poziomu
okreslonego w umowie?

Czy w przypadku
whnioskowania o ptatnos¢
zaliczkowg zostaty
zatwierdzone wczesniejsze
whnioski o ptatno$¢?

Czy w przypadku wniosku
rozliczajgcego zaliczke
dotaczona jest informacija

0 zwrocie odsetek bankowych

powstatych na skutek
przechowywania na rachunku
bankowym Beneficjenta
Srodkéw dotacji rozwojowej
przekazanej wczesniej

w formie zaliczki oraz
ewentualnie niewykorzystanej
czesci zaliczki wraz

z wyciggiem bankowym?

24)

Czy suma kwot z ptatno$ci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

25)

Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co najmniej
5 % wartosci
dofinansowania?
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26)

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
projektu?

czesé sprawozdawcza

Czy zostat opisany stan
realizacji poszczegdlnych
kategorii kosztow?

Czy w sytuaciji, gdy z opisu
zawartego w kol. 2 "Stan
realizacji" wynika, ze
realizacja projektu dobiegta
konca, badz zostat ukoriczony
ktorys$ z etapéw projektu
Beneficjent dostarczyt
dokumenty zrédtowe
potwierdzajace ukonczenie
prac wykazane we wniosku
o dofinansowanie?

Czy wykazane wydatki
przedstawiono od poczagtku
realizacji projektéw (dotyczy
kosztéw niekwalifikowanych)?

4)

Czy calkowita osiggnieta
wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w danej
kategorii nie rézni sie od
zalozonej w umowie 0
wartos¢ przekraczajgcg 15%
we wniosku o ptatno$é
kohcowa?

Czy catkowita osiggnieta
warto$é wydatkow
kwalifikowanych we wniosku
0 ptatno$é koncowa nie rézni
sie od wartos$ci zapisanej

w umowie?

Czy zostat opisany przebieg
realizacji projektu do czasu

zZtozenia kolejnego wniosku

0 ptatnos¢?

7)

Czy zmiany wartosci
zaktadanych wskaznikow
produktu nie przekraczajg 15
% wartosci we wniosku o
ptatno$é koricowq?

8)

Czy w sytuacji osiggniecia
zalozonych wartosci
wskaznikéw Beneficjent
zalaczyt dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie
wartosci danego wskaznika
wykazane jako dane zrédtowe
we wniosku o dofinansowanie
projektu?
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9)

Czy w sytuacji, gdy wartos¢
wskaznika rezultatu zostanie
osiggnieta do pierwszego
roku od momentu
zakonczenia realizacji
projektu, Beneficjent podat
warto$¢ zaplanowang

do osiagniecia w Umowie?

Czy w przypadku,
nieosiggniecia zaktadanego
w projekcie poziomu
wskaznikéw podano
przyczyny oraz czy sg one
zasadne?

Czy planowane wydatki
kwalifikowane ogdétem sg
zgodne z zaplanowanymi
wydatkami kwalifikowanymi
w_harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu?

wn

ioski z weryfikaciji

Czy wniosek wymaga
dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony
Beneficjenta?

Czy po weryfikacji wniosku
zaistniata koniecznos$¢
aneksowania umowy

Z Beneficjentem?

Pracownik (1)

Pracownik (2)

T N T

N

formalno-rachunkowe i merytoryczne

Whiosek spetnia kryteria

Whiosek odestany do Beneficjenta z

prosba o uzupetnienie

Sporzadzit (Pracownik (1))

D)L= | 7=

POdPIS: . e

Sporzadzit (Pracownik (2))

DL | 7=

POdpPIS: ...

Sprawdzit (Kierownik BPIR)

IMIQ I NAZWISKO: ... . et e e e
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D= | 7= P

0T |0

Tresé po zmianie

Zalgcznik nr 3.1.2. Wzor oceny zbiorcze]  przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta o ptatno $¢

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:
Nr wniosku o ptatnosc:

Data wptywu wniosku o ptatnos¢ do ZPRR:

WERYFIKACJA CZ ESCI FINANSOWEJ

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosc (1) :
Podpis:

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé (2) :
Podpis:

1. LISTA SPRAWDZAJ ACA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowe i

i merytorycznej wnioskow Beneficienta o ptatno $§¢ w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA
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Pracownik (1)

Pracownik (2)

Wyszczegolnienie

TAK/NIE

NIE

DOTYCZY UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

czesé finansowa

Czy w stosunku do projektu
zostat zgtoszony raport
dotyczacy
nieprawidtowos$ci/podejrzenie
0 wystgpieniu
nieprawidtowo$ci?

Czy zostato wniesione
zabezpieczenie prawidlowej
realizacji umowy?

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepisow
prawa podatkowego,
stwierdzajgcej mozliwo$¢
odzyskania podatku VAT w
zakresie realizowanego
projektu

z wlasciwej Izby Skarbowej
na podstawie art., 14-14d
ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacji podatkowej
2

Czy dla projektéw, w ktérych
Beneficjenci realizujg
projekty duze, kluczowe i
partnerskie, zostat
wyodrebniony rachunek
bankowy na ktérym
dokonywane sg wytgcznie
operacje zwigzane z
projektem?

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
ztozone przez Beneficjenta
dotyczace zamoéwien
publicznych?

Czy suma kwot z ptatno$ci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

Czy suma kwot z ptatno$ci
koncowej stanowi co
najmniej 5 % wartosci
dofinansowania?

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
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projektu?

czes¢ dotycz gca zaliczki

Czy w przypadku ptatnosci
zaliczkowej, warto$é
dofinansowania projektu
wynosi min. 500.000zt ?

Czy dla projektow, w ktérych
Beneficjenci korzystaja z
zaliczki, zostat wyodrebniony
2) |rachunek bankowy na ktérym
dokonywane sg wytacznie
operacje zwigzane z
projektem?

Czy min. kwota
wnioskowanej zaliczki jest

3) |zgodna
z wartoscig okreslong
w umowie?

Czy warto$é wyptaconych
zaliczek nie przekracza
maksymalnego poziomu
okreslonego w umowie?

czesé sprawozdawcza

Czy calkowita osiggnieta
warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych w danej
kategorii nie r6zni sie od
zalozonej w umowie 0
wartos¢ przekraczajaca 15%
we wniosku o ptatnosé
koncowg?

Czy zmiany wartosci
zaktadanych wskaznikow

2) |produktu nie przekraczajg 15
% wartosci we wniosku o
ptatno$é koricowq?

Czy w sytuacji osiggniecia
zalozonych wartosci
wskaznikéw Beneficjent
zalaczyt dokumenty

3) |potwierdzajace osiggniecie
wartosci danego wskaznika
wykazane jako dane
zrodtowe we wniosku o
dofinansowanie projektu?

Czy w sytuacji, gdy warto$¢
wskaznika rezultatu zostanie
osiggnieta do pierwszego
roku od momentu
zakonczenia realizacji
projektu, Beneficjent podat
wartos¢ zaplanowang

do osiagniecia w Umowie?

2. Ocena zbiorcza weryfikacji wniosku o ptatno  §¢€ z systemu LS| MAKS

| DANE PODSTAWOWE




Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

| Sprawdzajacy

DANE BENEFICJENTA

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

| Sprawdzajacy

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

DOCHOD

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZRODEA FINANSOWANIA

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

POSTEP RZECZOWO - FINANASOWY

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

PLANOWANY PRZEBIEG

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

WSKAZNIKI REALIZACJI

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

HARMONOGRAM WYDATKOW

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZGODNOSCI

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

OSWIADCZENIE

Monitoring:

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy




Platno $ci:

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2
Sprawdzajacy

3. Whioski z weryfikacii

Pracownik (1)

Pracownik (2)

N Uwagi

N

Uwagi

Whiosek spetnia kryteria
formalno-rachunkowe i
merytoryczne

Czy w przypadku, gdy wniosek jest

przeprowadzona kontrola krzyzowa?

prawidtowy, zostata

Czy wynik przeprowadzonej kontroli

jest prawidtowy?

Whiosek odestany do Beneficjenta z

prosba o uzupetnienie

Sporzadzit (Pracownik (1))

DL | 7= L

POdPIS: .. e

Sporzadzit (Pracownik (2))

DL | 7= S

POdpPIS: ...

Sprawdzit (Kierownik BPIR)

IMI© I NAZWISKO: ... . e et e e et e e e e e e e e e e e e e e
I |

OIS, .. e

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

16.

nr str. Rozdziat

dokumentu

pkt

ppkt

Zat acznik
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87

Czesc lll

Nr 3.1.13

Tresé przed zmian g

12. Czy suma kwot z ptatnosci okresowych poszczegoélnych beneficjentdw nie przekracza 95 %

warto$ci projektu?

Tresé po zmianie

12. Czy suma kwot z ptatnosci okresowych poszczegoélnych beneficjentdw nie przekracza 95 %

wartosci dofinansowania?




Imie i nazwisko

Stanowisko
stuzbowe
Pieczatka/Podpis

Departament/
Biuro

Data

Sporz adzit:

Zaakceptowat:

Kierownik Biura

Zatwierdzit:

Dyrektor/Z-ca
Dyrektora
Departamentu
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