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Zatgczniki cz esé IV

41.1

Tresé przed zmian g

A. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku.

6. Wyszczegolnienie obszarow procedur podlegajgcych potencjalnej kontroli na

tle aktualnej struktury organizacyjnej wdrazania programu np.:

- proces naboru , oceny i wyboru projektow do wspétfinansowania,

- proces zawierania uméw/anekséw do umow o dofinansowanie projektu,




proces weryfikacji wydatkéw i potwierdzania ptatnosci w projektach
oraz przeptywow i rozliczen finansowych (system ksiegowy),

proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu,
realizacja obowigzkow w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci
oraz ewaluacii,

realizacja zadan z zakresu promocji i informowania,

realizacja obowigzkéw w zakresie archiwizacji dokumentow,

przestrzeganie polityk wspélnotowych.

B. Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciggu roku

Kontrolowana Czas Liczebno $¢é Informacie
Miesi gc/Kwartat | Instytucja lub | Zakres kontroli | trwania zespotu )
R : : dodatkowe
komorka kontroli | kontroluj acego
Tabela planu kontroli duzych projektow w RPO WiM
_ Czas Liczebno $¢ _
o Kontrolowany Instytucja _ Informacije
Miesi gc/Kwartat ) _ trwania zespotu
projekt kontroluj aca _ _ dodatkowe
kontroli kontroluj acego
(Zaakceptowal)

Tresé po zmianie

A. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku.

6. Wyszczegoblnienie obszarow procedur podlegajacych potencjalnej kontroli na

tle aktualnej struktury organizacyjnej wdrazania programu np.:

proces naboru , oceny i wyboru projektow do wspétfinansowania,
proces zawierania umow/anekséw do umow o dofinansowanie projektu,
proces weryfikacji wydatkéw i potwierdzania ptatnosci w projektach
oraz przeptywow i rozliczen finansowych (system ksiegowy),

proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu,
realizacja obowigzkow w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci
oraz ewaluaciji,

realizacja obowiazkdéw w zakresie raportowania nieprawidtowosci,




- realizacja zadan z zakresu promocji i informowania,

- realizacja obowigzkow w zakresie archiwizacji dokumentéw,

- przestrzeganie polityk wspoélnotowych.

B. Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciggu roku

Kontrolowana Czas Liczebno §¢ :
Miesiac/Kwartat | Instytucja lub TeLat/zakres trwania zespotu IEHTEEE
K kontroli : : dodatkowe
komorka kontroli | kontroluj acego
Tabela planu kontroli duzych projektow w RPO WiM
_ Czas Liczebno s$¢ _
o Kontrolowany Instytucja _ Informacije
Miesi gc/Kwartat ) _ trwania zespotu
projekt kontroluj aca _ _ dodatkowe
kontroli kontroluj acego
Sporz gdzit:
....................... S
Sprawdzit:
....................... s
Zatwierdzit:
....................... S
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
6 Zataczniki cz esé IV 4.1.3
Tresé przed zmian g

Sporz gdzit:




data, podpis

Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis:
Tresé po zmianie
Sporz gdzit:
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
13 Zatgczniki cz esé IV 4.1.7
Tresé przed zmian g
Struktura organizacyjna podmiotu
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
Czy w strukturze organizacyjnej IP/IP Il zostat
1. dokonany rozdziat funkcji zwigzany z wdrazaniem
RPO WiM oraz przejrzyste okreslenie obowigzkéw
i poziomoéw zarzgdzania?
2. Czy komorki te istniejg i dziataja?
3. Czy IP/IP 1l zorganizowata punkt przyje¢ wnioskéw

o dofinansowanie projektu?




4. Czy IP/IP 1l przygotowata plan szkolen

Pracownikow?

Czy utworzony plan szkolen Pracownikéw obejmuje
5. zakres niezbedny do prawidtowego wykonywania

zadan na poszczegolnych stanowiskach?

Procedury podmiotu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
L Czy IP/IP 1l posiada zatwierdzong IW IP/IP 11?
2. Czy zawiera ona procedure aktualizacji/zmian

dokonanych w IW IP/IP 11?
3. Czy IW IP/IP 1l zostala opracowana w oparciu

0 zalecenia 1Z2?

Realizacja zada h zwigzanych z RPO WiM
Zgodno $¢ z obowi gzujacymi przepisami prawa krajowego i wspélnotowego

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi

Czy Pracownicy IP/IP Il zaangazowani
1 we wdrazanie RPO WiM posiadajg dostep do IW

IP/IP 11?

Czy Pracownicy IP/IP Il zaangazowani
2. we wdrazanie RPO WiM posiadajg dostep

do OSZiK?

Czy IP/IP 1l zapewnia Pracownikom dostep

do wszystkich aktéw prawnych, dokumentéw
3. programowych i innych dokumentéw niezbednych

do prawidtowego wykonywania zadan w ramach

RPO WiM?

Czy do przetwarzania danych osobowych

dopuszczone sg jedynie osoby, ktore uzyskaty
4. imienne upowaznienie od administratora danych

(zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie

danych osobowych Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926

Y Wy p
z pézn. zm)?
Zgodno $¢€ z obowi gzujaca Instrukcj @ Wykonawcz g IP/IP 11

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1. Czy wszystkie wersje IW IP/IP |l zastaty przekazane

do 1Z w celu ich zatwierdzenia?
2. Czy procedury przeprowadzane przez IP/IP 1l sg

zgodne z obowigzujaca IW IP/IP 11?

Nabor, ocena, wybér Wnioskéw o dofinansowanie projektu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy jest prowadzony rejestr wnioskow

o dofinansowanie projektu?

Czy po zamknieciu naboru wnioskow

o dofinansowanie projektu IP/IP Il przekazata do 1Z
2. zbiorcze zestawienie dotyczace wszystkich

ztozonych i przyjetych do oceny wnioskéw

o dofinansowanie projektu w terminie okreslonym

przez 1Z27?
3. Czy IP/IP 1l stosowata listy sprawdzajgce do oceny

formalnej?




Czy listy sprawdzajgce do oceny formalnej
weryfikujg zgodnos¢ wybieranych projektow

z kryteriami formalnymi umieszczonymi
odpowiednio dla IP/IP 11 w;

[] Uszczegotowieniu RPO WiM - O$ priorytetowa
| Przedsiebiorczo$¢

[] Uszczegotowieniu RPO WiM - O$ priorytetowa
VI Srodowisko Przyrodnicze

Czy IP/IP |l posiada oryginaty wnioskow

o dofinansowanie projektu, dokumentacje dotyczaca
weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie projektu
(karty weryfikacji formalnej)?

Czy zezwalano na poprawe lub uzupetnienie
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku
uchybien formalnych?

Czy nie przekroczono dopuszczalnej liczby popraw
whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny
formalnej?

Czy termin wyznaczony na poprawe lub
uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu
byt taki sam dla wszystkich Wnioskodawcow?

Czy pismo wzywajace Wnioskodawce

do poprawienia lub uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie projektu byto wystane za pomoca
faxu i poczty?

10.

Czy termin oceny formalnej zostat wydtuzony? Czy
informacja o wydtuzeniu terminu zostata
zamieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?

11.

Czy oceny formalnej jednego wniosku
o dofinansowanie projektu dokonywaty co najmniej
dwie osoby?

12.

Czy wszystkie osoby biorace udziat w ocenie
formalnej podpisaty deklaracje bezstronnosci
i poufnosci?

13.

Czy ocena formalna obejmowata sprawdzenie
dotgczenia przez Wnioskodawcédw wszystkich
wymaganych zatgcznikéw?

14.

Czy monitorowano jakiego rodzaju btedy formalne
najczesciej byly popetniane przez Wnioskodawcéw?

15.

Czy informacja o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu zawierala uzasadnienie
i pouczenie?

16.

Czy Wnioskodawcy byli informowani
o zakwalifikowaniu wniosku o dofinansowanie
projektu do nastepnego etapu oceny?

17.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym
zostaty poddane ocenie merytorycznej?

18.

Czy czionkowie KOP zostali poinformowani
0 wyznaczonych terminach posiedzehn w sposéb
zgodny z zapisami Regulaminu KOP IP/IP 11?

19.

Czy eksperci zostali zapoznani z regulaminem prac
KOP przed przystapieniem do oceny projektow?

20.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
byly oceniane przez co najmniej trzech cztonkéw
KOP zgodnie z Regulaminem naboru i oceny
wnioskow o dofinansowanie projektow dla danego
konkursu?

21.

Czy ocena merytoryczna byla dokonywana
w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO
WiM?




22.

Czy ocena merytoryczna byla dokonywana

w terminie zgodnym z zapisami zaakceptowanej
(aktualnej w danym czasie) IW IP/IP I,
Regulaminem naboru i oceny wnioskow

o dofinansowanie projektéw dla danego konkursu
oraz Regulaminem KOP IP 11?

23.

Czy terminy oceny merytorycznej byty wydtuzane,
jesli tak to dlaczego?

24.

Czy wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu
KOP podpisaty deklaracje bezstronnosci
i poufno$ci?

25.

Czy wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu
KOP posiadaty odpowiednie, udokumentowane
kwallifikacje i doswiadczenie?

26.

Czy termin wyznaczony na poprawe lub
uzupetnienie wnioskéw o dofinansowanie projektu
(ocena merytoryczna) byt taki sam dla wszystkich
Whnioskodawcow?

27.

Czy czionkowie KOP sprawdzali poprawnos¢
Studium Wykonalnosci/Biznes Planu w zakresie
analizy finansowo-ekonomicznej projektu?

28.

Czy eksperci sprawdzali zasadnosé
zaproponowanych rozwigzan technicznych/
technologicznych oraz zasadnos¢ przewidywanych
wydatkow?

29.

Czy do KOP byli powotani eksperci ?

30.

Czy do KOP zostat powotany ,ekspert
Srodowiskowy”?

31.

Czy wnioski o dofinansowanie projektu podlegaty
ocenie eksperta srodowiskowego?

32.

Czy kazdy z Czlonkéw KOP wypetnit Karte oceny
merytorycznej i potwierdzit swojg ocene podpisem?

33.

Czy Czionkowie KOP uzasadnili pisemnie
przyznane oceny dla kryteriéw?

34.

Czy Czlonkowie KOP zwracali sie

do Whnioskodawcy o dodatkowe informacje
lub uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
projektu?

35.

Czy po kazdym posiedzeniu KOP zostat
sporzadzony protokot?

36.

Czy w posiedzeniu KOP uczestniczyt Obserwator?

37.

Czy Obserwator wypehit deklaracje poufnosci?

38.

Czy poinformowano Wnioskodawce o wyniku oceny
merytorycznej?

39.

Czy na stronie internetowej zamieszczono liste
wnioskow o dofinansowanie projektu wybranych
do dofinansowania?

40.

Czy informacja o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie oceny
merytorycznej zawierata uzasadnienie i pouczenie?

41.

Czy Pracownicy IP/IP Il bioracy udziat w ocenie
wnioskow o dofinansowanie projektu nie petnig
funkcji konsultantéw Punktu Konsultacyjnego?

42.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym
podlegaty ocenie strategicznej?

43.

Czy IP/IP 1l umiescita na stronie internetowej liste
wnioskow o dofinansowanie projektu wybranych
do dofinansowania w danym poddziataniu?




44,

Czy Wnioskodawcy byli informowani o wybraniu
lub nie wybraniu projektu do dofinansowania?
Czy otrzymali uzasadnienie decyzji oraz poucze

nie o0 mozliwosci wniesienia protestu?

Spo

rz gdzanie Uméw o dofinansowanie projektu  /Anekséw do Umoéw o dofinansowanie projektu

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP 1l posiada oryginaty umoéw
o dofinansowanie projektu z Beneficjentami?

Czy aneksy podpisywane byly zgodnie
Z obowigzujgcymi procedurami?

Czy we wnioskach o dofinansowanie projektu
zostaty prawidtowo wskazane zrédta finansowania
projektu?

W jaki sposo6b zapewnione jest bezpieczenstwo
zabezpieczen skladanych przez Beneficjentow?

Czy byly szczegdlne przypadki zwigzane

z koniecznoscig wprowadzania zmian do projektéw
po terminie zgodnym z umowa o dofinansowanie
projektu? Czy zostaly prawidiowo
udokumentowane?

Pomoc publiczna

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP |l przestrzega stosowanie mechanizmoéw
kontrolnych stuzacych zapewnieniu zgodnosci
udzielanej pomocy z zasadami pomocy publicznej?

Czy IP/IP 1l udziela pomocy publicznej w ramach
RPO WiM zgodnie z obowigzujacymi przepisami?

Czy podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu (test pomocy publicznej) przez IP/IP I
wystapity watpliwosci, co do zgodnosci z zasadami
pomocy publicznej?

W jaki sposob postepowano w takim przypadku?

Czy udzielona przez IP/IP Il pomoc publiczna
w ramach RPO WiM jest zgodna z putapami
intensywnosci?

Czy okresowe i roczne sprawozdania z udzielonej
pomocy publicznej zostaty sporzgdzone i w terminie

przekazane do 1Z?

Sprawozdawczo $¢ i mo

nitoring

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w przypadku nieotrzymania czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatnosé w terminie
IP/IP Il podjeta dziatania zmierzajgce do uzyskania
wymaganych informacji od Beneficjenta?

Czy podczas weryfikacji formalnej i merytorycznej
informacji zawartych w cze$ci sprawozdawczej
whniosku o ptatno$¢ pod katem zgodno$ci

Z zawartymi umowami zachowana jest zasada
,dwoch par oczu?

Czy w przypadku stwierdzenia brakéw

lub nieprawidtowosci w czesci sprawozdawczej
IP/IP 1l niezwtocznie przekazata Beneficientowi
swoje uwagi i czy jednoczesnie zostat wyznaczony

termin naniesienia poprawek?




Czy do wersji papierowej sprawozdawczo$ci
przekazywanej do IP/IP 1l jest dotgczana wersja
elektroniczna?

Czy informacje dotyczace wskaznikéw realizacji
poszczegodlinych projektéw sg regularnie zbierane
i analizowane?

Czy IP/IP 1l terminowo przekazuje do 1Z informacje
miesieczne oraz sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe?

Whnioski o ptatno §¢

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy wnioski o ptatno$¢ Beneficjentdw zostaty
ztozone na obowigzujgcym formularzu?

Czy wnioski o ptatnos¢ sa weryfikowane
na podstawie listy sprawdzajacej?

Czy wnioski o ptatnos¢ zostaty ztozone zgodnie
Z obowigzujacymi terminami?

Czy w przypadku koniecznosci ztozenia przez
Beneficjenta poprawionego wniosku o ptatnosc
ponownie zostata wypetniona lista sprawdzajgca?

Czy zostata zachowana zasada ,dwdch par oczu™?

Czy Beneficjent zostat poinformowany pisemnie
o rezultacie weryfikacji wniosku o ptatno$¢?

Czy w pismie zostaly wskazane szczego6towo btedy,
ktére nalezy poprawic?

Czy IP/IP 1l posiada oryginaty wnioskéw o ptatnosc
(wersja papierowa i elektroniczna)?

Czy przychéd byt wykazywany we wnioskach
o ptatnos¢ i czy byt uwzgledniany w informacjach
o wynikach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢?

10.

Czy Pracownicy weryfikujacy wnioski o ptatnos¢
posiadajg dostep do petnej dokumentacji projektu
potrzebnej do procesu weryfikacji (umowa

o dofinansowanie projektu, wniosek

o dofinansowanie projektu)?

11.

Czy zlozone wnioski 0 ptatnos¢ zwierajg petng
dokumentacje (wymagane zatagczniki)?

12.

Czy dokumenty z weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢
sq zatwierdzone i podpisane zgodnie z procedurg?

13.

Czy zostat zachowany termin weryfikacji wniosku
0 ptatnos¢?

14.

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny zostato
prawidtowo uzasadnione?

15.

Czy udzielono odpowiedzi na ew. odwotanie
Beneficjenta dotyczace weryfikacji wniosku
0 ptatnos¢?

16.

Czy dyspozycje ptatnosci sporzadzane przez IP/IP lI
byly przygotowywane zgodnie z procedurami?

17.

Czy IP/IP |l posiada i na biezaco prowadzi rejestr
obciazen na projekcie z tytutu wykorzystania catosci
lub czesci dofinansowania niezgodnie

Z przeznaczeniem?

18.

Czy dane zawarte w rejestrze obcigzen na projekcie
sg zgodne z dokumentacjg zrodtowag?

19.

Czy sq zarejestrowane zawiadomienia Beneficjenta
0 mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjg
sprawy, decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu,
odwotanie Beneficjenta i inne niezbedne sprawy?




20.

Czy prowadzone sg postepowania windykacyjne
w stosunku do Beneficjentow?

21.

Czy IP/IP 1l sporzadza prognoze wydatkéw
dla projektéw?

22.

Czy sporzadzana jest miesieczna informacja
0 poziomie zakontraktowanych srodkéw?

23.

W jaki sposo6b zapewnione jest bezpieczenstwo
dokumentaciji finansowo — ksiegowej?

24.

Czy IP/IP 1l przekazywata zestawienie
zatwierdzonych przez IP/IP Il Wnioskéw
Beneficjenta o ptatnos¢ i Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od
IP/IP Il do 1Z w terminie wskazanym przez 1Z?

25.

Czy IP/IP 1l posiada dokumentacje dotyczaca
danego Poswiadczenia i deklaracji wydatkow

oraz Wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z,
w tym pisma od 1Z informujace o zatwierdzeniu badz
uwagach do tego poswiadczenia?

26.

Czy IP/IP 1l prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowg dziatania umozliwiajacy identyfikacje
poszczegoblinych projektéw?

Kontrola na miejscu realizacji

projektow

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata Roczny plan
kontroli do 12?

Czy 1Z wnosita uwagi do Rocznego planu kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli uwzgledniono uwagi
1Zz?

Czy zostat wyodrebniony zesp6t ds. kontroli
na miejscu realizacji projektow?

Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole projektéw
na miejscu zgodnie z Rocznym Planem Kontroli?

Czy poszczegolne zespoty kontrolujace posiadajg
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
na miejscu?

Czy upowaznienia do przeprowadzenia kontroli sg
podpisane przez wtasciwg osobe?

Czy zespoty kontrolujgce zostaty powotane
w terminach zgodnych z zapisami IW IP/IP 11?

Czy Kierownik zespotu kontrolujgcego poinformowat
Kierownika jednostki kontrolowanej o planowanych
czynnosciach na miejscu?

10.

Czy kontrolujacy sporzadzali kopie i odpisy
kontrolowanych dokumentéw?

11.

Czy dokumenty sg poswiadczone za zgodnos¢
Z oryginalem przez osobe uprawniong?

12.

Czy zostata sporzagdzona informacja pokontrolna?
(w 2 egzemplarzach)

13.

Czy informacja pokontrolna zostata sporzadzona
w okreslonym terminie?(zgodnie z zapisami IW
IP/IP 11)

14.

Czy w informacji pokontrolnej zostaly ujete
stwierdzenia pokontrolne lub opis wykrytych
nieprawidtowo$ci?

15.

Czy informacja pokontrolna zostala przekazana
do jednostki kontrolowanej wraz z pismem
przewodnim?

16.

Czy jednostka kontrolowana zlozyta pisemne
wyjasnienia, uwagi i zastrzezenia dotyczace




informacji pokontrolnej w terminie 7 dni?

17.

Czy wykryto nieprawidtowosci w trakcie
przeprowadzania kontroli na miejscu?

18.

Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
sporzadzono odpowiednie raporty/zestawienia
0 nieprawidtowo$ciach?

19.

Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole Beneficjenta
w zakresie przygotowania do organizowania
postepowan o udzielenie zamoéwienia?

20.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje celowos$ci, autentycznosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych, zgodnosci ich
wydatkowania z postanowieniami umowy

o dofinansowanie projektu oraz poprawnosci
stosowania procedury o udzielenie zaméwienia?

21.

Czy kontrole przeprowadzone przez IP/IP Il objety
kontrole krzyzowe programu?

22.

Czy kontrole przeprowadzone przez IP/IP Il objety
kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 07-13?

23.

Czy w przypadku wystgpienia koniecznosci
wymierzania korekt finansowych za naruszenia PZP
IP/IP Il stosuje zasady zgodnie z dokumentem
Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamowien publicznych?

24,

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodno$ci realizacji projektu
z przepisami o ochronie $rodowiska?

25.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodno$ci realizacji projektu z politykg
réwnych szans?

26.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z politykg
spoteczenstwa informacyjnego?

27.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu
realizowane przez IP/IP Il objety weryfikacje
zgodnosci realizacji projektu z przepisami
dotyczacymi pomocy publicznej?

28.

Czy IP/IP 1l sporzadza pétroczne sprawozdania z
kontroli projektéw i przekazuje je w terminie do 1Z7?

29.

Czy kontrolowane u Beneficjentdw postepowania
0 udzielenie zaméwienia zostaty zaopiniowane
przez IP/IP 11?

30.

Czy w trakcie kontroli na miejscu jest weryfikowana
zgodnos¢ zawartych uméw z zakresem
przedsiewziecia okreslonym we wniosku

o dofinansowanie projektu?

31.

Czy osoby z ramienia IP/IP Il uczestniczace

w kontrolowanym postepowaniu lub czynnosciach
bezposrednio zwigzanych z jego przygotowaniem
sg bezstronne i nie pozostajg w stosunku
jakiejkolwiek zaleznosci do podmiotu
kontrolowanego i 0séb z nim zwigzanych?

32.

Czy IP/IP 1l informowata I1Z o przeprowadzonych
audytach/kontrolach przez upowaznione instytucje
w IP/IP 11?

System informowania o nieprawi

dtowo Sciach

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy prowadzony jest rejestr nieprawidtowosci?




2. Czy prowadzony jest rejestr upowaznien do wgladu
w nieprawidtowosci?
3. Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
zostato uruchomione postepowanie wyjasniajace?
Czy po wyczerpaniu procedur postepowania
4. wyjasniajacego IP/IP Il przeprowadzita kontrole
dorazng?
Czy w wyniku przeprowadzonego postepowania
5. wyjasniajacego/kontroli doraznej zostato pisemnie
sprecyzowane ostateczne stanowisko IP/IP 1|
dotyczace zaistnialej nieprawidtowosci?
6. Jakie dziatania zostaty podjete przez IP/IP 1l w celu
usuniecia nieprawidtowosci?
Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata
7. raporty/zestawienia dotyczace nieprawidtowosci do
1z?
Czy raporty/zestawienia dotyczgce nieprawidtowosci
8. sporzadzaly osoby upowaznione do wgladu
w nieprawidtowosci?
Protesty/odwotania
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy jest prowadzony rejestr odwotan (protestow)
od oceny formalnej?
2. W ilu przypadkach i dlaczego uznano racje
Whioskodawcy w postepowaniu odwotawczym?
4. Czy jest prowadzony rejestr odwotan (protestow)
od oceny merytorycznej?
5. W ilu przypadkach i dlaczego uznano racje
Whnioskodawcy w postepowaniu odwotawczym?
6. Czy jednostka (IP/IP 1) przesytata wszystkie
odwotania do 1Z?
Czy protesty rozpatrywane sg w terminach
7. zgodnych z IW IP/IP 1l oraz wytycznymi w zakresie
procedury odwotawczej dla wszystkich programoéw
operacyjnych?
Polityki wspolnotowe
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1. Czy realizowane sg zatozenia polityki horyzontalnej
dotyczace ochrony srodowiska?
2. Czy realizowane sg zatozenia polityki horyzontalnej
dotyczace spoteczenstwa informacyjnego?
Czy realizowane sg zatozenia polityki horyzontalnej
3. dotyczace zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji?
Informacja i promocja
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1 Czy zostat utworzony punkt informacyjny?
2. Czy punkt informacyjny jest dostepny
dla Wnioskodawcow/Beneficjentow?
3. Czy punkt informacyjny zostat wyraznie i prawidtowo
oznakowany?
4. W jaki sposob Wnioskodawcy/Beneficjenci sg
informowani o istnieniu punktu informacyjnego?
5. Czy sg wyodrebnione osoby do udzielania

informac;ji?




Czy informacja o punkcie informacyjnym zostata
umieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?

Czy strona internetowa jest na biezaco
aktualizowana?

Czy informacje na temat naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektu (konkurséw) sa
przekazywane do 1Z?

W jakim terminie informacja o naborze wnioskéw
o dofinansowanie projektu zostata przekazana
do IZ?

10.

Czy dokumentacja konkursowa zostata
zamieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?

11.

Czy informacje dotyczace konkurséw sg
umieszczane w $rodkach masowego przekazu,

w szczegOlnosci w dziennikach o zasiegu
ogolnopolskim lub regionalnym (obejmujacym

€0 najmniej wojewddztwo warminsko-mazurskie)?

12.

Czy IP/IP 1l udzielata informacji dotyczacych zasad
i kryteriow wyboru projektéw konkursowych?

13.

Czy materiaty promocyjno-informacyjne zostaty
odpowiednio oznakowane?

14.

Czy IP/IP 1l w ramach RPO WiM prowadzi szkolenia
dla Wnioskodawcow/Beneficjentow?

15.

Czy IP/IP 1l zapewnia informowanie opinii publicznej
o finansowaniu realizacji powierzonych czynnosci
przez UE zgodnie z wymogami prawa unijnego

i krajowego w tym zakresie?

16.

Czy korespondencja prowadzona w zwigzku
z realizacjg dziatan w ramach RPO WiM zostata
odpowiednio oznakowana?

17.

Czy IP/IP 1l wspotpracowata przy tworzeniu RPD
w zakresie informacji i promoc;ji?

18.

Czy podjete i planowane dziatania informacyjne
i promocyjne sg zgodnie z Planem Komunikac;ji?

19.

Czy sprawozdania i informacje z realizacji Planu
Komunikacji sg przesytane do 1Z w terminie?

Systemy informatyczne

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP 1l posiada lokalny system informatyczny?

Czy system informatyczny stosowany przez IP/IP Il
przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu?

Czy w ramach stosowanego przez IP/IP Il systemu
informatycznego gromadzone sg dane na temat
wdrazania, niezbedne do celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu

i oceny?

Czy IP/IP 1l wprowadza dane do systemu KSI
(SIMIK 07-13) zgodnie z instrukcjg uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13) na kazdym etapie wdrazania
projektu?

Czy IP/IP 1l wprowadza dane do systemu KSI
(SIMIK 07-13) w terminie, zgodnie z IW IP/IP 11?

Czy IP/IP 1l zapewnia jednolitos¢ danych
finansowych poprzez ich weryfikacje pomiedzy KSI
(SIMIK 07-13), systemem ksiegowym i
dokumentacjg ksiegowa/zrédtowg?

Przechowywanie dokumentow




Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1. Czy IP/IP 1l przechowuje dokumenty zwigzane
Z oceng wnioskoéw o dofinansowanie projektu?
2. Czy IP/IP 1l przechowuje wszystkie wersje OSZiK
oraz IW IZ otrzymane od 1Z?
3. Czy IP/IP 1l przechowuje dokumenty w odpowiedni
sposob, zgodny z zatwierdzona IW IP/IP [1?
Archiwizacja
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy instrukcja archiwizacji dokumentéw w IP/IP I
jest przestrzegana?
Czy do archiwizowanych dokumentéw np. wnioskow
2. o dofinansowanie projektu, majg dostep tylko osoby
uprawnione?
3. Czy IP/IP 1l archiwizuje dokumenty elektroniczne?
W jaki sposob?
Czy dokonywana jest archiwizacja informacji
4. zawartych na komputerach Pracownikéw
zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM? Jak
czesto?
Czy Uchwaty podejmowane przez Zarzad IP/IP I
5. dotyczace dziatan realizowanych w ramach
wdrazania RPO WiM sg archiwizowane i majg
nadang kolejng numeracje?
Sporz gdzit Zespét Kontroluj acy w sktadzie:
1. KIeI’OWI’]IkZeSpO’fU Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
2. CZ*OnekZeSpOI’u Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
3. CZ*OnekZeSpOI’u Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
4. CZ*OnekZeSpOI’u Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis
Tres€ po zmianie
Struktura organizacyjna podmiotu
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy w strukturze organizacyjnej IP/IP Il zostat
dokonany rozdziat funkcji zwigzany z wdrazaniem




RPO WiM oraz przejrzyste okreslenie obowigzkéw
i pozioméw zarzgdzania?

Czy komorki te istniejg i dziataja?

Czy IP/IP 1l zorganizowata punkt przyje¢ wnioskéw o
dofinansowanie projektu?

Czy IP/IP 1l przygotowata plan szkolen
Pracownikow?

Czy utworzony plan szkolen Pracownikow obejmuje
zakres niezbedny do prawidtowego wykonywania
zadan na poszczegolnych stanowiskach?

Procedury podmiotu

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP 1l posiada zatwierdzong IW IP/IP 11?

Czy zawiera ona procedure aktualizacji/zmian
dokonanych w IW IP/IP 11?

Czy IW IP/IP 1l zostala opracowana w oparciu
0 zalecenia 1Z?

Realizacja zada h zwigzanych z RPO WiM

Zgodno $¢ z obowi gzujacymi przepisami prawa krajowego i wspélnotowego

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE

Uwagi

Czy Pracownicy IP/IP Il zaangazowani we wdrazanie
RPO WiM posiadajg dostep do IW IP/IP 11?

Czy Pracownicy IP/IP Il zaangazowani we wdrazanie
RPO WiM posiadajg dostep do OSZiK?

Czy IP/IP 1l zapewnia Pracownikom dostep do
wszystkich aktow prawnych, dokumentow
programowych i innych dokumentéw niezbednych do
prawidtowego wykonywania zadan w ramach

RPO WiM?

Czy do przetwarzania danych osobowych
dopuszczone sa jedynie osoby, ktére uzyskaty
imienne upowaznienie od administratora danych
(zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
Z pozn. zm)?

Zgodno $¢€ z obowi gzujaca Instrukcj @ Wykonawcz a

IP

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE

Uwagi

Czy wszystkie wersje IW IP/IP |l zastaty przekazane
do IZ w celu ich zatwierdzenia?

Czy procedury przeprowadzane przez IP/IP 1l sg
zgodne z obowigzujaca IW IP/IP 11?

Nabdr, ocena, wybér Whnioskéw o dofinansowanie projektu




Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy jest prowadzony rejestr wnioskow
o dofinansowanie projektu?

Czy po zamknieciu naboru wnioskéw

o dofinansowanie projektu IP/IP 1l przekazata do 1Z
zbiorcze zestawienie dotyczace wszystkich
zlozonych i przyjetych do oceny wnioskéw

o dofinansowanie projektu w terminie okreslonym
przez 1Z7?

Czy IP/IP |l stosowata listy sprawdzajace do oceny
formalnej?

Czy listy sprawdzajgce do oceny formalnej
weryfikujg zgodnos¢ wybieranych projektow

z kryteriami formalnymi umieszczonymi odpowiednio
dla IP/IP 11 w:

[ ] Uszczegotowieniu RPO WiM - O$ priorytetowa
| Przedsiebiorczos¢

] Uszczegotowieniu RPO WiM - Os priorytetowa
VI Srodowisko Przyrodnicze

Czy IP/IP |l posiada oryginaty wnioskow

o dofinansowanie projektu, dokumentacje dotyczacag
weryfikacji wnioskow o dofinansowanie projektu
(karty weryfikacji formalnej)?

Czy zezwalano na poprawe lub uzupetnienie
whniosku o dofinansowanie projektu w przypadku
uchybien formalnych?

Czy we wnioskach o dofinansowanie projektu zostaty
prawidtowo wskazane zrédta finansowania projektu?

Czy nie przekroczono dopuszczalnej liczby popraw
whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny
formalnej?

Czy termin wyznaczony na poprawe lub uzupetnienie
wniosku o dofinansowanie projektu byt taki sam dla
wszystkich Wnioskodawcow?

10.

Czy pismo wzywajgce Wnioskodawce do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie projektu byto wystane za pomoca
faxu i poczty?

11.

Czy termin oceny formalnej zostat wydtuzony? Czy
informacja o wydtuzeniu terminu zostata
zamieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?

12.

Czy oceny formalnej jednego wniosku
o dofinansowanie projektu dokonywaty co najmniej
dwie osoby?

13.

Czy wszystkie osoby biorace udziat w ocenie
formalnej podpisaty deklaracje bezstronnosci
i poufnosci?

14.

Czy ocena formalna obejmowata sprawdzenie
dotaczenia przez Wnioskodawcéw wszystkich
wymaganych zatgcznikow?

15.

Czy monitorowano jakiego rodzaju btedy formalne
najczesciej byly popetniane przez Wnioskodawcow?




16.

Czy informacja o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu zawierata uzasadnienie
i pouczenie?

17.

Czy Whnioskodawcy byli informowani
o0 zakwalifikowaniu wniosku o dofinansowanie
projektu do nastepnego etapu oceny?

18.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym
zostaty poddane ocenie merytorycznej?

19.

Czy czionkowie KOP zostali poinformowani
0 wyznaczonych terminach posiedzen w sposob
zgodny z zapisami Regulaminu KOP IP/IP 11?

20.

Czy eksperci zostali zapoznani z regulaminem prac
KOP przed przystgpieniem do oceny projektow?

21.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
byly oceniane przez co najmniej trzech cztonkéw
KOP zgodnie z Regulaminem naboru i oceny
wnioskéw o dofinansowanie projektéw dla danego
konkursu?

22.

Czy ocena merytoryczna byta dokonywana
w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO
WiM?

23.

Czy ocena merytoryczna byta dokonywana

w terminie zgodnym z zapisami zaakceptowanej
(aktualnej w danym czasie) IW IP/IP I,
Regulaminem naboru i oceny wnioskow

o dofinansowanie projektéw dla danego konkursu
oraz Regulaminem KOP IP/IP I1I?

24,

Czy terminy oceny merytorycznej byty wydtuzane,
jesli tak to dlaczego?

25.

Czy wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu
KOP podpisaty deklaracje bezstronnosci
i poufnosci?

26.

Czy wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu
KOP posiadaty odpowiednie, udokumentowane
kwalifikacje i doswiadczenie?

27.

Czy termin wyznaczony na poprawe lub uzupetnienie
wnioskow o dofinansowanie projektu (ocena
merytoryczna) byt taki sam dla wszystkich
Whnioskodawcow?

28.

Czy cztonkowie KOP sprawdzali poprawnos¢
Studium Wykonalnosci/Biznes Planu w zakresie
analizy finansowo-ekonomicznej projektu?

29.

Czy eksperci sprawdzali zasadno$¢
zaproponowanych rozwigzan technicznych/
technologicznych oraz zasadnos¢ przewidywanych
wydatkow?

30.

Czy do KOP byli powotani eksperci?

31.

Czy do KOP zostat powotany ,ekspert
srodowiskowy"?

32.

Czy wnioski o dofinansowanie projektu podlegaty
ocenie eksperta srodowiskowego?




33.

Czy kazdy z Cztonkéw KOP wypetnit Karte oceny
merytorycznej i potwierdzit swojg ocene podpisem?

34.

Czy Czlonkowie KOP uzasadnili pisemnie przyznane
oceny dla kryteriéw?

35.

Czy Czlonkowie KOP zwracali sie

do Whnioskodawcy o dodatkowe informacje
lub uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
projektu?

36.

Czy po kazdym posiedzeniu KOP zostat
sporzadzony protokot?

37.

Czy w posiedzeniu KOP uczestniczyt Obserwator?

38.

Czy Obserwator wypehit deklaracje poufnosci?

39.

Czy poinformowano Wnioskodawce o wyniku oceny
merytorycznej?

40.

Czy na stronie internetowej zamieszczono liste
wnioskow o dofinansowanie projektu wybranych
do dofinansowania?

41.

Czy informacja o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie oceny
merytorycznej zawierata uzasadnienie i pouczenie?

42.

Czy Pracownicy IP/IP Il bioracy udziat w ocenie
wnioskow o dofinansowanie projektu nie petnig
funkcji konsultantéw Punktu Konsultacyjnego?

43.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym
podlegaty ocenie strategicznej?

44,

Czy IP/IP 1l umiescita na stronie internetowej liste
wnioskow o dofinansowanie projektu wybranych
do dofinansowania w danym poddziataniu?

45,

Czy Wnioskodawcy byli informowani o wybraniu

lub nie wybraniu projektu do dofinansowania?

Czy otrzymali uzasadnienie decyzji oraz pouczenie o
mozliwosci wniesienia protestu?

Sporz adzanie Umow o dofinansowanie projektu

/Anekséw do Umoéw o dofinansowanie projektu

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP |l posiada oryginaty uméw
o dofinansowanie projektu z Beneficjentami?

Czy aneksy podpisywane byty zgodnie
Z obowigzujacymi procedurami?

W jaki spos6b zapewnione jest bezpieczenstwo
zabezpieczen skfadanych przez Beneficjentéw?

Czy byty szczegolne przypadki zwigzane

z koniecznoscig wprowadzania zmian do projektéw
po terminie zgodnym z umowa o dofinansowanie
projektu? Czy zostaly prawidtowo
udokumentowane?

Pomoc publiczna

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi




Czy IP/IP 1l przestrzega stosowanie mechanizméw
kontrolnych stuzacych zapewnieniu zgodnosci
udzielanej pomocy z zasadami pomocy publicznej?

Czy IP/IP 1l udziela pomocy publicznej w ramach
RPO WiM zgodnie z obowigzujacymi przepisami?

Czy podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu (test pomocy publicznej) przez IP/IP I
wystapity watpliwosci, co do zgodnosci z zasadami
pomocy publicznej?

W jaki sposo6b postepowano w takim przypadku?

Czy udzielona przez IP/IP Il pomoc publiczna
w ramach RPO WiM jest zgodna z putapami
intensywnosci?

Czy okresowe i roczne sprawozdania z udzielonej
pomocy publicznej zostaty sporzadzone i w terminie
przekazane do 1Z?

Sprawozdawczo $¢ i monitoring

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy podczas weryfikacji formalnej i merytorycznej
informacji zawartych w czesci sprawozdawczej
whniosku o ptatno$¢ pod katem zgodnosci

Z zawartymi umowami zachowana jest zasada
dwdch par oczu”?

Czy w przypadku stwierdzenia brakéw

lub nieprawidtowosci w czesci sprawozdawczej
IP/IP 1l niezwtocznie przekazala Beneficjentowi
swoje uwagi i czy jednoczes$nie zostat wyznaczony
termin naniesienia poprawek?

Czy w przypadku nieotrzymania czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatno$¢ w terminie
IP/IP Il podjeta dzialania zmierzajgce do uzyskania
wymaganych informacji od Beneficjenta?

Czy do wersji papierowej sprawozdawczo$ci
przekazywanej do IP/IP 1l jest dotaczana wersja
elektroniczna?

Czy informacje dotyczace wskaznikéw realizacji
poszczegodlinych projektéw sg regularnie zbierane
i analizowane?

Czy IP/IP 1l terminowo przekazuje do 1Z informacje
miesieczne oraz sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe?

Whioski o ptatno

(7.8
O

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy wnioski o ptatno$¢ Beneficjentdw zostaty
ztozone na obowigzujgcym formularzu?

Czy wnioski o ptatnos¢ sa weryfikowane
na podstawie listy sprawdzajacej?

Czy wnioski o ptatnos¢ zostaty ztozone zgodnie
Z obowigzujgcymi terminami?




Czy w przypadku konieczno$ci ztozenia przez
Beneficjenta poprawionego wniosku o ptatnosé
ponownie zostata wypetniona lista sprawdzajgca?

Czy przy weryfikacji wnioskéw o ptatnosé zostata
zachowana zasada ,dwdch par oczu™?

Czy Beneficjent zostat poinformowany pisemnie
o rezultacie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢?

Czy w pismie zostaly wskazane szczego6towo btedy,
ktére nalezy poprawi¢?

Czy IP/IP 1l posiada oryginaty wnioskéw o ptatnosc
(wersja papierowa i elektroniczna)?

Czy przychdd byt wykazywany we wnioskach
o ptatnosé i czy byt uwzgledniany w informacjach
o wynikach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢?

10.

Czy Pracownicy weryfikujgcy wnioski o ptatnosé
posiadajg dostep do peinej dokumentacji projektu
potrzebnej do procesu weryfikacji (umowa

o dofinansowanie projektu, wniosek

o dofinansowanie projektu)?

11.

Czy zlozone wnioski o ptatnos¢ zwierajg petng
dokumentacje (wymagane zatagczniki)?

12.

Czy dokumenty z weryfikacji wnioskow o ptatnosé sg
zatwierdzone i podpisane zgodnie z procedurg?

13.

Czy zostat zachowany termin weryfikacji wniosku
o ptatnos¢?

14.

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny zostato
prawidtowo uzasadnione?

15.

Czy udzielono odpowiedzi na ew. odwotanie
Beneficjenta dotyczace weryfikacji wniosku
0 ptatnosé?

16.

Czy dyspozycje ptatnosci sporzadzane przez IP bylty
przygotowywane zgodnie z procedurami?

17.

Czy IP/IP 1l posiada i ha biezgco prowadzi rejestr
obcigzen na projekcie z tytutu wykorzystania cato$ci
lub czesci dofinansowania niezgodnie

z przeznaczeniem?

18.

Czy dane zawarte w rejestrze obcigzen na projekcie
sg zgodne z dokumentacjg zrédtowa?

19.

Czy sg zarejestrowane zawiadomienia Beneficjenta
0 mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjag,
sprawy, decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu,
odwotanie Beneficjenta i inne niezbedne sprawy?

20.

Czy prowadzone sg postepowania windykacyjne
w stosunku do Beneficjentow?

21.

Czy IP/IP 1l sporzadza prognoze wydatkéw
dla projektéw?

22.

Czy sporzadzana jest miesieczna informacja
0 poziomie zakontraktowanych srodkéw?

23.

W jaki sposob zapewnione jest bezpieczenstwo
dokumentaciji finansowo — ksiegowej?




24.

Czy IP/IP 1l przekazywata zestawienie
zatwierdzonych przez IP/IP Il Wnioskéw Beneficjenta
o ptatnos¢ i Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z
w terminie wskazanym przez 1Z?

25.

Czy IP/IP 1l posiada dokumentacje dotyczacg
danego Poswiadczenia i deklaracji wydatkow

oraz Whniosku o ptatnos¢ okresowa od IP/IP Il do 1Z,
w tym pisma od 1Z informujace o zatwierdzeniu badz
uwagach do tego poswiadczenia?

26.

Czy IP/IP 1l prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowg dziatania umozliwiajgcg identyfikacje
poszczegolnych projektow?

Kontrola na miejscu realizaciji

projektow

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata Roczny plan
kontroli do 12?

Czy 1Z wnosita uwagi do Rocznego planu kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli uwzgledniono uwagi
1Zz?

Czy zostat wyodrebniony zesp6t ds. kontroli
na miejscu realizacji projektow?

Czy jego czitonkowie podpisali deklaracje
bezstronnos$ci i poufnosci?

Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole projektéw
na miejscu zgodnie z Rocznym Planem Kontroli?

Czy poszczegllne zespoty kontrolujace posiadajg
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
na miejscu?

Czy upowaznienia do przeprowadzenia kontroli sg
podpisane przez wtasciwg osobe?

Czy zespoty kontrolujgce zostaty powotane
w terminach zgodnych z zapisami IW IP/IP 11?

Czy Kierownik zespotu kontrolujgcego poinformowat
Kierownika jednostki kontrolowanej o planowanych
czynnos$ciach na miejscu?

10.

Czy kontrolujgcy sporzadzali kopie i odpisy
kontrolowanych dokumentéw?

11.

Czy dokumenty sg poswiadczone za zgodnosc¢
Z oryginalem przez osobe uprawniong?

12.

Czy zostata sporzagdzona informacja pokontrolna?
(w 2 egzemplarzach)

13.

Czy informacja pokontrolna zostata sporzadzona
w okreslonym terminie?(zgodnie z zapisami IW
IP/IP 1)

14.

Czy w informacji pokontrolnej zostaty ujete
stwierdzenia pokontrolne lub opis wykrytych
nieprawidtowo$ci?

15.

Czy informacja pokontrolna zostala przekazana
do jednostki kontrolowanej wraz z pismem




przewodnim?

16.

Czy jednostka kontrolowana zlozyta pisemne
wyjasnienia, uwagi i zastrzezenia dotyczace
informacji pokontrolnej w odpowiednim terminie?

17.

Czy wykryto nieprawidtowosci w trakcie
przeprowadzania kontroli na miejscu?

18.

Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci
sporzadzono odpowiednie raporty/zestawienia
o nieprawidtowos$ciach?

19.

Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole Beneficjenta
w zakresie przygotowania do organizowania
postepowan o udzielenie zamoéwienia?

20.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje celowosci, autentycznosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych, zgodnosci ich
wydatkowania z postanowieniami umowy

o dofinansowanie projektu oraz poprawnosci
stosowania procedury o udzielenie zaméwienia?

21.

Czy kontrole przeprowadzone przez IP/IP Il objety
kontrole krzyzowe programu?

22.

Czy kontrole przeprowadzone przez IP/IP Il objety
kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 07-137?

23.

Czy w przypadku wystgpienia koniecznosci
wymierzania korekt finansowych za naruszenia PZP
IP/IP Il stosuje zasady zgodnie z dokumentem
Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamoéwien publicznych?

24.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodno$ci realizacji projektu
Z przepisami o ochronie srodowiska?

25.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z politykg
réwnych szans?

26.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z politykg
spoteczenstwa informacyjnego?

27.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu
realizowane przez IP/IP Il objety weryfikacje
zgodnosci realizacji projektu z przepisami
dotyczacymi pomocy publicznej?

28.

Czy IP/IP 1l sporzadza pétroczne sprawozdania z
kontroli projektéw i przekazuje je w terminie do 1Z?

29.

Czy kontrolowane u Beneficjentdw postepowania
0 udzielenie zamoéwienia zostaty zaopiniowane przez
IP/IP 11?

30.

Czy w trakcie kontroli na miejscu jest weryfikowana
zgodnos¢ zawartych uméw z zakresem
przedsiewziecia okreslonym we wniosku

o dofinansowanie projektu?

31.

Czy osoby z ramienia IP/IP Il uczestniczace

w kontrolowanym postepowaniu lub czynnosciach
bezposrednio zwigzanych z jego przygotowaniem sg
bezstronne i nie pozostajg w stosunku jakiejkolwiek




zaleznosci do podmiotu kontrolowanego i 0s6b z nim
zwigzanych?

32.

Czy IP/IP 1l informowata I1Z o przeprowadzonych
audytach/kontrolach przez upowaznione instytucje
w IP/IP 11?

System informowania o nieprawidtowo  $ciach

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy prowadzony jest rejestr nieprawidtowosci?

Czy prowadzony jest rejestr upowaznien do wgladu
w nieprawidtowosci?

Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
zostato uruchomione postepowanie wyjasniajace?

Czy po wyczerpaniu procedur postepowania
wyjasniajacego IP/IP Il przeprowadzita kontrole
dorazng?

Czy w wyniku przeprowadzonego postepowania
wyjasniajgcego/kontroli doraznej zostato pisemnie
sprecyzowane ostateczne stanowisko IP/IP 11
dotyczace zaistniatej nieprawidtowosci?

Jakie dziatania zostaty podjete przez IP/IP 1l w celu
usuniecia nieprawidtowosci?

Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata
raporty/zestawienia dotyczgce nieprawidtowosci do
1Z2?

Czy raporty/zestawienia dotyczace nieprawidtowosci
sporzadzaly osoby upowaznione do wgladu
w nieprawidtowosci?

Protesty/odwotania

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy jest prowadzony rejestr odwotan (protestow)
od oceny formalnej?

W ilu przypadkach i dlaczego uznano racje
Whnioskodawcy w postepowaniu odwotawczym?

Czy jest prowadzony rejestr odwotan (protestow)
od oceny merytorycznej?

W ilu przypadkach i dlaczego uznano racje
Whnioskodawcy w postepowaniu odwotawczym?

Czy jednostka (IP/IP 1) przesytata wszystkie
odwotania do 1Z?

Czy protesty rozpatrywane sg w terminach zgodnych
z IW IP/IP Il oraz wytycznymi w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programéw
operacyjnych?

Polityki wspolnotowe

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE

Uwagi

Czy realizowane sg zatozenia polityki horyzontalnej




dotyczace ochrony $rodowiska?

Czy realizowane sg zatozenia polityki horyzontalnej

2. dotyczace spoteczenstwa informacyjnego?
Czy realizowane sg zatozenia polityki horyzontalnej
3. dotyczace zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji?
Informacja i promocja
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1. Czy zostat utworzony punkt informacyjny?
2 Czy punkt informacyjny jest dostepny
' dla Wnioskodawcow/Beneficjentow?
3 Czy punkt informacyjny zostat wyraznie i prawidtowo
' oznakowany?
4 W jaki sposob Wnioskodawcy/Beneficjenci sg
' informowani o istnieniu punktu informacyjnego?
5 Czy sg wyodrebnione osoby do udzielania
' informac;ji?
Czy informacja o punkcie informacyjnym zostata
6. d L .
umieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?
7 Czy strona internetowa jest na biezaco
’ aktualizowana?
Czy informacje na temat naboru wnioskéw
8. o dofinansowanie projektu (ogtoszenia konkurséw)
sg przekazywane do 12?
9 Czy dokumentacja konkursowa zostata
’ zamieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?
Czy informacje dotyczace konkurséw sg
umieszczane w srodkach masowego przekazu,
10. w szczegOlnosci w dziennikach o zasiegu
ogolnopolskim lub regionalnym (obejmujacym
co najmniej wojewddztwo warminsko-mazurskie)?
11 Czy IP/IP 1l udzielata informacji dotyczgcych zasad
' i kryteriéw wyboru projektéw konkursowych?
12 Czy materiaty promocyjno-informacyjne zostaty
‘ odpowiednio oznakowane?
13 Czy IP/IP 1l w ramach RPO WiM prowadzi szkolenia
' dla Wnioskodawcow/Beneficjentow?
Czy IP/IP 1l zapewnia informowanie opinii publicznej
14 o finansowaniu realizacji powierzonych czynnosci
‘ przez UE zgodnie z wymogami prawa unijnego
i krajowego w tym zakresie?
Czy korespondencja prowadzona w zwigzku
15. z realizacjg dziatan w ramach RPO WiM zostata
odpowiednio oznakowana?
16 Czy IP/IP 1l wspotpracowata przy tworzeniu RPD
' w zakresie informacji i promoc;ji?
17 Czy podjete i planowane dziatania informacyjne

i promocyjne sg zgodnie z Planem Komunikac;ji?




18.

Czy sprawozdania i informacje z realizacji Planu
Komunikacji sg przesytane do 1Z w terminie?

Systemy informatyczne

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP 1l posiada lokalny system informatyczny?

Czy system informatyczny stosowany przez IP/IP Il
przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu?

Czy w ramach stosowanego przez IP/IP Il systemu
informatycznego gromadzone sg dane na temat
wdrazania, niezbedne do celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu

i oceny?

Czy IP/IP 1l wprowadza dane do systemu KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK
07-13) na kazdym etapie wdrazania projektu?

Czy IP/IP 1l wprowadza dane do systemu KSI (SIMIK
07-13) w terminie, zgodnie z IW IP/IP II?

Czy IP/IP 1l zapewnia jednolitos¢ danych
finansowych poprzez ich weryfikacje pomiedzy KSI
(SIMIK 07-13), systemem ksiegowym i
dokumentacjg ksiegowa/zrédtowg?

Przechowywanie dokumentéw

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE

Uwagi

Czy IP/IP 1l przechowuje dokumenty zwigzane
z oceng wnioskéw o dofinansowanie projektu?

Czy IP/IP 1l przechowuje wszystkie wersje OSZiK
oraz IW 1Z otrzymane od 1Z2?

Czy IP/IP 1l przechowuje dokumenty w odpowiedni
sposob, zgodny z zatwierdzong IW IP/IP [1?

Archiwizacja

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy instrukcja archiwizacji dokumentéw w IP/IP |
jest przestrzegana?

Czy do archiwizowanych dokumentéw np. wnioskow
o dofinansowanie projektu, majg dostep tylko osoby
uprawnione?

Czy IP/IP 1l archiwizuje dokumenty elektroniczne? W
jaki sposéb?

Czy dokonywana jest archiwizacja informaciji
zawartych na komputerach Pracownikéw
zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM? Jak
czesto?

Czy Uchwaty podejmowane przez Zarzad IP/IP I
dotyczace dziatan realizowanych w ramach
wdrazania RPO WiM sg archiwizowane i majg
nadang kolejng numeracje?




Sporz qdzit Zespot Kontroluj  gcy w skiadzie:
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dokumentu
43 Zatgczniki cz esé IV 4.1.17
Tresé przed zmian g
Pomoc Techniczna
. . TAK/NIE/NIE :
Lp. Pytanie/Informacja DOTYCZY Uwagi
1. Czy umowa o dofinansowanie projektu zostata

podpisana przez osoby upowaznione?

Czy zostaty podpisane aneksy do umowy
2. o dofinansowanie projektu/decyzje zmieniajace

(oryginaty)?

Czy okres realizacji operaciji jest zgodny z okresem
realizacji tych operacji wykazanym w RPD

3. i umieszczonym w umowie o dofinansowanie
projektu?

Jesli nie, czy jest aneks do umowy/decyzja
zmieniajgca w tym zakresie?

4. Czy informowano IZ o zmianach w RPD przed ich
wprowadzeniem?

5. Czy Beneficjent wniost zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy?

6. Czy zostaty sporzgdzone cze$ci sprawozdawcze
z realizacji RPD we wnioskach o ptatnos¢?

7. Czy wnioski o ptatnos¢ koncowa zostaty ztozone we

wilasciwym terminie?

Czy informacje zawarte w czesci sprawozdawczej
wniosku o pfatnos$¢ koncowa zgadzajg sie ze

8. zgromadzonymi z realizacji RPD dokumentami?
Wszelkie zmiany powinny by¢ uwzglednione

w sprawozdaniu.




Czy osiggnieto zaktadane wskazniki produktu
okreslone w RPD?

W przypadku zmian we wskaznikach, czy
poinformowano o zmianach 1Z.

10.

Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg RPD jest
dostepna, odpowiednio przechowywana

i archiwizowana?

Obowigzek archiwizacji do 31.12.2020 r.

z mozliwoscig przedtuzenia tego terminu przez 1Z.

11.

Czy byt/jest program/plan organizowanych
w ramach RPD
szkolen/konferencji/konsultacji/seminariow?
Wersja papierowa, wersja elektroniczna
np.: przygotowane prezentacje.

12.

Czy szkolenia/konferencje/konsultacje/ seminaria
zostaly zorganizowane zgodnie
z programem/planem?

13.

Czy zakres tematyczny i przedmiot ustug
szkolenia/konferencji/konsultacji/seminariow jest
zgodny z zapisami zawartymi w planie/programie?

14.

Czy istnieje rejestr, zestawienie przeprowadzonych
szkolen/konferencji/konsultacji/seminariéw?

15.

Czy zostaty zachowane dokumenty potwierdzajace
przygotowanie szkolen/konferencji’/konsultacji/
seminariéw?

Korespondencja, e-maile, zaproszenia, formularze
zgtoszeniowe, lista os6b zaproszonych.

16.

Czy zostaty zachowane dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie szkolen/konferencji/konsultaciji/
seminariow?

Lista obecnosci (czytelne podpisy), ankiety,
materialy szkoleniowe, zdjecia.

17.

Czy zostaty zachowane dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo w zorganizowanych szkoleniach/
konferencji/lkonsultacji/seminariow?

Delegacije, certyfikaty, dyplomy, zaswiadczenia i
inne dowody uczestnictwa.

Analogicznie do studiéw podyplomowych/kurséw
jezykowych/stazy.

18.

Czy zostaty zachowane materiaty promocyjne
wykorzystane podczas przeprowadzania
szkolenia/konferencji/konsultacji/
seminariow?

Spis materialtéw promocyjnych, zdjecia.

19.

Czy uczestnicy szkolen/konferencji/
konsultacji/seminariéw zostali poinformowani

o zrédle finansowania projektu?

Analogicznie do studiow podyplomowych/kurséw

jezykowych/stazy.

20.

Czy zgromadzone dokumenty w ramach realizacji
RPD sg odpowiednio oznaczone?

Logo UE, logo NSS (wielko$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o wspoifinansowaniu

ze $rodkéw EFRR.

21.

Czy Pracownicy, ktorych koszt zatrudnienia jest
finansowany z EFRR w ramach PT

na podstawie RPD posiadajg zakresy czynnosci
zwigzane z RPO WiM?

22.

Czy zakresy czynnosci Pracownikéw sg zgodne z
zapisami w OSZiK?

23.

Czy teczki osobowe Pracownikéw sg odpowiednio
oznaczone?




Logo UE, logo NSS (wielko$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o wspoffinansowaniu
ze srodkow EFRR.

24,

Czy dla Pracownikéw, ktérych koszt wynagrodzenia
jest finansowany z EFRR jest prowadzona oddzielna
lista ptac?

25.

Czy wszystkie elementy wynagrodzenia
przedstawione do finansowania sg kwalifikowalne?

26.

Czy wysokos$¢ wynagrodzenia jest zgodna z umowag,
0 prace?

27.

Czy listy ptac i dokumenty potwierdzajace
przekazanie wynagrodzen sg zgodne

z przedstawionymi do wniosku o ptatnos¢
kserokopiami dokumentow?

28.

Czy Beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajacg zakupienie i odbior
sprzetu/wyposazenia?

29.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest zgodny z
RPD?

30.

Czy protokoty odbioru zostaly podpisane przez
upowaznione osoby?

31.

Czy osoby korzystajace z zakupionego
sprzetu/wyposazenia zajmujg sie wdrazaniem
programu RPO WiM lub programowaniem?
Sprawdzenie opisu stanowiska i przeprowadzenie
rozmowy z losowo wybrang osobg.

32.

Czy zestawienie wydatkéw w ramach operacji
finansowej dotyczacej zakupu sprzetu/wyposazenia
jest zgodne z danymi uzyskanymi z systemu
ksiegowania (prowadzong ewidencjg ksiegowa)?

33.

Czy odbyly sie posiedzenia KOP w zatozonej w RPD
iloéci?

34.

Czy cztionkowie KOP zostali poinformowani o
organizowanym posiedzeniu?
Korespondencja, poczta elektroniczna

35.

Czy zostaty zachowane dokumenty potwierdzajace
odbycie zorganizowanych posiedzen:
- listy obecnosci z podpisami cztonkéw

- protokoty
- program posiedzenia

- uchwaty?

36.

Czy zachowano materiaty dotyczace poruszanych
zagadnien w ramach RPO WiM?

37.

Czy zlecane byly ustugi wykonania ekspertyz?

38.

Czy zlecane byly ustugi kurierskie i/lub cateringowe?

39.

Czy zlecane byly ustugi wynajmu pomieszczenia na
posiedzenia KOP?

40.

Czy istniat w ramach realizacji RPD obowigzek
stosowania prawa zaméwien publicznych?

41.

Czy Beneficjent zgromadzit petng dokumentacje
zZwigzang z przeprowadzonymi w ramach realizacji
RPD postepowaniami o udzielenie zamowienia
publicznego?

42.

Czy przeprowadzone postepowania o udzielenie
zamowienia byto zgodne pod wzgledem
podmiotowym i przedmiotowym RPD?

43.

Czy umowa zostata podpisana przez upowaznione
osoby?




44,

Czy umowa zawiera wymagane elementy
promocyjne?

Logo UE, logo NSS (wielko$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o wspoffinansowaniu ze
Srodkow EFRR.

45,

Czy prowadzona jest odrebna ewidencja ksiegowa
dotyczaca realizacji RPD?

46.

Czy Beneficjent posiada peing dokumentacje
finansowg dotyczaca realizacji RPD?

Sposdb przechowywania dokumentéw.

47.

Czy wydatki zostaty zaplanowane i zrealizowane
zgodnie z RPD?

Refundaciji podlegajg tylko te pozycije z faktury, ktére
zostaly ujete RPD.

48.

Czy wydatki zaplanowane zostaty faktycznie
poniesione (oryginaty faktur)?

49.

Czy dokumenty ksiegowe zostaly opisane
i zaewidencjonowane poprawnie i zgodnie
Z obowigzujacymi zasadami ksiegowania
w systemie finansowo-ksiegowym?

Opis faktury musi zawiera¢ m.in.: nazwe programu,
nr dziatania, nr poddziatania nr RPD, nr umowy, opis
zwigzku wydatku z projektem, zastosowanie PZP.

50.

Czy oryginaly faktur zgadzajg sie z dotaczonymi do
whniosku o ptatno$¢ potwierdzonymi, za zgodnosc¢ z
oryginatem, kopiami?

51.

Czy faktury zostaty wystawione przez wytonionego
w postepowaniu przetargowym wykonawce?

52.

Czy faktury zostaty wystawione na Beneficjenta lub
jednostke realizujgca projekt w imieniu
Beneficjenta?

53.

Czy daty na fakturach zawierajg sie
w okresie realizacji operacji finansowych
okreslonych w RPD?

54.

Czy wydatki poniesione w ramach RPD znajdujg
swoje odzwierciedlenie w dokumentach oraz
zapisach ksiegowych?

55.

Czy zestawienie wydatkéw w projekcie jest zgodne
z danymi uzyskanymi z systemu ksiegowania
(prowadzong ewidencjg ksiegowa)?

56.

Czy podpisy na dokumentach ksiegowych zostaty
zlozone przez upowaznione osoby?

57.

Czy nie zachodzi przypadek nakfadania sie pomocy
z funduszy pomocowych UE?

58.

Czy dokonano ptatnosci na rzecz wykonawcy
(polecenia przelewéw)?

59.

Czy daty zaptaty za faktury zawierajg sie w okresie
realizacji operaciji finansowych okreslonych w RPD?

60.

Czy realizowane sg wymogi informowania
spoteczenstwa o finansowaniu realizacji RPD przez
UE?

Rozp. 1083/2006, 1828/2006.

61.

Czy w trakcie realizacji projektu zostaty stwierdzone
uchybienia lub nieprawidtowosci?

62.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na pyt. 61, czy
sporzadzono raport
0 wykryciu nieprawidtowosci?

63.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na pyt. 61, czy
zostaly podjete kroki do usuniecia nieprawidtowosci?




64. | Czy realizowane sg zatozenia dotyczace polityk
horyzontalnych UE?
Czy wszystkie wnioskowane do refundacji wydatki
65. | zawarte we wniosku o ptatnos¢ koncowa sa
kwalifikowalne?
Czy Beneficjent udostepnit kontrolujgcym wszystkie
66. wymagane przez nich dokumenty oraz umozliwit
kontrole na miejscu realizacji projektu?
Sporz qdzit Zespot Kontroluj  gcy w skiadzie:
1. KIeI’OWﬂIkZeSDOJfU KOﬂtI’O|U]QCGgO .............................
data, podpis
2. CZ*OnekZeSpol’u Kontr0|Ujacego .............................
data, podpis
3. CZ*OI”IekZeSpO’rU Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
4. CZ*OI”IekZeSpO’rU Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis
Tresé po zmianie
Pomoc Techniczna
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

|. Zgodno $¢ realizacji Pomocy Technicznej z

Umow g o dofinansowanie operaciji realizowanych

w ramach Roczneqo Planu Dziala n z Pomocy Technicznej

Czy umowa o dofinansowanie operacji

przez osoby upowaznione?

realizowanych w ramach RPD zostata podpisana

Czy zostaty sporzadzone aneksy do umowy

0 dofinansowanie operacji realizowanych

w ramach RPD?

Czy okres realizacji operaciji jest zgodny

operacji realizowanych w ramach RPD?

z okresem realizacji tych operacji wykazanym w
RPD i umieszczonym w umowie o dofinansowanie

Jesli nie, to czy zostat sporzadzony aneks do

umowy o dofinansowanie operacji realizowanych

w ramach RPD?

wprowadzeniem?

Czy informowano 1Z o zmianach w RPD przed ich




Czy Beneficjent wniost zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy?

Czy Whnioski o ptatnos¢ koncowg zostaty ztozone
we whasciwym terminie?

Czy informacje zawarte w czesci sprawozdawczej
Whioskéw o ptatnos¢ zgadzajg sie ze
zgromadzonymi z realizacji RPD dokumentami?

Wszelkie zmiany powinny by¢ uwzglednione
w sprawozdaniu.

Czy wszystkie kopie dokumentéw zataczonych do
whioskéw o ptatno$¢ sa zgodne z oryginatami
dokumentéw przedstawionymi do kontroli przez
1P?

Czy Beneficjent posiada petng dokumentacje
finansowg dotyczgca realizacji RPD (oryginaty
faktur, polecenia przelewu, wyciggi bankowe,
raporty kasowe, listy ptac itp.)?

Czy realizowane sg zatozenia polityk
horyzontalnych dotyczgce ochrony srodowiska,
spoteczenstwa informacyjnego, zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji?

Il. Zakres finansowy

Czy prowadzona jest, zgodnie z Umowg odrebna
ewidencja ksiegowa dotyczgca realizacji RPD?

Czy wydatki poniesione w ramach RPD znajduja
swoje odzwierciedlenie w dokumentach oraz
zapisach ksiegowych?

Czy wydatki zostaty zrealizowane zgodnie z
RPD?

Refundacji podlegajg tylko te pozycje z faktury,
ktére zostaly ujete RPD.

Czy zaplanowane wydatki zostaty faktycznie
poniesione (czy dokonano ptatnosci)?

Oryginaty faktur, polecenia przelewu, wyciagi
bankowe, raporty kasowe.

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
poprawnie sporzadzone i opisane, zgodnie
Z obowigzujacymi zasadami?

Opis faktury musi zawiera¢ m.in.: nazwe
programu, nr dziatania, nr poddziatania nr RPD, nr
umowy, opis zwigzku wydatku z projektem,
zastosowanie PZP.

Czy dokumenty ksiegowe zostaty
zaewidencjonowane zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami ksiegowania w systemie finansowo-

ksiegowym?

Czy daty na dokumentach finansowo-ksiegowych
zawieraja sie w okresie realizacji operacji
finansowych okreslonych w RPD?

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
optacone w terminie zgodnym z okresem realizacji
operacji okreslonych w RPD?




Czy zestawienie wydatkéw we wniosku o ptatno$é
jest zgodne z danymi uzyskanymi z systemu
ksiegowania (prowadzong ewidencjg ksiegowg)?

10.

Czy podpisy na dokumentach finansowo-
ksiegowych zostaty ztozone przez upowaznione

osoby?

11.

Czy nie zachodzi przypadek nakfadania sie
pomocy z programow operacyjnych
finansowanych z funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spéjnosci oraz innych srodkéw

publicznych?

12.

Czy wszystkie wnioskowane do refundacji wydatki
zawarte we Whniosku o ptatnos$¢ sg
kwalifikowalne?

13.

Czy wszystkie elementy wynagrodzenia
przedstawione do finansowania stanowig
koszt kwalifikowalny?

I1l. Zakres rzeczowy

11.1. Wsparcie procesu zarz adzania i wdra zania RPO WiM

Czy pracownicy, ktérych koszt zatrudnienia jest
finansowany z EFRR w ramach PT na podstawie
RPD posiadajg zakresy czynnosci zwigzane z
RPO WiM?

Czy liczba zatrudnionych pracownikéw jest zgodna
Z zapisami w OSZiK?

Czy teczki osobowe, umowy oraz zakresy
obowigzkéw pracownikéw sg odpowiednio
oznaczone?

Logo UE, logo NSS (wielko$¢ powinna byé
jednakowa), informacja o wspétfinansowaniu
ze Srodkéw EFRR.

Czy zostat opracowany Roczny Plan Szkoleh
Pracownikéw na rok objety RPD?

Czy istnieje rejestr/zestawienie przeprowadzonych
szkolen/konferenciji/ konsultacji/seminariéw, w
ktérych uczestnikami byli pracownicy IP? Czy
rejestr jest zgodny z Planem?

Czy pracownicy, ktérym sfinansowano w ramach
PT udziat w szkoleniach/
konferencjach/konsultacjach/seminariach zajmuija
sie wdrazaniem RPO WiM?

Czy zakres tematyczny i przedmiot szkolen/
konferencji/konsultacji/seminariéw, w ktérych brali
udziat pracownicy IP jest zgodny z zakresem
zadan i obowigzkéw realizowanych przez
pracownikéw zadan w ramach RPO WiM?

Czy pracownicy IP stanowig grupe docelowg
szkolenia okreslong na podstawie RPD,
Uszczeqgdtowienia dla PT RPO i innych
dokumentéw?

Czy zostaty zachowane dokumenty
potwierdzajgce uczestnictwo pracownikéw
w szkoleniach/




konferencjach/konsultacjach/seminariach?

Delegacje, certyfikaty/dyplomy ukonczenia oraz
inne dowody.

Czy zachowane ze szkolen/
konferencji/konsultacji/seminariéw materiaty
zostaty odpowiednio oznakowane?

Zgodnie z obowigzujaca Ksiega Identyfikacii
Wizualnej NSS

10.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest zgodny
z zaplanowanym w RPD?

11.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest przypisany
do okreslonego pracownika/biura?

Ewidencja srodkéw trwatych ze wskazaniem
odpowiedzialnos$ci za poszczegdlne jej pozycie.

12.

Czy wskazniki produktu i rezultatu zawarte we
Whioskach o ptatno$é sa zgodne ze stanem
faktycznym stwierdzonym na miejscu kontroli?

Realizacja wskaznikéw.

13.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest uzywany
przez pracownikOw zaangazowanych w realizacje
RPO WiM?

Ewidencja srodkow trwatych ze wskazaniem
odpowiedzialnos$ci za poszczegdlne jej pozycie.

14.

Czy osoby korzystajgce z zakupionego
sprzetu/wyposazenia zajmujg sie realizacja zadan
zwigzanych z RPO WiM?

Sprawdzenie opisu stanowiska.

15.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat ujety
w ewidencji $rodkéw trwatych badz tez innych
ewidencjach/rejestrach?

Czy ewidencja prowadzona jest zgodnie z
procedurami wewnetrznymi IP (np. Polityka
Rachunkowosci i przepisami prawa)?

16.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat
odpowiednio oznaczony (numer inwentarzowy,
oznaczenia promocyjne)?

Zgodnie z procedurami wewnetrznymi IP, Ksiega
Identyfikacji Wizualnej NSS, przepisami prawa?

17.

Czy posiedzenia KOP odbyty sie w zatozonej
w RPD ilosci?

Listy obecnosci z podpisami cztonkdw.

18.

Czy zlecane byly ustugi wykonania ekspertyz?

19.

Czy zlecane byty ustugi wynajmu pomieszczenia
na posiedzenia KOP?

20.

Czy zlecane bvyty ustugi kurierskie i/lub
cateringowe?

111.2. Dziatania informacyjne i promocyjne

w ramach

RPO WiM

Czy zostat opracowany plan szkolen/konferencji/
konsultacji/ seminariéw dla Beneficjentéw




organizowanych w ramach RPD na dany rok?

Czy istnieje rejestr przeprowadzonych
szkolen/konferenciji/konsultacji/seminariéw dla

Beneficjentéw?

Czy szkolenia/konferencje/konsultacje/ seminaria
zostaly zorganizowane zgodnie z planem (zakres
tematyczny i liczba przeszkolonych os6b)?

Czy zostaty zachowane dokumenty
potwierdzajace przygotowanie i przeprowadzenie
szkolen/ konferenciji/konsultacji/seminariéw dla

Beneficjentéw?

Korespondencja, e-maile, zaproszenia, formularze
zagtoszeniowe, listy 0séb zaproszonych, listy
obecnosci, ankiety, delegacje, certyfikaty,
dyplomy, zaswiadczenia i inne dowody
uczestnictwa.

Czy zostaly zachowane materiaty promocyjne
wykorzystane podczas szkolenia/konferenciji/
konsultacji/seminariéw?

Spis materiatdw promocyjnych, zdjecia.

Czy uczestnicy szkolen/konferencji/
konsultacji/seminariéw zostali poinformowani
0 zrédle ich finansowania?

Czy byly prowadzone inne dzialania informacyjne i
promocyjne (np. przeprowadzenie akcji
medialnych, publikacja materiatéw promocyjnych
t.. broszury, ulotki informacyjne)?

Jedli tak to czy zachowano materiaty
potwierdzajgce ich przeprowadzenie?

V. Sprawozdawczo $¢im

onitoring

Czy wypetnione zostaly czesci sprawozdawcze
w ramach przedktadanych do IZ wnioskach

0 ptatno$¢é?

Czy byly sporzadzane okresowe sprawozdania
w ramach wnioskéw o ptatno$é?

Czy osiagnieto, zgodnie z zapisami czesci
sprawozdawczej Wnioskéw o ptatnosé, zakladane
wskazniki okreslone w RPD na dany rok?

W przypadku zmian we wskaznikach, czy
poinformowano o zmianach 1Z? W jaki spos6b?

V. Przechowywanie dokumentéw

Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg RPD jest
odpowiednio przechowywana/ archiwizowana?

VI. Zaméwienia public

zne

Czy zadania realizowane w ramach RPD
wymagaty stosowania prawa zamoéwien

publicznych?

Czy Beneficjent zgromadzit petng dokumentacje
zZwigzang z przeprowadzonymi w ramach realizacji
RPD postepowaniami o0 udzielenie zamoéwienia?




Czy przeprowadzone postepowania o udzielenie
zamoéwienia byty zgodne pod wzgledem
podmiotowym i przedmiotowym z RPD na dany
rok?

Czy umowy z wykonawcami zostaty podpisane
przez upowaznione osoby?

Czy dokumenty zawierajg informacije
0 wspotfinansowaniu zamowienia ze $rodkow UE i
wymagane oznaczenia promocyjne?

Zgodne z obowigzujgcg Ksieqg ldentyfikacji
Wizualnej NSS

Czy faktury zostaly wystawione przez wytonionego
W postepowaniu przetargowym wykonawce?

Czy Beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgcg zakupienie oraz odbiér
sprzetu/wyposazenia?

Czy protokoty odbioru sprzetu zostaly podpisane
przez upowaznione osoby?

VIl. Przebieg kontroli

Czy Beneficjent udostepnit Zespotowi
Kontrolujgcemu wszystkie wymagane dokumenty
oraz umozliwit kontrole PT w swojej siedzibie?

Czy podczas prowadzonej kontroli doszto do
utrudnien, ktére mialy wptyw na wynik
przeprowadzonej kontroli?

Jesli tak to jakich?

Czy stwierdzono inne uchybienia lub
nieprawidtowosci, ktérych nie uwzgledniono
w liscie sprawdzajgcej?

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj agcy w sktadzie:

1. KIeI’OWﬂIkZeSpO’fU Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
2. CZ*OnekZeSpOI’U Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
3. CZ*OnekZeSpOI’U Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
4. CZ*OnekZeSpol’u KOﬂtl’O|UjQCGgO .............................
data, podpis
Sprawdzit:
....................... datapodp|s
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
nr str




dokumentu

62 Zatgczniki cz esé IV 4.1.24

Tresé przed zmian g

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj acy w sktadzie:

1. KIeI’OWI’]IkZeSpO’fU Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
1. CZ*OnekZeSpOl’u Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
2. CZ*OnekZeSpOl’u Kontr0|U]acegO .............................
data, podpis
3. CZ*OnekZeSpol’u KOﬂtl’O|UjQCGgO .............................
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:

Tresé po zmianie

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj agcy w sktadzie:

1. KlerownlkZeSpOhJ Kontr0|U]acego .............................
data, podpis
2. CZ*OFIekZeSpO’fU Kontr0|U]acego .............................
data, podpis
3. CZ*OFIekZeSpO’fU Kontr0|U]acego .............................
data, podpis
4. CZ*OFIekZeSpO’fU Kontr0|U]acego .............................
data, podpis
Sprawdzit:
....................... datapOdeS
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |[nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
84 Zatgczniki cz es¢é IV 4.1.30




Tresé przed zmian g

Czesé |
Sporz adzit:
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis
Czescé Il
Sporz gdzit:
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis
Tresé po zmianie
Czesé |
Sporz adzit:
data, podpis
Sprawdzit:

data, podpis



Czescé li

Sporz adzit:
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
106 Zataczniki cz e$¢ IV 4.1.31
Tresé przed zmian g
Sporz adzit:
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis
Tresé po zmianie
Sporz adzit:
data, podpis
Sprawdzit:

data, podpis



Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
106 Zataczniki cz e$¢ IV 4.1.36

Tresé przed zmian g

Brak zatgcznika

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 4.1.36. Wzor listy sprawdzaj acej - kontrola na zako nczenie realizacji

projektu

Lista sprawdzaj aca — kontrola na zako nczenie realizacji projektu

Lp.

Ocena formalna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajdujg sie pisma:

— potwierdzajace przyjecie wniosku o
dofinansowanie projektu

— w sprawie nadania numeru rejestracyjnego

— 0 niespehieniu kryteriéw formalnych?

Czy w teczce projektu znajduje sie aktualny wniosek
o dofinansowanie projektu wraz z wymaganymi
zatgcznikami?

Czy w teczce projektu znajduje sie karta oceny
wniosku — test pomocy publicznej podpisana przez
uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie listy
sprawdzajace (na kazdy etap oceny) wypetniane
zgodnie z zasadq ,,dwoch par oczu” podpisane przez
upowaznione osoby?

10.

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
formalnej (na kazdy etap oceny) podpisane przez
uprawnione osoby?

Lp.

Ocena merytoryczna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

- informujace o przekazaniu wniosku o
dofinansowanie projektu do oceny merytorycznej;
- dotyczace btedow merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie projektu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
wniosku — kryteria merytoryczne zerojedynkowe
podpisane przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
whniosku — kryteria merytoryczne punktowe
podpisane przez uprawnione osoby?




Lp.

Ocena strategiczna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

- informujace o przekazaniu wniosku
o dofinansowanie projektu pod obrady
Zarzadu WWM;

— do Wnioskodawcy o wyborze projektu przez
Zarzad WWM/ o umieszczeniu projektu przez
Zarzad WWM na liscie rezerwowej?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
strategicznej podpisane przez uprawnione osoby?

Lp.

Protesty

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo
informujgce Wnioskodawce o odrzuceniu wniosku o
dofinansowanie projektu na jednym z etapdéw oceny?

Czy wptyna!t protest Wnioskodawcy w zwigzku z
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie wszystkie
dokumenty dotyczace protestu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie wszystkie
pozostate dokumenty zgodnie z obowigzujacg w
trakcie trwania konkursu procedurg odwotawczg?

Lp.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

— w sprawie dostania dokumentéw wymaganych
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu?

Czy w teczce projektu znajduje sie wszystkie
wymagane zatgczniki niezbedne przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu?

Czy w teczce projektu znajduje sie Lista
Sprawdzajgca przed podpisaniem umowy podpisana
przez uprawnione osoby?

Lp.

Umowa o dofinansowanie projektu

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie umowa wstepna
dotyczaca przygotowania indywidualnego projektu do
realizacji?

Czy w teczce projektu znajduje sie umowa o
dofinansowanie projektu?

Czy dotgczona jest Lista Sprawdzajgca do umowy
podpisana przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie aneksy do umowy
o dofinansowanie projektu?

Lp.

Weryfikacja wnioskow o ptatno  $¢

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo w sprawie
uzupetnienia/poprawy uchybien formalno-
rachunkowych i merytorycznych wnioskéw o
ptatno$é wraz z potwierdzeniem odbioru?




Czy w teczce projektu /systemie LS| MAKS znajdujg
sie wszystkie wnioski o ptatno$¢ Beneficjenta wraz
z odpowiednimi zatgcznikami?

Czy wszystkie wnioski o ptatnosé w ramach umowy
o dofinansowanie projektu wptynety w terminie?

Czy w teczce projektu znajduje sie lista
sprawdzajgca przy dokonywaniu weryfikacji
formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow
Beneficjenta o ptatnos¢ zgodnie z zasadg ,dwéch
par oczu” podpisana przez uprawnione osoby?

Czy w systemie LSI MAKS znajduje sie dyspozycja
przelewu zatwierdzona przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie kopie wyciggow
bankowych potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginatem potwierdzajace przekazanie srodkéw na
rachunek Beneficjenta?

Lp.

Kontrola projektow

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

— w sprawie uzupetnienia /poprawy uchybien w
dokumentaciji przetargowej;

— z pozytywng opinig dotyczgca dokumentacji
przetargowej;

— informujace o kontroli

— przewodnie do informacji pokontrolne;j
z przeprowadzonej kontroli

— informujace o kontroli sprawdzajgcej?

Czy w teczce projektu znajdujg sie projekty
dokumentaciji przetargowej/ zatwierdzona
dokumentacja przetargowa?

Czy w teczce projektu znajduje sie upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli?

Czy w teczce projektu znajduje sie program kontroli?

Czy w teczce projektu znajduje sie lista
sprawdzajgca — kontrola na miejscu realizacji
projektu podpisana przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajduje sie informacja
wewnetrzna — kontrola na miejscu realizacji
projektu?

Czy w teczce projektu znajduje sie Informacja
pokontrolna z przeprowadzonej kontroli podpisana
przez uprawnione osoby ze strony I1Z oraz
Beneficjenta?

Czy w przypadku, gdy Beneficjent nie podpisat
informacji pokontrolnej, w teczce projektu znajduje
sie uzasadnienie odmowy jej podpisania?

Czy w teczce projektu znajdujg sie deklaracje
bezstronnosci cztonkéw Zespotu Kontrolujacego?

10.

Czy w teczce projektu znajduje sie pisemna opinia
Biura Osi w sprawie zakwalifikowania kosztu do
odpowiedniej kategorii w ramach konkursu (jesli byta
niezbedna do przeprowadzenia czynnosci




kontrolnych)?

Czy w teczce projektu znajduje sie sprawozdanie

L z kontroli sprawdzajacej?

Sporz qdzit:
...................... datapodpls

Sprawdzit:
...................... datapodpls

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
9. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
136 Zatgczniki cz esé IV 4.3.3
Tresé przed zmian g

Zalacznik nr 4.3.3 Wzor raportu biezacego dotyczacego nieprawidtowosci

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

Tresé po zmianie

Zalacznik nr 4.3.3 Wzor raportu biezacego dotyczacego nieprawidtowosci

w wykorzystaniu  funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
10 nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
139 Zataczniki cz es¢ IV 434
Tresé przed zmian g

Zalacznik nr 4.3.4 Wzor raportu biezacego dotyczacego nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

Tresé po zmianie




Zalacznik nr 4.3.4 Wzor raportu biezacego dotyczacego nieprawidtowosci

w wykorzystaniu  funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
11, nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
147 Zatgczniki cz es¢é IV 4.3.7
Tresé przed zmian g

Czy IP/IP 1l dostarczyta niezbedne
14 | dokumenty identyfikujace wykrytg
nieprawidtowos¢?

Brak tabeli z podpisem osoby sporzadzajacej, sprawdzajacej pod listg sprawdzajaca.

Tresé po zmianie

Usunieto pytanie nr 14 z listy sprawdzajgcej

Sporz gdzit:
....................... T
Sprawdzit:
....................... T
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
12 nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
148 Zatgczniki cz es¢é IV 4.3.8
Tresé przed zmian g

Zatacznik nr 4.3.8 Wzor listy sprawdzajgcej do weryfikacji zestawienia kwartalnego
sporzadzonego przez IP/IP I, dotyczacego nieprawidtowosci

niepodlegajacych raportowaniu do KE



Lp.

12.

13.

Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND

Czy zestawienie kwartalne zostato
przekazane do IZ w terminie
obowigzujacym IP/IP 11?

Czy rodzaj wykrytej nieprawidtowosci
zostat prawidtowo zakwalifikowany?
Czy nieprawidtowos¢ polega

na czesciowym/catkowitym zaniechaniu
realizacji operacji w ramach
wspéifinansowanego programu
operacyjnego na skutek upadiosci
Beneficjenta?

Czy kwota nieprawidtowosci pochodzgca
Z budzetu WE zostata prawidtowo
okreslona?

Czy IP/IP 1l dostarczyta niezbedne
dokumenty identyfikujgce wykryta
nieprawidtowos¢?

Uwagi

Sporz gdzit:

data, podpis:
Sprawdzit:

data, podpis:
Zatwierdzit:

data, podpis:

Tresé po zmianie

Zalacznik nr 4.3.8 Wzor listy sprawdzajgcej do weryfikacji zestawienia kwartalnego

Lp.

sporzadzonego przez IP/IP I, dotyczacego nieprawidiowosci

niepodlegajacych raportowaniu do KE

Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND

Czy zestawienie kwartalne zostato
przekazane do IZ w terminie

Uwagi




obowigzujgcym IP/IP 11?

Czy nieprawidtowos¢ polega

na czesciowym/catkowitym zaniechaniu

realizacji operacji w ramach
wspéifinansowanego programu

operacyjnego na skutek upadiosci
Beneficjenta?

Czy kwota nieprawidtowosci pochodzaca
11. | z budzetu WE zostata prawidtowo

okreslona?

Po usunieciu punktu 5 i 6 z listy sprawdzajgcej nastgpita zmiana numeraciji.

Sporz gdzit:
....................... dé't'a','Eé'c'i]c;i's':m"""""""""""m
Sprawdzit:
....................... dé't'a','Eé'c'i]c;i's':m"""""""""""m
Imie Stanowisko Departament/ Data
i nazwisko stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Inspektor ZPRR
Katarzyna Biuro Kontroli |l
Jozwiak
Zaakceptowat: Kierownik Biura ZPRR
Beata Biuro Kontroli |l
Romaszko
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR
.................... Dyrektora
Departamentu




