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Rozdziat 2.3 Wybér projektéw w trybie systemowym

2.3.1 Pomoc Techniczna

2.3.1.1 Wzory dokumentéw

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

Wzér Rocznego Planu Dziatan z Pomocy Technicznej RPO Warmia i Mazury
2007-2013 (RPD) [Zatacznik nr 2.3.1] ;

W2z6r rejestru obiegu Rocznych Plandéw Dziatah [Zatgcznik nr 2.3.2] ;

Wzér listy sprawdzajacej 1Z do weryfikacji formalno—merytorycznej Rocznego Planu
Dziatanh Instytucji Posredniczacej [Zatacznik nr 2.3.3] ;

Wzér umowy o dofinansowanie operacji finansowych w ramach Rocznego Planu
Dziatan IP [Zatacznik nr 2.3.4] ;

Wz6r Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego o dofinansowaniu
operacji w ramach Rocznego Planu Dziatah 1Z [Zatacznik nr 2.3.5] ;

Wz6r wniosku o ptatno$c¢ [Zatacznik nr 2.3.6] ;

Wzor listy sprawdzajacej 1Z do weryfikacji formalnej wniosku Beneficjenta o ptatnosé
[Zatacznik nr 2.3.7] ;

Wzor listy sprawdzajacej 1Z do weryfikacji merytorycznej wniosku Beneficjenta
o pfatnosc [Zatacznik nr 2.3.8] ;

Wzor listy sprawdzajacej czes¢ sprawozdawczg wniosku Beneficjenta o platnosé
[Zatacznik nr 2.3.9] ;

10) Narzedzie monitorowania zasady n+2, n+3 w Osi priorytetowej Pomoc Techniczna

RPO WiM [Zatacznik nr 2.3.10] ;

11) Wzér dyspozycji przelewu srodkéw w ramach PT RPO WiM [Zatacznik nr 2.3.11] .

2.3.1.2 Uczestnicy procesu

Proces / Instytucja IC 4 IP

Wdrazanie i zarzadzanie
oraz monitoring i ptatnosci
PT RPO WiM

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu) oraz IP (na poziomie Osi

priorytetowej).




2.3.1.3 Realizacja procesu

Whnioskodawca/Beneficjentem srodkéw z 8 Osi priorytetowej - Pomoc Techniczna

RPO WiM jest 1Z i IP, jednostka programujgca na kolejny okres programowania, pozostali

Whnioskodawcy/Beneficjenci.

Funkcje zarzadzajgcg Osig priorytetowg — Pomoc Techniczna RPO WiM pehni

Zarzad WWM wraz z ZPRR, a w jego strukturze organizacyjnej — BBiPT.

1. Zarzad WWM pehni te funkcje w zakresie:

1)

2)

3)

zatwierdzania RPD dla 1Z i IP, ktére jednoczesnie stanowig wnioski o dofinansowanie
wykazanych w nich operacji finansowych;

podejmowanie decyzji o dofinansowaniu operacji realizowanych w ramach
RPD IZ w formie uchwaly i podpisywania uméw o dofinansowanie tych operacji RPD,
dla ktérych strong jest IP;

okreslania wysokosci wynagrodzen dofinansowanych w ramach PT tak,
aby zapewni¢ prawidlowe wykonanie zadan wszystkich instytucji uprawnionych

do takiego dofinansowania w ramach RPO WiM.

2. BBIiPT petni funkcje zarzadzajaca w zakresie:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7

8)
9)

opracowania wytycznych i zmian do nich w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
z PT;

opracowania zmian do URPO WiM;

opracowania IW oraz zmian do niej w zakresie PT;

opracowania wzorow dokumentéw o dofinansowanie i rozliczanie wydatkéw z PT;
opracowywania propozycji podziatu alokacji na poszczegodlne operacje i Dziatania
realizowane w ramach PT;

opracowywania harmonogramu wydatkowania dotacji rozwojowej w czesci dotyczacej
PT;

opracowania rocznego planu udzielania dotacji rozwojowej w czesci dotyczacej PT;
dokonywania rozliczenia dotacji rozwojowej w czesci dotyczacej PT;

planowania srodkéw z PT w ramach budzetu wojewddztwa na podstawie
indykatywnego podziatlu alokacji na lata wykazanej w RPO WiM oraz zgodnie
Z zasadg n+3 do 2010 roku i n+2 do 2013 roku,

10)wskazywania wysokosci dostepnych $rodkOw oraz okreslanie wysokosci transz

kwartalnych dotacji rozwojowej,

11) weryfikacji formalnej i merytorycznej RPD IP,

12) weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku o ptatnosé IP.



Operacje finansowane w ramach PT sg ujete w RPD stanowigcym jednoczesnie
wniosek o dofinansowanie. RPD powinny obejmowa¢ swym zakresem operacje
zrealizowane finansowo w danym roku budzetowym. Srodki finansowe przeniesione jako
niewygasajace z uptywem danego roku budzetowego, powinny by¢ ujete w RPD dotyczgacym
roku, w ktérym faktycznie zostang wydatkowane. W przypadku |IZ, operacje finansowe ujete
w RPD realizowane sg przez komorki organizacyjne UM WWM w zakresie ich kompetencji,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warmirisko—Mazurskiego w Olsztynie:

1) w zakresie realizacji dzialan zwigzanych m.in. z dofinansowaniem kosztoéw
organizacyjnych i administracyjnych; osobowych; najmu/dzierzawy powierzchni
biurowej i archiwum; leasingu samochoddéw; podnoszenia kwalifikacji Pracownikéw
poprzez studia podyplomowe, kursy jezykowe, staze zagraniczne; wizyty studyjne;
wyposazenia stanowisk pracy w meble, sprzet biurowy, sprzet komputerowy
i materialy biurowe; delegacji Pracownikéw; zapewnienia sprzetu dla stworzenia
w szczegdblnosci systemow informatycznych LSI MAKS, KSI (SIMIK 07-13)
na potrzeby RPO WiM - O;

2) w zakresie realizacji dziatan zwigzanych z dofinansowaniem obstugi i organizacji prac
Pre-Komitetu i KM RPO WiM, dotyczacych m.in. organizacji posiedzen, zapewnienia
sal i sprzetu nagtasniajgcego, zapewnienia materiatbw na posiedzenia oraz
organizacji przerw kawowych i na lunch — BM,;

3) w zakresie realizacji dziatah zwigzanych z dofinansowaniem obstugi organizacji prac
KOP dla poszczegélnych BP, dotyczacych wynagrodzenia ekspertow, organizacji
posiedzen w zakresie zabezpieczenia sal, przygotowania przerw kawowych
i na lunch, przygotowania materiatow na posiedzenia — BP;

4) w zakresie realizacji dziatah zwigzanych z dofinansowaniem informacji i promocji
RPO WiM oraz szkolen Pracownikow, a w szczegolnosci dziatan zwigzanych
z drukiem i dystrybucjg materiatéw informacyjnych i promocyjnych, powstaniem
i utrzymaniem stron internetowych, portali i domen; organizacjg konferencji
seminariow i szkolen dla Whnioskodawcéw/Beneficjentow RPO WiM oraz
Pracownikéw; organizacja kampanii medialnych, przygotowaniem reklamowek
i gadzetébw z logo Programu i unii oraz przeprowadzaniem wszelkich akcji
informacyjnych i promujgcych Program, fundusze strukturalne lub NSRO - BPIil;

5) w zakresie realizacji dzialan zwigzanych z dofinansowaniem wdrazania czesci
Osi priorytetowej — Przedsiebiorczos¢, powierzonej w drodze przetargu IP 1l — BP-P;

6) w zakresie realizacji dzialah dotyczacych dofinansowania ewaluacji i zwigzanych
Z nig ekspertyz i badan na kazdym etapie realizacji Programu oraz dofinansowaniem

dokumentacji projektowej, w szczegoélnosci technicznej, studibw wykonalnosci,



analizy oddziatywania na $rodowisko, dotyczacej projektow kluczowych (project
pipeline) — PR.

Operacje finansowane w ramach PT IP s3 realizowane przez WFOSIGW w zakresie

dziatan zwigzanych z wdrazaniem 6 Osi priorytetowej — Srodowisko przyrodnicze,

a w szczegolnosci dotyczacych nastepujgcych typow operacii:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7

kosztow osobowych, wynikajacych z koniecznosci zatrudnienia odpowiedniej liczby
personelu zajmujgcego sie wdrazaniem, monitorowaniem, oceng Wwnioskow,
informacjq i promocjg, audytem i kontrolg;

kosztéw organizacyjnych i administracyjnych;

wyposazenia stanowisk pracy w niezbedny sprzet komputerowy, meble, sprzet
biurowy i materiaty biurowe;

kosztow delegaciji Pracownikow;

kosztow przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektéw;

kosztow podnoszenia kwalifikacji Pracownikow;

kosztow zwigzanych z realizacjg Planu komunikacji RPO WiM i zwigzanych
Z realizacjg dziatah informacyjnych i promocyjnych, w tym szkoleh dla Beneficjentow
srodkéw dofinansowujacych realizacje projektow w ramach VI Osi priorytetowej —

Srodowisko przyrodnicze.

Zasady realizacji dziata n finansowanych z PT

Operacje finansowane ze srodkéw Pomocy Technicznej powinny byc:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

bezposrednio zwigzane z przygotowaniem, zarzadzaniem, monitorowaniem, ocena,
audytem, kontrolg oraz promocjg i informacjg RPO WiM;

realizowane zgodnie z zasadg legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci,
a ponadto z zachowaniem wysokiej jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci,
efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania;

bezposrednio stuzace celowi 8 Osi priorytetowej — Pomoc Techniczna RPO WiM;
wydatkami kwalifikowanymi zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci opisanymi
w Wytycznych 1Z w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013 opracowanych na podstawie
Krajowych wytycznych dotyczgcych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013;

zgodne z zasadg komplementarnosci, co oznacza, ze Beneficjenci uprawnieni
do uzyskania dofinansowania w ramach PT RPO WiM nie sg uprawnieni
do uzyskania dofinansowania w ramach POPT,;

realizowane w zakresie dostaw i ustug zgodnie z procedurami ustalonymi
w UM WWM Zarzgdzeniem Nr 41/2009 Marszatka Wojewddztwa Warmirisko-

Mazurskiego z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli



dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz Zarzgdzeniem Nr 25/2007 Marszatka
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 27 lutego 2007 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
dotyczgcych funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci;

7) w przypadku IP zakup dostaw lub wustug musi sie odbywaé¢ zgodnie
z procedurami przyjetymi w tej instytucji;

8) zakup dostaw lub ustug musi by¢ zgodny z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych;

9) wydatkiem faktycznie poniesionym poprzez przekazanie $rodkéw z rachunku
bankowego Beneficjenta na rachunek dostawcy/ustugodawcy i udokumentowanym
fakturg Ilub dokumentem ksiegowym o rownowaznej wartosci dowodowej
oraz dowodem zaplaty;

10)objete oddzielnym systemem ksiegowym, prowadzonym bez uszczerbku
dla krajowych zasad ksiegowosci, umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdanh

i kontroli wykorzystania srodkéw z PT RPO WiM.

Procedury realizacji dziata h finansowanych z PT w zakresie opracowania

RPD IZ i weryfikacji RPD IP :

1) Biura ZPRR, w ktérych kompetencjach znajdujg sie zadania dofinansowane
z PT RPO WiM oraz komérki zaangazowane w takie dziatania przekazujg do dnia
15 wrzesnia kazdego roku wdrazania RPO WiM, zapotrzebowanie na srodki
z PT do ZPRR.

2) Powyzsze zapotrzebowania wplywajg do Sekretariatu ZPRR, gdzie Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu przybija pieczatke z datg
wplywu oraz kolejnym numerem korespondencji. Poszczegdlne zapotrzebowania
sg dekretowane na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej
w BBIPT.

3) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
opracowuje pisemnie propozycje podzialu srodkéw do wysokosci alokacji
przypadajacej na dany rok i zgodnie z zasadg n+3 do 2010 roku i zasadg n+2
do 2013 roku.

4) Pisemng propozycje podziatu $rodkéw z alokacji PT RPO WiM na dany rok
budzetowy weryfikuje i parafuje Kierownik BBIiPT oraz zatwierdza Dyrektor/
Z-ca Dyrektora ZPRR.

5) Nastepnie ustalong wysokos¢ srodkow z PT, w danym zakresie i ze wzgledu
na kompetencje, przekazuje do wtasciwych komorek UM WWM oraz do 30 wrzesnia
przekazuje pisemnie dane o wysokosci srodkow w ramach operacji realizowanych

w roku nastepnym do F, celem opracowania budzetu wojewddztwa przypadajgcego



na poszczegolne Biura/Departamenty w podziale na Dziatania, Poddziatania,
operacje finansowe i paragrafy zgodnie z klasyfikacjg budzetowg wydatkow
i dochodéw (na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegOtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych z dnia 14 czerwca 2006r.
z p6zn. zm.) UM WWM.

6) W przypadku IP — WFOSIGW w budzecie zostanie zaplanowana maksymalnie

7)

8)

9)

wysokos¢ srodkow zgodnie z zasadg 4% alokacji przypadajgcej na wdrazang
VI O$ priorytetowg — Srodowisko przyrodnicze w danym roku budzetowym,
na podstawie indykatywnego podzialu $rodkéw na lata, zawartego w RPO WiM
i zgodnie z zasadg n+3 do roku 2010 i n+2 do roku 2013.

PR, O i ZPRR zgodnie z opracowanymi danymi o wysokosci srodkéw na operacje
finansowe realizowane w ramach swoich kompetencji opracowuje budzet zgodnie
z Uchwalg Zarzadu Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w sprawie wytycznych
do projektu budzetu Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego na dany rok
i przekazuje go do F oraz do wiadomosci ZPRR.

Na  podstawie  opracowanego budzetu, poszczegdlne Biura ZPRR
oraz Departamenty: PR i O opracowujg czastkowe RPD wraz z koniecznym w danym
zakresie zatgcznikiem, dla operacji realizowanych w danym roku i zatwierdzonych
w budzecie oraz przekazujg je w terminie do dnia 10 stycznia danego roku
do Sekretariatu ZPRR, gdzie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. obstugi
sekretariatu przybija pieczatke z datg wptywu i numerem kolejnym korespondenciji.
RPD jest dekretowany na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy

Technicznej w BBIPT.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT weryfikuje

na podstawie budzetu samorzadu wojewddztwa czastkowe RPD i na ich podstawie
opracowuje do dnia 25 stycznia kazdego roku wdrazania Programu RPD wraz
z zalgcznikami (w jednym egzemplarzu) na dany rok dla operacji finansowych

realizowanych z PT RPO WiM w ramach 1Z.

11) Opracowany RPD Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej

w BBIPT odnotowuje w Rejestrze obiegu Rocznych Planéw Dzialah w wers;ji
papierowej i elektronicznej. Rejestr ten zawiera liczbe porzadkowa, numer wniosku,
dane Whnioskodawcy/Beneficjenta, date wplywu, date dekretacji na Pracownika
zajmujacego sie oceng formalno—merytoryczng, date wezwania do poprawienia
badz uzupetnienia RPD, date wpltywu poprawek, date zakonczenia weryfikacji i date
przekazania do Zarzadu WWM wraz 2z lista sprawdzajgcg oraz wzorem
umowy/uchwaty o dofinansowanie, date zatwierdzenia wniosku przez Zarzad WWM,

date przekazania umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu do podpisania, réwniez



date aneksu, bgdz uchwaly zmieniajacej uchwate. Wzér tego rejestru stanowi
[Zatacznik nr 2.3.2] . Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM o zatwierdzenie RPD
dla IZ i o podjecie uchwaty o dofinansowaniu RPD.

12) Opracowany RPD IZ wraz z wnioskiem do Zarzadu WWM oraz wzorem uchwaly
o dofinansowaniu RPD, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT przekazuje Kierownikowi BBIPT do weryfikacji i parafowania,
co nastepuje niezwiocznie. Parafowana przez Kierownika BBIPT dokumentacja jest
przekazywana do weryfikacji i parafowania przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

13) Po parafowaniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR catosci dokumentacii,
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT skiada
wniosek do BOZ po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Radcy Prawnego w P,
Skarbnika WWM/Z-cy Dyrektora F, Dyrektora/Z-cy Dyrektora O, Dyrektora/Z-cy
Dyrektora PR i Cztonka Zarzagdu WWM.

14) Zarzad WWM podejmuje decyzje o dofinansowaniu w formie uchwaly
[Zatacznik nr 2.3.5].

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
przygotowuje kopie uchwaly, ktére nastepnie przekazuje komérkom organizacyjnym
UM WWM.

16) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
wprowadza RPD 1Z objety decyzjg o dofinansowanie do KSI (SIMIK 07-13).

17)W przypadku IP w RPD zostang zaplanowane wszystkie operacje realizowane
w danym roku, zwigzane z kosztami wdrazania VI Osi priorytetowej Srodowisko
przyrodnicze RPO WiM, zgodnie z zasadami opisanymi w powyzszej Instrukciji.

18) RPD stanowig jednoczesnie wniosek o dofinansowanie sktadany w trybie
systemowym, w dwoch egzemplarzach wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej,
podlegajacy w przypadku IP weryfikaciji formalno—merytoryczne.
W zwigzku z tym, RPD IP musi zawiera¢ nastepujace zataczniki:

a) oswiadczenie o kwalifikowalnosci finansowanych stanowisk pracy, o0s6b
zajmujacych sie RPO WiM w niepetnym wymiarze czasu pracy,

b) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towarow i ustug,

¢) harmonogram ptatnosci,

d) opis realizacji poszczegolnych operacii,

e) numer rachunku i kserokopie umowy na jego prowadzenie z bankiem.

19) RPD zilozony przez IP odnotowany jest jako pismo przychodzace w dzienniku
korespondencji, w Sekretariacie ZPRR, gdzie Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. obstugi sekretariatu przybija pieczatke z datg wplywu i numerem kolejnym

korespondenciji.



20) RPD IP jest dekretowany na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT.

21) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
wprowadza RPD do Rejestru obiegu Rocznych Planéw Dziatan (wersji papierowej
i elektronicznej), a takze zaktada teczke sprawy dla danego RPD, w ktorej nastepnie
bedzie ewidencjonowana cata dokumentacja, dotyczaca tego RPD. Numer RPD
zostanie nadany zgodnie z zalgcznikiem nr 2 Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej w zaleznosci
od kolejnosci wptywu wnioskébw w tej Osi na przestrzeni realizacji Programu

w formacie:

WND-RPWM.08.00.00-28-NRK/ROK
gdzie:

WND - stanowi kod dokumentu ustalany z IZ na etapie wdrozenia systemu
KSI (SIMIK 07-13) kod wniosku o dofinansowanie projektu,

RPWM — stanowi czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy program
operacyjny, zgodnie z punktem 4 zatgcznika nr 2 Wytycznych krajowych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej — RPO WiM,

08 — stanowi dwucyfrowy numer Osi priorytetowej, uzupetniony z lewej strony
znakiem 0, co oznacza, ze dla Osi priorytetowej z numerem
jednocyfrowym oznaczenie bedzie przyjmowato wartos¢ 08,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Dziatania, przy czym dla dokumentéw dotyczacych
calego Dziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera Poddziatan, kod Dziatania
przyjmuje wartosc 00,

00 - stanowi dwucyfrowy numer Poddziatania, przy czym dla dokumentow
dotyczacych calego Poddziatania lub, gdy Dzialanie nie zawiera
Poddziatan, kod Dziatania przyjmuje wartos¢ 00,

28 — numer regionu (w przypadku Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego to 28),

NRK — stanowi trzycyfrowy numer kolejny RPD uzupelniony z lewej strony zerami,
zlozony w ramach catego RPO WiM,

ROK — dwucyfrowy rok ztozenia RPD (w KSI (SIMIK 07-13)) odnotowuje sie tylko
zlozenie pierwszego RPD poprawnego formalnie i zatwierdzonego
dla danego roku.

22)Po odnotowaniu RPD w rejestrze, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. Pomocy Technicznej w BBIPT, na ktérego Kierownik BBIPT dekretowat RPD
przystepuje do jego weryfikacji formalno — merytorycznej, zgodnie z listg

sprawdzajgca stanowigcg [Zatgcznik nr 2.3.3] .



23)W trakcie weryfikacji wzywa pisemnie IP do uzupetnienia lub poprawienia btedow
w ztozonym RPD, o ile zachodzi taka konieczno$¢.

24)Po zakonhczonej weryfikacji formalno—merytorycznej Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przekazuje RPD wraz z zalgcznikami
oraz listag sprawdzajaca do weryfikacji i parafowania dokumentéw Kierownikowi
BBiPT. Jednoczesnie opracowuje pismo informujgce IP o poprawnosci RPD
pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz Whniosek do Zarzadu WWM
0 zatwierdzenie RPD wraz z przygotowang umowg o dofinansowanie.

25) Zweryfikowane poprawnie formalnie i merytorycznie RPD IZ i IP, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT wprowadza do KSI
(SIMIK 07-13), w czesciach dotyczacych Dziatan i Poddziatan VIII Osi priorytetowej —
Pomoc Techniczna nadajgc im odpowiednio numery:

a) dla Dziatania 8.1 ta czes¢ RPD obejmujgca operacje realizowane w ramach
kategorii interwencji 85 przyjmuje numer WND-RPWM.08.01.00-28-NRK/ROK,
przy czym NRK stanowi numer nadany dla calego RPD,

b) dla Dziatania 8.2 ta czes¢ RPD obejmujgca operacje realizowane w ramach
kategorii 86:

- dla Poddziatania 8.2.1 przyjmuje numer WND-RPWM.08.02.01-28-NRK/ROK,
przy czym NRK stanowi numer nadany dla calego RPD,

- dla Poddziatania 8.2.2 przyjmuje numer WND-RPWM.08.02.02-28-NRK/ROK,
przy czym NRK stanowi numer nadany dla calego RPD.

26)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
przygotowuje umowe o dofinansowanie w dwoch egzemplarzach, zgodnie ze wzorem
tej umowy bedacym [Zatacznikiem nr 2.3.4] ponizszej IW wprowadzajagc dane
Beneficjenta, dane Czlonkéw Zarzadu podpisujagcych umowe o dofinansowanie,
numer konta dla operacji finansowanych w ramach pomocy technicznej wskazanego
przez IP oraz nadaje jej numer, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej w zaleznosci

od kolejnosci rejestru umoéw w tej Osi ha przestrzeni realizacji Programu w formacie:

UDA - RPWM.08.00.00 —28 — NRK/ROK - NR,

gdzie:
UDA — stanowi kod dokumentu ustalony przez IZ na etapie wdrozenia systemu
KSI (SIMIK 07-13) — kod umowy o dofinansowanie,
RPWM — stanowi czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy program

operacyjny zgodnie z punktem 4 zalgcznika nr 2 Wytycznych krajowych
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w zakresie warunkOéw gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej — RPO WiM,

08 — stanowi dwucyfrowy numer Osi priorytetowej, uzupetniony z lewej strony
znakiem O, co oznacza, ze dla Osi priorytetowej z numerem
jednocyfrowym oznaczenie bedzie przyjmowato wartos¢ 08,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Dziatania, przy czym dla dokumentéw dotyczacych
catego Dziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera Poddziatan, kod Dziatania
przyjmuje wartosc 00,

00 - stanowi dwucyfrowy numer Poddziatania, przy czym dla dokumentow
dotyczacych calego Poddziatania lub, gdy Dzialanie nie zawiera
Poddziatan, kod Dziatania przyjmuje wartos¢ 00,

28 — numer regionu (w przypadku Wojewodztwa Warmihsko — Mazurskiego to 28),

RPWM.08.00.00-00 — stanowi identyfikator poziomu wdrazania,

NRK — stanowi trzycyfrowy numer kolejny RPD uzupetniony z lewej strony zerami,
zlozony w ramach catego RPO WiM

ROK — dwucyfrowy rok ziozenia RPD (w KSI (SIMIK 07-13)) odnotowuje sie tylko
zlozenie pierwszego RPD poprawnego formalnie i zatwierdzonego
dla danego roku),

NR - dwucyfrowa liczba uzupetlniona zerami z lewej strony wykorzystywana
w umowie /aneksie/zmianie, przy czym 00 — przyjmuje sie dla umowy,

01 dla pierwszego aneksu, ..., 10 dla dziesigtego aneksu

27)Po weryfikacji i parafowaniu dokumentacji przeprowadzonej przez Kierownika BBIPT,
RPD wraz z zalgcznikami i listg sprawdzajgcg, umowa o dofinansowanie
oraz wniosek do Zarzadu WWM przekazywany jest do weryfikacji i parafowania
do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

28)Po parafowaniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR catosci dokumentacii,
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT skiada
wniosek o zatwierdzenie RPD do BOZ po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Radcy
Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-cy Dyrektora F i Czionka Zarzadu WWM
oraz wysyta do IP pismo informujgce o wynikach weryfikacji formalno—merytorycznej.

29)Po zatwierdzeniu RPD przez Zarzad WWM, dwoch Czlonkéw Zarzagdu WWM
podpisuje dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie operacji realizowanych
w ramach RPD. W przypadku RPD 1Z przedkiadany on jest rowniez z zatgcznikami
i z Wnioskiem do Zarzadu WWM, jednak bez listy sprawdzajacej, celem podjecia
uchwaly Zarzgdu WWM o jego dofinansowaniu.

30)Dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie operacji finansowych realizowanych

w ramach PT podpisanej przez dwoch Czionkéw Zarzadu WWM sg przekazywane
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do IP celem podpisania ich przez uprawnione osoby w IP wraz z pismem przewodnim
opracowanym przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT, a zweryfikowanego i parafowanego przez Kierownika BBIiPT
oraz zaakceptowanego przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

31)W pismie tym IP zobowigzane jest do podpisania umowy i odestania jednego
podpisanego egzemplarza do IZ.

32)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) dane z RPD w podziale na Dziatania
i Poddziatania VIl Osi priorytetowej — Pomoc Techniczna, rejestrujac poszczegdlne
czesci RPD pod tym samym identyfikatorem, réznigcym sie w zakresie numeru
Dziatania i Poddziatania w ramach Identyfikatora Poziomu Wdrazania (zgodnie
z wymaganiami IK NSRO i KSI (SIMIK 07-13)).

33) Sekretariat ZPRR przyjmuje podpisany i odestany egzemplarz umowy
o dofinansowanie i Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu
przybija pieczatke z datg wptywu oraz numerem kolejnym korespondencji. Podpisany
egzemplarz umowy o dofinansowanie jest dekretowany na Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT.

34)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
niezwlocznie wprowadza umowe do KSI (SIMIK 07-13) rowniez w podziale
na Dzialania i Poddziatania tej Osi, rejestrujgc ja pod tym samym identyfikatorem,
réznigcym sie w zakresie numeru Dziatania i Poddziatania. W przypadku podjetej
przez Zarzad WWM uchwaly o dofinansowaniu operacji finansowych objetych
RPD 1Z, wprowadza dane z tej uchwaty do KSI (SIMIK 07-13), na zasadzie jak dla
umowy o dofinansowanie.

35)Podpisany i odestany do 1Z egzemplarz umowy o dofinansowanie jest
przechowywany w BBIPT w teczce zalozonej dla danego RPD. Natomiast podjeta
uchwata Zarzgdu WWM jest kserowana w trzech egzemplarzach, oryginat
jej wkladany jest przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. obstugi
sekretariatu do teczki zatozonej dla uchwal Zarzadu WWM. Jedna kserokopia
(potwierdzona za zgodno$¢ =z oryginalem) tej uchwaly wkladana jest
przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT
do teczki zatozonej dla RPD 1Z, druga kserokopia (potwierdzona za zgodnosc
Z oryginatem) przekazywana jest wraz z pismem przewodnim do O, natomiast trzecia
(réwniez potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem) jest przekazywana wraz z pismem
przewodnim do PR.

36)Zgodnie z umowg o dofinansowanie realizacji dziatan ujetych w RPD IP jest

zobowigzana do:
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a) sktadania wnioskéw o ptatnos¢ posrednig, koncowg w zaleznosci od potrzeb
nie czesciej jednak niz raz w miesigcu, nie rzadziej niz raz na kwartat,

b) w przypadku, gdy nie zostang przedstawione wydatki do dofinansowania wniosek
0 pfatnos¢ powinien by¢ ztozony z wypetniong czescig sprawozdawczg w celu
monitorowania realizacji dziatarn w ramach zatwierdzonego RPD,

c) poddania sie kontroli na miejscu realizacji operacji w ramach RPD,

d) wykonania zalecen pokontrolnych zawartych w Informacji pokontrolnej z kontroli
systemowej, obejmujacej réwniez realizacie RPD w ramach Srodkow
z PT RPO WiM,

€) usuniecia wskazanych nieprawidtowosci.

2. Procedura w zakresie zmiany umowy o dofinansowan ie operacji realizowanych

w ramach RPD IP oraz zmiany uchwaly Zarz adu WWM o dofinansowaniu operacji
w ramach RPD IZ :

1)

2)

3)

4)

5)

Whioskodawca/Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi
operacjami, a w ich ramach, pomiedzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow
w budzecie operacji do wysokosci 15% catkowitej wartosci danej operaciji
lub kategorii finansowanych w ramach RPD po poinformowaniu 1Z. Powyzej
tej wartosci 1Z musi wyrazi¢ pisemng zgode na dokonanie przesunie¢ pomiedzy
kategoriami wydatkéw. Brak takiej zgody powoduje, ze wydatki przekraczajace kwote
odpowiedniej pozycji w RPD i umowie/decyzji o dofinansowanie stanowig wydatki
niekwalifikowane i nie podlegajq refundaciji.

15% mozliwy poziom zmian obejmuje réwniez zmiany dotyczace wskaznikow
produktu zawarte w RPD. Powyzej wskazanego progu zmiany wartosci docelowej
wskaznikéw produktu i rezultatu zawarty w RPD wymagajg pisemnej akceptacji 1Z.

Po stwierdzeniu koniecznosci dokonania przesunie¢ pomiedzy operacjami, badz
kategoriami wydatkbw w ramach operacji albo zmiany wartosci docelowej
wskaznikéw produktu zawartych w RPD, IP zgtasza pisemnie takg koniecznosé
wraz z uzasadnieniem oraz przedstawieniem zmian w RPD w formie tabeli
tj. obowigzuje we wzorze RPD.

Pismo w tej sprawie przyjmowane jest w Sekretariacie ZPRR, gdzie Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu przybija pieczatke z datg
wplywu i kolejnym numerem korespondenciji.

Korespondencja dekretowana jest na Pracownika wieloosobowego stanowiska
ds. Pomocy Technicznej w BBIPT, ktéry po zapoznaniu sie z planowanymi zmianami
RPD przygotowuje odpowiednio w dwoch egzemplarzach aneks do umowy

o dofinansowanie i wniosek do Zarzadu WWM o zatwierdzenie zmian w RPD IP.
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6)

7

8)

9)

Dwa egzemplarze aneksu wraz z pismem o0 planowanych zmianach
oraz zalgcznikiem w formie tabeli jest przekazywany Kierownikowi BBIPT
do weryfikacji 1 parafowania, nastepnie do weryfikacji 1 parafowania
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR

Po parafowaniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT skiada wniosek do BOZ
po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Radcy Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-cy
Dyrektora F i Cztonka Zarzagdu WWM. Po zatwierdzeniu przez Zarzad WWM, dwdch
Cztonkéw Zarzgdu WWM podpisuje dwa egzemplarze aneksu do umowy
o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach RPD. Jednoczesnie tez
przygotowuje pismo przewodnie celem przekazania dwéch egzemplarzy aneksu
do umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach RPD do IP.

Podpisany aneks w dwoch egzemplarzach Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. Pomocy Technicznej przekazuje wraz z pismem przewodnim (zweryfikowanym
i parafowanym przez Kierownika BBIiPT oraz zaakceptowanym przez Dyrektora/
Z-ce Dyrektora ZPRR) do IP celem podpisania przez uprawnione osoby i odestania
Z powrotem jednego podpisanego egzemplarza do 1Z.

Po wptywie z IP podpisanego aneksu do umowy do 1Z, Sekretariat ZPRR przyjmuje
aneks, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu przybija
pieczatke z datg wpltywu i kolejnym numerem korespondencji. Aneks dekretowany
jest na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej
w BBIPT.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT

niezwiocznie wprowadza dane o aneksie do KSI (SIMIK 07-13) i dotgcza dokument

do teczki danego RPD.

11) W przypadku zmian w RPD 1Z:

a) komorki realizujgce czastkowe RPD zgtaszajg pisemnie konieczno$¢ zmian (jezeli
przesuniecia wydatkéw w ramach operacji lub kategorii wydatkow w tej operacji
wyniesie powyzej 15% oraz jezeli wartos¢ wskaznikdédw produktu planowanych
do osiggniecia zmieni sie powyzej 15%) w zakresie swoich kompetencji do ZPRR,

b) zmiany powyzsze sg przyjmowane w Sekretariacie ZPRR, gdzie Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu przybija pieczatke z datg
wplywu i kolejnym numerem korespondenciji,

c) pismo dekretowane jest na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT,

d) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT

opracowuje zaktualizowany RPD uwzgledniajacy ww. zmiany w formie tabeli
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zgodnie z obowigzujgcym wzorem RPD dla IZ i przygotowuje zmiany do uchwaty
o dofinansowanie operacji w ramach RPD IZ,

e) opracowany, zaktualizowany RPD wraz ze zmianami do uchwaly
o dofinansowanie przekazuje do weryfikacji i parafowania Kierownikowi BBIiPT,
nastepnie przekazuje do weryfikacji i parafowania przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR,

f) po parafowaniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT skiada wniosek
do BOZ po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Radcy Prawnego w P, Skarbnika
WWM/Z-cy Dyrektora F, Dyrektora/Z-cy Dyrektora O, Dyrektora/Z-cy Dyrektora
PR i Czlonka Zarzadu WWM,

g) po akceptacji Wniosku do Zarzgdu WWM i podjeciu Uchwaly zmieniajagcej
Uchwate o dofinansowaniu RPD 1Z, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. Pomocy Technicznej w BBIPT niezwlocznie wprowadza dane z Uchwaly
do KSI (SIMIK 07-13) oraz przygotowuje jej trzy kserokopie, z ktérych jedng
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem wkiada do teczki zatozonej dla RPD 1Z,
drugg (potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem) przekazuje do O wraz z pismem
przewodnim, natomiast trzecig (réwniez potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem)

wraz z pismem przewodnim do PR.

3. Procedura w zakresie rozwi gzania umowy o dofinansowanie operacji

1)

2)

3)

IZ moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie operacji finansowych realizowanych
w ramach PT z miesiecznym wypowiedzeniem na pisemny wniosek IP na zasadzie
opisanej w umowie o dofinansowanie.

Umowa o dofinansowanie moze zostaC rozwigzana w wyniku zgodnej i ustalonej
pisemnie woli stron, bgadZz w wyniku okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. Rozliczenie srodkow z pomocy w tej
sytuacji reguluje umowa.

Po otrzymaniu przez IZ wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu odnotowuje wptyw wniosku
w dzienniku korespondencji, przybija na wniosku pieczatke z datg wplywu
oraz kolejnym numerem korespondencji. Wniosek dekretowany jest na Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT, ktory przygotowuje
pismo 0 rozwigzaniu umowy o dofinansowanie. Pismo powyzsze przekazuje
do weryfikacji i parafowania przez Kierownika BBIPT, do weryfikacji oraz parafowania
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, weryfikacji i parafowania odpowiedniego

Czionka Zarzadu WWM oraz do akceptacji Marszatka WWM lub osoby upowaznione.
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4)

5)

6)

7

IZ jest zobowigzana rozwigza¢ umowe o dofinansowanie operacji finansowych

realizowanych w ramach PT bez wypowiedzenia w przypadku, gdy:

a) zaprzestano realizacji RPD,

b) RPD jest realizowany niezgodnie z umowa,

¢) dofinansowanie zostalo wykorzystane niezgodnie z umowa,

d) nastgpita odmowa przeprowadzenia kontroli systemowej,

e) nie usunieto stwierdzonych nieprawidtowosci,

f) nie przedtozono, pomimo pisemnego wezwania, wniosku o pfatnosc¢ z wypetniong
czescig sprawozdawcza,

g) nie przestrzegano procedur udzielania zamowien publicznych,

h) nie zostalo wniesione zabezpieczenie prawidiowej realizacji tej umowy
w okreslonym terminie.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej po stwierdzeniu,

w wyniku weryfikacji dokumentacji zaistnienia ktérej$ z opisanych ww. sytuaciji

opracowuje pismo informujace o0 rozwigzaniu umowy o0 dofinansowanie

Z podaniem uzasadnienia prawnego i faktycznego. Przedstawia opracowane pismo

do weryfikacji i parafowania Kierownikowi BBIiPT, do weryfikacji i parafowania

Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR oraz do weryfikacji i parafowania odpowiedniemu

Czlonkowi Zarzagdu WWM.

Nastepnie pismo to przekazywane jest do akceptacji Marszatkowi WWM lub osoby

upowaznionej.

Sposéb rozliczenia srodkéw uzyskanych w wyniku dofinansowania przy rozwigzaniu

umowy bez wypowiedzenia regulujg zapisy tej umowy.

4. Procedury w zakresie ptatno $ci z Pomocy Technicznej:

Opisane procedury w zakresie ptatnosci z PT nie regulujg zasad odnoszacych sie

do czesciowego zamkniecia programu operacyjnego, beda one uregulowane w pézniejszym

etapie, po wydaniu przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego odrebnego

dokumentu w tej sprawie.

1) Jednostki zaangazowane w realizacje RPO WiM jako Wnioskodawcy/Beneficjenci PT

2)

wydatkujg srodki na realizacje operacji w ramach RPD otrzymane w formie dotaciji
rozwojowej, wynikajgcej z Kontraktu Wojewodzkiego dla Wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego.

PR oraz O raz w miesigcu (do 20 dnia kazdego miesigca) przedkiadajg do BBIPT

zbiorcze zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje dziatan
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3)

4)

5)

6)

7

w ramach PT w postaci kopii zaangazowania wydatkow budzetowych oraz w postaci
zestawienia tabelarycznego, bedacego odpowiednikiem zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki we wniosku o ptatnos¢, w podziale na operacje
finansowe w ramach jednego Dziatania/Poddziatania zgodnie z RPD.

Dokumenty ww. wptywajg do Sekretariatu ZPRR, gdzie Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. obstugi sekretariatu przybija pieczatke z datg wptywu i kolejnym

numerem  korespondencji, nastepnie  dekretowane sg na Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT.

Biura ZPRR przekazujg faktury, dotyczace dostaw lub ustug realizowanych zgodnie

ze swoimi kompetencjami do BBiPT.

Faktury jako dowody poniesionych wydatkdw muszg zawiera¢ miedzy innymi:

a) opis identyfikujacy rodzaj kosztu w odniesieniu do operacji finansowej, ktérej
dotyczy,

b) pieczatke potwierdzajaca zgodnos¢ realizacji ustugi badz dostawy zgodnie
z PZP ze szczegblowym wskazaniem artykutu ww. ustawy. W przypadku,
gdy postepowanie o zamdwienie publiczne realizowane bylo przez ZP, zgodnos¢
potwierdza pieczatkg Dyrektor tego Departamentu. W przypadku, gdy zakup byt
realizowany poza ww. ustawg, zapis ten potwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR.

Tak opisane faktury przyjmuje Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy

Technicznej w BBIPT, ktory opisuje fakture w dalszej czesci zgodnie

z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych dotyczgcych

funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, oraz angazuje srodki

na poszczegolnych paragrafach budzetowych.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT prowadzi

ewidencje wydatkowania srodkow i na jej podstawie oraz na podstawie przekazanych

zestawien tabelarycznych bedacych odpowiednikiem zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki we wniosku o ptatno$¢é przygotowanych
przez PR i O przygotowuje zestawienie zbiorcze stanowigce podstawe
do przekazania danych do Poswiadczenia i Deklaracji wydatkéw, ktore przygotowuje

BPIR zgodnie z procedurg opisang w czesci dotyczacej platnosci. Zbiorcze

zestawienie dotyczace wydatkéw 1Z, Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przekazuje do F celem weryfikacji finansowej
zgodnie z procedurg 3.1.1.6. Po dokonaniu weryfikacji finansowej Dyrektor/Z-ca

Dyrektora ZPRR zatwierdza zbiorcze zestawienie dotyczace wydatkéw [Z

wraz z czescig sprawozdawcza, nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przekazuje kopie zatwierdzonych dokumentow

do F.

17



8)

9)

Ptatnosci na rzecz IP dokonywane sa przez Samorzad WWM na podstawie
przedtozonych i poprawnych formalnie, merytorycznie i finansowo wnioskow
o ptatnos¢. Srodki sg przekazywane w formie refundacji poniesionych przez IP
wydatkow kwalifikowalnych na realizacje operacji finansowych w postaci ptatnosci
okresowych oraz ptatnosci koncowej. Szczegétowa regulacje w tym zakresie zawiera
umowa o dofinansowanie.

Na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie IP nie czesciej niz raz w miesigcu
i nie rzadziej niz raz na kwartatl wystepuje z wnioskiem o ptatnos¢ poniesionych
wydatkéw (dwa egzemplarze wraz z zatgcznikami) wraz z zestawieniem dokumentow
finansowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkdw oraz kserokopiami tych
dokumentéw, poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginalem, a takze kserokopiami
dokumentéw potwierdzajacych prawidiowos¢ realizacji operacji finansowych
zawartych w RPD. Na wniosek 1Z, IP przedstawia oryginaly zaptaconych faktur i inne
rbwnowazne dowody poniesienia wydatkéw wraz z dokumentami finansowymi

potwierdzajgcymi przeptyw srodkow.

10)IP nie moze sklada¢ do 1Z wniosku o ptatnosé posrednig lub kohcowg do dnia

ustanowienia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy. Zabezpieczenia
prawidiowe] realizacji umowy o dofinansowanie sg skladane w 1Z, zgodnie
z procedurg opisang w Czesci Drugiej, Rozdziale 2.1, Podrozdziale 2.1.3 powyzszej

IW. Jezeli wniosek o ptatnos¢ zostanie ztozony, nie podlega on weryfikaciji.

11)IP skfada wniosek o ptatnos¢ koncowg do 1Z w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia

finansowego realizacji RPD, przy czym pfatno$¢ koncowa wynosi, co najmniej 5%

tacznej kwoty dofinansowania pochodzacego ze srodkéw UE.

12) Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki sg:

a) wiasciwie opisane faktury lub dokumenty ksieggowe o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty,

b) inne dokumenty poswiadczajgce poniesione wydatki, jezeli poniesione wydatki
nie mogg by¢é potwierdzone fakturami Ilub dokumentami ksiegowymi
0 rownowaznej wartosci dowodowej, o ile zostaly wczesniej uzgodnione
zIZ.

13) Dokumentami potwierdzajagcymi prawidtowosc¢ realizacji operacji finansowych miedzy

innymi:

a) protokoty odbioru urzadzen,

b) protokoty odbioru prac (jezeli dokumenty te sg wymagane przepisami prawa),

c) w przypadku urzadzen, ktore nie zostaly zamontowane i poswiadczone
protokotem odbioru — protokdt przyjecia na magazyn z podaniem miejsca
sktadowania,

d) dyplomy, certyfikaty ze szkolen Pracownikow i Wnioskodawcow/Beneficjentdw,
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e) listy obecnosci 0s6b uczestniczacych w szkoleniach, konferencjach, spotkaniach,
wizytach studyjnych itp.,

f) zaproszenia do wziecia udzialu w szkoleniach, konferencjach, spotkaniach,
wizytach studyjnych, itp.

g) dokumenty potwierdzajgce realizacje ustug, dostaw, robét budowlanych zgodnie

Z ustawg PZP.

14)W szczegOlnie uzasadnianych przypadkach za zgodg 1Z, mozliwe jest dotaczenie

do wniosku o ptatnos¢ jedynie zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki wraz z oswiadczeniem o prawdziwosci poniesionych wydatkow, o ile taka

mozliwos¢ zapisana zostata w umowie o dofinansowanie.

15)Whniosek o pfatnos¢ powinien dotyczy¢ tylko wydatkdbw poniesionych w ramach

operacji finansowych ujetych w Dziataniu/Poddziataniu RPD i na kazde wydatki
poniesione w ramach operacji z jednego Dziatania/Poddziatania powinien by¢

zlozony oddzielny wniosek o ptatnosc.

5. Weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatno  $¢

1)

2)

3)

4)

5)

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢é w ramach RPO WiM przeprowadzana jest zgodnie
Z zasadg ,dwoch par oczu”. Weryfikacja ta dzieli sie na weryfikacje formalng
i merytoryczng. Celem weryfikacji wnioskdw o ptatno$¢ jest uznanie i sprawdzenie
przede wszystkim kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach operacji finansowych
danego RPD, czy zostaly one dokonane zgodnie z celami Programu oraz zgodnie
z przepisami prawa polskiego i prawa wspdélnotowego.

IP skiada wniosek o ptatnos¢ wraz z zalgczonymi kopiami dokumentow
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem, potwierdzajgcymi poniesione wydatki
wraz z zestawieniem dokumentéw potwierdzajacych poniesione  wydatki,
lub wraz z wyciggiem z ksigg rachunkowych lub wyciggiem rachunku bankowego,
w dwéch egzemplarzach w formie papierowej oraz w formie elektronicznej
do Sekretariatu ZPRR.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu odnotowuje wplyw
dokumentu i potwierdza go pieczatkg z datg wplywu i kolejnym numerem dziennika
korespondenciji.

Whiosek dekretowany jest na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT rejestruje
wniosek i nadaje mu numer zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 Wytycznych krajowych
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej
w zaleznos$ci od kolejnosci wptywu wnioskéw w tej Osi priorytetowej na przestrzeni

realizacji Programu w formacie:
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6)

7

1. WNP - RPWM.08.00.00 - 28 — NRK/ROK — NR

gdzie:

WNP — stanowi kod dokumentu wtasciwy dla wniosku o ptatnosc,
natomiast dalsza czes¢ formatu numeru jest opisana przy nadawaniu numerow

umow.

W przypadku otrzymania wniosku Beneficjenta o platnos¢ koncowg Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT informuje BK

0 wplynieciu ww. wniosku.

Whniosek o pfatnos¢ w pierwszej kolejnosci podlega weryfikacji formalnej, ktéra

pozwala na sprawdzenie:

a)

b)

czy wniosek o pfatnos¢ zostat dostarczony w dwdch formach: papierowej

i elektronicznej,

czy wersja elektroniczna i papierowa wniosku o pfatnos¢ sg ze sobg zgodne;

zgodnos¢ jest rozstrzygana w oparciu 0 tzw. sumy kontrolne, nadawane

wypetnionym wnioskom automatycznie przez KSI (SIMIK 07-13); w przypadku
niemoznosci sprawdzenia zgodnosci w oparciu o sumy kontrolne, sprawdzana
jest zgodnos¢ kazdego punktu dokumentu otrzymanego w wersji papierowej

z wersjg elektroniczna,

czy wniosek zostat sporzadzony na prawidtowym formularzu,

czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty prawidtowo wypetnione,

czy wniosek zostal odpowiednio zaparafowany i podpisany przez osoby do tego

upowaznione,

czy prawidlowo zostat oznaczony program operacyjny (RPO WiM),

czy we wniosku zostat prawidlowo oznaczony Beneficjent,

czy zostat zachowany termin ztozenia wniosku,

czy prawidlowo zostat oznaczony okres, ktérego dotyczy wniosek,

czy wniosek sporzadzono bez bledéw rachunkowych,

czy do wniosku zalgczone sg wszystkie wymagane umowg dofinansowania

oraz wytycznymi |1Z zalgczniki (dwa egzemplarze zatgcznikow), takie jak:

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur/innych dokumentow
ksiegowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej,

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie przelewéw bankowych
lub wyciggdéw z rachunku bankowego Beneficjenta potwierdzajace poniesienie
wydatkéw,

- kopie protokotow odbioru wykonania robot,

- w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaly zamontowane - kopie

protokotéw odbioru urzadzen, przyjecia ha magazyn z podaniem ich miejsca
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sktadowania,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych i uzasadniajgcych prawidtowg realizacje
dofinansowywanego RPD lub jego czesci zgodnie z harmonogramem
rzeczowym,

- zaktualizowany harmonogram ptatnosci dla Planu Dziatan na dwa kolejne

kwartaty, jezeli zapisy umowy o dofinansowanie to przewiduja.

8) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT dokonuje

tej weryfikacji zgodnie z listg sprawdzajaca [Zatacznik nr 2.3.7] .

9) Po przeprowadzonej weryfikacji formalnej wniosku przekazuje go wraz z listg

sprawdzajgca do sprawdzenia Kierownikowi BBIPT.

10) Kierownik BBIiPT po sprawdzeniu przeprowadzonej weryfikacji formalnej wniosku

o pfatnos¢ przekazuje go do sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym innemu

Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT, ktory

dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem merytorycznym zgodnie z listg

sprawdzajacy [Zatacznik nr 2.3.8] .

11) Weryfikacja merytoryczna przeprowadzana jest na 100% wydatkdéw przedstawionych

w dokumentach otrzymanych od IP. Obejmuje ona sprawdzenie m. in.:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

czy wniosek o ptatnos¢ zostat ztozony w ramach wiasciwego Dziatania RPO WiM,
zgodnie z kryteriami zawartymi w RPO WiM i przyjetymi przez KM RPO WiM,

czy faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownorzednej wartosci dowodowej zostaty
zaptacone,

czy data zaptaty zawiera sie w okresie kwalifikowalnosci wydatkow dla danego
RPD,

czy kwoty zapisane we wniosku sg zgodne z kwotami ujetymi na fakturach/innych
dokumentach ksiegowych o réwnorzednej wartosci dowodowej,

czy kwoty ujete we wniosku sg kosztami kwalifikowanymi, zgodnie z zasadami
przyjetymi przez 1Z oraz przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego,
w szczegllnosci z dokumentem MRR Krajowe wytyczne dotyczgce
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spaéjnosci
w okresie programowania 2007-2013,

czy poniesione wydatki sg bezposrednio zwigzane z realizowanym RPD
oraz zgodne z umowg o dofinansowanie realizacji RPD,

czy we wniosku zostat zachowany zaakceptowany dla danej operacji procentowy

udziat poszczegolnych zrodet wspoffinansowania.

12)Po dokonaniu weryfikacji merytorycznej wniosku o ptatnos¢ IP Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przekazuje

go wraz z listg sprawdzajacqg do sprawdzenia Kierownikowi BBIPT.
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13) Sprawdzony pod wzgledem formalnym i merytorycznym wniosek o ptatnosé
IP przekazywany jest wraz z listg sprawdzajgcq jest do Dyrektora/Z-cy Dyrektora
ZPRR celem zatwierdzenia. Nastepnie niezwlocznie przekazywany jest do F celem
dokonania weryfikacji finansowej zgodnie z procedurg dotyczgacg ptatnosci w tym
zakresie (opisang w czesci 3.1.1.6, na podstawie listy sprawdzajgcej, [Zatacznik
nr 3.1.2]).

14)W przypadku otrzymania listy sprawdzajgcej z weryfikacji finansowej wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ koncowa Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIiPT informuje BK o pozytywnej weryfikacji koncowego wniosku
o platnosc.

15)Po otrzymaniu z BK informacji o pozytywnym wyniku kontroli PT oraz pozytywnej
informaciji nt. stanu wdrozenia przez Beneficjenta zalecen pokontrolnych z ostatniej
przeprowadzonej kontroli systemu zarzgdzania i kontroli, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT sporzadza dyspozycje przelewu
i przekazuje ja do weryfikacji Kierownikowi BBIiPT. Nastepnie dyspozycja
przekazywana jest do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR,
a nastepnie catlos¢ dokumentacji do F.

16)Po otrzymaniu listy sprawdzajgcej z weryfikacji finansowej Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przygotowuje
dyspozycje przelewu $rodkéw [Zatacznik nr 2.3.11] i przekazuje ww. dokument
wraz z listami sprawdzajgcymi do Kierownika BBIPT. Kierownik BBIiPT sprawdza
dyspozycje przelewu i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora
ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
rejestruje zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ w KSI (SIMIK 07-13) oraz przekazuje
dyspozycje przelewu do F.

17)W przypadku, gdy przedstawiony wniosek nie spetnia wymogow formalnych,
przy czym wymog formalny mozna dopeni¢ dosytajac brakujacy element (np. brak
wymaganego zatgcznika), 1Z wzywa Beneficjenta do uzupetnienia dokumentu
o brakujace elementy we wskazanym terminie. Niedotrzymanie terminu odpowiedzi
moze spowodowacC przesuniecie procesu weryfikacyjnego oraz poswiadczenia
wniosku o pfatnos¢ na nastepny okres rozliczeniowy. W przypadku niedotrzymania
terminu zlozenia wniosku o ptatnos¢ (datg wiazacq jest data wpltywu do Sekretariatu
ZPRR) jest on rozpatrywany po zakonczeniu weryfikacji wnioskédw o ptatnosé
zlozonych przez Beneficjentow z zachowaniem obowigzujgcego terminu.

18)1Z ma mozliwosé uzupetnienia lub poprawienia wniosku z wylgczeniem na kazdym
etapie jego weryfikacji:

a) zestawienia dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem

wydatki, o ile dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,
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b) tresci wniosku o pfatnos¢, o ile dotyczy to oczywistych omytek pisarskich
i omytek rachunkowych,

c) zalaczonych do wniosku dokumentdéw, o ile dotyczy to oczywistych omytek
pisarskich i omytek rachunkowych.

19)O kazdym uzupetnieniu lub poprawieniu wniosku, zalgczonych do wniosku
dokumentéw lub zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki
Beneficjent jest informowany w formie pisemnej lub elektronicznej przez IZ.

20) Brak wydatkéw po stronie Beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przedkfadania
wnioskow o ptatnosé z wypetniong czescig dotyczaca przebiegu realizacji RPD.

21)Po otrzymaniu dyspozycji przelewu z BBiPT, BFS F przelewa srodki na rachunek
wskazany w dyspozycji przelewu. Procedury na mocy, ktorych wykonywane
i ksiegowane sg ptfatnosci na rzecz IP, odnosnie zasad prowadzenia ewidencji
finansowo-ksiegowej, zabezpieczania i przechowywania dowodow ksiegowych oraz
ich archiwizacji okresla Zarzadzenie Nr 13/2006 Marszatka Wojewodztwa Warmihsko
— Mazurskiego z dnia 30 marca 2006 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
Rachunkowosci dotyczgcego funduszy pomocowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego.

22) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT pisemnie
informuje IP o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc.

23)Zasady dokumentowania operacji | zdarzen gospodarczych, sporzadzania
i korygowania dowoddéw ksiegowych, przeprowadzania kontroli merytorycznej
i formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych w ramach PT RPO WiM reguluje
Zarzadzenie Nr 25/2007 Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia
27 lutego 2007 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych dotyczgcych funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci.

24)1Z ma prawo poswiadczong kwote wydatkoéw kwalifikowalnych pomniejszy¢ o kwoty
wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich
wnioskéw o ptatnosé, sktadanych w ramach danego RPD.

25)W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, w wyniku weryfikacji wnioskow
o ptatnosé, BBIPT przekazuje informacje na ten temat do BK, gdzie zgodnie

Z opisang procedurg podejmuje sie dziatania w niej opisane.

BBIPT w zakresie monitoringu Osi priorytetowej:
1) Sktada do BM informacje miesieczng z realizacji Osi priorytetowej Pomoc
Techniczna, sporzadzong na podstawie danych otrzymanych z Biur ZPRR oraz PR
i O, z zaangazowanych srodkow finansowych w ramach operacji ujetych w RPD

zgodnie z procedurg dotyczacg monitoringu Programu.
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2)

3)
4)

Przekazuje wszelkie dane potrzebne do przygotowania sprawozdan okresowych,
rocznych i koncowych 1Z do IK RPO i KE na podstawie czesci sprawozdawczej
wniosku Beneficjenta o ptatnosc¢, dotyczacej przebiegu realizacji RPD.

Przygotowuje sprawozdanie z realizacji PT do IK RPO.

Weryfikuje pod wzgledem formalno-merytorycznym wnioski Beneficjenta o ptatnos¢
w zakresie czeSci dotyczace] przebiegu realizacji operacji w ramach
Dziatania/Poddziatania w RPD.

Weryfikacja formalno - merytoryczna cz  e$ci sprawozdawczej wniosku o ptatno  §¢

1)

2)

3)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
przeprowadzajacy weryfikacje merytoryczng wniosku o platnosé¢ dokonuje
jednoczesnie sprawdzenia pod wzgledem formalno-merytorycznym  czesci
sprawozdawczej wniosku o pfatnosé, zgodnie z listg sprawdzajgcg stanowigcq
[Zatacznik nr 2.3.9] .

Po dokonaniu tej weryfikacji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT przekazuje wniosek wraz z listg sprawdzajgcg do sprawdzenia
Kierownikowi BBIiPT, a nastepnie do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-cy Dyrektora
ZPRR.

Czesc¢ sprawozdawcza wniosku o ptatnos¢ stuzy do agregowania danych na temat
realizacji wskaznikdw produktu RPD oraz jego realizacji finansowej. Dostarcza
wszelkich danych potrzebnych do przygotowania sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych IZ do IK RPO i KE, ktore to zbiorczo sporzadza BM ZPRR zgodnie

z procedura.

Monitorowanie zasady n+3, n+2 w Osi priorytetowej — Pomoc Techniczna RPO WiM

1)

2)

3)

Monitorowanie zasady n+3 do 2010 oraz n+2 do 2013 obywa sie w BBIiPT za pomocag
metody wioskiej przy uzyciu zestawu arkuszy kalkulacyjnych, ktére agregujg dane
dotyczace prognoz platnosci, podpisanych uméw o dofinansowanie, podjetych
uchwat w tym zakresie, poziomu alokacji na dany rok oraz faktycznie rozliczonych
wnioskéw o ptatnosc.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBiPT na biezaco
wprowadza dane do arkusza kalkulacyjnego EXCEL (narzedzie w postaci tabel
w arkuszach kalkulacyjnych) [Zatacznik nr 2.3.10] po otrzymaniu dokumentéw
z danymi okreslonymi wyzej.

W przypadku zagrozenia rozliczenia alokacji zgodnie z zasadg n+3, n+2 Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT opracowuije,

w porozumieniu z Kierownikiem BBIPT, propozycje przesuniecia srodkow w ramach
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alokacji w Dziataniu, Podziataniu lub realokacji $rodkéw pomiedzy latami tak,

aby nastgpito prawidtowe rozliczenie srodkow z EFRR.

4) Opracowang propozycje przedstawia do sprawdzenia Kierownikowi BBIPT, a ten

przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

5) Realokacji sSrodk6éw dokonuje Zarzgd WWM zgodnie z wnioskiem ZPRR.

2.3.1.4 Schemat procesu Pomocy Technicznej

BPIl BM PR
BP 0O
v
BK ___,| BBPT |, | WFOSIGW
M Zarzad BPIR
WWM
2.3.1.5Czynniki ryzyka
Lp. Ryzyko Waga* Oczekiwany mechanizm kontroli

wewn etrznej

Ocena dziata n realizowanych w ramach PT

Pomoc zostanie przyznana

Lista sprawdzajgca weryfikacji

w ramach Planu Dziatan

na operacje niezgodne z programem 1 formalno-merytorycznej Planu
operacyjnym i danym dziataniem Dzialan
Podpisanie umowy —
o dofinansowanie realizacji Planu Weryﬁkacl_a umowy

S : . . 1 przy podpisywaniu
Dziatar na kwote inng niz okreslona ) -

9 L z Wnioskodawca/Beneficjentem

w dokumentacji Planu Dziatan
Umowa zostanie podpisana Weryfikacja umowy/decyzji
na operacje niekwalifikowalne 2 o dofinansowanie z zatwierdzonym

Planem Dziatan

Ptatno sci
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4 Btednie wypetniony wniosek Lista sprawdzajgca oceny formalnej
" | o platnos¢ (btedy formalne) wniosku
5 Btedne przeprowadzanie oceny Przeprowadzenie oceny z zasadg
" | formalnej ,dwoch par oczu”
Whiosek o ptatnos¢ obejmuje koszty, Lista sprawdzajgca oceny
6. | ktdre sg niekwalifikowane w danym merytorycznej wniosku, kontrola
dziataniu realizacji RPD
W”'.OS‘?k 0 p#atnosc_ obejmuje koszty Lista sprawdzajgca oceny formalnej
7. | poniesione w okresie .
: - wniosku
niekwalifikowalnym
Wmosek_’o _piat_nosc ngijJe wydatki Kontrola postepu rzeczowego RPD.
8. | rzeczywiscie nie poniesione A8
: - Kontrola na miejscu.
przez Wnioskodawce/Beneficjenta
9. | Wniosek o ptatnosc jest nie kompletny L'S.ta sprawdzajaca oceny formalnej
wniosku
10 Whiosek o ptatnosc zawiera btedy Lista sprawdzajgca oceny
" | rachunkowe merytorycznej wniosku
11 Whniosek zostat ztozony na kwote Lista sprawdzajgca oceny
" | wiekszg niz ta okreslona w umowie merytorycznej wniosku
12 Btedna weryfikacja merytoryczna Przeprowadzenie oceny za pomocg
" | wniosku o platnos¢ dwdch par oczu.
Ptatnos¢ zostanie dokonana N :
w wysokosci innej niz wynikajaca Monltorlng_ statusu vv_mosku
13. : : . w elektronicznej bazie danych —
ze zweryfikowanego i poprawnie .
. ) o komorka merytoryczna.
ocenionego wniosku o ptatnosé
Ptatnosc¢ zostanie dokonana pomimo
kwo'g, _ktore W,nl_o,skodawca/Beneflqent Monitoring statusu wniosku
powinien zwrdci¢, ze wzgledu . : :
14. : - o . w elektronicznej bazie danych —
na niewlasciwe wykorzystanie srodkow Komé
. . : ) omorka merytoryczna.
(brak porownania z rejestrem/ ksiegg
dtuznikéw) — brak kompensaty
Ptatnos¢ zostanie dokonana Lista rachunkoéw bankowych,
15. | na inny rachunek bankowy niz ten monitorowanie anekséw do uméw,
podany przez Beneficjenta zasada ,dwaoch par oczu”
Ptatnos¢ zostanie dokonana w petnej Monitoring statusu wniosku
16 wysokosci wynikajacej z umowy, bez w elektronicznej bazie danych —
" | potracenia wyptaconych wczesniej komorka merytoryczna, zasada
zaliczek ,dwoch par oczu”
Ptatnos¢ nie zostanie wyptacona, Monitoring statusu wniosku
17. | pomimo pozytywnie zweryfikowanego w elektronicznej bazie danych —
wniosku o ptatnosé komadrka merytoryczna.
Ptatnosc¢ nie zostanie wyptacona Monitoring_ statusu vv_niosku
18. - w elektronicznej bazie danych —
w terminie i’
komorka merytoryczna.
19 Brak zachowania przejrzystej sciezki Audyt przeprowadzony w oparciu
" | audytu 0 aktualng mape procesu
Brak zweryfikowanych wnioskéw Proces V.V?Wf'k"?‘c.l' wmoskqw
iy . 0 pfatnos¢ powinien zostac
o ptatnos¢ w danym okresie i brak : .
. . przeprowadzony bez zbednej zwioki
20. | podstaw do sporzadzenia zbiorczego L
: i . przez kompetentnych Pracownikéw,
wniosku o ptatnos¢ w systemie ; A .
o Pracownicy powinni by¢ poddawani
miesiecznym .
permanentnemu szkoleniu.
Monitoring
21 Nieterminowe ztozenie wniosku Lista sprawdzajgca oceny formalnej

0 pfatnos¢ wypetnionego w czesci

i merytorycznej wniosku
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dotyczacej przebiegu realizacji projektu

22.

Btednie wypetniona czes¢ wniosku
0 pfatnosc¢ dotyczaca przebiegu 2
realizacji projektu

Lista sprawdzajgca oceny formalnej
I merytorycznej wniosku

23.

Btedna weryfikacja formalna
i merytoryczna wniosku o ptatnosé Lista sprawdzajgca oceny formalnej
w czesci dotyczacej przebiegu I merytorycznej wniosku

realizacji projektu

Nieterminowe sporzadzenie informacji

24. o . 2
miesiecznej
25. | Btedy w informacji miesiecznej 2
* Ryzyko:

e« 1 —niskie
e 2 —Srednie
» 3 —wysokie

Tresé po zmianie
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Rozdziat 2.3 Wybér projektéw w trybie systemowym

2.3.2 Pomoc Techniczna

2.3.1.1 Wzory dokumentéw

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Wz6r Rocznego Planu Dziatann z Pomocy Technicznej RPO Warmia i Mazury
2007-2013 (RPD) [zatacznik nr 2.3.1] ;

W2z0r rejestru obiegu Rocznych Planow Dziatan [Zatacznik nr 2.3.2] ;

Wz6ér listy sprawdzajacej Instytucji Zarzadzajacej do weryfikacji formalno —

merytorycznej Rocznego Planu Dziatan Instytucji PoSredniczacej [Zatacznik nr 2.3.3] ;

Wz6ér listy sprawdzajacej Instytucji Zarzadzajacej do weryfikacji formalno —

merytorycznej Rocznego Planu Dziatan Instytucji Zarzadzajacej [Zatacznik nr 2.3.4] ;

Wz6r umowy o dofinansowanie operacji finansowych w ramach Rocznego Planu
Dziatan IP [Zatacznik nr 2.3.5] ;

Wz6r Uchwaly Zarzadu Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego o dofinansowaniu

operacji w ramach Roczneqo Planu Dziatan 1Z [Zatacznik nr 2.3.6] ;

Wz6ér wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ w ramach PT [Zatacznik nr 2.3.7] ;

Wzor listy sprawdzajgce] przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach PT [Zatacznik nr 2.3.8] ;

Wzor listy sprawdzajacej dla Instytucji Zarzadzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji

finansowej zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete RPD
|Z [Zatacznik nr 2.3.9] ;

10) Wzor dyspozyciji przelewu srodkéw w ramach PT [Zatgcznik nr 2.3.10] ;

11) Wz6r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

dyspozyciji przelewu $rodkéw w ramach PT nr ..... z dnia...[Zatacznik nr 2.3.11] .

2.3.1.2 Uczestnicy procesu

Proces / Instytucja IC 4 IP

Wdrazanie i zarzadzanie
oraz monitoring i ptatnosci
PT RPO WiM

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu) oraz IP (na poziomie Osi

priorytetowej).
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2.3.1.3 Realizacja procesu

Whioskodawca/Beneficientem srodkéw z VIII Osi priorytetowej - Pomoc Techniczna

RPO WiM jest IZ i IP, jednostka programujgca na kolejny okres programowania, pozostali

Whioskodawcy/Beneficijenci.

Instytucja Zarzadzajagca:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

opracowuje wytyczne i zmiany do nich w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

ZPT;

opracowuje zmiany do URPO WiM:;

opracowuje IW oraz zmiany do niej w zakresie PT;

opracowuje wzory dokumentow o dofinansowanie i rozliczanie wydatkow z PT;

sporzadza RPD dla I1Z;

dokonuje weryfikacji formalno - merytorycznej RPD IP i RPD 1Z;

sporzadza . Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete

RPD”;

dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o pfatnoseé IP.

Operacje finansowane w ramach PT sg ujete w RPD stanowigcym jednoczesnie

wniosek o dofinansowanie. RPD powinny obejmowa¢ swym zakresem operacje

zrealizowane finansowo w danym roku budzetowym.

W przypadku 1Z, operacje finansowe ujete w RPD realizowane sa przez komorki

organizacyjine UM WWM w zakresie ich kompetencji, zgodnie z Regulaminem

Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w

Olsztynie tj.:

1) w zakresie realizacji dzialan zwigzanych m.in. z dofinansowaniem kosztoéw

organizacyjnych i administracyjnych; osobowych; najmu/dzierzawy powierzchni
biurowej i archiwum; leasingu samochodow; podnoszenia kwalifikacji Pracownikow
poprzez studia podyplomowe, kursy jezykowe, staze zagraniczne; wizyty studyjne;
wyposazenia stanowisk pracy w meble, sprzet biurowy, sprzet komputerowy

i materialy biurowe; delegacji Pracownikow; — O;

2) w zakresie realizacji dziatan zwigzanych z dofinansowaniem obstugi i organizacji prac

Pre-Komitetu i KM RPO WiM,— BM;

3) w zakresie realizacji dzialah zwigzanych z dofinansowaniem obstugi organizacji prac

KOP dla poszczegélnych BP,— BP;

4) w zakresie realizacji dziatah zwigzanych z dofinansowaniem informacji i promocji

RPO WiM oraz szkolen Pracownikéw, organizacjg konferencji seminariéw i szkolen

dla Wnioskodawcow/Beneficjentow RPO WiM oraz Pracownikéw; — BPIl;

5) w zakresie realizacji dziatan zwigzanych z dofinansowaniem wdrazania czesci

Osi priorytetowej — Przedsiebiorczosc¢, powierzonej w drodze przetargu IP 1l — BP-P;
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6) w zakresie realizacji dzialah dotyczacych dofinansowania ewaluacji i zwigzanych

z nig ekspertyz i badan na kazdym etapie realizacji Programu oraz dofinansowaniem
dokumentacji projektowej, w szczegoélnosci technicznej, studidbw wykonalnosci,
analizy oddziatywania na $rodowisko, dotyczacej projektow kluczowych (project
pipeline) — PR.

W _przypadku IP operacje finansowane w ramach PT realizowane sa przez

WEOSIGW w zakresie dziatan zwiazanych z wdrazaniem 6 Osi priorytetowej — Srodowisko

przyrodnicze, a w szczegdélnosci dotyczacych nastepujacych typdw operacii:

1) kosztéw osobowych, wynikajacych z koniecznosci zatrudnienia odpowiedniej liczby

personelu zajmujacego sie wdrazaniem, monitorowaniem, ocena  wnioskow,

informacja i promocja, audytem i kontrolg;

2) kosztéw organizacyjnych i administracyjnych;

3) wyposazenia_ stanowisk pracy w_niezbedny sprzet komputerowy, meble, sprzet

biurowy i materiaty biurowe;

4) kosztéw delegacii Pracownikéw;

5) kosztéw przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektow;

6) kosztéw podnoszenia kwalifikacji Pracownikow;

7) kosztéw zwigzanych z realizacig Planu komunikacji RPO WiM i zwigzanych

1.

Z realizacjg dziatan informacyjnych i promocyjnych, w tym szkolen dla Beneficientow

srodkéw dofinansowujacych realizacje projektow w ramach 6 Osi priorytetowe| —

Srodowisko przyrodnicze.

Procedura sporzadzania i weryfikacji RPD |Z oraz sporzadzania uchwaly o

dofinansowanie operacji finansowych nim objetych

1)

2)

Na podstawie opracowanego budzetu WWM na dany rok budzetowy, poszczegélne

Biura ZPRR oraz Departamenty: PR i O opracowujg czastkowe RPD

wraz z koniecznymi w _danym zakresie zatacznikami, dla operacji realizowanych w

danym roku i zatwierdzonych w budzecie oraz przekazujg je w terminie do dnia 10

stycznia danego roku do Sekretariatu ZPRR.

Czastkowe RPD sporzadzane przez poszczegolne Biura ZPRR oraz Departamenty :

PR i O muszg zawiera¢ nastepujace zatgczniki:

a) opis realizacji poszczegolnych operacii,

b) harmonogram rzeczowo-finansowy,

¢) harmonogram realizacji zamoéwien publicznych,

d) oswiadczenie o kwalifikowalnosci finansowanych stanowisk pracy, 0séb

zajmujacych sie RPO WiM w niepetnym wymiarze czasu pracy.
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3)

4)

5)

Zarejestrowane w _Sekretariacie ZPRR czastkowe RPD Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR dekretuje na Kierownika BBIPT, a nastepnie Kierownik BBIPT dekretuje

czastkowe RPD na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej

w BBIiPT (1).

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

sprawdza zgodnos¢ czastkowych RPD z budzetem WWM i na ich podstawie

opracowuje do dnia 31 stycznia kazdeqgo roku wdrazania Programu RPD IZ wraz z

zalacznikami (w jednym egzemplarzu) na dany rok dla operacji finansowych

realizowanych z PT RPO WiM w ramach 1Z.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

nadaje numer RPD IZ zgodnie z zalacznikiem nr 2 Wytycznych w zakresie warunkow

gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej w zaleznosci

od kolejnosci wptywu wnioskéw w tej Osi na przestrzeni realizacji programu

w formacie:

WND-RPWM.08.00.00-28-NRK/ROK

qdzie:

WND — stanowi kod dokumentu ustalany z 1Z na etapie wdrozenia systemu
KSI (SIMIK 07-13) kod wniosku o dofinansowanie projektu,

RPWM — stanowi czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy program

operacyjny, zgodnie z punktem 4 zalgcznika nr 2 Wytycznych krajowych

w zakresie warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w_formie
elektronicznej — RPO WiM,

08 — stanowi dwucyfrowy numer Osi priorytetowej, uzupetniony z lewej strony

znakiem 0, co oznacza, ze dla Osi priorytetowe] z numerem

jednocyfrowym oznaczenie bedzie przyjmowato wartos¢ 08,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Dziatania, przy czym dla dokumentéw dotyczacych

catego Dziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera Poddziatan, kod Dzialania

przyimuje wartos¢ 00,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Poddzialania, przy czym dla dokumentéw

dotyczacych caleqgo Poddzialania lub, qgdy Dziatanie nie zawiera

Poddziatan, kod Dziatania przyjmuje wartos$¢ 00,

28 — numer regionu (w przypadku Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego to 28),

NRK — stanowi trzycyfrowy numer kolejny RPD uzupetniony z lewej strony zerami,

ztozony w ramach cateqgo RPO WiM,
ROK — dwucyfrowy rok ziozenia RPD (w KSI (SIMIK 07-13)) odnotowuje sie tylko

zZtozenie pierwszego RPD poprawnego formalnie i zatwierdzonego

dla danego roku.
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6)

7

8)

9)

Opracowany RPD 1Z Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy

Technicznej w BBIiPT (1) odnotowuje w Rejestrze Obiequ Rocznych Planéw Dziatan

w wersji papierowej i elektronicznej. [Zatacznik nr 2.3.2].

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT

(1) przekazuje RPD IZ wraz z koniecznymi zatacznikami Kierownikowi BBIiPT.

Kierownik BBIiPT dekretuje RPD 1Z wraz z jego zalacznikami na Pracownika

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (2) celem

przeprowadzenia jeqo weryfikacji formalno-merytorycznej w oparciu o liste

sprawdzajaca [Zatacznik nr 2.3.4] .

RPD 1Z bedacy wnioskiem o dofinansowanie operacji_finansowych nim objetych

podlega weryfikacji formalno-merytorycznej, ktéra polega na sprawdzeniu miedzy

innymi:

a) czy do Rocznego Planu Dzialan zataczone sg wszystkie wymagane uchwatg

oraz IW 1Z zalgczniki?

b) czy informacje zawarte w_zalgcznikach sg spdjne z informacjami_zawartymi

w Rocznym Planie Dziatan?

c) czy operacjie dotyczace dziatan _informacyjnych i promocyjnych zawarte

w_Rocznym Planie Dziatan sg zgodne z Planem Komunikacji RPO WiM 2007-
20137

d) czy operacje dotyczace dzialah ewaluacyjnych zawarte w Rocznym Planie
Dziatah sg zgodne z Planem ewaluacji RPO WiM 2007-2013?

e) czy uzasadniona jest potrzeba realizacji Rocznego Planu Dziatan?

f) czy zabezpieczono srodki w budzecie WWM na dany rodzaj operacji zawartych

w Rocznym Planie Dziatan?

g) czy wiasciwie jest przygotowana czes¢ finansowa Rocznego Planu Dziatan, w

tym poziom kosztéw odpowiadajgcy przecietnym cenom rynkowym?

h) czy operacje finansowe sa ujete we wtasciwej kategorii interwencji?

i) czy numer_ Kkategorii interwenciji _jest zgodny ze Szczegdlowym opisem Osi

priorytetowe] ,Pomoc techniczna” Regionalnego Programu Operacyjneqgo Warmia
i Mazury na lata 2007-2013?

i) czy zaplanowany poziom danej kategorii kosztéw gwarantuje prawidiowosé

wdrazania programu przez caty jego okres realizacji?

k) czy Roczny Plan dziatan przyczynia sie do realizacji_celow Dzialan w_Osi

priorytetowej?
) czy wskazniki wykazane w _Rocznym Planie Dzialan sg zgodne

ze Szczeqgotowym opisem osi priorytetowej ,Pomoc techniczna” Regionalnego

Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-20137?
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m) czy docelowa warto$¢ wskaznikéw wykazanych w Rocznym Planie Dziatan jest

realna do osiggniecia?

n) czy projekt spetnia zasady o zachowaniu trwatosci projektéw wspotfinansowanych

ze srodkoéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci?

0) czy Roczny Plan Dzialah jest zgodny z horyzontalnymi politykami wspdlnoty,

w tym w szczeqgdlnosci z politykami w zakresie:

rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji,

Zrownowazonego rozwoju,

konkurencji oraz zamoéwien publicznych,

spoteczenstwa informacyjneqo?

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w_BBIPT (2)

informuje  Kierownika BBIPT o wynikach weryfikacji formalno-merytorycznej

przedkladajac liste sprawdzajgcg [Zalacznik nr  2.3.4] oraz RPD 1Z

wraz zatgcznikami.

11) Kierownik BBIiPT w przypadku stwierdzenia bledéw przekazuje Pracownikowi

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1) RPD |Z wraz

z zalgcznikami celem naniesienia poprawek.

12) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1)

po _nhaniesieniu poprawek przekazuje RPD 1Z wraz z koniecznymi zalgcznikami
Kierownikowi BBIiPT.

13) Kierownikowi BBIiPT ponownie dekretuje RPD 1Z wraz z jego zatgcznikami

na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (2)

celem przeprowadzenia ponownej weryfikacji formalno-merytorycznej w_oparciu

o liste sprawdzajacag [Zatacznik nr 2.3.4].

14) Po _przeprowadzeniu _ponownej weryfikacji _jw. Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. Pomocy Technicznej w_ BBIiPT (2) przekazuje RPD 1Z

wraz z koniecznymi zalacznikami oraz liste sprawdzajaca [Zatacznik nr 2.3.4]
Kierownikowi BBIiPT.

15) W__przypadku kolejnej negatywnej weryfikacji formalno-merytorycznej nalezy

postepowac¢ zgodnie z ww. wytycznymi.

16) Natomiast w wyniku pozytywnej weryfikacji formalno-merytorycznej Kierownik BBiPT

zleca Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT

(1) przygotowanie projektu uchwaly [Zatacznik nr 2.3.6] o dofinansowanie operacii

objetych RPD 1Z oraz wniosku do Zarzgdu WWM o zatwierdzenie RPD IZ i o podjecie

uchwaty o dofinansowanie.

17) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1)

przygotowuje projekt uchwaty o dofinansowanie w jednym egzemplarzu , zgodnie ze

wzorem tej uchwaty bedacym [Zatacznikiem nr 2.3.6] oraz nadaje je] numer zgodnie
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z zatacznikiem nr 2 Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania

danych w formie elektronicznej w zaleznosci od kolejnosci rejestru uchwat w tej Osi

na przestrzeni realizacji Programu w formacie:
UDA - RPWM.08.00.00 —28 — NRK/ROK — NR,

qdzie:
UDA — stanowi kod dokumentu ustalony przez |Z na etapie wdrozenia systemu
KSI (SIMIK 07-13) — kod umowy o dofinansowanie,

RPWM — stanowi czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy program

operacyjny zgodnie z punktem 4 zalgcznika nr 2 Wytycznych krajowych

w_zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej — RPO WiM,

08 — stanowi dwucyfrowy numer Osi priorytetowej, uzupetniony z lewej strony

znakiem 0, co oznacza, ze dla Osi priorytetowe] z numerem

jednocyfrowym oznaczenie bedzie przyjmowato wartos¢ 08,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Dziatania, przy czym dla dokumentéw dotyczacych

calego Dziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera Poddziatan, kod Dziatania

przyjmuje warto$¢ 00,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Poddzialania, przy czym dla dokumentow

dotyczacych caleqgo Poddziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera

Poddziatan, kod Dziatania przyjmuje wartos¢ 00,

28 — numer regionu (w przypadku Wojewoddztwa Warminsko — Mazurskiego to 28),
RPWM.08.00.00-00 — stanowi identyfikator poziomu wdrazania,

NRK — stanowi trzycyfrowy numer kolejny RPD uzupetniony z lewej strony zerami,

ztozony w ramach catego RPO WiM
ROK — dwucyfrowy rok ziozenia RPD (w KSI (SIMIK 07-13)) odnotowuije sie tylko

ztozenie pierwszeqo RPD poprawneqgo formalnie i zatwierdzonego

dla daneqgo roku),

NR — dwucyfrowa liczba uzupeiiona zerami z lewej strony wykorzystywana

w_umowie /aneksie/zmianie, przy czym 00 — przyjmuje sie dla umowy,

01 dla pierwszego aneksu, ..., 10 dla dziesiatego aneksu

18) Opracowany RPD 1Z wraz z zatgcznikami, lista sprawdzajgca, wnioskiem do Zarzadu

WWM oraz projektem uchwaly o dofinansowanie Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1) przekazuje Kierownikowi BBiPT

do sprawdzenia i parafowania.

19) Kierownik BBIPT niezwlocznie sprawdza i parafuje calg dokumentacie, nastepnie

przekazuje cato$¢ do weryfikaciji i parafowania Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.




20) Po zaparafowaniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR catos¢ dokumentacii

Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1) sklada

do BOZ: wniosek, projekt uchwaly, liste sprawdzajacg oraz RPD 1Z wraz z

koniecznymi zatacznikami, po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji wniosku przez

Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F, Dyrektora/Z-ce Dyrektora
O, Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR i Czionka Zarzadu WWM.

21) Zarzad WWM podejmuje decyzje o dofinansowaniu w formie uchwaty
[Zatacznik nr 2.3.6].

22)Oryginat uchwaly wraz z RPD 1Z i jego zalgcznikami rejestrowany i archiwizowany

jest w Sekretariacie ZPRR przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. obstuqgi

sekretariatu.

23) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w_ BBIiPT (1)

przygotowuje jedng kopie (potwierdzona za zgodno$¢ z orydinatem) w _celu

archiwizacji. Nastepnie przygotowuje dwie kopie (potwierdzone za zgodnos$¢ z

oryginatem) uchwaly wraz z RPD |Z i harmonogramem rzeczowo-finansowym

bedacym jego zatacznikiem, ktére przekazywane sg wraz z pismem przewodnim do

zaangazowanych komorek organizacyjnych UM WWM, w_ ktoérych kompetencjach

znajduja sie zadania dofinansowane z PT RPO WiM: O i PR.

24)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

niezwtocznie wprowadza RPD |Z objety decyzja o dofinansowanie do KSI (SIMIK 07-

13) w podziale na Dziatania i Poddziatania VIII Osi priorytetowej — Pomoc

Techniczna, rejestrujac poszczeqodlne czesci RPD 1Z pod tym samym identyfikatorem,

réznigcym sie w zakresie numeru Dziatania i Poddzialania w ramach Identyfikatora

Poziomu Wdrazania zgodnie z wymaganiami IK NSRO i KSI (SIMIK 07-13):

a) dla Dziatania 8.1 ta czes¢ RPD |Z obejmujgca operacje realizowane w ramach
kategorii _interwenciji 85 przyjmuje numer WND-RPWM.08.01.00-28-NRK/ROK,

przy czym NRK stanowi numer nadany dla catego RPD 1Z,

b) dla Dzialania 8.2 ta czes¢ RPD IZ obejmujgca operacje realizowane w ramach
kategorii 86:
- dla Poddziatania 8.2.1 przyjmuje numer WND-RPWM.08.02.01-28-NRK/ROK,
przy czym NRK stanowi numer nadany dla catego RPD 1Z,
- dla Poddziatania 8.2.2 przyjmuje numer WND-RPWM.08.02.02-28-NRK/ROK,

przy czym NRK stanowi numer nadany dla catego RPD |Z.

25) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

niezwlocznie wprowadza uchwate do KSI (SIMIK 07-13) réwniez w podziale

na Dziatania i Poddziatania tej Osi, rejestrujac jg pod tym samym identyfikatorem,

réznigcym sie w zakresie numeru Dziatania i Poddziatania tj.:
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a) dla Dziatania 8.1 ta czes¢ UDA obejmujgca operacje realizowane w ramach
kategorii_interwencji 85 przyjmuje numer UDA-RPWM.08.01.00-28-NRK/ROK-

NR, przy czym NRK stanowi humer nadany dla cateqo RPD 1Z,

b) dla Dziatania 8.2 ta czes¢ UDA obejmujgca operacje realizowane w ramach
kateqgorii 86:
- dla Poddziatania 8.2.1 przyjmuje numer UDA-RPWM.08.02.01-28-NRK/ROK-
NR, przy czym NRK stanowi nhumer nadany dla cateqgo RPD IZ,
- dla Poddziatania 8.2.2 przyjmuje numer UDA-RPWM.08.02.02-28-NRK/ROK-

NR, przy czym NRK stanowi humer nadany dla catego RPD IZ.

26) W przypadku koniecznosci dokonania zmian czastkowych RPD przez komorki

organizacyijne je realizujgce dokonuje sie aktualizacji RPD |Z i podejmuje sie uchwaile

zmieniajgca uchwaile, zgodnie z procedurg jw.

2. Procedura weryfikacji formalno-merytorycznej RPD IP oraz zawarcia umowy z |IP

0 dofinansowanie operacji nim objetych

1) Na podstawie zaplanowanej w budzecie, maksymalnej wysokosci srodkéw zgodnie

z zasada 4% alokacji przypadajacej na wdrazanag VI O$ priorytetowa — Srodowisko

przyrodnicze w danym roku budzetowym, IP opracowuje RPD wraz z koniecznymi

w danym zakresie zatgcznikami.

2) W RPD IP zostang zaplanowane wszystkie operacje realizowane finansowo

w danym roku, zwiazane z kosztami wdrazania VI Osi priorytetowej Srodowisko

przyrodnicze kwalifikowane z RPO WiM.

3) RPD IP stanowi wniosek o dofinansowanie skiadany w trybie systemowym, w dwéch

egzemplarzach wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej.

4) RPD IP musi zawiera¢ nastepujace zataczniki:

a) oswiadczenie o kwalifikowalnosci _finansowanych stanowisk pracy, 0s6b

zajmujacych sie RPO WiM w niepetnym wymiarze czasu pracy,

b) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towarow i ustug,

¢) harmonogram ptatnosci,

d) harmonogram zamoéwien publicznych,

e) opis realizacji poszczegdlnych operacii,

f) numer rachunku i kserokopie umowy na jego prowadzenie z bankiem.

5) RPD ztozony przez IP rejestrowany jest w Sekretariacie ZPRR przez Pracownika

wieloosoboweqgo stanowiska ds. obstugi sekretariatu.
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6) Zarejestrowany RPD IP Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje na Kierownika

BBIiPT, a nastepnie Kierownik BBiPT dekretuje go na Pracownikéw wieloosobowego

stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1) i (2).

7) _Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1) nadaje

numer RPD zgodnie z zalacznikiem nr 2 Wytycznych w zakresie warunkéw

gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej w zaleznosci

od kolejnosci wptywu wnioskéw w tej Osi na przestrzeni realizacji Programu

w formacie:

WND-RPWM.08.00.00-28-NRK/ROK

gdzie:
WND — stanowi kod dokumentu ustalany z |Z na etapie wdrozenia systemu
KSI (SIMIK 07-13) kod wniosku o dofinansowanie projektu,

RPWM — stanowi czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy program

operacyjny, zgodnie z punktem 4 zalacznika nr 2 Wytycznych krajowych

w zakresie warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w_ formie
elektronicznej — RPO WiM,

08 — stanowi dwucyfrowy numer Osi priorytetowej, uzupetniony z lewej strony

znakiem 0, co oznacza, ze dla Osi priorytetowe] z numerem

jednocyfrowym oznaczenie bedzie przyjmowato wartosé 08,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Dziatania, przy czym dla dokumentéw dotyczacych

calego Dziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera Poddziatan, kod Dziatania

przyjmuje warto$¢ 00,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Poddzialania, przy czym dla dokumentow

dotyczacych caleqgo Poddzialania lub, qgdy Dziatanie nie zawiera

Poddziatan, kod Dziatania przyjmuje wartos$¢ 00,

28 — numer regionu (w przypadku Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego to 28),

NRK — stanowi trzycyfrowy numer kolejiny RPD uzupetniony z lewej strony zerami,

ztozony w ramach catego RPO WiM,
ROK — dwucyfrowy rok ziozenia RPD (w KSI (SIMIK 07-13)) odnotowuije sie tylko

ztozenie pierwszego RPD poprawnego formalnie i zatwierdzonego

dla daneqgo roku.

8) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej

w BBIPT (1) odnotowuje RPD IP w Rejestrze Obiegu Rocznych Planéw Dziatah

W wersji papierowej i elektronicznej. Wz0r tego rejestru stanowi [Zatacznik nr 2.3.2].

9) Po odnotowaniu RPD IP w rejestrze przeprowadzana jest jego weryfikacja formalno-

merytoryczna.
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10) Weryfikacja RPD IP wraz z koniecznymi zatgcznikami przeprowadzana jest zgodnie

z zasada ,dwoch par oczu” przez Pracownikéw wieloosoboweqgo stanowiska

ds.

Pomocy Technicznej w BBIPT (1) i (2) w oparciu o liste sprawdzajaca [Zatacznik

nr2.3.3].

11) Weryfikacji formalno-merytoryczna RPD IP polega na sprawdzeniu miedzy innymi:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

12) Po

czy do Rocznego Planu Dziatan zalaczone sa wszystkie wymagane umowag

oraz IW zalgczniki?

czy informacje zawarte w zalacznikach sg spéjne z informacjami zawartymi

w Rocznym Planie Dziatan?

czy opisane w Rocznym Planie Dziatan operacie moga by¢ finansowane

w ramach Osi priorytetowe|?

czy Roczny Plan Dzialan realizowany jest w granicach administracyjnych WWM

(z wytaczeniem operacji promocyjnych)?

czy operacje dotyczace dziatlan informacyjnych i promocyjnych zawarte

w _Rocznym Planie Dziatan sg zgodne z Planem Komunikacji RPO WiM 2007-
20132

czy zabezpieczono $rodki w budzecie WWM na dany rodzaj operacji zawartych

w Rocznym Planie Dziatan?

czy operacje finansowe sg ujete we wiasciwe] kateqorii interwencji?

czy wskazniki  wykazane w Rocznym Planie Dzialah sa zgodne

ze Szczegodtowym opisem Osi priorytetowej ,Pomoc techniczna’” Regionalnego

Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-20137?

czy docelowa wartosé¢ wskaznikéw wykazanych w Rocznym Planie Dziatan jest

realna do osiggniecia?

czy projekt spetnia zasady o zachowaniu trwatosci projektéw wspotfinansowanych

ze srodkoéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci?

czy wystepuje efektywnosc¢ kosztowa przy zachowaniu wysokiej jakosci?

czy Roczny Plan Dzialah jest zgodny z horyzontalnymi politykami wspoélnoty,

w tym w szczegolnosci z politykami w zakresie:

rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji,

Zrownowazonego rozwoju,

konkurencji oraz zamoéwien publicznych,

spoteczenstwa informacyjnego?

przeprowadzeniu przez Pracownikdéw BBiPT  weryfikacji, Pracownik

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBiPT(1) informuje

Kierownika BBIPT o wynikach weryfikacji formalno-merytorycznej przedkiladajac liste

sprawdzajgca [Zatacznik nr 2.3.3] wraz z pismem informujgcym |IP o poprawnosci
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RPD

pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

13)W przypadku stwierdzenia btedéw przez Pracownikéw wieloosobowego stanowiska

ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1) lub (2), Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1) po konsultacji z drugim Pracownikiem (2)

wzywa pisemnie |IP do naniesienia poprawek.

14) Kierownik BBIPT sprawdza i parafuje liste sprawdzajgcg wraz z pismem

informujagcym IP, nastepnie przekazuje ww. dokumenty do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

15) IP_po uzupetieniu/poprawieniu RPD wraz z koniecznymi_zatgcznikami _ponownie

dostarcza wraz z pismem przewodnim cato$¢ dokumentacji w dwoch egzemplarzach

wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej do Sekretariatu ZPRR, gdzie RPD IP

jest rejestrowane przez Pracownika wieloosoboweqgo stanowiska ds. obstugi

sekretariatu.

16) Zarejestrowany RPD IP_Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje na_ Kierownika

BBIiPT, a nastepnie Kierownik BBiPT dekretuje go na Pracownikéw wieloosobowego

stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1) i (2) celem przeprowadzenia

ponownej weryfikacji formalno-merytorycznej w oparciu o liste sprawdzajaca
[Zatacznik nr 2.3.3].

17) Po przeprowadzeniu ponownej weryfikacji Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1) przekazuije liste sprawdzajacg [Zatacznik nr

2.3.3] wraz z pismem informujgcym IP o poprawnosci RPD i jego zatgcznikow
Kierownikowi BBIiPT.

18) Kierownik BBIPT sprawdza i parafuje liste sprawdzajgcg wraz z pismem

informujagcym [P o poprawnosci RPD, nastepnie przekazuje ww. dokumenty

do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

19) W_ przypadku kolejnej negatywnej weryfikacji formalno-merytorycznej nalezy

postepowaé zgodnie z ww. wytycznymi.

20) Natomiast w wyniku pozytywnej weryfikacji formalno-merytorycznej Kierownik BBiPT

zleca Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBiPT

(1) przygotowanie projektu umowy o dofinansowanie operacji objetych RPD IP

oraz wniosku do Zarzadu WWM o zatwierdzenie RPD IP.

21) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w_BBIiPT (1)

przygotowuje projekt umowy o dofinansowanie w_ jednym egzemplarzu, zgodnie

ze wzorem tej umowy bedacym [Zatacznikiem nr 2.3.5] ponizszej IW oraz nadaje jej

numer zgodnie z zatgcznikiem nr 2 Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektronicznej w zaleznosci od kolejnosci rejestru

umow w tej Osi na przestrzeni realizacji Programu w formacie:
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UDA - RPWM.08.00.00 —28 — NRK/ROK — NR,

qdzie:
UDA — stanowi kod dokumentu ustalony przez 1Z na etapie wdrozenia systemu
KSI (SIMIK 07-13) — kod umowy o dofinansowanie,

RPWM — stanowi czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy program

operacyjny zgodnie z punktem 4 zalgcznika nr 2 Wytycznych krajowych

w_zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej — RPO WiM,

08 — stanowi dwucyfrowy numer Osi priorytetowej, uzupetniony z lewej strony

znakiem 0, co oznacza, ze dla Osi priorytetowe] z numerem

jednocyfrowym oznaczenie bedzie przyjmowato wartos¢ 08,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Dziatania, przy czym dla dokumentéw dotyczacych

catego Dziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera Poddziatan, kod Dzialania

przyimuje wartos¢ 00,

00 — stanowi dwucyfrowy numer Poddzialania, przy czym dla dokumentow

dotyczacych caleqo Poddziatania lub, gdy Dziatanie nie zawiera

Poddziatan, kod Dziatania przyjmuje wartos¢ 00,

28 — numer regionu (w przypadku Wojewoddztwa Warminsko — Mazurskiego to 28),
RPWM.08.00.00-00 — stanowi identyfikator poziomu wdrazania,

NRK — stanowi trzycyfrowy numer kolejny RPD uzupetniony z lewej strony zerami,

ztozony w ramach cateqgo RPO WiM
ROK — dwucyfrowy rok ziozenia RPD (w KSI (SIMIK 07-13)) odnotowuje sie tylko

zZtozenie pierwszego RPD poprawnego formalnie i zatwierdzonego

dla daneqo roku),

NR — dwucyfrowa liczba uzupetiona zerami z lewej strony wykorzystywana

w_umowie /aneksie/zmianie, przy czym 00 — przyjmuje sie dla umowy,

01 dla pierwszego aneksu, ..., 10 dla dziesiatego aneksu

22) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

przekazuje Kierownikowi BBIPT sporzadzony projekt umowy o dofinansowanie

oraz wniosek do Zarzadu WWM w celu sprawdzenia i zaparafowania.

23) Nastepnie Kierownik BBiPT przekazuje Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR projekt

umowy o dofinansowanie do zaparafowania, a wniosek do Zarzadu WWM

do podpisania.
24) Po zaparafowaniu i _podpisaniu __przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR

ww. dokumentéw Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej

w BBIPT (1) sktada do BOZ: wniosek, projekt umowy, liste sprawdzajacg oraz RPD IP
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wraz z koniecznymi zatacznikami, po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji wniosku

przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i Czlonka Zarzadu
WWM.

25) Po zatwierdzeniu RPD I[P przez Zarzad WWM Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. obstugi sekretariatu rejestruje oryginat projektu umowy i wniosek

do Zarzadu WWM oraz archiwizuje kopie projektu umowy wraz z oryginatem wniosku.

26) _Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1)

archiwizuje: oryginat projektu umowy, oryginat RPD IP wraz z koniecznymi do nieqo

zalgcznikami oraz kopie wniosku do Zarzadu WWM.

27) _Nastepnie Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. Pomocy Technicznej

w_ BBIiPT (1) przygotowuje dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie operacii

realizowanych w ramach tegoz RPD, jeden egzemplarz jest parafowany

oraz podpisywany przez: Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F,

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR oraz dwoch reprezentantéow Zarzadu WWM:

Marszaltka oraz Wicemarszalka, drugi egzemplarz jest podpisywany tylko przez

dwoch reprezentantow Zarzadu WWM jw.

28) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w_BBIiPT (1)

przekazuje jeden egzemplarz RPD w_ wersji _papierowe| oraz dwa egzemplarze

umowy o dofinansowanie do IP celem podpisania przez uprawnione osoby w IP

wraz z pismem przewodnim, zweryfikowanym i zaparafowanym przez Kierownika

BBIiPT oraz zaakceptowanym przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

29) IP_zostaje zobowigzana ww. pismem do podpisania umowy i odestania jednego

podpisanego egzemplarza do 1Z.

30) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

niezwtocznie wprowadza RPD IP do KSI (SIMIK 07-13) w podziale na Dziatania

i Poddziatania VIl Osi priorytetowej — Pomoc Techniczna, rejestrujac poszczegolne

czesci RPD pod tym samym identyfikatorem, r6znigcym sie w zakresie numeru

Dziatania i Poddziatania w ramach Identyfikatora Poziomu Wdrazania zgodnie

z wymaganiami IK NSRO i KSI (SIMIK 07-13):

a) dla Dziatania 8.1 ta czes¢ RPD obejmujgca operacje realizowane w_ramach
kategorii_interwencji 85 przyjmuje numer WND-RPWM.08.01.00-28-NRK/ROK,

przy czym NRK stanowi humer nadany dla catego RPD,

b) dla Dzialania 8.2 ta czes¢ RPD obejmujgca operacje realizowane w_ramach
kategorii 86:
- dla Poddziatania 8.2.1 przyjmuje numer WND-RPWM.08.02.01-28-NRK/ROK,
przy czym NRK stanowi nhumer nadany dla catego RPD,
- dla Poddziatania 8.2.2 przyjmuje numer WND-RPWM.08.02.02-28-NRK/ROK,

przy czym NRK stanowi numer nadany dla catego RPD.
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31) Sekretariat ZPRR przyjmuje wraz z pismem przewodnim podpisany i odestany

egzemplarz umowy o dofinansowanie, a nastepnie Pracownik wieloosoboweqo

stanowiska ds. obstugi sekretariatu rejestruje te umowe.

32) Zarejestrowang umowe o dofinansowanie operacji finansowych objetych RPD IP

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje na Kierownika BBIPT, a nastepnie

Kierownik BBIPT dekretuje ja na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.

Pomocy Technicznej w BBIPT (1), ktéry archiwizuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej
z RPD IP.

33) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

niezwlocznie wprowadza umowe do KSI (SIMIK 07-13) réwniez w podziale

na Dziatania i Poddziatania tej Osi, rejestrujac ja pod tym samym identyfikatorem,

roznigcym sie w zakresie numeru Dziatania i Poddziatania tj.:

a) dla Dziatania 8.1 ta czes¢ UDA obejmujgca operacje realizowane w_ramach
kategorii_interwenciji 85 przyjmuje numer UDA-RPWM.08.01.00-28-NRK/ROK-

NR, przy czym NRK stanowi numer nadany dla cateqo RPD,

b) dla Dzialania 8.2 ta czes¢ UDA obejmujaca operacje realizowane w_ramach
kategorii 86:
- dla Poddziatania 8.2.1 przyjmuje numer UDA-RPWM.08.02.01-28-NRK/ROK-
NR, przy czym NRK stanowi humer nadany dla catego RPD,
- dla Poddziatania 8.2.2 przyjmuje numer UDA-RPWM.08.02.02-28-NRK/ROK-

NR, przy czym NRK stanowi humer nadany dla cateqgo RPD.

34) W przypadku pisemnego zgtoszenia przez |P koniecznosci dokonania zmian w RPD

3.

IP sporzadza sie aneks do obowigzujacej umowy o dofinansowanie zgodnie

Z procedurg jw.

Procedura sporzadzania  Zestawienia dokumentdw potwierdzajgcych poniesione

wydatki objete RPD”.

1)

2)

Jednostki zaangazowane w realizacie RPO WiM jako Wnioskodawcy/Beneficienci PT

wydatkuja Srodki na realizacje operacji w ramach RPD otrzymane w formie dotacji

rozwojowej, wynikajacej z Kontraktu Wojewddzkiego dla Wojewodztwa Warminsko —

Mazurskiego.
PR oraz O raz w miesigcu (do 20 dnia kazdego miesigca) lub w okresach

wyznaczonych przez 1Z przedkiladaja do BBIPT zbiorcze zestawienie wydatkéw

kwalifikowalnych poniesionych na realizacie dziatah w ramach PT w postaci

zestawienia tabelaryczneqo, bedaceqo odpowiednikiem zestawienia dokumentow

potwierdzajgcych poniesione wydatki we wniosku o ptatnos¢ [Zatacznik nr 2.3.7] , w
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podziale na operacje finansowe w ramach jedneqgo Dziatlania/Poddziatania zqodnie z
RPD.

3) Ww. zestawienia wptywajg do Sekretariatu ZPRR, gdzie sg rejestrowane, nastepnie

dekretowane sa przez Dyrektora ZPRR/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BBIiPT.

Kierownik BBIiPT dekretuje na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy
Technicznej w BBIPT.
4} Biura ZPRR przekazujg faktury, rachunki dotyczgce operacji do BBIiPT. Pracownik

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT opisuje faktury,

rachunki zgodnie z Instrukcjg obiequ i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych

dotyczgcych funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci, oraz angazuje Srodki

na poszczegolnych paragrafach budzetowych.

5) Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBiPT prowadzi

ewidencje wydatkowania SrodkOw i na jej podstawie oraz na podstawie przekazanych

zestawien tabelarycznych bedacych odpowiednikiem zestawienia dokumentow

potwierdzajacych poniesione wydatki we wniosku o ptatno$¢ przygotowanych przez

PR i O przygotowuje ,Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki

objete RPD”, ktore Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej

w BBIPT przekazuje do F celem weryfikacji finansowej.

6) W_ przypadku przygotowywania zestawienia korczacego dany rok Pracownik

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Techniczne] w BBIPT przekazuje informacje

do BK celem przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

7) Zestawienie jest dekretowane przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F na

Pracownikéw Biura Funduszy Strukturalnych: Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. obstugi i ewidencji dokumentéw finansowych (1) oraz Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. obstugi i ewidencji dokumentéw finansowych (2).

Przeprowadzajac weryfikacje finansowa Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

obstuqi i ewidencji dokumentéw finansowych (1) podejmuje nastepujace dziatania:

a) weryfikuje kompletnos¢ i poprawnosé dokumentacii:

- czy zestawienie zostato dostarczone zaréwno w formie elektronicznej jak i papierowej,

- czy zestawienie zostato podpisane przez osoby upowaznione z ZPRR,

- czy suma kwot wydatkéw kwalifikowanych (kolumna 9) ujetych w zestawieniu dokumentéw

potwierdzajacych poniesione wydatki objete RPD jest bez btedéw rachunkowych,

- czy suma kwot wydatkéw kwalifikowanych (kolumna 9) jest zgodna z ewidencja ksiegowa.

8) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. obstugi i ewidencji dokumentéw

finansowych (1) po uzupetnieniu w zestawieniu kolumn dotyczacych daty zaptaty oraz

numeru _ksiegowego lub ewidencyjnego przeprowadza weryfikacjie finansowag

w oparciu o Liste sprawdzajacg [Zatacznik nr 2.3.9] . Nastepnie przekazuje

zestawienie  wraz z  listg  sprawdzajacg do sprawdzenia  Pracownikowi
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9)

wieloosobowego stanowiska ds. obstugi i ewidenciji dokumentéw finansowych (2)

oraz przekazuje do zatwierdzenia Skarbnikowi WWM/Z-cy Dyrektora F.

Zweryfikowane zestawienie wraz z listg sprawdzajaca przekazywane jest do

Sekretariatu ZPRR gdzie jest rejestrowane, a nastepnie dekretowane przez Dyrektora
ZPRR/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BBIiPT. Kierownik BBiPT dekretuje na

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT.

10) Po otrzymaniu zweryfikowanego zestawienia z F oraz czesci sprawozdawczej

z odpowiednich komoérek zaangazowanych w realizacie RPO WiM Pracownik

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT przygotowuje

zestawienie wraz z calg czescig sprawozdawczg. Kierownik BBIPT sprawdza i

parafuje zestawienie. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza ww. zestawienie.

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBiPT

wprowadza zatwierdzone dokumenty do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z wymaganiami
IK NSRO i KSI (SIMIK 07-13)) oraz przekazuje kopie zatwierdzonych dokumentéw do
F.

4. Qgolne zasady rozliczania wydatkow w ramach PT przez IP

1)

2)

3)

4)

Platnosci _na rzecz IP dokonywane sa przez Samorzad WWM na podstawie

przedtozonych i poprawnych formalnie — rachunkowo i merytorycznie wnioskow

0 ptatno$é. Srodki sg przekazywane w formie refundacji poniesionych przez IP

wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje operacji finansowych w postaci ptatnosci

okresowych oraz ptatnosci koncowej. Szczegdtowg requlacije w tym zakresie zawiera

umowa o dofinansowanie.

Na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie IP nie czesciej niz raz w miesigcu

i nie rzadzie] niz raz na kwartal wystepuje z wnioskiem o pfatnosS¢ poniesionych

wydatkéw (dwa egzemplarze wraz z zalgcznikami) wraz z zestawieniem dokumentéw

finansowych potwierdzajacych poniesienie wydatkdéw oraz kserokopiami tych

dokumentéw, poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginatem, a takze kserokopiami

dokumentdéw potwierdzajacych prawidiowosé realizacji operacji finansowych

zawartych w RPD. Na wniosek |Z, IP przedstawia oryginaly zaptaconych faktur i inne

rownowazne dowody poniesienia wydatkéw wraz z dokumentami finansowymi

potwierdzajgcymi przeptyw srodkow.

IP skiada wniosek o ptatno$s¢ koncowg do |Z w ciggu 30 dni od dnia zakohczenia

finansowego realizacji RPD, przy czym pfatno$é koncowa wynosi, co najmniej 5%

tacznej kwoty dofinansowania pochodzacego ze Srodkow UE.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki sa:




a) wiasciwie opisane faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci

dowodowej wraz z dowodami zaptaty,

b) inne dokumenty poswiadczajgce poniesione wydatki, jezeli poniesione wydatki

nie  _moga by¢é potwierdzone fakturami lub dokumentami ksiegowymi

o réwnowaznej wartosci dowodowej, o ile zostaly wczes$niej uzgodnione
zI1Z.

5) Dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowosc realizacji operacji finansowych miedzy
innymi:
a) protokoty odbioru urzgdzen,

b) protokoly odbioru prac (jezeli dokumenty te sg wymagane przepisami prawa),

c) w_przypadku urzadzenh, ktére nie zostaly zamontowane i poswiadczone

protokotem odbioru — protokét przyjecia na magazyn z podaniem miejsca

skladowania

d) dyplomy, certyfikaty ze szkolen Pracownikéw i

Whnioskodawcow/Beneficientow,

e) listy obecnosci _0s6b _uczestniczacych w__szkoleniach, konferencjach,

spotkaniach, wizytach studyjnych itp.,

f) zaproszenia _do wziecia udziatlu w_szkoleniach, konferencjach, spotkaniach,

wizytach studyjnych, itp.

g) dokumenty potwierdzajgce realizacie ustug, dostaw, robét budowlanych

zgodnie z ustawg PZP.

6) W _szczeqdblnie uzasadnianych przypadkach za zgodag 1Z, mozliwe jest dotgczenie

do wniosku o ptatnosc¢ jedynie zestawienia dokumentdw potwierdzajacych poniesione

wydatki wraz z os$wiadczeniem o prawdziwosci poniesionych wydatkéw, o ile taka

mozliwos¢ zapisana zostala w umowie o dofinansowanie.

7) Whniosek o ptatno$¢ powinien dotyczy¢ tylko wydatkéw poniesionych w ramach

operaciji finansowych ujetych w Dziataniu/Poddziataniu RPD i na wszystkie wydatki

poniesione w_ramach operacji z jednego Dziatania/Poddziatania powinnny by¢é

skladane oddzielne wnioski o ptatnosé.

5. Weryfikacja wnioskéw Beneficienta o ptatnosé IP

1) Weryfikacja wnioskow o ptatno$é w ramach RPO WiM przeprowadzana jest zqgodnie

z zasadg ,dwoch par oczu”. Weryfikacja ta dzieli sie na weryfikacie formalno -

rachunkowa i merytoryczna. Celem weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ jest uznanie i

sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnos$ci wydatkbw w ramach operacji

finansowych danego RPD, czy zostaly one dokonane zgodnie z celami Programu

oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspdlnotowego.
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2)

3)

4

5)

6)

Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé¢ sklada sie z nastepujgcych podstawowych etapdw:

a) ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgczonymi kopiami

dokumentéw poswiadczonych za zgodnos$¢ z orydinatem, potwierdzajacymi

poniesione wydatki i wyciggiem z rachunku bankowego,

b) weryfikacji formalno — rachunkowej i merytorycznej wniosku,

c) rejestracji danych na temat wniosku w KSI (SIMIK 07-13).

IP skiada wniosek o pfathnosé¢ wraz z zalgczonymi kopiami dokumentéw

poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginalem wraz z wyciagiem z ksiag rachunkowych

lub wyciggiem rachunku bankowego, w dwéch egzemplarzach w formie papierowej

oraz w formie elektronicznej do Sekretariatu ZPRR.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu rejestruje wniosek o

pfatnosé.
Nastepnie dekretowany jest przez Dyrektora ZPRR/Z-ce Dyrektora ZPRR na

Kierownika BBIPT, Kierownik BBIPT dekretuje na Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBiPT (1) i (2).

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

rejestruje_wniosek i nadaje mu numer zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 Wytycznych

krajowych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie

elektronicznej w zaleznosci od kolejnosci wptywu wnioskéw w tej Osi priorytetowej na

przestrzeni realizacji Programu w formacie:

1. WNP - RPWM.08.00.00 - 28 — NRK/ROK — NR

gdzie:

7

8)

- WNP — stanowi kod dokumentu wlasciwy dla wniosku o ptatnosg,

- natomiast dalsza czes¢ formatu numeru jest opisana przy nadawaniu

numeréw umow w procedurze weryfikacji formalno —merytorycznej RPD

IP zawierania umowy z IP o dofinansowanie operacji him objetych.

W _przypadku otrzymania wniosku Beneficienta o ptatno$é¢ koncowa Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w_ BBIPT informuje BK

0 wptynieciu ww. wniosku.

Whiosek o ptatno$é¢ podlega weryfikacji formalno — rachunkowej i merytorycznej,

ktora pozwala na sprawdzenie miedzy innymi:

a) czy wniosek o ptatnosé zostal dostarczony w_dwoéch formach: papierowej

i elektronicznej,

b) czy wersja elektroniczna i papierowa wniosku o ptatnos¢ sg ze sobg zgodne;

(sprawdzana jest zgodnos$¢ kazdego punktu dokumentu otrzymanego w wersji

papierowej z wersja elektroniczna),

c) czy wniosek zostat sporzadzony na prawidtowym formularzu,
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d)

e)

K)

m)

n)

czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaly prawidtowo wypetione,

czy wniosek zostat odpowiednio zaparafowany i podpisany przez osoby do

teqo upowaznione,

czy prawidtowo zostat oznaczony program operacyjny (RPO WiM),

czy we wniosku zostat prawidlowo oznaczony Beneficjent,

czy zostat zachowany termin zlozenia wniosku,

czy prawidlowo zostat oznaczony okres, ktérego dotyczy wniosek,

czy wniosek sporzadzono bez btedéw rachunkowych (IZ ma mozliwo$é

poprawy oczywistych omviek pisarskich, omylek rachunkowych oraz innych

nie skutkujgcych na zmiane finansowag wniosku o pfatno$é¢ przy czym

niezwlocznie informuje IP),

czy do wniosku zalgczone sg wszystkie wymagane umowa dofinansowania

oraz wytycznymi |Z zataczniki (dwa egzemplarze zatgcznikow), takie jak:

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie faktur/innych dokumentéw

ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie przelewow bankowych

lub wyciggow z rachunku bankowego Beneficjenta potwierdzajgce poniesienie

wydatkéw,
kopie protokotéw odbioru wykonania robét,

w_przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaly zamontowane - kopie

protokotow odbioru urzgdzen, przyjecia na magazyn z podaniem ich miejsca

sktadowania,

kopie dokumentéw potwierdzajacych i uzasadniajgcych prawidtowa realizacje

dofinansowywanego RPD lub jego czesci zgodnie z harmonogramem

rzeczowym

zaktualizowany harmonogram ptatnosci dla Planu Dzialan na kolejne kwartaly,

jezeli zapisy umowy o dofinansowanie to przewiduja,

czy faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sg opisane

w prawidiowy sposéb?

czy wniosek o ptatnos¢ zostat ztozony w ramach wiasciwego Dziatania RPO

WiM, zgodnie z kryteriami zawartymi w RPO WiM i przyjetymi przez KM RPO
WiM,

czy faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci dowodowej

zostaly zaptacone,

czy data zaptaty zawiera sie w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla

danego RPD,
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p) czy wydatki kwalifikowane ujete w wniosku 0 ptatnos¢ sg zgodne z kwotami

ujetymi w _opisie faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej

wartosci dowodowej,

g) czy kwoty ujete we wniosku sg kosztami kwalifikowanymi, zgodnie z zasadami

przyjetymi przez 1Z oraz przepisami prawa polskiego i wspdlnotoweqo,

w_szczegdlnosci z dokumentem MRR Krajowe wytyczne dotyczgce

kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu

Spojnosci w okresie programowania 2007-2013,

r) czy BK pozytywnie zaopiniowato dokumenty ziozone przez Beneficjenta

dotyczace zamowien publicznych,

s) czy poniesione wydatki sg bezposrednio zwigzane z realizowanym RPD

oraz zgodne z umowg o dofinansowanie realizacji RPD,

t) czy wydatek zostat whasciwie i rzetelnie udokumentowany,

u) czy w przypadku ptatnosci_kohcowej zostata przeprowadzona kontrola na

zakonczenie realizacji projektu,

v) czy zostal opisany przebieg realizacji projektu do czasu ziozenia kolejnego

wniosku o ptatnosé,

w) czy zmiany wartosci zakladanych wskaznikOw nie przekraczajg 15% wartosci

we wniosku o ptatnos¢ kohcowa,

X) czy w przypadku nieosiggniecia zakladanego poziomu wskaznikéw podano

przyczyny oraz czy sg one zasadne,

y) czy planowane wydatki kwalifikowane ogétem sa zgodne z zaplanowanymi

wydatkami kwalifikowanymi w harmonogramie rzeczowo — finansowym

projektu.
9) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1) i (2)

dokonuja weryfikacji zgodnie z listg sprawdzajaca [Zatacznik nr 2.3.8] .

10) Weryfikacia formalno — rachunkowa i merytoryczna wniosku o ptatnosc

przeprowadzana jest na 100% wydatkdw przedstawionych w dokumentach

otrzymanych od IP.

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1) we

wspotpracy z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w

BBIiPT (2) przygotowuje liste sprawdzajgcg, pismo informujace do IP o wynikach

weryfikacji oraz dyspozycje przelewu i przekazuje Kierownikowi BBIiPT

12) Kierownik BBIiPT sprawdza liste sprawdzajgca, ktdra jest podstawg do sporzadzenia

pisma informujgcego do IP o wynikach weryfikacji oraz dyspozyciji przelewu.

13) Pismo _informujgce do IP_o wynikach weryfikacji oraz dyspozycjia przelewu po

zaparafowaniu przez Kierownika BBIPT wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ przekazywane

sa do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.
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14) W_ przypadku stwierdzenia btedéw we wniosku o pfatno$¢ I[P, Pracownik

wieloosoboweqgo stanowiska ds. Pomocy Techniczne] w BBIiPT (1) w porozumieniu z

Pracownikiem wieloosoboweqo stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (2)

przygotowuje pismo do IP wzywajac go do naniesienia poprawek badz uzupetnienia

dokumentu o brakujace elementy we wskazanym terminie.

15) Pismo jest parafowane przez Kierownika BBIiBP i przekazywane jest do

zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

16) W przypadku nie ztozenia przez IP_skorygowanego badZ uzupetnionego wniosku o

ptatnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, |Z ponownie wzywa IP do naniesienia

poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementowe wskazanym przez

I1Z terminie z pouczeniem, ze w przypadku nie wywigzania sie z ww. obowigzku 1Z ma

mozliwos¢ rozwigzania umowy o dofinansowanie.

17) W_przypadku gdy IP_zobligowana jest do przedstawienia wyjashien dotyczacych

wniosku o pfatno$¢ weryfikacja zostaje wstrzymana do czasu otrzymania Ww.
wyjasnien.
18) Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

Pomocy Technicznej w BBIiPT (1) dotacza kopie pism wystanych i otrzymanych od IP

dotyczace uzupetnienia/poprawienia wniosku o ptatnosé.

19) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

niezwiocznie rejestruje zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ w systemie KSI —(SIMIK 07-

13)

20) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT (1)

przekazuje dyspozycje [Zatacznik nr 2.3.10] do F. Dokument jest dekretowany przez

Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F na Pracownika wieloosoboweqo stanowiska ds.

weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno rachunkowej dokumentéw finansowych w

F, ktéry dokonuje weryfikacji dyspozyciji przelewu zgodnie z lista sprawdzajaca

[Zatacznik nr 2.3.11]. Nastepnie przekazuje ww. dokumenty Kierownikowi BPiB w F

w celu sprawdzenia zgodnosci z uchwatg budzetowa.

21) Po_przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe upowazniong i
dwoch Czionkow Zarzadu WWM.

22) Po_zatwierdzeniu dyspozyciji, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli

formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w F sporzadza

polecenie przelewu, a Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacii

dokumentoéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w_ F

weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg sprawdzajaca [Zalacznik nr 3.1.10] .

Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej

dokumentoéw finansowych i obstugi bankowej w F po otrzymaniu listy sprawdzajacej
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z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia

przez Z-ce Dyrektora F i przelewa srodki na rachunek Beneficjenta.

23) Po przekazaniu $rodkéw na rachunek Beneficienta Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej w F przekazuje do ZPRR kserokopie wyciagu bankowego potwierdzong

za zgodnosc¢ z oryginatem w terminie 3 dni od dnia przekazania Srodkéw.

24) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BBiPT

(1) po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza date wyptaty srodkéw
w KSI (SIMIK 07-13).
25)W_przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ kohcowg dodatkowo (przed wyptatg

srodkoéw dla Beneficienta) przeprowadzana jest kontrola na zakonhczenie realizacii

projektu. Wniosek o ptatnos¢ koncowag zostaje zatwierdzony po otrzymaniu informacii

0 pozytywnych wynikach kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

26) Po_otrzymaniu_z BK informacji_ 0 pozytywnym wyniku kontroli _oraz pozytywnej

informaciji nt. stanu wdrozenia przez Beneficienta zalecen pokontrolnych z ostatnigj

przeprowadzonej kontroli systemu zarzadzania i kontroli, Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT sporzadza dyspozycje przelewu

wniosku o ptatnosé¢ koncowsg i przekazuje ja do weryfikacji Kierownikowi BBIPT.

Nastepnie dyspozycja przekazywana jest do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce

Dyrektora ZPRR, a nastepnie calos¢ dokumentaciji do F.

27)0O_kazdym uzupelnieniu lub poprawieniu wniosku, zalgczonych do wniosku

dokumentéw lub zestawienia dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki

Beneficjent jest informowany w formie pisemnej lub elektronicznej przez 1Z.

28) Brak wydatkéw po stronie Beneficienta nie zwalnia go z obowigzku przedktadania

wnioskéw o ptatnosé z wypetniong czescig dotyczaca przebiequ realizacji RPD.

29)W__ przypadku wykrycia nieprawidtowosci, w wyniku weryfikacji wnioskow

o0 pfatnosé, BBIPT przekazuje informacje na ten temat do BK, gdzie zgodnie

Z opisang procedurg podejmuje sie dziatania w niej opisane.
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2.3.1.4 Schemat procesu Pomocy Technicznej

BPIl BM PR
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WWM
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Kontrola postepu rzeczowego RPD.
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rzeczywiscie nie poniesione
przez Wnioskodawce/Beneficjenta
Lista sprawdzajgca oceny formalno
9. | Wniosek o ptatnosc jest nie kompletny — rachunkowej i merytorycznej
wniosku
Whniosek o ptatnos¢ zawiera bledy Lista sprawdzgj_qca oceny formalno
10. — rachunkowej i merytorycznej
rachunkowe .
wniosku
Whniosek zostat ztozony na kwote Lista sprawdze_lj_apa oceny formalno
T . . , — rachunkowej i merytorycznej
wiekszg niz ta okreslona w umowie .
wniosku
12 Btedna weryfikacja merytoryczna Przeprowadzenie weryfikacji
" | wniosku o platnos¢ zgodnie z zasadg ,dwéch par oczu”
Ptatnos¢ zostanie dokonana
13 | W wysokosci innej niz wynikajaca Przeprowadzenie weryfikacji
" | ze zweryfikowanego i poprawnie zgodnie z zasadq ,,dwoéch par oczu”
ocenionego wniosku o ptatnosé
Ptatnos¢ zostanie dokonana pomimo
kwot, ktére Wnioskodawca/Beneficjent
14 powinien zwrdécic, ze wzgledu Przeprowadzenie weryfikacji
" | na niewlasciwe wykorzystanie srodkow zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”.
(brak poréwnania z rejestrem/ ksiega
dtuznikéw) — brak kompensaty
Ptatnos¢ zostanie dokonana Lista rachunkoéw bankowych,
15. | na inny rachunek bankowy niz ten monitorowanie anekséw do umoéw,
podany przez Beneficjenta zasada ,dwaoch par oczu”
Ptatnosc¢ nie zostanie wyptacona,
16. | pomimo pozytywnie zweryfikowanego Monitoring wyciggow bankowych
whniosku o ptatnosé
17 Brak zachowania przejrzystej sciezki Audyt przeprowadzony w oparciu
" | audytu 0 aktualng mape procesu
Brak zweryfikowanych wnioskéw Proces V,V?ryf'k"?‘c.“ wmoskqw
o . 0 ptatno$¢ powinien zostaé
0 pfatnos¢ w danym okresie i brak . :
. . przeprowadzony bez zbednej zwioki
18. | podstaw do sporzadzenia zbiorczego L
: i . przez kompetentnych Pracownikow,
wniosku o ptatnos¢ w systemie ; A .
o Pracownicy powinni by¢ poddawani
miesiecznym .
permanentnemu szkoleniu.
Monitoring
Nieterminowe ztozenie wniosku Lista sprawdzajgca oceny formalno
21. | o ptatnos¢ wypetnionego w czesci — rachunkowej i merytorycznej
dotyczacej przebiegu realizacji projektu wniosku
Btednie wypetniona czes¢ wniosku Lista sprawdzajaca oceny formalno
22. | o ptatnos¢ dotyczaca przebiegu — rachunkowej i merytorycznej
realizacji projektu wniosku
Bfedna weryfikacja formalna
i merytoryczna wniosku o ptatnosé
W czgsci dotyczacej przebiegu Lista sprawdzajaca oceny formalno
23. — rachunkowej i merytorycznej

whniosku

52




realizacji projektu
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