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4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IPII do 1Z.

2) Nastepnie jest dekretowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika

BPIR. Kierownik BPIiR dekretuje na dwoch Pracownikéw: Pracownika

1




5)

6)

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ (1) i (2) lub

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé (1) i (2).

Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg
od IP/IP 1l do 1Z przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”. Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé (1) lub Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosé (1) przeprowadza

weryfikacie formalno-rachunkowga i merytoryczna Poswiadczenia i deklaracji

wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do I1Z w oparciu o Liste

sprawdzajaca [Zalacznik nr 3.1.4].

Po jej przeprowadzeniu zgodnie z ww. zasadg przekazuje Poswiadczenie i deklaracje

wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od IP/IP Il do 1Z drugiemu Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé  (2) lub

Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé (2) w

BPIR, ktéry przeprowadza weryfikacje wg Listy sprawdzajace;.

W przypadku gdy, w wyniku weryfikacji przez 1Z dokumentu Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IP Il do IZ zostang
w nim wykryte bledy, IZ zwraca sie do IP/IP Il z prosbg o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez 1Z Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o pfatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z pojawig sie watpliwosci
co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w tym dokumencie,
IZ zwraca sie do IP/IP Il z prosbg o korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z, tj. wylgczenie danego wydatku
z Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il
do 1Z do czasu wyjasnienia watpliwosci.

Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw ptatnos¢ w BPIR

(1) i (2) lub Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

0 ptatnos¢ w BPIR (1) i (2), przygotowujg pismo z prosbg o korekte dokumentu

wskazujac termin ztozenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

Pismo parafowane jest przez Kierownika BPiR i przekazywane jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

IP/IP Il przekazuje do 1Z poprawiony dokument z wylgczeniem ww. wydatku, ktory
bedzie magt by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 pfatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z, jezeli IP/IP 1l przekaze do |IZ wystarczajace
wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu zastrzezen w odniesieniu do wydatkow.
Do czasu uzyskania odpowiedzi od IP/IP 1l procedura weryfikacyjna danego
Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP I

do 1Z zostaje wstrzymana.



15)

Niedotrzymanie terminu odpowiedzi moze spowodowaé przesuniecie procesu
weryfikacyjnego oraz poswiadczenia wniosku o ptatnos¢é na nastepny okres
rozliczeniowy.

Po zarejestrowaniu w Sekretariacie ZPRR skorygowanego badz uzupetnionego
przez IP/IP 1l Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowag,
od IP/IP 1l do 1Z Dyrektor/Z-ca ZPRR dekretuje dokument na Kierownika BPIR, a ten

na Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé

lub Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnoscé.

Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢

lub Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé

w BPIR dokonujg weryfikacji formalno-rachunkowej i merytoryczne.

Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow

oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé lub Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskdw o ptatno$¢ dotacza kopie pism wystanych

i otrzymanych od IP/IP Il dotyczace uzupetniania/poprawiania Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do IZ.

Pracownicy wieloosoboweqgo stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé

lub Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé

w_BPIiR maja mozliwos¢ poprawienia wniosku w zakresie oczywistych omyiek

pisarskich i omyitek rachunkowych.

O kazdej poprawce naniesionej w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

o ptatno$¢ okresowag od IP/IP 1l do 1Z i zalgczonych do niego dokumentach, IP/IP I

jest niezwtocznie informowane w formie pisemnej przez 1Z.

Tresé po zmianie

4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji

wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa od IP/IPII do 1Z.

2) Nastepnie jest dekretowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.

Kierownik BPIR dekretuje na dwoch Pracownikow BPIR.

5) Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od

IP/IP 1l do 1Z przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu”.

6) Pracownicy BPIR przeprowadzajg weryfikacie formalno-rachunkowa i merytoryczng

Poswiadczenia i deklaracji wydatkoéw oraz wniosku o ptatno$é okresowg od IP/IP 1l do IZ w

oparciu o Liste sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.4] .




7)Nastepnie Pracownicy BPIR dokonuja weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracii

wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IPIl z danymi wprowadzonymi do KSI

(SIMIK 07-13).

8) Po zatwierdzeniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ okresowag

od IP/IP Il do IZ Pracownik w BPiR dokonuje odpowiedniego wpisu w_systemie KSI

(SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty zatwierdzenia.

QW przypadku gdy, w wyniku weryfikacji przez 1Z dokumentu Poswiadczenia
i deklaracji wydatkobw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z zostang
w nim wykryte btedy, 1Z zwraca sie do IP/IP 1l z prosba o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien.

10) Jezeli w wyniku weryfikacji przez 1Z Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z pojawig sie watpliwosci
co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w tym dokumencie,
Iz zwraca sie do IP/IP 1l z prosbg o korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z, tj. wylaczenie danego wydatku
z Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z
do czasu wyjasnienia watpliwosci.

11) Pracownicy BPIR przygotowujg pismo z prosbg o korekte dokumentu wskazujgc termin
zlozenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

12) Pismo parafowane jest przez Kierownika BPIR i przekazywane jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

13) IP/IP 11 przekazuje do 1Z poprawiony dokument z wytgczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie
mogt by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu i deklaracji wydatkbw oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z, jezeli IP/IP Il przekaze do 1Z wystarczajgce
wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu zastrzezen w odniesieniu do wydatkow.

14) Do czasu uzyskania odpowiedzi od IP/IP Il procedura weryfikacyjna danego
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowag od IP/IP I
do 1Z zostaje wstrzymana.

15) Niedotrzymanie terminu odpowiedzi moze spowodowaC przesuniecie procesu
weryfikacyjnego oraz poswiadczenia wniosku o ptatnos¢ na nastepny okres rozliczeniowy.

16) Po zarejestrowaniu w Sekretariacie ZPRR skorygowanego badz uzupetnionego
przez IP/IP 1l Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg
od IP/IP 1l do 1Z Dyrektor/Z-ca ZPRR dekretuje dokument na Kierownika BPIR, a ten na
Pracownikéw BPIR, ktorzy dokonujg weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej ww.
dokumentu.

17) Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw

oraz wniosku o ptatnosé okresowg od IP/IP 1l do IZ Pracownicy BPIR dolaczajg kopie pism

wystanych i otrzymanych od IP/IP Il dotyczace uzupetiania/poprawiania Poswiadczenia i

deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do IZ.



18) W _przypadku stwierdzenia bleddéw/brakéw formalnych w Pos$wiadczeniu i deklaracii

wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ od IP/IPIl do 1Z dopuszcza sie mozliwosé korekty

dokumentu przez IP/IPIl w trybie roboczym, w terminie 2 dni roboczych od dnia

poinformowania IP/IPIl o koniecznos$ci dokonania ww. korekty. Korekta jest dokonywana

przez upowazniong osobe (wskazang w karcie wzoréw podpiséw), w siedzibie 1Z. Korekta

jest potwierdzana podpisem osoby jej dokonujacej oraz Pracownika 1Z, wraz ze

wskazaniem daty je| sporzadzenia.

19) Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia lub dokonania korekty Poswiadczenia i deklaracii

wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé od IP/IPIl do |IZ przez |1Z w przypadku oczywistych

bteddw pisarskich lub rachunkowych. Korekta dokumentéw dokonywana jest recznie przez

Pracownika 1Z odpowiedzialnego za weryfikacije i potwierdzana przez niego podpisem.

Fakt ten odnotowywany jest réwniez w liScie sprawdzajace;.

20) O dokonaniu korekt w dokumencie IP/IPII jest niezwtocznie informowane e-mailem przez

Pracownika IZ.
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5. Procedura sporzgdzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢

okresowg od IZ do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

1) Na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, poswiadczonych i wyptaconych
(w odniesieniu do programéw pomocy, o ktorych mowa w art. 78 wust. 1
Rozporzgdzenia nr 1083/2006) wnioskéw o ptatnosé od Beneficjentow, Poswiadczen
i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platnos¢é okresowa od IP/IP 1l do IZ,
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o platnosé
przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek o platnosc
okresowg od 1Z do IC (wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4a do Wytycznych
w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013) w terminie 30 dni po

zakonczeniu okresu, ktérego poswiadczenie dotyczy.




2)

3)

4)

5)

6)

Przed sporzadzeniem Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o0 platnos¢ okresowg od 1Z do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. zbiorczych wnioskébw o platnos¢ w BPIR w oparciu o zweryfikowane,
zatwierdzone, poswiadczone i wyptacone (w odniesieniu do programow pomaocy,
o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia nr 1083/2006) wnioski o ptatnos¢
od Beneficjentow, Poswiadczenia ideklaracje wydatkbw oraz wnioski o ptatnosé
okresowg od IP/IP 1l do 1Z, przygotowuje ,Liste zatwierdzonych wnioskéw
Beneficjentow o ptatnosc, ktére sg podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkow od 1Z
do IC” przy pomocy programu Oracle Discoverer (zgodnie ze wzorem zestawienia
okreslonym w Instrukcji wypetniania zatacznika nr 4a do Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013).

Nastepnie wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) wypetniajac pola w Module
Deklaracje wydatkéw wiasne instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych zgodnie
z zasadami opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci
dotyczacej deklaracji wydatkédw. Ponadto, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. zbiorczych wnioskdw o ptatnos¢ w BPIR moze dodatkowo sprawdzac
prawidtowos¢ wpisanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 pfatnos¢ okresowg od 1Z do IC danych z generowanymi w KSI (SIMIK 07-13)
raportami  zawierajacymi zestawienia wydatkébw i wnioskébw o platnosé
przygotowanych na nizszych poziomach.

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw
o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek

0 pfatnos¢ okresowg od IZ do IC (wedtug wzoru stanowigceqo zatgcznik nr 4a

do Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz

whnioskow o ptatno$é do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach

NSRO na lata 2007-2013) za dany okres w formie papierowej, stosujgc numeracje

dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13).

Sporzadzony dokument przekazuje Kierownikowi BPiR. Kierownik dokonuje
weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od IZ do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) przy pomocy
Listy sprawdzajacej [Zatgcznik nr 3.1.15].

Nastepnie przekazuje dokument Kierownikowi BPIR. Kierownik dokonuje weryfikacji
zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnosé okresowg
od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) przy pomocy Listy
sprawdzajgcej [Zatacznik nr 3.1.15] . Nastepnie parafuje dokument i przekazuje do
Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.



7)

8)

9)

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw
oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC. Dokument zostaje takze zatwierdzony
przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F.

Ostatecznie Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé okresowg
od 1Z do IC zostaje przekazane do zatwierdzenia Cztonkowi Zarzagdu WWM.

IZ poswiadcza w tym dokumencie, ze zadeklarowane wydatki spetniajg kryteria
kwalifikowalno$ci wydatkdw ustanowione w art. 56 Rozporzgdzenia (WE)
nrl083/2006 i ze zostaly poniesione przez Beneficjentbw w procesie realizacji
operacji wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami
przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia (WE)
nr 1083/2006.

10) 1Z poswiadcza rowniez przed IC, iz realizacja operacji postepuje zgodnie

z celami ustanowionymi w decyzji 0 przyjeciu programu operacyjnego
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) nr 1083/2006 i z Rozporzadzeniem (WE) nr

1080/2006, a w szczeqgdlnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majagcymi zastosowanie zasadami

wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami

wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami_majgcymi zastosowanie do

programu __operacyjnego i obowigzujgcymi zasadami wspoélnotowymi i

krajowymi, w szczegoélnosci:

- zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej,

zasadami odnoszacymi sie do zamoéwien publicznych,

- zasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspdélnotowych

(w szczegolnosci dotyczacymi ochrony $rodowiska i zachowania rownych

szans),

- zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w_ ramach pomocy

publicznej na mocy art. 87 Traktatu, za pomocg wydatkdéw poniesionych

przez Beneficjenta w okresie trzech lat,

- zasada, zgodnie z ktdrg nie mozna sklada¢ deklaracji wydatkéw

dotyczacych duzych projektéw, ktére nie zostaly jeszcze zatwierdzone

przez KE,
b) deklaracja wydatkow jest dokfadna, wynika z wiarygodnych systeméw

ksiegowych i jest poparta dajacymi sie zweryfikowa¢ dowodami,

c) transakcje bedace podstawg wydatkédw sg zgodne z prawem i przepisami,

oraz procedurami zawartymi w niniejszej instrukcii,

d) deklaracia wydatkow i wniosek o platnos¢ uwzgledniajg, w_stosownych

przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody

pochodzace z projektoéw finansowanych w ramach programu operacyjneqo,




e) wydatki w _ramach projektdw sa rejestrowane w_KSI (SIMIK 07-13)

i _informacje w_tym zakresie sa udostepniane za zadanie Instytucji

Certyfikujacej lub wtasciwych departamentéw Komisii,

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do Programu, zostaly wdrozone

w_instytucjach biorgcych udziat w realizacji Programu oraz zatwierdzone

w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

11) Po zatwierdzeniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé

okresowg od [Z do IC Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. zbiorczych

whnioskow o ptatnos¢ w BPIiR wysyta do IPOC droga elektroniczng i pocztowg ww.

dokument wraz z ,Listg zatwierdzonych wnioskéw Beneficientbw o ptatnosé, ktére

byly podstawa sporzadzenia deklaracji wydatkéw od |Z do IC", sporzadzong przy

uzyciu programu Oracle Discoverer, a nastepnie go archiwizuje.

12) Po przestaniu dokumentu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR dokonuje niezwiocznie odpowiedniego wpisu w
systemie KSI (SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty
przekazania.

13)1Z_moze skitada¢ Poswiadczenia i deklaracie wydatkéw oraz wnioski o ptatnosé

okresowg od |Z do IC z inng czestotliwoscig po uzgodnieniu z IC, ale nie rzadziej niz

raz_na kwartat. Poswiadczenia ideklaracie wydatkow oraz wnioski o ptatno$é

okresowg od [Z do IC sporzadzane sg przy wykorzystywaniu systemu

informatyczneqo.

14) Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC pojawig sie watpliwosci co do prawidtowosci
poniesienia wydatkéw, IPOC wystepuje do 1Z z prosbg o korekte Poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC, pismo w ww.
sprawie jest rejestrowane w Sekretariacie ZPRR.

15) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPIR, a ten dekretuje
na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢
w BPIR.

16) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o pfatnosé
w BPIiR przygotowuje korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

0 ptatnosé okresowg od 1Z do IC, wylaczajac wydatek budzacy watpliwosci do czasu

wyjasnienia. Wydatek ten, bedzie mogt zosta¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC, jezeli 1Z
przekaze IPOC wystarczajgce wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu
zastrzezen w odniesieniu do tego wydatku.

17)Przed sporzadzeniem korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkédw oraz wniosku

o ptatnos¢ okresowg od [Z do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13)

wypetniajac pola w Module Deklaracje wydatkéw wiasne instytuciji poprzez rejestracje
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i_wpisanie danych zgodnie z zasadami opisanymi w _Instrukcji uzytkownika KSI

(SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej deklaracji wydatkéw. Nastepnie Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ okresowg od IZ do

IC w formie papierowej, stosujgc numeracje dokumentu wczesnie] nadang w KSI

(SIMIK 07-13).

18) Korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnosé okresowag

od IZ do IC parafuje Kierownik BPIR i przekazuje ww. dokument Dyrektorowi/Z-cy

Dyrektora ZPRR, ktéry zatwierdza korekte.

19) W _nastepnej kolejno$ci korekta Poswiadczenia i deklaracji wydatkOw oraz wniosku

0 ptatnos¢ okresowa od I1Z do IC przekazywana jest do Skarbnika WWM/Z-cy

Dyrektora F, a nastepnie do zatwierdzenia Cztonkowi Zarzadu WWM.

20) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé

w BPIR wysyla do IPOC zatwierdzony dokument drogg elektroniczng i pocztows.

21) Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC/IC Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw

oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa od IZ do IC zostang wykryte btedy, IZ w cigqu

10 dni roboczych od otrzymania pisma o wykryciu btedow poprawia dokument

lub sktada wyjasnienia IPOC.

22) W__przypadku gdy wyjasnienie lub__poprawa dokumentu przez 1Z wymaga

przeprowadzenia bardziej szczegodtowych czynnosci, |Z zwraca sie o wydtuzenie

terminu na poprawienie dokumentu do IPOC.

23) Procedura postepowania w przypadku btedu w Poswiadczeniu i deklaraciji wydatkow

oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IZ do IC jest taka sama jak w przypadku

watpliwosciach IPOC co prawidtowosci poniesienia wydatku.

Tresé po zmianie

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosc

okresowg od IZ do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé

okresowa od 1Z do IC.

1)Na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, poswiadczonych i wyptaconych
(w odniesieniu do programoéw pomocy, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia nr
1083/2006) wnioskow o ptatnos¢ od Beneficjentow, Poswiadczen i deklaracji wydatkow
oraz wnioskow o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje

wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC (wedlug wzoru stanowigcego
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zalgcznik nr 4a do Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013) w terminie 30

dni po zakonczeniu okresu, ktorego poswiadczenie dotyczy. |Z moze skiladaé

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatno$¢ okresowag od |Z do IC z inng

czestotliwoscig po uzgodnieniu z IC, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

2)W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o ptatno$¢ moga by¢ ujmowane

zaliczki wyptacone Beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu przez

podmiot przyznajacy pomoc, po spetnieniu jednoczesnie wszystkich warunkéw

wymienionych w art. 78 ust. 2 Rozporzgdzenia nr 1083/2006.

3)Przed sporzadzeniem Poswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz  wniosku
o pfatnos¢ okresowg od 1Z do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosé w BPIR przygotowuje ,Liste zatwierdzonych wnioskow
Beneficjentow o ptatnos¢, ktére sg podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkoéw od 1Z do
IC” przy pomocy programu Oracle Discoverer (zgodnie ze wzorem zestawienia
okreslonym w Instrukcji wypetniania zatgcznika nr 4a do Wytycznych  w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisiji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram

Odniesienia na lata 2007-2013). Dla zaliczek, o ktérych mowa w punkcie 2), Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPiR przygotowuje

liste zaliczek wyptaconych, ktére ztozyty sie na deklaracje wydatkéw za dany okres.

4) Nastepnie wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) wypelniajgc pola w Module Deklaracje
wydatkow wilasne instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych zgodnie z zasadami
opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej deklaracii
wydatkéw. Ponadto, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o
ptatnos¢ w BPiR moze dodatkowo sprawdzac prawidtowos¢ wpisanych w Poswiadczeniu i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC danych z
generowanymi w KSI (SIMIK 07-13) raportami zawierajgcymi zestawienia wydatkéw i
whioskow o ptatnos¢ przygotowanych na nizszych poziomach.

5) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow
o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek
o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC za dany okres w formie papierowej w_dwodch

egzemplarzach, stosujgc numeracje dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13).

Do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow zalgcza liste zatwierdzonych wnioskow

Beneficijentdow o ptatnosé¢ oraz zestawienie zaliczek wyptaconych Beneficientom pomocy

publicznej.
6) Sporzadzony dokument przekazuje Kierownikowi BPIR. 3

7) Kierownik dokonuje weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz

wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13)
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przy pomocy Listy sprawdzajgcej [Zatgcznik nr 3.1.15]. Nastepnie parafuje dokument i
przekazuje do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.
8) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz

wniosek o ptatnos¢é okresowg od 1Z do IC. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje

zatwierdzony przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i jest archiwizowany w BPIR.

9) Ostatecznie Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od
IZ do IC zostaje przekazane do zatwierdzenia Cztonkowi Zarzagdu WWM.

10) 1Z poswiadcza w tym dokumencie, ze zadeklarowane wydatki spetniajg kryteria
kwalifikowalnos$ci wydatkow ustanowione w art. 56 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006
i ze zostaty poniesione przez Beneficjentow w procesie realizacji operacji wybranych
w ramach programu operacyjnego, zgodnie =z warunkami przyznawania wkiadu
publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006.

11) 1Z poswiadcza réwniez przed IC, iz realizacja operacji postepuje zgodnie
z celami ustanowionymi w decyzji 0 przyjeciu programu operacyjnego
oraz zgodnie z Rozporzgadzeniem (WE) nr 1083/2006 iz Rozporzadzeniem (WE) nr
1080/2006.

12) Zatwierdzone Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowag

od 1Z do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é w

BPIiR przekazuje do IPOC w wersji elektronicznej i papierowej.

13) Po przekazaniu dokumentu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

wnioskéw o ptatno$é w BPiR dokonuje niezwlocznie odpowiedniego wpisu w systemie KSI

(SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty przekazania.

Il Procedura sporzadzania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku

0 ptatnosc¢ okresowa od IZ do IC.

1) Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC pojawig sie watpliwosci co do prawidtowosci

poniesienia wydatkéw badZz zostang wykryte bledy wymagajace poprawy,

IPOC wystepuje do IZ z prosba o korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz

whniosku o ptatnos$¢ okresowg od 1Z do IC, pismo w ww. Sprawie jest rejestrowane w
Sekretariacie ZPRR.

2) 1Z w ciggu 10 dni roboczych od otrzymania pisma z IPOC poprawia dokument lub

sklada wyjasnienia. Za zgodg IPOC mozliwe jest wydluzenie tego terminu.

3) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPIiR, a ten dekretuje

na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos$¢ w
BPiR.

4) Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o platnosé

przygotowuje korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos$é

11



okresowg od I1Z do IC powtarzajac procedure sporzadzania Poswiadczenia i

deklaracji wydatkoéw oraz wniosku o ptatnos$¢ okresowa od 1Z do IC od pkt. 4 do 13.

5) Jezeli korekta wymaga wylgczenia wydatku budzgcego watpliwos¢ 1Z wytgcza go do

czasu wyjasnienia. Wydatek ten, bedzie mégt zosta¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu

i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC, jezeli IZ

przekaze

IPOC wystarczajgce wyjasnienia i otrzyma

informacje o wycofaniu

zastrzezen w odniesieniu do teqo wydatku.

Il Procedura sporzadzania Oswiadczenia od 1Z do IC.

1) W przypadku gdy w danym okresie 1Z RPO WiM nie poswiadczyta, w ramach

catego  RPO WiM,

zadnych wydatkdw poniesionych przez Beneficientéw,

Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o pfatnosé¢ w

BPiR sporzadza oswiadczenie zgodnie ze wzorem okreslonym przez IC.

2) Oswiadczenie parafuje Kierownik BPIR i przekazuje do podpisu Dyrektorowi/Z-cy

Dyrektora ZPRR, ktory zatwierdza dokument.

3) Ostatecznie oswiadczenie zostaje przekazane do zatwierdzenia Czlonkowi Zarzadu

WWM.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosé w

BPIR przekazuje dokument do IPOC.

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Podinspektor ZPRR
Iweta | Biuro Ptatnosci i 15-07-2009
Juskiewicz Rozliczen
Zaakceptowat: Kierownik Biura ZPRR
Marta Biuro Ptatnosci i 15-07-2009
Salomon- Rozliczen
Kasprzyk
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR
Dyrektora
Departamentu
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