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Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

183 3.1 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

1) Procedura ma zastosowanie w przypadku wniosku o refundacje i wyptate zaliczki.
2) Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy z 1Z, Beneficjent wystepuje
Z wnioskiem o ptatnos¢ [Zatgcznik nr 3.1.1] :

a) W przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa: nie pozniej niz 20 dni przed
terminem pfatnosci faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego i nie pdzniej niz do 15 pazdziernika danego roku,

b) W przypadku wniosku o ptatnosé koncowa: w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, przy czym ptatnosé koncowa

wynosi co najmniej 5%tacznej kwoty dofinansowania.

Tre$é po zmianie

1) Procedura ma zastosowanie w przypadku wniosku o refundacje, refundacje wraz z

rozliczeniem wczes$niej otrzymanej zaliczki oraz wyptate zaliczki .

2) Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy z 1Z, Beneficjent wystepuje
Z wnioskiem o ptatnos¢ [Zatgcznik nr 3.1.1] :

a) w przypadku wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa: nie pozniej niz 20 dni przed
terminem platnosci faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego i nie pozniej niz do 15 pazdziernika danego roku,

b) w przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia

zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia

przez 1Z RPO WiM poprzedniego wniosku o ptatnosé. Jesli zatwierdzenie

poprzedniego wniosku o ptatnosé nastgapi po finansowym zakonhczeniu

realizacji projektu Beneficjent sktada wniosek o ptatnos$¢ koncowag w terminie

do 30 dni od daty zatwierdzenia poprzedniego wniosku, ptatnosé¢ koncowa

wynosi co najmniej 5 % tacznej kwoty dofinansowania.

Beneficient ma mozliwosé ziozenia wniosku o pfatno$é¢ posrednig, ktory stuzy

zardbwno wnioskowaniu o refundacje poniesionych wydatkéw jak i rozliczeniu

wczesnie] otrzymanej zaliczki.




Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

183 3.1 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

4) Do wniosku o ptatno $¢é posredni a/koncow g Beneficjent dolgcza wymagane
zafgczniki tzn. kopie faktur i kopie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkéw, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem. Na wniosek 1Z
Beneficjent przedstawia oryginaly zaptaconych faktur i inne réwnowazne dowody
poniesienie wydatkéw wraz z dokumentami finansowymi potwierdzajgcymi przeptyw

srodkow.

Tresé po zmianie

4) Do wniosku o ptatno $¢é posredni a/koncow g Beneficjent dolgcza wymagane
zafgczniki tzn. kopie faktur i kopie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkéw, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem. Na wniosek 1Z
Beneficjent przedstawia oryginaly zaptaconych faktur i inne réwnowazne dowody

poniesienia wydatkéw wraz z dokumentami finansowymi potwierdzajgcymi przeptyw

srodkow.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
185 3.1. 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

12) Informacja o wystaniu przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ za pomocg GWP
przesytana jest do Sekretariatu ZPRR automatycznie z systemu LSI MAKS. Ztozone
przez Beneficjenta zatgczniki do wniosku o ptatnosc rejestrowane sg w Sekretariacie
ZPRR. Nastepnie ww. informacja lub zatgczniki sg dekretowane przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.




Tresé po zmianie

12) Informacja o wystaniu przez Beneficienta wniosku o ptatnos¢ za pomocg GWP
przesytana jest do Sekretariatu ZPRR automatycznie z systemu LSI MAKS. Zlozone
przez Beneficjenta zalaczniki do wniosku o ptatnos¢ rejestrowane sg w Sekretariacie
ZPRR. Nastepnie ww. informacja lub zatgczniki sg dekretowane przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
185 3.1. 3.1.1.4
Tresé przed zmian g
14) Weryfikacja wnioskow o platnos¢ Beneficienta w ramach RPO WiM
przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”. Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPIR (1) i (2)
logujg sie do LSI MAKS i przeprowadzajg weryfikacje formalno-rachunkowg i
merytoryczng wniosku w systemie oraz w oparciu o Liste sprawdzajgca [Zatgcznik
nr 3.1.2] majaca charakter pomocniczy.
Tresé po zmianie
14) Weryfikacja wnioskow o platnos¢ Beneficienta w ramach RPO WiM
przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”. Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPIR (1) i (2)
logujg sie do LSI MAKS i przeprowadzajg weryfikacje formalno-rachunkowg i
merytoryczng wniosku w systemie oraz w oparciu 0 wzOr oceny zbiorczej
[Zatacznik nr 3.1.2] .
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
186-190 3.1. 3.1.1.4

Tresé przed zmian g




17) Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPiR weryfikacji wniosku o ptatnosé

w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikéw weryfikacji do systemu LS| MAKS

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR

(1) przygotowuje informacje do Beneficienta o wynikach weryfikacji oraz dyspozycje

przelewu.
18) Kierownik BPIiR _po zalogowaniu sie _w LSl MAKS sprawdza _dokonanie

przeprowadzonej weryfikacji wniosku o ptatno$é, informacje do Beneficjenta

oraz dyspozycje przelewu [Zatacznik nr 3.1.8] w czesci dotyczacej BPIR.

19) Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. budzetu w BBIiPT wypetnia

pozycje zaangazowania wydatkow budzetowych wskazanych w ww. dyspozycii

przelewu w systemie LSI MAKS. Kierownik BBIiPT sprawdza ww. zaangazowanie.

Informacja do Beneficjenta o wynikach weryfikacji oraz dyspozycja przelewu, ktéra

zostanie przekazana do F zatwierdzane sa w systemie LSI MAKS przez Dyrektora/
Z-ce Dyrektora ZPRR.

20) W przypadku stwierdzenia btedow we wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta, Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1)
przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajac go do naniesienia poprawek badz
uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementy we wskazanym terminie.

21) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR i przekazywane jest do zatwierdzenia
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

22) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o platnos¢ w BPIR
(1) wysyla pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Termin
uzupeltnienia wniosku o ptatnos¢ liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

23) Procedura weryfikacyjna danego wniosku zostaje wstrzymana do momentu
poprawienia wniosku w GWP lub uzupelnienia o brakujgce dokumenty.

24)W przypadku nie ztozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetnionego
wniosku o platnos¢ we wskazanym przez |Z terminie, 1Z ponownie wzywa
Beneficjenta do naniesienia poprawek badz uzupelnienia dokumentu o brakujace
elementy we wskazanym przez IZ terminie z pouczeniem, ze w przypadku
nie wywigzania sie z ww. obowigzku IZ ma mozliwos¢ rozwigzania umowy
o dofinansowanie.

25) Poprawiony za pomocg funkcji ,popraw wniosek” wniosek o ptatnos¢ w wers;ji
elektronicznej Beneficjent wysyta za pomoca dostepnej w GWP funkcji ,wyslij
wniosek”. Wniosek utworzony przy pomocy funkcji ,popraw wniosek” ma nadawany
taki sam numer wniosku, lecz rozny numer identyfikacyjny (ID) oraz sume kontrolna.

26) Za date rozpoczecia ponownej weryfikacji przyjmuje sie:



a) nastepny dzien roboczy po dniu wystania poprawionego wniosku za pomocg GWP
w przypadku gdy poprawa dotyczy tylko wniosku o ptatnos¢ i nie wymaga
zlozenia przez Beneficjenta zatgcznikow,

b) date wplyniecia zatacznikow tj. wpis do dziennika korespondencyjnego IZ -
w przypadku gdy poprawa wigze sie z uzupetnieniem zatgcznikéw do wystanego
droga elektroniczng wniosku o ptatnos¢. Dowdd nadania przesyiki nie stanowi
potwierdzenia wptywu zatgcznikow.

27)W przypadku gdy Beneficjent zobligowany jest do przedstawienia wyjasnien
dotyczgacych wniosku o ptatnos¢, naliczanie terminu weryfikacji zostaje wstrzymane
do czasu otrzymania ww. wyjasnien.

28) Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR dotagcza kopie pism wystanych
i otrzymanych od Beneficjenta dotyczace uzupetniania/poprawiania wniosku
o platnosc.

29) Pracownicy wieloosobowych stanowisk ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR
majg mozliwos¢ poprawienia wniosku z wytgczeniem:

a) zestawienia dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem
wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omyiek
rachunkowych,

b) zalgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile
nie dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

30) Po zatwierdzeniu Whniosku o pfatnos¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1) niezwtocznie rejestruje zatwierdzony
Whniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13). Beneficjent

otrzymuje informacje o kwocie zatwierdzone] do wyptaty w formie elektronicznej.

Dodatkowo do informaciji zalagcza sie uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy

kwotg srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowang przez Beneficjenta.

31) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentéw
i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w F po zalogowaniu sie
do LSI MAKS i wydrukowaniu dyspozycji dokonuje jej weryfikacji zgodnie z Listg
sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.9] . Nastepnie przekazuje ww. dokumenty
Kierownikowi BPIBF w celu sprawdzenia zgodnosci z uchwatg budzetowa.

32) Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.
Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe upowazniong
i dwoch Czionkéw Zarzadu WWM.

33) Po zatwierdzeniu dyspozycji, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli

formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w F sporzadza



polecenie przelewu, a Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w F
weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg sprawdzajgcg [Zatacznik nr 3.1.10] .
Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w F po otrzymaniu listy sprawdzajgcej
z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia

przez Z-ce Dyrektora F i przelewa srodki na rachunek Beneficjenta. Po przekazaniu

srodkéw na rachunek Beneficjenta.

34) Po przekazaniu srodkéw na rachunek Beneficjenta Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w F przekazuje do ZPRR kserokopie wyciggu bankowego potwierdzong
za zgodnos$¢ z oryginatem w terminie 7 dni od dnia przekazania srodkow.

35) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR
(1) po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza date wyptaty srodkéw
w KSI (SIMIK 07-13).

36) W przypadku weryfikacji Wniosku o platnos¢ koncowg dodatkowo (przed wyptatg
srodkéw dla Beneficjenta) przeprowadzana jest kontrola na zakonczenie realizacji
projektu. Wniosek o ptatno$¢ kohcowag zostaje zatwierdzony po otrzymaniu informacji
o pozytywnych wynikach kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

37)W przypadku gdy zaliczka przekazywana jest w kilku transzach, przekazanie
pierwszej transzy zaliczki nastepuje na podstawie Wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z umowg o dofinansowanie. Wyplata kolejnej transzy dofinansowania jest
uzalezniona od rozliczenia w 100% poprzednio przekazanej transzy.

38) Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany przez
Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 Rozporzgdzenia Rady WE nr 1083/2006 o ile
wspomniany dochdéd nie zostat wczesniej uwzgledniony w trakcie oszacowania
wysokosci dofinansowania metoda luki w finansowaniu o ktérej mowa w Wytycznych
w zakresie wybranych zagadnienn zwigzanych 2z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych w tym projektéw generujgcych dochdéd.

39)1Z ma prawo poswiadczong kwote wydatkow kwalifikowanych pomniejszy¢ o kwoty
wydatkow btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich
wnioskéw o platnos¢ skladanych wramach danego projektu. Zatwierdzajac kwoty
do wyplaty 1Z uwzglednia wielkos¢ dokonanych wyptat celem zachowania kwoty
dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie projektu.

40) 1Z ma prawo wstrzymac¢ przekazanie srodkéw dofinansowania na skutek:

a) nieziozenia przez Beneficjenta zadanych wyjasnieA albo nieusuniecia

przez niego brakow lub btedéw w dokumentach,



b) w przypadku negatywnej opinii IZ na temat dokumentow, ktére Beneficjent jest
zobowigzany dostarczyc¢ I1Z,

c) w przypadku niewykonania obowigzku przygotowywania i przekazywania
do IZ prawidtowo wypetnionych czesci sprawozdawczych z realizacji projektu
w ramach wnioskéw o ptatno$¢, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami,
terminami, przepisami oraz wytycznymi 1Z w tym zakresie, atakze
przekazywania do 1Z wszelkich dokumentéw, informacji zwigzanych
z realizacjg Projektu, ktorych 1Z zazada,

d) innych naruszen obowigzkow wynikajgcych z umowy,

e) nierozliczenia sie z przekazanej transzy zaliczki.

Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow o ptatnosé
zaliczkowa/posrednia/koncowg konczaca sie wyplatg srodkow trwa maksymalnie trzy
miesigce od dnia ztozonego wniosku o0 pfatnosé, przy czym okres ten dotyczy kazdej
przediozonej wersji wniosku o ptatnosé. W przypadku wniosku o platnos¢ zaliczkowg
procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej trwa maksymalnie 14 dni
od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji
Whniosku o pfatnos¢ i uzalezniona jest od rozliczenia w 100% poprzednio przekazanej

transzy zaliczki.

Tresé po zmianie

17)W przypadku stwierdzenia btedéw we wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1)
przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajac go do naniesienia poprawek badz
uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementy we wskazanym terminie.

18) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR i przekazywane jest do zatwierdzenia
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

19) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
(1) wysyla pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Termin
uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

20) Procedura weryfikacyjna danego wniosku zostaje wstrzymana do momentu
poprawienia wniosku w GWP lub uzupelnienia o brakujgce dokumenty.

21) W przypadku nie zlozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetnionego
wniosku o platnos¢ we wskazanym przez |Z terminie, 1Z ponownie wzywa
Beneficjenta do naniesienia poprawek badz uzupelnienia dokumentu o brakujace

elementy we wskazanym przez IZ terminie z pouczeniem, ze w przypadku



nie wywigzania sie z ww. obowigzku IZ ma mozliwosé rozwigzania umowy

o dofinansowanie.

22) Poprawiony za pomocg funkcji ,popraw wniosek” wniosek o ptatnos¢ w wersji
elektronicznej Beneficjent wysyta za pomocg dostepnej w GWP funkcji ,wyslij
wniosek”. Wniosek utworzony przy pomocy funkcji ,popraw wniosek” ma nadawany
taki sam numer wniosku, lecz rozny numer identyfikacyjny (ID) oraz sume kontrolna.

23) Za date rozpoczecia ponownej weryfikacji przyjmuje sie:

a) nastepny dzien roboczy po dniu wystania poprawionego wniosku za pomocg GWP
w przypadku gdy poprawa dotyczy tylko wniosku o ptatnos¢ i nie wymaga
zlozenia przez Beneficjenta zatgcznikow,

b) date wplyniecia zatacznikdéw tj. wpis do dziennika korespondencyjnego 1Z -
w przypadku gdy poprawa wigze sie z uzupetnieniem zatgcznikow do wystanego
drogg elektroniczng wniosku o ptatnos¢. Dowdd nadania przesyiki nie stanowi
potwierdzenia wptywu zalgcznikow.

24)W przypadku gdy Beneficjent zobligowany jest do przedstawienia wyjasnien
dotyczacych wniosku o ptatnos¢, naliczanie terminu weryfikacji zostaje wstrzymane
do czasu otrzymania ww. wyjasnien.

25) Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR dotagcza kopie pism wystanych
i otrzymanych od Beneficjenta dotyczace uzupetniania/poprawiania wniosku
0 pfatnosc.

26) Pracownicy wieloosobowych stanowisk ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR
majg mozliwos¢ poprawienia wniosku z wytgczeniem:

c) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem
wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych omylek pisarskich i omyiek
rachunkowych,

d) zalaczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile
nie dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

27)Po_przeprowadzeniu przez Pracownikow BPiR weryfikacji _wniosku o ptatnosé

w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikéw weryfikacji do systemu LS| MAKS

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR

(1) przygotowuje dyspozycje przelewu oraz informacje do Beneficjenta. Informacja ta

powinna _zawiera¢ wynik  weryfikacji  wniosku, wysokos$¢ kwoty $srodkow

zatwierdzonych do wyptaty oraz uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy

kwotg srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowana.




28) Kierownik BPIiR _po zalogowaniu _sie _w_ LSl MAKS sprawdza dokonanie

przeprowadzonej weryfikacji wniosku o0 pfatnos¢ oraz dyspozycje przelewu

[Zatacznik nr 3.1.8] a nastepnie parafuje informacje do Beneficjenta.

29) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. budzetu w BBiPT wypetnia pozycje

zaangazowania wydatkow budzetowych wskazanych w ww. dyspozycji przelewu w

systemie LSI MAKS. Kierownik BBiPT sprawdza ww. zaangazowanie. Dyrektor/Z-ca

Dvyrektora ZPRR zatwierdza dyspozycje przelewu, ktdéra zostanie przekazana do F, w

systemie LSI MAKS oraz podpisuje informacje do Beneficienta o wynikach
weryfikacji.

30) Po zatwierdzeniu Whniosku o ptatnos¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé w BPIR (1) niezwtocznie rejestruje zatwierdzony
Whniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

31) Informacja o zatwierdzeniu dyspozycji przelewu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora

ZPRR przekazywana jest do F elektronicznie przez LS| MAKS. Po otrzymaniu

informaciji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentow i
kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w F po zalogowaniu sie
do LSI MAKS i wydrukowaniu dyspozycji dokonuje jej weryfikacji zgodnie z Listg
sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.9] . Nastepnie przekazuje ww. dokumenty
Kierownikowi BPIBF w celu sprawdzenia zgodnosci z uchwatg budzetowa.

32) Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.
Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe upowazniong
i dwoch Czitonkéw Zarzadu WWM.

33) Po zatwierdzeniu dyspozycji, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w F sporzadza
polecenie przelewu, a Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w F
weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg sprawdzajgcg [Zatacznik nr 3.1.10] .
Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w F po otrzymaniu listy sprawdzajgcej
z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia
przez Z-ce Dyrektora F i przelewa srodki na rachunek Beneficjenta.

34)Po przekazaniu srodkoéw na rachunek Beneficjenta Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w F przekazuje do ZPRR kserokopie wyciggu bankowego potwierdzong

za zgodnos¢ z oryginalem wraz z kserokopig wyciggu dotyczaceqo przeplywu

srodkéw z rachunku ,organu” na rachunek wydatkowy, w terminie 3 dni od dnia

przekazania srodkéw.



35) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
(1) po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza date wyptaty Srodkéw
w KSI (SIMIK 07-13).

36) W przypadku weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ koncowg dodatkowo (przed wyptatg
Srodkéw dla Beneficjenta) przeprowadzana jest kontrola na zakonczenie realizacji
projektu. Wniosek o ptatnos¢ koncowg zostaje zatwierdzony po otrzymaniu informacji
o pozytywnych wynikach kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

37)W przypadku gdy zaliczka przekazywana jest w kilku transzach, przekazanie
pierwszej transzy zaliczki nastepuje na podstawie Wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z umowg o dofinansowanie. Wyplata kolejnej transzy dofinansowania jest
uzalezniona od rozliczenia w 100% poprzednio przekazanej transzy.

38) Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany przez
Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 Rozporzgdzenia Rady WE nr 1083/2006 o ile
wspomniany dochdd nie zostat wczesniej uwzgledniony w trakcie oszacowania
wysokosci dofinansowania metodg luki w finansowaniu o ktérej mowa w Wytycznych
w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych 2z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych w tym projektéw generujgcych dochdéd.

39)1Z ma prawo poswiadczong kwote wydatkéw kwalifikowanych pomniejszy¢é o kwoty
wydatkow btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich
wnioskow o ptatno$¢ skiadanych wramach danego projektu. Zatwierdzajac kwoty
do wyptaty 1Z uwzglednia wielkos¢ dokonanych wyptat celem zachowania kwoty
dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie projektu.

40) IZ ma prawo wstrzymac przekazanie srodkow dofinansowania na skutek:

f)  niezlozenia przez Beneficjenta zadanych wyjasnien albo nieusuniecia
przez niego brakoéw lub btedéw w dokumentach,

g) w przypadku negatywnej opinii IZ na temat dokumentow, ktére Beneficjent jest
zobowigzany dostarczyc¢ I1Z,

h) w przypadku niewykonania obowigzku przygotowywania i przekazywania
do 1Z prawidtowo wypetnionych czesci sprawozdawczych z realizacji projektu
w ramach wnioskdw o ptatnosé, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami,
terminami, przepisami oraz wytycznymi 1Z w tym zakresie, atakze
przekazywania do 1Z wszelkich dokumentéw, informacji zwigzanych
Z realizacjg Projektu, ktorych IZ zazada,

)] innych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z umowy,

)] nierozliczenia sie z przekazanej transzy zaliczki.



Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow o ptatnosé
posrednig/koncowg konczaca sie wyptatg srodkéw trwa maksymalnie trzy miesigce od dnia
ztlozonego wniosku o ptatnos¢, przy czym okres ten dotyczy kazdej przediozonej wersji
wniosku o ptatnos¢. W przypadku wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg procedura weryfikaciji
formalno-rachunkowej [ merytorycznej trwa maksymalnie 14 dni
od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji
Whniosku o ptatnos¢ i uzalezniona jest od rozliczenia w 100% poprzednio przekazanej

transzy zaliczki.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
190-191 3.1. 3.1.1.4
Tresé przed zmian g

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
o platnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacag postepu z realizacji projektu (czesc

sprawozdawcza)/rozliczajacego zaliczke nie konczaca sie wyptatg srodkow.

Procedura ma zastosowanie w przypadku wniosku o rozliczenie zaliczki oraz wniosku
o rozliczenie wydatkow panstwowych jednostek budzetowych sfinansowanych ze $rodkow
zapisanych w budzecie danego dysponenta oraz wniosku dotyczgacego postepu z realizacji

projektu (czes¢ sprawozdawcza).

1) Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy 1Z, Beneficjent wystepuje
Z wnioskiem o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.1] :

a) w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ dotyczacego postepu z realizacji
projektu (czes¢ sprawozdawcza) w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu,

b) w przypadku kolejnych wnioskéw o ptatno$é dotyczacych postepu z realizacji
projektu (cze$¢ sprawozdawcza): w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty
zatwierdzenia poprzednio ztozonego Wniosku o ptatnosc¢,

c) w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, przy czym ptatnosé koncowa

wynosi co najmniej 5% fgcznej kwoty dofinansowania,




d) w przypadku wniosku rozliczajgcego zaliczke: w terminie do 30 dni od dnia

otrzymania zaliczki.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
0 platnos¢ posrednia/koncowa/dotyczacg postepu z realizacji projektu (czes¢

sprawozdawcza) hie kohczaca sie wyptatg srodkow.

Procedura ma zastosowanie w przypadku wniosku o rozliczenie wczesniej otrzymanej

zaliczki, wniosku o rozliczenie  wydatkéw  panstwowych jednostek budzetowych

sfinansowanych ze $rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta oraz wniosku

dotyczgcego postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza).

1) Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy z 1Z, Beneficjent wystepuje
Z wnioskiem o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.1] :

a) w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ dotyczacego postepu z realizacji
projektu (czes¢ sprawozdawcza) w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu,

b) w przypadku kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ dotyczacych postepu z realizaciji
projektu (cze$¢ sprawozdawcza): w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty
zatwierdzenia poprzednio ztozonego Wniosku o ptatnosc¢,

¢) w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia

zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia

przez 1Z RPO WiM poprzedniego wniosku o pfatnosé. Jesli zatwierdzenie

poprzedniego wniosku o pfatno$é¢ nastapi po finansowym zakonczeniu

realizacji projektu Beneficjent sklada wniosek o ptatno$é koncowag w terminie

do 30 dni od daty zatwierdzenia poprzedniego wniosku, ptatnosé koncowa

wynosi co najmniej 5 % tacznej kwoty dofinansowania.
d) w przypadku wniosku o ptatnosc¢ rozliczajacego zaliczke: w terminie do 30 dni

od dnia otrzymania zaliczki.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
191 3.1. 3.1.1.4




Tresé przed zmian g

3) Do wniosku o platnos¢ posrednig/kohcowa/rozliczajgcego zaliczke Beneficjent

dotacza wymagane zatgczniki tzn. kopie faktur i kopie dokumentéw finansowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw, poswiadczonych za zgodnosé
Z oryginatem. Na wniosek |1Z Beneficjent przedstawia oryginaly zaptaconych faktur
i inne réwnowazne dowody poniesienia wydatkébw wraz z dokumentami

finansowymi potwierdzajgcymi przeptyw srodkéw.

Tresé po zmianie

3)

Do wniosku o ptatnos¢ posrednig/koncowg Beneficjent dotgcza wymagane zalgczniki
tzn. kopie faktur i kopie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych poniesienie
wydatkow, poswiadczonych za zgodnos$é z oryginatem. Na wniosek 1Z Beneficjent
przedstawia oryginaty zaptaconych faktur
i inne rownowazne dowody poniesienia wydatkow wraz z dokumentami finansowymi

potwierdzajgcymi przeptyw srodkow.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
192 3.1. 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

11) Informacja o wystaniu przez Beneficjenta Wniosku o ptatnos¢ za pomocg GWP
przesytana jest do Sekretariatu ZPRR automatycznie z systemu LSI MAKS.
Ztozone przez Beneficjenta zatgczniki do Wniosku o pfatnosc rejestrowane sg
w Sekretariacie ZPRR. Nastepnie w/w informacja oraz zalgczniki sg

dekretowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.

Tres€ po zmianie

11) Informacja o wystaniu przez Beneficjenta Wniosku o ptatnos¢ za pomocg GWP
przesytana jest do Sekretariatu ZPRR automatycznie z systemu LSI MAKS.

Ztozone przez Beneficjenta zatgczniki do Wniosku o pfatnosc rejestrowane sg




w Sekretariacie ZPRR. Nastepnie ww. informacja oraz zalgczniki sg

dekretowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
9. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
192 3.1. 3.1.1.4
Tresé przed zmian g
13) Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ Beneficienta w ramach RPO WiM
przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”. Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1) i (2)
logujg sie do LSI MAKS i przeprowadzajg weryfikacje formalno-rachunkowa
i merytoryczng wniosku w systemie oraz w oparciu o Liste sprawdzajgca
[Zatacznik nr 3.1.2] majaca charakter pomocniczy.
Tres$€ po zmianie
13) Weryfikacja wnioskbw o0 platnos¢ Beneficijenta w ramach RPO WiM
przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”. Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1) i (2)
loguja sie do LSI MAKS i przeprowadzajg weryfikacje formalno-rachunkowg
i merytoryczng wniosku w systemie oraz w oparciu o_Wzor oceny zbiorczej
[Zatacznik nr 3.1.2]
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
10. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
194 3.1. 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

17) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR oraz Kierownika BM

i przekazywane jest do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.




Tresé po zmianie

17) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR_i przekazywane do zatwierdzenia

przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
11. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
199 3.1. 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

21) Po przekazaniu $rodkéw na rachunek IP/IP 1l Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi bankowej w

BFS F przekazuje do ZPRR dwa egzemplarze kserokopii

wyciggu bankowego

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem w ciaggu 7 dni od przekazania srodkow.

Tresé po zmianie

21) Po przekazaniu $rodkéw na rachunek IP/IP 1l Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi bankowej w

BFS F przekazuje do ZPRR dwa egzemplarze kserokopii

wyciggu bankowego

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem wraz z kserokopig wyciggu dotyczacego

przeptywu srodkéw z rachunku ,organu” na rachunek wydatkowy, w ciggu 7 dni od

przekazania srodkow. BPIiR przekazuje jedng kserokopie wyciagu bankowego

potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginalem wraz z kserokopig wyciggu dotyczacego

przeptywu srodkow z rachunku jorganu” na rachunek wydatkowy do BPTIB.




Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: ZPRR
Magdalena Biuro Ptatnosci i
Baldyga Rozliczen
ZPRR
Emilia Biuro Ptatnosci i
Pietnoczka Rozliczen
Matgorzata ZPRR
Gabrusewicz Biuro Ptatnosci i
Rozliczenh
Joanna ZPRR
Stomska Biuro Ptatnosci i
Rozliczen
Magdalena ZPRR
Bojko Biuro Ptatnosci i
Rozliczenh
Zaakceptowat. |Marta ZPRR
Salomon- Biuro Ptatnosci i
Kasprzyk Rozliczen
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR

Dyrektora
Departamentu




