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Załącznik  nr 3  

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Marszałkowskim 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego 

 

………………………………………..             

             (Wnioskodawca) 

                                                                                                       Olsztyn,……………….. 

nr postępowania (nadaje DZP): ………………………. 

 

WNIOSEK 

o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

 

1. robota budowlana 

2. dostawa 

3. usługa 

na:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Kod i nazwa Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

- główny kod CPV       ………………….  nazwa CPV……………………………………………………; 

- dodatkowy kod CPV ………………….  nazwa CPV……………………………………………………; 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia : 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

1) Czy zamówienie obejmuje opcje :  

□  nie 

□  tak 

 

2) Jeżeli zamówienie obejmuje opcje, określenie rodzaju i maksymalnej wartości opcji oraz okoliczności 

skorzystania z opcji : 

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3) Czy w odniesieniu do opisu przedmiotu zamówienia : 

 

a) uwzględniono wymagania w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych oraz projektowania               

z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników, zgodnie z art. 100 ust. 1 ustawy Pzp, 

□  nie 

□  tak 

 

b) określono wymagania dotyczące wydajności lub funkcjonalności, zgodnie z art. 101 ust. 1 ustawy 

Pzp, 

□  nie 

□  tak 

 

c) żądamy wskazania etykiety lub wskazujemy mające zastosowanie wymagania określonej etykiety, 

zgodnie z art. 104 ustawy Pzp, 

□  nie 

□  tak 

 

4) Czy dopuszczamy możliwość składanie ofert częściowych :  

□  nie 

□  tak 
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5) Opis części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 (Należy określić czy ofertę można składać w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich części zamówienia oraz opisać 

poszczególne części.) 

 

6) Powody niedokonania podziału zamówienia na części (możliwości składania ofert częściowych):  

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

7) Czy dopuszcza się składanie ofert wariantowych:  

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Należy opisać minimalne warunki jakim powinna odpowiadać oferta wariantowa.) 

 

3. Wartość szacunkowa zamówienia: 

 

1) Wartość szacunkowa (netto) zamówienia: 

…………………………………….…………………..……..     zł netto, w tym wartość zamówień o których 

mowa  w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp w kwocie …………………..………..……   zł   netto* co stanowi 

równowartość …………………..……. euro 

(Jeżeli przewiduje się udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,  przy ustaleniu wartości 

zamówienia uwzględnia się wartość tych zamówień. 

Jeżeli zamówienie obejmuje opcje, to przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się największy możliwy zakres 

tego zamówienia z uwzględnieniem opcji). 

 

2) Jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych wartość szacunkową zamówienia należy wpisać dla 

każdej części odrębnie. (W przypadku udzielenie zamówień , o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, 

przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się wartość tych zamówień dla każdej części odrębnie.  

W przypadku udzielenie zamówień obejmujących opcje, przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się największy 

możliwy zakres tych zamówień dla każdej części odrębnie). 

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3) Wartość zamówienia została ustalona w dniu ……. …… ………..  r. (dzień/miesiąc/rok), na podstawie:  

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

(np.:  

 zgodnie art. 35 ustawy Pzp, w przypadku zamówienia na usługi lub dostawy powtarzających się lub podlegające 

wznowieniu,  

 zgodnie art. 34 ustawy Pzp, w przypadku zamówienia na roboty budowlane (tj. wartości kosztorysu inwestorskiego, 

planowanych kosztów robót budowlanych określony w programie funkcjonalno-użytkowym, planowanych kosztów 

prac projektowych 

 badanie rynku). 

 

4. Kwota (brutto) jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 

 

1) Kwota (brutto) jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 

 ……………………………………….. zł brutto; w tym podatek od towarów i usług VAT: ………%; 

 

2) Jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć                       

na sfinansowanie zamówienia należy wpisać dla każdej części odrębnie.  

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

5. Zamówienie ujęte w Planie zamówień publicznych w grupie ……………….  pod poz. …………………… 

 

6. Źródło finansowania: ………………………………………………………………………………………………. 

                                                                       (podać w szczegółowości: dział, rozdział, paragraf) 



3 

 

 

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej: 

□  nie 

□  tak: udział tych środków w wartości zamówienia wynosi: ………… % (podać o ile jest znany), w ramach:  

(wskazać nazwę projektu/programu) 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

7. Termin wykonania zamówienia:  

 

a) ………. m-cy od dnia zawarcia umowy, lub 

b) ……….. dni od dnia zawarcia umowy, lub 

c) od dnia …………. do dnia ……………… . 

 

Okres na który ustanowiony zostanie dynamiczny system zakupów: ……………………………………….…… 

(wypełnić w przypadku zastosowania dynamicznego systemu zakupów) 

 

8. Proponowany tryb udzielenia zamówienia: …………………………………………………………….………….. 

 

1) Uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu innego niż przetarg nieograniczony, przetarg 

ograniczony, tryb podstawowy : 

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2) Czy zastosowana zostanie aukcja elektroniczna:  

 

□  nie 

□  tak 

 

9. Dane wykonawców, do których należy wysłać zaproszenie do negocjacji : 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 (wypełnić w przypadku trybu negocjacji bez ogłoszenia i zamówienia z wolnej ręki)  

 

10. Proponowane warunki udziału wykonawców w postępowaniu : 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Warunki udziału w postępowaniu należy określić w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający 

ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy 

zdolności.  

Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej) 

 

11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w  celu potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, zapewnienia aktualności podmiotowych środków dowodowych, 

innych dokumentów i oświadczeń : 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Rodzaje podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający               

od wykonawcy, okres ich ważności oraz formy, w jakich mogą być one składane wyznacza Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju wydane na podstawie art. 128 ust. 6 ustawy Pzp) 

 

12. Wykaz przedmiotowych środków dowodowych (jeżeli wymagamy): 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 
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(Przedmiotowymi środkami dowodowymi są środki służące potwierdzeniu zgodności oferowanych dostaw, usług lub robót 

budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia lub opisie kryteriów 

oceny ofert, lub wymaganiami związanymi z realizacją zamówienia. Mogą one przybrać postać oznakowań (etykiet), 

certyfikatów, dokumentów bądź też innych środków. Pełnią dwie role. Mogą one służyć ocenie zgodności zaoferowanego 

świadczenia z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiąc podstawę weryfikacji poprawności merytorycznej oferty, jak 

również potwierdzaniu zgodności oferowanych dostaw, usług lub robót budowlanych z cechami lub kryteriami określonymi 

w opisie kryteriów oceny ofert.) 

 

13. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z określeniem ich wagi i sposobu dokonania oceny: 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Z wyjątkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszą ofertę określa się wyłącznie na podstawie ceny. Jeżeli dopuszczamy możliwość 

składania ofert częściowych informację podaje się dla każdej części.) 

 

14. Wzór umowy / istotne postanowienia umowy oraz przewidywane ewentualne zmiany treści umowy : 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Należy określić w szczególności: obowiązki wykonawcy, możliwość udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, 

wysokość kar umownych, łączną maksymalną wysokość kar umownych, warunki gwarancji, warunki zapłaty 

wynagrodzenia, postanowienia umowne przewidujące opcję, zmiany umowy i zasady ich wprowadzania, zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy, przesłanki odstąpienia od umowy, zapisy dotyczące RODO, zapisy dotyczące praw 

autorskich). 

                                                                    

15. Wadium (jeżeli wymagamy): 

 

1) Kwota wadium: 

……………………. zł   

 

(Kwota wadium w postępowaniach o udzielenie zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne nie 

może być większa niż 3 % wartości zamówienia - art. 97 ust. 2 ustawy Pzp.  

W postępowaniach o wartości mniejszej niż progi unijne, zgodnie z art. 281 ust. 4 ustawy Pzp, kwota  wadium nie 

może być większa niż 1,5 % wartości zamówienia.) 

 

2) Jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych kwotę wadium należy wpisać dla każdej części 

odrębnie.  

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

16. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy (jeżeli wymagamy): 

 

1) Wysokość zabezpieczenia: 

……………………. %, 

 

(Zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej 

wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy. 

Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż określona powyżej, nie większej jednak niż 10% ceny 

całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z 

umowy, jeżeli jest to uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją 

zamówienia, co zamawiający opisał w SWZ lub innych dokumentach zamówienia.) 

 

2) Jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych zabezpieczenie ustala się dla każdej części odrębnie.  

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

17. Niżej wymienione osoby wykonywały czynności związane z przygotowaniem postępowania : 

 

 

          ...........................................................             …………………………..…………………………………….. 

                   (imię, nazwisko)                                                    czynność związana z przygotowaniem postępowania 
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          ...........................................................             …………………………..…………………………………….. 

                   (imię, nazwisko)                                                    czynność związana z przygotowaniem postępowania 

 

          ...........................................................             …………………………..…………………………………….. 

                   (imię, nazwisko)                                                    czynność związana z przygotowaniem postępowania 

 

 

(Czynności związane z przygotowaniem postępowania obejmują w szczególności : przygotowanie opisu przedmiotu 

zamówienia, ustalenie wartości szacunkowej zamówienia, wyboru wykonawców zaproszonych do negocjacji, 

przygotowanie uzasadnienia prawnego i faktycznego wyboru trybu udzielenia zamówienia innego niż przetarg 

nieograniczony, przetarg ograniczony lub tryb podstawowy, przygotowanie opisu warunków udziału  w postępowaniu, 

przygotowanie kryteriów oceny ofert, wzoru umowy / istotnych postanowień umowy, wstępne konsultacje rynkowe, 

zatwierdzenie w/w czynności)  

 

18. Proponowany skład komisji przetargowej (jeżeli dotyczy): 

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

19. Czynności związane z przygotowaniem postępowania : 

 

1)    Czy przeprowadzono wstępne konsultacje rynkowe, o których mowa w art. 84 ustawy Pzp : 

□       nie 

     □       tak (wypełnić poniżej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak) 

 

     Wskazać podmioty, które uczestniczyły w wstępnych konsultacjach rynkowych: 

       …………………………………………………….……..; 

        …………………………………………………….……..; 

Wskazać wpływ wstępnych konsultacji rynkowych na opis przedmiotu zamówienia, specyfikację warunków 

zamówienia lub określenie warunków umowy: 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2) Czy istnieje możliwość, że o udzielenie zamówienia będzie ubiegał się podmiot, który uczestniczył                                    

w przygotowaniu postępowania o udzielenie tego zamówienia: 

□       nie 

     □       tak (wypełnić poniżej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak) 

 

 Wskazać środki mające na celu zapobieżenie zakłóceniu  konkurencji: 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

20. Uwarunkowania dotyczące wniosku : 

 

realizacja zadania:        ……………………………………..……………………. 

                                          …………………………………………………………… 
(1. nazwa zadania 2. zadanie roczne, wieloletnie) 

   – nakłady finansowe: …………………...................................……………… 

(kwota w pełnych złotych) 

 – źródło finansowania, w tym:  
środki własne samorządu                        …………………...………………….…..…… 

środki zewnętrzne (dotacja, środki unijne itp.)  ..................…………………………………... 

RAZEM    ………………………………………………... 

środki bieżące    ………………………………………………... 

środki majątkowe    ……………...………………………………… 

RAZEM    ………………………………………………... 

– zmiana w budżecie: …………………………………………..………………. 
1. przeniesienie w planie finansowym jednostki, departamentu ( z/do Działu, Rozdz., §) 

2. przesunięcie z rezerwy budżetowej, itp. 

Jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych uwarunkowania dotyczące wniosku, należy wpisać dla każdej części 

odrębnie. 
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21. Wymagane logotypy: 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Należy wskazać wzory logotypów oraz miejsce, w którym muszą być zamieszczane w dokumentacji postępowania) 

 

Załączniki: 

   

1. ……………..  

2. ……………... 

    

.................................................................. 

data i podpis pracownika sporządzającego  

                        wniosek 

 

................................................... 
                                                                                                                                 data i podpis Wnioskodawcy  


