Uchwata Nr 60/847/19/VI
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 17 grudnia 2019 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie
stanowigcym zalgcznik do uchwaty Nr 12/157/19/VI Zarzadu Wojewoédztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 12 marca 2019 r.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512 z pézn.zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr 12/157/19/VI
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 12 marca 2019 r. z pézn. zm.,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 16:
a) w ust.13 w pkt 7 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
.8)rejestrowanie udzielonych i odebranych upowaznieh Marszatka Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego do przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych
osobowych i/lub czynnos$ciach przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
stosownego rejestru.”,

b) w ust. 15 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,9)nadzorowanie procesu nadawania i odbierania uprawnien do systeméw
informatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych;”;

2) w § 22 w ust. 2 pkt 1 lit. f otrzymuje brzmienie:

o) prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Marszatka
i Zarzad, z wylgczeniem rejestru upowaznien udzielonych do przetwarzania danych
osobowych,”;

3) § 25 otrzymuje brzmienie:
»§ 25

Departament Finanséw i Skarbu (F)
1. W sktad Departamentu Finanséw i Skarbu wchodza:
1) Biuro Planowania i Budzetu (l);
2) Biuro Ksiegowosci Budzetu Wojewoédztwa (ll);
3) Biuro Funduszy Strukturalnych (Il1);
4) Samodzielne stanowisko ds. egzekucji administracyjnych (1V);
5) Biuro Ksiggowosci Jednostki Budzetowej (V);
6) Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen (VI).
2. Do zadan Biura Planowania i Budzetu nalezy w szczegoélnosci:
1) prowadzenie prac planistycznych nad projektem budzetu i wieloletniej prognozy
finansowej;



2) przygotowanie uchwaty budzetowej oraz uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej;

3) przekazywanie jednostkom informacji niezbednych do opracowania ich planéw
finansowych;

4) opracowanie planu finansowego jednostki budzetowej — Urzedu;

5) prowadzenie ewidencji planowanych dochodoéw i wydatkow budzetu;

6) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zmian w budzecie oraz wieloletniej
prognozie finansowej;

7) sporzadzenie sprawozdawczosci statystycznej i opisowej, sprawozdan budzetowych
i z operacji finansowych jednostek budzetowych (w tym Urzedu);

8) opracowanie zbiorczych informacji opisowych dotyczgcych realizacji budzetu
i ksztaltowania sie wieloletniej prognozy finansowej;

9) analiza, ocena i uzgadnianie danych budzetowych i sprawozdawczych;

10) realizacja zasad gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

11) wspoétpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu, wojewddzkimi samorzgdowymi
jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa, innymi podmiotami oraz instytucjami
kontrolnymi.

3. Do zadan Biura Ksiegowosci Budzetu Wojewoédztwa nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu Wojewddztwa (z wyjgtkiem zadanh Biura
Funduszy Strukturalnych);

3) prowadzenie ewidencji ksiegowej: Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
wniesionych w formie pienieznej wadiow i zabezpieczen w zakresie realizowanych
zadan, zabezpieczen wniesionych w gotéwce dotyczgcych roszczen z tytutu
wystgpienia negatywnych skutkow w srodowisku oraz szkéd w $Srodowisku
W rozumieniu ustawy o zapobieganiu szkodom w $rodowisku i ich naprawie,
powierzonych do rozliczenia/prowadzenia Srodkow, ktore nie sg ujete w planie
finansowym Urzedu;

4) ewidencja bilansowa majgtku oraz uzgadnianie jego finansowania z ewidencjg
pozabilansowg (z wyjatkiem zadan Biura Funduszy Strukturalnych);

5) weryfikacja stawek amortyzacyjnych;

6) przeprowadzanie inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz metodg potwierdzania sald
w zakresie realizowanych zadan;

7) sporzadzanie sprawozdania finansowego Urzedu (w tym czgstkowego);

8) sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
(w tym czgstkowego);

9) sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego;

10) sporzadzanie skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego;

11) sporzadzanie czgstkowych jednostkowych sprawozdan budzetowych i z operacji
finansowych w zakresie zadan Biura;

12) sporzadzanie sprawozdan statystycznych: F-03 o stanie i ruchu srodkéw trwatych
oraz Zalgcznik do sprawozdan: F-03, SP i SG-01 - srodki trwate, dotyczacy
naktadéw na srodki trwate stuzgcych ochronie Srodowiska i gospodarce wodnej oraz
uzyskanych efektow rzeczowych w zakresie realizowanych zadan;

13) sporzadzanie sprawozdan Narodowego Banku Polskiego w zakresie bilansu
ptatniczego (w tym czgstkowych);

14) organizacja prac dotyczgcych badania bilansu jednostki samorzadu terytorialnego
wraz z obstugg biegtego rewidenta podczas badania sprawozdania finansowego
Urzedu Marszatkowskiego i pozostatych jednostek budzetowych;

15) prowadzenie obstugi bankowej Wojewddztwa;

16) lokowanie czasowo wolnych srodkow;

17) przekazywanie srodkéw na funkcjonowanie jednostek budzetowych oraz Srodkéw,
ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego;



18) wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu, wojewddzkimi samorzgdowymi
jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa, innymi podmiotami oraz instytucjami
kontrolnymi.

4. Do zadan Biura Funduszy Strukturalnych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu Wojewodztwa w zakresie funduszy
strukturalnych;

3) prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej w zakresie funduszy
strukturalnych;

4) ewidencja bilansowa majgtku oraz uzgadnianie jego finansowania z ewidencjg
pozabilansowg w zakresie funduszy strukturalnych;

5) prowadzenie ewidencji realizacji planu finansowego Urzedu Marszatkowskiego
w zakresie funduszy strukturalnych;

6) prowadzenie obstugi bankowej Urzedu w zakresie funduszy strukturalnych;

7) prowadzenie ewidencji ksiegowej wniesionych w formie pienieznej wadiow
i zabezpieczen w zakresie realizowanych zadan;

8) weryfikacja formalno-rachunkowa dyspozycji przelewow Srodkow wptywajgcych
z komérek merytorycznych i przekazywanie srodkow na rzecz beneficjentow;

9) sktadanie zlecen ptatnosci w portalu komunikacyjnym Banku Gospodarstwa
Krajowego w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

10) przekazywanie srodkdéw na funkcjonowanie jednostek budzetowych oraz $rodkéw,
ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego w zakresie funduszy
strukturalnych;

11) ewidencja ksiegowa srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego
w ramach wykonywania planu finansowego;

12)rozliczanie podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz wyjazdéw
szkoleniowych w zakresie funduszy strukturalnych;

13) prowadzenie rozliczen podatku od towaréw i ustug w zakresie funduszy
strukturalnych;

14) sporzgdzanie czgstkowego sprawozdania finansowego Urzedu w zakresie funduszy
strukturalnych;

15) sporzgdzanie czgstkowego bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego w zakresie funduszy strukturalnych;

16) sporzagdzanie czgstkowych jednostkowych sprawozdan budzetowych i z operacji
finansowych w zakresie funduszy strukturalnych;

17) sporzadzanie sprawozdan statystycznych: F-03 o stanie iruchu $rodkéw trwatych
oraz Zatgcznik do sprawozdan: F-03, SP i SG-01 - srodki trwate, dotyczacy
naktadéw na $rodki trwate stuzgcych ochronie srodowiska i gospodarce wodnej
oraz uzyskanych efektéw rzeczowych, DNU-R Roczne sprawozdanie
0 miedzynarodowej wymianie ustug, czgstkowego i zbiorczego sprawozdania RF-03
Sprawozdanie jednostek sektora instytucji rzadowych i samorzgdowych w zakresie
realizowanych zadan;

18) sporzadzanie sprawozdan Narodowego Banku Polskiego w zakresie bilansu
ptatniczego w zakresie realizowanych zadan;

19) przeprowadzanie inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz metodg potwierdzania sald
w zakresie realizowanych zadan;

20) obstuga biegtego rewidenta podczas badania sprawozdania finansowego Urzedu
Marszatkowskiego w zakresie realizowanych zadan;

21)wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu, wojewddzkimi samorzgdowymi
jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa, innymi podmiotami oraz instytucjami
kontrolnymi.



5. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. egzekucji administracyjnych nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie egzekucji administracyjnych w zakresie naleznosci z tytutu optat
wynikajgcych z ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych, dla ktérych Marszatek
Wojewddztwa jest organem egzekucyjnym;

2) badanie dopuszczalnosci tytutdw wykonawczych do egzekuciji;

3) prowadzenie ewidencji tytutbw wykonawczych i innych ewidencji zwigzanych
Z prowadzong egzekucjg administracyjna;

4) poszukiwanie majgtku zobowigzanych;

5) wspdtpraca z innymi organami egzekucyjnymi;

6) wspotpraca ze starostami powiatowymi w zakresie prowadzonych spraw;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem lub rozktadaniem
na raty naleznosci z tytutu optat wynikajacych z ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych;

8) weryfikacja i zestawienie zbiorcze sprawozdan z dokonanych umorzen naleznosci
oraz udzielonych ulg;

9) sporzagdzenie sprawozdan z operacji finansowych oséb prawnych.

6. Do zadan Biura Ksiegowosci Jednostki Budzetowej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej w zakresie zadan Biura;

3) rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz wyjazdow
szkoleniowych;

4) rozliczanie podrozy stuzbowych radnych wojewddztwa;

5) prowadzenie rozliczen podatku od towardw i ustug w zakresie realizowanych zadan;

6) prowadzenie ewidencji realizacji planu finansowego Urzedu Marszatkowskiego;

7) sporzgdzanie czgstkowego sprawozdania finansowego jednostki budzetowe] w
ramach wykonywanych zadan;

8) sporzgdzanie czgstkowych sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych
w zakresie realizowanych zadan;

9) sporzgdzanie sprawozdan Narodowego Banku Polskiego w zakresie bilansu
ptatniczego w zakresie realizowanych zadan;

10) sporzadzanie sprawozdan statystycznych: F-03 o stanie i ruchu srodkéw trwatych
oraz Zatgcznik do sprawozdan: F-03, SP i SG-01 - srodki trwate, dotyczgcy
naktadéw na srodki trwate stuzgcych ochronie srodowiska i gospodarce wodnej oraz
uzyskanych efektéw rzeczowych, DNU-R Roczne sprawozdanie o miedzynarodowej
wymianie ustug, czgstkowego i zbiorczego sprawozdania RF-03 Sprawozdanie
jednostek sektora instytucji rzadowych i samorzgdowych w zakresie realizowanych
zadan;

11) wystawianie upomnien i tytutdw wykonawczych w zakresie naleznosci z tytutu opfat
wynikajgcych z ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych, dla ktérych Marszatek
Wojewddztwa jest wierzycielem;

12) prowadzenie obstugi bankowej Urzedu w zakresie realizowanych zadan;

13) ewidencja ksiegowa srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego
w ramach wykonywania planu finansowego;

14) prowadzenie ewidencji decyzji zezwalajgcych na umieszczenie urzgdzen
infrastruktury technicznej, w szczegétowosci pozwalajgcej na ustalenie zobowigzan
roku biezgcego oraz lat przysztych oraz w rozbiciu na poszczegdlne jednostki
samorzadu terytorialnego;

15) obstuga kasowa Urzedu;

16) przeprowadzanie inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz metodg potwierdzania sald
w zakresie realizowanych zadan;

17) obstuga biegtego rewidenta podczas badania sprawozdania finansowego Urzedu
Marszatkowskiego;



18) wspétpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu, wojewddzkimi samorzgdowymi
jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa, innymi podmiotami oraz instytucjami
kontrolnymi.

. Do zadan Biura ds. wynagrodzen i rozliczen nalezy w szczegdélnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) naliczanie wynagrodzen pracownikow, zasitkbw chorobowych, opiekunczych,
macierzynskich, itd. wynagrodzen bezosobowych pracownikdéw i oséb nie bedacych
pracownikami, z ktérymi zawarto umowy cywilnoprawne, przyznanych stypendiéw,
nagréd finansowych, zasitkbw dla nauczycieli, innych wydatkbw osobowych
nie zaliczanych do wynagrodzen oraz roznych wydatkdw na rzecz osob fizycznych;

3) naliczanie diet radnych;

4) realizacja ptatnosci oraz prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej
w zakresie wynagrodzeh osobowych, wynagrodzeh bezosobowych pracownikéw
i os6b nie bedgcych pracownikami z ktéorymi zawarto umowy cywilnoprawne,
przyznanych stypendidow, nagréd finansowych, zasitkéw dla nauczycieli, innych
wydatkow osobowych nie zaliczanych do wynagrodzeh oraz réznych wydatkéw
na rzecz osob fizycznych w tym diet radnych;

5) sporzgdzanie czgstkowych sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych
w zakresie realizowanych zadan;

6) prowadzenie obstugi bankowej Urzedu w zakresie realizowanych zadan;

7) sporzadzanie rozliczen podatku od towardéw i ustug Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego;

8) sporzagdzanie rozliczen podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczen ZUS
Urzedu;

9) przygotowanie projektéw przepisow wewnetrznych w zakresie wynagrodzen,
podatku dochodowego od osoéb fizycznych Urzedu oraz rozliczen podatku
od towardw i ustug wojewoddztwa;

10) przeprowadzanie inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz metodag potwierdzania sald
w zakresie realizowanych zadan;

11) obstuga biegtego rewidenta podczas badania sprawozdania finansowego Urzedu
Marszatkowskiego;

12) wspotpraca z oddziatami ZUS, Urzedami Skarbowymi, komdrkami organizacyjnymi
Urzedu, wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi Wojewodztwa,
innymi podmiotami oraz instytucjami kontrolnymi.”.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

Z upowaznienia Marszatka
Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego
Miron Sycz
Wicemarszatek



