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EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,
KE — Komisja Europejska,

RPO WiM 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020,

Rozporzadzenie ogolne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006,

SL 2014 — centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w rozdziale 16 Ustawy,

LSI MAKS2 — lokalny system teleinformatyczny stuzacy do obstugi procesow zwigzanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie oraz procesow obstugi projektu do momentu podpisania
umowy o dofinansowanie w ramach RPO WiM 2014-2020,

SZOOP — Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych RPO WiM 2014-2020,

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

Umowa Partnerstwa — Umowa partnerstwa, o ktorej mowa w art. 2 pkt 20 Rozporzadzenia
ogo6lnego, zatwierdzona przez Komisj¢ Europejska w dniu 23 maja 2014 r.,

Projekt partnerski — projekt, o ktorym mowa w art. 33 ust. 1 Ustawy,

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow... — Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie monitorowania... - Wytyczne w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie trybow wyboru... - Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata
2014-2020.

Wytyczne w zakresie rewitalizacji... - Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach
operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzigC... - Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzigé
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-
2020



| WSTEP

Celem niniejszej instrukcji jest utatwienie wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020.

Whniosek o dofinansowanie wypehiany jest poprzez lokalny system teleinformatyczny
o nazwie LSI MAKS2, ktory jest dostepny z poziomu przegladarki internetowej pod adresem
http://maks2.warmia.mazury.pl/index.php/logowanie

Minimalne wymagania sprz¢towe:

» poprawnie dziatajace tacze internetowe,

» przegladarka internetowa w aktualnej wersji (obstugiwane przegladarki: Firefox, Chrome,
Internet Explorer, Opera, Safari),

» wlaczenie zapisywania ,,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki,

» wylaczenie blokowania wyskakujacych okienek (w ustawieniach przegladarki lub innych
programach),

» dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikow PDF (np. Adobe Acrobat
Reader, Foxit Reader).

W celu rozpoczgcia pracy nad wnioskiem o dofinansowanie nalezy w pierwszej kolejno$ci
zarejestrowac konto uzytkownika w systemie LS| MAKS?2. Nastepnie w zaktadce Nabory wnioskow
wybra¢ z listy odpowiedni nabor oraz wejs¢ w zakladke ZId7 wniosek. \Wszystkie projekty
uzytkownika dostepne sa w zaktadce Moje projekty. Szczegdtowe informacje dotyczace technicznej
obstugi systemu LS| MAKS?2 znajduja si¢ w Instrukcji Uzytkownika systemu LSI MAKS2 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
dla Wnioskodawcow/ Beneficjentow (dostepnej na stronie http://maks2.warmia.mazury.pl w zaktadce
,,Regulamin i instrukcje ).

Cze$¢ pol we wniosku o dofinansowanie wypelniana jest automatycznie (zaciemnione pola)
na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez instytucje ogltaszajaca nabor.

Uwaga: Wszystkie pozostate pola we wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ wypetione. Jezeli
dane pole nie dotyczy wnioskodawcy prosze wpisac¢ ,,-,, lub ,,Nie dotyczy”.
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http://maks2.warmia.mazury.pl/

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

18

1.9

1.10

Program Operacyjny — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwag instytucje.

Numer i nazwa Dzialania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje.

Numer i nazwa Poddzialania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwag instytucje (jezeli dotyczy).

Nr Priorytetu Inwestycyjnego — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez whasciwg instytucje.

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje.

Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje.

Tytul projektu — nalezy podac tytut projektu, ktory nie moze by¢ tozsamy z nazwag RPO WiM
2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Priorytetéw Inwestycyjnych, Dziatan i Poddziatan
(jesli dotyczy) RPO WiM 2014-2020. Tytut nie moze liczy¢ wigcej niz 1000 znakdéw i powinien
zaczyna¢ si¢ od litery lub cyfry arabskiej — nie powinno si¢ stosowac jako pierwszego znaku
w tytule projektu innych znakow takich jak: cudzystow, myslnik, nawias, itp., ani znakoéw
specjalnych np. ,,»” ,%” ,.&”, itp. Tytul moze nawigzywaé do typu projektu, realizowanych
zadan 1 grupy docelowej, ktora zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).

Typ projektu SZOOP: nalezy wybra¢ odpowiedni/-e typ/ -y projektu/-6w. Instytucja

oglaszajaca nabor w regulaminie konkursu lub w wezwaniu do zlozenia wniosku
o dofinansowanie! moze zawezi¢ dostepna liczbe typow projektu.

Uwaga: W ramach niektorych konkurséow nalezy dodatkowo wybra¢ odpowiednie ,,Dziatania
realizowane wramach danego typu projektu” (lista dostgpnych dziatan pojawia si¢
automatycznie po zaznaczeniu checkbox’a z danym typem projektu). Szczegotowe informacje
dotyczace rodzajow typow projektow oraz dziatan realizowanych w ramach danego typu (jesli
dotyczy) znajduja si¢ w regulaminie danego konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Projekt realizowany w ramach inteligentnych specjalizacji: jesli projekt bedzie realizowany
w ramach inteligentnej (-ych) specjalizacji, wowczas nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
odpowiednig nazwe inteligentnej specjalizacji (mozna wybra¢ kilka opcji). Szczegdtowe
informacje dotyczace wymogow, jakie musi spelnia¢ projekt, aby wpisywal si¢ w realizacje
inteligentnej (-ych) specjalizacji znajduja si¢ w regulaminie danego konkursu lub wezwaniu
do ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy projekt nie wpisuje si¢ w realizacje
zadnej zinteligentnych specjalizacji, nalezy wybra¢ opcje ,, Projekt nie wpisuje sie
W inteligentng specjalizacje wojewodztwa warminsko-mazurskiego”.

1w przypadku wyboru projektu w trybie pozakonkursowym (w rozumieniu Wytycznych w zakresie trybéw
wyboru...)
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1.12

1.13

PKD wiodace projektu - PKD wiodace projektu odzwierciedla przedmiot projektu (produkt,
ustuge, dziatalnos¢, ktorego/ ktorej dotyczy projekt) zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci.
Kod PKD wiodacy projektu przyporzadkowywany jest kazdorazowo do projektu. W ramach
jednego naboru w roznych projektach moga by¢ wskazane rdzne kody wiodace PKD
(w zaleznosci od specyfiki danego projektu). Ponadto w projekcie z listy rozwijanej nalezy
przypisa¢ najbardziej szczegdtowy kod wiodacy PKD. W regulaminie konkursu IZ moze
doprecyzowac¢ jakie PKD nalezy wybra¢ w ramach danego typu wsparcia.

Przyklad:

W przypadku wsparcia realizowanego w ramach Dziatania 2.1 Zapewnienie réwnego dostepu
do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej RPO WIiM 2014-2020 PKD wiodacym projektu
moze by¢: Sekcja P - Edukacja => Dzial 85 - Edukacja => Grupa/Klasa/ Podklasa/ - 85.10.Z
Wychowanie przedszkolne.

W  przypadku dziatan edukacyjnych nastawionych np. na podwyzszanie kwalifikacji
uczestnikow projektu poprzez realizacje szkolen/ stazy/ kurséw nalezy rowniez wybraé
wiasciwy wiodacy kod PKD z ,,Sekcji P — Edukacja”.

Uwaga: PKD wiodacego projektu nie nalezy myli¢ z dominujacym PKD wnioskodawcy
(pkt. 2.4 wniosku).

Okres realizacji projektu — nalezy wybra¢ okres realizacji projektu w ramach odpowiednich
dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zar6wno rzeczowym,
jak i finansowym, data jego rozpoczecia nie moze by¢ wezesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku,
a data jego zakonczenia pozniejsza niz 31 grudnia 2023 roku. Przy czym okres realizacji
projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w regulaminie konkursu lub wezwaniu
do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie realizacji
projektu pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg si¢ do tego okresu, zostang poniesione do 31
grudnia 2023 roku oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ koncowa. Wniosek
0 platno$¢ koncowa sktadany jest zgodnie z umowsa o dofinansowanie po zakonczeniu okresu
realizacji projektu. System uniemozliwia wprowadzenie innej daty przekraczajacej ww. okres.

Uwaga: Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji
whniosku. Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzone
i opisywane sg kolumny W ramach Budzetu projektu i Szczegolowego budzetu projektu
(odpowiednia liczba kolumn okreslajacych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu
realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla miesiecy realizacji
projektu).

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu
czg$¢ danych w Szczegélowym budzecie projektu, Budzecie projektu oraz Harmonogramie
realizacji projektu moze zostaé utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie
data rozpoczgcia realizacji projektu na pdzniejsza lub data zakonczenia realizacji projektu
zostanie zmieniona na wczesniejsza.

Miejsce realizacji projektu — nalezy wskaza¢ odpowiedni obszar realizacji projektu. Z zaktadki
»Ustal/ zmien miejsce realizacji” nalezy wybrac¢: ,,wojewddztwo”, ,,powiat”, ,.gmina”. Opcje¢
mozna wybiera¢ wielokrotnie tzn. kilka wojewddztw, powiatow, gmin.

Uwaga: W przypadku podzialu obszaru realizacji projektu na subregiony nalezy wybrac 1 opcje
z pola ,,Miejsce realizacji projektu - Subregion”. W zalezno$ci od rodzaju konkursu mogg to by¢
3 subregiony: ,elblaski” ,.etcki”, ,,olsztynski” lub 10 subregionow: I — (Miasto Elblag, powiat




1.14

1.15

1.16
1.17

1.18

1.19

1.20

121

elblaski). IT — (powiat braniewski, bartoszycki, lidzbarski), 111 — (powiat ostrodzki, dziatdowski),
IV — (powiat itawski, nowomiejski), V — (Miasto Olsztyn, powiat olsztynski), VI - (powiat
szczycienski), VII — (powiat ketrzynski, wegorzewski), VIII — (powiat mragowski, piski), IX —
(olecki, efcki), X — (powiat gotdapski, gizycki) lub 7 subregionéow 1) braniewski, elblaski, m.
Elblag; 2) itawski, ostrodzki, nowomiejski, dziatdowski; 3) ketrzynski, lidzbarski, bartoszycki;
4) olsztynski, m. Olsztyn; 5) nidzicki, szczycienski, mragowski; 6) wegorzewski, gizycki, piski;
7) gotdapski, olecki, etcki.

Jako ,,miejsce realizacji projektu” nalezy rozumie¢ obszar, gdzie realizowane sa najwazniejsze
zadania/dziatania projektu lub/i obszar z jakiego rekrutowani sg uczestnicy projektu (chyba ze
zapisy regulaminu konkursu lub wezwania do ztozenia wniosku definiuja miejsce realizacji
projektu inaczej). Jesli wigc w projekcie zaplanowano np. wizyte studyjng w Warszawie nie
oznacza to, ze nalezy w tym polu zaznaczy¢ ,,wojewodztwo mazowieckie”. W przypadku gdy
projekt bedzie realizowany na obszarze calego kraju nalezy wybra¢ checkbox: ,, Projekt

realizowany na terenie catego kraju”.

Typ obszaru realizacji — podstawg prawng dla tego pola jest Zalgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia
Wykonawczego Komisji (UE) Nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. Pole wypelniane jest przez
wnioskodawce poprzez wskazanie 1 wartos$ci z listy rozwijane;j.

Dostepne wartosci dla Osi 2 Kadry dla gospodarki, Osi 10 Regionalny rynek pracy i Osi 11
Wiaczenie spoteczne RPO WiM 2014-2020:

e 01 —,,Duze obszary miejskie (o ludnosci > 50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”,

e 02—, Matle obszary miejskie (o ludnosci > 5 000 i $redniej gestosci zaludnienia)”,

e 03 —,,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”,

Nie dotyczy

Powyzsze obszary zostaty zdefiniowane na podstawie klasyfikacji DEGURBA tj. klasyfikacji
jednostek terytorialnych w UE wedlug gestosci zaludnienia. Odpowiednia kategoria
DEGURBY powinna by¢ okreslona na podstawie Zafgcznika nr 2 do Instrukcji wypetniania.. ..

W przypadku realizacji projektu w kilku réznych obszarach (np. obszary miejskie, wiejskie)
nalezy wybra¢ obszar dominujacy, w ktorym przewazaja kwotowo (wartosciowo) dziatania
realizowane w ramach danego projektu.

Obszar Strategicznej Interwencji - informacja podawana jest automatycznie na podstawie
danych zawartych w polu 1.13 , Miejsce realizacji projektu”.”

Instrumenty finansowe — przypisana na state warto$¢ domyslna ,,NIE”,

Wartos¢ ogotem - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych zawartych
w cz. V Budzet projektu.

Wydatki kwalifikowalne - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych
zawartych w cz. V Budzet projektu.

Whioskowane dofinansowanie - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych
zawartych w cz. V Budzet projektu.

Wklad UE - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych zawartych
w cz. V Budzet projektu.

Wklad wlasny - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych zawartych
W cz. V Budzet projektu.
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% dofinansowania — system automatycznie zlicza procent dofinansowania
na podstawie danych wprowadzonych w polach: Wnioskowane dofinansowanie i Wydatki
kwalifikowalne.

Kwoty ryczaltowe: pole uzupeiniane automatycznie [wartosé: TAK/NIE] po zaznaczeniu
checkbox’a ,, Projekt zawiera kwoty ryczaftowe” w zakladce ,, Kwoty ryczattowe”.

Pomoc publiczna - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednia opcje: bez pomocy
publicznej, pomoc publiczna, pomoc de minimis (istnieje mozliwos¢ wyboru 2 rodzajow
pomocy publicznej). W przypadku, gdy z listy rozwijanej wybrano opcj¢: ,,pomoc publiczna”
lub/i ,,pomoc de minimis” pojawiaja si¢ dodatkowe pola zawierajace kwoty ww. wydatkow
(uzupelniane automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do Szczegétowego
budzetu projektu).

Typ projektu - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiedni typ(-y) projektu(-6w):

e zintegrowany — co najmniej dwa projekty powigzane ze soba tematycznie w ramach
wspolnego celu, jaki ma zosta¢ osiagniety dzieki ich realizacji, ktorych wybor
do dofinansowania lub realizacja jest koordynowana przez wtasciwe instytucje (patrz: art.
32 Ustawy) .

e grantowy — projekt, w ramach ktorego beneficjent udziela grantdw na realizacje zadan
shuzacych osiagnieciu celu tego projektu przez grantobiorcéw, wybieranych w drodze
otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta projektu grantowego, o ktorym mowa
w art. 35 Ustawy,

e komplementarny — projekt spetniajacy wymagania w zakresie komplementarno$ci wsparcia
zawarte w ramach wiasciwego SZOOP (pkt. 11 Mechanizmy powigzania interwencji
Z innymi dziataniami/poddziataniami w ramach PO lub z innymi PO - jesli dotyczy).
Komplementarno$¢ wsparcia W ramach RPO WiM 2014-2020 zostanie zapewniona
odpowiednimi kryteriami wyboru projektow. Szczegdtowego informacje dotyczace
zapewnienia komplementarno$ci wsparcia znajduja si¢ w regulaminie danego konkursu.

e rewitalizacyjny - projekt wynikajacy z programu rewitalizacji tj. zaplanowany w programie
rewitalizacji 1 ukierunkowany na osiggnigcie jego celow albo logicznie powigzany z trescig
i celami programu rewitalizacji, zgloszony do objecia albo objety wspotfinansowaniem UE
z jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spdjnosci w ramach programu
operacyjnego (patrz: Wytyczne w zakresie rewitalizacji... ),

e 50+ - uczestnikami projektow sa osoby m.in. w wieku 50 lat i wigcej pozostajace poza
rynkiem pracy, tj. osoby bezrobotne lub osoby bierne zawodowo, ktére znajduja sig
W szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy (dotyczy projektéw realizowanych na
podstawie Wytycznych w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020),

e inny — projekt nie wpisujacy si¢ w ww. typy.

e partnerstwo w projekcie w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 - pole automatycznie uzupetniane typem projektu
,Partnerstwo....” po wypehieniu pkt. 2.13 Partnerzy.

Rodzaj projektu — (warto$¢: konkursowy/ pozakonkursowy), informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Partnerstwo publiczno-prywatne — przypisana na state wartos¢ domyslna ,,NIE”



1.28

1.29

1.30

1.31

Powigzanie ze strategiami — wybor z listy wielokrotnego wyboru: ,Strategia rozwoju
spoteczno-gospodarczego wojewodztwa warminsko-mazurskiego do roku 20257, ,,Strategia UE
Morza Baltyckiego”, ,,Strategia Rozwoju Spoteczno - Gospodarczego Polski Wschodniej do
roku 20207, ,,Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 — Strategia”. Mozna wybra¢ wigcej niz jedng
warto$¢, domys$lna warto$¢ — ,,brak powigzania”. W przypadku wyboru odpowiedzi ,,Strategia
UE Morza Baltyckiego” pojawig si¢ dodatkowe pola z lista wielokrotnego wyboru: ,,Cel
priorytetowy”, ,,Obszar priorytetowy”, ,,Dziatanie”.

Typ projektu ponadregionalnego: pole staje si¢ aktywne po wyborze w polu ,,Powigzanie
ze strategiami” warto$ci innej niz ,.brak powigzania”, wowczas z listy rozwijanej nalezy
dokona¢ odpowiedniego wyboru (jezeli dany projekt spetnia kryteria kilku typoéw projektow
ponadregionalnych, to powinny zostaé wykazane wszystkie kategorie, do ktérych nalezy
projekt, wyjatkiem jest kategoria ,,Inne”, ktora nie taczy si¢ z innymi typami projektow):

Ponadregionalne partnerstwo - projekt jest realizowany w partnerstwie, w rozumieniu art.
33 Ustawy tj. w partnerstwie utworzonym w celu realizacji projektu przez podmioty wnoszace
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujace wspoélnie
projekt (...), na warunkach okreSlonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie,
partnerzy projektu pochodza z co najmniej dwdch réznych wojewodztw objetych ta sama
strategia.

Ponadregionalny zasieg terytorialny - w ramach krajowego programu operacyjnego,
miejsce realizacji projektu obejmuje co najmniej dwa wojewodztwa, objete jedng strategia
ponadregionalng w regionalnych programach operacyjnych wojewddztw objetych strategiami,
projekt jest realizowany (lub czesSciowo realizowany) na terenie innego wojewodztwa
objetego ta samga strategia ponadregionalna na podstawie art. 70 ust. 2 Rozporzgdzenia
0golnego.

Ponadregionalna komplementarno$é — wnioskodawcy projektow planowanych do realizacji
wskazag w dokumentacji aplikacyjnej uzupetniajace si¢ lub wspolne elementy, tzn. projekty
komplementarne ktore razem stanowi¢ majg element wickszego przedsigwzigcia realizujgcego
cele strategii ponadregionalnej, natomiast realizacja wyltacznie jednego projektu w tym
zakresie nie posiada waloru ponadregionalno$ci oraz kazdy z nich jest realizowany w innym
wojewddztwie, przy czym oba wojewoOdztwa sg objete jedng strategia ponadregionalng

Inne — opcj¢ nalezy wybra¢ w przypadku, jesli w programie operacyjnym zostaly przyjete
inne niz ww. definicje lub kryteria dla ,ponadregionalnosci” lub/i zastosowano inne
mechanizmy wsparcia projektow powigzanych ze strategiami ponadregionalnymi (np. konkurs
dedykowany beneficjentom z Polski Wschodniej, preferencje punktowe dla projektow
w partnerstwie ponadregionalnym w Polsce Zachodniej lub projekty pozakonkursowe
definiowane przez IZ regionalnych programow operacyjnych jako przedsigwzigcia wynikajace
ze strategii ponadregionalnych).

Grupa projektow — wartosci [,,TAK” — ,,NIE”] domyslnie — ,,NIE”, informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje.

Projekt partnerski - wybér z listy rozwijanej [‘'TAK’ — ‘NIE’], opcja ,,TAK” => dotyczy
projektow rozliczanych w SL2014 w formule partnerskiej, co wiaze si¢ z koniecznoscia

skladania czeSciowych wnioskow o platno$¢ przez wszystkich partneréw ponoszacych
wydatki w projekcie; warto$¢ domys$lna — ,,NIE”,
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1.32

1.33

1.34

1.35

1.36

1.37

1.38

Duzy projekt? — wartosci [,,TAK” — ,NIE”] domy$lnie — ,,NIE”, informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w cz. V Budzet projektu.

Projekt generujacy dochéd — nalezy wybraé z listy rozwijanej wartos$¢ ,,TAK” lub ,,NIE”
(warto$¢ domyslna ,NIE”). Szczegotowe informacje dot. mozliwosci wystgpienia dochodu
po ukonczeniu realizacji projektu znajduja si¢ w niniejszej Instrukcji wypetniania... oraz
w regulaminie konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Zakres interwencji (uzupelniajacy) — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych do systemu przez wtasciwa instytucje.

Forma finansowania - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do systemu przez wtasciwa instytucje.

Rodzaj dzialalnosci gospodarczej - informacja podawana jest automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Temat uzupekliajacy - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje.

2 zgodnie z definicja zawarta w Artykule 100 Rozporzgdzenia ogélnego ,, W ramach programu operacyjnego lub
programow operacyjnych, podlegajacych decyzji Komisji zgodnie z art. 96 ust. 10 niniejszego rozporzadzenia
oraz zgodnie z art. 8 ust. 12 rozporzadzenia w sprawie EWT, mozliwe jest wsparcie z EFRR i Funduszu
Spojnosci operacji obejmujacej szereg robot, dziatan lub ustug stuzaca wykonaniu niepodzielnego zadania
0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktora posiada jasno okreslone cele i ktorej
catkowite koszty kwalifikowalne przekraczaja kwote 50 000 000 EUR, a w przypadku operacji przyczyniajacych
si¢ do osiggniecia celu tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy, ktorej catkowite koszty
kwalifikowalne przekraczajg kwote 75 000 000 EUR (,,duzy projekt”)”.
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1. WNIOSKODAWCA

Uwaga: W celu nawigzania szybkiego kontaktu z wnioskodawca przez wtasciwg instytucje informacje
w tej czegsci powinny by¢ jak najbardziej aktualne.

2.1 Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ pelng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem
do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

Uwaga: W przypadku, jesli za realizacje projektu bedzie odpowiada¢ jednostka organizacyjna
samorzadu terytorialnego nieposiadajaca osobowosci prawnej np. OPS, PCPR, PUP, jako dane
wnioskodawcy nalezy poda¢ dane dotyczace nadrzednej jednostki samorzadu terytorialnego np. gminy
czy powiatu (chyba ze regulamin konkursu/ wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie okresla
inaczej). Informacje dotyczace podlegtej jednostki organizacyjnej realizujacej projekt nalezy
uwzgledni¢ w polu 2.10 Jednostka realizujgca projekt oraz ewentualnie w polach 2.9.9 Adres strony
www i 2.12 Osoba uprawniona do kontaktéw roboczych.

2.2 Forma prawna — wybor z listy rozwijanej odpowiedniej formy prawnej wnioskodawcy (zgodnie
Z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow,
ankiet i zaswiadczen, oraz szczegotowych warunkow i trybu wspotdziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzqcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej).

2.3 Forma wlasno$ci — wybor z listy rozwijanej odpowiedniej formy wiasnosci wnioskodawcy
(zgodnie z ww. Rozporzqdzeniem).

2.4 PKD — wybor z listy rozwijanej. Istnieje mozliwos¢ jednokrotnego wyboru — nalezy wybraé
dominujacy kod PKD? wnioskodawcy. W przypadku braku kodu PKD nalezy wybraé opcje ,,Nie
dotyczy”.

2.5 Kraj — wybor z listy rozwijanej (warto$¢ domyslna ,,Polska”).

2.6 Mozliwosé¢ odzyskania VAT - pole uzupetniane na podstawie listy rozwijanej: ,,TAK/ NIE/
CZESCIOWO”. Pole dotyczy mozliwosci odzyskania przez Wnioskodawce podatku VAT
w ramach wydatkéw ponoszonych w projekcie.

2.7 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujagc mysSlnikow, spacji i innych znakow pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy
whnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wiasciwy dla wnioskodawcy, nie wybierajac jednoczes$nie opcji ,,Polski numer
NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja ,,Polski numer NIP” maksymalny limit znakow dla tego
pola wynosi 25.

Uwaga: Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.7 i nr NIP musi zosta¢ wpisany
prawidlowo.

2.8 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujac mys$lnikow, spacji,
ani innych znakéw pomigdzy cyframi.

2.9 Adres siedziby — w pkt. 2.9.1-2.9.10 nalezy poda¢ adres siedziby wnioskodawcy (tj. adres
podmiotu wskazanego w pkt. 2.1), tak aby mogla dotrze¢ do niego korespondencja kierowana

3 W zalezno$ci od typu danego projektu w regulaminie konkursu lub wezwaniu do zloZenia wniosku
0 dofinansowanie moga zosta¢ okreslone inne zasady wyboru kodu PKD wnioskodawcy.
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przez wlasciwg instytucje. Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy (jesli dotyczy), nr budynku i nr lokalu
(esli dotyczy), kod pocztowy, miejscowos¢ wiasciwg dla siedziby wnioskodawcy oraz nr
telefonu, nr faksu (jesli dotyczy), adres e-mail i adres strony internetowej wnioskodawcy (jesli
istnieje). W przypadku kodu pocztowego (jesli nie dotyczy), istnieje mozliwos¢ wybrania opcji
»Inny”. Ponadto nalezy poda¢ nazwe i numer Wnioskodawcy w systemie ePUAP: (jesli dotyczy)
np. Gmina X (000532763). Na adres elektronicznej skrzynki podawczej podmiotu (ePUAP)
wysytana bedzie korespondencja przez IOK.

2.10 Jednostka realizujaca projekt — pole nalezy wypehi¢ tylko wtedy, gdy projekt bedzie
realizowaé¢ jednostka organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajaca osobowos$ci prawnej
(np. Szkota Podstawowa nr 2 w Olsztynie, OPS, PCPR, PUP). Istnieje mozliwo$¢ dodania wielu
jednostek realizujacych projekt (poprzez opcjg ,,Dodaj jednostke™).

Ponadto nalezy poda¢ adres jednostki realizujacej projekt (kazdej jednostki oddzielnie), tak aby
mogta dotrze¢ do niej korespondencja kierowana przez wlasciwa instytucje.

Nalezy wpisac:

e nazwe ulicy (jesli dotyczy),

e nr budynku i nr lokalu (jesli dotyczy),

e kod pocztowy,

e miejscowos¢ whasciwa dla jednostki realizujacej projekt

e nrtelefonu,

e nr faksu (jesli dotyczy),

e adres e-mail

e adres strony internetowej jednostki realizujacej projekt (jesli istnieje).

e nazwe i numer Jednostki realizujacej projekt w systemie ePUAP: (jesli dotyczy) np.
Szkota Podstawowa... (000532723).

W przypadku kodu pocztowego (jesli nie dotyczy), istnieje mozliwo§¢ wybrania opcji
»nny”.

W przypadku gdy zadna jednostka organizacyjna wnioskodawcy nie realizuje projektu wowczas
nalezy wpisa¢ ,,Nie dotyczy”.

2.11Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy —
nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) 1 nazwisko osoby/os6b  uprawnionej/uprawnionych
do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy zgodnie z dokumentami
prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa
spoftki, etc.) lub na podstawie stosownego upowaznienia (dotyczy takze zastepstw). Osoba/osoby
wskazane w niniejszym punkcie powinny podpisa¢ si¢ pod o$wiadczeniem wskazanym
w pkt. VII Oswiadczenie. W niniejszym punkcie nalezy takze wskazaé telefon, faks oraz adres
e-mail.

Kolejne osoby nalezy doda¢ przy uzyciu opcji ,,Dodaj osobe”.

Ewentualne upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy powinno by¢ dostarczone
wlasciwej instytucji po dokonaniu oceny, zgodnie ze stosownym wezwaniem, przy czym
zgodnos$¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez te
instytucje¢ przed podpisaniem umowy 0 dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia, ze
petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne, wlasciwa instytucja odstepuje od
podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na niespelnienie przez wniosek kryteriow, na
podstawie ktorych zostal wybrany do dofinansowania.

13



Uwaga: Nie ma koniecznos$ci parafowania poszczegolnych stron wniosku.

2.12 Osoba uprawniona do kontaktow roboczych — w podpunktach 2.12.1-2.12.4 nalezy poda¢ dane
osoby uprawnionej do kontaktéw roboczych, z ktora kontaktowaé si¢ bedzie wtasciwa instytucja.
Musi to by¢ osoba majaca mozliwie pelng wiedzg na temat skladanego wniosku
o dofinansowanie.

2.13Partnerzy — w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie np. z partnerem
krajowym lub ponadnarodowym (jesli dotyczy) nalezy wejs¢ w zaktadke ,,Wnioskodawca”
=> Partnerzy”. Nastepnie nalezy wybra¢ zakladke ,,Dodaj partnera”. Pojawi si¢ nowe okno,
w ktorym nalezy podaé¢ szczegotowe dane dotyczace kazdego Partnera w projekcie (zgodnie
z ponizej opisanymi podpunktami).

Uwaga: Kolejnych partnerow dodaje si¢ rowniez poprzez kliknigcie w przycisk ,,Dodaj
Partnera”. Kazdorazowo nalezy zapisywac zmiany (przycisk ,,Zapisz dane”).

2.13.1 Nazwa organizacji/instytucji — nalezy wpisa¢ pelng nazwe partnera krajowego (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej)
lub ponadnarodowego (jesli dotyczy).

2.13.2 Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng partnera
krajowego lub ponadnarodowego (jes$li dotyczy), zgodnie z Rozporzqdzeniem Rady
Ministrow z dnia 27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet
i zaswiadczen, oraz szczegotowych warunkow i trybu wspoldziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzqcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej).

2.13.3 Forma wlasno$ci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia formg¢ wtasnosci
partnera (zgodnie z Ww. Rozporzqdzeniem).

2.13.4 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujac mys$lnikéw, spacji i innych znakow pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy
partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wiasciwy dla partnera, nie wybierajac jednoczesnie opcji “Polski numer
NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” maksymalny limit znakow
dla tego pola wynosi 25.

Uwaga: Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.13.4 i nr NIP musi zosta¢ wpisany
prawidlowo.

2.13.5 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujac my$lnikow, spacji, ani
innych znakow pomigdzy cyframi.

2.13.6 Adres siedziby — w podpunktach 2.13.6.1-2.13.6.9 nalezy wpisa¢ odpowiednio: ulice
(jesli dotyczy), nr budynku i nr lokalu (jes$li dotyczy), kod pocztowy oraz miejscowosé
wlasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faksu (jesli dotyczy), adres e-mail i
adres strony internetowej partnera (jesli istnieje). W przypadku kodu pocztowego (jesli nie
dotyczy), istnieje mozliwo$¢ wybrania opcji ,,Inny”.

2.14  Jednostka realizujaca projekt (partner) — pole nalezy wypetni¢ tylko wtedy, gdy
projekt bedzie realizowaé jednostka organizacyjna partnera nieposiadajgca osobowosci
prawnej (np. Szkota Podstawowa nr 2 w Olsztynie, OPS, PCPR, PUP). Istnicje
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2.15

2.16

2.17

mozliwos$¢ dodania wielu jednostek realizujgcych projekt (poprzez opcje ,,Dodaj
jednostke”).

Ponadto nalezy podaé¢ adres jednostki realizujacej projekt (kazdej jednostki oddzielnie),
tak aby mogta dotrze¢ do niej korespondencja kierowana przez wlasciwg instytucje.
Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy (jesli dotyczy), nr budynku i nr lokalu (jesli dotyczy), kod
pocztowy, miejscowos¢ wiasciwg dla jednostki realizujacej projekt oraz nr telefonu, nr
faksu (jesli dotyczy), adres e-mail i adres strony internetowej jednostki realizujacej
projekt (jesli istnieje). W przypadku kodu pocztowego (jesli nie dotyczy), istnieje
mozliwo$¢ wybrania opcji ,,Inny”.

W przypadku gdy zadna jednostka organizacyjna partnera nie realizuje projektu wowczas
nalezy wpisa¢ ,,Nie dotyczy”.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu partnera —
w polach 2.15.1-2.15.4 nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko osoby/os6b uprawnionej/
uprawnionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo
upowaznieniem lub pelnomocnictwem). Pole nalezy wypelnia¢é na zasadach
analogicznych do zasad okreslonych dla pkt. 2.11 wniosku. W przypadku koniecznosci
wpisania danych wigcej niz jednej osoby nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Dodaj osobe”.

Symbol partnera — w tym polu automatycznie nadawany jest symbol partnera/-ow
(rozpoczynajac od a, b, c, itd.). Symbol wlasciwego partnera bedzie wybierany
w kolumnie Symbol partnera realizujgcego zadanie w tabeli w pkt. 4.1 wniosku
o dofinansowanie. Po wprowadzeniu informacji w pkt. 2.13 -2.15 nalezy wybrac¢ opcje
»Zapisz dane”. Po wybraniu tej opcji pojawia si¢ lista przypisanych partnerow
zawierajaca pozycje ,,Nazwa partnera” oraz ,,Symbol”.

Krotki opis projektu — pole posiada jedynie charakter informacyjny i nie jest brane
pod uwage W procesie oceny kryteriow we wniosku o dofinansowanie. Limit 2000
znakéw w ramach tego pola nie wlicza si¢ do ogolnego limitu znakéw we wniosku
o dofinansowanie. W tym punkcie nalezy w sposob zwiezly przedstawia¢ przedmiot
i glowne zatozenia projektu tj.:

1) Jaki jest cel lub cele projektu?

2) Jakie zadania bedg realizowane?

3) Jakie sa jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta)?

4) Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang
w jego wyniku produkty)?
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LIMITY LICZBY ZNAKOW WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Uwaga: Zakres informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz konieczno$¢ wypelnienia
poszczegdlnych punktow wniosku zalezy od specyfiki Dziatan/Poddziatan, w ramach ktorych

realizowany bedzie projekt.

Limity liczby znakéw we wniosku 0 dofinansowanie

Lp. Rodzaj projektu Limit liczby znakéw
1. Projekt standardowy 45 000
2. Projekt z partnerstwem 55000
Liczba dodatkowych znakéw, do
Dodatkowe pola we wniosku wykorzystania wylacznie w danym polu
wniosku
_ +10 000
Ryzyko nieosiagnigcia zatozen projektu
3. (pkt 3.3 wniosku) Pole staje si¢ aktywne w zaleznosci od ustalen
IOK.
+5000
Trwatos$¢ rezultatow projektu (pkt 4.2
4. whniosku) Pole staje si¢ aktywne w zaleznosci od ustalen
IOK.
+5000
Pole staje si¢ aktywne w zaleznosci od
5. Kwoty ryczattowe (pkt 4.4 wniosku) zaznaczenia przez wnioskodawce checkbox’a

., Projekt zawiera kwoty ryczattowe” w zaktadce
., Kwoty ryczattowe”.

Limit znakow we wniosku o dofinansowanie obejmuje:

>
>

>

>

pkt 3.1 Opis grupy docelowej (z uwzglednieniem uzasadnienia realizacji projektu),

pkt. 3.2 Zgodnosé projektu z wiasciwym celem szczegétowym SZOOP RPO WiM 2014-2020
(w tym cel projektu, zrodto danych do pomiaru wskaznika oraz sposéb pomiaru wskaznika),
pola opisowe uzupetniane przez wnioskodawce w czesci IV Sposob realizacji projektu oraz

potencjal i doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow,

pkt. 4.7 Kryteria wyboru projektow.

Z limitu znakéw we wniosku o dofinansowanie_wylaczone sa:

>

czesé I Informacje o projekcie,

» czesé 1l Wnioskodawca (w tym pkt. 2.17 Krotki opis projektu);
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» cel szczegotowy SZOOP RPO WiM 2014-2020 (wybierany z listy rozwijanej), nazwy,
jednostki pomiaru oraz warto$ci liczbowe wskaznikow realizacji celu zawarte w czesci 11l
Opis projektu w kontekscie wltasciwego celu szczegétowego SZOOP RPO WiM 2014-2020,

» nazwy zadan oraz wskazniki realizacji celow, ktore sa wybierane z listy rozwijanej, symbol

partnera realizujacego zadanie (jesli dotyczy) zawarte w czgsci IV Sposob realizacji projektu

oraz potencjal i doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow,

pkt. 4.3 Harmonogram realizacji projektu,

nazwy zadan wybierane z listy rozwijanej W pkt. 4.5 Potencjat wnioskodawcy i partnerow,

czes¢ V Budzet projektu

cze$¢ VI Szczegotowy budzet projektu (W tym pke. 6.1.6 Uzasadnienie kosztow),

czes¢ VII Oswiadczenie

czes¢ VIII Zalgczniki.

YV VVYVYY

W przypadku punktow:

» 3.3 Ryzyko nieosiagnigcia zatozen projektu,
» 4.2 Trwalos¢ rezultatow projektu
» 4.4 Kwoty ryczattowe

obowiazuje dodatkowy limit znakéw, do wykorzystania wytacznie w danym polu wniosku (zgodnie
Z tabela powyzej).

17



ZASADY HORYZONTALNE

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn

Sposob opisu zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w poszczegolnych punktach wniosku
0 dofinansowanie powinien by¢ zgodny z zapisami Instrukcji do standardu minimum realizacji zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach RPO WiM 2014-2020 (Zat. nr 1 do przedmiotowej
Instrukcji...).

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji

Ocenie podlega rowniez zgodno$¢ projektu z zasada rownosci szans i1 niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami. Sposob opisu we wniosku tej zasady uwzgledniony
zostal w przedmiotowej Instrukcji... przy opisie sposobu wypelnienia poszczegdlnych punktow
wniosku (m.in. przy opisie grupy docelowej i uzasadnienia realizacji projektu, sposobu rekrutacji
uczestnikow projektu, opisie potrzeb uczestnikow projektu i barier, na jakie napotykaja, opisie zadan).
Sposob realizacji tej zasady powinien by¢ zgodny ze standardami dostgpnosci dla polityki spdjnosci
2014-2020, ktore sa zatacznikiem nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji réwno$ci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady roéwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zwanymi dalej standardami dostepnosci.

Uwaga:

Projekty, ktore zaktadaja neutralny wplyw na osoby niepetnosprawne, czyli takie, w ktorych nie
wzigto pod uwage potrzeb osob niepelnosprawnych (z uwagi na brak obecnych uczestnikow lub brak
informacji o potencjalnych, niepetnosprawnych uczestnikach) nie moga uzyskaé wsparcia.

Zasada zré6wnowazonego rozwoju

Nalezy pamigtac, ze wniosek musi by¢ zgodny z zasada zrownowazonego rozwoju, o ktorej mowa
W art. 8 Rozporzgqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
I. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajqce przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Uwaga: Szczegotowe wymagania zwigzane ze spelnieniem przez projekt zasady zrownowazonego
rozwoju znajduja si¢ w Regulaminie danego konkursu.

Przykladowe zapisy we wniosku o dofinansowanie:
Rekrutacja:

Opisujac rekrutacje uczestnikow do projektu wnioskodawca powinien zwrdci¢é uwage na zgodno$é
projektu z zasadg zroéwnowazonego rozwoju w kontekScie materiatow rekrutacyjnych, w tym
informacyjno-promocyjnych:
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d)

9)

dbato$¢ o dopasowanie proponowanego materiatu do odbiorcy, tak aby zapewni¢ uzytecznosc¢
danego przedmiotu i wydtuzenie jego wykorzystania,

dbatos¢ o jakos¢ ww. materialow — np. dobrej jakosci dtugopis postuzy dluzej, a nie zostanie
zaraz po otrzymaniu wyrzucony, zamawiajac gadzety nalezy kierowac sie ich wysoka jakoscia
i wartoscig komunikacyjna, a nie upominkowsa,

uwzglednianie w miar¢ mozliwosci ,zielonych zamoéwien publicznych” przy wyborze
materiatow, np. dlugopisy moga by¢ produkowane w przedsiebiorstwie posiadajagcym
certyfikat Srodowiskowy, abawelna, z ktorej wyprodukowano torby pochodzi 2z
ekologicznych upraw bawelny, zgodnych z zasada fair trade,

ograniczanie liczby zamawianych gadzetow - unikanie produkowania ww. materialow ,na
site”,

minimalizowanie drukowania ulotek i broszur, pojawiajace si¢ drukowane materiaty
informacyjno-promocyjne czesto zawieraja bardzo niewiele treSci i natychmiast zostaja
wyrzucone,

drukowanie odpowiednio policzonej ilosci materiatow, ktorych trwalos¢ tresci jest
ograniczona, np. w kontekscie realizacji konkretnego projektu,
drukowanie dwustronne dokumentow, w miar¢ mozliwosci rezygnacja z drukowania

materiatlow i1 zamieszczanie ich na stronach internetowych wnioskodawcy lub na pendrivach
(eliminujemy wtedy rowniez ptyty CD).

Zadania:

Opisujac zadania w projekcie wnioskodawca powinien zwrdci¢ uwage na zgodnos¢ projektu z zasada

zrownowazonego rozwoju w kontekscie spotkan\szkolen, logistyki, co oznacza, m.in.:

a)

b)

d)

wiasciwa lokalizacje spotkania - wybor miejsca powinien by¢ przemyslany, nalezy unikac¢
wskazania miejsca realizacji odgérnie okreslonego lub tez znacznie oddalonego od miejsca
zamieszkania 0sob objetych wsparciem w ramach projektu, np. organizacja szkolenia\
spotkania w Warszawie w sytuacji, gdy projekt obejmuje wsparciem osoby z wojewodztwa
warminsko-mazurskiego,

zwracanie uwagi na wprowadzenie do agendy szkolen/ spotkan poczestunkow, obiadow i
rezygnacja z nich w sytuacjach, gdy spotkania sg krotkie,

catering w naczyniach wielorazowych, przygotowany w oparciu 0 Sezonowe owoce i
warzywa, w miare mozliwosci z wykorzystaniem produktow pochodzacych z gospodarstw
ekologicznych,

zobligowanie prowadzacego spotkanie/szkolenie do oszczedzania energii  poprzez
odpowiednie sterowanie ogrzewaniem (np. otwarcie okien zamiast wiaczania klimatyzacji,
wylaczanie nieuzywanych sprzetdw, wykorzystywanie naturalnego oswietlenia itp.) —
zalecenia dla prowadzacego oraz administratora sali mozna spisa¢ i wreczy¢ przed
szkoleniem z prosba o zapoznanie si¢ i stosowanie si¢ do wytycznych,

w miar¢ mozliwo$ci wykorzystywanie sal zaprojektowanych w systemie energooszczednym,
stosujac ankiety oceniajace po spotkaniach lub badajace potrzeby uczestnikow, warto
stosowac jesli tylko to mozliwe, ankiety elektroniczne, np. przez strong¢ internetowa.

Zarzadzanie projektem:

Opisujac sposob zarzadzania projektem wnioskodawca powinien uwzgledni¢ zasadg zrOwnowazonego

rozwoju w kontekscie ,,zielonego biura”:

a)

obustronne drukowanie i kopiowanie dokumentow,
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III. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO
RPO WiM 2014-2020

3.1 OPIS GRUPY DOCELOWEJ (Z UWZGLEDNIENIEM UZASADNIENIA REALIZACJI
PROJEKTU)

Opisz kogo i dlaczego obejmiesz wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy
uczestnikow (oséb lub podmiotow), ktérzy zostana objeci wsparciem

Opis grupy docelowej, ktorg wnioskodawca zamierza obja¢ wsparciem projektowym, powinien
zawiera¢ informacje nt. sytuacji problemowej dotykajacej tej wlasnie grupy i dotyczy¢ miejsca
realizacji projektu wskazanego w pkt. 1.13 wniosku o dofinansowanie projektu. Obszar realizacji
projektu powinien by¢ doktadnie okreslony, co umozliwi precyzyjne opisanie probleméw, na ktore
mogg napotkaé/ napotykaja odbiorcy wsparcia. Nalezy unika¢ ogdlnych sformutowan, méwiacych
0 ogolnej sytuacji w wojewodztwie, niezwigzanych z grupg docelowg przewidziang do wsparcia,
ani miejscem realizacji projektu.

Sytuacja problemowa w kontekScie grupy docelowej, do ktorej odnosi si¢ projekt, powinna by¢
opisana z uwzglednieniem zasady niedyskryminacji, a takze sytuacji kobiet i mezczyzn oraz byé
potwierdzona aktualnymi danymi statystycznymi wraz z podaniem zrodet ich pochodzenia (jako
aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w stosunku
do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu). Dane statystyczne powinny
zosta¢ pokazane w ujeciu dynamicznym, tj. ukazujgc tendencje spadkowe/wzrostowe/ ew. bez zmian.
Jezeli nie jest mozliwe skorzystanie z danych aktualnych, wowczas nalezy te¢ sytuacje odnotowac
W tresci wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowa w sposéb
pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do
grupy kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP i
regulaminie danego konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Informacje na
temat 0sob planowanych do objecia wsparciem powinny by¢ znacznie bardziej szczegotowo opisane,
niz tylko wskazanie grup odbiorcéw zapisanych w SZOOP. Opis grupy docelowej powinien zawieraé
takze istotne cechy uczestnikdw, aby oceniajacy mogt jednoznacznie stwierdzi¢ czy wybrana grupa
docelowa jest zgodna z zatozeniami konkursu.

Uczestnicy projektu musza odpowiada¢ definicji uczestnika okre$lonej w Wytycznych w zakresie
monitorowania..., awigc powinny to by¢ jedynie osoby i podmioty otrzymujace wsparcie
bezposrednie.

W sytuacji, gdy obok rozwigzywania/ tagodzenia problemow uczestnikow, projekt bedzie nastawiony
na wsparcie instytucji (np. szkoleniowych, edukacyjnych, rynku pracy, pomocy spolecznej, itp.)
nalezy opisac jakie problemy wystepuja w zdefiniowanym obszarze oraz uzasadni¢ za pomocg danych
statystycznych potrzebe objecia wsparciem instytucji wskazanych we wniosku.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem, nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych cech takich jak:
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepelnosprawnosé, itp. W przypadku, gdy dana
cecha osob, do ktorych skierowane bedzie wsparcie, nie ma znaczenia w kontekScie planowanego
do realizacji projektu, wnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie.

W przypadku, gdy liczba uczestnikow projektu jest nizsza, niz liczba osob, ktora mogltyby zostaé
objeta wsparciem (np. w szkole, w ktorej uczy si¢ 100 uczniow, planowanych do objecia wsparciem
jest tylko 60 uczniow), woéwczas nalezy uzasadnic liczebno$é¢ grupy docelowej (nie dotyczy projektow
w zakresie wlgczenia spotecznego oraz aktywnego i zdrowego starzenia si¢).
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Nalezy pamigtac, iz zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 jako uczestnikow wykazuje sie
wylacznie te osoby i podmioty, ktore mozna zidentyfikowa¢ i uzyska¢ od nich dane niezbedne do
okreslenia miedzy innymi wspolnych wskaznikow produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku. Os6b lub podmiotow niekorzystajacych z bezposredniego wsparcia nie nalezy
wykazywaé jako uczestnikow. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaly
przeznaczone okre§lone $rodki, $wiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzace do
uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia zatrudnienia).

Opisz potrzeby uczestnikow projektu i bariery, na jakie napotykaja (przy opisie barier okresl
planowany sposéb ich niwelowania)

Nalezy wskaza¢, jakie sg potrzeby potencjalnych uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktore ma by¢
udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktore napotykaja uczestnicy projektu. Potrzeby
uczestnikow muszg wynikac z przedstawionych problemow.

Przy opisie barier nalezy wzia¢ pod uwage m. in. bariery réownosciowe, czyli czynniki, ktore
zniechgcajg kobiety/ mezczyzn do wzigcia udzialu w projekcie lub uniemozliwiaja im udziat
w projekcie (patrz: Instrukcja do standardu minimum...).

Przyklad:

Czesto spotykanymi w projektach barierami sa: brak $wiadomosci potrzeby doksztatcania sig, niecheé
do podnoszenia kwalifikacji, trudnosci z dojazdem do miejsc realizacji projektu, niska motywacja,
brak wiary we wilasne sity. Wpisanie tych informacji w projekt implikuje konieczno$¢ zajecia si¢
wiasnie tymi osobami, dla ktérych wymienione wcze$niej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu
zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji.

Przy opisie barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajace lub uniemozliwiajace udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce
z braku $wiadomosci nt. potrzeb 0s6b z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby maja
osoby z niepetnosprawnoscia motoryczng, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne
osoby z niepelnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci $rodkow
transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdow, wind, sygnalizacji dzwiekowe;j
dla 0so6b niewidzacych), materialow dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. strony internetowe
lub ustugi internetowe, takie jak e-learning niedostosowane do potrzeb o0sob niewidzacych
i niedowidzacych), niektorych $rodkéw masowego przekazu dla konkretnych grup osob
z niepetnosprawnosciami (np. radio dla niestyszacych).

Zidentyfikowane Dbariery i problemy potencjalnych uczestnikow projektu musza miec
odzwierciedlenie w dziataniach zaplanowanych w projekcie, np. podczas formulowania kryteriow
rekrutacji, planowania dodatkowego wsparcia, itp.

Przy opisie barier nalezy okresli¢ réwniez planowany sposob ich niwelowania W projekcie.

Opisz, w jaki sposéb zrekrutujesz uczestnikéw projektu, w tym kwesti¢ zapewnienia dostepnosci
dla oséb z niepelnosprawnos$ciami

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegdtowy oraz obejmowaé wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow, technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru
projektu.
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Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzglgdniajac planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikow projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, W jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona zasada réwnos$ci szans oraz niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnos$ciami - patrz Zatqgcznik nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci
2014-2020 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020), a takze zasada rownosci szans plci (patrz: Instrukcja do
standardu minimum...). W kontek$cie standardow dostgpnosci, ktore powinny by¢ zastosowane na
etapie informowania o projekcie, w tym rekrutacji uczestnikow, powinno si¢ zastosowac¢ np. standard
cyfrowy (dokumenty elektroniczne, serwisy internetowe), standard informacyjno-promocyjny
(materiaty, informacja pisana).

W tym polu nalezy rowniez opisaé, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji
pojawienia si¢ trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikoéw projektu (o ile nie zostang one
opisane w pkt. 3.3 wniosku dotyczacym ryzyka) np. dodatkowe dziatania informacyjno-promocyjne,
dodatkowy nabdr, itp.

W sytuacji wigkszego zainteresowania projektem nalezy rowniez uwzgledni¢ informacje na temat
listy rezerwowej.

Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych
za spetnienie przez uczestnikow okre§lonych warunkow).

W przypadku, gdy projekt skierowany jest do osob, niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu
prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacego: czas i miejsce przeprowadzonej rekrutacji, srodki/ metody
przekazu, mozliwos¢ dotarcia z informacja o projekcie i oferowanym w nim wsparciu
do potencjalnych odbiorcow (w tym 0sob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci). Sposob rekrutacji
zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej potrzeb
i mozliwosci.

Przyklad:

Spotkania rekrutacyjne dla 0sob pracujacych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy —
wieczorem, badz w weekendy. Przyjmowanie zgloszen do projektu wylacznie za posrednictwem
internetu bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych osob
z terenow wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej jest ograniczony.

Kryteria rekrutacji nalezy okreslaé w sposob pozwalajacy na wyboér uczestnikow projektu
W sposob przejrzysty.

Kryterium kolejnoséci zgloszen, co do zasady, nie powinno by¢ jedynym sposobem na dobor
uczestnikow projektu, nalezy wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz z okresleniem, ktore z nich maja
pierwszenstwo przy wyborze uczestnikow projektu (wyjatek stanowig projekty realizowane
w systemie popytowym — szczegdtowe zapisy odnoszace sie do przedmiotowego zakresu znajduja sie
we wlasciwych Regulaminach konkurséw).

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢ na podstawie jakich dokumentéw zrédlowych bedzie
kwalifikowat uczestnikow do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci.

Liczba oséb, podmiotéw objetych wsparciem
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Whnioskodawca wypetnia pola liczbowe, wskazujac planowang liczb¢ osob/ podmiotéw objetych
wsparciem w ramach projektu. Nalezy pamietaé, iz w przypadku objecia wsparciem jednego
uczestnika lub podmiotu kilkoma rodzajami wsparcia, wnioskodawca zobligowany jest wykazac
ww. uczestnika/ podmiot tylko jeden raz.

3.2 ZGODNOSC PROJEKTU Z WEASCIWYM CELEM SZCZEGOLOWYM SZOOP RPO
WiM 2014-2020

Punkt 3.2 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym.

Wskaz wlasciwy cel szczegolowy SZOOP RPO WiM 2014-2020, do ktorego osiagniecia
przyczyni sie realizacja projektu

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej cel szczegdtowy SZOOP RPO WiM 2014-2020, do ktérego
osiggniecia przyczyni si¢ realizacja projektu. W celu poprawnego wyboru wnioskodawca powinien
zapozna¢ si¢ z celami szczegétowymi okreslonymi w SZOOP RPO WiM 2014-2020, ktore zostaty
okreslone adekwatnie do danej Osi priorytetowej\Dziatania\Poddziatania .

Wskaz cel projektu

W nastepnej kolejnosci nalezy wpisa¢ cel projektu.

Cel projektu powinien:

» wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w RPO WiM 2014-2020 i punkcie 3.1
problemu/6w, jaki/e wnioskodawca chce rozwigza¢ lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu,

> by¢ spojny z wilasciwym celem szczegoétowym SZOOP RPO WiM 2014-2020 oraz
ewentualnie z celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w
danym sektorze i/lub w danym regionie — jezeli wystepuja. Spojnos¢ celéw projektu z innymi
odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do miejsca realizacji projektu wskazanego
w pkt 1.13 wniosku,

» opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiagnigta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiagniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,
pomoc...),

» Dbezposrednio przektadac si¢ na zadania wskazane w pkt. 4.1 wniosku,

» byc¢ realny do osiggniecia.

Wskaz wskazniki realizacji celu projektu (wskazniki rezultatu i produktu)

Uktad tabeli w punkcie 3.2 podkresla orientacje na osigganie rezultatOw juz na etapie opracowywania
koncepcji projektu. Wskazniki powinny w sposob precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje
stopnia realizacji celu projektu.

Punktem wyjscia jest wigc okreSlenie wskaznikow rezultatu, a nastepnie powiazanych z nimi
wskaznikow produktu.
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Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze $srodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do 0s6b lub podmiotow, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu,
powinien on by¢ jak najblizej powiazany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego
Dziatania/Poddziatania. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow/ podmiotoéw, ktora nie
otrzymata wsparcia.

Whnioskodawca wybiera z listy rozwijanej obligatoryjne wskazniki rezultatu bezposredniego*
(wskazane w regulaminie konkursu lub w wezwaniu do ztozenia wniosku).

Ponadto wnioskodawca moze Wpisa¢ dodatkowe wlasne wskazniki rezultatu (tzw. specyficzne dla
projektu).

Wskazniki produktu — dotycza realizowanych dzialan. Produkt stanowi wszystko, co zostalo
uzyskane w wyniku dzialan wspotfinansowanych z EFS. Sa to zar6wno wytworzone dobra, jak
i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnosza si¢
do 0s6b lub podmiotéw objetych wsparciem.

Whioskodawca wybiera z listy rozwijanej obligatoryjne wskazniki produktu® (wskazane
W regulaminie konkursu lub w wezwaniu do ztozenia wniosku). Wnioskodawca moze takze wpisac
wlasne wskazniki produktu (tzw. specyficzne dla projektu). Co do zasady, zaplanowanemu
w projekcie wskaznikowi rezultatu powinien odpowiada¢ wiasciwy wskaznik produktu.

Przyklad:

Jesli wskaznikiem rezultatu jest ,,Liczba uczniow, ktorzy nabyli kompetencje matematyczno-
przyrodnicze”, to w projekcie nalezy rowniez uwzgledni¢ adekwatny wskaznik produktu np. ,,Liczba
uczniow objetych wsparciem w zakresie realizacji zaje¢ matematyczno-przyrodniczych”).

Ponadto z listy rozwijanej wskaznikow produktu wnioskodawca dokonuje réwniez wyboru
wskaznikéw horyzontalnych:

>

a) ,, Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami”,

b), Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnienn dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami”

¢) ,, Liczba podmiotow wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK)”

d) ,, Liczba 0sob objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych (O/K/M)”.

Uwaga: Wnioskodawca zamieszcza wskazniki horyzontalne we wniosku jedli je realizuje.

W sytuacji, gdy Beneficjent realizuje projekt, ktory wptywaé bedzie na realizacje wskaznikow
horyzontalnych, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikéw na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie
warto$ci docelowe tych wskaznikow moga przybra¢ wartos¢ ,,0”, natomiast na etapie realizacji
projektu powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika. Beneficjent sposrod

wyzej wyszczegolnionych wskaznikow wybiera wytacznie te, ktore sa adekwatne do przedmiotu

4 0 ile sg adekwatne do wsparcia zaplanowanego w ramach danego projektu.
% 0 ile sg adekwatne do wsparcia zaplanowanego w ramach danego projektu.
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realizowanego przez niego projektu i bedg zasilane (tj. beda odnotowywaly przyrost) na etapie
realizacji projektu.

W pierwszej kolumnie punktu 3.2 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja
celu projektu poprzez ustalenie wskaznikow realizacji celu.

Dla kazdego celu szczegotowego SZOOP RPO WiM 2014-2020 dostepne sa wskazniki, ktore nalezy
wybra¢ z listy rozwijanej adekwatnie do realizowanego dziatania. W pierwszej kolejnosci nalezy
wybra¢ wskazniki okreslone w SZOOP RPO WiM 2014-2020, ktore zostaty odpowiednio przypisane
do celu projektu.

Nalezy pamigtac, ze wskazane w liscie rozwijanej wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami
nie obejmujacymi catosci rezultatbw w ramach danego celu szczegbtowego SZOOP RPO WiM 2014-
2020.

W zwiazku z tym, oprocz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikéw, wnioskodawca moze
okresli¢ tez whasne wskazniki realizacji celu zgodnie ze specyfika projektu oraz zapisami wlasciwego
Regulaminu konkursu.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny byc¢:

» Precyzyjne - powinny w sposdb precyzyjny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji
celu projektu (C - clear);

Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);
Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztow (E — economic);

Adekwatne — dostarczajace wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

V V V V

Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Gltowng funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy mozna
uznaé, ze zidentyfikowany problem zostal rozwigzany, a projekt zakonczyt si¢ sukcesem. Ponadto
w trakcie trwania projektu wskazniki powinny umozliwiaé mierzenie postepu realizacji projektu
wzgledem jego celow.

OKkre$l jednostki pomiaru i wartosci wskaznikow

Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe dla konkretnego celu szczegdélowego RPO WiM 2014-
2020 nalezy mie¢ na uwadze informacje zawarte W Zalgczniku 2 do SZOOP Tabela wskaznikow
rezultatu bezposredniego i produktu dla Dziatan i Poddziatan.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy okresli¢ jednostke pomiaru. Nastgpnie na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu, zamieszczonej w punkcie 3.1, nalezy okresli¢ dla wskaznikow
rezultatu warto$¢ bazows, czyli stan wyjsciowy przed realizacja projektu (w kolumnie trzeciej punktu
3.2).

Wartos¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczas zrealizowanych projektow i osiggnietych rezultatdw, niemniej nie musi ograniczaé sie
tylko do dziatan zrealizowanych przez tego Wnioskodawce (moze dotyczy¢é rdéwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartoSci bazowej nie jest mozliwe, m.in.
ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporownywalnos¢, wartos¢ bazowa
wskaznika rezultatu moze wynosi¢ zero. Natomiast warto$¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest
okreslana (warto$¢ w LSI MAKS2: , nie dotyczy™).
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Nastepnie dla kazdego wskaznika nalezy okreslic wartos¢ docelowa (obowigzek ten nie dotyczy
wskaznikéw horyzontalnych), ktorej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu.
Warto$¢ docelowa wskaznika powinna odnosi¢ si¢ do projektu opisywanego we wniosku
o dofinansowanie i wskazywac¢ zmiang, jakiej wnioskodawca chce dokonaé dzigki realizacji projektu.
Warto$¢ docelowa dotyczy zakresu wsparcia w projekcie.

Warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sag w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane,
ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M).
Kolumna ,,0” (,,ogotem”) wylicza si¢ wtedy automatycznie.

W przypadku, gdy wskazniki realizacji celu nie dadzg si¢ opisa¢ w podziale na pte¢ (np. w odniesieniu
do podmiotow objetych wsparciem), wowczas nalezy zaznaczyé pole wyboru (tzw. ,,checkbox™)
znajdujace si¢ obok pola ,,Ogdétem”, w celu odblokowania kolumny ,,0” (,,0gétem”). Umozliwi
to ,,reczne” wpisanie danych liczbowych —a w polach (K) i (M) nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktow za spelnienie standardu
minimum jest wskazanie warto$ci docelowej wskaznikow w podziale na ple¢ (przynajmniej w jednym
wskazniku).

W zaleznos$ci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa moga
by¢ okreslone z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Uwaga: W niektorych przypadkach podawanie wartoSci docelowych wskaznikow nie jest
obligatoryjne. Szczegdtowe informacje na ten temat zawarte sg w regulaminie danego konkursu lub
wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Podaj sposob pomiaru i okresl, na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji celu

W punkcie 3.2 nalezy okresli¢ zroédto danych, sposdb i moment pomiaru poszczegdlnych wskaznikow
realizacji celu projektu. Przy okre$laniu wskaznikow nalezy wigc wzia¢ pod uwage dostepno$é
i wiarygodnos$¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznos$¢
przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz w sytuacji, gdy brak jest ogélnodostepnych danych
w okreslonym zakresie.

Moment pomiaru wskaznikow obligatoryjnych zostat okreslony w Zaflqczniku nr 2 Wspolna Lista
Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 — EFS do Wytycznych w zakresie monitorowania... oraz zapisach
Rozdzialu 3, pkt. 3.3 Szczegotowe zasady dot. monitorowania wskaznikéw EFS ww. Wytycznych.

Okreslajac czestotliwos¢ pomiaru wskaznika whasnego (specyficznego dla danego projektu) nalezy
mie¢ na wzgledzie okres realizacji projektu i termin zakonczenia poszczegdlnych zadan. W zwigzku
Z powyzszym czestotliwo$¢ pomiaru wskaznika wlasnego — w zalezno$ci od jego specyfiki — mozna
podawa¢ w jednostkach czasu (np. CO tydzien, co miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu
do terminu zakonczenia danego zadania (np. 2 dni po przeprowadzeniu szkolenia). W przypadku,
gdy charakter kilku wskaznikow wiasnych umozliwia jednolity sposob ich pomiaru, nalezy opisaé
go tylko przy pierwszym ze wskaznikow, natomiast przy pozostalych nalezy wskazac, Ze sposob
pomiaru jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesniej.

Uwaga: Regulamin danego konkursu lub wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie moze
dopuszcza¢ uproszczony opis sposobu pomiaru wskaznikoéw i metod weryfikacji ich wartosci.
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3.3 RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZALOZEN PROJEKTU

Uwaga: Ryzyko nieosiaggni¢cia zatozen projektu co do zasady dotyczy projektow, ktorych kwota
ogotem przekracza 2 min zt.

W zaleznosci od specyfiki danego Dziatania/ Poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest
projekt, obowigzek wypehienia punktu 3.3 moze dotyczy¢ rowniez projektow o wartosci ponizej
2mln zl. Szczegdtowe informacje na ten temat zawarte sag W regulaminie danego konkursu lub
wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zmieniajace si¢ warunki wewnetrzne 1 zewnetrzne Wywoluja ryzyko, ktéore moze mieé¢ wplyw
na osiagnigcie zatozen projektu.

Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania
ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystapienie
ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggni¢cia wskaznikow rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania
projektu. Dzigki wlasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwickszenie prawdopodobienstwa
osiggniecia zatozen projektu rozumianych jako wskazniki rezultatu okreslone w pkt. 3.2 wniosku.

Whioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metod¢ analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wlasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdzialanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania
zadan 1 harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Whioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wybor wskaznika rezultatu z listy rozwijanej
tworzonej automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt. 3.2 wniosku i wybranie opcji ,,Dodaj

ryzyko”.
Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie wartoSci

docelowej wskaznikow rezultatu wskazanych w pkt 3.2 wniosku (max. 4 ryzyka do danego
wskaznika)

W pierwszym polu opisowym ,,Sytuacja” wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktorych wystapienie
utrudni lub uniemozliwi osiagniecie wartosci docelowej wskaznikoéw rezultatu wskazanych w pkt. 3.2
wniosku.

Nie ma obowiazku przypisywania ryzyka do kazdego wskaznika rezultatu, jesli nie wynika to ze
specyfiki danego projektu.

W tym polu nalezy zawrze¢ opis poszczegdlnych rodzajéow ryzyka mogacych wystapi¢ w projekcie
i stopien ich ewentualnego wptywu na osiagnigcie zatozen projektu.

Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co do ktorego wystgpienia
i oddzialywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.

Przyklad 1: Problem z rekrutacja grupy docelowej ze wzgledu na jej specyfike (osoby zagrozone
wykluczeniem spotecznym, bezrobotni, osoby o niskiej motywacji).

Przyklad 2: Rezygnacja beneficjentow z udziatu w projekcie w czasie jego trwania (osoby zagrozone
wykluczeniem spotecznym, bezrobotni, osoby o niskiej motywacji).

Przyktad 3: Problem z wyborem podwykonawcy ustugi lub dostawy do realizacji (np. szkolenia
lub dostawy srodkow trwatych niezbednych do realizacji projektu i osiggnigcia celow).
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Nie nalezy natomiast opisywa¢ sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore spetnia 2 warunki: jest niezalezne
od dziatan wnioskodawcy i co do ktorego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiagnigcia zatozen projektu na skutek
kleski zywiolowej).

Whioskodawca powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest =zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one znaczaco wplynac na realizacje
zatozen projektu.

Wskaz, w jaki sposob zidentyfikujesz wystapienie takich sytuacji (zaj$cia ryzyka)

W drugim polu opisowym ,Sposob” nalezy wskazaé¢, w jaki sposob zidentyfikowane zostanie
wystapienie sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowym, czyli sytuacji zajscia ryzyka.
Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnatlem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzadzania
ryzykiem.

Identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez :

» analize wyj$ciowych zatozen projektu i pordbwnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji
projektu;

» zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

» porownywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow
W przesztosci;

» weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja wystapienia
sytuacji ryzyka begdzie dokonywana przez partnera/ partneréw projektu.

Opisz dzialania, ktore zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogly
zostaé podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystapienia ryzyka

W trzecim i czwartym polu opisowym nalezy opisa¢ dzialania, ktére zostang podjete w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,,zapobieganie”) oraz w przypadku
wystagpienia sytuacji ryzyka (,,minimalizowanie”). Opisywane w tych polach dziatania powinny by¢
projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka 1 stanowi¢ sposob
rozwigzywania problemow zwiazanych z ryzykiem.

Whioskodawca moze przyjaé nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

» unikanie (zapobieganie) — opracowanie zalozen projektu w sposob pozwalajacy
na wyeliminowanie ryzyka i zwigkszenie prawdopodobienstwa osiggnigcia zalozonego celu.
Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie dostepnych
zasobow lub postugiwanie si¢ wyprobowanymi sposobami realizacji projektu;

» lagodzenie (minimalizowanie) — minimalizowanie ewentualnych skutkow wystgpienia
ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan. Strategia polega w tym przypadku
na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka 1 monitorowaniu dzialan realizowanych
na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigza¢ si¢ ze zmiang
harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzadzania projektem;

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore zostang
podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka —
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zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/
partnerom.

W ramach RPO WiM 2014-2020 zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz
tagodzenia ryzyka nieosiagni¢cia zatozen projektu.

Nalezy zalozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okazaé si¢ w przypadku
danego projektu niewystarczajace i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu
tagodzenia skutkow ziszczenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL I DOSWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY I PARTNEROW

4.1 ZADANIA

W  punkcie 4.1 cze$¢ tabelaryczna tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych
przez wnioskodawce w nastgpujacej kolejnosci:

W kolumnie drugiej ,,Nazwa zadania” nalezy wskaza¢ poszczeg6lne zadania, ktore b¢da realizowane
w ramach projektu, nalezy wskaza¢ je zgodnie z przewidywana kolejnoscig ich realizacji.
W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sa w ramach projektu réwnolegle, porzadek ich
wskazywania w pkt. 4.1 jest nieistotny. Zgodno$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 4.1 wniosku
z kolejnoécig zadan znajdujacych sie w Szezegdlowym budzecie projektu, Budzecie projektu
i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania
poszczegdlnych zadan w ramach pkt. 4.1 wniosku nie jest mozliwe wypelnienie Szczegotowego
budzetu projektu, Budzetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

Kolejne zadania dodawane sa poprzez kliknigcie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero
po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystapienie do uzupekniania budzetu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w pkt. 4.1 wniosku przenoszone
sg automatycznie do Szczegolowego budzetu projektu. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla
projektu odbywa si¢ zatem z poziomu pkt. 4.1. Na podstawie punktu 4.1 wniosku oceniany jest sposob
osiggania wskaznikow realizacji celu projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje,
aby osiggnaé zatozone wczesniej wskazniki. Wnioskodawca powinien pamigta¢ o logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja
doprowadzi do jego osiagnigcia. Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru instrumentow
i planowanych zadan do zidentyfikowanych w RPO WiM 2014-2020 probleméw, specyficznych
potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkow
i ograniczen.

W tym miejscu nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WiM 2014-2020 nie ma zadania
pn. ,,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz stanowia one koszty posrednie.
Dodatkowo nalezy podkresli¢é, ze wydatki na dzialania $wiadomosciowe (m.in. kampanie
informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajace) co do zasady sa niekwalifikowalne,
chyba ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw ... stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsrod
wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie mogg pojawic si¢ te, ktore dotyczg kampanii
informacyjno-promocyjnych i r6znych dziatan upowszechniajacych.

W kolumnie 3 ,,Wskaznik realizacji celu” nalezy dla kazdego zadania przyporzadkowaé
odpowiednie wskazniki (poprzez wybor wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikow
wymienionych w pkt. 3.2 wniosku). Okreslony wskaznik moze powtarza¢ si¢ w ramach kilku zadan.
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W polu ,,Symbol partnera realizujacego zadanie” za pomoca listy rozwijanej nalezy wybra¢ nazwe
partnera odpowiedzialnego za dane zadanie. W polu tym pojawi si¢ symbol wybranego partnera —
zgodnie z przyporzadkowaniem z pkt. 2.16. Na poziomie zadania mozna wybra¢ wiecej niz jednego
partnera.

W polu ,,Szczegolowy opis zadania” powinna znalez¢ si¢ informacja dotyczaca rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby 0sob, ktore otrzymaja dane wsparcie w ramach projektu.

Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem termindw oraz osdb
zaangazowanych 1 odpowiedzialnych za ich realizacj¢. W przypadku organizacji szkolen konieczne
jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (np. miejsce
prowadzenia zaj¢c, liczba edycji kursu, liczba uczestnikow, warunki do jego rozpoczecia, planowane
terminy rozpoczecia 1 zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczba godzin
szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materialy szkoleniowe, jakie
zostang przekazane uczestnikom, itp.).

W ramach szczegolowego opisu zadania nalezy zamies$ci¢ uzasadnienie potrzeby jego realizacji,
ze wskazaniem zadan, w ktorych beda prowadzone dziatania na rzecz wyroéwnywania szans plci
(patrz: Instrukcja do standardu minimum...) oraz opisem, w jaki sposdb projekt realizuje zasade
rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0S6b z niepelnosprawnosciami.
W szczegbdlnosci nalezy opisa¢ jakie mechanizmy beda wykorzystywane w celu zapewnienia
dostepnosci dla osdb z niepetlnosprawno$ciami np. zastosowanie projektowania uniwersalnego,
zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci rezultatow projektu,
konsultowanie projektow rozwigzan/ modeli ze §rodowiskiem 0s6b z niepelnosprawnosciami, itp.
Nalezy takze opisa¢ w jaki sposob przy realizacji poszczegdlnych zadan beda eliminowane czynniki
ograniczajace dostgpnos¢ dla osdb z niepetnosprawnosciami poprzez wskazanie jakie dzialania beda
w ramach danego zadania realizowane. Dziatania powinny by¢ zgodne ze standardami dostgpnosci W
zakresie: udziatu, uzytkowania, zrozumienia, komunikowania sie¢, skorzystania z efektow.

Informacje te pozwolg na ocen¢ merytoryczng zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia,
doradztwa) w odniesieniu do standardow realizacji tego rodzaju przedsigwzigé, ich zakresu oraz
do potrzeb, barier i problemow uczestnikow projektu, a takze umozliwiag wlasciwa oceng
kwalifikowalno$ci budzetu projektu. Planowane zadania powinny by¢ rowniez efektywne, tj. zaktadac
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie
ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione
wydtuzanie.

Uzupehienie opisu zadan w punkcie 4.1 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu
prezentujacy planowany przebieg projektu.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi: jedno zadanie
stanowi jedna kwote ryczaltowy.

W polu ,,Uzasadnienie wyboru partnera dla zadania” - jezeli do realizacji przedsiewziecia
zaangazowani beda partnerzy (w tym partnerzy ponadnarodowi) - nalezy uzasadni¢ potrzebe
zaangazowania partnera do realizacji konkretnego zadania w projekcie oraz opisaé podziat
obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnera w ramach zadania lub jego
cze$ci. Zamieszczony opis powinien by¢ spojny z zaplanowanymi zadaniami ujetymi w punkcie 4.1,
jak rowniez zgodny z harmonogramem realizacji i budzetem projektu oraz zapisami umowy
partnerskiej. Opis ten powinien by¢ roéwniez podstawa dokonania podzialu budzetu projektu
(przyporzadkowanie zadan lub kosztow do poszczegodlnych partneréw i wnioskodawcy).
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4.2 TRWALOSC REZULTATOW PROJEKTU

Uwaga: Obowigzek wypelnienia punktu 4.2 uzalezniony jest kazdorazowo od zapisow w regulaminie
danego konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W punkcie 4.2 wnioskodawca opisuje, w jaki sposdb zostanie zachowana trwalo$¢ rezultatoéw projektu
(np. strona internetowa utworzona w ramach projektu bedzie utrzymywana ze $rodkow wilasnych
wnioskodawcy). Nalezy wskaza¢ doktadny termin zachowania trwalosci rezultatu (np. 2 lata
od zakonczenia okresu realizacji projektu) oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania, w tym
planowane do wykorzystania §rodki trwate zakupione w ramach projektu.

Nalezy tez pamigtaé, ze niezaleznie od konieczno$ci zapewnienia trwatoSci rezultatow projektu,
projekt nie moze naruszaé¢ zasady trwalosci okre§lonej w podrozdz. 5.3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow ...

4.3 HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng cz¢s¢ wniosku o dofinansowanie i posiada forme
wykresu Gantta.

Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob rozkladu realizacji
poszczegdlnych zadan projektowych i ich etapow w czasie.

Kolumny okres$lajace poszczegdlne miesigce i lata realizacji projektu tworzone sa automatycznie na
podstawie punktu 1.12 ,,Okres realizacji projektu”. Do harmonogramu realizacji projektu
automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w pkt. 4.1 wniosku. W przypadku dokonania
zmiany informacji w punkcie 1.12 lub w punkcie 4.1 ,,Zadania” nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz dane”,
aby w harmonogramie pojawity si¢ aktualne informacje.

W ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich po6l — nalezy okresli¢ poszczegdlne
etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegodlne miesigce. Dodawanie, edycja lub usuwanie
etapow mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,,Dodaj etap”, ,,Edytuj” lub ,,Usun”.

Okres realizacji poszczeg6élnych etapéw zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia 2018
roku) zawsze bedzie miescit sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku
czerwca 2018 roku do konca grudnia 2020 roku). W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania
trwa przez calty okres realizacji tego zadania, mozna zaznaczy¢ pole ,,Caly okres”.

Uwaga:

Dziatania promocyjne i rekrutacyjne nie moga zosta¢ wskazane w ramach odrebnego zadania (pkt 4.1
Zadania), gdyz stanowia integralng czg¢s¢ kosztow posrednich. Jednoczesnie nalezy wyszczegolnic je
w harmonogramie jako etap innych zaplanowanych zadan np. przy realizacji szkolen.

Racjonalno$¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jest z uwzglgdnieniem opisu zadan
W projekcie.

44 KWOTY RYCZALTOWE

Uwaga: W przypadku projektow, w ktorych suma wktadu publicznego nie przekracza wyrazonej W
PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR zastosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne.
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W celu uzupehienia zaktadki ,,Kwoty ryczattowe” nalezy zaznaczy¢ check-box: ,, Projekt zawiera
kwoty ryczattowe”, nastepnie zaktadke ,, Dodaj kwote ryczattowg”.

Wskaz kwoty ryczaltowe, ktore beda realizowane w projekcie i wskaz, ktérych zadan dotycza

Whioskodawca w okienku ,,Nowa kwota ryczattowa” musi wskaza¢, ktore zadanie/ zadania w ramach
projektu zostanie/ zostang objete kwotg ryczattows/ kwotami ryczaltowymi.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi:

Jedno zadanie stanowi jedna kwot¢ ryczattowa. Liczba zaplanowanych we wniosku kwot
ryczattowych musi by¢ rowna liczbie realizowanych zadan (np. 3 zadania = 3 kwoty ryczattowe).

Szczegdlowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajduja
sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

Wskaz wskazniki produktu, ktéore beda wytworzone w ramach realizacji poszczegdélnych kwot
ryczaltowych oraz dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw

Okreslajac wskazniki dla rozliczenia danej kwoty ryczaltowej nalezy wpisa¢ r¢cznie wihasciwe
wskazniki produktu poprzez opcje¢ ,,Wtasny wskaznik”.

Uwaga: Do jednej kwoty ryczaltowej mozna przypisa¢ maksymalnie jeden wskaznik produktu
(specyficzny dla danego zadania). Wskazany w tym miejscu wskaznik produktu pod katem momentu
mierzenia nie nalezy utozsamia¢ z definicja wskaznika zawarta w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, tzn.
kwoty ryczaltowe sg rozliczane po zrealizowaniu zadania, zatem wskaznik do kwoty ryczattowej
powinien by¢ wykazywany rowniez po zakonczeniu zadania.

Warto$¢ posrednia (pole nieobowiazkowe)

Whnioskodawca moze rowniez okresli¢ wartos¢ posrednig wskaznikoéw. Powinna by¢ ona dobrana na
takim poziomie, zeby jej osiagnigcie w dalszym ciggu uzasadniato realizacje projektu i gwarantowato
osiggnigcie celu projektu. W tym przypadku nalezy rowniez uzupeli¢ pole: ,,Uzasadnienie do
przyjetej wartoSci posredniej wskaznika produktu:” (zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Regulaminie Konkursu).

Osiagnigcie wartosci posredniej umozliwi uznanie czgsci kwoty ryczattowej za kwalifikowalng nawet
w sytuacji, gdy wskazana wyzej warto$¢ docelowa wskaznika produktu nie zostanie osiggnieta.
Warto$¢ posrednig nalezy ustali¢ uwzgledniajac diagnoze i specyfike konkretnego projektu oraz
oczekiwania I0OK. W przypadku nicosiagniecia w ramach danej kwoty ryczaltowej wskaznika
przynajmniej na poziomie wartosci posredniej uznaje si¢, iz Beneficjent nie wykonal zadania
prawidtowo. W takim przypadku nie stosuje si¢ reguly proporcjonalnosci, o ktérej mowa
W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci...

Uwaga: Okreslenie warto$ci posredniej wskaznikow produktu nie jest obowigzkowe.

Warto$¢ docelowa
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Obligatoryjnie nalezy okresli¢ warto$§¢ docelowa poszczegodlnych wskaznikow produktu. Ustalajgc
warto$¢ docelowg nalezy pamietaé, ze nieosiggniecie wskaznika produktu przypisanego do danego
zadania powoduje uznanie catej kwoty ryczattowej przypisanej do tego zadania za niekwalifikowana.

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

Zawarte w kolumnie pn. ,,Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow” informacje dotycza
m.in. sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza udowodni¢ realizacj¢ zadan okre§lonych we wniosku —
tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajacych wykonanie kazdego z zadan z potwierdzeniem
standardu wsparcia opisanego w czesci 4.1 i w budzecie projektu. Jednoczesnie, wymienione W tej
czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty beda w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe
oceny, czy wskaznik okreslony dla rozliczenia kwoty ryczaltowej zostal osiggniety na poziomie
stanowigcym minimalny prog, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwota
ryczattowa.

W przypadku rozliczania kwot ryczattowych dokumenty potwierdzajace wykonanie wskaznikow
produktu powinny by¢ podzielone na 2 kategorie:

e dokumenty do WOP rozliczajacego kwote ryczattows,

e dokumenty na wezwanie 1Z\IP.

Przyklad nr 1 (szkolenia/ kursy):

Nr | Nazwa zadania Wskazniki produktu Dokumenty potwierdzajace
do rozliczenia kwot ryczaltowych realizacje wskaznikow

Nazwa Wartos¢ | Wartosé
posrednia | docelowa
(pole
nieobowig
zkowe)

Dokumenty do WOP
rozliczajacego kwote
ryczaltowa:

* zestawienie obecnosci,

» wykaz osob uczestniczacych
w danym kursie/szkoleniu

Liczba osob Na wezwanie 12\IP:
1 - uczestnicz_qcych 8 10 * kopie za§wiadczen/zestawienie
Realizacja w szkoleniu/ zaswiadczen ukonczenia kursu
szkolenia/kursu | kursie w przypadku niezdania

egzaminu lub przy duzej liczbie
0s0b protokot odbioru
zaswiadczen,

* kopie certyfikatow/zestawienie
certyfikatow potwierdzajacych
nabyte umiejetnosci lub przy
duzej liczbie uczestnikow
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protokot odbioru certyfikatow,

» listy obecnosci z kursu (data
realizacji kursu, imi¢ i nazwisko
uczestnika, lista potwierdzona,
podpisem trenera i
koordynatora) z potwierdzeniem
otrzymania materialow
szkoleniowych, poczestunku,

* protokot zdawczo-odbiorczy
dotyczacy zakupionych
materiatow szkoleniowych,
poczestunku,

* sprawozdanie/protokot
potwierdzajacy liczbe 0sob,
ktoére przystapity do egzaminu,
ktore uzyskaty minimalna
frekwencje dopuszczajacg do
udziatu w nim,

* oswiadczenie uczestnika o
zapewnieniu mu nieodplatnego
transportu,

* program kursu z dziennikiem
(zakres kursu oraz ilo$¢
przeprowadzonych godzin
potwierdzone podpisem trenera i
koordynatora),

* protokoty z przeprowadzonych
ankiet badajacych poziom
satysfakcji/ wywiadow/ pre i
post testow,

 dokumenty rekrutacyjne
(deklaracje uczestnictwa w
kursach/szkoleniach, zgoda na
przetwarzanie danych
osobowych, umowa dot.
wsparcia, regulamin rekrutacji).

Uzasadnienie do przyjetej wartosci posredniej wskaznika produktu (jesli dotyczy):

Przyjeta warto$¢ posrednia wynika z do$wiadczenia Wnioskodawcy w realizacji podobnych
tematycznie projektow. Ze wzgledu na dtugo$¢ trwania szkolenia/kursu i wypadki losowe, np.
choroba, sytuacja rodzinna, konczy je S$rednio 80% uczestnikow. Osiagniecie przyjetej wartosci
posredniej w dalszym ciggu uzasadnia realizacj¢ projektu. Wnioskodawca podejmie dziatania

zmierzajace do osiggniecia zatozonej wartosci docelowej.

Przyklad nr 2 (staze):
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Nr

Nazwa
zadania

Wskazniki produktu
do rozliczenia kwot ryczaltowych

Nazwa

Wartosé
posrednia
(pole
nieobowiaz
kowe)

Wartos¢
docelowa

Dokumenty potwierdzajace
realizacje wskaznikéow

Realizacja
stazy
zawodowych
dla 10 uczniow

Liczba uczniow
uczestniczacych w
stazach

10

Dokumenty do WOP
rozliczajacego kwote
ryczaltowa:

» zestawienie podpisanych
umow stazowych,

+ zaswiadczenie imienne
/zestawienie zaswiadczen
imiennych wystawione/-ych
przez pracodawce
potwierdzajace/-ych odbycie
stazu

Na wezwanie 1Z\IP:
* umowa stazowa,

* opinia pracodawcy dotyczaca
stazysty,

* program stazu zaakceptowany
przez przedsigbiorcow u ktorych
si¢ one odbywaja,

» dokument potwierdzajacy
odbycie stazu zawodowego
zawierajacy co najmniej : date
rozpoczecia i zakonczenia stazu
zawodowego, opis zadan
wykonywanych przez stazyste,
opis kompetencji uzyskanych
przez stazyste, oceng stazysty
dokonang przez opiekuna stazu,

» o$wiadczenie dotyczace
otrzymanego stypendium,

» oswiadczenie dotyczace
nieodplatnie otrzymanych
materialow, narzedzi, odziezy,
itp. niezbednych do odbycia
stazu,

* oswiadczenie uczestnika o
zapewnieniu mu nicodplatnego
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transportu,

* o$wiadczenie opiekuna o
otrzymaniu wynagrodzenia za
opieke nad stazystami

Uzasadnienie do przyjetej wartosci posredniej wskaznika produktu (jesli dotyczy):

Przyjeta warto$¢ posrednia wynika z doswiadczenia Wnioskodawcy w realizacji 3 podobnych
tematycznie projektow (w okresie 2014-2016). Ze wzgledu na dlugo$¢ trwania stazy i wypadki
losowe, np. choroba, sytuacja rodzinna, konczy je $rednio 80% uczniow. Osiagnigcie przyjetej
wartos$ci posredniej w dalszym ciggu uzasadnia realizacj¢ projektu. Wnioskodawca podejmie dziatania
zmierzajace do osiagnigcia zatozonej wartosci docelowej np. termin stazu dostosowany do
indywidualnych potrzeb ucznia, rozmowy motywujace.

Powyzej wskazano jedynie przyktadowe sposoby ujecia kwot ryczattowych. Informacje te moga byé
uszczegotawiane w Regulaminach poszczegdlnych konkursow.

4.5 POTENCJAL WNIOSKODAWCY I PARTNEROW ORAZ SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM

Potencjat wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wykazywany jest przez wnioskodawce
w konteks$cie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu, jako opis zasobow jakimi
dysponuje i zaangazuje w realizacj¢ projektu.

Whioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji
projektu i mozliwo$¢ korzystania z potencjatu i zasobow wszystkich podmiotow tworzacych dane
partnerstwo.

Pkt. 4.5 sktada si¢ z 4 czeSci:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/ partneréw,

2) potencjat kadrowy w zakresie kadry merytorycznej wnioskodawcy/ partnerow,
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/ partnerow,

4) sposob zarzadzania projektem

Opisz potencjal finansowy wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) i wskaz, w jaki sposob
przelozy si¢ on na realizacje projektu

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé, czy wnioskodawca i partnerzy sga zdolni
do zapewnienia ptynnej obstlugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniosa do projektu.
Mozliwos¢ zapewnienia plynnej obstugi finansowej weryfikowana jest na podstawie
przedstawionych przez wnioskodawce informacji potwierdzajacych potencjal finansowy jego
i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania $rodkéw finansowych bedacych w dyspozycji
zarowno wnioskodawcy jak 1 partnerow oraz takich s$rodkéow, ktore wnioskodawca potrafi
zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej w zwiazku z planowang realizacja projektu. Oznacza to,
ze poza wlasnymi srodkami finansowymi wnioskodawcy/ partneréw rownie istotne jest wykazanie
srodkow finansowych podmiotow zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie),
a udostepniajacych wlasny potencjal finansowy do realizacji okreslonego projektu.

Uwaga:
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Nalezy pamigtaé, iz ocena potencjatu finansowego wnioskodawcy oraz partnera/-ow (jezeli dotyczy)
dokonywana jest catoSciowo na podstawie informacji dot. mozliwosci zapewnienia przez nich ptynnej
obstugi finansowej projektu oraz ich rocznego obrotu.

W punkcie 4.5 wnioskodawca powinien roéwniez przedstawi¢ informacje dotyczace wysokosci
rocznego obrotu wnioskodawcy i — jesli dotyczy — partnerow (szczegétowe wymogi dot. minimalne;j
wysoko$ci rocznego obrotu moga by¢ okreslone w regulaminie konkursu/wezwaniu do ztozenia
whniosku o dofinansowanie).

Elementem oceny potencjatu finansowego jest analiza planowanych rocznych wydatkow
w projekcie (zgodnie z Budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkow
z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo — w przypadku projektow partnerskich — z rocznymi
lacznymi obrotami wnioskodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
za poprzedni zamknigty rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz rok kalendarzowy
(12 miesigcy), nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartos$¢
planowanych wydatkow jest najwyzsza.

W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz
rok, jako obrot powinien wskaza¢ warto$¢ odnoszaca si¢ do okresu liczonego od rozpoczecia przez
niego dziatalno$ci do momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktorym te dziatalno$¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna pominaé obrotu podmiotu, ktory,
mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazal dane za zamknigty rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto
w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktorego te dane dotycza trwal peiych
12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt si¢ on w momencie zamknigcia roku obrotowego
podmiotu.

Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji
— tzn. w przypadku, gdy wnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odniesc¢
zawsze do pelnej wartosci wydatkow w roku, gdy sa one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢
W sytuacji, w ktorej najwyzsza warto$¢ wydatkéw pojawia si¢ w roku, w ktoérym projekt realizowany
jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkow odnosi si¢ wykazany przez
uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze sprzedazy netto,
pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodow finansowych.

Uwaga:

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczes$nie niebedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym
przychodoéw osiagnietych z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow),
a w przypadku jednostek sektora finansow publicznych — warto$¢ wydatkow poniesionych
w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/ partnera.

Odrgbng grupe podmiotéw stanowia publiczne uczelnie wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt
sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazuja we wniosku o dofinansowanie wartos¢
poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztow. Istotne jest przy tym, aby wnioskodawca
wykazal warto$¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego,
jaki zostat ustalony dla przychodow, tzn. wysoko$¢ wydatkow poniesionych na etapie ustalania
wyniku na dziatalnos$ci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie oznaczato koniecznos¢ wykazania
sumy poniesionych przez nig kosztow operacyjnych oraz kosztow finansowych.
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Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/ partnerzy posiada/ posiadaja potencjat
finansowy pozwalajacy zrealizowac i rozliczy¢ projekt w ramach zatozonego budzetu.

Potencjal finansowy ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu
tych $rodkéw dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego
tez brak potencjatlu finansowego moze wptywac na ogdélna ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty
jedynie tych podmiotow, ktorych wkiad w projekt posiada charakter finansowy, niezbg¢dne jest
szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢
si¢ W Szczegotowym budzecie projektu, stad sposob jej zamieszczania oraz forma jest omdwiona
w czgsci instrukeji dotyczacej Szczegotowego budzetu projektu.

Opisz kadre merytoryczng w podziale na wlasng (tj. posiadang) i zewnetrzna, ktéra zostanie
zaangazowana w ramach projektu przez wnioskodawce i partnerow (jesli dotyczy) oraz wskaz
sposéb jej wykorzystania (planowane funkcje/stanowiska oséb w projekcie, kompetencje
i doswiadczenie, zakres obowigzkow, wymiar czasu pracy, formy zatrudnienia/ zaangazowania
w projekcie oraz wybierz z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadre wlasna czy
zewnetrzng)

Uwaga: W tym punkcie nie nalezy opisywac kadry zarzadzajacej projektem.

W tabeli nalezy przedstawi¢ tylko kadre merytoryczng w podziale na whasna (tj. posiadana)
i zewnetrzng , ktora zostanie zaangazowana w ramach projektu przez wnioskodawce i partnerow
(jesli dotyczy), tzn. wskazaé osoby, ktore zostang zaangazowane W ramach projektu, ich planowang
funkcj¢ (stanowisko) w projekcie, posiadane kompetencje i doswiadczenie, zakres obowigzkow,
wymiar czasu pracy (rozumiany jako liczba godzin i dni przypadajacych do przepracowania w danym
okresie rozliczeniowym np. w miesigcu oraz okres tego zaangazowania w catlym projekcie), forme
zatrudnienia/ zaangazowania w projekcie oraz wybra¢ z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadre
wlasng czy zewnetrzng. Opisujac kompetencje 1 doswiadczenie nalezy rowniez opisa¢ kwalifikacje
poszczegdlnych 0s6b wchodzacych w sktad kadry merytoryczne;.

W pierwszej kolejnosci nalezy wykaza¢ posiadany potencjat kadrowy (kadra wiasna). Dotyczy to w
szczegoblnosci osob zatrudnionych na umowe o prace (w przypadku wolontariusza — na podstawie
umowy 0 wspolpracy). Nastepnie w pkt. 4.5 wniosku o dofinansowanie wykazywane sg osoby, ktore
wnioskodawca dopiero chcialby zaangazowac (kadra zewnetrzna). W takich przypadkach moze
obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru (Zasada konkurencyjnosci lub Ustawa Prawo
Zamowien Publicznych). W przypadku stanowisk planowanych do obsadzenia, w opisie kompetencji i
doswiadczenia kadry merytorycznej nalezy wskaza¢ wymagane oczekiwania na etapie rekrutacji.

Przy opisie do$wiadczenia kadry merytorycznej zaangazowanej w realizacj¢ projektu wnioskodawca
nie moze poshugiwa¢ si¢ ogélnymi stwierdzeniami (np. trener posiada wieloletnie do§wiadczenie
w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowang kadre merytoryczng). Instytucja,
w ktorej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie, w szczegolnych przypadkach moze na
etapie oceny projektu poprosi¢ o przekazanie CV konkretnych osdb, w celu weryfikacji doswiadczenia
kadry, ktora bedzie zaangazowana w realizacje projektu

Posiadany potencjat kadrowy moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile ten wkiad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow... W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
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1 angazowanych w projekcie zasobow kadrowych, a okreslong w ten sposob kwotge wykazuje
w budzecie projektu jako wkiad wlasny.

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani beda partnerzy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczeg6élnych partneréw na potrzeby
realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 wniosku (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

W polu ,, Dodatkowy opis (jesli dotyczy)” Wnioskodawca moze podaé¢ dodatkowe informacje
zwigzane z zaangazowaniem kadry merytorycznej do projektu (0 ile wymaga tego regulamin
konkursu/ specyfika danego projektu).

Opisz posiadany potencjal techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy
i partneréw (jesli dotyczy) i wskaz sposéb jego wykorzystania w ramach projektu

W tabeli nalezy przedstawi¢ potencjat techniczny wnioskodawcy i partneréw oraz wskaza¢ sposob
jego wykorzystania w ramach poszczegdlnych zadan.

Uwaga: Nie nalezy wykazywaé potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada,
ale dopiero planuje zakupi¢ ze $rodkow projektu, ani potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany
do celow realizacji projektu.

Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowal, czy sprzgt juz przez niego posiadany oraz inne zaplecze techniczne bgdzie mogto by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposob zaangazowania zasobow technicznych nalezy
opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad
jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow... W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
i zaangazowanych w projekcie zasoboéw technicznych, a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje
w budzecie projektu jako wktad wilasny.

Uwaga: W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjalu w tym zakresie, ale dopiero
zamierza go naby¢, wowczas (w opisie pod tabela) wskazuje na jego brak.

Jezeli do realizacji przedsigwziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegélnych partnerow
na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt. 4.1 wniosku (o ile partnerzy wnosza do projektu takie
zasoby).

Opisz kadre zarzadzajaca w podziale na wlasng (tj. posiadana) i zewnetrzng, ktéra zaangazujesz
do realizacji projektu (planowane funkcje/ stanowiska osob, kompetencje i doswiadczenie,
zakres obowigzkéw, wymiar czasu pracy, formy zatrudnienia/ zaangazowania w projekcie) oraz
wybierz z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadre wlasna czy zewnetrzna

Opisz strukture zarzadzania projektem, okre$l, jak beda podejmowane decyzje w ramach
realizacji projektu

Uwaga: W tym punkcie nie nalezy opisywac kadry merytorycznej projektu.

W tej czeéci wniosku nalezy opisa¢ kadre zarzadzajacg (w podziale na wlasng i zewnetrzng) oraz
strukture zarzadzania projektem, ze szczegélnym uwzglednieniem roli partnerow i wykonawcow
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(jezeli wystepuja), a takze — w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez
podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych — umiesci¢ informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu zgodnie z art. 33
ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Uwaga: W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji
W partnerstwie musi zosta¢ zawarta informacja, ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na:

» opis, w jaki sposdb w zarzadzaniu projektem uwzglgedniona zostanie zasada réwnosci szans
kobiet i m¢zezyzn (patrz: Instrukcja do standardu minimum...);

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

» aspekt zarzadzania projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym
projekt (np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej
wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania
zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywaé juz istniejaca jednostka organizacyjna
lub jednostki organizacyjne).

Opisujac kadre zarzadzajaca projektem (wlasng i zewngtrzng) nalezy w tabeli przedstawi¢ osoby,
ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu, ich planowang funkcje (stanowisko) w projekcie,
posiadane kompetencje i doswiadczenie, zakres obowigzkdéw, wymiar czasu pracy (rozumiany jako
liczba godzin i dni przypadajacych do przepracowania w danym okresie rozliczeniowym
np. W miesigcu oraz okres tego =zaangazowania w catym projekcie), formy zatrudnienia/
zaangazowania w projekcie oraz wybra¢ z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadre wlasna
czy zewnetrzng. Nalezy opisaé m.in. stanowisko koordynatora/kierownika projektu, obshuge

finansowa oraz ksiegowo$¢. Opisujac kompetencje idoswiadczenie kadry zarzadzajacej nalezy

rowniez opisa¢ kwalifikacje poszczegdlnych osob.

Kadre wlasng (tj. posiadang) stanowig 0soby zatrudnione na umowe o prace, 0S0by samozatrudnione
oraz wolontariusze (zatrudnieni na podstawie umowy o wspoétpracy). Natomiast kadre zewnetrzng
stanowig osoby, ktore wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowa¢ do realizacji projektu (np. na
umowe zlecenie). W takich przypadkach moze obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru
(Zasada konkurencyjnosci lub Ustawa Prawo Zamowien Publicznych). W przypadku stanowisk
planowanych do obsadzenia, w opisie kompetencji i doswiadczenia kadry zarzadzajacej nalezy
wskaza¢ wymagane oczekiwania na etapie rekrutacji.

Przy opisie doSwiadczenia kadry zarzadzajacej zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca
nie moze postugiwaé sie ogolnymi stwierdzeniami (np. Kierownik projektu/ koordynator posiada
wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowana kadre
zarzadzajacg). O ile to mozliwe, nalezy podaé syntetyczng informacje o do§wiadczeniu zawodowym
istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan,
uprawnien iodpowiedzialno$ci. Instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena wniosku
0 dofinansowanie w szczegdlnych przypadkach moze na etapie oceny projektu poprosi¢ 0 przekazanie
CV konkretnych osob, w celu weryfikacji doswiadczenia kadry, ktéra bedzie zaangazowana
w realizacje projektu. Opisujagc kadre zarzadzajacg zaangazowana w realizacje projektu nalezy
wskaza¢ wzajemne powigzania kadry projektu (podlegtosé, nadrzednosé).
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Uwaga: W przypadku gdy realizacja projektu jest w catosci zlecana wykonawcy to musi zostaé
zawarta taka informacja w tej czgsci wniosku.

4.6 DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY I PARTNEROW

Opisz doswiadczenie wnioskodawcy i partneréow (jesli dotyczy) uwzgledniajac dotychczasowa
dzialalno$¢é prowadzona:

1) w zakresie tematycznym, jakiego dotyczy projekt,

2) na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt,

3) na okre$lonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu.

Opis zawarty w pkt. 4.6 powinien umozliwi¢ ocen¢ umiejscowienia planowanego do realizacji
projektu w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez wnioskodawce i partnerow w ramach
prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji zawartych w pkt. 4.6 oceniajacy powinni mie¢
mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalno§¢ wnioskodawcy i partneréOw oraz
okreslenia poziomu do§wiadczenia merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i partnerow.

Adekwatnos¢ doswiadczenia wnioskodawcy i partneréw powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci
w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci prowadzonej w zakresie planowanego do realizacji projektu
(z uwzglednieniem zakresu tematycznego, grupy docelowe;j, terytorium, itp.) i mozliwosci weryfikacji
rezultatow tej dziatalnosci.

Na podstawie opisu zawartego w pkt. 4.6 wniosku sprawdzana jest wiarygodnos¢ wnioskodawcy
1 partnerow, w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej realizacji projektu, ktdrej najwazniejsza
rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca
powinien wykaza¢ do$wiadczenie swoje 1 partnerow (jesli dotyczy) w realizacji rdznego rodzaju
przedsiewzigé, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale $rodkéw funduszy strukturalnych.
Dotyczy to rowniez przedsigwzie¢ aktualnie realizowanych 1 zrealizowanych, w ktorych
wnioskodawca i partnerzy uczestniczy/ uczestnicza lub uczestniczyl/ uczestniczyli jako partner.

Opisz potencjal spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy).

W pkt. 4.6 wniosku nalezy opisa¢ potencjal spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy i
partnerow oraz ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partnerow w przesztosci,
nawet w sytuacji, gdy nie realizowat on dotad projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych. Szczegdétowe wymagania odnosnie potencjatu spotecznego mogg zostaé zawarte
w danym Regulaminie Konkursu.

4.7 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Opisz w jaki sposob projekt spelnia kryteria wyboru projektow zgodnie z Regulaminem
Konkursu

W podpunktach 4.7.1 oraz 4.7.2 Wnioskodawca uzasadnia spetnienie kryteriow wyboru projektow
oraz limitéw i ograniczen adekwatnie do realizowanego typu operacji.

W polu ,,Uzasadnienie” (jesli dotyczy) nalezy opisaé w jaki sposob projekt spetnia dane kryterium,
limit i ograniczenie — nie nalezy powiela¢ zapiséw definicji, ktore zostaty okreslone przez IOK dla
poszczegdlnych kryteriow. Uzasadnienie spetnienia kryteriow wyboru projektow moze dotyczy¢ tylko
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niektorych kryteriow wyboru projektow, limitow 1 ograniczen (w zalezno$ci od zapisow
w Regulaminie Konkursu).

W przypadku gdy dane kryterium\ limit i ograniczenie nie dotyczy projektu nalezy zaznaczy¢ opcje¢
,,Nie dotyczy”.
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V. BUDZET PROJEKTU

Uwaga: Przed uzupelnieniem czeSci V ,,Budzet projektu” nalezy wypehic¢ cz. VI ,,Szczegotowy
budzet projektu” (cze$¢ danych zawartych w czgsci VI jest przenoszona automatycznie do czesci V).

Na budzet projektu sktadajg si¢ nastepujace pozycje kategorii wydatkow:
»  koszty ogotem,

koszty bezposrednie,

koszty posrednie (ryczatt),

kwoty ryczattowe,

stawki jednostkowe,

personel projektu w kosztach ogétem,

srodki trwate w kosztach ogotem,

cross-financing w kosztach ogotem,

suma $rodkow trwatych oraz cross-financingu,

wydatki poniesione poza terytorium UE,

YV V. .V V V V V VYV V

wktad wiasny: w tym wkiad prywatny, wklad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej, wktad JST, $rodki PFRON, $rodki Funduszu Pracy, w tym inny krajowy wktad
publiczny,

> dochdd,
> wnioskowane dofinansowanie.

Pola ,, koszt przypadajgcy na jednego uczestnika” oraz ,,koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety
wsparciem” s3 wyliczane automatycznie.

Dodatkowo w Budzecie projektu znajduja si¢ kolumny nazwane ,Ogétem” i ,Wydatki
kwalifikowalne”. Kolumna ,,Ogétem” zlicza wszystkie kategorie wydatkow, w tym takze dochadd.

Natomiast kolumna ,,Wydatki kwalifikowalne” wskazuje wydatki pomniejszone o dochod i odnosi si¢
do wydatkéw mogacych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegotowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow
i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow. W Szczegdtowym
budzecie projektu ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne speiniajace warunki okre$lone
W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. ..

Tworzac budzet projektu nalezy pamigta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,
tj. racjonalnos$ci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami rynkowymi
nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w Szczegbélowym budzecie projektu, ale rowniez
do tgcznej warto$ci ustug realizowanych w ramach projektu.

W Szczegdtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreSlonym w punkcie 1.12 Okres realizacji
projektu.
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Wszystkie kwoty w Szczegoétowym budzecie projektu wyrazone sg w polskich ztotych (do dwodch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym,
kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z o$wiadczeniem w pkt 6.1.5 wniosku
(deklaracja VAT).

Uwaga:

» W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czgéci kosztow
(W zwiazku z czym podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny),
woOwczas nalezy zaznaczyé w pkt. 6.1.5 (o$wiadczenie), ze kwoty wskazane w budzecie sg
kwotami czeSciowo zawierajacymi podatek VAT,

» W Szczegbtowym budzecie projektu nalezy wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu
do poszczegdlnych pozycji budzetu (poszczegdlnych kosztow), w zaleznosci od tego
czy wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie,

» W Szczegotowym budzecie projektu (pkt. 6.1.6 ,,Uzasadnienie kosztow” wiersz nr 8 ,,Wskazac
pozycje i uzasadni¢ pozycje z czeSciowa kwalifikowalnoscia VAT”) nalezy wskazaé¢ te pozycje
(numer odpowiedniej pozycji w szczegotowym budzecie), dla ktorych VAT jest czeSciowo
kwalifikowalny i uzasadnic.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow... podatek VAT w stosunku
do wydatkow, dla ktorych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie
z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez
wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych
z obstuga projektu, ktorych katalog zostal wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw...). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwo$ci wykazania zadnej z kategorii kosztow
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkow odbywa si¢ w sekcji ,,Szczegdtowe wydatki” w zaktadce
»Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dostepna jest po wybraniu przycisku ,,Edytuj zadanie” pod nazwa
zadania). Przy kazdym wydatku nalezy wprowadzi¢ nazwe, a takze wpisa¢ cen¢ jednostkowa oraz
liczbe jednostek.

Uwaga:

Nazwy wydatkow musza r6zni¢ si¢ pomiedzy soba W ramach calego projektu. Nazwy wydatkow nie
moga si¢ powtarzac.

Przyklad:
Poz.1 ,,Zwrot kosztoéw dojazdu uczestnikow —wsparcie szkoleniowe”
Poz.23 ,,Zwrot kosztow dojazdu- wsparcie doradcze”

W przypadku, gdy Wnioskodawca zleca realizacj¢ ustugi wykonawcy zewngtrznemu, to W nazwie
wydatku nalezy poda¢ liczbe godzin zlecanej ustugi (np. szkolenie z obstugi komputera, 14h).
Natomiast w przypadku, gdy dana ustuga bedzie rozliczana na podstawie umowy o dzieto, wowczas w
nazwie wydatku nalezy wskaza¢ umowe o dzieto, bez wskazywania liczby godzin (np. przygotowanie
testow diagnostycznych, umowa o dzieto).
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Laczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy réwniez
poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina / dzien / tydzien / miesigc),
etat, czgsci etatu dla wynagrodzen, iloSciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Uwaga: W przypadku, gdy istnieje potrzeba dodania dodatkowego uzasadnienia danego wydatku
nalezy kliknag¢ checkbox: ,,Dodatkowe uzasadnienie w pkt. 6.1.6 ppkt. 10”. Wowcezas pod
»Szczegdtowym budzetem projektu” w pkt. 6.1.6 Uzasadnienie kosztow => ppkt.6.1.6 Uzasadnienie
poszczegolnych wydatkow wykazanych w Szczegotowym budzecie projektu (W tym uzasadnienie dla
wartosci niematerialnych i prawnych) utworzona zostanie dodatkowa tabelka z nr, nazwa i polem
uzasadnienie kosztu do uzupetienia przez Wnioskodawce.

Jesli projekt bedzie realizowany w partnerstwie, przy kazdym wydatku nalezy z listy rozwijanej
wybra¢ symbol partnera, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy przypisywani sa do zadan
zgodnie z opisem w czesci IV Instrukcji). W sytuacji, w ktorej cigzar finansowy realizacji catego
zadania lezy po stronie jednego partnera, wnioskodawca jedynie przy nazwie zadania wskazuje
symbol partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera
wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomigdzy podmioty
realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie symbolu tego podmiotu.
Obowiagzek ten nie dotyczy wnioskodawcy, gdyz przyjmuje si¢, iz niewskazanie w budzecie
podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania
jest rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie wnioskodawca.

Ponadto nalezy pamigtaé, ze przez warto$¢ projektu nalezy rozumiec¢ tacznie warto$¢ dofinansowania
oraz wktad wiasny, stad wykazujac poszczegdlne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wktadzie wlasnym
(o ile jest wymagany w projekcie).

Uwaga: Na koniec pracy z budzetem nalezy skorzysta¢ z funkcji ,,Przelicz budzet” (spowoduje to
zaktualizowanie informacji wprowadzonych do budzetu projektu).

& Pokaz kolumny opisowe = Przelicz budzet

Dane budzetu zostaly zaktualizowane pomysinie.

Szczegdlowy budzet projektu sktada si¢ z nastepujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

Uwaga: Te cze$¢ system wylicza automatycznie na podstawie uzupelianych ponizszych danych
odnoszacych sie do kosztéw bezposrednich i kosztow posrednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztow bezposrednich wnioskodawca nie moze uja¢ kosztow z katalogu kosztow
posrednich, o ktorym mowa w kolejnej czeSci instrukeji —,,Koszty posrednie”.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi, wypetnienie Szczegoétowego budzetu
projektu wyglada tak samo.
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Pozycje w cze$ci suma kosztow, tj. suma kosztow i suma kosztéw kwalifikowalnych wyliczane
sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania poszczegélnych kategorii wydatkow kategorie
te mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

Przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwos$¢ zaznaczenia ( ,,check-box”) ponizszych pol.
— Personel projektu

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow... personel projektu sa to osoby
zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie:

e stosunku pracy,

e 0soby samozatrudnione (tj. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktora jest
beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu),

e 0soby wspotpracujace w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych

e wolontariusze wykonujacy $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

We wniosku o dofinansowanie w kolumnie kategoria kosztu nalezy wskaza¢ forme zaangazowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat / liczba godzin) niezbgdny do realizacji zadania/ zadan, co stanowi podstawe
do oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz
W trakcie jego realizacji (w tym miejscu nalezy wskaza¢ usredniong liczbe godzin/ etat, ktora
bedzie podstawa oceny zalozonej przez beneficjenta czasochlonnos$ci czynno$ci, natomiast
rozliczenie poniesionych wydatkow moze nastgpi¢ na podstawie rzeczywistego czasu pracy
do tacznej wysokoSci zaplanowanej w budzecie). W szczegdlnoSci nalezy zwrdci¢ uwage
na konieczno$¢ wyraznego wskazania informacji we wniosku o planowanym zaangazowaniu
personelu na podstawie umowy o dzieto® lub planowanym rozliczaniu w projekcie kosztow osoby
samozatrudnionej. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie
Z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z Ustawq z dnia 26 czerwcal974 r. — Kodeks
pracy oraz z Kodeksem Cywilnym.

Szczegdlowe zasady dotyczace formy zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztow dotyczacych zaangazowania pracownikéw oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu
zostaly okreslone w rozdziale 6.1.5 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu \Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

— Cross-financing

W przypadku kosztow, ktore podlegaja regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢ te wydatki w polu
wyboru (tzw. ,.check-box”). Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okresla
szczegotowo podrozdziat 8.6 ,, Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkow EFS”
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow... Poziom ten nie moze przekroczy¢ 8,5 %

® Jezeli jednak szczegdlne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéow (np. ustawa Karta
Nauczyciela — w przypadku nauczycieli szkot) uniemozliwiaja wykonywanie przez nich zadan w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy, instytucja wtasciwa bedaca strong umowy moze wyrazi¢ zgode na ich
zaangazowanie przez beneficjenta na podstawie stosunku cywilnoprawnego w ramach danego projektu
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wartos$ci projektu, chyba ze limit okre$lony dla danego Dziatania / Poddziatania w SZOOP zostanie
zwigkszony. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sa wykazywane w ramach
kosztow posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane
sg w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod Szczegdélowym budzetem projektu.

— Srodki trwale

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow... (podrozdziat 6.12.1) warto$¢
wydatkoéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej lub wyzszej
niz 3500,00 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit wskazano
dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup §rodkow trwatych oraz cross-
financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu
sg niekwalifikowalne. W przypadku wydatkéw ponizej 3500,00 PLN netto pole wyboru
(tzw. ,,check-box’’) musi zosta¢ niezaznaczone.

Uwaga: W przypadku wykazania w budzecie szczegélowym projektu wydatkow kwalifikowalnych
na zakup $rodkow trwalych o wartosci od 3 500,00 zt do 4 400,00 zt brutto nalezy w kolumnie
»Kategoria kosztu* uzupetnic¢ opis o warto$¢ ,,xxx zt netto”.

Przyklad:

Kategoria kosztu: 1. Zakup urzadzenia wielofunkcyjnego (3 550,00 zt netto )

Koszty pozyskania srodkow trwalych niezbednych do realizacji projektu moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania
srodkow trwatych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing, itp.), uwzgl¢dniajac przedmiot i cel
danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu
srodkow trwatych dotyczy wylacznie $rodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub
wyzszej niz 3 500,00 PLN netto.

— Wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sa w uzasadnieniu
znajdujacym si¢ pod Szczegotowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE
nie moga przekracza¢ wartoSci okre$lonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musza
dotyczy¢ jednego z celow tematycznych okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 - patrz podrozdziat 8.1
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. ..

— Pomoc publiczna, pomoc de minimis

Whnioskodawca wskazuje, ktore z wydatkow sa objete pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis
(pola wyboru). Podstawy prawne udzielania pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis oraz
metodologi¢ jej wyliczenia nalezy opisa¢ w uzasadnieniu znajdujacym si¢ — w pkt. 6.1.6 (poz.11).
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— Stawka jednostkowa

Whioskodawca wskazuje w Szczegdélowym budzecie projektu te ushugi, ktore bedzie rozliczat
za pomoca stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola wyboru (tzw. ,,check-box™) ,,Stawka
jednostkowa”. Nalezy podkresli¢, ze rozliczanie ustug za pomoca stawek jednostkowych nastepuje
tylko wtedy, gdy w przypadku projektow konkursowych z wiasciwego regulaminu konkursu,
a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego wyraznie wynika mozliwo$¢ stosowania stawek jednostkowych.

— Wkilad wlasny

Whioskodawca wskazuje w kolumnie pn. ,,Wktad wtasny” wysoko$¢ wktadu wiasnego w ramach
poszczegdlnych kosztow bezposrednich lub/i posrednich (bez wzgledu na rodzaj wnoszonego

wkladu wlasnego: pieniezny/ niepieni¢zny).

Wysokos¢ wktadu wlasnego wykazywana jest réwniez w wierszu ,,Wklad wiasny (6.1.3)” w
podziale na zrodta finansowania oraz na lata.

Nalezy pamigetac, iz wysoko$¢ wktadu wlasnego podana w kolumnie pn. ,, Wklad wtasny”” musi by¢
réwna wysokosci wkladu wtasnego w wierszu ,,Wktad wlasny (6.1.3)”.

Przyktad:

© Pokaz kolumny opisowe | £ Przelicz budzet

Kategoria kosztu

KOSZTY OGOLEM (6.1)

KOSZTY BEZPOSREDMIE (6.1.1)

B
1. 0000000000000000C

Crose financing (z1)
Crose financing (%)

Srodki trwate (24)

Srodki trwate (%)

B-

Crose financing (z1)

Cross-financing (%)

Srodki trwate (2

Srodki trwate (%)

KOSZTY POSREDNIE (6.1.2)

Jako 25% v Koszow bezposrednich (6.1.2/6.1.1
Wkiad wiasny (6.1.3)

% Kosztow ogotem

wiym widad prywatny

wtym widad prywatny wymagany przepisami pomocy publiczne

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

liczba

2018

cena jednostkowa

776918212

tacmie
971 147,76 2

77691821 2

77691821 2

776918212

0002t

194 220,55 2

25.00%
14567217 1t

15.00%

14867217

Ogélem
97114776 1
7769182121

77691821 11

776918212

0002
0.00%
000z
0.00%
0002
0002
0.00%
0002
0.00%

1942295521

25.00%

14567217 11

15.00%

145672172

0002

Wiydatki kwalifikowalne

97114776 21
7769182121

77691821 11

776918212

0002t

0.00%

000z

002t
000z
000%
000z

0.00%

1942205521

14567217 11

145 672,172

0002t

Wkiad wiasny

1456721721

14567217 21

14567217 21

145672172

0002

14567217 1

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obsluga projektu, ktorych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow... (podrozdziat 8.4). Jednoczesnie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych
w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W ramach kosztow posrednich nie sg wskazywane wydatki partnerow ponadnarodowych.

Ponadto w tej czesci nalezy wskazaé (za pomocg listy rozwijanej) % kosztow posrednich w ramach
projektu. Co wigcej system automatycznie wyliczy na podstawie okreslonej warto$ci procentowej,
warto$¢ w ztotych w projekcie jaka bedzie przeznaczona na koszty posrednie.
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Koszty posrednie sg rozliczane wylacznie ryczaltem. Zgodnie z rozdziatem 8.4 , Koszty posrednie
W projektach finansowanych z EFS” Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw.. Koszty
posrednie rozliczane sg nastgpujacymi stawkami ryczattowymi:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich’ do
830 tys. PLN wilacznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich®
powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wiacznie,

c) 15% kosztéow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich®
powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wilgcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich!®
przekraczajacej 4 550 tys. PLN

- z zastrzezeniem pkt 6.

Koszty posrednie rozliczane ryczaltem sg traktowane jako wydatki poniesione. Wnioskodawca nie ma
obowiazku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane jako wydatki posrednie.

Podstawa wyliczenia limitu kosztow posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o warto§¢ wydatkdw poniesionych przez partneréw
ponadnarodowych w przypadku ponoszenia wydatkow przez partnerow ponadnarodowych oraz
0 warto$¢ stawek jednostkowych, jesli zawieraja koszty posrednie.

Koszty posrednie sg niekwalifikowalne w ramach projektéw finansowanych z EFS, jesli tak stanowig
wytyczne lub SZOOP.

6.1.3 WKELAD WLASNY

W tej czeSci nalezy okreslic wartos¢ w ztotych wkladu wtasnego (wktadu pienigznego, niepieni¢znego
oraz dodatkéw Iub wynagrodzen wyptacanych przez strong trzecia), jaki planowany jest do wniesienia
w ramach projektu ze wskazaniem zrodta finansowania. Wktad moze by¢é wnoszony przez
wnioskodawce, partnera, jak rowniez przez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wlasny.

Nalezy wskaza¢ caty wktad wtasny, takze ten nie objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis.

Po wpisaniu kwoty wkladu wlasnego procent jaki stanowi on w kosztach ogoétem wylicza sig
automatycznie.

Wktad wlasny nalezy wykaza¢ w podziale na zrédla, przy czym jesli z jakich$ zrodet wkiad wlasny

'z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

8z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady roOwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

9z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i
niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

o/ pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
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nie bedzie wnoszony, wnioskodawca pozostawia te pola puste. Ponadto nalezy przedstawié
metodologie wyliczenia wktadu wtasnego niepienieznego (o ile wystgpuje) np. stawka godzinowa za
eksploatacje sali ze wskazaniem na jakiej podstawie zostala ustalona x liczba godzin w kazdym roku
realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, nalezy
wpisa¢ w czesci ,,w tym wklad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” wartos$¢
wyrazona w zlotych.

Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wtasnego oraz Metodologia wyliczenia dofinansowania i
wkladu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wkiadu
wlasnego) i pomocq de minimis znajduja si¢ pod Szczegdtowym budzetem projektu.

6.1.4 DOCHOD

W tej czesci wniosku nalezy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze te cze$¢ uzupetniaja wnioskodawcy,
ktérzy w ramach realizowanego projektu planuja osiggna¢ dochdod. Dotyczy tylko dochodu, o ktérym
mowa w art. 61 Rozporzadzenia 1303/2013 tj. dochodu po ukeonczeniu realizacji projektu,
wygenerowanego w zwigzku z wydatkami w projekcie w ramach cross-financingu, w przypadku
projektow, ktorych catkowity kwalifikowalny koszt przekracza 1 mln EUR. Oszczednosci kosztow
dziatalnosci osiggnicte poprzez projekt powoduja zmniejszenie dofinansowania. W przypadku, gdy nie
wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochod zostaje przyporzadkowany pro rata do
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych cze$ci kosztu inwestyc;ji.

6.1.5 OSWIADCZENIE VAT

W czgsci tej wnioskodawca o$wiadeza, czy kwoty wskazane w Szczegdtowym budzecie projektu
zawieraja/ czgSciowo zawieraja /nie zawieraja VAT. W przypadku projektow realizowanych
W partnerstwie, kazdy z partnerow réwniez sktada takie o§wiadczenie.

6.1.6 UZASADNIENIE KOSZTOW

Uwaga: Punkt ten dotyczy jedynie uzasadnienia kosztow, a wszelkie treSci merytoryczne, ktore
powinny znalez¢ si¢ w innych, objetych limitem znakoéw, czesciach wniosku, nie beda podlegaty
ocenie.

Nalezy uzupetic tylko te pola, ktore dotycza wydatkow ujetych w Szczegétowym budzecie projektu,
natomiast w przypadku tych wydatkéw, ktorych wnioskodawca nie bedzie ponosit, nalezy wpisa¢ Nie
dotyczy.

Uwaga: W przypadku zakupoéw (np.: sprzetu AGD/RTV, narzedzi) nalezy wskaza¢ parametry
techniczne, aby umozliwi¢ oceniajacemu zidentyfikowanie danego towaru, a tym samym
zweryfikowanie zasadnosci i racjonalnosci wykazanego wydatku.

Uzasadnienia wydatkow nalezy dokona¢ dla ponizszych elementow.
1. Uzasadnienie dla Srodkow trwalych

Wszystkie wydatki poniesione w ramach $rodkéw trwalych powinny zosta¢ uzasadnione w kontekscie
niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu.

51




Nalezy wskaza¢ parametry techniczne/specyfikacje $rodka trwalego. Wnioskodawca powinien
rowniez uzasadni¢ rynkowo$¢ kosztow. Jezeli danego wydatku nie ma w katalogu Zestawienie
standardu i cen rynkowych nalezy go sprawdzi¢ na rynku, np. poprzez strony internetowe. Jezeli
Whnioskodawca przedstawia wydatek, ktory jest w Zestawieniu standardu i cen rynkowych oraz
posiada tozsame parametry, nie musi przedstawia¢ szacowania cen, a jedynie zawrze¢ we wniosku
uzasadnienie potrzeby zakupu danego sprzetu. W szczegdlnych przypadkach Wnioskodawca moze
zosta¢ poproszony 0 udokumentowanie ceny rynkowej np. oferty potencjalnych dostawcow, wydruki
internetowe, linki do stron internetowych, itp.

Nalezy zwroci¢ uwagg na definicje s$rodkow trwalych wskazang w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow ...

Nalezy szczegdtowo uzasadni¢ wybor metody pozyskania do projektu srodka trwatego w kontekscie
jej efektywnosci. Uzasadnienia wymaga jedynie zakup/wynajem/leasing/amortyzacja lub inna metoda
pozyskania do projektu srodka trwatego 0 wartosci jednostkowej rownej lub powyzej 3 500,00 zi
netto.

W tym polu Wnioskodawca zobowigzany jest takze do ztozenia oswiadczenia, iz zakup doposazenia
przedstawiony we wniosku uwzglednia inwentaryzacje posiadanego sprzetu oraz wczesniej dokonane
zakupy doposazenia, w szczegdlnosci finansowane ze $rodkow wspolnotowych nie powielajg sig
z wyzej wskazanymi zakupami.

2. Uzasadnienie dla cross-financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione
w kontekScie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu.
Nalezy  zwroci¢  uwage na  definicje  cross-financingu ~ wskazang ~w  Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

Nalezy wskaza¢ specyfikacje/ metodologie kosztow podlegajagcych regule cross-financingu oraz
przedstawié¢ oferty (o ile sg dostepne na rynku) potwierdzajace rynkowos¢ kosztéw (np. linki do stron
internetowych, opisa¢ otrzymane oferty).

Whnioskodawca  moze  zosta¢ poproszony 0 udokumentowanie ceny rynkowej np. oferty
potencjalnych dostawcow, wydruki internetowe, linki do stron internetowych, itp.

3. Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, w tym informacja o wkladzie
niepieni¢znym oraz dodatkach lub wynagrodzeniach wyplacanych przez strone trzecig
i wszelkich oplatach pobieranych od uczestnikéw

W tej czesci nalezy uzasadnié jaki wkitad wilasny, w tym wktad niepieniezny jest/ bedzie wnoszony
do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad moze by¢ wnoszony przez wnioskodawce, partnera,
jak rowniez przez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we wniosku
0 dofinansowanie projektu jako wktad wiasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ $cisle powigzany
z opisem w punkcie 4.5 ,,Potencjal wnioskodawcy i partneréw” oraz Szczegbélowym budzetem
projektu.

4. Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
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W tej czeSci wnioskodawcy uzasadniajg sposob wyliczenia dochodu, ktory planujg osiagngé w ramach
realizowanego projektu (dotyczy wytacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61 Rozporzadzenia
1303/2013). Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcoéw, ktorzy mogag w ramach
realizowanego projektu osiaggna¢ dochod wystepujacy w trakcie realizacji projektu, zgodnie
Z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

5. Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub programu operacyjnego

Te cze$¢ uzasadniaja tylko wnioskodawcy, ktérzy planuja ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow ...

6. Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium UE

Te cze$¢ uzasadnienia wydatkow uzupeiniajg tylko wnioskodawcy, ktorzy beda ponosi¢ wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow ...

7. Uzasadnienie dla zrédel finansowania przedsiewziecia

Whioskodawca, ktory planuje przedsigwzigcia finansowane z kilku zrdédel finansowania, w tym
publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrodet,
uzasadnia zrodta finansowania wykazujac racjonalno$¢ i1 efektywnos¢ wydatkow oraz brak
podwoéjnego finansowania.

8. Uzasadnienie dla cze$ciowej kwalifikowalno$ci VAT

Whioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylko cze¢$ciowa kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia
i wskazuje jakie to bedg wydatki (pozycje budzetowe) i do czego bedg si¢ odnosic.

9. Uzasadnienie stawek jednostkowych

Uzupehienie tego pola uzaleznione jest od zapiséw regulaminu konkursu lub wezwania do ztozenia
wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektow, w ktorych wystepuja stawki jednostkowe dotyczace jezykdéw obcych
(j. angielski, j. niemiecki, j. francuski) nalezy uzupeti¢ ponizsza tabele. Wybraé z listy rozwijanej
jezyk obcy, wskaza¢ liczbe catkowita zaplanowanych we wniosku stawek jednostkowych oraz
wskaza¢ dokumenty rozliczajace stawke jednostkowa. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w podziale na
,Dokumenty do WOP rozliczajacego stawke jednostkowa” oraz ,,Dokumenty na wezwanie 1Z”.

Lp. Rodzaj stawki Liczba stawek Dokumenty rozliczajgce stawke jednostkowg
1. Lista rozwijana: | [liczba catkowita] | 1. Dokumenty do WOP rozliczajgcego stawke
jednostkowgq:
[jezyk angielski] [tekst]
liezyk
niemiecki] 2. Dokumenty na wezwanie IZ:
[jezyk francuski] [tekst]
2.
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Dodatkowy opis (jesli dotyczy): ... [tekst]

Uwaga: Tabela jest nieaktywna w przypadku projektow, w ktorych suma wktadu publicznego nie
przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR.

10. Uzasadnienie poszczegélnych wydatkow wykazanych w Szczegolowym budzecie projektu
(w tym uzasadnienie dla warto$ci niematerialnych i prawnych)

Koszty bezposrednie muszg by¢é oszacowane na racjonalnym poziomie. Uzasadnienia wymagaja
wydatki, ktorych wysoko$¢ przekracza $rednie stawki rynkowe, w tym umieszczone w ,,Zestawieniu
standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkow obowigzujgcym dla
konkursow i naboréw oglaszanych w wojewodztwie warminsko-mazurskim w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze
Europejskiego Funduszu Spolecznego” stanowigcym zatacznik do danego Regulaminu Konkursu.

Wnioskodawca  moze  zosta¢ poproszony o udokumentowanie ceny rynkowej np. oferty
potencjalnych dostawcow, wydruki internetowe, linki do stron internetowych, itp.

Stawki ujete w Zestawieniu sa stawkami Srednimi (uwzgledniajgcymi warto$¢ brutto wydatku),
co jednak nie oznacza automatycznego akceptowania przez oceniajacych stawek zatozonych
w budzecie — przy ocenie beda brane pod uwage takie czynniki jak: specyfika projektu, stopien
ztozonosci projektu, wielkos¢ grupy docelowej, miejsce realizacji itp. zatem i w tym przypadku
Whioskodawca moze zosta¢ poproszony o ich uzasadnienie/ udokumentowanie.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw... koszty pozyskania warto$ci
niematerialnych i prawnych (np. autorskich praw majatkowych, praw pokrewnych, licencji, koncesji,
praw do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych, know-
how) niezbgdnych do realizacji projektu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o
dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania warto$ci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku
metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu.

Wymoég uzasadnienia pozyskania dotyczy wylacznie wartoSci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 zt netto.

11.Metodologia wyliczenia wartosci dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkow
objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wkladu wlasnego) i pomoca de minimis

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola sposobu wyliczenia intensywnosci
pomocy oraz wymaganego wktadu wlasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych
pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz
ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:

» rodzaju wydatkoéw objetych pomocg publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ushugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete
pomoca);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wkladu prywatnego (zgodnie z intensywno$cia pomocy okreslong
W Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
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oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami
okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis).

W tym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére maja wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepelnosprawnych,
czy odbiorcami pomocy beda mikro, mate czy $rednie przedsigbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rownoczes$nie podmiotem udzielajagcym pomocy oraz odbiorca
(beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokonaé stosownego wyliczania warto$ci pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymana i pomoc udzielong przez niego
innym podmiotom.
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VIl. OSWIADCZENIE

W polu ,,Data” system automatycznie wybiera aktualng date z kalendarza.

Uwaga:

Whiosek powinna/y podpisa¢ (czytelny podpis lub pieczatka imienna + parafka) osoba/y uprawniona/e
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w punkcie 2.11 wniosku.
W przypadku projektow partnerskich (krajowych) w czgsci VII wniosku dodatkowo podpisuje/a si¢
osobaly reprezentujacale partnera/6w, wskazana/e w punkcie 2.15 wniosku.

Co do zasady, w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym, wymagany
jest list intencyjny kazdego partnera jako zatacznik do wniosku.

Kazdorazowo rodzaj dokumentow koniecznych do potwierdzenia nawigzania partnerstwa okreslony
bedzie w kryteriach dostepu lub w regulaminie danego konkursu\ wezwaniu do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Oswiadczenie stanowi integralng czgs¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez System.

Zgodnie z pkt 8 Rozdziatu 4 Wytycznych w zakresie trybow wyboru... cze¢$¢ VII Oswiadczenie zawiera
klauzule, ktorej podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wilasciwa instytucje
oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swoj status
moze je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Whioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wilasciwg instytucje ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych we wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje
0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym wskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte we
wniosku powinny by¢ objete ochrona.

Whioskodawca podaje podstawg prawna ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzglgdu na
swoj status. Podstawg taka moze by¢ np. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, w ktorej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.

Ponadto w zaktadce ,,Dodatkowe informacje” wnioskodawca powinien wskaza¢ zrédta, z ktorych
dowiedziat si¢ o naborze wnioskow oraz informacje dotyczace korzystania z pomocy podczas
przygotowywania wniosku o dofinansowanie (istnieje mozliwo$¢ wyboru kilku odpowiedzi).
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VIII. ZALACZNIKI

W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ wszystkie zatgczniki (jesli dotyczy), ktore dotaczane sg przez
wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie zgodnie z wymogami okre§lonymi przez
wlasciwg instytucje w regulaminie konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Wgrywanie zataeznikéw

i Uwaga, mozliwe jest wgrywanie nastepujacych plikow:

- dokumenty PDF
- rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ SMB

o
o &
b

«
viytyczne
| BWytyezne_w_zakresie_kwalifikowalnosci.pdf 1 Usuni ®Wgra}| WPrzegiada) ..

[ Zapisz dane

Nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Przegladaj” => ,,Wgraj”, a nastgpnie ,,Zapisz dane”. Wowczas bedzie
widoczna lista zataczonych plikow.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

WALIDACJA I WYSYLKA WNIOSKU

Elektroniczna wersja wniosku o dofinansowanie przed wysytka do instytucji ogltaszajacej nabor musi
zosta¢ zwalidowana pod katem ewentualnych bledéw technicznych za pomoca funkcji ,, Sprawdz

wniosek”. W przypadku niestwierdzenia btedow technicznych system wyswietli zielony komunikat
méwigcy o poprawnosci wniosku ,, Wniosek jest prawidtowy, mozesz go wystac...”.

& Nabory wnioskow Walidacja wniosku i wysytka do Urzedu

Whiosek przed wystaniem do Urzedu musi zostaé ponownie sprawdzony. Kliknij przycisk sprawdz wniosek,

£+ SPRAWDZ WNIOSEK

B> Edycja wniosku Whniosek jest prawidiowy, mozesz go wystac - kliknij w przycis ponize]

Szczegoélowe informacje dotyczace procesu technicznej walidacji wniosku o dofinansowanie
oraz jego wysytki znajduja sie w [Instrukcji Uzytkownika systemu LSI MAKS2 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 dla
Whioskodawcow/ Beneficjentow.
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STATUSY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

roboczy — wniosek stworzony w systemie, ale nie wystany (w stopce wniosku widnieje napis
»WERSJA ROBOCZA”, brak sumy kontrolnej), wniosek mozna edytowaé, zmienia¢ jego
tresé, itp.,

wystany — wniosek prawidlowo zwalidowany przez system oraz wystany do Instytucji
Ogtaszajacej Konkurs przed zakonczeniem naboru (wniosek wystany jest zablokowany do
edycji przez system),

zarejestrowany — wniosek wyslany, ktory zostal przyjety w systemie przez pracownika
Instytucji Ogtaszajacej Konkurs,

w trakcie oceny — wniosek ktory jest oceniany na etapie weryfikacji warunkow formalnych,
oceny merytorycznej lub oceniany na etapie negocjaciji,

zatwierdzony — wniosek pozytywnie oceniony na etapie negocjacji rekomendowany do
dofinansowania,

negatywnie oceniony (brak Srodkéw) — projekt pozytywnie oceniony na kazdym etapie
weryfikacji, alez powodu wyczerpania S$rodkow przyznanych w danym konkursie
niezakwalifikowany do dofinansowania

negatywnie oceniony (odrzucony) — projekt ktory zostal negatywnie oceniony w procesie
weryfikacji i nie zostat wskazany do dofinansowania

warunki formalne — negatywna - wniosek, ktory uzyskal negatywna ocen¢ na etapie
weryfikacji warunkow formalnych,

warunki formalne pozytywna — wniosek, ktory uzyskat pozytywna ocen¢ na etapie
weryfikacji warunkow formalnych,

pozostawiony bez rozpatrzenia (po ocenie warunkéw formalnych) — wniosek dalej nie
oceniany ze wzgledu na niespetnienie warunkéw formalnych,

wycofany — wniosek, ktory zostat wycofany przez Wnioskodawce.

POPRAWA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Przywrécenie do edycji wystanego wniosku o dofinansowanie mozliwe jest wytacznie przez

pracownika IOK (poprzez zaznaczenie opcji w systemie: ,Wniosek do poprawy”). Wowczas
W systemie tworzona jest kopia wniosku o dofinansowanie, na ktorej Wnioskodawca dokonuje zmian
(zgodnie z wytycznymi 10K).
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¥ Opcje wniosku o dofinansowanie

Dane podstawowe wniosku

Numer Data przyjecia w LSl

RPWM.02.01.00-28-00 /16 2016-01-20 13:33.22

Wniosek do poprawy?

& Do poprawy

Wycofanie wniosku

Wniosek do wycofania?
[[] Tak, wycofaj wniosek
Data wycofania

E X

Przyczyna wycofania

[Bl Zapisz dane

Data przyjecia wersji papierowej

3

Anuluj
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ZALACZNIK NR 1: INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY
ROWNOSCI SZANS KOBIET I MEZCZYZN W RAMACH RPO WiM 2014-2020

Ocena zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie konkursowym
i pozakonkursowym, z zasadg rownosci szans kobiet i m¢zczyzn odbywa si¢ na podstawie niniejszego
standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych
do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnos$ci szans kobiet i m¢zczyzn. Ocenie
pod katem spelniania zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn podlega cata tre§¢ wniosku
o dofinansowanie, aczkolwiek Instytucja Zarzadzajaca RPO WIM 2014-2020 wskazala w niniejszej
instrukcji sugerowane miejsca we wniosku o dofinansowanie, w ramach ktorych mozna umiesci¢
informacje niezbe¢dne do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum sktada si¢ z 5 kryteridow oceny, dotyczacych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryteria 2 i 3 sg alternatywne.
Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za Kryteria

standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty).

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE,
KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB
ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 1)

Sugerowany punkt 3.1 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier!! rowno$ciowych lub ich brak nalezy
uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach

programu np. zatrudnienie, integracj¢ spoleczng, edukacj¢, adaptacyjnos¢, natomiast zasieg
oddziatywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np. Kraju, regionu, regionu
operacyjnego, powiatu, instytucji, przedsi¢biorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e roznice w placach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,
wykonujacych tozsame obowigzki,

e mata dostgpno$¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udzial me¢zczyzn w wypetnianiu obowigzkow rodzinnych,

11 Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z plci, najczesciej kobiet, ktore sa
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
réwnosci szans kobiet i mg¢zczyzn. Wymienione ponizej bariery rownosci zostaty sformutowane przez Komisje
Europejska w dokumencie Plan Dzialan na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym
nalezy pamigtac, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,
e przemoc ze wzgledu na ptec,
e niewidoczno$¢ kwestii plci w ochronie zdrowia'?,

e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi do lat
3,

e stereotypy plci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z niepelnosprawnosciami,
nalezacych do mniejszos$ci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajduja si¢
kobiety i mgzczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mg¢zczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania: Czy ktoras z tych grup
znajduje si¢ w gorszym polozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktora$ z tych grup ma trudniejszy
dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazaé, ze w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu nie wystgpuja nieréwnos$ci ze wzgledu na pte¢. Dane
te musza by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiggiem
oddzialywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikow stuzby zdrowia z terenu
wojewodztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora shuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ na nierownosci (lub ich brak)
na podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb oceniajacych projekt. Jezeli nie istnieja doktadne
dane (jakos$ciowe lub ilosciowe), ktore mozna wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktore
s3 jak najbardziej zblizone do obszaru tematyCznego interwencji i zasiggu oddziatywania projektu.
We wniosku o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych
z badan wilasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miar¢ doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania

danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
\W4 OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 2)

Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania zostang
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier
roéwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery. Szczegdlna uwage przy

2 Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajagcym uwzglednianiu w dzialaniach zdrowotnych perspektywy plci.
Kultura dbania o zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupelnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystaja
z pomocy lekarzy, trafiaja do nich takze w p6zniejszej fazie choroby. Widoczne réznice wida¢ takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie czg¢$ciej jest adresowana do kobiet, i s3 to akcje zardOwno organizowane na poziomie
panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie
WWW.rownosc.info).
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opisie dziatan nalezy zwroci¢ w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form
wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nierdwnosci.

(Maksymalng liczbe punktow — 2, wnioskodawca otrzymuje jezeli we wniosku o dofinansowanie
wskaze dziatania odpowiadajace na zidentyfikowane bariery réwnosciowe zar6wno W obszarze
tematycznym, jak i zasiggu oddziatywania projektu)

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespolu projektowego, ktore sg oceniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET
I MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium - 2)
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu zdiagnozowano brak barier
rownosciowych, nalezy przewidzie¢ dziatania zmierzajace do przestrzegania zasady réwnosci Szans
kobiet i me¢zczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespolu projektowego, ktore sa oceniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIK (-1) REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA
PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium - 2)
Sugerowany punkt 3.2 i 4.1 we wniosku o dofinansowanie

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby osob nalezy podawaé w podziale na ple¢. We
wniosku o dofinansowanie projektu powinna rowniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposéb rezultaty
przyczyniajg si¢ do zmniejszenia barier réwno$ciowych istniejacych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu (dotyczy to zaré6wno projektow skierowanych do
0sob, jak i instytucji).

(Maksymalng liczbe punktow — 2, wnioskodawca otrzymuje jezeli we wniosku o dofinansowanie
wskaze przynajmniej 1 wskaznik (w podziale na ptec) i umiesci opis tego w jaki sposob rezultaty
projektu przyczynig si¢ do zmniejszenia barier rownos$ciowych istniejgcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO
ZARZADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 1)

Sugerowany punkt 4.5 we wniosku o dofinansowanie
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We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob planuje si¢
zapewni¢ realizacj¢ zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania
projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycj¢ konkretnych dzialan, jakie zostang podjete
w projekcie w ww. obszarze.

Rownosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za =zarzadzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera'®) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej
pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze si¢ odby¢ poprzez poinformowanie osob
zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci 1 sposobow zastosowania zasady rownosci
szans kobiet 1 me¢zczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze
do wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ poinformowania os6b w formie szkolenia, ale wylacznie
w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode¢ instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang
we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebg, ktora nie bedzie jednoczesnie sprzeczna
z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow... Dziataniem podjetym na rzecz rdownosciowego zarzadzania moze by¢ réwniez np.:

e wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcow) os6b lub organizacji posiadajacych
udokumentowang wiedz¢ i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktora umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwroci¢ uwagg, ze zawieranie umowy zlecenia lub umowy o dzieto nie
zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie pojawia si¢ sformutowanie, ze zespotowi projektowemu
zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ doktadnie jakie dziatania
zostang podjete w tym zakresie.

Rownosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn 1 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany roéwnosciowo.
Stosowanie kryterium plci w procesie rekrutacji pracownikow jest niezgodne z prawem pracy,
a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowa prace lub prace
o jednakowej warto$ci jest obowigzkiem wynikajagcym z prawa pracy, nie za$ zasady horyzontalne;j.
Dlatego tez zroznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworza
si¢ zespoly (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowa¢ (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegdlnych kandydatéw oraz obowigzujace uregulowania prawne), aby nie powstawaty wylacznie
zespoty jednorodne ptciowo.

Whpisujac we wniosku informacje dotyczace zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn wnioskodawca
powinien zachowac logike pomig¢dzy poszczegdlnymi punktami wniosku o dofinansowanie. Jezeli
we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery rowno$ciowe
w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu dotycza kobiet,

13 Nalezy jednak pamietaé, ze dobor konkretnych dzialan, majgcych na celu réwnosciowe zarzadzanie
projektem, w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, uzalezniony jest od wystepowania
faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podzial na ple¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udzial mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajaca moze taki projekt skierowac
do uzupehienia (tylko w przypadku projektow pozakonkursowych) albo negocjacji lub obnizy¢
punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w zwiazku z brakiem logiki pomiedzy
poszczegbdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Uwaga:

Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczaco ograniczona
(lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia, dopuszcza si¢ mozliwo$é
zastosowania przez instytucje zarzadzajaca (za zgoda komitetu monitorujacego wyrazong w uchwale)
ograniczenia liczby wymaganych punktéw standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje
rowniez mozliwos¢ (za zgoda komitetu monitorujacego program operacyjny wyrazong w uchwale)
zwickszenia wymaganej minimalnej liczby punktéw jaka musi uzyska¢ wniosek o dofinansowanie
projektu za standard minimum lub okres$lenia, ktore kryteria oceny w standardzie minimum musza
zostaC obligatoryjnie spelnione. Kazdorazowo instytucja zarzadzajgca, wystepujac do komitetu
monitorujgcego z propozycja zmian w ww. zakresie, powinna przedstawi¢ stosowne uzasadnienie.

Wyijatki, co do ktérych nie stosuje si¢ standardu minimum:

Wyjatki stanowig projekty, w ktéorych niestosowanie standardu minimum wynika z ktdregos
z ponizszych uwarunkowan.

1. Profil dzialalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zakladu karnego)

Wyjatek wynikajacy z profilu dziatalnosci wnioskodawcy wystapi wtedy, gdy wnioskodawca
przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z plci (co musi by¢
jednoznacznie zapisane w statucie lub innym rownowaznym dokumencie). W przypadku tego wyjatku
statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na
etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana w tresci wniosku
informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum — ze wzgledu na
ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.

2. Zamknieta rekrutacja

Przez zamknigtg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje wsparciem — ze wzgledu
na swoj zasieg oddzialywania — wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku 0 dofinansowanie. Przykladem moze by¢ skierowanie projektu wylacznie
do pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem
zostang objete wszystkie osoby pracujace w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow
catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsi¢biorstwa zostang objete
wsparciem. W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno si¢ wymienié
z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane wsparcie w ramach
projektu.
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‘ ZALACZNIK NR 2: TYPY OBSZARU REALIZACJI (WG KLASYFIKACJI DEGURBA)

Nazwa DEGURBA

Duze obszary miejskie
Elblag (Gmina miejska) 01
Etk (Gmina miejska) 01
Olsztyn (Gmina miejska) 01

Male obszary miejskie
Bartoszyce (Gmina miejska) 02
Braniewo (Gmina miejska) 02
Dziatdowo (Gmina miejska) 02
Gizycko (Gmina miejska) 02
Itawa (Gmina miejska) 02
Ketrzyn (Gmina miejska) 02
Lidzbark Warminski (Gmina miejska) 02
Lubawa (Gmina miejska) 02
Mragowo (Gmina miejska) 02
Nowe Miasto Lubawskie (Gmina miejska) 02
Ostroda (Gmina miejska) 02
Szczytno (Gmina miejska) 02

Obszary wiejskie

Banie Mazurskie (Gmina wiejska) 03
Barciany (Gmina wiejska) 03
Barczewo (Gmina wiejska) 03
Bartoszyce (Gmina wiejska) 03
Biata Piska (Gmina wiejska) 03
Biskupiec (Gmina wiejska) 03
Biskupiec (Gmina wiejska) 03
Bisztynek (Gmina wiejska) 03
Braniewo (Gmina wiejska) 03
Budry (Gmina wiejska) 03
Dabréwno (Gmina wiejska) 03
Dobre Miasto (Gmina wiejska) 03
Dubeninki (Gmina wiejska) 03
Dywity (Gmina wiejska) 03
Dzialdowo (Gmina wiejska) 03
Dzwierzuty (Gmina wiejska) 03
Elblag (Gmina wiejska) 03
Etk (Gmina wiejska) 03
Frombork (Gmina wiejska) 03
Gietrzwald (Gmina wiejska) 03
Gizycko (Gmina wiejska) 03
Godkowo (Gmina wiejska) 03
Goldap (Gmina wiejska) 03
Gorowo Itaweckie (Gmina wiejska) 03
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Gorowo Itaweckie (Gmina wiejska) 03
Grodziczno (Gmina wiejska) 03
Gronowo Elblaskie (Gmina wiejska) 03
Grunwald (Gmina wiejska) 03
Itawa (Gmina wiejska) 03
Itowo-Osada (Gmina wiejska) 03
Janowiec Koscielny (Gmina wiejska) 03
Janowo (Gmina wiejska) 03
Jedwabno (Gmina wiejska) 03
Jeziorany (Gmina wiejska) 03
Jonkowo (Gmina wiejska) 03
Kalinowo (Gmina wiejska) 03
Ketrzyn (Gmina wiejska) 03
Kisielice (Gmina wiejska) 03
Kiwity (Gmina wiejska) 03
Kolno (Gmina wiejska) 03
Korsze (Gmina wiejska) 03
Kowale Oleckie (Gmina wiejska) 03
Koztowo (Gmina wiejska) 03
Kruklanki (Gmina wiejska) 03
Kurzetnik (Gmina wiejska) 03
Lelkowo (Gmina wiejska) 03
Lidzbark (Gmina wiejska) 03
Lidzbark Warminski (Gmina wiejska) 03
Lubawa (Gmina wiejska) 03
Lubomino (Gmina wiejska) 03
Lukta (Gmina wiejska) 03
Matdyty (Gmina wiejska) 03
Markusy (Gmina wiejska) 03
Mikotajki (Gmina wiejska) 03
Milejewo (Gmina wiejska) 03
Mitakowo (Gmina wiejska) 03
Mitki (Gmina wiejska) 03
Mitomtyn (Gmina wiejska) 03
Mtynary (Gmina wiejska) 03
Morag (Gmina wiejska) 03
Mragowo (Gmina wiejska) 03
Nidzica (Gmina wiejska) 03
Nowe Miasto Lubawskie (Gmina wiejska) 03
Olecko (Gmina wiejska) 03
Olsztynek (Gmina wiejska) 03
Orneta (Gmina wiejska) 03
Orzysz (Gmina wiejska) 03
Ostroda (Gmina wiejska) 03
Pastek (Gmina wiejska) 03
Pasym (Gmina wiejska) 03
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