Zatgcznik do Uchwaty Nr 15/217/19/VI
Zarzgdu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 25 marca 2019 r.

Regulamin prac Zespotu ds. oceny ryzyk naduzyé¢ finansowych, zwigzanych
z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogodlne

. Zespot ds. oceny ryzyk naduzyé finansowych, zwigzanych z wdrazaniem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, dalej Zespdt, powotywany jest uchwatg Zarzadu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego.

. Zespot powotany jest na czas realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, dalej Program.

. Za udziat w pracach Zespotu cztonkowie nie otrzymujg wynagrodzenia.

§2
Skiad Zespotu

. W sktad Zespotu wchodzg przedstawiciele Instytucji Zarzadzajgcej (1Z) oraz
przedstawiciele Instytucji Posredniczgcych odpowiedzialnych za realizacje
Programu (IP). W obradach Zespotu mogg réwniez uczestniczy¢ zapraszani
przedstawiciele stuzb zajmujgcych sie zwalczaniem naduzy¢ finansowych, albo
innych wyspecjalizowanych organdw, posiadajgcych specjalistyczng wiedze
w zakresie rozpatrywanych na posiedzeniu spraw.

. Osoby powotane do pracy w Zespole powinny posiada¢ wiedze i doswiadczenie
w zakresie obszarow ryzyk, bedgcych przedmiotem oceny w danej jednostce
odpowiedzialnej za realizacje Programu.

. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczgcy Zespotu, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczgcego.

. 1Z, IP sktadajg wniosek do Przewodniczgcego Zespotu o odwotanie/zmiane swoich
przedstawicieli.

. Odwotania/zmiany przedstawicieli Zespotu dokonuje Zarzgd Wojewddztwa.

§3

Zadania Zespotu

. Zespot dokonuje okresowej i w zaleznoéci od potrzeb, biezgcej oceny ryzyk naduzyc
finansowych, w szczegolnosci proponuje wdrozenie adekwatnych mechanizméw
kontrolnych w celu ograniczenia zidentyfikowanych ryzyk.

. Stosowana przez Zespo6t metodyka oceny ryzyk naduzyé¢ finansowych opiera sie na
nastepujgcych dziataniach:



1) ilosciowym okresleniu ryzyka moggcego wystgpi¢ przy okreslonym rodzaju
naduzycia finansowego, w drodze oceny skutkdéw i prawdopodobienstwa (ryzyko
brutto),

2) ocenie skutecznosci stosowanych obecnie kontroli w celu ograniczenia ryzyka
brutto,

3) ocenie ryzyka netto po uwzglednieniu wptywu obecnych kontroli i ich
skutecznosci, czyli sytuacji w momencie dokonywania oceny ryzyka (ryzyko
rezydualne),

4) ocenie wptywu planowanych kontroli ograniczajgcych ryzyko na ryzyko
rezydualne,

5) okresleniu ryzyka docelowego, czyli poziomu ryzyka, ktore IZ/IP uwaza za
dopuszczalny po skutecznym wdrozeniu wszelkich mechanizmdw kontrolnych.

. Ocena dokonywana jest zgodnie z metodologig wskazang w Wytycznych Komisji

Europejskiej, Ocena ryzyka  naduzy¢  finansowych  oraz  skuteczne

i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzyc¢ finansowych (EGESIF_14-0021-00

z 16.06.2014 r. ze zm.), dalej Wytyczne KE.

. Do szacowania ryzyka Zespdt wykorzystuje narzedzie do przeprowadzania

samooceny ryzyk naduzyc¢ finansowych opisane w Wytycznych KE. Szczegoétowy

opis i instrukcja korzystania z narzedzia znajduje sie w zatgczniku nr 3 do Zasad

Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie zarzgdzania ryzykiem oraz wprowadzania

skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na

lata 2014-2020, dalej Zasady IZ.

. W procesie analizy ryzyka, Zespot uwzglednia wyniki:

1) kontroli zarzadczych (w szczegdlnosci weryfikacji administracyjnych i kontroli na
miejscu) prowadzonych przez instytucje zaangazowane w realizacje Programu,
jak rowniez wszystkie wyniki audytdw prowadzonych przez upowaznione
instytucje zewnetrzne,

2) analizy rynku, branzy rynku, w ktorych istnieje ryzyko wystgpienia naduzyc
finansowych,

3) przegladu wszelkich proceséw, procedur lub mechanizmdéw kontroli zwigzanych
z potencjalnymi lub rzeczywistymi przypadkami naduzycia, ktére mogg miec¢
charakter systemowy, uwzgledniajgc informacje pochodzgce ze zrodet, ktérymi
mogg bycC instytucje i organy zewnetrzne, w tym m.in. Komisja Europejska,
Europejski Urzad ds. zwalczania naduzy¢ finansowych, Europejski Trybunat
Obrachunkowy, Instytucja Audytowa, Najwyzsza lzba Kontroli, Urzgd Ochrony
Konkurencji i Konsumentow, Urzad Zaméwien Publicznych, Regionalna Izba
Obrachunkowa.

. Zidentyfikowane ryzyka stanowig zatgcznik nr 1 do Zasad 1Z.

. W przypadku wystgpienia nowego rodzaju ryzyka naduzy¢ finansowych, bgdz

stwierdzenia stabych mechanizmoéw kontrolnych dla zidentyfikowanych ryzyk, Zespot

zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny ryzyka w tym zakresie oraz
opracowania mechanizmow kontrolnych, ograniczajgcych ryzyko do akceptowalnego
poziomu.



. Ponadto, Zespot odpowiedzialny jest m.in. za:

1) ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz
wskazanie instytucji odpowiedzialnych za te publikacje,

2) przygotowywanie planéw szkolen, podnoszacych poziom $Swiadomosci
w zakresie naduzy¢ finansowych,

3) analize srodkéw zapobiegajgcych naduzyciom finansowym i wprowadzanie
dodatkowych mechanizmow kontrolnych w tym zakresie,

4) analize mechanizmoéw zgtaszania naduzy¢ obowigzujgcych w 1Z/1P.

§4

Posiedzenie Zespotu

. Pierwsze posiedzenie Zespotu odbywa sie niezwitocznie po podjeciu uchwaty przez

Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, powotujgcej Zespot.

. Prace Zespotu prowadzone sg przy obecnosci co najmniej potowy sktadu Zespotu.

. Decyzje, podczas posiedzenia Zespotu, podejmowane sg zwyktg wiekszoscig

gtosow, w gtosowaniu jawnym. W przypadku roéwnej liczby gtoséw, gtos

rozstrzygajacy nalezy do Przewodniczgcego Zespotu.

. Zespot dokonuje oceny zidentyfikowanych ryzyk naduzy¢ finansowych w ramach

Programu raz w roku, w terminie do 30 sierpnia za poprzedni rok obrachunkowy,

zwang oceng okresowg ryzyk.

. W przypadku ustalenia bardzo niskiego poziomu ryzyk i braku zgtoszen przypadkow

naduzy¢ finansowych w ciggu poprzedniego roku, Zespot moze zdecydowac

o przegladzie ryzyk naduzy¢ finansowych co drugi rok.

. Zespot przeprowadza ocene biezgcg ryzyk, w nastepujgcych przypadkach:

1) wystgpienia nowego rodzaju ryzyka naduzycia finansowego,

2) zasadniczych zmian w procedurach lub kadrach 1Z i IP,

3) stwierdzenia potencjalnie stabych punktow systemu,

4) istotnych i nieprzewidzianych wczesniej elementdow oceny ryzyk naduzyé
finansowych.

. Czlonek Zespotu, ktéry powzigt informacje o wystgpieniu przypadkéw, o ktérych

mowa w ust. 6 przekazuje, w tym zakresie pisemng informacje Przewodniczgcemu

Zespotu.

. Przewodniczgcy Zespotu po zapoznaniu sie ze sprawg decyduje, czy nalezy zwotac

posiedzenie Zespotu.

. W przypadku podjecia przez Przewodniczgcego decyzji o zwotaniu posiedzenia

Zespotu, Sekretarz Zespotu niezwtocznie przekazuje cztonkom Zespotu informacje

na temat terminu, godziny i miejsca posiedzenia, jednoczesnie wskazujgc przyczyne

zwotania posiedzenia.

10.Pozostate spotkania Zespotu zwotywane sg z inicjatywy Przewodniczgcego Zespotu.

O planowanym terminie posiedzenia czionkowie Zespotu sg informowani z co
najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem. Zawiadomienie o posiedzeniu Zespotu
okresla termin, godzine, miejsce oraz wstepny porzadek obrad.



11.Przed planowanym posiedzeniem Zespotu, jego czionkowie mogg zgtaszac
propozycje zmian do wstepnego porzadku obrad m.in. w zakresie
niezidentyfikowanych  wczesniej ryzyk naduzy¢ finansowych najpdzniej
w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia o posiedzeniu Zespotu.

12.Zgtoszone propozycje zmian do wstepnego porzadku obrad sg akceptowane przez
Przewodniczgcego Zespotu.

13.Propozycja nowego porzadku obrad przekazywana jest cztonkom Zespotu nie
pozniej niz, 3 dni przed planowanym posiedzeniem Zespotu.

14.Porzadek obrad zostaje zatwierdzony przez cztonkéw Zespotu na poczatku kazdego
posiedzenia.

15.Z posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokdt  podpisany  przez
Przewodniczgcego Zespotu i Sekretarza.

16.W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Zespotu moze zwotaC posiedzenie
bez koniecznosci zachowania terminéw okreslonych w niniejszym paragrafie.

17.Zwotanie Zespotu nie jest wymagane w przypadku, gdy:
1) zostanie zmieniony sktad cztonkéw Zespotu,
2) zmienig sie dane personalne czionka Zespotu,
3) zmieni sie stanowisko stuzbowe cztonka Zespotu.

18.Zmiany w zakresie ust. 17 przekazywane sg cztonkom Zespotu w formie
elektronicznej za posrednictwem e-maila.

§5

Prawa i obowiazki cztonkéw Zespotu

1. Czlonkowie Zespotu majg prawo do:

1) przedstawiania opinii i stanowiska jednostki, ktérg reprezentuja,

2) dostepu do informacji niezbednych do wykonywania zadan cztonka Zespotu,

3) wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie Zespotu przedstawicieli stuzb
zajmujgcych  sie  zwalczaniem  naduzy¢ finansowych, albo innych
wyspecjalizowanych  organdw,  posiadajgcych  specjalistyczng  wiedze
w zakresie rozpatrywanych na posiedzeniu spraw w charakterze obserwatora
z gtosem doradczym,

4) wnioskowania do Przewodniczgcego Zespotu o zwotanie posiedzenia Zespotu.

2. Czlonkowie Zespotu sg zobowigzani do:

1) aktywnego uczestnictwa w posiedzeniach Zespotu,

2) informowania o nieobecnosci na posiedzeniu Zespotu,

3) zapoznania sie z dokumentami dotyczgcymi zwalczania naduzyé finansowych
oraz zarzadzania ryzykiem w procesie realizacji Programu,

4) informowania o zidentyfikowaniu nowego rodzaju ryzyka naduzycia finansowego
przez jednostki, ktore reprezentuja,

5) przedstawiania ryzyk oraz mechanizméw kontrolnych minimalizujgcych
wskazane ryzyka,



6) przeprowadzania przegladu wtasnych proceséw, procedur i mechanizmow
kontroli zwigzanych z potencjalnymi lub rzeczywistymi przypadkami naduzycia,
ktére mogg miec charakter systemowy, uwzgledniajgc informacje pochodzgce ze
zrodet, ktérymi moga byc¢ instytucje i organy zewnetrzne, w tym m.in. Komisja
Europejska, Europejski Urzad ds. zwalczania naduzy¢ finansowych, Europejski
Trybunat Obrachunkowy, Instytucja Audytowa, Najwyzsza lzba Kontroli, Urzad
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, Urzgd Zamdwien Publicznych, Regionalna
Izba Obrachunkowa,

7) konsultowania dokumentoéw w zakresie tematyki naduzy¢ finansowych.

§6

Zadania Przewodniczacego i Sekretarza Zespotu

. Pracg Zespotu kieruje Przewodniczacy.

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Zespotu jego obowigzki petni

Zastepca Przewodniczgcego Zespotu.

. Przewodniczacy Zespotu odpowiedzialny jest za:

1) zwotywanie posiedzen Zespotu w terminach okreslonych w niniejszym
Regulaminie,

2) zapewnienie poufnosci i przejrzystosci procesu oceny ryzyk naduzyé
finansowych,

3) nadzor nad dokumentacjg zwigzang z pracg Zespotu,

4) kierowanie wnioskow do Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
o odwotywanie/zmiane cztonkdéw Zespotu,

5) zatwierdzenie Protokotu z posiedzenia Zespotu.

. Sekretarz odpowiedzialny jest za:

1) przekazywanie cztonkom Zespotu informacji o terminie, godzinie i miejscu
spotkania,

2) przekazywanie cztonkom Zespotu, przed przystgpieniem do prac niezbednych
informacji i materiatow, bedgcych przedmiotem prac Zespotu,

3) sporzadzenie protokotu z posiedzenia Zespotu i przedstawienie go do
zatwierdzenia Przewodniczgcemu Zespotu,

4) przekazanie zatwierdzonego przez Przewodniczgcego Zespotu protokotu
z posiedzenia Zespotu, pozostatym cztonkom Zespotu,

5) sporzadzenie listy obecnosci z posiedzenia Zespotu,

6) prowadzenie rejestru sktadu Zespotu.

. Obstuge organizacyjng Zespotu zapewnia komorka odpowiedzialna za koordynacje

zarzgdzania ryzykiem w [Z, tj. Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego

Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

. Korespondencja czionkéw Zespotu prowadzona jest w formie elektronicznej za

posrednictwem e-maila.



§7
Postanowienia koncowe
1. Zespot dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Zmiany postanowien Regulaminu nastepujg w formie wtasciwej dla jego przyjecia.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa.



