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	1. procedury


1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o płatność (WoP) dla działania 4.31 Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja w ramach PROW 2007-2013
1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o płatność dla działania 4.31 Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja.
1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o płatność dotyczy działania 4.31 Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o płatność dla działania 4.31 Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja w ramach PROW 2007-2013, pracowników zaangażowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentów.

1.1.4.  Przebieg procesu
1.1.4.1. Sporządzenie, wysłanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wstępna wniosku
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1.1.4.3. Weryfikacja wniosku o płatność
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	Dokument wyjściowy

	P-3/194
	Pismo do Beneficjenta w sprawie wydłużenia terminu rozpatrywania wniosku o płatność
	Dokument wyjściowy

	P-4/194
	Pismo w sprawie wydłużenia terminu rozpatrywania wniosku o płatność (wystąpienie do innego podmiotu)
	Dokument wyjściowy

	P-5/194
	Pismo do Beneficjenta informujące, że w wyniku dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wypłaty pomocy został wznowiony
	Dokument wyjściowy

	P-6/194
	Pismo do Beneficjenta informujące o przekazaniu do ARiMR zlecenia wypłaty środków finansowych
	Dokument wyjściowy

	P-7/194
	Pismo do Beneficjenta o dokonaniu całkowitej korekty kwoty płatności pośredniej/ostatecznej
	Dokument wyjściowy

	P-8/194
	Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu
	Dokument wyjściowy

	Zał. do 
P-8/194
	Lista elementów do sprawdzenia podczas kontroli na miejscu
	Dokument wyjściowy

	P-9/194
	Pismo w sprawie wyjaśnień po kontroli na miejscu
	Dokument wyjściowy


	P-10/194
	Pismo do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności
	Dokument wyjściowy

	P-11/194
	Pismo do Beneficjenta o odmowie wypłaty pomocy
	Dokument wyjściowy

	P-12/194
	Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu
	Dokument wyjściowy

	P-13/194
	Pismo do Beneficjenta w sprawie przywrócenia terminu czynności
	Dokument wyjściowy

	P-14/194
	Pismo do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego informujące o wystąpieniu potencjalnego konfliktu krzyżowego
	Dokument wyjściowy

	P-15/194
	Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR
	Dokument wyjściowy

	POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI ZWIĄZANE Z OBSŁUGĄ PROCESU O PRZYZNANIE PŁATNOŚCI:

	K-1/194
	Karta weryfikacji Wniosku o płatność
	Dokument wyjściowy

	IK-1/194
	Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku płatność
	Dokument wyjściowy

	Wd-1/010
	Wykaz dokumentów
	Dokument wyjściowy


	2. Czynności wykonywane na POSZCZEGÓLNYCH

STANOWISKACH PRACY




2. CZYNNOŚCI WYKONYWANE NA POSZCZEGÓLNYCH STANOWISKACH PRACY
	Stanowisko
	Proces
	Zakres czynności
	Stosowane wzory dokumentów

	Pracownik kancelaryjny
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna wniosku(A)

	Przyjęcie wniosku wraz z załącznikami, odatowanie – opieczętowanie i podpisanie.
	Wniosek o płatność

	
	
	Sporządzenie kopii faktur, dokumentów oraz oznaczenie ich adnotacją „Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2007-2013” oraz poświadczenie za zgodność z oryginałem.
	

	
	
	Potwierdzenie przyjęcia wniosku na kopii jego pierwszej strony.
	Kopia WoP


	
	
	Rejestracja, naniesienie na dokumenty znaku sprawy nadanego poprzednio dla wniosku o przyznanie pomocy. 
	K-1/194

	
	
	Sporządzenie, rejestracja i wysłanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych. Rejestracja i wysłanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych.
	P-1/194

	
	
	Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR z informacją czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych.
	

	
	1.1.4.3. Weryfikacja wniosku o płatność (B)

Wynik weryfikacji (C)

	Rejestracja i wysłanie pisma do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego informującego o wystąpieniu potencjalnego konfliktu krzyżowego.
	P-14/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie Pismo do Beneficjenta z prośbą o uzupełnienie/ponowne uzupełnienie/ złożenie wyjaśnień.
	P-2/194

	
	
	Rejestracja otrzymanych uzupełnień od Beneficjenta.
	

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu.
	P-12/194

	
	1.1.4.4. Kontrola na miejscu (D)
	Rejestracja i wysłanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
	P-8/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma w sprawie wyjaśnień do Beneficjenta po wizytacji w miejscu oraz rejestracja pisma z wyjaśnieniami od Beneficjenta.
	P-9/194

	
	1.1.4.5. Korekta rachunkowa(E)

	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta o dokonaniu korekty całkowitej kwoty płatności pośredniej/ ostatecznej.
	P-7/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta informujące o przekazaniu do ARiMR zlecenia wypłaty środków finansowych.
	P-6/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności.
	P-10/194

	
	1.1.4.6. Odmowa wypłaty pomocy (F)

	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta informującego o odmowie wypłaty pomocy.
	P-11/194

	
	1.1.4.7. Wydłużenie terminu rozpatrywania wniosku 


	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta w sprawie wydłużenia terminu rozpatrywania wniosku o płatność.
	P-3/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do innego podmiotu z prośba o wydanie opinii/informacji.
	P-4/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta informującego, że w wyniku dodatkowych opinii/ informacji rozpatrywanie wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wypłaty pomocy został wznowiony
	P-5/194

	
	1.1.4.8. Przywrócenie terminu wykonania czynności
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta w sprawie przywrócenia terminu wykonania czynności.
	P-13/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta informującego, że w wyniku dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wypłaty pomocy został wznowiony.


	P-5/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Finansowego ARiMR.
	P-15/194

	
	1.1.4.9. Wystawienie zlecenia płatności (zaliczka)
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta informujące o przekazaniu do ARiMR zlecenia wypłaty środków finansowych
	P-6/194

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności
	P-10/194

	Pracownik weryfikujący
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna wniosku(A)

	Potwierdzenie przyjęcia wniosku na kopii jego pierwszej strony wniosku. 
	Kopia WoP


	
	
	Naniesienie na dokumenty znaku sprawy nadanego poprzednio dla wniosku o przyznanie pomocy..
	WoP



	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych.
	Pismo P-1/194


	
	
	Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
	K-1/194

WoP

	
	
	Ocena Wniosku w części A Karty weryfikacji:

- Wniosek o płatność złożono zgodnie z terminem określonym w umowie,
- Wniosek złożono bezpośrednio w miejscu wskazanym przez właściwy organ Samorządu Województwa
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Oznaczenie wyniku weryfikacji wstępnej:

- Wniosek o płatność kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek o płatność nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	1.1.4.3. Weryfikacja wniosku o płatność (B)

Wynik weryfikacji (C)

	Sporządzenie i parafowanie pisma do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego informującego o wystąpieniu potencjalnego konfliktu krzyżowego.
	P-14/194

	
	
	Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletności i poprawności wniosku, 
- weryfikacji zgodności z umową i kwalifikowalności wydatków,
- weryfikacji wniosku pod względem rachunkowym,
- weryfikacji krzyżowej,
- w przypadku płatności ostatecznej – weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Podanie wstępnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupełnienia/ wyjaśnienia, albo
- Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	W przypadku, jeśli wystąpiła konieczność uzupełnień:

· określenie zakresu uzupełnień/ wyjaśnień,

· sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta z prośbą o uzupełnienie/ponowne uzupełnienie/ złożenie wyjaśnień.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194
P-2/194


	
	
	Weryfikacja otrzymanego I uzupełnienia 

Wpisanie wyniku po I uzupełnieniu:

· Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo

· Wniosek wymaga uzupełnienia/ wyjaśnienia, albo,

· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. 
	K-1/194


	
	
	Weryfikacja otrzymanego II uzupełnienia.
Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowanych, albo
· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowanych, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu.
	P-12/194

	
	1.1.4.4. Kontrola na miejscu (D)
	Sprawdzenie czy operacja jest przewidziana do kontroli w ramach planu kontroli lub była wizytowana na etapie obsługi wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o płatność pośrednią.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	
	
	Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	Pracownik weryfikujący
	
	Określenie elementów wizytacji w miejscu
	

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
	P-8/194


	
	
	Wizytacja w miejscu została przeprowadzona, przyjęcie raportu z wizytacji. Analiza raportu z czynności kontrolnych:

- niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień, albo
- nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Określenie zakresu wyjaśnień.
Przygotowanie i parafowanie pisma z prośbą o złożenie wyjaśnień po wizytacji w miejscu
	P-9/194


	
	
	Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie wyniku ewentualnych wyjaśnień:

- Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych– Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny albo
- Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	
	1.1.4.5. Korekta rachunkowa(E)

	Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty kosztów kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji. 
Wypełnienie tabeli w Części E1 karty weryfikacji.
	K-1/194


	
	
	Wypełnienie tabeli w Części E2 karty weryfikacji 
	K-1/194


	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta o dokonaniu całkowitej korekty kwoty płatności pośredniej/ostatecznej.
	P-7/194

	
	
	Sporządzenie zlecenia płatności.
	Zlecenie płatności wraz z załącznikiem

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności
	P-10/194

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta informującego o przekazaniu do ARiMR zlecenia wypłaty środków finansowych.
	P-6/194

	
	
	Sporządzenie dokumentu inicjującego dochodzenie należności oraz wysłanie dokumentów do DW ARiMR
	

	
	1.1.4.6. Odmowa wypłaty pomocy (F)

	Podanie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta informującego o odmowie wypłaty pomocy.

	P-11/194


	
	1.1.4.7. Wydłużenie terminu rozpatrywania wniosku
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie wydłużenia terminu o płatność 
	P-3/194

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma w sprawie wydłużenia terminu rozpatrywania wniosku o płatność (wystąpienie do innego podmiotu)
	P-4/194

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta informującego, że w wyniku dodatkowych opinii/ informacji rozpatrywanie wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wypłaty pomocy został wznowiony
	P-5/194

	
	1.1.4.8. Przywrócenie terminu wykonania czynności
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie przywrócenia terminu czynności
	P-13/194

	
	
	Rozpatrywanie wniosku o przywrócenie terminu
	Wniosek o przywrócenie terminu

	
	
	Uaktualnienie istniejącego wykazu dokumentów o dokumentację występującą w ramach przedmiotowej procedury.
	Wd-1/010

	
	
	Uzupełnienie istniejącej teczki aktowej Wniosku o przyznanie pomocy o dokumentację powstałą w ramach przedmiotowej procedury – obsługi Wniosku o płatność.
	

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Finansowego ARiMR.
	P-15/194

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta informującego, że w wyniku dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wypłaty pomocy został wznowiony
	P-5/194

	
	1.1.4.9. Wystawienie zlecenia płatności (zaliczka)
	Sporządzenie zlecenia płatności (zaliczka)
	Zlecenie płatności (zaliczka) wraz 
z załącznikiem

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności
	P-10/194

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta informującego o przekazaniu do ARiMR zlecenia wypłaty środków finansowych.
	P-6/194

	Pracownik sprawdzający
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna wniosku (A)

	Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
	K-1/194

WoP

	
	
	Ocena Wniosku w części A Karty weryfikacji:

- Wniosek o płatność złożono zgodnie z terminem określonym w umowie,

- Wniosek złożono bezpośrednio w miejscu wskazanym przez właściwy organ Samorządu Województwa,

-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Oznaczenie wyniku weryfikacji wstępnej:

- Wniosek o płatność kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek o płatność nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	1.1.4.3. Weryfikacja wniosku o płatność (B)

Wynik weryfikacji (C)

	Dokonanie oceny w zakresie:
- weryfikacji kompletności i poprawności wniosku, 
- weryfikacji zgodności z umową i kwalifikowalności wydatków,
- weryfikacji wniosku pod względem rachunkowym,
- weryfikacji krzyżowej,
- w przypadku płatności ostatecznej – weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	
	Podanie wstępnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupełnienia/ wyjaśnienia, albo
- Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194



	
	
	Weryfikacja otrzymanego I uzupełnienia 

Wpisanie wyniku po I uzupełnieniu:

· Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo

· Wniosek wymaga uzupełnienia/ wyjaśnienia, albo,

· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. 
	K-1/194


	
	
	Weryfikacja otrzymanego II uzupełnienia.
Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowanych, albo
· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowanych, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	1.1.4.4. Kontrola na miejscu (D)
	Sprawdzenie czy operacja jest przewidziana do kontroli w ramach planu kontroli lub była wizytowana na etapie obsługi wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o płatność pośrednią.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	
	
	Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest wymagane, albo
- decyzje pracowników nie są zgodne

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	
	
	Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie wyniku ewentualnych wyjaśnień:

- Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych– Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny albo
- Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	
	
	Weryfikacja wyjaśnień
	K-1/194

	
	1.1.4.5. Korekta rachunkowa(E)

	Podpisanie wypełnionej tabeli w Części E2 karty weryfikacji.
	K-1/194


	
	
	Sprawdzenie zlecenia płatności.
	Zlecenie płatności wraz z załącznikiem

	
	1.1.4.6. Odmowa wypłaty pomocy (F)

	Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	1.1.4.8. Przywrócenie terminu wykonania czynności
	Rozpatrywanie wniosku o przywrócenie terminu
	Wniosek o przywrócenie terminu

	
	1.1.4.9. Wystawienie zlecenia płatności (zaliczka)
	Sprawdzenie zlecenia płatności (zaliczka)
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- Wniosek o płatność kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek o płatność nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
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· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowanych, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194


	
	1.1.4.4. Kontrola na miejscu (D)
	W przypadku braku zgodności pracowników podjecie decyzji - Sprawdzenie czy operacja jest przewidziana do kontroli w ramach planu kontroli lub była wizytowana na etapie obsługi wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o płatność pośrednią.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	K-1/194

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji:
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3. ZAŁĄCZNIKI
3.1. Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych (P-1/194)
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3.2. Pismo do Beneficjenta z prośbą o uzupełnienie/ponowne uzupełnienie/ złożenie wyjaśnień 
(P-2/194)
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3.3. Pismo do Beneficjenta w sprawie wydłużenia terminu rozpatrywania wniosku o płatność 
(P-3/194)
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3.4. Pismo w sprawie wydłużenia terminu rozpatrywania wniosku o płatność (wystąpienie do innego podmiotu) (P-4/194)
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3.5. Pismo do Beneficjenta informujące, że w wyniku dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wypłaty pomocy został wznowiony (P-5/194)
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3.6. Pismo do Beneficjenta informujące o przekazaniu do ARiMR zlecenia wypłaty środków finansowych (P-6/194)
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3.7. Pismo do Beneficjenta o dokonaniu całkowitej korekty kwoty płatności pośredniej/ostatecznej (P-7/194)
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3.8. Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu (P-8/194)
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3.9. Pismo w sprawie wyjaśnień po kontroli na miejscu (P-9/194)
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3.10. Pismo do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności (P-10/194)
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3.11. Pismo do Beneficjenta o odmowie wypłaty pomocy (P-11/194)
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3.12. Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu (P-12/194)
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3.13. Pismo do Beneficjenta w sprawie przywrócenia terminu czynności (P-13/194)
[image: image35.emf]
3.14. Pismo do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego informujące o wystąpieniu potencjalnego konfliktu krzyżowego (P-14/194)
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3.15. Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR (P-15/194)
[image: image37.emf]
3.14. Karta weryfikacji Wniosku o płatność (K-1/194)
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3.15. Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku płatność (IK-1/194)
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