Fundusze . Unia Europejska o
Europejskle Rzeczpospolita s./ Europejskie Fundusze 2
Program Regionalny i j

- Polska MAZe.  Zdrowe zycie, czysty zysk

Zatgcznik

do Uchwaty nr 14/168/19/VI

Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 18 marca 2019 r.

OPIS FUNKCJI | PROCEDUR
obowigzujgcych w Instytucji Zarzgdzajgcej
oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

na lata 2014-2020
wersja 10

Departament Polityki Regionalnej



SPIS TRESCI

Nazwa instytucji sporzadzajacej
dokument

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej
za koordynacje prac nad dokumentem
i sporzadzenie Opisu Funkcji i Procedur
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej projekt
dokumentu

Data zatwierdzenia dokumentu

Nr wersji dokumentu

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

Kinga Krupinska

Kierownik Biura Koordynacji
w Departamencie Polityki Regionalnej

Lidia Wajtowicz

Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej

18.03.2019 r.

10



SPIS TRESCI

Podstawa prawna i dokumenty programowe.

W trakcie realizacji Programu Instytucja Zarzadzajgca stosuje zapisy systemu realizacji RPO WiM

2014-2020, na ktory zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy wdrozeniowej sktadajg sie w szczegdlnosci:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. U. UE L Nr 347/320, ze zm.),

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. U.
UE L Nr 347/289),

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. U. UE L Nr 347/470, ze zm.),

4) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) Nr 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. ustanawiajgce, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajagcym wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, warunki majgce zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany danych miedzy
panstwami cztonkowskimi a Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1299/2013 w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspodtpraca terytorialna”, klasyfikacje kategorii
interwencji dla wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska
wspdtpraca terytorialna”(Dz. U. UE L Nr 57/7),

5) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw operacyjnych polityki spdojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 1431),

6) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie odnoszacym sie do S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.),

7) obowigzujgce przepisy w zakresie zamdwien publicznych,

8) obowigzujace przepisy w zakresie pomocy publicznej,

9) obowigzujace przepisy w zakresie ochrony danych osobowych,

10) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

11) Szczegétowe Opisy Osi Priorytetowych RPO WiM 2014-2020 wydane na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej,

12) wytyczne wydane na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

13) Opis Funkcji i Procedur Obowigzujgcych w Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

14) Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

15) Instrukcja Wykonawcza Instytucji Certyfikujgcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

16) instrukcje wykonawcze instytucji posredniczgcych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
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INFORMACIJE OGOLNE

WYKAZ SKROTOW

BC-C Biuro ds. Certyfikacji w Departamencie Certyfikacji w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

C Departament Certyfikacji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

CST Centralny system teleinformatyczny

Departament EFRR Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

F Departament Finanséw i Skarbu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

FS Departament  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie

IA Instytucja Audytowa (Szef Krajowej Administracji Skarbowej)

IC Instytucja Certyfikujaca

IKUP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego)

IMS (Irregularity Managment System) system uruchomiony przez Komisje
Europejska w celu umozliwienia panstwom cztonkowskim wywigzywania sie
z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach

10K Instytucja Organizujgca Konkurs

IP Instytucja Posredniczaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

IPP Instytucja Posredniczaca Przedsiebiorczos¢ — instytucja posredniczaca dla Osi

1 Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur

IP ZIT Olsztyn Instytucja Posredniczaca Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Olsztyna
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INFORMACJE OGOLNE

IRPT Instrukcja Realizacji Pomocy Technicznej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

IW IP Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lata 2014-2020

IW IZ Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

1z Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego lata 2014-2020

IST Jednostki samorzadu terytorialnego

K Departament Kontroli w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

KE Komisja Europejska

KM RPO WiM 2014-2020 Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

KP Departament  Koordynacji Promocji w  Urzedzie  Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

LSI MAKS2 Lokalny System Informatyczny MAKS 2
MF Ministerstwo Finanséw
MF-R Komoérka organizacyjna Ministerstwa Finanséw witasciwa w zakresie

informowania KE o nieprawidtowosciach w  wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci

0] Departament Organizacyjny w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

OFiP Opis funkcji i procedur obowigzujgcych w Instytucji Zarzadzajgcej oraz
Instytucji Certyfikujgcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Pl Priorytet inwestycyjny
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INFORMACJE OGOLNE

PIFE-KP Zespot Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Departamencie
Koordynacji Promocji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

PR Departament Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

PSFURdP Popytowy System Finansowania Ustug Rozwojowych dla Przedsiebiorstw
Pzp Ustawa Prawo zaméwien publicznych
ROPS Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Rozporzadzenie finansowe  rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046
z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie
do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013,
(UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013,
(UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje
nr541/2014/UE, a takize wuchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom)
nr966/2012 (Dz. U. UE. L. 22018 r. Nr 193, str. 1)

Rozporzadzenie ogdine rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str.
320, ze zm.)

Rozporzadzenie wykonawcze rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia

nr1011/2014 2014 r. ustanawiajace szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

RPD Roczny plan dziatania dla interwencji EFS

RPK Roczny Plan Kontroli
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Roczny plan wdrazania

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020

Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Komputerowy system wymiany danych z Komisjg Europejskg (System of Fund
Menagement in the European Union2014-2020)

Aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego

Aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego oparta
na hurtowni danych, umozliwiajgca generowanie raportéw na podstawie
danych zgromadzonych w SL2014

Szczegbtowe opisy osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

System zarzadzania tozsamoscia - aplikacja wspierajgca zarzgdzanie procesami
logowania w ramach centralnego systemu teleinformatycznego

Unia Europejska
Ustawa o finansach publicznych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw operacyjnych
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U.z 2018 r. poz. 1431)

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Whiosek beneficjenta o ptatnos¢ w ramach RPO WiM 2014-2020

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

Departament Zaméwien  Publicznych  w  Urzedzie  Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
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1. INFORMACJE OGOLNE
1.1. Informacje przedtozone przez panistwo cztonkowskie:
Panstwo cztonkowskie: Rzeczpospolita Polska

Nazwa programu i numer CCl: Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Warminsko-Mazurskiego

na lata 2014-2020; nr CCl 2014PL16M20P014
Nazwa gtownego punktu kontaktowego, wigcznie z adresem e-mail: (podmiot odpowiedzialny za opis)

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirsko-Mazurskiego w Olsztynie
Departament Polityki Regionalnej

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

lokalizacja Departamentu: ul. Kosciuszki 89/91, 10-554 Olsztyn

tel. + 48 89 521 93 00, faks + 48 89 521 93 09

e-mail: dpr@warmia.mazury.pl
1.2. Stan faktyczny

Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien: 01.03.2019 r.

1.3. Struktura systemu

- ogdélne informacje i wykres ilustrujgcy powigzania organizacyjne pomiedzy organami uczestniczgcymi
w systemie zarzgdzania i kontroli

Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa

Za koordynacje realizacji Umowy Partnerstwa odpowiada minister witasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje panistwa cztonkowskiego w rozumieniu Rozporzadzenia ogodlnego
(z zastrzezeniem kompetencji witasciwych Radzie Ministréw). W ramach tej funkcji m.in. koordynuje
programowanie i negocjacje dokumentéw programowych na lata 2014-2020, Umowe Partnerstwa oraz

realizacje programoéw operacyjnych.

Instytucja Zarzgdzajgca

Za zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 odpowiada Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ktéry na podstawie art. 9 ust. 1 pkt
2 ustawy wdrozeniowej petni funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Programu. Realizuje on zadania okre$lone
w art. 125 Rozporzadzenia ogdlnego, w tym zapewnia prawidtowe funkcjonowanie systemu zarzadzania

i kontroli.
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Instytucja Certyfikujaca

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej
petni réwniez funkcje Instytucji Certyfikujgcej, o ktérej mowa w art. 123 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego.

W ramach tej funkcji realizuje zadnia okreslone w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego.

Instytucja Audytowa

Funkcje Instytucji Audytowej, o ktérej mowa w art. 123 ust 4 Rozporzadzenia ogdlnego petni podmiot
niezalezny od IZ oraz IC. Na podstawie art. 13 ustawy wdrozeniowej jest nim Szef Krajowej Administracji
Skarbowej, ktéry wykonuje swoje zadania przy pomocy Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych
Ministerstwa Finansow oraz izb administracji skarbowej, w tym wtasciwej dla RPO WiM 2014-2020 Izby

Administracji Skarbowej w Olsztynie.

Schemat 1 - Instytucje uczestniczace w systemie zarzadzania i kontroli RPO WiM 2014-2020

KOMISJA EUROPEJSKA

v Y t

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

INSTYTUCIA
INSTYTUCIA Zarzad Wojewddztwa Warmirnsko-Mazurskiego AUDYTOWA
KOORDYNUIJACA
UMOWE Szef Krajowej
Administracji
PARTNERSTWA Skarbowej

. - INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
Minister wtasciwy *

do spraw rozwoju
regionalnego

J 4 4 vh

Warminsko-Mazurska
IP Zintegrowane Wojewddzki Urzad Agencja Rozwoju
Inwestycje Pracy w Olsztynie Regionalnego S.A.
Terytorialne Olsztyna w Olsztynie
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca
- nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji Zarzagdzajacej

Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Punkt kontaktowy:

Departament Polityki Regionalnej
lokalizacja Departamentu: ul. Kosciuszki 89/91, 10-554 Olsztyn
tel. +48 89 521 93 00, faks +48 89 521 93 09

e-mail: dpr@warmia.mazury.pl

Instytucja Zarzadzajaca petni funkcje Instytucji Certyfikujgcej zgodnie z art. 123 ust. 3 Rozporzadzenia

ogdlnego.

1.3.2. Instytucja Certyfikujaca
- nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji Certyfikujgcej

Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn

Punkt kontaktowy:

Departament Certyfikacji
lokalizacja Departamentu: ul. Parkowa 1, 10-233 Olsztyn
tel. +48 89 51 25 760, faks +48 89 51 25 769

e-mail: dc@warmia.mazury.pl

1.3.3. Instytucje Posredniczace
- nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji Posredniczacej

Wojewoddzki Urzad Pracy w Olsztynie
ul. B. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn
tel. + 48 89 522 79 00, faks + 48 89 522 79 01

e-mail: olwu@up.gov.pl
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IP Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna
Prezydent Olsztyna

Urzad Miasta Olsztyna

Plac J. Pawta Il 1, 10-101 Olsztyn

Punkt kontaktowy:

Wydziat Strategii i Funduszy Europejskich
tel. +48 89 523 61 20, faks +48 89 521 37 93

e-mail: funduszeeuropejskie@olsztyn.eu

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Generata J6zefa Bema 3

10-516 Olsztyn

Tel. +48 89 521 12 50, faks +48 89 521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

1.3.4. Podziat funkcji pomiedzy Instytucjg Audytowa a Instytucjg Zarzadzajgca/ Certyfikujaca
Jezeli art. 123 ust. 5 Rozporzadzenia ogdlnego ma zastosowanie, prosze wskaza¢, w jaki sposdb
zagwarantowany jest podziat funkcji pomiedzy Instytucjg Audytowa a Instytucjg Zarzadzajgca/Certyfikujaca.

Art. 123 ust. 5 Rozporzadzenia ogélnego nie ma zastosowania.
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2. INSTYTUCIA ZARZADZAJACA

2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdwne funkcje

2.1.1. Status Instytucji Zarzadzajacej
Status Instytucji Zarzadzajacej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna lub prywatna) oraz nazwa
organu, w ktérego sktad wchodzi. Zgodnie z art. 123 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego, jezeli Instytucja
Zarzadzajgca i Instytucja Certyfikujgca wchodzg w sktad tego samego organu, Instytucja Zarzadzajgca
jest instytucjg publiczng lub podmiotem publicznym.

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jest organem wykonawczym Wojewddztwa.

Ma wiec status regionalnego podmiotu publicznego.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez Instytucje Zarzadzajaca
Jezeli Instytucja Zarzadzajgca dodatkowo petni funkcje Instytucji Certyfikujacej prosze opisaé, w jaki sposéb
zagwarantowany jest podziat funkcji.

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego petni funkcje 1Z, w tym:

— ustanawia system zarzadzania i kontroli RPO WiM 2014-2020,

— powotuje i wspiera prace KM RPO WiM 2014-2020 dostarczajagc mu informacje wymagane
do wykonywania jego zadan, w szczegdlnosci dane dotyczgce postepdw realizacji RPO WiM 2014-2020
W 0sigganiu jego celow,

— sporzadza i przedktada KM RPO WiM 2014-2020 do zatwierdzenia kryteria wyboru projektéw,

— udostepnia IP oraz beneficjentom informacje, ktére sg istotne dla wykonywania ich zadan i wdrazania
projektéw, w tym opracowuje SZOOP,

— opracowuje i stosuje procedury zapewniajace, ze projekty przyczynig sie do osiggniecia celéw
Programu,

— planuje, ogtasza i prowadzi nabory wnioskéw o dofinansowanie projektéw,

— dokonuje oceny i wyboru projektéw do dofinansowania,

— zawiera z beneficjentami umowy o dofinansowanie projektéow i podejmuje decyzje o dofinansowaniu
projektéw,

— zleca ptatnosci na rzecz beneficjentdw, wyptaca beneficjentom srodki budzetu panstwa przeznaczone
na wktad wtasny,

— kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez
beneficjentéw zostaty zaptacone oraz, czy sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,

wymaganiami RPO WiM 2014-2020 oraz warunkami wsparcia projektu,
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zapewnia, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu projektédw, ktérych koszty zwracane
sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéow kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system
ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z projektem,

wykrywa, zgtasza, monitoruje i koryguje nieprawidtowosci,

naktada korekty finansowe,

odzyskuje kwoty podlegajgce zwrotowi, w szczegdlnosci kwoty zwigzane z natozeniem korekt
finansowych,

rozpatruje odwotania od decyzji wydawanych w pierwszej instancji przez IP,

sporzadza deklaracje zarzadcza i roczne podsumowanie kofAcowych sprawozdan z audytu
i przeprowadzonych kontroli,

monitoruje postepy realizacji RPO WiM 2014-2020, w tym sporzadza i przedktada KM RPO WiM
2014-2020 do zatwierdzenia, a nastepnie KE roczne i koicowe sprawozdania z realizacji Programu,
dokonuje ewaluacji RPO WiM 2014-2020,

zapewnia informacje o Programie i jego promocje, w tym opracowuje Strategie komunikacji RPO WiM
2014-2020 oraz Roczne plany dziatan informacyjnych i promocyjnych,

dokonuje analizy ryzyka i zarzadza nim,

opracowuje i stosuje skuteczne oraz proporcjonalne S$rodki zwalczania naduzyé finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

ustanawia system elektronicznej rejestracji i przechowywania danych dotyczacych kazdego projektu,
ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu oraz
zapewnia, aby aktualne i poprawne dane byly gromadzone, wprowadzane do systemu
i tam przechowywane,

stosuje procedury zapewniajgce przechowywanie wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatkow
i audytéw wymagane do zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu,

zarzadza budzetem RPO WiM 2014-2020,

ustanawia Rzecznika Funduszy Europejskich,

petni funkcje IC.
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Schemat 2 - Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020
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Zadania IC wynikajace z art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
UM WWM realizuje jedna komérka organizacyjna Biuro ds. Certyfikacji w Departamencie Certyfikacji.
BC-C podlega Dyrektorowi tego Departamentu, ktéry nie nadzoruje bezposrednio komorek
organizacyjnych realizujgcych zadania 1Z. Pracownicy BC-C realizujg wytgcznie zadania w ramach procesu
certyfikacji, a wiec nie wykonujg czynnosci z zakresu zadan I1Z, w tym nie uczestniczg w:

— weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie projektéw oraz wyborze projektéw do dofinansowania,
— zawieraniu i rozwigzywaniu uméw o dofinansowanie projektow,
— weryfikacji wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych we wnioskach

o pfatnosé¢ ztozonych przez beneficjentéw, w tym rowniez instytucje systemu wdrazania Programu

w ramach realizowanych projektéw wtasnych i Pomocy technicznej,

— przeprowadzaniu kontroli, o ktédrych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

— wydawaniu decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu albo roztozeniu na raty sptaty
naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu srodkéw, decyzji o zaptacie odsetek oraz decyzji o zwrocie
srodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 Ufp.

Powyzsze rozwigzanie gwarantuje rozdzielnosc¢ funkcji IZ oraz IC.

2.1.3. Funkcje oddelegowane
Wyszczegdlnienie funkcji oficjalnie oddelegowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg, wskazanie Instytucji
Posredniczgcych oraz formy delegacji (z uwzglednieniem tego, ze Instytucja Zarzadzajgca zachowuje petng
odpowiedzialno$¢ za oddelegowane funkcje), zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.
Odestanie do odpowiednich dokumentéw (aktéw prawnych wraz z upowaznieniami, umoéw). W stosownych
przypadkach, wyszczegdlnienie funkcji kontroleréw przewidzianych w art. 23 ust. 4 Rozporzadzenia (UE)
nr 1299/2013 w odniesieniu do programow europejskiej wspotpracy terytorialnej.

Zarzad WWM dokonat podziatu odpowiedzialnos$ci za wdrazanie poszczegdlnych elementéw RPO WiM
2014-2020 w wymaganym przez KE ,Planie dziatan na rzecz wspierania potencjatu zasobdéw ludzkich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jako jednostki zaangazowanej
w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020" stanowigcym zatgcznik nr 5 do Programu. Zastosowano zasade podziatu zadan do wdrozenia
na poziomie priorytetdw inwestycyjnych, wyjatkowo dziatann zawartych w tych priorytetach, o ile jest
to uzasadnione zakresem zadan realizowanych przez instytucje aspirujgca do funkcji IP.

Nastepnie na podstawie stosownych porozumien 1Z, zgodnie z art. 123 ust. 6 Rozporzadzenia ogdlnego
oraz art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, powierzyta niektore sposrdd swoich zadan instytucjom
posredniczagcym. Nie wylacza to jednak odpowiedzialnosci IZ za ich realizacje. Role instytucji
posredniczacych petnig:

8. Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie,
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8. Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,

. IP Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna.

Zarowno Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie jak i Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie posiadajg doswiadczenie w petnieniu funkcji instytucji systemu wdrazania

programow operacyjnych Polityki Spéjnosci.

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

WAUP jest jednostka organizacyjng Samorzagdu WWM dziatajgcg na podstawie Statutu zatwierdzonego
Uchwatg Nr XXXVII1/772/14 Sejmiku Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 24 czerwca 2014 r.
w sprawie nadania Statutu Wojewdédzkiemu Urzedowi Pracy w Olsztynie.

Na podstawie Porozumienia nr RPO/IP/1/2015 z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, IZ powierzyta WUP
zadania wdrazania nastepujgcych Dziatan RPO WiM 2014-2020 w ramach Celu tematycznego
8 Promowanie trwatego i wysokie] jakosci zatrudnienia oraz wsparcie mobilnosci pracownikdéw:

— PI 8i - Dziatanie 10.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy —

projekty pozakonkursowe realizowane przez powiatowe urzedy pracy,

— PI 8i - Dziatanie 10.2 Aktywizacja zawodowa o0séb pozostajgcych bez zatrudnienia — projekty

konkursowe,

— PI 8iii - Dziatanie 10.3 Rozwdj samozatrudnienia,

— PI 8iv - Dziatanie 10.4 Pomoc w powrocie lub wejsciu na rynek pracy osobom sprawujgcym opieke

nad dzieémi do lat 3,

— PI 8v - Dziatanie 10.5 Wsparcie pracownikéw i oséb zwolnionych poprzez dziatania outplacementowe.

Zgodnie z Porozumieniem do zadan WUP nalezy:

— opracowywanie i przekazywanie 1Z wktadu do harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w trybie konkursowym;

— dokonywanie wyboru projektdw do dofinansowania w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO
WiM 2014-2020, oraz zapewnienie, ze wybor projektéw do dofinansowania bedzie nastepowat
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 125 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz w rozdziale 13
ustawy wdrozeniowej, w tym weryfikacji spetnienia wymogdéw utworzenia partnerstwa, o ktdrych
mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej, a takze do zapewnienia, ze projekty te beda zgodne
z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi przez caty okres ich realizacji,

— zawieranie z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umoéw

o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji o dofinansowaniu projektu zgodnie
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z minimalnym wzorem okreslonym przez 1Z oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku
wystgpienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach,

— prowadzenie procedury odwotawczej, o ktdérej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej,
w tym rozpatrywania protestow jako instytucja, o ktérej mowa w art. 55 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,

— wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 Ufp
oraz dokonywanie wypfat dotacji celowej na rzecz beneficjentdw w czesci odpowiadajgcej wktadowi
krajowemu ze $rodkéw budzetu panstwa’,

— zobowigzanie beneficjentéw i nadzér nad prowadzeniem przez nich wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dotyczacej realizacji projektu w sposdb przejrzysty i umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzanych dla wszystkich wydatkéw
w ramach projektu,

— rozliczanie z beneficjentami umdéw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu
zgodnie z przyjetymi procedurami, w szczegélnosci weryfikacji i zatwierdzania przedktadanych przez
beneficjentdw wnioskéw o ptatnosé,

— monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu
projektu,

— kontrola realizacji dofinansowanych projektdw, w szczegdlnosci weryfikacja prawidtowosci wydatkow
ponoszonych przez beneficjentéw,

— zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentédw dotyczacych projektu, wydatkéw, kontroli
i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,

— sporzadzanie i przekazywanie do IC deklaracji wydatkéw oraz prognoz wnioskdéw o ptatnosé,

— przekazywanie 1Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych
w zwigzku z rozliczaniem wydatkdéw, w szczegdlnosci dla potrzeb certyfikacji,

— odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym:

— odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w Ufp i w umowie o dofinansowanie
projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,
— nakfadanie korekt finansowych na zasadach okreSlonych w ustawie wdrozeniowej,

Ufp i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,

! Nie dotyczy beneficjentéw bedacych paristwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw bedacych powiatowymi urzedami pracy realizujacych
projekty pozakonkursowe finansowane ze srodkéw Funduszu Pracy.
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— wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w Ufp, w tym w szczegdlnosci w art. 207
ust. 9, art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64 Ufp, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
Ordynacji podatkowej,

— prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot podlegajacych
zwrotowi oraz gromadzenia informacji o kwotach podlegajacych procedurze odzyskiwania,
kwotach odzyskanych i kwotach wycofanych po anulowaniu,

zgtaszanie do ministra witasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotéw podlegajgcych

wykluczeniu w celu zamieszczenia ich w rejestrze podmiotéw wykluczonych na zasadach okreslonych

w art. 207 ust. 4 Ufp,

sporzadzanie RPD i RPW,

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych,

uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw niezbednych do przygotowania przez 1Z rocznego

zestawienia wydatkow, o ktéorym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji

zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia
finansowego,

monitorowanie postepdw w realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie prognoz wydatkdéw i prognoz

certyfikacji w ramach Dziatan,

osigganie finansowych i rzeczowych celéw posrednich i koncowych okreslonych w Programie,

w szczegblnosci poprzez osigganie kluczowych etapéw wdrazania oraz zatozonych w Programie

i systemie jego realizacji wartosci wskaznikéw,

wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,

biezgce wykorzystywanie wynikéw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych z Programem

oraz wdrazanie rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zgodnie z decyzja 1Z,

prowadzenie dziatan informacyjnych i wspétpraca z IZ w zakresie promocji Programu,

realizacja zadan w ramach osi priorytetowej 12 Pomoc techniczna, w szczegdlnosci osiggania wartosci

wskaznikdw zatozonych dla Dziatan 12.1 Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania,

monitorowania i kontroli i 12.3 Dziatania informacyjne i promocyjne,

wspotpraca z IZ w zakresie prowadzenia naboru kandydatow na ekspertéw i ich Wykazu,

przygotowanie i przekazywanie |Z propozycji brzmienia SZOOP i ich zmian,

biezgca wspétpraca z IZ przy realizacji Dziatan, w tym udziat przedstawicieli IP w pracach powotfanych

przez IZ grup roboczych, w tym koordynowanie prac grup roboczych,
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— przygotowywanie i przedktadanie 1Z propozycji brzmienia kryteriéw wyboru projektéw w Dziataniach

i zmian ich tresci.

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 1431) podjat decyzje o powierzeniu czesci
zadan zwigzanych z wdrazaniem czesci osi priorytetowe] 1 Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur
Instytucji Posredniczacej wytonionej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin. zm.). W wyniku postepowania
przetargowego zostata wybrana oferta Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie.

Dnia 16 marca 2016 r. zostata zawarta umowa nr ZP.1.76/12/2016 pomiedzy Wojewddztwem
Warminsko-Mazurskim reprezentowanym przez Zarzad WWM a WMARR w sprawie powierzenia
realizacji czesci osi priorytetowej 1 Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Na warunkach okreslonych w umowie IP wykonuje zadania zwigzane z wdrazaniem nastepujgcych
Dziatan:

— Pl 1b - Dziatanie 1.2. Innowacyjne firmy:
Poddziatanie 1.2.1 Dziatalnos¢ B+R przedsiebiorstw,

Poddziatanie 1.2.2 Wspodtpraca biznesu z nauka,

Pl 3a - Dziatanie 1.3. Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie przedsiebiorczosci):

Poddziatanie 1.3.2 Firmy w poczatkowej fazie rozwoju,

Pl 3b - Dziatanie 1.4. Nowe modele biznesowe i ekspansja:
Poddziatanie 1.4.2 Pakietowanie produktéw i ustug — Schemat A oraz Schemat B,
Poddziatanie 1.4.3 Technologie informacyjno-komunikacyjne w dziatalnosci MSP,

Poddziatanie 1.4.4 Internacjonalizacja MSP,

Pl 3c - Dziatanie 1.5. Nowoczesne firmy:
Poddziatanie 1.5.1. Wdrozenie wynikdéw prac B+R,

Poddziatanie 1.5.2. Odtwarzanie gospodarczego dziedzictwa regionu.



ROZDZIAL II

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Zgodnie z umowa do zadan WMARR nalezy:

— opracowywanie i przekazywanie |1Z wktadu do harmonogramu naboréw wnioskdow
o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym,

— dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM
RPO WiM 2014-2020, oraz zapewnienie, ze wybdr projektéw do dofinansowania bedzie
nastepowat zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 125 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz
w rozdziale 13 ustawy wdrozeniowej, w tym weryfikacja spetnienia wymogdéw utworzenia
partnerstwa, o ktéorych mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej, a takze zapewnienie, ze projekty
te bedg zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi przez caty okres ich realizacji,

— zawieranie z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umow
o dofinansowanie projektu zgodnie z minimalnym wzorem okreslonym przez 1Z oraz
ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku wystgpienia do tego przestanek okreslonych
w tych umowach lub decyzjach,

— przyjmowanie, weryfikowanie, przechowywanie i zwrot zabezpieczen prawidtowej realizacji umow
o dofinansowanie projektu na zasadach okreslonych w regulaminie wtasciwego konkursu, umowie
o dofinansowanie i systemie realizacji Programu,

— prowadzenie procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej, w tym
rozpatrywania protestow,

— wystawianie na rzecz beneficjentéw zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 Ufp,

— zobowigzanie beneficjentéw i nadzér nad prowadzeniem przez nich wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dotyczacej realizacji projektu w sposéb przejrzysty i umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzanych dla wszystkich wydatkow
w ramach projektu,

— rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu
projektu zgodnie z przyjetymi procedurami, w szczegdlnosci weryfikacji i zatwierdzania
przedktadanych przez beneficjentdw wnioskédw o ptatnos¢,

— monitorowanie postepéw realizacji uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji
o dofinansowaniu projektu,

— kontrola realizacji dofinansowanych projektéw, w szczegdlnosci weryfikacja prawidtowosci
wydatkédw ponoszonych przez beneficjentéw,

— zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu, wydatkéw, kontroli

i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,
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sporzadzanie i przekazywanie do IC deklaracji wydatkéw oraz prognoz wnioskdw o ptatnos¢,

przekazywanie 1Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych

w zwigzku z rozliczaniem wydatkdéw, w szczegdlnosci dla potrzeb certyfikacji,

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

— odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w Ufp i w umowie
o dofinansowanie projektu,

— naktadanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej,
Ufp i w umowie o dofinansowanie projektu,

— gromadzenia informacji o kwotach podlegajgcych procedurze odzyskiwania, kwotach
odzyskanych i kwotach wycofanych po anulowaniu, w szczegdélnosci z uwzglednieniem
informacji o kwotach odzyskanych uzyskanej z BGK,

— zgtaszanie do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotow podlegajgcych
wykluczeniu w celu zamieszczenia ich w rejestrze podmiotéow wykluczonych na zasadach
okreslonych w art. 207 ust. 4 Ufp,

sporzadzanie RPW,

opracowanie m.in. Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej, wktadu do Opisu Funkcji

i Procedur, zasad zarzadzania ryzykiem i ich aktualizowanie,

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych s$rodkéw zwalczania naduzyé¢ finansowych,

uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka,

sporzadzanie i przekazywanie dokumentdw niezbednych do przygotowania przez IZ rocznego

zestawienia wydatkéw, o ktdrym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji

zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia
finansowego,

monitorowanie postepdéw w realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie prognoz wydatkéw

i prognoz certyfikacji w ramach Dziatan,

osigganie finansowych i rzeczowych celéw posrednich i koncowych okreslonych w Programie,

w szczegolnosci poprzez osigganie kluczowych etapéw wdrazania oraz zatozonych w Programie

i systemie jego realizacji wartosci wskaznikow,

wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,

biezgce wykorzystywanie wynikdw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych

z Programem oraz wdrazanie rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zgodnie

z decyzja 1Z,
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— prowadzenie dziatan informacyjnych i wspdtpraca z IZ w zakresie promocji Programu,

— zamkniecie Programu w zakresie Dziatan.

IP Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna sg instrumentem rozwoju terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 36 Rozporzadzenia ogdlnego oraz w art. 7 Rozporzgdzenia EFRR. Stuzg one realizacji polityki
miejskiej. Zwigzek ZIT dziata na podstawie porozumienia gmin i stanowi forum wspodtpracy Olsztyna,
stolicy wojewdédztwa warminsko-mazurskiego, oraz otaczajacych go gmin powigzanych funkcjonalnie
z miastem. Zgodnie z Porozumieniem z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie wspodtdziatania celem realizacji
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Olsztyna wszystkie strony
W procesie negocjacji, ustanawiania i realizacji instrumentu ZIT reprezentuje Prezydent Olsztyna, ktory
petni funkcje IP. Wykonuje on swoje zadania przy pomocy Urzedu Miasta Olsztyna.

Na podstawie Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 z dnia 18 marca 2016 r. IZ powierzyta ZIT Olsztyna
nastepujgce zadania IP w ramach RPO WiM 2014-2020:

— opracowanie, przedktadanie i uzgadnianie z IZ Strategii ZIT celem uzyskania opinii zgodnie
z art. 30 ust. 5 pkt 2, lit. a ustawy wdrozeniowej,

— monitorowanie realizacji Strategii ZIT i sktadanie |Z sprawozdan z realizacji Strategii ZIT, m.in.
w zakresie przedsiewzie¢ planowanych do realizacji ze srodkéw RPO WiM 2014-2020 oraz innych
danych niezbednych do monitorowania Strategii ZIT,

— przygotowywanie i przedstawianie 1Z do zatwierdzenia przez KM RPO WiM 2014-2020 propozycji
kryteriow wyboru projektdw dotyczacych zgodnosci z celami Strategii ZIT dla poszczegdlnych
Dziatan/Poddziatan oraz wspotpraca z 1Z w przygotowaniu pozostatych kryteriow wyboru projektéw,
w terminach i na zasadach wskazanych przez 1Z,

— wspdtpraca z IZ przy tworzeniu harmonogramu naboréw wnioskdbw o dofinansowanie
w trybie konkursowym,

— udzielanie informacji nt. zasad i kryteriéw wyboru projektéw,

— udziat w procesie identyfikacji projektu pozakonkursowego,

— monitorowanie gotowosci do ztozenia w trybie konkursowym i pozakonkursowym projektéw w sposéb
systematyczny oraz przekazywanie do 1Z,

— udziat w ocenie i wyborze projektéw w ramach KOP w zakresie kryteridw zgodnosci ze Strategia ZIT,

na zasadach okreslonych przez IZ w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020,
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zatwierdzenie listy ocenionych projektéw wspdlnie z 1Z na zasadach okredlonych przez 1Z
w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020,

udziat w pracach grup roboczych ds. projektéw SZOOP, powotanych przez Marszatka Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego,

udziat przedstawiciela IP ZIT w pracach KM RPO WiM 2014-2020,

przygotowanie i utrzymanie zdolnosci administracyjnej i technicznej do realizacji powierzonych zadan
okreslonych w Porozumieniu,

poddanie sie procedurze desygnacji i utrzymania kryteriow desygnacji w zakresie wynikajagcym z zadan
okreslonych w Porozumieniu,

ponoszenie petnej odpowiedzialnos¢ za formalng, merytoryczng, techniczng, organizacyjng oraz
finansowag strone powierzonych zadan, zapewniajgc odpowiednie zasoby do ich realizacji,
przekazywanie 1Z wszelkich informacji niezbednych do przygotowania i aktualizacji OFiP oraz IW
na zasadach i w terminach okreslonych przez 1Z,

opracowanie i aktualizacji procedur dotyczgcych realizacji Porozumienia w formie IW,

opracowanie zasad zarzadzania ryzykiem, w szczegdlnosci na wypadek ewentualnej potrzeby podjecia
dziatan w sytuacjach kryzysowych,

niezwtoczne informowanie 1Z o trudnosciach w realizacji zadan, w szczegdlnosci o wszelkich
zagrozeniach przy wykonywaniu zadan lub o zamiarze zaprzestania ich wykonywania,

zachowanie zasad bezstronnosci, poufnosci oraz braku konfliktu interesow,

realizacje dziatan i obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnych z Porozumieniem,
monitorowanie realizacji celdw RPO WiM 2014-2020 i wskaznikow postepu rzeczowego,
w tym szczegdlnie ram wykonania, okreslonych w Porozumieniu,

sporzadzanie dokumentéw sprawozdawczych dotyczacych realizacji Dziatann/Poddziatan, o ktérych
mowa w Porozumieniu,

wspotpraca z IZ przy realizacji badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz prowadzonych lub zlecanych
przez Instytucje Zarzadzajgce Programami Operacyjnymi, ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, KE,

poddanie sie kontrolom i audytom, zgodnie z Porozumieniem,

przechowywanie i archiwizowanie wszystkich dokumentéw zgodnie z odrebnymi przepisami, zgodnie

z Porozumieniem.
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2.1.4. Opis procedur zapewniajacych skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych
Z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do przeprowadzonej oceny ryzyka
(art. 125 ust. 4 lit. c) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Na potrzeby zapewnienia efektywnego systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania oszustwom
w ramach Programu IZ, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka, stosuje efektywne i proporcjonalne
srodki zwalczania naduzy¢ finansowych. Skutecznie wdrozone systemy kontroli mogg znacznie ograniczy¢
ryzyko naduzy¢ finansowych, ale nie mogg catkowicie wyeliminowac¢ ich wystepowania. Dlatego
IZ przeprowadza ocene ryzyka naduzyé, ktéra pozwala stwierdzi¢, czy stosowane zabezpieczenia
sg wystarczajgce. Ocena ryzyka naduzy¢ przeprowadzana jest zgodnie z ponizszymi zasadami przez
powotany przez Zarzad WWM Zespdt ds. oceny ryzyk naduzyé finansowych zwigzanych z wdrazaniem

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

1. Ocene ryzyka naduzy¢ przeprowadza sie po raz pierwszy niezwtocznie po ustanowieniu systemu
realizacji RPO WiM 2014-2020, a nastepnie powtarza raz na rok. W przypadku stwierdzenia bardzo
niskiego poziomu ryzyka i braku zgtoszen przypadkéw naduzy¢ w ciggu poprzedniego roku Zespét ds.
oceny ryzyk naduzyé finansowych zwigzanych z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 moze zdecydowac o przegladzie oceny
naduzy¢ finansowych co drugi rok. Ponadto Zespdt ds. oceny ryzyk naduzy¢ finansowych zwigzanych
z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 moze dokonaé¢ biezgcej oceny ryzyka w przypadku wystgpienia nowego przypadku
naduzycia, zasadniczych zmian w procedurach lub kadrach IZ i IP, stwierdzenia potencjalnie stabych
punktow systemu, a takze w przypadku wystgpienia istotnych i nieprzewidzianych wczesniej
elementéow samooceny. W przypadku wystgpienia naduzycia ocena obejmuje analize jego przyczyn

i wnioski stuzgce ustanowieniu systemu zabezpieczen przed podobnymi przypadkami w przysztosci.

2. Ocena ryzyka naduzy¢ jest przeprowadzana w odniesieniu do czterech kluczowych obszaréw ryzyka
w Programie tj. wyboru projektéw, realizacji projektow przez beneficjentdw, ptatnosci i certyfikacji
oraz zamoéwien publicznych zgodnie z Wytycznymi Komisji Europejskiej z 16.06.2014 r. Ocena ryzyka
naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych
(EGESIF_14-0021-00 z 16.06.2014 r.) z wykorzystaniem narzedzia do oceny ryzyka naduzy¢ wskazanego

w zatgczniku nr 1 do tych wytycznych.

3. Z uwagi na to, ze system realizacji RPO WiM 2014-2020 obejmuje rézne komorki organizacyjne w skfad
Zespotu ds. oceny ryzyk naduzy¢ finansowych zwigzanych z wdrazaniem Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 powotano po jednej osobie
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z kazdej komorki. Posiada ona wiedze i doswiadczenie w zakresie obszaréw ryzyka bedacych
przedmiotem oceny. Zespdt dziata w oparciu o Regulamin prac Zespotu ds. oceny ryzyk naduzyé
finansowych zwigzanych z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 dziatajgcego w Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
Kierujac sie politykg braku tolerancji dla naduzy¢ finansowych oraz dazac do skutecznego
ich zwalczania, 1Z opracowata ,,Zasady Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020”.
Zasady sg stosowane przez wszystkie instytucje systemu realizacji Programu. Okreslajg one srodki
zwalczania naduzy¢ finansowych stosowane w Programie w podziale na stuzgce: zapobieganiu,
wykrywaniu i zgtaszaniu, a takze informowaniu, raportowaniu i korygowaniu. Sg one udostepniane do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej Programu.

4. Szczegdlng kategorie ryzyka w procesie wdrazania RPO WiM 2014-2020 stanowi ryzyko osobowe
zwigzane ze stanowiskami pracowniczymi uznanymi za szczegdlnie wrazliwe. Wykaz powyzszych
stanowisk wraz ze wskazaniem charakteru wrazliwoéci oraz mechanizmu nadzoru/kontroli zawiera

Instrukcja Wykonawcza IZ RPO WiM 2014-2020.

2.2. Organizacja i procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegélnienie funkcji jednostek
W tym plan przydziatu odpowiedniego personelu posiadajagcego niezbedne umiejetnosci. Informacje
te odnoszg sie réwniez do instytucji posredniczgcych, ktorym zostaty oddelegowane niektdére funkcje.

W celu okreslenia skutecznego i efektywnego systemu realizacji Programu Zarzad WWM zlecit
opracowanie ekspertyzy’. Organizacja pracy 1Z opiera sie na nastepujacych rekomendacjach
W niej zawartych:

— wykorzystaniu pamieci instytucjonalnej, a wiec potencjatu kadrowego oraz wiedzy i doswiadczen
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych UM WWM uzyskanych podczas wdrazania programoéw

Polityki spdjnosci w latach 2007-2013 (zatozenia te wzmacniajg wyniki ewaluacji systemu zarzadzania

RPO WiM 2007-2013, ktére wskazuja, ze system funkcjonujacy w poprzednim okresie programowania

2 Ekspertyza dotyczacg zweryfikowania podziatu kompetencji oraz ustalenia zakresu odpowiedzialnosci w projektowanym Systemie
instytucjonalnym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, 2014 r.
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byt sprawny i efektywny3) - w konsekwencji obecna struktura instytucjonalna opiera sie w duzej mierze

na wypracowanych wczesniej zasobach i wiedzy urzednikéw zaangazowanych w realizacje RPO WiM

2007-2013 i Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

— rozdziale funkcji zarzadczej i wdrozeniowej, co znalazto odzwierciedlenie w przypisaniu
kluczowych/strategicznych zadan zarzadzania i koordynacji RPO WiM 2014-2020 jednemu
departamentowi,

— integracji zadan o jednorodnym charakterze w pojedynczych komdérkach organizacyjnych (na poziomie
departamentu).

Zadania w ramach realizacji RPO WiM 2014-2020 podzielono na podstawie wyzej wymienionych
zatozen. W konsekwencji Departament Polityki Regionalnej petni funkcje zarzadcze, koordynacyjne,
planowania operacyjnego, monitorowania oraz ewaluacyjng. Natomiast zadania wdrozeniowe i kontrolne
powierzono nastepujgcym departamentom:

— Departamentowi Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - w zakresie EFRR,

— Departamentowi Europejskiego Fundusz Spotecznego - w zakresie EFS,

— Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spotecznej - w zakresie EFS,

— Departamentowi Koordynacji Promocji - w zakresie informacji i promocji Programu,

— Departamentowi Certyfikacji - m.in. w zakresie kontroli systemowych oraz nieprawidtowosci,

— Departamentowi Kontroli - kontrola projektéw wtasnych i projektéw Pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020, w tym prowadzenie przez Biuro ds. Kontroli Pomocy Technicznej RPO WiM 2014-2020
postepowan administracyjnych w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 w przedmiocie
zwrotu srodkow.

Funkcje obstugowe w zakresie organizacyjnym, finansowym, prawnym oraz zwigzanym
z prowadzeniem audytu wewnetrznego petnig: Departament Organizacyjny, Departament Finansow
i Skarbu, Departament Prawny oraz Biuro Audytu Wewnetrznego.

Szczegétowy podziat zadan pomiedzy departamenty okreslony zostat w Regulaminie Organizacyjnym
UM WWM w Olsztynie. Podziat ten zostat przedstawiony ponizej. Natomiast struktury organizacyjne

departamentdéw okreslili zarzadzeniami ich dyrektorzy.

* Ocena systemu zarzgdzania i wdrazania RPO WiM. Raport koricowy, EPRD Biuro Polityki Gospodarczej i Rozwoju Regionalnego Sp. z o.0.,
Kielce 2010 r.
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W sktad Departamentu Polityki Regionalnej wchodzg nastepujgce biura zaangazowane w realizacje
RPO WiM 2014-2020: Biuro Koordynacji, Biuro Programowania, Biuro Przedsiebiorczosci, Biuro Budzetu,
Biuro Monitoringu, Regionalne Obserwatorium Terytorialne. Schemat organizacyjny Departamentu

Polityki Regionalnej przedstawiono w zataczniku nr 1 do OFiP.

Do zadan Biura Koordynacji nalezy w szczegdlnosci:

— koordynacja instrumentéw strukturalnych wdrazanych w wojewddztwie,

— opiniowanie projektow wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na okres
programowania UE 2014-2020 oraz koordynacja dziatan komodrek organizacyjnych Urzedu w tym
zakresie,

— przeprowadzenie wyboru IP RPO WiM, powierzenia zadan IP w ramach realizacji Programu oraz
koordynacja realizacji uméw z IP,

— zapewnienie jednolitosci dokumentéw stuzgcych realizacji RPO WiM 2014-2020, tj.:

a) OFiP,

b) IWIZ,

c) wzoréw: RPD, RPW, wniosku i umowy o dofinansowanie projektéw wspétfinansowanych z EFRR
i EFS,

— koordynacja procesu desygnacji instytucji systemu wdrazania RPO WiM 2014-2020,

— administrowanie i uzytkowanie CST oraz koordynacja w tym zakresie,

— wspodtpraca przy tworzeniu i uzytkowanie LS| MAKS2,

— koordynacja prowadzenia naborow kandydatow na ekspertéw RPO WiM 2014-2020,
w tym przyznawania im akredytacji i prowadzenie wykazu kandydatéw na ekspertéw dla Programu,

— przygotowanie i aktualizacja harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw oraz
koordynacja dziatan departamentéw oraz IP zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM 2014-2020
w tym zakresie,

— koordynacja sporzadzania deklaracji zarzadczej oraz rocznego podsumowania koficowych sprawozdan
z audytu i przeprowadzonych kontroli,

— koordynacja kontroli zewnetrznych RPO WiM 2014-2020,

— koordynacja procesu uwzgledniania wynikow wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wspodtpraca z Departamentem Koordynacji Promocji w zakresie Punktdw Informacyjnych Funduszy
Europejskich, obstugi strony internetowej oraz przy promocji RPO WiM 2014-2020,

— koordynacja sporzadzania i sprawozdawczosci z RPW IZ oraz IP,
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zapewnienie zamkniecia RPO WiM 2014-2020, tj. koordynacja opracowania

dokumentacji zamkniecia Programu oraz pakietu zamkniecia do Komisji Europejskiej.

Do zadan Biura Programowania nalezy w szczegélnosci:

przygotowywanie projektu strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego wojewddztwa i wystepowanie
z inicjatywa jej zmiany (planowanie strategiczne),
operacyjne programowanie rozwoju wojewoédztwa, a w szczegdlnosci przygotowanie projektow
regionalnych programow operacyjnych, oraz ich zmiany w trakcie realizacji oraz:
— przygotowywanie SZOOP do regionalnych programéw operacyjnych, opiniowanie i uzgadnianie ich
zmian,
— inkubowanie projektow/programdw istotnych dla realizacji celéw i wskaznikéw strategii rozwoju
wojewddztwa oraz regionalnych programoéw operacyjnych,
— przeprowadzenie identyfikacji projektéw do realizacji w trybie pozakonkursowym RPO WiM
2014-2020,
— przygotowanie projektu kryteriéw wyboru projektéw do RPO WiM 2014-2020,
opiniowanie strategii ZIT, ZIT”, negocjacje warunkéw porozumien dotyczacych ZIT, ZIT”,
obstuga merytoryczna procesu negocjacji RPO WiM 2014-2020 z KE, zapewnienie spetnienia wymogoéw
wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa spoczywajacych na organie
opracowujgcym projekty strategii, programéw i innych dokumentéw, w tym w szczegdlnosci
organizacja wymaganych konsultacji spotecznych, poddanie projektéw dokumentéw strategicznej

ocenie oddziatywania na srodowisko.

Do zadan Biura Przedsiebiorczosci nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie procesu inteligentnych specjalizacji wojewddztwa warminsko-mazurskiego — zarzadzanie,
monitoring, ewaluacja i aktualizacja,

przygotowanie modelu realizacji instrumentéw finansowych w ramach RPO WiM 2014-2020,
przygotowanie podsumowania instrumentéw finansowych oraz rozstrzygnie¢ dotyczacych
ich wdrazania,

przygotowanie, monitorowanie i aktualizacja Strategii Inwestycyjnej Instrumentéw Finansowych
w ramach RPO WiM 2014-2020 oraz zapewnienie mechanizmow jej realizacji,

wspieranie rozwoju gospodarczego wojewddztwa w szczegélnosci poprzez udziat w programowaniu

operacyjnym dziatan, stuzacych wspieraniu przedsiebiorczosci,
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— koordynowanie zagadnien pomocy publicznej tj. sprawozdawczosci z udzielonej pomocy publicznej
przez departamenty Urzedu i inne jednostki organizacyjne Wojewddztwa oraz IP RPO WiM 2014-2020

udzielajgce pomocy publicznej w ramach wykonywanych zadan.

Do zadan Biura Budzetu nalezy w szczegdlnosci:

— koordynacja spraw zwigzanych z budzetem i planowaniem finansowym odnosnie RPO WiM 2014-2020,

— whnioskowanie i rozliczanie sSrodkédw finansowych na realizacje RPO WiM 2014-2020 w ramach
kontraktu terytorialnego oraz koordynacja dziatan departamentéw i instytucji zaangazowanych
we wdrazanie Programu w tym zakresie,

— koordynacja, a w przypadku Pomocy technicznej sporzadzanie prognoz kwot, w odniesieniu do ktérych
IZ planuje ztozy¢ wnioski o ptatno$é za biezacy i kolejny rok budzetowy,

— zarzadzanie Pomocg techniczng RPO WiM 2014-2020 (koordynacja procesu sporzgdzania wnioskéw
o dofinansowanie, nadzdr nad przestrzeganiem liczby etatéow finansowanych z Pomocy technicznej,
udziat w planowaniu wyposazenia stanowisk pracy wspotpraca przy podnoszeniu kwalifikacji
pracownikéw itd.),

— zapewnienie wzoru wniosku o dofinansowanie, wzoru umowy/uchwaty o dofinansowanie oraz
whiosku o ptatnos¢ w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— w obszarze Pomocy technicznej — ogtaszania naboréw i ocena wnioskéw o dofinansowanie, zawieranie
umow/uchwat o dofinansowanie, weryfikacja wnioskdw o ptatnosé¢, odzyskiwanie $rodkéw przed
etapem postepowania administracyjnego, dyspozycje przelewoéw,

— przygotowanie sprawozdania z osi priorytetowej 12 Pomoc techniczna,

— sporzadzanie raportéw i zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci w ramach Pomocy technicznej
RPO WiM,

— wspotpraca z FS w zakresie sporzadzania deklaracji wydatkdw Instytucji Zarzadzajacej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w odniesieniu do osi priorytetowej Pomoc techniczna, w tym opracowywanie
zestawien wnioskéw o ptatnosé, ktdre nalezy zataczy¢ do deklaracji wydatkéw za dany okres,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w czesci
osi priorytetowej 12 Pomoc Techniczna,

— wspodtpraca przy przygotowaniu systemu ewidencji ksiegowej Pomocy technicznej,

— wspotpraca przy sporzadzaniu RPK w zakresie Pomocy technicznej,

— przygotowanie kart zamkniecia osi priorytetowej 12 Pomoc techniczna,

— wspobtpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych.
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Do zadan Biura Monitoringu nalezy w szczegdélnosci:

— gromadzenie danych na temat realizacji RPO WiM 2014-2020,

— analiza realizacji RPO WiM 2014-2020 pod katem zgodnosci z celami Programu i osiggania zaktadanych
efektow,

— wspbtpraca z departamentami zaangazowanymi we wdrazanie Programu przy przygotowywaniu
sprawozdan z osi priorytetowych,

— wspbdtpraca z departamentami zaangazowanymi we wdrazanie Programu przy weryfikacji poprawnosci
nadestanych przez IP sprawozdan z realizacji osi priorytetowych,

— sporzadzanie i koordynacja sporzadzania sprawozdan okresowych, rocznych i koricowego z realizacji
RPO WiM 2014-2020 oraz wprowadzanie danych do systemu SFC2014 w tym zakresie,

— koordynacja przygotowania informacji na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego w formie
zaliczek,

— wykonywanie zadan zwigzanych w powotfaniem KM RPO WiM 2014-2020 oraz petnienie funkcji
sekretariatu Komitetu,

— koordynacja prac KM RPO WiM 2014-2020, w tym jego grup roboczych,

— koordynacja oraz zapewnienie finansowania prac KM RPO WiM 2014-2020,

— monitorowanie alokacji RPO WiM 2014-2020,

— monitorowanie ram wykonania,

— monitorowanie zasady n+3 oraz parytetu min. 10 % na rozwoj obszaréw wiejskich,

— sporzadzanie i koordynacja sporzadzania informacji o stanie wdrazania RPO WiM 2014-2020
dla Zarzadu i Sejmiku Wojewddztwa,

— przeprowadzenie pierwszego etapu kontroli krzyzowych Programu oraz pierwszego etapu kontroli

krzyzowych horyzontalnych.

Do zadan Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego nalezy w szczegdlnosci:

monitorowanie oddziatywania interwencji funduszy strukturalnych na sytuacje spoteczno-gospodarcza
regionu,

— przygotowanie plandw ewaluacji obejmujgcych rézne etapy wdrazania RPO WiM 2014-2020,

— zapewnienie ewaluacji RPO WiM 2014-2020,

— przedktadanie wynikdw ewaluacji wraz z rekomendacjami Zarzagdowi WWM oraz KM RPO WiM
2014-2020 oraz upublicznianie ich,

— monitorowanie wdrozenia rekomendacji badan ewaluacyjnych,
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— wspbtpraca z administracjg rzagdowa przy wykonywaniu ewaluacji horyzontalnych i krajowych
programow operacyjnych,

— sporzadzanie i realizacja (zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu) wniosku o dofinansowanie w ramach
Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 w czesci ewaluacji oraz przygotowywanie wnioskdw

o ptatnosé w tym zakresie.

W sktad Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wchodzg nastepujgce biura:
Biuro Koordynacji, Biuro Projektéw Przedsiebiorczos¢, Biuro Projektdow Cyfryzacja, Biuro Projektéw
Rewitalizacja, Biuro Projektéw Infrastruktura Spoteczna, Biuro Projektéw Transport, Biuro Projektéw
Kultura, Biuro Projektdw Energetyka, Biuro Projektéw Srodowisko, Biuro Ptatnoéci, Biuro Kontroli, Biuro
Postepowan Administracyjnych oraz Zespét ds. Systeméw Informatycznych. Schemat organizacyjny

Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przedstawiono w zatgczniku nr 2 do OFiP.

Do zadan Biura Koordynacji nalezy w szczegdlnosci:

— wspodtpraca przy opracowaniu projektu RPO WiM 2014-2020, negocjacjach Programu z KE oraz przy
zmianie RPO WiM 2014-2020w trakcie jego realizacji,

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW i OFiP w zakresie zadan realizowanych przez Departament,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertow RPO WiM 2014-2020, w tym prowadzenia
ich Wykazu,

— sporzadzanie wktadéw do  harmonograméw naboréw i ich aktualizacji w zakresie naboréw
realizowanych przez Departament,

— opracowywanie zbiorczych zestawien, ankiet w zakresie wdrazania RPO WiM 2014-2020,

— wdrazanie i monitorowanie zalecen i rekomendacji z przeprowadzonych audytéw i kontroli w zakresie
zadan Departamentu,

— sporzadzanie rocznego podsumowania z przeprowadzonych audytéw i kontroli,

— prowadzenie zbiorczych rejestrow i ewidencji w Departamencie,

— sporzadzanie RPW i sprawozdan z ich realizacji w zakresie EFRR,

— wspotpraca w zakresie informacji i promocji RPO WiM 2014-2020,

— wspodtpraca w zakresie organizacji szkolen dla beneficjentéw i kandydatéw na ekspertdw w zakresie
wdrazania RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie sprawozdan rocznych/koricowego z realizacji osi priorytetowych,
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sporzadzanie sprawozdan kwartalnych z realizacji osi priorytetowych,

sporzadzanie informacji miesiecznych na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego w formie

zaliczek,

wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM 2014-2020 dla Zarzadu,

Sejmiku Wojewddztwa oraz KM RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie sporzadzenia dla IK UP informacji dotyczacej zmian w alokacji Srodkéw,

sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w ramach Dziatan wdrazanych przez

Departament,

wspotpraca w zakresie monitorowania zasady n+3,

wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca przy sporzadzaniu informacji o realizacji kontraktu terytorialnego w roku poprzednim

w obszarze priorytetédw inwestycyjnych RPO WiM 2014-2020 wdrazanych przez Departament,

wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci

na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektéw Przedsiebiorczos¢ nalezy w szczegélnosci:

opiniowanie  projektédw  wytycznych  ministra  wfasciwego ds. rozwoju regionalnego

na okres programowania 2014-2020,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie powierzenia zadan IP P zwigzanych z realizacjg RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteridw wyboru projektéw

kontraktowanie srodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach czesci osi priorytetowej 1 Inteligenta

gospodarka Warmii i Mazur:

opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru i oceny wnioskdw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naborow,

nabor i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

zawieranie umow i anekséw do umow o dofinansowanie projektow,

rozpatrywanie protestéw,
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ocena pracy ekspertéw,

uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

wspotpraca przy monitorowaniu inteligentnych specjalizacji,

wdrazanie instrumentdow finansowych,

nadzér nad biezagcym wykonywaniem funkcji IP P w zakresie:

— inicjowania zmian w umowie z IP P,
— weryfikacji IW IP P,
— weryfikacji i opiniowania RPW IP P,
— opiniowania propozycji IP P do rocznych harmonograméw nabordw oraz ich aktualizacji,
— weryfikowania i zatwierdzania dokumentdéw przygotowanych przez IP P zwigzanych z wdrazaniem
wtasciwych Dziatai/Poddziatarn RPO WiM 2014-2020,
— wspotpracy przy rozpatrywaniu skarg na dziatalnos¢ IP P w zakresie zadan realizowanych przez
Departament,
dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu EFRR
oraz IP P,
uwzglednianie wynikdw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,
wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Cyfryzacja nalezy w szczegdélnosci:

opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,
wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektow,
kontraktowanie srodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 3 Cyfrowy region:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naboréw,
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— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéow w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

— zawieranie umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw,

— rozpatrywanie protestow,

— ocena pracy ekspertdw,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu
EFRR,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektéw Rewitalizacja nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

— wspobtpraca w zakresie powierzenia zadan IP zwigzanych z realizacjag RPO WiM 2014-2020,

— wspbtpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie srodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 8 Obszary wymagajace
rewitalizacji czesci osi priorytetowej 4 Efektywnos¢ energetyczna (Dziatanie 4.3 Kompleksowa
modernizacja energetyczna budynkow):

— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami naboréw,

— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéow w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

— zawieranie umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw,
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rozpatrywanie protestéw,

— ocena pracy ekspertdw,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu

EFRR,

— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci

na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Infrastruktura Spoteczna nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego

na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

— wspbtpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw

porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie srodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 9 Dostep do wysokiej

jakosci ustug publicznych:

opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naboréw nabér i ocena wnioskéw
o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz pozakonkursowym,

zawieranie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektow,

rozpatrywanie protestow,

— ocena pracy ekspertow,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,
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— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu
EFRR,

— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Transport nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspbtpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektdw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie s$rodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 7 Infrastruktura
transportowa oraz czesci osi priorytetowej 4 Efektywnos¢ energetyczna (Dziatanie 4.4 Zréwnowazony
transport miejski):

— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami naboréw,

— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

— zawieranie umow i aneksow do umoéw o dofinansowanie projektow,

— rozpatrywanie protestow,

— ocena pracy ekspertéw,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu
EFRR,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,
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— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Kultura nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspbtpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

— wspbtpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie srodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 6 Kultura i dziedzictwo:

opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru i oceny wnioskédw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatgcznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania nabordéw,
— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw,
— rozpatrywanie protestéw,

— ocena pracy ekspertdw,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu
EFRR,

— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.
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Do zadan Biura Projektow Energetyka nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspbtpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektéw,

— kontraktowanie srodkéw RPO WiM 2014-2020 wramach czesci osi priorytetowej 4 Efektywnosc
energetyczna (Dziatanie 4.1 Wspieranie wytwarzania i dystrybucji energii pochodzgcej ze Zrdédet
odnawialnych, Dziatanie 4.2 Efektywno$¢ energetyczna i wykorzystanie OZE w MSP, Dziatanie 4.5
Wysokosprawne wytwarzanie energii):

— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naboréw,

— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

— zawieranie umow i aneksow do umow o dofinansowanie projektow,

— rozpatrywanie protestéw,

— ocena pracy ekspertéw,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu
EFRR,

— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadar Biura Projektéw Srodowisko nalezy w szczegdlnosci:
— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
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— wspbtpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektdw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie $rodkéw RPO WiM 2014-2020 w ramach czeéci osi priorytetowej 5 Srodowisko

przyrodnicze i racjonalne wykorzystanie zasobow:

opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania nabordéw,
— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw,
— rozpatrywanie protestéw,

— ocena pracy ekspertdw,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu
EFRR,

— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Ptatnosci nalezy w szczegdlnosci:
— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
— weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢,
— przygotowanie dyspozycji przelewow,
— wspotpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych,
— sporzadzanie dokumentéw niezbednych do procesu certyfikacji wydatkow,

— przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie,
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— odzyskiwanie srodkéw przed etapem postepowania administracyjnego,

— wspotpraca w zakresie sporzadzania deklaracji zarzadczej,

— wspotpraca w zakresie opracowania budzetu RPO WiM 2014-2020 w czesci wdrazanej przez
Departament,

— rozliczanie $rodkéw finansowych RPO WiM 2014-2020 w czeSci wdrazanej przez Departament,

— opracowanie budzetu Samorzadu Wojewddztwa w zakresie RPO WiM 2014-2020 w czeSci wdrazanej
przez Departament oraz sporzgdzanie sprawozdan z jego wykonania,

— wspobtpraca w zakresie sporzadzania wnioskdw o dofinansowanie i wnioskdéw o pfatnosé z Pomocy
technicznej,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu EFRR
orazIPilPP,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Kontroli nalezy w szczegélnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— przygotowywanie wktadéw do RPK w zakresie zadan Departamentu,

— przygotowanie raportow i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w zakresie zadan Departamentu,

— przeprowadzenie kontroli projektéw (na dokumentach, w miejscu realizacji, trwatosci, na zakonczenie
realizacji) w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament (z wytgczeniem projektéw, w ktérych
beneficjentem jest wojewddztwo warminsko-mazurskie),

— uzytkowanie systemoéw informatycznych w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu EFRR

oraz PP,
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— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,
— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Postepowan Administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— prowadzenie postepowan administracyjnych przy wspdtpracy z Departamentem Prawnym
i F w przedmiocie zwrotu srodkow, zaptaty odsetek, zastosowania ulg w sptacie zobowigzan oraz
okreslania odpowiedzialnos$ci osdb trzecich za zobowigzania beneficjenta w sprawach beneficjentéw
realizujacych projekty z zakresu priorytetéw wdrazanych przez Departament i IP P w ramach RPO WiM
2014-2020,

— podejmowanie przy wspétpracy zDepartamentem Prawnym i F czynnosci zmierzajacych
do zastosowania $srodkéw egzekucyjnych wobec dtuznika w ramach egzekucji administracyjnej oraz
egzekucji sagdowej w celu wyegzekwowania zwrotu srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéow w
ramach RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca z Departamentem Prawnym przy prowadzeniu postepowan upadtosciowych,
restrukturyzacyjnych i naprawczych w sprawach RPO WiM 2014-2020,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR na potrzeby Departamentu EFRR
oraz IP P,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Zespotu ds. Systemow Informatycznych nalezy w szczegdlnosci:
— administrowanie, budowa i nadzér techniczny nad funkcjonowaniem LSI,
— opracowanie interfejsu komunikacyjnego pomiedzy LS| MAKS2 a SL2014,

— administrowanie SL2014 w zakresie wdrazanych Dziatan,
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— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzonych przez IA,
— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

W sktad Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego wchodzg nastepujace biura: Biuro
Strategii i Monitorowania, Biuro Projektow Ksztatcenia Zawodowego, Biuro Finanséw, Biuro Kontroli
Projektéw, Biuro Projektéw Ksztatcenia Ogdlnego, Biuro Projektdw Ustug Rozwojowych
dla Przedsiebiorstw, oraz Biuro Projektéw Ksztatcenia Ustawicznego. Schemat organizacyjny

Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego stanowi zatgcznik nr 3 do OFiP.

Do zadan Biura Strategii i Monitorowania nalezy w szczegdlnosci:

— koordynacja i wsparcie zadan w FS wynikajgcych ze wspétpracy z PR w zakresie:

opracowywania i aktualizacji RPO WiM 2014-2020,
— prowadzenia negocjacji RPO WiM 2014-2020 z KE,
— opracowywania stanowiska negocjacyjnego do kontraktu terytorialnego,
— opracowywania i aktualizacji SZOOP,
— monitorowania inteligentnych specjalizacji,
— przekazywania ministrowi witasciwemu do spraw rozwoju regionalnego informacji o realizacji
kontraktu terytorialnego,
— sporzadzania rocznych i koicowego sprawozdania z realizacji RPO WiM 2014-2020,
— przekazywania do IK UP informacji dotyczacej zmian w alokacji srodkéw oraz informacji
kwartalnych z realizacji RPO WiM 2014-2020,
— sporzadzania informacji o realizacji RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku Wojewddztwa oraz KM RPO
WiM 2014-2020,
— naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM 2014-2020, w tym prowadzenie ich wykazu,
— ewaluacji RPO WiM 2014-2020,
— powierzenia zadan IP WUP zwigzanych z realizacja RPO WiM 2014-2020,
— wsparcie Biur wdrozeniowych Departamentu FS i opracowywanie dokumentéow z wykorzystaniem
wktadow Biur FS, w tym w szczegodlnosci: planu pracy FS, harmonograméw naboréw wnioskéw
o dofinansowanie projektéw ich aktualizacji, OFiP oraz IW 1Z RPO WiM 2014-2020, sprawozdan oraz

informacji kwartalnych osi priorytetowej 2 Kadry dla gospodarki i Dziatania 10.6 Ustugi rozwojowe
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dla przedsiebiorstw MSP i ich pracownikéw $wiadczone w oparciu o podejécie popytowe, a takze RPD
i RPW,

— koordynacja, opracowanie i aktualizacja wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego
wzoru umowy o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w zakresie EFS,

— opracowanie i aktualizacja, przy wsparciu merytorycznym pracownikow FS kryteriéw ogdlnych wyboru
projektow,

— przekazywanie do PR wewnetrznie skonsultowanych uwag do projektéw wytycznych ministra
wiasciwego ds. rozwoju na okres programowania 2014-2020,

— prowadzenie procedury odwotawczej od oceny wnioskéw w Dziataniach RPO WiM wdrazanych przez
Departament,

— wspodtpraca z EFRR przy tworzeniu i uzytkowaniu Lokalnego Systemu Informatycznego,

— wspodtpraca z KP w zakresie informacji i Promocji RPO WiM 2014-2020; w tym organizacji szkolen
dla beneficjentéw w obszarze wdrazanych przez Departament Dziatan,

— wspodtpraca z ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego w zakresie organizacji szkolen
dla kandydatéw na ekspertdw w zakresie wdrazania RPO WiM 2014-2020,

— administrowanie CST SL 2014 w zakresie wdrazanych przez Departament Dziatan,

— wspotpraca w zakresie powierzenia zadan IP WUP zwigzanych z realizacjag RPO WiM 2014-2020,

— realizacja zadan wynikajacych z nadzoru nad biezgcym wykonywaniem funkcji IP-WUP w zakresie:
opiniowania RPW, harmonograméw naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw, inicjowania
zmian w umowie z IP, weryfikacji wstepnej sprawozdan rocznych i okresowych, IW IP, wspétpracy
w zakresie CST oraz wspétpracy przy rozpatrywaniu skarg na dziatalnos¢ IP-WUP w zakresie zadan
realizowanych przez Departament,

— udziat w procesie zarzadzania ryzykiem w Departamencie,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Projektéw Ksztatcenia Zawodowego nalezy w szczegdlnosci:
— wspbtpraca z komodrkami Urzedu oraz innymi instytucjami w zakresie kreowania polityki
edukacyjnej regionu,
— przygotowywanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 2.4 Rozwdj ksztatcenia
i szkolenia zawodowego, w tym w szczegdlnosci: zatoze do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO

WiM 2014-2020 i SZOOP, planu pracy FS, RPD i RPW oraz harmonograméw naboréw wnioskéw
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o dofinansowanie projektow, przygotowanie i aktualizacja specyficznych kryteriow wyboru projektéw
w obszarze Dziatania 2.4 Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego,

wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ RPO WiM
2014-2020, a takze kryteriéw ogdlnych wyboru projektow,

wspotpraca w zakresie przygotowania wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego
wzoru umowy o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,

opiniowanie projektow wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju na okres programowania
2014-2020,

przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych w zakresie zwigzanym
z opisem probleméw we wdrazaniu Dziatan oraz planowanych dziatan zaradczych w ramach Dziatania
2.4,

wspotpraca przy opracowaniu RPK w obszarze dotyczagcym weryfikacji administracyjnej projektéw,
wspotpraca z KOP w ramach oceny pracy ekspertéw w obszarze ksztatcenia zawodowego,
przygotowanie projektow regulamindw konkurséw w ramach Dziatania 2.4,

przygotowanie do przedtozenia Zarzadowi WWM dokumentacji dotyczacej ogtoszenia naboru
wnioskéw o dofinansowanie,

wsparcie Przewodniczgcego KOP w zakresie organizacji prac Komisji,

weryfikacja warunkow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 2.4,

ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania 2.4,
sporzadzanie uméw oraz anekséw do uméw o dofinansowanie projektow,

weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektow,

weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego stuzgca sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw poprzez kontrole sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé¢ zgodnie z umowa
i wytycznymi, w tym weryfikacja standardowa i pogtebiona dokumentdw,

biezgce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

wprowadzanie danych dotyczacych rozliczanego projektu do systeméw informatycznych,

wspotpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych,
naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskéw o ptatno$é, do momentu wydania decyzji,

udziat w spotkaniach informacyjnych z potencjalnymi wnioskodawcami w ramach Dziatania 2.4,

udziat w procesie zarzgdzania ryzykiem w Departamencie,

wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,
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— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Finanséw nalezy w szczegdlnosci:

— opracowywanie i rozliczanie plandw finansowych i projektu budzetu w ramach Dziatan RPO WiM
2014-2020 wdrazanych przez FS,

— sporzadzanie prognoz wnioskdw o ptatnosé¢ do KE w ramach Dziatan RPO WiM 2014-2020 wdrazanych
przez FS,

— sporzadzanie Deklaracji wydatkéw 1Z w zakresie EFS w odniesieniu do osi priorytetowej 2 oraz
Dziatania 10.6, agregujacej zweryfikowane i zatwierdzone Zestawienia wnioskdw o ptatnos¢, korekt,
rejestréw obcigzeh ROPS oraz PR z uwzglednieniem wynikdéw audytéw IA, a takze przesytanie jej
do Instytucji Certyfikujacej,

— wspobtpraca przy sporzadzaniu deklaracji zarzadczej,

— przygotowywanie dyspozycji przelewéw w ramach Dziatarn RPO WiM 2014-2020 wdrazanych przez FS,

— wspotpraca przy monitorowaniu zasady n+3 w ramach Dziatan RPO WiM 2014-2020 wdrazanych przez
FS,

— wspotpraca z O w zakresie sporzagdzania wnioskow o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie informacji miesiecznych na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego w formie
zaliczek,

— realizacja wydatkdw zwigzanych z ekspertyzami i finansowaniem ekspertow KOP poprzez
przygotowanie merytoryczne potrzeb w ramach Dziatania 12.1 Wsparcie procesu przygotowania,
wdrazania, monitorowania i kontroli,

— sporzadzanie raportéw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w ramach Dziatan RPO WiM
2014-2020 wdrazanych przez FS,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w | i Il instancji w przedmiocie zwrotu S$rodkoéw,
zastosowania ulg i okreslania odpowiedzialnosci oséb trzecich za zobowigzania beneficjenta w ramach
Dziatan RPO WiM 2014-2020 wdrazanych przez FS,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w |l instancji w przedmiocie zwrotu S$rodkéw,
zastosowania ulg i okreslania odpowiedzialnosci oséb trzecich za zobowigzania beneficjenta w ramach

Dziatan IP WUP,
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— dochodzenie naleznosci w postepowaniu administracyjnym i egzekucji administracyjnej w ramach
Dziatan RPO WiM 2014-2020 wdrazanych przez FS,

— wspbtpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW 1Z RPO WiM
2014-2020,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw na potrzeby FS i IP WUP,

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— udziat w procesie zarzadzania ryzykiem w Departamencie,

— wdrazanie mechanizmdw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Kontroli Projektow nalezy w szczegdlnosci:

— monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji wydanych w ramach kontroli zewnetrznych,

— kontrolowanie projektéw RPO WiM w zakresie Dziatarh wdrazanych przez Departament,

— opracowanie wktadu do RPK w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament,

— sporzadzenie kart zamkniecia osi priorytetowych RPO WiM w zakresie Priorytetéw inwestycyjnych
wdrazanych przez Departament,

— sporzadzanie wktadu do rocznego podsumowania z audytéw i kontroli,

— opracowanie i aktualizacja wktadéw do OFiP i IW IZ RPO WiM 2014-2020 w zakresie zadan
realizowanych przez Biuro,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— wsparcie procesu zarzadzania ryzykiem w Departamencie,

— archiwizacja dokumentacji,

— wspobtpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych.

Do zadan Biura Projektow Ksztatcenia Ogdlnego nalezy w szczegdlnosci:

— wspodtpraca z komérkami urzedu oraz innymi instytucjami w zakresie kreowania polityki edukacyjnej
regionu,

— przygotowywanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 2.1 Zapewnienie réwnego dostepu

do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz Dziatania 2.2 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej
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ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych ucznidéw, w tym w szczegdlnosci: zatozen
do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM 2014-2020 i SZOOP, planu pracy FS, RPD, RPW oraz
harmonogramdéw naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéow, przygotowania i aktualizacji
specyficznych kryteriéw wyboru projektéw w obszarze Dziatania 2.1 Zapewnienie rownego dostepu
do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz Dziatania 2.2 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej
ukierunkowanej na rozwéj kompetencji kluczowych uczniow,

wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW |IZ RPO WiM
2014-2020, a takze kryteriéw ogdlnych wyboru projektow,

udziat w przygotowaniu wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego wzoru umowy
o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,

opiniowanie projektow wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju na okres programowania
2014-2020,

przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych w zakresie zwigzanym
z opisem problemdéw we wdrazaniu oraz planowanych dziatan zaradczych w ramach Dziatania 2.1 oraz
2.2,

wspotpraca przy opracowaniu RPK w obszarze dotyczagcym weryfikacji administracyjnej projektéw,
przygotowanie projektéw regulaminéw konkurséw w ramach Dziatania 2.1 oraz 2.2,

przygotowanie do przedtozenia Zarzadowi WWM dokumentacji dotyczacej ogtaszania naboru
whioskow o dofinansowanie projektow,

wsparcie przewodniczgcego KOP w zakresie organizacji prac Komisji,

weryfikacja warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 2.1 i
Dziatania 2.2,

ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania 2.1
i Dziatania 2.2,

wspotpraca z KOP w ramach oceny pracy ekspertdw w obszarze ksztatcenia ogdlnego,

sporzgdzanie umodw oraz anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,

weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektéw,

weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego stuzgca sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkédw poprzez kontrole sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowa
i wytycznymi, w tym weryfikacja standardowa i pogtebiona dokumentéw,

biezgce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

wprowadzanie danych dotyczacych rozliczanego projektu do systeméw informatycznych,
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— wspotpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych,

— udziat w spotkaniach informacyjnych w spotkaniach z potencjalnymi wnioskodawcami w ramach
Dziatania 2.1 oraz 2.2,

— naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskow o ptatnosé, do momentu wydania decyzji,

— udziat w procesie zarzadzania ryzykiem,

— wdrazanie mechanizmdw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Projektow Ustug Rozwojowych dla Przedsiebiorstw nalezy w szczegdlnosci:

— realizacja zadan wynikajacych z wdrazania Popytowego Systemu Finansowania Ustug Rozwojowych dla
Przedsiebiorstw w wojewddztwie warminsko-mazurskim,

— sporzadzanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 10.6 Ustugi rozwojowe dla przedsiebiorstw
MSP i ich pracownikdw $wiadczone w oparciu o podejicie popytowe, w tym w szczegdlnosci: zatozen
do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM i SZOOP, planu pracy FS, RPD i RPW oraz
harmonograméw naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw, przygotowanie i aktualizacja
specyficznych kryteriow wyboru projektow w obszarze Dziatania 10.6 Ustugi rozwojowe
dla przedsiebiorstw MSP i ich pracownikéw $wiadczone w oparciu o podejscie popytowe,

— wspodtpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW 1Z RPO WiM
2014-2020, a takze kryteriéw ogdlnych wyboru projektow,

— udziat w przygotowaniu wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego wzoru umowy
o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,

— opiniowanie projektéw wytycznych ministra witasciwego ds. rozwoju na okres programowania
2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych w zakresie zwigzanym
z opisem problemdéw we wdrazaniu oraz planowanych dziatan zaradczych w ramach Dziatania 10.6,

— wspotpraca przy opracowaniu RPK w obszarze dotyczgcym weryfikacji administracyjnej projektow,

— przygotowanie projektéw regulaminéw konkurséw w ramach Dziatania 10.6,

— przygotowanie do przedtozenia Zarzadowi WWM dokumentacji dotyczacej ogtoszenia naboru
whioskow o dofinansowanie projektow,

— wsparcie przewodniczgcego KOP w organizacji prac Komisji,
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— weryfikacja warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 10.6,

— ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania 10.6,

— wspbtpraca z KOP w ramach oceny pracy ekspertéw w obszarze ustug rozwojowych
dla przedsiebiorstw,

— sporzadzanie umoéw oraz anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw,

— weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektow,

— weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego stuzgca sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkédw poprzez kontrole sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowa
i wytycznymi, w tym weryfikacja standardowa i pogtebiona dokumentdw,

— biezace wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

— wprowadzanie danych dotyczacych rozliczanego projektu do systeméw informatycznych,

— wspotpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych,

— naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskow o ptatnosé, do momentu wydania decyzji,

— udziat w spotkaniach informacyjnych z potencjalnymi Wnioskodawcami w ramach Dziatania 10.6,

— udziat w procesie zarzadzania ryzykiem w Departamencie,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji,

— realizacja zadan wynikajacych z wdrazania systemu PSFURdP.

Do zadan Biura Projektéw Ksztatcenia Ustawicznego nalezy w szczegdlnosci:

wspotpraca z komdrkami Urzedu oraz innymi instytucjami w zakresie kreowania polityki edukacyjnej

regionu,

— przygotowywanie dokumentdw w obszarze wdrazania Dziatania 2.3 Rozwdj kompetencji oséb
dorostych, w tym w szczegdlnosci: zatozen do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM 2014-2020
oraz SZOOP, planu pracy FS, RPD i RPW oraz harmonograméw naborédw wnioskéw o dofinansowanie
projektéw, przygotowanie i aktualizacja specyficznych kryteriow wyboru projektéw w obszarze
Dziatania 2.3 Rozwdj kompetencji oséb dorostych,

— wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ RPO WiM
2014-2020, a takze kryteriéw ogdlnych wyboru projektow,

— udziat w przygotowaniu wzoréw wniosku o dofinansowanie, minimalnego wzoru umowy

o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,
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— opiniowanie projektéw wytycznych ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego na okres
programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych w zakresie zwigzanym
z opisem problemdw we wdrazaniu oraz planowanych dziatan zaradczych w ramach Dziatania 2.3,

— wspotpraca przy opracowaniu RPK w obszarze dotyczgcym weryfikacji administracyjnej projektow,

— przygotowanie projektéw regulaminéw konkurséw w ramach Dziatania 2.3,

— przygotowanie do przedtozenia Zarzadowi WWM dokumentacji dotyczacej ogtaszanie naboru
whioskow o dofinansowanie projektow,

— wsparcie przewodniczgcego KOP w organizacji prac Komisji,

— weryfikacja warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 2.3,

— ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania 2.3,

— wspotpraca z KOP w ramach oceny pracy ekspertéw w obszarze ksztatcenia ustawicznego,

— sporzadzanie umoéw oraz anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw,

— weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektow,

— weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego stuzgca sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw poprzez kontrole sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowa
i wytycznymi, w tym weryfikacja standardowa i pogtebiona dokumentéw,

— biezgce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

— wprowadzanie danych dotyczacych rozliczanego projektu do systemdéw informatycznych,

— wspobtpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych,

— nakfadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych
w ramach weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢, do momentu wydania decyzji,

— udziat w spotkaniach informacyjnych z potencjalnymi Wnioskodawcami w ramach Dziatania 2.3,

— udziat w procesie zarzadzania ryzykiem w Departamencie,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji.

W sktad Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej wchodzg nastepujgce biura zaangazowane
w realizacje RPO WiM 2014-2020: Biuro Projektédw Integracji Spotecznej, Biuro Planowania i Naboru
Whioskoéw, Biuro Kontroli oraz Biuro Finanséw. Schemat organizacyjny Regionalnego Osrodka Polityki

Spotecznej przedstawiono w zatgczniku nr 4 do OFiP.
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Do zadan Biura Projektow Integracji Spotecznej nalezy w szczegélnosci:

opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z RPO WiM 2014-2020 w zakresie zadan

realizowanych przez Biuro,

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— wspodtpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM 2014-2020, w tym prowadzenia
ich wykazu,

— wspodtpraca przy ocenie formalnej wnioskdéw o wpis do Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WiM
2014-2020,

— opracowywanie i aktualizacja wzoréw: wniosku o dofinansowanie, umowy o dofinansowanie i wniosku
o ptatno$é w zakresie EFS,

— zawieranie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektdw w ramach osi priorytetowej 11
oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

— weryfikowanie wnioskdéw o ptatnos,

— przygotowanie dyspozycji przelewow,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w odniesieniu do wdrazanych Dziatan,

— wspotpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych,

— procedura odwotawcza, w tym rozpatrywanie protestéw w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania
10.7 RPO WiM 2014-2020,

— odzyskiwanie srodkéw przed etapem postepowania administracyjnego,

— wspbtpraca w zakresie informacji i promocji RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— wspodtpraca w zakresie sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosc
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— sporzgdzanie sprawozdan rocznych/koncowego z realizacji RPO WiM 2014-2020 w zakresie osi
priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7,

— wspodtpraca w zakresie sporzadzania dla IK UP informacji kwartalnych z realizacji RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM 2014-2020 dla Zarzadu,

Sejmiku Wojewddztwa oraz KM RPO WiM 2014-2020,
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— sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania
10.7 RPO WiM 2014-2020,

— wspbtpraca z Biurem Finansdw w zakresie sporzadzania raportéw i zestawien dotyczacych
nieprawidtowosci,

— wspodtpraca przy budowaniu i uzytkowanie LSI MAKS2,

— uzytkowanie CST w zakresie osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO
WiM 2014-2020,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Planowania i Naboru Wnioskéw nalezy w szczegdlnosci:

— wspotpraca w zakresie przygotowania osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020
do realizacji, w tym opracowania projektu Programu, negocjacji z KE, opracowania stanowiska
negocjacyjnego do kontraktu terytorialnego oraz zmian Programu w trakcie jego realizacji,

— wspotpraca w zakresie przygotowania systemu realizacji RPO WiM 2014-2020 w ramach osi
priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7, w tym opracowania kryteriéw wyboru projektéw i opracowania
oraz aktualizacji SZOOP,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z RPO WiM 2014-2020 w zakresie zadan
realizowanych przez Biuro,

— opiniowanie projektéw wytycznych ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego na okres
programowania 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie przygotowania porozumienia / umowy dotyczacej realizacji ZIT, ZIT”
z podmiotem majgcym zarzadzaé ZIT, ZIT”,

— wspodtpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM 2014-2020, w tym prowadzenia ich
wykazu,

— szkolenia kandydatéw na ekspertéw w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— opracowywanie i aktualizacja wzoréw: wniosku o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie

projektu,
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opracowanie i aktualizacja Regulaminéw konkurséw oraz Regulaminéw pracy KOP w ramach osi
priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

przygotowanie dokumentacji dotyczgcej ogtoszenia i naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw
do przedtozenia Zarzagdowi WWM,

udziat w spotkaniach informacyjnych z potencjalnymi wnioskodawcami w ramach osi priorytetowej 11
oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

ocena i wybdér wnioskdw o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym w ramach osi
priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

wybdr projektéw w procedurze pozakonkursowej (od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie)
w ramach osi priorytetowej 11 RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca z Biurem Finanséw w zakresie finansowania ekspertéw KOP i ekspertyz,

dokonywanie indywidualne] interpretacji postanowien wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w odniesieniu do wdrazanych Dziatan,

procedura odwotawcza, w tym rozpatrywanie protestow w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania
10.7 RPO WiM 2014-2020,

sporzgdzanie RPD IZ oraz RPW i sprawozdan z ich realizacji w zakresie osi priorytetowej 11 oraz
Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM 2014-2020 (w tym wdrazanie rekomendacji z badan
ewaluacyjnych, monitorowanie realizacji zalecen i rekomendacji z badan ewaluacyjnych),

wspotpraca w zakresie informacji i promocji RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,
wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskdw o dofinansowanie projektu i wnioskéw o ptatnosc
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

udziat w pracach KM RPO WiM 2014-2020,

sporzadzanie sprawozdan rocznych/koricowego z realizacji RPO WiM 2014-2020 w zakresie osi
priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7,

wspotpraca w zakresie sporzadzania dla IK UP informacji kwartalnych z realizacji RPO WiM 2014-2020,
wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM 2014-2020 dla Zarzadu,
Sejmiku Wojewdédztwa oraz KM RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie monitoringu inteligentnych specjalizacji,

wspotpraca przy budowaniu i uzytkowanie LS| MAKS2,

uzytkowanie CST,
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uwzglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,
prowadzenie diagnoz i analiz z zakresu polityki spotecznej na potrzeby RPO WiM 2014-2020
i przysztych programéw operacyjnych,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7
RPO WiM 2014-2020,

archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Kontroli nalezy w szczegélnosci:

monitorowanie opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,

opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM 2014-2020, w tym prowadzenia ich
Wykazu,

opracowywanie i aktualizacja wzoréw: wniosku o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie
projektu i wniosku o ptatnos¢ w zakresie EFS,

sporzgdzanie RPK w ramach osi priorytetowej 11 Wiaczenie spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne
i zdrowe starzenie sieg,

kontrola projektéw (planowa i dorazna) w osi priorytetowej 11 Wtaczenie spoteczne oraz Dziatania
10.7 Aktywne i zdrowe starzenie sie,

kontrola projektdw na zakonczenie — zapewnienie sciezki audytu,

sporzadzenie wktadu do rocznego sprawozdania z audytéw i kontroli,

wspotpraca w zakresie ewaluacji,

wspotpraca w zakresie informacji i promocji Programu,

wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,
wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskdw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

sporzgdzanie sprawozdan rocznych/koricowego z realizacji osi priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne
oraz Dziatania 10.7 Aktywne i zdrowe starzenie sie,

wspotpraca w zakresie sporzgdzania informacji kwartalnych z realizacji Programu,
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— wspobtpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM 2014-2020 dla Zarzadu
i Sejmiku Wojewddztwa,

— uwazglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie monitorowania procesu wdrazania rekomendacji wydanych w ramach kontroli
zewnetrznych,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie osi priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne i zdrowe starzenie sie,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Finanséw nalezy w szczegdlnosci:

— przygotowanie budzetu i planowanie finansowe w zakresie osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7
RPO WiM 2014-2020,

— wspodtpraca z FS w zakresie sporzadzania deklaracji wydatkdéw Instytucji Zarzadzajacej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w odniesieniu do osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7, w tym
opracowywanie zestawien wnioséw o ptatnos$é, ktore nalezy zataczy¢ do deklaracji wydatkéw za dany
okres,

— wspbipraca w zakresie sporzadzania deklaracji zarzadczej,

— wspodtpraca w zakresie monitorowania zasady n+3,

— sporzadzanie prognoz dotyczacych kwot, w odniesieniu do ktérych 1Z planuje ztozy¢ wnioski o ptatnos¢
za biezacy i kolejny rok budzetowy w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM
2014-2020,

— wspdipraca w zakresie wnioskowania i rozliczania srodkéw finansowych na realizacje RPO WiM
2014-2020,

— prowadzenie postepowan w | i Il instancji w przedmiocie zwrotu Srodkdéw, zastosowania ulgi oraz
okreslania odpowiedzialnosci oséb trzecich za zobowigzania beneficjenta,

— dochodzenie naleznosci (odzyskiwanie srodkédw, w tym postepowanie przedegzekucyjne i egzekucja
administracyjna - wierzyciel),

— wspdtpraca w zakresie postepowan sadowo-administracyjnych przed WSA i NSA oraz postepowan

upadtosciowych i naprawczych,
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— sporzadzanie raportéw i zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci w ramach osi priorytetowej 11 oraz
Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

— wspdipraca z Biurem Projektéw Integracji Spotecznej w przygotowaniu dyspozycji przelewdw
w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW [Z RPO WiM 2014-2020
w zakresie realizowanych zadan,

— opiniowanie projektdw wytycznych ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego na okres
programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wzoréow: wniosku o dofinansowanie, umowy o dofinansowanie i wniosku
o ptatnos¢ w zakresie EFS, wspdtpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM
2014-2020, w tym prowadzenia ich wykazu,

— wspodtpraca przy budowaniu i uzytkowanie LSI MAKS2,

— wspoipraca w zakresie ewaluacji Programu, informacji i promocji RPO WiM 2014-2020,

— wspbipraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania, informacji kwartalnych,
sprawozdan rocznych / koricowego z realizacji RPO WiM 2014-2020 w zakresie osi priorytetowej 11
oraz Dziatania 10.7,

— wspbipraca w zakresie sporzadzenia dla IK UP informacji: na temat wysokosci dofinansowania
przekazywanego w formie zaliczek, dotyczacej zmian w alokacji srodkdow, informacji o realizacji
kontraktu terytorialnego w roku poprzednim,

— wspdtpraca w zakresie sporzadzania informacji o stanie wdrazania RPO WiM 2014-2020 dla Zarzadu,
Sejmiku Wojewddztwa oraz Km RPO WiM 2014-2020,

— uzytkowanie CST, w tym administrowanie (5L2014),

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020 w ramach osi priorytetowej 11 oraz Dziatania 10.7 RPO WiM 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie osi priorytetowej 11 i Dziatania 10.7

RPO WiM 2014-2020 oraz archiwizacja dokumentacji.

W skifad Departamentu Certyfikacji wchodza nastepujace komoérki organizacyjne zaangazowane w
realizacje RPO WiM 2014-2020: Biuro ds. Certyfikacji oraz Biuro ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowosci RPO

WiM 2014-2020. Schemat organizacyjny Departamentu Certyfikacji przedstawiono w zatgczniku nr 5 do OFiP.
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Do zadan Biura ds. Certyfikacji nalezy w szczegdlnosci:

— sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskow o pfatnosé i poswiadczanie, ze wynikajg
one 1z wiarygodnych systemdéw ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez 1Z,

— sporzadzanie rocznych zestawien wydatkéw,

— poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkéw oraz poswiadczenie,
ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty
poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do RPO WiM 2014-2020 i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa,

— weryfikacja ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wktadu na rzecz operacji,

— analiza i uwzglednianie do celéw certyfikacji wynikéw kontroli i audytéow oraz informacji o wykrytych
nieprawidtowosciach,

— wspotpraca w zakresie przygotowania sprawozdan z realizacji RPO WiM 2014-2020 w zakresie
certyfikacji,

— opracowanie i aktualizacja Instrukcji Wykonawczej IC,

— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— uzytkowanie Centralnego systemu teleinformatycznego,

— wspdtpraca w zakresie sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosc
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— uwzglednianie wynikéw audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w czesci dotyczacej certyfikacji,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowosci RPO WiM 2014-2020 nalezy w szczegdlnosci:
— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,
— opiniowanie  projektéw  wytycznych  ministra  wtasciwego ds. rozwoju  regionalnego

na okres programowania 2014-2020,
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koordynacja weryfikacji i weryfikacja we wtasciwym zakresie IW IP,

rozpatrywanie skarg na dziatalnos¢ IP P oraz IP-WUP,

wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji wzoréw umowy o dofinansowanie projektu,
przeprowadzanie kontroli systemowej w IP,

przeprowadzanie kontroli instrumentdéw finansowych (w tym kontroli realizacji umowy o finansowaniu,
weryfikacji wydatkéw w miejscu prowadzenia operacji — w sytuacjach uzasadnionych, kontroli
w momencie zamkniecia RPO WiM 2014-2020),

gromadzenie i analizowanie wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach systemu
zarzadzania i kontroli RPO WiM 2014-2020 pod katem certyfikacji,

koordynacja sporzadzania i aktualizacji RPK,

weryfikowanie i zatwierdzanie RPK IP,

sporzadzanie informacji o nieprawidtowosciach w zakresie zadan Biura,

weryfikowanie przekazanych informacji o nieprawidtowosciach;

przekazanie informacji o nieprawidtowosciach zgodnie z procedurami informowania
o nieprawidtowosciach obowigzujacymi w perspektywie finansowej 2014-2020,

wspotudziat w przeprowadzaniu audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego
w ramach RPO WiM 2014-2020,

sporzadzanie wktadu do rocznego sprawozdania z audytéw i kontroli w zakresie zadan Biura,
wspotpraca w zakresie przygotowania sprawozdan z realizacji RPO WiM  2014-2020 w czesci
dotyczacej zadan Biura,

wspotpraca przy tworzeniu i uzytkowanie Lokalnego systemu informatycznego,

uzytkowanie Centralnego systemu teleinformatycznego,

wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskdw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,
uwzglednianie wynikdw audytéw przeprowadzanych przez IA,

wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w czesci dotyczacej Biura,

archiwizacja dokumentacji.
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W sktad Departamentu Kontroli w realizacje RPO WiM 2014-2020 zaangazowane jest Biuro ds. Kontroli
Pomocy Technicznej RPO, Biuro ds. Kontroli Projektow Wiasnych Samorzadu Wojewddztwa oraz
Samodzielne Stanowisko ds. przeciwdziatania naduzyciom i korupcji. Schemat organizacyjny Departamentu

Kontroli przedstawiono w zatgczniku nr 6 do OFiP.

Do zadan Biura ds. Kontroli Pomocy Technicznej RPO nalezy w szczegdlnosci:

— przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
realizowanych przez 1Z, IP, ZIT-y bis,

— przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektdow Pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020 — zapewnienie sciezki audytu,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
w przedmiocie zwrotu srodkéw,

— opracowywanie i aktualizacja:

— wkfadu do OFiP oraz IW 1Z RPO WiM 2014-2020 w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020,
— wktadu do RPK RPO WiM 2014-2020 w zakresie Pomocy technicznej, w tym sporzadzanie
sprawozdan z realizacji,

— wspodtpraca z innymi komédrkami organizacyjnymi przy przygotowywaniu sprawozdan/informacji
kwartalnych/rocznych/koricowego w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie monitorowania procesu wdrazania
rekomendacji wydanych w ramach kontroli zewnetrznych,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w ramach RPO WiM 2014-2020,

— uzytkowanie systeméw informatycznych w zakresie prowadzenia czynnosci kontrolnych,

— zamykanie perspektywy finansowej w zakresie spraw realizowanych przez Biuro.

— przeprowadzanie kontroli trwatos$ci na miejscu realizacji projektow wtasnych Samorzadu Wojewddztwa
realizowanych w ramach RPO WiM 2007-2013;

— przeprowadzanie kontroli projektow zleconych przez Marszatka Wojewddztwa,

— wspodtpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych.
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Do zadan Biura ds. Kontroli Projektow Wtasnych Samorzadu Wojewodztwa nalezy w szczegdélnosci:

— przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz na miejscu realizacji projektow wtasnych RPO WiM
2014-2020, realizowanych przez Wojewddztwo Warminnsko-Mazurskie,
— przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektéw wtasnych RPO WiM 2014-2020,
realizowanych przez Wojewddztwo Warminnsko-Mazurskie - zapewnienie sciezki audytu,
— opracowywanie i aktualizacja:
— wktadu do OFiP oraz IW I1Z RPO WiM 2014-2020 w ramach kontroli projektéw wtasnych RPO WiM
2014-2020,
— wktadu do RPK RPO WiM 2014-2020 w ramach kontroli projektéw wtasnych, w tym sporzadzanie
sprawozdan z realizacji,
— wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi przy przygotowywaniu sprawozdar/informacji
kwartalnych/rocznych/korncowego w ramach kontroli projektéw wtasnych RPO WiM 2014-2020,
— wspbtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie monitorowania procesu wdrazania
rekomendacji wydanych w ramach kontroli zewnetrznych,
— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,
— wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym w ramach RPO WiM 2014-2020,
— uzytkowanie systeméw informatycznych w zakresie prowadzenia czynnosci kontrolnych,
— zamykanie perspektywy finansowej w zakresie spraw realizowanych przez Biuro,
— przeprowadzanie kontroli trwatosci na miejscu realizacji projektéw wtasnych w ramach RPO WiM
2014-2020,

— wspodtpraca w realizacji kontroli krzyzowych Programu i kontroli krzyzowych horyzontalnych.

Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. przeciwdziatania naduzyciom finansowym i korupcji nalezy
w szczegoblnosci:
— koordynacja wdrazania mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym oraz procesu
zarzadzania ryzykiem w ramach RPO WiM 2014-2020, w tym:

— opracowywanie i aktualizacja:

— Zasad 1Z w  zakresie zarzadzania ryzykiem oraz  wprowadzenia  skutecznych
i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych,

— whktadu do OFiP oraz IW IZ RPO WiM 2014-2020, w czesci dotyczacej przeciwdziatania naduzyciom

finansowym oraz zarzadzania ryzykiem,
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— regulacji wewnetrznych, dotyczacych pracy Zespotu ds. oceny ryzyk naduzyé finansowych,
zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM na lata 2014-2020,

— koordynacja realizacji zadan Zespotu ds. oceny ryzyk naduzyé finansowych, zwigzanych
z wdrazaniem RPO WiM na lata 2014-2020 oraz opracowywania i aktualizacji Rejestru ryzyk dla RPO
WiM 2014-2020,

— weryfikacja IW IP w zakresie przeciwdziatania naduzyciom finansowym oraz zarzadzania ryzykiem,

— opiniowanie projektéw wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, w zakresie
przeciwdziatania naduzyciom finansowym oraz zarzadzania ryzykiem,

— wspdtpraca w zakresie przygotowywania sprawozdan z realizacji RPO WiM 2014-2020 w zakresie
przeciwdziatania naduzyciom finansowym oraz zarzadzania ryzykiem,

— wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi zaangazowanymi we wdrazanie RPO WiM 2014-2020
w zakresie przeciwdziatania naduzyciom finansowym oraz zarzadzania ryzykiem,

— uwazglednianie wynikéw audytéw przeprowadzanych przez IA w zakresie zadan Samodzielnego
stanowiska ds. przeciwdziatania naduzyciom finansowym i korupcji,

— koordynacja dziatan w zakresie zapobiegania i przeciwdziatania potencjalnym zjawiskom korupcyjnym
w Urzedzie, w tym opracowywanie i aktualizacja:

— procedur w zakresie zapobiegania i przeciwdziatania potencjalnym zjawiskom korupcyjnym,
— Rejestru zgtoszonych zdarzen o charakterze korupcyjnym,
— zamykanie  perspektywy finansowej w czesci dotyczacej Samodzielnego  stanowiska

ds. przeciwdziatania naduzyciom finansowym i korupcji.

W Departamencie Finanséw i Skarbu w realizacje RPO WiM 2014-2020 zaangazowane jest Biuro
Funduszy Strukturalnych. Schemat organizacyjny Departamentu Finanséw i Skarbu przedstawiono

w zataczniku nr 7 do OFiP.

Do zadan Biura Funduszy Strukturalnych nalezy w szczegdlnosci:
— prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
— prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz ewidencji
ksiegowej jednostki budzetowej w zakresie funduszy strukturalnych,
— prowadzenie ewidencji realizacji planu finansowego UM WWM w zakresie funduszy strukturalnych,
— prowadzenie obstugi bankowej UM WWM w zakresie funduszy strukturalnych,
— weryfikacja formalno-rachunkowa dyspozycji przelewéw wptywajacych z komérek merytorycznych

i przekazywanie srodkéw na rzecz beneficjentéw,
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— skfadanie zlecen pfatnosci w portalu komunikacyjnym BGK w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich,

— sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych w zakresie funduszy strukturalnych
na podstawie danych ewidencyjnych ujetych w poszczegdlnych rejestrach,

— realizacja zadan dotyczacych naliczania i wyptat wynagrodzedn pracownikéw, diet radnych
oraz sporzgdzanie stosownej sprawozdawczosci,

— wspbtpraca z oddziatami ZUS i Urzedami Skarbowymi,

— wspodtpraca z innymi podmiotami i komdrkami w zakresie dziatania Biura.

W Departamencie Koordynacji Promocji w realizacje RPO WiM 2014-2020 zaangazowany jest Zesp6t
Promocji Regionalnego Programu Operacyjnego. Schemat organizacyjny Departamentu Koordynacji

Promocji przedstawiono w zatgczniku nr 8 do OFiP.

Do zadan Zespotu Promocji Regionalnego Programu Operacyjnego nalezy w szczegdélnosci:

— promocja RPO WiM 2014-2020,

— obstuga strony internetowej RPO WiM 2014-2020,

— koordynacja i realizacja szkolen dla beneficjentdéw,

— opracowanie, realizacja i aktualizacja Strategii komunikacji RPO WiM 2014-2020,

— opracowanie, realizacja i aktualizacja Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych RPO
WiM 2014-2020,

— udziat w opracowaniu i aktualizacji OFiP,

— opracowanie wktadu do IW IZ w zakresie zadan Zespotu,

— udziat w opiniowaniu wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

— wspodtpraca przy powierzaniu zadan IP w ramach realizacji RPO WiM 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji,

— wspotpraca w zakresie nadzoru nad biezgcym wykonywaniem zadan przez IP w zakresie informacji
i promocji,

— realizacja budzetu i planowanie finansowe w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
w czesci wdrazanej przez Departament,

— sporzadzanie i realizacja wnioskdw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnos¢ z Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-2020 w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych,

— sporzadzanie sprawozdan z realizacji Programu w zakresie informacji i promocji,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM 2014-2020,
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— uwazglednianie wynikéw audytéw przeprowadzanych przez IA,
— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— archiwizacja dokumentacji.

W Departamencie Organizacyjnym w realizacje RPO WiM 2014-2020 zaangazowane jest Biuro
Koordynacji Pomocy Technicznej RPO. Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjnego

przedstawiono w zatgczniku nr 9 do OFiP.

Do zadan Biura Koordynacji Pomocy Technicznej RPO nalezy w szczegdlnosci:

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ i OFiP w zakresie zadan Biura,

— wspotpraca w zakresie przygotowywania sprawozdan/informacji kwartalnych z osi priorytetowej
12 Pomoc techniczna w zakresie realizowanych zadan,

— wspotpraca przy sporzadzaniu informacji kwartalnych z realizacji Programu w zakresie Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-2020,

— wspotpraca przy sporzadzaniu sprawozdan rocznych i koncowego z realizacji Programu w czesci
dotyczacej osi priorytetowej 12 Pomoc techniczna w ramach RPO WiM 2014-2020,

— przygotowanie budzetu i planowanie finansowe w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
w zakresie realizacji operacji finansowych i kategorii wydatkéw,

— wspodtpraca w obszarze wnioskowania srodkéw finansowych na realizacje Programu w zakresie Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie wnioskédw o dofinansowanie projektéw i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu,
whnioskow o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej oraz wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— zatrudniania i wynagradzania pracownikdow przy udziale Biura Spraw Pracowniczych, podnoszenia
kwalifikacji pracownikéw tj. realizacji szkolen, kurséw, studiow dla pracownikéw; wyposazenia
stanowisk pracy, finansowania kosztéw ogdlnych i administracyjnych, wynajmu i modernizacji
powierzchni biurowej, kontroli organizacyjnych, technicznych i administracyjnych, rozliczania podrézy
stuzbowych, finansowania kosztéw kontroli,

— wspobtpraca w zakresie prowadzenia wykazu kandydatow na ekspertéw RPO WiM 2014-2020,

— koordynacja organizacji i realizacja szkolen dla kandydatéw na ekspertéw w zakresie RPO WiM

2014-2020,
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— koordynacja i realizacja finansowania ekspertéw KOP i ustug wykonania ekspertyz poprzez
zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 oraz ujecie ich
we Whniosku o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej w ramach RPO WiM 2014-2020 wedtug
zapotrzebowan zgtaszanych przez komodrki organizacyjne zaangazowane w realizacje RPO WiM
2014-2020 oraz weryfikacja, przygotowanie dokumentéw i przekazanie ich do F w celu realizacji
pfatnosci, a takze ujecie poniesionych wydatkéw we Whnioskach o ptatnosé¢,

— wspodtpraca przy organizacji posiedzedn KM RPO WiM 2014-2020 i realizacja finansowania prac
Komitetu,

— realizacja i koordynacja szkolen cztonkéw KM RPO WiM 2014-2020,

— realizacja zamdéwien publicznych w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

— wspotpraca w zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w zakresie Pomocy technicznej
w przedmiocie zwrotu srodkéw,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020,

— archiwizacja dokumentoéw.

W Departamencie Prawnym w realizacje RPO WiM 2014-2020 zaangazowany jest Zesp6t Radcow
Prawnych ds. Regionalnego Programu Operacyjnego. Schemat organizacyjny Departamentu Prawnego

przedstawiono w zatgczniku nr 10 do OFiP.

Do zadan Zespotu Radcow Prawnych ds. Regionalnego Programu Operacyjnego w odniesieniu do RPO

WiM 2014-2020 nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i techniki legislacyjnej projektow aktéw prawnych
Marszatka i Zarzadu WWM oraz projektédw uchwat kierowanych przez Zarzad do Sejmiku,

— doradztwo prawne i konsultacje prawne w zakresie stosowania prawa,

— uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie umow i porozumien,

— wydawanie opinii prawnych na zlecenie Cztonkdw Zarzadu oraz Dyrektoréw Departamentow,

— zastepstwo procesowe przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi i innymi organami
orzekajgcymi oraz organami administracji publicznej,

— inne czynnosci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.
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W Biurze Audytu Wewnetrznego w realizacje RPO WiM 2014-2020 zaangazowane jest jednoosobowe
stanowisko ds. audytu wewnetrznego RPO WiM 2014-2020 wchodzgce w sktad Zespotu ds. Audytu
Wewnetrznego. Schemat organizacyjny Biura Audytu Wewnetrznego przedstawiono w zatgczniku nr 11

do OFiP.

Do zadan jednoosobowego stanowiska ds. audytu wewnetrznego RPO WiM 2014-2020 nalezy

w szczegoblnosci:

— prowadzenie audytu w komérkach zaangazowanych we wdrazanie funduszy strukturalnych,
— wspodtdziatanie z Departamentami w celu racjonalizacji funkcjonowania systemu wdrazania funduszy

strukturalnych.

Procedury przeprowadzania regularnych ocen pracownikdéw zostaty okreslone w Regulaminie
dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego wprowadzonych Zarzadzeniem nr 47/2009 Marszatka

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 kwietnia 2009 r.

Cze$é¢ zadan wdrozeniowych w ramach RPO WiM 2014-2020 powierzono na mocy stosownych

porozumien instytucjom posredniczagcym okreslonym w pkt 1.3.3.

W sktad Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie wchodzg nastepujace jednostki organizacyjne
zaangazowane w realizacie RPO WiM 2014-2020: Wydziat Obstugi Funduszy Europejskich (Zespot
ds. wsparcia kadr gospodarki, Zespdt ds. aktywizacji mtodziezy i przedsiebiorczosci, Zespét ds. Informacji
i Promocji), Wydziat Weryfikacji i Autoryzacji Ptatnosci (Zesp6t ds. obstugi finansowej projektéw wsparcia
kadr gospodarki, Zespét ds. obstugi finansowej programéw rynku pracy), Wydziat Kontroli Zewnetrznej
Funduszy Europejskich (Zespdt ds. kontroli projektéw wsparcia kadr gospodarki, Zespdt ds. kontroli
programow rynku pracy), Wydziat Organizacji Urzedu i Rozwoju Kadr (stanowisko ds. projektéw wtasnych
i PT, stanowisko ds. pracowniczych i rozwoju kadr oraz stanowisko ds. organizacji Urzedu), Wydziat
Logistyki (stanowisko ds. zamodwien publicznych, stanowisko ds. archiwizacji, stanowisko
ds. administrowania majgtkiem Urzedu), Wydziat Budzetu i Funduszy (stanowisko finansowo-ksiegowe
ds. budzetu i funduszy oraz stanowisko ds. ptatnosci), Zespét ds. systemdw informatycznych Urzedu oraz
Zespot Radcédw Prawnych (stanowisko ds. obstugi prawnej funduszy europejskich). Schemat organizacyjny

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie przedstawiono w zatgczniku nr 12 do OFiP.
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Do zadan Wydziatu Obstugi Funduszy Europejskich — Zespotu ds. wsparcia kadr gospodarki, Zespotu
ds. aktywizacji mtodziezy i przedsiebiorczosci nalezy przede wszystkim:
— programowanie dziatan w zakresie wdrazania RPO WiM 2014-2020 (na poziomie IP), w tym:
— sporzadzanie RPD oraz RPW i sprawozdania z realizacji RPW (Dziatanie 10.1, 10.2, 10.3, 10.4, 10.5),
— sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO WiM 2014-2020 (Dziatanie 10.1, 10.2, 10.3,
10.4, 10.5),
— sporzadzanie rocznego sprawozdania z wdrazania RPO WiM 2014-2020 (Dziatanie 10.1, 10.2, 10.3,
10.4, 10.5),
— przygotowywanie propozycji zapisow SZOOP — O$ 10 Regionalny rynek pracy (Dziatanie 10.1, 10.2,
10.3, 10.4, 10.5),
— przygotowywanie propozycji brzmienia kryteriow wyboru projektéw w Dziataniach 10.1, 10.2,
10.3, 10.4 oraz 10.5,
— opiniowanie wytycznych,
— opracowywanie wkfadu do harmonogramu naboréw wnioskdw o dofinansowanie projektéw
w trybie konkursowym,
— szacowanie alokacji na poszczegdlne nabory z uwzglednieniem stopnia realizacji poszczegélnych
wskaznikow,
— udziat w spotkaniach/grupach roboczych (w tym koordynowanie grup roboczych) zwigzanych
z wdrazaniem RPO WiM 2014-2020,
— analiza i opiniowanie projektéw aktow prawnych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg RPO WiM
2014-2020,
— przygotowanie i biezgca aktualizacja IW IP, w tym koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
jednolitej i kompletnej wersji dokumentu,
— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie zadan Wydziatu,
— przygotowywanie dokumentédw do przedtozenia IZ z zakresu zadan realizowanych w ramach RPO
WiM 2014-2020,
— weryfikacja formalna i ocena merytoryczna wnioskéw kandydatéw na ekspertéw o wpis do Wykazu
kandydatéw na ekspertéw RPO WiM 2014-2020 oraz ocena pracy ekspertéw,
— realizacja konkurséw w ramach RPO WiM 2014-2020, w tym:
— przygotowywanie regulaminéw konkurséw i tresci ogtoszen o konkursach,
— prowadzenie naboréw wnioskdw o dofinansowanie projektéw,

— dokonywanie weryfikacji warunkéw formalnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
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— dokonywanie oceny merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie projektéw w oparciu o kryteria
zatwierdzone przez KM RPO WiM 2014-2020,
— organizowanie i obstuga prac KOP,
— korespondencja z wnioskodawcami,
— prowadzenie negocjacji z wnioskodawcami,
— realizacja procedury zwigzanej z podpisywaniem umdw o dofinansowanie projektdw,
— prowadzenie procedury odwotawczej,
— realizacja procedury pozakonkursowej dotyczagcej wnioskow o dofinansowanie projektéw
pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy w ramach RPO WiM 2014-2020, w tym:
— opracowywanie ogtoszen o naborze, wezwan powiatowych urzeddéw pracy do sktadania wnioskow
oraz ogtaszanie nabordéw,
— prowadzenie naboréw whnioskow (w tym prowadzenie rejestréw ztozonych wnioskow),
— dokonywanie weryfikacji warunkéw formalnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
— dokonywanie oceny merytorycznej wnioskdéw o dofinansowanie projektdw, w oparciu o kryteria
wyboru projektédw zatwierdzone przez KM RPO WiM 2014-2020,
— realizacja procedury zwigzanej z podpisywaniem umoéw o dofinansowanie projektéw powiatowych
urzeddw pracy;
— staty monitoring i ocena stopnia realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie raportéw, zestawien i tabel
monitorujacych z realizacji RPO WiM 2014-2020,
— wtasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg RPO WiM 2014-2020,
zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi dotyczacymi realizacji programdéw wspoétfinansowanych
z funduszy strukturalnych,
— obstuga systemdw LSI MAKS2, SL2014,
— realizacja zadan bedacych w zakresie kompetencji Wydziatu, wynikajacych z Porozumienia w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach RPO WiM 2014-2020,
— przygotowywanie wszelkich informacji na temat stanu wdrazania RPO WiM 2014-2020 na potrzeby
WUP, medidw i instytucji zewnetrznych,
— wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,
— biezace wykorzystywanie wynikéw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych z Programem
oraz wdrazanie rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zgodnie z decyzja,

— koordynacja realizacji zadan w obszarze rownos$é szans i niedyskryminacji,
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— sprawdzanie dokumentéw zrédtowych, w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat, pod wzgledem
formalnym oraz prawidtowosci wyliczenia zobowigzania WUP,

— stosowanie sie do zapisow wprowadzonej w IP RPO WiM 2014-2020 Polityki przeciwdziatania
i zwalczania naduzy¢ finansowych,

— koordynacja procesu zamkniecia RPO WiM 2014-2020 na poziomie Dziatan, za ktére WUP jest

odpowiedzialny.

Do zadan Wydziatu Obstugi Funduszy Europejskich — Zespotu ds. Informacji i Promocji nalezy przede

wszystkim:

— planowanie i realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020 skierowanych do spoteczeistwa na temat mozliwosci uzyskiwania wsparcia i zasad
wspotfinansowania projektéw ze srodkéw UE,

— obstuga strony internetowej poswieconej RPO WiM 2014-2020, prowadzonej przez WUP,

— organizacja i koordynacja szkolen dla potencjalnych beneficjentow i beneficjentéow RPO WiM
2014-2020,

— udzielanie odpowiedzi na pytania wnioskodawcéw i beneficjentéw oraz uczestnikéw i potencjalnych
uczestnikébw  projektéw, dotyczgce szczegdtowych  kwestii  zwigzanych z  ubieganiem
sie o dofinansowanie i z korzystaniem ze wsparcia oferowanego wramach projektéw RPO WiM
2014-2020,

— wspodtpraca z IZ w zakresie tworzenia Rocznych plandw dziatan informacyjno-promocyjnych,

— realizacja obowigzkdéw w zakresie sprawozdawczosci, w szczegdlnosci sporzadzanie i przekazywanie
do 1Z sprawozdan okresowych i rocznych z realizacji dziatarn informacyjno-promocyjnych oraz
prowadzenie biezgcej oceny jakosciowej realizowanych dziatan,

— wspodtpraca w zakresie przygotowania i biezacej aktualizacji IW IP w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych,

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie zadarn Wydziatu dotyczacych informacji
i promocji,

— przygotowywanie dokumentéw do przedtozenia IZ z zakresu zadan realizowanych w ramach RPO WiM
2014-2020,

— analiza i opiniowanie projektow aktéw prawnych i dokumentéw zwigzanych z realizacja RPO WiM

2014-2020,
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— wiasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg dziatan informacyjno-
promocyjnych RPO WiM 2014-2020, zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi dotyczacymi realizacji
programow wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych,

— przygotowywanie wszelkich informacji na temat stanu wdrazania RPO WiM 2014-2020 na potrzeby
wtasne, medidw i instytucji zewnetrznych,

— wspbtpraca z JST oraz potencjalnymi beneficjentami w zakresie realizacji Dziatarn RPO WiM 2014-2020,

— stosowanie sie do zapiséw wprowadzonej w IP Polityki przeciwdziatania i zwalczania naduzy¢

finansowych.

Do zadan Wydziatu Weryfikacji i Autoryzacji Ptatnosci - Zespotu ds. obstugi finansowej projektow

wsparcia kadr gospodarki, Zespotu ds. obstugi finansowej programdw rynku pracy nalezy:

weryfikacja postepu rzeczowego realizacji projektu oraz weryfikacja formalno-rachunkowa

i merytoryczna, w tym weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach WNP,

— weryfikacja rachunkowa i finansowa ptatnosci dokonywanych w ramach projektow,

— weryfikacja dowodoéw ksiegowych dotyczgcych wydatkédw poniesionych przez beneficjentéw w zwigzku
z realizacjq projektéw,

— autoryzacja ptatnosci zaliczkowych i ptatnosci w ramach WNP, sporzgdzanie zlecen pfatnosci w czesci
EFS do BGK i dyspozycji wyptat w czesci dotacji celowej do Wydziatu Budzetu i Funduszy,

— monitoring projektdw przyjetych do realizacji w tym: ocena stopnia osiggania zaktadanych rezultatéw,

— dokonywanie weryfikacji WNP w czesci dotyczacej postepu rzeczowego realizowanych projektow,
weryfikacja i akceptacja lub zgtaszanie uwag do proponowanych przez projektodawcéw zmian
w projektach,

— obstuga projektédw realizowanych przez beneficjentow pod katem finansowym, w szczegdlnosci
polegajgca na: weryfikacji prawidtowosci realizacji i wykonania budzetéw projektow, weryfikacji
i nadzorze wykonania limitdw poszczegdlnych czesci budzetdéw, przeprowadzonej na probie wydatkéw
wskazanych we wnioskach o ptatnos¢, monitoringu harmonogramoéw finansowych projektow,

— zapewnienie $rodkéw przeznaczonych na finansowanie Dziatan RPO WiM 2014-2020
w ramach limitu wydatkow okreslonych w planie finansowym,

— wspbtpraca z beneficjentami w zakresie realizacji projektéw,

— odzyskiwanie nieprawidtowosci finansowych i korekt finansowych, w tym korekt wynikajacych z PZP

w ramach Dziatan RPO WiM 2014-2020 zgodnie z art. 189 oraz 207 Ufp,
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sporzadzanie i przekazywanie w ramach Dziatan RPO WiM 2014-2020 deklaracji wydatkéw, w tym
kwot wycofanych, odzyskanych i do odzyskania (Rejestr obcigzen na projekcie),

przekazywanie IZ wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacji prowadzonych
w zwigzku z wydatkami dla potrzeb certyfikacji,

aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Wydziatu,

monitoring przeptywow finansowych i dokonanych ptatnosci,

sporzadzanie prognoz finansowych dotyczacych Dziatarn RPO WiM 2014-2020,

sporzadzanie i przekazywanie do IZ sprawozdan okresowych, rocznych i koAcowych w ramach Dziatan
RPO WiM 2014-2020 w czesci dotyczacej finansdw,

przygotowywanie i aktualizacja budzetu jednostki w czesci dotyczacej Dziatarn RPO WiM 2014-2020,
wiasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw — zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi
dotyczacymi realizacji programoéw wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych,

wspotudziat w analizie i opiniowaniu projektéw aktow prawnych i dokumentéw zwigzanych z realizacja
RPO WiM 2014-2020,

udziat w procesie kontroli krzyzowych,

wprowadzanie danych do SL2014 oraz LS| MAKS2 (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),

przygotowywanie decyzji, o ktérej mowa w art. 61 Ufp,

w przypadkach przewidzianych w art. 207 ust. 4 Ufp zgtoszenie podmiotéw do rejestru podmiotéw
wykluczonych prowadzonego przez ministra wtasciwego ds. finanséw zgodnie z art. 210 Ufp,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji Dyrektora WUP oraz przygotowywanie projektow decyzji
w sprawie zwrotu srodkow,

prowadzenie ewidencji tytutdw wykonawczych w ramach Dziatarn RPO WiM 2014-2020.

Do zakresu dziatania Wydziatlu Kontroli Zewnetrznej Funduszy Europejskich — Zespotu ds. kontroli

projektéw wsparcia kadr gospodarki, Zespotu ds. kontroli programéw rynku pracy nalezy:

dokonywanie okresowej analizy ryzyka dotyczacej projektéw realizowanych w danym roku,
opracowywanie rocznych plandw kontroli i przekazywanie ich do I1Z celem zatwierdzenia,
prowadzenie biezgcej kontroli prawidtowosci realizacji projektow,

weryfikacja wydatkowanych srodkéw w ramach projektéw,

przeprowadzanie wizyt monitoringowych realizowanych form wsparcia przez beneficjentéw,

kontrola wydatkéw wskazanych we wnioskach o ptatnos¢,
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prowadzenie rejestru upowaznien Dyrektora WUP do przeprowadzania kontroli,

sporzadzanie ,,informacji pokontrolnych” oraz ,Zalecen pokontrolnych”,

monitorowanie stanu faktycznego wdrozenia Zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowang,
gromadzenie danych o stwierdzonych i zweryfikowanych nieprawidtowosciach oraz przygotowywanie
i przekazywanie do odpowiednich instytucji informacji w tym zakresie,

przekazywanie informacji sprawozdawczych z realizacji RPK,

aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Wydziatu,

udziat w procesie kontroli krzyzowych,

wtasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli — zgodnie
z przepisami krajowymi i unijnymi dotyczgcymi realizacji programoéw wspoétfinansowanych z funduszy
strukturalnych,

wprowadzanie danych do SL2014 oraz LS| MAKS2 (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie zadan przypisanych komorce,
w szczegblnosci ustawy PZP,

przeprowadzanie obligatoryjnej kontroli projektéow, ktére w wyniku analizy ryzyka zostaty uznane
za ryzykowne,

prowadzenie postepowan zgodnie z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawg
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przygotowanie projektéw decyzji Dyrektora WUP
w sprawie zwrotu S$rodkéw, przygotowywanie sprawozdan i raportéw dot. nieprawidtowosci

w RPO WiM 2014-2020.

Do zadan Wydziatu Organizacji Urzedu i Rozwoju Kadr - stanowiska ds. projektow wtasnych i PT,

stanowiska ds. pracowniczych i rozwoju kadr oraz stanowiska ds. organizacji Urzedu nalezy

w szczegoblnosci:

realizacja projektéw PT RPO WiM 2014-2020 na szczeblu IP,

sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
za pomocg systemu LSI MAKS2,

sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ zwigzanych z realizacjg projektéw Pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020 za pomocg systemu SL2014,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,
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— monitoring wydatkowania kolejnych transz dotacji celowej udzielanych na realizacje Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-2020 oraz rozliczanie otrzymanych srodkow,

— aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

— aktualizowanie OFiP — koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem jednolitych wersji
dokumentu i przekazywanie ich do akceptacji I1Z,

— archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— przygotowywanie informacji i ankiet dotyczgcych realizacji RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie akt osobowych i spraw pracowniczych wynikajgcych ze stosunku pracy
oraz kompletowanie dokumentacji zwigzanej z przechodzeniem pracownikéw WUP na emeryture,
w tym pracownikéw zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM 2014-2020,

— realizacja zadan zwigzanych z podwyzszaniem i doskonaleniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw,
organizowanie i rozliczanie szkolen pracownikéw WUP zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM
2014-2020,

— prowadzenie spraw zwigzanych z naborem konkursowym pracownikéw wdrazajagcych RPO WiM
2014-2020,

— przyjmowanie i rejestrowanie wszelkiej dokumentacji przychodzacej i wychodzacej w ramach
RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie Sekretariatu i kancelarii Urzedu w zakresie dotyczagcym RPO WiM 2014-2020,

— przygotowywanie zarzadzen Dyrektora WUP, petnomocnictw, upowaznied dla pracownikéw

zaangazowanych w realizacje zadan RPO WiM 2014-2020 oraz prowadzenie niezbednych rejestrow.

Do zadan Wydziatu Logistyki - stanowiska ds. zamdwien publicznych, stanowiska ds. archiwizacji,

stanowiska ds. administrowania majatkiem Urzedu nalezy w szczegélnosci:

— koordynowanie i prowadzenie w WUP spraw z zakresu zaméwien publicznych na rzecz programoéw
finansowanych ze srodkéw UE w ramach RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu, w tym dla dokumentacji spraw wspétfinansowanych
z UE w ramach RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem majatkiem Urzedu, w tym sktadnikami
zakupionymi ze srodkéw UE w ramach RPO WiM 2014-2020,

— aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Wydziatu.
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Do zadan Zespotu ds. systemow informatycznych Urzedu - nalezy przede wszystkim:

administrowanie systemami komputerowymi na rzecz programéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE

(RPO WiM 2014-2020),

— zapewnienie komunikacji w sieci LAN i WAN, w tym obstuga routeréw, przetgcznikdow i urzadzen
zabezpieczajacych,

— zakupy sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz materiatéw eksploatacyjnych w ramach
srodkéw RPO WiM 2014-2020,

— wymiana materiatdow eksploatacyjnych w urzadzeniach drukujgcych i skanujgcych,

— aktualizacja strony internetowej Urzedu oraz BIP,

— wspotpraca ze Stanowiskiem ds. projektéw witasnych i PT w Wydziale Organizacji Urzedu i Rozwoju
Kadr w zakresie przygotowywania i wdrazania kosztéw instytucji finansowanych z Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020,

— aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Zespotu,

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Zespotu,

— udzielanie pomocy informatycznej merytorycznym stanowiskom pracy w zakresie korzystania

z systemow informatycznych.

Do zadan Zespotu Radcow Prawnych — stanowiska ds. obstugi prawnej funduszy europejskich nalezy

w szczegdlnosci:

— wykonywanie obstugi prawnej Urzedu w zakresie wdrazania i realizacji RPO WiM 2014-2020 (w tym:
wydawanie opinii prawnych, opiniowanie oraz parafowanie uméw, aktéw wewnetrznych Dyrektora,
pism oraz innych dokumentéw powodujacych skutki prawne dla Urzedu w zakresie wdrazania
i realizacji RPO WiM 2014-2020, sporzadzanie pism procesowych iwystepowanie przed sgdami
i urzedami zgodnie z ustawga z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115
ze zm.),

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP.

Do zadan Wydziatu Budzetu i Funduszy - stanowiska finansowo-ksiegowego ds. budzetu i funduszy oraz

stanowiska ds. ptatnosci nalezy obstuga finansowa, w tym w szczegdlnosci:

— dokonywanie zmian w planie dochodéw i wydatkéw na podstawie decyzji jednostki nadrzednej,
w tym w ramach RPO WiM 2014-2020,

— obstuga finansowo-ksiegowa zadan realizowanych przez Urzad, w tym w ramach RPO WiM 2014-2020,
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— rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych, w tym w ramach RPO WiM 2014-2020,

— ewidencja majatku Urzedu, w tym zakupionego w ramach RPO WiM 2014-2020,

— naliczanie wynagrodzen, zasitkéw i pochodnych, w tym w ramach RPO WiM 2014-2020,

— kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw Zrddtowych wptywajacych do Wydziatu Budzetu
i Funduszy, w tym w ramach RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie okresowych sprawozdan wynikajacych z zadan finansowo-ksiegowych, w tym

realizowanych w ramach RPO WiM 2014-2020.

Do zadan, obowigzkéw i uprawnien wspdlnych dla kierownikéw komérek organizacyjnych WUP nalezy
w szczegdlnosci m.in. wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w zakresie
realizacji zadan, w tym programoéw wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020.

Pracg Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie, w tym w zakresie zadan powierzonych jako IP RPO
WiM, kieruje Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie oraz Wicedyrektor ds. Funduszy
Europejskich. Na czas nieobecnosci Dyrektora WUP oraz Wicedyrektora ds. Funduszy Europejskich —
zadania zwigzane z RPO WiM 2014-2020 koordynuje Wicedyrektor ds. Rynku Pracy. Szczegétowe zadania

WUP zostaty okreslone w regulaminie organizacyjnym instytucji.

Zadania IP ZIT Olsztyn realizuje komédrka organizacyjna Urzedu Miasta Olsztyn - Wydziatu Strategii
i Funduszy Europejskich, w strukturze ktérej funkcjonuje Referat ds. Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych — Biura ZIT. Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Olsztyn - Referat ds. Zintegrowanych

Inwestycji Terytorialnych — Biura ZIT przedstawiono w zatgczniku nr 13 do OFiP.

Zadania Referatu ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych — Biura ZIT:

— prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg administracyjng i merytoryczng Lidera ZIT w zakresie:
— przygotowania dokumentéw niezbednych do zawarcia porozumienia z IZ RPO WiM 2014-2020
dotyczacego realizacji ZIT,
— prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowaniem, opiniowaniem, zatwierdzaniem oraz
aktualizacja Strategii ZIT,
— prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg KS ZIT, w szczegdlnosci w zakresie:
— przygotowywania dokumentéw zgodnie z wytycznymi KS ZIT,

— przekazywania dokumentdéw do zatwierdzenia KS ZIT,
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— prowadzenia spraw zwigzanych z organizacjg w wyznaczonych terminach posiedzen KS ZIT oraz

przygotowywaniem protokotéw z tych posiedzen,
zapewnienie jednolitosci dokumentéw stuzgcych realizacji ZIT,
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem dokumentéw operacyjnych do Strategii ZIT, np.
plan mobilnosci miejskiej wraz z dziataniami i opracowaniami niezbednymi do ich powstania,
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem zmian, opiniowaniem i monitorowaniem realizacji
Strategii ZIT,
przygotowywanie sprawozdan z realizacji Strategii ZIT, w terminach i zakresie uzgodnionym z I1Z RPO
WiM 2014-2020,
prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem oraz zmiang SZOOP w zakresie ZIT,
prowadzenie spraw zwigzanych z procesem wyboru projektéw poprzez:

— przygotowywanie i przedstawianie 1Z RPO WiM 2014-2020 do zatwierdzenia przez KM RPO WiM
2014-2020 propozycji kryteridw wyboru projektéw dotyczacych zgodnosci z celami Strategii ZIT
dla Dziatan/Poddziatan, w terminach i na zasadach wskazanych przez 1Z RPO WiM 2014-2020,

— wspbtprace z IZ RPO WiM 2014-2020 przy tworzeniu harmonogramu naboréw wnioskow
o dofinansowanie w trybie konkursowym dla Dziatari/Poddziatan na dany rok, w terminach
wskazanych przez IZ RPO WiM 2014-2020,

— udziat w procesie identyfikacji projektu pozakonkursowego (ztozenia karty projektu
pozakonkursowego, ktdra podlega weryfikacji pod katem spetnienia kryteriow identyfikacji
projektéw pozakonkursowych, zgodnie z zasadami okreslonymi w SZOOP),

— monitorowanie gotowosci do ztozenia w trybie konkursowym i pozakonkursowym projektow,

— udziat w ocenie i wyborze projektéw w ramach KOP w zakresie kryteridw zgodnosci ze Strategia
ZIT,

— prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem list ocenionych projektéw wspélnie z 1Z RPO
WiM 2014-2020,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i przekazywaniem wszelkich informacji
wymaganych przez 1Z RPO WiM 2014-2020, w tym danych i dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem informacji wymaganych przez IZ RPO WiM
2014-2020 niezbednych do przygotowania OFiP,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjg IW oraz kart zmian IW,
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— prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do opracowania zasad
zarzadzania ryzykiem, w szczegélnosci na wypadek ewentualnej potrzeby podjecia dziatan w sytuacjach
kryzysowych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem zbiorczego Rejestru zidentyfikowanych ryzyk oraz
Rejestru zmian IW,

— prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi, spdjnymi ze Strategia
Komunikacji RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem dokumentéw sprawozdawczych dotyczacych
realizacji Dziatari/Poddziatan w zakresie ZIT, w terminie i zakresie okreslonym przez 1IZ RPO WiM 2014-
2020,

— prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg i audytami zewnetrznymi w ramach programowania
i wdrazania ZIT,

— prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg spotkan zewnetrznych, szkolen dla pracownikéw Biura ZIT
oraz koordynatoréw gminnych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami informacyjnymi instrumentu ZIT, projektéw oraz
konkursow, w tym dotyczgcych mobilnosci miejskiej,

— prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem zamoéwien publicznych zwigzanych
z realizacja ZIT,

— prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem spraw zwigzanych z przygotowaniem, weryfikacja
i aktualizacjg porozumien zwigzanych z realizacja ZIT,

— prowadzenie spraw zwigzanych z programowaniem i monitorowaniem projektéw w zakresie
mobilnosci miejskiej w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych we wspodtpracy z jednostkami
Miasta oraz ministrem wtasciwym ds. rozwoju regionalnego, IZ RPO WiM 2014-2020 oraz innymi
podmiotami zaangazowanymi w zarzadzanie srodkami UE,

— prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem dokumentéw studialnych w zakresie mobilnosci
miejskiej w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem i planowaniem finansowym w zakresie programowania ZIT.

W sktad Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie wchodzg
nastepujace jednostki organizacyjne zaangazowane we wdrazanie RPO WiM 2014-2020: Wydziat
Wdrazania Programéw Unijnych (Zespot Regionalny Program Operacyjny: Sekcja Kontraktowania,
Sekcja Ptatnicza, Punkt Informacyjny, Zespd6t Kontroli i Monitoringu), ktéry petni zasadnicze funkcje

zwigzane z wdrazaniem, natomiast cze$¢ funkcji o charakterze pomocniczym lub specjalistycznym
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petniona jest przez inne jednostki w ramach struktury WMARR: Sekcja Obstugi Informatycznej, Sekcja
Obstugi Administracyjno-Technicznej, Wydziat Ksiegowy, Radca Prawny, Samodzielne Stanowisko
ds. Kadr, Samodzielne Stanowisko ds. Finanséw, Samodzielne stanowisko ds. Promocji, Administrator

Bezpieczenstwa Informacji. Schemat organizacyjny WMARR przedstawiono w zatgczniku nr 14 do OFiP.

Do zadan Wydziatu Wdrazania Programéw Unijnych, w strukturze ktérego dziat Zespét Regionalny
Program Operacyjny oraz Zespét Kontroli i Monitoringu nalezy w szczegdlnosci finansowe

i administracyjne zarzgdzanie programami wsparcia na poziomie regionalnym:

1. Zespot Regionalny Program Operacyjny sktada sie z Sekcji Kontraktowania, Sekcji Ptatniczej oraz
Punktu Informacyjnego.
1) Do zadan Sekcji Kontraktowania nalezy w szczegdlnosci:

— przyjmowanie od przedsiebiorcow wnioskéw o dofinansowanie projektu z programu RPO WiM
2014-2020,

— prowadzenie rejestru przyjmowanych wnioskéw o dofinansowanie projektu,

— ocena formalna wnioskow,

— zapewnienie obstugi administracyjnej i biurowej KOP,

— zwotywanie posiedzen KOP,

— uczestniczenie w KOP (funkcje Przewodniczacego, Protokolanta i ewentualnie Cztonkéw
Oceniajacych),

— przygotowywanie i zawieranie umdw o dofinansowanie projektu z beneficjentami,

— zapewnienie przedsiebiorcom powszechnego, rownego i przejrzystego dostepu do systemu
przyznawania dotacji,

— opracowywanie na uzasadniony wniosek beneficjentéw anekséw do zawartych umodw
o dofinansowanie projektu,

— prowadzenie bazy danych w zakresie dotyczacym kontraktowania,

— kontrola prawidtowosci realizacji umoéw o dofinansowanie projektu poprzez wizyty
u beneficjenta,

— sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportéw o wynikach merytorycznej
i finansowej realizacji programéw,

— opracowywanie RPW,

— opracowywanie regulaminéw konkurséw,
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udziat w procedurze odwofawczej, w tym w rozpatrywaniu protestdw jako Instytucja
Posredniczaca,
weryfikacja przestanek do rozwigzywania umoéw o dofinansowanie i ich rozwigzywanie,

udziat w opracowywaniu zasad zarzadzania ryzykiem i ich aktualizowania.
Do zadan Sekcji Ptatniczej nalezy w szczegdlnosci:

ocena wnioskdow o ptatnos¢ pod wzgledem prawidtowosci formalnej, merytorycznej
i finansowej,

prowadzenie kontroli na dokumentach w zakresie wykorzystania srodkéw dotacji na cel
okreslony w umowie,

zlecanie ptatnosci na rzecz beneficjentéw w systemie BGK w ramach zawartych uméw dotacji,
nadzor nad petnym wykorzystaniem $rodkéw finansowych w ramach poszczegdlnych
programow,

sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportéw o wynikach merytorycznej
i finansowej realizacji programéw,

przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw od beneficjentéw,

kontrola prawidtowosci realizacji uméw o dofinansowanie projektéw poprzez wizyty
u beneficjenta,

prowadzenie baz danych w zakresie dotyczgcym realizacji ptatnosci,

sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportow o wynikach merytorycznej
i finansowej realizacji programéw,

sporzadzanie i przekazywanie do |Z zapotrzebowania na S$rodki w zwigzku z projektami
realizowanymi przez beneficjentdw oraz przekazywanie prognozy wydatkéw dla projektéw
na dany rok budzetowy oraz na nastepny rok budzetowy,

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi na zasadach okreslonych w systemie realizacji RPO
WiM 2014-2020 oraz gromadzenie informacji o kwotach podlegajacych procedurze
odzyskiwania,

zgtaszanie do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotéw podlegajgcych
wykluczeniu, do rejestru podmiotéw wykluczonych na zasadach okreslonych w art. 207 ust. 4
ustawy o finansach publicznych i przekazywanie IZ informacji o wpisie do rejestru podmiotéw
wykluczonych podmiotu podlegajacego wykluczeniu,

weryfikacja i poswiadczanie wydatkdw zgodnie 2z systemem realizacji RPO WiM

2014-2020, w tym sporzadzanie i przekazywanie do IZ deklaracji wydatkéw,
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— sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw niezbednych do przygotowania przez 1Z rocznego
zestawienia wydatkéw,
— weryfikacja przestanek do rozwigzania uméw o dofinansowanie i ich rozwigzywanie,

— udziat w opracowywaniu zasad zarzadzania ryzykiem i ich aktualizowania.
3) Do zadan Punktu Informacyjnego nalezy w szczegdlnosci:

— udzielanie informacji przedsiebiorcom, osobom zamierzajgcym rozpocza¢ dziatalnos¢
gospodarczg oraz wszystkim zainteresowanym o dostepnych formach bezzwrotnego wsparcia

w ramach Dziatan wdrazanych przez WMARR,

— udzielanie informacji potencjalnym wnioskodawcom Poddziatan wdrazanych przez WMARR nt.

zasad przygotowania dokumentacji i obowigzujgcych regulamindw konkurséw,

— udzielanie informacji beneficjentom Poddziatan wdrazanych przez WMARR nt. specyficznych

zasad realizacji projektow, a zwtaszcza zasady konkurencyjnosci,

— udzielanie informacji beneficjentom Poddziatan wdrazanych przez WMARR nt. zasad rozliczania
projektéw, przygotowywania i wypetniania wnioskdw o ptatnosé oraz obowigzujgcych

zatgcznikow.
Do zadan Zespotu Kontroli i Monitoringu nalezy:

— bezposrednia kontrola projektdw na miejscu u beneficjentéw Programu,

— sporzadzanie raportéw z przeprowadzanych wizyt u beneficjentéw,

— prowadzenie korespondencji z beneficjentami w zakresie monitorowania Programu,

— telefoniczny monitoring beneficjentdw Programu,

— sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportéw o wynikach merytorycznej
i finansowej realizacji programéw,

— opracowywanie RPK,

— weryfikacja przestanek do rozwigzania uméw o dofinansowanie i ich rozwigzywanie,

— udziat w opracowywaniu zasad zarzadzania ryzykiem i ich aktualizowania.

Do zadan Sekc;ji ds. obstugi informatycznej nalezy w szczegdlnosci:

— zapewnienie wilasciwej eksploatacji sieci informatycznej i telekomunikacyjnej WMARR
w zakresie RPO WiM 2014 - 2020,

— wdrazanie systeméw informatycznych i telekomunikacyjnych w zakresie RPO WiM 2014-2020,
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— zapewnienie prawidtowego zabezpieczenia informatycznego w zakresie ochrony danych,
w tym danych osobowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— zagwarantowanie ciggtosci pracy systeméw wykorzystywanych w funkcjonowaniu WMARR
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wprowadzanie danych do systemdw informatycznych w zakresie RPO WiM 2014-2020.

Do zadan Sekcji Obstugi Administracyjno-Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

— obstuga kancelaryjna WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— opracowywanie projektéw pism i korespondencji w sprawach zwigzanych z obstugy pracy Prezesa
i Cztonkdéw Zarzadu w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji przychodzacej w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— ewidencjonowanie pism i korespondencji wychodzacej w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— rozdzielanie korespondencji do poszczegélnych komodrek organizacyjnych WMARR zgodnie
z zawartg na nich dekretacjg w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— obstuga centrali telefonicznej i innych urzagdzen biurowych WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— koordynowanie zaopatrzenia pracownikdbw WMARR w materiaty biurowe w zakresie RPO WiM
2014-2020,

— obstuga w zakresie przygotowywania przesytek pocztowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— zabezpieczanie informacji stanowigcych tajemnice WMARR i tajemnice stuzbowg oraz przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— sprawowanie nadzoru nad S$rodkami transportu oraz garazami bedgcymi wifasnoscia WMARR
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— zakup materiatéw i sprzetéw biurowych zgodnie z Regulaminem Zakupéw WMARR na podstawie
zgtoszonych potrzeb i zamoéwien w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— nadzér nad zabezpieczeniem, prawidtowym funkcjonowaniem i remontami obiektéw nalezgcych
do WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem i remontami urzadzen biurowych w zakresie RPO WiM
2014-2020,

— nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem i naprawami sprzetu technicznego, bedacego
wyposazeniem WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— koordynacja efektywnego wykorzystania materiatéw biurowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie spraw dotyczacych archiwum WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020.
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Do zadan Wydziatu Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem ksiegowosci WMARR

w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— kontrola  formalno-rachunkowa dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem WMARR
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi oraz terminowe regulowanie wszystkich zobowigzan
WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie kasy WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw Zrédtowych oraz innych dokumentéw
ksiegowych i sprawozdan finansowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— obstuga bankowa programu w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wspbtpraca przy przeprowadzaniu audytu wewnetrznego w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— nadzér zgodnosci procedur finansowych stosowanych w WMARR z przepisami podatkowymi

w zakresie RPO WiM 2014-2020.

Do zadan Radcy Prawnego nalezy w szczegdélnosci:

— udzielanie opinii i porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa w sprawach zwigzanych
z dziatalnoscig WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— udzielanie informacji o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatania WMARR
w RPO WiM 2014-2020, uchybieniach w jej dziatalnosci w zakresie przestrzegania prawa i skutkach
tych uchybien,

— uczestniczenia w rokowaniach, ktéorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku
prawnego w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wystepowanie w charakterze petnomocnika WMARR w postepowaniu sgdowym, administracyjnym
oraz przed innymi organami orzekajgcymi w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— nadzér nad postepowaniami windykacyjnymi w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— opiniowanie uméw pod wzgledem prawnym oraz regulaminéw wewnetrznych i innych dokumentéw

prawnych w zakresie RPO WiM 2014-2020.
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Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr nalezy w szczegdlnosci:

— prowadzenie catoksztattu spraw osobowych pracownikéw WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a szczegdlnosci:
— prowadzenie podstawowej dokumentacji osobowej wchodzacej w sktad akt personalnych oraz
prowadzenie rejestrow pomocniczych m.in. przyje¢ do pracy, zwolniedA z pracy itp.
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— przygotowywanie do decyzji Zarzadu kompletnych materiatéw dotyczacych nawigzania
i rozwigzania stosunku pracy z pracownikami WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie cafoksztattu spraw zwigzanych z dyscypling pracy, urlopami wypoczynkowymi,
wychowawczymi, bezptatnymi, okolicznosciowymi i szkoleniowymi, rejestracja okreséow absencji
chorobowej i przeprowadzenie kontroli w tym zakresie w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czasem pracy, w tym: prowadzenie kart czasu pracy,
ewidencja i rozliczanie godzin nadliczbowych oraz wyjs¢ z WMARR w godzinach stuzbowych
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z przeszeregowaniem pracownikéw w zakresie RPO WiM
2014-2020,

— obstuga pracownikéw w zakresie m.in. wydawania $wiadectw pracy, opinii pracowniczych,
dokonywania poswiadczen na dokumentach, podaniach w zakresie RPO WiM 2014-2020,

—  przygotowanie dokumentacji i sporzadzanie wykazéw oséb uprawnionych do nagréd
jubileuszowych i odpraw emerytalno-rentowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— kierowanie na badania lekarskie oséb nowo przyjmowanych do pracy oraz pracownikéw
na badania okresowe w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie okresowych sprawozdan o stanie zatrudnienia jak roéwniez sprawozdan
statystycznych zleconych przez kierownictwo WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— czuwanie nad prawidlowa realizacjg przepisow Kodeksu pracy, aktéw wykonawczych
do Kodeksu pracy i innych przepiséw okreslajgcych prawa i obowigzki pracownikéw,
a takze nad petnym i racjonalnym wykorzystaniem czasu pracy w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— przyjmowanie i rejestracja wnioskow pracownikdw dotyczacych pomocy i z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wspbtpraca z witasciwymi  jednostkami i organizacjami w  zakresie bezpieczenstwa

i higieny pracy w zakresie RPO WiM 2014-2020 (prowadzenie rejestrow, terminowe szkolnie

pracownikdéw w zakresie bhp, wspotpraca z lekarzem prowadzacym profilaktyczng opieke zdrowotng),
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— tworzenie planéw szkolen, zakresdw obowigzkdw w zakresie RPO WiM 2014-2020.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Finanséw nalezy w szczegdlnosci:

— organizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej odnosnie danych
koniecznych do planowania oraz podejmowania prawidtowych decyzji gospodarczych, jak réwniez
dla zapewnienia nalezytej kontroli i oceny ich wykonania w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wspodtdziatanie w opracowaniu planéw wydatkéw w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— kontrola kosztéw dziatalnosci operacyjnej w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wspbétpraca z bankami, audytoramii biegtymi rewidentami w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— opracowywanie projektéw rocznych planéw finansowych, monitoring wykonania, aktualizacja
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— monitoring — na podstawie zamoéwien i faktur — wielkosci wydatkéw dokonywanych przez WMARR
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg kredytowg w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Promocji nalezy:

— opracowywanie tekstow publikacji o charakterze informacyjnym i promocyjnym w szczegdlnosci
na temat dostepnych w WMARR Zrédet wsparcia dla sektora przedsiebiorstw w zakresie RPO WiM
2014-2020,

— gromadzenie informacji niezbednych dla potrzeb promocji WMARR, w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— przygotowywanie komunikatdw medialnych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— przekazywanie informacji dot. Dziatan WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020 mediom regionalnym,
lokalnym i krajowym,

— nadzér nad aktualizowaniem informacji w zakresie RPO WiM 2014-2020 na stronie internetowe;j
WMARR,

— sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportéw o wynikach merytorycznej
i finansowej realizacji programu w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— udziat w ewaluacjach RPO WiM 2014-2020 w zakresie wdrazanym przez WMARR,

— koordynacja polityki informacyjnej i promocyjnej WMARR w zakresie RPO WiM 2014-2020.
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Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych

osobowych, w szczegdlnosci przez:

— sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych
na rzecz administratora danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan
w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— nadzorowanie opracowania i aktualizacji dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych
osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych (Polityka Ochrony Danych Osobowych, Instrukcja Zarzagdzania Systemem Informatycznym
Stuzacym do Przetwarzania Danych Osobowych, Instrukcja Postepowania w Sytuacji Naruszenia
Bezpieczenstwa Danych Osobowych) w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— zapewnianie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych w zakresie RPO WiM 2014-2020,

— wykonywanie innych obowigzkdw, powierzonych przez administratora danych w zakresie RPO WiM

2014-2020.
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Schemat nr 3 - Schemat organizacyjny UM WWM
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2.2.2. Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie zarzadzania
ryzykiem
- w szczegoblnosci w przypadku istotnych zmian systemu zarzadzania i kontroli

IZ wprowadzita procedury zarzadzania ryzykiem. Ich stosowanie gwarantuje prowadzenie
systematycznej analizy ryzyk w toku realizacji Programu oraz identyfikacje i stosowanie mechanizmdw
kontrolnych majgcych na celu ograniczenie negatywnych nastepstw tych ryzyk. Ponadto IZ w ramach
nadzoru nad IP zapewnia, ze w swoich instrukcjach wykonawczych okreslag one skuteczne procedury
zarzadzania ryzykiem.

Na potrzeby zarzadzania RPO WiM 2014-2020 ryzyko okreslono jako mozliwosé zaistnienia
zdarzenia, ktére bedzie miato negatywny wptyw na realizacje zatozonych celéw i zadan w procesie
realizacji Programu. Podstawowymi celami zarzadzania ryzykiem w realizacji RPO s3:

— usprawnienie procesu zarzadzania i wdrazania RPO WiM 2014-2020,

— zwiekszenie prawdopodobienstwa prawidtowej realizacji zadan i osiggania zamierzonych celéw,

— zapewnienie skutecznych mechanizméw kontrolnych,

— zapewnienie wczesnego wykrywania zjawisk kwalifikujgcych sie jako ryzykowne i podejmowania
wobec nich odpowiednich dziatan.

Proces zarzadzania ryzykiem w IZ obejmuje: analize ryzyka, ocene ryzyka, okreslenie mechanizmoéw
kontrolnych oraz monitorowanie ryzyka.

W ramach analizy ryzyka IZ ustala wszystkie ryzyka zagrazajgce poszczegdlnym celom i zadaniom
w procesie realizacji RPO WiM 2014-2020. Identyfikacji ryzyka dokonujg wtasciciele proceséw przede
wszystkim poprzez analize celdéw i zadan poszczegdlnych komédrek organizacyjnych wdrazajacych Program
oraz wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen zwigzanych z osigganiem tych celdw i realizowaniem zadan.

Oceniajac ryzyko 1Z okresla wptyw i prawdopodobienistwo ziszczenia sie ryzyka, a nastepnie ustala
jego istotnos¢. Okreslenie wptywu ryzyka polega na okresleniu przewidywanych skutkéw, jakie beda
mogty wystgpic¢ przy realizacji zadania lub osiggniecia celu w ramach wdrazania RPO WiM 2014-2020.
Okreslenie prawdopodobienistwa ziszczenia ryzyka polega na okresleniu przewidywanej czestotliwosci
wystepowania zdarzenia objetego ryzykiem w ramach RPO WiM 2014-2020. Nastepnie okresla sie metody
ograniczenia ryzyk do akceptowanego poziomu. IZ opracowuje zbiorczy Rejestr zidentyfikowanych ryzyk
w ramach RPO, ktdry po jego opracowaniu jest zatgczany do IW IZ.

IZ na biezgco monitoruje zidentyfikowane ryzyko oraz przyjete mechanizmy kontrolne oceniajac

poziom ryzyka oraz skutecznosé stosowanych metod jego ograniczania.
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Ciggto$¢ procesu gwarantuje przeprowadzenie niezbednych dziatan réwniez w sytuacji

wprowadzenia istotnych zmian systemu zarzadzania i kontroli.

2.2.3. Opis procedur:
- opis nastepujacych procedur (opis nalezy przedtozyé na pisSmie pracownikom instytucji zarzgdzajacej
i instytucji posredniczacych; data i dane referencyjne)

Wszystkie instytucje systemu realizacji RPO WiM 2014-2020 - 1Z, IC oraz instytucje posredniczgce
dziatajg w oparciu o procedury opisane w instrukcjach wykonawczych. Zostaty one opracowane
na podstawie obowigzujacych aktéw prawnych oraz wytycznych ministra wfasciwego ds. rozwoju.
Instrukcje te zawierajg opisy czynnosci wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy w ramach
realizacji RPO WiM 2014-2020, jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich wykonanie, kluczowe

terminy oraz listy kontrolne na potrzeby weryfikacji stanu faktycznego.

2.2.3.1. Procedury wspierajace prace Komitetu Monitorujgcego

Zarzad WWM uchwatg nr 22/233/15/V z dnia 28 kwietnia 2015 r. powofat ciato doradczo-
opiniodawcze dla 1Z, jakim jest Komitet Monitorujacy. KM RPO WiM 2014-2020 monitoruje wdrazanie
Programu. Zatgcznik nr 2 do tej uchwaty szczegdétowo okresla zadania Komitetu. Regulamin KM RPO WiM
2014-2020 opracowano na podstawie art. 47, 49 i 110 Rozporzadzenia ogdlnego, a jego sktad odpowiada
wymaganiom okreslonym w art. 48 tego Rozporzadzenia i art. 14 ustawy wdrozeniowej. KM RPO WiM
2014-2020 przyjat Regulamin na swoim pierwszym posiedzeniu. Okresla on zasady jego dziatania, w tym:
sktad izasady uczestnictwa w pracach Komitetu, zadania Przewodniczacego, sposdb podejmowania
decyzji, zasady powotywania i funkcjonowania grup roboczych. IZ RPO WiM wspiera prace KM RPO WiM
2014-2020 poprzez rézinorodne dziatania, m.in. finansuje koszty pracy KM RPO WiM
2014-2020 oraz jego grup roboczych. IZ RPO WiM zapewnia m. in. organizacje posiedzert KM RPO WiM
2014-2020 oraz jego grup roboczych, czy opracowanie i dystrybucje materiatéw zwigzanych
z funkcjonowaniem Komitetu i jego grup roboczych. Cztonkowie KM RPO WiM 2014-2020 majg mozliwosé
zgtoszenia potrzeb w zakresie szkolen i ekspertyz na potrzeby Komitetu (o ich realizacji decyduje Komitet).
Ponadto majg prawo do refundacji kosztédw przejazdu cztonka lub zastepcy cztonka na posiedzenie
Komitetu lub grupy roboczej, ktérej jest on cztonkiem, s$rodkami transportu publicznego
lub niepublicznego, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem zamieszkania. Cztonek lub zastepca cztonka
Komitetu ma réowniez prawo do refundacji kosztow zakwaterowania podczas posiedzen Komitetu lub jego
grupy roboczej. Koszty funkcjonowania KM RPO WiM 2014-2020 i jego grup roboczych finansowane

sg ze $rodkéw pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020, z zastrzezeniem zachowania zasady celowosci,
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rzetelnosci i racjonalnosci poniesionych wydatkéw. Prace KM RPO WiM 2014-2020 wspiera IZ
we wspétpracy z IP poprzez Sekretariat utworzony w ramach UM WWM. Jego funkcje petni Biuro
Monitoringu w Departamencie Polityki Regionalnej. Procedury wspierania prac Komitetu Monitorujgcego

zostaty opisane w rozdziale VI IW IZ w czeSci poswieconej Komitetowi Monitorujgcemu.

2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji i przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji
- ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym,
w stosownych przypadkach, danych dotyczgcych poszczegdlnych uczestnikdéw i — o ile jest to wymagane —
podziat danych odnoszacych sie do wskaznikéw wedtug ptci

Systemem elektronicznym, w ktérym sg gromadzone, rejestrowane i przechowywane dane dotyczace
kazdej operacji, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji
i audytu, w tym, w stosownych przypadkach, dane dotyczgce poszczegdlnych uczestnikéw
i — o ile jest to wymagane — podziat danych odnoszacych sie do wskaznikdw wedtug ptci jest aplikacja
gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, ktérg jest SL2014. Wszystkie instytucje biorgce udziat
w realizacji RPO WiM 2014-2020 zobowigzane sg do wprowadzania odpowiednich danych do SL2014.
IZ RPO WiM 2014-2020 zapewnia spdjno$¢ zapiséw ksiegowych, prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiegowymi zawartymi w SL2014 oraz
dokumentami Zrédtowymi. 1Z/IP RPO WiM 2014-2020 stosuje zapisy zawarte w Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

IZ korzysta zaréwno z CST jak i LSI MAKS2.:

— CST w zakresie: 1) ewidencjonowania danych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych
poprzez powigzanie poszczegdlnych projektdw z poziomami wdrazania, przypisanymi celami
tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami regiondw,
wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spdjnosci, dla ktdérych dane
sg gromadzone w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w SL2014 a takze 2) wnioskowania
o ptatnos$é, 3) obstugi proceséw zwigzanych z certyfikacjg wydatkéw, w ramach funkcjonalnosci
dotyczacych wnioskéw o ptatnosc do certyfikacji, deklaracji wydatkéw, wnioskéow o ptatnosé do KE,
rocznych zestawien wydatkow, rejestru obcigzed na projekcie, zaliczek, zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia wykonawczego nr 1011/2014, a takze korekt systemowych, zaréwno w zakresie
pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej, 4) monitorowaniem alokacji, tj. wnioskowaniem, kontraktacja

i wydatkowaniem srodkéw UE.
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LSI MAKS2 stuzy w szczegdlnosci do wspierania proceséw zwigzanych z 1) obstugg naboréw
i wnioskowaniem o dofinansowanie, 2) rejestrowaniem umdw/porozumien w sprawie dofinasowania
projektéw i ich anekséw oraz umozliwia wymiane danych z SL2014, Opis systemoéw informatycznych
stuzgcych gromadzeniu, rejestracji i przechowywaniu danych znajduje sie w rozdziale 4.

Procedury odnoszace sie do pracy w systemach teleinformatycznych 1Z oraz IP okreslity w swoich
instrukcjach wykonawczych. Gwarantujg one, ze dane wprowadzane do systemoéw teleinformatycznych
sg zgodne z dokumentami Zrédtowymi, a ich wprowadzanie nastepuje w okreslonych przez ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego terminach. Monitorowaniu realizacji tych obowigzkdéw, a takze
weryfikacji ich spetnienia stuzg zaplanowane czeste audyty jakosci danych. W odniesieniu do CST
instrukcje uszczegotawiajg procedury okresSlone w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Wytyczne te natozyty na IZ obowigzek
zasilania CST danymi z LSI MAKS2, w tym minimalny zakres danych oraz procedure w tym zakresie.

W instrukcjach okreslono procedury: wprowadzania i usuwania danych do/z systemoéw;
monitorowania usuwania danych; dodawania, zgtaszania i modyfikacji danych w stownikach
programowych; przeprowadzania audytéw jakosci danych; nadawania, zmiany i wycofywania uprawnien
oraz weryfikacji bezpieczestwa systemow.

Wszystkie dane, ktére majg by¢ zapisywane i przechowywane w formie skomputeryzowanej zgodnie
z art. 24 Rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014 sy przechowywane w SL2014
lub w LSI MAKS2 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku Il do Rozporzadzenia delegowanego

Komisji nr 480/2014.

2.2.3.3. Procedury nadzorowania funkgcji oficjalnie oddelegowanych przez Instytucje Zarzadzajaca
- zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Mimo ze IZ powierzyta IP czes¢ swoich zadan, ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ich realizacje. Zasady
wspotpracy IZ z IP, w tym zasady nadzorowania funkcji oddelegowanych IP, precyzujg porozumienia z nimi
zawarte. W celu wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidtowosci dopiero na etapie kontroli
systemowej |Z stosuje narzedzia nadzoru na kazdym etapie wdrazania Programu. Funkcje nadzoru
podzielono miedzy jednostki organizacyjne 1Z, co umozliwia ich dwuetapowa realizacje.
S3 one sprawowane poprzez:

— monitorowanie przygotowan do procesu desygnacji, w tym ustalenie liczby etatéw niezbednych
do realizacji oddelegowanych zdan,

— posredniczenie w skfadaniu deklaracji gotowosci do desygnaciji IP,
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— wspotprace przy opracowaniu i aktualizacji instrukcji wykonawczych [P, ich weryfikacje
i zatwierdzanie,

— weryfikacje i zatwierdzanie RPW IP oraz sprawozdan z ich realizacji,

— weryfikacje i zatwierdzanie WNP z PT RPO WiM 2014-2020,

— kontrole projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020,

— wspoétprace przy opracowaniu/opracowywanie dokumentow zwigzanych z wdrazaniem
Dziatan/Poddziatan (z wyjatkiem WUP i IP ZIT Olsztyn),

— weryfikacje i zatwierdzanie propozycji IP do rocznych harmonograméw naboréw wnioskow
oraz ich aktualizacji,

— zatwierdzanie sprawozdan rocznych i okresowych IP oraz informacji finansowych,

— organizacje ad hoc spotkan roboczych z udziatem przedstawicieli instytucji systemu realizacji
Programu stuzgcych wypracowaniu rozwigzan kwestii problemowych oraz zagwarantowaniu
jednolitego podejscia instytucji w sytuacjach tego wymagajacych,

— regularne weryfikowanie, czy system zarzadzania i kontroli IP funkcjonuje prawidtowo, efektywnie
i zgodnie z prawem, w ramach kontroli systemowych.

We wspomnianych wyzej porozumieniach IZ zagwarantowata sobie réwniez mozliwo$é podjecia
dziatan okreslonych w art. 11 ustawy wdrozeniowej w wypadku nieprawidtowej realizacji przez IP zadan
jej powierzonych, nieprzestrzegania przez nie przepisow prawa lub dziatania niezgodnie z systemem
realizacji RPO WiM 2014-2020, a takze zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 144 ust. 1
Rozporzadzenia ogdlnego.

W ramach RPO WiM 2014-2020 nie oddelegowano zadnych zadan IC do IP zgodnie z art. 10 ustawy

wdrozeniowej.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajgce ich zgodnos¢,
przez caty okres wdrazania, z obowigzujgcymi przepisami

- zgodnie z art. 125 ust. 3 Rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury dotyczace instrukcji i wskazéwek
zapewniajgcych wktad operacji w osigganie szczegdtowych celdéw i rezultatéw stosownych osi priorytetowych,
zgodnie z przepisami art.125 ust. 3 lit. a) ppkt (i) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury
zapewniajgce, aby operacje nie byly wybierane w sytuacji, gdy zostaty one fizycznie zakonczone lub w petni
wdrozone, zanim wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez instytucje
posredniczace w przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem i zatwierdzeniem operacji).

Instytucja odpowiedzialng za realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania,
zgodnie z art. 125 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego, jest IZ. Na mocy art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

IZ powierzyta realizacje czesci zadan dotyczacych naboru i wyboru projektdw instytucjom
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posredniczacym. I1Z zapewnia zgodnos¢ procedur wyboru projektéw do dofinansowania z przepisami

unijnymi i krajowymi. 1Z/IP przeprowadzajg wybér projektow do dofinansowania na podstawie procedur

ujetych w ich instrukcjach wykonawczych. Odbywa sie to w sposdb przejrzysty, rzetelny i bezstronny.

Ponadto instytucje te zapewniajg wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie

wyboru projektéw do dofinansowania zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Kazdy projekt

podlega ocenie spetnienia kryteriéw formalnych i merytorycznych zatwierdzonych przez KM RPO WiM

2014-2020.

W ramach RPO WiM 2014-2020 wybor projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie:

— konkursowym;

— pozakonkursowym, stosowanym przy wyborze projektéw, ktérych wnioskodawcami, ze wzgledu
na charakter lub cel projektu, moga by¢ jedynie podmioty jednoznacznie okreslone przed ztozeniem
whiosku o dofinansowanie; w trybie tym mogga zosta¢ wybrane wytgcznie projekty o strategicznym
znaczeniu dla rozwoju regionu lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub projekty stuzgce realizacji
zadan publicznych (mozliwos¢ zastosowania tego trybu w poszczegdlnych osiach priorytetowych
zostata wskazana w RPO WiM 2014-2020);

— o0 ktérym mowa w art. 39, art. 47, art. 54, art. 60 a oraz art. 61 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych - w przypadku projektow realizowanych w ramach Instrumentéw
Finansowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 ustawy wdrozeniowej; projekty realizowane w ramach
instrumentéw finansowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, mogg by¢
wybierane wytgcznie w trybie pozakonkursowym albo w trybie, o ktérym mowa w art. 39, art. 47, art.

54, art. 60 a oraz art. 61 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

Tryb konkursowy

Podstawowym trybem wyboru projektéw jest tryb konkursowy. Zgodnie z art. 47 ustawy
wdrozeniowej 1Z do dnia 30 listopada kazdego roku przygotowuje i zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektu w trybie
konkursowym RPO WiM 2014-2020, ktdérych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok
kalendarzowy. Harmonogram jest planem nabordw, w zwigzku z czym ma charakter indykatywny. W celu
przeprowadzenia konkursu IZ/IP opracowuje regulamin konkursu, ktéry zawiera wszystkie niezbedne
informacje dotyczace przebiegu konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Nabdr projektéw
do dofinansowania poprzedza ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jest na stronie internetowej

Programu oraz na portalu funduszy europejskich.
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Tryb pozakonkursowy

IZ ustalita zasady zgtaszania i identyfikacji projektéw pozakonkursowych (proces identyfikacji nie
dotyczy projektéw Pomocy technicznej). Za zgtoszone uznaje ona projekty strategiczne wynikajgce ze
Strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego wojewddztwa warminsko-mazurskiego do roku 2025
odpowiadajgce zakresowi RPO WiM 2014-2020, dokumentdédw wynikajacych z warunkowosci ex-ante oraz
przedsiewziecia priorytetowe wskazane w kontrakcie terytorialnym, o ktérym mowa w art. 140 ust. 1
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Ramy dla identyfikacji
i funkcjonowania projektéw pozakonkursowych w RPO WiM 2014-2020 okres$la dokument przyjety w dniu
1 kwietnia 2014 r. przez Zarzad WWM ,,Projekty pozakonkursowe w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020" z pdzniejszymi zmianami.
Za zidentyfikowane IZ uznaje rédwniez projekty wskazane bezposrednio w tresci RPO WiM 2014-2020.
Zidentyfikowanie projektu skutkuje wpisaniem go do Wykazu projektéw zidentyfikowanych przez 1Z
wramach trybu pozakonkursowego stanowigcym zatacznik do SZOOP. Wykaz projektow
zidentyfikowanych przez 1Z w ramach trybu pozakonkursowego podlega aktualizacji w zakresie
wskazanym w Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020.

Wybér projektédw w trybie pozakonkursowym obejmuje:
— zgtoszenie projektu,

— identyfikacje projektu,

wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,

ocene whniosku,

rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.
IZ/IP wzywa do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w terminie wyznaczonym w wezwaniu.
Zawiera ono elementy adekwatne do wymienionych w ogtoszeniu o naborze, z uwzglednieniem specyfiki
trybu pozakonkursowego oraz zapiséw art. 48 ust. 4a ustawy wdrozeniowej. Wezwanie do ztozenia

whiosku w trybie pozakonkursowym dotyczy wytacznie projektéw zidentyfikowanych.

Etapy oceny projektéow
W systemie wyboru projektéw wspétfinansowanych z EFRR i EFS w ramach RPO WiM 2014-2020
obligatoryjnymi etapami oceny s3: weryfikacja warunkéw formalnych, ocena formalna, ocena

merytoryczna (lub taczna ocena formalno-merytoryczna).
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Weryfikacja warunkéw formalnych — polega na weryfikacji zgtoszonych wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w trybie konkursowym oraz pozakonkursowym w zakresie spetniania warunkéw formalnych
oraz kryteridw dostepu (jesli zostaty przewidziane w SZOOP). Ocena spetniania warunkow polega
na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze warunek nie dotyczy danego

projektu. Spetnienie warunku jest konieczne do przyznania dofinansowania.

Ocena formalna — ocena spetniania kryteriéw formalnych, polegajgca w szczegdlnosci na przypisaniu

im wartosci logicznych ,,tak” lub ,,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu.

— Ocena merytoryczna — ocena projektu pod katem spetniania wtasciwych kryteriéw merytorycznych,

zgodnie z zasadami okreslonymi przez IOK w regulaminie konkursu.

— Ocena formalno-merytoryczna — ocena spetniania kryteriow formalnych polega na przypisaniu
im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu (dla
projektéw konkursowych). w przypadku projektow pozakonkursowych wzywa

sie wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie okreslonym przez 1Z/IP.

— Ocena merytoryczna ogdélna — do etapu oceny merytorycznej kwalifikujg sie wnioski
o dofinansowanie projektéw, ktére zostaty pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej; wnioski
podlegajg weryfikacji spetnienia ogdlnych kryteriow merytorycznych (w tym kryteridow
horyzontalnych); ocena jest prowadzona:

— metodg zerojedynkowa poprzez przypisanie warunkom wartosci logicznych ,tak”, ,nie”
albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu,

— metoda punktowa przy uzyciu wag dla danych kryteriow lub tez okresleniu minimum i maksimum
punktowego wymaganego w ramach poszczegdlnych kryteridw.

— Ocena merytoryczna specyficzna — do etapu oceny merytorycznej kwalifikujg sie wnioski
o dofinansowanie projektow, ktére zostaty pozytywnie ocenione na etapie oceny merytorycznej
ogdblnej; wnioski podlegaja weryfikacji spetnienia kryteriow merytorycznych specyficznych
(branzowych), uwzgledniajgcych specyfike udzielanego wsparcia w ramach danej osi priorytetowej
RPO WiM 2014-2020; w przypadku, gdy projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteridw
merytorycznych, otrzymuje ocene negatywng na tym etapie oceny; jest ona prowadzona:

— metodg zerojedynkowg poprzez przypisanie kryteriom wartosci logicznych ,tak”, ,nie”

albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu,
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— metoda punktowa przy uzyciu wag dla danych kryteriow lub tez okresleniu minimum i maksimum
punktowego wymaganego w ramach poszczegoélnych kryteriow.

Ponadto w ramach oceny merytorycznej oceniane sg kryteria premiujgce. Oceny spetnienia kryteriéw
wyboru projektéw przez projekty ztozone w ramach naboru dokonuje KOP. W jej sktad wchodza
pracownicy wfasciwej instytucji lub eksperci wskazani z Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WiM
2014-2020, ktéry prowadzi IZ Programu.

W przypadku projektéw wspodtfinansowanych z EFS, w sytuacji spetnienia przez projekt kryteriow
wyboru ocenianych na wczesniejszych obligatoryjnych etapach, istnieje mozliwos¢ skierowania projektu
do etapu negocjacji. Negocjacje to proces uzyskiwania informacji i wyjasnien od wnioskodawcow,
korygowania projektu w oparciu o uwagi dotyczace spetniania kryteriow wyboru projektéw, zakonczony
weryfikacjg projektu pod wzgledem spetnienia zerojedynkowego kryterium wyboru projektéw w zakresie

spetnienia warunkéw postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP.

Wybér projektéw Pomocy technicznej

Projekty Pomocy technicznej sg wybierane w trybie pozakonkursowym. 1Z wzywa do ztozenia
whnioskow o dofinansowanie. Dofinansowanie jest przyznawane po weryfikacji warunkéw formalnych
i weryfikacji formalno-merytorycznej przeprowadzanej na podstawie warunkow i kryteridw okreslonych
w SZOOP na podstawie umowy o dofinansowanie projektu lub w przypadku projektéw wtasnych uchwaty
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu. Maksymalna wysokosé¢ Srodkéw Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-2020 przeznaczonych dla IP zostata okreslona w porozumieniach miedzy 1Z

alP.

Procedura odwotawcza

Po kazdym etapie oceny wnioskodawcy uzyskujg informacje o jej wynikach. W przypadku negatywnej
oceny projektu wybieranego w trybie konkursowym, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru
projektéw. Szczegdtowe zasady dotyczace procedury odwotawczej okreslajg rozdziat 15 ustawy
wdrozeniowej oraz Regulaminy naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw ze srodkéw RPO

WiM 2014-2020 uchwalane przez Zarzad WWM do poszczegdlnych konkurséw.
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Zgodnos¢ realizacji projektéow z obowigzujacymi przepisami
Instytucje sytemu realizacji Programu zapewniajg rowniez zgodnos$¢ realizacji projektéw
z obowigzujacymi przepisami w catym okresie ich wdrazania poprzez:
— opracowanie takich kryteriéw wyboru projektéw oraz procedur ich oceny, ktére eliminujg projekty
niezgodne z obowigzujgcymi przepisami juz na tym etapie,
— podpisanie umoéw/uchwat o dofinansowanie projektéw, ktére zobowigzujg beneficjenta
do stosowania przepisdw i zasad ustalonych w wytycznych,
— weryfikacje WNP,

— system kontroli w okresie realizacji projektéw oraz ich trwatosci.

2.2.3.5. Procedury zapewniajace przedtozenie beneficjentowi dokumentu okreslajagcego warunki wsparcia
dla kazdej operacji
- w tym procedury zapewniajgce, aby beneficjenci prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali
z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg

Zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy wdrozeniowej podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa albo
decyzja o dofinansowaniu projektu, w przypadku projektéw wtasnych WWM. Wzér umowy zgodnie
z art. 41 wust. 2 ustawy wdrozeniowej stanowi zafgcznik do regulaminu konkursu. Zawiera
on postanowienia wynikajgce z ustawy o finansach publicznych okreslajgce elementy umowy
o dofinansowanie projektu (art. 206 Ufp). Dodatkowo okresla prawa i obowigzki beneficjenta
oraz wiasciwej instytucji udzielajgcej dofinansowania. IZ lub IP przygotowuje umowe z wnioskodawcg
na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wymaganych do podpisania umowy dokumentéw
przedstawianych przez wnioskodawce. Dokumenty podlegajg weryfikacji przez komérki 1Z lub IP
odpowiedzialne za przygotowanie umowy, w przypadku stwierdzenia uchybieri/btedow, nieprawidtowosci
badz koniecznosci uzupetnien wnioskodawca zostaje wezwany do ztozenia wymaganego
uzupetnienia/korekty dokumentow. 1Z/IP rejestruje podpisane umowy w systemie LSI MAKS2 oraz
SL2014. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu zmiany w niej dokonywane s3 z inicjatywy 1Z/IP
lub na pisemny wniosek beneficjenta w formie aneksu do umowy. Zakres zmian mozliwych do dokonania
okresla umowa o dofinansowanie projektu, a zmiany te wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowy o dofinansowanie projektdw w ramach RPO WiM 2014-2020 zawierajg zapisy zobowigzujace
beneficjenta do prowadzenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wyodrebnionej ewidenc;ji ksiegowej

dotyczacej realizacji projektu w sposdb przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
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ksiegowych ibankowych dla wszystkich wydatkébw w ramach projektu. Beneficjenci zobowigzani
sg do udostepniania dokumentéw w celach kontroli, audytu i ewaluacji osobom Iub organom
i instytucjom unijnym oraz krajowym do nich upowaznionym.
2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji

- zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 125 ust. 4—7 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury
zapewniajgce zgodnos$¢ operacji z obszarami polityki UE (na przyktad politykg dotyczacyg partnerstwa
i wielopoziomowego zarzadzania, propagowania rownosci meziczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji,
zapewniania dostepu dla osdb z niepetnosprawnosciami, zrownowazonego rozwoju, zaméwien publicznych,
pomocy panstwa i przepisow Srodowiskowych) oraz wskazanie instytucji lub organéw przeprowadzajgcych
taka weryfikacje. Opis obejmuje administracyjne kontrole zarzadcze w odniesieniu do kazdego wniosku
o refundacje przedtozonego przez beneficjentdéw oraz kontrole zarzadcze operacji na miejscu, ktére moga byc¢
przeprowadzane metodg badania prdby. Jezeli kontrole zarzadcze zostaty oddelegowane instytucjom
posredniczacym, opis powinien obejmowac procedury stosowane przez instytucje posredniczgce w kontekscie
tych kontroli oraz procedury stosowane przez instytucje zarzadzajgcg w celu nadzorowania skutecznosci
funkcji oddelegowanych instytucjom posredniczgcym. Czestotliwos¢ i zakres kontroli sg proporcjonalne do
kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich kontroli oraz

audytéw przeprowadzanych przez Instytucje Audytowg w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako
catosci.

1Z/IP okreslity tryb, zakres oraz sposdb prowadzenia kontroli na podstawie ustawy wdrozeniowej
oraz Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie
z terminem okreslonym w tych wytycznych IZ sporzadza RPK na kolejny rok obrachunkowy.

Podstawowg funkcjg kontrolng IZ jest weryfikacja wydatkéw polegajgca na sprawdzeniu dostarczenia
produktow i ustug wspdtfinansowanych w ramach projektéow, faktu i poniesienia wydatkéw
orazich zgodnosci z zasadami unijnymi i krajowymi. Weryfikacje wydatkow i projektéw (w aspekcie
formalnym, finansowym, technicznym i rzeczowym) polegajg na:

— weryfikacji sktadanych przez beneficjentéw WNP wraz z zatgcznikami,
— kontroli w miejscu realizacji projektu,
— kontroli operatoréw,
— kontroli na dokumentach,
— kontroli na zakoriczenie realizacji projektu,
— kontroli po zakoriczeniu realizacji projektu (nieplanowane w RPK),
— kontroli trwatosci,
— kontroli krzyzowych w ramach RPO WiM 2014-2020.
W trakcie weryfikacji WNP wraz z zatgcznikami 1Z/IP sprawdzaja:
— czy WNP zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

— czy wydatki ujete we WNP przedstawione do rozliczenia sg wydatkami kwalifikowalnymi,
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— czy WNP jest poprawny od strony rachunkowej,
— czy zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy o dofinansowanie
projektu.

Kontrola projektu w miejscu realizacji jest podstawg oceny prawidtowosci i skutecznosci realizacji
projektéw przez beneficjentéw, w tym réwniez operatoréw. Jest ona prowadzona przez IZ zgodnie
zprzyjeta dla danego roku metodologia doboru préby. W przypadku uzyskania informacji
o nieprawidtowosciach lub powstaniu podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji projektu,
IZ moze, poza RPK, przeprowadzi¢ kontrole dorazne.

Kontrola operatoréw przeprowadzana jest w trybie planowym przy uwzglednieniu procedur
jak dla kontroli w miejscu. Ze wzgledu na duzg warto$é projektdw realizowanych przez operatoréw,
ich dtugos¢ (projekty wieloletnie) oraz zaktadany wysoki wskaznik realizacji, 1Z zaktada kontrole tych
projektéw w kazdym roku ich realizacji.

Kontrola projektédw z zakresu instrumentéw finansowych ma na celu dokonanie oceny prawidtowosci
i skuteczno$ci realizacji projektu. Kontrola ta, co do zasady, odbywa sie analogicznie z procedurami
dotyczacymi kontroli w miejscu realizacji projektu. IZ ma prawo kontrolowaé Menadzera Funduszu
Funduszy, posrednikdéw finansowych jak i ostatecznych odbiorcow.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji obligatoryjnie przeprowadzana
jest po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koricows, lecz przed jego zatwierdzeniem.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji polega na sprawdzeniu na poziomie
instytucji przeprowadzajacej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz witasciwymi
procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkéw ujetych
we whioskach o ptatnos$é beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu.

IZ moze podjac¢ decyzje o sprawdzeniu w trakcie kontroli na zakoriczenie realizacji projektu efektu
rzeczowego W miejscu jego realizacji lub w siedzibie beneficjenta. Wéwczas kontrola przeprowadzana
jest z uwzglednieniem procedur jak dla kontroli w miejscu.

Kontrola po zakoriczeniu realizacji projektu przeprowadzana jest po zakoriczeniu i rozliczeniu projektu.
Co do zasady dotyczy ona kontroli trwatosci projektu i/lub rezultatu. Jest prowadzona na prdbie
projektéw wytonionych do kontroli w danym roku kalendarzowym. 1Z moze podja¢ decyzje
o przeprowadzeniu tego typu kontroli takze w innym zakresie, np. w zakresie zgodnos$ci zamdwien
publicznych w ramach projektu. Kontrola ta jest przeprowadzana w trybie doraznym i moze wynikac
m.in. z otrzymanej informacji o potencjalnych nieprawidtowosciach zwigzanych z danym projektem, ktére

ujawnione zostaty po rozliczeniu koicowym.
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Kontrola trwatosci przeprowadzana jest w okresie pieciu lat od daty dokonania ptatnosci kofncowe;j
na rzecz beneficjenta i stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspdétfinansowanych projektéw nie zaszta
jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego. Kontrola bedzie
przeprowadzana w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta. Wyboér projektéw do kontroli
w miejscu realizacji projektu odbywa sie na podstawie przyjetej dla danego roku metodologii doboru
préby.

Dodatkowo, IZ przeprowadza kontrole krzyzowe. Ze wzgledu na cele wyrdznia sie: kontrole krzyzowe
Programu i kontrole krzyzowe horyzontalne.

Kontrola krzyzowa RPO WiM 2014-2020 dotyczy beneficjentdéw, ktérzy w ramach Programu realizujg
badz realizowali wiecej niz jeden projekt. Celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie i eliminowanie
podwodjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WiM 2014-2020 na wszystkich etapach wdrazania
Programu:

— podpisywania UDA,
— weryfikacji WNP,
— kontroli w miejscu realizacji projektu.

Celem kontroli krzyzowej horyzontalnej jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach réznych programoéw operacyjnych realizowanych w ramach Umowy Partnerstwa,
w tym Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze na lata 2014-2020. Kontrola krzyzowa horyzontalna z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020/Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 przeprowadzana jest
na podstawie danych udostepnionych z projektow realizowanych w ramach w/w Programow.
Identyfikacja beneficjentéw dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowe] (NIP).
Nastepnie dokonywana jest weryfikacja czy dane beneficjenta (NIP) realizujgcego projekt w ramach
RPO WiM 2014-2020 nie pojawiajg sie w wykazie beneficjentéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 i Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

Wyniki kontroli przeprowadzonych przez I1Z sg rejestrowane w SL2014.

2.2.3.7. Opis procedur, zgodnie z ktérymi wnioski o refundacje sg otrzymywane od beneficjentéw,
weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktérymi zatwierdzane, wykonywane i ksiegowane sg ptatnosci
na rzecz beneficjentéw
- zgodnie z obowigzkami okreslonymi w art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, obowigzujgcymi
od 2016 r. (w tym procedur stosowanych przez instytucje posredniczgce w przypadku delegacji rozpatrywania
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whnioskow o refundacje), w celu dotrzymania terminu wynoszgcego 90 dni dla ptatnosci na rzecz beneficjentow
na podstawie art. 132 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Dofinansowanie z RPO WiM 2014-2020 jest przekazywane beneficientom w formie refundacji
lub zaliczki. Wydatki w ramach projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowym rozliczane
sg na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnos¢ sporzadzonego w SL2014, do czego beneficjent
zobowigzany jest zapisami umowy o dofinansowanie projektu. Na podstawie zawartej umowy z 1Z/IP
beneficjent wystepuje z wnioskiem o ptatnos¢, ktory stuzy miedzy innymi:

— whnioskowaniu o refundacje,

— whnioskowaniu o zaliczke,

— rozliczaniu zaliczki,

— przedstawiania postepu z realizacji projektu.

Do wniosku o ptatnos¢, o refundacje i rozliczenie zaliczki beneficjent przedstawia wymagane
dokumenty w formie okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu. Na zgdanie 1Z/IP beneficjent jest
zobowigzany przedstawi¢ oryginaty wymaganych dokumentéw dotgczonych do wniosku o ptatnosé.
IZ zapewnia mechanizmy gwarantujace, ze kazdy dokument bedzie jej przedstawiony tylko raz.

Weryfikacja WNP w ramach RPO WiM 2014-2020 przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,, dwéch par
oczu”. W trakcie weryfikacji dokonujacy weryfikacji pracownik postuguje sie listg sprawdzajgca (wzory list
sprawdzajacych sg okreslone w zatgczniku do Instrukcji Wykonawczej 1Z, instrukcjach wykonawczych IP
oraz IRPT).

Celem weryfikacji WNP jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
projektéw, czy zostaty one dokonane zgodnie z celami Programu oraz przepisami prawa polskiego i prawa
unijnego.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we WNP uwzgledniane
sg w szczegoblnosci zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020. Wymagana jest zgodnos¢ realizowanych projektow/dziatan z politykami UE oraz przepisami
dotyczacymi ochrony konkurencji, udzielania zamdwien publicznych, ochrony $rodowiska, zasada
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Proces weryfikacji WNP konczy sie zatwierdzeniem przez 1Z/IP kwoty do wyptaty uwzgledniajgce;j

wielkos¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w UDA.
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Zatwierdzona kwota wydatkéw kwalifikowanych moze by¢ pomniejszona o kwoty wydatkéw btednie
uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach
danego projektu przy wczesniejszym uzyskaniu przez 1Z zgody beneficjenta.

IZ po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty (dla beneficjentéw 1Z) przygotowuje dyspozycje przelewu
srodkéw weryfikowang przez F, ktory po weryfikacji, sporzadza zlecenie ptatnosci w czesci odpowiadajacej
wktadowi UE oraz w przypadku projektéow, w ktérych cze$é dofinansowania odpowiadajgca wktadowi
krajowemu finansowana jest z budzetu panstwa — zlecenie ptatnosci odpowiadajgce wktadowi budzetu
panstwa. Zlecenie ptatnosci w czesci odpowiadajgcej wktadowi UE, F przekazuje do BGK, ktéry dokonuje
ptatnosci na rzecz beneficjenta. Natomiast zlecenie ptatnosci odpowiadajgce wktadowi budzetu panstwa
przekazuje do banku obstugujgcego 1Z, ktéry dokonuje wyptaty wspétfinansowania krajowego na rzecz
beneficjenta.

1Z/1P informuje beneficjenta o kwocie zatwierdzonej do wyptaty, w formie elektronicznej lub pisemne;j.
Dodatkowo do informacji zatgcza sie uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw
zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowang przez beneficjenta.

IZ/IP w trakcie realizacji tego procesu korzysta z SL2014, w zwigzku z tym realizowane operacje
sg w nim na biezgco rejestrowane (np. informowanie beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ za pomocg modutu Korespondencja w SL2014). Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-
ksiegowej, zabezpieczania i przechowywania dowodow ksiegowych oraz ich archiwizacji okresla
Zarzadzenie Nr 33/2014 Marszatka WWM z dnia 8 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
Rachunkowosci dotyczace funduszy pomocowych w UM WWM.

Procedury w zakresie bezpieczerstwa informatycznego Urzedu Marszatkowskiego, w tym systemu
finansowo — ksiegowego okresla Zarzadzenie Nr 25/2017 Marszatka WWM z dnia 7 lutego 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki oraz Procedur Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Szczegdtowy opis procedur zawiera Instrukcja Wykonawcza IZ w czesci dotyczacej zarzadzania

finansowego.

2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organéw odpowiedzialnych za kaidy etap rozpatrywania wnioskow
o refundacje, wiacznie ze schematem wskazujagcym wszystkie zaangazowane organy
Za kazdy etap weryfikacji wnioskow beneficjentéw o ptatnos¢ odpowiada 1Z/IP. W ramach struktury
organizacyjnej IZ weryfikacji oraz zatwierdzania wnioskéw o ptatnos¢ dofinansowanych:

— z EFRR dokonuje Biuro Ptatnosci w Departamencie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
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— z EFS dokonuje:
e w ramach Departamentu Polityki Regionalnej — Biuro Budzetu (w zakresie projektéw Pomocy
technicznej),
e w ramach Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej — Biuro Projektéw Integracji Spotecznej,
e w ramach Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego — Biuro Projektdw Ksztatcenia
Ogdlnego, Biuro Projektéw Ksztatcenia Ustawicznego, Biuro Projektéw Ksztatcenia

Zawodowego oraz Biuro Projektow Ustug Rozwojowych dla Przedsiebiorstw.

Zadania weryfikacji i zatwierdzania wnioskéw o ptatnos¢ wykonujg réwniez WUP oraz WMARR:
— w WUP - Wydziat Weryfikacji i Autoryzacji Ptatnosci,
— w WMARR - Zesp6t Regionalny Program Operacyjny — Sekcja Ptatnicza.

W procesie uczestniczy rowniez IC, ktéra jest odpowiedzialna za weryfikacje deklaracji wydatkow
od IZ oraz IP, a takze za przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ kierowanych do KE. KE odpowiada

za weryfikacje i zatwierdzanie wnioskdéw o pfatnos¢ okresowa od IC do KE.
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Schemat 4 - Etapy rozpatrywania wnioskéw o refundacje w ramach RPO WiM 2014-2020

X Refundacja wydatkow

_ ” i
IX Weryfikacja/uwagi/zatwierdzenie wniosku IC o |
ptatnos¢ okresowg przez KE W

A VIl Weryfikacja/ A
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deklaracji IZ przez IC
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Zrédto: Opracowanie 1Z RPO WiM 2014-2020
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2.2.3.9. Opis sposobu przekazywania informacji Instytucji Certyfikujacej przez Instytucje Zarzadzajaca
- w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzyé
finansowych i stwierdzonych naduzyé) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow
i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Zasady przekazywania przez IZ informacji IC okresla IW 1Z. IC ma dostep do nastepujacych

dokumentéw wytworzonych przez I1Z:

deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktédrych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a) i b)
Rozporzadzenia finansowego,

deklaracji wydatkéw od 1Z do IC,

informacji niezbednych do sporzadzenia Zestawienia wydatkow,

wynikéw kontroli i audytéow instytucji zewnetrznych, tj. NIK i innych uprawnionych organéw
zawierajgcych ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg projektow,

wynikéw audytéw projektdow przeprowadzonych przez IA, o ktérych mowa w art. 127
ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego,

ostatecznej wersji informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami - po zakonczeniu kontroli systemowej,

informacji na temat skarg/donoséw dotyczacych realizacji projektow wspétfinansowanych w ramach
RPO WiM 2014-2020,

zgtoszen o nieprawidtowosciach podlegajgcych zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacja
RPO WiM 2014-2020,

zgtoszen o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi
do KE przez MF-R,

na wniosek IC - dokumentacji pokontrolnej lub informacji w sprawie sposobu wdrozenia zalecen

w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli projektow.

Zgtoszenie o dziataniach nastepczych dotyczacych danej nieprawidtowosci 1Z przekazuje do IC

w formie zgtoszen uzupetniajgcych, ktdre dzielg sie na:

zgtoszenia anulujace,

zgtoszenia zamykajgce przekazywane po zakonczeniu wszystkich postepowan: windykacyjnych,
administracyjnych, dyscyplinarnych, karnych oraz sadowych prowadzonych w zwigzku ze zgtoszong
nieprawidtowoscia,

zgtoszenia aktualizujgce sporzadzane w sytuacji, gdy sg dostepne nowe istotne informacje lub nalezy

dokona¢ korekty istotnych dla KE informacji dotyczacych kwalifikacji nieprawidtowosci, kwoty
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nieprawidtowosci, sankcji lub gdy nastgpito wszczecie, zakoniczenie lub umorzenie postepowania

prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych w zwigzku ze zgtoszong

nieprawidtowoscig lub wptynat pisemny wniosek KE o informacje dotyczacg danej nieprawidtowosci
lub grupy nieprawidtowosci.

Dostep do dokumentdw w ramach procesu certyfikacji jest zapewniany IC gtédwnie
w SL2014. Jednak niektére dokumenty w ramach procesdéw z nig powigzanych, a takze innych proceséw
sg jej przekazywane w wersji papierowej, zgodnie z procedurami opisanymi w IW IZ. Natomiast
podstawowym narzedziem stuzgcym do przekazywania informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach

pomiedzy IZ a IC jest system informatyczny KE - IMS, do ktérego obie instytucje majg dostep.

2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji Instytucji Audytowej przez Instytucje Zarzadzajaca
- w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci (w tym podejrzed naduzyé
finansowych i stwierdzonych naduzyé) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw
i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

IZ przekazuje do IA:

— deklaracje gotowosci do poddania sie ocenie w zakresie spetnienia kryteriéw desygnacji,

— projekt rocznego zestawienia wydatkéw, o ktérym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego,
oraz projekty deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 63
ust. 5 lit. a) i b) Rozporzadzenia finansowego w terminie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy zestawienie wydatkow,

— ostateczne wersje rocznego zestawienia wydatkéw, o ktérym mowa w art. 137 Rozporzadzenia
ogblnego oraz deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 63
ust. 5 lit.a)ib), w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotycza
te dokumenty,

— odpowiedzi w sprawie ustaleld audytu IA, stanowisko 1Z w sprawie rekomendacji oraz informacje
o planowanych sposobach i terminach wdrozenia zalecen IA,

— raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych
w zwigzku z realizacjg RPO WiM 2014-2020,

— raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych
w zwigzku z realizacja RPO WiM 2014-2020 lub informacje o braku nowych nieprawidtowosci
podlegajgcych zgtoszeniu do KE,

— raporty o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi

do KE przez MF-R.
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Zgtoszenie o dziataniach nastepczych dotyczacych danej nieprawidtowosci IZ przekazuje do IA

w formie zgtoszen uzupetniajacych, ktére dzielg sie na:

— zgtoszenia anulujace,

— zgtoszenia zamykajgce przekazywane po zakonczeniu wszystkich postepowan: windykacyjnych,
administracyjnych, dyscyplinarnych, karnych oraz sgdowych prowadzonych w zwigzku ze zgtoszong
nieprawidtowoscia,

— zgtoszenia aktualizujace sporzadzane w sytuacji, gdy s dostepne nowe istotne informacje lub nalezy
dokonac¢ korekty istotnych informacji dla KE dotyczacych kwalifikacji nieprawidtowosci, kwoty
nieprawidtowosci, sankcji lub gdy nastgpito wszczecie, zakonczenie lub umorzenie postepowania
prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych w zwigzku ze zgtoszonag
nieprawidtowoscig lub wptynat pisemny wniosek KE o informacje dotyczgcy danej nieprawidtowosci
lub grupy nieprawidtowosci.

Sposdéb i terminy ich przekazywania wskazujg poszczegdlne procedury. Podstawowym narzedziem
stuzgcym do przekazywania informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach pomiedzy IZ a IA jest system
informatyczny KE - IMS, do ktdrego obie instytucje majg dostep. W pozostatych przypadkach dokumenty

przekazywane sg zazwyczaj w wersji papierowej.

2.2.3.11. Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo cztonkowskie
i majacych zastosowanie do programu operacyjnego

Kluczowym dokumentem okres$lajgcym zasady kwalifikowalnos$ci wydatkéw sg Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Wytyczne te w sposéb kompleksowy
regulujg horyzontalne zasady kwalifikowalnosci, ktérymi na podstawie zapiséw Kontraktu Terytorialnego
dla Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego kieruje sie 1Z. IP stosujg je na podstawie porozumienia
W sprawie powierzenia zadan w ramach RPO WiM 2014-2020 zawartego miedzy IZ a IP. Beneficjenci
Programu s3 zobowigzani do stosowania wytycznych na podstawie regulaminédw naboréw
oraz stosownych zapisow w umowach/uchwatach o dofinansowaniu projektéw.

IZi IP zapewniajg w swoich instrukcjach procedury stuzace udzieleniu odpowiedzi na wnioski w sprawie

indywidualnej interpretacji wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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2.2.3.12. Procedury sporzgdzania i przedktadania Komisji rocznych i koncowych sprawozdan z wdrazania

- zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. b) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury gromadzenia
i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie do wskaznikdw wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a)
Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. b Rozporzadzenia ogdlnego I1Z opracowuje roczne i koncowe sprawozdania
z wdrazania, o ktérych mowa w art. 50, i po ich zatwierdzeniu przez KM RPO WiM 2014-2020 przedktada
je Komisji. Procedury sktadania sprawozdan do KE oraz na poziomie krajowym okreslajg Wytyczne
w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020. Sporzadzanie i przedktadanie KE sprawozdan rocznych
i koncowego z wdrazania RPO WiM 2014-2020 opisano szczegdétowo w IW IZ.

Podstawg do sporzadzenia przez IZ sprawozdan rocznych i korcowego do KE, atakze informacji
kwartalnych na poziomie krajowym, sg przede wszystkim dane pochodzace z SL2014. Sprawozdania
przygotowywane sg z wykorzystaniem narzedzia raportowania SRHD.

IZ przedktada informacje kwartalne, sprawozdania roczne i koncowe do wiadomosci IK UP.
Zatwierdzone przez KM RPO WiM 2014-2020 sprawozdania IZ przekazuje do KE poprzez system SFC2014.
Dane dotyczace wskaznikdw, w tym na potrzeby monitorowania ram wykonania, gromadzone
sg w SL2014. Wskazniki w ramach Wspdlnej Listy Wskaznikdw Kluczowych dla programoéw
wspotfinansowanych z EFS, stanowigcej zatacznik do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych, sg wyliczane automatycznie na podstawie danych
uczestnikdw, o ktédrych mowa w art. 125 ust.2 lit. d rozporzadzenia ogdlnego, przekazywanych przez

beneficjentéw z wykorzystaniem LSI MAKS2.

2.2.3.13. Procedury sporzadzania deklaracji zarzadczej

- zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. e) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Poczynajac od 2016 do 2025 roku IZ za kazdy rok obrachunkowy przesyta KE w systemie SFC2014
deklaracje zarzadcza. Jest ona sporzadzana na wzorze okreslonym w zatgczniku nr VI do Rozporzadzenia
wykonawczego Komisji Europejskiej nr 2015/207. Deklaracja jest opracowywana na podstawie danych
zawartych w rocznym podsumowaniu koicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
przedtozonych IC deklaracji wydatkow, sprawozdan z realizacji Programu oraz wiedzy na temat realizacji
RPO WiM 2014-2020. Celem deklaracji zarzadczej jest potwierdzenie, ze w opinii oséb odpowiedzialnych
za zarzadzanie srodkami finansowymi Programu informacje w odniesieniu do zestawienia wydatkow
przedstawiono w sposdb prawidtowy, rzetelny i zgodny z prawem, wydatki ujete w zestawieniu wydatkéw

wykorzystano na przewidziany cel i zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, a obowigzujacy
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system zarzadzania i kontroli Programu zapewnia niezbedng gwarancje, co do zgodnosci z prawem
i prawidtowosci transakcji, stanowigcych podstawe wydatkéw.
Wraz z deklaracjg przesytane s3:

— roczne zestawienie wydatkéw za poprzedni rok obrachunkowy,
— roczne podsumowanie audytow i przeprowadzonych kontroli,
— opinia audytowa i sprawozdanie z kontroli.

Projekty rocznego zestawienia wydatkédw, deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania
sg przesytane IA z wyprzedzeniem w celu umozliwienia jej przygotowania opinii audytowe;j.

Zasady i terminy sporzadzania deklaracji zarzadczej szczegdétowo okreslajg IW 1Zi IW IP.

2.2.3.14. Procedury sporzadzania rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i kontroli
- w tym analiza charakteru i zakresu btedéw i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze podjetych
lub planowanych dziatari naprawczych (art. 125 ust. 4 lit. e) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Poczynajgc od 2016 do 2025 roku 1Z za kazdy rok obrachunkowy przesyta KE w systemie SFC2014
Roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytéw i przeprowadzonych kontroli. Jest ono
opracowywane zgodnie z Wytycznymi  Komisji  Europejskiej dla panstw cztonkowskich
w zakresie sporzadzania deklaracji zarzgdczych oraz rocznych podsumowan audytéw i przeprowadzonych
kontroli (okres programowania 2014-2020). Zawiera ono analize charakteru btedéw i uchybien
stwierdzonych w systemach, jak rowniez informacje o podjetych dziataniach naprawczych w zwigzku
z przeprowadzonymi audytami systemu, audytami operacji i audytami zestawien wydatkéw. Ponadto
roczne podsumowanie zawiera informacje o wynikach kontroli (w tym weryfikacji wnioskéw o ptatnosé)
prowadzonych w zwigzku z wydatkami ujetymi w rocznym zestawieniu wydatkéw. Zaréwno sposdb
dokonania analizy, o ktdrej mowa powyzej oraz zasady i terminy przekazywania podsumowania okresla

IW 1Z, a terminy przekazywania wktadéw do niego okresla IW IZ oraz IW IP.

2.2.3.15. Procedury informowania pracownikow o powyiszych procedurach oraz wskazanie
zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich wydanych wskazéwek

- data i odniesienie

Kazda  wersja OFiP  oraz instrukcji ~ wykonawczych, a takze ich aktualizacje
sg przesytane do zapoznania sie wszystkim pracownikom instytucji systemu realizacji RPO WiM
2014-2020, ktérych one dotycza. Pracownicy zapoznajg sie z nimi. Potwierdzajg to na piSmie oraz stosuja.

Staty dostep do wszystkich wersji dokumentéw systemowych pracownikom 1Z zapewnia intranet UM
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WWM. Nowo przyjeci pracownicy zostaja niezwtocznie przeszkoleni w zakresie IW przez swoich
bezposrednich przetozonych.
Procedury informowanie pracownikéw o obowigzujgcych procedurach zostaty ujete w instrukcjach

wykonawczych IP i IZ.

2.2.3.16. Opis procedur obowigzujgcych w instytucji zarzadzajacej odnoszgcych sie do zakresu, zasad
i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu do
badania skarg dotyczacych EFSI
W stosownych przypadkach opis procedur obowigzujgcych w instytucji zarzadzajgcej odnoszacych sie
do zakresu, zasad i procedur dotyczgcych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie
w odniesieniu do badania skarg dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 Rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013.

IZ dziata zgodnie z przepisami prawa krajowego i unijnego oraz w ich granicach.

Art. 74 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego naktada na panstwa cztonkowskie obowigzek zapewnienia
przez nie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy europejskich. Na jego
podstawie IZ poddaje kazdg ze skarg analizie i precyzyjnie uzasadnia wyniki rozstrzygniecia. Prawodawca
krajowy w rozdz. 15, art. 53-68 ustawy wdrozeniowej stworzyt beneficjentowi mozliwos¢ ztozenia
protestu w przypadku negatywnej oceny jego projektu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego
whiosku o dofinansowanie projektu w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektow.

W art. 25 ust. 2 ustawy wdrozeniowe] zastrzega sie na rzecz podmiotu kontrolowanego prawo ztozenia
umotywowanych zastrzezen do otrzymanej przez niego informacji pokontrolnej. Analogiczne uprawnienie
na podstawie ww. ustawy przystuguje réwniez beneficjentowi w stosunku do ktdérego przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatno$é stwierdzono wystgpienie nieprawidtowosci indywidualnej
oraz pomniejszono wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé (art. 24 ust. 9 pkt
1iust. 10).

W zakresie podejmowanych czynnosci IZ stosuje krajowe normy proceduralne, w szczegdélnosci
okreslone w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 r., poz. 2096 z pdin. zm.) chyba ze dana lex specialis (jak w wypadku ustawy wdrozeniowej
w stosunku do okreslonej w niej procedury odwotawczej, o ktérej mowa powyzej) wytacza stosowanie
tego aktu. Regulacje ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego sg stosowane przy wydawaniu
decyzji administracyjnych dotyczacych odzyskiwania srodkdéw, o ktérych mowa w art. 207 Ufp.

Kontrola dziatan IZ dokonywana przez sady administracyjne w oparciu o art. 3 § 2 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z

pdzn. zm.) obejmuje orzekanie w sprawach skarg na:
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— decyzje administracyjne,

— postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktére stuzy zazalenie albo koniczace
postepowanie, a takze na postanowienia rozstrzygajgce sprawe co do istoty,

— postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym, na ktére stuzy zazalenie,
z wytgczeniem postanowien wierzyciela o niedopuszczalnosci zgtoszonego zarzutu oraz postanowien,
przedmiotem ktdrych jest stanowisko wierzyciela w sprawie zgtoszonego zarzutu,

— inne niz okreslone powyzej akty lub czynnosci z zakresu administracji publicznej dotyczgce uprawnien
lub obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,

— akty prawa miejscowego organdw jst,

— akty organdw jst i ich zwigzkéw podejmowane w sprawach z zakresu administracji publicznej,

— akty organdw jst i ich zwigzkdéw, inne niz okreslone w pkt 5, podejmowane w sprawach z zakresu
administracji publicznej,

— akty nadzoru nad dziatalnoscig organow jst,

— bezczynnosé lub przewlekte prowadzenie postepowania.

Prawo do wniesienia skargi przystuguje rowniez w przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej
ponownej oceny projektu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy
Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi w zw. z art. 61 ust. 1 ustawy o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ prowadzi postepowania ze skargami dotyczacymi jej dziatalno$ci i dziatalnosci podlegtych
jej jednostek zgodnie z wymogami okreslonymi w Dziale VIII Kodeksu postepowania administracyjnego
oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46). Szczegotowe zasady przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg lub wnioskéw zainteresowanych oséb reguluje Regulamin Organizacyjny
UM WWM Rozdziat VIII Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania, zaftatwiania skarg i wnioskéw.
Wiasciwy dla IZ centralny rejestr skarg i wnioskdw prowadzony jest przez Departament Kontroli.

Ponadto 1Z ustanawia Rzecznika Funduszy Europejskich, o ktérym mowa w art. 14 a ustawy
wdrozeniowej wykonujgcego zadania tam okreslone.

Rzecznik rozpatruje zgtoszenia dotyczace utrudnien i propozycje usprawnien realizacji RPO WiM
2014-2020 zgodnie z przepisami Dziatu VIII Kodeksu postepowania administracyjnego stosowanymi
odpowiednio oraz Regulaminem Organizacyjnym UM WWM Rozdziat VIl Zasady i tryb przyjmowania,

rozpatrywania, zatatwiania skarg i wnioskow. Kompetencje Rzecznika Funduszy Europejskich nie obejmuja
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zgtoszen dotyczacych toczacych sie postepowan administracyjnych, egzekucyjnych i sadowych, zgtoszen
dotyczacych toczacego sie postepowania odwotawczego w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej
(procedura odwotfawcza), wnioskéw o udzielenie informacji publicznej oraz informacji zwigzanych
z udzielaniem porad nt. mozliwosci uzyskania dofinansowania projektéow.

Rzecznik Funduszy Europejskich, w oparciu o rozpatrywane zgtoszenia, dokonuje przeglagdu procedur
IZ RPO WiM 2014-2020 i moze sporzadzac propozycje usprawnien systemu realizacji Programu. IZ nie jest
zwigzana tymi propozycjami. Dziatalnos¢ Rzecznika Funduszy Europejskich jest monitorowana przez
Zarzad WWM na podstawie rocznego raportu z dziatalnosci sporzgdzanego przez Rzecznika do 31 marca

kazdego roku za rok poprzedni. Raport ten podlega upublicznieniu na stronie internetowej IZ.
2.3. Sciezka audytu

2.3.1. Procedury zapewniajace wtasciwa sciezke audytu i system archiwizacji
- w tym w odniesieniu do bezpieczenstwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczgcymi poswiadczania zgodnosci dokumentéw (art. 125
ust. 4 lit. d) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014).

Zachowanie $ciezki audytu gwarantujg zapisy instrukcji wykonawczych instytucji systemu realizacji
Programu oraz powstajace na ich podstawie zapisy (pisma, sprawozdania, listy sprawdzajgce, protokoty,
listy obecnosci). Nastepnie informacje, obiekty sg wprowadzane do systemodw informatycznych.
IZ zapewnia bezpieczenstwo danych gromadzonych w formie elektronicznej w LSI MAKS2 oraz SL2014,
zgodnie z przepisami prawa unijnego i krajowego oraz procedurami opisanymi w Polityce Bezpieczerstwa
Teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego nr 25/2017
z dnia 7 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Urzedzie
Marszatkowskim  WWM w Olsztynie.  Beneficjenci RPO WiM 2014-2020 przechowujg oryginaty
dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu na zasadach i w terminach okreslonych w umowie
o dofinansowanie projektu oraz udostepniajg je podczas kontroli IZ/IP lub innym organom upowaznionym
do kontroli w ramach RPO WiM 2014-2020.

Dokumenty dotyczgce realizacji RPO WiM 2014-2020 przechowywane sg w siedzibie UM WWM
oraz IP odpowiedzialnych za wdrazanie i zarzadzanie RPO WiM 2014-2020. Dokumenty, zgodnie z art. 140
Rozporzadzenia ogdlnego, przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej. Na potrzeby zasad i norm

dotyczacych oznaczania i czasu przechowywania dokumentdw zwigzanych z RPO WiM 2014-2020 stosuje
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sie przepisy okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

W celu zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu 1Z/IP przechowuje i archiwizuje m.in. zapisy ksiegowe,

dane oraz nastepujgce dokumenty w systemie LSI MAKS2 oraz SL2014:

dokumenty wewnetrzne w sprawie zasad funkcjonowania oraz zarzadzania instytucja w zakresie

realizacji RPO WiM 2014-2020,

uchwaty i zarzadzenia organéw Samorzagdu WWM oraz Marszatka WWM,
KM RPO WiM 2014-2020,

ptatnosci wktadu publicznego na rzecz beneficjenta,
zatwierdzenia dotacji,

dokumentacje kontroli zarzgdczych oraz audytow projektéw,
sprawozdania z przeprowadzonych kontroli i audytéw,
dokumentacje zgodnosci danych o wskaznikach produktu danego projektu z celami
oraz zgtoszonymi danymi i rezultatami Programu,
dokumentacje instrumentéw finansowych,

kryteria wyboru i oceny projektéw,

umowy z beneficjentami RPO WiM 2014-2020,

odwotan i protestéw wnioskodawcow,

ptatnosci na rzecz beneficjentow,

dokumentacje realizacji projektow,

dokumentacje kontroli projektéw,

nieprawidtowosci w projektach,

raporty nieprawidtowosci,

dokumentacje kwot poswiadczonych do KE,

dokumentacje sprawozdawczosci i monitoringu,
dokumentacje ewaluacji i oceny RPO WiM 2014-2020,
dokumentacje informacji i promocji,

dokumentacje zamoéwien publicznych,

dokumentacje Pomocy techniczne;.

koncowymi,
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Dokumenty zgromadzone w ramach RPO WiM 2014-2020, w szczegdlnos$ci dotyczgce wydatkéw
i audytéw, sg udostepniane instytucjom uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.
Slad audytowy zapewniajg réwniez odrebne rachunki bankowe tworzone na potrzeby realizacji

Programu.

2.3.2. Instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentow/ instytucje posredniczace/ Instytucje
Zarzadzajaca dostepu do dokumentow potwierdzajacych

- data i dane referencyjne:

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentéw

IZ oraz IP s zobowigzane do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Programu zgodnie
z art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej (z zastrzezeniem przepiséw,
ktore mogg przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci projektu
oraz pomocy publicznej lub pomocy de minimis, a takze podatku od towardow i ustug).

Instytucje uczestniczagce we wdrazaniu zapewniajg, ze wszystkie dokumenty dotyczace realizacji
Programu przechowywane sg do wgladu KE i Trybunatu Obrachunkowego przez okres 3 lat od dnia 31
grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy
danego projektu (ostateczne rozliczenie programu). Okres ten zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego lub na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.

Wymogi dotyczace archiwizacji zostaty réwniez okreslone w porozumieniach zawartym pomiedzy
IZ a IP. Okres przechowywania dokumentacji przez beneficjentéw RPO WiM 2014-2020 okresla umowa
o dofinansowanie projektu. 1Z/IP w umowie o dofinansowanie projektu dodatkowo zobowigzuje
beneficjentow do udostepniania odpowiednim instytucjom wszystkich oryginatow dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw w ramach danego projektu w terminach i na zasadach zgodnych
z przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego. W przypadku dokumentéw dotyczacych projektéw

objetych pomoca publiczng okres ten wynosi 10 lat od momentu udzielenia pomocy publiczne;j.

2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane

IZ oraz IP przechowujg dokumenty dotyczace realizacji RPO WiM 2014-2020 zgodnie z art. 140
Rozporzadzenia ogdlnego:
— dokumenty przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw

oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej,
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— dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych
ich przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celdw, dla ktérych dane byty gromadzone
lub dla ktérych sg przetwarzane dalej,

— 1Z zapewnita dla dokumentéw istniejgcych wytgcznie w formie elektronicznej, ze systemy
komputerowe, w ktérych przechowywane sg wersje elektroniczne, spetniajag normy bezpieczeristwa
zapewniajgce, ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzec

do celéw audytu.
2.4. Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane

2.4.1. Opis procedur dotyczacych powiadamiania o nieprawidtowosciach i ich korygowania
Opis procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom instytucji zarzadzajgcej i instytucji
posredniczacych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania o nieprawidtowosciach i ich
korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziatan nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych
i odzyskanych, kwot, ktdre majg zosta¢ odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot odnoszacych sie
do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajacym.

IZ, zgodnie z art. 72 lit. h) Rozporzadzenia ogdlnego zapobiega nieprawidtowosciom,

w tym naduzyciom finansowym, oraz wykrywa je i koryguje, oraz odzyskuje kwoty nienaleznie wyptacone

wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Instytucje biorgce udziat we wdrazania RPO WiM

2014-2020 sa zobowigzane do wykrywania nieprawidtowosci w trakcie realizacji projektéw oraz

w przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci zgtaszania ich odpowiedniej komorce

odpowiedzialnej za informowanie o nieprawidtowosciach finansowych w 1Z/IP.
Zgodnie z art. 2 ustawy wdrozeniowej wyrdznia sie nieprawidtowosci:

— nieprawidtowos¢ indywidualna (zdefiniowana w art. 2 pkt 36 Rozporzadzenia ogdlnego), ktéra oznacza
kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet UE poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem,

— nieprawidtowos$é systemowa (zdefiniowana w art. 2 pkt 38 Rozporzadzenia ogdlnego), ktéra oznacza
kazda nieprawidtowos¢, ktdra moze mieé charakter powtarzalny, o wysokim prawdopodobienstwie
wystgpienia w podobnych rodzajach projektéw, bedaca konsekwencjg istnienia powaznych defektow
w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli, w tym polegajacg na niewprowadzeniu
odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem oraz przepisami dotyczacymi

poszczegdlnych funduszy.
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Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej albo nieprawidtowosci systemowej,
zwanych dalej "nieprawidtowosciami", powoduje powstanie obowigzku podjecia przez 1Z/IP
odpowiednich dziatan, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 9 lub art. 24 ust. 11 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z/IP wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej:

— przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ - instytucja zatwierdzajgca wniosek o ptatnos¢ dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez
beneficjenta o kwote wydatkdw poniesionych nieprawidtowo,

— w uprzednio zatwierdzonym wniosku o pfatnos¢ - witasciwa instytucja naktada korekte finansowa
oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty wspétfinansowania UE w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 Ufp.

W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ indywidualna wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania
wiasciwej instytucji lub organdéw panstwa, korygowanie wydatkéw nastepuje przez pomniejszenie
wydatkéw ujetych w deklaracji wydatkéw oraz we wniosku o pfatnosé, przekazywanych do KE,
o kwote odpowiadajgcg oszacowane]j wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidtowosci.

Wtasciwa instytucja, ktéra wykryje nieprawidtowos¢ (I1Z lub IP), zobowigzana jest do postepowania
zgodnie z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 oraz opracowang przez Petnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych
na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej procedura Realizacja obowigzku informowania KE
o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy UE. Dodatkowo, 1Z opracowata
Zasady 1Z w zakresie zapobiegania i sposobu postepowania w przypadku wystgpienia naduzyé
finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020.

Rejestrowanie kwot podlegajgcych zwrotowi oraz kwot umorzonych dla RPO WiM 2014-2020

dokonywane jest w module Rejestr obcigzen na projekcie w SL2014.

2.4.2. Opis procedur majagcych na celu spetnienie obowigzku powiadomienia Komisji
o nieprawidtowosciach
- zgodnie z art. 122 ust. 2 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, opis procedur wraz ze schematem
przedstawiajgcym struktury raportowania

Zgodnie z art. 122 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego panstwo cztonkowskie ma obowigzek informowania

KE (OLAF) o wykrytych nieprawidtowosciach, ktore byly przedmiotem pierwszego ustalenia

administracyjnego lub sadowego, w przypadku gdy wktad z funduszy UE w kwocie nieprawidtowosci
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przekracza 10 tys. euro. Ponadto Panstwo Cztonkowskie ma obowigzek informowania KE (OLAF)
o nieprawidtowosciach, gdy wptynat pisemny wniosek KE o informacje dotyczacg danej
nieprawidtowosci/grupy nieprawidtowosci lub gdy nieprawidtowo$s¢ moze mieé nastepstwa poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — tzw. przypadek szczegdlny (niezaleznie od wysokosci wktadu UE).

Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie powyzszych informacji bezposrednio do KE
jest Petnomocnik Rzgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej. Petnomocnik Rzadu realizuje swoje zadania przy pomocy komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finanséw, tj. MF-R (funkcje te petni obecnie Departament Audytu
Srodkédw Publicznych Ministerstwa Finansdéw). Obowiagzkiem [Z jest przekazywanie informaciji
o nieprawidtowosciach i prowadzonych postepowaniach do MF-R. 1Z wykonuje czynnosci zwigzane
zinformowaniem o  wykrytych nieprawidlowosciach w ramach RPO WiM 2014-2020
na podstawie Rozporzadzenia ogdlnego, Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowos$ci w ramach programoéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz na podstawie procedur okreslonych przez Petnomocnika Rzgdu
ds. Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode RP lub UE, tj. Realizacji obowigzku informowania
KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy UE. Do powiadamiania KE
o nieprawidtowosciach stuzy IMS — system informatyczny uruchomiony i administrowany przez KE
(udostepniony 1Z), za pomocg ktérego informacje o nieprawidtowosciach przekazywane s3 przez panstwa
cztonkowskie do KE.

Schemat 5 - Struktura raportowania o nieprawidtowosciach do KE
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Komisja Europejska

(OLAF)
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Instytucja Audytowa Instytucja Koordynujaca
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Instytucja Certyfikujaca
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Zrédto: Opracowanie 1Z RPO WiM 2014-2020
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
3.1. Instytucja Certyfikujaca i jej gtdwne funkcje

3.1.1. Status Instytucji Certyfikujacej
- status (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchodzi

Zgodnie z art. 123 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz na podstawie art. 9 ust 2 pkt 6 Ustawy
wdrozeniowej IZ petni jednoczesnie funkcje IC.

Zadania IC, o ktérych mowa w art. 126 Rozporzadzenia ogdélnego oraz zadania I1Z, o ktérych mowa
w art. 125 Rozporzadzenia ogdlnego realizujg odrebne kompetencyjnie i kadrowo komérki organizacyjne

UM WWM. W imieniu Zarzadu WWM funkcje IC petni BC-C, ktdre zostato wydzielone w strukturze C.

3.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przez Instytucje Certyfikujaca
W przypadku gdy instytucja zarzgdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujgcej, opis sposobu
zapewnienia podziatu funkcji.

IC odpowiada w szczegdlnosci za:
— sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskow o pfatnos¢ i poswiadczanie, ze wynikajg

one zwiarygodnych systemdéw ksiegowych, s oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez 1Z,

— sporzadzanie Zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 63 ust. 5 lit. a) Rozporzadzenia
finansowego,

— poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci Zestawienia wydatkdow oraz poswiadczanie,
ze wydatki ujete w tym Zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty
poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do RPO WiM 2014-2020 i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa,

— zapewnienie, by istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdego projektu, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzadzenia wnioskow o ptatnosé i Zestawienia wydatkéw, w tym rozliczen kwot
podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci
wktadu na rzecz projektu lub programu operacyjnego,

— zapewnienie, do celéw sporzadzania i sktadania wnioskdw o pfatnos¢, aby otrzymata
od IZ odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu
do wydatkdw,

— uwazglednienie, podczas sporzadzania i sktadania wnioskédw o ptatnos¢, wynikdw wszystkich audytéw

przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnosé,
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— utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych
KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw,

— prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wktadu na rzecz projektu.

Sposdb zapewnienia podziatu funkcji pomiedzy 1Z a IC zostat opisany w pkt 2.1.2.

3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujacg, wskazanie instytucji
posredniczgcych oraz formy delegacji
- zgodnie z art. 123 ust. 6 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich dokumentéw (aktéw
prawnych wraz zupowaznieniami, umdw). Opis procedur stosowanych przez instytucje posredniczace
do wykonywania delegowanych zadan oraz procedur stosowanych przez instytucje certyfikujgcg w celu
nadzorowania skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom posredniczgcym.

Zgodnie z art. 9 pkt 2 ust. 6 ustawy wdrozeniowej do zadan instytucji zarzadzajacej nalezy
m.in. petnienie funkcji instytucji certyfikujgcej. Jak wskazuje art. 10 pkt 6 ustawy wdrozeniowej,
IZ nie moze powierzy¢ zadan, o ktérych mowa w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego, ani zleca¢ ustug

polegajacych na realizacji tych zadan.

3.2. Organizacja Instytucji Certyfikujacej

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek
- (w tym plan przydziatu odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje
te odnoszg sie réwniez do instytucji posredniczacych, ktérym zostaty oddelegowane niektére zadania.

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z petnieniem funkcji IC zaangazowanych bedzie nie mniej
niz 6 etatéw.

BC-C, ktéremu powierzono funkcje IC, posiada wtasciwy potencjat instytucjonalny, tgcznie z wysoko
wykwalifikowang kadrg, co daje gwarancje skutecznego i prawidtowego realizowania zadan, o ktdrych
mowa w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego.

Procedury przeprowadzania regularnych ocen pracownikdw zostaty okreslone w Regulaminie
dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego wprowadzonych Zarzadzeniem nr  47/2009 Marszatka

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 kwietnia 2009 r.



122

ROZDZIAL I
INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Schemat 6 - IC RPO WiM 2014-2020

Marszatek
Wojewddztwa

/

Dyrektor Departamentu

Certyfikacji UM WWM
1
Z-ca Dyrektora Biuro ds. Zespot ds. nadzoru
Departamentu Certyfikacji wiascicielskiego

Biuro ds. Kontroli Systemu
i Nieprawidtowosci RPO Wi
2014-2020

Zrédto: Opracowanie 1Z RPO WiM 2014-2020

3.2.2. Opis procedur, ktéry nalezy przedtozy¢ na pi$mie pracownikom instytucji certyfikujacej i instytucji
posredniczacych
- data i odniesienie:

IC wykonuje swoje zadania w oparciu o OFiP oraz Instrukcje Wykonawczg IC. Pracownicy

IC s zobowigzani do zapoznania sie z procedurami opisanymi w OFiP oraz w IW i do ich stosowania.

3.2.2.1. Procedury sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos$¢

— Opis rozwigzan stosowanych przez instytucje certyfikujaca w kontekscie dostepu do informacji
dotyczacych operacji, niezbednych w celu sporzadzenia i przedtozenia wnioskéw o ptatnosé, w tym
do wynikéow kontroli zarzadczych (zgodnie z art. 125 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich
wiasciwych audytow

W celu sporzadzenia i przedtozenia KE wnioskdw o pfatnos¢ IC podejmuje szereg dziatan majacych

na celu uzyskanie pewnosci co do prawidtowosci sporzadzenia deklaracji wydatkéw przez 1Z, jak réwniez

funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli.
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W celu potwierdzenia poprawnosci wydatkéw majgcych wejsé w sktad Wnioskéw o ptatnos¢ okresowa
do KE oraz funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli, przyjeto nastepujace rozwigzania odnosnie
pozyskania informacji przez IC w zakresie informacji o operacjach:

— pozyskanie niezbednych informacji z SL2014, w szczegdlnosci o kontrolach przeprowadzonych
przez 1Z/IP, z uwzglednieniem wynikow kontroli zawierajgcych ustalenia o stwierdzeniu
nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg projektow,

— pozyskanie od 1Z/IP wynikdw kontroli i audytéw instytucji zewnetrznych tj. NIK lub innych
uprawnionych organdéw zawierajgcych ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych
z realizacjq projektdw,

— pozyskanie raportéw i zestawien o nieprawidtowosciach wykrytych w ramach RPO WiM 2014-2020
oraz informacji o potencjalnych nieprawidtowosciach powstatych w trakcie realizacji RPO WiM
2014-2020 (z Irregularity Management System lub od 1Z),

— pozyskiwanie od I1Z/IP informacji na temat ewentualnych wptywajacych skarg/donoséw dotyczacych
realizacji projektow wspétfinansowanych w ramach RPO WiM 2014-2020,

— pozyskiwanie od 1Z wynikdw audytéow projektéw przeprowadzonych przez IA, o ktérych mowa
w art. 127 ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego,

w zakresie informacji o funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli:

— pozyskiwanie od IZ opinii audytowej oraz sprawozdania z kontroli, o ktédrych mowa w art. 127 ust. 5
Rozporzadzenia ogdlnego,

— pozyskiwanie od 1Z wynikéw kontroli funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli prowadzonych
przez1Zw IP,

— pozyskiwania od IZ wynikéw kontroli i audytéw dotyczacych funkcjonowania systemu zarzgdzania

i kontroli przeprowadzanych w 1Z/IP przez NIK lub inne uprawnione organy.

W przypadku, gdy wyniki ww. kontroli wskazujg na nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemu,
IC ma prawo wstrzymac certyfikacje wydatkédw do czasu wdrozenia stosownych dziatah naprawczych.

— Opis procedury, zgodnie z ktérg wnioski o ptatno$¢ sq sporzadzane i przedktadane Komisji, w tym
procedury zapewniajacej przestanie ostatecznego wniosku o ptatnos¢ okresowg do dnia 31 lipca
po zakonczeniu poprzedniego roku obrachunkowego

IC sporzadza Whniosek o pfatnos¢ okresowg do KE na podstawie deklaracji wydatkéw sporzadzonych

i przekazanych przez IZ oraz IP w SL2014.
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Podstawg sporzgdzenia Whniosku o ptatnos¢ do KE sg zweryfikowane i zatwierdzone deklaracje
wydatkéw IZ oraz IP. Deklaracje wydatkdow sporzgdzane sg odrebnie dla kazdego funduszu.

W deklaracjach wydatkéw uwzglednia sie informacje o kwotach odzyskanych, wycofanych oraz
natozonych korektach systemowych w danym okresie.

IZ sktada deklaracje wydatkéw w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, ktérego dotyczy deklaracja.
Czestotliwos¢ przedktadania deklaracji wydatkow przez 1Z jest uzgadniana z IC. Musi ona umozliwic
wywigzanie sie przez IC z obowigzku przedtozenia Wniosku o ptatnos¢ okresowa do KE nie rzadziej niz raz
na kwartat.

IC, po otrzymaniu deklaracji wydatkéw, dokonuje weryfikacji dokumentu oraz przygotowuje Wniosek
o ptatnos¢ okresowg do KE, zgodnie z zatgcznikiem VI do Rozporzadzenia wykonawczego nr 1011/2014.

IC w trakcie weryfikacji deklaracji wydatkédw, uwzglednia wyniki wszystkich kontroli i audytow
oraz upewnienia sie, ze wykryte nieprawidtowosci nie dotycza wydatkéw kwalifikowanych zawartych
w deklaracji wydatkéw.

W przypadku pojawienia sie watpliwosci w trakcie weryfikacji deklaracji wydatkow, IC moze:

— zwrdci¢ sie z prosbg do 1Z o udostepnienie dodatkowych informacji i/lub dokumentéw w celu
uzyskania uzasadnionej pewnosci, co do wiarygodnosci informacji zawartych w SL2014,

— skorygowac deklaracje wydatkéw w SL2014 uzasadniajgc przyczyny dokonania korekty,

— wycofa¢ deklaracje wydatkéw w SL2014 do korekty.

IC sporzadza Whniosek o pfatnos¢ okresowa do KE wytacznie w formie elektronicznej i przekazuje
za pomocg SFC2014. Kwoty wydatkow przeliczane sg z PLN na EUR z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty
zaksiegowane przez IC. Potwierdzenie przekazania Wniosku o ptatnos¢ okresowag do KE wygenerowane
z SFC2014 przekazywane jest niezwtocznie drogg elektroniczng do instytucji odpowiedzialnej
za otrzymywanie ptatnosci z KE.

IC sporzadza Ostateczny wniosek o ptatno$é do KE na podstawie deklaracji wydatkéw dotyczacych
danego roku obrachunkowego. Ostateczny wniosek o ptatno$¢ sporzadzany jest zgodnie zasadami
sporzadzania i przedktadania Wnioskdéw o ptatnosé okresowg do KE.

IC przekazuje do KE Ostateczny wniosek o ptatnos¢ w formie elektronicznej za pomocg SFC2014
w terminie do dnia 31 lipca po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego oraz, w kazdym przypadku,
przed Whnioskiem o ptatnos¢ okresowg do KE dla nastepnego roku obrachunkowego. Potwierdzenie
przekazania Ostatecznego wniosku o pfatnos¢ do KE wygenerowane z SFC2014 przekazywane jest

niezwtocznie drogg elektroniczng do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.
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Szczegdtowe zasady sporzadzania i przekazania do KE Wnioskdw o ptatnos¢ okresowa

oraz Ostatecznego wniosku o ptatnos¢ okresla Instrukcja Wykonawcza IC.

3.2.2.2. Opis systemu ksiegowego bedacego podstawg poswiadczania zestawienia wydatkéw przed
Komisja
- zgodnie z art. 126 lit. d) Rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013):
— uzgodnienia dotyczace przesytania zagregowanych danych do instytucji certyfikujgcej w przypadku
istnienia systemu zdecentralizowanego,
— powigzania miedzy systemem ksiegowym a systemem informacyjnym opisanym w pkt 4.1,
— oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych iinwestycyjnych w przypadku
istnienia wspdlnego systemu z innymi funduszami.
Zgodnie z art. 126 lit g) Rozporzadzenia ogdlnego I1Z/IP oraz IC RPO WiM 2014-2020 odpowiadajg
za utrzymywanie w formie elektronicznej zapisdow ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych
Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw. Zadanie

to realizowane jest poprzez gromadzenie odpowiednich danych w SL2014.

3.2.2.3. Opis procedur sporzadzania zestawienia wydatkow
- 0 ktérym mowa w art. 59 ust. 5 Rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 (art. 126 lit. b) Rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013). Uzgodnienia dotyczgce poswiadczania kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci
zestawienia wydatkdéw oraz poswiadczania, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa (art. 126 lit. c) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), z uwzglednieniem wynikéw wszystkich
kontroli i audytow.

Zgodnie z art. 126 lit b) Rozporzadzenia ogdlnego IC odpowiada za sporzadzanie Zestawienia
wydatkéw, o ktérym mowa w art. 63 ust. 5 lit a) Rozporzgdzenia finansowego. Ponadto IC poswiadcza
kompletnos¢, rzetelnos¢ i prawdziwos¢ Zestawienia wydatkéw oraz poswiadcza, ze wydatki ujete
w tym Zestawieniu sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku
z projektami wybranymi do dofinansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do RPO WiM
2014-2020 i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa (art. 126 lit c) Rozporzadzenia ogdlnego).

IC sporzadza Zestawienie wydatkdéw oddzielnie dla kazdego funduszu. Zgodnie z zatacznikiem VII
do Rozporzadzenia wykonawczego nr 1011/2014 Zestawienie wydatkow obejmuje:

— catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkéw zaksiegowanych przez IC, ktdére zostaty ujete
we whioskach o ptatno$é przedtozonych KE zgodnie z art. 131 i art. 135 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego
do dnia 31 lipca nastepujgcego po zakonczeniu roku obrachunkowego, oraz catkowitg kwote

odpowiadajgcych wydatkow publicznych poniesionych w trakcie wdrazania projektdw, oraz catkowita
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kwote odpowiednich ptatnosci na rzecz beneficjentow dokonanych na mocy art. 132
ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego,

kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére majg byé odzyskane na koniec roku
obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 Rozporzgdzenia ogdlnego oraz niesciggalne
naleznosci,

kwoty wkfadéw programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41
ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego oraz zaliczek w ramach pomocy panstwa wyptaconych na mocy
art. 131 ust. 4 Rozporzadzenia ogdlnego,

dla kazdego priorytetu — wyszczegodlnienie réoznic pomiedzy wydatkami zadeklarowanymi zgodnie
z tiretem pierwszym a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do tego samego roku

obrachunkowego we wnioskach o ptatnos¢, wraz z wyjasnieniem wszelkich réznic.

IC przygotowuje projekt Zestawienia wydatkow w odpowiednim module SL2014. Jako dokument

wyjsciowy do przygotowania Zestawienia przyjmuje sie Ostateczny wniosek o ptatnosci okresowg

przekazany do KE. W trakcie sporzgdzania Zestawienia wydatkow IC uwzglednia:

dane znajdujace sie w SL2014,

wyniki kontroli i audytow przeprowadzonych przez IA oraz inne instytucje,

informacje od IZ na temat wydatkdw, ktére nalezy wytgczy¢ z projektu Zestawienia wydatkdw,
przekazang przez I1Z Informacje o kwotach, ktdre zostang odzyskane do kornca roku obrachunkowego,
a takze Informacje o naleznosciach niesciggalnych na koniec roku obrachunkowego; powyisze
informacje 1Z przekazuje do IC w oparciu o wzory zawarte w zafgczniku VII Rozporzadzenia

wykonawczego nr 1011/2014 (dodatek 3 i 5).

IC na podstawie ww. informacji oraz wtasnych analiz moze podjgé¢ decyzje o wytgczeniu z projektu

Zestawienia wydatkéow wnioskdw o ptatnosé, ktére w przedmiotowym roku obrachunkowym ujete byty

we Whnioskach o ptatnos¢ okresowq do KE.

IZ przekazuje do IA projekt Zestawienia wydatkéw oraz projekty deklaracji zarzadczej i rocznego

podsumowania, o ktérych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia finansowego w terminie

do 31 pazdziernika roku, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Zestawienie wydatkéw.

Podstawg sporzadzenia ostatecznego Zestawienia wydatkéw jest projekt Zestawienia wydatkéw, ktéry

podlega aktualizacji w oparciu o ww. dokumenty/informacje. IC aktualizuje dane w module SL2014

wiasciwym do przygotowania Zestawienia wydatkow.
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IZ przekazuje do IA ostateczne Zestawienie wydatkdéw oraz deklaracje zarzadczg i roczne
podsumowanie, o ktérych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia finansowego w terminie
do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotycza te dokumenty.

IZ przedktada do KE Zestawienie wydatkow przygotowane przez IC za posrednictwem SFC2014
w terminie do 15 lutego roku nastepujgcego po roku obrachunkowym.

Potwierdzenie przekazania Zestawienia wydatkéow, wygenerowane z SFC2014 przekazywane jest
niezwtocznie drogg elektroniczng do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

Szczegdtowa procedura sporzadzania i przekazania Zestawienia wydatkow do KE zostata opisana

w IW IC.

3.2.2.4. Opis procedur obowigzujacych w instytucji certyfikujacej odnoszacych sie do zakresu, zasad
i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu do
badania skarg dotyczacych EFSI
W stosownych przypadkach opis procedur obowigzujgcych instytucji certyfikujgcej odnoszacych sie do zakresu,
zasad i procedur dotyczgcych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu
do badania skarg dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

IC jest zobligowana do postepowania ze skargami dotyczacymi jej dziatalnosci zgodnie z wymogami
okreslonymi w Dziale Il i VIII Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257.) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U.z 2002 r., nr 5 poz. 46).

Szczegdtowe zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg lub wnioskdéw zainteresowanych
os6b reguluje Regulamin Organizacyjny UM WWM - Rozdziat VIl Zasady i tryb przyjmowania,

rozpatrywania, zatatwiania skarg i wnioskow.

3.3. Odzyskane kwoty

3.3.1. Opis systemu zapewniajacego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy Unii

W przypadku wystgpienia w projekcie realizowanym w ramach RPO WiM 2014-2020, takze w ramach
projektu objetego pomoca publiczng, okolicznosci skutkujgcej obowigzkiem zwrotu sSrodkdéw przez
beneficjenta na podstawie art. 207 Ufp, I1Z lub IP wszczyna postepowanie majgce na celu odzyskanie
srodkdw nienaleznie wyptaconych beneficjentowi. Wtfasciwa instytucja wzywa beneficjenta
do dobrowolnego zwrotu srodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na jego
rzecz z wnioskdw o ptatno$é w ramach realizowanych przez niego projektéw. W przypadku braku zwrotu

srodkow, braku zgody na pomniejszenie kwoty z kolejnych ptatnosci badz wyrazenia zgody, ale braku
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zadeklarowania w kolejnych wnioskach o pfatnosé kwoty wydatkéw kwalifikowanych, ktéra pokrytaby
kwote nieprawidtowosci, IZ lub IP wszczyna postepowanie administracyjne z urzedu. Jezeli po uptywie
terminu okreslonego w wezwaniu beneficjent odméwi dobrowolnego zwrotu srodkéw badz nie wyrazi
zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci o kwote podlegajacg zwrotowi, IZ lub IP przygotowuje projekt
decyzji administracyjnej wraz z uzasadnieniem. W decyzji okresla sie kwote przypadajacg do zwrotu
i termin, od ktdrego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu Srodkéw. Po bezskutecznym uptywie terminu
do dokonania zwrotu srodkdow, wynikajacego z decyzji administracyjnej, 1Z lub IP wysyfa pisemne
upomnienie, zawierajgce wezwanie do dokonania zwrotu srodkéw z pouczeniem skierowania sprawy
na droge postepowania egzekucyjnego w celu przymusowego $ciggniecia naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej. Jezeli nalezno$¢ nadal nie zostanie uregulowana, zostaje wystawiony tytut wykonawczy,
ktéry jest kierowany do witasciwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wszczecie egzekucji.
Brak zwrotu $rodkow stanowi podstawe zgtoszenia beneficjenta przez 1Z/IP do rejestru podmiotow
wykluczonych prowadzonego przez MF.

Zwrot srodkéw przez beneficjentéw monitorowany jest na podstawie danych wprowadzanych przez
IZ lub IP do rejestru obcigzen na projekcie w systemie SL2014. Kwoty odzyskane/wycofane pomniejsza
deklaracje wydatkéow od 1Z do IC.

IC upewnia sie, ze kwoty odzyskane badZ wycofane pomniejszajg kolejng deklaracje wydatkow
przy pomocy danych zawartych w SL2014 oraz raportédw z SRHD.

3.3.2. Procedury zapewniajagce wiasciwa sciezke audytu przez prowadzenie w formie elektronicznej
zapisow ksiegowych dotyczacych kazdej operacji
w tym kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o ptatnosé, naleznosci
niesciggalnych i kwot odnoszgcych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego
lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym, wtym kwot odzyskanych przez zastosowanie
art. 71 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 dotyczgcego trwatosci operaciji.

Sciezke audytu dla RPO WiM 2014-2020 zapewnia LS| MAKS2 oraz SL2014 w zakresach wskazanych
w p. 2.2.3.2. IZ zgodnie z art. 4 ust. 8 Rozporzadzenia ogdlnego odpowiada za stworzenie systemu
zarzadzania i kontroli, ktéry obejmuje procedury zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom
finansowym oraz ich wykrywanie i korygowanie, a takze odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych
beneficjentom wraz z odsetkami. IZ zapewnia wtasciwg sciezke audytu poprzez weryfikacje prowadzonej
w formie elektronicznej dokumentac;ji ksiegowej, obejmujgcy rejestrowanie oraz weryfikacje w systemie
SL2014 w czesci ,,Rejestr obcigzen na projekcie” kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych, kwot

wycofanych, naleznosci niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do projektéw zawieszonych w wyniku
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postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym, w tym kwot
odzyskanych przez zastosowanie art. 71 Rozporzgdzenia ogdlnego dotyczacego trwatosci projektu
w odniesieniu do kazdego projektu realizowanego w ramach RPO WiM 2014-2020. Sposdb gromadzenia
powyzszych danych przez 1Z oraz IP okreslajg w szczegdlnosci Wytyczne w zakresie warunkéw
gromadzenia iprzekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 oraz Instrukcja
Uzytkownika SL2014.

IC zapewnia wtasciwg Sciezke audytu poprzez weryfikacje (w ramach prowadzonych kontroli i audytéw
oraz dokonywanych analiz) prowadzonej w formie elektronicznej dokumentacji ksiegowej zawartej
w SL2014 oraz jej poréwnanie z danymi przekazywanymi przez komoérki wdrazajace 1Z/IP. Obejmuje
ona kwoty podlegajagce odzyskaniu, kwoty odzyskane i kwoty wycofane w odniesieniu do kazdego

projektu.

3.3.3. Uzgodnienia dotyczace potracania kwot odzyskanych lub kwot, ktére maja zostaé¢ wycofane,
z wydatkow podlegajacych deklaracji

IZ przekazujg do IC aktualne informacje o ww. kwotach wraz z przekazywang do IC deklaracjg
wydatkéw lub kazdorazowo na prosbe IC. IC upewnia sie przy pomocy danych zawartych w SL2014 oraz
raportdow z SRHD, ze otrzymana deklaracja wydatkéw zostata poprawnie pomniejszona o kwoty

odzyskane badz wycofane. Tym samym kwoty te pomniejszajg kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE.
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4. SYSTEM INFORMATYCZNY
4.1. Opis systemow informatycznych wigcznie ze schematem w odniesieniu do:
- system informatyczny - centralny lub wspdlny system sieciowy lub system zdecentralizowany z potgczeniami

miedzy systemami

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji
- w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegdlnych uczestnikéw i — o ile jest to
wymagane — podziatu danych odnoszacych sie do wskaznikdw wedtug ptci, ktére sg niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. d)
Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 Rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr 480/2014

W celu zapewnienia realizacji wymogdéw okreslonych w pkt 4.1.1. zostat stworzony centralny system
teleinformatyczny. Jest to system centralny.

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za jego utrzymanie i rozwdj,
umozliwia réwniez dostep do systemu dla wszystkich instytucji zaangazowanych we wdrazanie
poszczegblnych programoéw operacyjnych. Instytucje zaangazowane w realizacje krajowych programéw
operacyjnych sg zobowigzane do wykorzystania centralnego systemu teleinformatycznego. W odniesieniu
do regionalnych programdéw operacyjnych poszczegdlne instytucje majg mozliwos¢ budowy swoich
wilasnych rozwigzan i wykorzystania tylko niektérych funkcjonalnosci centralnego systemu

teleinformatycznego.

CST zapewnia gromadzenie danych dotyczacych realizacji poszczegdlnych operacji, niezbednych do celow

monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu.
W szczegdlnosci system ten zapewnia:

e  obstuge operacji od momentu podpisania umowy o dofinansowanie w ramach powigzanych
ze sobg funkcjonalnosci dotyczacych naboréw, wnioskéw o dofinansowanie, umoéw/decyzji

o dofinansowaniu, kontroli, uczestnikéw projektéw,

e ewidencjonowanie danych dotyczacych realizacji programdéw operacyjnych poprzez powigzanie
poszczegblnych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami tematycznymi
i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami regionéw, wymiarami
i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spdjnosci, dla ktérych dane s3 gromadzone

w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w aplikacji gtéwnej (SL2014),

e  obstuge proceséw zwigzanych z certyfikacjg wydatkédw, w ramach funkcjonalnosci dotyczacych

whioskdéw o ptatnosé do certyfikacji, deklaracji wydatkéw, wnioskéw o ptatnosé do KE, rocznych
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zestawien wydatkdw, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie
z wymogami rozporzadzenia wykonawczego (KE) nr 1011/2014, a takze korekt systemowych,
zaréwno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej. Zakres przechowywanych danych
umozliwia zachowanie $ciezki audytu, zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzadzenia

delegowanego (KE) nr 480/2014 i w zatgczniku Il do tego rozporzadzenia.

CST nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on kompleksowe narzedzie wspomagajgce
realizacje operacji w ramach programéw operacyjnych, co stanowi realizacje operacji w ramach programu
operacyjnego, co stanowi realizacje przepisow art. 122 ust. 3 rozporzadzenia 1303/2013. W skfad tego

narzedzia wchodza:
e aplikacja gtéwna (SL2014);
e aplikacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD);
e system zarzadzania tozsamoscig (SZT).
SL2014

Aplikacja gtdwna SL2014 gwarantuje spetnienie wymogow art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013 i art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014, jak réwniez art. 122 ust. 3

rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 poprzez:

e wsparcie biezagcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programéw
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz programéw
realizowanych w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa, dla ktdrych instytucja zarzadzajgca zostata ustanowiona na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej,

e gromadzenie i przechowywanie danych w zakresie okre$lonym w zatgczniku Ill rozporzadzenia
delegowanego (KE) nr 480/2014, w szczegdlnosci danych na temat uméw o dofinansowanie,
whioskéw o ptatnosé na potrzeby certyfikacji (w tym korekt wnioskéw o ptatnosc), uczestnikéw

projektow,

e umozliwienie beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw z wykorzystaniem

dedykowanej funkcjonalnosci — Aplikacji obstugi wnioskéw o ptatnos$é w ramach SL2014.
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SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje
pomiedzy beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujacych ich projekty,

w szczegoblnosci w zakresie:

— gromadzenia i przesytania danych dotyczacych wnioskédw o ptatnos¢, ich weryfikacji, w tym

zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonograméw finansowych, ich weryfikacji, w tym

zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,
— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych uczestnikdéw dziatan wspétfinansowanych z EFS,
— gromadzenia i przesyfania danych dotyczacych zamoéwien publicznych,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji projektéw, tzw. bazy

personelu.
SRHD

Umozliwia tworzenie okreslonych raportdw — bazujgcych na danych wprowadzonych do SL2014, miedzy
innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkéw UE, prognoz wydatkdow, informacji o stanie

wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.
SZT

System zarzadzania tozsamoscig zapewnia spdjne i bezpieczne zarzadzanie tozsamoscig uzytkownikow
centralnego systemu teleinformatycznego, bedacych pracownikami instytucji w ramach systemu wdrazania
polityki spdjnosci 2014-2020. Umozliwia on zalogowanie sie do SL2014 oraz SRHD, jak réwniez przetaczanie

sie pomiedzy systemami, do ktérych pracownik instytucji ma nadany dostep.

Architektura centralnego systemu teleinformatycznego zostata przedstawiona na diagramie ponizej.
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Schemat 7 Przeptyw danych w ramach programéw operacyjnych wykorzystujacych SL2014 do wspierania
procesow zwiazanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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Schemat 9 - Komunikacja LS| MAKS2 z SL2014 w zakresie modutu naboréw wnioskow o dofinansowanie

Rejestracjaw LSI
MAKS2 danych dot
naboru

v

Eksport
mimmalnegu
Zakresu danych
naboru do CST

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych, tj. miedzy
innymi instytucji zarzadzajacych, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajgcych, instytucji
audytowej, instytucji koordynujacych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich
zadan;

beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektdw oraz osoby
upowaznione przez beneficjentéw, w ramach umowy o dofinansowanie, do rozliczania projektéow

w ich imieniu.

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, byly gromadzone, wprowadzane
do systemu i tam przechowywane

- a dane na temat wskaznikdw byty podzielone wedtug pfci w przypadkach wymaganych w zatacznikach | i Il
do Rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Aby zapewnic¢ prawidtowe i terminowe spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w punkcie 4.1.1,

minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie odpowiednich dokumentéw

krajowych, w tym przede wszystkim ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz wytycznych dotyczacych:

warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

trybu i zakresu sprawozdawczosci oraz monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych,

trybow dokonywania wyboru projektéw,

kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach programoéw operacyjnych,

warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do KE w ramach programow

operacyjnych.
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Wytyczne te sg udostepniane przez ministra i obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji
programow, w szczegélnosci instytucje: zarzadzajgce, posredniczace oraz wdrazajace. Biorgc pod uwage
zapisy ww. wytycznych instytucje regulujg zakres wspdtpracy z beneficjentami tak, aby zapewnic
spetnienie wymogoéw wynikajgcych z tresci zatgcznikéw | i Il do Rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013
i zart. 125 ust. 2 lit. ) Rozporzadzenia ogdlnego.

W ramach SL2014 zaimplementowano z kolei funkcjonalnos$ci gwarantujgce przechowywanie danych
na temat wskaznikow zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgcznikach | i Il do Rozporzadzenia (UE)
nr 1304/2013. Dane na temat wszystkich wskaznikow kluczowych s3 gromadzone w postaci danych
stownikowych zaimplementowanych w ramach SL2014. Dane w zakresie uczestnikdw projektow
wspotfinansowanych z EFS sg gromadzone w ramach Aplikacji obstugi wnioskow o ptatnosé
w ramach SL2014. Wszystkie wskazniki mierzace wptyw interwencji w ramach programoéw
wspotfinansowanych z EFS, mogg by¢ gromadzone w ramach centralnego systemu teleinformatycznego

w podziale na pte¢ oraz ogétem, poczawszy od etapu umowy o dofinansowanie.

4.1.3. Zapewnienia, aby istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowa w odniesieniu do kazdej operacji
- zdolny do obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskdw o ptatnosc izestawienia
wydatkéw, w tym rozliczen kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych, naleznosci niesciggalnych
i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego,
zgodnie z art. 126 lit. d) i art. 137 lit. b) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie SL2014. Poszczegdlne
funkcjonalnosci SL2014 s uruchamiane z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3

Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 32 Rozporzadzenia nr 480/2014.

4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych
Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentow
- zgodnie z art. 126 lit. g) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie SL2014. Niezaleznie od
powyzszego instytucje moga prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg wspomnianych srodkéw w ramach
wtlasnych systemoéw ksiegowych. Certyfikacja wydatkéw oraz prowadzenie rejestru kwot odzyskanych
lub wycofanych odbywa sie przy wykorzystaniu SL2014.

Systemy finansowo-ksiegowe stuzgce prowadzeniu ksiegowosci 1Z i IP zapewniajg utrzymywanie

w formie elektronicznej zapiséw  ksiegowych  dotyczagcych  wydatkéw  zadeklarowanych
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KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentdw, zgodnie z art. 126

lit. g Rozporzadzenia ogdlnego.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkitadu na rzecz operaciji
- zgodnie z art. 126 lit. h) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach aplikacji
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem terminéw okreslonych
w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajacym

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach SL2014
z uwzglednieniem termindw okreslonych w art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 32

Rozporzadzenia nr 480/2014.

4.1.7. Informacji o gotowosci systemoéw do dziatania i ich zdolnosci do zapewniania wiarygodnej rejestracji
danych
- 0 ktérych mowa powyze;j.

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego s wdrazane w zakresie zgodnym
z wymogami art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatacznika 1l do tego
rozporzadzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzgdzenia oraz w art. 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Wedtug stanu na 1.12.2014 r. zrealizowano funkcjonalnosci, obecnie
wdrazane w wersji produkcyjnej we wiasciwej instytucji, umozliwiajgce gromadzenie danych okreslonych
w zatgczniku lll, z wyjatkiem z wyjatkiem pdl 23—40, 71-78 oraz 91-105, ktére zostang zrealizowane

z uwzglednieniem wymogow art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.2. Opis procedur weryfikujacych bezpieczenstwo systemow informatycznych

Bezpieczenstwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru zabezpieczen,
w tym polityki, proceséw, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji realizowanych przez
oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te powinny by¢ ustanawiane, wdrazane, monitorowane,

weryfikowane i w miare potrzeb ulepszane tak, aby zapewniaty spetnienie poszczegdlnych celow
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zwigzanych z bezpieczedstwem oraz dziatalnoscig organizacji. System Zarzadzania Bezpieczernstwem
Informacji, okreslony w ISO/IEC 27001, zawiera catosciowe i skoordynowane spojrzenie na ryzyko
w bezpieczenstwie informacji w organizacji, w celu wdrozenia kompleksowego zestawu zabezpieczen
informacji w ramach spdjnego systemu zarzadzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzadzenia (UE) nr 821/2014 system jest chroniony za pomocg odpowiednich
srodkédw bezpieczenstwa, zapewniajacych poufnos¢ dokumentdéw, ochrone systeméw informacyjnych
i ochrone danych osobowych. Srodki te sa zgodne z normami miedzynarodowymi (ISO/IEC 27001)
i krajowymi wymaganiami prawnymi (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci). Srodki bezpieczeristwa chronia

sieci i urzgdzenia do transmisji, w ktérych systemy wchodzg w interakcje z innymi modutami i systemami.

Na procedury weryfikujgce bezpieczenstwo systemow informatycznych sktadajg sie:

Oznaczenie Nazwa
C-Pr-01 Scenariusze testowe
C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty
M-In-02 Instrukcja Zarzadzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
- n_
osobowych
M-Pr-04 Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez
- r_
Uzytkownikéw B
M-Pr-05 Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia awarii SL2014 przez
- r_
Uzytkownikéw |
M-Pr-06 Procedura postepowania w przypadku wystgpienia awarii ePUAP
M-Pr-07 Procedura przegladdéw aktywnosci Uzytkownikow |
M-Pr-13 Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu
- r_
operacyjnego
M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytow jakosci danych w SL2014
M-Pr-20 Procedura przegladu stanu bezpieczefdstwa informacji w systemach
- r_
teleinformatycznych MIiR
M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnosci
M-Pr-23 Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu
- r_
teleinformatycznego
M-Pr-28 Aktualizacja planu ciggtosci dziatania
Zal_F pkt. F-5 Procedura monitorowania podatnos$ci ComArch S.A.
SZBI/CST/P-03 | Procedura zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa aktywow informacyjnych




138

ROZDZIAL IV
SYSTEM INFORMATYCZNY

SZBI/CST/P-06 | Procedura monitorowania wydajnosci, podatnosci i pojemnosci

SZBI/CST/P-07 | Monitoring i ocena systemu

SZBI/CST/P-09 | Procedura zarzadzania konfiguracjg i zmiang CST

Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu
SZBI/CST/P-11 .
teleinformatycznego

SZBI/CST/P-12 | Procedura archiwizacji produktéw w procesie rozwoju oprogramowania CST

Wytyczne do zarzadzania ustugami IT w systemie CST swiadczonymi przez
SZBI/CST/1-01 ] vty 2 & y ymip
firme zewnetrzna

Wymienione powyzej procedury pozwalajg na petng i efektywng ocene stanu bezpieczenstwa
i ochrony danych centralnego systemu teleinformatycznego, jak rdwniez odniesienie uzyskanego poziomu
zabezpieczen do pozostatych elementéw systemu. Uzyskane zapisy, dane, zestawienia w postaci
okresowych, zgodnych z planem i wymaganiami raportéw przekazywanych do analiz realizujg wymagane
w kryteriach desygnacji wymagania z obszaru monitoringu bezpieczenstwa SL2014 (zatgcznik Xl
do rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Raportowane dane szczegdtowe z audytu jakosci systemu, liczby
incydentdw w systemie, poziomu dostepnosci, wydajnosci, rozliczania aktywnosci uzytkownikéw
pozwalajg na opracowanie okresowego lub rocznego syntetycznego raportu stanu funkcjonowania
centralnego systemu teleinformatycznego oraz opracowanie wymaganych dziatan naprawczych
lub korygujacych eliminujgcych powtdrzenie sie incydentéw ktére juz zaistnialy wraz z redukcja
zidentyfikowanych ryzyk dziatania systemu. Dziatania te spetniajg wymogi obowigzujgcego prawa
krajowego w obszarze bezpieczenstwa (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci), wymagan prawa unijnego
w zakresie nadzoru i monitoringu Programoéw Operacyjnych a takze norm ISO w tym gtdwnie typoszeregu
ISO 27001. Sposdb nadzoru i monitoringu systemu pozwolit na osiggniecie gotowosci systemu do podjecia
procesu certyfikacji systemu na zgodno$¢ z normg PN ISO/IEC 27001:2014. W 2015 r zostat
przeprowadzony proces certyfikacyjny centralnego systemu teleinformatycznego, ktérego wynikiem byto

przyznanie certyfikatu systemu zarzadzania bezpieczenstwa informacji wg PN ISO/IEC 27001:2014.

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

— pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych, tj. miedzy
innymi instytucji zarzadzajacych, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajgcych, Instytucji
Audytowej, instytucji koordynujgcych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania

swoich zadan;
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— beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéw poprzez osoby
upowaznione przez beneficjentdw, w ramach umowy o dofinansowanie, do rozliczania projektow

w ich imieniu.
Za koordynacje procesu nadawania uprawnien dla pracownikéw odpowiedzialny jest Administrator
Merytoryczny w IZ/IP. Nadawanie uprawnien dla beneficjentow (oséb uprawnionych) odbywa
sie w procesie rejestracji umowy/decyzji o dofinansowaniu. Bezpieczenstwo techniczne LSI MAKS2 zostato

opisane w dokumencie pt. Plan zachowania ciggtosci dziatania LSI MAKS2.

4.3. Opis aktualnego stanu spetnienia wymogoéw okreslonych w art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia (UE)

nr 1303/2013

Funkcjonalnosci CST sg wdrazane zgodnie z zakresem i terminami okres$lonymi w art. 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatgcznika IlI
do tego rozporzadzenia. Wedtug stanu na 1.12.2014 r. system jest gotowy do wykorzystania przez

uzytkownikéw w obszarze objetym przepisami art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.
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Zatacznik nr 1 Schemat organizacyjny Departamentu Polityki Regionalnej wraz z indykatywna liczba etatéw

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

Sekretariat

Gléwny specjalista ds.
organizacyjno-

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

0,75

finansowych
I
Biuro Koordynacji ZASTEPCA DYREKTORA
PR.1 DEPARTAMENTU
|

Biuro Programowania
PR.II

Biuro Przedsiebiorczosci
PR.1II

4,4

Biuro Wspdtpracy
Terytorialngj
PR.IV

Biuro Budzetu
PR.V

Regionalne Obserwatorium S

Terytorialne
PR.VII ER



ZAtACZNIKI

141

Zatacznik nr 2 Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z indykatywna liczba etatow

ZASTEPCA DYREKTORA'
DEPARTAMENTU

ZASTEPCA DYREKTORA'
DEPARTAMENTU

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

[

Sekretariat

22

Biuro Projektow Biuro Projektow Biuro Projektéw | B;g;;:trr?::tklj?: Biuro Kontroli
Przedsiebiorczost Cyfryzacia Kultura Spofeczna
10 i 7|- i 7| ET

Biuro Postepowa
Administracyjnych

ZASTEPCA DYREKTORA‘
DEPARTAMENTU

1 1 1
Zespot ds.
Biuro Koordynacji Biuro Platnosci Systeméw
Informatycznych

Biuro Projektow | Biuro Projektow Biuro Projektow Biuro Projektow
Energetyka Srodowisko Transport Rewitalizacja
& i O~ 0
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Zatacznik nr 3 Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z indykatywna liczba etatow
DYREKTOR
DEPARTAMENTU
1
Sekretarka/Pomoc
administracyjna FS-1 =
2
| |
ZASTEPCA [ — ] ZASTEPCA
DYREKTORA . . : : DYREKTORA
Biuro Strategii Biuro Finanséw Biuro Kontroli
DEPARTAMENTU i Monitorowania ) Projektow DEPARTAMENTU
FS-IV
1 FS-II FS-v 1
8 7 11
| | | l

Biuro Projektow
Ksztatcenia Ogolnego
FS-VI

19

Biuro Projektow Ustug
Rozwojowych dla
Przedsiebiorstw

FS-Vil

Biuro Projektow
Ksztatcenia
Zawodowego
FS-11I

Biuro Projektow
Ksztatcenia
Ustawicznego
FS-VIII

16
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Zatacznik nr 4 Schemat organizacyjny Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej wraz z indykatywna liczbg etatow

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

[ 05 |
| I |

Sekretariat

Zastepca Dyrektora

Biuro ds. Rehabilitaciji

Biuro ds. uzaleznien

Zastepca Dyrektora

Departamentu niepetnosprawnych ROPS VI Departamentu
ROPS V
| 0,5 | | 1 |

|Ir|

—

Biuro ds. pomocy
I integracji spotecznej
ROPS |

Biuro Finansow
ROPS 1l

Biuro ds. wspierania
rodziny i systemu pieczy
zastepcze] oraz polityki

prorodzinnej

ROPS Il

: : Biuro Projektow Integracji
Biuro Kontroli Spotecznej
ROPS IX ROPS VII
8

22

* W tym dwa etaty funkcjonujgce w ramach wakatow w systemie instytucjonalnym RPO WiM.

Biuro Planowania
1 Naboru Wnioskow
ROPS VIII

14
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Zatacznik nr 5 Schemat organizacyjny Departamentu Certyfikacji wraz z indykatywng liczbg etatow

Jednoosobowe stanowisko ds. obstugi

DYREKTOR DEPARTAMENTU

Sekretariat

0,50

sekretariatu

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

0,75

RPO WiM 2014-2020
C-1l - wykonuje zadania 1Z

Biuro ds. Kontroli Systemu i Nieprawidhwosci

6,75

Biuro ds. Certyfikacji
C-l - wykonuje zadania IC

Zespot ds. Nadzoru
WHtascicielskiego

C-
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Zatacznik nr 6 Schemat organizacyjny Departamentu Kontroli wraz z indykatywna liczb3 etatow

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

Sekretariat

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

i Korupcji
(NFK)

Samodzielne stanowisko
ds. Przeciwdziatania
Naduzyciom Finansowym

Biuro ds. Kontroli Pomocy

Technicznej RPO
i,

(ZRPO)
Biuro ds. Kontroli Projektow
Wtasnych Samorzadu
Wojewodztwa

(PWS) E

Biuro ds. Kontroli Wewnetrznej
i Wojewodzkich
Samorzadowych Jednostek
Organizacyjnych
(ZK)
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Zatacznik nr 7 Schemat organizacyjny Departamentu Finanséw i Skarbu wraz z indykatywna liczb3 etatow
SKARBNIK
WOJEWODZTWA/
DYREKTOR
DEPARTAMENTU
Sekretariat
Zastepca Dyrektora ‘
Departamentu Zastepca Dyrektora
Departamentu
0,75
Biuro Ksiggowosci Biuro Ksiegowosci Biuro Planowania i Samodzielne stanowisko Biuro Funduszy
Budzetu Wojewddztwa Jednostki Budzetowej Budzetu ds. egzekucji Strukturalnych
administracyjnych

10,25
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Zatacznik nr 8 Schemat organizacyjny Departamentu Koordynacji Promocji wraz z indykatywna liczba etatéow
DYREKTOR
DEPARTAMENTU
Stanowisko ds.
Stanowisko ds. obslugi - organizacyjmych i
sekretariatu B prowadzenia rozliczen
I | | I
Zespdl Sieci Punktow Zespol Promocji

Zospit Promod)i i
Komunikac)i EP-|

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMEMTL

Informacyjnych Funduszy
Europejskich KP-V

Zespil Projekidw
Gospodarcaych KP-[1]

Zespot Centrum Obstugi
Imweestordw i
Eksporterdw KP-1Y

Regicnalnego Programu
Operacyjnego KP-VI
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Zatacznik nr 9 Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjnego wraz z indykatywng liczbg etatéow

DYREKTOR
DEPARTAMENTU
0
| |
ZASTEPCA DYREKTORA Biuro Spraw Biuro Obstugi Zarzadu
DEPARTAMENTU Pracogr;:CZVCh o-lll
I 0
| | |
Biuro Organizacyjne Biuro Koordynacji Pomocy Zespot ds. obstugi
i Kancelarii Ogétnej Technicznej RPT archiwum zaktadowego
O-l O-lv 0o-v
0 12

Uwagi:

W strukturze organizacyjnej Biura Organizacyjnego i Kancelarii Ogdlnej znajduje sie jednoosobowe Stanowisko ds. obstugi Sekretariatu Dyrektora i Zastepcy Dyrektora Departamentu
Organizacyjnego, ktore bezposrednio nie wykonuje zadan wramach RPO WiM 2014-2020, a jedynie rejestruje w dzienniku korespondencyjnym Departamentu Organizacyjnego
dokumenty merytoryczne dotyczgce RPO WiM 2014-2020.
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Zatacznik nr 10 Schemat organizacyjny Departamentu Prawnego wraz z indykatywng liczba etatéow

r

Dyrektor Departamentu

~N

0,5

Pracownik
ds. obstugi sekretariatu

Koordynator Zespotu Radcow
prawnych ds. Regionalnego
Programu Operacyjnego

Referent prawny

. J \ 0,9 \.

fii N ( Y
Referent prawno-
Zespot radcoéw prawnych ds. administracyjny w Zespole
Regionalnego Programu Radcéow prawnych ds.
Operacyjnego Regionalnego Programu

Operacyjnego

- 6,6" \. 1,0

* W tym dwa etaty na czas okreslony funkcjonujgce w ramach wakatow w systemie instytucjonalnym RPO WiM.

Z-ca Dyrektora Departamentu

Zespot Radcow prawnych ds.
biezacej dziatalnosci Urzedu
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Zatacznik nr 11 Schemat organizacyjny Biura Audytu Wewnetrznego wraz z indykatywna liczbg etatow
Kierownik Biura
Audytu Wewnetrznego
Sekretariat
Stanowisko ds. obslugi
sekretariatu
Zastepca Kierownika Biura
Audytu Wewnetrznego
Zespol ds. Audytu Wewnetrznego Zespol ds. Oceny Systemu Kontroli Zarzgdczej
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programowania

— st. ds. naboru
i oceny projektow

st. ds.
monitoringu

Zespot ds.
wsparcia kadr
gospodarki

— st. ds.
programowania

— st. ds. naboru
i oceny proiektow

st. ds. monitoringu

Zespot ds. informacji
1 i promocji

L

st. ds. informacji
i promogji

i obstugi projektow

st. ds. wnioskow
o refundacje

st. ds. finanséw
iprognoz

st. ds.
nieprawidtowosci
i windykacji

Zespot ds. obstugi
finansowej projektéw
wsparcia kadr gospodarki

st. ds. monitoringu
i obstugi projektow

st. ds. wnioskéw
o refundacje

st. ds. finansow
i prognoz

st. ds.

nieprawidtowosci
i windykacji

projektow

st. ds. monitorowania __
nieprawidtowosci

Zespot ds. kontroli
projektow wsparcia
kadr gospodarki

st. ds. kontroli
projektéw

st. ds.
monitorowania
nieprawidtowosci

pracowniczych
i rozwoju kadr

st. ds. projektow
wtasnych i PT

st. ds.
wspoétpracy
zagranicznej

st. ds. ptatnosci ™

Samodzielne st. ds.
promocji dziatan
Urzedu

Inspektor
ochrony danych

st. ds. archiwizacji

st. ds. zamowiert ~——
publicznych

0,9

Biuro Funduszu
Gwarantowanych
Swiadczer
Pracowniczych

Zespot ds. systemow
informatycznych Urzedu

st. ds.
wyptaty Swiadczen

st. ds.
dochodzenia zwrotu
naleznosci i
monitorowania
udzielonej pomocy
publicznej

st. ds. systemow
informatycznych

L

0,7

Zespot Radcow
Prawnych

- Samodzielne st. ds.
BHP i P.poz.

st. ds. obstugi prawne;j
funduszy europejskich
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Zatacznik nr 12 Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie wraz z indykatywng liczba etatéw
DYRE!(TOR L 0
1
' . [ |
Wicedyrektor ds. Funduszy 0,3 " o Wicedyrektor ds.
i 0.55 Gléwny Ksiggow
Europejskich Yihe REQWY _I Rynku Pracy ]
T 1 7 0,15
| - L] : | 9 =
15 1 v Wydziat Wydziat 22 Wydziat
Wydziat Wydziat Kontroli Zewngtrznej Organizacji Wydziat ’ Logistyki T Wydziat
Obstugi Funduszy . Weryfikacji Fundlj'SZY Urzedu i Rozwoju Budzetu ] Polityki Rynku Pracy ||
Europejskich i Autoryzacji Pfatnosci Europejskich Kadr i Funduszy
: S:L ds. . — Zespét ds. przewidywania
Zespot ds Zespét ds. obstugi Zespot st. finansowo- bt |  (=mdaciaming
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aktywizacji mtodziezy finansowej programéw ds. kontroli programoéw st. ds. organizacji ksiggowe — o = gospodarcza
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i funduszy st. ds. transportu i st. ds.
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Centrum Informacji
i Planowania Kariery
Zawodowej w Olsztynie

Centrum Informacji
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Zawodowej w Elblagu

Wydziat Posrednictwa
Pracy i Koordynacji
Systemow
Zabezpieczenia

Stanowisko Zamiejscowe w
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st. ds. obstugi
prawnej Urzedu

Samodzielne st. ds.
Audytu Wewnetrznego

Samodzielne st. ds.
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Zatacznik nr 13 Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Olsztyn - Referat ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych — Biura ZIT wraz z indykatywng liczbg

etatow

PREZYDENT OLSZTYNA

Referat ds. Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych
— Biuro ZIT

DYREKTOR WYDZIALU SF
0,4 etatu

II1 ZASTEPCA
PREZYDENTA OLSZTYNA

Pelnomocnik IP ZIT
0,6 etatu

Kierownik Referatu
ds. Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych — Biura ZIT
0,9 etatu

Stanowisko ds.

Stanowisko ds. obstugi
administracyjno-biurowej i
organizacyjnej Wydzialu oraz
Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

programu rewitalizacji

Stanowisko ds.
programowania
Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych
1,5 etatu

Stanowisko ds.

Referat ds. obstugi funduszy
europejskich

strategii, ratingu

Stanowisko ds. rozliczen
finansowych Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych
1 etat

Kierownik Referatu
ds. obslugi funduszy
europejskich

Stanowisko ds. obstugi
funduszy europejskich

e e e e e e e
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Zatacznik nr 14 Schemat organizacyjny Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie wraz z indykatywna liczb3 etatow

Walne Zgromadzenie

Rada Nadzorcza

Zarzad

Cztonek Zarzadu 1

Wydziat Regionalny
Fundusz Pozyczkowy

Stanowisko
p=  Petnomocnika ds.
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Sekcja Obstugi
Informatycznej

Inspektor Ochrony
Danych

Sekcja Obstugi
Administracyjno-

Prezes Zarzgdu

Wydzial Wspierania
Przedsiebiorczosci
i

Wydziat Wspierania

Wydziat Wdrazania
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Programow

Unijnych, Wydziat Ksiegowy

Samodzielne
Stanowisko ds.
Promocji
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Samodzielne )
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Program Zespot Kontoh i
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Punkt Informacyjny



