Uchwata Nr 52/1008/18/V
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 6 listopada 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie
stanowigcym zatgcznik do uchwaly Nr 23/464/18/V Zarzadu Wojewédztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 21 maja 2018 r.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913, z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

W

§1

Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Warminsko —

Mazurskiego w Olsztynie stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr 23/464/18/V Zarzadu
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 21 maja 2018 r. z pézn. zm. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

w § 1 pkt 5, 6 i 7 otrzymujg brzmienie:

,9) obowigzki komoédrek organizacyjnych Urzedu wynikajgce z przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw;

6) obowigzki komorek organizacyjnych Urzedu wynikajgce 2z przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania petyciji;

7) obowigzki komorek organizacyjnych Urzedu wynikajgce z postepowania z wnioskami,
uwagami oraz interwencjami Postow na Sejm RP, Senatoréw RP oraz Radnych
Sejmiku;”;

w § 11 w ust. 1 w pkt 15 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 16 i 17

w brzmieniu:

,16) zapewnienie udzielenia radnemu Wojewddztwa w ramach uprawnieh wynikajgcych
z art. 23 ust. 3b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
informacji i materiatdbw dotyczacych zadan kierowanego Departamentu, wstepu
do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i materiaty, oraz wgladu
w dziatalnos¢ Urzedu w zakresie dotyczacym zadan kierowanego Departamentu,
jezeli nie narusza to dobr osobistych innych oséb oraz przepiséw o tajemnicy prawnie
chronionej;

17) udziat w przypadkach uzasadnionych przedmiotem rozpatrywanych spraw
w posiedzeniach Zarzgdu, Sejmiku oraz komisji Sejmiku lub zapewnienie udziatu w
tych posiedzeniach osoby zastepujgcej Dyrektora.”;

w § 12 po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

»4. Pracownicy Urzedu wykonujagcy zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania
zwigzane z funkcjonowaniem Sejmiku Wojewddztwa, komisji i radnych sg zatrudniani
w  Kancelarii  Sejmiku  lub  oddelegowywani do  wykonywania pracy
w tej komoéree.”;

w § 14 po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:

.4a. Ustalajgc szczegdtowg strukture organizacyjng Kancelarii Sejmiku nalezy uwzglednic
wynikajgce z art. 21a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
uprawnienia Przewodniczacego Sejmiku do wydawania poleceh stuzbowych
pracownikom Urzedu wykonujgcym zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania
zwigzane z funkcjonowaniem Sejmiku Wojewoddztwa, komisji i radnych i wykonywanie
w tych przypadkach przez Przewodniczacego Sejmiku uprawnien zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do ww. pracownikéw, oraz okolicznosé, iz na skutek ww.
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uprawnien Przewodniczgcego uprawnien zwierzchnich wobec tych osob nie traci
Marszatek i osoby sprawujgce to zwierzchnictwo w Urzedzie w imieniu Marszatka,
w tym w szczegolnosci osoba kierujgca Kancelarig Sejmiku.”;

5) w§19:
a) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski komisji, interpelacje i zapytania
radnych oraz wystgpienia postow i senatoréw;”,

b) po pkt 11 dodaje sie pkt 11a w brzmieniu:
»11a) zapewnienie udzielenia radnemu Wojewddztwa w ramach uprawnien wynikajgcych
z art. 23 ust. 3b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa informac;i
i materiatéw dotyczacych zadan danego Departamentu, wstepu do pomieszczen,
w ktérych znajdujg sie te informacje i materiaty, oraz wglagdu w dziatalnos¢ Urzedu
w zakresie dotyczgcym zadan danego Departamentu, jezeli nie narusza to dobr
osobistych innych oséb oraz przepisow o tajemnicy prawnie chronionej;”,

c) pkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17) rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz petyciji, ktérych rozpatrzenie nalezy do zadan
Zarzgdu lub Marszatka, badanie ich zasadnosci i terminowe zafatwianie oraz
wspotpraca z Kancelarig Sejmiku przy rozpatrywaniu skarg, wnioskow i petycji, ktérych
rozpatrzenie nalezy do wkasciwosci Sejmiku;”,

d) po pkt 23 dodaje sie pkt 23a w brzmieniu:

.23a) przekazanie Departamentowi odpowiedzialnemu za  przygotowanie
i przedstawienie do akceptacji Zarzadowi Wojewoddztwa projektu raportu o stanie
Wojewddztwa bedacych w posiadaniu danego Departamentu informacji niezbednych
do jego sporzadzenia, w czasie umozliwiajgcym terminowe wykonanie tego obowigzku,
oraz wspotpraca w ramach posiadanych informacji przy sporzgdzeniu tego raportu;”;

6) w § 20:
a) wust. 2:

- po pkt 6 dodaje sie pkt 6a i 6b w brzmieniu:
,0a) umozliwienie zainteresowanym osobom zapoznania sie z trescig interpelaciji
i zapytan radnych oraz udzielonych na nie odpowiedzi w Kancelarii Sejmiku
w obecnosci pracownika Kancelarii, przy uwzglednieniu ewentualnych ograniczen
udostepnienia okreslonych danych (w tym w szczegdlnosci danych osobowych)
zawartych w tresci interpelacji, zapytania lub odpowiedzi na nie wynikajgcych
z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;
6b) udostepnianie zainteresowanym osobom nagran z przebiegu obrad sesji Sejmiku,
przy uwzglednieniu ewentualnych ograniczenn udostepnienia okreslonych danych
(w tym w szczegdlnosci danych osobowych) zawartych w zapisie obrazu lub dzwieku
tych nagran, wynikajgcych z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;”,

- pkt 19 otrzymuje brzmienie:
,19) prowadzenie rejestru wnioskow, skarg i petycji, wptywajacych lub przekazanych
do Sejmiku oraz udzielanie pomocy w ich rozpatrywaniu;”,

b) wust. 3:

- po pkt 6 dodaje sie pkt 6a w brzmieniu:

,0a) zapewnienie udostepnienia na stronie internetowej Samorzadu Wojewddztwa,
interpelacji i zapytah radnych oraz udzielonych na nie odpowiedzi, a takze nagran
z przebiegu obrad Sejmiku, przy uwzglednieniu ewentualnych ograniczen
w udostepnieniu okreslonych danych (w tym w szczegdlnosci danych osobowych)
zawartych w tresci ww. dokumentéw lub w zapisie obrazu lub dzwieku, wynikajgcych
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;”,



7

8)

9)

- pkt 7 otrzymuje brzmienie:

, 1) przygotowywanie, aktualizacja i przekazywanie do Departamentu Spoteczenstwa
Informacyjnego, informacji podlegajgcych publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
w zakresie dotyczacym Sejmiku, w tym oswiadczeh majgtkowych radnych
wojewddztwa, interpelacji i zapytan radnych oraz udzielonych na nie odpowiedzi,
a takze nagran z przebiegu obrad Sejmiku, przy uwzglednieniu ewentualnych
ograniczen w udostepnieniu okreslonych danych (w tym w szczegdlnosci danych
osobowych) zawartych w tredci ww. dokumentéw lub w zapisie obrazu lub dzwieku,
wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;”,

- pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) obstuga informatyczna i techniczna sesji Sejmiku, komisji, itp., w tym zapewnienie
transmitowania i utrwalania za pomocg urzgdzeh rejestrujgcych obraz i dzwiek obrad
Sejmiku.”;

w § 36 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,D. Do =zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Skarg i Wnioskéw nalezy
w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie skarg, wnioskéw i petycji oraz koordynowanie spraw zwigzanych
z udzielaniem odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje przedktadane Marszatkowi,
Wicemarszatkom, Cztonkom Zarzadu oraz Sekretarzowi Wojewodztwa, z wytgczeniem
skarg, wnioskéw i petycji do ktérych rozpatrzenia i zatatwienia wtasciwy jest Sejmik
Wojewddztwa;

2) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz rejestru petycji kierowanych do Marszatka,
Wicemarszatkéw, Czionkéw Zarzgdu oraz Sekretarza Wojewodztwa;

3) opracowywanie przy wspoétpracy =z Departamentami analiz  przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw w Urzedzie oraz w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych, z wytgczeniem analiz przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw, do ktérych rozpatrzenia i zatatwienia
wiasciwy jest Sejmik Wojewddztwa;

4) opracowywanie przy wspotpracy z Departamentami corocznej zbiorczej informacji
o petycjach, dla ktérych wiasciwy do zatatwienia jest Zarzad lub Marszatek,
rozpatrywanych w roku poprzednim oraz przekazanie jej do Departamentu
Spoteczenstwa Informacyjnego w celu umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej
w terminie do 30 czerwca kazdego roku.”;

w § 46 w ust. 4 w pkt 10 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:
,11) podjecie niezbednych czynnosci majgcych na celu zweryfikowanie danych osdb,
ktore ztozyly pisemne oswiadczenie o przystgpieniu do komitetu obywatelskiej inicjatywy
uchwatodawczej do Sejmiku Wojewddztwa, w tym w szczegdlnosci ich czynnego prawa
wyborczego do Sejmiku Wojewddztwa, oraz liczby wymaganych podpiséw ztozonych pod
projektem uchwaly wniesionym w ramach obywatelskiej inicjatywy uchwatodawczej do
Sejmiku Wojewddztwa, w przypadku, gdy o dokonanie tych czynnosci Przewodniczgcy
Sejmiku wystgpi do Marszatka.”;

w § 60 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1.Z zastrzezeniem postanowien § 14 i 82 ust. 3 i 4 niniejszego Regulaminu obowigzujgce
w Urzedzie zarzadzenia, w tym w szczegodlnosci w sprawach zwigzanych z biezgca
pracg Urzedu, wydaje Marszalek, o ile przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa
nie stanowig w danej sprawie inaczej.”;

10) tytut rozdziatu VIII otrzymuje brzmienie:

,OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA i ZALATWIANIA
SKARG i WNIOSKOW?;



11) § 64 otrzymuje brzmienie:
»§ 64

W razie zgtoszenia skargi lub wniosku ustnie protokdt dokumentujgcy dokonanie tej
czynnosci sporzadzony stosownie do postanowieh § 6 Rozporzgdzenia Rady Ministrow
Zz dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow, podlega wpisowi do rejestru skarg i wnioskéw, prowadzonego w Departamencie
Kontroli oraz w ewidencji prowadzonej w Departamencie merytorycznie zatatwiajgcym
skarge lub wniosek, gdy zgodnie z obowigzujacymi przepisami wiasciwy do zatatwienia
sprawy jest Zarzad lub Marszatek. Kopia protokotu podlega w takim przypadku przekazaniu
Sekretarzowi Wojewoddztwa w celu zapoznania sie z nim. Gdy wtasciwy do zatatwienia skargi
lub wniosku jest Sejmik Wojewddztwa, protokédt podlega wpisaniu do rejestru prowadzonego
w Kancelarii Sejmiku.”;

12) § 66 — 71 otrzymujg brzmienie:
»§ 66

Do zadan Departamentu Kontroli w zakresie skarg i wnioskow nalezy:

1) przyjmowanie skarg i wnioskbw oraz koordynowanie spraw zwigzanych
z zatatwianiem skarg i wnioskéw, ktérych rozpatrzenie i zatatwienie nalezy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami do wlasciwosci Zarzadu lub Marszalka;

2) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw kierowanych do Zarzadu, Marszalka,
Wicemarszatkéw, Czlonkéw Zarzgdu oraz Sekretarza Wojewoddztwa,

3) opracowywanie przy wspoétpracy z Departamentami analiz przyjmowania, rozpatrywania
i zaftatwiania skarg i wnioskbw w Urzedzie oraz w jednostkach organizacyjnych
Wojewddztwa, z wylgczeniem analiz przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i
wnioskéw, do ktorych rozpatrzenia i zatatwienia wtasciwy jest Sejmik Wojewddztwa.

§ 67

Dyrektorzy Departamentow sg zobowigzani do:

1) zapewnienia nalezytej organizacji przyjmowania i ewidencjonowania skarg i wnioskow
wptywajgcych  do  Urzedu oraz nalezytej organizacji zatatwiania skarg
i wnioskow, ktérych rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do wiasciwosci Zarzgdu lub
Marszatka;

2) sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidtowoscig i terminowoscig zatatwiania skarg i
wnioskéw, ktérych rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do wiasciwosci Zarzadu lub
Marszatka, oraz dokonywania okresowych analiz i ocen sposobu ich zatatwiania;

3) wykorzystywania materiatdbw zawartych w skargach i wnioskach w celu ochrony praw
oraz likwidacji zrodta powstawania skarg;

4) wspotpracy z Kierownikami jednostek organizacyjnych Wojewodztwa w zakresie skarg
i wnioskdw wptywajgcych do Urzedu.

§ 68

1. Marszalek, Wicemarszatkowie, Czlonkowie Zarzadu, Sekretarz Wojewddztwa,
Dyrektorzy Departamentow oraz pracownicy merytorycznych Departamentéw dokonujg
kwalifikacji wptywajgcych do Urzedu pism jako skargi lub wniosku na podstawie ich
tresci, w celu zapewnienia ich rozpatrzenia i zatatwienia zgodnie z wilasciwosciag
organow oraz z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. Pracownik, ktéry otrzymat skarge dotyczacg jego dziatalnosci, obowigzany jest
przekaza¢ jg niezwlocznie swojemu przetozonemu stuzbowemu.



3.

o

W przypadku zakwalifikowania danego pisma jako skargi albo wniosku jego kopia jest
przekazywana do Departamentu Kontroli, oraz niezwtocznie Sekretarzowi Wojewddztwa
w celu zapoznania sie z nig, z tym, ze czynnosci tej nie dokonuje sie, gdy do
rozpatrzenia skargi lub wniosku wiasciwy jest Sejmik Wojewddztwa. Departament
Kontroli, ktory jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, dla ktérych
wiasciwy do rozpatrzenia i zatatwienia jest Zarzad lub Marszatek, dokonuje rejestraciji
pisma, a nastepnie w przypadku, gdy do rozpatrzenia i zatatwienia skargi wtasciwy jest
Zarzad lub Marszatek, przekazuje je do rozpatrzenia witasciwemu merytorycznie
Departamentowi. Departament ten w razie koniecznosci przy rozpatrzeniu skargi albo
wniosku wspotpracuje z jednostkg organizacyjng Wojewoddztwa.

W przypadku skarg lub wnioskéw zaadresowanych do Departamentdéw, ktérych
rozpatrzenie i zatatwienie nie nalezy do wlasciwosci Sejmiku, dopuszcza sie przekazanie
do Departamentu Kontroli kopii skargi albo wniosku, celem rejestracji, najpdzniej w dniu,
w ktorym uptywa termin jej zatatwienia z jednoczesnym przekazaniem kopii skargi albo
wniosku Sekretarzowi w celu zapoznania sie z trescig tego pisma.

W  przypadku zarejestrowania skargi lub  wniosku w rejestrze  skarg
i wnioskow pdézniejsze ustalenie, iz dane pismo nie jest skargg lub wnioskiem, stanowi
podstawe do wykreslenia tego pisma z rejestru skarg i wnioskow.
W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, do rejestru skarg i wnioskéw
dotgcza sie zawiadomienie z wtasciwego merytorycznie Departamentu zawierajgce
wskazanie przyczyn, dla ktérych uznano, iz dane pismo zarejestrowane w centralnym
rejestrze skarg i wnioskéw nie jest skargg lub wnioskiem.

Rejestracji podlegajg wszystkie skargi i wnioski niezaleznie od sposobu ich wniesienia.
Niezaleznie od rejestru skarg i wnioskow kazdy Departament merytorycznie zatatwiajgcy
sprawe, ktora nalezy do wiasciwosci Zarzadu Ilub Marszatka, z wylgczeniem
Departamentu Kontroli, ma obowigzek prowadzenia ewidencji zatatwianych skarg i
wnioskéw wptywajgcych do Urzedu. Skargi i wnioski wplywajgce bezposrednio do
jednostek  organizacyjnych Wojewoddztwa, podlegajg ewidencji w  rejestrach
prowadzonych w tych jednostkach.

Rejestracje oraz kontrole terminowego zatatwiania skarg i wnioskow, ktore nalezg do
wiasciwosci Zarzadu lub Marszatka, Dyrektorzy Departamentéw powierzajg imiennie
wyznaczonym pracownikom.

§ 69

Rozpatrywanie i merytoryczne zatatwianie skarg i wnioskéw w Urzedzie nastepuje na
zasadach okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz w wydanych
na jego podstawie aktach wykonawczych regulujgcych organizacje przyjmowania oraz
rozpatrywania skarg i wnioskow i nalezy do zadan:

1) Departamentow witasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy - w przypadku skarg lub
wnioskow, do rozpatrzenia i zatatwienia ktorych wiasciwy jest Zarzad lub Marszatek,
z zastrzezeniem pkt 2 i ust. 2;

2) jednostek organizacyjnych Wojewddztwa, w przypadku ich przekazania przez Sejmik
lub Departament nadzorujacy dang jednostke na zasadach okre$lonych w przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa.

W przypadku, gdy skarga lub wniosek, ktorej rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do

wiadciwosci Zarzadu lub Marszatka, dotyczy Sekretarza Wojewddztwa lub Dyrektora

Departamentu, rozpatrzenie i merytoryczne zatatwianie skargi lub wniosku nalezy do

Departamentu wyznaczonego w tym celu przez Marszatka.

Zatatwianie skarg i wnioskéw, ktérych rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do witasciwo$ci

Zarzadu lub Marszatka, polega na rozpatrzeniu wszystkich okolicznosci sprawy, jej

rozstrzygnieciu, wydaniu polecen lub dokonaniu odpowiednich wystgpien, usunieciu

stwierdzonych uchybien i przyczyn ich powstawania oraz zawiadomieniu
zainteresowanych o0sob i instytucji o sposobie ich zatatwienia.
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4. Informacje zawarte w skargach i wnioskach, ktérych rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do
wiasciwosci Zarzadu lub Marszatka, a ktére pozostawia sie bez rozpoznania z uwagi na
okolicznosé, ze nie zawierajg imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego,
moga by¢ wykorzystane w zakresie kompetencji organéw Samorzgdu Wojewddztwa do
podjecia odpowiednich dziatan majacych na celu wzmocnienie praworzgdnosci,
usprawnienie pracy, zapobieganie naduzyciom, ochrone praw oraz lepsze zaspokajanie
potrzeb ludnosci.

5. Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku, ktorej zatatwienie nalezy do wtasciwosci Zarzagdu
lub Marszatka, wymaga uprzedniego zbadania lub wyjasnienia sprawy, niezbedne
materialy zbiera Departament wiasciwy do dokonania czynnosci zwigzanych
Z rozpoznaniem skargi lub wniosku. W tym celu moze zwrdcié¢ sie do innych organéw
0 przekazanie materiatéw i wyjasnien.

6. Jezeli skarga lub wniosek dotyczy kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne
organy, a jednym z nich jest Zarzad lub Marszatek, Departament, do ktdrego wniesiono
skarge lub wniosek, rozpatruje sprawy nalezgce do jego wiasciwosci, a pozostate
niezwtocznie przekazuje, nie pozniej niz w terminie 7 dni, wtasciwym organom,
przesytajgc odpis skargi lub wniosku, i zawiadamia wnoszgcego skarge lub wniosek.

7. Departament wykonujgcy zadania zwigzane z rozpatrzeniem skargi lub wniosku, ktorych
zatatwienie nalezy do witasciwosci Zarzadu lub Marszatka, moze, na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach oraz w granicach upowaznien udzielonych
pracownikom tego Departamentu, podjgé stosowne $rodki, w celu usuniecia
stwierdzonych uchybien oraz przyczyn ich powstawania.

8. Departament wykonujgcy zadania zwigzane z rozpatrzeniem skargi lub wniosku, ktérych
zatatwienie nalezy do wiasciwosci Zarzadu lub Marszatka, powinien zapewni¢, ze
zatatwienie skargi lub wniosku nastgpi w terminach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego, za$ o kazdym przypadku niezatatwienia skargi
w terminie zawiadomiony zostanie skarzgcy, wraz z podaniem przyczyn zwioki
i wskazaniem nowego terminu zatatwienia sprawy, a w razie niemoznosci zatatwienia
wniosku w terminie wnioskodawca zostanie zawiadomiony o czynnosciach podjetych w
celu rozpatrzenia wniosku oraz o przewidywanym terminie zatatwienia wniosku.

9. Kopie odpowiedzi na skargi i wnioski, ktérych rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do
wilasciwosci Zarzadu lub Marszatka, udzielone przez wiasciwe merytoryczne
Departamenty oraz kopie zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 6 i 8, przekazywane sg
do Departamentu Kontroli w celu dotgczenia do rejestru skarg i wnioskow najpézniej w
dniu, w ktérym uptywa termin zatatwienia sprawy.

§ 70

1. Pisma zwigzane z rozpatrzeniem skarg i wnioskow podpisujg Marszatek lub upowaznieni
do tego przez Marszatka Cztonkowie Zarzgdu, Sekretarz Wojewddztwa, Dyrektorzy
Departamentow lub ich zastepcy, Kierownicy jednostek organizacyjnych Wojewddztwa, w
ramach uprawnien wynikajgcych ze sprawowanej funkcji lub zajmowanego stanowiska
albo udzielonych upowaznien, przy uwzglednieniu wiasciwosci organu do rozpatrzenia
danej skargi lub wniosku oraz z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do podpisu Marszatka zastrzezone sg odpowiedzi na skargi i wnioski, ktérych
rozpatrzenie i zatatwienie nalezy do wiasciwosci Zarzadu lub Marszatka, a ktére dotyczg
Sekretarza Wojewddztwa, Dyrektoréw Departamentéw albo Kierownikéw jednostek
organizacyjnych Wojewoddztwa.

§ 71

Departament wykonujacy zadania zwigzane z rozpatrzeniem skargi lub wniosku, ktorych
zatatwienie nalezy do wiasciwosci Zarzadu lub Marszatka, zobowigzany jest zapewnic, by



postowie na Sejm, senatorowie i radni, ktérzy wniesli skarge we wiasnym imieniu albo
przekazali do zafatwienia skarge innej osoby, zostali zawiadomieni o sposobie zatatwienia
skargi, a gdy jej zatatwienie wymaga zebrania dowoddw, informaciji lub wyjasnieh — takze o
stanie rozpatrzenia skargi, najpdzniej w terminie 14 dni od dnia jej wniesienia albo
przekazania.”;

13) skresla sie § 72;

14) tytut rozdziatu IX otrzymuje brzmienie:
,LOBOWIAZKI WYNIKAJACE Z PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA
PETYCJI;

15) § 73-78 otrzymujg brzmienie:
»§ 73

Rozpatrywanie i merytoryczne zafatwianie petycji nastepuje na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach i w przypadku petycji, ktérych przedmiot miesci
sie w zakresie zadan i kompetencji Zarzadu lub Marszatka, nalezy do zadan Departamentéw
wiasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy.

§74

1. Marszalek, Wicemarszatkowie, Czlonkowie Zarzadu, Sekretarz Wojewodztwa,
Dyrektorzy Departamentow oraz pracownicy merytorycznych Departamentow dokonujg
kwalifikacji wplywajacych do Urzedu pism jako petycji, w celu zapewnienia ich
rozpatrzenia i zatatwienia zgodnie z wtasciwoscig organdw oraz z przepisami ustawy
wskazanej w § 73.

O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢ zadania, a nie jego forma zewnetrzna.

3. Pismo zakwalifikowane jako petycja, do ktérej rozpatrzenia i zatatwienia wtasciwy jest
Zarzad lub Marszatek, jest przekazywane do Departamentu Kontroli, zas jego kopia
Sekretarzowi Wojewoddztwa w celu zapoznania sie z nim. Departament Kontroli po
zarejestrowaniu pisma w rejestrze petycji przekazuje je do rozpatrzenia wtasciwemu
merytorycznie Departamentowi.

4. W przypadku, gdy jako adresat petycji wskazany zostat Zarzad lub Marszatek, a
organem wiasciwym do rozpatrzenia petycji jest Sejmik, wtasciwy merytorycznie
Departament jest zobowigzany zapewnic, by przekazanie petycji Sejmikowi nastgpito w
terminie okreslonym w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach, za$ o przekazaniu
petycji rownoczesnie zostat zawiadomiony podmiot wnoszgcy petycje.

5. Niezaleznie od rejestru petycji prowadzonego przez Departament Kontroli, kazdy
Departament merytorycznie zatatwiajgcy sprawe nalezgcg do witasciwosci Zarzadu lub
Marszatka ma obowigzek prowadzenia ewidencji zatatwianych petycji.

6. Rejestracje oraz kontrole terminowego zatatwiania petycji, ktdérych rozpatrzenie nalezy
do wiasciwosci Zarzgdu lub Marszatka, Dyrektorzy Departamentéow powierzajg imiennie
wyznaczonym pracownikom.

N

§ 75

Departament wykonujgcy zadania wynikajgce z rozpatrzenia i zatatwienia petycji, ktora
wptyneta do Urzedu, jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) zapewnienia, by petycja zostata przekazana organowi wiasciwemu w terminie
okreslonym w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach - w przypadku, gdy do jej
rozpatrzenia organem wiasciwym nie jest Zarzad ani Marszatek oraz by o tej czynnosci
zawiadomiony zostat réwnoczes$nie wnoszgcy petycje;



2) zapewnienia, by petycja zostata rozpatrzona w zakresie nalezgcym do Zarzadu lub
Marszatka oraz przekazana w terminie okreslonym w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o
petycjach witasciwym podmiotom, a wnoszacy petycje zostat o tym réwnoczes$nie
zawiadomiony — jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez
rézne podmioty, a jednym z tych podmiotéw jest Zarzad lub Marszatek;

3) zapewnienia, by petycja, do rozpatrzenia ktérej wiasciwy jest Zarzad lub Marszatek,
zostata rozpatrzona w terminie okreslonym w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

4) zawiadomienia wnoszgcego o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia petycji, o ktérej mowa
w pkt 3, w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych uniemozliwiajgcych
rozpatrzenie petycji w terminie okreslonym w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

5) zapewnienia zweryfikowania okreslonych w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
wymogow formalnych petycji, do rozpatrzenia ktérej wtasciwy jest Zarzad lub Marszatek,
a w razie potrzeby rowniez do zapewnienia wezwania do uzupetnienia lub wyjasnienia
tresci petycji, w terminie wskazanym w ww. ustawie, z zachowaniem niezbednych w
Swietle ww. ustawy pouczen;

6) zapewnienia spetnienia wymogéw formalnych okredlonych w ustawie 2z dnia
11 lipca 2014 r. o petycjach w przypadku zarzgdzenia fgcznego rozpatrywania petycji w
danej sprawie (tj. w przypadku petycji wielokrotnej), w ktérej wtasciwy jest Zarzad lub
Marszatek;

7) zapewnienia zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu wymaganych
zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach informacji - w przypadku, gdy do
rozpatrzenia petycji organem wiasciwym jest Zarzad lub Marszalek;

8) zapewnienia, ze wnoszacy petycje, do rozpatrzenia ktérej wiasciwy jest Zarzad lub
Marszatek, zostanie zawiadomiony o sposobie jej zatatwienia w sposob okreslony w
ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

9) przekazania do Departamentu Kontroli kopii odpowiedzi udzielonej na petycje, do
rozpatrzenia ktérej wiasciwy jest Zarzad lub Marszatek, najpdzniej w dniu, w ktérym
uptywa termin zatatwienia sprawy, w celu jej dotgczenia do rejestru petycji.

§ 76

Pisma zwigzane z rozpatrzeniem i zatatwieniem petycji podpisujg Marszatek lub upowaznieni
do tego przez Marszatka Czionkowie Zarzadu, Sekretarz Wojewoddztwa, Dyrektorzy
Departamentdw lub ich zastepcy, w ramach uprawnieh wynikajgcych ze sprawowanej funkcji
lub zajmowanego stanowiska albo udzielonych upowaznien, przy uwzglednieniu wtasciwosci
organu do rozpatrzenia danej petyciji.

§ 77

Dyrektorzy Departamentow zobowigzani sg w szczegolnosci do:

1) zapewnienia nalezytej organizacji przyjmowania, rozpatrywania i ewidencjonowania
petycji;

2) sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidtowoscig i terminowo$cig dokonywania
czynnosci niezbednych w celu rozpatrzenia petycji zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

3) niezwiocznego przekazywania do Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego w celu
umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej informacji, o ktérych mowa w § 75 pkt 7,
w tym w szczegdlnosci:

a) odwzorowania cyfrowego (skanu) petycji, daty jej ztozenia oraz w przypadku
wyrazenia zgody na ujawnienie na stronie internetowej, imienia i nazwiska albo
nazwy wnoszgcego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest sktadana,



b) aktualizacji informacji, o ktérych mowa w lit. a o dane dotyczace przebiegu
postepowania, w szczegolnosci dotyczgce zasieganych opinii, przewidywanego
terminu oraz sposobu zatatwienia petycji,

¢) danych okreslonych w art. 11 ust. 2-4 w ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach, w
przypadku zarzgdzenia tgcznego rozpatrywania petycji (. w przypadku petyciji
wielokrotnej);

4) wspotpracy z Departamentem Kontroli przy opracowaniu corocznej zbiorczej informacji o
petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim;

5) wspétpracy z Kancelarig Sejmiku oraz z Sejmikiem Wojewddztwa przy rozpatrywaniu
petycji, do ktérych rozpatrzenia wtasciwy jest Sejmik Wojewddztwa.

§78

Do zadan Departamentu Kontroli w zakresie petycji nalezy:

1) przyjmowanie oraz koordynowanie spraw zwigzanych =z zatatwieniem petycji,
przedktadanych Marszatkowi, Wicemarszatkom, Czlonkom Zarzgdu oraz Sekretarzowi
Wojewoddztwa, z wytgczeniem petycji zastrzezonych do rozpatrywania przez Sejmik
Wojewoddztwa;

2) prowadzenie rejestru petycji kierowanych do Marszatka, Wicemarszatkow, Cztonkdéw
Zarzadu oraz Sekretarza Wojewo6dztwa;

3) opracowanie przy wspoipracy z Departamentami corocznej zbiorczej informacii
o petycjach, dla ktéorych wiasciwy do =zatatwienia jest Zarzad Ilub Marszatek,
rozpatrywanych w roku poprzednim oraz przekazanie jej do Departamentu
Spoteczenstwa Informacyjnego w celu umieszczenia na stronie Biuletynu Informac;i
Publicznej w terminie do 30 czerwca kazdego roku.”;

16) skresla sie § 79;

17) tytut rozdziatu X otrzymuje brzmienie:
,LOBOWIAZKI WYNIKAJACE Z POSTEPOWANIA Z WNIOSKAMI, UWAGAMI ORAZ
INTERWENCJAMI POSEOW NA SEJM RP, SENATOROW RP ORAZ RADNYCH
WOJEWODZTWA A TAKZE Z INTERPELACJAMI | ZAPYTANIAMI”;

18) w § 81:

a) ust. 3 i 4 otrzymujg brzmienie:

»3.Dyrektor Departamentu przygotowuje projekt odpowiedzi w wyznaczonym terminie,
uwzgledniajgc przy tym termin na udzielenie odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych okreslony w art. 23 ust. 8 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewoddztwa, i przedktada za posrednictwem Gabinetu Marszatka projekt tej
odpowiedzi do podpisu Marszatkowi lub innej wyznaczonej przez Marszatka osobie.

4.Dyrektor Gabinetu Marszatka przekazuje niezwtocznie odpowiedzi na interpelacje lub
zapytania radnych do Kancelarii Sejmiku, a ich kopie zachowuje w Gabinecie.”,

b) po ust. 4 dodaje sie ust. 5-6 w brzmieniu:

,9. Kancelaria Sejmiku niezwiocznie przekazuje do Departamentu Spoteczenstwa
Informacyjnego tres¢ interpelacji i zapytan radnych oraz udzielonych na nie
odpowiedzi w celu ich publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, przy
uwzglednieniu ewentualnych ograniczen publikacji okreslonych danych (w tym w
szczegolnosci danych osobowych) zawartych w tresci interpelacji, zapytania lub
odpowiedzi na nie wynikajgcych z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa
oraz zapewnia ich udostepnienie na stronie internetowej Samorzadu Wojewddztwa
uwzgledniajgc powyzsze ograniczenia.

6. Niezaleznie od sposobdéw podawania do publicznej wiadomosci tresci interpelacji i
zapytan radnych oraz udzielonych na nie odpowiedzi wskazanych w ust. 5 tres¢ tych
dokumentéw jest podawana do publicznej wiadomosci poprzez umozliwienie



zainteresowanym osobom zapoznania si¢ z nimi w Kancelarii Sejmiku w obecnosci
pracownika Kancelarii, przy uwzglednieniu ewentualnych ograniczen udostepnienia
okreslonych danych (w tym w szczegdélnosci danych osobowych) zawartych w tresci
interpelacji, zapytania lub odpowiedzi na nie wynikajgcych z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa.”;

19) po § 81 dodaje sie § 81a w brzmieniu:
»§ 81a

1. Podjecie niezbednych dziatan w celu zapewnienia udzielenia radnemu informacji i
materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i materiaty,
oraz wglgdu w dziatalno$¢ Urzedu w ramach uprawnieh wynikajgcych z art. 23 ust. 3b
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa nalezy do zadan
Departamentow wtasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy.

2. W przypadku, gdy wniosek (zgdanie) radnego Wojewodztwa o uzyskanie informacji lub
materiatow, wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajdujg sie te informacje i materiaty, lub
wgladu w dziatalnos¢ Urzedu, nie zostat ztozony na pisSmie lub za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej, pracownik Departamentu, do ktérego wniosek ten zostat
zgtoszony, utrwala tres¢ wniosku w formie notatki stuzbowej w celu jego zatatwienia
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

3. Niezwlocznie po zgloszeniu wniosku (zadania) radnego Wojewddztwa o uzyskanie
informacji lub materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i
materiaty, lub wgladu w dziatalno$¢ Urzedu, Departament, o ktérym mowa w ust. 1
niezwiocznie dokonuje czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 albo w ust. 6-10.
Rownoczesnie informacja o ztozeniu tego wniosku przekazywana jest przez ten
Departament Czionkowi Zarzadu nadzorujgcemu tg komérke (a w razie jego
nieobecnosci w Urzedzie Czionkowi Zarzadu zastepujgcemu go) a takze do Gabinetu
Marszatka.

4. W przypadku, gdy wniosek radnego Wojewddztwa o uzyskanie informacji lub
materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i materiaty, lub
wglagdu w dziatalnos¢ Urzedu, zostat zgtoszony innemu Departamentowi niz
Departament wtasciwy ze wzgledu na przedmiot sprawy, Departament ten niezwlocznie
przekazuje ww. wniosek Departamentowi wlasciwemu oraz informuje o tym dziataniu:

1) Sekretarza Wojewddztwa, lub

2) Czlonka Zarzgdu nadzorujgcego Departament, w ktérym zostat zgtoszony wniosek,
oraz Cztonka Zarzadu Nadzorujgcego Departament wiasciwy, a w razie nieobecnosci
w Urzedzie ktéregokolwiek z tych Cztonkéw Zarzadu Czionka Zarzadu zastepujgcego
go.

5. W przypadku, gdy wniosek radnego Wojewddztwa o uzyskanie informacji lub
materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktdérych znajdujg sie te informacje i materiaty, lub
wglgdu w dziatalnos¢ Urzedu, zostat zgtoszony bezposrednio Marszatkowi, wniosek ten
jest przekazywany Departamentowi wiasciwemu ze wzgledu na przedmiot sprawy, przy
czym w takim przypadku ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

6. W przypadku, gdy tres¢ wniosku (zgdania) radnego Wojewddztwa o uzyskanie informaciji
lub materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajdujg sie te informacje i materiaty,
lub wglgdu w dziatalnos¢ Urzedu, moze budzi¢ watpliwosci co do kwestii, czy podstawg
sformutowanego wniosku sg uprawnienia wynikajgce z art. 23 ust. 3b ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, czy tez inny tryb udostepniania informacii,
niezwtocznie po zgtoszeniu tego wniosku (zgdania), Departament wiasciwy ze wzgledu
na przedmiot sprawy podejmuje dziatania majgce na celu sprecyzowanie przez radnego
trybu, w jakim wnosi 0 uzyskanie informacji lub materiatéw, lub zapewnienie wstepu do
pomieszczen, w ktorych znajdujg sie te informacje i materiaty, lub wgladu w dziatalnos¢
Urzedu.
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10.

11.

12.

13.

Niezwiocznie po zgtoszeniu wniosku (zgdania) radnego Wojewddztwa o uzyskanie
informaciji lub materiatow, wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajdujg sie te informacije i
materialy, lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu, Departament witasciwy ze wzgledu na
przedmiot sprawy dokonuje oceny, czy udostepnienie radnemu wnioskowanych
informacji lub materiatéw, zapewnienie wstepu do pomieszczen, w ktorych znajdujg sie
te informacje i materiaty, lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu we wnioskowanym zakresie
nie naruszy dobr osobistych innych oséb lub przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej.
W przypadku, gdy Departament wiasciwy ze wzgledu na przedmiot sprawy, nie jest w
stanie dokona¢ samodzielnie oceny, czy udostepnienie radnemu wnioskowanych
informaciji lub materiatéw, zapewnienie wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie
te informacje i materiaty, lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu we wnioskowanym zakresie
nie naruszy dobr osobistych innych osoéb lub przepiséw o tajemnicy prawnie chronione;j,
wystepuje niezwtocznie o zasiegniecie stosownych opinii do innych wtasciwych komérek
organizacyjnych Urzedu lub oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach, w tym
w szczegolnosci w razie potrzeby do:
1) Inspektora Ochrony Danych;
2) Peinomocnika Marszatka ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
W przypadku, gdy ocena, czy udostepnienie radnemu wnioskowanych informacji lub
materiatéw, zapewnienie wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i
materiaty, lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu we wnioskowanym zakresie nie naruszy
dobr osobistych innych oséb lub przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej, wymaga
przeprowadzenia analiz albo zasiegniecia opinii, o ktérych mowa w ust. 8, radny, ktéry
ztozyt wniosek, jest niezwtocznie informowany o koniecznosci podjecia tych dziatan.
Niezwiocznie po dokonaniu niezbednych ocen, analiz i zasiegnieciu stosownych opinii, 0
ktérych mowa w powyzszych ustepach, stosownie do okolicznosci:
1) radnemu Wojewddztwa, ktéry ztozyt wniosek o uzyskanie informacji lub materiatow,
wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajdujg sie te informacje i materiaty, lub wgladu
w dziatalno$¢ Urzedu, przekazywane sg wnioskowane informacje lub materiaty, lub
zapewniany jest wstep do pomieszczeh, w ktérych znajdujg sie te informacje i
materiaty, lub zapewniany jest wglad w dziatalno$¢ Urzedu, albo
2) radny jest informowany, iz z uwagi na naruszenie dobr osobistych innych oséb lub
przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej poprzez udostepnienie wnioskowanych
informacji lub materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te
informacje i materiaty, lub wglagdu w dziatalno$¢ Urzedu we wnioskowanym zakresie,
wniosek nie moze zosta¢ uwzgledniony.
W  przypadku, gdy podstawg sformutowanego wniosku radnego Wojewddztwa
o uzyskanie informacji lub materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te
informacje i materiaty, lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu, sg uprawnienia okreslone w
innym trybie udostepniania informaciji, niz uregulowany w art. 23 ust. 3b ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa, Departament wtadciwy ze wzgledu na
przedmiot sprawy podejmuje odpowiednie dziatania wynikajagce z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa majgcych zastosowanie do udostepniania
informacji w trybie wskazanym przez wnioskodawce.
W przypadku, gdy na wniosek radnego Wojewoddztwa o uzyskanie informacji lub
materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajduja sie te informacje i materiaty, lub
wglgdu w dziatalno$¢ Urzedu, odpowiedz udzielana jest na pismie, pisma zwigzane z
zatatwieniem tego wniosku podpisujg Marszatek lub upowaznieni do tego przez
Marszatka Czionkowie Zarzadu, Sekretarz Wojewoddztwa, Dyrektorzy Departamentow
lub ich zastepcy, w ramach uprawnien wynikajgcych ze sprawowanej funkcji lub
zajmowanego stanowiska albo udzielonych upowaznien, przy uwzglednieniu dyspozyciji
wydanych w tym zakresie przez Marszatka.
Postanowienia ust. 12 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy z uwagi
na okolicznosci sprawy udzielenie odpowiedzi na wniosek radnego Wojewodztwa o
uzyskanie informacji lub materiatéw, wstepu do pomieszczenh, w ktérych znajdujg sie te
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14.

informacje i materiaty, lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu nastepuje w formie ustnej
lub w innej formie niz na pismie, w tym za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej.
Ewidencje wnioskéw radnych Wojewddztwa o uzyskanie informacji lub materiatow,
wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i materiaty, lub wgladu w
dziatalnos¢ Urzedu, zgtoszonych w oparciu o uprawnienia wynikajgce z art. 23 ust. 3b
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa prowadzi Gabinet
Marszatka.”.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

§ 3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 17 listopada 2018 r.

Przewodniczgcy Zarzadu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Gustaw Marek Brzezin
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