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InSTRUKCJA WYPEŁNIANIA KartY weryfikacji/ponownej weryfikacji postępowaNIa
o udzielenie zamówienia publicznego

dla działania 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa
ZALECENIA OGÓLNE

Karta weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest narzędziem do sprawdzenia zachowania zasady konkurencyjności w wyłanianiu wykonawców oraz weryfikacji zgodności przeprowadzenia postępowania z Programem. W związku z powyższym karta ma zastosowanie w przypadku użycia przez zamawiającego trybów konkurencyjnych. 

W przypadku zastosowania trybów niekonkurencyjnych, najistotniejszą rolę pełnić będzie podstawa prawna zastosowania takiego trybu, jak również uzasadnienie zastosowania takiego trybu sporządzone przez zamawiającego oraz potwierdzenie zawiadomienia Prezesa UZP (jeśli jest to wymagane ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.) zwaną dalej Ustawą).
1. Kartę weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zwaną dalej Kartą, wypełnia się zgodnie z niniejszą instrukcją poprzez

a) zaznaczenie symbolem X właściwego pola;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganych informacji;

c) podpisanie poszczególnych części Karty w oznaczonych miejscach przez osobę weryfikującą, sprawdzającą, zatwierdzającą dokument 

d) Wszystkie dokumenty dodatkowe powstałe podczas oceny postępowania muszą być datowane, podpisane oraz dołączane do teczki wniosku.

2. Poprawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego weryfikuje pracownik merytoryczny, zgodnie z niniejszą Kartą wypełniając ją jako „Weryfikujący”. 

Po zakończeniu bieżącego etapu weryfikacji przez „Weryfikującego” osoba upoważniona zwana dalej „Zatwierdzającym” zleca sprawdzenie bieżącego etapu weryfikacji poprawności postępowania pracownikowi merytorycznemu, który wypełnia Kartę jako „Sprawdzający”. 

3. W przypadku braku zgodności stanowisk „Weryfikującego” i „Sprawdzającego” ostateczną decyzję podejmuje „Zatwierdzający”, podpisując się w miejscu do tego wyznaczonym, a w przypadku części IV zaznaczając odpowiednie pole. Jeżeli stanowiska „Weryfikującego” i „Sprawdzającego” są zgodne „Weryfikujący” i „Sprawdzający” postępują dalej zgodnie z obowiązującymi procedurami. 

4. „Zatwierdzający” akceptuje poprawność wypełniania Karty. Osobą zatwierdzającą nie może być „Weryfikujący” ani „Sprawdzający”.

5. Karta jest wypełniana w odniesieniu do pojedynczego postępowania w ramach danej operacji. Jeżeli beneficjent, w ramach operacji przeprowadził więcej niż jedno postępowanie, należy wypełnić oddzielną Kartę dla każdego z postępowań. 

6. Weryfikacja wszystkich postępowań o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego 
w ramach danego etapu realizacji operacji musi zakończyć się przed zakończeniem weryfikacji wniosku o płatność dotyczącego tego etapu.
7. Weryfikacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego polega na sprawdzeniu 
w oparciu o przedłożoną dokumentację z postępowania, czy dane postępowanie zostało przeprowadzone zgodnie z ustawą, Programem i rozporządzeniem właściwym dla działania. Ocena złożonych przez beneficjenta dokumentów, ewentualnych uzupełnień lub wyjaśnień jest dokonywana w oparciu o zapisy ustawy, Programu i rozporządzenia. Ocena musi uwzględniać specyfikę każdego postępowania. 

STRONA TYTUŁOWA

Pracownik wpisuje odpowiednie dane związane z kontrolowanym postępowaniem:

· Znak sprawy – należy przepisać znak sprawy z formularza wniosku o płatność, który został nadany zgodnie z instrukcją nadawania znaku sprawy. 

· Oś – należy wpisać pełną nazwę osi, zgodną z Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 - 2013;

· Działanie – należy wpisać pełną nazwę działania, zgodną z Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 - 2013;

· Tytuł Operacji – należy wpisać pełną nazwę operacji, zgodną z nazwą z decyzji o przyznanie pomocy
· Nazwa jednostki oceniającej postępowanie – należy wpisać pełną nazwę Samorządu Województwa, bądź wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej.

· Nazwa beneficjenta – należy wpisać pełną nazwę beneficjenta zgodnie z nazwą z decyzji o przyznanie pomocy

· Numer decyzji o przyznaniu pomocy – należy wpisać numer decyzji o przyznaniu pomocy
· Data wydania decyzji o przyznaniu pomocy – należy wpisać datę wydania decyzji o przyznaniu pomocy. 
CZĘŚĆ I

WERYFIKACJA WSTĘPNA

1. Data złożenia wniosku o przyznanie pomocy

Należy wpisać datę złożenia wniosku o przyznanie pomocy

2. Data wszczęcia postępowania

Należy wpisać datę wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Za datę wszczęcia uważa się przewidzianą Ustawą czynność wszczynającą postępowanie w poszczególnych trybach postępowania (zamieszczenie ogłoszenia, zaproszenie do negocjacji itp.)

Uwaga. Jeżeli data wszczęcia postępowania będzie wcześniejsza niż data złożenia wniosku o pomoc – koszty powstałe w następstwie tego postępowania, poniesione przez beneficjenta nie są kosztami kwalifikowalnymi. W takim przypadku, należy w sekcji Wynik weryfikacji wstępnej zaznaczyć pole NIE, odpowiednio wypełnić sekcję wynik weryfikacji wstępnej i zaprzestać weryfikacji postępowania. Kartę weryfikacji należy przekazać osobie weryfikującej wniosek o płatność. 
Jeżeli na etapie weryfikacji wstępnej nie jest możliwe ustalenie czy data wszczęcia postępowania jest wcześniejsza niż data złożenia wniosku o przyznanie pomocy (np. z powodu braków formalnych), należy zaznaczyć pole DO/UZUP. W takim przypadku należy kontynuować weryfikację, zaś sprawdzenie tego elementu nastąpi po uzupełnieniu przez beneficjenta braków formalnych w cz. III. 
3. Rodzaj zamówienia publicznego

Należy ustalić na podstawie przedłożonych dokumentów z postępowania, czy zamówienie dotyczy wykonania robót budowlanych, dostaw lub usług w rozumieniu ustawy.

4. Wartość zamówienia w Euro 

Należy podać szacunkową wartość zamówienia.
Wartość zamówienia należy ustalić na podstawie przedłożonych dokumentów z postępowania. 
W przypadku podania wartości zamówienia w złotych należy dokonać przeliczenia szacunkowej wartości zamówienia ze złotego na Euro, na podstawie obowiązującego rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. 2007, Nr. 241, 
poz. 1763).
5. Tryb postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Tryb postępowania (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogłoszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogłoszenia, zamówienie z wolnej ręki, zapytanie o cenę, licytacja elektroniczna) należy ustalić na podstawie przedłożonych dokumentów z postępowania. 

6. Przedmiot zamówienia 

Należy wpisać przedmiot zamówienia zgodny ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, (lub, w przypadku zastosowania trybów, które nie wymagają SIWZ), zgodny z dokumentem opisującym przedmiot zamówienia.

WYNIK WERYFIKACJI WSTĘPNEJ

Jest to formalna ocena wstępna dokumentacji. 

Należy zaznaczyć odpowiednio TAK, jeżeli postępowanie kwalifikuje się do dalszej oceny lub NIE, jeżeli postępowanie nie kwalifikuje się do dalszej oceny. Należy zaznaczyć pole DO/UZUP, jeżeli nie da się ustalić, czy data wszczęcia postępowania jest wcześniejsza niż data złożenia wniosku o przyznanie pomocy. 
Uzasadnienie oceny negatywnej – wypełnia „Weryfikujący”, przy wystawieniu oceny negatywnej.  Wypełnia „Sprawdzający” wydając ocenę negatywną, ale tylko w przypadku, gdy „Weryfikujący” wydał wcześniej ocenę pozytywną.
Osoba uzasadniająca składa pod uzasadnieniem swój czytelny podpis.

W sekcji „Weryfikujący”, „Weryfikujący ” wpisuje swoje imię i nazwisko, wpisuje datę sporządzenia i składa podpis. 

W sekcji „Sprawdzający”, „Sprawdzający” wpisuje swoje imię i nazwisko wpisuje datę sporządzenia i składa podpis. 

Sekcja „Zatwierdzenie” wypełniana jest przez „Zatwierdzającego” jedynie w przypadku braku zgodności pomiędzy opinią „Weryfikującego” i „Sprawdzającego”. 
CZĘŚĆ II

WERYFIKACJA KOMPLETNOŚCI DOKUMENTACJI

1. Pracownik dokonuje sprawdzenia kompletności dokumentacji z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

2. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę pełniącą funkcję kierownika Zamawiającego lub osobę upoważnioną przez Zamawiającego.

3. Wszystkie dokumenty powinny być podpisane w odpowiednich miejscach przez upoważnione do tego osoby.
I. Czy dostarczono następujące załączniki 

Beneficjent dostarcza załączniki w postaci kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez kierownika Zamawiającego lub osobę upoważnioną przez Zamawiającego. Jeżeli załącznik, lub którakolwiek ze stron załącznika nie jest opatrzona takim potwierdzeniem należy uznać, że załącznik nie został dostarczony i wezwać beneficjenta do usunięcia braków formalnych. Jeżeli stwierdza się niekompletność któregokolwiek z załączników (brak stron, brak części tekstu), także należy wezwać beneficjenta do usunięcia braków formalnych. 

W przypadku, gdy nie dostarczono któregokolwiek z dokumentów wymienionych w punktach 1 – 10, w sekcji weryfikacji kompletności dokumentacji należy zaznaczyć przy tym dokumencie pole NIE. W przypadku, jeżeli dokument został dostarczony należy zaznaczyć pole TAK.

Uwaga: Jeżeli rodzaj postępowania wskazywał na konieczność zamieszczenia ogłoszenia m.in. w ogólnodostępnym miejscu w siedzibie zamawiającego, w związku z brakiem możliwości udowodnienia tej czynności, jako dowód zamieszczenia ogłoszenia traktuje się zapis o wykonaniu tej czynności zawarty w protokole z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Punkt 1. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – Należy sprawdzić czy dostarczono kompletny protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Punkt 2. Podstawa prawna i uzasadnienie zastosowania trybu niekonkurencyjnego przy udzieleniu zamówienia - W przypadku, gdy Zamawiający zastosował tryb niekonkurencyjny udzielenia zamówienia publicznego, należy sprawdzić, czy dostarczono uzasadnienie wyboru takiego trybu oraz, czy podano podstawę prawną zastosowania trybu niekonkurencyjnego. W przypadku, gdy nie zastosowano trybu niekonkurencyjnego należy zaznaczyć N/D.

Punkt 3. Opublikowane ogłoszenie o zamówieniu publicznym - Należy sprawdzić, czy ogłoszenie zostało opublikowane zgodnie z przepisami ustawy stosowanymi odpowiednio do poszczególnych trybów postępowań oraz, czy ogłoszenie zawiera wymaganą Ustawą treść. W przypadku, gdy Ustawa nie przewiduje publikacji ogłoszenia należy zaznaczyć pole N/D.

Punkt 4. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia – Należy sprawdzić czy dostarczono Specyfikację istotnych warunków zamówienia. W przypadku trybów nie wymagających SIWZ należy zaznaczyć N/D.
Punkt 5. Odrzucone oferty wykonawców (wraz z uzasadnieniem) lub oferty złożone przez wykonawców wykluczonych, zawierające niższą cenę, lub korzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów niż oferta wybrana – Należy sprawdzić, czy dostarczono odrzucone oferty lub oferty złożone przez wykonawców wykluczonych zawierające niższe ceny lub korzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia niż oferta wybrana. Należy sprawdzić, czy oferty te zostały odrzucone prawidłowo lub zostały uznane za odrzucone, w przypadku wykonawców wykluczonych. W przypadku braku w/w ofert, należy zaznaczyć ND.

Punkt 6. Oferta wykonawcy, któremu udzielono zamówienia publicznego – Należy sprawdzić czy dostarczono kompletną ofertę wykonawcy, któremu udzielono zamówienia publicznego.

Punkt 7. Umowa w sprawie zamówienia publicznego – Należy sprawdzić czy dostarczono umowę zawartą z wykonawcą, któremu udzielono zamówienia publicznego.
Punkt 8. Opublikowane ogłoszenie o udzieleniu zamówienia publicznego - Należy sprawdzić czy dostarczono opublikowane ogłoszenie o udzieleniu zamówienia publicznego. UWAGA: sposób publikacji ogłoszenia jest różny dla poszczególnych trybów postępowania. 

Punkt 9. Publikacja informacji o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone lub, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – Zgodnie z Art. 92 ust.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 
Art. 92. ust. 1. określa, jakie informacje maja być zamieszczone w trybie ust. 2.: Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

Punkt 10. Dokumentacja związana z protestami i odwołaniami, (jeśli miały miejsce) – Należy zaznaczyć TAK, w przypadku wystąpienia protestów i dostarczenia kompletu dokumentacji z nimi związanej, NIE w przypadku wystąpienia protestów i nie dostarczenia kompletu dokumentacji z nimi związanej oraz N/D w przypadku, kiedy protesty nie wystąpiły. 

TERMIN USUNIĘCIA BRAKÓW FORMALNYCH 
1. Termin, w którym należy usunać braki formalne– należy wpisać datę końcową terminu, w którym beneficjent zobowiązany jest do usunięcia braków.
2. Termin ,w którym usunięto braki formalne– należy wpisać datę faktycznego usunięcia przez beneficjenta braków formalnych.

UZUPEŁNIENIE BRAKÓW FORMALNYCH  
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji kompletności stwierdzono konieczność uzupełnienia braków formalnych, należy uzgodnić z osobą weryfikującą wniosek o płatność, czy w ramach tej weryfikacji zaszła konieczność uzupełnienia braków formalnych. 
Jeżeli w ramach weryfikacji wniosku wystąpiły braki formalne, należy postępować w taki sposób, aby Beneficjent był wzywany do usunięcia braków tylko raz. Osoba weryfikująca zamówienie publiczne przekazuje osobie weryfikującej wniosek, listę braków formalnych. Wezwanie do uzupełnienia braków formalnych wniosku zostaje wysłane w ramach weryfikacji wniosku o płatność. Osoba weryfikująca wniosek przed stwierdzeniem braku konieczności uzupełnienia braków formalnych we wniosku, zobowiązana jest porozumieć się z osobą weryfikującą zamówienie publiczne. Jeżeli w ramach weryfikacji zamówienia publicznego stwierdzono braki formalne, osoba weryfikująca wniosek wysyła do beneficjenta pismo wzywające do uzupełnienia braków formalnych. Dokumenty, do uzupełnienia, których wezwany został beneficjent należy wpisać w przewidziane rubryki. Po otrzymaniu uzupełnień od Beneficjenta osoba weryfikująca wniosek o płatność przekazuje uzupełnienia dotyczące zamówień publicznych osobie weryfikującej zamówienie publiczne. 

Przy każdej wpisanej pozycji należy zaznaczyć odpowiednie pole w zależności od tego czy beneficjent uzupełnił dany brak formalny, czy nie. 

WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOŚCI DOKUMENTÓW

Jest to formalna ocena kompletności dokumentacji. Należy zaznaczyć odpowiednie pole.

W sekcji „Weryfikujący”, „Weryfikujący” wpisuje swoje imię i nazwisko, wpisuje datę sporządzenia i składa podpis. 

W sekcji „Sprawdzający”, „Sprawdzający” wpisuje swoje imię i nazwisko wpisuje datę sporządzenia i składa podpis. 

Sekcja „Zatwierdzenie”, wypełniana jest przez „Zatwierdzającego” jedynie w przypadku braku zgodności pomiędzy opinią „Sporządzającego” i „Sprawdzającego”

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji kompletności, osoby weryfikujące postępowanie nie wypełniają części III karty, lecz przechodzą do cz. IV wypełniając ją konsekwentnie do negatywnej oceny kompletności z części 2. 

CZĘŚĆ III

WERYFIKACJA POPRAWNOŚCI PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA

Punkt 1. – 16.  -  Przy każdym pytaniu Należy wstawić znak X w odpowiednie pole. 

Punkt 1. Czy postępowanie zostało wszczęte po dniu złożenia wniosku o przyznanie pomocy? – Weryfikacji tego elementu w części III, dokonuje się w przypadku braku możliwości ustalenia terminu wszczęcia postępowania na etapie weryfikacji wstępnej (część I). W przypadku, gdy element ten został zweryfikowany na etapie weryfikacji wstępnej, należy zaznaczyć N/D. 
Punkt 2. Czy Protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego został wypełniony w wymaganym zakresie? - Protokół powinien uwzględniać przepisy art. 96 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) oraz zapisy Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. w sprawie protokołu postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2008 r. Nr 188 poz. 1154). 
Punkt 3. Czy Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera wszystkie elementy wymagane ustawą? – należy sprawdzić czy Specyfikacja zawiera wszystkie elementy wymagane Ustawą. 

Punkt 4. Czy przedmiot zamówienia jest zgodny z zakresem rzeczowym zestawienia rzeczowo-finansowego zawartego w decyzji przyznania pomocy? – Należy sprawdzić, czy zakres rzeczowy SIWZ w pozycjach zbiorczych, odpowiada zakresowi zestawienia rzeczowo-finansowego.

UWAGA:

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji (zawarte w decyzji o przyznaniu pomocy) uwzględnia ogół robót, usług i zakupów w ramach danej operacji. W przypadku, gdy Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia nie dotyczy któregoś z rodzajów zamówienia określonego w zestawieniu, pod uwagę bierze się tę część zestawienia, która dotyczy zamówienia opisanego w SIWZ.

Opisana wyżej sytuacja może zaistnieć, gdy w ramach jednej operacji realizowane jest kilka postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.

W takim przypadku należy pamiętać, aby wynik wszystkich przeprowadzonych postępowań wyczerpywał zakres rzeczowy określony w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Analogiczną metodę należy zastosować przy weryfikacji zgodności Umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego z zestawieniem rzeczowo-finansowym. 

Punkt 5. Czy przedmiot zamówienia został opisany w sposób nieutrudniający uczciwej konkurencji? (Bez wskazywania pośrednio na pochodzenie produktu lub w jakikolwiek inny sposób wskazujący na uprzywilejowanie dla jednych a dyskryminację dla drugich) – Należy sprawdzić czy SIWZ został sporządzony w taki sposób, który wyklucza zapisane w pytaniu ewentualności

Punkt 6. Czy opis przedmiotu zamówienia w ogłoszeniu o zamówieniu publicznym jest zbieżny ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia? Opis przedmiotu zamówienia w ogłoszeniu musi być zbieżny z opisem zawartym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Jeżeli zastosowano tryb zamówienia który nie przewiduje sporządzenia SIWZ, bądź publikacji ogłoszenia – należy zaznaczyć pole N/D.

Punkt 7. Czy dokumenty jakich żądał zamawiający od wykonawców są zgodne z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r. (Dz. U.2006 nr 87.Poz. 605 ze zm.) w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane – W/w Rozporządzenie określa dokładnie dokumenty jakich można wymagać od wykonawcy oraz formy ich składania. 

Punkt 8. Czy zakres oferty wykonawcy, któremu udzielono zamówienia publicznego odpowiada zakresowi SIWZ - Zakres oferty wybranej musi odpowiadać zakresowi SIWZ.

Punkt 9. Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty? – na podstawie analizy należy sprawdzić czy oferta wykonawcy, któremu udzielono zamówienia publicznego była najkorzystniejsza.

Punkt 10. Czy umowa została zawarta z zachowaniem terminu wynikającego z art.94. ust. 1. ustawy prawo zamówień publicznych? – Należy sprawdzić czy termin wynikający z w/w artykułu został zachowany.

Punkt 11. Czy postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego odpowiadają treści: specyfikacji istotnych warunków zamówienia, oferty na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy oraz zakresu rzeczowego przedstawionego w zestawieniu rzeczowo-finansowym, zawartym w decyzji o przyznaniu pomocy?- Należy sprawdzić, czy postanowienia Umowy dotyczące przedmiotu umowy są zgodne z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo-finansowego zawartego w decyzji o przyznaniu pomocy, specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz ofertą wykonawcy, któremu udzielono zamówienia.

Patrz uwaga przy punkcie 4. 

Punkt 12. Czy zmiany w umowie nie wykraczają poza zakres określony w art. 144 ust. 1. ustawy? – Należy sprawdzić, czy zmiany w umowie są zgodne z art. 144 ust. 1. ustawy. W przypadku, gdy zmian w umowie nie było należy zaznaczyć pole N/D.
Punkt 13. Czy umowę zawarto na okres zgodny z wymogami art. 142? Szczególnie należy sprawdzić czy umowę zawarto na czas określony i zgodny z art. 142 ustawy.
Punkt 14. Czy liczba wykonawców biorących udział w postępowaniu jest zgodna z ustawą? – należy sprawdzić czy liczba wykonawców biorących udział w postępowaniu jest właściwa dla trybu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zastosowanego przez zamawiającego. Dla poszczególnych trybów liczbę wykonawców określają: Art.51 ust.1., Art.57 ust. 2., Art. 60d ust. 2., Art. 63 ust. 3., Art. 71 ust.1 ustawy.

Punkt 15. Postępowanie przeprowadzono bez naruszenia przepisów Ustawy o zamówieniach publicznych mającego wpływ na wynik tego postępowania. – Na podstawie analizy dokumentów z przeprowadzonego postępowania, należy zaznaczyć znakiem X w odpowiednim polu, czy postępowanie zostało przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy. Odpowiedź NIE zaznacza się jedynie w przypadku takiej niezgodności z ustawą, która miała wpływ na wynik postępowania.

Punkt 16. Postępowanie przeprowadzono zgodnie z warunkami określonymi w umowie, Programie, rozporządzeniu właściwym dla działania – Na podstawie analizy dokumentów z przeprowadzonego postępowania, należy zaznaczyć znakiem X w odpowiednim polu, czy postępowanie zostało przeprowadzone zgodnie z warunkami określonymi w umowie, Programie, rozporządzeniu. Zaznaczenie odpowiedzi TAK lub NIE, uzależnione jest od zaznaczenia pól w punktach 3 i 10 w części III - WERYFIKACJA POPRAWNOŚCI.

ZASIĘGNIĘCIE OPINII PODMIOTU ZEWNĘTRZNEGO

Wypełnia Weryfikujący i Sprawdzający, a w przypadku braku zgodności między tymi rolami, wypełnia Zatwierdzający

Uwaga: Jeżeli w trakcie weryfikacji zaistnieje potrzeba uzyskania opinii innego podmiotu, należy wpisać datę wysłania pisma o opinię do podmiotu zewnętrznego oraz datę otrzymania odpowiedzi od podmiotu zewnętrznego.

Zasięgnięcie opinii podmiotu zewnętrznego dotyczyć może: 

1. Uzyskania odpowiedzi na konkretne pytanie (lub pytania) zawarte w karcie – Jeżeli odpowiedź na konkretne pytanie(a) pozwoli na zaznaczenie odpowiedzi TAK, ocena postępowania przebiega bez zmian, a korespondencja jest dołączana do sprawy. Jeżeli z odpowiedzi wynika, że wymóg, którego dotyczy pytanie w karcie nie został spełniony i ma to wpływ na wynik postępowania, lub powoduje niedopełnienie wymogów Programu rozporządzenia i decyzji, należy zaznaczyć NIE i uzasadnić ocenę negatywną w przewidzianym do tego miejscu karty. Uzasadnieniem będzie wtedy powołanie się na opinie podmiotu zewnętrznego. 

2. Opinii dotyczącej całego lub części postępowania w odniesieniu do Ustawy Prawo zamówień publicznych (chodzi tu w praktyce o opinię UZP) – należy wówczas do pisma zawierającego prośbę o opinię dołączyć dokumentację umożliwiającą weryfikację materiału przez podmiot zewnętrzny. Jeżeli ocena postępowania lub jego części uzyskana od podmiotu zewnętrznego jest negatywna, należy wystawić negatywną ocenę postępowania uzasadniając ją odpowiednio. Jeżeli ocena całego postępowania jest pozytywna, dalsza weryfikacja obejmować będzie tylko te pola karty, które badają zgodność postępowania z Programem i rozporządzeniem właściwym dla działania. 

O opinię innego podmiotu należy zwrócić się szczególnie w przypadku wątpliwości związanych ze zgodnością postępowania z  Ustawą Prawo zamówień publicznych. W takim przypadku właściwym organem wyjaśniającym wątpliwości jest Urząd Zamówień Publicznych. 

W przypadku, gdy nie zaszła konieczność zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego należy zaznaczyć N/D.

CZĘŚĆ IV
WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOŚCI PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA 

Należy zaznaczyć odpowiednie pole.

W przypadku dokonania oceny negatywnej w sekcji Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej należy wpisać powód dokonania oceny negatywnej.

Sekcja Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej –Uzasadnienie wpisuje Weryfikujący, jeżeli wystawił ocenę negatywną. Jeżeli Sprawdzający się z nim zgadza nie musi już wpisywać uzasadnienia. W przypadku, gdy Weryfikujący ocenił postępowanie pozytywnie a Sprawdzający negatywnie to uzasadnienie powinien wpisać Sprawdzający.

Zatwierdzający nie wpisuje uzasadnienia. Jego rolą jest zajęcie stanowiska w przypadku sprzeczności pomiędzy dwiema pierwszymi rolami. 

Część ta może zostać wypełniona bezpośrednio po ocenie kompletności z Części II, jeżeli kompletność przedłożonej dokumentacji, po upływie terminu na usunięcie braków formalnych oceniono negatywnie. Jeżeli przyczyną oceny negatywnej jest nie usunięcie przez Beneficjenta braków formalnych w wymaganym terminie, mimo wezwania, należy to wyraźnie wskazać, aby osoba weryfikująca wniosek o płatność mogła wysłać do beneficjenta pismo podające właściwy powód nierozpatrzenia wniosku – pozostawienie be rozpoznania.
Należy wstawić znak X w odpowiednie pole. W przypadku, gdy w sekcji „Weryfikujący” i „Sprawdzający” zaznaczone są różne pola, rozstrzygający jest znak X wstawiony przez „Zatwierdzającego” w sekcji „Zatwierdzający”. 

Ocenę negatywną wystawia się w przypadku, gdy beneficjent nie dostarczył pomimo wezwania któregokolwiek z dokumentów wymaganych w karcie lub, gdy na podstawie posiadanych dokumentów, stwierdzone zostanie takie naruszenie przepisów ustawy, które miało wpływ na wynik postępowania, lub gdy postępowanie zostało przeprowadzone niezgodnie z Programem i Rozporządzeniem.
ZATWIERDZENIE WYNIKU WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA

Jest to formalna sekcja zatwierdzenia weryfikacji poprzez złożenie podpisów osób weryfikujących, mająca na celu stwierdzenie zgodności lub niezgodności przeprowadzonego postępowania z Prawem zamówień publicznych oraz Programem i Rozporządzeniem.

„Weryfikujący” „Sprawdzający”, i „Zatwierdzający” wpisują w odpowiednie pola swoje imię i nazwisko, datę i składają czytelne podpisy. 

	KP-6130-03-2-ARiMR/1.2/r

Wersja robocza: 1.2
	
	4.6.6.

Strona 1 z 6 


	3.9

Strona 10 z 10
	
	KP-611-184-ARiMR/1/z

Wersja zatwierdzona: 1


	KP-611-184-ARiMR/2/z

Wersja zatwierdzona: 2
	
	3.11
Strona 5 z 9



