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INSTRUKCJA DO RAPORTU Z ROZPATRZENIA WNIOSKU W SPRAWIE ZMIANY PRZEZNACZENIA OPERACJI/PRZENIESIENIA PRAW WŁASNOŚCI LUB POSIADANIA/ZWOLNIENIA ZE ZOBOWIĄZAŃ W WYNIKU ZAISTNIENIA OKOLICZNOŚCI O CHARAKTERZE SIŁY WYŻSZEJ

1. Raport z rozpatrzenia Wniosku w sprawie zmiany przeznaczenia operacji/przeniesienia praw własności lub posiadania/zwolnienia ze zobowiązań w wyniku zaistnienia okoliczności o charakterze siły wyższej wypełnia się zgodnie z niniejszą instrukcją poprzez wypełnienie pól opisowych przez wpisanie numerów, dat lub innych odpowiednich informacji.

Na pierwszej stronie Raportu należy w pierwszej kolejności wypełnić pola dotyczące znaku sprawy, numeru Umowy przyznania pomocy oraz danych dotyczących Beneficjenta. 

W polu „Data przyjęcia sprawy” należy wpisać datę złożenia wniosku w sprawie zmiany przeznaczenia operacji/przeniesienia praw własności lub posiadania/zwolnienia ze zobowiązań w wyniku zaistnienia okoliczności o charakterze siły wyższej we właściwej jednostce organizacyjnej.
2. Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia operacji/przeniesienia praw własności lub posiadania/zwolnienia ze zobowiązań w wyniku zaistnienia okoliczności o charakterze siły wyższej weryfikuje pracownik weryfikujący zgodnie z niniejszą instrukcją wypełniając Raport jako „Weryfikujący”. 

3. Raport wypełniany jest przez pracownika weryfikującego jednostki organizacyjnej dla działań:
313, 322, 323 „Odnowa i rozwój wsi”.
321 „Podstawowe usługi dla gospodarki i ludności wiejskiej”.

Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju 4.1/413:
· dla projektów kwalifikujących się do udzielenia pomocy w ramach działania Odnowa i rozwój wsi, 
· dla projektów, które nie kwalifikują się do wsparcia w ramach działań Osi 3, 
ale przyczyniają się do osiągnięcia celów tej osi tzw. małych projektów.
Wdrażanie projektów współpracy - 4.21.
Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja - 4.31.
4. Po zakończeniu weryfikacji (złożony podpis w wyznaczonym miejscu) „Weryfikujący” przekazuje Raport innemu pracownikowi (wyznaczonemu uprzednio przez osobę upoważnioną), który sprawdza Raport jako „Sprawdzający”. „Sprawdzający” podpisuje Raport w miejscu do tego wyznaczonym. 
5. Osoba upoważniona zatwierdza Raport poprzez złożenie podpisu w polu „Zatwierdził”. Należy pamiętać, iż osobą zatwierdzającą nie może być ani „Weryfikujący” ani „Sprawdzający”.
6. Korespondencja do Beneficjenta wysyłana jest na wskazany w Umowie przyznania pomocy adres do korespondencji/lub inny wskazany przez Beneficjenta adres do korespondencji listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. W przypadku, gdy Beneficjent złożył pisemną informację o zmianie danych zawartych w Umowie korespondencja wysyłana jest na uaktualniony adres wskazany przez Beneficjenta. W przypadku dokonania uzupełnień/wyjaśnień/poprawek za pomocą polskiej placówki operatora publicznego 
o terminowości uzupełnienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupełnienia osobistego lub za pośrednictwem poczty kurierskiej o terminowości uzupełnienia decyduje data wpływu dokumentów do Urzędu Marszałkowskiego/ wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej.
Podczas redagowania pism do Beneficjenta istnieje możliwość wykorzystania uwag/notatek sporządzonych podczas weryfikacji Wniosku.
7. W przypadku, kiedy Wniosek dotyczy przeniesienia praw własności lub posiadania lub zwolnienia ze zobowiązań w wyniku zaistnienia okoliczności o charakterze siły wyższej, zawsze należy go analizować w oparciu o opinię prawną.
8. W przypadku, gdy konieczne jest przeprowadzenie kontroli krzyżowej, należy przeprowadzić ją w oparciu o zakres kontroli krzyżowej dla poszczególnych działań 
w ramach PROW 2007-2013 w oparciu o odpowiednią część Karty Weryfikacji Wniosku 
o przyznanie pomocy. Dokument ten należy dołączyć do akt sprawy jako dokument roboczy.
9. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe materiały itd.) powstałe podczas oceny Wniosku muszą być datowane, podpisane oraz dołączane do Raportu. Raport powinien zostać wypełniony we wszystkich punktach zgodnie ze wskazówkami zawartymi w przypisach ww. dokumentu oraz informacjami zawartymi 
w niniejszej instrukcji.

WERYFIKACJA WNIOSKU

· Punkt 1 „Przekazane przez Beneficjenta/osobę upoważnioną dokumenty”

Należy wymienić dokumenty, które zostały złożone przez Beneficjenta lub osobę upoważnioną.

· Punkt 2 „Zmiany przeznaczenia operacji, o których wprowadzenie wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem”

Należy dokładnie określić zakres wnioskowanych zmian w operacji. W uzasadnieniu powinny znaleźć się szczegółowe informacje, dlaczego Beneficjent wnioskuje 
o zmiany w realizowanej operacji.

· Punkt 3 „Przeniesienie praw własności lub posiadania rzeczy, o które wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem”
Jeżeli Beneficjent wnioskuje o przeniesienie praw własności lub posiadania nabytych dóbr, wyremontowanych, wybudowanych lub zmodernizowanych budynków, budowli, należy wymienić poszczególne pozycje zgodnie z zestawieniem rzeczowo finansowym operacji. W uzasadnieniu powinny znaleźć się szczegółowe informacje, dlaczego Beneficjent zamierza przenieść prawo własności lub posiadania.
Zwrot dokumentów związanych z prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowiązań wynikających z umowy, może nastąpić tylko i wyłącznie po podpisaniu i złożeniu dokumentów związanych z prawnym zabezpieczeniem zobowiązań wynikających 
z umowy z Beneficjentem przejmującym własność lub posiadanie. 
· Punkt 4 „Zwolnienie ze zobowiązań w wyniku zaistnienia okoliczności o charakterze siły wyższej, o które wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem”

Należy dokładnie określić zakres wnioskowanych zmian w operacji. W przypadku wystąpienia okoliczności o charakterze siły wyższej należy wyraźnie wskazać, iż Wniosek dotyczy ww. zagadnienia oraz obligatoryjnie przedłożyć opinię prawną w tej sprawie. 
· Punkt 5 „ Czy podmiot na rzecz którego przewiduje się przeniesienie praw własności lub posiadania rzeczy spełnia kryteria dostępu przewidziane w Programie Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013”
Należy wypełnić w przypadku, kiedy Wniosek dotyczy przeniesienia praw własności lub posiadania w oparciu o część Karty weryfikacji Wniosku o przyznania pomocy dla danego Działania (odpowiednią część Karty weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy należy dołączyć do sprawy jako roboczy dokument).

· Punkt 6 „Czy zmiana w operacji nie spowoduje zmian w dotychczasowych celach operacji”
Zgodnie z Umową przyznania pomocy cel realizowanej operacji nie może ulec zmianie. W związku z powyższym wszelkiego rodzaju zmiany są dopuszczalne wyłącznie w przypadku, gdy zachowany jest dotychczasowy cel operacji. Należy dokładnie wskazać, podając przy tym uzasadnienie, iż wnioskowane zmiany przeznaczenia operacji nie pociągną za sobą zmiany celu operacji/pociągną za sobą zmianę celu operacji.
· Punkt 7 „Uwagi”

Należy wpisać informację czy były składane dodatkowe wyjaśnienia od Wnioskodawcy, czy przeprowadzono wizytację w miejscu, czy uzyskano opinię prawną, stwierdzono nieprawidłowości oraz inne spostrzeżenia i uwagi, które pojawiły się podczas rozpatrywania wniosku.

· Punkt 8 „Stanowisko i uzasadnienie”
W zakresie na który pozwala Umowa przyznania pomocy i dokumenty programowe, na podstawie zgromadzonej dokumentacji i po dokonaniu indywidualnej analizy należy przedstawić stanowisko w sprawie złożonego przez Beneficjenta Wniosku. Złożony wniosek może zostać oceniony pozytywnie, częściowo zaakceptowany lub nie zaakceptowany. 
Jeżeli Wniosek zaakceptowany został w części należy dokładnie określić, które zmiany zostały zaakceptowane, a które nie zostały zaakceptowane.
Uzasadnienie powinno zawierać szczegółowy opis przedstawionego stanowiska. Należy również podać faktyczne powody, dla których Beneficjent wnioskuje o zmianę przeznaczenia operacji/przeniesienie praw własności lub posiadania/zwolnienia ze zobowiązań w wyniku zaistnienia okoliczności o charakterze siły wyższej i podstaw programowych, które pozwoliły zająć przedstawione w Raporcie stanowisko.
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