	[image: image1.png]%
=IRIMR





	Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al. Jana Pawła II nr 70 00-175 Warszawa


KSIĄŻKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013

PROCEDURA weryfikacji postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego 

dla działań 313, 322, 323 Odnowa i rozwój wsi, 

321 Podstawowe usługi dla gospodarki 

i ludności wiejskiej, 125 Poprawianie 
i rozwijanie infrastruktury związanej 
z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa 
i leśnictwa oraz osi 4 leader 
w ramach PROW 2007-2013

KP-611-184-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona 2
Data wejścia w życie: …………..200…….… r.

	Opracowanie:
	Data:
	Podpis i pieczęć:

	Osoby przygotowujące dokument
	27.04.2009r.

27.04.2009r.

27.04.2009r.

27.04.2009r.

27.04.2009r.

	Joanna Andrzejczyk
Bogusław Uściński
Krzysztof Chełmiński
Joanna Cichosz
Krzysztof Kołodziejak



	Dyrektor Biura Zadań Delegowanych
	27.04.2009r.
	T. Beata Jekiełek

	
	
	

	Zatwierdzenie:
	Data:
	Podpis i pieczęć:

	Zastępca Prezesa ARiMR
	27.04.2009r.
	Zofia Szalczyk


Zmiany dokumentu:

	Lp.
	Data
	Imię i nazwisko
	Wersja
	Opis i referencja do poprzedniej wersji

	1.
	
	Katarzyna Giżyńska

Bogusław Uściński
	1.1/r
	Utworzenie pierwszej wersji roboczej.

	2.
	19.06.2008r.
	Katarzyna Giżyńska
Bogusław Uściński
	1.2/r
	Wprowadzenie uwzględnionych uwag zgłoszonych przez Departamenty/Biura ARiMR.

	3.
	30.06.2008r.
	Katarzyna Giżyńska
Bogusław Uściński
	1.3/r
	Wprowadzenie uwzględnionych uwag zgłoszonych przez Departamenty/Biura ARiMR.

	4.
	17.09.2008r.
	Katarzyna Giżyńska Bogusław Uściński
	1.4/r
	Wprowadzenie uwzględnionych uwag zgłoszonych przez Departamenty/Biura ARiMR.

	5.
	10.10.2008r.
	Katarzyna Giżyńska Bogusław Uściński
	1.5/r
	Wprowadzenie uwzględnionych uwag zgłoszonych przez Departamenty/Biura ARiMR.

	6.
	24.10.2008r.
	Katarzyna Giżyńska Bogusław Uściński
	1.6/r
	Wprowadzenie uwzględnionych uwag zgłoszonych przez Departamenty/Biura ARiMR.

	7.
	28.01.2009r.
	Joanna Andrzejczyk

Bogusław Uściński
	1/z
	Zatwierdzenie ksiązki procedur.

	8.
	23.03.2009r.
	Joanna Andrzejczyk

Bogusław Uściński
Monika Cichosz
	2.1/r
	Rozszerzenie zakresu merytorycznego procedury o działania Osi 4 Leader

	9
	14.04.2009r
	Bogusław Uściński
	2.2/r
	Wprowadzenie autokorekt i uwag zgłoszonych przez Departamenty/ Biura ARiMR.

	10.
	22.04.2009r
	Joanna Andrzejczyk

Bogusław Uściński
	2/z
	Zatwierdzenie książki procedur.



Spis treści:
71.
PROCEDURY


71.1.
Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dla działań 313, 322, 323, 321 i 4.1/413.


71.1.1.
Przedmiot procedury


71.1.2.
Obszar


71.1.3.
Funkcja


91.1.4.
Przebieg procesu


91.1.4.1.
Sporządzenie, wysłanie pisma


101.1.4.2.
Weryfikacja wstępna oraz kompletności dokumentacji


121.1.4.3.
Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania.


131.1.4.4.
Rozpatrzenie wniosku Beneficjenta o ponowną ocenę przeprowadzonego postępowania


141.1.4.5.
Zasięgnięcie opinii podmiotu zewnętrznego


151.1.5.
Załączniki


171.2.
Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dla działania 125.
……………………………………………………………………………………………….

171.2.1.
Przedmiot procedury


171.2.2.
Obszar


171.2.3.
Funkcja


181.2.4.
Przebieg procesu


181.2.4.1
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dla działania 125


191.2.5.
Załączniki


232.
CZYNNOŚCI WYKONYWANE NA POSZCZEGÓLNYCH STANOWISKACH PRACY


293.
ZAŁĄCZNIKI


293.1.
Pismo o negatywnej ocenie postępowania P-1/184


313.2.
Pismo informujące o niekwalifikowalności kosztów P- 2/184


333.3.
Pismo o konieczności zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego P-3/184


353.4.
Pismo w sprawie złożenia uzupełnień/wyjaśnień P-4/184


373.5.
Pismo w sprawie ponownej oceny postępowania P-5/184


393.6.
Pismo rozwiązujące umowę P-6/184


413.7.
Pismo informujące o pozytywnej ocenie postępowania P-7/184


433.8.
Karta Weryfikacji K-1/184


513.9.
Instrukcja wypełniania karty weryfikacji IK-1/184


633.10.
Karta weryfikacji K-2/184


713.11.
Instrukcja wypełniania karty weryfikacji IK-2/184


813.12.
Karta aktualizacji P-8/184





1. PROCEDURY
1. PROCEDURY

1.1. Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dla działań 313, 322, 323, 321 i 4.1/413.
1.1.1. Przedmiot procedury
Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
1.1.2. Obszar
Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dotyczy działań:

· Odnowa i rozwój wsi – 313,322,323

· Podstawowe Usługi dla gospodarki i ludności wiejskiej – 321

· Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju 4.1/413:
· dla projektów kwalifikujących się do udzielenia pomocy w ramach działania Odnowa i rozwój wsi, 
· dla projektów, które nie kwalifikują się do wsparcia w ramach działań Osi 3, 
ale przyczyniają się do osiągnięcia celów tej osi tzw. małych projektów. 
1.1.3. Funkcja
Procedura przedstawia przebieg procesu weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

1.1.4. Przebieg procesu 
1.1.4.1. Sporządzenie, wysłanie pisma
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1.1.4.3. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania.
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1.1.4.4. Rozpatrzenie wniosku Beneficjenta o ponowną ocenę przeprowadzonego postępowania
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1.1.4.5. Zasięgnięcie opinii podmiotu zewnętrznego
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	2
	3

	Symbol dokumentu
	Nazwa
	Opis dokumentu

	P-1/184
	Pismo o negatywnej ocenie postępowania
	Pismo informujące o negatywnej ocenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

	P-2/184
	Pismo informujące o niekwalifikowalności kosztów
	Pismo informujące o niekwalifikowalności kosztów.

	P-3/184
	Pismo o konieczności zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego
	Pismo informujące, zaistniała konieczność zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego w zakresie.

	P-4/184
	Pismo w sprawie złożenia uzupełnień/wyjaśnień
	Pismo w sprawie złożenia uzupełnień/wyjaśnień.

	P-5/184
	Pismo w sprawie ponownej oceny postępowania
	Pismo w sprawie ponownej oceny postępowania.

	P-6/184
	Pismo rozwiązujące umowę
	Pismo informujące o rozwiązaniu umowy.

	P-7/184
	Pismo informujące o pozytywnej ocenie postępowania
	Pismo informujące o pozytywnej ocenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

	POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI ZWIĄZANE Z WERYFIKACJĄ POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:

	K-1/184
	Karta weryfikacji
	Dokument wyjściowy

	IK-1/184
	Instrukcja wypełniania karty weryfikacji
	Dokument wyjściowy


1.2. Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dla działania 125.
1.2.1. Przedmiot procedury
Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

1.2.2. Obszar
Procedura weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dotyczy działania:

· 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa – Schemat I przez scalanie gruntów i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013.
1.2.3. Funkcja
Procedura przedstawia przebieg procesu weryfikacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

1.2.4. Przebieg procesu

1.2.4.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dla działania 125
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1.2.5. Załączniki

	1
	2
	3

	Symbol dokumentu
	Nazwa
	Opis dokumentu

	POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI ZWIĄZANE Z WERYFIKACJĄ POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:

	K-2/184
	Karta weryfikacji
	Dokument wyjściowy

	IK-2/184
	Instrukcja wypełniania karty weryfikacji
	Dokument wyjściowy


2. CZYNNOŚCI WYKONYWANE NA

POSZCZEGÓLNYCH STANOWISKACH PRACY

2. CZYNNOŚCI WYKONYWANE NA POSZCZEGÓLNYCH STANOWISKACH PRACY
Na weryfikację postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przewidziano 21 dni kalendarzowych (dotyczy działań obsługiwanych w oparciu o umowę przyznania pomocy).
	Stanowisko
	Proces
	Zakres czynności
	Stosowane wzory dokumentów

	Pracownik kancelaryjny


	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna oraz kompletności dokumentacji
	Wpisanie daty wpływu dokumentów.
	

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma rozwiązującego umowę.
	P-6/184

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma informującego o niekwalifikowalności kosztów.
	P-2/184

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma w sprawie uzupełnienia/wyjaśnienia.
	P-4/184

	
	
	Wpisanie daty wpływu dokumentów dot. uzupełnienia/wyjaśnienia.
	

	
	
	Przyjęcie uzupełnień/wyjaśnień.
	

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma o negatywnej ocenie postępowania.
	P-1/184

	
	1.1.4.3. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania
	Rejestracja i wysłanie pisma informującego o pozytywnej ocenie postępowania.
	P-7/184

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma o rozwiązaniu umowy.
	P-6/184

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma informującego o niekwalifikowalności kosztów.
	P-2/184

	
	1.1.4.4. Rozpatrzenie wniosku Beneficjenta o ponowną ocenę przeprowadzonego postępowania
	Wpisanie daty wpływu wniosku Beneficjenta o ponowną ocenę przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
	

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma w sprawie ponownej oceny postępowania.
	P-5/184

	
	1.1.4.5. Zasięgnięcie opinii podmiotu zewnętrznego
	Rejestracja i wysłanie pisma o konieczności zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego.
	P-3/184

	
	
	Wpisanie daty wpływu dokumentów dot. opinii od podmiotu zewnętrznego.
	

	Pracownik weryfikujący
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna oraz kompletności dokumentacji
	Weryfikacja dostarczonych dokumentów dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
	K-1/184

	
	
	Weryfikacja kompletności dokumentacji, ocena czy postępowanie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/184

	
	
	Sporządzenie pisma o niekwalifikowalności kosztów.
	P-2/00

	
	
	Sporządzenie pisma rozwiązującego umowę.
	P-6/184

	
	
	Określenie zakresu uzupełnień/wyjaśnień.
	K-1/184

	
	
	Sporządzenie pisma w sprawie złożenia uzupełnień/wyjaśnień.
	P-4/184

	
	
	Weryfikacja dostarczonych dokumentów dot. uzupełnień/wyjaśnień.
	K-1/184

	
	
	Sporządzenie pisma o negatywnej ocenie postępowania.
	P-1/184

	
	
	Ocena czy brak jest zastrzeżeń do przesłanej dokumentacji.
	K-1/184

	
	
	Ocena czy są zastrzeżenia do przesłanej dokumentacji.
	K-1/184

	
	
	Uzupełnienie istniejącej teczki aktowej sprawy o dokumentację powstałą w ramach przedmiotowej procedury.
	

	
	1.1.4.3. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania
	Określenie wyniku postępowania jako pozytywny bądź negatywny.
	K-1/184

	
	
	Sporządzenie pisma informującego o pozytywnej ocenie postępowania.
	P-7/184

	
	
	Sporządzenie pisma rozwiązującego umowę.
	P-6/184

	
	
	Sporządzenie pisma o niekwalifikowalności kosztów.
	P-2/184

	Pracownik weryfikujący
	1.1.4.4. Rozpatrzenie wniosku Beneficjenta o ponowną ocenę przeprowadzonego postępowania
	Sporządzenie pisma w sprawie ponownej oceny postępowania.
	P-5/184

	
	1.1.4.5. Zasięgnięcie opinii podmiotu zewnętrznego
	Określenie zakresu opinii podmiotu zewnętrznego.
	K-1/184

	
	
	Sporządzenie pisma o konieczności zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego.
	P-3/184

	
	
	Weryfikacja dostarczonych dokumentów.
	K-1/184

	Pracownik weryfikujący
	1.2.4.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dla działania 125
	Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania.
	K-2/184

	
	
	Określenie zakresu uzupełnień.
	K-2/184

	
	
	Przekazanie karty weryfikacji zamówienia publicznego osobie weryfikującej wniosek.
	K-2/184

	Pracownik sprawdzający
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna oraz kompletności dokumentacji
	Weryfikacja dostarczonych dokumentów dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
	K-1/184

	
	
	Weryfikacja kompletności dokumentacji, ocena czy postępowanie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/184

	
	
	Określenie zakresu uzupełnień/wyjaśnień.
	K-1/184

	
	
	Weryfikacja dostarczonych dokumentów dot. uzupełnienia/wyjaśnienia.
	K-1/184

	
	
	Ocena czy są zastrzeżenia do przesłanej dokumentacji.
	K-1/184

	
	
	Ocena czy brak jest zastrzeżeń do przesłanej dokumentacji.
	K-1/184

	
	1.1.4.3. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania
	Określenie wyniku postępowania jako pozytywny bądź negatywny.
	K-1/184

	
	1.1.4.5. Zasięgnięcie opinii podmiotu zewnętrznego
	Określenie zakresu opinii podmiotu zewnętrznego.
	K-1/184

	
	
	Weryfikacja dostarczonych dokumentów.
	K-1/184

	Pracownik sprawdzający
	1.2.4.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dla działania 125
	Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania.
	K-2/184

	
	
	Określenie zakresu uzupełnień.
	K-2/184

	Pracownik zatwierdzający
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna oraz kompletności dokumentacji
	Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wstępnej w przypadku braku zgodności opinii pracownika sprawdzającego i weryfikującego.
	K-1/184

	
	
	Zatwierdzenie wyniku kompletności dokumentów po uzupełnieniach, w przypadku braku zgodności opinii pracownika sprawdzającego i weryfikującego.
	K-1/184

	
	1.1.4.3. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania
	Podjęcie decyzji w sprawie zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego, jeśli w trakcie weryfikacji nastąpiła taka konieczność.
	K-1/184

	
	
	Zatwierdzenie wyniku weryfikacji postępowania.
	K-1/184

	Osoba upoważniona do podpisywania pism
	1.1.4.2. Weryfikacja wstępna oraz kompletności dokumentacji
	Podpisanie pisma rozwiązującego umowę.
	P-6-184

	
	
	Podpisanie pisma o niekwalifikowalności kosztów.
	P-2/184

	
	
	Podpisanie pisma w sprawie uzupełnienia/wyjaśnienia.
	P-4/184

	
	
	Podpisanie pisma o negatywnej ocenie postępowania.
	P-1/184

	
	1.1.4.3. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia postępowania
	Podpisanie pisma rozwiązującego umowę.
	P-6/184

	
	
	Podpisanie pisma o niekwalifikowalności kosztów.
	P-2/184

	
	1.1.4.4. Rozpatrzenie wniosku Beneficjenta o ponowną ocenę przeprowadzonego postępowania
	Podpisanie pisma o ponownej ocenie postępowania.
	P-5/184

	
	1.1.4.5. Zasięgnięcie opinii
	Podpisanie pisma o konieczności zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego.
	P-3/184


3. ZAŁĄCZNIKI

3. ZAŁĄCZNIKI
3.1. Pismo o negatywnej ocenie postępowania P-1/184
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W związku z

 

§

 6 U

mowy nr……………. zawartej w dniu …………….., 

w ramach działania 

………………………………………………………………………………………………………,

w wyniku 

o

ceny

/ponownej oceny

1

 

dokumentacji postępowania 

o udzielenie zamówienia publiczneg

o

 

którego 

przedmiotem jest

 …………………………………………

……………..

…. 

...............................................................................................................................................................

 w 

ramach operacji …………………………………………………………………

………………...

 

………………………………………………………………………………………………………., 

złożonej 

w dniu …………… w Urzędzie

 Marszałkowski

m

/Wojewódzkiej Samorządowej 

Jednost

ce

 

Organizacyjnej

,

 

informuję 

o negatywnej ocenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

której powodem 

jest:

1

 

1.

 

N

ie złożenie, pomimo wezwania

, w wyznaczonym terminie 

wymaganych dokumentów

 

2.

 

P

rzeprowadzenie postępowania 

z naruszeniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych

 

(

Dz. U. 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.)

 mającym wpływ na wynik 

tego postępowania polegającym na: 

……………………………………………………………………………………………

 

3.  

Przeprowadzenie postępowania niezgodnie z warunkami określonymi w Programie, ustawie, 

rozporządzeniu lub umowie polegające na

: 

…………………………………………………………………………………

………………

 

W związku z powyższym koszty poniesione w wyniku przedmiotowego postępowania nie mogą być uznane 

za koszty kwalifikowane.

 

Jednocześnie informuję, że zgodnie z 

§

 6 ust.6 Umowy, w terminie 14 dni od daty doręczenia niniejszego 

pisma, beneficjentowi pr

zysługuje prawo do złożenia wniosku o ponowną ocenę przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia pu

blicznego.

2

 

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreślić

 

2

 Prawo złożenia wniosku o ponowną ocenę postępowania, nie przysługuje w przypadku ponownej negatywnej oceny 

po

stępowania

 

 

 

 

 

Urząd Marszałkowski 

W

ojewództwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

P

-

1/1

84

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

A

dres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 


3.2. Pismo informujące o niekwalifikowalności kosztów P- 2/184
[image: image10.wmf] 

 

 

 

Urząd Marszałkowski Województwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

W związku z

 

§

 6

 U

mowy nr……………. zawartej w dniu …………….., 

w ramach działania 

………………………………………………………………………………………………………,

w wyniku wstępnej 

o

ceny

/ponownej oceny

1

 

dokumentacji postępowania 

o udzielenie zamówie

nia 

publicznego

 

którego przedmiotem jest

.....................................................................

..................

......

 

 

w ramach operacji …………………………………………………………………………………...

 

złożonej 

w dniu …………… w Urzędzie

 Marszałkowski

m

/Wojewódzkiej Samorządowej 

Jednostce 

Organizacyjnej 

stwierdzono

, że

:

1

 

1).

 data wszczęcia postępowania jest wcześniejsza niż data złożenia wniosku o 

przyznanie 

pomoc

y

.

 Jest to niezgodne z 

…………………………………………………………………………..

 

………………

…………………………………………………….……….

 

2). Do

kumentacja przetargowa wpłynęła po terminie wynikającym z umowy przyznania pomocy (§ 

6 ust. 1).

 

W związku z powyższym, koszty poniesione w wyniku przedmiotowego postępowania nie mogą 

być uznane 

za koszty kwalifikowa

l

ne.

 

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreślić

 

 

P

-

2

/

184

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 


3.3. Pismo o konieczności zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego P-3/184
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Urząd Marszałkowski Województwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

 

 

W związku z 

§

 6 Umowy nr……………. zawartej w dniu …………….., w ramach działania 

…………………………………………………………………………………………………, 

 

w trakcie oceny

/ponownej oceny

1

 postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

 

 

którego przedmiotem jest 

…………………………………………………………………

.

 

 

w ramach operacji…………………………………………………………………………………

 

zaistniała konieczność zasięgnięcia opinii podmiotu zewnętrznego w zakresie:

 

………………………………………………………………………………………………………

 

W związku z powyższym, termin 

na do

konanie 

oceny postępowania wydłuża się o czas 

niezbędny do u

zyskania stosownych informacji.

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreślić

 

P

-

3/

184

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 


3.4. Pismo w sprawie złożenia uzupełnień/wyjaśnień P-4/184
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Urząd Marszałkowski Województwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

 

W związku z 

§

 6 Umowy nr……………. zawartej w dniu …………….., w ramach działania 

………………………………………………………………………………………………………, 

w wyniku oceny/ponownej oceny

1

 dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia 

publiczn

ego w sprawie……………….………………………………………………………………,

 

która wpłynęła do Urzędu Marszałkowskiego/Wojewódzkiej Samorządowej Jednostki 

Organizacyjnej w dniu ………………………w ramach operacji ……..………………………. 

.......……………………………………………………………………………………………………, 

stwierdzono brak wyma

ganych załączników/złożona dokumentacja wymaga dodatkowych 

wyjaśnień

1

. W związku z powyższym proszę o dostarczenie następujących dokumentów/wyjaśnień:

 

.........................................................................................................

.......................................................

................................................................................................................................................................

 

 

w terminie 7 dni od dnia doręczenia nin

iejszego pisma.

 

Niezłożenie w wymaganym terminie w/w dokumentów/wyjaśnień skutkować będzie negatywną 

oceną postępowania. 

 

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreślić

 

P

-

4/184

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

A

dres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 


3.5. Pismo w sprawie ponownej oceny postępowania P-5/184
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Urząd Marszałkowski Województwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

P

-

5/

184

 

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 

 

W związku z 

§

 6

 ust.6

 Umowy nr……………. zawartej w d

niu …………….., w ramach 

działania

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………...

,

w wyniku 

złożenia wniosku o pon

owną ocenę postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego,

 

którego przedmiotem jest …………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

w ramach operacji ……………………………………………………...

........

....................................

 

……

……………………………

…………………………………………………………………

…..

.

,

 

Samorząd Województwa 

uwzględnił wyżej wymieniony wniosek

/nie 

uwzględnił wyżej 

wymienionego wniosku

.

1

 

 

Uzasadnienie nie uwzględnienia wniosku o ponowną ocenę postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego……………………………………………………

………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

 

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreślić

 


3.6. Pismo rozwiązujące umowę P-6/184
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Urząd Marszałkowski Województwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

P

-

6

/184

 

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 

 

W związku z 

§

 11

 ust.

1

 

pkt 4. 

Umowy nr……………. zawartej w d

niu …………….., 

 

w 

ramach

 

działania

…………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………….

,

w wyniku 

negatywnej oceny postę

powania/wszystkich 

postę

powań

1

 o udzielenie zamówienia 

publicznego 

w ramach operacji

……………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………

,

 

 

Umowa o przyznanie pomocy nr ………….. ulega rozwiązaniu.

 

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreśli

ć

 


3.7. Pismo informujące o pozytywnej ocenie postępowania P-7/184
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Urząd Marszałkowski Województwa………………………

 

Albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki 

organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, 

 

 

kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

 

 

W związku z

 

§

 6 U

mowy nr……………. zawartej w dniu …………….., 

w ramach działania 

………………………………………………………………………………………………………,

w wyniku 

o

ceny

/ponownej oceny

1

 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego

 

którego 

p

rzedmiotem 

jest

 …………………………………………

……………..

…. 

...............................................................................................................................................................

 

w ramach operacji …………………………………………………………………………………...

 

…

……………………………………………………………………………………………………., 

informuję 

o 

pozytywnej

 ocenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

1

 

 

 

                              

                  

 

1

 Niepotrzebne skreślić

 

P

-

7/

184

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 


3.8. Karta Weryfikacji K-1/184
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3.9. Instrukcja wypełniania karty weryfikacji IK-1/184
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3.10. Karta weryfikacji K-2/184
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KARTA AKTUALIZACJI KP

-

611

-

184

-

ARiMR

 

 

Znak sprawy:

BZD

-

0231

-

13/SPM

-

MK/09

 

 

 

1.

 

Opis zmian:

 

Lp.

 

Przyczyna 

zmiany

1

 

Miejsce 

wprowadzenia 

 

zmiany

2

 

Opis wprowadzonej zmiany

3

 

KP, na którą ma 

wpływ 

proponowana 

zmiana

4

 

Wytyczne 

do zmiany 

KP

5

 

KARTA AKTUALIZACJI KP

-

611

-

184

-

ARiMR/2.1/r

 

1.

 

 

Autokorekta

 

Nazwa KP

 

Procedura weryfikacji postę

powania o udzielenie zamówienia 

publicznego dla działań 313, 322, 323 Odnowa i rozwój wsi, 321 

Podstawowe usługi dla gospodarki i ludności wiejskiej 

oraz 

Osi 4 

Leader

 

w ramach PROW 2007

-

2013

.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

2.

 

 

Autokorekta

 

1.1.2 Obszar

 

Dodanie zapisu:

 

Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju 

-

 4.1/413

 

·

 dla projektów kwalifikuj¹cych siê do udzielenia pomocy w 

ramach dzia³ania „Odnowa i rozwój wsi”,

 

·

 dla projektów, któ

re nie kwalifikuj¹ siê do wsparcia w ramach w 

ramach dzia³añ Osi 3, ale przyczyniaj¹ siê do osi¹gniêcia celów tej 

osi tzw. 

małych projektów.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

3.

 

 

Autokorekta

 

P

-

2/184

 

Usunięcie nr paragrafów i ustępów dotyczących Roz

porządzenia 

Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi

.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

                              

                  

 

1

 Należy podać przyczynę zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., str. ..., 

treść uwagi); uwaga DPB (pismo znak:..., z dnia..., treść uwagi); w przypadku, gdy zmiana KP wynika 

ze zmiany systemu informatycznego należy podać numer konkretnego Zgłoszenia Zmiany, na podstawie którego został zmieniony system; w przypadku, gdy zmiana KP

 wynika ze zmiany 

legislacji należy podać pełną nazwę ustawy, rozporządzenia, itp.

 

2

 Należy podać na przykład rozdz., str., pkt, rodzaj dokumentu, itp.

 

3

 Należy scharakteryzować rodzaj wprowadzonej zmiany.

 

4

 Należy podać numer i tytuł KP, na którą ma wpływ

 proponowana zmiana. Jeżeli proponowana zmiana nie ma wpływu na inne KP w niniejszej rubryce należy wpisać słowa „zmiana nie 

ma wpływu na inne KP”.

 

5

 Należy jednoznacznie określić w jaki sposób proponowana zmiana wpływa na KP i jakich zmian należy w niej d

okonać w celu zapewnienia spójności między dwoma KP. 
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Autokorekta 

-

 uwaga 

techniczna

 

P

-

1/184, P

-

2/184, 

 

Wojewódzkiej Samorządowej 

Jednostce

 Organizacyjnej

.

 

 

 

5

 

Autokorekta 

–

 uwaga 

techniczna

 

P

-

3/184

 

Usunięcie z nagł

ówka pisma powtarzającego się zapisu:

 

Adres: ulica, nr

 

Kod pocztowy, miejscowość

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

KARTA AKTUALIZACJI KP

-

611

-

184

-

ARiMR/2.2/r

 

6.

 

Uwaga DKW (pismo znak 

DKW

-

611

-

4/WWNPI/MID/09 z dnia 

27.03.2009r).

 

P

-

4/184

 

Określenie

 terminu, jaki przysługuje Beneficjentowi na 

dostarczenie dokumentów/ wyjaśnień oraz wskazanie sankcji w 

przypadku nie dokonania uzupełnień w określonym 

terminie. 

Zgodnie z dokumentem IK

-

1/184 tj. Instru

kcją wypełnienia karty 

weryfikacji/ ponownej weryfika

cji postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, należy wpisać datę końcową terminu, w 

którym Beneficjent zobowiązany jest do złożenia uzupełnień/ 

wyjaśnień. 

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

DKW

 

7.

 

Autokorekta 

 

Karta weryfikacji 

 

K

-

1/184, 

Cz. I 

 

 

Zmi

ana kolejności w punktach. Dotychczasowy punkt 6

. 

Data 

wszczęcia postępowania

 staje się punktem 2. 

 

Zależność pomiędzy datą złożenia wniosku o przyznanie pomocy i 

datą wszczęcia postępowania ma kluczowe znaczenie dla obsługi 

wniosku. Dla czytelniejszego wy

kazania tej zależności 

umieszczono te dw

a

 

punkty

 w sąsiedztwie. 

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

8.

 

Autokorekta

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji 

 

IK

-

1/184, 

Cz. I

 

Punkt 2. (przed zmianą 

–

 punkt 6.) dodano zapis: 

Jeżeli na etapie 

weryfik

acji wstępnej nie jest możliwe ustalenie czy data wszczęcia 

postępowania jest wcześniejsza niż data złożenia wniosku o 

przyznanie pomocy (np. z powodu braków w dokumentacji 

przetargowej), należy zaznaczyć pole DO/UZUP. W takim 

przypadku należy kontynuować 

weryfikację, zaś sprawdzenie tego 

elementu nastąpi w cz. III, po dokonaniu przez beneficjenta 

uzupełnień

. Konieczność dodania powyższego zapisu wynika z 

możliwości wystąpienia przypadku, w którym weryfikacja daty 

wszczęcia postępowania na etapie wstępnym b

ędzie niemożliwa.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

9.

 

Autokorekta

 

Karta weryfikacji 

 

K

-

1/184, 

Cz. I

.

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji 

IK

-

1/184, 

Cz. I

 

W sekcji W

ynik weryfikacji wstępnej

 dodano pole 

DO UZUP

. Jest 

to konsekwencja dodania 

zapisu z autopoprawki nr 7. 

 

W instrukcji do tej sekcji dodano zapis: 

Należy zaznaczyć pole 

DO/UZUP

, jeżeli nie da się ustalić, czy data wszczęcia 

postępowania jest wcześniejsza niż data złożenia 

wniosku o 

przyznanie pomocy.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

10.

 

Autokorekta

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji 

IK

-

1/184, 

Cz. I

 

W punkcie 4. (przed zmianą numeracji 

–

 punkt 3.) dodano zapis: 

Należy podać szacunkową wartość zamówienia. 

Konieczność 

dodania zapisu wynika z niejasności, czy w punkcie

 tym chodzi o 

wartość faktyczną czy szacunkową

.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta
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Autokorekta

 

Karta weryfikacji 

 

K

-

1/184, 

Cz. III

. 

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji 

 

IK

-

1/184, 

Cz. III

 

Dodano Punkt 1. 

Czy postępowanie zostało wszczęte

 po dniu 

złożenia wniosku o płatność? 

Punkt dodany w związku z 

możliwością 

wystąpienia przypadku, w którym weryfikacja daty 

wszczęcia postępowania na etapie wstępnym będzie niemożliwa.

 

W konsekwencji w instrukcji dodano zapis: 

Weryfikacji tego 

elementu

 

w c

zęści III

 dokonuje się w przypadku braku możliwości 

ustalenia terminu wszczęcia postępowania na etapie weryfikacji 

wstępnej

 (część I)

. W przypadku, gdy element ten został 

zweryfikowany na etapie weryfikacji wstępnej, należy zaznaczyć 

N/D.

 

Zmiana nie ma wpł

ywu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

12.

 

Autokorekta 

 

Karta weryfikacji 

 

K

-

1/184, 

Cz. III 

 

Usunięcie pytania nr 6

 

Czy sprostowanie treści ogłoszenia o 

zamówieniu nie wykraczało poza dopuszczalne Ustawą ramy?

 W 

związku z nowelizacją Pzp Zamawiający może zmieniać 

ogł

oszenie

.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

13.

 

Autokorekta

 

Karta weryfikacji 

 

K

-

1/184, 

Cz. III

 

W pytaniu 7

.

 Dodanie w publikatorze do Rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r. słów: 

ze zm.

 Przyczyną 

zmiany jest Rozporządzenie p

rezesa RM z dnia 16.10.2008 r. ( Dz. 

U. Nr 188 poz. 1155) zmieniające rozporządzenie z dnia19 maja 

2006r

. 

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

14.

 

Autokorekta

 

Karta weryfikacji K

-

1/184

 

Karta weryfikacji została przeniesiona z programu MS Word do 

p

rogramu MS Excel.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

15.

 

Autokorekta

 

Karta weryfikacji 

 

K

-

2/184, 

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji IK

-

2/184

 

 

Dodanie 

do KP: procedury, 

karty weryfikacji oraz instrukcji do tej 

karty do weryfikacji postępowa

nia o udzielenie zamówienia 

publicznego dla działania 125 Poprawianie i rozwijanie 

infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa 

i leśnictwa  (tryb KPA). W konsekwencji zmiana nazw obu kart 

poprzez umieszczenie w nazwach odpowiednich dzia

łań

.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

16.

 

Autokorekta

 

Czynności 

wykonywane na 

poszczególnych 

stanowiskach pracy 

Str.19

 

Zapis

 od góry „ Na obsługę 

wniosku o zmianę umowy 

przyznania pomocy

 ………” zmieniono na zapis: 

Na weryfikację 

postępowania o ud

zielenie zamówienia publicznego przewidziano 

21 kalendarzowych (dotyczy działań obsługiwanych w oparciu o 

umowę przyznania pomocy).

 

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

Autokorekta

 

17.

 

Uwaga DPZP 

(pismo znak 

DPZP

-

0231

-

78

/

WOPPI/PK/09 z dnia 

21.04

.2009r).

 

Pismo

 P

-

1/184

 

Po wyrażeniu

 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych 

należy dodać publikator tj. (

Dz. U. 2007 r. Nr 223 poz. 

1655 z późn. zm.).

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

DPZP
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Uwaga DPZP 

(pismo znak 

DPZP

-

0231

-

78

/

WOPPI/PK/09 z dnia 

2

1.04

.2009r).

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji 

IK

-

1/184 i 

IK

-

2/184

 

 

Na stronie 53 i 71 przedmiotowej procedury wyrażenie 

(jeśli jest to 

wymagane ustawą Prawo zamówień publicznych zwaną dalej 

Ustawą) 

zastąpić zapisem (

jeśli jest to wymagane ustawą z 

dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (

Dz. U. 2007 r. Nr 

223 poz. 1655 z późn. zm.) 

zwaną dalej Ustawą)

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

DPZP

 

19.

 

Uwaga DPZP 

(pismo znak 

DPZP

-

0231

-

78

/

WOPPI/PK/09 z dnia 

21.04

.2009r).

 

Instrukcja wypełniania 

kart

y weryfikacji 

IK

-

1/184 i 

IK

-

2/184

 

 

Na stronie 53 i 71 przedmiotowej procedury przywołane przez 

Państwa Departament

 

Rozporządzenie utraciło moc dnia 24 

października 2008 r. na podstawie 

§ 7

 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. w sprawie 

protokołu postępowania 

 

o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2008 r. Nr 188 poz. 

1154).

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

DPZP

 

20.

 

Uwaga DPZP

 

Instrukcja wypełniania 

karty weryfikacji 

IK

-

1/184 i 

IK

-

2/184

 

 

Zmiana zapisu na str. 55 i 73 na następujące brzmienie: 

rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. 

w sprawie średniego 

kursu złotego w stosunku do euro 

stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień 

publicznych (Dz. U. 2007, poz. 241, Nr 1763)

.

 

Zmiana nie ma wpływu 

na inne KP

 

DPZP

 

 

 

Sporządził: 

24.04.2009 r. Joanna Andrzejcz

yk, 24.04.2009 r. Bogusław Uści

ń

s

ki 

 

 

 

 

 

 

(data, imię i nazwisko)

 

 

Sprawdził: 

24.04.2009 r. Krzysztof Chełmiński

 

 

 

 

 

 

(data, imię i nazwisko)

 

 

Zatwierdził: 

24.04.2009 r. Joanna Cichosz

 

 

 

 

 

 

(data, imię i nazwisko)

 





















































































































































































































































