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	1. procedury


1. PROCEDURY

1.1. Procedura sporządzania i poprawy zlecenia płatności w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporządzania i poprawy zlecenia płatności oraz zlecenia płatności (zaliczka).
1.1.2. Obszar

Procedura sporządzania i poprawy zlecenia płatności oraz zlecenia płatności (zaliczka) dotyczy działań:

· Odnowa i rozwój wsi – 313, 322, 323

· Podstawowe usługi dla gospodarki i ludności wiejskiej – 321
· Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa – Schemat I przez scalanie gruntów i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi – 125
· Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju – 4.1/413:

· dla projektów kwalifikujących się do udzielenia pomocy w ramach działania 
Odnowa i rozwój wsi,

· dla projektów, które nie kwalifikują się do wsparcia w ramach działań Osi 3,
ale przyczyniają się do osiągnięcia celów tej osi tzw. małych projektów.

· Wdrażanie projektów współpracy – 4.21
· Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja – 4.31

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu sporządzania i poprawy zlecenia płatności oraz zlecenia płatności (zaliczka) w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 
2007 – 2013, pracowników zaangażowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentów.
1.1.4. Przebieg procesu
1.1.4.1. Sporządzenie i wysłanie pisma
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1.1.4.2. Poprawa zlecenia płatności/ zlecenia płatności (zaliczka)
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1.1.4.3. Postępowanie w przypadku zwrotu zlecenia płatności/ zlecenia korygującego do zlecenia płatności/ zlecenia płatności (zaliczka)
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1.1.4.4. Rozliczenie należności niewindykowanych

[image: image6.emf]

Wpłynęło pismo

P-6/142 dot.wpływu

środków

odzyskanych

lub zwróconych

Wpłynęła informacja

o zwrocie środków

przez Beneficjenta

Sprawdzenie

dokumentu P-24/142

wraz z pismem

wyjaśniającym

Zatwierdzenie

dokumentu P-24/142

wraz z pismem

wyjaśniającym

Sporządzenie

dokumentu P-24/142

wraz z pismem

wyjaśniającym

Zestawienie należności

niewindykowanych

P-24/142

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

zatwierdzający

Wysłanie

dokumentu P-24/142

wraz z pismem

wyjaśniającym

do ARiMR

Dokument P-24/142

wraz z pismem

wyjaśniającym

przekazano

Pracownik

kancelaryjny


1.1.4.5. Postępowanie w przypadku wyroku sądowego nakazującego wypłatę środków finansowych na rzecz Beneficjenta
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zlecenia korygującego

Analiza sprawy

Pracownik

weryfikujący

Wymagane

wystawienie nowego

zlecenia płatności/

zlecenia korygującego

Sporządzenie nowego

zlecenia płatności/

zlecenia korygującego

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

zatwierdzający

Wysłanie nowego

zlecenia płatności/

zlecenia korygującego

do ARiMR

Nowe zlecenie płatności/

zlecenie korygujące

przekazano

Pracownik

kancelaryjny

Zlecenie płatności Z-1/142

wraz z załącznikiem

z danymi rzeczowymi

do Tabeli X

Zlecenie korygujące Z-6/142

wraz z załącznikiem

z danymi rzeczowymi

do TabeliX


1.1.5. Załączniki

	1
	2
	3

	Symbol dokumentu
	Nazwa
	Opis dokumentu

	P-1/188
	Pismo w sprawie uaktualnienia zaświadczenia z banku
	Pismo do Beneficjenta z prośbą 
o przesłanie aktualnego zaświadczenia 
z banku

	P-2/188
	Pismo w sprawie wstrzymania realizacji zlecenia płatności
	Pismo do Departamentu Finansowego i Księgowości ARiMR z prośbą o wstrzymanie realizacji zlecenia płatności

	P-3/188
	Pismo w sprawie korekty kwoty pomocy
	Pismo do Beneficjenta z informacją o dokonaniu wypłaty środków w nadmiernej wysokości

	P-4/188
	Pismo przesyłające dokument inicjujący dochodzenie należności 
	Pismo do Departamentu Windykacji ARiMR przesyłające dokument inicjujący dochodzenie należności z prośbą o informację o odzyskaniu należnych środków/ zakończeniu postępowania

	I-1/188
	Instrukcja wypełniania zleceń płatności/zleceń płatności (zaliczka)/
zleceń korygujących/not korygujących
	Instrukcja wypełniania zleceń płatności, zleceń płatności (zaliczka)/
zleceń korygujących, not korygujących wystawianych w ramach działań PROW 2007-2013

	
	Załącznik 1 do Instrukcji wypełniania zleceń płatności/zleceń płatności
(zaliczka)/zleceń korygujących/
not korygujących
	Załącznik 1 do Instrukcji wypełniania zleceń płatności/zleceń płatności (zaliczka)/
zleceń korygujących/not korygujących wystawianych w ramach działań PROW 2007-2013

	Z-1/142
	Zlecenie płatności dla działań PROW na lata 2007-2013
	Zlecenie płatności dla działań Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 
2007-2013

	Z-2/142
	Zlecenie płatności dla działań PROW na lata 2007-2013 (zaliczka)
	Zlecenie płatności (zaliczka) dla działań PROW na lata 2007-2013

	Z-6/142
	Zlecenie korygujące do zlecenia płatności dla działań PROW na lata 2007-2013
	Zlecenie korygujące do zlecenia płatności dla działań Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013

	P-1/142
	Nota korygująca
	Nota korygująca do zlecenia płatności

	KK-16/142
	Karta wzorów podpisów
	Karta wzorów podpisów osób upoważnionych do zatwierdzania
do wypłaty zleceń płatności 
w ramach PROW 2007-2013

	P-24/142
	Zestawienie należności niewindykowanych
	Zestawienie należności niewindykowanych z tytułu zwrotów dokonanych przez Beneficjentów


	P-1/145
	Dokument inicjujący dochodzenie należności
	Dokument nr … inicjujący dochodzenie należności z tytułu płatności dokonanych 
w ramach WPR


	
	Załącznik do ZP/ZK z danymi rzeczowymi do Tabeli X
	Załącznik do Zlecenia Płatności/
Zlecenia Korygującego nr … z danymi rzeczowymi do Tabeli X

	
	Instrukcja wypełniania załącznika do ZP/ZK z danymi rzeczowymi do Tabeli X
	Instrukcja wypełniania załącznika do Zlecenia Płatności/Zlecenia Korygującego nr … z danymi rzeczowymi do Tabeli X


	2. Czynności wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy


2. CZYNNOŚCI WYKONYWANE NA POSZCZEGÓLNYCH STANOWISKACH PRACY
	Stanowisko
	Proces
	Zakres czynności
	Stosowane wzory dokumentów

	Pracownik kancelaryjny


	1.1.4.2. Poprawa zlecenia płatności/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Przyjęcie informacji z ARiMR o konieczności poprawy zlecenia płatności
	Informacja z ARiMR o konieczności poprawy zlecenia płatności

	
	
	Przyjęcie zaktualizowanego zaświadczenia z banku od Beneficjenta
	Zaświadczenie 

z banku

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta z prośbą o przesłanie aktualnego zaświadczenia z banku
	P-1/188

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Finansowego i Księgowości ARiMR z prośbą o wstrzymanie realizacji zlecenia płatności
	P-2/188

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Beneficjenta z informacją o dokonaniu wypłaty środków w nadmiernej wysokości
	P-3/188

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Windykacji ARiMR przesyłającego dokument inicjujący dochodzenie należności 
	P-4/188

	
	
	
	

	
	
	Wysłanie noty korygującej/ zlecenia korygującego do zlecenia płatności do ARiMR
	P-1/142

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	1.1.4.3. Postępowanie w przypadku zwrotu zlecenia płatności/ zlecenia korygującego/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Wysłanie nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego do ARiMR
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-2/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	
	1.1.4.4. Rozliczenie należności niewindykowanych
	Wysłanie zestawienia należności niewindykowanych z tytułu zwrotów dokonanych przez Beneficjentów wraz
z pismem wyjaśniającym do Departamentu Księgowości ARiMR
	P-24/142

	
	1.1.4.5. Postępowanie 
w przypadku wyroku sądowego nakazującego wypłatę środków finansowych na rzecz Beneficjenta
	Wysłanie nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego do ARiMR
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	Pracownik weryfikujący
	1.1.4.2. Poprawa zlecenia płatności/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Weryfikacja przyczyny konieczności poprawy zlecenia płatności
	

	
	
	Sprawdzenie, jakiego rodzaju dokumentem musi zostać poprawione zlecenie płatności
	

	
	
	 Weryfikacja, na jakim etapie jest realizacja zlecenia płatności
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	
	
	Z-2/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	
	Sporządzenie noty korygującej do zlecenia płatności
	P-1/142

	
	
	Sporządzenie zlecenia korygującego do zlecenia płatności
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	
	Załączenie dokumentów do teczki aktowej sprawy
	

	
	
	Przekazanie dokumentów do Departamentu Windykacji ARiMR
	

	
	
	 Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta z prośbą o przesłanie aktualnego zaświadczenia z banku
	P-1/188

	
	
	 Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Finansowego i Księgowości ARiMR z prośbą o wstrzymanie realizacji zlecenia płatności
	P-2/188

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta z informacją o dokonaniu wypłaty środków w nadmiernej wysokości
	P-3/188

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Windykacji ARiMR przesyłającego dokument inicjujący dochodzenie należności (w przypadku działań, w których występuje umowa o przyznanie pomocy należy załączyć również kopie dokumentów prawnego zabezpieczenia zobowiązań wynikających z umowy)
	P-4/188


	
	
	
	P-1/145

	
	1.1.4.3. Postępowanie 
w przypadku zwrotu zlecenia płatności/ zlecenia korygującego/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Weryfikacja przyczyny zwrotu zlecenia płatności/ zlecenia korygującego
	KK-3/142

	
	
	
	KK-5/142

	
	
	Sporządzenie nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	
	
	Z-2/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	1.1.4.4. Rozliczenie należności niewindykowanych
	Sporządzenie zestawienia należności niewindykowanych z tytułu zwrotów dokonanych przez Beneficjentów wraz
z pismem wyjaśniającym


	P-24/142

	
	1.1.4.5. Postępowanie 
w przypadku wyroku sądowego nakazującego wypłatę środków finansowych na rzecz Beneficjenta
	Analiza sprawy po wpłynięciu wyroku Sądu
	Wyrok Sądu 

	
	
	Sporządzenie nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	Uzupełnienie istniejącej teczki aktowej sprawy o dokumentację powstałą w ramach przedmiotowej procedury
	

	Pracownik sprawdzający
	1.1.4.2. Poprawa zlecenia płatności/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Sprawdzenie zlecenia korygującego do zlecenia płatności
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	
	Sprawdzenie noty korygującej do zlecenia płatności
	P-1/142

	
	1.1.4.3. Postępowanie 
w przypadku zwrotu zlecenia płatności/ zlecenia korygującego/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Sprawdzenie nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-2/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	
	1.1.4.4. Rozliczenie należności niewindykowanych
	Sprawdzenie zestawienia należności niewindykowanych z tytułu zwrotów dokonanych przez Beneficjentów wraz
z pismem wyjaśniającym
	P-24/142

	
	1.1.4.5. Postępowanie 
w przypadku wyroku sądowego nakazującego wypłatę środków finansowych na rzecz Beneficjenta
	Sprawdzenie nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	Pracownik zatwierdzający
	1.1.4.2. Poprawa zlecenia płatności/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Zatwierdzenie noty korygującej do zlecenia płatności
	P-1/142

	
	
	Zatwierdzenie do wypłaty zlecenia korygującego do zlecenia płatności 
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem 

	
	1.1.4.3. Postępowanie 
w przypadku zwrotu zlecenia płatności/ zlecenia korygującego/ zlecenia płatności (zaliczka)
	Zatwierdzenie do wypłaty nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego do zlecenia płatności
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-2/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	
	1.1.4.4. Rozliczenie należności niewindykowanych
	Zatwierdzenie zestawienia należności niewindykowanych z tytułu zwrotów dokonanych przez Beneficjentów wraz
z pismem wyjaśniającym
	P-24/142

	
	1.1.4.5. Postępowanie 
w przypadku wyroku sądowego nakazującego wypłatę środków finansowych na rzecz Beneficjenta
	Zatwierdzenie do wypłaty nowego zlecenia płatności/ zlecenia korygującego do zlecenia płatności
	Z-1/142 wraz 
z załącznikiem

	
	
	
	Z-6/142 wraz 
z załącznikiem

	Osoba upoważniona do podpisywania pism
	1.1.4.1. Sporządzenie i wysłanie pisma 
	Podpisanie pisma do Beneficjenta z prośbą o przesłanie aktualnego zaświadczenia 
z banku
	P-1/188

	
	
	Podpisanie pisma do Departamentu Finansowego i Księgowości ARiMR 
z prośbą o wstrzymanie realizacji zlecenia płatności
	P-2/188

	
	
	Podpisanie pisma do Beneficjenta 
z informacją o dokonaniu wypłaty środków w nadmiernej wysokości
	P-3/188

	
	
	Podpisanie pisma do Departamentu Windykacji ARiMR przesyłającego dokument inicjujący dochodzenie należności 
(w przypadku działań, w których występuje umowa o przyznanie pomocy należy załączyć również kopie dokumentów prawnego zabezpieczenia zobowiązań wynikających z umowy)
	P-4/188

	
	
	
	P-1/145


	3. ZAŁĄCZNIKI

	


3. ZAŁĄCZNIKI

3.1. Pismo do Beneficjenta z prośbą o uaktualnienie zaświadczenia z banku (P-1/188)

[image: image8.wmf] 

 

 

Urząd Marszałkowski Województwa

 ...................................

...........

 

albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

 

 

P

-

1/

188

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

:

 

 

 

 

 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

 

 

 

 

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

Sprawa: prośba o 

przesłanie

 aktualnego zaświadczenia z banku

 

 

 

Uprzejmie informuję, że Wniosek Beneficjent

a o

 płatność złożony w ramach D

ział

a

nia 

„……………………………

…………………………………………………….....................

.

..........

 

” 

na podstawie Umowy

 

o przyznanie

 pomocy

/

decyzji

*

 nr ..............................

......

... 

,

 

zawartej/wydanej

*

 w

 

dniu ………………

…

..

 

wymaga

 

uaktualnienia Zaświadczenia z banku.

 

W związku z powyższym, proszę

 o skorygowanie informacji dotyczącej rachunku bankowego 

 

w terminie 

21

 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma oraz o przekazanie na 

adres: 

 

………………………………………………………………………………………………

...

………

……………………………………………………………………………………………

...

 

aktualnego Zaświa

dczenia z banku (oryginał), zawierającego dane o numerze rachunku bankowego 

oraz dane właściciela, powołując się na w/w numer 

U

mowy

/

decyzj

i

*

.

 

 

 

Zgodnie z art. 22 ust

.

 2 Ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszarów wiej

skich z udziałem środków 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rze

cz Rozwoju Obszarów Wiejskich [

Dz.U. Nr 64, poz.

427

 

z późn.

 

zm

.] 

 

 

Do postępowań 

w sprawach przyznania pomocy

 

na podstawie umowy prowad

zonych przez podmioty wdrażające nie 

stosuje się

 

przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego, z wyjątkiem przepisów dotyczących

 

właściwości 

miejscowej organów, wyłączenia pracowników organu, doręczeń

 

i wezwań, udostępniania akt, a także skarg i 

wniosk

ów, o ile przepisy ustawy nie stanowią

 

inaczej.

 

                              

                  

 

*

 niepotrzebne skreślić

 


3.2. Pismo do ARiMR z prośbą o wstrzymanie realizacji zlecenia płatności (P-2/188)
[image: image9.wmf] 

 

 

 

Urząd Marszałkowski Województwa

 ...................................

...........

 

albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

 

 

P

-

2

/

188

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A

gencja Res

trukturyzacji 

i

 

M

odernizacji 

R

olnictwa

 

Al. Jana Pawła II 70

 

00

-

175 Warszawa

 

Znak sprawy

:

 

 

 

 

 

 

 

 

Sprawa: prośba o wstrzymanie realizacji zlecenia płatności

 

 

 

Zwracam się z uprzejmą prośbą

 o wstrzymanie realizacji Zlecenia Płatności 

wystawionego 

dnia: ………

………………………………………………

 

o numerze ………………………………………

………..

 

na kwotę …………

…. zł (słownie: …………………………………………………

 złotych

)

 

dla Beneficjenta

 

…………………….................................

.

 

 

 

 

       

 

(nazwa Beneficjenta)

 

numer ID Beneficjenta 

………………………………………………………………………

 

………………

…………………………………………………………………………………

 

Wstrzymanie realizacji Zlecenia Płatności nastąpiło 

z tytułu

:

 ………

………………………....

 

…………………………………………………………………………………………………..

 

 

 

 

Rozdzielnik:

 

1.

 

Departament Finansowy 

 

2.

 

Departament Księgowości

 

 


3.3. Pismo do Beneficjenta z informacją o dokonaniu wypłaty środków w nadmiernej wysokości (P-3/188)
[image: image10.wmf] 

 

 

 

Urząd Marszałkowski Województwa

 ...................................

...........

 

albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

 

 

 

P

-

3

/1

88

 

 

 

 

Imię i nazwisko/

Nazwa 

Beneficjenta

 

 

 

 

 

Znak sprawy:

 

 

Adres: ulica, nr

 

 

 

 

 

 

Kod pocztowy, miejscowość

 

 

 

Sprawa: 

k

orekta przekazanej kwoty pomocy

 

 

 

Uprzejmie informuję, że 

w związku z Wnioskiem

 Beneficjenta o płatność złożony

m 

 

w ramac

h 

D

ział

a

nia

 „

……

....

…………………………

……………………………...............

” 

na podstawie Umowy

 

o przyznanie

 pomocy

/decyzji

*

 nr 

.....................

................

 

,

 

zawartej/wydanej

*

 w

 

dniu …………………… 

dokonano wypłaty środków w nadmiernej 

wysokości.

 Różnica pomiędzy kwotą należną, a wypłaconą wynosi 

.............................

........ zł.

 

W związku z powyższym zostanie wszczęte dochodzenie nienależnie wypłaconej części 

pomocy. Jednocześnie uprzejmie informuję, iż przysługuje Pani/Panu/Państwu prawo do 

złożenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosowne

go wniosku 

wynosi 

7 dni

 kalendarzowych licząc od dnia doręczenia niniejszego pisma. Wniosek należy 

składać w formie pisemnej 

do …………………………………………………

......................

 

 

            

(

Urząd Marszałkowski Województwa /

nazwa wojewódzkiej samorządowej jednost

ki organizacyjnej)

 

na

 

adres:

 

............................................................

..............................

...................

.......................

..

.

 

(

ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość

)

 

Po bezskutecz

nym upływie ww. terminu zostaną podjęte działania w celu odzyskania ww. 

kwoty. 

 

 

Zgodnie z art. 22 ust

.

 2 Ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem 

środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rze

cz Rozwoju Obszarów Wi

ejskich [

Dz.U. Nr 64, poz.

427

 

z późn.

 

zm

.

] 

 

Do postępowań w sprawach przyznania pomocy

 

na podstawie umowy prowadzonych przez podmioty 

wdrażające nie stosuje się

 

przepisów Kodeksu postępowania admi

nistracyjnego, z wyjątkiem przepisów 

dotyczących

 

właściwości miejscowej organów, wyłączenia pracowników organu, doręczeń

 

i wezwań, 

udostępniania akt, a także skarg i wniosków, o ile przepisy ustawy nie stanowią

 

inaczej.

 

                              

                  

 

*

 niepotrzebne skreślić

 


3.4. Pismo do ARiMR przesyłające dokument inicjujący dochodzenie należności 
(P-4/188)
[image: image11.emf]        Urząd Marszałkowski Województwa  ................................... ...........   albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej     Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość               P - 4 / 18 8         , dnia              Departament Wi ndykacji ARiMR      Al. Jana Pawła II 70   00 - 175 Warszawa   Znak sprawy:                             W związku   z dokonaniem  płatności dla Beneficjenta  ..........................................................................,   (Imię i nazwisko/nazwa

*

 i adres Bene ficjenta)    w załączeniu przekazuję :       1.   D okument inicjujący dochodzenie należności ,     2.   Inne dokumenty  (…)

**

.     Jednocześnie zwracam się z prośbą o informację  potwierdzającą odzyskanie  należnych środków/   zakończenie  postępowania  w przedmiotowej sprawie .                          

                                                

 

*

 Niepotrzebne skreślić  

**

  W przypadku działań, w których występuje umowa o przyznani e  pomocy  należy załączyć również k opie   dokumentów prawnego zabezpieczenia zobowiązań wynikających z umowy  


3.5.
Instrukcja wypełniania zleceń płatności, zleceń płatności (zaliczka), 
zleceń korygujących, not korygujących wystawianych w ramach działań 
PROW 2007-2013 (I-1/188)
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[image: image18.png]30. Kwota rozliczajaca pobrany zaliczke

Pole nalezy wypelniaé dla Zleceri platnosci nastepujacych po Zleceniu platnosei, w ktorym

przekazano zaliczke. Z uwagi na fakt, ze przekazywane zaliczki dotycza wylacznie érodkéw

krajowych, W pozycje te nalezy wpisaé te czesé wspélfinansowania krajowego ze Zlecenia
zaliczkowego. ktora rozlicza dane Zlecenie platnosci. Jesli nie wystepuja dane w tym
obszarze nalezy wpisaé zero.

31. UWAGA dla ,,*)niepotrzebne skresli

W sytuacji wystawiania Zlecenia Platnosci z wykorzystaniem edytora tekstow WORD

(zamiast odrecznego wypelniania) dopuszeza sie — zamiast odpowiedniego skreslania

wyrazéw (oznaczonych , ¥) niepotrzebne skresli¢”) wykasowania wlasciwej tresci, tak aby nie

widniala ona na Zleceniu Platnosci. ale pod warunkiem pozostawienia tresci wlasciwej).

32. Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej

Zalecane jest, aby zamieszezane byly na podpisach imienne pieczatki zawierajace réwniez

Zzajmowane stanowisko przez osobe podpisujaca.

Podpis osoby zatwierdzajacej winien byé zgodny z karta wzoréw podpisow (KK-16/142)

przekazana przez jednostke zatwierdzajaca kwoty do wyplaty do Departamentu Ksiegowosci

(DKs) ARiMR. Karta wzoréw podpisow powinna by¢ przekazana do Departamentu

Ksiggowosci (DKs) ARIMR Wydzialu Ewidencji PROW, Funduszy Strukturalnych i

SAPARD lacznie z pierwszym przekazywanym Zleceniem Platnosci. W przypadku zmian

0s6b upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy niezwlocznie przekazac uaktualniona

Karte wzoréw podpiséw wraz z okresleniem terminu jej obowiazywania

Trei¢ pieczatki imiennej zamieszczanej przy podpisie. a zwlaszeza dane w zakresie

Zzajmowanego stanowiska winny byé zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na

karcie wzoréw podpiséw. W razie jakikolwiek rozbieznosci Zlecenia Platnosci nie beda

realizowane przez DKs.

Dokumenty finansowo - ksiegowe przekazywane do ARIMR winny  byé

podpisywane/zatwierdzane przez osoby wskazane na kartach wzorow podpisow.

W przypadku jednostek realizujacych zadania delegowane Karte wzoréw podpiséw podpisuje

kierownik danej jednostki. czyli Prezes. Marszalek Wojewodztwa itd. Zmiany kadrowe osob

podpisujacych Karte wymagaja réwniez zmiany Karty wzoréw podpisow. Zmiany w zakresie
danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe o0séb widniejacych na Karcie wzoréw
podpiséw, réwniez wymagaja zmiany Karty wzoréw podpisow.

Data, od ktérej obowiazuje Karta wzoréw podpiséw nie moze byé data wezesniejsza niz data,

z ktora Karta wzorow podpisow zostala podpisana. Daty te moga by¢ takie same. lub data

obowiazywania moze by¢ data pozniejsza niz data, z ktora Karta wzoréw podpisow zostala

podpisana.

POZOSTALE:

33. Przekazywane kazdorazowo dokumenty/pliki dokumentéw winny byé zszywane
w ramach jednego Zlecenia Platnosci/Zlecenia korygujacego/Noty korygujacej. tak aby
pojedyncze dokumenty nie odpinaly sie i nie podczepialy sie pod inne Zlecenia
Platnosci/sprawy. Jest to bardzo wazne zwazywszy na bardzo duza ilos¢ Zlecen Platnosci,
ktore naplywaja i beda naplywaly do DKs w Centrali ARIMR i koniecznosé ich sprawnej
weryfikacji przez DKs.

34.Do kazdego utworzonego manualnie Zlecenia Platnosci, w tym Zlecenia Platnosci
(zaliczka) oraz dodatniego Zlecenia Korygujacego nalezy sporzadzié i przekazaé w formie
papierowej do Departamentu Ksiegowosci Sekcji Raportowania PROW. FS i SAPARD
zalacznik do Zlecenia Platnosci z danymi rzeczowymi do Tabeli X.






3.6.
Załącznik 1 do Instrukcji wypełniania zleceń płatności/zleceń płatności (zaliczka)/zleceń korygujących/not korygujących
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3.7.
Zlecenie płatności dla działań PROW na lata 2007-2013 (Z-1/142)
[image: image23.emf]  OR ……………………..… ARiMR/  DEPARTAMENT  OBSŁUGI WNIOSKÓW  I   ODWOŁAŃ  ARiMR/URZĄD MARSZAŁKOWSKI / ARR / FAPA *   Z - 1/142     Zlecenie Płatności   dla działań Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 - 2013     ..............................   znak sprawy     Oś:  ............. ........................................................................................................................   Działanie:  ........................................................................................................................... ...........   Schemat  ......................................................   Pakiet  .....................................................   Wariant  ....................................................   Krajowy rok budżetowy:  ......................   Krajowy  kod budżetowy  ......................  Kod EFRROW  ................................   Jednostka wdrażająca  ......................................................................................................   Beneficjent:  .................................... ..................................................................   ID Beneficjenta  ....................................................................................................   REGON/PESEL  Beneficjenta    ............................................ .............................................................................   Numer umowy /  aneksu/decyzji*):    ......................................  Data zawarcia umowy/  aneksu/decyzji*):     .................................................       Wysokość przyznanej pomocy ogółem wg  umowy/aneksu/decyzji*):   ..........  zł, tj.   nie więcej niż …...%   kosztów kwalifikowalnych  projektu   Poprzednie wypłaty ogółem, w tym:  …........................................... zł   1. zaliczka na współfinansowanie ze  środków krajowych  …........................................... zł   2. płatności pośrednie  …........................................... zł        


[image: image24.emf]Dotyczy dokonania przelewu na kwotę ogółem …………………………………………………… zł   słownie złotych ............................................................. ................................................................, w tym:    ze środków współfinansowania krajowego  ………………  zł   tj. .....% współfinansowania   ze środków współfinansowania unijnego     ………………    zł tj. .....% współfinansowania   z rachunku bankowego AR iMR w Banku ...............................................................……………………   numer: ...............................................................................……………………………………………..   na rzecz: ........................................................ ...........................................................................................   ( nazwa odbiorcy pomocy)   na rachunek bankowy: ...................................................................................................................... ......   (nazwa posiadacza rachunku)   w ..............................................................................................................................................................   (nazwa banku posiadacza rachunku)   numer: ................... ....................................................................................................................................   (numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)   tytułem:  Wykonania Umowy o dofinansowanie/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej  pomiędzy ……..……………………………… , a ............................................, w oparciu o wniosek  beneficjenta o płatność Nr…………… przyjęty przez  .................. ................................................................. w dniu ………………………         (nazwa jednostki zatwierdzającej kwoty do wypłaty)            (data przyjęcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku o  płatność przez jednostkę              zatwierdz ającej kwoty do wypłaty*)           przy udokumentowanym udziale środków własnych beneficjenta/ pochodzących z innych źródeł*)    w kwocie ogółem............zł, tj. ...... % kosztów kwalifikowalnych projektu w tym:                                                                                                    -  budżet JST  szczebla regionalnego  ...................zł *),   budżet JST szczebla lokalnego ................ zł*),     -   inne środki publiczne .....………................. zł *)   -  środki prywatne ………..zł*).     Ś rodki z p ożyczek EBI  ……………zł*).       Kwota rozliczajaca pobraną zaliczkę ……………………………………………………*).             * niepotrzebne skreślić        Przelano dnia:      Płatność:     Z LECENIE PŁATNOŚCI NR   …   Pośrednia   .................................. .................  podpis pracownika DF   wystawione dnia  ....................................   końcowa          


[image: image25.emf]  Oświadczenie 1:       Zlecenie Płatności  zostało sprawdzone z wersją papierową umowy/decyzji bądź innego dokumentu  stanowiącego podstawę do wyp łaty .                                       Sporządził :   Zatwierdzono do wypłaty:   …………………………………………………….   …………………………………………………….   data i podpis pracownika jednostki zatwierdzającej   data i podpis osoby upoważnionej do zatwierdzania kwoty   kwoty do wypłaty   do wypłaty w jednost ce zatwierdzającej kwoty do wypłaty       Kontrola meryt o ryczna     i formalno  –  rachu n kowa:     …………………………………………………….     data i podpis osoby upoważnionej do przeprowadzenia  kontroli w jednostce zatwierdzającej kwoty do wypłaty      


3.8.
Zlecenie płatności (zaliczka) dla działań PROW na lata 2007-2013 (Z-2/142)
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...........................................................

 

(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

 

tytułem: 

Wykonania Umowy o dofinansowanie/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej 
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3.9.
Zlecenie korygujące do zlecenia płatności dla działań PROW na lata 2007-2013 
(Z-6/142)
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[image: image30.emf]  Oświadczenie 1:       Zlecenie Korygujące zo stało sprawdzone z wersją papierową umowy/decyzji bądź innego dokumentu  stanowiącego podstawę do wypłaty .                                             Sporządził:     Zatwierdzono do wypłaty:         ..................................................     ..................................... .............   data i podpis pracownika jednostki zatwierdzającej      data i podpis osoby upoważnionej do zatwierdzania kwoty   kwoty do wypłaty     do wypłaty w jednostce zatwierdzającej kwoty do wypłaty         Kontrola meryt o ryczna       i formalno  –  rachu n kowa:             ...................................................       data i podpis osoby upoważnionej do przeprowadzenia  kontroli w jednostce zatwierdzającej kwoty do wypłaty      


3.10.
Nota korygująca (P-1/142)
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    Niepotrzebne skreślić  


3.11.
Karta wzorów podpisów osób upoważnionych do zatwierdzania do wypłaty zleceń płatności w ramach PROW 2007-2013 (KK-16/142)
[image: image32.emf]  ......................................   znak sprawy     NAZWA INSTYTUCJI   WDRAŻAJĄCEJ  NAZWISKO I IMIĘ    STANOWISKO  WZÓR PODPISU                                                                          Obowiązuje od dnia   2) ...................................                                                                                                                                ...........................................       data/podpis/ pieczątka 1)     1)   W przypadku autoryzacji płatności w Biurze Powiatowym Kartę podpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym  –   Dyrektor OR, w Centrali ARiMR  -  Prezes ARiMR. W   przypadku jednostek rea lizujących zadania delegowane Kartę  wzorów podpisów podpisuje kierownik danej jednostki,  Dyrektor,  Prezes, Marszałek Województwa  lub osoba  upoważniona . Zmiany kadrowe osób podpisujących Kartę wymagają również zmiany Karty wzorów podpisów. Zmiany  w zakresie  danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osób widniejących na Karcie wzorów podpisów,  również wymagają zmiany Karty wzorów podpisów.    2)   Data, od której obowiązuje Karta wzorów podpisów nie może być datą wcześniejszą niż data, z którą Karta wzorów  pod pisów została podpisana. Daty te mogą być takie same, lub data obowiązywania może być datą późniejszą niż data, z  którą Karta wzorów podpisów została podpisana.    

KK - 16/142  


3.12.
Zestawienie należności niewindykowanych z tytułu zwrotów dokonanych przez Beneficjentów (P-24/142)
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3.13.
Dokument nr … inicjujący dochodzenie należności z tytułu płatności dokonanych 
w ramach WPR (P-1/145)
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3.14.
Załącznik do Zlecenia Płatności/Zlecenia Korygującego nr … z danymi rzeczowymi do Tabeli X
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3.15.
Instrukcja wypełniania załącznika do Zlecenia Płatności/Zlecenia Korygującego 
nr … z danymi rzeczowymi do Tabeli X
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wypełniania z

ałącznik

a

 do Zlecenia Płatności

/Zlecenia K

orygującego

 

 z danymi rzeczowymi do Tabeli X

 

 

Załącznik należy wypełniać do każdej pojedynczej płatności i przekazywać w formie 

papierowej na adres Departament Księgowości ARiMR Sekcja Rapo

rtowanie PROW, 

Funduszy Strukturalnych i SAPARD

 

 

 

1.

 

F  101 

-

  

numer zlecenia płatności dla którego sporządzany jest załącznik.

 

2.

 

F 105 

–

 

należy wprowadzić następujące wartości 

 

 

Y 

–

 dla płatności obciążonych sankcją 

 

 

N 

–

 

dla płatności nieobciążonych sankcją 

 

3.

 

F 

200 

-

 

Numer identyfikacyjny beneficjenta nadany przez ARiMR w ewidencji 

producentów wskazany na zleceniu płatności.

 

4.

 

F 207 

–

 

należy wprowadzić wartość zgodnie z 

poniższą klasyfikacją NUTS3, kod regionu 

i podregionu według miejsca głównej działalności prow

adzonej przez odbiorcę pomocy.

 

 

 

F207_NUTS3_K

 

NUTS3

 

WOJ

 

POWIAT

 

GMINA

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat bolesławiecki

 

Bolesławiec

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat bolesławiecki

 

Gromadka

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat bolesławiecki

 

Nowogrodziec

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat bo

lesławiecki

 

Osiecznica

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat bolesławiecki

 

Warta Bolesławiecka

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Bielawa

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Dzierżoniów

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Dzierżoniów

 

PL517

 

Dolnośl

ąskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Łagiewniki

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Niemcza

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Pieszyce

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat dzierżoniowski

 

Piława Górna

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat głogowski

 

Głogów

 

PL516

 

Dolnośląsk

ie

 

Powiat głogowski

 

Jerzmanowa

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat głogowski

 

Kotla

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat głogowski

 

Pęcław

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat głogowski

 

Żukowice

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat górowski

 

Góra

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat górowski

 

Jemielno

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat górowski

 

Niechlów

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat górowski

 

Wąsosz

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jaworski

 

Bolków

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jaworski

 

Jawor

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jaworski

 

Męcinka

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jaworski

 

Mściwojów

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jaworski

 

Paszowice

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jaworski

 

Wądroże Wielkie

 

 


[image: image39.wmf]PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Janowice Wielkie

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Jeżów Sudecki

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Kar

pacz

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Kowary

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Mysłakowice

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Piechowice

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Podgórzyn

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Stara 

Kamienica

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat jeleniogórski

 

Szklarska Poręba

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat kamiennogórski

 

Kamienna Góra

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat kamiennogórski

 

Kamienna Góra

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat kamiennogórski

 

Lubawka

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat

 kamiennogórski

 

Marciszów

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Bystrzyca Kłodzka

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Duszniki

-

Zdrój

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Kłodzko

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Kłodzko

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Kudowa

-

Zdrój

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Lądek

-

Zdrój

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Lewin Kłodzki

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Międzylesie

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Nowa Ruda

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Nowa Ruda

 

PL517

 

Dolnośląs

kie

 

Powiat kłodzki

 

Polanica

-

Zdrój

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Radków

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Stronie Śląskie

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat kłodzki

 

Szczytna

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Chojnów

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Chojn

ów

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Krotoszyce

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Kunice

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Legnickie Pole

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Miłkowice

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Prochowice

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat legnicki

 

Ruja

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubański

 

Leśna

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubański

 

Lubań

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubański

 

Lubań

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubański

 

Olszyna

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubański

 

Platerówka

 

PL515

 

Dolnośląsk

ie

 

Powiat lubański

 

Siekierczyn

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubański

 

Świeradów

-

Zdrój

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubiński

 

Lubin

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubiński

 

Lubin

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubiński

 

Rudna

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat lubiński

 

Ścinawa
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Dolnośląskie

 

Powiat lwówecki

 

Gryfów Śląski

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lwówecki

 

Lubomierz

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lwówecki

 

Lwówek Śląski

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lwówecki

 

Mirsk

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat lwówecki

 

Wleń

 

PL515

 

Dolnośląskie

 

Powiat m. 

Jelenia Góra

 

M. Jelenia Góra

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat m. Legnica

 

M. Legnica

 

PL514

 

Dolnośląskie

 

Powiat m. Wrocław

 

M. Wrocław

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat milicki

 

Cieszków

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat milicki

 

Krośnice

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat milicki

 

Milicz

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Bierutów

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Dobroszyce

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Dziadowa Kłoda

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Międzybórz

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Oleśnica

 

PL518

 

Dolnoślą

skie

 

Powiat oleśnicki

 

Oleśnica

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Syców

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oleśnicki

 

Twardogóra

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oławski

 

Domaniów

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oławski

 

Jelcz

-

Laskowice

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oławski

 

Oław

a

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat oławski

 

Oława

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat polkowicki

 

Chocianów

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat polkowicki

 

Gaworzyce

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat polkowicki

 

Grębocice

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat polkowicki

 

Polkowice

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

P

owiat polkowicki

 

Przemków

 

PL516

 

Dolnośląskie

 

Powiat polkowicki

 

Radwanice

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat strzeliński

 

Borów

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat strzeliński

 

Kondratowice

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat strzeliński

 

Przeworno

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat strzelińs

ki

 

Strzelin

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat strzeliński

 

Wiązów

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat średzki

 

Kostomłoty

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat średzki

 

Malczyce

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat średzki

 

Miękinia

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat średzki

 

Środa Śląska

 

PL518

 

Dolnośląs

kie

 

Powiat średzki

 

Udanin

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Dobromierz

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Jaworzyna Śląska

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Marcinowice

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Strzegom

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdni

cki

 

Świdnica

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Świdnica

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Świebodzice
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Dolnośląskie

 

Powiat świdnicki

 

Żarów

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat trzebnicki

 

Oborniki Śląskie

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat trzebnicki

 

Prusice

 

PL5

18

 

Dolnośląskie

 

Powiat trzebnicki

 

Trzebnica

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat trzebnicki

 

Wisznia Mała

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat trzebnicki

 

Zawonia

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat trzebnicki

 

Żmigród

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Boguszów

-

Gorce

 

PL517

 

Dolnośląs

kie

 

Powiat wałbrzyski

 

Czarny Bór

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Głuszyca

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Jedlina

-

Zdrój

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Mieroszów

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Stare Bogaczowice

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Szczawno

-

Zdrój

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Walim

 

PL517

 

Dolnośląskie

 

Powiat wałbrzyski

 

Wałbrzych

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wołowski

 

Brzeg Dolny

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wołowski

 

Wińsko

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wołowski

 

Wołó

w

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Czernica

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Długołęka

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Jordanów Śląski

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Kąty Wrocławskie

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Kobierzyce

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Mietków

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Sobótka

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski

 

Święta Katarzyna

 

PL518

 

Dolnośląskie

 

Powiat wrocławski
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F 307 — jednostka przechowujaca dokumenty zwiazane z projektem (tylko w przypadku,
dy jest inna niz jednostka autoryzujaca platnosé tj. czyli jednostka wystawiajaca zlecenie
platnosci).

8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoglaskiego

8802 Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego

8806 Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swietokizyskiego

8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
9918 — Agencja Rynku Rolnego

9919 - FAPA

6. F 510 — nalezy wypelnié zgodnie z ponizsza tabela

Nazwa dzialania Rozporzqdzenie Wspdlnory  mmer
artykulu

Szkolenia zawodowe dla os6b zatrudnionych W rolnictwie 1 | Rozporzadzemie Rady (WE) mr
leénictwie 1698/2005 art. 20 lit. i art. 21

Poprawianie 1 rozwijamie infrastruktury Zwiqzanej z rozwojem | Rozporzadzenie Rady (WE) mr
1 dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa 1698/2005 art. 20 1 art. 30

Dzialania mformacyjne i promocyjue Rozporzadzenie Rady (WE) ar
1698/2005 art. 33





[image: image93.png]Podstawowe ustugi dla gospodarki 1 ludnodcei wiejskiej Rozporzadzeme Rady (WE) nr

1698/2005 art. 56

Odnowa i tozwdj wsi — Zachecanie do prowadzenia dzialalnodci | Rozporzadzemie Rady (WE) mr
Zwiazanej z turystyka 1698/2005 art. 52 art. 57

Gdnowa i rozwéj wsi — Odnowa i 102wG) Wsi Rozporzadzenie Rady (WE) ar

1698/2005 art. 521 art. 57

Gdnowa i rozwéj wsi — Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi | Rozporzadzemie Rady (WE) mr

1698/2005 art. 521 art. 57

‘Warazanie lokalnych strategii rozwoju, Rozporzadzenie Rady (WE) ar

1698/2005 od art. 61 do art. 64

Warazanie projektow wspolpracy Rozporzadzenie Rady (WE) ar

1698/2005 art. 65

Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania Rozporzadzenie Rady (WE) ar

1698/2005 art. 63

-

10.

F 600 — w przypadku przeprowadzania kontroli projektu na miejscu przed dokonaniem
platnosci nalezy wprowadzi¢ wartosé — Y. W przypadku braku kontroli na miejseu przed
dokonaniem platnosci nalezy wprowadzié wartosé — N.

F 601 — data kontroli wymagany format : RRRRMMDD.

F 602 — jezeli w wyniku kontroli nastapilo obnizenie wartosci wskazanej we wniosku
nalezy wprowadzi¢ wartosé — Y . Jezeli w wyniku kontroli nie nastapilo obnizenie
wartosci wskazanej we wniosku nalezy wprowadzi¢ wartosé — N.

F 603 — przyczyna obnizenia wartosci nalezy wprowadzié zgodnie z ponizsza tabela:

Pole F 603 nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostala dokonana
w wyniku kontroli na miejscu. Wéwezas w danym polu, nalezy wpisa¢ odpowiedni kod
odpowiadajacy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza tabela kodéw. Gdy
istnieje wigcej niz jedna przyczyna nalezy wskazaé te, ktéra uzasadnia najwyzsza kare

Kod Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu

A | Niezgodnos¢ informacji zawartych we Wniosku oraz w dokumentach dolgczonych
do Wniosku ze stanem faktycznym

B | Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

C | Nieprawidlowosé faktur Iub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej Tub
innych dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub
unijnego

D | Rozpoczecie realizacji operacii przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem
whiosku o przyznanie pomocy

E | Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie
przyznania pomocy
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1. Opis zmia

Bl KP, na ktéra ma
Miejsce
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Lp. czyna zmiany wprowadzenia Opis wprowadzonej zmiany” - 5
) proponowana zmiany KP
Zmiany A
zmiana
KARTA AKTUALIZACJI KP-611-188-ARIMR/2.1
1. |Koniccznod rozszerzenia Nazwa procedury oraz | Rozszerzenie abszaru obowiazywania procedury o Zmiana nie ma wplywuna | Autokorekta
obszar obowiazywania Pkt 1.12. Obszar dzialania Osi 4 Leader tj. . Wdrazanie lokalnych strategii | inne KP
procedury o dzialania Osi 4 rozwoju —4.1/413", . Wdrazanie projektéw wspéipra
Leader oraz dzialanie 125 421", Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania.

nabywanie umicjetnodci i aktywizacja — 4.31" oraz
dzialanic 125 . Poprawianic i rozwijanie infrastruktury
Zwiazane] z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i
lenictwa ~ Schemat I przez scalanie gruntéw i Schemat
II przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodaymi

Pkt 1.1.5. Zalaczniki, | Usuniccie z wykazu zalacznikéw siéw .....wraz
Rozdzial 2. Czynnoici |z kopiami dokumentéw prawnego zabezpicczenia

wykonywane na umowy" oraz dodanie zapisu ....-(w przypadku dzialail
poszczegélnych w kiérych wysicpuje umowa o przyznanie pomocy
stanowiskach pracy | nalezy zalaczyé réwniez kopic dokumentéw prawnego
Pki3.1 Pismodo _|zabezpicczenia zobowiazait wynikajacych z umowy)

! Nalezy podaé przyczyne zmiany. np. rekomendacja DAIK (raport z dnia ... str. ... treé uwagi); uwaga DPB (pismo znak:.... z dnia.... treé¢ uwagi): w przypadku. gdy zmiana KP wynika
2e zmiany systemu informatycznego nalezy podaé numer konkretnego Zgloszenia Zmiany, na podstawie kidrego zostal zmieniony system: w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany
legislacji nalezy poda¢ pelna nazwe ustawy, rozporzadzenia, itp.

? Nalezy podaé na przyklad rozdz. str.. pkt, rodzaj dokumentu, itp

> Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany

#Nalezy podaé numer i tytul KP. na ktéra ma wplyw proponowana zmiana. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP w niniejszej rubryce nalezy wpisaé slowa . zmiana nie
ma wplywu na inne KP’

* Nalezy jednoznacznie okreslié w jaki sposéb proponowana zmiana wplywa na KP i jakich zmian nalezy w niej dokonaé w celu zapewnicnia spéjnoéci miedzy dwoma KP.
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W pismach P-1/188, P-3/188 oraz P-4/188 dodano
zapisy w odniesieniu do dzialania 125 §. dotyczace
zastosowania decyzji zamiast umowy o przyznanic
pomocy oraz dolaczenia kopii dokumentéw prawnego
zabezpicczenia umowy z wyjatkiem dzialania 125

Koniecznoéé rozszerzenia
procedury o dokument oraz
obstuge . Zlecenia platoéci
dotyezacego wyprzedzajacego
finansowania (zaliczka)”

Pkt 1.1.1. Przedmiot
procedury, pkt 1.12
Obszar, pkt 1.1.3
Funkeja

Pkt 1.1.4.2. Poprawa
zlecenia plamoici
zlecenia plamodci
dotyezacego
wyprzedzajacego
finansowania
(zaliczka)

Pkt 1.143
Postepowanic w
przypadku zwrot
zlecenia plamodci
zlecenia korygujacego
zlecenia plamodei
dotyezacego
wyprzedzajacego
finansowania
(zaliczka)

Pkt 1.1.5. Zalaczniki,
Pkt 3.5. . Instrukeja
wypelniania zlecen
platnosci . (1-1/188)”
oraz pkt 3.12.

Rozszerzenie zapiséw o obsluge . Zlecenia platnodci
dotyezacego wyprzedzajacego finansowania (zaliczka)
dla dzialafi PROW na lata 2007-2013 (Z-2/142)°

Dodanie do przebiegéw proceséw wzorn dokumentu
Z-2/142  Zlecenie platnosci dotyczace wyprzedzajacego
finansowania (zaliczka)”

Dodanie dokumentu Z-2/142 . Zlecenie platnosci
dotyezace wyprzedzajacego finansowania (zaliczka) dla
dzialaii PROW na lata 2007-2013 oraz dostosowanie
nazwy dokumentu I-1/188  Instrukcja wypelniania
zlecei platnodci ....” do obslugi zlecei platnoéci dot

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Autokorekta
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dot. wyprzedzajacego
finansowania
(zaliczka) (2-21142)"
Rozdzial 2. Czynnodci
wykonywane na
poszczegélnych
stanowiskach pracy

Wyprzedzajacego finansowania

Dostosowanie zapiséw do przebiegéw proceséw
uwzgledniajacych obshige zlecenia platnodci Z-2/142
dotyezacego wyprzedzajacego finansowania (zaliczka)

3. | Uwaga zgioszona przez Pkt 1.1.42. Poprawa | Usumiccie 2 przebicgu procesu czynnodci w zakresic | Zmiana nic ma wplywnna | Autokorekia
przedstawicieli samorzadéw Zleceniaplamoici/  |sprawdzenia  dokonania  przez  Bencficjenta | inne KP
wWojewédztw na szkolenin z zlecenia plamodci dobrowolnego  zwrot  kwoty  pomocy przed
procedur platniczych, ktére dotyezacego sporzadzeniem i wyslaniem dokumentu inicjujacego
odbylo si¢ w MRiRW. wyprzedzajacego dochodzenic naleznodci
Ustalenia ze spotkania roboczego | finansowania
pomiedzy BZD, DF. DKs i DW z | (zaliczka)
dnia 14.11.2008 r. w sprawie | Rozdzial 2. Czynnosei
wyprzedzajacego finansowania | wykonywane na
w ramach Osi 4 Leader poszczegélnych
stanowiskach pracy
KARTA AKTUALIZACJI KP-611-188-ARIMR/2.2/r
4. |Uwaga Dep. Ksicgowosci (pismo | Pkt 111 Przedmiot | Zastapicnic zapisu .Zlecenie platoici dotyczace | Zmiana nie ma wplywuna | DKs
2 dnia 26.03.2009 r. znak: DKs- |procedury, pki 1.12. | wyprzedzajacego finansowania (zaliczka)” nastepujacym | inne KP
611-36/ WEPROWEFSSMB/09); | Obszar, pkt 1.1.3 zapisem .Zlecenie plamosci  (zaliczka)” w  calej
w calej procedurze kazdorazowy | Funkcja, pkt 1.1.4. | przedmiotowej procedurze.
zapis  .zlecenie  platmodci | Przebicg procesu, pkt
dotyezace  wyprzedzajacego | 1.1.5. Zalaczniki,
finansowania (zaliczka)” nalezy | Rozdzial 2. Czynnosei
zastapié  zapisem zlecenic | wykonywane na
platnosei (zaliczka)" poszczegélnych
stanowiskach pracy,
pkt 3.5 oraz pkt 3.12
Zalqezniki
5. |Uwaga Dep. Ksicgowodci (pismo | Pkt 3.2. Zalaczniki— | Uzupelmienie tredci pisma do ARIMR z prodba o | Zmiana nie ma wplywuna | DKs
2 dnia 26.03.2009 r. znak: DKs- | Pismo do ARIMR z | wstrzymanie realizacji zlecenia plamosci (P-2/188) o |inne KP

611-36/ WEPROWESS/MB/09):
W tredei pisma do ARIMR
2 proéba o wstrzymanie realizacji
Zlecenia  plamosci  (P-2/188)
nalezy uzupelnié pole dla kwoty
Zlecenia platnodci, w sprawic
kiérego kicrowana jest prosba do
DKS/DF o wstrzymanie realizacji
platnosci

proéba o wstrzymanic
realizacji zlecenia
platnosci (P-2/188)”

kwote zlecenia platnosci w sprawie, kiérego kicrowana
jest proéba do Departamentu Finansowego oraz
Departamentu Ksiggowosei o wstrzymanie  realizacji
platnoéci
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611-36/ WEPROWEFSS/MB/09); | Zalaczniki, Rozdzial 2. | rescia: .Do kazdego urworzonego manualnie Zlecenia
- w .Instrukeji wypelniania | Czynnodci Platnodci, w tym Zlecenia Plamoici (zaliczka) oraz
Zleced plamosci ..(1-1/188)" | wykonywane na dodatniego Zlecenia Korygujacego nalezy sporzadzié i
dotychezasowy  zapis  nalezy | poszezegélnych przckazaé w formie papicrowej do Departamentu
zastapi¢ trescia: Do kazdego |stanowiskach pracy, | Ksiggowosci Sckcji  Raportowania PROW. FS i
uiworzonego manualnie Zlecenia | Pkt 34 . Instrukcji SAPARD  zalaeznik do  Zlecenia  Plamodci
Platnoici i dodanicgo Zlecenia | wypelniania zlecet |z danymi rzeczowymi do Tabeli X
Korygujacego nalezy sporzadzié i | platnodci ..(I-1/188)
przckazaé w formie papierowej | oraz pkt 3.13 Uzupelnienie przedmiotowej procedury o Zalacznik 1 do
do DepartamentuKsicgowosei | Zalacznik 1 do Instrukcji wypelniania zlecess plamodci...” zawicrajacy
Sekeji Raportowania PROW. F$ | Instrukcji ..., slownik kodéw rodzajéw pomocy oraz o wazér
i SAPARD zalacznik do Zlecenia |3.14 . Zalacznik do | Zalacznika do zlecenia platnosei/zlecenia korygujacego
Platnodci z danymi rzeczowymi | ZP/ZK ..."i3.15 2 danymi rzeczowymi do Tabeli X wraz z Instrukcja
do Tabeli X, _Instrukeja wypelniania ww. zalacznika.

- przedmiotowa  procedura | wypelniania

powinna zostaé uzupelniona o |zalacznika do ZP/ZK

Zalgeznik 1 do  Instrukeji| ...

wypelniania zlecess platnosci

oraz wzér zalacznika do zlecenia

platnosei/zlecenia  korygujacego

2 danymi rzeczowymi do Tabeli

X wraz z Instrukeja, wypelniania

ww. zalacznika

KARTA AKTUALIZACJI KP-611-188-ARIMR/2.3/r

7. |Uwaga Departamentu Prawnego i | Rozdzial 3. Zalaczniki |Rozszerzenie przypisu dolnego w pismach W czesci | Zmiana nic ma wplywuna | DPZP

Zaméwicn Publicznych (pismo
z doia 10.042009 r zmak
DPZP-0231-70-WOPPVMK/09).
ostamim akapitom pism P-1/188
oraz P-3/188 z uwagi ma
nowelizacje ustawy = dnia 7
marca 2007 roku o wspieranin
rozwoju obszaréw wicjskich z
udzialem $rodkéw Europejskicgo
Fonduszu Rolnego na  rzecz
Rozwoju Obszaréw Wicjskich
nalezy po podaniu Dziennika
Ustaw nadaé  brzmienic: Do
postgpowari  w  sprawach
pr=yznania pomocy na podstawie
umowy _prowadzonych

rzez

pkt 3.1, Pismo do
Beneficjenta z proba.
o uzkmalnienie

zaéwiadezenia z banku
(P-1/188)" oraz pkt 3.3

_Pismo do
Beneficjenta

2 informacja o
dokonaniu wyplaty
srodkéw w nadmiernej
wysokodci (P-3/188)"

dotyezacej stosowania przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego w odiesieniu do Ustawy z dnia 7
marca 2007 1. o wspieraniu rozwoju obszaréw wicjskich
2 udzialem érodkéw EFRROW.

inne KP





[image: image98.png]podmion wdrazajace nie stosige

sie  preepisow  Kodeksu
postepowania administracyjnego,
:  wyjatkiom  proepisow

zacych wiasciwosci
migjscowej organéw, wylaczenia
pracownikow organu, doreczer i
wezwari, udostepniania aki, a
takze skarg i wnioskéw, o ile
przepisy ustawy nie stanowiq
inaczg

Sporzadzit:  16.04.2009 1. Masayuki Hashimoto-Augustyn

(data, imie i nazwisko)

Sprawdzit:  16.04.2009 1. Maciej Zielifiski

(data, imie  nazwisko)

Zatwierdzil:  16.04.2009 r. Joanna Cichosz

(data, imie i nazwisko)













