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	1. procedury


1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o płatność dla działania 125 Poprawianie 
i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa 
i leśnictwa – Schemat I przez scalanie gruntów i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013 
1.1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o płatność dla działania125 Poprawianie 
i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa 
i leśnictwa w ramach PROW 2007-2013
1.1.2. Obszar
Procedura rozpatrywania wniosku o płatność dotyczy działań:
· Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa – Schemat I przez scalanie gruntów i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi – 125.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o płatność dla działania Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa 
i leśnictwa – Schemat I przez scalanie gruntów i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013, pracowników zaangażowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentów.

1.1.4. Przebieg procesu
1.1.4.1. Sporządzenie, wysłanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wstępna wniosku o płatność 
[image: image3.emf]


Złożono Wniosek


o płatność


Wniosek o płatność


W-2_125-I; W-2_125-II


1.1.4.1 Sporządzenie,


wysłanie pisma


Sprawdz. Rejestru


Podmiotów


Wyklucz.


przy użyciu wsparcia


informatycznego


Jest możliwe


Nie jest możliwe


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Sprawdzenie czy


Wniosek złożono


we właściwym miejscu


Przyjęcie i rejestracja


Wniosku o płatność


złożonego przez


Beneficjenta


Ostemplowanie oraz


sporządzenie kopii


faktur/ dokumentów


Kopie faktur/


dokumentów


zostały wykonane


Potwierdzenie


przyjęcia Wniosku


Sprawdzenie


terminowości


wpłynięcia


Wniosku


Faktury /


Dokumenty


Kopie


Faktur /


Dokumentów


Pismo z ARiMR


w sprawie Rejestru


Podmiotów


Wykluczonych


 


Pismo w sprawie


Rejestru Podmiotów


Wykluczonych


zostało wysłane


Kopia pierwszej


strony wniosku o


płatność


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


kancelaryjny


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


kancelaryjny


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


sprawdzający


Pracownik


sprawdzający


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Przyjęcie pisma


z ARiMR w sprawie


Rejestru Podmiotów


Wykluczonych


Pracownik


kancelaryjny


Wniosek o płatność


W-2_125-I; W-2_125-II


Wniosek o płatność


W-2_125-I; W-2_125-II


P-1/220


Wniosek dotyczy


I etapu


Wniosek nie


dotyczy I etapu






Złożono Wniosek

o płatność

Wniosek o płatność

W-2_125-I; W-2_125-II

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma

Sprawdz. Rejestru

Podmiotów

Wyklucz.

przy użyciu wsparcia

informatycznego

Jest możliwe Nie jest możliwe

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Sprawdzenie czy

Wniosek złożono

we właściwym miejscu

Przyjęcie i rejestracja

Wniosku o płatność

złożonego przez

Beneficjenta

Ostemplowanie oraz

sporządzenie kopii

faktur/ dokumentów

Kopie faktur/

dokumentów

zostały wykonane

Potwierdzenie

przyjęcia Wniosku

Sprawdzenie

terminowości

wpłynięcia

Wniosku

Faktury /

Dokumenty

Kopie

Faktur /

Dokumentów

Pismo z ARiMR

w sprawie Rejestru

Podmiotów

Wykluczonych

 

Pismo w sprawie

Rejestru Podmiotów

Wykluczonych

zostało wysłane

Kopia pierwszej

strony wniosku o

płatność

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

kancelaryjny

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

kancelaryjny

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

sprawdzający

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Przyjęcie pisma

z ARiMR w sprawie

Rejestru Podmiotów

Wykluczonych

Pracownik

kancelaryjny

Wniosek o płatność

W-2_125-I; W-2_125-II

Wniosek o płatność

W-2_125-I; W-2_125-II

P-1/220

Wniosek dotyczy

I etapu

Wniosek nie

dotyczy I etapu


[image: image4.emf]


Sprawdzenie czy


beneficjent podlega


wykluczeniu z


otrzymania pomocy


Zgodne decyzje


pracowników


merytorycznych


Brak zgodności


decyzji pracowników


merytorycznych


Podjęcie decyzji


przez zatwierdzającego


Wniosek kwalifikuje sie


do dalszej oceny


Wniosek nie


kwalifikuje sie do


dalszej oceny


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


sprawdzający


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


1.1.4.3


Kompletność i poprawność


wypełnienia wniosku


część B


 


1.1.4.7


Odmowa wypłaty


pomocy/Umorzenie


postępowania


Część F


 


 


Pracownik


zatwierdzający


Wynik sprawdzenia


czy wniosek


kwalifikuje się


do dalszej oceny


Wniosek o płatność


W-2_125-I; W-2_125-II


KP Weryfikacja


zamówień publicznych


KP-611-184-ARiMR


Dokumentacja


z przeprowadzonych


postępowań o udzielenie


zamówienia publicznego


Przek.dokumentacji


z przepr.post.


o udziel.zam.publ.


komórce do weryf.zam.publ


Pracownik


weryfikujący




 Sprawdzenie czy

beneficjent podlega

wykluczeniu z

otrzymania pomocy

Zgodne decyzje

pracowników

merytorycznych

Brak zgodności

decyzji pracowników

merytorycznych

Podjęcie decyzji

przez zatwierdzającego

Wniosek kwalifikuje sie

do dalszej oceny

Wniosek nie

kwalifikuje sie do

dalszej oceny

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

1.1.4.3

Kompletność i poprawność

wypełnienia wniosku

część B

 

1.1.4.7

Odmowa wypłaty

pomocy/Umorzenie

postępowania

Część F

 

 

Pracownik

zatwierdzający

Wynik sprawdzenia

czy wniosek

kwalifikuje się

do dalszej oceny

Wniosek o płatność

W-2_125-I; W-2_125-II

KP Weryfikacja

zamówień publicznych

KP-611-184-ARiMR

Dokumentacja

z przeprowadzonych

postępowań o udzielenie

zamówienia publicznego

Przek.dokumentacji

z przepr.post.

o udziel.zam.publ.

komórce do weryf.zam.publ

Pracownik

weryfikujący


1.1.4.3. Kompletność i poprawność wypełnienia wniosku
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1.1.4.4. Poprawność wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontrola krzyżowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji 
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1.1.4.5.  Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
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weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

weryfikujący

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Decyzja o wizytacji

została podjęta

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Podjęcie

decyzji przez

zatwierdzającego

Zgodne decyzje

pracowników

merytorycznych

Brak zgodności

decyzji pracowników

merytorycznych

Pracownik

zatwierdzający

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma

P-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

1.1.4.4

Poprawność wniosku

pod wzgl.zgodności

z decyzją,zasadami...

część C

 

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma

P-4/220

Operacja

została ujęta w planie

kontroli

Operacja nie

została ujęta w planie

kontroli

Sprawdzenie zostało

dokonane

Spraw.czy oper.

została ujęta w planie

kontroli lub była kontr.

na etapie WoPP

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

weryfikujący

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Podjęcie

decyzji przez

zatwierdzającego

Zgodne decyzje

pracowników

merytorycznych

Brak zgodności

decyzji pracowników

merytorycznych

Pracownik

zatwierdzający

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Operacja

została ujęta w planie

kontroli

Operacja nie

została ujęta w planie

kontroli

Sprawdzenie zostało

dokonane
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Określenie


zakresu wyjaśnień


Wyjaśnienie od


Beneficjenta


wpłynęło


Wyjaśnienie od


Beneficjenta nie


wpłynęło/


wpłynęło po terminie


Przyjęcie


wyjaśnień


Wniosek nie wymaga


korekty kosz.kwal.


Wniosek kwalifikuje


się do dalszej oceny


Wniosek wymaga


korekty kosz.kwal.


-Wniosek kwalifikuje się


do dalszej oceny


Wniosek nie


kwalifikuje się do


dalszej oceny


Sprawdzenie czy


wyjaśnienia po


wizytacji są


niezbędne


Pracownik


sprawdzający


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


sprawdzający


Pracownik


weryfikujący


Pracownik


weryfikujący


Podjęcie


decyzji przez


zatwierdzającego


Zgodne decyzje


pracowników


merytorycznych


Brak zgodności


decyzji pracowników


merytorycznych


Pracownik


zatwierdzający


Decyzja w sprawie


konieczności złożenia


wyjaśnień podjęta


Wniosek wymaga


wyjaśnień


Wniosek nie


wymaga wyjaśnień


Podjęcie


decyzji przez


zatwierdzającego


Zgodne decyzje


pracowników


merytorycznych


Brak zgodności


decyzji pracowników


merytorycznych


Pracownik


zatwierdzający


1.1.4.6


Korekta kwoty kosztów


kwalif.i kwoty


wnioskowanej do


refund.część E


 


1.1.4.6


Korekta kwoty kosztów


kwalif.i kwoty


wnioskowanej do


refund.część E


 


Podjęcie


decyzji przez


zatwierdzającego


Zgodne decyzje


pracowników


merytorycznych


Brak zgodności


decyzji pracowników


merytorycznych


Pracownik


zatwierdzający


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Kwalifikacja wniosku


do dalszej oceny


1.1.4.7


Odmowa wypłaty


pomocy/Umorzenie


postępowania


Część F


 


 


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


Karta weryfikacji


K-1/220; K-2/220


1.1.4.1 Sporządzenie,


wysłanie pisma


Wezwanie do złożenia


wyjaśnień




 Określenie

zakresu wyjaśnień

Wyjaśnienie od

Beneficjenta

wpłynęło

Wyjaśnienie od

Beneficjenta nie

wpłynęło/

wpłynęło po terminie

Przyjęcie

wyjaśnień

Wniosek nie wymaga

korekty kosz.kwal.

Wniosek kwalifikuje

się do dalszej oceny

Wniosek wymaga

korekty kosz.kwal.

-Wniosek kwalifikuje się

do dalszej oceny

Wniosek nie

kwalifikuje się do

dalszej oceny

Sprawdzenie czy

wyjaśnienia po

wizytacji są

niezbędne

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

weryfikujący

Podjęcie

decyzji przez

zatwierdzającego

Zgodne decyzje

pracowników

merytorycznych

Brak zgodności

decyzji pracowników

merytorycznych

Pracownik

zatwierdzający

Decyzja w sprawie

konieczności złożenia

wyjaśnień podjęta

Wniosek wymaga

wyjaśnień

Wniosek nie

wymaga wyjaśnień

Podjęcie

decyzji przez

zatwierdzającego

Zgodne decyzje

pracowników

merytorycznych

Brak zgodności

decyzji pracowników

merytorycznych

Pracownik

zatwierdzający

1.1.4.6

Korekta kwoty kosztów

kwalif.i kwoty

wnioskowanej do

refund.część E

 

1.1.4.6

Korekta kwoty kosztów

kwalif.i kwoty

wnioskowanej do

refund.część E

 

Podjęcie

decyzji przez

zatwierdzającego

Zgodne decyzje

pracowników

merytorycznych

Brak zgodności

decyzji pracowników

merytorycznych

Pracownik

zatwierdzający

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Kwalifikacja wniosku

do dalszej oceny

1.1.4.7

Odmowa wypłaty

pomocy/Umorzenie

postępowania

Część F

 

 

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma

Wezwanie do złożenia

wyjaśnień


1.1.4.6. Korekta kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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Wydanie decyzji

o odmowie wypłaty

środków finansowych

z tytułu pomocy w części

Decyzja o odmowie

wypłaty środków

finansowych z tytułu

pomocy w części

 

1.1.4.5

Kontrola na miejscu

/wizytacja w miejscu

część D

 

1.1.4.3

Kompletność i poprawność

wypełnienia wniosku

część B

 

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Pracownik

weryfikujący

P-3/220

Osoba upoważniona

do podpisanie decyzji

1.1.4.4

Poprawność wniosku

pod wzgl.zgodności

z decyzją,zasadami...

część C

 

Wyliczenie kwoty

do refundacji

Sprawdz. czy

wymagana jest korekta

kosztów kwalif. i kwoty

wniosk. do refund.

Korekta kwoty koszt.

kwalif. i kwoty

wnioskowanej do refun.

nie jest wymagana

Korekta kwoty koszt.

kwalif. i kwoty

wnioskowanej do refun.

jest wymagana

Pracownik

weryfikujący

Wypełnienie tabeli

Części E1

Karty weryfikacji

Część E1

Karty weryfikacji

wypełniona

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

zatwierdzający

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Sporządzenie

zlecenia płatności

Sprawdzenie

zlecenia płatności

Zatwierdzenie

zlecenia

płatności

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma

Zlecenie

płatności

(wzór z

KP-611-188-ARiMR)

 

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

sprawdzający

Pracownik

zatwierdzający

Procedury księgowe

ARiMR

 

 

P-5/220

Wyliczenie kwoty

do refundacji

Dane ze zlecenia

płatności zostały

wysłane w formie

elektronicznej do

DKs

Pismo i zlec.płatn.

wraz z załącznikiem do

tabeli X zostało wysł

do DKs ARiMR


1.1.4.7. Odmowa wypłaty pomocy/umorzenie postępowania
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Wniosek nie

kwalifikuje się

do dalszej oceny

Wniosek nie

kwalifikuje się

do dalszej oceny

Sporządzenie i wysłanie

pisma informującego

o umorzeniu

postępowania

Wniosek nie

kwalifkuje się

do dalszej oceny

Podanie przyczyny

Odmowy wypłaty

pomocy w części F

Pracownik

weryfikujący

Pismo zostało

wysłane

1.1.4.2

Weryfikacja wstępna

wniosku o płatność

Część A

 

1.1.4.5

Kontrola na miejscu

/wizytacja w miejscu

część D

 

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

Wydanie decyzji

odmawiającej wypłaty

środków finansowych

z tytułu pomocy

Decyzja odmawiająca

wypłaty środków

finansowych z tytułu

pomocy

 

Pracownik

weryfikujący

Pracownik

kancelaryjny

Pracownik

weryfikujący

Osoba upoważniona

do podpisania pisma

Pismo informujące

o umorzeniu

postępowania

 

Pismo zostało

wysłane

Wystąpiły

przesłanki do

umorzenia

postępowania

 

Osoba upoważniona

do podpisanie decyzji

1.1.4.3

Kompletność i poprawność

wypełnienia wniosku

część B

 

1.1.4.4

Poprawność wniosku

pod wzgl.zgodności

z decyzją,zasadami...

część C

 

Wniosek nie

kwalifikuje się

do dalszej oceny

Podanie przyczyny

umorzenia

postępowania

Pracownik

weryfikujący

Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220

P-5/220 P-5/220

Pracownik

sprawdzający

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma

1.1.4.1 Sporządzenie,

wysłanie pisma


1.1.5. Załączniki

	1
	2
	3

	Symbol dokumentu
	Nazwa
	Opis dokumentu

	P-1/220
	Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych
	Dokument wyjściowy

	P-2/220
	Pismo do Wydziału Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu
	Dokument wyjściowy

	P-3/220
	Pismo do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności
	Dokument wyjściowy

	P-4/220
	Pismo do jednostki odpowiedzialnej

za realizację czynności kontrolnych o zakończeniu weryfikacji Wniosku o płatność
	Dokument wyjściowy

	P-5/220
	Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR
	Dokument wyjściowy

	P-6/220
	Wykaz działań PO NSRO, z którymi mogą potencjalnie wystąpić konflikty krzyżowe dla działania 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa przez scalanie gruntów”
	Dokument wyjściowy

	P-7/220
	Wykaz działań PO NSRO, z którymi mogą potencjalnie wystąpić konflikty krzyżowe dla działania 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi”
	Dokument wyjściowy

	POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI ZWIĄZANE Z OBSŁUGĄ PROCESU O PRZYZNANIE PŁATNOŚCI:

	K-1/220
	Karta weryfikacji Wniosku o płatność dla działania 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i leśnictwa przez scalanie gruntów
	Dokument wyjściowy

	K-2/220
	Karta weryfikacji Wniosku o płatność dla działania 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i leśnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi
	Dokument wyjściowy

	IK-1/220
	Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o płatność dla działania 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i leśnictwa przez scalanie gruntów
	Dokument wyjściowy

	IK-2/220
	Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o płatność dla działania 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i leśnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi
	Dokument wyjściowy


	2. Czynności wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy


2. Czynności wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy
	Stanowisko
	Proces
	Zakres czynności
	Stosowane wzory dokumentów

	Pracownik kancelaryjny
	1.1.4.2 Weryfikacja wstępna wniosku o płatność
	Przyjęcie i rejestracja wniosku z załącznikami, odatowanie.
	Wniosek o płatność
W-2_125-I; 
W-2-123-II

	
	
	Ostemplowanie oryginałów faktur, dokumentów pieczątką „Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2007-2013”, sporządzenie kopii oraz poświadczenie za zgodność z oryginałem.
	

	
	
	Wykonanie i przekazanie Beneficjentowi kopii pierwszej strony przyjętego wniosku.
	

	
	
	W przypadku, gdy nie ma możliwości sprawdzenia czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu, sporządzenie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych.
Rejestracja i wysłanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych wysyłanego do Centrali ARiMR.
	P-1/220

	
	
	Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR z informacją czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.
	

	
	1.1.4.3. Kompletność i poprawność wypełnienia wniosku

	Rejestracja i wysłanie wezwania do usunięcia braków we wniosku o płatność 
	Wezwanie do usunięcia braków we wniosku o płatność

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w części
	Pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w części

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w całości
	Pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w całości

	
	
	Rejestracja prośby o przywrócenie terminu na złożenie uzupełnień
	

	
	1.1.4.4 Poprawność wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontrola krzyżowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji
	Rejestracja i wysłanie wezwania do złożenia wyjaśnień do wniosku o płatność
	Wezwanie do złożenia wyjaśnień do wniosku o płatność

	
	
	Rejestracja otrzymanych wyjaśnień
	

	
	
	Rejestracja prośby o przywrócenie terminu na złożenie uzupełnień
	

	
	1.1.4.5 Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
	Rejestracja i wysłanie pisma do Wydziału Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
	P-2/220

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do jednostki odpowiedzialnej

za realizację czynności kontrolnych o zakończeniu weryfikacji Wniosku o płatność
	P-4/220

	
	
	Rejestracja i wysłanie wezwania do złożenia wyjaśnień do wniosku o płatność
	

	
	
	Rejestracja pisma od Beneficjenta z wyjaśnieniami po wizytacji w miejscu.
	

	
	1.1.4.6 Korekta kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności 
	P-3/220

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Finansowego ARiMR
	P-5/220

	
	
	Rejestracja i wysłanie decyzji o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy w części
	Decyzja o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy w części

	
	1.1.4.7 Odmowa wypłaty pomocy/umorzenie postępowania
	Rejestracja i wysłanie pisma informującego o umorzeniu postępowania
	Pismo informujące o umorzeniu postępowania

	
	
	Rejestracja i wysłanie decyzji odmawiającej wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy
	Decyzja o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy 

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Departamentu Finansowego ARiMR
	P-5/220

	Pracownik weryfikujący
	1.1.4.2 Weryfikacja wstępna wniosku o płatność
	Ocena Wniosku w części A Karty weryfikacji:

- Wniosek o płatność złożono zgodnie z terminem określonym w decyzji o przyznaniu pomocy (w przypadku gdy wniosek o płatność dotyczy I etapu),
- Wniosek złożono bezpośrednio w miejscu wskazanym przez zarząd województwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej (gdy istnieje taka możliwość - przy użyciu wsparcia informatycznego, w przeciwnym razie - na podstawie otrzymanej odpowiedzi z ARiMR).
	K-1/220, K-2/220

P-1/220

	
	
	Oznaczenie wyniku sprawdzenia:
- Wniosek o płatność kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek o płatność nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny należy przekazać dokumentację z przeprowadzonych postępowań o udzielnie zamówienia publicznego komórce do weryfikacji zamówień publicznych.
	K-1/220, K-2/220

Dokumentacja z przeprowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego

	
	1.1.4.3. Kompletność i poprawność wypełnienia wniosku

	Dokonanie oceny w zakresie kompletności i poprawności formalnej. 


	K-1/220, K-2/220

	
	
	Podanie wstępnego wyniku oceny:

- Wniosek jest kompletny i poprawnie wypełniony - podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek wymaga uzupełnienia.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku, jeśli wystąpiła konieczność uzupełnień:

- określenie zakresu uzupełnień,

- sporządzenie i parafowanie wezwania do usunięcia braków we wniosku o płatność.
	

	
	
	Weryfikacja otrzymanego uzupełnienia.

W przypadku, gdy uzupełnienie nie wpłynęło/wpłynęło po terminie, rozpatrzenie wniosku w takim zakresie jakim został złożony/uzupełniony.

Wpisanie wyniku weryfikacji kompletności i poprawności wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w części i podlega dalszej ocenie (należy wówczas sporządzić i parafować pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w części), albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w całości i nie podlega dalszej ocenie (należy wówczas sporządzić i parafować pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w całości).
	K-1/220, K-2/220

Pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w całości
Pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w części


	
	
	W przypadku złożenia przez Beneficjenta prośby o przywrócenie terminu na złożenie uzupełnień:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu nastąpiło bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prośbą złożono dokumenty stanowiące załączniki do wniosku lub usunięto nieprawidłowości w wypełnianiu wniosku.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Wpisanie wyniku weryfikacji kompletności i poprawności wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w części i podlega dalszej ocenie (należy wówczas sporządzić i parafować pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w części), albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w całości i nie podlega dalszej ocenie (należy wówczas sporządzić i parafować pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w całości).
	K-1/220, K-2/220 

Pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w całości
Pismo w sprawie pozostawienia wniosku o płatność bez rozpoznania w części


	
	1.1.4.4 Poprawność wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontrola krzyżowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji
	Dokonanie oceny w zakresie:

- zgodności z decyzją i kwalifikowalności wydatków,
- weryfikacji wniosku pod względem rachunkowym,
- weryfikacji krzyżowej,
- w przypadku płatności ostatecznej – weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Ustalenie wstępnego wyniku weryfikacji:

- wniosek jest poprawny – podlega dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga złożenia wyjaśnień, albo

- wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny – kwalifikuje się do odmowy wypłaty pomocy. 
	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku, jeśli wystąpiła konieczność wyjaśnień:

- określenie zakresu wyjaśnień,

- sporządzenie i parafowanie wezwania do złożenia wyjaśnień do wniosku o płatność.
	

	
	
	Weryfikacja otrzymanego wyjaśnienia.

W przypadku, gdy wyjaśnienia nie wpłynęły/wpłynęły po terminie, rozpatrzenie wniosku w takim zakresie, w jakim został wyjaśniony.
	

	
	
	W przypadku złożenia przez Beneficjenta prośby o przywrócenie terminu na złożenie wyjaśnień:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu nastąpiło bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prośbą złożono wyjaśnienia.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Wpisanie wyniku weryfikacji poprawności wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontroli krzyżowej oraz weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji:

- Wniosek jest poprawny i nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje się do odmowy wypłaty pomocy - Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.5 Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
	Sprawdzenie czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sprawdzenie czy operacja jest przewidziana do kontroli w ramach planu kontroli lub była kontrolowana w ramach planu kontroli na etapie realizacji objętym aktualnie złożonym wnioskiem o płatność
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Określenie elementów wizytacji w miejscu
	

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Wydziału Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
	P-2/220

	
	
	Sporządzenie i wysłanie pisma do jednostki odpowiedzialnej

za realizację czynności kontrolnych o zakończeniu weryfikacji Wniosku o płatność
	P-4/220

	
	
	Wizytacja/kontrola w miejscu została przeprowadzona, przyjęcie raportu z czynności kontrolnych.

Analiza raportu z czynności kontrolnych, określenie wyniku kontroli, sprawdzenie czy wyjaśnienia po wizytacji/kontroli są niezbędne:

- niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień, albo
- nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Określenie zakresu wyjaśnień.

Przygotowanie i parafowanie wezwania do złożenia wyjaśnień do wniosku o płatność. 

Przyjęcie wyjaśnień.
	

	
	
	Kwalifikacja wniosku do dalszej oceny:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu pozytywny - Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu pozytywny - Wniosek wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu negatywny – Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.6 Korekta kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
	Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty kosztów kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji. 
Wypełnienie tabeli w Części E1 Karty weryfikacji.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Wyliczenie kwoty do refundacji
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sporządzenie i parafowanie decyzji o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy w części
	Decyzja o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy w części

	
	
	Sporządzenie zlecenia płatności wraz załącznikami (wzory dokumentów znajdują się w procedurze KP-611-188-ARiMR). 

Zlecenie płatności oraz dane do tabeli X wysyłane są w wersji papierowej. W wersji elektronicznej (płyta CD) wysyłane są wyłącznie dane ze zlecenia płatności.
	Zlecenie płatności wraz załącznikami 

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności
	P-3/220



	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Finansowego ARiMR
	P-5/220

	
	1.1.4.7 Odmowa wypłaty pomocy/umorzenie postępowania)
	Podanie etapu i przyczyn odmowy wypłaty pomocy lub umorzenia postępowania.


	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sporządzenie i parafowanie informującego o umorzeniu postępowania.
	Pismo informujące o umorzeniu postępowania

	
	
	Sporządzenie i parafowanie decyzji odmawiającej wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy.
	Decyzja o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy 

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Departamentu Finansowego ARiMR
	P-5/220

	
	
	Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonych miejscach
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma o wydanie opinii informacji.
	Pism o wydanie opinii, informacji

	
	
	Uaktualnienie istniejącego wykazu dokumentów o dokumentację występującą w ramach przedmiotowej procedury..
	WD-1/014

	
	
	Uzupełnienie istniejącej teczki aktowej Wniosku o przyznanie pomocy o dokumentację powstałą w ramach niniejszej procedury - obsługi Wniosku o płatność".
	

	Pracownik sprawdzający
	1.1.4.2 Weryfikacja wstępna wniosku o płatność
	Ocena Wniosku w części A Karty weryfikacji:

- Wniosek o płatność złożono zgodnie z terminem określonym w decyzji o przyznaniu pomocy (w przypadku gdy wniosek o płatność dotyczy I etapu),
- Wniosek złożono bezpośrednio w miejscu wskazanym przez zarząd województwa,

-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej (gdy istnieje taka możliwość - przy użyciu wsparcia informatycznego, w przeciwnym razie - na podstawie otrzymanej odpowiedzi z ARiMR).
	K-1/220, K-2/220

P-1/220

	
	
	Oznaczenie wyniku sprawdzenia:
- Wniosek o płatność kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek o płatność nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.3. Kompletność i poprawność wypełnienia wniosku
	Dokonanie oceny w zakresie kompletności i poprawności formalnej. 


	K-1/220, K-2/220

	
	
	Podanie wstępnego wyniku oceny:

- Wniosek jest kompletny i poprawnie wypełniony - podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek wymaga uzupełnienia.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Weryfikacja otrzymanego uzupełnienia.

W przypadku, gdy uzupełnienie nie wpłynęło/wpłynęło po terminie, rozpatrzenie wniosku w takim zakresie jakim został złożony/uzupełniony.

Wpisanie wyniku weryfikacji kompletności i poprawności wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w części i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w całości i nie podlega dalszej ocenie.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku złożenia przez Beneficjenta prośby o przywrócenie terminu na złożenie uzupełnień:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu nastąpiło bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prośbą złożono dokumenty stanowiące załączniki do wniosku lub usunięto nieprawidłowości w wypełnianiu wniosku.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Wpisanie wyniku weryfikacji kompletności i poprawności wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w części i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w całości i nie podlega dalszej ocenie.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.4 Poprawność wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontrola krzyżowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji
	Dokonanie oceny w zakresie:

- zgodności z decyzją i kwalifikowalności wydatków,
- weryfikacji wniosku pod względem rachunkowym,
- weryfikacji krzyżowej,
- w przypadku płatności ostatecznej – weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Ustalenie wstępnego wyniku weryfikacji:

- wniosek jest poprawny – podlega dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga złożenia wyjaśnień, albo

- wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny – kwalifikuje się do odmowy wypłaty pomocy. 
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Weryfikacja otrzymanego wyjaśnienia.

W przypadku, gdy wyjaśnienia nie wpłynęły/wpłynęły po terminie, rozpatrzenie wniosku w takim zakresie, w jakim został wyjaśniony.
	

	
	
	W przypadku złożenia przez Beneficjenta prośby o przywrócenie terminu na złożenie wyjaśnień:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu nastąpiło bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prośbą złożono wyjaśnienia.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Wpisanie wyniku weryfikacji poprawności wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontroli krzyżowej oraz weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji:

- Wniosek jest poprawny i nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje się do odmowy wypłaty pomocy - Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.5 Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
	Sprawdzenie czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sprawdzenie czy operacja jest ujęta w planie kontroli lub była kontrolowana na etapie w ramach planu kontroli na etapie realizacji objętym aktualnie złożonym wnioskiem o płatność
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Wizytacja w miejscu została przeprowadzona, przyjęcie raportu z czynności kontrolnych.

Analiza raportu z czynności kontrolnych, określenie wyniku kontroli, sprawdzenie czy wyjaśnienia po wizytacji są niezbędne:

- niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień, albo
- nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Kwalifikacja wniosku do dalszej oceny:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu pozytywny - Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu pozytywny - Wniosek wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu negatywny – Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.6 Korekta kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
	Sprawdzenie kwoty do refundacji
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sprawdzenie decyzji o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy w części
	Decyzja o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy w części

	
	
	Sprawdzenie zlecenia płatności
	Zlecenie płatności wraz z załącznikami

	
	1.1.4.7 Odmowa wypłaty pomocy/umorzenie postępowania
	Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy wypłaty pomocy lub umorzenia postępowania.


	K-1/220, K-2/220

	
	
	Sprawdzenie decyzji odmawiającej wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy
	Decyzja o odmowie wypłaty środków finansowych z tytułu pomocy 

	
	
	Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonych miejscach
	K-1/220, K-2/220

	Pracownik zatwierdzający
	1.1.4.2 Weryfikacja wstępna wniosku o płatność
	Podjęcie decyzji w przypadku braku zgodności stanowisk:

· Wniosek o płatność kwalifikuje się do dalszej oceny, albo

· Wniosek o płatność nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.3. Kompletność i poprawność wypełnienia wniosku
	Podjęcie decyzji w przypadku braku zgodności stanowisk – podanie wstępnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek jest kompletny i poprawnie wypełniony - podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek wymaga uzupełnienia.


	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji po złożeniu uzupełnień:

- Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w części i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w całości i nie podlega dalszej ocenie.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Podjęcie decyzji w przypadku braku zgodności stanowisk: 

- Wniosek jest kompletny i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w części i podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpoznania w całości i nie podlega dalszej ocenie.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.4 Poprawność wniosku pod względem zgodności z decyzją, zasadami dotyczącymi udzielania pomocy, pod względem rachunkowym, kontrola krzyżowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji
	Podjęcie decyzji w przypadku braku zgodności stanowisk:

- wniosek jest poprawny – podlega dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga złożenia wyjaśnień, albo

- wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny – kwalifikuje się do odmowy wypłaty pomocy. 
	K-1/220, K-2/220

	
	
	Podjęcie decyzji w przypadku braku zgodności stanowisk:

- Wniosek jest poprawny i nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje się do odmowy wypłaty pomocy - Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220

	
	1.1.4.5 Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji czy operacja jest ujęta w planie kontroli lub była kontrolowana na etapie w ramach planu kontroli na etapie realizacji objętym aktualnie złożonym wnioskiem o płatność.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjecie decyzji:

- niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień, albo
- nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień.
	K-1/220, K-2/220

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu pozytywny - Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu pozytywny - Wniosek wymaga korekty kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu negatywny – Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.
	K-1/220, K-2/220
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3.1. Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych P-1/220
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, dnia

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak spraw

y

 

 

 

 

 

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

 

Departament Kontroli Wewnętrznej

 

al. Jana Pawła II 70

 

00

-

175

 Warszawa

 

 

W związku z

 

rozpatrywaniem

 Wniosku

/Wniosków

 o 

płatność

 

w ramach działania 

125

„

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury

 związanej

 z rozwojem i dostos

owywaniem rolnictwa i 

leœnictwa: 

przez 

scalanie gruntów

1

 

lub

 przez

 gospodarowanie rolniczymi zasobami

 wodnymi

1

” 

objê

tych

 P

ROW 

na lata 2007

-

2013, zwracam siê z uprzejm¹ proœb¹ o udzielenie informacji czy 

ni¿ej wymieniony/wymie

nieni

1

 Wnio

skodawca/Wnioskodawcy

1

 

nie 

figuruj

e/

nie 

figuruj¹

1

 w 

R

ejestrze Podmiotów Wykluczonych w

 

ramach danego œrodka (dzia³ania).

 

 

Lp.

 

Nazwa 

W

nioskodawcy

 

Adres 

W

nioskodawcy

 

NIP

 

Numer identyfikacyjny

1

 

1.

 

 

 

 

 

2.

 

 

 

 

 

3.

 

 

 

 

 

4.

 

 

 

 

 

5.

 

 

 

 

 

6.

 

 

 

 

 

7.

 

 

 

 

 

8.

 

 

 

 

 

9.

 

 

 

 

 

10.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

–

 

niepotrzebne skreślić

 

 

 

 

 

 

Urząd Marszałkowski Województwa

........................................

.....

.

 

albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, kod poczto

wy

, miejscowość

 

 

 

 

 

 


3.2. Pismo do Wydziału Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu
P-2/220
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nadawca

 

 

Adres: ulica, nr, kod poczto

wy

, miejscowość

 

 

P

-

2/220

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

(jednostka odpowiedzialna

 

za realizację czynności kontrolnych)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 

7 marca 2007 r.

 

w sprawi

e 

rozwoju obszarów 

wiejskich z udziałem 

środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów 

Wiejskich (Dz.U. Nr 64,poz. 427

 

z 

poźń

.

 zm.

)

 oraz w związku z §

 1, ust. 1 Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 

31 

sierpnia 2007 r. w 

sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i 

wizytacji w miejscu

 w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007

-

2013

 (Dz.U. Nr 168, 

poz. 1181), a także w wyniku weryfikacji Wniosku o 

płatność

 w ramach działania 12

5 „

Poprawianie i 

rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostos

owywaniem rolnictwa i leśnictwa: 

przez 

scalanie gruntów

 

1

 

lub

 przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi

 

1

” objê

t

ego

 

PROW 

na 

lata 

2007

-

2013

, któr

y

 wp³yn

¹

³ do Urzêdu Marsza³kowski

ego/

wojewódzkiej samorz¹dowej jednostki 

organizacyjnej

 w dniu …..200.. r., tytu³ operacji 

…………………………………………………………………………………………….

 

z³o¿onego przez..................................................................................................................

....................

...

 

................................................................................................................................................................

...

 

(

nazwa Wnioskodawcy

)

 

...............................................

.................................................................................................................

...

 

(

adres

)

 

wnioskujê o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementów wskazanych 

w

 

za³¹czniku.

 

U

przejmie informujê,

 i¿ sprawê prowadzi Pan(i)

 

……………

……………..........................................

 

nr

 

telefonu

 

..……………

 

 

Załącznik:

 

Lista elementów do spraw

dzenia podczas wizytacji w miejscu
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Załącznik Nr 1

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA ELEMENTÓW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

 

 

Ocena 

zgodności

2

 

 

LP

 

 

Elementy kontroli

1

 

TAK

 

NIE

 

……………

…………………………………………………………..………

 

…………………………………………………………………..……………

 

……………………………………………………………..…………………

 

 

 

 

1

 

Uwagi

3

………………

……………..……………………………………………………….......

 

………………………………………………………………………..………………………

...

 

…...……………………………………………….……………………………………………

.

 

 

………………………………………………………

………………..………

 

…………………………………………………………………..……………

 

……………………………………………………………..…………………

 

 

 

 

2

 

Uwagi 

……………………………..……………………………………………………………

...........

 

………………………………………………………………………..………………………

...

 

…...……………………………………………….……………………………………………

.

 

 

………………………………………………………………………..……

…

 

…………………………………………………………………..……………

 

……………………………………………………………..…………………

 

 

 

 

3

 

Uwagi 

…………………………..………………………………………………………………

...........

...

 

………………………………………………………………………..…………………………..

 

.…………………

…………………………….…………………………………………………..

 

 

 

                              

                  

 

1

 

Należy wpisać pytanie w formie zamkniętej, dotyczące elementu będącego przedmiotem wizytacji/kontroli podając uzasadnienie zlecenia 

wizytac

ji/kontroli wraz z wymienieniem załącznika w tabeli „Załączniki”, na podstawie, którego dany element ma być zweryfikowany (o ile dotyczy), 

wykonani

em jego kopii i załączeniem jej;

 

2

 Należy zaznaczyć „X” wybraną odpowiedź. Rubrykę ta wypełnia pracownik prze

prowadza

jący wizytację/kontrolę;

 

3

 Rubrykę tą wypełnia pracownik przeprowadzający wizytację/kontrolę.
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……………………………

 

………………………………………

 

Parafy osób 

przeprowadzających 

kontrolę

 

……………………………….. 

………………………………

 

…..data…..

 

str. …

 

 

 

 

Lp.

 

 

 

Nazwa załącznika

 

 

1.

 

2.

 

3.

 

4.

 

5.

 

6.

 

7.

 

8.

 

9.

 

10.

 

 

.............................................................................................................

.........................................

 

......................................................................................................................................................

 

...............................................................

.......................................................................................

 

......................................................................................................................................................

 

......................................................................................................................................................

 

.........................................................................................................

.............................................

 

......................................................................................................................................................

 

...........................................................

...........................................................................................

 

......................................................................................................................................................

 

.............

.........................................................................................................................................

 

 

 

Uwagi

 

4

:

 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………

……………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………

 

 

 

 

Data i podpis osób przeprowadzających wizytację/kontrolę ...................................

.....................

............

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4  

-

 O

soba przeprowadzająca 

wizytację w miejscu/

kontrolę

 na miejscu 

wymienia inne nieprawidłowości o ile zostały wykryte w trakcie przeprowadzania 

wizytacji 

kont

roli.

 

 

Parafa osoby 

obecnej przy 

kontroli

 

……………

…………………………

 

………………………………………

 

Parafy osób 

przeprowadzających 

kontrolę

 

……………………………….. 

………………………………

 

…..data…..

 

str. …

 

 


3.3. Pismo do Departamentu Księgowości ARiMR o dokonaniu weryfikacji Wniosków o płatność i przekazaniu wymaganych dokumentów celem dokonania płatności P-3/220
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...................................
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albo nazwa wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej

 

 

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

, miejscowość

 

 

 

 

 

 

 

P

-

3/220

 

 

 

 

 

 

, dnia

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak sprawy

 

 

Agencja 

Restrukturyzacji i Modernizacji R

olnictwa

 

 

 

Departament Księgowości

 

 

 

al. Jana Pawła II 70

 

 

 

00

-

175

 Warszawa

 

 

 

 

 

 

 

P

o 

dokonaniu weryfikacji 

Wniosków o płatność w ramach działania 125 „Poprawianie 

i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwoj

em i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa: 

przez scalanie gruntów 

1

 lub przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi

 1

”objêtego 

PROW na lata 2007

-

2013, 

przesy³am 

w

 za³¹czeniu 

wymagane dokumenty celem dokonania 

p³atnoœci nastêpuj¹cym Beneficjentom:

 

 

1.

 

..

........................................................

 

2.

 

..........................................................

 

3.

 

..........................................................

 

 

 

 

 

Załączona dokumentacja obejmuje:

 

1.

 

Zlecenia płatności wypełnione dla każdego Wn

iosku o płatność,

 

2.

 

Zaświadczenia z banków 

lub spółdzielczych kas oszczędnościowo

-

kredytowych, 

wskazujące rachunki bankowe beneficjentów lub rachunki beneficjentów prowadzone 

 

w spółdzielczych kasach oszczędnościowo

-

kredytowych

, na które mają być przekazane 

środki finansowe.

 

3.

 

Umowa cesji (

jeśli dotyczy)

 

 

1 

–

 

nie potrzebne skreślić

 

 

 


3.4. Pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizację czynności kontrolnych o zakończeniu weryfikacji Wniosku o płatność P-4/220
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Znak sprawy

 

 

(jednostka odpowiedzialna

 

za realizację czynności kontrolnych)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W związku z

 

weryfikacją

 

W

niosku o 

płatność

 

w ramach

 

d

ział

a

nia

 

125 „

Poprawianie i 

rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa: 

przez scalanie gruntów 

1

 lub przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi 

1

” objêtego 

PROW na lata 2007

-

2013

, 

z³o¿onego 

p

rzez:

 

..

.

......

...............................................................................

.........................

....................

..................

 

(

nazwa

 

B

eneficjenta

)

 

............................................................................................

......................................

.....................

 

(

adres

)

 

na operacjê

 

.............................................................................................................

......................

 

(

tytu³ operacji

)

 

uprzejmie 

informujê o zakoñczeniu 

weryfikacji kompletnoœci i poprawnoœci 

W

niosku, 

zgodnoœci z

 

D

ecyzj¹

,

 

zasadami dotycz¹cymi udzielania pomocy, 

pod wzglêdem 

rachunkowy

m oraz 

weryfikacji 

krzy¿ow

ej

.

 

W zwi¹zku z powy¿szym istnieje

 

mo¿liwoœæ

 rozpoczêcia 

kontroli na miejscu.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

–

nie potrzebne skreślić

 

 


3.5. Pismo do Departamentu Finansowego P-5/220
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Restrukturyzacji i Modernizacji R

olnictwa

 

 

 

Departament 

Finansowy

 

 

 

al. Jana Pawła II 70

 

 

 

00

-

175

 Warszawa

 

 

 

 

 

 

 

W związku z

 

weryfikacją

 

W

niosku o 

płatność

 

w ramach 

działania 

125 „Poprawianie i 

rozwijanie infrastruktury związanej z

 rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa: 

przez scalanie gruntów 

1

 lub przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi

 1

”objêtego 

PROW na lata 2007

-

2013,

 z³o¿onego przez

 

 

...........................................................................

............................................................................

 

nazwa/

imiê i 

nazwisko

 Beneficjenta

 

................................................................................................................................................

.......

 

adres

 

na operacjê ...................................................................................................................................

 

tytu³ operacji

 

 

uprzejmie informujê o zaistnieniu nastêpuj¹cej okolicznoœci

1

:

 

 

1. beneficjentowi o

dmawia siê wyp³aty pomocy

1

,

 

2. beneficjent zrezygnowa³ z pomocy

1

,

 

3. beneficjentowi zostanie wyp³acona wy³¹cznie czêœæ pomocy w wysokoœci

1

 ……………...

 

…………………………………………………………………………………………….……..

 

…………………………………………………………………………………………….……..

 

 

4. 

zaistnia³y inne okolic

znoœci maj¹ce wp³yw na wyp³atê pomocy

1

:

 

………………………………………………………………………………………………..….

 

………………………………………………………………………………………………..….

 

 

1

Niepotrzebne skreślić

 


3.6. Wykaz działań PO NSRO, z którymi mogą potencjalnie wystąpić konflikty krzyżowe dla działania 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa przez scalanie gruntów” P-6/220
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Wykaz działań PO NSRO, z którymi mogą potencjalnie wystąpić konflikty krzyżowe 

dla działania 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i 

dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa przez scalanie gruntów”

 

 

PO NSRO

 

Nazwa programu

 

Kat. 

inter.

 

Nazwa Działania

 

Instytucja w

drażająca

 

RPO Województwa 

Lubelskiego

 

23

 

Działanie 5.2. Lokalny układ transportowy

 

Zarząd Województwa Lubelskiego

 

 

RPO Województwa 

Kujawsko

-

Pomorskiego

 

23, 24

 

Działanie 1.1. Infrastruktura Drogowa

 

 

Zarząd Woje

wództwa Kujawsko

-

Pomorskiego

 

 

RPO Województwa 

Łódzkiego

 

22,23, 

24

 

Działanie1.1. Drogi

 

Zarząd Województwa Łódzkiego

 

 

RPO Województwa 

Opolskiego

 

23

 

3.1. Infrastruktura drogowa

 

Poddziałanie 3.1.2. Drogi Lokalne

 

Zarząd Województwa Opolskiego

 

 

RPO Województw

a 

Podlaskiego

 

22, 23, 

24,

 

Priorytet II. Rozwój infrastruktury 

transportowej

 

Działanie 2.1. Rozwój transportu drogowego

 

Poddziałanie 2.1.1. Regionalna 

infrastruktura drogowa

 

Poddziałanie 2.1.2. Lokalna infrastruktura 

drogowa

 

Zarząd Województwa Podlaskiego

 

 

RPO Województwa 

Pomorskiego

 

23

 

8.1. Lokalny potencjał rozwojowy 

 

8.1.1.

 

 Lokalna infrastruktura drogowa

 

Zarząd Województwa Pomorskiego

 

 

RPO Województwa 

Świętokrzyskiego

 

23

 

3.2. „Rozwój systemów lokalnej 

infrastruktury komunikacyjnej”.

 

Zarząd Województwa 

Świętokrzyskiego

 

RPO Województwa 

Zachodniopomorskiego

 

23

 

2.1. Zintegrowany system transportowy 

województwa

 

2.1.1. Regionalna infrastruktura drogowa

 

2.1.2. Lokalna infrastruktura drogowa

 

2.1.3. Drogi w miastach na prawach 

powiatów.

 

Zarząd Województwa 

Zacho

dniopomorskiego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


3.7. Wykaz działań PO NSRO, z którymi mogą potencjalnie wystąpić konflikty krzyżowe dla działania 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” P-7/220
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Tabela 1. 

Wykaz działań PO NSRO, z którymi mogą potencjalnie wystąpić konflikty krzyżowe 

dla działania 125 „Poprawianie i rozwijanie infrastruktury związanej z rozwojem i 

dostosowywaniem rolnictwa i leśnictwa przez gospodarowanie rolniczymi z

asobami wodnymi”

 

PO NSRO

 

Nazwa programu

 

Kat. Int. 

 

Nazwa działania 

 

Instytucja wdrażająca

 

RPO Województwa Kujawsko 

-

 

Pomorskiego

 

53, 54

 

Działanie 2.5. Rozwój infrastruktury 

bezpieczeństwa powodziowego i 

przeciwdziałanie zagrożeniom 

środowiska

 

Zarząd Woj

ewództwa Kujawsko 

-

 

Pomorskiego

 

RPO Województwa Lubelskiego

 

61

 

Działanie 6.1. Ochrona i 

kształtowanie środowiska

 

Zarząd Województwa 

Lubelskiego

 

RPO Województwa Łódzkiego

 

53

 

Działanie II.4. Gospodarka wodna.

 

Zarząd Województwa Łódzkiego

 

RPO Województwa 

D

olnośląskiego

 

53

 

Działanie 44. Zabezpieczenie 

przeciwpowodziowe i zapobieganie 

suszom

 

Zarząd Województwa 

Dolnośląskiego

 

 

RPO Województwa Opolskiego

 

53

 

Działanie 4.2. Zabezpieczenie 

przeciwpowodziowe

 

Zarząd Województwa Opolskiego

 

PO Infrastruktura i Środo

wisko

 

 

Priorytet III. Zarządzanie zasobami i 

przeciwdziałanie zagrożeniom 

środowiska

 

Działanie 3.1. Retencjonowanie 

wody i zapewnienie bezpieczeństwa 

przeciwpowodziowego

 

Wojewódzki Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej;

 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Śr

odowiska i Gospodarki Wodnej

 

RPO Województwa Śląskiego

 

61

 

6.2. Rewitalizacja obszarów 

zdegradowanych

 

Zarząd Województwa Śląskiego

 

RPO Województwa 

Świętokrzyskiego

 

53

 

4.2. „Rozwój systemów lokalnej 

infrastruktury ochrony środowiska i 

energetycznej”

 

Zarząd Województwa 

Świętokrzyskiego

 

RPO Województwa 

Małopolskiego

 

53

 

Działanie 7.4. Poprawa 

bezpieczeństwa ekologicznego oraz 

ochrona przed skutkami klęsk 

żywiołowych

 

Zarząd Województwa 

Małopolskiego

 

 

44, 45, 46

 

Działanie 4.

1. Gospodarka wodno 

-

 

ściekowa

 

Zarząd Województwa 

Mazowieckiego

 

44, 50

 

Działanie 4.2. Ochrona powierzchni 

ziemi

 

Zarząd Województwa 

Mazowieckiego

 

RPO Województwa 

Mazowieckiego

 

39,40, 

43,41,42

 

Działanie 4.3. Ochrona powietrza, 

energetyka

 

Zarząd Województwa 

Mazowieckiego

 

  RPO Wojewó

dztwa 

Zachodniopomorskiego

 

53

 

4.5.3. Zapobieganie zagrożeniom

 

Zarząd Województwa 

Zachodniopomorskiego

 

44

 

6.1.1. Gospodarka odpadami i 

ochrona powierzchni ziemi

 

Zarząd Województwa 

Warmińsko

-

Mazurskiego

 

45, 46

 

6.1.2. 

Gospodarka wodno 

-

 

ściekowa

 

Zarząd Województwa 

Warmińsko

-

Mazurskiego

 

RPO Województwa Warmińsko

-

Mazurskiego

 

40,41, 42

 

6.2.1. Wykorzystanie odnawialnych 

źródeł

 

 energii

 

Zarząd Województwa 

Warmińsko

-

Mazurskiego

 

RPO Województwa 

Pomorskiego

 

53

 

Działanie 5.2. Gospodarka wodna

 

Zarząd Województwa 

P

omorskiego

 

Program Operacyjny 

Zrównoważony Rozwój 

Sektorów Rybołówstwa i 

Nadbrzeżnych Obszarów 

Rybackich 

 

 

Działanie 3.2. Ochrona i rozwój 

fauny i flory wodnej 

 

Agencja Restrukturyzacji i 

Modernizacji Rolnictwa
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