KARTA ZMIAN NR 4/V/2009

(nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013

Nr wersji
dokumentu:

NAZWA ZAL ACZNIKA:

Nr wersji
dokumentu:

UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Zmiany zostaly wprowadzone w celu uwzglednienia
przekazanych uwag Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji
do Karty Zmian Nr 4/V/2009 do pigtej wersji IW 1Z z dnia 17
lutego 2009 r. oraz uwzglednienia zapisow rozdziatu 1.3,
ktoéry zostanie usuniety.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

1. |nr str. dokumentu

rozdziat pkt ppkt

57

1.5

Tresé przed zmian g

Rozdziat 1.5 Opiniowanie i wprowadzanie zmian do in  strukcji IP i IP I

1.5.1 Opis procesOw dotycz gcych opiniowania i wprowadzania zmian do instrukcji IPilP 1l

Tresé€ po zmianie

Rozdziat 1.5 Tworzenie, opiniowanie i wprowadzanie zmian do IW IP/IP 1l

Na podstawie IW IZ instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WiM powinny dokonac¢

identyfikacji _proceséw zachodzacych w jednostce i opracowac¢ pisemne procedury (instrukcje)

opisujace sposoby postepowania w ramach realizacji przedmiotowych proceséw.




W _skitad IW _IP/IP Il powinny wchodzi¢ wzory dokumentéw, ktérymi jednostka bedzie sie

postugiwaé w _trakcie realizacji zadan. Wzory dokumentéw powinny stanowi¢ zatgczniki do

poszczeqolnych proceséw zamieszczonych w IW.

IW_sporzadzone przez IP/IP Il nalezy przestaé w wersji papierowej oraz elektronicznej do

weryfikacji i zatwierdzenia przez |Z

1.5.1 Opis procesow dotycz acych opiniowania i wprowadzania zmian do IW IP/IP | |

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
57 15 1.5.1 1.5.1.2

Tresé przed zmian g

1.5.1.2 Wzory dokumentow
1) Wzor wniosku do Zarzadu WWM dotyczacy zmian w IW IP/IP 1l [Zatacznik nr 1.5.1] ,
2) Wozdr listy sprawdzajacej do weryfikacji Instrukcji wykonawczej IP/IP |l [Zatacznik nr 1.5.2] .

Tresé po zmianie

1.5.1.2 Wzory dokumentow
1) Wzodr listy sprawdzajacej do weryfikacji Instrukcji wykonawczej IP/IP Il [Zatacznik nr 1.5.1 ].

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. | nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
57 15 151 15141
Tres€ przed zmian g

15141 Informacja IP/IP Il dotycz aca konieczno $ci wprowadzenia zmian
w IW IP/IP 1.
2) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji BKD/BP-P weryfikuje projekt

aktualizacji IW IP/IP Il w oparciu o liste sprawdzajgca stanowigcg zatgcznik nr 1.5.2. do IW
oraz przygotowuje pismo o akceptacji/odrzuceniu wnioskowanych zmian i przekazuje je do
IP/IP 1.

8) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BKD/BP-P przekazuje do IP/IP I

pismo informujgce o zatwierdzeniu przez Zarzad WWM IW IP/IP Il wraz z numerem podjetej



9)

w w/w sprawie uchwaty i zatwierdzong IW IP/IP Il w wersji elektronicznej. Kserokopia uchwaty
Zarzadu WWM, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem, zostanie przekazana IP/IP I
po otrzymaniu z BOZ oryginatu ww. uchwaty.

Kazda zmiana wprowadzona do IW IP/IP Il oznaczona zostaje kolejnym numerem
uwzgledniajgcym numer wersji i jest archiwizowana w wersji papierowej i na osobnym nosniku
elektronicznym w BKD/BP-P.

Maksymalny czas realizacji procesu wynosi 40 dni roboczych.

Tresé po zmianie

15141 Informacja IP/IP Il dotycz aca konieczno $ci wprowadzenia zmian

w IW IP/IP I

2) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BKD/BP-P weryfikuje projekt

aktualizacji IW IP/IP 1l w oparciu o Liste sprawdzajacg stanowigcg zatgcznik nr 1.5.1 do IW
oraz przygotowuje pismo 0 akceptacji/odrzuceniu wnioskowanych zmian, ktére przekazuje
IP/IP 1.

8) Po podjeciu przez Zarzad WWM uchwaly, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
koordynacii w BKD/BP-P przekazuje IP/IP Il zatwierdzong
IW IP/IP Il na no$niku CD.

9) Niezwiocznie po otrzymaniu z BOZ oryginalu uchwaty Zarzadu WWM, pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BKD/BP-P_przekazuje IP/IP |l oraz IPOC
kserokopie ww. uchwaly, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

10) Kazda zmiana wprowadzona do IW IP/IP Il oznaczona zostaje kolejnym numerem

uwzgledniajgcym numer wersji i jest archiwizowana w wersji papierowej i na osobnym nosniku
elektronicznym w BKD/BP-P.

Maksymalny czas realizacji procesu wynosi 40 dni roboczych.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

57 1.5 151 15142

Tresé przed zmian g

1.5.1.4.2 Informacja IZ dotycz aca konieczno $ci wprowadzenia zmian w IW IP/IP 1l

1)

2)

9)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji BKD/BP-P przygotowuje pismo o
koniecznosci wprowadzania zmian w IW IP/IP 1 i przekazuje je_do IP/IP 1I.

IP/IP Il wprowadza rekomendacje 1Z i przekazuje do 1Z projekt aktualizacji IW, IP/IP Il wraz z
pismem przewodnim w celu akceptacji.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BKD/BP-P przekazuje do IP/IP I

pismo informujace o zatwierdzeniu przez Zarzad WWM IW IP/IP Il wraz z numerem podjetej




w w/w sprawie uchwaty i zatwierdzong IW IP/IP Il w wersji elektronicznej. Kserokopia uchwaty
Zarzadu WWM, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem, zostanie przekazana IP/IP I
po otrzymaniu z BOZ oryginatu ww. uchwaty.

10) Kazda zmiana wprowadzona do IW IP/IP Il oznaczona zostaje kolejnym numerem
uwzgledniajgcym numer wersji i jest archiwizowana w wersji papierowej i na osobnym nosniku
elektronicznym w BKD/BP-P.

Maksymalny czas realizacji procesu wynosi 40 dni roboczych.

Tre$é€ po zmianie

1.5.1.4.2 Informacja 4 dotycz aca konieczno $ci wprowadzenia zmian
w W IP/IP I
1) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BKD/BP-P przygotowuje pismo

o koniecznosci wprowadzania zmian w IW IP/IP Il, ktére przekazuje IP/IP II.

2) IP/IP1I wprowadza rekomendacje 1Z i przekazuje 1Z projekt aktualizacji
IW IP/IP Il wraz z pismem przewodnim w celu akceptaciji.

9) Po podjeciu przez Zarzad WWM uchwaly, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

koordynaciji w BKD/BP-P przekazuje IP/IP Il zatwierdzong
IW IP/IP Il na nosniku CD.

10) Niezwiocznie po otrzymaniu z BOZ oryginalu uchwaly Zarzadu WWM, pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BKD/BP-P_przekazuje IP/IP Il oraz IPOC

kserokopie ww. uchwaty, potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

11) Kazda zmiana wprowadzona do IW IP/IP Il oznaczona zostaje kolejnym numerem
uwzgledniajgcym numer wersji i jest archiwizowana w wersji papierowej i na osobnym nosniku
elektronicznym w BKD/BP-P.

Maksymalny czas realizacji procesu wynosi 40 dni roboczych.

W zwigzku ze zmian g tytulu rozdzialu 1.5 oraz podrozdzialu 1.5.1, Spis tre §ci zostanie

zaktualizowany automatycznie.







