KARTA ZMIAN NR 14/V/2009

(nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU: | Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Zarzadzajacej

Nr wersiji

dokumentu:

\Y,

Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na
lata 2007-2013.

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Nr wersiji

dokumentu:

\Y,

Nie dotyczy

UZASADNIENIE

wprowadzenia zmian:

Dostosowanie procedur zawartych w IW [Z RPO WiM do
Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkdw Instytucji Zarzgdzajgcej Programem

Operacyjnym z dnia 2 stycznia 2009r. oraz doprecyzowanie

zapisow.
Lp. ZAKRES ZMIAN
nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
21 Wykaz skrotow
Tresé przed zmian g
NIK Najwyzsza Izba Kontroli

NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Tresé po zmianie

Dodano nowy skroty:

NIK

NIP

NSRO

Najwyzsza Izba Kontroli

Numer identyfikacji podatkowej

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Lp.

ZAKRES ZMIAN




nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
22 Wykaz skrotow
Tresé przed zmian g
Prezes UZP Prezes Urzedu Zamowien Publicznych
PT Pomoc Techniczna

Tresé po zmianie

Dodano nowy skrét:

Prezes UZP Prezes Urzedu Zamowien Publicznych
PROW Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
PT Pomoc Techniczna
Lp. ZAKRES ZMIAN
s {17 S Rozdziat kt kt
dokumentu P PP
259 4.1 41.1 41.11 Przepisy prawne

Tresé przed zmian g

12) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz U. Nr 223,

poz. 1655, z pézn. zm.)

Tresé po zmianie

12) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.).

nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
261-262 4.1 4.1.1 4.1.1.3 Wzory dokumentow

Tresé przed zmian g




2) Wzor informacji o przeprowadzonych kontrolach na miejscu realizacji projektu

w danym potroczu [Zatacznik nr 4.1.2]

26)Wz0or dokumentu potwierdzajgcego wydanie/zwrot dokumentow pobranych na

potrzeby przeprowadzenia kontroli [Zatacznik nr 4.1.26] ,

27)Wzér informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.27] ,

28)Wzor pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu

realizacji projektu [Zatacznik nr 4.1.28] |,

29)Wz6r listy sprawdzajgcej - kontrola prawidtowosci stosowania ustawy PZP
[Zatacznik nr 4.1.29] ,

30)Wzor listy sprawdzajgcej — kontrola zamdwien zwolnionych ze stosowania

ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy [Zatacznik nr 4.1.30],

31)Wz6r  deklaracji  bezstronnosci  cztonka  Zespotu  Kontrolujgcego
[Zatacznik nr 4.1.31] ,
32)Katalog naruszen ustawy PZP [Zalacznik nr 4.1.32] ,

33)Wzor rejestru przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.33].

Tresé po zmianie

2) Wzor informacji o przeprowadzonych kontrolach na miejscu realizacji projektu

oraz kontrolach PT w danym pétroczu [Zatgcznik nr 4.1.2]

26)Wzér pisemnej opinii Biura Osi w sprawie zakwalifikowania kosztu do

odpowiedniej kategorii w ramach konkursu [Zalacznik nr 4.1.26],

27)Wzo6r dokumentu potwierdzajgcego wydanie/zwrot dokumentow pobranych na

potrzeby przeprowadzenia kontroli [Zatacznik nr 4.1.27] ,

28)Wzér informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.28] ,

29)Wzor pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu

realizacji projektu [Zatacznik nr 4.1.29]

30)Wz6r listy sprawdzajgcej - kontrola prawidtowosci stosowania ustawy PZP
[Zatacznik nr 4.1.30] ,

31)Wzor listy sprawdzajgcej — kontrola zamdwien zwolnionych ze stosowania

ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy [Zatacznik nr 4.1.31],




32)Wzor

deklaracji

[Zalacznik nr 4.1.32] ,

bezstronnosci

czionka

Zespotu

33)Katalog naruszen ustawy PZP [Zatacznik nr 4.1.33] ,

Kontrolujacego

34)Wzor rejestru przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.34].

nr str.
dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

263

41.1

41.1.4

Uczestnicy procesu

Tresé przed zmian g

Proces/Instytucja

Iz

P

Kontrole
systemow
zarzadzania

i kontroli

Kontrole na
miejscu realizaciji

projektu

Tresé po zmianie

Proces/Instytucja

Iz

P 1

Kontrole
systemow
zarzadzania

i kontroli

Kontrole na
miejscu realizacji

projektu

Kontrole Pomocy

Technicznej




nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
264 4.1 4.1.1 4.1.15.1 Roczny plan kontroli

Tresé przed zmian g

1) Roczny plan kontroli [Zatgcznik nr 4.1.1], zawiera w szczegoInosci:
- liste instytucji, ktére beda podlega¢ kontroli wraz z harmonogramem

czasowym tych kontroli,

Tresé po zmianie

1) Roczny plan kontroli [Zatgcznik nr 4.1.1], zawiera w szczegolnosci:
- hazwy instytucji, ktére bedg podlegac kontroli wraz z harmonogramem

czasowym tych kontroli,

nr str. .
P ot Rozdziat pkt ppkt
Sporz gdzenie
264 4.1 41.1 4.1.15.1 Rocznego planu
kontroli

Tresé przed zmian g

7) IK RPO przekazuje na pismie do 1Z informacje o akceptacji Rocznego planu
kontroli.

8) W przypadku przedstawienia zalecen przez IK RPO, Roczny plan kontroli podlega
modyfikacji i ponownej procedurze zatwierdzania w terminie okreslonym przez IK
RPO.

9) Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli projektow sporzadza pismo do IK NSRO, IC i IPOC przekazujace
zatwierdzony przez IK RPO Roczny plan kontroli.

10) Pismo jest nastepnie weryfikowane przez Kierownika BK.

11) Pismo zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

12) Zatwierdzony Roczny plan kontroli przekazywany jest do wiadomosci IK NSRO,

IC i IPOC w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok, ktérego plan dotyczy.

Tresé po zmianie




7) IK RPO przekazuje na pismie do IZ informacje o akceptacji Rocznego planu
kontroli do dnia 15 grudnia roku, w ktorym Roczny plan kontroli zostat

przediozony.
8) W przypadku przedstawienia zalecen przez IK RPO, Roczny plan kontroli podlega

modyfikacji i ponownej procedurze zatwierdzania w terminie okreslonym przez IK
RPO.

9) Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli projektéw sporzadza pismo do IK NSRO oraz IPOC przekazujace
zatwierdzony przez IK RPO Roczny plan kontroli.

10) Pismo jest nastepnie weryfikowane przez Kierownika BK.

11) Pismo zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

12) Zatwierdzony Roczny plan kontroli przekazywany jest do wiadomosci IK NSRO

oraz IPOC w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok, ktérego plan dotyczy.

nr str. :
Pl Rozdziat pkt ppkt
Aktualizacja
265 4.1 4.1.1 4.1.1.5.1 Rocznego planu
kontroli

Tresé przed zmian g

4) Aktualizacja Rocznego planu kontroli nie wymaga ponownej akceptacji IK
RPO.

5) Zaktualizowany Roczny plan kontroli przekazywany jest do wiadomosci
do IKRPO, IKNSRO, ICiIPOC.

6) Zaktualizowany Roczny plan kontroli przekazywany jest do IPOC w terminie

5 dni roboczych od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu.

Tresé po zmianie

4) Aktualizacja Rocznego planu kontroli wymaga ponownej akceptacji IK RPO.

5) Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

kontroli projektbw BK sporzadza pismo do IK RPO przekazujace

zaktualizowany Roczny plan kontroli do ponownej akceptaciji.

6) Pismo jest akceptowane przez Kierownika BK i zatwierdzane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.




7) Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli projektéw BK przekazuje pismo wraz z zaktualizowanym Rocznym

planem kontroli do akceptacji IK RPO w wersji papierowej oraz elektronicznej.

IK RPO zajmuje stanowisko wobec przediozonej aktualizacji Roczneqgo planu

kontroli w terminie 15 dni roboczych od daty otrzymania przedmiotowego
planu.

8) Zaktualizowany Roczny plan kontroli przekazywany jest do wiadomosci
IKNSRO oraz IPOC.

9) Zaktualizowany Roczny plan kontroli przekazywany jest do IPOC w terminie

5 dni roboczych od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu.

10)W_przypadku uzupetnienia danych dotyczgcych projektéw, ktére zostang

poddane kontroli, listy projektdw przekazywane sg na biezgaco, po kazdej

aktualizacji, do wiadomosci IK RPO.

oSt | Rozdziat pkt ppkt
Weryfikacja
266 4.1 4.1.1 4.1.15.1 Rocznych planéw
kontroli IP/IP 11

Tresé przed zmian g

3)

4)

5)

6)

W przypadku uznania koniecznosci zmian w Rocznym planie kontroli
przedstawionym przez IP/IP Il, pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
systemowych niezwlocznie przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosbg o dokonanie
zmian, zgodnie z zawartymi w piSmie wskazéwkami, w wyznaczonym terminie do
3 dni roboczych.

W/w pismo jest weryfikowane przez Kierownika BK, a nastepnie niezwtocznie
zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Podpisane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR pismo przesytane jest niezwitocznie do IP/IP I

faksem/drogq pocztowa/drogq elektroniczna.

W przypadku braku uwag do Rocznego planu kontroli IP/IP 1l ze strony 1Z
w terminie do 15 listopada Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza niniejszy
plan.

IZ niezwtocznie informuje na pismie IP/IP Il o tym fakcie.




7)

Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli systemowych sporzgdza pismo, ktore jest weryfikowane przez
Kierownika BK.

8) Pismo do IP/IP 1l informujgce o zatwierdzeniu Rocznego planu kontroli podlega
zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

9) 1Z przesyta zatwierdzone Roczne plany kontroli IP/IP Il w wersji papierowej
i elektronicznej w terminie do konca roku poprzedzajagcego rok, na ktory
sporzadzone sg plany, do wiadomosci IPOC.

Tresé po zmianie

3) Zaktualizowany Roczny plan kontroli IP/IP 1l weryfikuje pracownik ds. kontroli
systemowych w terminie 3 dni roboczych.

4) W przypadku znaczacych zmian Rocznego planu kontroli IP/IP Il pracownik ds.
kontroli systemowej weryfikuje w/w plan na podstawie listy sprawdzajgcej
[Zatacznik nr 4.1.3].

5) W przypadku uznania koniecznosci zmian w Rocznym planie Kkontroli
przedstawionym przez IP/IP I, pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
systemowych niezwtocznie przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosbg o dokonanie
zmian, zgodnie z zawartymi w pismie wskazdéwkami, w wyznaczonym terminie do
3 dni roboczych .

6) W/w pismo jest weryfikowane przez Kierownika BK, a nastepnie niezwilocznie
zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Podpisane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR pismo przesytane jest niezwitocznie do IP/IP I
faksem/drogq pocztowa/drogq elektroniczna.

7) W przypadku braku uwag do Rocznego planu kontroli IP/IP Il ze strony IZ
w terminie do 15 listopada Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza niniejszy
plan.

8) W_przypadku braku uwag do aktualizacji Rocznego planu kontroli IP/IP I,
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza niniejszy plan.

9) IZ niezwiocznie informuje na pismie IP/IP 1l o tym fakcie.

10)Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli systemowych sporzadza pismo, ktore jest weryfikowane przez

Kierownika BK.




11)Pismo do IP/IP Il informujgace o zatwierdzeniu Rocznego planu kontroli/aktualizaciji
Rocznego planu kontroli IP/IP Il podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

12)1Z przesyta zatwierdzone Roczne plany kontroli IP/IP 1l w wersji papierowej

i elektronicznej w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok, na ktory
sporzadzone sg plany, do wiadomosci IPOC.

13)Zaktualizowany Roczny plan kontroli IP/IP Il IZ przesyta do wiadomosci IPOC w

terminie 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia w/w zmiany.

10.

nr str.
dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

267

4.1

4.1.1

4.1.1.5.2

Kontrole systemu
zarzadzania i kontroli

IP/IP I

Tresé przed zmian g

|Z przynajmniej raz w roku, zgodnie z Rocznym planem kontroli, przeprowadza
kontrole systemu zarzadzania i kontroli IP/IP II, ktorym Samorzad WWM powierzyt
realizacje niektorych dziatan wramach RPO WiM. W uzasadnionym przypadku
Roczny plan kontroli moze ulec zmianie w postaci przesuniecia terminu planowanej

kontroli, jednakze kontrola zaplanowana na dany rok musi zostac¢ przeprowadzona.

Tresé po zmianie

|Z przynajmniej raz w roku, zgodnie z Rocznym planem kontroli, przeprowadza
kontrole systemu zarzadzania i kontroli IP/IP II, ktorym Samorzad WWM powierzyt
realizacje niektorych dziatan wramach RPO WiM. W uzasadnionym przypadku
Roczny plan kontroli moze ulec zmianie w postaci przesuniecia terminu planowanej
kontroli, jednakze kontrola zaplanowana na dany rok musi zosta¢ przeprowadzona.

W svtuaciji szczegdlnie uzasadnionej IK RPO moze zaakceptowaé mniejsza liczbe

podmiotéw wylonionych do kontroli systemowej w Rocznym planie kontroli lub w

aktualizacji zaakceptowanego wczesniej Roczneqgo planu kontroli.

11.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt

ppkt




i kontroli

Tresé przed zmian g

6)

7)

IP/IP 1l informowana jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej przynajmniej na
1 dzien przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

Przygotowanie i przeprowadzanie kontroli doraznej systemu zarzgdzania i kontroli
odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania planowanej kontroli systemu

zarzadzania i kontroli.

Tresé po zmianie

6)

7)

IP/IP II informowana jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej przynajmniej na

1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych. Jednoczeénie 1Z ma

prawo odstapi¢ od przekazania zawiadomienia o kontroli IP/IP |ll, poniewaz nie

jest zobligowana do informowania o kontroli doraznej.

Przygotowanie i przeprowadzanie kontroli doraznej systemu zarzgdzania i kontroli
IP/IP_II odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania planowanej kontroli

systemu zarzgdzania i kontroli.

12.

nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
270 4.1 4.1.1 4.1.15.2 Powotanie Zespotu
Kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

10)Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegolnosSci:

i) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

11)Termin waznosci upowaznienia (data zakonczenia kontroli) moze by¢ diuzszy niz

termin  wykonania czynnosci na miejscu. Bieg terminéw dotyczacych
sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu okresu waznosci

upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji z realizacji projektu, w/w

termin liczony jest od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi Kontrolujgcemu
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka WWM

lub osoby przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac przedtuzone.

Kontrole dora zne
268-269 4.1 4.1.1 4.1.1.52 | systemu zarz adzania




Tresé po zmianie

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegolnosci:

i) date waznos$ci upowaznienia.

11) Termin waznos$ci upowaznienia (data zakonczenia kontroli) moze by¢ dtuzszy niz

termin

wykonania

czynnosci

na miejscu. Bieg

termindw  dotyczacych

sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu okresu waznosci
upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji, w/w termin liczony jest
od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi Kontrolujgcemu dokumentow

niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka WWM lub osoby

przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac przedtuzone.

13. dol?tjrflter.ntu Rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
271 4.1 4.1.1 4,1.1.5.2 programu kontroli
i list sprawdzaj acych
Tres¢ przed zmian g
1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i czionek Zespolu przez niego
wyznaczony opracowuje ha pismie program kontroli w terminie 5 dni
kalendarzowych przed planowang kontrolg. Program kontroli [Zatgcznik nr
4.1.6] m.in. przewiduje przeprowadzenie badania w zakresie:
a) systemu zarzadzania i kontroli na miejscu;
Tresé po zmianie
1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i czionek Zespolu przez niego
wyznaczony opracowuje nha pismie program kontroli w terminie 5 dni
kalendarzowych przed planowang kontrolg. Program kontroli [Zatgcznik nr
4.1.6] m.in. przewiduje przeprowadzenie badania w zakresie:
a) systemu zarzadzania i kontroli IP/IP1I;
14. dol?l;r;slterﬁtu Rozdziat pkt ppkt
273-274 4.1 4.1.1 41152 Przygotowanie do
kontroli




Tresé przed zmian g

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
zbiera informacje wewnetrzne z BKD, BM, BP-P [Zalacznik nr 4.1.8] oraz
dokumenty dotyczace realizacji projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatgcznik
nr_4.1.26] zwlasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby
przeprowadzenia kontroli.

3) Zespdt Kontrolujgcy m.in. zobowigzany jest do zgromadzenia ianalizy
nastepujacych dokumentéw:

I) Rocznego Planu Realizacji Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych.
Tresé po zmianie

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
zbiera informacje wewnetrzne z BKD, BM, BP-P [Zatacznik nr 4.1.8] oraz
dokumenty dotyczace realizacji projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatgcznik
nr_4.1.27] zwhasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby
przeprowadzenia kontroli.

3) Zespot Kontrolujgcy m.in. zobowigzany jest do zgromadzenia ianalizy
nastepujgcych dokumentéw:

I) Rocznego Planu Realizacji Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych,
m) informacji wewnetrznych uzyskanych z odpowiednich biur ZPRR.
15. dol?l;r;slterﬁtu Rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
278-279 4.1 4.1.1 41.15.2 informacji

pokontrolnej

Tresé przed zmian g

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:

n) wyznaczony termin pisemnego poinformowania 1Z 0 sposobie

wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub

0 przyczynach niepodjecia dziatan,

Tresé po zmianie

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:




n) wyznaczony termin pisemnego poinformowania 1Z o sposobie realizacji

zalecen pokontrolnych lub o przyczynach niepodjecia dziatan,

16.

dokumentu

nr Str. Rozdziat pkt ppkt

281 4.1 4.1.1 4.1.15.2 wyjasnien

kontrolowanego

Tresé przed zmian g

13)Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

przygotowuje pismo przekazujgce kopie podpisanej informacji pokontrolnej/nie
podpisanej informacji pokontrolnej (w przypadku odmowy jej podpisania przez

IP/IP 1) do wiadomosci IK RPO, IC, IPOC. Pismo podlega weryfikacji Kierownika

BK, a nastepnie zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Tresé po zmianie

13)Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

przygotowuje pismo przekazujgce kopie podpisanej informacji pokontrolnej/nie
podpisanej informacji pokontrolnej (w przypadku odmowy jej podpisania przez
IP/IP 1I) do wiadomosci [IPOC. Pismo podlega weryfikacji Kierownika BK,
a nastepnie zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. W_przypadku,

qdy zostana wykryte istotne nieprawidlowos$ci lub uchybienia systemowe, 1Z

przesyia ostateczng wersje informacji pokontrolnej do wiadomosci IK RPO oraz
1A,

17.

dokumentu

AR Rozdziat pkt ppkt

Weryfikacja

281-282 4.1 4.1.1 4.1.1.5.2 wdro zenia zalece

pokontrolnych

Tresé przed zmian g

2) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w informaciji pokontrolnej, do poinformowania I1Z o sposobie wykorzystania uwag
iwykonania zalecen pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentow

potwierdzajgcych wdrozenie zalecen pokontrolnych.

Rozpatrywanie uwag,

| zastrze zen podmiotu




8) Pismo informujgce o kontroli sprawdzajgce] weryfikowane jest przez Kierownika

BK, akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

zatwierdzane przez jednego z czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez nieqgo

upowazniona.

Tresé po zmianie

2) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym
w informacji pokontrolnej, do poinformowania 1Z o sposobie wykonania zalecenh
pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych wdrozenie
zalecen pokontrolnych.

8) Pismo informujgce o kontroli sprawdzajgcej akceptowane jest przez Kierownika

BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Dodano:

12)Sprawozdanie z kontroli sprawdzajgcej powinno zosta¢ przekazane do IK RPO

oraz IPOC, jezeli wykryto podczas kontroli istotne nieprawidiowosci lub

uchybienia systemowe.

13)W przypadku niewykonania przez jednostke kontrolowang zalecen pokontrolnych,

IZ wstrzymuje wszelkie pfatnosci na rzecz jednostki kontrolowanej, do czasu

wdrozenia w/w zalecen w nieprzekraczalnym terminie podanym w sprawozdaniu

Z kontroli sprawdzajacej.

14)Informacja o0 niewykonaniu przez jednostke kontrolowang zalecen pokontrolnych

przekazywana jest do BBiPT.

15)W_przypadku wdrozenia zaleceh pokontrolnych przez jednostke kontrolowana,

informacja o tym fakcie jest niezwtocznie przekazywana do BBiPT.

18.

nr str. .
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
284 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 Kontrole planowe

Tresé przed zmian g




1) Kontrola PT ma na celu sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji w ramach

Rocznego Planu Dziatan i wykorzystania funduszy zgodnie z okreslonymi celami,

popartego kompletng  iprzejrzysta  dokumentacja, oraz zgodnosci
z rzeczywistos$cig przekazywanych przez Beneficienta wynikow z realizacji
projektu (w sprawozdaniach i Wnioskach o ptatno$c).

2) W trakcie kontroli PT osoby kontrolujgce zobowigzane sg do:
a) obiektywnego ustalenia stanu zaawansowania realizacji operacji/Rocznego

Planu Dziatan IP pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

b) potwierdzenia zgodnosci faktycznej realizacji operacji z zapisami Rocznego

Planu Dziatan oraz Umowy o dofinansowanie operacji realizowanych

w ramach Rocznego Planu Dziatari z Pomocy Technicznej,
c) skontrolowania prawdziwosci i prawidiowosci poniesionych wydatkow
I wywigzywania sie przez Beneficjenta z natozonych na niego obowigzkow
Umowg o dofinansowanie operaciji realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatai z Pomocy Technicznej oraz stosowania obowigzujgcych przepisow
prawa.
3) Wizyta kontrolna powinna odby¢ sie w momencie, w ktérym mozna zapobiec

nieprawidtowej realizacji operacji w ramach Rocznego Planu Dziatan i ponoszeniu

przez Beneficjenta wydatkow niekwalifikowanych w zwigzku 2z usuwaniem
nieprawidtowosci badz uchybien. Kontrola PT przeprowadzana jest obligatoryjnie
po ztozeniu przez Beneficjenta Wniosku o ptatnosé koncowg i zweryfikowaniu go
przez BPT. Kontrola PT moze by¢ przeprowadzona réwniez w trakcie realizacji

Rocznego Planu Dziatan oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego

Rocznego Planu Dziatan.

Tresé po zmianie

1) Kontrola PT ma na celu sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji w ramach
RPD iwykorzystania funduszy zgodnie z okreslonymi celami, popartego
kompletng iprzejrzysta dokumentacjg, oraz zgodno$ci zrzeczywistoscig
przekazywanych przez Beneficjenta wynikow z realizacji RPD (w sprawozdaniach
i Wnioskach o ptatnosc).

2) W trakcie kontroli PT osoby kontrolujgce zobowigzane sg do:

a) obiektywnego ustalenia stanu zaawansowania realizacji operacji/RPD IP

pod wzgledem rzeczowym i finansowym,




b) potwierdzenia zgodnosci faktycznej realizacji operacji z zapisami PRD oraz
Umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego
Planu Dziatai z Pomocy Technicznej,

c) skontrolowania prawdziwosci i prawidtowosci poniesionych wydatkow
I wywigzywania sie przez Beneficjenta z natozonych na niego obowigzkow
Umowg o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego
Planu Dziatai z Pomocy Technicznej oraz stosowania obowigzujgcych

przepisow prawa.

3) Wizyta kontrolna powinna odbyé sie w momencie, w ktérym mozna zapobiec

nieprawidtowej realizacji operacji w ramach RPD i ponoszeniu przez Beneficjenta
wydatkow niekwalifikowanych w zwigzku z usuwaniem nieprawidtowosci badz
uchybiehA. Kontrola PT przeprowadzana jest obligatoryjnie po ziozeniu przez
Beneficjenta Wniosku o ptatnos¢ koricowg i zweryfikowaniu go przez BBIPT.
Kontrola PT moze by¢ przeprowadzona réwniez w trakcie realizacji RPD oraz

przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego RPD.

19.

nr str. -
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
285 4.1 4.1.1 4.1.15.3 Kontrole dora zne

Tresé przed zmian g

2)

Kontrole dorazne PT powinny by¢ przeprowadzane w szczegdlnosci po uzyskaniu
informacji o nieprawidtowosci lub powstaniu podejrzenia  wystgpienia

nieprawidtowosci w realizacji Rocznego Planu Dziatan.

Tresé po zmianie

2)

6)

Kontrole dorazne PT powinny by¢ przeprowadzane w szczegdlnosci po uzyskaniu
informacji o nieprawidtowosci lub powstaniu podejrzenia wystgpienia

nieprawidtowosci w realizacji RPD.

Dodano:

Beneficient informowany jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej PT

przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

Jednoczesnie 1Z ma prawo odstapi¢ od przekazania zawiadomienia o kontroli

Beneficjenta, poniewaz nie jest zobligowana do informowania o kontroli doraznej.




7) Przygotowanie i przeprowadzenie kontroli doraznej PT odbywa sie zgodnie z

procedura przeprowadzania planowanej kontroli PT.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt ppkt

Podejmowanie
285-286 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 decyzji
0 przeprowadzeniu
kontroli dora znej

Tresé przed zmian g

1) W wyniku uzyskania informacji o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu

wystgpienia nieprawidiowosci w trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatan

(dotyczy rowniez zgtaszania nieprawidtowosci przez inne komoérki ZPRR),
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw BK przygotowuje
notatke stuzbowg z informacjg o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu

wystgpienia nieprawidtowosci.

4) Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego czionek zespotu

sporzadza, pismo informujace o kontroli PT [Zatacznik nr 4.1.14] i przekazuije je

do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy

Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Czlonkéw Zarzadu WWM lub

osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyla faksem

i w wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego

pisma informujacego o kontroli PT stanowigcego zatacznik) do jednostki

kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te jednostke,

na przykilad w formie potwierdzenia telefonicznego.

5) Beneficient informowany jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej PT

przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

6) Dalsze postepowanie odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli

planowej z odpowiednim skréceniem termindw.

Tresé po zmianie

1) W wyniku uzyskania informacji o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu
wystgpienia nieprawidtowosci w trakcie realizacji RPD (dotyczy réwniez

zgtaszania nieprawidtowos$ci przez inne komorki ZPRR), pracownik




4)

5)

6)

7)

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw BK przygotowuje notatke
stuzbowg z informacjg o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia

nieprawidtowosci.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli systemowych sporzadza

pismo informujace IP o przeprowadzeniu kontroli doraznej PT.

Kierownik BK weryfikuje pismo, a nastepnie przekazuje do akceptacji

Dyrektorowi/
Z-cy Dyrektora ZPRR.

Zaakceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR pismo zostaje przekazane

do zatwierdzenia przez jednego z Czlonkédw Zarzadu WWM lub osobe przez

niego upowazniona.

Zatwierdzone pismo informujgce o przeprowadzeniu kontroli PT w trybie

doraznym jest przekazywane z wyprzedzeniem przynajmniej 1 dnia roboczego

do jednostki kontrolowane;.

21.

nr str. .
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
286 4.1 4.1.1 4.1.15.3 Powotanie Zespotu
Kontroluj acego

Tresé przed zmian g

3) W sktad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego,
w tym Kierownik Zespotu. W sktad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi
co najmniej 2 pracownikéw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie
potrzeby dodatkowo wyznaczeni pracownicy BPT.

8) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i czionek Zespotu przez niego
wyznaczony jest odpowiedzialny za:

a) przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

b) zebranie informacji o Rocznym Planie Dziatan IP,

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegolnosSci:

i) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

Tresé po zmianie




3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego,
w tym Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi
co najmniej 2 pracownikédw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie

potrzeby dodatkowo wyznaczeni pracownicy BBIPT.

8) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i czionek Zespotu przez niego
wyznaczony jest odpowiedzialny za:
a) przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

b) zebranie informacji o RPD IP,

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegolnosSci:

i) date waznos$ci upowaznienia.

22.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
287-288 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 programu kontroli

i list sprawdzaj acych

Tresé przed zmian g

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i czionek Zespotu przez niego
wyznaczony przygotowuje listy sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.17, 4.1.29,
4.1.30] jakimi bedzie postugiwat sie Zespot Kontrolujgcy. Listy te sg
wypetniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych
umieszczane sg na niej podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego
odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caly Zespot
Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane
umozliwiajgce przeprowadzenie dokladnego badania zakresu objetego

programem kontroli.

Tresé po zmianie

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i czionek Zespotu przez niego
wyznaczony przygotowuje listy sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.17, 4.1.30,
4.1.31] jakimi bedzie postugiwal sie Zespot Kontrolujgcy. Listy te sg
wypetniane w trakcie kontroli, po zakonhczeniu czynnosci kontrolnych
umieszczane sg na niej podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego




odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caly Zespot

Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane

umozliwiajgce przeprowadzenie dokladnego badania zakresu objetego

programem kontroli.

23.

nr str. .
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
289 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 Przygotowanie do
kontroli

Tresé przed zmian g

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego

lub/i cztonek Zespotu przez niego

wyznaczony zbiera informacje wewnetrzne z BPT [Zatgczniki nr 4.1.18] , oraz

dokumenty dotyczace
[Zatacznik nr_4.1.26]

realizaciji

operacji pobierane za potwierdzeniem

z wlasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na

potrzeby przeprowadzenia kontroli.

3) Zespot

Kontrolujgcy zobowigzany jest do zapoznania sie ianalizy

nastepujacych dokumentéw:

a) Rocznego Planu Dziatan/Wniosku o dofinansowanie operacji w ramach

Rocznego Planu Dziatari z Pomocy Technicznej,

b) Umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego Planu

Dziatan z Pomocy Technicznej/Anekséw do Umowy o dofinansowanie

operacji realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan z Pomocy

Technicznej,

c) korespondencji z Beneficjentem,

d) wszystkich Wnioskéw o ptatnos¢ z informacjg wewnetrzna,

€) minimum ostatnie sprawozdanie z informacjg wewnetrzng,

f) informacji wewnetrznych uzyskanych BPT.

Tresé po zmianie

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

zbiera informacje wewnetrzne z_BBIiPT [Zataczniki nr 4.1.18],

oraz dokumenty

dotyczace realizacji operacji pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik nr 4.1.27]

z wkasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby przeprowadzenia

kontroli.




3) Zespot Kontrolujgcy zobowigzany jest do zapoznania sie i analizy nastepujacych
dokumentow:

a) RPD/Wniosku o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego Planu
Dziatarn z Pomocy Technicznej,

b) Umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego
Planu Dziatan z Pomocy Technicznej/Aneksow do Umowy o
dofinansowanie operaciji realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan
z Pomocy Technicznej,

c) korespondencji z Beneficjentem,

d) wszystkich Wnioskéw o ptatnosé,

€) minimum ostatnie sprawozdanie,

f) informacji wewnetrznych uzyskanych BBIPT.

24.

nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
290 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 Informowanie
o kontroli

Tresé przed zmian g

2) Pismo weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie przekazywane

do akceptacji Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego

Z cztonkdw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniong.

Tresé po zmianie

2) Pismo akceptowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

25.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt ppkt

Przeprowadzenie
290 4.1 4.1.1 41153 czynno $ci

kontrolnych

Tresé przed zmian g

1) W trakcie kontroli Zespot Kontrolujacy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich
celow kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie

kontroli osoby kontrolujace zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu




5)

zaawansowania realizacji operacji w ramach Rocznego Planu Dziatan pod

wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci faktycznej realizacji z zapisami
Umowy o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego Planu Dziatari z Pomocy
Technicznej, skontrolowania prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkow
I wywigzywania przez Beneficjenta z nalozonych na niego obowigzkéw Umowg

o dofinansowanie oraz stosowania obowigzujgcych przepisow.

W przypadku kontroli przeprowadzanej po ztozeniu Wniosku o ptatnosé koncowa,
Zespot Kontrolujgcy dokonuje sprawdzenia catosci dokumentacji zgromadzonej

w trakcie realizacji Rocznego Planu Dzialan oraz potwierdza zgodnosc¢

dokumentacji oryginalnej z dokumentacjg dotgczong do Wniosku o ptatnosc.

Tresé po zmianie

1)

5)

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujacy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich
celéw kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli
osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu
zaawansowania realizacji operacji w ramach RPD pod wzgledem rzeczowym
i finansowym, zgodnosci faktycznej realizacji Z zapisami Umowy
o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego Planu Dzialah z Pomocy
Technicznej, skontrolowania prawdziwos$ci i prawidtowosci poniesienia wydatkéw
I wywigzywania przez Beneficjenta z natozonych na niego obowigzkéw Umowg

o dofinansowanie oraz stosowania obowigzujgcych przepisow.

W przypadku kontroli przeprowadzanej po ztozeniu Wniosku o ptatnosé koncowa,
Zespot Kontrolujgcy dokonuje sprawdzenia catosci dokumentacji zgromadzonej
w trakcie realizacji RPD oraz potwierdza zgodnos¢ dokumentacji oryginalnej

z dokumentacjg dotgczong do Wniosku o ptatnosc.

26.

dokumentu

nr Str. Rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
292-293 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 informacii

pokontrolnej

Tresé przed zmian g




3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:

6)

1) opis wykrytych lub podejrzewanych uchybien i nieprawidtowosci w ramach
Rocznego Planu Dziatan (w przypadku wykrycia nieprawidtowosci i usuniecia

ich w trakcie trwania kontroli w informacji nalezy podaé sposob ich usuniecia),

) wyznaczony termin pisemnego poinformowania IZ o sposobie wykorzystania

uwag i wnioskow oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub o przyczynach

niepodjecia dziatan,

Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.28] sporzadzajg

cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spéjnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna
sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujacej.

Tresé po zmianie

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:

6)

1) opis wykrytych lub podejrzewanych uchybien i nieprawidtowosci w ramach
RPD(w przypadku wykrycia nieprawidtowos$ci i usuniecia ich w trakcie trwania

kontroli w informacji nalezy podaé¢ sposob ich usuniecia),

) wyznaczony termin pisemnego poinformowania 1Z o sposobie realizacji

zalecen pokontrolnych lub o przyczynach niepodjecia dziatan,

Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zalacznik nr 4.1.29] sporzadzajg

cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spoéjnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna
sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;j.

27.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt ppkt




Rozpatrywanie uwag,

294 4.1 4.1.1 41153 | wyjasnien
| zastrze zen podmlotu

kontrolowanego

Tresé przed zmian g

14) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przekazuje kopie informacji pokontrolnej do BPT, BM, BPIiR oraz dokumenty

pobrane na potrzeby przeprowadzenia kontroli do BPT, BM, BPIR.

Tresé po zmianie

14)Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przekazuje kopie informacji pokontrolnej do_BBiPT, BM, BPIiR oraz dokumenty
pobrane na potrzeby przeprowadzenia kontroli do BBiPT, BM, BPIR.

nr str. -
Sl Rozdziat pkt ppkt
Weryfikacja
295-296 4.1 4.1.1 4.1.153 wdro zenia zalece fA
pokontrolnych

Tresé przed zmian g

2) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w informacji pokontrolnej, do poinformowania IZ o sposobie wykorzystania uwag

iwykonania zalecen pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentow

potwierdzajgcych wdrozenie zalecen pokontrolnych.

8) Pismo informujgce o kontroli sprawdzajgce] weryfikowane jest przez Kierownika

BK, akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

zatwierdzane przez jednego z czionkdw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.

Tresé po zmianie

2) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym
w informacji pokontrolnej, do poinformowania 1Z o sposobie wykonania zalecenh
pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych wdrozenie

zalecen pokontrolnych.




8) Pismo informujgce o kontroli sprawdzajgce| akceptowane jest przez Kierownika

BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Dodano:

12) W przypadku niewykonania przez jednostke kontrolowang zalecen pokontrolnych,

IZ wstrzymuje wszelkie ptatnos$ci na rzecz jednostki kontrolowanej, do czasu

wdrozenia w/w zalecen w nieprzekraczalnym terminie podanym w sprawozdaniu

Z kontroli sprawdzajacej.

13) Informacja o niewykonaniu przez jednostke kontrolowang zalecen pokontrolnych

przekazywana jest do BBIPT.

14) W _przypadku wdrozenia zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowana,

informacja o tym fakcie jest niezwitocznie przekazywana do BBiPT.

29.

nr str.
dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

297

4.1

41.1

41154

Kontrole planowe na
miejscu realizacji

projektu

Tresé przed zmian g

4)

Kontrole planowe na miejscu realizacji projektu obejmujg w szczegdélnosci

sprawdzenie  faktycznosci ponoszonych  wydatkow oraz _maksymalnie

szczegotowa kontrole finansowg i rzeczowg realizacji projektu oraz prawidtowosci

przeprowadzanych zamowien publicznych.

Tresé po zmianie

4)

Kontrole planowe na miejscu realizacji projektu obejmujg w szczegdlnosci
sprawdzenie faktycznosci ponoszonych wydatkéw, kontrole finansowg i rzeczowg

realizacji projektu oraz prawidtowos$ci przeprowadzanych zamowien publicznych.

30.

nr str.

dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

298

4.1

41.1

41.154

Kontrole dora zne na
miejscu realizacji
projektu

Tresé przed zmian g




Kontrole dora zne na miejscu realizacji projektu

3) Celem te] kontroli jest przede wszystkim podniesienie efektywnosci

i prawidlowosci realizacji powierzonych zadan w ramach RPO WiM.

Tresé po zmianie

Kontrole dora zne na miejscu realizacji projektu

Usunieto pkt 3.

31. nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
Podejmowanie
299 4.1 41.1 41.1.5.4 decyzji
0 przeprowadzeniu
kontroli dora znej
Tresé przed zmian g
5) Beneficjent informowany jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu
realizacji projektu przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem
czynnosci kontrolnych.
Tresé po zmianie
5) Beneficjent informowany jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu
realizacji projektu przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem
czynnosci kontrolnych. Jednoczesnie 1Z ma prawo odstgpi¢ od przekazania
zawiadomienia o kontroli, poniewaz nie jest zobligowana do informowania
o kontroli doraznej.
32. nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
300 4.1 4.1.1 4.1.15.4 Powotanie Zespotu
Kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegdlnosci:

i) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

Tresé po zmianie




10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegolnosSci:

i) date waznosci upowaznienia.

33.

nr str.
dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

301-302

4.1

411

41154

Przygotowanie
programu kontroli
i list sprawdzaj acych

Tresé przed zmian g

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

przygotowuje listy sprawdzajgce [Zatgcznik nr 4.1.24] , [Zatgcznik nr 4.1.29],

[Zatacznik nr 4.1.30] jakimi bedzie postugiwat sie Zespdt Kontrolujgcy. Listy te sg

wypetniane
umieszczane

odpowiedzialnych merytorycznie

w

sq na

trakcie  kontroli,

niej podpisy

po zakonczeniu

lub w zaleznosci

cztonkow Zespotu
od

czynnosci

kontrolnych

Kontrolujgcego

listy caly Zespot

Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane

umozliwiajgce

przeprowadzenie

programem kontroli.

doktadnego

badania

zakresu

objetego

Tresé po zmianie

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

przygotowuje listy sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.24] , [Zatacznik nr 4.1.30],

[Zatacznik nr 4.1.31] jakimi bedzie postugiwat sie Zespdt Kontrolujgcy. Listy te sg

wypetniane
umieszczane

odpowiedzialnych merytorycznie

\W

sq na

trakcie kontroli,

niej podpisy

po zakonczeniu

lub w zaleznosci

cztonkow Zespotu
od

czynnosci

kontrolnych

Kontrolujgcego

listy caty Zespot

Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane

umozliwiajgce

przeprowadzenie

programem kontroli.

dokladnego

badania

zakresu

objetego

34.

nr str.
dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

302-303

4.1

41.1

41154

Przygotowanie do
kontroli

Tresé przed zmian g




2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
zbiera informacje wewnetrzne z BP, BM, BPIR [Zatacznik nr 4.1.25] oraz
dokumenty dotyczace realizacji projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik
nr_4.1.26] z wihasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby
przeprowadzenia kontroli.

3) Zespot Kontrolujgcy zobowigzany jest do zapoznania sie i analizy nastepujgcych
dokumentow:

a) Umowy o dofinansowanie projektéw/Anekséw do Umowy o dofinansowanie
projektéw,
b) Wnioskéw o dofinansowanie projektu wraz z dokumentacjg projektows,
c) korespondencji z Beneficjentem,
d) wszystkich Wnioskéw o ptatnos¢ z informacjg wewnetrzng,
€) minimum ostatnie sprawozdanie z informacjg wewnetrznag,
f) informacji wewnetrznych uzyskanych BP, BPIR, BM.
Tresé po zmianie

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
zbiera informacje wewnetrzne z BP, BM, BPIR [Zatacznik nr 4.1.25] oraz
dokumenty dotyczace realizacji projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik
nr_4.1.27] z wihasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby
przeprowadzenia kontroli.

3) Zespot Kontrolujgcy zobowigzany jest do zapoznania sie i analizy nastepujgcych
dokumentow:

a) Umowy o dofinansowanie projektu/Anekséw do Umowy o dofinansowanie
projektu,
b) Whnioskow o dofinansowanie projektu wraz z dokumentacjg projektowa,
c) korespondencji z Beneficjentem,
d) wszystkich Wnioskow o ptatnosc,
€) minimum ostatnie sprawozdanie ,
f) informacji wewnetrznych uzyskanych BP, BPIiR, BM.
4) W _przypadku wystgpienia trudnosci z interpretacjg dotyczgcag zakwalifikowania

danego kosztu do odpowiedniej kategorii zgodnie z obowiazujacymi dla danego

projektu Wytycznymi w sprawie kwalifikowalnosci wydatkdw, Zespdt Kontrolujacy




zwraca sie z prosba do odpowiedniego Biura Osi o0 pisemng interpretacje, do

jakiej kateqorii kosztéw zaliczy¢ dany wydatek [Zatacznik nr 4.1.26].

5) Pisemna opinia Biura Osi zatgczana jest do akt kontroli.
35. nr str. ,
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
303 4.1 4.1.1 4.1.1.5.4 Informowanie
o kontroli

Tresé przed zmian g

2) Pismo weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie przekazywane

do akceptacji Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego

z cztonkdw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

Tresé po zmianie

2) Pismo akceptowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

36.

dokumentu

nr Str. Rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
306 4.1 4.1.1 4.1.15.4 informacji

pokontrolnej

Tresé przed zmian g

1)

W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonhczenia kontroli (koncowej daty
waznosci upowaznienia) Zespdt Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej

informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna [Zalgcznik nr  4.1.27]

sporzadzana jest zgodnie z podzialem pracy wyznaczonym przez Kierownika
Zespotu Kontrolujgcego. Za spojnosc i zgodnos¢ zapiséw informacji pokontrolne;
z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

Tresé po zmianie

1)

W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonhczenia kontroli (koncowej daty
waznosci upowaznienia) Zespdt Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej

informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna [Zatgcznik nr  4.1.28]

sporzadzana jest zgodnie z podzialem pracy wyznaczonym przez Kierownika




Zespotu Kontrolujgcego. Za spojnosc i zgodnosé zapisow informacji pokontrolne;j

z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

37.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt ppkt
306-307 4.1 4.1.1 4.1.1.5.4 Prfﬁ%?ﬁﬁ;vji”'e
pokontrolnej
Tresé przed zmian g
3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegdélnosci:

m) wyznaczony termin pisemnego poinformowania IZ o sposobie wykorzystania
uwag i wnioskéw oraz realizacji zaleceh pokontrolnych lub o przyczynach
niepodjecia dziatan,

Tresé po zmianie
3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegdélnosci:

m) wyznaczony termin pisemnego poinformowania 1Z o sposobie realizacji

zalecen pokontrolnych lub o przyczynach niepodjecia dziatan,
38. dol?tjrflter.ntu Rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
307 4.1 4.1.1 4.1.15.4 informacii

pokontrolnej

Tresé przed zmian g

6) Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.28] sporzadzajg

cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spéjnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna
sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;j.

Tresé po zmianie

6) Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.29] sporzadzajg

cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spéjnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory




przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna
sporzadzana jest w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;j.

39.

nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
Weryfikacja
309-310 4.1 4.1.1 41154 wdro zenia zalece
pokontrolnych

Tresé przed zmian g

2)

8)

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w informacji pokontrolnej, do poinformowania IZ o sposobie wykorzystania uwag

iwykonania zalecen pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentow

potwierdzajgcych wdrozenie zalecen pokontrolnych.

Pismo informujace o kontroli sprawdzajacej weryfikowane jest przez Kierownika

BK, akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

zatwierdzane przez jednego z czionkdéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.

Tresé po zmianie

2)

8)

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym
w informacji pokontrolnej, do poinformowania 1Z o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentow potwierdzajgcych wdrozenie

zalecenh pokontrolnych.

Pismo informujace o kontroli sprawdzajgcej akceptowane jest przez Kierownika

BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Dodano pkt:
12) W_przypadku kontroli przeprowadzonych u Beneficienta przez inne podmioty

upowaznione do przeprowadzenia kontroli, Beneficjent jest zobowigzany do

poinformowaniu 1Z o tym fakcie oraz przekazania informacji o wynikach kontroli.




13) W_przypadku, gdy w/w wyniki kontroli przeprowadzonej u Beneficienta wykazg

istotne uchybienia lub nieprawidtowosci, |IZ moze przeprowadzi¢ kontrole

dorazna.
14)W_przypadku niewykonania przez Beneficienta zalecen pokontrolnych, 1Z

wstrzymuje wszelkie pfatnosci na rzecz Beneficijenta, do czasu wdrozenia w/w

zalecen w nieprzekraczalnym terminie podanym w sprawozdaniu z kontroli

sprawdzajgcej.

15) Informacja o niewykonaniu zalecen pokontrolnych przekazywana jest do BPIR.

16) W_przypadku wdrozenia zalecen pokontrolnych przez Beneficienta informacja

0 tym fakcie jest niezwtocznie przekazywana do BPIR.

40.

dol?tjrflter.ntu Rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
do IPOC

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.5 Przygotowanie zbiorczych zestawie 1 do IPOC o kontrolach na miejscu
realizacji projektu oraz kontrolach Pomocy Technicz nejw IP

1) 1Z zobowigzana jest do przekazywania do IPOC informacji o kontrolach na
miejscu realizacji projektu oraz kontroli PT przeprowadzonych w danym
pétroczu, w formie zbiorczej, wterminie 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu potrocza (tj. do dnia 30 lipca za | pétrocze i do dnia 30 stycznia
za |l potrocze).

2) IP/IP 1l zobowigzana jest do przekazywania do IZ informacji o kontrolach na
miejscu realizacji projektu przeprowadzonych w danym pétroczu, w formie
zbiorczej, w terminie 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu pétrocza (tj. do
dnia 15 lipca za | pétrocze i do dnia 15 stycznia za Il pétrocze).

3) Informacja o kontrolach na miejscu realizacji projektu zawiera:

a) numery umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu,

b) numery wnioskow Beneficjentow o platnos¢, objetych zakresem
kontroli,

c) daty przeprowadzenia kontroli,

d) nazwy Beneficjenta,

e) nazwe instytucji przeprowadzajacych kontrole,




4)

f) ustalenia kontrolne,

g) zalecenia pokontrolne.
Po zakonczeniu pétrocza pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
projektéw przygotowuje informacje o przeprowadzonych przez 1Z i IP/IP i
kontrolach na miejscu realizacji projektu oraz kontroli PT w danym potroczu w

formie zbiorczego zestawienia [Zatgcznik nr 4.1.2].

Tresé po zmianie

4.1.1.5.5 Przygotowanie zbiorczych zestawie 1 do IPOC o kontrolach na miejscu

realizacji projektu oraz kontrolach Pomocy Technicz nejw IP

1)

2)

3)

4)

IZ zobowigzana jest do przekazywania do IPOC informacji o kontrolach na
miejscu realizacji projektu oraz kontrolach PT przeprowadzonych w danym
potroczu, w formie zbiorczej, wterminie 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu potrocza (tj. do dnia 30 lipca za | pétrocze i do dnia 30 stycznia
za |l péirocze).

IP/IP_II zobowigzana jest do przekazywania do 1Z informacji o kontrolach na

miejscu realizacji projektu przeprowadzonych w danym pétroczu, w formie
zbiorczej, w terminie 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu pétrocza (tj. do
dnia 15 lipca za | pétrocze i do dnia 15 stycznia za Il pétrocze).

Informacja o kontrolach na miejscu realizacji projektu oraz kontrolach PT

zawiera:

a) numery umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu,

b) numery wnioskow Beneficjentow o ptatnosé, objetych zakresem kontroli,

c) daty przeprowadzenia kontroli,

d) nazwy Beneficjenta,

e) nazwe instytucji przeprowadzajgcych kontrole,

f) ustalenia kontrolne,

g) zalecenia pokontrolne.

Po zakonczeniu pétrocza pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
projektébw przygotowuje informacje o przeprowadzonych przez 1Z i IP/IP i
kontrolach na miejscu realizacji projektu oraz kontrolach PT w danym pétroczu
w formie zbiorczego zestawienia [Zatgcznik nr 4.1.2].




41.

nr str. :
deluimEi Rozdziat pkt ppkt
312 4.1 4.1.1 4.1.15.6 Dobér proby
podlegaj acy kontroli

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.6_ Dobor proby podlegaj acy kontroli

W roku 2008, zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem kontroli, 1Z przewidziata
kontrole na miejscu projektow, dla ktorych zostat ztozony przez Beneficjenta Wniosek
o ptatnosc¢ koricowg na poziomie 100%.

W latach kolejnych kontrola projektow na miejscu zostanie przeprowadzona zgodnie
z przyjeta dla danego roku metodologig doboru proby.

W roku 2009 IZ zamierza objgé¢ kontrolg na miejscu projekty, dla ktérych zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym sktadanym przez Beneficjentow zostato
przewidziane ziozenie Whniosku o ptatnos¢ korncowg. Na podstawie przyjetej dla
danego roku metodologii doboru préby sposrod w/w projektow odbywa sie wybér
projektow do kontroli na miejscu. Wyjatek stanowig projekty tzw. kluczowe oraz
projekty, ktorych wartos¢ przekracza kwote 20 min zt. Niniejsze projekty, dla ktérych
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym zostato przewidziane ziozenie

Whiosku o ptatno$¢ koricowg podlegajg kontroli na miejscu na poziomie 100%.

Tresé po zmianie

4.1.1.5.6 Dobor proby podlegaj acy kontroli

W roku 2008, zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem kontroli, 1Z przewidziata
kontrole na miejscu projektow, dla ktorych zostat ztozony przez Beneficjenta Wniosek
o ptatnosc¢ koricowg na poziomie 100%.

W latach kolejnych kontrola projektow na miejscu zostanie przeprowadzona zgodnie
z przyjeta dla danego roku metodologig doboru proby.

W roku 2009 IZ zamierza objgé kontrolg na miejscu projekty, dla ktérych zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym sktadanym przez Beneficjentow zostato

przewidziane ziozenie Wniosku o ptatnos¢ korncowg. 1Z dopuszcza réwniez

mozliwosé przeprowadzenia kontroli w trakcie realizacji projektu.

Na podstawie przyjetej dla danego roku metodologii doboru proby sposrod
w/w projektow odbywa sie wybér projektéw do kontroli na miejscu. Wyjatek stanowig
projekty tzw. kluczowe oraz projekty, ktérych wartos¢ przekracza kwote 20 min zi.




Niniejsze projekty, dla ktérych zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
zostalo przewidziane ziozenie Wniosku o ptatnos¢ koricowg podlegajg kontroli na

miejscu na poziomie 100%.

42.

nr str.

dokumentu Rozdziat pkt ppkt
Metodologia doboru
do kontroli

Tresé przed zmian g

Doktadno ¢ szacowania proporcji zaktadana jest na etapie planowania kontroli i

okresla precyzje z jakg szacowana jest proporcja populacji.

Przyktad:

Jezeli na etapie opracowywania programu kontroli zatozono, ze proporcja populacji
wynosi 5%, a dokladnos¢ szacowania proporcji +3%, oznacza to, ze dopuszcza sie,
iz rzeczywista proporcja populacji moze zawierac sie w przedziale 2% — 8%.

W przyjetej przez BK metodologii, doktadno$¢ szacowania proporcji ustalono na
poziomie +3%.

llo§¢ dokumentéw podlegajgcych kontroli w ramach kazdego ziozonego przez

Beneficjenta Wniosku o ptatnosc okresla sie przy uzyciu ponizszego wzoru.

. Nu”p(1- p)
e’ (N-D+u’p(l-p)

liczebnos¢ préby

liczebnos¢ populacji

wartosc funkcji rozktadu normalnego dla zatozonego poziomu
ufnosci

wielkos¢ proporcji populacji

doktadnos$¢ szacowania proporciji

mlo Ic zZzlIz Q
N
D

Tresé po zmianie

Doktadno ¢ szacowania proporcji zaktadana jest na etapie planowania kontroli i

okresla precyzje z jakg szacowana jest proporcja populacji.




Przyktad:

Jezeli na etapie opracowywania programu kontroli zatozono, ze proporcja populacji
wynosi 5%, a dokladnos¢ szacowania proporcji +3%, oznacza to, ze dopuszcza sie,
iz rzeczywista proporcja populacji moze zawierac sie w przedziale 2% — 8%.

W przyjetej przez BK metodologii, doktadno$¢ szacowania proporcji ustalono na
poziomie +3%.

llo§¢ dokumentéw podlegajacych kontroli w ramach kazdego ziozonego przez

Beneficjenta Wniosku o ptatnosc okresla sie przy uzyciu ponizszego wzoru.

. Nu”p(1- p)
e’ (N-D+u’p(l-p)

gdzie:
n liczebnos¢ préby
N liczebnos¢ populacji
y wartosc funkcji rozktadu normalnego dla zatozonego poziomu
= ufnosci
p wielkos¢ proporcji populacji
e doktadnos$¢ szacowania proporcji
43. dol?l;rrslterﬁtu Rozdziat pkt ppkt

Mechanizm rocznego

322 4.1 4.1.1 4.1.1.5.3 przegl adu doboru
préby projektéw do

kontroli na miejscu

Tresé przed zmian g

Przeglad stosowanej metodologii doboru préoby projektéw do kontroli na miejscu jest

dokonywany raz w roku w terminie do 15 listopada (przed =zatwierdzeniem

Rocznego Planu Kontroli przez IK RPO) roku poprzedzajacego rok, w ktoérym

planowane sa czynnosci kontrolne. Metodologia doboru préby jest weryfikowana

w porozumieniu z IC. Z corocznego przeqladu doboru préby tworzy sie protokéi

uwzgledniajacy opis i uzasadnienie zastosowanej metodologii.

W ramach niniejszego przegladu BK zawraca sie z prosbg o przekazanie uwag do

stosowanej metodologii doboru préby projektow do kontroli na miejscu ze wszystkich




Biur ZPRR. Dodatkowo przeprowadzane sg konsultacie z IPOC dotyczace

stosowanej metodoloqii.

Tresé po zmianie

Przeglad stosowanej metodologii doboru proby projektéw do kontroli na miejscu jest

dokonywany raz w roku. Metodologia doboru préby projektéw do kontroli jest

przekazywana do zaopiniowania do IPOC w terminie, ktéry umozliwi jej weryfikacje

przed przekazaniem Roczneqo planu kontroli do zatwierdzenia prze IK RPO.

Z corocznego przeqladu doboru préby tworzy sie protokdt uwzgledniajacy opis

i uzasadnienie zastosowanej metodoloqii.

W ramach niniejszego przegladu BK zawraca sie z prosbg o przekazanie uwag do
stosowanej metodologii doboru préby projektow do kontroli na miejscu ze wszystkich
Biur ZPRR.

44,

nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
324 4.1 4.1.1 4.1.15.7 Zamowienia
publiczne

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.7 Zaméwienia publiczne
Kontrola udzielania zamoéwien publicznych przeprowadzana jest wg listy

sprawdzajacej [Zatacznik nr _4.1.29] dla zamoOwien realizowanych na podstawie

trybow okreslonych w ustawie PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.30] dla

zamoOwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 w/w

ustawy.

Tresé po zmianie

4.1.1.5.7 Zaméwienia publiczne
Kontrola udzielania zamoéwien publicznych przeprowadzana jest wg listy

sprawdzajgcej [Zatacznik nr_4.1.30] dla zamowieh realizowanych na podstawie

trybow okreslonych w ustawie PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.31] dla

zamoOwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 w/w

ustawy.




45.

dokumentu

nr Str. Rozdziat pkt ppkt

WSzCz ecia
post epowania
324-325 4.1 4.1.1 4.1.1.5.7 0 zaméwienie

publiczne po
podpisaniu przez

Tresé przed zmian g

1)

2)

3)

4)

5)

Po podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent informuje 1Z

0 zamiarze wszczecia postepowania 0 zamowienie publiczne oraz przesyta

do weryfikaciji:

a) projekt ogtoszenia o zamowieniu,

b) projekt umowy z wykonawca,

c) projekt SIWZ zawierajgcy opis kluczowego przedmiotu zamédwienia zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Projekt ogtoszenia o zamdwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana

przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamoéwien publicznych

wg ,Czesci 1" listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr_4.1.29] , pod wzgledem

podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z Wnioskiem o dofinansowanie projektu
i studium wykonalnosci/biznes planem oraz stosowania wymaganych elementow
promocyjnych i informacyjnych.

IZ opiniuje ogtoszenie o zamoOwieniu, SIWZ i projekt umowy z wykonawcg tylko
pod wzgledem podmiotowej i przedmiotowe] zgodnosci z Wnioskiem o
dofinansowanie projektu (tematycznie), natomiast nie opiniuje w/w dokumentéw
pod wzgledem zgodnosci z PZP. Za zgodnos¢ dokumentéw z wymogami ustawy
PZP odpowiada Beneficjent.

W przypadku postepowan o wiekszej wartosci i zlozonosci termin weryfikacji
moze ulec wydtuzeniu, o czym Beneficjent jest informowany.

Po zweryfikowaniu w/w dokumentéw pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli zamowien publicznych sporzadza pismo informujgce Beneficjenta o
pozytywnej opinii, badz w przypadku wystgpienia btedéw Iub niescistosci
wskazuje wykryte btedy lub niescistosci i zaleca ich usuniecie. Powyzsze pismo
jest weryfikowane przez Kierownika BK i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

Kontrola w przypadku

Beneficjenta Umowy




6)

7)

8)

Beneficjent jest zobowigzany zastosowac sie do wskazanych uwag i przestac
poprawiong wersje dokumentu w terminie umozliwiajgcym bezproblemowe
przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy
PZP.

Beneficjent informuje 1Z o ewentualnych problemach na kazdym etapie
postepowania (np. protesty, odwotania).

Beneficjent po rozstrzygnieciu postepowania o0 zamowienie publiczne i podpisaniu

umowy z wykonawca przesyta do 1Z calg dokumentacje z postepowania w

zaleznos$ci od zastosowanego trybu, ktora weryfikowana jest na podstawie

.Czesci lI” listy sprawdzajacej [Zalacznik nr 4.1.29].

Tresé po zmianie

1)

2)

3)

4)

Po podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent informuje 1Z

0 zamiarze wszczecia postepowania 0 zamowienie publiczne oraz przesyta

do weryfikaciji:

a) projekt ogtoszenia o zamoéwieniu,

b) projekt umowy z wykonawca,

c) projekt SIWZ zawierajgcy opis kluczowego przedmiotu zamodwienia zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz Umowg o dofinansowanie

projektu.
Po dostarczeniu przez Beneficienta do BK dokumentacji okreslonej w pkt 1),

pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych

wystepuje do Biura Osi o przekazanie peilnej dokumentacji dotyczacej danego

Whniosku o dofinansowanie projektu w celu zaopiniowania dokumentaciji

przetargowej [Zatacznik nr 4.1.27].

Projekt ogtoszenia o zamowieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana
przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych

wg ,Czesci I” listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 4.1.30] , pod wzgledem

podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z Wnioskiem o dofinansowanie projektu,

Umowg o dofinansowanie projektu i studium wykonalnosci/biznes planem oraz

stosowania wymaganych elementéw promocyjnych i informacyjnych.
IZ opiniuje ogtoszenie o zamowieniu, SIWZ i projekt umowy z wykonawcg tylko

pod wzgledem podmiotowej i przedmiotowej zgodnosci z Wnioskiem o




5)

6)

7)

8)

9)

dofinansowanie projektu oraz Umowg o dofinansowanie projektu (tematycznie),

natomiast nie opiniuje w/w dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z PZP. Za
zgodnos¢ dokumentow z wymogami ustawy PZP odpowiada Beneficjent.

W przypadku postepowan o wiekszej wartosci i zlozonosci termin weryfikacji
moze ulec wydtuzeniu, o czym Beneficjent jest informowany.

Po zweryfikowaniu w/w dokumentéw pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli zamoOwien publicznych sporzadza w__terminie _do 30 dni

kalendarzowych  pismo informujgce Beneficjenta o pozytywnej opinii, badz w

przypadku wystgpienia btedow lub niescistosci wskazuje wykryte biledy lub
niescistosci i zaleca ich usuniecie. Powyzsze pismo jest weryfikowane przez
Kierownika BK i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Beneficjent jest zobowigzany zastosowac sie do wskazanych uwag i przestac
poprawiong wersje dokumentu w terminie umozliwiajgcym bezproblemowe
przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy
PZP.

W sytuacji, gdy Beneficient rozpoczal postepowanie na podstawie przepisow

0 zamowieniach publicznych, a nie dostarczyl wczesniej wymaganych projektow

dokumentdéw, zobowigzany on jest do przekazania do |IZ zatwierdzonych przez

siebie przedmiotowych dokumentéw w celu ich zaopiniowania.

Beneficjent informuje 1Z o ewentualnych problemach na kazdym etapie

postepowania (np. protesty, odwotania).

Nastgpita zmiana numeracji punktéw.

46.

nr str.

dokumentu Rozdziaf pkt ppkt
Post epowanie
w przypadku
podejrzenia b qdz
327 4.1 4.1.1 4.1.1.5.7 stwierdzenia

przy kontroli
zamoéwie n
publicznych

Tresé przed zmian g

nieprawidtowo Sci




7) W przypadku wykrycia przez kontrolera naruszenia przepisow PZP przez
Beneficjenta stosuje sie otwarty katalog naruszen, klasyfikujgacy naruszenie jako
skutkujgce badz nie skutkujgce korektg finansowg [Zatacznik nr 4.1.32] .

Tresé po zmianie

7) W przypadku wykrycia przez kontrolera naruszenia przepisow PZP przez
Beneficjenta stosuje sie otwarty katalog naruszen, klasyfikujacy naruszenie jako

skutkujgce badz nie skutkujgce korektg finansowg [Zatacznik nr 4.1.33 ].

47.

dol?l:rﬁter.ntu Rozdziat pkt ppkt
Przechowywanie
dokumentacji
kontrolnej w BK
328 4.1 41.1 4.1.1.5.8

sporz adzonej na
potrzeby zada n
wykonywanych przez
BK

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.8 Przechowywanie dokumentaciji kontrolnej w BK sporz gqdzonej na
potrzeby zada n wykonywanych przez BK
Akta kontroli m.in. zawierajg;

f) wykorzystane w trakcie kontroli listy sprawdzajace,

g) wszelkie notatki Zespotu Kontrolujgcego sporzadzone w trakcie kontroli,

Tresé po zmianie

4.1.1.5.8 Przechowywanie dokumentaciji kontrolnej w BK sporz gqdzonej na
potrzeby zada n wykonywanych przez BK

Akta kontroli m.in. zawierajg;

Dodano ppkt g; zmienita sie humeracja pozostatych ppkt-6w:;

f. wykorzystane w trakcie kontroli listy sprawdzajace,

g. pisemna opinia Biura Osi_w_sprawie zakwalifikowania wydatku do

odpowiedniej kategorii kosztéw w ramach konkursu,

h. wszelkie notatki Zespotu Kontrolujgcego sporzadzone w trakcie kontroli,




48.

nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
329 4.1 4.1.1 4.1.1.5.9 Wytaczenia od
udziatu w kontroli

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.9 Wytaczenia od udziatu w kontroli

Kazdy czionek Zespotu Kontrolujgcego przed przystgpieniem do czynnosci

kontrolnych jest zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci [Zatacznik nr

4.1.31].

Tresé po zmianie

4.1.1.5.9 Wytaczenia od udziatu w kontroli

Kazdy czionek Zespotu Kontrolujgcego przed przystgpieniem do czynnosci

kontrolnych jest zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci_[Zatacznik nr

4.1.32].
49, nr str. .
P ot Rozdziat pkt ppkt
Rejestr
330 4.1 4.1.1 4.1.1.5.10 | przeprowadzonych
kontroli

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.10 Rejestr przeprowadzonych kontroli

Rejestr przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.33] stuzy ewidencjonowaniu

przeprowadzonych kontroli (na miejscu realizacji projektu, systemu zarzgadzania

i kontroli oraz kontroli Pomocy Technicznej) przez pracownikéw BK w danym roku.

Niniejszy rejestr zawiera w szczegolnosci:

Tresé po zmianie

4.1.1.5.10 Rejestr przeprowadzonych kontroli

Rejestr przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.34] stuzy ewidencjonowaniu

przeprowadzonych kontroli (na miejscu realizacji projektu, systemu zarzgdzania

i kontroli IP/IP_II oraz kontroli Pomocy Technicznej w_IP) przez pracownikow BK

w danym roku. Niniejszy rejestr zawiera w szczegolnosci:




50. nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
Tresé przed zmian g
Lp. Ryzyko Waga* Mechanizm kontroli wewn etrznej
1) Nieterminowe powiadomienie 2 Rejestr pism wychodzacych/akta
o kontroli sprawy
2) Nie przeprowadzenie kontroli 1 Akta sprawy/rejestr kontroli
Nieterminowe opracowanie : .
3) | informacji/zalecen 5 EerJ:str pism wychodzgcych/akta
pokontrolnych prawy
4) Konflikt intereséw 1 Weryﬁkaga skiadu Zespolu
Kontrolujgcego
. . . Ponowna kontrola
Niesprawdzenie wdrozenia .
5) salecen pokontrolnveh 2 (planowana/dorazna/na
b y dokumentach)/akta sprawy
Brak weryfikacji prawdziwosci Kontrola na miejscu realizaciji
6) | poniesionych wydatkéw 1 projektu (minimum raz w trakcie
w projektach. realizacji projektu)
Brak sprawdzenia - o
: Kontrola na miejscu realizaciji
dostarczenia . - .
7) g . 1 projektu (minimum raz w trakcie
wspoffinansowanych towarow N
. realizacji projektu)
I ustug.
Brak sprawdzenia
przestrzegania procedur i
8) sprawhosci funquor)owanla' 2 Kontrola systemowa IP/IP II
systemu na poziomie zadan
realizowanych przez IP/IP Il w
ramach RPO WiM.
Tresé po zmianie
Lp. Ryzyko Waga* Mechanizm kontroli wewn etrznej
1) Nieterminowe powiadomienie 2 Rejestr pism wychodzacych/akta
o kontroli sprawy
2) | Nie przeprowadzenie kontroli 1 Akta sprawy/rejestr kontroli
Nieterminowe opracowanie . .
3) |informacji/zalecen 2 Serjsstr pism wychodzgcych/akta
pokontrolnych prawy
4) | Konflikt interesow 1 Weryflka_qa skiadu Zespotu
Kontrolujgcego




Niesprawdzenie wdrozenia Ponowna kontrola

5) X .
zalecen pokontrolnych (sprawdzajgca)/akta sprawy
Brak weryfikacji prawdziwosci Kontrola na miejscu realizacji

6) poniesionych wydatkéw projektu (minimum raz w trakcie
w projektach/w RPD. realizacji projektu)/kontrola PT
Brak sprawdzenia - o
q : Kontrola na miejscu realizacji

ostarczenia . - .

7) - . projektu (minimum raz w trakcie
wspoffinansowanych towarow lizacii proiektul/k I
i ustug. realizacji projektu)/kontrola PT
Brak sprawdzenia
przestrzegania procedur i

8) sprawhosci funquor)owanla' Kontrola systemowa IP/IP II
systemu na poziomie zadan
realizowanych przez IP/IP Il w
ramach RPO WiM.

51. nr str. :
dokumentu Rozdziat pkt ppkt
Tresé przed zmian g
6) Wzér kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu

do KE [Zatacznik nr 4.3.6] .

Tresé po zmianie

6) Wzér kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu

do KE [Zatacznik nr 4.3.6] ,

7) Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji raportu kwartalnego/raportu biezagcego

sporzadzoneqo przez IP/IP 1l, dotyczaceqo nieprawidlowosci podlegajacych

raportowaniu do KE [Zalacznik nr 4.3.7]

8) Wzor listy sprawdzajgcej do weryfikacji zestawienia kwartalnego sporzgdzonego

przez IP/IP 1, dotyczacego nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do

KE [Zatacznik nr 4.3.8].

52.

dol?t;riterhtu Rozdziat pkt ppkt
Weryfikacja raportow
342 4.3 4.3.1 4.3.1.5 0 nieprawidiowo sciach
sktadanych przez IP/IP




Tresé przed zmian g

2)

3)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci weryfikuje
przekazane przez IP/IP 1l raporty biezace, kwartalne oraz zestawienia kwartalne
w terminie umozliwiajgcym przekazanie ich do MF-R i IPOC zgodnie z terminami
zawartymi w IW 1Z.

Weryfikacja otrzymanych raportow biezacych i kwartalnych dokonywana jest
kazdorazowo przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci
w formie notatki stuzbowej zgodnie z zasadg dwdch par oczu w odniesieniu do:

a) poprawnosci formalnej, tj. prawidtowosci ich wypetnienia,

b) poprawno$ci merytorycznej, tj. prawidtowosci ich zakwalifikowania.

Tresé po zmianie

2)

3)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci weryfikuje, na
podstawie list sprawdzajacych [Zatacznik nr 4.3.7] oraz [Zatacznik nr 4.3.8]

przekazane przez IP/IP Il raporty biezace, kwartalne oraz zestawienia kwartalne
w terminie umozliwiajgcym przekazanie ich do MF-R i IPOC zgodnie z terminami
zawartymi w IW 1Z.
Weryfikacja otrzymanych raportow biezacych i kwartalnych dokonywana jest
kazdorazowo przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci
w formie notatki stuzbowej zgodnie z zasadg dwdch par oczu w odniesieniu do:

a) poprawnosci formalnej, tj. prawidtowosci ich wypetnienia,

b) w__uzasadnionych przypadkach [Z dokonuje oceny prawidtowosci

zakwalifikowania nieprawidlowosci; w zwigzku z tym, na prosbe 1Z, IP/IP I

zobowigzana jest do dostarczenia  niezbednych  dokumentéw

identyfikujacych wykryte nieprawidlowosci.
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