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Zatacznik nr 3.1.1.

Tresé przed zmian g

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowizany jest do sktadania wniosku o ptaihov formie i w oparciu
o wzér okrélony przez instytucje weryfikaga wraz z zacznikami (kserokopie
dokumentow potwierdzone ,za zgodnha oryginatem?”)

- w przypadku pierwszego wniosku o ptatéionie czsciej niz raz na miesc jednak nie
rzadziej nk raz na 3 mieste, liczc od daty podpisania umowy o dofinansowanie prajekt

- w przypadku kolejnych wnioskéw o ptatito nie czsciej niz raz na miegsc jednak nie
rzadziej nk raz na 3 miesce, liczac od daty ztaenia poprzedniego wniosku o ptagho

Mozliwe jest zi@enie wniosku, w ktorym pkt 9-14 pozostajiewypetnione — wniosek
stanowi wowczas nagdzie umaliwiajace wiagciwym instytucjom monitorowanie pagiu
rzeczowego projektu i pozyskanie danych nielmlych do spormizenia sprawozdania
okresowego z realizacji programu Nie ma jednakliwosci ztozenia wniosku o ptatrie bez
wypetnionej czgsci sprawozdawczej tj. pkt. 15-24.

Przykiad

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatne dniu 10 lutego, kolejny powinien wpdy
nie p&niej niz 10 maja, ale réwnienie wczgniej niz 10 marca, przy czym nalepametad,
ze zawsze, nawet w sytuacji gdy Beneficjent nie zukaadnych wydatkédw musi b
wypetiona czs¢ sprawozdawcza. Moment obgekoweqgo skiadania wniosku o ptaitp
nierzadziejniz raz na 3 miegice nie odnosi 8ido kwartatdw, mée by wiec to dowolny
momentw czasie, byle odle@taczasowa pomdzy kolejnymi skladanymi wnioskami nie hyta
wieksza ni 3 miesjce.




Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowargsrodkow publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajcej tej czsci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi
wspolnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkow uznanyza kwalifikowalne, procentowego
udzialu dofinansowania w kwocie wydatkéw kwalifikalmych  okrélonego
w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatodkow UE w dofinansowaniu
okreslonego dla danego dziatania w szczeg6towym opisie priorytetowej) dokonuje
instytucja odpowiedzialna za weryfikacjvnioskdw o ptatnge, badz tez inna instytucja
wskazana przez instytycrarzadzapca.

Pola zaznaczone na szaro niea svypetniane przez BeneficientaWypetnia je pracownik
instytucji dokonujcej weryfikacji wniosku zteonego przez Beneficjenta.

Whiosek o ptatn& stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatwd zaliczkowej (Beneficjent wypetnia poz. 2-9, 11,
16, 19, 24, 25), przy czym przekazanie pierwsze)dzy ptatnéci zaliczkowe] mae
nasgpi¢ na podstawie umowy/uchwaty o dofinansowanie;

2) rozliczeniusrodkéw przekazanych Beneficjentowi w ramach vsomgszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o Kkolejm&ansze srodkow
(Beneficjent wypetnia poz. 1- 25

3) wnioskowaniu o0 przyznanie platod stanowice] refundag wydatkéw
sfinansowanych z&odkow Beneficjenta (Beneficjent wypetnia poz. 59)2

4) rozliczeniu wydatkbw poniesionych przez nglavowe jednostki bugktowe
sfinansowanych zérodkéw zapisanych w budcie danego dysponenta (Beneficjent
wypetnia poz. 1-10, 12-25);

5) przekazaniu informacji o pagtie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,
Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-24).

tw przypadku wnioskéw dotyazych tych projektéw, w ktorych zamiast zestawiedo&kumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki zglza s¢ wyciag z dokumentacji ksgowej Beneficjenta
dokumentujcej operacje dokonane w z&ku z realizowanym projektem, punktu 12 nie wypeisi.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

W przypadku wnioskowania o0 ptatito Beneficient wypetnia ¢&é finansow
I sprawozdawcz wniosku, zaznacza checbox — ,Wniosek o ptated (wnioskowanie
0 ptatna¢ i czes¢ sprawozdawcza)”.

W przypadku korekty wniosku o ptatfto nalery zaznacz§ checkbox ,korekta wniosku
0 ptatna¢”.

W przypadku, gdy wniosek o pfatitostuzy wytacznie przedstawieniu pegu rzeczowo —
finansowego z realizacji projektu, nayezaznaczy checkbox ,wniosek o ptatdé dotyczy
postpu z realizacji projektu (g&¢ sprawozdawcza)”.

1. Wniosek za okres: od ... do... Nafepoda& okres, za jaki skiadany jest wniosek

3.

4.

okreslajacy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. €kobgty wnioskiem
nie musi by okresem obejmagym petny miesic (okres) kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o ptatdé posredng jako data ,,od ...” naley wpisa dat
poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnegoameach projektu, Zgako data ,,do”
nalezy wpisa dat konczaca okres za jaki sktadany jest wniosek, przez co mueisk
dat poniesienia ostatniej ptatém, ujetej we wniosku o ptatrig (kol. 4 pkt.12) lub

w przypadku braku wydatkéw po stronie Beneficjentiat konczaca czes¢
sprawozdawcgz przebiegu realizacji projektu.

Przy sporzdzaniu kolejnych wnioskéw o ptatfiokonieczne jest zachowaniegiosci
okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzrz.gk poprzednio ztéony wniosek
obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/200@ktes, jakiego dotyczybedzie
nastpny wniosek o ptatni@ musi zaczynasie od 26/09/2007. W komorce ,,0d...” najle
umiesci¢ dak nastpujaca po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim asku

o ptatn@¢, natomiast w komorce ,do...” — dabstatniej ptatnéci dokonanej przez
Beneficjenta, ujtej we wniosku o ptatrig (kol. 4 pkt.12).

Dokumenty stanowice zaiczniki do wniosku o ptatrié powinny dotyczy okresu za
jaki jest sporadzany wniosek. Jeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pométy we
wniosku o ptatnét, sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy, zneogo ujé
we wniosku za piniejszy okres rozliczeniowy. W fmie przekazujcym wniosek
o ptatnég¢ do wigciwe] instytucji naley w takiej sytuacji umigci¢ informacg

0 umieszczeniu we wniosku o ptafdowydatku dotyczcego okresu, za ktéry zostat
ztozony poprzedni wniosek o ptatéio

Wypelnienie pola nie jest wymagane w przypadku wkip o pierwsz ptatngé
przekazywan w formie zaliczki.

W pierwszym wierszu nalg poda& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nale wskaz& osoby kontaktowe, wgiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich gzi wniosku. Nie ma obowkku podawania
danych dwoch os6b w przypadku, gdy jedna osobanestinie udziedi odpowiedzi na
pytania dotycgce zarowno pogpu finansowego jak i rzeczowego.

Naley poda& nazwe programu, w ramach ktdrego realizowany jest projelRegionalny
Program Operacyjny Warmia i Mazury 2007-2013.
Naley pod& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jesojekt.



4.1 Naley poda numer i nazw dziatania, w ramach ktérego realizowany jest tioje
4.2 Naley pod& numer i nazw poddziatania/operacji, w ramach ktérych realizoyast

©~NO O

(]

projekt.

Naley pod& nazwe projektu.

Nalery pod& numer projektu zgodny z umamchwah o dofinansowanie.
Naley pod& numer umowy/uchwaty o dofinansowanie.

. Naley wskazé okres realizacji projektu zgodny z umguchwahk o dofinansowanie

(w przypadku aneksu nalepoda okres wskazany w aneksie do umowy).

. Nalezry wskazé (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj ptaob

e ptatnas¢ zaliczkowa ma miejsce woOwczas, gdy beneficjent otrzymuje

dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w Kkolejnyamioskach o ptatri
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznacaanaytuacji gdy beneficjent
ubiega s} 0 pierwsz i kolejne transze zaliczki.

» platnas¢ paérednia wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptakhadla

beneficjanta jest zwrotem okienej czsci poniesionych przez beneficjenta

wydatkéw wykazanych we wniosku o ptagto

» platnas¢ koncowa beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wnioskdatma¢
dotyczacym danego projektu, chyhge otrzymuje cat& dofinansowania w formie
zaliczki.

W przypadku, gdy wniosek Beneficjenta stanowi jedyzliczenie przekazanej zaliczki
nalezy wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatriogdyz wniosek stay jedynie
rozliczeniu dokonanych wydatkow.

W przypadku wnioskow sktadanych przez Beneficjenttadacych pastwowymi
jednostkami  bugetowymi lub innych wskazanych Beneficjentéw systemych,
finansupcymi projekt zesrodkéw zabezpieczonych w higtie danej jednostki, nate
wskaza termin platna¢ pasrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o ptatdgest
ostatnim wnioskiem w ramach danego projektptatnas¢ kaicowa pomimo faktu,
wniosek stay jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i jegstpstwem nie bdzie
przekazanidrodkéw Beneficjentowi.

10. Naley poda& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikanych

objetych wnioskiem o ptatnig. Kwota ta jest rowna sumie wastd wykazanych w tabeli
z pkt 12, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w pragixu wniosku o pierwazptatnagé
przekazywan w formie zaliczki.

10a. [pole szare] Kwota jest wynikiem weryfikacjnwsku przez pracownika instytucji

oceniagce] wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykaej w pkt. 10
o wydatki uznane za niekwalifikowalne (wykazane wvienszu ,suma ogotem
w PLN” z kol. 11 w pktl2) oraz inne korekty finavee (w tym
w szczegolnéci kwoty odzyskane), jak rownieo dochdd wykazany w poz.13 (bez
odsetek narostych odsrodkéw zaliczki od ziéenia poprzedniego wniosku
o] ptatnac. Punkt niewypetniany w przypadku whniosku
0 pierwsa ptatna¢ przekazywaa w formie zaliczki.

10b. [pole szare] G#¢ wydatkow wykazanych w pkt. 10a. @hjch pomoa publiczrs.

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o piervg#tatngé przekazywaa
w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt njest obgty pomog publiczr.
W przypadku gdy caly projekt ofty jest pomog publiczra, kwota wykazana
w tym punkcie powinna liyidentyczna z wartwia wykazam w poz. 10 a.



10c. [pole szare] G#¢ wydatkow wykazanych w pkt. 10a., w odniesieniu kdorej,
zgodnie z art. 53 ust. 3 Rozpatzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza wiktad
funduszy UE na poziomie programu operacyjnego. Punlewypetniany
w przypadku wniosku o pierwsgptatnc¢ przekazywasm w formie zaliczki.

11. Kwota wnioskowana — przypadku gdy ptatiodla beneficjenta przekazywane s
w formie refundacji naley wpis& kwote stanowaca wynik mnazenia punktu 10. przez
monta wynikajacy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz) ¥XO(kwota dofinansowania
wynikajaca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne @bg umova).

W przypadku gdy Beneficjent nabywa prawo do kolgjtranszy zaliczki naley
uwzgkdni¢ dodatkowo wart& kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczkiyota wnioskowana nie nme by
wyzsza ni kwota dofinansowania poszczegdlnych etapéwihizattassionych

w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym toje

1lla. [pole szare] Kwota wydatkéw odpowiagtgich dofinansowaniu jest wynikiem
mnazenia punktu 10a. przez monta wynikajacy z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkow odpowiadagych dofinansowaniu = (kwota wykazana w poz.
10a) x (kwota dofinansowania wynikaga z umowy / calkowite wydatki
kwalifikowalne obgte umowg).

W przypadku pastwowych jednostek budtowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptatgdkOw na rzecz Beneficjenta, a jedynie
stizy okresleniu  wartdci  srodkéw, ktére nasgpnie leda uwzgkdnione

w deklaracjach i paviadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celem
refundacji. W przypadku gdy kwota tak wyliczona tjesvicksza nk

w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu wpisyjeawote z umowy/uchwaty.

11b. [pole szare] G#¢ kwoty wykazanej w punkcie 1la., ktéra zgodnie pigami
umowy/uchwaty o dofinansowanie oraz zapisami Ssz@p®gego oOpisu  0sSi
priorytetowej danego programu podlédadzie docelowo zadeklarowaniu do KE
jako srodki z UE.

1lc. [pole szare] W przypadku gdy ptataiodla Beneficjenta przekazywang \s formie
refundaciji wpisujemy kwaetréwm pkt. 11a. pomniejszaro:

* nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki;

* odsetki naroste od ztenia poprzedniego wniosku o ptagtpw przypadku zwrotu
odsetek od zaliczki przez Beneficjenta na rachumekciwej instytucji (wykazane
w pkt. 13) nie pomniejszakwoty ptatngci.

W przypadku gdy ptatrici dla Beneficjenta przekazywane & formie zaliczki

i beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejngnszy zaliczki, wyptata
refundacji mae nasipi¢ tylko w sytuacji péwiadczenia przez wiaiwa instytucg
kwoty wickszej ni wartgé¢ przekazanych dotychczas transz zaliczki lub pkaino
pasrednich oraz kolejnej planowanej do przekazaniezeil



W przypadku, gdy Beneficjentem jestigwowa jednostka budtowa, finansujca
projekt zesrodkéw zabezpieczonych w htetie danej jednostki, kwota do wyptaty
w ramach ptatneci posredniej wynosi ,0”.

11d. [pole szare] W przypadku gdy wadavydatkoOw péwiadczonych przez wiaiwa
instytucg jest zgodna z zasadami oomymi przez IZ w zakresie warunkow
umazliwiajacych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisuyewartg¢ kolejnej
transzy zaliczki wynikajcej z harmonogramu, pomniejszont

» nierozliczone érodki przekazane w ramach zaliczki, chyl® instytucja
zaradzapca podejmie ing decyzg, uwzgkdniapc specyfik realizowanego
projektu oraz system rozliczania projektow

 odsetki naroste oékodkéw zaliczki od ztéenia poprzedniego wniosku o ptasap
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Benjefita na rachunek wiewej
instytucji wspomniane odsetki (wykazane w poz. bh& pomniejszaj kwoty
ptatngci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy é&odki wykazane powaej
w przypadku, gdy wspomniangodki uwzgkdnione zostalty w kwocie wykazanej
w poz. 11c (dotyczy sytuacji, w ktorych ptafiana rzecz Beneficjenta sktada si
jednoczénie z ptatnéci pcsredniej i zaliczkowej).

W przypadku, gdy Beneficjentem jestngawowa jednostka budtowa, finansujca
projekt zesrodkow zabezpieczonych w higtie danej jednostki kwota do wyptaty
w ramach zaliczki wynosi ,,0".

1lle. [pole szare] Naty wykaza kwote stanowica roznice kwot przekazanych
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki (pekszonych o odsetki naroste od
srodkow zaliczki) i sura kwot wykazanych w poz. 11a we wszystkich dezinie
Z biezacym) wnioskach o ptatr$o.

11f. [pole szare] Suma poz. 11 c oraz 11d.

12. W zestawieniu dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki (niewypetnionym
w przypadku wniosku o pierwgptatna¢ przekazywas w formie zaliczki) naley poda:

1) numer ksigowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez e@sgbowadzaca
ewidencg ksieggowa lub kskgi rachunkowe

2) numer dokumentu potwierdzaggo wydatkowanigrodkow;

3) dat wystawienia dokumentu;
4) dat uregulowania ptatnei wynikajacej z przedstawionego dokumentugkgiwego;

W zestawieniu naleg uja¢ wytacznie w catéci zaptacone dokumenty. z#di np.
faktura byta ptacona ratami, najewskazé wszystkie daty ptatrigi za dagn faktur.
Dokument, ktory nie zostat w cdlt zaptacony nie ma by umieszczany we
wniosku o ptatnéc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlégeoszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z
ktOra nie wigze sk przeptywsrodkow finansowych), naky pod& dat ksiggowania
dokumentu (dokonania kgjowania na wisciwych kontach ksigowych);

Faktury/inne dokumenty o rownowsej wartégci dowodowej optacone gotowk
winny by opatrzone adnotagjzaptacono gotowx'.



W przypadku faktur/innych dokumentow o rownawej wartégci dowodowej
niezawierajcych wskazania terminu platfo w przyszigci, w ktorych wskazano
gotowke jako forne zaptaty — powinny byyone podpisane przez wystawfaktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o rownowaej wart@ci dowodowej zostaly optacone
gotowka pomimo,ze na fakturze wskazano iforme ptatngci lub forma ptatnéci
nie zostata wskazana, a zostat wskazany termirazapb na fakturze natg umiescic¢
adnotag} ,zaptacono gotéwk oraz powinny by one podpisane przez wystawc
faktury.

Jeli beneficjent posiada dowod KP- to jest on wowcmastarczajcym dowodem
zaptaty.

5) a - kwo¢ dokumentu brutto;

b - kwot dokumentu netto (édica pom¢dzy wart@ciami w ust. 5a i 5b wynilka
moze wylcznie z podatku VAT);

6) kwot brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowadgo zwhzanego
z projektem;

7) nazw towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej poryej przedstawianym
dokumencie ksgowym. Jeeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu,
stanows wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakyuobjcte & identyczma
stawla VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywanszystkich
pozycji z faktury (w przypadku wysgpienia r@énych stawek, pozycje z faktury naje
pogrupowa wedtug stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednegikdmentu ksigowego odnosg
sii do r&nych kategorii wydatkbw z wniosku o0 dofinansowanie,
to dokument naley rozpis& na tyle wierszy, ile jest sych kategorii wydatkow; w
tym przypadku kolumny 1-4, 5a i Skedy zawieraly takie same dane dlazéago
wiersza; kol. 7, 6, 8, 9,10 ¢da zawieraly dane dotygze danej pozycji
kwalifikowane;.

8) Nalery wpisa kwote wydatkow kwalifikowanych odnogszych s¢ do wydatkow
wskazanych w kol. 7. Kwota wydatkéw kwalifikowanyobejmuje VAT w przypadku,
gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku, gdy VAT ge kosztem niekwalifikowanym,
jako kwot wydatkow kwalifikowanych naley wpisa kwote netto.

9) Kwote VAT, uwzglednioms w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowain
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalewpisa ,,0”(zero).

W przypadku, gdy beneficjentwiadczyt, i VAT jest kwalifikowalny, zobowizany jest
do dostarczania -at¢znie z pierwszym wnioskiem o ptaidow kazdym roku realizacji
projektu - zéawiadczenia z US potwierdzaego jego status.

10) odniesienie do kategorii wydatku wykazanej weosku o dofinansowanie;

11) [pole szarekwota wydatkéw uznanych przez instytiejeryfikujaca wniosek o ptatng
jako niekwalifikowalne;

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakiukorygupca, wowczas w zestawieniu
dokumentow danego wniosku powinien wykazéakture korygupca uzupetniajc



kolumny od 1-4 i 7 wg powaszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-8, 8-
powinien wpisé tylko rdznice kwot wynikapca z dokonania korekty. de faktura
korygujaca jest zmniejszaga beneficjent wpisuje kwetréznicy ze znakiem minus ,-",
natomiast j&li f-ra korygujca jest zwikszapca beneficjent wpisuje kwetroznicy
zwigkszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygigp s wykazywane w ramach jednego
wniosku o pfatné¢ w zestawieniu dokumentéw nale je umigci¢ w sasiadupcych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygeg dotyczy faktury wfej w jednym
z poprzednich wnioskow o pfatéiy nalery ja wykaza w ostatnim wierszu zestawienia
dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakfdokument ksigowy o réwnowanej wart@ci
dowodowej dotyczy ztkeenia poprzedniego wniosku o ptagdpwowczas naley umiescic¢
ja w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow (pkt 1&jormacg o takiej sytuacji
naleey zawrzé w pismie przewodnim przekazywanym wraz z wnioskiem Biejaita
o ptatn@¢ do instytucji weryfikugcej wniosek.

Szare pole pod takew poz. 12. wypetnia pracownik instytucji weryfilsopj wniosek
o platnég¢ — naley potwierdzt liczbe zahczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw
zaptaty z zestawieniem.

13. Naley wskazé dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektu zémenia
poprzedniego wniosku o ptatitorozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpozenia
nr 1083/2006. W tabeli nalg wykaza dochdd, ktéry nie zostat oldleny na etapie
skladania wniosku o dofinansowanie realizacji ptaje a ktory powstat podczas
realizacji projektu lub zostat niedoszacowany naapiet skiadania wniosku
o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstaniahdda przyczynity si zaréwno
wydatki, zdaniem Beneficjenta, kwalifikowalne jak miekwalifikowalne nalgy
zadeklarowé czg$¢ dochodu odpowiadaga relacji wydatkow kwalifikowalnych do
wydatkéw ogoétem, ktore przyczynity esido powstania dochodu. zBi w ramach
realizowanego projektu nie uzyskano dochodu rozoega zgodnie z art. 55 ust. 3
rozporadzenia nr 1083/2006 nalgwpisa: 0.00.

Zgodnie z art. 55 ust. 5 rozpadzenia nr 1083/2006 Beneficjenci realiy projekty
ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 000 O00RE wpisug 0.00

W dodatkowym wierszu natg wykaza odsetki naroste osrodkéw zaliczki od ztéenia
poprzedniego wniosku o pfat§to(chyba,ze na mocy odibnych przepisow wspomniane
odsetki stanowi dochod Beneficjenta, jak ma to miejsce chaoya w przypadku
jednostek samosglu terytorialnego).

14. [pole szare] W kolumnikwota wydatkow ogotemnalery wskazé zrodta sfinansowania
wydatkdbw wykazanych w poz. 12 w kolumnie 6b. W kohie kwota wydatkow
kwalifikowalnychnalezry wykaza zrodta sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz.
10a. Jakarodki wspolnotowe naley wykaza& czgs¢ wydatkdw kwalifikowalnych, ktéra
zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowamaez @apisami szczegoétowego opisu
priorytetbw danego programu podlégbedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE. Dane prezentowane w poz. 14 powinny obrazowaytuacje, jaka bedzie
miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw pongésionych przez beneficjenta,
rozliczeniu ptatnosci zaliczkowej dz rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez
panstwowg jednostke budzetowa. W pozycji budtet paistwa nalery wykaza& czesc
dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi stamgey wkiad budetu pastwa oraz
krajowe wspoffinansowanie/wktad wlasnyngavowych jednostek budtowych.



Do srodkow wykazywanych jako wktad jednostek samdrte terytorialnego naksy
zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

1) gmin, powiatéw i wojewodztwa oraz dziateych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

2) zwiazkow, porozumig i stowarzysze jednostek samosgu terytorialnego;

3) podmiotow wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek saatorz
terytorialnego, w ktorych wkszas¢ udziatdw lub akcji posiada samadz danego
szczebla

4) podmiotébw wybranych w drodze ustawy Prawo zaméwi@ublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgmuijacej umowy zawartej
Z jednostlg samorzdu terytorialnego

W pozycjiinne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym stiace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczce wydatkow sfinansowanych z zy@zek Europejskiego Banku Inwestycyjnego
(EBI) powinny by uwzgkdnione we wiéciwym wierszu, znajdacym sk poniej
pozycjisuma ogotem.

15. W kolumnie 2 naley zamiegci¢ krétki opis prezentapy stan realizacji poszczegoélnych
kategorii kosztow projektu Natg wypeinic jedynie kolumny 2 i 4 w eZci dotyczcej
wydatkoéw niekwalifikowanych, pozostate kolumny zst wypetnione automatycznie
przez system informatyczny danymi z wniosku o dafgsowanie oraz danymi
z poprzednich wnioskdéw o platfto Warta¢ z kolumny 4 w cgéci dotyczcej
wydatkdw niekawlifikowalnych powinna odpowiada wszystkim wydatkom
niekwalifikowanym poniesionym od pogku realizacji projektu. Wartg ta nie
powinna by mniejsza ni suma zadeklarowanych wydatkow niekwalifikowanych w
wszystkich wczéniejszych wnioskach o ptaté@

W odpowiednich wierszach nalewskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aakniku Ill do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekaza informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
paosrednimi/ogélnymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérythkze jest mowa w za€zniku

[l rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniapc zapisy art.11 rozpogdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnidpca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporgdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgédu na specyfik realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim kategorie kosztow, Beneficjent wypetnia woeh jeden wiersz
zawierajcy dane/komentarz odnage s¢ do catego projektu.

16. Naley opis& w kilku zdaniach zadania/etapy podziale na kaieg&psztéw, jakie
beneficjent planuje posalf w ramach realizowanego projektu do czasuerhia kolejnego
whniosku o ptatnéc.

17. Wpisywane swskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie i
w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budmwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgiz jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienidzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuj zmiany
w sytuacji Beneficjenta, jego otoczeniadb ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty
w wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyca wskanikow produktu powinna ky



wypetniania dla kazdego wniosku o ptat$é natomiast cgé¢ tabeli z wskanikami
rezultatu — wydcznie dla wniosku o ptatdé koncowa, wniosku stanowicego rozliczenie
ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczkv (przypadku, gdy cafg
dofinansowania w ramach projektu przekazywanavesbrmie zaliczki) lub ostatniego
wniosku o ptatné& skiadanego w ramach projektu realizowanego przazreficjenta
bedacego pastwowg jednostly budzetows.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpoogxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest rowna zeru). Waséodocelowa oznacza wast)
jaka Beneficjent zamierza egina¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi by zgodna
Zz wartcgcia docelows wpisara we wnisosku o dofinansowanie. @mgicta wartgé
wskaznika okréla rzeczywicie osagnicte materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od pocatku realizacji projektu. W przypadku wshkaka rezultatu beneficjent we
wniosku o pfatné& koncowa w kolumnie 5 wpisuje wartd, jaka kgdzie osagnicta
w momencie zakirzenia projektu ddz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym
terminie (w zalenosci od specyfiki wskanika — jednak okres ten nie ge@by¢ diuzszy
niz 1 rok). Natomiast w przypadku wskaka produktu w kolumnie 5 w momencie
ztozenia pierwszego wniosku o ptatdonalery pod& wartas¢ wskanika osagnigta od
pocztku realizacji projektu.

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartyckolumnach:
7 tabeli dla wskanikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikdéw rezultatu.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie warté¢ zmiany wyraomng w liczbach bezwzgbnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgniccia zaktadanych wskaikow (w przypadku warkei
bezwzgédnych wypetnia si wéwczas koluma6).

18. Naley przedstawd w kilku zdaniach informag¢j o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresibjgtym wnioskiem o pfatn,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizozwa w tynke okresie, wraz
z podaniem powodow odglienia przez Beneficjenta od realizacji cktomych zada
badZz wskazaniem przyczyn zewinznych, uniemgliwiajacych realizagj konkretnych
zada. W przypadku wniosku o ptatéd koncowa, wniosku stanowicego rozliczenie
ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczkb lostatniego wniosku o ptatito
skiadanego w ramach projektu realizowanego przeefligenta lkdacego pastwowg
jednostlh budzetows, nalery umiesci¢c dodatkowo komentarz odfmie zrealizowania
wskaznikbw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nigmstcia zatdonego
w projekcie poziomu wskaikow.

19. Naley przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje ponié w kwartatach kalendarzowych oraz kwai jaka zamierza
wystapi¢c we wnioskach o ptatdé sktadanych w kolejnych kwartatach i latacl, @o
zakaczenia realizacji projektu .

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny aimo ¢ sporadzenie prognoz dla
projektu dla kolejnych kwartatow, gt konieczne jest, aby informacje przedstawione
przez beneficijenta obejmowaly kwartalty kalendarzowerwszy wiersz powinien
zawierg& dane obejmure kwoty wydatkéw planowanych w pozostatych mieach
danego kwartatu.

20. Poprzez zaznaczenie pdlak lub Nie nalery wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami udzielania zamawi@ublicznych, do przestrzegania ktorych



Beneficjent zobowizat st w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania zasad udzielania zamdwpeblicznych (tj. wyboru poldNie) nalezy
opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawididaiooraz wskazéa podgte
dziatania naprawcze. W opisie nateuwzgkdni¢ wyniki kontroli/audytow wskazupych

na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku zwalaiez obowizku stosowania
Ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamdawigublicznych (art.30 naky zaznacz§
Nie dotyczy).

21. Poprzez zaznaczenie pdlak lub Nie nalery wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z polityls ochronysrodowiska, do przestrzegania ktorej beneficjentonahzat
si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadkupniestrzegania polityki ochrony
srodowiska (tj. wyboru polaNie) nalery opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie ngl@ewzgkdnic
wyniki kontroli/audytow wskazuagych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gd
nie ma obowizku zgodnie zWytycznymi w zakresie pgsbwania sprawie oceny
oddziatywania nasrodowisko dla przedsivziec¢ wspétfinansowanych z krajowych
lub regionalnych programéw operacyjnycozenia zadcznika 2a i 2b do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezaznaczy Nie dotyczy

22. Poprzez zaznaczenie pdiak lub Nie nalezy wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z polityls rownych szans, do przestrzegania ktorej benetigehowhzat st w
umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku niegtezegania polityki rownych
szans (tj. wyboru polaNie) nalezy opis& w kilku zdaniach, na czym polegaly
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie rngl@iwzgkdnic
wyniki kontroli/audytow wskazuagcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku
zaznaczenia we wniosku o dofinansowanie projektl, projekt nie jest zwrany
z polityka realizacji rbwnych szans nalezaznaczg Nie dotyczy.

23. Poprzez zaznaczenie pdlak lub Nie nalery wskazg&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadmi pomocy publicznej, do przestrzaagaidrych beneficjent zobowzat
si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadkupnzestrzegania zasad pomocy
publicznej (tj. wyboru pola Nie) natg opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie rngl@iwzgkdnic
wyniki kontroli/audytow wskazuagcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku
gdy projekt nie jest objy pomog publiczry nalezy zaznaczy poleNie dotyczy.

24. Naley wskazé miejsce przechowywania dokumentacji zzanej z projektem, podgy
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstatego zameldowania itp.).

25. Zahcznikami do wniosku magby¢ potwierdzone za zgodédz oryginatem kopie faktur
lub dokumentéw ksgowych o rownowaznej wartéci dowodowej (zgodne z poz. 12
wniosku) wraz z dowodami zapfaty, jak rowhgoswiadczone za zgod&é z oryginatem
kopie dokumentow potwierdzagego odbior/wykonanie prac oraz inne dokumentygo i
sa wymagane zgodnie z umailmchwah o dofinansowanie.

Wszystkie kopie dokumentow powinny &y potwierdzone za zgodsd

z oryginatem przez Beneficjenta/ogobpowaniomna do reprezentowania Beneficjenta.
W takim przypadku do wniosku nale zahczy¢ dokument petnomocnictwa
notarialnego, zawieragy co najmniej: okrdenie mocodawcy i 0soby upowadonej,
zakres upowanienia (podpisanie wniosku o ptatidéd zakhczonych dokumentow), podpis
mocodawcy lub inny dokument, z ktérego wynika upan@nie do dziatania w imieniu
Beneficjenta.



Prawidtowo potwierdzona za zgodiaz oryginatem kopia to czytelny podpis/parafka z
pieczitka imienm na kadej stronie dokumentu z zapisem ,potwierdzam zadagd z
oryginalem”/"zgodnie z oryginalem” lub podpis naepwsze] stronie z zapisem
.potwierdzam za zgodsé z oryginatem od strony ...do strony....” oraz paratka
pozostatych stronach dokumentu — dokument powimesd ponumerowane strony i by
spicty, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

Istnieje  maliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych  dokubden
o rownowanej wartgci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

Zgodnie z zasadrefundowania wydatkow faktycznie poniesionych,adoeslenia kwoty
podlegagcej refundacji naley zastosowa kurs z dnia, w ktorym beneficjent dokonat
ptatncgci na podstawie stosownego dokumentu finansowggksiego. Pod pefiem
faktycznego poniesienia wydatku rozumie sbzchédsrodkéw piengznych z kasy lub
rachunku bankowego beneficjenta. Nglezastosowa kurs przeliczeniowy banku za
posrednictwem ktérego beneficjent dokonat zaptaty. D&EOwW refundacji pod uwag
bierze st kurs nizszy.

Przy rozliczeniach faktur/innych dokumentéw o rowéne] wartdgci dowodowej
w walutach obcych przeliczenia najedokon& na odwrocie faktur/innych dokumentow
o rownowanej wartgci dowodowe]

Faktury /inne dokumenty o réwnowse] wartégci dowodowej wystawione w walutach
obcych g dopuszczane przez 1Z pod warunkieme, keda one przetlumaczone przez
ttumacza przysigtego.

W przypadku zaptaty z rachunku walutowego, Benefitj lzdzie zobowizany
dostarczy dokument potwierdzagy kurs przeliczeniowy zastosowany przez bank
(czasami tak informacg zawieraj dyspozycje wykorzystania kredytu walutowego lub
zagraniczne polecenie zaptaty).

Faktury/inne dokumenty o rownowaej wartéci dowodowej powinny by opatrzone
adnotacj , Projekt jest wspétfinansowany przez bJEuropejsk w ramach RPO Wikl
Zapis ten mee réwnie wystpowa w formie pieczci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinnaébyimieszczona na pierwszej stronie oryginatu
faktury/ innych dokumentéw o rownowaej wartéci dowodowej (przed skopiowaniem).

Na odwrocie faktury / innego dokumentu o rownamne wartéci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu natg umiescic:

1. Numer umowy/ uchwaty o
dofinansowanie;:

2. Nazwa i nr projektu:

3. Przedstawiony wydatek
dotyczy kategorii wydatku
wskazanego we wniosku o
dofinansowanie projektu:

4. Kwota wydatku
Kwalifikowalnego: | e

5. Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawPrawo




Zamowier Publicznych z
dn. 29 stycznia 2004 r. (DZ.
U.z 2007 r., Nr 223, poz.
1655, z pan. zm.)

6. Srodek trwaty ugto w
ewidencjisrodkow trwatych

POA POZYCE | ittt e e e
7. Sprawdzono pod wzgtlem

formalnym, merytorycznym
I rachunkowym: | L, POAPIS: ... e,

W opisie naley takze wskaza sposob przewalutowania faktury.wystawionej w weatht
ocych. W przypadku faktury ptaconej w transzachzdkatransz nalezy rozliczyt

oddzielnie . W opisie naty wyszczegolni kazda zaptacon transz wraz z okréleniem
sposobu przewalutowania .

Whniosek winien b§ czytelnie podpisany przez Beneficjenta/asobpowanions |
opatrzony piecaka. Jezeli wniosek o ptatn& bedzie podpisywany przez iarosol niz
beneficjent, natey dolaczy¢ dokument petnomocnictwa notarialnego zawignaj co
najmniej: okrélenie mocodawcy i osoby upowsonej, zakres upowaienia (np.
podpisanie wniosku o ptaté®i zalaczonych dokumentéw), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaenie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Whniosek o ptatn& musi by parafowany przez jednz osOb upowaionych do jego
podpisania na kalej ze stron.

Zaleca si by potwierdzone za zgodfoz oryginatem kopie faktur/dokumentéw &gowych

o rownowanej wartgci dowodowej miaty nadany w prawym gornym rogu nunegodny
z liczba poradkowa poszczegolnych pozycji ¢tych w zestawieniu dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki ofip wnioskiem o ptatni (pkt 12 wniosku).

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatngsé

|. Dokumenty, ktére nalezy dotaczyé¢ do wniosku o ptatnge¢:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o rownawej wartéci dowodowej potwierdzone
za zgodné& z oryginatem przez Beneficjenta lub osalpowaniona do reprezentowania
Beneficjenta;

b) kopie wyciagow bankowych z rachunku bankowego Beneficjentd, dokumentow
o réwnowanej wartégci dowodowej, potwierdzagych poniesienie wydatkow,



potwierdzone za zgods&® z oryginatem przez Beneficjenta lub osalpowaniona do
reprezentowania Beneficjenta;

c) kopie dokumentéw potwierdzaych odbidr urzdzei/sprztu wymagajcych instalacii
serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za oo
z oryginatem przez Beneficienta lub osolupowaniona do reprezentowania
Beneficjenta;

Wymog dostarczenia protokotu odbioru dotyczy toward prac, ktérych faktyczny
odbiér nie mae zostd w sposob precyzyjny potwierdzony sarfakturm np. zakup
maszyn, urgzdzer (réwniez ich instalacji), specjalistycznego sgz i wszystkich tych
towarow i prac, w ktorych zgodnie z przepisami wgaiay jest protokot odbioru.

Protokot odbioru powinien zawigraharakterystyi zakupionego towaru, dabdbioru
(nie musi b¢ ona tasama z dat sporadzenia protokotu), strony dokomngge
przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towarOw i prac, ktore nie wyajagprotokotu odbioru, faktuer
nalery opatrzé adnotacj ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby odbigcaj

d) w przypadku zakupu wdzey/sprztu, ktére nie zostaty zamontowane:

- kopie protokotéw odbioru usgdzei/sprztu lub przygcia materiatdw, z podaniem
miejsca ich skladowania - potwierdzone za zgddrm oryginatem przez Beneficjenta
lub osolg upowaniona do reprezentowania Beneficjenta;

e) w przypadku zakupwywanegosrodka trwatego:

- oSwiadczenie sprzedgjego o tym, 4 srodek trwaty nie zostat nabyty z wykorzystaniem
srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzsdaniniejszego $rodka
Beneficjentowi;

- oswiadczenie o tym,zicena wywanegosrodka trwatego jest nsza nk cena podobnego,
nowegosrodka trwatego;

- oSwiadczenie,ze srodek trwaly posiada wdaiwosci techniczne niezlaine do realizaciji
przedsgwziccia obgtego wsparciem oraz spetnia obaxjace normy i standardy;

- na wniosek 1Z Beneficjent ¢dzie zobowizany do zlaenia poswiadczenia od
niezalenego rzeczoznawcy nakowego, ze cena zakupu zywanego sprgu nie
przekracza wartei rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jeli danysrodek trwaty wymaga takich dokumentow.

f) w przypadku zakupu nieruchosoi.

- operat szacunkowy od niezatego rzeczoznawcy magkowego, potwierdzagy ze cena
zakupu nieruchomigi nie przekracza waroi rynkowej;

- oswiadczenie Beneficjentage budynek odpowiada normom krajowym.

g) w przypadku budowy nieruchosu:

- przedmiar robot i kosztorys powykonawczy;

- umowa na wykonanie danego zadania,

- pozwolenie nazytkowanie budynku.

h) w przypadku remontéw:
- umowa na wykonanie danego zadania,
- kosztorys powykonawczy.

oraz inne dokumenty wymagane umguchwah o dofinansowanie projektu.

| Tre$é po zmianie




INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skladania wnioskoéw o ptatno$¢ w oparciu o wzoér
przedstawiony przez instytucje dokonujgca weryfikacji. Wniosek beneficienta o
ptatnos¢ nalezy wypetniac¢ i ztozyé wytgcznie za pomocg Generatora Wnioskow 0
Ptatnos$é (GWP) systemu LSI MAKS dostepnego pod adresem
https://maks-gwp.warmia.mazury.pl. Formularz wniosku jest udostepniony w formie
interaktywnej, wypetnianej przez beneficienta w trybie online.. Dostep do GWP
mozliwy jest jedynie po podaniu unikalnych danych dostepowych, ktére Beneficjent
otrzymuje przy podpisywaniu_umowy o dofinansowanie projektu. Po wypetnieniu
formularza Wniosku o Ptatnosé¢ w trybie online, jego poprawnym zwalidowaniu oraz
wystaniu za pomocg hasta jednorazoweqo, utworzony zostanie plik w formacie PDF
oraz zostanie mu automatycznie nadana unikalna suma kontrolna. Wprowadzenie
jakiejkolwiek zmiany we wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej. Wniosku o
ptatnosé (nie dotyczy zatgcznikéw!) nie trzeba dostarcza¢ w wersji papierowej.

Beneficjent zobowigzany jest do skiadania wniosku (wystanie za pomocg
GWP) wraz z zalgcznikami (kserokopie dokumentéw potwierdzone ,za zgodnos¢ z
oryginatem” przez Beneficjenta, ztozone w siedzibie instytucji weryfikujgcej wniosek)
- w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos$é: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadzie] niz _raz na 3 miesigce, liczac od daty podpisania umowy o
dofinansowanie projektu,

- w przypadku kolejnych wnioskow o pfatnosé: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadzie] niz raz na 3 miesigce, liczac od konca poprzedniego okresu
sprawozdawczeqo.

Zatgczniki do wystaneqgo drogg elektroniczng wniosku o ptatnos¢ Beneficjent
sktada do 1Z osobiscie lub wysyta za posrednictwem poczty lub kuriera. Za date
wptyniecia _ zalgcznikbw _ przyjmuje sie  date wprowadzenia do dziennika
korespondencyjnego pisma_przewodniego przekazujgcego zalgczniki. Data
wptyniecia zatacznikéw traktowana jest jako data rozpoczecia weryfikacji wniosku o
ptatno$é. Dowdd nadania przesyiki nie stanowi potwierdzenia wptywu zalgcznikow.
W __ przypadku zlozenia wniosku o pfatnosé¢ (np. wniosek o zaliczke) nie
wymagajgceqo ztozenia zatacznikdw za date wptywu przyjmuje sie nastepny dzien
roboczy po dniu wystania wniosku o ptatno$é za pomocg GWP.

Przykiad

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptathe dniu 10 lutego, kolejny powinien wpdyf
nie p&niej niz 10 maja, ale réwnienie wczgniej niz 10 marca, przy czym nalepametad,
ze zawsze, nawet w sytuacji gdy Beneficient nie xwkaadnych wydatkédw musi &
wypetiona czs¢ sprawozdawcza. Moment obgwkowego skiadania wniosku o ptaiamie
rzadzie] nf raz na 3 miegice nie odnosi 8i do kwartaltdw, mée by wiec to dowolny

moment w czasie, byle odlefi@zasowa pomdzy kolejnymi sktadanymi wnioskami nie H
wieksza ni 3 miesgqce.

yta



Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw publicznych —
wyliczenia kwoty odpowiadajgcej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada
wkiladowi  wspoélnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkdw uznanych za
kwalifikowalne, procentowego udzialu dofinansowania w __kwocie wydatkéw
kwalifikowanych okreslonego w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatu
srodkow UE w dofinansowaniu okre$lonego dla danego dziatania w szczegdtowym
opisie osi priorytetowej) dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskdw
0 pfatnos¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucje zarzadzajaca.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOS KU

Pola formularza dziela sie na pola generowane automatycznie i pola wymagajace
wypetnienia przez beneficjenta

W przypadku wnioskowania o ptatnosé¢ Beneficjent wypetnia czesé finansowag i
sprawozdawcza wniosku, zaznaczajgc pole wyboru —  Whniosek o0 pfatnosé
(wnioskowanie o ptatnosé i czesé sprawozdawcza)”.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnosé¢ stuzy wylacznie przedstawieniu postepu
rzeczowo — finansoweqgo z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
Jwniosek o ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)”.

W przypadku wniosku o ptatno$é¢ koncowa nalezy zaznaczyé pole wyboru ,Whniosek
0 ptatnos¢ koncowg”

W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczyé pole wyboru ,Wniosek o
ptatnos¢ zaliczkowa”

W przypadku korekty wniosku, na |li $cie wnioskow dost epnych na koncie
Beneficienta nale zy odszuka ¢ wniosek o ptatho $¢ ktoreqgo dotyczy korekta i
wybra € przycisk ,poprawa wniosku”.

Whiosek zostat podzielony na nastepujace zaktadki:

= Dane podstawowe

= Dane beneficjenta

= Zestawienie dokumentow

= Uzyskany dochdéd

» Zrodla finansowania

= Postep rzeczowo- finansowy

= Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji
projektu

= Wskazniki realizacji

» Harmonogram wydatkéw

»  Zgodno$ci

=  (OsSwiadczenie i zatgczniki

= Drukowanie

=  Sprawdz wniosek

Whiosek o ptatnos$é stuzy:




1) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (Beneficient wypetia poz. 2-
9, 11, 15-25), przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej
moze nastapi¢ na podstawie umowy/uchwaty o dofinansowanie;

2) rozliczeniu srodkéw przekazanych Beneficientowi w ramach wczesniejszych
transz zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o Kkolejne transze
$rodkow (Beneficient wypetia poz. 1- 252):

3) wnioskowaniu 0 przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkéw
sfinansowanych ze $rodkow Beneficjenta (Beneficjent wypetnia poz. 1- 251));

4) rozliczeniu wydatkbw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze s$rodkéw zapisanych w budzecie daneqgo dysponenta
(Beneficjent wypehia poz. 1-10, 12-25);

5) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym _ projektu  (funkcja
sprawozdawcza, Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-25). Wniosek stanowi
wowczas narzedzie umozliwiajgce wilasciwym instytucjom monitorowanie
postepu rzeczoweqo projektu i pozyskanie danych niezbednych do
sporzadzenia sprawozdania okresoweqo z realizacji programu

Dane podstawowe

1. Whiosek za okres: od ... do... — za pomocg dostepnego kalendarza nalezy
poda¢ okres, za jaki skladany jest wniosek okres$lajgcy DD/MM/RRRR, np. od
03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety wnioskiem nie musi byé okresem
obejmujgcym pelny miesigc (okres) kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o ptatnos¢ posrednig jako data ,0d ...” nalezy wpisa¢ date
poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu lub date
rozpoczecia realizacji projektu z umowy o dofinansowanie projektu (nalezy
wpisaé date wczesniejsza), zas jako data ,do” nalezy wpisa¢ date kornczacg okres
za jaki sktadany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczgcg czesé
sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu (date wypetnienia wniosku).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskdéw o ptatno$¢ konieczne jest zachowanie
ciagtosci okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio
ztozony wniosek obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres,
j[akiego dotyczy¢ bedzie nastepny wniosek o ptatno$¢ musi zaczynac sie od
26/09/2007. W komérce ,0d...” nalezy umiesci¢ date nastepujgcg po dacie
wykazanej w. polu ,do...” w poprzednim wniosku o ptatno$¢, natomiast w komorce
,do...” — nalezy wpisa¢ date konczaca okres za jaki sktadany jest wniosek, przez
co rozumie sie date konczgcg czes¢ sprawozdawczg z przebiegu realizacji
projektu (date wypetnienia wniosku). Wyjatkiem od tej sytuacji jest wniosek o

Zw przypadku wnioskéw dotyazych tych projektéw, w ktorych zamiast zestawiedo&kumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki zglza s¢ wyciag z dokumentacji ksgowej Beneficjenta
dokumentujcej operacje dokonane w z&ku z realizowanym projektem, punktu 12 nie wypeisi.



ptatnos¢ konhcowa, gdzie date ,do” stanowi¢ powinna data finansowego
zakonczenia realizacji projektu wzieta z umowy o dofinansowanie projektu

Dokumenty stanowigce zailgczniki do wniosku o ptatnos¢ powinny dotyczyé
okresu za jaki jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny
zostat pominiety we wniosku o ptatno$¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego
wydatek dotyczyt, mozna go ujg¢ we wniosku za pdzniejszy okres rozliczeniowy.
W pismie przekazujgcym zatgczniki do wniosku o ptatnosé do wiasciwej instytucji
nalezy w takiej sytuacji umiesci¢ informacje o umieszczeniu we wniosku o
ptatnos¢ wydatku dotyczacego okresu, za ktéry zostat ztozony poprzedni wniosek

0 ptatno$¢.

W przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé przekazywang w formie zaliczki data
,0d” oraz data ,do” powinny by¢ jednakowe i stanowi¢ date wypetnienia wniosku.

Dane beneficjienta — Czes$¢ pdl uzupethiana jest automatycznie na podstawie

3.

wniosku o dofinansowanie, dane mozna modyfikowa¢. Nalezy poda¢ dane
zgodne ze stanem faktycznym.

Nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wiasciwe do udzielenia informacji w zakresie
odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku podawania danych dwdch oséb
w_przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
dotyczace zaréwno postepu finansowego jak i rzeczowego. W przypadku gdy do
kontaktu zostata wyznaczona jedna osoba jej dane nalezy wpisa¢ dwa razy.

Program Operacyjny - pole wypelnia sie automatycznie, dane pobrane z

4.

whniosku o dofinansowanie .
Os priorytetowa - pole wypetnia sie automatycznie

4.1 Dzialanie - pole wypelnia sie automatycznie

4.2 Poddziatlanie - pole wypelnia sie automatycznie.

Nazwa projektu - pole wypetnia sie automatycznie

Numer projektu - pole wypelnia sie automatycznie.

Umowa/uchwala o dofinansowanie nr - pole wypeitnia sie automatycznie.

Okres realizacji projektu - pole wypelnia sie automatycznie

OO [N[@ |9

Ptatno $¢é- nalezy wybrac¢ z rozwijanej listy rodzaj ptatnosci

» ptatnos¢ zaliczkowa ma_miejsce wowczas, gdy beneficient otrzymuje
dofinansowanie z qory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnos$¢
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w _sytuacji qdy
beneficjent ubiega sie o pierwszg i kolejne transze zaliczki.

* pfatnosé posrednia wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnosé dla
beneficjanta jest zwrotem okreslonej czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosé.

+ platnosé koncowa beneficient zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o
ptatnos¢ dotyczacym daneqo projektu, chyba Zze otrzymuje catosé
dofinansowania w formie zaliczki.

* Nie dotyczy - w przypadku, gdy wniosek Beneficjenta stanowi jedynie
rozliczenie przekazanej zaliczki lub qgdy wniosek obejmuje jedynie czesé
sprawozdawcza.




W przypadku wnioskéw sktadanych przez Beneficientdw bedacych panstwowymi
jednostkami_budzetowymi lub _innych wskazanych Beneficientdw systemowych,
finansujacymi projekt ze srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki,
nalezy wskaza¢ termin pfatnos¢ posrednia, a w_sytuacji, gdy dany wniosek o
ptatnos¢ jest ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - ptatnosc¢ koncowa
pomimo faktu, iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i jego
nastepstwem nie bedzie przekazanie srodkéw Beneficjentowi.

10. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj  etych wnioskiem - [pole wypelnia sie
automatycznie] Kwota ta jest rowna sumie wartosci wykazanych w tabeli z pkt 12,
w_kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosc
przekazywang w_formie zaliczki lub gdy wniosek dotyczy jedynie czesci
sprawozdawczej.

10a. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj  etych wnioskiem (po autoryzaciji )
— Pole wypelniane jest przez pracownika instytucji_oceniajgcej wniosek i
wynika y4 pomniejszenia kwoty wykazanej W pkt. 10
0 wydatki uznane za niekwalifikowalne (wykazane w wierszu ,suma ogotem
w_PLN” z kol. 11 w pkt.12) oraz inne korekty finansowe (w tym
w_szczegodlnosci kwoty odzyskane), jak réwniez o dochdd wykazany w
poz.13 (bez odsetek narostych od $rodkéw zaliczki od dnia stanowigcego
date ,do” poprzedniego wniosku o ptatnos$é). W przypadku wniosku o
pierwszg platnos¢ przekazywang w_formie zaliczki lub  wniosku
obejmujgcego jedynie czes¢ sprawozdawczg nalezy wpisac¢ 0,00

10b. Kwota wydatkow kwalifikowalnych obj etych wnioskiem (w cz esci
odpowiadaj ace] pomocy publicznej) - _Pole wypehiane jest przez
pracownika instytucji _oceniajgcej wniosek i stanowi czes¢ wydatkéw
wykazanych w pkt. 10a. objetych pomocg publiczng. W przypadku wniosku o
pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki oraz w_sytuacji, gdy
projekt nie jest objety pomocg publiczng nalezy wpisa¢ 0,00. W przypadku
gdy caly projekt objety jest pomocg publiczng, kwota wykazana w_ tym
punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz. 10 a.

10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktorych obl icza sie wkiad
funduszy UE na poziomie programu operacyjnego - pod stawa
certyfikacji - Pole wypelniane jest przez pracownika instytucji oceniajacej

whiosek i stanowi czes¢ wydatkéw wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu
do ktérej, zgodnie z art. 53 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
oblicza sie wkiad funduszy UE na poziomie programu operacyjneqo. Punkt
niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg pfatnos¢ przekazywang w
formie zaliczki.

11.Whnioskowana kwota _— [pole wypetnia sie automatycznie]

W przypadku gdy ptatnosci dla beneficienta przekazywane sg w formie refundacii
kwota stanowi _wynik mnozenia _punktu 10 przez montaz wynikajgcy
z umowy/uchwaty o dofinansowanie.




Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania

wynikajaca z umowy / calkowite wydatki kwalifikowalne objete umowa). W GWP

zostal zawarty mechanizm zaokraglania, ktéry nie pozwala na przekroczenie

procentu dofinansowania zawartego w Umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy Beneficient nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki kwota

uwzglednia dodatkowo wartos¢ kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze byé

wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegodlnych etapéw/zadan okreslonych

w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

11la. Kwota wydatkéw odpowiadaj acych dofinansowaniu _ (po_autoryzacji)-

11b.

Pole wypelniane jest przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek. Kwota
wydatkow odpowiadajgcych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia punktu
10a. przez montaz wynikajgcy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu = (kwota wykazana
w _poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajgca z umowy / calkowite
wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych kwota ta nie stanowi
podstawy do wyptaty srodkdbw na rzecz Beneficijenta, a jedynie stuzy
okresleniu wartosci srodkéw, ktdre nastepnie beda uwzglednione w
deklaracjach i pos$wiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celem
refundacji. W_przypadku gdy kwota tak wyliczona jest wieksza niz w
umowie/uchwale o dofinansowanie  projektu  wpisujemy kwote z
umowy/uchwaty.

Kwota wydatkéw odpowiadaj acych dofinansowaniu _UE - Pole

11c.

wypehiane jest przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

Czes¢ kwoty wykazane] w_ punkcie 1la., ktéra zgodnie z zapisami
umowy/uchwaly o dofinansowanie oraz zapisami szczegbtowego opisu 0si
priorytetowej danego programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu
do KE jako s$rodki z UE.

Platno §é posrednia/ko ncowa - Pole wypehiane jest przez pracownika

instytucji oceniajacej wniosek. W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta
przekazywane sg w formie refundacji wpisywana jest kwota réwna pkt. 11a.
pomniejszona o:

* nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki:

» odsetki naroste od srodkéw zaliczki naliczone od dnia okreslonego jako
,do” w poprzednim wniosku o pfatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od
zaliczki przez Beneficjenta na rachunek wiasciwej instytucji (wykazane w
pkt. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W _przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie
zaliczki i beneficient nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki,
wyptata refundacji_moze nastgpi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez
wilasciwg_instytucje kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas




transz zaliczki lub ptatnosci posrednich oraz kolejnej planowanej do
przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujaca projekt ze $Srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,0”.

11d. Platno §¢é zaliczkowa - Pole wypetniane jest przez pracownika instytucji
oceniajgce] wniosek. W przypadku gdy wartos¢ wydatkéw poswiadczonych
przez wtasciwg _instytucje jest zgodna z zasadami okre$lonymi przez 1Z w
zakresie warunkéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki,
wartos$¢ kolejnej transzy zaliczki pomniejsza sie o:

* nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ze instytucja
zarzadzajgca  podejmie  inng  decyzje, uwzgledniajac  specyfike
realizowanego projektu oraz system rozliczania projektéw;

» odsetki naroste od srodkéw zaliczki naliczone od dnia okreslonego jako
.d0” w poprzednim wniosku o pfatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od
zaliczki_przez Beneficjenta na rachunek wiasciwej instytucji wspomniane
odsetki (wykazane w poz. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejsza sie o $rodki wykazane powyzej
w_przypadku, gdy wspomniane $rodki uwzglednione zostaly w_kwocie
wykazane] w poz. 11c (dotyczy sytuacji, w_ktorych ptatnos¢ na rzecz
Beneficjenta sktada sie jednoczesnie z ptatnosci posredniej i zaliczkowe)).

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujaca projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostKi
kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi ,0".

11e. Nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki -  Pole wypetniane
jest przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek. Kwota stanowi réznice
kwot przekazanych dotychczas beneficjentowi w  formie  zaliczki
(powiekszonych o odsetki naroste od srodkéw zaliczki) isume kwot
wykazanych w poz. 11a we wszystkich (wtgcznie z biezacym) wnioskach

0 ptatnosé.
11f. Ogbélna kwota do wyptaty (suma 11c i 11d )- Pole wypetniane jest przez

pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i stanowi sume poz. 11 c oraz
11d.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Dane podstawowe” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ" .

Zestawienie dokumentow

12. W  zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione  wydatki
(niewypetnionym w przypadku wniosku o pierwszg platnosé¢ przekazywang w
formie zaliczki oraz wniosku dotyczacym tylko czesci sprawozdawczej) nalezy

podac:
1. numer ksiegowy Ilub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe
prowadzacg ewidencje ksiegowa lub ksieqi rachunkowe




2. numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkow;

3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mme-rrrr;

4. data zaptaty- data uregulowania ptatnos$ci wynikajacej z przedstawioneqo
dokumentu ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr;

W _zestawieniu nalezy uja¢ wytgcznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byla ptacona ratami, nalezy wskazaé¢ wszystkie daty ptatnosci za
dang fakture oddzielone przecinkami. Dokument, ktéry nie zostal w _catosci
zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosé.

W _przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np.
amortyzacja, z ktérg nie wigze sie przeptyw srodkoéw finansowych), nalezy
podac¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na wilasciwych
kontach ksiegowych);

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone
gotdwka winny by¢ opatrzone adnotacja ,zaptacono gotowka”.

W przypadku faktur/innych dokumentéw o rdwnowaznej wartosci dowodowej
niezawierajgcych wskazania terminu _ptatnos$ci w_przysziosci, w_ ktoérych
wskazano gotéwke jako forme zaptaty — powinny by¢ one podpisane przez
wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
optacone gotéwka pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme ptatnosci lub
forma ptatnosci nie zostata wskazana, a zostat wskazany termin zapfaty, to na
fakturze nalezy umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotdowka” oraz powinny byé
one podpisane przez wystawce faktury.

Jesli beneficjent posiada dowdd KP- to jest on woéwczas wystarczajagcym
dowodem zaptaty.

GWP_dokona automatycznego zgrupowania dokumentdw o identycznych
numerach dokumentéw i kwocie dokumentu brutto i netto.

5. a - kwote dokumentu brutto — Nalezy podaé¢ kwote catego dokumentu brutto.
W przypadku faktury w walucie obce| ptatnej ratami warto$¢ brutto dokumentu
powinna _byé rowna sumie wydatkow faktycznie poniesionych w
poszczeqobinych transzach ptatnosci;

b - kwote dokumentu netto (r6znica pomiedzy wartosciami w ust. 5a i 5b
wynika¢ moze wylacznie z podatku VAT);

6. kwote brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego zwigzanego
Z projektem;

7. nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w
przedstawianym dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego
rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z
faktury objete sg identyczng stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorcze]
nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury (w_przypadku
wystapienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé wediug

stawek VAT);




W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego
odnoszg sie _do réznych kategorii wydatkdw z wniosku o dofinansowanie,
to _dokument nalezy rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest réznych Kkategorii
wydatkow; w tym przypadku kolumny 1-4, 5a i 5b oraz 6 bedag zawieraty takie
same dane dla kazdego wiersza; kol. 7, 8, 9,10 bedg zawieraly dane
dotyczgce danej pozycji kwalifikowane.

8. Nalezy wpisa¢ kwote wydatkdéw kwalifikowanych odnoszacych sie do
wydatkéw wskazanych w kol. 7. Kwota wydatkow kwalifikowanych obejmuje
VAT w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku, gdy VAT jest
kosztem niekwalifikowanym, jako kwote wydatkoéw kwalifikowanych nalezy
wpisac¢ kwote netto.

9. Kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisaé ,0"(zero).

W przypadku, gdy beneficient oswiadczyl, iz VAT jest kwalifikowalny,
zobowigzany jest do dostarczania - tacznie z pierwszym wnioskiem o ptatnos$é
w _kazdym roku realizacji projektu - zaswiadczenia z US potwierdzajacego

|ego status.

10.odniesienie do kateqgorii wydatku wykazanej we wniosku o dofinansowanie —
nalezy wybraé z rozwijanej listy:

11.kwota wydatkdéw uznanych przez instytucije weryfikujaca wniosek o ptatnosé
jako niekwalifikowane- pole widoczne tylko dla pracownika weryfikujgceqo
whniosek : (pole nie widoczne dla Beneficjenta)

W _ przypadku, gdy Beneficient otrzymat fakture koryqujaca, woéwczas w
zestawieniu dokumentéw danego wniosku powinien wykaza¢ fakture korygujaca
uzupehiajgc_kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych wytycznych, natomiast w
kolumnach od 5a-6, 8-9 powinien wpisa¢ tylko réznice kwot wynikajaca z
dokonania korekty. Jesli faktura korygujaca jest zmniejszajgca beneficient wpisuje

kwote rdéznicy ze znakiem minus ,-”, natomiast jesli f-ra korygujaca jest
zwiekszajaca beneficjent wpisuje kwote réznicy zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujgca sg wykazywane w ramach jednego
whiosku o ptatno$¢ w  zestawieniu dokumentéw nalezy je umiesci¢
w sgsiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujgca dotyczy faktury
ujetej wjednym z poprzednich wnioskdw o ptatnos¢, nalezy jg wykaza¢ w
ostatnim wierszu zestawienia dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci _dowodowe] zawiera sie w_okresie sprawozdawczym poprzedniego
whiosku o ptatno$é, wéwczas nalezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia
dokumentéw (pkt 12). Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w_pismie
przewodnim przekazywanym wraz z wnioskiem Beneficienta o ptatnos¢ do
instytucji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12.- pole widoczne tylko dla pracownika weryfikujacego
whniosek, pracownik instytuciji weryfikujacej wniosek o ptatnos¢ potwierdza liczbe
zataczonych kopii dokumentdw oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,zestawienie dokumentéw” nalezy
zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ”




Uzyskany dochéd

13. Nalezy wskazaé¢ dochéd uzyskany w ramach realizowaneqo projektu od dnia

stanowigcego date ,do” poprzedniego wniosku o ptatno$é, rozumiany zgodnie z
art. 55 ust. 3 rozporzadzenia nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochdd,
ktéry nie zostat okreslony na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, a ktdéry powstat podczas realizacji projektu lub zostat niedoszacowany
na etapie skladania wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania
dochodu przyczynity sie zaréwno wydatki, zdaniem Beneficjenta, kwalifikowalne
jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowa¢ cze$¢ dochodu odpowiadajgcg relacji
wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkéw ogétem, ktére przyczynily sie do
powstania dochodu. Jezeli w ramach realizowanego projektu nie uzyskano
dochodu rozumianego zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzgdzenia nr 1083/2006
nalezy wpisa¢ 0.00.

Zgodnie z art. 55 ust. 5 rozporzadzenia nr 1083/2006 Beneficjenci realizujacy

projekty ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 000 000 EURO wpisuja 0.00

W _dodatkowym wierszu nalezy wykazaé odsetki naroste od s$rodkéw zaliczki
naliczone od dnia okreslonego jako ,do” w poprzednim wniosku o ptatnosé
(chyba, ze na mocy odrebnych przepisbw wspomniane odsetki stanowig dochdd
Beneficienta, jak ma to miejsce chociazby w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego).

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,Uzyskany dochdd” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Zrodia Finansowania

14. Zakladka wypetiana jest przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

W_kolumnie kwota wydatkéw ogdétem - nalezy wskaza¢ zrodita sfinansowania
wydatkow wykazanych w poz. 12 w kolumnie 6. W _kolumnie kwota wydatkéw
kwalifikowalnych nalezy wykazaé zrédia sfinansowania wydatkéw wykazanych w
poz. 10a. Jako srodki wspdlnotowe nalezy wykaza¢ czes¢ wydatkéw
kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz
zapisami_szczegotoweqgo opisu priorytetdw danego programu_podlegaé bedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE. Dane prezentowane w poz.

14 powinny obrazowa € sytuacj e, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu

refundacji wydatkOw poniesionych przez beneficjenta , rozliczeniu ptatno_sci
zaliczkowe| b adz rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez pa  nstwow g
jednostk e bud zetow a. W pozycji budzZet panstwa nalezy wykazac¢ czesé dotacii
rozwojowe] wyptacanej beneficientowi stanowigcg wklad budzetu panstwa oraz
krajowe wspotfinansowanie/wkiad wiasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkow wykazywanych jako wkiad jednostek samorzadu terytorialnego
nalezy zaliczy¢ w szczegdblnosci wydatki:

5) gmin, powiatow i wojewddztwa oraz dzialajgcych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

6) zwigzkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialneqo;




7) podmiotow wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w_ktérych wiekszo$¢ udziatow lub akcji posiada samorzad
danego szczebla

8) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamdéwien publicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obowiazujgcej umowy zawartej
Z jednostka samorzadu terytorialnego

W_pozycji _inne_krajowe S$rodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy
celowych oraz srodki pokrewne srodkom publicznym stuzgce realizacji_dobra
publicznego. Dane dotyczace wydatkédw sfinansowanych z  pozyczek
Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) powinny byé uwzglednione we
wilasciwym wierszu, znajdujgcym sie ponizej pozycji suma ogoétem.

Dane uzupetiane sg automatycznie danymi z Umowy o dofinansowanie projektu.
Istnieje mozliwosé edycji danych.

Post ep rzeczowo-finansowy

15. W _kolumnie 2 KOSZTY KWALIFIKOWALNE nalezy zamiesci¢ krotki opis
prezentujgcy stan realizacji _poszczegolnych kategorii _kosztéw projektu.
Pozostate kolumny (3,4,5) zostang wypetnione automatycznie przez system
informatyczny. W_wierszu KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE nalezy wypetni¢
jedynie kolumny 2 i 4, pozostate kolumny zostang wypetione automatycznie
przez system informatyczny danymi z wniosku o dofinansowanie oraz danymi z
poprzednich wnioskéw o ptatnos¢. Wartos¢ z kolumny 4 w czesci dotyczacej
wydatkow niekawlifikowalnych wyliczana jest na podstawie danych zawartych w
tabeli 12 obecnego wniosku o ptatnos¢ oraz poprzednich wnioskéw o ptatnosc
Warto$¢ powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom niekwalifikowanym
poniesionym od poczatku realizacji_projektu. Warto$¢ ta nie powinna by¢
mniejsza__niz__suma__zadeklarowanych wydatkéw niekwalifikowanych we
wszystkich wczesniejszych wnioskach o ptatnos¢.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup
gruntéw oraz mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zataczniku Il do
rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekazaé informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami
posrednimi/ogdlnymi_rozliczanymi_ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w
zataczniku _1ll _rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajgc zapisy art.11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca
2006r. w_sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA — jezeli ze wzgledu na specyfike realizowaneqgo projektu trudno jest
wyodrebnié¢ w nim kateqorie kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajacy dane/komentarz odnoszace sie do cateqo projektu.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy
zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacii
projektu




16.Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy w podziale na kategorie
kosztow, jakie beneficient planuje podja¢ w ramach realizowaneqo projektu w
kolejnym okresie sprawozdawczym.

18.Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc,
zadaniach planowanych do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
Z podaniem powodow odstgpienia przez Beneficijenta od realizacji_okreslonych
zadan badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje
konkretnych zadan. W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg, wniosku
stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy przekazywane] w formie zaliczki lub
ostatniego _wniosku o ptatnos¢ skladanego w ramach projektu realizowaneqo
przez beneficienta bedgcego panstwowg jednostkg budzetowg, nalezy umiescic
dodatkowo komentarz_odnosnie zrealizowania wskaznikéw, wraz z podaniem
przyczyn ewentualnego nieosiggniecia _zatozonego w projekcie poziomu
wskaznikéw.

Pole nie moze pozostaé¢ nieuzupetnione. W przypadku braku opiséw nalezy
wpisa¢ w pola ,Nie dotyczy”

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Planowany przebieg rzeczowy i problemy
napotkane w trakcie realizacji projektu” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone
informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Wskazniki realizacji projektu

17.Wpisywane sa wskazniki zawarte wczesniej we wniosku beneficjenta o
dofinansowanie i w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Kolumny od 1 do 4 uzupeliane sa automatycznie danymi z Umowy o
dofinansowanie projektu.

Wskazniki _produktu okres$lajg _materialne efekty (np. wybudowane budynki i
budowle, zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaly w wyniku
wydatkowania pieniedzy publicznych w_okresie realizacji _projektu. Wskazniki
rezultatu opisujg zmiany w sytuacji Beneficijenta, jego otoczeniu badz
ostatecznych odbiorcéw, jakie nastgpity w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczgca wskaznikdw produktu powinna byé wypetniania dla kazdego wniosku o
ptatnos$é natomiast czes¢ tabeli z wskaznikami rezultatu — wytgcznie dla wniosku
0 pfatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w_formie zaliczki (w przypadku, gdy calos¢ dofinansowania w
ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o
ptatnos¢ skladanego w ramach projektu realizowaneqo przez beneficjenta
bedacego panstwowg jednostkg budzetowa.

Warto$¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji_projektu
(uwaga:

w_przypadku wskaznikdéw produktu jest rowna zeru). Wartos¢ docelowa oznacza
wartos¢, jakg Beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi
by¢é zgodna z wartoscig docelowg wpisang we wniosku o dofinansowanie.
Osiggnieta wartos¢ wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty
w_okresie sprawozdawczym lub od poczatku realizacji_projektu. W przypadku
wskaznika rezultatu beneficient we wniosku o ptatno$é koncowa w kolumnie 5




wpisuje wartos¢, jaka bedzie osiggnieta w momencie zakonczenia projektu bgadz
w okresie bezposrednio nastepujgcym po tym terminie (w zaleznosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz 1 rok). Natomiast w
przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie ziozenia pierwszego
wniosku o0 pfatnos¢ nalezy podaé wartos¢ wskaznika osiggnieta od poczatku
realizacji projektu.

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikdbw produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw
rezultatu.

W _przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy
podac jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu
umozliwienia_oceny stopnia osiggniecia zaktadanych wskaznikoéw (w przypadku
wartosci bezwzglednych wypetnia sie wéwczas kolumne 6).

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Wskazniki realizacji projektu” nalezy
zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Harmonogram wydatkow

19. W kolumnie Planowane wydatki kwalifikowane oqotem [PLN] nalezy
przedstawic¢, wydatki kwalifikowane jakie Beneficient planuje ponies¢ w obecnym i
w_kolejnych kwartatach realizaciji projektu.

W kolumnie Planowana kwota wnioskowana [PLN] nalezy przedstawié
planowane kwoty dofinansowania o jakie Beneficient bedzie wnioskowat w
obecnym i w kolejnych kwartatach realizacji projektu.

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie
prognoz dla projektu dla kolejnych kwartatow, stad konieczne jest, aby informacje
przedstawione przez beneficienta obejmowaly kwartaly kalendarzowe. Pierwszy
wiersz powinien zawiera¢ dane obejmujgce kwoty wydatkéw planowanych i kwoty
whioskowane w pozostatych miesigcach obecnego kwartatu.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Harmonogram wydatkéw” nalezy
zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Zgodno Sci

20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami udzielania zamdéwien publicznych, do przestrzegania
ktérych Beneficient zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W
przypadku nieprzestrzegania zasad udzielania zaméwien publicznych (tj. wyboru




pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz
wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku
zwolnienia _z obowigzku stosowania Ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (art.3) nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt
jest zgodny z politykg ochrony srodowiska, do przestrzegania ktérej beneficjent
zobowigzal sie  w__umowie/decyzji o dofinansowanie. W  przypadku
nieprzestrzegania polityki ochrony srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢
w_Kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidiowosci oraz wskazac¢ podijete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy nie _ma
obowigzku zgodnie z Wytycznymi w _zakresie postepowania sprawie oceny
oddziatywania na $rodowisko dla przedsiewzie¢ wspoéffinansowanych z krajowych
lub regionalnych programéw operacyjnych ziozenia zatgcznika 2a i 2b do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt
jest zgodny z polityka réwnych szans, do przestrzegania ktérej beneficjent
zobowigzat sie  w__umowie/decyzji o dofinansowanie. W _  przypadku
nieprzestrzegania polityki réwnych szans (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
Kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podijete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku zaznaczenia we
wniosku o dofinansowanie  projektu, ze projekt nie jest zwigzany
Z politykg realizacji rbwnych szans nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

23. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami pomocy publiczne|, do przestrzegania ktérych beneficjent
zobowigzat sie  w___umowie/decyzji o dofinansowanie. W  przypadku
nieprzestrzegania zasad pomocy publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
Kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskazac¢ podijete
dziatania _naprawcze. W _opisie _nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy projekt nie jest
objety pomocg publiczng nalezy zaznaczy¢ pole Nie dotyczy.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Zgodnosci’ nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone
informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Oswiadczenia i zat aczniki

24. Oswiadczenie beneficienta - nalezy wskazaé miejsce przechowywania
dokumentacji zwiazanej z projektem, podajac adres i charakter miejsca (np.
siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.).

25. Zalgczniki - Zalgcznikami do wniosku mogg by¢ potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowe| (zgodne z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak réwniez
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajgcego




odbidér/wykonanie prac oraz inne dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie z
umowa/uchwalg o dofinansowanie.

Istnieje mozliwos$é refundaciji zaliczek wyptacanych przez beneficjientéw wykonawca,
w sytuacji kiedy zaliczka spetia jednoczesnie nastepujgce warunki:

— zwiazana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu:

— wynika z umowy zawartej pomiedzy beneficijientem a wykonawca;

— zostata wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handloweqo;

— zostala potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym
0 rownowaznej wartosci dowodowej.

Wszystkie  kopie dokumentéw powinny by¢é potwierdzone za zgodnos¢
Z _oryginalem przez Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta.

W takim przypadku do wniosku nalezy zalgczy¢ dokument upowaznienia w _formie
pisemnej , zawierajgcy co najmniej: okreslenie_ mocodawcy i osoby upowaznionej,
zakres upowaznienia (podpisanie wniosku o ptatnos¢ i zalgczonych dokumentow),
podpis mocodawcy lub inny dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania
w imieniu Beneficjenta.

Prawidtowo potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem kopia to czytelny podpis/parafka
Z pieczatkg imienng na kazdej stronie _dokumentu z zapisem  potwierdzam za
zgodnos¢ z oryginatem”/"zgodnie z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z
zapisem potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....” oraz
parafka na pozostatych stronach dokumentu — dokument powinien miec
ponumerowane strony i by¢ spiety, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest
potwierdzane za zgodnos¢ z oryginatem.

Istnieje  mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentéw
0 rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

. W przypadku, gdy Beneficijent okreslit kurs w _dokumencie wigzgcym jednostke
(polityka rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujgcych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):.
- przelicza fakture po kursie okreslonym w dokumencie wigzgcym
jednostke;
2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku ptatnosci gotéwkowej przelicza fakture po kursie srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien przeprowadzenia
operaciji;
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN na

rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego
winno by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank,
obowigzujgcy w___momencie dokonania _ pfatnosci _ (beneficjent
przedstawia wycigg bankowy okre$lajgcy zastosowany kurs lub
informacje z banku o zastosowanym kursie);

- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno byé
dokonane w oparciu 0 kurs sprzedazy obowigzujgcy w banku z dnia
dokonania pfatnosci (beneficient przedstawia informacje z banku o
kursie obowigzujgcym w dniu dokonania ptatnosci);




. W _ przypadku, gdy Beneficijent nie okreslit kursu w dokumencie wigzgcym

jednostke (polityka rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujacych

momentach:

1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):.
- przelicza fakture po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez
NBP na dzieh przeprowadzenia operacii;
2) dokonanie zaptaty:

- w przypadku ptatnosci gotéwkowej przelicza fakture po kursie srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien przeprowadzenia
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN na
rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego
winno by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank,
obowigzujagcy w_ momencie dokonania _ pfatnosci _ (beneficjent
przedstawia wycigg bankowy okreslajgcy zastosowany kurs lub
informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno byé
dokonane w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujgcy w banku z dnia
dokonania pfatnosci (beneficient przedstawia informacje z banku o
kursie obowigzujgcym w dniu dokonania ptatnosci);

Reasumujac, w praktyce mozliwe jest wystapienie dwdch sytuacii:

1. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest nizsza od kwoty
zobowigzania przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu — wéwczas
wysokos¢ wydatku kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota wydatku
faktycznie poniesioneqgo przeliczonego na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokosc¢
okreslona w harmonogramie rzeczowo-finansowym dla danej kategorii wydatku.

2. Warto$s¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest wyzsza od kwoty
zobowigzania przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu - wowczas
wysokos¢  wydatku kwalifikowalnego stanowi warto$¢ nizsza, czyli kwota
zobowigzania po przeliczeniu na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona
w_harmonogramie rzeczowo-finansowym dla danej kategorii wydatku.

W przypadku rozliczenia ratalnego, warto$¢ brutto dokumentu przedstawiona
we wniosku o ptatno$¢ powinna byé rowna sumie wydatkéw faktycznie poniesionych
w poszczegdlnych transzach ptatnosci.

W opisie nalezy wyszczeqodlni¢ kazda zaptacong transze wraz z okresleniem
sposobu przewalutowania.

Powyzszy spos6b przeliczania dokumentu finansowo-ksiegoweqgo wystawioneqo
w_walucie obcej (tj. kursy obowigzujgce w momencie powstania zobowigzania i w
momencie zaptaty) Beneficjent przedstawia na odwrocie faktury..

Faktury /inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe] wystawione w
walutach obcych sg dopuszczane przez 1Z pod warunkiem, ze bedg one
przettumaczone przez ttumacza przysiegteqo.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacjg ,Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach RPO
WiM”.




Zapis ten moze réwniez wystepowaé w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisiji
Europejskie| adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwsze| stronie oryginatu
faktury/ _innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (przed
skopiowaniem).

Na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej
przedstawianej do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

2. Numer umowy/

uchwaly o
dofinansowanie:

3. Nazwa i nr projektu:

. Przedstawiony
wydatek dotyczy
kategorii wydatku
wskazanego we
wniosku o
dofinansowanie

projektu:

5. Kwota wydatku
kwalifikowalneqo:

6. Projekt jest
realizowany zgodnie

Z ustawg Prawo
Zamowien
Publicznych z dn. 29
stycznia 2004 r. (Dz.
U.z 2007 r., Nr 223,
poz. 1655, z pozn.

7. Srodek trwaly ujeto w
ewidencji Srodkow
trwatych pod
pozycja:

8. Sprawdzono pod

wzgledem

formalnym,
merytorycznym i

rachunkowym: T o101 | o] [NV

W pozycji PODPIS BENEFICJENTA nalezy poda¢ dane zgodnie z reprezentacja




Zaleca sie by potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur/dokumentow
ksiegowych o rbwnowaznej wartosci dowodowe| mialy nadany w prawym gérnym
rogu numer, zgodny z liczbg porzadkowg poszczeqgdlnych pozycji ujetych
w zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem o
ptatnosé (pkt 12 wniosku).

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Oswiadczenie i zataczniki’ nalezy zatwierdzié
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ"

Drukowanie
Zakladka umozliwiajgca wydrukowanie wniosku beneficjenta o ptatnosé.

Sprawd z wniosek

Zaktadka umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci wypetnhionego wniosku. Raportuje
czy w poszczegolnych czesciach wniosku o ptatnos$é wystapity problemy.

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjent a o ptatno $¢é

|. Dokumenty, ktére nale zy dotaczyé do wniosku o ptatno $¢:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficienta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

b) kopie wyciggéw bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta, lub
dokumentoéw
o_réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

c) kopie umowy zawarte] pomiedzy beneficientem a wykonawcg w przypadku
wyptaconej zaliczki przez beneficjenta wykonawcy.

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbidr urzadzen/sprzetu wymagajacych
instalacji serwisowej Ilub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnosé
Z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe upowazniona do reprezentowania

Beneficjenta;

Wymoég dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towarédw i prac, ktérych
faktyczny odbiér nie _moze zostaé w sposOb precyzyjny potwierdzony sama
fakturg np. zakup maszyn, urzadzen (réwniez ich instalacji), specjalistycznego
sprzetu i wszystkich tych towaréw i prac, w_ktérych zgodnie z przepisami
wymagany jest protokot odbioru.

Protokdt odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupioneqgo towaru, date
odbioru (nie musi byé ona tozsama z data sporzadzenia protokotu), strony
dokonujace przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towardw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru,
fakture nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby
odbierajgce. Ponadto, nalezy dotgczyé specyfikacje zakupionych
towardw/wykonanych prac podpisang przez wystawce faktury.




e) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaty zamontowane:

- kopie protokotdéw odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatdw, z podaniem
miejsca _ich skiadowania - potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

f) w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

- _oswiadczenie sprzedawcy o tym, iz Srodek trwaly nie zostal nabyty z
wykorzystaniem $rodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy
niniejszego srodka Beneficientowi;

- oSwiadczenie o tym, iz cena uzywaneqgo $rodka trwalego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwateqo;

- oswiadczenie, ze srodek trwaly posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji przedsiewziecia objetego wsparciem oraz spetnia obowigzujgce normy
| standardy;

- na _wniosek |Z Beneficjent bedzie zobowigzany do zlozenia poswiadczenia od
niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego, ze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaty wymaga takich dokumentdw.

g) w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowaney:

- _operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce W
rozumieniu_ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomos$ciami
(Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz.2603, z p6zn.zm) wraz z przepisami wykonawczymi
potwierdzajgcy ze cena zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowey;

h) w przypadku budowy nieruchomosci:

- protokét odbioru robot ;

- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami ;

- pozwolenie na uzytkowanie budynku.

i) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie daneqgo zadania z zatgcznikami;
- protokét odbioru robét .
) w przypadku ptatnosci w walutach obcych:
- informacja z banku o zastosowanym kursie
- o$wiadczenie o przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym przy
przeliczeniach faktur w walutach obcych

oraz inne dokumenty wymagane umowa/uchwata o dofinansowanie projektu.

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.2.

Tresé przed zmian g

Zalagcznik nr 3.1.2.Wz6r listy sprawdzajacej dla 1Z przy dokonywaniu weryfikaciji

formalno-merytorycznej wnioskéw Beneficjenta o ptahosé




LISTA SPRAWDZAJ ACA
dla Instytucji Zarz adzajacej

przy dokonywaniu weryfikacji formalno-merytorycznej wnioskow beneficjenta

o ptatnosé w ramach Programu Rozwoju Regionalnego Warmia i Maury na lata
2007-2013

Nazwa beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatnét:

Data wptywu wniosku o ptatsé do ZPRR:

WERYFIKACJA CZ ESCI FINANSOWEJ

Data przygcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow apic¢ (1) :

Podpis:

Data przygcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow apia¢ (2) :

Podpis:

WERYFIKACJA FORMALNA cz e¢sci finansowej

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczeg6lnienie TAK/NIE NIE UWAGI | TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

1)

Czy wniosek zostat
dostarczony zaréwno

w formie elektronicznej jak i
papierowej?

2)

Czy wersja elektroniczna jes
zgodna z wersjpapierow?

t

3)

Czy wszystkjie egzemplarze
papierowe wniosku o ptatgo
Sa identyczne?

4)

Czy wniosek zostat
sporadzony na prawidtowym
formularzu?

5)

Czy wszystkie wymagane po
formularza g prawidtowo
wypetnione?

la

6)

Czy wniosek zostat
odpowiednio zaparafowany i
podpisany przez osoby do te

go

upowanione?




7

Czy zostat zachowany termir
zlozenia wniosku?

8)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony fundusz ?

9)

Czy we wniosku zostat
prawidtowo oznaczony
Beneficjent?

10

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy wniosek?

11

Czy w zestawieniu
faktur/innych dokumentéw
0 robwnowanej wartgci
dowodowej ugto wylacznie
faktury za okres ktérego
dotyczy wniosek?

12

Czy wszystkie wymagane
umowa/uchwah
dofinansowania oraz
wytycznymi Instytucji
Zarzadzapcej, zahczniki s
dolaczone do wniosku?

13

Czy faktury/inne dokumenty
réwnowanej wart@ci
dowodowej § opisane w
prawidtowy sposéb (podany
jest nr i nazwa projektur
umowy/uchwaty
dofinansowania, podstawa
prawna zgodnie z Ustaw
Prawo zaméwig Publicznych
jesli projekt jest realizowan
zgodnie z4 Ustaws, zwiazek
przedmiotu zakupu z
projektem zapis mowcy o
udziale w projekcigrodkow z
EFRR (ewentualnie budtu
paistwa)w ramach RPO, zap
sprawdzono pod wzgtiem:
merytorycznym i formalno —
rachunkowym, warta
dokumentu liczbowo i
stownie?

(@)

is

14

Czy zahczniki zostat
poswiadczone za zgoddod z
oryginatem przez 0So
upowanione?

15

Czy wniosek sporgizono ez
bteddéw rachunkowych?

16

Czy prawidtowo zostat
oznaczony rodzaj ptatdoi?

17

Czy kontrola sum jest
pozytywna?




18

Czy kwota rozliczenia
uwzglkdnia przychody
wygenerowane w trakcie
realizacji projektow i/lub
ewentualne pofcenia
nienalenie wyptaconych
wczesniej kwot?

19

Czy w stosunku do projektu
zostat zgtoszony raport/
podejrzenie o wyspieniu
nieprawidtowdci?

20

Czy zostalo wniesione
zabezpieczenie prawidtowe]
realizacji umowy?

21

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent éwiadczyl, iz nie
jest ptatnikiem VAT dostarcz
(na etapie zkzeniaWniosku o
ptatnai¢) wiasciwe
zadwiadczenie z US
potwierdzagce jego status?

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA cz gsci finansowej

Pracownik (1)

Pracownik (2)

WyszczegOlnienie

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

22

Czy wyciag bankowy z
rachunku Beneficjenta
poswiadcza fakt zaptacen
kwoty wynikajpcej

z zestawienia faktur/innyckt
dokumentow ksigowych o
réwnorzdnej wartgci
dowodowej ?

a

=]

23

Czy kwoty zapisane we
wniosku g zgodne

z kwotami ugtymi na
fakturach/innych
dokumentach ksgowych o
rownorzdnej wartgci
dowodowej?

24

Czy termin zaptaty jest zgod
z terminem kwalifikowalnéci
wydatkow dla danego
projektu?

25

Czy wydatek zostat poniesio
w okresie kwalifikowalnéci?

26

Czy wydatek zostat wkgiwie

udokumentowany?




27Czy wydatek zostat faktycznie
poniesiony?

28]Czy poniesione wydatki w
ramach projektuas
bezpgrednio zwazane z
realizowanym projektem ora
zgodne z umow/uchwah o
dofinansowanie projektu?

N

29|Czy poniesione wydatkas
zgodne z obovdzujacymi
zasadami dot.
Kwalifikowalnosci wydatkow
W szczegolnéci:
dokumentem Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego pt.:
~Krajowe wytyczne
dotyczce kwalifikowania
wydatkéw w ramach
funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjriai w
okresie programowania
2007-2013”

30]Czy we wniosku zostat
zachowany zaakceptowany d
danego projektu procentowy
udziat poszczegoélnycirddet
finansowania?

a

31)Czy BK wystawito pozytywn
opini¢ dokumentéw ztgonych
przez Beneficjenta
dotyczicych zamowié
publicznych?

32]Czy suma kwot z ptatrsoi
okresowych nie przekracza
95 % wartdéci projektu?

33]Czy suma kwot z ptatrsoi
koncowej stanowi co najmnie
5 % wartdci projektu?

34)Czy spos6b udokumentowar
wydatkow jest rzetelny i nie
budzi watpliwosci?

a

35]Czy wydatki wykazane we
wniosku o ptatné& s3 zgodne
wnioskiem o dofinansowanie
projektu (harmonogram
rzeczowo-finansowy
projektu)?




36

Czy rozliczono okrédona w
umowie o dofinansowanie
cze$¢ dotychczas otrzymanyc
transz, nie riej jednak nt 70
% facznej kwoty przekazanyc
transz?- dotyczy poddziatani
1.2.2 —Fundusze pgrzeniowe
| pozyczkowe.

h

h

D

CZESC Ill WNIOSKI Z WERYFIKACJI

PRACOWNIK (1)

PRACOWNIK (2)

Weryfikacja
formalna

Weryfikacja
merytoryczn

A

Weryfikacja

Weryfikacja

formalna merytoryczna

37

Czy wniosek wymag
dodatkowych wyjanien/korek
ze strony beneficjenta?

38

KWOTA WYDATKOW
KWALIFIKOWALNYCH (po
autoryzacji)pomniejszona o

Wydatki niekwalifikowane

Inne korekty finansowe w ty
kwoty o ktérych mowa w ar
211 ustawy o finansa
publicznych

Dochod uzyskany w rama
projektu

39

POSWIADCZONA KWOTA

DO WYPLATY(......%
(pomniejszona o nierozliczo
srodki przekaszane w ramé
zaliczki i odsetki narosteod
ztozenia poprzedniego wnios
0 pfatngg) ):

Whniosek spetnia kryteria formalne

Whiosek spetnia kryteria merytoryczne

Whiosek odestany do Beneficjenta

z

prasba o uzupetnienie

1) Sporadzit:
Imie i Nazwisko

TAK

TAK

TAK

NIE

NIE

NIE




Podpis
Data

2)Sporadzit:
Imie i Nazwisko
Podpis

Data

3) Sprawdzit
Kierownik BPIiR
Imie i Nazwisko
Podpis

Data

Tresé po zmianie

Zatacznik 3.1.2. Wzor listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

rachunkowej [ merytorycznej whnioskow Beneficjenta

0 ptatnosé

LISTA SPRAWDZAJ ACA

przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow

beneficienta o ptatndé w ramach Programu Rozwoju Regionalneqgo Warmia i Maury
na lata 2007-2013

Nazwa beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o platné&t:

Data wptywu wniosku o ptatdé do ZPRR:

WERYFIKACJA CZ ESCI FINANSOWEJ
Data przygcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskéw apicié (1) :

Podpis:

Data przygcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow apicié¢ (2) :

Podpis:




WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

czesci finansowej

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczegdlnienie TAK/NIE NIE UWAGI TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

40

Czy zostat zachowany termirn

ztozenia wniosku?

1

41

Czy prawidiowo zostat

oznaczony okres, ktérego
dotyczy wniosek?

42

Czy wszystkie wymagane

umowa/uchwah
dofinansowania oraz
wytycznymi Instytucji
Zarzmdzapcej zahczniki @1
dofaczone do wniosku?

43

Czy faktury/inne dokumenty

rownowanej wartgci
dowodowej § opisane w
prawidtowy sposéb?

44

Czy zahczniki zostat

poswiadczone za zgod§d 7z
oryginatem przez 0S0
upowanione?

45

Czy prawidiowo zostat

oznaczony rodzaj ptatdoi?

46

Czy w stosunku do projektu

zostat zgtoszony raport
dotyczcy nieprawidtowdci/
podejrzenie o wyspieniu
nieprawidtowdci?

47

Czy zostalo wniesione

zabezpieczenie prawidtowe]
realizacji umowy?

48

Czy w przypadku, gdy

Beneficjent éwiadczyl, i
VAT jest kwalifikowalny,
dostarczyt wiaciwe
zadwiadczenie z US
potwierdzagce jego status
(na etapie zizenia pierwszeq(
w danym roku kalendarzowy
realizacji projektu, Wniosku ¢
ptatngi¢)?

m




49

Czy wychgi bankowe z

rachunku Beneficjenta

poswiadczaj fakt

zaptacenia kwot
wynikajacych

z zestawienia faktur/innyck
dokumentdéw ksigowych o
réwnorzdnej wartdci

dowodowej?

50

Czy wydatki kwalifikowalng

wykazane we wniosku o
ptatna¢ s3 zgodne z
kwotami ugtymi w opisie
faktur/innych dokumentéw
ksiegowych o réwnorgdnej
wartasci dowodowe|?

51

Czy kwoty netto i brutto

wykazane we wniosku o
ptatné¢ s1 zgodne z
kwotami ugtymi na
fakturach/innych
dokumentach ksgowych o
réwnorzdnej wartgci

dowodowe|?

52

Czy wydatek zostat poniesio

w okresie kwalifikowalnéci?

53

Czy wydatek zostat wigiwie i

rzetelnie udokumentowany?

54

Czy poniesione wydatki w

ramach projektuas
bezpdrednio zwihzane z
realizowanym projektem,
zgodne z umowuchwah o
dofinansowanie projektu ora
harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu?

N

55

Czy poniesione wydatkas

zgodne z obowvdizujacymi
zasadami dotyezymi
kwalifikowalnosci wydatkow?

56

Czy BK pozytywnie

zaopiniowato dokumenty
ztozone przez Beneficjenta
dotyczice zamowié
publicznych?

57

Czy suma kwot z ptatsoi

okresowych nie przekracza
95 % wartdci projektu?




58

Czy suma kwot z ptatr§oi

koncowej stanowi co hajmniej
5 % wartdci projektu?

59

Czy rozliczono okrédona w

umowie o dofinansowanie

transz, nie mej jednak nt 70

transz?- dotyczy poddziatani
1.2.2 —Fundusze pgozeniowe
i pozyczkowe.

QD

cze$¢ dotychczas otrzymanych

% lacznej kwoty przekazanych

1) Sporadzit:

2) Spordzit:

Imie i Nazwisko

Img i Nazwisko

Podpis

Podpis

Data

Data

3)Sprawdzit Kierownik BPiR:

Imie i Nazwisko

Podpis
Data

dokumentu

nr str. Rozdziat

pkt

ppkt

Zatacznik nr 3.1.3.

Zatacznik usuni eto

dokumentu

nr str. Rozdziat

pkt

ppkt

Zatacznik nr 3.1.4.

Tresé przed zmian g

Zalacznik nr 3.1.4. Wzor pdwiadczenia i deklaracji wydatkdbw oraz wniosku

o ptatnosé okresowy od 1Z do IC dla programéw regionalnych

Tresé po zmianie




Zatacznik nr 3.1.3. Wz6r pdwiadczenia i deklaracji wydatkdbw oraz wniosek

o ptatnosé¢ okresowa od 1Z do IC dla programéw regionalnych

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.5.

Tresé przed zmian g

Zalacznik 3.1.5. Wzor pdwiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o pténosé
okresowy od IP/IP 1l do 1Z

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
ORAZ WNIOSEK O PLATNO SC OKRESOWA
OD INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ/ IP 11 DO INSTYTUCJI ZARZ ADZAJACEJ

N e, zaokres .dO ...cccccceeeennenn T

Decyzja Komisji zdnia[...]
Numer referencyjny Komisji (CCI):

Krajowy numer referencyjny (jeli istnieje)

Poswiadczenie

Ja, nkej podpiSANY, ......oocoiiiiiiiiiiii e (imig, nazwisko, funkcja)
dziatapcy w imieniu Instytucji Pérednicacej/IPI* .........ccoooiiiiiiinn. oswiadczam, ze
wszystkie wydatki, zawarte w zazonej deklaracji spetnigj kryteria odnosze s¢ do
kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56 rozpadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaty poniesione

przez Beneficjentow w procesie realizacji projekt@wbranych w ramach Regionalnego

Y. niepotrzebne skggé¢ (w catym dokumencie)




Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 280%3zgodnie z warunkami przyznawania
wktadu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 razpdzenia (WE) nr 1083/2006

| po*: ] |20 | i wynosz* | | PLN

Zalaczona deklaracja wydatkébw w podziale na osie prétoyve zostata spagdzona na
podstawie kwot zaksgowanych do dnia:

L | [ 20 |
I stanowi integrala czes¢ niniejszego powiadczenia.

Pdswiadczam réwnig, iz realizacja operacji pagiuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji oraz zgodnie z rozpadzeniem (WE) nr 1083/2006, z rozpgizeniem (WE) nr
1080/2006 i z rozpourdzeniem (WE) 1828/2006, a w szczeggdbipze:
(1) wspoftfinansowane towary i ustuga slostarczone oraz zadeklarowane wydatki
zostaly rzeczywécie poniesione i g zgodne z magymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione zwiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami #ogmi zastosowanie do
programu operacyjnego i obaaiujacymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,
w szczegOlIngci:
e zasadami odnogeymi sk do pomocy publicznej;
» zasadami odnogseymi sk do zamowié publicznych;
« zasadami odnoseymi sk do innych polityk wspélnotowych (w szczeg&ob
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);
» zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégna
mocy art. 87 Traktatu, za pompwydatkow poniesionych przez beneficjenta
w okresie trzech lat;
» zasad, zgodnie z ktGr nie mana sktadéa deklaracji wydatkow dotyazrych
duzych projektow, ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzprzez Komisj;

(2) deklaracja wydatkow jest dokladna, wynika z mggdnych systemoéw
ksiggowych i jest poparta dagymi sk zweryfikowa dowodami;

(3) transakcje ddace podstaw wydatkéw g zgodne z prawem i przepisami, a
procedury, byly przestrzegane w zadowsgdgm stopniu;

(4) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatdo uwzgkdniaj, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymatsetki i dochody pochodee z
operacji finansowanych w ramach programu operaggne

(5) wydatki w ramach projektowasrejestrowane w plikach komputerowych i
udostpniane naadanie Instytucji Zargdzapcej;

(6) Instytucja Pérednicacal/lPll* przekazata do Instytucji Zaydzapcej niezledne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadgch w zwihzku z wydatkami
zawartymi w deklaracji wydatkow.

% Data odniesienia zgodnie z deayijomisji.
* Og6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesiotyprzez beneficjentéw z doktadiui do dwéch miejsc
po przecinku.



(7) procedury zamgdzania i kontroli w stosunku do programu, zostaigiraone
w instytucjach biagcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzendormie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instygicj

Zgodnie z art. 90 rozpagdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupehuajs i beda
dostpne co najmniej przez okres trzech lat od zagdkai programu operacyjnego przez

Komisje (bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanoyeio w art. 100 ust. 1 tego
rozporadzenia).

| Data: | | | 20 |
Imie i nazwisko drukowanymi literami, pie€z stanowisko i podpis osoby upanenej




Tabela nr 1. Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w palziale na osie priorytetowe:

ptatnos¢ okresowa

Deklaracja kumulatywnych wydatkow w podziale na os priorytetowe: ptatnosé okresowa

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa programu:

Zakskgowane do dnia:

Paswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogoim w PLN:

Os priorytetowa

Podstawa do
obliczenia wkiadu
wspélnotowego
(publicznego lub
og6tem§

2007-2015
Ogodlna kwota
kwalifikowanych | Odpowiadajcy
wydatkow wkiad W tym wkiad UE
poniesionych przez publiczny
beneficjentow

Os priorytetowa: ogotem

Dziatanie ........

Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

Os priorytetowa:
Wydatki odnoszce sé
do operaciji, ktére zostat
objete czsciowym
zamkniciem w dniu
31/12 (rok pierwszego
czgsciowego
zamknicia) Ogétem

1. Dziatanie ........

Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

Os priorytetowa:
Wydatki odnoszce sk
do operacji, ktore zostat
objete czsciowym
zamkniciem w dniu
31/12 (rok drugiego
czgsciowego
zamknkcia) ogolem

1. Dziatanie ........

® Stopa wspoffinansowania i metoda jest obliczamiakseslone w tabeli finansowej programu operacyjnego dla
konkretnej osi priorytetowej




Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

Ogotem dla regionow
nieotrzymugcych
wsparcia

Ogotem dla regionéw
otrzymupcych wsparcie

Wydatki odnoszce sé
do operacji, ktore zostat
objete czsciowym
zamkniciem ogéterf

Suma catkowita

Tabela nr 2. Roczny podziat péwiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogétem’
Kwota wydatkéw (PLN)

Suma catkowita 2007-2015
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013
2014
2015

® Czesciowe zamknicie dotyczy projektéw zakmzonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzaigo rok
cze$ciowego zamkricia. Wykaz projektéw, ktére zostatygziowym zamkngciem jest udogpniany komicji
nazadanie

" W podziale na lata: podziatl wskazany w tej talelpowiada ptatniciom dokonanym przez beneficjentéw
w danym roku. Jeeli dokladne ustalenie podziatu nie jestziwe, naley pod& najdoktadniejsz wartcs¢
szacunkow.




WNIOSEK O PLATNO SC: Platnosé okresowa

Nazwa programu operacyjnego:

Numer referencyjny programu operacyjnego (CClI):

Fundusz(e):

Ja, nkej podpisSany .........ccoeiiiiiiiiiiii @mi nazwisko drukowanymi literami,
stanowisko osoby uprawnionegjzialapcy w imieniu Instytucji Péredniczcej/Instytucii
Pdsredniczcej Il Stopnia* .....................(nazwaniniejszym pdéwiadczam, ¢ w okresie
............. (okres, ktérego dotyczy wniosekpstata péwiadczona przez Instytucje
Pdsredniczca/lnstytucg Pdrednicaca II* stopnia kwota ........ PLN wyptacona przez
beneficjentow i odpowiadagta wktadowi wspolnotowemu, ktora zostala pomniajszo
o kwoty odzyskane i wycofane wgzi odpowiadajcejsrodkom UE.

Whnioskug o wyshpienie do Komisji Europejskiej o refundaciwv EUR réwnowartéci
wydatkowanej kwoty w PLN:

Tabela nr 3
Cel
w PLN )
Konwergencja
EFRR

Niniejszy wniosek jest dopuszczalny poniewa
Tabela Nr 4

Niepotrzebne skili ¢
a) w calym okresie dla osi priorytetowej
........... Komisja nie wyptacita kwoty
wyzszej ni maksymalna kwota pomogy
funduszy , okrélona w decyzji Komisji O
przyjeciu programu operacyjnego,
b) Instytucja Pérednicaca/ Instytucja - zostalo przestane przez Instywc
Pdsredniczca Il stopnia* przestata InstytugjiPasredniczca/instytucg Pdrednicaca I
Zarzadzapcej najbardziej aktualngestopnia* w ustalonym terminie
sprawozdanie roczne - jest zadczone

- nie jest wymagane

C) nie zostala wydana uzasadniona opjnia

Komisji na mocy art. 226 Traktatu w sprawie
naruszenia odnogszego st do jednego lul
kilku projektow, dla ktérych zadeklarowano
wydatki we wniosku o ptatr$d
Imi¢ i nazwisko drukowanym literami, piegz stanowisko i podpis osoby upoimgonej

—




Tabela nr 5. Wydatki poniesione przez beneficjentowykazane w tabeli Nr 1
poswiadczone przez Instytucje Péredniczaca/Instytucj e Pasredniczaca Il Stopnia* w
okresie od .......... do............ w ramach...........( nazwa programu operacyjnego )

podziale na poszczegdlne dziatania i poddziatania, PLN.

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa programu:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogoia:

Podstawa do 2007-2015

obliczenia wktadu Ogolna kwota

O% priorytetowa wspdlnotowego kwa“flgori\(/a}ny(?h Odpowiadajcy W tym wkiad
(publicznegolub |~ YA wkiad publiczny UE
og6tem§ poniesionych przez
beneficjentow

Os priorytetowa: ogotem

Dziatanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

Os priorytetowa: Wydatki
odnoszce st do operacji,
ktore zostaty ohite
czesciowym zamkngciem w
dniu 31/12 (rok pierwszego
czesciowego zamkrecia)
Ogotem

Dziatanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

Os priorytetowa:Wydatki
odnoszce st do operaciji,
ktore zostaty oljte
czesciowym zamkngciem w
dniu 31/12 (rok drugiego
czesciowego zamkrecia)
Ogotem

Dziatanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

® Stopa wspoffinansowania i metoda jest obliczamiakseslone w tabeli finansowej programu operacyjnego dla
konkretnej osi priorytetowej




Ogotem dla regionow
nieotrzymujcych wsparcia

Ogotem dla regionéw
otrzymupcych wsparcie

Wydatki odnoszce st do
operacji, ktdre zostaty ol
czesciowym zamkngciem
ogotent

Suma catkowita

Data 20.....

Imi¢ i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko i p&lpsoby upowanionej

Oswiadczenie o kwotach wycofanych i odzyskanych ordawvotach poddanych

procedurze odzyskania

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie potracone w ninggjdeklaracji wydatkow
oraz pozostale do odzyskania wg stanu na konieesakiod beneficjentow programu

operacyjnego .........ccc.evvnenn. za okres od ....... do .... wPLN

Tabela nr 7 . Kwoty wycofane po anulowaniu ca® lub czsci wkiadu dla projektu
w ramach programu operacyjnego ............... 0 ktére popmma zostata deklaracja

wydatkow za okres od ..... do .... wPLN

® Czesciowe zamknicie dotyczy projektéw zakmzonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzaigo rok
czesciowego zamkmricia. Wykaz projektow, ktdre zostatygziowym zamkngciem jest udogpniany komicji
nazadanie




Tabela nr 6 Kwoty odzyskane w danym okresigcone z niniejszej deklaracji wydatkdéw oraz pozasts odzyskania wg stanu na
koniec okresu od beneficjentow programu operacyjnega okres od ...do ... w PLN

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresi z niniejszej deklaracji wydatkow oraz pozastid odzyskania wg stanu na koniec okresu od memfow programu operacyjnego ............ za okres od .......wdBUR |
Pomniejszenia QO dokonania w przyselow dekvlaracji wydatkow ze - . " A . Pomniejszenia pozostate do dokonania w de4klaracii
wzgledu na stvwerdzen!ﬂodkow do odzy;kama — stan na pgdek Pomniejszenia dokonane w deklaracji w danym oknegigkajace z odzyskanyckrodkéw datkéw — stan na koniec okresu
okresu i powstate w trakcie okresu wydal
Srodki do odzyskania w PLN w PLN w PLN
Numer
Paiwia
dczienla RS
In;tz\;\/t u . dek_l_ara E;?’ R Incsigltu
cji o5 azem 8
Numer ?;rlfgf d?:::u Data In:jtgtu kwoty wyéatk Ja‘é'm‘ = catkow ktora
umow uznik wyplat 10ZpOCz | o hocz do Catkow 6w oraz LNZ o:t:} Catkow kw;t ite dokona
yldecy (imie, do gcia ynahca odzysk ite whiosk o ite d Y dsetki wydatk i fa
Zjio 2 proced ania | wydatk ' w uo Zakskg | ok D Qi w i IREEEI ) azel ) pomnie Pozio
dofina nazwis b_eneﬁc ury proced (niepra i Wkiad Poziom K platncs owany i Wkiad odzysk catkowit ym: Jwalifi wktad Poziom wkltad UE Sposéb odzysk jszenia Wkiad -
nsowa | Ko enta | ogzyski | U | widiow | kwalifi | publicz | WSPYH | g ¢ WICC | ywaiifi | publicz | @M@ e odsetk | WKad |y owain | Publicz | wspdifin | iodsetki | odzysk | ania | gepara | puplics | wsperr | WKad e,
nie nazwa, dla R odzy§k| 0%, Kowaln n nansow UE okreso do oA n jaki (umc_»wn ; UE 8 nyi ansowan karne od anid srodsko Gii i inanso UE
NIP) danego wania inney y ania 4 " uzupetn Y stanow ei Karnd benefi odsetki ia tego w datk Y :
projekt b e Wa. o ienia na € i kwota karne) arn PRl karne wktadu wy a2
u ! enefic IP/IPII ot peneﬁc Gy jentow owo
jentow’ *do 1Z, pwie jentéw an? i kwote
w Reni odsetki odzysk
Numer ktorym I karne am[f’
spraw wydate w"'dofé
yldecy K byt ‘é(;’KE)
zjio zadekla
odzysk rowany
aniu .
11
*1
0
lub 13=14 18=11 19=13
9* +(8- 15=14/ *156= + 20=14 22= 26= 28=11-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10 12a 12b 9)*15 14 9 16 17 13*10 17 +17 21=10 19*21 23 24 25 9-14 27=10 18 29
Rok 2007
Of priorytetowa :
Dziatanie
Poddziatanie
1
2
Poddziatanie
3
4
Razem 2007
Rok 2008
O3 priorytetowa :
Dzialanie
Poddziatanie
5
6
Poddziatanie
7
8
Razem 2008
Suma ogdétem

Sporadzone przez:............c.oo......
data, podpis

Zatwierdzone przez:..............ccoeuve.
data, podpis i pieez osoby upowmione



Poszczegdlne pozycje w tabelisszeregowane wedtug daty rozpgma procedury odzyskiwania
kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na gwi®rytetowe.

! Data wydania decyzji o zwrocie oktenej w art. 211 ustawy o finansach publicznych.

“Nalezy okresli¢ czy kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonepraeidiowdici (zgodnie z
systemem informowania o nieprawidto$ech) czy g to inne przypadki. Jeli IZ sporadzita raport
o nieprawidtowdciach (kwartalny lub bigcy) do MF naley pod& numer raportu.

3 Jezeli poziom wspétfinansowania jest liczony do wéciavktadu publicznego, wéwczas kolumna
8=9.

*W zaleznaici od tego, czy w programie poziom wspétfinansowditizony jest w stosunku do
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych beneficjentémtaczapc srodki prywatne) czy do wktadu
publicznego, stosujecsinna formuke obliczania wysokséri wkiadu UE.

> Jezeli wkiad UE liczony jest w programie od kwoty cavkitych wydatkéw kwalifikowalnych
(wtaczapc wktad prywatny), wowczas w przypadku odzyskamety wktadu publicznego, rownie
wydatki w kolumnie ,, catkowite wydatki kwalifikowak beneficjentéw” muazoy¢ pomniejszone o
wkiad prywatny, w odpowiedniej proporcji, mima,fizycznie nie podlega on odzyskaniu.
®Odsetki, o ktére pomniejszang\wydatki w deklaracjach wydatk6w i wnioskach o phst
okresowy do IC (karne lub karne i umowne w przypadku uzgexia takiej metodologii zgodnie z
wytycznymi w sprawie certyfikacii)

W przypadku, jeeli wydatki pomniejszaneagzardéwno o odsetki karne, jak i umowne naliczone od
kwot odzyskanych, kolumna 16=17

"Nalezy wpisa: sposéb, w jakérodki zostaty odzyskane tj. ,zwrot na rachunekynstji
wyptacapcej” lub ,pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatéio

Jezeli kwotg odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wnitgheficjenta o ptatrsd, nalery
wpisa numer wniosku beneficjenta, w ktérym wydatek ziogtanniejszony

® Data wptywu na rachunek instytucji odpowiedzialzejdokonywanie wyptat do beneficjenta lub w
przypadku odzyskaniaodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o ptatnhadata zatwierdzania
wniosku o ptatn& beneficjenta w kwocie pomniejszonej o kewotdzyskan

°® Pomniejszenia co do zasady dokonuije instytucja migigoa wyptat do beneficjenta



Tabela nr 7

Tabela nr 7. Kwoty wycofane po anulowaniu éatdub czsci wkiadu dla operacji w ramach programu operagyine................. , 0 ktére pomniejszona zostata deklaragj
wydatkéw za okres od ................ do..iiiiinnn w PLN
Numer Kwota srodkéw wycofanych w danym okresie
Paswiadczenia | Kurs EUR, po W PLN
. i deklaracji jakim wydatek
Nr dlgigyr:ﬂqcz wydatkéw oraz zostat
. | Beneficjent/Dhinik i whniosku o zaksggowany
umowy/decyzji L . wyptat do » . .
L.p. (imig, nazwisko, - ptatnaié w IC (do Catkowite Poziom
o beneficjenta i : Wkiad "
) . nazwa, NIP) okresow od uzupetnienia wydatki . wspotfinans | Wkitad UE
dofinansowanie dla danego p - publiczny "
. IP/IPII* do 1Z, na podstawie beneficjentéw owania
projektu P A
w ktérym kopii wniosku
wydatek byt od IC do KE)
zadeklarowany.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Rok 2007
[e3
priorytetowa :
Dziatanie
Poddziatanie
1
2
Poddziatanie
3
4
Razem 2007
Rok 2008
53
priorytetowa :
Dziatanie
Poddziatanie
5
6
Poddziatanie
6
7
Razem 2008
Suma
ogoétem

data, podpis
Zatwierdzone przez:

data, podpis i pieeZ osoby upowaionej



Instrukcja wypetniania zatacznika ,Poswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek
0 ptatnosé okresowg od Instytucji Posredniczacej/ IP 1l do Instytucji Zarz adzajacej”

Zalcznik ten jest przeznaczony dla Instytucjiskalnicacej i Instytucji Pérednicacej Il stopnia
w Regionalnym Programie Operacyjnym Warmia i Mazugy lata 2007-2013. IP/IPIl wypetnia
zakcznik w formie elektronicznej zgodnie z ninigjsastrukcp i przekazuje do IZ.

Kwoty wydatkéw a wykazywane w PLN. Wszystkie kwoty najepod& z doktadnécia do dwéch
miejsc po przecinku.

Wypetniony zadcznik powinien by skladany przez IP/IPIl do IZ w trybie miesknym (za okresy
mieskczne). IP/IPIl przekazuje wypetnionBoswiadczenie i deklaragj wydatkéw oraz wniosek
o ptatnag¢ okresow od Instytucji Pérednicz;cej/ IP 1l do Instytucji Zargdzapcej do 1Z w formie
.papierowej” oraz elektronicznej w formacie Ex¢dbtyczy zestawie tabelarycznych) lub WORD
(Pddwiadczenie, Wniosek o platiibokresow) na adres poczty elektronicznej wskazany przez IZ.
Kazda strona powinna lbyparafowana i opiegtowana (piecgcia imienm wskazujca zajmowane
stanowisko) przez oselupowanion z IP/IPIl (zgodnie z posiadanym upawméeniem, ktérej podpis
widnieje na karcie wzoréw podpisOwedacej w dyspozycji |Z - spoeglzonej wg wzoru
zamieszczonego w zgizniku nr 1 do instrukcji). 38 osoba podpisaca wniosek nie widnieje na
karcie wzorow podpiséw, w ktorej posiadaniu jest IP/IPIl powinna do wniosku datzy¢
aktualizacg karty wzorow podpiséw. Podpis powinienctsktadany niebieskim tuszem.

Format daty — w miejscach, w ktérych dokument neaziormat daty, datnalezy wpisa zgodnie z

tym formatem. W pozostatych przypadkached#lery wpisywa w formacie RRRR-MM-DD.

Zalecenia:

IP/IP1l, do Paswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosek dmdéé okresows od

Instytucji Pgredniczicej/ IP Il do Instytucji Zargdzapcej przekazywanego do 1Z, zaka list

zatwierdzonych i wyptaconych wnioskéw beneficjentévptatngé, ktore ziayly sie na deklarae

wydatkéw za dany okres (tabela nr 5), w formaci@aganym poriej. Zakczanie listy do deklaracji

wydatkéw umaliwi zachowanie wiéciwej sciezki audytu. Dane zawarte wétie wnioskow powinny
by¢ rowniez zarejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym.

Lista wnioskow beneficjentow o ptatétg ktore byty podstaw sporadzenia deklaracji wydatkéw od

IP/IPIl do 1Z za okres od.......... do.......... nuner......... (Tabeli 5 do Péwiadczenia):

Numer Kwota wydatkéw kwalifikowalnych| Odpowiadajcy W tym | Kwoty  odzyskane,

wniosku wykazanych w danym wnioskp wktad publiczny | wkiad UE ktére pomniejszyly|

beneficjenta o beneficjenta o pfatrié — podstawa wydatki

platnas¢ 2 certyfikacji (pole z  wniosku kwalifikowalne
beneficjenta o platrié pod nazw wykazane w danyn
~Wydatki kwalifikowalne w wniosku beneficjenta
odniesieniu do ktérych oblicza es 0 platng¢ 3 ©anme z
wklad funduszy UE na poziomig rejestru obaizef na projekcie)
programu operacyjnego — podstaywa
certyfikacji”)




3

Os priorytetowa nr

Dziatanie nr

Poddziatanie nrf

Razem é
priorytetowa
nr
Suma:

DODATKOWE POMNIEJSZENIA
Numer Pomniejszenia  kwoty  wydatkéw Pomniejszenia Pomniejszen
umowy/decyz kwalifikowanych stanowicych | odpowiadajcego | ia  wkladu
ji o | podstaw certyfikacji wkladu UE
dofinansowan publicznego

ie

KWOTY ODZYSKANE 4 (dane z rejestru olgen na projekcie)

Os priorytetowa nr

Dziatanie nr

Poddziatanie nrf

Razem 6
priorytetowa
nr

Suma:

KWOTY WYCOFANE 5 (dane z rejestru olgen na projekcie)

Os priorytetowa nr

Dziatanie nr

Poddziatanie nrf

Razem é
priorytetowa

nr

Suma:

tacznie®

Wskazowki wypetniania listy:




Kwoty w kolumnie ,,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wykazamny danym wniosku beneficjenta o ptdthe podstawa
certyfikacji” powinny ju byé pomniejszone o: dochdd wygenerowany w projekcie, kedx#tyskane poprzez pomniejszenie
danego wniosku o ptatsié w tym ewentualne odsetki karne (Uwaga: odsetki uraavi@ powinny wpltywana podstaw
certyfikacji tj. nie mog pomniejszé wydatkow kwalifikowanych). Kwota wydatkow kwalifikowanyem@wvizca podstaw
certyfikacji to kwota, w oparciu o ki@w danym PO naly wylicza wktad UE (art. 53(1) rozporzizenia 1083/2006).
Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiagaj wklad publiczny” oraz ,W tym wkiad UE” réwniepowinny by
proporcjonalnie pomniejszone o dochéd wygenerowansojehxie i kwoty odzyskane.

1 Numer analogiczny z numerem wykazanym swRlczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie K$I(S07-13).

2 Nalezy wpisa numery wnioskéw beneficjentéw o plaificktore skiadaj sie na deklaraci wydatkéw za dany okres od
IP/IPIl do 1Z, w podziale na osie priorytetowe.

® Nalety wpisa' kwoty odzyskane, ktére zostaly odzyskane poprzenigiszenie danego wniosku beneficjenta o pigtno
(pomniejszajce catkowite wydatki kwalifikowane w tym wniosku (kola nr 2) tj. uwzgdniajgce take w odpowiedniej
proporcji wktad wtasny beneficjenta a@dkow publicznych, jeli wczéniej kwoty te stanowity podstawertyfikacji.

4 W przypadku kwot odzyskanych pomniejszaih deklaragji wydatkéw od IP/IPIl do 1Z, ktérych nie ema
przyporzdkowa® do konkretnego wniosku beneficjenta o ptath@dy np. zostaly zwrécone przelewem, gplé&woty
wpisa® w drugiej czsci tabeli przyporzdkowujc je do numeréw uméw o dofinansowanie/decyzji, ktorgane kwoty
dotycz;, w podziale na osie priorytetowe.

® Kwoty wycofane, ktére pomniejszairydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do IBzyavpisa: w drugiej czsci
tabeli, przyporadkowujc je do numeréw uméw o dofinansowanie/decyzji, kkddane kwoty dotygzw podziale na osie
priorytetowe.

® Nalety zsumowa kwoty z czici pierwszej tabeli i pomniejszyje o sumy kwot wykazane w e&i drugiej tabeli
(dodatkowe pomniejszenia). Kwoty wykazane w tym wigrsminny by rowne kwotom wynikagym z odpowiednich
kolumn tabeli nr 5

Pél zaznaczonych kolorem szarym nie wypetria si

Lista powinna by podpisana przez oselupowaniong z IP/IPII.

Do sporzdzenia listy wnioskdéw beneficjentéw o ptathmcliwe jest wykorzystanie danych z systemu KSI (SIMIK)7za

pomog programu Discoverer Oracle.

Jeeli 1Z w trakcie weryfikacjiPadwiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosek aipdéé
okresow od Instytucji Péredniczcej/ IP 1l do Instytucji Zargdzapcej otrzymanego od IP/IPII
stwierdz w nim bkdy, wowczas 1Z zwréci gido IP/IPIl z préba o popraw i ponowne przekazanie
kompletnego dokumentu do 1Z.

UWAGA: Sporadzapc Poswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosek otipdsé
okresow od Instytucji Péredniczcej/ IP 1l do Instytucji Zarzdzapcej nalezy brac pod uwag,
iz na potrzeby ptatrigi okresowych dokonywanych przez KomisjEuropejsk bedzie
wykorzystywany precyzyjny udziat wkladu UE w ogédtycatkowitych wydatkach kwalifkowalnych
wynikajacy z tabel finansowych zawartych w programie opgraen, zgodnie z przypisem nr 1
zawartym pod tabelumieszczom w punkcie nr 2 zatznika nr XVI rozporzdzenia Komisji nr
1828/2006.

Objasnienie poszczegodlnych pol wypetnianych przez IR/IPI



POSWIADCZENIE

1. W polu,nr” nalezy pod& kolejny numePcswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosek
o ptatn@d¢ okresows od Instytucji Pérednicacej/ IP Il do Instytucji Zarzdzapcej nadany
przez IP/IPIl. Numeracja nadawana przez IP/IPIl ipoa by zgodna z numeracig KSI (SIMIK
07-13) oraz zachowywaciagtos¢. Numer powinien by zgodny z formatenokreslonym w
zalkczniku do instrukcji mytkownika KSI tj. KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR. Jednoczénie,

numeracja deklaracji wydatkow na innych poziomaahasania, rejestrowanych w KSI (SIMIK

07-13) i przekazywanych poatlzy instytucjami, powinna léyujednolicona i nadawana na tych
samych zasadach oklenych w ww. zadczniku do instrukcji aytkownika KSI.

2. W polu ,za okres do...r.” naley pod& dat granica okresu, w jakim zostato przez IP/IPII
dokonane péwiadczenie wydatkdédw poniesionych przez beneficjentéwykazanych w danej
deklaracji .

3. W polu ,Nazwa funduszu” nalezy wpisa& nazw funduszu, z ktérego program jest
wspotfinansowanyj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

4. W polu,,Nazwa programu operacyjnego” nalezy wpisa petrs nazwe programu operacyjnego,
ktérego wniosek dotyczy tRegionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury ntal@007-
2013

5. W polu ,,Decyzja Komisji z dnia [...]” naley wpis& numer i dat decyzji KE zatwierdzagej
program operacyjnytj. K (2007) 4624 z dnia 04/10/2000raz numer i dat kazdej decyzji KE

zmieniapcej program operacyjny, eli nasgpi zmiana decyzji KE.

(o2

. W polu,,Numer referencyjny Komisji (CCI):” nalezy wpisa& numer CCIl nadany przez KE
zgodny z numerem umieszczonym w bazie SFC i w diet§z zatwierdzajcej program(tj.
2007PL161P0020)

7. W polu ,,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)” nalezy wpisa krajowy numer
referencyjny programu operacyjnegozgk zostat nadany. deli taki numer nie zostat nadany,
nalezy w polu wpisa N/d.

8. W Pa@wiadczeniu w polu,Ja, nizej podpisany, ...” nalezy poda& imie, nazwisko oraz funkej
osoby peéwiadczajcej wniosek o pfatrig, upowanionej do podpisania wniosku w imieniu
IP/IPII.

9. W polu,,w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIl...” nalezy wpisa& nazw IP/IPIl dla danego
programu.

11. W polu:,,po:...... 20__ " nalery pod& dat; w formacie, od ktérej wydatki madyy¢ ponoszone w
ramach programu, tj. 01 stycznia 2007 r.

12. W polu,,i wynosz ..... PLN” nalezy pod& z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku kwgot

wszystkich wydatkow kwalifikowalnych oftiych deklaragj wydatkéw narastago od pocatku

realizacji programu. Kwota musi &ygodna z kwat w polu ,,Suma catkowita” wykazanw

tabeli nr 1 z kolumny ,,0Ogdlna kwota kwalifikowabkity wydatkbw poniesionych przez



beneficjentow”, jak réwnie z kwoty w tabeli nr 2 w wierszu ,,Suma catkowita 2007-2015
kolumny ,,Kwota wydatkow (w PLN)”.

13. W polu, Zatagczona deklaracja wydatkdw w podziale na osie priotgtowe zostata
sporzadzona na podstawie kwot zakggowanych do dnia:...20__"nalezy poda& dat
koncowg okresu, ktérego dotyczy wniosek. Data powinna bgodna z datwykazam w polu
,do...” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowapnieaksegowanych do dnia...” nalg/ rozumie
ksiegowanie w rozumieniu regulacji europejskich (&80 lit ¢ rozporadzenia 1083/2006),
dokonywane przez instytucje zatizapce lub dziatajce w jej imieniu instytucje poedniczace w
formie rejestracji wydatkéw w systemie KSI (SIMIK7Q3). Jednoczaie, naley mie¢ na
uwadze ze wydatki te powinny by zaksggowane przez beneficjentdw w rozumieniu art. 60dlit
rozporadzenia 1083/2006.

14. W polu,Data” pod Péwiadczeniem naly w poda& dat zatwierdzenia dokumentu przez IP/IPII.

15. W polu ,Imi ¢ i nazwisko drukowanymi literami, pieczé¢, stanowisko i podpis osoby
upowaznionej” pod Péwiadczeniem nalg pod& imig i nazwisko drukowanymi literami oraz
stanowisko osoby pwiadczajcej wniosek o pfatrig, upowanionej do podpisania wniosku.
Osoba péwiadczajca musi podpisadokument zgodnie z kartvzoréw podpisow, o ktorej mowa
we wstpie do niniejsze] instrukcji oraz opattzydokument pieczia (imienm wskazujca

zajmowane stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkbw w podziale na os priorytetowe:

ptatno$§é okresowa

Deklaracja wydatkow zawiera, dlazdej osi priorytetowej oraz dziatania i poddziatarcatkowity
kwote wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z art. 56 rozpmizenia 1083/2006, optaconych przez
beneficjentow w trakcie realizacji operacji orazpodiadajcy im wktad publiczny wyptacony, na
rzecz beneficjentow zgodnie z warunkami regidyini stosowanie wktadu publicznego. Wydatki
optacone przez beneficjentow s8zasadnione optaconymi fakturami lub dokumentasiigowymi o
rownorzdnej wartéci dowodowe;.

Art. 78 rozporzdzenia 1083/2006 zawiera wskazowki dotyez ujmowania w deklaracji, wydatkow
optaconych na utworzenie lub wniesienie wkiadu wndfiszy lub funduszy powierniczych w ramach

inzynierii finansowej.

W tytule tabeli nalgy poda:

- Numer CCI programu (patrz punkt nr 6);

- Nazwe programu (patrz punkt nr 4);

- Dat koncowa okresu, ktérego dotyczy wniosek . Data ta powiby@analogiczna z datwykazamn

w Pawiadczeniu w polu ,do...” (patrz punkt nr 2) orazpeiu, ktérego dotyczy punkt nr 13.



- Kwotg poswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanydgoétem, ktéra powinna By
zgodna z kwet wykazana w wierszu ,,.Suma catkowita” kolumny 0@ kwota wydatkéw
kwalifikowanych poniesionych przez beneficjentéw’ Tabeli nr 1 oraz z kwatwykazam w

Pdswiadczeniu.

W Tabeli nr 1 nalgy uja¢, w podziale na osie priorytetowe, skumulowane Mkidiawalifikowalne
poniesione przez beneficjentow, $§pdadczone przez IP/IPIl w ramach danego programu
operacyjnego od poatku realizacji programu do keoa okresu, za jaki dokument jest skiadany.
Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresisyzgkdnieniem odsetek
karnych i umownych . Dodatkowo kwoty, o ktdre zéstpomniejszona deklaracja wydatkow

powinny by wykazane w tabeli 6 (kwoty odzyskane) lub tabgkwoty wycofane).

Uwaga: _Istotne jestzeby dany wydatek beneficienta askony byt do kumulatywnej deklaraciji
wydatkow tylko jeden raz. Istotne jest tak aby pomniejszenie wydatkow o dakwote odzyskan

lub wycofar nastpowato jednokrotnie.

W kolumnie ,,0$ priorytetowa” naley wpis& numer i nazw kazdej z osi priorytetowych oraz
dziataa i poddziata.

W kolumnie,,Podstawa do obliczenia wkiadu wspdélnotowego (pubknego lub ogbtem)” nalezy
w poszczegOlnych wierszach wpisgdm z dwdch opcji obliczania wktadu UE dla danej osi
zgodnie z zapisami programu operacyjnego poprzegan@ stowa ,,0g6tem”, gdy obouzuje
metodologia okrdona w art. 53 ust 1 lit a) rozpadzenia 1083/2006 lub ,,publiczny”, gdy
obowiazuje metodologia ok&ona w art. 53 ust 1 lit b) rozperdzenia 1083/2006.

W kolumnie ,,Ogélna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesiongh przez beneficjentow”
nalezy pod& kumulatywry kwote wszystkich wydatkow kwalifikowalnych poniesionyginzez
beneficjentow dla poszczegdlnych osi priorytetowystanowiacych podstaw certyfikaciji,
poswiadczor, przez IIP/IPIl w ramach danego programu operaggned pocztku realizacji
programu do kaca okresu, za jaki dokument jest sktadany.

Jezeli dla osi priorytetowej, zgodnie z zapisami dolamu programowego, obosziuje metoda
wyliczania wktadu UE w stosunku do publicznych wigaav kwalifikowalnych, w kolumnie tej
nie naley wykazywa wktadu prywatnego.

W kolumnie ,,Odpowiadajacy wktad publiczny” nalezy pod& kumulatywry kwote wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjentdw z6det publicznych w rozumieniu art.
2(5) rozporzdzenia 1083/2006, pwiadczon, przez IP/IPIl w ramach poszczegdlnych osi
priorytetowych od pocitku realizacji programu do kea okresu, za jaki dokument jest sktadany.
Kwota powinna s« zawierg w kwocie wykazanej w kolumnie, Ogélna kwota

kwalifikowanych wydatkow poniesionych przez benefigntéw”. W praktyce kwota w tej



kolumnie powinna rii¢ sig od kwoty w kolumnie,,Ogdlna kwota kwalifikowalnych
wydatkoéw poniesionych przez beneficjentow’ o wydatki poniesione z&odkdw prywatnych,
jezeli w programie operacyjnym olkilene zostatoze podstaw obliczenia wktadu UE dla danej
osi jest kwota catkowitych wydatkéw kwalifikowalnydeneficjentow z vaczeniem wydatkdw
poniesionych ze&rodkéw prywatnych. Jeli w programie operacyjnym zostatlo odome, ze
podstawy obliczenia wkiadu UE dla danej osi jest kwota pugrych wydatkow
kwalifikowalnych, wéwczas kwoty w obydwu kolumnalokda co do zasady réwne.

W kolumnie,, W tym wkiad UE” nalezy wpisa kwote zaklasyfikowan przez IP/IPII jako wkiad UE
w catkowitych wydatkach kwalifikowanych stanaeych podstaw certyfikacji, na poziomie
poszczegoblnych osi priorytetowych.

Zalecenia:

IP/IP1l powinna kierowé si¢ zapisami programu operacyjnego. Zgodnie z NSR@advikinduszy
na poziomie programow operacyjnych obliczawsiodniesieniu do catkowitej kwoty wydatkdw
kwalifikowalnych (wydatkéw publicznych i prywatnych lub publicznych  wydatkéw
kwalifikowalnych. Ponadto, istotne jest monitoroweaprzez IP/IPIl wydatkéw w programie w
podziale nazrodia ich finansowania (w szczegodmow podziale narddia publiczne (w tym:
budzet paistwa,srodki JST, inngrodki publiczne) oragrodki prywatne).

W wierszu,,Wydatki odnoszce s¢ do operacji, ktore zostaty obgte czsciowym zamknieciem w
dniu 31/12 (rok pierwszego ogciowego zamkngcia)” powinny by ujmowane wydatki, ktére
byly wiaczone do pierwszej deklaracji gdziowego zamknricia dla programu. Zasady
przygotowania deklaracji ezciowego zamkricia zostam ujete w Wytycznych w zakresie
certyfikacji na paniejszym etapie realizacji programow.

W wierszu,,Wydatki odnoszce s¢ do operacji, ktore zostaty obgte czsciowym zamknieciem w
dniu 31/12 (rok drugiego czsciowego zamknecia)”’ nalery wpisywa wydatki analogicznie,
jak zostato to opisane w punkcie nr 21, lecz w eslieiniu do drugiego egciowego zamknicia
programu.

Dla kazdej osi priorytetowej, w kwocie wykazanej w wiersgi$ priorytetowa: Ogétem” w
Tabeli nr 1 nalgy uwzgkdni¢ takze kwoty obgte czsciowym zamkngciem podane w
wierszach: ,Wydatki odnogze st do operacji, ktére zostalty @l czsciowym zamkngciem
w dniu 31/12 (rok pierwszego griowego zamknicia)” oraz ,Wydatki odnosge se& do
operacji, ktore zostaly odfe czsciowym zamkniciem w dniu 31/12 (rok drugiego
czesciowego zamkrecia)”.

W wierszu,,0Ogotem dla regiondw nieotrzymugcych wsparcia przegciowego” naley wpisa
sune wydatkow z wierszy Os priorytetowa: Ogoterhz kazdej kolumny.

W wierszu,,Ogo6tem dla regiondw otrzymugcych wsparcie przefciowe” nalezy wpisa ,,N/d”.



W wierszu Wydatki odnoszace sé do operacji, ktére zostaty obgte czsciowym zamknigciem
ogétem” nalezy wpisa sung dla kadej kolumny z wierszy ,,Wydatki odnegz st do operacji,
ktore zostaty ohjte czsciowym zamkngciem” dla poszczegoélnych lat.

W wierszu ,,Suma catkowita” nalezy zsumowa kwoty wszystkich wierszy ,© priorytetowa:

Ogotem” dla odpowiednich kolumn.

Tabela nr 2 - Roczny podziat pdwiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogotem

Suma wydatkéw kwalifikowanych beneficjentow (w PL8Ia poszczegdlnych lat wykazana w tabeli
nr 2 powinna by réwna kwocie wykazanej w wierszisuma catkowita” ogélnej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wykazanej w tabeli nr 1. Podziakkazany w tej tabeli odpowiada wydatkom
dokonanym przez beneficjentéw w danym roku, zaenym przez IP/IPIl jako kwalifikowalne.
Jezeli doktadne ustalenie podziatlu nie jest aiwe, nalezy pod& najdokladniejsz wartasé
szacunkow. Wydatki w poszczegdllnych latach powinnyébyomniejszone o kwoty odzyskane w

danym roku, z uwzgtnieniem odsetek karnych i umownych i kwoty wyewfa

WNIOSEK O PtATNO SC: Ptatnosé okresowa

We wstpie wniosku nalgy pod&:

- Nazwe programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);
- Numer referencyjny programu operacyjnego (CCaippunkt nr 6);
- Fundusz (patrz punkt nr 3).

28. W polu ,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa drukowanymi literami imj i nazwisko osoby
upowanionej oraz jej stanowisko.

29. W polu ,dziataj acy w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIl...” nalezy wpisa nazw IP/IPII
dla danego programu.

30. W polu,,w okresie...” nalezy wpisa daty t@same z polem ,za okres od.... do .... " podane w
tabeli
nrs.

31. W polu ,,zostata pdwiadczona przez Instytucg Paosredniczaca/IPIl kwota....PLN” nalezy
pod& z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku, kwowydatkéw péwiadczonych przez IP
w danym okresie. Kwota podana w tym polu powinna tyiezna z kwot wykazam w kolumnie

W tym wkiad UE” tabeli nr 5 z wiersza ,,Sumalaakita”.

Tabelanr 3
W tabeli naleey pod&, z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku kwotvykazam w polu
,,Zostata péwiadczona przez Instytucg Pdsredniczaca/IPIl kwota....PLN” z czsci: ,,Wniosek o

Platng¢” zatacznika nr 4a.



Tabela nr 4

IP/IP1l przekazujc do 1Z Paswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptakidookresowt
poswiadcza tym samym przed 1ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w dit.b oraz c
tabeli nr 4. W lit. b) Instytucja Posredmaca/IPIl powinna zaznacgyjedry z opcji do wyboru
zgodnie ze stanem faktycznym poprzez dkreée pozostatych. W polach dotycych lit. a) i c) nie
nalezy nic wpisywa.

W polu ,Imi ¢ i nazwisko drukowanymi literami, piecz¢, stanowisko i podpis o0soby
upowaznionej” pod tabed nr 4 naley pod& imig i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko
osoby peéwiadczagce] wniosek o platn@, upowanionej do podpisania wniosku. Osoba
poswiadczajca musi podpisa dokument zgodnie z kartwzoréw podpiséw, o ktdrej mowa we

wstepie do instrukcji oraz opatrgydokument pieaxia (imienm wskazujca zajmowane stanowisko).

Tabela nr5

W tytule tabeli nalgy poda& daty graniczne okresu, za jaki dokument jest siddgddo 1Z Przy
sporadzaniu tabeli nr 5 konieczne jest zachowaniegtosci okresow wskazywanych w
poszczegdllnych deklaracjach. Okresy, za jakie adaene g deklaracje wydatkow IP/IPIl nie mag
sie ,,zazbiac”. W tabelach nr 5 przekazywanych do 1Z w kolejhyakresach w polu ,,0d...” naig

wpisywa dzieh nastpujacy po dniu wykazanym w polu ,,do...” w tabeli 5 z ggedniego
Pdswiadczenia.

W tytule tabeli nr 5 nalsy rowniez okresli¢ nazw programu operacyjnego.

Ponadto, w nagtowku tabeli nalewpisa numer referencyjny programu (nr CCI), nazprogramu
oraz kwot poswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanyogotem, ktéra powinna By
zgodna z kweat wykazam w wierszu ,,.Suma catkowita” kolumny ,,0golna kaotvydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez beneficjentéw'tabeli nr 5.

Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresieyzgkdnieniem odsetek
karnych i umownych i kwoty wycofane. Wydatki najeprzedstawd w PLN w analogicznym
ukladzie kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatkictg w tej tabeli po dodaniu do kwoty wydatkéw
wykazanej w tabeli nr 1 z deklaracji wydatkéw przeavionej za okres poprzedni powinny w sumie
sklad& sie na kwot wydatkow kumulatywnych wykazanych w tabeli nr kideacji wydatkéw za
dany okres.

W polu,Data” pod tabel nalezy poda dat sporadzenia dokumentu.

W polu ,Imi¢ i nazwisko drukowanymi literami, pieczé¢, stanowisko i podpis osoby
upowaznionej” pod tabel nr 5 naley pod& imie i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko
osoby pdéwiadczajcej wniosek o platni@, upowanionej do podpisania wniosku. Osoba
poswiadczajca musi podpisadokument zgodnie z kartvzoréw podpiséw, o ktérej jest mowa we

wstepie do instrukcji oraz opatrgydokument pieaxia (imienm wskazujca zajmowane stanowisko).



Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie poficone z niniejszej deklaracji wydatkéw

oraz pozostale do odzyskania wg stanu na koniec a@su od beneficientdbw programu

OPEeracyjN€go ..........cocee.s za okres od............ do...w PLN

W tytule tabeli naley pod& petra nazwe programu operacyjnego oraz daty graniczne okregakim
zostaly odzyskan&rodki od beneficjentow, o ktore zostata pomniejszdeklaracja wydatkow (tabele
nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpoai temu, za jaki zostata spadzona tabela nr 5.
Uwaga: Kwoty odzyskane pomniejszayydatki wykazane w tabeli nr 2 w roku, w ktorymstaty

one odzyskane.

W tabeli nr 6 nalgy uja¢ w podziale na poszczegolne osie priorytetowe ditgczice pomniejsze

deklaracji wydatkéw wynikacych z kwot odzyskanych w okresie, ktdrego dotyconkument.

Nalezy wykaza& zaréwno kwoty, ktore odzyskano w drodze np. wiratyk lub pomniejszenia
wnioskdéw o platnéc beneficjentdw, jak i zwroty dobrowolnie dokonanmeqz beneficjenta.

Uwaga: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyézgdynie kwot odzyskanych dotygza/ch

wydatkéw uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatktozonych do KE.

Jezeli w danym okresie nie pojawiaty gskadne srodki do odzyskania lulzadnych srodkow nie
odzyskano, wigciwe pola w odpowiednich ggciach tabel naleyy pozostawd niewypetnione, za

sumy catkowite dla kalej osi i hczm dla programu nafsg wypeinic kwotami zerowymi (0,00).

Tabela podzielona jest na trzyeéei:

- Pomniejszenia do dokonania w przysetow deklaracji wydatkéw ze wzgllu na stwierdzenie
srodkow do odzyskania - stan na pgtek okresu i powstate w trakcie okresu;

- Pomniejszenia dokonane w deklaracji wydatkow vmytia okresie wynikajce z odzyskanych

srodkow;

- Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklavaajatkow — stan na koniec okresu.

Poszczegodlne pozycje w tabeli sszeregowane wedtug daty rozpgma procedury odzyskiwania
kwot nieprawidiowo wydatkowanych w podziale na opitorytetowe (dla kadego roku odgbny

blok). Jeeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkow zadeklaaowch do 1Z w kilku deklaracjach

wydatkéw, naley ja wpisa w_ kilku wierszach przyposrlkowujac kwoty do poszczegolnych

numeréw deklaracji.

Tabet nalezy przekazywé do 1Z razem 2aoswiadczeniem i deklaragjwydatkow oraz wnioskiem o
ptatnas¢ okresow nawet wéwczas, gdy nie nagt odzyskaniesrodkéw, lecz jedynie stwierdzenie

kwoty do odzyskania. Wéwczas wypetniona pozostgdgnie czs¢ pierwsza i trzecia, a ¢& druga



pozostanie niewypetniona. z&# w nastpnym okresie kwota zostanie odzyskana, wowcza$IP/I
uzupetnia o¢ kwote tabet dla 1Z w czsci drugiej w danym wierszu. Do momentu odzyskaraagj
kwoty i pomniejszenia jej w deklaracji wydatkéwl{gda nr 1, 2 i 5) kwota jest wykazywana w tabeli
nr 6. Jeeli kwota zostanie odzyskana (i wykazana w tabeli6h oraz wydatki zostano nia
pomniejszone w ktorgjz deklaracji wydatkow, wéwczas dana kwota pie jest wykazywana w
tabeli nr 6 zatczanej do kolejnych deklaracji. Przyktad wypetngatabeli nr 6 znajduje sna kaicu

tej czsci instrukciji.

Jednoczénie, IP/IPIl prowadzi zbiorczy rejestr wszystkiclwdt odzyskanych, kwot wycofanych oraz
kwot pozostatych do odzyskania uszeregowanych wedaty rozpoogia procedury odzyskiwania

od pocatku realizacji programu.

Kolumna 1,Numer decyzji/ sprawy o odzyskanie” Nalezy pod& w tej kolumnie numer wydanej
decyzjilsprawy o odzyskanie, pod ktorym spgararejestrowano w KSI (SIMIK 07-13) w karcie
obciazen na projekcie (w przypadku, gdy decyzja nie zostaana nalgy wpis& numer sprawy,
pod ktérym dana kwota zostala wpisana w systemie (&8IK 07-13)). Po tym numerze I1Z i IC
bedzie mogta identyfikowaprzypadki kwot do odzyskania i odzyskanych w koyeh okresach.
Kolumna 2 ,,Nr umowy/decyzji o dofinansowanie’ Nalezy pod& numer umowy/decyzji o
dofinansowanie, dla ktérej prowadzona jest procadwzyskiwania kwoty lub ktorej dotyczy kwota
odzyskana.

Kolumna 3,,Beneficjent/Dtuznik (imi ¢, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa beneficjenta, ktory
powinien zwroat lub zwrdcit kwot; nieprawidtowo wydatkowan

Kolumna 4,,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” Nalezy poda
nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmaieai zatwierdzanie wnioskow beneficjenta o
ptatna¢ i wyptacaniesrodkdéw do beneficjenta w ramach danego projektali@zenie projektu).
Kolumna 5,,Data rozpoczcia procedury odzyskiwania”: Nalezy pod& dag rozpoczcia procedury
odzyskiwania kwoty, tj. datwydania decyzji o zwrocie okilenej w art. 211 ustawy o finansach
publicznych lub, jeeli decyzja nie byla wydana, iamlat okreilajaca moment rozpoezia procedury
odzyskiwania.

Kolumna 6,,Instytucja rozpoczynajaca procedurg odzyskiwania™”: Nalezy wpisa nazw instytucji
rozpoczynajcej procedus odzyskiwaniagrodkdw.

Kolumna 7,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowé¢, inne)”: Nalezy okresli¢, czy kwota do
odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidiéwio (zgodnie z systemem informowania o
nieprawidtowdciach wydanym przez MF) lub czy 0 inne przypadki. Zeli 1Z sporadzita raport o
nieprawidtowdci (kwartalny lub bieacy) do MF, naley dodatkowo w tym polu podanumer tego
raportu.

Kolumna 8,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentow”: Nalezy poda catkowite wydatki

kwalifikowalne beneficjenta zwkane z kwat do odzyskania (tj. wydatki, ktére byty w odniesien



do danej kwoty do odzyskania przedstawione w okresizéniejszym we wniosku o ptatdé jako
podstawa certyfikacji) vaczapc srodki prywatne, ale tylko wéwczas,$fedla osi priorytetowej
okreslone jest, ze wkiad UE liczony jest w stosunku do kwoty catkoweh wydatkow
kwalifikowalnych beneficjentéw. W przeciwnym przygkas kolumna 8=9. Kwat wydatkow
prywatnych zwizanych z kwat do odzyskania natg wyliczy¢ opieraac sk na udzialesrodkow
prywatnych w finansowaniu projektu w stosunku dékeaitych kwalifikowalnych wydatkow w
projekcie. W danej kolumnie powinien byakze uwzgkdniony w odpowiedniej proporcji wkiad
wiasny beneficjenta poniesiony gedkow publicznych, jeeli wczeniej byt zaliczony do podstawy
certyfikacji.

Kolumna 9 Wktad publiczny” : Nalezy poda wydatki pochodzce z wktadu publicznego
zwigzane z kwat do odzyskania, ktéreeba pomniejsza deklaracg wydatkéw po odzyskaniu
srodkow. W przypadku gdy wkitad wtasny beneficjendavmiez pochodzi zesrodkéw publicznych i
nie podlega ,,fizycznemu” odzyskaniu, wowczas wktan naley rowniez wykaza w odpowiednie]
proporcji jako do odzyskania w niniejszej kolumnjezeli wczeniej byt wykazany w deklaracji
wydatkdéw, jak rownie naley go wykazé w kolumnie nr 14, po odzyskaniu pozostatejscz kwoty
wydatkéw publicznych, w celu dokonania proporcjoeakorektydeklaracji.

Kolumna 10,,Poziom wspéifinansowania” Nalezy pod& stog wspoiHfinansowania z
funduszy strukturalnych dla danego projektu w st@sudo wydatkow kwalifikowalnych
stanowicych podstaw certyfikacji w projekcie.

Kolumna 11 ,,Wktad UE”: Nalezy wyliczy¢, jaka kwota z kwoty catkowitych wydatkow
kwalifkowalnych odpowiada wkiadowi UE.

Kolumna 12a,,Numer P&wiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptenosé okresowg
od IP/IPIl do 1Z, w ktérym wydatek byt zadeklarowany” : Nalezy wpis& numerPaswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdookresow od IP/IPIl do 1Z w ktérym wydatek byt
zadeklarowany.

Kolumna 12b,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksggowany w IC (do uzupetnienia na
podstawie kopii wniosku od IC do KE)”: Nalezy wpisa& kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksegowany w IC. Informagj nalezy uzupeiné na podstawie kopii wniosku od IC do KE
otrzymanego do wiadondoi od 1Z. Informacja z tej kolumny unatiwi IP/IPII przeliczenie kwoty
nieprawidtowdci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporigieprawidtowdciach (jeeli w
stosunku do danej kwotybtzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finanséw).

Kolumna 13 ,,Calkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentow”: Nalezy wpisa& kwote
odzyskanych catkowitych wydatkéw kwalifikowanychwzgledniajpc w stosownych przypadkach
srodki prywatne oraz wkltad wlasny beneficjentow zeddet publicznych, ktére powinny by

proporcjonalnie skorygowane w deklaraciji.



Kolumna 14,,Wkfad publiczny” : Nalezy pod& kwote odzyskanego wkitadu publicznego (Patrz te
komentarz do kolumny nr 9).

Kolumna 15,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskaa”: Nalezy poda& %, jaki
stanowi kwota odzyskana w stosunku do kwoty, ja)a ldo odzyskania, z doktadéma do dwdch
miejsc po przecinku.

Kolumna 16,,0dsetki catkowite (umowne i karne)” Nalezy poda& kwote odzyskanych odsetek
naliczonych od nalanosci gldwnej (hcznie umownych i karnych). Nade wzia¢ pod uwag, ze tylko
odsetki karne (odsetki za zwigksa zwracane do KE, w wielkoi odpowiadajcej udziatowisrodkow

z funduszy UE. Odsetki umowne wtasndacia kraju cztonkowskiego.

Kolumna 17,,w tym: odsetki karne”: Nalezy poda& kwote odzyskanych odsetek karnych (odsetek za
zwloke) naliczonych od naimosci gtownej.

Kolumna 18, Wktad UE" : nalezy pod& kwote, jaka odpowiada wysokoi wkltadu UE stanowdica
cze$¢ kwoty odzyskanej.

Kolumna 19,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjemdw i odsetki karne”: nalezy
pod& razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjént zwiazane z kwat odzyskan i odsetki
karne, ktére pomniejszajdeklaracg wydatkow w kolumnie,,Ogolna kwota kwalifikowalnych
wydatkéw poniesionych przez beneficjentow’w tabelinr 1, 2 i 5.

Kolumna 20,,Razem wkiad publiczny i odsetki karne’ Nalezy pod& razem odzyskany wkfad
publiczny i odsetki karne, ktore pomniejszaleklaracg wydatkow w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie
,,Odpowiadajacy wkiad publiczny”.

Kolumna 21,,Poziom wspoffinansowania” patrz: kolumna nr 10.

Kolumna 22,,Razem wkfad UE i odsetki karne od tego wkiadu ’Nalezy pod& razem wkiad UE i
odsetki karne od tego wkladu (w odpowiedniej preppmpomniejszajce deklarag wydatkow w
tabeli nr 1 i 5 w kolumnig W tym wkitad UE” .

Kolumna 23,,Sposob odzyskania®’ Nalezy wpisa& sposéb, w jakirodki zostaly odzyskane, tj.
"zwrot na rachunek instytuciji wyptaeagj" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o piditioJezeli
kwote odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wnidskueficjenta o platrio, nalery wpisa
numer wniosku beneficjenta, w ktorym wydatek zoptahniejszony. Jeli kwote odzyskano poprzez
zwrot na rachunek, nate wpisa dat przelewu.

Kolumna 24,,Data odzyskaniasrodkow” : nalezy wpisa dat odzyskaniagrodkdw, tj. da¢ wptywu
srodkdbw na rachunek instytucji odpowiedzialnej zskaltywanie wyptat do beneficjenta lub w
przypadku odzyskanigrodkow poprzez pomniejszenie wniosku o plaénodat zatwierdzenia
wniosku beneficjenta o ptatéd@w kwocie pomniejszonej o kwobdzyskan.

Kolumna 25 ,Instytucja ktéra dokonata pomniejszenia deklaraci wydatkbw o kwote
odzyskam” : Nalezy wpisa instytucg, ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydati@kwot
odzyskag.



Kolumna 26,,Wktad publiczny” : Nalezy pod& kwotg srodkow pozostatych do odzyskania na koniec
okresu stanowta wktad publiczny.

Kolumna 27,,Poziom wspoffinansowania” patrz kolumna nr 10.

Kolumna 28,,Wktad UE”: Nalezy pod& kwotg srodkow pozostatych do odzyskania na koniec
okresu odpowiadaga wktadowi UE.

Kolumna 29,,Uwagi”: W kolumnie tej mana zawrzé dowolne uwagi instytucji w odniesieniu do
danego przypadku, ponadto nalew niej podawa krétka informacg o tym, na jakim etapie
postpowania jest dana sprawa. Wprowadzagda informacje typu (przyktadowo):

- Kwota pozostata do odzyskania zostanie quutna z kolejnego wniosku o ptatddoeneficjenta

- Wystawiono tytut wykonawczy i przekazano go daé&laika Urzdu Skarbowego w ...... wdniu ...,
- Beneficjent zieyt odwotanie od decyzji.

Tabela powinna kiypodpisana przez oselsporadzapca (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska)
oraz podpisana i opieglowana (piecgcia imienm ze wskazaniem stanowiska #bowego) przez
upowaniong osolg z IZ zatwierdzajca zestawienie. Ponadto, pod tappbwinny by wpisane daty
sporadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Przyktad wypetniania tabeli nr 6:

W deklaracji za | kwartat 2008 r. IP/IPll wyka kwot, do odzyskania pod numerem decyzji o
odzyskanie XX, w agci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN.

W II kwartale 2008 r., 600 PLN zostato odzyskanéowv deklaracji za Il kwartat 2008 r. IP/IPII
wykaze w czsci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN z numerem dgcgzodzyskanie XX, w cZ&ci
,,Kwoty odzyskane” w tym samym wierszu wyka600 PLN, zaw czs¢ ,,pozostato do odzyskania”
400 PLN.

W III kwartale 2008 r. zostato odzyskane pozosti@ PLN, wec IP/IPIl wpisuje dany przypadek w
wierszu z numerem decyzji 0 odzyskanie XX w spasgétpujacy: w czsci ,,kwoty do odzyskania”
400 PLN, w czsci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskanig@OWPLN.

W deklaracji za IV kwartat 2008 r. w tabeli nr 6ndakwota z numerem decyzji XX7sie nie pojawi.

Jednoczénie w rejestrze obgiken na projekcie IP/IPII powinna na hieco uzupelnia oraz
utrzymywa petne dane o kwotach do odzyskania oraopeyskanych.

Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu cal§ti lub cze$ci wkitadu dla operacji w ramach

programu OPEeracyjnego........cceeueees, 0 ktére poniejszona zostata deklaracja wydatkoéw za okres

Instytucja Pérednicaca/IPll maze w przypadku nieprawidtowioi podiaé decyzg o wycofaniu
wydatkéw obgtych nieprawidtowécia z deklaracji wydatkow, tym samym natychmiast uvwaghc
srodki UE, ktére mana zaangsowa w inne projekty, albo tymczasowo pozostayd w deklaracji
wydatkéw w oczekiwaniu na wynik pepowania w sprawie odzyskangodkow. W pierwszym

przypadku, wycofania kwot wydatkow nie naletraktowa jako ,,0odzyskania”srodkéw. Wydatki



wycofane powinny by odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkéw (kahy ,,0gdlna kwota
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez beogtéw”, ,,Odpowiadajcy wktad publiczny”
i,,W tym wkiad UE” w tabeli nr 1 i 5 oraz tabeta 2 dla roku, w ktérym kwoty zostaty wycofane z
deklaracji wydatkéw) i wykazane w tabeli nr 7. Dalsdziatania instytucji odpowiedzialnych za
program w odniesieniu do wydatkéw wycofanych, zzégice do faktycznego odzyskanieodkow

od beneficjenta, la w ich wiasnych kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powiniert byonitorowany przez IP/IPIl, a informacje w
tym zakresie powinny liyumieszczane w rejestrze ofan naprojekcie prowadzonym przez IP/IPII,
w czesci dotyczicej kwot wycofanych oraz przekazywane przez IP/#ellZ na jej wniosek.

Uwaga: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nglejmowa w tabeli nr 6, gdy juz wczeniejsze

ujecie w tabeli nr 7 oznaczalo, ze deklaracja wydatkostata o dapnkwote pomniejszona. Ponadto,

naleey wprowadzé mechanizmy zabezpieczaeg przed podwdinym pomniejszeniem deklaracji

wydatkéw o daa kwote wycofan.

Kwota wycofana powinna By jednokrotnie ujta w tabeli nr 7 przekazywanej do IP/IPII.
Jednoczénie, IP/IPII prowadzi zbiorczy rejestr wszystkictvdd wycofanych od poetku realizacji

programu.

Poszczegodlne pozycje w tabedi sszeregowane wedtug daty wycofania kwot z dekjavadatkow

w podziale na osie priorytetowe (dlazdago roku odibny blok). Jeeli kwota wycofana w danym

projekcie dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IZkilku deklaracjach wydatkéw, nale ja

wpisa w osobnych wierszach, przypadkowujac kwoty do poszczegdinych numerdw deklaraciji.

W tytule tabeli nalgy pod& daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaly wyood z deklaracji
wydatkow (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany skewinien odpowiadatemu, ktory zostat podany
w Pawiadczeniu w poly,do...” oraz temu, za jaki zostata spaiizona tabela nr 5.

Kolumna 1 ,,Numer decyzji/sprawy o odzyskanie” Nalezy pod& numer decyzji/sprawy o
odzyskanie zarejestrowany dla danego przypadkustesye KSI (SIMIK 07-13), w wyniku ktérego
kwoty zostaty wycofane z deklaraciji.

Kolumna 2,, Numer umowy/decyzji o dofinansowanie? Nalezy pod& numer umowy/decyzji o
dofinansowanie, dla ktérej zostata anulowangciub catdéé wktadu publicznego i w zwzku z tym
zostaly z deklaracji wycofane kwoty wydatkow.

Kolumna 3,,Beneficjent/Dituznik (imi¢, nazwisko, nazwa, NIP)" Nalezy wpis& beneficjenta
projektu, w ktorym anulowano caiolub czs¢ wkiadu publicznego i w zwrku z tym wycofano

kwoty z deklaracji wydatkdw.



Kolumna 4,,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” Nalezy poda
nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmaieai zatwierdzanie wnioskow beneficjenta o
ptatna¢ i wyptacaniesrodkdéw do beneficjenta w ramach danego projektali@zenie projektu).
Kolumna 5a,Numer Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pténosé okresowa od
IP/IPIl do 1Z, w ktorym wydatek byt zadeklarowany” : Nalezy pod& numerPaswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdookresow od IP/IPIl do 1Z w ktérym wydatek byt
pierwotnie zadeklarowany.

Kolumna 5b,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksggowany w IC (do uzupetnienia na
podstawie kopii wniosku od IC do KE)”: Nalezy wpisa& kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksegowany w IC. Informagj nalezy uzupeiné na podstawie kopii wniosku od IC do KE
otrzymanego do wiadondoi od 1Z. Informacja z tej kolumny unatiwi IP/IPII przeliczenie kwoty
nieprawidtowdci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporcigieprawidtowdciach (jeeli w
stosunku do danej kwotybtzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finanséw).

Kolumna nr 6,,Catkowite wydatki beneficjentow”: Nalezy poda& catkowite wydatki beneficjenta w
ramach projektu, wycofane z deklaracji wydatkévgr&tpomniejszyty kwat w tabelinr 1, 2 i 5w
kolumnie ,,0go6lna kwota kwalifikowalnych wydatkdw poniesiongh przez beneficjentow” w
zwiazku z kwot wycofars. Uzupetniagc niniejsa kolumrg nalery wzia¢ pod uwag monta
finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaly wéneej wykazane jako podstawa certyfikacji.
Kolumna 7,,Wktad publiczny” : Nalezy pod& wktad publiczny wycofany z deklaracji wydatkow,
ktory pomniejszyt kwai wydatkdw w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnigOdpowiadajacy wkiad
publiczny”. Uzupetniajc niniejsz kolumrg nalezy wzia¢ pod uwag monta finansowy projektu i to,
jakie wydatki zostaty wczmiej wykazane jako wkiad publiczny.

Kolumna 8,,Poziom wspoifinansowania” Nalezy pod& stog wspoétfinansowania z funduszy
strukturalnych dla danego projektu w stosunku ddatigdw kwalifikowanych w projekcie (opieea;
sie na szczegbtowym opisie osi priorytetowych danegg@mu).

Kolumna 9,,Wktad UE" : nalezy poda& kwote odpowiadajca wktadowi UE wycofan z deklaraciji
wydatkow, ktdra pomniejszyta kwotvydatkdw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnigW tym wkiad UE”.

Tabela powinna kiypodpisana przez oselsporadzapca (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska)
oraz podpisana i opiegpwana (piecgcia imienm ze wskazaniem stanowiska #bowego) przez
upowaniong osole z IP/IPIl zatwierdzajca zestawienie. Ponadto, pod tabgbowinny by

umieszczone daty spadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Zakczniki:

wzOr karty wzoréw podpiséw



Zalacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ,Péwiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz
whniosek o ptated okresow od Instytucji Peéredniczicej/IP1l do Instytucii
Zarzgdzapcej”

............................................ Nazwa miejscowoa,

piecz¢ urzedu

KARTA WZOROW PODPISOW
Nazwa programu:

Nazwa Instytucji

Na podstawie udzielonych przeze mnie upmowea, nastpujace osoby majprawo
podpisywa wskazane w tabeli dokumenty przekazywane do logt¥arzgdzapcej:

Lp. n;lr;\jveizsiko Trt:gti;%ij\:v Dokument Wz6r podpisu
1
2
3
4
Zatwierdzit:

Data,dpis i piecz¢

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.4. Wz6r pdwiadczenia i deklaracji wydatkoéw oraz wniosku o pténosé
okresowa od IP/IP Il do 1Z




POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
ORAZ WNIOSEK O PEATNO SC OKRESOWA
OD INSTYTUCJI POSREDNICZ ACEJ/ IP Il ° DO INSTYTUCJI ZARZ ADZAJACEJ

0] TP zaokresdo .....ccceeeeeenne.. T

Decyzja Komisji zdnia[...]

Numer referencyjny Komisji (CCI):

Krajowy numer referencyjny (#eli istnieje)

Poswiadczenie

Ja, nkej podpiSany, ..........ccccceecccciiiiiiiiiieeii (imig, nazwisko, funkcja)

dziatapcy w imieniu Instytucji Pérednicacel/IPI* .....oiiiiiiiiiiiiiiiininnns. o$wiadczam, ze

wszystkie wydatki, zawarte w zaone| deklaracji spetnipj kryteria odnosgre se do

kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56 rozpadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione

przez Beneficjentow w procesie realizacji projekt@wybranych w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 200%3zgodnie z warunkami przyznawania
wkiadu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 razpdzenia (WE) nr 1083/2006

| pa" | | |20 | i wynosz? | | PLN |
Zalaczona deklaracja wydatkéw w podziale na osie pradoye zostala spagdzona na
podstawie kwot zaksfjowanych do dnia:

| | | 20 |
i stanowi integrala cze$¢ niniejszego pgwiadczenia.

Pawiadczam réwnig, iz realizacja operacji_pagiuje zgodnie z celami_ustanowionymi
w decyzji oraz zgodnie z rozpadzeniem (WE) nr 1083/2006, z rozpgdzeniem (WE) nr
1080/2006 i z rozporrizeniem (WE) 1828/2006, a w szczeqgdlnpze:
(1) wspdtfinansowane towary i ustuga slostarczone oraz zadeklarowane wydatki
zostaly rzeczywcie poniesione i g zgodne z mapymi zastosowanie zasadami
wspoélnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione Zwiazku z operacjami

Y. niepotrzebne skggé¢ (w catym dokumencie)

! Data odniesienia zgodnie z deeyKjomisji.

2 Ogobina kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesiotyprzez beneficjentéw z doktadiwin do dwoch miejsc
po przecinku.



wybranymi do finansowania zgodnie z Kkryteriami #ogmi zastosowanie do
programu_operacyjnego i obawujacymi zasadami wspélnotowymi i krajowymi,
W Szczegolngci:
e zasadami odnogeymi sk do pomocy publicznej;
» zasadami odnogeymi sie do zamowié publicznych;
» zasadami odnoseymi sk do innych polityk wspdlnotowych (w szczeg&np
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania réwnych szans);
» zasadami dotyegrymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubicna
mocy art. 87 Traktatu, za ponpwydatkdw poniesionych przez beneficjenta
w okresie trzech lat;
e zasad, zgodnie z ktGr nie mana sktada deklaracji wydatkow dotyezrych
duzych projektow, ktére nie zostaty jeszcze zatwierdzprzez Komisj;

(2) deklaracja wydatkéw jest dokiadna, wynika z mgdnych systemow
ksiegowych i jest poparta dajymi si zweryfikowa dowodami;

(3) transakcje ddace podstaw wydatkdbw @ zgodne z prawem i przepisami, a
procedury, byly przestrzegane w zadowglam stopniu;

(4) deklaracjia wydatkéw i wniosek o ptafdo uwzgkdniajp, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymaisetki i dochody pochodee z
operacji finansowanych w ramach programu operaggne

(5) wydatki w ramach projektéwasrejestrowane w plikach komputerowych i
udostpniane naadanie Instytucji Zargdzapcej;

(6) Instytucja Pérednicaca/lPIl* przekazata do Instytucji Zaadzapcej niezlgdne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadyoch w zwazku z wydatkami
zawartymi w deklaracji wydatkéw:;

(7) procedury zasdzania i kontroli w stosunku do programu, zostalgrazone
w _instytucjach biogcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzandormie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instygicj

Zgodnie z art. 90 rozpagdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupehuajs i beda
dostpne co najmniej przez okres trzech lat od zagtkai programu _operacyjnego przez
Komisje (bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanoyeio w art. 100 ust. 1 tego
rozporadzenia).

| Data: | | | 20 |
Imie i nazwisko drukowanymi literami, piedéz stanowisko i podpis osoby upanmnej




Tabela nr 1. Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w palziale na osie priorytetowe:

ptatnosé okresowa

Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na os priorytetowe: ptatnosé okresowa

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa programu:

Zaksegowane do dnia:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogoi®m w PLN:

Os$ priorytetowa

2007-2015
Podstawa do =
obliczenia wktadu Ogdlna kwota
wspoélnotowego kwalifikowalnych Odpowiadajcy
(publicznego lub wydatkéw wkiad W tym wkiad UE
ogé}emf poniesionych przez publiczny

beneficjentow

O$ priorytetowa: ogoétem

Dzialanie ........

Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

OS$ priorytetowa:
Wydatki odnosace sé
do operaciji, ktére zostat
objete cz$ciowym
zamkneciem w dniu
31/12 (rok pierwszego

czesciowego
zamknkcia) Ogétem

1. Dziatanie ........

Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

OS$ priorytetowa:
Wydatki odnosace sé
do operaciji, ktére zostat
objete czs$ciowym
zamkneciem w dniu
31/12 (rok drugiego
czesciowego
zamknkcia) ogotem

1. Dziatanie ........

® Stopa wspoffinansowania i metoda jej obliczanialgeslone w tabeli finansowej programu operacyjnego dla
konkretnej osi priorytetowej.




Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

Ogotem dla regionéw
nieotrzymujcych
wsparcia przériowego

Ogotem dla regionow
otrzymupcych wsparcie
przegciowe

Wydatki odnosace sé
do operaciji, ktére zostat
objete cz$ciowym
zamkniciem ogéterfh

Suma catkowita

Tabela nr 2. Roczny podziat péwiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogoten®
Kwota wydatkow (PLN)

Suma catkowita 2007-2015
2007
2008

4 Czesciowe zamknicie dotyczy projektéw zakmzonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzaigo rok
czesciowego zamkricia. Wykaz projektéw, ktére zostaty ebd czsciowym zamkngciem jest udogpniany
Komisji nazadanie.

> W podziale na lata: podziatl wskazany w tej talelpowiada ptatniciom dokonanym przez beneficjentéw
w danym roku. Jeeli dokladne ustalenie podziatu nie jestziwe, naley pod& najdoktadniejsz wartcs¢
szacunkow.




WNIOSEK O PEATNO SC: Platnoéé okresowa

Nazwa programu operacyjnego:

Numer referencyjny programu operacyjnego (CClI):

Fundusz(e):

Ja, N¥e] POdDISANY. .. ettt e ittt eneanieneens (imie i nazwisko drukowanymi literami,

stanowisko osoby uprawnionefizialapcy w imieniu Instytucji Pérednicacej/Instytucji

Posredniczicej Il Stopnia*........ooveeeene.... (nazwa) niniejszym pdwiadczam, # w okresie

............. (okres, ktorego dotyczy wniosekjostata péwiadczona przez Instytugi

Pdrednicaca/lnstytucg Pcdrednicaca 1I* stopnia  kwota ........ PLN wypfacona przez

beneficjentdbw i odpowiadaga wkiladowi wspoélnotowemu, ktéra zostala pomnigjszo

0 kwoty odzyskane i wycofane wazi odpowiadajcej srodkom UE.

Whioskug o wystpienie do Komisji Europejskiej o refundaciv EUR réwnowartéci

wydatkowanej kwoty w PLN:

Tabela nr 3
Cel
w PLN )
Konwergencja
EFRR

Niniejszy wniosek jest dopuszczalny ponigwa
Tabela Nr 4

Niepotrzebne skii ¢
a) w calym okresie dla osi priorytetowej
........... Komisja nie wyptacita kwoty
wyzsze] ni maksymalna kwota pomogy
funduszy , okrdona w decyzji Komisji O
przyjeciu programu operacyjnego,
b) Instytucja Pérednicaca/ Instytucjal - zostalo  przestane przez  Instykicj
Pdsredniczica |l stopnia* przestata InstytugjiPasredniczca/instytucg Pdrednicaca |l
Zarzadzapcej najbardziej aktualnestopnia* w ustalonym terminie
sprawozdanie roczne, - jest zadczone

- nie jest wymagane

C) nie zostata wydana uzasadniona opjnia

Komisji na mocy art. 226 Traktatu w sprawie

naruszenia odnoseeqgo s¢ do jednego Iluk
Kilku projektow, dla ktérych zadeklarowano
wydatki we wniosku o ptatrid.
Imie i nazwisko drukowanym literami, piegZ stanowisko i podpis 0soby upoimgone]




Tabela nr 5. Wydatki poniesione przez beneficientoywykazane w tabeli nr 1,

poswiadczone przez Instytucg Posredniczaca/lnstytucje Posredniczaca |l Stopnia* w

okresieod .......... do ............ w ramach...........((nazwa programu operacyjnego )

podziale na poszczeqgolne dziatania i poddziatania; PLN.

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa programu:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogéim:

Podstawa do

obliczenia wktadu Ogolna kwota

O¢ priorytetowa wspolnotowego | kwalifikowalnych Odbowiadsicy W tym widad
(publicznego lub wydatkow wkiad publiczny UE
og6tem§ poniesionych przez JE

beneficjentow

O$ priorytetowa: ogoétem

Dzialanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

O$ priorytetowa: Wydatki
odnoszce sk do operacji,
ktére zostaty ohite
czesciowym zamkngciem w
dniu 31/12 (rok pierwszego
czescioweqgo zamkricia)
Ogdtem

Dziatanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

Os$ priorytetowaWydatki
odnoszace sk do operaciji,
ktére zostaty okjte
czesciowym zamkngciem w
dniu 31/12 (rok drugiego
czescioweqgo zamkricia)
Ogodtem

Dziatanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

® Stopa wspoffinansowania i metoda jej obliczanialgeslone w tabeli finansowej programu operacyjnego dla
konkretnej osi priorytetowej.




Ogotem dla regionéw
nieotrzymugcych wsparcia
przegciowego

Ogotem dla regiondw
otrzymupcych wsparcie
przegciowe

Wydatki odnosace se do
operacji, ktére zostaty ofip
czesciowym zamkngciem
ogotend

Suma catkowita

Data

Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko i poglpsoby upowznionej

Oswiadczenie o kwotach wycofanych i odzyskanych ordavotach poddanych

procedurze odzyskiwania

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie pmine w niniejszej deklaracji wydatkow

oraz pozostale do odzyskania wg stanu na konieesokmd beneficjentdw programu

operacyjnedo ..........cooeeenn... zaokresod ....... do ....wPLN

Tabela nr 7 . Kwoty wycofane po anulowaniu caf lub czsci wkladu dla projektu

w ramach programu operacyjnego ............... 0 ktore popepnima zostala deklaracja

wydatkéw za okres od ..... do.... wPLN

" Czesciowe zamknicie dotyczy projektéw zakmzonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzaigo rok
czesciowego zamkmricia. Wykaz projektow, ktére zostatygziowym zamkngciem jest udogpniany Komisji
nazadanie.



Tabela nr 6 Kwoty odzyskane w danym okresigcone z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz poza@sthd odzyskania wg stanu na
koniec okresu od beneficjentéw programu operacyinega okres od ...do ... w PLN

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie: e z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz poz@sti odzyskania wg stanu na koniec okresu od hgerefw programu operacyjnego ............ za okres od ...... wdBUR
Pomniejszenia do dokonania w przyselav deklaraciji wydatkéw ze Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklarabji
wzgledu na stwierdzenigodkéw do odzyskania — stan na pgek Pomniejszenia dokonane w deklaracji w danym oknegiekajace z odzyskanyckrodkéw —I—%‘ 2 h
+ n wydatkéw — stan na koniec okresu
okresu i powstate w trakcie okresu
Srodki do odzyskania w PLN w PLN w PLN
Numer
Paiwia
dczenia
; Kurs
‘mlnzta U —_— deklara % s
Rodzaj cii S pm Razem ca,
Numer | Benefo | doloms | pyy | S| ooy gty | akim calkow wora
umow | 1SN b= rozpocz & do Catkow oworaz | Mda | oy % ite dokona
uznik wyptat 5 rozpocz =Ko e o k zostat | =5 kwoty i
yldecy = gcia - odzysk ite wniosk | —==¢< ite . wydatk fa
Eilo) (imie, do Toced ynapca i datk w TR zakskg datk do Odsetki w ; Razem Razem Data Gt Pozio
= nazwis benefic procec proced o gl Poziom o e owany wydatk odzysk catkowit — S wkiad Poziom wklad UE Sposéb | odzysk pomnie £0zI0
dofina Ko ol ury niepra i Wkiad o kia platnd i Wkiad : tym: kwalifi = ST - - : jszenia Wkiad m
nsowa | < B | odzyski [ % | widow | kwalifi | publicz | WSRHM | g ' WICC ] jepalif bli ania e dsetk | Wad | o | Bublicz | wspolfin | iodsetki | odzysk | ania | Gegara | pypi of | Wad U
. nazwa, dia : odzyski | T fublicz nansow o £ do publicz jaki umown odsef UE . nyi ansowan karne od anid srodk6 | T publiez | wWspoy UE wagl
nie w . 08¢, kowaln ny e UE okreso oy kowaln ny " i - e . e el I o Clt ny inanso -
NIP) danego wania p = ania = 1 uzupeln [ stanow ei odsetki ia tego w” =
- innef e wa od o e =i karné benefic wydatk wania
projekt benefi ienia na i kwota karne) 2L karne wkiadu 2 wania
u enefic IP/IPII SHEE benefic SR lentow owo
= jentow’ *dolz podste jentow Jég i kwote
w kmonieii e odsetki odz: s Kk
Numer Kkton l0sk karne an_
ot | smosk
yldecy k byt
ziio zadekla | 90KE)
odzysk rowany
aniu .
11
=8
1
0
lub 13=14 18=11 19=13
9* +(8- 15=14/ *1 + 20=14 22= 26= 28=11-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10 12a 12b 9)*15 14 9 16 17 13*10 17 +17 21=10 19*21 23 24 25 914 27=10 18 29
Rok 2007
Os priorytetowa :
Dziatanie
Poddziatanie
1
2
Poddziatanie
3
4
Razem 2007
Rok 2008
O5 priorytetowa :
Dzialanie
Poddziatanie
5
6
Poddziatanie
7
8
Razem 2008
Suma ogétem

Sporzadzone przez:.....cceeeeeieineennn.
data, podpis

Zatwierdzone przez:.............c.........
data, podpis i pieez: 0soby upowsnionej




Poszczegdlne pozycje w tabeli gszeregowane wedtug daty rozpgma procedury odzyskiwania
kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na gsi@rytetowe.

! Data wydania decyzji o zwrocie oktenej w art. 211 ustawy o finansach publicznych.

2 Nalezy okresli¢ czy kwota do odzyskania wynika ze stwierdzoneprawidtiowdici (zgodnie z
systemem informowania o nieprawidtoée@ch) czy s to inne przypadki. Jeli 1Z sporadzita raport

o nieprawidtowdciach (kwartalny lub bigicy) do MF naley pod& numer _raportu.

% Jereli poziom wspéifinansowania jest liczony do waciowktadu publicznego, wéwczas kolumna
8=9.

* W zaleinosci od tego, czy w _programie poziom wspdéifinansowaliczony jest w stosunku do
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych beneficjentoiwtaczapc srodki prywatne) czy do wkiadu
publicznego, stosujecsinna formufe obliczania wysoksci wktadu UE.

°> Jeeli wktad UE liczony jest w programie od kwoty cadkitych wydatkéw kwalifikowalnych
(wtaczapc wkiad prywatny), wéwczas w przypadku odzyskansty wkiadu publicznego, réwnie
wydatki w kolumnie , catkowite wydatki kwalifikowak beneficijentéw” muszby¢é pomniejszone o
wkiad prywatny, w odpowiedniej proporcji, mima,fizycznie nie podlega on odzyskaniu.

® Odsetki, o ktére pomniejszane svydatki w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o pt
okresow do IC (karne lub karne i umowne w przypadku uzgedia takiej metodologii zgodnie z
wytycznymi w sprawie certyfikaciji).

W przypadku, jeeli wydatki pomniejszaneaszarowno o odsetki karne, jak i umowne naliczone od
kwot odzyskanych, kolumna 16=17.

" Nalezy wpisa sposob, w jakisrodki zostaly odzyskane, tj. ,zwrot na rachunek tyngji
wyptacapcej” lub ,pomniejszenie kolejnego wniosku o ptaitio

Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wnidskoeficienta o ptatr$o, naley
wpisa& numer wniosku beneficjenta, w ktérym wydatek ziogtamniejszony.

8 Data wplywu na rachunek instytucji odpowiedzialnajdokonywanie wyptat do beneficjenta lub w
przypadku odzyskanigrodkdéw poprzez pomniejszenie wniosku o platnodata zatwierdzania
whniosku o ptatn&t beneficjenta w kwocie pomniejszonej o kevotlzyskan.

°® Pomniejszenia co do zasady dokonuje instytucja migjkoa wyptat do beneficjenta.




Tabela nr 7

Tabela nr 7. Kwoty wycofane po anulowaniu datdub czsci wkiadu dla operacji w ramach programu operagyne.................., 0 ktére pomniejszona zostata deklaragj
wydatkéw za okres 0d ................ do.ceinnn.... w PLN
Numer Kwota srodkéw wycofanych w danym okresie
Pd&wiadczenia | Kurs EUR, po w PLN
- Zosta
Ly .. | Beneficjent/Dhinik e whniosku o zaksggowany
umowy/decyzji r—— : wyptat do . . .

L.p. 5 (imig, nazwisko, TR platnadié wliC (c_io ) Calkowite Widad Pq2|pm
dofinansowanie nazwa, NIP) —l_dla AFCEeE okres:)m od uzupe%nlenlfa qu}tm . ubliczn wspolflqans Wkiad UE
——— —gro'ektu 1P/IPI ,do 1Z, na 90d§tane beneficjentéw ELICZIY owania

projextt w ktérym kopii wniosku
wydatek byt od IC do KE)
zadeklarowany.
1 2 3 4 5a 5b 6 7 8 9
Rok 2007
[e3
priorytetowa :
Dziatanie
Poddziatanie
1
2
Poddziatanie
3
4
Razem 2007
Rok 2008
O
priorytetowa :
Dziatanie
Poddziatanie
5
6
Poddziatanie
7
8
Razem 2008
Suma
ogdétem

data, podpis i pieez osoby upowmionej

[



Instrukcja wypemhiania zatacznika ,Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
0 ptatnos¢ okresowa od Instytucji Posredniczacej/ IP Il do Instytuciji Zarz adzajacej’

Zalacznik ten jest przeznaczony dla Instytucjisialinicace i Instytucji Pérednicacej Il stopnia

w Regionalnym Programie Operacyjnym Warmia i Mazmgy lata 2007-2013. IP/IPIl wypetnia

zahkcznik w formie elektronicznej zgodnie z ninigjsastrukcp i przekazuje do 1Z.

Kwoty wydatkow § wykazywane w PLN. Wszystkie kwoty naljepoda z dokladnécia do dwdch

miejsc po przecinku.

Wypetniony zadcznik powinien by skladany przez IP/IP1l do IZ w trybie miesznym (za okresy

mieseczne). IP/IPIl przekazuje wypetnioneaswiadczenie i deklaragj wydatkdéw oraz wniosek

o ptatng’¢ okresow od Instytucji Pérednicz;cej/ IP 1l do Instytucji Zargdzapcej do 1Z w formie

,,bapierowe|” oraz elektronicznej w formacie Exd¢dbtyczy zestawie tabelarycznych) lub WORD

(Pdswiadczenie, Wniosek o ptatiibokresowd) na adres poczty elektronicznej wskazany przez 1Z.

Kazda strona powinna lyparafowana i opieefowana (piecgcia imienm wskazujca zajmowane

stanowisko) przez oselupowaniona z IP/IPIl (zgodnie z posiadanym upaséniem, ktdrej podpis

widnieje _na karcie wzoréw podpiséwedacej w dyspozycji 1Z - spoeglzonej wg wzoru

zamieszczonego w zaizniku nr 1 do instrukcji). 38 osoba podpisuca wniosek nie widnieje na

karcie wzordw podpiséw, w ktérej posiadaniu jest IP/IPll powinna do wniosku dgtzy¢

aktualizacg karty wzoréw podpiséw. Podpis powinienékskladany niebieskim tuszem.

Format daty — w miejscach, w ktérych dokument nesziormat daty, datnalezy wpisa: zgodnie z

tym formatem. W pozostatych przypadkachedslery wpisywa w formacie RRRR-MM-DD.

Zalecenia:

IP/IPIl, do Pdwiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otpd8¢ okresovd od Instytucii

PdSrednicacej/ IP |l do Instytucji Zargdzapcej przekazywanego do 1Z, zaka list zatwierdzonych

i wyptaconych wnioskéw beneficientéw o ptagthpktére ziayly sie na deklaragj wydatkéw za dany

okres (tabela nr 5), w formacie wskazanym peniZahczanie listy do deklaracji wydatkéw umiovi

zachowanie wkxiwe] $ciezki audytu. Dane zawarte wétie wnioskdw powinny by rowniez

zarejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym.

Lista wnioskéw beneficjentéw o platéig ktére byty podstaw sporadzenia deklaracji wydatkéw od

IP/IP1l do I1Z za okres od.......... do.......... nunfer.......... (Tabeli 5 do Péwiadczenia):

Numer Kwota wydatkéw kwalifikowalnych| Odpowiadajcy W tym | Kwoty  odzyskane,

whniosku wykazanych w danym wnioskp wktad publiczny | wkiad UE ktére pomniejszyty|

beneficienta o beneficijenta o ptatrié — podstawal wydatki

platngi¢ 2 certyfikacji  (pole z  wniosku kwalifikowalne
beneficienta o ptatrid pod nazw wykazane w_danyni
WWydatki kwallifikowalne w wniosku beneficjentd
odniesieniu_do_ktérych oblicza es 0 platng¢ 3 (ane z
wkiad funduszy UE na poziomig [ejestiu obgizen na projekcie)
programu _operacyjnego — podstaywa
certyfikacji”)




1 2 3 4 5
Os priorytetowa nr
Dziatanie nr
Poddziatanie nr|
Razem 8
priorytetowa
nr
Suma:
DODATKOWE POMNIEJSZENIA
Numer Pomniejszenia kwoty  wydatkéw Pomniejszenia Pomniejszen
umowy/decyz kwalifikowanych stanowdcych | odpowiadajcego | ia  wkladu
i o | podstaw certyfikacji wkiadu UE

dofinansowan
ie

ublicznego

EWOTY ODZYSKANE 4 (dane z rejestru olgen na projekcie)

Of§ priorytetowa nr

Dziatanie nr

Poddziatanie nr

Razem 6
priorytetowa

Suma:

KWOTY WYCOFANE 5 (dane z rejestru olgen na projekcie)

Of$ priorytetowa nr

Dziatanie nr

Poddziatanie nrf

Razem 6

priorytetowa




Wskazowki wypetniania listy:

Kwoty w kolumnie ,,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wykaetarny danym wniosku beneficjenta o ptathe podstawa

certyfikacji” powinny ju byé pomniejszone o: dochéd wygenerowany w projekcie, kagtyskane poprzez pomniejszenie

danego wniosku o ptatéé w tym ewentualne odsetki karne (Uwaga: odsetki uraavién powinny wplywana podstaw

certyfikacji tj. nie mog pomniejszé wydatkéw kwalifikowanych). Kwota wydatkéw kwalifikowanyelm@vigca podstaw
certyfikacji to kwota, w oparciu o kigmw danym PO naly wylicza® wktad UE (art. 53(1) rozpogzizenia 1083/2006).

Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiagiaj wklad publiczny” oraz W tym wkiad UE” réwniepowinny by

proporcjonalnie pomniejszone o dochdd wygenerowansojehrie i kwoty odzyskane.

1 Numer analogiczny z numerem wykazanym $wRalczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie KMIKS07-13).

2 Nalety wpisa numery wnioskéw beneficjentéw o plaifioktore sktadaj sie na deklaraci wydatkéw za dany okres od

IP/IP1l do 1Z, w podziale na osie priorytetowe.

3 Nalety wpisa® kwoty odzyskane, ktére zostaty odzyskane poprzemigiszenie danego wniosku beneficienta o plgtno

(pomniejszajce catkowite wydatki kwalifikowane w tym wniosku (kola nr 2) tj. uwzgdniajgce take w odpowiedniej

proporcji wktad wtasny beneficjenta sijmdkéw publicznych, feli wezeniej kwoty te stanowity podstaweertyfikacii.

4 W _przypadku kwot odzyskanych pomniejszmih deklaragi wydatkéw od IP/IPll do 1Z, ktérych nie ema

przyporzdkowa’ do konkretnego wniosku beneficienta o ptéfnady: np. zostaly zwrdécone przelewem, Balé&woty

wpisa® w_drugiej czsci tabeli przyporadkowuic je do numeréw umoéw o dofinansowanie/decyzji, ktorgane kwoty

dotycz;, w podziale na osie priorytetowe.

® Kwoty wycofane, ktére pomniejszairydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do IBiyavpisa: w drugiej czsci

tabeli, przyporzdkowujc je do numeréw umoéw o dofinansowanie/decyziji, kkddane kwoty dotygz w podziale na osie

priorytetowe.
5 Nalety zsumowé kwoty z czici pierwszej tabeli i pomniejszyie o sumy kwot wykazane w efi  drugiej tabeli

(dodatkowe pomniejszenia). Kwoty wykazane w tym wigueminny by réwne kwotom wynikagym z odpowiednich

kolumn tabeli nr 5

Pél zaznaczonych kolorem szarym nie wypehgia si

Lista powinna b¥ podpisana przez oselipowaniong z IP/IPII.

Do sporzdzenia listy wnioskéw beneficientéw o ptathmcailiwe jest wykorzystanie danych z systemu KSI (SIMIK)7Zza

pomog programu Discoverer Oracle.

Jezeli 1Z w trakcie weryfikacji Péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpéé

okresows od Instytucji Péredniczcej/ IP Il do Instytucji Zargdzapce] otrzymanego od IP/IPII

stwierdzi w nim b¢dy, wéwczas |Z zwrdci sido IP/IPIl z préba o poprave i ponowne przekazanie

kompletnego dokumentu do |Z.

UWAGA: Sporaidzapc Pgwiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o platfiookresovs od

Instytucji Pgrednicacej/ IP 1l do Instytucji Zargdzapcej naley bra¢ pod uwag, iz na potrzeby

ptatngci okresowych dokonywanych przez Komigfuropejsk bedzie wykorzystywany precyzyjny

udziat wkladu UE w ogdlnych catkowitych wydatkachwalifkowalnych wynikajcy z tabel

finansowych zawartych w programie operacyjnym, myedz przypisem nr 1 zawartym pod tapel

umieszczon w punkcie nr 2 zakznika nr XVI rozporgdzenia Komisji nr 1828/2006.




Objanienie poszczegdlnych pdl wypetnianych przez IR/IPI
POSWIADCZENIE
1. W polu, nr’ naleey poda& kolejny numer Pgéwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

o ptatng¢ okresowd od Instytucji Pérednicacej/ IP 1l do Instytucji Zargdzapce] nadany przez

IP/IP1l. Numeracja nadawana przez IP/IPIl powinyéa bgodna z numeragciz KSI (SIMIK 07-

13) oraz zachowywa ciaglos¢. Numer powinien by zgodny z formatem okénym w
zakczniku do instrukcji mytkownika KSI tj. KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR. Jednoczénie,

numeracja deklaracji wydatkdw na innych poziomachazania, rejestrowanych w KSI (SIMIK

07-13) i przekazywanych pomizy instytucjami, powinna ldyujednolicona i nadawana na tych

samych zasadach oklenych w ww. zadczniku do instrukcji mytkownika KSI.

2. W polu ,za okres do...r.” naleey pod& dat granica okresu, w jakim zostalo przez IP/IPII

dokonane péwiadczenie wydatkédw poniesionych przez beneficjeniéwykazanych w danej

deklaracji .
3. W polu ,Nazwa funduszu” naleey wpisa& nazwe funduszu, z ktérego program jest

wspoifinansowanyj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

4. W polu,,Nazwa programu operacyjneqo’” nalezy wpis& petrn nazwe programu _operacyjnego,

ktorego wniosek dotyczy tRegionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury n&l2007-
2013

5. W polu ,,Decyzja Komisji z dnia [...]" naleey wpis& numer i dat decyzji KE zatwierdzagej

program_operacyjnyti. K (2007) 4624 z dnia 04/10/2000raz numer i dat kazdej decyzji KE

Zmieniapcej program operacyjny, 4eli nasipi zmiana decyzji KE.

6. W polu ,,Numer referencyjny Komisji (CCI):" naleey wpis& numer CCI nadany przez KE

zgodny z numerem umieszczonym w bazie SFC i w de®E zatwierdzajcej program(tj.
2007PL161P0O020)

7. W _polu ,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)” naleey wpisa& krajowy numer

referencyjny programu operacyjnegozegk zostat nadany. deli taki numer nie zostat nadany,

nalezy w polu wpisé N/d.

8. W Pdwiadczeniu w poluJa, nizej podpisany, ..." naley pod& imie, nazwisko oraz funkej

osoby peéwiadczajcej wniosek o platrid, upowanionej do podpisania wniosku w imieniu
[P/IPII.

9. W polu,,w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIl...’

programu.
10. W polu;,,po....... 20 " nalery poda& dat w formacie, od ktoérej wydatki mady¢é ponoszone w

naleey wpisa: nazve IP/IPll dla danego

ramach programu, tj. 01 stycznia 2007 r.

11. W polu,,i wynosa ..... PLN” nalezy poda& z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku kwot

wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych o#tiych deklaracj wydatkdéw narastago od pocatku

realizacji programu. Kwota musi bygodna z kwat w polu ,,.Suma catkowita” wykazanw




12.

tabeli nr 1 z kolumny ,Ogdélna kwota kwalifikowably wydatkéw poniesionych przez

beneficjentéw”, jak réwnie z kwot w tabeli nr 2 w wierszu ,,.Suma catkowita 2007-2015

kolumny ., Kwota wydatkéw (w PLN)".

W polu,Zataczona deklaracja wydatkbw w podziale na osie priongtowe zostala

13.

sporzadzona na podstawie kwot zakspowanych do dnia:...20 "nalery pod& dat

koncowa okresu, ktérego dotyczy wniosek. Data powinné bgodna z datwykazam w polu

,do...” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowanmaksegowanych do dnia...” nalgy rozumie&

ksiegowanie w rozumieniu regulacji europejskich (&80 lit ¢ rozporadzenia 1083/2006),

dokonywane przez instytucje zatlzapce lub dziatajce w jej imieniu instytucje goedniczace w

formie rejestracji wydatkdw w systemie KSI (SIMIK7{3). JednocZaie, naley mie¢ na

uwadzeze wydatki te powinny by zaksegowane przez beneficjentéw w rozumieniu art. 60dlit
rozporadzenia 1083/2006.

W poluy,Data” pod Péwiadczeniem naley poda dat zatwierdzenia dokumentu przez IP/IPII.

14.

W polu Imi ¢ i nazwisko drukowanymi literami, piecze¢, stanowisko i podpis osoby

upowaznionej” pod Pdwiadczeniem naly pod& imie i nazwisko drukowanymi literami oraz

stanowisko osoby pwiadczajce] wniosek o ptatni@d, upowanione] do podpisania wniosku.

Osoba péwiadczajca musi podpisadokument zgodnie z kartvzordw podpisdw, o ktérej mowa

we wsepie do niniejszej instrukcji oraz opatizydokument pieaxia (imienm wskazujca

Zajmowane stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkbw w podziale na os priorytetowe:

ptatno$é okresowa

Deklaracja wydatkéw zawiera, dlazhej osi priorytetowej oraz dziatlania i poddziatamatkowit

kwote wydatkéw kwalifikowanych, zgodnie z art. 56 rozpmizenia 1083/2006, optaconych przez

beneficjentdéw w trakcie realizacji operacji orazpodiadajcy im wkiad publiczny wyptacony, na

rzecz beneficientéw zgodnie z warunkami regidvini stosowanie wkiadu publicznego. Wydatki

optacone przez beneficientéw szasadnione optaconymi fakturami lub dokumentasgidowymi o

rownorzdnej wartéci dowodowej.

Art. 78 rozporadzenia 1083/2006 zawiera wskazéwki dotyer uimowania w deklaracji, wydatkdow

optaconych na utworzenie lub wniesienie wkiadu wledfiszy lub funduszy powierniczych w ramach

inzynierii finansowe.

W tytule tabeli nalgy pod&:

- Numer CCI programu (patrz punkt nr 6);

- Nazwe programu (patrz punkt nr 4);




- Dat koncowq okresu, ktérego dotyczy wniosek . Data ta powibyaanalogiczna z datwykazan

w Pdwiadczeniu w polu .do...” (patrz punkt nr 2) orazoelu, ktérego dotyczy punkt nr 13;

- Kwote paswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanycgotem, ktéra powinna By

zgodna z kwet wykazana w wierszu ,,.Suma catkowita” kolumny 0w kwota wydatkoéw

kwalifikowanych poniesionych przez beneficientow’ Tabeli nr 1 oraz z kwetwykazam w

Pdswiadczeniu.

W Tabeli nr 1 nalgy ujaé, w podziale na osie priorytetowe, skumulowane wkidavalifikowalne

poniesione przez beneficijentdw, spoadczone przez IP/IPII w ramach danego programu

operacyjnego od poatku realizacji programu do keoa okresu, za jaki dokument jest skladany.

Wydatki powinny by pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresigyzgkdnieniem odsetek

karnych i umownych . Dodatkowo kwoty, o ktére zéstpomniejszona deklaracja wydatkow
powinny by wykazane w tabeli 6 (kwoty odzyskane) lub tabgkwoty wycofane).

Uwaga: Istotne jestzeby dany wydatek beneficienta askony byt do kumulatywnej deklaraciji
wydatkow tylko jeden raz. Istotne jest zak aby pomniejszenie wydatkédw o dakwote odzyskan

lub wycofan, nastpowato jednokrotnie.

15. W kolumnie,,O$ priorytetowa” nalezy wpisat numer i nazw kazde] z osi priorytetowych oraz

dziatah i poddziala.

16. W kolumnie,,Podstawa do obliczenia wktadu wspélnotoweqgo (pubknego lub ogdétem)”

nalezy w poszczegdélnych wierszach wpigadm z dwdéch opcji obliczania wktadu UE dla danej

0si_zgodnie z zapisami programu operacyjneqgo papmepisanie stowa ,,096tem”, gdy

obowiazuje metodologia okéona w art. 53 ust 1 lit a) rozpadzenia 1083/2006 lub

,.publiczny”, gdy obowizuje metodologia okéona w art. 53 ust 1 lit b) rozpadzenia
1083/2006.

17. W kolumnie,,Ogdlna kwota kwalifikowalnych wydatkdéw poniesiongh przez beneficientow”

nalezy poda& kumulatywr kwote wszystkich wydatkdéw kwalifikowalnych poniesionyginzez

beneficientéw dla poszczegoélnych osi priorytetowystanowacych podstaw certyfikacii,

poswiadczom przez 1IP/IPIl w ramach danego programu operaggned pocatku realizacji

programu do kica okresu, za jaki dokument jest skitadany.

Jeeli dla osi priorytetowej, zgodnie z zapisami dolemtu programowego, obogwiuje metoda
wyliczania wktadu UE w stosunku do publicznych wigahav kwalifikowalnhych, w kolumnie tej

nie naley wykazywa wkiadu prywatnego.

18. W kolumnie,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” naley pod& kumulatywry kwote wydatkow

kwalifikowalnych poniesionych przez beneficientéw Zz6det publicznych w rozumieniu art.

2(5) rozporzdzenia 1083/2006, pwiadczon przez IP/IPll w ramach poszczeqgdlnych osi




priorytetowych od pociku realizacji programu do kKea okresu, za jaki dokument jest sktadany.

Kwota powinna s zawierg w kwocie wykazanej w kolumnie, Ogdlna kwota

kwalifikowanych wydatkéw poniesionych przez benefientéw”. W praktyce kwota w tej

kolumnie powinna réni¢ sie od kwoty w kolumnie,,Ogdlna kwota kwalifikowalnych

wydatkéw poniesionych przez beneficientéw’o wydatki poniesione z&odkdéw prywatnych,

jezeli w programie operacyjnym olilene zostatoze podstaw obliczenia wkiadu UE dla danej

osi jest kwota catkowitych wydatkéw kwalifikowalnydeneficientéw z viczeniem wydatkow

poniesionych z&rodkow prywatnych. Jeli w programie operacyjnym zostalo odome, ze

podstavy obliczenia wkladu UE dla dane] osi jest kwota jparlych wydatkdw

kwalifikowalnych, wéwczas kwoty w obydwu kolumnalséda co do zasady rowne.

19. W kolumnig, W tym wkiad UE” nalezy wpisa& kwote zaklasyfikowan przez |P/IPIl jako wkiad

UE w catkowitych wydatkach kwalifikowanych stanaeych podstaw certyfikacji, ha poziomie

poszczegolnych osi priorytetowych.

Zalecenia:

IP/IPII powinna kierowé sie zapisami programu operacyjnego. Zgodnie z NSR@advkinduszy

na poziomie programéw operacyjnych obliczawsiodniesieniu do catkowitej kwoty wydatkéw

kwalifikowalnych  (wydatkéw publicznych i prywatnygh lub  publicznych  wydatkdw

kwalifikowalnych. Ponadto, istotne jest monitoroueaprzez IP/IPIl wydatkéw w programie w

podziale nazrédia ich finansowania (w szczegdobw podziale nazrédia publiczne (w tym:

budret paistwa,$rodki JST, inngrodki publiczne) orazrodki prywatne).

20. W wierszu,Wydatki odnoszce seé do operacii, ktore zostaty obgte czsciowym zamknieciem

w _dniu 31/12 (rok pierwszego ogcioweqo zamknecia)” powinny by ujmowane wydatki,

ktoére byly whczone do pierwszej deklaracji esziowego zamkricia dla programu. Zasady

przygotowania deklaracji egciowego zamknicia zostam ujete w Wytycznych w zakresie

certyfikacji na péniejszym etapie realizacji programow.

21. W wierszu,Wydatki odnoszice s¢ do operacji, ktére zostaty obgte czsciowym zamknieciem

w dniu 31/12 (rok drugiego cescioweqgo zamknecia)” nalery wpisywa wydatki analogicznie,

jak zostato to opisane w punkcie nr 21, lecz w esligniu do drugiego egciowego zamkKricia

programu.
Dla kazdej osi priorytetowe], w kwocie wykazanej w wiersfi§ priorytetowa: Ogoétem” w

Tabeli nr 1 naley uwzgkdni¢ takze kwoty obgte czsciowym zamkngciem podane w

wierszach: ;Wydatki odnogee s¢ do operacji, ktére zostaly albg czsciowym zamkngciem

w _dniu 31/12 (rok pierwszego gzxiowego zamknicia)” oraz Wydatki odnosge se& do

operacji, ktére zostaly olfe czsciowym zamkngciem w dniu 31/12 (rok drugiego

czesciowego zamkricia)”.

22. W wierszu,,Og6tem dla regiondw nieotrzymugcych wsparcia przegcioweqo’” nalery wpisa

sunt wydatkéw z wierszy O$ priorytetowa: Ogétern z kazdej kolumny.




23. W wierszu,,0Og6tem dla regionéw otrzymugcych wsparcie przefciowe” naley wpisa
N/d”.

24. W wierszu Wydatki odnoszace seé do operacji, ktore zostaty obgte czsciowym zamknieciem

ogotem” nalezy wpisa sune dla kazdej kolumny z wierszy ,,Wydatki odnaeg®e s¢ do operacji,

ktére zostaly olite czsciowym zamknéciem’ dla poszczegdlnych lat.

25. W wierszu,,.Suma catkowita” naleey zsumowéd kwoty wszystkich wierszy ,© priorytetowa:

Ogoétem” dla odpowiednich kolumn.

Tabela nr 2 - Roczny podziat pédwiadczonych wydatkow kwalifikowalnych ogétem

Suma wydatkéw kwalifikowanych beneficjentéw (w PLAlR poszczegolnych lat wykazana w tabeli

nr 2 powinna by rowna kwocie wykazanej w wierszjisuma catkowita”” ogoélnej kwoty wydatkéw

kwalifikowalnych wykazanej w tabeli nr 1. Podziakkazany w tej tabeli odpowiada wydatkom

dokonanym przez beneficientow w danym roku, zawwenym przez IP/IPIl jako kwalifikowalne.

Jezeli doktadne ustalenie podzialu nie jest Anwe, naleey poda& najdokladniejsg wartgé

szacunkow. Wydatki w poszczegélnych latach powinnyéhyomniejszone o kwoty odzyskane w

danym roku, z uwzgbnieniem odsetek karnych i umownych i kwoty wyaemfa

WNIOSEK O PtATNO SC: Ptatnosé okresowa

We wstpie wniosku nalgy poda:

- Nazwe programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);

- Numer referencyjny programu operacyjnego (CCatrippunkt nr 6);

- Fundusz (patrz punkt nr 3).

26. W polu,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa& drukowanymi literami imyj i nazwisko osoby

upowanionej oraz jej stanowisko.

27. W polu,dziataj acy w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIl...” nalezy wpisa nazwe IP/IPII

dla danego programu.

28. W polu,,w okresie...” naley wpis& daty tazsame z polem ,za okres od.... do .... " podane w

tabeli nr 5.

29. W polu,,zostata pdwiadczona przez Instytucg Pasredniczaca/lPIl kwota....PLN" nalezy

poda z dokladnécia do dwoch miejsc po przecinku, kwoivydatkbw péwiadczonych przez IP w

danym okresie. Kwota podana w tym polu powinna blyiezna z kwo wykazan w kolumnie ,,w

tym wkiad UE" tabeli nr 5 z wiersza ,,Suma catktati

Tabela nr 3



W tabeli nalezy poda, z dokladnécia do dwdch miejsc po przecinku kwotvykazam w polu

,,Zostata pédwiadczona przez Instytucg Posredniczaca/lPIl kwota....PLN” z czsci: ,,Wniosek o

Ptatng¢” zatacznika nr 3.1.4.

Tabelanr 4

IP/IPIl przekazujc do 1Z Paswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptati@dookresows

poswiadcza tym samym przed |Ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w dit.b oraz c

tabeli nr 4. W lit. b) Instytucja Posrednica/IPll powinna zaznacgyjedrms z opcji do wyboru

zgodnie ze stanem faktycznym poprzez dkree pozostatych. W polach dotyexch lit. a) i ¢) nie

nalezy nic wpisywa.

W_polu ,Imi e i nazwisko drukowanymi literami, pieczeé¢, stanowisko i podpis osoby

upowaznione]” pod tabel nr 4 naleéy poda imie i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko

osoby pdéwiadczajce] wniosek 0 platni@, upoweanionej do podpisania wniosku. Osoba

podwiadczajca musi podpisa dokument zgodnie z kartwzoréw podpiséw, o ktérej mowa we

wstepie do instrukcji oraz opatrgydokument pieaxia (imienm wskazujca zajmowane stanowisko).

Tabelanr 5

W tytule tabeli nalgy poda& daty graniczne okresu, za jaki dokument jest sidgddo 1Z Przy

sporadzaniu tabeli nr 5 konieczne jest zachowaniegtoci okresdw wskazywanych w

poszczegoélnych deklaracjach. Okresy, za jakie gdaene s deklaracje wydatkéw IP/IPIl nie mag

sie ,,zazbiaé”. W tabelach nr 5 przekazywanych do 1Z w kolejhyakresach w polu ,,0d..."” natg

wpisywa dzieh nasepujacy po dniu wykazanym w polu ,.do...” w tabeli 5 z gyeedniego

Pdswiadczenia.

W tytule tabeli nr 5 naley réwniez okreili¢é nazwe programu operacyjnego.

Ponadto, w nagtéwku tabeli nalewpisat numer referencyjny programu (nr CCl), nazprogramu

oraz kwot poswiadczonych i poniesionych wydatkéw kwalifikowanyohotem, ktéra powinna By

zgodna z kwat wykazam w wierszu ,.Suma catkowita” kolumny ,,0gdlna kaotvydatkéw

kwalifikowanych poniesionych przez beneficjentéw'tabeli nr 5.

Wydatki powinny by pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresigyzgkdnieniem odsetek

karnych i umownych i kwoty wycofane. Wydatki nafeprzedstawd w PLN w analogicznym

ukladzie kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatkiete w tej tabeli po dodaniu do kwoty wydatkow

wykazanej w tabeli nr 1 z deklaracji wydatkéw praieavionej za okres poprzedni powinny w sumie

sktad& sie na kwot wydatkéw kumulatywnych wykazanych w tabeli nr Xkideacji wydatkéw za

dany okres.
W polu Data” pod tabel nalezy pod& dat sporadzenia dokumentu.

W_polu ,Imi e i nazwisko drukowanymi literami, pieczeé¢, stanowisko i podpis osoby

upowaznione]” pod tabel nr 5 naléy poda imie i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko




osoby pdéwiadczajce] wniosek o pfatni@, upowanionej do podpisania wniosku. Osoba

poswiadczajgca musi podpisadokument zgodnie z kartvzoréw podpiséw, o ktdérej jest mowa we

wstepie do instrukcji oraz opatrzydokument pieczia (imienra wskazujca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie poficone z niniejszej deklaracji wydatkéw

oraz pozostale do odzyskania wg stanu na koniec a@su od beneficientdbw programu

OpPEracyjN€oo ................. za okres od............ do...w PLN

W tytule tabeli nalgy poda& petm nazwe programu operacyjnego oraz daty graniczne oksegakim

zostaly odzyskangodki od beneficjentéw, o ktére zostata pomniejszdeklaracja wydatkow (tabele

nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpoai temu, za jaki zostata spadzona tabela nr 5.

Uwaga: Kwoty odzyskane pomniejszaiydatki wykazane w tabeli nr 2 w roku, w ktorymsraty
one odzyskane.

W tabeli nr 6 nal&y uja¢ w podziale na poszczegodlne osie priorytetowe dhgczice pomniejsze

deklaracji wydatkéw wynikacych z kwot odzyskanych w okresie, ktdrego dotycnkument.

Nalezy wykaza& zaréwno kwoty, ktdre odzyskano w drodze np. wirayk lub pomniejszenia

whnioskéw o ptatné beneficjentéw, jak i zwroty dobrowolnie dokonanegz beneficjenta.

Uwaga: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyézedynie kwot odzyskanych dotygz/ch

wydatkéw uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatkiozonych do KE.

Jezeli w danym okresie nie pojawiaty esizadne srodki do odzyskania lulzadnych srodkéw nie

odzyskano, wisciwe pola w _odpowiednich egciach tabel nalsey pozostawd niewypetnione, za

sumy catkowite dla kalej osi i hczm dla programu nafg wypetnic kwotami zerowymi (0,00).

Tabela podzielona jest na trzyeéei:

- Pomniejszenia do dokonania w przyseiow deklaracji wydatkow ze wzegllu na stwierdzenie

srodkow do odzyskania - stan na pgiek okresu i powstate w trakcie okresu;

- Pomniejszenia dokonane w deklaracji wydatkow wwia okresie wynikajce z odzyskanych

srodkow;

- Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklavaalatkow — stan na koniec okresu.

Poszczeqgdlne pozycje w tabeli gszeregowane wedtug daty rozpgma procedury odzyskiwania

kwot nieprawidlowo wydatkowanych w podziale na oprorytetowe (dla kzdego roku odibny

blok). Jeeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklaanych do IZ w kilku deklaracjach

wydatkéw, naley ja wpisa® w_ kilku wierszach przyposrkowujac kwoty do poszczegdlnych

numeréw deklaraciji.




Tabet nalery przekazywé do IZ razem Paoswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz wnioskiem o

ptatnasé okresow nawet woéwczas, gdy nie nast odzyskaniesrodkéw, lecz jedynie stwierdzenie

kwoty do odzyskania. Wéwczas wypetniona pozostgugnie czs¢ pierwsza i trzecia, a e& druga

pozostanie niewypetniona. z#&i w nastpnym okresie kwota zostanie odzyskana, wéwcza®IP/I

uzupetnia od kwote tabet dla 1IZ w czsci drugiej w danym wierszu. Do momentu odzyskaraneil

kwoty i pomniejszenia jej w deklaracji wydatkéwkeda nr 1, 2 i 5) kwota jest wykazywana w tabeli

nr 6. Jeeli kwota zostanie odzyskana (i wykazana w tabeli6h oraz wydatki zostano nia

pomniejszone w_ktorgjz deklaracji wydatkow, woéwczas dana kwota nie jest wykazywana w

tabeli nr 6 zajczanej do kolejnych deklaracji. Przyktad wypetnaatabeli nr 6 znajduje ssha kaicu

tej czsci instrukcji.

Jednoczénie, IP/IPIl prowadzi zbiorczy rejestr wszystkiclwdt odzyskanych, kwot wycofanych oraz

kwot pozostatych do odzyskania uszeregowanych wgedaty rozpoozia procedury odzyskiwania

od pocatku realizacji programu.

Kolumna 1,Numer decyzji/ sprawy o odzyskanie” Nalezy pod& w tej kolumnie numer wydanej

decyzji/sprawy o odzyskanie, pod ktérym speamarejestrowano w KSI (SIMIK 07-13) w karcie

obciazen na projekcie (w przypadku, gdy decyzja nie zostey@ana nalgy wpisa numer sprawy,

pod ktérym dana kwota zostata wpisana w systemik (EBBMIK 07-13)). Po tym numerze IZ i IC

bedzie mogta identyfikowé przypadki kwot do odzyskania i odzyskanych w koyeh okresach.

Kolumna 2 ,,Nr umowy/decyzji o dofinansowanie? Nalezy poda& numer umowy/decyzji o

dofinansowanie, dla ktérej prowadzona jest procadulzyskiwania kwoty lub ktérej dotyczy kwota

odzyskana.
Kolumna 3,,Beneficjent/Dtuznik (imi ¢, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalery wpisa beneficienta, ktory

powinien zwréat lub zwrécit kwot nieprawidtowo wydatkowan

Kolumna 4,,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficienta dla danego projektu®” Nalezy poda

nazwe instytucji, ktéra jest odpowiedzialna za przyjmamigi zatwierdzanie wnioskéw beneficjenta o

ptatng¢ i wyptacaniesrodkow do beneficjenta w ramach danego projektrlitzenie projektu).

Kolumna 5,,Data rozpoczcia procedury odzyskiwania: Nalezy pod& dat rozpoczcia procedury

odzyskiwania kwoty, tj. datwydania decyzji o zwrocie okienej w art. 211 ustawy o finansach

publicznych lub, jeeli decyzja nie byta wydana, inmlae okreslajaca moment rozpogzxia procedury

odzyskiwania.
Kolumna 6,,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskiwania™: Nalezy wpisa& nazwe instytucji

rozpoczynaicej procedur odzyskiwanigrodkow.

Kolumna 7,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowéé, inne)”’: Nalezy okreslié, czy kwota do

odzyskania wynika ze stwierdzone] nieprawidiéwio (zgodnie z systemem informowania o

nieprawidtowdgciach wydanym przez MF) lub czy 8 inne przypadki. Jeli IZ sporadzita raport o




nieprawidtowdgci (kwartalny lub bigacy) do MF, naley dodatkowo w tym polu podahnumer tego

raportu.
Kolumna 8,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficientéw”: Nalezy poda catkowite wydatki

kwalifikowalne beneficjenta zwrane z kwat do odzyskania (tj. wydatki, ktére byly w odniesien

do danej kwoty do odzyskania przedstawione w o&resizéniejszym we wniosku o ptat§é jako

podstawa certyfikacji) vaczapc srodki prywatne, ale tylko wéwczas,$fedla osi priorytetowej

okreslone jest, ze wkitad UE liczony jest w stosunku do kwoty catkbwoh wydatkéw

kwalifikowalnych beneficientow. W przeciwnym przygia kolumna 8=9. Kwat wydatkow

prywatnych zwizanych z kwat do odzyskania natg wyliczyé opierajc si na udzialesrodkow

prywatnych w finansowaniu projektu w stosunku ddkeaitych kwalifikowalnych wydatkow w

projekcie. W _danej kolumnie powinien dyakze uwzgkdniony w odpowiednie] proporcji wkiad

wiasny beneficjenta poniesiony gedkow publicznych, jeeli wczeniej byt zaliczony do podstawy
certyfikacji.
Kolumna 9 Wkiad publiczny” : Nalezy poda& wydatki pochodgce z vktadu publicznego

zwigzane z kwat do odzyskania, ktoreeHa pomniejszd deklaracg wydatkdéw po odzyskaniu

srodkéw. W przypadku gdy wkiad wlasny beneficiendavmiez pochodzi zesrodkéw publicznych i

nie podlega ,.fizycznemu” odzyskaniu, wowczas wiktan naley rowniez wykaza w odpowiedniej

proporcji jako do odzyskania w niniejszej kolumnjezeli wczeniej byt wykazany w deklaracii

wydatkéw, jak réwnie nalezy go wykazé w kolumnie nr 14, po odzyskaniu pozostatejscz kwoty

wydatkéw publicznych, w celu dokonania proporcjmegkorekty deklaracji.

Kolumna 10,.,Poziom wspdifinansowania” Nalezy podd& stop wspodifinansowania z

funduszy strukturalnych dla daneqo projektu w siesudo wydatkéw kwalifikowalnych

stanowicych podstaw certyfikacji w projekcie.

Kolumna 11 ,Wkiad UE”: Nalezy wyliczyé, jaka kwota z kwoty catkowitych wydatkéw

kwalifkowalnych odpowiada wkiadowi UE.

Kolumna 12a,Numer Pd&wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pténosé okresows

od IP/IPIl do 1Z, w ktérym wydatek byt zadeklarowany” : Nalezy wpisa& numerPaswiadczenia i

deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdookresow od IP/IPIl do IZ w ktérym wydatek byt

zadeklarowany.
Kolumna 12b,Kurs EUR, po jakim wydatek zostal zaksggowany w IC (do uzupetnienia na

podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpis& kurs EUR, po jakim wydatek zostat

zaksegowany w IC. Informagj nalezy uzupeiné na podstawie kopii wniosku od IC do KE

otrzymanego do wiadomoi od |IZ. Informacja z tej kolumny unabwi IP/IPIl przeliczenie kwoty

nieprawidtowdci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporci@eprawidtowdciach (jeeli w

stosunku do danej kwotybtzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finanséw).




Kolumna 13 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficientdéw”: Nalezy wpisa kwote

odzyskanych catkowitych wydatkoéw kwalifikowanychwznledniajac w stosownych przypadkach

srodki prywatne oraz wklad wiasny beneficjentow zedet publicznych, ktére powinny by

proporcjonalnie skorygowane w deklaracji.

Kolumna 14, Wkiad publiczny” : Nalezy poda& kwote odzyskanego wkitadu publicznego (Patrz te

komentarz do kolumny nr 9).

Kolumna 15,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskan”: Nalezy pod& %, jaki

stanowi kwota odzyskana w stosunku do kwoty, ja|da o odzyskania, z doktadémia do dwoch

miejsc po przecinku.

Kolumna 16,,0dsetki calkowite (umowne i karne) Naleey pod& kwote odzyskanych odsetek

naliczonych od nalmosci gtéwnej (hcznie umownych i karnych). Nale wziaé pod uwag, ze tylko

odsetki karne (odsetki za zwiksa zwracane do KE, w wiellkkgi odpowiadajcej udzialowisrodkow

z funduszy UE. Odsetki umowne wlasnacia kraju cztonkowskiego.

Kolumna 17,,w tym: odsetki karne”: Nalezy pod& kwote odzyskanych odsetek karnych (odsetek za

zwloke) naliczonych od nalmosci gtownej.

Kolumna 18, Wkiad UE” : naleey poda& kwote, jaka odpowiada wysokoi wkiadu UE stanowdica

cze$é kwoty odzyskanej.

Kolumna 19,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficiemdw i odsetki karne”: naley

poda razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficiént zwiagzane z kwat odzyskan i odsetki

karne, ktére pomniejszajdeklaract wydatkéw w kolumnie, Ogdélna kwota kwalifikowalnych

wydatkéw poniesionych przez beneficientéw'w tabelinr 1, 2i 5.

Kolumna 20,,Razem wkiad publiczny i odsetki karne” Nalezy poda& razem odzyskany wkiad

publiczny i odsetki karne, ktére pomniejszaieklaracs wydatkdéw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie

.,Odpowiadajacy wktad publiczny”.

Kolumna 21,,Poziom wspotfinansowania” patrz: kolumna nr 10.

Kolumna 22,,Razem wkiad UE i odsetki karne od tego wkiadu I’ Nalezy pod& razem wkiad UE i

odsetki karne od tego wktadu (w_odpowiedniej prajibpomniejszaice deklarag wydatkéw w

tabeli nr 1 i 5 w kolumnig W tym wkiad UE" .

Kolumna 23,,Sposéb odzyskania!® Nalezy wpisa& sposéb, w jakisrodki zostaly odzyskane, fj.

"zwrot na rachunek instytucji wyptaeag]" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o piditio Jezeli

kwote odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wnidsueficienta o platrid, naley wpisa

numer wniosku beneficjenta, w ktorym wydatek zoptahniejszony. J®li kwote odzyskano poprzez

zwrot na rachunek, nale wpisa dat przelewu.

Kolumna 24, Data odzyskaniasrodkéw” : nalezy wpisa dat odzyskaniagrodkow, tj. da¢ wptywu

srodkéw na rachunek instytucji odpowiedzialnej zakaloywanie wyptat do beneficjenta lub w

przypadku odzyskanigrodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o plafnodat zatwierdzenia

whniosku beneficjenta o ptatbdw kwocie pomniejszonej o kwobdzyskan.




Kolumna 25 ,Instytucja ktora dokonata pomniejszenia deklaraci wydatkéw o kwote

odzyskam’ : Nalezy wpis& instytucg, ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkawkwote

odzyskag.
Kolumna 26, Wktad publiczny” : Nalezy pod& kwote srodkéw pozostalych do odzyskania na koniec

okresu stanowica wkiad publiczny.

Kolumna 27,,Poziom wspo6tfinansowania” patrz kolumna nr 10.

Kolumna 28, Wkitad UE" : Nalezy pod& kwote srodkow pozostatych do odzyskania na koniec

okresu odpowiadaga wktadowi UE.

Kolumna 29,,Uwagi”: W kolumnie te] mena zawrzé dowolne uwagi instytucji w odniesieniu do

danego przypadku, ponadto nalew niej podawd krétka informacg o tym, na jakim etapie

postpowania jest dana sprawa. Wprowadzagus [nformacije typu (przyktadowo):

- Kwota pozostala do odzyskania zostanieqmatna z kolejnego wniosku o ptafddbeneficjenta

- Wystawiono tytut wykonawczy i przekazano go daélaika Urzdu Skarbowego w ...... w dniu ...,

- Beneficjent zieyt odwolanie od decyzji.

Tabela powinna kiypodpisana przez oselsporadzapca (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska)

oraz podpisana i opiegibwana (piecgcia imienm ze wskazaniem stanowiska dbowego) przez

upowaniong osole z IP/IP |l zatwierdzaica zestawienie. Ponadto, pod tabpbwinny by wpisane

daty sporzdzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Przykiad wypetniania tabeli nr 6:

W _deklaracji za | kwartat 2008 r. IP/IPIl wyka kwot do odzyskania pod numerem decyzji o

odzyskanie XX, w a&ci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN.
W Il kwartale 2008 r., 600 PLN zostato odzyskan&eowv deklaracji za Il kwartat 2008 r. IP/IPII

wykaze w czsci , . kwoty do odzyskania” 1000 PLN z numerem deicgzodzyskanie XX, w cZci

. kwoty odzyskane” w tym samym wierszu wyka600 PLN, z&w cz$¢ ,,pozostalo do odzyskania”
400 PLN.
W 1l kwartale 2008 r. zostalo odzyskane pozos#iie PLN, wec IP/IPIl wpisuje dany przypadek w

wierszu z numerem decyzji o odzyskanie XX w spasa$tpujacy: w czsci ,,.kwoty do odzyskania”
400 PLN, w czsci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskani@dOQPLN.

W deklaracji za IV kwartat 2008 r. w tabeli nr 6ndakwota z numerem decyzji XX4&ie nie pojawi.

Jednoczénie w rejestrze obgien na projekcie IP/IPIl powinna na higeco uzupetnid oraz

utrzymywa petne dane o kwotach do odzyskania oraopryskanych.

Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu cakxi lub czesci wkiadu dla operacji w ramach

programu Operacyjin€go................. ., 0 ktére poniejszona zostala deklaracja wydatkéw za okres

Instytucja Pérednicaca/lPll mae w przypadku nieprawidiowioi podpé decyzg o wycofaniu

wydatkéw obgtych nieprawidtowécia z deklaracji wydatkéw, tym samym natychmiast uvagdic




srodki UE, ktére mena zaangamowat w inne projekty, albo tymczasowo pozostéye w deklaracii

wydatkéw w oczekiwaniu na wynik pegibwania w_sprawie odzyskaniodkoéw. W pierwszym

przypadku, wycofania kwot wydatkéw nie naletraktowa jako ,,odzyskania’’srodkdéw. Wydatki

wycofane powinny by odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkéw (kohy ,,Ogdlna kwota

wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez beegfntéw’’, ,,Odpowiadajcy wkiad publiczny”

i W tym wkiad UE” w tabeli nr 1 i 5 oraz tabeta 2 dla roku, w ktdbrym kwoty zostaly wycofane z

deklaracji wydatkéw) i wykazane w tabeli nr 7. Dmlsdziatania instytucji odpowiedzialnych za

program w odniesieniu do wydatkéw wycofanych, zmigice do faktycznego odzyskanieodkéw

od beneficjenta, & w ich wlasnych kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powiniert bgonitorowany przez IP/IPIl, a informacje w

tym zakresie powinny ldyumieszczane w rejestrze ob@n naprojekcie prowadzonym przez IP/IPII,

w czesci dotyczacej kwot wycofanych oraz przekazywane przez IP/ifellZ na jej wniosek.

Uwaga: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nglejmowa w tabeli nr 6, gdy juz wczeniejsze

ujecie w tabeli nr 7 oznaczalo, ze deklaracja wydatk@stata o dapnkwote pomniejszona. Ponadto,

naleey wprowadzé mechanizmy zabezpieczaeg przed podwoOjnym pomniejszeniem deklaracji

wydatkéw o dag kwote wycofan.

Kwota wycofana powinna ldyjednokrotnie ujta w tabeli nr 7 przekazywanej do 1Z. Jedndore

IP/IP1l prowadzi zbiorczy rejestr wszystkich kwoyeofanych od pociku realizacji programu.

Poszczegdlne pozycje w tabeli sszeregowane wedtug daty wycofania kwot z deklavagdatkédw

w_podziale na osie priorytetowe (dlazkago roku odibny blok). Jeeli kwota wycofana w danym

projekcie dotyczy wydatkow zadeklarowanych do |Zkilku deklaracjach wydatkow, nale ja

wpisa w osobnych wierszach, przypadkowujac kwoty do poszczegdinych numerdw deklaraciji.

W tytule tabeli nalgy pod& daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaly wyowod z deklaracii

wydatkow (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany skrewinien odpowiadatemu, ktory zostat podany

w Pawiadczeniu w poly,do...” oraz temu, za jaki zostata spsizona tabela nr 5.

Kolumna 1 ,Numer decyzji/sprawy o odzyskanie? Nalezy poda& numer decyzji/sprawy 0

odzyskanie zarejestrowany dla danego przypadkustesye KSI (SIMIK 07-13), w wyniku ktérego

kwoty zostaty wycofane z deklaraciji.

Kolumna 2,, Numer umowy/decyzji o dofinansowanie® Nalezy pod& numer umowy/decyzji o

dofinansowanie, dla ktérej zostata anulowang&hib calégé wkiadu publicznego i w zwrku z tym

zostaly z deklaracji wycofane kwoty wydatkéw.

Kolumna 3 ,,Beneficjent/Diuznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)? Nalezy wpisa beneficienta

projektu, w ktérym anulowano cdid lub cz$¢ wkiadu publicznego i w zwrku z tym wycofano

kwoty z deklaracji wydatkow.




Kolumna 4, Instytucja dokonujaca wyptat do beneficienta dla daneqgo projektu” Nalezy poda

nazwe instytucji, ktéra jest odpowiedzialna za przyjmmigi zatwierdzanie wnioskéw beneficjenta o

ptatnas¢ i wyptacaniesrodkéw do beneficjenta w ramach daneqgo projektralitpenie projektu).

Kolumna 5a,Numer Pawiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pténosé okresowa od

IP/IPIl do 1Z, w ktérym wydatek byt zadeklarowany” : Nalezy poda& numer Paoswiadczenia i

deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdookresow od IP/IPIl do IZ w ktérym wydatek byt

pierwotnie zadeklarowany.

Kolumna 5b,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostatl zaksggowany w IC (do uzupetnienia na

podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpis& kurs EUR, po jakim wydatek zostat

zaksegowany w IC. Informaej nalezy uzupeiné na podstawie kopii wniosku od IC do KE

otrzymanego do wiadomdoi od |IZ. Informacja z tej kolumny unabwi IP/IPIl przeliczenie kwoty

nieprawidtowdci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporci@eprawidtowdciach (jeeli w

stosunku do danej kwotybtzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finanséw).

Kolumna nr 6,,Catkowite wydatki beneficjentéw”: Nalezy pod& catkowite wydatki beneficienta w

ramach projektu, wycofane z deklaracji wydatkovgr&tpomniejszyly kwat w tabeli nr 1, 2i 5w

kolumnie ,,0g6lna kwota kwalifikowalnych wydatkdéw poniesiongh przez beneficientéw” w

zwiazku z kwof wycofarn. Uzupetniagc niniejsa kolumre naleey wzia¢ pod uwag monta

finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaty wéneej wykazane jako podstawa certyfikacji.

Kolumna 7, Wkiad publiczny” : Nalezy poda wktad publiczny wycofany z deklaracji wydatkow,

ktory pomniejszyt kwat wydatkéw w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnigOdpowiadajacy wkiad

publiczny”. Uzupetiagc niniejsa kolumre nalezy wzia¢ pod uwag monta finansowy projektu i to,

jakie wydatki zostaty wczmie] wykazane jako wkiad publiczny.

Kolumna 8 ,,Poziom wspoifinansowania” Nalezy pod& stog wspéifinansowania z funduszy

strukturalnych dla danego projektu w stosunku ddatkdw kwalifikowanych w projekcie (opieng;

sie na szczegdtowym opisie osi priorytetowych danegg@mu).

Kolumna 9, Wkiad UE" : nalezy pod& kwote odpowiadaica wkiadowi UE wycofan z deklaracji

wydatkéw, ktéra pomniejszyta kwotvydatkéw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnieW tym wkiad UE".

Tabela powinna kiypodpisana przez oselsporadzapca (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska)

oraz podpisana i opiegtowana (piecgcia imienm ze wskazaniem stanowiska #ddowego) przez

upowaniona osole z IP/IPIl zatwierdzajca zestawienie. Ponadto, pod tabgbowinny by

umieszczone daty spadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Zakczniki:

wzor karty wzoréw podpisdw




Zalacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania Péwiadczenie i deklaracji wydatkdéw oraz

whiosku o0 ptatdd okresow od Instytucji Pérednicz;cej/IPIl do Instytucji

Zarzgdzapcej”

............................................ Nazwa miejscowo,

pieczé urzedu

KARTA WZOROW PODPISOW

Nazwa programu:
Nazwa Instytucii

Na podstawie udzielonych przeze mnie ugoNed, hastpujace 0soby majprawo
podpisywa wskazane w tabeli dokumenty przekazywane do Ingt¥arzgdzagcey:

Imig i Funkcja w . .
Lp. nazwisko T——— Dokument Wz0or podpisu
> —_— e
2{
2
3
Zatwierdzit:
Datadmis i pieczé
nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.6.

Tresé przed zmian g




Zalacznik nr 3.1.6. Wzér listy sprawdzajacej dla 1Z przy dokonywaniu weryfikaciji

formalno-merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz

wniosku o ptatncs¢ okresowg IP/IP II

Lista sprawdzajca dla Instytucji Zarmdzapcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno -

merytorycznej Péwiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o tpéa¢ okresowy

Instytucji Paredniczcej / IP II.

Data przygcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow apic¢ (1) :

Podpis:

Data przygcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow apia¢ (2) :

Podpis:

Lista sprawdzajca dla Instytucji Zarzdzagcej przy dokonyaniu weryfikacji formalno - merytoryczng

Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o titesé¢ okresow Instytucji Pasredniczcej / IP L.

Nazwa funduszu:

Europejski Fundusz Rozwoju Regitalnego

Nazwa programu operacyjnego:

na lata 2007-2013

Regionalny Prograr®peracyjny Warmia i Mazury

Data wydania decyzji Komisji

Krajowy numer referencyjny (je zeli istnieje)

Data wniosku: dd/mm//rr

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o pkmosé okresowa od Instytucji Posredniczacej/ IP 1l do

Instytucji Zarz adzajacej

Pracownik (1)

Pracownik (2)

1. Péwiadczenie Tak Nie Nie Uwagi Tak Nie Nie Uwagi
dotyczy dotyczy
1.1 |Czy dokument zost
opatrzony dat ?
1.2 |Czy jest podane im

i nazwisko, funkcjal
podpis i pieczé
0Soby upowanione;j
do pgwiadczenia
poniesionych

wydatkdéw?




1.3

Czy na kadej stronig
wniosku ( oraz
zalcznikéw)
widnieje podpis
(parafa) oraz piegz
osoby
upowanionej?

1.4

Czy zostata podana
kwota w PLN?

1.5

Czy zostata podana
prawidtowa nazwa
Instytuciji

Pasredniczcej/IP11?

1.6

Czy prawidtowo
zostat okrélony
okres, ktdrego
wniosek dotyczy?

1.7

Czy jest podana
nazwa Funduszu,
ktorego dotyczy
wniosek?

1.8

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
programu
operacyjnego?

1.9

Czy jest podana dg
decyzji Komisji
Europejskiej?

1.10

Czy jest podany
numer nadany prze
KE (CCI)?

N

1.11

Czy jest podany
krajowy numer
referencyjny (jeeli
istnieje)

1.12

Czy kwota
poniesionych
wydatkoéw na
program jest podan
z doktadnécia do
dwdch miejsc po
przecinku i czy
podana kwota jest
prawidtowa (zawiera
wszystkie wydatki
poniesione od
pocztku realizacji
RPO)?

j*)

1.13

Czy podana kwota
poniesionych
wydatkoéw na
program jest zgodn
z kwoty wykazamn w
Tabeli nr

12




1.14 [Czy jest podana da
do ktorej
zakstgowano
poniesione wydatki
ujete w zestawieniu
wydatkéw
zalhczonym do
Paswiadczeni?

1.15 |Czy wypetniony
formularz
Paswiadczenii jest
zgodny ze wzorem
stanowicym
zahcznik do
Instrukcji
\Wykonawczej 1Z?

2. Deklaracja wydatkdw Regionalnego Programu Operagnego

2.1 2.1.1 [Czy zostat podany
Deklaracjs numer referencyjny
kumulatyw programu
nych operacyjnego ( nr
wydatkéw CCI)?
W podzialg2.1.2 (Czy zostata podanal
na osie nazwa programu
prioryteto operacyjnego?
we: 2.1.3 [Czy jest podana
ptatnc¢ wiasciwa data, do
okresowa- ktérej zakstgowano
Tabela nr poniesione wydatki’
1 2.1.4 |Czy dla osi
priorytetowej zostahy
wykazane wydatki

odnosace st do
operacji obgtych
czesciowym
zamkniciem?

2.1.5. | Czy podana Wabeli
nr 1 podstawa do
obliczenia wkiadu
wspalnotowego jest
zgodna z zapisami
programu
operacyjnego?

2.1.6 [Czydla osi
priorytetowej zostah
podane ogdlne kwo
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw oraz
czy ich suma jest
prawidtowa?

2.1.7 |Czy dla osi
priorytetowej zostaly
podane
odpowiadajce
wkiady publiczne
oraz czy ich suma
jest prawidtowa




2.1.8 |Czy dla osi
priorytetowej zostah
podane wklady UE
oraz czy ich suma
jest prawidtowa

2.1.9 [Czy proporcje
wartasci wkladu UE
w odniesieniu do
0g6Inej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentow (lub
wktadu publicznego
w zaleznosci od
programu) nie
przekraczaj podane
w tabeli wysokéci
podstawy do
obliczenia wkiadu
wspolnotowego?

2.2 2.2.1 |Czy zostaty podang
Roczny kwoty wydatkéw dla
podziat wszystkich lat i czy
poswiadcz ich suma jest

onych prawidtowa?
wydatkow[2.2.2 | Czy suma catkowita
kwalifiko dla lat 2007-2013 nie
walnych przekracza wartei
ogotem - okreslonej w tabeli
Tabela nr finansowej program
2 operacyjnego?

3. Wniosek o ptatndgé

3.1 3.1.1 | Czy jest podana

Informacje prawidtowa nazwa

0g6Ine programu
operacyjnego?

3.1.2 | Czy jest wpisany
wihasciwy numer
referencyjny
programu
operacyjnego ( CCI)?

3.1.3 | Czy jest podana
prawidtowa nazwa
funduszu?

3.1.4 | Czy wniosek zostal
podpisany przez
osoke do tego
upowaniona?

3.1.5 | Czy wniosek zostal
podpisany w sposol
prawidtowy (imk,
nazwisko, piecg,
stanowisko i podpis
osoby
upowanionej)?




3.1.6

Czy podana jest
prawidtowa nazwa
Instytucji
Pdsredniczcej/ IP Il
n

3.1.7

Czy kwota
wnioskowana w PLI|
podana jest z
doktadndcia do
dwdch miejsc po
przecinku?

3.1.8

Czy data rozpacecia
okresu podanego w|
wniosku jest
nastpnym dniem pg
dacie zakaczenia
okresu z
poprzedniego
wniosku?

D

3.1.9

Czy wnioskowana
kwota jest zgodna z
sumy kwot podanych
w Tabeli nr 2

3.2 Tabela
nr 3

3.2.1

Czy w tabeli znalazf
sic kwota
poswiadczona przez
Instytuck
Pasrednicaca/ IP |l 7

3.3 Tabela
nr 4

3.3.1

Czy informacja
podana przez
Instytuck
Pasredniczca / IP I
w pkt a)Tabeli nr 4
jest zgodna
informacjami
Instytucji
Zarzdzapcej?

3.3.2

Czy jest prawidtow
0znaczone/zi
najbardziej aktualne
sprawozdanie roczrle
'zostato przestane
przez instytugj
posrednicaca / 1P 1
W ustalonym
terminie", "jest
zakczone" kdz "nie
jest wymagane'

3.4. Tabel
nr5
Wydatki
poniesione

3.4.1

Czy prawidtowo
zostat podany okreg,
za ktérysporzdzono
zestawienie?

przez
beneficjen
Ow

wykazane
w Tabeli n
1

3.4.2

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa
programu
operacyjnego,
ktorego dotyczy
Tabela nr &




poswiadcz[3.4.3 |CzyTabela nr 5

one przez zostata przygotowal

Instytuci w podziale na

Pdsrednicz poszczegollne

aca / IP Il dziatania?

W okresie [3.4.4 [Czy dla

od...do... poszczegolnych

w ramach dziatah zostaty

Regionalng wykazane wydatki

go odnosace sk do

Programu operacji obgtych

Operacyjne czesciowym

go Warmie zamkngciem?

I Mazury (3.4.5 |Czy podana Wabeli

na lata nr 5 podstawa do

20072013 obliczenia wktadu

W wspolnotowego jest

podziale n zgodna z zapisami

poszczegd| programu

ne _ operacyjnego?

dziatania Vi3 4.6 |Czy dla wszystkich

PLN. dziataa zostaly
podane ogd6lne kwo
wydatkéw
kwalifikowlanych
poniesionych przez
beneficjentow oraz
czy ich suma jest
prawidtowa?

3.4.7 | Czy dla wszystkich
dziatah zostaly
podane
odpowiadajce im
wktady publiczne
oraz czy ich suma
jest prawidtwa?

3.4.8 | Czy dla wszystkich
dziatan zostaty
podane wkilady UE
oraz czy ich suma
jest prawidtowa

3.4.9 | Czy podane w tabelli

proporcje wartéci
wktadu publicznego
(w tym UE) w
odniesieniu do
0g6Inej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw nie
przekracza
wysokaci podstawy
do obliczenia wkiad
wspolnotowego?




3.4.10

Czy proporcje
wartasci wkiadu UE
w odniesieniu do
0g6Inej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw (lub
wktadu publicznego
w zaleznosci od
programu) nie
przekraczaj podane
w tabeli wysokeci
podstawy do
obliczenia wkiadu
wspolnotowego?

3.4.11

Czy wykazana z
Tabeli nr 5suma
0g6Inej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjenta
zsumowana z
wydatkami ogotem
beneficjentow
wykazanymi w
Tabeli nr 1z
poprzedniego
Paswiadczeni jest
réwna sumie ogoter
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentow z
Tabeli nr 1danego
Paswiadczeni?

-

3.4.12

Czy wydatki
wykazane w Tabeli
nr 5 wynika z z Listy
wnioskow
beneficjentéw o
ptatnci¢ dolaczonej
do pégwiadczenia ?

3.4.13

Czy podana zostatal
data sporgdzenia
Tabeli nr 3

3.4.14

Czy podTabel nr 5
widnieje podpis
0soby upowanionej?

3.4.15

CzyTabela nr5
zostata podpisana v
sposOb prawidtowy
(imig, nazwisko,
piecz¢, stanowisko
podpis osoby

upowanionej)?




3.5 Kwoty
odzyskane
w danym
okresie

potracone
Z niniejsze

3.5.1

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa
programu
operacyjnego,
ktérego dotyczy
Tabela nr @

deklaracji
wydatkéw
oraz

pozostate

3.5.2

Czy prawidtowo
zostat podany okreg,
za ktéry sporgdzono
tabek?

do
odzyskani
\wg stanu
na koniec

3.5.3

Czy jest podany
numer osi
priorytetowej i
projektu?

okresu od
beneficjen

3.5.4

Czy jest podana
nazwa dhanika?

ow
programu
operacyjne
go -

Tabela nr

3.5.5

Czy jest podana
nazwa instytucji
dokonujcej wyplat
do Beneficjenta
danego projektu?

3.5.6

Czy jest podana data
wszczcia procedury
odzyskiwania
srodkow?

3.5.7

Czy jest podana
nazwa instytucji,
ktéra wszczta
procedug
odzyskiwania?

3.5.8

Czy zostat podany
rodzaj kwoty do
odzyskania?

3.5.9

Czy jest podana
wartas¢ srodkoéw do
odzyskania na
pocztek okresu z
wyszczegoélnieniem
wktadu UE oraz
wktadu publicznego
z uwzgkdnieniem
naleznosci gtéwnej i
odsetek?

3.5.10

Czy jest podany
numer
Paswiadczenia
deklaracji wydatkow
oraz wniosku o
ptatnas¢ okresow od
IP/IP Il do 1Z2?

3.5.11

Czy podany kurs
EUR jest zgodny z
kursem
zastosowanym w

podanym powyej

Paswiadczeni?




3.5.12

Czy jest podana
wartas¢ srodkow
odzyskanych w
danym okresie z
wyszczegoélnieniem
wktadu UE oraz
wktadu publicznego
z uwzgkdnieniem
naleznosci gtownej i
odsetek?

3.5.13

Czy podany jest
prawidtowy procent,
jaki stanowi kwote
odzyskana w
stosunku do kwoty
do odzyskania?

3.5.14

Czy jest podany
spos6b odzyskania
srodkow?

3.5.15

Czy jest podana dat
odzyskanigrodkow?

3.5.16

Czy jest podana
wartas¢ srodkdéw do
odzyskania na konié
okresu z
wyszczegolnieniem
wkitadu UE i wkiadu
publicznego?

3.5.17

Czy pod tabel
znajduj sig dane
0soby sporadzajcej
dokument oraz data
jego sporzdzenia’

3.5.18

Czy dokument zosta
zatwierdzony przez
osoke upowaniona
(nazwisko, img,
piecz¢, i podpis
osoby
upowanionej)?

t

instytucja dokonujcg
wyptat do

3.6 Kwoty (3.6.1 |Czy zostata podana
wycofane wiasciwa nazwa
po programu
anulowani operacyjnego,
u calaci ktorego dotyczy
lub czsci tabela?
wktadu dla3.6.2 | Czy prawidtowo
operacji w zostat podany okreq,
ramach za ktory sporadzono
danego tabek?
programu [3.6.3 |Czy jest podany
operacyjng numer osi
g0 — priorytetowej i
Tabela nr § projektu?
3.6.4 | Czy podane zostahy
dane beneficjenta?
3.6.5 | Czy zostata podana

beneficjenta?




3.6.6

Czy zostat
prawidtowo podany
numer
Poswiadczenii, w
kt6rym zostat
zadeklarowany
wydatek, o ktéry
pomniejsza sidane
Paswiadczeni?

3.6.7

Czy jest podana
kwotasrodkow
wycofanych w
danym okresie w
podziale na wkiad
UE i wkiad
publiczny?

3.6.8

Czy zostat
prawidtowo podany
poziom
wspotfinansowania?

3.6.9

Czy pod tabel
znajdup sic dane
0soby sporgdzapcej
dokument oraz data
jego sporzdzenia’

3.6.10

Czy dokument zostat
zatwierdzony przez
osoly upowaniony
(nazwisko, img,
piecz¢, i podpis
osoby
upowanionej)?

4. Informacje o kontrolach i nieprawidtowosciach

4.1

Czy IP/IP Il RPO
przekazata za okresg,
za ktéry skladany
wniosek, informagj
0 kontrolach
przeprowadzonych
przez IZ RPO?

4.1.1

Jéli tak — czy wyniki
kontroli zawierag
informacg o
stwierdzeniu
powaznych
nieprawidtowgci?

4.1.2

Jéli tak — czy naley
wystapi¢ o
dodatkowe
wyjasnienia i
informacje o
podjetych
dzialaniach?

4.1.3.

Jéli nie —czy IP / IH
Il wystata do 1Z RP(

monit w tej sprawie?




4.2. [CzylZ RPO
przekazuje
informacje o
nieprawidtowdciach
— raporty, noty,
zestawienia?

4.2.1. | J&linie —czy IP / IF
Il wysytata monit do
IZ RPO w tej
sprawie?

Pdswiadczenie spetnia kryteria formalno-merytoryczne
TAK NIE

Poswiadczenie odestane do IP/IP Il TAK NIE

Z prasba 0 uzupetnienie

1)SPORZADZIL:  3)SPRAWDZIL Kierownik BPIR  4)Zatwierd Dyrektor/Z-ca ZPRR
Imi¢ i nazwisko: Im¢ | nazwisko: Im¢ i nazwisko:

Podpis: Podpis: Podpis:

Data Data: Data:

2)SPORADZIL
Imie i nazwisko:
Podpis:

Data:

Wprowadzenie do KSI (SIMIK 07-13)
Imi¢ i nazwisko:

Podpis”

Data

Tresé po zmianie




Zakacznik nr 3.1.5.Wzdr listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkow ej
i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptnosé

okresowy IP/IP I
Lista sprawdzajca dla Instytucji Zarmzapcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno — rachwmkej i merytorycznej
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdéé okresow Instytucji Paredniczcej/ IP Il

Pracownik 1 Data przygcia wniosku;

Podpis

Pracownik 2 Data przygcia wniosku:

Podpis

Lista sprawdzajca dla Instytucji Zargdzagcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno — rachunkoyiemerytorycznej
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptafd@kresovy Instytucji Pasredniczcej / IP .

Nr poswiadczenia:

Za okres do:
Nazwa funduszu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Nazwa programu operacyjnego: Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na 2207-20013

Data wydania decyzji Komisji:

Nr referencyjny Komisji (CCI):

Krajowy nr referencyjny (je zeli istnieje):

Data wniosku: dd/mm/rr

Paoswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptmosé okresowa od Instytucji Posredniczacej / IP Il do Instytuciji
Zarzadzajacej

Pracownik 1 Pracownik 2
Tak Nie N/d Uwagi Tak Nie N/d Uwagi

Czy wszystkie kwoty
wykazane w
wypetnionym zat. 3.1.5
do Instrukcji
Wykonawczega podane z
doktadndcia do dwoch
miejsc po przecinku?

Czy na kadej stronie
whniosku (oraz
zakcznikow) widnieje
podpis (parafa) oraz
piecz¢ osoby
upowanionej?

1. Pé&wiadczenie

1.1 Czy wypetniony
formularzPaswiadczenia
jest zgodny ze wzorem
stanowicym zat. do
Instrukcji Wykonawczej
12?

1.2 Czy nrPaswiadczenigest
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zgodny z formatem
okreslonym w zat. do
instrukcji wytkownika
KSI?

1.3

Czy prawidiowo zostat
okreslony okres, ktérego
wniosek dotyczy?

14

Czy jest podana nazwa
Funduszu, ktérego
dotyczy wniosek?

15

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
programu operacyjnego?

1.6

Czy jest podana data
decyzji Komisji
Europejskiej?

1.7

Czy jest podany numer
nadany przez KE (CCI)?

1.8

Czy jest podany krajowy
numer referencyjny (feli
istnieje)?

1.9

Czy jest podane irgj
nazwisko, funkcja, podpig
i piecz¢ osoby
upowanionej do
poswiadczenia
poniesionych wydatkéw?

1.10

Czy zostata podana
prawidtowa nazwa
Instytucji
Pdsrednicacej/IPI1I?

1.11

Czy zostata podana kwot
w PLN?

js*)

1.12

Czy kwota poniesionych
wydatkdw na program jest
podana z doktadroia do
dwéch miejsc po
przecinku i czy podana
kwota jest prawidtowa
(zawiera wszystkie
wydatki poniesione od
pocatku realizacji RPO)?

1.13

Czy podana kwota
poniesionych wydatkéw
na program jest zgodna Z
kwota wykazan w Tabeli
nr1?

1.14

Czy jest podana data, do
ktorej zaksiggowano
poniesione wydatki gie
w zestawieniu wydatkow
zakczonym do
Paswiadczeni@

1.15

Czy dokument zostat
opatrzony dat?

2. Deklaracja wydatkéw Regi

onalnego Programu Operagnego

2.1 Deklaracja
kumulatywnych
wydatkéw w
podziale na osie
priorytetowe:
ptatnc¢ okresowa-
Tabela nr 1

211

Czy zostat podany nume
referencyjny programu
operacyjnego ( nr CCI)?

2.1.2

Czy zostata podana nazwa
programu operacyjnego?

2.13

Czy jest podana wiaiwa
data, do ktorej
zaksktgowano poniesione
wydatki (zgodna z dat
podan, na pierwszej
stroniePaswiadczenia?

214

Czy dla osi priorytetowej
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zostaly wykazane wydatk|
odnoszce st do operacji
objetych czs$ciowym
zamknkeciem?

2.15

Czy podana virabeli nr 1
podstawa do obliczenia
wktadu wspélnotowego
jest zgodna z zapisami
programu operacyjnego?

2.1.6

Czy dla osi priorytetowej
zostaly podane ogéine
kwoty wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw oraz czy
ich suma jest prawidtowa

~NJ

217

Czy dla osi priorytetowej
zostaly podane
odpowiadajce wkiady
publiczne oraz czy ich
suma jest prawidtowa?

2.1.8

Czy dla osi priorytetowej
zostaly podane wkiady

UE oraz czy ich suma jest
prawidtowa?

2.1.9

Czy proporcje wartei
wktadu UE w odniesieniu
do ogdlnej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw (lub
wktadu publicznego w
zaleznosci od programu)
nie przekraczajpodanej
w tabeli wysokéci
podstawy do obliczenia
wktadu wspélnotowego?

2.2

Roczny podziat
paswiadczonych
wydatkow

2.2.1

Czy zostaty podane kwot
wydatkow dla wszystkich
lati czy ich suma jest
prawidtowa?

kwalifikowalnych
ogotem - Tabela nr
2

222

Czy suma catkowita dla
lat 2007-2015 nie
przekracza warkei
okreslonej w tabeli
finansowej programu
operacyjnego?

3. Wniosek o ptatné

O

3.1 Informacje
ogolne

3.11

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
programu operacyjnego?

3.1.2

Czy jest wpisany
wiasciwy numer
referencyjny programu
operacyjnego (CCI)?

3.1.3

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
funduszu?

3.14

Czy jest podane irgj
nazwisko oraz stanowisko
osoby uprawnionej do
wnioskowania o
refundac§ poniesionych
wydatkow?

3.1.5

Czy wniosek zostat
podpisany przez oselulo
tego upowaniong?
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3.1.6

Czy wniosek zostat
podpisany w sposéb
prawidtowy (imk,
nazwisko, piecz,
stanowisko i podpis osob
upowanionej)?

3.1.7

Czy podana jest
prawidtowa nazwa
Instytucji
Pdsrednicacej/IP 11?

3.1.8

Czy kwota wnioskowana
w PLN podana jest z
doktadndcia do dwoch
miejsc po przecinku?

3.1.9

Czy data rozpoezia
okresu podanego we
whniosku jest nagpnym
dniem po dacie
zakaczenia okresu z
poprzedniego wniosku?

3.1.10

Czy wnioskowana kwota
jest zgodna z susgrkwot
podanych wrabeli nr 3
oraz kwo# w wierszu
Suma catkowit&olumny
»W tym wkiad UE Tabeli
5?

3.2
Tabela nr 3

3.2.1

Czy w tabeli znalazta si
kwota pdwiadczona
przez Instytugj
Pasrednicaca/IP 117

3.3
Tabela nr 4

3.3.1

Czy informacja podana
przez Instytugj
Pdsrednicaca / IP Il (w
pkt a)Tabeli nr 4jest
zgodna z informacjami
Instytucji Zaradzahcej?

3.3.2

Czy informacja dotycza
sprawozdania rocznego
(w pkt b) Tabelinr 4
zostata prawidtowo
zaznaczona?

3.4

Tabela nr 5 Wydatk
poniesione przez
beneficjentéw
wykazane w Tabeli
nr 1 pédwiadczone
przez Instytugj
Pdsrednicaca / IP

Il w okresie
od...do... w ramach
Regionalnego
Programu
Operacyjnego
Warmia i Mazury
na lata 2007-2013
w

podziale na
poszczegolne
dziatania w PLN

34.1

Czy prawidiowo zostat
podany okres, za ktéry
sporzdzono zestawienie
czy jest zgodny z okreser
wskazanym na pierwszej
stronie wniosku o
ptatngic?

=)

3.4.2

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa
programu operacyjnego,
ktérego dotyczyrabela nr
5?

3.4.3

Czy jest wpisany
wihasciwy numer
referencyjny programu
operacyjnego (CCI)?

3.4.4

CzyTabela nr 5zostata
przygotowana w podziale|
na poszczegolne
dziatania?

3.4.5

Czy dla poszczegolinych
dzialah zostaly wykazane
wydatki odnoszce sk do
operacji ob¢tych
czesciowym
zamkngeciem?

3.4.6

Czy podana wirabeli nr 5
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podstawa do obliczenia
wktadu wspélnotowego
jest zgodna z zapisami
programu operacyjnego?

3.4.7

Czy dla wszystkich
dziatah zostaly podane
ogolne kwoty wydatkow
kwalifikowlanych
poniesionych przez
beneficjentéw oraz czy
ich suma jest prawidtowap

3.4.8

Czy dla wszystkich
dziatah zostaly podane
odpowiadajce im wkiady
publiczne oraz czy ich
suma jest prawidtowa?

3.4.9

Czy dla wszystkich

dzialah zostaly podane
wktady UE oraz czy ich
suma jest prawidtowa?

3.4.10

Czy podane w tabeli
proporcje wartéci
wktadu publicznego (w
tym UE) w odniesieniu dg
ogolnej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw nie
przekraczaj wysokaci
podstawy do obliczenia
wktadu wspdélnotowego?

3.4.11

Czy wykazana Zabeli nr
5 suma ogélnej kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjenta zsumowana z
wydatkami ogotem
beneficjentéw
wykazanymi wTabeli nr
1 z poprzedniego
Paswiadczenigest rowna
sumie ogoétem wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw Zrabeli nr
1 danegdPaswiadczeni@

3.4.12

Czy wydatki wykazane w
Tabeli nr 5wynikaja z
Listy wnioskow
beneficjentéw o platrso
dofaczonej do
Paswiadczenia?

3.4.13

Czy zostata podana data
sporzdzeniaTabeli nr 5

3.4.14

Czy podTabel nr 5
widnieje podpis osoby
upowanionej?

3.4.15

CzyTabela nr 5zostata
podpisana w sposob
prawidtowy (imk,
nazwisko, piecg,
stanowisko i podpis osoby
upowanionej)?

3.5

Kwoty odzyskane w|

3.5.1

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa

114




danym okresie
potracone z
niniejszej deklaracji
wydatkéw oraz
pozostate do
odzyskania wg
stanu na koniec
okresu od
beneficjentow
programu
operacyjnego -
Tabela nr 6

programu operacyjnego,
ktérego dotyczyrabela nr
6?

3.5.2

Czy prawidtowo zostat
podany okres, za ktéry
sporadzono tabel?

3.5.3

Czy jest podany numer
osi priorytetowej i
projektu?

354

Czy jest podana nazwa
dtuznika?

3.5.5

Czy jest podana nazwa
instytucji dokonujcej
wypltat do Beneficjenta
danego projektu?

3.5.6

Czy jest podana data
wszczcia procedury
odzyskiwaniarodkow?

3.5.7

Czy jest podana nazwa
instytucji, ktéra wszoga
procedug¢ odzyskiwania?

3.5.8

Czy zostat podany rodzaj
kwoty do odzyskania?

3.5.9

Czy jest podana ward6é
srodkéw do odzyskania n
pocatek okresu z
wyszczegolnieniem
wktadu UE oraz wktadu
publicznego i z
uwzglednieniem
naleznosci gtéwnej i
odsetek?

js)

3.5.10

Czy jest podany numer
Paswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatn&’
okresow od IP/IP Il do
1Z2?

3.5.11

Czy podany kurs EUR
jest zgodny z kursem
zastosowanym w
podanym powyej
Paswiadczeni@

3.5.12

Czy jest podana ward6é
srodkéw odzyskanych w
danym okresie z
wyszczegolnieniem
wktadu UE oraz wktadu
publicznego i z
uwzglednieniem
naleznosci gtownej i
odsetek?

3.5.13

Czy podany jest
prawidtowy procent, jaki
stanowi kwota odzyskang
w stosunku do kwoty do
odzyskania?

3.5.14

Czy jest podany sposéb
odzyskaniagrodkow?

3.5.15

Czy jest podana data
odzyskanigrodkow?

3.5.16

Czy jest podana waré
srodkéw do odzyskania n
koniec okresu z
wyszczegolnieniem
wkiadu UE i wkiadu
publicznego?

js)

3.5.17

Czy pod tabel znajduj
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sie dane osoby
sporzdzapcej dokument
oraz data jego
sporzdzenia?

3.5.18

Czy dokument zostat
zatwierdzony przez os@b
upowaniona (nazwisko,
imig, piecz¢ i podpis
0soby upowznionej)?

3.6

Kwoty wycofane po
anulowaniu catti
lub czsci wkiadu
dla operacji w
ramach danego
programu
operacyjnego —
Tabela nr 7

3.6.1

Czy zostata podana
whasciwa nazwa
programu operacyjnego,
ktérego dotyczy tabela?

3.6.2

Czy prawidiowo zostat
podany okres, za ktéry
sporzdzono tabel?

3.6.3

Czy jest podany numer
osi priorytetowej i
projektu?

3.6.4

Czy podane zostaly dane|
beneficjenta?

3.6.5

Czy zostata podana
instytucja dokonujca
wyptat do beneficjenta?

3.6.6

Czy zostat prawidtowo
podany numer
Paswiadczeniaw ktorym
zostat zadeklarowany
wydatek, o ktory
pomniejsza sidane
Paswiadczeni@

3.6.7

Czy jest podana kwota
srodkdw wycofanych w
danym okresie w podziale
na wktad UE i wkiad
publiczny?

3.6.8

Czy zostat prawidtowo
podany poziom
wspoHinansowania?

3.6.9

Czy pod tabel znajduj
sie dane osoby
sporadzapcej dokument
oraz data jego
sporzdzenia?

3.6.10

Czy dokument zostat
zatwierdzony przez oseb
upowaniona (nazwisko,
imig, piecz¢ i podpis
0soby upowanionej)?

4. Informacje o kont

rolachin

ieprawidtowosciach

4.1

Czy IP / IP Il przekazata
za okres, za ktory
sktadany jest wniosek,
informacg o kontrolach
przeprowadzonych przez
IZ RPO?

41.1

Jeili tak — czy wyniki
kontroli zawierag
informacg o stwierdzeniu
powanych
nieprawidtowdgci?

4.1.2

Jeili tak — czy naley
wystapi¢ o dodatkowe
wyjasnienia i informacje o
poditych dziataniach?

4.1.3

Jelinie—czy IP/IP Il
wystata do IZ RPO monit
w tej sprawie?
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4.2

Czy IP / IP Il przekazuje
informacje o
nieprawidtowdciach —
raporty, noty,
zestawienia?

421

Jeili nie — czy 1Z wysytata
monit do IP / IP Il w tej

sprawie?

Pdswiadczenie spetnia kryteria formalno-rachunkowe i

merytoryczne:

Pdswiadczenie odestane do IP/IP 1l z goe 0 uzupetnienie:

TAK

TAK

NIE

NIE

Stanowisko

Img i nazwisko

Data

Podpis

Sporzadzit:

Sporzadzit::

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Wprowadzenie do KSI (SIMIK 07-13)

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data :

nr str.
dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

Zatacznik nr 3.1.7.

Tresé przed zmian g

Zalacznik 3.1.7. Zaradzenie Nr 13/2006 Marszatka WWM z dnia 30 marca 2@r. w sprawie

wprowadzenia Zasad Rachunkowsci dotyczacego funduszy pomocowych w UM WWM

Tresé po zmianie
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Zatacznik 3.1.6. Zaradzenie Nr 13/2006 Marszatka WWM z dnia 30 marca 2@ r. w sprawie
wprowadzenia Zasad Rachunkowséci dotyczacego funduszy pomocowych w UM

WWM

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.14.

Tresé przed zmian g

Zalgcznik nr  3.1.14. Wz46r prognozy wnioskbw o pfatn@& dla  programu
operacyjnego.................. , W odniesieniu do danego i kole¢go roku

budzetowego

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.13. Prognoza wydatkéw na bigcy rok budzetowy oraz na nasgpny rok

budzetowy

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.15.

Tresé przed zmian g

Zatacznik 3.1.15. Wz6r wniosku IP/IP Il o przelaniesrodkow

Stempel zleceniodawcy

Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego

Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

w/m

WNIOSEK O PRZELANIE SRODKOW Nr ......... zdnia...........

Prosz o przekazanie odpowiednio z:

Klasyfikacja wydatkow

Dziat Rozdziat | Paragraf Wg rozp. Kwota

zdn. ...
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£ 9CZNA KWOTA W WYSOKBCI: .....vvvtiiiiiiiiiiiiiiiiie e ettt e e e e e e e e e e e e e e
530111 [ PP PPPPPRPPRPPPPPPRRPON

(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostkkibay naley przekazasrodki finansowe)

Tytut ptatnosci: ptatngé dotyczy zestawienia zatwierdzonych przez IP/IRviioskoéw beneficjentow
0 platnG¢ NI e, , Osi priorytetowej n. . Dziatania .......................
Poddziatania ...... W ramach RPO Warmlal Mazuryata 2007 2013.

(stempel i podpis kierownika jednostki IP/IP II)

* szare pola wypetnia Instytucja Zamdzapca

Tresé po zmianie

Zatacznik 3.1.14. Wz6r wniosku IP/IP Il o przelanie§rodkow

Stempel zleceniodawcy

Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego

Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskieqgo

w/m
WNIOSEK O PRZELANIE SRODKOW Nr ......... zdnia...........
Dziat Rozdziat Paragraf Kwota
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Suma*:

*Kwota powinna by zgodna z pkt 5 kolumna 4 wiersz ,Ogétem” Zestavéeratwierdzonych przez IP/IP 1l wnioskéw benefintiav
0 ptatngé, pomniejszonych érodki wykazane w pkt 5 wiersz ,w tym PJB” niniejgpezestawienia.

b 2CZN A KWW OTA W VWY S OK O . ..ottt ee e ettt et et e e eeeeesseaeeassessesesnssnssessnsensenssnsensenssnsannees

(Nazwa i adres jednostki na rzecz ktérej przekangnga srodki)

na rachunek

(nr rachunku bankowego jednostki ,na ktéry galprzekaza srodki finansowe)

(nazwa banku)

Tytut ptatno$ci: ptatngé dotyczy zemwienia zatwierdzonych przez IP/IP |l wnioskow éfgjentow
O PIAINGE NI oot eaiaaiaeeaseaanaenns , Osi priorytetowej Nr .............ccue.......... Dzialania
....................... Poddziatania ..................w ramach RPO WarmMazury na lata 2007-2013.

(stempel i podpis kierownika jednostki IP/IP II)

* szare pola wypetnia Instytucja Zaidzajca

10. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.16.

Tresé przed zmian g

Zakacznik nr 3.1.16. Wzor zestawienia zatwierdzonych @ez IP/IP Il wnioskow beneficjentow o

ptatnosé

(1) Zestawienie za okres: od... do....

Instytucja przyjmujca zestawienie:

Nr zestawienia: Data wptynecia zestawienia:
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NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : RPO WiM 2007 - 2013

NAZWA OSI PRIORYTETOWEJ: e,

NUMER | NAZWA DZIALANIA: e,

NUMER | NAZWA PODDZIALANI A: e,

(2)

Ja, nkej podpisany dziatag w imieniu Instytucji Pérednicacej / Instytucji Péredniczcej II” paswiadczam,

ze wszystkie wydatki ,gfe w zahczonym zestawieniu spetrnigkryteria odnosazce s¢ do kwalifikowalngci
ustanowione w art. 56 rozpadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione ptezeficjentdw w procesie
realizacji projektow wybranych w ramach Regionam&gyogramu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007 — 2013 zgodnie z warunkami przyznawania wkiguiplicznego zawartymi w art. 78 ust. 1
rozporadzenia (WE) nr 1083/2006 , zostaty zaptacone p012007 i wynosz (kwota) ................ PLN.

Oswiadczamze

1) niniejsze zestawienie wydatkéw jest prawidtowenaiki zostaly uzyskane z systemow dgdwania na
podstawie sprawdzalnych dokumentowegsiwych;

2) niniejsze zestawienie wydatkéw uwadphia wszelkie kwoty odzyskane,zgi miaty miejsce, przychody
uzyskane z projektow finansowanych w ramach pomocy;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane wspoffinanaoe w ramach projektow zostaty rzeczioie
wykonane zgodnie z umavo dofinansowanie;

4) zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zgdelttycznie i rzeczywécie poniesione oraz zaptacone;

5) wnioski beneficjentow o ptatdé sa prawidtowe;

6) wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadanaijokvwymi i wspdélnotowymi, w tym dotyezymi
w szczegolngci: konkurencji, ochronyrodowiska, niedyskryminacji, spotecmtwa informacyjnego oraz
zakazu podwadjnego finansowania wydatkow.

Imig i nazwisko , piecg, stanowisko
i podpis osoby upowaionej do podpisania zestawienia

(3_) ZRODLA Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE DLA
DZIALANIA

. Kwi tkéw | Kwot kow
L ATBeE O?g\éﬁﬁ ° kwa?liﬁkv(;l\)//vi?r:y?:h
1 2 3 4
1 Srodki wspolnotowe
2 =3+4+5 | Krajow&rodki publiczne:
3 - budret paistwa
4 - budret jednostek samagdu terytorialnego
5 - inne krajowsrodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogétem
8 w tym EBI:

“niepotrzebne skié¢
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(4_)UZYSKANY DOCHOD

L.p. Beneficjent Nr projektu Rodzaj dochodu Kwota
1 2 3 4 5
1
2
3
suma ogotem w PLN:
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(5_) ZESTAWIENIE FAKTUR/ INNYCH DOKUMENTOW KSEGOWYCH O ROWNOWANEJ WARTGSClI DOWODOWEJ

Nazwa Numer Nr dokumentul Numer Data Data zaptaty Nazwa towaru | Kwota kwalifikowalna towaru Kwota kwalifikowalna
Beneficjenta wniosku o ksiegowy/ wystawienia lub ustugi lub ustugi przedstawiona towaru lub ustugi
platnai¢ numer dokumentu przez beneficjenta we wniosK poswiadczona przez IP/IP I
Beneficjenta ewidencyjny o ptatna¢ Zwiazek wydatku z projekten
dokumentu — krétki opis
Ogodtem W tym Ogodtem W tym
VA kkk VAT***
Beneficjent nr 1
Suma w PLN
Beneficjent nr 2
Suma w PLNj
Beneficjent nr 3
Suma w PLN]
| |

(6 ) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH | POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP II*

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA | MAZURY NA LATA 2007 - 2013

Wydatki EB[****
Rodzaj | kwalifikowalne* w Srodki publiczne w PLN Pozostatezrrodia w PLN
whiosku PLN _
beneficjent| wtym | Srodki wspolnotowe Krajowesrodki publiczne w tym
Nazwa Beneficjenta | Numer wniosku o |° %L?g&?fla w tym w tym Srodki
ptatnai¢ Beneficjental P . L ) p_rywatne

(P) Ogotem Budzet jednostef | | Ogotem |wliczane dq

/kohcowa VAT | Ogotem Ogodtem samoradu INEIRIAJOWE e Inne
K VAT*** Budzet paistwal o ineao srodki wspoffin.
(K) W 9 publiczne krajowego

1 2 3 4=6+8+13 5 6 7 [8=9+10+11+1 9 10 12 13=14+15 14 15 16

Beneficjent 1

Beneficjent 2

Beneficjent 3

Ogdtem

** kwota wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonaazkiod wygenerowany w trakcie realizacji projektéwamach RPO
** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikoway

****warto sci wykazane w kolumnie 16 powinny bywzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 8-15




(7) Zahczniki:

1.Kopie potwierdzone za zgoditaz oryginatem:

- list sprawdzajcych poszczegolnych wnioskow beneficjentéw o @&tmr... |
- biznes planéw/studium wykonaléw.

Osoba sporgdzagca zestawienie wnioskow:

Imi¢ i nazwisko, stanowisko i podpis

telefon:

email:

Osoba do kontaktu w sprawie zestawienia wnioskow:

Imie i nazwisko, stanowisko

telefon:

email:

Kierownik jednostki IP/IP 11* Gtowny ksi egowy IP/IP 11*

Imig i nazwisko, piecZ, stanowisko i podpis osoby Irgii nazwisko, piecx, stanowisko i podpis osoby upaméonej
do podpisania zestawienia upowaionej do podpisywania zestawienia

Data .............
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
DOKUMENTU
» ZESTAWIENIE ZATWIERDZONYCH PRZEZ IP/IP Il WNIOSKOW  BENEFICJENTOW O
PLATNOSC”

Formularz Zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP Il wniosk@egneficjentow o platsd jest
przeznaczony dla Instytucji Bedniczcej/Instytucji Péredniczcej Il stopnia wysipujacej do Instytucji
Zarzadzapcej RPO WiM na lata 2007-2013.

Instytucja Péredniczacal/lnstytucja Pgednicaca Il stopnia wypetniaZestawienie zatwierdzonych
wnioskéw Beneficjentdw o platfdo zgodnie z niniejsg instrukcp, z pomingciem pol oznaczonych
kolorem szarym, ktore wypetnia Instytucja Zgitzapca.
Po wypetnieniu zestawienia w formie elektronicznajezy go wydrukowa i podpis& (podpis osoby
upowanionej do podpisaniaZestawienia zatwierdzonych przez IP/IP Il wnioskBeneficjentow
o ptatng¢ oraz podpis Gldbwnego Kgiowego instytucji powiadczajcej wydatki Beneficjenta) oraz
dostarczy do Instytucji Zaradzapce;.

Zestawienie zatwierdzonych wnioskéw Beneficjenthatmai¢ sktadane jest do Instytucji Zadzapcej

co do zasady 2 razy w miesu, tj. wnioski beneficjentow o platéozatwierdzone przez IP/IP 1l od 1 do
15 dnia danego miegia ujmowane gw zestawieniu spoggzanym i przekazywanym do IZ do dnia 20-
go tego miesica. Wnioski beneficjentow o ptatéiozatwierdzone przez IP/IP Il od 16 do ostatnieg@adn
danego miegca ujmowane $ w zestawieniu sposglzanym i przekazywanym do 1Z do 5-go dnia
kolejnego miesica. Zestawienie natg ztozy¢ w wersji papierowej (dwa egzemplarze) oraz w wersj
elektronicznej. Wszystkie tabele w wersji elektoamej powinny b¥ sporadzone w arkuszu
kalkulacyjnym Excel.

W zestawieniu naly ujmowa wydatki, jakie IP/IP 1l péwiadczyta w okresie, ktérego dotyczy
zestawienie.

Objasnienie pol przeznaczonych do wypetnienia przezZ IRl

(1) Zestawienie za okres od .... do ...

W polach ,od......” ,do.....” naley pod& daty graniczne okresu, w jakim IP/IP Il dokonywata
poswiadczenia wydatkow Beneficjentow.

IP/IP 1l stwierdza,1 we wskazanym okresie zweryfikowata pozytywnie vekico ptatné¢ sporadzone
przez Beneficjentow (liczy i data peéwiadczenia wniosku beneficjenta o plat@ona licie
sprawdzajcej dokumentujcej fakt przeprowadzenia weryfikacjipraz ugta je wZestawieniu
zatwierdzonych wnioskéw Beneficjentéw o ptéino

Przy sporzdzaniu kolejnych zestawienalery pamkta¢ o zachowaniu ggtosci okresow wykazywanych
w zestawieniu tzn.: w komérce ,od” najeumiesci¢ dat nastpujaca po dacie wykazanej w komorce
,d0” z poprzedniego zestawienia (ngsty dzié kalendarzowy).

)

Nalezy wpisa kwote ogotem wydatkéw kwalifikowalnych oklych zestawieniem. Wykazywane wydatki
kwalifikowalne powinny by juz pomniejszone o dochdd wykazany w tabeli w pkt (Kwota ta
powinna by zgodna z wartwia ogotem wykazamn w tabeli w pkt (6_) w kolumnie 4. Kwetnalezy
poda z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.

Pod dwiadczeniem naley poda& dat sporadzenia zestawienia, ig)inazwisko oraz stanowisko osoby
poswiadczajcej zestawienie, upowraionej do podpisania zestawienia. Osobd&wpadczagca musi
podpis& zestawienie zgodnie z kamvzoréw podpisOw oraz opatrgyestawienie pieatka imienra.
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(3_)ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

KWALIFIKOWALNE DLA PODDZIALANIA

W tabeli ujmowane & wydatki kwalifikowalne ohjte zestawieniem wedtugrédet finansowania
zastosowanych przez Beneficjentow (wykazanych wsi Beneficjenta o ptatdé, nie za wedtug

docelowych zrédet finansowania) w podziale na kwotvydatkbw ogdtem oraz kwetwydatkdw

kwalifikowanych.

(4 ) UZYSKANY DOCHOD

W tabeli uymowany jest uzyskany dochdd oraz roditajhodu w podziale na Beneficjentow, uzyskany
w ramach realizowanego projektu odzaaia poprzedniego wniosku o ptagd@ozumiany zgodnie z art.
55 ust. 3 rozporgzenia nr 1083/2006. W tabeli najewykaza& dochod, ktéry nie zostat oldleny na
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie realizaojektu, a ktory powstat podczas realizacji pky

lub zostat niedoszacowany na etapie sktadania Wwmio® dofinansowanie. W przypadku,
gdy do powstania dochodu przyczynitg garéwno wydatki, zdaniem beneficjenta, kwalifikdmejak i
niekwalifikowalne naley zadeklarowa cze$¢ dochodu odpowiadaga relacji wydatkdw
kwalifikowalnych do wydatkéw ogoétem, ktére przycziyrsie do powstania dochodu.

(5_) ZESTAWIENIE FAKTUR/INNYCH DOKUMENTOW KSI EGOWYCH O ROWNOWAZN
EJ WARTO SCI DOWODOWEJ

W zestawieniu faktur/innych dokumentow dégdwych o rownowznej wartéci dowodowej
potwierdzagcych poniesione wydatki nale pod&:

1) nazwe Beneficjenta;

2) numer wniosku o ptatsé Beneficjenta;

3) numer dokumentu potwierdzaggo wydatkowanigrodkow;
4) numer ksigowy lub ewidencyjny dokumentu;

5) dat wystawienia dokumentu;
6) dat uregulowania ptatri@i wynikajacej z przedstawionego dokumentugkgiwego;

W zestawieniu magzost& ujete wylcznie w catéci zaptacone dokumenty. zii np. faktura byta
ptacona ratami, naty wskaza wszystkie daty ptatrigi za dan faktur. Dokument, ktory nie zostat w
caldsci zaptacony nie mae by umieszczany w zestawieniu.

W przypadku, gdy refundacji ma podlégeoszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z ktdie wize sk
przeptyw srodkéw finansowych), naky pod& dat; ksiggowania dokumentu (dokonania ¢gdowania na
wiasciwych kontach ksigowych);

5) nazw towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozyej przedstawianym dokumencie
ksiggowym;

6) kwot kwalifilkowamnn przedstawiom we wniosku beneficjenta o ptaitow podziale na kwat
ogotem i kwot VAT, w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany;

7) kwotk kwalifikowam poswiadczom przez IP/IP 1l w podziale na kwpbgotem i kwog VAT, w
przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany;
8) Nalexy krétko opisé zwiazek wydatku z projektem.

(6.) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIO NYCH |
POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP I

Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych pwiadczonych wedtugocelowegamontau finansowego.

W tabeli w pkt (6_) naley uja¢ w podziale na docelowgrodta finansowania wydatki kwalifikowalne
poswiadczone przez IP/IP Il w okresie, ktérego dotyczgstawienie. Wykazywane wydatki
kwalifikowalne powinny by juz pomniejszone o uzyskany w ramach realizowaneggekito dochod,
wykazany w tabeli w pkt (4_).
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Wydatki naley ujmowa w podziale na beneficjentéw, przy czym poszczegdmioski od danego
Beneficjenta naley wykaz& w odrbnych wierszach w kolejsoi dokonywania p@wiadczenia
wydatkéw kwalifikowalnych przez IP/IP 1.

W kol. nr 1 naleey pod& nazwy Beneficjentéw, z ktérymi zostaty podpisameowy o dofinansowanie
projektow i ktérych dotyczwnioski o ptatné¢ ujete w zestawieniu IP/IP II.

W kol. nr 2nalezy pod& numer wniosku Beneficjenta o ptatidpktory zostat péwiadczony przez IP/IP
Il do refundacii.

W kol. nr 3nalezy wpis& rodzaj wniosku Beneficjenta o ptatido(P-dla wniosku o ptatrso posredni,
K-dla wniosku o ptatng koncowa).

W kol. nr 4 naley okreli¢ taczmm wysokad¢ wydatkdw kwalifikowalnych, oltych wnioskiem
Beneficjenta o ptatnid, natomiast wkol. nr 5 nalezy wyszczegolnid VAT, o ile jest on wydatkiem
kwalifikowalnym.

W kol. nr 6-15nalery rozbic kwote wydatkow kwalifikowalnych z kolumny 4 na poszczbegozrodia
finansowania zgodnie z docelowym maorgmn finansowym. W kolumnie 14 (a zatem i w 13) palejac
docelowg kwote srodkow prywatnych przedsbiorcow.

Wartcasci wykazane w kolumnie 16 (EBI) powinny bywzgkdnione w kolumnach 8-15.

UWAGA: W kolumnie 15 Tabeli w pkt (6_) ,Inne” nalg wykaz& t¢ czgs¢ wartasci wydatkow
kwalifikowalnych, ktora zostata sfinansowana zédet innych ni wcze&niej wymienione (. takich,
ktére nie mog by¢ ujete w poprzednich kolumnach, ktére obejmuyjodki wspolnotowe, krajowgrodki

publiczne i prywatne). W przypadku, gdy takredki sk pojawk, nalery zamigci¢ adnotacgj o zrodle

finansowania.

(7_) ZALACZNIKI:
Nalezy do zestawienia det¢zy¢ kopie potwierdzone za zgoditaz oryginatem:

- list sprawdzajcych poszczegolinych wnioskdéw beneficjentow o m&tmr...
- wyciagow biznes planow/studium wykonakod poszczegolnych projektow.
Kopie biznes planow/studium wykonaked przekazywaneas

jednorazowo wraz z zestawieniem w ktérym po rapysey ugto wniosek o ptatn& danego
Beneficjenta

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE ZESTAWIENIA

Nalezy poda& dane osoby spagdzapcej zestawienie oraz osoby do kontaktu w spranséaméenia .
Zestawienie winno kypodpisane przez kierownika jednostki. W tym miejgestawienie powinno By
rowniez podpisane przez Gidwnego Kgowego instytucji powiadczajcej wydatki Beneficjenta
opatrzony jego piegzia.

Kazda strona zestawienia powinnachyarafowana przez oselilo tego upowaniona zgodnie z kaet
wzorow podpisow.

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.15. Wzb6r zestawienia zatwierdzonych @mez IP/IP Il wnioskdéw beneficientow
0 platnosé
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(1 ) Zestawienie za okres: od... do....

Instytucja przyjmuica zestawienie:

Nr zestawienia: Data wptyneécia zestawienia:
NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : RPO WiM 2007 - 2013

NAZWA OSI PRIORYTETOWEJ:  ..iiiieeiiiiiiiiiiiieeennes
NUMER [ NAZWA DZIALANIA: e,
NUMER | NAZWA PODDZIALANIA: i

2)

Ja, niej podpisany dziatag w imieniu Instytuciji Pérednicacej / Instytucji Pérednicacej II” paswiadczam,

ze wszystkie wydatki ,gfe w zahczonym zestawieniu spetnidkryteria odnosze seé do kwalifikowalngci
ustanowione w art. 56 rozpadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaty poniesione ptmszeficientdw w procesie
realizacji projektdw wybranych w ramach Regionamé&tyogramu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007 — 2013 zgodnie z warunkami przyznawania wkiguilicznego zawartymi w art. 78 ust. 1
rozporadzenia (WE) nr 1083/2006 , zostaty zaptacone p6102007 i wynosz (kwota) ................ PLN.

Oswiadczamze

1) niniejsze zestawienie wydatkoéw jest prawidiowenmiki zostaly uzyskane z systemow dgowania na
podstawie sprawdzalnych dokumentéwelsiwych;

2) niniejsze zestawienie wydatkéw uwadhia wszelkie kwoty odzyskanezgdi miaty miejsce, przychody
uzyskane z projektéw finansowanych w ramach pomocy;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane wspdétfinanao® w ramach projektéw zostaly rzeczisie
wykonane zgodnie z umaewo dofinansowanie;

4) zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zgdtaktycznie i rzeczyvécie poniesione oraz zaptacone;

5) wnioski beneficjentéw o ptatdd sa prawidiowe;

6) wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadanaijokvymi i wspdlnotowymi, w tym doty@zymi
w szczeqgolnéci: konkurencji, ochrongrodowiska, niedyskryminacji, spotedswa informacyjnego oraz
zakazu podwdjnego finansowania wydatkéw.

Imie i nazwisko (wielki literami), pieeZ, stanowisko
i podpis osoby upowaionej do podpisania zestawienia

(3_) ZRODtA Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE DLA
PODDZIALANIA

*niepotrzebne skigi¢
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., Kwota wydatkéw | Kwota wydatkéw
= et ogotem kwalifikowalnych
1 2 3 4
1 Srodki wspdlnotowe
2 =3+4+5 | Krajowesrodki publiczne:
3 - budret paistwa
4 - budret jednostek samagdu terytorialnego
5 - inne krajowerodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogétem
8 w tym EBI:
(4 )UZYSKANY DOCHOD
L.p. Beneficjent Nr projektu Rodzaj dochodu Kwota
1 2 3 4 S
1
2
3
suma ogotem w PLN:
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(5 ) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH | POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP II*

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA | MAZURY NA LATA 2007 - 2013

Wydatki ) EB[****
Rodzaj | kwalifikowalne** w Srodki publiczne w PLN Pozostaterodia w PLN
wniosku PLN _
beneficjent w tym | Srodki wspélnotowe Krajowesrodki publiczne w tym
Nazwa Beneficienta | Numer wniosku o |2 [;;?g:j?]ci; w tym w tym SLdlf
tatngi¢ Beneficjental p—(_) , L. ) prywatne
P Oagotem Budzet jednostek . Ogétem |wliczane dq
; : VAT** |  OgGtem Ogétem Inne krajowe wiiczane aq.- o
/7k0n|<<:owa VAT | =% By et paistwel teJ_SrarBﬁ;g: o srodki wsp6tfin. | -
K terytorialneq publiczne krajowego
1 2 3 4=6+8+13 5 6 7 8=9+10+11+]] 9 10 12 13=14+15 14 15 16
Beneficjent 1 i | i | | i | | N | | 5
Beneficjent 2 i | | | | | 5 | i 5 | 5
EBeneficient 3 i | | | | | | | | 5 | 5
Ogotem
W tym PJB: | | | i | | i | i

** kwota wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonaazkidd wygenerowany w trakcie realizacji projektéwewach RPO
*** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikoway

**+warto $ci wykazane w kolumnie 16 powinny byuwzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 8-15




Osoba sporgdzagca zestawienie wnioskow:

Imie i nazwisko, stanowisko i podpis

telefon:

email:

Osoba do kontaktu w sprawie zestawienia wnioskow:

Imie i nazwisko, stanowisko

telefon:

email:

Kierownik jednostki IP/IP_II* Gtowny ksi_egowy jednostki IP/IP I
Imie i nazwisko, piec®, stanowisko i podpis osoby leni nazwisko, piecx, stanowisko i podpis osoby
upowanionej do podpisania zestawienia upgrianej do podpisywania zestawienia




INSTRUKCJA WYPELNIANIA
DOKUMENTU
» ZESTAWIENIE ZATWIERDZONYCH PRZEZ IP/IP 1l WNIOSKOW
BENEFICJENTOW O PLATNO SC”

FormularzZestawienia zatwierdzonych przez IP/IP |l wniosiBemeficjentow o ptatriid jest
przeznaczony dla Instytucji Brednicacej/Instytucji Pérednicacej |l stopnia wysipujacej
do Instytucji Zaradzapceji RPO WiM na lata 2007-2013.

Instytucja Péredniczical/lnstytucia Pgredniczca |l stopnia wypetnia Zestawienie
zatwierdzonych wnioskdéw Beneficjentow o ptadna@godnie z niniejsz _instrukch,

Zz pominieciem pol oznaczonych kolorem szarym, ktore wypelnmistytucja Zarzdzapca.
Po wypetnieniu zestawienia w formie elektroniczmgleey go wydrukowd i podpis@
(podpis osoby upowaione] do podpisaniaZestawienia zatwierdzonych przez IP/IP I
whnioskow Beneficijentdw o platio oraz podpis Gtédwnego Ksgioweqo instytucii
poswiadczajce] wydatki Beneficjenta) oraz dostarézio Instytucji Zargdzapce|.

Zestawienie zatwierdzonych wnioskow Beneficjentgmatmoi¢ sktadane jest do Instytucji
Zarzadzapce] co do zasady 2 razy w miesu, tj. wnioski beneficientbw o platbd
zatwierdzone przez IP/IP Il od 1 do 15 dnia daneyesiaca ujmowane gw zestawieniu
sporadzanym i przekazywanym do 1Z do dnia 20-go tegosiga. Wnioski beneficjentéw o
ptatna¢ zatwierdzone przez IP/IP Il od 16 do ostathiega dianego miegca ujmowanes
w zestawieniu sposelzanym i przekazywanym do IZ do 5-go dnia kolejnegmsiaca.
Zestawienie naley ztozy¢é w  wersji papierowej (dwa egzemplarze) oraz w wersj
elektronicznej. Wszystkie tabele w wersji elektazmej powinny b§ sporadzone w arkuszu
kalkulacyjnym Excel.

W zestawieniu naley ujmowa wydatki, jakie IP/IP Il péwiadczyta w okresie, ktdrego
dotyczy zestawienie.

Objanienie pol przeznaczonych do wypetienia przezZPP/I

(1 ) Zestawienie za okres od .... do ...

W polach ,od...... " do...... " naley pod& daty graniczne okresu, w jakim IP/IP Il dokonywata
poswiadczenia wydatkdw Beneficjentéw.

IP/IP 1l stwierdza, 1 we wskazanym okresie zweryfikowata pozytywnie veRioo ptatn@é
sporadzone przez Beneficientdw (liczyesidata péwiadczenia wniosku beneficienta o
ptatna¢ na lécie sprawdzace] dokumentujcej fakt przeprowadzenia weryfikacgyaz ugta

je w Zestawieniu zatwierdzonych wnioskOw Beneficjentaimac.

Przy sporadzaniu kolejnych zestawfienalezy pametaé o zachowaniu aptosci okreséw
wykazywanych w zestawieniu tzn.: w_komorce ,od” eigl umiesci¢ dat nastpujaca po
dacie wykazanej w komorce ,do” z poprzedniego zZeisiaia (nasipny dzier kalendarzowy).

(2)

Nalezy wpis& kwote ogdtem wydatkow kwalifikowalnych oétiych zestawieniem.
Wykazywane wydatki kwalifikowalne powinny byuz pomniejszone o dochéd wykazany w
tabeli w pkt (4 ) Kwota ta powinna ygodna z warteia ogdtem wykazamw tabeli w pkt
(5_) w kolumnie 4. Kwat nalezy pod& z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.

Pod a@wiadczeniem naley pod& dat sporadzenia zestawienia, igi hazwisko oraz
stanowisko osoby pgwiadczajcej zestawienie, upownionej do podpisania zestawienia.




Osoba péwiadczajca musi podpisazestawienie zgodnie z kartvzoroéw podpiséw oraz
opatrzy zestawienie pieatka imienm.

(3 YZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI
KWALIFIKOWALNE DLA PODDZIALANIA

W tabeli ujmowane g wydatki kwalifikowalne objte zestawieniem wedtug docelowych
zrodet finansowania (wykazanych w pkt 14 wniosku &eajenta o ptatné&) w podziale na
kwote wydatkdéw ogotem oraz kwetvydatkéw kwalifikowanych.

(4 ) UZYSKANY DOCHOD

W tabeli uymowany jest uzyskany dochéd oraz rodiajhodu w podziale na Beneficjentow,
uzyskany w ramach realizowanego projektu odrenhia poprzedniego wniosku o ptagdo
rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpoizenia nr 1083/2006 (wykazanych w pkt 13
wniosku Beneficienta o ptatd®). W tabeli naley wykaza& dochdod, ktéry nie zostat
okreslony na etapie sktadania wniosku o dofinansowae#izacji projektu, a ktéry powstat
podczas realizacji projektu lub zostal niedoszacowaa etapie skladania wniosku o
dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania ddahgrzyczynity s¢ zarbwno wydatki,
zdaniem beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwiklowalne naley zadeklarowé czesé
dochodu odpowiadaga relacji wydatkow kwalifikowalnych do wydatkoéw oabh, ktdre
przyczynity s¢ do powstania dochodu.zii w ramach realizowanego projektu nie uzyskano
dochodu rozumianego zgodnie z art. 55 ust. 3 r@ageenia nr 1083/2006 nale wpisa
0,00.

(5 ) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIO  NYCH

| POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP Il

Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych pw@iadczonych wedtugdocelowego montau
finansoweqgo.

W tabeli w pkt (5 ) naley uja¢ w podziale na docelowerddta finansowania wydatki
kwalifikowalne pdéwiadczone przez IP/IP_ 1l w_ okresie, ktérego dotyczgstawienie.
Wykazywane wydatki kwalifikowalne powinny Byuz pomniejszone o uzyskany w ramach
realizowanego projektu dochdd, wykazany w tabghikiv(4 ).

Wydatki naley uimowa w podziale na beneficientédw, przy czym poszczegdimioski od
danego Beneficienta nale wykaza& w odrbnych wierszach w kolejgoi dokonywania
poswiadczenia wydatkow kwalifikowalnych przez IP/IP 1l

W kol. nr 1 nalezy pod& nazwy Beneficientdw, z ktérymi zostaly podpisamaowy o
dofinansowanie projektow (w_tym pstwowe jednostki budtowe) i ktérych dotycr
whioski 0 ptatné¢ ujete w zestawieniu IP/IP 1.

W kol. nr 2nalezy pod& numer wniosku Beneficjenta o ptatdoktéry zostat péwiadczony
przez IP/IP Il do refundaciji.

W kol. nr 3nalezy wpisa rodzaj wniosku Beneficjenta o ptatidoP-dla wniosku o platrso
posredni, K-dla wniosku o ptatni® koncowa).

W kol. nr 4 naleey okresli¢ taczm wysokaé wydatkow kwalifikowalnych, olitych
whioskiem Beneficjenta o ptaté§ natomiast wkol. nr 5 nalezy wyszczegdlrii VAT, o ile
jest on wydatkiem kwalifikowalnym.

W kol. nr 6-15 naley rozbic kwote wydatkéw kwalifikowalnych z kolumny 4 na
poszczeqoblnezrédia finansowania zgodnie z docelowym maeta finansowym. W




kolumnie 14 (a zatem i w 13) nale uja¢ docelova kwote srodkéw prywatnych
przedstbiorcow.
Wartcsici wykazane w kolumnie 16 (EBI) powinny buwzgkdnione w kolumnach 8-15.

UWAGA: W kolumnie 15 Tabeli w pkt (5 ) ,Inne” nale wykaz& te czes§¢ wartasci
wydatkéw kwalifikowalnych, ktdra zostata sfinansowaze zrédet innych ni wczeniegj
wymienione (tj. takich, ktére nie mady¢ ujete w poprzednich kolumnach, ktére obejmuj
srodki wspdlnotowe, krajowérodki publiczne i prywatne). W przypadku, gdy takiedki si
pojawia, nalezy zamigci¢ adnotagi o zrddle finansowania.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE ZESTAWIENIA

Nalezy pod& dane osoby spogdzapce] zestawienie oraz osoby do kontaktu w sprawie
zestawienia .

Zestawienie winno ki podpisane przez kierownika jednostki. W tym miejgestawienie
powinno by réwniez podpisane przez Giéwnego Kgowego instytucji péwiadczajce]
wydatki Beneficjenta opatrzony jego pieezia.

Kazda strona zestawienia powinnatparafowana przez osebo tego upowaniong zgodnie

Z karp wzoréw podpisow.

11.

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatgcznik nr 3.1.17.

Tresé przed zmian g

Zalgcznik nr 3.1.17. Wzor listy sprawdzajcej dla 1Z przy dokonywaniu weryfikacji

formalno-merytorycznej zestawienia zatwierdzonych ez IP/IP Il

wnioskow beneficnetow o ptatnéé

LISTA SPRAWDZAJ ACA
dla Instytucji Zarz adzajacej
przy dokonywaniu weryfikacji formalno-merytorycznej zestawienia zatwierdzonych

przez IP/IP 1l wnioskéw beneficjentow o ptatngé

Nazwa Instytuciji:

Nr zestawienia:

Data wptywu zestawienia do ZPRR:

Data przygcia zestawienia pracownik ds. weryfikacji wnioskowwtatngé (1) :
Podpis:

Data przygcia zestawienia pracownik ds. weryfikacji wnioskowtatnac¢ (2) :

Podpis:



WERYFIKACJA FORMALNO-MERYTORYCZNA

Pracownik

1)

Pracownik (2)

WyszczegOlnienie

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

1)

Czy zestawienie zostato
dostarczony zaréwno

w formie elektronicznej jak i
papierowej?

2)

Czy wersja elektroniczna jes
zgodna z wersjpapierow?

3)

Czy wszystkie egzemplarze
papierowe zestawienia S
identyczne?

4)

Czy zestawienie zostato
sporadzone na prawidtowym
formularzu?

5)

Czy wszystkie wymagane po
formularza § wypetnione?

la

6)

Czy zestawienie zostato
odpowiednio zaparafowane i
podpisane przez osoby do te
upowanione?

go

7

Czy zostat zachowany termir
ztozenia zestawienia?

8)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy zestawienie?

9)

Czy prawidtowo zostata
0znaczona 0s priorytetowa,
numer i nazwa
dziatania/poddziatania?

1C

Czy w zestawieniu gfo
wytacznie zatwierdzone prze
IP/IP 1l wnioski beneficjentow
o0 ptatatnd¢ za okres ktorego
dotyczy zestawienie?

=N

11

Czy zostaly dajczone do
zestawienia wymagane
zakczniki-listy sprawdzajce?

12

Czy zahczniki zostaty
poswiadczone za zgodkd z
oryginatem przez osoby
upowanione?

Czy zestawienie spardzono

bez bedow rachunkowych?




14

Il kwota do refundacji (pkt.2
zestawienia) pomniejszona
zostata o wykazane przez
beneficjentéw dochody oraz
odestki naroste od zienia
poprzednich wnioskéw o
ptatnai¢ (pkt.4 zestawienia)?

Czy pawiadczona przez IP/IP

Czy wszystkie wydatki
poniesione przez
beneficjentow, ujte w
zestawieniu i péwiadczone
przez IP/IP I, §
kwalifikowalne ?

16

Czy termin zapfaty faktur/
dokumentéw o rownowaej
wartasci dowodowej jest
zgodny z terminem
kwalifikowalnosci wydatkow
dla danego projektu/dziataniz

2?

17

Czy wydatki wykazane w
zestawieniugzgodne z
wnioskami o dofinansowanie
projektow (harmonogram
rzeczowo-finansowy projektu
oraz umowami 0
dofinansowanie projektow
poszczegodlnych
beneficjentow?

~—

18

Czy w zestawieniu zostat
zachowany zaakceptowany (
danego projektu procentowy
udziat poszczegoélinycirodet
finansowania?

1S o

a

Czy suma kwot z ptatr§oi

okresowych poszczegélnych
beneficjentow nie przekracze
95 % wartdci projektu?

20

Czylisty sprawdzajce IP/IP II
sa zatwierdzone przez osoby

upowanione ?

CZESC Il WNIOSKI Z WERYFIKACJI

PRACOWNIK (1)

PRACOWNIK (2)

Weryfikacja
formalno
merytoryczna

Weryfikacja
Formalno-
merytoryczna

21

Czy zestawienie  wyma
dodatkowych wyjénien/korekt z¢
strony IP/IP 11?7

22

KWOTA DO WYPLATY




Zestawienie spetnia kryteria formalno - merytoryezn TAK NIE

Zestawienie odestane do IP/IP 11 TAK NIE
z prasba poprawienie/uzupetnienie

1) Sporadzit: 2) Sprawdzit: 3) Zabmilzit Dyrektor/Z-ca ZPRR:
Imie i Nazwisko Kierownik BRI leni Nazwisko
Podpis Inii Nazwisko dpis
Data Podpis Data
Data
4)Sporadzit:
Imie i Nazwisko
Podpis

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.16. Wzor listy sprawdzagacej przy dokonywaniu weryfikaciji formalno-

rachunkowej i merytorycznej zestawienia zatwierdzogch przez

IP/IP Il wnioskéw beneficjentdw o ptatno§é

LISTA SPRAWDZAJ ACA

dla Instytucji Zarz adzajacej

przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej zestawienia

zatwierdzonych przez IP/IP |l wnioskéw beneficjentdv o ptatnoéé

Nazwa Instytucii:

Nr zestawienia:

Data wptywu zestawienia do ZPRR:

Data przygcia zestawienia pracownik ds. weryfikacji wnioskéwtatngé (1) :

Podpis:

Data przygcia zestawienia pracownik ds. weryfikacji wnioskowtatngé (2) :

Podpis:




WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczegblnienie TAK/NIE NIE UWAGI TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

21

Czy zestawienie zostato

dostarczony zaréwno

w formie elektronicznej jak i

papierowej?

22

Czy wersja elektroniczna jes

=

zgodna z wersjpapierow?

23

Czy zestawienie zostato

sporadzone na prawidiowym

formularzu?

24

Czy wszystkie wymagane po

formularza § wypetnione?

la

25

Czy zestawienie zostato

odpowiednio zaparafowane i
podpisane przez osoby do te
upowanione?

go

26

Czy zostat zachowany termir
ztozenia zestawienia?

27

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy zestawienie?

28

Czy prawidiowo zostata
0znaczona 0s priorytetowa,
numer i nazwa
dziatania/poddziatania?

Czy w zestawieniu gfo
wytacznie zatwierdzone prze
IP/IP_1l wnioski beneficjentdw
o ptatatng¢ za okres ktérego
dotyczy zestawienie?

=N

3C

Czy zestawienie spagdzono
bez btdéw rachunkowych?

Czy pagwiadczona przez IP/I|
[l kwota do refundacji (pkt.2
zestawienia) pomniejszona
zostala o wykazane przez
beneficjientéw dochody oraz
odestki naroste od zitenia
poprzednich wnioskéw o
ptatna¢ (pkt.4 zestawienia)?

32

Czy suma kwot z platgoi

okresowych poszczegdlnych
beneficjentdw nie przekracza
95 % wartdci projektu?

Czy dane zawarte w
zestawieniu s zgodne z

)

danymi w KSI (SIMIK 07-13)




34Czy wniosek IP/IP Il o

przelaniesrodkoéw zostat

prawidtowo wypetniony?

CZESC Il WNIOSKI Z WERYFIKACJI

PRACOWNIK (1)

PRACOWNIK (2)

Weryfikacja Weryfikacja
Formalno-rachunkowa Formalno- rachunkowa
i merytoryczna i merytoryczna

21 Czy

zestawienie

wyma

dodatkowych wyjénien/korekt z¢

strony IP/IP 1I?

22

KWOTA DO WYPLATY

Zestawienie spetnia kryteria formalno — rachunk@weerytoryczne

TAK

NIE

Zestawienie odestane do IP/IP I

TAK

NIE

Z prasba poprawienie/uzupetnienie

1) Sporadzit:

2) Sprawdzit:

3) Zasmilzit Dyrektor/Z-ca ZPRR:

Imie i Nazwisko Kierownik BPi leni Nazwisko
Podpis Inii Nazwisko dpis
Data Podpis Data
Data
4)Sporadzit:
Imie i Nazwisko
Podpis
12. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
Zatacznik nr 3.1.18.
Usuni eto zatgcznik
13. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
Zatacznik nr 3.1.19.
Tresé przed zmian g

Zatacznik nr 3.1.19

. Wz0r zestawienia operacji na rachnku bankowym IP/IP [I*




Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.17. Wz6r zestawienia operacji na rachnku bankowym IP/IP |I*

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

Zatacznik nr 3.1.20.

Zmiana

Nad tabelg pod tytutem listy sprawdzajgcej nalezy dodac:
Nr poswiadczenia..........coveevi i viiieiieennnn,

ZAaOoKIeS dO....oovviie

Tresé przed zmian g

Zalacznik nr 3.1.20. WzOor listy sprawdaagj dla Instytucji Zaradzapcej przy dokonywaniu
weryfikacji zgodneéci Paéwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéd¢ okresovy
od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI oraz giamnzawartymi w systemach
ksiggowych 1Z

Tresé€ po zmianie

Zalacznik nr 3.1.18. W2z6r listy sprawdzaagj przy dokonywaniu weryfikacji zgodfc
PdSwiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otpééc¢ okresowy od 1Z do IC z danymi
wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) oraz danymi zatyani w systemie ksigowym 1Z

Tresé przed zmian g

10. Czy kwota w kolumnie ,w tym wklad UE” pomniesza o wkiad UE projektow
Paistwowych Jednostek Bietowych zadcznika nr 4a(Tabela nr 5) jest zgodna z kwotami z
wydruku zaewidencjonowania dokumentow ekgiwych za miegc poprzedni z systemu
ewidencji ksggowej (ENOVA), przekazanego przez F.
Tres$é po zmianie

10. Czy kwota w_kolumnie ,w tym wktad UE” pomniejszonao wkiad UE projektov
Paistwowych Jednostek Budtowych zadcznika nr 4a(Tabela nr 5) jest zgodna z kwotan
wydruku zaewidencjonowania dokumentéw eggiwych z systemu ewidencji ksiowej
(ENOVA), przekazanego przez F.

)

z




Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Magdalena ZPRR/
Batdyga Biuro Ptatnosci
i Rozliczen
Emilia ZPRR/
Pietnoczka Biuro Pfatnosci
i Rozliczen
Marzena ZPRR/
Pisanko Biuro Pfatnosci
i Rozliczen
Joanna ZPRR/
Stomska Biuro Pfatnosci
i Rozliczen
Iweta ZPRR/
Juskiewicz Biuro Pfatnosci
i Rozliczen
Izabela ZPRR/
Podpirko Biuro Platnosci
i Rozliczen
Zaakceptowat: | Marta ZPRR/
Salomon- Biuro Pfatnosci
Kasprzyk I Rozliczen
Zatwierdzit: Zbigniew ZPRR

Cieciuch




