KARTA ZMIAN 2/V/2009

(' nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU:
Instrukcja Wykonawecza Instytucji Zarzadzajacej

Nr wersji Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury

dokumentu: 5 na lata 2007-2013

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Nr wersiji
dokumentu:
W zwigzku z usunieciem zatgcznika 1.2.1 do IW,
UZASADNIENIE poprawiono procedure Rozdziatu 1.2 o zapisy wynikajgce
wprowadzenia zmian: Z tego zalacznika.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
1.21.2-121.3
Tresé przed zmian g

1.2.1.2 Wzory dokumentéw

1) Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie [Zatacznik nr 1.2.1]

2) Opisy stanowisk [Zatacznik nr 1.2.2]

1.2.1.3 Komorki organizacyjne UM WWM zaanga zowane w proces realizowania RPO WiM

1) Zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
za prawidtowg realizacje programu operacyjnego odpowiada IZ. Funkcje 1Z dla RPO WiM petni Zarzad
WWM, ktory wykonuje swoje zadania przy pomocy wyodrebnionych komarek organizacyjnych.

2) Wiekszos¢ obowigzkéw 1Z wykonuje Departament Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego, w ramach ktérego wyodrebniono Biura odpowiedzialne za wdrazanie Osi
priorytetowych RPO WiM. Pozostate zadania 1Z wykonywane sag przez wydzielone komorki
organizacyjne w Departamencie Polityki Regionalnej, Organizacyjnym, Finansow i Skarbu, Prawnym,
Biurze Zamowien Publicznych i Udzielania Zezwolen oraz Departamencie Audytu Wewnetrznego.

3) Zgodnie z art. 59 pkt 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, instytucje zarzadzajace
programami operacyjnymi majg mozliwos¢é oddelegowania czesci lub catosci zadan do instytucji
posredniczacych, przy czym instytucja zarzadzajgca ponosi odpowiedzialnosé za catos¢ realizacji
programu.

Na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
zgodnie uchwalg nr 14/99/07/lll z dnia 19 marca 2007 r. Zarzad WWM powierzyt w drodze
porozumienia z dnia 19 czerwca 2007 r. petnienie funkcji IP dla Osi priorytetowej VI Srodowisko
przyrodnicze Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie.




Natomiast Uchwalg nr 16/104/07/Ill z dnia 26 marca 2007 r. Zarzad WWM podjat decyzje o
powierzeniu  czesci zadan  zwigzanych z  wdrazaniem czesci Osi  priorytetowe]
| Przedsiebiorczos¢ RPO WiM IP Il. W wyniku udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
ograniczonego przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych zostata podpisana umowa w dniu 20 lutego 2008 r. z Warminsko-Mazurska Agencjg
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

SzczegoOlowy zakres zadan komérek organizacyjnych znajduje sie w_OSZiK oraz
w Regulaminie organizacyjnym UM WWM [Zatacznik nr 1.2.1] dostepnym na stronie internetowej
www.warmia.mazury.pl (BIP).
Opisy stanowisk stanowig [Zatacznik nr 1.2.2] do niniejszej Instrukcji.
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Tresé po zmianie

1.2.1.2 Wzory dokumentow
1) Opisy stanowisk [Zatacznik nr 1.2.1]

1.2.1.3 Komorki organizacyjne UM WWM zaanga zowane w proces realizowania RPO WiM

Zgodnie z art. 25 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju za prawidlowg realizacje programu operacyjnego odpowiada IZ. Funkcje 1Z dla RPO WiM
petni Zarzad WWM, ktéry wykonuje swoje zadania przy pomocy wyodrebnionych komorek
organizacyjnych.

Wiekszos¢ obowigzkéw 1Z wykonuje Departament Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego, w ramach ktérego wyodrebniono Biura odpowiedzialne za wdrazanie Osi
priorytetowych RPO WiM. Pozostale zadania 1Z wykonywane sg przez wydzielone komorki
organizacyjne w Departamencie Polityki Regionalnej, Organizacyjnym, Finansoéw i Skarbu, Prawnym,
Departamencie Zamowien Publicznych i Udzielania Zezwolen oraz Departamencie Audytu
Wewnetrznego.

I. Do zadan Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju, w sktad ktérego wchodzi:
1. Biuro Koordynaciji _nalezy:

1) zapewnienie jednolitosci dokumentéw zwigzanych z realizacig RPO WiM poprzez:
a) opracowywanie i aktualizacje Opisu Systemu Zarzagdzania i Kontroli RPO WiM,
b) opracowywanie i aktualizacje Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM,
c) opracowanie i aktualizacje wewnetrznej szczegétowej struktury organizacyjnej Departamentu,
d) przekazywanie wytycznych Instytucji Zarzadzajgce] RPO WiM do opracowania dokumentéw

i procedur instytucjom zaangazowanym w realizacie RPO WiM;

2) opracowywanie zbiorczych zestawien, ankiet oraz harmonograméw dotyczacych realizacji
RPO WiM;

3) koordynowanie wdrazania _ zalecen i rekomendacji z badan ewaluacyjnych
i przeprowadzonych kontroli w Departamencie;

4) koordynowanie zadan realizowanych przez |IP w zakresie:
a) opracowania dokumentacji zwigzanej z powierzeniem IP osi priorytetowej VI Srodowisko

przyrodnicze RPO WiM,

b) _weryfikowania i zatwierdzania dokumentéw opracowanych przez IP,
¢) udziatu w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IP,

5) tworzenie i aktualizowanie bazy ekspertdw regionalnych;

6) prowadzenie zbiorczego rejestru odwotan;

7) wspolpraca z Instytucjg Koordynujaca RPO WiM w zakresie funkcjonowania systemu wdrazania
programu;

8) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

9) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

10) wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow.

2. Biuro Promocji i Informaciji _ nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentdw niezbednych dla realizacji RPO WiM;

2) opracowanie i realizacja planu dziatan promocyjnych i informacyjnych dla RPO WiM;

3) sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu
Dziatah w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM
w zakresie promaogji i informaciji RPO WiM oraz szkolen pracownikow;

4) przygotowywanie danych do wnioskéw o ptatnos¢ w czesci dotyczacej sprawozdawczos$ci
w w/w zakresie;

5) prowadzenie Sieci Punktéw Informacyjnych o Funduszach Europejskich;

6) dromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

7) wilasciwe przechowywanie i zabezpieczania dokumentéw.

3. Biuro Projektéw — Przedsi _ebiorczo $¢€ nalezy:
1) udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
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14)
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koordynowanie zadan realizowanych przez Instytucje Posredniczaca Il (IP Il) w zakresie:

a) _opracowania dokumentacji zwigzanej z powierzong IP Il cze$cig Osi priorytetowej
| Przedsiebiorczosé,

b) weryfikowania i zatwierdzania dokumentéw opracowanych przez IP I,

C) _udziatu w KOP IP I,

d) _udziatu w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IPII,

przygotowywanie dokumentacji w_ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie naboru

wnioskéw o dofinansowanie projektow w_zakresie osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO

WiM;

dokonywanie oceny formalnej projektow;

organizowanie oceny merytorycznej projektéw w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych i

KOP;

zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w_svtuacji, gdy bedzie to

niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektéw;

przedktadanie Zarzadowi Wojewddztwa informaciji niezbednych do przeprowadzenia oceny

strateqgiczneyj;

przygotowywanie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektéw i przekazywanie ich do

podpisu Zarzgdowi Wojewoddztwa;

przyimowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw o dofinansowanie projektéw;

prowadzenie rejestru zabezpieczen;

przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw

do depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

przygotowanie zaswiadczen o pomocy de minimis;

udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez Biuro;

analizowanie przeptywoéw _finansowanych oraz proponowanie rozwigzan _systemowych

zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

przekazywanie Informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wilasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw.

4. Biuro Projektéw — Turystyka nalezy:
udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
przygotowywanie dokumentacji w _ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie naboru
whioskéw o dofinansowanie projektéw w zakresie osi priorytetowej |l Turystyka RPO WiM;
dokonywanie oceny formalnej projektow;
organizowanie oceny merytorycznej projektéw w zakresie obstugi prac ekspertdw regionalnych i
KOP;
zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuaciji, gdy bedzie to
niezbedne do zapewnienia wiasciwej oceny projektow;
przedktadanie Zarzgadowi Wojewddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strateqgiczneyj;
przygotowywanie _umoéw i _anekséw do uméw o dofinansowanie projektéw i przekazanie
ich do podpisu Zarzadowi Wojewdédztwa;
przyimowanie zabezpieczen prawidiowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw;
prowadzenie rejestru zabezpieczen;
przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw
do depozytu w Departamencie Finansow i Skarbu;
przygotowywanie zaswiadczen o pomocy de minimis;
udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;
wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez Biuro;
analizowanie przeptywoéw finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych zwigzanych z
wykorzystaniem alokaciji;
prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;
przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;
gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;
wlasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw.




5. Biuro Projektéw — Infrastruktura Spoleczna _ nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie naboru
wnioskéw o dofinansowanie projektéw w zakresie osi priorytetowej Il Infrastruktura Spoteczna
RPO WiM;

3) dokonywanie oceny formalnej projektow;

4) organizowanie oceny merytorycznej projektéw w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych i
KOP;

5) zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w_sytuacji, gdy bedzie to
niezbedne dla zapewnienia wtasciwej oceny projektow;

6) przedkladanie Zarzadowi Wojewodztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strateqgiczneyj;

7) przygotowywanie umow i aneksdw do uméw o dofinansowanie projektéw i przekazywanie ich do
podpisu Zarzadowi Wojewddztwa;

8) przyimowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow;

9) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

10) przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw
do depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

11) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

12) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez Biuro;

13) analizowanie przeptywow finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych zwigzanych z
wykorzystaniem alokacji;

14) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

15) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

16) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

17) wilasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

6. Biuro Projektéw — Rewitalizacjia _nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie naboru
wnioskéw o dofinansowanie projektéw w zakresie osi priorytetowej IV Rozwdj, restrukturyzacja i
rewitalizacja miast RPO WiM;

3) dokonywanie oceny formalnej projektow;

4) organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych i
KOP;

5) zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie to
niezbedne dla zapewnienia wtasciwej oceny projektow;

6) przedkladanie Zarzadowi Wojewddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

7) przygotowywanie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektdw i przekazywanie
ich do podpisu Zarzadowi Wojewddztwa;

8) przyjmowanie zabezpieczenh prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie projektéw.

9) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

10) przekazywanie zabezpieczen prawidlowe] realizacji uméw o dofinansowanie projektéw
do depozytu w Departamencie Finansow i Skarbu;

11) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

12) wprowadzenie danych do systemu informatyczneqo w zakresie zadan realizowanych przez Biuro;

13) analizowanie przeptywéw finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych zwigzanych z
wykorzystaniem alokacii;

14) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

15) przekazywanie informaciji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

16) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

17) wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

7. Biuro Projektéw — Transport nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentow niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie naboru
wnioskdw o dofinansowanie projektéw w zakresie osi priorytetowej V Infrastruktura transportowa
regionalna i lokalna RPO WiM;

3) dokonywanie oceny formalnej projektéw;




4)
5)
6)
7)
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11)
12)

13)

14)
15)
16)
17)

organizowanie oceny merytorycznej projektéw w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych i
KOP;
zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w_sytuacji, gdy bedzie to
niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektéw;
przedktadanie Zarzgdowi Wojewddztwa informacji _niezbednych do przeprowadzenia oceny
strateqgiczneyj;
przygotowywanie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektéw i przekazywanie ich do
podpisu Zarzgdowi Wojewoddztwa;
przyimowanie zabezpieczen prawidiowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw;
prowadzenie rejestru zabezpieczen;
przekazywanie zabezpieczenn prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw
do depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;
udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;
wprowadzenie danych do systemu informatycznego w_zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;
analizowanie przeptywow finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych zwigzanych
Zz wykorzystaniem alokacji;
prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;
przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;
gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;
wlasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

8. Biuro Projektow — Informatyzacja __nalezy:

1)
2)
3)

4)

9)
10)
11)

12)
13)
14)

15)
16)
17)

18)
19)
20)
21)

udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

analiza proceséw, projektowanie i programowanie systemu informacyjnego RPO WiM:;
opracowanie _interfejsu __komunikacyjnego pomiedzy lokalnym i krajowym _systemem
informatycznym (SIMIK 2007-2013);

koordynowanie dziatan zwigzanych z systemami informatycznymi zwigzanymi z realizacig RPO
WIiM i Systemem Obiegu Dokumentéw w ramach projektu ,Wrota Warmii i Mazur”;

opieka techniczna nad strong internetowg RPO WiM;

przygotowywanie dokumentacji w_ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie naboru
wnioskéw o dofinansowanie projektéw w_zakresie osi priorytetowej VII _Infrastruktura
spoteczenstwa informacyjnego RPO WiM;

dokonywanie oceny formalnej projektéw;

organizowanie oceny merytorycznej projektéw w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych i
KOP;

zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w_sytuacji, gdy bedzie to
niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektéw;

przedktadanie Zarzgdowi Wojewddztwa informacji _niezbednych do przeprowadzenia oceny
strateqgiczneyj;

przygotowywanie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektdw i przekazywanie ich do
podpisu Zarzgdowi Wojewoddztwa;

przyimowanie zabezpieczen prawidiowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw;
prowadzenie rejestru zabezpieczen;

przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw
do depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

wprowadzeni danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez Biuro;
analizowanie przeptywoéw finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych zwigzanych z
wykorzystaniem alokaciji;

prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wilasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

9. Biuro Ptatno_sci i Rozlicze n nalezy:

1)
2)
3)

udziat w przygotowywaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM:;
opracowywanie procedur ptatnosci;
odzyskiwanie kwot zgodnie z ustawg o finansach publicznych;




1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)

1)
2)

3)

4)

weryfikacja wnioskéw beneficienta o ptatnos$é, zestawien zatwierdzanych przez IP/IPIl wnioskéw
beneficientéw o ptatnosé;

weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkéw od IP/IP 1l do 1Z;

przygotowanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatno$¢ okresowa
od1Zdo IC;

przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentdw.

10. Biuro Kontroli _nalezy:

udziat w przygotowywaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
opracowanie procedur przeprowadzania kontroli oraz sposobu postepowania w_przypadku
wykrycia nieprawidtowosci;

opracowywanie Rocznego planu kontroli Biura;

weryfikacja Rocznego planu kontroli IP/IP II;

przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu realizacji projektu;
przeprowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1I;

zbieranie informaciji, weryfikacja i sporzadzanie raportéw o nieprawidtowosciach;
gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentdw.

11. Biuro Monitoringu___nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

koordynacja gromadzenia danych na temat realizacji RPO WiM;

monitorowanie realizacji RPO WiM, w tym postepu finansowego i rzeczoweqo;

weryfikacja, sporzadzanie i przekazywanie informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,
rocznych i koncowych z wykorzystaniem informatycznego systemu sprawozdawczosci;
weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ w czesci sprawozdawczej;

prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitorujgcego RPO WiM;

przediozenie Komitetowi Monitorujgcemu RPO WiM do zatwierdzenia propozycji kryteriow
wyboru projektow;

sporzadzenie i realizacja zgodnie decyzja o dofinansowanie czgstkowego Rocznego Planu
Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM w zakresie obstugi i
organizacji posiedzen Komitetu Monitorujgcego;

przygotowywanie danych do wniosku o ptatno$é¢ z Pomocy Technicznef RPO WiM w czesci w
czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w zakresie;

przekazywanie informaciji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie danych z zakresu pomocy publicznej
do Departamentu Polityki Regionalnej;

gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wilasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

12. Biuro Bud zetu i Pomocy Technicznej nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

sporzadzanie dokumentéw dotyczacych wnioskowania o dotacje rozwojowg oraz rozliczania

dotacji_rozwojowej wynikajacych z Kontraktu Wojewoddzkiego dla Wojewddztwa Warminsko —

Mazurskiego, w tym miedzy innymi:

a) wniosku o udzielenie dotacji rozwojowej,

b) wnioskéw o przekazanie kwartalnej transzy dotacji rozwojowej,

¢) wnioskéw o rozliczenie kwartalnej transzy dotacji rozwojowej,

d) informacji na temat wysokosci $rodkdéw, ktére powinny zosta¢ zgloszone przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w_wykazie wydatkéw budzetu panstwa, ktore nie wygasajg
z uptywem roku budzetoweqgo,

e) wniosku o uruchomienie wydatkéw ujetych w wykazie wydatkédw budzetu panstwa, ktére nie
wygasajg z uptywem roku budzetoweqo,

f) wniosku o rozliczenie srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rezerwacii $rodkéw na realizacje RPO WiM w

budzecie panstwa;

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do ujecia dotacji rozwojowej na realizacje

RPO WiM w budzecie Samorzadu Wojewddztwa;




5) sporzadzanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Samorzadu Wojewddztwa w czesci
dotyczacej RPO WiM za | potrocze i za rok budzetowy;

6) opracowanie prognoz realizacji wydatkéw w ramach RPO WiM;

7) zarzadzanie Pomocg Techniczng RPO WiM:
a) opracowywanie propozycji podziatu alokacji na poszczegdlne operacje i dziatania,
b) planowanie budzetu IZ,
c) wskazywanie wysokosci dostepnych $srodkéw oraz okreslenie wysokosci transz kwartalnych

dotacji rozwojowej,

8) weryfikacja czastkowych Rocznych Plandéw Dzialah poszczegdlnych komoérek urzedu,
opracowanych dla operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM;

9) sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czgstkowego Rocznego Planu
Dzialan w _ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM
w zakresie obstugi i organizacji Komisji Oceny Projektow (KOP);

10) przyjmowanie harmonogramdéw ptatnosci;

11) opracowywanie, na podstawie projektéw czgstkowych Rocznych Planéw Dziatan poszczegdlnych

komérek Urzedu Rocznego Planu Dziatan dla zadan realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej dla catosci Instytucji Zarzadzajacej w danym roku budzetowym:;
12) przygotowywanie umoéw i uchwal o dofinansowanie oraz anekséw do tych umdéw

i_uchwal zmieniajacych uchwaly o dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Rocznego
Planu Dziatan z Pomocy Technicznej RPO WiM;

13) monitoring realizacji Rocznych Plandw Dziatan w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM;

14) weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM;

15) udziat w_kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IP w zakresie operacji finansowych
z Pomocy Technicznej RPO WiM;

16) prowadzenie rejestru obiegu Rocznych Plandw Dziatah;

17) wprowadzanie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez Biuro;

18) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

19) wilasciwe przechowywanie i zabezpieczania dokumentow.

Il. Do zadan Departamentu Organizacyjnego, w sklad ktérego wchodzi:
1. Biuro Koordynacii Pomocy Technicznej RPO nalezy:

1) sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzja o dofinansowaniu czgstkowego Rocznego Planu
Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO, miedzy innymi w
zakresie:

a) zatrudniania i wynagradzania pracownikéw przy udziale Biura Spraw Pracowniczych,

b) wyposazenia stanowisk pracy,

€) najmu i utrzymania powierzchni biurowych,

d) rozliczenia kosztéw administracyjnych i organizacyjnych zwigzanych z zarzadzeniem RPO,
e) rozliczania podrézy stuzbowych,

f) innej dziatalno$ci biezacej,

2) przygotowanie danych do wniosku o ptatnosé w czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w

zakresie;

3) opracowanie i przekazanie do Departamentu Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego

comiesiecznego zestawienia dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki danego miesigca
w ramach realizacji czgstkowego Rocznego Planu Dziatan.

Do zadan Departamentu Finanséw i Skarbu _, w skfad ktérego wchodzi:
1.Biuro Funduszy Strukturalnych  nalezy:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucii
Wdrazajacej, a takze projektéw wiasnych:;

2) dokonywanie przeptywéw/przelewdw finansowych i prowadzenie obstugi ksiegowej rachunkéw
bankowych przypisanych podmiotom wskazanym w pkt 1;

3) weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentéw zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez
podmioty wskazane w pkt. 1;

4) prowadzenie stosownej sprawozdawczosci;

5) archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiegowe;j.

IV. Do zadan Departamentu Prawnego nalezy wydawanie opinii prawnych na zlecenie Czlonkéw
Zarzadu oraz Dyrektoréw Departamentéw.




V. Do zadan Departamentu Polityki Regionalnej , w skilad ktérego wchodzi:

1. Biuro Programowania__nalezy:

1) programowanie rozwoju regionalnego (operacyjne) a w szczegélnosci:

a) przygotowanie projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013 (RPO WiM) /Uszczegotowienia RPO WiM oraz przygotowywanie, opiniowanie i
uzgadnianie ich zmian,

b) uczestniczenie w negocjowaniu RPO WiM z Komisjg Europejska,

c) przygotowanie propozycji kryteribw wyboru projektéw w ramach RPO WiM (podmiotowe,
jakosciowe i strategiczne),

d) inkubowanie projektow istotnych dla realizacji celow i wskaznikéw RPO WiM oraz strateqii
rozwoju Wojewddztwa,

€) monitoring postepdw w__przygotowaniu projektéw kluczowych RPO WiM do oceny

i weryfikacja
f) przygotowanie regionalnego programu operacyjnego na kolejny okres programowania,

2) sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu
Dziatah w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO w zakresie projektow typu
"project pipeline" dla tzw. projektéw kluczowych w programie oraz programowania rozwoju
regionalnego na okres po 2013 r.;

3) przygotowanie danych do wniosku o platnosé w czesci dotyczacej sprawozdawczosci
w w/w zakresie;

4) opracowanie i przekazanie do Departamentu Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego
comiesieczneqgo zestawienia _dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki z danego
miesigca w ramach realizacji czgstkowego Rocznego Planu Dziatan.

2. Biuro Monitoringu i Analiz___nalezy:

1) przygotowanie planu ewaluacji obejmujacego rézne etapy wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013;

2) analiza realizacji RPO WiM pod katem zgodnosci z celami Programu i osiagania zakladanych
efektow;

3) zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji RPO WiM zwigzanych z monitorowaniem realizacji RPO
WiM;

4) przedkladanie wynikow ewaluacji Zarzgadowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego oraz
Komitetowi Monitorujgcemu RPO WiM wynikéw ewaluacji_wraz z rekomendacjami oraz
upublicznianie jej wynikéw;

5) _zapewnienie przeprowadzenia do dnia 30 czerwca 2011 r. ewaluacji stopnia realizacji RPO WiM
w_odniesieniu_do wybranych Osi priorytetowych jako podstawa do rozdysponowania alokacji
krajowej rezerwy wykonania;

6) _wspdlpraca z Komisjg Europejska przy ewaluacjach strategicznych wykonywanych
Z inicjatywy Komisji Europejskiej;

7) sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu
Dziatah w ramach operaciji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO w zakresie ewaluacji RPO
WiM;

8) przygotowanie danych do wniosku o platnos¢ w czesci dotyczgcej sprawozdawczo$ci
w w/w zakresie;

9) opracowanie i przekazanie do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
comiesieczneqgo zestawienia _dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki z danego
miesigca w ramach realizacji czgstkowego Rocznego Planu Dziatan.

VI. Do _zadan Departamentu Audytu Wewn etrzneqgo nalezy prowadzenie audytu w komoérkach
zaangazowanych we wdrazanie funduszy strukturalnych.

VIl. Do zadan Departamentu Zaméwie n Publicznych i Udzielania Zezwole A nalezy prowadzenie
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego na rzecz wszystkich departamentow
i réwnorzednych komadrek organizacyjnych Urzedu.

SzczegOlowy zakres zadan komorek organizacyjnych znajduje sie w Regulaminie
Organizacyjnym UM WWM dostepnym na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl (BIP).

Opisy stanowisk zaangazowanych w realizacie RPO WiM stanowi_[Zatacznik 1.2.1] do
niniejszej Instrukciji.
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Zgodnie z art. 59 pkt 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, instytucje zarzadzajace
programami operacyjnymi majg mozliwo$¢ oddelegowania czesci lub catosci zadan do instytucji
posredniczacych, przy czym instytucja zarzadzajgca ponosi odpowiedzialnosé za catos¢ realizacji
programu.

Na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
zgodnie uchwalg nr 14/99/07/lll z dnia 19 marca 2007 r. Zarzad WWM powierzyt w drodze
porozumienia z dnia 19 czerwca 2007 r. peknienie funkcji IP dla Osi priorytetowej VI Srodowisko
przyrodnicze Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie.

Natomiast Uchwalg nr 16/104/07/Ill z dnia 26 marca 2007 r. Zarzad WWM podjat decyzje o
powierzeniu  czesci zadan  zwigzanych z  wdrazaniem czesci Osi  priorytetowe]
| Przedsigbiorczo$¢ RPO WiM IP Il. W wyniku udzielenia zamdwienia publicznego w trybie przetargu
ograniczonego przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych zostata podpisana umowa w dniu 20 lutego 2008 r. z Warminsko-Mazurska Agencjg
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.
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2 Schemat instytucjonalny 1Z

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Instytucja Zarz adzajaca RPO WiM

Koordynacj

Biuro Kontroli

Biuro Koordynacji Biuro
Pomocy Funduszy
Technicznej RPO Strukturalnych

Biuro
Monitoringu i Analiz

Biuro

—| Biuro
Monitoringu

Biuro Projektow — Przedshiorczai¢
(O$ | - Przedsgbiorczac)

Programowania

Beneficjent

IP - Wojewddzki
Fundusz Ochrony
Srodowiska
i Gospodarki Wodnej
w Olsztynie

IP Il - Warminsko-
Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego
S.A. w Olsztynie

Biuro Ptatndci
i Rozliczex

Biuro Projektéw — Turystyka
(Os Il - Turystyka)

Beneficjent

L—| Biuro Promociji
i Informacji

Biuro Projektéw — Infrastruktura spoteczna
(Gs 1l - Infrastruktura spoteczna)

Beneficjent

Beneficjent

Biuro Projektéw — Rewitalizacja
(G5 IV - Rozwj, restrukturyzacija i rewitalizacja mips

Beneficjent

Biuro Projektéw — Transport
(Os V - Infrastruktura transportowa regionalna i I

Beneficjent

05 VI - Srodowisko
przyrodnicze

O$ | - Przedsgbiorcza¢

Biuro Projektéw — Informatyzacja
(Gs VII - Infrastruktura spoteczsstwa informacyjnego)

Beneficjent

ZPRR — Departament Zaidzania Programami Rozwoju Regionalnego
O — Departament Organizacyjny

F — Departament Finanséw i Skarbu
P — Departament Prawny

A — Departament Audytu Wewtrznego
ZP — Departament Zamoéwiéublicznych i Udzielania Zezwale

Biuro Budzetu i Pomocy Technicznej

(O$ VIl — Pomoc techniczna)

Beneficjent

IR

PR — Departament Polityki Regionalnej
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Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis

Sporz adzit: Podinspektor ZPRR

................ Biuro.................
Zaakceptowat: Kierownik Biura ZPRR

Biuro.......ooooviies i

Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR

Dyrektora | |

Departamentu
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