KARTA ZMIAN 17/V/2009

( nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej

Nr wersiji Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
dokumentu: 5 na lata 2007-2013

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Nr wersiji
dokumentu:
UZASADNIENIE Zmiany wynikajg z ustalen podjetych na spotkaniu, w ktorym
wprowadzenia zmian: uczestniczyty 1Z, IP, IP Il oraz IPOC z dnia 13 lutego 2008 r.
w zakresie usprawnienia procesu zarzadzania RPO WiM.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
92-93 2.1.1.14.1
Tresé przed zmian g
1) Nabodr wnioskéw o dofinansowanie projektéw moze zosta¢ ogtoszony w formie:

2)
3)

4)

5)

6)

8)

- otwartej - w konkursie otwartym nabér wnioskéw i ich ocena przeprowadzone sg w sposob ciagty,
do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub zamkniecia konkursu przez 1Z,

- zamknietej — konkurs zamkniety organizowany jest cyklicznie. W konkursie zamknietym ogtasza sie
nabér wnioskéw o dofinansowanie projektéw okreslajac date zamkniecia naboru, tj. okres w ktérym
bedg przyjmowane wnioski o dofinansowanie projektéw. W ramach danego cyklu konieczne jest
zachowanie co najmniej 30-dniowego (dni robocze) terminu pomiedzy datg ogtoszenia konkursu a
koncowg datg sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow.

Decyzje o formie konkursu dla danego rodzaju projektéw podejmuje Zarzad WWM.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP wyznaczony przez
Kierownika BP przygotowuje propozycje formy konkursu wraz z trescig ogtoszenia o konkursie (wraz
z dokumentacja). Tekst ogtoszenia weryfikuje Kierownik BP, a nastepnie zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP opracowuje wniosek do
Zarzadu WWM, weryfikowany nastepnie przez Kierownika BP i zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

Whiosek do Zarzgdu WWM opiniowany jest przez F, P, GMi Czlonka Zarzadu WWM, a nastepnie
zlozony zostaje w BOZ.

Tekst ogloszenia konkursu przyjmowany jest przez Zarzad WWM w drodze uchwaty/decyzji.

Od momentu przygotowania ogloszenia o konkursie przez pracownika wieloosobowego stanowiska
ds. naboru i obstugi projektéw w BP do momentu zatwierdzenia ogtoszenia przez Zarzgd WWM nie
powinno uptyng¢ wiecej niz 14 dni roboczych.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przekazuje tresc
ogtoszenia o konkursie Kierownikowi BPil.




9) Wyznaczony przez Kierownika BPil pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. promocji w BPil zleca umieszczenie ogloszenia o konkursie w dzienniku o zasiegu regionalnym
(z wytaczeniem tredci ogtoszen IP i IP Il). Nastepnie zamieszcza na stronie internetowej
www.rpo.warmia.mazury.pl rozszerzone ogtoszenie o konkursie, o ktérym mowa w pkt 10. W tym
samym dniu ogtoszenie o konkursie ukazuje sie w dzienniku o zasiegu regionalnym i na stronie
internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl.

10) Ogtoszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej przez BPil okresla:

— termin, miejsce i sposéb sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu
— rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,
- rodzaj podmiotow, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie,
- kwote $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,
— poziom dofinansowania projektéw ze srodkéw EFRR,
— maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie ustalona,
- kryteria wyboru projektéw,
— termin rozstrzygniecia konkursu,
— wz0r wniosku o dofinansowanie projektu,
- wz6r umowy o dofinansowanie projektu.
- informacje o przystugujacych Wnioskodawcy/Beneficjentowi $rodkach odwotawczych
w ramach systemu realizacji RPO WiM.
11) Ogtloszenie o konkursie zamieszczone w dzienniku o zasiegu regionalnym okresla co najmniej:
— rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,
- rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie,
- kwote $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,
— wskazanie adresu strony internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie o konkursie.

12) Szczegdtowe informacje dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu oraz wymaganych
zatacznikow okresla Regulamin naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw ze $rodkéw
RPO WiM, publikowany na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl, dostepny do wgladu w
siedzibie 1Z. Powyzszy Regulamin stanowi Zatacznik nr 2.1.1 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Dopuszcza sie mozliwosc dokonywania zmian w Regulaminie dla ogtaszanego konkursu w ramach
danego Dziatania/Poddziatania. Zmiany te beda zatwierdzane kazdorazowo przez Zarzad WWm wraz
z dokumentacjg konkursowa.

13) Ogtloszenie o konkursie publikowane jest w terminie nie krétszym niz 14 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw (dotyczy tylko konkurséw otwartych).

Tre$€ po zmianie




1. 1Z ogtasza nabor wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach danego Dzialania/Podziatania
zgodnie z rocznym harmonogramem ogtaszania konkursow.

2. Konkurs moze zosta¢ ogtoszony w formie:

1) otwartej - nabdér wnioskédw i ich ocena przeprowadzane sa w sposéb ciagly,

do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub zamkniecia konkursu przez 1Z,

2) zamkni etej - nabdér wnioskdw i ich ocena przeprowadzane sa cyklicznie. W konkursie zamknietym

ogtasza sie nabdér wnioskéw o dofinansowanie projektéw okreslajac date jeqo rozpoczecia i

zakonczenia, tj. okres w ktérym bedg przyjmowane wnioski o dofinansowanie projektéw. W ramach

danego cyklu konieczne jest zachowanie co najmniej 30-dnioweqgo (dni robocze) terminu pomiedzy
poczatkowsg i koncowa datg sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow.

3. Wyznaczony przez Kierownika w BP Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi w BP przygotowuje wniosek do Zarzgdu WWM w sprawie:

1) ustalenia kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektéw do ogtaszanego konkursu,

2) ustalenia formy konkursu,

3) ustalenia maksymalnego poziomu dofinansowania projektéw do ogtaszanego konkursu,

4) zatwierdzenia Regulaminu naboru i oceny wnioskdw o dofinansowanie projektow
ze Srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 do
ogtaszanego konkursu wraz z zatacznikami:

a) wzorem wniosku o dofinansowanie projektu,

b) instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu,

c) Iinstrukcja wypetniania zatgcznikédw do wniosku o dofinansowanie projektu,

d) listg sprawdzajaca,

e) listg sprawdzajgcg przed podpisaniem umowy,

f) listg sprawdzajgca do umowy,

g) kartg oceny wniosku — test pomocy publicznej,

h) karta oceny formalnej,

i) kartami oceny merytorycznej zerojedynkowej:
- kartg 0goina,
- kartg z definiciami kryteriéw,

j) kartami oceny merytorycznej punktowej:
- kartg z definiciami kryteriow — O$ priorytetowa,
- kartg oceny wniosku — Dziatanie/Podziatanie,

k) kartg oceny strategicznej,

) wzorem umowy o dofinansowanie projektu,

) wzorem Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w sprawie dofinansowania
projektéw wtasnych Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,

m) wzorem zgody na dokonanie cesji wierzytelnosci z umowy o dofinansowanie projektu,

n) wzorem aneksu do umowy o dofinansowanie projektu,

0) wzorem listy sprawdzajace] do umowy cesji przed wydaniem dokumentu Potwierdzenie
przyjecia do wiadomosci dokonania przelewu praw z umowy o dofinansowanie projektu,

p) wzorem  potwierdzenia przyjecia do wiadomo$ci dokonania  przelewu praw
Zz umowy o dofinansowanie projektu.

5) zatwierdzenia tresci ogloszenia o konkursie,
6) zatwierdzenia tresci wytycznych 1Z do ogtaszanego konkursu w sprawie:

a) prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2007-2013,

b) kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i
Mazury na lata 2007-2013,

c) studiéw wykonalnosci/biznes planéw,

d) obowigzkéw  beneficientbw w  zakresie  prowadzenia  dziatan _informacyjnych
i promocyjnych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

4. Whniosek do Zarzadu WWM weryfikowany jest przez Kierownika w BP.

5. Zatwierdzony wniosek przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR opiniowany jest przez P, F
i Cztonka Zarzadu WWM.

6. W zakresie projektu tresci ogtoszenia o konkursie wniosek opiniowany jest przez GM, nastepnie
zostaje ztozony w BOZ.

7. Po_przyjeciu wniosku przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi w BP informuje Pracownika wieloosobowego stanowiska w BPil o zaakceptowaniu przez
Zarzad WWM tresci ogloszenia o konkursie.

8. Pracownik wieloosobowego stanowiska BPil wykonuje czynnos$ci okres$lone w rozdziale 7.1.1.5.4
IW.




9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

IZ ogtasza konkurs na stronie _internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl _oraz w__dzienniku
0 zasiequ ogoélnopolskim i/lub regionalnym w tym samym dniu.
Ogtoszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej przez BPil okresla:

1) termin, miejsce i sposéb sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,

2) rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,

3) rodzaj podmiotéw, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,

4) kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

5) poziom dofinansowania projektéw ze srodkéw EFRR,

6) forme konkursu

7) maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie ustalona,

8) kryteria wyboru projektéw,

9) termin rozstrzygniecia konkursu,

10) wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

11) wzo6r umowy o dofinansowanie projektu,

12) informacje o przystugujacych Wnioskodawcy/Beneficientowi srodkach odwotawczych.
Ogloszenie o konkursie zamieszczone w_dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim i/lub regionalnym
okresla co najmniej:

1) rodzaj projektdw podlegajacych dofinansowaniu,

2) rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie,

3) kwote $rodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

4) wskazanie adresu strony internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie o konkursie.
Ogtoszenie o konkursie publikowane jest w terminie nie krétszym niz 15 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw (dotyczy wytacznie konkurséw
ogtaszanych w formie otwartej).

Dokumentacja _konkursowa _przygotowywana _jest zgodnie z obowigzujgcymi _wytycznymi
oraz przepisami prawa Krajowego i wspdélnotowego.

Reqgulamin naboru i oceny (...) zawiera informacje w_zakresie: zasad ogtaszania konkursu,
warunkéw uczestnictwa w_konkursie, sporzadzania i formy skladania wniosku oraz terminu
dostarczenia wniosku a takze sposobu dokonywania oceny wniosku, zakresu i sposobu
poprawienia_lub__uzupetnienia _wniosku oraz__przystugujacych Wnioskodawcy/Beneficientowi
srodkach odwotawczych.

Zalacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. a) stanowi wzor
wniosku o dofinansowanie projektu. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera: dane
whnioskodawcy, informacje o projekcie (tytut, uzasadnienie, opis, cel, komplementarnos$é,
wystepowanie pomocy publicznej, trwalo$¢, miejsce realizacji), harmonogram realizacji, wskazniki
osiagniecia celéw, generowanie dochodu, planowane wydatki, zrédla finansowania oraz informacje
w_zakresie zgodnosci projektu z politykami ochrony $rodowiska, réwnych szans i niedyskryminacii,
spoleczenstwa _informacyjneqo, z prawem zamoéwien publicznych, a takze oswiadczenia
Whioskodawcy.

Zatacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. b) stanowi instrukcje
okreslajaca spos6b poprawnego wypetienia wniosku o dofinansowanie projektu.

Zalacznik do Reqgulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. ¢) stanowi instrukcje
okreslajaca sposob poprawnego wypetnienia zatgcznikow do whniosku
o dofinansowanie projektu.

Zalacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. d) okresla pytania do
ktorych sa przyporzadkowane kryteria formalne, w oparciu o ktére dokonywana jest ocena
formalna.

Zataczniki do Requlaminu naboru i oceny (...) wymienione w pkt 3 ppkt 4 lit. e) i lit. f) okreslaja
sposob weryfikacji poprawnosci sporzadzonej umowy.

Zatacznik _do Requlaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. g) okresla
kryteria._w_oparciu o ktére dokonywana jest weryfikacia w zakresie wystepowania pomocy
publiczne.

Zalacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. h) okresla kryteria
formalne zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy w oparciu o ktore dokonywana jest ocena
formalna.

Zalaczniki do Regulaminu naboru i oceny (...) wymienione w pkt 3 ppkt 4 lit. i) i lit. |) okreslajag
kryteria_merytoryczne zerojedynkowe i punktowe zatwierdzone przez KM RPO WiM w oparciu o
ktore dokonywana jest ocena merytoryczna. Kryteria merytoryczne zerojedynkowe zawierajg karte
0g6lng_kryteribw merytorycznych zerojedynkowych oraz karte z definicja kryterium wspdlng dla
wszystkich Osi_priorytetowych. Kryteria oceny merytorycznej punktowej zawierajg karte ogding
kryteribw merytorycznych punktowych dla danego Dziatania/Poddzialania w Osi priorytetowej oraz
karte z definicjg kryterium Osi priorytetowej.




23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Zalacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. k) okresla kryteria
strategiczne zatwierdzone przez KM _RPO WiM w oparciu o ktére dokonywana jest ocena
strategiczna.

Zataczniki do Regulaminu naboru i oceny (...) wymienione w pkt 3 ppkt 4 lit. ) i lit. ) okreslaja
szczeqotowe zasady i warunki przekazywania i wykorzystania $rodkéw dotacji rozwojowej w
szczeqgolnosci: strony umowy; opis przedsiewziecia, w tym cel, na jaki przyznano $rodki, termin jego
realizacji; harmonogram dokonywania wydatkéw:; wysokos$¢ srodkéw przyznanych Beneficjentowi i
tryb ich przekazywania; termin i sposéb rozliczenia przyznanych $rodkéw; formy zabezpieczen
nalezyteqo wykonania przez Beneficienta zobowigzan wynikajacych z umowy (jezeli jest
wymagane); stosowanie przepiséw dotyczacych zamowien publicznych oraz zasady przejrzystosci
wydatkowania $rodkéw; zobowigzanie do poddania sie kontroli przez Beneficjenta i tryb kontroli
realizacji_przedsiewziecia; warunki rozwigzania umowy; warunki i terminy zwrotu S$rodkoéw
nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokos$ci lub w sposéb nienalezny;
monitoring i sprawozdawczosé, audyt, a takze obowigzkKi Beneficjenta
w zakresie archiwizacji oraz informacji i promocji.

Zatacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. m) wyraza zgode na
dokonanie przez cedenta przelewu wierzytelno$ci na rzecz cesjonariusza.

Zalacznik do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. n) okresla sposéb
wprowadzenia zmian do zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Zalacznik _do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. o) okresla
sposob weryfikacji poprawnosci sporzgdzonej umowy cesji.

Zalacznik _do Regulaminu naboru i oceny (...) wymieniony w pkt 3 ppkt 4 lit. p) okresla
potwierdzenie przyjecia przez Zarzad WWM do wiadomos$ci dokonania przelewu praw
Z umowy o dofinansowanie projektu.

Tresé ogtoszenia o konkursie zawiera informacje wymienione w pkt 10 11.

Wytyczne wymienione w ppkt 6 lit. a) okreslaja zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
Beneficjentéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Wytyczne wymienione w_ppkt 6 lit. b) okreslaja wydatki spetniajgce warunki do catkowitej lub
czesciowej refundacji ze srodkéw RPO WiM.

Wytyczne wymienione w ppkt 6 lit. c) stanowig instrukcje okreslajaca sposéb poprawnego
przygotowania studium wykonalnosci/biznes plandw.

Obowiagzki beneficientow wymienione  w_ppkt 6 lit. d) okreslajg dziatania _informacyjne
i__promocyjne wynikajgce z otrzymania dofinansowania z Funduszy Europejskich poprzez
wykorzystanie okreslonych narzedzi i kanatow informacyjno-promocyjnych.

W ramach ogtaszanego konkursu wszelkie zmiany w dokumentaciji_ konkursowej przygotowywane
sg przez wyznaczonego przez Kierownika BP Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru i
obstugi projektéw w BP.




