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na lata 2007-2013
dla Osi Priorytetowej 6
Srodowisko przyrodnicze

Olsztyn, 17 marca 2009 r.



§1
Postanowienia Ogolne

Komisja Oceny Projektow, zwana dalej KOP, stanowi niezalezne ogniwo w systemie
oceny projektéw.

Zadaniem KOP jest merytoryczna ocena Wnioskow o dofinansowanie, zwanych dalej
Whioskiem, zgodna z kryteriami merytorycznymi zatwierdzonymi dla programu przez
Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013 i zamieszczonymi w Szczegdlowym Opisie Osi Priorytetowej 6 Srodowisko
przyrodnicze.

KOP dziala zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu KOP, zwanego dalej
Regulaminem.

§2
Wybor cztonkéw KOP

KOP powotuje Zarzad Instytucji Posredniczacej, tj. Zarzad Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie, zwany dalej Zarzadem IP.

Skfad osobowy KOP moze by¢ zmieniany w zaleznosci od zwotanego posiedzenia.

Eksperci regionalni uczestniczacy w pracach KOP, sg wytaniani w konkursie
przeprowadzanym przez Instytucje Zarzgdzajacq Regionalnym Programem Operacyjnym
Warmia i Mazury na lata 2007-2013, zwang dalej 1Z, i wpisani na Regionalng liste
ekspertow.

Regionalna lista ekspertow nie bedzie dostepna na stronie internetowej i stuzy wytgcznie
do uzytku wewnetrznego 1Z/IP.

§3
Skiad KOP

. W skiad KOP wchodza;:

1) Sekretarz, bedacy pracownikiem IP, zwany dalej Sekretarzem;

2) co najmniej dwie osoby (pracownicy lub eksperci regionalni), oceniajacy:
a) wramach danej dziedziny (dziatania/poddziatania);
b) z zakresu analizy finansowej i ekonomicznej;
c) elementy srodowiskowe;

3) z osbéb powotanych w sktad KOP wyodrebniane sg dwa zespoly oceniajace,
z zastrzezeniem, ze jeden zespot tworzg pracownicy IP, a drugi zespot tworzg
eksperci regionalni.

Udziat Pracownikéw IP w pracach KOP jest nieodptatny.

Pozostatym ekspertom regionalnym przystuguje wynagrodzenie za ocene Wnioskéw za
jeden dzien pracy w KOP, w wysokosci ustalonej przez 1Z.



Ekspertom umieszczonym na liScie ekspertow prowadzonej przez Ministra Rozwoju
Regionalnego przystuguje wynagrodzenie, zgodnie z § 13 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sprawie ekspertow powotywanych
w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektow realizowanych w ramach programow
operacyjnych (Dz. U. Nr 93, poz. 626).

Dla waznosci posiedzenia KOP niezbedny jest udziat, co najmniej 3 czlonkéw, w tym
Sekretarza.

. W przypadku niemozliwosci uczestnictwa w posiedzeniu pracownika IP badz eksperta

regionalnego, do skladu oceniajagcego KOP zostaje powotany inny pracownik IP badz
ekspert regionalny. Pracownik IP nie moze zastgpi¢c w pracach KOP eksperta
regionalnego.

84
Sekretarz KOP

Pracami KOP kieruje Sekretarz.
Do zadan Sekretarza nalezy:
1) przygotowanie propozycji sktadoéw KOP do zatwierdzenia przez Zarzad IP;

2) informowanie przed planowanym posiedzeniem czionkow KOP o wyznaczonym
terminie posiedzenia KOP;

3) zapewnienie przygotowania i sprawnej obstugi posiedzen KOP;

4) zapewnienie prawidlowego przebiegu prac KOP, zgodnie z procedurami niniejszego
Regulaminu;

5) reprezentowanie KOP przed Zarzgdem IP oraz w kontaktach zewnetrznych
z instytucjami wymienionymi w systemie zarzadzania i kontroli RPO WiM;

6) koordynacja przygotowania oraz dostarczenia materiatéw, projektow i dokumentéw
przeznaczonych do rozpatrzenia Wnioskow;

7) sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji KOP;
8) udziat w pracach KOP;

9) przedstawianie cztonkom KOP na pierwszym posiedzeniu zasad i kryteribw oceny
projektéw bedacych przedmiotem posiedzenia;

10) przygotowywanie Kart Oceny Merytorycznej dla Wnioskéw ocenianych przez KOP;
11) weryfikacja kompletnosci dokumentacji sporzadzonej przez cztonkéw KOP;

12) sporzadzanie pism informujgcych Wnioskodawce o wynikach oceny merytorycznej
Whniosku;

13) koordynowanie spraw formalnych zwigzanych z przygotowaniem i rozliczeniem ustug
ekspertéw opiniujgcych Wnioski;

14) monitorowanie obowigzku wypetniania deklaracji poufnosci i bezstronnosci, ich
aktualizacji, odbierania i przechowywania; Wz6r deklaracji stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu

15) sporzadzanie protokotu z posiedzenia KOP, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.



Sekretarz odpowiedzialny jest rowniez za sporzadzanie list wnioskdw po ocenie
merytorycznej, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Sekretarz nie uczestniczy w ocenie Wnioskéw.

W sytuacjach spornych, w zakresie kwestii proceduralnych oraz trybu prac KOP
nieuregulowanych Regulaminem nie zwigzanych z oceng Whniosku, glosem decydujacym
jest gtos Sekretarza.

8§85
Obserwatorzy KOP

. W kazdym posiedzeniu KOP moze uczestniczy¢ obserwator z ramienia Instytucji
Zarzadzajagcej RPO WiM, zwany dalej obserwatorem.

Obserwator bierze udziat w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy w ocenie Wnioskdw
o dofinansowanie projektow.

8§86
Miejsce dokonywania oceny Wnioskow

KOP obraduje na posiedzeniach w siedzibie IP lub innym miejscu na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

Posiedzenia KOP odbywajg sie w miare potrzeb, zgodnie z harmonogramem konkursow.
W przypadku konkurséw otwartych nie rzadziej niz raz na kwartat.

IP zabezpiecza miejsce posiedzenia KOP.

Na miejsce pracy KOP wyznaczane jest pomieszczenie zapewniajgce poufnosc¢ pracy
KOP oraz zabezpieczenie dokumentéw przed dostepem oséb trzecich.

87
Zasada bezstronno $ci i poufno $ci

Przed przystgpieniem do oceny Wnioskéw, cztonkowie KOP dokonujacy oceny podpisujg
deklaracje poufnosci i bezstronnosci, w stosunku do kazdego ocenianego Whniosku.

W sytuacji braku bezstronnosci czionka KOP w odniesieniu do jednego z Wnioskow
poddawanych ocenie na posiedzeniu KOP, w skiad ktorej zostat powotany, Wniosek ten
poddawany jest ocenie przez innego eksperta, powotanego do KOP.

Przed rozpoczeciem posiedzenia KOP obserwatorzy podpisujg deklaracje poufnosci,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8
Zasady oceny KOP

. Kazdy Wniosek jest oceniany przez co najmniej dwa zespoty oceniajace, o ktdrych mowa
w 8 3 ust. 1 pkt 3).
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11.

12.
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. Wynikiem prac zespotow oceniajacych sa wypetnione dwie karty oceny merytorycznej,

przy czym oceny poszczegolnych ekspertéw regionalnych i poszczegdlnych pracownikow
IP, z danych dziedzin sg ocenami czastkowymi.

. W ramach oceny Whniosku dokonywanej przez czionkbw KOP, dopuszcza sie

jednokrotne uzupetnienie dokumentaciji Wniosku, o dokumenty, ktére zostaly wadliwie
przygotowane lub stwierdzono ich brak.

Whioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionych dokumentéw w ciggu 10
dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji o wystgpieniu brakow/btedow
merytorycznych we Whniosku.

Pismo wzywajace Whnioskodawce do uzupetnienia Wniosku, o ktérym mowa w ust. 4
zawiera oprocz informacji dotyczacej zakresu uzupetnienia, doktadny termin i miejsce
zlozenia uzupetnienia, o ktérym mowa w ust. 4.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 4 Sekretarz moze
zawiesi¢ ocene merytoryczng Whnioskow, co do ktérych zachodzg okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 4.

Praca nad oceng merytoryczng Whnioskow, co do ktérych zachodzg okolicznosci,
o ktéorych mowa w ust. 4, zostaje wznowiona po uzupetnieniu Wnioskow przez
Whnioskodawce.

Czlonkowie KOP dokonujg oceny merytorycznej zerojedynkowej, zgodnie z Kartg oceny
merytorycznej — kryteria merytoryczne zerojedynkowe. Karte przekazujg Sekretarzowi.

Uzyskanie przez Wniosek jednomysinej pozytywnej oceny merytorycznej
zerojedynkowej, umozliwia przekazanie Whniosku do dalszej oceny merytorycznej
punktowej, przeprowadzanej zgodnie z Kartg oceny merytorycznej — kryteria
merytoryczne punktowe.

Cztonkowie KOP dokonujg oceny merytorycznej punktowej, poprzez przyznanie punktow
za poszczegOlne kryteria merytoryczne.

Za spetnienie kryterium oceny przyznawane sg punkty za brak spetnienia kryterium —
0 pkt.

Poszczegoblne kryteria oceny merytorycznej punktowej, punktowane sg w wyznaczanej
dla nich indywidualnie skali, okreslonej w kryteriach merytorycznych. Nastepnie uzyskany
wynik mnozony jest przez wage skali, wyznaczong dla danego kryterium oceny.

Liczba punktéw, ktore uzyskat Wniosek w ocenie merytorycznej punktowej, stanowi
srednig arytmetyczng dwdéch Kart Oceny Merytorycznej.

Jezeli w opinii KOP do pelnej oceny Whniosku konieczne jest uzyskanie dodatkowych
ekspertyz/opinii/ocen, termin oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony. Na wniosek
Sekretarza KOP decyzje o wydtuzeniu terminu podejmuje Zarzad IP.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 14, Zarzad IP zleca dodatkowemu ekspertowi z listy
prowadzonej przez Ministra Rozwoju Regionalnego lub ekspertowi regionalnemu |,
przygotowanie ekspertyzy/opinii z danej dziedziny.

W przypadku znacznych rozbieznosci w ocenie merytorycznej Whniosku (tzn.
w przypadku rdznicy w ocenie powyzej 20% w odniesieniu do maksymalnej liczby
punktow dla poszczegélnych poddziatan/zadan), wskazane jest przeprowadzenie
dodatkowej oceny Wniosku przez przynajmniej jednego eksperta regionalnego,
bedacego cztonkiem KOP, ktory nie dokonywat wczesniejszej oceny Wniosku.

W przypadku dodatkowej oceny Whniosku, zgodnie z ust. 16 obliczenia ostatecznego
wyniku dokonuje sie poprzez wyciggniecie sredniej arytmetycznej z dodatkowej oceny
oraz najbardziej zblizonej oceny dokonanej przez cztonkéw KOP.



18.

19.

20.

Koncowa wartos¢ punktowa jest podstawg do utworzenia listy wnioskow po ocenie
merytorycznej (wzor listy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu), ktéra jest
przekazywana do akceptacji Zarzadu IP, w zamknietej kopercie.

Lista wnioskdow po ocenie merytorycznej zawiera Whnioski uszeregowane w kolejnosci
malejgcej w zaleznosci od uzyskanej koncowej wartosci punktowe;j.

Protokot z posiedzenia KOP sporzadza Sekretarz, odczytuje tres¢ protokotu czionkom
KOP, a nastepnie protokot jest podpisywany przez Sekretarza i cztonkéw KOP, biorgcych
udziat w ocenie.

8§89
Protokot z posiedzenia KOP

1. Z kazdego posiedzenia KOP sporzadza sie protokoét.

Protokot powinien zawiera¢ przynajmniej:

1) informacje o terminie i miejscu posiedzenia KOP oraz podpisang liste obecnosci
cztonkdéw KOP uczestniczacych w posiedzeniu;

2) informacje o waznosci posiedzenia wynikajacg z 8 3 ust. 5 niniejszego Regulaminu;

3) opinie/ekspertyzy/oceny ekspertbw dotyczace poszczegolnych Wnioskéw, o ile
Whnioski byly opiniowane przez ekspertéow Ilub informacje o0 miejscu ich
przechowywania;

4) terminarz przeprowadzania oceny;

5) karty oceny merytorycznej — wypetnione dla kazdego Whniosku indywidualnie przez
kazdego czionka KOP dokonujgcego oceny Whniosku — w formie zalgcznika
do protokotu z posiedzenia KOP.

6) liste rozpatrywanych Wnioskéw z podaniem
a) numeru Whniosku,
b) nazwy Whniosku,
c) nazwy Wnioskodawcy,

d) statusu Wniosku w procedurze oceny przed i po posiedzeniu, w tym Whnioskow
zaakceptowanych, odrzuconych;

7) liste rankingowag Wnioskow uszeregowang wedtug ilosci otrzymanych punktow;

8) podpisane deklaracje bezstronnosci i poufnosci w formie zalgcznika do protokotu
Z posiedzenia KOP.

9) opis zdarzen niestandardowych, ktére zaszty w trakcie pracy KOP, do ktérych nalezg
zwilaszcza:

a) ujawnienie istniejgcego konfliktu intereséw i innych okolicznosci odnoszacych sie
do niewtasciwego sprawowania funkcji przez cztonkow KOP;

b) wywieranie naciskbw na cztonkbw KOP ze strony o0s6b i podmiotow
wewnetrznych i zewnetrznych;

¢) wykrycie innych nieprawidtowosci przebiegu prac KOP;



d) wystgpienie KOP do Wnioskodawcéw w przypadku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w 8§ 8 ust. 4 niniejszego Regulaminu, wraz z zatgczeniem
dokumentdw oraz opisem zaistniatego zdarzenia,

10) informacje o miejscu przechowywania Regulaminu.

Wz06r protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

8§10
Postanowienia ko Acowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia go przez Zarzad IP, po uprzednim
zaakceptowaniu przez IZ.

. Zmiany do niniejszego Regulaminu wprowadza sie w drodze uchwaty Zarzadu IP, po
uprzednim zaakceptowaniu ich przez 1Z.

. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu przez czionka KOP moze spowodowac
wykluczeniem go z prac KOP, a w przypadku eksperta regionalnego dodatkowo
wykresleniem z regionalnej listy ekspertow.

. Decyzje w zakresie trybu prac KOP, w sprawach nie uregulowanych w niniejszym
Regulaminie, podejmowane sg wiekszoscig gtosow cztonkéw KOP obecnych na danym
posiedzeniu, z zastrzezeniem 8§ 4 ust. 5.



Imie:

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

DEKLARACJA POUFNO S$Cl i BEZSTRONNO SCI

Nazwisko:

Instytucja organizujgca konkurs:
Oceniany Wniosek:

Niniejszym oswiadczam, Ze:

zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem pracy Komisji Oceny Projektéw w ramach
Dziatania ....coooeiiieiee Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajgcym sie
o dofinansowanie, jego zastepcami prawnymi lub czionkami wiladz osoby prawnej
ubiegajacej sie o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwilocznego poinformowania o tym fakcie Sekretarza Komisji
Oceny Projektow i wycofania sie z oceny tego projektu;

przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia Komisji nie pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie ani nie
bylem/tam czlonkiem wladz osoby prawnej ubiegajgcej sie o dofinansowanie.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie Sekretarza Komisji Oceny Projektow i wycofania sie
Z oceny tego projektu,

nie pozostaje z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie
do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Sekretarza Komisji Oceny Projektéw
i wycofania sie z oceny tego projektu,

zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedza,

zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywacC kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji,

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i =zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

(miejscowosc)



Imie:

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

DEKLARACJA POUFNO SCI

Nazwisko:

Instytucja organizujgca konkurs:
Oceniany Wniosek:

Niniejszym oswiadczam, Ze:

zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem pracy Komisji Oceny Projektéw w ramach
Dziatania .....ooooiiiiii Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013,

zobowigzuje sie, ze bede wypelnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedza,

zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji,

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla celéw prac Komisji Oceny Projektow i nie powinny by¢ ujawnione stronom
trzecim.

(miejscowosc)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Lista wnioskéw po ocenie merytorycznej kwalifikujgcych sie do dofinansowania w konkursie
.... w ramach Osi priorytetowej 6 Srodowisko przyrodnicze Dziatania/Poddziatanie
......... Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

L.p.

Numer
Whniosku

Beneficjent

Tytut projektu

Catkowity
koszt
projektu

Dotacja
funduszu
(EFRR)

Liczba
uzyskanych
punktow /
Procent
uzyskanych
punktow
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

WZOR
Protokot

z posiedzenia Komisji Oceny Projektow nr ...........

Miejsce posiedzenia ..........coovviiiii i,

W pracach Komisji Oceny Projektéw udziat brali, jako czionkowie KOP:

1 - Sekretarz KOP
2, - czionek KOP
K - cztonek KOP

A, - cztonek KOP

W wyniku oceny Komisji Oceny Projektéw Whnioski o dofinansowanie projektu uzyskaty
nastepujaca ilos¢ punktow w podziale na poszczegdlne
konkursy/dziatania/poddziatania/zadania:

llos¢ Status Wniosku
Lp. | Numer Wniosku Tytut projektu otrzymkapych (np. Wniosek do
punktow uzupetnienia; Wniosek
(pkt. ; %) odrzucony)
3

Uwagi wniesione zgodnie z 8 9 ust. 2 pkt 3) i 9) regulaminu KOP (jesli dotyczy)

Zataczniki:
1. Karty oceny merytorycznej
2. Lista obecnosci

3. Deklaracje bezstronnosci i poufnosci

1 e
Imie i Nazwisko podpis

2. e e
Imie i Nazwisko podpis

3 e
Imie i Nazwisko podpis
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