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1. Procedury

1.1. Postepowanie w okresie zwigzania celem oraz w okresie zobowigzan
wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji
administracyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz w ramach dziatan
objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej,
zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura opisuje zasady postgpowania w okresie zwigzania celem oraz zobowigzan wynikajacych
z umowy o0 przyznaniu pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji administracyjnych,
w szczegllnosci:

e po otrzymaniu raportu z kontroli ex post (w przypadku tzw. dziatan inwestycyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020)/kontroli zobowigzan wieloletnich (w przypadku tzw. dziatan
nieinwestycyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020)/ albo informacji pokontrolnej
z kontroli na miejscu trwatosci operacji (w przypadku dziatan objetych Priorytetem 4
Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020);

e po uzyskaniu informacji o mozliwosci wystagpienia uchybien zwigzanych z wykonywaniem
zobowigzan po ptatnosci ostateczne;.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura dotyczy dziatan/poddziatan:

W ramach PROW 2014-2020:
MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztatcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO2 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi
z zakresu zastepstw

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (Swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla wtasciciela
lasu)

2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcow
MO03 Systemy jakosci produktow rolnych i Srodkow spozywczych
3.1 Wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci

3.2 Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na
rynku wewnetrznym

M04 Inwestycje w Srodki trwale
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4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa
1 le$nictwa (scalanie gruntéw)

MO07 Podstawowe ushugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowag wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczgdzanie
energli

7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych

7.2.2. Gospodarka wodno-scickowa

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury

7.4.1. Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej

7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow

7.6 Wsparcie badan 1 inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa i1 poprawa stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych
oraz $srodkéw w zakresie swiadomosci srodowiskowe;j

7.6.1. Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego

M16 Wspolpraca

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna grupa dziatania
(wdrazanie projektow wspolpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych 1 aktywizacji

oraz procedur wyboru lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

W ramach PO Rybactwo i Morze 2014-2020:
Priorytet 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze 2014-2020 w zakresie dziatan:

1. Wsparcie przygotowawcze

2. Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé
3. Dziatania prowadzone w ramach wspotpracy

4. Koszty biezace i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu postepowania w okresie zwigzania celem oraz w okresie
zwigzania Beneficjenta postanowieniami wynikajacymi z umowy o przyznaniu pomocy/Umowy
o dofinansowanie/decyzji administracyjnych, w szczegdlnosci w przypadku otrzymania raportu
z kontroli ex post (w przypadku dziatan inwestycyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020) albo
kontroli zobowigzan wieloletnich (w przypadku dziatan nie inwestycyjnych w ramach PROW na lata
2014-2020) albo informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu trwatosci operacji (W przypadku
dzialan objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020) oraz po uzyskaniu informacji o mozliwosci wystgpienia okolicznosci
majacych wptyw na wywigzanie si¢ beneficjenta ze zobowigzan w okresie zwigzania celem lub
w okresie zobowigzan umownych/wynikajacych z decyzji administracyjnych. Procedura okresla
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réwniez zakres czynno$ci oraz odpowiedzialnosci pracownikow zaangazowanych w proces, jak
rowniez wykorzystywane wzory dokumentow.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-364-ARiMR/1/z
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1.1.4.1. Postepowanie w okresie zwigzania celem oraz okresie zobowigzan
umownych/wynikajacych z decyzji
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

R7.

R8.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Procedura uruchamiana jest, w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach:
przeprowadzenia analizy sprawy w okresie zwigzania celem albo w okresie zobowigzan
wynikajgcych z umowy o przyznaniu pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji
przeprowadzenia kontroli ex post/kontroli zobowigzan wieloletnich/kontroli na miejscu
trwatosci operacji,

uzyskania informacji o mozliwos$ci wystgpienia uchybien w okresie zwigzania celem oraz
w okresie zobowigzan wynikajacych z umowy/decyzji.

Przed rozpoczgciem oceny wywiazania si¢ ze zobowigzan w okresie zwigzania celem oraz
w okresie zwigzania Beneficjenta postanowieniami wynikajgcymi z umowy 0 przyznaniu
pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji, wszystkie 0soby uczestniczace w procesie
zapoznaja si¢ 1 podpisuja Deklaracje bezstronno$ci, ktora jest zatacznikiem do ksigzki
procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie dla danego
dzialania/poddziatania (o ile wczes$niej nie zlozono takiej deklaracji) i1 sktadaja ja w teczce
wniosku.

Na kazdym etapie procesu weryfikacji zobowigzan w okresie zwigzania celem oraz
w okresie zobowigzan wynikajacych z umowy/decyzji osoba upowazniona do podpisu
dokumentéw moze wyznaczy¢ pracownika sprawdzajacego, ktoéry dokona sprawdzenia
czynnosci dokonanych przez pracownika weryfikujacego.

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci/
btedu nalezy stosowacé tryb i zasady postgpowania okre$lone w obowigzujacej wersji Ksigzki
procedur KP-611-367-ARIMR albo KP-611-446-ARIMR.

W przypadku koniecznosci wypowiedzenia umowy 0 przyznaniu pomocy/dofinansowanie
nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w obowigzujacej wersji Ksigzki
procedur KP-611-358-ARIMR lub KP-611-445-ARiMR.

W przypadku koniecznosci przygotowania dokumentéw zwigzanych z odzyskaniem kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow nalezy stosowac tryb i zasady postepowania
okreslone w obowigzujacej wersji Ksigzki procedur KP-611-363-ARiMR lub KP-611-449-
ARIMR.

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie rozstrzygnig¢cia dotyczacego oceny zwigzania celem nalezy stosowac tryb
i zasady okreslone w obowigzujacej wersji Ksiazki procedur KP-611-366-ARiIMR.

Trwato$¢ operacji, zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013 str. 320 z p6zn. zm.) dalej: ,,Rozporzadzenie 1303/2013”, dotyczy operacji
obejmujacych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne oraz musi byc
zachowana w okresie 5 lat od ptatnosci koncowej, chyba ze przepisy krajowe skracajg ww.
okres.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:
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a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia;

b) nastagpita zmiana whasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wlasnosci) elementu
wspotfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsigbiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci,

C) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki realizacji,
ktéra moglaby doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operacji.

RO. Proces wyjasniania i rozpatrywania sprawy powinien by¢ udokumentowany. Wszelkie
wykonywane czynno$ci powinny mie¢ odzwierciedlenie w aktach sprawy Na etapie procesu
oceny postepowania w okresie zwigzania celem wyznaczony pracownik merytoryczny
wykonuje czynnos$ci zwigzane z dotaczeniem dokumentow do juz istniejgcej teczki aktowe;j
sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zatgczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z ,Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznanie pomocy/Decyzji
przez podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach
PROW 2014-2020” albo ,Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o0 dofinansowanie w ramach Priorytet 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej,
zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020" albo zgodnie
z obowiazujacym w ARIMR z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. W przypadku braku
pola na znak sprawy, na dotagczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R10. Majac na uwadze obowigzek przygotowania Raportu rocznego z kontroli na miejscu,
o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 Rozporzadzenia wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania 1 kontroli, §rodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014 str. 69), nalezy zabezpieczy¢ dane do
sporzadzania ww. Raportu.

R11. W sytuacji gdy niemozliwe jest rozpatrzenie sprawy w trybie i na zasadach tej procedury,
mozliwe jest odstgpienie od poszczegdlnych zapiséw proceduralnych. Sytuacja taka
powinna by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa). Dalsze
postepowanie nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem okolicznosci danego przypadku.

R12. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARIMR, niezbedne jest zawarcie informaciji,
ktdrej nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiesci¢ na koncu pisma. Natomiast w przypadku
braku wzorow pism proceduralnych nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym
w danej instytuciji.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/364 Karta oceny w okresie zwigzania celem Dokument wewnetrzny

oraz w okresie zobowigzan
umownych/wynikajacych z decyzji

IK-1/364 Instrukcja wypetniania Karty oceny w Dokument wewngtrzny
okresie zwigzania celem/okresie
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zobowigzan umownych/wynikajacych z
decyzji

P-1/364

Pismo do Beneficjenta z prosba o
dostarczenie
uzupetnien/poprawek/wyjasnien

Dokument wychodzacy

P-2/364

Pismo z listg elementéw do sprawdzenia
do komorki kontrolnej z prosba o
przeprowadzenie wizyty/kontroli na
zlecenie/kontroli na miejscu trwatosci
operacji u Beneficjenta

Dokument wychodzacy

P-3/364

Pismo z pros$ba o opini¢

Dokument wychodzacy
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Pracownik sprawdzajacy

wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji
administracyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020

okresie zobowigzan
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Po;t(;poyvanie w okresie Sporzqdzenie i wystanie Podpisanie pisma P-1/364
zZwilgzania celem oraz w pisma
okresie zobowigzan . -
wynikajacych z umowy o Sporzadzenie { wystanie Podpisanie pisma P-2/364
przyznaniu pomocy/umowy 0 | Postepowanie w okresie prsma
dofinansowanie/decyzji zwigzania z celem oraz w
Osoba upowazniona do administracyjnych w ramach okresie zobowigzanh
podpisania dokumentow PROW na lata 2014-2020 wynikajgcych z umowy o
oraz w ramach dziatan przyznaniu pomocy/umowy o .. .
objetych Priorytetem 4 dofinansowanie/decyzji Sporzadzenie i wystanie Podpisanie pisma P-3/364
Zwigkszenie zatrudnienia i pisma
spojnosci terytorialne;j,
zawartego w PO Rybactwo i
Morze 2014-2020
Postgpowanie w okresie Sporzadzenie i wystanie Reiestracia i tanie pi P-1/364
zwigzania celem oraz w pisma qestragja 1 wystame pisma
okresie zobowigzan . -
wynikajacych z umowy o Sporzqdzeme i wyslanie Rejestracja i wyslanie pisma P-2/364
przyznaniu pomocy/umowy 0 | Postgpowanie w okresie pisma
dofinansowanie/decyzji zwigzania z celem oraz w
Pracownik kancelaryjny administracyjnych w ramach okresie zobowigzan
PROW na lata 2014-2020 wynikajacych z umowy o
oraz w ramach dziatan przyznaniu pomocy/umowy o .. .
objetych Priorytetem 4 dofinansowanie/decyzji Sporzadzenie i wyslanie Rejestracja i wyslanie pisma P-3/364
Zwigkszenie zatrudnienia i pisma
spojnosci terytorialne;j,
zawartego w PO Rybactwo i
Morze 2014-2020
Postepowanic w okresie Anglirzg p'rzes%anych Analiza przestanych wyjasnien
zwigzania celem oraz w Postepowanie w okresie Wyjasmien
okresie zobowigzan zwigzania z celem oraz w Analiza sprawy Analiza sprawy K-1/364

Podje¢cie czynnosci zalezne od
danej sprawy, np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Podjecie czynnosci zaleznie od danej sprawy np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Uzasadnienie podjecia decyzji

Uzasadnienie podjecia decyzji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

oraz w ramach dziatan -
objetych Priorytetem 4 Wype}men}e karjy oceny w
Zwigkszenie zatrudnienia i okresie Zwigzania celf:m oraz Wypehienie karty oceny w okresie zwigzania celem oraz w
spojnosci terytorialnej w okresie zobowigzaft okresie zobowigzan umownych/wynikajacych z decyzji K-1/364
zawartego w PO Ryba’ctwo i umownych/wynikajacych z e g g
Morze 2014-2020 decyzji

@;;:I;E;e%rzes’(anych Analiza przestanych wyjasnien

Analiza sprawy Analiza sprawy K-1/364
Postgpowanie w okresie Podje¢cie czynnosci zalezne od Podicci i zaleznie od danei I .
zwiazania celem oraz w danej sprawy, np. wyliczenie odjecie czynnosci zaleznie od danej sprawy np. wyliczenie
okresie zobowigzan kwoty do zwrotu kwoty do zwrotu
wynikajacych z umowy o . -
przyznaniu pomocy/umowy o | Postgpowanie w okresie Sporzadzenie i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma P-1/364
dofinansowanie/decyzji zwigzania z celem oraz w pisma

. . administracyjnych w ramach okresie zobowigzan Sporzadzenie i wystanie o o
Pracownik weryfikujacy PROW na lata 2014-2020 wynikajacych z umowy o pipsmaq wy Sporzadzenie i parafowanie pisma P-2/364

oraz w ramach dziatan przyznaniu pomocy/umowy o — -
;&?;iz}zleizgo;ﬁizri:nia ; dofinansowanie/decyzji Sﬂc{)‘;?dzeme i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma P-3/364
ig\?d;lzzggsvry;gl;glg; ’CtWO i Uzasadnienie podjecia decyzji | Uzasadnienie podjecia decyzji
Morze 2014-2020 Wypehienie karty oceny w

okresie zwigzania celem oraz Wypelnicnic kart N Kresic zwiazania celem oraz W

w okresie zobowigzan ypelnienie karty oceny w OKIes1c zwigzana ce'e K-1/364

umownych/wynikajacych z
decyzji

okresie zobowiazan umownych/wynikajacych z decyzji

Pracownik zatwierdzajacy

Postgpowanie w okresie
zwigzania celem oraz w
okresie zobowigzan
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji
administracyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020
oraz w ramach dziatan
objetych Priorytetem 4
Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej,

Postgpowanie w okresie
zwigzania z celem oraz w
okresie zobowigzan
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Podjgcie czynnosci zalezne od
danej sprawy, np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Podjgcie czynnosci zaleznie od danej sprawy np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Uzasadnienie podjgcia decyzji

Uzasadnienie podjgcia decyzji
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zawartego w PO Rybactwo i
Morze 2014-2020
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3. Zataczniki
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