Zatacznik nr 1

do Uchwaty nr 68/1116/16/V

Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 20 grudnia 2016 r.

KARTA ZMIAN NR 3/1/2016

NAZWA

B?VTS_Q;IFNTU' 1 Instrukcja Wykonawcza Instytucji Certyfikujace;j
dokumentu:

NAZWA Wzér listy sprawdzajacej do weryfikacji Deklaracji wydatkow
ZALACZNIKA: [Zalacznik nr 4.1.2]

Nr wersji 1 Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji nt. wydatkow,
dokumentu: ktoére nalezy wytaczyé/ wiaczy¢ do Ostatecznego wniosku o ptatnosé/

wylaczy¢ z Zestawienia wydatkow [Zalacznik nr 4.2.1]

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A [Zalacznik
nr9.1.1]

Wzér listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji pokontrolnej z
kontroli systemu [Zalacznik nr 9.2.1]

o Akty UE | Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2016/568 z dnia 29
2 S g stycznia 2016 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu
§ _:% g8 Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do warunkow
5 &35 i procedur stosowanych w celu ustalenia, czy kwoty, ktorych nie
a g a mozna odzyska¢, maja by¢ zwracane przez panstwa cztonkowskie, w
w § E § przypadku Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
zZ g =) Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1
<§E g = E Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
X % g |Akty
& 23 ; prawne Nie dotyczy
F 2 § s |polskie
é < & % Dokument
89 - Y Nie dotyczy
% £ S |programo
xgg e
< 5E Wytyczne
g°o2 Nie dotyczy

UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Zmiany w Instrukcji wykonawczej Instytucji Certyfikujacej (IC)
wynikajg z rekomendacji Instytucji Audytowej (1A) wskazanej we
Wstepnym sprawozdaniu z audytu systemu zarzgdzania i kontroli
przekazanym przy pismie znak: DO6.9011.6.2016.3.PNM z dnia
07.12.2016 r. IA wskazata na konieczno$¢ jej aktualizacji z
uwzglednieniem zapisow Rozporzadzenia 2016/568 w odniesieniu do
warunkdéw 1 procedur stosowanych w celu ustalenia, czy kwoty,
ktorych nie mozna odzyskaé, maja by¢ zwracane przez panstwa
cztonkowskie. Zmiany maja na celu rowniez uwzglednienie uwag
zgtoszonych przez Ministerstwo Rozwoju, Departament Koordynacji
Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej (IKPC) w emailu z dnia
16.11.2016 r., a takze doprecyzowanie jej zapisow.




ZAKRES ZMIAN:

1. |nrstr.
dokumentu

Rozdzial pkt

ppkt

Zalacznik

Caly dokument

Tres¢ przed zmiang

Rejestr Deklaracji wydatkow i Wnioskow o ptatnos$¢ okresowa do KE [Zatacznik nr 4.1.1]
Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktére nalezy wylaczyé/ wilaczyé
do Ostatecznego wniosku o ptatnos$é¢/ wytaczy¢ z Zestawienia wydatkoéw [Zatgcznik nr 4.2.1]

Tres¢ po zmianie

Rejestr Deklaracji wydatkow i Wnioskow o ptatnos¢ do KE [Zatacznik nr 4.1.1]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktore nalezy wytaczy¢ z Zestawienia
wydatkow [Zatacznik nr 4.2.1]

Lp. ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
dokumentu
5 WYKAZ i - -
SKROTOW

Tres¢ przed zmiang

Dodano nowy skrot.

Tres$¢ po zmianie

Rozporzadzenie nr 2016/568 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2016/568 z dnia 29

stycznia

2016 .

uzupelniajace

rozporzadzenie

Parlamentu

Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do warunkow i
procedur stosowanych w celu ustalenia, czy kwoty, ktérych nie mozna
odzyska¢, maja by¢ zwracane przez panstwa czlonkowskie, w

przypadku  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
Lp. ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
dokumentu
6 1 1.1 - -

Tres¢ przed zmiana

Dodano nowe Rozporzadzenie i uaktualniono numeracje.

Tres$¢ po zmianie




8. Rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) 2016/568 z dnia 29 stycznia 2016 r.
uzupelniajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do warunkéw i procedur stosowanych w celu ustalenia, czy kwoty, ktérych nie
mozna odzyskaé, maja by¢ zwracane przez panstwa czlonkowskie, w przypadku Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

Lp.

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
dokumentu
11-12 3 3.1,33i34 - -

Tres¢ przed zmiang

3.1 Wspotpraca IC z 1Z

Wspdlpraca komoérek organizacyjnych UMWWM nastepuje w szczego6lnosci podczas realizacji
przez IC nastgpujacych zadan:

weryfikacji Deklaracji wydatkow przedktadanych przez 1Z,

sporzadzania i przedktadania KE wnioskow o ptatnos$¢ oraz Zestawien wydatkow,
prowadzenia ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
catosci lub czesci wktadu na rzecz projektu,

analizowania wynikoéw kontroli i audytow,

analizowania informacji o nieprawidtowo$ciach w ramach RPO WiM 2014-2020,
analizowania sprawozdan z realizacji RPO WiM 2014-2020.

3.3 Wspolpraca IC z 1A

Wspotpraca IC z IA polega w szczegdlno$ci na:

poddaniu si¢ przez IZ pelnigcej jednoczesnie funkcje IC audytowi desygnacyjnemu
realizowanemu na podstawie art. 124 ust. 2 Rozporzadzenia nr 1303/2013,

pozyskiwaniu od IZ opinii audytowej oraz sprawozdania z kontroli, o ktéorych mowa w art.
127 ust. 5 Rozporzadzenia nr 1303/2013,

pozyskiwaniu od IZ wynikoéw audytéw operacji przeprowadzonych przez IA, o ktoérych
mowa w art. 127 ust. 1 Rozporzadzenia nr 1303/2013,

przekazywaniu projektu oraz ostatecznego Zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art.
137 Rozporzadzenie nr 1303/2013.

3.4 Wspolpraca IC z IKPC

Wspdlpraca z IKPC, ktorej funkcje petni minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, odbywa si¢
podczas realizacji nastg¢pujacych zadan przez IC:

przygotowywania wkladu do OFiP lub zmian tego dokumentu w zakresie certyfikacji
wydatkow,

przygotowywania IW IC lub zmian tego dokumentu,

przekazywania informacji dotyczacych wstrzymania biegu terminu platnosci, zawieszenia
ptatnosci przez KE oraz wstrzymania certyfikacji.




Tres¢ po zmianie

3.1 Wspolpraca IC z 1Z

Wspoéltpraca komorek organizacyjnych UMWWM nastepuje w szczegolnosci podczas realizacji

przez IC nastepujacych zadan:
weryfikacji Deklaracji wydatkéw przedktadanych przez 1Z,

—  sporzadzania i przedktadania KE wnioskow o ptatnos¢, Zestawien wydatkow oraz wniosku o
niezwracanie niesciggalnych naleznosci do budzetu Unii Europejskie],

—  prowadzenia ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
catosci lub czeséci wktadu na rzecz projektu,

— analizowania wynikow kontroli i audytow,

—  analizowania informacji o nieprawidlowosciach w ramach RPO WiM 2014-2020,

- analizowania sprawozdan z realizacji RPO WiM 2014-2020,

—  pozyskiwania od IZ opinii audytowej oraz sprawozdania z kontroli, o ktérych mowa w art.
127 ust. 5 Rozporzadzenia nr 1303/2013,

—  przygotowywania wktadu do OFiP lub zmian tego dokumentu w zakresie certyfikacji

wydatkow.

3.3 Wspotpraca IC z IA

Wspdtpraca IC z A polega w szczegdlnosci na:

—  poddaniu si¢ przez IZ peliacej jednoczesnie funkcje IC audytowi desygnacyjnemu
realizowanemu na podstawie art. 124 ust. 2 Rozporzadzenia nr 1303/2013,

—  przekazywaniu projektu oraz ostatecznego Zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art.
137 Rozporzadzenie nr 1303/2013.

3.4 Wspolpraca IC z IKPC

Wspotpraca z IKPC, ktorej funkcje petni minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego, odbywa si¢

podczas realizacji nastgpujacych zadan przez IC:

—  przekazywania do zaopiniowania IW IC lub zmian tego dokumentu,

—  przekazywania informacji dotyczacych wstrzymania biegu terminu ptatnosci, zawieszenia
ptatnosci przez KE oraz wstrzymania certyfikacji.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

5. |nrstr. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

13 4 - - -

Tres¢ przed zmiang

IC sporzadza Ostateczny wniosek o ptatno$s¢ do KE, na podstawie Wnioskéw o platnosé
okresowg dotyczacych roku obrachunkowego, ktérego dotyczy Ostateczny wniosek o
ptatnosc¢ oraz raportow wygenerowanych z SL2014. IC przekazuje do KE Ostateczny wniosek
o ptatno$¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca po uptywie poprzedniego roku
obrachunkowego.




Tresé po zmianie

IC sporzadza Ostateczny wniosek o ptatnos¢ do KE, na podstawie deklaracji dotyczacych
roku obrachunkowego, ktorego dotyczy Ostateczny wniosek o ptatno$¢ oraz raportow
wygenerowanych z SL2014. IC przekazuje do KE Ostateczny wniosek o ptatnos¢ w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego
oraz, w kazdym przypadku, przed Wnioskiem o ptatno$¢ okresowa do KE dla nastepnego

roku obrachunkoweqgo. Ostateczny wniosek o ptatno$é sporzadzany jest zgodnie z zasadami

sporzadzania i przedkladania Wnioskow o platnosé okresowa do KE.

Lp. ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
dokumentu
14 4 4.1.1 - -

Tres¢ przed zmiang

Dodano punkt 5.

Tres$¢ po zmianie

5. Wzor listy sprawdzajace] do weryfikacji Wniosku o platnos¢ do KE w przygotowaniu

[Zalacznik nr 4.1.5]

Lp. ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
dokumentu
14 4 4121 1,2 -
Tres¢ przed zmiang
1. Po otrzymaniu pisma o przekazaniu Deklaracji wydatkow w SL2014 pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji loguje si¢ do SL2014, sprawdza czy

Deklaracja wydatkow znajduje si¢ w SL2014 i uzupeilnia date wpltywu. Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji rejestruje Deklaracje wydatkow w

Rejestrze Deklaracji wydatkow i Wnioskow o ptatnos¢ okresowa do KE [Zalacznik nr

4.1.1]. Rejestr prowadzony jest odrebnie dla funduszy. Deklaracja wydatkow otrzymuje

numer zgodny z numerem w SL2014. Nast¢pnie pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. certyfikacji dokonuje weryfikacji Deklaracji wydatkow w oparciu o Liste

sprawdzajaca do weryfikacji Deklaracji wydatkow [Zalacznik nr 4.1.2].

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje weryfikacji deklaracji

W oparciu o nast¢pujace narzedzia:

— raporty wygenerowane za pomoca Oracle BIEE dotyczace
o ptatnosé¢, ktoére bylty podstawa sporzadzenia Deklaracji wydatkow,

— raporty wygenerowane za pomocg Oracle BIEE dotyczace rejestrow obcigzen na
projekcie, ktore sa weryfikowane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds.

wnioskOw




certyfikacji zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 7,

— raporty/wyniki  kontroli/audytow  zawierajagce  informacje o  stwierdzeniu

nieprawidtowosci systemowych i nieprawidlowosci o skutkach finansowych,

otrzymywane przez BC-A zgodnie z procedura opisang
w rozdziale 9,

— informacje o nieprawidlowo$ciach, ktore sg przekazywane do BC-A zgodnie z
procedurg opisang
w rozdziale 8,

— tabele IC do celéw sprawdzenia poprawnosci rachunkowej Deklaracji wydatkow
[Zalacznik nr 4.1.3].

Tres¢ po zmianie

Po otrzymaniu pisma o przekazaniu Deklaracji wydatkow w SL2014 pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji loguje si¢ do SL2014, sprawdza czy
Deklaracja wydatkéw znajduje si¢ w SL2014 i uzupelnia datg wplywu. Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji rejestruje Deklaracje wydatkow w
Rejestrze Deklaracji wydatkow i Wnioskow o ptatno$¢ do KE prowadzonym w formie
elektronicznej. Minimalny zakres danych okre$la Zalacznik nr 4.1.1. Deklaracja
wydatkow otrzymuje numer zgodny z numerem w SL2014. Nastepnie pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje weryfikacji Deklaracji wydatkow
w oparciu 0 Liste sprawdzajaca do weryfikacji Deklaracji wydatkow [Zalacznik nr
4.1.2].

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje weryfikacji deklaracji

W oparciu o nastepujace narzedzia:

— raporty wygenerowane za pomocg Oracle BIEE dotyczace wnioskéw
o ptatnos$¢, ktore byly podstawa sporzadzenia Deklaracji wydatkow,

— raporty wygenerowane za pomocg Oracle BIEE dotyczace rejestrow obcigzen na
projekcie, ktore sa weryfikowane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 7,

— raporty/wyniki  kontroli/audytow  zawierajace  informacje o  stwierdzeniu
nieprawidtowosci systemowych i nieprawidtowosci o skutkach finansowych,
otrzymywane przez BC-A zgodnie z procedurg opisang W rozdziale 9,

— informacje o nieprawidtowos$ciach, ktore sa przekazywane do BC-A zgodnie z
procedurg opisang
w rozdziale 8 (w tym aktualne dane pozyskane z systemu IMS),

— tabelg IC do celow sprawdzenia poprawno$ci rachunkowej Deklaracji wydatkow
[Zalacznik nr 4.1.3].

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

15 4 4.1.2.2 2,3,4,5,6,8 -

Tres¢ przed zmiang

2.

Modul Wniosek do KE w SL.2014 posiada funkcjonalnosé, ktora umozliwia przeliczenie
wydatkow na EUR. Wszystkie Deklaracje wydatkéw za dany okres s przeliczane po
jednym Kkursie. Kwoty wydatkow oraz kwoty odzyskane i wycofane, dotyczace
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wydatkow niezadeklarowanych wczes$niej do KE sg przeliczane z PLN na EUR z
wykorzystaniem miesi¢cznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE
w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez IC (za moment
zaksiegowania przyjmuje si¢ moment przekazania Deklaracji wydatkow do IC w
SL2014). W_przypadku, gdy konieczne bylo przestanie przez IP/IZ wyjadnien lub
dodatkowych  dokumentow, przyjmuje si¢ kurs z miesigca  wplywu
wyjasnien/dodatkowych dokumentéw do IC. Natomiast dla kwot odzyskanych i
wycofanych, dotyczacych wydatkow deklarowanych wczesniej do KE stosuje si¢ kurs
EUR, po ktorym te wydatki byly deklarowane.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji wprowadza dane dotyczace
Whniosku o platnos¢ okresowa do KE w SFC2014, dokonuje zatwierdzenia
wprowadzonych danych oraz sporzadza wydruk Wniosku o ptatnos$¢ okresowa do KE.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji monitoruje poziom
dofinansowania ze srodkow UE dla kazdej osi priorytetowej. W przypadku, gdy analiza
wskazuje na przekroczenie poziomu dofinansowania UE na jakiejkolwiek osi
priorytetowej, w stosunku do poziomu wynikajacego z tabeli finansowej RPO WiM
2014-2020, kwota wnioskowana do KE zostaje odpowiednio zmniejszona.

Wydruk karty informacyjnej Wniosku do KE z SL2014, wydruk Whniosku o ptatnosé¢
okresowag do KE z bazy SFC2014 oraz cata dokumentacja przedktadane sa do
weryfikacji Kierownikowi BC-A.

Kierownik BC-A dokonuje weryfikacji i po akceptacji przekazuje dokumenty do
zatwierdzenia Dyrektorowi A/osobie upowaznione;j.

Po podpisaniu wydrukéw przez Dyrektora A/osobe upowazniong, Wniosek o platnosé
okresowg jest przesytany do KE w formie elektronicznej za posrednictwem SFC2014.
Pracownik wicloosobowego stanowiska ds. certyfikacji niezwtocznie przekazuje droga
elektroniczng kopi¢ potwierdzenia przekazania Wniosku o ptatno$¢ okresowag do KE
wygenerowang z SFC2014 do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie platnosci z
KE oraz IP/IZ.

Tres$¢ po zmianie

Modut Wniosek do KE w SL2014 posiada funkcjonalnosé, ktora umozliwia
przeliczenie wydatkéw na EUR. Kwoty wydatkow oraz kwoty odzyskane 1 wycofane,
dotyczace wydatkow niezadeklarowanych wczesniej do KE sg przeliczane z PLN na
EUR z wykorzystaniem miesigcznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego
przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez IC (za moment
zaksiggowania przyjmuje si¢ moment przekazania Deklaracji wydatkow do IC w
SL2014). Dla kwot odzyskanych i wycofanych, dotyczacych wydatkow deklarowanych
wczesniej do KE stosuje si¢ kurs EUR, po ktorym te wydatki byly deklarowane.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji wprowadza dane dotyczace
Whiosku o ptatno$¢ okresowa do KE w SFC2014 oraz sporzadza wydruk Wniosku o
ptatnos¢ okresowa do KE. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji
monitoruje poziom dofinansowania ze $rodkow UE dla kazdej osi priorytetowej. W
przypadku, gdy analiza wskazuje na przekroczenie poziomu dofinansowania UE na
jakiejkolwiek osi priorytetowej, w stosunku do poziomu wynikajacego z tabeli
finansowej RPO WiM 2014-2020, kwota wnioskowana do KE zostaje odpowiednio
zmniejszona.

Wydruk karty informacyjnej Wniosku do KE z SL2014, wydruk Wniosku o ptatnos¢
okresowg do KE z bazy SFC2014 oraz cala dokumentacja wraz z listg sprawdzajaca do
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weryfikacji Wniosku o platno$¢ do KE w przygotowaniu [Zalgcznik nr 4.1.5]
przedktadane sa do weryfikacji Kierownikowi BC-A.

5. Kierownik BC-A dokonuje weryfikacji przy uzyciu listy sprawdzajacej do weryfikacji
Whiosku o ptatno$¢ do KE w przygotowaniu [Zalacznik nr 4.1.5] i po akceptacji
przekazuje dokumenty do zatwierdzenia Dyrektorowi A/osobie upowaznione;.

6. Po podpisaniu listy sprawdzajgcej do weryfikacji Wniosku o ptatno$¢ do KE w
przygotowaniu [Zalacznik nr 4.1.5] przez Dyrektora A/osobe upowazniong, kierownik/
osoba upowazniona zatwierdza dane wprowadzone do SFC2014. Nastepnie Wniosek 0
ptatnos¢ okresowa jest przesytany do KE w formie elektronicznej za posrednictwem
SFC2014.

8.  Pracownik wicloosobowego stanowiska ds. certyfikacji niezwtocznie przekazuje droga
elektroniczng potwierdzenie przekazania Wniosku o platno$¢ okresowg do KE
wygenerowane z SFC2014 do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z

KE oraz IP/IZ.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
9. |nrstr. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
17-18 4 4.2 - -
Tres$¢ przed zmiana

4.2 Zasady sporzadzania i przedkladania Ostatecznych wnioskow o platnos¢ do KE

Zgodnie z art. 135 ust. 2 Rozporzadzenia nr 1303/2013 IC odpowiada za przedtozenie do KE
Ostatecznego wniosku o ptatnosé. IC przekazuje Ostateczny wniosek o ptatno$¢ okresowa do
KE do dnia 31 lipca po uplywie poprzedniego roku obrachunkowego oraz, w kazdym
przypadku, przed Wnioskiem o platnos¢ okresowa do KE dla nastgpnego roku
obrachunkowego.

Punktem wyjscia do sporzadzenia projektu Ostatecznego wniosku o ptatnosci okresowa do
KE sa Whioski
o platnos¢ okresowg ztozone do KE w roku obrachunkowych, ktorego dotyczy Ostateczny
wniosek o ptatnos$¢ okresowa.

4.2.1 Wzory dokumentow

1. Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktére nalezy
wylaczy¢/ wilaczy¢ do Ostatecznego wniosku o platnosé/ wylaczy¢é z Zestawienia
wydatkow [Zalacznik nr 4.2.1].

4.2.2 Realizacja procesu
1. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowuje projekt
Ostatecznego wniosku
o ptatnos¢ okresowa do KE w odpowiednim module SL2014 przy pomocy danych
wprowadzonych do SL2014.
2. Przy sporzadzaniu Ostatecznego wniosku o ptatnosci do KE, IC uwzglednia m.in.:
— dane znajdujace si¢ w SL2014,
— wyniki kontroli 1 audytow przeprowadzonych przez IA oraz inne instytucje,




10.

11.

12.

13.

14.

dochdd generowany przez projekty, ktory podlega odliczeniu od wydatkow
kwalifikowanych zgodnie
z art. 61 oraz art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia nr 1303/2013,
informacje od IP/IZ i wlasne na temat wydatkow, ktore nalezy wytaczy¢ lub wiaczy¢
z/do Ostatecznego wniosku o ptatnos¢.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji weryfikuje informacj¢ od IP/1Z
nt. wydatkbw przy pomocy Listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji nt.
wydatkoéw, ktore nalezy wylaczyé / wilaczyé do Ostatecznego wniosku o platnosé/
wylaczy¢ z Zestawienia wydatkow [Zalacznik nr 4.2.1]. W Liscie sprawdzajacej
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji moze zaproponowaé wystanie
pisma do IP/IZ z prosbg o przekazanie dodatkowych wyjasnien i/lub dokumentdéw lub o
korekte przekazanych Informacji w przypadku stwierdzenia btedow.
Kierownik BC-A akceptuje List¢ sprawdzajgca, nastepnie Lista jest zatwierdzana przez
Dyrektora A/osobe upowazniona.
Przygotowane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji pismo w
akceptowane przez Kierownika BC-A, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora
A/osobe upowazniona.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji na podstawie ww. informacji
oraz dokonanych wiasnych analiz moze:
— wylaczy¢ wniosek Beneficjenta o ptatnos¢, co do ktorego ma watpliwosci odno$nie
prawidtowosci poniesionych wydatkow,
— wlaczy¢ wniosek Beneficjenta o platnos¢, gdy powstale wczes$niej watpliwosci
zostaty wyjasnione.
Po uwzglednieniu ww. danych w odpowiednim module SL2014 pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji sporzadza Ostateczny wniosek o ptatnosé
okresowa do KE i drukuje karte informacyjna.
Wydruk z SL.2014 karty informacyjnej Ostatecznego wniosku o ptatno$¢ okresowa do
KE z SL2014 oraz cala dokumentacja przedkladane sa do weryfikacji Kierownikowi
BC-A.
Kierownik BC-A weryfikuje dokumenty i po ich akceptacji przekazuje do zatwierdzenia
Dyrektorowi A/osobie upowaznione;.
Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji wprowadza dane dot.
Ostatecznego wniosku o platnos¢ okresowa w SFC2014, dokonuje zatwierdzenia
wprowadzonych danych oraz sporzadza wydruk Ostatecznego wniosku o ptatnosé
okresow3.
Wydruk Ostatecznego wniosku o ptatnos¢ z SFC2014 przedktadany jest do weryfikacji
Kierownikowi BC-A.
Kierownik BC-A weryfikuje dokument i po akceptacji przekazuje do zatwierdzenia
Dyrektorowi A/osobie upowaznione;.
Po podpisaniu wydruku przez Dyrektora A/ osobg upowazniong, Ostateczny wniosek o
ptatnos¢ okresows jest przekazywany do KE w nieprzekraczalnym terminie do 31 lipca
po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego w formie elektronicznej za
posrednictwem SFC2014.
Niezwlocznie po przestaniu Ostatecznego wniosku o platnos¢ okresowa za
posrednictwem SFC2014 pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji:
— sporzadza wydruk z SFC2014 ,,Potwierdzenia odbioru dokumentu”,
— zmienia status Ostatecznego wniosku o ptatno$¢ okresowa w SL2014 na
»Przekazany” oraz uzupetnia pole ,,.Data przekazania do KE”, nast¢pnie sporzadza



15.

16.

17.

18.

19.
20.

wydruk pierwszej strony karty informacyjnej Ostatecznego wniosku o platnos¢

okresow3.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji niezwtocznie przekazuje droga
elektroniczng kopi¢ potwierdzenia przekazania Ostatecznego wniosku o platnosé
okresowg wygenerowang z SFC2014 do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie
ptatnosci z KE oraz IP/1Z.
W przypadku, gdy KE zwroci si¢ z prosba o przekazanie dodatkowych wyjasnien lub
korekte Ostatecznego wniosku o ptatnos¢ okresowa pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. certyfikacji analizuje sprawe oraz przedstawia propozycj¢ postepowania
w danym przypadKu.
Po przeprowadzonej analizie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji
przygotowuje pismo do IP/1Z informujgce o dokonaniu stosownych korekt przez IC lub
prosi
o przestanie dodatkowych wyjasnien. Pismo jest akceptowane przez Kierownika BC-A i
zatwierdzane przez Dyrektora A/osobg upowazniong.
W przypadku zmiany statusu Ostatecznego wniosku o ptatno$¢ okresowa w SFC2014 na
»Odestano do korekty” lub ,,Odrzucono w cato$ci” pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. certyfikacji zmienia status Ostatecznego wniosku o ptatno$¢ okresowa w
SL2014 na ,,Wycofany” oraz przekazuje droga elektroniczng ww. informacje do
instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.
W zaleznosci od sytuacji powtarzane sa czynnosci opisane procedura.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji, niezwtocznie po otrzymaniu
informacji
o zatwierdzeniu Ostatecznego wniosku o ptatno$¢ okresowa loguje si¢ do SL2014 i
uzupetnia date zatwierdzenia, a nastgpnie sporzadza wydruk pierwszej strony karty
informacyjnej Ostatecznego wniosku
o ptatnos¢ okresowa.

Tres$¢ po zmianie

Podrozdziat zostal w catosci usuniety. Uaktualniono numeracj¢ w rozdziale 4.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
10. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
19 4 4.3 19,22,24 -
Tres¢ przed zmiana
19. Po otrzymaniu od 1A opinii audytowej i sprawozdania z kontroli pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji wprowadza dane dotyczace Zestawienia
wydatkow do SFC2014, dokonuje zatwierdzenia wprowadzonych danych oraz
sporzadza wydruk Zestawienia wydatkow.
22. Po podpisaniu wydruku przez Dyrektora A/osobe upowazniona, Zestawienie wydatkow

jest przekazywane do KE w nieprzekraczalnym terminie do 15 lutego nast¢pujacego po
roku obrachunkowym w formie elektronicznej za posrednictwem SFC2014.
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24. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji niezwlocznie przekazuje droga
elektroniczng kopi¢ potwierdzenia przekazania Zestawienia wydatkow wygenerowang z
SFC2014 do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE oraz 1Z.

Tres¢ po zmianie

19. Po otrzymaniu od IZ opinii audytowej i sprawozdania z kontroli sporzadzonych przez
1A pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji wprowadza dane dotyczace
Zestawienia wydatkow do SFC2014 oraz sporzadza wydruk Zestawienia wydatkow.

22. Po podpisaniu wydruku przez Dyrektora A/osob¢ upowazniong, Kierownik/ osoba
upowazniona zatwierdza wprowadzone dane w SFC2014. Nastepnie Zestawienie
wydatkow jest przekazywane do KE w nieprzekraczalnym terminie do 15 lutego
nastepujacego po roku obrachunkowym w formie elektronicznej za posrednictwem
SFC2014 przez PR wraz z wszystkimi dokumentami stanowiacymi pakiet zamkniecia.

24. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji niezwlocznie przekazuje droga
elektroniczng potwierdzenie przekazania Zestawienia wydatkOw wygenerowane z
SFC2014 do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

11. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

20 - i - i

Tres¢ przed zmiana

Dodano nowy podrozdziat 4.3 po zmienionej numeracji.

Tres$¢ po zmianie

4.3 Zasady sporzadzania i przedkladania wniosku o niezwracanie niesciggalnych
naleznosci do budzetu Unii Europejskiej

Zgodnie z art. 126 lit b) Rozporzadzenia nr 1303/2013 IC odpowiada za sporzadzanie
Zestawienia wydatkow,
o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit a) Rozporzadzenia nr 966/2012. W ramach Zestawienia
wydatkéw IC przekazuje Informacje 0 naleznosciach niesciggalnych na koniec roku
obrachunkowego (na podstawie informacji otrzymanych od 1Z) stanowiaca dodatek nr 5 do
Zestawienia wydatkow. Informacje dotyczace niesciggalnych nalezno$ci na poziomie osi
priorytetowej podawane w dodatku 5 stuza wylacznie celom informacyjnym i nie zwalniaja
panstw cztonkowskich z obowigzku zwrdcenia niesciggalnego wktadu UE do budzetu Unii.
Aby przedlozy¢ KE wniosek o niezwracanie niesciggalnych naleznosci do budzetu Unii,
panstwa cztonkowskie muszg wszcza¢ odrgbng réwnolegly procedurg.

Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 2016/568 w przypadku, gdy odzyskanie kwoty nienaleznie
wyptacone] beneficjentowi, uprzednio ujetej w poswiadczonym Zestawieniu wydatkow
ztozonym KE, jest niemozliwe, IC przedklada KE stosowny wniosek w tej sprawie w
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formacie okreslonym w zalaczniku do Rozporzadzenia nr 2016/568. Ztozenie wniosku o
niezwracanie niesciggalnych naleznosci do budzetu UE jest jednoznaczne z potwierdzeniem,
ze 1Z/IP wyczerpata wszystkie dostgpne mozliwosci odzyskania kwot w ramach krajowych
srodkéw instytucjonalnych i prawnych. Poniewaz wniosek o niezwracanie niesciggalnych
naleznosci do budzetu Unii odnosi si¢ do kwot poprzednio ujetych w poswiadczonych
Zestawieniach wydatkow, nalezy go przedtozy¢ po raz pierwszy w 2017 r. 1 sktada¢ do 2025
r. wlacznie.

4.3.1 Realizacja procesu

1. Jezeli 1Z/IP w Informacji 0 naleznosciach niesciggalnych na koniec roku
obrachunkowego sktadanej do projektu Zestawienia wydatkow, wykaze naleznosci
niesciggalne, wowczas sktada do IC do 31 grudnia informacje w formacie okreslonym w
zalaczniku do Rozporzadzenia nr 2016/568.

2. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji po otrzymaniu od 1Z/IP ww.
informacji moze zwrdci¢ si¢ z prosba do IP/IZ o przekazanie dodatkowych wyjasnien
i/lub dokumentéw lub o korekte informacji w przypadku stwierdzenia btedow.

3. Przygotowane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji pismo w
akceptowane przez Kierownika BC-A, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora A/osobg
upowazniong.

4. Po otrzymaniu dokumentow/ wyjasnien lub korekty informacji pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji na podstawie poprawnych informacji
otrzymanych od IP/IZ tworzy wniosek o niezwracanie nie$ciggalnych naleznosci do
budzetu UE, wprowadza dane do SFC2014 oraz sporzadza jego wydruk.

5. Wydruk wniosku o niezwracanie nie$ciggalnych naleznosci do budzetu UE z SFC2014
przedktadany jest do weryfikacji Kierownikowi BC-A.

6. Kierownik BC-A weryfikuje dokument i po akceptacji przekazuje do zatwierdzenia
Dyrektorowi A/osobie upowaznione;.

7. Po podpisaniu wydruku przez Dyrektora A/ osobe upowazniona, kierownik/ osoba
upowazniona zatwierdza wprowadzone dane w SFC2014. Nastepnie wniosek o
niezwracanie nie$ciggalnych naleznosci do budzetu UE jest przekazywany do KE w
nieprzekraczalnym terminie do 15 lutego po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego
w formie elektronicznej za posrednictwem SFC2014.

Do dnia 31 maja roku, w ktorym zostalo przedlozone zestawienie wydatkow, Komisja moze

zwroci¢ sig:

— 0 przekazanie w terminie trzech miesiecy dodatkowych informacji dotyczacych srodkoéw
administracyjnych 1 prawnych stosowanych w celu odzyskania wszelkich $rodkow
unijnych nienaleznie wyplaconych beneficjentom, lub

— 0 kontynuowanie procedury odzyskania §rodkow.

Jezeli Komisja do dnia 31 maja nie zwroci si¢ do panstwa cztonkowskiego o powyzsze,
panstwo cztonkowskie nie jest zobowigzane do zwrotu wkladu Unii.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

12. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

23 7 - - -
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Tres¢ przed zmiang

Analogiczna procedura stosowana jest w trakcie sporzadzenia Ostatecznego wniosku o
ptatnos¢ do KE oraz Zestawienia wydatkow.

Tres$¢ po zmianie

Analogiczna procedura stosowana jest w trakcie sporzadzenia Zestawienia wydatkow.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
13. [nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
26 9 9.1.2.1 1,3 -

Tres¢ przed zmiang

9.1.2.1 Analiza Rejestru nieprawidlowosci systemowych i finansowych zawartych w
wynikach kontroli/audytow w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkow/sporzadzenia
Ostatecznego wniosku o platno$é/sporzadzania Zestawienia wydatkow

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji filtruje dane zawarte w Rejestrze
nieprawidtowosci systemowych i finansowych zawartych w wynikach kontroli/audytow
w zakresie projektow zatgczonych do Deklaracji wydatkow/Ostatecznego wniosku o
platnos$¢ okresowa/Zestawienia wydatkow. Nastgpnie dokonuje weryfikacji kart kontroli
z SL2014. W przypadku, gdy wynik kontroli z Rejestru nie znajduje odzwierciedlenia w
SL2014, pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji w porozumieniu
z Kierownikiem BC-A zwraca si¢ do IP/1Z z pro$ba o uzupetnienie danych w SL2014.
W przypadku, gdy dane zawarte w karcie kontroli okaza si¢ niewystarczajace do
przeprowadzenia weryfikacji poprawnosci rozliczenia wniosku o ptatno$¢ w Deklaracji
wydatkow/Ostatecznym wniosku
o platnos¢é/Zestawieniu wydatkéw, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji, w porozumieniu z Kierownikiem BC-A, zwraca si¢ do IP/IZ z prosba o
udzielenie wyjasnien/usunigcie btedéw/uzupetnienie karty kontroli o brakujace
informacje. Na czas ewentualnych uzgodnien korespondencja odbywa si¢ w formie
elektronicznej lub telefonicznie.

Tres$¢ po zmianie

9.1.2.1 Analiza Rejestru nieprawidlowosci systemowych i finansowych zawartych w
wynikach kontroli/audytow w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkéw/sporzadzania
Zestawienia wydatkow

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji filtruje dane zawarte w Rejestrze
nieprawidlowosci systemowych i finansowych zawartych w wynikach kontroli/audytow
w zakresie projektow zalaczonych do Deklaracji wydatkow/Zestawienia wydatkow.
Nastepnie dokonuje weryfikacji kart kontroli z SL2014. W przypadku, gdy wynik
kontroli 'z Rejestru nie znajduje odzwierciedlenia w SL2014, pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji w porozumieniu z Kierownikiem BC-A
zwraca si¢ do IP/IZ z prosba o uzupetnienie danych w SL2014.

W przypadku, gdy dane zawarte w karcie kontroli okazg si¢ niewystarczajace do
przeprowadzenia weryfikacji poprawnosci rozliczenia wniosku o ptatnos¢ w Deklaracji
wydatkow/Zestawieniu wydatkow, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji, w porozumieniu z Kierownikiem BC-A, zwraca si¢ do IP/IZ z prosba o
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udzielenie wyjasnien/usuni¢cie btedow/uzupetnienie karty kontroli o brakujace
informacje. Na czas ewentualnych uzgodnien korespondencja odbywa si¢ w formie
elektronicznej lub telefonicznie.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
14. |nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
27 9 9.1.2.2 14i5 -

Tres¢ przed zmiang

9.1.2.2 Analiza Rejestru nieprawidlowosci systemowych i finansowych zawartych w
wynikach kontroli/audytow w momencie wplywu aktualizacji

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji analizuje wpis do Rejestru
nieprawidtowosci systemowych i finansowych zawartych w wynikach kontroli/audytow
przy pomocy Listy sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A — cze$¢ A [Zalacznik
nr 9.1.1]. W Liscie sprawdzajacej pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji moze zaproponowac:
— pozyskanie wyniku kontroli/audytu wraz z lista sprawdzajaca w celu szczegdtowej
analizy,
— wstrzymanie certyfikacji wydatkbw w ramach osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania lub grupy projektow,
— pozyskanie dodatkowych wyjasnien od IP/IZ przed zatwierdzeniem Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego wniosku o platno§é/Zestawienia wydatkow,
— wylaczenie wniosku o platno$¢ z biezacej Deklaracji wydatkéw/QOstatecznego
wniosku
0 ptatnos$é/Zestawienia wydatkow.
W przypadku podjecia decyzji o wylaczeniu wniosku o platnos¢ z biezacej Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego wniosku o platnosé/Zestawienia wydatkéw lub pozyskaniu
dodatkowych wyjasnien przez IP/IZ dalsze postgpowanie prowadzi si¢ zgodnie
procedurg opisang w rozdziale 4.
Po pozyskaniu wyniku kontroli/audytu 1 listy sprawdzajacej, pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje jego analizy. Wynik analizy
odnotowuje w Liscie sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A — cz¢$¢ B [Zalacznik
nr 9.1.1]. W szczegdlnosci moze zaproponowac wstrzymanie certyfikacji wydatkéw lub
wylaczenie wniosku o platnos§¢ z Deklaracji wydatkow/Ostatecznego wniosku 0
platnosé/Zestawienia wydatkow.

Tres$¢ po zmianie

9.1.2.2 Analiza Rejestru nieprawidlowosci systemowych i finansowych zawartych w
wynikach kontroli/audytow w momencie wplywu aktualizacji

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji analizuje wpis do Rejestru

nieprawidlowosci systemowych i finansowych zawartych w wynikach kontroli/audytow

przy pomocy Listy sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A — cze$¢ A [Zalgceznik

nr 9.1.1]. W Liscie sprawdzajgcej pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

certyfikacji moze zaproponowac:

— pozyskanie wyniku kontroli/audytu wraz z lista sprawdzajacg w celu szczegotowe;j
analizy,

— wstrzymanie certyfikacji wydatkow w ramach osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania lub grupy projektow,
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— pozyskanie dodatkowych wyjasnien od IP/IZ przed zatwierdzeniem Deklaracji
wydatkow/Zestawienia wydatkow,

— wylaczenie wniosku o platno$¢ z biezacej Deklaracji wydatkow/Zestawienia
wydatkow.

W przypadku podjecia decyzji o wytgczeniu wniosku o ptatnos¢ z biezacej Deklaracji

wydatkow/Zestawienia wydatkow lub pozyskaniu dodatkowych wyjasnien przez I1P/1Z

dalsze postgpowanie prowadzi si¢ zgodnie procedurg opisang w rozdziale 4.

Po pozyskaniu wyniku kontroli/audytu i listy sprawdzajacej, pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje jego analizy. Wynik analizy

odnotowuje w Liscie sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A — czgs¢ B [Zalacznik

nr 9.1.1]. W szczegodlnosci moze zaproponowac wstrzymanie certyfikacji wydatkéw lub

wylaczenie wniosku o ptatnos¢ z Deklaracji wydatkow/Zestawienia wydatkow.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

15.

nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

27-28 9 9221 14i5 -

Tres$¢ przed zmiana

9.2.2.1 Analiza informacji pokontrolnej z kontroli systemu

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji analizuje informacj¢
pokontrolng przy pomocy Listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji pokontrolnej z
kontroli systemu — czgs$¢ A [Zalgcznik nr 9.2.1].
W LiScie sprawdzajacej pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji moze
zaproponowac:
— pozyskanie szczegdétowych dowodow zgromadzonych w aktach kontroli,
— wstrzymanie certyfikacji wydatkbw w ramach osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania lub grupy projektow,
— pozyskanie dodatkowych wyjasnien od IP/IZ przed zatwierdzeniem Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego wniosku o ptatnosé/Zestawienia wydatkow,
— wylaczenie wniosku o ptatnos¢ z biezacej Deklaracji wydatkéw/Ostatecznego
wniosku
o platnos$¢/Zestawienia wydatkow.
W przypadku podjecia decyzji o wylaczeniu wniosku o ptatnos¢ z biezacej Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego wniosku o ptatno$é/Zestawienia wydatkéw lub pozyskaniu
dodatkowych wyjasnien przez IP/IZ dalsze postgpowanie prowadzi si¢ zgodnie
procedurg opisang w rozdziale 4.
Po pozyskaniu szczegotowych akt kontroli, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji dokonuje ich analizy. Wynik analizy odnotowuje w Liscie sprawdzajacej do
weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu — cz¢s¢ B [Zalgcznik nr 9.2.1].
W  szczegdlnoSci moze zaproponowaé wstrzymanie certyfikacji wydatkow lub
wylaczenie wniosku o platno$¢ z Deklaracji wydatkow/Ostatecznego wniosku 0
ptatnos$é/Zestawienia wydatkow.

Tres$¢ po zmianie

9.2.2.1 Analiza informacji pokontrolnej z kontroli systemu

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji analizuje informacje
pokontrolng przy pomocy Listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji pokontrolnej z
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kontroli systemu — cze¢$¢ A [Zalacznik nr 9.2.1]. W Liscie sprawdzajacej pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji moze zaproponowac:

— pozyskanie szczegotowych dowodow zgromadzonych w aktach kontroli,

— wstrzymanie certyfikacji wydatkow w ramach osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania lub grupy projektow,

— pozyskanie dodatkowych wyjasnien od IP/IZ przed zatwierdzeniem Deklaracji
wydatkoéw/Zestawienia wydatkow,

— wylaczenie wniosku o platnos¢ z biezacej Deklaracji wydatkow/Zestawienia
wydatkow.

W przypadku podjecia decyzji o wylaczeniu wniosku o ptatno$¢ z biezacej Deklaracji

wydatkow/Zestawienia wydatkow lub pozyskaniu dodatkowych wyjasnien przez IP/1Z

dalsze postgpowanie prowadzi si¢ zgodnie procedurg opisang w rozdziale 4.

Po pozyskaniu szczegotowych akt kontroli, pracownik wicloosobowego stanowiska ds.

certyfikacji dokonuje ich analizy. Wynik analizy odnotowuje w Liscie sprawdzajacej do

weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu — cz¢$¢ B [Zalacznik nr 9.2.1].

W szczegbdlno$ci moze zaproponowaé wstrzymanie certyfikacji wydatkéw lub

wylaczenie wniosku o ptatno$¢ z Deklaracji wydatkow/Zestawienia wydatkow.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

16.

nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

28 9 9.2.2.2 1,2 -

Tres¢ przed zmiana

9.2.2.2 Analiza wynikow kontroli przeprowadzanych przez IP/1Z

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji generuje raport przy uzyciu
Oracle BIEE w zakresie kontroli projektow zalgczonych do Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego wniosku o ptatno$é/Zestawienia wydatkow. W przypadku, gdy
wynik kontroli zawiera ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z
realizacjg projektu, weryfikuje kompletno$§¢ danych zawartych w karcie kontroli pod
katem uzytecznosci w procesie certyfikacji.

W przypadku, gdy dane zawarte w karcie kontroli okazg si¢ niewystarczajace do
przeprowadzenia weryfikacji poprawnosci rozliczenia wniosku o ptatno§¢ w Deklaracji
wydatkow/Ostatecznym wniosku
o platnod$é/Zestawienia wydatkéw, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji, w porozumieniu z Kierownikiem BC-A, zwraca si¢ do IP/IZ z prosba o
udzielenie wyjasnien/usunigcie bledow/uzupetnienie karty kontroli o brakujace
informacje. Na czas ewentualnych uzgodnien korespondencja odbywa si¢ w formie
elektronicznej lub telefonicznie.

Tres$¢ po zmianie

9.2.2.2 Analiza wynikéw kontroli przeprowadzanych przez IP/1Z

1.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji generuje raport przy uzyciu
Oracle BIEE w =zakresie kontroli projektow zalaczonych do Deklaracji
wydatkow/Zestawienia wydatkow. W przypadku, gdy wynik kontroli zawiera ustalenia
o stwierdzeniu nieprawidlowosci zwigzanych z realizacja projektu, weryfikuje
kompletno$¢ danych zawartych w karcie kontroli pod katem uzytecznos$ci w procesie
certyfikacji.
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2. W przypadku, gdy dane zawarte w karcie kontroli okaza si¢ niewystarczajace do
przeprowadzenia weryfikacji poprawnosci rozliczenia wniosku o ptatno$¢ w Deklaracji
wydatkéw/Zestawienia wydatkéw, pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji, w porozumieniu z Kierownikiem BC-A, zwraca si¢ do IP/1Z z prosba o
udzielenie wyjasnien/usuni¢cie bledéw/uzupetienie karty kontroli o brakujace
informacje. Na czas ewentualnych uzgodnien korespondencja odbywa si¢ w formie
elektronicznej lub telefonicznie.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

17. |nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

31 11 - - -

Tres¢ przed zmiang

IC opiniuje IW IP w czgsci dotyczacej deklaracji wydatkow oraz sporzadzania i
przedktadania IC informacji na temat wydatkow, ktore nalezy wylaczyé/wlaczy¢ do
Ostatecznego wniosku o ptatnos¢ do KE/wylaczy¢ z projektu Zestawienia wydatkow.

Tres¢ po zmianie

IC opiniuje IW IP w czgsci dotyczacej deklaracji wydatkow oraz sporzadzania i
przedktadania IC informacji na temat wydatkow, ktore nalezy wylaczy¢ z projektu
Zestawienia wydatkow.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
18. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
31 11 11.1 - -

Tres¢ przed zmiana

W przypadku dokonywania zmian w IW IP w zakresie deklaracji wydatkow oraz
sporzadzania 1 przedktadania IC informacji na temat wydatkow, ktore nalezy
wylaczyé/wiaczy¢ do Ostatecznego wniosku o ptatnos¢é do KE/wylaczy¢ z projektu
Zestawienia wydatkow, KS-A przekazuje do IC projekt zmian do IW IP.

Tre$¢ po zmianie

W przypadku dokonywania zmian w IW IP w zakresie deklaracji wydatkow oraz
sporzadzania 1 przedktadania IC informacji na temat wydatkow, ktore nalezy wylaczy¢ z
projektu Zestawienia wydatkow, KS-A przekazuje do IC projekt zmian do IW IP.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
19. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
33 13 13.1.2 10 -
Tres¢ przed zmiana

10. Ponadto, Karty zmian oraz IW IC w trybie ,rejestruj zmiany” przekazywana jest w
formie elektronicznej do wiadomosci PR.
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Tres¢ po zmianie

10. Ponadto, Karty zmian oraz IW IC w trybie ,rejestruj zmiany” przekazywana jest w
formie elektronicznej do wiadomos$ci PR wraz z informacja, czy wprowadzone zmiany

warunkuja konieczno$¢ dostosowania zapisow w IW 1Z/IP.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
20. |nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
39 SPIS i - -
ZALACZNIKOW
Tres¢ przed zmiang

Dodano nowy zatacznik nr 4.1.5 i uaktualniono numeracje zatgcznikow.

Tres¢ po zmianie

5. Wzdr listy sprawdzajace] do weryfikacji Wniosku o ptatno$é¢ do KE w przygotowaniu

[Zalacznik nr 4.1.5]

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

21. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt

Zalacznik

41-44 - - -

41.2

Tres¢ przed zmiana

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Deklaracji wydatkoéw [Zalacznik nr 4.1.2]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji Deklaracji Wydatkow

Nr Deklaracji wydatkow:

Deklaracja wydatkow za okres
do:

Nazwa Funduszu:

Data wptywu do IC:

Lp. | Pytanie | TININD | Uwagi

1. Weryfikacja formalna

1.1 ‘Czy IP/IZ poinformowata IC o przekazaniu ‘ ’
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Deklaracji wydatkow w SL2014?

1.2 | Czy Deklaracja wydatkow w SL.2014 ma status
przekazana?

1.3 | Czy okres, ktorego dotyczy Deklaracja
wydatkow, jest prawidtowy?

14 | Czy numer Deklaracji wydatkow jest
prawidtowy?

1.5 | Czy nazwa Funduszu jest prawidtowa?

16 |Czy wersja Deklaracji wydatkéw jest
prawidlowa?

1.7 | Czy nazwy instytucji sg prawidtowe?

18 | Czy w Deklaracji wydatkéw zostaly ujete
wszystkie wnioski o platnos¢ zarejestrowane w
okresie, ktorego dotyczy Deklaracja?

19 | Czy w Deklaracji wydatkow zostaly ujete
wszystkie  kwoty  odzyskane/  wycofane
zarejestrowane w okresie, ktorego dotyczy
Deklaracja?

1.10 | Czy w Deklaracji wydatkow zostaly ujete
wnioski

o platno$¢ wylaczone z poprzednich Deklaracji
wydatkow?

1.11 | Czy w Deklaracji wydatkow zostaly ujete
kwoty odzyskane/ wycofane wylaczone z
poprzednich Deklaracji wydatkéw?

1.12 | Jesli w pytaniach 1.10-1.11 wpisano ,,T” czy
IP/1Z przekazata wyjasnienia?

2. Weryfikacja merytoryczno-rachunkowa

2.1 | Czy w kazdym wniosku o ptatno$¢ w ramach
projektéw obejmujacych pomoc publiczng
zostala wpisana data wyptaty srodkow?

22 |Czy w oparciu o wyniki analizy
przeprowadzonej na podstawie procedury
zawartej w rozdziale 7 IW IC, mozna
stwierdzi¢, ze dane w Rejestrze obcigzen na
projekcie, dotyczace kwot odzyskanych 1
wycofanych ujetych w biezacej Deklaracji sg
prawidlowe

i kompletne?

2.3 | Czy suma kazdej z kwot Narastajaco w bloku
Deklaracja w podziale na poziomy wdrazania
jest prawidlowa?

(weryfikacja na podstawie Zalgcznika nr 4.1.3
Tabela IC do celow sprawdzenia poprawnosci
rachunkowej Deklaracji wydatkow)

2.4 | Czy suma kazdej z kwot Narastajaco w bloku
Deklaracja w podziale na poziomy wdrazania
jest zgodna z suma odpowiedniej kolumny
zawarte] w raporcie z SL2014, dotyczacym
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kumulatywnych wydatkow?

2.5 | Czy dla wszystkich wnioskow o ptatnosc
koncowa ujetych w Deklaracji wydatkow,
odpowiednia informacja 0 przeprowadzeniu
kontroli na zakonczenie realizacji projektu
znajduje si¢ w SL2014?

26 |Czy w oparciu o analize kart kontroli,
informacje o niekwalifikowalnych wydatkach
zostaly uwzglednione we wnioskach o platnos¢
lub Rejestrze obcigzen na projekcie?

2.7 | Czy kwota w polu Wydatki kwalifikowalne
wykazana

w bloku Informacja finansowe Karty
informacyjnej wniosku o platnos¢ jest wigksza
lub roéwna kwocie
w polu Wydatki uznane za kwalifikowalne?

2.8 | Czy suma wydatkow kwalifikowalnych z bloku
Zestawienia dokumentow  potwierdzajqgcych
poniesione  wydatki Karty informacyjnej
wniosku o platno$é jest zgodna z kwota
wykazang w polu Wydatki_kwalifikowane w
bloku Informacja finansowa?

2.9 | Czy dane zawarte w Deklaracji wydatkoéw w
bloku Korekty systemowe sa zgodne z danymi
zawartymi

w raporcie z SL2014 dot. korekt systemowych?

2.10 | Czy w polu Opis kart korekt systemowych w
SL2014 podano przyczyne dokonania korekty
oraz sposob jej wyliczenia?

3. Warunki certyfikacji

3.1 | Czy posiadane informacje 0
nieprawidlowosciach  maja  wplyw  na
certyfikacje biezacej Deklaracji wydatkow?

3.2 | Czy IC otrzymata informacje (w tym wyniki
kontroli/audytow) wskazujace na wystgpienie
sytuacji razgcego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania

1 kontroli, naruszenia kryteriow desygnacji,
stwierdzeniu nieprawidtowosci systemowych
lub nieprawidlowosci
o skutkach finansowych, ktéore moga mieé
wplyw na certyfikacje biezacej Deklaracji

wydatkow?
3.21 | Czy w zwigzku z pytaniem 3.2 zaistniala
koniecznos¢ wstrzymania certyfikacji

wydatkdéw  osi  priorytetowej, dziatania,

‘w przypadku, gdy we wniosku o ptatnos$¢ wystepujg wydatki rozliczane ryczattowo, suma wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z bloku
Zestawienia dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki powinna by¢ zgodna z kwotg wykazang w polu Wydatki kwalifikowalne z
bloku Informacje finansowe pomniejszong o kwote wykazang w polu Wydatki kwalifikowane z bloku Wydatki rozliczane ryczattowo w
Karcie informacyjnej wniosku o ptatnos¢.
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poddziatania lub grupy projektow, w ramach
ktérych wydatki sg ujete w biezacej Deklaracji
wydatkow?

3.3

Czy IC posiada informacje o wstrzymaniu
biegu terminu ptatnosci przez KE na podstawie
art. 83 Rozporzadzenia nr 1303/2013?

3.3.1

Jesli w pytaniu 3.3 wpisano ,,T” — czy
przyczyny  wstrzymania  biegu  terminu
ptatnosci majg wplyw na certyfikacj¢ biezacej
Deklaracji wydatkow?

3.4

Czy IC posiada informacj¢ o zawieszeniu
ptatnosci przez KE dokonanej na podstawie art.
142 Rozporzadzenia nr 1303/2013?

34.1

Jesli w pytaniu 3.4 wpisano , T’ — czy
zawieszenie  platnosci ma wplyw na
certyfikacje biezacej Deklaracji wydatkow?

3.5

Czy 1Z przekazala w okresie od ostatniej
weryfikacji Deklaracji wydatkéw, odpowiednie
sprawozdania z realizacji programu?

351

Jesli w pytaniu 3.5 wpisano ,,T” — czy
sprawozdania zawieraly informacje stanowigce
podstawe do wystapienia o dodatkowe
wyjasnienia?

3.5.2

Jesli w pytaniu 3.5.1 wpisano ,,T” — czy IC
otrzymala juz wyjasnienia iuznata je za
wystarczajace?

4. \Wnioski

4.1

Czy na podstawie posiadanych dokumentéw
mozna stwierdzi¢, iz Deklaracja wydatkow jest
gotowa do zatwierdzenia?

4.2

Czy  istnieje  konieczno$¢  pozyskania
dodatkowych wyjas$nien/dokumentow?

4.3

Czy istnieje konieczno$¢ wylaczenia wniosku o
ptatnos¢ z Deklaracji wydatkow badz jej
korekty przez IC?

4.4

Czy istnieje konieczno$¢ wycofania Deklaracji
wydatkow z SL2014 celem korekty przez
IP/1Z?

5. Dodatkowe uwagi

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko stuzbowe
Pieczatka/Podpis

Data

Sporzadzit:
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Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

W razie konieczno$ci pozyskania dodatkowych wyjasnien/dokumentow

Data dostarczenia wyjasnien/dokumentow

Dodatkowe uwagi

_ Stanowisko sluzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

Tres$¢ po zmianie

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Deklaracji wydatkéw [Zalacznik nr 4.1.2]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji Deklaracji Wydatkow

Nr Deklaracji wydatkow:

Deklaracja wydatkow za okres
do:

Nazwa Funduszu:

Data wptywu do IC:

Lp. | Pytanie | TIN/ND | Uwagi

1. Weryfikacja formalna
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1.1 | Czy IP/IZ poinformowala IC o przekazaniu
Deklaracji wydatkow w SL2014?

1.2 | Czy Deklaracja wydatkow w SL.2014 ma status
przekazana?

1.3 | Czy okres, ktorego dotyczy Deklaracja
wydatkow, jest prawidtowy?

14 | Czy numer Deklaracji wydatkow jest
prawidtowy?

1.5 | Czy nazwa Funduszu jest prawidtowa?

16 |Czy wersja Deklaracji wydatkéw jest
prawidlowa?

1.7 | Czy nazwy instytucji sg prawidtowe?

18 | Czy w Deklaracji wydatkéw zostaly ujete
wszystkie wnioski o platnos¢ zarejestrowane w
okresie, ktorego dotyczy Deklaracja?

19 | Czy w Deklaracji wydatkow zostaly ujete
wszystkie  kwoty  odzyskane/  wycofane
zarejestrowane w okresie, ktorego dotyczy
Deklaracja?

1.10 | Czy w Deklaracji wydatkow zostaly ujete
wnioski

o platno$¢ wylaczone z poprzednich Deklaracji
wydatkow?

1.11 | Czy w Deklaracji wydatkow zostaty ujete
kwoty odzyskane/ wycofane wylaczone z
poprzednich Deklaracji wydatkéw?

1.12 | Jesli w pytaniach 1.10-1.11 wpisano ,,T” czy
IP/1Z przekazata wyjasnienia?

2. Weryfikacja merytoryczno-rachunkowa

2.1 | Czy w kazdym wniosku o ptatno$¢ w ramach
projektéw obejmujacych pomoc publiczng
zostala wpisana data wyptaty srodkow?

22 |Czy w oparciu o wyniki analizy
przeprowadzonej na podstawie procedury
zawartej w rozdziale 7 IW IC, mozna
stwierdzi¢, ze dane w Rejestrze obcigzen na
projekcie, dotyczace kwot odzyskanych 1
wycofanych ujetych w biezacej Deklaracji sg
prawidlowe

i kompletne?

2.3 | Czy suma kazdej z kwot Narastajagco w bloku
Deklaracja w podziale na poziomy wdrazania
jest prawidlowa?

(weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 4.1.3
Tabela IC do celow sprawdzenia poprawnosci
rachunkowej Deklaracji wydatkow)

2.4 | Czy suma kazdej z kwot Narastajaco w bloku
Deklaracja w podziale na poziomy wdrazania
jest zgodna z sumg odpowiedniej kolumny
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zawartej w raporcie z SL2014, dotyczacym
kumulatywnych wydatkow?

2.5 | Czy dla wszystkich wnioskow o ptatnosc
koncowa ujetych w Deklaracji wydatkow,
odpowiednia informacja o przeprowadzeniu
kontroli na zakonczenie realizacji projektu
znajduje si¢ w SL2014?

2.6 | Czy kontrola na zakonhczenie realizacji projektu
zostala przeprowadzona po zlozeniu wniosku o
platnos¢ koncowa?

2.7 | Czy data zatwierdzenia wniosku o ptatno$é
koncowa ujetego w Deklaracji wydatkéw jest
pozniejsza lub réwna dacie przeprowadzenia
kontroli na zakonczenie realizacji projektu na
dokumentach?

28 |Czy w oparciu o analiz¢ kart kontroli,
informacje o niekwalifikowalnych wydatkach
zostaly uwzglednione we wnioskach o platnosé¢
lub Rejestrze obcigzen na projekcie?

2.9 | Czy kwota w polu Wydatki kwalifikowalne
wykazana

w  bloku Informacje finansowe Karty
informacyjnej wniosku o ptatno$¢ jest wieksza
lub réwna kwocie
w polu Wydatki uznane za kwalifikowalne?

2.10 | Czy suma wydatkoéw kwalifikowalnych z bloku
Zestawienia dokumentow  potwierdzajqgcych
poniesione wydatki Karty informacyjnej
wniosku o platno$é jest zgodna z kwota
wykazang w polu Wydatki uznane za
kwalifikowalne — w bloku Informacije
finansowe?

2.11 | Czy dane zawarte w Deklaracji wydatkow w
bloku Korekty systemowe sa zgodne z danymi
zawartymi

w raporcie z SL2014 dot. korekt systemowych?

2.12 | Czy w polu Opis kart korekt systemowych w
SL2014 podano przyczyne dokonania korekty
oraz sposob jej wyliczenia?

3. Warunki certyfikacji

3.1 | Czy posiadane informacje 0
nieprawidlowosciach  maja  wplyw  na
certyfikacje biezacej Deklaracji wydatkow?

3.2 | Czy IC otrzymata informacje (w tym wyniki
kontroli/audytéw) wskazujace na wystapienie
sytuacji razacego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania

Tw przypadku, gdy we wniosku o ptatnos¢ wystepujg wydatki rozliczane ryczattowo, suma wydatkéw kwalifikowalnych wynikajgca z bloku
Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki i kwota wykazana w polu Wydatki kwalifikowalne z bloku Wydatki
rozliczane ryczattowo powinna by¢ zgodna z kwotg wykazang w polu Wydatki uznane za kwalifikowalne z bloku Informacje finansowe
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1 kontroli, naruszenia kryteriow desygnacji,
stwierdzeniu nieprawidtowosci systemowych
lub nieprawidlowosci
o skutkach finansowych, ktére moga mieé
wplyw na certyfikacje biezacej Deklaracji
wydatkow?

3.2.1

Czy w zwiazku z pytaniem 3.2 zaistniala
konieczno$é wstrzymania certyfikacji
wydatkow  osi  priorytetowej, dzialania,
poddziatania lub grupy projektéw, w ramach
ktorych wydatki sg ujete w biezacej Deklaracji
wydatkow?

3.3

Czy IC posiada informacje o wstrzymaniu

biegu terminu ptatnosci przez KE na podstawie
art. 83 Rozporzadzenia nr 1303/2013?

3.3.1

Jesli w pytaniu 3.3 wpisano ,,T” — czy
przyczyny  wstrzymania  biegu  terminu
ptatnosci maja wptyw na certyfikacje biezacej
Deklaracji wydatkéw?

3.4

Czy IC posiada informacje o zawieszeniu
ptatnosci przez KE dokonanej na podstawie art.
142 Rozporzadzenia nr 1303/2013?

34.1

Jesli w pytaniu 3.4 wpisano ,,T” — czy
zawieszenie  platnosci ma wplyw na
certyfikacje biezacej Deklaracji wydatkow?

3.5

Czy 1Z przekazala w okresie od daty
zatwierdzenia poprzedniej Deklaracji
wydatkow, odpowiednie sprawozdania
z realizacji programu?
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Jesli w pytaniu 3.5 wpisano ,,T” — czy
sprawozdania zawieraty informacje stanowiace
podstawe¢ do wystgpienia o dodatkowe
wyjasnienia?

3.5.2

Jesli w pytaniu 3.5.1 wpisano ,,T” — czy IC
otrzymala juz wyjasnienia 1iuznala je za
wystarczajace?

4. \Wnioski

4.1

Czy na podstawie posiadanych dokumentow
mozna stwierdzi¢, iz Deklaracja wydatkow jest
gotowa do zatwierdzenia?

4.2

Czy  istnieje  konieczno$¢  pozyskania
dodatkowych wyjasnien/dokumentow?

4.3

Czy istnieje konieczno$¢ wylaczenia wniosku o
ptatnos¢ z Deklaracji wydatkow badz jej
korekty przez IC?

4.4

Czy istnieje koniecznos¢ wycofania Deklaracji
wydatkow z SL2014 celem Kkorekty przez
IP/1Z?

5. Dodatkowe uwagi
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Stanowisko sluzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

W razie konieczno$ci pozyskania dodatkowych wyjasnien/dokumentow

Data dostarczenia wyjasnien/dokumentow
Dodatkowe uwagi
Stanowisko sluzbowe
Imi¢ i nazwisko Pieczatka/Podpis Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:
Lp.: ZAKRES ZMIAN:

22. |nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik

48 - - - -
Tres¢ przed zmiang

Dodano nowy zatacznik Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ do KE
w przygotowaniu [Zalacznik nr 4.1.5]

Tres$¢ po zmianie

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ do KE w przygotowaniu
[Zalacznik 4.1.5]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji Wniosku o platno$¢ do KE w przygotowaniu
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Nr wniosku o ptatnos¢ do KE w
SL2014

Wersja w SFC2014

Za okres do

Nazwa Funduszu

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/N
D

Uwagi

Czy nazwa funduszu we wniosku o ptatnos¢ do KE w
SFC2014 jest zgodna z nazwg funduszu we wniosku do KE
w SL2014?

Czy we wniosku o ptatnos¢ do KE w SFC2014 prawidtowo
okreslono rodzaj wniosku i czy jest on zgodny z rodzajem
wniosku w SL2014?

Czy podana we wniosku o ptatnos¢ do KE w SFC2014
faczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych
przez Dbeneficjentow 1 zaptaconych podczas wdrazania
dzialan jest zgodna z kwota wydatki kwalifikowane —
kumulatywne dla roku obrachunkowego z wniosku do KE w
SL2014 w podziale na osie priorytetowe w euro?

Czy podana we wniosku o ptatnos¢ do KE w SFC2014
faczna kwota wydatkow publicznych poniesionych podczas
wdrazania dziatan jest zgodna z kwota wklad publiczny —
kumulatywne dla roku obrachunkowego z wniosku do KE w
SL2014 w podziale na osie priorytetowe w euro?

Czy kwota wnioskowana w euro we wniosku o ptatno$¢ do
KE w SFC2014 jest zgodna z sumg kwot wnioskowanych dla
poszczegolnych deklaracji we wniosku do KE w SL2014?

Czy informacje dotyczace wktadoéw z programu wptaconych
do instrumentow finansowych zawarte w Dodatku 1 wniosku
o ptatnos¢ do KE w SFC2014 s3 zgodne z danymi z
wniosku do KE w SL2014?

Czy we wniosku do KE w SL2014 zastosowano prawidlowy
kurs euro w odniesieniu do kazdej deklarac;ji?

Czy wniosek o ptatno$¢ do KE spetnia kryteria formalno-
rachunkowe i merytoryczne i jest gotowy do
przekazania/wystania?

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Pieczatka/Podpis

Data
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Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

Data zatwierdzenia w SFC2014: Data wystania w SFC2014:
Imie i nazwisko:
Podpis:
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
23. |nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
48 - - - 421

Tres¢ przed zmiana

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktore nalezy wylaczy¢/
wlaczy¢ do Ostatecznego wniosku o ptatno$é/ wytaczy¢ z Zestawienia wydatkow [Zalacznik

nr4.2.1]

Ostateczny wniosek o

platnosé/Zestawienie
wydatkow? za okres:

Nazwa Funduszu:

Data wptywu do IC:

! Niepotrzebne skreéli¢
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Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktore nalezy wylaczy¢/

wlaczyé do
Ostatecznego wniosku o platnos¢/ wylaczy¢ z Zestawienia wydatkow




Lp.

Pytanie

T/N/ND Uwagi

Czy wszystkie wnioski o platno$¢ ujete w
informacji nt. wydatkéw, ktore nalezy
wylaczy¢é z  Ostatecznego  wniosku 0
platnos$é/Zestawienia wydatkow* byty
wczesnie] ujete w  Wnioskach o ptatnosé
okresowa do KE?

Czy numer wniosku o platno$¢ jest
prawidtowy?

Czy prawidlowo oznaczono rodzaj ptatnosci?

Czy prawidlowo podano numer Deklaracji
wydatkow,
w ktorej wniosek o platnos¢ byt wczesniej
rozliczany?

Czy podano powod wylaczenia/ wilaczenia
wniosku o ptatnos¢ do Ostatecznego wniosku o
platnosé/ wylaczenia z Zestawienia
wydatkow*?

Czy kwota wydatkéw kwalifikowanych jest
prawidtowa?

Czy kwota wkladu publicznego  jest
prawidtowa?

Czy kwota dofinansowania jest prawidtowa?

Czy w Ostatecznym whniosku 0
platnos$é/Zestawieniu wydatkéw*  wystepuja
wydatki  niewskazane przez IP/IZ do
wylaczenia/ wlaczenia, a ktére w opinii IC
powinny by¢ wylaczone/ wilaczone do
Ostatecznego whniosku
o platnos¢/ wylaczone z  Zestawienia
wydatkow?

10.

Czy informacja nt. wydatkdéw, ktore nalezy
wylaczyé/ wlaczyé do Ostatecznego wniosku o
platnos¢/ wytaczy¢ z Zestawienia wydatkow
wymaga dodatkowych wyjasnien/korekty ze
strony IP/1Z?

11.

Dodatkowe uwagi

Imie i nazwisko

Stanowisko stuzbowe
Pieczatka/Podpis

Data

Sporzadzil:
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Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

Tres$¢ po zmianie

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktore nalezy wylaczy¢ z
Zestawienia wydatkow [Zalacznik nr 4.2.1]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji nt. wydatkow, ktére nalezy wylaczy¢ z
Zestawienia wydatkow

Zestawienie wydatkow za
okres:

Nazwa Funduszu:

Data wptywu do IC:
Lp. Pytanie T/N/ND Uwagi
1. | Czy wszystkie wnioski o platnos¢ ujete w

informacji nt. wydatkow, ktore nalezy
wylaczyé z Zestawienia wydatkow Dbyly
wcezesniej ujete we Wnioskach o platnose
okresowg do KE?

2. |Czy numer wniosku o platnos¢ jest
prawidlowy?

3. | Czy prawidtowo oznaczono rodzaj ptatnosci?

4. | Czy prawidlowo podano numer Deklaracji
wydatkow,
w ktorej wniosek o ptatno$¢ byt wczedniej
rozliczany?

5. | Czy podano powdd wylaczenia wniosku o
platnos¢ z Zestawienia wydatkow?

6. | Czy kwota wydatkow kwalifikowanych jest
prawidtowa?

7. |Czy kwota wkladu publicznego jest
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prawidlowa?
8. | Czy kwota dofinansowania jest prawidtowa?
9. | Czy w Zestawieniu wydatkow wystepuja
wydatki  niewskazane przez IP/IZ do
wylaczenia, a ktore w opinii IC powinny by¢
wylaczone z Zestawienia wydatkow?
10. | Czy informacja nt. wydatkdéw, ktore nalezy
wylaczy¢ z Zestawienia wydatkow wymaga
dodatkowych wyjasnien/korekty ze strony
IP/1Z?
11. | Dodatkowe uwagi
Stanowisko sluzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data
Sporzadzil:
Zaakceptowal:
Zatwierdzil:
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
24. |nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
54-55 - - - 9.11
Tres¢ przed zmiang

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A [Zalacznik nr 9.1.1]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji Rejestru KS-A — cze$¢ A

Instytucja przeprowadzajaca
kontrolg/audyt:

Podmiot kontrolowany:

Data wptywu do IC:

Lp.

Pytanie

T/N/ND

Uwagi
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Czy stwierdzono nieprawidlowosci
systemowe?

Czy Rejestr zawiera ustalenia (indywidualne)
ze skutkiem finansowym?

Czy wykazane w efekcie kontroli/audytu
nieprawidlowosci majg skutek finansowy dla
3. | biezacej Deklaracji wydatkéw/Ostatecznego
whniosku

o ptatnos$é/Zestawienia wydatkow?

Czy istniejg przestanki na wylaczenie wniosku
0 ptatnos¢ z Deklaracji
wydatkéw/QOstatecznego wniosku
o0 ptatnosé/Zestawienia wydatkow?

Czy wyniki kontroli wskazuja na powazne
5. | defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania 1 kontroli?

Czy istnieje konieczno$¢ pozyskania wyniku
kontroli/audytu z KS-A?

(jesli T, to istnieje koniecznos¢ wypelnienia
czesci B)

Czy stwierdzone nieprawidlowosci wymagaja
uzyskania przez IC dodatkowych wyjasnien
7. | przed dokonaniem zatwierdzenia Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego whniosku 0
platnosé/Zestawienia wydatkow?

Czy z dokumentu wynikajg przestanki do
8. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?

9. | Dodatkowe uwagi

Imie¢ i nazwisko

Stanowisko stuzbowe
Pieczatka/Podpis

Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

Lista sprawdzajaca do weryfikacji Rejestru KS-A — cze$¢ B

Instytucja przeprowadzajaca
kontrolg/audyt:
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Podmiot kontrolowany:

Data wptywu do IC:
Lp. Pytanie T/N Uwagi
Czy istniejg przestanki na wylaczenie wniosku
1 | ptatnos¢ z Deklaracji
" | wydatkéw/QOstatecznego wniosku
o ptatnosé/Zestawienia wydatkow?
Czy wyniki kontroli wskazuja na powazne
2. | defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli?
Czy z dokumentu wynikaja przestanki do
3. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?
4. | Dodatkowe uwagi
Stanowisko sluzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data
Sporzadzil:
Zaakceptowal:
Zatwierdzil:
Tres$¢ po zmianie
Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Rejestru KS-A [Zalacznik nr 9.1.1]
Lista sprawdzajaca do weryfikacji Rejestru KS-A — cze$¢ A
Instytucja przeprowadzajaca
kontrolg/audyt:
Podmiot kontrolowany:
Data wptywu do IC:
Lp. Pytanie T/N/ND Uwagi
1 Czy stwierdzono nieprawidtowosci
" | systemowe?

Czy Rejestr zawiera ustalenia (indywidualne)
ze skutkiem finansowym?
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Czy wykazane w efekcie kontroli/audytu
3 nieprawidlowosci maja skutek finansowy dla
" | biezacej Deklaracji wydatkow/Zestawienia
wydatkow?
Czy istniejag przestanki na wytaczenie
4. | wniosku o platnos¢ z  Deklaracji
wydatkow/Zestawienia wydatkow?
Czy wyniki kontroli wskazujg na powazne
5. |defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli?
Czy istnieje konieczno$¢ pozyskania wyniku
6 kontroli/audytu z KS-A?
- (jesli T, to istnieje koniecznos¢ wypetnienia
czesci B)
Czy stwierdzone nieprawidlowosci wymagaja
uzyskania przez IC dodatkowych wyjasnien
7. . . . "
przed dokonaniem zatwierdzenia Deklaracji
wydatkéw/Zestawienia wydatkow?
Czy z dokumentu wynikajg przestanki do
8. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?
9. | Dodatkowe uwagi
Stanowisko sluzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data
Sporzadzil:
Zaakceptowal:
Zatwierdzil:
Lista sprawdzajaca do weryfikacji Rejestru KS-A — czes¢ B
Instytucja przeprowadzajaca
kontrol¢/audyt:
Podmiot kontrolowany:
Data wptywu do IC:
Lp. Pytanie T/N Uwagi

1.

Czy istniejg przestanki na wylaczenie wniosku
o ptatno$¢ z Deklaracji wydatkow/Zestawienia
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wydatkow?
Czy wyniki kontroli wskazuja na powazne
2. | defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli?
Czy z dokumentu wynikaja przestanki do
3. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?
4. | Dodatkowe uwagi
Stanowisko stuzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data
Sporzadzil:
Zaakceptowal:
Zatwierdzil:
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
25. | nr str. dokumentu Rozdzial pkt ppkt Zalacznik
56-57 - - - 921
Tres$¢ przed zmiana

Wzér listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu
[Zalacznik nr 9.2.1]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu — czes¢ A

Podmiot kontrolowany:

Data wptywu do IC:
Lp. Pytanie T/N/ND Uwagi
1 Czy stwierdzono nieprawidtowosci
" | systemowe?
9 Czy wynik kontroli zawiera ustalenia
" | (indywidualne) ze skutkiem finansowym?
Czy wykazane w efekcie kontroli systemowej
nieprawidlowos$ci majg skutek finansowy dla
3. | biezacej Deklaracji wydatkéw/Ostatecznego

wniosku
o ptatnos$é¢/Zestawienia wydatkow?
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Czy istniejg przestanki na wytaczenie wniosku
0 ptatnos¢ z Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego wniosku
o ptatnos$é/Zestawienia wydatkow?

Czy wyniki kontroli wskazujg na powazne
5. | defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli?

Czy istnieje  konieczno$¢  pozyskania
szczegbtowych dowoddéw zgromadzonych w
6. | aktach kontroli z KS-A?

(jesli T, to istnieje koniecznos¢ wypetnienia
czesci B)

Czy stwierdzone nieprawidlowo$ci wymagaja
uzyskania przez IC dodatkowych wyjasnien
7. | przed dokonaniem zatwierdzenia Deklaracji
wydatkow/Ostatecznego whniosku 0
ptatnosé/Zestawienia wydatkow?

Czy z dokumentu wynikaja przestanki do
8. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?

9. | Dodatkowe uwagi

Stanowisko sluzbowe
Imi¢ i nazwisko Pieczqtka/Podpis Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu — czes¢ B

Podmiot kontrolowany:

Data wptywu do IC:

Lp. Pytanie T/N Uwagi

Czy istniejg przestanki na wylaczenie wniosku
1. | o platno$¢ z Deklaracji wydatkéw/Zestawienia
wydatkow?

Czy wyniki kontroli wskazuja na powazne
2. | defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli?
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Czy z dokumentéw wynikaja przestanki do
3. | uruchomienia procedury wstrzymania

certyfikacji?
4. | Dodatkowe uwagi

Stanowisko sluzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data

Sporzadzil:
Zaakceptowal:
Zatwierdzil:

Tres$¢ po zmianie

Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu
[Zalacznik nr 9.2.1]

Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu — czes¢ A

Podmiot kontrolowany:

Data wplywu do IC:
Lp. Pytanie T/N/ND Uwagi
1 Czy stwierdzono nieprawidtowosci
" | systemowe?
9 Czy wynik kontroli zawiera ustalenia

(indywidualne) ze skutkiem finansowym?

Czy wykazane w efekcie kontroli systemowej
nieprawidlowos$ci maja skutek finansowy dla
biezacej Deklaracji wydatkow/Zestawienia
wydatkow?

Czy istniejag przestanki na wyltgczenie
wniosku o  platnos¢ z  Deklaracji
wydatkéw/Zestawienia wydatkow?

Czy wyniki kontroli wskazujg na powazne
defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzgdzania i kontroli?

Czy istnieje  koniecznos¢  pozyskania
szczegdtowych dowodéw zgromadzonych w
aktach kontroli z KS-A?
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(jesli T, to istnieje koniecznos¢ wypelnienia
czesci B)

Czy stwierdzone nieprawidtowosci wymagaja
uzyskania przez IC dodatkowych wyjasnien
przed dokonaniem zatwierdzenia Deklaracji
wydatkéw/Zestawienia wydatkow?

Czy z dokumentu wynikajg przestanki do
8. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?

9. | Dodatkowe uwagi

Stanowisko sluzbowe
Imi¢ i nazwisko Pieczqtka/Podpis Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:

Zatwierdzil:

Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji pokontrolnej z kontroli systemu — czes¢ B

Podmiot kontrolowany:

Data wptywu do IC:

Lp. Pytanie T/N Uwagi

Czy istnieja przestanki na wytgczenie wniosku
1. | o ptatnos$¢ z Deklaracji wydatkow/Zestawienia
wydatkow?

Czy wyniki kontroli wskazuja na powazne
2. | defekty w skutecznym funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli?

Czy z dokumentéw wynikaja przestanki do
3. | uruchomienia procedury wstrzymania
certyfikacji?

4. | Dodatkowe uwagi

Stanowisko stuzbowe
Imie; i nazwisko Pieczqtka/Podpis Data

Sporzadzil:

Zaakceptowal:
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Zatwierdzil:

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko stuzbowe
Pieczatka/Podpis

Data

Sporzadzit: Katarzyna Kozyczkowska
Zaakceptowal: |Iweta Juskiewicz
Zatwierdzil: Roman Rucinski
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