Zalacznik Z.1.1.1 Schemat organizacyjny WUP w Olsztynie
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Zalacznik Z.1.5.1 Wzor rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli

Podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli za rok
obrachunkowy
od 30 czerwca .............. do 3l lipca.....coceeuennen.

Nazwa i numer Programu Operacyjnego:

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020

Instytucja PosSredniczaca: Wojewo6dzki Urzad Pracy w Olsztynie

A. Podsumowanie rocznego sprawozdania z audytu w odniesieniu do Audyt systemu
zarzadzania i kontroli RPO WiM

1) Audyty systemu

Audyty systemu

Zakres audytu:

Streszczenie raportu lub odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z
Kontroli (1A):

Ogolne podsumowanie waznych i krytycznych wnioskow, wraz z rekomendacjami lub
odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (I1A):

Opinia z badania / wniosek, w tym identyfikacji problemdéw o systemowym charakterze lub
odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (I1A):

Szacunkowy finansowy i operacyjny wplyw zidentyfikowanych uchybien lub odestanie do
odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (1A):

Dziatania podjete/dziatania planowane lub odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego
Sprawozdania z Kontroli (1A):

Dziatania podjete na podstawie zalecen pokontrolnych - odestanie do raportu jak wyzej:

Omowienie dziatan naprawczych funkcjonowania systemu:

Stan wdrazania dziatan naprawczych (planowane, w trakcie realizacji, wdrozone):

Opis wptywu dziatan naprawczych na kompletno$¢, doktadno$¢ i prawdziwos¢ rachunkow:

Kwota korekty finansowej (dokonana lub planowana; wyjasnienia):

2) Audyty operacji

Zakres audytu:

Streszczenie raportu lub odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z
Kontroli (1A):

Ogo6lne podsumowanie waznych 1 krytycznych wnioskow, wraz z rekomendacjami lub
odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (IA):

Opinia z badania / wniosek, w tym identyfikacji problemow o systemowym charakterze lub
odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (1A):

Szacunkowy finansowy 1 operacyjny wptyw zidentyfikowanych uchybien lub odestanie do
odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (1A):

Dziatania podj¢te/dziatania planowane lub odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego
Sprawozdania z Kontroli (1A):

Dziatania podjete na podstawie zalecen pokontrolnych - odestanie do raportu jak wyzej:

Omowienie dziatan naprawczych funkcjonowania systemu:

Stan wdrazania dzialan naprawczych (planowane, w trakcie realizacji, wdrozone):

Opis wplywu dziatan naprawczych na kompletno$¢, doktadnos¢ i prawdziwos¢ rachunkow:

Kwota korekty finansowej (dokonana lub planowana; wyjasnienia):

3) Audyty zestawien wydatkow

Zakres audytu:

Streszczenie raportu lub odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z




Kontroli (1A):

Ogo6lne podsumowanie waznych i krytycznych wnioskow, wraz z rekomendacjami lub
odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (IA):

Opinia z badania / wniosek, w tym identyfikacji problemow o systemowym charakterze lub
odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (IA):

Szacunkowy finansowy i1 operacyjny wptyw zidentyfikowanych uchybien lub odestanie do
odpowiedniego punktu Rocznego Sprawozdania z Kontroli (I1A):

Dziatania podjete/dziatania planowane lub odestanie do odpowiedniego punktu Rocznego
Sprawozdania z Kontroli (1A):

Dzialania podjete na podstawie zalecen pokontrolnych - odestanie do raportu jak wyzej:

Omowienie dziatan naprawczych funkcjonowania systemu:

Stan wdrazania dziatan naprawczych (planowane, w trakcie realizacji, wdrozone):

Opis wptywu dziatan naprawczych na kompletnos¢, doktadnos¢ 1 prawdziwos¢ rachunkow:

Kwota korekty finansowej (dokonana lub planowana; wyjasnienia):

B. Podsumowanie kontroli wnioskow o platnosé¢ (zgodnie z art. 125 (5) (a)
rozporzadzenia 0g6lnego)

Strategia kontroli wraz ze szczegdtami dokonanej oceny ryzyka (weryfikacja kazdej pozycji
wydatkoéw lub na prébie w zalezno$ci od np. rodzaju beneficjenta, kategorii wydatkdw,
wartos¢ przedmiotow, doswiadczenia z przesztosci, itp.):

Najwazniejsze wyniki kontroli wnioskdéw o ptatnosé:

Najwazniejsze rodzaje wykrytych bledow:

Whioski z tych kontroli:

Wdrozone na podstawie wnioskéw z kontroli lub planowane dziatania naprawcze w
odniesieniu do funkcjonowania systemu:

C. Podsumowanie kontroli na miejscu (zgodnie z art 125 (5) (b) rozporzadzenia
0g6lnego)

Strategia kontroli (w celu potwierdzenia lub uzupetnienia wyniku kontroli wnioskow o
platnosc¢, aspekty zaplanowanych do weryfikacji, itp.):

Najwazniejsze wyniki kontroli na miejscu:

Najwazniejsze rodzaje wykrytych bledow:

Whioski z tych kontroli:

Wdrozone na podstawie wnioskow z kontroli lub planowane dziatania naprawcze w
odniesieniu do funkcjonowania systemu:

Laczna liczba kontroli przeprowadzonych na

miejscu
Projekt Opis Catkowita Calkowita | Calkowita | Rodzaj Kwota
nr projektu | kwota kwota kwota btedu wycofana/
skontrolowana | obcigzona | obcigzona odzyskana/do
(EUR) bledami btedami odzyskania
(EUR) (%) (EUR)







Zalacznik Z. 1.8.1.1 Wzor Rocznego Planu Dzialania.
ROCZNY PLAN DZIALANIA - ROK ........

Instytucja

Os priorytetowa
Dzialanie/Podzialanie

OS priorytetowa
Dzialanie/Podzialanie

Os priorytetowa
Dzialanie/Podzialanie

Dane kontaktowe
osoby (osob)
do kontaktow
roboczych

PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA
REALIZACJE ROCZNEGO PLANU DZIALANIA

Pieczec 1

Miejscowosc, data SO0/ BTy

upowaznionej

DATA ZATWIERDZENIA ROCZNEGO PLANU DZIALANIA
PRZEZ ZARZAD WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

(wypetnia Instytucja Zarzqdzajgca RPO WiM 2014-2020)




Tabela 1

Cele Ram wykonania (narastajaco)

Poziom
wdrazania
Wskaznik
(Jednostka
pomiaru)
0s |D, |Ph

Warto$¢

osiagnie
ta

Wartos$¢ do
osiagniecia
do konca
roku,

w ktérym

sporzadzan
y jest
Roczny
Plan
Dzialania

Cel
na
rok

narastaja
co

Cel

posredni
*

2018

narastaj
aco

narastaj
aco

narastaj
aco

narastaj
aco

2023*
narastaj
aco

Cel
koncow
y dla
RPO
WiM
2014-
2020

* Wypelnia Departament Polityki Regionalnej w oparciu o zatozenie, ze cele w zakresie wartosci wskaznikow sg dzielone proporcjonalnie do wdrazane;j

alokacji

** Planujac cele certyfikacji wydatkéw kwalifikowalnych nalezy zachowac¢ sp6jnos¢ planu z prognoza certyfikacji wydatkéw do KE.

Uzasadnienie, jezeli cele planowane na rok 2018 oraz 2023 odbiegaja od wartosci wynikajacych z wysokosci wdrazanej alokacji
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1. Poddziatanie/Dziatanie/Wskaznik

Tabela 2 Cele w zakresie pozostalych wskaznikow produktu i rezultatu, dla ktorych wartosci docelowe okreslono w Szczegolowych Opisach Osi
Priorytetowych (narastajaco)
Poziom W?rm?é c.lo
wdrazania 0s1qgn1(,;c1a Warto
do konca docelo
Wskaznik Warto$é . L(il;:'m Cel na T LIS IR IRRTTRPRIPOTI PTPOTPRIOS 2023* 2 dla
(jednostka L y rok narastaja |narastajac | narastajg L . " . | narasta| RPC
. osiagniet | sporzadzan narastaj | narastajac | narastaja . .
pomiaru) iost co 0 co 0 co jaco WIM
0§ Dy [Py a Ry Jes aco 2014
oczny 2020
Plan
Dzialania
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* Wypelnia Departament Polityki Regionalnej w oparciu o zatozenie, ze cele w zakresie wartosci wskaznikow sg dzielone proporcjonalnie do wdrazane;j
alokacji

Uzasadnienie, jezeli cele planowane na rok 2023 odbiegaja od wartosci wynikajacych z wysokosci wdrazanej alokacji

1. Poddzialanie/Dziatanie/Wskaznik
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Tabela 3 Cele w zakresie wskaznikow osi priorytetowej Pomoc Techniczna

Wskaznik (jednostka miary)

Warto$¢ w roku,
na ktéry opracowywany
jest Roczny Plan Dzialania

Uzasadnienie, jezeli zaplanowano inng
wartos¢ niz wskazana w Programie

Poziom fluktuacji pracownikow w instytucjach
zaangazowanych w polityke spdjnosci (%)

4

Srednioroczna liczba form szkoleniowych na
jednego pracownika instytucji systemu wdrazania
FE (szt.)

2,5

Sredni czas zatwierdzenia projektu (od ztozenia
whniosku o dofinansowania do podpisania umowy)
(liczba dni)

130

Srednia ocena uzytecznosci systemu
informatycznego (o ile instytucja finansowac
bedzie z PT system informatyczny) (skala 0-5)

Ocena przydatno$ci form szkoleniowych dla
beneficjenta (skala 0-5)

4,2

13



Tabela 4

Cele kontraktacji alokacji oraz wydatkowania Srodkow (narastajaco)

Wartos¢ Wa
Poziom planowa .| 08
wdrazania na do Wa}‘tos doc
. . C
| OMABME | Celna | Celna | | e | e | e | e, docelo | 2
Wartos¢ C'?(W rok 0 R (U INUUUUURN EURUUURN IUUUUU IR wa dla R(’j |I::
Cel Os‘agm‘;t roWu, .................. narastaj | narastaj | narastaj | narastaj | narastaj | narasta | RPO Wil
KEOEVIL | cereeeee | eeeenee aco aco aco aco aco jaco WiM 201
: (PLN) o PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | (PLNy* | 2014- ‘
0§ D, |P, przygoto | (EUR) | (PLNy* | (PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | (PLN)* | ° o0 | 20
wywany
jest Plan (EUR) (P)&
(PLN)
Kontraktacji
alokacji

Wydatkowania
srodkow

Kontraktacji
alokacji

Wydatkowania
srodkow

Kontraktacji
alokacji

Wydatkowania
sSrodkow

* Nalezy przeliczy¢ wedtug kursu wiasciwego dla algorytmu stosowanego do przeliczania alokacji
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Tabela 5 Cele w zakresie wskaznikow w podziale na planowane nabory

Kod Osi

Priorytetowej Kod Dzialania

Kod

Poddziatania

Oznaczenie
naboru wnioskow
w trybie
konkursowym/
pozakonkursowym

Alokacja
W EUR

Planowane wykonanie wskaznikow Ram
wykonania

Nazwa wskaznika (jednostka miary)

Planowane wykonanie wskaznikow w

roku .......

Planowane wykonanie wskaznikow w roku .......

Warto$¢ w podziale na:

Kobiety

Mezczyzn

Ogodtem

Warto$¢ w podziale na:

Ogodltem

Kobiety

Mezczyzn

Planowane wykonanie pozostalych
wskaznikow, dla ktorych wartos¢ docelowa
okreslono w SzOOP

Nazwa wskaznika (jednostka miary)

Planowane wykonanie wskaznikow w

roku .......

Planowane wykonanie wskaznikéw w roku .......

Warto$¢ w podziale na:

Kobiety

Mezczyzn

Ogodtem

Warto$¢ w podziale na:

Ogodtem

Kobiety

Mezczyzn
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Tabela 6 Cele w zakresie kontraktacji alokacji i wydatkowania srodkow w podziale na planowane nabory
Planowana Planowana Planowana kwota | Planowana kwota
Oznaczenie kwota kwota wydatkowania wydatkowania
naboru kontraktacji kontraktacji srodkow w srodkow
Kod Osi wnioskow . alokacji alokacji ramach naboru w | w ramach naboru
: . Alokacja . .
Priorytet w trybie w ramach w ramach naboru trybie w trybie
: w EUR . .
owej konkursowym/ naboru w trybie w trybie konkursowym/ konkursowym/
pozakonkurso konkursowym/ | konkursowym/ | pozakonkursowy | pozakonkursowy
wym pozakonkursow | pozakonkursowy m m
ym m w roku, na ktory | w roku kolejnym




w roku, na ktory

sporzadzany jest
Plan w PLN

w roku kolejnym
w PLN

sporzadzany jest
Plan
w PLN

W PLN
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Zalacznik Z 1. 8. 2. 1 Wzor sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Dzialania.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ROCZNEGO PLANU DZIAELANIA -ROK ........

Instytucja

OfS priorytetowa
Dzialanie/Podzialanie

Os priorytetowa
Dzialanie/Podzialanie

OfS priorytetowa
Dzialanie/Podzialanie

Dane kontaktowe
osoby (osob)
do kontaktow
roboczych

PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA
REALIZACJE ROCZNEGO PLANU DZIALANIA

Miejscowosc, data

Piecze¢ 1 podpis
osoby
upowaznionej

DATA ZATWIERDZENIA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA
PRZEZ ZARZAD WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

(wypetnia PR)
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Tabela 1

Wykonanie rocznego celu Ram wykonania

Poziom
wdrazania Wskaznik
(jednostka
pomiaru)
Os |Dn [Py

Wartos¢
osiagnieta
w roku, w
ktorym
sporzadzany byl
Plan

Cel na rok, na
ktory
sporzadzany
byl Plan

Wartos¢ osiagnieta
w roku, na ktory
sporzadzany byl Plan

Uzasadnienie w przypadku, gdy cel nie zostal
osiagniety
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Tabela 2

Wykonanie rocznych celow w zakresie pozostalych wskaznikow produktu i rezultatu, dla ktorych wartosci docelowe okreslono
w Szczegotowych Opisach Osi Priorytetowych

Poziom
wdrazania Wskaznik
(Jednostka
pomiaru)
Os |D, |Pn

Wartos$¢
osiagnieta
w roku, w

ktorym

sporzadzany
byl Plan

Cel na rok, na
ktory
sporzadzany
byl Plan

Wartos¢ osiagnieta
w roku, na ktory
sporzadzany byl Plan

Uzasadnienie w przypadku, gdy cel nie zostal
osiagniety

20




Tabela 3 Wykonanie celéw w zakresie wskaznikow osi priorytetowej Pomoc Techniczna

Cel narok, na

Wartos$¢ osiagnieta

Uzasadnienie w przypadku, gdy cel nie zostal

L e e . ktory w roku, na ktory osiagniety
Wskaznik (jednostka miary) sporzadzany byl sporzadzany byl Plan

Plan

Poziom fluktuacji pracownikow w

instytucjach zaangazowanych w 4

polityke spojnosci (%)

Srednioroczna liczba form

szkoleniowych na jednego pracownika 2,5

instytucji systemu wdrazania FE (szt.)

Sredni czas zatwierdzenia projektu (od

zlozenia wniosku o dofinansowania do 130

podpisania umowy)

(liczba dni)

Srednia ocena uzytecznosci systemu

informatycznego (o ile instytucja 4

finansowac bedzie z PT system

informatyczny) (skala 0-5)*

Ocena przydatnosci form 42

szkoleniowych dla beneficjenta (skala
0-5)

* Wypehia tylko ZPRR
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Tabela 4 Sprawozdanie w wykonania rocznych celow kontraktacji alokacji oraz wydatkowania Srodkow
Wartos¢ Wartos¢ Wartos$¢
Poziom osiggnieta Cel na'rok, Cel na,rok, osiaggnieta osiggnieta Uzasadnienie w
wdrazania w roku, w na ktory na ktory w roku, na w roku, na r2vpadku. ad
Cel ktérym sporzadzany sporzadzany ktory ktory P ce)l/Fl)lie zos1 t%ll y
sporzadzany byl Plan byl Plan sporzadzany sporzadzany osiaoni
0s |D, | P, byl Plan (PLN) (EUR)* byl Plan byl Plan agniety
(PLN) (PLN) (EUR)*
Kontraktacji

alokacji

Wydatkowania
srodkow

Kontraktacji
alokacji

Wydatkowania
srodkow

Kontraktacji
alokacji

Wydatkowania
srodkow

* Nalezy przeliczy¢ wedtug algorytmu przeliczania §rodkéw obowigzujacego w lutym roku, w ktdrym sporzadzane jest sprawozdan
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Zalacznik Z.2.4.1.1 Wzoér karty weryfikacji wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WiM 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

KARTA WERYFIKACJI WYMOGOW FORMALNYCH

WOJEWODZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

INSTYTUCJA PRZYIMUJACA WNIOSEK: ......oooooiiii e,
DATA WPEYWU WNIOSKU: ..o,
NUMER KANCELARYJINY WNIOSKU: ..........occooiioeeeeeeeeeeeeeesseseesseeeesesssesseeessessessseseesessesssesesesssssesesesesssssseessessessseeesessessseesesssesee
TYTUL PROJEKTU: ..o e,
SUMA KONTROLNA WNIOSKUE: ........ooocoeireeeeeeeeeeeeeeeseseseeeeeesesseeseeeesessesseeeeseessessseseesessessseeessessesssesesessssssesessessessseeesessesseeeseseeees
NAZWA WNIOSKODAWCY: ..o
OCENTATACY: ....oooeoee e e,
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Uzasadnienie

A. NAZWA WYMOGU TAK | NIE? -
oceny spelniania wymogu

1. | Wniosek ztozono w wersji papierowe;.

Wersja elektroniczna wniosku jest zgodna z wersja papierowa (sumy
kontrolne wersji papierowej 1 elektronicznej sa tozsame) oraz wydruk
zawiera wszystkie strony o sumie kontrolnej zgodnej z wersja
elektroniczng.

Whniosek w wersji papierowej zostatl opatrzony podpisami 1 piecze¢ciami
3. |osoby uprawnionej/os6b uprawnionych do podejmowania wigzacych
decyzji w imieniu Wnioskodawcy i Partnerow (o ile dotyczy).

Wraz z wnioskiem ztozono wszystkie wymagane zataczniki, zgodnie z
Regulaminem konkursu (o ile dotyczy).

5 Whniosek zawiera inne braki formalne lub oczywiste omylki
" | nieprowadzace do istotnej modyfikacji wniosku.

B TAK | NIE Uwagi
Czy wniosek spetnia wszystkie wymogi formalne i moze zostac
przekazany do oceny formalnej?
Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez (wypelni¢ w przypadku pracownika
IP):
Imie i nazwisko: Imie¢ i nazwisko:
Komorka organizacyjna: Komorka organizacyjna:
Data: Data:
Podpis: Podpis

'w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” wniosek o dofinansowanie kierowany jest do poprawy lub uzupethienia.
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Zalacznik Z.2.4.2.1 Wzor deklaracji poufnosci dla czlonka KOP z prawem dokonywania oceny

Fun z . .
Eld r(()ju:'sekie WOJEWODZTWO Unia Europejska
P WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoleczny
Program Regionalny
DEKLARACJA POUFNOSCI

Imig i nazwisko cztonka KOP: ... .

Instytucja organizujaca KONKUIS: .........oiiiitiiiiitii e,

NUMEE KONKUISU: e

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektéw
powotanej w ramach Dzialania ...... Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz zobowigzuj¢ si¢ do:

1) wypeiania moich obowigzkéw w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza;

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
1 wytworzonych w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektow powotane;j
w Dziataniu ... Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, w szczegdlnosci informacji i dokumentow, ktore stanowig tajemnice wynikajgce
Z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych
mi w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektow powotanej
w Dziataniu ... Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020

(podpis)
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Zalacznik Z.2.4.2.2 Wzor oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA I0K O BEZSTRONNOSCI

Imie 1 nazwisko pracownika IOK: ... ... o e

Instytucja organizujgca KONKUIS: ......oiiitii et e e eaaens

NUMBE KONKUISU: e e

Oswiadczenie odnosi si¢ do relacji pracownika IOK z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z p6zn. zm.),
powodujacych wylaczenie mnie z udzialu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawca ani nie pozostaj¢ z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowiazki;

b) nie pozostaj¢ w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organow zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcOw ani nie pozostaje w zwigzku
malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem Zadnego 2z wnioskodawcdéw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow z tytulu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

e) nie pozostaje¢ z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronno$ci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowiazuje si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pisSmie instytucji organizujacej
konkurs.




Zalacznik Z.2.4.2.3 Wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPO WiM 2014-2020

WOJEWGDZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO W RAMACH RPO WiM
2014-2020

OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE NIE Uzasadnienie
DOTYC oceny spelniania kryterium
zY
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B. KRYTERIA MERYTORYCZNE -SPECYFICZNE TAK | NIE NIE Uzasadnienie
OBLIGATORYJNE DOTYC oceny spelniania kryterium
zY
1. (uzupetnia 10K zgodnie z SzZOOP dla danego Dzialania)
C. DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE NIE Uwagi
DOTYC
zY

Czy wniosek spetnia wszystkie ogolne kryteria formalne i wszystkie kryteria
merytoryczne — specyficzne obligatoryjne i moze zosta¢ przekazany do
oceny merytorycznej?

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez (wypelni¢ w przypadku
pracownika IP):

Imie i nazwisko: Imig 1 nazwisko:

Komorka organizacyjna: Komorka organizacyjna:

Data: Data:

Podpis: Podpis:
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Zalacznik Z.2.4.3.1 Wzor karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach RPO WiM 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
KONKURSOWEGO
W RAMACH RPO WiM 2014-2020

WOJEWODZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

NR WNIOSKU:

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK:

NR KANCELARYJNY

SUMA KONTROLNA WNIOSKIUE: .....ooiiiiiiieeeee ettt sttt s
TYTUL PROJEKTU: ..ot et s
NAZWA WNIOSKODAWCY: ...t
OCENITAJACY: .ottt et ettt ettt et et s e b et et be et san e s bt eae e s e beennes
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Czy wniosek posiada uchybienia formalne, ktére nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalne;j?

0 TAK — WSKAZAC UCHYBIENIA FORMALNE I PRZEKAZAC
WNIOSEK DO PONOWNEJ OCENY FORMALNEJ

0 NIE — WYPELNIC CZESC B

UCHYBIENIA FORMALNE

KRYTERIAMERYTORYCZNE - SPECYFICZNE OBLIGATORYJNE
OCENIANE NA ETAPIE OCENY MERYTORYCZNEJ

(wypetnia 10K zgodnie z zapisami SzZOOP dla danego Dzialania):

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria merytoryczne — specyficzne obligatoryjne?

0 TAK — WYPELNIC CZESC C

0 NIE — UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT | O NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE OCENY

SPELNIANIA

KRYTERIOW  MERYTORYCZNYCH
SPECYFICZNYCH OBLIGATORYJNYCH (WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA
ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

H ‘

o TAK

o NIE

O TAK

O TAK
WARUNKOWO

b

ALE

O NIE

o NIE DOTYCZY




O TAK , ALE

o TAK o NIE o NIE DOTYCZY
WARUNKOWO
o TAK - TAK ’ ALE 1 O Nie
WARUNKOWO
O TAK , ALE
o TAK WARUNKOWO o NIE o NI DOTYCZY
Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje si¢ standardu minimum?
0 TAK O NIE

Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:

1) profil dziatalnos$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swodj zakres oddzialywania)

wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrgbnionej
organizacyjnie cz¢$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych
we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktére naleza do wyjatkow, zaleca si¢ roéwniez planowanie dziatan
zmierzajacych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn.

Standard minimum jest spelniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktéw za ponizsze kryteria
oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore potwierdzaja istnienie

1. | (albo brak istniejacych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiggu oddzialywania projektu.

o0 ol
Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dzialania odpowiadajace na zidentyfikowane

2. | bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu.

o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier rownos$ciowych, wniosek o dofinansowanie projektu

3. | zawiera dziatania, zapewniajace przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn, tak
aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystapity.

o0 ol o2

4. | Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis

tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do zmniejszenia barier rOwnosciowych, istniejacych
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W obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

o0

ol

o2

We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dzialania zostang podjete w celu
zapewnienia rownos$ciowego zarzgdzania projektem.

o0

ol

minimum)?

Czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu

o TAK

O NIE

Zgodnos$¢ projektu z zasadg zrOwnowazonego rozwoju.

7.

o TAK o NIE

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans i1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z
] niepetnosprawnosciami.

o TAK o NIE

Projekt jest zgodny z wlasciwym prawodawstwem krajowym, w tym z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
9 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.).

0 TAK 0 TAK, ALE WARUNKOWO o NIE

Zgodnos¢ projektu z zasadami pomocy publicznej lub pomocy de minimis.
10.

O TAK 0 TAK, ALE WARUNKOWO O NIE

Negocjacje zakonczyty si¢ wynikiem pozytywnym.
11.

O TAK

o NIE

Czy projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria merytoryczne zerojedynkowe?

0 TAK — WYPELNIC CZESC D

0 NIE — UZASADNIC [ ODRZUCIC PROJEKT

UZASADNIENIE OCENY
ZEROJEDYNKOWYCH (WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE”

POWYZEJ)

SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE
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* dotyczy wylacznie projektow, ktoérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2
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A
(cordes)®
* dotyczy wylacznie projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2
min zt
ceidens
A
A
R

Suma punktow przyznanych bezwarunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria

merytoryczne:

Czy wniosek bezwarunkowo otrzymal minimum
60% punktow w kazdej z czesci 3.1, 3.2, 3.3 (o ile
dotyczy), 4.1, 4.2, 4.3,4.4,45,4.6,4.7 oraz \/?

o TAK —
WYPELNIC
CZESCE

o NIE —
WYPELNIC CZESC F

CZESC E. KRYTERIA MERYTORYCZNE - SPECYFICZNE FAKULTATYWNE (w odniesieniu do
lkazdego kryterium jednokrotnie zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

Kryterium jest

Pola ponizej uzupetnia IOK zgodnie zapisami SZOOP spe%niqng spetnione . .
dla danego Dziatania caik(éwwl o niespetnione
kryterium nr 1: - N pkt opkt
waga punktowa: pkt (UZACfo‘ DNI (UZASADNIC)
kryterium nr ...: . N pkt ookt
waga punktowa: pkt (UZACfo‘ DNI (UZASADNIC)
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O—...... pkt
(UZASADNI
©)

o — 0 pkt

{oco) (UZASADNIC)

Suma dodatkowych punktéw za calkowite lub
czesciowe spelnianie kryteriow merytorycznych
— specyficznych fakultatywnych:
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH —
SPECYFICZNYCH FAKULTATYWNYCH (WYPEENIC W PRZYPADKU GDY CO NAJMNIEJ JEDNO
KRYTERIUM UZNANO ZA CZESCIOWO SPEENIONE ALBO NIESPEENIONE)

CZESC F. LICZBA PUNKTOW I DECYZJA O MOZLIWOSCI REKOMENDOWANIA DO
DOFINANSOWANIA

EACZNA LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH WARUNKOWO
W CZESCIDi E: BIANTAR NN (O ILE DOTYCZY)

CZY PROJEKT SPEINIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA
MERYTORYCZNE - SPECYFICZNE OBLIGATORYJNE I MERYTORYCZNE
ZEROJEDYNKOWE) ALBO SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA
MERYTORYCZNE - SPECYFICZNE OBLIGATORYJNE) ORAZ WARUNKOWO SPELNIA
KRYTERIA MERYTORYCZNE ZEROJEDYNKOWE, ABY MIEC MOZLIWOSC UZYSKANIA
DOFINANSOWANIA?

o TAK o NIE

CZESC G. NEGOCJACJE (wypehié jezeli w czesci F zaznaczono odpowiedz ,, TAK”)

CZY PROJEKT ZOSTAL OCENIONY WARUNKOWO I JEST KIEROWANY DO NEGOCJACJI?

o TAK o NIE

ZAKRES NEGOCJACJI (WYPELNIC JEZELI POWYZEJ ZAZNACZONO ODPOWIEDZ ,,TAK”)

I. WYBRANE WARUNKI W ZAKRESIE KRYTERIUM DOTYCZACEGO BUDZETU PROJEKTU

1. Kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowalne

Zadanie nr Pozycja nr Nazwa Wartos$¢ pozycji Uzasadnienie
pozycji

2. Kwestionowane wysokosci wydatkow

Warto
Zadanie | Pozycj - §¢ Proponowana
Nazwa pozycji .
nr anr pozyc wartos¢
Ji

Ro6znica Uzasadnienie
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3. Proponowana kwota
dofinansowania:

11.POZOSTALE WARUNKI DOTYCZACE ZAKRESU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU

Lp. s, [ 0 Warunek Uzasadnienie
dotyczy warunek
1.
podpis oceniajgcego data

Zalacznik Z.2.4.4.1 Wzor karty oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach RPO WiM 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

KARTA OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO W RAMACH RPO WIM 2014-2020

@k'* WOJEWGDZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
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NR WNIOSKU:

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK:
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1.
0 TAK 0 NIE
2.
0 TAK 0 NIE 0 NIE DOTYCZY
3.
0 TAK 0O NIE 0 NIE DOTYCZY
4,
0 TAK O NIE
5.
0 TAK O NIE 0 NIE DOTYCZY
6.
o TAK o0 NIE
7.
0 TAK o0 NIE
Czy projekt spelnia wszystkie kryteria formalne?
0 TAK — WYPELNIC CZESC B KARTY 0 NIE — UZASADNIC 1 ODRZUCIC PROJEKT
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW FORMALNYCH (WYPEENIC W
PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

KRYTERIA MERYTORYCZNE - SPECYFICZNE OBLIGATORYJNE OBOWIAZUJACE W
RAMACH KONKURSU
(wypetnia IOK zgodnie z zapisami SzOOP dla danego Dzialania):

Czy projekt spelnia wszystkie kryteria merytoryczne — specyficzne obligatoryjne?
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0 TAK — WYPELNIC CZESC C KARTY

o NIE -
PROJEKT

UZASADNIC

I

ODRZUCIC

o0 NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH - SPECYFICZNYCH
OBLIGATORYJNYCH (WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE”

POWYZE))

CZESC C. KRYTERIA MERYTORYCZNE ZEROJEDYNKOWE (kazdorazowo zaznaczy¢ whasciwe

znakiem ,,X”’)

1.
o TAK o NIE
2 O TAK ALE
o TAK ’ 0 NIE o NIEDOTYCZY
WARUNKOWO
3 m TAK ALE
o TAK ’ 0 NIE o NIEDOTYCZY
WARUNKOWO
4.
O TAK s ALE
o TAK o NIE
WARUNKOWO
" oTax o TAK L ALE N 0 NIE DOTYCZY
WARUNKOWO
Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje si¢ standardu minimum?
o TAK o NIE
Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:
1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe),
2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania) wsparciem
wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
6. danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.
W przypadku projektow ktore nalezg do wyjatkow, zaleca si¢ réwniez planowanie dzialan zmierzajacych
do przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn.
Standard minimum jest spelniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktéw za ponizsze kryteria
oceny.
L We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaly informacje, ktore potwierdzaja istnienie
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(albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.
o0 ol
9 Whiosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
' réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu.
o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu
3. zawiera dzialania, zapewniajace przestrzeganie zasady rownos$ci szans kobiet i m¢zczyzn, tak aby
na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.
o0 ol o2
Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na ple¢ i/lub zostal umieszczony opis
4. tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do zmniejszenia barier rownosciowych, istniejacych w
obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
o0 ol o2
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dzialania zostang podjgte w celu
' zapewnienia rownosciowego zarzadzania projektem.
o0 ol

Czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?

O TAK

o NIE

Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju.

: o TAK o NIE
Zgodno$¢ projektu z zasada rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osoéb z
g niepetnosprawnosciami.
o TAK o NIE
Projekt jest zgodny z wlasciwym prawodawstwem krajowym, w tym z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
9, Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.).
O TAK 0 TAK, ALE WARUNKOWO o NIE
Zgodnos$¢ projektu z zasadami pomocy publicznej lub pomocy de minimis.
0. 0 TAK 0 TAK, ALE WARUNKOWO o NIE
. Negocjacje zakonczyty si¢ wynikiem pozytywnym.

o TAK

o NIE

Czy projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria merytoryczne zerojedynkowe?
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0 TAK — WYPEENIC CZESC D KARTY 0 NIE — UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH
ZEROJEDYNKOWYCH (WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE”
POWYZE))

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

7

T

Nr cze¢$ci wniosku o dofinansowanie
projektu
oraz kryterium merytoryczne

w przypadku
bezwarunkowego
przyznania liczby punktow
karty)

warunkowo (jezeli

oceniajacy dostrzega
mozliwo$¢ warunkowego
Uzasadnienie oceny
mniejszej niz maksymalna
(w przypadku liczby
punktéw przyznanej
warunkowo uzasadnienie

Maksymalna/ minimalna
liczba punktow ogdtem
wylacznie bezwarunkowo
nalezy poda¢ w czesci F

Liczba punktow przyznana

* dotyczy wylacznie projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min
VA

* dotyczy wyltacznie projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min
7k
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Y

Suma punktow przyznanych bezwarunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria
merytoryczne:
Czy wniosek bezwarunkowo otrzymal minimum

60% punktow w kazdej z czesci 3.1, 3.2, 3.3 (o ile o TAK— o NIE —
? . (i
dotyczy), 4.1,4.2,4.3,4.4,4.5,4.6, 4.7 oraz V~ Wcé%%%N];C WYPELNIC CZESC F

CZESC E. KRYTERIA MERYTORYCZNE - SPECYFICZNE FAKULTATYWNE

(W odniesieniu do kazdego kryterium jednokrotnie zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,,X”’)

Kryterium jest
Pola ponizej uzupetia IOK zgodnie z zapisami SzOOP dla i ;
danego Dziatania spelmqn; spe,ln}one niespenione
catkowicie CZeSCiowo
Kryterium NE Lo oo . Kt | B pkt o — 0 pkt
Waga PUNKEIOWA: ...c.veveviiiiiiieiieienieniesicsisisisisieiieienene | P (UZASADNIC)| (UZASADNIC)
kryterill\llgnelllr unktowa .......................................................... - o | D pkt 0-0pkt
gap S B PXU 1l UZASADNIC) (UZASADNIC)
B e pkt o — 0 pkt
o) BT PKt | JZASADNIC) (UZASADNIC)
Suma dodatkowych punktéow za calkowite lub czeSciowe
spelnianie kryteriéw merytoryvcznych — specyficznych
fakultatywnych:

UZASADNIENIE OCENY SPEENIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH - SPECYFICZNYCH
FAKULTATYWNYCH (WYPELNIC W PRZYPADKU GDY CO NAJMNIEJ JEDNO KRYTERIUM
UZNANO ZA CZESCIOWO SPELNIONE ALBO NIESPELNIONE)

CZESC F. LICZBA PUNKTOW I DECYZJA O MOZLIWOSCI REKOMENDOWANIA DO
DOFINANSOWANIA

WARUNKOWO

BEZWARUNKOWO (O ILE DOTYCZY)

LACZNA LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH W
CZESCIE i F:

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA MERYTORYCZNE -
SPECYFICZNE OBLIGATORYJNE I MERYTORYCZNE ZEROJEDYNKOWE) ALBO SPELNIA
WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA MERYTORYCZNE - SPECYFICZNE
OBLIGATORYJNE) ORAZ WARUNKOWO SPEENIA KRYTERIA MERYTORYCZNE
ZEROJEDYNKOWE, ABY MIEC MOZLIWOSC UZYSKANIA DOFINANSOWANIA?

o TAK o NIE
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CZESC G. NEGOCJACJE (wypehic¢ jezeli w czgéci F zaznaczono odpowiedz ,, TAK”)

CZY PROJEKT ZOSTAL OCENIONY WARUNKOWO 1 JEST KIEROWANY DO NEGOCJACJI?

o TAK

| o NIE

ZAKRES NEGOCJACJI (WYPELNIC JEZELI POWYZEJ ZAZNACZONO ODPOWIEDZ ,,TAK”)

I. WYBRANE WARUNKI W ZAKRESIE KRYTERIUM DOTYCZACEGO BUDZETU PROJEKTU

1. Kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowalne

Zadanie nr

Pozycja nr

Nazwa Wartos¢ pozycji
pozycji

Uzasadnienie

2. Kwestionowane wysokosci wydatkow

. Pozycja Nazwa Wartos¢ Proponowana | Roéznic ..
Zadanie nr . - 2 Uzasadnienie
nr pozycjl pozycji wartosc a
3. Proponowana kwota
dofinamsowanmia: | PLN

11.POZOSTALE WARUNKI DOTYCZACE ZAKRESU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU

Lp. dotjélzl;mvil;(rtS;Zio Warunek Uzasadnienie
1.
podpis oceniajgcego data
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Zalacznik Z.2.7.1.1 Wzor karty weryfikacji wymogow formalnych wyboru projektow pozakonkursowych PUP

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWGDZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA WERYFIKACJI WYMOGOW FORMALNYCH WYBORU PROJEKTOW POZAKONKURSOWYCH PUP

NAZWA WNIOSKODAWCY: ...t e
OCENTATACY: ...,

TA N;E Uzasadnienie

A NAZWA WYMOGU —
K oceny spelniania wymogu

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” wniosek o dofinansowanie kierowany jest do poprawy lub uzupeienia.
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Czy wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami (jesli dotyczy) jest kompletny, spojny i

1. |sporzadzony zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie i1 regulaminem

konkursu/ wezwaniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie?’

3) Czy wniosek zostat ztozony w formie wskazanej w regulaminie konkursu/ wezwaniu do zlozenia
" | wniosku o dofinansowanie?

b) Czy wersja elektroniczna wniosku jest zgodna z wersja papierowa (czy sumy kontrolne wersji
" | papierowej 1 elektronicznej sg tozsame) oraz czy wydruk zawiera wszystkie strony?

c). | Czy wersja papierowa wniosku opatrzona zostata pieczeciami Wnioskodawcy?

d) Czy_ wersja papierowa wniosku zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
" | Wnioskodawcy?

¢) Czy wraz z wnioskiem ztozono zalaczniki wymagane w regulaminie konkursu/ wezwaniu do
" | Ztozenia wniosku o dofinansowanie?

f). | Czy informacje przedstawione we wniosku i zatagcznikach sg spojne?

Czy wniosek zostal sporzadzony w jezyku polskim (Wnioskodawca zobligowany jest do
" | wypehienia wniosku w jezyku polskim)?

TA |NIE Uwagi
B.
K
Czy wniosek spetnia wszystkie wymogi formalne i moze zosta¢ przekazany do oceny formalnej?
Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez (wypelni¢ w przypadku
pracownika IP):
Imig¢ i nazwisko: Imig i nazwisko:

® Odpowiedz TAK moze by¢ udzielona pod warunkiem pozytywnych odpowiedzi we wszystkich podpunktach a- g.
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Komorka organizacyjna:
Data:
Podpis:

Komoérka organizacyjna:
Data:
Podpis
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Zalacznik Z.2.7.1.2 Wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO PUP

WOJEWODZTWO Unia Europejska
WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

A. OGOLNE KRYTERIA FORMALNE U = LZEEEIEIE
K oceny spelniania

‘W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” wniosek o dofinansowanie kierowany jest do poprawy lub uzupehienia.



kryterium

1.

2.

8.

4,

TA |NIE Uzasadnienie
B. KRYTERIA DOSTEPU K 5 oceny spelniania
kryterium

1.

2.

8

4,

5.

C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TA [NIE Uwagi

: K
Czy wniosek spetnia wszystkie ogolne kryteria formalne i wszystkie kryteria dostepu i moze
zostaé przekazany do oceny merytorycznej?

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez (wypelni¢ w przypadku pracownika IP):
Imig 1 nazwisko: Imig i nazwisko:
Komorka organizacyjna: Komorka organizacyjna:
Data: Data:
Podpis: Podpis:

w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” wniosek o dofinansowanie kierowany jest do poprawy lub uzupetnienia.
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Zalacznik Z.2.7.2.1 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego PUP

Fundusze frdet . N
Europeiskie oAl WOJEWODZTWO Unia Europejska

peJ ¢/ WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny 2

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO PUP

NR WNIOSKU:

NUMER KANCELARYJINY WNIOSKUE: .......coivvooeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseseesesesseeeesesseesesesseesesseseesssssseeens
TYTUL PROJEKTU: ... e s e eeeesee e
SUMA KONTROLNA WNIOSKUE .......oocooioeeeeeeeeeoeeeeeeeeeseeeeeeeeeesseeeesseseeesesesseesesesseeeesesseeseseseeesessesees
NAZWA WNIOSKODAWCY: ......cooovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo seeeseeseeeeeeee e seeesesseseeseseeseeseeesseeens
OCENTATACY: ..o e s e e s eeee s e e seeesesseeeeeeseesesessens
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WERYFIKACJA UCHYBIEN FORMALNYCH (zaznaczy¢ wlasciwe znakiem
,,X”)

Czy wniosek posiada uchybienia, ktore nie zostaly dostrzezone na etapie oceny
formalnej?

0 TAK — WSKAZAC UCHYBIENIA
FORMALNE I PRZEKAZAC DO PONOWNE] o NIE
OCENY FORMALNE]J

UCHYBIENIA FORMALNE

KRYTERIA HORYZONTALNE (kazdorazowo zaznaczy¢ wiasciwe znakiem ,,X”)

Czy wniosek jest zgodny z zapisami nast¢pujacych dokumentow:
— RPO WiM 2014-20120,
— SzOOP RPO WiM 2014-2020,
— Regulaminem konkursu/ naboru?

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY

0 TAK (UZASADNIC) [ UZASADNIC

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

Czy typ projektu jest zgodny z wykazem zawartym w pkt. 6 (,,Typy projektow’) opisu
Dziatania w SzOOP?

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY

0 TAK (UZASADNIC) L UZASADNIC

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

b).

Czy wybor grupy docelowej jest zgodny z wykazem zawartym w pkt. 9 (,,Grupa
docelowa/ ostateczni odbiorcy wsparcia (jesli dotyczy)”) SZOOP?

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
I UZASADNIC

0 TAK (UZASADNIC)

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

Czy projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej — z zasada
réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn?

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
I UZASADNIC

0 TAK (UZASADNIC)

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje si¢ standardu minimum?
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o TAK

o NIE

Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:

3)
4)

profil dzialalno$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

zamknigta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzglegdu na swoj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czgsci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

W przypadku projektow ktore naleza do wyjatkow, zaleca si¢ rowniez planowanie
dzialan zmierzajacych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn.

Standard minimum jest spelniony w przypadku uzyskania co najmniej 2 punktéow za
ponizsze kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaly informacje, ktore

1. potwierdzaja istnienie (albo brak istniejagcych) barier roéwnosciowych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
o0 ol
Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace
2. na zidentyfikowane bariery rowno$ciowe w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek
3 o dofinansowanie projektu zawiera dzialania, zapewniajace przestrzeganie
' zasady réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn, tak aby na Zzadnym etapie realizacji
projektu tego typu bariery nie wystapily.
o0 ol o2
Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pte¢ i/lub zostat
4 umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do zmniejszenia
' barier roéwno$ciowych istniejacych w obszarze tematyki interwencji i/lub
zasi¢gu oddziatywania projektu.
o0 ol o2
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang
' podjete w celu zapewnienia rOwnosciowego zarzadzania projektemG.
o0 ol

Czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i m¢zezyzn (na podstawie

® Niniejszy punkt nie bedzie mie¢ zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedow

pracy.
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standardu minimum)?

O NIE - SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY

0 TAK (UZASADNIC) 1 UZASADNIC

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

Czy projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej — z zasada
rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepelnosprawnosciami?

= . 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
Czy projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej — z zasada
zréwnowazonego rozwoju?
5. . 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
Czy projekt jest zgodny z ustawg prawo zaméwien publicznych oraz innym wlasciwym
prawodawstwem krajowym?
6. . 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
Czy projekt jest zgodny z zasadami pomocy publicznej lub pomocy de minimis?
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
7. 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
C. | KRYTERIUM MERYTORYCZNE (zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,,X”’)
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
1. 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
a).

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
I UZASADNIC

0 TAK (UZASADNIC)
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UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY

b). | o0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
C). 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
d). | o TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
2. 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
a). 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
b). | o0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
C). 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
d).

0 TAK (UZASADNIC)

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
I UZASADNIC
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UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

0 TAK (UZASADNIC)

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
I UZASADNIC

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK

f). 0 TAK (UZASADNIC) , 0 NIE DOTYCZY
DO POPRAWY 1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
3 0 TAK (UZASADNIC) LUZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
a). 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
b). | o0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
4. | 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
a). 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
b).

0 TAK (UZASADNIC)

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY
[ UZASADNIC
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UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM

0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK DO POPRAWY

c). 0 TAK (UZASADNIC) .
1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
. 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK
d). | o TAK (UZASADNIC) , 0 NIE DOTYCZY
DO POPRAWY 1 UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
, 0 NIE — SKIEROWAC WNIOSEK
0 TAK (UZASADNIC) . o NIE DOTYCZY
e). DO POPRAWY I UZASADNIC
UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIUM
Czy projekt moze zosta¢ przyjety do realizacji?
0 TAK o NIE
Data i podpis osoby oceniajacej:
D.

. 7
Zatwierdzone przez:

Data i podpis przetozonego osoby oceniajace;j:

" Wypehié w przypadku, gdy osoba oceniajaca jest pracownik IP.
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Zalacznik Z.2.7.2.2 Wzor tabeli z informacjq o projekcie, ktory zostal wybrany do dofinansowania, przekazywanej przez IP do IZ

Lp.

Nazwa projektu
wybranego do
dofinansowania

Nazwa
whnioskodawcy

Kwota
przyznanego
dofinansowania

Kwota catkowita
projektu

Data  wybrania
dofinansowania
oceny projektu)

projektu do

(data

zakonczenia

Przewidywany
realizacji projektu.

Czas

gl lw I e
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Zalacznik Z.3.2.1 Wzér deklaracji bezstronnosci dla procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢

(Nazwa instytucji weryfikujacej wniosek)

dokumentu)

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Nazwa beneficjenta

Numer projektu

Nazwa projektu

Whiosek za okres: od-do

Data otrzymania wniosku

Numer wniosku o platnos¢

1.

Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci, o

ktorych mowa
w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.

z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.), powodujacych wylaczenie mnie z kontroli projektu na
miejscu/weryfikacji wniosku o platnoscé, tj., ze:

a) nie wystepuja okolicznosci prawne i faktyczne, ktore moglyby budzi¢ watpliwosci
co do mojej bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych beneficjenta;

C) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytulu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z
przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem §wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji,
gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

Oswiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie
zachodzit 1 nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 57 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika
2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r., z p6Zn. zm.).

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnos$ci/wystgpieniu konfliktu interesu w
odniesieniu do beneficjenta, zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie
przetozonemu i zaprzestaniu udzialu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

Imie i nazwisko Podpis

(Miejsce 1 data sporzadzenia
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Zalacznik Z.3.2.2 Wz6ér minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o platnosé

Lista kontrolna do weryfikacji wniosku o platnos¢

Numer wniosku o platnosé¢

Okres ponoszenia wydatkow

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

TAK/NIE/ .
Lp. Wyszczegolnienie . Uwagi
nie dotyczy

Czy wniosek zostat zlozony za
posrednictwem SL 20147

Czy wniosek zostal ztozony przez
osoby do tego upowaznione?

Czy wniosek zostal ztozony w
terminie?

Czy w przypadku nieztozZenia
wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego
wymagang kwotg srodkoéw lub w
wymaganym terminie naliczono
odsetki zgodnie z art. 189 ust. 3
UFP? (wskaza¢ wysokos$¢)

Czy wypelnione sg wszystkie
wymagane pola we wniosku?




Czy wniosek o platnosc jest
6. sporzadzony poprawnie pod
wzgledem rachunkowym?

Czy do wniosku o ptatnos¢ zostaty
7. dotaczone wszystkie wymagane
zalaczniki?

Czy do wniosku o ptatnos¢ zostaty
dotaczone wszystkie wymagane

8. dodatkowe zalaczniki w zwigzku

z prowadzong pogtebiona analizg
(jesli tak, nalezy wskazac¢ ich liste)?

Postep rzeczowy realizacji projektu

Czy we wniosku zamieszczono
szczegotowa informacje na stanu
9. realizacji poszczegdlnych zadan
w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym?

Czy przekazane dane sa zgodne z
Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych?

10.

Czy stan realizacji poszczegdlnych
zadan w ramach postepu rzeczowego
11. | jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu (jesli nie — prosze
o analiz¢ opdznien)?

Czy wsparcie merytoryczne
zaplanowane w projekcie jest

12. | realizowane zgodnie z zatoZzeniami
wskazanymi we wniosku o
dofinansowanie?

Czy wlasciwie wykazano dane
13. | dotyczace uczestnikow objetych
wsparciem?

Czy w przypadku rozliczania w
projekcie wydatkow w oparciu o
stawki jednostkowe lub kwoty
ryczaltowe opis postepu rzeczowego
realizacji projektu wskazuje
stopien/etap realizacji
dziataf/zadan/ustug oraz pozwala —
na etapie weryfikacji wniosku o
ptatnos$¢ — uznaé te wydatki za
kwalifikowalne?

14.
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15.

Czy wlasciwie opisano dziatania z
zakresu rownosci szans i dostepnosci
projektu dla oséb z
niepetnosprawno$ciami okreslone we
wniosku o dofinansowanie?

16.

Czy dziatania z zakresu réwnosci
szans plci realizowane sg w projekcie
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

17.

Czy istnieje ryzyko nieosiggni¢cia
wskaznikow produktu lub rezultatu —
(jesli tak to jakich)?

18.

Czy zamieszczono wlasciwag
informacj¢ na temat planowanego
przebiegu realizacji projektu do
czasu zlozenia kolejnego wniosku o
ptatnosc¢?

19.

Czy zamieszczono informacje nt.
probleméw / trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu?

20.

Czy - w przypadku stwierdzenia
problemow, trudno$ci zwigzanych z
realizacjg projektu - beneficjent
zaktada przyjecie Srodkoéw
naprawczych i czy sa one wlasciwe
w ocenie instytucji weryfikujacej
wniosek o ptatnosc¢?

Postep finansowy realizacji projektu

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi 1

20. | zatwierdzonymi wnioskami o
ptatnos$¢ 1 otrzymang wysokos$cig
transz?

21 Czy wskazano wnioskowang kwote

" | transzy zgodng z harmonogramem?
Czy prawidlowo wskazano zrodia

22. . .
sfinansowania wydatkéw?

Czy kwota wydatkéw posrednich jest

23. | rozliczona w oparciu o ustalony
ryczatt?

24 Czy we wniosku o ptatnosé

wykazano dochod?
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25.

Czy we wniosku o ptatnos¢
wykazano korekty (czy sa one
wykazane prawidtowo)?

Ocena

kwalifikowalnoS$ci wydatkow

26.

Czy wszystkie wydatki wykazane
w zestawieniu dokumentéw
potwierdzajacych poniesione
wydatki/ wydatki rozliczane
ryczaltowo zostaly faktycznie
poniesione?

27.

Czy rozliczane dokumenty dotycza
zadan zrealizowanych w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego projektu i nie zostaty
wykazane we wcze$niejszych
whnioskach?

28.

Czy beneficjent rozlicza we wniosku
zamoOwienia o warto$ci rownej lub
wyzszej niz prog okreslony w
przepisach na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP (jesli tak — prosze
wskazac, czy zostato udzielone
zgodnie z przepisami)?

29.

Czy dokonano wyboru i
zweryfikowano dokumentacje
zrodlowa na probie (prosze¢ o
podanie numeréw pozycji

i opisanie wyniku weryfikacji
dokumentow)?

30.

Czy w przypadku rozliczania w
projekcie wydatkow w oparciu o
kwoty ryczattowe zweryfikowano
dowody postepu rzeczowego
dotyczace okresu rozliczeniowego
wskazanego we wniosku?

31

Czy zweryfikowane dokumenty sa
wystarczajace do potwierdzenia, ze
poszczegdlne etapy zadan sg
realizowane zgodnie z wnioskiem i
umowg o dofinansowanie?

32.

Czy wszystkie wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione
wydatki / wydatki rozliczane
ryczaltowo sa kwalifikowalne?

32.1

Czy wydatki w ramach cross-
financingu zostaty prawidtowo
wykazane 1 sg kwalifikowalne?
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Czy wydatki w ramach zakupu
srodkow trwalych zostaly

32.2 . .
prawidlowo wykazane 1 s
kwalifikowalne?

Czy wydatki w ramach zlecania

323 zadan merytorycznych zostaty

prawidtowo wykazane i sg
kwalifikowalne?

Wyniki kontroli na miejscu

Czy projekt podlegat kontroli na
33 miejscu (w trakcie lub na
zakonczenie)?

Czy wyniki kontroli dotycza
34 wydatkow wskazanych we wniosku
o ptatnos¢?

Czy rekomendacje z kontroli zostaly
35 uwzglednione we wniosku o
ptatnosc?

Harmonogram platnosci

Czy beneficjent wnioskowat o
zmiang harmonogramu ptatnos$ci
36 (jesli tak, to kiedy i czy
harmonogram zostat
zaakceptowany?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

e TAK/NIE/ n .

L.p. | Wyszczegdlnienie ie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejgcej formie moze
2 zosta¢ zatwierdzony przez instytucje

dokonujaca weryfikacji?
Osoba weryfikujaca wniosek 1 (opiekun Data: Podpis:
projektu):
Osoba weryfikujaca wniosek 2: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:




Zalacznik Z 3.4.1. Wzor oswiadczenia do deklaracji wydatkow
Nr Deklaracji wydatkdéw:
Deklaracja wydatkow za okres do:
Nazwa Funduszu:
Nazwa Instytucji:
OSWIADCZENIE

Ja, niZej POAPISANY, ..ovviriiniii i (imie, nazwisko, funkcja), o§wiadczam, ze
wszystkie wydatki, zawarte w przekazanej Deklaracji wydatkdéw, speiniaja kryteria odnoszace si¢ do
kwalifikowalnosci i zostaly poniesione przez beneficjentow w procesie realizacji projektow wybranych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
zgodnie z warunkami przyznawania wktadu publicznego.

Poswiadczam roéwniez, iz realizacja projektow postepuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem ogdlnym, a w szczegdlnosci, ze:

— zadeklarowane wydatki sg zgodne =z majagcymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do finansowania zgodnie z
kryteriami majacymi zastosowanie do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 i obowigzujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi;

— Deklaracja wydatkow jest kompletna, rzetelna, prawdziwa i wynika z wiarygodnych systemow
ksiggowych;

— wydatki zawarte w Deklaracji wydatkéw s3 oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych 1 byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczaca;

— transakcje bedace podstawa wydatkow s3a zgodne z prawem 1 przepisami, a procedury, byly
przestrzegane w zadowalajgcym stopniu;

— Deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie kwoty odzyskane
1 wycofane, otrzymane odsetki z tytutu zaleglych platnosci a dane w Rejestrze obciazen na projekcie,
dotyczace kwot odzyskanych 1 wycofanych ujetych w biezacej Deklaracji sg prawidtowe 1 kompletne;

— Deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, dochdd generowany przez projekty;

— Deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wyniki wszystkich audytow
przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialno$¢, wyniki kontroli wtasnych oraz inne wyniki
kontroli przeprowadzanych przez uprawnione instytucje na dzien przekazania Deklaracji wydatkow.

Potwierdzam, ze wydatki bedace przedmiotem trwajacej oceny ich zgodnosci z prawem
1 prawidlowosci zostalty wylaczone z przekazanej Deklaracji wydatkow. Ponadto, zobowigzuj¢ si¢ do
niezwlocznego przekazania 1Z wyprzedzajacej informacji o wszelkich okolicznosciach mogacych miec¢
wplyw na prawidlowo$¢ przekazanej Deklaracji wydatkdw, do momentu otrzymania informacji z IZ o
przekazaniu Wniosku o ptatnos$¢ okresowg do KE.
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(data, podpis, piecze¢ osoby zatwierdzajgcej)
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Zalacznik Z 3.4.2. Wzér oswiadczenia o braku wydatkow do poswiadczenia

Nazwa Instytucji

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany ...........coevvieiiieiieet e (imie, nazwisko i funkcja), oswiadczam, ze w okresie od
do (odpowiedni okres)®, Wojewodzki Urzad Pracy w Olsztynie nie dokonat
poswiadczenia wydatkoéw poniesionych przez beneficjentow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko i Mazury na lata 2014-2020.
Jednoczesnie oswiadczam, ze w okresie od ............ do ..ooooiininil. (odpowiedni okres)®, Wojewodzki
Urzad Pracy w Olsztynie nie odzyskat lub nie wycofal zadnych kwot dotyczacych wydatkow poniesionych

przez beneficjentéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

(data, podpis, piecze¢ osoby zatwierdzajqcej)

8 . , . . , - . .
Okres nalezy podac od poczatku do korica miesigca kalendarzowego. Data poczatku okresu (,,0d”) w Oswiadczeniu musi
by¢ nastepnym dniem po dniu wykazanym w polu ,,do” ostatniej, przekazanej do IZ Deklaracji wydatkow.

9 . , . . , - . .
Okres nalezy poda¢ od poczatku do korica miesigca kalendarzowego. Data poczatku okresu (,,0d”) w O$wiadczeniu musi
by¢ nastepnym dniem po dniu wykazanym w polu ,,do” ostatniego, przekazanej do 1Z Deklaracji wydatkow.
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Zalacznik nr 3.6.1. Wzoér informacji na temat wydatkow, ktore nalezy wylaczyé/wlaczy¢ do Ostatecznego wniosku o platnos¢ do KE/wylaczy¢é z
Zestawienia wydatkow

Informacja za okres do:

Nazwa Funduszu:

Nazwa Instytucji:

I. Informacja o wnioskach o platnosé, ktére nalezy wylaczy¢/wlaczy¢ do Ostatecznego wniosku o platnos¢ do KE/wylaczy¢ z Zestawienia

wydatkow
Deklaracji
wydatkow,

Nu.mer W k.tore] Rodzaj | Wylaczenie/wlaczenie — Kwota wydatkow | Wklad . .
Lp. | wniosku wniosek L e . < e Uzasadnienie . X Dofinansowanie
< x y platnosci* | wniosku o platnosé kwalifikowalnych | publiczny
o platnos¢ | o platnosé byl

wczesniej
rozliczany

67




* WNP o ptatnosc¢ zaliczkowa/refundacje
**wpisa¢ whasciwe
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Il.  Informacja o kwotach, ktére zostana odzyskane do konca roku obrachunkowego — art. 137 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013

Calkowita kwota
Numer wniosku o platnos¢ wydatkow Odpowiadajace Srodki publiczne

Lp Os
: kwalifikowalnych

priorytetowa

SUMA

Podzial kwot, ktore zostana odzyskane na koniec roku obrachunkowego, wedlug roku obrachunkowego, w ktérym
zadeklarowane zostaly odpowiadajace im wydatki

W odniesieniu do roku obrachunkowego konczacego si¢ 30
czerwca 2015 r. (ogotem)

W tym kwoty skorygowane na podstawie wynikéw audytu
operacji zgodnie z art. 127 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013

W odniesieniu do roku obrachunkowego konczacego si¢ 30
czerwca ... r. (ogdltem)

W tym kwoty skorygowane na podstawie wynikéw audytu
operacji zgodnie z art. 127 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013
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I11. Informacja 0 nalezno$ciach nie$ciagalnych na koniec roku obrachunkowego — art. 137 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

NaleznoSci niesciagalne
Lp Os Numer wniosku Calkowita kwota Odpowiadaiace wydatki
. priorytetowa o platnos¢ wydatkow P ublji?ézne y Uwagi (obowiazkowe)
kwalifikowalnych b
SUMA

SPOTZAdZIt: .o

(imig¢ 1 nazwisko) (data) (podpis)
ZWeryfIKOWaL: o

(imig¢ 1 nazwisko) (data) (podpis)
ZatwierdZil: oo

(imi¢ i nazwisko)




Zalacznik Z.4.1.1 Wzor listy sprawdzajacej do nieprawidlowosci

LISTA SPRAWDZAJACA DO NIEPRAWIDEOWOSCI

Czes¢ A. Wystapienie nieprawidlowosci (wypelnia osoba odpowiedzialna za
wykrycie/podejrzenie wykrycia nieprawidlowosci).

Nazwa beneficjenta

Numer projektu

Tytul projektu

Opis sytuacji, ktory
spowodowat naruszenie
przepisu prawa unijnego lub
krajowego dotyczacego
stosowania prawa unijnego

Czy odnos$nie nieprawidtowosci istnieje podejrzenie wystgpienia Tak Nie

.. 10
naduzycia finansowego (oszustwa)?

Lp. Pytania

Tak | Nie Uwagi

1. | Czy stwierdzono naruszenie
przepisu prawa unijnego lub

prawa unijnego?

krajowego dotyczacego stosowania

Podstawa prawna (naruszony przepis

D D prawa):

2. | Czy naruszenie przepisu prawa

ze strony podmiotu
gospodarczego?

wynika z dziatania lub zaniedbania

L1 L

3. | Czy w wyniku naruszenia przepisu

prawa nastapita realna albo

polegajaca na finansowaniu ze
srodkow tego budzetu
nieuzasadnionego wydatku?

potencjalna szkoda dla budzetu UE

Calkowita kwota nieprawidlowosci
(PLN):

RN

4. | Czy wydatek zostat ujety w

platnos¢?

zatwierdzonym przez IP wniosku o

Numer wniosku o platnos¢:
|:| |:| Kwota nieprawidlowosci:

Naruszenie przepisu prawa jest/nie jest nieprawidlowoscia® w rozumieniu Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 1303/2013 (*niewlasciwe skregli¢)*!

W przypadku gdy naruszenie przepisu prawa jest nieprawidlowoscig
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013:

Prosze zaznaczy¢ zrodio wstepnego

ustalenia administracyjnego lub sagdowego

wg nastepujacej kwalifikacji.

Wynik kontroli lub inny dokument konczacy
kontrole lub audyt

Weryfikacja dokumentacji

Notatka urzedowa lub stuzbowa

Inny dokument sporzadzany w procesie
zarzadzania

HiEEn

10 art. 27 lit. ¢ Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
1 4 X TAK oznacza, ze wykryte naruszenie przepisu prawa jest nieprawidlowoscia. UWAGAI! Wyjatek stanowi sytuacja dotyczaca
podejrzenia oszustwa finansowego, gdyz tego typu nieprawidtowos¢ podlega raportowaniu bez wzgledu na to, czy zostaly ujete we

wnioskach o ptatno$¢, czy nie (3 X TAK).
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1 kontroli srodkow z UE

przez organy $Scigania

Postanowienie o wszczeciu postepowania

Orzeczenie sadu

][]

Prosze podac¢ nazwe instytucji, ktora
dokonata wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego oraz
wskaza¢ numer/znak i date sporzadzenia
dokumentu potwierdzajgcego ten fakt.

Sporzadzit Podpis:

Data wypelnienia formularza

Czes¢ B. Typ nieprawidlowosci (wypelnia osoba odpowiedzialna za raportowanie
nieprawidlowosci).

Lp.

Pytania

Tak

Nie

Nieprawidlowosci podlegajace niezwlocznemu zgloszeniu do KE (raport IMS)

Czy nieprawidtowos$¢ ukazuje, ze zastosowano nowg nieprawidtowa
praktyke (nowy sposéb popelniania nieprawidtowosci)?

Czy nieprawidtowo$¢ moze mie¢ wkrdtce negatywne nastepstwa poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej?

Nieprawidlowosci podlegajace kwartalnemu zgloszeniu do KE (raport IMS)

Czy nieprawidtowos$¢ odnosi si¢ do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej
obcigzajacej budzet Wspolnoty (tj. w czesci dot. EFS), z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w art. 28 ust. 2 Rozporzadzenia 1828/2006?

Czy nieprawidlowos¢ odnosi si¢ do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej
obcigzajacej budzet Wspolnoty (tj. w czesci dot. EFS) 1 odno$nie
nieprawidlowosci wystgpuje podejrzenie naduzycia finansowego
(oszustwa)?

Czy Komisja Europejska pisemnie zazadata przekazywania informacji w
sprawie danej nieprawidtowosci niezaleznie od stwierdzonej kwoty?

Czy nieprawidlowos¢ odnosi si¢ do kwoty co najmniej 10 000 EUR i
poprzedza upadtos$¢ beneficjenta lub odnos$nie nieprawidtowosci
wystepuje podejrzenie naduzycia (oszustwa finansowego) oraz spetnia
jednoczesnie jeden z ponizszych przypadkow:

e nieprawidlowos¢ polega jedynie na czesciowym lub calkowitym
zaniechaniu realizacji projektu w ramach wspotfinansowanego
programu operacyjnego na skutek upadtosci beneficjenta,

¢ nieprawidlowos¢ zostata zgtoszona Instytucji Zarzadzajacej lub
Instytucji Certyfikujacej przez beneficjenta z wtasnej woli i przed
wykryciem przez wtasciwe podmioty, przed lub po wiaczeniu danego
wydatku do poswiadczonej deklaracji przedtozonej Komisji
Europejskiej,

e nieprawidlowos¢ zostala wykryta i skorygowana przez Instytucje
Zarzadzajaca lub Instytucje Certyfikujaca przed wlaczeniem danego
wydatku do deklaracji wydatkow przedtozonej Komisji Europejskie;.

Nieprawidlowosci niepodlegajace zgloszeniu do KE (kwartalne zestawienie

nieprawidlowosci)

7.

Czy udziat srodkéw Wspodlnoty w wydatku nieprawidtowym jest nizszy
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niz 10 000 EUR?

8. | Czy nieprawidlowos$¢ polega jedynie na czeSciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji projektu w ramach wspotfinansowanego programu
operacyjnego na skutek upadtosci beneficjenta?

9. | Czy nieprawidlowos$¢ zostata zgtoszona Instytucji Zarzadzajacej lub
Instytucji Certyfikujgcej przez beneficjenta z wlasnej woli i przed
wykryciem przez wlasciwe podmioty, przed lub po wiaczeniu danego
wydatku do pos§wiadczonej deklaracji przedtozonej Komisji
Europejskiej?

10. | Czy nieprawidtowos¢ zostata wykryta i skorygowana przez Instytucje
Zarzadzajaca lub Instytucje Certyfikujaca przed wiaczeniem danego
wydatku do deklaracji wydatkoéw przedtozonej Komisji Europejskiej?

Udzielenie odpowiedzi twierdzacej (TAK) w wierszach:

e 1-2 - oznacza, ze nieprawidtowos¢ podlega niezwlocznemu zgloszeniu do KE (raport w systemie
IMS),

e 3-6 - oznacza, ze nieprawidtowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE (raport w systemie
IMS),

e 7 oraz 8-10 (przy jednoczesnym udzieleniu odpowiedzi przeczacej (NIE) w wierszu 6) - 0znacza,
ze nieprawidtowo$¢ nie podlega raportowaniu do KE (kwartalne zestawienie nieprawidlowosci
generowane
z Centralnego Systemu Teleinformatycznego automatycznie lub kwartalne zestawienie
nieprawidlowosci, nieujetych w Rejestrze obcigzen na projekcie w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym, dotyczacych naduzy¢ finansowych ujetych w niezatwierdzonych
whnioskach o ptatnos¢).

Sporzadzit Podpis:

Zaakceptowal Podpis:

Data wypelnienia formularza

Zalacznik Z.6.1.1 Wzor rocznego planu kontroli

ROCZNY PLAN KONTROLI ZA ROK OBRACHUNKOWY
OD 1 LIPCA 20...... R. DO 30 CZERWCA 20...... R.

1. Uwarunkowania procesu kontroli w danym roku obrachunkowym
1.1.Podstawy prawne.

1.2.Cele kontroli.

1.3.Struktura instytucjonalna odpowiedzialna za prowadzenie kontroli
1.4.Procedury kontroli obowiazujace w IP

2. Kontrola projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta
2.1 Zakres tematyczny kontroli

2.2 Metodologia doboru proby

2.3 Warunki kontroli
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3. Weryfikacja wnioskow o platnos¢
3.1 Zakres tematyczny kontroli

3.2 Metodologia doboru préby

3.3 Warunki kontroli

4.  Kontrole krzyzowe.

4.1 Zakres tematyczny kontroli
4.2 Metodologia doboru préby
4.3 Warunki kontroli

5.  Kontrole na zakonczenie realizacji projektu
5.1 Zakres tematyczny kontroli
5.2 Warunki kontroli

6.  Kontrole trwalosci projektu.
6.1 Zakres tematyczny kontroli
6.2 Metodologia doboru préby
6.3 Warunki kontroli

7. Kontrole dorazne
7.1 Zakres
7.2 Przeslanki koniecznosci

Sporzadzil Data: Podpis:

Zaakceptowal Data: Podpis:

Zatwierdzil Data: Podpis:
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Zalacznik Z..6.1.2 Wzo6r miesiecznego harmonogramu kontroli

HARMONOGRAM KONTROLI PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH RPO WiM

ZA ....cuenene. 20...... R
Kierownik
Zespolu o Z.espolu Czlonek Zespotu
. Kontrolujacego .
Kontrolujacego Kontrolujacego
. (wyznaczony
Data Adres miejsca (wyznaczony . : (wyznaczony
. . . . g przez Kierownika . .
przeprowadzenia | Tytul i numer projektu/ - prowadzonych przez Kierownika . przez Kierownika
. . Nazwa Beneficjenta , e . Wydzialu .
kontroli / Tryb Zakres kontroli czynnoSci Wydzialu . Wydzialu
. . Kontroli o
kontroli kontrolnych Kontroli . Weryfikacji i
. Zewnetrznej .
Zewnetrznej Autoryzacji
Funduszy s
Funduszy Europejskich) Platnosci)
Europejskich) Pe]
1 2 3 4 5 6 7
Sporzadzil Data: Podpis: Zaakceptowal Data: Podpis:
Zaakceptowal Data: Podpis: Zatwierdzil Data: Podpis:
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Zalacznik Z.6.1.3.1 Wzor analizy ryzyka

ANALIZA RYZYKA

Nazwa
beneficjenta

Numer projektu

Tytul projektu

Ocena
czynnika
ryzyka

Waga czynnika

HP 12
Lp. Czynniki ryzyka ryzyka

Wartosé
czynnika
ryzyka

1 2 3 4

5 (3x4)

1. Wartos$¢ projektu

2. Poprawno$¢ opracowywania
wnioskow o ptatnos¢

3. Data zakonczenia projektu

4. Ztozono$¢ projektu ,,Liczba
partnerow”

5. Ztozonos$¢ projektu ,,Liczba
zadan realizowanych w
projekcie”

6. Ztozono$¢ projektu ,,Liczba
ustug zlecanych na zewnatrz’

b

7. Ztozono$¢ projektu ,,Liczba
uczestnikow”

8. Warto$¢ stwierdzonych
wydatkow
niekwalifikowanych®®

9. Liczba pozytywnie
rozpatrzonych skarg i/lub
potwierdzonych podejrzen
oszustw finansowych w
zwiazku z realizacja
projektow danego
beneficjenta™

10. | Liczba rownolegle
realizowanych przez
beneficjenta projektow w
ramach RPO WiM™

Laczna liczba uzyskanych punktow

Czy projekt zostal wybrany do kontroli?

TAK/NIE*

12 Czynniki ryzyka od 1 do 10 sg obligatoryjne. Jednostka kontrolujaca moze stosowac takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzgledniajace

rozne rodzaje beneficjentéw i projektow.

¥ Dotyczy catkowitej wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych dotychczas w projekcie/projektach beneficjenta (rowniez na

etapie weryfikacji wnioskow o ptatnosé).
1 Czynnik stosowany tacznie dla wszystkich projektéw danego beneficjenta, nadzorowanych przez IP.
15 Dotyczy projektow, ktorych termin realizacji pokrywa sie w catosci lub w czesci.
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* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzil

Data:

Podpis:

Zaakceptowal

Data:

Podpis:
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Zalacznik Z7..6.1.3.2 Wzor zbiorczego zestawienia wynikow analizy ryzyka

R.

R. DO 30 CZERWCA 20......

ZBIORCZE ZESTAWIENIE ANALIZ RYZYKA ZA ROK OBRACHUNKOWY
OD 1 LIPCA 20......

Laczna
liczba
uzyskanyc
h
punktow

12
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Zatwierdzil

Data:

Podpis:
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Zalacznik Z..6.1.3.3 Wzor informacji na temat wybranej proby projektow do kontroli

INFORMACJA NA TEMAT WYBRANEJ PROBY PROJEKTOW DO KONTROLI

Liczba projektow

il Liczba Kumulatywna
s : o
Dzialanie analizie ryzyka w pm"ejktow g o
danym roku wylomonygh skontrolowanych | wykonania
obrachunkowym do kontroli projektow
1 2 3 4 5(4/2)

Sporzadzil Data: Podpis:

Zaakceptowal Data: Podpis:

Zatwierdzil Data: Podpis:
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(Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli)

Zalacznik Z.6.2.1 Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

(Znak pisma) (Miejsce i data
sporzadzenia dokumentu)

UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NR

(Imiona i1 nazwiska osob wchodzacych w sktad Zespotu kontrolujacego, ze wskazaniem
osoby petniacej funkcje kierownika Zespotu kontrolujacego)

pracownikow Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Olsztynie do przeprowadzenia kontroli
projektu nr pt.:

(Numer projektu) (Tytut projektu)

realizowanego przez

(Nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje sprawdzenie:

O ,
O ,
O ,
O ,
O ,

(Termin waznosci
upowaznienia)

18 Termin wazno$ci upowaznienia powinien obejmowa¢ co najmniej okres przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej.
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(Podpis osoby udzielajacej upowaznienia wraz
z informacja
0 zajmowanym stanowisku lub funkcji)
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Zalacznik Z.6.2.2. Wzoér deklaracji bezstronnosci

(Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli) (Miejsce i data
sporzadzenia dokumentu)

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Nrprojektu:
Nr kontroli: .
Nazwa beneficjenta: ...

. Os$wiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z p6zn. zm.), powodujacych wylaczenie mnie z
kontroli projektu na miejscu, tj., Ze:
f) nie wystepuja okolicznosci prawne i faktyczne, ktore mogtyby budzi¢ watpliwosci co
do mojej bezstronno$ci w tym procesie;
g) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organdow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych beneficjenta;

h) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;
I) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta z tytutlu
przysposobienia, kurateli lub opieki;
J) nie pozostaj¢ z beneficjentem w stosunku podrzgdnosci stuzbowe;.
Jestem $wiadomy/-a, Ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy
ustalo matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

. O$wiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie
zachodzit

1 nie zachodzi konflikt interesu, o ktéorym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika
2012 r., z p6zn. zm.).

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu w
odniesieniu do beneficjenta, zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie
przetozonemu 1 zaprzestaniu udzialu
w procesie kontroli na miejscu.

Imie inazwisko
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Imie¢ 1nazwisko

Imi¢ inazwisko

(podpis)
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Zalacznik Z..6.2.3 Wzér programu kontroli

=

How

~

PROGRAM KONTROLI NR: .......

Nr projektu: ........

Rodzaj kontroli: Kontrola planowa/dorazna w miejscu realizacji projektu/w siedzibie

beneficjenta

Przedmiot kontroli:

Miejsce kontroli i jednostka kontrolowana:

Nadrzedny cel kontroli: Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje

prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z =zapisami Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow

w  ramach, Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, umowa o

dofinansowanie projektu oraz zalaczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu,

a takze sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu oraz poniesione

wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o ptatno$¢ sa zgodne z

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego na lata 2014-2020, ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji

projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.

Zakres kontroli: analiza dokumentacji dotyczacej realizacji projektu, w tym zwigzanej

z rekrutacja beneficjentow ostatecznych, udzieleniem zamoéwienia publicznego i

rozliczeniami finansowymi, a takze kontrolg przestrzegania ustalonych procedur oraz

zasad programowych

i ustawowych.

Okres czasu objety kontrolg:

Podziatl czynnosci kontrolnych:

» zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami (....... ),

» rekrutacja beneficjentow ostatecznych oraz gromadzenie danych o beneficjentach
ostatecznych (.....),

» kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu,

= sposoOb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2014 r. poz.1182, z
pozn. zm.)

= prowadzenie 1 archiwizacja dokumentacji projektu (.....),

= poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos¢ stosowania ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z
pozn. zm.) oraz przepisow prawa wspolnotowego,

* poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkoéw, do ktorych
nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP 1 zasady konkurencyjnosci,

= przebieg realizacji zalozonych form wsparcia (....),

» realizacja dziatan informacyjno - promocyjnych (....),

= rozliczenia finansowe (....),

Sporzadzit: ..
(data 1 podpis sporzadzajacego)
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ZAtWIErdzZam: oo
(imi¢ 1 nazwisko, data, podpis)

(Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli)

Zalacznik Z..6.2.4 Wzér zawiadomienia o kontroli.

(Znak pisma)
(Migjsce 1 data sporzadzenia dokumentu)

(Nazwa i adres siedziby beneficjenta)

Uprzejmie informuje, iz dzialajac na podstawie ............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn... ,
(Podstawa prawna

przeprowadzanej kontroli)
Instytucja Posredniczagca RPO Warmia 1 Mazury planuje przeprowadzi¢ kontrole projektu

(Nazwa jednostki kontrolowanej 1 miejsce przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych)

Kontrola zostanie przeprowadzona w terminie ........................ Jednoczes$nie informuje,
(Termin przeprowadzenia kontroli)
ze maksymalny termin zakonczenia kontroli to ...

(Dopuszczalny  termin
zakonczenia kontroli)

Obszary podlegajace kontroli:

(Szczegotowy zakres planowanej kontroli)

Sprawdzeniu beda podlegaly wszelkie oryginalne dokumenty sporzadzone przez beneficjenta,
dotyczace niniejszego projektu.
Kontrola zostanie przeprowadzona przez zespot kontrolujacy w sktadzie:
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(Imiona i nazwiska 0s6b wchodzacych w sktad zespotu kontrolujgcego, ze wskazaniem osoby
petniacej funkcje kierownika zespotu kontrolujacego)

Przypominam, ze dokumenty zwigzane z realizacja niniejszego projektu bedace
W posiadaniu beneficjenta nalezy dostarczy¢ do miejsca, w ktorym prowadzone beda
czynno$ci kontrolne.

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o obecno$¢ o0so6b odpowiedzialnych
za obszary podlegajace kontroli oraz zapewnienie zespotowi kontrolujacemu warunkéw
niezb¢dnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegolnosci przez zapewnienie
niezwlocznego przedstawiania zadanych dokumentéw (w tym dokumentoéw niezwigzanych
Z realizacja kontrolowanego projektu, o 1ile s3 one niezbedne do stwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkow), terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien
w sprawach objetych kontrola, a takze udost¢pnienie, w miar¢ mozliwosci, oddzielnego
pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia zespotowi kontrolujacemu odpowiednich
warunkow pracy informuje, ze kontrola moze odby¢ si¢ w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie.

W razie ewentualnych pytan osoba upowazniong do kontaktow jest: ......................

(Podpis kierownika jednostki kontrolujacej)
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Zalacznik Z.6.2.5 Wzor listy sprawdzajacej do kontroli projektu w miejscu.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy wizyta monitoringowa odbywa si¢ niezaleznie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, nalezy sporzadzi¢ odrgbng liste sprawdzajacg z
przeprowadzonej wizyty monitoringowej.

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU

Nazwa beneficjenta

Tytul Projektu

Nu

mer kontroli

Termin kontroli

Lp.

Nie

Pytania Tak Nie dotyczy

Uwagi/Uzasadnienie

1

2 3 4 5 6

1

Zgodnos¢ rzeczowa realizacji
projektu

11

Czy projekt jest zgodny z
wiasciwymi celami szczegotowymi
RPQO?

1.2

Czy projekt jest zgodny z majacymi
zastosowanie szczegdélowymi
kryteriami wyboru projektow?

1.3

Czy realizacja projektu odbywa si¢
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie realizacji projektu,
tzn.:

A)

Zgodnie z zalozeniami
merytorycznymi w zakresie
realizacji poszczego6lnych zadan?

B)

I R O e e A e
I R O e A B R e
I R O e e A e

Terminowo?

1.4

Czy informacje przekazywane we
wnioskach o ptatno$¢ w zakresie
postepu rzeczowego sg zgodne ze
stanem faktycznym?

[]
[]
[]

1.5

Czy projekt jest monitorowany
zgodnie z zasadami okreslonymi w
Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow
operacyjnych, w tym czy (11 ]| [
beneficjent monitoruje osiaggnigcie
wskaznikow produktu i rezultatu w
projekcie oraz zbiera dane
uczestnikow projektu zgodnie z
tymi wytycznymi?

1.6

Czy beneficjent posiada produkty
projektu, ktore powinny zostac
opracowane do czasu kontroli?

[]
[]
[]

1.7

Czy produkty projektu sg
odpowiedniej jakosci?

[]
[]
[]
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1.8

Czy zakupione w projekcie
elementy infrastruktury, sprzgtu
oraz wyposazenia sg
wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem?

1.9

Czy istnieje ryzyko
niezrealizowania zatozen
merytorycznych projektu oraz
osiggnigcia jego wskaznikow?

Czy beneficjent realizuje
zadeklarowane we wniosku o
dofinansowanie i wniosku o
ptatnos¢ dziatania z zakresu
roOwnosci szans zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z
niepetnosprawnosciami i zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata
2014-20207 a w tym:

A)

Czy beneficjent zapewnia réwnos¢
szans 1 dostep do projektu dla osob
z niepelnosprawno$ciami oraz
identyfikuje ich potrzeby na etapie
rekrutacji do projektu?

B)

Czy pomieszczenia, materialy i
produkty przygotowywane w
ramach projektu sa dostosowane do
potrzeb 0sob z
niepetnosprawnosciami (np. czy w
celu eliminacji barier zastosowano
racjonalne usprawnienie)?

C)

Czy beneficjent realizuje zadania z
zakresu rownosci szans kobiet i
mezczyzn zgodnie z zalozeniami
okreslonymi we wniosku 0
dofinansowanie oraz we wniosku o
platnos¢?

Kwalifikowalnos¢ uczestnikow
projektu i dane osobowe

2.1

Czy liczba uczestnikow

projektu dotyczaca poszczegdlnych
rodzajéw wsparcia jest zgodna

z zalozeniami projektu zawartymi
we wniosku o dofinansowanie?

2.2

Czy beneficjent posiada dokumenty
potwierdzajace kwalifikowalno$¢
uczestnikoOw projektu?

[]
[]
[]

2.3

Czy dokumenty potwierdzajace
kwalifikowalnos$¢ uczestnikow

[]
[]
[]
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projektu zostaty ztozone przed
udzieleniem pierwszej formy
wsparcia danej osobie lub
podmiotowi?

2.4

Czy uczestnicy zakwalifikowani do
projektu spetniaja kryteria
kwalifikowalno$ci wskazane we
whniosku o dofinansowanie?

2.5

Czy osoby korzystajace ze wsparcia
bedacego przedmiotem wizyty
monitoringowej znajduja si¢ na
liscie os6b zakwalifikowanych do
udzialu

w projekcie?

2.6

Czy beneficjent prowadzi
procedure rekrutacji i przyznawania
wsparcia uczestnikom projektu w
Sposob przejrzysty 1 zapewniajacy
réwny dostep do otrzymania
wsparcia?, a w tym:

A)

Czy wlasciwie upublicznia
ogloszenie
0 rekrutacji?

[]
[]
[]

B)

Czy prawidlowo okresla kryteria
wyboru uczestnikow projektu?

[]
[]
[]

C)

Czy dokonuje prawidlowej oceny
formularzy zgloszeniowych
zgodnie z okreslonymi kryteriami?

[]
[]
[]

2.7

Czy proces rekrutacji i udzielania
wsparcia w projekcie jest
dokonywany z zachowaniem
bezstronnos$ci oraz nie
dyskryminuje zadnej z grup/osob
ubiegajacych si¢ o wsparcie?

2.8

Czy beneficjent posiada wszystkie
wymagane dane o uczestniku,
niezbedne do monitorowania
wskaznikow projektu?

2.9

Czy dane uczestnikoéw projektu

sa zbierane zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow
operacyjnych oraz Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, w
szczegblnosci sg prawidtowe 1
kompletne?

2.1

Czy dane uczestnikéw zbierane
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w formie papierowej sa zgodne

z danymi zawartymi w centralnym
systemie teleinformatycznym SL
20147

Czy w ramach projektu beneficjent
przetwarza dane osobowe,

w szczegblnosci dane uczestnikow
korzystajacych ze wsparcia?

Czy dane osobowe sg przetwarzane
wytacznie w celu aplikowania o
srodki unijne 1 realizacji projektow,
w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnos$ci wydatkow,
udzielania wsparcia uczestnikom
projektow, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci
oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych,

w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014-2020

w zakresie wskazanym w umowie
0 dofinansowanie?

Czy beneficjent przetwarza
powierzone mu dane osobowe
zgodnie z ustawg

0 ochronie danych osobowych oraz
umowg o dofinansowanie
projektu?,

a w szczeg6lnosci:

A)

Czy beneficjent realizuje
obowigzek informacyjny wobec
osob, ktorych dane sa
przetwarzane?

B)

Czy beneficjent prowadzi
ewidencje osoéb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych,
ktora zawiera daty nadania i ustania
uprawnien?

C)

Czy do przetwarzania danych
osobowych dopuszczeni sg
wylagcznie pracownicy beneficjenta,
ktorzy posiadajg wazne imienne
upowaznienia do ich
przetwarzania?

D)

Czy beneficjent posiada
dokumentacje opisujaca sposob
przetwarzania danych osobowych
oraz $rodki techniczne

| organizacyjne zapewniajace
ochrong przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegolnosci
polityke bezpieczenstwa oraz
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instrukcj¢ zarzadzania systemem
informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych?

Czy beneficjent powierzyt
przetwarzanie danych osobowych
innym podmiotom?

Czy beneficjent przekazuje do
IZ/IP wykaz podmiotow, ktorym
powierzyl przetwarzanie danych

osobowych?

Czy powierzenie przetwarzania
danych osobowy nastgpito za zgoda
IZ/1P oraz zgodnie z
postanowieniami umowy

o dofinansowanie, a w
szczegblnosci umowa zostata
zawarta na piSmie, zachowano
zgodnos¢ celu przetwarzania
danych oraz wskazano zakres
danych, jaki zostanie powierzony?

Rozliczenia finansowe®’

Czy beneficjent posiada oryginalne
dokumenty finansowo-ksiegowe
wraz

z dowodami zaptaty potwierdzajace
poniesienie wydatkow?

3.2

Czy ww. dokumenty sg prawidtowo
opisane?

3.3

Czy wspotfinansowane towary 1
ustugi zostaty dostarczone?

3.4

Czy dane wykazane we wnioskach
0 ptatnos¢ sg zgodne z
dokumentami ksiegowymi?

3.5

Czy wydatki rozliczane we
wnioskach o ptatnos¢ sa
kwalifikowalne?

A)

Czy wydatki zostaly uwzglednione
w budzecie projektu?

B)

Czy wspotfinansowane towary i
ustugi sfinansowane ze srodkow
projektu sa nalezytej jako$ci oraz
zgodne z warunkami okreslonymi
w umowach z wykonawcami?

C)

Czy wydatki sg niezbedne do
osiggnigcia celow projektu?

D)

Czy wydatki zostaty dokonane w
sposob przejrzysty, racjonalny i
efektywny?

o O \g o o) O
o oo o e )

E)

Czy w przypadku wydatkow o
wartos$ci od 20 tys. PLN netto do 50

I I e B O A A I I AR R IR A

[]
[]

7 Nie podlega weryfikaciji przy zadaniach rozliczanych uproszczona metoda rozliczania wydatkow.
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tys. PLN netto, dokonano
rozeznania rynku co najmniej
poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta lub innej powszechnie
dostgpnej stronie przeznaczonej do
Umieszczania zapytan ofertowych
w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty?

F)

Czy wydatki znajduja si¢ w
katalogu kosztow
niekwalifikowalnych okreslonych
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-20207?

3.6

Czy koszty posrednie i
bezposrednie sa prawidlowo
kwalifikowane?

3.7

Czy wysokos$¢ kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna
z okreslonym limitem
procentowym?

A)

Czy koszty personelu
zaangazowanego w zarzadzanie
projektem i jego rozliczanie oraz
koszty dzialan promocyjnych sa
rozliczane w kosztach posrednich?

3.8

Czy wydatki objete cross-
financingiem

i wydatki przeznaczone na zakup
srodkow trwalych sg rozliczane
zgodnie z obowigzujacymi
limitami?

[]
[]
[]

3.9

Czy rozliczenia finansowe
prowadzone sg zgodnie z ustawg o
rachunkowosci?

Czy beneficjent prowadzi
wyodrebniong ewidencje
wydatkow?

Czy platnosci sg co do zasady
realizowane z wyodrgbnionego
rachunku projektu (jesli dotyczy)?

3.1

Czy zapewniony jest wymagany
wktad wlasny?

A)

Czy wklad wlasny jest wniesiony
zgodnie z harmonogramem
projektu i jesli to mozliwe ujety
W wyodrebnionej ewidencji

Hn NN

NN

Hn NN
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ksiggowe;j?

B)

Czy wktad wniesiony w postaci
wynagrodzen spetnia wymogi
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-20207?

Czy w ramach projektu finansuje
si¢ zwykta dziatalno$¢ jednostki
realizujacej projekt?

Czy przekazane $rodki na realizacje
projektu przyczynity si¢ do
wygenerowania dochodu?

3.1

Czy dochod zostat wykazany we
wniosku o ptatnos$c?

3.1

Czy podatek VAT w ramach
projektu jest kwalifikowalny?

A)

Czy dokumentacja podatkowa jest
zgodna z o§wiadczeniem w sprawie
kwalifikowalnosci VAT?

Lo o)t

HpinnniaNa.

Lo o)t

B)

Czy faktury ujete we wniosku o
platno$¢ zostaty zawarte w rejestrze
VAT prowadzonym przez
beneficjenta w kwocie podatku
naliczonego, ktéry pomniejsza
podatek nalezny?

[]
[]
[]

Czy stwierdzono podwojne
finansowanie wydatkow w
przypadku realizacji przez
beneficjenta wigcej niz jednego
projektu (dotyczy w szczegolnosci
wydatkéw zwigzanych z
zatrudnianiem personelu projektu
oraz zakupem Srodkow trwalych)?

Czy stwierdzono inne przypadki
podwojnego finansowania
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020?

3.1

Czy beneficjent zleca ustugi
merytoryczne w projekcie?

[]
[]
[]

3.2

Czy zlecenie ushugi nastapito
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

3.2

Czy realizacja zleconej ustugi

L] [
L] O
L] [
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merytorycznej zostata
udokumentowana zgodnie z umowa
zawartg z wykonawca, np. poprzez
pisemny protokot odbioru zadania,
przyjecia wykonanych prac?

Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i
przepisow Wsp()lnotowych18

4.1

Czy beneficjent stosuje co do
zasady podstawowe tryby
udzielania zamowien, tj. przetarg
ograniczony i nieograniczony?

4.2

Czy beneficjent udzielat zamowien
w trybach innych niz podstawowe?

A)

Czy w sposo6b niebudzacy
watpliwos$ci zostaty spetnione
przestanki umozliwiajace
zastosowanie trybu innego niz
podstawowy?

B)

Czy w przypadku udzielenia
zamdwienia w trybie negocjacji bez
ogloszenia na podstawie art. 62 ust.
1 pkt 3, z wolnej rgki na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 1lit. a lub b oraz
ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cen¢
beneficjent przed wszczeciem
postgpowania zastosowat si¢ do
wymogéw Podrozdziatu 6.5.2 pkt 3
I 4 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, w
tym, czy opublikowat informacje o
zamOwieniu na swojej stronie
internetowej oraz w swojej
siedzibie?

4.3

Czy beneficjent szacuje wartosci
zamoOwien z nalezytg starannoscia,
w tym:

A)

Czy beneficjent udokumentowat
sposob oszacowania warto$ci
zamoOwienia?

B)

Czy podstawa ustalenia wartos$ci
zamoOwienia jest zgodna z
obowigzujagcym w momencie
przeprowadzania postepowania
rozporzadzeniem w sprawie

%8 Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczona metoda rozliczania wydatkow.
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$redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien

publicznych?

C)

Czy beneficjent dokonuje
niedozwolonego podziatu
zamdwienia na czesci w celu
omini¢cia stosowania przepisow

ustawy?

D)

Czy ustalenia warto$ci zamowienia
publicznego dokonano nie
wczesniej niz 3 badz 6 miesigcy
przed dniem wszczgcia
postepowania dla dostaw lub
ustug/robot budowlanych?

4.4

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

4.5

Czy ogloszenie o zamdwieniu
zostato opublikowane w
odpowiedni sposob:
» W miejscu ogdlnie
dostepnym,
» na stronie internetowej,
» w Biuletynie Zaméwien
Publicznych,
» w Dzienniku Urzgdowym
WE?*

4.6

Czy wszyscy biorgcy udziat w
postgpowaniu ztozyli o§wiadczenia
dotyczace niepodlegania
wylaczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia?

4.7

Czy SIWZ zawiera wszystkie
elementy, zgodnie z zapisami

ustawy pzp?

4.8

Czy SIWZ zostata udostepniona
wszystkim zainteresowanym
wykonawcom (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy
zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

4.9

Czy warunki udziatu w
postgpowaniu oraz kryteria oceny
ofert zostaly okreslone prawidlowo,
tj.:

A)

W sposob przejrzysty 1 zgodny z
prawem?

¥ Dotyczy zaméwien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP.
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B)

W sposob adekwatny do
przedmiotu zamowienia?

C)

W sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie
wykonawcow?

Czy terminy odnoszace si¢ do
poszczegbdlnych etapow
postgpowania zostaty ustalone
zgodnie z prawem unijnym i
krajowym Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
w sposOb umozliwiajacy ich
dotrzymanie?

A)

Czy w przypadku zmiany
ogloszenia 0 zamowieniu
beneficjent przesunat termin
sktadania ofert?

B)

Czy wystapity przypadki
bezprawnego skrdcenia etapow
postepowania?

Czy odpowiedzi na pytania do
SIWZ zostaty rozestane do
wszystkich wykonawcow, ktorzy
pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

4.1

Czy dokonywano modyfikacji
SIWZ?

A)

Czy modytikacja SIWZ dotyczyla
kryteriow oceny ofert?

i
L] O
i

B)

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w
postepowaniu?

[]
[]
[]

Czy w przypadku zamowienia o
wartosci rownej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust
8 ustawy PZP:

A)

wniesiono wadium w wymaganej
wysokosci i1 formie?

B)

powotano Komisje Przetargowa,
ktéra sktada si¢ z co najmniej 3
0sOb?

Czy otwarcie ofert odbylo si¢ w
przepisowym terminie?

L) O] O

L) O &) O

L) O] O
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4.1 | Czy beneficjent posiada
5 prawidtowo wypetniony i
kompletny protokét z |:| |:| |:|
postepowania?
A) | Czy protokot z postepowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiajacego lub osobe do tego |:| |:| |:|
upowazniong?
4.1 | Czy dokonano wyboru
6 najkorzystniejszej oferty, zgodnie z D D D
kryteriami oceny ofert?
4.1 | Czy Beneficjent dopuscit do
7 udzialu w postepowaniu oferty,
ktore powinny zosta¢ odrzucone |:|
lub/i wykonawca powinien zostac¢
wykluczony?
4.1 | Czy w przypadku zgloszenia D
8 odwotan zostaty one rozpatrzone?
4.1 | Czy odwotania wraz z wezwaniem
9 do wzig¢cia udzialu w postepowaniu
toczacym si¢ w wyniku wniesienia
srodka odwotawczego zostaly
rozestane do wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli |:| |:| |:|
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?
4.2 | Czy w wyniku wniesienia srodkow
0 odwotawczych beneficjent
powtorzyt kwestionowane w |:| D |:|
ramach postepowania czynnosci?
4.2 | Czy umowa podpisana z
1 wykonawcg zostala przygotowana
zgodnie z warunkami okreslonymi |:| |:| |:|
w SIWZ oraz trescig oferty?
4.2 | Czy umowa zostata zawarta po
2 zakonczeniu postepowania |:| |:| |:|
odwotawczego?
4.2 | Czy umowa zostata zawarta na czas
3 oznaczony? D D D
4.2 | Czy tre$§¢ umowy jest zgodna z
4 SIWZ? |:| D |:|
4.2 | Czy beneficjent zamiescit
5 ogloszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku (11 ]| [
Urzedowym UE/Biuletynie
Zamoé6wien Publicznych?
4.2 | Czy wprowadzone zostaty zmiany
6 | doumowy oraz czy zmianyumowy | [ | | [ ] | []
dokonano zgodnie z ustawg?
4.2 | Czy zamowione towary/ushugi ] ] ]
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zostaly dostarczone zgodnie z
umowa, SIWZ oraz oferta
wykonawcy?

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia
zostaly zastosowane sankcje
okreslone w umowie z
wykonawca?

Czy, w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamowien
dodatkowych, byty one udzielone
zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych?

Czy beneficjent zastosowat
Zalecenia

i rekomendacje dotyczqgce
przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych
na dostawy i ustugi zawarte w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020?

Czy nastgpito inne naruszenie
przepisOw unijnych, przepisow
ustawy Prawo zamowien

publicznych?

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest nalozenie korekty
lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

Stosowanie Zasad
konkurencyjnosci*’

5.1

Czy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci w odniesieniu do
zamoOwien o warto$ci wyzszej niz
50 tys. PLN netto (nie dotyczy
zamowien przekraczajacych
warto$¢ okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy PZP w przypadku
beneficjentéw zobowigzanych do
stosowania przepisow ustawy PZP
oraz zamoOwien wylaczonych ze
stosowania ustawy PZP)?

5.2

Czy beneficjent prawidlowo

% Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczona metoda rozliczania wydatkow.
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okreslit warto§¢ zamowienia, tj.
dokonat zsumowania ustug 1
towaré6w w ramach danego projektu
realizowanego przez beneficjenta
przy uwzglednieniu kryteriow:
tozsamosci przedmiotowe]
(rodzajowej lub funkcjonalnej) i
czasowej zamowienia oraz
tozsamos$ci podmiotowe;j?

5.3

Czy beneficjent umiescit zapytanie
ofertowe na dedykowanej stronie
internetowej wskazanej w
komunikacie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, a do
momentu jej uruchomienia - wystat
zapytanie ofertowe do co najmniej
3 potencjalnych wykonawcow oraz
upublicznil na swojej stronie
internetowej?

5.4

Czy w przypadku zamowien
nieprzekraczajacych wartosci
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
PZP, udzielanych przez
beneficjentow zobowigzanych do
stosowania przepisOw ustawy PZP
zapytanie ofertowe zostato
zamieszczone na stronie
internetowej przeznaczonej do
zamieszczania zapytan ofertowych,
innej niz strona wskazana w
komunikacie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju?

5.5

Czy w przypadku zamowien o
wartosci rownej lub wyzszej niz
prog okreslony w przepisach na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP
zapytanie ofertowe zostato
zamieszczone w Dzienniku
Urzedowym UE?

5.6

Czy termin sktadania ofert wynosi
nie mniej niz 7 dni kalendarzowych
od daty ogloszenia zapytania
ofertowego (w przypadku dostaw i
ustug)?

5.7

Czy zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie wymagane elementy, tj.:

A)

Opis przedmiotu zamowienia?

B)

Warunki udziatu w postepowaniu i
kryteria oceny ofert?

HIEN
HiEN
HIEN

C)

Informacje o wagach punktowych
lub procentowych przypisanych do
poszczegbdlnych kryteridow oraz opis

[]
[]
[]
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sposobu przyznawania punktacji?

D)

Termin 1 sposob sktadania ofert?

E)

Informacje na temat zakresu
wykluczenia w przypadku
wystgpienia powigzan osobowych
lub kapitatowych?

F)

Warunki zmian umowy o
udzielenie zamowienia (o ile
przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany
umowy)?

5.8

Czy opis przedmiotu zamoéwienia
zostal prawidlowo skonstruowany i
nie odnosi si¢ do okreslonego
wyrobu lub zrodia?

5.9

Czy beneficjent posiada kompletny
protokot potwierdzajacy
prawidtowos$¢ wyboru wykonawcy
zgodnie z zasada
konkurencyjnosci?

[]
[]
[]

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposrod
ztozonych ofert w oparciu o
ustanowione Kkryteria?

Czy zawarto umowe z wybranym
wykonawcg?

Czy informacja o wyniku
postepowania zostata odpowiednio
upubliczniona?

Czy beneficjent udzielit
zamoOwienia podmiotowi
powigzanemu z nim osobowo lub
kapitatowo?

L) O O

L O O

L) O O

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow?

[]
[]
[]

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest nalozenie korekty
finansowej lub uznanie calego
wydatku za niekwalifikowalny?

Kwalifikowalnos¢ personelu
projektu®!

6.1

Czy beneficjent angazuje do
projektu personel wskazany we
whniosku o dofinansowanie
projektu?

[]

[ ]

[]

2! Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczona metoda rozliczania wydatkéw oraz w odniesieniu do kosztéw
posrednich, z wylaczeniem pytania nr 6.5.
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6.2

Czy beneficjent posiada
dokumentacje¢ uzasadniajacag wybor
0s6b wchodzacych w sktad
personelu projektu?

6.3

Czy beneficjent angazuje do
projektu personel projektu
posiadajacy kwalifikacje okreslone
we wniosku?

6.4

Czy liczba personelu jest
adekwatna do realizowanych zadan
w ramach projektu?

6.5

Czy osoby dysponujace srodkami
dofinansowania sa prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentéw lub za
przestgpstwa skarbowe (zgodnie z
o$wiadczeniem)???

6.6

Czy laczne zaangazowanie
zawodowe 0s0b stanowigcych
personel w realizacje wszystkich
projektéw unijnych oraz dziatan
finansowanych ze $rodkow
beneficjenta i innych zrodet
przekracza dopuszczalny
miesigeczny limit godzin na osobg,
ktory okreslono w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020?

6.7

Czy obcigzenie wynikajace z
realizacji przez dang osobe zadan w
projekcie lub projektach wyklucza
mozliwos¢ efektywnej ich
realizacji?

6.8

Czy wykonanie zadan zostalo
potwierdzone protokotem odbioru,
wskazujacym na prawidtowos$¢ ich
realizacji, a takze liczbg oraz
ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym?

[]

[ ]

[]

6.9

Czy beneficjent rejestruje dane
dotyczace formy zaangazowania

[]

[]

[]

22 Dotyczy réwniez personelu projektu rozliczanego w ramach kosztéw posrednich (w tym personelu zarzadzajacego)..
2 Nie dotyczy przypadku, gdy osoba wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa okresla godziny pracy tej osoby.
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oraz godzin pracy personelu w SL
2014 1 s3 one zgodne z
dokumentacja papierowa?

Czy beneficjent posiada
dokumentacje¢ potwierdzajaca
prawidtowos$¢ zatrudnienia
personelu projektu na umowe o
prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkow
stuzbowych pracownika?

A)

Czy beneficjent prawidlowo ustalit
proporcje zaangazowania personelu
projektu zatrudnionego na umow¢ o
prace w niepelnym wymiarze czasu
pracy?

B)

Czy umowa o pracg zawarta z
osobg stanowigca personel projektu
obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez t¢ osobg w
ramach projektu/projektow tego
beneficjenta? %

Czy beneficjent angazuje personel
projektu na podstawie umow
cywilnoprawnych, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020?

6.1

Czy beneficjent angazuje personel
na podstawie umowy o dzieto?

[]
[]
[]

A)

Czy charakter powierzonych zadan
uzasadnia zawarcie umowy o
dzieto?

[]
[]
[]

B)

Czy wynagrodzenie na podstawie
umowy o dzieto wskazane zostalo
w takiej wysokos$ci w
zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

Czy wysoko$¢ wynagrodzen
personelu odpowiada stawkom
stosowanym u beneficjenta poza
projektami wspotfinansowanymi z
funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach

% 7 wyjatkiem umoéw, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
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wymagajacych analogicznych
kwalifikacji?® lub stawkom
rynkowym?

Czy w projekcie sg rozliczane
niekwalifikowalne sktadniki
wynagrodzen, okreslone w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020?

Czy wyposazenie stanowiska pracy
personelu jest finansowane w
ramach projektu jedynie w
przypadku pracownika
zatrudnionego do projektu na
podstawie stosunku pracy w
wymiarze co najmniej %2 etatu?

Czy w ramach projektu sg
kwalifikowane dodatki do
wynagrodzen?

A)

Czy dodatki sa kwalifikowane do
wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego lub do wysokosci
wynikajacej z aktow prawa ogdlnie
obowigzujacego?

B)

Czy spelnione zostaty pozostate
wymogi dotyczace
kwalifikowalno$ci dodatkow,
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020?

Czy w przypadku projektow
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikow partnera projektu i
odwrotnie?

Czy beneficjent angazuje osoby
zatrudnione w 1Z lub IP RPO,

a jesli tak, czy wystepuje konflikt
interesow 1/lub podwdjne
finansowanie?

[]

[]

[]

Czy wydatki poniesione na
wynagrodzenie personelu sg
zgodne z pozostatymi przepisami

[]

[]

[]

% Jezeli beneficjent zatrudnia osoby poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci na zblizonych

stanowiskach pracy.
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krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020?

Pomoc publiczna

Czy pomoc publiczna udzielana jest
zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym z:

A)

Rozporzgdzeniem w sprawie
udzielania pomocy de minimis i
pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020?

B)

Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de
minimis?

C)

Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r.

w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de
minimis?

7.2

Czy w przypadku pomocy
udzielanej na zasadach wytaczen
blokowych zapewniono zgodnos¢
wysokosci udzielonej pomocy z
odpowiednimi putapami
intensywnosci okreslonymi w
przepisach unijnych i krajowych
oraz prawidlowos¢ wyliczenia
intensywnos$ci pomocy publicznej
oraz wktadu prywatnego
Wnoszonego W postaci gotowki,
wynagrodzenia lub w formie
mieszanej?

7.3

Czy beneficjent pomocy ztozyt
nastgpujace dokumenty:

A)

Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 POomoc inng niZ pomoc w
rolnictwie lub rybotowstwie,
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pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy na te same koszty
kwalifikujace si¢ do objecia
pomoca, na pokrycie ktorych dany
podmiot ubiega si¢ 0 pomoc
publiczng w ramach danego
projektu (jesli podmiot nie otrzymat
tej pomocy)?

7.4

Czy w przypadku pomocy
udzielanej na zasadach pomocy de
minimis beneficjent pomocy
posiada zaswiadczenie
/o$wiadczenie o kwocie udzielonej
pomocy de minimis w ciggu
ostatnich trzech lat podatkowych
albo o$§wiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy, ztozone przed
dniem udzielenia pomocy w danym
projekcie?

7.5

Czy w przypadku pomocy
udzielanej na zasadach pomocy de
minimis beneficjent pomocy ztozyt:

A)

Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 pomoc de minimis?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy na te same koszty
kwalifikujace si¢ do objecia
pomoca, na pokrycie ktorych dany
podmiot ubiega si¢ 0 pomoc w
ramach danego projektu (jesli
podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

Kwoty ryczaltowe — dodatkowe
pytania

8.1

Czy w przypadku kosztow
bezposrednich rozliczanych
ryczaltem beneficjent posiada
dokumentacje¢ potwierdzajaca
wykonanie zadan i osiggniecie
produktow/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

8.2

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentéw przekazywanych z
wnioskiem o ptatnos$¢, jako
potwierdzenie wykonania zadan
rozliczanych w oparciu o kwoty
ryczaltowe?

109




8.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow potwierdzajacych
wykonanie zadan, ktore nie byly
dotaczone do wniosku o ptatnosé, a
powinny znalez¢ si¢ w
dokumentacji projektu?

8.4

Czy ww. dokumenty potwierdzaja
osiggniecie w pelni wartosci
wskaznikow i jako$¢
zrealizowanych zadan oraz
standard wykonania wskazany we
wniosku o dofinansowanie?

8.5

Czy wskazniki produktu, do
osiggniecia ktorych miaty
przyczynic¢ si¢ zadania rozliczane
na podstawie kwot ryczattowych,
zostaty osiagniete?

8.6

Czy wspotfinansowane zadania
sfinansowane ze srodkow projektu
sa nalezytej jakosci oraz zgodne z
warunkami okre§lonymi we
whniosku

0 dofinansowanie?

8.7

Czy umowa partnerska okresla
specyfike projektu rozliczanego
kwotami ryczaltowymi i czy
okreslono w niej dokumentacje
potwierdzajaca wykonywanie
zadan objetych kwota/ kwotami
ryczattowymi, ktorg musi
gromadzi¢ partner?

8.8

Czy beneficjent prawidlowo
kwalifikuje koszty bezposrednie i
koszty posrednie, tj. zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie i
obowigzujacymi limitami?

A)

Czy wysokos$¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna
z okreslonym limitem
procentowym?

8.9

Czy osoby dysponujace srodkami
dofinansowania sg prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe (zgodnie z
oswiadczeniem)?

Stawki jednostkowe — dodatkowe
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pytania

9.1

Czy beneficjent stosuje stawki
jednostkowe wytacznie do ustug w
ramach projektu, ktore zostaty
okreslone przez 12?

9.2

Czy beneficjent stosuje prawidtowg
wysokos¢ stawki jednostkowe;j
okreslong dla danej ustugi?

e

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow potwierdzajacych
zrealizowanie zadan rozliczanych
w oparciu o stawki jednostkowe?

9.4

Czy ww. dokumenty potwierdzaja
osiggniecie w pelni wartosci
wskaznikow i jako$¢
zrealizowanych zadan oraz
standard wykonania wskazany we
wniosku o dofinansowanie?

9.5

Czy wskazniki, do ktorych
realizacji miaty przyczynic si¢
zadania rozliczane na podstawie
stawek jednostkowych zostaly
osiggnigte?

9.6

Czy wykonana zostata wymagana
liczba ustug objetych stawka
jednostkowa, wykazanych we
wnioskach o platnosc?

9.7

Czy zakres ustug rozliczanych
stawkami jednostkowymi zgodny
jest z tym okreslonym przez [Z?

9.8

Czy listy obecnosci w zadaniach
rozliczanych stawkami
jednostkowymi wykazuja wielko$¢
grup nie wigksza niz okreslone
przez 1Z, o ile stawki jednostkowe
potwierdzane s3 lista obecnosci?

9.9

Czy beneficjent prawidlowo
kwalifikuje koszty bezposrednie i
koszty posrednie, tj. zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie i
obowigzujacymi limitami?

A)

Czy wysokos$¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna
z okreslonym limitem
procentowym?

Czy osoby dysponujace srodkami
dofinansowania sa prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu
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terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe (zgodnie z
o$wiadczeniem)?

10

Sciezka audytu i archiwizacja
dokumentacji

Czy beneficjent przechowuje
dokumenty dotyczace projektu
zgodnie z wymogami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie?

Czy dokumentacja dotyczaca
projektu jest przechowywana w
sposob zapewniajacy dostepnose,
poufnosc¢ 1 bezpieczenstwo oraz
wiasciwa Sciezke audytu?

Czy beneficjent zapewnia
dostepnos¢ dokumentacji w sposob
umozliwiajacy weryfikacje
zgodno$ci z prawem i
prawidtowosci zadeklarowanych
wydatkow?

11

Dzialania promocyjno-
informacyjne

Czy beneficjent realizuje dzialania
informacyjno-promocyjne zgodnie
z wymogami wskazanymi w
umowie o dofinansowanie oraz w
zgodnie z Podrecznikiem
beneficjentow programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji i Ksiegq
identyfikacji wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spojnosci na

lata 2014-20207?

Czy beneficjent nalezycie
informuje spoteczenstwo o
otrzymaniu wsparcia z Unii
Europejskiej, w tym z Funduszu
oraz z Programu?, a w
szczegblnosci:

A)

Czy realizowane dzialania s3
adekwatne do zakresu
merytorycznego i zasiggu
oddziatywania projektu?

B)

Czy prawidlowo oznakowano
miejsce realizacji projektu?

C)

Czy dokumentacja merytoryczna,
strona internetowa projektu oraz
inne materiaty informacyjne zostaty
oznakowane znakiem Unii
Europejskiej wraz ze stownym
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odniesieniem do Unii
Europejskiej i do Europejskiego
Funduszu Spoltecznego oraz
znakiem Fundusze Europejskie
wraz z nazwg Regionalnego
Programu Operacyjnego?

Czy beneficjent na stronie
internetowej, (jesli ja posiada)
zamiescit krotki opis projektu?

Czy beneficjent ponosi wydatki
zwigzane z dziataniami
informacyjno-promocyjnymi w
ramach kosztow bezposrednich?

Projekty partnerskie — pytania
dodatkowe

Czy zostato zawarte porozumienie
lub umowa partnerska okreslajaca
podziat obowigzkow pomiedzy
liderem i partnerem projektu?

Czy partnerstwo zostato utworzone
zgodnie z zapisami ustawy 0
zasadach realizacji programoéw w
zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, w tym:

A)

Czy porozumienie/umowa zawiera
elementy wskazane w art. 33 ust. 5
ustawy o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-
20207

Czy realizacja projektu odbywa si¢
zgodnie z podziatem 1 warunkami
okreslonymi w umowie
partnerskiej?

Czy nastapito niedopuszczalne
wzajemne zlecanie przez
beneficjenta zakupu towarow lub
ustug partnerowi i odwrotnie?

Projekty innowacyjne — pytania
dodatkowe

Czy strategia wdrazania projektu
innowacyjnego zostala przestana
w terminie wskazanym w
zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

Czy beneficjent realizuje projekt
zgodnie ze strategia wdrazania
projektu innowacyjnego
zaakceptowang przez IOK?

13.

Czy projekt jest realizowany
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zgodnie z zasadg partnerstwa
zawartag w umowie o
dofinansowanie?

Czy produkt finalny zostat
udostepniony do powszechnego
stosowania w sposob zgodny z
zatozeniami projektu?

Czy podjete zostaly dziatania
upowszechniajace i/lub wiaczajace
do gltéwnego nurtu polityki produkt
finalny zgodnie z zalozeniami
projektu?

Projekty grantowe — pytania
dodatkowe

Czy grantobiorcy zostali wybrani w
sposoOb przejrzysty, zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy o
zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spdojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-20207?

Czy grantobiorcy zostali wybrani
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
umowy o dofinansowanie?

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcOw zostaly faktycznie
poniesione w okresie
kwalifikowalnos$ci wydatkow?

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcow sg zgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa
krajowego i unijnego?

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcOw zostaly dokonane w
sposob oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do
$rednich cen 1 stawek rynkowych i
spelniajacy wymogi uzyskiwania
najlepszych efektow z danych
nakltadow?

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcOw spetniajg pozostalte
warunki kwalifikowalno$ci
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, o ile
tak okreslono w umowie o
powierzenie grantu?
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14. | Czy beneficjent realizuje swoje

7 zobowigzania wzgledem D |:|
grantobiorcOw zgodnie z umowa o
dofinansowanie?

15. | Czy w projekcie wykryto bledy o

charakterze systemowym?

1] O

Data sporzadzenia dokumentu

Sporzadzil

Podpis Kierownika zespolu
kontrolujacego:

Podpisy Czlonkéw zespotu
kontrolujacego:

Zalacznik Z..6.2.6 Wzor informacji pokontrolnej z kontroli w miejscu.

INFORMACJA POKONTROLNA / OSTATECZNA INFORMACJA

POKONTROLNA* NR

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Nazwa jednostki kontrolujacej

Imiona i nazwiska, stanowiska osob
kontrolujacych

Termin kontroli

Rodzaj i tryb kontroli

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej
oraz miejsca, w ktorych
przeprowadzono czynnosci kontrolne”®

Nazwa i numer kontrolowanego
projektu oraz numer
Dzialania/Poddzialania

Wartos¢ projektu

% 0 ile sg rozne.
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Wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do
dnia kontroli

Numery kontrolowanych wnioskow o
platnosé

Zakres kontroli?’

1. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentow do kontroli

a) Metodyka doboru proby dokumentacji badajgcej kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu
oraz wielkos¢ proby w stosunku do ogotu uczestnikow projektu

b) Metodyka doboru proby dokumentacji finansowej oraz wielkos¢ proby (procentowa
i liczbowa) w stosunku do wielkosci wydatkow zadeklarowanych/ zatwierdzonych do dnia
kontroli

< ... ... ® niepotrzebne skresli¢

2. Ustalenia kontroli®®

3. Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowos’ci29

4. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym

%" Nalezy podac obszary, ktore zostaly objete kontrolg. Zakres kontroli powinien by¢ zgodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie
Kontroli (nie dotyczy kontroli doraznych).

%8 Nalezy wskaza¢ zwigzle i przejrzyste podsumowanie poszczegdlnych obszaréw tematycznych.

% Nalezy przedstawi¢ petny opis wykrytych bledow, wskazaé ich ewentualng powtarzalnos¢ oraz jasno okresli¢, jakie przepisy prawa lub
wytyczne zostaly naruszone. W przypadku stwierdzenia wydatkow niekwalifikowalnych nalezy takze podac¢ ich warto$¢, sposob wyliczenia
oraz umiesci¢ informacje, czy stanowia one nieprawidtowosé¢ indywidualna lub systemowa. W sytuacji, gdy podanie wartosci wydatku
niekwalifikowalnego nie jest mozliwe na etapie opracowywania Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca jest zobowigzana do
wystapienia do podmiotu kontrolowanego o dane niezbedne do ustalenia tej kwoty. Uchybienia i nieprawidtowosci powinny zostaé
uszeregowane pod katem istotnosci dla prawidtowej realizacji projektu.
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5. Ocena wedlug kryteriow

30

Catosciowa ocena realizacji kontrolowanego projektu - przyznano kategorie nr ............ ,
ktora zostata okreslona na podstawie wartosci $redniej z ocen szczegdtowych,
wymienionych w ponizszej tabeli:

Lp. Obszary podlegajace kontroli Ocena™
Zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu (stopien wykonania

1. rezultatow/produktéw/zadan) oraz sposob jego
monitorowania

2. Zarzadzanie projektem 1 personel projektu
Kwalifikowalno$¢ uczestnikow (w tym jakos$¢ 1

8 . s
kompletnos¢ danych uczestnikdw)

4. Rozliczenia finansowe
Zgodno$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami

5. wspolnotowymi i krajowymi (w tym zamowienia
publiczne)

6. Dziatania informacyjno-promocyjne

7. Sciezka audytu

Ocena zostata dokonana na podstawie nastepujacych kategorii:

kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidtowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia,

kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany co do zasady w sposob
poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia,

kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowany w sposob czesciowo
poprawny, ale wystepuja istotne uchybienia/nieprawidtowosci, potrzebne sa znaczne
usprawnienia,

kategoria nr 4 — system dziala/projekt jest realizowany w sposob czgsciowo
poprawny, ale wystepuja liczne, kluczowe uchybienia/nieprawidtowos$ci; potrzebne
jest niezwloczne wdrozenie planu naprawczego oraz w przypadku kontroli
systemowej — istnieje mozliwo$¢ natozenia sankcji wynikajacych z porozumienia,
kategoria nr 5 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jest realizowany
nieprawidlowo, co powoduje konieczno$¢ natozenia sankcji  wynikajacych
Z porozumienia i/lub natozenia korekty ryczattowej (kontrola systemowa)/rozwiazania
umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).

Pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen do tresci informacji pokontrolnej *

a) pierwsza informacja pokontrolna

® Ocena wedhug kryteriéw nie ma zastosowania w przypadku kontroli trwatoéci oraz w przypadku wizyty monitoringowej — 0 ile
sporzadzana jest odrgbna informacja pokontrolna.

% Nadanie kategorii dotyczy caloéciowej oceny realizacji danego projektu.

% Nalezy wybra¢ odpowiedni wzér pouczenia.
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Podmiot kontrolowany zobowigzany jest odesta¢ podpisang informacj¢ pokontrolng w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rOwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania
wszystkich zalecen pokontrolnych.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia umotywowanych
pisemnych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania lub w terminie przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust. 3
ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgloszenie uwag do informacji pokontrolnej, Instytucja Posredniczaca RPO WiM moze
odmowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W razie zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo z zastrzezeniami oraz
dowodami potwierdzajgcymi stanowisko podmiotu do jednostki kontrolujgcej wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen jednostka kontrolujaca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne, zazada¢ przedstawienia dokumentéw lub zlozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie przez jednostke kontrolujacg, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, wyzej wymienionych czynno$ci, przerywa bieg terminu na
rozpatrzenie zastrzezen jednostki kontrolowane;.

Jednostka kontrolujagca dokona analizy zasadno$ci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen
bedzie skutkowato dokonaniem stosownych zmian w informacji pokontrolnej.

b) ostateczna informacja pokontrolna

Podmiot kontrolowany zobowigzany jest odesta¢ podpisang informacje pokontrolng w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania. Podpisanie informacji pokontrolnej
jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania informacji
pokontrolnej. W przypadku odmowy jej podpisania jednostka kontrolowana zobowigzana jest
do zlozenia pisemnych wyjasnien odmowy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszej informacji pokontrolnej.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych
W niej zawartych.

Od ostatecznej informacji pokontrolnej nie przyshuguje odwotanie.

6. Zalecenia pokontrolne (jesli doljyczy)33

a) Zalecenia zmierzajgce do usunigcia stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci oraz
majgce na celu unikniecie podobnych btedow w przysztosci.

b) Informacje o skutkach niewdrozenia zalecen pokontrolnych.

C) Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych.

% Nalezy wskazaé zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii. Zalecenia powinny by¢é sformutowane w
sposob przejrzysty i zrozumiaty dla jednostki kontrolowane;.
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Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest do wdrozenia, we wskazanym terminie,
zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujgcej o sposobie
wykorzystania uwag i wnioskow oraz realizacji zalecenn pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.

Informacje pokontrolng sporzqdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kierownika jednostki kontrolujgcej 1 kierownika jednostki kontrolowanej.

Data sporzadzenia informacji pokontrolnej ... , dnia

Miejscowos¢
Sporzadzit zespot kontrolujacy w sktadzie:

Imi¢ i nazwisko e
Imig¢ i nazwisko m et et ereeenes

Imi¢ i nazwisko e e e—e e e e e ereeens
(Podpisy cztonkéw zespotu kontrolujacego)

Akceptuje: Zatwierdzam:

(Podpis Kierownika Wydziatu Kontroli Zewng¢trznej
(Podpis Dyrektora WUP)
Funduszy Europejskich)

Jednostka kontrolowana

Miejscowos¢ Podpis kierownika
jednostki kontrolowanej
lub osoby przez niego
upowaznionej
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Zalacznik Z.6.2.7 Wzor listy sprawdzajgcej do wizyty monitoringowej szkolenia/kursu.

LISTA SPRAWDZAJACA DO WIZYTY MONITORINGOWEJ
W MIEJSCU REALIZACJI KURSU/SZKOLENIA

Nazwa beneficjenta

Tytul projektu

Numer kontroli

Termin kontroli

Adres przeprowadzonej
wizyty monitoringowej
(miejsce realizacji
kursu/szkolenia)

: . Nie , o
Lp. Pytania Tak Nie dotyczy Uwagi/Uzasadnienie
1 2 3 5 6
1. | Czy uczestnik projektu wie, ze

bierze udzial w projekcie
dofinansowanym z EFS?

2. | Czy uczestnicy projektu sg

formie wsparcia?

3. | Czy pomieszczenia, w ktorych
realizowana jest dana forma
wsparcia sg oznakowane
prawidlowo?

I
L OO

[ ]
zadowoleni z udzialu w dane;j |:|
[ ]

Sprawdzenie realizacji
kursu/szkolenia

4.1 | Czy forma wsparcia jest zgodna z
whnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu, m.in. w

zakresie:
- tematyki wsparcia, D D D
- terminu realizacji wsparcia,

- sposobu udzielania wsparcia,
- liczby uczestnikow,?

4.2 | Czy forma wsparcia jest
realizowana zgodnie z
harmonogramem realizacji
wsparcia, udostgpnionym przez
beneficjenta zgodnie z umowa o |:| |:| |:|
dofinansowanie, m.in. w zakresie:
- tematyki szkolenia,

- miejsca szkolenia,

- osoby prowadzacej zajecia?

4.3 | Czy liczba 0s6b podpisanych na
liscie obecnosci/ zaznaczonych w
dzienniku zaje¢ jest zgodna z liczbg |:| |:| |:|
0sob obecnych na kursie/szkoleniu
oraz ewentualnie z innymi
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dokumentami kwalifikujacymi
beneficjentow ostatecznych do
udziatu w kursie/szkoleniu?

4.4

Czy uczestnicy projektu otrzymuja
materialy szkoleniowe i czy s3 one
prawidtowo oznakowane?

4.5

Czy pomieszczenia, w ktorych
realizowana jest ustuga oraz
materialy sa dostosowane pod
katem potrzeb 0sob z
niepetnosprawnosciami?

4.6

Czy sprzet, wyposazenie oraz
elementy infrastruktury zakupione
w celu udzielania wsparcia sg
dostgpne w miejscu realizacji
formy wsparcia i sg
wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem?

Sprawdzenie wykorzystania
jednorazowej dotacji
inwestycyjnej

5.1

Czy miejsce, w ktorym realizowana
jest dana forma wsparcia jest
otwarte / czynne?

5.2

Czy w miejscu realizowanej formy
wsparcia przebywa aktualnie
beneficjent ostateczny, ktory
faktycznie otrzymat jednorazowo
srodki na podjecie dzialalnosci
gospodarczej?

5.3

Czy dzialalno$¢ gospodarcza jest
prowadzona zgodnie z informacja
zawartg w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)?

5.4

Czy kwota dofinansowania jaka
otrzymal beneficjent ostateczny jest
zgodna z umowg/wnioskiem o
przyznanie srodkow?

5.5

Czy beneficjent ostateczny zakupit
meble i/lub urzadzenia (zgodnie z
wnioskiem o przyznanie
srodkoéw/umowa z projektodawca)?

5.6

Czy zakupione meble i/lub
urzadzenia sg wykorzystywane w
miejscu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej?

Sprawdzenie realizacji stazu

Czy w miejscu realizowanej formy
wsparcia aktualnie przebywa
beneficjent ostateczny, ktory
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faktycznie zostal skierowany na
staz/przygotowanie lub praktyke
zawodowq?

6.2

Czy staz/przygotowanie lub
praktyka zawodowa odbywa si¢ w
miejscu wskazanym w umowie
zawartej pomigdzy beneficjentem a
pracodawca?

6.3

Czy opiekun uczestnika stazu/
przygotowania jest osobg wskazang
w umowie i czy w dniu kontroli na
miejscu realizowanej formy
wsparcia jest obecny?

6.4

Czy beneficjent ostateczny zostat
zapoznany z programem
stazu/przygotowania lub praktyki
zawodowej?

6.5

Czy zakres faktycznie
wykonywanych czynnosci przez
osob¢ odbywajaca
staz/przygotowanie lub praktyke
zawodowg jest zgodny z
programem stazu/przygotowania
lub praktyki zawodowej (umow3a)?

6.6

Czy pracodawca posiada listy
obecnosci?

[]
[]
[]

6.7

Czy pracodawca wywigzuje si¢ z
warunkow zawartych w umowie z
beneficjentem?

[]
[]
[]

6.8

Czy zwrot kosztéw dojazdu
wyptacany jest uczestnikowi,
zorganizowanego
stazu/przygotowania lub praktyki
zawodowej poza siedzibg
beneficjenta lub miejscem
zamieszkania beneficjenta
ostatecznego (o ile przewidziano
ten koszt w budzecie wniosku o
dofinansowanie projektu — na
podstawie wywiadu)?

6.9

Czy uczestnikowi wyptacane jest
stypendium / dodatek (o ile
przewidziano ten koszt w budzecie
whniosku o dofinansowanie projektu
— na podstawie wywiadu)?

Czy przed rozpoczeciem
stazu/przygotowania lub praktyki
zawodowej, beneficjent ostateczny
przeszedt ewentualne badania
lekarskie (o ile przewidziano ten
koszt w budzecie wniosku o
dofinansowanie projektu — na
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] podstawie wywiadu)?

Data sporzadzenia dokumentu

Sporzadzil Podpis Kierownika zespolu
kontrolujacego:

Podpisy Czlonkow zespotu
kontrolujacego:

Zalacznik Z.6.2.8 Wzor informacji pokontrolnej z wizyty monitoringowej.

INFORMACJA POKONTROLNA / OSTATECZNA INFORMACJA
POKONTROLNA* NR ..cittiiiiiiniiniieiiiiieicieciececacnen
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Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Nazwa jednostki kontrolujacej

Imiona i nazwiska, stanowiska osob
kontrolujacych

Termin kontroli

Rodzaj i tryb kontroli

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej
oraz miejsca, w ktorych
przeprowadzono czynnosci kontrolne*

Nazwa i numer kontrolowanego
projektu oraz numer
Dzialania/Poddzialania

1. Informacje o wizytowanej ustudze

2. Ewentualne uwagi uczestnikow

3. Ogdlna ocena realizowanej formy wsparcia, w tym ewentualne istotne spostrzezenia
i uwagi

4. Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci »

* niepotrzebne skreslic

3 0 ile sg rozne.

* Nalezy przedstawié¢ pelny opis wykrytych btedéw, wskazaé ich ewentualng powtarzalnosé oraz jasno okreslié, jakie przepisy prawa lub
wytyczne zostaty naruszone. W przypadku stwierdzenia wydatkow niekwalifikowalnych nalezy takze poda¢ ich wartos¢, sposob wyliczenia
oraz umiesci¢ informacje, czy stanowig one nieprawidtowo$¢ indywidualng lub systemowa. W sytuacji, gdy podanie wartosci wydatku
niekwalifikowalnego nie jest mozliwe na etapie opracowywania Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca jest zobowigzana do
wystapienia do podmiotu kontrolowanego o dane niezb¢dne do ustalenia tej kwoty. Uchybienia i nieprawidtowosci powinny zostaé
uszeregowane pod katem istotnosci dla prawidlowej realizacji projektu.
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5. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym

Pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen do tresci informacji pokontrolnej 3
c) pierwsza informacja pokontrolna

Podmiot kontrolowany zobowigzany jest odesta¢ podpisang informacj¢ pokontrolng w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rOwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania
wszystkich zalecen

pokontrolnych.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia umotywowanych
pisemnych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania lub w terminie przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust. 3
ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgloszenie uwag do informacji pokontrolnej, Instytucja Posredniczaca RPO WiM moze
odmowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W razie zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo z zastrzezeniami oraz
dowodami potwierdzajacymi stanowisko podmiotu do jednostki kontrolujacej wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen jednostka kontrolujaca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne, zazada¢ przedstawienia dokumentéw lub zloZenia
dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie przez jednostk¢ kontrolujaca, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, wyzej wymienionych czynno$ci, przerywa bieg terminu na
rozpatrzenie zastrzezen jednostki kontrolowanej.

Jednostka kontrolujagca dokona analizy zasadno$ci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen
bedzie skutkowato dokonaniem stosownych zmian w informacji pokontrolne;.

d) ostateczna informacja pokontrolna

Podmiot kontrolowany zobowigzany jest odesta¢ podpisang informacj¢ pokontrolng w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania. Podpisanie informacji pokontrolnej
jest rdwnoznaczne z przyje¢ciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo odmowy podpisania informacji
pokontrolnej. W przypadku odmowy jej podpisania jednostka kontrolowana zobowigzana jest
do zlozenia pisemnych wyjasnien odmowy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszej informacji pokontrolnej.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych
W niej zawartych.

Od ostatecznej informacji pokontrolnej nie przyshuguje odwolanie.

6. Zalecenia pokontrolne (jesli dotyczy)*’

% Nalezy wybra¢ odpowiedni wzér pouczenia.
%7 Nalezy wskazaé zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny. Zalecenia powinny by¢ sformutowane w sposéb przejrzysty
i zrozumialy dla jednostki kontrolowanej.
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a) Zalecenia zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz
majgce na celu uniknigcie podobnych bledow w przysztosci.

b) Informacje o skutkach niewdrozenia zalecen pokontrolnych.

C) Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych.

Kierownik jednostki kontrolowanej zobowiqgzany jest do wdroZenia, we wskazanym terminie,
zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujgcej o sposobie
wykorzystania uwag i wnioskow oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.

Informacje pokontrolng sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kierownika jednostki kontrolujqcej i kierownika jednostki kontrolowane;.

Data sporzadzenia informacji pokontrolnej ... , dnia
Miejscowos¢
Sporzadzit zespot kontrolujacy w sktadzie:
Imig 1 nazwisko e
Imi¢ 1 nazwisko o rrererererreeeree s aee s aesernesan
(Podpisy cztonkéw zespotu kontrolujacego)
Akceptuje: Zatwierdzam:
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(Podpis Kierownika Wydziatu Kontroli Zewnetrzne;j
(Podpis Dyrektora WUP)
Funduszy Europejskich)

Jednostka kontrolowana

Miejscowos¢ Podpis kierownika
jednostki kontrolowanej
lub osoby przez niego
upowaznionej

127



Zalacznik Z..6.2.9 Wzér pouczenia.
POUCZENIE

1. UPRAWNIENIA KONTROLUJACYCH ORAZ DOWODY ZBIERANE W TOKU
KONTROLL.

Kontrole w miejscu realizacji projektu przeprowadza zespdt kontrolujacy na podstawie
pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Zadaniem zespotu
kontrolujagcego jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli
dowodoéw. Jako dowod dopuszcza sie¢ wszystko, co moze przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia
sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dowodami w szczegolnosci sg dokumenty i1 inne
no$niki danych, opinie biegtych, ogl¢dziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

Uprawnienia kontrolujagcych w zakresie wgladu do dokumentacji i gromadzenia dowodow w
ramach prowadzonych czynno$ci kontrolnych zostaly okreslone w art. 23 ust. 5-10 ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

W zwigzku z powyzszym, beneficjent jest obowigzany udostepni¢ dokumenty zwigzane
bezposrednio

z realizacja projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajace potwierdzenie
kwalifikowalno$ci wydatkow, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu,
dostep do zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych oraz udziela¢ wszelkich
wyjasnien dotyczacych realizacji projektu. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach realizacji projektu, beneficjent jest
obowigzany udostepni¢ rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W celu potwierdzenia prawidlowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow, zespot
kontrolujacy moze zwrdci¢ si¢ o zlozenie wyjasnien do os6b zaangazowanych w realizacje
projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu moga by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadzane si¢ w obecnos$ci beneficjenta. Z czynnosci kontrolnej polegajace;j
na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub o$wiadczen sporzadza si¢ protokol.
Protokét podpisywany jest przez osobe kontrolujaca i pozostate osoby uczestniczace w tej
czynnosci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci cztonkdéw zespotu kontrolujacego, co do tresci
przedstawionych

im w toku kontroli dokumentow, kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego
upowazniona potwierdza ich zgodnos$¢. W sytuacji odmowy udostepnienia kontrolujacym
okreslonych dowodow fakt ten zostaje odnotowany w informacji pokontrolnej.

2. DZIALANIA POKONTROLNE.

W wyniku przeprowadzonej kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna. Informacja
pokontrolna jest sporzadzana i przekazywana w jednym egzemplarzu do jednostki
kontrolowanej w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli. W
uzasadnionych przypadkach, powyzszy termin moze ulec przedtuzeniu. O ewentualnym
przedluzeniu ww. terminu jednostka kontrolowana zostanie pisemnie poinformowana. W
przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli uchybien lub nieprawidlowosci
informacja pokontrolna zawiera zalecenia pokontrolne.

Pouczenie sporzadzono w oparciu o Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28 maja 2015 r. oraz ustawe¢ z dnia 11 lipca 2014 r. 0
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zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Zapoznalem /tam si¢ z tre$cig niniejszego pouczenia oraz okazanym upowaznieniem do
przeprowadzenia kontroli.

(data i czytelny podpis osoby
reprezentujgcej beneficjenta)
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(Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli)

(

Zalacznik 7.6.2.2.1 Wzor wniosku o przeprowadzenie kontroli w trybie doraznym.

(Znak pisma) (Miejsce i

data sporzadzenia dokumentu)

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE KONTROLI W TRYBIE DORAZNYM

W zwigzku z wystgpieniem sytuacji niestandardowej, tj. ........oooeeiiiiiiiiiiiiiiiii e
(Uzasadnienie)
wnioskuje¢ o wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli w trybie doraznym projektu nr
....................................................... 0L
(Numer projektu) (Tytut projektu)
TEALZOWANECZO PIZEZ .. e ettt et et e et ettt e et e e et et
(Nazwa beneficjenta)
Kontrola w trybie doraznym zostanie przeprowadzona w terminie ...............c...cooeevueenennn..
(Termin kontroli)
pod adresem ................ocoeenlll. "

w nastgpujacym sktadzie:

L - kierownik zespotu kontrolujacego,
(Imie 1 nazwisko)

2 e - cztonek zespotu kontrolujacego,
(Imie 1 nazwisko)

T P - cztonek zespotu kontrolujacego.

(Imig 1 nazwisko)

O terminie i zakresie kontroli beneficjent zostanie / nie zostanie* pisemnie powiadomiony.
* niepotrzebne skresli¢

(Miejsce przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych)

Sporzadzil Data: Podpis:
Zaakceptowal Data: Podpis:
Zatwierdzil Data: Podpis:
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Zalacznik 7.6.3.2 Wzor listy sprawdzajacej do kontroli dokumentacji projektu

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI DOKUMENTACJI PROJEKTU -
DOTYCZY WNIOSKU O PLATNOSC KONCOWA

1. Nazwa Beneficjenta

2. | Numer i tytut projektu

3. | Numer 1 nazwa Dziatania

Okres realizacji projektu
(od do)

Podsumowanie

Lp. | Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

1. | Czy w ramach projektu zostaty
zakonczone czynno$ci kontrolne 1
czy na podstawie uzyskanych
wynikoéw kontroli mozna
zatwierdzi¢ koncowy wniosek o
platnosc¢?

2. | Czy instytucja posiada wszystkie
whnioski o ptatno$¢ ztozone przez
beneficjenta w ramach projektu?

3. | Czy instytucja posiada dokumenty
potwierdzajace weryfikacje
ztozonych wnioskow o ptatnosc?
(listy sprawdzajace, pisma
wzywajace beneficjenta do
uzupetnienia wniosku, Informacje
0 wynikach weryfikacji wniosku o
ptatnosc?

4. | Czy dokumenty potwierdzajace
weryfikacje zlozonych przez
beneficjenta dokumentéw zostaty
wypetnione zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i
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procedurami?

5. | Czy kontrola na zakonczenie
realizacji projektu wykazata w
dokumentacji dotyczacej
realizowanego projektu
uchybienia/ nieprawidlowosci/

braki?
Sporzadzit: Data: Podpis:
Zatwierdzit: Data: Podpis:
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Zalacznik Z.10.2.1 Formularz wnioskowania o nadanie/odebranie uprawnien w systemie

informatycznym

Whniosek dotyczy:
O Nadania uprawnien

O Odebrania uprawnien

Osoba, ktorej wniosek dotyczy
Imie, nazwisko, stanowisko,
komorka organizacyjna

Whnioskodawca
Imie, nazwisko, stanowisko,
komorka organizacyjna

Data i podpis wnioskodawcy

Nazwa systemu informatycznego

Dostep do komputera [J
Udziat sieciowy

Zatozenie konta pocztowego O
System TALGOS [ zakres:

Program Ptatnik O

System Bestia O

System PEFS 2007 O

Inne systemy: ......ooooiiiiiiii
*System SOWA (FGSP) O

*System SOWA (POWER) O

*System KSI SIMIK 2007-2013 O

*System SL2014 O

*System LSI MAKS2 O

Decyzja
Administratora Bezpieczenstwa
Informacji

O Zatwierdzam wniosek

O Odrzucam wniosek

Uzasadnienie decyzji
Administratora Bezpieczenstwa
Informacji

Data i podpis Administratora
Bezpieczenstwa Informacji

Pracownik nadajacy/odbierajacy
uprawnienia w systemie
informatycznym

Imie, nazwisko, stanowisko

Data i podpis osoby
nadajacej/odbierajacej
uprawnienia
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* Systemy zewnetrzne — dostep mozliwy po wystaniu odpowiedniego zgloszenia do
administratora zewnetrznego
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