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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 7.4: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustlug lokalnych dla
ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury” objetych PROW na lata 2014-2020 .

Typ operacji: 7.4.2. ,, Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow”

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny pod wzglgdem budowy blokéw i cze$ci dokument
umozliwiajacy weryfikacj¢ wszystkich dziatan delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy
czgs¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona symbolem ND. Niniejsza instrukcja odnosi si¢ do karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania M07 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich, dziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ushug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury, typu operacji Inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwana instrukcjq do karty) okresla
minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanego wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnos$ci w ramach obstugi
whniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majgcymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze
stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatbw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
musza by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kartg wypehia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czeséci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czgsci D, E, F — przez Zatwierdzajacego.

2. Kartg wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypetnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a
Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czgéciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wcze$niejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie
(z wylgczeniem zatgcznikdéw do Karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skre$lenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypetniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowe]j nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy (dalej
zwanego podmiotem) oraz dat¢ ztozenia/wptywu wniosku.
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5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa stron¢ do
karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czg$ci karty weryfikacji ktérej dotyczy.

6. Kartg wypeknia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do ztozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - wprzypadku kiedy dany punkt/czes$¢ nie dotyczy.

Ilekro¢ w instrukcji mowa o rozporzqdzeniu — 0znacza rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca
2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu
Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw w ramach
poddziatania ,, Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.1230).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cz¢scig KW Osoby dokonujgce oceny WoPP. Dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzié¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w
kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw.

Nalezy sprawdzi¢ czy data ztozenia/wptywu wniosku jest zgodna z terminem okre$lonym w ogloszeniu 0 naborze
wnioskoéw. W przypadku sktadania wniosku w sposob inny niz bezpo$redni w siedzibie podmiotu wdrazajacego dniem
wplywu jest dzien jego nadania przesylkg rejestrowang w placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) . W przypadku, gdy
wniosek zostal ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs¢ do czesci E (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).

Punkt 2. Wniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek zawiera adres podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada adres albo wniosek nie
zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentéw mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy zaznaczy¢ TAK, a
w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czesci E Karty (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).

Punkt 3. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwigzek migdzygminny, powiat, zwiazek powiatdOw nie sa przetwarzane w
Krajowym Rejestrze Karnym. Oznacza to, ze nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
o$wiadczyt we wniosku o przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostgpu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust.
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3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), na podstawie
prawomocnego orzeczenia sgdu.

Punkt 4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
o ktéorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 5i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
S. 48, z pozn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
podmiot figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w
ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego.
Czynno$¢ te wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i
Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Al. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéw 1 - 4 nalezy zaznaczy¢ TAK - wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 1 -2 wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Nalezy zaznaczy¢
NIE i wypehic¢ czes¢ E karty oraz wystac¢ pismo informujace podmiot 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia).

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 3 lub 4, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Nalezy zaznaczy¢ NIE i wypetni¢ czgs¢ E karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 3 nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakoéw
przez podmiot.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w zataczniku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACII

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikéw, zaznaczajac tylko
jedno wihasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w
tym spelnia wymagania okre$lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy podmiot nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usuniecia brakéw lub podmiot zaznaczyt go
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenie$¢ do zalacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktdrego$§ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane podmiotu w zatacznikach sg
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z
liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecno$¢ stosownych podpisdéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowia zatacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zosta¢ ztozone w
oryginale. Pozostate dokumenty dotaczone do wniosku powinny zosta¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo pracownika samorzadu wojewddztwa,
albo podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bgdacego radcg prawnym albo adwokatem.

B1.l: Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

Punkt 1-4

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku sa zgodne
z danymi:
— pobranymi przez aplikacje w ewidencji producentéow, zwanej dalej ,,EP” — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwang dalej ,,ARIMR”, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie ptatmosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807, z p6zn.zm.)
— podanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danej gminy
— podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji , dla zwigzku
miedzygminnego

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku nie sa zgodne
z danymi pobranymi przez aplikacje z EP badz danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokonaé
weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Sp6jne dane we wszystkich dokumentach i systemach pozwola na prawidlowe
postugiwanie si¢ nimi, tj. wygenerowanie umowy o przyznaniu pomocy oraz zlecen ptatnosci dla wnioskowanej operacji.

Jezeli dany punkt (1-4) nie dotyczy podmiotu nalezy zaznaczy¢ ND.

B1.1I: Weryfikacja zatacznikow

Punkt 1. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy:

- we wniosku w czgsci 1. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzajg si¢ z danymi zawartymi
w dotaczonym petnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej treSci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,

- w udzielonym petnomocnictwie wiasnorgcznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez podmioty
uprawnione.

Pelnomocnictwo ztozone wraz z wnioskiem, badz w ramach uzupehien, powinno obowigzywaé od dnia podjgcia pierwszej
czynno$ci przez petnomocnika w zwiagzku ze ztozonym wnioskiem o przyznanie pomocy.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

Punkt 2. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy dofaczone zostaly wilasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do dysponowania nieruchomoscig w okresie realizacji operacji oraz zwigzania

celem tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnoéci koncowej (jezeli prawo takie ma charakter
terminowy, np. umowa dzierzawy, najmu...).
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Zlozenie ww. dokumentow nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zatgcza
do wniosku ostateczna decyzje o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wiasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

W przypadku realizowania operacji w formie ,zaprojektuj — wybuduj”, dokumenty potwierdzajace prawo do
dysponowania nieruchomoscia s3 zatacznikami obowigzkowymi.

W przypadku gdy decyzja o pozwolenie na budowe nie jest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia braku sprzeciwu do
zgloszenia zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi lub w przypadku realizowania operacji w
formie ,,zaprojektuj — wybuduj”, zamiast dokumentoéw potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscig mozna
dotaczy¢ oswiadczenie 2a, ktérego wzor zalaczony jest do wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 2a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspélwlasciciela nieruchomosci, Ze wyraza zgode na realizacje operacji
trwale zwigzanej z nieruchomoscia, jeZeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci — oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacje powinien ztozy¢
Oswiadczenie wiasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzanej z nieruchomosciq (...) W okresie realizacji operacji oraz na utrzymanie operacji w okresie zwigzania celem, tj.
przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowej. Jezeli podmiot do wniosku przedtozyt
,,Oswiadczenie (...)”, nalezy sprawdzi¢ czy przedlozyt wraz z nim kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
zalezne, np. kopie umow dzierzawy, uzyczenia, ktoére sg zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty
ptatnosci koncowe;j.

Nalezy zweryfikowa¢, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktére powinno
by¢ ztozone przez kazdego wiasciciela / wspolposiadacza. Liczba ztozonych Oswiadczen powinna by¢ rowna liczbie
wiascicieli / wspotposiadaczy widniejagcych na dokumentach potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci
wymienionych w powyzszym punkcie instrukc;ji.

Zlozenie o$wiadczenia nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalgcza
do wniosku ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

Punkt 3. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzié, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 roku w sprawie okreSlenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389) .

Jezeli operacja bedzie realizowana metoda ,,zaprojektuj -wybuduj” nalezy zaznaczy¢ ND.

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany, w przypadku gdy podmiot realizuje operacje metodsg ,,zaprojektuj i wybuduj”. Nalezy
woOwczas zaznaczy¢ ND. Zadania objete kosztorysem powinny by¢ wycenione z zastosowaniem cen nie wyzszych od
srednich cen rynkowych, okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym
zakresie (np. cenniki Sekocenbud, Bistyp). Weryfikacji powinno podlega¢ nie mniej niz 5 pozycji kosztorysu o
najwyzszych wartosciach. W przypadku stwierdzenia znacznego odchylenia cen, wykazanych w kosztorysie od cen
rynkowych za kwalifikowane uznaje si¢ koszty operacji, wyliczone z zastosowaniem $rednich cen rynkowych, ustalonych
na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji branzowych w przedmiotowym zakresie odpowiednio do
rodzaju zadania i okresu sporzadzania kosztorysu.

Kosztorys zataczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

—  tytut projektu,

— nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,

— imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu oraz jego podpis,

— nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

— imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

—  warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

— datg opracowania kosztorysu,

— 0g6lng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okres$laja wielko$¢ obiektu lub robot,
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—  przedmiar robét,

— kalkulacje uproszczona,

— tabele wartosci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci rob6t okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajéw robot.

— zalaczniki — zalozenia wyjSciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegdlowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wtasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania rob6t budowlanych znajduja si¢ w Zataczniku nr 1 do instrukcji wypetniania
wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego
PROW na lata 2014-2020 (...) dla operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane

Punkt 4. Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z p6zn.zm.), zwang dalej ,,prawo budowlane” inwestor powinien
uzyskac taki dokument. Pozwolenie na budowe musi by¢ dostarczone najp6zniej w dniu uzupetniania brakéw / sktadanych
wyjasnien.
Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjg ostateczng i nie uzyska takiego statusu na
etapie sktadania uzupetnien do wniosku, podmiot zobowigzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
whnioskiem o ptatno$é.
OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybudu;”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe powinna zostaé
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc.

Punkt 5. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:

— oSwiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ
nie wniést sprzeciwu — oryginal, lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub przebudowy, wedtug prawa budowlanego wymagane
jest dotaczenie dokumentu zgtoszenia organowi administracji architektoniczno-budowlanej zamiaru wykonania robot oraz
czy takie zgloszenie zostalo dotaczone do wniosku.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczyé po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiot nie musi zatgcza¢ ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zosta¢
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a data ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zataczyt o§wiadczenie o
niewnoszeniu przez organ administracji architektoniczno-budowlanej sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a datg ztozenia wniosku jest kréotszy niz
21 dni i dotaczono do wniosku potwierdzenie organu administracji architektoniczno-budowlanej, ze nie wnosi sprzeciwu
wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowaé czy okres pomigdzy
doreczeniem zgtoszenia a data ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dolaczono ww.
zaswiadczenie.
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OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy datg dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku
jest dluzszy niz 21 dni i zostato dotgczone o$wiadczenie podmiotu, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia projektu, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu.

Punkt 6. Ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach - kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje
obowigzek uzyskania tych pozwolen.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna ba¢ wydana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2016r. poz. 353, z pozn. zm. ) dla operacji typu ,,Inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktoéw”. W przypadku zastosowania w procesie
inwestycyjnym metody ,zaprojektuj i wybuduj”, decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach powinna zostaé
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej pierwszego wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych polaczonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiot nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng, podmiot zobowigzany jest do
ztozenia ostatecznej decyzji na etapie sktadania uzupetnien do wniosku.

Punkt 7. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow, odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczegolnionego we wniosku,
dla ktorej zostat sporzadzony Program funkcjonalno-uzytkowy.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢ czy w przedlozonym dokumencie zostal wyszczegdlniony zakres rzeczowy z
miernikami oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny. W przypadku, gdy podmiot nie podat w dokumencie na
jakiej podstawie oszacowat koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do zlozenia wyjasnien i wskazania zrddia.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 8. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy Program funkcjonalno-uzytkowy zostat sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzes$nia 2004 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2013 r. poz.
1129).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 9. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotgczono jeden z wymaganych w rozporzadzeniu w § 4 pkt 5 dokumentow.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotgczono miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub ostateczng
decyzje¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu o ile zostaty sporzgdzone powinny potwierdzaé, ze inwestycja
planowana do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, ktéry w dokumencie planistycznym gminy
zostal wyznaczony pod takg inwestycje — na potwierdzenie uwzglednienia (spdjnosci) planowanej operacji z dokumentami
planistycznymi.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj” podmiot zobowigzany jest do
ztozenia ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu wraz z wnioskiem o platnosé¢

ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy dla danego terenu nie sporzadzono miejscowego planu zagospodarowania oraz nie
jest wymagane uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Punkt 10. Dokument strategiczny dotyczacy obszaru, na ktéorym planowana jest realizacja operacji, okreslajacy
strategie rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotgczono dokument strategiczny dotyczacy obszaru, na ktorym planowana jest
realizacja operacji, okreslajacy strategie rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju.

Ww. dokumenty ( z pkt 9 i 10) moga by¢ przedtozone w formie wydruku ze strony internetowej zawierajacego link (adres)
do strony www (np. ze strony BIP gminy, powiatu) oraz dat¢ wydrukowania. Podmiot moze przedstawi¢ tylko ten fragment
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(wycinek) dokumentu, ktoéry zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszcza si¢ ztozenie dokumentacji w postaci
elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na no$niku CD).

Punkt 11. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - oryginal

Opis zadan stanowi szczegotowsa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji.

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprzetu, materiatdw i ushug stuzacych realizacji operacji, ktore nie
zostaty ujete w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji
metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”) nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zataczono ,,Opis zadan (...)”, na wlasciwym
formularzu oraz czy zakres w opisie zadan odpowiada zakresowi rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji. Opis powinien zwiera¢ wszystkie koszty, ktore nie zostaty ujete w kosztorysie inwestorskim, bez wzgledu na to,
czy sa to koszty inwestycyjne czy koszty ogoélne.

W przypadku gdy zadanie dotyczy robdt budowlanych objetych kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zostaly rozpisane na kilka zadan istnicje mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej pozycji Opisu zadan. W
przypadku niedotgczenia kosztorysu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy formutuje roboty budowlane w postaci
syntetycznej (wykaz elementow scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan.

Dla kosztow ponizej 20 000 zt w celu zapewnienia, ze wykazane planowane koszty nie przekraczaja wartosci rynkowe;j
tych kosztow nalezy dokonac¢ rozeznania rynku i wskazaé zrodto przyjetych cen.

W zwigzku z tym, ze podmiot jest zobowigzany do udokumentowania dokonania rozeznania rynku dla poszczegolnych
pozycji w Opisie zadan (...), Weryfikujacy sprawdza czy podmiot wskazal zrodla i ceny za okreslony rodzaj
ustugi/dostawy oraz uzasadnil dokonany wybor. ND nalezy zaznaczy¢, gdy wnioskodawca nie przewiduje zadan, ktore
moglyby by¢ ujete w ww. zalaczniku.

Punkt 12. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotgczono oryginal oswiadczenia na formularzu udostgpnionym przez podmiot
wdrazajacy oraz czy oswiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi
podanymi w o§wiadczeniu.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ gdy podmiot, ktory zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze ma mozliwo$¢
odzyskania podatku VAT poniesionego w zwiazku z realizacjg operacji zaliczyt go do kosztow kwalifikowalnych operacji.

Punkt 13. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - oryginal lub kopia

. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dotaczono interpretacje¢ indywidualng oraz czy dokument potwierdza, ze dla danej
operacji podmiot nie ma mozliwosci odzyskania VAT. Jezeli wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie dotaczono
interpretacji indywidualnej, podmiot powinien by¢ wezwany do dostarczenia w/w interpretacji wraz z wnioskiem o
ptatno$é. ND nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy podmiot zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje
podatek VAT poniesiony w zwiagzku z realizacjg operacji i nie ubiega si¢ o jego refundacje w ramach operacji.

Punkt 14. Mapy lub szKkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji - oryginat
lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy zalaczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiajg identyfikacje
zakresu planowanych do wykonania prac, okres§lenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz czy umozliwiaja
sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planowang operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany, moze do wniosku dotaczy¢
kopi¢ mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

Punkt 15 Audyt energetyczny lub opinia certyfikowanego instalatora instalacji odnawialnego Zrédta energii o mozliwos$ci
zapewnienia pokrycia co najmniej w 30% zapotrzebowania na energi¢ elektryczng lub cieplng przez wybudowang w
ramach operacji instalacje odnawialnego zrodla energii lub inny dokument wystawiony przez osobe lub podmiot
posiadajacy uprawnienia w tym zakresie
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Nalezy zweryfikowa¢ czy instalacje odnawialnego zrodta energii spetniajg warunki techniczne w ten sposob, ze zapewnia
pokrycie co najmniej 30% zapotrzebowania na energi¢ elektryczng lub cieplng. W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy
dostarczono co najmniej jeden z ww. dokumentow.

Punkt 16 Decyzje, pozwolenia lub opinie organow administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajace
spelnienie kryteriow przyznania pomocy — kopie

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczone zostaly dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organdw administracji publiczne;j),
jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwigzku z realizacjg operacji, o ile ich uzyskanie
jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji operacji oraz inne dokumenty, ktore dotaczyt podmiot w celu potwierdzenia
spetnienia kryteriow przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, dokumenty spoza katalogu zalacznikéw wymienionych w cze$ci VI wniosku,
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisac je w karcie.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy podmiot wpisal we wniosku zataczniki lecz nie dotgczyt ich (nie dotyczy
zalacznikow dotyczacych spetnienia kryterium, ktére musza by¢ dotaczone do pierwotnie ztozonego wniosku).

B1.III: Weryfikacja poprawnos$ci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Punkt 2. Dane finansowe sa we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Nalezy sprawdzi¢ czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo finansowym sg poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidlowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 3. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza sie z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie podane we wniosku sg poprawne oraz zgodne
z danymi zawartymi w zalgcznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace podmiot, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy roéwniez
sprawdzi¢ czy podmiot nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli ztozyt nalezy
zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbiezno$ci nalezy poprosi¢c o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o inne dostgpne zrodta pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek i zalaczniki, stanowigce integralng czgs¢ wniosku zostaly podpisane przez osobe
reprezentujacg podmiot lub jego pelmomocnika (11, 12), a w przypadku zalacznika nr 2a przez wiasciciela/
wspotwilasciciela.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkt 1. Podmiotem jest: gmina; powiat; zwiazek miedzygminny; zwiazek powiatow

Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli o przyznanie pomocy ubiega si¢ gmina albo powiat albo zwiazek migdzygminny albo
zwiazek powiatow.
Punkt 2. Operacja realizowana jest w miejscowosci liczacej nie wiecej niz 200 000 mieszkancow
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https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

Nalezy sprawdzi¢ czy miejscowos¢, w ktorej bedzie realizowana w miejscowosci liczy mniej niz 200 000 mieszkancow.

Zrédtem danych dotyczacych liczby mieszkancoéw miejscowosci, w ktorej realizowana bedzie operacja objeta wnioskiem,
bedzie strona internetowa Glownego Urzedu Statystycznego (www.stat.gov.pl) w zaktadce ,,Podstawowe dane/Obszary
tematyczne/Ludnos$é/dokument 5. Dane powinny by¢ aktualne na dzief rozpoczgcia naboréw wnioskow .

Punkt 3. Operacja jest zgodna z celem szczegolowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagni¢cie tego celu.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem podziatania. Poprawa konkurencyjnosci producentow rolnych poprzez
lepsze ich zintegrowanie z taricuchem rolno-spozywczym poprzez systemy jakosci (34)

Punkt 4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 oraz z rozporzadzeniem.

Punkt 5. Cel operacji jest adekwatny do zakresu pomocy okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa niezbedne do
realizacji celu operacji wskazanego we wniosku.

Punkt 6. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych w
ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych
dla ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury” dla typu operacji ,,Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow” oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalno$ci.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty kwalifikowalne sg zgodne z § 5 oraz § 6 rozporzadzenia.

Punkt 7. Operacja realizowana jest nie wiecej niz w dwoch etapach

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest maksymalnie w dwoch etapach.

Punkt 8. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca refundacja kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) etapéw operacji sa zgodne z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o platnos¢ koficowa planowane jest nie pdzniej niz
w terminie 24 miesiecy, a w przypadku operacji realizowanej w dwodch etapach nie pézniej niz w terminie 36 miesigcy, od
dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 9. Operacja bedzie realizowana na nieruchomosci nalezacej do wnioskodawcy lub wnioskodawca posiada
prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele okreslone w operacji przez okres realizacji operacji oraz co
najmniej przez okres 5 lat od wyplaty platnosci koncowej

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zataczonych dokumentow wiasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowat o posiadaniu elektronicznej ksiegi wieczystej i podat jej numer we wniosku
w czesci VI. Informacja o zafgcznikach punkt 16, wowczas nalezy zweryfikowaé dane z Ksiegi Wieczystej, przy
wykorzystaniu  przegladarki Ksigg Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://bip.ms.qov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/ksieqgi-wieczyste, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania tg nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty platnosci koncowej (na podstawie o§wiadczenia wlasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci).
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ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalacza do wniosku ostateczng decyzj¢ o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie
zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono
sprzeciwu. Wowczas ww. dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomosécia nie sa wymagane.

Punkt 10. Operacja jest spéjna z dokumentem strategicznym dotyczacym obszaru, na ktorym planowana jest
realizacja operacji danej gminy, okreslajacym strategie¢ rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju tej
gminy

Weryfikujgcy powinien sprawdzié, czy operacja jest spojna ze strategia rozwoju, tak aby mozna byto oceni¢, czy podmiot
planowatl realizacj¢ operacji i czy wpisuje si¢ ona w szerszych kontekst zwigzany z rozwojem tego obszaru a nie jest
inwestycja ad hoc.

W przypadku, gdy podmiot jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy rowniez sprawdzi¢
aktualno$¢ Planu (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyjety przez zebranie wiejskie i
zatwierdzony przez rad¢ gminy.

Weryfikujacy, na podstawie ztozonych dokumentéw strategicznych (np. w wersji elektronicznej na ptycie CD),
ewentualnych wyciaggow lub wypiséw) powinien jednoznacznie potwierdzi¢ zgodno$¢ planowanej operacji z tymi
dokumentami. Nie nalezy wzywaé¢ podmiotu do opracowywania dodatkowych dokumentow.

Punkt 11 Operacja bedzie wynika¢ z ustalen miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego albo z decyzji
ostatecznej o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzje o
warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu lub decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego (w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego) o ile zostaty sporzadzone.

Punkt 12. Do dnia zloZenia wniosku o platno$¢ koncowa targowisko bedzie spelnia¢ warunki okreslone w zalaczniku
do rozporzadzenia

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie dostepnych dokumentdéw, czy targowisko bedzie spetnia¢ warunki wymienione w
zataczniku do rozporzadzenia. Przyktadowe dokumenty Zrodlowe niezbedne do weryfikacji: projekt regulaminu - w
zakresie funkcjonowania obiektu, dokumentacja techniczna, projekt budowlany, decyzje i pozwolenia — w zakresie
infrastruktury technicznej, pisemne oswiadczenia wnioskodawcy — w zakresie pozostatych elementéw niezbednych do
spetnienia warunkow.

Targowisko powinno by¢:
1)  utwardzone;
2)  o$wietlone;
3)  przylaczone do sieci wodociagowej, kanalizacyjnej i elektroenergetycznej;
4)  wyposazone w:
a)  odplywy wody deszczowej,
b)  zadaszone stoiska, ktore powinny zajmowac co najmniej potowe powierzchni handlowej targowiska,
€)  miejsca parkingowe oraz urzadzenia sanitarnohigieniczne;
5)  zorganizowane tak, aby umozliwi¢ rolnikom dostep do punktow sprzedazy w sposob okre$lony w regulaminie

targowiska;
6)  oznaczone nazwg ,,M0dj Rynek”;
7) oznaczone unijnym logo produkcji ekologicznej, ktorego wzor zostal okreSlony w zalgczniku nr XI do

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 wrzesnia 2008 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady wdrazania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych w
odniesieniu do produkcji ekologicznej, znakowania i kontroli (Dz. Urz. UE L 250 z 18.09.20009, str. 1, z pézn. zm.1)) jezeli
operacji zostaty przyznane punkty za spelnienie kryterium w zakresie sprzedazy produktéw rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego.

Punkt 13. Targowisko bedzie ogélnodostepne
Nalezy zweryfikowaé na podstawie dostepnych dokumentéw (np. regulamin targowiska o ile jest dostepny na tym etapie)

czy targowisko bedzie ogolnodostepne. W przypadku istniejagcego juz obiektu sprawdzenie odbedzie si¢ na podstawie
regulaminu targowiska. W przypadku nowego obiektu nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli we wniosku podmiot zadeklarowat,
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ze targowisko bedzie ogoélnodostepne, a wigc otwarte co najmniej w powszechnie przyjetych godzinach handlowych.
Ostateczna weryfikacja tego warunku odbedzie si¢ na etapie wniosku o ptatnosé.

Punkt 14. Budowa lub przebudowa obiektéw budowlanych przeznaczonych na cele promocji lokalnych produktéw
bedzie stanowila integralng czes$¢ operacji polegajacej na budowie lub przebudowie targowiska

Nalezy zweryfikowaé czy w ramach operacji polegajacej na budowie lub przebudowie targowiska planowana bedzie
réwniez budowa lub przebudowa obiektow budowlanych przeznaczonych na cele promocji. Wniosek polegajacy jedynie
na budowie lub przebudowie obiektoéw budowlanych przeznaczonych na cele promocji nie otrzyma dofinansowania.

Punkt 15. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadajg cenom rynkowym.

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowaé w odniesieniu do cen rynkowych
towarow / ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach
cenowych (informatory, katalogi, Internet, informacje pozyskane telefonicznie od wytworcow i dealerdéw itd.), czy podane
ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczajg nizszych cen w ramach przedziatéw cenowych. W przypadkach
budzacych watpliwos¢ mozna wezwaé wnioskodawce o przedlozenie wraz z kosztorysem zrodet i metodologii liczenia
kosztow.

Nalezy pamigtac, ze zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowanych w zakresie
danego zadana ujetego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza wartos¢ rynkowa tych kosztow ustalong
w wyniku oceny ich racjonalno$ci w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z
dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, sSrodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z p6zn. zm.), przy ustalaniu wysokosci pomocy
uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tych kosztow.

Oceny porownawczej kosztoOw z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonaé¢ w odniesieniu
do cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia ztozenia wniosku, dotyczy to rowniez cen podawanych w walutach
obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP
nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP z dnia
dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych
powstatych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen
najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmniej dwa zrodla, a w
przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak mozliwos$ci
uzyskania dostepu do drugiego zrodta, wowczas mozna pozostaé przy jednym. Z przyjetej przez pracownika metodologii
weryfikacji nalezy sporzadzi¢ notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztéw jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych
w opisie zadan (zatagcznik nr 11 do wniosku) z cenami, okreslonymi:
— w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju
zadania,
— w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,
— w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,
— w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentdow urzadzen /wykonawcow danego typu
zadan,
— poprzez weryfikacj¢ porownawcza z cena, figurujacag w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzong przez inny
podmiot, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o poréwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

W cene¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (np.
zaladunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione i niezbedne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej calego zadania nalezy mie¢ na
uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawiera¢ stosowng pisemng analize przedstawionych we wniosku kosztow
pod wzgledem ich wysokosci oraz racjonalnosci.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji notatke. W notatce
powinno by¢ wyraznie wyodrgbnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji
rynkowosci cen poszczegdlnych zadan.

KP-611-349-ARiMR/3/z
Strona 12 z 22



W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawi¢ uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz
w teczce sprawy umiesci¢ dokumenty zrodlowe stanowigce podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez
poda¢ zrdédia pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy zwrocié
szczegblng uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do tego zweryfikowaé zasadno$¢ i
wysokos§¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki rzeczowe (ilo$¢ zakupionego sprzetu).

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zakupu maszyn/urzadzen
powinna zawiera¢ kopie materiatdow zrodtowych np. kopie stron katalogow lub informatorow cenowych, wydruki
informacji ze stron internetowych wskazujace ceny danej maszyny/urzadzenia, zrodta wyceny z innych wnioskow o
przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesiace), ktore bylty przez pracownika weryfikujacego sprawdzane porownawczo
pod katem tego, czy dane zadanie nie przekraczaja warto$ci rynkowej - o ile dotyczyto to analogicznego zadania itd., ktore
pozostawia pelen §lad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

W odniesieniu do kosztéw ogdlnych, nalezy w miar¢ mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdtowa
pisemna analiza (w tym dotaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowo$¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlajg cen rynkowych
lub zachodzi potrzeba uzupeinienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie 0 upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.). W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WEZW, nalezy poinformowa¢ podmiot o zidentyfikowanych (nizszych) cenach
wraz z podaniem zrédet wyceny. Jednoczes$nie nalezy zobowigza¢ go do ztozenia stosownych wyjasnien w tym zakresie
lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo ztozone wyjasnienia okazg si¢ niewystarczajace nalezy dokonac
korekty kosztow.

Punkt 16. Suma kosztow kwalifikowalnych nie przekroczy kwoty 1 min EUR

Wartos¢ kosztow kwalifikowanych, wskazang we wniosku w czgéci 1V. Plan finansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
., Koszty kwalifikowane [w zI] ” nalezy przeliczy¢ na EURO wedtug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacego w dniu rozpoczgcia naboru wnioskow (Tabela ,,A” kursow $rednich, aktualizowana przez NBP
0 godzinie 12:00 biezgcego dnia).

Punkt 17. Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia Srodkéw publicznych UE

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 7,
wypehiajac punkty w karcie od 17a. do 17e. Warto$¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢
W oparciu 0 ponizszy wzor:

Erc — Npw y te
oW N¢ (tc + tpw)

X 100%

dzie:
%DW — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowane) - z czeéci V. Plan finansowy operacji pkt
2.3. wniosku.
Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktore ponidstby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania - z czesci IV. Plan
finansowy operacji pkt 7 litera A pkt 2 wniosku.
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tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z cze$ci III. Opis planowanej operacji
pkt 5 wniosku.

tow — czas, 0 jaki wydtuzytaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) - z
czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.

W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowiedz TAK w punkcie Al wowczas warto$¢ naktadéw inwestycyjnych (netto),
ktore ponidstby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania (Now) rowna bedzie wartosci naktadow catkowitych na
realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach wartos¢ naktadéw inwestycyjnych nalezy
pobiera¢ z czgsei IV. Plan finansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu podmiotowi
liczony bylby ten czas nalezy przyjac termin ztozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze
wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowi¢ przyznania pomocy, uznajac ze podmiot zrealizowatby operacje
bez wsparcia srodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodkoéw publicznych.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

1. Nalezy sprawdzi¢, czy wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych dla tej
operacji (stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czes¢ 1V. Plan finansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow
kwalifikowalnych - cze¢s¢ 1V. Plan finansowy operacji pkt. 3.3.). Koszty ogolne nie przekraczaja 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operaciji.

2. Koszty zwigzane z wyposazeniem targowisk lub obiektéw budowlanych przeznaczonych na cele promocji
lokalnych produktéw w instalacje odnawialnego zrodla energii nie przekraczaja 30% kosztéw kwalifikowalnych, z
wylaczeniem kosztow ogolnych

Nalezy sprawdzi¢ czy koszt wyposazenia targowiska lub obiektow budowlanych przeznaczonych na cele promocji
lokalnych produktow w instalacje odnawialnego Zrédla energii nie przekraczajg 30% kosztow kwalifikowalnych z
wylaczeniem kosztow ogdlnych. Warto$é poniesionych kosztow na instalacje bedzie wpisana we wniosku w czgsci IV
wniosku w polu 2.3.1 oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Dostepny limit dofinansowania w ramach operacji typu ,,Inwestycje w targowiska Iub obiekty budowlane przeznaczone
na cele promocji lokalnych produktéw” wynosi 1 000 000 zt na beneficjenta w okresie realizacji Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

ND

B5: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACII (ND)

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku
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Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie |.1 zaznaczy¢ TAK i przejsé¢
do dalszej czesci karty.

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypehi¢ zatgcznik nr 1 do karty. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usuniecia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgéciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs$¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.1I: Wezwanie do usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien

W punkcie Data doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot pisma w
sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetnic, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg. W przypadku,
gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie
usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakdw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢
od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mogt odebraé przesytke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ datg nadania
odpowiedzi na pismo w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien .

W przypadku usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usung¢ braki - nalezy
zweryfikowa¢ usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

B5.1Ia: Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czg¢sci nalezy sprawdzi¢ czy usuniecie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usunat braki.

Punkt 1 - Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, ze
usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK). Nalezy przej$¢ do czgsci karty B6.

Punkt 2 Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy podmiot nie usunat wszystkich brakoéw w terminie - Nalezy przejs¢ do
cze$cei I11. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow.

Punkt 3 Nalezy zaznaczy¢ TAK w sytuacji, gdy zaznaczono NIE w ktorymkolwiek punkcie czesci B2-B3 a nastgpnie
przej$¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.111: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyja$nien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych podmiot nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypehi¢ pola dotyczace:

—  Daty doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie usuniecia brakow;
—  Terminu, w ktérym nalezy usuna¢ braki;
— Data nadania odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow.

BS5.11la: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunig¢cia brakow
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Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakoéw zostato /nadane w terminie oraz czy podmiot
usungt wszystkie braki.

Punkt 1 — Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli podmiot usunat pozostate braki w wyznaczonym terminie (w zataczniku nr 1
udzielono tylko odpowiedzi TAK) . Nalezy przej$¢ do czgsci karty B5.

Punkt 2 — Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy podmiot nie usunat brakéw w terminie . Nastepnie nalezy przejs¢ do
czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.1 Weryfikacja zalozen biznesplanu

B6.1l Weryfikacja zasadnosci ekonomiczne;j

ND

B6.11l. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwodjnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:
- poprzednich naborow na operacje typu Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktow

dziatania ,,Budowa, przebudowa, remont lub wyposazenie targowiska statego” objetych PROW na lata 2007-2013 dla
ktorego nie uptynat okres zwigzania z celem

zwracajac szczegolna uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Uwaga:

W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obsluge wnioskéw, nie bedzie obejmowata funkcjonalnosci
umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow, wowczas kontrole te nalezy przeprowadzi¢ manualnie a do
teczki aktowej sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny.

Punkt 1.0Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ podmiot byla finansowana w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe
ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” ,,Budowa, przebudowa, remont lub wyposazenie targowiska stalego”
objetych PROW na lata 2007-2013.

Nalezy sprawdzi¢ w zestawieniu danych z aplikacji OFSA dotyczacych dziatania 321 z zakresu budowy, przebudowy,
remontu lub wyposazenia targowiska statego, czy podmiot otrzymat pomoc w ramach dziatania 321 Podstawowe ustugi
dla gospodarki i ludnosci wiejskiej objetego PROW na lata 2007-2013 na operacje, majaca wspolny zakres rzeczowy z
operacja objeta wnioskiem, dla ktérego prowadzona jest weryfikacja. Jezeli w wyniku sprawdzenia danych w zestawieniu
stwierdzono, ze w tej samej lokalizacji, w ktdrej bedzie realizowana operacja w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach wiejskich ” objetego PROW 2014-2020, zakres rzeczowy zrealizowanych operacji w catosci lub
w czesei jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku. nalezy zwr6cié si¢
pismem do podmiotu o ztoZenie wyjasnien.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi
na pismo wynika, ze podmiot zrealizowatl w ramach dziatania 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskie;j
objetego PROW na lata 2007-2013 operacj¢, ktorej zakres rzeczowy w catosci jest wspolny z zakresem rzeczowym
operacji w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” objetego PROW 2014-2020" i w
konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy.

Nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania sig
zakresu rzeczowego. W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowat (zawarl umowe o przyznanie pomocy) w
ramach dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej”, nalezy przeprowadzi¢ szczegotows analize
naktadajacych si¢ zakresdw operacji oraz w trybie uzupetiania brakow wezwac podmiot do ztozenia wyjasnien , Jezeli w
wyniku wyjasnien okaze si¢, ze doszto do podwdjnego finansowania odmawia si¢ przyznania pomocy.
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Punkt 2 Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ podmiot byla finansowana w ramach poprzednich naboréw na
operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow” objetych PROW na lata 2014-2020

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek zostat ztozony w ramach pierwszego naboru wnioskow.

Nalezy sprawdzi¢, czy podmiot zawart umowe o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata
pomoc na operacje, ktorej lokalizacja oraz zakres rzeczowy w catoéci lub w czesci jest wspodlny z zakresem rzeczowym
operacji stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe podmiotu
i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”. Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu w aplikacji
nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ pole NIE. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac i zalaczy¢ do teczki aktowe;j
sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy
opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy w wyniku szczegbtowe] analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj.
stwierdzono, ze podmiot realizowat (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnosé¢ lub wyptacona
zostata pomoc) w ramach poprzednich naboréw dla Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow ” ktorej zakres rzeczowy w catosci jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej
operacji . Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Nalezy zaznaczy¢ pole DO WYJASNIEN jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty watpliwosci dotyczace pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek
0 platnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poprzednich naborow dla operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw”, ktorej zakres rzeczowy w czgéci pokrywa sie z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegdtowa analize naktadajgcych si¢ zakresow
operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego w trybie uzupetniania brakéw wezwa¢ podmiot do ztozenia
wyjasnien. Jezeli w wyniku wyjasnien okaze sie, ze wystapito podwdjne finansowanie odmawia si¢ przyznania pomocy.

B6.1V. Wynik

Jezeli w cze$cei B5 (I-111) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$c
do dalszego rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztow nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos$c
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetni¢ cze$¢ B6 karty

Jezeli w czesci B5 (I-111) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢
TAK i wypeti¢ czgs¢ B5.1Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformulowaé zakres wyjasnien w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadku, gdy z oceny racjonalnosci kosztow oraz oceny kontroli krzyzowej wynika, ze nastepuje odmowa przyznania
pomocy nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢é TAK i przej$¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6.V: WEZWANIE DO Zt.OZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypehi¢ pola:

— Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien; nalezy wstawic
dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu
wyjasnien

— Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia Nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
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pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.
— Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien .

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia;
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
B6 Va Wynik wyjasnien

W tej czesci karty nalezy wpisa¢ pytania, zagadnienia, ktére byly przedmiotem pisma do Wnioskodawcy oraz zaznaczy¢
TAK jezeli wyjasnienie pozwala na dalsza weryfikacj¢ wniosku albo NIE jezeli wyjasnienie nie zostato ztozone w terminie
lub jednoznacznie wskazuje na odmowe przyznania pomocy.

B6.VI. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Te cze$¢ karty wypehia si¢ jezeli podmiot byt wzywany do zlozenia dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo
NIE).

Jezeli podmiot zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwos$ci
wskazanych w piSmie, a watpliwo$ci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie
3, oraz przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, gdy w wyniku weryfikacji pojawia si¢ konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetni¢ czgs¢ B7 Karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypehié, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedZz TAK w punkcie 2 cze¢éci B6.1V lub B6.VI.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

B7: AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

ND

B8: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,

WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY,

WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACII (ND),

WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW,

ZAY.OZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNE] (ND),

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Zaznaczenie TAK w punkcie 1 oznacza, ze wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest: kompletny, poprawny i
zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnos$¢ poziomu i limitu pomocy, racjonalnos$¢ kosztow oraz
brak konfliktu krzyzowego.

C: WIZYTA
KONTROLA

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli — nalezy wpisa¢ uzasadnienie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych oraz opisa¢ elementy podlegajace sprawdzeniu i wysta¢ pismo zlecajace przeprowadzenie kontroli
(wraz z lista elementow do sprawdzenia).
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W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisa¢ uzasadnienie odstgpienia od
przeprowadzania kontroli/wizyty.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 1, nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty
/kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowa¢ podczas wizyty/kontroli (zatacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu
maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolaczy¢ kopie tych
dokumentow. Nalezy pamigtac o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie
powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika
jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktdre zostaly zlozone
wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrédlowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czes¢ C.1 Wynik wizyty/kontroli.

C. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz dat¢ przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych, oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
koniecznos$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejs¢ do dalszej oceny wniosku.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do podmiotu oraz wypetni¢ dalsza
czgs¢ C.II Wezwanie do zlozenia wyjasnien.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego i wystac¢ pismo do podmiotu w tej sprawie oraz wypehi¢ czes¢ CL.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.1) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze wystac
pismo do podmiotu wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Nalezy wypehic¢ pola:
— Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien,
— Wyja$nienia nalezy ztozy¢ w terminie,
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien.
Jezeli data w nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia w
czgsci C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwos$ci wskazanych w pismie do podmiotu nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i
przejs¢ do dalszego rozpatrywania wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do podmiotu, ale niezbgdna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czgsei karty C1 karty,
c) nie eliminuje watpliwoséci wskazanych w pismie do podmiotu, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czgséci
karty E (odmowa przyznania pomocy).
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C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII (ND)
- PO WIZYCIE/KONTROLI

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 3 w czesci C.I albo w pkt 2 w czegsci C.IV.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne po wizycie/kontroli.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.l. Ocena punktowa operacji

D.I1. Wynik oceny punktowej

Ta czg$¢ karty stuzy do przyznawania punktow za kryteria okreSlone w § 11 rozporzadzenia i wyznaczenia kolejnosci
przyznawania pomocy.

W czgsci D 1 nalezy na podstawie wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentéw a takze na podstawie deklaracji i

wyjasnien wnioskodawcy ocenic kryteria z punktow 1-7 wpisujac liczbg przyznanych operacji punktow. Nastgpnie nalezy
w punkcie la wpisa¢ sum¢ przyznanych punktow.

I Wynik oceny punktowej

Nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 jezeli w wyniku oceny operacja uzyskata wymagang minimalng liczbe punktow, tj.
co najmniej 27. Operacja, ktora uzyskala mniej niz 27 punktéw nie bedzie wpisana na Liste operacji informujaca o
kolejnosci przystugiwania pomocy (Lista) . Zaznaczenie NIE powoduje, ze pomoc nie moze by¢ przyznana.

Jezeli operacja uzyskala taka sama liczbg¢ punktéw jak inna operacja decyduje wigksza liczba punktow za kryteria 1-7. W
przypadku, gdy nadal operacja ma takg sama liczb¢ punktow, o kolejnosci na liscie decyduje wicksza liczba mieszkancow.

Po przeprowadzonej przez podmiot wdrazajacy ocenie wszystkich wnioskow nalezy wpisa¢ miejsce na Liscie. jakie
uzyskala operacja.

D.111. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie

Punkt 1 Limit pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

Nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg Limit pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Limit
pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy W ramach operacji typu ,, ,,Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow” wynosi 1 000 000 zt

Dostepny limit dofinansowania wylicza si¢ poprzez obliczenie réznicy miedzy przypadajacym dla podmiotu ubiegajacego
si¢ o wsparcie limitem §rodkow 1 000 000 zt a suma kwot wykorzystanych w poprzednich naborach.

Punkt 2. Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu dla podmiotu ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy po weryfikacji nie przekracza dostepnego dla podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy limitu, wskazanego w pkt. 1.

D.IV. Sprawdzenie/ponowne sprawdzenie dostepnos$ci srodkow na udzielenie pomocy

Operacja umieszczona na Liscie miesci si¢ w limicie srodkow na operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow ”, dostgpnych w danym wojewodztwie

Nalezy sprawdzi¢, czy dana operacja umieszczona na liscie miesci si¢ w wysokosci limitu srodkoéw przewidzianych na
operacje typu ,, Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”, o
ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie wysoko$ci
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limitow srodkow dostepnych w poszczegolnych wojewodztwach lub latach w ramach okreslonych dziatan pod
poddziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1755 z p6zn. zm.).

Nalezy sprawdzi¢ wykorzystujgc funkcjonalno$¢ systemu informatycznego i dane z ARIMR czy sa dostepne $rodki na
udzielenie pomocy.

Do wyliczenia limitu $rodkéw do zakontraktowania nalezy postuzy¢ si¢ Instrukcja metodologii ustalania kwot
pozostajacych do zakontraktowania w ramach limitow okre§lonych w euro dla dziatan/poddziatan/typéw operacji objetych
PROW na lata 2014-2020 przestang podmiotom wdrazajacym pismem znak ZP-33-DDD-WSiM.611.1.2017 z dnia
16.02.2017 roku.

Ponownego sprawdzenia dostgpnosci srodkow w aplikacji PROW 2014-2020 dla danego wniosku, nalezy dokonac
bezposrednio po uzyskaniu informacji o zwolnieniu si¢ §rodkéw finansowych w ramach danego naboru. Ostatecznego
sprawdzenia dostepnosci Srodkow nalezy dokonaé ostatniego dnia, 12-miesigcznego terminu liczonego od dnia podania
do publicznej widomosci informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy dla wnioskow ztozonych w ramach poddziatania.

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Po sprawdzeniu dostgpnosci limitu srodkoéw nalezy sporzadzi¢ List¢ na wzorze zalaczonym do niniejszej KP oraz
opublikowac¢ na stronie internetowej samorzadu wojewodztwa.

Te czgé¢ karty nalezy wypeti¢ po aktualizacji i podaniu do publicznej wiadomosci Listy operacji. Oznacza to, ze
wniosek 0 przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.

W punkcie 1 nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK jezeli wniosek o przyznanie pomocy wniosek o0 przyznanie pomocy jest
przewidziany do finansowania: uzyskat co najmniej minimalng wymagang liczbe punktéw oraz miesci si¢ w dostgpnym
limicie srodkow. Nastepnie nalezy — w terminie nie pozniej niz 6 miesigcy od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania
wnioskow - wysta¢ do podmiotu pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - uzyskal minimalng wymagang liczbe punktow
lecz nie miesci si¢ w dostepnym limicie $srodkow nalezy pisemnie zawiadomi¢ podmiot o tym fakcie. Podmiot powinien
wyrazi¢ zgode na oczekiwanie na zwolnienie srodkow albo zrezygnowaé z oczekiwania na zwolnienie srodkow.

W pozycji PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac (rowniez stownie) ostateczng kwote pomocy przystugujaca
podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy z uwzglednieniem warunku z rozporzadzenia stanowigcego, Ze pomoc
jest przyznawana w wysokos$ci 63,63% kosztow kwalifikowalnych.

Do pisma zapraszajgcego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupeiny in blanco oraz formularz deklaracji do weksla.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czg$¢ wypetniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé o$wiadczenie woli podmiotu o
wycofaniu catosci wniosku.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywac szczegoétowo powody odmowy (w przypadku kilku powodéw-podaé wszystkie) oraz
wskazaé wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi z powodu nieusunigcia
brakow, na skutek nicodebrania pisma przez podmiot pisma wzywajacego do dokonania tej czynnos$ci — wowczas w pismie
informujagcym o odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskazaé¢ braki, o ktorych usuniecie wzywat — podmiot
wdrazajacy.

F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
formularz deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco). UM w ww. piSmie Wyznacza termin zawarcia umowy, nie
dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwroci¢ szczegolng uwage na:
— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do umowy,
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— staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,

—  sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowe;.

Jezeli osoba reprezentujaca podmiot nie stawila si¢ na zawarcie umowy w wyznaczonym przez UM terminie i nie
Wwyznaczono innego terminu na podpisanie umowy, pomocy nie przyznaje si¢ o czym UM informuje pisemnie podmiot.
Ewentualny nowy termin na zawarcie umowy powinien by¢ wyznaczony w ciggu 7 dni od dnia wskazanego w pierwszym
wezwaniu do zawarcia umowy.

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby umowa zostata zawarta w okresie nieprzekraczajacym 6 miesi¢cy od ostatniego dnia naboru
wnioskow. Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy, oraz dat¢ przekazania egzemplarza umowy do ARIMR.
W przypadku koniecznoéci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postepowaé zgodnie z ksiazka
procedur KP-611-358-ARIMR.
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