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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach poddziatania
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowsa
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
1 w oszczedzanie energii oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie 1 rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej,
w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury, w ramach PROW na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania Podstawowe ustugi
1 odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczgdzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drog lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowg wszystkich rodzajow matlej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczgdzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych, 7.2.2.
Gospodarka wodno-§ciekowa oraz poddziatania 7.4 WSsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie
i rozwijanie podstawowych ushug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, Kultury,
i powigzanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii, dla typéw operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drog lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludno$ci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku

Wply nal wniosek
0 przy znanie

i Przyjecie wniosku Whiosek
Pracownik . A .
. z zalgcznikami, 0 przyznanie
kancelaryjny odatowanie pomocy

Wydanie

potwierdzenia
. wplywu whniosku Kopia pierwszej strony
kPrac?wn_lk dla podmiotu whniosku o przyznanie
ancelaryjny ubiegajacego sie o pomocy
przyznanie
pomocy

. Rejestracja i Whiosek
k:rnac:ﬁ:;,}?:y nadanie znaku o przyznanie
sprawy pomocy
Whiosek zostal
przyjety i
zarejestrowany
Wyznaczenie Wriosek
Pracownik . osob, ktore beda .
zatwierdzajacy dokonywaty oceny — @ o przyznanie
WoPP pomocy
Sprawdzajacy
Pracownik 5 zostal wyznaczony
zatwierdzajacy losowo albo
wskazany
Sprawdzajacy Sprawdzajacy
zostat nie zostat
wyznaczony dla wyznaczony dla
sprawy sprawy
I ‘ ° ‘ I
v ]
Pracownik
weryfikujacy
h
. Podpisanie
Pracownik - .
sprawdzajacy bedu?:ilg:':‘!gléci — @ Deklaracja D-1
Pracownik
zatwierdzajacy -

Whniosek zostat
przekazany do
rozpatrzenia

{

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
B

1.1.4.1. Pryjecie |
rejestracja wniosku

Pracownik
weryfikujacy
Przeprow adzenie
weryfikacji Karta weryfikacji
wstepne czesé A
Pracownik
sprawdzajaey
Pracownik .
kUi Sprawdzenie czy
weryfikujacy podmiot ubiegajacy sie o
przyznanie pomocy nie
podiega wykluczeniu z
: otrzymania pomocy
Pracownik i
sprawdzajacy finansowej

Jest mozliwe Nie jest mozliwe
poprzez tacze ez {acz
intemetowe internetowe
Pracownik
weryfikuacy
h 4
cba upowazriona Sporzadzenie i
do podpisania wystanie pisma
dokumentow
Pracownik
kancelaryjny
h 4
. I Pismo z ARIMR
Pracownik Przyjecie pisma z W sprawie
weryfikuacy ARIMR wykluczenia
Pismo zostalo
przyjete
N &
Ld N

Pracownik

weryfikujacy

Wskazanie wyniku
weryfikacji Karta weryfikacji
wstepnej

Pracownik

sprawdzajacy

Whiosek Whniosek nie
kwalifikuje sie do kwalifikuje sig do
dalszgj dalszej
weryfikacji

weryfikacji

!

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi

1.1.4.3. Ustalenie

i i 1.1.4.3. Weryfikacja enie wniosku bez
(o prey i ‘kompletnosc rozpatrzena
= i poprawnosci, wycofanie wniosku
ty pu operacji 7.2.2) Zgodnosci
Z zasadami
przyznawania

pomocy, poziomu
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1.1.4.3. Ustalenie listy operacji jedynie w przypadku 7.2.2 Gospodarka-wodno-

sciekowa
=

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna

Pracownik had
weryfikujacy
Przeprow adzenie a "
oceny punktowej _’ Karta weryfikacji
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik v
wery fikuj:
sryfikuasy Weryfikacja osiagniecia
minim alnej wymaganej T
liezby punktéw oraz —’ a Karta weryfikacji
Pracownik dostepnosci srodkow
sprawdzajacy
Pracownik v
weryfikujacy

Wskazanie wyniku .
oceny punktowej 4 a Karta weryfikacji

Pracownik

sprawdzajacy l

Operacja nie
uzyskata
wymaganej
minimalnej
liczby punktéw

Operacja
uzy skata
wymagana
minimalng
liczbe punktow

Pracow nik l

weryfikujacy Sprawdzenie
dostepnosci
érodkéw w danym
; wojewddztw ie
Pracow nik
sprawdzajacy |

Pracownik l

weryfikujacy

Wekazanie wyniku .
weryfikacji — a Karta weryfikacji

Pracownik

sprawdzajacy l

+

Whniosek nie
kw alifikuje sie do
dalszej oceny -

Whiosek
kwalifikuje sie do
dalszej oceny -

Whiosek nie
kw alifikuje sie do

uzyskal min. uzyskal min. qalszej oceny -
liczbg pkt. i liczbe pkt. i nie nie uzy skal min.
miesci sie w miesci siew liczby pkt.

limicie érodkow

1.1.4.7. Odmowa

limicie Srodkéw

l

1.1.4.4. Weryfikacja
kom pletnosci

!

1.1.4.7. Odmowa

i poprawnosci, przyznania przyznania
zgodnosci pomocy/Pozostawi pom ocy/Pozostawi
enie wniosku bez enie wniosku bez

z zasadami |
rozpatrzenia/

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

wy cofanie wniosku

przyznawania
pomocy, poziomu

KP-611-349-ARiMR/3/z
Strona 8z 31



1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
B B

1.1.4.3. Ustalenie
1.1.4.2 Weryfikacja sty operacji
wstepna (w przypadku
typu operacji 7.2.2)

Pracownik
filkuj
wenlikuacy Weryfikacja
kompletnosc o
Pracownik {...) w czesci B1, Karta weryfikacji
sprawdzajacy B2 B3

Pracownik
weryfiknjacy

Wskazanie wyniku Karta weryfikacji
Pracownik w czesci BS ryikach
sprawdzajacy

h 4
. Whiosek wy maga Whiosek
Wniosek usuniecia brakdw osek
kwalifikuje sie ,'f.g-lema kwdlﬁku_}e sig
do odmowy wyjasnied do dalszej oceny
przyznania
pomocy

Pracownik |
weryfikujacy
Slenie zakresu
~ brakéwizlozenia Karta weryfikacji
1.1.4.6. Odmowa Pracownik . wyjasnien
przyznania sprawdzajacy
pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenia/
wycofanie wniosku Pracownik |
sci weryfikujacy
soba upowainiona L) Sporzadzenie
do podpisania i o o
dokumentéw i wyslanie pisma
Pracownik
kancelaryjny

Hie otrzymano
odpowiedzi od pomiotu
ubiegajacego sie 0
przyznanie pomocy lub
wply ngfa po terminie

Otrzymano
odpowiedz od podmiotu
ubiegajaceqgo si¢ o
przyznanie pomocy w

terminie

Weryfikacja
Pracownik otrzymanej
weryfikujacy odpowiedzi
od podmiotu
ubiegajacego sie 0

Karta weryfikacji

Pracownik przy znanie
sprawd zajacy pomocy
Pracownik
weryfikujacy PO USUNIEC] Karta weryfikacji

wyjasnien

Pracownik
sprawdzajacy

Whiosek kwalifikuje -
sig do odmowy Wniosek wymaga ponownego
przy znania pomocy wezwania do usuniecia

brakéwizlozenia wyjasnien,
jedynie w przypadku 7.2.2.
Godpodarka wodno-

&ciekowal...) oraz 7.4.2. Wniosek
- N N kwalifikuje sig
E 1.1.4.6. Odmowa przyznania Inwestycje w targowiska {...) do dalszej oceny

pomocy/Pozostawienie
whniosku bez rozpatrzenial

wycofanie wniosku w
catosci
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h 4

Pracownik
weryfikujacy ‘Okreélenie zakresu a
brakéwizlozenia Karta weryfikacji
wyjasnien
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy +
soba upowainiona .
isani Sporzadzenie i
do podpisania R
dokumentéw wy stanie pisma
Pracownik
kancelaryjny

Nie otrzy mano
odpowiedzi od pod miotu
ubiegajacego sig o
przyznanie pomocy lub
wplyneta po terminie

Otrzymano
odpowiedi od pod miotu
ubiegajacego sig¢ o
przyznanie pomocy w

terminie

l

1.1.4.6. Odmowa Pracownik B
przyznania weryfikujacy Wen'ﬁkaqa_l B
pomocy/Pozostawi otrzymanej Karta weryfikacji
enie wniosku bez odpowiedzi

Pracownik
sprawdzajacy

rozpatrzenial
wycofanie wniosku

Wskazanie wyniku

w:ra%ohlwylik po ponownym
ryfikuiacy we“;\:u:piu_do Karta weryfikacji
Pracownik i
spravzaacy wyjasnien

Whiosek Whniosek kwalifikuje
kwalifikuje sie sig do odmowy
do dalszej oceny przyznania pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja -
Pr ik w czesd B6 Karta weryfikacji
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikuj
Vitkulacy Wskazanie wyniku Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy
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Wlll():::ls::iilﬁhlje ?e do Do wydania rozstrzygniecia mm'gfek s
j oceny - niezbedne jest wezwanie e sie
zastrzeieniem do dalszej oceny

pod miotu ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy do
ztozenia wyjasnien

koniecznosci aktualizacji
zestawienia rzeczowo -
fianansowego

1.1.4.5. Wenyfikacja
wizyty

Pracownik
weryfikujacy

Karta weryfikagji

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik |
weryfikujacy -

soba upowainiona
do podpisania 7}
dokumentéw

Pracownik u
kancelaryjny

Sporzadzenie i
‘wy stanie pisma

Hie otrzymano
odpowiedzi od podmiotu Otrzymano odpowied od
podmiotu ubiegajacego
sig 0 przyznanie pomocy
w terminie

ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy lub
wplyneta

po terminie

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikagji

Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenial
wy cofanie wniosku

Whiosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny - Whiosek kwalifikuje sig
zastrzeieniem koniecznosci do odmowy przyznania
aktualizacji zestawienia pomocy
rzeczowo - fianansowego

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenial
wycofanie wniosku

Pracownik
weryfikujacy

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego,

. aktualizacja Karta weryfikacji
Pracownik prefinansowania
sprawdzajacy operacji czest BT
Pracownik
weryfikujacy

Wskazanie wy niku
w czesci

Karta weryfikagji

Pracownik
sprawdzajacy

Wniosek
kwalifikuje sig¢ do
dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy

1.1.4.6. 0dmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenial
wycofanie wniosku

1.1.4.5. Weryfikacja

h 4

Wniosek
kwalifikuje sig¢ do
dalszej oceny

1.1.4.5. Weryfikaga
wizyty
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1.1.4.5. Weryfikacja wizyty
-]

11.43. Weryfikacjal
kompletnosci
ipoprawnosd,

nosci
z zasadami

przyznawania
pomocy, poziomu

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie,
czy wizyta Karta weryfikacji
jest wymagana

Pracownik
sprawnzaj !
Wizyta nie jest Wizyta jest
wymagana wymagana

Zlecenie
preeprowadzenia
wizyty

. Raport z
Prayjecie raportu cq:"méﬂ
= wizyty kantrolnych

Analiza raportu

Z raportu dot. czynnosci
kontrolny ch z przeprowadzonej
wizyty nie wynika konieczno &
ztozenia wyjasnien lub
poprawiony ch dokumentd w -
wniosek kualifikuje sie do
dalszej oceny

Z raportudot. czynnosci
kontroiny ch  przeprowadzonej
wizyty wynika, te niezbedne jest
zHoienie dod atkowycl

h
wyjasnien lub poprawiony ch
dokumentaw

Wniosek kwalifikuje sig

do dalszej oceny i Winiosek kwalifikuje sig

wymaga aktualizacji do odmowy przyznania
restawienia rzecz owo- pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenial
wry cofanie wniosku

Okreslenie zakresu

pri i e Karta weryfikacji

soba Lpowazniona
do podpisania
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

Sporzadzenie
i wystanie pisma

!

Podmiot ubiegajey
sig o przyzanie

pomacy nie zozyt
wyjasnien
Weryfikacja
Pracownik .
n otrzymany ch Karta weryfikacji
weryfikugey it
Pracownik
weryfikujacy
wizyty po .
it Karta weryfikacji
wyjagnief - CIV.
acownik
Whio sek kwalifikuje sig Wniosek
do dalszej oceny lwalifikuje sig
1.1.4 8 Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawienie Pracownik
wniosku bez weryfikujaey
rozpatrzenial Altualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego Karta weryfikacji
wergsci C1

Pracownik
sprawdzajacy
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1.1.4.6. Ocena koncowa wniosku
=

1.1.4.5. Weryfikacja
wizyty

Pracow nik
weryfikujacy

Ocena punktowa
operacji, wylacznie dla
7.2.1 Budowa lub
modernizacja (...) oraz
7.4.2. Inwestycje w

targowiska (...}

Ia Karta wery fikacji

Pracow nik
sprawdzajacy

Pracow nik

weryfikujacy Wskazanie wyniku oceny

punktow ej jedynie dla
7.2.1 Budowa lub
modernizacja (...) oraz

@ Karta weryfikacji

Pracow nik c
sprawdzajacy dia 7.4.2 Inwestycje w
targowiska (...)
Whniosek uzy skat Whniesek nie uzy_!skal
wymagang wymaganej
minimalna minimalnej liczby
liczbe punktow punktéw
Pra';_cl'(w_"ik Weryfikacja limitu 5] 1.1.4.6. Odmowa
weryTikujacy pomocy dla typéw ) a L przyznania
operacji 7.2.1, Karta weryfikacji pemocy/Pozostawi

enie wniosku bez
rozpatrzenial
wycofanie wniosku

722,742

)

Pracownik
sprawdzajacy

Whnioskowana kwota nie Whnioskowana kwota

przekracza dostepnego przekracza dostepny limit
limitu dla podmiotu dla podmiotu
ubiegajacego sie o ubiegajacego sie o

przy znanie pomocy przyznanie pom ocy

Pracownik  _ Sprawdzenie
wery fikujacy dnstep_nosgl srodkéw
na udzielenie pomocy
dla typow 7.2.1,7.2.2

oraz 7.4.2

1.1.4.6. Odmowa

przyznania
pomecy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenia/
wycofanie w niosku

Karta weryfikacji

Pracow nik
sprawdzajacy

Pracow nik
wery fikujacy

Wskazanie wy niku
wery fikacji wniosku
dla typéw 7.2.1,7.2.2
oraz 7.4.2

Pracownik
sprawdzajacy

Ia Karta wery fikacji

Pracownik
zatwierdzajacy

Whnicsek nie jest
przewidziany do
finansowania

!

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenial
wy cofanie wniosku

Whniosek jest
przewidziany do
finansowania

1.1.4.8 Zawarcie
umowy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci
B ] ] B

1.1.4.6. Ocena
koncowa
whniosku

1.1.4.4.Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy,
oziomu i limitu pomo

1.1.4.3 Ustalenie
listy operacji

1.1.4.8. Zawarcie
umowy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna

1.1.4.5. Weryfikacja
wizyty

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wypetnienie 5 i
%ggs'ciE —}. Karta weryfikacji

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

i

v

soba upowazniona
do podpisania ™
dokumentow

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

0

Pismo zostato
wyslane
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1.1.4.8. Zawarcie umowy
B

+
soba upowazniona. _
do podpisania ] dzer
" iwyslanie pisma
Pracovmik |
kancelaryjny
Pracowrik - . S
weryfikujacy
Sprawdzenic
Pracovmik ) na podpisanie
spravidzajacy umowy
: 3 2
- iot ubi biegaa
Podmiot ubiegajacy Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie sigo przyznanie iot ublegaiacy
sie o przymanie sie 0 przymanie P ooy nie sig o przyznanie
pomocy stawi sig poi nie kowat o wmioskowal pomocy nie stawit
wierminie sig wierminie zmiang terminu amiang terminu 'sig W terminie
podpisania umowy podpisania umowy
I l N - |
Pracownik

weryfikujacy
Hotatka lub pismo
‘doku

n Pracownik ety
weryfikujacy inny .em“,?e bz nwv:::m
dokumentow

Pracownik Pracownik

weryfikujacy karcelaryjny
Pracownik

sprvdzajacy

ubiegajacy si¢ 0
przyznanie
stawit

e w termine

Umowa o
przyznaniu
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentow, ktéry jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wniosek oraz wszelka prowadzong
korespondencj¢ i dokumentacj¢ (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze sprawa.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupehia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot calosci lub czgsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajgcego. Calkowite lub czeSciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostaty wycofany
w calosci lub czgséci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych cze¢sci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystapi o zwrot
przedtozonych dokumentéw, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku
1 oryginaty zalacznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku i1 potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja
W teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci lub
btedu administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okre$lone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb 1 zasady
postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR/1/z Rozpatrywanie
odwotan w ramach dziatah PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

R6. Wniosek 0 przyznanie pomocy sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
1 udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem
zmian wynikajacych z wezwan podmiotu wdrazajacego.

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetniajace zlozone przez podmiot mogg zostac
skorygowane 1 poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatal w dobrej
wierze. W przypadku operacji ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” mozliwo$¢ uzupelnienia brakow
we wniosku nie dotyczy brakow dokumentéw i informacji we wniosku majgcych wptyw na
przyznanie punktow w ramach kryteriow krajowych oraz regionalnych (§ 14 wust. 6
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje
typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowag wszystkich rodzajow matlej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng 1 w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020). W przypadku braku takich dokumentow i informacji
punktow nie przyznaje si¢ (§ 11 ust. 3 ww. rozporzadzenia).

R9. Podmiot wdrazajacy moze uzna¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a.

b
C.
d.
e

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;

uzasadnienie podjetej decyzji;
termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnos$ci;

informacj¢ o mozliwo$ci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a.

C.

pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotgcza si¢ do kopii wystanego
pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pocztg elektroniczng w
przypadku, gdy ww. podmiot podat we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczes$nie dotaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych,

wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zataczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/349

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

K-2/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-3/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK_1/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypeniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
IK_2/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
IK-3/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
D-1 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronno$ci
L-1 Lista elementoéw do sprawdzenia podczas wizyty Lista elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty
LO Lista operacji Lista operacji informujaca o kolejnosci

przystugiwania pomocy
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczedzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powigzanej
infrastruktury, w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie

Odmowa przyznania
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczedzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnos$ci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury, w ramach
PROW na lata 2014-2020.

pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja wizyty

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja wstgpna

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Pracownik kancelaryjny

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowsa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczedzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie

Odmowa przyznania
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Wydanie potwierdzenia
wplywu wniosku dla
podmiotu ubiegajacego si¢

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku dla podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

Kopia pierwszej
strony wniosku
0 przyznanie

0 przyznanie pomocy pomocy
o . Whiosek o
Przyjgcie wniosku z . . . . . .
. . . Przyjecie wniosku z zatgcznikami, odatowanie przyznanie
zalgcznikami, odatowanie
pomocy
. L . Whiosek o
Rejestracja i nadanie Rejestracja i nadanie znaku spra rzyznanie
znaku sprawy g ) prawy przy
pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wiystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
podstawowych ustug pomocy, poziomu i limitu | Sporzadzenie i wystanie o
lokalnych dla ludnosci pomocy pisma Wystanie pisma
wiejskiej, w tym rekreacji, — -
kultury, i powigzanej Weryfikacja wizyty Sporzadzenie i wyslanie Wystanie pisma
infrastruktury, w ramach pisma
PROW na lata 2014-2020. iei i
Weryfikacja wstgpna SII; %zqdzenle i wystanie Wystanie pisma
Sporzadzenie i wystanie Lo
pisma Woyslanie pisma
Zawarcie umowy — -
FS)ipscr);;qdzenle i wystanie Wyslanie pisma
Procedura rozpatrywania Ocena punktowa operacji,
wniosku o przyznanie jedynie dla 7.2.1 Budowa Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub Karta
pomocy dla dziatania lub modernizacja (...) oraz | modernizacja (...)oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska o
L : weryfikacji
Podstawowe ushugi i 7.4.2 Inwestycje w (...).
odnowa wsi na obszarach targowiska (...)
W'eJSk.'Ch w ramach . Wskazanie wyniku oceny
poddziatania 7.2 Wsparcie s -
: o punktowej jedynie dla . . . .
inwestycji zwigzanych z Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7.2.1
; - 7.2.1 Budowa lub s - Karta
tworzeniem, ulepszaniem . Budowa lub modernizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w o
. modernizacja (...) oraz . weryfikacji
lub rozbudowsa wszystkich 7492 . targowiska (...).
S, . 4.2 Inwestycje w
rodzajow matej .
. targowiska (...)
. . infrastruktury, w tym , .
Pracownik sprawdzajacy . .. . Ocena koncowa wniosku AP
inwestycji w energi¢ Weryfikacja limitu L , .

) . , .. | Weryfikacja limitu pomocy dla typow operacji 7.2.1, Karta
odnawialng i w pomocy dla typodw operacji 795 749 wervfikacii
oszczgdzanie energii oraz 7.2.1,72.2,7.4.2. e y 1
poddz1a1'c_1_ma 7.4 Wsp_ar(:le Sprawdzenie dostepnosci
inwestycji w tworzenie, . \ S

. A srodkoéw na udzielenie . L , . . Karta
ulepszanie i rozwijanie , . Weryfikacja dostgpnosci srodkéw na udzielenie pomocy -

pomocy dla typéw 7.2.1 1 weryfikacji

podstawowych ustug 722 oraz 7.4.2
lokalnych dla ludnos$ci - i
wiejskiej, w tym rekreacji, Wskazanie wyniku
kultury, i powigzanej weryfikacji wniosku, dla Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1. | Karta
infrastruktury, w ramach typow 7.2.1.17.2.2 oraz i7.2.2 oraz7.4.2. weryfikacji

PROW na lata 2014-2020.

7.4.2.
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania — . -~ - Karta
pomocy Wypetnienie czgsci E Wypetnienie czegsci E weryfikacji
Prz_yj gele 1 rejestracja Podpisanie ,d?klaracjl Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
wniosku bezstronnosci
Przeprowadzenie oceny Przeprowadzenie oceny punktowej Karta
punktowej P yp ) weryfikacji
Weryfikacja osiagnigcia
minimalnej wymaganej Weryfikacja osiagnigcia minimalnej wymaganej liczby Karta
liczby punktow oraz punktoéw oraz dostgpnosci srodkow weryfikacji
Ustalenie listy operacji dostepnosci srodkow
jedynie w przypadku 7.2.2 - -
Wskazanie wyniku oceny . . . Karta
Qqspodarka—wodno- punktowej Wskazanie wyniku oceny punktowej weryfikaji
$ciekowa
,Sprawrdzeme dostepnofci Sprawdzenie dostepnosci srodkéw w danym
srodkéw w danym . .
., . wojewodztwie
wojewodztwie
Wskazanie wyniku - - o Karta
weryfikacji Wskazanie wyniku weryfikacji weryfikacji
Weryfikacja kompletnosci . L L Karta
(..) W czedci B1, B2, B3 Weryfikacja kompletnosci (...) w czgéci B1, B2, B3 weryfikaci
WSl,(a.Z anie wyniku w Wskazanie wyniku w czgsci BS Karta_ ..
czesci B5 weryfikacji
Weryﬁkacy? kompletnqsgl Okre’s lenie .Zak.resu ., ., | Okreslenie zakresu brakow/ztozenia wyjasnien Karta_ .
i poprawnosci, zgodnos$ci z | brakow/ztozenia wyjasnien weryfikacji
Zzs;?]ﬂim' pc:zzi)é)zr?wi\,\ilellpr:wai tu Weryfikacja otrzymanej
pomocy, P odpowiedzi od podmiotu Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu Karta
P Y ubiegajacego si¢ 0 ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy weryfikacji
przyznanie pomocy
WSkE.lza.n e Wyr)lku po. . Wskazanie wyniku po usunigciu brakéw/zlozeniu Karta
usunieciu brakow/ztozeniu s, -
wyjasnien weryfikacji

wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okre§ lenie gak{esu ., ., | Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien Karta_ -
brakow/zlozenia wyjasnien weryfikacji
Weryfikacja otrzymanej — . Lo Karta
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikacji
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do Karta
usunigcia brakow/ztozenia | usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien weryfikacji
wyjasnien
Weryfikacja w czgéci B6 Weryfikacja w czgéci B6 Karta
yhkaq ¢ yhkaq ¢ weryfikacji
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku Karta =~
weryfikacji
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu wyjasnief Karta =~
wyjasnien weryfikacji
Weryfikacja otrzymanej — . N Karta
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikacji
Wskazanie wyniku . . . . .
R Wskazanie wyniku weryfikacji po wyjasnieniach czgsé¢ Karta
weryfikacji po S
s i g - BVI weryfikacji
wyjasnieniach cz¢$é BVI
Aktualizacja zestawienia
rzeczo_wo-_f INansowego, Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego, Karta
aktualizacja L - - o I
- . " aktualizacja prefinansowania operacji czg¢$¢ B7 weryfikacji
prefinansowania operacji
czes¢ B7
Wskazanie wyniku w . . . Karta
czesci B8 Wskazanie wyniku w cz¢sci B8 weryfikaci
Sprawdzenie, czy wizyta . . . Karta
jest wymagana Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana weryfikacji
Weryfikacja wizyty i . Raport z
Analiza raportu z wizyty Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku czynnoSci

oraz wskazanie wyniku

kontrolnych
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku wizyty Karta
po weryfikacji wyjasnien - | Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien fikacii
CIV weryfikacji
Aktualizacja zestawienia . _ .

. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w Karta
rzeczowo-finansowego w . fikacii
czedci C1 czegsei Cl weryfikacji
Przeprowadzenie Karta
weryfikacji wstepnej czg§¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wstgpnej cze$¢ A S
A weryfikacji
Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si¢ o . . L . .

Weryfikacja wstgpna przyznanie pomocy nie Sprawdzel_ne czy podmiot ubleg_ajqcy si¢ o przyznanie
. pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
podlega wykluczeniu z fi .
- inansowej
otrzymania pomocy
finansowej
Wskazanie wyniku . . " . Karta
weryfikacji wstepnei Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej weryfikacji
Sprawdzenie terminowosci . . L S N
Lo .o Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
. umowy
Zawarcie umowy - - -
Sprawdzenie terminowosci . . L. Lo .
N . Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Procedura rozpatrywania Ocena punktowa operacji, L
whiosku o przyznanie jedynie dla 7.2.1 Budowa | Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub Karta
pomocy dla dziatania lub modernizacja (...) oraz | modernizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska wervfikacii
Podstawowe ustugi i 742 Ir.]WEStije w () y !
Pracownik weryfikujacy odnowa wsi na obszarach Ocena koncowa wniosku targowiska (...)
wiejskich w ramach Wskazanie wyniku oceny
poddma}gma 7.2 Wsparcie punktowej jedynie dla Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7.2.1 Karta
inwestycji zwigzanych z 7.2.1 Budowa lub Budowa lub modernizacja (...) weryfikacji

tworzeniem, ulepszaniem

modernizacja (...) oraz
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Iub rozbudowsg wszystkich 7.4.2 Inwestycje w
rodzajow matej targowiska (...)
infrastruktury, w tym AT
inwestycji w energi¢ Weryfikacja “m,ltu .. | Weryfikacja limitu pomocy dla typow operacji 7.2.1, Karta
; . pomocy dla typéw operacji -
odnawialng i w 7.2.2,74.2. weryfikacji
: . 721,722,742,
oszczgdzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie Sprawdzenie dostepnosci
inwestycji w tworzenie, $rodkow na udzielenie Sprawdzenie dostepnosci srodkéw na udzielenie pomocy | Karta
ulepszanie i rozwijanie pomocy dla typow 7.2.1 1 dla typéw 7.2.117.2.2 oraz 7.4.2. weryfikacji
podstawowych ustug 7.220raz 7.4.2.
lokalnych dla ludnosci - -
wiejskiej, w tym rekreacji Wskaganlg_ wyr_uku
A . . ' weryfikacji wniosku, dla Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1. | Karta
kultury, i powiazancj typoéw 7.2.1.17.2.2. oraz i7.220raz7.4.2 weryfikacji
infrastruktury, w ramach 7y202w Lol b ss - e y )
PROW na lata 2014-2020. T
Wypehienie czgsci E Wypehienie czgsci E Karta
Odmowa przyznania weryfikacji
pomocy e ; .
S_porza}dzeme i wystanie Sporzadzenie pisma
pisma
Prz_yj geie 1 rejestracja Podpisanie Vd(.Eklal’aCJl Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
wniosku bezstronnosci
Przeprowadzenie oceny . . Karta
- Przeprowadzenie oceny punktowej S
punktowej weryfikacji
Weryfikacja osiagni¢cia
minimalnej wymaganej Weryfikacja osiagni¢cia minimalnej wymaganej liczby Karta
liczby punktéw oraz punktéw oraz dostgpnosci srodkow weryfikacji
Ustalenie listy operacji dostepnosci srodkow
jedynie w przypadku 7.2.2 - -
Gospodarka-wodno- Wskazanu_e wyniku oceny Wskazanie wyniku oceny punktowej Karta_ .
g punktowej weryfikacji
sciekowa
?‘p raw,dzeme dostepnosei Sprawdzenie dostgpnosci srodkow w danym
$rodkoéw w danym S .
S . wojewodztwie
wojewodztwie
Wskazanie wyniku - - o Karta
weryfikacji Wskazanie wyniku weryfikacji weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja kompletnosci . . - Karta
(..) w czedci B1, B2, B3 Weryfikacja kompletnosci (...) w czesci B1, B2, B3 weryfikaci
Wskazanie wyniku w . . . Karta
czedci BS Wskazanie wyniku w cz¢sci BS weryfikaci
Okreslenie zakresu — i . o Karta
brakéw/zlozenia wyjaénieh Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien weryfikaci
Sporzadzenie i wystanie .
pisma Sporzadzenie pisma
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu Karta
ubiegajacego si¢ 0 ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy weryfikacji
przyznanie pomocy
Wskgzan e Wyr?lku po. . Wskazanie wyniku po usuni¢ciu brakow/ztozeniu Karta
. . .| usunigciu brakow/ztozeniu S NST
Weryfikacja kompletnosci U wyjasnien weryfikacji
. L . wyjasnien
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania | OkreSlenic zakresu | o1 oqionic akresu brakéw/zozenia wyjasniet Karta =~
pomocy, poziomu i limitu | brakow/ztozenia wyjasnien weryfikacji
pomocy T -
Weryfikacja otrzymanej — . N Karta
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikacji
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do Karta
usunigcia brakow/ztozenia | usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien weryfikacji
wyjasnien
Weryfikacja w czesci B6 Weryfikacja w czesci B6 Karta
yhkaca wczg yhkaca wezg weryfikacji
. . . . Karta
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku weryfikacji
Ok?esle.m,e zakresu Okreslenie zakresu wyjasnien Karta. .
wyjasnien weryfikacji

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
S_porza}dzenie i wystanie Sporzadzenie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymanej — . S Karta
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikacji
Wskazanie wyniku Karta
weryfikacji po Wskazanie wyniku po wyja$nieniach weryfikacji
wyjasnieniach cz¢§¢ BVI
Aktualizacja zestawienia
;ﬁﬁz?i\;v;c-gnansowego, Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego, Karta
’ j)a . aktualizacja prefinansowania operacji czgs¢ B7 weryfikacji

prefinansowania operacji
cze$¢ B7
Wskazanie wyniku w . : . Karta
czeéci BS Wskazanie wyniku w czesci B8 weryfikacji
Sprawdzenie, czy wizyta . . . Karta
jest wymagana Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana weryfikacji
Zl_ecenle przeprowadzenia Zlecenie przeprowadzenia wizyty
wizyty

Raport z
Przyjecie raportu z wizyty | Przyjecie raportu z wizyty czynnosci

kontrolnych

AT . . Raport z
Weryfikacja wizyty Analiza raportu z wizyty Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku czynnosci

oraz wskazanie wyniku

kontrolnych

Okreslenie zakresu o . Karta
P Okreslenie zakresu wyjasnien I

wyjasnien weryfikacji

Sporzadzenie i wystanie Lo

pisma Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanych . ., Karta

wyjasnieh Weryfikacja otrzymanych wyjasnien weryfikaci
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku wizyty
A - - . L Karta
po weryfikacji wyjasnien — | Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyja$nien fikacii
CIvV weryfikacji
Aktualizacja zestawienia . _ .
. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w Karta
rzeczowo-finansowego w L S
o czesci Cl weryfikacji
czgsei C1
Przeprowadzenie Karta
weryfikacji wstepnej czg$¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej Czgsé A -
A weryfikacji
Sprawdzenie czy podmiot
ublegajqqy S1¢ 0 . Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
przyznanie pomacy nie omocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
podlega wykluczeniu z ? .
. inansowej
otrzymania pomocy
Weryfikacja wstepna finansowej
Sporzqdzeme i wystanie Sporzadzenic pisma
pisma
Pismo z ARIMR
Przyj¢cie pisma z ARIMR | Przyjecie pisma z ARIMR w sprawie
wykluczenia
Wskazanie wyniku . . N . Karta
weryfikacji wstepnei Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej weryfikacji

Zawarcie umowy

Przygotowanie projektu
umowy i zalacznikow

Przygotowanie projektu umowy i zalacznikow

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie

umowy
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Notatka lub
Ustal_enle_ nowego terminu Ustalenie nowego terminu podpisania umowy pIsmo .
podpisania umowy dokumentujace
inny termin
Sprawdzenie terminowosci . . . Lo .
S .| Sprawdzenie terminowos$ci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Przygotowanie umowy, weryfikacja zabezpieczen Umowa o
Przygotowanie umowy Ve Y, wety ! P przyznaniu
umowy
pomocy
Whpisanie umowy do
Tabeli monitorowania Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania sktadania
. L L i T-1/362
sktadania wnioskow o wnioskow o platnosé
platnosé
Procedura rozpatrywania Wskazanie wyniku
wniosku o przyznanie , . weryfikacji wniosku, dla Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1. | Karta
pomocy dla dziatania Ocena koficowa wniosku typow 7.2.1.17.2.2. oraz i7.220raz7.4.2. weryfikacji
Podstawowe ushugi i 7.4.2.
odnowa wsi na obszarach Odmowa przvznania Karta
wiejskich w ramach przy Wypehienie czgsci E Wypehienie czgsci E S
poddziatania 7.2 Wsparcie pomacy weryfikacji
inwestycji zwigzanych z Wyznaczenie 0sob, ktore Whiosek o
tworzeniem, ulepszaniem bedg dokonywaty oceny Wyznaczenie 0sob, ktore bedg dokonywaty oceny WoPP | przyznanie
lub rozbudowa wszystkich WoPP pomocy
Pracownik zatwierdzajacy rodzajow mate;j .
. Sprawdzajacy zostat
infrastruktury, w tym .
. . . wyznaczony losowo albo Sprawdzajacy zostal wyznaczony losowo albo wskazany
Inwestycj1 w energie o ) wskazan
odnawialng i w Prz_yje;me i rejestracja y
oszczgdzanie energii oraz whniosku
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, P .
Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1

ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla Iudnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,

bezstronnosci
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kultury, i powiazanej
infrastruktury, w ramach
PROW na lata 2014-2020.
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