Zatacznik XI.7« - - - {Sformatowano: Do prawej

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skladania wniosku o pfatnos¢ w_formie
elektronicznej i papierowej (wersja papierowa — dwa oryginaly) wraz z zalgcznikami
(kserokopie dokumentow potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem” w jednym
egzemplarzu):

- w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc¢: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, liczac od daty podpisania umowy o
dofinansowanie projektu,

- w przypadku kolejnych wnioskow o ptatnosc¢: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, liczac od daty ztozenia poprzedniego wniosku o
ptatnosc.

Mozliwe jest ztozenie wniosku, w ktérym pkt 9-14 pozostajg niewypetnione — wniosek
stanowi wowczas narzedzie umozliwiajgce wlasciwym instytucjom monitorowanie
postepu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu. Nie ma jednak mozliwosci ztozenia
wniosku o ptatnosé bez wypetnionej czesci sprawozdawczej tj. pkt. 15-24.

)

Przyktad

Beneficjent sklada pierwszy wniosek o ptatno$é¢ w dniu 10 lutego, kolejny powinien
wplyngé nie pézniej niz 10 maja, ale réwniez nie wczesniej niz 10 marca, przy czym
nalezy pamietaé, ze zawsze, nawet w sytuacji gdy Beneficjent nie wykazuje zadnych
wydatkéw musi_byé wypetniona cze$é¢ sprawozdawcza. Moment obowigzkowego
sktadania wniosku o ptatno$¢ nie rzadziej niz raz na 3 miesigce nie odnosi sie do
kwartatdw, moze byé wiec to dowolny moment w _czasie, byle odlegto$é czasowa
pomiedzy kolejnymi sktadanymi wnioskami nie byta wieksza niZz 3 miesigce.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych —
wyliczenia kwoty odpowiadajgcej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada
wktadowi  wspélnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkébw uznanych za
kwalifikowalne, procentowego udziatu dofinansowania w kwocie wydatkow
kwalifikowalnych okreslonego w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatu
srodkow UE w dofinansowaniu okreslonego dla danego dziatania w szczego6towym
opisie osi priorytetowej) dokonuje  instytucja odpowiedzialna za weryfikacje
wnioskow o ptatnos¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucje
zarzadzajaca.

Pola zaznaczone na szaro nie s a wypelniane przez beneficienta . Wypehia je
pracownik instytucji dokonujgcej weryfikacji wniosku ztozonego przez beneficjenta.

Whiosek o ptatnosc¢ stuzy:



1) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (beneficjent wypetnia poz. 2-
9, 11, 16, 19,24, 25), przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaty o dofinansowanie;

2) rozliczeniu $rodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych
transz zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze
$rodkow (beneficjent wypetnia poz. 1- 25%);

3) wnioskowaniu o przyznanie pfatnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze $rodkéw beneficjenta (beneficjent wypetia poz. 1- 25));

4) rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze s$rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta
(beneficjent wypetnia poz. 1-10, 12-25);

5) przekazaniu informacji o0 postepie rzeczowym projektu (funkcja
sprawozdawcza, beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-24).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

W _przypadku wnioskowania o ptatno$é¢ Beneficjent wypetia czes¢ finansowg i
sprawozdawczg wniosku, zaznaczajac _chechox — _Wniosek o pfatnosé
(wnioskowanie o ptatnosé i czes$¢ sprawozdawcza)”.

W przypadku korekty wniosku o ptatno$é, nalezy zaznaczyé checkbox ,korekta
wniosku o ptatnos¢”.

W przypadku, gdy wniosek o ptatno$¢ stuzy wylgcznie przedstawieniu postepu
rzeczowo — finansowego z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wniosek o
ptatnosc dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)”.

1. Whniosek za okres: od ... do... Nalezy podac okres, za jaki skladany jest wniosek
okreslajacy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety
wnioskiem nie musi by¢ okresem obejmujagcym pelny miesigc (okres)
kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o ptatnosé posrednig jako data ,od ...” nalezy wpisa¢ date
poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu, zas jako
data ,,do” nalezy wpisa¢ date konczaca okres za jaki skltadany jest wniosek, przez
€O rozumie sie date poniesienia ostatniej ptatnosci, ujetej we wniosku o ptatnos¢
(kol. 4 pkt.12) lub w przypadku braku wydatkéw po stronie beneficjenta - date
konczaca czesc sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu.

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie
cigglosci okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio
zlozony wniosek obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres,

tw przypadku wnioskéw dotyazych tych projektéw, w ktérych zamiast zestawiedntumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki zgiza s¢ wyciag z dokumentacji kggowej beneficjenta dokumentgj
operacje dokonane w zyziku z realizowanym projektem, punktu 12 nie wypeisit.



jakiego dotyczy¢ bedzie nastepny wniosek o ptatno$¢ musi zaczynac sie od
26/09/2007. W komorce ,od...” nalezy umiesci¢ date nastepujaca po dacie
wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku o ptatnos¢, natomiast w komérce
,do...” — date ostatniej ptatnosci dokonanej przez beneficjenta, ujetej we wniosku
0 ptatnosc (kol. 4 pkt.12).

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnosé¢ powinny dotyczyé
okresu za jaki jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny
zostat pominiety we wniosku o ptatnos¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego
wydatek dotyczy, mozna go uja¢ we wniosku za pdzniejszy okres rozliczeniowy.
W pismie przekazujacym wniosek o platnos¢ do wtasciwej instytucji nalezy w
takiej sytuacji umiedci¢ informacje o umieszczeniu we wniosku o pfatnosc
wydatku dotyczacego okresu, za ktéry zostat ztozony poprzedni wniosek o
ptatnosc.

Wypetnienie pola nie jest wymagane w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosc
przekazywang w formie zaliczki.

2. W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne ze stanem
faktycznym.
W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wtasciwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku
podawania danych dwéch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie
udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace zar6wno postepu finansowego jak i
rzeczowego.

3. Nalezy poda¢ nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest projekt tj.
Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury 2007-2013.

4. Nalezy poda¢ numer i nazwe osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest
projekt.

4.1 Nalezy poda¢ numer i nazwe dziatania, w ramach ktérego realizowany jest
projekt.

4.2 Nalezy poda¢ numer i nazwe poddziatania/operacji, w ramach ktérych
realizowany jest projekt.

5. Nalezy podaé¢ nazwe projektu.

6. Nalezy poda¢ numer projektu zgodny z umowag/uchwatg o dofinansowanie.

7. Nalezy poda¢ numer umowy/uchwaly o dofinansowanie.

8. Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu zgodny z umowa/uchwalg o
dofinansowanie
(w przypadku aneksu nalezy poda¢ okres wskazany w aneksie do umowy).

9. Nalezy wskazac¢ (poprzez wykreslenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj
ptatnosci:

 platno$¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o pfatnosc



poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w sytuacji gdy
beneficjent ubiega sie o pierwsza i kolejne transze zaliczki.

* platnos¢ posrednia wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnosé dla
beneficjanta jest zwrotem okre$lonej czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosé.

» platno$¢ koricowa beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o
ptatnos¢ dotyczacym danego projektu, chyba Ze otrzymuje calos¢
dofinansowania w formie zaliczki.

W przypadku, gdy wniosek beneficjenta stanowi jedynie rozliczenie przekazanej
zaliczki nalezy wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci gdyz wniosek
stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

W przypadku wnioskéw sktadanych przez beneficjentow bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi lub innych wskazanych beneficjentow systemowych,
finansujacymi projekt ze srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki,
nalezy wskaza¢ termin ptatno$¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o
ptatnosc¢ jest ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - ptatno$¢ koricowa
pomimo faktu, iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow i jego
nastepstwem nie bedzie przekazanie srodkéw beneficjentowi.

10. Nalezy podac¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkow kwalifikowanych
objetych wnioskiem o ptatnos¢. Kwota ta jest rowna sumie wartosci wykazanych
w tabeli z pkt 12, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o
pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki.

10a. [pole szare] Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku przez pracownika
instytucji oceniajgcej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w
pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne (wykazane w wierszu ,suma
ogotem w PLN” z kol. 11 w pkt.12) oraz inne korekty finansowe (w tym w
szczegolnosci kwoty odzyskane), jak rowniez o dochdd wykazany w poz.13
(bez odsetek narostych od s$rodkdéw zaliczki od zlozenia poprzedniego
wniosku o pfatnosc. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg
ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki.

10b. [pole szare] Czesé wydatkdw wykazanych w pkt. 10a. objetych pomoca
publiczng. Punk niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé

przekazywang

w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety pomocg
publiczna.

W przypadku gdy caly projekt objety jest pomocag publiczng, kwota
wykazana

w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz. 10 a.

10c. [pole szare] Czes$¢ wydatkdw wykazanych w pkt. 10a., w odniesieniu do
ktorej, zgodnie z art. 53 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
oblicza sie wkiad funduszy UE na poziomie programu operacyjnego. Punkt
niewypetniany
w przypadku wniosku o pierwsza ptatno$¢ przekazywang w formie zaliczki.



11. Kwota wnioskowana — przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane
sg w formie refundacji nalezy wpisa¢ kwote stanowigca wynik mnozenia punktu
10. przez montaz wynikajgcy z umowy/uchwatly o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania
wynikajgca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki nalezy
uwzgledni¢ dodatkowo wartos¢ kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze
by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegoélnych etapéw/zadan okreslonych
w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

1la. [pole szare] Kwota wydatkow odpowiadajgcych dofinansowaniu jest
wynikiem mnozenia punktu 10a. przez montaz wynikajgcy z umowy/uchwatly
o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu = (kwota wykazana
w_poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajgca z umowy / catkowite
wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego
wyliczenia, ale nie stanowi ono podstawy do wyptaty srodkéw na rzecz
beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci srodkow, ktére nastepnie
beda uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkéw
przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak
wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu
wpisujemy kwote z umowy/uchwaly.

11b. [pole szare] Czes¢ kwoty wykazanej w punkcie 1lla., ktéra zgodnie z
zapisami umowy/uchwaty o dofinansowanie oraz zapisami szczeg6towego
opisu osi priorytetowej danego programu podlega¢ bedzie docelowo
zadeklarowaniu do KE jako $rodki z UE.

11 c. [pole szare] W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w
formie refundacji wpisujemy kwote réwng pkt. 11a. pomniejszong o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki;

* odsetki naroste od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc; w przypadku
zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wiasciwej
instytucji (wykazane w pkt. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w formie
zaliczki i beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki,
wyptata refundacji moze nastapi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez
whasciwg instytucje kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas
transz zaliczki lub ptatnosci posrednich oraz kolejnej planowanej do
przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujagca projekt ze $rodkéw zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,,0”.



11 d. [pole szare] W przypadku gdy warto$¢ wydatkéw poswiadczonych przez
whasciwg instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi przez I1Z w zakresie
warunkéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemy
wartos¢  kolejnej transzy  zaliczki  wynikajgcej  z harmonogramu,
pomniejszong o:

* nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki, chyba ze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje, uwzgledniajac specyfike
realizowanego projektu oraz system rozliczania projektow;

« odsetki naroste od srodkow zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o
ptatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na
rachunek witasciwej instytucji wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13)
nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o srodki wykazane powyzej
w przypadku, gdy wspomniane s$rodki uwzglednione zostaly w kwocie
wykazanej w poz. 11c (dotyczy sytuacji, w ktérych pfatnos¢ na rzecz
beneficjenta sklada sie jednoczesnie z ptatnosci posredniej i zaliczkowej).

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujaca projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki
kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi ,,0”.

11 e. [pole szare] Nalezy wykaza¢ kwote stanowigca réznice kwot przekazanych
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki (powiekszonych o odsetki
naroste od s$rodkéw zaliczki) isume kwot wykazanych w poz. 1la we
wszystkich(wigcznie z biezacym) wnioskach o ptatnosc.

11 f. [pole szare] Suma poz. 11 c oraz 11d.

12.W  zestawieniu  dokumentéw  potwierdzajgcych  poniesione  wydatki

(niewypetnionym w przypadku wniosku o pierwszg platnos¢ przekazywang w
formie zaliczki) nalezy podac:

1) numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkéw;

2) numer ksiegowy Iub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe
prowadzaca ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

3) date wystawienia dokumentu;

4) date uregulowania pfatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego;

W zestawieniu nalezy ujaé wytacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskazac¢ wszystkie daty ptatnosci za
dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie moze byc¢
umieszczany we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np.
amortyzacja, z ktérg nie wigze sie przeptyw $srodkéw finansowych), nalezy
poda¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na wiasciwych
kontach ksiegowych);

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej opfacone
gotéwka winny by¢ opatrzone adnotacjg ,zaptacono gotéwka”.




W przypadku faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
niezawierajgcych wskazania terminu ptatnosci w_przysziosci, w_ktérych
wskazano gotéwke jako forme zaptaty — powinny by¢é one podpisane przez
wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne _dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
optacone gotdéwkg pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme ptatnosci lub
forma ptatnosci nie zostala wskazana, a zostat wskazany termin zaptaty, to na
fakturze nalezy umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotéwkg” oraz powinny by¢é
one podpisane przez wystawce faktury.

Jesli_beneficijent posiada dowdéd KP- to jest on woéwczas wystarczajagcym
dowodem zaptaty.

5) nazwe towaru lub ustlugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w
przedstawianym dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotycza jednego
rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z
faktury objete sg identyczng stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej
nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury (w przypadku
wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé wedtug
stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego
odnoszg sie do réznych kategorii wydatkdw z wniosku o dofinansowanie, to
dokument nalezy rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest réznych kategorii wydatkéw;
w_tym przypadku kolumny 1-4, 6a i 7 bedg zawieraly takie same dane dla
kazdego wiersza; kol. 5,6b, 8, 9,10 bedg zawieraly dane dotyczace danej
pozycji kwalifikowane|.

6) a - kwote dokumentu brutto;

b - kwote brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego zwigzanego z
projektem:;

7) kwote dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w ust. 6a i 7 wynika¢
moze wylacznie z podatku VAT);

8) Nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowanych odnoszacych sie do
wydatkow wskazanych w kol. 5. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obejmuje VAT
w_przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku, gdy VAT jest kosztem
niekwalifikowanym, jako kwote wydatkéw kwalifikowanych nalezy wpisa¢ kwote
netto.

9) Kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisac¢ ,0"(zero).

W przypadku, gdy beneficjent oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny,
zobowigzany jest do dostarczania - tacznie z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ w
kazdym roku realizacji projektu - zaswiadczenia z US potwierdzajacego jego
status.

10) odniesienie do kategorii wydatku wykazanej we wniosku o dofinansowanie;



11) [pole szare] kwota wydatkéw uznanych przez instytucje weryfikujgcg wniosek
0 pfatnosc¢ jako niekwalifikowalne;

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat f-re korygujgca, woéwczas w zestawieniu
dokumentéw danego wniosku powinien wykaza¢ f-re korygujaca uzupetniajac
kolumny od 1-5 wg powyzszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 6-9
powinien wpisa¢ tylko réznice kwot wynikajacg z dokonania korekty. Jesli f-ra
korygujaca jest zmniejszajaca beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem
minus ,-", natomiast jesli f-ra korygujaca jest zwiekszajaca beneficjent wpisuje
kwote roznicy zwiekszenia.

Jezeli f-ra korygowana i f-ra korygujgca sa wykazywane w ramach jednego
wniosku o pfatnos¢ w zestawieniu dokumentow nalezy je umiesci¢
w sgsiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy f-ra korygujgca dotyczy f-ry ujetej
w jednym z poprzednich wnioskéw o ptatnosé, nalezy ja wykaza¢ w ostatnim
wierszu zestawienia dokumentéw.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej dotyczy ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢, wowczas
nalezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentéw (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pisSmie przewodnim przekazywanym
wraz z wnioskiem Beneficjenta o ptatnosc do instytuciji weryfikujacej wniosek.

Szare pole pod tabelg w poz. 12. wypelniajg pracownicy instytucji weryfikujacej
whniosek o pfatnos¢ — nalezy potwierdzi¢ liczbe zalaczonych kopii dokumentéw
oraz dowodow zaptaty z zestawieniem.

13.Nalezy wskaza¢ dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektu od ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatno$¢ rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3
rozporzadzenia nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochdd, ktory nie zostat
okreslony na etapie skiadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a
ktory powstat podczas realizacji projektu lub zostat niedoszacowany na etapie
skladania wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu
przyczynity sie zarowno wydatki, zdaniem beneficjenta, kwalifikowalne jak i
niekwalifikowalne nalezy zadeklarowa¢ czes¢ dochodu odpowiadajaca relacji
wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkow ogo6tem, ktore przyczynity sie do
powstania dochodu. W_przypadku projektéw objetych Pomocg publiczng w
pozyciji- kwota, nalezy wpisac ,,0” (zero).

W dodatkowym wierszu nalezy wykaza¢ odsetki naroste od $rodkéw zaliczki
od zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ (chyba, ze na mocy odrebnych
przepisow wspomniane odsetki stanowig dochéd beneficjenta, jak ma to miejsce
chociazby w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego).

14. [pole szare] W kolumnie kwota wydatkéw ogétem - nalezy wskaza¢ zrodta
sfinansowania wydatkow wykazanych w poz. 12 w kolumnie 6b. W kolumnie
kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrédla sfinansowania
wydatkéw wykazanych w poz. 10a. Jako srodki wspdlnotowe nalezy wykazac
czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegblowego opisu priorytetdw danego
programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE. Dane
prezentowane w poz. 14 powinny obrazowa ¢ sytuacj e, jaka bedzie miala
miejsce po dokonaniu refundacji wydatkébw poniesiony ch przez
beneficjenta, rozliczeniu ptatno $ci zaliczkowej b adz rozliczeniu wydatkéw



poniesionych przez pa nstwow g jednostk @ budzetowa. W pozycji budzet
panstwa nalezy wykaza¢ czes¢ dotacji rozwojowej wyplacanej beneficjentowi
stanowigcg wklad budzetu panstwa oraz krajowe wspétfinansowanie/wktad
whasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkow wykazywanych jako wktad jednostek samorzadu terytorialnego
nalezy zaliczy¢ w szczegdélnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewddztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

2) zwigzkdw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzgdu
terytorialnego, w ktorych wiekszos¢ udziatow lub akcji posiada samorzad
danego szczebla

4) podmiotéow wybranych w drodze ustawy Prawo zaméwien publicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obowigzujacej umowy zawartej
Z jednostkg samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy
celowych oraz $rodki pokrewne $rodkom publicznym stuzace realizacji dobra
publicznego. Dane dotyczace wydatkobw sfinansowanych z pozyczek
Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) powinny by¢ uwzglednione we
whasciwym wierszu, znajdujagcym sie ponizej pozycji suma ogoétem.

15. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krotki opis prezentujgcy stan realizacji
poszczegoblnych kategorii kosztéw projektu, natomiast w kolumnie 5 wydatki
ogotem poniesione od poczatku realizacji. projektu. Kolumna 8 powinna
przedstawia¢ procentows relacje wartosci z kolumny 6 do wartosci z kolumny 4.
Nalezy wypetnic¢ jedynie kolumny 2 i 7, pozostale kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z wniosku o dofinansowanie
oraz danymi z poprzednich wnioskéw o ptatnos¢. Warto$¢ z kolumny 7 powinna
odpowiada¢ wszystkim wydatkom niekwalifikowanym poniesionym od poczatku
realizacji projektu. Warto$¢ ta nie moze by¢é mniejsza niz suma
zadeklarowanych wydatkéw niekwalifikowanych we wszystkich wczesniejszych
whnioskach o ptatnosc.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup
gruntow oraz mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zatagczniku Il do
rozporzadzenia nr 1828/2006

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami
posrednimi/og6linymi rozliczanymi ryczattowo, o ktorych takze jest mowa w
zalgczniku 11l rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art.11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca
2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do catego projektu.



16.Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy w podziale na kategorie kosztow,
jakie beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego projektu do czasu
zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosé.

17.Wpisywane sg wskazniki zawarte wczesniej we wniosku beneficijenta o
dofinansowanie
i w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okre$lajg materialne efekty (np. wybudowane budynki i
budowle, zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaty w wyniku
wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki
rezultatu opisujg zmiany w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz
ostatecznych odbiorcow, jakie nastgpity w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczaca wskaznikéw produktu powinna by¢ wypetiania dla kazdego wniosku o
ptatnos¢ natomiast czesc¢ tabeli z wskaznikami rezultatu — wytgcznie dla wniosku
o ptatnos¢ kohcowg, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdy cato$¢ dofinansowania w
ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o
ptatnos¢ skladanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta
bedacego panstwowg jednostkg budzetowa.

Warto$¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu
(uwaga: w przypadku wskaznikéw produktu jest réwna zeru). Warto$¢é docelowa
oznacza wartos¢, jaka beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia
projektu i musi by¢ zgodna z wartoscig docelowg wpisang w umowie/uchwale o
dofinansowanie (lub we wniosku o dofinansowanie). Osiggnieta wartosc
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie
sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika
rezultatu beneficjent we wniosku o pfatnos¢ koncowa w kolumnie 5 wpisuje
wartos¢, jaka bedzie osiggnieta w momencie zakohczenia projektu badz w
okresie bezposrednio nastepujacym po tym terminie (w zaleznosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz 1 rok). Natomiast w
przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie zloZzenia pierwszego
wniosku o0 ptatnosé nalezy poda¢ warto$¢ wskaznika osiggnieta od poczatku
realizacji projektu.

Stopieh realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikow
rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy
podac¢ jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu
umozliwienia oceny stopnia osiggniecia zaktadanych wskaznikoéw (w przypadku
wartosci bezwzglednych wypetnia sie wéwczas kolumne 6).

18.Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnos¢,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powodow odstgpienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych
zadan badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje
konkretnych zadan. W przypadku wniosku o platnos¢ koncowa, wniosku
stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki lub
ostatniego wniosku o pfatnos¢ skltadanego w ramach projektu realizowanego



przez beneficjenta bedacego panstwowg jednostkg budzetowa, nalezy umiescié¢
dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikdw, wraz z podaniem
przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zalozonego w projekcie poziomu
wskaznikow.

19. Nalezy przedstawic¢ informacje o calkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje ponies¢ w kolejnych kwartatach kalendarzowych oraz kwote o
jakg zamierza wystgpi¢ we wnioskach o platnos¢ skladanych w kolejnych
kwartatach kalendarzowych i latach, az do zakohczenia realizacji projektu.

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie
prognoz dla catego programu dla kolejnych kwartaléw, stad konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez beneficjenta obejmowaty kwartaty kalendarzowe.
W sytuacji, gdy beneficjent sklada wniosek obejmujgcy wydatki poniesione
wylacznie w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjenta wiersz
powinien zawiera¢ dane dla drugiego kwartatlu danego roku (kwiecien-czerwiec),
a nie dla trzech kolejnych miesiecy (luty, marzec, kwiecien).

20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami udzielania zamoéwien publicznych, do przestrzegania
ktérych beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W
przypadku nieprzestrzegania zasad udzielania zamowien publicznych (tj. wyboru
pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz
wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE. W_przypadku
zwolnienia z obowigzku stosowania Ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (art.30 nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt
jest zgodny z polityka ochrony srodowiska, do przestrzegania ktorej beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki ochrony srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢
w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw
wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE. W _przypadku gdy nie ma
obowigzku zgodnie z Wytycznymi w_zakresie postepowania sprawie oceny
oddzialywania na srodowisko dla przedsiewzie¢ wspdétfinansowanych z krajowych
lub regionalnych programow operacyjnych zlozenia zatgcznika 2a i 2b do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt
jest zgodny z politykg réwnych szans, do przestrzegania ktérej beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki rownych szans (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidiowosci oraz wskazaé¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/faudytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W_przypadku zaznaczenia we
wniosku o dofinansowanie projektu, ze projekt nie jest zwigzany z polityka
realizacji rownych szans nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

23. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami pomocy publicznej, do przestrzegania ktorych beneficjent



zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania zasad pomocy publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidiowosci oraz wskazaé¢ podjete
dzialania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/faudytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W _przypadku gdy projekt nie jest
objety pomocg publiczng nalezy zaznaczy¢ pole Nie dotyczy.

24.Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem,
podajgc adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce stalego
zameldowania itp.).

25. Zatacznikami do wniosku mogg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
(zgodne z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone
za zgodnosc z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcego odbidr/wykonanie
prac oraz inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/uchwalg o
dofinansowanie.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez osobe do tego upowazniong. Prawidtowo potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem kopia to czytelny podpis/parafka z pieczgtkg imienng na
kazdej stronie dokumentu z zapisem ,potwierdzam za zgodnos$¢ z
oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem
potwierdzam za zgodnos$é z oryginatem od strony ...do strony....” oraz parafka
na pozostatych stronach dokumentu — dokument powinien mie¢ ponumerowane
strony i by¢ spiety, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za
zgodnos¢ z oryginatem.

Istnieje  mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentéw
o rbwnowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

Faktury otrzymywane przez beneficienta w walucie obcej nalezy przeliczyé
wedtug kursu $redniego ustalonego dla danej waluty przez NBP (zgodnie z
obowigzujacymi przepisami dla celéw podatkowych i dla celow rachunkowych),
lub kursu wyznaczonego w innym dokumencie wigzacym jednostke.

Platnosci dokonywane przez beneficjenta z rachunku bankowego prowadzonego
w_zlotych polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcej nalezy
przeliczyé po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty).

Dla celéw refundacji pod uwage bierze sie kurs nizszy, tj.:

- jezeli obliczona w powyzszy sposob kwota faktycznie poniesiona jest nizsza od
kwoty ksiegowanej jako koszt, to kwalifikowalna jest kwota faktycznie
poniesionego wydatku;

- jezeli kwota faktycznie poniesiona jest wyzsza od kwoty ksiegowanej jako koszt,
to kwalifikowalny jest wydatek faktycznie poniesiony, ale tylko do wysokosci
zaksiegowanej w kosztach.

Przy rozliczeniach faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
w_walutach obcych przeliczenia nalezy dokona¢ na odwrocie faktur/innych
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.




Faktury /inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione w
walutach obcych sg dopuszczane przez IZ pod warunkiem, ze bedg one
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W _przypadku zaptaty z rachunku walutowego, Beneficient bedzie zobowigzany
dostarczy¢ dokument potwierdzajacy kurs przeliczeniowy zastosowany przez
bank (czasami takg informacje zawierajg dyspozycije wykorzystania kredytu
walutowego lub zagraniczne polecenie zaptaty).

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacjg ,Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach RPO
WiM".

Zapis ten moze rowniez wystepowac w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu
faktury/ innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (przed
skopiowaniem).

Na odwrocie faktury / innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
przedstawianej do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

1. Numer umowy/uchwaly o dofinansowanie: ...............coccveiiiviiieninnenns
2. Nazwa ProjJekiu: ... e

3. Wydatek przedstawiony na fakturze - ................... dotyczy kategorii wydatku
wskazanej we wniosku 0 dofinansowanie projektu -

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z dn. 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.) na

4. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym

W opisie nalezy takze wskazac¢ sposob przewalutowania faktury wystawionej w
walutach obcych. W przypadku faktury ptaconej w transzach, kazda transze
nalezy rozliczy¢ oddzielnie. W opisie nalezy wyszczegdlni¢ kazda zaptacong
transze wraz z okre$leniem sposobu przewalutowania .

Whniosek nalezy czytelnie podpisag i opatrzy¢ pieczatka.

Whiosek o ptatno$¢ musi byé parafowany przez jedna z oséb upowaznionych do jego
podpisania na kazdej ze stron.

Zaleca sie by potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kopie faktur/dokumentow
ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej mialy nadany w prawym gornym
rogu numer, zgodny z liczbg porzadkowa poszczegdlnych pozycji ujetych
w zestawieniu dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem o
ptatnosc (pkt 12 wniosku).






«-- [ Sformatowano: Wyjustowany]

Zatacznik do Instrukcii wypetniania wniosku Beneficjent a o ptatno $¢

I. Dokumenty, ktére nale zy dotaczyé¢ do wniosku o ptatno $é¢:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

b) kopie wyciagdw bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta, lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych odbidr urzadzen/sprzetu wymagajacych
instalacji serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta;

Wymodg dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towardw i prac, ktérych faktyczny
odbidér _nie_moze zosta¢ w sposOb precyzyjny potwierdzony samg fakturg np.
zakup maszyn, urzadzen (réwniez ich instalacji), specjalistycznego sprzetu i
wszystkich tych towardw i prac, w ktdrych zgodnie z przepisami wymagany jest
protokét odbioru.

Protokét odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date
odbioru (nie_musi_by¢ ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony
dokonujace przekazania/odbioru i ich podpisy.

W _przypadku zakupu towardw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru,
fakture nalezy opatrze¢ adnotacjg .towar otrzymatem” oraz podpisem osoby
odbierajace;.

d) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane:

- kopie protokotow odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatow, z podaniem
miejsca ich skladowania - potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

e) w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

- odwiadczenie sprzedajgcego o tym, iz srodek trwaty nie zostal nabyty z
wykorzystaniem srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy
niniejszego srodka Beneficjentowi;

- oswiadczenie o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwatego;

- oswiadczenie, ze srodek trwaly posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji przedsiewziecia objetego wsparciem oraz spetnia obowigzujace normy
i standardy;

- na wniosek |Z Beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia poswiadczenia od
niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego, ze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany Srodek trwaty wymaga takich dokumentéw.

f) w przypadku zakupu nieruchomosci:

- operat szacunkowy od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, potwierdzajacy
ze cena zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej;

- oswiadczenie Beneficjenta, ze budynek odpowiada nhormom krajowym.

g) w przypadku budowy nieruchomosci:




- przedmiar robot i kosztorys powykonawczy;
- umowa na wykonanie danego zadania;
- pozwolenie na uzytkowanie budynku.
h) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania;
- kosztorys powykonawczy.

oraz inne dokumenty wymagane umowa/uchwalg o dofinansowanie projektu.



