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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 49/526/15/V
Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko —Mazurskiego
z dnia 22 wrzesnia 2015. r.

Regulamin

rozliczania kosztow krajowych przejazdéw, zakwaterowania, szkolen indywidualnych oraz
ekspertyz zwigzanych z udziatem cztonkéw komitetu oraz zastepcow cztonkéw komitetu w
pracach Komitetu Monitorujagcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

§1

1. Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020, zwany dalej ,Komitetem”, zostat powotany Uchwatg Nr 22/233/15/v
Zarzgdu Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego z dnia 28.04.2015 roku w sprawie powotania
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 (z pdéin. zm.), zwang dalej ,Uchwatag w sprawie powotania
Komitetu”.

2. Sktad Komitetu okresla Uchwata w sprawie powotania Komitetu. W sktadzie Komitetu wyrdznia
sie m.in. cztonkéw Komitetu oraz zastepcéw cztonkéw Komitetu.

§2

1. Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, zwana dalej ,1Z RPO WiM 2014-2020", jest zobowigzana do
rozliczenia nastepujgcych kategorii kosztdw ponoszonych przez cztonkéw Komitetu lub
zastepcow cztonkéw Komitetu (pkt. 1-3) oraz ponoszonych przez 1Z RPO WiM 2014-2020 dla
konkretnego cztonka komitetu lub zastepcy cztonka komitetu (pkt. 4):

1) koszty przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej;

2) koszty zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem Komitetu lub jego grupy roboczej;
3) koszty szkolen indywidualnych;

4) koszty ekspertyz.

2. Rozliczenie kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

3. Zasady okreslone w niniejszym Regulaminie stanowig procedury IZ RPO WiM 2014-2020, o
ktérych mowa w Regulaminie dziatania Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020, przyjetym Uchwatqg Nr
1/2015 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 z dnia 29.05.2015 r. (z pézn. zm.).



§3
Zasady rozliczania kosztéw przejazdu

Rozliczenie kosztéw przejazdu, o ktdrych mowa § 2 ust. 1, pkt 1), odbywa sie na zasadzie
refundacji kosztow.
Do uzyskania refundacji kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu uprawnieni sg cztonkowie
Komitetu lub zastepcy cztonkéw Komitetu biorgcy udziat w posiedzeniu Komitetu. W przypadku
obecnosci na posiedzeniu Komitetu zaréwno cztonka Komitetu, jak i jego zastepcy, koszty
dotyczace przejazdu refundowane bedg wytacznie dla cztonka Komitetu.
Do uzyskania refundacji kosztow przejazdu na posiedzenie grupy roboczej powotanej w ramach
Komitetu uprawnieni sg cztonkowie Komitetu i zastepcy cztonkdédw Komitetu biorgcy udziat w
posiedzeniu grupy roboczej.
Refundacja kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej przystuguje
jezeli posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej odbywa sie poza miejscem zamieszkania
cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu, a przejazd odbyt sie w dniu posiedzenia / w
dzien poprzedzajacy posiedzenie / w dzien po posiedzeniu Komitetu lub jego grupy roboczej.
Refundacja kosztow przejazdu przystuguje cztonkowi Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu,
jezeli zadeklarowane wydatki cztonek Komitetu lub zastepca cztonka Komitetu pokryt z wtasnych
Srodkow i nie otrzymat refundacji z innych Zzréodet. Refundacja nie przystuguje w przypadku, gdy
koszty przejazdu pokrywa podmiot delegujacy cztonka Komitetu lub zastepce cztonka Komitetu
na posiedzenie Komitetu lub jego grupy robocze;j.
Refundacja kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej nie przystuguje
jezeli organizator zapewnia dojazd z miejsca zamieszkania cztonka komitetu lub zastepcy cztonka
Komitetu do miejsca posiedzenia Komitetu lub jego grupy roboczej.
Refundacja kosztéw przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej dotyczy
przejazdéw $rodkami transportu publicznego - autobus/bus lub pocigg Il klasa — najkrotsza
mozliwg drogg, zgodnie z ofertg przewoznika. Refundowane beda wytgcznie koszty podrézy na
trasie miejsce zamieszkania — miejsce posiedzenia Komitetu / grupy roboczej i z powrotem. Nie
bedzie podlegat refundacji koszt przejazdu srodkami komunikacji miejskiej. W przypadku
korzystania przez cztonka Komitetu lub zastepce cztonka Komitetu ze srodkdéw transportu
niepublicznego, refundowane bedg koszty do wysokosci kosztéw przejazdu publicznymi
$rodkami komunikacji (autobus/bus lub pociag Il klasa), wedtug najtariszego $rodka transportu’.
Podstawa rozliczenia kosztéw przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy robocze;j sa:
1) oswiadczenie o poniesieniu wydatkéw przez cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu,
2) podpis na liscie obecnosci na posiedzeniu Komitetu lub posiedzeniu jego grupy roboczej,
3) przedtozone oryginaty biletdw lub innych rachunkéw dokumentujgce podrdz - w przypadku
podrdzy srodkami komunikacji publicznej - autobus/bus lub pociag Il klasa,
4) w przypadku przejazdu Srodkami transportu niepublicznego lub braku biletu podstawg
rozliczenia jest osSwiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1) oraz koszt podrdzy wyliczony przez
IZ RPO WiM na lata 2014-2020 - na podstawie kosztéow przejazdu publicznymi srodkami
komunikacji (autobus/bus lub pociag Il klasa), wedtug najtariszego $rodka transportu®. Koszt
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podstawie poréwnania ofert dwéch przemikow. W przypadku dospndsci oferty tylko jednego

przewanika obowazuje cena tego przewnoika.
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10.

11.

12.

13.

podrozy wyliczany bedzie przez pracownika 1Z RPO WiM 2014-2020 weryfikujgcego
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1) (zgodnie z listg sprawdzajgca stanowigcg zatgcznik
nr 6 do Regulaminu) - koszt zweryfikowany telefonicznie lub ze strong internetowg
przewoznika na dzien weryfikacji oSwiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1).
Rozliczenia kosztéw podrdézy dokonuje cztonek Komitetu lub zastepca cztonka Komitetu w ciggu
10 dni roboczych od terminu zakonczenia posiedzenia Komitetu lub jego grupy roboczej,
przesytajgc 1IZ RPO WiM 2014-2020, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 8 pkt. 1) i 3).
Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw podrézy jest prawidiowo wypetnione
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 8 pkt. 1). W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw
w ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu Komitetu informuje drogg mailowg o tym
fakcie cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu sktadajgcego oswiadczenie, wyznaczajac
termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.
Zapis ust. 9 nie stosuje sie w przypadku wydatkéw poniesionych przed dniem przyjecia
niniejszego Regulaminu, z zastrzeieniem, e rozliczenie kosztow podrdzy cztonka
Komitetu/zastepcy cztonka Komitetu dokonane zostanie w ciggu 20 dni roboczych od
zatwierdzenia niniejszego Regulaminu.
Tylko dokumenty ztozone w terminach okreslonych w ust. 9, 10 i 11 bed3g rozpatrywane
(decyduje data stempla pocztowego lub data ztozenia do sekretariatu Departamentu Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego — Sekretariatu
Komitetu).
Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie 20 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu Komitetu prawidtowo wypetnionych dokumentéw.

§4

Zasady rozliczania kosztow zakwaterowania

Rozliczenie kosztéw zakwaterowania, o ktdrych mowa § 2 ust. 1, pkt 2), odbywa sie na zasadzie
refundacji kosztow.

Do uzyskania refundacji kosztow zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem Komitetu
uprawnieni sg cztonkowie Komitetu lub zastepcy cztonkéw Komitetu. W przypadku obecnosci na
posiedzeniu Komitetu zardwno cztonka Komitetu, jak i jego zastepcy, koszty dotyczace
zakwaterowania refundowane bedg wytacznie dla cztonka Komitetu.

Do uzyskania refundacji kosztéw zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem grupy roboczej
powotanej w ramach Komitetu uprawnieni sg cztonkowie Komitetu i zastepcy cztonkdéw
Komitetu bioracy udziat w posiedzeniu grupy robocze;j.

Refundacja kosztow zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem Komitetu lub jego grupy
roboczej przystuguje jezeli posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej odbywa sie poza
miejscem zamieszkania cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu.

Refundacja kosztéw zakwaterowania przystuguje cztonkowi Komitetu lub zastepcy cztonka
Komitetu, jezeli zadeklarowane wydatki cztonek Komitetu lub zastepca cztonka Komitetu pokryt
z wihasnych srodkéw i nie otrzymat refundacji z innych zrédet. Refundacja nie przystuguje w
przypadku, gdy koszty zakwaterowania pokrywa podmiot delegujgcy cztonka Komitetu lub
zastepca cztonka Komitetu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy robocze;.

Refundacja kosztow zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem Komitetu lub jego grupy
roboczej przystuguje:



1) w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie posiedzenia Komitetu lub jego grupy roboczej — pod
warunkiem, ze posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej rozpoczyna sie przed godzing
9:00 i rozpoczecie przejazdu na posiedzenie $rodkami transportu publicznego bytoby
konieczne na ponad 2 godziny przed rozpoczeciem posiedzenia.

2) w dniu zakonczenia posiedzenia Komitetu lub jego grupy roboczej — pod warunkiem, ze
posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej zakonczy sie po godzinie 19:00 lub powrdt do
miejsca zamieszkania nie modgt by¢é dokonany do godziny 23:59 tego samego dnia
(przejazdem srodkami transportu publicznego).

3) w dni posiedzenia komitetu lub jego grupy roboczej inne niz dzien zakonczenia posiedzenia
- jezeli posiedzenie komitetu lub jego grupy roboczej trwa co najmniej 2 kolejne dni.

7. Refundacja kosztéw zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem Komitetu lub jego grupy
roboczej nie przystuguje jezeli organizator zapewnia zakwaterowanie.

8. Koszt noclegu nie moze przekroczy¢ kwoty 350 zt brutto za dobe hotelowa.

9. Podstawg rozliczenia kosztéw zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem Komitetu lub jego
grupy roboczej sa:

1) oswiadczenie o poniesieniu wydatkdéw przez cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2) podpis na liscie obecnosci na posiedzeniu Komitetu lub posiedzeniu jego grupy roboczej,

3) przedtozone oryginaty faktur / rachunkéw za nocleg wystawione na cztonka Komitetu /
zastepce cztonka Komitetu korzystajgcego z noclegu w miejscowosci gdzie odbyto sie
posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej.

10. Rozliczenia kosztow zakwaterowania dokonuje cztonek Komitetu lub zastepca cztonka Komitetu
w ciggu 10 dni roboczych od terminu posiedzenia Komitetu lub jego grupy roboczej, przesytajac

IZ RPO WiM 2014-2020, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu dokumenty, o ktérych mowa
w ust. 9 pkt. 1) i 3).

11. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw zakwaterowania jest prawidtowo
wypetnione oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 9 pkt. 1) wraz z oryginatami dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéow w
ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu Komitetu informuje drogg mailowg o tym fakcie
cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu sktadajgcego oswiadczenie, wyznaczajgc termin na
korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

12. Zapis ust. 10 nie stosuje sie w przypadku wydatkdw poniesionych przed dniem przyjecia
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem, ze rozliczenie kosztéw zakwaterowania cztonka
Komitetu/zastepcy cztonka Komitetu dokonane zostanie w ciggu 20 dni roboczych od
zatwierdzenia niniejszego Regulaminu.

13. Tylko dokumenty ztozone w terminach okreslonych w ust. 10, 11 i 12 bedy rozpatrywane
(decyduje data stempla pocztowego lub data ztozenia do sekretariatu Departamentu Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego — Sekretariatu
Komitetu).

14. Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie 20 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu Komitetu prawidtowo wypetnionych dokumentéw.



§5
Zasady rozliczania kosztéw szkolen indywidualnych

1. Rozliczenie kosztéw szkolen indywidualnych, o ktérych mowa § 2 ust. 1, pkt 3), odbywa sie na
zasadzie refundacji kosztow.

2. Do uzyskania refundacji kosztéw szkolen indywidualnych uprawnieni sg cztonkowie Komitetu i
zastepcy cztonkéw Komitetu reprezentujacy partneréw spoza administracji, okreslonych w
Uchwale w sprawie powotania Komitetu.

3. Cztonek Komitetu, zastepca cztonka komitetu przekazuje Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-
2020 (za posrednictwem Sekretariatu Komitetu) wniosek o udziat w szkoleniu indywidualnym,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu - nie pdzniej niz 10 dni roboczych
przed planowang datg szkolenia. Brak zachowania tego terminu moze skutkowac brakiem
mozliwosci uzyskania zgody Przewodniczgcego Komitetu, o ktdrej mowa w ust. 5.

4. Wnhnioski o udziat w szkoleniu indywidualnym, ktére beda niekompletne lub niepoprawnie
sporzgdzone, beda odsytane wnioskodawcy do uzupetnienia / poprawy.

o

Refundacji podlegajg jedynie szkolenia indywidualne niezbedne do wtasciwego petnienia funkgc;ji
cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu, tj. w przypadku ktérych wniosek o udziat w
szkoleniu, o ktérym mowa w ust. 3, zostat zaakceptowany przez Przewodniczgcego Komitetu.

o

Refundacja kosztéw szkolenia indywidualnego przystuguje cztonkowi Komitetu lub zastepcy
cztonka Komitetu, jezeli zadeklarowane wydatki cztonek Komitetu lub zastepca cztonka Komitetu
pokryt z wtasnych srodkéw i nie otrzymat refundacji z innych zrédet. Refundacja nie przystuguje
w przypadku, gdy koszty szkolenia pokrywa podmiot delegujacy cztonka Komitetu lub zastepce
cztonka Komitetu do prac w Komitecie .

N

Realizujac wydatki zwigzane ze szkoleniami indywidualnymi, cztonkowie Komitetu oraz zastepcy
cztonkéw Komitetu powinni kierowac¢ sie zasadg efektywnego oraz celowosciowego
wydatkowania srodkéw publicznych.

8. Kwota $rodkéw dostepnych dla kazdego cztonka Komitetu oraz kazdego zastepcy cztonka
Komitetu, reprezentujgcych partneréw spoza administracji, wynosi 1.500 zt rocznie. W sytuacji
zmiany cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu przez danego partnera spoza
administracji, nowemu cztonkowi Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu przystuguje
niewykorzystany limit Srodkéw osoby, ktérg zastepuje.

9. Niewykorzystany limit srodkdw cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu z danego roku,
nie moze by¢ wykorzystany w latach nastepnych.

10. Podstawa rozliczenia kosztdw szkolenia indywidualnego sa:

1) oswiadczenie o poniesieniu wydatkdéw przez cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2) wniosek o udziat w szkoleniu indywidualnym, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
4 do Regulaminu, zaakceptowany przez Przewodniczacego Komitetu,

3) przedtozone oryginaty faktur / rachunkéw za szkolenie wystawione na cztonka Komitetu /
zastepce cztonka Komitetu korzystajgcego z ustugi szkoleniowe;j.

4) zaswiadczenie podmiotu szkolgcego o ukoriczeniu szkolenia.

11. Rozliczenia kosztéw szkolenia dokonuje cztonek Komitetu lub zastepca cztonka Komitetu w ciggu
10 dni roboczych od terminu zakonczenia szkolenia, przesytajac I1Z RPO WiM 2014-2020, za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu dokumenty, o ktédrych mowa w ust. 10 pkt. 1), 3) i 4).

12. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw zakwaterowania jest prawidtowo

wypetnione oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 10 pkt. 1) wraz z oryginatami dokumentow
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potwierdzajgcych poniesione wydatki. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedow w
ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu Komitetu informuje drogg mailowg o tym fakcie
cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu sktadajgcego oswiadczenie, wyznaczajgc termin na
korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

13. Tylko dokumenty ztozone w terminach okreslonych w ust. 11 i 12 bedg rozpatrywane (decyduje

14,

10.

data stempla pocztowego lub data ztozenia do sekretariatu Departamentu Polityki Regionalnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego — Sekretariatu Komitetu).
Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie 20 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu Komitetu prawidtowo wypetnionych dokumentéw.

§6
Zasady rozliczania kosztéw ekspertyz

Koszty realizacji ekspertyz, o ktérych mowa § 2 ust. 1, pkt 4), sg rozliczane pomiedzy
Wojewddztwem Warminisko-Mazurskim, a Wykonawcg ustugi opracowania ekspertyzy.
Do wnioskowania o rozliczenie kosztodw ekspertyz uprawnieni sg cztonkowie Komitetu i zastepcy
cztonkéw Komitetu reprezentujgcy partnerdw spoza administracji, okreslonych w Uchwale w
sprawie powofania Komitetu.
Cztonek Komitetu, zastepca cztonka komitetu przekazuje Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM 2014-
2020 (za posrednictwem Sekretariatu Komitetu) wniosek o realizacje ekspertyzy, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do Regulaminu.
Whioski o realizacje ekspertyzy, ktére bedg niekompletne lub niepoprawnie sporzadzone, bedg
odsytane wnioskodawcy do uzupetnienia / poprawy.
Poprawnie ztozone wnioski o realizacje ekspertyzy beda rozpatrywane przez Przewodniczacego
Komitetu i realizowane w kolejnosci ich ztozenia.
Realizowane bedg jedynie ekspertyzy niezbedne do wtasciwego petnienia funkcji cztonka
Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu, tj. w przypadku ktérych wniosek o realizacje
ekspertyzy, o ktdrym mowa w ust. 3, zostat zaakceptowany przez Przewodniczgcego Komitetu.
Kwota srodkdw dostepnych w catym okresie funkcjonowania Komitetu dla wszystkich cztonkéw
Komitetu i zastepcow cztonkéw Komitetu reprezentujgcych danego partnera spoza administracji
na sfinansowanie ekspertyz wynosi 20.000 zt.
Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020 przeznacza kwote 40.000,00 zt na sfinansowanie
ekspertyz realizowanych na potrzeby cztonkdéw Komitetu i zastepcéw cztonkdow komitetu
reprezentujgcych partneréw spoza administracji dostepng w roku budzetowym.
W przypadku zlecen przekraczajgcych limit srodkéw, okreslony w ust. 8, bedg one realizowane w
kolejnym roku budzetowym.
Na podstawie zaakceptowanego przez Przewodniczgcego Komitetu wniosku o realizacje
ekspertyzy, Departament Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warmirsko-
Mazurskiego (jako dysponent S$rodkéw z pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
zarezerwowanych na obstuge prac Komitetu) przeprowadza postepowanie na wytonienie
Wykonawcy ekspertyzy — zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Postepowanie to obejmuje w
szczegoblnosci:

1) Wprowadzenie do Planu zamédwien publicznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego pozycji dotyczgcej zlecenia ekspertyzy.
2) Wszczecie postepowania na realizacje ekspertyzy.



11.

12.

13.

14.

15.

3) Woybdr najkorzystniejszej oferty.

4) Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca.
Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego wspiera Departament Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w przygotowaniu dokumentacji zwigzanej z uruchomieniem
postepowania poprzez pomoc w sformutowaniu szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia
oraz wspiera w trakcie realizacji umowy.
Cztonek komitetu lub zastepca cztonka Komitetu, sktadajacy wniosek o realizacje ekspertyzy,
zobowigzany jest do zaangazowania sie do wspodtpracy z Wykonawcg ekspertyzy na etapie
realizacji ustugi wykonania ekspertyzy.
Odbioru wykonanych prac dokonuje Dyrektor Departamentu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lub osoba przez niego upowazniona
oraz Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminnsko-Mazurskiego lub osoba przez niego upowazniona.
Elektroniczna wersja opracowanej ekspertyzy zostanie przekazana wszystkim cztonkom,
zastepcom cztonkdéw, obserwatorom oraz przedstawicielom Komisji Europejskiej w Komitecie
Monitorujgcym Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020.
Podstawg rozliczenia kosztow ekspertyz jest faktura / rachunek wystawiona na Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego przez Wykonawce ekspertyzy wraz z
nastepujgcymi zatgcznikami:

1) umowa z Wykonawcg ekspertyzy,

2) protokoét zdawczo-odbiorczy wykonania ekspertyzy.

§7

Ewidencje udzielonych rozliczen przejazdéw, zakwaterowania, szkolenn indywidualnych oraz
ekspertyz, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, prowadzi Sekretariat Komitetu, tj. Biuro
Monitoringu Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 Regulaminu) i przekazuje raz na pét roku
do wiadomosci do Departamentu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Warminnsko-Mazurskiego (dysponentowi srodkédw z pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
zarezerwowanych na obstuge prac Komitetu).

Zaangazowanie S$rodkoéw prowadzi Departament Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w szczegétowosci klasyfikacji budzetowej dziat,
rozdziat, §.

§8
Kontrola formalno-merytoryczna

Oswiadczenie o poniesieniu wydatkow przez cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu
wypetnione zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu wraz z kompletem
dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 8, § 4 ust. 9 lub § 5 ust. 10 przekazywane s3 do
Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego.



2. Oswiadczenie o poniesieniu wydatkow przez cztonka Komitetu / zastepce cztonka Komitetu
wypetnione zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu oraz dowody
zrédtowe zewnetrzne wraz z opisem operacji gospodarczych sg weryfikowane pod wzgledem
formalno-merytorycznym® przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lub osobe przez niego upowazniong i
przekazywane do Departamentu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego (dysponentowi srodkdw z pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
zarezerwowanych na obstuge prac Komitetu).

3. Do momentu zatwierdzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
dotyczacych funduszy strukturalnych projekcji finansowej 2014-2020, potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkéw dokonuje Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego lub osoba przez niego upowazniona.

4. Dyrektor Departamentu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego lub osoba przez niego upowazniona sktada do Departamentu Finanséw i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego dyspozycje przekazania
srodkow, wedtug zatacznika nr 3 do Regulaminu, wraz z kompletem dokumentéw, o ktdrych
mowa w ust. 1 tj. oryginaty dokumentéw ksiegowych.

89
Kontrola formalno-rachunkowa

Kontroli formalno-rachunkowej dowoddéw Zrédtowych zewnetrznych dokonuje Departament
Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zgodnie z
obowigzujgcg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Instrukcjg obiegu
i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych.

§10
Zatwierdzanie dokumentéw do realizacji

1. Procedure zatwierdzenia dokumentow do realizacji przeprowadza Departament Finansow i
Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zgodnie z
obowigzujagcg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Instrukcjg
obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych.

2. Zatwierdzenie dokumentéw do realizacji odbywa sie na podstawie dyspozycji przekazania
srodkow, o ktérej mowa w § 8 ust. 4, ujmujacej catos¢ poniesionych kosztow.

3. Dokumentem do ujecia w ksiegach rachunkowych bedzie dyspozycja przekazania srodkow, o
ktorej mowa w § 8 ust. 4, wraz z zatgczonym oswiadczeniem i zewnetrznymi dowodami
zrédtowymi, o ktérych mowa w § 8 ust. 1.

§11

W przypadku rozliczania kosztow ekspertyz, o ktorych mowa w § 6 Regulaminu, obieg dokumentéw
finansowo-ksiegowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 15 odbywa sie zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Instrukcjqg obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych.

% Na podstawie listy sprawdzagej, ktérej wzér stanowi za¢znik nr 6 do Regulaminu.



§12

W roku 2015, koszty o ktérych mowa w niniejszym regulaminie mozliwe bedg do sfinansowania w

ramach pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 po zatwierdzeniu budzetu pomocy technicznej RPO
WiM 2014-2020 na rok 2015.

Zataczniki:

1.

o v kW

Ewidencja udzielonych rozliczen przejazdéw, zakwaterowania, szkolen indywidualnych oraz
ekspertyz cztonkom Komitetu i zastepcom cztonkéw Komitetu.

Oswiadczenie o poniesieniu wydatkow przez cztonka / zastepce cztonka Komitetu
Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020

Dyspozycja przekazania srodkow

Whiosek o udziat w szkoleniu indywidualnym

Whiosek o realizacje ekspertyzy

Wz6r listy sprawdzajacej
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Ewidencja udzielonych rozliczen przejazdéw, zakwaterowania, szkolen indywidualnych
oraz ekspertyz cztonkom Komitetu i zastepcom cztonkéw Komitetu.

Tab. 1 Ewidencja udzielonych rozliczen kosztéw krajowych przejazdow

Nazwa Przejazd: Numer
Imie Funkcja w . Termin Jazd: Srodek dowodu
Lp. | . . L podmiotu . . trasa .. Koszt .
i nazwisko Komitecie . posiedzenia lokomogji ksiegowego
delegujacego (z-do) (dyspozycii)
Tab. 2 Ewidencja udzielonych rozliczen kosztow zakwaterowania
Nazwa Numer
Imie Funkcja w . Termin Miejsce dowodu
Lp. | . . o podmiotu . . .| Koszt .
i nazwisko | Komitecie . posiedzenia | zakwaterowania ksiegowego
delegujacego (dyspozycji)
Tab. 3 Ewidencja udzielonych rozliczen szkolen indywidualnych
Imi Nazwa Numer
L : S Funkcja w podmiotu Nazwa | Podmiot | Termin Koszt dowodu
- nazwisko Komitecie | delegujgcego | szkolenia | szkolgcy | szkolenia | szkolenia | ksiegowego
(dyspozycji)
Tab. 4 Ewidencja udzielonych rozliczen ekspertyz
Imie . Nazwa Podmiot Termin Numer dowodu
L i Funkcja w odmiotu Nazwa wykonujacy | opracowania Koszt ksiegowego
- . Komitecie P . ekspertyzy ¥ andl I ekspertyzy &8 g
nazwisko delegujacego ekspertyze | ekspertyzy (faktury/rachunku)

10




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ket . Unia Europejska
WOJEWODZTWO be

9% WARMINSKO-MAZURSKIE Europejskie Fundusze o w
& y Strukturalne i Inwestycyjne both

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Numer:
Nadaje Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020
(Sekretariat Komitetu Monitorujgcego
RPO WiM 2014-2020)

Oswiadczenie o poniesieniu wydatkow przez cztonka / zastepce cztonka
Komitetu Monitorujacego RPO WiM 2014-2020

Niniejsze oswiadczenie wraz zatagcznikami, oryginatami dokumentéw wymienionych w § 8 ust. 1.
Regulaminu, potwierdzajacymi poniesione koszty, nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Komitetu
Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020:
— pocztg na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,

Departament Polityki Regionalnej,

Sekretariat Komitetu Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

(z dopiskiem ,, Koszty KM RPO WiM 2014-2020")
— lub osobiscie do Departamentu Polityki Regionalnej:

ul. Kosciuszki 89/91, 10-554 Olsztyn

(Sekretariat Departamentu Polityki Regionalnej, pokdj nr 201)

Dane osobowe cztonka / zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WiM
2014-2020:

Imie Nazwisko

Podmiot delegujgcy do udziatu w pracach Komitetu Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020:

Funkcja w Komitecie

Dane kontaktowe:

e-mail telefon

11
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Il. Ja nizej podpisany/na o$wiadczam, iz w zwigzku z udziatem:

e w posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego RPO WiM *
2014-2020 w dniu:

e W posiedzeniu grupy roboczej w ramach Komitetu *
Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020, w dniu:

¢ w szkoleniu indywidualnym w dniu: *

poniostem/am nastepujace wydatki:

* niepotrzebne skresli¢

11.1. KOSZTY PRZEJAZDU i ZAKWATEROWANIA

Miejscowos¢ zamieszkania cztonka / zastepcy cztonka Komitetu:

A. KOSZT PRZEJAZDU

Koszty kwalifikowalne

Wyjazd Przyjazd Srodek (wypetnia pracownik

lokomocji Koszty Instytucji Zarzgdzajgcej

miejJscCowoscC data mieJSsCoOwWO0sC data RPO WiM 2014_2020))

Ogotem koszty przejazdéw (A):

Do powyzszego zestawienia:

¢ dotgczam oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych odbycie podrézy sSrodkami komunikacji publicznej
(bilety / inne rachunki) w ilosci:

szt.*

e nie dotagczam dokumentédw potwierdzajgcych odbycie podrézy srodkami komunikacji publicznej
(podréz odbytem $rodkami komunikacji niepublicznej lub nie posiadam biletéw/rachunkéw za podréz
srodkami komunikacji publicznej) *

* niepotrzebne skresli¢

B. KOSZT NOCLEGU

Koszty kwalifikowalne
Miejsce noclegu Data noclegu Koszty (wypetnia pracownik
Instytucji Zarzgdzajgcej

12
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RPO WiM 2014-2020))

Ogotem koszty noclegow (B):

Do powyziszego zestawienia

zakwaterowania (faktury / rachunki) w ilosci:

szt.

dotgczam oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych skorzystanie z

Koszty ogotem: (A+B)

Suma wydatkow kwalifikowalnych (wypetnia pracownik Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-2020)

Uwagi (wypetnia pracownik Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM 2014-2020 w przypadku gdy koszty
kwalifikowalne réznig sie od kosztow zadeklarowanych przez cztonka / zastepcy cztonka Komitetu)

Imie i nazwisko pracownika Instytucji
Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020

dokonujgcego weryfikacji

I1.2. KOSZTY SZKOLEN INDYWIDUALNYCH

Nazwa szkolenia

Podmiot szkolgcy

Termin
szkolenia

Koszt szkolenia

Koszty kwalifikowalne
(wypetnia pracownik
Instytucji Zarzqdzajgcej
RPO WIM 2014-2020)

13
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Koszty szkolen ogétem:

Do powyziszego zestawienia dotgczam oryginaty dokumentdw potwierdzajacych udziat w szkoleniu
(faktury / rachunki / zaswiadczenie podmiotu szkolgcego) w ilosci:

szt.

Suma wydatkéw kwalifikowalnych (wypetnia pracownik Instytucji
Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020)

Uwagi (wypetnia pracownik Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-2020 przypadku gdy koszty
kwalifikowalne rdznig sie od kosztow zadeklarowanych przez cztonka / zastepcy cztonka Komitetu)

Data Imie i nazwisko pracownika Instytucji Podpis
Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-2020
dokonujgcego weryfikacji

1. Forma rozliczenia: przelew bankowy

Nazwa posiadacza
rachunku

Nazwa banku

Numer konta

14
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Ja nizej podpisany/na o$wiadczam, iz :

¢ informacje przedstawione w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne z prawda, a wydatki
zostaty faktycznie poniesione,

» zadeklarowane w niniejszym oswiadczeniu wydatki pokrytem /am z wtasnych srodkéw,

* nie korzystatem/am i nie bede korzystat/a w przysztosci z refundacji wydatkéw
wykazanych w niniejszym oswiadczeniu z innych Zzrédet, w tym od podmiotu, ktéry mnie
delegowat do prac w Komitecie Monitorujgcym RPO WiM 2014-2020.

Ja nizej podpisany/na oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.
22002 r., poz. 926 z pdzn. zm.) na potrzeby prac KM RPO WiM 2014-2020.

miejscowosé, data czytelny podpis osoby ubiegajgcej sie o
refundacje kosztéw

Potwierdzenie poprawnosci ztozonego os$wiadczenia pod wzgledem formalno-
merytorycznym.

Data...ccoveevicecvier e Podpis upowaznionego pracownika
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-2020

Wysokos¢ poniesionych wydatkéw uprawniajgcych do refundacji, zgodnie z niniejszym
oswiadczeniem wraz z zatgczonymi dokumentami i w oparciu o zasady refundacji, wynosi:
.......................................... zt brutto,

(STOWNIE: ettt ettt ettt eteebeebeebestesaestesae s s neasensensns  seesesen /100).

(D) - PO Podpis upowaznionego pracownika
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-2020

Potwierdzenie kwalifikowalnhosci kosztow.

Data....cocveeveiiiieeee s Podpis upowaznionego pracownika
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM2014-2020
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

piecze¢ komorki merytorycznej

zatwierdzam: ..o,
Kierownik Jednostki/osoba upowazniona

Dyspozycja przekazania srodkéw nr .............. Y S Y S—
numer/komarka organizacyjna/rok

Numer i NAzWa 0Si PriOTYLEEOWE..........ccviviiiie e s e e e st st se e sebenn
Numer i NAzZWa dzZiatania...........ccoueiriiinc e st s e s en s

Numer i nazwa projektu, odniesienie do zakresu rzeczowo - finansowego:
odpowiednio numer zadania/nazwa zadania/kategoria kosztu/nazwa kosztu

SYBNALUIa UCRWARY..........ciiii et sttt e e teste st e e aes et easaseete st s
Imie i nazwisko cztonka lub zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WiM 2014-2020

Kwota przeleWu.........ccveceeeeecevvieeeeieenrensvenne, zt. Termin zaptaty .cooeeveeeceecee e,

SO ettt ettt e b e s b sttt b e s e et ehe b e e b s st e e
NQZW DANKUL ... ettt et s e b et s e s e e n e e s ere s
NF FACRUNKU ettt st st e st st e b b e s s e b s st e et bene s
Klasyfikacja budzetowa: dziat ..........cceun.e. rozdziat ... TR
Zaangazowano pod POZYCjq ..eeeeevreeeercreeeeannn. W MHESIGCU eeevieenieceinrrereeereeeeeerrrereeesasanaaaaeneeesaeseans

Wydatek zakwalifikowany / niezakwalifikowany* do wydatku strukturalnego obszar........kod .............

ProwadzgCy SPraWe ......ccceeevereserireereierseessssreesssesennns
(imie, nazwisko, telefon kontaktowy)
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Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci

Podpis i pieczatka stuzbowa

Podpis dyrektora komorki organizacyjnej

ZATWIERDZONO. ......ccceevreinirecrieeerenenereserieneens zt.

STOWNIE ZH...e et s et st e b s bbb s b e
dziat...coee e, FOZAZIAt .. et e
§ et e G et e bbb e

* niepotrzebne skresli¢

*
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
WNIOSEK

O UDZIAL W SZKOLENIU INDYWIDUALNYM
(dotyczy cztonka / zastepcy cztonka
Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
reprezentujacego partneréw spoza administracji’)

1. Dane osoby zgtaszajacej potrzebe szkolenia

Podmiot reprezentowany

Imie i nazwisko

Funkcja w komitecie

Dane kontaktowe:

e-mail

telefon

2. Dane dotyczace szkolenia

Temat szkolenia

Miejsce szkolenia

Termin szkolenia

Podmiot szkolacy

Koszt szkolenia

3. Uzasadnienie potrzeby uczestnictwa w szkoleniu (nalezy wykaza¢ niezbednos¢ szkolenia do
wilasciwego wykonywania zadan powierzonych cztonkowi / zastepcy cztonka Komitetu
Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020)

* wskazanych w Uchwale w sprawie powotania Komitdtinitorujacego RPO WiM 2014-2020 (Uchwata Nr
22/233/15/V Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego z dnia 28.04.2015 r., Zpé&m.).

18
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Podpis wnioskodawcy

4. Opinia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020 (wypetnia pracownik Instytucji
Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020 — Sekretariat Komitetu Monitorujgcego RPO WiM 2014-

2020)

.......... (data) (podp,s)
BRAK ZGODY AKCEPTACIA
Przewodniczacego Przewodniczacego

Komitetu Monitorujacego Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Komitetu Monitorujgcego Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
WNIOSEK

O REALIZACIE EKSPERTYZY
(dotyczy cztonka / zastepcy cztonka
Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
reprezentujacego partneréw spoza administracji’)

1. Dane osoby zgtaszajgcej potrzebe realizacji ekspertyzy

Podmiot reprezentowany

Imie i nazwisko

Funkcja w komitecie

Dane kontaktowe:

e-mail

telefon

2. Dane dotyczace planowanej ekspertyzy

Tytut ekspertyzy

Cel gtéwny realizacji ekspertyzy

Cele szczegotowe realizacji
ekspertyzy

Pytania badawcze

® wskazanych w Uchwale w sprawie powotania Komitdtinitorujacego RPO WiM 2014-2020 (Uchwata Nr
22/233/15/V Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego z dnia 28.04.2015 r., Zpé&m.).
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Oczekiwane efekty realizacji
ekspertyzy

Minimalny oczekiwany zakres
metod badawczych/analiz

Proponowany termin opracowania
ekspertyzy

(od momentu podpisania umowy z
Wykonawca ekspertyzy)®

Szacunkowy koszt wykonania
ekspertyzy (na podstawie danych
rynkowych, doswiadczenia, itp.)

Proponowane wymagania co do
doswiadczenia wykonawcy w
realizacji ustug o podobnym
charakterze (np. liczba i rodzaj
zrealizowanych do tej pory ustug w
okreslonej dziedzinie).

(o ile wnioskodawca uzna za
zasadne wskazanie takich wymagan)

Proponowane wymagania co do
zespotu badawczego
zaangazowanego w wykonanie
ekspertyzy (np. ekspert z okreslonej
dziedziny z wyksztatceniem w
okreslonym kierunku lub
doswiadczeniem zawodowym w
okreslonej dziedzinie)

(o ile wnioskodawca uzna za
zasadne wskazanie takich wymagan)
Wskazanie trzech potencjalnych
wykonawcéw danej ekspertyzy

(do ktérych mozna wystac zapytanie
ofertowe)

® Nalezy wzia¢ pod uwag, ze zlecenie realizacji ustugi me nasipi¢ w terminie ok. 30 dni kalendarzowych od
momentu zatwierdzenia przez Przewodgiego Komitetu niniejszego wniosku.
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3. Uzasadnienie wykonania ekspertyzy (nalezy wykaza¢ niezbedno$é¢ wykonania ekspertyzy do
wiasciwego wykonywania zadan powierzonych cztonkowi / zastepcy cztonka Komitetu

Monitorujgcego RPO WiM 2014-2020).

Podpis wnioskodawcy

4. Opinia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020 (wypetnia pracownik Instytucji
Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020 — Sekretariat Komitetu Monitorujgcego RPO WiM 2014-

2020)

BRAK ZGODY

Przewodniczacego

Komitetu Monitorujgcego Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

AKCEPTACIA

Przewodniczacego
Komitetu Monitorujgcego Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Wz6r listy sprawdzajgcej oswiadczenie o poniesieniu wydatkéw przez cztonka / zastepce
cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WiM 2014-2020

Numer oswiadczenia

Rodzaj poniesionego kosztu
(przejazd/zakwaterowanie/szkolenie)

Data wptywu oswiadczenia do IZ RPO WiM
2014-2020

Data poniesienia kosztu

Imie i nazwisko osoby ubiegajacej sie o
refundacje kosztéw

Funkcja w Komitecie

Podmiot delegujacy osobe do prac w

Komitecie
Weryfikacja pod wzgledem formalnym
s s TAK/NIE/
Lp. Wyszczegdlnienie wagi
P yszezeg NIE DOTYCZY Uwag
Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
1 . .
cztonkiem lub zastepca cztonka komitetu?
Czy oswiadczenie zostato kompletnie
5 wypetnione? (czy wszystkie wymagane

pola zostaty wypetnione, czy zatagczono
wszystkie wymagane dokumenty)

Czy oswiadczenie zostato prawidtowo
3 wypetnione? (czy oswiadczenie nie
zawiera bteddéw)

Czy oswiadczenie zostato podpisane przez

4 osobe ubiegajaca sie o refundacje?
Czy oswiadczenie wptyneto do
Sekretariaru Komitetu Monitorujgcego
s RPO WiM 2014-2020 w terminie 10 dni

roboczych od terminu zakonczenia
posiedzenia komitetu / posiedzenia grupy

roboczej / szkolenia?

Koszty przejazdu
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Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje byta
obecna na posiedzeniu komitetu / grupy
roboczej? (podpis na liscie obecnosci)

Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
uprawniona do refundacji ze wzgledu na
obecnosé na posiedzeniu komitetu
zaréwno cztonka jak i zastepce cztonka
(zgodnie z §3 ust. 2 Regulaminu)? *

* weryfikacja dokonywana jest tylko w
przypadku udziatu w posiedzeniu
Komitetu

Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
uprawniona do refundacji ze wzgledu na
miejsce zamieszkania (zgodnie z §3 ust. 4 i
6 Regulaminu)?

Czy przedtozone zostaty oryginaty biletow
/ innych rachunkéw dokumentujacych
podroz? *

* W przypadku odpowiedzi, NIE” nie
wypetnia sie punktéw 10-12, nalezy w
kolumnie ,Uwagi” zawrzec informacje
dotyczace wyliczenia i weryfikacji
refundowanego kosztu przejazdu.

10

Czy data przejazdu na bilecie / rachunku
jest zgodna z terminem wskazanym w §3
ust. 4 Regulaminu?

11

Czy trasa przejazdu na bilecie / rachunku
dotyczy miejsca zamieszkania lub jego
okolicy i miejsca posiedzenia Komitetu /
jego grupy roboczej lub okolic tego
miejsca?

12

Czy bilet / rachunek dotyczy przejazdu
srodkami transportu publicznego -
autobus/bus lub pociag Il klasa?

Koszty zakwaterowania

Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje byta

13 | obecna na posiedzeniu komitetu / grupy
roboczej? (podpis na liscie obecnosci)
Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
14 uprawniona do refundacji ze wzgledu na

obecnosé na posiedzeniu komitetu
zaréwno cztonka jak i zastepce cztonka
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(zgodnie z §4 ust. 2 Regulaminu)? *

* weryfikacja dokonywana jest tylko w
przypadku udziatu w posiedzeniu
Komitetu

15

Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
uprawniona do refundacji ze wzgledu na
miejsce zamieszkania (zgodnie z §4 ust. 4 i
7 Regulaminu)?

16

Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
uprawniona do refundacji ze wzgledu na
godziny rozpoczecia i zakonczenia
posiedzenia komitetu / grupy roboczej
(zgodnie z §4 ust. 6 Regulaminu)?

17

Czy przedtozona zostata faktura /
rachunek za nocleg?

18

Czy faktura / rachunek zostata wystawiona
prawidtowo na cztonka / zastepce cztonka
komitetu?

19

Czy data noclegu jest zgodna z terminem
posiedzenia komitetu / grupy roboczej?

20

Czy miejsce noclegu jest zgodne z
miejscem posiedzenia komitetu / grupy
roboczej?

21

Czy koszt noclegu miesci sie w limicie 350
zt brutto za dobe hotelowg?

Koszty szkolenia

22

Czy osoba ubiegajaca sie o refundacje jest
uprawniona do refundacji ze wzgledu na
funkcje w komitecie (zgodnie z §5 ust. 2
Regulaminu)?

23

Czy wniosek o udziat w szkoleniu
indywidualnym zostat zatwierdzony przez
Przewodniczgcego Komitetu?

24

Czy przedtozona zostata faktura /
rachunek za szkolenie?

25

Czy faktura / rachunek zostata wystawiona
prawidtowo na cztonka / zastepce cztonka
komitetu?

26

Czy przedtozone zostato zaswiadczenie
podmiotu szkolgcego o ukoriczeniu
szkolenia?

27

Czy faktura / rachunek oraz zaswiadczenie
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podmiotu szkolgcego o ukoriczeniu
szkolenia dotyczy udziatu w szkoleniu
osoby ubiegajacej sie o refundacje?

Czy faktura / rachunek oraz zaswiadczenie
podmiotu szkolgcego o ukoriczeniu

28 | szkolenia dotyczy szkolenia
zaakceptowanego przez
Przewodniczgcego Komitetu?

Czy koszt szkolenia nie przekracza
niewykorzystanego w danym roku limitu
29 | dla danego cztonka / zastepce cztonka
komitetu (zgodnie z §5 ust. 8
Regulaminu)?

Sprawdzenia dokonat:

Data Imie i nazwisko pracownika Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM 2014-2020
dokonujgcego weryfikacji

Zatwierdzit kontrole formalno-merytoryczna:

Data Imie i nazwisko upowaznionego
pracownika Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM 2014-2020
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