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5) Wnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie

projektu.
a)

b)

W celu uzyskania dofinansowania Beneficjent musi wnies¢ do 1Z
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu.
Umowa o dofinansowanie projektu okresla forme i kwote
zabezpieczenia/n, przy czym wartosC zabezpieczenia/h nie moze byc¢
nizsza od kwoty przyznanego dofinansowania. Tok postepowania przy
ustanawianiu  zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o0
dofinansowanie projektu jest rowniez opisany w Wytycznych 1Z
dotyczgcych prawnych zabezpieczern w ramach RPO WiM.

W przypadku Beneficjentow dotacji rozwojowych bedacych jednostkami
sektora finanséw publicznych (w tym Samorzadu WWM) albo fundacji
ktérej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze Bank
Gospodarstwa  Krajowego nie jest wymagane  ustanawianie
zabezpieczenh.

W przypadku projektow , w ktérych dotacja rozwojowa przekazywana jest
w formie zaliczki, formy zabezpieczen realizacji umowy ustanawiane sg




zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow zwigzanych z realizacjg
programéw operacyjnych.

d) Wybor zabezpieczen przez Beneficjenta nastepuje w formie ziozenia

deklaracji wyboru zabezpieczenia stanowigcej zatagcznik wymagany przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie projektu zgodnie z Instrukcjg
wypetiania zatacznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu ze
srodkbw EFRR w ramach RPO WiM na lata 2007-2013 przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

e) Wyboru formy zabezpieczenia/h dokonuje Beneficjent w oparciu o

f)

enumeratywne ich wyliczenie dostepne we wzorze umowy O
dofinansowanie projektu oraz w Wytycznych IZ dotyczgcych prawnych
zabezpieczern w ramach RPO WiM. Ustanawianie zabezpieczen odbywa
sie w drodze negocjacji z Beneficjentem z IZ przy wspoétpracy z P.
Decyzja w tej sprawie bedzie uwarunkowana indywidualnym charakterem
projektu oraz mozliwosciami finansowymi Beneficjenta. Jednakze nie ma
mozliwosci  zwolnienia Beneficijenta z obowigzku ustanowienia
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu.
Jego ustanowienie i prawidtowe wniesienie jest przestankg warunkujaca
mozliwos¢ przekazania Beneficjentowi srodkéw z dotacji rozwojowej w
ramach realizowanego przez niego projektu.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w
BP po uzyskaniu akceptacji wyboru zabezpieczenia przez P informuje
Beneficjenta droga pisemng i faksem, ze zaproponowane przez niego
zabezpieczenie jest wystarczajgce. Pracownik P pisemnie przedstawia
wymagane dokumenty potrzebne do ustanowienia zabezpieczenia.

g) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw
w BP wyznacza termin na wniesienie przez Beneficjenta
zabezpieczenia. Termin ten nie moze by¢ diuzszy niz 30 dni od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, na pisemnie uzasadniony wniosek
Beneficjenta ztozony najp6zniej na 3 dni robocze przed pierwotnym
terminem zilozenia zabezpieczenia, termin moze zosta¢ wydtuzony do
80 dni od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

h) W przypadku kiedy Beneficjent dziata przez petnomocnika stosuje sie
zasady dotyczace udzielania petnomocnictwa uregulowane w
Wytycznych  Instytucji  Zarzgdzajgcej  dotyczgcych  prawnych
zabezpieczenn w ramach RPO WiM 2007-2013;

1) Po uzyskaniu informacji z P w zakresie dokumentacji potrzebnej przy
sktadaniu zabezpieczenia Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektéw w BP informuje Beneficjenta o terminie oraz
wymaganych dokumentach do zlozenia zabezpieczenia.

J) Podpisanie/ztozenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu ma miejsce w
siedzibie ZPRR
i odbywa sie w obecnos$ci pracownika/pracownikow P oraz Kierownika
BP/ Pracownika/éw wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektbw w BP. Kazde wniesione przez Beneficjenta zabezpieczenie
podlega weryfikacji P. Sprawdzeniu podlega min. prawidiowosc¢ |
odpowiedni charakter zadeklarowanej przez Beneficjenta formy



zabezpieczenia: z uwzglednieniem formy prawnej Beneficjenta oraz
jego reprezentacji, przyznanej kwoty dofinansowania projektu oraz
sytuacji  finansowej Beneficienta. W  przypadku  skiadania
zabezpieczenia wekslowego przez Beneficjenta, weksel wraz z
deklaracja podpisywany jest w obecnosci Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP i P lub u notariusza.
Przed podpisaniem weksla przez Beneficjenta pracownik P weryfikuje
poprawnos¢ i prawidtowo$¢ ustanowionego zabezpieczenia na
podstawie dokumentu tozsamosci, dokonuje rowniez sprawdzenia
uprawnien do reprezentowania Beneficjenta (jezeli dotyczy). Jezeli
weksel podpisywany byt w obecnosci notariusza upowazniony
pracownik P dokonuje sprawdzenia prawidtowosci ztozonego podpisu
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

k) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow

1)

w BP prowadzi i uzupetnia rejestr zabezpieczen (Zatacznik 2.1.35), w
ktorym Beneficjent lub osoba wnoszaca w imieniu Beneficjenta,
czytelnym  podpisem potwierdza  ustanowienie i  wniesienie
zabezpieczenia. Podpis sklada réwniez upowazniony Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP oraz
pracownik P.
W  przypadku stwierdzenia  nieprawidtowosci w  skiadanym
zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy, w tym stwierdzenia, ze:
- zaproponowane zabezpieczenie w sposéb niewystarczajacy
gwarantuje nalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajacych z Umowy o
dofinansowanie projektu,
- w deklarowanym zabezpieczeniu znajdujg sie uchybienia lub braki (w
tym braki formalne),
Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia uzupetnienia i/lub dokonania
korekty zabezpieczenia w terminie okreslonym przez 1Z. Powyzsze moze
mie¢ miejsce juz na etapie ztozenia przez Beneficjenta deklaracji wyboru
zabezpieczenia, badz dopiero po doktadnej analizie przedtozonej
dokumentacji zabezpieczajgce;.
m) Brak zilozenia prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia przez
Beneficjenta z zastrzezeniem zapisow litery | , skutkuje rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie bez wypowiedzenia. W takim przypadku
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami
ustawowymi, jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy
wskazany przez IZ.
n) Kazdorazowa zmiana Umowy o dofinansowanie projektu skutkowac
moze dokonaniem zmiany zabezpieczenia ztozonego przez Beneficjenta,
ktore podlega ponownie procedurze weryfikacji dokonywanej przez 1Z.
0) W przypadku podjecia uzasadnionych watpliwosci co do wysokosci i
formy przyjetego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z Umowy o dofinansowanie projektu, 1Z jest uprawniona
do zadania zmiany lub ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia, zas
Beneficient zobowigzany jest to zadanie spelni¢ pod rygorem
rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu bez wypowiedzenia.
p) Whiesione przez Beneficjenta zabezpieczenie umieszcza sie w
oznakowanej kopercie tj. zawierajgcej nazwe Beneficjenta, numer i tytut
wniosku. Tak oznakowang i zamknietg koperte wklada sie do drugiej



koperty, rowniez oznakowanej i zabezpieczonej opieczetowang tasma.
Sposob oznakowania koperty przebiega analogicznie jak w przypadku
pierwsze] koperty, tasme opieczetowuje sie pieczecia ZPRR.
Zabezpieczong koperte pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektéw w BP przekazuje do depozytu w F protokotem
zdawczo — odbiorczym [Zatgcznik nr 2.1.36] , sporzadzonym w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

q) Zabezpieczenie ustanawia sie na okres 5 lat, a w przypadku MSP 3
lat, od dnia finansowego zakonczenia realizacji projektu.

Tresé po zmianie

5) Wnoszenie zabezpieczeh nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie

projektu.

a) W celu uzyskania dofinansowania Beneficjent musi ustanowié
zabezpieczenie/wnies¢ do 1Z dokumenty potwierdzajgce
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o0
dofinansowanie projektu. Umowa o dofinansowanie projektu okresla
forme i kwote zabezpieczenia/h, przy czym wartosé
zabezpieczenia/h nie moze by¢é nizsza od kwoty przyznanego
dofinansowania. Tok postepowania przy ustanawianiu zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu jest
rowniez opisany w Wytycznych 1Z dotyczgcych prawnych
zabezpieczen w ramach RPO WiM.

b) W przypadku projektow wilasnych  Samorzadu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego, przepisow dotyczacych ustanowienia
zabezpieczenh nie stosuje sie.

c) W przypadku projektéw, w ktérych dotacja rozwojowa
przekazywana jest w formie zaliczki, formy zabezpieczenh realizacji
umowy ustanawiane sag zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie
wydatkoéw zwigzanych z realizacjg programow operacyjnych.

d) Wstepng forme zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
przedstawia Beneficjent w deklaracji wyboru zabezpieczenia
(stanowigcej zatgcznik wymagany przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie projektu zgodnie z Instrukcja wypetniania
zalgcznikow, ktora jest takze zatgcznikiem do Wytycznych Instytucji
Zarzgdzajgcej dotyczacych prawnych zabezpieczen).

e) Wstepnego wyboru formy zabezpieczenia/h dokonuje Beneficjent w
oparciu o enumeratywne ich wyliczenie dostepne we wzorze umowy
o dofinansowanie projektu oraz w Wytycznych 1Z dotyczgcych
prawnych zabezpieczern w ramach RPO WiM. Wybdr ten bedzie
podlegat akceptacji Pracownikbw BP (z uwzglednieniem P), a
ostateczne rozstrzygniecie w tej sprawie bedzie uwarunkowane
indywidualnym  charakterem  projektu oraz  mozliwosciami
finansowymi  Beneficjenta. Nie ma mozliwosci zwolnienia
Beneficjenta z obowigzku ustanowienia zabezpieczenia prawidiowe]
realizacji umowy o dofinansowanie projektu. Jego ustanowienie/




f)

)

h)

wniesienie  dokumentéw potwierdzajagcych jego prawidtowe
ustanowienie jest przestankg warunkujgcg mozliwos¢ przekazania
Beneficjentowi $rodkéw z dotacji rozwojowej w ramach
realizowanego przez niego projektu.

Ustanowione przez Beneficjenta  zabezpieczenie/wniesienie
dokumentow potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy podlega formalno-prawnej weryfikacji
Pracownikow wieloosobowego stanowiska do spraw naboru i
obstugi projektow w BP (z uwzglednieniem P). Pracownicy BP
weryfikujg ustanowione zabezpieczenie/dokumenty potwierdzajace
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy pod
katem min. przyznanej kwoty dofinansowania oraz efektywnosci
zaproponowanego zabezpieczenia. Natomiast P weryfikuje
ustanowione zabezpieczenie/ dokumenty potwierdzajgce
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy pod
wzgledem formy prawnej Beneficjenta oraz jego reprezentaciji.
Pracownik P pisemnie przedstawia wymagane dokumenty
potrzebne  do  weryfikaciji prawidtowosci ustanowionego
zabezpieczenia. W przypadku, gdy pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP akceptuje wybor
zabezpieczenia (z uwzglednieniem weryfikacji P) informuje
Beneficjenta drogg pisemng i faksem, ze zaproponowane przez
niego zabezpieczenie jest wystarczajgce.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP wyznacza termin na wniesienie przez Beneficjenta
poprawnie ustanowionego zabezpieczenia/dokumentow
potwierdzajgcych  ustanowienie  zabezpieczenia  nalezytego
wykonania Umowy. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme
zabezpieczenia wymagajgcg podjecia czynnosci sgdowych
przewidzianych prawem polskim, IZ moze wydtuzy¢ termin na
whniesienia zabezpieczenia/dokumentow potwierdzajgcych
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, nie
diuzej jednak niz do 80 dni od dnia zawarcia Umowy
o dofinansowanie projektu. Prosbe o wydluzenie terminu na
wniesienie  zabezpieczenia nalezytego  wykonania  Umowy
Beneficjent wnosi na piSmie wraz z podaniem przyczyny
niezachowania terminu, w terminie nie poOzniejszym niz 3 dni
robocze przed pierwotnym terminem wniesienia zabezpieczenia/
dokumentoéw potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia.

W przypadku, kiedy Beneficjent dziata przez petnomocnika stosuje
sie zasady dotyczace udzielania petnomocnictwa uregulowane w
Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej dotyczgcych prawnych
zabezpieczen w ramach RPO WiM 2007-2013;

Ustanowienie zabezpieczenia/wniesienie dokumentow
potwierdzajgcych  ustanowienie  zabezpieczenia  nalezytego
wykonania Umowy ma miejsce w siedzibie 4

i odbywa sie w obecnosci pracownika P oraz Kierownika BP/
Pracownika/ow wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi



)

K)

projektow w BP. Kazdorazowo skladane przez Beneficjenta
zabezpieczenia podlegajg weryfikacji P. Sprawdzeniu podlega min.
prawidlowos¢ i odpowiedni charakter zadeklarowanej przez
Beneficienta formy zabezpieczenia: z uwzglednieniem formy
prawnej Beneficjenta oraz jego reprezentacji,, W przypadku
ustanawiania przez Beneficjenta zabezpieczenia w formie weksla ,
weksel wraz z deklaracjg wekslowg podpisywany jest w obecnosci
Pracownika wieloosobowego stanowiska do spraw naboru i obstugi
projektow i P lub u notariusza. Przed podpisaniem weksla przez
Beneficjenta pracownik P weryfikuje poprawnos¢ i prawidtowosc¢
ustanowionego  zabezpieczenia na podstawie = dokumentu
tozsamosci, dokonuje rowniez sprawdzenia uprawnien do
reprezentowania Beneficjenta (jezeli dotyczy). W przypadku, gdy
zabezpieczenie bylo ustanawiane poza siedzibg 1Z, Beneficjent
dostarcza do 1Z dokumenty potwierdzajgce prawidtowo ustanowione
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Beneficjent ma obowigzek przedstawi¢ na zgdanie 1Z réwniez inne
dokumenty niezbedne do prawidiowego ustanowienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy o ile przy sktadaniu
wniosku o dofinansowanie projektu lub przy podpisywaniu Umowy
nie byt do tego zobligowany.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP prowadzi i uzupelnia Rejestr zabezpieczen
[Zatacznik 2.1.31], w ktérym Beneficjent lub osoba skladajgca w
imieniu Beneficjenta, czytelnym podpisem potwierdza i wniesienie
prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia/ dokumentow
potwierdzajagcych  ustanowienie  zabezpieczenia  nalezytego
wykonania Umowy. Podpis sklada réwniez upowazniony Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP
oraz pracownik P.

W szczegéblnie uzasadnionych przypadkach I1Z moze natozy¢ na
Beneficjenta obowigzek zwiekszenia wysokosci zabezpieczenia i/lub
przedstawienia alternatywnej formy zabezpieczenia przyszitych
wierzytelnosci Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z tytutu
podpisanej z Beneficjentem Umowy.

Brak prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia Iub jego
niewniesienie w formie zaakceptowanej przez 1Z i w terminach
okreSlonych w 8 10 Umowy zabezpieczenia/dokumentow
potwierdzajgcych  ustanowienie  zabezpieczenia  nalezytego
wykonania Umowy stanowi przestanke rozwigzania Umowy bez
wypowiedzenia. W takim przypadku Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi
od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym
przez IZ i na rachunek bankowy przez nig wskazany.

Kazdorazowa zmiana Umowy o dofinansowanie projektu skutkowac
moze dokonaniem zmiany formy i/lub wartosci zabezpieczenia
zlozonego przez Beneficjenta, ktére podlega ponownie procedurze
weryfikacji dokonywanej przez I1Z.



p)

a)

W przypadku podjecia uzasadnionych watpliwosci co do wysokosci
i/lub  formy przyjetego zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie projektu, 1Z
jest uprawniona do zgadania zmiany lub ustanowienia dodatkowego
zabezpieczenia, zas Beneficjent zobowigzany jest to zgdanie
spetnié pod rygorem rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu
bez wypowiedzenia.

IZ moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent
nie wniesie w terminie okreslonym w 810 Umowy prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia/ dokumentow potwierdzajgcych
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
Sktadane przez Beneficienta w siedzibie 1Z dokumenty
potwierdzajgce ustanowienie zabezpieczenie umieszcza sie w
oznakowanej kopercie tj. zawierajgcej nazwe Beneficjenta, numer
i tytut wniosku. Tak oznakowang i zamknietg koperte wkiada sie do
drugiej koperty, roéwniez oznakowanej i zabezpieczonej
opieczetowang tasma. SposOb oznakowania koperty przebiega
analogicznie jak w przypadku pierwszej koperty, tasme
opieczetowuje sie pieczecia ZPRR. Zabezpieczong koperte
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP przekazuje do depozytu w F protokotem zdawczo —
odbiorczym [Zatacznik nr 2.1.32], sporzadzonym w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zabezpieczenie ustanawia sie na okres 5 lat, a w przypadku MSP 3
lat, od dnia finansowego zakonczenia realizacji projektu.
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