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1. PROCEDURA

W zwiagzku z art. 35 ustawy z dnia 10.07.2015r. o wspieraniu zrOwnowazonego rozwoju
sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U.
2015, poz. 1358), ktory do art. 27 ustawy z dnia 3.04.2009r. o wspieraniu zrdwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. Nr 72,
poz. 619 i Nr 157, poz. 1241) dodat ust. 5 w brzmieniu:

W  sprawach dotyczacych dochodzenia zwrotu pomocy pobranej nienaleznie lub
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z odsetkami dla $rodkéw finansowych
wyptaconych w ramach programu operacyjnego, organem wilasciwym jest Prezes Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W ramach Osi IV po wydaniu przez Instytucje Posredniczaca — Samorzad Wojewodztwa
decyzji okres$lajacej kwoty przydajace do zwrotu, czynno$ci egzekucyjne nalezace do
kompetencji wierzyciela wykonuje Prezes ARIMR.

Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 10.07.2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2015, poz.
1358) do postepowan w sprawach dochodzenia zwrotu pomocy pobranej nienaleznie lub
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wyptaconej w ramach programu operacyjnego,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 3.04.2009r. o wpieraniu zrbwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. Nr 72, poz. 619 i Nr
157, poz. 1241), wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszej
ustawy stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

1.1 Procedura dochodzenia naleznosci z tytulu kwot wyplaconych (refundacji
i zaliczek) w zakresie osi priorytetowej 4 — Zréwnowazony rozwoj obszaréw zaleznych
od rybactwa ramach PO ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013”

Tryb dochodzenia nalezno$ci z tytulu kwot wyplaconych (zaliczek) w zakresie osi
priorytetowej 4 w ramach Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszardéw rybackich 2007-2013”.

Definicje:

1) Naleznosci windykacyjne — naleznosci wynikajace z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z pdzn. zm.) oraz z art.
27 ustawy z dnia 03.04.2009r. o wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Rybackiego ( Dz.U. Nr 72, poz. 619
z poézn. zm.)

2) Naleznos$ci niewindykowane — naleznos$¢, gdzie beneficjent dokonat dobrowolne;j
sptaty (dobrowolny zwrot) przed wezwaniem beneficjenta do zwrotu Srodkow.
Roéwniez dobrowolny zwrot beneficjenta, nie bedacy naleznoscig, o ktorej mowa w
art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z
pozn. zm.)

3) Zaliczka - s$rodki finansowe z EFR na realizacj¢ programu wyptacone ze $rodkow
krajowych 1 UE w ramach ptatnosci zaliczkowe;.
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4) Zysk od zaliczki — warto$¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych beneficjentéw przeznaczonych do obstugi zaliczki.

5) Zysk karny od zaliczki — odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych
naliczone zgodnie z dyspozycja art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.) od srodkow pozostatych
do rozliczenia w przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote lub w terminie
okreslonych umowa.

6) Pomniejszenia w ramach PO RYBY 2007-2013 — zwrot $rodkow dokonywany w
zwigzku z art.207 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz art. 189 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.)

1.1.1. Przedmiot procedury:

Niniejsza procedura okresla zakres zadan wykonywanych przez Instytucje Posredniczaca —
Samorzad Wojewodztwa w zakresie rozliczania zaliczek wyptaconych Beneficjentom osi 4
PO RYBY 2007-2013 w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego, w tym czynno$ci:
wykrywanie nieprawidtowo wydatkowanej zaliczki, wystawianie dokumentow ZW-1A/202,
ZW-1B/202 do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, wzywanie beneficjentow
do zwrotu $rodkoéw, wszczynanie postgpowania administracyjnego w przedmiocie wydania
decyzji o zwrocie srodkow, wydawanie decyzji administracyjnych okres$lajacych kwote do
zwrotu 1 termin, wpisywanie podmiotow do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonego
przez Ministra Finansow, przekazywanie dokumentéw (prawomocnej decyzji
administracyjnej wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wezwania do zwrotu §rodkoéw
wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa celem dochodzenia nalezno$ci, przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej (do
wiadomosci ARiIMR) wniosku beneficjenta o rozlozenie sptaty nalezno$ci na raty/odroczenie
terminu platno$ci/umorzenie, przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej (do wiadomosci
ARiIMR) odwotania beneficjenta od wydanej decyzji administracyjnej okreslajacej kwote
1 termin zwrotu §rodkéw, przekazywanie do ARIMR rozstrzygnie¢ Instytucji Zarzadzajacej
1 orzeczen sadow. Procedura nie obejmuje pozostatych/innych czynnosci wynikajacych
z biezacej wspolpracy 1 koniecznosci przekazywania informacji przez Instytucje
Posredniczaca — Samorzad Wojewodztwa do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Instytucji Zarzadzajacej jak rowniez czynnos$ci wynikajacych z toczacego si¢
postepowania administracyjnego takich jak np. notatki, protokoly z ogladania akt oraz
czynnosci wynikajacych z koniecznosci uzyskania informacji od podmiotow zewnetrznych
jak np. pisma reklamacyjne do Poczty Polskiej, pisma do urzedéw z prosba o ustalanie adresu
strony itp. a takze rejestrow/wykazow/dokumentéw, ktorych stosowanie wynika
z obowigzujacych przepisdw prawa, rozporzadzen jak np. prowadzenie metryki sprawy itp.

1.2.  Opis czynno$ci zwiazanych z rozliczaniem zaliczek wyplaconych w ramach
Europejskiego Funduszu Rybackiego

1.2.1. Czynnos¢ inicjujaca proces:

Stwierdzenie przez Instytucje Posredniczaca — Samorzad Wojewodztwa wydatku
niekwalifikowalnego w ztozonym przez beneficjenta wniosku o platno$¢ rozliczajagcym
zaliczke.
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Rozliczenie przez beneficjenta zaliczki zgodnie z art. 5 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 18.12.2009r. w sprawie warunkow 1 trybu udzielania
1 rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skladania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programéw finansowanych z udzialem $rodkow europejskich (Dz. U. 2009 nr 223 poz. 1786 z
pézn. zm.).

Stwierdzenie przez Instytucje Posredniczacg - Samorzad Wojewodztwa okolicznoSci,
o ktorych mowa w art. 189 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2013 poz. 885 z p6zn. zm.), tj. nieztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ na
kwote lub w terminie, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 189 ust. 4,
od srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki
jak dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia zlozenia
wniosku o ptatnos¢ (Zysk karny od zaliczki).

Stwierdzenie przez Instytucje Posredniczacg — Samorzad Wojewodztwa wartosci odsetek
bankowych zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych beneficjentow
przeznaczonych do obstugi zaliczki (Zysk od zaliczki).

Stwierdzenie przez Instytucj¢ Posredniczaca — Samorzad Wojewoddztwa wartosci odsetek
naliczanych od kwoty zaliczki wykorzystanej czasowo na inny nie zwigzany z realizacja
projektu cel i rozliczonej poprzez wykazanie poniesienia kosztow kwalifikowanych.

Zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29.09.2009r.
w sprawie warunkow i sposobu wykonywania zadan instytucji zarzadzajacej przez samorzad
wojewodztwa (Dz. U. 2009 Nr 162, poz. 1291 i 2011 Nr 257 poz. 1541) samorzad
wojewodztwa przekazuje do ARiIMR pisemne informacje o pomocy pobranej nienaleznie lub
pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, o ktorej mowa w art. 27 ustawy z dnia
3 kwietnia 2009r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem
Europejskiego Funduszu Rybackiego, w zakresie niezb¢dnym do dochodzenia zwrotu tej
pomocy, tj. przygotowuje dokument Zgloszenie naleznosci wg wzoru ZW-1A/202
z wykorzystaniem systemu informatycznego dedykowanego dla PO RYBY 2007-2013 (po
zatwierdzeniu w systemie informatycznym), lub ZW-1B/202 i przekazuje go do ARIMR —
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania potwierdzenia dorg¢czenia beneficjentowi
wezwania do zwrotu srodkow.

1 Przypadek: Samorzad Wojewddztwa otrzymuje z ARIMR pisemng informacje o braku
wptywu kwoty naleznosci okreslonej w wezwaniu do zwrotu. Informacja przekazana do
Samorzad Wojewodztwa przez ARIMR, bedzie stanowita podstawe do wszczgcia
postepowania przez samorzad wojewodztwa w sprawie okreslenia kwoty przypadajacej do
zwrotu w drodze decyzji administracyjne;j.

2 Przypadek: Samorzad Wojewddztwa otrzymuje z ARIMR pisemng informacj¢ o dokonaniu
w czesdcl wplaty kwoty naleznoéci okreslonej w wezwaniu do zwrotu. Informacja przekazana
do Samorzad Wojewoddztwa przez ARIMR, bedzie stanowita podstawe do wszczecia
postepowania przez Samorzad Wojewddztwa w sprawie okreslenia kwoty przypadajacej do
zwrotu w drodze decyzji administracyjne;j.

3 Przypadek: Samorzad Wojewodztwa otrzymuje z ARIMR pisemng informacj¢ o wptywie
kwoty naleznosci okreslonej w wezwaniu do zwrotu. Informacja przekazana do Samorzad
Wojewodztwa przez ARIMR, bedzie stanowila podstawe do zakonczenia procesu
dochodzenia nalezno$ci przez Samorzad Wojewoddztwa.
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Powyzsze zasady postegpowania majg rowniez zastosowanie w przypadkach spraw
windykacyjnych, tj. naleznosci powstatych po rozliczeniu zaliczki. Dopuszczalne jest
sporzadzanie zgloszen nalezno$ci przed wezwaniem beneficjenta do zwrotu $rodkow, tj.
w sytuacji, gdy Samorzad Wojewodztwa otrzyma informacje o zwrocie srodkow dokonanym
przez beneficjenta od ARIMR lub od beneficjenta:
1) Informacje o zwrocie $rodkow otrzymang od beneficjenta nalezy zweryfikowac
z informacjg uzyskang od ARiMR, ktora prowadzi rachunek bankowy dla srodkow
odzyskanych lub zwroconych przez beneficjentéw w ramach PO RYBY 2007-2013
2) Nalezy zweryfikowaé, czy kwota zwrotu stanowi rozliczenie danego projektu,
w oparciu o dokumenty ztozone przez beneficjenta w ramach rozliczenia projektu,
3) Nalezy okresli¢, czy nalezno$¢ jest windykowana i podlega zwrotowi wraz
z odsetkami, czy jest niewindykowana — zgodnie z instrukcja sporzadzania zgloszenia
naleznosci,
4) Nastepnie nalezy okresli¢, czy zwrot Srodkow stanowi rozliczenie zaliczki
(nalezno$¢ w ramach rozliczenia zaliczki), czy nastapit po rozliczeniu zaliczki (zwykta
sprawa windykacyjna),
5) Jesli wplata zostala dokonana w ramach sprawy windykacyjnej i nie pokrywa
catosci zgloszonej nalezno$ci, po otrzymaniu informacji z ARIMR o kwocie
pozostajacej do zaptaty, nalezy skierowa¢ do beneficjenta wezwanie do zwrotu
srodkow.

1.2.2. Postepowanie dla naleznosci wynikajacych z art. .207 ustawy o finansach
publicznych przed wszcz¢ciem postepowania administracyjnego

Zgodnie z art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z p6zn. zm.)
w przypadku gdy srodki przeznaczone na realizacj¢ programow finansowanych z udzialem
srodkow europejskich sa:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okresSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $srodkow, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
ostatecznej decyzji, o ktorej mowa w ust. 9, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.

Na podstawie art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych w przypadku stwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, instytucja okreslona, odpowiednio w ust. 9 lub 11,
wzywa do:

1) zwrotu $rodkoéw lub
2) do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 2,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Po stwierdzeniu okoliczno$ci skutkujacych konieczno$cig zwrotu $rodkow, takich jak:

1) odmowa wyplaty pomocy w sytuacji, gdy beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos¢ i nie
rozliczyt otrzymanej zaliczki,

2) otrzymanie z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informacji o kwotach
pozostajacych do zwrotu (np. po rozliczeniu wniosku o ptatnos¢ i wynikajacych z pisma P-4
kwotach do zwrotu) ,

3) otrzymanie od beneficjenta informacji o rezygnacji z realizacji operacji,

4) odmowa wyptaty pomocy po otrzymaniu wynikow po kontroli ex-post, wynikéw kontroli
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UKS,GIKS, MF, NIK, I1Z, KE,ETO i inne.

Samorzad Wojewddztwa wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkow w terminie 14 dni od
doreczenia wezwania lub wyrazenia zgodny na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérym
mowa w art. 207 ustep 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

W pi$mie zawarte jest pouczenie, ze w przypadku niezwrocenia srodkow wraz z odsetkami
zostanie wszczg¢te postepowania administracyjne w  przedmiocie wydania decyzji
administracyjnej zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Po bezskutecznym uplywie terminu wskazanym w wezwaniu oraz po otrzymaniu informacji
z ARIMR o braku wptlaty $rodkéow wynikajacych z wezwania do zwrotu, Samorzad
Wojewodztwa wszczyna postepowanie w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

1.2.3 Postepowanie dla naleznosci wynikajacych z 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych przed wszcz¢ciem postepowania administracyjnego

Zgodnie z art. 189 ust 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z p6zn. zm.)
w przypadku niezlozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote lub w terminie, o ktérych mowa
w przepisach wydanych na podstawie ust. 4, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, liczone
od dnia przekazania $rodkow do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.

Na podstawie art. 189 ust. 3a ustawy o finansach publicznych w przypadku stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, instytucja, ktéra podpisata umowe z beneficjentem,
wzywa go do:

1) zaptaty odsetek lub
2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci
- w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Samorzad Wojewodztwa wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkéw w terminie 14 dni od
dorgczenia wezwania lub wyrazenia zgodny na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktorym
mowa w art. 189 ust. 3a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu wskazanym w wezwaniu oraz po otrzymaniu informacji
z ARIMR o braku wptaty srodkow wynikajagcych z wezwania do zwrotu, Samorzad
Wojewodztwa wszczyna postgpowanie w celu wydania decyzji o zaptacie odsetek.

1.2.4. Postepowanie zgodnie z KPA celem wydania decyzji administracyjnej o zwrocie
srodkow/o zaplacie odsetek

W celu wydania decyzji administracyjnej Samorzad Wojewodztwa zgodnie z Kodeksem
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 23) zwany dalej: k.p.a. wszczyna
postepowanie administracyjne w przedmiocie wydania decyzji o zwrocie S$rodkow
wyptaconych na realizacj¢ operacji w ramach osi 4 PO RYBY 2007-2013/zaptacie odsetek,
0 czym pisemnie informuje beneficjenta.
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W uzasadnionych przypadkach Samorzad Wojewodztwa przedluza postgpowanie, o czym
pisemnie informuje beneficjenta.

Nastepnie — po bezskutecznym uptywie terminu wskazanym w piSmie oraz po zakonczeniu
catego postepowania Samorzad Wojewoddztwa zawiadamia beneficjenta w formie pisemnej
o zebraniu materialu dowodowego w postgpowaniu administracyjnym prowadzonym z urzedu
w przedmiocie wydania decyzji o zwrocie $rodkéw wyptaconych na realizacje operacji w
ramach osi 4 PO RYBY 2007-2013/0 zaptacie odsetek. Nastepnie — po bezskutecznym
uptywie terminu wskazanym w piSmie, Samorzad Wojewodztwa wydaje decyzje o zwrocie
srodkow/o zaptacie odsetek.

1.2.4.1. Postepowanie gdy beneficjent dokonuje czesciowej splaty zadluzenia

W sytuacji gdy w trakcie postgpowania administracyjnego (po wszczeciu postgpowania
administracyjnego) beneficjent dokonuje czegSciowej sptaty zadluzenia, Samorzad
Wojewodztwa wystepuje do ARIMR z prosba o szczegétowa informacje dotyczaca
zarachowania poszczegdlnych wplat zgodnie z art. 55 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z p6zn.zm.). Po zakonczeniu catego
postepowania Samorzad Wojewodztwa zawiadamia beneficjenta w formie pisemnej
o zebraniu materiatu dowodowego w postepowaniu administracyjnym prowadzonym z urzedu
w przedmiocie wydania decyzji o zwrocie $rodkow wyptaconych na realizacj¢ operacji
w ramach osi 4 PO RYBY 2007-2013. Po bezskutecznym uptywie terminu wskazanym
w piSmie, Samorzad Wojewodztwa wydaje decyzje o zwrocie srodkow na kwote pozostajaca
do zwrotu na podstawie informacji otrzymanej z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa o rozliczeniu wptat/wplaty.

1.2.4.2 Postgpowanie gdy beneficjent dokonuje catkowitej splaty zadluZenia

W sytuacji gdy w trakcie postgpowania administracyjnego (po wszczeciu postepowania
administracyjnego) beneficjent dokonuje catkowitej sptaty zadluzenia, Samorzad
Wojewodztwa wystepuje do ARIMR z prosba o szczegotowa informacje dotyczaca
zarachowania poszczegdlnych wptat zgodnie z art. 55 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z p6zn.zm.). Na podstawie informacji
z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o rozliczeniu wplat/wptaty oraz na
podstawie oswiadczenia o wygasnieciu wierzytelnosci lub o$wiadczeniu o dokonaniu
pomniejszenia, w ktérym znajduje si¢ informacja o wygasnigciu wierzytelnosci, w przypadku,
gdy po dokonanym pomniejszeniu nalezno$¢ zostanie splacona w catosci, Samorzad
Wojewddztwa konczy postepowanie. Samorzad Wojewodztwa zawiadamia beneficjenta
w formie pisemnej o zebraniu materiatu dowodowego w postgpowaniu administracyjnym
prowadzonym z urzedu w przedmiocie wydania decyzji o zwrocie $srodkow wyptaconych na
realizacje operacji w ramach osi 4 PO RYBY 2007-2013 i wydaje decyzj¢ o umorzeniu
postepowania.

Samorzad Wojewddztwa niezwlocznie po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru przez
beneficjenta decyzji (kazdego rodzaju) wysyta kopi¢ decyzji do IZ oraz do ARIMR — wraz ze
zZwrotnym potwierdzeniem odbioru (réwniez jako odpowiedz na pisma dotyczace etapu
sprawy).
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1.2.4.3 Postepowanie w przypadku braku zloienia odwolania beneficjenta od decyzji
Wydanej przez Samorzgd Wojewodztwa

Samorzad Wojewddztwa przekazuje informacje do ARIMR w terminie 3 dni roboczych po
stwierdzeniu faktu, iz beneficjent nie ztozyl odwotania od decyzji (decyzja uzyskata walor
ostatecznosci) - kopi¢ decyzji wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez beneficjenta
decyzji celem dochodzenia naleznosci przez ARiMR.

1.2.4.4. Postgpowanie w przypadku zloienia odwolania beneficjenta od decyzji wydanej
przez Samorzgd Wojewodztwa — Organ | Instancji

W przypadku, gdy beneficjent ztozy odwolanie od decyzji okreslajacej kwoty przypadajace
do zwrotu Samorzad Wojewodztwa przekazuje odwolanie beneficjenta od decyzji do
Instytucji Zarzadzajacej — Organ II Instancji (oraz do wiadomosci beneficjenta i ARiIMR).

Nastepnie Samorzad Wojewoddztwa przekazuje do ARIMR:

1. Prawomocng decyzje Organu Il Instancji niezwtocznie po otrzymaniu z 1Z informacji
0 uprawomocnieniu si¢ decyzji wydanej w sprawie wraz z potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem kopig decyzji, od ktorej dluznik si¢ odwotywal oraz ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru przez beneficjenta decyzji wydanej przez Organ Il Instancji:

— w przypadku gdy Organ Il Instancji utrzymal w mocy decyzje okreslajaca kwote
przypadajaca do zwrotu, Samorzad Wojewodztwa na podstawie informacji z 1Z
przekazuje niezwltocznie dokumenty do ARIMR celem dochodzenia naleznosci,

— w przypadku gdy Organ Il Instancji uchylit decyzj¢ okreslajaca kwote przypadajaca
do zwrotu w catosci/w czgséci, Samorzad Wojewoddztwa na podstawie otrzymanej
informacji z 1Z wystawia korekte zgtoszenia naleznosci ZW-1A/202 i przekazuje ja
do ARIMR.

2. Samorzad Wojewodztwa na podstawie otrzymanej informacji z 1Z o przekazaniu
skargi do sgdu administracyjnego — WSA lub NSA przekazuje do ARiIMR kopi¢
pisma potwierdzajaca date ztozenia skargi w sadzie wraz z potwierdzong za zgodno$¢
z oryginatem kopig decyzji, od ktérej dtuznik si¢ odwotywat.

3. Po rozstrzygnieciu sprawy przez sad, Samorzad Wojewddztwa na podstawie
informacji otrzymanej z IZ — przekazuje prawomocne orzeczenie sadu WSA lub NSA
wydane w sprawie wraz z potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopia decyzji, od
ktorej dtuznik si¢ odwotywat:

- w przypadku, gdy sad utrzymal w mocy decyzje okreslajaca kwote do zwrotu,
Samorzad Wojewodztwa na podstawie informacji otrzymanej z 1Z przekazuje
niezwlocznie dokumenty do ARiMR celem dochodzenia nalezno$ci,

- w przypadku, gdy sad uchylit decyzje okreslajaca kwote do zwrotu w calosci,
Samorzad Wojewddztwa na podstawie informacji otrzymanej z 1Z wystawia korekte
zgloszenia naleznosci ZW-1A/202 na kwote 0,00 zt i przekazuje jag do ARIMR.
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Decyzja ostateczna podlega wykonaniu. W przypadku gdy decyzja jest ostateczna ARIMR,
po uptywie terminu zaplaty okreSlonego w decyzji okreSlajacej kwote przypadajacg do
zwrotu, kontynuuje dochodzenie nalezno$ci zgodnie z procedurg wewngtrzng ARIMR.

W przypadku, gdy beneficjent nie dokonat zwrotu srodkéw w terminie okreslonym w decyzji
okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu, wszczynane jest przez ARiIMR postepowanie
egzekucyjne.

1.2.4.5 Postgpowania w przypadku zloZenia przez beneficjenta osi 4 PO RYBY 2007-2013
wniosku o rozloZenie splaty naleinosci na raty/odraczanie terminu splaty/umarzanie

W przypadku wplywu wniosku dtuznika o rozlozenie sptaty naleznosci na raty/odroczenie
terminu platno$ci/umorzenie pracownik merytoryczny przygotowuje informacj¢ dotyczaca
sprawy i przekazuje do 1Z celem rozpatrzenia wniosku zgodnie z wiasciwosécia wraz
Z podstawowa dokumentacja potwierdzajaca wczesniejsza korespondencje z diuznikiem
w terminie 7 dni roboczych od dnia wpltywu wniosku.

W przypadku spraw w ramach osi 4 ARIMR przekazuje niezwlocznie oryginat wniosku do
Samorzad Wojewodztwa wraz z podstawowa dokumentacja potwierdzajaca wczesniejsza
korespondencj¢ z dtuznikiem.

Samorzad Wojewodztwa przekazuje wniosek dhuznika do IZ wraz z informacja dotyczaca
sprawy oraz podstawowa dokumentacja celem rozpatrzenia zgodnie z wlasciwos$cia.
Samorzad Wojewodztwa po otrzymaniu z IZ decyzji o udzieleniu ulgi w splacie naleznosci
przekazuje niezwlocznie do wiadomosci ARIMR kopi¢ wydanej decyzji przez 1Z w sprawie
rozpatrzenia wniosku dtuznika.

Powyzsze dotyczy wnioskow dluznika o roztozenie splaty naleznosci na raty/odroczenie
terminu platnosci/umorzenie sktadanych na kazdym etapie postgpowania.

1.2.5. Sporzadzenie i przekazywanie przez Samorzad Wojewédztwa dokumentu
Zgloszenie naleznosci — ZW-1A/202

1. Sporzadzenie przez pracownika Samorzadu Wojewodztwa dokumentu Zgloszenia
naleznosci wg wzoru ZW-1A/202 w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
potwierdzenia dorgczenia beneficjentowi:

a) wezwania do zwrotu $srodkow

-w przypadku, gdy beneficjent sptaci cato$§¢ naleznosci wskazanej w wezwaniu
(zgodnie z art. 207 ust. 10 , art. 189 ust 3bustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 20009r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z pdzn. zm.) decyzji okreslajacej
kwote przypadajaca do zwrotu/o zaptacie odsetek nie wydaje si¢, jezeli dokonano
zwrotu srodkow przed jej wydaniem),

-w przypadku, gdy beneficjent sptaci cze$¢ nalezno$ci wskazanej] w wezwaniu
ARIMR po rozliczeniu wptat zwraca si¢ do Samorzagdu Wojewddztwa 0 wystawienie
decyzji okreslajacej kwoty przypadajace do zwrotu/o zaptacie odsetek, wskazujac
pozostata do zaptaty naleznosc.

W dokumencie Zgloszenia naleznosci nalezy wskaza¢ pelng kwote naleznosci (wraz z

informacjg, czy w sprawie naliczane sg odsetki od nalezno$ci) jaka ma by¢ dochodzona od

beneficjenta wynikajaca z posiadanych przez Samorzad Wojewodztwa akt sprawy.
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2. Pracownik Samorzad Wojewodztwa przekazuje do ARIMR 1 egz. dokument Zgfoszenia
naleznosci wraz ze wskazanymi ponizej dokumentami:

1) Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedzeniem odbioru — kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,
2) Oswiadczenie/a beneficjenta/6w o wyrazeniu zgody na pomniejszenie kolejnych
platno$ci z widoczng datg ztozenia o$wiadczenia w Samorzad Wojewodztwa — kopia
po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (o ile wystepuja w sprawie),
3) Zlecenia ptatnosci — kopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,
4) Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna
W sprawie przyznania pomocy — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,
5) Decyzje administracyjne wystepujace w sprawie (np.: decyzje uchylajace decyzje
W sprawie przyznania pomocy, decyzje zmieniajace decyzje w sprawie przyznania
pomocy) — kopia pos§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (o ile wystepuja),
6) Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem.

1.2.6. Postepowanie w zakresie wykluczenia beneficjenta z mozliwo$ci otrzymania
srodkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich

W sytuacji braku zwrotu $rodkdw przez beneficjenta w wyniku wydania decyzji
administracyjnej w zakresie kwoty zwrotu i terminu, beneficjent zostaje wykluczony
z mozliwosci otrzymania $rodkow, o ktorych mowa w art. 207 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2013 r. poz 885 z pézn. zmWpis podmiotu do
rejestru podmiotu wykluczonych dokonywany jest zgodny z zapisami Rozporzgdzenia
Ministra Finansow w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udzialem Srodkow
europejskich  (Dz. U. z 2015 r., poz. 922). Kopia pisma P-15 (Z KP-004-SW/4/z)
przekazujacego wykluczenie zostaje wysyltana do IZ.
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2.  ZALACZNIKI - PRZYKLADOWE PROJEKTY PISM :

PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA
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Miejscowo$¢, dn. .............. 2015 .
Nr sprawy

Beneficjent i adres

DECYZJA Nr

Na podstawie art. 207 ust. 9 pkt 1 w zwigzku z ust. 1 pkt 3 ustawy zdnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) w
zw. z art. 27 ust. 1,ust. 2 pkt 1 i ust. 3 oraz art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 3 kwietnia 2009 r.
0 wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego
Funduszu Rybackiego (Dz. U. Nr 72 poz. 619, z pdzn. zm.), art. 46 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1392), art. 104 § 1
oraz art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.), z urzgdu

MARSZALEK WOJEWODZTWA

zobowigzuje
Beneficjenta
UZASADNIENIE

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji przystuguje Stronie, odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa 1 nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013” - Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej (adres:
Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, ul. ........... Warszawa), ktore
nalezy wnie$¢ za posrednictwem organu, ktory wydat niniejszg decyzje, w terminie 14 dni od
dnia jej dorgczenia.

Z upowaznienia
Marszatka Wojewodztwa

Otrzymuja:
1. Beneficjent (strona):

2. ala
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PRZYKELADOWY PROJEKT PISMA

Miejscowos¢., data.......
Znak sprawy...

Strona:

ZAWIADOMIENIE
0 wszczeciu postepowania administracyjnego

Zgodnie z art. 61 §1 i 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U z 2016r. poz. 23) zwany dalej: k.p.a.

zawiadamiam o wszczeciu postepowania administracyjnego z urzedu

w przedmiocie wydania decyzji o zwrocie §rodkow wyptaconych na realizacje operacji pt.

” w ramach $rodka ..... ,............... objetego osig
prlorytetowq 4 Zrownowazony rozwo_] obszarow zaleznych od rybactwa Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwo¢j sektora ryboldéwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013” na podstawie umowy o dofinansowanie Nr .......ceceeeeeeeeens z dnia
....................... r.

Informuje, ze zgodnie z art. 10 k.p.a., stronom tego postgpowania, przyshuguje prawo
do czynnego udziatu w kazdym stadium prowadzonego postepowania, zgtaszania wnioskow
dowodowych, sktadania wyjasnien, wzigcia udzialu w przeprowadzeniu dowodu ze
swiadkow, bieglych lub ogledzin (art. 79 §2 k.p.a), wypowiedzenia si¢ co do zebranych
dowoddw 1 materiatow.

W zwigzku z przystlugujacym prawem w zakresie inicjatywy dowodowej zakreslam
dwutygodniowy termin (liczony od dnia dorgczenia niniejszego zawiadomienia) na
zgloszenie wnioskow dowodowych i ztozenie wyjasnien.

Informujg¢, Ze ze zgromadzonymi w sprawie materialami postgpowania mozna
zapoznawa¢ si¢ w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa ............ Weiiiennn , W
siedzibie Departamentu ............. przy ul .............. , , codziennie (w dni robocze) w
godzinach od 8% do 15%.

Strona, jej przedstawiciele 1 pelnomocnicy maja obowigzek zawiadomi¢ organ
prowadzacy postgpowanie o kazdej zmianie swego adresu, w tym adresu elektronicznego. W
razie zaniedbania tego obowigzku doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem wywotuje
skutki prawne (art.41 §2 k.p.a).

z upowaznienia
Marszatka Wojewddztwa ... ........

Otrzymuja:
1.[beneficjent]

2.ala
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PRZYKELADOWY PROJEKT PISMA

Program Operacyjny ,,Zrownowazony Samorzgd Wojewodztwa Pomorskiego
rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeinych
obszarow rybackich 2007-2013” Adres..., Miejscowos¢
Znak sprawy...
Strona:
Adres

ZAWIADOMIENIE
O PRZEDLUZENIU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

Na podstawie art. 36 § 1 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23) zawiadamia si¢, iz
prowadzone postepowanie administracyjne w przedmiocie wydania decyzji 0 zwrocie
srodkéw wyptaconych na realizacje operacji pt. ,, ..................... ” w ramach $rodka ...........
..................... objetego osig priorytetowa 4-Zréwnowazony rozwoj obszaréw zaleznych od
rybactwa Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013” na podstawie umowy o dofinansowanie nr
.............. z dnia ........... r. nie zostanie zakonczone w terminach okreslonych w art. 35
K.p.a. zuwagina........

Jednoczesnie na podstawie art. 10 § 1 K.p.a. informuje, ze strona ma mozliwo$¢
czynnego udzialu w kazdym stadium postgpowania, a przed wydaniem decyzji ma mozliwosé
wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodow 1 materiatow oraz zgtoszonych zadan.

Zgodnie z art. 41 K.p.a. w toku postgpowania strony oraz ich przedstawiciele i
pelnomocnicy maja obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie
swego adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie zaniedbania w/w obowigzku dorgczenie
pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Termin rozpatrzenia sprawy moze ulec przedluzeniu, jednak nie pozniej niz do

Z upowaznienia
Marszatka Wojewodztwa

Otrzymuja:
1x adresat
1x a/a
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PRZYKELADOWY PROJEKT PISMA

Program Operacyjny ,,Zrownowazony Samorzgd Wojewodztwa Pomorskiego
rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeinych
obszarow rybackich 2007-2013”

Miejscowos¢, data........... 1.
Znak sprawy...

Strona:

ZAWIADOMIENIE

Zgodnie z art. 10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 23) zwany dalej: k.p.a.

zawiadamiam o zebraniu materialu dowodowego w postepowaniu administracyjnym

prowadzonym z urzedu
A4 przedmiocie wydania decyzji o zwrocie $srodko6w wyptaconych na realizacj¢ operacji pt.
vewweo. ) w ramach Srodka ... oo, objetego osig
prlorytetowq 4 Zrownowazony rozw@j obszarow zaleznych od rybactwa Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozw¢j sektora rybotéwstwa 1 nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013” na podstawie umowy 0 dofinansowanie Nr ......eeeeveeeeracnrnennn z dnia
...................... r.

Na podstawie art. 10 § 1 k.p.a., wyznaczam 7-dniowy termin, w ktéorym strona ma
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z aktami niniejszego postgpowania administracyjnego oraz
wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowoddéw 1 materialow oraz zgloszonych zadan. Termin
biegnie poczawszy od dnia dor¢czenia niniejszego zawiadomienia.

Informuje, Zze ze zgromadzonymi w sprawie materialami postgpowania mozna
zapoznawa¢ si¢ w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa .............. Woeeiiiinens , W
siedzibie Departamentu ................... przyul ................. , codziennie (w dni robocze)
w godzinach od 8% do 15%.

Z upowaznienia
Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego

Otrzymuja:
1.[beneficjent]
2.ala
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PRZYKELADOWY PROJEKT PISMA

Program Operacyjny ,,Zrownowazony Samorzgd Wojewodztwa Pomorskiego
rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeinych
obszarow rybackich 2007-2013”

Imie i nazwisko / Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Nasz znak: Data:

WEZWANIE DO ZWROTU SRODKOW

Na podstawie art. 207 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) w zw. z art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 3 kwietnia 2009 r. 0
wspieraniu  zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego
Funduszu Rybackiego ( Dz. U. Nr 72 poz. 619, z pdézn. zm.) wzywa si¢ Beneficjenta

................... do zwrotu dofinansowania przyznanego umowa o dofinansowanie nr
............................. zdnia ................ r. na realizacj¢ operacji  pt.
weeeeee.”w ramach Srodka ...... objetego osig

prlorytetowq 4 Zrownowazony rozw@j obszarow zaleznych od rybactwa Programu

Operacyjnego ,,Zrdwnowazony rozwo6j sektora rybotéwstwa 1 nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”.

Uzasadnienie

W zwiazku z powyzszym Beneficjent ................... jest zobowigzany wptaci¢ w terminie
14 dni od dnia dorgczenia wezwania KWotg ......eeeees zt wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkow, tj. od
dnia ... r. do dnia zaplaty na rachunek nr

55 1010 1010 0088 2014 9740 0000 ktorego posiadaczem jest Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa, ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa.

Jednoczesnie informuje, iz zwrotowi podlegaja réwniez odsetki bankowe od otrzymanej
zaliczki, zgromadzone na wyodrebnionym rachunku bankowym. W zwiazku z tym nalezy
przekaza¢ wycigg bankowy z konta stuzacego do rozliczen zaliczki.
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PRZYKELADOWY PROJEKT PISMA

Dowod wptaty, ktéry nalezy dostarczy¢ niezwlocznie po dokonaniu wptlaty do siedziby
Departamentu .............. ,ul. ., powinien zawiera¢ nast¢pujace dane:
e nr zawartej umowy o dofinansowanie
e nazwa Beneficjenta
e kwota zwrotu $rodkdw w podziale na kwote naleznosci gtownej, odsetki podatkowe
od otrzymanej zaliczki, odsetki bankowe od $rodkéw zaliczki ulokowanych na r-ku
bankowym.

W przypadku niezwrocenia srodkow wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia
doreczenia niniejszego wezwania zostanie wszczete postgpowanie administracyjne
w przedmiocie wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 207 ust. 9 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885, z p6zn. zm.).

(imienna pieczel, podpis)

W powyzszej sprawie osobg do kontaktu jest ................... tel. .........

Otrzymujg:
1.Adresat;
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ZW-1A/202 ZGLOSZENIE NALEZNOSCI NR ... Z TYT. PLATNOSCI
DOKONANYCH w RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
»ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA |
NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013”

Jednostka wdrazajaca:
Imi¢, Nazwisko/Nazwa
beneficjenta:

Numer identyfikacyjny
beneficjenta:

NIP beneficjenta:
Regon beneficjenta:
PESEL beneficjenta:

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja Nr Data | [
0Os: Data rejestracji
Srodek: w Ksiedze Dluznikéw
Dzialanie:

Znak sprawy:

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu
odzyskania kwoty ...... ztotych (stownie: ...... ztotych) wraz z naleznymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tabela nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwdj sektora ryboldwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013” na rzecz wskazanego nizej beneficjenta:

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Na wymieniong kwotg sktadajg sie:

- publiczne $rodki krajowe, w tym:

- zaliczka® w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zysk od zaliczki? w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zysk karny od zaliczki® w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
zysk wygenerowany® w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
refundacja/rekompensata/premia® w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...
- publiczne $rodki europejskie, w tym:

- zaliczka? w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...

- zysk od zaliczki® w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- zysk karny od zaliczki® w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- zysk wygenerowany” w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- refundacja/rekompensata/premia® w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

Ww. nalezno$¢ niewindykowana/podlegajaca windykacjig)ﬁ) powstala:
o w wyniku btedu administracyjnego
oz winy beneficjenta®
Tabelanr 1
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Nalezno$¢ niewindykowana/podlegajaca windykacjie)

Zlecenie

platnoécilo)

Kwota

Rodzaj odsetek

Poczatkowa data
naliczania
odsetek

Data wstepnego
ustalenia sadowego

lub

;aldministracyjnego7

| Zaliczka?

1

2

Razem
zaliczka

11 Zysk od zaliczki?

1

2

Razem zysk
od zaliczki

111 Zysk karny od zaliczki®

1

2

Razem zysk
karny od
zaliczki

IV Zysk wygenerowany”

1

2

Razem zysk
wygenerow
any

V Refundacja/rekompensata/premia/zwykla sprawa”

1

2

Razem
refundacja/
rekompensa
ta/

premia

RAZEM
poz. I-V

Podstawa prawna wyplaty Srodkow wymienionemu beneficjentowi

Umowa/Decyzja nr

zdnia..............

Tabelanr 2
Zestawienie dokonanych wyplats)
Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci
Wyplata Data nr...
Publiczne Srodki | Publiczne Srodki Raze
krajowe europejskie m
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Wyplata 1
Wyplata 2
Wyplata 3
Wyplaty
razem

Podstawa zadania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci)
Niewykonanie ............coooeviiiiiiiiiinen.n. umowy/decyzjinr ............. zdnia.........

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Nr ... idata ... zlecenia korygujacego........ Kwota korekty......... , Wtym:
srodki krajowe....... srodki europejskie........
Czynnosci | Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis Data
zy ' e, P pracownika
Sporzadzit
Sprawdzit
(podpis i piecze¢ osoby

uprawnionej)

Zalaczniki: (wybra¢ wlasciwe, zgodnie z obowiazujaca procedura dla danego funduszu)

1. Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedzeniem odbioru — kopia pos§wiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem,

2. Oswiadczenie/a beneficjenta/6w o wyrazeniu zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci
— kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (o ile wystepuja w Sprawie),

3. Zlecenia platnosci — kopia pos§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,

4. Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna w sprawie
przyznania pomocy — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,

5. Decyzje administracyjne wystgpujace w sprawie (np.: decyzje uchylajace decyzje w
sprawie przyznania pomocy, decyzje zmieniajace decyzj¢ w sprawie przyznania pomocy)
— kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (o ile wystepuja),

6. Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem,

7. Lista przekazywanych dokumentdw.

(przekazanie dokumentow wymienionych w pkt 1-6 jest niezbedne w sprawach
podlegajgcych windykacji)
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Y Zaliczka — naleznos¢ gtowna z tytulu wyplaconych $rodkéw krajowych i UE w ramach
ptatnosci zaliczkowe;,

2 zZysk od zaliczki — warto$¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych beneficjentow przeznaczonych do obstugi zaliczki,

3 Zysk karny od zaliczki — odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych naliczone
zgodnie z dyspozycja art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r. poz. 885 z po6zn. zm.) od $rodkoéw pozostatych do rozliczenia w przypadku
nieztozenia wnioski o ptatno$¢ na kwote lub w terminie okreslonych umowsa,

Y Zysk wygenerowany — dla Srodka 3.5. w ramach PO,, Zréwnowazony (...) 2007-2013” —
zgodnie z art. 19 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 498/2007 z dnia 26 marca 2007r.
ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 w
sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. Urz. UE L 120 z 10 maja 2007r., str. 1, z
pozn. zm.),

%) Refundacja/rekompensata/premia podlegajace zwrotowi/zwyklta sprawa — §rodki wyptacone
beneficjentowi po zweryfikowaniu przedstawionej przez niego dokumentacji w ramach
rozliczenia projektu, ktore nie powinny podlega¢ refundacji/kwoty rekompensat lub premii
godlegaj ace zwrotowi; $rodki wykazywanie w poswiadczeniach.

) nalezy okresli¢ rodzaj i sposob powstania naleznosci (niepotrzebne skreslic),

g pierwsza pisemna ocena dokonana przez wlasciwy organ administracyjny lub sadowy,
stwierdzajaca, na podstawie konkretnych faktéw, istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku
dla mozliwos$ci pozniejszego zrewidowania takiego stwierdzenia lub wycofania go w toku
gostepowania administracyjnego lub sadowego,

) nalezy wpisa¢ tylko wyptaty, w ramach ktorych dokonywany jest zwrot Srodkow
finansowych,

) naleznosé niewindykowana — nalezno$¢, gdzie beneficjent dokonal dobrowolnej sptaty
przed podjeciem przez ARIMR czynno$ci zmierzajacych do odzyskania tej nalezno$ci;
naleznos¢ podlegajgca windykacji — nalezno$¢ ARIMR podlegajaca zwrotowi okreslona w
decyzji administracyjnej lub w pisemnej informacji kierowanej do beneficjenta o
koniecznosci zwrotu naleznosci ARIMR,

19 numer zlecenia ptatnosci, w ramach ktorego dokonywany jest zwrot sSrodkow finansowych.
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Instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1A/202 Zgloszenie naleznosci
1. Kolejnos¢ wypelniania i pojecia uzyte w dokumencie

Celem prawidlowego zglaszania nalezno$ci wymagane jest sporzadzanie odrgbnych
dokumentow ZW-1A/202 dla naleznosci dotyczacych rozliczenia spraw niewindykowanych i
windykacyjnych z tytutu rozliczenia zaliczek badz tez zwyktych spraw windykacyjnych.

Powyzszy podziat wynika z faktu, iz §rodki wyptacane beneficjentom tytutem zaliczek
sa ksiegowane na osobnych kontach ksiegowych i brak zastosowania ww. podziatu
uniemozliwi prawidlowe zarejestrowanie 1 rozliczenie przedmiotowych naleznosci w Ksigedze
Dhuznikow oraz ich wykazywanie w zalacznikach do Zbiorczego Poswiadczenia
Poniesionych Wydatkéw od Instytucji Posredniczacej - ARIMR do Instytucji Zarzadzajace;.

W niniejszym rozdziale opisano pojecia uzyte w dokumencie ZW-1A/202 oraz ogdlne
zasady wypeliania tego dokumentu. Zasady wypelniania dokumentu zostaly opisane w
rozdziale 2 niniejszej instrukcji.

Uwaga: Nalezy zapozna¢ si¢ z ogélnymi zasadami wypekliania dokumentu oraz
pojeciami uzytymi w dokumencie ZW-1A/202.

Zaleca si¢ przyjecie nizej wskazanych zasad przed sporzadzeniem dokumentu ZW-
1A/202.

1. Okreslenie prawidtowej podstawy zadania zaptaty/zwrotu $rodkow dla nalezno$ci
stanowigcych rozliczenie zaliczki oraz dla zwyktych spraw. Pola opisowe pod Tabelg nr 2.

- Nalezno$ci wynikajacych z rozliczenia zaliczki — rozliczenie zaliczki.

- Nalezno$ci powstate po rozliczeniu zaliczki — zwykta sprawa.

- Nalezno$ci w ramach ptatnosci tj. refundacja, rekompensata, premia, innych niz
zaliczkowe — zwykta sprawa.

2. Wskazanie zaptaconych zlecen ptatno$ci, stanowigcych zrédto dochodzenia nalezno$ci, w
ramach ktorych dokonywany jest zwrot srodkow. (Tabela 2)

3. Okreslenie nalezno$ci poprzez wskazanie (pole wyboru nad Tabelg 1):

Nalezno$¢ niewindykowana — nalezno$¢, gdzie beneficjent dokonal dobrowolnej sptaty
(dobrowolny zwrot) przed podjeciem czynno$ci zmierzajacych do odzyskania tej naleznos$ci,
dobrowolny zwrot beneficjenta, nie bedacy naleznoscia, o ktérej mowa w art. 207 ustawy o
finansach publicznych.
Nalezno$¢ windykacyjna — nalezno$¢ podlegajaca zwrotowi okreslona w decyzji
administracyjnej lub w pisemnej informacji kierowanej do beneficjenta o koniecznosci zwrotu
nalezno$ci ARIMR, nalezno$¢ o ktoérej mowa w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, tj. srodki przeznaczone na realizacj¢ programow finansowanych z udzialem
srodkow europejskich:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

podlegajace zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak
dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, w terminie 14 dni
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od dnia dorgczenia decyzji, o ktdrej mowa w ust. 9, na wskazany w tej decyzji rachunek
bankowy, z zastrzezeniem ust. 8 i 10 ustawy o finansach publicznych.

4. Okreslenie winy lezacej po stronie beneficjenta lub po stronie Panstwa cztonkowskiego
(pole wyboru nad Tabelg 1):

a. wina beneficjenta — dziatanie lezace po stronie beneficjenta wigzace si¢ z dziataniem
lub zaniedbaniem beneficjenta.

b. blad administracyjny* — dziatanie lezagce po stronie Panstwa czlonkowskiego, nie
wigzace si¢ z zawinionym dzialaniem lub zaniechaniem beneficjenta.

* Prawidlowe zastosowanie pojecia uzytego w dokumencie wynika z wymogu
zalacznika do Zbiorczego poswiadczenia poniesionych wydatkow od Instytucji
Posredniczgcej - ARIMR do Instytucji Zarzgdzajgcej —tj. Tabeli 7 c.

Zgodnie z art. 70 ust 2 Rozporzadzenia Rady WE 1198/2006 — w przypadku braku
mozliwosci odzyskania kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentowi panstwo
cztonkowskie odpowiada za zwrot utraconych kwot do budzetu ogdlnego Unii
Europejskiej, jesli zostanie stwierdzone, ze straty powstaty z jego winy lub w wyniku
niedbalstwa z jego strony.

5. Okreslenie naleznos$ci podlegajacych zwrotowi (Tabela 1):

Zaliczka — kwota zglaszanej nalezno$ci glownej z tytulu wyplaconych §rodkéw krajowych i
UE w ramach ptatnosci zaliczkowe;.

Zysk od zaliczki - wartos¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych beneficjentow przeznaczonych do obstugi zaliczki.

Zysk karny od zaliczki — odsetki w wysokos$ci jak dla zalegtosci podatkowych naliczone
zgodnie z dyspozycja art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r. poz. 885 z pozn. zm.) od srodkéw pozostatych do rozliczenia w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote lub w terminie okre$§lonych umowa.

Zysk wygenerowany — kwota zysku wygenerowanego podczas wdrazania projektu
pilotazowego — dla Srodka 3.5. — o ktorym mowa w art. 19 ust. 3 rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 498/2007 z dnia 26 marca 2007r. ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego.

Refundacja/rekompensata/premia/zwykla sprawa — $rodki wyptacone beneficjentowi po
zweryfikowaniu przedstawionej przez niego dokumentacji w ramach rozliczenia projektu,
ktore nie powinny podlegac refundacji/kwoty rekompensat lub premii podlegajace zwrotowi,
tj. w ramach platno$ci innych niz zaliczkowe.

2. Instrukcja wypelniania dokumentu

2.1. Numeracja dokumentu

W zwiagzku z wystepujacym problemem dotyczacym braku zachowania standaryzacji
w numerowaniu dokumentoéw zgloszenia naleznosci ZW-1A/202 sporzadzanych manualnie tj.
poza systemem wdrozeniowym, ponizej przedstawiono sposob postgpowania:
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Pole na dokumencie

Z\W-1A/202 Zgloszenie naleznosci nr .... z tyt. platnosci dokonanych w ramach Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”

a) Nadawanie numeréw dokumentom ZW-1A/202;

Numer dokumentu ZW-1A/202  powinien sklada¢ si¢ z trzech sktadowych
»X/ORX/XXXX?” przedstawionych ponizej w przyktadzie.

Przyktadowy numeru dokumentu ZW-1A/202  ,,1/OR16/2013”, 2/DWR/2013,
3/SW01/2013, 4/FAPA/2013 gdzie:

,»17 jest to kolejny numer dokumentu ZW-1A/202 wystawionego w danym roku
kalendarzowym przez dang komoérke organizacyjng ARiIMR, instytucje
posredniczaca,

»OR16”, . DWR” jest to skrot od pelnej nazwy komorki organizacyjnej ARIMR,
ktora wystawita dokument ZW-1A/202,

»SWO01”, _FAPA” jest to skrot instytucji posredniczacej w ramach Osi IV — V,
ktora wystawita dokument ZW-1A/202,

,2013” jest to rok wystawienia dokumentu ZW-1A/202.

b) Nadawanie numeréw korektom do dokumentéw ZW-1A/202:

2.2.

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1A/202 ,,1/OR16/2013/K1” gdzie
pierwsze trzy skladowe stanowia pierwotnie nadany numer dokumentu ZW-
1A/202, ktory jest korygowany, natomiast ,,K1” oznacza pierwsza korekte tego
dokumentu,

w przypadku kolejnych korekt dokumentu ZW-1A/202 nalezy numerowac je
odpowiednio ,,K2”, ,,K3” np.: ,,1/OR16/2013/K2”, ,,1/OR16/2013/K3”,

korekcie podlega zawsze pierwotny dokument ZW-1A/202.

Naglowek dokumentu
Pole na dokumencie

Jednostka wdrazajaca:

Imi¢, Nazwisko/Nazwa
beneficjenta:

Numer identyfikacyjny
beneficjenta:

NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja Nr [Data | e

0s:

Data rejestracji

Srodek:

w Ksiedze Dluznikow

Dzialanie:

Znak sprawy:
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Nalezy wpisa¢ odpowiednio:

Jednostka wdrazajaca: Nazwa jednostki wdrazajgcej

Imie, Nazwisko/Nazwa beneficjenta: Dane beneficjenta zgodnie z zawartg umowa/ decyzja
Numer identyfikacyjny beneficjenta: nr producenta — nadawany zgodnie z ustawa z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2015, poz. 807).

NIP beneficjenta: numer identyfikacji podatkowej — jezeli taki nr zostal nadany.

Regon beneficjenta: numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzgdowym podmiotow
gospodarki narodowej — jezeli taki nr zostal nadany — wymagany w przypadku podmiotéw nie
bedacych osobami fizycznymi.

PESEL beneficjenta: numer ewidencyjny powszechnego elektronicznego systemu ewidencji
ludnosci — wymagany dla osob fizycznych

Kod pomocy: —

Umowa/Decyzja: nr umowy/ decyzji zawartej z beneficjentem — numer i data umowy
zawartej z beneficjentem, w ramach ktorej powstaty kwoty naleznosci.

Os$: zgodnie z zapisami umowy/decyzji

Srodek: zgodnie z zapisami umowy/decyzji

Dzialanie: zgodnie z zapisami umowy/decyzji.

Znak sprawy: nalezy wpisywac zrodtowy znak sprawy nadany przez OR tamany przez
kolejng liczbg sporzadzonego dla danej sprawy dokumentu ZW-1A/202. Przy pierwszym
dokumencie ZW-1A/202 sprawa bedzie miata numer np. ,,OR16-61701-OR1600001/08/1”,
przy drugim ZW-1A/202 sprawa bedzie miata numer ,,OR16-61701-OR1600001/08/2” a przy
trzecim ZW-1 ,,0R16-61701-OR1600001/08/3”.

Data ........ccocevvvvenne — data zatwierdzenia/podpisania dokumentu zgtoszenia naleznosci przez
osobg¢ upowazniong.

(*) data rejestracji w Ksigdze Dluznikéw uzupetniania jest przez DZN ARiMR.
(*) zrodtowy znak sprawy — nr projektu

2.3. Dane nagléwka
Pole na dokumencie

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu
odzyskania kwoty ...... zlotych (stownie: ...... zlotych) wraz z naleznymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tabelg nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach Programu
Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013” na rzecz wskazanego nizej beneficjenta:

(imie i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Dla kwoty nalezy wpisac:

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania
kwoty (suma kwot zawartych w tabeli 1) zlotych (stownie: (stownie sume kwot zawartych w
tabeli 1 w zlotych).

Przyklad: W Tabeli 1 wpisano:

KP-013-SW/2/z Strona 27



- zaliczka w kwocie 25,00 zt,
- zysk z tytutlu odsetek (odsetki bankowe) 10,00 zt
w polu opisowym nalezy wpisaé:

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynno$ci prawnych w celu
odzyskania kwoty 35,00 ztotych (slownie: trzydziesci pig¢ ztotych 00/100) wraz z
naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z tabelg nr 1, z tyt. ptatnosci dokonanej w ramach
Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i1 nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013” na rzecz wskazanego nizej beneficjenta: .......................

Dla imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta nalezy wpisac:

Imie i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta) — imi¢ nazwisko albo nazwg
producenta, okre$lenie jego miejsca zamieszkania — adres albo okreslenie siedziby — adres.

2.4. Naleznosci w podziale na Zrodla finansowania
Pole na dokumencie

Na wymieniong kwote sktadajg sie:

- publiczne $rodki krajowe, w tym:

- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...

- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- zysk karny od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- zysk wygenerowany w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- refundacja/rekompensata/premia w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- publiczne $rodki europejskie, w tym:

- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...

- zysk karny od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- zysk wygenerowany w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- refundacja/rekompensata/premia w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ....

W miejscu kropek nalezy wpisa¢ kwoty §rodkow dochodzonych wymienionych w tabeli nr 1
z zachowaniem podziatu na zrédta finansowania tj. Srodki krajowe oraz $rodki UE z
uwzglednieniem platnosci ktorych dotyczy zwrot (tabela 2).

W przypadku, gdy kwoty dochodzonych naleznosci dotycza wigcej niz jednego zlecenia
ptatnosci wpisanego w tabeli nr 2 nalezy powtorzy¢ wiersze dopisujac adnotacje o dacie
realizacji zlecenia ptatnosci.

Przyklad

W tabeli 2 wpisano kwoty wyptaconych srodkow z tytutu zaliczki:

Tabela nr 2

Zestawienie dokonanych wyplat

Wyplata Data Kwota w zlotych Zlecenie platnosci nr
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Publiczne |Publiczne
sSrodki srodki Razem
krajowe europejskie
Wyplata 1 18.05.20 |12.500,00 12.500,00 {001/005/61720-
12 OR1600005/10/01/KR
Wyplata 2 18.05.20 37.500,00 37.500,00 | 001/005/61720-
12 OR1600005/10/01/UE
Wyplata 3 05.01.20 |2.500,00 2.500,00 |004/005/61720-
13 OR1600005/10/01/KR
Wyplata 4 05.01.20 7.500,00 7.500,00 |004/005/61720-
13 OR1600005/10/01/UE
Wyplaty 15.000,00 [45.000,00 60.000,00
razem

Beneficjent zwrocit catos¢ kwot wyptaconych, w zwigzku z tym na dokumencie ZW-1A/202
nalezy wpisac:

Na wymieniong kwote sktadaja sie:

- publiczne $rodki krajowe, w tym:
- zaliczka? w kwocie 12.500,00 zlotych, dotyczy platnosei z 18.05.2012r.
- zaliczka® w kwocie 2,500,00 zlotych, dotyczy ptatnosci z 05.01.2013r.

- publiczne $rodki europejskie, w tym:
- zaliczka? w kwocie 37.500,00 zlotych, dotyczy platnoscei z 15.05.2012r.
- zaliczka® w kwocie 7.500,00 ztotych, dotyczy platnosci z 05.01.2013r.

Nalezy zwrocic¢ szczegolna uwage:

Przy wypeianiu kwot dochodzonych nalezno$ci nalezy zastosowa¢ podziat $rodkow -
analogicznie jak do zlecen platnosci z uwzglednieniem ponizszych uwag.

Zgodnie art. 5 ust. 1 Rozporzqdzenia MRR z dnia 18.12.2009r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow o ptatnos¢ w
ramach programow  finansowanych z udziatem srodkow europejskich
- rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow
kwalifikowalnych we wnioskach o ptatnos¢ ztozonych do wtasciwej instytucji, w terminach i
na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizacji
danego programu operacyjnego, lub na zwrocie zaliczkKi.

Suma kwot nalezno$ci w podziale na Zrédla finansowania tj. KR lub UE i suma zlecen
rozliczajacych zaliczk¢ w podziale na zrodla finansowanie KR lub UE nie moze
przekracza¢ pierwotnie wyplaconych kwot w podziale na zrédla finansowania.

2.5. Naleznosci podlegajace zwrotowi/windykacji

Pole na dokumencie

KP-013-SW/2/z Strona 29



Ww. nalezno$¢ niewindykowana/podlegajaca windykacji powstata:
w wyniku bledu administracyjnego
z winy beneficjenta

Wyboru dokonuje si¢ przez skreslenie niepotrzebnej definicji. Przy wyborze nalezy okresli¢
rodzaj i sposdb powstania naleznosci

Nalezno$¢ niewindykowana — naleznos$¢, gdzie beneficjent dokonat dobrowolnej sptaty
(dobrowolny zwrot) przed podjeciem czynno$ci zmierzajacych do odzyskania tej naleznosci,
dobrowolny zwrot beneficjenta, nie bedacy naleznoscia, o ktorej mowa w art. 207 ustawy o
finansach publicznych.

Nalezno$¢ podlegajaca windykacji — naleznos$¢ podlegajaca zwrotowi okre§lona w decyzji
administracyjnej lub w pisemnej informacji kierowanej do beneficjenta o konieczno$ci zwrotu
naleznosci ARiIMR, nalezno$¢ o ktorej mowa w art. 207 ust.l1 ustawy o finansach
publicznych.

Powstala w wyniku bledu administracyjnego - wina lezaca po stronie po stronie Panstwa
cztonkowskiego, nie wigzaca si¢ z zawinionym dzialaniem lub zaniechaniem beneficjenta.
Powstala z winy beneficjenta — lezaca po stronie beneficjenta, wigzaca si¢ z dziataniem lub
zaniedbaniem beneficjenta.

2.6.  Naleznosci podlegajace zwrotowi/windykacji — Tabela 1

Pole na dokumencie
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Tabelanr 1
Nalezno$¢ niewindykowana/podlegajaca windykacji”

Data wstepnego
ustalenia sadowego
lub
administracyjnego”

Poczatkowa
) Kwota Rodzaj odsetek |data naliczania
odsetek

Zlecenie
platnosci'®

| Zaliczka”
1

2

Razem
zaliczka

I1 Zysk od zaliczki”
1

2

Razem zysk od
zaliczki

111 Zysk karny od zaliczki”
1

2

Razem zysk
karny od
zaliczKi

IV Zysk wygenerowany”
1

2

Razem zysk
wygenerowany
V Refundacja/rekompensata/premia/zwykla sprawa’
1

2

Razem
refundacja/
rekompensata/
premia
RAZEM

poz. |-V

)

W polu kwota wpisuje si¢ odpowiednio warto$¢ kwot dochodzonych ustalonych przez
wlasciwy organ administracyjny lub sadowy, na podstawie konkretnych faktow, istnienie
naleznosci z tytutu:

- Zaliczki

- Zysku od zaliczki (odsetki bankowe)

- Zysk karny od zaliczki

- Zysk wygenerowany

- Refundacja/rekompensata/premia/zwykta sprawa

W polu rodzaj odsetek wpisuje si¢ odpowiednio:
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e Brak - dla srodkéw zwroconych dobrowolnie, nie bedacych naleznoéciami, o ktorych
mowa w art. 207 ust.1 ustawy o finansach publicznych.

e Podatkowe - odsetki liczone jak dla zaleglosci podatkowych dla naleznosci, o ktorych
mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Jezeli w polu rodzaj odsetek wybrano podatkowe, w polu poczatkowa data naliczania
odsetek uzupelia si¢ odpowiednio o dat¢ przekazania $rodkow na rzecz beneficjenta,
zgodnie z zapisami umowy/ zapisami ustawy o finansach publicznych.

W przypadku, gdy kwoty dochodzonych nalezno$ci dotycza wigcej niz jednego zlecenia
ptatnosci 1 w zwigzku z tym w tabeli konieczne bedzie wpisanie réznych poczatkowych dat
naliczania odsetek, kwoty naleznosci nalezy wpisa¢ w kilku wierszach, uwzgledniajac
wysokos¢ kwot podlegajacych zwrotowi w ramach danego zlecenia ptatnosci.

W przypadku, gdy w polu rodzaj odsetek wpisano brak w polu poczatkowa data naliczania
odsetek wpisuje sie ,,-”.

W polu Data wstepnego ustalenia sadowego lub administracyjnego — wpisuje si¢ date
pierwszej pisemnej oceny dokonanej przez wilasciwy organ administracyjny lub sadowy,
stwierdzajacy na podstawie konkretnych faktdéw, istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku
dla mozliwo$ci pdzniejszego zrewidowania takiego stwierdzenia lub wycofania go w toku
postepowania administracyjnego lub sadowego.

Dla spraw niewindykowanych — wpisuje si¢ dat¢ pierwszej pisemnej oceny dokonanej przez
wlasciwy organ administracyjny stwierdzajacy, na podstawie konkretnych faktéw, istnienie
naleznosci.

2.7. Podstawa prawna wyplaty Srodkow
Pole na dokumencie

Podstawa prawna wyplaty Srodkow wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzjanr .............. zdnia ..............

W polu Podstawa prawna wyplaty sSrodkéw wymienionemu beneficjentowi
nalezy wpisa¢ Nr umowy lub decyzji oraz datg, na podstawie ktorej przyznano platnosé
beneficjentowi.
2.8.  Zestawienie dokonanych wyplat — Tabela nr 2.

Pole na dokumencie
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Tabelanr 2
Zestawienie dokonanych wyplat®

Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci
Wyplata Data nr ...
Publiczne srodki | Publiczne Srodki
. . Razem
krajowe europejskie
Wyplata 1
Wyplata 2
Wyplata 3
Wyplaty
razem

W tabeli nalezy wpisa¢ tylko wyptaty, w ramach ktorych dokonywany jest zwrot §rodkoéw
finansowych.

W polu Data nalezy wpisa¢ odpowiednio date realizacji ptatnosci na rzecz beneficjenta z
uwzglednieniem ptatnosci dokonanych w ramach:

publicznych $rodkéw krajowych — tj. kwoty platnosci zrealizowanej przez BGK na rzecz
beneficjenta

publicznych $rodkéw europejskie — tj. kwoty ptatnosci zrealizowanej przez ARIMR na
rzecz beneficjenta.

W polu zlecenie platnosci nr ... - nalezy wpisa¢ odpowiednio nr zlecen platnosci
zrealizowanych na rzecz beneficjenta.

2.9. Podstawa zadania zaplaty/zwrotu Srodkéw

Pole na dokumencie

Podstawa zadania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci)
Niewykonanie .............cooovviiiiiiiiiiiinnnn.. umowy/decyzjinr ............. zdnia .........

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

W zalezno$ci od przypadku w ramach ptatnosci zaliczkowych w miejscu kropek nalezy
wpisac:
1. Kazdorazowo dla naleznosci wynikajacych z rozliczenia zaliczki nalezy wpisac:

- Rozliczenie zaliczki, o ktorej mowa w art. 5 ust. 1 - Rozporzadzenia MRR z dnia
18.12.2009r. w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu 1 termindéw skladania wnioskow o ptlatno§¢ w ramach programéw
finansowanych z udziatem §rodké6w europejskich.

Ponadto dla spraw windykacyjnych z tytutu rozliczenia zaliczek:

- Nalezy wpisa¢ Nr 1 data dokumentu stwierdzajagcego wystgpienia
nieprawidlowosci — o ile wystepuje.

- Nalezy jednoznacznie wpisaé, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

2. Kazdorazowo dla naleznosci powstatych po rozliczeniu zaliczki, tj. zwyktych spraw,
nalezy wpisac:
- Nridata dokumentu stwierdzajacego wystapienie nieprawidtowosci.
- Nri data decyzji okreslajacej kwoty przypadajace do zwrotu — o ile zostata
wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okresli¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.
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W ramach ptatnosci tj. refundacja, rekompensata, premia — innych niz zaliczkowe (zwyktych
spraw) kazdorazowo nalezy wpisac:

- Nri data dokumentu stwierdzajacego wystgpienie nieprawidlowosci.

- Nri data decyzji okreslajacej kwoty przypadajace do zwrotu — o ile wystepuje.
Nalezy jednoznacznie okresli¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.
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PRZYKLADOWY PROJEKT

PISMA
Program Operacyjny ,,Zrownowazony rozwdj Samorzqd Wojewodztwa Pomorskiego
sektora rybolowstwa i nadbrzeinych obszarow
rybackich 2007-2013” adres , Miejscowos¢

Pan/Pani

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Imie i nazwisko / Nazwa
ul. Poleczki 33

Adres: ulica, nr
02-822 Warszawa

Kod pocztowy, miejscowos¢

Nasz znak: Data:

Uprzejmie informujg, ze w sprawie beneficjenta osi priorytetowej 4 Zrownowazony
rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa:

(imi¢ 1 nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

przekazuj¢ dokument ZW-1A/202 nr ............ wraz z zalacznikami (kopiami
potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem).

Jednoczesnie zwracam sie z prosba o przekazanie informacji czy Beneficjent dokonal
zwrotu Srodkow wynikajacych z wezwania do zwrotu Srodkow.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba upowazniona
(imienna pieczeé, podpis)

W powyzszej sprawie osobami do kontaktu sg ............... Jtelo o
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Z\W-1B/202 Zgloszenie nalezno$ci nr ....

z tyt. platnosci dokonanych w ramach

Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwaoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013”

Jednostka wdrazajaca:

Imie¢, Nazwisko/Nazwa
beneficjenta:

Numer identyfikacyjny
beneficjenta:

NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja Nr [Data | e
0Os: Data rejestracji
Srodek: w Ksiedze Dhuznikow
Dzialanie:

Znak sprawy:

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu
odzyskania kwoty stanowiacej warto$¢ odsetek naliczconych od kwoty zaliczki
wykorzystanej czasowo na inny cel i rozliczonej przez wykazanie poniesienia kosztow
kwalifikowalnych w ramach operacji zgodnie z tabelg nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w
ramach Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013” na rzecz wskazanego nizej beneficjenta:

(imie i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Ww. naleznos$¢ podlegajaca windykacji powstata:
o w wyniku btedu administracyjnegoz)
oz winy beneficjenta®

Tabela 1. Naleznos¢ podlegajaca windykacji

., . Kwota od Poczatko I?ata Data wstepnego
Zr6dto finansowania/ . . koncowa .
Lp (nr zlecenia ktorej Rodzaj | wa data naliczani ustalenia sagdowego
: latnosci) naliczono | odsetek | naliczani a lub
p odsetki aodsetek | oo administracyjnego®
Zaliczka"
1
2
3
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RAZEM

Podstawa prawna wyplaty sSrodkow wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzjanr .............. zdnia ..............
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Tabela nr 2

Zestawienie dokonanych wyplat”

Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci
Wyplata Data nr ...
Publiczne srodki | Publiczne Srodki Raze
krajowe europejskie m
Wyplata 1
Wyplata 2
Wyplata 3
Wyplaty
razem

Podstawa zadania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci)
Niewykonanie ...........cooevieiiiiiiiiiiinennnnn.. umowy/decyzjinr ............. zdnia.........

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Czynnosci | Imi¢, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis . Data
pracownika
Sporzadzit
Sprawdzit
(podpis i pieczec osoby

uprawnionej)

Zalaczniki: (wybraé wlasciwe, zgodnie z obowiazujaca procedura dla danego funduszu)

1. Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedzeniem odbioru — kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem,

2. Oswiadczenie/a beneficjenta/6w o wyrazeniu zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci

— kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (o ile wystepuja w sprawie),

Zlecenia ptatnosci — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,

Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna w sprawie

przyznania pomocy — kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,

5. Decyzje administracyjne wystepujace w sprawie (np.: decyzje uchylajace decyzje w
sprawie przyznania pomocy, decyzje zmieniajace decyzje w sprawie przyznania pomocy)
— kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem (o ile wystepuja),

6. Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

7. Lista przekazywanych dokumentow.

Hw
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U Zaliczka — nalezno$¢ glowna z tytulu wyplaconych $rodkéw krajowych i UE w ramach
glatnos’ci zaliczkowej,

) nalezy okresli¢ rodzaj 1 sposdb powstania naleznosci (niepotrzebne skreslic),

9 Data wstepnego ustalenia sgdowego lub administracyjnego - pierwsza pisemna ocena
dokonana przez wilasciwy organ administracyjny lub sgdowy, stwierdzajgca, na podstawie
konkretnych faktéw, istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci pdzniejszego
zrewidowania takiego stwierdzenia lub wycofania go w toku postepowania administracyjnego
lub sadowego,

) nalezy wpisa¢ tylko wyplaty, w ramach ktorych dokonywany jest zwrot Srodkow
finansowych.
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Instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1B/202 Zgloszenie naleznosci
1. Kolejnos¢ wypetniania 1 pojecia uzyte w dokumencie

Celem prawidtowego zglaszania nalezno$ci wymagane jest sporzadzanie odrgbnych
dokumentow ZW-1A/202 dla naleznosci dotyczacych rozliczenia spraw niewindykowanych i
windykacyjnych z tytutu rozliczenia zaliczek badz tez zwyktych spraw windykacyjnych oraz
odrebnego dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1B/202 obejmujacego warto$¢ odsetek
naliczonych od kwoty zaliczki wykorzystanej czasowo na inny cel i rozliczonej przez
wykazanie poniesienia kosztow kwalifikowalnych.

Powyzszy podzial wynika z faktu, iz §rodki wyptacane beneficjentom tytulem zaliczek
sg ksiegowane na osobnych kontach ksiggowych 1 brak zastosowania ww. podzialu
uniemozliwi prawidtowe zarejestrowanie i rozliczenie przedmiotowych naleznosci w Ksiedze
Dluznikéw oraz ich wykazywanie w zalgcznikach do Zbiorczego Poswiadczenia
Poniesionych Wydatkéw od Instytucji Posredniczacej - ARIMR do Instytucji Zarzadzajace;.

W niniejszym rozdziale opisano pojecia uzyte w dokumencie ZW-1B/202 oraz ogdlne
zasady wypelniania tego dokumentu. Zasady wypelniania dokumentu zostaly opisane w
rozdziale 2 niniejszej instrukcji.

Uwaga: Nalezy zapozna¢ si¢ z ogélnymi zasadami wypekliania dokumentu oraz
pojeciami uzytymi w dokumencie ZW-1B/202.

Zaleca si¢ przyjecie nizej wskazanych zasad przed sporzadzeniem dokumentu ZW-
1B/202.

1. Okreslenie prawidtowej podstawy zadania zaplaty/zwrotu $rodkéw dla nalezno$ci
stanowigcych rozliczenie zaliczki oraz dla zwyktych spraw. Pola opisowe pod Tabelg nr
2. Naleznos$ci wynikajacych z rozliczenia zaliczki — rozliczenie zaliczki.

2. Wskazanie zaptaconych zlecen ptlatnosci, stanowigcych zrédto dochodzenia naleznosci,
w ramach ktorych dokonywany jest zwrot srodkow. (Tabela 2)

3. Okreslenie nalezno$ci poprzez wskazanie (pole wyboru nad Tabelg 1):

Nalezno$¢ windykacyjna — nalezno$¢ podlegajaca zwrotowi okreslona w decyzji
administracyjnej lub w pisemnej informacji kierowanej do beneficjenta o koniecznosci zwrotu
nalezno$ci ARiIMR, nalezno$¢ o ktorej mowa w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, tj. $rodki przeznaczone na realizacje programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci

podlegajace zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkow, w terminie 14 dni
od dnia dor¢czenia decyzji, o ktorej mowa w ust. 9, na wskazany w tej decyzji rachunek
bankowy, z zastrzezeniem ust. 8 1 10 ustawy o finansach publicznych.

4. Okreslenie winy lezacej po stronie beneficjenta lub po stronie Panstwa cztonkowskiego
(pole wyboru nad Tabela 1):

a. wina beneficjenta — dziatanie lezace po stronie beneficjenta wigzace si¢ z dzialaniem
lub zaniedbaniem beneficjenta.
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b. blad administracyjny* — dziatanie lezgce po stronie Panstwa czlonkowskiego, nie
wigzace si¢ z zawinionym dzialaniem lub zaniechaniem beneficjenta.

* Prawidlowe zastosowanie pojecia uzytego w dokumencie wynika z wymogu
zalacznika do Zbiorczego poswiadczenia poniesionych wydatkow od Instytucji
Posredniczgcej - ARIMR do Instytucji Zarzgdzajgcej —tj. Tabeli 7 c.

Zgodnie z art. 70 ust 2 Rozporzadzenia Rady WE 1198/2006 — w przypadku braku
mozliwosci odzyskania kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentowi panstwo
cztonkowskie odpowiada za zwrot utraconych kwot do budzetu ogdlnego Unii
Europejskiej, jesli zostanie stwierdzone, ze straty powstaty z jego winy lub w wyniku
niedbalstwa z jego strony.

5. Okreslenie naleznos$ci podlegajacych zwrotowi (Tabela 1):
Kwota zaliczki — kwota nalezno$ci gtéwnej wydatkowanej zaliczki z rachunku bankowego
przeznaczonego wyltacznie do obstugi zaliczki na cele inne niz wynikajace z umowy o
dofinansowanie, tj. wykorzystanie zaliczki niezgodnie z przeznaczeniem do dnia rozliczenia
przez beneficjenta pobranej zaliczki poprzez wykazanie poniesionych kosztow
kwalifikowalnych w ramach sktadanych wnioskow o ptatnoscé.
2. Instrukcja wypetiania dokumentu

2.1. Numeracja dokumentu

W zwiazku z wystgpujacym problemem dotyczacym braku zachowania standaryzacji w
numerowaniu dokumentow zgloszenia naleznosci ZW-1B/202 sporzadzanych manualnie tj.

poza systemem wdrozeniowym, ponizej przedstawiono sposob postgpowania:

Pole na dokumencie

Z\\N-1B/202 Zgloszenie naleznosci nr .... z tyt. platnosci dokonanych w ramach Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”

a) Nadawanie numeréw dokumentom ZW-1B/202:
Numer dokumentu ZW-1B/202 powinien sktada¢ si¢ z trzech sktadowych
»X/ORX/XXXX” lub ,,X/SWX/XXX” lub ,,X/FAPAX/XXXX” przedstawionych
ponizej w przyktadzie.
Przyktadowy numeru dokumentu ZW-1B/202 ,,1/SW16/2013” gdzie:
,»17 jest to kolejny numer dokumentu ZW-1B/202 wystawionego w danym roku
kalendarzowym przez dang jednostke,
»SIW16” jest to skrot od petnej nazwy jednostki, ktéra wystawita dokument ZW-
1B/202,
,2013” jest to rok wystawienia dokumentu ZW-1B/202.

b) Nadawanie numeréw korektom do dokumentéw ZW-1B/202:
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— Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1B/202 ,,1/SW16/2013/K1”
gdzie pierwsze trzy sktadowe stanowig pierwotnie nadany numer dokumentu ZW -
1B/202, ktory jest korygowany, natomiast ,,K1” oznacza pierwsza korekte tego

dokumentu,

— w przypadku kolejnych korekt dokumentu ZW-1B/202 nalezy numerowaé je
odpowiednio ,,K2”, ,, K3” np.: ,,1/SW16/2013/K2”, ,,1/SW16/2013/K3”,
— korekcie podlega zawsze pierwotny dokument ZW-1B/202.

2.2. Naglowek dokumentu

Pole na dokumencie

Jednostka wdrazajaca:

Imie¢, Nazwisko/Nazwa
beneficjenta:

Numer identyfikacyjny
beneficjenta:

NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja

Nr

| Data

Os:

Srodek:

Dzialanie:

Data rejestracji
w Ksiedze Dluznikow

Znak sprawy:

Nalezy wpisa¢ odpowiednio:

Jednostka wdrazajaca: Nazwa jednostki wdrazajacej

Imig¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta: Dane beneficjenta zgodnie z zawartag umowa/ decyzja
Numer identyfikacyjny beneficjenta: nr producenta — nadawany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2015, poz. 807).

NIP beneficjenta: numer identyfikacji podatkowej — jezeli taki nr zostal nadany.

Regon beneficjenta: numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzegdowym podmiotow
gospodarki narodowej — jezeli taki nr zostal nadany — wymagany w przypadku podmiotéw nie

bedacych osobami fizycznymi.

PESEL beneficjenta: numer ewidencyjny powszechnego elektronicznego systemu ewidencji

ludnos$ci — wymagany dla oséb fizycznych

Kod pomocy: —

Umowa/Decyzja: nr umowy/ decyzji zawartej z beneficjentem — numer i data umowy
zawartej z beneficjentem, w ramach ktorej powstaty kwoty naleznosci.

Os: zgodnie z zapisami umowy/decyzji
Srodek: zgodnie z zapisami umowy/decyzji

Dzialanie: zgodnie z zapisami umowy/decyzji.
Znak sprawy: nalezy wpisywac zrédlowy znak sprawy nadany przez OR/SW/FAPA tamany
przez kolejng liczbe sporzadzonego dla danej sprawy dokumentu ZW-1B/202. Przy
pierwszym dokumencie ZW-1B/202 sprawa bedzie miata numer np. ,,OR16-61701-
OR1600001/08/1”, ,,SW16-6173-SW1601018/10/1”, przy drugim ZW-1B/202 sprawa bedzie
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miata numer ,,OR16-61701-OR1600001/08/2”, ,SW16-6173-SW1601018/10/2” a przy
trzecim ZW-1B/202 ,,O0R16-61701-OR1600001/08/3”, SW16-6173-SW1601018/10/3”.

Data .........cccccoenne. — data zatwierdzenia/podpisania dokumentu zgloszenia naleznos$ci przez
osobe upowazniona.

(*) data rejestracji w Ksigdze Dluznikéw uzupetniania jest przez DZN ARiMR.
(*) zrédlowy znak sprawy — nr projektu

2.3. Dane nagléwka
Pole na dokumencie

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynno$ci prawnych w celu
odzyskania kwoty stanowiacej warto$¢ odsetek naliczonych od kwoty zaliczki
wykorzystanej na czasowo inny cel i rozliczonej przez wykazanie poniesienia kosztow
kwalifikowalnych w ramach operacji zgodnie z tabelg nr 1, z tyt. ptatnosci dokonanej w
ramach Programu Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych
obszaréw rybackich 2007-2013” na rzecz wskazanego nizej beneficjenta:

(imie i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Dla imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta nalezy wpisac:
Imie i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta) — imi¢ nazwisko albo nazwe
producenta, okreslenie jego miejsca zamieszkania — adres albo okreslenie siedziby — adres.

2.4. Naleznosci podlegajace zwrotowi/windykacji

Pole na dokumencie

Ww. naleznos$¢ podlegajaca windykacji powstata:
o w wyniku btedu administracyjnego
o z winy beneficjenta

Wyboru dokonuje si¢ przez skreslenie niepotrzebnej definicji. Przy wyborze nalezy okresli¢
rodzaj 1 sposob powstania naleznosci.

Nalezno$¢ podlegajaca windykacji — nalezno$¢ podlegajaca zwrotowi okreslona w decyzji
administracyjnej lub w pisemnej informacji kierowanej do beneficjenta o koniecznosci zwrotu
nalezno$ci ARIMR, nalezno$¢ o ktorej mowa w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

Powstala w wyniku bledu administracyjnego — wina lezaca po stronie po stronie Panstwa
cztonkowskiego, nie wigzaca si¢ z zawinionym dzialaniem lub zaniechaniem beneficjenta.
Powstala z winy beneficjenta — lezaca po stronie beneficjenta, wigzaca si¢ z dzialaniem lub
zaniedbaniem beneficjenta.

2.5.  Naleznosci podlegajace zwrotowi/windykacji — Tabela 1
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Pole na dokumencie

Tabela 1. Naleznos¢ podlegajaca windykacji

’ Kwota od Poczatkowa| Data Data wstepneeo ustalenia

Zrodto finansowania/ ktorej Rodzaj data koncowa epneg
Lp. . L . . . . . sagdowego lub

(nr zlecenia ptatnosci) | naliczono | odsetek | naliczania |naliczania administracvineao®

odsetki odsetek odsetek yineg

Zaliczka
1 | Wiersz 1

Wiersz 2
2
3

RAZEM

W polu Zrédlo finansowania/(nr zlecenia platno$ci) wpisuje si¢ odpowiednio nr zlecenia
ptatnosci: Dla Lp.1: wiersz 1 — zlecenie ptatnosci dotyczace kwoty srodkéw krajowych, od
ktorej naliczano odsetki, wiersz 2 — zlecenie ptatnosci dotyczace kwot srodkow unijnych, od
ktorej naliczano odsetki.

W polu kwota wpisuje si¢ odpowiednio warto$¢ kwot dochodzonych ustalonych przez
wlasciwy organ administracyjny lub sadowy, na podstawie konkretnych faktow, istnienie
naleznosci.

W polu rodzaj odsetek wpisuje si¢ Podatkowe - odsetki liczone jak dla zalegloSci
podatkowych dla naleznosci, o ktérych mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

W polu poczatkowa data naliczania odsetek uzupetnia si¢ odpowiednio o date przekazania
srodkdw na rzecz beneficjenta, zgodnie z zapisami umowy/zapisami ustawy o finansach
publicznych.

W polu data koncowa naliczania odsetek uzupelnia si¢ odpowiednio o date rozliczenia
zaliczki, zgodnie zapisami § 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18.12.2009r. w sprawie warunkow 1 trybu udzielania 1 rozliczania zaliczek oraz zakresu 1
termindéw sktadania wnioskow o platno§¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. z 2009r. Nr 233, poz. 1786 oraz z 2015, poz. 866).

W polu Data wstepnego ustalenia sadowego lub administracyjnego — wpisuje si¢ date
pierwszej pisemnej oceny dokonanej przez wilasciwy organ administracyjny lub sadowy,
stwierdzajacy na podstawie konkretnych faktow, istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku
dla mozliwos$ci pozniejszego zrewidowania takiego stwierdzenia lub wycofania go w toku
postepowania administracyjnego lub sadowego, badz date pierwszej pisemnej oceny
dokonanej przez wlasciwy organ administracyjny stwierdzajacy, na podstawie konkretnych
faktow, istnienie naleznosci.
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2.6. Podstawa prawna wyplaty Srodkow
Pole na dokumencie

Podstawa prawna wyplaty sSrodkow wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzjanr .............. zdnia ..............

W polu Podstawa prawna wyplaty sSrodkéw wymienionemu beneficjentowi
nalezy wpisa¢é Nr umowy lub decyzji oraz datg, na podstawie ktorej przyznano platnosé
beneficjentowi.
2.7.  Zestawienie dokonanych wyplat — Tabela nr 2.

Pole na dokumencie

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyplat
Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci
Wyplata Data nr...
Publiczne $rodki | Publiczne srodki
. I Razem
krajowe europejskie
Wyplata 1
Wyplata 2
Wyplata 3
Wyplaty
razem

W tabeli nalezy wpisa¢ tylko wyptaty, w ramach ktérych dokonywany jest zwrot srodkéw
finansowych.

W polu Data nalezy wpisa¢ odpowiednio date realizacji ptatnosci na rzecz beneficjenta z
uwzglednieniem platnosci dokonanych w ramach:

publicznych Srodkéw krajowych — tj. kwoty platnosci zrealizowanej przez BGK na rzecz
beneficjenta

publicznych $rodkow europejskie — tj. kwoty platnosci zrealizowanej przez ARIMR na
rzecz beneficjenta.

W polu zlecenie platnosci nr ... - nalezy wpisa¢ odpowiednio nr zlecen platnosci
zrealizowanych na rzecz beneficjenta.

2.8. Podstawa zadania zaplaty/zwrotu Srodkow

Pole na dokumencie

Podstawa zadania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci)
Niewykonanie ...........ccoovviiiiiiiiiiinnnnn.. umowy/decyzjinr ............. zdnia .........

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)
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W miejscu kropek nalezy wpisac:
- Nri data dokumentu stwierdzajacego wystgpienie nieprawidlowosci.
- Nridata decyzji okreslajacej kwoty przypadajace do zwrotu — o ile zostata
wystawiona.
Nalezy jednoznacznie okresli¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

Program Operacyjny ,,Zrownowazony rozwoj Samorzqgd Wojewodztwa
sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”

Pan/Pani

Dyrektor
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Imie i nazwisko / Nazwa
ul. Poleczki 33

Adres: ulica, nr
02-822 Warszawa

Kod pocztowy, miejscowosé

Nasz znak: Data:

Uprzejmie informuje, iz beneficjent osi priorytetowe] 4 Zrownowazony rozwdj
obszarow zaleznych od rybactwa:.

Nazwa Beneficjenta i adres

ztozyl w SW informacje¢ o dokonaniu zwrotu odsetek jak dla zaleglosci podatkowych od
czasowo nieprawidtlowo wykorzystanej kwoty zaliczki na rachunek ARiIMR. W zataczeniu
dokument ZW-1B/202 nr ............... wraz ze stosowng dokumentacja.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba upowazniona
(imienna pieczeé, podpis)
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Formularz zgloszenia podmiotu
do rejestru podmiotow wykluczonychl)

1. Oznaczenie wlasciwej instytucji dokonujacej zgloszenia

Samorzad Wojewddztwa ............. 01 | F , Miejscowosc.....

2. Cel zlozenia formularza (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat)

0 2.1. zgloszenie podmiotu do o 2.2. wniosek o dokonanie 0 2.3. wniosek o usunigcie
rejestru zmiany wpisu z rejestru
W rejestrze

3. Dane podmiotu

3.1. Imig i nazwisko/Razwaformaprawna (niepotrzebne skreslic)

3.2. Adres zamieszkania/adres-siedziby (niepotrzebne skresli¢)

3.3. Identyfikator
podatkowy?

4. Dane o okoliczno$ciach wykluczenia

4.1. Dzien rozpoczgcia okresu wykluczenia | 4.2. Dzien dokonania zwrotu S$rodkdéw przez
beneficjenta®

4.3. Przyczyna wykluczenia 4.4. Podstawa prawna rozpoczgcia
(zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat) okresu wykluczenia (zaznaczy¢
O Art. 207 ust. 4 pkt 19 o Art. 207 ust. 4 pkt 3¥ o | wlasciwy kwadrat)
Art. 207 ust. 4 pkt 4¥ O Art. 207 ust. 5Y o Art. 207 ust. 6%

5. Dane o projekcie

5.1. Program operacyjny, mechanizm finansowy, lub program wspotpracy

PROGRAM OPERACYJNY "ZROWN OWAZONY, ROZWOJ SEKTORA
RYBOLOWSTWA I NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013" -
EUROPEJSKI FUNDUSZ RYBACKI

5.2. Priorytet, o$ priorytetowa lub obszar

4-ZROWNOWAZONY ROZWOJ OBSZAROW ZALEZNYCH OD RYBACTWA
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5.3. Dziatanie (jesli dotyczy)

5.4. Poddziatanie (jesli dotyczy)

NIE DOTYCZY

5.5. Nazwa projektu lub operacji lub nr wniosku

6. Informacja o zmianach danych (wypelni¢, gdy zaznaczono kwadrat w pozycji 2.2)

Numery zmienionych pozycji (zaznaczy¢ kwadraty z numerami pozycji, w ktorych nastgpita zmiana

danych):

3132 (33 |41 |42 |43 |44 |51 |52 |53 |54 |55

7. Podpis

7.1. Migjsce, data 7.2. Piecze¢® oraz podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania wlasciwej instytucji

Objasnienia

1

) Jesli zgloszenie sporzadzane jest odrgcznie, sporzadza si¢ je pismem drukowanym.

Numer PESEL - w przypadku podatnikoéw bedacych osobami fizycznymi objetymi
rejestrem PESEL nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej lub niebgdacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug, NIP - w przypadku
pozostatych podmiotéw podlegajacych obowigzkowi ewidencyjnemu, o ktorym mowa w
art. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji 1 identyfikacji
podatnikow 1 ptatnikow (Dz. U. z 2012 r. poz. 1314, z p6zn. zm.).

W przypadku gdy wlasciwa instytucja nie posiada niniejszej informacji, nalezy wpisaé
,nie posiada”.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z
pézn. zm.).

W przypadku zgloszenia za posrednictwem ,,ePUAP*, w rubryce, zamiast piecze¢ci, nalezy
poda¢ imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje osoby podpisujace;.

W  przypadku, gdy prawo do reprezentowania wlasciwej instytucji wynika z
upowaznienia, podpis powinien by¢ dokonywany z klauzulg ,,z upowaznienia”.

3)

4)

5)

6)
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

Program Operacyjny ,,Zrownowazony rozwoj Samorzgd Wojewodztwa
sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013” Adres..................

Pan/ Pani

Dyrektor

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Imie i nazwisko / Nazwa
ul. Poleczki 33

Adres: ulica, nr
02-822 Warszawa

Kod pocztowy, miejscowosé

Nasz znak: Data:

Samorzad Wojewodztwa .................. przekazuje w zalgczeniu dokumenty, celem
dochodzenia przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa naleznos$ci z tytulu
wyptaconych kwot w ramach osi 4 PO ,,Ryby 2007-2013” wraz z naleznymi odsetkami.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub

osoba upowazniona
(imienna piecze¢, podpis)

Zalaczniki:
1. ...
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

Miejscowosé, dnia ......... r.
Nasz znak:
Pan/Pani
Departamentu Rybotowstwa
Ministerstwo Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowe;j
Adres..........
Samorzad Wojewodztwa ............ w zwiazku z wystawieniem decyzji o zwrocie
srodkéw przekazuje kopie Decyzji nr ............ z dnia.......... r. w ramach umowy o
dofinansowanie nr ....... zdnia........ r. wydanej w sprawie Beneficjenta ................ wraz

ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

imienna pieczec, podpis
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

Miejscowosé, dnia ............. r.

Nasz znak:

Pan/Pani

Dyrektor

Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

Samorzad Wojewodztwa ............ w zwigzku z wystawieniem decyzji o zwrocie

srodkow przekazuje kopie Decyzji nro z dnia
.......... r. w ramach umowy o dofinansowanie nr ....... z dnia ........ r. wydanej w sprawie
Beneficjenta ................ wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

imienna pieczec, podpis
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

Gdansk, dnia ...............
Znak sprawy
Pan
Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej
Adres.....ccoeeeeeinennnn

Na podstawie art. 65§1 oraz art.19 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (tj: Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pdzn.zm.) przekazuje Ministrowi
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej - Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”, zgodnie z wiasciwoscig, wniosek o zastosowanie ulgi w sptacie
nalezno$ci okre$lonych decyzja Nr............ z dnia ......... r. Marszatka Wojewodztwa
.............. - jako organu petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej w rozumieniu ustawy
z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z
udziatem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. 2009 Nr 72, poz. 619 z pdzn. zm.
wniesiony przez ........... do Samorzadu Wojewddztwa ............... w dniu
............................ .

Informacja o sprawie.

Zalaczniki
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Otrzymuja:

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi ~ Srodladowej - Instytucja Zarzadzajaca
Programem Operacyjnym ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych
obszaréw rybackich 2007-2013” —

adres:

Do wiadomosci:
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

Miejscowos$¢, dnia

Pan

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym
»Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa

1 nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”

Na podstawie art. 133 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r., Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j: Dz. U. z 2016 r. poz 23 ) przesylam w zalaczeniu akta sprawy wraz z
odwotaniem ............ , opatrzone datg ........... r., od decyzji z dnia ................. r. Nr
.............. okreslajacej kwote Srodkdw przypadajacych do zwrotu/ o zaptacie odsetek ,
termin od ktoérego nalicza si¢ odsetki, oraz sposob zwrotu srodkéw przyznanych w ramach
umowy o dofinansowanie ...................... zdnia ... I.

Odwotanie zostato wniesione z zachowaniem terminu..

Tutejszy organ nie znalazl podstaw do uchylenia lub zmiany decyzji w mysl art. 132 K.p.a. 1
wnosi o utrzymanie w mocy zaskarzonej decyzji w catos$ci.

Otrzymuja:

1. Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” — Minister Gospodarki
Morskiej i Zeglugi Srodladowej

.adres: Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej

2. Nazwa Beneficjenta /adres

3.ala

Do wiadomosci:
Agencja Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa, Departament Zarzadzania
Naleznosciami.
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PRZYKLADOWY PROJEKT PISMA

(miejscowosc¢, data)

Beneficjent i adres

Sprawa: nr,umowa  zdnia .
(znak sprawy, nr umowy/decyzji, na podstawie ktorej wyptacono srodki)

Oswiadczam, iz wyrazam zgod¢ na pomniejszenie kolejnych ptatnosci naleznych mi
tytulem  zawartej umowy o  dofinansowanie  nr z dnia
. w ramach osi 4 PO ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych
obszaro6w Rybackich 2007-2013” na pokrycie mojego zobowigzania z tytutu realizacji ww.
umowy wobec Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa .

(czytelny podpis)
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