IK_1/389
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 19.3: Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélpracy z lokalna grupq dzialania

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspotpracy z lokalna grupa dziatania (zwana dalej kartq) zostata przygotowana w oparciu o Karte weryfikacji wniosku,
stanowigca uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020.
W przypadku, kiedy czg$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona

symbolem = ND

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwang instrukcjqg do karty) okresla
minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanym wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnos$ci w ramach obshugi
whniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi wplyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnos$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze
stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatbw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
musza by¢ datowane, podpisane oraz dotagczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND cze$ci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czgsci D, E, F — przez Zatwierdzajacego.

2. Kartg wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie
bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty.

3. Kartg nalezy wydrukowac¢ w catosci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylaczeniem zatacznika do karty nr 1) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia /
poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajacg karte. W karcie nie mozna uzywaé korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe lokalnej grupy dziatania, ktora jest umocowana do dziatania
w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji (dalej zwanej LGD) oraz date ztozenia wniosku.

5. W przypadku koniecznoéci wpisania wigkszej iloéci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy w tym celu
dotaczy¢ dodatkowa strong do karty, nanies¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty
weryfikacji ktorej dotyczy.
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6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do ztozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - wprzypadku kiedy dany punkt/czg$¢ nie dotyczy

Ilekro¢ w instrukcji mowa o rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,, Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna grupg dziatania” objgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1839).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajagcego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku,
nalezy zachowa¢ §lad rewizyjny.

Zaleca si¢ aby w 10% ztozonych wnioskdéw o przyznanie pomocy w ramach PROW na lata 2014-2020 brat udziat w ocenie
whniosku Sprawdzajacy.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony w formie pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym w rozporzadzeniu.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli wniosek tacznie z umowa partnerska zlozono w zarzadzie wojewodztwa lub urzedzie
marszatkowskim albo wojewodzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej (dalej zwanej UM), na ktorego obszarze
znajduje si¢ siedziba LGD, ktora jest umocowana do dzialania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji albo nadano w polskiej placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego w terminie do dnia 31.12.2021 w przypadku
przygotowania projektu wspoétpracy lub do dnia 31.12.2022 r. w przypadku operacji polegajagcej na realizacji projektu
wspolpracy oraz w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu potgczonym z realizacja projektu wspotpracy.

W sytuacji ztozenia wniosku bezposrednio o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentow w UM albo samorzgdowe;j
jednostce samorzadu wojewddztwa, na ktdrego obszarze znajduje si¢ siedziba LGD, ktora jest umocowana do dziatania
w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

W przypadku sktadania wniosku w sposob inny niz bezposredni w siedzibie UM, dniem wplywu wniosku jest dzien jego
nadania przesyltka rejestrowang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113, zp6zn. zm.). W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony
po uplywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

Punkt 2. Wniosek zawiera dane identyfikacyjne LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji. W przypadku, kiedy
wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest jego ustalenie - nalezy zaznaczy¢
TAK. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czeSci E karty (pozostawienie
wniosku bez rozpatrzenia).

Punkt 3. Zadna LGD uczestniczaca W realizacji operacji nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenie, czy kazda z uczestniczgcych w realizacji operacji LGD nie podlega zakazowi dostepu dokonuje sie
W oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR. Do czasu udostgpnienia
bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywato na podstawie ztozonego o§wiadczenia kazdej LGD w czegsci VIII
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Oswiadczenia wniosku. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR
informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktdre zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli kazda z LGD uczestniczacych w realizacji operacji oswiadczyta we wniosku o przyznanie
pomocy, ze nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 3 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje¢, za§ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakow
przez podmiot.

Punkt 4. Zadna LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
o ktéorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli kazda LGD uczestniczaca W realizacji operacji nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupelniajqce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.
Urz. UE L 181z 20.6.2014 s. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy chociazby jedna z LGD uczestniczacych w realizacji operacji podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach danego srodka (dziatania) i przejs¢ do cze$ci E (odmowa
przyznania pomocy).

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy LGD
figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach
takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie datg sprawdzenia oraz podpis. Czynnos¢ t¢ wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotoéw Wykluczonych.

Punkt 5. Wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji sa wybrane do realizacji LSR.
TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji majg zawarta umowe ramowa.

Weryfikacja tego punktu odbywa si¢ w oparciu o aplikacje wspierajacg obstuge wnioskéw. W przypadku, gdy weryfikacja
warunku nie jest mozliwa poprzez dane zawarte w aplikacji, nalezy pozyskaé informacje od pozostatych UM
wdrazajacych poddziatanie.

Zapytanie jest wysytane do UM jednorazowo obowigzkowo (na tym etapie). Obejmuje ono réwniez inne niz zakres pkt.
5 informacje niezbgdne do oceny wniosku na pdzniejszym etapie, np. czy projekt wspotpracy nie jest przedmiotem
postepowania dotyczgcego przyznania pomocy lub czy nie jest on realizowany / zapytanie dotyczace limitu dostepnych
srodkow finansowych na realizacj¢ operacji.

Zapytanie nalezy wysta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail sekretariatow wiasciwych komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych za wdrazanie poddziatania 19.3 w poszczegolnych UM. Zapytanie sporzadza osoba
kierujaca komorka lub upowazniona osoba do tej czynno$ci — po uprzedniej akceptacji Dyrektora komorki. Odpowiedz
powinna by¢ przekazana w formie elektronicznej w max. terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania.

NIE nalezy zaznaczy¢, gdy chociazby jedna z LGD uczestniczacych w realizacji operacji nie zawarta umowy ramowej,
a nastepnie przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

Punkt 6. Rozpatrywany wniosek jest jedynym wnioskiem dotyczacym danego projektu wspélpracy ztozonym do
ktéregokolwiek UM przez LGD.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli z posiadanych informacji z innych UM (w wyniku uzyskanych informacji na podstawie
pisma opisanego w pkt 5) wynika, iz wniosek jest jedynym wnioskiem dotyczgcym danego projektu wspotpracy.

NIE nalezy zaznaczy¢ jedynie w przypadku, gdy z posiadanych przez UM informacji wynika, ze do innego UM wptynat
wniosek dotyczacy przedmiotowego projektu wspotpracy, przed data wptywu weryfikowanego wniosku a nastgpnie
przejs¢ do czescei E Karty weryfikacji (odmowa przyznania pomocy).
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Al. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 6 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszego rozpatrzenia.

W pkt 1 wymdg dolaczenia umowy partnerskiej dotyczy operacji polegajacej na realizacji projektu wspodtpracy oraz
przygotowaniu potaczonym z realizacja projektu wspotpracy.

W przypadku, gdy chociazby w jednym z punktoéw 1- 6 zaznaczono NIE nalezy przej$¢ do czesci E karty weryfikacji.

Brak formalny nalezy wpisaé W zalaczniku nr 1 Kkarty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW
| PREFINANSOWANIA OPERACII

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko
jedno wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
W tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy podmiot nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub podmiot zaznaczyt go
jako zatgcznik we wniosku, ale dokumentu nie dotaczyt.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwagg, czy dane podmiotu w zatacznikach sa
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢
Z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowig zatacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zostaé¢ ztozone
w oryginale. Pozostate dokumenty dotagczone do wniosku powinny zosta¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pracownika samorzadu wojewodztwa lub
podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Punkt 1 Wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych.

Nalezy zweryfikowac, czy wniosek zostat ztozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
no$niku danych.

Jezeli w trakcie weryfikacji zostana stwierdzone inne rozbieznosci pomi¢dzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci
dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym no$niku danych, nalezy wezwa¢ LGD do dostarczenia wniosku
w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nos$niku danych zgodnego z wydrukiem wniosku
(dotyczy rowniez sytuacji, w ktorej LGD nie ztozyta dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych).

W przypadku, gdy LGD mimo wezwania nie dostarczy dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
nos$niku danych lub nie usunie niezgodno$ci pomigdzy wersja wydrukowang a zapisang na informatycznym nos$niku
danych, wniosek nalezy rozpatrzy¢ zgodnie z wersjg wydrukowang.

B1.I: Weryfikacja podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy

A. Zalaczniki dotyczace LGD

Punkt 1 Umowa partnerska (zalacznik skladany w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu
wspolpracy) - oryginal lub kopia

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.
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Punkt 2 Pelnomocnictwo (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej z LGD do dzialania w imieniu
pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, w toku postepowania w sprawie 0 przyznanie pomocy -
zgodnie z zakresem w karcie i Instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 3 Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) - zgodnie z zakresem w Kkarcie i Instrukcja
wypeiania wniosku.

B. Zalaczniki dotyczgce operacji

Punkt 4. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone - zgodnie z zakresem w karcie i Instrukcjg wypetniania wniosku.
Punkt 5. O$§wiadczenie partnera projektu wspolpracy - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.

Punkt 6. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie LGD uczestniczacych w realizacji projektow wspélpracy -
zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.

Punkt 7. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci - zgodnie z zakresem w Kkarcie
i instrukcjg wypelniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja operacja nie jest zwigzana z nieruchomoscia.

Punkt 8. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspélwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej
przedmiotem wspolwlasnosci - zalacznik obowigzkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania
trwale zwiazane z gruntem lub wyposazenie - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja operacjl nie jest zwigzana z nieruchomoscia.

Punkt 9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnos$ci VAT, jezeli LGD bedzie si¢ ubiegaé o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie bgdzie ubiegac si¢ o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Punkt 10. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (w przypadku dobr
niestandardowych, ktére nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym) - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja
wypeliania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty ujete koszty, ktore nie wystepuja w obrocie
powszechnym.

Punkt 11. Wycena okreslajaca warto$¢ rynkowg zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup
uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego) -
zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja dotyczy zakresu innego niz zachowanie dziedzictwa lokalnego (operacja
nie obejmuje zakupu uzywanych maszyn, urzadzen, sprz¢tu lub innego wyposazenia o charakterze zabytkowym albo
historycznym.

Jezeli operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanego sprzetu o charakterze
zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad: wyposazenie muzeum, regionalne
przedmioty, stroje). LGD zalacza wycene wraz z opinig bieglego rzeczoznawcy posiadajacego uprawnienia do
dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

Punkt 12. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego LGD, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.

Punkt 13. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie wymagane jest odrebnym przepisami - zgodnie
z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji uzyskanie decyzji 0 pozwoleniu na budowe, decyzji
0 zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, ostatecznej decyzji
srodowiskowej, nie jest wymagane odrgbnymi przepisami itp.
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Punkt 14. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw przyznania
pomocy, (w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy) - zgodnie z zakresem w karcie
i instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly wpisane do wniosku (sekcja VII. wniosku, pkt 14) dodatkowe dokumenty (decyzje,
pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej) oraz czy zostaly one zalaczone, jezeli z odrebnych przepiséw
prawa wynika obowigzek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji (0 ile ich uzyskanie jest wymagane przed
rozpoczeciem realizacji operacji).

ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu operacji nie jest wymagane zlozenie
dokumentéw wymaganych odrgbnymi przepisami obowigzujacego prawa.

C. Zalaczniki dotyczace rob6t budowlanych

W wierszu C nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji gdy operacja nie obejmuje robot budowlanych i przejs¢ do dalszej oceny
wniosku.

Punkt 15. Kosztorys inwestorski - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.
Punkt 16. Decyzja o pozwoleniu na budowe - zgodnie z zakresem w Kkarcie i instrukcjg wypelniania wniosku

Punkt 17. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi wraz z o$wiadczeniem,
ze W terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniést
sprzeciwu albo potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robé6t budowlanych - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku

Punkt 18. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji
(w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedkladany) - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania
wniosku.

D. Inne zalaczniki

W przypadku, gdy LGD zalaczyta do wniosku inne niz wymienione w formularzu wniosku zataczniki, nalezy wpisa¢
nazwy tych dokumentéw w cze¢$ci D. Inne zalaczniki.

W wierszu D nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy LGD nie wpisata we wniosku innych zatacznikow (sekcja VII. czegsé
D) i ich nie zataczyta.

E. Informacja o zalaczonych powielonych sekcjach wniosku
Punkty 1i 2 Zgodnie z zakresem w Kkarcie.

Nalezy sprawdzi¢ czy LGD wypetnita poprawnie sekcje wniosku (powielone zgodnie z liczbg LGD uczestniczacych
w realizacji operacji).

B1.II: Weryfikacja poprawno$ci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Punkt 2. Dane finansowe sa we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo - finansowym sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym 1 czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidtowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie pomocy.

Ponadto sprawdzenia wymaga poprawnos$¢ wyliczenia wktadu EFRROW oraz wktadu krajowego. Wymagany wktad
EFRROW nie moze przekroczy¢ 63,63% kosztow kwalifikowalnych a wktad krajowy stanowi roznic¢ pomiedzy
wnioskowang kwotg pomocy a wyliczonym wkladem EFRROW.

Punkt 3. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.
Nalezy sprawdzic, czy liczba zatgcznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zalaczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjne wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji podane we wniosku sa
poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zalgcznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji, wpisane we wniosku
sa zgodne z EP (ewidencja producentdw) oraz KRS. Nalezy rowniez sprawdzi¢ czy LGD uczestniczaca w realizacji
operacji nie ztozyta pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku.

KP-611-389-ARiMR/1/z
Strona6z6




W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON podmiotu w oparciu o inne dostgpne zrodta pozyskiwania danych
(np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osobe¢ reprezentujaca LGD, ktora jest umocowana do dzialania w imieniu
pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji lub uprawniona do tego osobe oraz pozostale LGD
uczestniczace w realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek i zataczniki, stanowiace integralng cze$¢ wniosku, zostaty podpisane przez wszystkie LGD
uczestniczace w realizacji operacji i ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy (tj. osobg reprezentujaca dang LGD uczestniczaca
w realizacji operacji), a w przypadku zatacznika nr 8 przez wiasciciela / wspotwiasciciela.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1.a Projekt wspélpracy jest zgodny ze wszystkimi LSR realizowanymi przez LGD uczestniczace w realizacji
operacji.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o LSR stanowigca zatacznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR
zawartej z LGD.

W przypadku LGD, dla ktorych UM wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ LGD jest UM inny niz ten, ktory prowadzi
postepowanie w sprawie przyznania pomocy nalezy pozyska¢ LSR ze strony internetowej LGD.

Punkt 1. b Projekt wspolpracy przyczyni si¢ do osiagniecia co najmniej jednego celu szczegélowego okreslonego
w LSR kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji oraz przypisanych do tego celu wskaznikéw.

Na podstawie informacji wskazanych w sekcji 111. pkt 2.1 wniosku nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ zaktadanych we wniosku
celow projektu wspotpracy z celami / przedsigwzieciami wpisanymi w LSR.

Punkt 2. Projekt wspolpracy jest mozliwy do osiagniecia poprzez realizacje wskaznikow.

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane wskazniki osiggnigcia celu(éw) operacji (sekcja III pkt 8 wniosku) wpisuja sie w cele
operacji (sekcja Il pkt 7 wniosku) oraz sa zgodne z opisem operacji (projektu wspotpracy) sekeja III pkt 4 wniosku.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja projektu i osiagnigcie celow w terminach okre$lonych w sekcji IIl. pkt. 13 wniosku sa
mozliwe.

Punkt 3. Projekt wspolpracy wpisuje si¢ w zakres operacji.

W oparciu o informacje ujete we wniosku (sekcja Il pkt 4 i pkt 7 wniosku) nalezy sprawdzi¢, czy projekt wspotpracy jest
zgodny z zakresem pomocy okreslonym we wniosku (sekcja 111 pkt 5 wniosku).

Punkty 4-6 zgodnie z zakresem w Kkarcie

Punkt 7. Partnerzy projektu wspélpracy na podstawie dostarczonych o$§wiadczen spelniaja kryteria wskazane
w art. 44 ust. 2 rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013.

W oparciu o dane wpisane w zatgczniku nr 5 do wniosku o przyznanie pomocy nalezy zweryfikowaé czy partner projektu
wspolpracy spetnia kryteria wskazane w art. 44 ust. 2 rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013.

Punkt 8. Projekt wspélpracy nie jest wspétfinansowany z innych $rodkéw publicznych w zakresie, w jakim bedzie
realizowany przez LGD.

W oparciu o informacje wpisane we wniosku (w szczegdlnosci w sekeji IT1 pkt 4 wniosku) nalezy zweryfikowac czy koszty
kwalifikowalne nie sg wspotfinansowane z innych srodkow publicznych.

. Realizacja operacji dotyczy przygotowania projektu wspotpracy.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli projekt wspotpracy nie dotyczy przygotowania projektu wspotpracy
Punkty 1- 3 zgodnie z zakresem w Kkarcie.

1l. Realizacja operacji dotyczy realizacji projektu wspoétpracy.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli projekt wspolpracy nie dotyczy realizacji projektu wspotpracy.

Punkt 1 Inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej wlasnoscia lub wspolwlasnoscia
LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub do ktérej LGD posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz
co najmniej przez okres podlegania zobowigzaniom do zapewnienia trwalo§ci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia nr 1303/2013.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zalgczonych dokumentéw wihasnosci, czy LGD posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig na ktorej jest planowana realizacja operacji.
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W sytuacji, gdy LGD poinformowata o posiadaniu elektronicznej ksiggi wieczystej i podata jej numer w sekcji 111 pkt 11
kolumna 9 wniosku, wowczas nalezy zweryfikowaé¢ dane uwidocznione w Ksiedze Wieczystej, przy wykorzystaniu
przegladarki Ksigg Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-
i-ewidencje/ksiegi-wieczyste, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy LGD nie jest wlascicielem nieruchomos$ci, na ktoérej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania tg nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty platnosci koncowej (na podstawie oswiadczenia wtasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku przedtozenia:

- decyzji o pozwoleniu na budowe,

- zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkty 2 - 4 zgodnie z zakresem w karcie

I11. Realizacja operacji dotyczy przygotowania polaczonego z realizacja projektu wspélpracy.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli projekt wspotpracy nie dotyczy przygotowania potaczonego z realizacja projektu
wspotpracy.

Punkt 1 Inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej wlasnos$cia lub wspélwlasnoscia
LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub do ktérej LGD posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz
co najmniej przez okres podlegania zobowiazaniom do zapewnienia trwalo$ci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia nr 1303/2013.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zatgczonych dokumentow wilasno$ci, czy LGD posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy LGD poinformowata o posiadaniu elektronicznej ksiggi wieczystej i podata jej numer w sekcji 111 pkt 11
kolumna 9 wniosku, wowczas nalezy zweryfikowa¢ dane uwidocznione w Ksiedze Wieczystej, przy wykorzystaniu
przegladarki Ksigg Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-
i-ewidencje/ksiegi-wieczyste, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy LGD nie jest wiascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania tg nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty platnosci koncowej (na podstawie oswiadczenia whasciciela lub wspdtwiasciciela nieruchomosci).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku przedtozenia:

- decyzji o pozwoleniu na budowe,

- zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych.

Punkty 2 - 4 zgodnie z zakresem w Karcie.

IV. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia Srodkow publicznych UE.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku w cze$ci 111, Pkt 14, wypetniajac punkty w karcie
od 1 do 5. Wartos¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

Npw te

Epw = X x 100%
oW N¢ (tc + tpw)

gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowane) - z sekcji I1l. pkt 15, kolumna 15.2, wiersz
15.4 wniosku.

Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktore ponidstby podmiot mimo nieotrzymania dofinasowania - z sekcji I11. pkt 14.2
wniosku.
tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z sekcji 111. pkt 13, wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu LGD
uczestniczacemu liczony bylby ten czas nalezy przyja¢ termin ztozenia wniosku.
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tow — czas, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) -
z sekcji I11. pkt 14.5 wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznaé, ze
wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy odmoéwié przyznania pomocy, uznajac ze podmiot zrealizowatby operacje
bez wsparcia srodkdéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1 —zgodnie z zakresem w karcie.
Punkt 2. - Koszty ogélne nie przekraczaja 10 % pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji

W oparciu o dane ujgte we wniosku (sekcja V. suma kolumna 6 wiersz Suma 1) nalezy sprawdzi¢ czy koszty ogélne nie
przekraczaja 10 % pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji (sekcja V. suma kolumna 6 wiersz Suma ).

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli brak jest kosztow dotyczacych kosztow ogolnych.
Punkt 3. - zgodnie z zakresem w Kkarcie.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli brak jest kosztow dotyczacych koszty wynagrodzenia i innych kosztéw poniesionych
w zwigzku z zatrudnieniem os6b koordynujacych realizacj¢ projektu wspolpracy.

Punkty 4 - zgodnie z zakresem w Karcie.
1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Sekcja jest wypetniana po uprzednim sprawdzeniu danych w odniesieniu do kazdej LGD uczestniczacej w realizacji
projektu wspolpracy.

Do czasu udostgpnienia aplikacji wspierajacej obstuge wnioskdéw, Sprawdzenia dostgpnych s$rodkow dla LGD
uczestniczacych w operacji nalezy dokona¢ manualnie.

Przy ustalaniu wysokos$ci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sume kwot pomocy
wyptaconej na zrealizowang operacj¢ i kwot pomocy przyznanych na operacje, ktorych realizacja nie zostata jeszcze
zakonczona.

Dostepny limit $rodkéw finansowych dla LGD uczestniczacej w realizacji jest okreslony w umowie o warunkach
i sposobie realizacji LSR.

Jezeli jedna z LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspotpracy jest LGD, ktorej obszar nie jest wlasciwy dla danego
UM (informacje nie sg dostepne w aplikacji wspierajacej obstuge wnioskow) konieczne jest positkowanie si¢ informacjami
przekazanymi przez wtasciwy UM —wystane na etapie oceny wniosku w czesci A karty weryfikacji.

Punkt 1a) Wnioskowane przez LGD, uczestniczace w realizacji operacji, kwoty pomocy nie przekraczaja

okreslonego w ramach poddzialania 19.3 limitu, tj.: dla jednej LGD - 5% wysokos$ci $srodkow okreslonych w
umowie ramowej - w przypadku operacji innej niz przygotowanie projektu wspolpracy.

W przypadku, gdy limit dostepnych $rodkéw LGD uczestniczgcej w realizacji operacji jest przekroczony nalezy wezwac
LGD do wyjasnien w tym zakresie.

Dodatkowo nalezy zweryfikowa¢, czy fakt nieprzyznania pomocy ktorejkolwiek z LGD uczestniczacej w realizacji
operacji skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwosci realizacji operacji i osiagniecia jej celu.

Punkt 1b) Wnioskowane przez LGD, uczestniczace w realizacji operacji, kwoty pomocy nie przekraczaja
okreslonego w ramach poddzialania 19.3 limitu, tj.: na operacje - 1% wysokosci srodkow okreslonych w umowie
ramowej - w przypadku operacji polegajacych wylacznie na przygotowaniu projektu wspolpracy.

W przypadku, gdy limit dostgpnych srodkow dla LGD uczestniczacej w operacji jest przekroczony nalezy wezwa¢ LGD
do wyjasnien W tym zakresie.

Dodatkowo nalezy zweryfikowa¢, czy fakt nieprzyznania pomocy ktorejkolwiek z LGD uczestniczacej w realizacji
operacji skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwosci realizacji operacji i osiagniecia jej celu.

Punkt 1c) Data sprawdzenia dostepnosci Srodkow.

Nalezy wpisa¢ datg sprawdzenia limitu dostepnych §rodkoéw finansowych LGD uczestniczacych w operacji.
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Jezeli w operacji bierze udziat LGD, ktora ma podpisang umowe ramowa z innym UM, konieczne jest wystapienie do tego
UM z zapytaniem o kwote limitu §rodkéw finansowych oraz kwote wykorzystanych §rodkéw na poddziatanie 19.3.
Dodatkowo nalezy zwr6ci¢ si¢ z prosba o wskazanie daty sprawdzenia ww. kwot. W takim przypadku datg sprawdzenia
dostepnosci srodkow jest data wskazana przez UM na obszarze ktorego LGD realizuje LSR.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

Uwaga!

Nie jest mozliwe przyznanie LGD uczestniczacej w realizacji operacji zaliczki i wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji jednoczesnie.

I. LGD ubiega si¢ o0 wyprzedzajace finansowane operacji.
Punkty 1- 2 - zgodnie z zakresem w Kkarcie.
Il. LGD ubiega si¢ o zaliczke.

Punkty 1- 2 - zgodnie z zakresem w Kkarcie.

B5: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACII

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejsé¢
do dalszej czgsci karty.

Jezeli w cze$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypelni¢ zatacznik nr 1 Karty oraz wezwa¢ LGD do usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czg$ciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs$é do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.1I: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

W pismie informujagcym LGD o brakach do usunigcia/ztoZenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych omytkach we
wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczgcych w realizacji
operacji pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien: nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetnic, liczac 21 dni kalendarzowych, od
dnia doreczenia wezwania (dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot, a jesli dzien ten jest dniem
wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja
z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy
termin na usuni¢cie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot
mogt odebrac przesytke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ date nadania
odpowiedzi na pismo w sprawie usunig¢cia brakow/zlozeniu wyjasnien. W przypadku usuni¢cia brakdw/ztozenia wyjasnien
przestanego poczta o terminowos$ci decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostafych LGD uczestniczgcych
W realizacji operacji prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM
odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez LGD nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki - nalezy
zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.
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B5.11a: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Jezeli podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty BO.

W przypadku gdy LGD nie usungta brakéw w terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastepnie przej$¢ do czgsci
E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

A. Planowane Koszty nie obejmuja robét budowlanych
Punkt 1. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym.

Nalezy zweryfikowa¢, na podstawie informacji przedstawionych w ZRF, czy zakres ustug jest zasadny, tj. konieczny do
realizacji w zwigzku z planowanymi do osiggni¢cia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy planowany zakres projektu wspoélpracy jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektoéw/wskaznikow.

W przypadku, gdy LGD w ramach projektu wspotpracy planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy wyposazenie
bedzie w catosci wykorzystane na potrzeby projektu.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne poszczegoélnych zadan wchodzacych w sktad projektu wspolpracy
odpowiadaja cenom rynkowym i sg wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlajg rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny
dostaw lub ustug).

W szczegdlnosci nalezy zwroci¢ uwagg, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci zakres oraz
wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow, np. parametry komputera, ktory bedzie zakupiony w ramach operacji sa
odpowiednie do zakresu operacji.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych, ktére sa aktualizowane co kwartal lub w informatorach,
katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione
przez LGD ceny zadania nie przekraczaja warto$ci rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny
by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zatgczone do karty.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie od
dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w ZRF to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrocié
szczegdlng uwage na parametry danego sprzg¢tu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowaé zasadno$é
i wysoko$¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzetu).

W cen¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres projektu wspotpracy
sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji dotyczacej
ZRF notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami zrodlowymi stanowigcymi podstawe
dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawac zrodia pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w ZRF.

W odniesieniu do kosztéw ogdlnych, nalezy w miar¢ mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowiagzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.
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Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz nie
poOzniej niz data ztozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy,
do dokonywania przeliczen nalezy zastosowa¢ kursy $rednie NBP.

Na podstawie informacji wskazanych we wniosku oraz w umowie partneré6w projektu wspotpracy (w zakresie celow
projektu, zadan i ich zakresu, wysokosci budzetu i jego podziatu pomigdzy partnerami projektu) nalezy sprawdzi¢ czy
zadania i koszty kwalifikowalne im odpowiadajace wskazane ZRF s3 uzasadnione planowanymi do osiagni¢cia celami
i efektami.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto§¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegétowa
pisemna analiza (w tym dotaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja wartos¢ rynkowa kosztu
zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupeknienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowaé podmiot o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrédet wyceny. Jednocze$nie nalezy zobowigza¢ go do zlozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie.

W przypadku braku takich wyjasnien albo ztozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy dokona¢ korekty
kosztow.

B.Planowane Kkoszty obejmuja roboty budowlane

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach
cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim
stopniu scalania, jakimi sg jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen
asortymentOw robot. Przyktadem $redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty
malarskie. Srednie ceny jednostkowe rob6t maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na podstawie
cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo§¢ wystapienia odchylen od ww. standardéw, tj. ceny jednostkowe podane
W kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnos$ci kosztow nalezy takze dokonaé obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego. Przyktad
takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj¢ przedmiarows ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowac racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji
projektu budowlanego. Zatem jezeli Wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania gruzu,
koszty podane w pozycji ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie mogg by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznaé¢ za nieracjonalny naklad rzeczowy ,praca koparki o szerokosci roboczej
6 metrow”, jezeli wymiary wykopu maja wynosi¢ 4 x 4 metry lub mnie;.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona warto$¢ kosztorysowa

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wtasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym okresleniu
lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy przystapi¢ do bardziej
szczegdlowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz
sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbiorow cen jednostkowych lub cen naktadow rzeczowych nalezy
zweryfikowac¢ planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub robot
w porownaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej og6lnym
wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okre$lonej w opisie
kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w powszechnie
dostepnych zbiorach cen, nalezy staraé si¢ zastosowa¢ dane z innych zrodet (inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia
z praktyki itp.).
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Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegodlnych regionow kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztéw nie jest podstawa do
skierowania kosztorysu do uzupehnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbioréw cen lub innych
materiatdw stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sklad elementéw okreslajacych warto$¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykonad
szczegotowa analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajacych si¢ na dany wskaznik
cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzié, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegotowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzaé, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe w
kosztorysach szczegétowych nie sa wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostgpnych
zbiorach cen 1 naktadéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegétowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepng w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD 0 przedstawienie poprawnego kosztorysu
z whasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastgpnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa
(czy nie ma bledow rachunkowych w sumowaniu warto$ci wykonania robdt budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikaja
z przedmiaroéw naktadow rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robdt budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu oraz
w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodno$¢ mozna osiagnac (sprawdzi¢) poprzez porownanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

B6.11 Weryfikacja zatozen biznesplanu

B6.111 Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

ND

B6.1V. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji
ze $rodkéw publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach odniesieniu do
dziatania Wdrazanie projektow wspdipracy (421) oraz dziatania Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja (431) objetych PROW na lata 2007-2013.

Punkt 1 - zgodnie z zakresem w Karcie.

W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obstuge wnioskoOw o przyznanie pomocy, nie bedzie obejmowata
funkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow z 421 i 431, wowczas kontrole te nalezy
przeprowadzi¢ manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w Bazie operacji (przekazanej przez ARIMR poprzez Repozytorium dokumentow aplikacji
OFSA_PROW-DD) czy LGD uczestniczaca w realizacji operacji w niej wystepuje. Jesli sprawdzenie poprzez bazg operacji
nie jest mozliwe nalezy wystgpi¢ do wszystkich UM z pros$bg o przekazanie dla LGD Zestawienia obejmujacego przyznane
/ wyptacone kwoty pomocy w zakresie dziatania 421 431.

Jednocze$nie nalezy potwierdzi¢, czy dla ww. projektu wspotpracy nie zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy 1ub
nie zostata zawarta umowa o przyznaniu pomocy (w zalaczeniu nalezy przekazac kopie wniosku w zakresie Tytufu i celow
operacji oraz Planu finansowego operacji, a takze kopig umowy partnerskiej).
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Nalezy sprawdzi¢, czy podmiot, zawart umowg o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata
pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy w cato$ci lub w czgéci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji
stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji wspierajgcej obstuge wnioskéw nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub
nazwe kazdej LGD i sprawdzi¢, czy wystepuje ona jako Beneficjent dziatania 421 i 431. Jezeli nie zidentyfikowano LGD
w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac i zataczy¢
do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano
z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytut, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegotowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze LGD
realizowala projekt wspotpracy (zawarta umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyta wniosek o ptatnos¢ lub wyplacona
zostala jej pomoc) w ramach 421 i 431 ktérej zakres rzeczowy w_calodci jest wspdlny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i w konsekwencji
odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty watpliwos$ci dotyczace pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego, nalezy postepowac zgodnie z trybem opisanym ponize;j.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze LGD realizowata (zawarl umowg o przyznaniu pomocy lub zlozyt wniosek
o0 platno$¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach 421, ktorej zakres rzeczowy w_czesci pokrywa sie z zakresem
rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegétowa analize
naktadajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole DO WYJASNIEN.

Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢
przyznania pomocy.

B6.V. Wynik

Jezeli w czesci B6 (1.A) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B6 (1.A) karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczyé TAK i wypelnié
czes¢ B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformulowaé zakres wyjasnien w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane watpliwos$ci.

W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztow nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$é
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetnic¢ czgs¢ B7 karty.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwos$ci, Ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢é TAK i przejs¢
do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6.VI: WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypetni¢ pola:

— Data dorgczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji
pisma w sprawie wyjasnien:;

—  Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;
— Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien;

— Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w
realizacji operacji pro$by o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia;

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
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B6.VII. Wynik weryfikacji - po wyja$nieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czgéci karty, pracownicy powinni wypetni¢ cze¢s¢ B6.VIa, w ktorej nalezy
odnotowa¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli LGD ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwos$ci
wskazanych w piS$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy LGD przedtozyta dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w piSmie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejs$¢ do czegéci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktorych nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypeti¢ czgs¢ B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACII

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czg$ci B6.V lub B6.VII.

B7: AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

Jezeli w wyniku oceny wniosku nastapita konieczno$¢ zmiany zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, w tym
prefinansowania operacji, czgs¢ B7 nalezy wypetni¢ zgodnie z zakresem w karcie, po uprzednim wypelnieniu czesci B7
w odniesieniu do LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

Czgsci B7, wiersz Numer LGD, uczestniczgcej w realizacji operacji nalezy wpisa¢ numer LGD uczestniczacej w realizacji
operacji, zgodnie z danymi zawartymi we wniosku (sekcja V wiersz Dane dotyczace LGD nr ....).

Czg$¢ B7 stanowi czgs¢ wynikows czesci B7 dla wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — zgodnie z zakresem w karcie
1. Aktualizacja prefinansowania operacji — zgodnie z zakresem w karcie.

Punkt 1. dotyczy prefinansowania operacji w formie zaliczki.

W odniesieniu do prefinansowania operacji w formie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych nie jest
wypehiany.

Jezeli zostata zaznaczona odpowiedz NIE punktow la-1c oraz 2 nie wypehnia sie.
W przypadku gdy konieczne jest zaznaczenie odpowiedzi TAK nalezy wypelni¢ punkty la - 2.

Punkt 2 dotyczy zaréwno prefinansowania operacji w formie wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych oraz w formie zaliczki.

Jezeli w pkt. 1.1 zaznaczono odpowiedz TAK konieczne jest okreslenie ostatecznej wnioskowanej kwoty wyprzedzajacego
finasowania.

B8: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACIJI POZIOMU | LIMITU POMOCY, WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACII,
WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW, ZALOZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNE]J (ND),
WERYFIKACJI KRZYZOWE]

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest: kompletny,
poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$¢ poziomu i limitu pomocy, racjonalnosé
kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: WIZYTA
KONTROLA

Uwaga!
Wizyta, o ktorej mowa w art. 48 ust 5 rozporzgdzenia nr 809/2014 dotyczy operacji o charakterze inwestycyjnym.

Kontrola, o ktorej art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy WROW (kontrola na zlecenie dotyczy operacji o charakterze nie
inwestycyjnym, np. przygotowanie projektu wspotpracy).
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W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli — nalezy wpisa¢ uzasadnienie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych oraz opisa¢ elementy podlegajace sprawdzeniu i wystaé pismo zlecajgce przeprowadzenie kontroli
(wraz z listg elementow do sprawdzenia, ktora stanowi zatacznik L-1/389).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisaé¢ uzasadnienie odstgpienia od
przeprowadzania wizyty/kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w wierszu Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty
/kontroli zawierajgce elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas wizyty/kontroli. Jezeli sprawdzeniu majg podlegaé
dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Nalezy
pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynno$ci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje¢ zrédtowa do zapoznania si¢ z nia.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnos$ci kontrolnych nalezy wypetnié cz¢s¢ C.I Wynik wizyty /kontroli

C. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz date wptywu do komorki oceniajacej wniosek
raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
koniecznos$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejs¢ do dalszej oceny wniosku.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjaénien 1 wysta¢ pismo w tej sprawie do podmiotu oraz wypetni¢ dalszg
czes$¢ C.I1 Wezwanie do zlozenia wyjasnien.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego i wypehic czgs¢ C1.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
i przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czeéci C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze wystaé
pismo do LGD wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Nalezy wypetnic¢ pola:

— Data dorgczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji
pisma w sprawie wyjasnien:,

—  Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia,
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien

— Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowang do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji pro$by o przywrocenie terminu wykonania czynnos$ci

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:

a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktéorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czescei C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
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C.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli LGD ztozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pi$mie do podmiotu nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszego rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwoéci wskazanych w pismie do LGD, ale niezbgdna jest aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs$¢ do czesci karty C1 karty,

c) nie eliminuje watpliwo$ci wskazanych w pismie do LGD w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czgsci
karty E (odmowa przyznania pomocy).

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII
- PO WIZYCIE/KONTROLI

Jezeli w wyniku oceny wniosku nastgpita konieczno$¢ zmiany zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, w tym
prefinansowania operacji, cz¢s¢ C1 nalezy wypehi¢ zgodnie z zakresem w karcie, po uprzednim wypetnieniu czgsci
C1 w odniesieniu do LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

Czesci C1, wiersz Numer LGD, uczestniczgcej w realizacji operacji nalezy wpisa¢ numer LGD uczestniczacej w realizacji
operacji, zgodnie z danymi zawartymi we wniosku (sekcja V wiersz Dane dotyczace LGD nr ).

Czgé¢ C1 stanowi czegs¢ wynikowa czesci C1 w odniesieniu do LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.l. Ocena punktowa operacji

W kolumnie Liczba przyznanych punktow nalezy wpisaé przyznana liczbg punktow z godnie z zakresem w karcie.

W wiersz Suma uzyskanych punktow z oceny projektu wspoipracy nalezy wpisa¢ sumg przyznanych punktow (pkt 1 - 7).

D.Il. Wynik oceny punktowej

Na podstawie przeprowadzonej oceny punktowej nalezy odpowiedzie¢, czy wniosek o przyznanie pomocy uzyskal
wymagang minimalng liczbe punktéw i kwalifikuje si¢ do wpisania na list¢ operacji.

D.111. Weryfikacja limitu pomocy dla LGD uczestniczacej w operacji ND

D.IV. Sprawdzenie dostepnosci srodkdw na udzielenie pomocy ND

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Cze$¢ D.V nalezy wypehi¢ zgodnie z zakresem w karcie, po uprzednim wypelnieniu cze$ci D.V. w odniesieniu do LGD
uczestniczacych w realizacji operacji.

Czgé¢ D.V stanowi czg$¢ wynikowa czesci D.V dla LGD uczestniczacych w realizacji operacji.
W wiersz Kwota pomocy moze zostaé przyznana nalezy zaznaczy¢ odpowiednig odpowiedz.

W przypadku zaznaczenia TAK nalezy wyznaczy¢ termin zawarcia umowy wszystkim LGD uczestniczacym w realizacji
operacji, tj. wysta¢ do LGD, ktora jest umocowana do dziatania przez pozostale LGD uczestniczace w realizacji operacji,
pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy. Pismo nalezy da¢ do wiadomosci réwniez LGD
uczestniczacym w realizacji operacji.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupelny in blanco oraz formularz deklaracji do weksla.

Punkt A. nalezy wpisa¢ ostateczng kwote pomocy przystugujaca LGD, w tym wpisa¢ ja stownie oraz poda¢ wkiad
EFRROW i wkiad krajowy.

Punkt B nalezy wpisa¢ przyznang kwote prefinansowania.
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Cze$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé o$wiadczenie woli podmiotu
0 wycofaniu catoéci wniosku.

W kazdym przypadku do podmiotu nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczeg6lnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywaé szczegétowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow-podaé wszystkie) oraz
wskazaé wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi z powodu nie usunigcia
brakéw, na skutek nie odebrania pisma przez podmiot pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie
informujagcym o odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktorych usunigcie wzywat — podmiot
wdrazajacy.

F. ZAWARCIE UMOWY

Przy podpisywaniu umowy 0 przyznaniu pomocy pracownik powinien zwroci¢ szczegdlng uwagg na:
— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikoéw do umowy,

— staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami,

—  wilasciwe wpisanie numeru umowy,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,
— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowe;.
Nalezy odpowiedzie¢ odpowiednio TAK albo NIE zgodnie z zakresem w karcie.

Nalezy wpisa¢ datg podpisania umowy oraz date wystania egzemplarza umowy do ARiMR/Dat¢ wprowadzenia do
systemu danych dot. zawartej umowy.

Zacznik: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA

Punkt 1 Zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia sa poprawne — zgodnie z zakresem w karcie.

Szczegotowy opis dotyczacy dokumentow prawnego zabezpieczenia zostal zawarty w Instrukcji wypetniania wniosku
0 przyznanie pomocy dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa
dziatania.
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