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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3

Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa
dziatania PROW na lata 2014-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja
dzialan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspoOtpracy z lokalng grupg dziatania w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan
w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.4. Weryfikacja wizyty/kontroli
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R1.

R2.

R3.

R4.
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R6.

R7.

R8.

R9.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, z p6zn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z
urzedu wylaczy¢ go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywota¢ watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytgczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni
przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje
zazalenie.

Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji
wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentéw. Nadanym
znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wniosek oraz wszelka prowadzona korespondencje i
dokumentacje (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze sprawa.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupelnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

Mozliwe jest wycofanie przez podmiot calosci lub czgsci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdrazajacego. Catkowite lub czg$ciowe wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot
znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostaty wycofany w catosci lub czesci.

Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach
lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodnosci wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czgsci tych dokumentow, ktorych
dotyczy niezgodnos¢.

Jezeli podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik podmiotu wdrazajacego
zwraca kopie wniosku 1 oryginaly zalagcznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginat wniosku 1
potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zalacznikow pozostajg w teczce sprawy.

W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub btedu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce
procedur KP-611-367-ARIMR.

W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy wezwania do usunigcia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady postepowania
okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie odwotan w ramach dziatan
PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

Whniosek o przyznanie pomocy skiadany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR i
udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

Umowa partnerska zlozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniana do
dnia zawarcia umowy, z wyjatkiem zmian wynikajacych z wezwan zarzadu wojewodztwa.

Wnhiosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupehiajace ztozone przez podmiot moga zostaé
skorygowane 1 poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedéw uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze podmiot dziatat w dobrej wierze.
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R10. Podmiot wdrazajacy moze uzna¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R11. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

®o0 oW

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

jasno okreslony zakres: brakow do usuni¢cia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pisSmie czynnosci;

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego, w
tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nalezy m.in.:

a.

kazdorazowo pismo wysla¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) w przypadku, gdy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie
pomocy we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza
si¢ do kopii wyslanego poczta pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

kazdorazowo powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomoCy poczty
elektroniczng w przypadku, gdy ww. podmiot podal we wniosku adres e-mail,
(rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczes$nie
dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to
mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

wskazac¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe¢ oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/389 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK-1/389 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
D-1/389 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
L-1/389 Lista elementéw do sprawdzenia podczas Lista elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli wizyty/kontroli
T-1/389 . . . L. . Tabela monitorowania terminowos$ci
Tabela monitorowania terminowos$ci uzyskania przez . . ,
. ] . . uzyskania przez zagranicznych partnerow
zagranicznych partneréw projektu wspotpracy rojektu wspdlpracy zatwierdzania tego
zatwierdzania tego projektu proj P y g
projektu
P-1/389 Pismo do MRiRW zawierajace pro$be o potwierdzenie Pismo do MRiRW zawierajace prosbe o
czy partner zagraniczny uzyskat zatwierdzenie projektu potwierdzenie czy partner zagraniczny
od wilasciwych instytucji uzyskal zatwierdzenie projektu od
wiasciwych instytucji
P-2/389 Pismo do MRiRW informujace o zmianie Pismo do MRiRW informujace o zmianie
koordynatora/zmianie partnera projektu wspotpracy koordynatora/zmianie partnera projektu
migdzynarodowej wspolpracy migdzynarodowej
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

pisma

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie .. .
wniosku bez Sipscr)rﬁquzeme i wystanie Podpisanie pisma
rozpatrzenia/wycofanie P
wniosku
Weryfikacja kompletnosci | Sporzadzenie i wyslanie P
i poprawnosci, zgodnoéci z | pisma Podpisanie pisma
) zasadami przyznawania Sporzadzenic 1 wyslanic
Obstuga wniosku o pomocy, poziomu i limitu ipsmzq Zenie 1wy Podpisanie pisma
przyznanie pomocy dla pomocy, racjonalnosci P
dziatania 19 Wsparcie dla planowanych do o ani
rozwoju lokalnego w poniesienia kosztow i SiI; %zqdzenle 1wystanie Podpisanie pisma
ramach inicjatywy prefinansowania operacji P
Osoba upowazniona do LEADER, dla — — -
podpisania dokumentéw poddziatanial9.3 %irﬁf'/kkzcr{i i Sips(r)rﬁ?dzeme i wystanie Podpisanie pisma
Przygotowanie i realizacja ytyl p
dziatah w zakresie Sporzadzenie i wystanie Podbisanie pi
wspotpracy z lokalna pisma odpisanie pisma
grupg dziatania PROW na | Weryfikacja wstepna — -
lata 2014-2020 Sgﬁz@dzeme i wystanie Podpisanie pisma
FS)ips(r);?‘a(dzenle i wystanie Podpisanie pisma
Zawarcie umowy S}c;(r);zqdzeme i wystanie Podpisanie pisma
Sporzadzenie i wyslanie Podpisanie pisma P-1/389

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatanial9.3
Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie
wspoOtpracy z lokalng
grupg dziatania PROW na
lata 2014-2020

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatanial9.3
Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie
wspolpracy z lokalng
grupg dziatania PROW na
lata 2014-2020

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wyslanie pisma

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Woydanie potwierdzenia
wptywu wniosku dla
podmiotu ubiegajacego si¢

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku dla podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

Kopia pierwszej
strony wniosku
0 przyznanie

0 przyznanie pomocy pomocy
.. . Whiosek o
Przyjecie wniosku z - . . . . .
. . . Przyjgcie wniosku z zatgcznikami, odatowanie przyznanie
zalgcznikami, odatowanie
pomocy
. .. . Whiosek o
Rejestracja i nadanie Rejestracja i nadanie znaku spra rzyznanie
znaku sprawy g ) prawy przy
pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy, racjonalnosci
planowanych do
poniesienia kosztow i
prefinansowania operacji

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wyslanie pisma

Weryfikacja
wizyty/kontroli

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wyslanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
SII; (;lzquzenle i wystanie Rejestracja i wystanie pisma
Weryfikacja wstepna — -
S_p orzgdzenie i wystanie Rejestracja 1 wyslanie pisma
pisma
Sporzadzenie i wystanie . .. .
pisma Rejestracja i wystanie pisma
Zawarcie umowy FS)ipS(r);;qdzeme i wystanie Rejestracja i wystanie pisma
Sporzqdzeme i wystanie Rejestracja i wystanie pisma P-1/389
pisma
Ocena punktowa operacji Ocena punktowa operacji K-1/389
Wskazanie wyniku . . L
Ocena koficowa wiosku weryfikacji wniosku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku K-1/389
Wskazanlg wyniku oceny Wskazanie wyniku oceny punktowej K-1/389
punktowej
Obstuga wniosku o Odmowa przyznania
przyznanie pomocy dla pomocy/pozostawienie
dziatania 19 Wsparcie dla | wniosku bez Wypelnienie czgsci E Wypelnienie czesci E K-1/389

Pracownik sprawdzajacy

rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatanial9.3
Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie
wspotpracy z lokalng
grupa dziatania PROW na
lata 2014-2020

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Deklaracja D-1

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy, racjonalnosci
planowanych do
poniesienia kosztow i
prefinansowania operacji

Weryfikacja kompletnosci

(...) wczgsci B1, B2, B3, Weryfikacja kompletnosci (...) w czesci B1, B2, B3, B4 K-1/389
B4

WSI,(a.Zame wyniku w Wskazanie wyniku w czesci B5 K-1/389
czesci BS

Okreslenie zakresu = | o edjenie zakresu brakéw K-1/389
brakow/ztozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu K-1/389

odpowiedzi od podmiotu

ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy
Wskazanie wyniku po Wskazanie wyniku po usunigciu brakow/ztozeni
usunigciu brakow/ztozeniu e Y PO usunicciu wiziozenid K-1/389
A wyjasnien
wyjasnien
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
o ; . . . L K-1/389
usuni¢cia brakow/ztozenia | usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien
wyjasnien
Weryfikacja w cze¢éci B6 Weryfikacja w czesci B6 K-1/389
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku K-1/389
Ok¥e§l§m’e zakresu Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/389
wyjasnien
Weryfl_kaCJ_a otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/389
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej — . S
Lo Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/389
odpowiedzi
Wskazanie wyniku
weryfikacji po Wskazanie wyniku po wyjasnieniach cz¢s¢ BVII K-1/389
wyjasnieniach cze¢$é BVII
Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego, N I .
L Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
aktualizacja L ) o K-1/389
. . .. aktualizacja prefinansowania operacji czgs¢ B7
prefinansowania operacji
czes¢ B7
WSI,(a.Zame wyniku w Wskazanie wyniku w cze$ci B8 K-1/389
czesci B8
o Sprawdzenie, czy
Weryfikacja - L . . .
wizyty/kontroli wizyta/kontrola jest Sprawdzenie, czy wizyta/kontrola jest wymagana K-1/389

wymagana
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Analiza raportu z Raport z
wizyty/kontroli oraz Analiza raportu z wizyty/kontroli oraz wskazanie wyniku | czynnoéci
wskazanie wyniku kontrolnych
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku wizyty/kontroli po weryfikacji
wizyty/kontroli po Kazanie wy y P ! K-1/389
AT wyjasnien
weryfikacji wyjasnien
Ok¥e§l§m’e zakresu Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/389
wyjasnien
Aktualizacja zestawienia N - .
. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w
rzeczowo-finansowego w . K-1/389
.- czegsei Cl
czgsei C1
Przeprowadzenie
weryfikacji wstgpnej czes¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej Czg$¢é A K-1/389
A
Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si¢ o . . L . .
Weryfikacja wstepna przyznanie pomocy nie Sprawdzel_ne czy podmiot ublegajqcy si¢ 0 przyznanie
. pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
podlega wykluczeniu z fi -
- inansowej
otrzymania pomocy
finansowej
Wskazanie wyniku . . " .
weryfikacji wstepnei Wskazanie wyniku weryfikacji wstgpnej K-1/389
Sprawdzenie terminowosci . . L. L ..
N .| Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Sprawdzenie terminowosci . . L Lo .
: L . Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
Zawarcie umowy stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Sprawdzenie czy
wystepuje partner Sprawdzenie czy wystepuje partner zagraniczny
zagraniczny
Pracownik weryfikujacy Ocena koficowa wniosku Ocena punktowa operacji Ocena punktowa operacji K-1/389
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanl_e wyniku oceny Wskazanie wyniku oceny punktowej K-1/389
punktowej
Wskazanie wyniku . . T
AT Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku K-1/389
weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania Wypehienie czgsci E Wypehienie czgsci E K-1/389

Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatanial9.3
Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie
wspotpracy z lokalng
grupg dziatania PROW na
lata 2014-2020

pomocy/pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Deklaracja D-1

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy, racjonalnosci
planowanych do
poniesienia kosztow i
prefinansowania operacji

Weryfikacja kompletnosci

(...) w czgsei B1, B2, B3, Weryfikacja kompletnosci (...) w czgéci B1, B2, B3, B4 K-1/389
B4
Wskazanie wyniku w Wskazanie wyniku w czesci B5 K-1/389
czgsci BS
Okreslenie zakresu - . . o
, . . .., | Okreslenie zakresu brakéw/zlozenia wyjasnien K-1/389
brakow/zlozenia wyjasnien
S_p orzadzenie i wyslanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu K-1/389
ubiegajacego si¢ o ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
przyznanie pomocy
Wskazanie wyniku po . . . , .
usunieciu brakéw/ztozeniu Ws.k azanie wyniku po usunigeiu brakow/zlozeniu K-1/389
A wyjasnien
wyjasnien
Wskazanie wyniku po
wezwaniu ztozenia Wskazanie wyniku wezwaniu ztozenia wyjasnien K-1/389
wyjasnien
Weryfikacja w czgsci B6 Weryfikacja w czgsci B6 K-1/389
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku K-1/389
Okreslenic zakresu Okreslenie zakresu wyjasnieh K-1/389
wyjasnien
S_p orzgdzenie i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Sporzadzenie i wystanie . L
; Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymanej S . Lo
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/389
Weryfikacja otrzymanej S . Lo
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/389
Wskazanie wyniku
weryfikacji po Wskazanie wyniku po wyjasnieniach K-1/389
wyjasnieniach cze¢§¢ BVII
Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego, N I .
L Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
aktualizacja L ) o K-1/389
. . .. aktualizacja prefinansowania operacji czgs¢ B7
prefinansowania operacji
czg$¢ B7
WSl,(a.Z anie wyniku w Wskazanie wyniku w cze$ci B8 K-1/389
czgscei B8
Sprawdzenie, czy
wizyta/kontrola jest Sprawdzenie, czy wizyta/kontrola jest wymagana K-1/389
wymagana
Weryfikacja Zlecenie przeprowadzenia . L .
wizyty/kontroli wizyty/kontroli Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli
Przyj¢cie raportu z Raport z
e p Przyjgcie raportu z wizyty/kontroli czynnosci

wizyty/kontroli

kontrolnych
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Analiza raportu z Raport z
wizyty/kontroli oraz Analiza raportu z wizyty/kontroli oraz wskazanie wyniku | czynnoéci
wskazanie wyniku kontrolnych
Ok{e§le.n1’e zakresu Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/389
wyjasnien
Sporzqdzeme i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
We.ry,fl I.(a,c Ja otrzymanych Weryfikacja otrzymanych wyjasnien K-1/389
wyjasnien
Wskazanie wyniku - - . . -
wizyty/kontroli po Ws.ka}zaim!e wyniku wizyty/kontroli po weryfikacji K-1/389

e, wyjasnien
weryfikacji wyjasnien
Aktuallzaqg zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w
rzeczowo-finansowego w L K-1/389

.- czesei Cl
czesci Cl
Przeprowadzenie
weryfikacji wstgpnej czes¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej Czes¢ A K-1/389
A
Sprawdzenie czy podmiot
ublegajags_y S1¢ 0 . Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
przyznanie pomocy nie - . -
. pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy

podlega wykluczeniu z fi -

- inansowej
otrzymania pomocy

Weryfikacja wstepna finansowej
Sporzqdzeme i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Pismo z ARIMR
Przyjecie pisma z ARIMR | Przyjecie pisma z ARIMR w sprawie
wykluczenia

Sprawdzenie czy
wystepuja LGD z innego
UM

Sprawdzenie czy wystepuja LGD z innego UM
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
S.p orzadzenie i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Wskazanie wyniku . . " .
weryfikacji wstepne] Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej K-1/389
Ustalenie nowego terminu Ustalenie nowego terminu podpisania umow:
podpisania umowy 9 podp y
Przygotc_)wanle pYOJ,ektu Przygotowanie projektu umowy i zalacznikow
umowy i zalacznikow
Sprawdzenie terminowosci . . . Lo .
Lo . 7| Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie UMOW
umowy y
Sprawdzenie terminowosci . . . T .
N .| Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Wopisanie umowy do
Tabeli monitorowania Whisanie umowy do Tabeli monitorowania sktadania T-1/362

Zawarcie umowy

sktadania wnioskoéw o
ptatnosé

wnioskow o platnosé

Przygotowanie umowy

Przygotowanie umowy, weryfikacja zabezpieczen
umowy

Projekt umowy

Sprawdzenie czy
wystepuje partner
zagraniczny

Sprawdzenie czy wystepuje partner zagraniczny

Whisanie informacji do
tabeli monitorowania
terminowosci uzyskania
przez zagranicznych
partner6w projektu
wspotpracy zatwierdzania
tego projektu

Wopisanie informacji do tabeli monitorowania
terminowosci uzyskania przez zagranicznych partnerow
projektu wspotpracy zatwierdzania tego projektu

T-1/389

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
S_p orzadzenie i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
SII; (;r:}dlenle i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma P-1/389
Ocena kon niosk Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku K-1/389
cena Koncowa whiosku weryfikacji wniosku Y y !
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez Wypehienie cz¢sci E Wypehhienie cz¢sci E K-1/389
Obshuga wniosku o rozpatrzenla/wycofanle
. wniosku
przyznanie pomocy dla
dziatania 19 Wsparcie dla Wyznaczenie 0s6b, ktore Whiosek o
rozwoju lokalnego w beda dokonywaty oceny Wyznaczenie 0sob, ktore bedg dokonywaty oceny WoPP | przyznanie
ramach inicjatywy WoPP pomocy
. . . LEADER, dla Co . -
Pracownik zatwierdzajacy poddziatanial9.3 Przyjecie i rejestracja Sprawdzajacy zostat

Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie
wspotpracy z lokalng
grupg dziatania PROW na
lata 2014-2020

whniosku

wskazany

wyznaczony losowo albo

Sprawdzajacy zostal wyznaczony losowo albo wskazany

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnos$ci

Deklaracja D-1

Zawarcie umowy

umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
umowy

umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
umowy
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3. Zataczniki
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