IKW_1_19.2/391

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCHACYCH
WYBORU OPERACIJI

ZALECENIA OGOLNE

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wszystkie osoby uczestniczace W procesie muszg zapoznac si¢
Z niniejszg instrukcjg oraz deklaracja bezstronnosci (D-1/391) a nastepnie podpisa¢ deklaracje i zalaczy¢ ja do
teczki wniosku. O zasadzie nalezy pamigtac takze, przy kazdej zmianie pracownikow oceniajacych wniosek.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pdzn. zm.) (dalej: k.p.a), bezposredni
przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udziatu
W postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w art. 24
§ 1 k.p.a, ktore moga wywotaé watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku wytaczenia pracownika
(z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do
prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkoéw
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzqdzeniem, zatatwianie spraw zwigzanych
Z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynno$ci w ramach postepowania w sprawie przyznania pomocy,
moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez zarzad wojewddztwa, pracownikéw urzedu marszatkowskiego
albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjng (zwanych dalej ,,UM”).

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o Podmiocie, nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy, o ktorym mowa w § 3 rozporzadzenia albo lokalng grupe dziatania (dalej: LGD) ubiegajaca
si¢ 0 przyznanie pomocy na operacj¢, o ktorej mowa w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju
lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378) (dalej: ustawa RLKS).

Niniejsza instrukcja wypehniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do punktéw karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia.
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢ (zwanej dalej ,,Instrukcja WoPP”). Obie instrukcje nalezy czyta¢ facznie.

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnos$ci w ramach obstugi wniosku.

Whioski przekazane przez LGD / wniosek ztozony przez LGD w ramach planowanej realizacji operacji wlasnej,
wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie, w sekcji tytutowej opatrzy¢:

e data wptywu wniosku (postawi¢ pieczg€) i podpisaé si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy (...)"),

e potwierdzeniem przez przyjmujacego wniosek liczby dokumentéw zatgczonych do wniosku przez podmiot
ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy lub LGD.

UM potwierdza ztozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej:

1) przekazujac osobie upowaznionej kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecig UM, datg oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek (pracownikowi LGD) oraz kopi¢ Wykazu dokumentow przekazywanych
przez LGD do Zarzqdu Wojewodztwa w ramach operacji — w przypadku formy bezposredniej, albo

2) wysylajac do Podmiotu pismo - w przypadku formy innej niz bezposrednia.

UM potwierdza przyjecie wnioskow przekazanych przez LGD w ramach operacji realizowanych przez podmioty
inne niz LGD:
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1) przekazujgc osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopie Wykazu dokumentéw przekazywanych przez
LGD do Zarzgdu Wojewodztwa w ramach operacji opatrzonego pieczgcia UM, datg oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek — oraz

2) wysylajac pismo do wszystkich Podmiotéw, ktorych wnioski zostaty przekazane przez LGD.

W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci w iloéci i rodzaju dokumentéw wymienionych w Wykazie dokumentow
przekazywanych przez LGD do Zarzgdu Wojewoddztwa w ramach operacji ze stanem faktycznym, nalezy
rozbiezno$ci te odnotowaé¢ na ww. Wykazie przed jego skserowaniem i przekazaniem kopii pracownikowi LGD.

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzong korespondencj¢ i dokumentacj¢ (papierowa czy
elektroniczna) zwigzang ze sprawa. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach usunigcia brakdéw/zlozenia
wyjasnien podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamieSci w pismie przewodnim szczegétowy wykaz
zataczanych brakow/ztozonych wyjasnien. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na
pismie przewodnim.

Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentow, ktory
jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
w kolejnosci ich wpisania w wykazie dokumentow.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatéw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku i zapisaé w wykazie
dokumentow.

Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Przed przystgpieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w catos$ci, nastepnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie.
Ewentualne skreslenia/poprawki musza zostaé parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna
uzywac korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO UZP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dotaczony oraz jest poprawny).

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego tytutu
zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia).

DO UZP - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu ubiegajacego sig¢
0 przyznanie pomocy do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy lub wymieniony
dokument nie jest wymagany.

W przypadku, gdy:

o weryfikacja obywata si¢ przy udziale pracownika Sprawdzajacego

e zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
koniecznym jest ztozenie podpiséw przez te osoby w wymaganych czgsciach karty.

O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z zatagcznikiem Osoby, ktére bedq dokonywaty oceny WoPPI dokumentacji z przeprowadzonego
naboru.

Dla 10 % wnioskéw ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzié
weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego, sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji lub
mate do$wiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, powinien by¢
zachowany $lad rewizyjny.

Pracownicy UM powinni podpisywa¢ si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng
pieczatke moga si¢ parafowac obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen. Majac na
uwadze, iz Weryfikujacy pelni gtéwna rol¢ w procesie oceny, dokonana przez niego analiza powinna by¢ rzetelna
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i doktadna, a przeprowadzone czynnosci udokumentowane (np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe), w celu
zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujgcy oceny wyboru operacji do finansowania nie moze bra¢ udziatu w ocenie wniosku o ptatnosé
w odniesieniu do tej samej operacji. Zatwierdzajacy obowigzkowo wypetnia cze$¢ A0 1T Wynik weryfikacji Czes¢
A01.1 oraz blok BO Kkarty.

Zatacznik nr 1 do karty, wypelnia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okreslenie
zakresu brakow /wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypetnienie ww. zalacznika. Tak przygotowany
zatacznik Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we wiasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach
kazdego z pytan zawartych w karcie.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy (o ile zostal
wyznaczony) oraz Zatwierdzajacy (zwanych dalej ,,pracownikami UM”). Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny
danej czesci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu lub
Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji wniosku (losowo lub ze wskazania). Sprawdzajacy,
bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawnos¢ weryfikacji wszystkich punktéw
kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzajacy obowigzkowo:

e podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
(stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji
podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac sie¢ w miejscu do tego wyznaczonym),

e podpisuje — Cze$¢ A0, 1. Wynik weryfikacji ; w przypadku operacji realizowanej przez podmioty inne niz
LGD — Czes¢ AOL.1,

o Blok B0 Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku.
Zatwierdzajacy obowigzkowo:

1) podpisuje pisma (do ktorych podpisywania ma upowaznienie lub petlnomocnictwo) wysylane do
podmiotu/LGD,

2) akceptuje (parafuje) pisma (do ktorych podpisywania nie ma upowaznienia lub pelnomocnictwa) wysytane do
podmiotu/LGD.

Pracownicy UM powinni podpisywaé si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng
pieczatke moga si¢ parafowac si¢ na pieczatce. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

W trakcie oceny wniosku, w sytuacji, gdy okaze si¢, ze nabor/wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy/ pozostawienia bez rozpatrzenia, karta powinna by¢ wypelniona w tej czesci, w ktorej zostata podjeta
decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do podmiotéow nalezy wystosowac pismo P-6/391/P-6a/391.

W sytuacji, gdy LGD w odpowiedzi na pismo P-10/391 popehi oczywista omytke, Weryfikujacy (pod warunkiem,
ze LGD dziatala w dobrej wierze) moze poprawi¢ t¢ omytke samodzielnie, a nastgpnie pisemnie poinformowaé
LGD o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omylki zostaly zidentyfikowane przez Weryfikujacego przed
wezwaniem LGD do usunigcia brakow, nalezy pismem P-10/391 wezwa¢ LGD do ich poprawy. W przypadku, gdy
w odpowiedzi na pismo P-10/391 LGD nie poprawi oczywistych omytek, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze LGD
dziatata w dobrej wierze) moze poprawi¢ te omytki samodzielnie, a nastepnie pisemnie poinformowa¢ LGD 0 tym
fakcie.

Korespondencja do podmiotu (dotyczy pism P-6/391; P-6a/391) wysytana jest na wskazany we wniosku adres
(siedziby albo korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot adres, jesli podmiot poinformowat na pi$mie
0 jego zmianie. Pisma do podmiotu powinny by¢ wystane przesytka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru za po$rednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesyiki) stanowi
potwierdzenie skutecznego doreczenia oraz podstawe do okreslenia terminowos$ci zlozenia wezwania do usunigcia
naruszenia prawa, w przypadku odmowy przyznania pomocy.

Korespondencja do LGD jest wysytana na adres widniejacy w Rejestrze LGD albo inny adres wskazany przez
LGD. Pismo P-10/391 powinno by¢ wystane przesylka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za
posrednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j
Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki) stanowi potwierdzenie
skutecznego doreczenia ww. pisma i podstawe do okreslenia terminowego dokonania czynnosci, do ktorych LGD
zostata wezwana.
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Pracownik UM moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie LGD o wysytanym pi§mie. W celu przyspieszenia
procesu przygotowania uzupetnien przez LGD, zaleca si¢ wystanie pisma P-10/391 takze mailem na adres mailowy
LGD, o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.

Uwagal!

Przekazywanie za pomoca urzadzen faksowych dokumentéw zawierajacych informacje wrazliwe jest zabronione,
a przesytanie informacji wrazliwych przez Internet bez zabezpieczenia jest naruszeniem zasad ochrony informacji
wrazliwych.

a) Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie
pomocy lub wezwanie LGD do uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien, o ktérych mowa w art. 23 ust. 2
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378) (dale;j:
ustawa RLKS), wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania
przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci, o czym UM zawiadamia podmiot,

b) W przypadku, gdy operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu, o ktérym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS , wniosek o przyznanie pomocy dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero
woweczas, gdy okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na t¢ operacje, o czym UM
informuje podmiot w formie pisemnej. Termin rozpatrzenia wniosku, rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym
okaze sie, ze w ramach limitu dostgpnych srodkéw wskazanego w ogloszeniu, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1
ustawy RLKS, jest mozliwe przyznanie pomocy na operacj¢ objeta tym wnioskiem.

Whiosek Iub inna deklaracja moga byé w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czg¢sci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez podmiot. Jezeli jednak UM poinformowal podmiot o nieprawidtowos$ciach
w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone odno$nie do dokumentdéw albo czgsci tych dokumentow, ktorych
dotycza nieprawidtowosci.

W przypadku wycofania wniosku w catosci lub w czgsci UM powinien zarejestrowaé dowody takiego wycofania.
Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano wniosek w calo$ci nalezy zaprzestaé weryfikacji na etapie, na ktérym
otrzymano pismo od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i przej$¢ do Bloku BO karty, o ile nie
stwierdzono uchybien.

Jezeli podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik UM sporzadza kopie akt sprawy,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatlem, a nastgpnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopi¢ wniosku
0 przyznanie pomocy i oryginaty zatacznikow) temu podmiotowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginal wniosku
0 przyznanie pomocy oraz kopie zalacznikow ztozonych dotychczas przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy.

Uwaga!

Podmiot nie otrzymuje dokumentow (notatek, wyliczen, wydrukow z baz danych, kart weryfikacji, itp.),
wytworzonych przez UM podczas oceny wniosku — dokumenty te nie sg kopiowane i pozostajg
w oryginale w aktach sprawy.

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o Wytycznych, nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne MRIRW
w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjg
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Wytyczne
powinny by¢ stosowane przez LGD podczas oglaszania, przeprowadzania naboru oraz wyboru operacji do
finasowania. UM, podczas weryfikacji prawidtowosci przeprowadzenia naboru/wyboru operacji do finansowania
sprawdza takze zastosowanie Wytycznych przez LGD.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub nieprawidtowosci systemowej/ stwierdzenia
wystgpienia btedow administracyjnych/ systemowych nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone
w  ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR  Procedury rozpatrywania, stwierdzania i raportowania
nieprawidtowosci/ bledow dla podmiotow, zewnetrznych w ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-2020
wdrazanych przez podmioty zewnetrzne. Dokumentacje zgromadzong na etapie postgpowania wyjasniajacego
(w zwiazku z rozpatrywaniem nieprawidlowosci) przez UM nalezy dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Forma dokumentow stanowiacych zataczniki do wniosku (oryginat/kopia) zostata okreslona w tresci wniosku.
Kopia dokumentu powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM
lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej: nalezy wpisa¢ nazwe¢ Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowe;j
jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”.

Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia, w ramach ktoérego przekazano dokumentacje z wyboru
albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej LGD.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe¢ LGD , zgodnie z polem wniosku A.2.

Dotyczy: nalezy zaznaczy¢ odpowiednio, czy dokumentacja dotyczy operacji realizowanych przez podmioty inne niz
LGD, czy operacji wtasnej LGD.

Data przekazania dokumentacji przez LGD: nalezy wpisaé date przekazania wniosku przez LGD do UM,
w formacie dziefi/miesigc/rok.

Karta weryfikacji stuzy do weryfikacji:
a) operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD (A01)
b) operacji wtasnej LGD (A02)

W zaleznos$ci od typu operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje prawidlowosci przeprowadzenia procedury przez
LGD w oparciu o blok karty:

a) AO02 Weryfikacja operacji wlasnej —, albo
b) AO01/A01.1- Weryfikacja operacji innej niz operacja witasna LGD
€) czeSci wspdlne dla ww. typow operacji:
— A0 Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzenia naboru,
— BO - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku;

— Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji dokumentow dotyczqcych wyboru, w przypadku, jesli UM stwierdza braki
lub konieczne jest uzyskanie od LGD wyjasnien,

— Zalgcznik nr .... Zalgcznik do Karty weryfikacji dokumentow dotyczgcych wyboru operacji

Operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

CZESC A01 WERYFIKACJA PRAWIDELOWOSCI PRZEPROWADZENIA NABORU ORAZ WYBORU
OPERACJI REALIZOWANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalaczonych do wniosku dokumentow
nalezy zweryfikowa¢ warunki, a nastepnie zaznaczy¢ wlasciwe pole TAK albo NIE albo DO UZP albo ND.

W przypadku, gdy wynik przeprowadzonej weryfikacji wskazuje na konieczno$¢ usuniecia brakow lub ztozenia
wyjasnien, nalezy wystgpi¢ do LGD z pismem P-10/391. Wyznaczony termin na usuniecie brakow lub ztozenie
wyjasnien nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni.

Czgé¢ wypelniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do wszystkich wnioskdw o przyznanie pomocy przekazanych przez LGD
w ramach danego naboru.

Punkt 1. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD okre$lona we wniosku zostata wybrana do realizacji
LSR, tj. zostala z nig zawarta umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju, zwana umowa
ramowa. Réwnolegle nalezy sprawdzi¢, czy zawarta z dang LGD ww. umowa nie zostata rozwigzana.

Punkt 2. LGD ma mozliwos$¢ ogloszenia naboru jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiagni¢te zaktadane przez LGD w LSR
wskazniki 1 ich warto$ci, dla celow i przedsigwzigé, w ktore wpisuje si¢ zakres naboru. Jesli zaktadane wskazniki
zostaly osiagnigte — LGD nie mozne ogtosi¢ naboru. W zwiazku z tym nalezy sprawdzi¢, czy LGD uzgodnita z UM
termin naboru wnioskéw nie pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych
wnioskow, a zakres danego naboru dotyczy celow i przedsiewzigé, dla ktorych LGD nie osiggneta zaktadanych w LSR
wskaznikow i ich wartosci.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ (min. w oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD) czy LGD
w odpowiednim terminie podata do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci zamiescita na swojej stronie internetowe;j
ogloszenie o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy, zawierajace informacje, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 ustawy
o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci, obejmujace:
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a) termin i miejsce skiadania wnioskow,
b) forme wsparcia,

c) zakres tematyczny operacji uszczegbtowiony poprzez odwolanie do zakreséw operacji, o ktorych mowa w § 2
rozporzadzenia,

d) obowigzujace warunki udzielenia wsparcia,

e) obowigzujgce w ramach naboru kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji 0raz:

1) w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD uwzglednita kryteria, ktorych obowigzek
stosowania w danym zakresie tematycznym zostal okre§lony w Programie, tj.:

— w odniesieniu do naborow oglaszanych w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim
obowigzkowo zastosowano kryterium odnoszace si¢ do tworzenia nowych miejsc pracy,

— w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej
gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie wilaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano
kryteria preferencyjne dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez mniej niz 5
tys. mieszkancow,

2) w obowiagzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD uwzglednita kryteria preferujace:
— realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub

— realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie $rodowiska lub
klimatu,

— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

— operacje realizowane przez podmioty zaktadajace dziatalnosé, ktorej podstawe beda stanowity lokalne
produkty rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych
w LSR,

f) wymagane dokumenty, potwierdzajace spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteria wyboru
operacji (informacja o wymaganych dokumentach sporzadzona w formie listy),

g) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

h) ograniczenia wysokos$ci kwoty pomocy:
— jesli wprowadzono ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego Beneficjenta/ typu operacji/
rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia,
— jeSli ograniczenia w intensywno$ci pomocy, np. dla danego typu Beneficjenta/ operacji/ rodzaju
dziatalno$ci gospodarczej wynikaja z postanowien LSR (przy zachowaniu granic okreslonych przepisami
§ 18 rozporzadzenia),

i) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy, formularza wniosku
o ptatnos¢ oraz formularza umowy o przyznaniu pomocy,

j) informacje o miejscu upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktow za
spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy ramowej, w szczegolnosci zalacznika nr 5
do tej umowy).

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy ogloszenie o naborze wnioskow o przyznanie pomocy, nastgpito w terminach
przewidzianych w ,, Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji
w ramach LSR”, stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy ramowej. LGD musi zapewnic, iz ww. zatacznik jest aktualny.
Ewentualne zmiany ww. ztacznika powinny by¢ uzgodnione z Samorzagdem Wojewddztwa, tj. za uzgodniong uznaje si¢
zmiane, jezeli w ciggu 30 dni od dnia poinformowania, Samorzad Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu wobec
proponowanej zmiany.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie dokonata zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz
kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

Punkt 5

Nalezy sprawdzi¢, czy ogloszenie o naborze wnioskow spelniajace minimalne wymagania zamieszczone na stronie
internetowej LGD zostalo opatrzone datg jego publikacji oraz numerem ogloszenia.
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Punkt 6

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacj¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonala oceny wnioskéw

0 przyznanie pomocy pod wzgledem zgodnos$ci operacji z ogloszeniem naboru wniosk6w o przyznanie pomocy

w zakresie:

a) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéow
0 przyznanie pomocy,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy,

¢) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja
albo ryczalt — premia),

d) spelniania dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach naboru.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacj¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata wyboru
operacji do finansowania w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy sposrod operacji, ktore sg zgodne z LSR, tj.:
a) sa zgodne z Programem na lata 2014-2020

b) zaktadaja realizacj¢ celow glownych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji do
finansowania zastosowano okreslone w LSR kryteria wyboru oraz kryteria wyboru operacji wskazane w ogloszeniu
0 naborze oraz w szczegodlnosci;

a) w odniesieniu do naborow wnioskoOw o przyznanie pomocy oglaszanych w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci
obowigzkowo zastosowano kryterium odnoszace si¢ do tworzenia nowych miejsc pracy,

b) w przypadku operacji w zakresie infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej gwarantujacej
spojno$¢ terytorialng w zakresie wlgczenia spotecznego, obowigzkowo zastosowano kryterium preferujgce dla
operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkatych przez mniej niz 5 tys$. mieszkancow,

€) w obowiazujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata operacje spetniajace przynajmniej jedno
z ponizszych kryteriow preferujace:
— realizacje operacji innowacyjnych, lub
— realizacje operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie §rodowiska lub klimatu,
— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operaciji,
— operacje realizowane przez podmioty zakltadajace dziatalnos¢, ktorej podstawe beda stanowity lokalne produkty
rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych okreslonych w LSR.
Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji:

a) zastosowano procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgcg bezstronno$¢ cztonkéw Rady LGD,
stanowiacg zalacznik nr 3 do umowy ramowej,

b) zachowano sktad Rady zgodny z wymaganiami okre§lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
c) zapewniono zachowanie parytetu okre§lony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
d) prawidtowo ustalono kwote wsparcia.

Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata Zarzadowi
Wojewddztwa ponizsze dokumenty dotyczace wyboru operacji do finansowania (w formie oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM lub podmiot, ktory wydat dokument,
lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika
bedgcego radcg prawnym lub adwokatem):

a) oryginaty wnioskow o przyznanie pomocy dotyczace wybranych operacji,
b) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR,

c) liste operacji wybranych przez LGD:

objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktdre zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

— zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu 0 naborze wnioskow o przyznanie pomocy,
— zgodnych z LSR,

— ktore uzyskaly minimalng liczbg punktow w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru i zostaty wybrane przez
LGD do finansowania,
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— zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu 0 naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskéw 0 przyznanie pomocy do ZW,

d) uchwaty podjete przez Rad¢ w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie $srodkow
wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty
pomocy (dotyczy operacji wybranych),

e) liste obecnos$ci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania — kopia,
f) os$wiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania — kopia,
g) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR — kopia,

h) ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub o$wiadczen
podmiotéw — kopia,

i) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami — kopia.

Przekazywana dokumentacja z wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez cztonkéw/czionka Rady, zgodnie
z zasadami przyjetymi w LGD.

Punkt 11 Nalezy sprawdzi¢ (wydruki nalezy dotaczy¢ do akt sprawy), czy LGD zamiescita na swojej Stronie
internetowe;j:

a) liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych do finansowania wraz ze wskazaniem, ktore z operacji
mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

b) protokét z posiedzenia organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacy m.in. informacje
0 wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow,

c) inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru.
Punkt 12. Nalezy sprawdzi¢, czy listy i uchwaty przekazane prze LGD zawieraja w szczegolnosci:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD i wpisane na wniosku o przyznanie
pomocy,

b) numer identyfikacyjny podmiotu, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie

ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie pomocy (t.j. Dz.U z
2015r. poz. 807, 1419),

C) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu,
d) tytul operacji okreslony we wniosku,

e) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spelniania
przez operacje¢ kryteriow wyboru,

f) kwote pomocy wnioskowang przez podmiot,

g) intensywno$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwote pomocy wyliczong na podstawie intensywnosci pomocy
albo zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskdéw albo kwote premii ustalong

zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR, dla poszczegdlnych operacji wybranych przez LGD do finansowania
(lista operacji wybranych),

h) wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania wnioskéw do UM, mieszcza
si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista operacji wybranych).

Nalezy sprawdzi¢, czy przekazana przez LGD dokumentacja jest podpisana przez czlonkéw/cztonka organu
decyzyjnego (Rady) zgodnie z wewnetrznymi zasadami dotyczacymi reprezentacji danej LGD.
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Operacja wlasna LGD

CZESC A02 WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZEPROWADZENIA WYBORU OPERACJI
WLASNEJ LGD

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy oraz zataczonych do wniosku dokumentow
nalezy zweryfikowa¢ warunki wyboru operacji whasnej LGD, a nastgpnie zaznaczy¢ whasciwe pole TAK albo NIE albo
DO UZP albo ND.

W przypadku, gdy wynik przeprowadzonej oceny wskazuje na konieczno$¢ usunigcia brakéw lub zlozenia wyjasnien
nalezy wystagpi¢ do LGD pismem P-10/391. Wyznaczony termin na usuniecie brakow lub zlozenie wyjasnien nie
powinien by¢ krotszy niz 7 dni.

Punkt 1. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD okre$lona we wniosku zostata wybrana do realizacji
LSR, tj. zostala z nig zawarta umowa ramowa. Réwnolegle nalezy sprawdzi¢, czy zawarta z dang LGD ww. umowa nie
zostala rozwigzana.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié¢, czy mozliwos$¢ realizacji operacji whasnej zostata przewidziana w LSR.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ (m.in. w oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD) czy LGD
podata do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci zamiescita na swojej stronie internetowej informacj¢ o planowanej
do realizacji operacji wlasnej, oraz czy informacja ta zawierata wymagane elementy:

a) zakres tematyczny operacji,
b) wysoko$¢ srodkow na realizacje operacji,

c) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji,

d) informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji,

e) informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest
uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicj¢ beneficjenta okreslong w § 3 rozporzadzenia.

Punkt 4. Na podstawie dokumentacji przekazanej przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy nie dokonano zmiany treci
informacji o planowanej do realizacji operacji wtasnej, po jej zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy informacja o planowanej do
realizacji operacji wlasnej zamieszczona na stronie internetowej LGD zostata opatrzona data jej publikacji oraz
numerem.

Punkt 6. Na podstawie dokumentacji przekazanej przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 30 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji whasnej, nikt uprawniony do wsparcia
nie zgtosit zamiaru realizacji takiej operacji, albo w przypadku gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wiasnej, zgltoszono zamiar realizacji takiej operacji,
ocena dokonana przez LGD potwierdzita, ze dany podmiot nie jest uprawniony do wsparcia, tj. nie spetnia definicji
beneficjenta okreslonej w § 3 rozporzadzenia.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata oceny
whniosku o0 przyznanie pomocy z opublikowang informacjg o planowanej do realizacji operacji wlasnej w zakresie:

a) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej,

b) wysokosci srodkow na realizacje operacji.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata wyboru
operacji do finansowania zgodnej z LSR, tj.:

a) zgodnej z Programem na lata 2014-2020,
b) zakltadajacej realizacj¢ celow glownych i szczegdtowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikow.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji do
finansowania zastosowano okre$lone w LSR kryteria wyboru operacji oraz w szczegdlnosci:

a) w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej gwarantujacej
spojnos¢ terytorialng w zakresie wiaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano kryteria preferencyjne dla
operacji realizowanych w miejscowos$ciach zamieszkanych przez mniej niz 5 tys. mieszkancow,
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b) w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata operacje spetniajgce przynajmniej jedno
z ponizszych kryteriow preferujace:

— realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub
— realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie srodowiska lub klimatu,
— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

— operacje realizowane przez podmioty zakladajace dzialalnos$¢, ktoérej podstawe beda stanowily lokalne
produkty rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR.

Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji:

a) zastosowano okreslong w LSR procedure zapewniajgcg bezstronno$¢ cztonkow Rady LGD,

b) zachowano sktad Rady zgodny z wymaganiami okres$lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
c) zapewniono zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

d) prawidtowo ustalono kwote wsparcia.

Punkt 11. Nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata Zarzadowi
Wojewddztwa ponizsze dokumenty dotyczace operacji whasnej LGD w formie oryginatu albo kopii:

a) wniosek o przyznanie pomocy — oryginat,

b) dokumentacj¢ dotyczaca oceny, czy podmiot, ktory zglosit zamiar realizacji operacji jest/nie jest uprawniony do
wsparcia-kopia,

c) uchwate podjeta przez Rad¢ W sprawie wyboru operacji wlasnej oraz ustalenia kwoty pomocy wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacj¢ wybrang oraz uzasadnieniem
w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych)— kopia,

d) liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia,
e) oswiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania — kopia,
f) Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnos$ci z LSR,

g) rejestr interesantéw, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powiazan cztonkéw Rady z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi operacjami.

Punkt. 12 Nalezy sprawdzi¢ (wydruki nalezy dotaczy¢ do akt sprawy), czy LGD zamiescita na swojej stronie
internetowe;j:

a) informacj¢ o zgodnosci operacji z opublikowana informacjg o planowanej do realizacji operacji wiasnej,

b) protokot z posiedzen organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacych informacje
0 wylaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow,

¢) inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru.

BLOK A0 WERYFIKACJA PRAWIDELOWOSCI PRZEPROWADZENIA NABORU

I. Wstepny wynik
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2 albo 3.

Punkt 1. Jezeli LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finasowania (tj. udzielono odpowiedzi TAK lub ND na
wszystkie pytania odpowiednio w czgsciach A01/A02 nalezy przejs¢ do sekcji 111, WYNIK WERYFIKACII i udzieli¢
odpowiedzi w pkt 1, a nastepnie nalezy:

a) wypeli¢ Zalgcznik nr 2 Wykaz spraw dla ktorej jest zaktadana karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-
1/391, oraz

b) rozpoczgé weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy w oparciu 0 K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy K-1/391.

Punkt 2. Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna (tj. udzielono odpowiedzi DO UZP, na co
najmniej jedno z pytan w czesci A01/A02) nalezy przejs¢ do sekcji 1. ZAKRES BRAKOW/OMYLEK/WYJASNIEN
SKEADANYCH PRZEZ LGD.

Punkt 3. Jezeli LGD dokonata wyboru operacji do finansowania (udzielono odpowiedzi NIE na co najmniej jedno
z pytan w czesci A0L/A02) nalezy:
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a) przejs¢ do sekeji III. WYNIK WERYFIKACII i udzieli¢ odpowiedzi w pkt 2, a nastepnie

b) przejs¢ do czesci karty BLOK BO: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA
PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU i odméwié¢ przyznania pomocy dla wniosku 0 przyznanie
pomocy, a nastgpnie

c) wypehié¢ Zatgcznik nr 2 w czegsci Wykaz spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych nastgpita
odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku.

Il. ZAKRES BRAKOW/WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD

Jezeli w sekcji 1. WSTEPNY WYNIK zaznaczono punkt 2 nalezy wypeti¢ Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji
dokumentow dotyczqcych wyboru W ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, w przypadku, jesli UM stwierdza braki/oczywiste omytki lub
konieczne jest uzyskanie wyjasnien. W Zalgczniku nr 1 nalezy wpisa¢ wszystkie dokumenty i punkty kontrolne, przy
ktorych zostato zaznaczone pole DO UZP odpowiednio w czgsciach A01/AQ2.

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/poprawienia oczywistych omytek nalezy formutowaé w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki zostaty usuniete.

Jesli niezbgdne jest wyjasnienie innych faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodoéw na
potwierdzenie tych faktow, pracownik UM okresla w Zafgczniku nr 1 zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Sporzadzajac pismo P-10/391 mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/oczywistych omyltek lub wyjasnien w tresci pisma
bez koniecznosci zataczania wypelionego Zalgcznika nr 1 albo zalaczenie wypetnionego Zalgcznika nr 1 po
uprzednim usunigciu z treSci pisma zakresu brakow/zlozenia wyjasnien oraz dotaczeniu do pisma kopii stron
whiosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami.

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy 0 rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci, w przypadku, gdy
w dokumentach potwierdzajacych dokonanie wyboru, zarzad wojewodztwa stwierdzi braki lub bedzie konieczne
uzyskanie wyjasnien, zarzad wojewoddztwa wzywa LGD do uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni.

W zwiazku z powyzszym, zaleca si¢, aby termin wyznaczony LGD na usuniecie brakéw/ztozenie wyjasnien wynosit 7
dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma P-10/391.

W sytuacji, gdy wskazany przy pismie P-10/391 zakres brakow/wyjasnien dotyczy dokumentow, ktorych
przygotowanie wymaga dluzszego okresu czasu, np. wystepuje okres $wiateczny lub niezbedne jest zwotanie
posiedzenia organu decyzyjnego LGD, UM moze wskazaé w kierowanym pismie diuzszy niz 7 dniowy termin,
uzasadniony zakresem brakow niezbednych do usunigcia.

W ramach weryfikacji ztozonych przez LGD uzupetnien / wyjasnien nalezy:
e udzieli¢ odpowiedzi TAK/NIE w Zatgczniku nr 1 oraz

e uzupehi¢ daty zwigzane z weryfikacjg terminowosci dokonania czynnodci przez LGD w sekcji 1. ZAKRES
WYMAGANYCH BRAKOW/WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD

Nastepnie nalezy przej$¢ do sekcji 111 WYNIK WERYFIKACJI.

1. WYNIK WERYFIKACJI.

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.

Punkt 1. Jezeli LGD prawidtlowo dokonata wyboru operacji, nalezy :

a) wypelié¢ Zafgcznik nr 2 Wykaz spraw w czesci Znak sprawy operacji (...), dla ktorej jest zakladana karta
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-1/391, oraz

b) rozpoczaé:

e weryfikacj¢ wniosku o przyznanie pomocy W oparciu o K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
K-1/391 (w przypadku operacji wlasnej LGD),

e sprawdzenia dostepnosci srodkow, w oparciu o cze$é A01.1 —w przypadku operacji realizowanych przez podmioty
inne niz LGD.

Punkt 2. Jezeli LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji, nalezy:

a) przejs¢ do czeSci karty BLOK BO: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA
PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU i odméwi¢ przyznania pomocy dla wniosku o przyznanie
pomocy, a nastgpnie
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b) wypemié¢ Zatacznik nr 2 w czesci Wykaz spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita
odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku.

|CZESC A01.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW W RAMACH NABORU.

Cze$¢ karty wypelnia sie zbiorczo dla wszystkich, prawidtowo wybranych do finansowania wnioskow 0 przyznanie
pomocy, zgodnie z kolejnoscig okre§long na li§cie operacji wybranych do finansowania mieszczacych si¢ w limicie
srodkow z ogloszenia o naborze wnioskow na dzien ich przekazania do ZW i niemieszczacych si¢ w tym limicie

1. W tabeli w kolumnach Limit z ogloszenia o naborze wnioskéw nalezy wpisaé wybrane przez LGD wnioski do
finansowania, w kolejnos$ci przyznanych punktéow, ktére mieszcza si¢ w limicie §rodkéw podanych w ogloszeniu
0 naborze wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW.

W kolejnych wierszach nalezy wpisac:
a) znak sprawy operacji wybranej przez LGD do finansowania,
b) kwote pomocy okre$lonag przez LGD dla danej operacji.

W wierszu Razem nalezy wpisa¢ sume kwot z poszczegdlnych spraw, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow
z ogloszenia o naborze wnioskow na dzien ich przekazania do ZW.

Nastgpnie, w wyniku rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy i zawarciu umowy o przyznaniu pomocy nalezy
wypetni¢ kolumne Kwota pomocy przyznana, wpisujac kwote wynikajacg z zawartej umowy oraz wpisa¢ date i
podpis w kolumnie Podpis weryfikujacego/sprawdzajacego.

2. W tabeli w kolumnach Znaki spraw operacji wybranych przez LGD, ktére nie mieszczg sie w limicie srodkow
podanych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW, w Kkolejnych
wierszach nalezy wpisac:

a) znak sprawy operacji, ktora nie miesci si¢ w limicie §rodkow,
b) kwotg pomocy okreslong przez LGD dla danej operacji,

3. Przy uwzglednieniu intensywnos$ci procesu obstugi wnioskdw wybranych do finansowania i mieszczacych sig¢
w limicie w danym naborze, UM powinien dokonywa¢ cyklicznego sprawdzenia dostepnosci srodkow i na biezaco
aktualizowa¢ dane wypelniajac kolumny Kwota pomocy przyznanej (na podstawie umowy 0 przyznaniu
pomocy)/Kwota rozliczona (kwota wynikajgca z rozliczenia operacji na podstawie wniosku o ptatno$¢ ztozonego po
zrealizowaniu calej operacji; nie nalezy aktualizowa¢ kwoty rozliczonej na podstawie wnioskow o platnosé
posrednig). Nalezy wypetni¢ wiersz Srodki zwolnione z ogloszenia o naborze wnioskéw (Limit z ogloszenia — Kwota
pomocy Razem 1).

4. Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot rozliczonych w ramach danej operacji, UM stwierdzi uwolnienie
srodkow w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskéw, wowczas nalezy dokona¢ sprawdzenia spraw ujetych
w zestawieniu operacji wybranych przez LGD, ktére nie mieszcza si¢ w limicie $rodkow podanych w ogloszeniu
o0 naborze wnioskow o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW, czy mozliwe jest sfinansowanie danej
operacji ze §rodkdw uwolnionych w ramach limitu.

5. Jezeli w zestawieniu operacji wybranych przez LGD, ktoére nie mieszczg si¢ w limicie §rodkdw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW, stwierdzona/e zostanie
operacja/e, ktéra/e bedzie mogta/ bedg mogty by¢ uwzgledniona/e w dostepnym (uwolnionym) limicie $rodkow,
wowczas nalezy wypetni¢ dla danej operacji kolumne Mozliwe jest sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez
zaznaczenie TAK,

6. Nastepnie wybrang/e przez LGD operacje/e do finansowania, ktéra/e w wyniku zwolnienia $rodkow beda mogty
by¢ uwzglednione w limicie $rodkéw podanych w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy, nalezy
dopisa¢ w kolejnych wierszach, kolumny zawierajacej wykaz operacji mieszczacych si¢ w limicie $rodkow, podajac

a) znak sprawy operacji wybranej przez LGD do finansowania

b) kwote pomocy okreslong przez LGD w ogloszeniu, z tym, ze kwota ta winna by¢ wpisana w kolejnej kolumnie
po dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy przej$¢ do obstugi wniosku o przyznanie pomocy oraz :

a) wypehi¢ Zalgcznik Wykaz spraw wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych jest zaktadana karta
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-1/391, oraz

b) rozpocza¢ weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy w oparciu o K-1/391 Karta weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy K-1/391.
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7. Po rozpatrzeniu wniosku o przyznaniu pomocy i zawarciu umowy o przyznaniu pomocy, nalezy w kolumnie Kwota
pomocy przyznana wpisa¢ dla danej operacji kwotg pomocy wynikajaca z zawartej umowy.

8. Jezeli w ramach kolejnego sprawdzenia dostgpnosci srodkéw w ramach limitu, nie zostanie stwierdzone uwolnienie
srodkow w ramach limitu, nalezy pozosta¢é na obecnym etapie weryfikacji a nastepnie cyklicznie dokonywaé
sprawdzenia dostgpnosci srodkéw. Proces sprawdzenia dostepnosci $rodkow nalezy powtarza¢ dla pierwszego
w kolejnosci wniosku z listy operacji wybranych ponad limit.

9. Jezeli, w ramach kolejnego sprawdzenia dostepnosci §rodkow dla pierwszego w kolejnosci wniosku z listy operacji
wybranych ponad limit okaze si¢, ze operacja mieSci si¢ w limicie $srodkoéw dostgpnych dla danego naboru nalezy
postepowac zgodnie z zasadami opisanymi powyzej.

Jednoczes$nie nalezy pamietaé, iz w przypadku odmowy przyznania pomocy podmiotowi, ktoérego wniosek
0 przyznanie pomocy zostal wybrany do finansowania i miescit si¢ w limicie okre§lonym dla danego naboru,
srodki zarezerwowane dla tego wniosku ulegaja zwolnieniu tylko w sytuacjach gdy:

a) podmiot nie skorzysta ze $rodkow ochrony prawnej (np. nie wniost w wymaganym terminie wezwania do
usuniecia naruszenia prawa ), albo

b) zostanie podtrzymana odmowa przyznania pomocy przez organ rozpatrujacy wezwanie do usunig¢cia naruszenia
prawa w przypadku, gdy podmiot wniesie srodek odwotawczy.

10. Sprawdzenia dostepnosci $rodkéw na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych sie w limicie
dostgpnych $rodkow okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywa¢ do uplywu 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow do UM.

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastapi uwolnienie wystarczajacych $rodkow na sfinansowanie
(w kolejnosci) wniosku(6w) z listy operacji wybranych niemieszczacych si¢ w limicie $rodkéw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW , nalezy przej$¢ do czesci
BLOK B0 POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU, w ktorej nalezy zaznaczy¢é punkt 1. Wniosek kwalifikuje sie do
pozostawienia bez rozpatrzenia, o ile dokonane sprawdzenie (na dziern uptywu 5 miesiecy i 28/29/30 dni od dnia
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do Zarzgdu Wojewddztwa) potwierdzito, ze nie ulegly zwolnieniu
srodki finansowe pozwalajace na sfinansowanie wniosku o przyznanie pomocy.

BLOK BO POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Nalezy wypelni¢ czgsé, w ktorej nastgpilo/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
/wycofanie wniosku wskazujac oznaczenie literowe etapu, np. AO1, oraz Przyczyny odmowy przyznania pomocy/
pozostawienia bez rozpatrzenia.

Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu BLOKU B0, nalezy skierowa¢ do podmiotu pismo informujace o odmowie przyznania
pomocy (P-6/391) albo pozostawieniu bez rozpatrzenia (P-6a/391).

Zgodnie z przepisami ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci:

- art. 23 ust. 3 jezeli nie sq spetnione warunki udzielenia wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia
nr 1303/2013, zarzqgd wojewddztwa informuje podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie 0 odmowie udzielenia tego wsparcia,
zgodnie z przepisami regulujgcymi zasady wsparcia z udziatem poszczegolnych EFSI

- art. 23 ust. 7 jezeli po uplywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskow do zarzqdu wojewddztwa okaze sig, Ze nie jest
mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu Srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia nr 1303/20133, zarzqd wojewddztwa informuje podmiot
ubiegajqcy si¢ o udzielenie wsparcia o braku dostepnych srodkéw na udzielenie tego wsparcia i pozostawia wniosek

bez rozpatrzenia.

Pismo: P-6/391 albo P-6a/391 powinno zosta¢ wystane przesytka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za
posrednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesyltki) stanowi potwierdzenie skutecznego
dorgczenia pisma.

W zwigzku z pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy nalezy wypetié: Zalgcznik nr 2
Wykaz spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku.
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Uwaga!

W przypadku, gdy LGD przekazala dokumentacje dotyczacg wniesionego protestu, protest jest rozpatrywany
zgodnie z przepisami ustawy o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci (art.22) przy pomocy karty

rozpatrzenia protestu KWP-1/391, stanowigcej element KW-1/391.
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