1K_19.2/391
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
Dzialanie LEADER

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju kierowanego
przez spolecznosé objete Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie:

a) podejmowania dzialalno$ci gospodarczej

b)

Innym, niz podejmowanie dzialalnos$ci gospodarczej, z wylaczeniem projektéw grantowych.

| ZALECENIA OGOLNE

1.

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej
~wnioskiem”) wszystkie osoby uczestniczace wtym procesie musza zapozna¢ si¢ z deklaracja
bezstronnosci (D-1/391) a nastepnie podpisa¢ ja i zalgczy¢ do teczki wniosku. O zasadzie nalezy
pamietaé takze, przy kazdej zmianie pracownikow oceniajgcych wniosek.

Weryfikacja w oparciu o niniejsza karte jest przeprowadzana dla wnioskow o przyznanie pomocy, ktore
zostaty pozytywnie zweryfikowane w oparciu 0 KW-1/391 i w odniesieniu, do ktérych potwierdzono
dostepnos¢ srodkow w ramach limitu srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2016, Poz. 23 z pdzn. zm.), bezposredni
przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go
od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz
wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywolaé watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika.
W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika
do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego, badZz odmowa wyltaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na
ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1570 z p6zn. zm.), zwanego dalej
,fozporzadzeniem,” zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie
czynno$ci w ramach postepowania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez
upowaznionych przez zarzad wojewddztwa, pracownikow urzedu marszatkowskiego albo wojewodzka
samorzadowa jednostke organizacyjna (zwanych dalej ,,UM”).

Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do punktow
karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego
wyjasnienia. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wnioskach oraz instrukcjach wypetniania
wnioskdw 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej
LHinstrukcjami wypetiania wnioskoOw”). Instrukcje nalezy czytac tacznie. Ilekro¢ jest mowa w niniejszej
instrukcji o instrukcji WOPP, nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Instrukcje wypetniania wniosku
0 przyznanie pomocy na operacje w ramach poddzialania 19.2 , Wsparcie na wdrazanie operacji
W ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” w zakresie podejmowania
dziatalnosci gospodarczej Ub Instrukcje wypelniania wniosku o przyznanie pomocy na operacje
w ramach poddziatania 19.2 ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢” z wylgczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie
podejmowania dzialalnosci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o Podmiocie, nalezy przez to rozumieé Podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy, o ktorym mowa w § 3 rozporzadzenia albo LGD ubiegajacg si¢ o przyznanie
pomocy na operacje¢, o ktorej mowa w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
(Dz.U. poz. 378) (dalej ustawa RLKS).
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10.

11.

Whioski przekazane przez lokalng grupe dziatania (dalej: LGD) / wniosek ztozony przez LGD
w ramach planowanej realizacji operacji wlasnej, wraz z zataczonymi dokumentami nalezy na pierwszej
stronie, w sekcji tytutowej opatrzy¢ znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku
sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym
delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dzialain PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej
. Instrukcjg nadawania znaku sprawy (...)").

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzong korespondencje i dokumentacjg
zZwigzang ze sprawa.

Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentow (WD), ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji
wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdw
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku musza
by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dolaczy¢ do
teczki wniosku i zapisa¢ w wykazie dokumentow.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola,

e wpisanic w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien, uwag,
podpiséw i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowaé w cato$ci, nastgpnie zszy¢ i wypetnié
manualnie. Ewentualne skreslenia/poprawki muszg zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca karte.
W karcie nie mozna uzywaé korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO WEZW,
ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest
faktycznie dotagczony oraz jest poprawny).

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi.

DO WEZW. — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Podmiotu do
usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy lub
wymieniony dokument nie jest wymagany.

O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili
dokonywania dekretacji zgodnie z zatacznikiem Osoby, ktére bedg dokonywaty oceny WoPP. Dla 10 %
wnioskow ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzic¢
weryfikacj¢ przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej
operacji lub mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku,
powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy petni gtowna role w procesie kontroli administracyjnej wniosku,
dokonana przez niego analiza powinna by¢ rzetelna i dokladna, a przeprowadzone czynnosci
udokumentowane (np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe), w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu
w ocenie wniosku o ptatno§¢ w odniesieniu do tej samej operacji. Zatwierdzajacy obowigzkowo
wypehia karte w wyznaczonych miejscach.

Weryfikujacy, po zakoniczeniu oceny danej cze$ci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja
w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajgcemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal
wyznaczony do weryfikacji wniosku (losowo lub ze wskazania). O udziale w ocenie pracownika
Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z zalacznikiem Osoby, ktore bedg dokonywaty oceny wniosku (...).

Sprawdzajacy, bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawno$¢ weryfikacji
wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kartg w wyznaczonym miejscu.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

Zatwierdzajacy obowigzkowo wypetnia czgs¢ D1 albo E1 karty. W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac
w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej
przez Zatwierdzajgcego i podpisujgc si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

W trakcie oceny wniosku w sytuacji, gdy okaze si¢, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy/pozostawienia bez rozpatrzenia, karta powinna by¢ wypelniona w tej czesci, w ktorej zostata
podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy nalezy wystosowa¢ pismo P-6/391/P-6a/391.

Zalacznik nr 1 do karty, wypekia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezb¢dne bgdzie
okreslenie zakresu brakow/oczywistych omylek/uzyskanie wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne
wypehienie ww. zalacznika. Tak przygotowany zatacznik Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we
wiasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

Korespondencja do Podmiotu wystana jest przesytka rejestrowana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
za po$rednictwem operatora wyznaczoneg0 W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki)
stanowi potwierdzenie skutecznego dorgczenia wezwania oraz podstawe do okreslenia terminowosci
sktadana uzupehien. Korespondencja wystana jest na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez Podmiot adres, jesli Podmiot poinformowat na pismie
0 jego zmianie.

Korespondencja do Podmiotu w sprawie usuniecia brakow/poprawienia oczywistych omytek (P-2/391)
wysylana jest takze faxem albo poczta elektroniczng z opcjg potwierdzenia odbioru wiadomosci, (jezeli
we wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail a przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych). Jednakze weryfikacja terminowosci dokonania okreslonych czynnosci przez Podmiot jest
ustalana w oparciu o zwrotne polecenie odbioru przesytki rejestrowane;.

Usuniecie przez Podmiot brakow we wniosku lub poprawienie w nim oczywistych omytek nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
Nie usuniecie przez Podmiot w wyznaczonym terminie brakow lub nie poprawienie w tym terminie

oczywistych omylek skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia przez UM.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Podmiot okreslonych czynnosci w toku postgpowania
0 przyznanie pomocy, termin ten jest przywracany przez UM na prosbe¢ Podmiotu, o ile Podmiot:

a) wnidst prosbg w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia oraz
b) jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnos$ci, dla ktorej okreslony byt termin, oraz
¢) uprawdopodobnil, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury KP-611-391-ARiIMR,
w przypadku, gdy w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze
pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koncu pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem
fragmentow, co, do ktorych jest wskazanie: ,niepotrzebne usunac¢”) oraz zmienia¢ istniejacych we
wzorach pism zapisé6w ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujacg procedure.

W terminie trzech miesigcy od dnia otrzymana wniosku o przyznanie pomocy UM:

a) wzywa Podmiot do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy — w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, albo

b) informuje Podmiot o odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie sg spetnione warunki
przyznania pomocy.

Wezwanie Podmiotu do wykonania okre$lonych czynno$ci w toku postepowania w sprawie przyznania
pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Podmiot tych
Czynnosci.

Wezwanie Podmiotu do wykonania okre§lonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie
pomocy, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o0 przyznanie pomocy do czasu wykonania
przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci, o czym UM zawiadamia Podmiot.

Whiosek lub inna deklaracja moga by¢ w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czg$ci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez Podmiot. Jezeli jednak UM poinformowatl Podmiot o nieprawidtowos$ciach
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w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone odnosnie do czesci tych dokumentow, ktorych dotycza
nieprawidlowosci.

W przypadku wycofania wniosku w catosci lub w cze$ci UM powinien zarejestrowa¢ dowody takiego
wycofania. Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano wniosek w cato$ci nalezy zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i przej$¢ do
czgsei E karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

Jezeli Podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik UM kseruje akta sprawy,
potwierdza je za zgodnos$¢ z oryginatem a nastgpnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopi¢ wniosku
0 przyznanie pomocy i oryginaty zatacznikéw) temu podmiotowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginat
wniosku o przyznanie pomocy oraz kopie zatacznikow ztozonych dotychczas przez Podmiot.

Catkowite lub cze$ciowe wycofanie wniosku sprawia, ze Podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed
ztozenia wniosku, ktory zostaly wycofany w catosci lub czesci.

23. Forma dokumentdéw stanowigcych zataczniki do wniosku (oryginal/kopia) zostala okreslona w tresci
whniosku — ilekro¢ mowa o kopii dokumentu nalezy przez to rozumie¢ kopi¢ potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie
kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bgdacego radca prawnym lub adwokatem.

STRONA TYTULOWA

Poddzialanie: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢, w zakresie:

e podejmowania dzialalnosci gospodarczej (nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy operacja jest
realizowana w zakresie, o ktorym mowa § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia),

e innym, niZ podejmowanie dzialalnoSci gospodarczej (nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja
jest realizowana w zakresie innym niz zakres o ktorym mowa § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia).

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, w ktorych rozpatrywany jest wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...).

Imi¢ i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy: nalezy wpisa¢ nazweg
Podmiotu, zgodnie z wnioskiem.

Data przyjecia: nalezy wpisa¢ dat¢ przekazania wniosku przez LGD (dzief/miesiac/rok) do UM, zgodnie
z data wptywu zamieszczonag na formularzu wniosku.

Data, w ktorej potwierdzono dostepnos¢ sSrodkéw: pole wypelnianie dla operacji innych niz operacja
whasna LGD - nalezy wpisa¢ date, widniejaca w czgsci AO1.1 karty weryfikacji KW-1/391, w ktorej
potwierdzono, Ze operacja miesci si¢ w limicie dostepnych $rodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze
wnioskow.

W niniejszej instrukcji przyjeto oznaczenie:

(1) dla operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej;

(2) dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;j.
W zwigzku z powyzszym, symbol w karcie weryfikacji:

a) np. BLOK A, cze$¢ A.1 (1_2) oznacza, ze blok karty wypetniany jest tacznie dla operacji w zakresie
podejmowania dzialalnosci gospodarczej i1 dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie
dziatalnos$ci gospodarczej;

b) np. BLOK B, czg$¢ Bl (1) Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oznacza, ze blok karty wypetniany
jest wylacznie dla operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej;

np. BLOK B, cz¢é¢ Bl (2) Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oznacza, ze blok karty wypeltniany
jest wylacznie dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej.
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BLOK A WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku
zart. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar
administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
w ramach danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.- W celu zachowania $ladu
rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane
przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr
udostepniony przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament
Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru
Podmiotow Wykluczonych, korzystajac z pisma P-1/391.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego
z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem. Nastgpnie przekazuje odpowiednim
pracownikom UM w celu wilaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegodlnych
wnioskow.

Mozliwe jest nie dolaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona
zostanie adnotacja ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Punkt 2. Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i1 udostgpnione przez ARIMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych
KRK sprawdzenie begdzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia podmiotu w czesci
Oswiadczenia wniosku. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy oswiadczyl we wniosku
0 przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkoéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.), na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest
mozliwa odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po
usuni¢ciu brakow przez podmiot.

BLOK A WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ.

Jezeli w punktach 1-2 wstepnej weryfikacji, udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do bloku B karty.

Jezeli w punktach 1-2 wstgpnej weryfikacji, udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE, nalezy w
punkcie 1 zaznaczyé NIE i przejé¢ do czesci CZESC E (1_2): POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ
ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU, w ktorej nalezy
zaznaczy¢ TAK w pkt. 1 Wniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy przyznania pomocy

BLOK B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA
OPERACJI, WERYFIKACJA KRZYZOWA

| CZESC B 1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI (1)
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Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zalgcznikéw do wniosku,
zaznaczajac wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

W pierwszej kolejnosci, w zaleznoéci od rodzaju Podmiotu, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatgcznikéw wymagane dla danego Podmiotu.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt do wniosku o przyznanie pomocy dokument w kopii hiepotwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginalem w sposob, o ktorym mowa w czegéci ogolnej instrukcji, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz DO WEZW. i wezwa¢ Podmiot do usunigcia brakéw w zakresie przedtozenia dokumentu
potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal ztozony w postaci dokumentu elektronicznego
zapisanego na informatycznym nos$niku danych oraz czy suma kontrolna na wydruku wniosku oraz na
whniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych jest tozsama.
Jezeli suma jest zgodna to wersja elektroniczna moze by¢ w pelni wykorzystana do automatycznego
zaimportowania odpowiednich danych do systemu informatycznego. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, gdy
Podmiot nie ztozyl wniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych i z przepiséw prawa nie wynika taki obowiazek.

|. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Punkt. 1. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zostata zatagczona kopia dokumentu tozsamosci w zakresie
danych osobowych i adresu zamieszkania Podmiotu.

W przypadku obywateli polskich powinna by¢ to kopia dowodu osobistego, natomiast w przypadku osob
z innych krajoéw UE moze by¢ to kopia: karty pobytu obywatela UE, paszportu, a takze kazdego innego
dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej 0soby, uznawanego w danym kraju za
dokument tozsamosci i zawierajagcego dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W sytuacji, gdy Podmiot — obywatel Polski, ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty
np. prawo jazdy, nalezy zweryfikowa¢, czy zalaczony dokument zawiera dane osobowe i adresowe.

Jezeli Podmiot bgdacy obywatelem Polski nie miatl mozliwosci ztozenia kopii dowodu osobistego i nie
posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy sprawdzi¢, czy zlozyl on wyjasnienie, dlaczego ztozenie
dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz za§wiadczenie o utracie dowodu osobistego
wydane przez wlasciwy organ gminy.

W przypadku, gdy Podmiot ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty, nie dotaczajac
jednoczes$nie wyjasnien, ktore pozwolityby na ustalenie przyczyny nie ztozenia wiasciwego zatgcznika,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ Podmiot o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Dokument powinien zosta¢ dotgczony do wniosku w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany
we wniosku r6zni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staty podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku zostat zataczony oryginal Zaswiadczenia z wlasciwej ewidencji ludnosci oraz czy
data wystawienia tego zas§wiadczenia nie jest wcze$niejsza niz 1 miesigc przed zlozeniem wniosku.
Nastepnie nalezy zweryfikowaé zgodno$¢é podanego w ww. zaswiadczeniu adresu zameldowania na pobyt
czasowy z adresem zamieszkania podanym we wniosku.

Dokument wymagany takze w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie Rozporzqdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz.U. 2015 poz. 212) i nie zawiera informacji dotyczgcych miejsca zamieszkania/zameldowania
Podmiotu.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie
jest zgodny z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamos$ci albo do wniosku nie zostato dotgczone
Zaswiadczenie.

Ponadto, w przypadku potwierdzania przez Podmiot adresu zamieszkania zaswiadczeniem z ewidencji
ludnosci, zaleca si¢ dokonywanie weryfikacji tego adresu zamieszkania z innymi przedstawionymi przez
Podmiot dokumentami. W przypadku watpliwosci nalezy wystapi¢ o inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace faktyczne zamieszkanie pod tym adresem.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny
z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamosci.

Punkt 3. Osoba fizyczna nie moze podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z mocy ustawy
i w pelnym zakresie, chyba, ze podejmuje dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach
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rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutéw spozywczych lub
produkcja napojow.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostal dotagczony oryginat jednego ze wskazanych zaswiadczen oraz czy
dane zaswiadczenie zostato wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed zlozeniem wniosku.

Punkt 4. Do teczki sprawy nalezy dolaczy¢é wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — (dalej: CEIDG) tj. internetowej bazy danych administrowanej przez Ministra Gospodarki.
W celu wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (odpowiednio
NIP albo imi¢ i nazwisko, w przypadku, gdy Podmiot nie posiada numeru NIP), a nastgpnie wydrukowac
informacj¢ zwrotng z bazy internetowe;.

Na podstawie ww. wydruku mozliwym bedzie zweryfikowanie, czy Podmiot nie figuruje/nie figurowat
w CEIDG w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

Punkt 5. W przypadku, gdy pole wniosku B.Il.1 nie zostalo wypetnione (numer identyfikacyjny), nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy dotaczono kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentow
sporzadzong na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskOw o przyznanie ptatnosci (tj. Dz.U. z 2015 poz. 807,1419. ). Kopia wniosku o wpis do
ewidencji producentow powinna zostaé potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez biuro powiatowe
ARIMR, w ktérym Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku. Podmiot powinien wystapi¢ o nadanie numeru
indentyfikacyjnego, a do wniosku o przyznanie pomocy zalgczy¢ kopi¢ Wniosku o wpis do ewidencji
producentow kopi¢ wniosku ztozonego w biurze powiatowym ARIMR wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania Podmiotu ( na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka wptywu BP ARiMR).

Rownorzedne ze ztozeniem kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentéw jest ztozenie potwierdzenia
przyjecia tego wniosku o wydane przez biuro powiatowe ARIMR, o ile z dostarczonego dokumentu wynika,
iz ztozony wniosek dotyczy Podmiotu i zostal ztozony w biurze powiatowym przed ztozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy w UM.

W przypadku gdy w pole B.II.1 zostato wypetione nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku o przyznanie pomocy
dotaczono Decyzje o wpisie do ewidencji producentow i czy na tej decyzji widnieje numer zgodny
Z humerem wpisanym ww. polu wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie wypehit pola wniosku B.II.1 i nie zataczyt kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentéw lub
Decyzji o wpisie do ewidencji producentow, albo

b)  nie wypenit pola wniosku B.II.1 i zatgczyt kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentéw, albo

€) wypemnit pole wniosku B.II.1 ale nie zalaczyt Decyzji o wpisie do ewidencji producentéw — W takim
przypadku nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do ewidencji producentow.

W przypadkach, o ktorych mowa w ppkt a)-C) nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do
ewidencji producentéw i wypehienia ww. pola wniosku. W pismie P-2/391 nalezy poinformowa¢ Podmiot
ze pomoc moze by¢ przyznana podmiotowi, ktoremu zostat nadany numer identyfikacyjny.

Punkt 6. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp. Wykaz dokumentow,
ktore moga potwierdzac tytut prawny do nieruchomosci zawiera instrukcja wopp.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt dokumenty potwierdzajace posiadanie zalezne nalezy sprawdzi¢, czy
umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne jest zawarta na okres nie krétszy niz
okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy tj. okres trwatosci operacji.

Umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne zawierajaca klauzule, ze ,,zostata zawarta na czas nieoznaczony”
stanowi dokument potwierdzajacy spetnienie warunku przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego tytut
prawny do nieruchomosci na okres odpowiadajacy okresowi trwatosci operacji.

Punkt 7. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

Punkt 8. Dokument dotyczy wszystkich Podmiotéw. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat
biznesplanu, sporzadzony na wzorze udostgpnionego formularza oraz czy zawiera on dat¢ sporzadzenia
i podpis Podmiotu /osoby reprezentujacej Podmiot /pelnomocnika oraz czy dotyczy Podmiotu i realizowanej
operacji.
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Nalezy rowniez zweryfikowaé poprawno$¢ zapisow pod wzgledem formalnym tj. czy:
a) Biznesplan zostat sporzadzony poprawnie z uwzglgdnieniem informacje pomocniczych oraz m.in.

— zostaly wypelnione wszystkie wymagane pozycje dotyczace danego Podmiotu i realizowanej przez
niego operacji,

— informacje zawarte s3 tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie pomocy w czesci si¢
pokrywajacej,
— dane zawarte z poszczeg6lnych tabelach planu sg spojne,

— informacje, ktore podano w opisowej czesci Biznesplanu znalazty odzwierciedlenie w czgéci finansowej
lub odwrotnie,

b) Biznesplan jest poprawny pod wzgledem rachunkowym — weryfikacji podlega poprawnos¢ kalkulacji
(sum) wewnatrz poszczegolnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane na kolejnym
etapie oceny, tj. B.I. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE]J.

Punkt 9. Dokument wymagany, gdy Podmiot w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok,
w ktorym jest sktadany wniosek o przyznanie pomocy oraz w dwodch latach poprzedzajacych ten rok Podmiot
nie uzyskat pomocy de minimis. Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis.
W okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujgcym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwoch
latach poprzedzajacych ten rok, kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwota) nie moze przekroczy¢ putapu
200000 Euro. W przypadku podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towarow
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze
przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Punkt 10. Dokument wymagany, gdy Podmiot w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok,
w ktérym jest sktadany wniosek o przyznanie pomocy oraz w okresie dwoch latach poprzedzajacych ten rok
Podmiot uzyskatl pomoc de minimis. Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis.
W okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktéorym jest udzielana pomoc oraz w dwoch
latach poprzedzajacych ten rok, kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwota) nie moze przekroczy¢ putapu
200 000 Euro. Natomiast dla podmiotow dzialajacych w sektorze drogowego transportu towardéw
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze
przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ W oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 11. Dokument wymagany w przypadku gdy w sekcji wniosku B.I1.7 wskazano dane petnomocnika,
ktory bedzie reprezentowat Podmiot.

Pelnomocnictwo powinno:
- zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej, oraz

- w sposob niebudzacy watpliwosci wskazywac rodzaj czynnosci, do ktoérych pelnomocnik ma umocowanie,
oraz

- zawiera¢ potwierdzenie przez notariusza wlasnorgcznosci podpisow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wypeliono ww. sekcji wniosku o przyznanie
pomocy.

I1. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy w ramach operacji nie beda realizowane zadania obejmujace
roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane ( t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 290 z p6zn.zm.).

Punkt 1. Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.
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Nalezy sprawdzi¢, w szczegolno$ci czy przedstawiony kosztorys:

a) zostal opracowany metodg odpowiednia do planowanego systemu wykonania robdt budowlanych
(kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robot budowlanych lub kosztorys szczegblowy
w przypadku planowanego wykonywania robot budowlanych z udzialem pracy wiasnej),

b) zawiera:

1. Nazwg obiektu lub robo6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

2. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Podmiotu oraz jego podpis,

3. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys oraz jego podpis,
4. Dat¢ opracowania kosztorysu,

5. Ogodlng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz
Z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot budowlanych,

6. Przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

7. Kalkulacje sporzadzong metoda odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robdt budowlanych
oraz cen¢ jednostkowa,

8. Warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,
9. Tabelg wartosci elementéw scalonych,
Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy wraz z kosztorysem Podmiot zataczyt:

1. zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywow pracochtonnos$ci w poszczegdlnych robotach
budowlanych — jezeli dotyczy,

2. zestawienia materiatdw budowlanych wykonane ze wskaznikdw zuzycia materialtbw w robotach,
w przypadku, gdy Podmiot nabywa materiaty budowlane we wlasnym zakresie.

Kosztorys inwestorski podlega szczegotowej weryfikacji na etapie oceny technicznej i ekonomicznej
whniosku.

Punkt 2. Dokumenty wymagane w przypadku gdy na podstawie przedtozonych wraz z wnioskiem
dokumentéw nie jest mozliwa identyfikacja zakresu planowanych do wykonania prac. Przedkladane
dokumenty powinny umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaréw robot budowlanych.

I11. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy w zwiazku z planowang do realizacji operacja wymaganym jest
uzyskanie od Podmiotu dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z powszechnie obowigzujgcego prawa.

V1. Poprawnos$¢ wypelnienia formularza wniosku.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy w wyznaczonym miejscu wniosku ztozyl czytelny, wlasnoreczny podpis
Podmiotu albo uprawniona do tego osoba (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego Wraz z pieczecia
imienng). W tym celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i1 podpisow, a takze ich danych osobowych
zawartych we wniosku oraz dokumentach dotaczonych do wniosku.

Punkt 2 i Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy poszczegodlne sekcje i pola wniosku zostaly wypetnione zgodnie
Z instrukcjg WOpp..

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikdéw
faktycznie zalaczonych.

Punkt 5. W przypadku, gdy Podmiot w polu wniosku B.II.1 podat numer identyfikacyjny nalezy sprawdzi¢
czy numer ten jest zgodny z numerem widniejgcym w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ przypadku, gdy Podmiot nie zataczyt Decyzji o wpisie producenta
do ewidencji producentow.

Punkt 6. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku Podmiotu - osoby fizycznej, ktory nie posiada
numeru NIP i ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy w ramach podejmowania dziatalnosci gospodarczej-
obowiagzek podawania we wniosku numeru NIP nie dotyczy osob, ktore zgodnie z art. 5 ust. 2a ustawy z dnia
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13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
476, z pézn. zm.) nie dokonuja zgloszenia identyfikacyjnego - podatnikéw bedacych osobami fizycznymi
objetymi rejestrem PESEL nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej lub niebedacymi zarejestrowanymi
podatnikami podatku od towaréw i ustug.

Zgodnie z art. 67 ustawy z dnia 29 lipca 2011 r. o zmianie ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikow i platnikéw oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. Nr 171, poz. 1016) z dniem 1 stycznia 2012 r.
znosi si¢ numer identyfikacji podatkowej nadany osobom fizycznym objetym rejestrem PESEL,
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej lub niebedacym zarejestrowanymi podatnikami podatku od
towarow 1 ustug. Od dnia 1 stycznia 2012 r. jedynym identyfikatorem podatkowym ww. 0sob jest numer
PESEL.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.11.3.6 w oparciu 0 kopi¢ dokumentu tozsamosci.

CZESC B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI (2)

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$é wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku,
zaznaczajac wlasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

W pierwszej kolejnosci, w zaleznosci od rodzaju Podmiotu, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatacznikow wymagane dla danego Podmiotu.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt do wniosku o przyznanie pomocy dokument w kopii nie potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginalem w sposob, o ktérym mowa w czgéci ogodlnej instrukcji, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz DO WEZW. i wezwa¢ Podmiot do usunigcia brakéw w zakresie przedtozenia dokumentu
potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy Podmiotem jest spotka cywilna albo kilka Podmiotow wspoélnie ubiega si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy (poza sekcjami IlI.
Spotka cywilna | IV. Podmioty wspdlnie wnioskujqgce o przyznanie pomocy w zakresie o ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 3 rozporzqdzenia ) weryfikacje przeprowadzi¢ takze odpowiednio w oparciu o sekcje karty:

a) I Osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujqca dziatalnosé gospodarczq,

b) II. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng.

W odniesieniu do kazdego wspdlnika spotki cywilnej / podmiotéw wspodlnie ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l1 pkt 3 rozporzadzenia, w zaleznosci od formy
prawnej wspolnikow spotki cywilnej / podmiotdéw wspdlnie ubiegajacych sie o przyznanie pomocy.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego
zapisanego na informatycznym no$niku danych oraz czy suma kontrolna na wydruku wniosku oraz na
wniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych jest tozsama.
Jezeli suma jest zgodna to wersja elektroniczna moze by¢ w pelni wykorzystana do automatycznego
zaimportowania odpowiednich danych do systemu informatycznego. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, gdy
Podmiot nie zlozyt wniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych i z przepisOw prawa nie wynika taki obowigzek.

I. Osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza — odpowiedz ND nalezy
zaznaczy¢ W przypadku operacji wlasnej LGD albo w przypadku, gdy Podmiotem nie jest osoba
fizyczna.

Punkt. 1. OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba fizyczna wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnoéci gospodarczejl.
W przypadku, gdy Podmiotem jest osoba fizyczna nie wykonujaca dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej
stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku
zostata zalaczona kopia dokumentu tozsamosci w zakresie danych osobowych i adresu zamieszkania
Podmiotu.

W przypadku obywateli polskich powinna by¢ to kopia dowodu osobistego, natomiast w przypadku osob
zinnych krajéow UE moze by¢ to kopia paszportu, a takze kazdego innego dokumentu ze zdjeciem,
wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, uznawanego w danym kraju za dokument tozsamosci
i zawierajacego dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.
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W sytuacji, gdy Podmiot — obywatel Polski, ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamos$ci niz dowod osobisty
np. prawo jazdy, nalezy zweryfikowa¢, czy zataczony dokument zawiera dane osobowe i adresowe.

Jezeli Podmiot bedacy obywatelem Polski nie miat mozliwo$ci ztozenia kopii dowodu osobistego i nie
posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy sprawdzi¢, czy zlozyl on wyjasnienie, dlaczego ztozenie
dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz za§wiadczenie o utracie dowodu osobistego
wydane przez wlasciwy organ gminy.

W przypadku, gdy Podmiot ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty, nie dotaczajac
jednoczesnie wyjasnien, ktore pozwolityby na ustalenie przyczyny nie zlozenia wlasciwego zalacznika,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ Podmiot o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

- Podmiotem jest osoba fizyczng wykonujaca dziatalno$é gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, albo

- adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamosci.

Dokument powinien zosta¢ dotaczony do wniosku w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we
wniosku rézni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie tozsamos$ci, nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku zostat zalagczony oryginal Zaswiadczenia z wlasciwej ewidencji ludnosci oraz czy
data wystawienia tego za$§wiadczenia nie jest wcze$niejsza niz 1 miesiagc przed zlozeniem wniosku.
Nastepnie nalezy zweryfikowaé zgodnos$¢é podanego w ww. zaswiadczeniu adresu zameldowania na pobyt
czasowy z adresem zamieszkania podanym we wniosku.

Dokument wymagany takze w przypadku, gdy dowod osobisty zostat wydany na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz.U. 2015 poz. 212) i nie zawiera informacji dotyczacych miejsca zamieszkania/zameldowania
Podmiotu.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie
jest zgodny z adresem, ktéry figuruje w dokumencie tozsamos$ci i do wniosku nie zostalo dotaczone
Zaswiadczenie albo kopia zeznania podatkowego.

Ponadto, w przypadku potwierdzania przez Podmiot adresu zamieszkania zaswiadczeniem z ewidencji
ludnosci, zaleca si¢ dokonywanie weryfikacji tego adresu zamieszkania z innymi przedstawionymi przez
Podmiot dokumentami. W przypadku watpliwo$ci nalezy wystapi¢ o inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace faktyczne zamieszkanie pod tym adresem.

Punkt 3. Do teczki sprawy nalezy dotgczy¢é wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — (dalej: CEIDG) tj. internetowej bazy danych administrowanej przez Ministra Gospodarki.
W celu wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (odpowiednio
NIP albo imi¢ i nazwisko, w przypadku, gdy Podmiot nie posiada numeru NIP) a nastepnie wydrukowaé
informacje zwrotng z bazy internetowe;j.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku o0so6b fizycznych.

II. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng - odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku w przypadku, gdy
Podmiotem jest osoba fizyczna.

Punkt 1. W zaleznosci od formy prawnej Podmiotu nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zatgczono
dokumenty na podstawie ktorych powstat podmiot, tj.:

a) umowe (np. umowe spotki) lub,

b) statut, lub,

€) inny akt na podstawie ktorego powstal Podmiot.
W ww. dokumentach nalezy zweryfikowac:

—  czas trwania — jezeli dokument zostal zawarty na czas oznaczony, nalezy sprawdzié, czy jest to okres nie
krotszy niz przewidywany okres trwaloéci operacji — okres ten nie powinien by¢ krotszy niz okres
zobowigzan Beneficjenta liczony od planowanej, drugiej transzy pomocy. W przypadku, gdy czas
obowiazywania dokumentu nie zostal w nim okreslony, nalezy uznac, iz jest on wazny bezterminowo,
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— w czy zostal okreslony zakres wykonywanej dzialalno$ci zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci
(PKD), ktory kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

W przypadku, gdy czas trwania Podmiotu (jezeli jest to czas oznaczony) oraz przedstawiony dokument na
podstawie ktorego powstal Podmiot wskazuje na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania
przedmiotu umowy, lub nie zawiera informacji dotyczacych przedmiotu dziatalnosci Podmiotu, nalezy
zaznaczy¢ DO UZP. Nastepnie, na etapie uzupelnien, nalezy zwrdci¢ sie do Podmiotu z prosba
0 wyjasnienia, czy do ww. dokumentu nie zawarto np. aneksu przediuzajacego czas obowigzywania
dokumentu lub trwania podmiotu, lub wprowadzajacego do przedmiotu dziatalnosci podmiotu zakres
dziatalnosci kwalifikujacy si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, gdy Podmiotem nie jest koscielna jednostka
organizacyjna.

Punkt 3. Dokumenty wymagane w przypadku, gdy na podstawie umowy, statutu lub aktu konstytuujgcego
dziatalno$¢ Podmiotu nie jest mozliwe potwierdzenie, ze Podmiot posiada zdolno$¢ prawng oraz posiada
siedzibe lub prowadzi dziatalno$¢ na obszarze obj¢tym LSR.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba prawna.

Punkt 4. Do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z Krajowego Rejestru — (dalej: KRS) tj. internetowej
bazy danych administrowanej przez Ministra Sprawiedliwosci. W celu wyszukania ww. bazie informacji
nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (NIP) a nastepnie wydrukowaé informacj¢ zwrotng z bazy
internetowej. Wydruk nalezy dotaczy¢ takze w przypadku, gdy ww. bazie nie znaleziono danych podmiotu
0 wprowadzonym numerze NIP.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedZz ND w przypadku, inne dokumenty potwierdzaja zdolno$¢ prawna.
I11. Spétka cywilna- nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD.
Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy:

1) umowe spétki oraz czas trwania Podmiotu (jezeli jest to czas oznaczony) zostaly okreslono
bezterminowo lub na czas oznaczony, jednak nie krétszy niz okres zobowigzania Beneficjenta do
utrzymania przedmiotu umowy 0 przyznaniu pomocy. W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy
spotki nie zostal okreslony w jej tresci, nalezy uznaé, iz umowa jest wazna bezterminowo;

2) w umowie spotki zostal okreslony zakres wykonywanej dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD), ktory kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2;

3) umowa spotki upowaznia wspdlnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow.

W przypadku, gdy przedstawiona umowa spotki lub czas trwania podmiotu zawarta / okre$lony jest na okres
krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy lub umowa nie precyzuje, iz spotka
prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikujacym si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2, lub nie
zawiera upowaznienia wspdlnika spotki cywilnej do ubiegania si¢ 0 pomoc imieniu wspdlnikow (w sytuacji,
gdy do wniosku nie zostata dotgczona stosowna uchwata), nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. natomiast na etapie
uzupetnienn zwroci¢ sie do Podmiotu z prosba o wyjasnienie, czy do umowy nie zawarto aneksu
przedtuzajacego czas jej obowigzywania lub wprowadzajacego do zakresu dziatalno$ci spotki zakres
dziatalnosci kwalifikujacy si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

Punkt 2. W przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano osoby upowaznionej do ubiegania si¢
0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zatagczono uchwate wspdlnikow
spotki cywilnej upowazniajacg wspoélnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu wspdlnikow.
W sytuacji, gdy umowa spotki zawiera upowaznienie wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc
W imieniu wspdlnikdw, uchwata nie jest wymagana nalezy zaznaczy¢ pole ND.

IVV. Podmioty wspolnie wnioskujace o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w § 2 ust.l pkt 3
rozporzadzenia- nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy porozumienie, zostalo zawarte na czas oznaczony i zawiera postanowienia
dotyczace wspolnej realizacji operacji, a w szczegolnosci:

- dane identyfikujace strony porozumienia;
- opis celow i przewidywanych rezultatow operacji oraz glownych zadan objetych operacja;

- wskazanie strony, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron;
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- budzet operacji uwzgledniajacy wktad finansowy poszczegdlnych stron.
V. Zalaczniki wspolne

Punkt 1. W przypadku, gdy pole wniosku B.Il.2 nie zostalo wypetnione (numer identyfikacyjny), nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy dotaczono kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentow
sporzadzong na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (tj. Dz.U. z 2015 poz. 807,1419 ). Kopia wniosku o wpis do
ewidencji producentow powinna zostaé potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez biuro powiatowe
ARIMR, w ktorym Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku. Podmiot powinien wystapi¢ o nadanie numeru
indentyfikacyjnego, a do wniosku o przyznanie pomocy zataczyé kopi¢ Wniosku o wpis do ewidencji
producentow kopie wniosku ztozonego w biurze powiatowym ARIMR wlasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania Podmiotu ( na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka wptywu BP ARiMR).

Rownorzedne ze zlozeniem kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentéw jest ztozenie potwierdzenia
przyjecia tego wniosku o wydane przez biuro powiatowe ARIMR, o ile z dostarczonego dokumentu wynika,
iz ztozony wniosek dotyczy Podmiotu i zostal zlozony w biurze powiatowym przed zlozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy w UM.

W przypadku gdy w pole B.11.2 zostato wypelnione nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy
dotgczono Decyzje o wpisie do ewidencji producentow i czy na tej decyzji widnieje numer zgodny
z numerem wpisanym ww. polu wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie wypelnit pola wniosku B.II.2 i nie zalgczyt kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow lub
Decyzji o wpisie do ewidencji producentow, albo

b) nie wypehit pola wniosku B.I1.2 i zatgczyt kopie Whiosku 0 wpis do ewidencji producentéw, albo

¢) wypehit pole wniosku B.II.2 ale nie zalaczyt Decyzji o wpisie do ewidencji producentow — w takim
przypadku nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do ewidencji producentow.

W przypadkach, o ktorych mowa w ppkt a) - ¢) nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do
ewidencji producentow i wypelienia ww. pola wniosku.

W przypadku, gdy Podmiotem jest spotka cywilna albo kilka Podmiotow wspoélnie ubiega si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, ww. dokumenty powinny
zosta¢ zlozone przez kazdego wspolnika spotki cywilnej/ Podmiot wspélnie ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia.

Punkt 2. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp. Wykaz dokumentdw,
ktore mogg potwierdzaé tytut prawny do nieruchomos$ci zawiera instrukcja wopp.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt dokumenty potwierdzajace posiadanie zalezne nalezy sprawdzi¢, czy
umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne jest zawarta na okres nie krotszy niz
okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy tj. okres trwatosci operacji.

Umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne zawierajaca klauzulg, ze ,,zostata zawarta na czas nieoznaczony”
stanowi dokument potwierdzajacy spelnienie warunku przedstawienia dokumentu potwierdzajacego tytut
prawny do nieruchomosci na okres odpowiadajacy okresowi trwalosci operacji.

Punkt 3. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

Punkt 4. Dokument dotyczy wszystkich Podmiotéow planujacych realizacje operacji w zakresie innym niz
operacje okre$lone w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotgczono
oryginat biznesplanu, sporzadzony na wzorze udostgpnionego formularza oraz czy zawiera on datg
sporzadzenia i podpis Podmiotu /osoby reprezentujgcej Podmiot /petnomocnika oraz czy dotyczy Podmiotu
i realizowanej operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowaé poprawno$¢ zapisow pod wzgledem formalnym tj. czy:
a) Biznesplan zostat sporzadzony zgodnie z Instrukcja jego wypelniania oraz m.in.

— zostaly wypelione wszystkie pozycje dotyczace danego Podmiotu i realizowanej przez niego
operacji,
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— informacje zawarte sg tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie pomocy w czgsci si¢
pokrywajacej,
— dane zawarte z poszczeg6lnych tabelach planu s3 spojne,

— informacje, ktére podano w opisowej czegsci Biznesplanu znalazty odzwierciedlenie w czgéci
finansowej lub odwrotnie.

b) Biznesplan jest poprawny pod wzgledem rachunkowym — weryfikacji podlega poprawnos¢ kalkulacji
(sum) wewnatrz poszczegolnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwiazane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane na kolejnym
etapie oceny, tj. B.l. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE]J.

W odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia
nalezy zaznaczy¢ ND — w odniesieniu do tych operacji nie jest wymagane przedtozenie Biznesplanu.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Podmiot nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, do
ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac czy przedstawione formularze rozliczeniowe (tj. deklaracje ZUS DRA wraz
z zatacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) dotycza przedsigbiorstwa Podmiotu oraz czy
dotycza okresu kolejnych 12 miesigcy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku. Nalezy rowniez sprawdzié
czy sa (wraz z zatacznikami) podpisane przez ptatnika sktadek (Podmiot) lub osobg upowazniong. Dotyczy
to rowniez podmiotow zobowigzanych do przekazywania dokumentow do ZUS droga elektroniczng.
W przypadku gdy Podmiot sktada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogg elektroniczng (np. za
posrednictwem systemu PLATNIK) potwierdzeniem iz przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na
deklaracji ZUS DRA. Natomiast w przypadku, gdy Podmiot przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji
papierowej”, na przedktadanych w UM kopiach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

Punkt 7. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

Punkt 8. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp. Dotyczy wszystkich
Podmiotow - w przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspotpracy w zakresie,
o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia dokumenty sa skladane przez kazdego z podmiotow
wspolnie wnioskujacego o przyznanie pomocy bedacego strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis. W okresie referencyjnym, tj.
w okresie obejmujagcym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwodch latach poprzedzajacych ten rok,
kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwotg) nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla
podmiotow dziatajgcych w sektorze drogowego transportu towar6w maksymalna warto$¢ pomocy de minimis
(wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Dla Podmiotéow dzialajacych zarowno w sektorze towarowego transportu drogowego towardw, jak i innej
branzy moze by¢ zastosowany limit 200 000 Euro, o ile spelnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

. operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

. prowadzona jest rozdzielno§¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w sektorze transportu
drogowego towardw i pozostalej dziatalnosci gospodarcze;j.

Dodatkowo, w zwiazku z definicja ,,jednego przedsi¢biorstwa”, wprowadzong rozporzadzeniem Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1),
przedsiebiorcy, rozumianemu takze jako grupa podmiotéw, ktére sg kontrolowane (prawnie lub de facto)
przez ten sam podmiot, bedzie przystugiwat jeden limit pomocy. W zwigzku z powyzszym Podmiot,
dodatkowo zobowigzany jest do przedlozenia informacji o powigzanych jednostkach gospodarczych
krakersie otrzymanej przez nie pomocy de minimis na potrzeby ustalenia dostgpnego limitu pomocy de
minimis tego Podmiotu.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zalaczono Zaswiadczenia
0 pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie
pomocy oraz dwa poprzedzajace go lata albo Oswiadczenia Podmiotu o wysokosci otrzymanej uzyskanej
pomocy de minimis — na udost¢pnionym wzorze formularza.

W celu prawidlowego ustalenia dostgpnego limitu pomocy de minimis w przypadku spotki cywilnej, jawnej,
partnerskiej, komplementariusza spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej Oswiadczenie
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o wielkosci uzyskanej pomocy de minimis (albo Zaswiadczenia (...)) sktada spétka (w tym wspdlnicy spoiki
cywilnej tacznie) w odniesieniu do pomocy uzyskanej przez spotke oraz odrebnie kazdy ze wspolnikow
w zakresie, w jakim uzyskat (lub nie) pomoc de minimis na dziatalno§¢ prowadzona w spoice.
W os$wiadczeniu sktadanym przez wspdlnikéw nie nalezy wskazywaé ponownie pomocy, ktoéra zostata
wskazana jako udzielona spolce oraz pomocy udzielonej wspolnikowi na dziatalno$¢ prowadzonag poza
spotka wnioskujaca o przyznanie pomocy.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 9. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym
mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia dokument sktadany przez kazdy z Podmiotow bedacych strong
porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Punkt 10. Dokument wymagany w przypadkach opisanych w instrukcji wopp.

Punkt 11. W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie,
o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, dokumenty wymagane odrebnie od kazdego z Podmiotow
bedacych strong porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Punkt 12. Dokument wymagany w przypadkach opisanych w instrukcji wopp. W przypadku, gdy o pomoc
ubiegajg sie Podmioty realizujgce projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3
rozporzadzenia, dokumenty wymagane odrgbnie od kazdego z Podmiotow bgdacych strong porozumienia
o wspolnej realizacji operacji.

Punkty 13-15. Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w instrukcji wopp.

Punkt 16. Dokument dotyczy wszystkich Podmiotéw planujacych realizacje operacji w zakresie okreslonym
w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat dokumentu,
sporzadzony na wzorze udostepnionego formularza oraz czy zawiera on datg¢ sporzadzenia i podpis Podmiotu
/osoby reprezentujacej Podmiot /petnomocnika oraz czy dotyczy Podmiotu i realizowanej operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowaé poprawnos¢ zapisow pod wzgledem formalnym, tj. czy:
a) dokument zostat sporzadzony zgodnie z Instrukcja jego wypetniania oraz m.in.:
- zostaly wypelnione wszystkie pozycje dotyczace danego Podmiotu i realizowanej przez niego operacji,

- informacje zawarte sg tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie pomocy w czesci si¢
pokrywajacej,
- dane zawarte z poszczeg6lnych tabelach sg spdjne.

b) dokument jest poprawny pod wzgledem rachunkowym — weryfikacji podlega poprawno$¢ kalkulacji (sum)
wewnatrz poszczegolnych tabel.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ,,niekomercyjnosci” beda weryfikowane na kolejnym etapie oceny, tj. B.1.
WERYFIKACJA RACJIONALNOSCI KOSZTOW 1 ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI
EKONOMICZNEJ.

W odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie innym, niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8
rozporzadzenia nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkt 17. Dokument wymagany w przypadku gdy w sekcji wniosku B.I1.10 wskazano dane pelnomocnika,
ktory bedzie reprezentowat Podmiot.

Petnomocnictwo powinno:
- zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej, oraz

- w sposob niebudzgcy watpliwosci wskazywaé rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik ma umocowanie,
oraz

- zawiera¢ potwierdzenie przez notariusza wlasnorgcznosci podpisow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wypetniono ww. sekcji wniosku o przyznanie
pomocy.
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Punkt 18. Dokument wymagany w przypadku, gdy Podmiot ubiega si¢ o przyznanie zaliczki albo
wyprzedzajacego finansowania.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym
mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia dokument skladany przez kazdy z Podmiotow bedacych strong
porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Punkt 19. Punkt wypeliany w przypadku, gdy w zwigzku z planowana do realizacji operacja wymaganym
jest uzyskanie od Podmiotu dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z powszechnie obowigzujgcego prawa.

V1. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy w ramach
operacji nie beda realizowane zadania obejmujace roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo Budowlane ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 290 z p6zn.zm.).

Punkt 1. Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Nalezy sprawdzi¢, w szczegdlno$ci czy przedstawiony kosztorys:

a) zostal opracowany metoda odpowiednig do planowanego systemu wykonania robot budowlanych
(kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robdt budowlanych lub kosztorys szczegdtowy
w przypadku planowanego wykonywania robot budowlanych z udzialem pracy wtasne;j),

b) zawiera:
1) Nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,
2) Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Podmiotu oraz jego podpis,
3) Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujgcego kosztorys oraz jego podpis,
4) Datg opracowania kosztorysu,

5) Ogo6lng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny wraz
Z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot budowlanych,

6) Przedmiar robot budowlanych z wyliczeniem ilosci;

7) Kalkulacje sporzadzona metoda odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robot budowlanych
oraz cen¢ jednostkowa;

8) Wartos¢ kosztorysowa robot budowlanych;
9) Tabele wartosci elementéw scalonych.
Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy wraz z kosztorysem Podmiot zataczyt:

1) zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywow pracochtonno$ci w poszczegdlnych robotach
budowlanych — jezeli dotyczy.

2) zestawienia materialtow budowlanych wykonane ze wskaznikow zuzycia materialdow w robotach,
w przypadku, gdy Podmiot nabywa materiaty budowlane we wlasnym zakresie.

Kosztorys inwestorski podlega szczegdtowej weryfikacji na etapie oceny technicznej i ekonomicznej
wniosku.

Punkt 2. Dokument wymagany w przypadku, gdy istnieje obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe
w zwiazku z planowang do realizacji operacja.

Punkt 3. Dokument wymagany w przypadku opisanym w instrukcji wopp.

Punkt 4. Dokumenty wymagane w przypadku opisanym w instrukcji wopp. Dokument zgloszenia nalezy
rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zatacznikami, bedgcymi integralng czeScig zgloszenia.
Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych ztozono we wiasciwym dla tego
rodzaju czynno$ci urzedzie oraz czy na dokumencie zostato czytelnie potwierdzone jego ztozenie.

Punkt 5. Dokumenty wymagane w przypadku gdy na podstawie przedtozonych wraz z wnioskiem
dokumentéw nie jest mozliwa identyfikacja zakresu planowanych do wykonania prac. Przedkladane
dokumenty powinny umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaréw robdt budowlanych.
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VII. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego lub zbycia gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo
nabywcy przedsiebiorstwa lub jego cze$ci — nalezy zaznaczy¢ ND, w przypadku, gdy podmiot nie jest
nastepca /nabywca Beneficjenta.

Punkt 1- Punkt 3. Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w instrukcji wopp.

VIIIL. Inne zalaczniki dotyczace operacji — sekcja wypehliania w przypadkach opisanych w instrukcji
wopp.

IX. Poprawno$¢ wypehienia formularza wniosku.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy w wyznaczonym miejscu wniosku ztozyl czytelny, whasnoreczny podpis
Podmiotu albo uprawniona do tego osoba (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz z pieczecia
imienna). W tym celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i podpisow, a takze ich danych osobowych
zawartych we wniosku oraz dokumentach dotgczonych do wniosku.

W przypadku osoéb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnej nalezy sprawdzi¢ czy podpis zostal ztozony zgodnie z zasadami
0 reprezentacji i sktadania podpiséw tych podmiotow.

Punkt 2 i Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy poszczegodlne sekcje i pola wniosku zostaty wypetnione zgodnie
Z instrukcjg Wopp.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy Liczba zalacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikoéw
faktycznie zatgczonych.

Punkt 5. W przypadku, gdy Podmiot w polu wniosku B.Il.2 podat numer identyfikacyjny nalezy sprawdzi¢
czy numer ten jest zgodny z numerem widniejgcym w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ przypadku, gdy Podmiot nie zataczyt Decyzji o wpisie producenta
do ewidencji producentow.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.I1.5.7 w oparciu 0 dokumenty dotaczone do
wniosku.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.I1.5.8 w oparciu 0 kopi¢ dokumentu tozsamosci
OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢é w przypadku Podmiotu - jednostki organizacyjnej nie posiadajacej
osobowosci prawnej.

CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY (1)

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje si¢ na obszarze wiejskim
objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedtlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace miejsca zamieszkania nalezy pozyskaé z kopii dokumentu tozsamoS$ci oraz informacji
wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.5 Adres Podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedlug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1)
i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
miejsce zamieszkania we wniosku i dotgczonych do niego dokumentach. Wydruk z ww. strony
internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy, oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢
0 wsparcie, nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania Podmiotu jest objete LSR tej LGD.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot
dokumentoéw/uzyskanych informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na

powyzsze pytanie.
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Punkt 2. Na podstawie informacji zawartych w. wniosku oraz kopii dokumentu tozsamos$ci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE.

Punkt 3. Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz kopii dokumentu tozsamosci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest na dzief ztozenia wniosku osobg petnoletnia.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o:
a) dane zawarte w polu wniosku B.I1.1 Numer identyfikacyjny, oraz
b) informacj¢ zawarte w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji producentow,

czy Podmiot posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentoéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy:

a) Podmiot nie posiada numeru (nie wypetnione pole wniosku B.I1.1 oraz przedtozono/nie przedtozono
kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow, albo

b) Podmiot wypetnit pole wniosku B.II.1 ale nie przedlozyt Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Punkt 5. Zgodnie z art. 3 ust 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013 roku str. 1) catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo
cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat
podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsigbiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardw nie moze
przekroczy¢é 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zostaé
wykorzystana na nabycie pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towarow. W zwigzku
Z powyzszym nie mozliwym jest przyznanie pomocy na zakup $rodka transportu w przypadku, gdy Podmiot
ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach dziatalnosci sklasyfikowanej wg PKD jako transport drogowy
towarow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana wg PKD jako transport
drogowy towarow,

b) ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang wg PKD jako transport
drogowy towaroéw, ale w zakresie rzeczowym operacji we wniosku nie wskazano zakupu s$rodka
transportu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 6. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND, w przypadku gdy Podmiot nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy
w zakresie przetworstwa.

Punkt 7. Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003 r. prawo upadlosciowe i naprawcze
obowigzuja: ustawa z dnia 28.02.2003r. prawo upadto$ciowe (Dz. U. 2015.233 j.t., z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 15.05.2015r. prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2015.978, z p6zn. zm.). Dodatkowo, przepisy ustawy
prawo restrukturyzacyjne stosowane sg wobec podmiotdow niewyplacalnych lub zagrozonych
niewyplacalno$cig. Zatem Podmioty, wobec ktorych wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne winny by¢
traktowane tak jak podmioty, wobec ktorych ogloszono upadtosé. Weryfikacja, czy wobec Podmiotu zostata
ogloszona upadtos¢ lub wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne powinna nastgpowaé w oparciu
0 ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sadowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwo$ci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym jest pomocnicze
wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego i Gospodarczego (strona
internetowa http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony by¢ weryfikowane zgodnie
z zapisami MSiG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Punkt 8. W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.111. Opis planowanej operacji oraz informacje
zawarte w biznesplanie i pozostalej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna
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z celem (-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020 dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na
osiggniecie zaktadanych wskaznikow.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do planowanej operacji, na podstawie odrebnych przepisow,
(np. dotyczacych warunkow zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony §rodowiska i warunkdéw utrzymania
zwierzat itp.) wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii organéw
administracji publicznej. Jezeli tak, Podmiot jest zobowiazany zataczy¢ do Wniosku kopie tych dokumentow,
o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jezeli do planowanej realizacji operacji, z odrgbnych przepisow, nie
wynika obowigzek uzyskania decyzji, pozwolen lub opinii organéw administracji publicznej lub jezeli ich
uzyskanie nie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji operacji.

Punkt 10. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (m.in. pole B.11.10 Planowane terminy realizacji
operacji) nalezy sprawdzi¢, czy operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz w dwoch transzach.

Punkt 11. Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wykonanie zakresu
rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztow operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy pomocy wyptacang po zrealizowaniu calej
operacji nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna
jednoznacznie odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 12. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (sekcje B.IIl.7. Lokalizacja operacji (miejsce
realizacji operacji), B.111.8. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzgcych w sktad nieruchomosci, na
ktorych realizowana bedzie operacja ) oraz na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do
nieruchomosci nalezy sprawdzi¢, czy operacja, zaktada podjecie dziatalnosci na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Nastepnie w oparciu o dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowe;j
wwwe.stat.gov.pl w zaktadce publikacje wedtug tematow/Ludno$é/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz
ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug pici, wojewddztw (nts 2), powiatow
(lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
lokalizacja operacji (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotgczy¢ do teczki sprawy).

Liczb¢ mieszkancoéw, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Warunek nalezy uzna¢ za spetlniony w takze w przypadku, gdy operacja, ktéra obejmuje koszty
inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu
budowlanego, ktorego odcinek bedzie zlokalizowany poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 13. Dotyczy operacji trwale zwiazanych z nieruchomoscia a takze z wyposazeniem nieruchomosci.
Na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do nieruchomosci, oraz Oswiadczeniu wlasciciela(i)
lub wspotwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzanej z nieruchomosciq jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedqcej w posiadaniu
zaleznym lub bedqcej przedmiotem wspolwlasnosci nalezy sprawdzi¢ czy inwestycje w ramach operacji beda
realizowane na nieruchomos$ci bedgcej wihasnoscig lub wspotwiasno$cig Podmiotu lub Podmiot posiada
prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmnie;j
przez okres realizacji operacji.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym)
w dokumentacji aplikacyjnej wpisuja si¢ w zakres kosztow okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia
wykonawczego®. Niemniej jednak, w przypadku gdy na obecnym etapie budzi watpliwo$¢ zasadno$é
planowanych do poniesienia kosztow, pomimo tego ze, wpisuja si¢ one w ww. zakres kosztow, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW. i wystapi¢ do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow
nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie.
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Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji nie moga by¢ kosztami inwestycji polegajacej na
budowie albo przebudowie liniowych obiektéw budowlanych w cze$ci dotyczacej realizacji odcinkow
zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 15. Na podstawie informacji zawartych we wniosku i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy suma
kosztow planowanych do poniesienia w ramach operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej
ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow nie jest nizsza niz 70% kwoty jaka, mozna
przyzna¢ na operacje.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna
odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 16. Pomoc na operacje nie przystuguje, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji
jest sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci PKD (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako:

—  gornictwo i wydobywanie

— dzialalno$¢ ustugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie

—  przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakdéw i migczakow

— wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy naftowej
—  produkcja chemikaliéw oraz wyrobow chemicznych

— produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw 1 pozostatych wyrobow
farmaceutycznych

—  produkcja metali
— produkcja pojazdow samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli

W zwigzku z powyzszym ha podstawie informacji zawartych we wniosku, biznesplanie oraz w bazie CEiDG
— w przypadku oso6b fizycznych, nalezy sprawdzié, czy dotyczacy operacji rodzaj dziatalnosci (wedtug kodu
PKD) jest zgodny z wykazem dziatalnosci gospodarczych, w zakresie ktorych moze byé przyznana pomoc
okre$lonym dla ww. poddziatania.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli: na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw nie jest
mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie.

Punkt 17. W oparciu o informacje zawarte we wniosku, biznesplanie i pozostatej dokumentacji aplikacyjne;j
nalezy sprawdzi¢ czy minimalna catkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. ztotych

Punkt 18. Na podstawie danych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest
zgodna z zakresem okreSlonym w rozporzadzeniu, tj. dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej,
W tym podnoszenia kompetencji 0sob realizujacych operacje w tym zakresie.

Na podstawie dokumentacji aplikacyjnej nalezy zweryfikowa¢, czy operacja zaktada podjecie we wlasnym
imieniu dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej, i jej wykonywanie do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyplaty platnosci
koncowe;j.

Punkt 19. Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli realizacja operacji i osiagniecie zaktadanych celow w terminie
okreslonym we wniosku o przyznanie pomocy nie jest mozliwe bez udziatu $rodkéw publicznych. Efekt
deadweight (E pw) nalezy obliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw tc

Epw = > = 100%
W N¢ (tc + tpw)

gdzie:

Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji

Nbw — naktady (netto), ktore poniostby Podmiot bez dofinansowania ze srodkoéw publicznych

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiacach)

tow — czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony
w miesiacach).
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W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy
uznad, ze wystapil efekt deadweight. Wowczas nalezy odmoéwié przyznania pomocy, uznajac ze podmiot
zrealizowalby operacj¢ bez wsparcia §rodkdw publicznych. Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz
100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych.

Operacja dotyczy rozwoju przedsi¢gbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013
przez podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej, w tym podnoszenie kompetencji oséb realizujacych
operacj¢ w tym zakresie

Punkt 1. Podmiot nie powinien podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow z mocy ustawy i w pelnym
zakresie, chyba Ze podejmuje dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251,
poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojow.

Warunek niepodlegania ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw z mocy ustawy i w pelnym zakresie przypadku
podejmowania dziatalno$ci innej niz produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojoéw nalezy uznaé
za spetniony w sytuacji, gdy:

a) z zaswiadczenia wydanego przez KRUS wynika, iz Podmiot a nie figuruje w ewidencji o0sob
ubezpieczonych, albo

b) 2z zadwiadczenia wydanego przez KRUS wynika, iz Podmiot podlega ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw w KRUS w ograniczonym zakresie, albo

€) z zaswiadczenia wydanego przez ZUS wynika, iz Podmiot podlega ubezpieczeniu spotecznemu (lub
zdrowotnemu) w ramach ZUS.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢ gdy z przedlozonych dokumentow wynika, iz osoba fizyczna
wystepujaca o pomoc w ramach poddziatanial9.2 podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pelnym
zakresie, chyba ze osoba ta podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr
251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutdéw spozywczych lub produkcja
napojow.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow
nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Punkt 2. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji (wydrukéw) pochodzacych z bazy danych:
- Centralna Ewidencja Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych wskazuja, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie figurowal w ww. bazie w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku o przyznanie.

Punkt 3. Na podstawie danych zawartych w systemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi
zostata dotychczas przyznana pomoc W zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia
nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresu.

Punkt 4. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja zaktada podjecie we wlasnym imieniu dziatalno$ci gospodarczej i jej wykonywanie do dnia,
w ktérym uptynie przez co najmniej 2 lata od platnosci koncowe;.

Punkt 5. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzic,
czy operacja zaklada zgloszenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisOw o systemie
ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podleganie tym ubezpieczeniom do dnia,
w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowej, lub utworzenie co najmniej jednego miejsca
pracy w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji,
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zatrudnienie osoby, dla ktérej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace, a takze
utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uplynie 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktérym nastgpi
podniesienie kompetencji jest zwigzany z zakresem operacji dotyczacym podejmowania dziatalnosci
gospodarczej.

CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY (2)

I. Podmiotem jest osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza — nalezy
zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej nie wykonujacej dziatalnosci
gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej znajduje
si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczb¢ mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udost¢pnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace miejsca zamieszkania nalezy pozyska¢ z kopii dokumentu tozsamosci oraz informacji
wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.7 Adres Podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludno$é/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedhug pici, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1)
i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
miejsce zamieszkania we wniosku i dotaczonych do niego dokumentach. Wydruk z ww. strony
internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie
0 wsparcie, nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania Podmiotu jest objete LSR tej LGD.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot jest osobg fizyczng wykonujacag dziatalnos¢
gospodarcza, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy o ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot
dokumentoéw/uzyskanych informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na

powyzsze pytanie.
Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce oznaczone adresem, pod ktorym osoba fizyczna wykonuje

dziatalno$¢ gospodarcza, do ktdérej stosuje si¢ przepisy ustawy o ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczb¢ mieszkancoéw, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych ogtaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace adresu, pod ktéorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza nalezy pozyskaé
z informacji (wydruku) z bazy CEIDG oraz informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.7
Adres Podmiotu ubiegajgcego sig o wsparcie.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtoéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedtug tematow/Ludno$¢/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug ptci, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1)
i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejsca 0znaczonego adresem,
pod ktorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, wpisang do CEIDG (wydruk ze strony
internetowej nalezy dotgczy¢ do teczki sprawy) oraz
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b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢
o wsparcie, nalezy sprawdzié, €zy miejsce oznaczone adresem, pod ktorym Podmiot wykonuje
dziatalno$¢ gospodarcza jest objete LSR tej LGD.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot jest osoba fizyczng nie wykonujaca
dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot
dokumentow/uzyskanych informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na
powyzsze pytanie.

Punkt 3. Na podstawie informacji zawartych w. wniosku oraz kopii dokumentu tozsamos$ci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE.

Punkt 4. Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz kopii dokumentu tozsamos$ci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest na dzien ztozenia wniosku osobg petnoletnia.

Punkt 5. Na podstawie przedtozonych dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktorg zamierza realizowaé¢ lub posiada zasoby
odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza
odpowiednia do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowaé. Podmiot, w celu wykazania spelniania
warunku moze takze wykaza¢ posiadanie kwalifikacji odpowiednich do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowac.

Il.  Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy siedziba/oddziat osoby prawnej, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace siedziby/oddziatu nalezy pozyskac z informacji (wydruku) z bazy KRS oraz umowy / statutu
[ aktu zatozycielskiego konstytuujacego Podmiot i informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku
B.11.7 Adres Podmiotu (zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej / adres
siedziby osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajqcej prawnej).

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej
www.stat.gov.pl w zaktadce publikacje wedtug tematéw/Ludno$é/Ludno$é Stan i struktura ludnos$ci oraz
ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug pici, wojewddztw (nts 2), powiatow
(lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
siedziba / oddziat osoby prawnej (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sig
o wsparcie, nalezy sprawdzi¢, czy siedziba/oddziat znajduje nie na terenie objetym LSR tej LGD.

Punkt 2. Zgodnie z przepisem § 3 ust.1 pkt 2) Podmiotem nie moze by¢ Wojewodztwo.

Punkt 3. Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem nie jest Gmina albo Powiat.
W pkt 3a nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Podmiotem jest Powiat. W pkt 3b nalezy zaznaczy¢ ND
w przypadku, gdy Podmiotem jest Gmina.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Dane dotyczgce obszaru gminy nalezy pozyska¢ ze strony internetowej Gminy / Powiatu bedacej / bedacego
Podmiotem — wydruk nalezy dotaczy¢ do akt sprawy.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedlug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1)
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i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy oraz jej obszar (wydruk z ww. strony internetowej
nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢
o wsparcie, nalezy sprawdzi¢, czy obszar gminy znajduje poza terenem objetym LSR tej LGD

c) w przypadku gdy Podmiotem jest Powiat, nalezy dodatkowo sprawdzi¢, czy obszar Powiatu obejmuje
co najmniej jedng Gmine, ktdrej obszar obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktoérej Powiat
zamierza realizowac¢ operacje.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba prawna inna niz Gmina albo
Powiat.

Punkt 4. Na podstawie przedtozonych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktora zamierza realizowac lub posiada zasoby
odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza
odpowiednig do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowac.

1. Podmiotem jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng - nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku operacji wlasnej LGD.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy, siedziba/oddziat jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczb¢ mieszkancoéw, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace siedziby/oddzialu nalezy pozyska¢ z informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji
wniosku B.I1.7 Adres Podmiotu (zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej / adres siedziby osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej prawnej)
a w przypadku podmiotow innych niz spotka kapitalowa w organizacji takze z wydruku z bazy KRS.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludnos¢ wedtug ptci, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin
(lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako siedziba /
oddziat Podmiotu (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie
0 wsparcie, nalezy sprawdzié, czy siedziba/oddzial znajduje nie na terenie objetym LSR tej LGD.

Punkt 2. Na podstawie przedtozonych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktéra zamierza realizowaé lub posiada zasoby
odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno§¢ gospodarcza
odpowiednia do przedmiotu operacji, ktdra zamierza realizowac.

V. Podmiotem jest spotka cywilna - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Odpowiedz nalezy udzieli¢ po uprzednim wypetnieniu odpowiednio sekcji I, II, 1T odrgbnie dla
kazdego ze wspolnikow w zaleznos$ci od ich formy prawne;.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczy¢, o ile dla kazdego ze wspdlnikow udzielono odpowiedzi TAK albo ND
na pytania w sekcjach I, 1, 111

V. Podmioty realizujace projekty wspélpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Odpowiedz nalezy udzieli¢ po uprzednim wypetieniu odpowiednio sekcji I, I, III, IV odrebnie
dla kazdego ze wspolnikéw w zaleznosci od ich formy prawne;.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, o ile dla kazdego ze wspdlnikow udzielono odpowiedzi TAK albo ND
na pytania w sekcjach I, 11, 111, IV.
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Punkt 2. W oparciu o informacje wynikajace z dokumentacji aplikacyjnej, nalezy sprawdzi¢ czy 0 pomoc na
operacje w zakresie wspoOlpracy nie ubiega si¢ podmiot wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki
cywilnej.
VI. Kryteria wspélne dotyczace Podmiotu i operacji

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, w oparciu o:

a) dane zawarte w polu wniosku B.I1.1 Numer identyfikacyjny, oraz

b) informacje zawarte w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji producentow,

czy Podmiot posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentoéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy:

a) Podmiot nie posiada numeru (nie wypetione pole wniosku B.II.1 oraz przedtozyt/nie przedtozyt kopig
Whiosku o wpis do ewidencji producentdéw, albo

b) wypemhit pole wniosku B.II.1 ale nie przedlozyl Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

W przypadku gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie
spotki cywilnej pomoc jest przyznawana, jezeli numer identyfikacyjny powinien zosta¢ nadany spotce.

Punkt 2. W oparciu o informacje zawarte w Oswiadczeniu o wielkosci przedsigbiorcy i zatacznikach do
Oswiadczenia (...), a takze informacji wynikajacych z dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy
Podmiot prowadzi mikroprzedsi¢biorstwo albo male przedsigbiorstwo w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym W zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,
str. 1).

W przypadku watpliwosci co do wiarygodnosci deklaracji zawartej w Oswiadczeniu (...), ktoére wynikaja
z analizy ww. dokumentéow lub innych zalacznikéw dotaczonych do wniosku np. biznesplanu, albo
z weryfikacji powigzan pomiedzy przedsicbiorstwami dokonanej na podstawie dostepnych narzedzi takich
jak baza CEiDIG, KRS a takze http://www.kto-kogo.pl/, http://www.infoveriti.pl/ nalezy wystapi¢ do
Podmiotu z prosba o przedtozenie dodatkowych dokumentéw /wyjasnien. Informacje te (wydruki ze stron
ww. datowane i opatrzone podpisami osob weryfikujacych, powinny zosta¢ dotaczone do teczki sprawy)
moga by¢ traktowane jako przestanki do wystgpienia do przedsigbiorcy ubiegajacego si¢ o wsparcie z prosba
o ztozenie wyjasnien w zakresie deklarowanych tresci Oswiadczenia.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy mozliwe jest jednoznaczne i niebudzace watpliwosci
stwierdzenie, iz informacje zadeklarowane w Oswiadczeniu (...) sa zgodne ze stanem faktycznym, np.
analiza, przedlozonych dokumentéw, w tym dokumentow uzyskanych w ramach uzupetnien np.
dodatkowych formularzy rozliczeniowych - deklaracji ZUS DRA dotyczacych okresu referencyjnego
W oparciu o ktory Podmiot oszacowat status przedsigbiorstwa potwierdza, iz Podmiot jest mikro, matym
przedsigbiorca.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow nie
jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, do
ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Punkt 3. Zgodnie z art. 3 ust 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1) calkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo
cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat
podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsigbiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardw nie moze
przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zostaé
wykorzystana na nabycie pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towarow. W zwigzku
z powyzszym nie mozliwym jest przyznanie pomocy na zakup $rodka transportu w przypadku gdy Podmiot
ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach dziatalnosci sklasyfikowanej wg. PKD jako transport drogowy
towarow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 25 z 58


http://www.kto-kogo.pl/
http://www.infoveriti.pl/

a) nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang wg. PKD jako transport
drogowy towarow, albo

b) ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana wg. PKD jako transport
drogowy towarow, ale w zakresie rzeczowym operacji we wniosku nie wskazano zakupu $rodka
transportu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 4. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND, w przypadku gdy Podmiot nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy
w zakresie przetworstwa.

Punkt 5. Od dnia 01.01.2016r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003r. prawo upadtosciowe i naprawcze
obowigzuja: ustawa z dnia 28.02.2003r. prawo upadtosciowe (Dz. U. 2015.233 j.t., z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 15.05.2015r. prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2015.978, z p6zn. zm.). Dodatkowo, przepisy ustawy
prawo restrukturyzacyjne stosowane s3 wobec podmiotow niewyptacalnych lub zagrozonych
niewyplacalnoscia. Zatem Podmioty, wobec ktorych wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne winny by¢
traktowane tak jak podmioty, wobec ktorych ogloszono upadtos¢. Weryfikacja, czy wobec Podmiotu zostata
ogloszona upadilo$¢ lub wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne powinna nastgpowaé w oparciu
o ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym jest pomocnicze
wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego i Gospodarczego (strona
internetowa http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony by¢ weryfikowane zgodnie
z zapisami MSiG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Punkt 6. W oparciu o informacje zadeklarowane przez Podmiot w Formularzu informacji przedstawianych
przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis wynika, iz Podmiotowi moze zosta¢ udzielona pomoc de minimis.

Punkt 7. W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.Il. Opis operacji oraz informacje zawarte w
biznesplanie i pozostalej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ czy operacja jest zgodna z celem
(-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020 dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na
osiggniecie zaktadanych wskaznikow.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do planowanej operacji, na podstawie odrebnych przepisow,
(np. dotyczacych warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony srodowiska i warunkow utrzymania
zwierzat itp.) wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii organow
administracji publicznej. Jezeli tak, Podmiot jest zobowigzany zataczy¢ do Wniosku kopie tych dokumentow,
o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, jezeli do planowanej realizacji operacji, z odrebnych przepiséw, nie
wynika obowiazek uzyskania decyzji, pozwolen lub opinii organéw administracji publicznej lub jezeli ich
uzyskanie nie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji.

Punkt 9. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (m.in. cz¢§¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe, pole
B.1I1.11 Planowany termin zakonczenia etapu) nalezy sprawdzié, czy operacja bedzie realizowana w nie
wigcej niz dwdch etapach.

Punkt 10. Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzié¢, czy wykonanie zakresu
rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa wyptacana po zrealizowaniu
calej operacji nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia
2022r.

Punkt 11. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (sekcje B.I11.8. Lokalizacja operacji (miejsce
realizacji operacji), B.111.9. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzgcych w sktad nieruchomosci, na
ktorych realizowana bedzie operacja) oraz na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do
nieruchomoéci nalezy sprawdzi¢, czy operacja, zaklada realizacj¢ inwestycji na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 26 z 58


https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary
http://www.imsig.pl/

Nastepnie w oparciu o dane publikowane przez Gtowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowe;j
wwwe.stat.gov.pl w zaktadce publikacje wedtug tematéw/Ludno$é/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz
ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow
(lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
lokalizacja operacji (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy).

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
0 statystyce publicznej.

Warunek nalezy uzna¢ za spelniony w takze w przypadku, gdy operacja, ktora obejmuje koszty
inwestycyjne, zaklada realizacj¢ inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu
budowlanego, ktérego odcinek bedzie zlokalizowany poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 12. Dotyczy operacji trwale zwigzanych z nieruchomos$cia a takze z wyposazeniem nieruchomosci.
Na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do nieruchomosci, oraz Oswiadczeniu wlasciciela(i)
lub wspotwiasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomosciq jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedgcej w posiadaniu zaleznym lub bedgcej przedmiotem wspétwlasnosci nalezy sprawdzi¢ czy inwestycje
w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej whasnoscia lub wspotwlasnoscia Podmiotu
lub Podmiot posiada prawo do dysponowania nieruchomos$ciag na cele okreslone we wniosku o przyznanie
pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia
trwato$ci (tj. 5 lat od planowanej daty ptatnosci ostatecznej wskazanej w polu B.I11.11 Planowany termin
zakoriczenia etapu).

Punkt 13. W punkcie tym nalezy sprawdzié, czy koszty wskazane w ujg¢ciu rzeczowym (przedmiotowym)
w dokumentacji aplikacyjnej wpisuja si¢ w katalogow kosztow kwalifikowanych (§ 17 i 38 rozporzadzenia),
natomiast zasadno$¢ i celowos$¢ ekonomiczna ich poniesienia bedzie przedmiotem szczegdtowej analizy
ekonomiczno-technicznej. Niemniej jednak, w przypadku gdy na obecnym etapie budzi watpliwos¢
zasadno$¢ planowanych do poniesienia kosztéw, pomimo tego ze, wpisuja si¢ one w ponizszy katalog,
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW. i wystapi¢ do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.

Koszty ogdlne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia beda mogly podlegaé refundacji
jezeli zostaty:

1) poniesione:
- od dnia 1 stycznia 2014 r.,
- zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni
kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.

Koszty ogélne powinny zosta¢ uwzglednione w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow
kwalifikowanych.

Pomoc na operacje jest przyznawana w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, do ktérych zalicza si¢
koszty:

1) ogdlne, o ktorych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013,
2) zakupu rob6t budowlanych lub ustug,

3) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub wynagrodzen
za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakow towarowych,

4) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa
loklanego — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowigcych eksponaty,

6) zakupu $rodkéw transportu, z wylgczeniem zakupu samochodow osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 osob tacznie z kierowca,

7) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 i 6, w tym materialow,

8) wynagrodzenia i innych $§wiadczen, o ktorych mowa w Kodeksie pracy, zwigzanych z praca
pracownikow beneficjenta, a takze inne koszty ponoszone przez beneficjenta na podstawie odrgbnych
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przepisOw w zwigzku z zatrudnieniem tych pracownikéw — w przypadku operacji w zakresie tworzenia
lub rozwoju inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktéw rolnych, jesli polega wylacznie na
tworzeniu lub rozwijaniu ogélnodostepnych i niekomercyjnych inkubatoréw, o ktorych mowa w § 2 ust.
1 pkt 2 lit. b oraz w operacji w zakresie wspierania wspolpracy miedzy podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR,

9) podatku od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013,
- ktore sg uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggnigcia jej celu oraz racjonalne.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie
liniowych obiektéw budowlanych, w czgséci dotyczacej realizacji odcinkdéw zlokalizowanych poza obszarem
wiejskim objetym LSR.

Do kosztow kwalifikowalnych moze takze zosta¢ zaliczona takze warto$¢ wkladu rzeczowego, o ktérym
mowa w art. 69 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013. Wartos¢ wktadu rzeczowego, o ktorym mowa w art. 69
ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013, w formie nieodplatnej pracy ustala si¢ jako iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu przecig¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w drugim roku
poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek o przyznanie pomocy i liczby 168.

Koszt zakupu $rodkéw transportu z wylgczeniem zakupu samochoddéw osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 oséb tacznie kierowca, jest kwalifikowany wylacznie w wysokosci nieprzekraczajacej
30% pozostatych kosztow kwalifikowanych pomniejszonych o koszty ogdlne.

Punkt 14. Na podstawie informacji zwartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne
operacji nie s3 wspotinansowane z innych srodkéw publicznych.

Warunku nie stosuje sie do przyznawania pomocy na operacje realizowang przez jednostke sektora finansow
publicznych lub organizacj¢ pozytku publicznego bedaca organizacja pozarzadowa w zakresie, w jakim nie
jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Punkt 15. Na podstawie informacji zwartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy koszty
niekwalifikowalne operacji beda finansowane z innych $rodkéw publicznych, wysoko§¢ 1 zakres
finansowania nie pokrywa si¢ z wysokoscia i zakresem kosztéw kwalifikowanych.

Punkt 16. Na podstawie informacji zawartych w czgéci finansowej wniosku i biznesplanie (jesli dotyczy)
nalezy sprawdzié, czy catkowita warto$¢ operacji (suma czesci kwalifikowanej i niekwalifikowalnej) wynosi
nie mniej niz 50 tys. zt.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna
odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 17. OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku operacji realizowanej w zakresie innym niz:

a) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013° przez tworzenie lub rozwoj
inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi
w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002%, w ktérych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywno$ci pochodzenia ro§linnego lub zwierzgcego lub
wprowadzania tej zywno$ci na rynek, przy czym podstawa dziatalnosci tego przedsi¢biorstwa jest
przetwarzanie,

b) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez rozwijanie dziatalnos$ci
gospodarczej.

Pomoc na operacjc W wWw. zakresach okre$lonych w ppkt a)-b) nie przystuguje, jezeli dziatalno$é
gospodarcza bedaca przedmiotem operacji jest sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci PKD (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz
22009 r. Nr 59, poz. 489).) jako:

—  gornictwo i wydobywanie
—  dziatalno$¢ ustlugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie
—  przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakéw i migczakow

— wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji ropy naftowej
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—  produkcja chemikaliow oraz wyrobéw chemicznych

— produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekow 1 pozostalych wyrobdw
farmaceutycznych

—  produkcja metali

— produkcja pojazdow samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli

W zwigzku z powyzszym ha podstawie informacji zawartych we wniosku, biznesplanie oraz w:
— Dbazie CEiDG — w przypadku 0sob fizycznych,

— odpisie z rejestru przedsicbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowy (wyszukiwarka KRS), umowie
spolki lub statucie spotki — w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,

— dokumentach o ktérych mowa powyzej (w zaleznosci od tego, do ktorej kategorii podmiotdéw mozna
zaliczy¢ danego wspolnika spotki cywilnej) oraz zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub
wyszukiwarce internetowej REGON zamieszczonej na stronie GUS tj. wwwe.stat.gov.pl/regon), umowie
spotki cywilnej w odniesieniu do dziatalnoéci prowadzonej w ramach sp6tki cywilnej — w przypadku
Podmiotéw ubiegajacych si¢ o wsparcie na dziatalno$¢ prowadzong w ramach spotki cywilnej, nalezy
zweryfikowaé, czy dotyczacy operacji rodzaj dziatalnosci (wedtug kodu PKD) jest zgodny z wykazem
dziatalno$ci gospodarczych, w zakresie ktorych moze by¢ przyznana pomoc okre$lonym dla ww.
poddziatania.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli: na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentoéw nie jest
mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie.

Punkt 18. W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.Ill. Opis operacji oraz informacje zawarte
w biznesplanie i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna co
najmniej z jednym z zakresow okreslonych § 2 ust 1 w rozporzadzenia. Odpowiedz DO WEZW. nalezy
udzieli¢ w przypadku, gdy nie mozna na postawie informacji zawartych we wniosku udzieli¢ odpowiedzi, ze
operacja dotyczy co najmniej jednego z zakresow okreslonych ww. przepisie rozporzadzenia.

Punkt 19. Nalezy zaznaczy¢é TAK jezeli realizacja operacji i osiagniecie zaktadanych celow w terminie
okreslonym we wniosku o przyznanie pomocy nie jest mozliwa bez udziatu srodkéw publicznych. Efekt
deadweight (E pw) nalezy obliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw tc

Epw = > = 100%
W N¢ (tc + tpw)

gdzie:

Epw — wartos$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego,

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji

Npw — naktady (netto), ktore ponidstby Podmiot bez dofinansowania ze srodkow publicznych
tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach)

tow — czas, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w
miesigcach).

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy
uznaé, ze wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowié przyznania pomocy, uznajac ze podmiot
zrealizowaltby operacj¢ bez wsparcia srodkéw publicznych. Uzyskanie natomiast warto§ci mniejszych niz
100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych.

VII. Operacja dotyczy wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym przez podnoszenie wiedzy
spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony S$rodowiska i zmian klimatycznych a takze
z wyKorzystanie rozwiazan innowacyjnych

Nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, nie stwierdza si¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢é DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzié¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.
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Punkt 1. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowal w dokumentacji aplikacyjnej utworzenia i utrzymania
co najmniej jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

VIII.  Operacja dotyczy rozwoju przedsi¢biorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013° przez tworzenie lub rozwéj inkubatoréw przetwoérstwa lokalnego produktéw
rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia
nr 178/20024, w ktorych jest prowadzona dzialalno$é w zakresie produkceji, przetwarzania lub
dystrybucji Zzywnos$ci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci
na rynek, przy czym podstawa dzialalno$ci tego przedsi¢biorstwa jest przetwarzanie, w tym
podnoszenie kompetencji realizujacych operacje¢ w tym zakresie.

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢é DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi zostata dotychczas przyznana pomoc w zakresie:

a) rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie
dziatalnosci gospodarczej, albo

b) rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013% przez rozwijanie
dziatalnosci gospodarczej,

ktérej przedmiotem jest dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci (PKD) jako produkcja
artykutéw spozywczych lub produkcja napojow.

OdpowiedZ NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresu.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja zaktada korzystanie z infrastruktury inkubatora przetworstwa lokalnego przez podmioty inne niz
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy.

Punkt 3. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja nie zaklada osiggania zyskow z dziatalnosci prowadzonej w ramach inkubatorow oraz polega
wylacznie na tworzeniu lub rozwijaniu ogdlnodostgpnych inkubatorow.

Punkt 4. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowal w dokumentacji aplikacyjnej utworzenia i utrzymania
co najmniej jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

Punkt 5. W przypadku gdy operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013° przez podnoszenie kompetencji 0séb realizujacych operacje w zakresie tworzenia lub rozwoju
inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi
w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002% nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku
i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktorym nastapi podniesienie kompetencji jest zwigzany
z tworzeniem Ilub rozwojem inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych
przedsiebiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/20024.

Punkt 6. Na postawie posiadanych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy wspierane inkubatory przetworstwa
lokalnego produktéw rolnych sa/beda przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia (WE) nr 178/20028.

IX. Operacja dotyczy rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013
przez rozwijanie dzialalno$ci gospodarczej, w tym podnoszenie kompetencji realizujacych
operacj¢ w tym zakresie

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.
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Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzié, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji:

a) (wydrukéw) pochodzacych z baz danych:

- CEIDG — w odniesieniu do osoby fizycznej, wspdlnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi
- KRS — w przypadku Podmiotow, ktérzy podlegaja wpisowi do KRS

b) aktow konstytuujacych dziatalnos¢ Podmiotow

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych / dokumenty
wskazuja, ze Podmiot nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej.

Podmiot moze ubiega¢ o przyznanie pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. ¢),
0 ile Podmiot w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wykonywat
lacznie przez co najmniej 365 dni dzialalnos¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz nadal wykonuje te dziatalnos¢.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych w systemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi
nie zostata dotychczas przyznana pomoc W zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim
objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19
rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci gospodarczej albo uptyneto co najmniej dwa
lata od dnia przyznania temu Podmiotowi pomocy na operacje w ww. zakresie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresu, o ile nie minety dwa lata od dnia przyznania pomocy.

Punkt 3. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutdéw spozywczych lub produkcja napojow.
(zakres prowadzonej dziatalnosci nalezy zweryfikowaé w oparciu o dane pochodzace z KRS, CEIDG, akt
zatozycielskich Podmiotu).

W przypadku, gdy Podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja
artykutow spozywczych lub produkcja napojow, nalezy na podstawie danych zawartych w systemie
informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje
w ramach poddziatania Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwdyj.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. poddzialania.

Punkt 4. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutow spozywczych lub produkcja napojow.
(zakres prowadzonej dziatalno$ci nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dane pochodzace z KRS, CEIDG, akt
konstytuujacy Podmiot).

W przypadku, gdy Podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja
artykutow spozywczych lub produkcja napojow, nalezy na podstawie danych zawartych w systemie
informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje
w zakresie rozwoju przedsiebiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez tworzenie lub
rozwoj inkubatorow przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi
W rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnos$ci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym podstawa dzialalnosci tego przedsigbiorstwa jest
przetwarzanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresie i prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako
produkcja artykutow spozywczych lub produkcja napojow.
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Punkt 5. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja zaktada utrzymanie miejsc pracy, w tym miejsc pracy, ktére zostang utworzone w ramach
realizacji operacji, do dnia, w ktorym uptynie 3 lata od dnia wyptaty platnosci koncowe;j.

Nie jest wymagane spelienie warunku, w przypadku, gdy suma kwot pomocy przyznanej jednemu
Podmiotowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, o ktorej przyznanie Podmiot ten ubiega
si¢ za realizacj¢ danej operacji, nie przekracza 25 tys. zt.

Punkt 6. W przypadku gdy operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013 przez podnoszenie kompetencji osob realizujacych operacje w zakresie rozwijania dziatalnosci
gospodarczej, nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktérym
nastapi podniesienie kompetencji jest zwiazany z zakresem operacji dotyczacym rozwijania dziatalno$ci
gospodarczej.

X. Operacja dotyczy wspierania wspolpracy

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji:

a) (wydrukéw) pochodzacych z baz danych:

- CEIDG — w odniesieniu do osoby fizycznej, wspolnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi
- KRS — w przypadku Podmiotow, ktorzy podlegajg wpisowi do KRS

b) aktow konstytuujacych dziatalnos¢ Podmiotow

¢) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zakladce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludno$é Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug ptci, wojewodztw (nts 2), powiatéw (lau 1) i gmin (lau
2)

odrebnie dla kazdego z Podmiotow bedacych strong porozumienia o wspoélnej realizacji operacji.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala sie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na pytanie w odniesieniu do co najmniej jednego Podmiotu bedacego strong
porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych / dokumenty
wskazuja, ze co najmniej jeden Podmiot bedacy strona porozumienia o wspolnej realizacji operacji nie
wykonuje dziatalno$ci gospodarczej albo wykonuje dziatalnosci gospodarczej na obszarze innym niz obszar
LGD.

Punkt 2. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych zawartych we wniosku i biznesplanie nalezy oraz
pozostalej dokumentacji aplikacyjnej w tym porozumieniu o wspélnej realizacji operacji.

Z tresci ww. dokumentdéw powinno wynikac, ze operacja bedzie dotyczyta:

a) krotkich tancuchéw dostaw w rozumieniu art. 2 ust. 1 akapit drugi lit. m rozporzadzenia nr 1305/2013,
albo

b) $wiadczenia ustug turystycznych, albo
c) rozwijania rynkow zbytu produktow lub ustug lokalnych.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi zawarli na czas oznaczony ( nie krotszy niz 5 lata od planowane
daty ptatnosci koncowej) porozumienie o wspdlnej realizacji operacji.
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Ponadto porozumienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

a) dane identyfikujace strony porozumienia;

b) opis celéw i przewidywanych rezultatow tej operacji oraz gtdéwnych zadan objetych ta operacja;
¢) wskazanie strony, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron;
d) budzet operacji uwzgledniajacy wklad finansowy poszczegolnych stron

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ gdy nie przedtozono porozumienia lub porozumienie zostalo
zawarte na okres krotszy niz wskazany powyzej lub nie zawiera co najmniej z wymienionych elementow. W
takim przypadku nalezy wezwa¢ do przedtozenia porozumienia albo aneksu do porozumienia, jesli
przedtozony dokument jest niekompletny.

Punkt 4. Na podstawie danych zawartych we wniosku, biznesplanie oraz porozumieniu nalezy sprawdzic,
czy operacja ma na celu zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug oferowanych przez podmioty z obszaru
wiejskiego objetego LSR przez:

a) zastosowanie wspolnego znaku towarowego, albo
b) stworzenie oferty kompleksowej sprzedazy takich dobr lub ustug.

Punkt 5. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmnie;j
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XI.  Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, Ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzié¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢,
czy operacja dotyczy rozwoju rynkéw zbytu produktow i ustug lokalnych.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku, biznesplanie nalezy sprawdzié, czy operacja nie
dotyczy operacji polegajacych na budowie lub modernizacji targowisk objetych zakresem wsparcia w ramach
dziatania podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.

Punkt 3. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmnie;j
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XI1. Operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzié, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalne;j.

Punkt 2. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmnie;j
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XIIl.  Operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastruktury

Nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy budowana lub przebudowywana infrastruktura bedzie miata ogdélnodostepny i niekomercyjny charakter.
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Warunek nalezy zweryfikowaé m.in. w oparciu o informacje zawarte w dokumencie Potwierdzenie
niekomercyjnego charakteru operacji — Obliczenie wartosci biezgcej nett.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej.

Punkt 3. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalne;j.

Punkt 4. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmniej
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XIV. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy drog

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, Ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej, w tym dokumentacji
projektowej, pozwoleniu na budowe i Decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej nalezy
sprawdzi¢, czy operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych drég gminnych lub powiatowych.

Punkt 2-3. Warunki okre$§lone w punktach nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych zawartych we wniosku,
oraz dokumentacji aplikacyjnej, w tym dokumentacji projektowej, pozwoleniu na budowe i Decyzji o
zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej.

Punkt 4. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmniej
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XV. Operacja dotyczy promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja nie stuzy indywidualnej promocji produktow lub ustug lokalnych.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ ,
czy operacja nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl
wydarzen lub specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR.

Punkt 3. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmniej
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

CZESC B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY (1)

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy kwota pomocy na operacje okre$lona we wniosku przekracza
kwoty pomocy okres$lonej w LSR danej LGD.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 100 tys. ztotych i
nie jest mniejsza niz 50 tys. zt.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy pierwsza transza pomocy obejmuje 80 % wnioskowanej kwoty
pomocy, a druga - 20%.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze zlozonych dokumentow (m.in.
Informacja podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis), CZy
wnioskowana przez Podmiot kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu pomocy de
minimis.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ W oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
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Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych podanych we wniosku, czy wnioskowana kwota pomocy
nie przekracza limitu pomocy na beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020.

CZESC B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI (2)

I. Podmiotem jest Lokalna Grupa Dzialania — odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku operacji
innych niz operacja wtasna LGD

Punkt 1. Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢ czy, wnioskowana
wysoko$¢ pomocy na operacj¢ wlasng nie przekracza 50 tys. zt.

Il. Podmiotem jest inny podmiot niz Lokalna Grupa Dzialania - odpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w
przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzié, czy intensywnos¢
pomocy nie przekracza intensywno$ci pomocy nie przekracza intensywnosci pomocy okre§lonej w LSR
danej LGD.

Punkt 2-4. Pomoc jest przyznawana w wysokosci:
1) okreslonej w LSR, lecz nie wyzszej niz

a) 70% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku Podmiotéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, do
ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej nie bedacych jednostka sektora
finanséw publicznych,

b) 100% — w przypadku pozostatych Podmiotow nie bedacych jednostka sektora finanséw publicznych

2) 63,63% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku jednostki sektora finanséw publicznych

Kwota pomocy przystugujaca Podmiotowi jest ustalana w oparciu o algorytm:

KP= 1P* Kkpu,

Gdzie:

KP- kwota pomocy (wnioskowany poziom pomocy)

IP- intensywno$¢ pomocy (odpowiednio nie wigcej niz 70% lub nie wiecej niz 100% lub doktadnie 63,63%).
KKkpu - suma kosztow kwalifikowanych prawidtowo ustalonych

Przy wustalaniu wysokosci pomocy koszty ogbélne powinny zosta¢ uwzglednione w wysokoSci
nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych, a koszty zakupu $rodkéw transportu
— w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych o koszty
ogolne.

Ponadto, jezeli w wyniku oceny racjonalno$ci (przeprowadzanej na czeSci B.I ) okaze si¢, ze wysokosé
kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong w wyniku oceny ich racjonalno$ci, nalezy ponownie
zweryfikowaé, czy wnioskowany poziom pomocy nie przekracza dopuszczalnej intensywnosci pomocy
—w takim przypadku, nalezy ponownie ustali¢ wysoko$¢ pomocy.

W zwiazku z powyzszym nalezy sprawdzi¢, czy wpisana w dokumentacji aplikacyjnej wnioskowana kwota
pomocy ogoélem oraz w podziale na poszczegdlne etapy nie przekracza dopuszczalnych poziomoéw
intensywnos$ci pomocy w odniesieniu do wskazanych przez Podmiot i ocenionych przez UM kosztow
kwalifikowanych.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢é w sytuacji, gdy na podstawie dostgpnej dokumentacji nie mozna
odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

1. Weryfikacja limitu pomocy na jednego Beneficjenta - dotyczy podmiotow innych niz
jednostka sektora finanséw publicznych — nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy podmiotem jest
jednostka sektora finanséw publicznych
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Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku, czy wnioskowana
kwota pomocy na operacje w zakresie innym niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzgdzenia nie
przekracza 300 tys. ztotych.

Uwagal!

— przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki
cywilnej, przy ustalaniu wysokos$ci $rodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, przez
kazdy z podmiotow realizujacych t¢ operacje wysoko$¢ limitu pomocy na beneficjenta jest
pomniejszana kazdemu podmiotowi o jednakowa kwote stanowiacg iloraz kwoty pomocy przyznanej na
operacj¢ oraz liczby podmiotow realizujacych t¢ operacje,

— w przypadku wspoélnej realizacji operacji przy ustalaniu wysokosci $rodkéw pozostatych do
wykorzystania w ramach limitu, przez kazdy z podmiotow realizujacych te operacje wysoko$¢ limitu
pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o kwotg stanowiaca iloczyn
procentowego udziatu kazdego z tych podmiotow we wnioskowanej kwocie pomocy wskazanego we
wniosku 0 przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku, czy wnioskowana
kwota pomocy na operacj¢ w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia nie przekracza 500
tys. ztotych.

Uwagal!

— przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dzialalnoSci gospodarczej w formie spoiki
cywilnej, przy ustalaniu wysoko$ci $rodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, przez
kazdy z podmiotow realizujagcych t¢ operacje wysokos¢ limitu pomocy na beneficjenta jest
pomniejszana kazdemu podmiotowi o jednakowa kwote stanowiaca iloraz kwoty pomocy przyznanej na
operacj¢ oraz liczby podmiotow realizujacych t¢ operacje,

— w przypadku wspoélnej realizacji operacji przy ustalaniu wysoko$ci $rodkow pozostatych do
wykorzystania w ramach limitu, przez kazdy z podmiotéw realizujacych t¢ operacje wysoko$¢ limitu
pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o kwotg stanowigca iloczyn
procentowego udziatu kazdego z tych podmiotéw we wnioskowanej kwocie pomocy wskazanego we
wniosku o przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

V. Whioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de
minimis
Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze ztozonych dokumentéw (m.in. Zaswiadczenie

0 pomocy de minimis), czy wnioskowana przez Podmiot kwota pomocy nie przekracza pozostatego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Do pomocy udzielanej w ramach poddziatania 19.2, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1),
zgodnie z ktérym maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym
rok w ktorym zostat ztozony wniosek oraz dwa poprzedzajace go lata nie moze przekroczy¢ putapu 200 000
euro. Natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw maksymalna wartos$¢
pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 euro.

Dla Podmiotéw ubiegajacych sie 0 pomoc w sektorze innym niz transport drogowy towarow ale dziatajacych
takze w sektorze towarowego transportu drogowego towardéw, moze zosta¢ zastosowany limit 200 000 euro,
o ile spetnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

— operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

— prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w sektorze transportu drogowego
towarow i dzialalnosci gospodarczej, w ramach ktorej planowana jest realizacja operacji.

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 pomoc w sektorze innym niz transport drogowy towaréw i dzialajacemu
takze w sektorze towarowego transportu drogowego towardéw, bedzie przystugiwat limit pomocy de minimis
100 000 euro, w przypadku gdy nie jest prowadzona rozdzielno§¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w
sektorze transportu drogowego towarow i dziatalno$ci gospodarczej, w ramach ktorej planowana jest
realizacja operacji.
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Dodatkowo, w zwigzku z definicja ,,jednego przedsi¢biorstwa”, wprowadzona rozporzadzeniem Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1),
przedsigbiorcy, rozumianemu takze jako grupa podmiotow, ktore sa kontrolowane (prawnie lub de facto)
przez ten sam podmiot, bedzie przystugiwat jeden limit pomocy. W zwigzku z powyzszym Podmiot,
dodatkowo zobowigzany jest do przedtozenia informacji o powigzanych jednostkach gospodarczych zakresie
otrzymanej przez nie pomocy de minimis na potrzeby ustalenia dostgpnego limitu pomocy de minimis tego
Podmiotu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

V. Podmiot ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowane operacji

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o przyznanie
pomocy (cze$¢ B.IV.7.2), czy wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowanie nie przekracza udziatu
krajowych $rodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspoétfinansowanie
operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot przedtozyt dokument wskazujacy numer wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktory zostang wyptacone $rodki z tytulu wyprzedzajacego finansowania.
VI. Podmiot ubiega si¢ o zaliczke

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o przyznanie
pomocy (cze$¢ B.IV.7.1), czy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50% wnioskowanej kwoty
pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne operacji w cz¢sci dotyczacej operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot przedtozyt dokument wskazujacy numer wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktory zostang wyptacone srodki z tytutu zaliczki.

CZESC B4 WERYFIKACJA KRZYZOWA (1_2)

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom
podwdjnego finansowania operacji ze sSrodkow PROW 2007-2013 oraz PROW na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, oraz
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020: 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich W
ramach PROW 2014-2020, z wyltaczeniem poddziatania 7.2. Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem Ilub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-sciekowa oraz 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy, lokalizacje
operacji oraz terminy jej realizacji.

Kontrole krzyzowa w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013 przeprowadza si¢ w odniesieniu do
zrealizowanych przez Podmiot operacji w ramach dziatan:

313, 322, 323 ,,0dnowa i rozwoj wsi”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

e gmina,
e instytucja kultury, dla ktorej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajgca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania,

e organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.
311 ,,Ré6znicowanie w kierunku dziatalnos$ci nierolniczej”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepujg zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:
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osoba fizyczna,
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

312 ,,Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

osoba fizyczna,
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
wspolnicy spoitki cywilne;j,

przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w KRS.

413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

osoba fizyczna,

osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,

wspolnicy spotki cywilnej,

przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w KRS,

gmina,

instytucja kultury, dla ktorej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie
przepisdw o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotéw lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania,

organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.

413 313,322,323 _Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

gmina,
instytucja kultury dla ktérej organem zalozycielskim jest samorzad terytorialny,

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepisdow o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotlow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania,

organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.

413 311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadajag warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

osoba fizyczna,
osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,

przedsiebiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.
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413 312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

e 0soba fizyczna,

e osoba fizyczna prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza,

e wspolnicy spotki cywilnej,

e przedsicbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest lokalna grupa dziatania.

Kontrole krzyzowa w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 przeprowadza si¢ w odniesieniu do
planowanych do realizacji / realizowanych przez Podmiot operacji w ramach dziatan:

7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, z wylaczeniem poddziatania 7.2. Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow matej infrastruktury,
w tym inwestycji w energig odnawialng i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-sciekowa.

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

e gmina,
e powiat,
e instytucja kultury, dla ktdrej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotdw lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania,

e organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.
19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne.

A.) dzialania 313,322,323; 413 313,322,323, 413_MP, 421 w ramach PROW 2007-2013 obstugiwane
przez UM

Punkt 1.

Kontrola krzyzowa w ramach ww. dziatan odbywa si¢ automatycznie poprzez przycisk w aplikacji OFSA
PROW DD.

W celu sprawdzenia Podmiotu, czy byt Beneficjentem dziatan w ramach PROW 2007-2013, Weryfikujacy
w aplikacji OFSA-PROW-DD wprowadza dane z wniosku, ale nie zatwierdza ich. Utworzona sprawa bedzie
shuzyta jako pole do weryfikacji ww. zakresu w aplikacji.

- w przypadku braku dostepu do funkcjonalnosci kontroli krzyzowych, w zakresie dziatan zrealizowanych
w tym samym UM — przeprowadzana jest poprzez sprawdzenie, czy Podmiot wystepuje jako Beneficjent
w tym dziataniu (poprzez wyszukanie w aplikacji OFSA-PROW-DD np. identyfikatorem NIP lub PESEL).

Nalezy dolgczy¢ dokumenty (wydruki z systemu), na podstawie ktéorych dokonano ww. weryfikacji, do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé te czynno$¢ w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci, wpisujac takze datg przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot wystepuje w aplikacji OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent ww. dziataf, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ realizowanych przez niego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjentowi wyptacono pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w czgsci lub
catosci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspdlne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.
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Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.;
e tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,

¢ plan finansowy w ramach operacji,

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢
TAK i przejs¢ do czesécei E Karty (pyt 1).

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

B.) dzialania 311, 312, 413 311, 413 312 PROW 2007-2013 obslugiwane przez Oddzial Regionalny
ARIMR

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do dziatan PROW 2007-2013:
e 311 ,Roéznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”
e 312 ,Tworzenie i rozwoju mikroprzedsi¢biorstw”

e 413 311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowania w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

e 413 312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenia i rozwoju mikroprzedsigbiorstw”,

kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy operacji w ramach poddziatania 19.2 nie
pokrywa si¢ z zakresem operacji zrealizowanej w ramach ww. dziatan.

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest poprzez sprawdzenie, czy dany Podmiot zrealizowat inng operacje
w ramach ww. dziatan, ktorej zakres rzeczowy, miejsce realizacji itp. pokrywa si¢ z planowang do realizacji
operacja.

Punkt 1.

Kontrola krzyzowa w ramach ww. dzialan w przypadku dostepu do funkcjonalnosci kontroli krzyzowych
w aplikacji OFSA-PROW-DD - odbywa sie automatyczne poprzez zaznaczenie pola, podobnie jak jest to
opisane w punkcie A.1.

Nalezy takze dotagczy¢ dokumenty (wydruki z systemu), na podstawie ktorych dokonano ww. weryfikacji, do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$¢ w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci, wpisujac takze date przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot wystepuje w aplikacji OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent ww. dziatan, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ realizowanych przez niego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjentowi (obecnie Podmiot) wyptacono pomoc na operacjg, ktorej zakres
rzeczowy (w czesci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspolne z operacja stanowiagca przedmiot
niniejszego wniosku.

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
e  tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e  zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,

e  plan finansowy w ramach operacji,

e  termin realizacji operacji, itd.
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Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢
TAK i przej$¢ do czesécei E Karty (pyt 1).

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje konieczno$¢é wezwania podmiotu do wyjasnien,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

C.)dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW
2014-2020

W ramach ww. dziatania kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy, termin realizacji
oraz lokalizacja operacji w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji planowanych do
realizacji / realizowanych w ramach innych wnioskow ztozonych przez Podmiot w UM.

Punkt 1.

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do dziatania 19 nalezy sprawdzi¢, czy numer
NIP/PESEL Podmiotu wystepuje w ramach innych wnioskéw ztozonych w danym UM.

W przypadku, gdy aplikacja nie jest dostepna nalezy zweryfikowa¢ manualnie, czy numer NIP/PESEL
Podmiotu wystepuje wsrod wszystkich dotychczas ztozonych w UM w ramach dziatania 19 wnioskow.

Nalezy takze dotaczy¢ dokumenty (wydruki z systemu), na podstawie ktorych dokonano ww. weryfikacji, do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$¢ w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci, wpisujac takze date przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze numer NIP/PESEL Podmiotu wystepuje
w aplikacji lub w ramach manualnego sprawdzenia wszystkich dotychczas ztozonych w UM w ramach
dziatania 19 wnioskoéw, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ szczegotowa.

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy (w czesci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspolne
Z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy w ramach
wskazanych spraw zostala zawarta umowa i wyptacone zostaty juz srodki finansowe.

Jezeli po analizie danych nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, nalezy
zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do czesci E Karty
(pyt 1).

Jezeli po analizie danych wystepuje konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczyé DO
WEZW.

D.) dzialanie 7 Podstawowe ustlugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PROW 2014-2020,
z wylaczeniem poddzialania 7.2. Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-$ciekowa

W ramach ww. dzialania kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy, termin realizacji
oraz lokalizacja operacji w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji planowanych do
realizacji / realizowanych w ramach innych wnioskow ztozonych przez Podmiot w UM lub w danych
z innych UM w ramach poddziatania 7.2.

Punkt 1.

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do zakresu ww. dziatania nalezy wystapi¢ do
wszystkich UM (korzystajac z pisma P-8/391) o sprawdzenie, czy numer NIP/PESEL Podmiotu wystepuje
W ramach powyzszego dziatania, a w przypadku potwierdzenia zaistnienia ww. okoliczno$ci — 0 ewentualne
udostegpnienie informacji i kopii dokumentdéw niezbednych przy realizacji dalszych czynnos$ci kontrolnych
w tym zakresie.

W przypadku, gdy na podstawie otrzymanych informacji i ewentualnych kopii dokumentéw wskazujacych
na wystepowanie numeru NIP/PESEL Podmiotu wystepuje w aplikacji lub w ramach wszystkich dotychczas
ztozonych w UM w ramach dziatania 19 wnioskow, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ szczegolowa.
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Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy (w czeSci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspodlne
z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy w ramach
wskazanych spraw zostala zawarta umowa i wyptacone zostaty juz srodki finansowe.

Jezeli po analizie danych nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, nalezy
zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czesci E Karty
(pyt 1).

Jezeli po analizie danych wystepuje konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczyé DO
WEZW.

1. Wynik weryfikacji krzyzowej

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz
operacja, 0 ktorej wsparcie ubiega sic Podmiot nie ma wspolnego zakresu rzeczowego z inng planowang do
realizacji / realizowang / zrealizowang operacja w ww. zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ TAK
w pkt 1 i przejs$¢ do dalszych czgsci karty.

W przypadku natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystapita
konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 i przej$¢ do zatacznika nr 1,
w ktorym nalezy wymieni¢ wszystkie watpliwosci dotyczace konfliktu krzyzowego.

W przypadku natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono,
iz Podmiot zrealizowat juz wczesniej operacje(-e) w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, ktorej(-ch)
zakres rzeczowy (w czgéci lub catosci), lokalizacja pokrywaja si¢ z operacjg stanowigca przedmiot
niniejszego wniosku albo planuje realizacj¢ / realizuje operacj¢ w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020, w zakresie dziatan 19 i 7 a zakres rzeczowy (w czgSci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji
sa wspolne z operacjg stanowigca przedmiot niniejszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK w pkt 3.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przejsciem do czesci: BLOK E (1/2) POZOSTAWIENIE
WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU
i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

CZESC B5 WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ, LIMITU
| POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJII (1_2)

l. Wstepny wynik

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢
TAK i przejs¢ do czgséci B.I Karty.

Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2
zaznaczy¢ TAK i wypetni¢ zatgcznik nr 1.

Jezeli w czgéciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy:

a) w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK,
b) przejs$¢ do czes¢ B7 i zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
c) przejs$¢ do czesci E i zaznaczy¢ TAK w punkcie 1.

II. Zakres wymaganych do usuniecia brakow / oczywistych omylek

Na podstawie punktow karty z czg¢sci B1-B4, w ktérych udzielono odpowiedzi DO WEZW. nalezy
sformulowac zakres brakdw do usunigcia. Zakres ten nalezy formulowa¢ w sposdb czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktdre trzeba wykonac, zeby braki te zostaty usuniete.

Pismo P-2/391 nalezy sporzadzi¢ po uprzednim wypehieniu zatacznika nr 1 w ktorym zostang wskazane
konieczne do usuniecia braki lub oczywiste omylki do poprawienia. W tre$ci pisma nalezy wskazac
wszystkie braki lub oczywiste omytki wymienione w zataczniku nr 1. Pismo nalezy formulowa¢ w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonaé, zeby braki te zostaty
usunigte.

W pi$mie nalezy rowniez wskaza¢ osobg¢ prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.
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W punkcie Data doreczenia Podmiotowi pisma w sprawie usuniecia brakéw/oczywistych omyfek nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Podmiot pisma P-2/391.

W punkcie Termin, w ktérym nalezy usungé¢ braki/poprawi¢ oczywiste omylki nalezy wpisaé date
przypadajacg 7 dnia kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Podmiot (a jesli dzien ten jest dniem wolnym
od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki
pocztowej, ze Podmiot nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasdnien,
wowczas 7-dniowy termin na usunigcie brakow/oczywistych omytek/wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Podmiot mégt odebraé przesytke w placowcee pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/poprawienia oczywistych omytek
przez Podmiot nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usunigcia
brakoéw/oczywistych omylek przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku usunigcia brakéw/oczywistych omytek dokonanego osobiscie, przez osobe upowazniong lub
kurierem o terminowo$ci decyduje data wplywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz
dotyczaca usunigcia brakow/oczywistych omytek zostanie dorgczona po uptywie 7 dni kalendarzowych,
a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urze¢dzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzestaé
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty
nadania korespondencji przez Podmiot. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy
zweryfikowaé, czy usunig¢cie brakow/oczywistych omytek nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data w nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez Podmiot nie jest pézniejsza niz data w punkcie Termin,
w ktorym nalezy usung¢ braki/poprawié oczywiste omytki nalezy zweryfikowaé uzupetienie przez Podmiot
brakow i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

II1. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / poprawieniu oczywistych omylek

Jezeli Podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym 7 dniowym terminie a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow UM, potwierdza ze prawidlowo usuni¢to braki lub poprawiono oczywiste omyltki (tj.
w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 1 przej$¢ do czesci
karty B.I.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy byl wzywany jednoczesnie do usunigcia
brakéw i poprawy oczywistych omytek, a w wyniku weryfikacji stwierdzono, Ze nie poprawiono
oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo, iz nie poprawit oczywistej omytki dziatat w dobrej
wierze. W takim przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnoéci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014,
str. 69, z p6zn. zm.) moze samodzielnie skorygowaé oczywistg omytke a nastepnie powiadomi¢ pisemnie
o tym fakcie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

W przypadku gdy Podmiot przedtozyt dokumenty w wyznaczonym 7 dniowym terminie, natomiast ich ocena
przeprowadzona przez pracownikdw UM, nie potwierdza ze speinione sg zasady przyznawania pomocy
nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3 a nastepnie przej$¢ do cze$ci B7 oraz czegsci E, w ktorych nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz w punkcie 1 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Jezeli Podmiot:

a) nie usunat zadnych brakéw/nie poprawit Zzadnej oczywistej omytki w wyznaczonym 7 dniowym
terminie,( tj. w wyznaczonym terminie nie wplynety zadne dokumenty lub wszystkie dokumenty
wptynely po terminie ) albo

b) nie usunal wszystkich brakow/nie poprawit wszystkich oczywistych omylek w wyznaczonym 7
dniowym terminie (np. czgs¢ dokumentow zostata zlozona w wyznaczonym terminie, czg$¢ po jego
uptywie) albo

nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK w punkcie 2 a nastepnie przejs¢ do czesci B8 oraz czesci E, w ktorych
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz w punkcie 2 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia.

Nalezy pamiegtaé, iz zlozony wniosek usuniecie brakow we wniosku przez Podmiot lub poprawienie
oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku.
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CZESC B.L: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW 1 ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

l. Ocena racjonalnosci kosztow

Ocena racjonalnoéci jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich operacji, w tym takze do operacji w
zakresie rozwoju przedsigbiorczos$ci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej. Koszty planowane do poniesienia na operacje w zakresie podejmowania dziatalno$ci
gospodarczej powinny miesci¢ si¢ w zakresie kosztow okreslonych w rozporzadzeniu dla pozostatych
zakresOw operacji, - w zwigzku z tym, w punktach, o ktorych jest mowa o ,kosztach kwalifikowanych”,
nalezy dokona¢ oceny racjonalnosci takze w odniesieniu do kosztow przedstawionych w ramach
podejmowania dziatalnosci gospodarcze;j.

Dodatkowo, w odniesieniu do wnioskow ztozonych w zakresie operacji o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit.
a), koszty operacji zostang uznane za uzasadnione takze w przypadku, gdy suma kosztow planowanych do
poniesienia w ramach tej operacji, ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow, jest nie
nizsza niz 70% kwoty, jaka mozna przyznac na t¢ operacje.

ILA Zadania obejmujace roboty budowlane — odpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym wniosku nie wskazano zadan obejmujacych roboty budowlane.

Punkt 1.W tym punkcie nalezy sprawdzi¢ miedzy innymi, czy pozycje w przedmiarze sa podane
W kolejnosci technologicznej wykonania robét, czy pokazano wyliczenie ilosci jednostek przedmiarowych.
Przedmiar musi odnosi¢ si¢ do robdt podstawowych. Za roboty podstawowe uwaza si¢ minimalny zakres
prac, ktore po wykonaniu sa mozliwe do odebrania pod wzgledem ich ilosci i wymogoéw jakosciowych oraz
uwzgledniaja przyjety stopien zagregowania robot.

Sprawdzi¢ nalezy rowniez, czy przedmiar mozna zweryfikowa¢ na podstawie wymiardw z zataczonych do
wniosku rysunkéw charakterystycznych i plandéw sytuacyjnych. W przypadku stwierdzenia bledow
W wymiarowaniu, niejasnosci dotyczacych poprawnos$ci wymiardOw naniesionych na rysunkach, braku
pewnych wymiardw oraz w sytuacji, gdy brak jest mozliwo$ci sprawdzenia znaczacych pozycji
przedmiarowych (tj. okreslajacych duze ilosci jednostek przedmiarowych), nalezy poprosi¢ Podmiot o
dodatkowe wyjasnienia lub poprawienie przedmiaru.

Sprawdzamy, czy jednoznacznie zidentyfikowano planowane do wykonania roboty oraz czy nie ma
dublowania rob6t (powtarzania przedmiaru do tych samych robot).

Sprawdzi¢ nalezy réwniez poprawnos¢ przyjetych jednostek przedmiarowych oraz poprawnos¢ wyliczenia
znaczacych pozycji przedmiaru pod katem okreslenia ilosci jednostek przedmiarowych. Zaleca si¢ w
pierwszej kolejnosci wykona¢ sprawdzenie poprawnosci wyliczen dla wybranych pozycji kosztorysu, ktore
okreslaja znaczace ilosci jednostek przedmiarowych, tj. takich, ktore majg duzy wplyw na wartosé
kosztorysowa (czgsto okreslaja koszt w wysokosci 5-10% wartosci kosztorysowe;j).

Przedmiar na potrzeby przyznania pomocy nie moze zawiera¢ wskaznikowych jednostek przedmiarowych
(kosztorys musi by¢ wykonany z wylaczeniem mozliwos$ci stosowania wskaznikow cen jednostkowych, jako
podstawy okres$lania warto$ci kosztorysowej robot). Przyktadowo, instalacje nie moga by¢ sprzedmiarowane
z powierzchni uzytkowej, gdyz musza by¢ wyliczone elementy sktadowe instalacji tak, by mozliwe byto
sprawdzenie ich zakresu ewentualnie przeprowadzenie kontroli na miejscu.

W punkcie tym nalezy ponadto sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy robot budowlanych ustalony w przedmiarze
robot odpowiada zakresowi robdt przyjetych w charakterystyce operacji zamieszczonej we wniosku, czy jest
zgodny z celem operacji okre§lonym we wniosku oraz czy nie wykracza poza zakres pomocy kosztow
kwalifikowalnych. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy zakres przedmiaru odnosi si¢ do robdt zgloszonych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do wykonania w organie administracji budowlanej lub na
ktére uzyskal pozwolenie na budowe.

Nalezy sprawdzi¢, czy przedmiar zostal wykonany do dotgczonego do wniosku kosztorysu/kosztorysow. W
przypadku watpliwosci, czy roboty przedstawione w kKosztorysie, a wykonywane na podstawie decyzji o
pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia wykonania rob6t budowlanych shuza realizacji celow wnioskowane;j
operacji, pracownik moze wezwa¢ podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do przedstawienia
dodatkowych wyjasnien lub do przedtozenia projektu budowlanego lub innej dokumentacji projektowej,
w celu wyjasnienia wszystkich watpliwosci. Brak wyjasnienia dotyczacego domniemanych btgdéw i1 brakow
w przedmiarze (np. brak wymiaré6w na rysunkach, dublowanie pozycji przedmiarowych itd.) moze by¢
podstawg odmowy przyznania pomocy.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiar nie zawiera bledow (merytorycznych lub
rachunkowych), dublowania robot oraz daje mozliwosci sprawdzenia wyliczen znaczacych ilosci rob6t oraz
zakres rzeczowy robot budowlanych odpowiada zakresowi robdt przyjetych w dokumentach formalno-
prawnych oraz w charakterystyce inwestycji zamieszczonej we wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy istnieja niezgodnos$ci lub braki w przedmiarze
badz zalaczonych planach sytuacyjnych lub rysunkach charakterystycznych, ktére wymagaja wyjasnienia
przez Podmiot. Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ rowniez w sytuacji, gdy nie wystepuje zgodnos¢
zakresu rzeczowego robot budowlanych opisanych w przedmiarze z zakresem robot przyjetych
w dokumentach formalno-prawnych (takich jak: zataczone do wniosku rysunki z projektu budowlanego,
elementy specyfikacji warunkow wykonania i odbioru robét, charakterystyka techniczna wykonania robot,
informacja o planowanym przedsigwzigciu, jezeli byly dotaczone do wniosku) oraz w charakterystyce
inwestycji zamieszczonej we wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pozycje z przedmiaru sg umieszczone w kosztorysie. Opis pozycji
powinien by¢ jednoznaczny w przedmiarze oraz w kosztorysie. W kosztorysie pozycje robdt powinny by¢
poréwnywalne z przedmiarem robodt. Jednostki przedmiarowe powinny by¢ takie same w odpowiednich
pozycjach przedmiaru i kosztorysu.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wszystkie pozycje z przedmiaru s umieszczone
w kosztorysie oraz wszystkie jednostki przedmiarowe sg zgodne.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wystepuje powyzsza zgodnos$¢. W tej
sytuacji nalezy zwrdcic¢ si¢ do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o dodatkowe wyjasnienia.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy roboty budowlane zostaly tak opisane, ze wystepuje mozliwo$¢ identyfikacji
jednostki kosztorysowej w oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz mozliwe jest okreslenie cen z tych
katalogow (pozycje przedstawione w kosztorysie inwestorskim powinny by¢ tak opisane, by nie byto
watpliwosci czy odpowiada on opisowi wystepujacemu w odpowiednich katalogach, na podstawie ktorych
okresla si¢ ceny jednostkowe).

Opis obiektéw i robdt powinien w miare szczegdtowo odzwierciedla¢ rodzaj i sposob planowanych do
wykonania robét, gdyz pominigcie czesci opisdw tych pozycji w stosunku do opisu pozycji katalogowych
moze oznaczaé (sugerowac) dublowanie tych samych robdt w innych pozycjach kosztorysu.

Przyktad: opis pozycji w katalogu zawiera wykonanie izolacji uszczelniajacej ztozonej z dwoch warstw, a
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dwukrotnie powtarza t¢ pozycj¢ opisujac ja raz jako ,,pierwsza
warstwa uszczelnienia”, a nastgpnie powtarza ja z opisem druga ,,warstwa uszczelnienia”.

Opis rob6t budowlanych powinien by¢ kompletny i uymowac wszystkie elementy i sktadniki planowanych do
wykonania robot.

Przyktadowo, jezeli robota obejmuje tynkowanie na wysokosci z rusztowania, to w sktad opisu tej roboty
powinny wchodzi¢ réwniez czynnosci zwigzane z ustawieniem, czasem postoju rusztowania (czasem
wykonania robdt tynkarskich) oraz z rozbiorka rusztowania, jezeli tak przewiduje technologia wykonania
robot. Natomiast, jezeli planowane jest oddzielne przedmiarowanie dla rusztowania oraz oddzielne
przedmiarowanie dla tynkowania, to opisy tych rob6t powinny to by¢ odpowiednio rozdzielone.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych jest
kompletny i jednoznacznie opisuje planowane do wykonania roboty budowlane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych jest
niekompletny i moga z tego powodu wystepowaé podejrzenia o dublowanie robot, mogg wystapié trudno$ci
z identyfikacjg roboty z powszechnie stosowanymi katalogami lub inne utrudnienia przy weryfikacji
wnioskow.

Punkt 4. W oparciu o opis robdt budowlanych nalezy sprawdzi¢, czy ceny jednostkowe okre§lone
W kosztorysie inwestorskim nie sg wyzsze od cen jednostkowych dla poréwnywalnych rob6t budowlanych
wystepujacych w powszechnie stosowanych zbiorach cen jednostkowych (np. baza informacji o cenach w
budownictwie opracowana przez BISTYP Consulting Sp.z0.0. (zawierajaca miedzy innymi ceny
jednostkowe wykonania robot budowlanych i obiektow budowlanych, ceny jednostkowe materiatow, najmu
sprzg¢tu oraz ceny maszyn i urzadzen). Mozna réwniez dokonywaé sprawdzenia cen jednostkowych
i naktadow rzeczowych w innych bazach cenowych. W punkcie tym sprawdzane sa kosztorysy uproszczone
oraz szczegOlowe. Kosztorysy uproszczone sg sporzadzone na podstawie okreslonych cen jednostkowych,
ktore nalezy poréwnywaé z cenami w dostepnych katalogach. W tym celu nalezy w katalogu wybracd
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odpowiedni poziom cen na kwartat, w ktérym zostal opracowany kosztorys. Jest to o tyle wazne, ze ceny za
roboty budowlane zr6znicowane, zmieniajg si¢ z uptywem czasu.

W kosztorysach szczegotowych, z uwagi na ich wykonanie w oparciu o formule pierwsza, ceny jednostkowe
beda wyliczone dla kazdej pozycji na podstawie naktadow rzeczowych wykonania rob6t budowlanych.
Mozna sprawdzi¢, czy ceny jednostkowe nie sg wyzsze od cen przedstawionych np. w bazie BISTYP-u.
Kosztorys wykonany metoda kalkulacji szczegdtowej powinien zawiera¢ w kazdej pozycji kosztorysu
kalkulacj¢ ceny jednostkowej, wykonana w oparciu o naklady rzeczowe (robocizna, materiaty i praca
sprzgtu). Cena jednostkowa wyliczona na podstawie naktadow rzeczowych powinna zawieraé w sobie
rowniez wszystkie stosowne narzuty (koszty posrednie i zysk, jezeli sg nalezne), wigc powinna wystgpowaé
petna poréwnywalno$¢é ceny jednostkowej wyliczonej w kosztorysie szczegdtowym z ceng okreslong w
powszechnie stosowanych katalogach, tj. z bazg BISTYP-u lub z inng bazg cenowa. UM dysponujace baza
cen naktadow rzeczowych rob6t budowlanych moga sprawdzaé wielko$¢ poszczegdlnych naktadow
rzeczowych niezbednych do wykonania robo6t budowlanych.

Pracownik weryfikujacy ceny jednostkowe lub naklady rzeczowe wykonywanych robdot budowlanych
w kosztorysie inwestorskim zatagczonym do wniosku, powinien kazdorazowo w odrebnej notatce stuzbowe;j
wykazaé, jakie zrodta wykorzystat do pozyskania cen rynkowych przy sprawdzaniu odpowiednich pozycji
kosztorysowych (przyktadowo z podaniem nazwy katalogu, wydawcy, roku wydania i numerow tablic).

W przypadku weryfikacji istotnych pozycji kosztorysu inwestorskiego (tj. takich pozycji, ktore istotnie
wplywaja na warto$¢ kosztorysowa robdt budowlanych), nalezy obowigzkowo do dokumentacji wniosku
zatgczy¢ wydruki lub kserokopie przedstawiajace poprawnie sprawdzone pozycje kosztorysowe. Wydruki te
moga by¢ wykonane z bazy cen jednostkowych lub z bazy naktadow rzeczowych wykonywanych robot
budowlanych, ze stron internetowych lub innych materiatow.

W przypadku, gdy kosztorys szczegotowy zostal wykonany w oparciu o formute druga (narzuty dodano nie
we wszystkich pozycjach, lecz na koncu kosztorysu lub rozdzialu), nie wystepuje porownywalnos¢ ceny
jednostkowej (najczesciej okreslanej w tym kosztorysie jako koszt jednostkowy, nie cena jednostkowa).
Koszt jednostkowy jest zawsze mniejszy od ceny jednostkowej i nie nalezy go poréwnywaé do cen
jednostkowych wystepujacych w powszechnie dostepnych katalogach. W takiej sytuacji nalezy poprosi¢
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o przedstawienie wiasciwego kosztorysu wykonanego
w oparciu o formulg pierwsza, wg. ktorej bezposrednio w kazdej pozycji kosztorysowej dodawane sa nalezne
narzuty i obliczana jest cena jednostkowa robdt podstawowych w tej pozycji. Kosztorys wykonany
w formule pierwszej (informacje odnoszace si¢ do formuty, w jakiej powinien by¢ opracowany kosztorys,
zostaty zamieszczone w zatgczniku do Instrukcji wypelniania wniosku) uzyskiwany jest przez odpowiednie
nastawy programu kosztorysowego podczas wydruku tego kosztorysu i nie wymaga on wprowadzania
dodatkowych zmian w posiadanym pliku kosztorysu. Nalezy dodatkowo zwrdci¢ uwagg, czy wartosci
narzutdw nie zostaty policzone dwukrotnie; jeden raz w kazdej pozycji kosztorysowej i drugi raz na koncu
kosztorysu lub na koncu kazdego rozdziatu.

W przypadku, gdy cena jednostkowa jest wyzsza od ceny w dostepnej bazie cenowej, nalezy zwrdci¢ si¢ do
Podmiotu w ramach wyjasnien z pro$ba o przedstawienie uzasadnienia tak wysokiej ceny jednostkowej. Jako
uzasadnienie powinna by¢  przedstawiona przez Podmiot Kkalkulacja ceny jednostkowej
z uwzglednieniem kosztow wszystkich sktadnikow robot budowlanych ujetych w tej cenie oraz wyjasnienie
zasadnosci takiej konstrukcji ceny przy uwzglednieniu specyfiki regionalnej. Gdyby Podmiot nie przedstawit
wystarczajgcego uzasadnienia wielkoSci cen i nie wyrazal zgody na zmniejszenie cen robot budowlanych do
ich warto$ci rynkowych (wskazanych przez pracownika w ogoélnie dostepnych bazach cen), nalezy odmowic
przyznania pomocy, zaznaczajac w karcie weryfikacji odpowiedz ,,NIE”.

W przypadku, gdy Podmiot dokonuje zmniejszenia warto$ci cen robot do wartosci rynkowych lub uzasadnia
podstawy zawyzenia cen, pracownik weryfikujacy wniosek odnotowuje ten fakt i umieszcza stosownag
notatke sluzbowa w teczce sprawy wskazujac, ze przyjete ceny sa uzasadnione i nie przekraczajg ich wartosci
rynkowych.

Pewne trudnosci moga powstac przy sprawdzaniu cen jednostkowych na roboty wykonywane w nowych lub
nowatorskich technologiach, przy stosowaniu nowych materiatow, przy zwigkszonym standardzie
planowanych do wykonania roboét itp. W takiej sytuacji pomocne moga by¢ oferty wykonawcow na
realizacj¢ robot wg takich technologii lub na dostawe nowych materiatow. Jedna poprawnie wykonana oferta
(przyktadowo zawierajaca kosztorys ofertowy na dostawe ocieplonych nowym materiatem drzwi do chtodni
oraz na montaz tych drzwi) moze by¢ wystarczajacy do uzasadnienia kosztu wykonania robdt. Ceny robot
wykonywanych w nowych technologiach wykonawczo-materialowych moga by¢ rowniez sprawdzane na
podstawie katalogdw opracowanych przez dostawcoé4w tych technologii lub innych materialéw dostarczonych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, badz na podstawie informacji pobranych z Internetu.
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Gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Podmiot koszty zadan (robot budowlanych) wchodzacych
w zakres operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢
do dokumentacji dotyczacej wniosku notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz
z kopiami z odpowiednich katalogdw cen rynkowych i z kopiami materiatdéw zréodlowych stanowigcych
podstawe dokonania korekty kosztow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy samodzielnie kupuje materiaty budowlane
i wykonuje roboty budowlane we wlasnym zakresie (tak zwanym ,systemem gospodarczym”), kosztem
kwalifikowalnym jest koszt zakupu materialow, wyrazony w cenach netto. W takiej sytuacji zatacznikiem do
kosztorysu inwestorskiego powinno by¢ zestawienie materiatdw budowlanych wykonane na podstawie
wskaznikow zuzycia tych materiatéw w danych robotach budowlanych.

Pracownik w takim przypadku powinien dokona¢ sprawdzenia w dostgpnej bazie, czy naklady rzeczowe
niezb¢dne do wykonania rob6t budowlanych (ceny nabycia materiatdéw budowlanych, ceny wynajmu i pracy
sprzgtu lub ceny robocizny) nie przekraczaja wartosci rynkowych. Jednocze$nie w piSmie kierowanym do
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy zamieSci¢ informacje o koniecznoSci
przeprowadzenia postegpowania o zamoéwienie na zakup materialdéw budowlanych o wartosci netto powyzej
20 tys. zk. celem zachowania zasady konkurencyjnosci.

W kosztorysie powinny by¢ wydzielone niekwalifikowalne sktadniki kosztow robdt budowlanych
(przyktadowo robocizny, jezeli jest ona nickwalifikowalna).

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny jednostkowe wykonania robdot budowlanych nie sg wyzsze
niz ceny jednostkowe okreslone w dostepnych w zbiorach cen jednostkowych lub przedstawione przez
Podmiot uzasadnienie przekroczenia warto$ci cen jednostkowych jest wystarczajace.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczy¢, gdy nie sg spelnione powyzsze warunki (standardy).

Punkt 5. Po sprawdzeniu w pkt. 4 cen jednostkowych, nalezy sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego
obiektu. Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika wystepujacego w katalogach
dostepnych w UM, lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika (np. nie ma wlasciwych wskaznikow dla
remont6w z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym okresleniu, wystepuja réwniez braki we wskaznikach dla
specjalistycznych obiektow, takich jak szklarnie), to nalezy przystapi¢ do bardziej szczegdtowego
sprawdzania kosztorysu i niewystarczajace jest sprawdzenie tylko istotnych pozycji kosztorysu. Sprawdzaniu
podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie dostepnej w UM bazy zbioréw cen jednostkowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow kosztow obiektow lub
rob6t w porownaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie
najbardziej ogélnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu
o okreslonej w opisie kosztorysu i inwestycji charakterystyce, zgodnej z opisami w katalogach cen obiektow.
W przypadku braku wskaznika w dostgpnej w UM bazie, nalezy stara¢ si¢ zastosowaé dane z innych zrodet
(inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegolnych regionow
kraju, stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow
nie jest podstawg do skierowania kosztorysu do uzupeknienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy
weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikoéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie
to nie jest przekonujgco uzasadnione we wniosku, nalezy na podstawie dostepnej w UM bazy cenowej lub
innych materiatow stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne
ceny jednostkowe robot budowlanych wchodzacych w sktad elementéw okreslajacych warto$¢ wskaznika.
Nalezy w tym celu wykona¢ szczegdtowa analizg cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot
budowlanych sktadajacych si¢ na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania
zawyzonego wskaznika.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btedow rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych
(mnozenie ceny jednostkowej roboty budowlanej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie nalezy postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdlowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest ceng jednostkowg w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy
wykorzystaniu formuty pierwszej).
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W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdlowego zawieraly koszty jednostkowe bez stosownych
narzutdéw, sprawdzanie ich z dostepng w UM bazg cen jednostkowych nie da zamierzonych efektéw i nalezy
poprosi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy 0 przedstawienie poprawnego kosztorysu. Fakt
stwierdzenia wystgpowania w kosztorysie szczegdélowym niepoprawnych warto$ci narzutdéw wymaga
w pierwszej kolejnosci uzyskania wyjasnien od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.
W przypadku, gdyby wyjasnienia te nie byly wystarczajace, nalezy poprosi¢ Podmiot o zmniejszenie
wartos$ci tych wskaznikow do wartosci nie wigkszych niz maksymalne wystgpujace w danym rejonie i czasie.

W takim przypadku pracownik weryfikujacy kosztorys szczegolowy, powinien w teczce sprawy zamiescic
stosowna notatke stuzbowa wskazujaca, jakie zrodta wykorzystal do pozyskania wartosci naktadow
rzeczowych, cen lub wartoSci narzutow stosowanych w robotach budowlanych przy sprawdzaniu
odpowiednich pozycji kosztorysowych (przyktadowo, z podaniem nazwy katalogu, wydawcy, roku wydania,
poprawnych warto$ci i innymi istotnymi podstawami dokonanej weryfikacji kosztorysu).

Nastepnie nalezy réwniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartosé
kosztorysowa (czy nie ma btedéow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania rob6t budowlanych z
wszystkich pozycji kosztorysu).

Jezeli kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa (bez zawyzonych wskaznikéw oraz bez
btedoéw rachunkowych), nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy nie sg spetnione powyzsze wymagania (kosztorys zawiera
btedy rachunkowe, zostat wykonany ztg metods itp.).

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ wydzielenia kosztow kwalifikowalnych w robotach budowlanych.
Przy weryfikacji kosztow kwalifikowalnych w pierwszej kolejno$ci nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot wydzielit
roboty budowlane zwigzane wytacznie z celami operacji, ktére moga by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Pojecie materialy budowlane okresla materialy (wyroby) stosowane do realizacji nowych obiektow
budowlanych i do robo6t remontowych. Wiasciwosci materiatdw budowlanych powinny spetnia¢é wymagania
zawarte w odpowiednich normach i aprobatach technicznych. Zgodnie z nazewnictwem stosowanym
zarowno w aktach prawnych Unii Europejskiej, jak i w polskiej ustawie o wyrobach budowlanych z dnia 16
kwietnia 2004 r. (Dz.U. z 2014. poz. 883 — t.j), okres$lenia material budowlany i wyrob budowlany sa
jednoznaczne. W dokumentach tych wyréb budowlany jest rozumiany jako bezpostaciowy materiat (np. taki
jak: asfalt, zywica syntetyczna, cement, wapno, gips, kruszywo, mieszanka betonowa) lub uksztattowany
produkt (np. stal zbrojeniowa, drewno budowlane, ceramika, wyroby z zaczynow zapraw i betonow lub
wyroby ze szkla, a takze betonu komorkowego). Ww. ustawa okre$lajac definicje wyrobu budowlanego
odsyta do art. 2 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9 marca
2011 r. ustanawiajgcego zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyroboéw budowlanych i
uchylajacego dyrektywe Rady 89/106/EWG (tekst majacy znaczenie dla EOG) (Dz.Urz.UE. 88 z 4.4.2011,
str. 5, z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym pojecie to oznacza: kazdy wyrob lub zestaw wyprodukowany i
wprowadzony do obrotu w celu trwatego wbudowania w obiektach budowlanych lub ich czesciach, ktorego
wlasciwosci wplywajq na wlasciwosci uzytkowe obiektow budowlanych w stosunku do podstawowych
wymagan dotyczqcych obiektow budowlanych.

Wydzielenie kosztow kwalifikowalnych moze si¢ odbywaé w kosztorysie lub w inny sposob (formie).

W przypadku kosztorysow szczegdtowych nalezy sprawdzaé, czy z kosztu robot budowlanych poprawnie
wydzielono niekwalifikowalne sktadniki robdt (np. samodzielnie wykonane roboty budowlane, zakup
uzywanych materiatow budowlanych).

Przyktadowo, gdy kosztem kwalifikowalnym wykonania robdt budowlanych jest jedynie zakup materiatow,
to do wniosku, oprocz kosztorysu szczegdlowego, powinno by¢ zalgczone zestawienie materiatow
budowlanych wykonane na podstawie wskaznikdéw zuzycia materialtow w robotach budowlanych
wyliczonych z pozycji kosztorysu. W takim przypadku istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia cen materialow
budowlanych wystepujacych w zestawieniu materiatdéw na podstawie danych zamieszczonych w dostepnej w
Agencji bazie cenowej. W bazie tej wystepuja dwa podkatalogi: ,materialy z notowan” oraz ,materialy
producentow”.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie stosowal materiatow konkretnego
producenta lub gdy w podkatalogu ,,materialy producentow” brak danego materiatu, to nalezy pobiera¢ ceny
materiatow z podkatalogu ,,materialy z notowan”. Koszt materiatow nalezy pobra¢ w cenach nabycia, to
znaczy jako ceng $rednig z kosztami zakupu.

Przyklad okreslania wysokosci kosztow kwalifikowalnych.
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Jako przyktad podaje si¢ sposob obliczania kosztow kwalifikowalnych w przypadku inwestycji zwigzanych
czeSciowo z celami operacji, a czeSciowo shuzacych jedynie Podmiotowi (np. przebudowa cukierni
z wydzieleniem pomieszczen administracyjno-mieszkalnych, w ktorej modernizowany bedzie dach).

W takim przypadku wazne jest okreslenie tych robot budowlanych, ktére zwigzane sa wylacznie z celami
operacji.

Koszty wykonywania elementdw stuzacych czesci mieszkalnej dla podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy nie moga by¢ kosztem kwalifikowalnym. Koszty wykonania elementow inwestycji takich jak: dach,
elewacja, instalacje, $ciany, moga by¢ uznane za koszty kwalifikowalne operacji jedynie w cze¢$ci dotyczacej
przechowalni i powinny by¢ liczone proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej na prowadzenie
dziatalnos$ci zwiazanej wylacznie z operacja (przelicznikiem).

Podstawg okreslenia kosztow kwalifikowalnych w takim przypadku jest wspolczynnik rozdziatu kosztow,
bedacy stosunkiem powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej wylacznie z operacja
do calkowitej powierzchni uzytkowej obiektu, w ktorym wykonywane beda roboty budowlane.

Catkowitg powierzchni¢ uzytkowa obiektu oblicza si¢ jako sume¢ powierzchni uzytkowej przeznaczonej na
prowadzenie dziatalnos$ci zwigzanej z operacja, powierzchni wspolnej i powierzchni uzytkowej dla wlasnych
potrzeb podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Powierzchnie uzytkowe powinien okresli¢
projektant i powinny one wynika¢ z dokumentacji projektowe;j.

Wzor na okreslenie kosztow kwalifikowalnych przedstawiono ponize;j:

Kiw = Kb X Frol
Fe
gdzie:
Kiw -  koszt kwalifikowalny robot elementéw wspolnych (np. dachu);
Kin—  koszty wykonania wszystkich robot zwigzanych jedynie czgsciowo z celami operacji (koszt catego

dachu);
Frol - powierzchnia uzytkowa przeznaczona na prowadzenie wylacznie dzialalnosci zwiazanej z operacja;
Fe— catkowita powierzchnia uzytkowa obiektu.

Kosztem kwalifikowalnym w opisanym powyzej przypadku moze by¢ suma kosztéw robdt zwigzanych
wylacznie z celami operacji, a obliczonych proporcjonalnie z powierzchni uzytkowych.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w sposob poprawny
i czytelny dokonat podziatu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé¢, gdy wystepuje potrzeba poprawy sposobu podziatu kosztow,
stwierdzone zostaty niezgodno$ci w okreslaniu kosztow kwalifikowalnych lub wystepuje potrzeba zwrocenia
si¢ do Podmiotu o dodatkowe wyjasnienia dotyczace podziatu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sg porownywalne, tj. takie same
pozycje wystepuja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu
odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Zgodno$¢ mozna sprawdzi¢ poprzez porownanie grup kosztow, np. po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie
itp.

Jezeli wystepuje zgodno$¢ kosztorysu inwestorskiego z zestawieniem rzeczowo-finansowym, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Odpowiedz DO WEZW nalezy wpisa¢, gdy brak jest zgodno$ci, niepoprawnie okreslono podziat na
elementy scalone oraz pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym, wystepujg bledy rachunkowe (r6znigce
si¢ koszty w obydwu dokumentach) i wystepuje potrzeba zwrdcenia sie do Podmiotu o wyjasnienia.

I.B Zadania inne niz roboty budowlane- nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND, w przypadku, gdy w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym wniosku wskazano wylacznie zadania obejmujace roboty budowlane.

Punkt 1..Zgodnie z przepisami rozporzadzenia w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych
w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza wartos¢
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rynkowa tych kosztow ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysoko$ci pomocy
uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tych kosztow.

Przy ocenie nalezy uwzgledni¢ informacje wynikajace z przedlozonych przez Podmiot dokumentow (w
szczegoblnosci np. dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania/ wycena rzeczoznawcy
okre$lajaca warto$¢ rynkowa wkladu niepienigznego w postaci udostepnienia nieruchomosci)
uzasadniajacych przyjety poziom ceny.

Oceny poréwnawczej kosztow z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonac
w odniesieniu do cen z momentu weryfikacji tego kryterium a nie z dnia ztozenia wniosku, dotyczy to
rowniez cen podawanych w walutach obcych (w przypadku uzyskania wyceny w walucie innej niz zloty do
przeliczenia kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy NBP z dnia dokonania wyceny. W przypadku, gdy
Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonania przeliczen nalezy
zastosowa¢ kursy $rednie NBP z dnia dokonania wyceny). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych
rozbiezno$ci cenowych powstaltych w wyniku uptywu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia
dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym
momencie

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy poshuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch
niezaleznych od siebie zrodlach. Jezeli wniosek ten jest weryfikowany przez dwoch pracownikow
(pracownik weryfikujacy i nadzorujacy), warunek uwaza si¢ za spetniony jezeli kazda z osob dokona
weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa Zrodia.

Weryfikacji wysokosci kosztow zaproponowanych przez Podmiot nalezy dokona¢ w oparciu o dostepne bazy
cenowe, takie jak: informatory, katalogi, opracowania i publikacje specjalistyczne, oferty, informacje
z Internetu, dostepna literaturg fachows, informacje uzyskane telefonicznie od producentow i dealerow.

Daje to mozliwo$é poréwnania wysokosci ceny rynkowej danego sprzetu o okre§lonych parametrach
technicznych (w tym z uwzglednieniem typu i modelu maszyny lub urzadzenia) i stanowi szerokg bazg
informacji, co do zrealizowanych ofert wystawionych przez réznych kontrahentow w danym przedziale

czasowym.

W ceng¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow
dostawy (zatadunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony
standard itp.), jezeli sa one uzasadnione i niezb¢dne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny
rynkowe] dostawy calego zadania, nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawierac
stosowng pisemng analize przedstawionych we wniosku kosztow pod wzglegdem ich wysokosci oraz
racjonalnosci (rynkowosci).

W przypadku, gdy pomiedzy cenami, uzyskanymi z réznych zrédet wystapi rozbiezno$¢ przekraczajaca
ustalong warto$¢ tj. 20% dla ceny podanej przez Podmiot nieprzekraczajacej 50 tys. zt. i 10% dla cen
przekraczajacych 50 tys. zt., nalezy przeprowadzi¢ dalsza analiz¢ w celu wyeliminowania pozycji o
warto$ciach tzw. razaco niskich i razaco wysokich.

Poglebiong analize nalezy rozpocza¢ od ustalenia, czy zakres rzeczowy okre§lony przez Podmiot jest
tozsamy z zakresem bgdacym podstawg wyceny uzyskanej w trakcie weryfikacji.

W przypadku potwierdzenia, iz jest to ten sam zakres, nalezy dokonac identyfikacji dwoch dodatkowych
zrédel cen, nastgpnie dokona¢ odrzucenia wartoSci najnizszej i najwyzszej z puli 4 wycen i na podstawie
dwoch pozyskanych i uznanych za prawidtowe wynikow dokonaé oceny, przyjmujac te ceny za ceny
rynkowe bedgce podstawg okreslania kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji:

W przypadku gdy cena podana przez Podmiot jest nizsza lub miesci si¢ pomiedzy co najmniej dwoma
cenami zidentyfikowanymi na rynku za pomocg ww. metod, warunek o rynkowos$ci cen nalezy uzna¢ za
speliony.

Przyktad 1

Koszt zadania wg podmiotu = 88 tys. zt. Ceny zidentyfikowane przez pracownikoéw to odpowiednio 90 tys. i
85 tys. Cena miesci si¢ w zidentyfikowanych widetkach cenowych, widetki majg rozpigtos¢ ponizej 10%. W
opisanym przypadku nalezy uwzgledni¢ wartos¢ zaproponowang przez podmiot tj. 88 tys. zt.

W przypadku gdy cena podana przez Podmiot jest wyzsza od co najmniej dwoch cen zidentyfikowanych na
rynku za pomocg ww. metod, nalezy Podmiot wezwa¢ do korekty tej ceny lub ztozenia wyjasnien. Jako ceng,
ktora zostanie wskazana jako rynkowa, nalezy uwzgledni¢ nizsza z uzyskanych wycen, ze wzgledu na fakt, iz
ta zidentyfikowana warto$¢ stanowi najbardziej racjonalng cene, po ktorej Podmiot méglby zrealizowaé
zadanie.
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Przyktad 2

Koszt zadania wg podmiotu = 95 tys. zt. Ceny zidentyfikowane przez pracownikéw to odpowiednio 90 tys. i
85 tys. Cena nie miesci si¢ w zidentyfikowanych widetkach cenowych, widetki maja rozpigtos$¢ ponizej 10%.
W opisanym przypadku za ceng, ktora wskazemy Podmiotowi nalezy przyja¢ warto$¢ nizsza z uzyskanych w
trakcie weryfikacji, tj. 85 tys. zt.

Przy szacowaniu nalezy wzig¢ pod uwage realng mozliwo$¢ nabycia przez podmiot danej rzeczy od danego
dostawcy, a wigc np. odlegtos¢ Podmiotu od miejsca zakupu, w przypadku gdyby mogta ona mie¢ wptyw np.
na cen¢ ze wzgledu na wysokie koszty transportu przy zamoéwieniu o nieduzej wartosci.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczy¢ do dokumentacji
dotyczacej wniosku notatke shluzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami
zrodlowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej przez UM weryfikacji planowanych kosztow zakupu
maszyn/urzadzen powinna zawieraé kopie materialdow zroédlowych np. kopie stron katalogow lub
informatorow cenowych, wydruki informacji ze stron internetowych wskazujace ceny danej
maszyny/urzadzenia, zrédta wyceny z innych wnioskdw o przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesigce),
ktore byly przez pracownika weryfikujacego sprawdzane poréwnawczo pod katem tego, czy dane zadanie nie
przekraczajg warto$ci rynkowej - o ile dotyczyto to analogicznego zadania itd., ktore pozostawia peten §lad
rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

Dokumentacja robocza (tj. notatki stuzbowe, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow zrédtowych,
wydruki informacji z Internetu, inne dodatkowe materiaty itd.), powstata podczas oceny wniosku, musi by¢
datowana, podpisana i dotgczona do teczki sprawy. Ponadto na dokumenty te nalezy manualnie nanie$¢ znak
sprawy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,, TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych
nowych maszyn i urzadzen przy ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztéw a
przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdtowa pisemna analiza (w tym dolaczone podpisane i datowane
wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzajg rynkowo$¢ kosztu zadania.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny proponowane przez Podmiot nie odzwierciedlaja
warto$ci rynkowych nowych maszyn i urzadzen lub jezeli zachodzi potrzeba uzupetienia informacji od
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu, uzasadnienie
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie 0 uzasadnienie cen
itd.). W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowa¢ Podmiot o zidentyfikowanych
(nizszych) cenach wraz z podaniem zrédel wyceny. Jednoczes$nie nalezy zobowigza¢ go do ztozenia
stosownych wyjasnien w tym zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

IC. W przypadku operacji realizowanej w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit a
rozporzadzenia, przeprowadzona ocena racjonalnosci potwierdza, ze ustalona w wyniku oceny
racjonalno$ci suma kosztéw planowanych do poniesienia w ramach operacji jest nie nizsza niz 70%
kwoty jaka, mozna przyzna¢ na operacje — nalezy zaznaczy¢ ND, w przypadku gdy operacja obejmuje
zakres inny niz operacja w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit a.

1. Analiza zalozen operacji
Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy operacja dotyczy zakupu maszyn i urzadzen.

Punkt 1.1 a-b. Na podstawie danych przedstawionych w sekcjach Biznesplanu, wniosku, oraz pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej (o ile zawiera informacje istotne do oceny zalozen Biznesplanu) a takze
dostepnych publikacji dotyczacych zwlaszcza funkcjonalno$ci i wydajnosci maszyn iurzadzen nalezy
oceni¢, czy planowane do zakupu maszyny, urzadzenia, narzgdzia, wyposazenie, sprze¢t komputerowy wraz
Z oprogramowaniem, $rodki transportu:

a) bedg przydatne ze wzgledu na profil dziatalno$ci/operacji oraz beda dostosowane moca/wydajnoscig do
profilu i skali dziatalno$ci/operacji w odniesieniu do posiadanych juz maszyn i urzadzen z
uwzglednieniem ich stanu technicznego.

b) sa uzasadnione ze wzglgdu na zakres, w ramach ktorego zostata ztozony wniosek.
Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy operacja obejmuje budowe lub przebudows.

Punkt 2.1 Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie oraz kosztorysie, nalezy oceni¢ czy
budowa lub przebudowa w szczegdlnosci ich powierzchnia / kubatura sa uzasadnione zakresem, w ramach
ktérego zostal ztozony wniosek.
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Punkt 2.2 Na podstawie informacji zawartych w biznesplanie nalezy sprawdzi¢ czy, standard elementéw
operacji jest uzasadniony/odzwierciedla wymogi technologiczne.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty przedstawione we wniosku, oraz w zalaczonych do wniosku
dokumentach i kosztorysie sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych dla ww. poddziatania” oraz czy
sa niezbedne do poniesienia w ramach operacji oraz celowe. Nalezy oceni¢ na podstawie informacji
zawartych w m.in. Biznesplanie i cze$ci wniosku B.III Opis planowanej operacji.

1. Analiza zalozen Biznesplanu — nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy operacja obejmuje
zakres inny niz zakres o ktorym mowa o ktérym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2-4 rozporzadzenia

Punkt 1. Punkt weryfikowany, w przypadku gdy operacja dotyczy zakupu maszyn i urzadzen. Na podstawie
danych przedstawionych w sekcjach Biznesplanu, wniosku, oraz pozostalej dokumentacji aplikacyjnej (o ile
zawiera informacje istotne do oceny zatozen Biznesplanu) a takze dostgpnych publikacji dotyczacych
zwlaszcza funkcjonalnosci i wydajnosci maszyn iurzadzen nalezy ocenié, czy planowane do zakupu
maszyny, urzadzenia, narzedzia, wyposazenie, sprz¢t komputerowy wraz z oprogramowaniem, S$rodki
transportu sa uzasadnione ze wzgledu na profil i skale produkcji/§wiadczonych ustug/sprzedazy towarow.

Punkt 2. Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie oraz kosztorysie, nalezy oceni¢ czy budowa
lub przebudowa w szczegdlnosci ich powierzchnia / kubatura sa uzasadnione ze wzgledu na profil i skale
produkcji/$wiadczonych ustug/sprzedazy towarow.

Punkt 3a)-c). Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych zawartych w Biznesplanie i cze$ci wniosku B.II1
Opis planowanej operacji.

Punkt 4. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w przypadku, gdy realizacja operacji wiaze si¢ z obowigzkiem
utworzenia co najmniej 1 miejsca pracy w zakresie operacji, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. a lub lit.c
rozporzadzenia, albo przy wyborze operacji do finansowania przyznano punkty w zwiazku
z zadeklarowaniem przez Podmiot utworzenia nowych miejsc pracy.

W odniesieniu do wnioskéw zlozonych na operacje, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia
nalezy zweryfikowaé, czy operacja zaktada zgloszenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do
ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow
o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podleganie tym ubezpieczeniom
do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej, lub utworzenie co najmniej jednego
miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty Srednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji
operacji, zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace, a
takze utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci
koncowe;j.

Punkt 4.1-.4.2. Na podstawie deklaracji ZUS RCA i ZUS RSA zatgczonych do wniosku nalezy wyliczy¢
stosowne warto$ci i poréwnaé z liczbami pracownikow wpisanymi w pozycje wniosku/Biznesplanu. W celu
prawidlowego analizowania deklaracji ubezpieczeniowych do interpretacji kodéw zawartych w nich mozna
si¢ postuzy¢ poradnikiem ZUS Zasady wypetniania dokumentow ubezpieczeniowych (znajdujacym si¢ w
serwisie internetowym ZUS - www.zus.pl), a w szczegdlnoséci z Zatacznikiem Kody wykorzystywane przy
wypelnianiu dokumentow ubezpieczeniowych.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz w przypadku 0sob zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu, nalezy miejsca
pracy odpowiednio przeliczy¢ i poda¢ z zachowaniem dwoch miejsc po przecinku. Do stanu zatrudnienia nie
nalezy wlicza¢ pracownikow przebywajacych na urlopie:

—  bezptatnym,;

—  macierzynskim;

—  bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

—  bezplatnym udzielonym pracownikom powotanym do petienia okreslonych funkcji z wyboru
oraz

—  stazystow
—  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego

—  0s0b, wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o pracg (np. umowy zlecenia lub umowy 0
dzieto);

—  0s0b tzw. samozatrudnionych czyli 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;
—  0s6b odbywajacych zasadnicza stuzbg wojskowa

Odpowiedz , TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot na podstawie dokumentacji ZUS,
prawidtowo wyliczyt wielko$ci wpisane w odpowiednich polach wniosku.
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Punkt 4.3. OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot prawidtowo wyliczyt planowany
docelowy stan zatrudnienia stanowigcy sume¢ momentu bazowego i liczby planowanych do utworzenia
miejsc pracy. W przypadku, gdy Podmiot (w ramach zakresu innego niz zakresy o ktérych mowa § 2 ust 1
pkt 2 lit a) lub c) rozporzadzenia zadeklarowal utrzymanie miejsc pracy planowany docelowy stan
zatrudnienia powinien by¢ rowny momentowi bazowemu zatrudnienia.

Punkt 4.4. Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy liczba i rodzaj planowanych do utworzenia
miejsc pracy jest uzasadniona planowanym do realizacji zakresem rzeczowym wskazanym w cz¢$ci wniosku
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji oraz Podmiot odpowiednio zaplanowat etapy w ramach ktorych
bedzie zatrudniat pracownikow. Podmiot planujac utworzenie miejsc pracy powinien mie¢ na uwadze, iz ich
utworzenie powinno by¢ wynikiem zrealizowanego zakresu rzeczowego.

OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczy¢ takze w przypadku, gdy Podmiot (w ramach zakresu innego niz zakresy o
ktérych mowa § 2 ust 1 pkt 2 lit a) lub ¢) rozporzadzenia ) zadeklarowal utrzymanie miejsc pracy ktére sa
uzasadnione planowanym do realizacji zakresem rzeczowym wskazanym w czesSci wniosku Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji.

Za utworzenie miejsca pracy uznaje si¢ zatrudnienie na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru,
mianowania lub spétdzielczej umowy o prace. Pracownikami moga by¢ m.in.:

— osoby przebywajace na emeryturze,

— osoby przebywajace na rencie (z wylaczeniem osob, ktore wystapity, o przyznanie i ktorym przyznano
rente strukturalng w ramach PROW na lata 2004-2006 lub PROW 2007-2013),

— osoby zatrudnione na podstawie umowy na zastgpstwo.

W przypadku, gdy o pomoc ubiega si¢ osoba fizyczna, ktora podejmuje we wlasnym imieniu dziatalnos$¢
gospodarcza jako mikroprzedsigbiorca, w liczbie tworzonych miejsc pracy uwzglednia si¢ t¢ osobeg jako
zatrudniong na pelnym etacie (tzw. samozatrudnienie).

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje si¢ zatrudnienia:
— stazystow
— 0S6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

— 0s0b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia lub umowy
0 dzieto).

Utworzenie miejsca pracy w wyniku realizacji danej operacji nie moze by¢ uznane za spelnienie tego
warunku, w odniesieniu do innej operacji.

Punkt 5. Uzasadnienie ekonomiczne operacji
Punkt 5.1-5.5. Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o analize¢ Biznesplanu.

Punkt 6. W przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2 lit a lub ¢
rozporzadzenia operacja zaktada Osiagnigcie co najmniej 30% zakladanego w biznesplanie, o ilosciowego lub
warto$ciowego poziomu sprzedazy produktéw lub ustlug do dnia, w ktérym uptynie rok od dnia wyplaty
ptatnosci koncowe;.

IVV. Analiza zalacznika Obliczenie wartosci biezacej netto - w przypadku, gdy operacja obejmuje
zakres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 1 oraz 5-8 rozporzadzenia - nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku
gdy operacja obejmuje zakres inny, niz zakres o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 1 oraz 5-8 rozporzadzenia.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych w tabeli B zatacznika Obliczenie wartosci biezgcej netto nalezy
sprawdzi¢, czy wskaznik- zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) obliczona dla operacji jest nizsza od 25%
wartosci catkowitych kosztow operacji. W przypadku gdy warto§¢ ww. wskaznika jest rowna/ przekracza
25% warto$ci catkowitych kosztow oraz pojawiaja si¢ uzasadnione watpliwoSci w zakresie przyjetych
zatozen przez Podmiot, nalezy udzieli¢ odpowiedzi DO WEZW. i wezwa¢ Podmiot do ztozenia wyjasnien
w tym zakresie.

Punkt 2. Pomoc na moze zosta¢ przyznana wylacznie na operacj¢ ogélnodostgpng oraz niekomercyjna, tj.
operacje dla ktorej zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosci catkowitych
kosztow operacji. W zwiazku z tym w przypadku, gdy udzielono odpowiedzi DO WEZW. w pkt 1,
w punkcie tym nalezy takze udzieli¢ odpowiedzi DO WEZW., tj. po uzyskaniu wyjasnien od Podmiotu
mozliwym bedzie stwierdzenie, czy operacja ma charakter niekomercyjny.
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CZESC B.I WYNIK RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ
ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

‘ l. Wstepny wynik

Jezeli w czgséci B.I karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do czesci C karty.

Jezeli w czgéci B.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2
zaznaczy¢ TAK i wypetni¢ czes¢ 1. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonalnosci kosztow i zalozen biznesplanu oraz zasadno$ci
ekonomicznej nastapita aktualizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego lub prefinansowania operacji nalezy
dodatkowo wypehié czg$é B6.1/ B.6.2 Karty.

Il. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Na podstawie punktow karty z czesci B.I, w ktorych udzielono odpowiedzi DO WEZW. nalezy sformutowaé
zakres wyjasnien tj. nalezy przywota¢ punkt z czesci B.1 przy ktorym udzielono odpowiedzi DO WEZW.
oraz opisa¢ zakres koniecznych wyjasnien do uzyskania w danym obszarze. Zakres ten nalezy formutowaé
w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

Pismo P-2/391 nalezy sporzadzi¢ po uprzednim wskazaniu w karcie obszaru niezbednych wyjasnien.

W punkcie Data doreczenia Podmiotowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejgcg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Podmiot pisma P-2/391.

W punkcie Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajacg 7 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Podmiot (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Podmiot nie
odebral pisma w sprawie usunig¢cia wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usuni¢cie wyjasnienia nalezy
liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Podmiot mogt odebra¢ przesytke w placowce
pocztowej.

W punkcie Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien przez Podmiot nalezy wpisa¢ date dostarczenia do
UM odpowiedzi. W przypadku wyjasnien przestanych poczta o terminowos$ci decyduje data stempla
pocztowego. W przypadku wyjasnien ztozonych o0sobiscie, przez osobe upowazniong lub kurierem
0 terminowos$ci decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy odpowiedZ dotyczaca
zostanie dorgczona po uptywie 7 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego
nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji
W urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien
z urzedu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez Podmiot. Po otrzymaniu
stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowad, czy zlozenie wyjasnien nastapito
W przewidzianym terminie.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Podmiot;

a) nie jest pézniejsza niz data w punkcie Data zfozenia/nadania dodatkowych wyjasnien przez Podmiot
nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia

b) jest pdzniejsza niz data w punkcie Data zlozenia/nadania dodatkowych wyjasniern przez Podmiot
nalezy:

—  przejs¢ do czesci II. WYNIK RACJONALNOSCI KOSZTOW 1 ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE] i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 2, oraz

— przejsé do czgséci B7 a nastgpnie do czgsci E, w ktorych nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie
1, oraz

—  wysta¢ do Podmiotu pismo P-6/391 informujace o odmowie przyznania pomocy.

IT1. Wynik racjonalnos$ci kosztow i zaloZen biznesplanu oraz zasadnoS$ci ekonomicznej.

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy UM powinni wypetni¢ czgs¢ ILb ,
w ktorej nalezy opisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien w odniesieniu do punktow z czgsci B.I, w ktorych
udzielono odpowiedzi DO WEZW.. Nie ma obowigzku opisywania wyniku wyjasnien, jesli zostalty one
ztozone po uptywie wyznaczonego 7 dniowego terminu.
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Jezeli Podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym 7 dniowym terminie a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow UM, potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Podmiotu nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty C.

W przypadku gdy Podmiot przedtozyt dokumenty w wyznaczonym 7 dniowym terminie, natomiast ich ocena
przeprowadzona przez pracownikow UM, nie eliminuje watpliwo$ci wskazanych w pi$mie do Podmiotu,
nalezy:

— udzieli¢ i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 2, oraz

— przejs¢ do czgéei B7 a nastepnie do czesci E, w ktorych nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 1,
oraz

— wysta¢ do Podmiotu pismo P-6/391 informujace o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B6: AKTUALIZACJA ZAKRESU RZECZOWO-FINANOWEGO OPERACJI (1) |

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy np. po ocenie racjonalnosci wystapita koniecznos¢ aktualizacji Zakresu
rzeczowo-finansowego operacji.

CZESC B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO (2) |

Nalezy wypehié¢, w przypadku gdy np. po ocenie racjonalnosci kosztow, wystapita koniecznos$¢ aktualizacji
Zestawienia rzeczowo-finansowego.

CZESC B7: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ, LIMITU
I POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJONALNOSCI KOSZTOW
I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

Odpowiadajac na pytanie TAK w pkt 3 wskazujemy, ze wniosek na podstawie posiadanych dokumentow
jest/nie jest: kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$é
poziomu i limitu pomocy, prefinansowania, racjonalno$¢ kosztow i zatozen biznesplanu oraz brak konfliktu
krzyzowego.

Odpowiedz TAK na pyt 1 albo 2 — oznacza odpowiednio pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy
przyznania pomocy.

CZESC C1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTY / KONTROLI NA ZLECENIE (2) |

W przypadku operacji nie inwestycyjnych nie istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty — w zwigzku
z tym w odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 1 lit. a
rozporzadzenia Wizyty nie sg przeprowadzane.

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczqce operacji
inwestycyjnych obejmujq przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedgcej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wiasciwe organy mogq jednak podjgé decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujqcych na przyktad
nastepujgce sytuacje;

. operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49
. wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje
. wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespetnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub

ze ryzyko niezrealizowania inwestycji jest niskie.
Decyzje, o ktorej mowa w akapicie drugim oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac.
W zwiazku z powyzszym w przypadku operacji inwestycyjnych wizyta w miejscu powinna zosta¢ zlecona

i przeprowadzona, chyba ze istnieja okolicznos$ci (wymienione powyzej) pozwalajace na odstapienie od
wizyty po odnotowaniu i uzasadnieniu przyczyn odstgpienia.

W sytuacji, gdy pracownik ma watpliwosci dotyczace stanu faktycznego lub autentycznosci dokumentéw,
(lub nie istniejg okoliczno$ci pozwalajace na odstgpienie od wizyty w przypadku operacji inwestycyjnej)
powinien zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2.
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W przypadku odstapienia od wizyty nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ odpowiedz NIE i przejs¢ do czeSci D
karty.

W odniesieniu do operacji nieinwestycyjnej (innej niz operacja realizowana w zakresie, o ktorym mowa
w § 2 ust.l pkt 1 lit. a rozporzadzenia) istnieje mozliwo$¢ zlecenia kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 na lata 2014-2020 (Dz.U poz. 349 z p6zn.zm) w przypadku pojawienia si¢ uzasadnionych
watpliwos$ci w zakresie informacji przedstawionych w dokumentacji aplikacyjnej.

W przypadku zlecenia wizyty w miejscu/kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na lata
2014-2020 (Dz.U poz. 349 z p6zn.zm), do pisma P-4/391 nalezy dotaczy¢ kopie czg¢éci C1 karty zawierajaca
elementy, ktore powinny podlega¢ sprawdzeniu.

C2: WSTEPNY WYNIK WIZYTY /KONTROLA NA ZLECENIE (2)

Cze$¢ ta nalezy wypelnic¢ tylko w przypadku, gdy byta przeprowadzona wizyta/kontrola

l. Wstepny wynik

Punkt 1 Nalezy zaznaczy¢, TAK jezeli niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien/poprawionych
dokumentow.

Dodatkowo w punkcie ,,Data przeprowadzenia wizyty/kontroli” nalezy, na podstawie raportu z czynnosci
kontrolnych wpisa¢ date, kiedy zostala przeprowadzona wizyta.

1. Zakres wymaganych wyja$nien

Jezeli zaznaczono odpowiedz TAK nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjas$nienia nalezy.

Pismo P-2/391 nalezy sporzadzi¢ po uprzednim wskazaniu w karcie obszaru niezb¢dnych wyjasnien -w tresci
pisma nalezy wskazaé¢ obszar wyjasnien opisany w Kkarcie.

W pismie nalezy rowniez wskazaé osobe prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia Podmiotowi pisma w sprawie wyjasnienr nalezy wstawi¢ date widniejgcg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Podmiot pisma P-2/391. Jezeli po przeprowadzonej wizycie/kontroli
wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pi$mie
P-2/391 wskaza¢ zmiany, ktore powinny by¢ uwzglednione w zestawieniu.

W punkcie Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajaca 7 dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Podmiotowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé¢ dzien
nastepny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Podmiot nie odebrat
pisma w sprawie wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usuni¢cie wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Podmiot mogt odebraé przesytke w placowcee pocztowe;.

W punkcie Data nadania/zfozenia wyjasnieri przez Podmiot nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM
odpowiedzi. W przypadku wyjasnien przestanych poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku wyjasnien ztozonych osobiscie, przez osob¢ upowazniong lub kurierem o terminowosci
decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca zostanie dorgczona po
uptywie 7 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np.
stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz¢dzie pocztowym.
Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego,
dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Podmiot. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien
z urz¢du pocztowego nalezy zweryfikowac, czy ztozenie wyjasnien nastapilo w przewidzianym terminie.

Jezeli data w nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez Podmiot;
a) nie jest pozniejsza niz data w punkcie Data zlozenia/nadania wyjasnien przez Podmiot nalezy
zweryfikowac¢ zlozone wyjasnienia
b) jest pdzniejsza niz data w punkcie Data zlozenia/nadania dodatkowych wyjasnieri przez Podmiot
nalezy:
—  przej$é do czesci C3. WYNIK WIZYTY/KONTROLI i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3 oraz
—  przejs¢ do czesci E, w ktorej nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 1, oraz
— wysta¢ do Podmiot pismo P-6/391 informujace 0 odmowie przyznania pomocy
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| C3: WYNIKWIZYTY/ KONTROLI NA ZLECENIE (2)

Jezeli Podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym 7 dniowym terminie a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow UM:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pi$mie do Podmiotu nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkecie 1 i przej$¢ do czesci karty D2 karty

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do Podmiotu, ale niezbedna jest
aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci
karty D1 karty

€) nie potwierdza wyeliminowania watpliwosci wskazanych w pis$mie do Podmiotu nalezy zaznaczy¢
TAK w punkcie 3 i przejs$¢ do czeséci karty E karty

CZESC C4 AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ
PREFINANSOWANIA PO WIZYCIE/KONTROLI NA ZLECENIE (2)

Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz w punkcie 2 cze$ci C3 karty. Nastgpnie nalezy
przejs$¢ do czesci D.

| CZESC D1: OCENA KONCOWA WNIOSKU (1_2)

Whiosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.

Punkt 1. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastepnie
nalezy wysta¢ do Podmiotu pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy P-3/391.

W przypadku odpowiedzi TAK w punkcie 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé Podmiot pismem P-3/391
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz wyznaczeniu terminu (nie dhuzszego niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania) na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy, a nastepnie przejs¢ do procesu podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy.

| CZESC D2: ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS (1_2)

W pi$mie na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy nalezy takze poinformowa¢ Podmiot o koniecznosci
ponownego przedtozenia najpdzniej w dniu podpisywania umowy odpowiednio:

. Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok, w ktorym zostat
ztozony wniosek o przyznanie pomocy oraz dwa poprzedzajace go lata, albo

. O$wiadczenie Podmiotu o uzyskanej pomocy de minimis, sporzadzone ha opracowanym
i udostepnionym wzorze formularza - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

W oparciu o powyzsze, zaktualizowane dokumenty, nalezy przy wykorzystaniu Zatacznika nr 2 najpdzniej
w dniu podpisywania umowy zweryfikowaé, czy kwota pomocy nie przekracza pozostatego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Wazne:

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu
pomocy oraz formularz deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).

W przypadku gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna / osoby fizyczne bedace wspolnikami spotki cywilnej
pozostajace w zwigzku malzenskim i1 nie zostala ustalona pomiedzy wspdimalzonkami rozdzielnosé
majgtkowa, a na podpisaniu umowy matzonek beneficjenta odmoéwit podpisania weksla i deklaracji
wekslowej nie stanowi to okoliczno$ci pozwalajacej na wyciagniecie negatywnych skutkow wzgledem
beneficjenta - tj. w takim przypadku na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisy sktada tylko
beneficjent. Niemniej jednak, co do zasady nalezy wymagac, aby na dokumentach prawnego zabezpieczenia
umowy podpisywal si¢ takze matzonek beneficjenta - rozwigzanie zwicksza mozliwos¢ zaspokojenia
ewentualnych roszczen wzgledem beneficjenta.

UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie
dhuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
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W przypadku, gdy osoba reprezentujaca Podmiot nie stawita si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia
umowy albo odmoéwila jej podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba, ze osoba reprezentujaca Podmiot
zawarla umowe¢ w innym terminie:

1) uzgodnionym z UM przed uptywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo
2) wyznaczonym przez UM, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Ponadto, w przypadku gdy Podmiotowi zostanie przyznana zaliczka, nalezy najp6zniej w dniu podpisywania
umowy 0 przyznaniu pomocy sprawdzi¢, czy przedtozono dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki.
W sytuacji przedlozenia (na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy lub podpisywania umowy o
przyznaniu pomocy) dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki przez Podmiot, nalezy dokonaé jego
oceny sprawdzajac, czy dokument prawnego zabezpieczenia jest poprawny (m.in. czy okreslono nazwe
programu 1 dziatania/podziatania, kwot¢ gwarantowana, termin wazno$ci dokumentu prawnego
zabezpieczenia w odniesieniu do terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢, sktadanego w celu rozliczenia zaliczki
lub dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki w sytuacji, gdy zaliczka bedzie wyptacana w transzach) oraz czy
zabezpieczenie odpowiada:

- 100% wnioskowanej kwoty zaliczki w sytuacji jednorazowej jej wyptaty lub
- wysokosci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki w przypadku wyptaty zaliczki w transzach.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy podmiot, ktéry wystawit dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow zamieszczonym na stronie internetowej ARIMR).

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na:

aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikéw do umowy.

— staranne uzupelienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

—  wilasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajgce jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

— doktadne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantdéw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego
wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,
— prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego UM),

—  poprawno$¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng
datg podpisania,

— konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupelnego
(in blanco) informacji, ze do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa),

— sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie zaréwno
przez beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazaé
beneficjentowi).

CZESC E1: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU (1_2)

Cze$¢ wypehniania w przypadku, na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé
o$wiadczenie woli Podmiotu o wycofaniu catosci wniosku albo o podjeciu decyzji UM o przekazaniu
whniosku zgodnie z kompetencjami.

W przypadku gdy blok jest wypetniany w zwiazku:
a) z pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, do Podmiotu nalezy skierowaé pismo P-6a/391

b) odmowa przyznania pomocy, do Podmiotu nalezy skierowa¢ pismo P-6/391.
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