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1. Procedury

1.1 Nazwa procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolteczno$¢ w zakresie operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD, objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD, objetego PROW na
lata 2014-2020, delegowanego do samorzadéw wojewodztw. Dokument zostat stworzony celem
ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.14.1. Sporzadzenie i wystanie pisma

Decyzja o
koniecznosci
sporzadzenia
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4 P-1/391
Pracownik « Sporzadzenie i
weryfikiiacy P parafowanie = P-2/391
pisma
p P-3/391
Osoba I-IPD\I_h'a'zr.lio;]’a Podpisanie
do podpisania pisma j—
dokumentéw
4 P-4/391

ejestracja i wy stanief
przekazanie f—
pisma

Pracow nik _' P-5/391

kancelaryjny

p P-6/391
Pismo zostalo

wystane/

przekazane > P-6a/191
> P-7/1391
b P-8/391
3 P-9/391
> P-10/391

* - pismo musi by¢ opatrzone parafa pracownika weryfikujacego, ale sporzadzi¢ moze inny upowazniony do tego pracownik.
** . Marszatek Wojewddztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW 24 wrzes$nia 2015 r. w
sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570).
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1.1.4.2. Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzenia naboru
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1.14.3. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.4. Weryfikacja kompletno$ci 1 poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, weryfikacji krzyzowej, limitu i poziomu pomocy,
prefinansowania operacji, racjonalnosci kosztow i zatozen biznesplanu oraz
zasadno$ci ekonomicznej
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kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1

Blok B
Pracownik Czesc B6
weryfikujacy Aktualizacja zestawienia
rzeczuwuﬁnansm\rego
(6.1) lub Aktualizacja
zestawienia rzeczowo -
Pracownik = finansowego lub
sprawdzajacy prefinansowania operaciji
(6.2)
Prac%v_nik l
weryfikujacy Wynik weryfikacji
i kompletnosci (...)
Blok (7.1/7.2)
Pracownik . Czese B7
sprawdzajacy i
Udzial Udziat
pracownika .
dzai pracownika
sprawniezla’Jy s n': “’"ﬁn"laﬁ“"g"
wymagany wymagany

l

Odznaczenie
w karcie
weryfikaciji

|

Whiosek
kwalifikuje sig do
odmowy
przyznmania
pomocy

!

CzeSc E
. Pozos.wnios.
Karta weryfikacji bez rozpatrz/
K-1/391 odmowa
przyzn. pomocy/
cof.wn.

a Karta weryfikacji
K-1/391

Zgodnre decyzje
pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

>

pracownikow
merytorycznych

l

Podjecie decyzji

Q Karta weryfikacji
K-1/391

przez
zatwierdzajacego

Wniosek
kwalifikuje sig
do dalszej
oceny

1

Blok C
Wizyta/kontrola
w trybie art. 46 ust.
o WROW

CzescE
Pozos.wnios.
bez rozpatrzenia/
odmowa
przyzn.pomocy/

Whiosek
kwalifikuje sie do
pozostawienia
bez rozpatrzenia

Czesc E
Pozos.wnios.
bez rozpatrzenia /
odmowa
przyzn.pomocy!
wycof. wniosku
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1.1.45. Wizyta/ Kontrola w trybie art. 46 ust.1 pkt 1

Blok B

flkacja
ﬁ?étnomj:u...}

W
kom

Pracownlk
n weryflkujacy

Wskazanla do
przeprow adzenla Karta
wizyty > weryflkac]l
Blok C (C.2) K-1/391
Pracownlk. Czesc C1
sprawdzalacy

|

eracja

eracja
o charakterze o charakterze
Inwesty cyjnym nlelnwesty cyjnym
n Pracownlk l
weryflkujacy
Spraw dzenle czy Karta
wizyta > weryflkac]l

K-1/391

Jest wymagana
Pracownlk  «
sprawdzalacy |
Pracﬂu'l(wjnlk l
wery flkujacy Decy:
zja
o komietahosct > weﬁﬁ}:}cp
K-1/391

przeprowadzenla

Pracownlk . wizyty
sprawdzalacy l
Udzlat pracownlka

sprawdzajacego
1 wymagary

Odznaczenle Karta
w karcle — weryflkac)l
weryflkac)l K-17391

Udzlat pracownlka
spraw dzajacego
nie byt wy magany

. -
Zgodne decyzje Bmkdlgogrlms‘.cl
pracownlkow proaect
n Podjecle Karta
Pracownlk -
d Iprzez =) weryflkac]l
zatwlerdzajacy zatudd 2hlacego K-1/391
w |
» <
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i

Wizyta

Wizyta nie Jest
Jest wymagana wymagana
l P-4/391
Blok D
Pracow nlk - Spnrzﬁdzenle Ocena
weryflkulacy nie pi koncowa
wnlosku

1 wystai sma
l IEI wp
IEI Raport
Przy|ecle raportu J po
7 wizyty
l lIEI wp
Anallza raportu
iy —PIEI Raport

Spraw dzenle

Jastient
wy]asnlenla
po wizycle + Raport
sq nlezbedne
Wstepny wynik
e‘ﬂny%y — K-1/391

Clé% 2

Pracow nlk =

sprawdzajacy |~ l

@

w w

Pracownlk »
weryflkujacy

Pracow nlk -
weryflkujacy

Pracownlk = |
spraw dzajacy

Pracow nlk -
weryflkulacy

Pracownlk =
spraw dzajacy

Pracow nlk -
weryflkulacy

o

Udzlat pracow nlka Udzlat pracownlka
sprawdzajacego spraw dzajacego
nle byt wymagany t wymagany

Odznaczenle
w karcle — K-1/391
wery flkac]|

Brak zgodnoscl
o 1

Zgodne decyzje
pracow nikow

pracownikow

Podlecle
decyzdl przez — K-1/391
zatwlerdzajacego

Pracownlk
zatwlerdzajacy -

-

O
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Wymage
ziozenle

Pracow nlk l
weryflkujacy
Okreslenle zakresu
— IEI K-1/391

wy Jasnien
czesc C2 1l

n Pracow nik
sprawdzalacy l

plsma

|

Otrzymanle
zwrotnego
Pracow nlk
twlerd I K-1/391
n ety fag pouiciazina —’E
plsma P_5/391

wyJasniefi

1.1.4.1
Sporzadzenle
1wystanle

o ]

Nle wymagane
ztozenle
wyJasnlen

BHow

n Pracownlk »
weryflkujacy

Pracownlk
weryflkujacy

Pracownlk .
spraw dzajacy

Pracow nlk
weryflkulacy

Pracownlk
sprawdzajacy

3
9 —

Nle otrzymano
wy|asnlen

Otrzymano
wylasnienla

Przylecle
wyjzgginlen — E wD
Weryflkacla
otrzymanych —_— K-1/391
wylasnler

| Y i
1.4 ]

Wy nik wizyty
Blok C (C.2) |=P K-1/391
Czesc C3

-

Udzlat prac.
spraw ﬂzajf}cegn
nle by

wymagany

-

Udzlat
pracow nlka
sprawdzajacego

t wymagany

Odznaczenle
w karcle — K-1/391
wery flkac]l
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9

Zgodne decyzje
pracownlkow

n Pracow nlk »
zatwlerdzajacy

!

Brak zgodnoscl

decyz]l
pracownikow

l

Podjecle

rzez

d I
mmefgr zagjqcegu

Whnlosek kwallf.
slg do dalsze|
oceny w pelnym
zakreslelogr.
zakresle |
wymaga akt.
zest.rzecz.-
finans.

l

Blok D
Ocena
koricowa
wnlosku

|

Wrilosek
kwallflkuje sle do
odmowy przyzn.
pom ocy

Blok E

Pozost.
wnlosku bez
rozpatrz/
odmowa...
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1.1.4.6. Ocena koncowa

Blok C
Wizyta

Pracownik Aktualizacja
weryfikujacy zestawienia
rzeczowo-finans.

oraz prefinans.

Pracownik .
sprawdzajacy

Blok D (1.2)
Czesé D1

Pracownik
i
weryfikujacy Wynik weryfikacji
whniosku
Blok D (2.1/2.2)
Czesé D2

Pracownik
sprawdzajacy .

Pracownik
zatwierdzajacy

Whniosek jest
przewidziany do
finansowania

Pracownik v
weryfikujacy
Odznaczenie
w karcie
weryfikacji
Pracownik
sprawdzajacy
-

operacji po wizycie

Karta weryfikacji
K-1/391

g =

Karta weryfikacji
K-1/391

—

Karta weryfikacji
K-1/391

Whnioskodawca
nie jest spotka
kapitalowa
W organizacji

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajjcy

Whnioskodawca
jest spotka
kapitalowa

w organizacji

Sprawdzenie
w zakresie
wpisu do KRS

Karta weryfikacji
K-1/391

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie
koniecznosci

nia

zaswiadczenia
de minimis

Blok D (3.1/3.2)
Czesé D3

Pracownik .
sprawdzajgcy

— 5

Karta weryfikacji
K-1/391
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Udziat prac.

sprawdzajgcego
nie byt

wymagany

Udziat
pracownika
sprawdzajacego
byt wymagany

Qdnaczono
w karcie
weryfikacji

Brak zgodnosci

Zgodne decyzje ji
pracownikow pradcﬁsvy:ijliéw
merytorycznych merytorycznych
Pracownik » Poaje::;:zecyzji
zatwierdzajacy zatwierdzajgcego
v

Podpisanie
Umowy
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1.1.4.7. Podpisanie umowy

Whiosek
Kkwalifikuje sig
do przyznania
pomocy

l

Przygotowanie
projektu .
Umowy —_— a Projekt umowy
i zalgcznikéw

Pracownik
weryfikujacy -

iwystanie pisma

Wnicskodawca .

stawil sie w terminie Whnieskodawca
lub skontaktow. nie stawif sig

sie w celu ust. w terminie lub nie

Wnioskodawca
odmowit podpisania
, umowy

nowego term. skonftakt. sig

- = B P-3/391
ooltat
° ¢ porzqiuzmle
wylstanie pisma
] wo

w
Whioskodawca
Whnioskodawca nie stawit sie
b stawit sie W terminiel
w terminie odméwit podp.
umowy
w
Przygotowanie
Pracownik » umowy » &
weryfikujacy weryfikacja _ —_ @ Umowa 5 "
zabezpieczen

Whioskodawea

Umowa
- Whioskodawea P nie zostata
Podpisanie | _,, @ Umowa podpisana
Osoba umowy
upowazniona
do podpisania

Umowy

KP-611-362-ARIMR
Procedura
monitorowania
terminowosci ...

Blok E

Pozos.wnios.
i bez rozp./
Pracownik — mﬂ.ﬂf"e odmowa przyznania
weryfikuacy menitorowania L.

a Tabela T-1/362

Zakoniczenie
procesu
przyznawania

pomocy
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1.1.4.8. Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/nieprzyznanie
pomocy/wycofanie wniosku

Blok C cofanie S
Wizyta wxﬁm Podpisanie umowy

Wrioskodawca
LGD Wricsek nie stawit sie

nieprawidiowo Brak dostepnych nie kwalifikuje sig Chontait, de
przeprowadzita srodkow do dalszej oceny ?ub udmcius"
podpis. umowy
'Y i
L4 l

n Pracownik
weryfikujacy
nienie
! &"%ES' AD4E | Q K-1/391
Pracownik Kkarty weryfikacji
sprawdzajacy

n Pracownik l
zatwierdzajacy

Zmiana
wyniku
weryfikacji

Odznaczono
w Karcie — Q K-1/391
weryfikacji

|
9]

Niezgodna decyzja
cownika
fikujacego

i Zatwierdzajacego

w l
! Zatwierdzenie
u Pracownik CruiE ——p K-17391
watwierczsaey > Karty weryfikaji B

Pismo
= Q P-7/291
A

r
1.1.4.1 Q
u § Pismo
Sporzadzenie, | =
wysianie pisma -’ Q P-6/391

l = @ P-5a/191
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pracownika

Weryfikujacego
i Zatwierdzajacego

Pisme do

Wrioskodawcy — @ wop
zostalo wyslane

BECEr
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1.1.4.9. Przywrocenie terminu wykonania czynno$ci

Blok B
Weryllkacjla
kom pletnoscl {...)

Blok C
Wizyta

Podplsanle
umowy

W pty nat wnlosek
o przywrécenle
terminu
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Pracownlk l
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wnlosku > IH Wnlosek o przywr.
termInu
Pracownlk
spraw dzajacy

|
@
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pracow nlka pracownlka
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Odznaczenle
W karcle N Kartft( v:?g:lkacjl
weryflkac]l -
w -
zgodne decyzje B”"‘dz?:;gﬁ"’s‘:'
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n Podlecle
Pracownlk > Karta weryflkac|l
decyz|l przez P
zatwlerdzajacy 7 £ L K-1/391
— |

-+
&
<
l b

Nle przywrécono

Przywrécono

terminu
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czynnoscl czynnoscl

Sporzadzenle, Sporzadzenie,
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IEI wD 1 IEI wD

4

Blok C
Wizyta
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] P-9/391 P-9/391
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Blok B
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kom pletnoscl {...)
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umowy
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1.1.4.10. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystgpienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i1 zasady postgpowania okre§lone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R2. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiIMR/1/z Rozpatrywanie odwotan w
ramach dziatan PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

R3. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a.

b
C.
d
e

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

. jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;

uzasadnienie podjetej decyzji;

. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigecia podmiotu wdrazajacego,
w tym: wskazanie instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze
by¢ dokonane oraz formie 1 trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a.

C.

pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy we wniosku podat numer
faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma
— o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poczta elektroniczng w
przypadku, gdy ww. podmiot podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie dotagczy¢ do kopii wystanego poczta
pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego
potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych,

wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.5. Zalgczniki
SHToe. Nazwa Opis dokumentu
dokumentu
Pisma:
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji czy | Wzor pisma
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktérym mowa w art. 35 ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11
marca 2014 r. uzupeilniajgce rozporzqdzenie  Parlamentu
P-1/391 Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego Ssystemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
181 7 20.6.2014 s. 48).
Pismo z pro$ba o usunigcie brakow/oczywistych omylek/ztozenie | Wzor pisma
P-2/391 wyjasnien.
Pismo do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy Wzor pisma
P-3/391 zapraszajace na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy
Zak.1 dopisma | Wwz6r deklaracii do weksla niezupetnego (in blanco).
P-3/391
Zat.2 do pisma Wzor weksla.
P-3/391
Zat.3 dopisma | Wwz6r O§wiadczenia Beneficjenta.
P-3/391
Zal4 dopisma | Wwyz6r Deklaracji malzonka Beneficjenta.
P-3/391
Zak.5 dopisma | Wz Oswiadezenia wspotwiasciciela przedsiebiorstwa.
P-3/391
Zal.6 dopisma | Wz6r Deklaracji wspotwlasciciela przedsiebiorstwa.
P-3/391
ga;-/ggf pisma | Formularz Deklaracji matzonka wspotwlasciciela przedsigbiorstwa.
P-4/391 Pismo do Biura Kontroli z prosba o przeprowadzenie wizyty Wzor pisma
Pismo do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy Z prosbg | Wzdr pisma
P-5/391 0 zlozenie wyjasnien po wizycie.
Pismo do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy Wzér pisma
P-6/391 informujace o odmowie przyznania pomocy.
Pismo informujgce o pozostawieniu wniosku o przyznanie pomocy Wzér pisma
P-6a/391 bez rozpatrzenia
Pismo do podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy W sprawie | Wzoér pisma
P-7/391 wycofania wniosku w catosci /cze$ci lub przekazania zalacznikow do
wycofanego wniosku.
Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby Wzor pisma
P-8/391 uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow.
Pismo do podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy W sprawie | Wzor pisma
P-9/391 przywrécenia terminu wykonania okreslonych czynnosci.
P-10/391 Pismo do LGD w sprawie usuniecia brakow. Wzor pisma
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K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzor karty
Pozostate zataczniki zwigzane z obstuga procesu o przyznanie pomocy:
. . T . Wzor instrukcji
IK 19.2/391 Instrukcja wypetniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie
- pomocy
. . . Wzor karty
KW-1/391 Karta weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji
Instrukcja wypeiania Karty weryfikacji dokumentow dotyczacych Wzor instrukeji
IKW_19.2/391 .
- wyboru operacji
D-1/391 Deklaracja bezstronnosci. Wzor
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezagco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie 1 sprawdzenie, a takze
chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjng, Rzeczowym

Wykazem Akt oraz Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych 1 sktadnic akt.

W przypadku dotaczonych do sprawy dokumentdéw, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na

znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

realizowanych

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obsluga wniosku o
ggyzgezl?;leaggmoclzg szyé]gti ;ecja Przyjecie dokumentacji, odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie. W-1_19.2
Wsparcie dla dokumentacji
rozwoju lokalnego
w ramach -
inicjatywy . . - Wydz?mle .
_ LEADER dla Weryfikacja _ prawidtowosci | potwierdzenia

Pracownik . przeprowadzenia  naboru  oraz | wptywu

kancelaryjny poddziatania ~ 19.2 dostepnosci  $rodkéow  w ramach | dokumentacji dla
Wsparcie na| boru LGD Wydanie potwierdzenia wptywu dokumentacji dla LGD. W-1_19.2
wdrazanie operacji . .
w ramach strategii Rejestrgqa
rozwoju lokalnego | nadanie  znaku
kierowanego przez sprawy
spoleczno$é w Rejestracja
zakresie Qperacji iwys{anie pisma P-10/391

P-10/391




Pracownik
weryfikujacy  /
Pracownik
sprawdzajacy***

przez podmioty
inne niz LGD oraz
operacji wilasnych
LGD

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekazania

. . . | informacji czy Whnioskodawca podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16
Rejestracja i . . . . , .
wystanie pisma ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarov_v wiejskich
Weryfikacja wstgpna Y (...) /czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy | P-1/391
P-1/391 . . ?
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. wzupelniajgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)
Rejestracja Rejestracja i wystanie pisma do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania p-8/391
i wystanie pisma | proby uzyskania podwdjnego sfinansowania operacji.
Weryfikacja kompletnosci _ i
i poprawnosci, zgodnosci Rejes'“'a?la . . . .. . \ L ,
z zasadami przyznawania pomocy, | | Wystanie pisma Rejestraqg i wystanie plsma.do.Wmo.slfo.da,wcy z prosba o usunigcie brakow p_2/391
weryfikacji krzyzowej, limitu i _ _ lub oczywistych omylek/ztozenie wyjasnien.
poziomu pomocy, prefinansowania | Rejestracja
operacji, racjonalnosci kosztow otrz_ymanych od
i zatozen biznesplanu oraz quSkOdaWCy
zasadnosci ekonomicznej brakéw lub | Rejestracja otrzymanych od Whioskodawcy brakéw lub oczywistych omylek. | WD
oczywistych
omylek /
wyjasnien.
Rejestracja
i wystanie pisma P-4/391
. P-4/391
Wizyta Rejestracja
i wystanie pisma P-5/391
P-5/391
Rejestracja . . . . . ..
Podpisanie umowy i wystanie pisma Rejestracjai wys{_ame pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie p-3/391
umowy przyznania pomocy.
P-3/391
Pozostawienie ~ wniosku bez Rejestrgqa ! . L . . . . .
rozpatrzenia / odmowa przvznania wystanie pisma | Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o | P-6/391 lub
orgoc przy P-6/391, nieprzyznaniu pomocy / przekazujacego zataczniki do wycofanego wniosku. | P-7/391
pomocy P-7/391
Przyj¢cie dokumentacji W-1_19.2
Weryfikacja prawidtowos$ci —
przeprowadzenia naboru  oraz Podplsaq!e L . L.
dostepnosci érodkéw w  ramach deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/391
naboru bezstronnosci
Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w danym UM czynno$ci tej nie W-1 192

wykonuje pracownik kancelaryjny).
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Zalozenie teczki aktowej sprawy, dolaczenie wykazu dokumentéw oraz

chronologiczne kompletowanie dokumentéw w sprawie WD
Weryfikacja
prawidtowosci Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzeni przez LGD naboru K-1/391
przeprowadzenia
naboru
Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji prawidlowosci przeprowadzenia
Wstepny  wynik naboru . S do fi .
weryfikacji -LGD praw1d.10wo dokonata wyboru operacji c_lo inansowania .
. . - dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna — niezb¢dne jest
prawidlowosci S . L o K-1/391
rzeprowadzeni | vsuniscie brakow lub ztoZenie wyjasnien przez LGD
Eabopru - LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
K-1/391
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakéw/ zlozenia
wyjasnien:
e okreslenie zakresu brakow/ wyjasnien),
e sporzadzenie i parafowanie pisma w sprawie usunigcia brakéw przez | P-10/391
LGD (do wiadomosci Wnioskodawcy),
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. WD
Wopisanie wyniku weryfikacji:
- LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Wynik - LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania K-1/391
weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja
;12)5;;(%1\15801 w Sprawdzenie dostgpnosci srodkéw w ramach naboru K-1/391

ramach naboru
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Ponowna weryfikacja dostepnosci srodkéw (przeprowadzana cyklicznie (w
odstepach miesigcznych) do momentu uplywu 6 miesiecy od przekazania

Pono]\‘/_vlsa_ WoPP
\év:sré;;nzzjc? e operacja wybrana do finansowania mieSci si¢ w limicie $rodkéw | K-1/391
. . wskazanym w ogloszeniu o naborze.
$rodkoéw . N ,
e operacja wybrana do finansowania nie mie$ci sie¢ w limicie $rodkéw
wskazanym w ogloszeniu 0 naborze.
Dostepnosé Dostepnos¢ srodkow po upltywie 6 miesi¢gcy od dnia przekazania wnioskow
srodkow po | do UM
uplywie 6| ® w okresie 6 miesi¢cy od dnia przekazania wniosku nie ulegly zwolnieniu K-1/391
miesi¢cy od dnia srodki finansowe w wysokos$ci umozliwiajacej przyznanie pomocy
przekazania e W okresie 6 miesi¢cy od dnia przekazania wniosku nie ulegty zwolnieniu
wnioskow do UM srodki finansowe w wysokos$ci umozliwiajacej przyznanie pomocy.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z K-1/391
wstepna otrzymania pomocy finansowe;j.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania przez Wnioskodawce K-1/391
wstepna zakazowi dostgpu do srodkéw publicznych (Czgée Al.1.).
Sporzadzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie
i parafowanie przekazania informacji czy Wnioskodawca podlega zakazowi, o ktorym
. pisma do Centrali | mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
Weryfikacja wstepna ARIMR obszarow wiejskich (...) /czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z P-1/391
P-1/391 otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6|
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca
Przyjecie pisma z | 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
ARIMR nr 1306/2013 (...)
Woisanie wyniku Wpisani_e W}kfnkiku Iﬁf:;yﬁk@ji Wstqpnej' (czes¢ A.1):
weryfikaci . Wn!ose yva ifi gje sig df) dalszej oceny, albo K-1/391
wstepne] . V_Vmo_sek nie kwahf'fku]g si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
. . Dokonanie weryfikacji wniosku wedhug czesci B1-B5 karty weryfikacji:
_Weryﬁkaqa} . kompletnos,q _— e kompletnosci i poprawnosci,
i poprawnosci, zgodnosci | Weryfikacja . . .
- . A e zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
z zasadami przyznawania pomocy, | wniosku wg fikacia krzvs K-1/391
limitu i poziomu  pomocy, | czgsci B1-B5|° Werylxacja kizyzowa,
prefinansowania operacji, | karty weryfikacji | * limitu i poziomu pomocy,
[ ]

weryfikacja krzyzowa

prefinansowania operacji,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Wpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

Whisanie e  Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny albo
wstepnego e  Wniosek wymaga usunigcia brakoéw lub oczywistych omylek / wyjasnien K-1/391
wyniku albo
weryfikacji e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie
zakresu brakow
lub oczywistych | W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakéw lub oczywistych | K-1.1/391

omytek/ omytek (zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/391):
wyjasnien e okreslenie zakresu brakow lub oczywistych omytek/ wyjasnien,
Sporzadzenie e sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o
i parafowanie usunigcie brakow lub oczywistych omyfek, Pismo P-2/391
pisma e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Przyjecie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
odpowiedzi  od WD
Whioskodawcy
Weryfikacja
otrzymanych bra
kow lub | Weryfikacja otrzymanych brakow lub oczywistych omytek (zatacznik nr 1 K-1.1/391
oczywistych do karty weryfikacji K-1/391). '
omytek /
wyjasnien
Okreslenie
zakresu
i uzasadnienia K-1/391
dodatkowych W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ wystapienia o dodatkowe
wyjasnien wyjasnienia:
Sporzadzenie — okreslenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych wyjasnien,
i parafowanie — sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie P-2/391
pisma do wyjasnien,
Whnioskodawcy | — uaktualnienie wykazu dokumentow.
uaktualnienie
wykazu WD
dokumentéw
Weryfikacja
gtrzymanych Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien

odatkowych - Do L K-1/391
wyjasnief Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Weryfikacja

racjonalnosci
kosztow Weryfikacja racjonalnosci kosztow i zalozen bi 1 dnosci
i zalozen yfikacja racjonalnosci kosztow i zatozefi biznesplanu oraz zasadnosci | | /291
biznesplanu oraz ekonomicznej
p
zasadnosci
ekonomicznej
Wstepny wynik | Wpisanie wstgpnego wyniku racjonalnosci kosztow i zalozen biznesplanu
racjonalnosci oraz zasadnosci ekonomicznej:
kosztow e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
i zatozen ¢ Dlawydania rozstrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie Wnioskodawcy do | K-1/391
biznesplanu oraz zlozenia wyjasnien
zasadnosci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
ekonomicznej
Okreslenie W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ wystapienia o dodatkowe
zakresu wyjasnienia:
i uzasadnienia e  okreslenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych wyjasnien, K-1/391
dodatkowych e  sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba
wyjasnien 0 ztozenie wyjasnien, uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wynik
raqor}alnosa Wopisanie wyniku racjonalnoéci kosztow i zalozen biznesplanu oraz
!(OSZK?W, zasadnosci ekonomicznej
i zatozen . N . K-1/391
biznesplanu oraz | wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
p . PRl .
sasadnosci e wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
ekonomicznej
Whisanie wyniku weryfikacji po usunigciu brakéw lub oczywistych omytek
/ wyjasnieniach:
Whisanie wyniku | ¢  Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo
o . S . K-1/391
weryfikacji e  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Aktualizacja
zestawienia
rzeczowo- Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego oraz prefinansowania
finansowego oraz | operacji K-1/391

prefinansowania
operacji
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Whpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania pomocy, weryfikacji krzyzowej, limitu i poziomu

. pomocy, prefinansowania operacji, racjonalnosci kosztow 1 zatozen
Wynik biznespl dnosci ekonomicznej:
S planu oraz zasadno$ci ekonomicznej:
weryfikacj . e wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo K-1/391
kompletnosci . . P .
e wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
() pomocy
o wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie czy
operacja jest | Sprawdzenie czy operacja jest inwestycyjna. Uzupelnienie w karcie daty K-1//391
operacja wprowadzenia danych do aplikacji.
inwestycyjna
Sprawdzenie czy wizyta / kontrola na zlecenie w tryb. art. 46 ust. 1 pkt 1 K-1/391
ustawy 0 EFRROW jest wymagana
e wymagane jest przeprowadzenie wizyty albo P-4/391
Sprawdzenie, czy | ®  nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty. )
wizyta / kontrola | W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ przeprowadzenia wizyty:
na zlecenie w|e okreslenie elementow podlegajacych sprawdzeniu podczas wizyty wraz
tryb. art. 46 ust. 1 z uzasadnieniem jej przeprowadzenia,
pkt 1 ustawy|e sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli z prosba
0 EFRROW jest 0 przeprowadzenie wizyty. WD
wymagana e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wizyta / Kontrola na zlecenie w W przypadku, jesli nie wystgpita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy wpisanie uzasadnienia odstgpienia od przeprowadzenia wWizyty.
0 EFRROW (dla operacji Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
realizowanych w zakresie innym | Sprawdzenie, czy | Sprawdzenie, czy operacja jest operacja nieinwestycjng, w odniesieniu do
niz zakres o ktorym mowa w § 2 | operacja jest | ktorej koniecznym jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie w trybie art. 46 | K-1/391
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzgdzenia nieinwestycyjna | ust.1 pkt 1 ustawy EFRROW
W przypadku, gdy przeprowadzono wizyte / kontrol¢ na zlecenie w tryb. Art. Ranort
46 ust. 1 pkt 1 ustawy o EFRROW : P
e przyjecie raportu z czynnosci kontrolnych,
e uaktualnienie wykazu dokumentow,
Przyjecie e analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Raportu Whisanie wstgpnego wyniku wizyty / kontroli na zlecenie w tryb. Art. 46 ust. WD
1 pkt 1 ustawy o0 EFRROW:
e niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien albo
e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢ ztozenia wyjasnien: K/391
Ztozenie e okreslenie zakresu wyjasnien
Wyjasnien e sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o ztozenie P-5/391

wyjasnien po wizycie.
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uaktualnienie wykazu dokumentow.

WD
Weryfikacja otrzymanych wyjasnien. K/391
Whisanie wyniku wizyty /kontroli na zlecenie w tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy 0 EFRROW:
e Whniosek 0 przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo
e Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K/391
w ograniczonym zakresie i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo —
finansowego
e Whniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Aktualizacja
zestawienia
rzeczowo-fina N - ) . .
nowego oraz Aktual_l_zaqa zestawienia _rzeczowo-flnansowego oraz prefinansowania K/391
prefinansowania operacji po wizycie/kontroli.
operacji po
wizycie/kontroli
Ocena koncowa wniosku Woisani iK Whisanie wyniku weryfikacji wniosku —
weprI;l?irll:cj\zvym Y| Whniosek o _przyznanie_pomc_)cyjest przewidziany do finansowania. K/391
whiosku Sprawdzenie w zakresie wpisu do KRS
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Zaswiadczenie o
pomocy de | Sprawdzenie, czy nalezy wyda¢ Zaswiadczenie de minimis K-1/391
minimis
Przygotowanie
projektu umowy i Projekt umowy
zalgcznikow
Sporzadzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na | p_g/391
i parafowanie podpisanie umowy 0 przyznaniu pomaocy.
pisma P-3/391 Uaktualnienie wykazu dokumentow WD
Podpisanie umowy
Przygotowanie P-3/391
umowy . . .
i zalacznikow Przygotpwame do podplsu umowy O przyznaniu pomocy wraz z WD
iich zalgcznikami. Parafowanie ww. dokumentow.
parafowanie. Umowa
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Weryfikacja
dokumentow
prawnego
zabezpieczenia
zaliczki

Weryfikacja dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki

K-1/391

Uzupehienie
Tabeli
monitorowania

Uzupehienie Tabeli monitorowania

Tabela T-1/362

Pracownik
zatwierdzajacy

Podanie etapu, w
ktérym nastapito
pozostawienie
bez rozpatrzenia /
nieprzyznanie

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku.
e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy;
Whiosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia;
e  Whniosek zostat wycofany/Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
zrezygnowat z ubiegania si¢ 0 pomoc;

K-1/391

omocy/ - : f _—
\?vycofa);lie e Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami,
Pozostawienie  wniosku  bez | whiosku i ich|® £Miana wynlku,weryflkacp. . .
rozpatrzenia / odmowa przyznania | przyczyn. Podanie etapu, w ktorym nastapito pozostawienie bez rozpatrzenia / odmowa
pomocy przyznania pomocy/ wycofanie wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
isp::e?c?v%grllliz W przypadku nieprzyznania pomocy sporzadzenie i parafowanie pisma do P-6/391
stma P-6/391 Whnioskodawcy informujacego o nieprzyznaniu pomocy.
Sporzadzenie W przypadku wycofania wniosku i prosby Wnioskodawcy o zwrot
i parafowanie dokumentéw sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy | P-7/391
pisma P-7/391 przekazujacego zataczniki do wycofanego wniosku.
Wyznaczenie
Zicl)(l())’n}l]{;?;i] beda Wyznaczenie 0sob, ktore beda dokonywaty oceny WoPP K-1/391
oceny WoPP
Wyznaczenie
Weryfikacja prawidlowosci | SPrawdzajacego _ _ _
przeprowadzenia  naboru  oraz dla sprawy | Wyznaczenie sprawdzajacego dla sprawy (losowo lub ze wskazania) K-1/391
dostepnosci  $rodkéw w ramach (losowo . lub  ze
naboru wskazania)
Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/391
bezstronnosci
Podpisanie pisma Podpisanie pisma w sprawie usunigcia brakow / oczywistych omytek P-2/391

P-2/391
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Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji

w przypadku braku zgodnosci stanowisk).

Whisanie rozstrzygniecia wyniku

przeprowadzenia przez LGD

e LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania

o dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna — niezbedne jest
usunigcie brakow lub ztozenie wyjasnien przez LGD

e LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

weryfikacji prawidtowosci

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
W przypadku braku zgodnosci stanowisk).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
przeprowadzenia przez LGD procedury dla operacji wiasnej
e LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania

e [GD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

prawidtowosci

K-1/391

Weryfikacja wstgpna

Podpisanie pisma
do Centrali
ARIMR
P-1/391

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w przekazania informacji czy
Whioskodawca podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich (...) /czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)

P-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w

przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji wstepnej (czes¢ A.1):

o  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

o Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy/pozostawienia
bez rozpatrzenia.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Weryfikacja
i poprawnosci,

kompletnosci

zgodnosci

z zasadami przyznawania pomocy,

limitu i poziomu
prefinansowania
weryfikacja krzyzowa

pomocy,
operacji,

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnos$ci
stanowisk.

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
w przypadku braku zgodnoéci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia
wstepnego wyniku weryfikacji:

o Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

e Wniosek wymaga usunigcia brakéw lub oczywistych omytek albo

e Whniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391
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Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
w przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji po usunigciu brakoéw lub oczywistych omytek:

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

e  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodno$ci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji

W przypadku braku zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wstepnego wyniku racjonalnosci kosztow i zatozen

biznesplanu oraz zasadnosci ekonomicznej

o Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,

e Dla rozstrzygnigcia niezbedne jest wezwanie Podmiotu ubiegajacego si¢
o przyznanie pomocy do zlozenia wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku racjonalnosci
biznesplanu oraz zasadnosci ekonomiczne;j:

o  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
e Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

kosztow 1 zalozen

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodno$ci stanowisk.

Whisanie rozstrzygni¢cia wyniku weryfikacji kompletnos$ci 1 poprawnosci,
zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, weryfikacja krzyzowa, limitu 1
poziomu pomocy, prefinansowania operacji (Czg$¢ B.9):

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

e Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391
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Wizyta / Kontrola na zlecenie w
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy
0 EFRROW (dla operacji
realizowanych w zakresie innym
niz zakres o ktérym mowa w § 2
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzadzenia

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji

w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

e wymagane jest przeprowadzenie wizyty albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty albo

e operacja jest operacja nieinwestycjng, w odniesieniu do ktorej
koniecznym jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie w trybie art. 46
ust.1 pkt 1 ustawy EFRROW

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
w przypadku braku zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wstepnego wyniku wizyty / kontroli(...):

e niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K/391

Gdy udziat
pracownika
sprawdzajacego
byt
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

wymagany | ®

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk
Whisanie rozstrzygnigcia wyniku wizyty:

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w pelnym zakresie, albo

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w ograniczonym zakresie
i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego, albo

e  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K/391

Ocena koncowa wniosku

Zatwierdzenie
wyniku
weryfikacji
whniosku

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:
e \Whniosek jest przewidziany do finansowania,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-1/391

Zaswiadczenie o
pomocy de
minimis

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk
W sprawie nalezy wyda¢ Zaswiadczenie o pomocy de minimis

K-1/391
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Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku.

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia;

e Whniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy przyznania pomocy;

e  Wniosek zostal wycofany/Wnioskodawca zrezygnowat z ubiegania si¢ o

Osoba
upowazniona do
podpisywania
pism

Pozostawienie ~ wniosku bez | Wypehienie pomoc.
rozpatrzenia / odmowa przyznania | czg¢sci E karty | ¢  Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami. K-1/391
pomocy weryfikacji e Zmiana wyniku weryfikacji
Sprawdzenie wpisanego etapu, w ktorym nastapito pozostawienie bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku i ich
przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Weryfikacja prawidtowosci
przeprowadzenia naboru  oraz | Podpisanie pisma P-10/391
dostepnosci  $rodkéw w ramach | P-10/391
naboru
Podpisanie pisma do Centrali ARiMR w sprawie przekazania informacji czy
Whioskodawca podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia
Podpisanie pisma | 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich (...) /czy
Weryfikacja wstepna P-1/391 Centrali | Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o | P-1/391
ARIMR ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)
Weryfikacja kompletnosci Podpisanie pisma
i poprawnosci, zgodnosci P-8/_391 do P-8/391
z zasadami przyznawania pomocy, | YWnioskodawcy
limitu i oziomu omocy, isanie ni
prefinansowan?a gperacj);, §?2d /%Iginle plsrgg Podpis.anie pisma do Wniqskodgv&’/cy z prosba o usunigcie brakow lub P-2/391
weryfikacja krzyzowa Whioskodawcy oczywistych omylek/ ztozenie wyjasnien.
Wizyta / Kontrola na zlecenie w | Podpisanie pisma
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy | P-4/391 do P-4/391

0 EFRROW (dla operacji

Whioskodawcy
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realizowanych w zakresie innym

Podpisanie pisma

niz zakres o ktorym mowa w § 2 | P-5/391 do P-5/391
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzadzenia Whioskodawcy
Podpisanie pisma L . . -
Podpisanie umowy P-3/391 do Podplsan}e pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie umowy o p.3/391
Wnioskodawcy przyznaniu pomocy.
IE(-)Bd /%Iéime plsrgg Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o odmowie przyznania P_6/391
Pozostawugnle wniosku bgz Whioskodawcy pomocy.
rozpatrzenia / odmowa przyznania Podpisanie bisma
pomocy p.7 /?391 P do Podpisanie pisma do Wnioskodawcy przekazujacego zataczniki do P-7/301
Whioskodawcy wycofanego wniosku
Osoba
upowazniona do - Podpisanie
podpisywania Podpisanie umowy umowy Umowa
umowy

***_ w zaleznosci od decyzji pracownika Zatwierdzajacego zgodnie z dekretacja w karcie weryfikacji.
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3. Zalaczniki



