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Tres¢ przed zmiang

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta o
ptatnosé zaliczkowa/posrednia/koricowa konczaca sie wyplata srodkow.

30) Kierownik/Gtéwny Specjalista BPIiR zatwierdza dyspozycije przelewu.
31) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. budzetu w BBiPT wypetnia w systemie LS| MAKS
pozycje zaangazowania wydatkéw budzetowych wskazanych w ww. dyspozycji przelewu (w




czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficjentowi w formie dotacji celowej)
oraz potwierdza, ze kwota ujeta w dyspozycji zawiera sie w limicie wydatkéw budzetu
srodkow europejskich wynikajagcym z upowaznienia do wydawania zgody na dokonywane
ptatnosci (w czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficjentowi w formie
ptatnosci). Kierownik BBiPT sprawdza prawidlowo$é czynnos$ci dokonanych przez
Pracownika. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza dyspozycie przelewu, ktéra zostanie
przekazana do F, w systemie LS| MAKS oraz podpisuje informacie do Beneficienta o
wynikach weryfikaciji.

38) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczacej wktadu krajowego Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i
obstugi bankowej w BFS F sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik na stanowisku ds.
weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zalacznik nr 3.1.10]. Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i
obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu listy sprawdzajacej z przeprowadzonej weryfikacji
polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F.
Przelew krajowy dotyczacy czesci odpowiadajacej wktadowi krajowemu jest zatwierdzany przez
dwie osoby wskazane na Karcie wzoréw podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem
PEKAO S.A. a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim — Urzedem Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F przelewa
$rodki na rachunek Beneficjenta.

Tres¢ po zmianie

1.Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta o
platnos$é zaliczkowa/posrednia/koncowa konczaca sie wyptata srodkow.

29) Po zatwierdzeniu Whniosku o ptatno$¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikaciji
wnioskow o ptatnosé w BPL (1)/(2) niezwtocznie (jednak nie p6zniej niz w ciggu pieciu dni
roboczych od wystgpienia zdarzenia) rejestruje zatwierdzony Wniosek o ptatno$¢ w systemie
informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

30) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. budzetu i rozliczen w BPt wypetnia w systemie
LSl MAKS pozycje zaangazowania wydatkow budzetowych wskazanych w ww. dyspozycji
przelewu (w czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficjentowi w formie
dotacji celowej) oraz potwierdza, ze kwota ujeta w dyspozycji zawiera sig w limicie wydatkow
budzetu Srodkoéw europejskich wynikajagcym z upowaznienia do wydawania zgody na
dokonywane ptatnosci (w czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficjentowi
w formie ptatnosci).

31) Kierownik/Gtéwny Specijalista BPt sprawdza prawidtowo$é czynno$ci dokonanych przez
Pracownikow. Dyrektor/Z-ca Dyrektora EFRR zatwierdza dyspozycje przelewu, ktéra
zostanie przekazana do F, w systemie LSI MAKS oraz podpisuje informacje*do Beneficienta
o wynikach weryfikaciji.

38) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczacej wkiadu krajowego Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i
obstugi bankowej w BFS F sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik na stanowisku ds.
weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.10]. Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i
obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu listy sprawdzajgcej z przeprowadzonej weryfikacji
polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F.
Przelew krajowy dotyczacy czesci odpowiadajgcej wkiadowi krajowemu jest zatwierdzany
przez dwie osoby wskazane na Karcie wzoréw podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy
Bankiem obstugujgcym jednostke a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim — Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych i
obstugi bankowej w BFS F przelewa srodki na rachunek Beneficjenta.
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149 Czesc Il 3.1.1.4. 3.1.

Tres¢ przed zmiang

2)

5)

7)

8)

9)

Nastepnie jest dekretowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.
Kierownik BPIiR dekretuje na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskow o ptatnosé.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw piatno$¢ w BPIR
przygotowuje pismo do IP/IP 1l z prosba o korekte dokumentu wskazujac termin zlozenia
poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

Po weryfikacji Wniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowej oraz wniosku IP/IP 1l o
przelanie srodkéw Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o
ptatno$¢ w _ przygotowuje dyspozycije przelewu srodkoéw dla IP/IP 1l [Zatacznik nr 3.1.5].
Kierownik BPiR sprawdza i parafuje dyspozycie przelewu, nastepnie przekazuje dyspozycie
przelewu do Kierownika BBiPT w celu jej zaangazowania.

Kierownik BBiPT dekretuje ww. dokument na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.
budzetu, ktory dokonuje zaangazowania wydatkéw budzetowych wskazanych w dyspozyc;ji.
Kierownik BBiPT sprawdza ww. zaangazowanie i zwraca zaparafowany dokument do BPiR.

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé (1) w BPL po
zatwierdzeniu dyspozycji przelewu $rodkéw dla IP/IP Il przekazuje IP/IP Il informacje o kwocie
zatwierdzonej do wyptaty w formie pisemnej. Dodatkowo do informacji zatgcza sie uzasadnienie
w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg Srodkéw wnioskowanych przez IP/IP 1l, a kwotg
srodkow przekazanych przez IZ.

Tres¢ po zmianie

2)

5)

7)

8)

9)

Nastepnie jest dekretowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPL.
Kierownik BPL dekretuje na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i
Rozliczen.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen w BPL przygotowuje pismo
do IP/IP 1l z prosba o korekte dokumentu wskazujgc termin ztozenia poprawionego
dokumentu lub wyjasnien.

Po weryfikacji Wniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowej oraz wniosku IP/IP 1l o
przelanie srodkéw Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen w BPL
przygotowuje dyspozycje przelewu srodkéw dla IP/IP Il [Zatgcznik nr 3.1.5].

Kierownik BPt dekretuje ww. dokument na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.
Budzetu i Rozliczen w_BPY, ktéry dokonuje zaangazowania wydatkéw budzetowych
wskazanych w dyspozyciji.

Kierownik BPt dekretuje ww. dokument na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.
Budzetu i Rozliczen, ktéry dokonuje zaangazowania wydatkéw budzetowych wskazanych w
dyspozycji. Kierownik/Gtéwny Specijalista BPt sprawdza prawidtowo$é czynnosci
dokonanych przez Pracownikéw.

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen (1) w BPL po zatwierdzeniu

dyspozycji przelewu $rodkéw dla IP/IP Il przekazuje IP/IP Il informacje o kwocie
zatwierdzonej do wyptaty w formie pisemnej. Dodatkowo do informacji zatgcza sie
uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw wnioskowanych przez IP/IP
I, a kwotg srodkéw przekazanych przez IZ.
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Tres¢ przed zmiang

3) Nastepnie Wniosek o rozliczanie transzy dotacji celowej dekretowany jest przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIiR. Kierownik BPiR dekretuje na dwéch Pracownikéw:
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé (1) i (2).

5) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é (1) i (2)
przeprowadzajg weryfikacje Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej w oparciu o
Liste sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.16]. Kierownik BPIiR sprawdza i parafuje Liste
sprawdzajaca.

6) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéow o ptatnos¢ w
BPIR (1) przygotowuje pismo do IP/IP Il informujace o pozytywnej weryfikacji wniosku.

8) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é w BPIiR (1)
wysyta pismo do IP/IP II.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$¢ w BPIR (1), przy
wspotpracy z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé
w BPIiR (2), przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosba o korekte dokumentu IP/IP Il wskazujac
termin ztoZzenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

12) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR (1)
wysyta pismo do IP/IP Il. Termin uzupetnienia Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotaciji
celowej liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

Tres¢ po zmianie

3) Nastepnie Wniosek o rozliczanie transzy dotacji celowej dekretowany jest przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora EFRR na Kierownika BPL. Kierownik BPL dekretuje na dwéch Pracownikéw:
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen (1) i (2).

5) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen (1) i (2) przeprowadzajg
weryfikacje Whniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej w oparciu o Liste
sprawdzajacy [Zatacznik nr 3.1.16]. Kierownik BPL sprawdza i parafuje Listg sprawdzajaca.

6) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen w BPL (1)
przygotowuje pismo do IP/IP Il informujace o pozytywnej weryfikacji wniosku.

8) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen w BPL (1) wysyta pismo do
IP/IP 1.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczerh w BPL (1), przy wspotpracy
z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds._ Budzetu i Rozliczen w BPL (2),
przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosba o korekte dokumentu IP/IP Il wskazujac termin
ztozenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

12) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen w BPL (1) wysyta pismo do
IP/IP 1l. Termin uzupetnienia Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej liczony jest
od dnia doreczenia ww. pisma.
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Tres¢ przed zmiang

5)

9)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR
przygotowuje prognoze wnioskéw o ptatnos¢ biorac pod uwage harmonogramy skitadania
wnioskow o ptatnos¢ przekazywane przez Beneficjentéw, prognozy wnioskéw o ptatnosé
IP/IP 1l, ramowy harmonogram ogtaszania konkurséw oraz wartosci podpisanych uméw.

Po otrzymaniu zatwierdzonej prognozy Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. ds.
zbiorczych wnioskéw o ptatno$é w BPiR wysyta do IP drogg elektroniczng i pocztowg ww.
dokument.

Tres¢ po zmianie

5)

9)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i Rozliczen w BPL przygotowuje
prognoze wnioskdéw o ptatnos¢ biorac pod uwage harmonogramy skiadania wnioskéw o
ptatno$¢ przekazywane przez Beneficjentéw, prognozy wnioskéw o ptatnosé IP/IP [, ramowy
harmonogram ogtaszania konkursoéw oraz warto$ci podpisanych umow.

Po otrzymaniu zatwierdzonej prognozy Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Budzetu i
Rozliczen w BPL wysyta do IP drogg elektroniczng i pocztowg ww. dokument.
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