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4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos$¢é okresowa do IP/IP Il do IZ.

3) Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowag od IP/IP Il do IZ jest
sporzgdzane przez IP/IP Il, co do zasady, w trybie miesiecznym za okres poprzedniego miesigca
w ciggu 15 dni po zakonczeniu okresu, ktérego Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek
o ptatnos¢ okresowag od IP/IP Il do 1Z dotyczy.




Tres¢ po zmianie

4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa do IP/IP Il do I1Z.

3) Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do IZ jest
sporzadzane przez IP/IP |l, co do zasady, w trybie miesiecznym za okres poprzedniego miesigca
w ciggu 15 dni po zakonczeniu okresu, ktérego Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek
o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z dotyczy. Ostatnie Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz

wniosek o ptatnosé okresowg od IP/IP |l do |IZ zostanie przekazane do IZ w terminie uzgodnionym

pomiedzy 1Z, IP oraz IPOC. Niezbedne jest zapewnienie takich terminéw, aby IC zlozyla dokumenty do

KE do 30 czerwca 2016 .

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
dokumentu
152 3.1 3.1.1 3114 -

Tres¢ przed zmiang

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platno$é
okresowa od IZ do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

I Procedura sporzadzania Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé
okresowag od IZ do IC.

1) |Z sporzgdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg od 1Z do IC
(wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4a do Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013) w terminie 30 dni po
zakonczeniu okresu, ktérego poswiadczenie dotyczy. |Z moze skiada¢ Poswiadczenia i deklaracje
wydatkow oraz wnioski o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC z inng czestotliwoscig po uzgodnieniu z IC, ale

nie rzadziej niz raz na kwartat.

Tres¢ po zmianie

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatno$é
okresowg od IZ do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

I Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé
okresowa od IZ do IC.

1) IZ sporzgdza Po$wiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC
(wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4a do Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013) w terminie 30 dni po
zakonczeniu okresu, ktérego poswiadczenie dotyczy. |Z moze skiada¢ Pos$wiadczenia i deklaracje
wydatkow oraz wnioski o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC z inng czestotliwoscig po uzgodnieniu z IC, ale
nie rzadziej niz raz na kwartat. Ostatnie Po$wiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé

okresowg od 1Z do IC zostanie przekazane do IPOC w terminie umozliwiajgcym jego weryfikacie przez

IPOC i IC oraz przestanie do KE do 30 czerwca 2016 r.
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Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw i wniosku o platno$é koricowa od IP do IZ oraz korekty i uzupetniania tego
dokumentu.

Zlozone przez IP Po$wiadczenie i deklaracjia wydatkow oraz wniosek o pfatnos$¢ koricowg od IP do |1Z
rejestrowane jest w Sekretariacie A.

Nastepnie jest dekretowane przez Dyrektora A na Kierownika BC. Kierownik BC dekretuje na dwéch
pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacii.

Poswiadczenie i deklaracia wydatkow oraz wniosek o ptatno$é koncowg od IP do IZ powinno zostaé
przekazane do IZ w terminie uzgodnionym pomiedzy 1Z, IP oraz IPOC. Niezbedne jest zapewnienie
takich termindw, aby IC zlozyta dokumenty do IA do 31 grudnia 2016 r.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé koricowa od IP do IZ nie powinno
zawieraé nowych wydatkéw, gdyz moze to spowodowaé konieczno$¢ przeprowadzenia dalszych
audytow operacji przez IA celem potwierdzenia prawidiowoséci zadeklarowanych wydatkéw oraz
opdznienia w przekazywaniu do KE dokumentéw zamkniecia. Wyjgtek od powyzszego stanowi¢ beda
przypadki dotyczace tzw. ponownej kwalifikacji wydatkow uprzednio zakwestionowanych. Ponowna
kwalifikacja wydatkéw po zloZzeniu ostatnieqo Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o platno$é okresowa od IP do |1Z bedzie wymagata uzyskania zgody 1Z. Wszystkie kwoty odzyskane i
wycofane przez IP powinny zostaé zatgczone najpdzniej do deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
platnosé korhcowa. |IZ moze natozyé obowigzek ziozenia dodatkowych dokumentéw zamkniecia
majacych na celu zagwarantowanie wiasciwego zamkniecia priorytetu.

Weryfikacia Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$é¢ koricowg od IP do IZ
przeprowadzana jest zgodnie z zasadg . dwdch par oczu”.

Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przeprowadzajg weryfikacie formalno-
rachunkowa i merytoryczng Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ koricowg od
IP do IZ w oparciu o Liste sprawdzajgca [Zatacznik nr 3.1.4].

Warunkiem zatwierdzenia Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é koncowsg jest
zatwierdzenie Karty zamkniecia priorytetu/dziatania przez 1Z.

Jezeli dokument jest poprawny i spetnia kryteria formalno-rachunkowe i merytoryczne pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje niezwiocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu
pieciu dni roboczych od wystapienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu w systemie KSI (SIMIK 07-13)
poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty zatwierdzenia.

Jezeli wynik weryfikacji Po$wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ koncowg od IP
do 1Z wykaze bledy w dokumencie, |Z zwraca sie do IP z prosbg o korekte Poswiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é kornicowg od IP do IZ lub przekazanie wyjasnien do przedtozonego
dokumentu.

Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowujg pismo z prosbg o korekte
dokumentu wskazujgc termin ztozenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

Pismo parafowane jest przez Kierownika BC i przekazywane jest do zatwierdzenia Dyrektorowi A.

IP przekazuje do 1Z poprawiony dokument lub wyjasnienia.

Do czasu uzyskania odpowiedzi od IP procedura weryfikacyjna Poswiadczenia i deklaraciji wydatkow
oraz wniosku o ptatno$é koncowg od IP do |Z zostaje wstrzymana.

Po zarejestrowaniu w Sekretariacie A skorygowanego przez IP Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatnosé koricowg od IP do IZ lub wyjasnien Dyrektor A dekretuje dokument na




Kierownika BC, a ten na pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji, ktdrzy dokonujg
weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej ww. dokumentu.

14) Do dokumentacji dotyczgcej weryfikacji PoSwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢
koricowag od IP do IZ pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dotgczajg kopie pism
wystanych i otrzymanych od IP dotyczacych uzupetniania/poprawiania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ koricowg od IP do 1Z.

15) Dopuszcza sie mozliwo$¢ uzupetnienia lub dokonania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatno$é¢ koncowg od IP do IZ przez I1Z w przypadku oczywistych btedéw pisarskich lub
rachunkowych. Korekta dokumentéw dokonywana jest recznie przez pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. certyfikacji odpowiedzialnego za weryfikacje i potwierdzana przez niego podpisem. Fakt
ten odnotowywany jest rowniez w liscie sprawdzajgce;.

16) O dokonaniu korekt w dokumencie IP jest niezwilocznie informowane e-mailem przez pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacii.

Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$é koricowg od IP do 1Z trwa do
35 dni roboczych od dnia poprawnie ziozonego Poswiadczenia. Jednakze termin zatwierdzenia
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé¢ koncowg od IP do IZ musi uwzgledniaé
koniecznos$é przekazania do IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ koncowg od
1Z do IC w terminie umozliwiajgcym jego weryfikacje przez IPOC i IC oraz przestanie do |IA do 31 grudnia
2016 .

7. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
koncowa od IZ do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é¢ koricowa od

1Z doIC.

Poswiadczenie i deklaracia wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ koncowsg od IZ do IC powinno zostac
przekazane do IPOC w terminie umozliwiajgcym jego weryfikacje przez IPOC i IC oraz przestanie do IA do 31
dgrudnia 2016 r.

1) Poswiadczenie i deklaracia wydatkow oraz wniosek o ptatnosé korhcowg od IZ do IC zostanie
sporzadzone wg zasad okreslonych w Decyzji nr C(2013) 1573 Komisji z dnia 20.03.2013 r. w sprawie
zatwierdzenia wytycznych dotyczacych zamkniecia programéw operacyjnych przyjetych do celéw
pomocy z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Funduszu Spojnosci (2007-2013) zmienionej Decyzjg nr C(2015) 2771 z 30.04.2015 r.

2)  Co do zasady Pos$wiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ koricowg od 1Z do IC nie
powinno zawiera¢ nowych wydatkéw, adyz moze to spowodowac Kkonieczno$¢ przeprowadzenia
dalszych audytéw operacji przez IA celem potwierdzenia prawidiowosci zadeklarowanych wydatkéw
oraz _opoOznienia w przekazywaniu do KE dokumentéw zamkniecia. Wyjatek od powyzszego stanowi¢
bedg przypadki dotyczgce tzw. ponownej kwalifikacji wydatkéw uprzednio zakwestionowanych.
Ponowna kwalifikacia wydatkéw po ziozeniu ostatniego Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnosé okresowg od |Z do IC bedzie wymagata uzyskania zgody IPOCI/IC. Kwoty
odzyskane/wycofane przez 1Z z programu_ powinny by¢ dotgczone najpdzniej do deklaracii
wydatkow i wniosku o ptatno$é¢ koncowa.

3) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowuje deklaracie wydatkéw w KSI
(SIMIK 07-13) wypetniajgc pola w Module Deklaracje wydatkéw wfasne instytucji poprzez rejestracje
i wpisanie danych zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukciji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci
dotyczgcej deklaracji wydatkéw.

4) Po przygotowaniu deklaracji w KSI (SIMIK 07-13) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikaciji drukuje karte deklaracji w statusie ,w trakcie przygotowania”.

5) Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowuje Pos$wiadczenie
i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$é korncowa od 1Z do IC za dany okres w formie papierowej
w dwoch egzemplarzach, stosujac numeracje dokumentu weczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13). Do
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw moga byé zatgczone dodatkowe dokumenty majgce na celu
zagwarantowanie wtasciwego zamkniecia Programu okres$lone przez IC.

6) Dokument w wersiji papierowej oraz wydruki karty informacyjnej o statusie ,w trakcie przygotowania” sg
przekazywane Kierownikowi BC.

7) Kierownik BC dokonuje weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku
o ptatnosé koncowa od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) przy pomocy Listy
sprawdzajgcej [Zatacznik nr 3.1.15]. Nastepnie parafuje dokument i przekazuje do Dyrektora A.




9)

10)

11)

12)

Dyrektor A zatwierdza liste sprawdzajgca i tym samym podejmuje decyzje o gotowosci deklaracji do
przekazania.

Nastepnie niezwlocznie (jednak nie pézniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia)
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje zmiany statusu deklaracji w systemie
KSI (SIMIK 07-13) na status ,przekazana” i drukuje karte informacyjng deklaracji, ktérg zatgcza do
wersji papierowej poswiadczenia.

Poswiadczenie i deklaracia wydatkéw oraz wniosek o pfatno$¢ koncowg od IZ do IC wraz
z dokumentacja towarzyszaca, w dwoéch egzemplarzach sg przekazywane przez pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji do podpisu Dyrektora A/Z-cy Dyrektora/Czionka Zarzgdu
WWAM zgodnie z Kartg Wzoréw Podpisu.

Dyrektor A/Z-ca Dyrektora/Czionek Zarzadu WWM zatwierdza Poswiadczenie i deklaracije wydatkow
oraz wniosek o ptatno$é koncowa od 1Z do IC. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje zatwierdzony
przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i jest archiwizowany w BC.

Zatwierdzone Po$wiadczenie i deklaracie wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ koncowg od 1Z do IC
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przekazuje do IPOC w_wersji elektronicznej

i papierowej.

Procedura sporzadzania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé

1)

2)

3)

koricowa od IZ do IC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC/IC pojawig sie watpliwosci co do prawidiowosci sporzgdzenia
Poswiadczenia badz zostang wykryte btedy wymagajace poprawy, IPOC/IC wystepuje do 1Z z prosbg
o korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é koncowg od IZ do IC, pismo
W WW. sprawie jest rejestrowane w Sekretariacie A.

Dyrektor A dekretuje pismo na Kierownika BC, a ten dekretuje na pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. certyfikacji.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowuje korekte Poswiadczenia i deklaragiji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé korncowg od IZ do IC powtarzajgc procedure sporzgdzania
Poswiadczenia i deklaraciji wydatkow oraz wniosku o pfatno$¢é koricowg od 1Z do IC od pkt. 3 do 13.
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