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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE W ZAKRESIE SRODKA 4.1. ,,ROZWOJ OBSZAROW
ZALEZNYCH OD RYBACTWA”, DLA OPERACJI OKRESLONYCH W § 1 PKT 1 LIT. A-D
ROZPORZADZENIA MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI Z DNIA
15 PAZDZIERNIKA 2009 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA, WYPLATY I ZWRACANIA POMOCY FINANSOWEJ NA
REALIZACJE SRODKOW OBJETYCH OSIA PRIORYTETOWA 4 - ZROWNOWAZONY
ROZWOJ OBSZAROW ZALEZNYCH OD RYBACTWA ZAWARTA W PROGRAMIE
OPERACYJNYM ,,ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
I NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013”

Os priorytetowa 4 Zréwnowazony rozwd0j obszarow zaleznych od rybactwa

Srodek 4.1 Rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcjg”) odwotuje si¢ do tych
punktow karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie (zwanej dalej ,,kartg”) wymagajacych dodatkowego
wyjasniania. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie (zwanego dalej
.wnioskiem”) oraz Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach srodka 4.1. Rozwoj
obszarow zaleznych od rybactwa z wylgczeniem realizacji operacji polegajgcych na funkcjonowaniu
lokalnej grupy rybackiej (LGR) oraz nabywaniu umiejetnosci i aktywizacji lokalnych spotecznosci Program
Operacyjny ,, Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”
(zwanej dalej ,,instrukcja wypetniania wniosku”).

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskow.
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktdry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach obstugi wniosku.

2. Wniosek ztozony wraz z zataczonymi dokumentami winien by¢ (zgodnie z czynno$ciami opisanymi w
procesie IK-01 oraz K-01) :
e opatrzony datg przyjecia wniosku
e oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy, numeru umowy, zlecenia
platnosci w ramach PO RYBY 2007-2013.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskow w okresie obowigzywania dokumentow
sktadanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dotaczenie do wnioskow kserokopii oryginatéw dokumentow
dotaczonych do jednego ze ztozonych wczesniej wnioskow, jesli nie mingl jeszcze okres ich waznosci.

Whioskodawca ma obowiazek na zataczonej kopii dokumentu dokonaé odrgcznej adnotacji wskazujacej
wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktorym znajduje si¢ oryginat dokumentu. Pracownik UM
po zweryfikowaniu, ze oryginal dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez
Whnioskodawce na kopii dokumentu, potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow.

3. Nalezy sprawdzi¢, czy dla ztozonego wniosku zatozono teczke aktowg sprawy oraz spis dokumentow (P-
1), ktory jest aktualizowany na biezgco tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich
czynnosci w okresie zwigzania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny
by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarbwno w formie papierowej i elektronicznej, ktorej
wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dolaczanej
do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy (...).
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Reguta dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja,
gdy w ramach uzupetnien Wnioskodawca zamiesci w pisSmie przekazujacym uzupetnienia szczegbélowy
wykaz zalaczanych brakoéw lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku znak sprawy moze
zosta¢ zamieszczony jedynie na pi§mie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupetnien powinny
réwniez zosta¢ opatrzone datg wplywu na pierwszej stronie dokumentu i na piSmie przewodnim.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapoznaé si¢ z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Na uzytek niniejszej instrukcji termin Rozporzadzenie oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 15 pazdziernika 2009 r. W sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania,
wyplaty izwracania pomocy finansowej na realizacje Ssrodkéw objetych osig priorytetowg
4 - Zrownowazony rozwoj obszarow zaleinych od rybactwa, zawartq w programie operacyjnym
., Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréow rybackich 2007-2013” (Dz. U.
Nr 177 poz. 1371, z p6zn. zm.).

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku wszystkie osoby uczestniczace w procesie oceny musza
zapoznac si¢ z deklaracja bezstronnosci (D-2), podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

- zaznaczenie symbolem X wlasciwego kwadratu,

- wpisanie w pola opisowe kwot, informacji lub innych odpowiednich danych,
- podpisanie i odatowanie poszczegdlnych czesci w oznaczonych miejscach.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w calosci. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypetniajaca karte. W karcie nie mozna
uzywacé korektora.

Mozliwe jest wypehienie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien w czesciach: B2A,
B3C oraz B4C, stanowiacych zatacznik do Karty K-1.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupetien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje zatacznik karty K-1 B2A
(jesli wniosek wymaga uzupelien/wyjasnien), B3C (jesli wniosek wymaga II uzupetnien/wyjasnien) lub
BA4C (jesli wniosek wymaga dodatkowych uzupetnien/wyjasnien) i zatacza na koniec karty.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane,
podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku
i zapisa¢ w wykazie dokumentow danej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy /
Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace
istotny wplyw na weryfikacje wniosku.

UWAGA:

Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP,
ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest
faktycznie dotaczony oraz jest poprawny),

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytutu zachodza nie budzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie
dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest
poprawny i z tego tytulu zachodza nie budzace watpliwosci przestanki nieprzyznania
pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy
do uzupetienia/wyjasnienia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku
badz dokument nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupetien
albo  dostarczony  wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania \Wnioskodawcy
do uzupetnienia/wyjasnienia),

ND — weryfikowany punkt Karty nie dotyczy danego Whnioskodawcy (lub wymieniony dokument nie jest
wymagany).

Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia
lub wyjasnienia, w zakresie podj¢tej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacj¢ wniosku.
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W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci
innych niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia
z Wnioskodawcg, konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu
do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzi¢ odrgbng notatke
opisujacg zakres podjetych czynnosci i dotaczy¢ ja do dokumentacji wniosku.

Poprawno$¢ wniosku o dofinansowanie sprawdza pracownik merytoryczny zgodnie z niniejszg karta
wypetniajac ja jako Weryfikujacy oraz inny pracownik merytoryczny wypelniajac karte jako
Sprawdzajacy. Karta wypeliana jest etapowo przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego (zwanych
dalej pracownikami UM).

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty podpisuje ja w wyznaczonym miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktory weryfikuje w wyznaczonych dla Sprawdzajacego miejscach
wszystkie punkty z czgsci uprzednio wypetnionej przez Weryfikujacego, a nastgpnie podpisuje karte
W Wyznhaczonym miejscu.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis nalezy
opieczetowaé. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwigzanych z obstugg wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku niezgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy — Kierownik/osoba nadzorujaca komoérke wdrozeniowa, zatwierdzajac odpowiednie czeSci
Karty weryfikacji oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajgcego 1 podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypetniona
w czesci D z okresleniem, w ktorej czesci zostala podjeta decyzja i podaniem jej przyczyn. W tym
przypadku do Wnioskodawcy nalezy wystosowa¢ pismo P-5.

Cze$ci karty weryfikacji A, C i D zatwierdza Kierownik/osoba nadzorujaca komoérke wdrozeniows lub
osoba upowazniona, podpisujac sie W karcie w wyznaczonym miejscul.

Podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ danych zawartych we wniosku
o dofinansowanie z tre$cig zatagczonych do wniosku dokumentow.

Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku oraz jest
opatrzone piecz¢cig wlasciwego organu samorzadu wojewddztwa i podpisane przez osobg przyjmujaca
whniosek. Kopie zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez pracownika SW, natomiast jesli byly dostarczone w kopii, powinny by¢ poswiadczone
przez notariusza lub organ wydajacy dokument lub pracownika LGR.

Wszelka dokumentacja przesytana w kopii do innych instancji lub organdéw powinna by¢ potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem lub za zgodno$¢ z kopia przez pracownika SW.

Korespondencja do wnioskodawcy wysylana jest na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie. W
przypadku wystapienia we wniosku o dofinansowanie oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
SW moze dokona¢ ich poprawy, informujac jednoczesnie wnioskodawce 0 przeprowadzonych zmianach za
posrednictwem poczty elektronicznej lub faksem lub poczta (P-6).

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci nalezy postuzy¢ si¢ Instrukcja postepowania
w przypadku stwierdzania, rozpatrywania oraz przekazywania informacji o nieprawidtowosciach (I-1) wraz
z zalacznikami.

Wzywajac wnioskodawce do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien:

a) w piSmie wysylanym do wnioskodawcy nalezy poda¢ imie i nazwisko oraz numer telefonu
pracownika prowadzgcego sprawe,

b) do pisma wzywajacego dotaczy¢ kopie blednie wypelnionych stron wniosku, zlozonego przez
beneficjenta, z zaznaczeniem bledow,

c) jezeli wnioskodawca we wniosku podat

- numer faksu, nalezy wezwanie do usuni¢gcia brakow/zlozenia wyjasnien wysta¢ faksem
i niezwlocznie po tym - listownie,

lub

KP-001-SW/6/z Strona 3z 22



- numer telefonu nalezy powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie o koniecznosci uzupehienia
whniosku i niezwtocznie po tym — listownie,

lub

- adres e-mail, nalezy skan wezwania do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien wystaé poczta
elektroniczng i niezwlocznie po tym - listownie

rownocze$nie na kopii wystanego pisma nalezy umie$ci¢ adnotacje o dokonaniu faksowego,
telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢ kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez
kopig¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila lub faksu).

Korespondencj¢ zwiazang z dotrzymaniem termindow dokonania okreslonych czynnosci wysyta si¢ do
wnioskodawcy listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. W pozostatej korespondencji zwigzanej z
oceng wniosku nalezy zachowaé formg¢ pisemna ze skutecznos$cig dorgczenia za posrednictwem listu
zwyklego Iub poleconego lub faksu lub poczty elektronicznej,

Korespondencja, ktora jest przekazywana jedynie do wiadomosci LGR moze by¢ wystana tylko poczta
elektroniczng z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-001-SW/4/z, w przypadku, gdy
W ocenie pracownika weryfikujacego wniosek, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze
pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koncu pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW w nagltéowku
pisma w sposOb zgodny z Ksiega Wizualizacji znaku Programu Operacyjnego RYBY 2007-2013.
Nie nalezy usuwaé (z wytaczeniem fragmentdw, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usungc),
zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisoéw ani stopki, ktora identyfikuje obowigzujaca procedurg.

17. Do postepowan w sprawach przyznania pomocy na podstawie umowy o dofinansowanie nie stosuje si¢
przepisbw Kodeksu postgpowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci
miejscowej organow, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpnienia akt, a takze
skarg i wnioskow.

18. Za dat¢ dokonania uzupetnienia uwaza sig:

- w przypadku zlozenia go osobiscie przez wnioskodawce lub osobe upowazniong - date dostarczenia
do wlasciwego SW,

- w przypadku dostarczenia go przesytka rejestrowana, datg stempla pocztowego;

- w przypadku dostarczenia go przesytka kurierska, date dostarczenia przesytki do wtasciwego SW.

19. Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych sktadania uzupetnien / ponownych uzupehien / wyjasnien
w toku postgpowania o wyplate pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Najczgstsze zastosowanie w toku postgpowania o wyptate pomocy w ramach srodka 4.1. Rozwoj obszarow
zaleznych od rybactwa dla operacji okreslonych w § 1 pkt 1 lit. a-d rozporzadzenia beda mialy
w szczegblnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminow:

e Art. 111 § 1.Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

o § 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia,
ktory nazwg lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesiaca.

e Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego.””

Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

e dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poétnocy. Przyktadowo, termin
dokonania czynno$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placowce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska)

e termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowiazujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupekienia brakow),

e wprzypadku termindéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

o poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace
termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy si¢ 5 letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzan umowy przyznania pomocy);
o zakonczenie terminu okre§lonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego
terminu (np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okre§lonego w miesiacach lub latach nastgpuje z
konicem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres przedtuzenia terminu na
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Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktéorymkolwiek etapie postgpowania nastapi uchybienie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynno$ci, wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa na prosbe
Beneficjenta przywraca termin, jesli:

e prosba zostata wniesiona w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetniono czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin;

e uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapito bez winy Beneficjenta.
W przypadku wystapienia powyzszej okolicznosci, nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-29
o przywroceniu / nieprzywrdceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

Jezeli wnioskodawca pisemnie wystapi o zaprzestanie weryfikacji ztozonego przez niego wniosku,
Weryfikujacy przechodzi do wypetnienia czgséci D i wysyla pismo P-19 do Whnioskodawcy.

Istnieje konieczno$¢ technicznego nadawania nr ZSZiK (Zintegrowany System Zarzadzania i Kontroli).
Pracownik weryfikujacy, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o dofinansowanie wypetnia formularz
wniosku o wpis do ewidencji producentow, Stanowiacy zatacznik do zarzadzenia Nr 95 Prezesa ARIMR
z dnia 10.09.2010 r. wprowadzajacego wzor wniosku o wpis do ewidencji producentéw (dostepny na
stronie www.arimr.gov.pl), wpisujgc dane wnioskodawcy z wniosku o dofinansowanie.

Pracownik weryfikujacy wraz z pismem przewodnim wyjasniajacym konieczno$¢ nadania numeru w trybie
technicznym (P-25) przesyla wypelniony wniosek o wpis do ewidencji producentéw o0raz Kopig
oswiadczenia/zaswiadczenia 0 numerze rachunku bankowym przeznaczonym do obstugi zaliczki
do kierownika biura powiatowego ARIMR, wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub adres
siedziby wnioskodawcy.

Biuro powiatowe ARIMR nadaje numer identyfikacyjny w trybie technicznym i przesyta w formie
pisemnej informacje zwrotna do urzedu marszatkowskiego.

23: Na kazdym etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie jezeli pracownik merytoryczny uzna

24,

25.

za niezbedne uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci
budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy termin rozpatrywania wniosku
o dofinansowanie wydhuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii, o czym SW informuje
wnioskodawce pismem P-7. Kopi¢ pisma przesyla sie pocztg elektroniczng do wiasciwego LGR.

Wtasciwy organ samorzadu wojewodztwa rozpatruje wniosek o dofinansowanie operacji wymienionych
w § 1 pkt 1 lit. a—d Rozporzadzenia w terminie 3 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku wraz
z dokumentacja dotyczaca naboru przez LGR.

W przypadku niedotrzymania tego terminu pracownik UM zawiadamia Wnioskodawce pismem P-7
0 przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Wezwanie Wnioskodawcy do wykonania okre§lonych czynno$ci w toku postepowania w sprawie
przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez
Whioskodawce tych czynnosci (np. wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia uzupetnien/wyjasnien).

Podczas oceny mozliwo$ci wyrazenia zgody na dokonanie przez Wnioskodawce dopuszczalnej zmiany
operacji w zakresie objetym wnioskiem o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy zmiana ta jest mozliwa
m.in. z uwagi na kryteria wyboru operacji przez LGR. W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ ten fakt
W oparciu 0 uzasadnienie zgodnos$ci z celami Lokalnej Strategii Rozwoju Obszaréw Rybackich i kryteriami
wyboru operacji przez LGR zawartymi w LSROR. W przypadku, gdy po analizie opisu operacji nadal
pozostaja watpliwosci, co do ewentualnego wptywu zmiany na decyzj¢ w sprawie wyboru, mozna wystapic¢

wykonanie okre$lonych czynnosci przez wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koncem dnia
24 lipca tego samego roku),

o jeSli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajacej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koficem
ostatniego dnia danego miesigca (np. | miesi¢gczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30
kwietnia),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia — Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi

dzien Wielkiej Nocy, 1 maja — Swicto Panstwowe, 3 maja — Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek,

dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia — Wniebowziecie Najswietszej Marii Panny, 1 listopada — Wszystkich Swietych, 11 listopada —

Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie

czynnosci.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach srodka 4.1. Rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa dla operacji
okreslonych w § 1 pkt 1 lit. a-d rozporzadzenia sg terminami ciagltymi, co oznacza, iz oblicza si¢ je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne
miesigce lub lata.
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do LGR z prosba o zaopiniowanie zmiany zaproponowanej przez Wnioskodawce pod katem zgodno$ci
z kryteriami wyboru operacji.

26. W sytuacji okreslonej w § 37 ust. 2 Rozporzadzenia wniosek o dofinansowanie pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia, wysytajac do wnioskodawcy pismo P-22.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI KARTY

Strona tytulowa

Weryfikujacy wprowadza dane zwigzane z wnioskiem o dofinansowanie:

- Nazwa Samorzadu Wojewodztwa: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego, gdzie zostal
ztozony wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

- Znak Sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku.

- Imig¢ i nazwisko wnioskodawcy/nazwa wnioskodawcy: nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt. 11.1 wniosku
Tytut operacji: nalezy wypeti¢ zgodnie z pkt. V.1 wniosku.

- Data przyjecia wniosku do LGR: nalezy wpisa¢ date wplywu wniosku do LGR (dzien/miesigc/rok)
zgodnie z datg zamieszczong na formularzu wniosku.

- Data przyjecia wniosku do SW: nalezy wpisa¢ date¢ wplywu wniosku do SW (dziefn/miesigc/rok)

- Data przyjecia poprawnej dokumentacji konkursowej do SW: nalezy wpisa¢ date wptywu wniosku
do SW (dzief/miesigc/rok) zgodnie z data wplywu poprawnej dokumentacji konkursowej wraz z
wnioskami (zgodnie z informacjami zawartymi w K01).

- Znak sprawy wniosku, ktory zawiera weryfikacje wyboru operacji przez LGR w ramach
danego konkursu

CZESC A
WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Pytania 1-2 nalezy uzupelni¢ odpowiedzi na podstawie analizy dokumentacji konkursowej zlozonej przez
LGR w danym konkursie (zgodnie z informacjami zawartymi w KO01).

A.l. WERYFIACJA WYBORU WNIOSKOW DO DOFINANSOWANIA PRZEZ KOMITET LGR

Czgs$¢ A.l. karty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

1. Wniosek o dofinansowanie nie zostal wybrany do finansowania przez LGR albo nie wskazano adresu
i nie jest mozliwe jego ustalenie.

2. Wnhiosek o dofinansowanie zostal wybrany do finansowania przez LGR i mie$ci si¢ w limicie dostepnych
srodkow finansowych.

3. Whniosek o dofinansowanie zostal wybrany do finansowania przez LGR i znajduje si¢ na liScie operacji
rezerwowych.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowiazek zaznaczy¢ pole tylko przy
jednym z zamieszczonych stwierdzen.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy roznych stwierdzeniach, to o dalszym
postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy we wniosku zostal podany adres Wnioskodawcy lub czy istnieje mozliwo$é
jego ustalenia na podstawie posiadanych danych. Jezeli we wniosku o dofinansowanie nie wskazano adresu
wnioskodawcy i nie mozna ustali¢ tego adresu na podstawie posiadanych danych, w zwigzku z czym
nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK” i wniosek o dofinansowanie pozostawia sie¢ bez rozpatrzenia.

Jezeli wniosek o dofinansowanie nie zostat wybrany do finansowania przez Komitet LGR nalezy rowniez
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Punkt 2-3. Nalezy sprawdzi¢ (uwzgledniajac kolejno$¢ na liScie operacji wybranych, wskazanych do
finansowania), czy wniosek o dofinansowanie =zostat wybrany przez LGR do finansowania
1 miesci si¢ w limicie dostgpnych srodkéw finansowych zgodnie z przekazana dokumentacja dotyczaca wyboru
operacji.

W odniesieniu do wnioskdéw wybranych, ktére wedlug wskazania LGR nie mieszcza si¢ w limicie dostepnych
srodkéw (tzw. lista rezerwowa) rowniez nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenie.

A.l1l. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW
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Wykorzystujac rejestr LGR nalezy sprawdzi¢ kwotg dostgpnych srodkéw na udzielenie pomocy w ramach
srodka 4.1. Rozwdj obszaréw zalezmych od rybactwa dla operacji okre$lonych w § 1 pkt 1 lit. a-d
rozporzadzenia w ramach danego naboru.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dot. przeprowadzonych
nabor6éw, zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkéw w ramach strategii , nalezy wpisa¢ kwote
srodkéw dostepnych w ramach naboru. Kwota ta powinna odpowiada¢ kwocie limitu wskazanej
w informacji o mozliwosci sktadania wnioskoéw za posrednictwem danej LGR.

Po sprawdzeniu dostgpnosci srodkow przez Weryfikujacego w karcie nalezy wpisaé datg sprawdzenia.
Sprawdzajacy dokonuje weryfikacji dostgpnosci srodkoéw na dzien okreslony przez Weryfikujacego w pozycji
,,Data sprawdzenia dostepnosci srodkow”.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
=  pierwszym w cze¢sci A.l. skutkuje przejsciem do czgéci D i wysytaniem do wlasciwego LGR pisma P-2,
= drugim w czesci A.l. skutkuje przejsciem do czesci Bl karty,

=  trzecim w czeSci A.l. skutkuje wstrzymaniem weryfikacji wniosku o dofinansowanie, sporzadzeniem
i wystaniem do wnioskodawcy pisma P-23 oraz nastgpnie przejsciem do czgsci A.IIN.

A.lll. PONOWNE SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

Opierajac si¢ na informacjach dotyczacych przebiegu oceny wnioskow wybranych i1 wskazanych
do finansowania w ramach naboru w zakresie ewentualnego zwolnienia §rodkéw zwigzanego m.in. z odmowa
przyznania pomocy, zmniejszenia przystugujacej kwoty pomocy, wycofania wniosku w catosci, nalezy
powtarzaé proces sprawdzenia dostgpnosci Srodkow dla pierwszego w kolejnosci wniosku z listy operacji
wybranych, ktore nie mieszczg si¢ w limicie. Sprawdzenie nalezy prowadzi¢ do czasu zakonczenia weryfikacji
wnioskow wybranych, wskazanych do finansowania przez LGR, w oparciu o powielong czg¢$é A.1ll. karty.

W przypadku, gdy po zakonczeniu weryfikacji wnioskow wybranych, wskazanych do finansowania przez LGR
nie nastgpito uwolnienie wystarczajacych $rodkow na sfinansowanie (w kolejnosci) wniosku(éw) z listy
operacji wybranych, ktore nie mieszcza si¢ w limicie, w czesci A.IIL. karty nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 2,
a nastepnie przejs$¢ do czesci A.IV. karty.

Jezeli w wyniku zwolnienia §rodkéw zaistniala mozliwos$¢ sfinansowania pierwszego w kolejnosci wniosku
z listy operacji wybranych, ktore nie mieszcza si¢ w limicie w czgéci A.IlL. karty nalezy zaznaczy¢ TAK
w pkt. 1, a nastgpnie przejs¢ do czgsci A.1V. karty.

IV. WYNIK SPRAWDZENIA DOSTEPNOSCI SRODKOW NA OPERACJE W RAMACH NABORU
Whiosek o dofinansowanie jest przewidziany do finansowania, jezeli:

o wczesci A.lll. zaznaczono TAK w pkt.1.

Nastepnie nalezy sporzadzi¢ pismo P-24 i po uzyskaniu odpowiedzi od wnioskodawcy przejs¢ do czesci Bl
karty.

Whiosek o dofinansowanie nie podlega finansowaniu, jezeli:
o wczescei A.lll. zaznaczono TAK w pkt.2.

Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci D karty.

V. SPRAWDZENIE CZY BENEFICJENT NIE JEST PODMIOTEM WYKLUCZONYM OD
OTRZYMANIA SRODKOW FINANSOWYCH.

Rejestr podmiotéw wykluczonych prowadzi, na podstawie art. 210 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, Minister Finansow.

Po wplynieciu wniosku o przyznanie pomocy i sprawdzeniu dostepnosci srodkéw na operacje w ramach naboru
nalezy wystapi¢ do Ministra Finanséw z wnioskiem (P-30) 0 udzielenie informacji, czy beneficjent znajduje sig
w Rejestrze podmiotow wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi od Ministra Finanséw nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania w karcie zgodnie z
otrzymang informacja, a nastepnie nalezy przejs¢ do czegéci B, w przypadku gdy w czgséci A.V.3 a zaznaczono
TAK. W przypadku, gdy w czgsci A.V. 3b zaznaczono TAK nalezy przejs¢ do czgsci D.
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CZESCB
WERYFIKACJA FORMALNA I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM

CZESC B1
WERYFIKACJA FORMALNA
(KOMPLETNOSC I POPRAWNOSC WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ORAZ ZALACZNIKOW)
I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM

Pracownik SW dokonuje oceny formalnej wniosku o dofinansowanie, sprawdza dostarczone zatgczniki,
warunki uzyskania dofinansowania, kryteria wylaczenia oraz dokonuje oceny ekonomiczno-technicznej,
a nastepnie zaznacza odpowiednie pole ,TAK”, ,NIE”, ,ND” (nie dotyczy) lub ,D W/U”
(do wyjasnienia/uzupelnienia).

Podczas weryfikacji Wniosku o dofinansowanie pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwagg, czy
dane Wnioskodawcy w zalacznikach sg zgodne z danymi we Whniosku.

W czedcei karty weryfikacji I. Ocena kompletnosci i poprawnosci wniosku o dofinansowanie pracownik
sprawdza czy wnioskodawca poprawnie wypetnit wniosek o dofinansowanie.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o dofinansowanie zmienity si¢ dane zawarte
we wniosku np. wskazniki wyniku operacji, kwota wnioskowana, kwota wnioskowanej zaliczki itp.,
w wezwaniu wnioskodawcy do usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, nalezy poprosi¢ wnioskodawce
o ztozenie uaktualnionych stron wniosku o dofinansowanie.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym
na stronie internetowej LGR, MRIRW oraz UM.

Punkt 2 i 4. Zgodnie z instrukcja wypekiania wniosku.

Punkt 3 i 6. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych ujetych we wniosku o dofinansowanie na podstawie
dostarczonych dokumentow.

Whioskodawca bedacy osoba prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktorej ustawy przyznaja zdolno$¢ prawng, utworzong na podstawie przepisoOw ustaw. Nalezy
zweryfikowac, czy podmiot okreslony we wniosku jako Wnioskodawca posiada osobowos$¢ prawng, albo
ustawa przyznaje mu zdolno$¢ prawna.

Dane Wnioskodawcy mozna sprawdzi¢ na stronie internetowej wWww.stat.gov.pl/regon. Pracownik
weryfikujacy moze wezwaé Wnioskodawce do przedstawienia takich dokumentéw jak umowa, statut lub
inny dokument okreslajacy lub potwierdzajacy jego zdolno$¢ prawna.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina wowczas nalezy sprawdzi¢, czy zaswiadczenie o wyborze
wojta/burmistrza zostalo wydane przez wilasciwa komisj¢ wyborcza oraz czy jest aktualne (dotyczy
obecnej kadencji). Nalezy sprawdzi¢ czy uchwata o powotaniu skarbnika zostata podj¢ta przez odpowiedni
organ uchwatodawczy (rad¢ gminy / miejska).

W przypadku instytucji kultury dokumentem potwierdzajacym dane wnioskodawcy moze by¢ wypis
z gminnego rejestru instytucji kultury, akt o utworzeniu instytucji kultury.

W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej, dziatajacej
na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotow lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania nalezy sprawdzi¢ czy zaswiadczenie o posiadaniu osobowo$ci prawnej przez
koscielna jednostke organizacyjna i o petnieniu funkcji prawnej jest aktualne (wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed zlozeniem Whniosku o dofinansowanie). Jesli Wnioskodawcy jest np. parafia —
do Wniosku zatgczone powinno by¢ zaswiadczenie Wojewody. Jezeli Wnioskodawca jest diecezja lub
zwiazek wyznaniowy — za§wiadczenie powinno by¢ wydane przez MSWiA.

W przypadku organizacji pozarzadowej o statusie organizacji pozytku publicznego nalezy przedstawic
pelny odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
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Punkt 5 i 7. Nalezy sprawdzi¢ czy we wniosku podano poprawny numer NIP i REGON wnioskodawcy
w oparciu o dostepne zrodta pozyskiwania danych (np. Internet - www.stat.gov.pl/regon ). Ponadto nalezy
zweryfikowaé poprawno$¢ wskazanego we wniosku przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej
(zgodnie z Polska Klasyfikacja dziatalnosci (PKD).

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢ czy planowany zakres rzeczowy operacji ujety we wniosku o dofinansowanie
jest uzasadniony planowanymi do osiagnigcia celami.

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji,
standard, jako$¢ planowanych do realizacji robot dostaw i ushug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji
w zwiagzku z planowanymi do osiagnigcia celami. Racjonalno$¢ zaplanowanych do poniesienia wydatkéw
ocenia si¢ tylko pod katem realizacji zadan wymienionych we wniosku. Wykorzystanie zaplanowanych
do nabycia w ramach operacji przedmiotow, urzadzen, sprz¢tu rowniez po zakonczeniu projektu, nie jest
argumentem w trakcie oceny racjonalnosci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowa¢ rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy
do uzyskania planowanych efektow.

Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji
odpowiadaja cenom rynkowym i sa wlasciwie uzasadnione. (odzwierciedlaja rzeczywiste, srednie oraz
aktualne ceny dostaw lub ushug).

Nalezy sprawdzi¢ czy w szczegotowym opisie operacji zostaly wymienione wszystkie zadania lub grupy
zadan w kolejnosci zgodnej z podang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzi¢,
czy zakres oraz planowana wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych zostaty opisane i uzasadnione w sposob
pozwalajacy na weryfikacj¢ zakresu i wysokosci planowanych do poniesienia kosztow.

W szczegdlnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy
watpliwosci zakres oraz wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztéw planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy
wykorzystaé, ztozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy).

Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek
w karcie, wydrukow i zatgczone do Karty weryfikacji.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych
w zakres operacji sg zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzié
i dotgczyé do dokumentacji dotyczacej wniosku notatke stuzbowag zawierajaca uzasadnienie podjetej
decyzji wraz z materiatami zrédlowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych ujetych w dokumentacji wniosku.

Punk 10. Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym i wniosku sa
zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym. W przypadku, gdy zalaczone dokumenty zawieraja
btedy (sa niekompletne, niezgodne, niepoprawne pod wzgledem rachunkowym), dane niezbedne
do zweryfikowania odpowiednich punktow w Karcie sa niekompletne i uniemozliwiaja udzielenie
jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza odpowiedz ,,DO UZUP.”

Punkt 11. Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola Wniosku zostaty wypeltnione poprawnie i zgodnie
z Instrukcjg.

Punkt 12. Nalezy sprawdzi¢ czy Wniosek i zostal podpisany i opieczetowany przez osobe reprezentujgca
Whnioskodawce lub jego pelnomocnika.

W czgéci karty weryfikacji II. Ocena kompletnosci i poprawnosci zalacznikéw pracownik sprawdza czy
wnioskodawca dolaczyl do wniosku o dofinansowanie poszczegdlne zataczniki, a nastgpnie zaznacza
odpowiednio pole ,,TAK”, ,ND” lub ,,D W/U”.

Dostarczone zataczniki powinny by¢ w oryginale lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika kancelaryjnego SW, pracownika LGR, organ wydajacy dokument lub potwierdzone przez
notariusza.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych ujetych we wniosku w oparciu o dostepne Zrodia
pozyskiwania danych (np. Internet - www.stat.gov.pl/regon lub wyszukiwarka CEIDG). Ponadto nalezy
zweryfikowaé poprawno$¢ wskazanego we wniosku przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej
(zgodnie z Polska Klasyfikacjg dziatalnosci (PKD) oraz z KRS.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowa¢ czy:
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a) we Whniosku wpisano dane dotyczace petnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotaczonym petnomocnictwie,

b) pelmomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktorej pelnomocnik ma umocowanie,

€) udzielono pelnomocnictwa zgodnie ze sposobem reprezentowania podmiotu,

d) w udzielonym pelnomocnictwie wiasnoreczno$é podpisoOw zostala potwierdzona przez notariusza
lub inne uprawnione do tego organy,

e) pelomocnictwo zostato ztozone w postaci oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez podmioty uprawnione.

Punkt 3. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie bedacy wilascicielem nieruchomodci, lub bedacy jej
wspotwlascicielem posiada prawo do dysponowania tg nieruchomoécia na cele okre$lone we wniosku
przez okres realizacji operacji i zwigzania z celem (na podstawie o$wiadczenia wiasciciela lub
wspotwiasciciela nieruchomosci).

Punkt 5. W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzg zadania, ktore nie podlegajg przepisom ustawy
Prawo zamoéwien publicznych lub ktore nie dotycza robot budowlanych nalezy sprawdzié, czy do wniosku
zalaczono co najmniej dwie oferty na zakup lub wykonanie zadania. W uzasadnionych przypadkach,
mozliwe jest przedlozenie jednej oferty.

Nalezy sprawdzi¢, czy oferta odpowiada tresci ujetej w szczegétowym opisie operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, gdy w zakres operacji wchodza zadania, ktore dotycza robot
budowlanych lub podlegaja przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyjaé kurs
sprzedazy waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy NBP
nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy
srednie NBP z dnia wystawienia oferty.

Whioskodawca bedacy gming lub instytucja kultury, nie jest zobowigzany do stosowania postgpowania
ofertowego, jezeli posiada wilasne wewnetrzne regulacje dotyczace wytaniania wykonawcy/dostawcy/
ustugodawcy na zadania o wartosci ponizej 14.000 euro. Dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych
regulacji (np. regulamin i ztozone oferty, w tym wybrang) powinny by¢ dotaczone do wniosku.

Pytanie 6. Plan biznesowy szczegotowy lub uproszczony wnioskodawca sporzadza na podstawie wzoréw
opracowanych przez 1Z, udostepnionych przez 1Z i zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej. Funkcje zalacznika okresla § 10-11 rozporzadzenia.

Pytanie 7. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub remontowych potaczonych
z modernizacjg realizowanego projektu, wedtug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu
zgloszenia wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot lub decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbiorke
oraz czy takie zgloszenie zostato dotgczone do Whniosku.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych ztozono we wlasciwym urzegdzie
1 zostalo czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowa¢, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu
budowlanego a data ztozenia Wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Whnioskodawca
zataczyt oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomig¢dzy zgloszeniem a datg zlozenia
Whiosku jest krotszy niz 30 dni i dotaczono do Wniosku kopig za§wiadczenia wydanego przez wlasciwy
organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Jezeli przedmiotowe zaswiadczenie stanowi zalacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowaé czy okres
pomigdzy dorgczeniem zgloszenia a data ztozenia Wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku
dotaczono ww. zaswiadczenie.
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Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomi¢dzy data dorgczenia zgloszenia a data
ztozenia Wniosku jest dtuzszy niz 30 dni i zostalo dotgczone oswiadczenie Wnioskodawcy, ze w ciggu 30
dni od dnia zgloszenia projektu, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu.

Decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbidrke powinna by¢ decyzja ostateczng w dniu przestania ponownych
uzupelnien.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wcze$niejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie,
nalezy poprosi¢ wnioskodawce o poswiadczenie aktualno$ci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub
okazanie strony dziennika budowy.

Uwaga: Wskutek nowelizacji [ustawa z 26.06.2008 r. - o zmianie ustawy - Prawo budowlane]
przywrocono waznos¢ wszystkim pozwoleniom budowlanym, ktére wygasty z mocy prawa na gruncie
dotychczasowych przepiséw z powodu ich niewykonywania przez okres od dwoch do trzech lat, ale
w stosunku do ktorych nie wydano decyzji o stwierdzeniu ich wygasniecia.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia przez pracownika, ze w odniesieniu
do zakresu prac budowlanych lub remontowych opisanych we Wniosku Wnioskodawca nie jest
zobowigzany przepisami prawa budowlanego do uzyskania stosownych decyzji.

Pytanie 8. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia wodno-prawnego, zataczana jest w przypadku
operacji, dla ktorych zgodnie z przepisami prawa budowlanego lub przepisami prawa geologicznego
i gorniczego lub przepisdéw prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia przez pracownika, ze w odniesieniu
do zakresu prac budowlanych opisanych we Wniosku Wnioskodawca nie jest zobowiazany przepisami
prawa budowlanego lub prawa wodnego lub prawa ochrony srodowiska do uzyskania stosownych decyzji.

Pytanie 9. OdpowiedZz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku sprawdzenia przez pracownika, ze
w odniesieniu do zakresu operacji opisanej we Wniosku Wnioskodawca nie jest zobowigzany przepisami
prawa do uzyskania stosownej decyzji.

Pytanie 10. W przypadku braku pozwolenia budowlanego lub zgloszenia, o ktorych mowa w przepisach
prawa budowlanego, oraz pozwolenia wodnoprawnego, wnioskodawca moze dostarczy¢ studium
wykonalnosci projektu dla danej operacji, pod warunkiem dostarczenia pozwolenia budowlanego lub
zgloszenia, o ktorych mowa w przepisach prawa budowlanego, oraz pozwolenia wodnoprawnego, na
etapie skladania wniosku o ptatnos¢. W tym przypadku beneficjent nie zalacza planu biznesowego
realizowanej operacji. Ten punkt nalezy rozpatrywa¢ z uwzglednieniem nowelizacji rozporzadzenia
wykonawczego MRIRW z dnia 21.05.2013r.!Pytanie 11. Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostat
sporzadzony zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchomosciami oraz czy nastgpi zmiana przeznaczenia
gruntu/budynku/obiektu w zwiazku z realizacjg operacji.

Pytanie 12. OdpowiedZz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku sprawdzenia przez pracownika, Ze
W odniesieniu do zakresu operacji opisanej we Wniosku Wnioskodawca nie jest zobowigzany przepisami
prawa do uzyskania stosownej decyzji.

Pytanie 13-14. Nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ z danymi ujetymi we wniosku o dofinansowanie
1 zalaczonymi dokumentami.

Pytanie 15. Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
na obszarze gmin obj¢tych LSROR jako uprawniony do rybactwa, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $roédladowym (Dz. U. z 1999 r. Nr 66, poz. 750, z pdzn. zm.),
z wylaczeniem organu administracji publicznej wykonujacego uprawnienia wiasciciela wody w zakresie
rybactwa $rdédlagdowego.

Pytanie 16. Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca dostarczyt dokumenty potwierdzajace, ze prowadzi
przedsiebiorstwo okreslone w art. 3 lit. f rozporzagdzenia Rady (WE) nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. Urz. UE L 223 z 15.08.2006, str. 1), zwanego dalej
,fozporzadzeniem nr 1198/2006".

Pytanie 17. W sytuacji gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o =zaliczenie podatku VAT do kosztow
kwalifikowalnych danej operacji wowczas zobowigzany we wniosku o dofinansowanie o§wiadczy¢ 0
kwalifikowalnosci podatku VAT.
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Pytanie 18. Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke, w tym przypadku pracownik
sprawdza czy wskazono nr konta do obstugi wylacznie zaliczki..

4. W czegsci III ,Warunki uzyskania dofinansowania” pracownik merytoryczny sprawdza czy
whnioskodawca spetnia warunki uzyskania dofinansowania.

Punkt 1-3. Pomoc na realizacj¢ operacji w ramach osi IV $rodka 4.1 jest zgodnie z Rozporzgdzeniem
przyznaje si¢ wnioskodawcy - osobie fizycznej, osobie prawnej, jednostce organizacyjnej nieposiadajacej
osobowo$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$§¢ prawng albo podmiotowi organizacyjnie
wyodrebnionemu na podstawie dokumentdéw statutowych lub zatozycielskich w strukturze osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej. Pracownik zobowigzany jest zwrocié
szczegblng uwage i zbada¢ warunki dostepu dla Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o wsparcie finansowe
w ramach § 4 ust. 2 pkt. 1 lit. a ww. rozporzadzenia oraz § 5 ust. la.

Sprawdzenie zgodnosci zakresu oraz celu planowanej operacji z zakresem oraz celem $rodka 4.1 nalezy
dokona¢ na podstawie Rozporzgdzenia, rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu rybackiego (Dz. Urz. UE L 223 z 15.08.2006 r.), rozporzadzen
wykonawczych.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskodawca ubiega si¢ o otrzymanie zaliczki na realizacje operacji i czy
wskazana kwota spetnia warunki wyptaty pomocy finansowe;.

Punkt 5. W oparciu o dane finansowe uj¢te we wniosku o dofinansowanie pracownik merytoryczny
sprawdza czy Wnioskodawca prawidtowo zaplanowat wyptate i rozliczenie zaliczki na realizacje operacji.

Punkt 6. Do kosztéw kwalifikowalnych operacji, zalicza si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta
z tytulu realizacji tej operacji, w tym takze podatek od towardow i ustlug (VAT) na zasadach okre$lonych

w art. 55 ust. 5 rozporzadzenia nr 1198/2006, od dnia przyznania pomocy.

W przypadku przyznania pomocy, do kosztow kwalifikowalnych zalicza sie rOwniez koszty kwalifikowalne
poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wcze$niej niz w_dniu, zawarcia przez LGR umowy,
0 ktérej mowa w art. 17 ust. 1 ustawy — w przypadku operacii, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 lit. a—d.

Punkt 7. Zgodnie z § 17 pkt 6 Rozporzgdzenia nie zalicza si¢ kosztow ogodlnych realizacji operacji, w tym
kosztow potaczen telefonicznych, optat za zuzyta wode, energi¢ elektryczna i nosniki energii,

a) powyzej 10% wartosci netto operacji,

b) ktore nie miaty bezposredniego zwiazku z realizacja operacji,

c) ktore zostaty naliczone i wykazane niezgodnie ze sposobem okreslonym w umowie o dofinansowanie.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty nabycia gruntow pod inwestycje nie przekraczaja 10% warto$ci
wszystkich kwalifikujacych sie wydatkéw na dang operacje.

Punkt 9. Na podstawie danych finansowych ujetych we wniosku o dofinansowanie pracownik bada czy
wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza maksymalnej wartosci kosztow kwalifikowalnych operacji
pomniegjszonej o warto§¢ naktadow rzeczowych.

Punkt 10. Pracownik sprawdza czy warto$¢ kwalifikowalnych naktadéw rzeczowych nie przekracza 10 %
wartosci kosztow kwalifikowanych danej operacji.

Punkt 11. Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza okre§lonego w ramach
danego rodzaju operacji dostepnego limitu pomocy na Beneficjenta.

Punkt 12. Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow) pracownik
merytoryczny sprawdza czy wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza dla okreslonego rodzaju
operacji dostepnego limitu pomocy na Beneficjenta w okresie realizacji Programu.

Punkt 13. Na podstawie dokumentacji wniosku nalezy sprawdzi¢ czy w ramach operacji polegajacej
na wzmocnieniu konkurencyjnosci i utrzymaniu atrakcyjnosci obszarow zaleznych od rybactwa Wnioskodawca
ubiega si¢ o wsparcie finansowe na realizacj¢ operacji o charakterze niezarobkowym.

Punkt 14. Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zweryfikowaé czy zaplanowane
do poniesienia wydatki sg racjonalne, zasadne i warunkuja realizacj¢ danej operacji.
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Punkt 15. Pracownik na podstawie dokumentacji oraz stosownych pozwolen ocenia czy Wnioskodawca
zatozyl i zadbal o zapewnienie nalezytych gwarancji technicznych podczas realizacji operacji.

Punkt 16. Na podstawie opisu operacji oraz zatgczonej dokumentacji do wniosku pracownik sprawdza czy
zaplanowana inwestycja ma zapewniong gospodarczg trwalos¢, tzn. czy Wnioskodawca zatozyt przynajmniej
10-letni okres uzytkowania budynkéw, budowli lub innych obiektow budowlanych bezposrednio zwigzanych z
wykonywaniem planowanej inwestycji oraz 5-letni okres eksploatacji lub uzytkowania narzedzi i urzadzen lub
innego wyposazenia technicznego, bezposrednio zwiagzanych z planowana inwestycja. W razie zaistnienia
jakichkolwiek watpliwosci pracownik moze poprosi¢ Wnioskodawcg o ztozenie wyjasnien w przedmiotowej
sprawie. Nie polegaja na realizowaniu inwestycji operacje wymienione w § 3 ust. 1 pkt. 519, §4 ust. 1 pkt. 5
oraz § 7 pkt. 2-6.

Punkt 17. Wptyw operacji na $rodowisko ustala si¢ w postgpowaniu w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko planowanych przedsiewzigC, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow o ochronie $rodowiska.
Dokumentami zawierajagcymi informacje o planowanym przedsigwzieciu oraz okre$lajacymi wptyw operacji na
srodowisko jest ,,Raport oddzialywania na $rodowisko” lub ,Karta informacyjna przedsigwzigcia” stanowigce
zalacznik do decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008r. o
udostgpnianiu informacji o §rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na §rodowisko.

W przypadku braku koniecznoséci dostarczania Raportu oddzialywania na Srodowisko wplyw planowanej
operacji na srodowisko moze by¢ udokumentowany poprzez:

1) dotgczenie do wnioskdw o dofinansowanie decyzji wymienionych w art. 72 ust.
1 i1 austawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko  (Uouio$) — decyzji, ktorych wydanie poprzedzone jest wydaniem decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach,

2) w przypadku braku dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej, na etapie wniosku o dofinansowanie
(obowiazek dostarczenia na etapie wniosku o ptatnosc¢) beneficjent dostarcza studium wykonalno$ci
albo o$wiadczenie na temat braku negatywnego wptywu na ochrone srodowiska;

3) w przypadku projektow nieinwestycyjnych oraz innych ktorych specyfika wskazuje na brak
koniecznosci posiadania dokumentéw o ktorych mowa w pkt. 1 i 2 oraz brak negatywnego wptywu
operacji na srodowisko - beneficjent moze dostarczy¢ oswiadczenie na temat negatywnego wplywu
operacji na ochrong §rodowiska.

W pkt. 18-21 dokonywane jest szczegolowe badanie wplywu operacji na srodowisko.

Przy odpowiadaniu na pytania nalezy wzia¢ pod uwage definicj¢ przedsiewziecia i oddzialywania
skumulowanego. Zgodnie z ustawa o udostepnianiu informacji o srodowisku przedsiewziecie — to zamierzenie
budowlane lub inng ingerencj¢ w $rodowisko polegajaca na przeksztalceniu lub zmianie Sposobu
wykorzystania terenu, w tym réwniez na wydobywaniu kopalin; przedsigwzigcia powigzane technologicznie
kwalifikuje si¢ jako jedno przedsigwzigcie, a takze jezeli sg one realizowane prze rézne podmioty. Natomiast
oddzialywanie skumulowane jest definiowane jako zmiany w $rodowisku wywotane wplywem danego
rodzaju przedsiewzigcia, w polaczeniu z innymi realizowanymi, zrealizowanymi Iub planowanymi
przedsigwzigciami (zgodnie z art. 62 ust.2 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku).

UWAGA: Badajac operacje realizowane na podstawie zgtoszenia na budowe nalezy mie¢ na uwadze, ze w

okresie:

e 0d 28.07.2005 r. do 14.11.2008 r. przedsiewzigcia realizowane w tym trybie byly objete procedurg OOS
(przy czym nadal w tym zakresie istniala niezgodno$¢ z dyrektywa EIA);

e od 15.11.2008 r. do 19.07.2010 r. obowigzywat art. 29 ust.3 Prawa budowlanego w nizej podanym
brzmieniu, co ograniczyto mozliwo$¢ realizacji przedsigwzig¢ (wprowadzenie wymagan surowszych niz
EIA);

e Pozwolenia na budowe wymagajq przedsiewzigcia mogqgce znaczqco oddziabywacé¢ na Srodowisko oraz
przedsiewziecia moggce znaczqco negatywnie oddziatywaé na obszar Natura 2000, ktore nie sq
bezposrednio zwigzane z ochrong tego obszaru lub nie wynikajq z tej ochrony, w rozumieniu ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w
ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko.

e od 20.07.2010 r. obowigzuje art.29 ust.3 Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawu budowlane w ponizej
podanym brzmieniu (ztagodzenie wymagan przy zachowaniu zgodnosci z dyrektywa EIA).
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Pozwolenia na budowe wymagaja przedsigwzigcia, ktére wymagaja przeprowadzenia oceny oddzialywania
na srodowisko, oraz przedsigwzigcia wymagajace przeprowadzenia oceny oddzialywania na obszar Natura
2000, zgodnie z art. 59 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i
jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Odpowiadajagc na pyt. 5 nalezy podac¢ dat¢ postanowienia w sprawie potrzeby/ braku potrzeby
przeprowadzenia OOS oraz nazwg organu, ktory je wydatl.

Obowigzkowa jest rOwniez ocena oddziatywania na srodowisko pojedynczych przedsigwziec.

Ponadto nalezy pamigta¢, ze w przypadku kiedy do wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zatgczyt
prawomocne pozwolenic budowlane lub zgloszenie zgodne z przepisami prawa budowalnego lub
prawomocne pozwolenie wodno-prawne, to w tych przypadkach — podczas weryfikacji wniosku — nalezy
dotozy¢ szczegodlnej starannosci, celem uzyskania potwierdzenia, ze przed wydaniem ww. pozwolen
zostalo przeprowadzone postgpowanie dotyczace oceny oddziatywania realizowanej operacji na
srodowisko.

Punkt 22. Nalezy sprawdzi¢ na podstawie sekcji wniosku III. OPIS OPERACIJI czy planowana operacja
nie nosi znamion dyskryminacji pitci. Pracownik powinien zwréci¢é uwage czy we wskazanym opisie
operacji Wnioskodawca zawarl informacje, ktore wprost wskazywatyby uprzywilejowanie jednej z pici,
albo czy z tego opisu nie wynika, iz takie uprzywilejowanie moze nastapi¢. W sytuacji gdy na podstawie
informacji zawartych w opisie niec mozna wnioskowaé¢ w powyzszej kwestii wowczas nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Punkt 23. Weryfikacje zapewnienia rownosci szans i niedyskryminacji przez Wnioskodawce pracownik
dokonuje zgodnie z ww. opisem.

5. W czeéci IV Ocena ekonomiczno-techniczna pracownik weryfikuje poprawnos¢ kosztorysu
inwestorskiego oraz powstanie trwatych korzysci gospodarczych.

Pracownik merytoryczny w etapie A. punkt 1-3 weryfikuje kosztorys inwestorski/powykonawczy oraz
oferty cenowe, jesli w czgséci 1. Zataczniki na pytanie Czy dolgczono do wniosku o dofinansowanie
dokumenty potwierdzajgce planowane koszty operacji, w tym kosztorys inwestorski, albo otrzymane przez
ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie oferty (co najmniej dwie) zwigzane z realizacjq operacji? ,,TAK”.

Kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego
obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389).

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Kosztorys zatgczony do Wniosku powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

tytut projektu

nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys oraz jego podpis,

date opracowania kosztorysu,

. 0g6lng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajaca krétki opis techniczny wraz
z 1stotnym1 parametrami, ktore okreslajg wielkos¢ obiektu lub robo6t budowlanych,

7. przedmiar robot budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

8. kalkulacj¢ sporzadzong metoda odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robdt budowlanych
oraz cen¢ jednostkows;

9. warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych;

10.tabele wartosci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci
robot okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do
elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

ok wbdE

Punkt 3. W przypadku gdy Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwienr publicznych a w ramach operacji zaplanowal dokona¢ zakupu elementow
wyposazenia lub ushugi, wowczas powinien potwierdzi¢ planowane koszty operacji przedstawiajac co najmniej
dwie oferty cenowe.
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Oferty powinny odpowiada¢ zakresowi i charakterowi operacji, ale nie musza przyjmowac trybu zapytania o
cen¢ wynikajacg z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.).

Za wazng uznaje si¢ oferte rowniez w postaci wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji elektronicznej,
a takze w formie oryginatu lub kopii katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowe;.

Oferta nie musi posiada¢ podpisu i pieczeci oferenta, poniewaz jest zatacznikiem do Wniosku, ktory podpisuje
Whnioskodawca. Oferta zawiera¢ powinna co najmniej cen¢ netto i brutto towaru/ustugi. Zakres oferty powinien
mie¢ odzwierciedlenie w zestawieniu rzeczowo-finansowym zawartym we Whniosku. Oferta jest wazna na czas
okreslony w tej ofercie. Jezeli oferent nie oznaczyt w ofercie terminu, jest ona wazna bezterminowo.

Na tym etapie oceny moze nastgpi¢ sprawdzenie racjonalno$ci kosztow wskazanych we wniosku o
dofinansowanie przez pracownika SW na podstawie ogdlnodostepnych serwisow cenowych (w przypadku
braku dokumentéw zrodtowych lub ich wadliwosci)

Pracownik merytoryczny w etapie B. punkt 1-2 sprawdza czy operacja zapewnia powstanie trwalych
korzysci gospodarczych na podstawie informacji zawartych w uproszczonym planie biznesowym operacji.

W zaleznosci od weryfikacji uproszczonego planu biznesowego lub szczegdtowego opisu planowanej operacji
pracownik merytoryczny zaznacza wtasciwe pola ,,TAK”, ,NIE”, ,ND” lub ,,D W/U”.

Odpowiadajac na pytanie 2) ,,Czy proponowany przez wnioskodawceg sposob finansowania i realizacji operacji
nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac od roku, w ktorym
whniosek o dofinansowanie zostat zaakceptowany?”, pracownik po weryfikacji planu biznesowego lub studium
wykonalno$ci operacji (Ten punkt nalezy rozpatrywaé z uwzglednieniem nowelizacji rozporzadzenia
wykonawczego MRiRW z dnia 21.05.2013r.!), zakresla odpowiedz ,,TAK”, ,,NIE”, ,DW/U” lub ,,ND.

Trwale korzysci gospodarcze powstana, gdy proponowany przez wnioskodawce sposob finansowania
i realizacji operacji nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac
od roku, w ktérym wniosek o dofinansowanie zostal zaakceptowany.

CZESC B2
WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM
OPERACYJINYM

Czes$¢ B2 karty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

4. Wniosek o dofinansowanie jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie niezbedne zatgczniki
i mozna na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz wnioskodawca spetnia warunki przyznania
pomocy - wniosek podlega dalszej ocenie.

5.  Wniosek o dofinansowanie lub dokumenty wymagajg usuni¢cia brakow / ztozenia wyjasnien.
6. Wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢ pole tylko
przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktére powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie czesci B1.

Jezeli w czgsci B1 beda zaznaczone:

o »TAK” wymiennie z ,,ND”, t0 w cze$ci B2 nalezy zaznaczy¢ pole przy stwierdzeniu pierwszym,

o) przynajmniej jedno pole ,,D W/U” i zadne pole ,,NIE”, to w czesci B2 nalezy zaznaczy¢ pole
przy stwierdzeniu drugim,

o przynajmniej jedno pole ,NIE”, to w cze$ci B2 nalezy zaznaczy¢ pole przy stwierdzeniu
trzecim.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy réznych stwierdzeniach, to
o dalszym postgpowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym w cze¢Sci B2 skutkuje przejsciem do czgsci B5,
= drugim w czgsci B2 skutkuje przej$ciem do czesci B2A,

= trzecim w czg$ci B2 skutkuje przejsciem do czgsci D.
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CZESC B2 A
Kwestie wymagajace usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W czgéci B2A dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, ktore w czgéci B1 zostaly zaznaczone jako
do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien. W tym celu wszystkie nierozstrzygnigte kwestie nalezy wypisaé
w punktach w zataczniku do karty B2A - powstaje karta niezbedna do zweryfikowania nadestanych uzupetnien.

Zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien lub brakow nalezy formutowa¢ w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonaé, zeby braki zostaty usunigte.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezb¢dne bgdzie wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodoéw na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla
w czeSci B2A karty zakres tych wyjasnien lub dowodow.

W celu uzyskania uzupetnien/uzyskania wyjasnien na tym etapie Weryfikujacy sporzadza pismo WW-1. Do
pisma przenosi si¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupelnien / wyjasnien lub dotacza si¢ kopie
zalacznika do karty B2A oraz dotacza si¢ kopie stron wniosku lub zalacznikow do wniosku, ktore wymagaja
wyjasnienia / poprawienia z zaznaczonymi btedami / brakami. W piSmie nalezy réwniez wskaza¢ osobg
prowadzaca sprawe z podaniem danych w/w osoby oraz wyznaczy¢ zgodnie z § 31 ust. 3 Rozporzqdzenia
14 dni od dnia otrzymania pisma przez wnioskodawce na dokonanie korekt.

Nastepnie pismo WW-1 nalezy skierowaé¢ do Wnioskodawcy.

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie I uzupetnier / wyjasnien: nalezy wstawi¢ date
widniejagcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma WW-1. Nastgpnie w punkcie
| Uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: nalezy wyliczy¢ dat¢ dodajac 14 dni kalendarzowych
od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Wnioskodawcy. W przypadku, gdy do UM wplynie
informacja z placéwki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebral pisma o uzupehienie, wowczas 14-dniowy
termin na uzupetnienie / poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym
Whioskodawca mogt odebra¢ przesytke w placéwcee pocztowe;.

W punkcie Data nadania / ztozenia I uzupelnienn / wyjasnien przez Wnioskodawce: nalezy wpisaé datg
dostarczenia do UM uzupetnien / wyjasnien. W przypadku uzupehienia przestanego poczta o terminowosci
uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku zlozenia w polskim urzedzie konsularnym
decyduje data zlozenia w tym urzedzie konsularnym. W przypadku uzupetnienia dokonanego osobiscie, przez
osob¢ upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupehienia decyduje data wptywu dokumentéw do UM.
W przypadku, gdy uzupetnienia / wyjasnienia zostang doreczone po uptynie 14-dni kalendarzowych,
a weryfikacja daty uzupetnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel
jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy
woOwczas zaprzestaé weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego,
dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Wnioskodawce. Po otrzymaniu stosownych
wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowac, czy uzupetnienie nastapito w przewidzianym terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach | uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie
oraz Data nadania / zlozenia I uzupelnien / wyjasnien przez Wnioskodawce nalezy zweryfikowaé, czy
uzupelnienia/wyjasnienia wptynety w terminie.

Nastepnie przechodzimy do weryfikacji ztozonych uzupetien. Pracownik merytoryczny w czgsci B2A przy
weczesniej wpisanych kwestiach zaznacza jedno z pol:

=  ,,TAK” -jesli warunek zawarty w pytaniu zostat spetniony przez wnioskodawce,

= »NIE” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal spelniony przez wnioskodawce i mamy pewnos$¢, ze
wnioskodawca poproszony o usuni¢cie brakdéw/ztozenie wyjasnien nie begdzie mial mozliwosci tego
uczyni¢ z godnie z wymaganiami,

= ,DW/U” - je$li warunek zawarty w pytaniu nie zostat wystarczajagco udowodniony lub dokumenty go
opisujace sa niejasne, niepoprawne, niewlasciwe, btedne, itp.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania przechodzimy do czgsci B3.
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CZESCB3

WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM PO

DOKONANIU USUNIECIA BRAKOW/ ZEOZENIA WYJASNIEN

Czes$¢ B3 karty weryfikacji zawiera cztery stwierdzenia:

1.

3.
4.

Whiosek o dofinansowanie jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie niezbgdne zataczniki i
mozna na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz wnioskodawca spelnia warunki przyznania
pomocy - wniosek podlega dalszej ocenie.

Whniosek o dofinansowanie lub dokumenty wymagaja usunigcia brakoéw/zlozenia wyjasnien -
wnioskodawca nie usungt brakow/nie ztozyt wyjasnien.

Zalecane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji operacji.

Whiosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢ pole tylko przy
jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktére powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie czesci B2A.

Jezeli w czgsci B2A beda zaznaczone:

wszystkie pola ,,TAK”, to w czeSci B3 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
pierwszym,

przynajmniej jedno pole ,,D W/U” i zadne pole ,,NIE”, to w cze¢$ci B3 nalezy zaznaczy¢ pole
,»TAK?” przy stwierdzeniu drugim,

przynajmniej jedno pole ,,NIE”, to w cz¢sci B3 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
czwartym,

pole ,TAK” przy stwierdzeniu trzecim zaznaczamy, gdy =zaistnieja przestanki wskazujagce
potrzebe przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy roznych stwierdzeniach, to o dalszym
postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:

=

u Ul

pierwszym w czesci B3 skutkuje przejsciem do czesci B5,
drugim w czeséci B3 skutkuje przejéciem do czesci B3C,
trzecim w cze$ci B3 skutkuje przejsciem do czesci B3A,

czwartym w czesci B3 skutkuje przejsciem do czgsci D.

CZESC B3A
Uzasadnienie dla przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji

Kontrola w miejscu realizacji operacji w trakcie weryfikacji wniosku o dofinansowanie moze nastapi¢ z czesci

B3 lub B4.

W czgsci B3A pracownik merytoryczny:

1.

wpisuje uzasadnienie wczesniej podjetej decyzji o przeprowadzeniu kontroli w miejscu realizacji
operacji,

przygotowuje i wysyla pisma do samodzielnego stanowiska ds. kontroli zlecajace przeprowadzenie
kontroli (P-3) wraz z zatacznikiem do protokotu z czynnosci kontrolnych (P-4).

Po wykonaniu powyzszych czynnoS$ci nastepuje przejscie do czesci B3B.

CZESC B3B
Wynik kontroli w miejscu realizacji operacji
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Cze$¢ B3B zawiera trzy stwierdzenia:

1. Whniosek o dofinansowanie jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie niezbedne zalgczniki i mozna
na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz wnioskodawca spelnia warunki przyznania pomocy - wniosek
podlega dalszej ocenie.

2. Po kontroli Wniosek o dofinansowanie lub dokumenty nadal wymagaja usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien
3. Wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

na ktore po przeanalizowaniu materialdw pokontrolnych otrzymanych od samodzielnego stanowiska
ds. kontroli nalezy odpowiedzie¢ ,,TAK” lub ,NIE”.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:

= pierwszym w czg$ci B3B skutkuje przejsciem do czgéci B5
= drugim w czgséci B3B skutkuje przejsciem do czesci B3C
= trzecim w cze$ci B3B skutkuje przejsciem do czeséci D.

CZESC B3C
Zakres wymaganych Il uzupelnien brakéw/zlozenia wyjasnien

W czgéci B3C dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, ktore w czgsci B2A zostaly zaznaczone jako
do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien lub wymagajg usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien w wyniku kwestii
nierozstrzygnigtych podczas kontroli na miejscu zleconej w czgsci B3A. W tym celu wszystkie
nierozstrzygniete kwestie nalezy wypisa¢ w zalgczniku Karty - czgsci B3C - powstaje karta niezbedna do
zweryfikowania nadestanych uzupeknien.

Cze$¢ B3C karty jest wypelniana w sposob analogiczny jak cz¢$é B2A.

Pracownik Weryfikujacy przygotowuje i wysyta pismo WW-2(analogicznie postepujac jak przy pismie WW-1)
wzywajace wnioskodawce do usuni¢cia
I  uzupelnien brakdéw/zlozenia wyjasnien kwestii tego wymagajacych, wyznaczajac zgodnie
z Rozporzadzeniem 14 dni od dnia otrzymania pisma przez wnioskodawce na dokonanie korekt.

Po wykonaniu przez wnioskodawce czynnosci okreslonych w pismie WW-2, Pracownik UM w czgsci
B3C przy wczesniej wpisanych kwestiach zaznacza jedno z pol:

=  ,,TAK” -jesli warunek zawarty w pytaniu zostal spetniony przez wnioskodawce,

=  ,NIE” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal spetniony przez wnioskodawce i mamy
pewno$é, ze wnioskodawca poproszony o usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien nie begdzie miat
mozliwosci tego uczyni¢ z godnie z wymaganiami,

= ,DW/U” - jeéli warunek zawarty w pytaniu nie zostal wystarczajagco udowodniony lub
dokumenty go opisujace sg niejasne, niepoprawne, niewlasciwe, btedne, itp. i mozliwe bedzie ich
wyjasnienie w trakcie kontroli na miejscu zleca si¢ przeprowadzenie kontroli.Jezeli za$ zlecenie
przeprowadzenia kontroli nie jest koniczne pracownik moze sporzadzi¢ pismo WW-2a z prosba o
dodatkowe wyjasnienia, do ktérego moze zataczy¢ kopig zatacznika B3C po weryfikacji.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania przechodzimy do czgsci B4.

CZESC B4
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ 1 ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM
PO DOKONANIU 1l UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Cze$¢ B4 karty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

1. Whiosek o dofinansowanie jest poprawny, dotgczono do niego wszystkie niezbedne zatgczniki i
mozna na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz wnioskodawca speinia warunki
przyznania pomocy - wniosek podlega dalszej ocenie.

2. Zalecane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji operacji lub ztozenie dodatkowych
wyjasnien.
3. Whiosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
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Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢ pole tylko przy
jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktoére powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie czg¢sci B3C.
Jezeli w czgsci B3C beda zaznaczone:

o wszystkie pola ,,TAK”, to w czeSci B4 nalezy zaznaczyé pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
pierwszym,

o przynajmniej jedno pole ,,D W/U” i zadne pole ,,NIE”, to w czgéci B4 nalezy zaznaczy¢ pole
»TAK” przy stwierdzeniu drugim,

o przynajmniej jedno pole ,,NIE”, to w cz¢Sci B4 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
trzecim.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy rdéznych stwierdzeniach, to o dalszym
postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:

=  pierwszym w czgsci B4 skutkuje przej$ciem do czesci B5,

=  drugim w czgsci B4 skutkuje przej$ciem do czesci B4A lub B4C
= trzecim w czgéci B4 skutkuje przej$ciem do czesci D.

CZESC B4A
Uzasadnienie dla przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji

W czgéci BAA pracownik merytoryczny:
3. wpisuje uzasadnienie podjetej decyzji o przeprowadzeniu kontroli w miejscu realizacji operacji

4. przygotowuje i wysyta pisma do samodzielnego stanowiska ds. kontroli zlecajace przeprowadzenie
kontroli (P-3) wraz z zatacznikiem do protokotu z czynnosci kontrolnych (P-4).

Po wykonaniu powyzszych czynnoS$ci nastepuje przejscie do czesci B4B.

CZESC B4B
Wynik kontroli w miejscu realizacji operacji

Cze$¢ B4B zawiera trzy stwierdzenia:

1. Whniosek o dofinansowanie jest poprawny, dotagczono do niego wszystkie niezbedne zalgczniki i mozna
na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz wnioskodawca spetnia warunki przyznania pomocy - wniosek
podlega dalszej ocenie.

2. ,,Czy po przeprowadzeniu kontroli w miejscu realizacji operacji, wynika, ze wniosek o dofinansowanie
wymaga wyjasnienia?”

3. Wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

na ktére po przeanalizowaniu materialdbw pokontrolnych otrzymanych od samodzielnego stanowiska
ds. kontroli nalezy odpowiedzie¢ ,,TAK” lub ,,NIE”.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:

= pierwszym w czesci B4B skutkuje przejsciem do czgsci B5,
= drugim w cze$ci B4B skutkuje przej$ciem do czesci BAC
= trzecim w czg$ci B4B skutkuje przejsciem do czesci D.

CZESC B4C
Zakres wymaganych dodatkowych /wyjasnien
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W cze$ci BAC dgzymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, co do ktérych, po przeprowadzeniu kontroli
w miejscu realizacji operacji nasuwaja si¢ niejasnosci, watpliwosci. W tym celu wszystkie nierozstrzygniete
kwestie nalezy wypisa¢ w punktach w zataczniku czesci BAC - powstaje karta niezb¢dna do zweryfikowania
nadestanych wyjasnien.

Czes$¢ B4AC karty jest wypelniana w sposob analogiczny jak cze$¢ B2A.

Pracownik Weryfikujacy przygotowuje i wysyla pismo (WW-2a) wzywajace wnioskodawce do zlozenia
dodatkowych / wyjasnien kwestii tego wymagajacych z przeprowadzonej Kkontroli. Termin
do ztozenia wyjasnien nie powinien by¢ dluzszy niz 14 dni od dostarczenia pisma.

Po zlozeniu w terminie przez wnioskodawce dodatkowych / wyjasnien Pracownicy merytoryczni weryfikujg
nadestane wyjasnienia zaznaczajac pole ,,TAK” lub ,,NIE” i nastepuje przejscie do czgsci BS.

W przypadku wplynigcia dokumentéw/wyjasnien po wyznaczonym terminie, w odpowiedzi na wezwanie
WW-2a, a przed wydaniem odmowy przyznania pomocy, wowczas nalezy je zweryfikowaé i oceni¢ czy
wptyna na wynik weryfikacji.

CZESC B5
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE I ZGODNOSCI
Z PROGRAMEM OPERACYJNYM

Czes$¢ B5 Kkarty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

1. Whiosek o dofinansowanie wraz z dokumentami jest kompletny, poprawny izgodny z warunkami
uzyskania pomocy - wniosek podlega dalszej ocenie.

2. Whiosek o dofinansowanie wraz z dokumentami jest kompletny, poprawny i zgodny z warunkami
uzyskania pomocy - wniosek kwalifikuje sie do przyznania pomocy w czesci (redukcja wnioskowanej
kwoty dofinansowania).W tym przypadku nalezy uzasadni¢ korekte kosztow w polu uwagi.

3. Whiosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy, Sprawdzajacy i Zatwierdzajacy (kierownik/osoba nadzorujgcg
komoérke wdrozeniowa) majq obowiazek zaznaczy¢ pole tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktére powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie oceny catego wniosku
o dofinansowanie, gdy wniosek jest:

o kompletny i zgodny z warunkami uzyskania pomocy w czesci B5 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu pierwszym,

o kompletny i zgodny z warunkami uzyskania pomocy, ale konieczna jest do przeprowadzenia redukcja
kosztow, wowczas w czesci B5 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu drugim,

o niekompletny, niepoprawny i niezgodny z warunkami uzyskania pomocy w czesci B5 nalezy zaznaczyé
pole ,,TAK” przy stwierdzeniu trzecim.

W przypadku, gdy Weryfikujagcy i Sprawdzajacy zaznaczg pola przy réznych stwierdzeniach, to o dalszym
postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym i drugim w czgsci B5 skutkuje przej$ciem do czesci C,
= trzecim w cze$ci B5 skutkuje przejsciem do czgsei D.

CZESC C
WYLICZENIE NALEZNEJ KWOTY POMOCY I SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW
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W czgéci C Pracownik Weryfikujacy wpisuje date zlozenia kompletnego i poprawnego wniosku
o dofinansowanie. Za dat¢ kompletnego i poprawnego ztozenia wniosku uznaje si¢ dzien dokonania ostatniego
usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

Nastepnie ustalana jest, na podstawie zlozonego wniosku o dofinansowanie oraz zalacznikéw nalezna kwota
pomocy finansowej. W sytuacji gdy pracownik uzna, ze nalezy przeprowadzi¢ korekte wnioskowanej kwoty
dofinansowania wowczas powinien wskaza¢ i wyjasni¢ przedmiot i przyczyne korekty wypelniajac tabele
,.Korekta kwoty pomocy”.

Pomoc na realizacje operacji w ramach $rodka 4.1. Rozwdj obszarow zaleznych od rybactwa, dla operacji
okreslonych w § 1 pkt 1 lit. a-d rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 pazdziernika
2009 r. przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji polegajacej na:

e wzmocnieniu konkurencyjnoéci i utrzymaniu atrakcyjnoéci obszaréw zaleznych od rybactwa przyznaje
si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych w wysokosci do 85% tych kosztow,

e restrukturyzacji lub reorientacji dzialalnosci gospodarczej, lub dywersyfikacji zatrudnienia osob
majacych prace zwigzang z sektorem rybactwa, w drodze tworzenia dodatkowych miejsc pracy poza
tym sektorem, przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych w wysokosci do 60% tych
kosztow

e podnoszeniu wartosci produktdow rybactwa, rozwoju ushug na rzecz spoteczno$ci zamieszkujgcej
obszary zalezne od rybactwa, przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych w wysokosci
do 60% tych kosztow,

e ochronie $rodowiska lub dziedzictwa przyrodniczego na obszarach zaleznych od rybactwa w celu
utrzymania jego atrakcyjnosci lub przywrocenia potencjalu produkcyjnego sektora rybactwa,
w przypadku jego zniszczenia w wyniku kleski zywiotowej, przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow
kwalifikowalnych w wysokosci do 85% tych kosztow.

Po wyliczeniu kwoty pomocy pracownik przystepuje do sprawdzenia dostepnosci srodkdow finansowych.

W przypadku nie przekroczenia 80% s$rodkow okreslonych w poszczegdlnych umowach zawartych migdzy
Ministrem a LGR pracownik merytoryczny Na pytanie ,,Czy stwierdzono dostgpnos¢ srodkow na realizacje
operacji?” zaznacza pole ,,TAK”

W przypadku przekroczenia 80% s$rodkow okreslonych w poszczegdlnych umowach zawartych miedzy
Ministrem a LGR pracownik merytoryczny sprawdzenia dostgpnosci $rodkéw finansowych. Dostepnosé
srodkbw na sfinansowanie wnioskowanej operacji nalezy sprawdzi¢, poprzez wystanie e-maila
do wyznaczonego pracownika Wydziatu Pomocy Technicznej i Monitorowania Wykorzystania Funduszy
Pomocowych w Departamencie Rybotowstwa MRiRW (tabela T-1 moze by¢ sporzadzana zbiorczo dla kilku
projektow). Na pytanie ,,Czy stwierdzono dostepno$¢ s$rodkow na realizacje operacji?” pracownik
merytoryczny zaznacza pole ,,TAK” lub ,,NIE” na podstawie dostarczonej odpowiedzi z WPT i uzupehia date,
w ktorej dokonano sprawdzenia dostepnosci srodkow w DRYB MRiIiRW.

Zaznaczajac w czesci C przy pytaniu o dostgpnos¢ srodkow pole:
= . TAK” Pracownik Weryfikujacy

1. sporzadza do Wnioskodawcy pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
o dofinansowanie, P-28

2. przekazuje wniosek o dofinansowanie pracownikowi merytorycznemu w celu sporzgdzenia projektu
umowy o dofinansowanie wraz z zalgcznikami,

3. sporzadza i wysyta pismo w sprawie nadania technicznego numeru w bazie ZSZiK (P-25).

= ,NIE” skutkuje przejsciem do czgsci D.

Pracownik Weryfikujacy po otrzymaniu projektu umowy o dofinansowanie post¢puje zgodnie
z zaleceniami ujetymi w czesci B karty K-1 (Procedury KP-003-SW/4/z).

Nastepnie po zweryfikowaniu umowy o dofinansowanie Pracownik Weryfikujacy sporzadza i wysyta pismo
(P-8) zawiadamiajace i wyznaczajace wnioskodawcy termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia,

W przypadku, gdy wnioskodawca nie stawit sie w wyznaczonym przez SW terminie w celu zawarcia umowy
o dofinansowanie albo odmowit jej podpisania, SW nie przyznaje pomocy i pismem (P-5) informuje o tym
wnioskodawce, chyba, ze wnioskodawca stawit si¢ w celu podpisania umowy i ja podpisal w innym terminie:
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1) uzgodnionym z SW przed uptywem wyznaczonego w zawiadomieniu terminu, nie dtuzszym niz miesiac,
albo

2) wyznaczonym przez SW, nie dtuzszym niz 21 dni od dnia, na ktory zostal wyznaczony poprzedni termin
zawarcia umowy.

Czes¢ C podpisuja pracownicy Weryfikujacy, Sprawdzajacy i Zatwierdzajacy.
Przed podpisaniem umowy, nalezy nada¢ jej numer np:
przyktadowy numer umowy o dofinansowanie 00126-61713-SW1100123/09/10, gdzie:
- 00126 - kolejny numer umowy o dofinansowanie w danym SW
- 6173 - symbol RWA wtasciwy dla danego $rodka
- SW1100123 - kolejny numer sprawy w danym SW
- 09 — rok, w ktorym wptynat wniosek o dofinansowanie do SW
- 10 - rok podpisania umowy o dofinansowanie

W dniu podpisania umowy o dofinansowanie Pracownik Weryfikujacy przyjmuje i zatacza do wniosku kopie
dokumentacji prawnego zabezpieczenia umowy oraz w sytuacji gdy wnioskodawca ubiegal si¢ o wyptate
zaliczki rowniez dokumentacj¢ prawnego zabezpieczenia zaliczki.

Nastepnie Pracownik Weryfikujacy przekazuje Pracownikowi Autoryzacji Platnosci dokumentacje niezbedna
do wystawienia zlecenia platno$ci zaliczkowe;j.

W dalszej kolejnosci nalezy sporzadzi¢ pismo do ARiIMR (P-15) przekazujace jeden egzemplarz umowy
o dofinansowanie.
CZESCD
ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE BEZ ROZPATRZENIA

W czesci D karty weryfikacji Pracownik Weryfikujacy:
1) wpisuje etap, na ktorym:
- nastgpita odmowa i przyczyny odmowy przyznania pomocy
lub
- stwierdzono podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
lub
- wptlyneta prosba o nierozpatrywanie wniosku
2) przygotowuje i wysyla pismo o:
- odmowie przyznania pomocy (P-5)
lub
- pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia (P-2, P-22)
lub

- przychyleniu si¢ do prosby wnioskodawcy o nierozpatrywanie wniosku (P-5).

W przypadku pozostawienia wniosku o0 dofinansowanie bez rozpatrzenia sprawe odktada si¢ ad akta.

Cze$¢ D podpisuja pracownicy Weryfikujacy, Sprawdzajacy i Zatwierdzajacy.
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