Uchwata Nr 14/80/09/111

Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Z dnia 24 lutego 2009 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warmisko —
Mazurskiego w Olsztynie stanowjcym zahcznik do uchwaty Nr 53/561/08/111 Zarzadu Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 16 padziernika 2008 r.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dniaéswca 1998 r. 0 samaidzie wojewodztwa ( Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1590, z 0. zm.)uchwala sk, co nasipuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Umu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warsko — Mazurskiego w
Olsztynie stanowicym zahcznik do uchwaly Nr 53/561/08/1ll Zaadu Wojewddztwa Warmisko -

Mazurskiego z dnia 16 pdziernika 2008 r. wprowadzaegiastpujace zmiany:

1) dotychczasowy § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.8 12

1. W sklad Urzdu wchodz nastpujace departamenty i rownagdne jednostki organizacyjnezywajace
nastpujacych symboli do oznaczenia spraw:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Kancelaria Sejmiku

Gabinet Marszatka

Departament Organizacyjny

Departament Prawny

Departament Finanséw i Skarbu

Departament Wspotpracy dMizynarodowej i Promogc;ji
Departament Polityki Regionalnej

Departament Zagdzania Programami Rozwoju Regionalnego

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

10) Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rdima

11) Departament Ochror§rodowiska

12) Departament Infrastruktury i Geodez;ji

13) Departament Zdrowia

14) Regionalny &@odek Polityki Spotecznej

15) Departament Kultury i Edukaciji

16) Departament Turystyki

17) Departament Sportu

18) Departament Kontroli

19) Departament Audytu Wewinznego

20)Departament ZamowiePublicznych i Udzielania Zezwale

21)Departament Spotearg#wa Informacyjnego

22) Biuro Jakéci i Znakéw Regionalnych

23) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych

24) Biuro ds. Obronnych i Bezpiegmtwa Publicznego

-KS
- GM
-0
-P
-F
- WM
-PR
- ZPRR
-FS



25) Biuro ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozdmvymi - OP”;

2) dotychczasowy § 21 otrzymuje brzmienie:

"§ 21

Departament Organizacyjny (O)
1. W skfadDepartamentu Organizacyjnegowchodz:
1) Biuro Organizacyjne i Kancelarii Ogolnej (O.1.);
2) Biuro Spraw Pracowniczych (O.11.);
3) Biuro Obstugi Zarzadu (O.111.);
4) Biuro Administracji i Obstugi (O.1V.);
5) Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej RPO (O.VL.).
2. Do zada Biura Organizacyjnego i Kancelarii Ogélnejnaley w szczegélnéci:
1) w zakresie spraw organizacyjnych:
a) opracowywanie projektu i aktualizacja Regulaming&rizacyjnego Urdu,

b)
c)
d)
e)
)

)

opracowywanie projektéw innych niegbnych dokumentéw dotyazych funkcjonowania
Urzedu, organizacji i obstugi interesantow oraz obidgkumentéw,

opiniowanie przed zatwierdzeniem przez Marszall@egotowych struktur organizacyjnych
poszczegolnych Departamentow,

sporadzanie umow na aywanie samochoddéw prywatnych do celdw zblawych oraz
prowadzenie ich rejestru,

przygotowywanie i monitorowanie, w uzgodnieniu nymi departamentami, planéw pracy
Urzedu,

prowadzenie i monitorowanie rejestru zgilzen Marszatka z wyczeniem zarmzei, o
ktérych mowa w § 38 pkt 8,

prowadzenie i monitorowanie rejestru upgwien i petnomocnictw udzielonych przez
Marszatka i Zargd,

prowadzenie i monitorowanie ewidencji zespotéw amawczo-doradczych powotanych
zaradzeniem Marszatka,

prowadzenie rejestru fundacji, dla ktérych SamdriVojewddztwa jest fundatorem lub
wspotfundatorem,

prowadzenie rejestru stowarzyszk&térych Samorad Wojewddztwa jest cztonkiem,
prowadzenie dokumentacji w sprawie wydawania legéyji shezbowych, wydawanie
legitymacji shébowych oraz prowadzenie ich rejestru,

prowadzenie sekretariatow: Wicemarszatkbw Wojewddzt Czlonkéw  Zargdu
Wojewddztwa, Sekretarza Wojewddztwa, Dyrektorastgzcy Dyrektora Departamentu.

2) w zakresie spraw Kancelarii Ogélnej:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
)

h)

i)
)

prowadzenie rejestru korespondencji naptywowej iphwajacej z Urzdu i ewidencji
wptywéw specjalnych,

obstuga stanowiska przyjmowania i potwierdzania iodb dokumentow elektronicznych
przesylanych pocztelektroniczia oraz z Elektronicznej Skrzynki Podawczej,

weryfikacja podpisu elektronicznego,

sprawdzanie wptywagych dokumentéw elektronicznych pod wadgm formalnym,

dekretacja dokumentow elektronicznych do poszczgghbl Departamentéw zgodnie ze
sciezkami obiegu w Systemie Elektronicznego Obiegu Do&ntow,

wprowadzanie dokumentéw do Systemu Elektroniczr@igegu Dokumentow,

prowadzenie ewidencji deczanych dokumentéw elektronicznych i wygenerowanych
poswiadcze odbioru,

przekazywanie korespondencji Czionkom Zdwz i rozdzielanie na poszczegoéine
Departamenty,

przygotowywanie przesytek pocztowych do nadania,

prowadzenie punktu informacyjnego.

3. Do zada Biura Spraw Pracowniczychnalezy w szczego6lnéci:
1) prowadzenie spraw osobowych pracownikoweédrir,
2) prowadzenie spraw osobowych kierownikow wojewodakicsamoradowych jednostek
organizacyjnych we wspotdziataniu z merytorycznyepBrtamentem;
3) stata kontrola wykonania funduszu ptac;
4) zalatwianie spraw emerytalnych i rentowych pracdéwmi Urzedu;
5) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw ddiz,



6) obstuga zakladowego fundus@uiadcze socjalnych;
7) przygotowywanie planéw i programéw oraz organizasgikoléd zawodowych pracownikow
Urzedu;
8) opracowanie projektu i aktualizacja regulaminu grac
9) prowadzenie ewidencji umoéw cywilno-prawnych (zleedro dzieto);
10) prowadzenie dokumentacji i organizowanie naborustamowiska urgnicze i kierownicze w
Urzedzie;
11) prowadzenie dokumentacji i organizowaniezblyiprzygotowawczej w Urglzie;
12) udziat w przygotowywaniu dokumentacji zwwanej z realizagj Pomocy Technicznej w zakresie
zatrudnienia i wynagradzania pracownikow.
4. Do zada Biura Obstugi Zarzadu naley w szczegdIngci:
1) opracowanie projektdw plandéw pracy Zgim oraz terminarza posiedze
2) kompletowanie wnioskéw kierowanych na posiedzem@iezdiu;
3) prowadzenie rejestru uchwat Zadz;
4) sporadzanie protokotéw z posiedz&arzdu;
5) przekazywanie uchwat i rozstrzygtiZarzdu do wykonania merytorycznym Departamentom;
6) przekazywanie Wojewodzie oraz Regionalnej Izbie @bunkowej uchwat Zasdu obgtych
zakresem nadzoru tych organéw — w terminie 7 drdmd ich podicia.
5. Do zada Biura Administracji i Obstugi nalery w szczeg6Ingci:
1) gospodarka lokalami biurowymi Ugdu;
2) zaopatrzenie materiatowo — techniczne;
3) kontrola — na podstawie zamoOwie faktur - wielkaci wydatkdw na zakup rzeczy i ustug w
zakresie grupy dostaw i kategorii ustug zgodni®@menklatug Wspdlnego Stownika Zamowde
4) coroczne opracowanie planu wydatkéw rzeczowychetilrzMarszatkowskiego na podstawie
budzetu Wojewodztwa Warmsko — Mazurskiego;
5) prowadzenie archiwum zaktadowego;
6) techniczne zabezpieczenie narad, spotkaroczystéci odbywajcych st z inicjatywy Marszaika,
Wicemarszatkéw i Cztonkow Zaadu;
7) koordynacja wykorzystania samochodowzblowych;
8) prowadzenie ewidencji uméw dotyexch funkcjonowania Urdlu z zakresu administracji i
obslugi;
9) prowadzenie ewidencji wydanych i zdanych pitoraz spraw zwizanych z likwidagj pieczci.
6. Do zada Biura Koordynacji Pomocy Technicznej RPOnalezy w szczegdIngci:
1) sporadzanie i realizacja zgodnie z decyzp dofinansowaniu estkowego Rocznego Planu
Dziataa w ramach operacji finansowanych z Pomocy TecheicR®O, m¢dzy innymi w zakresie:
a) zatrudniania i wynagradzania pracownikéw przgialé Biura Spraw Pracowniczych,
b) wyposaenia stanowisk pracy,
C) najmu i utrzymania powierzchni biurowych,
d) rozliczania kosztoéw administracyjnych i orgamigaych zwazanych z zargzaniem RPO,
e) rozliczania podry stuzbowych,
f) innej dziatalndci biezacej;
2) przygotowanie danych do wniosku o plaifiov czsci dotycacej sprawozdawczci w wiw
zakresie;
3)opracowanie i przekazanie do Departamentu aflmamia Programami Rozwoju Regionalnego
comiesgcznego zestawienia dokumentow potwierdeggh poniesione wydatki danego migsi
w ramach realizacji gstkowego Rocznego Planu Dziatg

3) dotychczasowy § 24 ust. 3 pkt 13 otrzymuje lienie:

»13) organizowanie konkurséw promaych region, z wytczeniem konkursu,
0 ktorym mowa w § 40 pkt 5 Regulaminu.”;

4) dotychczasowy 8§ 30 otrzymuje brzmienie:
8 30
Departament Infrastruktury i Geodezji (1G)
1. W skladDepartamentu Infrastruktury i Geodezji wchoda:

1) Biuro Infrastruktury (IG. 1);
2) Biuro Inwestycji (IG. OR);



3) Biuro Transportu i Komunikacji (IG.TK );

4) Biuro Geodezji, Kartografii i Gospodarki Mieniem (IG-MW );

5)Wojewddzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (IG-G-WO).
2.Do zada Biura Infrastruktury nalezy w szczegoéIngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

prowadzenie spraw zwianych z refundagj doptat przewsgnikom wykonujcym drogowy
przewo6z oséb na podstawie biletéw ulgowych, bemnptdt i ulgowych miescznych;

prowadzenie spraw zwdanych z opiniowaniem utworzenia linii kolejowychas wnioskow o
zawieszanie i likwidagj niektorych linii lub ich czsci;

organizowanie regionalnych kolejowych przewozéw gpesskich oraz prowadzenie rozligze
finansowych w tym zakresie;

realizowanie zadawynikajacych z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym hiavach;
prowadzenie spraw zwdanych z ochrangruntéw rolnych i lénych;

prowadzenie spraw zwianych z opiniowaniem wnioskéw o udzielanie koriceajdostarczanie
ciepta;

prowadzenie spraw zwianych z opiniowaniem projektow zaéh do planéw zaopatrzenia w
ciepto w ramach koordynacji dzigtaamoradéw gminnych i powiatowych.

3. Do zada Biura Inwestycji nalezy w szczegolngci:

1)
2)

3)

4)

planowanie infrastruktury technicznej o znaczenojemwddzkim;

prowadzenie spraw zaganych z wdrzaniem i nadzorowaniem inwestycji finansowych z 4mid
Wojewddztwa oraz funduszy strukturalnych;

prowadzenie spraw zezanych z opiniowaniem wnioskéw Generalnej Dyrekiojpg Krajowych i
Autostrad o udzielanie wskaz#okalizacyjnych dla autostrad lub drog ekspresdwyc
podejmowanie i koordynacja dziatawiazanych z realizagjstrategii rozwoju Wojewoddztwa w
zakresie infrastruktury techniczne.

4. Do zadaBiura Transportu i Komunikacji nalezy w szczegdéIngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

prowadzenie spraw zwianych z wydawaniem upowgen do prowadzenia kursow
doksztatcajcych kierowcéw pojazddw przevgcych materiaty niebezpieczne;

prowadzenie spraw zwdanych z koordynowaniem rozkladéw jazdy przémikdw w regularnym
samochodowym transporcie zbiorowym na obszarze Wégjetwa;

prowadzenie spraw zwianych z wydawaniem i cofaniem zezwbplea krajowy zarobkowy
przew6z 0s6b pojazdami samochodowymi nidabymi takséwkami oraz nadzoru i kontroli nad
przestrzeganiem warunkow zezwolenia;

prowadzenie spraw zazanych z nakladaniem na przeantgkow obowinzku zawarcia umowy oraz
zapewnienigrodkdw finansowych na wykonywanie zadarzewozowych w przypadku zaistnienia
klesk zywiotowych;

prowadzenie spraw zwdanych z nadzorem nad dziatadoia Zarzdu Drég Wojewddzkich;
prowadzenie spraw zwianych z nadzorem nad dziatadoia Wojewddzkich Grodkéw Ruchu
Drogowego;

prowadzenie spraw zw#anych z opiniowaniem wnioskoéw o zaémie lotnisk, wprowadzanie
zmian na lotniskach oraz ich likwidowanie;

wspotdziatlanie z organami powotanymi do przeprovemiz akcji ratowniczych, poszukiwania
oraz badania okoliczioi i przyczyn wypadkéw lotniczych;

sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzamingsistwowych oraz bada
psychologicznych wynikagych z ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

5. Do zada Biura Geodezji, Kartografii i Gospodarki Mieniem nalezy w szczegolngi:

1)
2)

3)
4)

5)

prowadzenie ewidencji mienia nieruchomego stano@go wtasné& Wojewddztwa,;

prowadzenie spraw zwdanych z wykonywaniem funkcji wdeicielskich wobec wojewddzkiego
mienia samorgowego, w tym zwizanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidgejdnostek;
prowadzenie spraw zwdanych z zarmdem nieruchomizi Wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwdanych z gospodagkmieniem przez wojewodzkie samadpwe jednostki
organizacyjne i wojewédzkie osoby prawne;

sporzdzanie wykazu nieruchomsc przeznaczonych do sprzegta oddania w #ytkowanie
wieczyste, najem lub dzieaw;

sporadzanie opinii dotyczcych nabywania, zbywania i podziatu nieruchéomp

sporadzanie zestawiezbiorczych danych objych ewidencj gruntow, budynkow;
wspoétdziatanie z organami jednostek samdrzterytorialnego i AgengjNieruchoméci Rolnych
w sprawach zwizanych z gospodaglgruntami;

sprawowanie nadzoru nad realizasjuzby geodezyjnej i kartograficznej, wynikaych z ustawy,
zgodnie z kompetencjami;

10) planowanie prac uszizeniowo-rolnych na terenie Wojewddztwa;



5)

6)

11) prowadzenie spraw zwdanych z urgdowymi nazwami miejscowsgi i obiektéw fizjograficznych.
6. Do zada Wojewddzkiego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej naleey w

szczegOInéci:

1) gromadzenie i prowadzeniefs@awowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) kontrola opracowaprzyjmowanych i udogpnianych z zasobu wojewddzkiego.”;

dotychczasowy § 36 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

+4.Do zad& Samodzielnego Stanowiska ds. Skarg i Wnioskomalery w szczegolnéci:

1) koordynowanie spraw zwianych z udzielaniem odpowiedzi na skargi i wniogkzedktadane
Marszatkowi, Wicemarszatkom, Cztonkom Zadatm oraz Sekretarzowi Wojewodztwa;

2) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnieskKderowanych do Marszatka, Wicemarszatkow,
Cztonkéw Zaradu oraz Sekretarza Wojewddztwa,;

3) opracowywanie analiz przyjmowania, rozpatrywariiazatatwiania skarg i wnioskéw przez
Departamenty.”;

§ 39 otrzymuje brzmienie:
.8 39

Departament Spoteczastwa Informacyjnego (Sl)
1. W skiadDepartamentu Spoteczastwa Informacyjnegowchodz:

1) Biuro BIP i Informacji Internetowej (SL.1);

2) Biuro Rozwoju Spotfeczéstwa Informacyjnego (Sl.11);

3) Biuro Informatyzacji Urz ¢du (SLI111).

2. Do zada Biura BIP i Informacji Internetowej nalezy w szczegélnéci:

1) odpowiedzialné za okrélenie struktury oraz funkcjonowania Biuletynu Infeacji Publicznej;

2) administrowanie strappodmiotovy BIP;

3) publikowanie i aktualizacja informacji na stroniguRtynu Informacji Publicznej, informacji
przekazanych przez departamenty oraz jednostki n@geyjne Wojewodztwa Wariisko-
Mazurskiego;

4) przenoszenie nieaktualnych informacji do archiwutwarzonego na stronie BIP na podstawie
informacji uzyskanych z Departamentow oraz jedrostrganizacyjnych Wojewdédztwa
Warminsko- Mazurskiego;

5) odpowiedzialné za okrélenie struktury oraz funkcjonowania portalu intéoweego oraz innych
stron internetowych natecych do Urzdu Marszatkowskiego;

6) administrowanie portalem internetowym oraz innyniosami internetowymi nalgcymi do
Urzedu Marszatkowskiego;

7) publikowanie informacji wytworzonych przez pracoldiv merytorycznych Urgdu
Marszatkowskiego oraz jednostek organizacyjnychéMojdztwa Warnfisko- Mazurskiego;

8) przenoszenie nieaktualnych informacji do archiwéiwarzonych na portalach nakeych do
Urzedu Marszatkowskiego;

9) administrowanie oraz utrzymanie Cyfrowego téiz;

10) opracowanie i publikacja elektronicznych formulareystronie Cyfrowego Uedu;

11) zaradzanie kontami redaktorow umieszcgajch informacje na stronach internetowych
nalezacych do Urzdu Marszatkowskiego;

12) opracowywanie i nadzo6r nad realizacprocedur zapewniagych bezpieczestwo zasobow
informatycznych zawartych na witrynach internetotyyc

13) administrowanie oraz tworzenie aplikacji oraz witryinternetowych na potrzeby UWidu
Marszatkowskiego.

3. Do zada Biura Rozwoju Spotecz@stwa Informacyjnego nalezy w szczegdInéci:

1) opracowywanie dokumentéw i analiz stangmsyich podstaw do opracowania wojewddzkiej
strategii rozwoju spotecastwa informacyjnego, zamawianie badaopracowa w tym zakresie;

2) koordynacja, monitoring i ewaluacja realizacji z&daynikajacych z wojewddzkiej strategii
spoteczéstwa informacyjnego;

3) planowanie przedsivzigé informatycznych w Urgdzie;

4) opracowywanie koncepcji o strategii rozwoju systenidgformatycznych w Urgdzie;

5) nadz6r oraz kontrola nad realizacja projektu ,Whatarmii i Mazur”;

6) nadzo6r nad gospodarowaniem infrastruktumajatkiem informatycznym stanoagym witasndéé
Wojewbddztwa;



7
8)

9)

7) przygotowywanie i opracowywanie technicznych waiwk dla projektébw w zakresie
infrastruktury spoteczestwa informacyjnego, wspétfinansowanychseedkéw Unii Europejskiej;

8) przygotowywanie zalen technicznych i technologicznych, =zwanych 1z realizagj
elektronicznych ustug publicznych i komunikacjildl®nicznej;

9) koordynowanie prac koncepcyjno - programowych maeh regionalnych i lokalnych projektow
dotyczicych infrastruktury spotecastwa informacyjnego w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewoédztwa Warfigko-Mazurskiego i Narodowym Planie Rozwoju;

10) przygotowywanie, koordynowanie i monitorowanie zadaalizowanych z udzialem Samadz
Wojewddztwa;

11) inicjowanie i koordynowanie projektoéw sieci inforoygnej, w tym szerokopasmowego dgsi do
Internetu w wojewoddztwie, wspOtpraca z organizacjspotecznymi i fundacjami uczestnigz/mi
w procesie wdrzenia idei spoteczstwa informacyjnego i obywatelskiego;

12) wspotpraca z instytucjami administracjiadowej, samoradu terytorialnego oraz instytucjami
naukowymi w zakresie rozwoju spoteésenva informacyjnego;

13) przygotowywanie specyfikacji technicznej dotycaj realizowanych przedsiziec.

4. Do zada Biura Informatyzacji Urz ¢du naley w szczegdlngxi:

1) wspétudziat w negocjacjach uméw dotycych informatyzacji Urgdu;

2) wdrazanie, utrzymanie i modernizacja systemow informatych w Urzdzie;

3) wdrazanie oraz rozbudowa Systemu Elektronicznego ObBmlumentéw;

4) administrowanie lokalnymi sieciami komputerowymi,azami danych oraz infrastrukgur
teleinformatycza w Urzedzie;

5) zabezpieczanie gitosci funkcjonowania struktury informatycznej Wou;

6) przygotowywanie specyfikacji technicznej dotycgj zakupoéw i konserwacji spiz
komputerowego oraz wdranie oprogramowania;

7) planowanie oraz zakup spta komputerowego, podzespotéw, akcesoriow komputgch,
systemow, oprogramowania na potrzebyddizMarszatkowskiego;

8) zabezpieczanie i archiwizowanie danych gromadzomgcberwerach Uezlu;

9) prowadzenie rejestru licencji oprogramowania;

10) organizowanie i prowadzenie szkblebstugi programéw komputerowych dla pracownikéw
uzytkujacych spret informatyczny;

11) udzielanie pomocy informatycznej merytorycznym et@iskom pracy w zakresie
niestandardowego wykorzystania systemow informatyciz;

12) koordynacja Pomocy Technicznej w zakresie obsiufgrimatycznej;

13) monitorowanie i kontrola ruchu w sieci komputerowej

14) monitorowanie i kontrola przestrzegania PolitykzBecz@éstwa w Urzdzie;

15) wykonywanie zad@ wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatakod podmiotow
realizupcych zadania publiczne;

16) obstuga bieacych zdarzé w Urzedzie.”;

dotychczasowe § 39, 40, 41, 42, 43, 44 otrzyradpowiednio numery 40, 41, 42, 43, 44, 45.
dotychczasowy § 45 skia sk.

zahcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego &fta Marszatkowskiego Wojewddztwa Warsko—
Mazurskiego w Olsztynie otrzymuje brzmienie cloae w zadczniku Nr 2 do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierzaesMarszatkowi Wojewddztwa.

§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podjcia, z mog obowhzujaca od dnia 1 marca 2009 r.

Przewodniczcy Zarzadu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Jacek Protas



