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(7) Zatgczniki:

1.Kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem:

- list sprawdzajacych poszczegoélnych wnioskow beneficjentéw o ptatnosc¢ nr...
- umoéw o dofinansowanie/aneksow,

- wnioskow o dofinansowanie,

- biznes planéw/studium wykonalnosci.

Tres€ po zmianie

(7) Zatgczniki:

1.Kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem:

- list sprawdzajgcych poszczegolnych wnioskow beneficjentéw o ptatnosc nr...
- biznes planéw/studium wykonalnosci.

Tresé przed zmian g

(6_) ZAL ACZNIKI:
Nalezy wpisa¢ numery wnioskéw beneficjentow o ptatnosé, do ktorych zostaty
zalgczone listy sprawdzajgce

Tresé€ po zmianie

(7)) ZAL ACZNIKI:

Nalezy do zestawienia dotgczy¢ kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem:

- _list sprawdzajacych poszczeqgdlnych wnioskow beneficientéw o ptatnosé nr...

- wyciggéw biznes planéw/studium wykonalnosci poszczegélnych projektéw.

Kopie biznes planéw/studium wykonalnosci przekazywane sg

jednorazowo wraz z zestawieniem w_ktdrym po raz pierwszy ujeto wniosek o
ptatno$¢ danego Beneficjenta.
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INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

12. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem

Czes¢ zwigzana z dokumentem

Czes¢ zwigzana z wydatkiem

Kwota
dokumentu
brutto | netto
Numer Numer Data Data Kwota brutto Nazwa towaru Kwot Odniesienie
ksiegowy lub | dokumentu | wystawienia | zaptaty wydatkéw lub ustugi ﬁ wtym | do kategorii | Kwota wydatkow
ewidencyjny kwalfikowalnych K W h VAT wydatku uznanych jako
i xwaltikowalnych niekwalifikowalne
niekwalifikowanych
Zwigzanych
Z projektem
1 2 3 4 5a 5b 6 7 8 9 10 11

g |~ (W N (P

Suma ogbétem w PLN




Tresé przed zmian a

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skladania wniosku o pflatnos¢é w formie
elektronicznej i papierowej (wersja papierowa — dwa oryginaty) wraz z zatgcznikami
(kserokopie dokumentéw potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem” w jednym
egzemplarzu):

- w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, liczac od daty podpisania umowy o
dofinansowanie projektu,

- w przypadku kolejnych wnioskow o ptatnosc: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, liczac od daty ztozenia poprzedniego wniosku o
ptatnosc.

Mozliwe jest ztozenie wniosku, w ktérym pkt 9-14 pozostajg niewypetnione — wniosek
stanowi wowczas narzedzie umozliwiajgce whkasciwym instytucjom monitorowanie
postepu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu Nie ma jednak mozliwosci ztozenia
wniosku o ptatnosc¢ bez wypetnionej czesci sprawozdawczej tj. pkt. 15-24.

Przykfad

Beneficjent sklada pierwszy wniosek o ptatnos¢ w dniu 10 lutego, kolejny powinien
wplyng¢ nie pdzniej niz 10 maja, ale rowniez nie wczesniej niz 10 marca, przy czym
nalezy pamietac, ze zawsze, nawet w sytuacji gdy Beneficjent nie wykazuje zadnych
wydatkow musi by¢ wypetniona cze$¢ sprawozdawcza. Moment obowigzkowego
skladania wniosku o ptatno$c¢ nierzadziej niz raz na 3 miesigce nie odnosi sie do
kwartatow, moze byc¢ wiec to dowolny momentw czasie, byle odlegltos¢ czasowa
pomiedzy kolejnymi skladanymi wnioskami nie byta wieksza niz 3 miesigce.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw publicznych —
wyliczenia kwoty odpowiadajgcej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada
wkiadowi  wspolnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkébw uznanych za
kwalifikowalne, procentowego udzialu dofinansowania w kwocie wydatkow
kwalifikowalnych okreslonego w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatu
srodkow UE w dofinansowaniu okre$lonego dla danego dziatania w szczegétowym
opisie osi priorytetowej) dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskéw
o ptatno$¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucje zarzadzajaca.

Pola zaznaczone na szaro nie_ s a wypelniane przez beneficienta . Wypeia je
pracownik instytucji dokonujgcej weryfikacji wniosku ztozonego przez beneficjenta.

Whniosek o ptatnos¢ stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (beneficjent wypetnia poz. 2-
9, 11, 16, 19,24, 25), przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaty o dofinansowanie;



2) rozliczeniu srodkow przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych
transz zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze
srodkéw (beneficjent wypetnia poz. 1- 25%);

3) wnioskowaniu 0 przyznanie pfatnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze $rodkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1- 25Y);

4) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze $rodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta
(beneficjent wypetnia poz. 1-10, 12-25);

5) przekazaniu informacji o0 postepie rzeczowym projektu (funkcja
sprawozdawcza, beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-24).

tw przypadku wnioskéw dotyczacych tych projektow, w ktdrych zamiast zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki zalgcza sie wyciag z dokumentacji ksiegowej beneficjenta
dokumentujacej operacje dokonane w zwigzku z realizowanym projektem, punktu 12 nie wypetnia sie.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJlI WNIOSKU

W przypadku wnioskowania o ptatnos¢ Beneficjent wypetnia czes¢ finansowg
I sprawozdawczg wniosku, zaznaczajgc checbox - ,Wniosek o ptatnosé
(wnioskowanie o ptatnosc¢ i czes¢ sprawozdawcza)”.

W przypadku korekty wniosku o ptatnosc¢, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,korekta
wniosku o ptatnosc”.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ stuzy wylacznie przedstawieniu postepu
rzeczowo — finansowego z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wniosek o
ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)”.

1. Whniosek za okres: od ... do... Nalezy poda¢ okres, za jaki skladany jest wniosek
okreslajgcy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety
wnioskiem nie musi by¢ okresem obejmujacym pelny miesigc (okres)
kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o ptatnos¢ posrednig jako data ,,od ...” nalezy wpisa¢ date
poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu, za$ jako
data ,do” nalezy wpisac date konczaca okres za jaki sktadany jest wniosek, przez
CO rozumie sie date poniesienia ostatniej ptatnosci, ujetej we wniosku o ptatnosé
(kol. 4 pkt.12) lub w przypadku braku wydatkow po stronie beneficjenta - date
konczacq czesc¢ sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu.

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskow o ptatno$¢ konieczne jest zachowanie
ciggtosci okresow wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio
zlozony wniosek obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres,
jakiego dotyczy¢ bedzie nastepny wniosek o ptatnos¢ musi zaczynac sie od
26/09/2007. W komoérce ,0d...” nalezy umiesci¢ date nastepujgcg po dacie
wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku o ptatnos$¢, natomiast w komorce
,do...” — date ostatniej ptatnosci dokonanej przez beneficjenta, ujetej we wniosku
o ptatnos¢ (kol. 4 pkt.12).

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatno$é powinny dotyczyc
okresu za jaki jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny
zostat pominiety we wniosku o pfatnosé, sporzadzonym dla okresu, ktérego
wydatek dotyczy, mozna go ujg¢ we wniosku za pOzniejszy okres rozliczeniowy.
W pismie przekazujagcym wniosek o ptatnos¢ do wiasciwej instytucji nalezy w
takiej sytuacji umiesci¢ informacje o umieszczeniu we wniosku o ptatnosé
wydatku dotyczacego okresu, za ktory zostat ziozony poprzedni wniosek o
ptatnosc.

Wypeltnienie pola nie jest wymagane w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosc
przekazywang w formie zaliczki.

2. W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne ze stanem
faktycznym. W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wtasciwe
do udzielenia informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku. Nie ma
obowigzku podawania danych dwéch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w
stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace zaréwno postepu finansowego
jak i rzeczowego.



3. Nalezy poda¢ nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest projekt tj.
Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury 2007-2013.

4. Nalezy poda¢ numer i nhazwe osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest
projekt.

4.1 Nalezy poda¢ numer i nazwe dziatania, w ramach ktérego realizowany jest
projekt.

4.2 Nalezy poda¢ numer i nazwe poddziatania/operacji, w ramach Kktorych
realizowany jest projekt.

5. Nalezy podac nazwe projektu.

6. Nalezy podac¢ numer projektu zgodny z umowa/uchwatg o dofinansowanie.

7. Nalezy poda¢ numer umowy/uchwaty o dofinansowanie.

8. Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu zgodny z umowa/uchwalg o
dofinansowanie
(w przypadku aneksu nalezy podac okres wskazany w aneksie do umowy).

9. Nalezy wskazac¢ (poprzez wykreslenie odpowiedzi nieprawidiowych) rodzaj
ptatnosci:

» ptatnos¢ zaliczkowa ma miejsce woéwczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnosc
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w sytuacji gdy
beneficjent ubiega sie o pierwszg i kolejne transze zaliczki.

* ptatnosc posrednia wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnosc dla
beneficjanta jest zwrotem okreslonej czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosé.

» ptatnos¢ koncowa beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o
ptatnos¢ dotyczacym danego projektu, chyba Zze otrzymuje calosc
dofinansowania w formie zaliczki.

W przypadku, gdy wniosek beneficjenta stanowi jedynie rozliczenie przekazanej
zaliczki nalezy wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci gdyz wniosek
stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

W przypadku wnioskéw sktadanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi lub innych wskazanych beneficjentéw systemowych,
finansujgcymi projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki,
nalezy wskazac¢ termin ptatno$¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o
ptatnos¢ jest ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - ptatno$¢ korncowa
pomimo faktu, iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i jego
nastepstwem nie bedzie przekazanie srodkéw beneficjentowi.

10. Nalezy podac¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkow kwalifikowanych
objetych wnioskiem o ptatnos¢. Kwota ta jest réwna sumie wartosci wykazanych
w tabeli z pkt 12, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o
pierwszg ptatnosc przekazywang w formie zaliczki.



10a. [pole szare] Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku przez pracownika
instytucji oceniajgcej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w
pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne (wykazane w wierszu ,suma
ogotem w PLN” z kol. 11 w pkt.12) oraz inne korekty finansowe (w tym
w szczegolnosci kwoty odzyskane), jak réwniez o dochéd wykazany w
poz.13 (bez odsetek narostych od s$rodkéw zaliczki od zlozenia
poprzedniego wniosku o pfatnos¢. Punkt niewypetniany w przypadku
wniosku o pierwszg ptatnos$¢ przekazywang w formie zaliczki.

10b. [pole szare] Czes¢ wydatkébw wykazanych w pkt. 10a. objetych pomocg
publiczng. Punk niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé
przekazywang w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety
pomocapubliczna.
W przypadku gdy caly projekt objety jest pomoca publiczng, kwota
wykazana w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w
poz. 10 a.

10c. [pole szare] Czes¢ wydatkdbw wykazanych w pkt. 10a., w odniesieniu do
ktérej, zgodnie z art. 53 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
oblicza sie wktad funduszy UE na poziomie programu operacyjnego. Punkt
niewypetniany
w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé przekazywang w formie zaliczki.

11. Kwota wnioskowana — przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane
sq w formie refundacji nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg wynik mnozenia punktu
10. przez montaz wynikajgcy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania
wynikajgca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki nalezy
uwzgledni¢ dodatkowo wartos¢ kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze
by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegélnych etapéw/zadan
okreslonych

w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

1la. [pole szare] Kwota wydatkdbw odpowiadajgcych dofinansowaniu jest
wynikiem mnozenia punktu 10a. przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu = (kwota wykazana
w poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajgca z umowy / catkowite
wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego
wyliczenia, ale nie stanowi ono podstawy do wyptaty srodkéw na rzecz
beneficjenta, a jedynie stuzy okre$leniu wartosci srodkow, ktére nastepnie
bedg uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkéw
przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak
wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu
wpisujemy kwote z umowy/uchwaty.



11b.

11c.

11d.

1le.

[pole szare] Czes$¢ kwoty wykazanej w punkcie 1la., ktéra zgodnie z
zapisami umowy/uchwaly o dofinansowanie oraz zapisami szczegotowego
opisu osi priorytetowe] danego programu podlega¢ bedzie docelowo
zadeklarowaniu do KE jako srodki z UE.

[pole szare] W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w
formie refundacji wpisujemy kwote rowng pkt. 11a. pomniejszong o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki;

» odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku o ptlatnosé;, w
przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek
wiasciwej instytucji (wykazane w pkt. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w formie
zaliczki i beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki,
wyptata refundacji moze nastgpi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez
wiasciwg instytucje kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas
transz zaliczki lub ptatnosci posrednich oraz kolejnej planowanej do
przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujgca projekt ze S$rodkow zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,,0".

[pole szare] W przypadku gdy wartos¢ wydatkéw poswiadczonych przez
wiasciwg instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi przez I1Z w zakresie
warunkéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemy
wartos¢  kolejnej  transzy  zaliczki  wynikajgcej  z harmonogramu,
pomniejszong o:

» nierozliczone s$rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ze instytucja
zarzadzajagca podejmie inng decyzje, uwzgledniajac specyfike
realizowanego projektu oraz system rozliczania projektéw;

* odsetki naroste od srodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o
ptatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na
rachunek wiasciwej instytucji wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13)
nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o srodki wykazane powyzej
w przypadku, gdy wspomniane s$rodki uwzglednione zostaty w kwocie
wykazanej w poz. 1lc (dotyczy sytuacji, w ktorych ptatnos¢ na rzecz
beneficjenta sktada sie jednoczes$nie z ptatnosci posredniej i zaliczkowe)).

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujgca projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki
kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi ,0".

[pole szare] Nalezy wykaza¢ kwote stanowigcg roznice kwot przekazanych
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki (powiekszonych o odsetki
naroste od $rodkéw zaliczki) i sume kwot wykazanych w poz. 1la we
wszystkich (wlgcznie z biezacym) wnioskach o ptatnosc.

11f. [pole szare] Suma poz. 11 c oraz 11d.



12.W  zestawieniu  dokumentow  potwierdzajgcych  poniesione  wydatki
(niewypetnionym w przypadku wniosku o pierwszg ptatnos¢ przekazywang w
formie zaliczki) nalezy podac:

1) numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkéw;

2) numer ksiegowy Ilub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe
prowadzacq ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

3) date wystawienia dokumentu;

4) date uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego;

W zestawieniu nalezy ujg¢ wytacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za
dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie moze byé
umieszczany we wniosku o ptatnosé.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢c koszt, a nie wydatek (np.
amortyzacja, z ktorg nie wigze sie przeptyw srodkow finansowych), nalezy
podaé¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na whasciwych
kontach ksiegowych);

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone
gotowkag winny by¢ opatrzone adnotacjq ,zaptacono gotowka”.

W przypadku faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
niezawierajgcych wskazania terminu ptatnosci w przysztosci, w ktérych
wskazano gotowke jako forme zaptaty — powinny by¢ one podpisane przez
wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
optacone gotowkg pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme ptatnosci lub
forma ptatnosci nie zostata wskazana, a zostat wskazany termin zaptaty, to na
fakturze nalezy umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotoéwka” oraz powinny byé
one podpisane przez wystawce faktury.

Jesli beneficjent posiada dowdd KP- to jest on wowczas wystarczajgcym
dowodem zapftaty.

5) nazwe towaru Ilub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w
przedstawianym dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego
rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z
faktury objete sg identyczng stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej
nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury (w przypadku
wystagpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé¢ wediug
stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego
odnoszg sie do roznych kategorii wydatkow z wniosku o dofinansowanie, to
dokument nalezy rozpisac na tyle wierszy, ile jest réznych kategorii wydatkow;
w tym przypadku kolumny 1-4, 6a i 7 bedg zawieraly takie same dane dla
kazdego wiersza; kol. 5,6b, 8, 9,10 bedg zawieraly dane dotyczace danej
pozycji kwalifikowanej.

6) a - kwote dokumentu brutto;



13.

b - kwote brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego zwigzanego
Z projektem;

7) kwote dokumentu netto (r6znica pomiedzy wartosciami w ust. 6 i 7 wynikac
moze wytgcznie z podatku VAT);

8) Nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowanych odnoszacych sie do
wydatkéw wskazanych w kol. 5. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obejmuje VAT
w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku, gdy VAT jest kosztem
niekwalifikowanym, jako kwote wydatkow kwalifikowanych nalezy wpisa¢ kwote
netto.

9) Kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisac ,0”(zero).

W przypadku, gdy beneficijent oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny,
zobowigzany jest do dostarczania - tgcznie z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ w
kazdym roku realizacji projektu - zaswiadczenia z US potwierdzajgcego jego
status.

10) odniesienie do kategorii wydatku wykazanej we wniosku o dofinansowanie;

11) [pole szare] kwota wydatkow uznanych przez instytucje weryfikujacg wniosek
o ptatnosc¢ jako niekwalifikowalne;

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat f-re korygujaca, wowczas w zestawieniu
dokumentow danego wniosku powinien wykazac f-re korygujaca uzupetniajac
kolumny od 1-5 wg powyzszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 6-9
powinien wpisac tylko réznice kwot wynikajaca z dokonania korekty. Jesli f-ra
korygujgca jest zmniejszajgca beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem
minus ,-", natomiast jesli f-ra korygujgca jest zwiekszajgca beneficjent wpisuje
kwote réznicy zwiekszenia.

Jezeli f-ra korygowana i f-ra korygujaca sg wykazywane w ramach jednego
wniosku o0 platnos¢ w zestawieniu dokumentébw nalezy je umiescic
w sgsiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy f-ra korygujgca dotyczy f-ry ujetej
w jednym z poprzednich wnioskow o ptatnos¢, nalezy jg wykaza¢ w ostatnim
wierszu zestawienia dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej dotyczy ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé, wowczas
nalezy umiesci¢ ja w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym
wraz z wnioskiem Beneficjenta o ptatnosc do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Szare pole pod tabelg w poz. 12. wypetnia pracownik instytucji weryfikujgcej
wniosek o ptatno$¢ — nalezy potwierdzi¢ liczbe zatgczonych kopii dokumentéw
oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Nalezy wskaza¢ dochod uzyskany w ramach realizowanego projektu od ztozenia
poprzedniego wniosku o pfatnos¢ rozumiany zgodnie z art. 55 wust. 3
rozporzadzenia nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochod, ktory nie zostat
okreslony na etapie skfadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a
ktory powstat podczas realizacji projektu lub zostatl niedoszacowany na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu
przyczynity sie zarowno wydatki, zdaniem beneficjenta, kwalifikowalne jak i



niekwalifikowalne nalezy zadeklarowaé czes¢ dochodu odpowiadajgcg relaci
wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkéw ogoétem, ktore przyczynity sie do
powstania dochodu. W przypadku projektow objetych Pomocg publiczng w
pozycji- kwota, nalezy wpisa¢ ,0” (zero).

W dodatkowym wierszu nalezy wykazaé¢ odsetki naroste od srodkéw zaliczki
od ztozenia poprzedniego wniosku o pfatnos¢ (chyba, ze na mocy odrebnych
przepisbw wspomniane odsetki stanowig dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce
chociazby w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego).

14. [pole szare] W kolumnie kwota wydatkdw ogotem - nalezy wskazaé zrodia
sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz. 12 w kolumnie 6b. W kolumnie
kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrodla sfinansowania
wydatkdéw wykazanych w poz. 10a. Jako srodki wspdolnotowe nalezy wykazac
czes¢ wydatkdéw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegotowego opisu priorytetbw danego
programu podlegac bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE. Dane
prezentowane w poz. 14 powinny obrazowa ¢ sytuacje, jaka bedzie miata
miejsce  po dokonaniu refundacji wydatkbw poniesiony ch przez
beneficjenta, rozliczeniu ptatno $ci zaliczkowej b gdz rozliczeniu wydatkow
poniesionych przez pa nstwow g jednostk @ budzetowa. W pozycji budzet
panstwa nalezy wykaza¢ czes¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi
stanowigcg wklad budzetu panstwa oraz krajowe wspoéffinansowanie/wkiad
wiasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkéw wykazywanych jako wkiad jednostek samorzgdu terytorialnego
nalezy zaliczy¢ w szczegoélnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewodztwa oraz dziatajacych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

2) zwigzkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotow wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktérych wiekszos¢ udziatow lub akcji posiada samorzad
danego szczebla

4) podmiotébw wybranych w drodze ustawy Prawo zamoéwien publicznych
wykonujgcych ustugi publiczne na podstawie obowigzujacej umowy zawartej
Z jednostkg samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe Srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy
celowych oraz srodki pokrewne srodkom publicznym stuzgce realizacji dobra
publicznego. Dane dotyczace wydatkébw sfinansowanych z pozyczek
Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) powinny by¢é uwzglednione we
whasciwym wierszu, znajdujgcym sie ponizej pozycji suma ogétem.

15. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujacy stan realizacji
poszczegolnych kategorii kosztéw projektu, natomiast w kolumnie 5 wydatki
ogotem poniesione od poczatku realizacji projektu. Kolumna 8 powinna
przedstawiac¢ procentowg relacje wartosci z kolumny 6 do wartosci z kolumny 4.
Nalezy wypetni¢ jedynie kolumny 2 i 7, pozostate kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z wniosku o dofinansowanie
oraz danymi z poprzednich wnioskow o ptatnosé. Warto$¢ z kolumny 7 powinna
odpowiada¢ wszystkim wydatkom niekwalifikowanym poniesionym od poczatku
realizacji projektu. Wartos¢ ta nie moze byC mniejsza niz suma



zadeklarowanych wydatkéw niekwalifikowanych we wszystkich wczesniejszych
wnioskach o pfatnosc.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup
gruntow oraz mieszkalnictwo, o ktdérych mowa w zatgczniku 11l do
rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami
posrednimi/ogllnymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w
zalgczniku Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajgc zapisy art.11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca
2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do catego projektu.

16.Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy podziale na kategorie kosztow,
jakie beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego projektu do czasu
zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosc.

17.Wpisywane sa wskazniki zawarte wczesniej we wniosku beneficjenta o
dofinansowanie i w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okres$lajg materialne efekty (np. wybudowane budynki i
budowle, zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaly w wyniku
wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki
rezultatu opisujg zmiany w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz
ostatecznych odbiorcéw, jakie nastgpity w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczgca wskaznikow produktu powinna by¢ wypetniania dla kazdego wniosku o
ptatnos¢ natomiast czes¢ tabeli z wskaznikami rezultatu — wytacznie dla wniosku
0 pfatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdy catos¢ dofinansowania w
ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o
ptatnos¢ skladanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta
bedacego panstwowg jednostkg budzetowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu
(uwaga: w przypadku wskaznikdédw produktu jest réwna zeru). Wartos¢ docelowa
oznacza warto$¢, jakg beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia
projektu i musi by¢ zgodna z wartoscig docelowg wpisang w umowie/uchwale o
dofinansowanie (lub we wniosku o dofinansowanie). Osiggnieta warto$¢
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie
sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika
rezultatu beneficjent we wniosku o ptatnos¢ koncowg w kolumnie 5 wpisuje
warto$¢, jaka bedzie osiggnieta w momencie zakonczenia projektu badz w
okresie bezposrednio nastepujgcym po tym terminie (w zaleznosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dluzszy niz 1 rok). Natomiast w
przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie ztozenia pierwszego
wniosku o ptatno$¢ nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg od poczatku
realizacji projektu.



Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw
rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy
podac jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu
umozliwienia oceny stopnia osiggniecia zaktadanych wskaznikow (w przypadku
wartosci bezwzglednych wypetnia sie wowczas kolumne 6).

18.Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powoddéw odstgpienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych
zadan badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje
konkretnych zadan. W przypadku wniosku o pfatnos¢ koncowg, wniosku
stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki lub
ostatniego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego
przez beneficjenta bedacego panstwowg jednostkg budzetowa, nalezy umiesci¢
dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikbéw, wraz z podaniem
przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu
wskaznikow.

19. Nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje ponies¢ w kolejnych kwartatach kalendarzowych oraz kwote o
jakg zamierza wystgpic we wnioskach o pfatnos¢ skladanych w kolejnych
kwartatach i latach, az do zakonczenia realizacji projektu .

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie
prognoz dla catego programu dla kolejnych kwartatow, stad konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez beneficjenta obejmowaty kwartaty kalendarzowe.
W sytuacji, gdy beneficjent sktada wniosek obejmujacy wydatki poniesione
wytgcznie w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjenta wiersz
powinien zawiera¢ dane dla drugiego kwartatu danego roku (kwiecien-czerwiec),
a nie dla trzech kolejnych miesiecy (luty, marzec, kwiecien).

20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami udzielania zamowien publicznych, do przestrzegania
ktorych beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W
przypadku nieprzestrzegania zasad udzielania zamowien publicznych (tj. wyboru
pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowos$ci oraz
wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku
zwolnienia z obowigzku stosowania Ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (art.30 nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z politykg ochrony srodowiska, do przestrzegania ktorej beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki ochrony srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢
w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidiowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy nie ma
obowigzku zgodnie z Wytycznymi w zakresie postepowania sprawie oceny
oddziatywania na $rodowisko dla przedsiewziec¢ wspotfinansowanych z krajowych



lub regionalnych programow operacyjnych ztozenia zatgcznika 2a i 2b do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z politykg réwnych szans, do przestrzegania ktérej beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki rownych szans (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku zaznaczenia we
wniosku o dofinansowanie projektu, ze projekt nie jest zwigzany
z politykg realizacji rownych szans nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

23. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadmi pomocy publicznej, do przestrzegania ktorych beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania zasad pomocy publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
kilkku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy projekt nie jest
objety pomocg publiczng nalezy zaznaczyc¢ pole Nie dotyczy.

24.Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem,
podajac adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego
zameldowania itp.).

25. Zalgcznikami do wniosku mogq by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
kopie faktur lub dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
(zgodne z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem  kopie dokumentdw  potwierdzajgcego
odbiér/wykonanie prac oraz inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z
umowa/uchwatg o dofinansowanie.

Wszystkie kopie dokumentow powinny by¢é potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez osobe do tego upowazniong. Prawidiowo potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem kopia to czytelny podpis/parafka z pieczatkg imienng na
kazde] stronie dokumentu z zapisem ,potwierdzam za zgodnos¢ z
oryginatem”/"zgodnie z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem
.potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....” oraz parafka
na pozostatych stronach dokumentu — dokument powinien mie¢ ponumerowane
strony i by¢ spiety, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za
zgodnos$¢ z oryginatem.

Istnieje  mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

Faktury otrzymywane przez beneficienta w walucie obcej nalezy przeliczy¢
wedtug kursu s$redniego ustalonego dla danej waluty przez NBP (zgodnie z
obowigzujacymi przepisami dla celow podatkowych i dla celéw rachunkowych),
lub kursu wyznaczonego w innym dokumencie wigzacym jednostke.

Ptatnosci dokonywane przez beneficjenta z rachunku bankowego prowadzonego
w ziotych polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcej nalezy



przeliczy¢ po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty).
Dla celéw refundacji pod uwage bierze sie kurs nizszy, tj.:

- jezeli obliczona w powyzszy sposob kwota faktycznie poniesiona jest nizsza od
kwoty ksiegowanej jako koszt, to kwalifikowalna jest kwota faktycznie
poniesionego wydatku;

- jezeli kwota faktycznie poniesiona jest wyzsza od kwoty ksiegowanej jako koszt,
to kwalifikowalny jest wydatek faktycznie poniesiony, ale tylko do wysokosci
zaksiegowanej w kosztach.

Przy rozliczeniach faktur/innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
w walutach obcych przeliczenia nalezy dokonaé¢ na odwrocie faktur/innych
dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Faktury /inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione w
walutach obcych sg dopuszczane przez IZ pod warunkiem, ze beda one
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku zaptaty z rachunku walutowego, Beneficjent bedzie zobowigzany
dostarczy¢ dokument potwierdzajacy kurs przeliczeniowy zastosowany przez
bank (czasami taka informacje zawierajg dyspozycje wykorzystania kredytu
walutowego lub zagraniczne polecenie zapfaty).

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacjg ,Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach RPO
WiM”.

Zapis ten moze rowniez wystepowac¢ w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisiji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢é umieszczona na pierwszej stronie oryginatu
faktury/ innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (przed
skopiowaniem).

Na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
przedstawianej do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

1. Numer umowy o dofinansowanie: ...........c.ccouveiieiiiiieinnannnnn.
2. Nazwa projektu: ......ccoveiiiiiiiii e e

3. Wydatek przedstawiony na fakturze - ................... dotyczy kategorii wydatku
wskazanej we wniosku o dofinansowanie projektu...............ccooiiiiiie e ann,

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych z dn. 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) na

4. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym

W opisie nalezy takze wskaza¢ sposéb przewalutowania faktury.wystawionej w
walutach ocych. W przypadku faktury ptaconej w transzach, kazdg transze nalezy
rozliczy¢ oddzielnie . W opisie nalezy wyszczegolni¢ kazdg zaptacong transze
wraz z okresleniem sposobu przewalutowania .

POAPIS ..o,
Whiosek nalezy czytelnie podpisac i opatrzy¢ pieczatka.

Whiosek o ptatnos¢ musi byé parafowany przez jedna z os6b upowaznionych do jego
podpisania na kazdej ze stron.




Zaleca sie by potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur/dokumentéw
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej miaty nadany w prawym gornym
rogu numer, zgodny z liczbg porzadkowg poszczegolnych pozycji ujetych
w zestawieniu dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem o
ptatnosc (pkt 12 wniosku).

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjent a o ptatno §¢

|. Dokumenty, ktore nale zy dotgczy¢ do wniosku o ptatno $¢:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub
osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

b) kopie wyciggow bankowych 2z rachunku bankowego Beneficjenta, Ilub
dokumentow o rbwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw, oznaczone datg i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

c) kopie dokumentow potwierdzajacych odbiér urzadzen/sprzetu wymagajacych
instalacji serwisowej lub wykonanie prac, oznaczone datg i potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta;

Wymodg dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towaréw i prac, ktérych
faktyczny odbiér nie moze zosta¢ w sposOb precyzyjny potwierdzony samg
fakturg np. zakup maszyn, urzadzen (rowniez ich instalacji), specjalistycznego
sprzetu i wszystkich tych towardw i prac, w ktoérych zgodnie z przepisami
wymagany jest protokot odbioru.

Protokot odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date
odbioru (nie musi by¢ ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony
dokonujgce przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towaréw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru,
fakture nalezy opatrze¢ adnotacjg ,towar otrzymalem” oraz podpisem osoby
odbierajgcej

d) w przypadku zakupu urzgdzen/sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane:

- kopie protokotow odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatéw, z podaniem
miejsca ich skladowania - oznaczone datg i potwierdzone za zgodnosé¢ z
oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta;

e) w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

- osSwiadczenie sprzedajgcego o tym, iz srodek trwaly nie zostatl nabyty z
wykorzystaniem srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy
niniejszego srodka Beneficjentowi;

- oSwiadczenie o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwatego;

- o$wiadczenie, ze srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji przedsiewziecia objetego wsparciem oraz spetnia obowigzujgce normy
| standardy;



- na wniosek 1Z Beneficjent bedzie zobowigzany do ziozenia poswiadczenia od
niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, ze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaly wymaga takich dokumentow.

f) w przypadku zakupu nieruchomosci:

- operat szacunkowy od niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego, potwierdzajacy
ze cena zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej;

- oswiadczenie Beneficjenta, ze budynek odpowiada normom krajowym.

g) w przypadku budowy nieruchomosci:

- przedmiar robot i kosztorys powykonawczy;

- umowa na wykonanie danego zadania;

- pozwolenie na uzytkowanie budynku.

h) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania;
- kosztorys powykonawczy.

oraz inne dokumenty wymagane umowa/uchwatg o dofinansowanie projektu.

Tresé po zmianie

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PtATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatno$¢ w formie i w oparciu
0 wzor okreslony przez instytucje weryfikujgcg wraz z zalacznikami (kserokopie
dokumentow potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem”)

- w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, liczac od daty podpisania umowy
o dofinansowanie projektu,

- w przypadku kolejnych wnioskow o ptatnos¢: nie czesciej niz raz na miesigc jednak
nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, liczac od daty ztozenia poprzedniego wniosku
o ptatnosé.

Mozliwe jest ztozenie wniosku, w ktérym pkt 9-14 pozostajg niewypetnione — wniosek
stanowi wowczas narzedzie umozliwiajgce whkasciwym instytucjom monitorowanie
postepu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu. Nie ma jednak mozliwosci ztozenia
wniosku o ptatnos¢ bez wypetnionej czesci sprawozdawczej tj. pkt. 15-24.

Przykiad

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé¢ w dniu 10 lutego, kolejny powinien
wplyngcé nie pdzniej niz 10 maja, ale rowniez nie wczesniej niz 10 marca, przy czym
nalezy pamietaé, ze zawsze, nawet w sytuacji gdy Beneficjent nie wykazuje zadnych
wydatkdéw musi_by¢é wypetniona cze$¢ sprawozdawcza. Moment obowigzkowego
sktadania wniosku o ptatnos$¢ nie rzadziej niz raz na 3 miesigce nie odnosi sie do
kwartaldw, moze byé¢ wiec to dowolny moment w czasie, byle odlegtos¢ czasowa
pomiedzy kolejnymi sktadanymi wnioskami nie byta wieksza niz 3 miesigce.




Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw publicznych —
wyliczenia kwoty odpowiadajgcej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada
wkiadowi  wspolnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkébw uznanych za
kwalifikowalne, procentowego udzialu dofinansowania w kwocie wydatkow
kwalifikowalnych okreslonego w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatu
srodkow UE w dofinansowaniu okreslonego dla danego dziatania w szczegétowym
opisie osi priorytetowej) dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskéw
o ptatno$¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucje zarzadzajaca.

Pola_zaznaczone na_szaro nie s a wypetniane przez Beneficienta . Wypehia
je pracownik instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku ztozonego przez Beneficjenta.

Whiosek o ptatnos¢ stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (Beneficjent wypetnia poz.
2-9, 11, 16, 19,24, 25), przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaty o dofinansowanie;

2) rozliczeniu $rodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych
transz zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze
srodkéw (beneficjent wypetnia poz. 1- 25%);

3) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze $rodkéw Beneficjenta (Beneficjent wypetnia poz. 1- 25));

4) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze s$rodkdéw zapisanych w budzecie danego dysponenta
(Beneficjent wypetnia poz. 1-10, 12-25);

5) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja
sprawozdawcza, (Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-24).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJlI WNIOSKU

W przypadku wnioskowania o ptatnos¢ Beneficjent wypetnia czesc¢ finansowg i
sprawozdawczg wniosku, zaznaczajgc checbox - ,Wniosek o0 pfatnosc
(wnioskowanie o ptatnosc¢ i czes¢ sprawozdawcza)”.

W przypadku korekty wniosku o ptatnosc¢, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,korekta
wniosku o ptatnosc”.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ stuzy wylacznie przedstawieniu postepu
rzeczowo — finansowego z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wniosek o
ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)”.

2. Whniosek za okres: od ... do... Nalezy poda¢ okres, za jaki skladany jest wniosek
okreslajgcy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety

Zw przypadku wnioskéw dotyczacych tych projektow, w ktdrych zamiast zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki zalgcza sie wyciag z dokumentacji ksiegowej Beneficjenta
dokumentujgcej operacje dokonane w zwigzku z realizowanym projektem, punktu 12 nie wypetnia sie.



3.

4.

wnioskiem nie musi byé okresem obejmujgcym pelny miesigc (okres)
kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o ptatnos¢ posrednig jako data ,od ...” nalezy wpisa¢ date
poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu, za$ jako
data ,do” nalezy wpisa¢ date kohczacq okres za jaki sktadany jest wniosek, przez
co rozumie sie date poniesienia ostatniej ptatnosci, ujetej we wniosku o ptatno$é
(kol. 4 pkt.12) lub w przypadku braku wydatkéw po stronie Beneficjenta - date
konczacq czes¢ sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu.

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskow o pfatnosé¢ konieczne jest zachowanie
ciggtosci okreséw wykazywanych w w/w wnioskach, tzn. jezeli poprzednio
zlozony wniosek obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres,
jakiego dotyczy¢é bedzie nastepny wniosek o pftatnos¢ musi zaczyna¢ sie od
26/09/2007. W komorce ,0d...” nalezy umiesci¢ date nastepujacg po dacie
wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku o ptatnos¢, natomiast w komaorce
,do...” — date ostatniej ptatnosci dokonanej przez Beneficjenta, ujetej we wniosku
o ptatnos¢ (kol. 4 pkt.12).

Dokumenty stanowigce zalgczniki do wniosku o pfatnos¢ powinny dotyczyé
okresu za jaki jest sporzgdzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny
zostatl pominiety we wniosku o ptatno$é, sporzadzonym dla okresu, ktérego
wydatek dotyczy, mozna go ujg¢ we wniosku za pOzniejszy okres rozliczeniowy.
W pismie przekazujagcym wniosek o ptatnosé¢ do wiasciwej instytucji nalezy w
takiej sytuacji umiesci¢ informacje o umieszczeniu we wniosku o ptatnosc
wydatku dotyczacego okresu, za ktory zostat ztozony poprzedni wniosek o
ptatnosc.

Wypetnienie pola nie jest wymagane w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosc
przekazywang w formie zaliczki.

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne ze stanem
faktycznym.

W dalszych wierszach nalezy wskazaé¢ osoby kontaktowe, wkasciwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku
podawania danych dwoch osob w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie
udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace zar6wno postepu finansowego jak i
rzeczowego.

Nalezy poda¢ nazwe programu, w ramach ktorego realizowany jest projekt tj.
Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury 2007-2013.

Nalezy poda¢ numer i nazwe osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest
projekt.

4.1 Nalezy poda¢ numer i nazwe dziatania, w ramach ktérego realizowany jest

projekt.

4.2 Nalezy poda¢ numer i nazwe poddziatania/operacji, w ramach Kktorych

5.
6.
7.

realizowany jest projekt.

Nalezy poda¢ nazwe projektu.

Nalezy poda¢ numer projektu zgodny z umowa/uchwatg o dofinansowanie.
Nalezy podaé¢ numer umowy/uchwaty o dofinansowanie.



8. Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu zgodny z umowa/uchwalg o
dofinansowanie
(w przypadku aneksu nalezy podac okres wskazany w aneksie do umowy).

9. Nalezy wskaza¢ (poprzez wykreslenie odpowiedzi nieprawidiowych) rodzaj
ptatnosci:

» ptatnos¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnosc
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w sytuacji gdy
beneficjent ubiega sie o pierwszg i kolejne transze zaliczki.

* ptatnosc¢ posrednia wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnosc dla
beneficjanta jest zwrotem okreslonej czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosé.

» ptatnos¢ koncowa Beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o
ptatnos¢ dotyczacym danego projektu, chyba Zze otrzymuje catosc
dofinansowania w formie zaliczki.

W przypadku, gdy wniosek Beneficjenta stanowi jedynie rozliczenie przekazanej
zaliczki nalezy wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci gdyz wniosek
stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

W przypadku wnioskow sktadanych przez Beneficjentow bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi lub innych wskazanych Beneficjentéw systemowych,
finansujgcymi projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki,
nalezy wskazac¢ termin ptatno$¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o
ptatnosc¢ jest ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - ptatno$¢ koricowa
pomimo faktu, iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow i jego
nastepstwem nie bedzie przekazanie srodkéw beneficjentowi.

10. Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkdéw kwalifikowanych
objetych wnioskiem o ptatnos¢. Kwota ta jest réwna sumie wartosci wykazanych
w tabeli z pkt 12, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o
pierwszg ptatnosc przekazywang w formie zaliczki.

10a. [pole szare] Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku przez pracownika
instytucji oceniajgcej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w
pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne (wykazane w wierszu ,suma
ogotem w PLN” z kol. 11 w pkt.12) oraz inne korekty finansowe (w tym w
szczegolnosci kwoty odzyskane), jak rowniez o dochéd wykazany w poz.13
(bez odsetek narostych od s$rodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego
wniosku o pfatnos¢. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg
ptatnosc przekazywang w formie zaliczki.

10b. [pole szare] Cze$¢ wydatkébw wykazanych w pkt. 10a. objetych pomocg
publiczng. Punk niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnos¢
przekazywang w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety
pomocg publiczna.

W przypadku gdy caty projekt objety jest pomoca publiczna, kwota wykazana
w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz. 10 a.

10c. [pole szare] Czes¢ wydatkdbw wykazanych w pkt. 10a., w odniesieniu do
ktérej, zgodnie z art. 53 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,



oblicza sie wktad funduszy UE na poziomie programu operacyjnego. Punkt
niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé przekazywang w
formie zaliczki.

11. Kwota wnioskowana — przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane
sq w formie refundacji nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg wynik mnozenia punktu
10. przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania
wynikajgca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku gdy Beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki nalezy
uwzgledni¢ dodatkowo wartos¢ kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze
by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegolnych etapow/zadan
okreslonych

w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

1lla. [pole szare] Kwota wydatkbw odpowiadajgcych dofinansowaniu jest
wynikiem mnozenia punktu 10a. przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu = (kwota wykazana
w poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajgca z umowy / catkowite
wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego
wyliczenia, ale nie stanowi ono podstawy do wyptaty srodkéw na rzecz
Beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci srodkow, ktére nastepnie
beda uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkow
przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak
wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu
wpisujemy kwote z umowy/uchwaty.

11b. [pole szare] Cze$¢ kwoty wykazanej w punkcie 1lla., ktéra zgodnie z
zapisami umowy/uchwaly o dofinansowanie oraz zapisami szczegotowego
opisu osi priorytetowe] danego programu podlega¢ bedzie docelowo
zadeklarowaniu do KE jako srodki z UE.

11 c. [pole szare] W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w
formie refundacji wpisujemy kwote rowng pkt. 11a. pomniejszong o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki;

» odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé;, w
przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta na rachunek
wiasciwej instytucji (wykazane w pkt. 13) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie
zaliczki i beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki,
wyptata refundacji moze nastgpi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez
wiasciwg instytucje kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas
transz zaliczki lub ptatnosci posrednich oraz kolejnej planowanej do
przekazania zaliczki.



W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujgca projekt ze S$rodkow zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,,0".

11 d. [pole szare] W przypadku gdy warto$¢ wydatkow poswiadczonych przez
wiasciwg instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi przez I1Z w zakresie
warunkéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemy
wartos¢  kolejnej  transzy  zaliczki  wynikajgcej  z harmonogramu,
pomniejszong o:

» nierozliczone s$rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba Zze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje, uwzgledniajgc specyfike
realizowanego projektu oraz system rozliczania projektow;

 odsetki naroste od srodkow zaliczki od zlozenia poprzedniego wniosku o
ptatnosé; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta na
rachunek wiasciwej instytucji wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13)
nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o s$rodki wykazane powyzej
w przypadku, gdy wspomniane srodki uwzglednione zostaty w kwocie
wykazanej w poz. 1lc (dotyczy sytuacji, w ktérych ptatnos¢ na rzecz
Beneficjenta sktada sie jednoczes$nie z ptatnosci posredniej i zaliczkowe)).

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa,
finansujgca projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki
kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi ,,0".

11 e. [pole szare] Nalezy wykazac¢ kwote stanowigcg roznice kwot przekazanych
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki (powiekszonych o odsetki
naroste od srodkow zaliczki) i sume kwot wykazanych w poz. 1la we
wszystkich(wigcznie z biezgcym) wnioskach o ptatnosé.

11 f. [pole szare] Suma poz. 11 c oraz 11d.

12.W  zestawieniu  dokumentow  potwierdzajgcych  poniesione  wydatki

(niewypetnionym w przypadku wniosku o pierwszg ptatno$¢ przekazywang w
formie zaliczki) nalezy podac:

1) numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe
prowadzacg ewidencje ksiegowa lub ksieqi rachunkowe

2) numer dokumentu potwierdzajaceqo wydatkowanie srodkow;

3) date wystawienia dokumentu;

4) date uregulowania ptatnosci wynikajgcej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego;

W zestawieniu nalezy uja¢ wytacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za
dang fakture. Dokument, ktory nie zostat w calosci zaptacony nie moze byé
umieszczany we wniosku o ptatnoscé.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np.
amortyzacja, z ktdrg nie wigze sie przeptyw srodkéw finansowych), nalezy
podac¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na wtasciwych
kontach ksiegowych);



Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone
gotowkag winny by¢ opatrzone adnotacjq ,zaptacono gotowka”.

W przypadku faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
niezawierajgcych wskazania terminu ptatnosci w przysztosci, w ktérych
wskazano gotowke jako forme zaptaty — powinny by¢ one podpisane przez
wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
optacone gotowkg pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme ptatnosci lub
forma ptatnosci nie zostata wskazana, a zostat wskazany termin zaptaty, to na
fakturze nalezy umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotowka” oraz powinny byé
one podpisane przez wystawce faktury.

Jesli Beneficjent posiada dowod KP- to jest on wéwczas wystarczajgcym
dowodem zaptaty.

5) a - kwote dokumentu brutto;

b - kwote dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w ust. 5a i 5b
wynika¢ moze wytgcznie z podatku VAT);

6) kwote brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego zwigzanego
Z projektem;

7) nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji
w przedstawianym dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego
rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z
faktury objete sg identyczng stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej
nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury (w przypadku
wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowac¢ wedtug
stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego
odnoszg sie _do réznych kategorii wydatkéw z wniosku o dofinansowanie,
to _dokument nalezy rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest réznych Kkategorii
wydatkow; w tym przypadku kolumny 1-4, 5a i 5b bedg zawieraty takie same
dane dla kazdego wiersza; kol. 7, 6, 8, 9,10 bedg zawieraty dane dotyczace
danej pozycji kwalifikowanej.

8) Nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowanych odnoszacych sie do
wydatkéw wskazanych w kol. 7. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obejmuje VAT
w_przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku, gdy VAT jest kosztem
niekwalifikowanym, jako kwote wydatkéw kwalifikowanych nalezy wpisa¢ kwote
netto.

9) Kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisac ,0"(zero).

W przypadku, gdy Beneficient oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny,
zobowigzany jest do dostarczania - tgcznie z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ w
kazdym roku realizacji projektu - zaswiadczenia z US potwierdzajgcego jego
status.

10) odniesienie do kategorii wydatku wykazanej we wniosku o dofinansowanie;



13.

14.

11) [pole szare] kwota wydatkow uznanych przez instytucje weryfikujacg wniosek
o ptatnosc¢ jako niekwalifikowalne;

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca, wowczas w
zestawieniu dokumentéw danego wniosku powinien wykazac¢ fakture korygujaca
uzupetniajgc kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych wytycznych, natomiast w
kolumnach od 5a-6, 8-9 powinien wpisa¢ tylko réznice kwot wynikajgcg z
dokonania korekty. Jesli faktura korygujgca jest zmniejszajaca Beneficjent
wpisuje kwote roznicy ze znakiem minus ,-”, natomiast jesli faktura korygujgca
jest zwiekszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujgca sg wykazywane w ramach jednego
wniosku o0 platnos¢ w zestawieniu dokumentébw nalezy je umiescic
w sgsiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujgca dotyczy faktury
ujetej wjednym z poprzednich wnioskéw o ptatnos¢, nalezy ja wykaza¢ w
ostatnim wierszu zestawienia dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej dotyczy ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé, wowczas
nalezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym
wraz z wnioskiem Beneficjenta o ptatnosc do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Szare pole pod tabelg w poz. 12. wypeltniajg pracownicy instytucji weryfikujgcej
wniosek o ptatno$é¢ — nalezy potwierdzi¢ liczbe zatgczonych kopii dokumentéw
oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Nalezy wskaza¢ dochod uzyskany w ramach realizowanego projektu od ztozenia
poprzedniego wniosku o pfatnos¢ rozumiany zgodnie z art. 55 wust. 3
rozporzadzenia nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochod, ktory nie zostat
okreslony na etapie skladania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a
ktory powstat podczas realizacji projektu lub zostatl niedoszacowany na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu
przyczynity sie zaréwno wydatki, zdaniem Beneficjenta, kwalifikowalne jak i
niekwalifikowalne nalezy zadeklarowa¢ czes¢ dochodu odpowiadajgcg relacji
wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkow ogoétem, ktore przyczynity sie do
powstania dochodu. Jezeli w ramach realizowanego projektu nie uzyskano
dochodu rozumianego zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzadzenia nr 1083/2006
nalezy wpisac¢ 0.00.

Zgodnie z art. 55 ust. 5 rozporzadzenia nr 1083/2006 Beneficjenci realizujgcy
projekty ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 000 000 EURO wpisuja 0.00

W dodatkowym wierszu nalezy wykazaé¢ odsetki naroste od srodkow zaliczki
od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ (chyba, ze na mocy odrebnych
przepisbw wspomniane odsetki stanowig dochdd Beneficjenta, jak ma to miejsce
chociazby w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego).

[pole szare] W kolumnie kwota wydatkéw ogoétem - nalezy wskaza¢ zrodia
sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz. 12 w kolumnie 6b. W kolumnie
kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrodla sfinansowania
wydatkdéw wykazanych w poz. 10a. Jako srodki wspdlnotowe nalezy wykazac
czes¢ wydatkdéw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegotowego opisu priorytetbw danego
programu podlegac bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE. Dane
prezentowane w poz. 14 powinny obrazowa ¢ sytuacje, jaka bedzie miata



miejsce  po dokonaniu refundacji wydatkbw poniesiony ch przez
beneficjenta, rozliczeniu ptatno $ci zaliczkowej b gdz rozliczeniu wydatkow

poniesionych przez pa nstwow g jednostk € budzetowa. W pozycji budzet
panstwa nalezy wykaza¢ czes¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi
stanowigcg wklad budzetu panstwa oraz krajowe wspoéffinansowanie/wkiad
wiasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkéw wykazywanych jako wkilad jednostek samorzgdu terytorialnego
nalezy zaliczy¢ w szczegoélnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewodztwa oraz dziatajacych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

2) zwigzkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotow wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktérych wiekszos¢ udziatow lub akcji posiada samorzad
danego szczebla

4) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamoéwien publicznych
wykonujgcych ustugi publiczne na podstawie obowigzujgcej umowy zawartej
Z jednostkg samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy
celowych oraz srodki pokrewne srodkom publicznym stuzgce realizacji dobra
publicznego. Dane dotyczace wydatkébw sfinansowanych z pozyczek
Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) powinny by¢é uwzglednione we
wiasciwym wierszu, znajdujgcym sie ponizej pozycji suma ogotem.

15. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujacy stan realizacji
poszczegolnych kategorii kosztéw projektu, natomiast w kolumnie 5 wydatki
ogotem poniesione od poczatku realizacji. projektu. Kolumna 8 powinna
przedstawiac¢ procentowg relacje wartosci z kolumny 6 do wartosci z kolumny 4.
Nalezy wypetni¢ jedynie kolumny 2 i 7, pozostate kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z wniosku o dofinansowanie
oraz danymi z poprzednich wnioskow o ptatnosé. Warto$¢ z kolumny 7 powinna
odpowiada¢ wszystkim wydatkom niekwalifikowanym poniesionym od poczatku
realizacji projektu. Wartos¢ ta nie moze by¢C mniejsza niz suma
zadeklarowanych wydatkéw niekwalifikowanych we wszystkich wczesniejszych
wnioskach o ptatnosc.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup
gruntdw oraz mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zalgczniku 1l do
rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazac¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami
posrednimi/ogélnymi rozliczanymi ryczaitowo, o ktorych takze jest mowa w
zalgczniku Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art.11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca
2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim kategorie kosztow, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do calego projektu.



16.Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy w podziale na kategorie kosztow,
jakie Beneficjent planuje podjaé w ramach realizowanego projektu do czasu
zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosc.

17.Wpisywane sg wskazniki zawarte wczesniej we wniosku beneficjenta
o dofinansowanie i w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okreslajg materialne efekty (np. wybudowane budynki
I budowle, zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaty w wyniku
wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki
rezultatu opisujg zmiany w sytuacji Beneficjenta, jego otoczeniu badz
ostatecznych odbiorcéw, jakie nastgpity w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczgca wskaznikow produktu powinna by¢ wypetniania dla kazdego wniosku o
ptatnos¢ natomiast czes¢ tabeli z wskaznikami rezultatu — wytacznie dla wniosku
0 pfatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdy catos¢ dofinansowania w
ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o
ptatnos¢ skladanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta
bedgcego panstwowg jednostkg budzetowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu
(uwaga: w przypadku wskaznikdéw produktu jest réwna zeru). Wartos¢ docelowa
oznacza warto$¢, jakg Beneficjent zamierza osiggng¢é w wyniku wdrozenia
projektu i musi by¢ zgodna z wartoscig docelowag wpisang w umowie/uchwale o
dofinansowanie (lub we wniosku o dofinansowanie). Osiggnieta warto$¢
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie
sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika
rezultatu beneficjent we wniosku o ptatnos¢ koncowg w kolumnie 5 wpisuje
warto$¢, jaka bedzie osiggnieta w momencie zakonczenia projektu badz w
okresie bezposrednio nastepujgcym po tym terminie (w zaleznosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz 1 rok). Natomiast w
przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie ztozenia pierwszego
wniosku o ptatno$¢ nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg od poczatku
realizacji projektu.

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw
rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy
podac jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu
umozliwienia oceny stopnia osiggniecia zaktadanych wskaznikow (w przypadku
wartosci bezwzglednych wypetnia sie wowczas kolumne 6).

18.Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powoddw odstgpienia przez Beneficjenta od realizacji okreslonych
zadan badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje
konkretnych zadan. W przypadku wniosku o pfatnos¢ koncowg, wniosku
stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki lub
ostatniego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego
przez Beneficjenta bedgcego panstwowg jednostkg budzetowg, nalezy umiescic
dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikoéw, wraz z podaniem



przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu
wskaznikow.

19. Nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficient planuje ponies¢ w_ kwartatach kalendarzowych oraz kwote o jakg
zamierza wystgpi¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych kwartatach i
latach, az do zakonczenia realizacji projektu .

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie
prognoz dla projektu dla kolejnych kwartatdw, stad konieczne jest, aby informacje
przedstawione przez beneficjenta obejmowaly kwartalty kalendarzowe. Pierwszy
wiersz _powinien zawiera¢ dane obejmujgce kwoty wydatkdw planowanych
w pozostatych miesigcach danego kwartatu.

20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami udzielania zamowien publicznych, do przestrzegania
ktorych Beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie.
W przypadku nieprzestrzegania zasad udzielania zamoéwien publicznych (tj.
wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazac¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow wskazujgcych na naruszenie zasad polityk
UE. W przypadku zwolnienia z obowigzku stosowania Ustawy z 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (art.30 nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z politykg ochrony srodowiska, do przestrzegania ktorej beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki ochrony srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢
w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidiowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy nie ma
obowigzku zgodnie z Wytycznymi w zakresie postepowania sprawie oceny
oddziatywania na $rodowisko dla przedsiewziec¢ wspotfinansowanych z krajowych
lub regionalnych programow operacyjnych ztozenia zatgcznika 2a i 2b do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z politykg réwnych szans, do przestrzegania ktérej beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki réwnych szans (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku zaznaczenia we
wniosku o dofinansowanie projektu, ze projekt nie jest zwigzany z polityka
realizacji rownych szans nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy.

23. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt
jest zgodny z zasadami pomocy publicznej, do przestrzegania ktérych beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania zasad pomocy publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w
kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete



dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy projekt nie jest
objety pomoca publiczng nalezy zaznaczyc¢ pole Nie dotyczy.

24.Nalezy wskazac¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem,
podajgc adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego
zameldowania itp.).

25. Zatgcznikami do wniosku sg potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kopie faktur
lub dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej (zgodne z poz.
12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodnos$¢ z
oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcego odbidr/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/uchwatg o dofinansowanie.

Wszystkie kopie dokumentdéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢
Z _oryginalem przez Beneficienta/osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficienta. W takim przypadku do wniosku nalezy zalgczy¢é dokument
petnomocnictwa notarialnego, zawierajgcy co najmniej: okreslenie mocodawcy i
osoby upowaznionej, zakres upowaznienia (podpisanie wniosku o ptatnosc i
zatgczonych dokumentdw), podpis mocodawcy lub inny dokument, z ktérego
wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Prawidlowo potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia to czytelny
podpis/parafka z pieczatkg imienng na kazdej stronie dokumentu z zapisem
.potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem”/"zgodnie z oryginalem” lub podpis na
pierwszej stronie z zapisem ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginalem od strony
...do strony....” oraz parafka na pozostatych stronach dokumentu — dokument
powinien mie¢ ponumerowane strony i by¢ spiety, tak aby nie ulegato watpliwosci,
co jest potwierdzane za zgodnosc¢ z oryginatem.

Istnieje  mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

Zgodnie z zasadg refundowania wydatkéw faktycznie poniesionych, do okreslenia
kwoty podlegajgcej refundacji nalezy zastosowa¢ kurs z dnia, w ktérym
beneficient dokonat ptatnos$ci na podstawie stosownego dokumentu finansowo-
ksiegowego. Pod pojeciem faktycznego poniesienia wydatku rozumie sie rozchdd
srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Nalezy
zastosowaé kurs przeliczeniowy banku za posrednictwem ktorego beneficjent
dokonat zaptaty. Dla celéw refundacji pod uwage bierze sie kurs nizszy.

Przy rozliczeniach faktur/innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
w walutach obcych przeliczenia nalezy dokonaé¢ na odwrocie faktur/innych
dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Faktury /inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione w
walutach obcych sg dopuszczane przez IZ pod warunkiem, ze beda one
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku zaptaty z rachunku walutowego, Beneficjent bedzie zobowigzany
dostarczy¢ dokument potwierdzajacy kurs przeliczeniowy zastosowany przez
bank (czasami taka informacje zawierajg dyspozycje wykorzystania kredytu
walutowego lub zagraniczne polecenie zapfaty).



Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacjg ,Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach RPO
WiM”.

Zapis ten moze réwniez wystepowaé w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu
faktury/ innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (przed
skopiowaniem).

Na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej
przedstawianej do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

1. Numer umowy/ uchwaty
0 dofinansowanie:

2. Nazwa i nr projektu:

3. Przedstawiony wydatek
dotyczy kateqorii
wydatku wskazanego we
wniosku o
dofinansowanie projektu:

4. Kwota wydatku
kwalifikowalneqo:

5. Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych z
dn. 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2007 r., Nr
223, poz. 1655, z pbézn.

zm.) F Y £ T

6. Srodek trwaly ujeto w
ewidencji Srodkow
trwatych pod pozycja:

7. Sprawdzono pod
wzgledem formalnym,
merytorycznym |
rachunkOwym: | i, [oJo]o | o] ISR

W opisie nalezy takze wskaza¢ sposob przewalutowania faktury wystawionej w
walutach obcych. W przypadku faktury ptaconej w transzach, kazda transze
nalezy rozliczy¢ oddzielnie. W opisie nalezy wyszczegolni¢ kazdg zaptacong
transze wraz z okresleniem sposobu przewalutowania .

Whniosek winien by¢ czytelnie podpisany przez Beneficjenta/osobe upowazniong i
opatrzony pieczatkg. Jezeli wniosek o ptatnos¢ bedzie podpisywany przez inng
osobe niz_beneficient, nalezy dotgczyé dokument petnomocnictwa notarialnego
zawierajgcy co _najmniej. _okreslenie _mocodawcy i osoby upowaznionej, zakres
upowaznienia (np. podpisanie wniosku o pfatnosé¢ i zalgczonych dokumentéw),
podpis mocodawcy lub inny dokument, z ktdrego wynika upowaznienie do dziatania
w imieniu beneficjenta.




Whniosek o ptatnos¢ musi by¢ parafowany przez jedng z os6b upowaznionych do jego
podpisania na kazdej ze stron.

Zaleca sie by potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur/dokumentéw
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej miaty nadany w prawym gornym
rogu numer, zgodny z liczbg porzadkowg poszczegolnych pozycji ujetych
w zestawieniu dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem o
ptatnos¢ (pkt 12 wniosku).

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjent a o ptatno $é

I. Dokumenty, ktére nale zy dotaczyé do wniosku o ptatno $é¢€:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficienta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,;

b) kopie wyciggow bankowych 2z rachunku bankowego Beneficjenta, Ilub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych poniesienie
wydatkow, potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,;

c) kopie dokumentow potwierdzajacych odbiér urzadzen/sprzetu wymagajacych
instalacji serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta;

Wymag dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towarow i prac, ktorych faktyczny
odbiér nie moze zostaé w sposéb precyzyjny potwierdzony samg fakturg np.
zakup maszyn, urzadzen (réwniez ich instalacji), specjalistycznego sprzetu i
wszystkich tych towaréw i prac, w ktérych zgodnie z przepisami wymagany jest
protokot odbioru,

Protokot odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date
odbioru (nie musi by¢ ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony
dokonujgce przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towaréw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru,
fakture nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem o0soby
odbierajgcej

d) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane:

- kopie protokotow odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatéw, z podaniem
miejsca ich skladowania - potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

e) w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

- osSwiadczenie sprzedajgcego o tym, iz srodek trwaly nie zostatl nabyty z
wykorzystaniem srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy
niniejszego srodka Beneficjentowi;

- oSwiadczenie o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwatego;

- oSwiadczenie, ze srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji przedsiewziecia objetego wsparciem oraz spetnia obowigzujgce normy
| standardy;



- na wniosek IZ Beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia poswiadczenia od
niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego, ze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaly wymaga takich dokumentow.

f) w przypadku zakupu nieruchomosci:

- operat szacunkowy od niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego, potwierdzajacy
ze cena zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej;

- oswiadczenie Beneficjenta, ze budynek odpowiada normom krajowym.

g) w przypadku budowy nieruchomosci:

- przedmiar robot i kosztorys powykonawczy;

- umowa na wykonanie danego zadania;

- pozwolenie na uzytkowanie budynku.

h) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania;
- kosztorys powykonawczy.

oraz inne dokumenty wymagane umowa/uchwatg o dofinansowanie projektu.

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
Zalgcznik
29 nr3.1.2
Tresé przed zmian g

Pytanie 31 - Czy realizacja projektu nastepuje z zachowaniem zaleceh zawartych
w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z prawem polskim,
w szczegolnosci zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zaméwien Publicznych?

Tre$é po zmianie \

Pytanie 31 — Czy BK wystawito pozytywng opinie dokumentow ziozonych przez
Beneficjenta dotyczgcych zaméwien publicznych ?

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
Zalgcznik
124 nr3.1.14
Tresé przed zmian g

Zatacznik nr 3.1.14 Prognoza wydatkéw na bie zacy rok bud zetowy oraz na

nastepny rok bud zetowy

Zakres danych do prognozy wydatkéw stanowi Zatgcznik XVII do Rozporzadzenie
Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajgce
szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju




Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.14 Wzér prognozy wnioskébw o ptatno $€é dla programu
(o] o<1 = Y03/ =T o T , W odniesieniu do danego i kolejnego
roku bud zetowego

Prognoza wnioskow 0 ptatno  $¢ dla programu operacyjneqo
............................................ ,_W_odniesieniu ___do daneqgo i _kolejnego roku
bud zetowego
Data: dd/mm/rr

Program operacyjny (nazwa)®

EUR/PLN?

t aczne wydatki kwalifikowalne | WspdéHfinansowanie
wspdlnotowe®

Dany rok Rok nastepny | Dany rok Rok nastepny

Cel

Fundusz

[OF]
priorytetowa

[OF]
priorytetowa

[OF]
priorytetowa

Suma
catkowita

Sporzadzit: ...,
Data i podpis

Zatwierdzit: ...,

Data, podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

! Jezeli program operacyjny ma wiele celdéw lub jest finansowany z wielu funduszy prognozy sg okreslane
réwniez w podziale na fundusze i cele

“ W zaleznosci od programu operacyjnego, w przypadku PO EWT prognozy sa sporzadzane w EUR

3 W tabeli nalezy wskaza¢ wyltacznie tymczasowe prognozy dotyczace prawdopodobnych wnioskéw o platnosé w
odniesieniu do wktadu Wspdlnoty, a nie taczne prognozy wydatkéw. W tymczasowych prognozach dotyczacych
prawdopodobnych wnioskéw o ptatnos¢ nalezy wskaza¢ dla danego roku wkiad Wspélnoty, ktéry nie powinien
by¢ skumulowany od poczatku okresu programowania.




Stanowisko Departament/
Imieg i stu zbowe Biuro Data
nazwisko Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Anna Nakielska ZPRR
Biuro Platnosci
I Rozliczen
Alicja Kowalska ZPRR
Biuro Platnosci
i Rozliczen
Ewa Tuniewicz ZPRR
Biuro Platnosci
I Rozliczen
Agata ZPRR
Czajkowska Biuro Ptatnosci
i Rozliczen
Zaakceptowat: | Marta ZPRR
Salomon- Biuro Platnosci
Kasprzyk I Rozliczen
Zatwierdzit: Zbigniew ZPRR

Cieciuch




