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Rozdziat 3.2 Odzyskiwanie kwot
3.2.10pisy procesow dotycz acych odzyskiwania kwot

3.2.1.1 Przepisy prawne

1) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, (Dz. U. UE L Nr
210 poz. 25, z 31 lipca 2006 r.
z pézn. zm.);

2) Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999, (Dz. U. UE L Nr 210 poz. 1z
31 lipca 2006 r);




3)

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczego6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE)

nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, (Dz. U. UE L Nr 371, poz. 1, z 27 grudnia 2006 r., z p6zn. zm.);

4) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658, z p6zn. zm.);

5) Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pézn. zm.).

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. Nr 98, poz. 1071).

7) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2005, Nr 229, poz. 1954)

3.2.1.2 Wytyczne

1) Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i rozliczenn z dnia 24

wrzesnia
2007 r., (MRR/H/15/(1)/09/2007);

2) Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz

wnioskow

o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
NSRO

na lata 2007 — 2013 z dnia 2 lipca 2008 r., (MRR/H/9(2)07/2008);

3) Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia

4)

nieprawidtowosci

w wykorzystywaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 r., (MRR/H/19(1)02/08).
Instrukcja uzytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK
07-13.



3.2.1.3 Wzory dokumentow
1) Wzoér Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od IP/IP 1l do 1Z [Zatgcznik nr 3.1.5] ,
2) Wzor Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o ptatno$c okresowg
od 1Z do IC dla programow regionalnych [Zatgcznik nr 3.1.4].

3.2.14 Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IPOC 4 IP Pl

odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyptaconych

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z, IPOC za posrednictwem, ktorego

dokumenty sg przesytane do IC oraz IP, IP II.

3.2.15 Realizacja procesu
1) Przedmiot procesu

|Z ubiega sie o zwrot srodkéw od Beneficjenta w przypadku gdy ten wykorzystat
otrzymang dotacje, Ilub jej czesS¢ niezgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie, niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub pobrat
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci. Fakt ten moze zosta¢ stwierdzony miedzy
innymi  na podstawie weryfikowanego wniosku o pfatnos¢ okresowg przez
Pracownikbw BPIiR (wieloosobowe stanowisko ds. weryfikacji formalno -
merytorycznej wnioskdw o ptatnosc), Pracownika BM w trakcie weryfikacji czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatnos¢ lub Pracownika BK w trakcie czynnosci

kontrolnych na miejscu.

2) Czynnosci zmierzajgce do odzyskania kwot nienaleznie wyptaconych

Informacja nt. wyniktych nieprawidtowosci skutkujgcych windykacjg srodkéw
zostaje przekazana Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania
kwot nienaleznych BPIR w formie np. notatki o nieprawidtowosciach lub informacji
pokontrolnej, ktorg sporzadza i przekazuje BK.

IZ przed wydaniem Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu umozliwia

Beneficjentowi wypowiedzenie sie co do zebranych dowodow i materiatdw oraz




zgtoszonych Zzadan. W tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR przygotowuje pismo do Beneficjenta
informujace o mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjg sprawy. Powyzsze
zawiadomienie parafuje Kierownik BPIR, przekazujgc pismo Dyrektorowi/ Z-cy
Dyrektora ZPRR do zatwierdzenia. Czynnosc¢ ta powinna obejmowac okres do 2 dni
roboczych. Podpisane zawiadomienie zostaje wystane do Beneficjenta listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Beneficient ma prawo do
zapoznanie sie z aktami sprawy w przeciggu 5 dni roboczych od momentu
otrzymania zawiadomienia. BK, BM i BPIR udostepnia dokumenty do wgladu dla
Beneficjenta na miejscu.

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot
nienaleznych BPIR przygotowuje wniosek na Zarzad w sprawie Decyzji o kwocie
przypadajgcej do zwrotu wykorzystujgc informacje i zalecenia pokontrolne
przekazane przez BK. Po podjeciu decyzji przez Zarzad Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPiR przygotowuje projekt Decyzji o
kwocie przypadajgcej do zwrotu. Decyzja okresla srodki, ktére podlegajg zwrotowi
przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek wskazany przez
organ lub jednostke przekazujgcq te $rodki w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji, zgodnie z art. 211 ust 1 pkt 3) ufp. Odsetki naliczone za okres po uptywie
terminu do zwrotu tzn. po 14 dniach od otrzymania zwrotnej informacji o doreczeniu
decyzji sgq to odsetki karne. Pozostale odsetki (naliczone za okres od dnia
przekazania srodkéw na rachunek wskazany przez organ lub jednostke przekazujaca
te srodki do14 dni od dnia doreczenia decyzji) sg to odsetki umowne.

Ponadto, jesli IZ stwierdzi, ze zaistnialy przestanki wykluczajgce podmiot z
mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie ze srodkéw UE tj. nastgpito:

* Wykorzystanie  udzielonej dotacji rozwojowej niezgodnie @z
przeznaczeniem,
* Powyzsze nieprawidlowe  wykorzystanie dotacji spowodowato
niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego projektu,
wowczas informuje o tym fakcie Beneficjenta w decyzji o kwocie przypadajacej do
zwrotu.
Projekt decyzji jest parafowany przez Kierownika BPiR, Dyrektora /Z-ce Dyrektora

ZPRR, oraz przez Radce Prawnego . Ostateczng wersje decyzji podpisuje Marszatek



WWM/osoba upowazniona przez Marszatka WWM. Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR wysyta Decyzje o kwocie
przypadajgcej] do zwrotu Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

W momencie kiedy Decyzja o kwocie przypadajgcej do zwrotu zawierajgca
informacje o wykluczeniu podmiotu (Beneficjenta) z mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie ze srodkéw UE staje sie ostateczna, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIiR niezwlocznie przesyla mailem

na adres rpw@mrr.gov.pl oraz drogg pocztowg do IK NSRO Zgtoszenie/aktualizacje

zgtoszenia do rejestru podmiotow wykluczonych z moZzZliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie ze srodkow UE. Dokument przesytany drogg elektroniczng powinien
mie¢ forme zeskanowanego Zgtoszenia/aktualizacje zgtoszenia do rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie ze Srodkow
UE podpisanego przez upowazniong osobe. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od
dnia kiedy Decyzja o kwocie przypadajgcej do zwrotu stata sie ostateczna, zas
konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu tych srodkéw. Nie dotyczy to

jednak panstwowych jednostek budzetowych i JST.

3) Opis procedur zwigzanych z prowadzeniem Rejestru obcigzen na projekcie

BPIiR na biezgco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu.
Informacje na temat powyzszych kwot przekazywane sg do IPOC razem z
Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem o ptatnos¢ okresowg od 1Z
do IC dla programéw regionalnych oraz kazdorazowo na prosbe IPOC. Dane
przekazywane sg do IPOC jako zalgcznik w postaci tabel 6 i 7 do dokumentu
Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowg od IZ do IC
dla programow regionalnych.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych
BPIR na biezgco wprowadza dane do Modutu rejestr obcigzen na projekcie w KSI
(SIMK 07-13) w zakresie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, kwot
wycofanych po anulowaniu oraz kwot odzyskanych. Dane dotyczace obcigzen
wprowadzane sg na podstawie nastepujgcych zrodet:

» Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu, okreslonej w art. 211 ustawy o

finansach publicznych;



e wnioskow o ptatnos¢ — zrefundowanych, w ktérych byta zadeklarowana
kwota podlegajgca zwrotowi przez Beneficjenta;

* wnioskow o ptatnos¢ — pomniejszonych o kwote do odzyskania;

e raportow o nieprawidtowosciach.

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza kwalifikacje srodkéw na ,kwoty do
odzyskania”, ,kwoty wycofane” lub ,kwoty odzyskane” biorgc pod uwage nastepujgce
kryteria przyporzadkowania kwot pomniejszajacych Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o ptatnosc okresowg od 1Z do IC:

- wielkos¢ kwoty do zwrotu,

- moment powstania nieprawidtowosci oraz mozliwosci ponownego

wykorzystania srodkéw w ramach programu operacyjnego,

- rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna)

- mozliwos¢ odzyskania srodkdw beneficjenta.
W zaleznosci od okolicznosci zwrotu srodkow oraz decyzji odnosnie kwalifikacji
srodkow jako kwoty wycofane po anulowaniu badz kwoty do odzyskania, mozna
wyrozni¢ trzy procedury zwigzane z wprowadzeniem danych do Modutu rejestr
obcigzen na projekcie w KSI (SIMK 07-13):

A. Procedura zwigzana z prowadzeniem rejestru obcigzeh na projekcie w
przypadku koniecznosci wydania Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu oraz
kwalifikacji sSrodkéw jako ,Kwoty do odzyskania”:

Kwota do odzyskania — kwota w stosunku, do ktérej spetlnione sg tacznie

nastepujace przestanki:
a. zostata wyptacona Beneficjentowi;
b. zostala ujeta w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnos¢ okresowg od I1Z do IC dla programow regionalnych;
c. oraz jedno z ponizszych:

« do jej zwrotu beneficient jest zobowigzany w zwigzku z
rozwigzaniem umowy na wiasny niosek lub wniosek instytucji, z
ktOrg zostata podpisana/zawarta umowa/uchwata o dofinansowaniu;

W zwigzku z zaistnieniem nieprawidtowosci skutkujgcej windykacjg
srodkow na skutek innych btedow, w tym btedéw administracyjnych,

systemowych lub innych.



Po uptywie 14 dni od dnia doreczenia Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR
kwalifikuje kwote do zwrotu jako ,kwote do odzyskania” wykorzystujgc szczegotowe
kryteria przyporzadkowania kwot pomniejszajgcych Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC. Nastepnie, niezwiocznie
po uprawomochieniu sie decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIiR wprowadza
dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetia pola w Module rejestr obcigzen na
projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po anulowaniu” zgodnie z
zasadami opisanymi w Instrukcji Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej
obcigzeh na projekcie. W polu ,Typ kwoty” pracownik oznacza opcje ,Do
odzyskania”. W momencie zwrotu srodkow przez Beneficjenta na wtasciwy rachunek
bankowy, badz odzyskania srodkoéw poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku o
ptatnosé, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot
nienaleznych BPIR wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz
wypetnia pola w Module rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”
zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci
dotyczacej Rejestru obcigzen na projekcie. Nastepnie Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. sporzadzania zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR pomniejsza
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek

o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC o $rodki odzyskane i przekazuje do IPOC. Schemat

ilustruje poszczegdlne etapy i czynnosci opisane powyzej:



Stwierdzenie podstawy do padja
decyzji o odzyskanigrodkow

A 4

Decyzja IZ Podjecie decyzji
o kwocie przypadagej 0 odzyskanidrodkéw
do zwrott

A 4

Wprowadzenie danych
do rejestru obaren na

projekcie w Systemie KSI
SIMIK 07-13 jako kwoty
do odzyskani

Uprawomocnienie si
decyzji

A 4

Odzyskanigrodkow
(wptata na konto
Instytuciji)

A 4

Wprowadzenie
danych do KSI
SIMIK 07-13

Uznaniesrodkow
za odzyskane

A 4

Pomniejszeni®aswiadczenia
| deklaracji wydatkéworaz wniosku
o ptatno¢ okresow od I1Z do IC osrodki
odzyskane

A 4

Przekazanie
Paswiadczenia...
do IPOC

B. Procedura zwigzana z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie w
przypadku koniecznosci wydania Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu oraz
kwalifikacji srodkéw jako ,kwoty wycofane po anulowaniu czesci lub catosci wkiadu
publicznego”.

Kwota wycofana — spetnia te same kryteria co kwota ,do odzyskania” (punkt A) a

dodatkowo pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkbw oraz wniosek o
ptatnos¢ okresowg od IZ do IC dla programow regionalnych przed jej faktycznym

odzyskaniem.



Stwierdzenie podstawy do pedja
decyzji 0 odzyskanigrodkéw

A 4

Decyzja IZ Podjecie decyzji
o kwocie przypadagej 0 odzyskanisrodkow
do zwrott

\ 4

Wprowadzenie danych
do rejestru obaizen na
projekcie w Systemie KSI
SIMIK 07-13 jako kwoty
wycofane po anulowan

Uprawomochienie gi
decyzji

\ 4

Pomniejszeni®aswiadczenia
| deklaracji wydatkéworaz wniosku
o ptatnoi¢ okresow od 1Z do IC o kwat
wycofam po anulowaniu

\ 4

Przekazanie
Paswiadczenia...
do IPOC

Odzyskanigrodkéw
(wptata na konto
Instytuciji)

A 4

\ 4

Wprowadzenie
danych do KSI
SIMIK 07-13

Uznaniesrodkéw
za zwrocone

Gdy srodki zostang uznane za ,kwoty wycofane po anulowaniu czesci lub
catosci wktadu publicznego”, a w perspektywie zwrocone przez Beneficjenta nie
mogg ponownie pomniejsza¢ Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnosc¢ okresowg od 1Z do IC dla programdw regionalnych.

C. Procedura zwigzana z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie w
przypadku koniecznosci wydania Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu oraz
kwalifikacji sSrodkéw jako ,kwoty odzyskane”:

Kwoty odzyskane — sg to srodki zwrécone przez Beneficjenta na rachunek 1Z

wskazany w decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu, lub o ktore zostat
pomniejszony wniosek o ptatnos¢ Beneficjenta lub odzyskane w trybie postepowania
egzekucyjnego, ktére pomniejszajg ,Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz

wniosek o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC dla programow regionalnych”.



Kwoty odzyskane pojawiajg sie w momencie zwrotu s$rodkow przez
Beneficjenta w przeciggu 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub po uptywie 14 dni
liczonych od dnia doreczenia decyzji, po tym jak nastgpi kwalifikacja srodkow na
.wycofane” badz ,do odzyskania” a Beneficjent rozliczy sie z kwot nienaleznie

wyptaconych.

Stwierdzenie podstawy do padja
decyzji o odzyskanigrodkéw

A 4

Decyzja I1Z Podjecie decyzji
o kwocie przypadagej 0 odzyskanigrodkow
do zwrotu

A 4

Odzyskanigrodkéw w terminie
wyznaczonym w decyzji

A 4

Kwalifikacja srodkow jako
ODZYSKANE

A 4

Uznaniesrodkéw za
odzyskane

Wprowadzenie
danych do KSI
SIMIK 07-13

A 4

Pomniejszeni®aswiadczenia
| deklaracji wydatkéworaz wniosku
o ptatnoi¢ okresow od 1Z do IC asrodki
odzyskane

A 4

Przekazanie
Paswiadczenia.do
IPOC

W momencie zwrotu srodkOw przez Beneficjenta na wilasciwy rachunek bankowy,
badz odzyskania srodkOw poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnosé,
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR
wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w Module
rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane” zgodnie z zasadami
opisanymi w Instrukcji Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej Rejestru
obcigzeh na projekcie. Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
sporzadzania zbiorczych wnioskéw o ptatno$¢ w BPIR pomniejsza Poswiadczenie i
deklaracje wydatkdw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC o Srodki

odzyskane i przekazuje do IPOC.
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4) Procedura odwotania sie od decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu.

Beneficjent moze odwotaé sie od decyzji 1Z w sprawie zwrotu $rodkow do
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego. Odwotanie wnoszone jest za
posrednictwem 1Z jako organu, ktory wydat decyzje w pierwszej instancji, poniewaz
ten organ ma uprawnienia dotyczace jego rozpatrzenia oraz obowigzki wobec
organu odwotawczego, czyli Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. IZ w Decyzji o
kwocie przypadajgcej do zwrotu informuje Beneficjenta o mozliwosci odwotania sie,
wskazujgc termin do wniesienia odwotania oraz adres pod, ktory nalezy jg kierowac.
Odwotanie wnosi sie w ciggu 14 dni od dnia doreczenia decyzji o kwocie
przypadajacej do zwrotu Beneficjentowi. Odwotanie nie wymaga szczegoétowego
uzasadnienie. Wystarczy, jezeli z odwofania wynika, ze Beneficjent nie jest
zadowolony z wydanej decyzji. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
decyzja nie ulega wykonaniu, natomiast wniesienie odwotania w terminie wstrzymuje
wykonanie decyzji.

Beneficjent. sktada odwotanie od decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu w
Sekretariacie ZPRR. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje odwotanie na
Kierownika BPIR. Kierownik BPIiR dekretuje dokument na Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPiR. Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR sprawdza
czy odwotanie zastuguje na uwzglednienie, jezeli tak to przygotowuje projekt nowej
decyzji, w ktorej uchyla lub zmienia zaskarzong decyzje. Przygotowujac nowg
decyzje postepuje zgodnie z procedurg opisang w punkcie nr 2. Jezeli odwotanie nie
zastuguje na uwzglednienie, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR przygotowuje catos¢ akt sprawy wraz z
odwotaniem. Pismo przekazujgce odwotanie wraz z aktami sprawy jest parafowane
przez Kierownika BPIR oraz zatwierdzane Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.
Nastepnie przekazane do podpisu Marszatka WWM. Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR przesyta w terminie 7 dni od
dnia, w ktérym otrzymat odwotanie organowi odwotawczemu — MRR, za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru
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Organ odwotawczy, ktorym jest Minister wkasciwy ds. rozwoju regionalnego
wydaje decyzje na podstawie wczesniej przestanego odwotania, w ktorej przedstawia
rozstrzygniecie,
nastepnie przesyla jg do IZ. Dyrektor/Z-ca dyrektora dekretuje pismo na Kierownika
BPIR, nastepnie Kierownik BPIR przekazuje sprawe Pracownikowi wieloosobowego
stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR, ktory w Scistej wspotpracy z
Radcg Prawnym DP przygotowuje tytut wykonawczy, tym samym rozpoczynajac
procedure egzekucyjng. Zasady prowadzenia egzekucji przeprowadzane bedag
zgodnie z ustawg z dnia 17 czerwca 1996 r. o postepowaniu egzekucji w
administracji.

W przypadku gdy Beneficjent nie skorzysta z przystugujgcego mu prawa
odwotania sie od decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu i minie ustawowy termin
przeznaczony na wniesienie odwotania do 1Z, woéwczas 1Z przeprowadza tg samg
procedure pomijajgc czes¢ odwotawczg, tzn. w Scistej wspotpracy z Radcg Prawnym
DP przygotowuje tytut wykonawczy, tym samym rozpoczynajgc procedure

egzekucyjna.

5) Wykorzystanie i rozliczenie odsetek
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych
BPIiR prowadzi rejestr odsetek od kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu wspoéinotowego dla
operacji w podziale na odsetki karne i umowne tak jak okreslono w pkt 2):
a) Odsetki karne — placone przez Beneficientow na skutek
nieuregulowania zalegto$ci we wskazanym przez wiasciwe instytucje
terminie pomniejszajg kwote wydatkow kwalifikowanych wykazanych w
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkbw oraz wnioskach o ptatnosé
sporzadzonych przez IP/IP Il'i IZ .
b) Odsetki umowne — zaptacone przez Beneficjentbw w oparciu
0 przepisy prawa krajowego i naliczone przed uplywem wyznaczonego
terminu ich zaptaty. Nie pomniejszajg kwoty wydatkow kwalifikowanych
wykazanych
w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach o pfatnosc
sporzadzanych przez IP/IP 1l oraz IZ.

|Z okresla termin sptaty odsetek tak jak w punkcie 2).
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W przypadku, gdy projekt, w ramach ktérego Beneficjent zaptacit odsetki
umowne badz umowne i karne zostat zakonczony, odsetki ptacone przez

Beneficjenta odprowadzane sg na rachunek dochodéw budzetu panstwa.

6) Wspdtpraca IZ z IP, IP 1l i IPOC w zakresie odzyskiwania kwot

IZ deleguje czes$¢ zadan zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie
wyptaconych do IP i IP Il. W momencie kiedy IP/ IP Il stwierdzi, ze Beneficjent
wykorzystat otrzymang dotacje niezgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie,
niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub pobrat nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, informuje 1Z o wysokosci kwoty przypadajgcej do zwrotu
przez Beneficjenta oraz przyczyny i powody zaistniatej nieprawidtowosci.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych
BPIR na postawie w/w informacji z IP/IPIl przygotowuje wniosek na Zarzad w
sprawie decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu. Beneficjent otrzymuje decyzje za
posrednictwem IP/IP 11, od ktérej przystuguje mu odwotanie do IZ.

W przypadku zlozenia przez Beneficjenta odwotania, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR sporzadza
pismo do IP/IP Il informujgce o wptynieciu odwotania (kopia odwotania stanowi
zalgcznik do pisma) oraz z prosbg o zajecie stanowiska w przedmiotowej sprawie.
Pismo jest parafowane przez  Kierownika BPIR oraz zatwierdzane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Po otrzymaniu odpowiedzi od IP/IP II, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR
przygotowuje projekt pisma do MRR przekazujacy akta sprawy dotyczace odwotania.
Pismo jest zatwierdzane przez Marszatka WWM jako organ pierwszej instancji i
przestane organowi odwotawczemu — MRR. 1Z podczas postepowania informuje o
kazdym kroku IP/IP 11, analogicznie IP/IP II informuje IZ. Otrzymanie odpowiedzi od
MRR o stusznosci podjetej przez 1Z decyzji jest podstawg do przygotowania tytutu
wykonawczego przez 1Z (BPIR i DP) we Scistej wspotpracy z IP/IP II.

Ponadto, IP/IP Il przekazuje do 1Z informacje na temat kwot odzyskanych oraz
wycofanych razem z ,Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wnioskiem o
ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z" oraz kazdorazowo na prosbe 1Z. Jezeli
odpowiednie pomniejszenie ,Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o

ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z” o kwoty odzyskane i odsetki karne od kwot
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odzyskanych nie zostato dokonane przez IP/IP I, wéwczas |Z zwraca sie do IP/IP Il
0 dokonanie w/w pomniejszenia.

Natomiast BPIiR przekazuje do IPOC informacje na temat kwot odzyskanych
oraz wycofanych razem z ,Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz wnioskiem o
ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC dla programow regionalnych” lub kazdorazowo na
prosbe IPOC. Jezeli odpowiednie pomniejszenie o kwoty odzyskane i odsetki karne
od kwot odzyskanych nie zostato dokonane przez 1Z, wéwczas IPOC zwraca sie do
IZ o dokonanie ww. pomniejszenia ,Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz

wniosku o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC dla programdw regionalnych”.

7) Nieskutecznos¢ windykacji

W  przypadku, gdy wysokos¢ kwot nieprawidiowo wydatkowanych, a
przekazanych na podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow Beneficjenta o
ptatnosc, jest wieksza niz kwota, jakg mozna zatwierdzic do wyptaty w wyniku
weryfikacji danego wniosku Beneficjenta o ptatnos¢, BPIR dokonujacy weryfikacji
wniosku pomniejsza o wspomniang roznice kwote ptatnosci dokonywanej w ramach
kazdego innego realizowanego przez Beneficjenta projektu w ramach RPO WiM.

W przypadku, gdy organy prowadzgce postepowanie windykacyjne stwierdzg, ze
odzyskanie nieprawidtowo wykorzystanej, nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
pobranej kwoty lub jej czesci nie jest wykonalne lub prawdopodobne, wéwczas
informujg o tym fakcie instytucje, ktéra zawarta z Beneficientem umowe o
dofinansowanie projektu, w trybie i formie okreslonej w ramach programu przez IZ.

IZ przekazuje informacje do IPOC oraz MF-R w sprawozdaniu o nieodzyskanej
kwocie oraz powodach, dla ktérych kwota ta powinna zosta¢ pokryta przez
Wspolnote badz przez Polske. Sprawozdanie musi obejmowac przynajmniej:

- kopie decyzji o przyznaniu dofinansowania;

- date ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta;

- kopie zlecenia windykaciji;

- w przypadku upadiosci, kopie dokumentu potwierdzajgcego niewyptacalnosci
Beneficjenta;

- krétki opis dziatan podjetych przez 1Z w celu odzyskania przedmiotowej kwoty, ze

wskazaniem odnosnych termindw .
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Ponadto w terminie 1 miesigca od zakonczenia potrocza ZPRR przesyta do IK

NSRO i IK RPO powyzsze informacje w formie zbiorczych zestawien, w okreslonej

przez siebie formie, za dane potrocze oraz narastajgco.

3.2.1.6 Schemat procesu
IC/IPOC
A
4. Informowanie
o kwotach odzyskanych
ly 1Z
A
3. Odzyskiwanie kwot przez 1Z 2. Informowanie
na poziomie priorytetu/dziada 0 kwotach odzyskanych
v
IP/IP1I
A
1. Odzyskiwanie kwot przez
IP/IP 11
\ 4
-; - -
Beneficjent
3.2.1.7 Czynniki ryzyka
Lp. Ryzyko Waga* Oczekiwany mechanizm
kontroli wewnetrznej
1. Brak informacji o wysokosci 2 Monitoring statusu wniosku

kwot do odzyskania, o
wysokosci kwot odzyskanych

w elektronicznej bazie danych

15




2. Rozciggnieta w czasie 1 Monitoring statusu wniosku

procedura odzyskiwania w elektronicznej bazie danych
Srodkow (przedawnienie
roszczen)
3. Rejestr obcigzen na projekcie 1 Dwie pary oczu

jest niekompletny (nie
wszystkie stwierdzone kwoty
do odzyskania zostang ujete w
Rejestrze obcigzen na
projekcie)

4. Rejestr obcigzen na projekcie 1 Dwie pary oczu
nie zawiera wszystkich
niezbednych informacji o
kwotach do odzyskania

5. Niewykorzystywanie srodkéw 2 Wspotpraca z BP i BM

odzyskanych na realizacje
Programu
6. Brak procedur postepowania 1 Procedura odzyskiwania kwot
w przypadku stwierdzenia kwot nieprawidtowo wyptaconych

nieprawidtowo wyptaconych

7. Nieterminowy zwrot srodkéw 1 Wspotpraca i przeprowadzona

przez Beneficjenta windykacjaz Fi P
8. | Niezastosowanie sankcji wobec 1 WspotpracazBP i F

nierzetelnych Beneficjentow

* Ryzyko:
e 1 -—niskie
e 2 -—$rednie
e 3 -—wysokie

Tresé po zmianie

Rozdziat 3.2 Odzyskiwanie kwot

3.2.1 Opisy procesow dotycz acych odzyskiwania kwot
3.2.11 Przepisy prawne
1) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, (Dz. U. UE L Nr 210 poz. 25, z 31 lipca
2006 r., z pézn. zm.);
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2) Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999, (Dz. U. UE L Nr 210 poz. 1 z
31 lipca 2006 r);

3) Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006
r. ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, (Dz. U. UE L Nr 371, poz. 1, z 27 grudnia 2006 r., z p6zn. zm.);

4) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658, z p6zn. zm.);

5) Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104, z p6zn. zm.);

6) Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z

wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 216, poz.
1370);
7) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.);
8) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2005, Nr 229, poz. 1954).
3.2.1.2 Wytyczne
1) Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i rozliczeh z dnia 24
wrzesnia 2007 r., (MRR/H/15/(1)/09/2007);
2) Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz

wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013 z
dnia 2 lipca 2008 r., (MRR/H/9(2)07/2008);

3) Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci
w wykorzystywaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 r., (MRR/H/19(1)02/08).
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4) Instrukcja uzytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK
07-13).
3.2.1.3 Wzory dokumentow
1) Wzor Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od IP/IP 1l do 1Z [Zatacznik nr 3.1.5] ,
2) Wzér Poswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg
od 1Z do IC dla programoéw regionalnych [Zatgcznik nr 3.1.4].

3.2.14 Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IPOC 4 IP P 1l

odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyptaconych

W przedmiotowym procesie uczestniczy |Z (na poziomie Programu), IP (na poziomie
Osi priorytetowe)) i IP Il (na poziomie Dziatania/Poddziatania). W procesie
uczestniczy réwniez IPOC za posrednictwem, ktérego dokumenty sg przesytane do
IC.
3.2.15 Realizacja procesu

1) Przedmiot procesu

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju IZ jest odpowiedzialna za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych

Beneficjentom.

Zgodnie z art. 211 ust. 1 Ufp IZ ubieqa sie o zwrot sSrodkéw od Beneficjenta w

przypadku gdy ten, otrzymang dotacje lub jej czes¢:

* wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,

* wykorzystat z naruszeniem procedur,

* pobral nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

+ wykorzystat niezgodnie z zapisami umowy 0 dofinansowanie.

Fakt ten moze zostaé stwierdzony miedzy innymi na podstawie

weryfikowanego wniosku o platno$é¢ okresowa przez pracownikébw BPiR

(wieloosobowe stanowisko ds. weryfikacji formalno — merytorycznej wnioskéw o

ptatnosé), pracownika wieloosoboweqo stanowiska ds. monitoringu BM w trakcie

weryfikacji czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc¢ lub pracownikdéw BK w trakcie

czynnosci kontrolnych na miejscu. Informacja nt. wyniklych nieprawidtowosci

skutkujacych zwrotem srodkéw przez Beneficjenta zostaje przekazana pracownikowi
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wieloosoboweqgo stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR w formie np.

notatki o nieprawidtowosciach lub informacji pokontrolnej, ktéra sporzadza i

przekazuje BK.

2) Czynno sci zmierzaj gce do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
Podstawa dziatan |Z, zmierzajgcych do odzyskania srodkéw od Beneficjenta, jest

decyzja o kwocie przypadaj acej do zwrotu wydana przez 1Z, ktéra okresla srodki

podlegajace zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej

jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek

wskazany przez organ lub jednostke przekazujaca te srodki, w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji. Niezaleznie od wydania decyzji o

zwrocie 1Z wstrzymuje platnosé w ramach projektu do czasu ostatecznego

wyjashienia sprawy, z zastrzezeniem mozliwosci wylaczenia z wniosku o ptatnosé

zakwestiowanego wydatku i poswiadczenia pozostatej wnioskowanej kwoty.

IZ przed wydaniem decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu umozliwia
Beneficjentowi wypowiedzenie sie co do zebranych dowoddéw i materiatdbw oraz
zgtoszonych Zzadan. W tym celu pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR przygotowuje pismo do Beneficjenta
informujace o mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjg sprawy. Powyzsze
zawiadomienie parafuje Kierownik BPIR, przekazujgc pismo Dyrektorowi/ Z-cy
Dyrektora ZPRR do zatwierdzenia. Czynnosc¢ ta powinna obejmowac okres do 2 dni
roboczych. Podpisane zawiadomienie zostaje wystane do Beneficjenta listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Beneficient ma prawo do
zapoznanie sie z aktami sprawy w przeciggu 5 dni roboczych od momentu
otrzymania zawiadomienia. BK, BM i BPIiR udostepnia dokumenty do wgladu dla

Beneficienta na miejscu. Po uplywie w/w _terminu i braku porozumienia z

Beneficijentem, co do dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych srodkéw, pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIiR

przygotowuje, w scistej wspotpracy z P, wniosek do Zarzadu WWM w sprawie decyziji

0 kwocie przypadajacej do zwrotu oraz projekt decyzji. Wniosek jest zatwierdzany

przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR i przedktadany pod obrady Zarzadu WWM.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Zarzad WWM pracownik wieloosoboweqgo

stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPiR wysyla decyzje o kwocie
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przypadajacej do zwrotu Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

W momencie uprawomochnienia decyzji 1Z podejmuje dziatania zmierzajace do

zwrotu Srodkow przez Beneficjenta, wykorzystujac nastepujace tryby odzyskiwania

srodkow :

* terminowa wplata przez Beneficienta kwoty podlegajacej procedurze

odzyskiwania wraz z odsetkami, zgodnie z wydang decyzja (zwrot

srodkéw w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji),

« potracenie kwoty do zwrotu wraz z odsetkami z kolejnego wniosku

Beneficjenta,
« pomniejszenie o kwote do zwrotu ptatnosci na rzecz Beneficienta w

ramach innego projektu, o ile taki projekt jest przez Beneficjenta

realizowany,
» zaspokojenie z ustanowionych zabezpieczerh umownych,

« egzekucja naleznos$ci w trybie przepisbw ustawy 0 postepowaniu

egzekucyjinym w administracji (min. qdy nie sa przewidywane dalsze

ptatnosci na rzecz Beneficjenta lub sg zbyt niskie w stosunku do kwoty

do odzyskania). Egzekucja wszczynana jest na wniosek 1Z (wystepujacej

w roli wierzyciela) i na podstawie wystawionego przez nia tytulu

wykonawczego. |IZ kieruje tytult wykonawczy do wilasciwego miejscowo

Naczelnika Urzedu Skarboweqo.

Ponadto, jesli 1Z stwierdzi, ze wykorzystanie udzielonej dotacji rozwojowej

niezgodnie z przeznaczeniem, spowodowalo niezrealizowanie pelnego zakresu

rzeczowego projektu, okreslonego w umowie z Beneficjentem woéwczas informuje o

tym fakcie Beneficienta w decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu. Okres

wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie przypadajacej do zwrotu

stala sie ostateczna, za$ konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu tych

srodkéw. Nie dotyczy to Panstwowych Jednostek Budzetowych i Jednostek

Samorzadu Terytorialnego.

3) Procedura odwotania si € od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

IZ w decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu informuje Beneficienta o

mozliwosci odwotania, tj. zwrécenia sie z wnioskiem 0 ponowne rozpatrzenie sprawy,
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wskazujac termin oraz adres, pod ktoéry nalezy go skierowac. Beneficjent moze

whnies¢ wniosek w ciaqu 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji o kwocie

przypadajacej do zwrotu. Przed uptywem terminu do wniesienia wniosku decyzja 1Z

nie ulega wykonaniu, a wniesienie wniosku w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.

W momencie wpiywu wniosku Beneficjenta 0 ponowne rozpatrzenie sprawy

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje wniosek na Kierownika BPiR. Kierownik

BPIiR dekretuje dokument na pracownika wieloosoboweqgo stanowiska ds.

odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR, ktéry we wspoipracy z P przygotowuje

whniosek do Zarzadu WWM w sprawie odwotania od decyzji o kwocie przypadajacej

do zwrotu. Wniosek jest zatwierdzany przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR i

przedkiadany pod obrady Zarzadu WWM. W przypadku uchylenia lub zmiany decyziji

przez Zarzad WWM pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot

nienaleznych BPIiR wysyla nowg decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu

Beneficientowi listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku

qdy Zarzad WWM utrzyma zaskarzong decyzje w mocy pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPiR informuje o tym w pi$Smie do

Beneficjenta.
W przypadku gdy Beneficient nie skorzysta z przystugujaceqo mu prawa

whniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy i minie ustawowy termin

przeznaczony na wniesienie wniosku, wowczas |Z przeprowadza procedure

odzyskiwania srodkéw pomijajac czes¢ odwotawcza.

4) Rejestr obci gzen na projekcie
A) Podstawowe definicje:
Kwota do odzyskania jest to kwota, ktora:
a) zostata wyptacona Beneficjentowi,
b) zostala ujeta w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc
okresowg od 1Z do IC dla programow regionalnych,
c) oraz jedno z ponizszych:
» do jej zwrotu Beneficjent jest zobowigzany w zwigzku z rozwigzaniem
umowy na wiasny wniosek lub wniosek instytucji, z ktorg zostata

podpisana/zawarta umowa/uchwata o dofinansowaniu,
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e W zwigzku z zaistnieniem nieprawidtowosci skutkujgcej windykacjg
srodkow na skutek innych btedéw, w tym bledow administracyjnych,
systemowych lub innych.

Kwoty do odzyskania pomniejszajg deklaracje wydatkéw w momencie gdy beda:

a) zwrocone przez Beneficienta na rachunek wskazany w Decyzji 0 zwrocie

srodkéw,

b) odzyskane poprzez pomniejszenie wniosku Beneficjienta o ptatnosc,

c) odzyskane w trybie postepowania egzekucyjnego.

W momencie zwrotu i pomniejszenia deklaracji wydatkéw kwoty do odzyskania

zyskuja status kwot odzyskanych

Kwota wycofana — spelnia te same kryteria co kwota ,do odzyskania” ale

pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa

od IZ do IC dla programoéw regionalnych przed jej faktycznym odzyskaniem.

B) Zasady ewidencji s$rodkéw do odzyskania
IZ odpowiada za prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych procedurze

odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkiadu

publicznego. W zwigzku z tym pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR na biezaco i zgodnie z Instrukcja uzytkownika

Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) wprowadza dane do Rejestru

obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace kwot podlegajacych

procedurze odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych,

przypisanych do konkretnego numeru projektu i nazwy Beneficjenta.

Dane dotyczace obcigzen wprowadzane sg na podstawie nast epujacych
zrodet :
a) decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu,
b) wnioskéw o ptatnos¢ — zrefundowanych, w ktorych byta zadeklarowana kwota
podlegajgca zwrotowi przez Beneficjenta,
c) wnioskéw o ptatnos¢ — pomniejszonych o kwote do odzyskania;
d) raportow o nieprawidtowosciach.

Decyzje o zakwalifikowaniu srodkéw do kwot wycofanych lub kwot do odzyskania

podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR bior ac pod uwaqg e nastepujace kryteria :

a) wielkos¢ kwoty do zwrotu,
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b) moment powstania nieprawidtowosci oraz mozliwosci ponownego
wykorzystania srodkéw w ramach programu operacyjnego,
c) rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),

d) mozliwos¢ odzyskania srodkow od Beneficjenta.

C) Procedury zwi gzane z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie:

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci azen na projekcie w
przypadku konieczno s$ci wydania Decyzji o zwrocie  $rodkow oraz kwalifikaciji
srodkéw jako ,do odzyskania”

Niezwtocznie po uprawomocnieniu sie Decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR
wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w Rejestrze obcigzen na
projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po anulowaniu”. W polu
-1Yp Kkwoty” pracownik oznacza opcje ,srodki do odzyskania”. W momencie
odzyskania $rodkéw pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot
nienaleznych BPIR wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz
wypetnia pola w Module rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”.
Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. sporzadzania zbiorczych
wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC o srodki odzyskane i przekazuje do IPOC.

Schemat ilustruje poszczegolne etapy i czynnosci opisane powyzej:
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Stwierdzenie podstawy do padja
decyzji o odzyskanigrodkow

A 4

Decyzja IZ Podjecie decyzji
o kwocie przypadagej 0 odzyskanidrodkéw
do zwrott

A 4

Wprowadzenie danych
do rejestru obaren na

projekcie w Systemie KSI
SIMIK 07-13 jako kwoty
do odzyskani

Uprawomocnienie si
decyzji

A 4

Odzyskanigrodkow
(wptata na konto
Instytuciji)

A 4

Wprowadzenie
danych do KSI
SIMIK 07-13

Uznaniesrodkow
za odzyskane

A 4

Pomniejszeni®aswiadczenia
| deklaracji wydatkéworaz wniosku
o ptatno¢ okresow od I1Z do IC osrodki
odzyskane

A 4

Przekazanie
Paswiadczenia...
do IPOC

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci agzen na projekcie w
przypadku konieczno $ci wydania Decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu
oraz kwalifikacji $rodkow jako ,kwoty wycofane po anulowaniu cz esci lub
cato sci wktadu publicznego”

Niezwiocznie po uprawomocnieniu sie Decyzji o kwocie przypadajgce] do
zwrotu pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych
BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w Rejestrze
obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po
anulowaniu”. W polu ,Typ kwoty” pracownik oznacza opcje ,kwota wycofana po
anulowaniu”. Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. sporzgadzania

zbiorczych wnioskow o ptatno$¢ w BPIR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje
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wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé¢ okresowg od 1Z do IC o srodki wycofane po
anulowaniu i przekazuje do IPOC.

W momencie odzyskania srodkéw pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK
07-13) oraz wypetnia pola w Rejestrze obcigzeh na projekcie w czesci ,Kwoty
odzyskane”. Odzyskane srodki, ktére byly zakwalifikowane jako ,wycofane po
anulowaniu” nie mogg ponownie pomniejsza¢ Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od I1Z do IC dla programéw regionalnych..

Schemat ilustruje poszczegolne etapy i czynnosci opisane powyzej:

Stwierdzenie podstawy do padja
decyzji 0 odzyskanigrodkow

A 4

Decyzja IZ Podjecie decyzji
o kwocie przypadagej o odzyskanisrodkow
do zwrotu

\ 4

Wprowadzenie danych
do rejestru obaien na

projekcie w Systemie KSI
SIMIK 07-13 jako kwoty
wycofane po anulowan

Uprawomocnienie 8i
decyzji

\ 4

Pomniejszeni®aswiadczenia
| deklaracji wydatkéworaz wniosku
o ptatno¢ okresow od I1Z do IC o kwat
wycofam po anulowaniu

\ 4

Przekazanie
Paswiadczenia...
do IPOC

Odzyskanigrodkow
(wptata na konto
Instytuciji)

A 4

\ 4

Wprowadzenie
danych do KSI
SIMIK 07-13

Uznaniesrodkéw
za zwrocone

5) Rejestr odsetek

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych

BPIR prowadzi rejestr odsetek od kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz
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kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu publicznego w podziale na
odsetki karne i umowne.

a) Odsetki karne — odsetki naliczone za okres po uptywie terminu do zwrotu tzn.
po 14 dniach kalendarzowych od otrzymania zwrotnej informacji o doreczeniu
decyzji. Pomniejszajg kwote wydatkéw kwalifikowanych wykazanych w
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkbw oraz wnioskach o pfatnosc
sporzadzonych przez IP/IP i 1Z .

b) Odsetki umowne - naliczone za okres przed uptywem wyznaczonego
terminu tzn. od dnia przekazania srodkéw na rachunek wskazany przez organ
lub jednostke przekazujacg te $rodki dol4 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia decyzji. Nie pomniejszajg kwoty wydatkow kwalifikowanych
wykazanych w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach o
ptatnos¢ sporzadzanych przez IP/IP Il oraz IZ.

W przypadku, gdy projekt, w ramach ktorego Beneficjent zaptacit odsetki
umowne badz umowne i karne zostat zakohczony, odsetki ptacone przez

Beneficjenta odprowadzane sg na rachunek dochodéw budzetu panstwa.

6) Wspotpraca lZ z IP, IP 11i IPOC w zakresie odzy skiwania kwot
A) wspotpraca IZ z IP

IZ w drodze porozumienia powierzyta IP zadania zwigzane z odzyskiwaniem kwot

nienaleznie wyptaconych Beneficientom i mozliwo$s¢ wydawania decyzji okreslajacej

kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki. Od decyzji

wydanej przez IP Beneficjent moze ztozy¢é odwotanie do 1Z za posrednictwem IP. W

przypadku wplyniecia odwotania bezposrednio do 1Z pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR sporzadza pismo do IP

informujace o tym fakcie wraz z prosba o zajecie stanowiska w przedmiotowej

sprawie. Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR oraz zatwierdzane przez

Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR. Po otrzymaniu odpowiedzi od IP Dyrektor/Z-ca

Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPiR. Kierownik BPIiR dekretuje

dokument na pracownika wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot

nienaleznych BPiR, ktéry we wspodlpracy z P przygotowuje wniosek do Zarzadu

WWM w sprawie odwolania od decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu. Wniosek

jest zatwierdzany przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR i przedkiadany pod obrady

Zarzadu WWM. W przypadku uchylenia lub zmiany decyzji przez Zarzad WWM
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pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIiR

wysyla nowg decyzje o kwocie przypadajgce] do zwrotu Beneficjentowi, do

wiadomosci IP. W przypadku gdy Zarzad WWM utrzyma zaskarzong decyzje w mocy

pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR

informuje o tym Beneficjenta i IP.

B) wspétpraca IZ z IP I

Szczeqodtowa Procedura odzyskiwania srodkéw przez IP |l znajduje sie w

Instrukcji Wykonawczej IP Il. W przypadku kiedy IP |l stwierdzi, ze Beneficjent

wykorzystat otrzymang dotacje niezgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie,

niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub pobrat nienaleznie lub w

nadmiernej wysokosci i zaistniata koniecznos¢ wydania przez 1Z decyzji o zwrocie

srodkéw nienaleznie wyptaconych, informuje I1Z o wysokos$ci kwoty przypadajacej do

Zwrotu przez Beneficjenta oraz przyczyny i powody zaistniatej nieprawidtowosci.

Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPIR

na postawie w/w informaciji z IP Il i we wspotpracy z P przygotowuje wniosek do

Zarzadu WWM w sprawie decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu. Beneficient

otrzymuje decyzje za posrednictwem IP I, od ktérej przystuguje mu wniosek o

ponowne rozpatrzenie do 1Z. W przypadku wpiyniecia do 1Z takiego wniosku

pracownik wieloosobowego stanowiska ds. odzyskiwania kwot nienaleznych BPiR

sporzadza pismo do IP Il informujace o wplynieciu odwotania wraz z prosba o zajecie

stanowiska w przedmiotowej sprawie. Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR

oraz zatwierdzane przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR. Po otrzymaniu

odpowiedzi od IP Il dalsze postepowanie jest zgodnie z procedurg odwotania sie od

decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu wydanej przez IZ, przy czym |IZ informuje o

wyniku postepowania IP |l.

7) Obowi gzki sprawozdawcze 1Z, 1P, IP 1l w zakresie kwot prz ypadajacych do

Zwrotu

a) IP/IP_1lI przekazuje do IZ informacje na temat kwot odzyskanych oraz

wycofanych razem z Poswiadczeniem i deklaracja wydatkéw oraz wnioskiem

0 ptatnos¢ okresowa od IP/IP Il do |IZ oraz kazdorazowo na prosbe 1Z. Jezeli

odpowiednie pomniejszenie Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz

whniosku o platnos¢ okresowg od IP/IP |l do I1Z o kwoty odzyskane i odsetki
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karne od kwot odzyskanych nie zostalo dokonane przez IP/IP Il, wéwczas 1Z

zwraca sie do IP/IP |l o dokonanie w/w pomniejszenia.

b) 1Z przekazuje do IPOC informacje na temat kwot podlegajgcych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czesci wkiadu

publicznego dla projektu razem z Poswiadczeniem i deklaracja wydatkéw oraz

whnioskiem o ptatnos¢ okresowa od 1Z do IC dla programdw regionalnych oraz

kazdorazowo na prosbhe IPOC. Dane przekazywane sga do IPOC jako

zatacznik w postaci tabel 6 i 7 do dokumentu Poswiadczenie i deklaracja

wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$é¢ okresowag od 1Z do IC dla programéw

regionalnych.
c) W_przypadku, gdy 1Z jako organ prowadzacy postepowanie egzekucyjne

stwierdzi, ze odzyskanie nieprawidiowo wykorzystanej, nienaleznie lub w

nadmiernej wysokosci pobranej kwoty lub jej czesci nie jest wykonalne lub

prawdopodobne, wéwczas przekazuje informacje do IPOC oraz MF-R w

sprawozdaniu o nie odzyskanej kwocie oraz powodach, dla ktérych powinna

zosta¢ pokryta przez Wspolnote badz przez Polske. Sprawozdanie musi

obejmowac przynajmniej:
» Kkopie decyzji o przyznaniu dofinansowania;
e date ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta;
* Kkopie zlecenia windykaciji;
* w przypadku upadtosci, kopie dokumentu potwierdzajgcego niewyptacalnosci
Beneficjenta;
» krotki opis dziatah podjetych przez 1Z w celu odzyskania przedmiotowej kwoty,
ze wskazaniem odnosnych terminow .
Ponadto w terminie 1 miesigca od zakonczenia potrocza 1Z przesyta do IK
NSRO i IK RPO powyzsze informacje w formie zbiorczych zestawien, w okreslonej

przez siebie formie, za dane po6trocze oraz narastajgco.
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3.2.1.6 Schemat procesu
IC/IPOC
A
4. Informowanie
o kwotach odzyskanych
ly 1Z
A
3. Odzyskiwanie kwot przez 1Z 2. Informowanie
na poziomie priorytetu/dziada o kwotach odzyskanych
v
IP/IP1I
A
1. Odzyskiwanie kwot przez
IP/IP 11
\ 4
-; - -
Beneficjent
3.2.1.7 Czynniki ryzyka
Lp. Ryzyko Waga* Oczekiwany mechanizm
kontroli wewnetrznej
1. Brak informacji o wysokosci 2 Monitoring statusu wniosku

kwot do odzyskania, o
wysokosci kwot odzyskanych

w elektronicznej bazie danych

2. Rozciggnieta w czasie 1 Monitoring statusu wniosku
procedura odzyskiwania w elektronicznej bazie danych
srodkow (przedawnienie

roszczen)
3. Rejestr obcigzen na projekcie 1 Dwie pary oczu

jest niekompletny (nie
wszystkie stwierdzone kwoty
do odzyskania zostang ujete w
Rejestrze obcigzen na
projekcie)
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4. Rejestr obcigzen na projekcie Dwie pary oczu
nie zawiera wszystkich
niezbednych informacji o
kwotach do odzyskania
5. Niewykorzystywanie srodkoéw Wspotpraca z BP i BM
odzyskanych na realizacje
Programu
6. Brak procedur postepowania Procedura odzyskiwania kwot
w przypadku stwierdzenia kwot nieprawidtowo wyptaconych
nieprawidtowo wyptaconych
7. Nieterminowy zwrot srodkéw Wspotpraca i przeprowadzona
przez Beneficjenta windykacjaz Fi P
8. | Niezastosowanie sankcji wobec Wspotpraca z BP i F
nierzetelnych Beneficjentow
* Ryzyko:
* 1 —niskie
e 2 —Srednie
e 3 -—wysokie
Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Iweta ZPRR/
Juskiewicz Biuro Ptatnosci
I Rozliczeh
Zaakceptowat. |Marta ZPRR/
Salomon- Biuro Ptatnosci
Kasprzyk I Rozliczen
Zatwierdzit: Zbigniew ZPRR
Cieciuch
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