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1. |nr str. dokumentu

rozdziat pkt ppkt

241

Przepisy
prawne

4.1 4.1.1 4111

Tresé przed zmian g

Tresé po zmianie

Dodano pkt 12) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz U. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.)

2. |nr str. dokumentu

rozdziat pkt ppkt

242

Wzory
dokumentow

4.1 4.1.1 4113

Tresé przed zmian g

1) Wzor Rocznego planu kontroli [Zatgcznik nr 4.1.1] ,




2) Wzor informacji o przeprowadzonych kontrolach na miejscu realizacji projektu
w danym potroczu [Zatgcznik nr 4.1.2]

3) Wzor listy sprawdzajgcej do weryfikacji Rocznego planu kontroli IP/IP II
[Zzatacznik nr 4.1.3] ,

4) Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli systemu zarzgdzania i kontroli
IP/IP 1l [Zatgcznik nr 4.1.4] ,

5) Wzér programu kontroli  systemu zarzadzania i  kontroli  IP/IP Il
[Zatacznik nr 4.1.5] ,

6) Wzor listy sprawdzajgcej - kontrola systemu zarzadzania i kontroli 1P/IP II
[Zatacznik nr 4.1.6] ,

7) Wzér pisma informujgcego o kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il
[Zatacznik nr 4.1.7] ,

8) Wzor informacji pokontrolnej z kontroli systemu zarzadzania i kontroli 1P/IP II
[Zatgcznik nr 4.1.8] ,

9) Wzér pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli systemu
zarzadzania i kontroli IP/IP Il [Zatgcznik nr 4.1.9] ,

10)Wzor pisma z zaleceniami pokontrolnymi do kontroli systemu zarzgdzania
I kontroli IP/IP 1l [Zatgacznik nr 4.1.10] ,

11)Wz6r pisma informujacego Beneficjenta o kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.11] ,

12)Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.12] ,

13)Wz6r programu kontroli na miejscu realizacji projektu [Zatgcznik nr 4.1.13] ,

14)Wzor listy sprawdzajgcej - kontrola na miejscu realizacji  projektu
[Zatacznik nr 4.1.14] ,

15)Wz6r informacji wewnetrznej nt. przedmiotu i podmiotu kontroli przekazywana

przez BP [Zatacznik nr 4.1.15] ,

16)Wzor _informaciji wewnetrznej nt. przedmiotu i podmiotu kontroli przekazywana
przez BPIR [Zatacznik nr 4.1.16] ,

17)Wzor_informaciji wewnetrznej nt. przedmiotu i podmiotu kontroli_przekazywana
przez BM [Zatacznik nr4.1.17] ,

18)Wz6r dokumentu potwierdzajgcego odbidr/zwrot dokumentéw pobranych

na potrzeby przeprowadzenia kontroli [Zatgcznik nr 4.1.18] ,



19)Wzor informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.19] ,

20)Wzo6r pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu
realizacji projektu [Zatgcznik nr 4.1.20] ,

21)Wzor pisma z zaleceniami pokontrolnymi do kontroli ha miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr4.1.21] ,

22)Wzor listy sprawdzajacej - kontrola prawidlowosci stosowania ustawy PZP
[Zatacznik nr 4.1.22] ,

23)Wzor listy sprawdzajacej — kontrola zamoéwien zwolnionych ze stosowania ustawy
PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy [Zatgcznik nr 4.1.23],

24)Wzér deklaraciji bezstronnosci czionka Zespotu Kontrolujgcego
[Zatacznik nr 4.1.24] ,

25)Katalog naruszen ustawy PZP [Zatgcznik nr 4.1.25] ,

26)Wzor protokotu przyjecia ustnych wyjasnien [Zatacznik nr 4.1.26] ,

27)Wzor rejestru przeprowadzonych kontroli [Zatgcznik nr 4.1.27].

Tresé€ po zmianie

1) Wz6r Rocznego planu kontroli [Zatacznik nr 4.1.1] ,

2) Wzor informacji o przeprowadzonych kontrolach na miejscu realizacji projektu
w danym potroczu [Zatgcznik nr 4.1.2],

3) Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Rocznego planu kontroli IP/IP II
[Zatacznik nr 4.1.3] ,

4) Wzér ewidenciji upowaznien do kontroli [Zataczniki nr 4.1.4]

5) Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli systemu zarzadzania i kontroli
IP/IP 1l [Zatacznik nr 4.1.5] |

6) Wzo6r programu  kontroli  systemu  zarzadzania i  kontroli  IP/IP Il
[Zatacznik nr 4.1.6] ,

7) Wzér listy sprawdzajacej - kontrola systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il
[Zatacznik nr4.1.7] ,

8) Wzor informacji wewnetrznej— kontrola systemu zarzadzania i _kontroli
[Zatacznik nr 4.1.8] ,




9) Wzor pisma informujgcego o kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP II
[Zatacznik nr 4.1.9] ,

10)Wzor informacji pokontrolnej z kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il
[Zatacznik nr 4.1.10] ,

11)Wzo6r pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli systemu

zarzadzania i kontroli IP/IP 1l [Zatacznik nr 4.1.11] ,

12)Wz6r pisma informujaceqo o kontroli sprawdzajgcej [Zatacznik nr 4.1.12].

13)Wzor sprawozdania z kontroli sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.13].

14)Wzor pisma informujacego o kontroli PT [Zatacznik nr 4.1.14]

15)Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli PT [Zatacznik nr 4.1.15] ,

16)Wz6r programu kontroli PT [Zatgcznik nr 4.1.16] ,

17)Wzor listy sprawdzajacej — kontrola PT [Zatacznik nr 4.1.17] ,

18)Wzor informacji wewnetrznej — kontrola PT [Zatacznik nr 4.1.18] ,

19)Wz6r informacii pokontrolnej z kontroli PT [Zatgcznik nr 4.1.19]

20)Wz6r _pisma __przewodniego do _informacji __pokontrolnej z kontroli PT
[Zatacznik nr 4.1.20] ,

21)Wzor pisma informujgcego Beneficjenta o kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.21] ,

22)Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.22] ,

23)Wzor programu kontroli na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr 4.1.23] |,

24)Wzér listy sprawdzajgcej - kontrola na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.24] ,
25)Wzor _informaciji wewnetrznej — kontrola na miejscu realizacji projektu

[Zatacznik nr 4.1.25]
26)Wzér dokumentu potwierdzajgcego wydanie/zwrot dokumentow pobranych

na potrzeby przeprowadzenia kontroli [Zatgcznik nr 4.1.26] ,

27)Wzor informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu realizacji projektu
[Zatacznik nr 4.1.27] ,

28)Wzor pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu

realizacji projektu [Zatgcznik nr 4.1.28] ,

29)Wz6r listy sprawdzajgcej - kontrola prawidlowosci stosowania ustawy PZP
[Zatacznik nr 4.1.29]




30)Wzor listy sprawdzajgcej — kontrola zamowieh zwolnionych ze stosowania ustawy

PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy [Zatacznik nr 4.1.30],

31)Wz6r deklaraciji bezstronnosci czionka Zespotu Kontrolujgcego
[Zatacznik nr 4.1.31]
32)Katalog naruszen ustawy PZP [Zatacznik nr 4.1.32] ,

33) Wzo6r rejestru przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.33].

W zwigzku z dodaniem nowych zat gcznikbw zmianie ulegta kolejno $¢é

i numeracja zat gcznikow.

g |Nrstr dokumentu rozdziat pkt ppkt

4.1.1.4 |Uczestnicy

244 4.1 4.1.1
procesu

Tresé przed zmian g

Proces/Instytucja 1A 4 IP Pl

Kontrole
systemow
zarzadzania

i kontroli

Kontrole na
miejscu realizaciji

projektu

Tre$é€ po zmianie

Proces/Instytucja 1A 4 IP P

Kontrole
systemow
zarzadzania

i kontroli

Kontrole na

miejscu realizacji




projektu

Kontrole Pomocy

Technicznej
4 |nrstr. dokumentu rozdziat pkt ppkt
244 4.1 4.1.1 4115 |Realizacja
procesu

Tresé przed zmian g

W ramach proceséw realizowanych przez BK przewiduje sie nastepujace kontrole:

— na miejscu (w tym w trakcie i/lub na zakonczenie realizacji projektu - planowe
oraz kontrole dorazne w trakcie trwania realizacji projektu - nie zaplanowane
w Rocznym planie kontroli),

— systemu zarzadzania i kontroli IP/IP II.

Tre$é€ po zmianie

W ramach procesow realizowanych przez BK przewiduje sie nastepujgce kontrole:

— na miejscu (w tym w trakcie i/lub na zakonczenie realizacji projektu - planowe
oraz kontrole dorazne w trakcie trwania realizacji projektu - nie zaplanowane
w Rocznym planie kontroli),

— systemu zarzadzania i kontroli IP/IP I,

— Pomocy Technicznej.

W celu unikniecia konfliktu intereséw kontrola projektow wlasnych Samorzadu WWM

oraz kontrola projektéw realizowanych przez wojewddzkie samorzadowe jednostki

organizacyjne nieposiadajace osobowos$ci prawnej bedzie przeprowadzana przez K.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
5. Sporz gdzanie
245 4.1 411 4.1.15.1 | Rocznego
' o planu
kontroli
Tresé przed zmian g




1)

3)

6)

Dwoch pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw
wyznaczonych przez Kierownika BK po uzyskaniu informacji z BP, BPIR i BM
przygotowuje Roczny plan kontroli obejmujacy kontrole na miejscu realizacji
projektéw oraz kontrole systemu zarzgdzania i kontroli IP/IP II.

Roczny plan kontroli zatwierdzany jest przez Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR nie

pbézniej niz do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy

plan.

Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli projektow przekazuje pismo wraz z Rocznym planem kontroli do IK
RPO w wersji papierowej oraz elektronicznej do dnia 15 listopada roku

poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy plan.

12)Zatwierdzony Roczny plan kontroli przekazywany jest do IK NSRO, IC iIPOC

w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok, ktorego plan dotyczy.

Tresé po zmianie

1) Dwoch pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektow
wyznaczonych przez Kierownika BK po uzyskaniu informacji z BP, BPIR, BM
i BPT przygotowuje Roczny plan kontroli obejmujgcy kontrole na miejscu
realizacji projektow, kontrole systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1lI, oraz

kontrole Pomocy Technicznej.

3) Roczny plan kontroli zatwierdzany jest przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR
nie pézniej niz do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok, ktdrego dotyczy
plan.

6) Wyznaczony przez Kierownika BK pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli projektow przekazuje pismo wraz z Rocznym planem kontroli do
akceptaciji IK RPO w wersji papierowej oraz elektronicznej do dnia 15 listopada
roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy plan.

12)Zatwierdzony Roczny plan kontroli przekazywany jest do wiadomosci IK NSRO,
IC i IPOC w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok, ktérego plan dotyczy.




nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Aktualizacja
246 4.1 411 4.1.15.1 | Rocznego
' o planu
kontroli

Tresé przed zmian g

1) Aktualizacja Rocznego planu kontroli przeprowadzana jest m.in. w przypadkach

znacznych przesunie¢ termindw zakonczenia realizacji rzeczowej i finansowej

projektbw majacych wplyw na terminy planowanych kontroli,

doktadnej daty przeprowadzenia kontroli

dookreslenie

i ujecia dodatkowych kontroli

na zakonczenie realizacji projektéw, ktére nie zostaty wczesniej ujete, ze wzgledu

na nie podpisanie Umowy o dofinansowanie projektu. Niniejsza aktualizacja jest

sporzadzana zgodnie z informacjami uzyskanymi z BP, BPIR, BM.

Tresé€ po zmianie

1) Aktualizacja Rocznego planu kontroli przeprowadzana jest m.in. w przypadkach

znacznych przesunie¢ termindbw zakonhczenia realizacji rzeczowej i finansowej

projektbw majgcych wplyw na terminy planowanych kontroli, dookreslenie

doktadnej daty przeprowadzenia kontroli

i ujecia dodatkowych kontroli

na zakonczenie realizacji projektéw, ktére nie zostalty wczesniej ujete, ze wzgledu

na nie podpisanie Umowy o dofinansowanie projektu. Niniejsza aktualizacja jest

sporzgdzana zgodnie z informacjami uzyskanymi z BP-P, BPiR, BM, BPT.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Weryfikacja

7. Rocznych

246, 247 4.1 41.1 4.1.15.1 planéw

kontroli

IP/IPII

Tresé przed zmian g

1) IP/IP 1l przedstawiajg Roczny plan kontroli do akceptacji 1Z, w terminie

do dnia 10 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy plan.




5) W przypadku braku uwag do Rocznego planu kontroli IP/IP 1l ze strony 1Z
w terminie do 31 pazdziernika Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza

niniejszy plan.
9) 1Z przesyta zatwierdzone Roczne plany kontroli IP/IP 1l w wersji papierowej

i elektronicznej w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok,

na ktéry sporzadzone sg plany, do IK RPO.

Usunieto punkty:
10)IK RPO przekazuje na pismie do IZ informacje o akceptacji Rocznego planu
kontroli IP/IP II.

11)W przypadku przedstawienia zalecen przez IK RPO, Roczny plan kontroli podlega

modyfikacji i ponownej procedurze zatwierdzania w_terminie okre$lonym przez
IK RPO.

12)Zatwierdzony Roczny plan kontroli IP/IP Il przekazywany jest niezwiocznie do
IKNSRO, ICiIPOC.

Tresé po zmianie

1) IP/IP 1l przedstawiajg Roczny plan kontroli do akceptacji 1Z, w terminie
do dnia 20 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy plan.

5) W przypadku braku uwag do Rocznego planu kontroli IP/IP Il ze strony IZ
w terminie do 15 listopada Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza niniejszy
plan.

9) 1Z przesyta zatwierdzone Roczne plany kontroli IP/IP 1l w wersji papierowej
i elektronicznej w terminie do koRAca roku poprzedzajgcego rok, na ktory
sporzadzone sg plany, do wiadomosci IPOC.

Usunieto punkty 10), 11), 12)

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Kontrole
8. systemu
248 4.1 4.1.1 4.1.1.5.2 | zarzadzania
i kontroli
IP/IP 1
Tres¢€ przed zmian g




Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane

sq w Ewidencji upowaznier do kontroli.

Tre$é po zmianie

Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane

sq w Ewidencji upowaznien do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4] .

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Kontrole
systemu
248 4.1 4.1.1 4.1.1.5.2 zarzadzania
i kontroli
IP/IP I

Tresé przed zmian g

3) Ponadto kontrola dorazna moze zosta¢ przeprowadzona rowniez w _celu

sprawdzenia

zastosowania

sie

podmiotu

kontrolowanego

zalecen

przedstawionych przez IZ.

Tresé€ po zmianie

Usunieto ppkt 3)

10.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Podejmowanie
250 4.1 4.1.1 4.1.15.2 decyzjio
' o przeprowadzeniu
kontroli dora Znej

Tresé przed zmian g

1) W wyniku uzyskania informacji o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu

wystgpienia nieprawidtowosci systemowej w IP/IP |l (dotyczy rowniez zgtaszania

10




nieprawidtowosci przez inne komérki ZPRR) lub stwierdzenia nieprawidtowosci
funkcjonowania systemu wdrazania RPO WiM w IP/IP IlI, pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli systemowych przygotowuje notatke
stuzbowg z informacjg o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci systemowej lub stwierdzenia niesprawnosci funkcjonowania
systemu wdrazania RPO WIiM w IP/IP II.

Tresé€ po zmianie

1)

W wyniku uzyskania informacji o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu
wystgpienia nieprawidtowosci w IP/IP Il (dotyczy rOwniez zgtaszania
nieprawidtowosci przez inne komérki ZPRR) lub stwierdzenia nieprawidtowosci
funkcjonowania systemu wdrazania RPO WiM w IP/IP IlI, pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli systemowych BK przygotowuje notatke
stuzbowg z informacjg o wystgpieniu lub uzasadnionym podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci lub stwierdzenia niesprawnosci funkcjonowania systemu
wdrazania RPO WiM w IP/IP II.

11.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Powotanie
251 4.1 41.1 4.1.1.5.2 zespotu
kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg czionkowie Zespotu Kontrolujgcego,

w tym Kierownik Zespotu. W sktad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi
co najmniej 2 pracownikdw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie
potrzeby pracownicy z komoérek odpowiedzialnych za nadzér nad IP/IP 1l tj. BP,
BPiR, BPT oraz BKD.

Tre$é€ po zmianie

11




3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg czionkowie Zespotu Kontrolujgcego,

w tym Kierownik Zespotu. W sktad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi

co najmniej 2 pracownikbw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie

potrzeby pracownicy z komoérek odpowiedzialnych za nadzér nad IP/IP 1l tj. BP-P,

oraz BKD.

12.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

251

4.1

41.1

41152

Powotanie
zespotu
kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

7) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego organizuje prace Zespotu ikoordynuje

przygotowanie upowaznienia do kontroli w terminie 5 dni roboczych przed

planowang kontrolg [Zatgcznik nr 4.1.4] .

Tre$é€ po zmianie

7) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego organizuje prace Zespotu ikoordynuje

przygotowanie upowaznienia do kontroli w terminie 5 dni roboczych przed

planowang kontrolg [Zatacznik nr 4.1.5] .

13.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
252 41 411 | 41152 | programu
' o kontroli i list

sprawdzaj gcych

Tresé przed zmian g

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje na piSmie program kontroli w terminie 5 dni kalendarzowych przed

planowang kontrola. Program kontroli

przeprowadzenie badania w zakresie:

[Zatacznik nr 4.1.5]

m.in. przewiduje

Tresé€ po zmianie

12




1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego

wyznaczony opracowuje

lub/i cztonek Zespotu przez niego

na piSmie program kontroli w

terminie 5 dni

kalendarzowych przed planowang kontrolg. Program kontroli [Zatacznik nr

4.1.6] m.in. przewiduje przeprowadzenie badania w zakresie:

14.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
253 4.1 4.1.1 4.1.152 programu
' o kontroli i list

sprawdzaj gcych

Tresé przed zmian g

k) przestrzegania procedur w zakresie PT (dotyczy tylko IP).

Tresé€ po zmianie

Usunieto pkt k)

15.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
253 4.1 4.1.1 4.1.152 programu
' o kontroli i list

sprawdzaj gcych

Tresé przed zmian g

2) Kazdy program kontroli powinien by¢ wystarczajgco dokiadny i odpowiednio

podzielony tak, aby stuzyt jako podstawa podziatu pracy miedzy poszczegdlnych

cztonkdw Zespotu oraz jako narzedzie kontroli odpowiedniego wykonania

poszczegolnych czynnosci kontrolnych, w tym wyznaczenia proby wydatkéw, jaka

zostanie poddana kontroli (w przypadku, gdy taka kontrola jest przewidywana).

Tresé€ po zmianie
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2) Kazdy program kontroli powinien by¢ wystarczajgco dokiadny i odpowiednio
podzielony tak, aby stuzyt jako podstawa podziatu pracy miedzy poszczegdélnych
cztonkow Zespotu oraz jako narzedzie kontroli odpowiedniego wykonania

poszczegolnych czynnoéci kontrolnych, w tym wyznaczenia proby dokumentéw

ktére zostang poddane kontroli.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
16. Przygotowanie
253 4.1 4.1.1 41152 programu
' o kontroli i list
sprawdzaj gcych

Tresé przed zmian g

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
opracowuje listy sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.6] , jakimi bedzie postugiwat sie
Zespo6t Kontrolujgcy. Listy te sg wypetniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu
czynnosci kontrolnych umieszczane sg na niej podpisy czionkdéw Zespotu
Kontrolujgcego odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caly Zespét
Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawieraC wszystkie niezbedne dane
umozliwiajgce przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem

kontroli. Standardowa lista sprawdzajgca moze by¢ modyfikowana.

Tresé€ po zmianie

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
opracowuje listy sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.7] , jakimi bedzie postugiwat sie

Zespot Kontrolujgcy. Listy te sg wypetniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu
czynnosci kontrolnych umieszczane sga na niej podpisy czionkoéw Zespotu
Kontrolujagcego odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caty Zespot
Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawieraC wszystkie niezbedne dane
umozliwiajgce przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem

kontroli. Standardowa lista sprawdzajgca moze by¢ modyfikowana.
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17.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

254 4.1 4.1.1 4.1.1.5.2 |Przygotowanie
' - do kontroli

Tresé przed zmian g

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego Ilub/i cztonek Zespotu przez niego

wyznaczony zobowigzany jest do zebrania informacji o jednostce kontrolowane]

oraz dokonania przegladu dokumentow otrzymanych dotychczas w ramach

realizacji dziatania. Zespot Kontrolujgcy m.in. zobowigzany jest do zgromadzenia

i analizy nastepujacych dokumentow:

a)schematu organizacyjnego wraz z dokumentami wskazujgcymi na stworzenie
struktury wraz z wtasciwymi upowaznieniami,

b)zatwierdzonych wersji Regulaminu Organizacyjnego;

c) zatwierdzonych wersji Instrukcji Wykonawczej IP/IP 11,

d)zestawienia przeprowadzonych szkolen dla pracownikow,

e)zestawienia przeprowadzonych szkolen dla Wnioskodawcow/Beneficjentow,

f) listy os@b finansowanych z PT,

g)dokumentacji dotyczgcej konkurséw (ogtoszenia),

h)dokumentacji dotyczacej KOP (powotanie, sktad, zmiana sktadu, regulamin),

i) dokumentacji dotyczacej posiedzen KOP,

j) dokumentacji dotyczacej oceny projektow,

k)listy ztozonych Wnioskow o dofinansowanie projektu z uwzglednieniem
informacji: o wyniku oceny formalnej, wyniku weryfikacji merytorycznej
| strategicznej, podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu, ztozonych
Whioskach o ptatnos¢ (bedacych w trakcie weryfikacji, poswiadczonych,
zrefundowanych, korekt finansowych, przeprowadzonych kontrolach na
miejscu, wykrytych nieprawidtowosciach, usunietych nieprawidtowosciach),

[) Rocznych planéw kontroli wraz z korespondencja,

m) Rocznego Planu Realizacji Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych.

Tresé po zmianie
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1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony zobowiagzany jest do zebrania informaciji o jednostce kontrolowanej

oraz dokonania przegladu dokumentéw otrzymanych dotychczas w ramach

realizacji dzialania.

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespolu przez niego

wyznaczony zbiera informacje wewnetrzne z BKD, BM, BP-P [Zalacznik nr

4.1.8] oraz dokumenty dotyczace realizacii projektu pobierane

za potwierdzeniem [Zatacznik nr 4.1.26] z whasciwych jednostek

organizacyjnych ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.

3) Zespdt Kontrolujgcy m.in. zobowigzany jest do zgromadzenia i analizy

nastepujacych dokumentéw:

a)schematu organizacyjnego wraz z dokumentami wskazujgcymi na stworzenie
struktury wraz z wtasciwymi upowaznieniami,

b)zatwierdzonych wersji Regulaminu Organizacyjnego;

c) zatwierdzonych wersji Instrukcji Wykonawczej IP/IP 11,

d)zestawienia przeprowadzonych szkolen dla pracownikow,

e)zestawienia przeprowadzonych szkolen dla Wnioskodawcow/Beneficjentow,

f) dokumentaciji dotyczgcej konkurséw (ogtoszenia),

g)dokumentaciji dotyczgacej KOP (powotanie, sktad, zmiana sktadu, regulamin),

h)dokumentacji dotyczacej posiedzen KOP,

i) dokumentacji dotyczacej oceny projektow,

J) listy ztozonych Wnioskébw o dofinansowanie projektu z uwzglednieniem
informacji: o wyniku oceny formalnej, wyniku weryfikacji merytorycznej
| strategicznej, podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu, ztozonych
Whnioskach o ptatnos¢ (bedacych w trakcie weryfikacji, poswiadczonych,
zrefundowanych, korekt finansowych, przeprowadzonych kontrolach na
miejscu, wykrytych uchybieniach i nieprawidtowosciach, usunietych

nieprawidtowosciach),
k) Rocznych planéw kontroli wraz z korespondencja,
[) Rocznego Planu Realizacji Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych.

Dodano punkt 2), 3); zmieniono 1); usuni  eto ppkt f); zmieniono ppkt k)
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18.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

255

4.1

41.1

4.1.1.5.2

Przygotowanie

do kontroli

Tresé przed zmian g

5) O przesunieciu wykonania czynnosci kontrolnych na miejscu lub w wyniku zmiany

dokumentéw dotyczacych organizacji kontroli, 1Z informuje podmiot kontrolowany

na biezaco.

Tres€ po zmianie

Usunieto pkt 5)

19.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

255

4.1

41.1

4.1.1.5.2

Informowanie
o kontroli

Tresé przed zmian g

1) O terminie przeprowadzenia kontroli

IP/IP 11

powinna zosta¢ skutecznie

poinformowana. W tym celu Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek

Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje pismo informujgce o kontroli

[Zatacznik nr 4.1.7].

Tresé po zmianie

1) O terminie przeprowadzenia kontroli

IP/IP 11

powinna zosta¢ skutecznie

poinformowana. W tym celu Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek

Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje pismo informujgce o kontroli

[Zatacznik nr 4.1.9].

20.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

256

4.1

4.1.1

41.1.5.2

Informowanie
o kontroli

Tresé przed zmian g
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8) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przesyta pismo informujgce o kontroli drogg pocztowag, ewentualnie faksem lub
zeskanowane pismo w wersji elektronicznej. W przypadku dwoéch ostatnich metod
upewnia sie o otrzymaniu pisma przez jednostke, ktéra ma zosta¢ poddana kontroli,
np. w formie potwierdzenia telefonicznego lub mailowego, nastepnie sporzadza
notatke z przeprowadzonej rozmowy. Pismo informujgce o kontroli przestane

w formie faksu lub maila niezwtocznie przekazywane jest drogg pocztowa.

Tre$é€ po zmianie

8) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przesyta pismo informujgce o kontroli drogg pocztowa, ewentualnie faksem lub
zeskanowane pismo w wersji elektronicznej. W przypadku dwoch ostatnich metod
upewnia sie o otrzymaniu pisma przez jednostke, ktéra ma zosta¢ poddana kontroli,
np. w formie potwierdzenia telefonicznego lub mailowego, nastepnie sporzadza
notatke z przeprowadzonej rozmowy. Pismo informujgce o kontroli przestane
w formie faksu lub maila niezwlocznie przekazywane jest drogg pocztowa.

9) Za terminowe poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli

odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujacego lub osoba przez niego wyznaczona.

10) Decyzje 0 przesunieciu planowanego terminu wykonania kontroli podejmuje
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

11) O przesunieciu terminu wykonania kontroli, IZ informuje podmiot kontrolowany

na biezgco.

21.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
259 4.1 41.1 4.1.152 informacii
pokontrolnej

Tresé przed zmian g

2) W przypadku braku mozliwosci zakonczenia kontroli z uwagi na koniecznosc¢
uzyskania dodatkowych wyjasnieh np. zasiegniecie przez kontrolujgcych opinii

prawnych, termin sporzadzenia informacji pokontrolnej zostaje wydluzony o czas
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niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. W_przypadku zaistnienia takiej okoliczno$ci

IP/IP 1l jest pisemnie poinformowana o przediuzeniu terminu.

Tre$é€ po zmianie

2) W przypadku braku mozliwosci zakohnczenia kontroli z uwagi na koniecznosc

uzyskania dodatkowych wyjasnien np. zasiegniecie przez kontrolujgcych opinii

prawnych, termin sporzadzenia informacji pokontrolnej zostaje wydtuzony o czas

niezbedny do uzyskania tych wyjasnien.

22.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
259 4.1 41.1 4.1.152 informaciji
pokontrolnej

Tresé przed zmian g

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegdélnosci:

a)
b)
c)
d)

e)
)
)
h)
)
)
K)

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie jednostki kontrolujacej,

oznaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego),

sklad Zespotu Kontrolujgcego, (osoby wymienione z imienia i nazwiska,
stanowisko w 1Z oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujgcego),

date kontroli (date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli),

miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowane)),

typ kontroli,

zakres oraz przedmiot kontroli,

opis doboru préby,

opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

opis wykrytych lub podejrzewanych nieprawidiowosci w funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli, (w przypadku wykrycia nieprawidtowosci
i usuniecia ich w trakcie trwania kontroli w informacji nalezy podac¢ sposéb ich
usuniecia),

whnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli,
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m)

n)

0)

pouczenie o prawie jednostki kontrolowanej do zgtoszenia zastrzezen oraz
uwag co do ustalen zawartych w informacji, prawie odmowy podpisania
informacji pokontrolnej przez przedstawicieli jednostki kontrolowanej, a takze o
prawie ztozenia wyjasnien oraz terminach i sposobie wykonania tych praw,
date sporzadzenia informacji pokontrolnej,

podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego.

Tresé po zmianie

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegdélnosci:

a)
b)
c)
d)

e)
)
)
h)
)
)
K)

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie jednostki kontrolujgcej,

oznaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego),

sklad Zespotu Kontrolujgcego (osoby wymienione z imienia i nazwiska,
stanowisko w 1Z oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujacego),

date kontroli (date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli),

miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowane)),

typ kontroli,

zakres oraz przedmiot kontroli,

opis doboru proby,

opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

opis wykrytych lub  podejrzewanych uchybien i nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli (w przypadku wykrycia
uchybieA i nieprawidlowosci iusuniecia ich wtrakcie trwania kontroli
w informaciji nalezy podac¢ sposéb ich usuniecia),

uwaai i wnioski wynikajace z przeprowadzonej kontroli,

zalecenia zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien

i nieprawidlowosci,

wyznaczony termin pisemnego poinformowania |IZ o sposobie wykorzystania

uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub o przyczynach

niepodijecia dziatan,

pouczenie o prawie jednostki kontrolowanej do zgtoszenia zastrzezen oraz

uwag co do ustalen zawartych w informacji, prawie odmowy podpisania
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informacji pokontrolnej przez przedstawicieli jednostki kontrolowanej, a takze
0 prawie ztozenia wyjasnien oraz terminach i sposobie wykonania tych praw,
p) date sporzadzenia informacji pokontrolnej,

q) podpisy cztonkdéw Zespotu Kontrolujgcego.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
23. Przygotowanie
259 - 260 4.1 41.1 4.1.152 informacii
pokontrolnej
Tresé przed zmian g
6) Informacje pokontrolng [Zatacznik nr 4.1.8] i pismo przewodnie

[Zatacznik nr 4.1.9] sporzadzajg czionkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie
z podziatem pracy. Za spojnosc¢ informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik
Zespotu Kontrolujgcego, ktory przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK.
Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujacej.

7) Informacja pokontrolna i pismo przewodnie sg akceptowane przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzane przez jednego z czlonkéw
Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

8) Czionek Zespotu Kontrolujgcego przesyta do IP/IP Il dwa egzemplarze informacji
pokontrolne;.

Tresé po zmianie

6) Informacje pokontrolng [Zalacznik nr 4.1.10] i pismo przewodnie

[Zatacznik nr4.1.11] sporzadzajg czionkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie

Z podziatem pracy. Za spojnosc¢ informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik
Zespotu Kontrolujgcego, ktory przekazuje ja do weryfikacji Kierownikowi BK.
Informacja pokontrolna sporzgdzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujgce;j.
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7) Informacja pokontrolna i pismo przewodnie sg akceptowane przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzane przez jednego 2z czionkéw
Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

8) Czionek Zespolu Kontrolujgcego, niezwiocznie po zatwierdzeniu, przesyta

do IP/IP Il dwa egzemplarze informacji pokontrolne;j.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Rozpatrywanie

24, uwag,

261 - 262 4.1 411 41152 | Wwyasnien
| zastrze zen

podmiotu
kontrolowanego

Tresé przed zmian g

12) Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki
kontrolowanej nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen pokontrolnych.

13) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiednich danych dotyczacych

przeprowadzonych kontroli oraz umieszczenie daty podpisania ostatecznej informacji

pokontrolnej lub wzmianki o odmowie jej podpisania w KSI (SIMIK 07-13) w terminie

2dni roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej ostatecznej

informaciji pokontrolnej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu Kontrolujaceqo.
Usuni eto pkt 13)

Tresé€ po zmianie

12) Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki
kontrolowanej nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen pokontrolnych.

13) Kierownik Zespolu Kontrolujgceqo Ilub/i czionek Zespotu przez niego

wyznaczony przygotowuje pismo przekazujace kopie podpisanej informacji

pokontrolnej/nie  podpisanej informacji pokontrolnej (w przypadku odmowy

iej podpisania przez IP/IP 1) do wiadomosci IK RPO, IC, IPOC. Pismo podlega

weryfikacji Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.
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14) 1Z przekazuje powyzsze pismo wraz z zalgcznikami do IPOC w terminie

)

dni roboczych od dnia zatwierdzenia.

15) Kierownik Zespolu Kontrolujgceqo Ilub/i czionek Zespotu przez niego

wyznaczony przekazuje kopie informacji pokontrolnej do BM, BPiR oraz dokumenty

pobrane na potrzeby przeprowadzenia kontroli do BM, BPiR i BP-P.

Dodano 13), 14), 15)

25.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
zalecen
262 - 263 4.1 41.1 4.1.1.5.2 | pokontrolnych
i kontrola ich
wdra zania

Tresé przed zmian g

Przygotowanie zalece i pokontrolnych i kontrola ich wdra  zania

1)

2)

3)

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czilonek Zespolu przez niego

wyznaczony sporzadza pismo z zaleceniami pokontrolnymi z kontroli systemu

zarzadzania i kontroli IP/IP |l [Zatacznik nr 4.1.10] . Zalecenia pokontrolne

zawierajg w szczegodlnosci:

a)podstawe prawng sformutowania zalecen,

b)informacije o kontroli, do ktérej sie odnosza,

c)uwagi i __wnioski zmierzajgce do _usuniecia _stwierdzonych w _czasie

przeprowadzonej kontroli uchybien i nieprawidtowosci,

d)wyznaczony termin pisemnego poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania

uwag i wnioskdw oraz realizacji zalecenn pokontrolnych lub o przyczynach

niepodjecia dziatan.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki

kontrolowanej lub osoby upowaznionej przez Kierownika jednostki kontrolowanej

nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.

Kierownik BK weryfikuje pismo 2z zaleceniami pokontrolnymi, nastepnie

przekazuje je do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie

do zatwierdzenia przez jednego z czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez

niego upowazniona.
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4) Pismo z zaleceniami_pokontrolnymi jest przesytane przez czionka Zespotu

Kontrolujgcego do IP/IP 1l w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania zaakceptowanej informacji pokontrolnej lub odmowy jej podpisania
przez IP/IP 1l.

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespolu przez niego

wyznaczony przygotowuje pismo przekazujace kopie podpisanej informacii

pokontrolnej/niepodpisanej informacji pokontrolnej (w przypadku odmowy jej

podpisania przez IP/IP II) oraz kopie zalecenn pokontrolnych do IK RPO, IC,

IPOC. Pismo podlega weryfikacji Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzeniu

przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

6) |Z przekazuje powyzsze pismo _wraz z zatlgcznikami_do IPOC w terminie

5 dni roboczych od dnia ich zatwierdzenia.

7) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespolu przez niego

wyznaczony przekazuje kopie informacji pokontrolnej oraz kopie zalecen

pokontrolnych do BM, BPIR oraz dokumenty pobrane na potrzeby

przeprowadzenia kontroli do BM, BPiR i BP.

8) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiednich danych dotyczacych

przeprowadzonych kontroli oraz umieszczenie daty podpisania ostatecznej

informaciji pokontrolnej lub wzmianki o odmowie jej podpisania w KSI (SIMIK 07-

13) w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej

ostatecznej informacji pokontrolnej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu

Kontrolujacego lub/i czionek Zespotu przez nieqo wyznaczony.

9) Kierownik Zespotu Kontrolnego odpowiada za monitorowanie realizacji zalecen

pokontrolnych.

10)Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w_terminie wyznaczonym

w zaleceniach pokontrolnych, do poinformowania |IZ o sposobie wykorzystania

uwag iwykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub

przyczynach niepodjecia tych dziatan.

11)Kontrola wykonania zaleceh pokontrolnych przez jednostke kontrolowang moze

odbywacé sie w formie kontroli doraznej lub planowej (na miejscu tj. w siedzibie

IP/IP 1l lub na dokumentach w siedzibie 12).

Tresé po zmianie

Usuni eto
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26.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Dodano
po rozdz.:
Rozpatrywanie
263 4.1 4.1.1 4.1.15.2 uwag,
wyjasnien
| zastrze zen
podmiotu
kontrolowanego

Tresé przed zmian g

Tre$é po zmianie

Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego odpowiada za monitorowanie realizaciji

zalecen pokontrolnych zawartych w informaciji pokontrolnej.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w informacji pokontrolnej, do poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania uwag

i wykonania zalecen pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentoéw

potwierdzajacych wdrozenie zalecen pokontrolnych.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowana moze

odbywac¢ sie poprzez ,weryfikacie korespondencyjnga” (na podstawie przestanych

przez Beneficjenta dokumentéw) lub kontrole na miejscu w formie kontroli

sprawdzajacej lub planowej.

Zespot Kontrolujacy dokonuje weryfikacji dokumentéw dostarczonych przez

jednostke kontrolowana.

Z przeprowadzonej weryfikacji dokumentdéw Zespot Kontrolujgcy sporzadza

pismo do jednostki kontrolowanej w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych,

ktére jest weryfikowane przez Kierownika BK. Pismo akceptowane jest przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzane przez jedneqgo

Z czlonkow Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

W przypadku, gdy przekazana przez jednostke kontrolowang dokumentacja nie

jest wystarczajacym materialtem dowodowym, pozwalajacym okresli¢é stan
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wdrozenia zalecen pokontrolnych, 1Z moze przeprowadzi¢ kontrole

sprawdzajaca lub zweryfikowaé wykonanie zalecen pokontrolnych przez

jednostke kontrolowana w ramach kontroli planowej.

7) Jednostka kontrolowana jest pisemnie informowana o kontroli sprawdzajgcej co

najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowang kontrola. W tym celu

Kierownik Zespotu Kontrolujagceqgo lub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony przygotowuje pismo informujace o kontroli sprawdzajacej
[Zatacznik nr 4.1.12]

8) Pismo informujgce o kontroli sprawdzajacej weryfikowane jest przez Kierownika

BK, akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

zatwierdzane przez jednego z czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.

9) Po wykonaniu czynnos$ci sprawdzajacych wdrozenie zaleceh pokontrolnych

jednostce kontrolowanej Zespdt Kontrolujacy sporzadza w terminie 14 dni

kalendarzowych sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli sprawdzajacej
[Zatacznik nr 4.1.13].

10)Sprawozdanie jest weryfikowane przez Kierownika BK, akceptowane przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzanie przez jednego

z cztonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

11)Zatwierdzone sprawozdanie przekazywane jest do wiadomosci jednostki

kontrolowanej.

27.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Kontrole na
265 4.1 4.1.1 4.1.1.53 | Miejscd
realizacji
projektu
Tresé przed zmian g

4.1.1.5.3 Kontrole na miejscu realizacji projektu

4.1.1.5.4 Dobor proby podlegajacy kontroli

4.1.1.5.5 Zaméwienia publiczne

4.1.1.5.6 Przechowywanie dokumentacji kontrolnej w BK sporzadzonej na potrzeby

zadan wykonywanych przez BK
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4.1.1.5.7 Wytaczenia od udziatu w kontroli
4.1.1.5.8 Rejestr przeprowadzonych kontroli

Tresé po zmianie

Wprowadzono podpunkt:
4.1.1.5.3 Kontrole Pomocy Technicznej (dotyczy IP)

W zwigzku z wstawieniem ppkt automatycznie ulegta zmianie numeracja
kolejnych:

4.1.1.5.4 Kontrole na miejscu realizacji projektu

Wprowadzono podpunkt:

4.1.1.5.5 Przygotowywanie zbiorczych zestawieh do IPOC o kontrolach na miejscu
realizacji projektu oraz kontrolach Pomocy Technicznej w IP

W zwigzku z wstawieniem ppkt automatycznie ulegta zmianie numeracja
kolejnych:

4.1.1.5.6 Dobér préby podlegajacy kontroli

4.1.1.5.7 Zaméwienia publiczne

4.1.1.5.8 Przechowywanie dokumentaciji kontrolnej w BK sporzadzonej na potrzeby
zadan wykonywanych przez BK

4.1.1.5.9 Wytaczenia od udziatu w kontroli

4.1.1.5.10 Rejestr przeprowadzonych kontroli

og. |nrstr. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Od 265 4.1. 41.1.5

Tresé przed zmian g

Tre$é po zmianie

Wprowadzono:

4.1.1.5.3 Kontrole Pomocy Technicznej (dotyczy IP)

Typy prowadzenia kontroli
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W ramach kontroli PT, 1Z prowadzi kontrole planowe po ztozeniu Wniosku o ptatnosé

koricowag zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem kontroli oraz kontrole dorazne.

Kontrole planowe

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Kontrola PT ma na celu sprawdzenie prawidtowos$ci realizacji operacji w ramach

Roczneqo Planu Dziatan i wykorzystania funduszy zgodnie z okreslonymi

celami, popartego kompletna i przejrzysta dokumentacja, oraz zgodnosci

Z rzeczywistoscia przekazywanych przez Beneficienta wynikow z realizacji

projektu (w sprawozdaniach i Wnioskach o ptatnosgé).

W trakcie kontroli PT osoby kontrolujgce zobowigazane sg do:

a)obiektywnego ustalenia stanu zaawansowania realizacji_operacji/Rocznego

Planu Dziatan IP pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

b)potwierdzenia zgodnos$ci faktycznej realizacji operaciji z zapisami_Rocznego

Planu Dziatai oraz Umowy o dofinansowanie operacji realizowanych

w ramach Rocznego Planu Dziatar? z Pomocy Technicznej,

c)skontrolowania _prawdziwos$ci i prawidiowosci _poniesionych wydatkow

i wywigzywania sie przez Beneficjenta z natozonych na niego obowigzkéw

Umowa o dofinansowanie operaciji realizowanych w ramach Rocznego Planu

Dziatari z Pomocy Technicznej oraz stosowania obowigzujacych przepiséw

rawa.

Wizyta kontrolna powinna odby¢ sie w momencie, w ktérym mozna zapobiec

nieprawidlowej realizacji operacji w ramach Roczneqgo Planu Dzialan

i ponoszeniu przez Beneficienta wydatkéw niekwalifikowanych w zwigzku

Z usuwaniem nieprawidtowos$ci badz uchybien. Kontrola PT przeprowadzana jest

obligatoryjnie po zlozeniu przez Beneficjenta Wniosku o ptatnos$é korcowa

i zweryfikowaniu go przez BPT. Kontrola PT moze by¢ przeprowadzona réwniez

w trakcie realizacji Roczneqo Planu Dzialah oraz przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia finansowego Roczneqo Planu Dzialan.

Kontrole planowe PT ujmowane sg w Rocznym planie kontroli dla RPO WiM.

Kontrole planowe PT obejmuja w szczegodlnosci sprawdzenie faktycznosci

ponoszonych wydatkéw oraz kontrole finansowa i rzeczowa realizacji umowy

oraz prawidiowosci przeprowadzanych zaméwien publicznych.

W uzasadnionych przypadkach Roczny plan kontroli moze ulec zmianie. Zmiany

te obejmuja przesuniecie terminu planowanej kontroli.
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Kontrole dora zne

1)
2)

3)

4)

5)

Kontrole dorazne PT to kontrole wykonywane poza Rocznym planem kontroli.

Kontrole dorazne PT powinny byé przeprowadzane w szczeqgodlnos$ci po

uzyskaniu informaciji o nieprawidlowosci lub powstaniu podejrzenia wystapienia

nieprawidtowosci w realizacji Rocznego Planu Dzialan.

Celem tej kontroli jest przede wszystkim podniesienie efektywnosci

i prawidtowosci realizacji powierzonych zadan w ramach RPO WiM.

Przeprowadzenie w danym roku kalendarzowym kontroli doraznej i planowanej

PT umozliwia przesuniecie terminu tej drugiej w Rocznym planie kontroli, jednak

nie moze spowodowac je] usuniecia.

Osoba podejmujaca decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej jest Marszalek

WWM lub osoba przez niego upowazniona.

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

1)

2)

3)

4)

W wyniku uzyskania informacji o wystapieniu lub uzasadnionym podejrzeniu

wystapienia nieprawidiowosci w trakcie realizacji Roczneqo Planu Dziatan

(dotyczy réwniez zgtaszania nieprawidiowosci przez inne komorki ZPRR),

pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektow BK przygotowuje

notatke stuzbowag z informacja o wystapieniu lub uzasadnionym podejrzeniu

wystapienia nieprawidtowosci.

Notatka stuzbowa jest weryfikowana przez Kierownika BK, a nastepnie

przekazywana do akceptacji Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje

przekazana do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego

upowazniong, ktory podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli PT w trybie

doraznym.
Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujacego czionek zespotu

sporzadza, pismo informujace o kontroli PT [Zatacznik nr 4.1.14] i przekazuje je

do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy

Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM lub

osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyla faksem

i wwersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowaneqo

pisma informujacego o kontroli PT stanowigcego zatacznik) do jednostki
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5)

6)

kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te jednostke,

na przykilad w formie potwierdzenia telefonicznego.

Beneficient informowany jest o przeprowadzeniu kontroli doraznej PT

przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

Dalsze postepowanie odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli

planowej z odpowiednim skréceniem termindw.

Powotanie Zespotu Kontroluj acego

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Kierownik BK przedstawia propozycje skladu Zespotu Kontrolujacego.

Sktad Zespotu Kontrolujgceqgo podlega akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora
ZPRR.

W skiad Zespotu Kontrolujgceqo wchodzg czionkowie Zespotu Kontrolujacego,

w tym Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujacego wchodzi co

najmniej 2 pracownikdéw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie

potrzeby dodatkowo wyznaczeni pracownicy BPT.

Zespot Kontrolujgecy wybierany jest w sposob zapewniajacy unikniecie konfliktu

interesow.

Kontrolujacy moze zostaé¢ wylaczony z postepowania kontrolneqo na podstawie

art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania

administracyjnego.

Kontrolujacy podlega wylaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli

okolicznosci mogacych wywola¢ uzasadnione watpliwosci co do jego

bezstronnosci.

Kierownik Zespotu Kontrolujgceqo organizuje prace Zespoiu. Czionkowie

Zespolu wykonuja czynnosci zgodnie z dokonanym przez Kierownika Zespotu

podzialem prac. Upowaznienie do kontroli [Zatacznik nr 4.1.15]

przygotowywane jest w terminie 5 dni roboczych przed planowana kontrola.

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czilonek Zespolu przez niego

wyznaczony jest odpowiedzialny za:

a)przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

b)zebranie informacji o Rocznym Planie Dziatan IP,

c)terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,

d)koordynacije i sprawne przeprowadzenie dziatah kontrolnych,

e)sporzadzenie informacji pokontrolnej.
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9) Przed rozpoczeciem kontroli  Marszalek WWM lub osoba przez niego

upowazniona powotuje Zespdt Kontrolujacy zatwierdzajac upowaznienie do

kontroli.

10)Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegdlnosSci:

a)oznaczenie organu upowaznionego do kontroli,

b)date i miejsce wystawienia,

C) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

d)imie i nazwisko Kierownika Zespotu Kontrolujgcego,

e)imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe pozostatych cztonkow Zespotu

Kontrolujgcego,

f) nazwe i miejsce podmiotu kontrolowanego,

g)temat i zakres kontroli,

h)podpis osoby udzielajace] upowaznienia,

i) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

11)Termin waznos$ci upowaznienia moze by¢ diuzszy niz termin wykonania

czynnosci  na miejscu kontroli. Bieg termindw dotyczacych sporzadzenia

informacji  pokontrolnej nastepuje = po zakonczeniu  okresu  waznosci

upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentaciji z realizacji operaciji z PT,

w/w termin liczony jest od dnia uzupelnienia idostarczenia Zespotowi

Kontrolujgcemu dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzja

Marszalka WWM Iub osoby przez niego upowaznionej upowaznienie moze

zostac przediuzone.

12)W__uzasadnionych przypadkach skfad Zespotu Kontrolujgcego moze byc¢

Zmieniony, zgodnie z powyzszg procedura.

13)Wszystkie  wystawione  upowaznienia _do  przeprowadzenia __kontroli

ewidencjonowane sg w Ewidencji upowaznier do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4] .

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony opracowuje na pismie program kontroli [Zatacznik nr 4.1.16]

w terminie 5 dni kalendarzowych przed planowana kontrola.

2) Kazdy program kontroli powinien by¢ wystarczajgco doktadny i odpowiednio

podzielony tak, aby stuzyt jako podstawa podzialu pracy miedzy poszczegdélnych

cztonkéw Zespolu oraz jako narzedzie kontroli odpowiedniego wykonania
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3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

poszczegoblnych czynnosci kontrolnych. Program powinien okreslaé terminy

wykonywania czynnosci kontrolnych.

Program kontroli m.in. powinien okreslac:

a)cel kontroli

b)zakres kontroli,

c)terminy wykonywania czynnosci _kontrolnych (tj. termin rozpoczecia

i zakonczenia kontroli, termin sporzadzenia informaciji pokontrolnej),

d)podziat obowigzkéw czionkéw Zespotu Kontrolujgcego,

e)obszary podlegajagce kontroli,

Program kontroli moze by¢ modyfikowany w razie koniecznosci w miare postepu

prac kontrolnych. W przypadku zaistnienia koniecznosci modyfikacji programu

kontroli Kierownik Zespotu Kontrolujaceqo lub/i czionek Zespotu przez niego

wyznaczony informuje Kierownika BK o modyfikacjach programu kontroli

w formie notatki stuzbowej.

Kierownik Zespotu Kontrolujagceqgo lub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony przygotowuje listy sprawdzajace [Zatacznik nr 4.1.17, 4.1.29,

4.1.30] jakimi bedzie postugiwatl sie Zespdt Kontrolujacy. Listy te sg wypelniane

w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych umieszczane sa na niej

podpisy czionkdéw Zespotu Kontrolujgceqo odpowiedzialnych merytorycznie lub

w zaleznosci od listy caly Zespd6t Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny

zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajace przeprowadzenie dokladnego

badania zakresu objetego programem kontroli.

Standardowa lista sprawdzajaca moze ulega¢ modyfikaciji.

W  przypadku modyfikacji standardowych list sprawdzajacych, listy te

przedstawiane sg do akceptacji Kierownikowi BK, ktory przekazuje je do

zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR w terminie 3 dni roboczych

przed planowana kontrola.

Program kontroli i listy sprawdzajgce stanowia dokumenty pomocnicze dla

sporzadzenia informacji pokontrolnej i sg zataczane do akt kontroli.

W przypadku kontroli doraznych lista sprawdzajaca i program kontroli uimuja

w szczeqodlnosci weryfikacje uzyskanych informacji 0 zagrozeniu nieprawidiowej

realizacji projektu.

10)Program kontroli jest weryfikowany przez Kierownika BK.

11)Nastepnie podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.
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Przygotowanie do kontroli

1)

2)

3)

Kierownik Zespoilu Kontrolujacego lub/i czlonek Zespolu przez nieqgo

wyznaczony zobowigzany jest do zebrania informacji: o Beneficjencie i jego

dziatalnosci oraz dokonania przegladu dokumentéw otrzymanych dotychczas

w ramach realizacji operacji z PT. Jest to konieczne ze wzgledu na zebranie

informaciji, czy Beneficient mdégt potencjalnie skorzysta¢ ze wsparcia inneqo

Programu/Funduszu oraz czy Beneficjent nie probuje finansowaé przy pomocy

srodkéw _z Programu_dziatalnosci nie objetej wsparciem w_ramach Umowy

o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan

z Pomocy Technicznej.

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespolu przez nieqgo

wyznaczony zbiera informacje wewnetrzne z BPT [Zalaczniki nr 4.1.18], oraz

dokumenty dotyczace realizacji operacji pobierane za potwierdzeniem

[Zalacznik nr 4.1.26] z wilasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na

potrzeby przeprowadzenia kontroli.

Zespot Kontrolujgcy zobowigzany jest do zapoznania sie i analizy nastepujacych

dokumentoéw:

a)Rocznego Planu Dziatan/Wniosku o dofinansowanie operacji w_ramach

Roczneqo planu Dziatars z Pomocy Technicznej,

b)Umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego Planu

Dziatai z Pomocy Technicznej/Anekséw do Umowy o dofinansowanie

operacji realizowanych w ramach Roczneqo Planu Dzialah z Pomocy

Technicznej,
c) korespondencji z Beneficientem,

d)wszystkich Wnioskéw o ptatnos$¢ z informacjg wewnetrzna,

e)minimum ostatnie sprawozdanie z informacjg wewnetrzna,

f) informacji wewnetrznych uzyskanych BPT.

Informowanie o kontroli

1)

O terminie przeprowadzenia wizyty Beneficient powinien zostaé¢ skutecznie

poinformowany. Kierownik Zespotu Kontrolujaceqo lub/i czionek Zespoiu przez

niego wyznaczony przygotowuje pismo informujace 0 kontroli

[Zatacznik nr 4.1.14] , ktére zawiera w szczeqolnosci:
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a)oznaczenie jednostki kontrolujgcey;

b)podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

c)imie i nazwisko Kierownika Zespotu Kontrolujgcego,

d)imiona i nazwiska oraz stanowiska w 1Z pozostatych czionkéw Zespotu

Kontrolujgcego,

e)nazwe i siedzibe podmiotu kontrolowanego,

f) temat i zakres kontroli,

g)termin rozpoczecia czynnosci kontrolnych.

2) Pismo weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie przekazywane

do akceptacji Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego

z cztlonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

3) Jednostka kontrolowana jest pisemnie informowana o planowej kontroli PT,

co najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem czynnos$ci

kontrolnych.
4) W_ przypadku kontroli doraznej, jednostka kontrolowana informowana jest

najpoézniej na 1 dzien roboczy przed planowanym rozpoczeciem czynnosSci

kontrolnych.
5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespolu przez niego

wyznaczony przesyla pismo informujace o kontroli drogg pocztowa, ewentualnie

faksem lub zeskanowane pismo w wersji elektronicznej. W przypadku dwodch

ostatnich metod upewnia sie o0 otrzymaniu pisma przez jednostke, ktbra ma

zosta¢ poddana kontroli, na przyktad w formie potwierdzenia telefoniczneqgo lub

mailowego, nastepnie w przypadku potwierdzenia telefonicznego sporzadza

notatke z przeprowadzonej rozmowy. Pismo informujgce o kontroli przestane

w formie faksu lub maila niezwtocznie przekazywane jest droga pocztows.

6) Za terminowe poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli

odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub osoba przez niego
wyznaczona.

7) Decyzje o0 przesunieciu planowanego terminu wykonania kontroli podejmuje
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

8) O przesunieciu terminu_wykonania kontroli, IZ informuje podmiot kontrolowany

na biezgco.

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

W trakcie kontroli Zespot Kontrolujacy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich

celéw kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie

kontroli osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu

zaawansowania realizacji operacji w ramach Rocznego Planu Dzialan pod

wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci faktycznej realizacji z zapisami

Umowy o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego Planu Dziatarhi z Pomocy

Technicznej, skontrolowania prawdziwos$ci i prawidlowosci poniesienia wydatkéw

i wywiazywania przez Beneficijenta z natozonych na niego obowigzkéw Umowag

0 dofinansowanie oraz stosowania obowiazujgcych przepisow.

Zespol  Kontrolujacy rozpoczynajac czynnosci  kontrolne w  jednostce

kontrolowanej jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu Kierownikowi jednostki

oryginat upowaznienia do przeprowadzania kontroli, ewentualnie osobie

upowaznionej przez Kierownika jednostki.

Osoby kontrolujace majg prawo do zadania kopii i odpiséw z dokumentéw, ktére

musza by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe do tego

upowazniong w jednostce kontrolowanej. Kontrolujgcy nie majg prawa do

wynoszenia oryginatdw dokumentdw poza siedzibe jednostki kontrolowanej.

Zespol Kontrolujacy sprawdza calo$é¢ dokumentéw dostarczonych przez

kontrolowanego, s$wiadczacych o faktycznosci i prawidlowosci poniesienia

wydatkow.
W przypadku kontroli przeprowadzanej po zlozeniu Whniosku o ptatnosé

koricowg, Zespodt Kontrolujgcy dokonuje sprawdzenia catos$ci dokumentacii

zgromadzonej w trakcie realizacji Rocznego Planu Dzialan oraz potwierdza

zgodnos$s¢ dokumentacji oryginalnej z dokumentacja dotaczona do Whniosku

0 ptatnos¢.
Po zakonczeniu lub w trakcie czynnosci kontrolnych, gdy zajdzie taka potrzeba

Kierownik Zespotu Kontrolujaceqo moze zwracac¢ sie do osoby wyznaczonej

w jednostce kontrolowanej, o udzielenie pisemnych wyjasnien iinformaciji,

0 uzupelnienie niezbednych dokumentéw, wyznaczajac jednoczesnie termin na

ich udzielenie badz przekazanie.

W przypadku odmowy przedstawienia dokumentdéw lub udzielenia wyjasnien

nie uwzglednia sie zastrzezen ziozonych w tym zakresie przez Kierownika

jednostki kontrolowanej lub osoby przez niego upowaznionej.
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8)

9)

Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, opinii biegtych oraz pisemnych

i ustnych oswiadczen lub  wyjasnien stanowia zalacznik do informacgiji

pokontrolnej. Dowody, ktére nie moga stanowi¢ zatacznika do informacii

pokontrolnej powinny zosta¢ zabezpieczone, a ich wykaz dotaczony

do informacii.
Pozytywny wynik kontroli PT po ziozeniu Whniosku o ptatno$é koncowag jest

jednym z warunkéw przekazania Beneficientowi ostatniej kwoty refundacii.

W przypadku kontroli po zlozeniu przez Beneficjenta Wniosku o ptatnosé

koncowg, w informacji pokontrolnej zawierana jest opinia, czy projekt zostat

zrealizowany w sposOb zgodny z zawartga Umowag o dofinansowanie operacji

realizowanych w ramach Rocznego Planu Dzialtan z Pomocy Technicznej

i obowigzujacym prawem. Platnosé koncowa na rzecz Beneficjenta moze zostaé

dokonana wytacznie w przypadku wydania pozytywnej opinii.

10)W_przypadku wykrycia nieprawidtowosci podczas przeprowadzania czynnosci

kontrolnych  Kierownik Zespotu Kontrolujgcego podejmuje odpowiednie

czynnosci  zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale dotyczacym

nieprawidlowosci.

11)Niezaleznie od planowanego terminu przeprowadzenia kontroli, Zespot

Kontrolujacy ma prawo kontynuowaé czynnosci kontrolne (na miejscu i/lub na

dokumentach) w ramach waznosci upowaznienia.

Przygotowanie informaciji pokontrolnej

1)

2)

3)

W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (koncowej daty

waznosci upowaznienia) Zespo6t Kontrolujacy sporzadza w formie pisemnej

informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.19]

sporzadzana jest zgodnie z podzialem pracy wyznaczonym przez Kierownika

Zespotu Kontrolujacego. Za spdjnosc¢ i zgodnos¢ zapisdw informacji pokontrolnej

z procedurami i wymogami |Z odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgceqo.

W przypadku braku mozliwosci zakonczenia kontroli z uwagi na koniecznosé

uzyskania dodatkowych wyjasnien np. zasiegniecie przez kontrolujgcych opinii

prawnych, termin sporzadzenia informaciji pokontrolnej zostaje wydiuzony o czas

niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. W przypadku zaistnienia takiej

okolicznosci Beneficjent jest pisemnie poinformowany o przediuzeniu terminu.

Informacja pokontrolna zawiera w szczegoélnos$ci:
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4)

5)

6)

a)podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

b)oznaczenie jednostki kontrolujgcej,

c)oznaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego),

d)skiad Zespotu Kontrolujgcego, (osoby wymienione z imienia i nazwiska,

stanowisko w |Z oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujaceqo),

e)date kontroli (date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli),

f) miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowanej),

g)zakres oraz przedmiot kontroli,

h)opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

i) opis wykrytych lub podejrzewanych uchybien i nieprawidiowosci w ramach

Roczneqgo Planu Dziatan (w przypadku wykrycia nieprawidtowosci i usuniecia

ich w trakcie trwania kontroli w informaciji nalezy podaé¢ sposob ich

usuniecia),

J) uwagi i wnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli,

k)zalecenia zmierzajgce do  usuniecia _ stwierdzonych w  czasie

przeprowadzonych kontroli uchybien i nieprawidtowosci,

[) wyznaczony termin _pisemnego poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania

uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecenn pokontrolnych lub o przyczynach

niepodjecia dziatan,

m) pouczenie 0 prawie jednostki kontrolowanej do zgtoszenia zastrzezen oraz

uwag co do ustalen zawartych w informacji, prawie odmowy podpisania

informaciji pokontrolnej przez przedstawicieli jednostki kontrolowanej, a takze

0 prawie ziozenia wyjasnien oraz terminach i sposobie wykonania tych praw,

n)date sporzadzenia informacji pokontrolnej,

0)podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego.

Wszelka korespondencja wyjasniajaca pomiedzy jednostka kontrolujaca

i jednostka kontrolowana nie zakohczona w trakcie lub po uplywie waznos$ci

upowaznienia wstrzymuje bieq terminu przestania informacji pokontrolnej do

czasu zgtoszenia wyjasnien.

Za sporzadzenie i terminowe przestanie informacji pokontrolnej (wraz z pismem

przewodnim) do jednostki kontrolowanej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu

Kontrolujacego.

Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.20] sporzadzaja

cztonkowie Zespoilu Kontrolujgcego zgodnie z podzialem pracy. Za spojnosé
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7)

8)

9)

informaciji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory

przekazuje ja do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna

sporzadzana jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujacej.

Informacja pokontrolna i pismo przewodnie sg akceptowane przez Dyrektoral/

Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzane przez jednego z czionkéw

Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

Czlonek Zespotu Kontrolujacego, niezwlocznie po zatwierdzeniu, przesyia do IP
dwa egzemplarze informacji pokontrolnej.
W przypadku braku uwaq do przestanej informacji pokontrolnej i jej

zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej

przez Kierownika jednostki kontrolowanej jeden egzemplarz podpisanej

informaciji pokontrolnej jest odsytany do IZ w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania.

Rozpatrywanie uwag, wyja $nien i zastrze zen podmiotu kontrolowanego

1)

2)

3)

4)

IZ przeprowadzajgca kontrole uprawniona jest do Zzadania wyjasnien

i wydawania zalecen po przeprowadzonej kontroli oraz do okreslania termindw,

w jakich zalecenia te maja zosta¢ wdrozone przez jednostke kontrolowana.

Jednostka kontrolowana zobowigzana jest do udzielenia wyjasnien, o jakie

zwroci sie jednostka kontrolujgca lub Zesp6t Kontrolujacy i wdrozenia zalecen

skierowanych przez jednostke kontrolujgca w okreslonym terminie lub

niezwloczneqo  poinformowania o niemozliwosci ich  wdrozenia wraz

Z uzasadnieniem.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie petnigcej jeqo obowigzki

przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem informacji pokontrolnej,

umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej.

Zastrzezenia nalezy zglosié¢ na piSmie w terminie do 14 dni kalendarzowych od

dnia otrzymania informacji pokontrolnej. O odmowie podpisania informacji

pokontrolnej i zlozeniu wyjasnienia kontrolujgacy zamieszczaja wzmianke

w informacji pokontrolnej.

W przypadku przekroczenia terminu dostarczenia do 1Z zastrzezen do tresci

zawartych w informaciji pokontrolnej Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR odmawia

rozpatrzenia zgloszonych uwag.
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5)

6)

7)

8)

9)

W razie zgloszenia zastrzezen co do tresci informaciji pokontrolnej, kontrolujacy

sa zobowigzani w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen

dokonac ich analizy i w miare potrzeby, podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne.

W przypadku stwierdzenia zasadnos$ci zgloszonych zastrzezenh w catosci lub

w czesci lub stwierdzenia braku zasadnosci zgloszonych zastrzezen, Kierownik

Zespolu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespolu przez nieqo wyznaczony,

zmieniaja/uzupetniaja lub pozostawiaja bez zmian informacje pokontrolna.

Jednoczes$nie Kierownik lub/i wyznaczony przez niego czionek Zespotu

Kontrolujacego przygotowuje pismo do Beneficienta przekazujgce niniejsza

informacie.
Koniecznos$¢ podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych wymaga akceptacii

Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie poinformowania o tym fakcie

Beneficjenta
Kierownik BK akceptuje pismo oraz informacje pokontrolng, ktdra wraz pismem

podlega akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie przekazywane

jest do zatwierdzenia przez jednego z czionkdéw Zarzadu WWM lub osobe przez

niego upowazniona.

Cztonek Zespotu Kontrolujgcego w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania zastrzezen jednostki kontrolowanej, ponownie przesyla do

Beneficjenta 2 egzemplarze informacji pokontrolnej do podpisu.

10)Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba upowazniona przez Kierownika

jednostki kontrolowanej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania informacji pokontrolnej wysyta podpisany egzemplarz informacji

pokontrolnej albo przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy

podpisania informacji pokontrolnej i wysyla jedo |IZ wraz z jednym

egzemplarzem nie podpisanej informacji pokontrolnej.

11)Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespoilu przez niego

wyznaczony zamieszcza W informaciji pokontrolnej adnotacije o odmowie

podpisania informacji pokontrolnej oraz jej uzasadnienie.

12)Odmowa _podpisania _informacji _pokontrolnej przez Kierownika jednostki

kontrolowanej nie stanowi przeszkody do realizacji ustaleh pokontrolnych.

13)Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie wymaganych danych dotyczacych

przeprowadzonych kontroli oraz umieszczenie daty podpisania ostatecznej

informaciji pokontrolnej lub wzmianki o odmowie jej podpisania w KSI (SIMIK 07-
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13) niezwtocznie od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej ostatecznej

informaciji pokontrolnej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu Kontrolujaceqo.

14)Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespoilu przez niego

wyznaczony przekazuje kopie informacji pokontrolnej do BPT, BM, BPIR oraz

dokumenty pobrane na potrzeby przeprowadzenia kontroli do BPT BM, BPIR.

Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego odpowiada za monitorowanie realizaciji

zalecen pokontrolnych zawartych w informaciji pokontrolnej.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w informacji pokontrolnej, do poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania uwag

i wykonania zalecen pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentéw

potwierdzajacych wdrozenie zalecen pokontrolnych.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowana moze

odbywac¢ sie poprzez ,weryfikacie korespondencyjna” (na podstawie przestanych

przez Beneficjenta dokumentéw) lub kontrole na miejscu w formie kontroli

sprawdzajacej lub planowej.

Zespot Kontrolujacy dokonuje weryfikacji dokumentéw dostarczonych przez

jednostke kontrolowana.

Z przeprowadzonej weryfikacji dokumentdéw Zespot Kontrolujgcy sporzadza

pismo do jednostki kontrolowanej w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych,

ktére jest weryfikowane przez Kierownika BK. Pismo akceptowane jest przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzane przez jedneqgo

Z czlonkow Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

W przypadku, gdy przekazana przez jednostke kontrolowang dokumentacja nie

jest wystarczajacym materialtem dowodowym, pozwalajacym okresli¢é stan

wdrozenia zalecen pokontrolnych, 1Z moze przeprowadzi¢ kontrole

sprawdzajaca lub zweryfikowa¢ wykonanie zaleceh pokontrolnych przez

jednostke kontrolowanag w ramach kontroli planowe;.

Jednostka kontrolowana jest pisemnie informowana o kontroli sprawdzajacej co

najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowana kontrola. W tym celu

Kierownik Zespotu Kontrolujagceqgo Ilub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony przygotowuje pismo informujgce o kontroli sprawdzajacej
[Zatacznik nr 4.1.12]
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8)

9)

Pismo informujace o kontroli sprawdzajacej weryfikowane jest przez Kierownika

BK, akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

zatwierdzane przez jedneqgo z cztonkédw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.

Po wykonaniu czynnosci sprawdzajacych wdrozenie zalecenn pokontrolnych

jednostce kontrolowanej Zespdt Kontrolujacy sporzadza w terminie 14 dni

kalendarzowych sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli sprawdzajacej

[Zatacznik nr 4.1.13].

10)Sprawozdanie jest weryfikowane przez Kierownika BK, akceptowane przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzanie przez jednego

z cztlonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

11)Zatwierdzone sprawozdanie przekazywane jest do wiadomosci jednostki

kontrolowanej.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
29. Kontrole na
265 4.1 4.1.1.5 4.1.153 | Miescd
realizacji
projektu
Tresé przed zmian g
4.1.1.5.3 Kontrole na miejscu realizacji projektu
Tresé€ po zmianie
4.1.1.5.4 Kontrole na miejscu realizacji projektu
nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Kontrole
30. planowe na
266 4.1 41.1.5 4.1.1.53 miejscu
realizaciji
projektu

Tresé przed zmian g
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7) 1Z zobowigzana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektow

realizowanych przez Beneficjentow w ramach Osi priorytetowych:

nr 2 Turystyka,

— nr 3 Infrastruktura spoteczna,

— nr 4 Rozwdj, restrukturyzacja i rewitalizacja miast,

— nr 5 Infrastruktura transportowa regionalna i lokalna,

— nr 7 Infrastruktura spoteczerstwa informacyjnego,

oraz projektdow wlasnych przynajmniej raz w trakcie realizacji projektu.

nr 1 Przedsiebiorczos$c¢ (z wytagczeniem Poddziatania 1.1.5-1.1.9),

Tresé po zmianie

7) 1Z zobowigzana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektow

realizowanych przez Beneficjentow w ramach Osi priorytetowych:

nr 2 Turystyka,

— nr 3 Infrastruktura spoteczna,

— nr 4 Rozwdj, restrukturyzacja i rewitalizacja miast,

— nr 5 Infrastruktura transportowa regionalna i lokalna,

— nr 7 Infrastruktura spoteczernstwa informacyjnego.

Zz wylaczeniem projektéw podlegajacych kontroli realizowanej przez K.

nr 1 Przedsiebiorczos$c (z wytaczeniem Poddziatania 1.1.5-1.1.9),

31.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Kontrole
dorazne na
266 4.1 4115 4.1.1.5.3 miejscu
realizacji
projektu

Tresé przed zmian g

2) Kontrole dorazne powinny by¢ przeprowadzane w szczegolnosci po uzyskaniu

informacji o  nieprawidtowosci lub  powstaniu

podejrzenia

wystgpienia
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nieprawidtowos$ci w realizacji projektu, jak rowniez w celu sprawdzenia zastosowania

sie podmiotu do zalecen przedstawionych przez dang instytucije.

Tre$é€ po zmianie

2) Kontrole dorazne powinny by¢ przeprowadzane w szczegolnosci po uzyskaniu
informacji o nieprawidtowosciach lub powstaniu podejrzenia wystgpienia

nieprawidtowosci w realizacji projektu.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
32. Podejmowanie
267 4.1 4115 | 41153 decyzjio
przeprowadzeniu
kontroli dora znej

Tresé przed zmian g

4) Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego czionek zespotu
sporzadza, pismo informujgce o kontroli na miejscu realizacji projektu

[Zatacznik nr 4.1.11] i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do

akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z czionkéw
Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta
faksem i w wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego
pisma informujgcego o kontroli na miejscu realizacji projektu stanowigcego zatgcznik)
do jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te

jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.

Tresé€ po zmianie

4) Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego czionek zespotu
sporzadza, pismo informujgce o kontroli na miejscu realizacji projektu

[Zatacznik nr 4.1.21] i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do

akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Cztonkéw

Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta
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faksem i w wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego
pisma informujgcego o kontroli na miejscu realizacji projektu stanowigcego zatgcznik)
do jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te

jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
33. Powotanie
Od 267 do 268 4.1 41.15 4.1.1.5.3 Zespotu
Kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg czionkowie Zespotu Kontrolujgcego,
w tym Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co
najmniej 2 pracownikéw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie potrzeby

dodatkowo wyznaczeni pracownicy BP, BPIR.

Tresé€ po zmianie

3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego,
w tym Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co
najmniej 2 pracownikdw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie potrzeby

dodatkowo wyznaczeni pracownicy BP.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
34. Powotanie
268 4.1 41.15 4.1.1.5.3 Zespotu
Kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

7) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu
wykonujg czynnosci zgodnie z dokonanym przez Kierownika Zespotu podziatem
prac. Upowaznienie do kontroli [Zatgcznik nr 4.1.12] przygotowywane jest w

terminie 5 dni roboczych przed planowang kontrola.




Tre$é€ po zmianie

7) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu

wykonujg czynnosci zgodnie z dokonanym przez Kierownika Zespotu podziatem

prac.
w terminie 5 dni roboczych przed planowang kontrola.

Upowaznienie do kontroli

[Zatacznik nr

4.1.22]

przygotowywane jest

35.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

269

4.1

41.1.5

4.1.1.5.3

Powotanie
Zespotu
Kontroluj gcego

Tresé przed zmian g

Tresé€ po zmianie

Dodano punkt:

13)Wszystkie

wystawione

upowaznienia

do

przeprowadzenia

kontroli

ewidencjonowane sg w Ewidencji upowaznien do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4].

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
36. Przygotowanie
269 4.1 4115 | 41153 programu
' B kontroli i list

=y

sprawdzaj acyc

Tresé przed zmian g

opracowuje

5 dni kalendarzowych przed planowang kontrola.

na piSmie program kontroli

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
[Zatacznik _nr_4.1.13]

w terminie

Tresé€ po zmianie
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1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje na pismie program kontroli [Zalacznik nr 4.1.23] w terminie

5 dni kalendarzowych przed planowang kontrola.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
37. Przygotowanie
Od 269 do 270 4.1 4.1.1.5 41153 programu
kontroli i list
sprawdzaj gcych

Tresé przed zmian g

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przygotowuje listy sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.14] , [Zatacznik nr 4.1.22],

[Zatacznik nr 4.1.23] jakimi bedzie postugiwat sie Zespot Kontrolujgey. Listy te sq

wypetniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych umieszczane sq
na niej podpisy cztonkdéw Zespotu Kontrolujgcego odpowiedzialnych merytorycznie
lub w zaleznosci od listy caty Zespdt Kontrolujgcy. Listy sprawdzajgce powinny
zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajgce przeprowadzenie doktadnego

badania zakresu objetego programem kontroli.

Tresé€ po zmianie

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przygotowuje listy sprawdzajgce_[Zatacznik nr_4.1.24] , [Zatacznik nr_4.1.29],

[Zatacznik nr 4.1.30] jakimi bedzie postugiwat sie Zespot Kontrolujgcy. Listy te sq

wypetniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych umieszczane sg
na niej podpisy cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego odpowiedzialnych merytorycznie
lub w zaleznosci od listy caly Zespo6t Kontrolujgcy. Listy sprawdzajgce powinny
zawieraé wszystkie niezbedne dane umozliwiajgce przeprowadzenie doktadnego

badania zakresu objetego programem kontroli.
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38.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

4.1.1.5.3 |Przygotowanie

270 4.1 41.1.5 do kontroli

Tresé przed zmian g

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
zbiera informacje wewnetrzne z wiasciwych BP [Zatgcznik nr  4.1.15] ,
BPIR [Zatacznik nr 4.1.16] , BM [Zatacznik nr 4.1.17] oraz dokumenty dotyczgce

realizacji projektu pobierane za potwierdzeniem [Zalacznik nr 4.1.18] z wlasciwych

jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli. Uzyskane

informacje wewnetrzne potwierdzane sg przez Kierownikéw biur udzielajacych

niniejszych informacii.

Tresé€ po zmianie

2) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
zbiera informacje wewnetrzne z BP, BM, BPIR [Zatacznik nr 4.1.25] oraz dokumenty

dotyczace realizacji projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik nr 4.1.26]

z wiasciwych jednostek organizacyjnych ZPRR na potrzeby przeprowadzenia

kontroli.

39.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Informowanie

271 4.1 4.1.1.5 41153 .
o kontroli

Tresé przed zmian g

1) O terminie przeprowadzenia wizyty Beneficjent powinien zosta¢ skutecznie
poinformowany. Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego
wyznaczony przygotowuje pismo informujgce o kontroli [Zatacznik nr 4.1.11] , ktore

zawiera w szczegolnosci:

Tresé po zmianie

a7




1) O terminie przeprowadzenia wizyty Beneficjent powinien zostaC¢ skutecznie
poinformowany. Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i cztonek Zespotu przez niego

wyznaczony przygotowuje pismo informujgce o kontroli [Zatacznik nr 4.1.21] , ktore

zawiera w szczegolnosci:

40.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

4.1.1.5.3 |Informowanie

272 4.1 4115 .
o kontroli

Tresé przed zmian g

8) O przesunieciu wykonania czynnosci kontrolnych na miejscu lub w wyniku zmiany

dokumentow dotyczgcych organizacji kontroli, IZ informuje podmiot kontrolowany na

biezaco.

Tresé€ po zmianie

8) O przesunieciu_terminu wykonania kontroli, IZ informuje podmiot kontrolowany

na biezaco.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

41. Przeprowadzenie
273 4.1 4115 | 41153 czynno Sci
kontrolnych

Tresé przed zmian g

9) Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, opinii biegtych oraz pisemnych

i ustnych oswiadczen [Zatacznik nr 4.1.26] Ilub wyjasnien stanowig zatgcznik

do informacji pokontrolnej. Dowody, ktére nie mogq stanowi¢ zatgcznika do informaciji

pokontrolnej powinny zostaé zabezpieczone, a ich wykaz dotgczony do informaciji.

Tresé€ po zmianie
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9) Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, opinii biegtych oraz pisemnych
i ustnych oswiadczen lub wyjasnien stanowig zatgcznik do informacji pokontrolne;.
Dowody, ktére nie mogg stanowi¢ zalgcznika do informacji pokontrolnej powinny

zostac zabezpieczone, a ich wykaz dotaczony do informacii.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
42. Przygotowanie
275 4.1 4115 4.1.153 informacii
pokontrolnej

Tresé przed zmian g

1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (korncowej daty
waznosci upowaznienia) Zespét Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej

informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.19] sporzadzana

jest zgodnie z podzialem pracy wyznaczonym przez Kierownika Zespotu
Kontrolujgcego. Za spoéjnos¢ izgodnosé zapiséw informacji pokontrolnej

z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

Tre$é€ po zmianie

1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (korncowej daty
waznosci upowaznienia) Zespét Kontrolujgcy sporzgdza w formie pisemnej

informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.27] sporzadzana

jest zgodnie z podziatem pracy wyznaczonym przez Kierownika Zespotu
Kontrolujgcego. Za spoéjnos¢ izgodnosé zapiséw informacji pokontrolnej

z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
43. Przygotowanie
275 4.1 4115 4.1.1.5.3 informacii
pokontrolnej

Tresé przed zmian g
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3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)
)
)

k)

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie jednostki kontrolujgcej,

oznaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego),

skiad Zespotu Kontrolujgcego, (osoby wymienione z imienia i nazwiska,
stanowisko w 1Z oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujgcego),

date kontroli (date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli),

miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowane)),

zakres oraz przedmiot kontroli,

opis doboru préby,

opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

opis wykrytych lub podejrzewanych nieprawidtowosci w realizacji projektu
(w przypadku wykrycia nieprawidtowosci i usuniecia ich w trakcie trwania
kontroli w informacji nalezy podaé¢ sposob ich usuniecia),

whnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli,

pouczenie o prawie jednostki kontrolowanej do zgtoszenia zastrzezen oraz
uwag co do ustalen zawartych w informacji, prawie odmowy podpisania
informacji pokontrolnej przez przedstawicieli jednostki kontrolowanej, a takze o

prawie ztozenia wyjasnien oraz terminach i sposobie wykonania tych praw,

m) date sporzadzenia informacji pokontrolnej,

n)

podpisy cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego.

Tresé po zmianie

Dodano podpunkty I) i m) w wyniku czego zmienita si e numeracja kolejnych.

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie jednostki kontrolujgcej,

oznaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego),

sklad Zespotu Kontrolujgcego, (osoby wymienione z imienia i nazwiska,
stanowisko w 1Z oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujacego),

date kontroli (date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli),
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f) miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowanej),

g) zakres oraz przedmiot kontroli,

h) opis doboru préby,

i) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

j) opis wykrytych lub podejrzewanych uchybieh badz nieprawidtowosci

w realizacji projektu (w przypadku wykrycia nieprawidtowosci i usuniecia ich
w trakcie trwania kontroli w informacji nalezy poda¢ sposob ich usuniecia),
K) uwagi i wnioski wynikajace z przeprowadzonej kontroli,

l) zalecenia _ zmierzajgce  do  usuniecia __ stwierdzonych —w  czasie

przeprowadzonych kontroli uchybien i nieprawidtowosci,

m) wyznaczony termin pisemnego poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania

uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub o przyczynach

niepodijecia dziatan,

n) pouczenie o prawie jednostki kontrolowanej do zgtoszenia zastrzezen oraz
uwag co do ustalen zawartych w informacji, prawie odmowy podpisania
informacji pokontrolnej przez przedstawicieli jednostki kontrolowanej, a takze
0 prawie ztozenia wyjasnien oraz terminach i sposobie wykonania tych praw,

0) date sporzadzenia informacji pokontrolnej,

p) podpisy cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
44. Przygotowanie
276 4.1 4115 4.1.153 informacii
pokontrolnej

Tresé przed zmian g

6) Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.20] sporzadzajg

cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podzialem pracy. Za spoOjnosc
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzadzana
jest wdwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, pojednym dla jednostki

kontrolowanej oraz jednostki kontrolujgce;j.
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Tres€ po zmianie

12) Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatgcznik nr 4.1.28] sporzadzajg

cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podzialem pracy. Za spéjnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna
sporzadzana jest wdwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujgce;j.

45.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
276 4.1 4115 4.1.153 informacii
pokontrolnej

Tresé przed zmian g

8) Czionek Zespotu Kontrolujgcego przesyla do Beneficjenta dwa egzemplarze

informacji pokontrolnej.

Tresé€ po zmianie

13) Czionek Zespotu Kontrolujgcego, niezwiocznie po zatwierdzeniu, przesyta

do Beneficjenta dwa egzemplarze informacji pokontrolnej.

46.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Rozpatrywanie
uwag,
wyjasnien
| zastrze zen
podmiotu
kontrolowanego

278 4.1 4115 41153

Tresé przed zmian g

13) Zawprowadzenie i/lub uaktualnienie wymaganych danych dotyczacych

przeprowadzonych kontroli oraz umieszczenie daty podpisania ostatecznej informaciji
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pokontrolnej lub wzmianki o odmowie jej podpisania w KSI (SIMIK 07-13) w terminie

2 dni_roboczych  od dnia otrzymania od jednostki kontrolowane] ostatecznej

informacji pokontrolnej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

Tre$é€ po zmianie

14) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie wymaganych danych dotyczacych
przeprowadzonych kontroli oraz umieszczenie daty podpisania ostatecznej informacji
pokontrolnej lub wzmianki o odmowie jej podpisania w KSI (SIMIK 07-13)
niezwtocznie od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej ostatecznej informaciji

pokontrolnej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Rozpatrywanie

47. uwag,

wyjasnien
| zastrze zen
podmiotu
kontrolowanego

276 4.1 4115 41153

Tresé przed zmian g

Tresé€ po zmianie

Dodano punkt:

14) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i czionek Zespotu przez niego wyznaczony

przekazuje kopie informacji pokontrolnej do BM, BPIiR oraz dokumenty pobrane na

potrzeby przeprowadzenia kontroli do BM, BPIR i BP.
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nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowanie
48. zalecen

Od 278 do 279 4.1 4115 4.1.1.5.3 | pokontrolnych

i kontrola ich

wdra zania

Tres¢€ przed zmian g
Usuni eto:

Przygotowanie zalece n pokontrolnych i kontrola ich wdra  Zzania

1)

2)

3)

4)

5)

Kierownik Zespotu Kontrolujagceqgo lub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony sporzadza pismo z zaleceniami pokontrolnymi do Beneficjenta

[Zatacznik nr 4.1.21] . Zalecenia pokontrolne zawierajg w szczegolnosci:

a)podstawe prawng sformutowania zalecen,

b)informacije o kontroli, do ktérej sie odnosza,

c)uwagi i _wnioski zmierzajgce do _usuniecia _stwierdzonych w _czasie

przeprowadzonej kontroli uchybien i nieprawidtowosci,

d)termin__pisemnego poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania uwag

i wnioskdbw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub o przyczynach nie

podjecia dziatan

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki

kontrolowanej lub osoby upowaznionej przez Kierownika jednostki kontrolowanej

nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.

Kierownik BK weryfikuje pismo 2z zaleceniami pokontrolnymi, nastepnie

przekazuje je do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie do

zatwierdzenia przez jednego z czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez nieqgo

upowazniona.

Pismo z zaleceniami pokontrolnymi przesviane jest przez czionka Zespoiu

Kontrolujgacego do Beneficjenta w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania zaakceptowanej badz niezaakceptowanej informacji pokontrolnej

przez Beneficienta.

Kierownik Zespotu Kontrolujagceqgo Ilub/i czlonek Zespolu przez niego

wyznaczony przekazuje kopie informacji pokontrolnej oraz kopie zaleceh




6)

7)

8)

9)

pokontrolnych do BM, BPIiR oraz dokumenty pobrane na potrzeby

przeprowadzenia kontroli do BM, BPiR i BP.

Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiednich danych dotyczacych

przeprowadzonych kontroli oraz umieszczenie daty podpisania ostatecznej

informaciji pokontrolnej lub wzmianki o odmowie jej podpisania w KSI (SIMIK 07-

13) w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej

ostatecznej informacji pokontrolnej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu

Kontrolujgceqo.

Kierownik Zespotu Kontrolnego odpowiada za monitorowanie realizacji zalecen

pokontrolnych.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w zaleceniach pokontrolnych, do poinformowania Marszatka WWM o0 sposobie

wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych

dzialaniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowana moze

odbywacé sie w formie kontroli doraznej lub planowej (na miejscu tj. w siedzibie

Beneficjenta lub na dokumentach w siedzibie 17).

Tresé po zmianie

Wprowadzono:

Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

1)

2)

3)

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego odpowiada za monitorowanie realizaciji

zalecen pokontrolnych zawartych w informaciji pokontrolnej.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym

w informacji pokontrolnej, do poinformowania 1Z o sposobie wykorzystania uwag

i wykonania zalecen pokontrolnych oraz do dostarczenia dokumentéw

potwierdzajacych wdrozenie zalecen pokontrolnych.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowana moze

odbywac¢ sie poprzez ,weryfikacie korespondencyjna” (na podstawie przestanych

przez Beneficjenta dokumentéw) lub kontrole na miejscu w formie kontroli

sprawdzajace;.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zespot Kontrolujacy dokonuje weryfikacji dokumentéw dostarczonych przez

jednostke kontrolowana.

Z przeprowadzonej weryfikacji dokumentéw Zespdt Kontrolujacy sporzadza

pismo do jednostki kontrolowanej w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych,

ktore jest weryfikowane przez Kierownika BK. Pismo akceptowane jest przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzane przez jedneqgo

z cztlonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

W przypadku, gdy przekazana przez jednostke kontrolowang dokumentacja nie

jest wystarczajagcym materialem dowodowym, pozwalajgcym okresli¢é stan

wdrozenia zalecen pokontrolnych, 1Z moze przeprowadzi¢ kontrole

sprawdzajaca.

Jednostka kontrolowana jest pisemnie informowana o kontroli sprawdzajacej co

najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowang kontrola. W tym celu

Kierownik Zespotu Kontrolujagceqgo lub/i czilonek Zespolu przez niego

wyznaczony przygotowuje pismo informujace o kontroli sprawdzajacej
[Zatacznik nr 4.1.12]

Pismo informujace o kontroli sprawdzajacej weryfikowane jest przez Kierownika

BK, akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

zatwierdzane przez jedneqgo z czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.

Po wykonaniu czynnosci sprawdzajacych wdrozenie zalecenn pokontrolnych

jednostce kontrolowanej Zespdt Kontrolujacy sporzadza w terminie 14 dni

kalendarzowych sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli sprawdzajacej
[Zatacznik nr 4.1.13].

10)Sprawozdanie jest weryfikowane przez Kierownika BK, akceptowane przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie zatwierdzanie przez jednego

z cztlonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

11)Zatwierdzone sprawozdanie przekazywane jest do wiadomosci jednostki

kontrolowanej.
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nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowywanie
zbiorczych
49. zestawie n do
279 4.1 4115 4.1.1.5.3 IPOC o

kontrolach na
miejscu realizacji
projektu

Tresé przed zmian g

Przygotowywanie zbiorczych zestawieh do IPOC o kontrolach na miejscu realizaciji

projektu

Tresé po zmianie

Wprowadzono podpunkt:

4.1.1.5.5 Przygotowywanie zbiorczych zestawien do IPOC o kontrolach na miejscu

realizacji projektu oraz kontrolach Pomocy Technicznej w IP

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przygotowywanie
zbiorczych
50. zestawie n do
279 4.1 4115 4.1.1.5.3 IPOC o

kontrolach na
miejscu realizacji

projektu

Tresé przed zmian g

1) IZ zobowigzana jest do przekazywania do IPOC informacji o kontrolach na miejscu

realizacji projektu przeprowadzonych w danym pétroczu, w formie zbiorczej,

w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu poétrocza (tj. do dnia 30 lipca

za | potrocze i do dnia 30 stycznia za Il potrocze).

Tresé po zmianie
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1) IZ zobowigzana jest do przekazywania do IPOC informacji o kontrolach na miejscu

realizacji projektu oraz kontroli PT przeprowadzonych w danym poétroczu, w formie

zbiorczej, w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu potrocza (tj. do dnia

30 lipca za | potrocze i do dnia 30 stycznia za |l péirocze).

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Przygotowanie
zbiorczych
51. zestawie n do

280 4.1 4115 | 41153 IPOC o
kontrolach na
miejscu
realizacji
projektu

Tresé przed zmian g

4) Po zakonczeniu potrocza pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
projektow przygotowuje informacje o przeprowadzonych przez IZ i IP/IP 1l kontrolach
na miejscu realizacji projektu w danym pétroczu w formie zbiorczego zestawienia
[Zatacznik nr 4.1.2].

Tresé€ po zmianie

4) Po zakonczeniu pétrocza pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
projektéw przygotowuje informacje o przeprowadzonych przez 1Z i IP/IP |l kontrolach

na miejscu realizacji projektu oraz kontroli PT w danym pétroczu w formie zbiorczego

zestawienia [Zatgcznik nr 4.1.2].
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nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
52. Dobor
281 41 4115 41.15.4 proby
' o podlegaj acy
kontroli

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.4 Dobor proby podlegaj acy kontroli

Tre$é€ po zmianie

4.1.1.5.6 Dobor proby podlegaj acy kontroli

53 |nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

292 4.1 4.1.1 41154

Tresé przed zmian g

Powyzszy parametr u (warto$¢ funkcji rozktadu normalnego dla zatozonego poziomu

ufnosci) zostat okreslony za pomoca tabeli funkcji rozktadu normalnego.

Mechanizm rocznego przegl adu metodologii doboru proby projektéow do
kontroli na miejscu

Przeglad stosowanej metodologii doboru proby projektow do kontroli na miejscu jest
dokonywany raz w roku w terminie do 15 listopada roku poprzedzajgcego rok,
w ktorym planowane sg czynnosci kontrolne.

W ramach niniejszego przegladu BK zawraca sie z prosbg o przekazanie uwag do
stosowanej metodologii doboru préby projektéw do kontroli na miejscu ze wszystkich
biur ZPRR.

Tresé po zmianie
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Powyzszy parametr u (warto$¢ funkcji rozktadu normalnego dla zatozonego poziomu

ufnosci) zostat okreslony za pomocag tabeli funkcji rozktadu normalnego.

Z przeprowadzoneqo losowania doboru préoby projektow lub dokumentéw do kontroli

sporzadza sie notatke z przebiegu losowania i zatacza do akt kontroli.

Mechanizm rocznego przegl adu metodologii doboru préby projektow do
kontroli na miejscu
Przeglad stosowanej metodologii doboru proby projektow do kontroli na miejscu jest

dokonywany raz w roku w terminie do 15 listopada (przed zatwierdzeniem

Rocznego Planu Kontroli przez IK RPO) roku poprzedzajacego rok, w ktérym

planowane sg czynnosci kontrolne. Metodologia doboru proby jest weryfikowana w

porozumieniu z IC. Z coroczneqo przegladu doboru préby tworzy sie protokot

uwzgledniajacy opis i uzasadnienie zastosowanej metodologii.

W ramach niniejszego przegladu BK zawraca sie z prosbg o przekazanie uwag
do stosowanej metodologii doboru proby projektow do kontroli na miejscu

ze wszystkich Biur ZPRR.

g4 |Nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
294 4.1 411 41155 |Zamowienia
' o publiczne
Tresé przed zmian g
4.1.1.5.5 Zaméwienia publiczne
Tres¢ po zmianie
4.1.1.5.7 Zaméwienia publiczne
g |Nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
294 4.1 4.1.1 41155 |Zamowienia
publiczne

Tresé przed zmian g
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Kontrola udzielania zamoOwien publicznych przeprowadzana jest wg listy
sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.22] dla zamoOwien realizowanych na podstawie

trybodw okreslonych w ustawie PZP i listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 4.1.23] dla

zamowien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 w/w

ustawy.

Tre$é€ po zmianie

Kontrola udzielania zamoéwien publicznych przeprowadzana jest wg listy

sprawdzajacej [Zatacznik nr_4.1.29] dla zamodwieh realizowanych na podstawie

trybéw okreslonych w ustawie PZP i listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr_4.1.30]

dla zamowien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 w/w

ustawy.

56. |Nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

294, 295 4.1 411 41155

Tresé przed zmian g

Kontrola w przypadku wszcz ecia post epowania 0 zamowienie publiczne

po podpisaniu przez Beneficienta  Umowy o dofinansowanie projektu

2) Projekt ogtoszenia o zaméwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana
przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych

wg ,Czesci 1" listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.22 ], pod wzgledem

podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z Wnioskiem o dofinansowanie projektu
i studium wykonalnosci/biznes planem oraz stosowania wymaganych elementow
promocyjnych i informacyjnych.

8) Beneficjent po rozstrzygnieciu postepowania o zaméwienie publiczne i podpisaniu
umowy z wykonawcg przesyla do 1Z calg dokumentacje z postepowania

w zaleznosci od zastosowanego trybu.

Tresé€ po zmianie
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Kontrola w przypadku wszcz ecia post gpowania o zamoéwienie publiczne

po podpisaniu przez Beneficjenta  Umowy o dofinansowanie projektu

2) Projekt ogtoszenia o zaméwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana
przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych

wg ,Czesci 1" listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr_4.1.29], pod wzgledem

podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z Wnioskiem o dofinansowanie projektu
i studium wykonalnosci/biznes planem oraz stosowania wymaganych elementow
promocyjnych i informacyjnych.

8) Beneficjent po rozstrzygnieciu postepowania o zamoéwienie publiczne i podpisaniu
umowy z wykonawcg przesyla do 1Z calg dokumentacje z postepowania

w zaleznosci od zastosowanego trybu, ktoéra weryfikowana jest na podstawie

.Czesci lI” listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.29] |,

57 |nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

297 4.1 4.1.1 4.1.1.55

Tresé przed zmian g

Postepowanie w przypadku podejrzenia b adz stwierdzenia nieprawidiowo $ci

przy kontroli zamowie n publicznych

7) W przypadku wykrycia przez kontrolera naruszenia przepisow PZP przez
Beneficjenta stosuje sie otwarty katalog naruszen, klasyfikujgcy naruszenie jako
skutkujgce badz nie skutkujgce korektg finansowg [Zatacznik nr 4.1.25 ].

Tresé€ po zmianie

Postepowanie w przypadku podejrzenia b adz stwierdzenia nieprawidiowo Sci

przy kontroli zamowie n publicznych

7) W przypadku wykrycia przez kontrolera naruszenia przepisow PZP przez
Beneficjenta stosuje sie otwarty katalog naruszen, klasyfikujgcy naruszenie jako

skutkujgce badz nie skutkujgce korektg finansowg [Zatacznik nr 4.1.32 ].
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58.
298 4.1 41.1

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Przechowywanie
dokumentac;ji
kontrolnej w BK
4.1.1.5.6

sporz adzonej na

potrzeby zada n

wykonywanych
przez BK

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.6 Przechowywanie dokumentacji kontrolnej w

potrzeby zada n wykonywanych przez BK

BK sporz adzonej na

Tresé po zmianie

4.1.1.5.8 Przechowywanie dokumentacji kontrolnej w BK sporz adzonej
na potrzeby zada n wykonywanych przez BK
nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

Przechowywanie

dokumentac;ji

S9. kontrolnej w BK
298 4.1 41.1 4.1.1.5.6 | sporz adzonej na
potrzeby zada n

wykonywanych

przez BK

Tresé przed zmian g

Akta kontroli m.in. zawieraja;
— program kontroli,

— dokument powotujgcy Zespdt Kontrolujacy,

— oswiadczenia wszystkich cztonkow Zespotu Kontrolujgcego o bezstronnosci,

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
— notatka z przebiegu losowania proby,

— wykorzystane w trakcie kontroli listy sprawdzajgce

— wszelkie notatki Zespotu Kontrolujgcego sporzadzone w trakcie kontroli,
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o$wiadczenia pracownikow lub Beneficjenta ziozone w trakcie czynnosci
kontrolnych,

pisemne wyjasnienia kontrolowanego,

materiaty dowodowe zebrane w trakcie kontroli,

kopie wnioskbw o0 wszczecie postepowania, SIWZ, kontrakty, aneksy
do kontraktow,

informacje pokontrolna,

zalecenia pokontrolne,

catos¢ korespondencji zwigzanej z kontrolg (m.in. pismo informujgce o kontraoli,
wyjasnienia, pisma przewodnie przesylajgce informacje pokontrolne, notatki
stuzbowe stuzace podjeciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,
informacje dla stuzb finansowych, itd.),

raport z wykrytej nieprawidtowosci (o ile zostata wykryta),

inne.

Tresé po zmianie

Akta kontroli m.in. zawieraja;

program kontroli,

dokument powotujacy Zespoét Kontrolujacy,

oswiadczenia wszystkich cztonkdéw Zespotu Kontrolujgcego o bezstronnosci,
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

notatka z przebiegu losowania préby,

wykorzystane w trakcie kontroli listy sprawdzajace,

wszelkie notatki Zespotu Kontrolujgcego sporzadzone w trakcie kontroli,
oswiadczenia pracownikéw lub Beneficjenta zlozone w trakcie czynnosci
kontrolnych,

pisemne wyjasnienia kontrolowanego,

materialy dowodowe zebrane w trakcie kontroli,

kopie wnioskbw o0 wszczecie postepowania, SIWZ, kontrakty, aneksy
do kontraktow,

informacje pokontrolna,




— zalecenia pokontrolne,

— sprawozdanie z kontroli sprawdzajacej,

— catos¢ korespondenciji

zZwigzanej

z kontrolg (m.in.

pismo

informujgce

o kontroli, wyjasnienia, pisma przewodnie przesytajgce informacje pokontrolne,

notatki stuzbowe stuzgce podijeciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,

informacje dla stuzb finansowych, itd.),

— raport z wykrytej nieprawidtowosci (o ile zostata wykryta),

- inne.

60.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Wyltaczenia
299 4.1 4.1.1 4.1.1.5.7 | od udziatu
w kontroli

Tresé przed zmian g

4.1.1.5.7 Wytaczenia od udziatu w kontroli

Kazdy czionek Zespotu Kontrolujgcego przed przystgpieniem do czynnosci

kontrolnych

jest

[Zatacznik nr 4.1.24] .

zobowigzany

do

podpisania

deklaracji

bezstronnosci

Tresé€ po zmianie

4.1.1.5.9 Wylaczenia od udziatu w kontroli

Kazdy czionek Zespotu Kontrolujgcego przed przystgpieniem do czynnosci

kontrolnych  jest zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci
[Zatacznik nr 4.1.31] .
nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
61. Rejestr
300 4.1 41.1 4.1.1.5.8 | przeprowadzonych
kontroli

Tresé przed zmian g
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4.1.1.5.8 Rejestr przeprowadzonych kontroli
Rejestr przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.27] stuzy ewidencjonowaniu
przeprowadzonych kontroli (na miejscu realizacji projektu oraz systemu zarzgdzania

i kontroli) przez pracownikow BK w danym roku.

Tresé€ po zmianie

41.1.5.10 Rejestr przeprowadzonych kontroli

Rejestr przeprowadzonych kontroli [Zatacznik nr 4.1.33 | stuzy ewidencjonowaniu

przeprowadzonych kontroli (na miejscu realizacji projektu, systemu zarzgdzania

i kontroli oraz kontroli Pomocy Technicznej) przez pracownikow BK w danym roku.

62 |nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

301 4.1 4.1.1 4116.1

Tresé przed zmian g
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A 4

Sporzadzenie planu kontroli systemu
zarzadzania i kontroli IP/IP 1l

A

Powotanie Zespotu Kontrolujgcego

el

Przygotowanie
programu kontroli

Przygotowanie Poinformowanie
kontroli (dokumenty) IP/IP 1l o kontroli

Przeprowadzenie czynnéci kontrolnych
w jednostce kontrolowane;j

Przygotowanie informacji
pokontrolnej

A 4

Rozpatrywanie uwag, wyjanien
| zastrzezen podmiotu kontrolowanego

A

Sformutowanie zalecé pokontrolnych

Tresé po zmianie
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A 4

Sporzadzenie planu kontroli systemu
zarzadzania i kontroli IP/IP 1l

A

Powotanie Zespotu Kontrolujgcego

el

Przygotowanie
programu kontroli

Przygotowanie

kontroli (dokumenty) IP/IP 1l o kontroli

Poinformowanie

\ Y

e

Przeprowadzenie czynnéci kontrolnych
w jednostce kontrolowane;j

Przygotowanie informacji

pokontrolnej

A 4

Rozpatrywanie uwag, wyjanien
| zastrzezen podmiotu kontrolowanego

A

Weryfikacja wdro zenia zalecé

pokontrolnvch

63.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Wstawiono
41.1.6.2 | Schemat
302 4.1 4.1.1. kontroli PT
(4.1.1.6.2)

Tresé przed zmian g

68




Tresé€ po zmianie

4.1.1.6.2 Kontrola Pomocy Technicznej

/w

A 4

Powotanie Zespotu Kontrolugcego

r\

Przygotowanie
programu kontroli

Przygotowanie

kontroli (dokumenty)

Poinformowanie
Beneficjenta o kontroli

\

———

Przeprowadzenie czynnéci kontrolnych
realizacji RPD IP

A 4

Przygotowanie informacji

pokontrolnej

l

Rozpatrywanie uwag, wyja&nien
| zastrzezen podmiotu kontrolowanego

A

Weryfikacja wdro zenia zalecé

pokontrolnvch

64.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

302

4.1

4.1.1.

41.1.6.2

Tresé przed zmian g

4.1.1.6.2 Kontrola na miejscu realizacji projektu
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/w

\ 4

Powotanie Zespotu Kontrolujgcego

r\

Przygotowanie
programu kontroli

Przygotowanie

Poinformowanie

kontroli (dokumenty) Beneficjenta o kontroli

\ A

——

Przeprowadzenie czynnéci kontrolnych

na miejscu realizacji projektu

\ 4

Przygotowanie informacji
pokontrolnej

l

Rozpatrywanie uwag, wyja&nien
i zastrzezen podmiotu kontrolowanego

A

Sformutowanie zalecé pokontrolnych

Tresé po zmianie

4.1.1.6.3 Kontrola na miejscu realizacji projektu
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A 4

Powotanie Zespotu Kontrolujgcego

/ v\

Przygotowanie Przygotowanie Poinformowanie
programu kontroli kontroli Beneficjenta

e e Sl

Przeprowadzenie czynnéci kontrolnych
na miejscu realizacji projektu

\ 4

Przygotowanie informacji
pokontrolnej

l

Rozpatrywanie uwag, wyja&nien
I zastrzezen podmiotu kontrolowanego

A

Weryfikacja wdro zenia zalecé
pokontrolnvch

65 |nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

305 4.3 4.3.1. 4.3.1.2 | wytyczne

Tresé przed zmian g

Tresé€ po zmianie

Dodano punkt:
3) Wytyczne MRR w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz

whnioskow o ptatno$é do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.
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nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

66.
306

4.3

4.3.1.

4.3.1.3

Wzory
dokumentow

Tresé przed zmian g

Tre$é€ po zmianie

Dodano punkt:

5) Wzér pisma o braku nowych nieprawidiowosci podlegajgcych kwartalnemu

raportowaniu do Komisji Europejskiej [Zalacznik nr 4.3.5],

W zwigzku z wstawieniem pkt automatycznie ulegta zmianie numeracja kolejnych.

nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

67.
306

4.3

43.1

4.3.1.3

Wzory
dokumentow

Tresé przed zmian g

5) Wzér kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu

do KE [Zatacznik nr 4.3.5] .

Tre$é po zmianie

6) Wzor kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu

do KE [Zatacznik nr 4.3.6] .

68.

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Nieprawidtowo Sci
308 4.3 4.3.1 4.3.1.5 podlegaj ace
’ o raportowaniu do
KE
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Tresé przed zmian g

9) Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. nieprawidtowosci  przygotowuje  pisemng informacje o braku  nowych

nieprawidtowosci podlegajgcych raportowaniu do KE.

Tre$é€ po zmianie

9) Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. nieprawidtowosci  przygotowuje  pisemng informacje o braku  nowych
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE [Zatgcznik nr 4.3.5].

69. | nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
Nieprawidtowo $ci
309 4.3 431 4.3.1.5 | hiepodlegaj ace
' o raportowaniu do
KE

Tresé przed zmian g

1) W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ kwalifikuje sie jako nie podlegajgca
raportowaniu do KE pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci

sporzadza zestawienie kwartalne [Zalacznik nr_4.3.5] obejmujgce wszystkie

nieprawidtowosci niepodlegajgce raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem

wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego.

Tresé po zmianie

1) W przypadku, gdy nieprawidtowos¢é kwalifikuje sie jako nie podlegajgca
raportowaniu do KE pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci

sporzadza zestawienie kwartalne [Zatacznik nr 4.3.6] obejmujgce wszystkie

73




nieprawidtowosci niepodlegajgce raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem

wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego.

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis

Sporz adzit: Alicja ZPRR
Wierzbicka Biuro Kontroli
Grzegorz
Jedrzejewski

Zaakceptowat: Kierownik Biura ZPRR
Beata Biuro Kontroli
Romaszko

Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR

Dyrektora
Departamentu
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