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nr str. dokumentu

rozdziat

pkt

ppkt

85

2.1

21112

Tresé przed zmian g

2.1.1.1.2 Wzory dokumentéw

4) Wzor pisma do Whnioskodawcy w sprawie

niepodlegania wniosku

o dofinansowania projektu ocenie formalnej, z uwagi na przekroczenie alokacji

w ramach konkursu zatozonej w Regulaminie oceny i naboru wnioskow

o dofinansowanie projektu ze srodkow EFRR w ramach RPO WiM 2007-2013,

[Zatgcznik nr 2.1.4]

Tresé po zmianie

2.1.1.1.2 Wzory dokumentow

4) Wz6r pisma do Wnioskodawcy w sprawie

niepodlegania wniosku

o dofinansowanie projektu ocenie formalnej, z uwagi na przekroczenie alokacji

[Zatacznik nr 2.1.4].

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
89 2.1 2.1.1.1.4.2 10

Tresé przed zmian g

2.1.1.1.4.2 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow

projektow

o0 dofinansowanie

10 Ogtoszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej przez BPil okresla:

— rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu,

termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu

rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie,




kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

poziom dofinansowania projektéw ze srodkéw EFRR,

maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie
ustalona,

kryteria wyboru projektéw,

termin rozstrzygniecia konkursu,

wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

wzér umowy o dofinansowanie projektu.

Tresé po zmianie

211142

Ogtoszenie konkursu oraz nabér wnioskéw o dofinansowanie
projektow

10 Ogtoszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej przez BPil okresla:

termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu
rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,

rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie,

kwote srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

poziom dofinansowania projektow ze srodkow EFRR,

maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie
ustalona,

kryteria wyboru projektow,

termin rozstrzygniecia konkursu,

wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

wzor umowy o dofinansowanie projektu,

informacje o przystugujacych Wnioskodawcy/Beneficjentowi Srodkach
odwotawczych w ramach systemu realizacji RPO WiM.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
90-92 2.1 3,7,8,16

211143




Tresé przed zmian g

2.1.1.1.4.3 Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o d  ofinansowanie projektow

3)

7)

8)

Whnioski o dofinansowanie projektow, ktOre zostang ziozone osobiscie, lub
przez postanca otrzymajg potwierdzenie wptyniecia wniosku o dofinansowanie
projektu, wydane przez pracownika stanowiska ds. obstugi sekretariatu ZPRR
[Zatacznik nr 2.1.2] . Potwierdzenie zawiera dane Wnioskodawcy, tytut
projektu raz date i godzine ziozenia wniosku. W przypadku dostarczenia
wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami za posrednictwem
poczty lub kuriera dowodem wptyniecia wniosku o dofinansowanie projektu
i zatgcznikow bedzie stempel 1Z, opatrzony podpisem i datg, przybity na
opakowaniu wniosku o dofinansowanie projektu oraz data wprowadzenia
wniosku o dofinansowanie projektu do dziennika korespondencyjnego IZ.
Dowdd nadania przesylki nie stanowi potwierdzenia wplywu wniosku

o dofinansowania projektu wraz z zatgcznikami.

Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
wyznaczeni przez Kierownika BP rejestrujg wnioski w systemie LSI. Kierownik
BP lub wyznaczony przez niego pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektéw w BP rejestruje takze wnioski w papierowym
rejestrze wnioskow, prowadzonym przez BP. Whnioski o dofinansowanie
projektu otrzymujg numer rejestracyjny zgodnie ze wzorem: Kod dokumentu
(np. wniosek aplikacyjny). Kod programu operacyjnego- dwucyfrowy nr
priorytetu. dwucyfrowy nr Dziatania. dwucyfrowy nr Poddziatania —kod
wojewodztwa/nr wniosku/rok ztozenia. W przypadku projektow sktadanych
w trybie indywidualnym, otrzymujg one kolejny wolny numer w ramach danego

dziatania/Poddziatania w danym roku.

Whnioski o dofinansowanie projektu (dotyczy konkursu zamknietego lub
otwartego w przypadku zamkniecia konkursu przez 1Z), ktére wptynely po
terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie sg rejestrowane, natomiast nie
podlegajg ocenie. Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru

i obstugi projektow w BP sporzadzajg pismo [Zatgcznik nr 2.1.3] informujace




16)

Whnioskodawce/Beneficjenta, o wptynieciu wniosku o dofinansowanie projektu
po terminie i mozliwosci odbioru wniosku o dofinansowanie projektu wraz

z zatgcznikami w siedzibie ZPRR w okreslonym terminie.

Kierownik BP lub wyznaczony przez niego pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP rejestruje wnioski
o dofinansowanie projektow w systemie LSI nadajac im jednoczesnie numer
rejestracyjny. Rejestracja wniosku dokonywana jest w terminie 14 dni
roboczych od dnia wplywu wniosku o dofinansowanie projektu (dotyczy to

takze projektow sktadanych w trybie indywidualnym).

Tresé po zmianie

2.1.1.1.4.3 Przyjmowanie i rejestracja wnioskbw o d  ofinansowanie projektow

3)

7)

Whioski o dofinansowanie projektow, ktére zostang zlozone osobiscie, lub
przez postanca otrzymajg potwierdzenie wptyniecia wniosku o dofinansowanie
projektu, wydane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. obstugi
sekretariatu [Zatgcznik nr 2.1.2] . Potwierdzenie zawiera dane Whnioskodawcy,
tytut projektu oraz date i godzine ztozenia wniosku. W przypadku dostarczenia
wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami za posrednictwem
poczty lub kuriera dowodem wptyniecia wniosku o dofinansowanie projektu
i zatgcznikow bedzie stempel 1Z, opatrzony podpisem i datg, przybity na
opakowaniu wniosku o dofinansowanie projektu oraz data wprowadzenia
wniosku o dofinansowanie projektu do dziennika korespondencyjnego IZ.
Dowdd nadania przesylki nie stanowi potwierdzenia wplywu wniosku

o dofinansowania projektu wraz z zatgcznikami.

Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
wyznaczeni przez Kierownika BP rejestrujg wnioski w systemie LSI MAKS.
Kierownik BP lub wyznaczony przez niego pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP rejestruje takze wnioski
w papierowym rejestrze wnioskéw, prowadzonym przez BP. Whnioski

o dofinansowanie projektu otrzymujg numer rejestracyjny zgodnie ze wzorem:




8)

16)

Kod dokumentu (np. wniosek o dofinansowanie projektu). Kod programu
operacyjnego- dwucyfrowy nr priorytetu. dwucyfrowy nr Dziatania. dwucyfrowy
nr Poddziatania —kod wojewoddztwa/nr wniosku/rok ziozenia. W przypadku
projektéw sktadanych w trybie indywidualnym, otrzymujg one kolejny wolny

numer w ramach danego Dziatania/Poddziatania w danym roku.

Whnioski o dofinansowanie projektu (dotyczy konkursu zamknietego lub
otwartego w przypadku zamkniecia konkursu przez 1Z), ktore wplynety po
terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie sg rejestrowane, natomiast nie
podlegajg ocenie. Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektéw w BP sporzadzajg pismo [Zatgcznik nr 2.1.3] informujace
Whnioskodawce/Beneficjenta, o wptynieciu wniosku o dofinansowanie projektu
po terminie i mozliwosci odbioru wniosku o dofinansowanie projektu wraz

z zatgcznikami w siedzibie ZPRR w terminie 14 dni kalendarzowych.

Kierownik BP lub wyznaczony przez niego pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP rejestruje wnioski
o dofinansowanie projektéw w systemie LSI MAKS nadajac im jednoczes$nie
numer rejestracyjny. Rejestracja wniosku dokonywana jest w terminie 14 dni
roboczych od dnia wptywu wniosku o dofinansowanie projektu (dotyczy to
takze projektow sktadanych w trybie indywidualnym).

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt

95 2.1.2 21211 S

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.1 Przepisy prawne

5)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007
r. wsprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach

regionalnych programoéw operacyjnych (Dz. U. Nr. 193, poz.1399).




Tresé po zmianie

2.1.2.1.1 Przepisy prawne

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007
r. wsprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach

regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. Nr. 193, poz.1399 z p6zn.zm.).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
95-97 2.1.2 2.1.2.1.2 1-26

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.2 Wzory dokumentow

1) Wzor pisma o kwalifikowaniu sie projektu do pomocy publicznej [Zatgcznik nr
2.1.7],

2) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniu projektu z powodu
niespetnienia kryteribw dopuszczajgcych na etapie oceny formalnej
[Zzatacznik nr 2.1.8] ,

3) Wz6r pisma o uchybieniach formalnych (pierwsze uzupetnienie) [Zatgcznik nr
2.1.9],

4) Wz6r pisma o uchybieniach formalnych [Zatgcznik nr 2.1.10] ,

5) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatacznik nr 2.1.11] ,

6) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niespetnieniu kryteriéow formalnych [Zatgcznik nr 2.1.12] ,

7) Wz0Or pisma o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do oceny
merytorycznej [Zatgcznik nr 2.1.13],

8) Wzor poswiadczenia odbioru o dofinansowanie projektéw [Zatacznik nr
2.1.14],




9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)
25)

Wzor listyl/listy czastkowej wnioskow o dofinansowanie projektow, ktore
pozytywnie przeszty ocene formalng [Zatgcznik nr 2.1.15] ,

Wzor pisma o0 zaproszeniu na posiedzenie Komisji Oceny Projektow
[Zatacznik nr 2.1.16],

Wz0r pisma dotyczacego propozycji Ekspertéw do prac w Komisjach Oceny
Projektow zgodnie z zakresem przedmiotowym projektéw [Zatgcznik nr
2.1.17],

Regulamin Komisji Oceny Projektéw [Zatgcznik nr 2.1.18],

Wz6r pisma o koniecznosci uzupetnienia btedow merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.19] ,

Wz6r pisma o odrzuceniu z powodu nie uzyskania wymaganej ilosci punktéw
na etapie oceny merytorycznej [Zatacznik nr 2.1.20] ,

Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatgcznik nr 2.1.21] ,

Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu po ocenie
merytorycznej zerojedynkowej lub punktowej [Zatacznik nr 2.1.22] ,

Wz0r pisma o przekazaniu wniosku pod obrady Zarzgdu WWM [Zatacznik nr
2.1.23],

Wzor listy rankingowej projektéw po ocenie merytorycznej [Zatgcznik nr
2.1.24],

Wzér wniosku do Zarzagdu WWM w sprawie dokonania oceny strategicznej
[Zatacznik nr 2.1.25] ,

Wzor koncowej listy rankingowej projektow po ocenie strategicznej [Zatgcznik
nr 2.1.26],

Wz6r wniosku do Zarzadu WWM w sprawie wyboru projektow do
dofinansowania wyboru z listy rezerwowej projektéw do dofinansowania
[Zatacznik nr 2.1.27] ,

Wz06r uchwatly dotyczacej wyboru projektow przez Zarzad WWM [Zatacznik nr
2.1.28],

Wz0r pisma o wyborze projektu przez Zarzagd WWM [Zatgcznik nr 2.1.29] ,
Wz6r pisma o niewybraniu projektu przez Zarzad WWM [Zatacznik nr 2.1.30] ,
Wz4r pisma o umieszczeniu projektu przez Zarzad WWM na liscie rezerwowej
i mozliwosci wyboru niniejszego projektu do dofinansowania w kolejnej rundzie

aplikacyjnej [Zatacznik nr 2.1.31] ,



26) WzOr pisma o umieszczeniu projektu przez Zarzad WWM na liscie rezerwowej
I mozliwosci wyboru niniejszego projektu do dofinansowania na skutek

rozstrzygnie¢ poprzetargowych [Zatgcznik nr 2.1.32]

Tresé po zmianie

2.1.2.1.2 Wzory dokumentow

1) Wzor pisma o niespetnieniu kryteriow formalnych (pierwsze uzupetnienie)
[Zatacznik nr2.1.7] ,

2) Wz6r pisma o niespetnieniu kryteriow formalnych (drugie uzupetnienie)
[Zatacznik nr 2.1.8] ,

3) Wz6ér pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatgcznik nr 2.1.9] ,

4) Wz6ér pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niespetnienia kryteriow formalnych [Zatgcznik nr 2.1.10] ,

5) Wzoér pisma o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do oceny
merytorycznej [Zatgcznik nr 2.1.11],

6) Wz6ér poswiadczenia odbioru wniosku o dofinansowanie projektu, [Zatgcznik
nr2.1.12],

7) Wzor listy/listy czastkowej wnioskéw o dofinansowanie projektow, ktore
pozytywnie przeszty ocene formalng [Zatgcznik nr 2.1.13] ,

8) Wz6r pisma o0 zaproszeniu na posiedzenie Komisji Oceny Projektéw
[Zatacznik nr 2.1.14],

9) Wz6r pisma dotyczacego propozycji Ekspertéw do prac w Komisjach Oceny
Projektow zgodnie z zakresem przedmiotowym projektow [Zatgcznik nr
2.1.15],

10) Regulamin Komisji Oceny Projektéw [Zatgcznik nr 2.1.16],

11) Wzor pisma o koniecznosci uzupetnienia btedow merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.17] ,

12)  Wz6r pisma o odrzuceniu z powodu nie uzyskania wymaganej ilosci punktow
na etapie oceny merytorycznej [Zatgcznik nr 2.1.18] ,

13) Wzor pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatgcznik nr 2.1.19] ,

14) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu po ocenie

merytorycznej zerojedynkowej lub punktowej [Zatgcznik nr 2.1.20] ,




15)

Wz6r pisma o przekazaniu wniosku pod obrady Zarzagdu WWM [Zatgcznik nr
2.1.21],

16) Wzor listy rankingowej projektow po ocenie merytorycznej [Zatgcznik nr
2.1.22],

17)  Wz6r wniosku do Zarzadu WWM w sprawie dokonania oceny strategicznej
[Zatacznik nr 2.1.23] ,

18)  Wzor koncowej listy rankingowej projektéw po ocenie strategicznej [Zatgcznik
nr2.1.24],

19) Wzo6r wniosku do Zarzgdu WWM w sprawie wyboru projektéw do
dofinansowanialwyboru z listy rezerwowej projektow do dofinansowania
[Zatacznik nr 2.1.25] ,

20)  Wzér uchwaty dotyczacej wyboru projektéw przez Zarzad WWM [Zatgcznik nr
2.1.26],

21)  Wzér pisma o wyborze projektu przez Zarzad WWM [Zatacznik nr 2.1.27] ,

22)  Wzdbr pisma o umieszczeniu projektu przez Zarzad WWM na liscie rezerwowej
[Zatacznik nr 2.1.28] ,

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. Inr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
98-103 2.1.2 21.2.1.4.1 1-34
Tresé przed zmian g
2.1.2.1.4.1 Ocena formalna

1)

Zarejestrowane wnioski o dofinansowanie projektu, ktére podlegajg ocenie
formalnej oceniane sg w terminie 60 dni roboczych od uptyniecia ostatniego dnia
wyznaczonego terminu skladania wnioskéw o dofinansowanie projektu (dotyczy
naboru wnioskéw ogtoszonych w formie zamknietej) lub od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu (dotyczy naboru wnioskow ogtoszonego w formie

otwartej). W przypadku konkurséw zamknietych, I1Z moze dokonywac weryfikaciji




6)

7

8)

wnioskow o0 dofinansowanie projektow przed dniem zakonczenia naboru
wnioskéw o dofinansowanie projektu. W szczegélnych przypadkach (np. duza
liczba wnioskdw o dofinansowanie projektu, zdolnos¢ instytucji do oceny
wnioskow) Dyrektor/Z-ca Dyrektora moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu terminu
oceny wnioskéw. o dofinansowanie projektow. W tym przypadku pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow BP sporzadza pismo
z propozycjg wydtuzenia terminu oceny formalnej (weryfikuje Kierownik BP,
zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

Uprawniony pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP weryfikuje czy Wnioskodawca/Beneficjent figuruje w rejestrze
podmiotéw wykluczonych za pomocag programu komputerowego
udostepniajgcego informacje z bazy danych rejestru podmiotow wykluczonych.

W przypadku konkurséw, w ramach ktorych pomoc udzielana bedzie na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej
w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. 2007 Nr. 193, poz.1399
z pbézn. zm.) pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP, w nieprzekraczalnym terminie 60 dni kalendarzowych od daty
wptyniecia wniosku o dofinansowanie projektu, sporzadza powiadomienie
Whnioskodawcy/Beneficjenta, z zastrzezeniem szczegoOtowe] weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu, ze nowa inwestycja kwalifikuje sie do objecia pomocag
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej
w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. 2007 Nr. 193, poz.1399
z p6zn. zm.)[Zatacznik nr 2.1.7]. Pismo weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie
projektow dotyczacych projektéw podlegajgcych zasadom udzielania pomocy
publicznej na podstawie rozporzadzen innych niz Rozporzadzenie w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej, 1Z postepuje zgodnie z ich zapisami.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
wypetnia Karte oceny formalnej oraz sporzadza pismo (weryfikuje Kierownik BP,
zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR) informujace

Whnioskodawce/Beneficjenta o wynikach oceny formalnej (przyjeciu, odrzuceniu



lub uzupetnieniu wniosku o dofinansowanie projektu) [Zatgczniki nr: 2.1.8, 2.1.9,
2.1.10,2.1.11,2.1.12,2.1.13].

10)W ramach oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu o dokumenty, ktore zostaly wadliwie przygotowane lub
stwierdzono ich brak. W przypadku uchybien formalnych
Whnioskodawca/Beneficjent zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu wciggu 7 dni roboczych (pierwsze
uzupetnienie) od dnia poinformowania przez 1Z o wystgpieniu uchybien
formalnych we wniosku o] dofinansowanie projektu (esli
Whnioskodawca/Beneficjent nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym
w pismie, wniosek o dofinansowanie projektu zostanie odrzucony).

13)W przypadku drugiego uzupetnienia czas dla Wnioskodawcy/Beneficjenta na
dostarczenie dokumentéw wynosi 5 dni roboczych od dnia poinformowania przez
IZ Wnioskodawcy/Beneficjenta o wystepujgcych uchybieniach formalnych.

16)W zaleznosci od wynikéw dokonanej oceny formalnej pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP wypetnia Karte oceny formalnej
oraz sporzadza pismo (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR) informujgce Wnioskodawce/Beneficjenta o wynikach oceny
formalnej (przyjeciu, odrzuceniu) [Zatgcznik nr 2.1.12, 2.1.13].

17)Wnioskodawca/Beneficjent, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu nie
przeszedt pozytywnie oceny formalnej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania ww. informacji, moze ztozy¢ pisemny protest do Wojewody WM za
posrednictwem IZ (zgodnie z procedurg odwotawczg IW).

18)Pismo informujgce Wnioskodawce/Beneficjenta o  odrzuceniu  wniosku
o dofinansowanie projektu powinno zawiera¢ uzasadnienie podjetej decyzji oraz
informacje o mozliwosci wniesienia protestu od decyzji 1Z [Zatgcznik nr 2.1.12] .

34) Ocena formalna wniosku przeprowadzana jest w terminie 60 dni roboczych od
uptyniecia ostatniego dnia wyznaczonego terminu skladania wnioskow
o dofinansowanie projektéw (dotyczy naboru wnioskow ogtoszonych w formie
zamkniete)) lub od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (dotyczy

naboru wnioskow ogtoszonych w formie otwartej).

Ocena formalna dokumentacji OOS bedzie przeprowadzana przez Pracownikdw Biur

Projektbw zgodnie z trybem postepowania dotyczacym oceny wnioskow



o dofinansowanie projektéw, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie

postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko zatwierdzonym przez
Zarzad WWM.

Tresé po zmianie

2.1.2.1.4.1 Ocena formalna

1)

6)

8)

Zarejestrowane wnioski o dofinansowanie projektu, ktére podlegajg ocenie
formalnej oceniane sg w terminie 50 dni roboczych od uptyniecia ostatniego dnia
wyznaczonego terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu (dotyczy
naboru wnioskéw ogtoszonych w formie zamknietej) lub od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu (dotyczy naboru wnioskow ogtoszonego w formie
otwartej). W przypadku konkurséw zamknietych, I1Z moze dokonywac weryfikaciji
wnioskow o0 dofinansowanie projektow przed dniem zakonczenia naboru
wnioskéw o dofinansowanie projektu. W szczegélnych przypadkach (np. duza
liczba wnioskdw o0 dofinansowanie projektu, zdolnos¢ instytucji do oceny
wnioskow) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu
terminu oceny wnioskdbw o dofinansowanie projektow. W tym przypadku
pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow BP
sporzadza pismo z propozycjg wydtuzenia terminu oceny formalnej (weryfikuje
Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
wypetnia Karte oceny formalnej oraz sporzadza pismo (weryfikuje Kierownik BP,
zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR) informujace
Whnioskodawce/Beneficjenta o wynikach oceny formalnej (przyjeciu, odrzuceniu
lub uzupetnieniu wniosku o dofinansowanie projektu) [Zatgczniki nr: 2.1.2, 2.1.7,
2.1.8,2.1.9,2.1.10, 2.1.11].

W ramach oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu o dokumenty, ktore zostaly wadliwie przygotowane lub
stwierdzono ich brak. W przypadku uchybien formalnych
Whnioskodawca/Beneficjent zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu wciggu 5 dni roboczych (pierwsze
uzupetnienie) od dnia poinformowania przez 1Z o wystgpieniu uchybien

formalnych we wniosku o] dofinansowanie projektu (esli




Whnioskodawca/Beneficjent nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym
w pismie, wniosek o dofinansowanie projektu zostanie odrzucony).

11)W przypadku drugiego uzupetnienia czas dla Wnioskodawcy/Beneficjenta na
dostarczenie dokumentéw wynosi 3 dni roboczych od dnia poinformowania przez
IZ Wnioskodawcy/Beneficjenta o wystepujacych uchybieniach formalnych.

14)W zaleznosci od wynikow dokonanej oceny formalnej pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP wypetnia Karte oceny formalnej
oraz sporzadza pismo (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR) informujgce Wnioskodawce/Beneficjenta o wynikach oceny
formalnej (przyjeciu, odrzuceniu) [Zatgcznik nr 2.1.10, 2.1.11].

15) Whnioskodawca/Beneficjent, ktdrego wniosek o dofinansowanie projektu nie
przeszedt pozytywnie oceny formalnej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania ww. informacji, moze ztozy¢ pisemny protest do IZ (zgodnie z
procedurg odwotawczg IW).

16)Pismo informujgce Wnioskodawce/Beneficjenta o0  odrzuceniu  wniosku
o dofinansowanie projektu powinno zawiera¢ uzasadnienie podjetej decyzji oraz
informacje o mozliwosci wniesienia protestu od negatywnej oceny projektu do 1Z
[Zatacznik nr 2.1.10] .

W zwigzku z usuni eciem punktow 6 i 7:

- pkt.8 b edzie pkt.6, 9-7,10-8, 11-9, 12-10, 13-11, 14-12, 15 -13, 16-14, 17-15,
18-16, 19-17, 20-18, 21-19, 22-20, 23-21, 24-22, 25-23, 26-24, 27-25, 28-26, 29-
27, 30-28, 31-29, 32-30, 33-31, pkt 34 usuni ety.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. Inr str. dokumentu rozdziat pkt ppkt
103-111 2.1.2 2.1.2.1.4.2 2,9,22,25,26,28,38,43

Tresé przed zmian g




2.1.2.1.4.2 Ocena merytoryczna

2)

9)

22)

25)

Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektow dokonywana jest
przez Komisje Oceny Projektow (KOP), dziatajgce w oparciu o Regulamin
KOP [Zatacznik 2.1.18] w terminie 50 dni roboczych od daty ztozenia
podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR na liscie/liscie czastkowej wnioskéw
o dofinansowanie projektow, ktore pozytywnie przeszly ocene formalna.
Wydtuzenie terminu oceny merytorycznej jest mozliwe w sytuacji pojawienia
sie okolicznosci uniemozliwiajgcych przeprowadzenie oceny w przewidzianym
czasie (np. duza ilos¢ wnioskéw, zdolnos¢ instytucji do oceny wnioskéw, badz
w przypadku koniecznosci zaméwienia dodatkowych ekspertyz). Decyzje
o przediuzeniu terminu oceny merytorycznej podejmuje Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR.

W kazdym posiedzeniu KOP uczestniczy Przewodniczacy KOP i Sekretarz
KOP. Przewodniczacym KOP jest jeden z ekspertdw regionalnych
wchodzacych w skitad KOP. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektow w BP przygotowuje pismo z propozycjg ekspertow
do prac w KOP [Zatacznik 2.1.17] zgodnie z zakresem przedmiotowym
projektéw, zawierajgce propozycje Przewodniczacego KOP (weryfikuje
Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca ZPRR). Sekretarzem KOP jest
Kierownik BP lub wyznaczony przez Kierownika BP pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru iobstugi projektbw w BP.
Szczegbdtowe zapisy dotyczace Przewodniczacego KOP i Sekretarza KOP
okresla Regulamin KOP.

Po zatwierdzeniu sktadow KOP pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru iobstugi projektbw w BP przygotowuje pisma z zaproszeniem do
cztonkébw KOP z informacjg o wyznaczonych terminach posiedzen KOP
zgodnie z harmonogramem dla konkursu (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza
Dyrektor /Z -ca Dyrektora ZPRR) [Zatacznik nr 2.1.16].

Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez KOP pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
przygotowuje pisma 9weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR) informujgce Wnioskodawce/beneficjenta o odrzuceniu,

przyjeciu lub uzupetnieniu projektu. [Zatgczniki nr 2.1.19, 2.1.22, 2.1.23].



26)

28)

38)

W przypadku uzupetnienia [Zatgcznik 2.1.19] Whnioskodawca/Beneficjent
zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionych dokumentéw w ciggu 10 dni
roboczych od dnia poinformowania Wnioskodawcy/Beneficjenta o wystgpieniu
btedéw merytorycznych we wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli
Whnioskodawca/Beneficjent nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym
w pismie wniosek o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony).

Po wpltynieciu do Sekretariatu ZPRR uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu zostaje ono przekazane do Kierownika wtasciwego BP.

Kierownik BP przekazuje je nastepnie pracownikowi wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP, ktory przygotowuje trzecie
posiedzenie KOP zgodnie z procedurg opisang w pkt. 21-23.

Po posiedzeniu KOP pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i
obstugi projektbw w BP przygotowuje pisma o przyjeciu lub odrzuceniu
wniosku o dofinansowanie projektu [Zataczniki nr 2.1.20, 2.1.21, 2.1.22,
2.1.23] (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

W przypadku pozytywnej oceny wniosku o dofinansowanie projektu pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP sporzadza
pismo informujgce Wnioskodawcow/Beneficjentow o wynikach oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (weryfikuje Kierownik BP,
zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). [Zatgcznik nr 2.1.23]

Jezeli ocena wniosku o dofinansowanie projektu w ramach oceny kryterium
merytorycznego punktowego wymaga oceny wszystkich  projektow
w konkursie, wowczas pismo informujgce Wnioskodawcéw/Beneficjentow
0 pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu wysytane jest po
zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw w danym konkursie.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej 1Z na stronie internetowe]

www.rpo.warmia.mazury.pl udostepnia opinii publicznej zbiorcze/czastkowe

listy rankingowe wnioskéw o dofinansowanie projektow [Zatgcznik nr 2.1.24]

(Listy sporzadza pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP, weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR. Na stronie internetowej listy umieszczane sg przez pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPIil).



40) Whnioskodawca/Beneficjent, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu nie

43)

przeszedt pozytywnie oceny merytorycznej, na kazdym etapie oceny, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ww. informacji, moze ztozy¢ pisemny
protest do Wojewody WM za posrednictwem 1Z (rozdziat 2.1.4 IW procedura

odwotawcza).

Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektow przeprowadzana
jest w terminie 50 dni roboczych od daty ztozenia podpisu Dyrektora/Z-cy
Dyrektora ZPRR na liscie/liscie czgstkowej wnioskow o dofinansowanie

projektéw, ktére pozytywnie przeszty ocene formalna.

Tresé po zmianie

2.1.2.1.4.2 Ocena merytoryczna

2)

9)

Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektow dokonywana jest
przez Komisje Oceny Projektow (KOP), dziatajgce w oparciu o Regulamin
KOP [Zatacznik 2.1.16] w terminie 45 dni roboczych od daty ziozenia
podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR na liscie/liscie czastkowej wnioskéw
o dofinansowanie projektow, ktore pozytywnie przeszly ocene formalna.
Wydtuzenie terminu oceny merytorycznej jest mozliwe w sytuacji pojawienia
sie okolicznosci uniemozliwiajgcych przeprowadzenie oceny w przewidzianym
czasie (np. duza ilos¢ wnioskéw, zdolnos¢ instytucji do oceny wnioskéw, badz
w przypadku koniecznosci zaméwienia dodatkowych ekspertyz). Decyzje
o przediuzeniu terminu oceny merytorycznej podejmuje Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR.

W kazdym posiedzeniu KOP uczestniczy Przewodniczacy KOP i Sekretarz
KOP. Przewodniczacym KOP jest jeden z ekspertow regionalnych
wchodzacych w skiad KOP. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektow w BP przygotowuje pismo z propozycjg ekspertow
do prac w KOP [Zatgcznik 2.1.15] zgodnie z zakresem przedmiotowym
projektdw, zawierajgce propozycje Przewodniczagcego KOP (weryfikuje
Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca ZPRR). Sekretarzem KOP jest




22)

25)

26)

28)

Kierownik BP lub wyznaczony przez Kierownika BP pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru iobstugi projektbw w BP.
Szczegbdtowe zapisy dotyczace Przewodniczacego KOP i Sekretarza KOP
okresla Regulamin KOP.

Po zatwierdzeniu sktadow KOP pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru iobstugi projektbw w BP przygotowuje pisma z zaproszeniem do
cztonkéw KOP z informacjg o wyznaczonych terminach posiedzen KOP
zgodnie z harmonogramem dla konkursu (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza
Dyrektor /Z -ca Dyrektora ZPRR) [Zatgcznik nr 2.1.14].

Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez KOP pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
przygotowuje pisma (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR) informujace Whnioskodawce/Beneficjenta o odrzuceniu,
przyjeciu lub uzupetnieniu projektu. [Zatgczniki nr 2.1.17, 2.1.18, 2.1.19,
2.1.20, 2.1.21].

W przypadku uzupetnienia [Zatgcznik 2.1.17] Wnioskodawca/Beneficjent
zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionych dokumentow w ciggu 10 dni
roboczych od dnia poinformowania Wnioskodawcy/Beneficjenta o wystgpieniu
btedéw merytorycznych we wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli
Whnioskodawca/Beneficjent nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym
w pismie wniosek o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony).

Po wplynieciu do Sekretariatu ZPRR uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu zostaje ono przekazane do Kierownika wtasciwego BP.

Kierownik BP przekazuje je nastepnie pracownikowi wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéow w BP, ktory przygotowuje trzecie

posiedzenie KOP zgodnie z procedurg opisang w pkt. 21-23.

Po posiedzeniu KOP pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP przygotowuje pisma o przyjeciu lub odrzuceniu
wniosku o dofinansowanie projektu [Zatgczniki nr 2.1.18, 2.1.19, 2.1.20
2.1.21] (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

W przypadku pozytywnej oceny wniosku o dofinansowanie projektu pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP sporzadza

pismo informujgce Wnioskodawcow/Beneficjentow o wynikach oceny



38)

merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (weryfikuje Kierownik BP,
zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). [Zatgcznik nr 2.1.21]

Jezeli ocena wniosku o dofinansowanie projektu w ramach oceny kryterium
wymaga
informujace Wnioskodawcow/Beneficjentow

merytorycznego  punktowego oceny wszystkich  projektow

w konkursie, wowczas pismo
0 pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu wysytane jest po
zakonhczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw w danym konkursie.

Po zakonczeniu stronie

oceny merytorycznej 1Z na internetowe;j

www.rpo.warmia.mazury.pl udostepnia opinii publicznej zbiorcze/czastkowe

listy rankingowe wnioskéw o dofinansowanie projektéw [Zatgcznik nr 2.1.22]
(Listy sporzadza pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP, weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR. Na stronie internetowej listy umieszczane sg przez pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPIil).

40)Wnioskodawca/Beneficjent, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu nie

przeszedt pozytywnie oceny merytorycznej, w terminie 14 dni kalendarzowych od

dnia otrzymania informacji od negatywnej oceny projektu, moze ztozyé pisemny

protest do IZ (zgodnie z procedurg odwotawczg IW).
Pkt 43 usuniety.

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis

Sporz gdzit: Jolanta Podinspektor ZPRR
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