KARTA ZMIAN NR 21/V/2009

(nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej RPO Warmia

Nr wersiji
dokumentu:

5 i Mazury 2007-2013

NAZWA ZAt

ACZNIKA:

Nr wersiji
dokumentu:

UZASADNIENIE Wprowadzenie zmian do dokumentu jest spowodowane
wprowadzenia zmian: koniecznoscig uwzglednienia uwag MRR przekazanych

pismem z dnia 18.12.2008 r. (DKF - VII - 070-58-MR/08)

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt

350 6.1 6.1.1.5 1)

Tres¢ przed zmiam

c)

d)

LSI MAKS jest systemem, ktory poza gromadzeniem danych (funkcja
ewidencyjno-rejestracyjna) wspomaga warstwe realizacji procesow:

- naboru i rejestracji wnioskow,

- oceny wnioskow,

- wyboru projektéw (tworzenie list rankingowych projektow),

- wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) — interfejs komunikacyjny.

LSI MAKS bedzie rozbudowywany o kolejne moduty zgodnie z cyklem

zycia projektu (umowy o dofinansowanie projektu, wnioski o ptatnosé,

sprawozdawczos¢ i monitoring, kontrola  projektow).  Zakres
wprowadzanych danych wynika z opiséw proceséw w niniejszej IW.

Tresé po zmianie

LSI MAKS jest systemem, ktory poza gromadzeniem danych (funkcja




ewidencyjno-rejestracyjna) wspomaga warstwe realizacji procesow:
- naboru i rejestracji wnioskow,
- oceny wnioskéw,
- wyboru projektow (tworzenie list rankingowych projektow),

- tworzenia umowy o dofinansowanie projektu

- naboru i rejestracji wnioskéw o ptatnosé

- sprawozdawczosci

d) LSI MAKS bedzie rozbudowywany o kolejne moduly (interfejs
komunikacyjny z KSI (SIMIK 07-13), kontrola projektow). Zakres

wprowadzanych danych wynika z opiséw proceséw w niniejszej IW.

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

352 6.1 6.1.1.5 1)

Tresé przed zmian g

K) KSI (SIMIK 07-13) jest rozbudowany na poziomie lokalnym i przyjmuje
posta¢ LSI MAKS, dzieki ktéremu Wnioskodawca/Beneficjent moze

dostarcza¢ dokumenty w formie elektronicznej.

Tre$é€ po zmianie

Tres$é podpunktu usuni eto

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu

355 6.1 6.1.1.8.1

Tresé przed zmian g

6.1.1.8.1 Procedura wprowadzania danych do KSI (SIM 1K 07-13) oraz LSI MAKS
Procedura wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) lub LSI MAKS zaczyna sie od
Kierownika Biura, ktory przekazuje dane podlegajace ewidencji w KSI (SIMIK 07-13)
lub LSI MAKS do wprowadzenia pracownikom Biura.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi wnioskéw w BP
zalogowuje sie do KSI (SIMIK 07-13) lub LSI MAKS, a nastepnie wprowadza dane do

odpowiedniego systemu informatycznego. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi wnioskéw weryfikuje
wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.




Tre$é€ po zmianie

6.1.1.8.1Procedura wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13 ), LSI MAKS oraz
SFC2007

Procedura wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS oraz SFC2007
zaczyna sie od Kierownika Biura, ktory przekazuje dane podlegajgce ewidencji w KSI
(SIMIK 07-13) LSI MAKS lub SFC2007 do wprowadzenia pracownikom Biura.

Rodzaj danych podlegajgcych rejestracji w KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS oraz
SFC2007 okresla niniejsza IW oraz instrukcje uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), LSI
MAKS oraz SFC2007

Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do KSI (SIMIK 07-13)

zalogowuje sie do KSI (SIMIK 07-13), a nastepnie wprowadza dane. Po

wprowadzeniu odpowiednich informacji pracownik weryfikuje wprowadzone dane i

wylogowuje sie z systemu.

Do KSI (SIMIK 07-13) dane wprowadzane sa bezposrednio po wystapieniu

okreslonych zdarzen jednak nie rzadziej niz raz na tydzien.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do LS| MAKS zalogowuje sie do

LSI MAKS, a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji

pracownik weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do SFC2007 zalogowuje sie do

SFC2007, a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji

pracownik weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
350 6.1 6.1.1.5 1)

Tresé przed zmian g

6.1.1.5 Realizacja procesu
1) Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych
a) Dla celow zarzadzania i sprawozdawczosci w 1Z wykorzystywane sg trzy
podstawowe systemy informatyczne tj.:
- KSI (SIMIK 07-13);
- LSI MAKS;




- System finansowo-ksiegowy ENOVA.

Tresé€ po zmianie

6.1.1.5

Realizacja procesu

Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych

a) Dla celow zarzadzania i sprawozdawczosci w IZ wykorzystywane sg
podstawowe systemy informatyczne tj.:
- KSI (SIMIK 07-13);
- LSI MAKS;
- System finansowo-ksiegowy ENOVA.
- SEC2007
nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
350 6.1 6.1.1.5 1)
Tresé przed zmian g

b) KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rejestracyjnym, tzn. gromadzi dane,
wprowadzane do centralnej bazy danych po wystgpieniu okreslonych
zdarzen
(np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wymogi formalne). Zakres wprowadzanych danych jest opisany w Instrukciji
uzytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13)
oraz wynika z opisOw procesow w niniejszej IW.

c) LSI MAKS jest systemem, ktéry poza gromadzeniem danych (funkcja
ewidencyjno-rejestracyjna) wspomaga warstwe realizacji procesow:
- naboru i rejestracji wnioskow,
- oceny wnioskow,
- wyboru projektéw (tworzenie list rankingowych projektow),
- wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) — interfejs komunikacyjny.

Tres¢ po zmianie
b) KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rejestracyjnym, tzn. gromadzi dane,

wprowadzane do centralnej bazy danych po wystgpieniu okreslonych

zdarzen




(np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie projektu spetia
wymogi formalne). Zakres wprowadzanych danych jest opisany w Instrukcji
uzytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13)
oraz wynika z opisOw procesow w niniejszej IW.

SFC2007 — Elektroniczny system wymiany danych z Komisja Europejska

(System for Fund Management in the European Community 2007-2013)

jest systemem przekazywania danych do Komisji Europejskiej, w tym

sprawozdan rocznych i sprawozdania kohcowego oraz Opisu Systemu

Zarzadzania i Kontroli (OSZiK).

d) LSIMAKS ..... dalsza czes¢ bez zmian
Imi ¢ i nazwisko | Stanowisko stzbowe Departament/ Data
Piecatka/Podpis Biuro
Sporzadzit: Marci Podinspektor ZPRR/ 22.01.2009
arcin : N
. Biuro Projektow - |.. ..ol
Grochowski. .. .
Informatyzacja
Zaakceptowat: Kierownik Biura ZPRR/
Jakub Wilk... Biuro Projektow - 27.01.2009
Informatyzacja
Zatwierdzit: Dyrektor ZPRR
.................... Departamentu




