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Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w ramach
poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji”
objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE |

1.

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku 0 przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem™)
wszystkie osoby uczestniczace wtym procesie musza zapoznaé¢ si¢ z deklaracja bezstronno$ci (D-1/353)
a nastepnie podpisac ja i zatagczy¢ do teczki wniosku.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz 23) (zwane dalej k.p.a) bezposredni przetozony
pracownika zobowigzany jest na jego zadanie lub Zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢é go od udziatu
W postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w § 1 ww.
art. k.p.a., ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika),
jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje
w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegoétowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych
i aktywizacji objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822), zwanego
dalej rozporzgdzeniem, zatatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynnosci
W ramach postgpowania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez zarzad
wojewodztwa, pracownikow urzedu marszatkowskiego albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjng
(zwanych dalej ,,UM”).

Niniejsza instrukcja wypehniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do punktow karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia.
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji (zwanej dalej ,,instrukcja
wypetniania wniosku”). Obie instrukcje nalezy czyta¢ tacznie.

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Whiosek zlozony wraz z zataczonymi dokumentami nalezy na pierwszej jego stronie, w sekcji tytutlowej opatrzy¢:
o datg wplywu wniosku (postawi¢ piecze€) 1 podpisaé si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy (...)").

e potwierdzeniem przez przyjmujacego wniosek liczby dokumentow zatgczonych do wniosku przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

W zalezno$ci od formy ztozenia, UM potwierdza przyjecie wniosku:

1) przekazujac osobie upowaznionej kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczgcia UM, datg oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezposredniej, albo

2) wysylajac do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy pismo P-1/353 - w przypadku formy innej niz
bezposrednia. Jezeli wniosek zostat ztozony z uchybieniem terminu (niezgodnie z terminem) na jego ztozenie,
w pismie P-1/353 nalezy poda¢ wyjas$nienie w tym zakresie.

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzona korespondencje i dokumentacje (papierowa czy
elektroniczng) zwigzang ze sprawg. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy zamie$ci w pisSmie przewodnim szczegdtowy wykaz
zalgczanych brakow/ztozonych wyjasnien. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na
piSmie przewodnim.
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10.

Dla ztozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentow
(WD), ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykazie dokumentow.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialdéw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstale podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczone do teczki wniosku.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola,
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpiséw
i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w catosci, nastepnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie.
Ewentualne skreslenia/poprawki musza zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajaca kartg. W karcie nie mozna
uzywac korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dotaczony oraz jest poprawny).

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego tytulu
zachodza niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia).

DO UZUP - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyzhanie pomocy lub wymieniony
dokument nie jest wymagany.

Whiosek weryfikuje si¢ przede wszystkim pod katem jego wypetnienia zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
Oceniany jest on takze pod katem speilniania warunkow przyznania pomocy wynikajacych z powszechnie
obowiazujacych przepisdw prawa.

Zatgcznik nr 1 do karty, wypelnia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okreslenie
zakresu brakow/wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypelnienie ww. zalacznika. Tak przygotowany
zalacznik, po wplywie brakéw / wyjasnien, Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we wiasciwym polu
odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy
(zwanych takze dalej ,,pracownikami UM”).

Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czeSci karty (po czesci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji wniosku
(losowo lub ze wskazania). O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy
w chwili dokonywania dekretacji zgodnie z zatagcznikiem Osoby, ktore bedg dokonywaly oceny wniosku (...).

Sprawdzajacy, bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawnos$¢ weryfikacji wszystkich
punktéw kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia czgs¢ C albo D karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim
miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego
i podpisujgc si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowigzkowo:

1) podpisuje pisma (do ktorych podpisywania ma upowaznienie lub petnomocnictwo) wysytane do podmiotu
ubiegajgcego si¢ o0 przyznanie pomocy,

2) akceptuje (parafuje) pisma (do ktérych podpisywania nie ma upowaznienia lub pelnomocnictwa) wysytane do
podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy .

W trakcie oceny wniosku, w sytuacji, gdy okaze si¢, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,
karta powinna by¢ wypeliona w tej czesci, w ktorej zostata podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym
przypadku do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy wystosowac pismo P-5/353.

Pracownicy UM powinni podpisywa¢ si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng
pieczatke moga si¢ parafowac si¢ na pieczatce. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.
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W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w odpowiedzi na pismo P-3/353 popelni oczywista
omytke, Weryfikujgcy (pod warunkiem, ze podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy dziatat w dobrej wierze)
moze poprawic¢ te omytke samodzielnie, a nastepnie pisemnie poinformowa¢ podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omyltki zostaly zidentyfikowane przez Weryfikujacego przed
wezwaniem podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie do usunigcia brakéw, nalezy pismem P-3/353 wezwad
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ich poprawy. W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-3/353
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie poprawi oczywistych omytek, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy dziatat w dobrej wierze) moze poprawi¢ te omytki samodzielnie,
a nastepnie pisemnie poinformowaé¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o tym fakcie.

Korespondencja do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wysylana jest przesytka rejestrowang
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie
przesyltki) stanowi potwierdzenie skutecznego dorgczenia wezwania oraz podstawe do okreslenia terminowosci
sktadana uzupetnien. Korespondencja jest wysylana na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy adres, jesli podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poinformowat na pismie 0 jego zmianie.

Zaleca si¢ wysylanie korespondencji do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien (P-3/353) takze faxem albo poczta elektroniczng z opcja potwierdzenia odbioru
wiadomosci (jezeli we wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail), jednakze weryfikacja terminowosci
dokonania okreslonych czynnosci przez podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy jest ustalana w oparciu
0 zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowane;.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-611-353-ARiMR, w przypadku, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie
potrzebnej tresci na koncu pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylgczeniem fragmentow w przypadku ktorych jest
wskazanie: ,,niepotrzebne usuna¢”) oraz zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisoOw ani stopki, ktora
identyfikuje obowiazujaca procedure.

Wezwanie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy tych czynnosci.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest uzyskanie wyjasnien (dodatkowych) dla rozstrzygniecia
sprawy co do mozliwo$ci przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydtuzany o czas niezbedny do
uzyskania tych wyja$nien od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. W takim przypadku pracownik UM
wystepuje w tym zakresie do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy (pismo P-3/353) o dodatkowe
wyjasnienia.

Whniosek lub inna deklaracja mogg by¢ w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czeSci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy. Jezeli jednak UM poinformowat podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o nieprawidtowosciach w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone
odnosnie do czesci tych dokumentow, ktorych dotycza nieprawidtowosci.

W przypadku wycofania wniosku w catosci lub w cze$ci UM powinien zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania.
Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano wniosek w catosci nalezy zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktorym
otrzymano pismo od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i przejs¢ do cze$ci D karty, o ile nie
stwierdzono uchybien.

Jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik UM
kseruje akta sprawy, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem a nastgpnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopig
wniosku 0 przyznanie pomocy i oryginaly zatacznikéw) temu podmiotowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginat
wniosku 0 przyznanie pomocy oraz kopie zatacznikéw ztozonych dotychczas przez podmiot ubiegajacy sig
0 przyznanie pomocy.

Uwaga!

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie otrzymuje dokumentéw (notatek, wyliczen, wydrukow z baz
danych, kart weryfikacji itp.) wytworzonych przez UM podczas oceny wniosku — dokumenty te nie sa kserowane
i pozostaja w oryginale w aktach sprawy.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub nieprawidlowosci systemowej / stwierdzenia
wystgpienia bledow administracyjnych / systematycznych / systemowych/ przypadkowych nalezy stosowaé tryb
i zasady postepowania okre$lone w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR Procedury rozpatrywania, stwierdzania
i raportowania nieprawidtowosci/ bledow dla podmiotow, zewnetrznych w ramach dziatar objetych PROW na lata
2014-2020 wdrazanych przez podmioty zewnetrzne. Dokumentacj¢ zgromadzong na etapie postepowania
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wyjasniajacego (w zwigzku z rozpatrywaniem nieprawidtowosci) przez UM nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej
sprawy.

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe UM.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z Instrukcjg
nadawania znaku sprawy (...).

Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy: nalezy wpisa¢ nazwe, zgodnie z polem 11.1 wniosku.

Data przyjecia wniosku do UM: nalezy wpisa¢ date wptywu wniosku (dzief/miesigc/rok) do UM, zgodnie z data
zamieszczong na formularzu wniosku.

BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. TAK zaznaczy¢ nalezy, je§li wniosek wplyngt do UM w terminie miesigca od dnia zawarcia umowy
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju (umowy ramowej).

Punkt 2. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli wniosek wpltynat do UM, z ktéorym zostala zawarta umowa ramowa.
W przypadku, gdy wniosek wptynat do innego UM, niz ten, z ktorym zostata zawarta umowa ramowa, nalezy:

a) zaznaczy¢ NIE w niniejszym punkcie oraz w czg¢éci Al a nastepnie przejs¢ do bloku D i zaznaczy¢ TAK w polu 4
Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami; oraz

b) niezwlocznie przekaza¢ wniosek do whasciwego UM.
Ponadto, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien zosta¢ pisemnie poinformowany o przekazaniu
wniosku do wlasciwego UM.

Punkt 3. TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest LGD, z ktora zostata
zawarta umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju (umowa ramowa). TAK nalezy zaznaczy¢
takze w przypadku, gdy umowa zostata zawarta warunkowo.

Punkt 4. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli:

a) wdrazana jednofunduszowa LSR jest finansowana ze srodkéw EFRROW, albo

b) w ramach wdrazanej wielofunduszowej LSR wspotfinansowanej ze srodkow EFRROW oraz ze $rodkéw innych
EFSI, EFRROW zostal wskazany jako fundusz wiodacy w uchwale Komisji, o ktorej mowa w art. 11 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378) .

Punkt 5. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli we wniosku wskazano adres podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy
albo istnieje mozliwos¢ jego ustalenia na podstawie posiadanych danych.

Punkt 6. TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu
Z otrzymania pomocy w zwigzku z art.35 ust. 5 lub 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar
administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48).

W celu weryfikacji, czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy podmiot ubiegajacy sie¢ o przyzhanie pomocy figuruje w udostepnionym przez
ARIMR poprzez acze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju
operacjil. W celu zachowania §ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odrecznie datg¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony
przez ARIMR poprzez tgcze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz Referencyjnych —
DBR) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych, korzystajac z pisma
P-2/353.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARiIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wlaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

! Weryfikacja bedzie obejmowaé wykluczenie z dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosei i aktywizacja
objetego PROW na lata 2007-2013 oraz poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW na lata 2014-2020 .
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Mozliwe jest nie dotaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona zostanie
adnotacja ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Dodatkowo, w przypadku gdy podczas weryfikacji zostanie stwierdzone, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, podmiotowi temu, w roku kalendarzowym, w ktorym
zostata(-0) stwierdzona(-e) niezgodno$¢/przedstawienie fatszywych dowodow skutkujgca(-ych) wykluczeniem oraz
w kolejnym roku kalendarzowym, nie bedzie mogla zosta¢ przyznana pomoc na operacje w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” oraz na
operacje w ramach podziatania 19.3 ,Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalna grupa
dziatania”.

Punkt 7. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy os$wiadczyt we wniosku
0 przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.), na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu.

Uwaga!

Warunki przyznania pomocy, o ktérych mowa w pkt 7 sg sprawdzane takze w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy nie podpisat cze$ci wniosku OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY - jednakze w takim przypadku, po uzupetnieniu podpisu przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy na OSWIADCZENIU (...), nalezy ponownie zweryfikowa¢ warunki przyznania pomocy.

|CZESC A.1: WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ \

Jezeli w punktach 1-7 udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do bloku B Karty.
Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy chocby na jedno pytanie w punktach 1-7 udzielono odpowiedzi
negatywnej, po czym nalezy przej$¢ do bloku D karty weryfikacji wniosku.

BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

|CZESC B.1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI \

Weryfikujacy sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku zaznaczajac
wiasciwg odpowiedz TAK albo DO UZUP albo ND.

Zataczniki do wniosku przekazywane moga by¢ w formie oryginatow lub kopie dokumentu potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem przez potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy, pracownika UM, lub podmiotu, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza. Szczegdtowe informacje dotyczace formy przekazywanych dokumentéow wskazane
zostaty przy kazdym z zalgcznikow wymienionych w sekcji V wniosku.

I. Weryfikacja zalacznikéw
Punkty od 1. do 3. Zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zataczyt do wniosku inne niz wymienione
w formularzu wniosku zataczniki, nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentéw w czesci B.1 Inne zatgczniki.

1. Weryfikacja wniosku
Punkt od 1. do 2. - zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W punktach 2.1 - 2.3 - nalezy zaznaczy¢ DO UZUP w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie
zataczyt do wniosku obowigzkowego dokumentu lub dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny,
wymaga ztozenia wyjas$nien lub zaznaczyt go, jako zatgcznik we wniosku, ale dokumentu tego nie ma w aktach sprawy
tj. nie zostat faktycznie zlozony.

Jednak moze wystgpi¢ sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK we wszystkich punktach: tj. 2.1 — 2.3, a wniosek nadal
wymaga dodatkowych wyjasnien - woéwczas pomimo zaznaczenia w Ww. punktach TAK, nalezy zaznaczy¢ DO UZUP
w punkcie 2.

W szczego6lnosci nalezy sprawdzié, czy:

a) poprawne sa dane w sekcji Il. wniosku oraz czy sa zgodne z danymi wynikajacymi z zalgcznikow dotyczacych
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub dokumentéw bedacych w posiadaniu UM,

b) dane w innych zatacznikach do wniosku sg zgodne z wnioskiem,
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Weryfikacj¢ zgodno$ci danych w zakresie numeru REGON podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy mozna
przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.
Wydruk nalezy opatrzy¢ datg, podpisem oraz dotgczy¢ go do akt sprawy.

W przypadku przyznania przez ARIMR pracownikom UM dostepu do bazy danych Ewidencji Producentow Rolnych,
numer identyfikacyjny oraz dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy mozna zweryfikowaé w wWw.
ewidencji - wydruk nalezy oparzy¢ data, podpisem oraz dotaczy¢ go do akt sprawy.

Weryfikacj¢ zgodno$ci danych w zakresie numeru w KRS dostepne sa na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwoéci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy opatrzy¢ data,
podpisem oraz dotaczy¢ go do akt sprawy.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ prawidtowos¢ wypelnienia pozostalych po6l wniosku zgodnie z instrukcja jego
wypehiania.

|CZESC B.2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy sprawdza zgodnos$¢ operacji z zasadami przyznawania pomocy zaznaczajac wlasciwg odpowiedz TAK
albo NIE albo DO UZUP albo ND.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy spetnit warunek okreslony w art. 14
ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378).

Weryfikacja powyzszego polega na sprawdzeniu, czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w terminie 30 dni
od zawarcia umowy ramowej dokonat zmian w LSR zapewniajacych otrzymanie w ramach oceny kazdego kryterium
wyboru co najmniej minimalnej liczby punktow okres§lonej dla tych kryteriow w regulaminie konkursu.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy po uptywie terminu 30 dni od dnia zawarcia warunkowej umowy
ramowe]j podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie wprowadzit w LSR zmian zapewniajacych otrzymanie
w ramach oceny kazdego kryterium wyboru co najmniej minimalnej liczby punktéw okreslonej dla tych kryteriow
w regulaminie konkursu na wybor LSR. W przypadku zaznaczenia w tym punkcie odpowiedzi NIE — nalezy zaznaczy¢
punkt 3 w czgsci BS oraz przej$é do bloku D i odmowié przyznania pomocy.

Punkt 2. Na podstawie informacji wynikajacych z wniosku o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢, czy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowiazuje si¢ do realizacji operacji, ktorej celem jest realizacja LSR, w tym
realizacja planu komunikaciji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ w oparciu 0 informacje zawarte w sekcji wniosku 17. Przewidywane transze pomocy-
zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcji wypetniania wniosku.

| CZESC B.3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY |

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych w sekcji wniosku 16. Wysokos¢ srodkéw finansowych na wsparcie
funkcjonowania LGD wskazana w § 4 ust. 3 umowy ramowej (limit wyplaty pomocy w ramach operacji) nalezy
sprawdzi¢, czy przewidywana kwota wnioskowanej pomocy jest poprawna, m.in. nalezy sprawdzi¢, czy do przeliczenia
kwoty EUR (z umowy ramowej) zostat uzyty kurs 4,00 zt.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych w sekcji wniosku 17. Przewidywane transze pomocy nalezy sprawdzi¢, czy
dane finansowe sg poprawne pod wzgledem rachunkowym, w szczegdlnosci suma transz wskazana w wierszu wniosku
17.5 Razem nie przekracza kwoty wskazanej w polu wniosku 16.1 Przewidywany limit wypfaty pomocy w ramach
operacji, przy kursie EUR:,

Ponadto, dane finansowe zawarte w sekcji 17. Przewidywane (...) nalezy skonfrontowa¢ z danymi zawartymi
w zatagcznikach do LSR (np. z Planem dziatania) oraz umowy ramowej, w odniesieniu do terminow i kwot planowanych
do wydatkowania w zwiazku z wdrazaniem LSR. W przypadku, gdy w wyniku analizy pojawia si¢ watpliwosci
w zakresie termindw i wysoko$ci poszczegdlnych transz pomocy (np. podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
zaplanuje transze pomocy juz w 2016 r., natomiast pierwszy nabor wnioskow 0 przyznanie pomocy w ramach 19.2
zaplanowano w harmonogramie dopiero w 2017 r) nalezy udzieli¢ odpowiedzi DO UZUP i wystapi¢ z prosba
0 wyjasnienia w powyzszym zakresie.

|CcZESC B.4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI |

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy kwota zaliczki nie
przekracza 50% kwoty okreslonej we wniosku w polu 16.1.

Punkt 2. OdpowiedZ udzielana w oparciu o informacje zawarte w sekcjach wniosku : 18.1.1 Planowany termin wyplaty
zaliczki oraz 17. Przewidywane transze pomocy: po sprawdzeniu czy:

a) kwota zaliczki/transz zaliczki nie jest wigksza, niz jest to niezb¢dne do prawidlowej realizacji operacji, oraz

b) zaliczka zostanie udzielona na okres nie dtuzszy niz jest to niezbgdne do prawidtowej realizacji operacji.
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Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania operacji nie stanowi wigcej niz
36,37 % (wysoko$¢ udziatu krajowych $rodkdéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa) przewidywanej kwoty
whnioskowanej pomocy wyrazonej w PLN z pola wniosku 16.1.

Uwaga !

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie moze jednocze$nie ubiega¢ si¢ o wyprzedzajace finansowanie
operacji i zaliczke.

CZESC B.5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do bloku C karty.

Jezeli w cze$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO UZUP. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypehi¢ zatgcznik nr 1 do karty (KW 1.1/353).

Jezeli w czgéci B2 w pkt 1 karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢é TAK i przej$é do bloku D
karty.

|CZESC B.6: USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN \

‘I. Zakres brakéw w. zalacznika nr 1 (K-1.1/353) ‘

Na podstawie punktéw karty z czesci B1-B4, w ktorych udzielono odpowiedzi DO UZUP nalezy sformutowaé zakres
brakow/wyjasnien. Zakres ten nalezy formulowaé w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie
i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki te zostaly usuniete.

Jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie wyjasnienie innych faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub
przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow zakres brakow nalezy rozszerzy¢ o pytania dotyczace
niewyjasnionych faktow / watpliwosci.

Sporzadzajac pismo P-3/353 mozliwe jest wpisanie zakresu brakoéw/wyjasnien w treSci pisma bez konieczno$ci
zalgczania wypehionego zatacznika K-1.1/353 albo zalaczenie wypelnionego zalacznika K-1.1/353 po uprzednim
usunieciu ztresci pisma zakresu brakow/ztozenia wyjasnien oraz dotgczeniu do pisma kopii stron wniosku
z zaznaczonymi brakami.

W pi$mie nalezy rowniez wskaza¢ osobe prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy PisSma W sprawie usuniecia
brakowlztozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pisma P-3/353.

W punkcie Odpowiedz? nalezy ztozyé najpozniej w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajaca 21 dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku,
gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie odebrat
pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenie
wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy mogt odebraé przesytke w placowce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakowlziozenia wyjasniern przez podmiot
ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usuniecia
brakow/ztozenia wyjadnien przestanych poczta o terminowo$ci decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
usunigcia brakoéw/ztozenia wyjasnien dokonanego osobiscie, przez osobe upowazniong lub kurierem, 0 terminowosci
decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy odpowiedZz dotyczaca usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien zostanie dorgczona po uptywie 21 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego
nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie
pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego,
dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy. Po otrzymaniu
stosownych wyjasnien z urzgdu pocztowego nalezy zweryfikowaé, czy usunigcie brakdw/ztozenie wyjasnien nastgpito
w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pozniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowaé usuniecie brakoéw/zlozenie
wyjasnien przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyzhanie pomocy brakéw i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy
kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 (K-1.1/353).
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Il. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuniecia brakow / zloZenia wyjasnien

Jezeli w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do bloku
C Karty.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nhie usunat, pomimo wezwania do usuni¢cia brakow,
ich w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym zarzad wojewddztwa informuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy, nastgpnie nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
w punkcie 2 i przej$¢ do bloku D karty.

Jezeli data w polu wskazujacym date nadania / ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow / zlozenia wyjasnien
przez podmiotu ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest pozniejsza niz data wskazujgca na termin ztozenia odpowiedzi
— pomoc nie moze zosta¢ przyznana. Nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 i przejs¢ do bloku D Karty.

Nalezy pamigtaé, iz zlozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,
chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji zostanie stwierdzone, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy usungt
wszystkie braki, natomiast w sprawie zaistnialy dodatkowe okoliczno$ci wymagajace wyjasnien, nalezy na podstawie
art. 50 k.p.a, przed podjeciem rozstrzygnigcia w sprawie 0 przyznanie pomocy, wystapi¢ pismem P-3/353 do podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie z prosba o ztozenie wyjasnien. Wystapienie z prosba o wyjasnienia nalezy odnotowaé
w czescei karty 1ll. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnierr. W takim przypadku cze$¢ B.5: Wstepny wynik
weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, limitu pomocy oraz
prefinansowania operacji nalezy wypetni¢ po weryfikacji wyjasnien ztozonych w odpowiedzi na pismo P-3/353.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy byl wzywany jednoczesnie do usunigcia brakow
i poprawy oczywistych omylek, a w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza
ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy, pomimo, iz nie poprawil oczywistej omytki, dziatat w dobrej wierze. W takim przypadku, UM na podstawie
art. 4 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 7 dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzgdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
227 z 31.07.2014, str. 69, z pdézn. zm.) moze samodzielnie skorygowac oczywista omylke a nastepnie powiadomié
pisemnie o tym fakcie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Uwaga!

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wnioskujacy o przyznanie zaliczki albo
wyprzedzajacego finansowania nie usungt w odpowiedzi na wezwanie do usunigcia brakow (P-3/353), tylko tych
brakow, ktore dotycza zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania (np. nie poprawit danych finansowych we wniosku
w sekcji 18; nie przedlozyt informacji o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego) nie nalezy odmawiac
przyznania pomocy na cata operacje — W takiej sytuacji podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznhanie pomocy hie
zostanie jednak przyznana zaliczka albo wyprzedzajace finansowanie.

BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok C wypelniany jest, jezeli udzielono, zgodnej odpowiedzi TAK w cze$ciach B.5: punkt 1 albo B.6:Il punkt 1,
po uprzednim pozytywnym wypetnieniu bloku A.

|CZESC C.1: PRZEWIDYWANY LIMIT POMOCY \

W punkcie 1 Przewidywany limit wyptaty pomocy w ramach operacji, przy kursie EUR 4,00 z/ nalezy wpisa¢ kwoty,
okreslone w sekcji wniosku 16. Wysokosé srodkéw finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD wskazana w § 4 ust.
3 umowy ramowej (limit wyptaty pomocy W ramach operacji).

W punkcie 2 Whnioskowana kwota zaliczki albo wyprzedzajgcego finasowania nalezy wpisaé ostatecznie ustalong
i poprawnie wyliczong kwote zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania przystugujaca podmiotowi ubiegajgcemu sie
0 przyznanie pomocy. Jezeli w wyniku oceny wniosku okaze sig, iz ustalona przez pracownika UM kwota zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania jest rozna od kwoty podanej we wniosku, nalezy wpisa¢ kwote poprawnie wyliczong
przez pracownika UM.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wnioskujacy o przyznanie zaliczki nie usunat
W odpowiedzi na wezwanie do usunigcia brakow (P-3/353), tylko tych brakow, ktore dotycza zaliczki (np. nie poprawit
danych finansowych we wniosku w sekcji 18; nie przedtozyt informacji o numerze wyodrgbnionego rachunku
bankowego) w punkcie tym nalezy wstawi¢ kreske lub ,,0”.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wnioskujacy o przyznanie wyprzedzajacego
finansowania nie usungl w odpowiedzi na wezwanie do usuni¢cia brakow (P-3/353), tylko tych brakéw, ktore dotycza
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wyprzedzajacego finansowania (np. nie poprawit danych finansowych we wniosku w sekcji 18; nie przedtozyt
informacji o numerze wyodrgbnionego rachunku bankowego) w punkcie tym nalezy wstawi¢ kreske lub ,,0”.

|CZESC C.2: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1, jezeli mozliwe jest przyznanie pomocy.

Jezeli zostal zaznaczony punkt 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
pismem P-4/353 o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz wyznaczy¢ terminu (nie dhuzszy niz 14 dni od dnia
otrzymania wezwania) na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy, a nastepnie przejs¢ do procesu podpisania umowy
0 przyznaniu pomaocy.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zatgczy¢ projekt umowy 0 przyznaniu pomocy
oraz wzory dokumentoéw wskazanych jako zataczniki w tresci pisma P-4/353.

UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy osoba(-y) reprezentujaca(-e) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie stawila(-y) sie
W wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmoéwita(-y) jej podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba,
ze osoba(-y) reprezentujgca(-e) podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zawarta(-y) umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uptywem terminu wyznaczonego w wezwaniu albo
2) wyznaczonym przez zarzad wojewodztwa, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w Wezwaniu.

Ponadto, w przypadku gdy podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy zostanie przyznana zaliczka, najpdzniej
przed wyptlata zaliczki nalezy sprawdzi¢, czy przediozono dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki oraz dokona¢
jego weryfikacji w oparciu 0 zalacznik WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA
ZALICZKI.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwrdci¢ szczegolng uwage na:

e aktualno$¢ wzoru formularza umowy 0 przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do umowy.

e staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych po6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

o wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

e doktadne parafowanie wszystkich stron trzech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
W umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

e poprawnos¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

e kompletno$¢ i jednorodnos¢ w trzech podpisanych egzemplarzach umowy,

e poprawnos¢ podpisow na wekslu zlozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczna data
podpisania,

e konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupelnego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

e sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie zardwno przez
beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ beneficjentowi).

BLOK D
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
WYCOFANIE/PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Blok D:

- punkt 1. jest wypetniany w przypadku, gdy w bloku A w punkcie 5 a nastepnie w czesci Al zostala zaznaczona
odpowiedz NIE.

- punkt 2. jest wypetniany w przypadku, gdy w bloku A w czesciAl udzielono odpowiedzi NIE albo w bloku B
w czesci B5 zostata zaznaczona odpowiedz 3 albo w bloku B w czgséci B6.11 zostata zaznaczona odpowiedz 2.

- punkt 3. jest wypelniany, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyzhanie pomocy wycofal wniosek/zrezygnowat
Z ubiegania si¢ 0 pomoc.

- punkt 4. jest wypelniany, w przypadku, gdy w bloku A w punkcie 2 wskazano NIE, a nastepnie w cze$ci Al zostata
zaznaczona odpowiedz NIE.

- punkt 5. jest wypelniany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza si¢
z oceng Weryfikujacego (zostaty wskazane punkt 1. albo punkt 2.). W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena
operacji w tej czg$ci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazit akceptacji, np. w trakcie weryfikacji wniosku
Weryfikujacy wskazal, ze mozliwe jest przyznanie pomocy a Zatwierdzajacy, na podstawie analizy dokumentow
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w sprawie zmienit decyzje Weryfikujacego, uznajac, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Zatwierdzajacy dodatkowo uzasadnia swoja decyzje w polu Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego.

W przypadkach, o ktéorych mowa w pkt 2-3, nalezy do podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy obowigzkowo

skierowa¢ odpowiednio pismo P-5/353 informujace 0 nie przyznaniu (odmowie) pomocy albo pismo P-6/353
informujace o wycofaniu wniosku oraz wskazujace szczegdtowe uzasadnienie takiego rozstrzygniecia.

Uwaga!
W oparciu o zalacznik Weryfikacja dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki nalezy dokonaé¢ weryfikacji

dokumentoéw prawnego zabezpieczenia zaliczki, takze w przypadku, gdy Beneficjentowi zostanie przyznana zaliczka na
podstawie wniosku o zaliczke ztozonego w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Szczegotowe wymagania dotyczace dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki zawiera instrukcja do wypetniania
wniosku 0 przyznanie pomocy.
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