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Regulamin Komisji Oceny Projektow
w ramach Dziatania 2.1 Zapewnienie rownego dostepu
do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,

Dziatania 2.2 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej
na rozwoj kompetencji kluczowych uczniow

oraz Dziatania 10.6 Ustugi rozwojowe dla przedsiebiorstw MSP i ich pracownikéw
Swiadczone w oparciu o podejscie popytowe
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogodlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Projektéw, zwanej dalej Komisjg/KOP, odpowiedzialny jest Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Powotanie nastepuje w drodze stosownej Uchwaty.

2. Komisja dziata w ramach struktur Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zwanej dalej IZ.
Funkcje 1Z petni Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie
przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn, ktéry odpowiada za organizacje konkursu (Instytucja
Organizujgca Konkurs, zwana dalej 10K).

3. W sktad KOP wchodza:
a) Pracownicy Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwanego dalej
DFS, w tym Przewodniczacy i Sekretarz,

b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 217), zwang dalej: Ustawg wdroZeniowg, z zastrzezeniem,
ze ich udziat nie jest obligatoryjny,

zwani dalej cztonkami KOP.

4. W pracach KOP nie przewiduje sie uczestnictwa obserwatoréw zewnetrznych, za wyjgtkiem
procesu losowania 0sdb oceniajgcych w ramach KOP do oceny poszczegdlnych wnioskow
o dofinansowanie projektéw wspoétfinansowanych z EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zwanych dalej
whnioskami, jezeli zostang oni zgtoszeni przez Komitet Monitorujacy.

5. Osoby powotane do sktadu KOP, w tym Przewodniczgcy KOP i jego Zastepca, o ktérym mowa
w § 3 pkt 1 lit. d), muszg spetnia¢ warunki dotyczace poziomu ich kwalifikacji zgodnie



z polityka szkoleniowg okreslong przez Instytucje Zarzadzajaca tj. muszg posiadaé wiasciwy
certyfikat uprawniajgcy do dokonywania oceny wnioskow.

6. Eksperci dokonujg oceny wnioskéw o dofinansowanie na podstawie umowy zawartej miedzy
Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim a Ekspertem. Umowa okre$la podstawowe zasady
wspotpracy, w tym wynagrodzenie Eksperta.

7. Komisja Oceny Projektéw dziata od momentu jej powotania do czasu rozstrzygniecia
konkursow powotanych w ramach Dziatania 2.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej
jakosci edukacji przedszkolnej, Dziatania 2.2 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej
ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych ucznidéw oraz Dziatania 10.6 Ustugi
rozwojowe dla przedsiebiorstw MSP i ich pracownikéw $wiadczone w oparciu o podejécie
popytowe albo do czasu rozstrzygniecia wszystkich protestéw.

§2
Zadania Komisji Oceny Projektow

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny formalnej oraz merytorycznej wnioskdw, w tym negocjacji
z beneficjentami, ktdrych projekty kwalifikujg sie do uzyskania dofinansowania;

b) przygotowanie listy ocenionych projektéw zawierajacej przyznane oceny, wskazujac
projekty, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej, tj. tych, ktére uzyskaty
wymagana liczbe punktow, o ktérej mowa w § 12 pkt 4, albo tych, ktére uzyskaty kolejno
najwiekszg liczbe punktéow, w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich projektow.

§3
Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

1. Przewodniczgcy Komisji jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a) sprawne funkcjonowanie KOP;

b) prawidtowy przebieg prac Komisji zgodny z niniejszym Regulaminem oraz z Regulaminem
konkursu;

c) podjecie decyzji o skierowaniu wszystkich wnioskow ztozonych przez tego samego
Whnioskodawce do oceny przez tych samych/tego samego cztonkéw KOP/cztonka KOP
wybranych/wybranego w drodze losowania (w sytuacji gdy Wnioskodawca w odpowiedzi
na dany konkurs/konkursy ztozyt wiecej niz jeden wniosek);

d) wyznaczenie, w razie potrzeb, w formie pisemnego upowaznienia swojego Zastepcy
(sposréd pracownikéw DFS wchodzacych w sktad Komisji), ktory petni¢ bedzie jego
obowigzki;

e) wyznaczenie Sekretarza Komisji Oceny Projektow (spos$réd pracownikéw DFS
wchodzgcych w sktad Komisji);

f) wyznaczanie co najmniej 3 oséb sposréd cztonkéw KOP uczestniczacych w procedurze
losowania, o ktéorych mowaw § 7;

g) weryfikowanie prawidtowosci dokonanych ocen przed zatwierdzeniem Protokotu z prac
Komisji, w tym:



h)

i)

k)

— zwroceniu Karty oceny do poprawy przez oceniajgcego, ktory dokonat wadliwej
lub niepetnej oceny (ze wskazaniem, ktéore elementy oceny wg Przewodniczgcego
Komisji zostaty uznane za wadliwe lub niepetne) albo

— skierowaniu wniosku do ponownej oceny, ktérg przeprowadza inny oceniajgcy
wybrany w drodze losowania (przy czym Przewodniczacy Komisji w takim przypadku
nie ma obowigzku przeprowadzania losowania w obecnosci co najmniej 3 cztonkdéw
Komisji);

rozstrzyganie lub podejmowanie decyzji o innym sposobie rozstrzygniecia w przypadku

réznicy stanowisk dwdéch oceniajgcych albo jednego z dwdch oceniajacych i trzeciego

oceniajgcego;

zweryfikowanie i zatwierdzenie Protokotfu z prac Komisji wraz z zatgcznikami;

przedtozenie Zastepcy Dyrektora DFS zatwierdzonego Protokotu z prac posiedzenia KOP

wraz z lista wszystkich projektéw, ktdére podlegaty ocenie w ramach konkursu,

uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow;

przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez osoby

i podmioty niebiorgce w niej udziatu.

2. Przewodniczgcy Komisji nie dokonuje oceny wnioskdéw za wyjatkiem sytuacji, o ktérych mowa
w § 10.

§4
Sekretarz Komisji Oceny Projektow

1. Sekretarz Komisji bedacy jednoczesnie protokolantem jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a)

b)
c)

d)
e)

sporzgdzenie Protokotu z prac KOP zawierajgcego informacje o przebiegu i wynikach
oceny;

sporzadzenie listy, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy wdroZeniowej;

obstuge organizacyjno-techniczng KOP, w tym dostarczanie cztonkom KOP niezbednych
materiatow;

weryfikacje formalng Kart oceny oraz ztozonych o$wiadczen;

gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z pracami
KOP.

2. Jesli w ramach KOP dokonywana jest ocena wnioskéw ztozonych w odpowiedzi na wiecej,
niz jeden konkurs, do kazdego z konkurséw wyznaczany jest osobny Sekretarz.

3. Cztonek KOP wybrany do petnienia funkcji Sekretarza, nie dokonuje oceny wnioskdéw
ztozonych w odpowiedzi na dany konkurs.

§5
Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

Komisja umiejscowiona jest w siedzibie 10K.

z

Ocena wnioskow dokonywana jest na posiedzeniach odrebnych dla kazdego konkursu,

zastosowaniem zapisow § 6. Ocena dokonywana jest w trybie stacjonarnym

lub niestacjonarnym, stosowng decyzje podejmuje Przewodniczacy.



W posiedzeniu Komisji uczestniczg osoby wskazane w § 1, pkt 3.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przestania za posrednictwem poczty elektronicznej wszelkich
dokumentéw zwigzanych z oceng merytoryczng, w tym wnioskdow. Wypetnione Karty oceny
dostarczane sg do IOK osobiscie lub przestane pocztg tradycyjng niezwtocznie po uzyskaniu
informacji o pozytywnej weryfikacji Kart oceny, o ktérej mowa w § 3 pkt 1 lit. f).

Zakonczenie posiedzenia Komisji nastepuje po dokonaniu oceny wszystkich wnioskdw,
w dniu zatwierdzenia protokotu z prac Komisji przez jej Przewodniczgcego.

§6

Wymogi, ktdre musza spetnié¢ wszyscy cztonkowie Komisji Oceny Projektow

Wszyscy cztonkowie Komisji sg zobowigzani do zachowania poufnosci danych i informacji
uzyskanych w trakcie pracy KOP oraz zawartych w dokumentach zwigzanych z ocena.
Przewodniczacy KOP po powotaniu Komisji zbiera od jej cztonkéw stosowne Deklaracje
poufnosci stanowigce Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem pkt 2.
Deklaracje poufnosci sktadajg takze obserwatorzy, o ktdrych mowa w § 1 pkt 4 — o ile zostali
zgtoszeni.

Eksperci sktadajg Deklaracje poufnosci wytgcznie w sytuacji, gdy zgodnie z § 7 pkt 1 zostali
wybrani do oceny projektow.

Po losowaniu, o ktorym mowa w § 7 pkt 1, a przed przystgpieniem do oceny wniosku,
cztonkowie KOP podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci, stanowigce Zatgcznik nr 2a lub 2b
do niniejszego Regulaminu.

Niepodpisanie Deklaracji poufnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny wszystkich
whnioskéow. W przypadku niepodpisania Oswiadczenia o bezstronnosci cztonek KOP nie moze
bra¢ udziatu w ocenie danego wniosku. W stosownej adnotacji umieszczonej na ww.
dokumentach Cztonek KOP wskazuje przyczyny braku mozliwosci ich podpisania oraz
niezwtocznie informuje o tym fakcie Sekretarza KOP.

W sytuacji kiedy cztonek KOP poswiadczy nieprawde w Deklaracji poufnosci lub Oswiadczeniu
0 bezstronnosci, zostaje odwotany z Komisji i moze podlegaé odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych zeznan.

Przewodniczgcy KOP przed rozpoczeciem oceny instruuje oceniajgcych w zakresie norm etyki
i uczciwosci poprzez udostepnienie cztonkom KOP Woytycznych Instytucji Zarzqdzajgcej
w zakresie zarzgdzania ryzykiem oraz wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw
zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Powyzisze dokumentowane jest
w Protokole z prac KOP.

Cztonkowie KOP, przed rozpoczeciem oceny wnioskdbw w ramach KOP, zobowigzani
sg do zapoznania sie z dokumentami zawierajgcymi informacje dotyczace wymogow, ktére
muszg spetnia¢ projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach danego konkursu,
procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriow wyboru
projektow.

Oceniajgcy zobowigzani sg do niezwtocznego zgtaszania Przewodniczgcemu KOP wszelkich
przypadkéw zwigzanych z wywieraniem naciskdw zwigzanych z uczestnictwem w pracach
Komisji.



§7

Ogdlne zasady oceny whnioskow

Kazdy wniosek oceniany jest formalnie i merytorycznie przez 2 osoby, z uwzglednieniem pkt 2
oraz § 8 pkt 2, wybrane w drodze losowania sposréd cztonkéw KOP przeprowadzonego przez
Przewodniczagcego w obecnosci co najmniej 3 cztonkdw KOP oraz obserwatoréw
(o ile zostali zgtoszeni). Osoby wybrane do oceny formalnej dokonujg takze oceny
merytorycznej chyba, ze Przewodniczacy podejmie decyzje o przeprowadzeniu ponownego
losowania po zakonczeniu oceny formalnej. Wyniki losowania/losowan zawiera protokét
z prac KOP.

Losowanie obejmuje ekspertéow w sytuacji, gdy:
a) niezbedna jest specjalistyczna wiedza w danej dziedzinie,

b) gdy liczba projektow zagraza terminowemu dokonaniu oceny wyfacznie przez
pracownikéw DFS,

c) gdy Wnioskodawcy jest Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lub jego
jednostka/instytucja kultury.

Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z kryteriami zawartymi w Szczegdétowym Opisie Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz witasciwym
Regulaminie konkursu.

Kazdy oceniajgcy zobowigzany jest do przedstawienia wyczerpujgcego pisemnego
uzasadnienia dokonanej oceny w odpowiednich miejscach Kart oceny.

Dostep do dokumentéw zwigzanych z oceng mogg mie¢ jedynie cztonkowie KOP
bezposrednio zaangazowani w ocene danego wniosku, Przewodniczgcy KOP oraz Sekretarz
KOP.

Zgodnie z art. 37 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej dokumenty wytworzone lub przygotowane
w zwigzku z oceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez Wnioskodawcow
do czasu rozstrzygniecia konkursu nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782).
Przebieg catego procesu oceny wnioskdw (w tym w szczegdlnosci zdarzenia niestandardowe)
jest rejestrowany (protokoty, notatki, itp.) w sposdb umozliwiajgcy jego pbiniejsze
odtworzenie.

§8

Ocena formalna wnioskéw

Ocenie formalnej podlega kazdy wniosek, ktéry zostat przekazany do oceny zgodnie
z rejestrem wnioskéw spetniajgcych wymogi formalne. Whnioski podlegajgce uzupetnieniu
po weryfikacji wymogdéw formalnych przekazywane sg sukcesywnie do oceny, na podstawie
zaktualizowanego rejestru.

Ocena formalna dokonywana jest przez dwdch cztonkéw KOP.

Oceny formalnej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego bedgcej zatgcznikiem do Regulaminu konkursu i zwang dalej KOF.



10.

W przypadku, gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych
(poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji wymogdéw
formalnych) wniosek, jako niepodlegajacy ocenie formalnej, trafia ponownie do weryfikacji
wymogow formalnych, ktéra dokonywana jest w terminie 7 dni od daty sporzgdzenia KOF.

Jezeli projekt nie spetnia ktdregokolwiek z kryteriow formalnych i specyficznych
obligatoryjnych (o ile dotyczy) zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie,
o czym Whnioskodawca zostaje poinformowany pismem. Pismo zawiera takze pouczenie
o mozliwosci wniesienia protestu.

W przypadku wystgpienia rozbiezno$ci w ocenie formalnej Przewodniczgcy KOP rozstrzyga
je na podstawie wyjasnien przedstawionych przez oceniajgcych. Decyzja Przewodniczgcego
jest dokumentowana w protokole z prac KOP.

KOP jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni
od dnia przekazania wnioskdw do oceny formalnej. W uzasadnionych przypadkach,
tj. w szczegdlnosci, gdy w trakcie oceny zaistnieje sytuacja uniemozliwiajgca poprawna
weryfikacje kryteriow, termin ten moze zosta¢ przedtuzony decyzjg Przewodniczgcego KOP.
Informacja o wydtuzeniu terminu zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020, zwanej dalej strong internetowa.

Za termin dokonania oceny formalnej wniosku uznaje sie:
a) date podpisania KOF przez tego z dwéch oceniajgcych, ktory podpisat karte pdzniej albo

b) w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérych mowa w pkt 6.

Po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich wnioskdw sporzadzana jest lista wnioskéw, ktére
uzyskaty pozytywny wynik oceny formalnej i zostaty skierowane do oceny merytorycznej.

Po akceptacji przez Przewodniczgcego KOP lista jest zamieszczana na stronie internetowe;j.
Data akceptaciji listy jest datg zakoriczenia oceny formalne;j.

§9
Ogodlne zasady oceny merytorycznej

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek, ktéry uzyskat pozytywny wynik oceny
formalne;j.

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego bedacej zatgcznikiem do Regulaminu konkursu
i zwanej dalej KOM.

Czas trwania oceny kryteriow merytorycznych uzalezniony jest od liczby wnioskow
skierowanych do oceny merytorycznej:

a) od 1 do 100 — 20 dni,
b) od 101 do 200 — 30 dni,
c) powyzej 200 — 40 dni



4.

od daty zakonczenia oceny formalnej. W uzasadnionych przypadkach, tj. w szczegdlnosci,
gdy w trakcie oceny zaistnieje sytuacja uniemozliwiajgca poprawng weryfikacje kryteridw,
terminy te mogg =zosta¢ przedtuzone decyzjg Przewodniczacego KOP. Informacja
o wydtuzeniu terminu zostaje opublikowana na stronie internetowe;j.

W przypadku, gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych
lub ktéregokolwiek z kryteriow ocenianych na etapie oceny formalnej (poniewaz uchybienia
te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji wymogéw formalnych lub na etapie oceny
formalnej) wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie
do weryfikacji wymogdéw formalnych lub oceny formalnej, ktére dokonywane sg w terminie
7 dni od daty sporzgdzenia KOM.

Jezeli projekt nie spetnia ktdregokolwiek z kryteriow merytorycznych zerojedynkowych
i specyficznych obligatoryjnych (o ile dotyczy), o ile nie zostaty one ocenione warunkowo,
nie podlega dalszej ocenie.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
wskazane w pkt 5, dokonuje sprawdzenia spefniania przez projekt wszystkich kryteriow
merytorycznych punktowych, bezwarunkowo przyznajagc punkty w poszczegdinych
kategoriach oceny. Jesli ocena merytoryczna jest pozytywna lub warunkowo pozytywna,
oceniajacy dokonuje sprawdzenia kryteriow fakultatywnych (o ile dotyczy).

Oceniajagcy moze réwniez warunkowo przyzna¢ okreslong liczbe punktéw za spetnianie
danego kryterium merytorycznego punktowego. W takim przypadku uzasadnienie oceny
warunkowej — o ile projekt moze zosta¢ skierowany przez oceniajacego do negocjacji —
zawierane jest takze w dalszej czesci KOM dotyczacej zakresu negocjacji.

Warunkowa ocena kryteriow merytorycznych punktowych powinna by¢ dokonana w sytuacji,
gdy wniosek, mimo przyznania minimalnej liczby punktéw, zawiera btedy uniemozliwiajgce
lub utrudniajgce jego pdzniejszg realizacje.

Warunkowa ocena kryteridw polega na uznaniu kryteriéw merytorycznych zerojedynkowych
oraz specyficznych obligatoryjnych (o ile dotyczy) za spetnione warunkowo lub warunkowym
przyznaniu okre$lonej liczby punktéw za spefnienie poszczegdlnych kryteridow
merytorycznych punktowych. Warunkiem uznania ww. kryteriow za spetnione jest
wprowadzenie przez Wnioskodawce do projektu korekty wskazanej przez oceniajgcych
w KOM lub uzyskanie od Wnioskodawcy uzasadnienia dotyczgcego okreslonych zapiséw
we wniosku na etapie negocjacji.

10.Za spetnianie wszystkich kryteridw merytorycznych punktowych oceniajgcy moze

bezwarunkowo przyznaé maksymalnie 100 punktéw, za wyjatkiem projektéw ZIT bis Elblag,
w przypadku ktérych oceniajgcy moze bezwarunkowo przyzna¢ maksymalnie 205 punktéw.
Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest przedstawiana w postaci liczb
catkowitych (bez cze$ci utamkowych).

11. Na podstawie przyznanych przez obu oceniajgcych ocen punktowych wyliczana jest $rednia

arytmetyczna (z uwzglednieniem czeséci utamkowych) stanowigca ogdélng ocene punktowa
danego wniosku.

12. Pozytywna ocena merytoryczna oznacza spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych

punktowych w minimalnym zakresie tzn. uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajgcych
co najmniej 60 punktéw ogdétem oraz 60% punktow za spetnienie kazdego z kryteridow
merytorycznych, za wyjatkiem projektow ZIT bis Elblgg, w przypadku ktérych pozytywna
ocena merytoryczna oznacza spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych punktowych



w minimalnym zakresie tzn. uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajgcych co najmniej 123
punktow ogdtem oraz 60% punktdw za spetnienie kazdego z kryteriow merytorycznych.

13. Jezeli projekt zostat pozytywnie oceniony przez obu oceniajgcych, moze uzyskaé dodatkowe
punkty za spetnienie kryteriow specyficznych fakultatywnych (o ile dotyczy).

14. Wypetnione w czesci A-G KOM przekazywane s3 niezwtocznie Sekretarzowi KOP, ktory
dokonuje ich weryfikacji pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy wystgpity
rozbieznosci. Karty przekazywane sg Przewodniczgcemu KOP.

15. Przewodniczacy KOP dokonuje weryfikacji kart zgodnie z § 3, zas w przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie podejmuje decyzje zgodnie z § 10.

§10
Rozbieznosci w ocenie merytorycznej

1. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie kryteriéw specyficznych obligatoryjnych,
kryteridw merytorycznych zerojedynkowych i specyficznych fakultatywnych (o ile dotyczy),
tj. w sytuacji, w ktorej jeden z oceniajacych uznaje kryterium za spetnione, za$ drugi
za niespetnione, Przewodniczgcy KOP rozstrzyga je na podstawie wyjasnien przedstawionych
przez oceniajgcych. Decyzja ta dokumentowana jest w Protokole z prac KOP.

2. Jezeli stwierdzono, iz wystepuje znaczna rozbieznos¢ w ocenie punktowej — projekt
kierowany jest do trzeciej oceny, ktdra jest dokonywana przez cztonka KOP, niebiorgcego
udziatu w pierwotnej ocenie danego wniosku o dofinansowanie projektu. Znaczna
rozbieznos¢ w ocenie jest ustalana po otrzymaniu ocen dwdéch oceniajacych.

3. Jako znaczna rozbieznos¢ w ocenie, skutkujgca skierowaniem wniosku o dofinansowanie
projektu do trzeciej oceny, traktowana jest sytuacja wystgpienia réznicy miedzy sumg
punktdw przyznanych przez pierwszego i drugiego oceniajgcego (za kryteria
merytoryczne punktowe, bez uwzgledniania ewentualnych punktéw dodatkowych) wiekszej
niz 20 punktéw bezwarunkowych. W sytuacji, gdy obaj oceniajgcy odrzucili wniosek, trzeciej
oceny nie przeprowadza sie.

4. W przypadku dokonania trzeciej oceny wynik oceny jest ustalany na podstawie trzeciej oceny
oraz tej, ktdra jest do niej najbardziej zblizona punktowo. Jezeli réznica punktowa miedzy
trzecig oceng wynosi tyle samo punktéw w poréwnaniu z oceng pierwszg i drugg, wynik
oceny jest ustalany na podstawie trzeciej oceny oraz tej, ktéra jest z nig zbiezna w zakresie
wyniku oceny (pozytywna/negatywna).

§11
Negocjacje

1. W przypadku, gdy ktérykolwiek z wnioskéw podlegajacych ocenie zostat oceniony
warunkowo, przeprowadzane sg negocjacje.
2. Kierujac projekt do negocjacji oceniajgcy w KOM:

a) wskazujg ich zakres, podajgc, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub jakie
uzasadnienia dotyczgce okreslonych zapiséw we wniosku, KOP powinna uzyskaé
od Wnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczng;

b) wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko oraz



c) wskazuja liczbe punktéw przyznanych warunkowo za spetnianie kryteriéw i/lub uznaja
kryteria merytoryczne zerojedynkowe i kryteria specyficzne obligatoryjne za spetnione
warunkowo.

3. W ramach procesu negocjacji kazdy z oceniajgcych moze:

a) zaproponowa¢ zmniejszenie wartosci projektu o maksymalnie 25% w zwigzku
ze zidentyfikowaniem wydatkéw niekwalifikowanych, w szczegdlnosci niezgodnych
ze stawkami rynkowymi (dotyczy to rowniez sytuacji, gdy tgczna wartos¢ ustug/towardw
uwzglednionych w budzecie projektu lub cata wartos¢ projektu jest zawyzona w stosunku
do stawek rynkowych) i/lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

b) zaproponowac¢ zwiekszenie wartosci projektu o maksymalnie 5% w zwigzku
z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez Wnioskodawce zadan
i/lub dokonaé przesunie¢ czesci budzetu miedzy poszczegdlnymi zadaniami, jesli uzna,
ze takie zmiany sg niezbedne do poprawnej realizacji projektu.

4. Na potrzeby negocjacji Sekretarz KOP sporzadza liste wszystkich wnioskéw, ktdre podlegaty
ocenie w ramach KOP. Lista ukfadana jest w kolejnosci liczby punktéw przyznanych
warunkowo lub bezwarunkowo - jesli wniosek nie byt oceniany warunkowo. Lista
przekazywana jest Przewodniczgcemu KOP.

5. W terminie 7 dni po zatwierdzeniu przez Przewodniczgcego KOP listy ocenionych wnioskéw,
wysytane jest do Wnioskodawcoéw pismo z wezwaniem do negocjacji. Wzywani do negocjacji
sq Wnioskodawcy, ktérych wnioski zostaty ocenione warunkowo, poczynajac od tego, ktory
na liscie, o ktérej mowa w pkt 4, ma najwiekszg liczbe punktéw warunkowych i trwa
do momentu wyczerpania alokacji.

o

Do pisma, o ktérym mowa powyzej, zatgczane jest Jednolite stanowisko negocjacyjne.

~

. Jednolite stanowisko negocjacyjne opracowane jest przez oceniajacych i dotyczy
proponowanej kwoty dofinansowania oraz innych kwestii wskazanych przez nich w KOM,
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wypracowanie
wspdlnego stanowiska nie ma wptywu na wynik oceny wyrazony w Kartach oceny.
W sytuacji, kiedy ocena warunkowa zostata dokonana jedynie przez jednego oceniajgcego —
stanowisko negocjacyjne jest sporzgdzane jedynie przez te osobe.

®

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakresu negocjacji wskazanych przez
oceniajacych w Kartach oceny rozstrzyga je Przewodniczgcy KOP na podstawie wyjasnien
przedstawionych przez oceniajgcych. Decyzja Przewodniczgcego dokumentowana jest
w protokole z prac KOP.

9. Negocjacje projektow sg przeprowadzane przez cztonkéw KOP. Mogg to by¢ cztonkowie KOP
inni niz ci, ktdrzy dokonywali oceny danego projektu.

10. Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron). Z przeprowadzonych
negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli 10K tak zdecyduje) sporzadza sie podpisywany
przez obie strony protokdt ustalen. Protokdt zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajgcy
jego pdzniejsze odtworzenie.

11. Jako rozpoczecie negocjacji nalezy rozumie¢ date otrzymania przez IOK pisma w odpowiedzi
na wezwanie do negocjacji (w przypadku negocjacji pisemnych) lub date spotkania
negocjacyjnego (w przypadku negocjacji ustnych).



12.

13.

14.

15.

Niepodjecie przez Wnioskodawce negocjacji w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania
lub przekazanie informacji o odstgpieniu, skutkowaé bedzie niespetnieniem kryterium
merytorycznego zerojedynkowego ,Negocjacje zakonczyly sie wynikiem pozytywnym”.
Na podstawie informacji przekazanej przez Sekretarza KOP oceniajgcy odnotowujg ten fakt
w KOM.

Negocjacje, w tym przekazanie do 10K i zatwierdzenie przez oceniajgcych zaktualizowanego
wniosku o dofinansowanie projektu — jesli negocjacje dotyczyly takie jego korekty,
a takze przekazanie uzupetnionych KOM Sekretarzowi KOP, muszg zakoniczy¢ sie w terminie
21 dni od ich rozpoczecia. W sytuacji, kiedy zakonczenie negocjacji we wskazanym terminie
nie jest mozliwe z przyczyn niezaleznych od obu stron, Przewodniczagcy KOP moze podjgc
decyzje o wydtuzeniu wskazanego wyzej terminu. Fakt ten, wraz z uzasadnieniem,
jest dokumentowany w protokole z prac KOP.

Zakonczenie negocjacji wynikiem pozytywnym oznacza:
a) uznanie za spetnione zerojedynkowych kryteridw obligatoryjnych, ktére w trakcie oceny
merytorycznej warunkowo uznane zostaty za spetnione i/lub
b) przyznanie wyzszej liczby punktéw za spetnienie punktowych kryteriow merytorycznych,
ktéra byta warunkowo przyznana przez oceniajgcych.
Jezeli w trakcie negocjaciji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w KOM korekty lub

b) KOP nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw
we whniosku, wskazanych przez oceniajgcych w KOM

negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych
za spetnione kryteridw za niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez
oceniajacych w kartach oceny, liczby punktéw, a tym samym niespetnienie kryterium
merytorycznego zerojedynkowego ,Negocjacje zakonczyly sie wynikiem pozytywnym”.

§12
Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po przeprowadzeniu analizy KOM i obliczeniu liczby przyznanych wnioskom punktéw KOP
przygotowuje liste ocenionych projektéw zawierajgcg przyznane oceny, wskazujac projekty, o
ktdrych mowa w art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, zwang dalej Listg rankingowa.

O kolejnosci projektéw na Liscie rankingowej decyduje liczba punktéw przyznana danemu
projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w wyniku
negocjacji.

W przypadku dwéch lub wiecej projektow o rownej ogdlnej liczbie punktow, wyzsze miejsce
na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktow
w poszczegdlnych kryteriach merytorycznych punktowych wskazanych we witasciwym
Regulaminie konkursu.

Zgodnie z art. 39 wust. 2 Ustawy wdrozeniowej projekt moze zostaé wybrany
do dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajgcych,
ktdrego ocena brana jest pod uwage, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow
w poszczegoblnych punktach oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktow pozwala
na jego dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej na konkurs.

Lista rankingowa wskazuje, ktdre projekty:
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a) zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;

b) zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 Ustawy wdroZeniowej
i nie zostaty wybrane do dofinansowania.

6. Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez 1Z Listy rankingowe;.
Rozstrzygniecie konkursu jest rownoznaczne z uznaniem wynikéw dokonanej oceny
whnioskow oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

7. Zgodnie z art. 46 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej, niezwtocznie po zatwierdzeniu Listy
rankingowej, sporzadzana jest lista projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagana
liczbe punktéw (z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania), natomiast
nie obejmujaca tych projektow, ktére braty udziat w konkursie, ale nie uzyskaty wymagane;j
liczby punktéw lub nie spetnity kryteridw wyboru projektéw. Lista ta, wraz z informacja
o sktadzie KOP, zamieszczana jest na stronie internetowej oraz na portalu:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

8. W terminie 14 dni od zatwierdzenia Listy rankingowej wysytane sg do Wnioskodawcéw pisma
informujgce o wyniku oceny merytorycznej. Pismo o negatywnym wyniku oceny
merytorycznej zawiera informacje o tym fakcie wraz z uzasadnieniem oceny, kopig KOM
(z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny) oraz, zgodne z art. 46 ust.
5 Ustawy wdrozeniowej, pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1 Ustawy wdrozZeniowej.

9. Niezwtocznie po wystaniu do Whnioskodawcéw pism informujacych o wynikach oceny,
Sekretarz KOP przekazuje protokotem wnioski skierowane do dofinansowania Kierownikowi
wiasciwego biura DFS odpowiedzialnego za ich rozliczenie.

§13
Protokdt z prac Komisji Oceny Projektow

1. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw z przeprowadzonych w ramach prac KOP
czynnosci, o ktérych mowa w § 7, 8, 9, 10 oraz 11 Sekretarz KOP sporzadza Protokét z prac
Komisji Oceny Projektow, zawierajgcy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow,
zwany dalej Protokofem. Zatgcznikiem do Protokotu s3 dokumenty wytworzone zgodnie
z czynnosciami opisanymi w ww. paragrafach, z wytgczeniem dokumentéw dotyczacych
konkretnych projektéw podlegajgcych ocenie.

2. Zakonczenie posiedzenia Komisji nastepuje po dokonaniu oceny wszystkich wnioskéw
(wraz z negocjacjami), w dniu zatwierdzenia przez Przewodniczgcego Komisji Protokofu.
Protokdt, poza informacjami wskazanymi w pkt 1, zawiera dodatkowo:

a) informacje o Regulaminie konkursu oraz jego zmianach (o ile dotyczy), zawierajgca
co najmniej date jego zatwierdzenia oraz daty zmian;

b) skréotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP, podjetych decyzji oraz ewentualnych
zdarzen niestandardowych, w tym w szczegdlnosci nieprawidtowosci w przebiegu prac
KOP lub ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci ekspertow;

c) liste opracowang przez Sekretarza KOP, o ktérej mowa w § 12 pkt 1;

d) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow,
ktdra nie zostata dotgczona do Protokotu;

e) niniejszy Regulamin;
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f) inne dokumenty i istotne informacje zwigzane z pracg Komisji.
3. Zatwierdzony przez Przewodniczgcego KOP Protokét wraz z zatgcznikami przechowywany jest
w siedzibie IZ.
§14

Odpowiedzialnos¢

1. Cztonkowie KOP s3 odpowiedzialni za jakos$¢ podejmowanych decyzji rozumianych jako
rzetelna i bezstronna ocena projektu.

2. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu przez cztonka KOP moze spowodowaé wykluczenie
go z prac KOP, a w przypadku Ekspertow moze skutkowac wykresleniem z Wykazu kandydatéw
na ekspertéw RPO WiM 2014-2020.

§15
Postanowienia koncowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin zostat przygotowany w oparciu o ustawe wdrozeniowg oraz Wytyczne w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 w wersji z dnia 31 marca 2015r.

3. Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania
na podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23), z wyjatkiem przepisow
dotyczacych wytgczenia pracownikdéw organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg zapisy ustawy wdrozeniowej oraz
wskazanych wyzej Wytycznych.

5. Regulamin obowigzuje z dniem wejscia w zycie Uchwaty Zarzagdu Wojewédztwa Warminsko-
Mazurskiego, o ktérej mowa w § 1 pkt 1.

6. W przypadku sprzecznosci zapiséw niniejszego Regulaminu z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego zastosowanie beda miaty wifasciwe przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym ustawa wdrozeniowa oraz Wytyczne, o ktérych mowa w pkt 2.

Zataczniki:
1. Wzér Deklaracji poufnosci

2a. Wzér Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci
2b. Wzd6r Oswiadczenia pracownika o bezstronnosci
3. Wz6r jednolitego stanowiska negocjacyjnego
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