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SEOWNIK SKROTOW

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,
KE — Komisja Europejska,

RPO WiM 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjnyojadodztwa Warnfisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020,

Rozporadzenie ogdlne — Rozpamdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13013

Z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanaw@ wspolne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spobego, Funduszu Spojm,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojwz&®bw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanaw&jprzepisy ogoélne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund®&potecznego, Funduszu Spdpio
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegazarahylajce rozporadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 3284z, z pén. zm.),

SL 2014 — centralny system teleinformatyczny, ayktomowa w rozdziale 16 Ustawy,

LSI MAKS2 - lokalny system teleinformatyczny #4gy do obstugi proceséw zwdanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie oraz proceséw ugosbrojektu od momentu podpisania
umowy o dofinansowanie w ramach RPO WiM 2014-2020,

SZOOP - Szczego6towy Opis Osi Priorytetowych RPO VEIM4-2020,

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadealizacji programéw w zakresie polityki
spojnaci finansowanych w perspektywie finansowej 20142@2z. U. 2014 poz. 1146),

Umowa Partnerstwva — Umowa partnerstwa, o ktorej anawart. 2 pkt 20 Rozposdzenia
0golnego, zatwierdzona przez Komiguropejsk w dniu 23 maja 2014 r.,

Projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w &88.ust. 1 Ustawy,

Wytyczne w zakresie kwalifikowaldoi wydatkow... — Wytyczne w zakresie kwalifikowakoo
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu RozviRggionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépima lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie monitorowania... - Wytyczne w reaske monitorowania pagiu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych rea 2&14-2020,

Wytyczne w zakresie trybow wyboru... - Wytyczne w rzggdte trybow wyboru projektow na lata
2014-2020.

Wytyczne w zakresie rewitalizacji... Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach
operacyjnych na lata 2014-2020

Whytyczne w zakresie realizacji przegsriec... - Wytyczne w zakresie realizacji przeggzie¢
z udziatemsrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszgrku pracy na lata 2014-
2020



| WSTEP |

Celem niniejszej instrukcji jest utatwienie wypetnia wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetméd Warmhsko-Mazurskiego na lata
2014-2020.

Whniosek o dofinansowanie wypetniany jest poprzekalny system teleinformatyczny
o nazwie LSI MAKS2, ktory jest doginy z poziomu przegtlarki internetowej pod adresem

http://maks2.warmia.mazury.pl/index.php/logowanie

Minimalne wymagania spgowe:
» poprawnie dziatace hcze internetowe,
» przeghdarka internetowa w aktualnej wersji (obstugiwanegeghdarki: Firefox, Chrome,

Internet Explorer, Opera, Safari),

» wihaczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustaigieh przegidarki,

» wylaczenie blokowania wyskakagych okienek (w ustawieniach przeghrki lub innych
programach),

» dodatkowo niezédne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikB@F (np. Adobe Acrobat

Reader, Foxit Reader).

W celu rozpocgcia pracy nad wnioskiem o dofinansowanie maley pierwszej kolejnéci
zarejestrowa konto wytkownika w systemie LSI MAKS2. Naginie w zaktadcéNabory wnioskow
wybrat z listy odpowiedni nabor oraz weéj w zaktadk Zt6; wniosek Wszystkie projekty
uzytkownika dostpne a w zaktadceMoje projekty. Szczegotowe informacje dotyge technicznej
obstugi systemu LSI MAKS2 znajdupic w Instrukcji Weytkownika systemu LSI MAKS2 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa \ako-Mazurskiego na lata 2014-2020

dla Wnioskodawcow/ Beneficjent§dostpnej na stroniéttp://maks2.warmia.mazury.m zaktadce

»-Regulamin i instrukcje”)
Cz$¢ pol we wniosku o dofinansowanie wypetniana jedbaatycznie (zaciemnione pola)

na podstawie informacji wprowadzonych do systenzeprinstytugj ogtaszajca nabor.



I. INFORMACJE O PROJEKCIE

awie

awie

na

1.8 Tytut projektu — nalery poda tytut projektu, ktéry nie me by tozsamy z nazw RPO WiM
2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Prioigte Inwestycyjnych, Dziakai Poddziata
(jesli dotyczy) RPO WiM 2014-2020. Tytut nie me liczy¢ wigcej niz 1000 znakdw i powinien
zaczyna si¢ od litery lub cyfry arabskiej — nie powinnogsitosowa jako pierwszego znaku
w tytule projektu innych znakow takich jak: cudayst myéinik, nawias, itp., ani znakow
specjalnych np. " %" ,&", itp. Tytut mae nawazywat do typu projektu, realizowanych
zada i grupy docelowej, ktéra zostanie etaj wsparciem (@i dotyczy).

1.9 Typ projektu SZOOP: naley wybrat z listy rozwijanej odpowiedni typ projektu (e
wybrat wiecej niz jeden typ projektu). Instytucja ogtasaza nabor w regulaminie konkursu lub
w wezwaniu do zigenia wniosku o dofinansowanienoze zawzi¢ dostpra liczbe typow
projektu. Szczego6towe informacje dotyce rodzajow typow projektdw znajduj Si
w regulaminie danego konkursu lub wezwaniu daeshda wniosku o dofinansowanie.

1.10 Projekt realizowany w ramach inteligentnych specjakaciji: jesli projekt bedzie realizowany
w ramach inteligentnej (-ych) specjalizacji, wéasznaley wybrat z listy rozwijanej
odpowiedna nazwe inteligentnej specjalizacji (nioa wybr& kilka opcji). Szczegotowe
informacje dotycazce wymogow, jakie musi spetiigorojekt, aby wpisywat siw realizacg
inteligentnej (-ych) specjalizacji znajdupie w regulaminie danego konkursu lub wezwaniu
do ztazenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdyjgktonie wpisuje s w realizacg
zadnej zinteligentnych specjalizacji, nale wybra& opcg ,Projekt nie wpisuje si
w inteligentry specjalizagt wojewddztwa warmisko-mazurskiego”.

1.11 PKD wiodace projektu - PKD wiodice projektu odzwierciedla przedmiot projektu (pritiu
ustug, dziatalng¢, ktérego/ ktorej dotyczy projekt) zgodnie z Pal#lasyfikacp Dziatalngci.
PKD wiodicego projektu nie natg myli¢ z dominuacym PKD wnioskodawcy (pkt.2.4).

1.12 Okres realizacji projektu — nalery wybrat okres realizacji projektu w ramach odpowiednich
dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jestes&m realizacji zaréwno rzeczowym,
jak i finansowym, data jego rozpacia nie mae by wczeniejsza nt 1 stycznia 2014 roku,

1w przypadku wyboru projektu w trybie pozakonkurgaw (w rozumieniuWytycznych w zakresie trybéw
wyboru..)



a data jego zakwzenia péniejsza nt 31 grudnia 2023 roku. Przy czym okres realizaciji
projektu musi odpowiada warunkom podanym w regulaminie konkursu lub wezawan
do zlazenia wniosku o dofinansowanie. Biove jest ponoszenie wydatkdéw po okresie realizacji
projektu pod warunkiem;e wydatki te odnogzsic do tego okresu, zostamponiesione do 31
grudnia 2023 roku oraz zostaruwzgkdnione we wniosku o plateéd koncows. Wniosek
o ptatné¢ koncowa sktadany jest zgodnie z umewe dofinansowanie po zakozeniu okresu
realizacji projektu.

WAZNE!

=

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warumki niezlgdnym do dalszej edycji wnioskt
Na podstawie dat wpisanych jako okres realiza@jgktu, automatycznie tworzone i opisywane
sa kolumny w ramaclBudietu projektu i Szczegbdtowego beti projektu(odpowiednia liczba
kolumn okrglajacych rok) oraz kolumny w ramachkdarmonogramu realizacji projekt
(odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolummuaikeskcy realizacji projektu).

—

W przypadku edycji wczmiej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu raajiprojektu czsé
danych wSzczego6towym btecie projekty Budtecie projektuoraz Harmonogramie realizacj
projektu maoze zosta& utracona. Sytuacja taka wyspuje, gdy zmieniona zostanie data
rozpoczcia realizacji projektu na gaiejsz lub data zakaczenia realizacji projektu zostanjie

Zmieniona na wcaaiejsz.

1.13

1.14

1.15

1.16
1.17

Miejsce realizacji projektu — nalery wskaz& odpowiedni obszar realizacji projektu. Z zaktadki
LuUstal/ zmien miejsce realizacji” nalgy wybrat: ,wojewodztwo”, ,powiat”, ,gmina”. Opc¢
mozna wybierg wielokrotnie tzn. kilka wojewodztw, powiatéw, gmilV przypadku podziatu
obszaru realizacji projektu na subregiony maleybrat z dodatkowego pola ,Subregion” z listy
rozwijanej 1 opgj: ,olsztynski” lub ,elblaski” lub ,elcki”, Jako ,miejsce realizacji projekiu
nalezy rozumi€ obszar, gdzie realizowane sajwaniejsze zadania/dziatania projektu (chyba
ze zapisy regulaminu konkursu lub wezwania daeshia wnioskudefiniuja miejsce realizacii
projektu inaczej). J&li wigc w projekcie zaplanowano np. wigystudyjra w Warszawienie
oznacza tg ze naley w tym polu zaznaczy,wojewodztwo mazowieckie”. W przypadku gdy
projekt ledzie realizowany na obszarze calego kraju ayalevybrac checkbox: ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju”

Typ obszaru realizacji - pole wypelniane przez wnioskodawcpoprzez wskazanie
odpowiedniej wartéci z dostpnej listy rozwijalnej:

Duze obszary miejskie (o ludéa > 50 000 i duej gestasci zaludnienia),

Mate obszary miejskie (o ludsa > 5 000 isredniej gstasci zaludnienia),

Obszary wiejskie (0 mateggtasci zaludnienia),

Obszary wspotpracy makroregionalnej,

Wspotpraca pomgdzy r&znymi obszarami olfymi programami krajowymi lub regionalnymi

w kontekcie krajowym,

Wspétpraca ponadnarodowa w ramach EFS,

Nie dotyczy.

Obszar Strategicznej Interwencji - informacja podawana jest automatycznie na padsta
danych zawartych w polu 1.13 ,Miejsce realizacpjpktu”.

Instrumenty finansowe — przypisana na state was¢adomysina ,NIE”,

Warto§¢ ogotem -informacja podawana jest automatycznie na podstalaig/ch zawartych
w cz. V Budet projektu.



1.18

1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24

1.25

1.26

1.27

Wydatki kwalifikowalne - informacja podawana jest automatycznie na podstalsi®ych
zawartych w cz. V Bugkt projektu.

Whioskowane dofinansowanie informacja podawana jest automatycznie na podstdangch
zawartych w cz. V Bugkt projektu.

Wkiad UE - informacja podawana jest automatycznie na podstadeirych zawartych
w cz. V Budet projektu.

Wktad wiasny - informacja podawana jest automatycznie na podstalaigych zawartych
w cz. V Budet projektu.

% dofinansowania — system automatycznie zlicza procent dofinansowania
na podstawie danych wprowadzonych w poladnioskowane dofinansowanie Wydatki
kwalifikowalne

Kwoty  ryczailtowe: wybdér z  listy: TAK/NIE; po  zaznaczeniu  Opcji
»TAK” w systemie aktywuje s zaktadka Kwoty ryczattowe”

Pomoc publiczna - naleey wybra® z listy rozwijanej odpowiedai opcg: bez pomocy

publicznej, pomoc publiczna, pomoc de minimis (&g maliwos¢ wyboru 2 rodzajow

pomocy publicznej). W przypadku, gdy z listy rozavigj wybrano opej ,pomoc publiczna”
lub/i ,pomoc de minimis” pojawiaj sic dodatkowe pola zawietgje kwoty ww. wydatkow

(uzupetniane automatycznie na podstawie informagjirowadzonych do Szczegdétowego

budzetu projektu).

Typ projektu - nalezy wybra z listy rozwijanej odpowiedni typ projektu:

e zintegrowany — co najmniej dwa projekty powdane ze sab tematycznie w ramach
wspdlnego celu, jaki ma zosteosiagniety dzieki ich realizacji, ktérych wybdr do
dofinansowania lub realizacja jest koordynowana&pmtaciwe instytucje (patrz: art. 32
Ustawy) .

e grantowy — projekt, w ramach ktérego beneficjent udzielangpw na realizagj zada
stuzacych osagnieciu celu tego projektu przez grantobiorcow, wybigeh w drodze

otwartego naboru ogtoszonego przez beneficjentgldrograntowego, o ktérym mowa w
art. 35Ustawy,

* komplementarny — projekt spetniacy wymagania w zakresie komplementa&gciavsparcia
zawarte w ramach wdaiwegoSZOOP

e rewitalizacyjny - projekt wynikajcy z programu rewitalizacji tj. zaplanowany w praxgie
rewitalizacji i ukierunkowany na agjniecie jego celéw albo logicznie posziany z trécia
i celami programu rewitalizacji, zgtoszony do @i albo objty wspétfinansowaniem UE

z jednego z funduszy strukturalnych albo Funduspdjrci w ramach programu
operacyjnego (patralVytyczne w zakresie rewitalizacji,..

e 50+-w grupie docelowej znajdaisie m.in. osoby w wieku 50 lat i wtej obgte wsparciem
(patrz:Wytyczne w zakresie realizacji przedsiiec¢...),

e inny — projekt nie wpiswcy Sk W ww. typy.
Rodzaj projektu — (wartag¢: konkursowy/ pozakonkursowy), informacja podawgeat
automatycznie na podstawie danych wprowadzonyctygiemu przez wiaiwa instytuckg.

Partnerstwo publiczno-prywatne -nalezy wybre z listy rozwijanej wartée ,TAK” lub ,NIE”
(wartas¢ domyslna ,NIE”). SzczegoOtowe informacje dotygze maliwosci wystpienia
partnerstwa publiczno-prywatnego w projekcie znjdsic w regulaminie konkursu
lub wezwaniu do zizenia wniosku o dofinansowanie.



1.28 Powigzanie ze strategiami —wybor z listy wielokrotnego wyboru: ,Strategia roajw
spoteczno-gospodarczego wojewddztwa waskio-mazurskiego do roku 2025”, ,Strategia UE
Morza Baltyckiego”, ,Strategia Rozwoju Spoteczndsespodarczego Polski Wschodniej do
roku 2020”, ,Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 — Stgit”. Mazna wybr& wigcej niz jedm
wartas¢, domylna wart@é — ,brak powazania”. W przypadku wyboru odpowiedzi ,Strategia
UE Morza Baltyckiego” pojawi sie dodatkowe pola z ligt wielokrotnego wyboru: ,Cel
priorytetowy”, ,Obszar priorytetowy”, ,Dziatanie”.

1.29 Typ projektu ponadregionalnego: pole staje s aktywne po wyborze w polu ,Pogzanie
ze strategiami” warkei innej niz ,brak powhzania”, wowczas z listy rozwijanej nale
dokon& odpowiedniego wyboru (#eli dany projekt spetnia kryteria kilku typéw prijéw
ponadregionalnych, to powinny zo&tavykazane wszystkie kategorie, do ktérych male
projekt, wyptkiem jest kategoria ,Inne”, ktéra nigdzy sk z innymi typami projektéw):

» Ponadregionalne partnerstwo- projekt jest realizowany w partnerstwie, w rozemiu art.
33 Ustawy tj. w partnerstwie utworzonym w celu izadji projektu przez podmioty wnagze
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techméctub finansowe, realizage wspdlnie
projekt (...), na warunkach oldlenych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie,
partnerzy projektu pochodz co najmniej dwoch imych wojewddztw oltych ta sany
stratega.

» Ponadregionalny zasgg terytorialny - w ramach krajowego programu operacyjnego, mgejsc
realizacji projektu obejmuje co najmniej dwa wojelztwa, obgte jedrmy strategi
ponadregionakpw regionalnych programach operacyjnych wojewdédabyetych strategiami,
projekt jest realizowany (lub e&iowo realizowany) na terenie innego wojewddztwa
objetego t sany strategi ponadregionalp na podstawie art. 70 ust. Rozporzdzenia
ogolnego.

e Ponadregionalna komplementarnéé — wnioskodawcy projektow planowanych do realizaciji
wskaza w dokumentacji aplikacyjnej uzupetriag st lub wspdélne elementy, tzn. projekty
komplementarne ktére razem stanéwiaj element wikszego przedswzigcia realizujcego
cele strategii ponadregionalnej, natomiast regkzagylacznie jednego projektu w tym
zakresie nie posiada waloru ponadregion@noraz kady z nich jest realizowany w innym
wojewodztwie, przy czym oba wojewodztwaabijcte jedm strategi ponadregionatn

* Inne — opcg nalery wybrac w przypadku, jdi w programie operacyjnym zostaly przig
inne niz ww. definicje lub kryteria dla ,ponadregionaked lub/i zastosowano inne
mechanizmy wsparcia projektéw paw@nych ze strategiami ponadregionalnymi (np. koskur
dedykowany beneficientom z Polski Wschodniej, pezieje punktowe dla projektow
w partnerstwie ponadregionalnym w Polsce Zachodmidj projekty pozakonkursowe
definiowane przez IZ regionalnych programoéw opejragah jako przedsiwzigcia wynikapce
Ze strategii ponadregionalnych).

1.30 Grupa projektéw — wartdici [,TAK” — ,NIE”] domy slnie — ,NIE”, informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonyctysiemu przez wiaiwa instytuckg.

1.31 Projekt partnerski - pole automatycznie uzupetniane po zaznaczeniu keheg” w pkt. 2.13
Partnerzy.

1.32 Duzy projekt — wartacsci [,TAK” — ,NIE”] domy éInie — ,NIE”, informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych. W &udzet projektu.

1.33 Projekt generujacy dochod — naley wybra z listy rozwijanej warté& ,TAK” lub ,NIE”
(wartags¢ domyélna ,NIE”). Szczegbtowe informacje dot. mlovosci wystpienia dochodu



po ukaczeniu realizacji projektu znajdujsic w niniejszej Instrukcji wypetniania...oraz
w regulaminie konkursu lub wezwaniu do z#aia wniosku o dofinansowanie.

awie

awie

awie



II. WNIOSKODAWCA

WAZNE!

W celu nawdzania szybkiego kontaktu z wnioskodawmrzez wtdciwa instytucg informacje w tej
czesci powinny by jak najbardziej aktualne.

2.1 Nazwa wnioskodawcy — naley wpis& petra nazwg wnioskodawcy (zgodnie z wpisem
do rejestru albo ewidencji wdaiwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

WAZNE!

W przypadku, j#li za realizagy projektu lezdzie odpowiadé jednostka organizacyjna samsuin
terytorialnego nieposiadgja osobowsri prawnej, jako dane wnioskodawcy nalepod& dane
dotyczce nadrzdnej jednostki samosdu terytorialnego np. gminy czy powiatu (chytgaregulamin
konkursu/ wezwanie do ztenia wniosku o dofinansowanie oK@ inaczej). Informacje dotyaze
podlegtej jednostki organizacyjnej realizcgj projekt naley uwzgkdni¢c w polu 2.10 Jednostka
realizujgca projektoraz ewentualnie w polach9.9 Adres strony www i 2.12 Osoba uprawniona do
kontaktow roboczych.

2.2 Forma prawna — wybor z listy rozwijanej odpowiedniej formy pragj wnioskodawcy (zgodnie
Zz Rozporzdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999r. waspe sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw godgki narodowej, w tym wzoréw wnioskow,
ankiet i zdwiadczel, oraz szczegbétowych warunkéw i trybu wspoétdziataslich statystyki
publicznej z innymi organami prowagxmi urzdowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej Dz. U. 1999 69 poz. 763 z @a. zm.).

2.3 Forma wihasnaci — wybor z listy rozwijanej odpowiedniej formy whasimd wnioskodawcy
(zgodnie z wwRozporzdzeniem

2.4 PKD — wybor z listy rozwijanej. Istnieje mtiwos$¢ jednokrotnego wyboru — nade wybrat
dominupcy kod PKD wnioskodawcyW przypadku braku kodu PKD nalewybra: opci ,Nie
dotyczy”.

2.5 Kraj — wybor z listy rozwijanej (wart® domyélna ,Polska”).

2.6 Mozliwosé odzyskania VAT - pole uzupetniane na podstawie listy rozwijanej , TAKIE/
CZESCIOWO".

2.7 NIP — naley wpisa® Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w faoe 10 cyfrowym,
nie stosuic mysinikéw, spacji i innych znakéw powrtdzy cyframi. W przypadku, gdy
wnioskodaweca nie posiada polskiego numeru NIPzgaMpisa odpowiedni numer identyfikaciji
podatkowej, witéciwy dla wnioskodawcy, nie wybiergy jednoczénie opcji ,Polski numer
NIP". Jezeli odznaczona zostata opcja ,Polski numer NIP” syakalny limit znakéw dla tego
pola wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.7 i nr NIP musi zastapisany prawidtowo.

2.8 REGON - naley wpis& numer REGON wnioskodawcy, nie stagujmysinikdw, spaciji,
ani innych znakéw poradlzy cyframi.

2 W zalenoici od typu danego projektu w regulaminie konkursib wezwaniu do zieenia wniosku
o dofinansowanie magzosta okreslone inne zasady wyboru kodu PKD wnioskodawcy.
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2.9 Adres siedziby— w pkt. 2.9.1-2.9.9 nalg pod& adres siedziby wnioskodawcy, tak aby mogta
dotrz& do niego korespondencja kierowana przezsewes instytucg. Nalezy wpisa& nazwe
ulicy, nr budynku i nr lokalu (i dotyczy), kod pocztowy, miejscowé wiasciwa dla siedziby
wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faksusljjelotyczy), adres e-mail i adres strony internetpw
wnioskodawcy (jéi istnieje). W przypadku kodu pocztowego sjenie dotyczy), istnieje
mozliwo$¢ wybrania opcji ,PL"-,Inny”.

2.10 Jednostka realizupca projekt — pole naley wypetnic tylko wtedy, gdy projekt &dzie
realizowa jednostka organizacyjna samauia terytorialnego nieposiadap osobowgci prawnej
(np. Szkota Podstawowa nr 2 w Olsztynie) — w przaegim wypadku nakyy wpisa:
.nie dotyczy”.

2.110sobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji gizacych w imieniu wnioskodawcy —
w pkt. 2.11.1-2.11.4 natg wpis& odpowiednio: img¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej
do podejmowania decyzji wiacych w imieniu wnioskodawcy (zgodnie z wpisem dgestu
albo ewidencji wiéciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albgowaznieniem
lub petnomocnictwem), telefon, faks, adres e-mail.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi o#legacymi funkcjonowanie wnioskodawcy
(np. statut, wpis do KRS, umowa spoiki, etc.), dprezentowania wnioskodawcy konieczny jest
podpis wecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powibyt wskazane poprzez
opcje ,Dodaj osolg”.

Jezeli osoba opatrgpca  wniosek podpisem dziala na podstawie petnomtwaic
lub upowanienia, to osoba ta powinna zastavskazana w punkcie 2.11. Upamgenie

do reprezentowania wnioskodawcy radoy¢ dostarczone whkgiwej instytuciji juz po dokonaniu
oceny, przy czym zgodgé podpisu z upowanieniem oraz aktual$é upowanienia sprawdzana
jest przez ¢ instytucg przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnat. 52 ust. 2
Ustawy w przypadku stwierdzeniaze petnomocnictwo lub upowmienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odgpuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze gl
na niespetnienie przez wniosek kryteriow, na posigta ktorych zostal wybrany
do dofinansowania.

Nie ma konieczngei parafowania poszczegolnych stron wniosku. Ogolwakazanal/e w punkcie
2.11 wniosku jest @ to osoba (-y), ktora (-e) opatrujea)-wniosek podpisem w egci VII
Oswiadczenie.

2.120soba uprawniona do kontaktéw roboczych- w podpunktach 2.12.1-2.12.4 nalepod& dane
osoby uprawnionej do kontaktéw roboczych, z ktéontaktowé si¢ bedzie wigciwa instytucja.
Musi to by osoba majca maliwie petm wiedz na temat skladanego wniosku
o dofinansowanie.

2.13 Partnerzy — w przypadku, gdy projektghzie realizowany w partnerstwie np. z partnerem
krajowym lub ponadnarodowym §je dotyczy) naley wejs¢ w zakladk ,Wnioskodawca’
=> Partnerzy”. Nasipnie naley wybrat zakladk ,Dodaj partnera”. Pojawi sinowe okno,

w ktorym naley poda& szczegotowe dane dotyre kadego Partnera w projekcie (zgodnie z
ponizej opisanymi podpunktami).

WAZNE!

Kolejnych partneréw dodaje ¢siréwniez poprzez Kklikngcie w przycisk ,Dodaj Partneral.
Kazdorazowo naley zapisyw& zmiany poprzez przycisk ,Zapisz dane”..
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2.131

2.13.2

2.13.3

2.13.4

Nazwa organizaciji/instytucji — naley wpisa petm nazwe partnera krajowego (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wdavych dla formy organizacyjnej)
lub ponadnarodowego §jedotyczy).

Forma prawna — z listy rozwijanej naley wybraé odpowiedni forme prawry partnera
krajowego lub ponadnarodowego §(jedotyczy), zgodnie zRozporzdzeniem Rady
Ministrow z dnia 27 lipca 1999r. w sprawie sposobmetodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki nareds, w tym wzoréw wnioskow, ankiet
i zaswiadcze, oraz szczegOtowych warunkéw i trybu wspotdziatasiieb statystyki
publicznej z innymi organami prowagxmi urzdowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej Dz. U. 1999 69 poz. 763 z gd. zm.).

Forma wiasnaici - z listy rozwijanej nalgy wybra odpowiedm forme wiasndgci
partnera (zgodnie z wiRozporzdzeniem

NIP — naley wpisat Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formatecyfrowym,

nie stosujic myslnikdw, spaciji i innych znakéw powtzy cyframi. W przypadku, gdy
partner nie posiada polskiego numeru NIP halepisat odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wiaciwy dla partnera, nie wybietgj jednoczénie opcji “Polski numer
NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” syakalny limit znakow
dla tego pola wynosi 25.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.13.4 i nr NIP musi zd@stapisany
prawidtowo.

2.13.5 REGON - nalezy wpisa& numer REGON partnera, nie stagumysinikéw, spacji, ani

2.13.6

2.14

2.15

2.16

innych znakdéw pomeidzy cyframi.

Adres siedziby —w podpunktach 2.13.6.1-2.13.6.9 nglevpisa odpowiednio: ulig,

nr budynku i nr lokalu (j@ dotyczy), kod pocztowy oraz miejscowowtasciwe dla
siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faksulijdotyczy), adres e-mail i adres strony
internetowej partnera @ istnieje). W przypadku kodu pocztowegos(jenie dotyczy),
istnieje maliwo$¢ wybrania opcji ,PL"-,Inny".

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wizacych w imieniu partnera —

w polach 2.14.1-2.14.4 nale wpisa imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wkacych w imieniu partnera (zgodnie z wpisem do rejeatbo
ewidencji witdciwych dla formy organizacyjnej partnera albo upsmw@niem lub
petnomocnictwem). Pole nale wypelnid na zasadach analogicznych do zasad
okreslonych dla pkt 2.11 wniosku. W przypadku koniec@mmownpisania danych wcej

niz jednej osoby nafg skorzysté z opcji ,Dodaj osol’.

Symbol partnera — w tym polu automatycznie nadawany jest symboknesa/-6w
(rozpoczynac od a, b, c, itd.). Symbol wdeiwego partnera dulzie wybierany
w kolumnie Symbol partnera realizagego zadaniew tabeli w pkt. 4.1 wniosku
o dofinansowanie. Po wprowadzeniu informacji w (ki3 -2.14nalezy wybrat opci

,Zapisz dane”. Po wybraniu tej opcji w pkt. 2.15 pojawiag slista przypisanych
partneréw zawieraga pozycje ,Nazwa partnera” oraz ,Symbol”.

Krotki opis projektu — pole posiadgedynie charakter informacyjny i nie jest
punktowane w_procesie ocenywniosku o dofinansowanie. Limit 2000 znakdéw
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wramach tego pola nie wlicza esido ogoélnego limitu znakéw we wniosku
o dofinansowanie. W tym punkcie nafew sposéb zwizty przedstawia przedmiot
i gtbwne zatagenia projektu tj.:

1) Jaki jest cel lub cele projektu?

2) Jakie zadaniadula realizowane?

3) Jakie g jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest mipjekto z niego
skorzysta)?

4) Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakéglabjego efekty i jakie powstan
w jego wyniku produkty)?
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LIMITY LICZBY ZNAKOW WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Uwaga:

Zakres informacji

zawartych we wniosku o dofinanaoig oraz konieczn& wypetnienia

poszczegodlnych punktéw wniosku zale od specyfiki Dziatd/Poddziata, w ramach ktorych

realizowany bhdzie projekt.

Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie

Lp. Rodzaj projektu Limit liczby znakow
1. | Projekt standardowy 25 000
2. | Projekt z partnerstwem 35 000

Dodatkowe pola we wniosku

Liczba dodatkowych znakéw, do
wykorzystania wytacznie w danym polu
wniosku

Ryzyko nieosigniccia zataen projektu
3. | (pkt 3.3 wniosku)

+ 10 000

Pole staje siaktywne w zalenosci od ustalé
IOK.

Trwalos¢ rezultatow projektu (pkt 4.2
4. | wniosku)

+ 5000

Pole staje siaktywne w zalenosci od ustalé
IOK.

Kwoty ryczattowe (pkt 4.4 wniosku)

+ 5000

Pole staje siaktywne w zalenosci od
zaznaczenia przez wnioskodawaheck-box w
pkt. 1.21 wniosku.
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DODATKOWE INFORMACJE

WAZNE!

Sposéb opisu zasady rowaeo szans kobiet i gzczyzn w poszczegoélnych punktach wniosku
o dofinansowanie powinien bygodny z zapisaninstrukcji do standardu minimum realizacji zasady

réwnasci szans kobiet i gczyzn w ramach RPO WiM 2014-20@8anowicej zat. do przedmiotows
Instrukcji.. ).

—

WAZNE!

Ocenie podlega réwniezgodndé projektu z zasadrownaici szans i niedyskryminacji, w tym

dostpndsci dla 0sob z niepetnosprawduiami. Sposob opisu we wniosku tej zasady uwadmgbny
zostat w przedmiotowejnstrukcji... przy opisie sposobu wypetnienia poszczegolnychkigum

wniosku (m.in. przy opisie grupy docelowej i uzasedia realizacji projektu, sposobu rekrutdciji

uczestnikow projektu, opisie potrzeb uczestnikowjgktu i barier, na jakie napotykajopisie zada).

WAZNE!

Nalezy pamkta, ze wniosek nie mge by¢ sprzeczny zasady zrbwnowazonegqo rozwojy o ktorej
mowa w art. 8 Rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13013 z dnia 17 grudni
2013 r. ustanawiagego wspOlne przepisy dotyce Europejskiego Funduszu Rozwc
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegduszu Spojniei, Europejskiego Fundusz
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich orazropgjskiego Funduszu Morskieg
i Rybackiego oraz ustanawaap przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwq
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznagojuszu Spojni i Europejskiego Fundusz
Morskiego i Rybackiego oraz uchydag rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

A
Dju
u
o]
DjU
u

WAZNE!

Na etapie konstruowania wniosku o dofinansowanigetu naley pamktac, ze Instrukcja...zawiera
uniwersalne zapisy dot. wszystkich projektow wspéiisowanych z EFS realizowanych w ram
RPO WiM 2014-2020Zapisy te @ uszczegotawiane w Regulaminach poszczegélnych kom&dw.

ach
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lll. OPIS PROJEKTU W KONTEK SCIE WtA SCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO
RPO WiM 2014-2020

3.1 OPIS GRUPY DOCELOWEJ (Z UWZGLEDNIENIEM UZASADNIENIA REALIZACJI
PROJEKTU)

Opisz kogo i dlaczego obejmiesz wsparciem w ramachrojektu - wskaz istotne cechy
uczestnikow (0sob lub podmiotéw), ktdrzy zostagpobjeci wsparciem

Opis grupy docelowej, ktarwnioskodawca zamierza a@bj wsparciem projektowym, powinien
zawier& informacje nt.sytuacji problemowej dotykajacej tej wtasnie grupy i dotyczy miejsca
realizacji projektu wskazanego w pkt. 1.12 wnioskwofinansowanie projektu. Obszar realizacji
projektu powinien by doktadnie okréony, co umdaliwi precyzyjne opisanie probleméw, na ktére
moaa napotké/ napotykaq odbiorcy wsparcia. Nakg unikac ogélnych sformutowa niezwigzanych

Z grup docelova, ani miejscem realizacji projektu.

Sytuacja problemowa w kont@lie grupy docelowej, do ktorej odnosk girojekt, powinna b§
opisana z uwzgbnieniem zasady niedyskryminacg, takze sytuacji kobiet i rwczyzn oraz b§
potwierdzona aktualnymi danymi statystycznymi wmzpodaniemzrédet ich pochodzenia (jako
aktualne dane statystyczne rigleozumie€ dane pochodize z okresu ostatnich trzech lat w stosunku
do roku, w ktorym skladany jest wniosek o dofinamanie projektu). Jeeli nie jest maliwe
skorzystanie z danych aktualnych, wowczas ayal& sytuacg odnotowa w tresci wniosku

o dofinansowanie. Wnioskodawca powinien ofigpupe docelova w sposéb pozwalagy osobie
oceniajcej wniosek jednoznacznie stwierélztzy projekt jest skierowany do grupy kwalifikogj sk

do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartyr&ZOOP i regulaminie danego konkursu lub
wezwaniu do zigenia wniosku o dofinansowanie. Informacje na teosdtb planowanych do ajgjia
wsparciem powinny kiyznacznie bardziej szczegétowo opisane,tylko wskazanie grup odbiorcéw
zapisanych w SZOOP.

Uczestnicy projektu mugzodpowiada definicji uczestnika okrdonej w Wytycznych w zakresie
monitorowania.,. a wec powinny to by jedynie osoby i podmioty otrzymuge wsparcie
bezpgrednie.

W sytuacji, gdy obok rozwrywania/ tagodzenia probleméw uczestnikdw, profekizie nastawiony
na wsparcie instytucji (np. szkoleniowych, edukaggh, rynku pracy, pomocy spotecznej, itp.)
nalezy opis& jakie problemy wysipuja w zdefiniowanym obszarze oraz uzasada pomog danych
statystycznych potrzelobijecia wsparciem instytucji wskazanych we wniosku.

Osoby, ktore zostanobjete wsparciem, naky opisa& z punktu widzenia istotnych cech takich jak:
np. wiek, status zawodowy, wyksztalcenie, ¢plaiepetnosprawnig, itp. W przypadku, gdy dana
cecha oso6b, do ktorych skierowangdhie wsparcie, nie ma znaczenia w kokték planowanego
do realizacji projektu, wnioskodawca nie musi jejzgledniac w opisie.

Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projetu, w tym kwesti¢ zapewnienia dosgpnosci
dla oso6b z niepetnosprawngiami

Opis przebiegu rekrutacji powinien byszczegbétowy oraz obejmowavskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriéw, technik i metod rekrutacji,pd@owanych do grupy odbiorcow oraz charakteru
projektu.

Sposbéb rekrutacji natg opis& uwzgkdniajac planowane dziatlania informacyjno-promocyjne,
procedug rekrutacyjm, ewentualny dodatkowy nabor, selekeiczestnikow projektu oraz katalog
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dostpnych i przejrzystych kryteribw rekrutacji ze wskaem sposobu, w jaki w ramach rekrutaciji
zostata uwzgldniona zasada réwnych szans oraz niedyskryminagjitym zasada dogbndsci
dla os6b z niepetnosprawsmiami), a take zasada rowroi szans pici (patranstrukcja do standardu
minimum..). Kryteria rekrutacji powinny hymierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednidp w
punktowych za spetnienie przez uczestnikdéw gdkreych warunkéw).

W przypadku, gdy projekt skierowany jest do osdiezimdne jest opisanie we wniosku sposobu
prowadzenia rekrutacji uwzglniajpcego: czas i miejsce przeprowadzonej rekrutaajiciki/ metody
przekazu, mgiwos¢ dotarcia z informagj o projekcie i oferowanym w nim wsparciu
do potencjalnych odbiorcéw (w tym oséb zmgmi rodzajami niepetnosprawém). Sposob rekrutacii
zalezy od wielu czynnikow, m.in. profilu grupy docelowemusi by dostosowany do jej potrzeb
i mozliwosci.

Przyktad:

Spotkania rekrutacyjne dla os6b pracych powinny by organizowane poza godzinami ich pracy —
wieczorem, hdz w weekendy, a przyjmowanie zgtogzdo projektu wydcznie za pérednictwem
internetu lrdzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolen&adiligotrwale bezrobotnych osob
z terenow wiejskich, dla ktorych deptdo sieci internetowej jest ograniczony.

Kryteria rekrutacji nalgy okreila¢c w sposéb pozwalagy na wybdr uczestnikbw projektu
w sposéb przejrzysty.

Kryterium Kkolejndgci zgtoszé, co do zasady, nie powinno dyedynym sposobem na dobor
uczestnikow projektu, natg wskaza inne kryteria rekrutacji wraz z oléleniem, ktére z nich maj
pierwszéstwo przy wyborze uczestnikow projektu.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskéazaa podstawie jakich dokumentéwodiowych [gdzie
kwalifikowat uczestnikdw do projektu, np. orzeczepistopniu niepetnospransuo.

Opisz potrzeby uczestnikow projektu i bariery, na pkie napotykaja (przy opisie barier okresl
planowany sposoéb ich niwelowania)

Nalezy wskazé, jakie g potrzeby potencjalnych uczestnikbw w kordte& wsparcia, ktore ma by
udzielane w ramach projektu oraz bariery, na kbd@@otykag uczestnicy projektu.

Przy opisie barier naty wzia¢ pod uwag bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechj
kobiety/ mezczyzn do wzicia udziatu w projekcie lub uniemldwiaja im udziat w projekcie (patrz:
Instrukcja do standardu minimunj...

Przyktad:

Czsto spotykanymi w projektach barierami brakswiadomaci potrzeby doksztatcaniagsinieche¢
do podnoszenia kwalifikacji, trudéc z dojazdem do miejsc realizacji projektu, niskatywacja,
brak wiary we wiasne sity. Wpisanie tych informawji projekt implikuje konieczni& zagcia sk
wiasnie tymi osobami, dla ktérych wymienione wéaij bariery stanowirealne zagrgenie wzyciu
zawodowym i powinno mieodzwierciedlenie rowniew kryteriach rekrutaciji.

Przy opisie barier naty uwzgkdnia® takze bariery utrudniaice lub uniemaliwiajace udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawciami. $ to w szczegolniei wszelkie bariery wynikage
z brakuswiadomaci nt. potrzeb os6b z #adymi rodzajami niepetnosprawém (inne potrzeby maj
osoby z niepetnosprawfia motoryczm, inne osoby niewidome czy nieshyse, a jeszcze inne
osoby z niepetnosprawéma intelektual), a take z braku dogpndsci, w szczegolngi srodkow
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transportu, przestrzeni publicznej i budynkoéw (bpak podjazddéw, wind, sygnalizacjiwlickowej
dla oséb niewidazych), materiatow dydaktycznych, zasobéw cyfrowyeh. strony internetowe lub
ustugi internetowe takie jak e-learning niedostosogv do potrzeb o0s6b niewigzych

i niedowidzcych), niektérych srodkéw masowego przekazu dla konkretnych grup oséb
z niepetnosprawriciami (np. radio dla niestygeych).

Niedopuszczalne jest, aby po wskazaniu w uzasadnmealizacji projektu catego katalogu barier
i problembéw, na etapie opisywania kryteribw wskaa§vkolejng¢ zgloszé jako jedyny, hdz
gtéwny czynnik decydugy o przygciu osoby (podmiotu) do projektu.

W tym polu naley rowniez opis&, jakie dziatania wnioskodawcaedrie podejmowat w sytuacji
pojawienia s} trudndci w rekrutacji zataonej liczby uczestnikow projektu (o ile nie zostaome
opisane w pkt. 3.3 wniosku dotyzm ryzyka).

Liczba os6b, podmiotow obgtych wsparciem

Whnioskodawca wypetnia pola liczbowe, wskazujplanowan liczb¢ osob/ podmiotow obkfych
wsparciem w ramach projektu. Nzje pamketat, iz w przypadku okjcia wsparciem jednego
uczestnika lub podmiotu kilkoma rodzajami wsparciioskodawca zobligowany jest wyk#éza
ww. uczestnika/ podmiot tylko jeden raz.

3.2 ZGODNOSC PROJEKTU Z WA SCIWYM CELEM SZCZEGOLOWYM RPO W iM
2014-2020

Punkt 3.2 jest przedstawiany w ukltadzie tabelaryozn
Wskaz cel szczegotowy RPO WiM, do ktdrego agnigcia przyczyni sk realizacja projektu

Nalezy wybrat z listy rozwijanej cel szczeg6towy RPO WiM 20142P0 do ktérego osgnigcia
przyczyni s¢ realizacja projektu. W celu poprawnego wyboru whkamawca powinien zapozhaie
z celami szczeg6towymi okglenymi w RPO WiM 2014-2020, ktére zostaty ofliene adekwatnie
do Osi priorytetowe.

Wskaz cel projektu

W nastpnej kolejndci nalezy wpisa cel projektu.

Cel projektu powinien:

» wynika¢ bezpdrednio ze zdiagnozowanego/ych w RPO WiM 2014-2028uikcie 3.1
problemu/6w, jaki/e wnioskodawca chce rogzet lub ztagodzt poprzez realizagjprojektu,

» by¢ spéjny z whciwym celem szczegotowym RPO WiM 2014-2020 oraz rduenie
z celami sformutowanymi w innych dokumentach o akt#rze strategicznym w danym
sektorze i/lub w danym regionie —z@i wystpuja. Spdéjnd¢ celdow projektu z innym
odpowiednimi celami powinna bydostosowana do miejsca realizacji projektu wskegan
w pkt 1.12 wniosku,

» opisywa stan docelowy (stanowiodzwierciedlenie sytuacji padanej w przyszkri, ktora
zostanie oagnicta poprzez realizagjprojektu), a nie zadania do realizacji (celem gkt
nie powinien by srodek do jego osgniecia, np. przeszkolenie..., agje wsparciem...
pomoc...),

» bezpdrednio przekladasic na zadania wskazane w pkt 4.1 wniosku,
» by¢ realny do osigniccia.
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Wskaz wskazniki realizacji celu projektu (wskazniki rezultatu i produktu)

Uktad tabeli w punkcie 3.2 podigla orientagt na osiganie rezultatow juna etapie opracowywania
koncepcji projektu. Wskaniki powinny w sposob precyzyjny i mierzalny u#iwic¢ weryfikaci
stopnia realizacji celu projektu.

Punktem wyjcia jest we¢c okrelenie wskanikow rezultatu, a nagpbnie powizanych z nimi
wskaznikow produktu.

Wskazniki rezultatu — dotycz oczekiwanych efektow wsparcia Zedkow EFS. Okréaja efekt
zrealizowanych dziafaw odniesieniu do 0s6b lub podmiotéw, np. w postagiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikbw zetvanych na wart& wskanika rezultatu,
powinien on by jak najbliej powhzany z dziataniami wdéanymi w ramach odpowiedniego
Dziatania/Poddziatania. Oznacza te, wskanik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonegnogil
osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow dotycych grupy uczestnikéw/ podmiotéw, ktora nie
otrzymata wsparcia.

Whnioskodawca wybiera z listy rozwijanejbligatoryjne wskaniki rezultatu bezpdsredniego
(wskazane w regulaminie konkursu lub w wezwanizideenia wniosku).

Uwaga: W uzasadnionych przypadkach wnioskodawedzle zobligowany taie do wpisania we
wniosku wskanikow rezultatu dtugoterminowego (o ile wynika to ze specyfiki danego Dziatanja/
Poddziatania w ramach Programu np. ze wdglna potrzed monitorowania trwakzi rezultatow
projektu). Informacje wtym zakresie Adorazowo kda zawarte w regulaminie konkursu
lub w wezwaniu do ztgenia wniosku.

Ponadto wnioskodawca i wpis@& dodatkowewtasne wskaniki rezultatu (tzw. specyficznedla
projektu).

Wskazniki produktu — dotyca realizowanych dziata Produkt stanowi wszystko, co zostalo
uzyskane w wyniku dziafa wspotfinansowanych z EFS.aSo zaréwno wytworzone dobra, jak
i ustugiswiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizagjektu. Wskaniki produktu odnoszsi¢
do os6b lub podmiotéw oftlych wsparciem.

Whnioskodawca wybiera z listy rozwijanepbligatoryjne wskaniki produktu (wskazane
w regulaminie konkursu lub w wezwaniu do z#aia wniosku). Z listy rozwijanej wskaikow
produktu wnioskodawca dokonuje rowhieryboru wskanikow horyzontalnych (jdi je realizuje).
Whioskodawca mie take wpis@ wltasne wskaniki produktu (tzw. specyficzne dla projektu),

W pierwszej kolumnie punktu 3.2 wniosku naleokresli¢, w jaki sposéb mierzonagbizie realizacja
celu projektu poprzez ustalenie wgkikow realizacji celu.

Dla kazdego celu szczegétowego RPO WiM 2014-2020 ghost § wskaniki, ktére naley wybrat
z listy rozwijanej adekwatnie do realizowanego fwisa. W pierwszej kolejri@i naleey wybra
wskazniki okreslone w RPO WiM 2014-2020, ktére zostaty odpowiedmipypisane do celu projektu.

Nalezy pamktac, ze wskazane w dcie rozwijanej wskaniki sa jedynie wybranymi wskanikami
nie obejmujcymi calaci rezultatow w ramach danego celu szczegétoweg® RAM 2014-2020.
W zwiazku z tym, oprocz wymienionych nasdie rozwijanej wskanikow, wnioskodawca nie
okresli¢ tez wlkasne wskaniki realizacji celu zgodnie ze specyikrojektu.
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Wskaniki okreslone w projekcie powinny spetrdiavarunki requlyCREAM, czyli powinny by:

» Precyzyjne - powinny w sposéb precyzyjny uthei¢ weryfikacg stopnia realizac
celu projektu (C - clear);

Odpowiadajce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant)
Ekonomiczne — magby¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — ecaoopm

Adekwatne — dostarczgage wystarczajcej informacji nt. realizacji projektu (A — adeqget

YV V V V

Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegag niezalenej walidacji (M — monitorable).

Gtoéwm funkcja wskanikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostaatizowany, tj. kiedy mma
uzn&, ze zidentyfikowany problem zostat rozwany, a projekt zakmzyt sk sukcesem. Ponadto
w trakcie trwania projektu wskaiki powinny umaliwia¢ mierzenie posgpu realizacji projektu
wzgledem jego celow.

Okresl jednostki pomiaru i warto sci wskaznikow

Okreslajac wskaniki i ich wartasci docelowe dla konkretnego celu szczegétowego RAEM 2014-
2020 naley mie¢ na uwadze informacje zawarte vatdczniku 2 do SZOOP Tabela wskikdow
rezultatu bezpéredniego i produktu dla Dziata i Poddziatai.

Dla kazdego wybranego wskaika naley okresli¢ jednostk pomiaru. Nasfpnie na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu, zamieszczonejunkgie 3.1, nakey okresli¢ dla wskanikow
rezultatu warté& bazows, czyli stan wy§ciowy przed realizagjprojektu (w kolumnie trzeciej punktu
3.2).

Wartcgé¢ bazowa wskanika powinna odzwierciedta doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczas zrealizowanych projektéw i gogiietych rezultatéw, niemniej nie musi ograniézsic
tylko do dziata zrealizowanych przez tego wnioskodawfmaze dotyczy rowniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie ogarbazowej nie jest miiwe, m.in. ze wzgjdu
na brak dospnych danych historycznych lub ich nieporownywaénovarta¢ bazowa wskanika
rezultatumoze wynosé zero. Natomiast wart& bazowa dla wskanika produktu nie jest okéana
(wartas¢ w LSI MAKS2: ,nie dotyczy”).

Nastpnie dla kadego wskanika naley okresli¢ wartg¢ docelovy (obowkzek ten nie dotyczy
wskaznikdw horyzontalnych), ktérej aginiecie kedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu.
Wartas¢ docelowa wskanika powinna odnoéi sic do projektu opisywanego we wniosku o
dofinansowanie i wskazywazmiarg, jakiej wnioskodawca chce dokandzigki realizacji projektu.
Wartas¢ docelowa dotyczy zakresu wsparcia w projekcie.

Wartas¢ bazowa i wart& docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogotem (O) oraz — peli dane,
ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalaj w podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M).
Kolumna ,O” (,0g6tem”) wylicza st wtedy automatycznie.

W przypadku, gdy wskaiki realizacji celu nie dadzsie opisa& w podziale na pte(np. w odniesieniu
do podmiotow ohjtych wsparciem), wowczas naje zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”)
znajdupce sk obok pola ,Ogétem”, w celu odblokowania kolumny ”,@,0g6tem”). Umozliwi
to ,reczne” wpisanie danych liczbowych — a w polach (KY) nalezy wpisa wartas¢ ,0”.
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Nalezy jednak podkrdi¢, ze jedm z mazliwosci uzyskania punktow za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wa#t docelowej wskanikow w podziale na pte(przynajmniej w jednym
wskazniku).

W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wshkika jego warté¢ bazowa i warté& docelowa mog
by¢ okreslone z doktadngcia do dwoch miejsc po przecinku.

Uwaga: W niektérych przypadkach podawanie wéacio docelowych wskanikbw nie jest
obligatoryjne. Szczeg6towe informacja na ten temaatarte 8 w regulaminie danego konkursu lub
wezwaniu do zigenia wniosku o dofinansowanie.

Podaj sposob pomiaru i okrél, na jakiej podstawie mierzone lgda wskazniki realizacji celu

W punkcie 3.2 naley réwniez okresli¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzoneddp
poszczegodlne wskaiki realizacji celu projektu poprzez ustalenkeddta danych do pomiaru
wskaznika oraz sposobu pomiaru. Przy ckamiu wskanikow naley wiec wzia¢ pod uwag
dostpnas¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsgkéka oraz ewentuain
konieczné¢ przeprowadzenia dodatkowych baddub analiz w sytuacji, gdy brak jest
ogolnodostpnych danych w okétonym zakresie.

Okreslajac  zrédlo  danych, sposéb i moment pomiaru wskleow przyporadkowanych
do konkretnego celu szczeg6towego RPO WIiM 2014-20202y mie¢ na uwadze definicje
i metodolog¢ pomiaru wskanikéw okr&lonych w Zatgczniku nr 2 Wspodlna Lista Wskakow
Kluczowych 2014-2020 — ER® Wytycznych w zakresie monitorowaniaraz zapisyRozdziatu 3,
pkt. 3.3 Szczego6towe zasady dot. monitorowaniazniiéav EFSvw. Wytycznych.

Okreslajac czstotliwos¢ pomiaru wskanika wlasnego (specyficznego dla danego projekalgzn
mie¢ na wzgtdzie okres realizacji projektu i termin zakaenia poszczegodlnych zadaN zwiazku
Z powyzszym cestotliwos¢ pomiaru wskanika wtasnego — w zateosci od jego specyfiki — mma
podaw@& w jednostkach czasu (np. co tydzieco miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu
do terminu zakfczenia danego zadania (np. 2 dni po przeprowadzezkolenia). W przypadku,
gdy charakter kilku wskanikéw witasnych umdiwia jednolity sposéb ich pomiaru, nale opisa
go tylko przy pierwszym ze wskaikdw, natomiast przy pozostatych natewskaz, ze sposéb
pomiaru jest tasamy ze sposobem opisanym Whe).

Uwaga: Regulamin danego konkursu lub wezwanie daeshia wniosku o dofinansowanie i
dopuszczauproszczony opis sposobu pomiaru wsiidw | metod weryfikacji ich warki.

3.3 RYZYKO NIEOSI AGNIECIA ZALO ZEN PROJEKTU

Uwaga: Obowiazek wypetnienia punktu 3.3 uzateony jest od specyfiki danego Dziatan|a/
Poddziatania, w ramach ktérego realizowany jesfefto Szczeg6towe informacje na ten temat
zawarte g w regulaminie danego konkursu lub wezwaniu daeshia wniosku o dofinansowanie.

Zmieniapce st warunki wewrtrzne i zewrtrzne wywotup ryzyko, ktore mee mie wplyw
na osigniccie zataen projektu.

Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplamisvav sposob upogekowany zarzdzania
ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfika analizy i reakcji na ryzyko. Wysgpienie
ryzyka mae prowadz do nieosigniecia wskanikdéw rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania
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projektu. Dzeki wlasciwemu zarzdzaniu ryzykiem mgiwe jest zwiekszenie prawdopodohistwa
osiagniecia zalaen projektu rozumianych jako wskaiki rezultatu okrélone w pkt. 3.2 wniosku.

Whnioskodawca miee zastosowadowolr metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie sdave]
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu tym zakresie, co uritiwi skuteczne
przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bezcmeibku dla zatmonych do zrealizowania
zada i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkd

Whioskodawca uzyskuje degtdo opisu ryzyka poprzez wybor wskika rezultatu z listy rozwijanej
tworzonej automatycznie na podstawie danych zawfany pkt. 3.2 wniosku i wybranie opcji ,Dodaj
ryzyko”.

Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagnigcie wartosci
docelowej wskanikéw rezultatu wskazanych w pkt 3.2 wniosku (max.4 ryzyka do kazdego
wskaznika)

W pierwszym polu opisowym ,Sytuacja” wnioskodawckentyfikuje sytuacje, ktorych wygtienie
utrudni lub uniemaliwi osiagniecie wartgci docelowej wskanikow rezultatu wskazanych w pkt. 3.2
whniosku.

W tym polu naley zawrzeé opis poszczegolnych rodzajow ryzyka raogch wysapi¢c w projekcie

i stopien ich ewentualnego wptywu na aghiecie zataen projektu.

Przede wszystkim natg opisyw& ryzyko niezalene od wnioskodawcy, co do ktérego wysenia

i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawatbgbigistwo.

Przyktad 1: Problem z rekrutagjgrupy docelowej ze wzgliu na jej specyfik (osoby zagrzone
wykluczeniem spotecznym, bezrobotni, osoby o njgkietywac;ji).

Przyktad 2: Rezygnacja beneficjentéw z udziatu w projekcieaasie jego trwania (osoby zagome
wykluczeniem spotecznym, bezrobotni, osoby o njskietywacji).

O

Przyktad 3: Problem z wyborem podwykonawcy ustugi lub dostaleyrealizacji (np. szkolenia lu
dostawysrodkéw trwatych niezédnych do realizacji projektu i agjniecia celow).

Nie naley natomiast opisywasytuacji dotycacych ryzyka, ktére spetnia 2 warunki: jest niezake
od dziatah wnioskodawcy i co do ktérego wysienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobigstwo (np. utrudnienie lub uniemovienie oshgniecia zal@en projektu na skutek
kleski zywiotowej).

Whnioskodawca powinien réwnie opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktére jest zalee
od podejmowanych przez niego dzigta ile uzna,ze mog one znacxo wplyraé na realizag
zalazen projektu.

Wskaz, w jaki sposob zidentyfikujesz wysipienie takich sytuacji (zagcia ryzyka)

W drugim polu opisowym ,sposéb” nale wskaza, w jaki sposéb zidentyfikowane zostanie
wystapienie sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowyoryli sytuacji zajcia ryzyka.
Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnalem do zastososvamilpowiedniej strategii zadzania
ryzykiem.

Identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka m@ by dokonana np. poprzez :

» analiz wyjsciowych zataen projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efakiaealizacji
projektu;

» zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;
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» porownywanie danych dotygzych zakaczonej realizacji podobnych projektow
W przesziéci;

» weryfikowanie poprawrei zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawcazenpaplanowd ze identyfikacja wysipienia
sytuacji ryzyka bdzie dokonywana przez partnera/ partneréw projektu.

Opisz dziatania, ktére zostam podjete, aby zapobiec wystpieniu ryzyka i jakie beda mogty
zosta podjete, aby zminimalizowa skutki wystapienia ryzyka

W trzecim i czwartym polu opisowym naile opis& dziatania, ktére zostanpodgte w celu

zmniejszenia prawdopodoligtwa wysipienia sytuacji ryzyka (,zapobieganie”) oraz w pagku

wystapienia sytuacji ryzyka (,minimalizowanie”). Opisywa w tych polach dziatania powinny &y
projektowane na podstawie wdénéej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob

rozwiazywania problemow zwgzanych z ryzykiem.

Whnioskodawca mie przyp¢ nasgpujace strategie reagowania na ryzyko:

» unikanie (zapobieganie) — opracowanie zaken projektu w sposéb pozwalgy
na wyeliminowanie ryzyka i zwkszenie prawdopodohistwa osignigccia zatazonego celu.
Przyktadem dzialazapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zekszenie dogpnych
zasobow lub postugiwaniegsivyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

» tagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodohs&wa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wygtienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaldzi
Strategia polega w tym przypadku na przygotowanilanyp tagodzenia ryzyka i
monitorowaniu dziaté realizowanych na podstawie tego planu. Badjokrélonych dziata
moze wiazat sie ze zmian harmonogramu realizacji projektu, et projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawcazene w ramach opisu dziataktore zostam
podjete w celu uniknécia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji ryzyka —
zawrze informacg, ze realizacja tych dziakelub czsci tych dziataé zostanie powierzona partnerowi/
partnerom.

W ramach RPO WiM 2014-2020 zalecane jest kompleaneat przygcie strategii unikania oraz
tagodzenia ryzyka nieaginigcia zalaen projektu.

Nalezy zatlazyé, ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzykazanokaza sie w przypadku
danego projektu niewystarczag i konieczne d@zie wdraenie opracowanego wczeej planu
tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinamsiev

IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DO SWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 ZADANIA

W punkcie 4.1 og¢ tabelaryczna tworzona jest na podstawie informagjisywanych
przez wnioskodawgcw nastpujacej kolejngci:

W kolumnie drugiej,Nazwa zadania” nalezy wskaz& poszczegoélne zadania, ktorgdlp realizowane
w ramach projektu, natg wskaz& je zgodnie z przewidywan kolejndicia ich realizaciji.
W przypadku, gdy ok&bone zadania realizowane sv ramach projektu rownolegle, padek ich
wskazywania w pkt. 4.1 jest nieistotny. Zgoéih&olejndsci zada wskazanych w pkt 4.1 wniosku
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Zz kolejnacia zada znajdupcych sé w Szczegdétowym boecie projekty Budtecie projektu
i Harmonogramie realizacji projektzapewniana jest automatycznie przez system. Bdzanig
poszczegdlnych zadaw ramach pkt. 4.1 wniosku nie jest #diwe wypetnienie Szczegotowego
budtetu projektyBudtetu projektu Harmonogramu realizacji projektu

Kolejne zadania dodawanea gpoprzez klikngcie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero
po zdefiniowaniu zadaw ww. zaktadce mdiwe jest przysipienie do uzupetniania baetu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawe pkt. 4.1 wniosku przenoszonea s
automatycznie ddSzczegétowego beetu projektu Edycja wszystkich zadazdefiniowanych dla
projektu odbywa sizatem z poziomu pkt. 4.1. Na podstawie punktuvhibsku oceniany jest sposéb
osiagania wskanikow realizacji celu projektu. Wnioskodawca przessa, jakie zadania zrealizuje,
aby osagm¢ zataone wczeéniej wskaniki. Wnioskodawca powinien pagta¢ o logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja
doprowadzi do jego agjnigcia. Ocena tego punktu uwgdhia trafnd¢ doboru instrumentow i
planowanych zada do zidentyfikowanych w RPO WiM 2014-2020 probleméspecyficznych
potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowgest projekt oraz innych warunkow i
ograniczé.

W tym miejscu naley podkréli¢, ze w projektach w ramach RPO WiM 2014-2020 nie nmian&@
pn. ,Zaradzanie projektem”, czy #e,Promocja projektu”, gdiy stanows one koszty pé&rednie.

Dodatkowo nalgy podkréli¢, ze wydatki na dziataniaswiadomdaciowe (m.in. kampanie
informacyjno-promocyjne i mne dziatania upowszechniag) co do zasadya sniekwalifikowalne,

chybaze Wytyczne w zakresie kwalifikowafoowydatkow.. stanows inaczej. Oznacza tag wsrod

wpisywanych w projekcie zadaco do zasady nie magpojawi si¢ te, ktére dotycg kampanii

informacyjno-promocyjnych i inych dziatd upowszechniagych.

W kolumnie 3 ,Wskaznik realizacji celu” naley dla kadego zadania przypadkowa
odpowiednie wskaniki (poprzez wybdr wskaika z listy rozwijanej utworzonej ze wskakow
wymienionych w pkt. 3.2 wniosku). Oldleny wska&nik moze powtarza sig w ramach kilku zada

W polu ,Symbol partnera realizuj acego zadanie”za pomog listy rozwijanej naley wybrat nazvwe
partnera odpowiedzialnego za dane zadanie. W polupojawi s¢ symbol wybranego partnera —
zgodnie z przypordkowaniem z pkt. 2.15. Na poziomie zadaniaznaowybr& wiecej niz jednego
partnera.

W polu ,,Szczegdlowy opis zadania’powinna znalg sie informacja dotycgca rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osébeldtrzymaj dane wsparcie w ramach projektu.

Opis planowanych zadagowinien by mozliwie szczegbtowy, z uwzgtinieniem terminéw oraz oséb
zaangaowanych i odpowiedzialnych za ich realizadjV przypadku organizacji szka@eonieczne
jest podanie najwamiejszych informacji dotyerych sposobu ich organizacji (np. miejsce
prowadzenia zaf, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpecia, planowane terminy rozpagia i
zakaiczenia, planowane harmonogramy szkolenia z dicgbdzin szkoleniowych, zaangavana
kadra, ramowy opis programu nauczania, materiatioleniowe, jakie zostan przekazane
uczestnikom, itp.).

W ramach szczegdtowego opisu zadania ayalmmigci¢ uzasadnienie potrzeby jego realizacji, ze
wskazaniem zada w ktérych leda prowadzone dziatania na rzecz wyrbwnywania sz#gis (patrz:
Instrukcja do standardu minimum..oraz opisem, w jaki sposéb projekt realizuje das@wndici
szans i niedyskryminacji, w tym dgpndsci dla oséb z niepetnosprawdmiami. W szczegolniei
nalezy opis& jakie mechanizmy dula wykorzystywane w celu zapewnienia dgstosci dla oséb
z niepetnosprawrigiami np. zastosowanie projektowania uniwersalnegstosowanie mechanizmu

24



racjonalnych usprawnie zapewnienie dogbnaici rezultatow projektu, konsultowanie projektow
rozwiazan/ modeli zesrodowiskiem os6b z niepetnospravsniami, itp. Naley takze opisg w jaki
sposoOb przy realizacji poszczegoélnych Zatbada eliminowane czynniki ograniczgje dostpnas¢
dla 0s6b z niepetnosprawdtiami poprzez wskazanie jakie dziatanigdw ramach danego zadania
realizowane.

Informacje te pozwal na ocen merytorycza zawartdci planowanego wsparcia (np. szkolenia,
doradztwa) w odniesieniu do standardow realizagjptrodzaju przedsivzieé, ich zakresu oraz do
potrzeb, barier i probleméw uczestnikbw projektu, takze umaliwia wiasciwa ocery
kwalifikowalnasci budzetu projektu. Planowane zadania powinny dwniez efektywne, tj. zaklada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prakreslonych naktadach finansowych i racjonalnie
ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych projektu np. poprzez jego nieudaime
wydtuzanie.

Uzupetnienie opisu zadaw punkcie 4.1 wniosku stanowi harmonogram reajizgcojektu
prezentujcy planowany przebieg projektu.

Nalezy podkréli¢, ze w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ry¢aalymi: jedno zadanie
stanowi jedm kwote ryczaltows.

W polu ,Uzasadnienie wyboru partnera dla zadania” -jezeli do realizacji przedswziccia
zaangaowani lgda partnerzy (w tym partnerzy ponadnarodowi) - maleizasadréi potrzelg
zaangaowania partnera do realizacji konkretnego zadaniapmgjekcie oraz opisa podziat
obowiazkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci wnioskodawcy i partnera w ramach zadania lulp jeg
czgéci. Zamieszczony opis powinien dgpojny z zaplanowanymi zadaniamigtymi w punkcie 4.1,
jak réwniez zgodny z harmonogramem realizacji i betdm projektu oraz zapisami umowy
partnerskiej. Opis ten powinien dyrowniez podstawy dokonania podzialu budtu projektu
(przyporadkowanie zad@alub kosztow do poszczegdlnych partneréw i wnioskmcl).

4.2 TRWALOSC REZULTATOW PROJEKTU

Uwaga Obowizek wypetnienia punktu 4.2 uzaleony jest kadorazowo od zapisow w regulaminie
danego konkursu lub wezwaniu dozaaia wniosku o dofinansowanie.

W punkcie 4.2 wnioskodawca opisuje, w jaki spostétanie zachowana trwatorezultatéw projektu
(np. strona internetowa utworzona w ramach projdkitzie utrzymywana z&rodkow wihasnych
wnioskodawcy). Naley wskazé doktadny termin zachowania trw&é rezultatu (np. 2 lata
od zakaczenia okresu realizacji projektu) oraz istotneeapp dotycace jej utrzymania, w tym
planowane do wykorzystanseodki trwate zakupione w ramach projektu.

Nalezy tez pamktac, ze niezalenie od konieczni zapewnienia trwakei rezultatow projektu,
projekt nie maée narusza zasady trwakxi okreslonej w podrozdz. 5.3Nytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkow..

4.3 HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integaatae$¢ wniosku o dofinansowanie i posiada ferm
wykresu Gantta.
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Obejmuje pierwsze 12 miesly realizacji projektu w giciu miesecznym, a pozostatczes¢ okresu
realizacji  projektu (jeeli projekt trwa dhaej niz  rok) w ugciu  kwartalnym
lub mieseécznynt.

Harmonogram umiiwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposdektadu realizaciji
poszczegodlnych zadarojektowych i ich etapdéw w czasie.

Kolumny okrélajace poszczegblne miase, kwartaly i lata realizacji projektu tworzone
sa automatycznie na podstawie punktu 1.11 ,Okreszagji projektu”. Do harmonogramu realizacji
projektu automatycznie przenoszone zadania zdefiniowane w pkt 4.1 wniosku. W przypadk
dokonania zmiany danych w punkcie 1.11 lub w punktil ,Zadania” w harmonogramie realizacji
projektu automatycznie pojawia ¢si opcja ,Odwiez dane”, ktéa naley wybra,
aby w harmonogramie pojawityesaktualne informacje.

W ramach kadego z zada— poprzez zaznaczenie odpowiednich pol —ayatkreslic poszczegdlne
etapy oraz okres ich realizacji w podziale na ppsgolne miesice w pierwszych 12 miegiach
realizacji projektu oraz na kwartaty/ migse w kolejnych latach (#li projekt trwa dhaej niz rok).
Dodawanie lub usuwanie etapow #iwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dpdadap”
lub ,Usun etap”.

Opcja ,Rozwih wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy naswigtlenie etapdédw wszystkich
zaplanowanych do realizacji w projekcie zad@/nioskodawca ma réwnienozliwos¢ wyswietlania
etapow tylko wybranych zadgoprzez wybranie opcji ,Rozwizadanie” .

Okres realizacji poszczegoélnych etapoéw zadania @¢dppocatku czerwca do kica grudnia 2015
roku) zawsze ézie migcit sic we wskazanym okresie realizacji catlego zadania guppocatku
czerwca 2015 roku do koa grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizagaetjo etapu zadania
trwa przez caly okres realizacji tego zadaniazmaaraznaczypole ,Zaznacz wszystko”.

Uwaga: Racjonalné¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jestvzglednieniem opisu zadal
w projekcie.

4.4 KWOTY RYCZALTOWE

Uwaga: Obowihzek wypetnienia punktu 4.4 uzatdony jest od sposobu zaznaczenia przez
wnioskodawe check-boxa w pkt 1.21 wniosku.

Wskaz kwoty ryczattowe, ktore beda realizowane w projekcie i wska, ktorych zadan dotycza

Whnioskodawca musi wskagaktore zadanie/ zadania w ramach projektu zostarustan objcte
kwota ryczattowa/ kwotami ryczattowymi. Naley podkréli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych
kwotami ryczattowymi: jedno zadanie stanowi jedn kwote ryczattowa. Wysoka¢ kwoty
ryczattowej przy danym zadaniu wyliczana jest awtytenie przez system na podstawie informacji
podanych w ogci VI. Szczegbtowy buikt projektu.

W przypadku projektow, w ktorych wakb srodkdéw publicznych nie przekracza roéwnowacio
100 000 EUR, zastosowanie kwot ryczattowych jetigaboryjne.

® W zalenoici od zapiséw w regulaminie danego konkursu lub waEu do zlgenia wniosku
o dofinansowanie system automatycznie dzieli haogosm realizacji projektu — w ramach okresu realiza
projektu (1.11).
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Szczegoblowe zasady stosowania uproszczonych memtidzania wydatkéw w projektach znajduj
sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowadoowydatkdw...

Wskaz wskazniki produktu i rezultatu, ktore b eda wytworzone w ramach realizacji
poszczegodlnych kwot ryczattowych oraz dokumenty patierdzajace realizacg wskaznikow

Okreslajac wskaniki dla rozliczenia kwoty ryczaltowe] nalg wpis& recznie wiaciwe wskaniki.

W tym przypadku nie okéa sk jednak wartéci bazowej wskanikow, a jedynie wart@& docelova.
Zawarte w polu opisowym informacje dotycan.in. sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza
udowodné realizacg zada okreslonych we wniosku — tzn. ety jest tu wykaz dokumentow
potwierdzagcych wykonanie kadego z zada Jednocz&ie, wymienione w tej e&ci wniosku o
dofinansowanie dokumenty etta w trakcie rozliczania projektu standwipodstaw oceny,
czy wskaniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczaftowej zostaly amgiigte na poziomie
stanowicym minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowaniwydatkow ohjtych dam kwota
ryczattows.

Przyktadowe dokumentygbdace podstaw oceny realizacji zadto:

» dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
» dokumentacja zdgiowa,
» analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

4.5 POTENCJAL WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

Potencjal wnioskodawcy i partnerow djie dotyczy) wykazywany jest przez wnioskodawc
w kontelécie oceny zdolngci do efektywnej realizacji projektu, jako opis abdw jakimi
dysponuje i zaangaje w realizagj projektu.

Whnioskodawca powinien w tym zakresie ogisaventualne partnerstwo nawane do realizacji
projektu i maliwos¢ korzystania z potencjatu i zasobow wszystkich pmddéw tworzcych dane
partnerstwo.

Pkt. 4.5 sktada siz 3 czsci:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/ partnerow,
2) potencjat kadrowy w zakresie kadmerytorycznej wnioskodawcy/ partneréw,
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/ partneréw.

Opisz potencjat finansowy wnioskodawcy i partnerow(jesli dotyczy) i wskaz, w jaki sposéb
przetozy sig on na realizacg projektu

W pierwszym polu opisowym nalg wskaz#&, czy wnioskodawca i partnerzya szdolni
do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projekjakie zasoby finansowe wnigaslo projektu.
Mozliwos¢ zapewnienia pitynnej obstugi finansowej weryfikowanjest na podstawie
przedstawionych przez wnioskodawéenformacji potwierdzajcych potencjat finansowy jego
i partnerdw (o ile buzet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu.

Whioskodawca zobowtany jest do wykazanigrodkéw finansowych ddacych w dyspozycji

zarébwno wnioskodawcy jak i partnerébw oraz takiétodkow, ktére wnioskodawca potrafi
zmobilizowa& w spotecznéci lokalnej w zwihzku z planowaa realizacy projektu. Oznacza to,
ze poza wiasnymirodkami finansowymi wnioskodawcy/ partnerow rowrgtotne jest wykazanie
srodkow finansowych podmiotow zewtnznych (nielgdacych partnerem w projekcie),
a udostpniajacych wiasny potencjat finansowy do realizacji cltomego projektu.
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W punkcie 4.5 wnioskodawca powinien rowni@rzedstawd informacje dotyczce wysokdci
rocznego obrotu wnioskodawcy i Sliedotyczy — partneréw (szczegétowe wymogi dot. imalne;
wysokasci rocznego obrotu magby¢ okreslone w regulaminie konkursu/wezwaniu do zdoia
wniosku o dofinansowanie).

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w eiéoie planowanych rocznych wydatkow
w projekcie (zgodnie z Bugtem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegomu wydatkow
Z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo — w przypadkwjektow partnerskich — z rocznymi
tacznymi obrotami wnioskodawcy i partneréw (o ile bedprojektu uwzgidnia wydatki partnera)
za poprzedni zamketiy rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa 2 niz rok kalendarzowy
(12 miesgcy), naley wartas¢ obrotébw odnié¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wasto
planowanych wydatkow jest najwgza.

W sytuacji, gdy podmiot ubieggajy sk o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujédaj niz
rok, jako obrot powinien wskazavartasi¢ odnoszca sig do okresu liczonego od rozpecma przez
niego dziatalnéci do momentu zamkegia roku obrotowego, w ktéryne tdziatalngé rozpocat.
Oznacza toze podczas oceny potencjatu finansowego nienagominé¢ obrotu podmiotu, ktory,
mimo ze funkcjonuje krécej mirok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktérego wydatki efo
w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérégadane dotyegz trwal pelnych 12
mieskcy. Istotne jest natomiast, abydazyt sk on w momencie zamkggia roku obrotowego
podmiotu.

Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryteriumafisowego nie jest ntbwe stosowanie proporcji
— tzn. w przypadku, gdy wnioskodawca wykazuje olz@tokres krotszy nirok, naley go odnigc¢
zawsze do pelnej warci wydatkédw w roku, gdy & one najwysze. Analogicznie nalg postpic
w sytuacji, w ktorej najwysza warté¢ wydatkOw pojawia si w roku, w ktérym projekt realizowany
jest krécej nk 12 miestcy. W tym przypadku, do waroi wydatkow odnosi gi wykazany przez
uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wkdajeto w budkecie) obrét w petnej wysokoi.

Jednoczénie, za obrét nalg przyja¢ sung przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziataldc gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéwmeeslay netto,
pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychofidéansowych.

UWAGA:

W przypadku podmiotéw nieprowagtz/ch dziatalnéci gospodarczej i jednoc@@e niekedacych
jednostkami sektora finans6w publicznych, jako dprmlery rozumie€ wartas¢ przychodow (w ty
przychodéw osignigtych z tytulu otrzymanego dofinansowania na reajizaprojektow),
a w przypadku jednostek sektora finanséw publichnye warté¢ wydatkéw poniesionyc
w poprzednim roku przez danego wnioskodavpartnera.

Odrebna grug podmiotow stanowi publiczne uczelnie wgze, ktére z uwagi na ksztait
sporadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazejwniosku o dofinansowanie waito
poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztostothe jest przy tym, aby wnioskodawca
wykazat warté¢ wydatkdw poniesionych na identycznym etapie ustalavyniku finansowego)
jaki zostat ustalony dla przychodow, tzn. wys@kavydatkdw poniesionych na etapie ustalania
wyniku na dziatalnéci gospodarczej, co dla uczelni xgzej lzdzie oznaczato konieczibwykazania
sumy poniesionych przezakosztow operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na te] podstawie sprawdzanedaie, czy wnioskodawca/ partnerzy posiada/ posiagajencjat
finansowy pozwalagy zrealizowa i rozliczy¢ projekt w ramach zasnego budetu.
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Potencjat finansowy mierzony wielktia obrotow w stosunku do wydatkéw projektu ma rownie
na celu wykazanie nitiwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tyélodkédw dofinansowania,
w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przezeaiem. Dlatego te brak potencjatu
finansowego mze wpltywa: na ogola ocere wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt,4 podczas oceny potencjatu finansowego partnersteraebs¢ pod uwag obroty
jedynie tych podmiotéw, ktérych wkiad w projekt poda charakter finansowy, niegine jest
szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmipdiatkdw. Informacja taka powinna znale

si¢ w Szczegbdtowym beecie projekty std sposob jej zamieszczania oraz forma jest omowiona
w czesci instrukcji dotycacej Szczegdtowego bertu projektu.

Opisz kadre merytoryczng w podziale na wiasg (tj. posiadam) i zewretrznga, ktéra zostanie
zaangaowana w ramach projektu przez wnioskodawe i partnerow (jesli dotyczy) oraz wska
sposob jej wykorzystania (planowane funkcje/stanowka osdb w projekcie, kompetencje i
doswiadczenie, zakres obowizk6w, wymiar czasu pracy, formy zatrudnienia/ zaangzowania
w projekcie oraz wybierz z listy rozwijanej czy dam osoba stanowi kad¢ witasm czy zewrtrzna

Uwaga W tym punkcie nie nalezy opisywat kadry zarzadzajacej projektem. |

W tabeli naley przedstawd tylko kadre¢ merytoryczng w podziale na wiasg (tj. posiadam)

i zewrgtrzng , ktOra zostanie zaangavana w ramach projektu przez wnioskodawa@artnerow
(jesli dotyczy), tzn. wskazaosoby, ktére zostanzaangaowane w ramach projektu, ich planowan
funkcje (stanowisko) w projekcie, posiadane kompetencjgoswiadczenie, zakres oboazkow,
wymiar czasu pracy (rozumiany jako liczba godzimi przypadajcych do przepracowania w danym
okresie rozliczeniowym np. w miesu oraz okres tego zaarigavania w catym projekcie), forgn
zatrudnienia/ zaangawania w projekcie oraz wyhta listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadr
wlasmg czy zewntrzng. Opisupc kompetencje i daviadczenie naley réwniez opis& kwalifikacje
poszczegodlnych os6b wchadych w sklad kadry merytorycznej.

Nalezy wykaza posiadany potencjat kadrowy, ae@iw szczegoln&i osoby na state wspoétpragog

i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyaaywt szczegOlnai osob zatrudnionych na
umowe 0 prag oraz trwale wspotpracygych z wnioskodawg np. w przypadku wolontariusza - na
podstawie umowy o0 wspolpracy. Najetez wykaza& osoby, ktdre wnioskodawca dopiero chciatby
zaangaowat. W takich przypadkach mie obowazywat konkurencyjna procedura wyboru (Zasada
konkurencyjnéci lub Ustawa Prawo ZaméwiePublicznych). W przypadku stanowisk planowanych
do obsadzenia, w opisie kompetencji swiadczenia kadry merytorycznej najewskazg wymagane
oczekiwania na etapie rekrutaciji.

Przy opisie déwiadczenia kadry merytorycznej zaangaanej w realizagj projektu wnioskodawca
nie maze postugiwa sic ogolnymi stwierdzeniami (np. trener posiada wietiole déwiadczenie w
dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko wykfiladivany personel merytoryczny). Zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafopwydatkow...Instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena
wniosku o dofinansowanie, w szczegolnych przypaldkacze na etapie oceny projektu poprosi
przekazanie CV konkretnych os6b, w celu weryfikadipdwiadczenia kadry, ktora e¢dzie
zaangaowana w realizagjprojektu

Posiadany potencjat kadrowy peby¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile tektad jest
wymagany i spetnioneaswarunki kwalifikowania wydatkow okiéone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkow... W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny ipdanych
i angaowanych w projekcie zasobéw kadrowych, a ékma w ten sposdb kwet wykazuje
w budzecie projektu jako wkiad wiasny.

29



Jezeli do realizacji przedsivziecia zaangzowani kgda partnerzy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje take, jakie zasoby ludzkie zostawniesione przez poszczegolnych partneréw na pogrze
realizacji zada wskazanych w pkt 4.1 wniosku (o ile partnerzy waaado projektu takie zasoby).

Opisz posiadany potencjat techniczny, w tym spetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy
i partnerow (jesli dotyczy) i wskaz sposob jego wykorzystania w ramach projektu

W tabeli naley przedstawd potencjat techniczny wnioskodawcy i partneréw oneskaza sposob
jego wykorzystania w ramach poszczegoélnych #ada

Uwaga: Nie naley wykazywa& potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca posiada,
ale dopiero planuje zakupize srodkdw projektu, ani potencjatu, ktory niedzie wykorzystywany
do celéw realizacji projektu.

Istotnym jest to, aby wnioskodawca zjuna etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowal, czy spgizjuz przez niego posiadany oraz inne zaplecze techmicgizie mogto by
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i Sfim zaangawania zasobow technicznych nale
opisa& oddzielnie dla kadego zadania oké®nego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny moby wykazany jako wkilad wlasny w projekcie, o ile tektad
jest wymagany i spetnione svarunki kwalifikowania wydatkéw okéone wWytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw.. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wycenysipdanych

i zaangaowanych w projekcie zasobOw technicznych, a d&re w ten sposob kwetwykazuje
w budzecie projektu jako wkiad wiasny.

Uwaga: W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada poteacjattym zakresie, ale dopiero
zamierza go naldy wowczas (w opisie pod takhgwskazuje na jego brak.

Jezeli do realizacji przedsivziecia zaangzowani kgda partnerzy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje take, jakie zasoby techniczne zostamwniesione przez poszczegOllnych partneréw
na potrzeby realizacji zaflavskazanych w pkt. 4.1 wniosku (o ile partnerzy smalo projektu takie
zasoby).

4.6 DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

Opisz d&wiadczenie wnioskodawcy i partnerow (jéli dotyczy) uwzglkdniajac dotychczasowy
dziatalnosé prowadzomng:

1) w zakresie tematycznym, jakiego dotyczy projekt

2) na rzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany ¢nizie projekt,

3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy realizacja projektu.

Opisz potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerogjesli dotyczy).

Opis zawarty w pkt. 4.6 powinien umvi¢ ocer umiejscowienia planowanego do realizacji
projektu w kontekcie szerszych dziatapodejmowanych przez wnioskodawigpartnerow w ramach
prowadzonej dziatalrigi. Na podstawie informacji zawartych w pkt. 4.6epi@jacy powinni mie
mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dotychczasalziataing¢é wnioskodawcy i partneréw oraz
okreslenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skutecgzciovnioskodawcy i partnerow.

Adekwatnd¢ doswiadczenia wnioskodawcy i partnerow powinna bgzpatrywana w szczegoléwm
w kontekécie dotychczasowej dziatalém prowadzonej w zakresie planowanego do realizaojektu
(z uwzgkdnieniem zakresu tematycznego, grupy docelowsjtdgum, itp.) i maliwosci weryfikacji
rezultatow tej dziatalniei.

30



Na podstawie opisu zawartego w pkt. 4.6 wnioskuawgdrzana jest wiarygods®d wnioskodawcy

i partneréw, w tym przede wszystkim pigvos¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej napméejsz
rekojmia jest dédwiadczenie odpowiadage specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawc
powinien wykaza doswiadczenie swoje i partneréw §Je dotyczy) w realizacji rénego rodzaju
przeds¢wzig¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udzidledkéw funduszy strukturalnych.
Dotyczy to rownie przedsiwzig¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktdryc
wnioskodaweca i partnerzy uczestniczy/ uczestniab uczestniczyl/ uczestniczyli jako partner.

W pkt 4.6 wniosku nalgy takze opis& potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréwlijgotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznegarpunwby wykazanie obecrigi wnioskodawcy

i partnerow oraz ,zakorzenienia” dziatpodejmowanych przez niego i przez partnerow wgaéci
na okrélonym terytorium i w zakresie tematycznym, ktorelg@lzie dotyczy realizacja projektu,
nawet w sytuacji, gdy nie realizowat on ghibtprojektow wspoHinansowanych zeodkéw funduszy
strukturalnych. Opis potencjatu spotecznego zawartpkt. 4.6 powinien dawamazliwos¢ oceny
zdolndici spotecznych wnioskodawcy i partnerow do goidj oraz efektywnej realizacji oldlenego
przedsgwzigcia. ZdoIndci spoteczne opisywane powinny dow kontekicie szeroko rozumianego
kapitatlu  spotecznego wnioskodawcy i partnerOw \#greego poprzez  umignosci
do samoorganizowaniaesi wspOtpracy oraz zaang@awania w popraw sytuacji spoteczrigi (grupy
docelowej), na rzecz ktorej podejmowaneddziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawd kapitat spoteczny swoj i partnerow poprzez opiek&fw dotychczas zrealizowanych
przez siebie i partheréw projektéw/ dzigtaakcji na rzecz spoteczém, czy podgtej wspotpracy
z innymi organizacjami/ instytucjami publicznymi.

4.7 SPOSOB ZARZADZANIA PROJEKTEM

Opisz kadre zarzadzajaca w podziale na wiasy (tj. posiadam) i zewngtrzna, ktora zaangaujesz
do realizacji projektu (planowane funkcje/ stanowika oséb, kompetencjei doswiadczenie,
zakres obowazkow, wymiar czasu pracy, formy zatrudnienia/ zaangzowania w projekcie) oraz
wybierz z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi&dre wtasm czy zewrtrzna

Opisz strukture zarzadzania projektem, okresl, jak beda podejmowane decyzje w ramach
realizacji projektu

Uwaga: W tym punkcie nie naley opisywa kadry merytorycznej projektu. |

W punkcie 4.7 wniosku natg opis& kadr zaradzapca (w podziale na wlasni zewretrzna) oraz
struktue zaradzania projektem, ze szczegdélnym uwedgieniem roli partnerow i wykonawcow
(jezeli wystepuja), a take — w przypadku wyboru partnera spoza sektora $idarnpublicznych przez
podmiot, o ktébrym mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy zad@9 stycznia 2004 r. — Prawo zamdawie
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, zzp6zm.) — umiéci¢ informack na temat sposobu wyboru
partnerow do projektu zgodnie z art. 33 ust. 2wgta dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojém finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2(12z.

U. z 2014 poz. 1146).

Uwaga: W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu prizevenego do realizacji
w partnerstwie w pkt. 4.7 musi zoétzawarta informacjaze wnioskodawca i partnerzy przygotowali
projekt wspdlnie.

Przy opisie sposobu zagzania projektem natg zwrdcic szczego6la uwag; na:

» opis, w jaki sposob w zagdzaniu projektem uwzgtiniona zostanie zasada rowoioszans
kobiet i mezczyzn (patranstrukcja do standardu minimunj;..
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» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

» aspekt zargizania projektem wswietle struktury zargdzania podmiotem realizigym
projekt (np. czy na potrzeby i na czas realizacpjgktu w strukturze organizacyjnej
wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostiganizacyjna, czy #e zadania
zwiagzane z realizagj projektu ledzie wykonywa juz istniepgca jednostka organizacyjna
lub jednostki organizacyjne).

Opisupc kade zaradzapca projektem (wtasai zewretrzna) nalezy w tabeli przedstawiosoby, ktore
zostam zaangaowane do realizacji projektu, ich planowafunkcje (stanowisko) w projekcie,
posiadane kompetencje i &dadczenie, zakres oboyzkow, wymiar czasu pracy (rozumiany jako
liczba godzin i dni przypadagych do przepracowania w danym okresie rozliczepow
np. w miesicu oraz okres tego zaargavania w catym projekcie), formy zatrudnienia/
Zzaangaowania w projekcie oraz wybfaz listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kaddasry
czy zewrtrzna. Nalezy opis& m.in. stanowisko koordynatora/kierownika projektobstug
finansova oraz ksg¢gowasé. Opisupc kompetencje i daviadczenie kadry zasdzapcej naley
rowniez opis& kwalifikacje poszczegoélnych osoéb.

Kadre wlasry (tj. posiadan) stanowd w szczegolnéci osoby na state wspotpragog i planowane
do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w szczegf@i oséb zatrudnionych na umeve prae
oraz trwale wspoOtpracagych z wnioskodawg np. w przypadku wolontariusza — na podstawie
umowy o wspotpracy. Natomiast kadeewretrzng stanowd, osoby, ktére wnioskodawca dopiero
chciatby zaangeowa do realizacji projektu (np. na umewlecenie). W takich przypadkach o
obowizywat konkurencyjna procedura wyboru (Zasada konkurewsyj lub Ustawa Prawo
Zamowier Publicznych). W przypadku stanowisk planowanychotieadzenia, w opisie kompetencji
i doswiadczenia kadry zagdzapce] naley wskaz& wymagane oczekiwania na etapie rekrutacji.

Przy opisie déwiadczenia kadry zasdzapcej zaangzowanej w realizagj projektu wnioskodawca
nie mae postugiwa sie ogélnymi stwierdzeniami (np. kierownik projektubdedynator posiada
wieloletnie d@wiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewryisoko wykwalifikowany
personel zawgdzapcy). O ile to maliwe, naley poda syntetycza informacg o dagwiadczeniu
zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, zglydnieniem planowanych na danym
stanowisku zada uprawnié iodpowiedzialnéci. Instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena
wniosku o dofinansowanie w szczegélnych przypadkanhe na etapie oceny projektu poplosi
o przekazanie CV konkretnych o0s6b, w celu weryfikadoswiadczenia kadry, ktéra ¢hzie
Zaangaowana W realizagj projektu (zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowafiod
wydatkow.). Opisuac kade zarzdzapca zaangaowam w realizacg projektu naley wskaza
wzajemne powizania personelu projektu (podlegtpnadrzdnasc).
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[ V. BUDZET PROJEKTU |

Uwaga: Przed uzupetnieniem exi V ,Budzet projektu” naley wypetnic cz. VI ,Szczeg6towy
budzet projektu” (czs¢ danych zawartych w egci VI jest przenoszona automatycznie desczV).

Na budet projektu skladajsie nastpujace pozycje kategorii wydatkéw:
» koszty ogdtem,

koszty bezptrednie,

koszty pdrednie (ryczatt),

kwoty ryczattowe,

stawki jednostkowe,

personel projektu w kosztach ogotem,

zadania zlecone w kosztach ogétem,

srodki trwate w kosztach ogétem,

cross-financing w kosztach ogotem,

sumasrodkow trwatych oraz cross-financingu,

wydatki poniesione poza terytorium UE,

V V .V V VYV V V VYV V V

wktad wiasny: w tym wkiad prywatny, wkitad prywatnyymagany przepisami pomocy
publicznej, wktad JST§rodki PFRON srodki Funduszu Pracy,

> dochodd,
> wnioskowane dofinansowanie.

Pola koszt przypadajcy na jednego uczestnika” oraz ,koszt przypadgjna jeden podmiot olty
wsparciem”sa wyliczane automatycznie.

Dodatkowo w Budecie projektu znajdaj sie kolumny nazwane ,Ogoétem” i ,Wydatki
kwalifikowalne”. Kolumna ,,0go6tem” zlicza wszystkieategorie wydatkdéw, w tym tak dochdd.

Natomiast kolumna ,Wydatki kwalifikowalne” wskazuygydatki pomniejszone o dochdod i odnosi si
do wydatkéw mogcych zosta uznane za kwalifikowalne.

| VI. SZCZEGOLOWY BUD ZET PROJEKTU |

SzczegoOtowy bugkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalngéci i racjonalnéci kosztow
i powinien bezpé&rednio wyniké z opisanych wczmiej zada i ich etapow. W Szczegdtowym
budzecie projektu ujmowaneasjedynie wydatki kwalifikowalne speinigge warunki okréone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkow..

Tworzac budret projektu nalgy pamktac o jednej z podstawowych zasad kwalifikowailcip
tj. racjonalngci i efektywndgci, co odnosi sido zapewnienia zgodéu ze stawkami rynkowymi
nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w Szddewym budecie projektu, ale réwnie
do facznej wartéci ustug realizowanych w ramach projektu.
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W Szczego6towym bugbcie projektu automatycznie utworzone zost&olumny odzwierciedlage
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakrasdat okréonym w punkcie 1.1Dkres realizaciji
projektu

Wszystkie kwoty w Szczegbtowym bietie projektu wyrzone a w polskich ziotych (do dwéch
miejsc po przecinku) i w zataosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwaldkalnym,
kwoty podawane asz podatkiem VAT lub bez — zgodnie Zwoadczeniem w pkt 6.1.5 wniosku
(deklaracja VAT).

UWAGA!

» w przypadku, gdy wnioskodawca ma #ewos¢ odliczenia podatku VAT od egci kosztéw
(w zwiazku z czym podatek VAT dla niektorych pozycji batu jest niekwalifikowalny)
wowczas naley zaznaczy w pkt. 6.1.5 (éwiadczenie),ze kwoty wskazane w budcie g
kwotami czsciowo zawieragcymi podatek VAT,

» w Szczegbétowym buckcie projektu naley wpisa& kwoty brutto lub netto w odniesienju
do poszczegdlnych pozycji bistu (poszczegdlnych kosztéw), w zalesci od tego czy
wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie,

» w SzczegoOtowym bugkcie projektu (pkt. 6.1.6 ,Uzasadnienie kosztowensz nr 9 ,Wskaza
pozycje i uzasadaipozycje z cgsciowa kwalifikowalnoscia VAT”) nalezy wskazé te pozycje
(numer odpowiedniej pozycji w szczegotowym bede), dla ktorych VAT jest e#ciowo
kwalifikowalny i uzasadri.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafod wydatkow... podatek VAT w stosunki
do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza terdatek czsciowo wg proporcji ustalonej zgodn|e
z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie batll zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezpdrednich (fj. kosztow kwalifikowalnych poszczegolhyczada realizowanych przez
wnioskodawe w ramach projektu) i kosztow fr@dnich (tj. kosztow administracyjnych zanych

z obstug projektu, ktorych katalog zostat wskazanyWytycznych w zakresie kwalifikowainb
wydatkow. ). Jednocz@ie, wnioskodawca nie ma mavosci wykazaniazadnej z kategorii kosztow
posrednich ugtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu.

Wprowadzanie poszczegoélnych wydatkow odbywavsisekcji ,Szczegdtowe wydatki” w zaktadce
,Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dagtna jest po wybraniu przycisku ,Edytuj zadanie” puazwa
zadania). Przy kalym wydatku nalgy wprowadz¢ nazw, a take wpis@ cerg jednostkow oraz
liczbe jednostek. hczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po avpis powyszych danych.
Nalezy rowniez poda& nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasodgina / dziéa /
tydzien / miesic), etat, cgsci etatu dla wynagrodzeilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Jali projekt Ixdzie realizowany w partnerstwie, przyzklgm wydatku naley z listy rozwijanej
wybrat symbol partnera, ktorygblzie dany wydatek pondsipartnerzy przypisywaniasdo zada
zgodnie z opisem w ¢gci IV instrukcji). W sytuacji, w ktorej eizar finansowy realizacji catego
zadania ley po stronie jednego partnera, wnioskodawca jedymi®y nazwie zadania wskazuje
symbol partnera odpowiedzialnego za jego sfinans@valéli dane zadanie budtowe zawiera
wydatki partnera jedynie w efi lub tez jego finansowanie jest podzielone pedzry podmioty
realizupce projekt, kada pozycja buzktowa powinna zostaprzypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w rydptku, poprzez ggie symbolu tego podmiotu.
Obowiazek ten nie dotyczy wnioskodawcy, dgdy przyjmuje st, iz niewskazanie w bugcie
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podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatlidamej pozycji bugetowej lub catego zadania
jest rownoznaczne z uznaniernkbszt ten ponoéibedzie wnioskodawca.

Ponadto naley pamkgtac, ze przez wart& projektu naley rozumie tacznie warté¢ dofinansowania
oraz wkiad whasny, stl wykazujc poszczegolne wydatki nie najezapomind o wktadzie wlasnym
(o ile jest wymagany w projekcie).

Szczegobtowy buzkt projektu sktada siz nastpujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

Uwaga: Te czs$¢ system wylicza automatycznie na podstawie uzuaeymh poniszych danych
odnoszcych st do kosztow bezpoednich i kosztéw paednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezpdnich wnioskodawca nie m® upé kosztéw z katalogu kosztow
posrednich, o ktébrym mowa w kolejnej €xi instrukcji — ,,Koszty pérednie”.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaftoni, wypetnienie Szczegétowego biadu
projektu wyghda tak samo.

Pozycje w cgéci suma kosztéw, tj. suma kosztéw i suma kosztovaliikowalnych wyliczane
s automatycznie.

Dla podniesienia wydajsoi mechanizmu dodawania poszczegdllnych kategordlatkow kategorie
te mazna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

Przy okrdlaniu kosztéw bezpmednich mamy madiwos¢ zaznaczenia ( ,check-box”) pasiych pal.

— Personel projektu

We wniosku o dofinansowanie w kolumnie kategoridena wskazé forme zaangaowania

i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projekiiezizdnego do realizacji zada
merytorycznych (etat / liczba godzin) niedby do realizacji zadania/ zadaco stanowi podstaw
do oceny kwalifikowalnéci wydatkdw personelu projektu na etapie wyborujgkin oraz

w trakcie jego realizacji (w tym miejscu najewskaz& usredniory liczbe godzin/ etat, ktora
bedzie podstaw oceny zalaonej przez beneficjenta czasochtofgioczynndgci, natomiast
rozliczenie poniesionych wydatkow o nasipic ha podstawie rzeczywistego czasu pracy
do lacznej wysokéci zaplanowanej w buscie). W szczegélsoi nalezy zwrocié uwag:
na konieczn& wyraznego wskazania informacji we wniosku o planowanyaangaowaniu
personelu na podstawie umowy o dzieto lub planowangzliczaniu w projekcie kosztow osoby
samozatrudnionej. Wydatki zg#ane z wynagrodzeniem personela ponoszone zgodnie
Z przepisami krajowymi, w szczegbkud zgodnie z Ustaw z dnia 26 czerwcal974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, zzpdzm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r.
poz. 121, z pé&n. zm.).

Szczegobtowe zasady dotyce formy zaangawania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztow dotycgcych zaangswania pracownikOw oraz wymiaru czasu pracy petsopejektu

zostaly okrélone w rozdziale6.16 Koszty zwikzane z ang@mwaniem personeliWytycznych
w zakresie kwalifikowalsei wydatkow...

— Zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji ustugytoeycznych (w rozumieniu podrozdziatu 8.5
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Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkéw. ). wykonawcom konieczne jest odznaczenie
tych ustug, ktére zostanzlecone w ramach projektu, z zasken@iem, ze takie zadania co
do zasady nie magstanowé wigcej niz 30 % wartéci projektu. Konieczn& zlecenia ustugi
merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w uzaeail znajduicym sk pod Szczegétowym
budzetem projektu.

— Cross-financing

W przypadku kosztow, ktore podlegaggule cross-financingu, naleoznaczy te wydatki w polu
wyboru (tzw. ,check-box”). Kategorie kosztow zakewch do cross-financingu okte
szczegotowo podrozdzidd.7 ,Cross-financing w projektach finansowanych szedkéw EFS”
Wytycznych w zakresie kwalifikowadobwydatkow...Poziom ten nie me@ przekroczy 10%
finansowania unijnegachybaze limit okreslony dla danego Dziatania / Poddziatania w SZOOP
zostanie zwikszony Wydatki obgte cross-financingiemv projekcie nie g wykazywane w ramach
kosztow pérednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaxhss-financingu uzasadniane i opisywane
Sa W uzasadnieniu znajdigym sk pod Szczegétowym budtem projektu.

— Srodki trwate

Zgodnie z Wytycznymiw zakresie kwalifikowalsai wydatkow...(podrozdziat 6.1.2) warfo
wydatkéw poniesionych na zakgpdkdéw trwatych o warteci jednostkowej rownej lub wgzej

niz 350,00 PLN netto w ramach kosztéw bezpdnich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-
financingu nie mee facznie przekroczy 10% wydatkéw projektu, chyhee inny limit wskazano
dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatki ponoszoa zakugrodkow trwatych oraz cross-
financing powyej dopuszczalnej kwoty okilenej we wniosku o dofinansowanie projektu
sa niekwalifikowalne W przypadku wydatkow pomej 350,00 PLN netto pole wyboru
(tzw. ,check-box") musi zostanieodznaczone.

Koszty pozyskaniasrodkow trwatych lub wartei niematerialnych i prawnych nieainych
do realizacji projektu magzost& uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dafisowanie
zostanie uzasadniona konieczhigpozyskaniasrodkéw trwatych lub wart@i niematerialnych
i prawnych niezbdnych do realizacji projektu z zastosowaniem naibiej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing,),itpwzgkdniajac przedmiot i cel danego
projektu, przy czym analiza najbardziej efektywmagtody pozyskania do projektrodkow

trwatych dotyczy wydcznie srodkdéw trwatych o wart@i pocatkowej rownej lub wyszej ni -
1 000,00 PLN netto.

— Wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE sasziniane i opisywanes v uzasadnieniu

znajdupcym sk pod Szczegotowym budtem projektu. Wydatki poniesione poza terytoriuid U
nie mog przekracza wartasci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musz
dotyczy¢ jednego z celéw tematycznych olmych w Rozporgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013wr.sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylggym rozporzdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE L 347

z 20.12.2013 r., str. 470) - patrz podrozdziat 8/ytycznych w zakresie kwalifikowadoo
wydatkow..

— Pomoc publiczng pomocde minimis
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Whioskodawca wskazuje, ktore z wydatkéyvobjete pomog publiczry i/lub pomog de minimis
(pola wyboru). Podstawy prawne udzielania pomochlipanej i/lub pomocyde minimisoraz
metodologt jej wyliczenia naley opis& w uzasadnieniu znajdigym sk — w pkt. 6.1.6 (poz.11).

— Stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje Bzczegotowym beekie projektute ustugi, ktore &dzie rozliczat za
pomoa stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola mylfizw. ,check-box”) ,Stawka
jednostkowa”. Naley podkreli¢, ze rozliczanie ustug za pompstawek jednostkowych napuje
tylko wtedy, gdy w przypadku projektow konkursowyehwiaciwego regulaminu konkursu,
a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwaluaztazenia wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego wyrrde wynika maliwosé stosowania stawek jednostkowych.

— Wkiad niepieniezny

W przypadku, gdy wnioskodawcadrie wnosit wkltad wlasny w postaci wktadu niepigmiego,
badZ dodatkéw lub wynagrodaewyptacanych przez str@rirzech, nalezy odznaczy te wydatki
w polu wyboru (tzw. ,check-box”).

Wydatki w ramach wktadu niepigrinego opisywaneasw uzasadnieniu znajdigym st pod
Szczegobtowym bugttem projektu i dotyegprzewidzianego w projekcie wktadu wlasnego, adak
tego, w jaki sposoéb, wnioskodawca dokonat jego wyce

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty pdrednie to koszty administracyjne zwane z obstug projektu, ktérych katalog zostat
wskazany wWytycznycthw zakresie kwalifikowalsoi wydatkow...(podrozdziat 8.4). Jednoczee,
wnioskodawca nie ma mliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow peednich ugtych
w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu.

W ramach kosztow pgoednich nie g wskazywane wydatki partneréw ponadnarodowych.

Ponadto w tej agci nalezy wskaza (za pomog listy rozwijanej) % kosztow poednich w ramach
projektu. Co wécej system automatycznie wyliczy na podstawie @d&rnej wartdci procentowej,
wartas¢ w ztotych w projekcie jakadolzie przeznaczona na kosztyépamnie.

Koszty pdrednie g rozliczane wydcznie ryczattem. Zgodnie z rozdziatem &Koszty pasrednie
w projektach finansowanych z EFS” Wytycznych w esikr kwalifikowania wydatkéwkoszty
posrednie rozliczaneasnastpujacymi stawkami ryczattowymi:

a) 25 % kosztoéw bezpgoednich — w przypadku projektow o waitodo 1 min zt wacznie,

b) 20 % kosztéw bezgoednich — w przypadku projektéw o waitd powyzej 1 min zt
do 2 min zt whcznie,

c) 15 % kosztow bezgeednich — w przypadku projektow o waitd powyzej 2 min zt
do 5 min zt whcznie,

d) 10 % kosztéw bezpoednich — w przypadku projektéw o waitoprzekraczajcej 5 min zi.

W przypadku projektéw realizowanych przez instyguditore petri funkcje w systemie wdeania
programow wspéifinansowanych z EFS, tj. instytugaradzapca programem operacyjnym
lub instytucja pérednicaca programu operacyjnego, koszty sygalnie g§ kwalifikowalne
w wysokaci potowy ww. stawek.

W przypadku projektéw pozakonkursowych realizowdnyarzez wnioskodawcéw niectacych
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instytucjami, o ktérych mowa powsgj, koszty pérednie g kwalifikowalne w wysokéci potowy
ww. stawek, przy czym w przypadku projektéw pozdkosowych o charakterze wdeniowym,
instytucja zargdzapca programem operacyjnym aeopodpé decyzg o zastosowaniu petnych.

Koszty parednie rozliczane ryczaltem sraktowane jako wydatki poniesione. Zgodni@/gtycznymi
w zakresie kwalifikowalnoi wydatkéw.. wnioskodawca nie ma oboyzku zbierania ani opisywania
dokumentéw ksigowych w ramach projektu na potwierdzenie ponigaievydatkow, ktére zostaly
wykazane jako wydatki goednie.

Podstawa wyliczenia limitu kosztow gednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszé€paprzez
pomniejszenie wartoi kosztow bezp@ednich) o warté¢ wydatkdw poniesionych przez partheréw
ponadnarodowych w przypadku ponoszenia wydatkowezpmartnerow ponadnarodowych oraz
0 warta¢ stawek jednostkowych, e zawierap koszty parednie.

Koszty pdrednie g niekwalifikowalne w ramach projektéw finansowanycEFS, jéli tak stanowa
wytyczne horyzontalne, wytyczne programowe lub SPOO

6.1.3 WKLAD WEASNY

W tej czsci nalezy okresli¢ wartas¢ w ztotych wkladu wtasnego (wkladu piemnego, niepieriznego
oraz dodatkéw lub wynagrodzevyptacanych przez strenrzech), jaki planowany jest do wniesienia
w ramach projektu ze wskazaniedrddta finansowania. Wkiad me by wnoszony przez
wnioskodawge, partnera, jak rownieprzez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotoswedki zostaty
uwzgkdnione we wniosku o dofinansowanie projektu jakdadkvtasny.

Nalezy wskaz& caly wklad wtasny, tate ten nie olty regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis.

Po wpisaniu kwoty wkiadu wiasnego procent jaki eteinon w kosztach ogétem wyliczagsi
automatycznie.

Wkiad wilasny nalgy wykaza& w podziale narddia, przy czym jéi z jakichs zrédet wkiad wiasny
nie lxdzie wnoszony, wnioskodawca pozostawia te polagpust

W przypadku gdy projekt jest aty regutami pomocy publicznej i/lub pomode minimis naley
wpisa w czsci ,w tym wktad wiasny wymagany przepisami pomoapficznej” wart@é wyrazon
w ztotych.

Uzasadnienie dla przewidzianego wkiadu wlasnegoz oMetodologia wyliczenia warfci
dofinansowania i wkfadu wlasnego w ramach wydatkobjctych pomoa publiczy (w tym
wnoszonego wktadu wiasnego) oraz pomde minimisznajduj sig pod Szczegotowym budtem
projektu.

6.1.4 DOCHOD

W tej czsci wniosku naley okresli¢ dochdd, z zastrzeniem,ze & cz$¢ uzupetniag wnioskodawcy,
ktorzy w ramach realizowanego projektu planogagna¢ dochdd. Dotyczy tylko dochodu, o ktorym
mowa w art. 61 Rozpogdzenia 1303/2013 tj. dochodpo ukonczeniu realizacji projektu,
wygenerowanego w zwzku z wydatkami w projekcie w ramach cross-finagainw przypadku
projektow, ktérych catkowity kwalifikowalny koszprzekracza 1 min EUR. Oszgindsci kosztow
dziatalngci osiagniete poprzez projekt powodugmniejszenie dofinansowania. W przypadku, gdy nie
wszystkie koszty inwestycji as kwalifikowalne, dochdd zostaje przypadkowany pro rata do
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych cgci kosztu inwestycji.
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6.1.5 GSWIADCZENIE VAT

W czsci tej wnioskodawca @viadcza, czy kwoty wskazane w Szczego6towym Zeate projektu
zawieraj/ czsciowo zawieragg /nie zawieray/ VAT. W przypadku projektow realizowanych
w partnerstwie, kady z partnerow rowniesktada takie owiadczenie.

6.1.6 UZASADNIENIE KOSZTOW

Nalezy uzupetné tylko te pola, ktore dotyezwydatkow ugtych w Szczegbtowym budcie projektu,
natomiast w przypadku tych wydatkow, ktérych wnimd&wca nie &dzie ponosit, naley wpisa Nie
dotyczy

Uzasadnienia wydatkéw naledokond dla ponkszych elementow.

Uzasadnienie zlecania zadaw projekcie

W tym miejscu w sposOb wyczerpap powinny zosta opisane przyczyny zlecaniaesei projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawc Nalezy podkreli¢, ze wnioskodawca musi
uzasadrd, dlaczego danustug; merytorycza chce zlea wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie
sam jej zrealizowg (np. mae to wynik& z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu
wykonania cgsci realizacji projektu naley pamkta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokwPrawo zaméwié publicznychoraz zasady konkurencyijfw
(zastosowanie me mieg rowniez ustawaz dnia 24 kwietnia 2003 roko dziatalngci pcytku
publicznego i o wolontariacie} w zakresie, w jakim majone zastosowanie do wnioskodawcy lub
jego partneréw. Dodatkowo wnioskodawca musi p#aj ze faktyczm realizacg zleconej ustugi
merytorycznej natey udokumentowé (np. protokotem zdawczo — odbiorczym). Ponadte, jeist
kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej praeaioskodawe partnerom projektu i odwrotnie.

Uzasadnienie przygtych sposobow pozyskanigrodkow trwatych i warto sci niematerialnych
i prawnych

Nalezy szczeg6lowo uzasadnkoniecznéé¢ zakupu/wynajmu/leasingu/amortyzacii lub innej naigto
pozyskania do projektusrodkéw trwalych oraz wartsi niematerialnych i prawnych
o wartcci jednostkowej powsej 1 000,00 PLN, przy czym nalewykaz&, ze proponowana metoda
jest najbardziej efektywna.

Uzasadnienie dla cross-financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaxchss-financingu powinny zostaizasadnione
w kontekicie niezlgdnasci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zada ramach projektu.
Nalezy zwrécké uwag na definicg  cross-financingu  wskazan w  Wytycznych
w zakresie kwalifikowalsei wydatkow..

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladwitasnego, w tym informacja o wkiadzie
niepienigznym oraz dodatkach lub wynagrodzeniach wyptacanychprzez strong trzecia
i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw

W tej czsci naleey uzasadrd jaki wkiad wiasny, w tym wktad niepiegiiny jest/ lkdzie wnoszony do
projektu. Ponadto natg podkreli¢, ze wkltad mae by wnoszony przez wnioskodawggartnera, jak
rowniez przez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotoéwedki zostaty uwzgidnione we wniosku o
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dofinansowanie projektu jako wkilad whasny. Opisywmntpunkcie powinien by scisle powinzany z
opisem w punkcie 4.5 ,Potencjat wnioskodawcy i paréw” oraz Szczegotowym bzetem projektu.

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

W tej czsci wnioskodawcy uzasadniggposob wyliczenia dochodu, ktéry planosagna¢ w ramach
realizowanego projektu (dotyczy vagkznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 Rozpdeenia
1303/2013). Powisze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow, ktormpga w ramach
realizowanego projektu cegima¢ dochdd wysipujacy w trakcie realizacji projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafoowydatkow.. .

Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytann kraju lub programu operacyjnego

Te cz$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawecy, ktérzy planaljponosé wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozemm podrozdzialu 8.1Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoi wydatkow. ..

Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytann UE

T¢ cze&¢ uzasadnienia wydatkow uzupetnidylko wnioskodawcy, ktérzy dula ponosé wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniodmzdzialu 8.1Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkow. ..

Uzasadnienie dlazrodet finansowania przedsgwzigcia

Whioskodawca, ktéry planuje przeeseiecia finansowane z kilkwrédet finansowania, w tym
publicznego i/lub prywatnego, z funduszy struktnyah i Funduszu Spdéjkoi oraz z innycherodet,
uzasadniazrodta finansowania wykazag racjonalné¢ i efektywnd¢ wydatkéw oraz brak
podwdjnego finansowania.

Uzasadnienie dla cgsciowej kwalifikowalnosci VAT

Whnioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tytizesciowa kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia
i wskazuje jakie to g wydatki (pozycje buzktowe) i do czegodula sic odnose.

Uzasadnienie poszczegoélnych wydatkow wykazanych ve&egétowym budecie projektu

Obowiazkowo naley uzasadri metodologé tworzenia wlasnych stawek jednostkowych, o ktérych
mowa w pkt 6.6 i 8.6Wytycznych w zakresie kwalifikowainb wydatkow....W pozostatych
przypadkach uzupelnienie tego pola uzalene jest od zapisbw w regulaminie konkursu lub
wezwaniu do ztgenia projektu.

Metodologia wyliczenia wartcci dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydtkéw
objetych pomoa publiczna (w tym wnoszonego wkiadu wtasnego) i pomaae minimis

Whioskodawca zobowtany jest do przedstawienia w ramach pola sposgfiozenia intensywn¢ci
pomocy oraz wymaganego wktadu wlasnego w odniasielt wszystkich wydatkéw odtych
pomoa publiczry i/lub pomoe de minimis w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz
ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszofarinaciji na temat:
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» rodzaju wydatkéw olatych pomog publiczry / pomo@ de minimis(np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowaniridraenia, inne wydatki obje

pomoa);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wadiowydatkéw obgtych pomog publiczry, w tym
poziomu wnoszonego wkiladu prywatnego (zgodnie enisywndécia pomocy okrélona
w Rozporadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerw€d 2 r. uznajcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wetkznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej waro wydatkdw obgtych pomog de minimis(zgodnie z limitami
okreslonymi w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudrd@l3 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o fjmkowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimi$.

W tym polu naley wskaza réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore majptyw na okrélenie
wysokasci pomocy publicznej i/lub pomoaye minimisw projekcie, np. czy pomoctizie kierowana
do pracownikbw w szczegodlnie niekorzystnej sytualktjp pracownikéw niepetnosprawnych,
czy odbiorcami pomocyeodla mikro, mate czyérednie przedsgbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnatie podmiotem udzielagym pomocy oraz odbiogc
(beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokorsiosownego wyliczania wadd pomocy
publicznej i/lub pomocyle minimis w podziale ha pomoc otrzymahpomoc udzieloa przez niego
innym podmiotom.
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VII. O SWIADCZENIE

W polu ,Data”systemautomatycznie wybiera aktualdat z kalendarza.

Uwaga:

Whiosek powinnaly podpigapiecatka imienna + parafka) osobal/y uprawniona/e do joocleania
decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w punkciel 2vniosku.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) we&z VII wniosku dodatkowo podpisujglsic
osobaly reprezentaga/e partnera/6w, wskazana/e w punkcie 2.14 wniosku

Co do zasady, w przypadku projektéw realizowanycpastnerstwie ponadnarodowym, wymagany
jest list intencyjny kadego partnera jako zgidznik do wniosku.

Kazdorazowo rodzaj dokumentéw koniecznych do potwieniiz nawizania partnerstwa oldleny
bedzie w kryteriach dogpu lub w regulaminie danego konkursu\ wezwaniu Henia wniosku
o dofinansowanie.

Oswiadczenie stanowi integralitzes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przezgyst

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustaw§wedczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinsaste
projektu g skltadane pod rygorem odpowiedzialcidkarnej za sktadanie fatszywych ze#ina

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu zawiera kldel nastpujacej treci: ,,Oswiadczam,ze
informacje zawarte w niniejszym wnioskg zagodne z prawgi jestemswiadomy odpowiedzialriei
karnej za podanie fatszywych danych lubzelde fatszywych éwiadcze.”. Klauzula ta zaspuje
pouczenie wiciwej instytucji o odpowiedzialrsai karnej za skfadanie fatszywych zezna

Zgodnie z pkt 7 rozdziatu Wytycznych w zakresie trybow wyborezes$¢ VII Oswiadczeniezawiera
klauzuk, ktérej podpisanie przez wnioskodawzagwarantuje ochrenprzez widciwa instytucg
oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartyohile wnioskodawca ze wzglu na swoj status
moze je chrond na podstawie powszechnie obamijacych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantoevgrzez wisCiwa instytucg ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych we wnioskuezeli wnioskodawca wnioskuje
0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym wagi@ ktére informacje i tajemnice zawarte we
wniosku powinny b¥ objete ochroa.

Whioskodawca podaje podstawrawra ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze veziyl na
swoj status. Podstawaka moze by np. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczamauczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503p@&n. zm.), w ktorej okrdono tajemnie
przedstbiorstwa.

Ponadto w zakfadce ,Dodatkowe informacje” wnioskeda powinien wskazazrodta, z ktérych
dowiedziat st 0 naborze wnioskéw oraz informacje dotyomz korzystania z pomocy podczas
przygotowywania wniosku o dofinansowanie (istnigjezliwos¢ wyboru kilku odpowiedzi w ww.
obszarach).
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VIII. ZAt. ACZNIKI

W tej czsci wniosku naley wskaz& wszystkie zajczniki (jesli dotyczy), ktére dalczane g przez
wnioskodawe do skladanego wniosku o dofinansowanie zgodnieymaegami okrélonymi przez
wiasciwa instytucg w regulaminie konkursu lub wezwaniu dozaaia wniosku o dofinansowanie.

WALIDACJA | WYSYtKA WNIOSKU

Elektroniczna wersja wniosku o dofinansowanie pragdytka do instytuciji ogtaszagej nabor musi
zost& zwalidowana pod dem ewentualnycibtedéw technicznych za pomog funkcji ,,Sprawdz
wniosek” W przypadku niestwierdzeniacghidw technicznych system ‘yietli zielony komunikat
mowiacy o poprawnéci wniosku,Wniosek jest prawidtowy, niesz go wysia..”.

MAKS 2

& Nabory v Walidacja wniosku i wysytka do Urzedu

= Moje projekty Whniosek przed wystaniem do Urzedu musi zostat ponownie sprawdzony. Kliknij przycisk sprawdz wniosek,

# Regulamin | instrukcje © SPRAWDZ WNIOSEK

= Edycja wniosku Whiosek jest prawidtowy, mozesz go wystac - kliknij w przycis ponize]

A Wysli

Szczegdétowe informacje dotygz procesu technicznej walidacji wniosku o dofiravenie
oraz jego wysylki znajdaj sie w Instrukcji Wytkownika systemu LSI MAKS2 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa \Mako-Mazurskiego na lata 2014-2020 dla
Whnioskodawcow/ Beneficjentow
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ZAt ACZNIK NR 1: INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZA CJlI ZASADY
ROWNOSCI SZANS KOBIET | M EZCZYZN W RAMACH RPO W iM 2014-2020

Ocena zgodriwi projektéw wspétfinansowanych z EFS, realizowdnyw trybie konkursowym
i pozakonkursowym, z zasaddwnaici szans kobiet i gzczyzn odbywa sina podstawie niniejszego
standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje ob@ek wskazania informacji niegthnych
do oceny, czy spetniony zostat standard minimunadasowndci szans kobiet i gzczyzn. Ocenie
pod latem spetniania zasady rowdwd szans kobiet i gzczyzn podlega cala & wniosku

o dofinansowanie, aczkolwiek Instytucja Zgizapca RPO WIM 2014-2020 wskazata w niniejszej
instrukcji sugerowane miejsca we wniosku o dofilmavemnie, w ramach ktérych naoa umidcic
informacje niezbdne do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum skiadagst 5 kryteriow oceny, dotyaeych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktoéw do uzyskania wynosi 6igweaz kryteria 2 i 3 g alternatywne.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaaksymalnej liczby punktéw za kryteria
standardu minimum (wymagang & najmniej 3 punkty).

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMA CJE,
KTORE POTWIERDZAJ A ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB
ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow mazliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —)1
Sugerowany punkt 3.1 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskazajych na istnienie barieréwnaiciowych lub ich brak natey
uzy¢ danych jakéciowych i/lub ilgsciowych w podziale na ptew obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

Poprzez _obszar tematyczny interwencji pmaleozumi€ obszary ohkjte wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracispoteczn, edukaci, adaptacyjng, natomiast _zasg

oddziatywania projektu odnosi¢sido przestrzeni, ktérej on dotyczy np. kraju, regipregionu
operacyjnego, powiatu, instytucji, przegsorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rowndciowe to przede wszystkim:

* segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

* roznice w placach kobiet i @iczyzn zatrudnionych na rownowach stanowiskach,
wykonujacych tazsame obowizki,

» mata dosfpnas¢ elastycznych rozwizan czasu pracy,
* niski udziat iezczyzn w wypetnianiu obowrzkoéw rodzinnych,

» niski udziat kobiet w procesach podejmowania deagcyz|

“ Bariery réwndciowe to systemowe nieréwém i ograniczenia jednej z pici, najgziej kobiet, ktore s

reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowazefamanie ich sprzyja agjnieciu rzeczywistej, faktycznej
réwnaoici szans kobiet i gzczyzn. Wymienione ponej bariery rownéci zostaty sformutowane przez Konusj
Europejsly w dokumenciePlan Dziatai na rzecz Réwnici Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-201@rzy czym

nalezy pamkta¢, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi ztptr www.rownosc.info).
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* przemoc ze wzgHu na pté,

« niewidocznéé kwestii ptci w ochronie zdrowfa

* niewystarczajcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytunglnej nad dziemi do lat 3,
» stereotypy pici we wszystkich obszarach,

» dyskryminacja wielokrotna (krzpwa) czyli ze wzgidu na dwie lub wicej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku poigy 50 lat, os6b z niepetnospravgn@mmi,
nalezacych do mniejszi etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rowdmowych naley wzia¢ pod uwag, w jakim polaeniu znajduj sie
kobiety i ngzczyzni wchodacy w skiad grupy docelowej projektu. Dlatega tstotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mzczyzn, ale take odpowied m.in. na pytania: Czy ktéfaz tych grup
znajduje s w gorszym poteeniu? Jakie sstego przyczyny? Czy ktéaz tych grup ma trudniejszy
dostp do edukacji, zatrudnienia, szkolgp.?

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane anagykaza&, ze w obszarze tematycznym
interwenciji i/lub zasigu oddziatywania projektu nie wygtlja nierowndgci ze wzgkdu na pté. Dane
te musz by¢ bezpdrednio powizane z obszarem tematycznym interwencji i/lub ezsim
oddziatywania projektu, np. jeli wsparcie jest kierowane do pracownikéwzbly zdrowia z terenu
wojewddztwa to dane powinny doty@zgektora sty zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinng siskaz& na nieréwnéci (lub ich brak)
na podstawie danych rdavych do oceny dla os6b oceriaych projekt. Jeeli nie istniey doktadne
dane (jakéciowe lub ilgciowe), ktére mena wykorzysta, naley skorzysté z informacji, ktore
sa jak najbardziej zbkione do obszaru tematycznego interwencji i gasioddziatywania projektu.
We wniosku o dofinansowanie projektu jest dopudneztake wykorzystanie danych pochagych

z bada whasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadiekagzanie w miar dokladnych
informacji na temat tego badania (np. daty jegtizagi, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania
danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNO SCIOWE
W  OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mazliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —)2
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinn@ siskaz& jakiego rodzaju dziatania zostan
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania Ilubwetowania zdiagnozowanych barier
réwnasciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada te bariery. Szczegalmuwag: przy
opisie dziata nalery zwrécik w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowanigp@wviednich form
wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu watzbagnozowanych nieréwsa.

® Niewidocznéé polega na niewystarczaym uwzgkdnianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici.
Kultura dbania o zdrowie &6d kobiet i igzczyzn jest zupetnie inna. W efekcieinzyzni rzadziej korzystaj

z pomocy lekarzy, trafigjdo nich take w p&niejszej fazie choroby. Widocznezrice wid& takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie e%ciej jest adresowana do kobietaite akcje zardbwno organizowane na poziomie
paistwa, jak i organizacji pozaydowych czy firm (opracowane na podstawie definggidanej w na stronie
www.rownosc.info).
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(Maksymalm, liczbe punktéw — 2, wnioskodawca otrzymujezéti we wniosku o dofinansowanie
wskaze dziatania odpowiadge na zidentyfikowane bariery rowsoiowe zaréwno w obszarze
tematycznym, jak i zagyu oddziatywania projektu)

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziétaa rzecz zespotu projektowego, ktéseogeniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNO SCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ZAPEWNIAJ ACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNO SClI SZANS KOBIET
| MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNO SCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mazliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium -)2

Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dafowanie

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie pktoje zdiagnozowano brak barier
réwnasciowych, naley przewidzi€ dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaiczans
kobiet i megzczyzn, tak aby naadnym etapie realizacji projektu te bariery isie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziélma rzecz zespotu projektowego, ktdpeaseniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIK (-I) REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZI ALE NA
PLEC I/ILUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNI A SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJ ACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mazliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium -2
Sugerowany punkt 3.2 i 4.1 we wniosku o dofinans@ava

Wartcici docelowe wskanikéw w postaciliczby os6bnalezy podawg& w podziale na pie We
wniosku o dofinansowanie projektu powinna rowru@ale¢ si¢ informacja, w jaki sposéb rezultaty
przyczyniaj sie do zmniejszenia barier rowémowych istniejcych w obszarze tematycznym

interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu (dotyczy to zar6wno pktjev skierowanych do
0s0b, jak i instytucji).

(Maksymalrm, liczbe punktéw — 2, wnioskodawca otrzymujezéti we wniosku o dofinansowanie
wskaze przynajmniej 1 wskanik (w podziale na p§ i umiesci opis tego w jaki sposéb rezultaty
projektu przyczyni sie do zmniejszenia barier rowgmowych istniejcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZ IALANIA

ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNO SCIOWEGO
ZARZ ADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktow mgliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —)1

Sugerowany punkt 4.7 we wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna zfaleie informacja, w jaki sposob planujegsi
zapewnt realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach procesu zagzania
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projektem. Informacja ta powinna zawiénaropozycg konkretnych dziatan, jakie zostaa podgte
w projekcie w ww. obszarze.

Rowndciowe zarzdzanie projektem polega przede wszystkim na zapawni ze o0soby
Zaangaowane w realizagj projektu (np. personel odpowiedzialny za zdeanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partri@rposiadaj odpowiedni wiedz w zakresie obowiizku
przestrzegania zasady rownbszans kobiet i gkczyzn i potrafa stosowd t¢ zasad w codziennej
pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy m@ose odby¢ poprzez poinformowanie 0so6b
zaangaowanych w realizagjprojektu na temat nitiwosci i sposobéw zastosowania zasady rééeno
szans kobiet i wrczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkrethegojektu, a take
do wykonywanych przez zesp6t projektowy obgekidw zwikzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza 8 mazliwos¢ poinformowania osob w formie szkolenia, ale aeyhie
w przypadku, jeeli wyrazi na to zgoglinstytucja dokonujca oceny projektu, w oparciu o wskagan
we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadpiootrzelg, ktéra nie kdzie jednoczénie sprzeczna
Z zasadami udzielania pomocy publicznej i postaapiaimiWytycznych w zakresie kwalifikowadoio
wydatkow.. Dziataniem podjtym na rzecz réwniziowego zargdzania mae by réwniez np.:

* wiaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcosob lub organizacji posiadaych
udokumentowas wiedz i doswiadczenie w prowadzeniu dziata zachowaniem zasady
réwnaici szans kobiet i grczyzn;

» zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu Mtmeego, ktéra umdiwia godzeniezycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy ugdrghjaca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to @mhdone potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwrodi uwag;, ze zawieranie umowy zlecenia lub umowy o dzieto nie
Zawsze oznacza stosowanie razeh z zakresu godzenig/cia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie pojawia sformutowanieze zespotowi projektowemu
zostam zagwarantowane elastyczne formy pracy, zyaleskaz& doktadnie jakie dziatania
zostam podite w tym zakresie.

Rowndciowe zarzdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieltuobstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% Kkobiet, ani na zwyklej deklaracji, projekt kxdzie zaradzany réwnéciowo.
Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji qgmanikow jest niezgodne z prawem pracy,
a stosowanie polityki rownych wynagrodzdla kobiet i mzczyzn za jednakoavprae lub prag

o jednakowej warei jest obowazkiem wynikajcym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej.
Dlatego te zraznicowanie zespotu projektowego ze walyl na pté zalecane jest tam, gdzie twarz
si¢ zespoly (partnerstwa, komitety, rady, komisje)ifpodejmuace decyzje w projekcie lub mae
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilndwéo ile pozwala na to wiedza i él@iadczenie
poszczegodlnych kandydatow oraz obgmijace uregulowania prawne), aby nie powstawatyaazthie
zespoty jednorodne piciowo.

Wohisujac we wniosku informacje dotygze zasady réwrigi szans kobiet i grzczyzn wnioskodawca
powinien zachowa logikg pomigdzy poszczegdllnymi punktami wniosku o dofinansowadieli
we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane #®.zdiagnozowane bariery rowdotowe
w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub @gsioddziatywania projektu dotygzobiet,
natomiast we wskaikach zostanie zapisany podzial naépiee wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udzial mzczyzn we wsparciu, to osoba ocemidi mae taki projekt skierowa

® Nalezy jednak pamita¢, ze dobér konkretnych dziatamajcych na celu réwniiowe zaradzanie projektem,
w stosunku do poszczegodlnych grup personelu pnojektaleniony jest od wyspowania faktycznych potrzeb
w tym zakresie.
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do uzupetnienia (tylko w przypadku projektow pozakarsowych) albo negocjacji lub okt
punktacg w standardzie minimum za dane kryterium oceny 2miazku z brakiem logiki pomeidzy
poszczegodlnymi elementami wniosku o dofinansowprogektu.

Uwaga: Tam gdzie mdiwo$¢ zastosowania standardu minimum jest zae@z ograniczona
(lub nieuzasadniona) ze wedl na charakterystgkudzielanego wsparcia, dopuszcza rsiozliwosé
zastosowania przez instytygaradzapca (za zgod komitetu monitorujcego wyraona w uchwale)
ograniczenia liczby wymaganych punktow standardmimmim do minimum 1 punktu. Istnieje
rowniez mazliwos¢ (za zgod komitetu monitorujcego program operacyjny wy@ma w uchwale)
zwiekszenia wymaganej minimalnej liczby punktow gakusi uzyskéa wniosek o dofinansowanie
projektu za standard minimum lub olenia, ktore kryteria oceny w standardzie minimurasm
zost& obligatoryjnie speinione. Kaorazowo instytucja zagdzapca, wysgpujac do komitetu
monitorupcego z propozyeajzmian w ww. zakresie, powinna przedstagtosowne uzasadnienie.

WYyj atki, co do ktérych nie stosuje s standardu minimum:

Wyijatki stanowh projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmuynika z ktorego
z ponizsszych uwarunkowa

1. Profil dziatalngci  wnioskodawcy ze wzgtu na  ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zhkkarnego)

Wyjatek wynikapcy z profilu dziatalnéci wnioskodawcy wysgpi wtedy, gdy wnioskodawca
przewiduje w ramach swojej dziatakud wsparcie skierowane tylko do jednej z pici (casinby¢
jednoznacznie zapisane w statucie lub innym réwrowa dokumencie). W przypadku tego atiu
statut mae by zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinangoi® projektu. Natomiast na
etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie ptajemusi zosta podana w tré&ei wniosku
informacja, ze ten projekt nalyy do tego wyjtku od standardu minimum — ze wagl na
ograniczenia wynikape z profilu dziatalnéci.

2. Zamknkta rekrutacja

Przez zamknita rekrutacg nalery rozumie sytuacg, gdy projekt obejmuje wsparciem — ze veztyl
na swoj zasig oddzialywania — wszystkich pracownikow/personebniicetnego podmiotu,
wyodrgbnionej organizacyjnie gci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéskazanych
we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem zmo by¢ skierowanie projektu wygkznie
do pracownikéw dziatu projektowania w firmie prodidcej odzie, pod warunkiemze wsparciem
zostan objete wszystkie osoby pracige w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pradkéwm
calego przedsgbiorstwa — pod warunkiente wszystkie osoby z tego przeggorstwa zostan objete
wsparciem. W tr&i wniosku o dofinansowanie projektu musi zésfodana informacjaze ten
projekt naley do wyjtku od standardu minimum ze wgzdu na zamknita rekrutacg — wraz
Z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia,dany projekt nafy do wyjatku, powinno s§ wymienit
z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktdn jest skierowane wsparcie w ramach
projektu.

Uwaga: Zaleca si aby w przypadku projektéw, ktore nadedo wyijatkdw, réwniez zaplanowa
dziatania zapewniage przestrzeganie zasady réwcioszans kobiet | grczyzn — pomimo
iz nie keda one przedmiotem oceny za poradeyteribw oceny ze standardu minimum.

Uwaga: Zasada réwnii szans kobiet i geczyzn nie polega na automatycznymeghj wsparcie
50% kobiet i 50% rzczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istqegch proporcji ptci w dany
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obszarze lub zwkszaniu we wsparciu udzialu grupy niedoreprezent@jvaMazliwe s jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z sydjigkobiet i nezczyzn i stanowi proporej
prawidtowg z perspektywy rowriei szans kobiet i gzczyzn.
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