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I. Cel Regulaminu konkursu i podstawa prawna

Szanowny Whnioskodawco,

niniejszy Regulamin konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 1 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020(t. jedn. Dz.U. 2014 poz. 1146, z péZn. zm.), zwanej dalej Ustawg wdrozeniowg, jest podstawowym
dokumentem okreslajagcym zatozenia realizacji projektéw dla dziatan z obszaru kompleksowego
wsparcia o0séb dorostych w podnoszeniu poziomu kompetencji i umiejetnosci zawodowych
realizowanego w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego tj. kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych i kurséw umiejetnosci zawodowych'. Ma on pomdc prawidtowo napisa¢ wniosek
o dofinansowanie projektu oraz wskaza¢ podstawowe zasady i obowigzki wynikajgce z aktéw prawnych,

dokumentdéw programowych oraz krajowych wytycznych horyzontalnych.

Gdzie mozna znalezé wszystkie niezbedne dokumenty?

=  www.rpo.warmia.mazury.pl (zwanej dalej strong internetowg)

=  www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zwanym dalej portalem)

UWAGA ! Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa. W przypadku sprzecznosci zapisdOw niniejszego Regulaminu z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcymi, zastosowanie majg wiasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Kiedy Regulamin konkursu moze ulec zmianie?

W przypadku ukazania sie nowych interpretacji lub przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,
na stronie internetowej oraz na portalu ukaze sie aktualizacja tresci Regulaminu konkursu, uzasadnienie
oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. Dodatkowo, wszyscy Wnioskodawcy, ktorzy ztozyli wnioski
o dofinansowanie projektu w ramach trwajgcego konkursu, zostang pisemnie poinformowani o zmianie

Regulaminu konkursu.

Ponizej znajdujg sie wszystkie najwazniejsze dokumenty, ktore byly podstawg opracowania
niniejszego Regulaminu konkursu, a mogg by¢ pomocne przy przygotowaniu wniosku o dofinansowanie

projektu.

! Zgodnie z § 3 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej z dn. 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (t. jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 622).
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Dokumenty programowe:

1.
2.

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa z dnia 21 maja 2014 r.
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
przyjety decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r.;

Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego 13 listopada 2015 r., zwany dalej SZOOP.

Akty prawne:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013);

Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 2 26.06.2014);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 28 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
224.12.2013);

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich
i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. U. UE L 69 z 8.03.2014);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. jedn. Dz. U. 2014 poz. 1146, z pézn. zm.);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t. jedn. Dz. U. z 2014 r. poz.121, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2013 poz. 907,
z pézn. zm.), zwana dalej ustawg PZP;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(t. jedn. Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. jedn. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pozn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o pfatnosc¢
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. nr 223, poz. 1786);
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 czerwca 2015 r. zmieniajgce
rozporzadzenia w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. poz. 866);

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 26 czerwca 2015 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania s$rodkow przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2015 r., poz. 922);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,




19.

jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024);

Uchwata nr 59/627/15/V Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 6 listopada 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia Zasad opracowywania zestawienia standardu i cen rynkowych w zakresie
najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu

Spotfecznego.

Wykaz krajowych wytycznych horyzontalnych’:

1.

10.

Wytyczne w zakresie szczegétowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 stycznia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015 r;

Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 31 marca
2015r,;

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosc
do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone
w dniu 31 marca 2015r.;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
(od 10.04.2015 r.);

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze edukacji na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 10 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s06b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

2 W rozumieniu art. 5 Ustawy wdrozeniowej




11. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 20 lipca 2015 r.;

12. Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.

Wykaz aktéow prawnych zwigzanych z przedmiotem konkursu:

1. Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 poz.76);

2. Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t. jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417);

3. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518,
z pbéin. zm.);

4. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dn. 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia

ustawicznego w formach pozaszkolnych (t. jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 622).




I1. Cel konkursu - czemu to wszystko stuzy

Celem niniejszego konkursu jest dofinansowanie projektéw, ktére pozwolg dostosowac
kompetencje i umiejetnosci zawodowe o0séb dorostych do potrzeb rynku pracy. Wptynie to
na podniesienie poziomu kompetencji i umiejetnosci zawodowych osdb dorostych, ktore z wiasnej
inicjatywy bedg zainteresowane zwiekszeniem swoich kompetencji w formach pozaszkolnych. Wsparcie
zostanie dostosowane do indywidualnych potrzeb odbiorcow i udzielane bedzie w formie
kompleksowej. Mozliwe do realizacji formy wsparcia obejmujg kwalifikacyjne kursy zawodowe i kursy
umiejetnosci zawodowych.

Realizacja wyzej wymienionych form wsparcia bedzie miata odzwierciedlenie w osiggnieciu

nastepujacych wartosci wskaznikow:

Nazwa wskaznika rezultatu bezposredniego Wartos¢ wskaznika

Liczba osdb, ktére uzyskaty kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form

ksztatcenia

Nazwa wskaznika produktu Wartos¢ wskaznika

Liczba osdb uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia w

1. . 600
programie

10
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III. Podstawowe zalozenia konkursu

3.1 Typy projektéw - co i jak moge realizowac

Dofinansowanie w ramach przedmiotowego konkursu  moze uzyska¢ 2 typ projektu
wyszczegdlniony dla Poddziatania 2.3.2, tj. kompleksowe wsparcie oséb dorostych w podnoszeniu
poziomu kompetencji i umiejetnosci zawodowych realizowane w ramach pozaszkolnych form
ksztatcenia ustawicznego wskazanych w § 3 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej
z dn. 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t. jedn. Dz. U.

z 2014 r. poz.622), tj. kwalifikacyjnych kurséw zawodowych i kurséw umiejetnosci zawodowych.

Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowego typu nalezy

uwzglednic¢ wszystkie limity i ograniczenia wskazane ponizej:

1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe i kursy umiejetnosci zawodowych muszg byé organizowane
we wspodtpracy z pracodawcami. Spetnienie przedmiotowego wymogu weryfikowane bedzie

na podstawie oswiadczenia w tresci wniosku o dofinansowanie.

2. Realizacja wsparcia w ramach przedmiotowych projektéw jest dokonywana na podstawie
indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkét lub placowek systemu oswiaty w tym zakresie.
Diagnoza powinna by¢ przygotowana i przeprowadzona przez szkote, placéwke systemu oswiaty lub
inny podmiot prowadzacy dziatalno$é o charakterze edukacyjnym lub badawczym oraz zatwierdzona
przez organ prowadzacy. Spetnienie przedmiotowego wymogu weryfikowane bedzie na podstawie

oswiadczenia w tresci wniosku o dofinansowanie.

3. Skala dziatan prowadzonych przez szkoty lub placéwki systemu oswiaty (naktady srodkéw)
po rozpoczeciu realizacji projektu nie moze ulec zmniejszeniu w stosunku do skali dziatan (naktadéw)
prowadzonych przez szkoty lub placéwki systemu oswiaty w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
rozpoczecie realizacji projektu (Sredniomiesiecznie). Spetnienie przedmiotowego wymogu

weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia w tresci wniosku o dofinansowanie.

4. Realizacja projektu musi rozpoczg¢ sie najpdzniej w Il kwartale 2016 r. i nie moze trwa¢ dtuzej niz
30 miesiecy. Spetnienie przedmiotowego wymogu weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia

w tresci wniosku o dofinansowanie.
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5. Sredni koszt przypadajacy na jednego uczestnika projektu® nie moze przekracza¢ kwoty 6 061,60 PLN.
Spetnienie przedmiotowego wymogu weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia w tresci wniosku

o dofinansowanie.

6. Catkowita warto$¢ kosztéw ogdtem wskazana we wniosku o dofinansowanie musi wynosi¢ minimum
100 000 PLN. Spetnienie przedmiotowego wymogu weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia

w tresci wniosku o dofinansowanie.

7. Wnioskodawca w okresie realizacji projektu musi prowadzi¢ biuro projektu (lub posiada siedzibe, filig,
delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego, w ktérym zapewni mozliwos¢ wgladu w petng dokumentacje
wdrazanego projektu oraz osobistego kontaktu z kadrg zarzadzajaca. Spetnienie przedmiotowego

wymogu weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia w tresci wniosku o dofinansowanie.

8. Dziatania realizowane w ramach projektu nie mogg by¢ sfinansowane lub zrefundowane ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji lub subwencji. W celu unikniecia podwdjnego finansowania dopuszcza sie
mozliwo$é realizacji tylko takich dziatan, na sfinansowanie (refundacje) ktérych organ prowadzacy
nie moze pozyskac¢ subwencji lub dotacji z budzetu gminy/powiatu lub tez jest ona niewystarczajgca,
za$ bez dofinansowania EFS kurs nie zostatby uruchomiony. Spetnienie przedmiotowego wymogu

weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia w tresci wniosku o dofinansowanie.

9. Minimum 40% uczestnikéw projektu musi naby¢ kwalifikacje zawodowe. Spetnienie przedmiotowego

wymogu weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia w tresci wniosku o dofinansowanie.

UWAGA ! Maksymalna wartos¢ srodkéw trwatych wynosi 10% wartosci projektu, w tym cross-
financing — maksymalnie 8,5% wartosci projektu (zobacz akapity 216-217).

3.2 Wskazniki - jak sprawdzi¢ czy sie udato

Realizacja celu projektu mierzona jest poprzez ustalenie wskaznikow. We wniosku

o dofinansowanie projektu nalezy zamiesci¢ wskazniki zgodnie z ponizszg tabela.

3 $redni koszt przypadajacy na jednego uczestnika = catkowita wartos¢ projektu / liczba oséb objetych wsparciem wskazana w punkcie 3.1
whniosku o dofinansowanie projektu.
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Poddziatanie 2.3.2 Rozwdj kompetencji i umiejetnosci zawodowych oséb dorostych
TYP 2

Lp. Wskazniki rezultatu bezposredniego

Wskazniki produktu

Liczba os6b, ktéore uzyskaty kwalifikacje
w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia.

Liczba osdb uczestniczagcych w pozaszkolnych
formach ksztatcenia w programie.

witasne wskazniki Wnioskodawcy

2. Wskaznik mierzacy efekt jakosciowy, jaki
miataby przynies¢ realizacja projektu — do
zaproponowania przez Wnioskodawce.

wiasne wskazniki Wnioskodawcy

Wskaznik mierzacy efekt ilosciowy, jaki miataby
przynies¢ realizacja projektu — do
zaproponowania przez Wnioskodawce.

UWAGA ! Szczegdétowe informacje dotyczgce wskaznikdw zawarte zostaty w rozdziale 6.3.

3.3 Wymogi formalne i kryteria - jakie warunki musze spetni¢

Aby uzyska¢ dofinansowanie projekt musi spetni¢ wszystkie wymogi formalne oraz przejsc¢

pozytywnie ocene formalng i merytoryczng. Proces oceny i wyboru projektdw opisano Rozdziale V.

Weryfikacja wymogéw formalnych oraz ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie

projektéw bedzie prowadzona w oparciu o nastepujgce kryteria wyboru projektow:

WYMOGI FORMALNE - weryfikacja wymogéw formalnych

Obowigzek spetniania nizej wymienionych wymogoéw formalnych dotyczy wszystkich typow

projektéw w ramach Poddziatania 2.3.2 (zobacz akapity 55-60).

Wymogi formalne

Sposob weryfikacji
i skutek niespetnienia

Whiosek ztozono w wersji papierowej.

M UWAGA !'W ramach wymogu weryfikowane bedzie ztozenie wersji
papierowej wniosku, stanowigcej wydruk z lokalnego systemu

informatycznego.

wymogu

TAK
NIE — mozliwos$¢
uzupetnienia wniosku

Wersja elektroniczna wniosku jest zgodna z wersjg papierowa (sumy
kontrolne wersji papierowej i elektronicznej sg tozsame) oraz TAK
yA wydruk zawiera wszystkie strony o sumie kontrolnej zgodnej NIE — mozliwos$¢

z wersjg elektroniczna.

UWAGA ! W ramach wymogu weryfikowana bedzie spéjnos¢ sum

uzupetnienia wniosku
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kontrolnych  wersji  elektronicznej i  papierowej wniosku
oraz kompletno$¢ stron wersji papierowej wniosku o sumie
kontrolnej zgodnej z wersjg elektroniczng. W  przypadku
zidentyfikowania niezgodnosci sumy kontrolnej pomiedzy wersjg
elektroniczng a wersjg papierowg wniosku, uzupetnieniu podlega
jedynie wersja papierowa wniosku o dofinansowanie projektu.

Whniosek w wersji papierowej zostat opatrzony podpisami
i pieczeciami osoby uprawnionej/ 0s6b uprawnionych
do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Wnioskodawcy
i Partneréw (o ile dotyczy).

UWAGA ! W ramach wymogu weryfikowane bedzie opatrzenie
wersji papierowej podpisami i pieczeciami osoby uprawnionej/oséb
uprawnionych do podejmowania wigzacych decyzji (zgodnie
zwnioskiem o dofinansowanie) w imieniu Wnioskodawcy
i Partneréw. Przez ztozenie podpisu nalezy rozumie¢ opatrzenie
wniosku o dofinansowanie podpisem czytelnym (z imienia
i nazwiska) badz ztozenie podpisu nieczytelnego (parafy) wraz
z pieczecia imienna.

TAK
NIE — mozliwos¢
uzupetnienia wniosku

Wraz z wnioskiem ztozono wszystkie wymagane zatgczniki, zgodnie
z Regulaminem konkursu (o ile dotyczy).

W ramach Poddziatania 2.3.2 (typ 2) nie wprowadzono obowigzku
dotaczenia do wniosku zatgcznikow.

UWAGA ! W ramach wymogu weryfikowane bedzie czy do wniosku
dotgczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki okreslone
w Regulaminie konkursu (o ile dotyczy).

TAK
NIE — mozliwos$¢
uzupetnienia wniosku

Whniosek zawiera inne braki formalne Ilub oczywiste omytki
nieprowadzgce do istotnej modyfikacji wniosku.

UWAGA ! W ramach wymogu weryfikowane bedzie czy wniosek
zawiera inne braki formalne lub oczywiste omytki, ktérych poprawa
nie bedzie prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku, zgodnie z art.
43 Ustawy wdrozeniowej, a ktdre nie zostaty ujete w wymogach 1-4.

TAK— mozliwos¢
uzupetnienia wniosku
NIE
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KRYTERIA FORMALNE - ocena formalna

17

Obowigzek spetniania nizej wymienionych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich typow

projektéw w ramach Poddziatania 2.3.2 (zobacz akapity 61-65).

. Sposob weryfikacji
Kryteria formalne . . ..
.. . i skutek niespetnienia
wraz z podaniem ich znaczenia )
kryterium
Whnioskodawca  zgodnie ze  Szczegétowym  Opisem  Osi
Priorytetowych RPO WiM 2014-2020 jest podmiotem uprawnionym
do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego TAK .
O Dziatania/Poddziatania RPO WiM 2014-2020, zobacz akapity 22-24. NIE - odrzucenie
whiosku
UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
Whnioskodawcy z typem beneficjentéw wskazanym w SZOOP.
Whioskodawca sktada dopuszczalng w Regulaminie konkursu liczbe
whnioskow o dofinansowanie projektu (o ile dotyczy).
W ramach Poddziatania 2.3.2 (typ 2) nie wprowadzono limitéw
dotyczacych liczby sktadanych wnioskéw. TAK
UWAGA ! Kryterium dotyczy wnioskéw o rdznej sumie kontrolnej. NIE DOTYCZY
e W ramach kryterium weryfikuje sie liczbe prawidtowo ztozonych NIE — odrzucenie
przez Whnioskodawce wnioskéw o dofinansowanie projektu whiosku
w ramach danego konkursu. Po przekroczeniu dopuszczalnej liczby
whnioskow, kolejne wnioski zostang pozostawione bez rozpatrzenia.
Decyduje kolejnos¢ wptywu wersji elektronicznej w lokalnym
systemie informatycznym.
Wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN
rownowartosci kwoty 100 000 EUR wktadu publicznego
sg rozliczane  uproszczonymi metodami, o ktérych mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. TAK
- UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowane bedzie zastosowanie NIE DOTYCZY
B W projekcie o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w PLN NIE - odrzucenie
rownowartosci kwoty 100 000 EUR wktadu publicznego whiosku
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw (zobacz akapity 190-
200). Ww. kwota zostaje przeliczona z wykorzystaniem kursu
wymiany aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu - kurs
publikowany na stronie
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en).
LB \Wnioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy) nie podlega/ja wykluczeniu TAK
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http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en)

z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie ze s$rodkéw UE
na podstawie odrebnych przepisow.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowane bedzie czy
Whnioskodawca oraz Partnerzy (o ile dotyczy) nie podlegajg
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym
wykluczeniu, o ktérym mowa w:

= art. 207 ust. 4 i ust.7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

= art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.
p0z.796);

= art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci  podmiotéw  zbiorowych za  czyny
zabronione pod grozbg kary (t.jedn. Dz.U. z 2014 r. poz. 1417);

Kryterium weryfikowane na podstawie Oswiadczenia Wnioskodawcy
i Partneréw (o ile dotyczy).

NIE — odrzucenie
whniosku

W przypadku projektu partnerskiego wniosek spetnia wymogi
dotyczace utworzenia partnerstwa, o ktérych mowa w art. 33
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020 (Dz.U. z 2014 r. poz. 1146 z pdzn. zm.).

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowane bedzie spetnienie
przez Wnioskodawce wymogdéw w zakresie utworzenia partnerstwa
zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej. Kryterium bedzie
weryfikowane na podstawie Oswiadczenia Wnioskodawcy.

TAK
NIE DOTYCZY
NIE — odrzucenie
whniosku

Okres realizacji projektu zawiera sie w przedziale 1 stycznia 2014 —
31 grudnia 2023 roku.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowane bedzie, czy w polu
whiosku dotyczacym okresu realizacji projektu wpisano wiasciwy
okres realizacji projektu.

TAK
NIE — odrzucenie
wniosku

Whiosek oraz zatgczniki (o ile dotyczy) wypetniono w jezyku polskim.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowane bedzie czy wniosek
o dofinansowanie oraz zatgczniki (o ile dotyczy) wypetnione
sg W jezyku polskim.

TAK
NIE — odrzucenie
wniosku
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KRYTERIA MERYTORYCZNE ZEROJEDYNKOWE — ocena merytoryczna
Obowigzek spetniania nizej wymienionych kryteriow merytorycznych zerojedynkowych dotyczy

wszystkich typéw projektéw w ramach Poddziatania 2.3.2 (zobacz akapity 69-72).

Kryteria merytoryczne zerojedynkowe
wraz z podaniem ich znaczenia

Sposob weryfikacji

i skutek niespetnienia
kryterium

Zgodnos¢ wniosku z zapisami wiasciwej Osi Priorytetowej RPO WiM
2014-2020 i SZOOP RPO WiM 2014-2020 w zakresie: typu projektu,
wyboru grupy docelowej,
projektu oraz limitéw i ograniczen w realizacji projektu.

minimalnej i maksymalnej wartosci

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
zapisow ztozonego wniosku o dofinansowanie z wymogami
przewidzianymi dla danego Dziatania/Poddziatania w ramach RPO
WiM 2014-2020 zawartymi w SZOOP w zakresie:

= zgodnosci typu projektu z wykazem zawartym w ,Typach
projektéw” w SZOOP,

TAK
NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie

= zgodnosci wyboru grupy docelowej z wykazem zawartym merytorycznej
w ,,Grupa docelowa/ ostateczni odbiorcy wsparcia w SZOOP”
(o ile dotyczy),
= zgodnosci z minimalng i maksymalng wartoscig projektu
wskazang w SZOOP (o ile dotyczy),
= |imitéw i ograniczen w realizacji projektow wskazanych w SZOOP
(o ile dotyczy).
TAK
NIE DOTYCZY

Poziom cross-financingu nie przekracza dopuszczalnego poziomu
okreslonego w SZOOP RPO WiM 2014-2020 dla danego Dziatania/
Poddziatania (zobacz akapit 218).

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnosc
poziomu cross-financingu jako %
z limitem okreslonym dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP.

wydatkéw kwalifikowalnych

NIE - istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym w karcie
oceny zakresie
dotyczgcym warunkowo
dokonanej oceny albo
odrzucenia wniosku

Poziom $rodkow trwatych (w tym cross-financing) jako % wydatkow
kwalifikowalnych  nie  przekracza dopuszczalnego poziomu
okreslonego w SZOOP RPO WiM 2014-2020dla danego Dziatania/

TAK
NIE DOTYCZY
NIE - istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
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Poddziatania (zobacz akapit 218).

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnosé
poziomu S$rodkéw trwatych (w tym cross-financing), jako %
wydatkéw kwalifikowalnych z limitem okreslonym dla danego
Dziatania/Poddziatania w SZOOP.

oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym w karcie
oceny zakresie

dotyczacym warunkowo

dokonanej oceny albo

odrzucenia wniosku

jako %
kwalifikowalnych jest zgodny z poziomem okreslonym w SZOOP
RPO WiM 2014-2020 dla danego Dziatania/ Poddziatania (zobacz
akapit 221).

Poziom wktadu witasnego beneficjenta wydatkéw

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
poziomu wktadu wtasnego z limitem okreslonym dla danego
Dziatania/Poddziatania w SZOOP.

TAK
NIE DOTYCZY
NIE — istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym w karcie
oceny zakresie
dotyczgcym warunkowo
dokonanej oceny albo
odrzucenia wniosku

Warto$¢ kosztéw posrednich jest zgodna z limitami okreslonymi
w Regulaminie konkursu (zobacz akapit 236).

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢

poziomu kosztéw  posrednich, wskazanych we  wniosku

o dofinansowanie, jako % wydatkéow kwalifikowalnych, z limitami
okreslonymi
zawartych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow

w Regulaminie konkursu na podstawie zapiséw

w ramach  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

TAK
NIE DOTYCZY
NIE - istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetfniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym w karcie
oceny zakresie
dotyczgcym warunkowo
dokonanej oceny albo
odrzucenia wniosku

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn
(w oparciu o standard minimum).

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowane bedzie spetnienie
standardu minimum oceniane na podstawie 5 kryteridw oceny
okreslonych w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
dla
szans

0so6b
kobiet

szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci

z niepetnosprawnosciami oraz zasady roéwnosci

i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

TAK
NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej
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Zgodnos¢ projektu z zasadg zrdwnowazonego rozwoju.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnosé
projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 8
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy
dotyczace
Europejskiego

Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego,

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Funduszu Funduszu Morskiego

Rady (WE)

Spéjnosci i Europejskiego

i Rybackiego uchylajgce  rozporzadzenie

nr 1083/2006.

oraz

TAK
NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
projektu z zasadg rdwnosci szans i niedyskryminacji, o ktérej mowa
w art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na

Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

rzecz Rozwoju Obszaréw

ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Regionalnego, Spotecznego,
Spéjnosci i Morskiego
Rady (WE)

Rozwoju Europejskiego Funduszu

Funduszu Funduszu
i Rybackiego

nr 1083/2006.

Europejskiego

oraz uchylajgce rozporzadzenie

TAK
NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Projekt jest zgodny z wtasciwym prawodawstwem krajowym, w tym
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U.z2013r. poz. 907, z pdzn. zm.).

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
projektu z prawodawstwem krajowym, w tym z ustawg PZP.

TAK
NIE - istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym w karcie
oceny zakresie
dotyczgcym warunkowo
dokonanej oceny albo
odrzucenia wniosku
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10.

11.

Zgodnos¢ projektu z zasadami pomocy publicznej lub

pomocy de minimis.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnosé
zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu z zasadami pomocy
publicznej w odniesieniu do form wsparcia, wydatkéw i grup
docelowych, jak réwniez oceniana bedzie mozliwos$¢é udzielenia
w ramach projektu pomocy de minimis/pomocy publicznej,
uwzgledniajgc reguty ogdlne jej przyznawania oraz warunki jej

dopuszczalnosci w danym typie projektu.

TAK
NIE — istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowe;j
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym w karcie
oceny zakresie
dotyczacym warunkowo
dokonanej oceny albo
odrzucenia wniosku

Negocjacje zakonczyty sie wynikiem pozytywnym.
UWAGA ! Zakoriczenie negocjacji wynikiem pozytywnym oznacza:

= uznanie za
obligatoryjnych, oceny merytorycznej
warunkowo uznane zostaty za spetnione i/lub

spetnione zerojedynkowych kryteriow

ktére w trakcie

= przyznanie wyzszej liczby punktow za spetnienie punktowych
kryteridw merytorycznych, ktéra byta warunkowo przyznana
przez oceniajgcych.

TAK
NIE DOTYCZY
NIE - projekt zostanie
odrzucony w przypadku
nie wprowadzenia
do wniosku wszystkich
zmian wskazanych przez
oceniajgcych lub braku
akceptacji przez 10K
stanowiska
Whnioskodawcy

KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE — ocena merytoryczna

Kryteria merytoryczne punktowe dotyczg wszystkich typéw projektéw w ramach Poddziatania

2.3.2 (zobacz akapity 69-74).

Kryteria merytoryczne punktowe
wraz z podaniem ich znaczenia

Adekwatno$¢ doboru grupy docelowej do witasciwego celu
szczegdtowego RPO WiM 2014-2020 oraz jakos¢ diagnozy specyfiki
tej grupy.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie adekwatnos¢

doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegétowego RPO
WiM 2014-2020 oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy, w tym opis:

= jstotnych cech uczestnikow (oséb Ilub podmiotéw), ktérzy
zostang objeci wsparciem w kontekscie zdiagnozowanej sytuacji
problemowej,

= potrzeb uczestnikdw projektu w kontekscie wsparcia, ktdre

Sposéb weryfikacji

i skutek niespetnienia

kryterium

Maksymalna liczba
punktow — 25/20

Minimalna liczba
punktow(wymagane
minimum 60%

w kryterium) - 15/12

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
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ma by¢ udzielane w ramach projektu,
= barier, na ktdre napotykajg uczestnicy projektu,

= sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, w tym kryteridw

rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci dla o0sdb

z niepetnosprawnosciami.

projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.

Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym Priorytetu
Inwestycyjnego RPO WiM 2014-2020 oraz adekwatno$¢ doboru
i opisu wskaznikow, zrédet oraz sposobu ich pomiaru.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
projektu z  wfasciwym celem  szczegétowym  Priorytetu
Inwestycyjnego RPO WiM 2014-2020 oraz adekwatnos¢ doboru
i opisu wskaznikow, Zrédet oraz sposobu ich pomiaru, w tym:

= wskazanie celu projektu,

= dobdr i opis wskaznikéw realizacji celéw, (wskaznikow rezultatu
i produktu, w tym wskaznikéw programowych i specyficznych),

= wskazanie zrédet i sposobdw ich pomiaru.

Maksymalna liczba
punktéw — 15/10

Minimalna liczba
punktéw (wymagane
minimum 60%

w kryterium) -9/6

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjaciji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonane;j
oceny.

W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.

Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie trafnosé
opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (o ile
dotyczy), w tym:

= sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie

Maksymalna liczba
punktéw - 10

Minimalna liczba
punktéw(wymagane
minimum 60%
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wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu,
= sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia ryzyka),

= dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka
i jakie bedg mogty zosta¢ podjete, aby zminimalizowac skutki
wystgpienia ryzyka.

w kryterium) — 6

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.

Spéjnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz
trafnosc doboru i opisu tych zadan.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie spdjnos¢ zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru
i opisu tych zadan, w tym:

= szczegOtowy opis i uzasadnienie potrzeby realizacji zadan oraz
racjonalnos$¢ harmonogramu realizacji projektu,

= przyporzagdkowanie wskaznikdéw realizacji do witasciwego
zadania,

= uzasadnienie wyboru Partneréw do realizacji poszczegdlnych
zadan (o ile dotyczy),

= sposob, w jaki zostanie zachowana trwatosc¢ rezultatow projektu
(o ile dotyczy),

= trafnos¢ doboru wskaznikow (w tym ich wartosci docelowej dla
rozliczenia kwot ryczattowych) i dokumentédw potwierdzajgcych
ich wykonanie (o ile dotyczy).

Maksymalna liczba
punktow —20

Minimalna liczba
punktéw (wymagane
minimum 60%

w kryterium)— 12

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonane;j
oceny.

W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.
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Adekwatnos$¢ potencjatu Wnioskodawcy i Partnerdw (o ile dotyczy)

oraz sposobu zarzadzania projektem.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie adekwatnosé¢

potencjatu Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) oraz sposobu

zarzadzania projektem, w tym opis:

potencjatu finansowego,

posiadanego potencjatu kadrowego oraz sposobu jego

wykorzystania w ramach projektu,

posiadanego potencjatu technicznego, w tym sprzetowego
i warunkow lokalowych,

kadry zewnetrznej zaangazowanej do realizacji projektu,

struktury zarzadzania projektem.

Maksymalna liczba
punktow — 10

Minimalna liczba
punktéw(wymagane
minimum 60%

w kryterium) — 6

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.

Adekwatno$¢ doswiadczenia Whnioskodawcy i Partnerow (o ile

dotyczy) do zakresu realizacji projektu oraz ich potencjat spoteczny.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie:

adekwatnos¢ doswiadczenia Wnioskodawcy i Partneréw (o ile
dotyczy) do zakresu realizacji projektu, w tym w zakresie
tematycznym, jakiego dot. projekt, na rzecz grupy docelowej,
do ktérej skierowany bedzie projekt oraz na okreslonym

terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu,

opis potencjatu spotecznego Wnioskodawcy i Partnerow (o ile
dotyczy).

Maksymalna liczba
punktow —10

Minimalna liczba
punktéw(wymagane
minimum 60%

w kryterium) — 6

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.
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W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.

Maksymalna liczba
punktéow — 20

Minimalna liczba
punktéw(wymagane
minimum 60%

) . ) ) w kryterium) —12

Prawidtowos¢ budzetu projektu.

UWAGA ! W ramach kryterium weryfikowana bedzie prawidtowos¢

budzetu projektu, w tym: Istnieje mozliwosé

dokonania warunkowej
oceny spetniania

= racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw projektu (rozumiana jako

relacjia naktad/rezultat oraz rynkowos¢ kosztéw) oraz
kryterium i skierowania

projektu do negocjaciji
we wskazanym

kwalifikowalno$¢ wydatkéw,

= niezbednos$¢ wydatkdow do realizacji projektu i osiggania jego

celow, w karcie oceny zakresie
=  poprawnos¢ uzasadnien kosztéw (o ile dotyczy), dotyczacym
. . - . . warunkowo dokonane;j
= techniczna poprawnos¢ wypetnienia budzetu projektu.
oceny.

W przypadku
nieuzyskania
wymaganego minimum
punktowego projekt
zostanie odrzucony.

KRYTERIA SPECYFICZNE OBLIGATORYIJNE — ocena merytoryczna
Obowigzek spetfniania nizej wymienionych kryteridw specyficznych obligatoryjnych dotyczy

2 typu projektéw w ramach Poddziatania 2.3.2 (zobacz akapity 69-72).
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Lp.

Typ 2 projektu

Kryteria specyficzne obligatoryjne wraz z podaniem ich znaczenia

Realizacja projektu rozpocznie sie najpdzniej w lll kwartale 2016 r.
i nie moze trwac dtuzej niz 30 miesiecy.

UWAGA ! Okreslona data graniczna rozpoczecia realizacji projektu
jest
koniecznoscig zapewnienia ptynnego wdrazania srodkéw w ramach
biezacej
elastyczne reagowanie na zmieniajgce sie potrzeby rynku oraz

oraz maksymalny czas trwania wsparcia uzasadniony

perspektywy finansowej. Kryterium umozliwi takze

modyfikacje oferowanego zakresu wsparcia.

Sposoéb weryfikacji

TAK

NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny
zakresie dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

Sredni koszt przypadajacy na
nie przekracza kwoty 6 061,60 PLN.

jednego uczestnika projektu’

UWAGA ! Okreslony sredni koszt wsparcia uczestnika skalkulowany
zostat na podstawie przepisdow dotyczgcych sposobu podziatu czesci
oswiatowej subwencji ogdlnej z uwzglednieniem dodatkowych
wydatkéw zwigzanych z wdrozeniem i rozliczeniem projektu.
Przyjete kryterium pozwoli na wyeliminowanie przeszacowanych
projektéw i wsparcie jak najwiekszej liczby beneficjentéw w ramach
dostepnej alokacji, a przy tym umozliwi osiggniecie zaplanowanych
wskaznikéw.

TAK

NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

Catkowita wartos¢ kosztéw ogdétem wskazana we wniosku

TAK

* $redni koszt przypadajacy na jednego uczestnika = catkowita wartos¢ projektu / liczba osob objetych wsparciem wskazana w punkcie 3.1
whniosku o dofinansowanie projektu.
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o dofinansowanie wynosi minimum 100 000 PLN.

UWAGA ! Wprowadzenie minimalnej wartosci projektu pozwoli
na realizacje dziatarh o kompleksowym charakterze oraz zwiekszy ich
efektywnosc¢ kosztowa.

NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu
(lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie
dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego, w  ktérym zapewnia
mozliwosé wgladu w petng dokumentacje wdrazanego projektu oraz

osobistego kontaktu z kadrg zarzadzajaca.

UWAGA ! Lokalizacja biura projektu lub siedziby Projektodawcy

na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego usprawni

nadzorowanie przebiegu poszczegdlnych etapdw wdrazania,
kontrole dziatan prowadzonych przez beneficjenta oraz rozliczenie
projektu, a takze umozliwi kontakt beneficjentéw ostatecznych
z personelem zarzadzajgcym projektem. Biuro projektu zapewni

obstuge przez caty okres jego realizacji, czyli do momentu rozliczenia

TAK

NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie

dotyczacym
ostatniego wniosku o ptatnosc. .
warunkowo dokonanej
oceny.
. . . . . . TAK
Dziatania realizowane w ramach projektu nie mogg byc

sfinansowane lub zrefundowane ze srodkéw pochodzgcych z dotacji
lub subwenciji.

UWAGA ! W celu unikniecia podwdjnego finansowania dopuszcza
sie mozliwo$¢ realizacji tylko takich dziatan, na sfinansowanie
(refundacje)
subwencji lub dotacji z budzetu gminy/powiatu lub tez jest ona

ktérych organ prowadzacy nie moze pozyskac

niewystarczajaca, za$ bez dofinansowania EFS kurs nie zostatby

NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie
merytorycznej

Istnieje mozliwos¢
dokonania warunkowej
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uruchomiony. oceny spetniania
kryterium i skierowania
projektu do negocjacji
we wskazanym
w karcie oceny zakresie
dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

TAK

NIE - projekt zostanie
odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie

. o . . I merytorycznej
Minimum 40% uczestnikéw projektu nabedzie kwalifikacje

zawodowe.

UWAGA ! Uzyskanie kwalifikacji jest gtéwnym celem Istnieje mozliwos¢

przedmiotowego wsparcia. Ponadto wymdg uzyskania kwalifikacji | dokonania warunkowej

wprowadzono w celu zapewnienia wysokiej jakosci organizowanych oceny spetniania

kurséw. Dzieki formalnej ocenie uczestnicy uzyskaja dokumenty | kryterium i skierowania

potwierdzajace poziom i zakres nabytych umiejetnosci. projektu do negocjacji
we wskazanym

w karcie oceny zakresie

dotyczacym
warunkowo dokonanej
oceny.

KRYTERIA SPECYFICZNE FAKULTATYWNE
W ramach Poddziatania 2.3.2 nie zaplanowano kryteriéw specyficznych fakultatywnych.

3.4 Wnioskodawcy i Partnerzy - kto moze dosta¢ dofinansowanie

O dofinansowanie projektu moga ubiega¢ sie wszystkie podmioty, ktdre spetniajg kryteria
okreslone w Regulaminie konkursu, z wytaczeniem:
= 0s0b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej;
= podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 207 ust. 4 i ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) (m.in. podmiotéw, ktére wykorzystaty srodki
funduszowe niezgodnie z przeznaczeniem, nie zwrdcity srodkéw funduszowych wraz z odsetkami
we wskazanym terminie, otrzymaty $rodki funduszowe na podstawie dokumentéow poswiadczonych

niezgodnie z prawdg — chyba, ze podmioty te realizujg zadania interesu publicznego);
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=  podmiotéw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 r., poz. 769) (podmiotéw skazanych za przestepstwo
polegajgce na powierzaniu pracy cudzoziemcom przebywajgcym bez wazinego dokumentu,
uprawniajgcego do pobytu na terytorium RP, w stosunku do ktérych sad orzekt zakaz dostepu
do $rodkéw funduszowych);
= podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t. j. Dz. U. 2014 r.,
poz. 1417) (podmiotéw zbiorowych skazanych za przestepstwo polegajgce na powierzaniu pracy
cudzoziemcom przebywajgcym bez waznego dokumentu, uprawniajgcego do pobytu na terytorium
RP).
W celu wspdlnej realizacji projektu moze zosta¢ utworzone partnerstwo, przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe. Partnerami w projekcie
mogg by¢ wszystkie podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie (zobacz akapity

203-209).

r

UWAGA ! W przypadku realizacji projektéw, ktére moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach
przedmiotowego konkursu, Wnioskodawcg moze byé organ prowadzacy szkote/placéwke systemu
oswiaty. Dopuszcza sie mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie projektu i jego realizacje przez
jednostke organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
zawsze dziata w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie stosownego
petnomocnictwa. Jednostki organizacyjne JST nieposiadajgce osobowosci prawnej, podajac nazwe

Whnioskodawcy we wniosku o dofinansowanie projektu w polu 2.1 Nazwa wnioskodawcy powinny

wpisaé¢ nazwe jednostki samorzadu terytorialnego (np. gmina, powiat), a dane podlegtej jednostki

organizacyjnej realizujacej projekt w polu 2.10 Jednostka realizujaca projekt.

3.5 Odbiorcy projektow - do kogo nalezy skierowac wsparcie

Wsparcie zaplanowane w projekcie musi byé skierowane bezposrednio do oséb dorostych
z wiasnej inicjatywy zainteresowanych podnoszeniem kompetencji i umiejetnosci zawodowych, ktére
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg, w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, na obszarze
wojewddztwa warminsko-mazurskiego. Odbiorcami projektéw nie mogg by¢ jednak osoby prowadzace

dziatalno$¢ gospodarcza.
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3.6 Zasady finansowania projektu

Srodki na finansowanie projektéw pochodza ze Zrédet krajowych, tj. budzetu $rodkéw

europejskich oraz budzetu panstwa.

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie (alokacja):

Wartos¢ dofinansowania (90 %): 4 479 673,40 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS (85%): 4 230 802,64 PLN
w tym budzet panstwa (5 %) 248 870,76 PLN

Kwota jaka moze zosta¢ zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie
projektdw uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu
wyrazajgcego w PLN miesieczny limit srodkéw wspdlnotowych mozliwych do zakontraktowania.
W zwigzku z powyzszym |OK zastrzega mozliwo$¢ zmiany kwoty przeznaczonej na dofinansowanie

projektéw w wyniku zmiany kursu walutowego®.

UWAGA ! Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wktadu wtasnego Wnioskodawcy
stanowigcego minimum 10 % wydatkéw kwalifikowalnych (zobacz akapity 221-225). W zwigzku z tym
maksymalny poziom dofinansowania projektu to 90% wydatkéw kwalifikowalnych.

Na procedure odwotawczg zostato zabezpieczone 10 % dostepnej w ramach konkursu alokacji.
W przypadku niewykorzystania rezerwy na procedure odwotawczy, zostang dofinansowane kolejne
whnioski o dofinansowanie projektéw, ktére nie zostaty wybrane do dofinansowania z powodu

wyczerpania alokacji przeznaczonej na konkurs.

Po rozstrzygnieciu konkursu kwota sSrodkdw przeznaczonych na dofinansowanie projektow
w ramach konkursu moze zostaé¢ zwiekszona. Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada
rownego traktowania, co moze polegac na objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéw, ktore

uzyskaty takg sama liczbe punktdéw.

5 - - . . . . 7. . .. s z . T .
Powyisza kwota moze ulec zmianie w wyniku zmiany wartosci limitu Srodkéw publicznych mozliwych do zakontraktowania,

w szczegllnosci w wyniku zmiany kursu euro bedacego podstawg przeliczenia dostepnej alokacji na dzien podpisania umowy
o dofinansowanie.

® Kurs publikowany na stronie: http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html z przedostatniego dnia
kwotowania srodkdéw w Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajgcym miesiac, dla ktérego dokonuje sie wyliczenia limitu
alokacji srodkéw wspdlnotowych.
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IV.Organizacja konkursu

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym.

4.1 Instytucja Organizujaca Konkurs

Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM 2014-2020 (zwanej dalej 1Z) jest Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn.
IZ jest Instytucjg Organizujgcg Konkurs (zwang dalej 10K).

4.2 Sposoéb ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu wypetniany jest poprzez system informatyczny o nazwie

LSI MAKS2, ktory dostepny jest pod adresem: http://maks2.warmia.mazury.pl/index.php/logowanie.

System LSI MAKS2 jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania
sie o $rodki pochodzgce z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego.

System LSI MAKS2 umozliwia:

= przygotowanie, ztozenie oraz poprawe wniosku o dofinansowanie projektu;

= organizacje, przechowywanie i zarzgdzanie dokumentami projektu;

= tworzenie zatgcznikdéw do wniosku o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ wskazanych
przez 10K;

=  zarzadzanie uzytkownikami biorgcymi udziat w realizacji projektéw;

= komunikacje i wymiane informacji na linii Wnioskodawca - 10K;

= przygotowanie oraz procedowanie wniosku o ptatnos$¢ wraz z wymaganymi przez IOK dokumentami.

Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu nalezy:

1. Zarejestrowac konto uzytkownika w systemie LS| MAKS2.

2.  Woybra¢ z listy odpowiedni nabér w zaktadce: Nabory wnioskéw.

3.  Wejs¢ w zaktadke: Zt6z wniosek (wszystkie projekty uzytkownika dostepne sg w zaktadce: Moje
projekty).

4. Wypetni¢ wniosek o dofinansowanie projektu zgodnie z Instrukcijq wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego z EFS w ramach Regionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zwang dalej Instrukcjg,
stanowigcy zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu.

5. Dokonac ostatecznej walidacji danych.

6. Przesta¢ wniosek o dofinansowanie projektu w formie elektronicznej za pomocg ww. systemu
do IOK. Wniosek o dofinansowanie projektu, ktéry nie zostat ztozony za posrednictwem
ww. lokalnego systemu informatycznego w terminie oraz w formie wskazanej w niniejszym
Regulaminie konkursu (posiada status WYCOFANY) nie podlega weryfikacji.

7.  Wydrukowac¢ wniosek o dofinansowanie projektu wraz z Potwierdzeniem ztozenia wniosku.

8. Ztozy¢ jeden egzemplarz papierowej wersji wniosku o dofinansowanie projektu w siedzibie
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego (Punkt przyjmowania wnioskow). Whniosek
o dofinansowanie projektu w wersji papierowe]j nalezy opatrzy¢ podpisami i pieczeciami imiennymi
osoby uprawnionej/oséb uprawnionych do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu
Whioskodawcy i Partnera/ow (o ile dotyczy). W przypadku nieposiadania pieczeci imiennej nalezy

ztozy¢ czytelny podpis oraz pieczed instytucji.

UWAGA ! Papierowa i elektroniczna wersja wniosku o dofinansowanie projektu musi posiadaé
jednobrzmigcg sume kontrolna.

Whniosek o dofinansowanie projektu naleizy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie

Z ponizszym wzorem:

Nazwa /Pieczed firmowa
Whioskodawcy

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn

Whiosek o dofinansowanie projektu [wpisac tytut projektu]

Konkurs nr RPWM.02.03.02-1Z2-00-28-002/15
w ramach Poddziatania 2.3.2 (typ 2)
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4.3 Termin, forma i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektéw

Nabdr wnioskdéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzony w nastepujgcy sposdb:

whnioski o dofinansowanie projektéw w formie elektronicznej bedg przyjmowane za posrednictwem
systemu LSI MAKS2 od dnia 31 grudnia 2015 r. od godz. 0.00 do dnia 18 stycznia 2016 r.
do godz. 15.00,

whnioski o dofinansowanie projektéw w formie papierowej bedg przyjmowane w Departamencie
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, adres: ul. E. Plater 1, Il pietro, pokdj 310 (Punkt przyjmowania wnioskow),
od dnia 31 grudnia 2015 r. do dnia 18 stycznia 2016 r. (od poniedziatku do pigtku)
w godzinach od 8.00 do 15.00. Whnioski o dofinansowanie projektéw mozna sktadac osobiscie oraz

nadsytaé pocztg lub przesytka kurierska.

UWAGA ! O dotrzymaniu terminu decyduje data i godzina wptywu wniosku o dofinansowanie
projektu w formie elektronicznej ztozonej za posrednictwem LSI MAKS2. Po uptywie wskazanego
terminu ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu za posrednictwem LSI MAKS 2 bedzie
niemozliwe.

Jednoczesnie Whnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia wersji papierowej w terminie
wskazanym powyzej. W przypadku ztozenia wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu
po terminie nie bedzie ona podlegata rozpatrzeniu. Wnioskodawca zostanie wezwany
do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy pamieta¢, ze ztozony wniosek
o dofinansowanie projektu moze podlegac tylko jednokrotnemu uzupetnieniu/poprawieniu.
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V. Proces wyboru projektow

Proces oceny wnioskdw o dofinansowanie projektéw zostat stworzony w taki sposdb, by zapewnic
wybér najlepszych  projektéw, najbardziej odpowiadajgcych potrzebom grup docelowych

oraz przynoszacych najwieksze efekty w odniesieniu do poniesionych naktadéw.

Schemat wyboru projektow:

1. Weryfikacja wniosku o dofinansowanie projektu pod katem spetnienia wymogdw formalnych.

2. Whnioski o dofinansowanie projektéw spetniajagce wymogi formalne przekazywane sg do oceny
formalne;j.

3. Po pozytywnej ocenie formalnej wnioski o dofinansowanie projektéw przekazywane sg do oceny
merytorycznej, w ramach ktérej przeprowadzane sg negocjacje projektéw pozytywnie ocenionych.

4. Po zakonczonej ocenie merytorycznej sporzgdzana jest lista rankingowa projektow skierowanych
do dofinansowania.

5. Po zatwierdzeniu listy rankingowej podpisywana jest umowa o dofinansowanie projektu

z Wnioskodawcg, ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowania.

Ogolne informacje o etapach oceny (forma konkursu):
Ocena projektdw sktada sie z dwdch etapdéw: formalnej i merytorycznej, ktérej dokonuje Komisja
Oceny Projektéw, zwana dalej KOP, w sktad ktdrej wchodzg pracownicy IOK oraz eksperci zewnetrzni,

wybrani w drodze losowania.

UWAGA ! Po kazdym etapie weryfikacji/oceny wnioskédw o dofinansowanie projektéw na stronie
internetowej zamieszczane sg informacje o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu
konkursu, informacje zwigzane z przebiegiem konkursu oraz listy projektéw, ktére zostaty wybrane
do dofinansowania.

Kazdemu Whnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia na kazdym etapie oceny
o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych etapéw procedury
udzielania dofinansowania.

Whioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia o udostepnienie dokumentéw zwigzanych
z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny przy zachowaniu

zasady anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
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Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu lub udostepnienie dokumentéw zwigzanych
z oceng ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ ztozona w formie pisemnej i zawieraé
nastepujace elementy:
= jasna deklaracja checi wycofania wniosku o dofinansowanie projektu lub udostepnienia dokumentéw

(ze wskazaniem konkretnych dokumentéw);
= tytut wniosku o dofinansowanie projektu i jego sume kontrolng;
= numer konkursu, w odpowiedzi na ktéry wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony.

Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku o dofinansowanie projektu lub udostepnienia
dokumentow powinno zostaé opatrzone podpisami i pieczeciami osoby uprawnionej/oséb uprawnionych
do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Wnioskodawcy.

W przypadku wycofania wniosku o dofinansowanie projektu, jego papierowa wersja zostanie

zarchiwizowana w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego, zas w LSI MAKS2 zostanie

nadany mu status WYCOFANY.

5.1 Harmonogram konkursu

llekro¢ w niniejszym Regulaminie konkursu wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach
kalendarzowych, a wskazane terminy zgodnie z art. 51 ustawy — obliczane s3 w sposdb zgodny
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 367, z pdzn. zm.).

W uzasadnionych przypadkach termin oceny wniosku o dofinansowanie projektu moze zostac
przedtuzony decyzjg Przewodniczgcego KOP. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest

na stronie internetowej.

Weryfikacja wymogoéw formalnych

x — data zakonczenia naboru wnioskéw (18 stycznia 2016 r.)

Weryfikacja wymogow formalnych.

X + 10 dni;

Woystanie do Wnioskodawcy pisma z wezwaniem
do uzupetnienia/poprawienia wniosku
o dofinansowanie projektu (w przypadku

niespetnienia wszystkich wymogoéw formalnych).

7 dni od daty dokonania weryfikacji wymogow
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu;

Ztozenie przez Wnioskodawce
uzupetnionego/poprawionego wniosku
o dofinansowanie projektu.

7 dni od daty otrzymania informacji drogg
pocztowgq (w przypadku sktadania wniosku drogg
pocztowq decyduje data nadania);
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Weryfikacja uzupetnionego/poprawionego
whniosku o dofinansowanie projektu.

7 dni od daty otrzymania
uzupetnionego/poprawionego wniosku
o dofinansowanie projektu;

Woystanie do projektodawcy pisma informujacego
0 pozostawieniu wniosku o dofinansowanie
projektu bez rozpatrzenia (w sytuacji
nieuzupetnienia/niepoprawienia,
uzupetnienia/poprawienia o elementy
inne/dodatkowe niz wskazane w pismie lub
nieuzupetnienia/niepoprawienia we wskazanym
terminie).

7dni od daty dokonania ponownej weryfikacji
wymogéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu;

Publikacja listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw spetniajgcych wymogi formalne
na stronie internetowej

niezwfocznie po zatwierdzeniu listy wnioskéw
o dofinansowanie projektéw spetniajacych
wymogi formalne (zakoriczenie weryfikacji
wymogoéw formalnych).

Planowany termin zakonczenia weryfikacji wymogow formalnych: luty 2016 r.

Etap oceny formalnej

y — data przydzielenia wniosku do oceny formalnej

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie
projektu.

y + 14 dni;

Woystanie do Wnioskodawcy pisma informujacego
o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu.

7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu;

Publikacja listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw, ktdre uzyskaty pozytywny wynik oceny
formalnej na stronie internetowe;j.

niezwfocznie po zatwierdzeniu listy wnioskéw
o dofinansowanie projektéw, ktdre uzyskaty
pozytywny wynik oceny formalnej (zakonczenie
oceny formalnej).

Planowany termin zakonczenia oceny formalnej: marzec 2016 r.

Etap oceny merytorycznej

z — data zakonczenia oceny formalnej

Ocena spetniania kryteriow merytorycznych.

Czas trwania oceny kryteriow merytorycznych
uzalezniony jest od liczby wnioskéw skierowanych
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do oceny merytoryczne;j:

Liczba ocenianych Termin dokonania oceny

whnioskow merytorycznej
1-100 nie dtuzej niz z + 20 dni
101 -200 nie dtuzej niz z + 30 dni

powyzej 200 nie dtuzej niz z + 40 dni

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybien formalnych na etapie
oceny merytorycznej.

7 dni od daty sporzadzenia Karty oceny
merytorycznej.

Woystanie do Wnioskodawcy pisma z wezwaniem
do negocjacji.

7 dni po przekazaniu Przewodniczgcemu KOP listy
rankingowej.

Rozpoczecie negocjacji przez Wnioskodawce
w formie wyznaczonej przez IOK.

7 dni od otrzymania wezwania do negocjacji.

Negocjacje wraz ze ztozeniem przez
Whnioskodawce zaktualizowanego wniosku
o dofinansowanie projektu (w przypadku
pozytywnie zakoriczonych negocjacji).

21 dni od rozpoczecia negocjacji;

Jako rozpoczecie negocjacji nalezy rozumie¢ date
otrzymania przez IOK pisma w odpowiedzi na
wezwanie do negocjacji (w przypadku negocjacji
pisemnych) lub date spotkania negocjacyjnego
(w przypadku negocjacji ustnych).

Ogtoszenie listy projektéw wybranych
do dofinansowania na stronie internetowej oraz
na portalu.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu listy rankingowej

Woystanie do Wnioskodawcy pisma informujacego
go o wynikach oceny.

14 dni od momentu zatwierdzenia listy
rankingowej

Planowany termin zakonczenia oceny merytorycznej: czerwiec 2016 r.
(w zaleznosci od liczby wnioskéw skierowanych do oceny merytorycznej)

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Wystanie do Wnioskodawcy pisma informujacego

o koniecznosci przedtozenia zatacznikéw do
umowy o dofinansowanie projektu.

7 dni po otrzymaniu (przez opiekuna) wniosku
o dofinansowanie projektu skierowanego
do dofinansowania.

Ztozenie przez Wnioskodawce dokumentéw

7 dni (plus 2 dni w przypadku kazdego kolejnego
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wymaganych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Partnera) od daty otrzymania informacji drogg
pocztowgq (w przypadku sktadania wniosku droga
pocztowg decyduje data nadania)

Weryfikacja przedtozonych zatgcznikow
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu
oraz wystfanie pisma do Wnioskodawcy.

10 dni od daty otrzymania zatgcznikow.

Uzupetnienie przez Wnioskodawce wszystkich
wymaganych zatgcznikdédw do podpisania umowy
o dofinansowanie.

7 dni od daty otrzymania informac;ji droga
pocztowg(w przypadku sktadania wniosku drogg
pocztowq decyduje data nadania).

Sporzadzenie 2 egzemplarzy umowy
o dofinansowanie projektu

7 dni od daty otrzymania poprawnie
sporzadzonych zatgcznikdw.

Przekazanie Wnioskodawcy umowy
o dofinansowanie projektu w celu jej podpisania
(droga pocztowa lub odbiér osobisty).

Niezwtocznie po zaparafowaniu umowy
o dofinansowanie projektu po stronie IZ.

Ztozenie przez Wnioskodawce podpisanej umowy
o dofinansowanie projektu.

7 dni od daty otrzymania umowy
o dofinansowanie projektu.

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu
przez osoby upowaznione do reprezentowania IZ.

Niezwtocznie po otrzymaniu umowy
o dofinansowanie projektu.

Rejestracja umowy o dofinansowanie projektu
w systemie informatycznym LSI MAKS 2.

Niezwtocznie po podpisaniu umowy
o dofinansowanie projektu przez osoby
upowaznione do reprezentowania IZ.

Planowany termin podpisania umowy o dofinansowanie projektu: lipiec 2016 r.

W uzasadnionych sytuacjach IOK ma prawo anulowaé ogtoszony przez siebie konkurs np. w zwigzku z:

= awarig LSI MAKS2;

= innymi zdarzeniami losowymi, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
przedmiotowego Regulaminu konkursu;
= zmiang krajowych aktéw prawnych/wytycznych wptywajgcych w sposéb istotny na proces wyboru
projektéw do dofinansowania.
W przypadku anulowania konkursu do publicznej wiadomosci zostanie przekazana informacja
o anulowaniu konkursu wraz z podaniem przyczyny oraz terminu, od ktdrego konkurs zostanie
anulowany. Informacja zostanie przekazana tymi samymi kanatami, za pomoca ktdrych przekazano
informacje o ogtoszeniu konkursu.
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5.2 Weryfikacja wymogéw formalnych

Przed rozpoczeciem pierwszego etapu oceny wniosku o dofinansowanie projektu, tj. oceny
formalnej pracownik 10K dokonuje weryfikacji wymogéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
wskazanych w Karcie weryfikacji wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego RPO WiM 2014-2020 stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu konkursu
oraz akapicie 16.

Weryfikacja wymogdéw formalnych nastepuje w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od daty
zakonczenia naboru wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowego konkursu i polega
ona na przypisaniu mu wartosci logicznej ,tak” albo ,,nie”.

W  przypadku stwierdzenia we wniosku brakéw formalnych Ilub oczywistych omytek,
Whioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia w
nim oczywistych omytek w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

Po otrzymaniu przez 10K uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu
dokonywana jest jego ponowna weryfikacja w terminie 7 dni. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Informacja
0 pozostawieniu wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia zostanie przekazana

Whnioskodawcy drogg pisemna.

UWAGA ! Uzupetniony wniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie,
z dopiskiem UZUPELNIENIE.

Uzupetnienie wniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie,
oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa /Pieczet firmowa
Whioskodawcy

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn

Whiosek o dofinansowanie projektu [wpisaé tytut projektu]

Konkurs nr RPWM.02.03.02-1Z2-00-28-002/15
w ramach Poddziatania 2.3.2 (typ 2)

UZUPEENIENIE
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Whiosek o dofinansowanie projektu spetniajgcy wszystkie wymogi formalne przekazywany jest
do oceny formalnej, zas lista projektéw, ktére zostaty zakwalifikowane do etapu oceny formalnej zostanie

umieszczona na stronie internetowej.

5.3 Ocena formalna

KOP zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej w terminie 14 dni od momentu
przydzielenia wniosku o dofinansowanie projektu do oceny formalnej. Ocena formalna dokonywana jest
przez dwéch cztonkéw KOP (z wytgczeniem ekspertow zewnetrznych) przy pomocy Karty oceny formalnej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego RPO WiM 2014-2020, stanowigce] zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu konkursu (zobacz akapit 17).

Podczas oceny formalnej nastepuje sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
kryteria formalne. Ocena spetnienia kryteriéw ma postac ,0-1", tzn. ,nie spetnia-spetnia”.

Jezeli wniosek o dofinansowanie projektu nie spetnia ktéregokolwiek z ww. kryteriéw, zostaje
odrzucony na etapie oceny formalnej, bez mozliwosci uzupetnienia. O negatywnym wyniku oceny
formalnej Wnioskodawca zostaje poinformowany pismem, zawierajgcym informacje o odrzuceniu
whniosku o dofinansowanie projektu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o przystugujgcym mu srodku
odwotawczym.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej Przewodniczacy KOP rozstrzyga je

lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

UWAGA ! Po ocenie formalnej wnioskdw o dofinansowanie projektdw na stronie internetowej
zamieszczane sg informacje o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu, informacje
zwigzane z przebiegiem konkursu oraz listy projektow, ktére zostaty wybrane do dofinansowania.

5.4 Ocena merytoryczna

5.4.1 Ocena spetniania kryteriow merytorycznych

KOP zobowigzana jest do dokonania oceny spetniania kryteridw merytorycznych w terminie
uzaleznionym od liczby wnioskéw o dofinansowanie projektéw skierowanych do oceny merytorycznej
(zobacz akapit 52). Ocena merytoryczna dokonywana jest przez dwdch cztonkéw KOP przy pomocy Karty
oceny merytorycznej, stanowigcej zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.

W celu zapewnienia oceniajagcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu finansowego
i/lub kadrowego danego Wnioskodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektu), ktéry w odpowiedzi

39




na dany konkurs ztozyt wiecej niz jeden wniosek o dofinansowanie projektu podlegajgcy ocenie
merytorycznej na danym posiedzeniu KOP, Przewodniczgcy KOP moze zdecydowaé o skierowaniu
wszystkich wnioskdw o dofinansowanie projektéw ztozonych przez tego Wnioskodawce do oceny przez
te same dwie osoby wybrane lub przez jedng osobe wybrang w drodze losowania.

W przypadku dostrzezenia, ze wniosek o dofinansowanie projektu nie spetnia kryteridow
formalnych i/lub kryteridw specyficznych obligatoryjnych (poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone
na etapie oceny formalnej) wniosek o dofinansowanie projektu, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej, ktéra dokonywana jest w terminie 7 dni od daty

sporzadzenia Karty oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna projektow skifada sie z trzech etapdéw, podczas ktérych nastepuje
sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie projektu spetnia:
=  kryteria specyficzne obligatoryjne (zobacz akapit 20)
= kryteria merytoryczne zerojedynkowe (zobacz akapit 18)

=  kryteria merytoryczne punktowe (zobacz akapit 19)

IOK dopuszcza mozliwos¢ dokonania warunkowej oceny wybranych kryteriéw specyficznych
obligatoryjnych, kryteriow merytorycznych zerojedynkowych oraz kryteriow merytorycznych
punktowych, wskazanych w Karcie oceny merytorycznej, jesli w definicji kryterium przewidziano

mozliwos¢ oceny warunkowej.

=
UWAGA ! Warunkowa ocena przeprowadzana jest w odniesieniu do projektu, ktdrego ocena

bezwarunkowa przesadza o uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktéw, tj. co najmniej
60 punktéw ogdtem oraz 60% punktdéw za spetnienie kazdego z kryteriow merytorycznych.

Warunkowa ocena kryteriow polega na uznaniu kryteriow specyficznych obligatoryjnych oraz
merytorycznych zerojedynkowych za spetnione warunkowo lub warunkowym przyznaniu okres$lonej
liczby punktéow za spetnienie poszczegélnych kryteribw merytorycznych punktowych. Warunkiem
uznania ww. kryteridow za spetnione jest wprowadzenie korekty wskazanej przez oceniajgcych w kartach

oceny projektu lub uzyskanie od Wnioskodawcy uzasadnienia dotyczacego okreslonych zapiséw
we wniosku o dofinansowanie projektu na etapie negocjacji.

Na etapie oceny merytorycznej dokonana zostanie weryfikacja spetniania przez wniosek
o dofinansowanie projektu kryteriow specyficznych obligatoryjnych oraz kryteribw merytorycznych
zerojedynkowych. Ma ona posta¢ ,0-1”, tzn. ,nie spetnia-spetnia”. Wnioski o dofinansowanie projektéw
niespetniajgce jednego lub wiecej ww. kryteridw zostang odrzucone i nie bedg podlega¢ dalszej ocenie

chyba, ze istnieje mozliwos¢ dokonania ich warunkowej oceny.
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Projekt moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych
punktowych. Pozytywna ocena merytoryczna oznacza spetnienie przez projekt kryteriow
merytorycznych punktowych w minimalnym zakresie tzn. uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajacych
co najmniej 60 punktdw ogdtem oraz 60% punktdw za spetnienie kazdego z kryteriéw merytorycznych.

Ocena kazdego kryterium merytorycznego punktowego przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnienie danego kryterium merytorycznego

mniejszej niz maksymalna liczby punktéw, oceniajacy uzasadnia ocene.

UWAGA ! Po ocenie merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie projektdw na stronie internetowej
zamieszczane sg informacje o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu, informacje
zwigzane z przebiegiem konkursu oraz listy projektéw, ktére zostaty wybrane do dofinansowania.

5.4.2 Rozbiezno$¢ w ocenie

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie kryteridw specyficznych obligatoryjnych
kryteribw merytorycznych zerojedynkowych (tj. w sytuacji, w ktérej jeden z oceniajgcych uznaje
kryterium za spetnione, zas drugi za niespetnione) Przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub podejmuje
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Jezeli stwierdzono, iz wystepuje znaczna rozbiezno$¢ w ocenie — projekt kierowany jest
do trzeciej oceny, ktéra jest dokonywana przez cztonka KOP, niebiorgcego udziatu w pierwotnej ocenie
danego wniosku o dofinansowanie projektu. Znaczna rozbieznos¢ w ocenie jest ustalana po otrzymaniu
ocen dwdch oceniajacych.

Jako znaczna rozbiezno$¢ w ocenie, skutkujgca skierowaniem wniosku o dofinansowanie
projektu do trzeciej oceny, traktowana jest sytuacja wystgpienia réznicy miedzy sumag punktéw
przyznanych przez pierwszego idrugiego oceniajgcego (za kryteria merytoryczne punktowe,
bez uwzgledniania ewentualnych punktéw dodatkowych), ktdéra jest wieksza niz 20 punktow
bezwarunkowych oraz jednoczesnie jeden z oceniajgcych ocenit wniosek o dofinansowanie projektu
pozytywnie (lub warunkowo pozytywnie), a drugi — negatywnie.

Wynik oceny jest ustalany na podstawie trzeciej oceny oraz tej, ktéra jest do niej najbardziej
zblizona punktowo. Jezeli rdinica punktowa miedzy trzeciag oceng wynosi tyle samo punktow
w pordwnaniu z oceng pierwszg i drugg, wynik oceny jest ustalany na podstawie trzeciej oceny oraz tej,

ktdra jest z nig zbiezna w kwestii statusu (pozytywny/negatywny).
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5.4.3 Negocjacje

Negocjacje przeprowadzane z Wnioskodawcg sg czescig etapu oceny merytorycznej. Na etapie
oceny merytorycznej oceniajgcy moze skierowa¢ wniosek o dofinansowanie projektu do negocjacji,
jedynie w sytuacji, gdy w ramach oceny bezwarunkowej wniosek o dofinansowanie projektu uzyskat

co najmniej 60 punktow ogdtem oraz 60% punktdéw za spetnienie kazdego z kryteriow merytorycznych.

Kierujac projekt do negocjacji oceniajgcy w Karcie oceny merytorycznej:
= wskazujg ich zakres, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku o dofinansowanie
projektu lub jakie uzasadnienia dotyczgce okreslonych zapisdow we wniosku o dofinansowanie
projektu KOP powinna uzyska¢ od Wnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata
sig oceng ostateczng;
= wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko oraz
= wskazujg liczbe punktéw przyznanych warunkowo za spetnianie kryteriéw i/lub uznajg kryteria

merytoryczne zerojedynkowe i/lub kryteria specyficzne obligatoryjne za spetnione warunkowo.

Kazdy z oceniajgcych moze:

= zaproponowac zmniejszenie wartosci projektu o maksymalnie 25% w zwigzku ze zidentyfikowaniem
wydatkéw niekwalifikowanych, w szczegdlnosci niezgodnych ze stawkami rynkowymi (dotyczy
to réwniez sytuacji, gdy tgczna wartos$¢ ustug/towardw uwzglednionych w budzecie projektu lub cata
warto$c¢ projektu jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych) i/lub zbednych z punktu widzenia
realizacji projektu;

= zaproponowaé zwiekszenie wartosci projektu o maksymalnie 5% w zwigzku z wprowadzeniem
dodatkowych, nieprzewidzianych przez Wnioskodawce zadan i/lub dokonaé przesunieé¢ czesci
budzetu miedzy poszczegdlnymi zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany sg niezbedne do poprawnej

realizacji projektu.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane przez cztonkéw KOP. Mogg to by¢ cztonkowie KOP inni
niz ci, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatow komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK tak zdecyduje) sporzadza sie
podpisywany przez obie strony protokdt ustalen. Protokét zawiera opis przebiegu negocjacji

umozliwiajgcy jego pdzniejsze odtworzenie.
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W terminie 7 dni po zatwierdzeniu przez Przewodniczgcego KOP listy ocenionych wnioskéw
o dofinansowanie projektow, wysytane jest do Wnioskodawcéw pismo z wezwaniem do negocjacji.
Wzywani do negocjacji s3 Wnioskodawecy, ktérych wnioski o dofinansowanie projektéw zostaty ocenione
warunkowo, poczynajac od tego, ktéry na liscie rankingowej ma najwiekszg liczbe punktéw
warunkowych i trwa do momentu wyczerpania alokacji.

Whnioskodawca w ciggu 7 dni od otrzymania wezwania do negocjacji rozpoczyna negocjacje
w wyznaczonej formie. Jako rozpoczecie negocjacji nalezy rozumieé date otrzymania przez 10K pisma
w odpowiedzi na wezwanie do negocjacji (w przypadku negocjacji pisemnych) lub date spotkania
negocjacyjnego (w przypadku negocjacji ustnych).Niepodjecie negocjacji przez Wnioskodawce
w wyznaczonym terminie lub przekazanie informacji o odstgpieniu, skutkowac bedzie niespetnieniem
kryterium merytorycznego zerojedynkowego , Negocjacje zakoniczyty sie wynikiem pozytywnym”.

Pismo, o ktdorym mowa powyzej sporzadzane jest na podstawie jednolitego stanowiska
negocjacyjnego wypracowanego przez dwdch cztonkéw KOP i zawiera wskazanie zakresu negocjacji oraz
uzasadnienie stanowiska z informacjg o liczbie punktéw, ktérg powinien otrzymac¢ Wnioskodawca gdyby
negocjacje zakonczyly sie wynikiem pozytywnym.

Negocjacje wraz ze ztozeniem przez Wnioskodawce zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie
projektu (w przypadku pozytywnie zakonczonych negocjacji) muszg zakonczyé sie w terminie 21 dni

od ich rozpoczecia.

5.5 Lista rankingowa

Po zakonczonych negocjacjach zostaje przygotowana lista rankingowa, czyli lista wszystkich
projektéw podlegajacych ocenie merytoryczne;.
Koncowa ocene projektu stanowi srednia arytmetyczna z dwdch wigzacych ocen. Tak obliczonej

sredniej nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowsa.

W przypadku dwdch lub wiecej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktéow, wyzsze miejsce
na liscie rankingowe]j otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujgcych
kryteriach merytorycznych punktowych:

1. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegétowego Priorytetu

Inwestycyjnego RPO WiM 2014-2020 oraz jakosé diagnozy specyfiki tej grupy.

2. Spodjnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu tych
zadan.

3. Prawidtowos¢ budzetu projektu.
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4. Zgodnos¢ projektu z wasciwym celem szczegdtowym Priorytetu Inwestycyjnego RPO WiM 2014-

2020 oraz adekwatnos¢ doboru i opisu wskaznikéw, Zzrédet oraz sposobu ich pomiaru.

5. Adekwatnos$¢ potencjatu Wnioskodawcy i Partnerdw (o ile dotyczy) oraz sposobu zarzadzania
projektem.

6. Adekwatnos$¢ doswiadczenia Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) do zakresu realizacji
projektu oraz ich potencjat spoteczny.

7. Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (o ile dotyczy).

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego listy rankingowej. Rozstrzygniecie konkursu jest réwnoznaczne z uznaniem wynikéw
dokonanej oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru
do dofinansowania.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu listy rankingowej sporzadzana jest lista projektéw, ktore spetnity
kryteria i wuzyskaly wymagang liczbe punktéw (z wyrdznieniem projektow wybranych
do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektéw, ktére braty udziat w konkursie, ale nie
uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteriéw wyboru projektow.

W terminie 14 dni po zatwierdzeniu listy rankingowej wysytane sg do Wnioskodawcow pisma
informujgce o wyniku oceny merytorycznej. Pismo o negatywnym wyniku oceny merytorycznej
zawiera informacje o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu wraz z uzasadnieniem, kopie
Kart oceny merytorycznej (z zachowaniem zasady anonimowosci osdb dokonujacych oceny) oraz
pouczenie Wnioskodawcy o przystugujagcym mu srodku odwotawczym.

W przypadku, kiedy projekt zostat wybrany do dofinansowania kierowany jest on do realizacji.
Natomiast w przypadku, kiedy projekt nie zostat wybrany do dofinansowania zostaje on
zarchiwizowany w siedzibie Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Sposéb podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu

Po rozstrzygnieciu konkursu |Z zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu liste
projektéw wybranych do dofinansowania wytacznie na podstawie spetnienia kryteriow wyboru
projektéw albo liste projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw

wybranych do dofinansowania.

5.6 Srodki odwotawcze przystugujace Wnioskodawcy

Procedura odwotawcza zostata szczegétowo uregulowana w rozdziale 15 Ustawy wdrozeniowe;.
W zakresie nieuregulowanym w ustawie do postepowania przed sagdami administracyjnymi stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
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administracyjnymi’ okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3§ 2 pkt 4, z wytgczeniem
art. 52-55, art.61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 tej ustawy (art. 64 Ustawy
wdrozeniowej). Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjatkiem przepiséw
dotyczacych wytaczenia pracownikdw organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu, przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie

spetnienia kryteriow wyboru projektéw.

Projekt zostaje oceniony negatywnie, gdy:

= nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru projektéw, na skutek czego
nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

= uzyskat wymagang liczbe punktéw Iub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektdow w konkursie nie wystarcza na przyznanie

dofinansowania.

5.6.1 Protest

Protest przystuguje od kazdego etapu oceny przewidzianego w niniejszym Regulaminie konkursu
i wnoszony jest bezposrednio do IOK. Protest nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres sekretariatu

I0K.

UWAGA ! Whnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma
informujacego o wyniku oceny projektu.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza
na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wylgcznej przestanki
do wniesienia protestu.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminu stosuje sie przepisy ustawy KPA.
Korespondencje dotyczacg protestu dorecza sie na adres Wnioskodawcy wskazany w ztozonym
protescie. Wnioskodawca zobowigzany jest do niezwtocznego (natychmiastowego) zawiadomienia
w formie pisemnej o zmianie adresu do doreczen, pod rygorem uznania doreczenia pod ostatni
wskazany adres za skuteczne.

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie stempla pocztowego

na przesytce zawierajgcej protest (decyduje data nadania) lub pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej

"Dz.U. 22012 r. poz. 270 z pézn. zm.
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osobiste doreczenie protestu. Nadanie faksu lub przestanie skanu protestu na adres poczty

elektronicznej IOK lub pracownika tej instytucji nie jest uznawane za ztozenie protestu, gdyz dokument w

takiej formie stanowi jedynie kopie oryginatu i nie spetnia wymogu pisemnosci.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i musi zawiera¢:

1
2
3.
4

oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

oznaczenie Wnioskodawcy,

numer wniosku o dofinansowanie projektu,

wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,

wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

Whnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych, o ktérych mowa w pkt:

1, 2, 3 i 6 lub zawierajgcego oczywiste omyiki, 10K wezwie Whnioskodawce do jego uzupetnienia

lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania,

pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu w zakresie elementéw,

o ktérych mowa pkt: 4, 5 jest niedopuszczalne. Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie

oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu. Na prawo Whnioskodawcy

do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

1.
2.

po terminie;

przez podmiot wykluczony z dofinansowania, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.2013, p0z.885 z pdzn. zm.);

bez spetnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 Ustawy wdrozeniowej tj. bez wskazania

kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem.

Ponadto IOK pozostawia protest bez rozpatrzenia w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie

postepowania w zakresie procedury odwofawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona

na dofinansowanie projektéw w ramach danego Dziatania RPO WiM 2014-2020.
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W wyniku rozpatrzenia protestu IOK moze:

1. uwzglednié protest - w przypadku uwzglednienia protestu 10K kieruje projekt do wtasciwego
etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow wybranych do dofinansowania;
2. nie uwzgledni¢ protestu - w przypadku nieuwzglednienia protestu 10K informuje o mozliwosci

whniesienia skargi do wojewddzkiego sgdu administracyjnego.

IOK informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia protestu. W takim przypadku
postepowaniu zwigzanemu z rozpatrywaniem protestu nie nadaje sie dalszego biegu. Protest
rozpatrywany jest w ciggu 30 dni od dnia wptywu protestu do IOK. W uzasadnionych przypadkach termin
rozpatrzenia protestu moze zostaé¢ przedtuzony(np.w przypadku skorzystania z pomocy ekspertéw)
jednakze nie moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni. O przedtuzeniu terminu rozpatrywania protestu 10K

informuje Wnioskodawce na pismie.

5.6.2 Skarga do sgdu administracyjnego

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia
Whioskodawca moze wnies¢ skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego.

Skarga wnoszona jest przez Wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia, wraz z kompletng dokumentacijg
w sprawie:
1. whniosek o dofinansowanie projektu,
2. informacje o wynikach oceny projektu,
3. wniesiony protest,
4. informacje dotyczacg nieuwzglednienia protestu albo pozostawienia protestu bez rozpatrzenia

- wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez Wnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii. Wniesienie skargi:
= po terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu go
bez rozpatrzenia,
=  bez kompletnej dokumentacji,
=  bez uiszczania wpisu statego w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu

protestu lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia,
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powoduje pozostawienie skargi bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem, iz w przypadku wniesienia skargi bez
kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego sgd wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia
dokumentacji lub uiszczenia wpisu statego w terminie 7 dni od otrzymania wezwania pod rygorem
pozostawienie skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu na jego rozpoznanie.

Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego

nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia (art. 63 Ustawy wdrozeniowej).

Wojewddzki Sgd Administracyjny rozpatruje skarge w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

W wyniku rozpoznania skargi Wojewddzki Sad Administracyjny moze:
1) uwzglednié skarge, stwierdzajac, ze:

a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i naruszenie to miafo
istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez lZ,

b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac jednoczesnie
sprawe do rozpatrzenia przez I1Z,

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

3) umorzyc¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku sgdu administracyjnego przystuguje mozliwo$é wniesienia skargi kasacyjnej bezposrednio
do Naczelnego Sadu Administracyjnego przez:
1. Whnioskodawce;
2. IZ

- w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego.

Skarga kasacyjna rozpatrywana jest przez Naczelny Sad Administracyjny w terminie 30 dni od
dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia korczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru
projektu (art. 66 Ustawy wdrozeniowej).

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach danego Dziatania RPO
WiM 2014-2020, sad uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona

w sposdb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.
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Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje biegu procedury wyboru projektéw (art. 65

Ustawy wdrozeniowej).

5.7 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Whnioskodawca, ktdrego projekt zostat wytoniony do dofinansowania, podpisuje z 1Z umowe
o dofinansowanie projektu, ktdrej wzdér stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu konkursu. Beneficjent
zobowigzany jest realizowac projekt zgodnie z trescig wniosku o dofinansowanie projektu, Regulaminem
konkursu, umowg o dofinansowanie projektu oraz wtasciwymi przepisami prawa wspdélnotowego

i krajowego.

5.7.1 Dokumenty wymagane do przygotowania i podpisania umowy
o dofinansowanie projektu

IZ bedzie wymagaé¢ od podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie ztozenia, w terminie

7 dni (dodatkowe 2 dni w przypadku kazdego dodatkowego Partnera) od daty otrzymania przez

Whnioskodawce informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu, nastepujgcych

zatacznikéw?® (oryginatéw lub kopii poéwiadczonych przez Wnioskodawce za zgodno$é z oryginatem):

1) Oswiadczenia, ze zapisy wniosku o dofinansowanie projektu, w tym dotyczgce ztozonych oswiadczen,
nie ulegly zmianie w okresie od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu do dnia ztozenia
przedmiotowego os$wiadczenia;

2) Kopii statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci Wnioskodawcy
(w przypadku oséb prawnych; dokumenty te nie s3 wymagane od jednostek sektora finanséw
publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego);

— Uczelnie publiczne: statut uczelni publicznej, dokument o powotaniu rektora lub innych osdb
uprawnionych do reprezentacji uczelni publicznej;

— Uczelnie niepubliczne: aktualny wypis z rejestru uczelni niepublicznych, statut uczelni
niepublicznej, dokument o powotaniu rektora lub innych oséb uprawnionych do reprezentacji
uczelni niepublicznej, zaswiadczenie o wpisie do rejestru/ewidencji wtasciwych dla formy
organizacyjnej organu zatozycielskiego;

3) Dane osoby/oséb  reprezentujgcej/-ych  Wnioskodawce  przy  podpisywaniu  umowy

o dofinansowanie projektu (imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe);

81z bedzie wymagata tylko takich zatgcznikdw, ktére bedg dopasowane do charakteru dziatalnosci Wnioskodawcy.
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4)

5)

6)

7)

8)
9)

Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie o dofinansowanie (dokument wymagany,
gdy wniosek o dofinansowanie projektu jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajaca/e
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy).W tresci petnomocnictwa nalezy
zawrzeé nastepujgce informacje: tytut projektu, numer konkursu, w ramach ktérego projekt zostat
ztozony, nazwe i numer dziatania/poddziatania; ponadto, w tresci dokumentu nalezy doktadnie
okresli¢ zakres udzielanego petnomocnictwa, np. poprzez zamieszczenie klauzuli: ,petnomocnictwo
do sktadania oswiadczenn woli w imieniu .. w zakresie zwigzanym ze ztozeniem wniosku(ow)
o dofinansowanie projektu pt. ... w ramach konkursu ... oraz jego realizacjg, w tym do: podpisania
whniosku o dofinansowanie projektu, potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu, podpisania umowy o dofinansowanie projektu, podpisywania
aneksdw do umowy o dofinansowanie projektu, w przypadku zabezpieczenia w formie weksla
wymagana jest dodatkowa klauzula ,petnomocnictwo do podpisania weksla in blanco i deklaracji
wystawcy weksla in blanco”;

Potwierdzenia zatozenia na rzecz Wnioskodawcy i Partnera (o ile dotyczy) wyodrebnionego rachunku
bankowego/rachunkéw bankowych na potrzeby danego projektu - kserokopia umowy z bankiem
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem lub w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego
zaswiadczenie o prowadzeniu rachunku/rachunkéw. W przypadku projektéw w catosci rozliczanych
w oparciu o kwoty ryczattowe Wnioskodawca przekazuje w formie oswiadczenia informacje
o rachunku, na ktéry nalezy przekazaé transze dofinansowania.

Oswiadczenia Wnioskodawcy i Partnera (o ile dotyczy) o wykorzystywaniu wyodrebnionego rachunku
bankowego/rachunkéw bankowych tylko i wytgcznie na potrzeby realizacji projektu
(w tresci oswiadczenia nalezy zawrze¢ nr i tytut projektu) wraz z zobowigzaniem,
ze z wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego nie bedg dokonywane wyptaty niezwigzane
z realizowanym projektem (zobowigzanie nie dotyczy wydatkdow ponoszonych w ramach kwot
ryczattowych lub projektéw w catosci rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe).

Kopii umowy/porozumienia miedzy Partnerami (potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem), o ktérych
mowa w art. 33 Ustawy wdrozeniowej;

Oswiadczenia dotyczace realizacji projektow w danej Instytucji (zobacz akapit 133);

CV koordynatora projektu potwierdzajgce zgodnos$¢ kompetencji, kwalifikacji i doswiadczenia
z trescig wniosku o dofinansowanie; CV pozostatych cztonkéw personelu —w zaleznosci od decyzji I1Z.

IZ zastrzega sobie prawo do zgdania od Whnioskodawcy innych dokumentéw niz wymienione

wyzej w przypadku, gdy bedzie tego wymagata specyfika projektu.

50




Zaznacza sie, iz w przypadku Whnioskodawcéw bedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych umowa o dofinansowanie projektu wymagac¢ bedzie kontrasygnaty skarbnika/gtéwnego

ksiegowego.

5.7.2 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia prawidtowej jej realizacji, ktorym (co do zasady) jest sktadany przez Beneficjenta weksel
in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wekslowa wystawcy weksla in blanco, nie pézniej niz w terminie
15 dni roboczych®od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Podpisanie, opatrzenie
pieczeciami oraz umieszczenie klauzul wekslowych osobiscie lub przez osobe uprawniong odbywa sie
w obecnosci pracownika IZ. W uzasadnionych przypadkach dokument moze zosta¢ doreczony w inny
sposoéb, jednakze weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg musi by¢ zgodny z wzorem przekazanym
przez 1Z, a zgodnos$¢ podpisdw o0sdb reprezentujgcych Beneficjenta musi zosta¢ potwierdzona
notarialnie.

W przypadku wadliwego wypetnienia weksla in blanco przez Beneficjenta, IZ odmawia przyjecia
weksla in blanco. Beneficjent jest zobowigzany do ponownego wypetnienia weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu w przypadku weksla in blanco powinno by¢
ustanowione (co do zasady)na kwote nie mniejszg niz wysokos$¢ przyznanego dofinansowania oraz
obejmowad okres rozliczenia koncowego projektu, w tym zbadania jego trwatosci przez I1Z.

W przypadku gdy wartos$¢ dofinansowania projektu przekracza limit 10 min PLN zabezpieczenie
whnoszone jest w jednej z nastepujgcych form™:
= gwarancja bankowa;
= gwarancja ubezpieczeniowa.

Zabezpieczenie inne niz weksel in blanco nalezy dostarczyé nie pdzniej niz w terminie 20 dni

roboczych™ od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

o w przypadku, gdy z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta w terminie 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, zmiana terminu ztozenia zabezpieczenia moze nastgpi¢ jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgoda I1Z.

1 7godnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania

i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem s$rodkéw
europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786 z pdzn. zm.). Formy wybierane sg przez IZ.

" W przypadku, gdy z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta w terminie 20 dni roboczych od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, zmiana terminu ztozenia zabezpieczenia moze nastgpic jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta,
za zgoda I1Z.
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Ponadto zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej musi
spetniaé nastepujgce warunki:
= zobowigzanie gwaranta” do bezwarunkowej, nieodwotalnej i na pierwsze zgdanie 1Z, wyptaty
roszczenia. Na kwote roszczenia sktada sie kwota wyptaconych Beneficjentowi® srodkéw wraz
z odsetkami naliczconymi zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu zawartej
przez IZ z Beneficjentem. Jednakze kwota, jaka moze by¢ wyptacona, dotyczy maksymalnej wysokosci
sumy okreslonej w gwarancji (tzw. sumy gwarancyjnej);

= zobowigzanie, iz wyptata roszczenia nastepuje na podstawie pisemnego pierwszego zadania zaptaty,
zawierajgcego oswiadczenie, ze Beneficjent nie wywigzat sie ze zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu. Do zgdania dofaczone bedzie wezwanie skierowane przez
IZ do Beneficjenta zawierajgce obowigzek zwrotu wyptaconych srodkéw.

IZ zwraca uwage, iz w przypadku zawarcia w Instytucji** przez Beneficjenta kilku umoéw
o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WiM 2014-2020, ktérych okres realizacji naktada sie
na siebie i dla ktdrych faczna wartos¢ dofinansowania (wynikajgca z zawartych uméw o dofinansowanie
projektéw) przekracza limit 10 min PLN, wéwczas zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu,
ktorej podpisanie powoduje przekroczenie ww. limitu oraz kazdej kolejnej umowy o dofinansowanie
projektu ustanowione jest w jednej z dwdch powyzej wskazanych form, przy czym wybér odpowiedniego
zabezpieczenia nalezy do IZ.

Jednoczesnie w sytuacji, w ktorej zakonczenie realizacji jednego z projektéw skutkuje
zmniejszeniem facznej wartosci dofinansowania ponizej ww. kwoty, dopuszczalna jest zmiana przyjetej
formy zabezpieczenia na weksel in blanco w trakcie realizacji projektu.

W przypadku zastosowania innej formy zabezpieczenia niz weksel in blanco, zabezpieczenie
prawidtowe]j realizacji umowy o dofinansowanie projektu powinno by¢ ustanowione w wysokosci
co najmniej réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie projektu®™.

Gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg pozostajgca
w zwigzku matzennskim i nieposiadajgca rozdzielnosci majgtkowej, nalezy dodatkowo dostarczyc
oswiadczenie wspdétmatzonka o wyrazeniu zgody na zacigganie zobowigzan finansowych.

IZ zobowigzuje rowniez Beneficjenta do ztozenia stosownego oswiadczenia dotyczacego realizacji

projektéw w danej Instytucji. OsSwiadczenie powinno zawierac informacje tj.: nr projektu, tytut projektu,

2w przypadku gwarancji bankowej gwarantem jest bank, w przypadku gwarancji ubezpieczeniowej gwarantem jest ubezpieczyciel.

B Beneficjent to podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia ogélnego, oraz podmiot, o ktérym mowa w art. 63 Rozporzadzenia
ogdlnego, z ktérym zawarto umowe o dofinansowanie projektu.

 Przez Instytucje nalezy rozumieé Zarzad Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego.

15 Zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw itrybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskédw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786 z pdzn. zm.).
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date podpisania umowy o dofinansowanie projektu, okres realizacji projektu, faczng kwote, na jaka jest
realizowany projekt oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci. Oswiadczenie ma na celu weryfikacje
tacznej kwoty projektéw realizowanych w danej Instytucji oraz okreslenie przez 1Z wtasciwej formy

zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu.

UWAGA ! Prawidtowe wniesienie zabezpieczenia jest koniecznym warunkiem uruchomienia wyptaty
srodkow.

UWAGA ! Wnoszenie zabezpieczen nie jest wymagane przy projektach realizowanych przez jednostki
sektora finanséw publicznych.

UWAGA ! W przypadku podmiotéw swiadczacych ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie
gospodarczym, wymagane jest wniesienie zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy
o dofinansowanie projektu, zgodnie z § 6 ust. 2i 4 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkow

europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786 z pézn. zm.).

Po zakonczeniu projektu i jego prawidtowym rozliczeniu Beneficjent zwraca sie na pismie do 1Z
o mozliwos$¢ odbioru dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku gdy Beneficjent nie ztozy pisemnej prosby o zwrot
zabezpieczenia, wowczas dokumenty stanowigce zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu zostang komisyjnie zniszczone.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow, podjetej na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych albo postepowania sgdowo-
administracyjnego wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku
wszczecia egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie realizacji umowy

o dofinansowanie projektu moze nastgpic¢ po zakoriczeniu postepowania i po odzyskaniu srodkdw.

UWAGA ! W przypadku gdy Wnioskodawca przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatéow, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci (zobacz akapit 178).
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VI. Wniosek o dofinansowanie projektu

6.1 Czes¢ ogblna

Ta czes¢ Regulaminu konkursu ma byé pomocna w przygotowaniu dobrego wniosku
o dofinansowanie projektu, ktérego zapisy pozwolg prawidlowo zrealizowaé¢ zamierzone cele
z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz pozwolg zapobiec najczesciej
wystepujacym ryzykom w realizacji projektu.

Klucz do sukcesu tkwi w przygotowaniu. Im wiecej danych zostanie zgromadzonych, im wiecej
przemyslen dotyczacych celu, dziatan, budzetu czy harmonogramu dokona sie wczesniej, tym tatwiejsze
bedzie napisanie wniosku o dofinansowanie projektu.

Ponizej przedstawiono etapy pracy nad stworzeniem wniosku o dofinansowanie projektu:

1. Zidentyfikowanie oraz wskazanie problemu oraz sprawdzenie czy jego rozwigzanie wpisuje sie w cel
szczegotowy dla Poddziatania 2.3.2 RPO WiM 2014-2020, tj. ,Dostosowanie kompetencji
i umiejetnosci zawodowych oséb dorostych do potrzeb rynku pracy”.

2. Okreslenie grupy docelowej poprzez wskazanie i uzasadnienie kogo oraz dlaczego chcemy objgc
wsparciem w ramach projektu, w jaki sposdb zamierzamy dotrze¢ do naszej grupy docelowej
ze wskazaniem sposobu rekrutacji, wskazania barier oraz potrzeb uczestnikdéw projektu.

3. Wybranie wskaznikéw, ktére bedg w sposdb precyzyjny i mierzalny monitorowaty realizacje celu
projektu tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie projektu problem
zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem.

4. Zaplanowanie zadan, ktére bedg realizowane w ramach projektu. Zadania powinny by¢ opisane
szczegdtowo, tj. w sposdb umozliwiajagcy ocene zasadnosci kazdego ich elementu, spdjnosci
harmonogramu (kolejnosci dziatan), racjonalnosci zakresu wsparcia, w tym zakresu merytorycznego
udzielanej pomocy oraz dalszej oceny kwalifikowalnosci konkretnych wydatkéw wymienionych
w budzecie projektu, z uwzglednieniem uzasadnienia potrzeby ich realizacji.

5. Przedstawienie posiadanego doswiadczenia Wnioskodawcy oraz Partneréw (jesli dotyczy) w realizacji
podobnych przedsiewzie¢ (w odniesieniu do zakresu tematycznego, grupy docelowej, terytorium).
Wazine jest roéwniez wykazanie posiadanego potencjatu finansowego oraz technicznego
Whioskodawcy i Parteréw (jesli dotyczy) oraz sposobu w jaki przetozy sie to na realizacje projektu.

6. Skonstruowanie szczegdétowego budzetu projektu, majgc na uwadze, aby wydatki byly zaplanowane
w sposdb racjonalny i efektywny oraz ich poniesienie byto niezbedne do realizacji projektu

i osiggniecia zatozonych celéw.
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We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy takze pamieta¢ o uwzglednieniu zapiséw
dotyczacych zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, zasady niedyskryminacji, w tym dostepnosci

dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady zréwnowazonego rozwoju zgodnie z Instrukcjq.

6.2 Grupa docelowa

W niniejszym punkcie wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przedstawi¢ opis grupy
docelowej. Szczegdtowe informacje zawarte zostalty w Instrukcji. Ponizej wskazane zostaty kwestie
dodatkowe, wynikajgce ze specyfiki grupy docelowej wskazanej w czesci pierwszej Regulaminu konkursu
(zobacz akapit 25) oraz te, na ktére IOK pragnie zwrdci¢ szczegdlng uwage.

Nalezy pamietaé, ze jako grupe docelowq traktujemy wytgcznie osoby otrzymujgce wsparcie
bezposrednie, zgodnie ze SZOOP oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

UWAGA ! Projekty przewidujgce wsparcie grupy docelowej innej niz wskazana w Regulaminie
konkursu, bedg odrzucane na etapie oceny merytorycznej (kryterium merytoryczne zerojedynkowe).

6.2.1 Uzasadnienie, uczestnicy projektu, rekrutacja

Najwazniejsze wymagania dotyczace uzasadnienia realizacji projektu, opisu uczestnikow
i sposobu ich rekrutacji zamieszczono w Instrukcji. Dodatkowo nalezy pamietac, ze zgodnie z zatozeniami
Poddziatania 2.3.2 (typ 2) realizacja kwalifikacyjnych kurséw zawodowych i kurséw umiejetnosci
zawodowych mozliwa jest jedynie w sytuacji, kiedy Wnioskodawca nie jest w stanie sfinansowac
realizacji tych form z dotacji lub subwencji (np. kiedy kurs rozpoczyna sie po 30 wrzesnia i nie ma
mozliwosci zgtoszenia jego uczestnikow do Systemu Informacji Oswiatowej) lub kiedy Srodki, jakie moze

pozyskac z tych zrédet nie sg wystarczajgce.

UWAGA ! Podstawowym zadaniem Beneficjenta jest ocena kwalifikowalnosci uczestnika projektu,
tj. dopilnowanie, aby wsparciem nie zostata objeta osoba inna, niz wskazana w opisie grupy
docelowe;j.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wykaza¢ dokumenty (np. oswiadczenia,
zaswiadczenia), ktdre bedg podstawg weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnika projektu. Nalezy
pamietac, aby zebrad je od uczestnikow juz na etapie rekrutacji.

Kolejng istotng kwestig jest to, aby dane wprowadzane do systemu informatycznego byty

zgodne ze zgromadzong dokumentacjg projektowa.
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Nalezy pamietad, ze opis zawarty w tresci wniosku o dofinansowanie projektu jest wigzacy.
Weryfikacja zgodnosci pdziniejszej realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie projektu jest
jednym z gtéwnych zadan IZ i jest przedmiotem kontroli. Przyktadowo, jesli w ramach rekrutacji

zaplanowano utworzenie regulaminu rekrutacji, jego brak bedzie powaznym uchybieniem.

6.2.2 Rozpoczecie udziatu w projekcie

Za rozpoczecie udziatu w projekcie (co do zasady) uznaje sie dzien przystgpienia do pierwszej
formy wsparcia w ramach projektu. Niemniej jednak dopuszcza sie, aby moment rozpoczecia udziatu
w projekcie byt zbiezny z momentem zrekrutowania do projektu — gdy charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu. W celu rozpoczecia udziatu osoby

w projekcie niezbedne jest podanie przez nig lub jej opiekuna prawnego danych osobowych.

Uczestnika projektu nalezy poinformowac o:
* mozliwosci odmowy podania danych wrazliwych;
= 0 obowigzku przekazania danych po zakorczeniu projektu potrzebnych do wyliczenia wskaznikéw
rezultatu bezposredniego do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w projekcie;

= obowigzku udziatu w realizowanym badaniu ewaluacyjnym.

Warunkiem koniecznym do udziatu w projekcie uczestnika bedacego osobg fizyczng jest
zebranie danych osobowych okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Jezeli nie jest mozliwe
okreslenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozna wykazywaé¢ danej osoby jako

uczestnika projektu, a co za tym idzie — powigzanych z nim wskaznikéw produktu i rezultatu.

6.2.3 Przetwarzanie danych osobowych

Beneficjent bedzie petnit role administratora danych osobowych, co oznacza, ze bedzie
on zbierat i przetwarzat dane uczestnikéw projektu. Sposdb pracy z danymi osobowymi regulujg: ustawa
o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych. Z tymi dokumentami nalezy sie zapoznac przed przystapieniem do
realizacji projektu, gdyz wynika z nich szereg obowigzkéw, w tym m.in. sporzadzenie rejestru oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, podjecie srodkéw zabezpieczajacych zbiory
danych czy przygotowanie dokumentacji dotyczgcej sposobu przetwarzania danych. Ponadto

powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu wskazanym
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w umowie o dofinansowanie projektu. O$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych musi by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.
Powierzanie innym podmiotom prawa do przetwarzania danych osobowych wymaga zgody I1Z

oraz zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

6.3 Cele, wskazniki, ryzyka

Zgodnie z Instrukcjg Wnioskodawca powinien opisa¢, jaki cel chce osiggngé dzieki
zaplanowanym dziataniom. Cel powinien wprost wynika¢ z probleméw/potrzeb grupy docelowej, ktére
wskazane byty w pkt 3.1 wniosku. Trafno$¢ doboru celu oraz to, czy wpisuje sie on w cel danego

Poddziatania, podlega¢ bedzie ocenie.

Zgodnie z Instrukcjg na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w jego
tresci uwzglednic¢ takze wskazniki, ktérych celem jest monitorowanie postepu rzeczowego projektu.
Wyodrebni¢ mozna dwa rodzaje wskaznikdw (produktu i rezultatu) stuzgce okresleniu czy cel projektu
zostat osiaggniety. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie projektu mogg pojawic¢ sie wskazniki
niezbedne do rozliczenia kwot ryczattowych. Te ostatnie zostaty opisane w Podrozdziale 6.5
poswieconym przygotowaniu wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie kwot ryczattowych.

Wskazniki monitorujgce cel powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje,
na ile cel lub przewidziane w projekcie dziatania zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢,
ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie projektu problem zostat rozwigzany lub ztagodzony,
a projekt zakoriczyt sie sukcesem. Ww. wskazniki zostaty, co do zasady, okreélone przez 12'°, tak wiec
kazdy Whnioskodawca zobowigzany jest wykaza¢ je w tresci wniosku o dofinansowanie projektu
realizowanego w ramach (zobacz akapit nr 14). Wskazniki te nalezy wybrac z listy rozwijanej dostepnej

w systemie informatycznym.

Dla niniejszego konkursu okreslone zostaty nastepujgce wskazniki:
- Wskaznik produktu:
Liczba os6b uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia w programie - liczba oséb
dorostych, ktére uczestniczyty w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego zorganizowanych
we wspotpracy z pracodawcami (kwalifikacyjne kursy zawodowe, kursy umiejetnosci zawodowych)
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych. Wskaznik monitorowany w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

16 Zgodnie z zat. 2 WLWK_EFS Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020.
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- Wskaznik rezultatu bezposredniego:
Liczba osdb, ktére uzyskaty kwalifikacje’ w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia - liczba osdéb
dorostych, ktdére ukonczyty pozaszkolne formy ksztatcenia (kwalifikacyjne kursy zawodowe),
umozliwiajgce uzyskanie kwalifikacji w zawodzie. Wykazywaé nalezy wytgcznie kwalifikacje
osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wskaznik mierzony

do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.

Dodatkowo Whnioskodawca zamieszcza wskaznik horyzontalny we wniosku o dofinansowanie
projektu, jesli go realizuje i jest adekwatny do przedmiotu realizowanego przez niego projektu:
= Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami;
= Liczba projektdw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla o0sdb
z niepetnosprawnosciami;

= Liczba oséb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych.

W sytuacji realizacji projektu, ktéry wptywac bedzie na realizacje wskaznikow horyzontalnych
wyszczegdlnionych powyzej, konieczne jest ich monitorowanie na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikow na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu. Oznacza to, ze na etapie wniosku
o dofinansowanie projektu wartosci docelowe tych wskaznikéw mogg przybra¢ wartos¢ 0. Natomiast
na etapie realizacji projektu powinien zostaé¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.

Whnioskodawca dokonuje wyboru wskaznikdw horyzontalnych z listy rozwijanej wskaznikow produktu.

UWAGA! W sytuacji, kiedy wskazniki narzucone przez IZ nie dajag mozliwosci petnego monitorowania
zakresu wsparcia oferowanego w projekcie, Wnioskodawca powinien zaproponowac¢ wiasne
wskazniki (specyficzne). Wskazniki te stuzy¢ moga do pomiaru stopnia osiaggniecia celu (wskazniki
rezultatu), kolejnych etapdw realizacji zadan lub nawet poszczegdlnych produktow, ustug itp.

(wskazniki produktu).

6.3.1 Moment pomiaru wskaznikow

Moment pomiaru wskaznikdw obligatoryjnych zostat okreslony przez 1Z, tak wiec nie nalezy ich

dodatkowo opisywaé w tresci wniosku o dofinansowanie projektu:

m Kwalifikacje nalezy rozumieé jako formalny wynik oceny i walidacji, ktdry uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba
osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy.
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= wskazniki produktu monitorowane s3 w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie; odstepstwa
od tej reguty wskazano wyzej w definicji wskaznika. Moment udziatu zostat zdefiniowany w akapicie
nr 152 . Danych wykazanych we wskaznikach produktu nie nalezy aktualizowaé w przypadku powrotu
uczestnika do projektu.

= wskazniki rezultatu bezposredniego odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po zakoriczeniu
udziatu w projekcie i mierzone sg do 4 tygodni od zakoniczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.
Dane dotyczace sytuacji uczestnika po uptywie 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie nie

mogg by¢ uwzglednione we wskaznikach rezultatu bezposredniego.

UWAGA! Okres realizacji projektu powinien by¢ zaplanowany w taki sposéb, aby mozliwe
byto zmierzenie wykonania zaplanowanego wskaznika rezultatu bezposredniego.

Moment pomiaru wskaznikow wtasnych (specyficznych) powinien by¢ okreslony w tresci
whniosku o dofinansowanie projektu. Opis powinien by¢ jednoznaczny i niebudzacy watpliwosci

interpretacyjnych.

6.3.2 Wartos¢ wskaznika i jednostka pomiaru

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartos¢ docelowg
wskaznika, jakg chcemy osiggnaé po zakoniczeniu realizacji zaplanowanych dziatan.

Dla niektérych wskaznikow rezultatu lub specyficznych, wskazane jest okreslenie wartosci
bazowej, bedzie to wéwczas stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (np. poziom zdawalnosci, stopa
bezrobocia itp.). Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu powinna odzwierciedlaé¢ doswiadczenie
Whioskodawcy w zakresie dotychczas zrealizowanych projektéw i osiggnietych rezultatdow, niemniej nie
musi ograniczac sie tylko do dziatan zrealizowanych przez tego Wnioskodawce (moze dotyczy¢ réwniez
wsparcia poza projektowego). W przypadku, gdy oszacowanie wartosci bazowej wskaznika nie jest

celowe lub mozliwe, bedzie ona wynosi¢ zero.

6.3.3 Zrédta danych do pomiaru wskaznika/sposéb pomiaru wskaznika

We whniosku o dofinansowanie projektu nalezy okresli¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie
mierzone bedg poszczegdlne wskazniki — np. poprzez okreslenie dokumentdow (certyfikaty, zestawienia,
wyniki badan itd.), ktére potwierdzg ich osiggniecie. Przy okreslaniu wskaznikdw nalezy wzig¢ pod

uwage dostepnosé i wiarygodnosé danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng
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konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz. Opisujgc sposdb pomiaru wskaznika,

nalezy zawrzeé informacje dotyczgca czestotliwosci pomiaru.

W przypadku wskaznikéw witasnych niezbedne moze byé takie doprecyzowanie definicji

wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bedzie

monitorowac.

UWAGA ! Dokumenty wskazane w zrédtach danych do pomiaru wskaznika powinny by¢
przechowywane w dokumentacji projektowej i w razie potrzeby udostepniane IZ.

6.3.4 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu

Na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie w ramach Poddzialania 2.3.2 (typ 2)

Whnioskodawca musi uzupetni¢ punkt 3.3 zgodnie z Instrukcjg, w sytuacji, gdy wartos¢ projektu

przekracza 2 min PLN. W przeciwnym wypadku pole pozostaje nieaktywne.

Beneficjent powinien mie¢ na uwadze, ze niewykonanie wskaznikéw zadeklarowanych

we wniosku o dofinansowanie projektu moze stanowic¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci

indywidualnej zgodnie z art. 26 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z regulg proporcjonalnosci projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku

o ptatnosé pod wzgledem finansowym, proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych

okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Regute proporcjonalnosci stosuje sie:

w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy, I1Z moze uznac
wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu
za niekwalifikowane;

w przypadku nieosiagniecia celu projektu'® 1Z moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu. Wydatki
niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaly osiggniete i proporcjonalnie koszty posrednie.

Stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez IZ.

UWAGA ! Na etapie realizacji projektu nalezy zadbaé o rzetelne gromadzenie dokumentacji
potwierdzajgcej osiggniecie wskaznikow, ze szczegdlnym naciskiem na dokumenty wskazane w tresci
whiosku o dofinansowanie projektu oraz umowie o dofinansowanie projektu.

8Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.
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6.3.5 Trwato$¢ rezultatow projektu

Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Poddziatania 2.3.2 (typ 2)

Whnioskodaweca nie uzupetnia punktu 4. 2 ,trwatos¢ projektu” (pole jest nieaktywne).

6.4 Zadania

Realizacja celu projektu nastepuje poprzez realizacje zadan i jest mierzona przyjetymi
wskaznikami, ktére sg przyporzgdkowane we wniosku o dofinansowanie projektu do poszczegdlnych
zadan.

Wydatki na dziatania $wiadomosciowe (kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania
upowszechniajgce) sg niekwalifikowalne — za wyjatkiem wydatkéw rozliczanych w ramach kosztéw

posrednich.

UWAGA ! W projektach realizowanych w ramach RPO WiM 2014-2020 nie ma zadania
pt. ,Zarzadzanie projektem”, ,Rekrutacja”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one element
kosztéw posrednich (zobacz akapity nr 237-238 ).

Planujac podziat dziatan na zadania nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku rozliczenia kosztéow

na podstawie kwot ryczattowych (patrz akapit nr 196) jedna kwota rozlicza jedno zadanie.

UWAGA ! W ramach projektow o wartosci do 100 000 euro wktadu publicznego stosowanie jednej
z uproszczonych metod rozliczenia wydatkéw jest obowigzkowe (zobacz akapity 190-193) przy czym nie
jest mozliwe rozliczenie w powyzszy sposdb projektu, ktdrego wszystkie wydatki objete sg zaméwieniem
publicznym (tj. zamdwieniem zgodnie z ustawg PZP lub zasadg konkurencyjnosci (akapity 247-252).

Opis zadan powinien zawiera¢ elementy wymienione w Instrukcji. Zadania (a w ramach nich
etapy) powinny zosta¢ wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z przewidywang
kolejnoscia realizacji. Zadania powinny by¢ opisane w sposdb szczegotowy, tj. w sposdb umozliwiajgcy
ocene zasadnosci kazdego ich elementu, spéjnosci harmonogramu (kolejnosci dziatan), racjonalnosci
zakresu wsparcia, wtym zakresu merytorycznego udzielanej pomocy, oraz dalszej oceny
kwalifikowalnos$ci konkretnych wydatkéw wymienionych w budzecie projektu, z uwzglednieniem
uzasadnienia potrzeby ich realizacji.

Projektujgc dziatania nalezy zwréci¢ uwage na wymogi zwigzane z angazowaniem personelu
(zobacz akapity 228-229), zlecaniem ustug merytorycznych (zobacz akapity 226-227) oraz ponoszeniem

wydatkéw zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji (zobacz akapity 247-252).
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UWAGA ! Nalezy pamieta¢, ze na etapie realizacji projektu mogg odby¢ sie kontrole w miejscu
realizacji ustug (wizyty monitoringowe), w zwigzku z czym harmonogram powinien by¢ aktualizowany
na biezgco i przesytany do IZ.

PRZYKEAD ! W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji
dotyczgcych sposobu ich organizacji (np. miejsce prowadzenia zaje¢, liczba edycji kursu, warunki do jego
rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia
z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, hastowy opis tematyki zaje¢ w zakresie
umozliwiajgcym ocene zasadnosci tego szkolenia, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane
uczestnikom, itp. - o ile s3 one istotne dla oceny tego szkolenia).

Realizacja projektu powinna by¢ udokumentowana w taki sposéb, by umozliwi¢ IZ przesledzenie
przebiegu realizowanych proceséw i dokonanie ich oceny. Realizujgc projekt nalezy pamietac réwniez

o stosowaniu prawidtowych logotypow w ramach obowigzku promocji projektu. Logotypy udostepnia IZ.

UWAGA ! W ramach szczegétowego opisu zadan nalezy wskaza¢, w ktérych zadaniach oraz w jaki
sposodb beda prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans ptci oraz opis, w jaki sposéb projekt
zrealizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

6.5 Uproszczone metody rozliczania projektu

Stosowanie metod uproszczonych (tj. stawek jednostkowych, kwot ryczattowych) uzaleznione
jest od wartosci wktadu publicznego w projekcie. Jako wktad publiczny nalezy rozumieé dofinansowanie
ze $rodkéw EFS wraz z dofinansowaniem ze $rodkéw Budzetu Panstwa oraz wktad wiasny — o ile
pochodzi ze $rodkéw publicznych np. JST. O zakwalifikowaniu wktadu wtasnego do ww. kategorii
decyduje status Beneficjenta/Partnera.

W przypadku projektow o wartosci wktadu publicznego réownej lub nizszej niz 100 000 EUR™
rozliczenie catosci kosztéw za pomocg przynajmniej jednej z uproszczonych metod rozliczenia wydatkéw
jest obowigzkowe. Wyjatek stanowig projekty, w przypadku ktérych catos¢ dziatan/zadan jest
ponoszona zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji (tj. PZP oraz zasada konkurencyjnosci) (zobacz rozdziat
6.8.3); wowczas projekt rozliczany jest na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

W przypadku, gdy tylko czes¢ dziatar/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem powyzszego

* po przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany
w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzief ogtoszenia konkursu, tj. 4,2699 PLN/1
EUR.Graniczna wartos$¢ wktadu publicznego na listopad 2015 r. wyniesie wiec 426 990 PLN.
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trybu, istnieje mozliwos¢ zastosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw do wszystkich
dziatai/zadan przewidzianych w projekcie.
W przypadku projektéw, gdzie ww. wkiad przekracza powyisza kwote — zastosowanie metod

uproszczonych nie jest mozliwe.

UWAGA ! Jedli wartos¢ wktadu publicznego w projekcie w wyniku przeprowadzonych negocjacji
obnizy sie ponizej 100 000 EUR w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkédw nieracjonalnych lub
zawyzonych, zas w projekcie nie przewidziano rozliczenia catosci kosztéw za pomocg metod
uproszczonych, wniosek o dofinansowanie projektu nie bedzie mdgt uzyska¢ dofinansowania.
W zwigzku z powyziszym przy planowaniu budzetu projektu nalezy zwrdcié szczegdlng uwage
na niezbednosé. racionalnosé i efektvwnosé zanlanowanvch wvdatkow.

Stawki jednostkowe — stawka jednostkowa jest statg kwotg przystugujacg Beneficjentowi za realizacje
konkretnej, powtarzalnej i wystandaryzowanej ustugi (np. przeprowadzenie okreslonego szkolenia,
rekrutacja uczestnika, realizacja ustugi doradztwa zawodowego). Ten sposdb rozliczenia wydatku rdézni
sie od rozliczenia w oparciu o rzeczywiscie poniesione wydatki tym, ze weryfikacja racjonalnosci kosztu
odbywa sie wytgcznie na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu. Na etapie realizacji 1Z
nie bada rzeczywistych kosztdw poniesionych przez Beneficjenta, jedynie weryfikuje, czy dana ustuga
zostata rzeczywiscie zrealizowana. W zwigzku z powyzszym Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia
ani opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie ich poniesienia.

Ponizej wskazano etapy przygotowania tresci wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
rozliczenia stawkami jednostkowymi:

1. przygotowanie zakresu (standardu) ustugi rozliczanej stawkg; zakres ten powinien by¢ szczegdétowo
opisany w uzasadnieniu pod budzetem szczegétowym (pkt 6.1.6, ppkt 10). Standard powinien
dotyczy¢ przede wszystkim tych elementdw, ktére wptywajg na cene ustugi;

2. szacowanie wysokosci kosztéw odpowiadajgcych danej ustudze; opis metodologii wyliczenia stawki
takze powinien by¢ zawarty w uzasadnieniu pod budzetem szczegétowym (pkt 6.1.6, ppkt 10);

3. zaproponowanie w pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie projektu wskaznika (wskaznikow) rezultatu lub
produktu stanowigcego podstawe rozliczenia stawki, odnoszgcego sie do przewidywanej liczby ustug
zrealizowanych w ramach projektu (np. liczba oséb, ktore ukoncza kurs jezyka angielskiego); nalezy
zadba¢, aby szczegdtowo okreslic warunki, w jakich wskaznik zostanie uznany za spetniony
(np. frekwencja uczestnika, zdanie egzaminu, pozytywna ocena ustugi przez uczestnika itp.);

4. zaproponowanie dokumentu/ow potwierdzajgcego/ych realizacje ustugi, a tym samym osiggniecie

ww. wskaznika.

Wydatki uznaje sie za rozliczone wytacznie w zaleznosci od faktycznie wykonanej liczby ustug.
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Kwoty ryczattowe - to okreslona w umowie o dofinansowanie projektu kwota za wykonanie okreslonego
we wniosku o dofinansowanie projektu zadania. Zaznaczy¢ nalezy, ze 1Z nie okresla liczby zadan lub ich
zakresu; sposéb podziatu dziatan realizowanych w ramach projektu na okreslone zadania zalezy
od Wnioskodawcy. Podobnie, jak ma to miejsce przy stawkach jednostkowych, weryfikacja racjonalnosci
kosztéw ujetych w ramach kwoty odbywa sie wytgcznie na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, na podstawie przedstawionego budzetu szczegdétowego. Na etapie realizacji 1Z nie bada
rzeczywistych kosztéw poniesionych przez Beneficjenta, jedynie weryfikuje, czy dane zadanie zostato
zrealizowane zgodnie z zatozeniami, tj. czy wskaznik przypisany do danego zadania zostat osiggniety.

Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie

poniesienia wydatkéw. W ramach kwoty ryczattowej mozliwe jest wykazanie wydatkéw objetych cross-

financingiem lub dotyczacych s$rodkéw trwatych. Na etapie rozliczenia Beneficjent wykazuje je

w wysokosci okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

Ponizej wskazano etapy przygotowania tresci wniosku o dofinansowanie projektu rozliczanego
kwotami ryczattowymi:

1. opis zadania w pkt 4.1 wniosku o dofinansowanie projektu;

2. podanie w pkt 4.4 wskaznika (wskaznikow) rezultatu/produktu stanowigcego podstawe rozliczenia
kwoty wraz z wartoscig docelowy; nalezy zadbaé, aby szczegétowo okresli¢é warunki, w jakich
wskaznik zostanie uznany za spetniony (np. frekwencja uczestnika, zdanie egzaminu, pozytywna
ocena ustugi przez uczestnika itp.);

3. zaproponowanie dokument/éw potwierdzajgcego/ych osiggniecie ww. wskaznika.

W przypadku nieosiggniecia wskaznikéw podanych w pkt 4.4 uznaje sie, iz Beneficjent nie
wykonat zadania prawidtowo, a tym samym nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowej. W zwigzku z tym
wydatki, ktore Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowg, uznaje sie za niekwalifikowalne;
podlegajg one zwrotowi wraz z odsetkami.

W przypadku rozliczania projektéw na podstawie uproszczonych metod rozliczania wydatkow,
IZ moze weryfikowaé realizacje dziatan i osiggniecie wskaznikow produktu lub rezultatu w ramach

projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowej.

UWAGA !0d momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania wydatkdw uproszczong metodg na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw i odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczenia ze stawek jednostkowych
na kwoty ryczattowe i odwrotnie.
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6.6 Doswiadczenie, partnerstwo

6.6.1 DoSwiadczenie Wnioskodawcy i Partnera

Na etapie oceny merytorycznej, weryfikacji podlega doswiadczenie Wnioskodawcy w realizacji
podobnych przedsiewzieé, tj. skierowanych do takiej samej lub zblizonej grupy wskazanej w rozdziale
6.2, realizowanych na tym samym terenie, na ktérym realizowany bedzie projekt lub oferujacych
podobne wsparcie, jakie Wnioskodawca zaplanowat w swoim projekcie, a takze doswiadczenie
w zarzadzaniu projektami. Ocenie podlegac bedzie réwniez potencjat instytucjonalny (w tym kadrowy
i finansowy) Wnioskodawcy.

Whnioskodawca, ktéry nie realizowat projektéw, moze uzyska¢ dofinansowanie, ale nalezy
pamieta¢ o tym, ze opis doswiadczenia jest jednym z elementdéw podlegajgcych ocenie wniosku
o dofinansowanie projektu. Doswiadczenie nalezy uznac za spetnione jezeli Wnioskodawca wykaze,

iz zrealizowat opisane projekty jako bezposredni realizator badz Partner, nie zas$ jako podwykonawca.

6.6.2 Partnerstwo

Wybér Partnera/Partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej oraz
ograniczony jest wytacznie do podmiotdw uprawnionych do ubiegania sie o dofinansowanie (wszystkie
podmioty z wytgczeniem osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub oswiatowej).

W celu wspdlnej realizacji projektow mogga by¢ tworzone partnerstwa przez podmioty wnoszgce
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe realizujgce wspdlnie projekt, zwany
dalej projektem partnerskim, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej lub
na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego i wspdlnotowego.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowany/i bedzie/bedaPartner/rzy - nalezy uzasadnic
potrzebe zaangazowania Partnera/Partneréw do realizacji konkretnego zadania w projekcie oraz opisaé
podziat obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci Wnioskodawcy Partnera/éw w ramach zadania lub
jego czesci. Zamieszczony opis powinien byé spdjny z zaplanowanymi zadaniami ujetymi w punkcie 4.1

whniosku o dofinansowanie projektu.

Najwazniejsze kwestie dotyczace realizacji zasady partnerstwa:
1. Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpic¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed rozpoczeciem

realizacji projektu. Wszyscy Partnerzy muszg by¢ wskazani we wniosku o dofinansowanie projektu.
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. Postanowienia w pkt. 1 nie majg zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu

wprowadzany jest dodatkowy Partner (kolejny lub w miejsce dotychczasowego Partnera, ktory

np. zrezygnowat).

. Wnioskodawca projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu, petni role lidera

partnerstwa.

. Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy rdéwniez

w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie projektu i zarzadzaniu projektem, przy czym Partner

moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie.

. Udziat Partnera/éw (wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych)

wigze sie z poniesieniem i wykazaniem we wniosku o dofinansowanie projektu kosztéw zwigzanych

z dziataniami projektowymi. Nalezy jednak przeanalizowaé takie ewentualne ryzyka zwigzane

z realizacjg projektu przez wiecej niz jeden podmiot.

. Zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej pomiedzy Wnioskodawcg, a Partnerem/6w zawarta zostaje

pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, weryfikowana przez IOK przed zawarciem umowy

o dofinansowanie projektu.

. Umowa/porozumienie powinny regulowaé kwestie ewentualnej odpowiedzialnosci lidera i Partnera

za realizacje projektu, w tym za zwrot kosztéw uznanych za niekwalifikowalne, a takze regulowac

kwestie ewentualnych rozliczen (regresu) miedzy Partnerami.

. W ramach partnerstwa niedopuszczalne sg nastepujgce sytuacje:

= zawarcie partnerstwa przez podmiot z wiasng jednostkg organizacyjng, w przypadku administracji
samorzadowe] i rzgdowe] oznacza to, iz organ administracji nie moze uznac za Partnera/ow
podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ
administracji oraztych jednostek podlegtych organowi administracji, ktére na podstawie
odrebnych przepisdw majg osobowosé prawng);

= angazowanie jako personelu projektu pracownikéw Partnera/éw przez Wnioskodawce
i odwrotnie;

= zlecanie zakupu towardw lub ustug pomiedzy Wnioskodawcg, a Partnerem/ami i odwrotnie.

. W przypadku, gdy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu Partner/rzy zrezygnuje/ja

z udziatu w projekcie, 1Z odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Jesli

ww. sytuacja zaistnieje po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, stosuje sie odpowiednio

reguty dotyczace wprowadzenia zmian do wniosku o dofinansowanie projektu, z zastrzezeniem, ze 1Z

moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie projektu jesli kontynuacja projektu nie jest zasadna

z uwagi na niewystarczajgcy potencjat lub doswiadczenie nowego/ych Partnera/éw, badz tez z uwagi
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na etap realizacji lub specyfike projektu. W szczegdlnych przypadkach IZ moze wyrazi¢ zgode na
kontynuacje realizacji projektu samodzielnie przez Beneficjenta. Zapisy umowy o dofinansowanie

projektu w zakresie sity wyzszej oraz jej rozwigzania stosuje sie odpowiednio.

UWAGA ! Nalezy zwréci¢ uwage na wymogi dotyczace partnerstwa wskazane w SZOOP, gdyz
zwigzane sg z tym kryteria formalne podlegajace ocenie (zobacz akapit 17).

W  przypadku podmiotéw nienalezgcych do sektora finanséw publicznych podmioty

te indywidualnie okreslajg zasady wyboru Partnera/éw projektu.

UWAGA ! Zgodnie z art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca bedacy jednostkg sektora
finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych dokonuje wyboru Partneréw
spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego traktowania
podmiotow.

W szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1. ogtoszenia otwartego naboru Partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie Partnerow;

2. uwzglednienia przy wyborze Partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego Partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego Partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

3. podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji Partnera.

6.7 Zasady konstruowania budzetu projektu

Podstawg sporzadzenia budzetu projektu jest Instrukcja. Koszty projektu przedstawiane
sg w formie budzetu zadaniowego. Koszt kazdego zadania kalkulowany jest w oparciu o budzet
szczegotowy, dlatego wazne jest, aby wynikat on wprost z opisanych wczes$niej zadan i ich etapow,
bo jest on podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkéw projektu przez KOP.

Nalezy uzasadni¢ wydatki, ktdrych wysokos¢ przekracza srednie stawki rynkowe. Usredniony
koszt najczesciej pojawiajacych sie wydatkdw zostat umieszczony w Zestawieniu standardu i cen
rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkdw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego
Funduszu Spotecznego, stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Whioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na:
= koszty bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych

w projekcie;
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= koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z obstugg i zarzagdzaniem projektem, rozliczane

metodg uproszczona.

6.7.1 Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie w ramach kazdego zadania wynikajg ze szczegdtowej kalkulacji kosztéw
jednostkowych. Muszg one by¢ oszacowane na racjonalnym poziomie. Nie mogg odbiegaé od cen
rynkowych, co wiecej kategorie wydatkéw, ktérych to dotyczy powinny opierac¢ sie na Zestawieniu
standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw obowigzujagcym dla
konkurséw i naboréw ogtaszanych w wojewddztwie warminsko-mazurskim w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W ramach kosztéw bezposrednich nie mozna uja¢ zadnego kosztu, ktéry znajduje sie w katalogu
kosztow posrednich, o ktérych bedzie mowa w dalszej czesci Regulaminu konkursu. Bedzie

to weryfikowane zaréwno przez KOP, jak rowniez juz na etapie realizacji projektu.

6.7.2 Cross-financing oraz zakup $srodkéw trwatych

Cross-financing dotyczy wytacznie:

= zakupu nieruchomosci,

= zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy
w budynku,

= dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu podlegajg limitom wskazanym w tabeli ponizej.
Limitom podlega takze zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej lub wyzszej niz 350,00

PLN netto. Zakup srodkow trwatych o wartosci nizszej niz 350,00 PLN netto nie podlega limitom.

UWAGA ! Cross—financing oraz zakup srodkow trwatych stanowig dwie odrebne kategorie wydatkow
w ramach RPO WiM 2014-2020.
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W konkursie wskazane powyzej kategorie kosztéw podlegajg limitom zgodnie z ponizszg tabela:

Limit srodkéw trwatych
+ cross-financingu

Limit cross-financingu

do 8,5 % wartosci projektu do 10% wartosci projektu

O czym trzeba pamietaé:

= Wydatek w ramach cross-financingu musi by¢ powigzany wprost z gtdwnymi zadaniami
realizowanymi w ramach projektu, a bez niego realizacja projektu nie bytaby mozliwa,
w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwtaszcza potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami.

= Koszty pozyskania srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych lub prawnych oraz cross-financingu
nalezy obowigzkowo uzasadni¢ pod budzetem w czesci 6.1.6 ,,Uzasadnienie kosztow”.

= Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym do realizacji wniosku o dofinansowanie projektu bedg niekwalifikowane.

= Zamiast zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, mozna wskaza¢ koszty
ich amortyzacji, wowczas powyzsze limity nie majg zastosowania.

= Koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie

do wspétfinansowania, jezeli spetnione sg tagcznie nastepujgce warunki:

odpisy amortyzacyjne dotyczg Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére

sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego

wdrazania;

- kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wyfacznie do okresu realizacji
danego projektu;

- odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego;

- wydatki poniesione na zakup Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt
wspotfinansowany ze srodkdw unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktérej Beneficjent kupuje aktywa
na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztéw zakupu);

- odpisy amortyzacyjne dotyczg Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére

zostaty zakupione w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie s3 zawyzone w stosunku

do cen i stawek rynkowych;
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- w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktora odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu realizacji projektu.

= W przypadku zakupu srodkdéw trwatych nalezy rozréznic:

- $rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
komputerowych w szkole), wowczas koszt zakupu moze zostaé zakwalifikowany w catosci;

- $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik
na szkolenia), wowczas wydatki na zakup mogg by¢ kwalifikowane wytgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktérym beda one wykorzystywane na rzecz
projektu.

=  Mozliwy jest zakup uzywanych srodkéw trwatych, ale jesli spetnione sg nastepujace warunki:

- sprzedajgcy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie;

- sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich
7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji
z krajowych srodkéw publicznych;

- cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz

koszt podobnego nowego sprzetu.

Zachowanie trwatosci projektu w odniesieniu do wspodtfinansowanej w ramach projektu
infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych (w ramach cross-financingu) jest obowigzkowe. Zgodnie
z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, trwatos¢ Projektu musi by¢ zachowana przez okres
5 lat (3 lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektu, z ktérym zwigzany jest wymdg utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku, gdy
przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym
zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami. Zgodnos¢ zakresu i terminu
faktycznego utrzymania trwatosci projektu i/lub rezultatéw z zakresem i terminem deklarowanym

we wniosku o dofinansowanie projektu, moze podlegac¢ kontroli.

6.7.3 Wkiad wtasny

W czesci 6.1.3 wniosku o dofinansowanie projektu ,Wktad wtasny” nalezy okresli¢ wartosé
zaplanowanego do wniesienia wktadu wtasnego. Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie przez
Whnioskodawce wktadu wtasnego stanowigcego minimum 10 % wydatkéw kwalifikowalnych, jednakze

nie wiecej niz 15%.
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Wktad wtasny moze by¢ wniesiony w nastepujgcych formach:

wktad pieniezny — czyli wydatki, ktére bedg finansowane przez Wnioskodawce (np. w postaci

sfinansowania czesci wynagrodzen) lub uczestnikdw projektu (np. w postaci wniesionych optat

czy partycypowania w kosztach szkolen).

wkiad niepieniezny, w ktérego przypadku spetnione muszg by¢ nastepujgce warunki:

wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatow (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz
lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wktadem niepienieznym
mogaq by¢ takze dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecia.

warto$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom;

wartos$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych;

wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,
w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie przekracza wartosci
rynkowej; ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pdin. zm.) — aktualnym

w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosc.

W przypadku wniesienia wktadu wtasnego w postaci dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez

strone trzecig spetnione muszg by¢ nastepujgce warunki:

Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikéw danego projektu,
np. wktad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla nauczycieli w formie
wynagrodzenia nauczyciela skierowanego na szkolenie i poswiadczone Whnioskodawcy
sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one poniesione zgodnie z przepisami krajowymi,
z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Wysokos¢ wktadu wynikajgcego z dodatkdw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig
na rzecz uczestnikéw projektu musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajacego
i moze podlega¢ kontroli. Wysokos¢ wktadu powinna odnosié sie wytgcznie do okresu, w ktédrym
uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu, z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu

dodatek lub wynagrodzenie.
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- W ramach dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig, wpfaty dokonywane
przez strone trzecig zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych na PFRON nie sg wydatkiem
kwalifikowanym.

- Wktad ten rozliczany jest na podstawie oswiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajace,
przy czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikéw

projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

O czym trzeba pamieta¢:

Status Whnioskodawcy/Partnera decyduje o zrédle finansowania wktadu wtasnego (prywatny/JST)
np.: w przypadku projektéow realizowanych przez Wnioskodawce prywatnego, wkfad witasny moze
pochodzi¢ ze srodkéw publicznych (np. JST) w przypadku gdy wnosi go Partner bedacy jednostka
sektora finanséw publicznych (np. JST).

W przypadku wnoszenia wkiadu wiasnego w formie wynagrodzen przez strone trzecig

o zakwalifikowaniu Zrédta pochodzenia wktadu wtasnego decyduje status strony trzeciej wnoszacej

ww. wkfad do projektu.

W przypadku gdy srodki stanowigce wktad wtasny wnoszone do projektu przez Beneficjenta/Partnera

pochodzg od uczestnika o zakwalifikowaniu 7Zrédta pochodzenia wkitadu wtasnego

(publiczny/prywatny) decyduje status uczestnika.

Zaproponowang wysoko$é oraz zrédta finansowania wkfadu wtasnego trzeba obowigzkowo

uzasadnié pod budzetem w czesci 6.1.6 ,,Uzasadnienie kosztow”.

Wydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

Wkfadem wtasnym nie zawsze jest cata nieruchomosé¢; mogg byc¢ to np. sale, ktérych warto$¢ wycenia

sie jako koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej

instytucji).

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione

tacznie nastepujace warunki:

- wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu
(tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu);

- nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢
zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska);

- w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan, ktoére

sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu;
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- warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz
Sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane
GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od
zapisOw wniosku o dofinansowanie projektu;

- wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktdre zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajagcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego s$wiadczenia; wycena wykonywanego

Swiadczenia przez wolontariusza moze byé przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

UWAGA ! Zgodnie z pismem Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju z dn. 30 pazdziernika 2015. :
»,Nie ma jednoznacznego przepisu wskazujgcego, ze dotacja celowa/subwencja oswiatowa

nie mogtaby stanowi¢ wktadu wtasnego w projektach, wiec nalezy zatozyé, ze co do zasady mozliwe
jest wniesienie sSrodkéw pochodzacych z tych zrédet w ramach projektu, przy czym nalezy pamietaé
o koniecznosci spetnienia nastepujgcych warunkow:
e nie moze wystgpi¢ podwdjne finansowanie — czyli nalezy zapewnic, ze wydatki finansowane
z dotacji/subwencji nie sg finansowane z dofinansowania uzyskanego w ramach projektu
i jest to widoczne na dokumentach ksiegowych;
e zasady uzyskiwania $rodkéw z dotacji/subwencji nie mogg zabrania¢ wnoszenia tych
Srodkéw jako wktadu wtasnego do projektow EFS; (...)
Stad — jezeli beneficjent widzi mozliwos¢ wykazania wydatkéw ponoszonych ze S$rodkéw
dotacji/subwencji jako wktad wtasny — to jezeli spetni powyzsze warunki, nie ma przeszkdd, aby ten
wktad wtasny wykazat. (...)”

6.7.4 Zadania zlecone

W ramach kosztdw bezposrednich w szczegdétowym budzecie projektu nalezy odznaczyé

te kategorie, ktére Wnioskodawca planuje zleci¢ wykonawcom zewnetrznym. Pod pojeciem zlecenia

ustugi merytorycznej w ramach projektu rozumiemy powierzenie wykonawcom zewnetrznym,

nie bedacym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego

projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowe;j (ale nie zakup pojedynczych towardéw lub ustug).

O czym trzeba pamietaé:

Przy konstruowaniu szczegétowego budzetu projektu nalezy odznaczy¢ te ustugi lub czesci zadania,

ktore bedg zlecone wykonawcom zewnetrznym.
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Przyczyny koniecznosci zlecania czesci ustug lub zadan trzeba obowigzkowo uzasadni¢ pod budzetem
w czesci 6.1.6 ,Uzasadnienie kosztow”. Nalezy doktadnie opisaé dlaczego Wnioskodawca nie jest
w stanie sam zrealizowac czesci zadan.

Wartos$¢ wydatkdw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych nie powinna przekracza¢ 30%
wartosci projektu, limit ten mozna przekroczy¢ wytacznie jesli jest to uzasadnione specyfikg

projektu, zostato wyczerpujgco uzasadnione i zaakceptowane przez KOP.

6.7.5 Personel projektu

W ramach kosztéw bezposrednich w szczegétowym budzecie projektu w kolumnie kategoria

nalezy wskaza¢ forme zaangazowania(np. etat, umowa o dzieto) i szacunkowy wymiar czasu pracy

personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych. Informacje te sg niezbedne KOP

do oceny racjonalnosci zaproponowanych wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem personelu.

O czym trzeba pamietac:

Personelu zaangazowanego do zarzgdzania projektem nie mozna wykazywaé w ramach kosztow
bezposrednich, gdyz finansowane one mogg by¢ tylko w ramach kosztow posrednich;

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu muszg by¢ ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz
z Kodeksem cywilnym;

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci: wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny;

Niekwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu s3: wpfaty dokonywane przez
pracodawcéw na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,
$wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu, nagrody jubileuszowe i odprawy
pracownicze dla personelu projektu, koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego;

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika
z przepisdOw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace
podstawag jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu;

Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania

wigzacych decyzji finansowych w imieniu Whnioskodawcy) nie moze by¢ prawomocnie skazana
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za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci

instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw

lub za przestepstwo skarbowe, co Whnioskodawca powinien zweryfikowaé na podstawie
oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu;

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢ odpowiada

stawkom faktycznie stosowanym u Wnioskodawcy poza projektami wspétfinansowanymi z funduszy

strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych
kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrod

i premii;

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane

z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to niezbedne

dla prawidtowej realizacji projektu;

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu (z zastrzezeniem ograniczen

zwigzanych z zakupem Srodkéw trwatych opisanych wczesniej) sg kwalifikowalne w petnej wysokosci,

wytacznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze
co najmniej % etatu;

Chcac zatrudni¢ osobe do wykonywania w projekcie kilku zadan, badz do wykonywania zadan

w kilku projektach (dotyczy zarowno umowy o prace, jak i umow cywilnoprawnych oraz

samozatrudnienia) nalezy pamietaé, ze:

- obcigzenie z tego wynikajagce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

- 13czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym Srodkéw
wtasnych Beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie;

- wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wytaczeniem przypadku,
gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane
z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy.

Nalezy pamieta¢, aby osoby zatrudnione do realizacji projektu posiadaty odpowiednie kwalifikacje

umozliwiajgce realizacje powierzonych im zadan. Podziat zadan miedzy personelem powinien by¢

przejrzysty i umozliwiajgcy ocene niezbednosci zatrudnienia danej osoby do projektu;
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= Szczegdtowe zasady dotyczace zatrudniania personelu projektu na podstawie stosunku pracy,
stosunku cywilnoprawnego oraz oséb samozatrudnionych opisane sg w podrozdziatach 6.16.1, 6.16.2
oraz 6.16.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020;

= Uregulowania dotyczgce angazowania personelu nie majg zastosowania do personelu projektu
zaangazowanego W ramach dziatar/zadan rozliczanych za pomocg uproszczonych metod
(np. koordynatora projektu, ktdrego wynagrodzenie przewidziane jest w ramach kosztow posrednich

rozliczanych ryczattem).

6.7.6 Wydatki ponoszone poza terytorium UE

W niniejszym konkursie nie zaplanowano kryteriow wyboru umozliwiajgcych realizacje projektu
poza terytorium UE, zatem wypetnienie tej czesci wniosku o dofinansowanie projektu nie jest konieczne,
planujac budzet szczegdtowy w polach dotyczacych wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE nalezy

wpisac 0,00.

6.7.7 Pomoc publiczna, pomoc de minimis

W ramach Poddziatania 2.3.2 (typ 2) nie wystepuje pomoc publiczna, w tym pomoc de minimis.

6.7.8 VAT

Podatek od towardéw i ustug (VAT), moze by¢ uznane za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
Whnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania. Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢
uznany za wydatek kwalifikowalny wytacznie wéweczas, gdy Wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujagcym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli Wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci)
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.
Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku
za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez
Whioskodawce czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

W czesci 6.1.5 wniosku o dofinansowanie projektu , Oswiadczenie VAT” Wnioskodawca, ktéry
zalicza VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, oswiadcza w tresci wniosku o dofinansowanie projektu,

iz w chwili skfadania wniosku o dofinansowanie projektu nie moze odzyska¢é w zaden sposdb
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poniesionego kosztu VAT, ktdrego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku
o dofinansowanie projektu (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT) oraz zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej czesci VAT jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez
Beneficjenta.

Whnioskodawca, ktéry planuje tylko czesciowag kwalifikowalnosé VAT, uzasadnia ten fakt
w czesci 6.1.6 ,Uzasadnienie kosztéw”, wskazujgc podstawe prawng oraz wydatki, dla ktérych VAT
bedzie czesciowo kwalifikowany.

Powyisze odnosi sie rowniez do Partnera(éw), Realizatora(éw) ponoszgcego(ych) wydatki

w ramach projektu.

6.7.9 Koszty posrednie

Po okresleniu przez Wnioskodawce wszystkich kategorii kosztdw bezposrednich niezbednych
do realizacji projektu nalezy przejs¢ do czesci 6.1.2 wniosku o dofinansowanie projektu ,Koszty
posrednie”. W zaleznosci od fgcznej kwoty zaplanowanych kosztow bezposrednich nalezy wybraé
za pomocg listy rozwijalnej % kosztéw posrednich w ramach projektu. Koszty posrednie mogg byc¢
rozliczane w projekcie wytacznie ryczattem, z wykorzystaniem nastepujgcych stawek:
= 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN witgcznie,
= 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min PLN

wiacznie,
= 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 min PLN
wiacznie,

= 10 % kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min PLN.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegoblnosci:

= koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne
dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osoéb, ich delegacji
stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

= koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

= koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,

kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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koszty obstugi ksiegowe] (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowq i wode, opfaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjnga projektu,

koszty materiatdw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

koszty ubezpieczerh majgtkowych,

koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym Ssrodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

O czym trzeba pamietacé:

niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej kategorie kosztdw posrednich wskazane powyzej, zostang

wykazane w ramach kosztéow bezposrednich — podlega to ocenie KOP (bedzie to rowniez podlegato

weryfikacji na etapie realizacji projektu, podczas weryfikacji wnioskéw o ptatnosc),

wskazany powyzej katalog, mimo, iz szczegdtowy, jest katalogiem otwartym, oznacza to,

ze z kosztéw posrednich nalezy sfinansowac réwniez takie czynnosci jak:

- organizacja wsparcia w ramach projektu w tym organizacja szkolen i doradztwa
(ale nie prowadzenie szkolen i doradztwa),

- prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w szczegdlnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikdw projektu i prowadzenie spotkan informacyjnych o projekcie oraz koszt ogtoszen

rekrutacyjnych w mediach, na plakatach i ulotkach (ale nie koszt personelu udzielajgcego
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wsparcia i identyfikujgcego potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji np. psychologa o ile taki
koszt jest uzasadniany specyfikg danego projektu),
- informowanie o projekcie i jego promocja, w tym prowadzenie strony internetowej o projekcie
oraz prawidtowe oznakowanie projektu,
- obstuga kadrowa, ksiegowa i finansowa,
- obstuga sekretariatu i kancelarii,
- obstuga prawna w tym zakresie prowadzenia procedury zaméwien publicznych.
= procentowa stawka ryczattowa bedzie wskazana w umowie o dofinansowanie,
® na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie projektu, juz w trakcie realizacji projektu, jezeli
dojdzie do razgcego naruszenia przez Wnioskodawce obowigzkéw zwigzanych z zarzgdzaniem
projektem, stawka ryczattowa bedzie mogta zostac obnizona,
= koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione, nie ma zatem
koniecznosci zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych, ktére potwierdzatyby

ich poniesienie.

6.7.10 Dochod

W czesci 6.1.4 wniosku o dofinansowanie projektu Whnioskodawca zobowigzany jest
do wskazania , Dochodu”, jaki planowany jest do wygenerowania po zakonczeniu realizacji projektu,
a wiec dotyczy wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia 1303/2013 — dochdd
po ukonczeniu realizacji projektu wygenerowany w zwigzku z wydatkami w projekcie w ramach cross-
financingu w przypadku projektéw o wartosci od 1 mIn EUR. Oszczednosci kosztéw dziatalnosci
osiggniete poprzez projekt powodujg zmniejszenie dofinansowania.

Co do zasady dochdd ten nie wystepuje w projektach finansowanych z EFS, do ktdrych
zastosowanie bedzie miat art. 65 ust 8 rozporzadzenia 1303/2013. W tej sytuacji Wnioskodawca nie jest
zobowigzany do wypetnienia tej czesci wniosku o dofinansowanie projektu, planujgc budzet projektu
w polach dotyczacych dochodu nalezy wpisa¢ 0,00.

Kwestia dochodu, ktdry nie zostat zaplanowany we wniosku o dofinansowanie projektu, ale
powstat w trakcie realizacji projektu uregulowana jest w umowie o dofinansowanie projektu

stanowigcej zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu konkursu.
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6.8 Kwalifikowalno$¢ wydatkow

6.8.1 Ocena kwalifikowalnos$ci wydatkéw

Pod pojeciem wydatku kwalifikowalnego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w zwigzku

z realizacjg projektu, ktéry kwalifikuje sie do rozliczenia zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw, a w szczegdlnosci ich racjonalnos¢ i niezbednos$¢ jest
weryfikowana:
= na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu poprzez ocene kwalifikowalnosci planowanych
wydatkéw przez KOP,
= w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnosé,
= w trakcie kontroli projektu (w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta),
= po zakonczeniu realizacji projektu, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu

i obowigzujgcymi przepisami.

O czym trzeba pamietaé:
Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu nie
oznacza, ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji i przedstawione we wniosku
o ptatnos¢, zostang uznane za kwalifikowalne. Aby wydatek na etapie realizacji projektu mogt zostaé
uznany za kwalifikowalny, musi spetnia¢ facznie warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci FS na lata 2014-2020, a wiec w szczegdlnosci:
= zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu,
= jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego (w tym z przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej o ile majg zastosowanie),

= jest zgodny z RPO WiM 2014-2020 oraz SZOOP,

= co do zasady, zostat uwzgledniony w budzecie projektu (na etapie realizacji projektu Wnioskodawce
obowigzujg limity wydatkéow w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu, gdyz rozliczany
jest witasnie ze zrealizowanych zadan, w zwigzku z tym dopuszczalne jest, aby nie wszystkie
poniesione wydatki byly zgodne ze szczegdétowym budzetem projektu, niemniej jednak muszg sie
przyczynia¢ do wtasciwego zrealizowania danego zadania),

= zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

= jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

= zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw,
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zostat nalezycie udokumentowany,
zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢,
dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek

dla wykonawcéw.

6.8.2 Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi sg zawsze:

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub

na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych (ZFSS),
rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej witasnoscig Beneficjenta lub prawa
przystugujgcego Beneficjentowi,

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON),

wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze sprawami
sgdowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych) oraz
koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje rozjemcze, z wyjatkiem:

— wydatkéw wynikajgcych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

— wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze
porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sgdu, o ktérym mowa w art. 3571 Kodeksu
cywilnego,

— wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu,
o ktérym mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego,

wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz

(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych,

podatek VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych, tj. ustawy z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.), zwanej

dalej ustawg o VAT, oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.19.1,

wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% sSrodkdéw unijnych, przy czym

w przypadku terendw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktdrych znajdujg sie

budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych
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na wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, limit ten
na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma
zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentéw podziatu ryzyka, objetych gwarancja),

= zakup lokali mieszkalnych,

= inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu,

= transakcje dokonane w gotdwce, ktdérych wartos¢ przekracza réwnowartos¢ 15 000 euro
przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakcji - bez wzgledu na
liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r. poz. 672, z pézn. zm.),

= wydatki zwigzane z czynnos$cig techniczng polegajacg na wypetnieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektéw lub formularza wniosku
o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektéw,

= w przypadku projektéw wspoétfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci
i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkéw i pomieszczen, za wyjgtkiem

wydatkéw ponoszonych jako cross-financing.

UWAGA ! W przypadku wystgpienia wydatkdw uznanych za niekwalifikowalne, a zwigzanych
z realizacjg projektu, ponosi je Wnioskodawca, jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

6.8.3 Udzielanie zamdéwien w ramach projektu

Na etapie realizacji projektu Beneficjent zobowigzany bedzie do przygotowywania
i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w sposdb zapewniajgcy
w szczegblnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw. Odzwierciedlone
to zostanie w umowie o dofinansowanie projektu i bedzie podstawg do oceny kwalifikowalnosci

wydatkéw, ktdre bedg ponoszone w wyniku przeprowadzonego postepowania.

Udzielanie zamodwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
= ustawg PZP— w przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
PZP do jej stosowania, albo
= zasada konkurencyjnosci, w przypadku:
- Beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej
stosowania, w przypadku zamdwien publicznych przekraczajgcych warto$é 50 tys. PLN netto,

tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
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- Beneficjenta, o ktérym mowa powyzej w przypadku zamdwien publicznych o wartosci nizszej
od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP (30 tys. EUR), a jednoczes$nie przekraczajgcej

50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Jednoczesnie nalezy pamieta¢, ze w przypadku wydatkdw o wartosci od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto wtgcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamodwien
publicznych, dla ktdrych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa powyzej, istnieje
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Ponizej wskazujemy ogdlne warunki realizacji zamdéwienn publicznych, dotycza one zaréwno
udzielania zamodwien zgodnie z ustawg PZP, jak rdéwniez tych udzielanych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci. Szczegétowe warunki realizacji zamdwien udzielanych zgodnie z ustawg PZP
oraz udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisane s3 w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

UWAGA ! Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mechanizméw kontrolnych do weryfikacji
poprawnosci postepowan o udzielenie zamodwien publicznych w ramach projektu.

O czym trzeba pamietaé:

= Na etapie realizacji projektu nalezy sie upewni¢ czy podmiot ktory otrzymat dofinansowanie jest
zobowigzany do stosowania ustawy PZP, dzieki czemu mozna unikng¢ niekwalifikowania wydatkéw

w zwigzku z niezachowaniem odpowiednich procedur.

= Zamowienia publiczne stanowig pisemng umowe odpfatng, zawartag pomiedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie. Szacowanie wartosci zaméwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajgcych i jest dokumentowane. Zabroniony jest
podziat zamoéwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajac wartos¢ zamdwienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznos$é tgcznego spetnienia
nastepujgcych przestanek:
- ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

- mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie,
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- mozliwe jest wykonanie zamodwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia publicznego ustala sie jako

taczng wartosé poszczegdlnych jego czesci.

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym

Stowniku Zamodwien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz.

Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5,

str. 3).

Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz w sposOb umozliwiajacy ich
dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania termindw). Podczas ustalania terminéw
nalezy wzig¢ pod uwage ztozonos$¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, charakter

i przedmiot zamodwienia publicznego, a takze dostepny personel Beneficjenta, jego zadania,

umiejetnosci i doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia

publicznego izaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie

przeprowadzone jest w sposdb transparentny. Tym samym zamdwienia powinny by¢ upubliczniane
zgodnie z ustawg PZP / zasadg konkurencyjnosci w celu umozliwienia rynkowi otwarcia
na konkurencje.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposdb

proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac

konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

- kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcéw,

- kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne

wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosé,
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parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoéwienia oraz koszty eksploatacji.
Procedury zwigzane z udzieleniem zamdwien publicznych mogg wigza¢ sie z koniecznoscia
stosowania klauzul spotecznych. Przy zlecaniu ustug cateringowych lub informacyjno-promocyjnych,
o ile takie kategorie sg przewidziane w budzecie zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu, Beneficjent zastosuje klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczgce ograniczenia
mozliwosci ztozenia oferty do podmiotdw ekonomii spotecznej, kryteriow dotyczacych zatrudnienia
0s0b z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym.
Za nienalezyte wykonanie zamdéwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamodwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkow gwarancji) stosowane sg kary, ktére wskazane
sg wumowie zawieranej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie
udokumentowacé przyczyny ich niezastosowania.
W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamdwienie publiczne,
przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, 1Z moze uznac¢ cze$¢ wydatkdw zwigzanych

z tym zaméwieniem publicznym za niekwalifikowane.

Podczas realizacji projektu nalezy mieé¢ na uwadze koniecznos$¢ posiadania wewnetrznych procedur

udzielania zamoéwien publicznych.

Sposdb szacowania wartosci zamdwienia powinien by¢ odpowiednio udokumentowany. Budzet
projektu przedstawiony we wniosku o dofinansowanie projektu nie jest podstawg oszacowania

wartosci zamodwienia.
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VII. Forma isposo6b udzielania Wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczacych konkursu

Szczegbétowe informacje na temat zasad stosowanych podczas procesu wyboru projektow,
wyjasnien w kwestii konkursu, interpretacji postanowien regulaminu, a takze udzielania konsultacji
Whnioskodawcom, mozna uzyskaé osobiscie, telefonicznie lub mailowo w siedzibie Gtdwnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w Olsztynie oraz Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich w Elblagu i Etku, zgodnie z danymi teleadresowymi zamieszczonymi ponizej:

Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Olsztynie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

. Telefony do
; e-mail: )
adres: godziny pracy punktu: iolsztyn@warmia.mazury.pl konsultantéw:
Ul Koéciusaki go/o1, | Poniedziatek 8:00 -18:00 gpiolszty : y-p 89 521-93-85
'10_554 Olsztvn " | wtorek - pigtek 7:30 - 15:30 89 521-93-86
Y 89 521-94-82
89 521-94-83

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Elblagu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Regionalne w Elblagu

. . Telefony do
godziny pracy punktu: e-mail: ,
adres: S . . konsultantow:
. poniedziatek 8:00 - 18:00 Ipielblag@warmia.mazury.pl
ul. Zacisze 18, wiorek - biatek 7:30 - 15:30 55 620-09-13
82-300 Elblag platex /2 ' 55 620-09-14
55 620-09-16

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Etku

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Biuro Regionalne w Etku

. . Telefony do
godziny pracy punktu: e-mail: ,
adres: o . . konsultantow:
o poniedziatek 8:00 - 18:00 Ipielk@warmia.mazury.pl
ul. Kajki 10, wtorek - piatek 7:30 - 15:30 87 734-11-09
19-300 Etk S ' 87 734-11-10
87 610-07-77
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VIII. Zalaczniki

Zatacznik 1.

Zatacznik 2.

Zatacznik 3.

Zatacznik 4.

Zatacznik 5.

Zatacznik 6.

Zatacznik 7.

Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu wspotfinansowanego z EFS
w ramach RPO WiM 2014-2020.

Karta weryfikacji wymogdéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego RPO WiM 2014-2020.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
RPO WiM 2014-2020.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
RPO WiM 2014-2020.

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu konkursowego RPO WiM 2014-2020.

Zestawienie standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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