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1. Wprowadzenie

Zgodnie z Umowg Partnerstwa, formy podnoszenia umiejetnosci i kompetencji
w ramach programu muszg by¢ realizowane w systemie popytowym, uwzgledniajgcym
szczegbtowe potrzeby grupy docelowej, a wiec w takim, w ktérym to Uczestnik decyduje
o wyborze konkretnego wykonawcy ustugi oraz o zakresie i terminie realizacji formy
ksztatcenia!, a nie  Wnioskodawca (Operator) przygotowujacy  wniosek
o dofinansowanie.

Ponadto kazdy potencjalny Uczestnik wsparcia w zakresie podnoszenia swoich
kompetencji i umiejetnosci, oferowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego, powinien mie¢ dostep do ustug o jednolitym standardzie oraz zakresie,
a przy tym korzysta¢ z mozliwie zblizonej Sciezki wsparcia. Wsparcie to powinno by¢
takze jak najbardziej efektywne i przyjazne dla potencjalnego Beneficjenta ostatecznego.
W zwigzku z powyzszym zadaniem Operatora (Wnioskodawcy/Beneficjenta projektu),
ktéry otrzyma do dyspozycji srodki na realizacje wsparcia, jest ich wifasciwe
rozdystrybuowanie.

Niniejszy dokument, prezentujacy przyktadowg sciezke dystrybucji i rozliczenia srodkow,
ma pomdc potencjalnym Operatorom w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie
i zaplanowaniu podzniejszej realizacji wsparcia. Materiat powinien takze umozliwi¢
zaprojektowanie etapow dziatan tak, aby ich wdrozenie byto mozliwie uproszczone.

Obszar wojewddztwa podzielony zostat na 3 regiony operacyjne; w kazdym z nich
funkcjonowat bedzie jeden Operator. Granice regiondéw pokrywajg sie z podziatem
wojewddztwa wg Klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych
na poziomie 3 (NUTS 3). Ponizsza mapa przedstawia granice wyodrebnionych obszaréw.

' 7a kazdym razem, gdy w niniejszym dokumencie jest mowa o formach ksztatcenia/podnoszenia poziomu kompetencji
i umiejetnosci zawodowych, nalezy przez to rozumieé pozaszkolne formy ksztatcenia ustawicznego prowadzace do wzrostu
poziomu umiejetnosci i kompetencji zawodowych.
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2. Przygotowanie projektu i wniosku o dofinansowanie

Ponizej przedstawione zapisy powinny znalez¢ swoje odzwierciedlenie przy planowaniu
wsparcia projektowego lub sporzgdzaniu wniosku o dofinansowanie.

2.1. Rodzaje wsparcia mozliwe do realizacji

Wsparcie mozliwe do realizacji w ramach Poddziatania 2.3.2 skierowane jest do oséb
dorostych z wifasnej inicjatywy zainteresowanych podnoszeniem umiejetnosci
i kompetencji zawodowych. Planowane do nabycia umiejetnosci i kompetencje musza
by¢ niezbedne do wtasciwego wykonywania zawoddéw okreslonych w Rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow i specjalnosSci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania
(Dz. U. poz. 1145).

Operatorzy, w ramach realizowanych przez siebie projektéw, dofinansowa¢ moga
nastepujgce formy wsparcia Uczestnikow:

e kompleksowe wsparcie osdb dorostych w podnoszeniu poziomu kompetencji
i umiejetnosci zawodowych realizowane w ramach:

o pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego;

o programéw walidacji i certyfikacji odpowiednich efektéw uczenia sie
zdobytych w ramach edukacji formalnej, pozaformalnej oraz ksztatcenia
nieformalnego, prowadzacych do zdobycia kwalifikacji zawodowych mistrza
i czeladnika;

z wytgczeniem dziatan przewidzianych do realizacji w ramach Poddziatania 2.3.1
(szkolenia lub inne formy podnoszgce poziom kompetencji jezykowych, ICT i zarzadzania
projektem) oraz 2.3.2, 2 typ projektow (kwalifikacyjne kursy zawodowe i kursy
umiejetnosci zawodowych).

Realizacja ww. form ksztatcenia powinna by¢ potwierdzona zaswiadczeniem, ktdrego
minimalna tres¢ powinna by¢ zgodna z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dn. 11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (t. jedn. Dz. U. 2014 r., poz. 622), nawet w przypadku, kiedy forma
ksztatcenia nie podlega regulacjom tego Rozporzadzenia.

W sytuacji, kiedy integralng czescia formy ksztatcenia prowadzacej do nabycia
umiejetnosci i kompetencji zawodowych jest walidacja tych umiejetnosci
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i kompetencji (np. egzamin czeladniczy badz mistrzowski, egzamin prowadzacy
do nabycia uprawnien branzowych) wsparcie jest kwalifikowalne jedynie
w przypadku, kiedy po realizacji formy ksztatcenia zaplanowano w projekcie takze
potwierdzenie nabytych umiejetnosci i kompetencji.

Sciezka wsparcia obejmujacego przeprowadzenie ksztatcenia i walidacje nabytych
umiejetnosci i kwalifikacji zostata opisana w rozdziale 3 niniejszego dokumentu,
zas Sciezka obejmujgca wytacznie walidacje nabytych wczesniej umiejetnosci
i kwalifikacji - w rozdziale 4.

2.2. Wykazanie dodatkowych wskaznikow

Kazdy Uczestnik projektu w ramach wskaznika obligatoryjnego bedzie liczony tylko raz,
nawet jesli wzigt udziat w wiecej niz jednej formie wsparcia. W celu umozliwienia
monitorowania rzeczywistej liczby rozliczonych w projekcie form wsparcia
Whnioskodawca powinien rozwazy¢é umieszczenie w tresci wniosku o dofinansowanie,
poza wskaznikami obligatoryjnymi, nastepujgcego wskaznika:

e Liczba pozaszkolnych form ksztatcenia, ktore uzyskaty dofinansowanie” (pomiar
wskaznika powinien by¢ ciggty i nastepowac kazdorazowo po zakonczeniu udziatu
Uczestnika w formie ksztatcenia, na podstawie zaswiadczen wydanych przez
Realizatora ksztatcenia potwierdzajgcych kwalifikowalno$é formy wsparcia)

Zaznacza sie ponadto, iz S$redni koszt przypadajagcy na jednego Uczestnika
(6 061,60 PLN?) obejmuje wszystkie formy przyznanego mu wsparcia w ramach jednego
projektu.

2.3. Obowigzek uzasadnienia wsparcia dodatkowego oraz
wskazania sposobu jego rozliczenia
W zwigzku z faktem, iz wsparcie w ramach Poddziatania 2.3.2 jest wsparciem
kompleksowym, dopuszcza sie mozliwos¢ ujecia w budzecie projektu takze dodatkowych
kosztéw niezwigzanych bezposrednio z przeprowadzeniem formy ksztatcenia - o ile
z przeprowadzonej i opisanej we wniosku diagnozy potrzeb potencjalnych
Beneficjentéw ostatecznych wynika¢ bedzie, ze ich uczestnictwo w przewidzianym
wsparciu uzaleznione jest od eliminacji napotykanych barier (np. pokrycie kosztow
dojazdu, opieki nad osobg zalezng). W przypadku, kiedy Wnioskodawca zdecyduje sie
na ujecie takich kosztdw w projekcie, we wniosku o dofinansowanie przedstawic¢ nalezy

2 $redni koszt przypadajacy na jednego Uczestnika = catkowita wartos¢ projektu / liczba oséb objetych wsparciem wskazana
w punkcie 3.1 wniosku o dofinansowanie projektu RPO WiM
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metodologie oszacowania przyjetych stawek oraz warunki przyznania i pdzniejszego
rozliczenia srodkéw przez Uczestnikdw projektu. Pamietaé nalezy ponadto, iz koszt
wsparcia dodatkowego wlicza sie w sredni koszt przypadajgcy na jednego Uczestnika
(6 061,60 PLN), a przy tym powieksza wktad wtasny, jaki wptaci¢ bedzie musiat Uczestnik
projektu (o ile catosci wktadu nie pokrywa Operator).

2.4. Obowiazek uzasadnienia racjonalnosci kosztow

Mozliwe do realizacji w ramach Poddziatania 2.3.2 formy wsparcia dla oséb dorostych
prowadzgce do nabycia i potwierdzenia nabytych umiejetnosci i kompetencji moga by¢
prowadzone w sposdb zbyt réznorodny, aby okresli¢ wystandaryzowang jakos$¢ ustugi
i adekwatng do niej cene rynkowg. W zwigzku z powyzszym racjonalnos¢ przyjetych
kosztow bedzie kazdorazowo badana nie tylko na etapie oceny kwalifikowalnosci
wydatkow przedstawionych we wniosku o dofinansowanie, lecz takze w ramach
rozliczenia wniosku o pfatnos¢. Nalezy takze pamieta¢, by sredni koszt wsparcia
przypadajgcy na jednego Uczestnika projektu w rozliczeniu koncowym nie przekroczyt
kwoty 6 061,60 PLN (jednostkowo moze by¢ wyzszy).

2.5. Obowiazek organizacji form ksztalcenia we wspotpracy
Z pracodawcami
W celu zwiekszenia dopasowania realizowanego wsparcia do rzeczywistych potrzeb

rynku pracy wprowadzony zostat obowigzek organizacji form wsparcia oferowanych
w ramach Poddziatania 2.3.2 we wspdtpracy z pracodawcami. W tresci wniosku
o dofinansowanie Wnioskodawca musi zatem wskazaé¢ w jaki sposéb taka wspodtpraca
zostanie zapewniona w ramach kazdej formy ksztatcenia zawodowego.

2.6. Obowiazek wskazania metodologii wyliczenia wkiadu
wlasnego oraz wysokosci wkladu wlasnego ponoszonego
przez Uczestnika wsparcia

Zgodnie z tresScig Szczegdéfowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WiM w ramach kazdego
projektu Poddziatania 2.3.2 Operator zobowigzany jest zapewnié¢ wktad wtasny
na poziomie minimum 10% wartosci projektu (jednak nie wiecej niz 15%), przy czym
od jego mozliwosci oraz indywidualnej decyzji zalezy, czy wktad ten zostanie pokryty
(w catosci lub w czesci) ze sSrodkdw wtasnych, czy tez zostanie pobrany od Uczestnikéw.

W sytuacji, gdy wktad wtasny bedzie ponoszony w catosci lub czesci przez Operatora,
w tresci wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé¢ sposéb wniesienia wktadu,
a w sytuacji, gdy jest to wkfad niepieniezny — takze metodologie jego wyliczenia.
Metodologia ta powinna by¢ skonstruowana w taki sposdb, aby na etapie oceny
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whniosku mozliwe byto zweryfikowanie spetnienia warunkéw jego kwalifikowalnosci
(patrz tresé Regulaminu konkursu).

Jesli wktad wiasny bedzie ponoszony w catosci lub czesci przez Uczestnika projektu,
w tresci wniosku nalezy wskaza¢ warto$¢ procentowg wktadu wymaganego
od Uczestnika. Nalezy mie¢ na wuwadze, ze Uczestnik bedzie zmuszony
do partycypowania zaréwno w kosztach wsparcia, z jakiego bezposrednio korzysta
(wykazanego w kosztach bezposrednich projektu), jak i w kosztach obstugi projektu
(wykazane w kosztach posrednich). Poniiszy przyktad prezentuje sposéb wyliczenia
wartosci wkfadu pobieranego od Uczestnika.

Przykfad 1 — wktad wtasny ponoszony w catosci przez Uczestnika projektu

e wartosc kosztéow bezposrednich = 2 000 000 zt

Koszty te obejmujg wytgcznie catos¢ wydatkdw zwigzanych z dofinansowaniem szkolen,
egzamindw oraz wsparcia dodatkowego.

Zgodnie z rozdz. 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 warto$¢ kosztow posrednich dla projektu
o catkowitej wartosci od 2 do 5 mln zt wyniesie 15% kosztéw bezposrednich, a wiec:

wartos¢ kosztédw posrednich = 300 000 zt

Koszty te obejmg cato$é wydatkéw zwigzanych z wdrozeniem projektu, w tym
zwigzanych z rekrutacjg oraz dziataniami informacyjnymi.

e catkowita wartosc¢ projektu = koszty bezposrednie + koszty posrednie =
2 300 000 zt

Wymagany wkfad wtasny wynosi 10% catkowitej wartosci projektu, tj. 230 000 zt.

Uczestnik pokrywa nie tylko 10% wartosci kosztéw bezposrednich, ale takze 10%
wartosci kosztow posrednich, ktére stanowig z kolei 15% kosztédw bezposrednich.

Suma wyniesie zatem:
10%+10% *15%=10%+1,5%=11,5%

e wktad wtasny ponoszony przez Uczestnika = 11,5 % wartosci otrzymanego
wsparcia

Powyzszy procent nalezy wskaza¢ w tresci wniosku o dofinansowanie, a nastepnie
w Regulaminie udzielania wsparcia oraz Umowie ksztatcenia (o ile wystgpia).

Procent ten, w przypadku kazdego z Uczestnikdw, odnosimy do kosztdw wsparcia
przewidzianych dla konkretnej osoby:
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e jesli koszt wsparcia wyniesie w sumie 1 300 zt (w tym np.: szkolenie 600 zi,
egzamin 500 zt, dojazd 200 zt), wéwczas Uczestnik bedzie zobowigzany pokryé
11,5 % powyzszej sumy, tj. 149,50 zt

Przykftad 2 — wktad wtasny ponoszony w czeSciach przez Operatora i Uczestnika projektu

e wartosc kosztow bezposrednich =2 000 000 zt

e wartosé kosztodw posrednich = 300 000 zt

e catkowita wartosc projektu = koszty bezposrednie + koszty posrednie
=2 300 000 zt

Wymagany wktad wtasny wynosi 10% catkowitej wartosci projektu, tj. 230 000 zt.

Jesli Operator pokryje 3 % wktadu wtasnego, wéwczas Uczestnicy winni pokry¢ wktad
w wysokosci 7 %, tj. 161 000 zt.

7%+7%*15%=7%+1,05%=8,05%

e wktad wtasny ponoszony przez Uczestnika = 8,05 % wartosci otrzymanego
wsparcia

e jesli koszt wsparcia wyniesie 1 300 zt, wowczas Uczestnik bedzie zobowigzany
pokry¢ 8,05 %, tj. 104,65 zt

2.7. Zalecenie prowadzenia jednego rachunku bankowego

Dla przejrzystosci prowadzonych rozliczen finansowych rekomenduje sie, aby srodki
stanowigce ewentualny wktad wtasny Uczestnikdw projektu gromadzone byty na tym
samym rachunku, na ktéry przekazane zostanie dofinansowanie UE. Z tego rachunku
beda takze ponoszone wszystkie wydatki zwigzane z projektem.

2.8. Zakaz realizacji szkolen przez Operatora

Przy planowaniu wsparcia projektowego zastrzega sie, iz Wnioskodawca nie moze sam
realizowaé form wsparcia oferowanych Uczestnikom w ramach projektu. Swiadczenie
bezposredniego wsparcia w zarzgdzanym przez siebie projekcie mogtoby stanowié pole
do naduzy¢ i budzi¢ watpliwosci w zakresie zachowania uczciwej konkurencji. Ponadto
najistotniejszym zadaniem Operatora bedzie przeprowadzenie efektywnej rekrutacji
Uczestnikdow — co przesgdzac bedzie o powodzeniu projektu. W zwigzku z powyzszym
zaangazowanie Whnioskodawcy takze w proces szkoleniowy mogtoby negatywnie
przetozyc sie na efekt koricowy projektu.
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3. Realizacja form ksztalcenia stuzacych podnoszeniu
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Ponizej przedstawione zostaty etapy realizacji wsparcia obejmujgcego realizacje form
ksztatcenia i ewentualng walidacje nabytych umiejetnosci i kwalifikacji wraz
z wyszczegblnieniem rozwigzan, ktére moga pomdc w zapewnieniu pozgdanego
standardu ustug. Nalezy podkresli¢, ze zapisy niewynikajgce wprost z kryteriow wyboru
projektéw majq wytgcznie przyktadowy charakter.

Operator podczas projektowania systemu udzielania i rozliczania wsparcia powinien
dokonac analizy ponizszych, przyktadowych zapiséw i ewentualnie wdrozy¢ je w ramach
realizowanych dziatan. Przyktady moga byé rowniez pomocne przy analizie ryzyk,
w tym w szczegdlnosci zwigzanych z osiggnieciem celdw projektu (wskaznikéw).
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SCHEMAT SCIEZKI WSPARCIA REALIZOWANEGO PRZEZ OPERATOROW NA RZECZ UCZESTNIKOW PROJEKTU

I udziela informacji Il wystepuje o wydanie
o kryteriach zaswiadczenia

IV dostarcza 11 Zaswiadczenie 0
zaswiadczenie zapisaniu na kurs

V podpisanie umowy

VI wystepuje o f-re
i zaswiadcz. koncowe

V111 dostarcza f-re VIl F-raizaswiadcz.

i zaswiadczenie koncowe

Xl rozliczenie X bierze udziat w egzaminie, o ile
wsparcia po egzaminie przewidziano

INSTYTUCIA
EGZAMINUIJACA

IX Rozliczenie faktury za szkolenie, opis faktury

XI11 wizvta monitorinoowa
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3.1. ETAP I: Udzielenie Uczestnikowi informacji
o kryteriach kwalifikowalnosci do projektu

3.1.1. Obowiazek zaplanowania, opisania i realizacji dziatan
informacyjnych na terenie regionu operacyjnego, w tym
prowadzenia punktu kontaktowego w kazdym powiecie danego
regionu operacyjnego

Obowigzkiem Operatora bedzie prowadzenie dziatarn informacyjnych skierowanych
do potencjalnych Uczestnikdw projektu z terenu danego regionu operacyjnego. Przed
przygotowaniem i ztozeniem wniosku o dofinansowanie, Operator powinien bardzo
dokfadnie przeanalizowa¢ potencjalng grupe docelowg oraz specyfike regionu
operacyjnego, w ktorym bedzie dziata¢. Nastepnie powinien opracowac strategie dziatan
informacyjnych (zestaw narzedzi) dostosowang do zbadanych potrzeb i barier
Uczestnikow wsparcia. Wskazane moze sie okaza¢ stosowanie zaplanowanie dziatan
o mozliwie bezposrednim charakterze, np. prowadzenie rekrutacji poprzez
zaangazowanie mobilnych konsultantow w przypadku oséb z matych miasteczek i wsi,
mozliwos¢ przekazywania dokumentéw drogg pocztows.

Obowigzkiem Operatora bedzie prowadzenie przynajmniej jednego punktu
kontaktowego w kazdym powiecie na terenie danego regionu operacyjnego. Celem
punktu jest informowanie potencjalnych Uczestnikbw o warunkach przyznania
dofinansowania, ich rekrutacja (w tym pomoc w wypetnianiu wszelkich dokumentéw)
oraz obstuga przez caty okres realizacji projektu — do chwili rozliczenia wsparcia. Obstuga
Uczestnikdw powinna obja¢ nie tylko rozliczenie przyznanego Uczestnikowi
dofinansowania, ale takze biezgce, dodatkowe wsparcie, o ile takie zostato
przewidziane.

Powyzsze dziatania, w tym zakres i sposdb funkcjonowania punktu kontaktowego,
nalezy szczegdétowo opisa¢ w tresci wniosku o dofinansowanie. Element ten, wraz
z opisem doswiadczenia Operatora, bedzie poddany szczegdlnie wnikliwej ocenie
i bedzie miat decydujagcy wptyw na przyznanie dofinansowania. Wazne jest,
aby doswiadczenie Operatora byto mozliwie zblizone do wsparcia w ramach
Poddziatania 2.3.2 oraz terenu, na ktorym bedzie realizowany projekt. Dziatania
informacyjne (w tym rekrutacja) bedg przedstawiane rédwniez na etapie rozliczania
whnioskéw o ptatnos¢ w opisie postepu rzeczowego.

Nalezy pamietac, ze koszty zwigzane z rekrutacjg bedg rozliczane w kosztach posrednich.
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3.1.2. Opracowanie i udostepnianie regulaminu udzielania wsparcia

W celu uzyskania wsparcia, Uczestnik kontaktuje sie z Operatorem. Niniejszy przyktad
zaktada utworzenie, a nastepnie publikacje w sposdb dostosowany do potrzeb
Uczestnikdw, Regulaminu udzielania wsparcia, tak, aby kazdy potencjalny Uczestnik miat
mozliwos¢ pozyskania identycznej informacji. Sposéb upublicznienia Regulaminu bedzie
podlegat weryfikacji podczas oceny wniosku o dofinansowanie.

Zakres Regulaminu udzielania wsparcia:
e wskazanie ogdlnych wymogdéw dotyczacych potencjalnego Uczestnika projektu,
tj.:
o miejsce zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), zatrudnienia lub
pobierania nauki na terenie danego regionu operacyjnego

o  dodatkowo, przy spetnieniu powyzszych wymogow, Operator moze objgc
wsparciem takze osoby spoza swojego regionu, o ile realizujg wybrany
do dofinansowania kurs na terenie objetym projektem oraz zamieszkujg
(w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), pracuja lub pobierajg nauke na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego

e  sposob weryfikacji wymogow formalnych dotyczgcych Uczestnika

e informacja o wsparciu, ktéore moze uzyskac¢ dofinansowanie (w tym dodatkowe,
o ile zostato przewidziane)

e informacja o braku mozliwosci objecia wsparciem oséb, ktdére ukonczyty
szkolenie/kurs zbiezne z zakresem Poddziatania 2.3.2 w ramach S3$rodkow
wtasnych, a nastepnie chciatyby podpisa¢ umowe z Operatorem w celu refundacji
poniesionych wydatkéw

e  sposOb rozliczenia wsparcia, w tym dodatkowego - o ile jest ono uzasadnione
i zostato przewidziane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu

e wskazanie obowigzkéw Uczestnika:

o uczestnictwo w walidacji nabytych umiejetnosci/kwalifikacji zawodowych
pod rygorem zwrotu kosztow kursu — o ile zostata ona przewidziana

o wpfata wktadu wiasnego (o ile nie jest pokrywany przez Operatora)
we wskazanym procencie zgodnie z treScig zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu
o informacje majgce sie znalez¢ na zaswiadczeniach wystawianych przez
Realizatorow form ksztafcenia

e wskazanie, ze instytucjg wtasciwg do rozstrzygania ewentualnych sporéw jest
Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
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Warminsko-Mazurskiego (1Z RPO WiM)

e terminy dokonania poszczegdlnych czynnosci — wptaty wkifadu witasnego (o ile
wktad wnoszony jest przez Uczestnika), dostarczenia wymaganych dokumentdéw

e  zatgcznikiem do Regulaminu powinien by¢é wzér Umowy ksztatcenia

3.1.3. Objecie wsparciem kazdej osoby spelniajacej kryteria
W przypadku, gdy potencjalny Uczestnik wsparcia spetni wszelkie kryteria
kwalifikowalnosci, wybierze Realizatora zaje¢ oraz dostarczy Operatorowi w okreslonym
terminie wszelkie wymagane dokumenty, Operator zobligowany jest do objecia
wsparciem takiej osoby.

Wyijatkiem od powyzszej reguty sg nastepujace sytuacje:

e JSrodki przeznaczone na finansowanie wsparcia zostaty juz wyczerpane,

e catkowity koszt wsparcia Uczestnika przewyzsza sredni koszt wskazany
w kryterium dostepu, za$ Operator nie ma mozliwosci pokrycia kwoty nadwyzki
z oszczednosci wynikajgcych ze wsparcia innych Uczestnikow, a jednoczesnie
Uczestnik odmawia jej pokrycia z wtasnych srodkow,

e gdy istnieje powazne ryzyko, ze Uczestnik nie bedzie w stanie rozliczy¢ wsparcia
w okresie trwania projektu,

e realizacja kursu, szkolenia lub innej formy podnoszenia poziomu umiejetnosci
i kompetencji juz sie rozpoczeta.

Za kwalifikowalne mozina uzna¢ wytacznie koszty, ktdore spetniajg przestanki
kwalifikowalnosci wskazane w Regulaminie konkursu (w tym racjonalnosé
i efektywnos¢).

W przypadku odmowy objecia wsparciem Uczestnika przez danego Operatora instytucja
rozstrzygajgcq wszelkie kwestie sporne w tym zakresie bedzie IZ RPO WiM.

3.1.4. Skierowanie do Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich

(PIFE) osdb zainteresowanych, nie kwalifikujacych sie do projektu
W przypadku, kiedy potencjalny Uczestnik nie moze zostaé objety wsparciem
oferowanym przez Operatora, zaleca sie, aby skierowat tego Uczestnika do innych
Operatordéw realizujgcych projekty w ramach Dziatania 2.3 lub 10.6, lub tez do Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich (PIFE), chyba, ze posiada wiedze dotyczaca
mozliwosci otrzymania poszukiwanego przez Uczestnika wsparcia w innych Priorytetach
— w ramach konkretnych projektow.
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3.2. ETAP II: Uzyskanie Zaswiadczenia o zakwalifikowaniu
na ksztalcenie

Etap Il zaktada, ze po dokonaniu wyboru Realizatora formy ksztatcenia, Uczestnik
wystepuje do niego o wydanie Zaswiadczenia potwierdzajgcego przyjecie
go na ksztatcenie, ktére jednoczesnie wskazuje zakres planowanej do realizacji ustugi.
Ma to na celu umozliwienie Operatorowi zweryfikowania, czy forma ksztatcenia moze
uzyska¢ dofinansowanie. O$wiadczenie zapewnia takze mozliwo$é przeprowadzenia
wizyty monitoringowej (patrz etap Xll).

Jesli zaptata za kurs ma nastgpié¢ dopiero po jego zakonczeniu, informacja ta powinna
by¢ przekazana zaréwno Uczestnikowi, jak i potencjalnemu Realizatorowi szkolenia.

Zakres Zaswiadczenia potwierdzajgcego przyjecie Uczestnika na szkolenie:

e dane Uczestnika

e rodzaj formy wsparcia przygotowujgcej do nabycia okreslonych umiejetnosci
i kwalifikacji wraz z okresleniem czy forma ta koriczy sie egzaminem

e dtugos¢ trwania formy wsparcia (daty graniczne i liczbe godzin kursu)
oraz przewidywany termin organizacji egzaminu (o ile jest on przewidziany)

e  okreslenie kosztu ustugi

e zobowigzanie do wystawienia zaswiadczeniao ukonczeniu formy ksztatcenia,
ktdrego minimalna tres¢ powinna byé zgodna z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dn. 11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych

e dane Realizatora formy ksztatcenia oraz piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do wystawiania tego typu zaswiadczen

e zgoda Realizatora formy ksztatcenia na przeprowadzenie wizyty monitoringowej
W miejscu realizacji ksztaftcenia przez osoby posiadajgce stosowne upowaznienie
wydane przez IZ RPO WiM lub przez upowazniong przez nig Instytucje

e zobowigzanie Realizatora formy ksztatcenia do wystawienia faktury
po zakonczeniu formy ksztatcenia

3.3. ETAP V: Umowa ksztalcenia zawierana pomiedzy
Uczestnikiem a Operatorem

Na podstawie Zaswiadczenia od Realizatora formy ksztatcenia, przekazanego
Operatorowi, sporzgdzana jest Umowa ksztatcenia, po:
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zweryfikowaniu, w sposdéb wskazany w Regulaminie udzielania wsparcia,
spetnienia pozostatych wymogéw warunkujgcych mozliwos¢ przyznania wsparcia
(w tym m. in. odnosnie miejsca zamieszkania, pobierania nauki lub pracy, wieku)
ztozeniu przez Uczestnika oswiadczenia o nie rozliczaniu tego samego
szkolenia/kursu u innych Operatorow i w innych projektach wspoétfinansowanych
ze srodkow UE pod rygorem odpowiedzialnosci karnej oraz

ztozeniu innych oswiadczen wymaganych w stosownych Wytycznych (np. zgoda
na przetwarzanie danych osobowych)

Zakres Umowy ksztatcenia:

oswiadczenie Uczestnika o zapoznaniu sie z Regulaminem udzielania wsparcia

zakresu dofinansowanego wsparcia ze wskazaniem Realizatora formy ksztafcenia
i rodzaju formy ksztatcenia

zakres wsparcia dodatkowego dofinansowanego przez Operatora, o ile wystepuje
oswiadczenie o zgodnosci wskazanych danych osobowych ze stanem faktycznym

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - zgodnie z trescig
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020

W zakresie dotyczgcym Uczestnika:

zobowigzanie do przekazania aktualnego harmonogramu zajec¢ (miejsce realizacji,
data, godzina) oraz jego biezgcej aktualizacji

zobowigzanie do przedtozenia we wskazanym terminie zaswiadczenia
o ukonczeniu formy ksztatcenia

zobowigzanie do przystgpienia we wskazanym terminie do egzaminu
potwierdzajgcego nabyte umiejetnosci/kompetencje — o ile wystepuje

wskazanie mozliwosci podejscia do egzaminu poprawkowego — o ile przewiduje
to forma ksztatcenia; skutkuje koniecznoscig podpisania aneksu do Umowy
i wniesienia dodatkowego wktadu wtasnego, o ile nie jest pokrywany przez
Operatora (o ile Operator przewidziat takg mozliwos¢ we wniosku
o dofinansowanie)

W zakresie dotyczgcym sposobu rozliczenia wsparcia:

zobowigzanie Uczestnika do przedtozenia we wskazanym terminie faktury
za otrzymane wsparcie wystawionej na Uczestnika przez Realizatora formy
ksztatcenia, jak rdwniez zobowigzanie Operatora do uregulowania we wskazanym
terminie naleznosci za ksztatcenie
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e w przypadku wniesienia wkfadu wtasnego przez Uczestnika — wysokos¢ oraz
termin jego wniesienia (nie wczesniej niz po weryfikacji zaswiadczenia
koncowego oraz faktury za szkolenie)

e w przypadku, gdy catkowity koszt wsparcia Uczestnika przewyzsza $redni koszt
wskazany w kryterium dostepu, zas Operator nie ma mozliwosci jego pokrycia
z oszczednosci powstatych w wyniku wsparcia pozostatych Uczestnikdw w kwocie
nizszej, niz ww. srednia, nadwyzke powinien pokry¢ Uczestnik; stosowny zapis
powinien zosta¢ uwzgledniony w Umowie ksztatcenia

e w przypadku, gdy Uczestnik nie przystagpi do egzaminu, zobowigzuje sie do
zwrotu Operatorowi optaty za egzamin pomniejszonej o wyliczony
proporcjonalnie do kosztéw egzaminu wktad wtasny; a w przypadku, gdy egzamin
stanowi integralng czes¢ formy ksztatcenia — optaty za cato$¢ przyznanego
wsparcia pomniejszonej o wyliczony proporcjonalnie do kosztow egzaminu wkfad
wtasny

e zobowigzanie Operatora do wystawienia Uczestnikowi zaswiadczenia
o rozliczeniu catosci wsparcia

Pozostate:

e informacja o wspéffinansowaniu udzielonego wsparcia ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020

e w sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego

e klauzula o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie o$wiadczenia niezgodnego
z prawdg, w tym za prébe wytudzenia dotacji (art. 297 Kodeksu Karnego)

3.4. ETAP VI: Uzyskanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

Po zakonczeniu formy ksztatcenia Uczestnik wystepuje do Realizatora formy ksztatcenia
o wystawienie faktury za zrealizowang ustuge oraz zaswiadczenia zgodnegoo minimalnej
tresci zgodnej z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowejz dn. 11.01.2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t. jedn. Dz. U. 2014,
poz. 622), nawet w przypadku, kiedy forma ksztatcenia nie podlega regulacjom tego
Rozporzadzenia.

3.5. ETAP IX: Rozliczenie faktury wraz z opisem faktury

Operator opfaca otrzymang fakture po uprzednim zweryfikowaniu zaswiadczenia
o ukonczeniu ksztatcenia oraz pobraniu od Uczestnika wktadu wtasnego w wysokosci
ustalonej w Umowie ksztatcenia (o ile dotyczy).

Zaleca sie opisanie oryginatu faktury poprzez wskazanie informacji o wspétfinansowaniu,
z podaniem kwoty, tytutu i numeru projektu, oraz programu, w ramach ktérych
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nastgpito finansowanie projektu. Powyisza procedura moze stanowi¢ element
mechanizmu minimalizujgcego ryzyko dofinansowania tego samego szkolenia przez
dwdch Operatoréow. Faktura powinna by¢ przechowywany przez Operatora wraz
z dokumentacjg projektu.

3.6. ETAP X: Udzial Uczestnika w egzaminie
W sytuacji, kiedy walidacja osiggnietych umiejetnosci i kwalifikacji jest integralng czescia
formy ksztatcenia, w ktorej brat udziat Uczestnik — po zakoriczeniu ksztatcenia jest on
zobowigzany do przystgpienia do egzaminu przeprowadzanego przez wtasciwg
instytucje — pod rygorem uznania catos$ci wsparcia za niekwalifikowalne.

W opinii 10K, w przypadku, gdy Uczestnik nie zda egzaminu, Operator powinien
zagwarantowa¢ mozliwos¢ uczestnictwa w egzaminie poprawkowym, pod warunkiem
podpisania aneksu do Umowy ksztatcenia i wniesienia dodatkowego wkfadu wtasnego
w ustalonej przez Operatora wysokosci i terminie, o ile jest pobierany od Uczestnika.

3.7. ETAP XI: Rozliczenie wsparcia pomiedzy Uczestnikiem
a Operatorem
Po otrzymaniu wynikdw egzaminu, w okreslonym w Regulaminie udzielania wsparcia
terminie, Uczestnik przekazuje je Operatorowi. Na tej podstawie Operator wystawia
Uczestnikowi zaswiadczenie (ktérego elementy zostang okreslone w Regulaminie
udzielania wsparcia) potwierdzajace rozliczenie wsparcia.

3.8. ETAP XII: Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ustugi

Operator ma prawo przeprowadzenia wizyt monitoringowych w miejscu prowadzenia
ksztatcenia. Stuzy¢ one majg gtéwnie przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom, a takze
zapewni¢ mozliwos¢ weryfikacji jakosci realizacji ksztatcenia oraz jego zgodnosci
z zapisami Umowy ksztatcenia/Zaswiadczeniem potwierdzajgcym przyjecie Uczestnika
na szkolenie. Operator ma takze mozliwos¢ zweryfikowania, czy Uczestnik uczeszcza
na zajecia. Mozliwos¢ odmowy dofinansowania ksztatcenia w sytuacji, gdy jest ono
niewtasciwie prowadzone, wraz z precyzyjnym opisem sytuacji, w ktorych taka decyzja
moze by¢ podjeta, powinna by¢ opisana w Regulaminie udzielania wsparcia badz
Umowie o dofinansowanie ksztatcenia.

Podobne uprawnienia posiada IZ RPO WiM, przy czym korzystaé z nich bedzie
w sytuacjach okreslonych we wtasciwych dokumentach dotyczacych sposobu realizacji
obowigzkéw kontrolnych. Nalezy pamietaé, iz koszt wsparcia, ktére nie jest realizowane
w sposdb prawidlowy, moze byé w catosci lub czesci uznany za niekwalifikowalny,
przy czym kazdy przypadek bedzie oceniany indywidualnie.
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4. Realizacja form ksztalcenia stuzacych walidacji
posiadanych umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Ponizej przedstawione zostaty etapy realizacji wsparcia obejmujgcego walidacje
i certyfikacje efektdw uczenia sie zdobytych w ramach edukacji formalnej,
pozaformalnej oraz ksztatcenia nieformalnego, prowadzacych do zdobycia kwalifikacji
mistrza i czeladnika wraz z wyszczegdlnieniem rozwigzan, ktére moga pomadc
w zapewnieniu pozadanego standardu ustug. Nalezy podkresli¢, ze zapisy niewynikajgce
wprost z kryteridw wyboru projektdw majg wytacznie przyktadowy charakter.

Operator podczas projektowania systemu udzielania i rozliczania wsparcia powinien
dokonac analizy ponizszych, przyktadowych zapiséw i ewentualnie wdrozy¢ je w ramach
realizowanych dziatan. Przyktady mogg by¢ rowniez pomocne przy analizie ryzyk,
w tym w szczegdlnosci zwigzanych z osiggnieciem celéw projektu (wskaznikow).
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SCHEMAT SCIEZKI WSPARCIA REALIZOWANEGO PRZEZ OPERATOROW NA RZECZ UCZESTNIKOW PROJEKTU

nw ste;Fuje o zaswiadcz.
|

I udziela informacji
o kryteriach o zakwalifikowaniu na
egzamin oraz fakture

1 etz 111 zaswiadczenie o
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zaswiadczenie i f-r¢
egzamin oraz faktura

V podpisanie umowy VI bierze udziat
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VIII wystepuje o
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IX zaswiadczenie
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0 wynikach egzaminu

0 wynikach egzaminu

Xl rozliczenie
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VI Rozliczenie faktury za egzamin, opis faktury
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4.1. ETAP I: Udzielenie Uczestnikowi informacji
o kryteriach kwalifikowalnosci do projektu

4.1.1. Obowiazek zaplanowania, opisania i realizacji dziatan
informacyjnych na terenie regionu operacyjnego, w tym
prowadzenia punktu kontaktowego w kazdym powiecie danego
regionu operacyjnego

Obowigzki Operatora zwigzane z dziataniami informacyjno-rekrutacyjnymi zostaty
opisane w Podrozdziale 3.1.1 - dla realizacji wsparcia polegajgcego na dofinansowaniu
walidacji posiadanej przez Uczestnikdw wiedzy nalezy stosowac je odpowiednio.

4.1.2. Opracowanie i udostepnianie Regulaminu udzielania wsparcia

W celu uzyskania wsparcia, Uczestnik kontaktuje sie z Operatorem. Niniejszy przyktad
zaktada utworzenie, a nastepnie publikacje w sposéb dostosowany do potrzeb
Uczestnikdw, Regulamin udzielania wsparcia, tak aby kazdy potencjalny Uczestnikow
miat mozliwos¢ pozyskania identycznej informacji. Sposdb upublicznienia Regulaminu
bedzie podlegat weryfikacji podczas oceny wniosku o dofinansowanie.

Zakres Regulaminu udzielania wsparcia:
e wskazanie ogdélnych wymogdéw dotyczacych potencjalnego Uczestnika projektu,
tj.:
o miejsce zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), zatrudnienia lub
pobierania nauki na terenie danego regionu operacyjnego

o  dodatkowo, przy spetnieniu powyzszych wymogow, Operator moze objgc
wsparciem takze osoby spoza swojego regionu, o ile podchodzg do
wybranego do dofinansowania egzaminu na terenie objetym projektem
oraz zamieszkujg (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), pracuja lub pobieraja
nauke na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego

e  sposob weryfikacji wymogow formalnych dotyczacych Uczestnika
e informacja o wsparciu, ktére moze uzyskac¢ dofinansowanie (w tym dodatkowe,

o ile zostato przewidziane)

e informacja o braku mozliwosci objecia wsparciem osdb, ktdre potwierdzity
posiadane umiejetnosci/kwalifikacje zawodowe w ramach srodkéw wiasnych,
a nastepnie chciatyby podpisac umowe z Operatorem w celu refundacji
poniesionych wydatkéw

e  sposOb rozliczenia wsparcia, w tym dodatkowego - o ile jest ono uzasadnione
i zostato przewidziane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu

e  wskazanie obowigzkdw Uczestnika:
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O uczestnictwo w zorganizowanym egzaminie potwierdzajagcym nabycie
kwalifikacji pod rygorem zwrotu kosztow

o  wptata wktadu wiasnego (o ile nie jest pokrywany przez Operatora)
we wskazanym procencie zgodnie z trescig zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu

e informacje majace sie znalez¢ na zaswiadczeniach wystawianych przez instytucje
egzaminujgce

e wskazanie, ze instytucjg wtasciwg do rozstrzygania ewentualnych sporéw jest
Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego (IZ RPO WiM)

e terminy dokonania poszczegdlnych czynnosci — wptaty wkfadu witasnego (o ile
wktad wnoszony bedzie przez Uczestnika), dostarczenia wymaganych
dokumentow

e zafacznikiem do Regulaminu powinien byé wzér Umowy potwierdzenia
posiadanych umiejetnosci/kwalifikacji

4.1.3. Objecie wsparciem kazdej osoby spelniajacej kryteria
W przypadku, gdy potencjalny Uczestnik wsparcia spetni wszelkie kryteria
kwalifikowalnosci, wybierze instytucje egzaminujgcg oraz dostarczy Operatorowi
w okreslonym terminie wszelkie wymagane dokumenty, Operator zobligowany jest
do objecia wsparciem takiej osoby.

Wyijatkiem od powyzszej reguty sg nastepujgce sytuacje:

e srodki przeznaczone na finansowanie wsparcia zostaty juz wyczerpane,

o catkowity koszt wsparcia Uczestnika przewyzsza sredni koszt wskazany
w kryterium dostepu, zas Operator nie ma mozliwosci pokrycia kwoty nadwyzki
z oszczednosci wynikajgcych ze wsparcia innych Uczestnikdw, a jednoczes$nie
Uczestnik odmawia jej pokrycia z wtasnych srodkow,

e gdy istnieje powazne ryzyko, ze Uczestnik nie bedzie w stanie rozliczy¢ wsparcia
w okresie trwania projektu,

e realizacja kursu, szkolenia lub innej formy podnoszenia poziomu umiejetnosci
i kompetencji juz sie rozpoczeta.

Za kwalifikowalne mozna uzna¢ wytacznie koszty, ktore spetniajgq przestanki
kwalifikowalnosci wskazane w Regulaminie konkursu (w tym racjonalnos¢
i efektywnosc).

W przypadku odmowy objecia wsparciem Uczestnika przez danego Operatora instytucjg

rozstrzygajgcg wszelkie kwestie sporne w tym zakresie bedzie IZ RPO WiM.
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4.1.4. Skierowanie do Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich

(PIFE) osdb zainteresowanych, nie kwalifikujacych sie do projektu
W przypadku, kiedy potencjalny Uczestnik nie moze zostaé objety wsparciem
oferowanym przez Operatora, zaleca sie, aby skierowat tego Uczestnika do innych
Operatordw realizujgcych projekty w ramach Dziatania 2.3 lub 10.6, lub tez do Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich (PIFE), chyba, Ze posiada wiedze dotyczaca
mozliwosci otrzymania poszukiwanego przez Uczestnika wsparcia w innych Priorytetach
—w ramach konkretnych projektow.

4.2. ETAP II: Uzyskanie Zaswiadczenia o zakwalifikowaniu
na egzamin i wystawionej faktury

Etap Il zaktada, ze po dokonaniu wyboru Instytucji egzaminujgcej, Uczestnik wystepuje
do niej o wydanie Zaswiadczenia potwierdzajgcego zakwalifikowanie go na egzamin,
ktére jednoczesnie wskazuje zakres planowanej do realizacji ustugi. Ma to na celu
umozliwienie Operatorowi zweryfikowania, czy wsparcie moze uzyska¢ dofinansowanie.

Wraz z ww. Zaswiadczeniem Instytucja egzaminujgca wystawia fakture za planowany
do przeprowadzenia egzamin. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz dopuszcza sie
mozliwos¢ wystawienia i przekazania takiej faktury na pdzniejszym etapie wsparcia.

Zakres Zaswiadczenia potwierdzajgcego zakwalifikowanie Uczestnika na egzamin:
e dane Uczestnika

e rodzaj egzaminu potwierdzajgcego posiadane umiejetnosci i kwalifikacji

. przewidywany termin organizacji egzaminu

e  okreslenie kosztu ustugi

e zobowigzanie do wystawienia zaswiadczenia o wyniku egzaminu

e dane Instytucji egzaminujgcej oraz piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do wystawiania tego typu zaswiadczen

4.3. ETAP V: Umowa potwierdzenia posiadanych umiejetnosci/
kwalifikacji zawierana pomiedzy Uczestnikiem
a Operatorem
Na podstawie Zaswiadczenia z Instytucji egzaminujgcej przekazanego Operatorowi
sporzadzana jest Umowa potwierdzenia posiadanych umiejetnosci/kwalifikacji, po:

e zweryfikowaniu, w sposéb wskazany w Regulaminie udzielania wsparcia,
spetnienia pozostatych wymogdéw warunkujgcych mozliwos¢ przyznania wsparcia
(w tym m. in. odnos$nie miejsce zamieszkania, pobierania nauki lub pracy, wieku)
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ztozeniu przez Uczestnika oSwiadczenia o nie rozliczaniu tego samego rodzaju
wsparcia u innych Operatorow i w innych projektach wspdtfinansowanych
ze srodkow UE pod rygorem odpowiedzialnosci karnej

ztozeniu innych oswiadczen wymaganych w stosownych Wytycznych (np. zgoda
na przetwarzanie danych osobowych)

Zakres Umowy potwierdzenia posiadanych umiejetnosci/kwalifikacji:

oswiadczenie Uczestnika o zapoznaniu sie z Regulaminem udzielania wsparcia
okreslenie rodzaju egzaminu wraz ze wskazaniem Instytucji egzaminujgcej

zakres wsparcia dodatkowego dofinansowanego przez Operatora, o ile wystepuje
oswiadczenie o zgodnosci wskazanych danych osobowych ze stanem faktycznym

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - zgodnie z trescig
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020

W zakresie dotyczgcym Uczestnika:

zobowigzanie do informowania o zmianach w planowanych terminach
przeprowadzenia egzaminu

zobowigzanie do przedtozenia we wskazanym terminie zaswiadczenia
o wyniku egzaminu

zobowigzanie do przystgpienia we wskazanym terminie do egzaminu
potwierdzajgcego nabyte umiejetnosci/kompetencje, pod rygorem koniecznosci
zwrotu Operatorowi optaty za egzamin pomniejszonej o wyliczony
proporcjonalnie do kosztéw egzaminu wktad wtasny — o ile byt wniesiony

wskazanie mozliwosci podejscia do egzaminu poprawkowego; skutkuje
koniecznoscig podpisania aneksu do Umowy i wniesienia dodatkowego wktadu
wiasnego, o ile nie jest pokrywany przez Operatora (o ile Operator przewidziat
taka mozliwos¢ we wniosku o dofinansowanie)

W zakresie dotyczgcym sposobu rozliczenia wsparcia:

zobowigzanie Operatora do uregulowania we wskazanym terminie naleznosci
za egzamin

w przypadku wniesienia wktadu wfasnego przez Uczestnika - wysokosc
oraz termin jego wniesienia

w przypadku, gdy koszt wsparcia Uczestnika przewyzsza Sredni koszt wskazany
w kryterium dostepu, zas Operator nie ma mozliwosci jego pokrycia
z oszczednosci powstatych w wyniku wsparcia pozostatych Uczestnikdw w kwocie
nizszej, niz ww. srednia, nadwyzke powinien pokry¢ Uczestnik; stosowny zapis
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powinien zosta¢ uwzgledniony w Umowie

e zobowigzanie Operatora do wystawienia Uczestnikowi zaswiadczenia
o rozliczeniu catosci wsparcia

Pozostate:

e informacja o wspéffinansowaniu udzielonego wsparcia ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020

e w sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilego

e klauzula o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie os$wiadczenia niezgodnego
z prawdg, w tym za prébe wytudzenia dotacji (art.297 Kodeksu Karnego)

4.4. ETAP VI: Rozliczenie faktury wraz z opisem faktury

Operator opfaca otrzymang fakture po uprzednim zweryfikowaniu zaswiadczenia
o zakwalifikowaniu sie na egzamin i podpisaniu Umowy potwierdzenia posiadanych
umiejetnosci/kwalifikacji oraz po pobraniu od Uczestnika wktadu wtasnego w wysokosci
ustalonej w Umowie o dofinansowanie ksztatcenia (o ile dotyczy).

Zaleca sie opisanie oryginatu faktury poprzez wskazanie informacji o wspoétfinansowaniu,
z podaniem kwoty, tytutu i numeru projektu, oraz programu, w ramach ktérych
nastgpito finansowanie projektu. Powyzsza procedura moze stanowi¢ element
mechanizmu minimalizujgcego ryzyko dofinansowania tego samego szkolenia przez
dwoch Operatorow. Faktura powinna by¢ przechowywany przez Operatora wraz
z dokumentacja projektu.

4.5. ETAP XI: Rozliczenie wsparcia pomiedzy Uczestnikiem
a Operatorem
Po otrzymaniu wynikdw egzaminu, w okreslonym w Regulaminie udzielania wsparcia
terminie, Uczestnik przekazuje je Operatorowi. Na tej podstawie Operator wystawia
Uczestnikowi zaswiadczenie (ktérego elementy zostang okreslone w Regulaminie
udzielania wsparcia) potwierdzajace rozliczenie wsparcia.
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