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1. Wykaz skrotow

1) MIIiR — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju;
2) RPO WiM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020;

3)1Z RPO WiM - |Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020;
4) Wytyczne horyzontalne - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci  wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

5) Wytyczne programowe — Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw Poddziatanie
1.1.3 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

6) SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowej Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur.

2. Wykaz aktéw prawnych

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz.
U. z 2014, poz. 1146), zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowy” oraz pkt 7 rozdziatu 4 Krajowych

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Niniejsze Wytyczne za podstawe majg w szczegdlnosci ponizsze akty prawne:

1) Przepisy Rozdziatu lll Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwatos¢ w Tytule VII Wsparcie finansowe
z EFSI Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm.) zwane dalej
rozporzadzeniem ogdlnym,

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 289) zwane dalej
rozporzgdzeniem EFRR,

3) Woytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Ponadto, zakres przedmiotowy projektow musi by¢é zgodny z odpowiednimi przepisami
krajowymi oraz z dokumentami wydanymi przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM, w tym
w szczegolnosci:
a) Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 (dokument zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 12 lutego
2015 r.),
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b) Szczegétowym opisem Osi priorytetowe] Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 - zakres EFRR,

3. Cel i zakres regulacji

1) Wytyczne okreslajg warunki kwalifikowalnosci wydatkéw oraz szczegdtowe kategorie wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Podziatania 1.3.1
,Inkubowanie przedsiebiorstw”.

2) Wytyczne sg zgodne z Wytycznymi horyzontalnymi i stanowig ich uszczegétowienie. W zakresie
nieuregulowanym niniejszymi Wytycznymi obowigzujg warunki okreslone w Wytycznych
horyzontalnych.

4. Szczegotowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw dla podziatania 1.3.1

4.1. Termin poniesienia wydatkow

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dofinansowanych w ramach RPO WiM jest
1 stycznia 2014 r. Datg koncowq kwalifikowalnosci wydatkéw jest 30 czerwca 2023 r. Terminy
poniesienia wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego projektu okresla harmonogram
rzeczowo-finansowy projektu. Terminy te nie mogg wykracza¢ poza daty graniczne okreslone
powyzej o ile Regulamin konkursu i umowa o dofinansowanie nie stanowg inacze;j.

4.2. Zastosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkéow
4.2.1. Rozliczanie wydatkéw metodami uproszczonymi nie ma zastosowania.

4.2.2. Wszystkie wydatki w ramach projektéw rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow.

4.3. Koszty posrednie
4.3.1. Koszty posrednie stanowig wydatek kwalifikowalny.

4.3.2. Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace bezposrednio
gtéwnego przedmiotu projektu.

4.3.3. Koszty posrednie w ramach projektu powinny zosta¢ okreslone nalezycie z zastosowaniem
warunkéw i procedur kwalifikowalnosci okres$lonych w Wytycznych horyzontalnych
i wytycznych programowych oraz w szczegdlnosci z uwzglednieniem w budzecie projektu
stawek rynkowych, z zastrzezeniem pkt 11 podrozdziatu 6.16 Wytycznych horyzontalnych.
Instytucja Zarzadzajaca moze wymaga¢ od beneficjenta uzasadnienia we wniosku
o dofinansowanie nalezytego szacowania kosztéw zawartych w budzecie projektu.

4.3.4. Maksymalny limit kosztow posrednich wynosi:

a) do 10 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych' — w przypadku projektéw o wartosci
do 1 min PLN wfacznie;

b) do 5 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych— w przypadku projektéw o wartosci
powyzej 1 min PLN do 5 min PLN wtacznie.

! Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w pkt. 4.3.6.
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4.3.5. Limit kosztéw posrednich w ramach budzetu projektu na etapie wnioskowania o srodki
powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej
we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu. Jezeli z kalkulacji
kosztéw wynika, Zze wartos$¢ kosztéw posrednich przekracza dopuszczalny limit kosztow
okreslony w pkt.4.3.4 to koszty posrednie mogg stanowi¢ tylko wartosci wynikajgce
z przystugijacego limitu (pozostate koszty bedg wydatkami niekwalifikowalnymi).

4.3.6. Obliczanie koszow posrednich kwalifikowalnych:

aby obliczy¢ maksymalng wysokos¢ kosztéw posrednich kwalifikowalnych, nalezy postuzy¢

sie nastepujgcg metoda:

— Zsumowujac wszystkie koszty kwalifikowalne oprdcz kosztéw posrednich — otrzymujemy
wielkos¢ ,,a”.

— Koszty kwalifikowalne ogétem stanowi niewiadoma ,,x”.

— Wiemy, ze 90 % lub 95% kosztu kwalifikowalnego ogdtem stanowi koszt kwalifikowalny
bez kosztow posrednich, stad:

a=0,9x lub 0,95x
x=a/0,9 lub &/0,95

— Najwyzej 10 % lub 5% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moie
stanowi¢ maksymalny koszt posredni.

Przyktad:W ramach projektu dokonano kalkulacji kosztéw posrednich ktére wyniosty
50 000 pln., a catkowite koszty kwalifikowalne projektu (bez kosztow posrednich) wynosza
180 000 plIn. Nalezy obliczy¢ maksymalne koszty posrednie, ktére sg objete limitem 10%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu.

1. Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:
a=0,9x

dlaa =180 000

0,9x = 180 000

x =180 000:0,9

x =200 000

2. Obliczamy wysokos¢ kosztdw posrednich kwalifikowalnych (wyliczamy 10 %
catkowitego kosztu kwalifikowalnego projektu i otrzymujemy wysokos¢ kosztéw
posrednich kwalifikowalnych):

200 000*10% = 20 000 Koszty posrednie kwalifikowalne mogg wynosi¢ max. 20 000 pln.
Pozostata czes¢ wartosci kosztow posrednich stanowi wydatek niekwalifikowany.

2 Przyktad dla przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wiacznie.
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4.3.7. Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu i nalezg
do nich:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osob,
ich delegacji stuzbowych i szkolen;

b) koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik
jednostki);

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu);

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych);

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a — d;

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie $ciekéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

j) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

4.3.8. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie, o ktérych mowa w pkt 4.3.7,
zostang wykazane w ramach kosztéw bezposrednich. Podmiot dokonujgcy oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowac, czy w ramach
zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane
koszty, ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot
zatwierdzajgcy wniosek o ptatnosé weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow
bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnosé¢, nie zostaty wykazane wydatki posrednie
okreslone w pkt 4.3.7.

4.3.9. W przypadku wszelkiego rodzaju pomniejszen wydatkdéw bezposrednich kwalifikowalnych
koszty posrednie powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu tzn. koszty posrednie powinny
stanowi¢ odpowiedni %  faktycznie zaakceptowanych wydatkow kwalifikowalnych
bezposrednich.

5. Wydatki niekwalifikowalne

— podatek od czynnosci aportu wnoszonego do spotek prawa handlowego i cywilnego;
— wydatki poniesione na opracowanie lub aktualizacje studium wykonalnosci/biznes planu
lub ich elementow powyzej 10.000,00 zt;
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wydatki operacyjne, tzn. ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji wydatki zwigzane
z audytem projektu;

wydatki objete cross-financingiem;

wydatki na promocje projektu poniesione niezgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie
informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020
z 30 kwietnia 2015 r., Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z 9 lipca 2015 r. oraz niniejszymi
Wytycznymi (koszty promocji zaplanowane we wniosku o dofinansowanie projektu nie moga
przekroczy¢ 2% wydatkow kwalifikowanych wniosku pierwotnie ztozonego i nie mogg
by¢ wyzsze niz 100.000 zt brutto,

roboty budowlane dodatkowe nie przewidziane na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie;

kolejna wersja studium wykonalnosci/biznesplanu, dokumentacji technicznej;

roboty realizowane metodg gospodarczg, tzn. samodzielne wykonywanie prac na budowie,
koszt zakupu nieruchomosci jest niekwalifikowalny, jezeli na przeszkodzie wyburzenia
budynku stojg przepisy prawa,

koszty prac, ktére zostang lub zostaty sfinansowane ze S$rodkéw premii
termomodernizacyjnej zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw (Dz. U. Nr 223, poz. 1459, zpdin. zm.) sg kosztem
niekwalifikowalnym,

w przypadku projektédw podlegajgcych pomocy publicznej koszty sporzadzenia dokumentacji
powykonawczej oraz opfaty z tytutu ubezpieczen i gwarancji zwigzanych z realizacja nowej
inwestycji;

wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe;

koszty posrednie oraz koszty inkubacji (zgodnie z definicjg SZOOP) poniesione przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.




