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Instytucja Posredniczgca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
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Instytucja Posredniczaca Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Olsztyna

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczgcej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lata 2014-2020
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Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego lata 2014-2020
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Departament Kontroli w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
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Komisja Europejska

Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Komisja Oceny Projektéw

Biuro ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowosci RPO WiM 2014-2020
w Departamencie Audytu Wewnetrznego i Certyfikacji w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
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Komoérka organizacyjna Ministerstwa Finanséw witasciwa w zakresie
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Miejski Obszar Funkcjonalny
Naczelnik Urzedu Skarbowego

Departament Organizacyjny w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2014-2020

Priorytet inwestycyjny
Zespot Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich

Departament Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
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PSFURdP Popytowy System Finansowania Ustug Rozwojowych dla Przedsiebiorstw
pzp Prawo Zaméwien Publicznych
ROPS Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Rozporzadzenie finansowe  rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012
z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 7 26.10.2012 r.)

Rozporzadzenie ogdlne rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str.
320)

Rozporzadzenie nr 480/2014 nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

Rozporzadzenie wykonawcze nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)

nr1011/2014 nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce szczegétowe przepisy
wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy beneficjentami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

RPD Roczny plan dziatania
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Roczny Plan Kontroli

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020

Samorzad Wojewddztwa Warmirnsko-Mazurskiego

Komputerowy system wymiany danych z Komisjg Europejskg (System of Fund
Menagement In the European Union2014-2020)

Aplikacja gtéwna Centralnego systemu teleinformatycznego

Aplikacja raportujgca Centralnego systemu teleinformatycznego oparta
na hurtowni danych umozliwiajgca generowanie raportéw na podstawie
danych zgromadzonych w SL2014

Szczegdtowe opisy osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

System zarzadzania tozsamoscia - aplikacja wspierajgca zarzgdzanie procesami
logowania w ramach Centralnego systemu teleinformatycznego

Unia Europejska
Ustawa o finansach publicznych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw operacyjnych
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U.z2014 ., poz. 1146 ze zm.)

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie
(Instytucja Posredniczgca)

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ w ramach RPO WiM 2014-2020

Wojewaddzki Urzad Pracy w Olsztynie (Instytucja Posredniczaca)

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

Departament Zamoéwien  Publicznych  w  Urzedzie  Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
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INFORMACJE OGOLNE

1. INFORMACJE OGOLNE
1.1. Informacje przedtozone przez panstwo cztonkowskie:
Panstwo cztonkowskie: Rzeczpospolita Polska

Nazwa programu i numer CCl: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminnsko-Mazurskiego

na lata 2014-2020; nr CCl 2014PL16M20P014
Nazwa gtdwnego punktu kontaktowego, wtgcznie z adresem e-mail: (podmiot odpowiedzialny za opis)

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Departament Polityki Regionalnej

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

lokalizacja Departamentu: ul. Kosciuszki 89/91, 10-554 Olsztyn

tel. + 48 89 521 93 00, faks + 48 89 521 93 09

e-mail: dpr@warmia.mazury.pl
1.2. Stan faktyczny

Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien: 6 listopada 2015 r.

1.3. Struktura systemu

- ogdblne informacje i wykres ilustrujgcy powigzania organizacyjne pomiedzy organami uczestniczgcymi
w systemie zarzadzania i kontroli

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

Za koordynacje realizacji Umowy Partnerstwa odpowiada minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje panstwa cztonkowskiego w rozumieniu Rozporzadzanie ogdlnego
(z zastrzezeniem kompetencji witasciwych Radzie Ministrow). W ramach tej funkcji m.in. koordynuje
programowanie i negocjacje dokumentéw programowych na lata 2014-2020, Umowe Partnerstwa oraz

realizacje programdéw operacyjnych.

Instytucja Zarzadzajaca

Za zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
odpowiada Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ktory na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy
wdrozeniowej petni funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Programu. Realizuje on zadania okreslone w art. 125

Rozporzadzenia ogélnego, w tym zapewnia prawidtowe funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli.
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Instytucja Certyfikujgca

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej
petni réwniez funkcje Instytucji Certyfikujgcej, o ktérej mowa w art. 123 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego.

W ramach tej funkcji realizuje zadnia okreslone w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego.

Instytucja Audytowa

Funkcje Instytucji Audytowej, o ktérej mowa w art. 123 ust 4 Rozporzadzenia ogdlnego petni podmiot
niezalezny od IZ oraz IC. Na podstawie art. 13 ustawy wdrozeniowej jest nim Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej, ktéory wykonuje swoje zadania przy pomocy Departamentu Ochrony Interesow Unii
Europejskiej Ministerstwa Finansdw oraz urzeddéw kontroli skarbowej, w tym wtasciwego dla RPO WiM

Urzedu Kontroli Skarbowej w Olsztynie.

Schemat 1 - Instytucje uczestniczace w systemie zarzadzania i kontroli RPO WiM 2014-2020
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca
- nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji Zarzagdzajacej

Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Punkt kontaktowy:

Departament Polityki Regionalnej
lokalizacja Departamentu: ul. Kosciuszki 89/91, 10-554 Olsztyn
tel. +48 89 521 93 00, faks +48 89 521 93 09

e-mail: dpr@warmia.mazury.pl

Instytucja Zarzadzajaca petni funkcje Instytucji Certyfikujgcej zgodnie z art. 123 ust. 3 Rozporzadzenia

ogdlnego.

1.3.2. Instytucja Certyfikujaca
- nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji Certyfikujgcej

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn

Punkt kontaktowy:

Departament Audytu Wewnetrznego i Certyfikacji
lokalizacja Departamentu: ul. Parkowa 1, 10-233 Olsztyn
tel. +48 89 51 25 760, faks +48 89 51 25 769

e-mail: da@warmia.mazury.pl

1.3.3. Instytucje Posredniczace
- nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji Posredniczacej

Wojewaddzki Urzad Pracy w Olsztynie
ul. B. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn
tel. + 48 89 522 79 00, faks + 48 89 522 79 01

e-mail: olwu@up.gov.pl

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

ul. Swietej Barbary 9, 10-026 Olsztyn
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tel. +48 89 522 02 20, faks +48 89 522 02 25

e-mail: info@wfosigw.olsztyn.pl

IP Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna
Prezydent Olsztyna

Urzad Miasta Olsztyna

Plac J. Pawta Il 1, 10-101 Olsztyn

Punkt kontaktowy:

Wydziat Strategii i Funduszy Europejskich
tel. +48 89 521 37 93, faks +48 89 521 37 93

e-mail: funduszeeuropejskie@olsztyn.eu

1.3.4. Podziat funkcji pomiedzy Instytucja Audytowa a Instytucja Zarzadzajaca/ Certyfikujaca
Jezeli art. 123 ust. 5 Rozporzadzenia ogdlnego ma zastosowanie, prosze wskaza¢, w jaki sposdb
zagwarantowany jest podziat funkcji pomiedzy Instytucjg Audytowa a Instytucjg Zarzgdzajgcg/Certyfikujaca.

Art. 123 ust. 5 Rozporzadzenia ogdlnego nie ma zastosowania.

2. INSTYTUCIA ZARZADZAJACA

2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtowne funkcje

2.1.1. Status Instytucji Zarzadzajacej
Status Instytucji Zarzadzajacej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna lub prywatna) oraz nazwa
organu, w ktérego sktad wchodzi. Zgodnie z art. 123 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego, jezeli Instytucja
Zarzadzajgca i Instytucja Certyfikujgca wchodzg w skfad tego samego organu, Instytucja Zarzadzajaca
jest instytucjg publiczng lub podmiotem publicznym.

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jest organem wykonawczym Wojewddztwa.

Ma wiec status regionalnego podmiotu publicznego.

2.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez Instytucje Zarzadzajaca
Jezeli Instytucja Zarzadzajgca dodatkowo petni funkcje Instytucji Certyfikujgcej prosze opisaé, w jaki sposéb
zagwarantowany jest podziat funkgcji.



Schemat 2 - Instytucja Zarzadzajagca RPO WiV 2014-2020
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Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego petni funkcje 1Z, w tym:

— ustanawia system zarzadzania i kontroli RPO WiM,

— powotuje i wspiera prace KM RPO WiM dostarczajagc mu informacje wymagane do wykonywania
jego zadan, w szczegdlnosci dane dotyczgce postepow realizacji RPO WiM w osigganiu jego celdw,

— sporzadza i przedktada KM RPO WiM do zatwierdzenia kryteria wyboru projektow,

— udostepnia IP oraz beneficjentom informacje, ktére sg istotne dla wykonywania ich zadan i wdrazania
projektéw, w tym opracowuje SZOOP,

— opracowuje i stosuje procedury zapewniajgce, ze projekty przyczynig sie do osiggniecia celéw
Programu,

— planuje, ogtasza i prowadzi nabory wnioskdéw o dofinansowanie projektéw,

— dokonuje oceny i wyboru projektéw do dofinansowania,

— zawiera z beneficjentami umowy o dofinansowanie projektéw i podejmuje decyzje o dofinansowaniu
projektow,

— zleca ptatnosci na rzecz beneficjentéw, wyptaca beneficjentom srodki budzetu panistwa przeznaczone
na wktad wtasny,

— kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez
beneficjentow zostaty zaptacone oraz, czy sg zgodne z obowigzujagcymi przepisami prawa,
wymaganiami RPO WiM oraz warunkami wsparcia projektu,

— zapewnia, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu projektéw, ktorych koszty zwracane
sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system
ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z projektem,

— wykrywa, zgtasza, monitoruje i koryguje nieprawidtowosci,

— naktada korekty finansowe,

— odzyskuje kwoty podlegajgce zwrotowi, w szczegdlnosci kwoty zwigzane z natozeniem korekt
finansowych,

— rozpatruje odwotania od decyzji wydawanych w pierwszej instancji przez IP,

— sporzadza deklaracje zarzadczg i roczne podsumowanie konAcowych sprawozdan z audytu
i przeprowadzonych kontroli,

— monitoruje postepy realizacji RPO WiM, w tym sporzadza i przedktada KM RPO WiM do zatwierdzenia

a nastepnie KE roczne i koricowe sprawozdania z realizacji Programu,
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— dokonuje ewaluacji RPO WiM,

— zapewnia informacje o Programie i jego promocje, w tym opracowuje Strategie komunikacji RPO WiM
oraz RPD,

— dokonuje analizy ryzyka i zarzadza nim,

— opracowuje i stosuje skuteczne i proporcjonalne s$rodki zwalczania naduzyé finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

— ustanawia system elektronicznej rejestracji i przechowywania danych dotyczacych kazdego projektu,
ktore sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu oraz
zapewnia, aby aktualne i poprawne dane byly gromadzone, wprowadzane do systemu
i tam przechowywane,

— stosuje procedury zapewniajgce przechowywanie wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatkow
i audytéw wymagane do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu,

— zarzadza budzetem RPO WiM,

— petni funkcje IC.

Zadania IC wynikajgce z art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
UM WWM realizuje jedna komodrka organizacyjna Biuro ds. Certyfikacji w Departamencie Audytu
Wewnetrznego i Certyfikacji. BC-A podlega bezposrednio Dyrektorowi tego Departamentu, ktéry nie
nadzoruje bezposrednio komdrek organizacyjnych realizujgcych zadania 1Z. Pracownicy BC-A realizuja
wytgcznie zadania w ramach procesu certyfikacji, a wiec nie wykonujg czynnosci z zakresu zadan IZ, w tym
nie uczestniczg w:

— weryfikacji wnioskdw o dofinansowanie projektédw oraz wyborze projektéw do dofinansowania,
— zawieraniu i rozwigzywaniu umow o dofinansowanie projektéw,
— weryfikacji wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych we wnioskach

o ptatnosé¢ ztozonych przez beneficjentéw, w tym rowniez instytucje systemu wdrazania Programu

w ramach realizowanych projektéw wtasnych i Pomocy technicznej,

— przeprowadzaniu kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

— wydawaniu decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu albo roztozeniu na raty sptaty
naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu srodkéw, decyzji o zaptacie odsetek oraz decyzji o zwrocie
srodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 Ufp.

Powyzsze rozwigzanie gwarantuje rozdzielnosc¢ funkcji IZ oraz IC.
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2.1.3. Funkcje oddelegowane
Wyszczegdlnienie funkcji oficjalnie oddelegowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg, wskazanie Instytucji
Posredniczacych oraz formy delegacji (z uwzglednieniem tego, ze Instytucja Zarzadzajgca zachowuje petng
odpowiedzialno$¢ za oddelegowane funkcje), zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.
Odestanie do odpowiednich dokumentéw (aktow prawnych wraz z upowaznieniami, umow). W stosownych
przypadkach, wyszczegdlnienie funkcji kontroleréw przewidzianych w art. 23 ust. 4 Rozporzadzenia (UE)
nr 1299/2013 w odniesieniu do programéw europejskiej wspotpracy terytorialnej.

Zarzad WWM dokonat podziatu odpowiedzialnosci za wdrazanie poszczegdlnych elementéw RPO WiM
w wymaganym przez KE ,Planie dziatan na rzecz wspierania potencjatu zasobéw ludzkich Urzedu
Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego  jako  jednostki zaangazowanej
w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020" stanowigcym zatgcznik nr 5 do Programu. Zastosowano zasade podziatu zadan do wdrozenia
na poziomie priorytetdw inwestycyjnych, wyjatkowo dziatan zawartych w tych priorytetach,
o ile jest to uzasadnione zakresem zadan realizowanych przez instytucje aspirujgca do funkcji IP. Powyzszy
dokument prezentuje podziat elementéw do wdrozenia pomiedzy I1Z a IP.

Nastepnie na podstawie stosownych porozumien 1Z, zgodnie z art. 123 ust. 7 Rozporzadzenia ogdlnego
oraz art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, powierzyta niektére sposrdd swoich zadan instytucjom
posredniczagcym. Nie wytgcza to jednak odpowiedzialnosci 1Z za ich realizacje. Role instytucji
posredniczacych petnig:

8. Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie,

8. Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie,

. IP Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna.

Zaréwno Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie jaki i Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Olsztynie posiadajg doswiadczenie w petnieniu funkcji instytucji systemu

wdrazania programow operacyjnych Polityki Spéjnosci.

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

WUP jest jednostkg organizacyjng Samorzadu WWM dziatajgcy na podstawie Statutu zatwierdzonego
Uchwatg Nr XXXVIII/772/14 Sejmiku Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego z dnia 24 czerwca 2014 r.
w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Olsztynie.

Na podstawie Porozumienia nr RPO/IP/1/2015 z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, 1Z powierzyta WUP
zadania wdrazania nastepujacych dziatan RPO WiM w ramach Celu tematycznego

8 Promowanie trwatego i wysokiej jakosci zatrudnienia oraz wsparcie mobilnosci pracownikdow:



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Pl 8i - Dziatanie 10.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy —
projekty pozakonkursowe realizowane przez powiatowe urzedy pracy,

Pl 8i - Dziatanie 10.2 Aktywizacja zawodowa o0sdb pozostajgcych bez zatrudnienia — projekty
konkursowe,

P1 8iii - Dziatanie 10.3 Rozwdj samozatrudnienia,

Pl 8iv - Dziatanie 10.4 Pomoc w powrocie lub wejsciu na rynek pracy osobom sprawujacym opieke
nad dzieémi do lat 3,

Pl 8v - Dziatanie 10.5 Wsparcie pracownikéw i oséb zwolnionych poprzez dziatania outplacementowe.

Zgodnie z Porozumieniem do zadan WUP nalezy:

opracowywanie i przekazywanie 1Z wktadu do harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w trybie konkursowym;

dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO
WiM, oraz zapewnienie, ze wybdr projektéw do dofinansowania bedzie nastepowat zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 125 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz w rozdziale 13 ustawy
wdrozeniowej, w tym weryfikacji spetnienia wymogdw utworzenia partnerstwa, o ktérych mowa
w art. 33 ustawy wdrozeniowej, a takze do zapewnienia, ze projekty te beda zgodne z odpowiednimi
przepisami unijnymi i krajowymi przez caty okres ich realizacji,

zawieranie z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umoéw
o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji o dofinansowaniu projektu zgodnie
z minimalnym wzorem okreslonym przez 1Z oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku
wystgpienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach,

prowadzenie procedury odwotawczej, o ktdrej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej,
w tym rozpatrywania protestow jako instytucja, o ktérej mowa w art. 55 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,
wystawianie na rzecz beneficjentéw zlecen ptatnosci, o ktéorych mowa w art. 188 ust. 1 Ufp
oraz dokonywanie wypfat dotacji celowej na rzecz beneficjentdw w czesci odpowiadajgcej wktadowi
krajowemu ze $rodkéw budzetu panstwa’,

zobowigzanie beneficjentow i nadzér nad prowadzeniem przez nich wyodrebnionej ewidencji

ksiegowej dotyczacej realizacji projektu w sposdb przejrzysty i umozliwiajgcy identyfikacje

! Nie dotyczy beneficjentéw bedacych paristwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw bedacych powiatowymi urzedami pracy realizujgcymi
projekty pozakonkursowe finansowane ze srodkéw Funduszu Pracy.
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poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzanych dla wszystkich wydatkéw

w ramach projektu,

rozliczanie z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu

zgodnie z przyjetymi procedurami, w szczegélnosci weryfikacji i zatwierdzania przedktadanych przez

beneficjentow wnioskéw o ptatnosc,

monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu

projektu,

kontrola realizacji dofinansowanych projektow, w szczegdlnosci weryfikacja prawidtowosci wydatkéw

ponoszonych przez beneficjentéw,

zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentédw dotyczacych projektu, wydatkéw, kontroli

i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,

sporzadzanie i przekazywanie do IZ deklaracji wydatkdw oraz prognoz wnioskéw o ptatnosé,

przekazywanie |IZ wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych

w zwigzku z rozliczaniem wydatkdéw, w szczegdlnosci dla potrzeb certyfikacji,

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

— odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w Ufp i w umowie o dofinansowanie
projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,

— naktadanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej,
Ufp i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,

— wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w Ufp, w tym w szczegdlnosci w art. 207
ust. 9, art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64 Ufp, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
Ordynacji podatkowej,

— prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot podlegajacych
zwrotowi oraz gromadzenia informacji o kwotach podlegajgcych procedurze odzyskiwania,
kwotach odzyskanych i kwotach wycofanych po anulowaniu,

zgtaszanie do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotéw podlegajgcych

wykluczeniu w celu zamieszczenia ich w rejestrze podmiotéw wykluczonych na zasadach okreslonych

w art. 207 ust. 4 Ufp,

sporzadzanie RPD,

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych s$rodkéw zwalczania naduzyé finansowych,

uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,
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— sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw niezbednych do przygotowania przez IZ rocznego
zestawienia wydatkow, o ktéorym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji
zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia
finansowego,

— monitorowanie postepdw w realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie prognoz wydatkéw i prognoz
certyfikacji w ramach Dziatan,

— osigganie finansowych i rzeczowych celéw posrednich i koncowych okreslonych w Programie,
w szczegblnosci poprzez osigganie kluczowych etapéw wdrazania oraz zatozonych w Programie
i systemie jego realizacji wartosci wskaznikéw,

— wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,

— biezgce wykorzystywanie wynikdw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych z Programem
oraz wdrazanie rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zgodnie z decyzjg 1Z,

— prowadzenie dziatan informacyjnych i wspétpraca z IZ w zakresie promocji Programu,

— realizacja zadan w ramach Osi Priorytetowej 12 Pomoc techniczna, w szczegdlnosSci osiggania
wartosci wskaznikdw zatozonych dla Dziatan 12.1 Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania,
monitorowania i kontroli i 12.3 Dziatania informacyjne i promocyjne,

— wspotpraca z IZ w zakresie prowadzenia naboru kandydatow na ekspertéw i ich Wykazu,

— przygotowanie i przekazywanie IZ propozycji brzmienia SZOOP i ich zmian,

— biezgca wspodtpraca z 1Z przy realizacji Dziatan, w tym udziatu przedstawicieli IP w pracach
powotanych przez IZ grup roboczych, w tym koordynowanie prac grup roboczych,

— przygotowywanie i przedktadanie IZ propozycji brzmienia kryteriéw wyboru projektéw w Dziataniach

i zmian ich tresci.

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

WFOSIGW w Olsztynie jest samorzadowa osobg prawna dziatajaca w oparciu o statut zatwierdzony
Uchwatg NR XXVII/727/10 Sejmiku WWM z dnia 16 lutego 2010 r. w sprawie nadania statutu
Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie.

Na podstawie Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 z dnia 2 listopada 2015 r. 1Z powierzyta WFOSIGW
w Olsztynie wdrazanie nastepujgcych dziatan RPO WiM w ramach Celu tematycznego
4 Wspieranie przejscia na gospodarke niskoemisyjng we wszystkich sektorach, a takze Celu tematycznego

5 Promowanie dostosowania do zmian klimatu, zapobiegania ryzyku i zarzagdzania ryzykiem:
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— Pl 4a - Dziatanie 4.1 Wspieranie wytwarzania i dystrybucji energii pochodzacej ze Zzrédet odnawialnych
w ramach Osi Priorytetowej 4 Efektywnos¢ Energetyczna,

— Pl 4b - Dziatanie 4.2 Efektywnos¢ energetyczna i wykorzystanie OZE w MSP w ramach Osi Priorytetowej
4 Efektywnosc Energetyczna,

— Pl 6a - Dziatanie 5.1 Gospodarka odpadowa w ramach Osi Priorytetowej 5 Srodowisko przyrodnicze
i racjonalne wykorzystanie zasobdw,

- PI 6b - Dziatanie 5.2 Gospodarka wodno-éciekowa w ramach Osi Priorytetowej 5 Srodowisko

przyrodnicze iracjonalne wykorzystanie zasobdw,

— PI 6d - Dziatanie 5.3 Ochrona réznorodnosci biologicznej w ramach Osi Priorytetowej 5 Srodowisko

przyrodnicze i racjonalne wykorzystanie zasobdow.
Zgodnie z Porozumieniem do zadan WFOSIGW nalezy:

— opracowywanie i przekazywanie IZ wktadu do harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w trybie konkursowym,

— dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania na zasadach okreslonych w systemie realizacji
Programu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 i 2 oraz art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w oparciu
o kryteria zatwierdzone przez KM RPO WiM, oraz zapewnienie, ze wybdr projektow
do dofinansowania bedzie nastepowat zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 125 ust.
3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz w rozdziale 13 ustawy wdrozeniowej, w tym weryfikacji spetnienia
wymogoéw utworzenia partnerstwa, o ktérych mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej, a takze
do zapewnienia, ze projekty te beda zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi przez
caty okres ich realizacji i trwatosci,

— zawieranie z wnioskodawcami, ktdrych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umoéw
o dofinansowanie projektu lub podejmowania decyzji o dofinansowaniu projektu zgodnie ze wzorem
okreslonym przez |1Z oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku wystgpienia do tego
przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach,

— przyjmowanie, weryfikowanie, przechowywanie i zwrot zabezpieczen prawidtowe] realizacji umow
o dofinansowanie projektu na zasadach okreslonych w regulaminie witasciwego konkursu, umowie
o dofinansowanie i systemie realizacji Programu, nalezycie zabezpieczajacych interesy IZ,

— prowadzenie procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej,
w tym rozpatrywania protestow,

— wystawianie na rzecz beneficjentdw zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 Ufp,
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zobowigzanie beneficjentow i nadzér nad prowadzeniem przez nich wyodrebnionej ewidencji

ksiegowej dotyczacej realizacji projektu w sposdb przejrzysty i umozliwiajgcy identyfikacje

poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzanych dla wszystkich wydatkéw

w ramach projektu,

rozliczanie z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu

zgodnie z przyjetymi procedurami, w szczegdlnosci weryfikacji prawidtowosci wydatkow

ponoszonych przez beneficjentdw, w tym w szczegdlnosci weryfikacji i zatwierdzania przedktadanych
przez beneficjentdw wnioskéw o ptatnosé,

monitorowanie postepdw realizacji umdéw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu

projektu,

kontrola projektow,

zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentédw dotyczacych projektu, wydatkéw, kontroli

i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,

weryfikacja i poswiadczanie wydatkéw zgodnie z systemem realizacji Programu, w tym sporzadzania

i przekazywania do 1Z deklaracji wydatkoéw,

przekazywanie 1Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych

w zwigzku z rozliczaniem wydatkow, w szczegdélnosci dla potrzeb certyfikacji,

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

— odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w Ufp i w umowie o dofinansowanie
projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,

— nakfadanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej,
w Ufp i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,

— wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w Ufp, w tym w szczegdlnosci w art. 207
ust. 9, art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64 Ufp, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
Ordynacji podatkowej, w tym decyzji o odpowiedzialnosci oséb trzecich,

— wysytanie pisemnego upomnienia zawierajgcego wezwanie do dokonania zwrotu S$rodkow
z pouczeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego w celu przymusowego
Sciggniecia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej w imieniu IZ,

— wystawianie tytutéw wykonawczych oraz wystepowania z wnioskami o wszczecie postepowan

egzekucyjnych do wtasciwego miejscowo Naczelnika US w imieniu 1Z,
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— gromadzenie informacji o kwotach podlegajagcych procedurze odzyskiwania, kwotach
odzyskanych i kwotach wycofanych po anulowaniu, w szczegdlnosci z uwzglednieniem informacji
o kwotach odzyskanych uzyskanej z BGK,

— zgfaszanie do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotéw podlegajacych
wykluczeniu w celu zamieszczenia ich w rejestrze podmiotéw wykluczonych na zasadach okreslonych
w art. 207 ust. 4 Ufp,

— sporzadzanie RPD,

— wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

— sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw niezbednych do przygotowania przez IZ rocznego
zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji
zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia
finansowego,

— monitorowanie postepdw w realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie prognoz wydatkéw i prognoz
whioskow o ptatnos¢ w ramach Dziatan,

— osigganie finansowych i rzeczowych celéw posrednich i koicowych okreslonych w Programie poprzez
dazenie do najefektywniejszego wykorzystania wszystkich $rodkéw, w szczegdlnosci poprzez
osigganie kluczowych etapdéw wdrazania oraz zatozonych w Programie i systemie jego realizacji
wartosci wskaznikow,

— wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,

— biezace wykorzystywanie wynikdw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych z Programem
oraz wdrazanie rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zgodnie z decyzja IZ,

— prowadzenie dziatan informacyjnych i wspétpraca z IZ w zakresie promocji Programu,

— realizacja zadan w ramach Osi Priorytetowej 12 Pomoc techniczna, w szczegélnosci w zakresie
zatozonych wskaznikéw,

— wspotpraca z IZ w zakresie prowadzenia naboru kandydatow na ekspertéw i ich Wykazu,

— zamkniecie Programu w zakresie Dziatan.

IP Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Olsztyna s3g instrumentem rozwoju terytorialnego, o ktérym

mowa w art. 36 Rozporzadzenia ogdlnego oraz w art. 7 Rozporzgdzenia EFRR. Stuzg one realizacji polityki
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miejskiej. Zwigzek ZIT dziata na podstawie porozumienia gmin i stanowi forum wspédtpracy Olsztyna,

stolicy wojewddztwa warminsko-mazurskiego, oraz otaczajacych go gmin powigzanych funkcjonalnie

z miastem. Zgodnie z Porozumieniem z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie wspoétdziatania celem realizacji

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Olsztyna wszystkie strony

W procesie negocjacji, ustanawiania i realizacji instrumentu ZIT reprezentuje Prezydent Olsztyna, ktory

petni funkcje IP. Wykonuje on swoje zadania przy pomocy Urzedu Miasta Olsztyna.

Na podstawie Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 1Z powierzy ZIT Olsztyna nastepujgce zadania IP w ramach
RPO WiM:

— zapewnienie uzgadniania i przedkfadania IZ strategii ZIT celem uzyskania opinii,

— wspotpraca w przygotowaniu przez IZ harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektow
w trybie konkursowym dla RPO WiM na dany rok,

— przygotowywanie i przedstawianie 1Z do zatwierdzenia przez KM RPO WiM propozycji kryteriow
wyboru projektéw dotyczacych zgodnosci z celami Strategii ZIT dla Dziatari/Poddziatan
oraz wspdtpraca z IZ w przygotowaniu pozostatych kryteriow wyboru projektéw,

— wspotpraca w wyborze ekspertdw dokonujgcych oceny projektéw dla Dziatarn/Poddziatann w oparciu
o kryteria zatwierdzone przez KM RPO WiM dotyczace zgodnosci ze Strategia ZIT,

— udziat przedstawiciela IP ZIT w pracach KM RPO WiM,

— realizacja zadan zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania w ramach RPO WiM,

— realizacja celéw Programu i wskaznikdw postepu rzeczowego oraz finansowego, przedstawienie planu
wykonania celéw rocznych, posrednich i koncowych w odniesieniu do wartosci wskaznikdw postepu
rzeczowego i finansowego, w szczegdlnosci z uwzglednieniem wskaznikdw do oceny ram wykonania,
na zasadach i w terminie ustalonym przez IZ,

— monitorowanie postepdw w realizacji Dziatari/Poddziatan, w szczegdlnosci wskaznikow postepu
rzeczowego oraz finansowego,

— przygotowywanie i przedstawianie IZ sprawozdan z realizacji zadan powierzonych Porozumieniu
w ramach dziatari/poddziatan w terminie okreslonym przez I1Z,

— wspotpraca z IZ przy realizacji badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz,

— poddanie sie procedurze desygnacji i utrzymanie kryteriéw desygnacji w zakresie wynikajgcym z zadan
IP ZIT,

— poddanie sie kontrolom i audytom,
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— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP oraz IW IZ na zasadach i w terminach okreslonych
przez lZ,

— opracowanie i biezgca aktualizacja IW IP ZIT zgodnie z wskazaniami IZ dla IP ZIT, podlegajacej
kazdorazowo pisemnemu zatwierdzeniu IZ,

— przechowywanie i archiwizowanie wszystkich dokumentdéw zgodnie z odrebnymi przepisami,

— realizacja dziatan oraz obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych w ramach RPO WiM.

2.1.4. Opis procedur zapewniajacych skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych
Z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do przeprowadzonej oceny ryzyka
(art. 125 ust. 4 lit. c) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Na potrzeby zapewnienia efektywnego systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania oszustwom
w ramach Programu IZ, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka, stosuje efektywne i proporcjonalne
srodki zwalczania naduzy¢ finansowych. Skutecznie wdrozone systemy kontroli mogg znacznie ograniczyé
ryzyko naduzy¢ finansowych, ale nie moga catkowicie wyeliminowac¢ ich wystepowania. Dlatego
IZ przeprowadza ocene ryzyka naduzyé, ktéra pozwala stwierdzi¢, czy stosowane zabezpieczenia
sg wystarczajace. Ocena ryzyka naduzy¢ przeprowadzana jest zgodnie z ponizszymi zasadami przez

powotany przez Zarzad WWM Zespdt ds. oceny ryzyka.

1. Ocene ryzyka naduzy¢ przeprowadza sie po raz pierwszy niezwtocznie po ustanowieniu systemu
realizacji RPO WiM, a nastepnie powtarza raz na rok. W przypadku stwierdzenia bardzo niskiego
poziomu ryzyka i braku zgtoszen przypadkdéw naduzy¢ w ciggu poprzedniego roku Zespdt ds. oceny
ryzyka moze zdecydowac o przegladzie oceny naduzy¢ finansowych co drugi rok. Ponadto Zespét
ds. oceny ryzyka moze dokonaé biezgcej oceny ryzyka w przypadku wystgpienia nowego przypadku
naduzycia, zasadniczych zmian w procedurach lub kadrach IZ i IP, stwierdzenia potencjalnie stabych
punktéw systemu, a takze w przypadku wystgpienia istotnych i nieprzewidzianych wczesniej
elementéw samooceny. W przypadku wystgpienia naduzycia ocena obejmuje analize jego przyczyn

i wnioski stuzgce ustanowieniu systemu zabezpieczen przed podobnymi przypadkami w przysztosci.

2. Ocena ryzyka naduzyc jest przeprowadzana w odniesieniu do czterech kluczowych obszaréw ryzyka
w Programie tj. wyboru projektéw, realizacji projektow przez beneficjentéw, ptatnosci i certyfikacji
oraz zamodwien publicznych zgodnie z Wytycznymi Komisji Europejskiej z 16.06.2014 r. Ocena ryzyka
naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzyé finansowych
(EGESIF_14-0021-00 z 16.06.2014 r.) z wykorzystaniem narzedzia do oceny ryzyka naduzy¢ wskazanego

w zataczniku nr 1 do tych wytycznych.
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3. Z uwagi na to, ze system realizacji RPO WiM obejmuje rézne komdrki organizacyjne w sktad Zespotu
ds. oceny ryzyka powotano po jednej osobie z kazdej komérki. Posiada ona wiedze i doswiadczenie

w zakresie obszaréw ryzyka bedacych przedmiotem oceny. Zespdl dziata w oparciu o Regulamin prac

Zespotu ds. oceny ryzyka dziatajgcego w Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Kierujgc sie politykg braku tolerancji dla naduzy¢ finansowych oraz dazac do skutecznego
ich zwalczania, IZ opracowata ,,Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020".
Wytyczne sg stosowane przez wszystkie instytucje systemu realizacji Programu. Okreslajg one srodki
zwalczania naduzyé¢ finansowych stosowane w Programie w podziale na stuzgce: zapobieganiu,
wykrywaniu i zgtaszaniu, a takze informowaniu, raportowaniu i korygowaniu. Sg one udostepniane

do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Programu.

2.2. Organizacja i procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek
W tym plan przydziatu odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci. Informacje
te odnoszg sie réwniez do instytucji posredniczgcych, ktérym zostaty oddelegowane niektdre funkcje.

W celu okreslenia skutecznego i efektywnego systemu realizacji Programu Zarzad WWM zlecit
opracowanie ekspertyzy’. Organizacja pracy 1Z opiera sie na nastepujacych rekomendacjach
W niej zawartych:

— wykorzystaniu pamieci instytucjonalnej, a wiec potencjatu kadrowego oraz wiedzy i doswiadczen
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych UM WWM uzyskanych podczas wdrazania programow
Polityki spdjnosci w latach 2007-2013 (zatozenia te wzmacniajg wyniki ewaluacji systemu zarzadzania
RPO WiM 2007-2013, ktére wskazujg, ze system funkcjonujacy w poprzednim okresie programowania
byt sprawny i efektywny?) - w konsekwencji obecna struktura instytucjonalna opiera sie w duzej mierze
na wypracowanych wczesniej zasobach i wiedzy urzednikdw zaangazowanych w realizacje RPO WiM

2007-2013 i Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

2 Ekspertyza dotyczacg zweryfikowania podziatu kompetencji oraz ustalenia zakresu odpowiedzialnosci w projektowanym Systemie
instytucjonalnym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, 2014 r.

* Ocena systemu zarzqdzania i wdrazania RPO WiM .Raport koricowy, EPRD Biuro Polityki Gospodarczej i Rozwoju Regionalnego Sp. Z 0.0,
Kielce 2010 r.
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— rozdziale funkcji zarzadczej i wdrozeniowej, co znalazto odzwierciedlenie w przypisaniu
kluczowych/strategicznych zadan zarzadzania i koordynacji RPO WiM jednemu departamentowi,

— integracji zadan o jednorodnym charakterze w pojedynczych komérkach organizacyjnych (na poziomie
departamentu).

Zadania w ramach realizacji RPO WiM podzielono na podstawie wyzej wymienionych zatozen.
W konsekwencji Departament Polityki Regionalnej petni funkcje zarzadcze, koordynacyjne, planowania
operacyjnego, monitorowania oraz ewaluacyjng. Natomiast zadania wdrozeniowe i kontrolne powierzono
nastepujgcym departamentom:

— Departamentowi Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Departamentowi Zarzadzania

Programami Rozwoju Regionalnego 4) - w zakresie EFRR,

— Departamentowi Europejskiego Fundusz Spotecznego - w zakresie EFS,

— Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spotecznej - w zakresie EFS,

— Departamentowi Koordynacji Promocji - w zakresie informacji i promocji Programu,

— Departamentowi Audytu Wewnetrznego i Certyfikacji - m.in. w zakresie kontroli systemowych oraz
nieprawidtowosci,

— Departamentowi Kontroli - w zakresie kontroli i odzyskiwania sSrodkéw Pomocy technicznej RPO WiM.

Funkcje obstugowe w zakresie organizacyjnym, finansowym oraz prawnym petnig: Departament
Organizacyjny, Departament Finanséw i Skarbu oraz Departament Prawny.

Szczegétowy podziat zadan pomiedzy departamenty okreslony zostat w Regulaminie Organizacyjnym
UM WWM w Olsztynie. Podziat ten zostat przedstawiony ponizej. Natomiast strukture organizacyjna

departamentéw okreslili zarzadzeniami ich dyrektorzy.

W sktad Departamentu Polityki Regionalnej wchodzg nastepujgce biura zaangazowane w realizacje
RPO WiM: Biuro Koordynacji, Biuro Programowania, Biuro Przedsiebiorczosci, Biuro Budzetu, Biuro
Monitoringu, Regionalne Obserwatorium Terytorialne. Schemat organizacyjny Departamentu Polityki

Regionalnej przedstawiono w zatgczniku nr 1 do OFiP.

Do zadan Biura Koordynacji nalezy w szczegdlnosci:

— koordynacja instrumentéw strukturalnych wdrazanych w wojewddztwie,

*Do 31 grudnia 2015r.
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— opiniowanie projektow wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego na okres programowania UE 2014-2020 oraz koordynacja dziatan komodrek
organizacyjnych Urzedu w tym zakresie,

— przeprowadzenie wyboru IP RPO WiM, powierzenia zadan IP w ramach realizacji Programu oraz
koordynacja realizacji umoéw z IP,

— zapewnienie jednolitosci dokumentéw stuzgcych realizacji RPO WiM, tj.: wytycznych programowych
IZ dla RPO WiM, IW 1Z, OFiP; wzoréw: RPD, wniosku o dofinansowanie, umowy
o dofinansowanie dla projektéw finansowanych z EFRR i EFS,

— koordynacja procesu desygnacji systemu wdrazania RPO WiM,

— administrowanie i uzytkowanie CST oraz koordynacja w tym zakresie,

— wspotpraca przy tworzeniu i uzytkowanie LS| MAKS2,

— koordynacja prowadzenia naboréw kandydatéw na ekspertédw RPO WiM, w tym przyznawania
im akredytacji i prowadzenie wykazu kandydatéw na ekspertéw dla Programu,

— przygotowanie i aktualizacja harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw oraz
koordynacja w tym zakresie dziatan departamentdw oraz IP zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM,

— koordynacja sporzadzania deklaracji zarzadczej,

— koordynacja kontroli zewnetrznych RPO WiM, w tym sporzadzania rocznego sprawozdania z audytow
i kontroli,

— koordynacja procesu uwzgledniania wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wspotpraca z Departamentem Koordynacji Promocji w zakresie Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich, obstugi strony internetowej oraz przy promocji RPO WiM,

— koordynacja sporzadzania i sprawozdawczosci z RPD IZ oraz IP,

— zapewnienie zamkniecia RPO WiM, tj. koordynacja i opracowanie projektéw wytycznych do zamkniecia

programu oraz pakietu zamkniecia do Komisji Europejskiej.

Do zadan Biura Programowania nalezy w szczegdlnosci:

— przygotowywanie projektu strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego wojewddztwa
i wystepowanie z inicjatywa jej zmiany (planowanie strategiczne),

— operacyjne programowanie rozwoju wojewddztwa, a w szczegdlnosci przygotowanie projektow

regionalnych programéw operacyjnych, oraz ich zmiany w trakcie realizacji oraz:



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

— przygotowywanie SZOOP do regionalnych programoéw operacyjnych, opiniowanie i uzgadnianie
ich zmian,
— inkubowanie projektow/programdw istotnych dla realizacji celéw i wskaznikow strategii rozwoju
wojewddztwa oraz regionalnych programoéw operacyjnych,
— przeprowadzenie identyfikacji projektéw do realizacji w trybie pozakonkursowym RPO WiM
i monitoring postepdw ich przygotowania do momentu podpisania umowy o dofinansowanie,
— koordynacja i uczestnictwo w przygotowaniu projektu kryteriéw wyboru projektéw do RPO WiM,
— opiniowanie strategii ZIT, ZIT”, negocjacje warunkdéw porozumien dotyczacych ZIT, ZIT”,
— obstuga merytoryczna procesu negocjacji RPO WiM z KE,
— zapewnienie spetnienia wymogéw wynikajacych z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa
spoczywajgcych na organie opracowujgacym projekty strategii, programéw i innych dokumentéw,
w tym w szczegdlnosci organizacja wymaganych konsultacji spotecznych, poddanie projektow

dokumentéw strategicznej ocenie oddziatywania na srodowisko.

Do zadan Biura Przedsiebiorczosci nalezy w szczegdlnosci:

— monitoring rozwoju inteligentnych specjalizacji wojewddztwa,

— przygotowanie modelu realizacji instrumentéw finansowych w ramach RPO WiM,

— przygotowanie podsumowania instrumentdéw inzynierii finansowej oraz rozstrzygnie¢ dotyczacych
ich wdrazania,

— wspieranie rozwoju dziatalnosci gospodarczej w szczegdlnosci poprzez udziat w programowaniu
operacyjnym dziatan, stuzacych wspieraniu przedsiebiorczosci,

— koordynowanie zagadnien pomocy publicznej tj. sprawozdawczosci z udzielonej pomocy
publicznej przez departamenty Urzedu i inne jednostki  organizacyjne Wojewddztwa oraz

IP RPO WiM udzielajgce pomocy publicznej w ramach wykonywanych zadan.

Do zadan Biura Budzetu nalezy w szczegdélnosci:

— koordynacja spraw zwigzanych z budzetem i planowaniem finansowym odnosnie RPO WiM,

— whnioskowanie i rozliczanie srodkéw finansowych na realizacje RPO WiM w ramach kontraktu
terytorialnego oraz koordynacja dziatan departamentdéw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie

Programu w tym zakresie,
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koordynacja, a w przypadku Pomocy technicznej sporzgdzanie prognoz kwot, w odniesieniu do ktérych
IZ planuje ztozy¢ wnioski o ptatno$é za biezacy i kolejny rok budzetowy,

zarzgdzanie Pomocg techniczng RPO WiM (koordynacja procesu sporzgdzania wnioskow
o dofinansowanie, nadzor nad przestrzeganiem liczby etatéow finansowanych z Pomocy technicznej,
udziat w planowaniu wyposazenia stanowisk pracy wspodtpraca przy podnoszeniu kwalifikacji
pracownikéw itd.),

zapewnienie wzoru wniosku o dofinansowanie, wzoru umowy/uchwaty o dofinansowanie oraz
whiosku o ptatnos¢ w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM,

w obszarze Pomocy technicznej — ogtaszania naboréw i ocena wnioskéw o dofinansowanie, zawieranie
umow/uchwat o dofinansowanie, weryfikacja wnioskdw o ptatnosé¢, odzyskiwanie srodkéw przed
etapem postepowania administracyjnego, dyspozycje przelewoéw,

przygotowanie sprawozdania z Osi Priorytetowej 12 Pomoc techniczna,

sporzadzanie raportdow i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w ramach Pomocy technicznej
RPO WiM,

sporzadzanie deklaracji wydatkéw w odniesieniu do Osi Priorytetowej 12 Pomoc Techniczna,
dokonywanie indywidualnej interpretacji wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w czesci
Osi Priorytetowej 12 Pomoc Techniczna,

wspotpraca przy przygotowaniu systemu ewidencji ksiegowej Pomocy technicznej,

wspotpraca przy sporzgdzaniu RPK w zakresie Pomocy technicznej,

przygotowanie kart zamkniecia Osi Priorytetowej 12 Pomoc techniczna.

Do zadan Biura Monitoringu nalezy w szczegdlnosci:

gromadzenie danych na temat realizacji RPO WiM,

analiza realizacji RPO WiM pod katem zgodnosci z celami Programu i osiggania zaktadanych efektéw,
wspotpraca z departamentami zaangazowanymi we wdrazanie Programu przy przygotowywaniu
sprawozdan z osi priorytetowych,

wspotpraca z departamentami zaangazowanymi we wdrazanie Programu przy weryfikacji poprawnosci
nadestanych przez IP sprawozdan z realizacji osi priorytetowych,

sporzadzanie i koordynacja sporzgdzania sprawozdan okresowych, rocznych i koricowego z realizacji

RPO WiM oraz wprowadzanie danych do systemu SFC2014 w tym zakresie,
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— koordynacja przygotowania informacji na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego w formie
zaliczek,

— wykonywanie zadan zwigzanych w powotaniem KM RPO WiM oraz petnienie funkcji sekretariatu
Komitetu,

— koordynacja prac KM RPO WiM, w tym jego grup roboczych,

— koordynacja oraz zapewnienie finansowania prac KM RPO WiM,

— monitorowanie alokacji RPO WiM,

— monitorowanie ram wykonania,

— monitorowanie zasady n+3 oraz parytetu min. 10 % na rozwdj obszaréw wiejskich,

— sporzadzanie i koordynacja sporzadzania informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu i Sejmiku

Wojewddztwa.

Do zadan Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego nalezy w szczegdélnosci:

— monitorowanie oddziatywania interwencji funduszy strukturalnych na sytuacje spoteczno-gospodarcza
regionu,

— przygotowanie planéw ewaluacji obejmujacych rézne etapy wdrazania RPO WiM,

— zapewnienie ewaluacji RPO WiM,

— przedkfadanie wynikéw ewaluacji wraz z rekomendacjami Zarzadowi WWM oraz KM RPO WiM oraz
upublicznianie ich,

— monitorowanie wdrozenia rekomendacji badan ewaluacyjnych,

— wspodtpraca z administracja rzadowa przy wykonywaniu ewaluacji horyzontalnych i krajowych
programow operacyjnych,

— sporzadzanie i realizacja (zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu) wniosku o dofinansowanie w ramach
Pomocy technicznej RPO WiM w czesci ewaluacji oraz przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ w tym

zakresie.

W skfad Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego (do 31.12.2015 r.) wchodza
nastepujgce biura: Biuro Koordynacji, Biuro Projektdw — Przedsiebiorczo$é, Biuro Projektow -—
Infrastruktura Spoteczna i Turystyczna, Biuro Projektdw — Rewitalizacja, Biuro Projektéw — Transport,

Biuro Projektéw — Informatyzacja, Biuro Ptatnosci i Rozliczen, Biuro Kontroli, Biuro Monitoringu, Biuro
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Budzetu i Pomocy Technicznej oraz Biuro Postepowan Administracyjnych. Schemat organizacyjny

Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego znajduje sie w zatgczniku nr 2 do OFiP.

Do zadan Biura Koordynacji nalezy w szczegdlnosci:

— wspodtpraca przy opracowaniu projektu RPO WiM, negocjacjach Programu z KE oraz przy zmianie
RPO WiM w trakcie jego realizacji,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,

— sporzadzanie wktadéw do harmonogramdéw naboréw wnioskdéw i ich aktualizacji w zakresie naboréow
realizowanych przez Departament,

— opracowywanie zbiorczych zestawien, ankiet w zakresie wdrazania RPO WiM, prowadzenie zbiorczych
rejestréw i ewidencji w Departamencie,

— sporzadzanie RPD i sprawozdan z ich realizacji w zakresie EFRR,

— wspotpraca w zakresie informacji i promocji RPO WiM,

— organizowanie szkolen dla beneficjentéw i kandydatdw na ekspertéw w zakresie wdrazania RPO WiM,

— wdrazanie i monitorowanie zalecen i rekomendacji z przeprowadzonych audytéw i kontroli w zakresie
zadan Departamentu,

— sporzadzanie wktadu do rocznego podsumowania z przeprowadzonych audytdéw i kontroli,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektéw — Przedsiebiorczo$¢ nalezy w szczegdlnosci:
— kontraktowanie w zakresie wdrazania RPO WiM,
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca w zakresie opracowania i aktualizacji wktadu do SZOOP,
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wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteridw wyboru projektéw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach czesci Osi Priorytetowej 1 Inteligenta gospodarka
Warmii i Mazur:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja  konkurséw  zgodnie =z harmonogramami  ogtaszania naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektéw,
— nabdér i ocena wnioskdw o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,
— rozpatrywanie protestéw,
ocena pracy ekspertéw,
monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,
wspotpraca przy monitorowaniu inteligentnych specjalizacji,
wykorzystanie instrumentdéw inzynierii finansowej,
wspotpraca przy powierzaniu zadan IP w ramach realizacji RPO WiM,
dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
uwzglednianie wynikdw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,
wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektéw — Infrastruktura spoteczna i Turystyczna nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie projektdw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie projektdw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

wspotpraca w zakresie opracowania i aktualizacji wktadu do SZOOP,
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wspotpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
kontraktowanie $rodkéw RPO WiM wramach Osi Priorytetowej 6 Kultura i dziedzictwo
oraz Osi Priorytetowej 9 Dostep do wysokie]j jakosci ustug publicznych:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja  konkurséw  zgodnie =z harmonogramami  ogtaszania naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektéw,
— nabdér i ocena wnioskédw o dofinansowanie projektéow w  trybie konkursowym
oraz pozakonkursowym,

— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,

rozpatrywanie protestéw,

ocena pracy ekspertéw,

monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,

uwzglednianie wynikdw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow — Rewitalizacja nalezy w szczegélnosci:

opiniowanie projektdw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie projektdw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,

wspotpraca w zakresie powierzenia zadan IP zwigzanych z realizacjg RPO WiM,

wspoétpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw

porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
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— kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach czesci Osi Priorytetowej 4 Efektywno$é energetyczna,
cze$ci Osi Priorytetowej 5 Srodowisko przyrodnicze i racjonalne wykorzystanie zasobdéw
oraz Osi Priorytetowej 8 Obszary wymagajace rewitalizacji:

— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskdw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

— realizacja  konkurséw  zgodnie =z harmonogramami  ogtaszania naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektéw,

— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,

— rozpatrywanie protestow,

— ocena pracy ekspertéw,

— monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,

— nadzoér nad biezgcym wykonywaniem funkcji IP w zakresie: inicjowania zmian w umowie zIP,
weryfikacji IW IP, weryfikacja iopiniowania RPD IP, opiniowania propozycji IP do rocznych
harmonograméw naboréw oraz ich aktualizacji, weryfikowania izatwierdzania dokumentéw
przygotowanych przez IP zwigzanych z wdrazaniem wtasciwych Dziatarn/Poddziatarn RPO WiM,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowiern Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR oraz IP,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow — Transport nalezy w szczegdlnosci:
— opiniowanie projektdw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,
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— wspotpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektdw oraz zapisow

porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi Priorytetowe] 7 Infrastruktura transportowa:

— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja  konkurséw  zgodnie =z harmonogramami  ogtaszania naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektow,
— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umow i anekséw do umow o dofinansowanie projektéw,
— rozpatrywanie protestow,
ocena pracy ekspertdw,
monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,
dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowied Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow - Informatyzacja nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie projektdw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
opracowanie projektdw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,
wspoétpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi Priorytetowej 3 Cyfrowy region:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskdw o dofinansowanie

projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
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— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektow,
— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,
— rozpatrywanie protestéw,
ocena pracy ekspertéw,
monitorowanie projektéw w okresie trwatosci;
budowa i nadzér techniczny nad funkcjonowaniem LSI MAKS2,
administrowanie systemem informatycznym w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament,
dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
uwzglednianie wynikdw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,
wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Ptatnosci i Rozliczen nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

weryfikacja wnioskow o ptatnosé,

przygotowanie dyspozycji przelewoéw,

przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach RPO WiM (na poziomie wniosku o ptatnosc),
sporzadzanie dokumentdw niezbednych do procesu certyfikacji wydatkéw,

przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow,
odzyskiwanie srodkéw przed etapem postepowania administracyjnego,

wspotpraca w zakresie sporzadzania deklaracji zarzadczej,

dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowied Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR oraz IP,



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

uwzglednianie wynikdw wszystkich audytoéw przeprowadzanych przez IA,
wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Kontroli nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

sporzadzanie RPK w zakresie Departamentu,

przygotowanie raportéw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci,

przeprowadzenie kontroli projektéw (na dokumentach, w miejscu realizacji, trwatosci, na zakoriczenie
realizacji) w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament,

dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowied Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR oraz IP,

uwzglednianie wynikdw wszystkich audytoéw przeprowadzanych przez IA,

wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Monitoringu nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

sporzadzanie sprawozdan rocznych/ koricowego z realizacji osi priorytetowych,

sporzadzanie informacji kwartalnych z realizacji osi priorytetowych,

przygotowywanie informacji miesiecznych na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego

w formie zaliczek,



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

— wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku
Wojewddztwa oraz KM RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzenia dla IK UP informacji dotyczacej zmian w alokacji srodkow,

— sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w ramach Dziatan wdrazanych przez
Departament,

— wspotpraca w zakresie monitorowania zasady n+3,

— wspodtpraca przy sporzadzaniu informacji o realizacji kontraktu terytorialnego w roku poprzednim
w obszarze priorytetdw inwestycyjnych RPO WiM wdrazanych przez Departament,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Budzetu i Pomocy Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— przygotowanie budzetu RPO WiM w czesci wdrazanej przez ZPRR,

— rozliczanie srodkow finansowych RPO WiM w czesci wdrazanej przez ZPRR,

— opracowanie budzetu Samorzagdu Wojewddztwa w zakresie RPO WiM w czesci wdrazanej przez ZPRR
oraz sporzgdzanie sprawozdan z jego wykonania,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskow o dofinansowanie projektow i wnioskdow o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO Wi,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Postepowan Administracyjnych nalezy w szczegélnosci:
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
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— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— prowadzenie postepowan administracyjnych przy wspétpracy z Departamentem Prawnym
oraz F w przedmiocie: zwrotu srodkow, zaptaty odsetek, zastosowania ulg w sptacie zobowigzan oraz
okreslania odpowiedzialnosci oséb trzecich za zobowigzania beneficjenta w sprawach beneficjentéw
realizujacych projekty z zakresu Dziatan wdrazanych przez Departament w ramach RPO WiM,

— podejmowanie przy wspotpracy z Departamentem Prawnym i F czynnosci zmierzajgcych
do zastosowania srodkéw egzekucyjnych wobec dtuznika w ramach egzekucji administracyjnej w celu
wyegzekwowania zwrotu Srodkéw przeznaczonych na realizacje projektdw w ramach RPO WiM,

— wspodtpraca z Departamentem Prawnym i F przy prowadzeniu czynnosci zmierzajgcych
do zastosowania S$rodkéw egzekucyjnych wobec dtuznika wramach egzekucji sgdowej w celu
wyegzekwowania zwrotu Srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw w ramach RPO WiM,
poprzez terminowe dostarczanie niezbednych informacji i dokumentéw,

— wspdtpraca z Departamentem Prawnym przy prowadzeniu postepowan upadtosciowych
i naprawczych, w sprawach RPO WiM poprzez terminowe dostarczenie niezbednych informacji
i dokumentow,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

W sktad Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (od 01.01.2016 r.) wchodza
nastepujgce biura: Biuro Koordynacji, Biuro Projektow Przedsiebiorczo$é, Biuro Projektéw Cyfryzacja,
Biuro Projektow Energetyka i Rewitalizacja, Biuro Projektéw Kultura i Infrastruktura Spoteczna, Biuro
Projektdw Transport, Biuro Ptatnosci, Biuro Kontroli, Biuro Postepowan Administracyjnych oraz Zespoét
ds. Systemoéw Informatycznych. Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego przedstawiono w zataczniku nr 3 do OFiP.

Do zadan Biura Koordynacji nalezy w szczegdlnosci:

— wspotpraca przy opracowaniu projektu RPO WiM 2014-2020, negocjacjach Programu z KE oraz
przy zmianie RPO WiM w trakcie jego realizacji,

— opiniowanie projektdw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego

na okres programowania 2014-2020,
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opracowanie projektdw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW i OFiP w zakresie zadan realizowanych przez Departament,
wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,
sporzadzanie wkfadéw do harmonogramow naboréw i ich aktualizacji w zakresie naboréw
realizowanych przez Departament,

opracowywanie zbiorczych zestawien, ankiet w zakresie wdrazania RPO WiM,

wdrazanie i monitorowanie zalecen i rekomendacji z przeprowadzonych audytéw i kontroli w zakresie
zadan Departamentu,

sporzadzanie rocznego podsumowania z przeprowadzonych audytéw i kontroli,

prowadzenie zbiorczych rejestrow i ewidencji w Departamencie,

sporzadzanie RPD i sprawozdan z ich realizacji w zakresie EFRR,

wspotpraca w zakresie informacji i promocji RPO Wi,

wspotpraca w zakresie organizacji szkolen dla beneficjentéow i kandydatow na ekspertéw w zakresie
wdrazania RPO WiM,

sporzadzanie sprawozdan rocznych/korncowego oraz informacji kwartalnych z realizacji osi
priorytetowych,

sporzadzanie informacji miesiecznych na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego w formie
zaliczek,

wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku
Wojewddztwa oraz KM RPO WiM,

wspotpraca w zakresie sporzgdzenia dla IK UP informacji dotyczgcej zmian w alokacji Srodkéw,
sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w ramach Dziatan wdrazanych przez
Departament,

wspotpraca w zakresie monitorowania zasady n+3,

wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM,

wspotpraca przy sporzadzaniu informacji o realizacji kontraktu terytorialnego w roku poprzednim
w obszarze priorytetdw inwestycyjnych RPO WiM wdrazanych przez Departament,

wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.
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Do zadan Biura Projektéw Przedsiebiorczos¢ nalezy w szczegélnosci:
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
— wspodtpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,
— wspotpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapiséw
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
— kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach czesci Osi Priorytetowej 1 Inteligenta gospodarka Warmii
i Mazur:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskdw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naborow,
— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,
— rozpatrywanie protestéw,
— ocena pracy ekspertéw,
— monitorowanie projektdw w okresie trwatosci,
— wspotpraca przy monitorowaniu inteligentnych specjalizacji,
— wdrazanie instrumentow inzynierii finansowej,
— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
— uwzglednianie wynikoéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,
— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Cyfryzacja nalezy w szczegdélnosci:
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego

na okres programowania 2014-2020,
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— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
— wspodtpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,
— wspotpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektdw oraz zapisow
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
— kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi Priorytetowej 3 Cyfrowy region:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja  konkurséw  zgodnie z harmonogramami  ogfaszania  naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektow,
— nabdér i ocena wnioskdéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umow i anekséw do umow o dofinansowanie projektéw,
— rozpatrywanie protestéw,
— ocena pracy ekspertow,
— monitorowanie projektdw w okresie trwatosci,
— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowiern Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdw w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,
— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Energetyka i Rewitalizacja nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,

— wspotpraca w zakresie powierzenia zadan IP zwigzanych z realizacjg RPO WiM,
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— wspotpraca w zakresie opracowaniu i aktualizacji kryteriow wyboru projektéw oraz zapisow
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie srodkdw RPO WiM w ramach czesci Osi Priorytetowej 4 Efektywnosc¢ energetyczna,
czeéci Osi Priorytetowej 5 Srodowisko przyrodnicze i racjonalne wykorzystanie zasobéw oraz Osi
Priorytetowej 8 Obszary wymagajgce rewitalizacji:

— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,

— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami naboréw wnioskéw o dofinansowanie,

— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,

— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,

— rozpatrywanie protestéw,

— ocena pracy ekspertéw,

— monitorowanie projektdw w okresie trwatosci,

— nadzér nad biezgcym wykonywaniem funkcji IP: inicjowania zmian w umowie z IP, weryfikacji IW IP,
weryfikacja i opiniowanie RPD IP, opiniowanie propozycji IP do rocznych harmonograméw naboréw
oraz ich aktualizacji, weryfikowania i zatwierdzania dokumentdéw przygotowanych przez IP zwigzanych
z wdrazaniem witasciwych dziatan/poddziatan RPO WiM,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR oraz IP,

— uwzglednianie wynikoéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektow Kultura i Infrastruktura Spoteczna nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,
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— wspotpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektdw oraz zapisow
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,
— kontraktowanie srodkéw RPO WiM wramach Osi Priorytetowej 6 Kultura idziedzictwo
oraz Osi Priorytetowe]j 9 Dostep do wysokie] jakosci ustug publicznych:
— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami ogtaszania naboréw  wnioskéw
o dofinansowanie projektow,
— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,
— rozpatrywanie protestéw,
— ocena pracy ekspertow,
— monitorowanie projektdw w okresie trwatosci,
— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowiern Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,
— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Projektéw Transport nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji wktadu do SZOOP,

— wspotpraca w zakresie opracowaniu iaktualizacji kryteriow wyboru projektdw oraz zapisow
porozumienia dotyczacego realizacji ZIT,

— kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi Priorytetowe] 7 Infrastruktura transportowa:
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— opracowanie/aktualizacja projektu Regulaminu naboru ioceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw wraz z zatacznikami oraz Regulaminu KOP,
— realizacja konkurséw zgodnie z harmonogramami naboréw wnioskdow o dofinansowanie
projektow,
— nabdér i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym oraz
pozakonkursowym,
— zawieranie umoéw i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,
— rozpatrywanie protestéw,
ocena pracy ekspertéw,
monitorowanie projektéw w okresie trwatosci,
dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowied Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,
uwzglednianie wynikow wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,
wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Ptatnosci nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie projektdw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,
opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,
weryfikacja wnioskdéw o ptatnos,

przygotowanie dyspozycji przelewdw,

przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach RPO WiM (na poziomie wniosku o ptatnosc),
sporzadzanie dokumentéw niezbednych do procesu certyfikacji wydatkow,

przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw,
odzyskiwanie srodkéw przed etapem postepowania administracyjnego,

wspotpraca w zakresie sporzgdzania deklaracji zarzadczej,

wspotpraca w zakresie opracowania budzetu RPO WiM w czesci wdrazanej przez Departament,

rozliczanie srodkéw finansowych RPO WiM w czesci wdrazanej przez Departament,
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— opracowanie budzetu Samorzadu Wojewddztwa w zakresie RPO WiM w czesci wdrazane] przez
Departament oraz sporzadzanie sprawozdan z jego wykonania,

— wspotpraca w zakresie sporzadzania wnioskéow o dofinansowanie projektow i wnioskdow o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO Wi,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowiern Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Kontroli nalezy w szczegélnosci:

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— przygotowywanie wktadéw do RPK w zakresie zadar Departamentu,

— przygotowanie raportéw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w zakresie zadan Departamentu,

— przeprowadzenie kontroli projektow (na dokumentach, w miejscu realizacji, trwatosci, na zakonczenie
realizacji) w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie EFRR na potrzeby ZPRR,

— uwzglednianie wynikoéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Biura Postepowan Administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego

na okres programowania 2014-2020,
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— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— prowadzenie postepowan administracyjnych przy wspétpracy z Departamentem Prawnym
i F w przedmiocie zwrotu $Srodkdow, zaptaty odsetek, zastosowania ulg w spfacie zobowigzan oraz
okreslania odpowiedzialnosci osdb trzecich za zobowigzania beneficjenta w sprawach beneficjentéw
realizujgcych projekty z zakresu Dziatan wdrazanych przez Departament w ramach RPO Wi,

— podejmowanie przy wspotpracy z Departamentem Prawnym i F czynnosci zmierzajgcych
do zastosowania srodkéw egzekucyjnych wobec dtuznika w ramach egzekucji administracyjnej w celu
wyegzekwowania zwrotu srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw w ramach RPO WiM,

— wspotpraca z Departamentem Prawnym i F przy prowadzeniu czynnosci zmierzajgcych
do zastosowania S$rodkéw egzekucyjnych wobec dtuznika wramach egzekucji sadowej w celu
wyegzekwowania zwrotu $rodkédw przeznaczonych na realizacje projektdw wramach RPO WiM,
poprzez terminowe dostarczanie niezbednych informacji i dokumentow,

— wspotpraca z Departamentem Prawnym przy prowadzeniu postepowan upadto$ciowych i naprawczych
w sprawach RPO WiM poprzez terminowe dostarczenie niezbednych informacji i dokumentéw,

— uwzglednianie wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

Do zadan Zespotu ds. Systemow Informatycznych nalezy w szczegdlnosci:
— budowa i nadzér techniczny nad funkcjonowaniem LSI MAKS2,

— opracowanie interfejsu komunikacyjnego pomiedzy LS| MAKS2 a SL2014,
— administrowanie SL2014 w zakresie wdrazanych Dziatan,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020.

W sktad Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego wchodza nastepujgce biura: Biuro
Strategii i Monitorowania, Biuro Projektéw Konkursowych (Biuro Projektow Ksztatcenia Zawodowego),
Biuro Finanséw, Biuro Kontroli (Biuro Kontroli Projektéw), Biuro Informacji i Promocji (Biuro Projektéw

Ksztatcenia Ogdlnego), Biuro Projektéw Transferu Wiedzy (Biuro Ustug Rozwojowych dla Przedsiebiorstw),
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Biuro Projektéw Systemowych (Biuro Ksztatcenia Ustawicznego) oraz Samodzielne Stanowisko
ds. Rozwoju Zasobdéw Ludzkich. Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu

Spotecznego stanowi zatgcznik nr 4 do OFiP.

Do zadan Biura Strategii i Monitorowania nalezy w szczegélnosci:
— koordynacja i wsparcie zadan w Departamencie FS wynikajgcych ze wspétpracy z PR w zakresie:
— opracowywania i aktualizacji RPO WiM,
— prowadzenia negocjacji RPO WiM z KE,
— opracowywania stanowiska negocjacyjnego do kontraktu terytorialnego,
— opracowywania i aktualizacji SZOOP,
— monitorowania inteligentnych specjalizacji,
— przekazywania MIiR informacji o realizacji kontraktu terytorialnego,
— sporzadzania rocznych i koncowego sprawozdania z realizacji RPO WiM,
— sporzadzanie informacji dotyczacej zmian w alokacji $rodkéw oraz informacji kwartalnych
z realizacji RPO WiM,
— sporzadzania informacji o realizacji RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku Wojewddztwa oraz KM RPO
WiM,

— wsparcie i opracowywanie dokumentéw z wykorzystaniem wktadoéw Biur FS, w tym w szczegdlnosci:
planu pracy FS, harmonograméw naborédw wnioskdw o dofinansowanie projektéw ich aktualizacji,
OFiP oraz IW IZ, sprawozdan oraz informacji kwartalnych Osi Priorytetowej 2 Kadry dla gospodarki
i Dziatania 10.6 Ustugi rozwojowe dla przedsiebiorstw MSP i ich pracownikéw $wiadczone w oparciu
o podejscie popytowe, a takze RPD,

— koordynacja, opracowanie i aktualizacja wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego
wzoru umowy o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w zakresie EFS,

— opracowanie i aktualizacja kryteriéw ogdlnych wyboru projektéw,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie projektéw wytycznych programowych w zakresie wdrazania RPO WiM,

— prowadzenie procedury odwotawczej od oceny wnioskdw w Dziataniach RPO WiM wdrazanych
przez Departament,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,
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— wspotpraca w zakresie organizacji szkolen dla beneficjentdw i kandydatéw na ekspertow w zakresie
wdrazania RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie informacji i promocji RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie powierzenia zadan IP WUP zwigzanych z realizacjg RPO WiM,

— realizacja zadan wynikajacych z nadzoru nad biezgcym wykonywaniem funkcji IP — WUP w zakresie:
opiniowania RPD, harmonogramdéw naboréw wnioskow o dofinansowanie projektédw, inicjowania
zmian w umowie z IP, weryfikacji wstepnej sprawozdan rocznych i okresowych, IW IP oraz wspotpracy
w zakresie CST,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Projektédw Konkursowych (Biuro Projektéw Ksztatcenia Zawodowego) nalezy
w szczegdblnosci:
— przygotowywanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 2.4 Rozwdj ksztatcenia i szkolenia
zawodowego, w tym w szczegdlnosci: zatozen do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM
i SZOOP, planu pracy FS, RPD oraz harmonogramoéw naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
przygotowanie i aktualizacja specyficznych kryteriéow wyboru projektéw w obszarze Dziatania 2.4
Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego,
— wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ, a takze
kryteridw ogdlnych wyboru projektow,
— wspotpraca w zakresie przygotowania wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego
wzoru umowy o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
— przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych w zakresie zwigzanym
z opisem problemdéw we wdrazaniu Dziatan oraz planowanych dziatan zaradczych,
— przygotowanie wktadu do RPK oraz sprawozdan z RPK w zakresie dotyczagcym weryfikacji wnioskow
o ptatnosg,

— wspotpraca w zakresie naboréw kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,

ocena pracy ekspertow,
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przygotowanie projektéw regulamindw konkurséw,

ogtaszanie naboru wnioskéw,

organizacja prac KOP oraz procesu negocjacyjnego,

sporzgdzanie umow oraz anekséw do umow o dofinansowanie projektow,

weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektéw,

weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego wniosku o ptatnos$é zgodnie z umowa i wytycznymi
programowymi,

biezagce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskow o ptatno$é, do momentu wydania decyzji,

wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Finanséw nalezy w szczegdlnosci:

opracowywanie i rozliczanie planéw finansowych i projektu budzetu w ramach dziatan RPO WiM
wdrazanych przez FS,

sporzadzanie prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do KE w ramach Dziatan RPO WiM wdrazanych przez FS,
sporzadzanie deklaracji wydatkéw w ramach Dziatan RPO WiM wdrazanych przez FS z uwzglednieniem
wynikéw audytow IA,

wspotpraca przy sporzadzaniu deklaracji zarzadczej,

przygotowywanie dyspozycji przelewdw w ramach dziatan RPO WiM wdrazanych przez FS,

wspotpraca przy monitorowaniu zasady n+3 w ramach dziatan RPO WiM wdrazanych przez FS,
wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskdw o dofinansowanie projektéw i wnioskdw o ptatnosc
z Pomocy technicznej RPO WiM,

wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM,

sporzadzanie informacji miesiecznych na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego w formie
zaliczek,

realizacja wydatkéw zwigzanych z ekspertyzami i finansowaniem ekspertéow KOP poprzez
przygotowanie merytoryczne potrzeb w ramach Dziatania 12.1 Wsparcie procesu przygotowania,

wdrazania, monitorowania i kontroli,
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— sporzadzanie raportdw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w ramach dziatan RPO WiM
wdrazanych przez FS,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w | i Il instancji w przedmiocie zwrotu srodkow,
zastosowania ulg i okreslania odpowiedzialnosci oséb trzecich za zobowigzania beneficjenta w ramach
dziatan RPO WiM wdrazanych przez FS,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w Il instancji w przedmiocie zwrotu srodkow,
zastosowania ulg i okreslania odpowiedzialnosci oséb trzecich za zobowigzania beneficjenta w ramach
dziatan IP WUP,

— dochodzenie naleznosci w postepowaniu administracyjnym i egzekucji administracyjnej w ramach
dziatan RPO WiM wdrazanych przez FS,

— wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw na potrzeby FS i IP WUP,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

— wdrazanie mechanizmdéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Kontroli (Biuro Kontroli Projektdw) nalezy w szczegélnosci:

— monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji wydanych w ramach kontroli zewnetrznych,

— kontrolowanie projektow RPO WiM w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament,

— opracowanie wktadu do RPK w zakresie Dziatan wdrazanych przez Departament,

— sporzadzenie kart zamkniecia osi priorytetowych RPO WiM w zakresie Priorytetéw inwestycyjnych
wdrazanych przez Departament,

— sporzadzanie wktadu do rocznego podsumowania z audytéw i kontroli,

— wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

— wsparcie procesu zarzgdzania ryzykiem w Departamencie,

— archiwizacja dokumentacji.
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Do zadan Biura Informacji i Promocji (Biuro Projektéw Ksztatcenia Ogdlnego) nalezy w szczegdlnosci:

przygotowywanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 2.1 Zapewnienie réwnego dostepu
do wysokiej jakos$ci edukacji przedszkolnej oraz Dziatania 2.2 Podniesienie jakos$ci oferty edukacyjnej
ukierunkowanej na rozwdéj kompetencji kluczowych ucznidw, w tym w szczegdlnosci: zatozen
do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM i SZOOP, planu pracy FS, RPD oraz harmonograméw
naborow wnioskéw o dofinansowanie projektéw, przygotowania i aktualizacji specyficznych kryteriow
wyboru projektéw w obszarze Dziatania 2.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji przedszkolnej oraz Dziatania 2.2 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej
na rozwoéj kompetencji kluczowych uczniéw,

wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ, a takze
kryteridw ogdlnych wyboru projektow,

udziat w przygotowaniu wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego wzoru umowy
o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,

opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych,

przygotowanie wktadu do RPK w zakresie dotyczacym weryfikacji wnioskoéw o ptatnosé,

przygotowanie projektéw regulaminéw konkurséw,

ogtaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow,

organizacja prac KOP oraz procesu negocjacyjnego,

wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,
ocena pracy ekspertdw,

sporzadzanie uméw oraz anekséw do uméw o dofinansowanie projektow,

weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektow,

weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego wniosku o ptatno$¢ zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu i wytycznymi programowymi,

biezgce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskow o ptatno$é, do momentu wydania decyzji,

wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

archiwizacja dokumentacji.
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Do zadan Biura Projektéw Transferu Wiedzy (Biura Ustug Rozwojowych dla Przedsiebiorstw) nalezy

w szczegdblnosci:

sporzadzanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 10.6 Ustugi rozwojowe dla przedsiebiorstw
MSP i ich pracownikéw $wiadczone w oparciu o podejécie popytowe, w tym w szczegdlnosci: zatozer:
do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM i SZOOP, planu pracy FS, RPD oraz harmonograméw
naborow wnioskdw o dofinansowanie projektow, przygotowanie i aktualizacja specyficznych kryteriow
wyboru projektéw w obszarze Dziatania 10.6  Ustugi rozwojowe dla przedsiebiorstw MSP
i ich pracownikéw $wiadczone w oparciu o podejscie popytowe,

wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ, a takze
kryteriéw ogdlnych wyboru projektéw,

udziat w przygotowaniu wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego wzoru umowy
o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,

opiniowanie projektdw wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych,

przygotowanie wktadu do RPK w zakresie dotyczagcym weryfikacji wnioskdw o ptatnosc,

przygotowanie projektéw regulamindw konkurséw,

ogtaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow,

organizacja prac KOP oraz procesu negocjacyjnego,

wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,
ocena pracy ekspertéw,

sporzadzanie umow oraz anekséw do umow o dofinansowanie projektow,

weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektéw,

weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego wniosku o ptatnos$é zgodnie z umowa i wytycznymi
programowymi,

biezagce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskow o ptatnos$é, do momentu wydania decyzji,

wdrazanie mechanizmoéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

archiwizacja dokumentacji,
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realizacja zadan wynikajacych z wdrazania systemu PSFURdP.

Do zadan Biura Projektow Systemowych (Biura Ksztatcenia Ustawicznego) nalezy w szczegdlnosci:

przygotowywanie dokumentéw w obszarze wdrazania Dziatania 2.3 Rozwdj kompetencji oséb
dorostych, w tym w szczegdlnosci: zatozen do systemu wdrazania oraz wktadu do RPO WiM oraz
SZOOP, planu pracy FS, RPD oraz harmonogramoéw naboréw wnioskéow o dofinansowanie projektow,
przygotowanie

i aktualizacja specyficznych kryteridw wyboru projektéw w obszarze Dziatania 2.3 Rozwdj kompetencji
0so6b dorostych,

wspotpraca z Biurem Strategii i Monitorowania w zakresie przygotowania OFiP oraz IW IZ, a takze
kryteridw ogdlnych wyboru projektow,

udziat w przygotowaniu wzoréw wniosku o dofinansowanie projektu, minimalnego wzoru umowy
o dofinansowanie projektu oraz wniosku o ptatnos¢ w obszarze EFS,

opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ w zakresie zadan realizowanych przez Biuro,

przygotowanie wktadu do sprawozdan i informacji miesiecznych/kwartalnych,

przygotowanie wktadu do RPK w zakresie dotyczagcym weryfikacji wnioskdw o ptatnosc,

przygotowanie projektéw regulamindw konkursdw,

ogtaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow,

organizacja prac KOP oraz procesu negocjacyjnego,

wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertow RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,
ocena pracy ekspertéw,

sporzadzanie umow oraz aneksdw do umow o dofinansowanie projektow,

weryfikacja zmian we wnioskach o dofinansowanie projektow,

weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowa
i wytycznymi programowymi,

biezgce wsparcie beneficjenta w zakresie prawidtowego rozliczenia projektu,

naktadanie korekt finansowych oraz monitoring ich odzyskiwania, zidentyfikowanych w ramach
weryfikacji wnioskéw o ptatnos$é, do momentu wydania decyzji,

wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym,
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archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Rozwoju Zasoboéw Ludzkich nalezy w szczegdlnosci:

planowanie i prowadzenie dziata zwigzanych z realizacjg Planu Szkolen bedacego elementem Planu
Dziatan Pomocy Technicznej,

koordynacja i realizacja procesu kadrowego w Departamencie,

koordynacja opracowywania regulaminu wewnetrznego Departamentu,

sporzadzanie i aktualizacja opiséw stanowisk Departamentu,

wspotpraca przy podnoszeniu kwalifikacji pracownikéw zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM,
wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

archiwizacja dokumentacji.

W sktad Regionalnego O$rodka Polityki Spotecznej wchodza nastepujgce biura zaangazowane

w realizacje RPO WiM: Biuro ds. Pomocy i Integracji Spotecznej, Biuro Projektéw Integracji Spotecznej,

Biuro Planowania i Naboru Whnioskéw, Biuro Kontroli oraz Samodzielnego stanowiska ds. rozliczen

finansowych i postepowan administracyjnych. Schemat organizacyjny Regionalnego Osrodka Polityki

Spotecznej przedstawiono w zatgczniku nr 5 do OFiP.

Do zadan Biura ds. Pomocy i Integracji Spotecznej nalezy w szczegdlnosci:

Cze$é zadan Obserwatorium Polityki Spotecznej w ramach Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego:

diagnozowanie i monitorowanie zjawisk oraz problemoéw spotecznych wystepujacych w wojewddztwie
na potrzeby RPO WiM,

prowadzenie badan regionalnych z zakresu polityki spotecznej na potrzeby RPO WiM,

wspotpraca z Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego w zakresie m.in. przygotowania planu
ewaluacji i zapewnienia przeprowadzenia ewaluacji RPO WiM w szczegdlnosci w zakresie polityki
spotecznej,

popularyzacja wynikdw prowadzonych badan, w tym poprzez zamieszczanie raportéw i informacji
na stronie internetowej, wysytka bezptatnego newslettera w wersji elektronicznej, rozpowszechnianie

rekomendacji z badan.
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Do zadan Biura Projektéw Integracji Spotecznej nalezy w szczegdlnosci:

— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,

— opracowywanie i aktualizacja wzoréw: wniosku o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie
projektu i wniosku o ptatnosc¢ w zakresie EFS,

— ocena wnioskdw o dofinansowanie projektow, zawieranie umoéw o dofinansowanie projektow,
weryfikowanie wnioskdéw o ptatnos¢ oraz przygotowanie dyspozycji przelewoéw,

— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w odniesieniu do wdrazanych Dziatan,

— procedura odwotawcza, w tym rozpatrywanie protestéw w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie
spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— odzyskiwanie srodkéw przed etapem postepowania administracyjnego,

— wspotpraca w zakresie informacji i promocji Programu,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskdow o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— sporzadzanie sprawozdan rocznych/koncowego z realizacji Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne
oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

— wspotpraca w zakresie sporzadzania informacji kwartalnych z realizacji Programu,

— wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku
Wojewddztwa oraz KM RPO WiM,

— sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w ramach Osi Priorytetowej 11 Wiaczenie
spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— wspotpraca z Samodzielnym stanowiskiem ds. rozliczen finansowych i postepowan administracyjnych
w zakresie sporzadzania raportéw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci,

— wspotpraca przy tworzeniu i uzytkowanie LS| MAKS2,

— uzytkowanie SL2014 w zakresie Osi Priorytetowej 11 Wtaczenie spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne

zdrowie i starzenie sie,
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— uwzglednianie wynikow wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Planowania i Naboru Wnioskéw nalezy w szczegdlnosci:

— wspotpraca w  zakresie  przygotowania Osi  Priorytetowej 11  Wiaczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie do realizacji, w tym opracowania projektu Programu,
negocjacji z KE, opracowania stanowiska negocjacyjnego do kontraktu terytorialnego oraz zmian
Programu w trakcie jego realizacji,

— wspotpraca w zakresie przygotowania systemu realizacji RPO WiM w ramach Osi Priorytetowej
11 Wiaczenie spoteczne i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie, w tym opracowania kryteriow
wyboru projektédw i opracowania oraz aktualizacji SZOOP,

— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— opracowanie i aktualizacja wytycznych programowych |1Z,

— wspotpraca w zakresie przygotowania porozumienia w sprawie realizacji ZIT,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,

— szkolenia kandydatéw na ekspertow w zakresie RPO WiM,

— opracowywanie i aktualizacja wzorédw: wniosku o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie
projektu i wniosku o ptatnosc¢ w zakresie EFS,

— opracowanie i aktualizacja regulaminu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow,

— ocena i wybdér wnioskéw ubiegajacych sie o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym
w ramach Osi Priorytetowej 11 Witgczenie spoteczne i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

— wybdr projektow w  procedurze pozakonkursowej (od momentu zfozenia  wniosku
o dofinansowanie projektu) w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne,

— wspodtpraca z Samodzielnym stanowiskiem ds. rozliczen finansowych i postepowan administracyjnych

w zakresie finansowania ekspertéw KOP i ekspertyz,
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— dokonywanie indywidualnej interpretacji postanowien Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w odniesieniu do wdrazanych Dziatan,

— procedura odwotawcza, w tym rozpatrywanie protestéw w ramach Osi Priorytetowej 11 Wigczenie
spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— sporzadzanie RPD i sprawozdan z ich realizacji w zakresie Osi Priorytetowej 11 Wtaczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji Programu,

— wspotpraca w zakresie informacji i promocji Programu,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskow o dofinansowanie projektow i wnioskdow o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— sporzadzanie sprawozdan rocznych/korncowego z realizacji Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne
oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania informacji kwartalnych z realizacji Programu,

— wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku
Wojewddztwa oraz KM RPO WiM,

— udziat w pracach KM RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie monitoringu inteligentnych specjalizacji,

— uwzglednianie wynikow wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtaczenie spoteczne i Dziatania 10.7 Aktywne
zdrowie i starzenie sie,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura Kontroli nalezy w szczegélnosci:

— monitorowanie opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia ich Wykazu,
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opracowywanie i aktualizacja wzoréw: wniosku o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie
projektu i wniosku o ptatnosc¢ w zakresie EFS,

sporzadzanie RPK w ramach Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne
zdrowie i starzenie sie,

kontrola projektéw (zewnetrznych, wtasnych, kontrole krzyzowe) w Osi Priorytetowej 11 Wtaczenie
spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

kontrola projektdw na zakonczenie — zapewnienie Sciezki audytu,

sporzadzenie wkfadu do rocznego sprawozdania z audytéw i kontroli,

wspotpraca w zakresie ewaluacji,

wspotpraca w zakresie informacji i promocji Programu,

wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM,

wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskdw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosc
z Pomocy technicznej RPO WiM,

sporzadzanie sprawozdan rocznych/koricowego z realizacji Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne
oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

wspotpraca w zakresie sporzgdzania informacji kwartalnych z realizacji Programu,

wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu i Sejmiku
Wojewddztwa,

uwzglednianie wynikow wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

wdrazanie mechanizmow przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,

wspotpraca w zakresie monitorowania procesu wdrazania rekomendacji wydanych w ramach kontroli
zewnetrznych,

wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

archiwizacja dokumentacji.
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Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. rozliczen finansowych i podstepowarn administracyjnych nalezy

w szczegblnosci:

— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW IZ,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM, w tym prowadzenia
ich Wykazu,

— opracowywanie i aktualizacja wzordw: wniosku o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie
projektu i wniosku o ptatnos¢ w zakresie EFS,

— ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtaczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— finansowanie ekspertéw KOP i ekspertyz,

— prowadzenie postepowan w | i Il instancji w przedmiocie zwrotu $rodkdéw, zastosowania ulgi oraz
okreslania odpowiedzialnosci osdb trzecich za zobowigzania beneficjenta,

— dochodzenie naleznosci (odzyskiwanie srodkdéw, w tym postepowanie przedegzekucyjne i egzekucja
administracyjna - wierzyciel),

— wspotpraca w zakresie postepowan sgdowo-administracyjnych przed WSA i NSA oraz postepowan
upadtosciowych i naprawczych,

— wspotpraca w zakresie wnioskowania i rozliczania srodkéw finansowych na realizacje Programu,

— sporzadzanie prognoz dotyczgcych kwot, w odniesieniu do ktérych IZ planuje ztozy¢ wnioski o ptatnos¢
za biezacy i kolejny rok budzetowy w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtaczenie spoteczne oraz Dziatania
10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— sporzadzanie deklaracji wydatkéw w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne oraz Dziatania
10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie i przekazywanie ich do IC,

— sporzadzanie raportdw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w ramach Osi Priorytetowej
11 Wiaczenie spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sie,

— wspodtpraca z Biurem Projektéw Integracji Spotecznej w przygotowaniu dyspozycji przelewow
w ramach Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie
sig,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji Programu,

— wspotpraca w zakresie informacji i promocji Programu,
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— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO Wi,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskéw o dofinansowanie projektéw i wnioskéow o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— sporzadzenia sprawozdan rocznych/korncowego z realizacji Osi Priorytetowej 11 Wtgczenie spoteczne
oraz Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania informacji kwartalnych z realizacji Programu,

— wspotpraca w zakresie sporzadzenia informacji o stanie wdrazania RPO WiM dla Zarzadu, Sejmiku
Wojewddztwa oraz KM RPO WiM,

— sporzadzenia dla IK UP informacji miesiecznej na temat wysokosci dofinansowania przekazywanego
w formie zaliczek,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzenia dla IK UP informacji dotyczgcej zmian w alokacji Srodkéw,

— wspotpraca w zakresie monitorowania zasady n+3,

— wspotpraca w zakresie przekazywania Ministerstwu Infrastruktury i Rozwoju informacji o realizacji
kontraktu terytorialnego w roku poprzednim,

— wspotpraca w zakresie sporzadzania deklaracji zarzadczej,

— administrowanie CST w zakresie wdrazanych Dziata Programu,

— uwzglednianie wynikoéw wszystkich audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne
i Dziatania 10.7 Aktywne zdrowie i starzenie sieg,

— archiwizacja dokumentacji.

W sktad Departamentu Audytu Wewnetrznego i Certyfikacji wchodzg nastepujgce komaorki organizacyjne
zaangazowane w realizacje RPO WiM: Zespét ds. Audytu Wewnetrznego, Biuro ds. Certyfikacji, Biuro
ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowosci RPO WiM 2014-2020 oraz Samodzielne stanowisko
ds. przeciwdziatania naduzyciom finansowym i korupcji. Schemat organizacyjny Departamentu Audytu

Wewnetrznego i Certyfikacji przedstawiono w zatgczniku nr 6 do OFiP.

Do zadan Zespotu ds. Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

— prowadzenie audytu w komdrkach zaangazowanych we wdrazanie funduszy strukturalnych,
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— wspotdziatanie z Departamentami w celu racjonalizacji funkcjonowania systemu wdrazania funduszy

strukturalnych.

Do zadan Biura ds. Certyfikacji nalezy w szczegdlnosci:

— sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskéw o ptatnos¢ i poswiadczanie, Zze wynikaja
one 1z wiarygodnych systemdéw ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajgcych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez 1Z,

— sporzadzanie rocznych zestawien wydatkow,

— poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkdw oraz poswiadczenie,
ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty
poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do RPO WiM i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa,

— weryfikacja ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wktadu na rzecz operacji,

— analiza i uwzglednianie do celéw certyfikacji wynikéw kontroli i audytéw oraz informacji o wykrytych
nieprawidtowosciach,

— wspotpraca w zakresie przygotowania sprawozdan z realizacji RPO WiM w zakresie certyfikacji,

— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskow o dofinansowanie projektow i wnioskdow o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM,

— uwzglednianie wynikéw audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w czesci dotyczacej certyfikacji,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Biura ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowos$ci RPO WiM 2014-2020 nalezy w szczegdlnosci:

— przeprowadzanie opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz IW 1Z,
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— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,

— koordynacja weryfikacji IW IP,

— wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji wzoréw umowy o dofinansowanie projektu,

— przeprowadzanie kontroli systemowej w IP,

— gromadzenie i analizowanie wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach systemu
zarzadzania i kontroli RPO WiM pod katem certyfikacji,

— koordynacja sporzadzania i aktualizacji RPK,

— weryfikowanie i zatwierdzanie RPK IP,

— sporzadzanie raportéw dotyczgcych nieprawidtowosci w zakresie zadan Biura,

— weryfikowanie przekazanych informacji o nieprawidtowosciach;

— przekazanie informacji o nieprawidiowosciach zgodnie z procedurami informowania
o nieprawidtowosciach obowigzujgcymi w perspektywie finansowej 2014-2020,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania deklaracji zarzadczej,

— sporzadzanie wktadu do rocznego sprawozdania z audytéw i kontroli w zakresie zadan Biura,

— wspotpraca w zakresie przygotowania sprawozdan z realizacji RPO WiM w czesci dotyczgcej zadan
Biura,

— wspotpraca w zakresie sporzgdzania wnioskéw o dofinansowanie projektow i wnioskdéw o ptatnosé
z Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO Wi,

— uwzglednianie wynikéw audytow przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w czesci dotyczacej Biura,

— archiwizacja dokumentacji.

Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. przeciwdziatania naduzyciom finansowym i korupcji nalezy
w szczegdblnosci:
— koordynacja wdrazania mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym

w funduszach polityki spéjnosci na lata 2014-2020, w tym:
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— opracowanie i aktualizacja Wytycznych |Z w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz wprowadzenia
skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach RPO Wi,
— opracowanie i aktualizacja procedur w zakresie zapobiegania i przeciwdziatania potencjalnym
zjawiskom korupcyjnym,
— koordynacja realizacji zadan Zespotu ds. oceny ryzyka w ramach realizacji proceséw zwigzanych
z wdrazaniem RPO WiM,
— opracowanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej pracy Zespotu ds. oceny ryzyka w ramach
realizacji procesdw zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM,
— opracowanie i aktualizacja wkfadu do OFiP oraz do IW IZ w czesci dotyczacej skutecznych
i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych,
— koordynacja procesu zarzadzania ryzykiem RPO WiM, w tym:
— opracowanie i aktualizacja wktadu do OFiP oraz do IW IZ w zakresie zarzadzania ryzykiem,
— koordynacja opracowania i aktualizacji rejestru ryzyk dla RPO WiM,
— wspotpraca w zakresie przygotowania sprawozdan z realizacji RPO WiM,
— wspdtpraca w zakresie sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnosc
z Pomocy technicznej RPO WiM,
— wspotpraca w zakresie planowania i wykonania budzetu Pomocy technicznej RPO WiM,
— uwzglednianie wynikéw audytéw przeprowadzanych przez IA,
— opiniowanie projektéw wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
na okres programowania 2014-2020,
— weryfikacja IW IP,
— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020 w czesci dotyczacej Samodzielnego stanowiska
ds. przeciwdziatania naduzyciom finansowym i korupcji,

— archiwizacja dokumentacji.

W sktad Departamentu Kontroli w realizacje RPO WiM zaangazowane jest Biuro ds. Kontroli Pomocy

Technicznej RPO. Schemat organizacyjny Departamentu Kontroli przedstawiono w zatgczniku nr 7 do OFiP.

Do zadan Biura ds. Kontroli Pomocy Technicznej RPO nalezy w szczegdlnosci:
— przeprowadzanie kontroli wykonania przez IZ RPD Pomocy technicznej RPO WiM,

— przeprowadzanie kontroli wykonania przez IP RPD Pomocy technicznej RPO WiM,
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— przeprowadzanie kontroli wykonania zadan finansowanych z Pomocy technicznej RPO WiM w ramach
realizacji ZIT,

— przeprowadzanie kontroli projektdw na zakonczenie Pomocy technicznej RPO WiM — zapewnienie
sciezki audytu,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM

w przedmiocie zwrotu Srodkdw.

W Departamencie Finanséw i Skarbu w realizacje RPO WiM zaangazowane jest Biuro Funduszy
Strukturalnych. Schemat organizacyjny Departamentu Finanséw i Skarbu przedstawiono w zataczniku

nr 8 do OFiP.

Do zadan Biura Funduszy Strukturalnych nalezy w szczegdlnosci:

— prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

— prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz ewidencji
ksiegowej jednostki budzetowej w zakresie funduszy strukturalnych,

— prowadzenie ewidencji realizacji planu finansowego UM WWM w zakresie funduszy strukturalnych,

— prowadzenie obstugi bankowej UM WWM w zakresie funduszy strukturalnych,

— weryfikacja formalno-rachunkowa dyspozycji przelewéw wptywajgcych z komdrek merytorycznych
i przekazywanie srodkéw na rzecz beneficjentow,

— sktadanie zlecen ptatnosci w portalu komunikacyjnym BGK w ramach programoéw finansowanych
z udziatem srodkow europejskich,

— sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych w zakresie funduszy strukturalnych
na podstawie danych ewidencyjnych ujetych w poszczegdlnych rejestrach,

— realizacja zadan dotyczacych naliczania i wyptat wynagrodzen pracownikéw, diet radnych
oraz sporzadzanie stosownej sprawozdawczosci,

— wspotpraca z oddziatami ZUS i Urzedami Skarbowymi,

— wspodtpraca z innymi podmiotami i komérkami w zakresie dziatania Biura.
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W Departamencie Koordynacji Promocji w realizacje RPO WiM zaangazowany jest Zesp6t Promoc;ji
Regionalnego Programu Operacyjnego. Schemat organizacyjny Departamentu Koordynacji Promocji

przedstawiono w zatgczniku nr 9 do OFiP.

Do zadan Zespotu Promocji Regionalnego Programu Operacyjnego nalezy w szczegdélnosci:

— promocja RPO WiM,

— obstuga strony internetowej RPO WiM,

— koordynacja i realizacja szkolen dla beneficjentéw,

— opracowanie, realizacja i aktualizacja Strategii komunikacji RPO WiM

— opracowanie, realizacja i aktualizacja Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych RPO
WiM,

— udziat w opracowaniu i aktualizacji OFiP,

— opracowanie wktadu do IW IZ w zakresie zadan Zespotu,

— udziat w opiniowaniu wytycznych MIiR oraz opracowaniu wytycznych RPO WiM,

— wspotpraca przy powierzaniu zadan IP w ramach realizacji RPO WiM w zakresie informacji i promocji,

— wspotpraca w zakresie nadzoru nad biezagcym wykonywaniem zadan przez IP w zakresie informacji
i promocji,

— realizacja budzetu i planowanie finansowe w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM w czesci
wdrazanej przez Departament,

— sporzadzanie i realizacja wnioskéw o dofinansowanie projektéw i wnioskéw o ptatnos¢ z Pomocy
technicznej RPO WiM w zakresie dziatarn informacyjnych i promocyjnych,

— sporzadzanie sprawozdan z realizacji Programu w zakresie informacji i promocji,

— wspotpraca w zakresie ewaluacji RPO WiM,

— uwzglednianie wynikéw audytéw przeprowadzanych przez IA,

— wdrazanie mechanizméw przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

— archiwizacja dokumentacji.

W Departamencie Organizacyjnym w realizacje RPO WiM zaangazowane jest Biuro Koordynacji
Pomocy Technicznej RPO. Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjnego przedstawiono

w zataczniku nr 10 do OFiP.



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Do zadan Biura Koordynacji Pomocy Technicznej RPO nalezy w szczegdlnosci:

— opracowanie i aktualizacja wktadu do IW IZ i OFiP w zakresie zadan Biura,

— wspotpraca w zakresie przygotowywania sprawozdan/informacji kwartalnych z Osi Priorytetowe;j
12 Pomoc techniczna w zakresie realizowanych zadan,

— wspotpraca przy sporzadzaniu informacji kwartalnych z realizacji Programu w zakresie Pomocy
technicznej RPO WiM,

— wspotpraca przy sporzadzaniu sprawozdan rocznych i koAcowego z realizacji Programu w czesci
dotyczacej Osi Priorytetowej 12 Pomoc techniczna w ramach RPO WiM,

— przygotowanie budzetu i planowanie finansowe w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM w zakresie
realizacji operacji finansowych i kategorii wydatkéw,

— wspotpraca w obszarze wnioskowania srodkéw finansowych na realizacje Programu w zakresie Pomocy
technicznej RPO WiM,

— sporzadzanie wnioskédw o dofinansowanie projektdw i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu,
whnioskow o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej oraz wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
Pomocy technicznej RPO WiM,

— zatrudniania i wynagradzania pracownikéw przy udziale Biura Spraw Pracowniczych, podnoszenia
kwalifikacji pracownikéw tj. realizacji szkolen, kurséw, studiow dla pracownikéw; wyposazenia
stanowisk pracy, finansowania kosztéw ogdlnych i administracyjnych, wynajmu i modernizacji
powierzchni biurowej, kontroli organizacyjnych, technicznych i administracyjnych, rozliczania podrézy
stuzbowych, finansowania kosztéw kontroli,

— wspotpraca w zakresie prowadzenia wykazu kandydatow na ekspertéw RPO WiM,

— koordynacja organizacji i realizacja szkolen dla kandydatéw na ekspertow w zakresie RPO WiM,

— koordynacja i realizacja finansowania ekspertéw KOP i ustug wykonania ekspertyz poprzez
zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowym Pomocy technicznej RPO WiM, oraz ujecie
ich we Whniosku o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej w ramach RPO WiM wedtug
zapotrzebowan zgtaszanych przez komérki organizacyjne zaangazowane w realizacje RPO WiM oraz
weryfikacja, przygotowanie dokumentdéw i przekazanie ich do F w celu realizacji ptatnosci, a takze
ujecie poniesionych wydatkéw we Whnioskach o ptatnosé,

— wspotpraca przy organizacji posiedzen KM RPO WiM i realizacja finansowania prac Komitetu,

— realizacja i koordynacja szkolen cztonkéw KM RPO WiM,
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— realizacja zamoéwien publicznych w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

— wspotpraca w zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w zakresie Pomocy technicznej
w przedmiocie zwrotu $rodkdw,

— zamykanie perspektywy finansowej 2014-2020,

— archiwizacja dokumentoéw.

W Departamencie Prawnym w realizacje RPO WiM zaangazowany jest Zespét Radcédw Prawnych
ds. Regionalnego Programu Operacyjnego. Schemat organizacyjny Departamentu Prawnego

przedstawiono w zatgczniku nr 11 do OFiP.

Do zadan Zespotu Radcow Prawnych ds. Regionalnego Programu Operacyjnego w odniesieniu do RPO

WiM nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i techniki legislacyjnej projektéw aktéw prawnych
Marszatka i Zarzadu WWM oraz uchwat kierowanych przez Zarzad do Sejmiku,

— doradztwo prawne i konsultacje prawne w zakresie stosowania prawa,

— uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie uméw i porozumien,

— wydawanie opinii prawnych na zlecenie Cztonkdéw Zarzadu oraz Dyrektoréw Departamentoéw,

— zastepstwo procesowe przed sgdami i organami administracyjnymi,

— obstuga prawna w zakresie zarzgdzania i wdrazania funduszy unijnych,

— inne czynnosci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.

Cze$é zadan wdrozeniowych w ramach RPO WiM powierzono na mocy stosowanych porozumien

instytucjom posredniczgcym okres$lonym w pkt 1.3.3.

W sktad Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie wchodzg nastepujace jednostki organizacyjne
zaangazowane w realizacje RPO WiM: Wydziat Obstugi Funduszy Europejskich, Wydziat Weryfikacji
i Autoryzacji Ptatnosci, Wydziat Kontroli Zewnetrznej Funduszy Europejskich, Wydziat Organizacji Urzedu
i Rozwoju Kadr (stanowisko ds. projektéw wtasnych i PT, stanowisko ds. pracowniczych i rozwoju kadr
oraz stanowisko ds. organizacji Urzedu), Wydziat Logistyki (stanowisko ds. zamoéwien publicznych,

stanowisko ds. archiwizacji, stanowisko ds. administrowania majatkiem Urzedu), Wydziat Budzetu
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i Funduszy (stanowisko finansowo-ksiegowe ds. budzetu i funduszy oraz stanowisko ds. ptatnosci), Zespot
ds. systeméw informatycznych Urzedu, Zespdét Radcéw Prawnych (stanowiska ds. obstugi prawnej
funduszy europejskich), Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego oraz Samodzielne Stanowisko
ds. Kontroli Wewnetrznej. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie

przedstawiono w zatgczniku nr 12 do OFiP.

Do zadan Wydziatu Obstugi Funduszy Europejskich — Zespotu ds. wsparcia kadr gospodarki, Zespotu
ds. aktywizacji mtodziezy i przedsiebiorczosci nalezy przede wszystkim:
— programowanie dziatan w zakresie wdrazania RPO WiM (na poziomie IP), w tym:

— sporzadzanie RPD,

— przygotowywanie propozycji brzmienia SZOOP — O$ 10 Regionalny rynek pracy,

— przygotowywanie propozycji brzmienia kryteriow wyboru projektéw w Dziataniach 10.1 Poprawa
dostepu do zatrudnienia osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe
realizowane przez powiatowe urzedy pracy, 10.2 Aktywizacja zawodowa oséb pozostajgcych
bez zatrudnienia — projekty konkursowe, 10.3 Rozwéj samozatrudnienia, 10.4 Pomoc w powrocie
lub wejsciu na rynek pracy osobom sprawujacym opieke nad dzie¢mi do lat 3 oraz 10.5 Wsparcie
pracownikéw i oséb zwolnionych poprzez dziatania outplacementowe,

— opiniowanie wytycznych horyzontalnych i programowych,

— opracowywanie wktadu do harmonogramu naborédw wnioskéw o dofinansowanie projektéw
w trybie konkursowym,

— szacowanie alokacji na poszczegdlne nabory z uwzglednieniem stopnia realizacji poszczegdlnych
wskaznikow,

— udziat w spotkaniach/grupach roboczych (w tym koordynowanie grup roboczych) zwigzanych
z wdrazaniem RPO WiM,

— analiza i opiniowanie projektéw aktdw prawnych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg RPO WiM,

— przygotowanie i biezgca aktualizacja IW IP,
— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie zadan Wydziatu,
— przygotowywanie dokumentéw do przedtozenia IZ z zakresu zadan realizowanych w ramach RPO

WiM,

— weryfikacja formalna i ocena merytoryczna wnioskéw kandydatéw na ekspertdw o wpis do Wykazu

kandydatéw na ekspertéw RPO WiM,
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— realizacja konkurséw w ramach RPO WiM, w tym:
— przygotowywanie regulamindw konkursow i tresci ogtoszen o konkursach,
— prowadzenie naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektu,
— dokonywanie weryfikacji wymogdéw formalnych wnioskéw o dofinansowanie projektow,
— dokonywanie oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie projektéw w oparciu
o kryteria zatwierdzone przez KM RPO WiM,
— organizowanie i obstuga prac KOP,
— korespondencja z wnioskodawcami — informowanie o wynikach oceny merytorycznej,
— prowadzenie negocjacji z wnioskodawcami na etapie oceny formalno-merytorycznej wnioskéw
o dofinansowanie,
— realizacja procedury zwigzanej z podpisywaniem umoéw o dofinansowanie projektow,
— prowadzenie procedury odwotawczej, w tym rozpatrywanie protestow,
— realizacja procedury pozakonkursowej dotyczacej wnioskéw o dofinansowanie projektow
pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy w ramach RPO WiM, w tym:
— opracowywanie ogtoszen o naborze, wezwan powiatowych urzeddéw pracy do sktadania wnioskéw
oraz ogtaszanie nabordéw,
— prowadzenie naboréw wnioskdéw (w tym prowadzenie rejestréw ztozonych wnioskéw),
— dokonywanie weryfikacji wymogdéw formalnych wnioskéw o dofinansowanie projektow,
— dokonywanie oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie projektéw, w oparciu
o kryteria wyboru projektow zatwierdzone przez KM RPO WiM,
— realizacja procedury zwigzanej z podpisywaniem umow o dofinansowanie projektéw powiatowych
urzedoéw pracy;
— staty monitoring i ocena stopnia realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie raportéw, zestawien i tabel
monitorujacych z realizacji RPO WiM,
— sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji Dziatan i przesytanie ich do 1Z,
— wilasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg RPO WiM, zgodnie
z przepisami krajowymi i unijnymi dotyczacymi realizacji programéw wspodtfinansowanych z funduszy
strukturalnych,
— obstuga systemow informatycznych oraz kontrola jakosci danych wprowadzanych do systemdw,
— koordynacja i realizacja zadan wynikajacych z Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania

danych osobowych w ramach RPO WiM,
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— przygotowywanie wszelkich informacji na temat stanu wdrazania RPO WiM na potrzeby WUP, mediéw
i instytucji zewnetrznych,

— wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,

— biezgce wykorzystywanie wynikéw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych z Programem
oraz wdrazanie rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zgodnie z decyzja,

— koordynacja realizacji zadan w obszarze réwnosc¢ szans i niedyskryminacji,

— sprawdzanie dokumentéw zrédtowych, w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat, pod wzgledem
formalnym oraz prawidtowosci wyliczenia zobowigzania WUP,

— stosowanie sie do zapiséw wprowadzonej w IP RPO WiM Polityki przeciwdziatania i zwalczania naduzy¢
finansowych,

— koordynacja procesu zamkniecia RPO WiM.

Do zadan Wydziatu Obstugi Funduszy Europejskich — Zespotu ds. Informacji i Promocji nalezy przede

wszystkim:

— planowanie i realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Pomocy technicznej RPO WiM
skierowanych do spotfeczefistwa na temat mozliwosci uzyskiwania wsparcia i zasad wspoétfinansowania
projektéw ze srodkéw UE,

— udzielanie odpowiedzi na pytania wnioskodawcéw i beneficjentéw oraz uczestnikdéw i potencjalnych
uczestnikdw  projektéw, dotyczace szczegdtowych  kwestii  zwigzanych z  ubieganiem
sie o dofinansowanie i z korzystaniem ze wsparcia oferowanego w ramach projektéw RPO WiM,

— wspotpraca z IZ w zakresie tworzenia Rocznych plandw dziatan informacyjno-promocyjnych,

— realizacja obowigzkéw w zakresie sprawozdawczosci, w szczegélnosci sporzadzanie i przekazywanie
do IZ sprawozdan okresowych i rocznych z realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych oraz
prowadzenie biezgcej oceny jakosciowej realizowanych dziatan,

— wspotpraca w zakresie przygotowania i biezacej aktualizacji IW IP w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych,

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie zadan Wydziatu dotyczacych informac;ji
i promocji,

— przygotowywanie dokumentéw do przedtozenia IZ z zakresu zadan realizowanych w ramach RPO
WiM,

— analiza i opiniowanie projektéw aktow prawnych i dokumentéw zwigzanych z realizacjag RPO WiM,
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— wiasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg dziatan informacyjno-
promocyjnych RPO WiM, zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi dotyczgcymi realizacji programow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych,

— przygotowywanie wszelkich informacji na temat stanu wdrazania RPO WiM na potrzeby wtasne,
medidw i instytucji zewnetrznych,

— wspotpraca z JST oraz potencjalnymi beneficjentami w zakresie realizacji Dziatart RPO WiM,

— stosowanie sie do zapisow wprowadzonej w IP Polityki przeciwdziatania i zwalczania naduzyé

finansowych.

Do zadan Wydziatu Weryfikacji i Autoryzacji Ptatnosci - Zespotu ds. obstugi finansowej projektow

wsparcia kadr gospodarki, Zespotu ds. obstugi finansowej programow rynku pracy nalezy:

weryfikacja postepu rzeczowego realizacji projektu oraz weryfikacja formalno-rachunkowa

i merytoryczna, w tym weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach WNP,

— weryfikacja rachunkowa i finansowa ptatnosci dokonywanych w ramach projektéw,

— weryfikacja dowodow ksiegowych dotyczgcych wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw w zwigzku
z realizacjg projektow,

— autoryzacja ptatnosci zaliczkowych i ptatnosci w ramach WNP, sporzadzanie zlecen ptatnosci w czesci
EFS do BGK i dyspozycji wyptat w czesci dotacji celowej do Wydziatu Budzetu i Funduszy,

— monitoring projektow przyjetych do realizacji w tym: ocena stopnia osiggania zaktadanych rezultatéw,

— dokonywanie weryfikacji WNP w czesci dotyczacej postepu rzeczowego realizowanych projektow,
weryfikacja i akceptacja lub zgtaszanie uwag do proponowanych przez projektodawcéw zmian
w projektach,

— obstuga projektéw realizowanych przez beneficjentow pod katem finansowym, w szczegdlnosci
polegajgca na: weryfikacji prawidtowosci realizacji i wykonania budzetéw projektéw, weryfikacji
i nadzorze wykonania limitdw poszczegdlnych czesci budzetéw, monitoringu harmonograméw
finansowych projektéw, opiniowaniu pod kagtem finansowym zmian realizacji projektow,

— zapewnienie $rodkéw przeznaczonych na finansowanie dziatan RPO WiM w ramach limitu wydatkéw
okreslonych w planie finansowym,

— wspotpraca z beneficjentami w zakresie realizacji projektéw,

— odzyskiwanie nieprawidtowosci finansowych i korekt finansowych, w tym korekt wynikajgcych z PZP

w ramach dziatan RPO WiM zgodnie z art. 189 oraz 207 Ufp,
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sporzadzanie i przekazywanie w ramach dziatan RPO WiM deklaracji wydatkéow, wtym kwot
wycofanych, odzyskanych i do odzyskania (Rejestr obcigzen na projekcie),

przekazywanie 1Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacji prowadzonych
w zwigzku z wydatkami dla potrzeb certyfikacji,

aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Wydziatu,

monitoring przeptywow finansowych i dokonanych ptatnosci,

sporzadzanie prognoz finansowych dotyczgcych Dziatan RPO WiM,

sporzadzanie i przekazywanie do IZ sprawozdan okresowych, rocznych i koicowych w ramach Dziatan
RPO WiM w czesci dotyczacej finansow,

przygotowywanie i aktualizacja budzetu jednostki w czesci dotyczacej Dziatann RPO WiM,

wtasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw — zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi
dotyczacymi realizacji programoéw wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych,

udziat w procesie kontroli krzyzowych,

przygotowywanie decyzji, o ktérej mowa w art. 61 Ufp,

w przypadkach przewidzianych w art. 207 ust. 4 Ufp zgtoszenie podmiotéw do rejestru podmiotéw
wykluczonych prowadzonego przez ministra wtasciwego ds. finanséw zgodnie z art. 210 Ufp,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji Dyrektora WUP oraz przygotowywanie projektéow decyzji
w sprawie zwrotu srodkow,

prowadzenie ewidencji tytutéw wykonawczych w ramach dziatarn RPO WiM,

dodatkowo Dyrektor Urzedu moze zleci¢ pracownikom Wydziatu udziat w kontrolach projektéw
poprzez oddelegowanie pracownika w sktad Zespotu kontrolujgcego, z zastrzezeniem, ze osoba

ta nie przeprowadzata weryfikacji WNP kontrolowanego projektu.

Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli Zewnetrznej Funduszy Europejskich — Zespotu ds. kontroli

projektéw wsparcia kadr gospodarki, Zespotu ds. kontroli programéw rynku pracy nalezy:

dokonywanie okresowej analizy ryzyka dotyczacej projektéw realizowanych w danym roku,
opracowywanie rocznych plandw kontroli i przekazywanie ich do IZ celem zatwierdzenia,
prowadzenie biezgcej kontroli prawidtowosci realizacji projektow,

weryfikacja wydatkowanych srodkéw w ramach projektdw,

przeprowadzanie wizyt monitoringowych realizowanych form wsparcia przez beneficjentéw,
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kontrola wydatkéw wskazanych we wnioskach o ptatnosc,

prowadzenie rejestru upowaznien Dyrektora WUP do przeprowadzania kontroli,

sporzadzanie ,informacji pokontrolnych” oraz , Zalecen pokontrolnych”,

monitorowanie stanu faktycznego wdrozenia Zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowang,
gromadzenie danych o stwierdzonych i zweryfikowanych nieprawidtowosciach oraz przygotowywanie
i przekazywanie do odpowiednich instytucji informacji w tym zakresie,

przekazywanie informacji sprawozdawczych z realizacji RPK,

aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Wydziatu,

udziat w procesie kontroli krzyzowych,

wtasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli — zgodnie
z przepisami krajowymi i unijnymi dotyczacymi realizacji programéw wspoétfinansowanych z funduszy
strukturalnych,

wprowadzanie danych do SL2014 oraz LS| MAKS2 (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),
przestrzeganie dyscypliny finansdw publicznych w zakresie zadan przypisanych komorce,
w szczegoblnosci ustawy PZP,

przeprowadzanie obligatoryjnej kontroli projektéw, ktére w wyniku analizy ryzyka zostaty uznane
za ryzykowne,

prowadzenie postepowan zgodnie z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawg
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przygotowanie projektéw decyzji Dyrektora WUP
w sprawie zwrotu S$rodkéw, przygotowywanie sprawozdan i raportéw dot. nieprawidtowosci

w RPO WiM.

Do zadan Wydziatu Organizacji Urzedu i Rozwoju Kadr - stanowiska ds. projektow wtasnych i PT,

stanowiska ds. pracowniczych i rozwoju kadr oraz stanowiska ds. organizacji Urzedu nalezy

w szczegdblnosci:

realizacja projektu PT RPO WiM na szczeblu IP,

sporzadzanie wnioskéow o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej RPO WiM za pomocg GWA
w LSI MAKS?2,

sporzadzanie wnioskow o ptatno$é zwigzanych z realizacjg projektu Pomocy technicznej RPO WiM,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektéw Pomocy technicznej RPO WiM,
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— monitoring wydatkowania kolejnych transz dotacji celowej udzielanych na realizacje Pomocy
technicznej RPO WiM oraz rozliczanie otrzymanych srodkow,

— aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

— aktualizowanie OFiP — koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem jednolitych wersji
dokumentu i przekazywanie ich do akceptacji I1Z,

— archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu Pomocy technicznej RPO WiM,

— przygotowywanie informacji i ankiet dotyczacych realizacji RPO WiM,

— prowadzenie akt osobowych i spraw pracowniczych wynikajgcych ze stosunku pracy
oraz kompletowanie dokumentacji zwigzanej z przechodzeniem pracownikéw WUP na emeryture,
w tym pracownikdéw zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM,

— realizacja zadan zwigzanych z podwyzszaniem i doskonaleniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw,
organizowanie i rozliczanie szkolen pracownikow WUP zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM,

— prowadzenie spraw zwigzanych z naborem konkursowym pracownikéw wdrazajgcych RPO WiM,

— przyjmowanie i rejestrowanie wszelkiej dokumentacji przychodzacej i wychodzacej w ramach
RPO WiM,

— prowadzenie Sekretariatu Urzedu w zakresie dotyczgcym RPO WiM,

— przygotowywanie zarzadzen Dyrektora WUP, petnomocnictw, upowaznied dla pracownikow

zaangazowanych w realizacje zadan RPO WiM oraz prowadzenie niezbednych rejestréow.

Do zadan Wydziatu Logistyki - stanowiska ds. zamdwien publicznych, stanowiska ds. archiwizacji,

stanowiska ds. administrowania majatkiem Urzedu nalezy w szczegélnosci:

— koordynowanie i prowadzenie w WUP spraw z zakresu zamowien publicznych na rzecz programow
finansowanych ze srodkéw UE w ramach RPO WiM,

— prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu, w tym dla dokumentacji spraw wspotfinansowanych
z UE w ramach RPO WiM,

— prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem majgtkiem Urzedu, w tym skfadnikami
zakupionymi ze srodkéw UE w ramach RPO WiM,

— aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Wydziatu.
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Do zadan Zespotu ds. systeméw informatycznych Urzedu - nalezy przede wszystkim:

— administrowanie systemami komputerowymi na rzecz programoéw wspoétfinansowanych ze srodkéow UE
(RPO WiM),

— zapewnienie komunikacji w sieci LAN i WAN, a tym obstuga routeréow, przetgcznikéw iurzadzen
zabezpieczajacych,

— zakupy sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz materiatéw eksploatacyjnych w ramach
srodkéw RPO WiM,

— wymiana materiatéw eksploatacyjnych w urzadzeniach drukujgcych i skanujacych,

— aktualizacja strony internetowej Urzedu oraz BIP,

— wspotpraca ze Stanowiskiem ds. projektéw wiasnych i PT w Wydziale Organizacji Urzedu i Rozwoju
Kadr w zakresie przygotowywania i wdrazania Kosztéw Instytucji finansowanych z Pomocy technicznej
RPO WiM,

— aktualizowanie IW IP w zakresie dziatalnosci Zespotu,

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP w zakresie kompetencji Zespotu,

— udzielanie pomocy informatycznej merytorycznym stanowiskom pracy w zakresie korzystania

z systemoéw informatycznych.

Do zadan Zespotu Radcéw Prawnych — stanowiska ds. obstugi prawnej funduszy europejskich nalezy

w szczegodlnosci:

— wykonywanie obstugi prawnej Urzedu w zakresie wdrazania i realizacji RPO WiM (w tym: wydawanie
opinii prawnych, opiniowanie oraz parafowanie uméw, aktéw wewnetrznych Dyrektora, pism
oraz innych dokumentéw powodujgcych skutki prawne dla Urzedu w zakresie wdrazania i realizacji
RPO WiM, sporzadzanie pism procesowych i wystepowanie przed sgdami i urzedami zgodnie z ustawg
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. 2014, 637 z pdzn. zm.),

— udziat w opracowywaniu i aktualizacji OFiP.

Do zadan Wydziatu Budzetu i Funduszy - stanowiska finansowo-ksiegowego ds. budzetu i funduszy oraz

stanowiska ds. ptatnosci nalezy obstuga finansowa, w tym w szczegdlnosci:

— dokonywanie zmian w planie dochoddéw i wydatkéw na podstawie decyzji jednostki nadrzednej,
w tym w ramach RPO WiM,

— obstuga finansowo-ksiegowa zadan realizowanych przez Urzad, w tym w ramach RPO WiM,
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— rozliczanie podrdzy stuzbowych krajowych i zagranicznych, w tym w ramach RPO WiM,

— ewidencja majatku Urzedu, w tym zakupionego w ramach RPO WiM,

— naliczanie wynagrodzen, zasitkéw i pochodnych, w tym w ramach RPO WiM,

— kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw Zzrédtowych wptywajacych do Biura Finanséw, w tym
w ramach RPO WiM,

— sporzadzanie okresowych sprawozdan wynikajgcych z zadan finansowo-ksiegowych realizowanych

w ramach RPO WiM.

Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:
— przeprowadzanie audytu na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego oraz w uzasadnionych

przypadkach poza planem, w szczegdlnosci w zakresie RPO WiM.

Do zadar Samodzielnego stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej nalezy w szczegdlnosci:

— przeprowadzanie kontroli zgodnie z rocznym planem kontroli wewnetrznej oraz w uzasadnionych
przypadkach poza planem, w szczegdlnosci w zakresie RPO WiM,

— koordynowanie dziatan zwigzanych z obstugg kontroli zewnetrznych w zakresie RPO WiM

oraz realizacji zalecen pokontrolnych wydanych przez te kontrole.

Pracg Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie, w tym w zakresie zadan powierzonych jako IP RPO
WiM, kieruje Dyrektor Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie oraz Wicedyrektor ds. Funduszy
Europejskich. Na czas nieobecnosci Dyrektora WUP oraz Wicedyrektora ds. Funduszy Europejskich —
zadania zwigzane z RPO WiM koordynuje Wicedyrektor ds. Rynku Pracy. Szczegétowe zadania

WUP zostaty okreslone w regulaminie organizacyjnym instytucji.

W sktad Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie wchodzg
nastepujgce jednostki organizacyjne zaangazowane w realizacje RPO WiM: Regionalne Centrum
Projektéow Srodowiskowych, Zespét Organizacyjno-Prawny, Zespdt Finansowo-Ksiegowy oraz Zespdt
ds. Promocji i Komunikacji. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Olsztynie przedstawiono w zatgczniku nr 13 do OFiP.
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Do zadan Regionalnego Centrum Projektéw Srodowiskowych - Zespotu ds. Wdrazania naleiy

w szczegdlnosci:

— opracowywanie i przekazywanie 1Z wktadu do harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w trybie konkursowym,

— dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania zgodnie z zasadami okreslonych w systemie
realizacji Programu,

— udziat w pracach KOP,

— zawieranie z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umow
o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji o dofinansowaniu projektu oraz ich aneksowaniu
lub rozwigzywaniu (dotyczy réwniez umoéw o dofinansowanie projektéw zawierajgcych odstepstwa
od wzoru okreslonego przez IZ - w uzasadnionych przypadkach),

— przyjmowanie, weryfikowanie, przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow
o dofinansowanie projektéw na zasadach okresSlonych w regulaminie wtasciwego konkursu, umowie
o dofinansowanie i systemie realizacji Programu,

— prowadzenie procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej,
w tym rozpatrywanie protestow jako instytucja, o ktérej mowa w art. 55 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,

— rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu,
zgodnie z przyjetymi procedurami, w szczegdlnosci weryfikacja i zatwierdzanie przedktadanych przez
beneficjentéw wnioskéw o ptatnosé,

— monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu
projektu,

— zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu, wydatkdéw, kontroli
i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,

— odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym:

— odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w Ufp i w umowie o dofinansowanie
projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,

— wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w Ufp, w tym w szczegdlnosci w art. 207
ust. 9, art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64 Ufp oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
Ordynacji podatkowej, w tym decyzji o odpowiedzialnosci oséb trzecich przy wspdtpracy

z poszczegdlnymi Zespotami,
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— wysytanie pisemnego upomnienia zawierajgcego wezwanie do dokonania zwrotu S$rodkéw
z pouczeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego w celu przymusowego
Sciggniecia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej w imieniu 1Z,
— wystawianie tytutéw wykonawczych oraz wystepowania z wnioskami o wszczecie postepowan
egzekucyjnych do wtasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarbowego w imieniu IZ,
— wspotpraca z IZ w zakresie ewaluacji w oparciu o Plan Ewaluacji Programu,
— biezgce wykorzystywanie wynikdw badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz zwigzanych z Programem
oraz wdrazania rekomendacji z badan, ewaluacji, analiz lub ekspertyz, zgodnie z decyzja 1Z,
— wspotpraca z IZ w zakresie prowadzenia naboru na kandydatéw na ekspertow i ich Wykazu,
— weryfikowanie i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnosé, harmonogramdw ptatnosci i danych uczestnikow
instytucjonalnych projektéw sktadanych przez beneficjentéw,
— przygotowanie i aktualizacja IW IP podlegajgcej kazdorazowo pisemnemu zatwierdzeniu przez 1Z,
— sporzadzanie/aktualizacja i przekazanie 1Z komplet materiatéw niezbednych do opracowania wktadu
do OFiP zakresie powierzonych Dziatan,
— sporzadzanie i przekazanie 1Z kompletu materiatdw niezbednych do ogtoszenia konkursu,
w tym m.in. regulaminu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie,
— koordynacja dziatan zwigzanych z podpisywaniem Porozumienia pomiedzy IZ i IP, a takze aneksow
do tego Porozumienia,
— opracowywanie propozycji zmian dokumentéw zwigzanych z realizacjg Programu, w tym m.in. SZOOP
oraz koordynacja dziatan,

— udziat w pracach grup roboczych zwigzanych z realizacja Programu.

Do zadan Regionalnego Centrum Projektéw Srodowiskowych - Zespotu ds. Kontroli i Monitoringu nalezy

w szczegdblnosci:

— przygotowywanie rocznych planédw kontroli na kazdy rok obrachunkowy i przekazywanie
ich do akceptacji 1Z,

— kontrola projektow,

— nakfadanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie, Ufp i w umowie o dofinansowanie

projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

— zglaszanie do ministra witasciwego do spraw finanséow publicznych podmiotéw podlegajacych
wykluczeniu w celu zamieszczenia ich w rejestrze podmiotow wykluczonych na zasadach okreslonych
w art. 207 ust. 4 Ufp,

— koordynacja dziatain dotyczacych wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania
naduzy¢ finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

— monitorowanie celéw i wskaznikdbw w ramach Dziatan i Programu, na podstawie monitoringu
postepodw realizacji uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu,

— przekazywanie dokumentéw sprawozdawczych z realizacji Dziatan i wyjasnien z nimi zwigzanych,

— zamykanie Programu w zakresie Dziatan,

— zwrot zabezpieczen prawidtowej realizacji umédw o dofinansowanie projektéw na zasadach
okreslonych w regulaminie wtasciwego konkursu, umowie o dofinansowanie i systemie realizacji
Programu,

— zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu, wydatkdéw, kontroli
i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,

— przekazywanie informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektow lub w ramach
Dziatan oraz podjetych srodkach naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem raportowania

o nieprawidtowosciach w ramach Programu.

Do zadan Zespotu Finansowo-Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

— wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 Ufp,

— weryfikacja beneficjentédw i nadzér nad prowadzeniem przez nich wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu,

— weryfikacja i poswiadczanie wydatkdw zgodnie z systemem realizacji Programu, w tym sporzadzanie
i przekazywanie do 1Z deklaracji wydatkow,

— przekazywanie |Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych
w zwigzku z rozliczaniem wydatkow, w szczegdblnosci dla potrzeb certyfikacji,

— gromadzenie informacji o kwotach podlegajacych procedurze odzyskiwania, kwotach odzyskanych
i kwotach wycofanych po anulowaniu, w szczegélnosci z uwzglednieniem informacji o kwotach
odzyskanych uzyskanej z BGK,

— sporzadzanie RPD,
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— sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw niezbednych do przygotowania przez 1Z rocznego
zestawienia wydatkow, o ktéorym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji zarzadczej
i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia finansowego,
— monitorowanie postepow w realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie prognoz wydatkéw i prognoz
whioskow o ptatnos$é w ramach Dziatan, w tym:
— prowadzenie ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK na rzecz beneficjentéw oraz informaciji
uzyskanych z BGK o zrealizowanych przez ten bank zleceniach ptatnosci,
— przygotowywanie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki z budzetu srodkdw europejskich
na kolejny rok budzetowy,
— sporzadzanie zbiorczych harmonograméw wydatkdow wynikajgcych z podpisanych umoéw
o dofinansowanie projektéw,
— prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Dziatan, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,
— realizacja zadan w ramach Osi Priorytetowej 12 Pomoc Techniczna, w tym prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowg dotyczace] realizowanych przez nig projektéw w zakresie Pomocy

technicznej, dla kosztéw kwalifikowalnych na podstawie faktycznie poniesionych wydatkdéw.

Do zadan Zespotu Promocji i Komunikacji nalezy w szczegdlnosci:

— prowadzenie dziatan informacyjnych i wspdtpracy z IZ w zakresie promocji Programu, w tym:
— wspotpraca z KP w zakresie PIFE-KP, obstugi strony internetowe] oraz przy promocji RPO WiM,
— wspbtpraca przy tworzeniu i administrowanie w powierzonym zakresie LS| MAKS2,

— koordynacja uzytkowania systemoéw informatycznych zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM.

Do zadan wszystkich Zespotéw nalezy rowniez:
— stosowanie wszelkich dokumentéw, wytycznych i zalecen 1Z,
— umozliwienie przeprowadzania kontroli instytucjom do tego uprawnionym,
— wprowadzanie danych do LS| MAKS2 w zakresie zadan objetych Porozumieniem, w tym:
— zapewnienie, ze wprowadzone do LSI MAKS2 dane sg prawdziwe, prawidtowo zaklasyfikowane,
aktualne i kompletne, a takze wprowadzane zgodnie z odpowiednimi instrukcjami,
— zapewnienie, ze wykorzystywanie LSI MAKS2 bedzie odbywaé sie zgodnie z przepisami

oraz zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci danych,
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— zapewnienie, ze beneficjenci przy zapewnionym dostepie do LSI MAKS2 bedg przestrzegali zasad
okreslonych w Porozumieniu,

— zapewnienie realizacji zadan, podejmowanych w ramach RPO WiM, zgodnie z zasadami pomocy
publicznej,

archiwizacja dokumentéw w terminach przewidzianych odrebnymi przepisami.

Zadania IP ZIT Olsztyn realizuje komdrka organizacyjna Urzedu Miasta Olsztyn - Biuro ZIT. Schemat

organizacyjny Urzedu Miasta Olsztyn - Biura ZIT przedstawiono w zatgczniku nr 14 do OFiP.

Do zadan Biura ZIT nalezy:

zapewnienie jednolitosci dokumentow stuzacych realizacji ZIT poprzez:
— opracowanie IW IP,
— udziat w opracowaniu i aktualizacjach OFiP,
— udziat w opracowaniu projektu i projektu zmian regulaminu naboru i oceny wnioskdéw
o dofinansowanie;
udziat w pracach KM RPO WiM,
udziat w procedurze przeprowadzenia naboru ekspertéw RPO WiM w zakresie ZIT,
udziat w opracowywaniu i aktualizacji harmonogramu konkurséw przeprowadzanych w celu wyboru
projektdw w ramach ZIT,
udziat w ocenie strategicznej wnioskéw sktadanych o dofinansowanie z RPO WiM w ramach ZIT,
organizacja szkolen dla beneficjentéw RPO WiM w zakresie ZIT,
organizacja spotkan informacyjnych dotyczacych ZIT dla mieszkancéw gmin MOF,
organizacja spotkan zewnetrznych, szkolen dla pracownikdw Biura ZIT oraz koordynatoréw gminnych,
prowadzenie dziatan informacyjnych instrumentu ZIT, projektéw oraz konkurséw,
koordynacja kontroli zewnetrznych w ramach programowania i wdrazania ZIT,
programowanie ZIT, miedzy innymi poprzez:
— przygotowanie projektu Strategii MOF oraz jej zmiany w trakcie realizacji,
— udziat w opracowywaniu i aktualizacji SZOOP w zakresie ZIT,
— identyfikacja oraz wybdr projektéw do realizacji w trybie pozakonkursowym RPO WiM i monitoring
postepdw w ich przygotowaniu do oceny, ich weryfikacja,

— opracowanie we wspotpracy z IZ kryteriow wyboru projektéw do RPO WiM w ramach ZIT,
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— przygotowywanie dokumentdw operacyjnych do Strategii MOF, np. plan mobilnosci miejskiej, analiza
ruchu, programu rewitalizacji wraz z dziataniami i opracowaniami niezbednymi do ich powstania,
— negocjowanie warunkéw realizacji ZIT z IZ oraz ministerstwem wifasciwym do spraw rozwoju
regionalnego;
prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem i planowaniem finansowym w zakresie programowania ZIT
gromadzenie na uzytek monitorowania danych na temat Strategii MOF,
wspotpraca z  Wydziatami  oraz jednostkami  organizacyjnymi  Urzedu Miasta Olsztyna
przy przygotowywaniu sprawozdan z osi priorytetowych,
wspotpraca z 1Z przy weryfikacji poprawnosci nadestanych sprawozdan rocznych z realizacji osi
priorytetowych,
obstuga Komitetu Sterujacego ZIT, w tym:
—  przygotowywanie dokumentéw zgodnie z wytycznymi Komitetu Sterujgcego ZIT,
—  przekazywanie dokumentéw do zatwierdzenia Komitetowi Sterujgcemu ZIT,
— organizacja w wyznaczonych terminach posiedzen Komitetu Sterujgcego ZIT oraz przygotowywanie
protokotdéw z posiedzen,
—  przygotowywanie projektéw dokumentéw wymaganych przez I1Z, w tym przygotowanie kryteridw
wyboru projektéw oraz listy projektow realizowanych w ramach ZIT, w tym opracowanie listy
rankingowej,

—  przygotowanie projektu sprawozdan z realizacji Strategii MOF.
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Schemat nr 3 - Schemat organizacyjny UM WWM (do 31 XIil 2015 r.)
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Schemat nr 4 - Schemat organizacyjny UM WWM (od 112016r.)
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2.2.2. Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie zarzadzania
ryzykiem
- w szczegoblnosci w przypadku istotnych zmian systemu zarzadzania i kontroli

IZ wprowadzita procedury zarzadzania ryzykiem. Ich stosowanie gwarantuje prowadzenie
systematycznej analizy ryzyk w toku realizacji Programu oraz identyfikacje i stosowanie mechanizmdw
kontrolnych majgcych na celu ograniczenie negatywnych nastepstw tych ryzyk. Ponadto IZ w ramach
nadzoru nad IP zapewnia, ze w swoich instrukcjach wykonawczych okreslag one skuteczne procedury
zarzadzania ryzykiem.

Na potrzeby zarzgdzania RPO WiM ryzyko okreslono jako mozliwos¢ zaistnienia zdarzenia, ktére
bedzie miato negatywny wptyw na realizacje zatozonych celéw i zadan w procesie realizacji Programu.
Podstawowymi celami zarzadzania ryzykiem w realizacji RPO sa:

— usprawnienie procesu zarzgdzania i wdrazania RPO WiM,

— zwiekszenie prawdopodobienstwa prawidtowej realizacji zadan i osiggania zamierzonych celéw,

— zapewnienie skutecznych mechanizméw kontrolnych,

— zapewnienie wczesnego wykrywania zjawisk kwalifikujgcych sie jako ryzykowne i podejmowania
wobec nich odpowiednich dziatan.

Proces zarzadzania ryzykiem w IZ obejmuje: analize ryzyka, ocene ryzyka, okreslenie mechanizmoéw
kontrolnych oraz monitorowanie ryzyka.

W ramach analizy ryzyka IZ ustala wszystkie ryzyka zagrazajgce poszczegdlnym celom i zadaniom
w procesie realizacji RPO WiM. ldentyfikacji ryzyka dokonujg wiasciciele proceséw przede wszystkim
poprzez analize celéw i zadan poszczegdlnych komérek organizacyjnych wdrazajgcych Program
oraz wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen zwigzanych z osigganiem tych celdw i realizowaniem zadan.

Oceniajac ryzyko 1Z okresla wptyw i prawdopodobienstwo ziszczenia sie ryzyka, a nastepnie ustala
jego istotnos¢. Okreslenie wptywu ryzyka polega na okresleniu przewidywanych skutkéw, jakie beda
mogty wystgpic¢ przy realizacji zadania lub osiggniecia celu w ramach wdrazania RPO WiM. Okreslenie
prawdopodobienstwa ziszczenia ryzyka polega na okresleniu przewidywanej czestotliwosci wystepowania
zdarzenia objetego ryzykiem w ramach RPO WiM. Nastepnie okresla sie metody ograniczenia ryzyk
do akceptowanego poziomu. IZ opracowuje zbiorczy Rejestr zidentyfikowanych ryzyk w ramach RPO,
ktory po jego opracowaniu jest zatgczany do IW IZ.

IZ na biezgco monitoruje zidentyfikowane ryzyko oraz przyjete mechanizmy kontrolne oceniajac

poziom ryzyka oraz skutecznos$é stosowanych metod jego ograniczania.
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Ciggto$¢ procesu gwarantuje przeprowadzenie niezbednych dziatan réwniez w sytuacji

wprowadzenia istotnych zmian systemu zarzadzania i kontroli.

2.2.3. Opis procedur:
- opis nastepujacych procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom instytucji zarzgdzajgcej
i instytucji posredniczacych; data i dane referencyjne)

Wszystkie instytucje systemu realizacji RPO WiM - 1Z, IC oraz instytucje posredniczace dziataja
w oparciu o procedury opisane w instrukcjach wykonawczych. Zostaty one opracowane na podstawie
obowigzujgcych aktéw prawnych oraz wytycznych ministra witasciwego ds. rozwoju. Instrukcje
te zawierajg opisy czynnosci wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy w ramach realizacji
RPO WiM, jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich wykonanie, kluczowe terminy oraz listy

kontrolne na potrzeby weryfikacji stanu faktycznego.

2.2.3.1. Procedury wspierajgce prace Komitetu Monitorujgcego

Zarzad WWM uchwatg nr 22/233/15/V z dnia 28 kwietnia 2015 r. powotat ciato doradczo-
opiniodawcze dla 1Z, jakim jest Komitet Monitorujgcy. KM RPO WiM monitoruje wdrazanie Programu.
Zatgcznik nr 2 do tej uchwaty szczegétowo okresla zadania Komitetu. Regulamin KM RPO WiM
opracowano na podstawie art. 47, 49 i 110 Rozporzadzenia ogdlnego, a jago sktad odpowiada
wymaganiom okreslonym w art. 48 tego Rozporzadzenia i art. 14 ustawy wdrozeniowej. KM RPO WiM
przyjat Regulamin na swoim pierwszym posiedzeniu. Okresla on zasady jego dziatania, w tym: sktad
i zasady uczestnictwa w pracach Komitetu, zadania Przewodniczgcego, sposdb podejmowania decyzji,
zasady powotywania i funkcjonowania grup roboczych. Prace KM RPO WiM wspiera 1Z we wspodtpracy
z IP poprzez Sekretariat utworzony w ramach UM WWM. Jego funkcje petni Biuro Monitoringu
w Departamencie Polityki Regionalnej. Procedury wspierania prac Komitetu Monitorujgcego zostaty

opisane w rozdziale VI IW 1Z w czesci poswieconej Komitetowi Monitorujgcemu.

2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji i przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji
- ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym,
w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegdlnych uczestnikéw i — o ile jest to wymagane —
podziat danych odnoszacych sie do wskaznikdw wedtug ptci

IZ korzysta zaréwno z CST jak i LSI MAKS2. Funkcje okreslone w art. 125 wust. 2

lit. d Rozporzadzenia ogdlnego dla RPO WiM spetniajg oba te systemy:
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— CST w zakresie: 1) ewidencjonowania danych dotyczacych realizacji programow operacyjnych
poprzez powigzanie poszczegolnych projektéw z poziomami wdrazania, przypisanymi celami
tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami regiondw,
wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spdjnosci, dla ktérych dane
sg gromadzone w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w SL2014 a takze 2) obstugi proceséw
zwigzanych z certyfikacjg wydatkéw, w ramach funkcjonalnosci dotyczacych wnioskéw o ptatnosc
do certyfikacji, deklaracji wydatkéw, wnioskédw o ptatnos¢ do KE, rocznych zestawiern wydatkdw,
rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia wykonawczego
nr 1011/2014, a takze kontroli systemowych, zaréwno w zakresie pomocy zwrotnej,
jak i bezzwrotnej; za utrzymanie i rozwdj tego systemu odpowiada minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, ktéry umozliwia dostep do CST wszystkim instytucjom zaangazowanym
we wdrazanie programow operacyjnych w Polsce;

— LSI MAKS 2 stuzy w szczegdlnosci do wspierania procesdow zwigzanych z 1) obstugg naboréw
i wnioskowaniem o dofinansowanie, 2) rejestrowaniem umdw/porozumien w sprawie dofinasowania
projektéw i ich aneksow, 3) wnioskowaniem o ptatno$¢, 4) monitorowaniem alokacji,
tj. wnioskowaniem, kontraktacja i wydatkowaniem 3$rodkéw UE, 5) gromadzeniem danych
dotyczacych wartosci osiggnietych wskaznikdw, w tym zapewnia, ze wskazniki ze Wspdlnej Listy
Wskaznikéw Kluczowych w projektach wspoétfinansowanych z EFS, stanowigcej zatgcznik
do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych,
sg wyliczane automatycznie na podstawie danych uczestnikéw, o ktérych mowa w art. 125 ust.2 lit.
d Rozporzadzenia ogdélnego, przekazywanych przez beneficjentéw z wykorzystaniem LSI MAKS2;

— umozliwia wymiane danych z SL2014.

Opis systemoéw informatycznych stuzacych gromadzeniu, rejestracji i przechowywaniu danych znajduje
sie w rozdziale 4.

Procedury odnoszace sie do pracy w systemach teleinformatycznych 1Z oraz IP okreslity w swoich
instrukcjach wykonawczych. Gwarantujg one, ze dane wprowadzane do systemow teleinformatycznych
sg zgodne z dokumentami Zrédtowymi, a ich wprowadzanie nastepuje w okreslonych przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego terminach. Monitorowaniu realizacji tych obowigzkéw, a takze
weryfikacji ich spetnienia stuzg zaplanowane czeste audyty jakosci danych. W odniesieniu do CST
instrukcje uszczegdtawiajg procedury okreslone w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Wytyczne te natozyty na IZ obowigzek

zasilania CST danymi z LSI MAKS2, w tym minimalny zakres danych oraz procedure w tym zakresie.
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W instrukcjach okreslono procedury: wprowadzania i usuwania danych do/z systemoéw;
monitorowania usuwania danych; dodawania, zgtaszania i modyfikacji danych w stownikach
programowych; przeprowadzania audytéw jakosci danych; nadawania, zmiany i wycofywania uprawnien
oraz weryfikacji bezpieczeistwa systemow.

Wszystkie dane, ktére majg by¢ zapisywane i przechowywane w formie skomputeryzowanej zgodnie
z art. 24 Rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014 s3 przechowywane w SL2014
lub w LSI MAKS2 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku lll do Rozporzadzenia delegowanego

Komisji nr 480/2014. Za przygotowanie wykazu, o ktérym mowa w tym zatgczniku odpowiada IZ.

2.2.3.3. Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez Instytucje Zarzadzajaca
- zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Mimo ze IZ powierzyta IP cze$é swoich zadan, ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ich realizacje. Zasady
wspotpracy IZ z IP, w tym zasady nadzorowania funkcji oddelegowanych IP, precyzujg porozumienia z nimi
zawarte. W celu wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidtowosci dopiero na etapie kontroli
systemowej IZ stosuje narzedzia nadzoru na kazdym etapie wdrazania Programu. Funkcje nadzoru
podzielono miedzy jednostki organizacyjne 1Z, co umozliwia ich dwuetapowg realizacje.
S3 one sprawowane poprzez:

— monitorowanie przygotowan do procesu desygnacji, w tym ustalenie liczby etatdw niezbednych
do realizacji oddelegowanych zdan,

— posredniczenie w sktadaniu deklaracji gotowosci do desygnacji IP,

— wspotprace przy opracowaniu i aktualizacji instrukcji wykonawczych IP, ich weryfikacje
i zatwierdzanie,

— weryfikacje i zatwierdzanie RPD IP oraz sprawozdan z ich realizacji,

— weryfikacje i zatwierdzanie WNP z PT RPO WiM,

— kontrole projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Pomocy technicznej RPO WiM,

— wspotprace przy opracowaniu/opracowywanie dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem
dziatan/poddziatan (z wyjgtkiem WUP i IP ZIT Olsztyn),

— weryfikacje i zatwierdzanie propozycji IP do rocznych harmonograméw naboréw wnioskéw
oraz ich aktualizacji,

— zatwierdzanie sprawozdan rocznych i okresowych IP oraz informacji finansowych,
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— organizacje ad hoc spotkan roboczych z udziatem przedstawicieli instytucji systemu realizacji
Programu stuzgcych wypracowaniu rozwigzan kwestii problemowych oraz zagwarantowaniu
jednolitego podejscia instytucji w sytuacjach tego wymagajacych,

— regularne weryfikowanie, czy system zarzadzania i kontroli IP funkcjonuje prawidtowo, efektywnie
i zgodnie z prawem, w ramach kontroli systemowych.

We wspomnianych wyzej porozumieniach IZ zagwarantowata sobie réwniez mozliwo$é podjecia
dziatan okreslonych w art. 11 ustawy wdrozeniowej w wypadku nieprawidtowe] realizacji przez IP zadan
jej powierzonych, nieprzestrzegania przez nie przepisow prawa lub dziatania niezgodnie z systemem
realizacji RPO WiM, a takze zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 144 ust. 1 Rozporzadzenia
ogdlnego.

W ramach RPO WiM nie oddelegowano zadnych zadan IC do IP zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowe;j.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajace ich zgodnos¢,
przez caty okres wdrazania, z obowigzujacymi przepisami

- zgodnie z art. 125 ust. 3 Rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury dotyczace instrukcji i wskazéwek
zapewniajgcych wktad operacji w osigganie szczegdtowych celdéw i rezultatéw stosownych osi priorytetowych,
zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury
zapewniajgce, aby operacje nie byly wybierane w sytuacji, gdy zostaty one fizycznie zakonczone lub w petni
wdrozone, zanim wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez instytucje
posredniczace w przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem i zatwierdzeniem operacji).

Instytucjg odpowiedzialng za realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania,
zgodnie z art. 125 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego, jest IZ. Na mocy art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
IZ powierzyta realizacje czesci zadan dotyczacych naboru i wyboru projektdw instytucjom
posredniczacym. 1Z zapewnia zgodnos¢ procedur wyboru projektéow do dofinansowania z przepisami
unijnymi i krajowymi. 1Z/IP przeprowadzajg wybdr projektow do dofinansowania na podstawie procedur
ujetych w ich instrukcjach wykonawczych. Odbywa sie to w sposéb przejrzysty, rzetelny i bezstronny.
Ponadto instytucje te zapewniaja wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie
wyboru projektéw do dofinansowania zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Kazdy projekt
podlega ocenie spetnienia kryteriéw formalnych i merytorycznych zatwierdzonych przez KM RPO WiM.

W ramach RPO WiM wybdr projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie:

— konkursowym,
— pozakonkursowym, stosowanym przy wyborze projektow, ktérych wnioskodawcami, ze wzgledu
na charakter lub cel projektu, mogga by¢ jedynie podmioty jednoznacznie okreslone przed ztozeniem

whiosku o dofinansowanie.
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W trybie pozakonkursowym mogg by¢ wybrane wytgcznie projekty o strategicznym znaczeniu
dla rozwoju regionu lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub projekty dotyczgce zadan publicznych.
Mozliwos¢ zastosowania trybu pozakonkursowego w poszczegdlnych osiach priorytetowych zostata

wskazana w RPO WiM.

Tryb konkursowy

Podstawowym trybem wyboru projektéw jest tryb konkursowy. Zgodnie z art. 47 ustawy
wdrozeniowej 1Z do dnia 30 listopada kazdego roku przygotowuje i zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektu w trybie
konkursowym RPO WiM, ktérych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok kalendarzowy.
Harmonogram jest planem naborow, w zwigzku z czym ma charakter indykatywny. W celu
przeprowadzenia konkursu 1Z/IP opracowuje regulamin konkursu, ktéry zawiera wszystkie niezbedne
informacje dotyczace przebiegu konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Nabdr projektéw
do dofinansowania poprzedza ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jest na stronie internetowej

Programu oraz na portalu funduszy europejskich.

Tryb pozakonkursowy

IZ ustalita zasady zgtaszania i identyfikacji projektéw pozakonkursowych. Za zgtoszone uznaje ona
projekty strategiczne wynikajgce ze Strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego wojewddztwa warminsko-
mazurskiego do roku 2025 odpowiadajgce zakresowi RPO WiM, dokumentéw wynikajacych
z warunkowosci ex-ante oraz przedsiewziecia priorytetowe wskazane w kontrakcie terytorialnym,
o ktérym mowa w art. 140 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
Ramy dla identyfikacji i funkcjonowania projektéw pozakonkursowych w RPO WiM okresla dokument
przyjety w dniu 1 kwietnia 2014 r. przez Zarzad WWM ,,Projekty pozakonkursowe w Regionalnym
Programie Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020" z pdzniejszymi
zmianami.
Za zidentyfikowane 1Z uznaje réwniez projekty wskazane bezposrednio w tresci RPO WiM.
Zidentyfikowanie projektu skutkuje wpisaniem go do Wykazu projektéw zidentyfikowanych przez
IZ w ramach trybu pozakonkursowego stanowigcym zatgcznik do SZOOP. Wykaz projektéw
zidentyfikowanych przez 1Z w ramach trybu pozakonkursowego podlega aktualizacji w zakresie
wskazanym w Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020.

Wybér projektédw w trybie pozakonkursowym obejmuje:
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— zgtoszenie projektu,
— identyfikacje projektu,
— wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
— ocene wniosku,
— rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.
1IZ/IP wzywa do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w terminie wyznaczonym w wezwaniu.
Zawiera ono elementy adekwatne do  wymienionych w  ogtoszeniu o  konkursie,
z uwzglednieniem specyfiki trybu pozakonkursowego. Wezwanie do ztozenia wniosku w trybie

pozakonkursowym dotyczy wytgcznie projektow zidentyfikowanych.

Etapy oceny projektéow
W systemie wyboru projektdw wspétfinansowanych z EFRR i EFS w ramach RPO WiM obligatoryjnymi

etapami oceny s3: weryfikacja wymogow formalnych oraz ocena formalno-merytoryczna.

Weryfikacja wymogéw formalnych - polega na weryfikacji zgtoszonych  wnioskéw
o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym oraz pozakonkursowym w zakresie spetniania
wymogéw formalnych oraz kryteriéw dostepu (jesli zostaty przewidziane w SZOOP). Ocena spetniania
wymogdéw polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium

nie dotyczy danego projektu. Spetnienie wymogu jest konieczne do przyznania dofinansowania.

Ocena formalno-merytoryczna:

— ocena formalna — ocena spetniania kryteriow formalnych polega na przypisaniu im wartosci
logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu
(dla  projektéw  konkursowych). W  przypadku projektéw pozakonkursowych wzywa

sie wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie okreslonym przez 1Z/IP.

— ocena merytoryczna ogdlna — do etapu oceny merytorycznej kwalifikujg sie wnioski
o dofinansowanie projektow, ktére zostaty pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej; wnioski
podlegajg weryfikacji spetnienia ogdlnych kryteridw merytorycznych (w tym kryteridéw
horyzontalnych); ocena jest prowadzona:

— metodg zerojedynkowg poprzez przypisanie warunkom wartosci logicznych ,tak”, ,nie”
albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu,

— metodg punktowa oraz przy uzyciu wag dla danych kryteriéw lub tez okresleniu minimum

i maksimum punktowego wymaganego w ramach poszczegélnych kryteriow.



ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

— Ocena merytoryczna specyficzna — do etapu oceny merytorycznej kwalifikujg sie wnioski
o dofinansowanie projektéw, ktére zostaty pozytywnie ocenione na etapie oceny merytorycznej
ogdlnej; wnioski podlegajg weryfikacji spetnienia kryteriow merytorycznych specyficznych
(branzowych), uwzgledniajgcych specyfike udzielanego wsparcia w ramach danej Osi Priorytetowe;j
RPO WiM; w przypadku, gdy projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow formalnych, otrzymuje
ocene negatywna na tym etapie oceny; jest ona prowadzona:

— metoda zerojedynkowg poprzez przypisanie kryteriom wartosci logicznych ,tak”, ,nie”
albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu,
— metoda punktowg oraz przy uzyciu wag dla danych kryteriow lub tez okresleniu minimum
i maksimum punktowego wymaganego w ramach poszczegélnych kryteriow.
Ponadto w ramach oceny merytorycznej oceniane sg kryteria premiujgce. Oceny spetnienia kryteriéw
wyboru projektéw przez projekty ztozone w ramach naboru dokonuje KOP. W jej sktad wchodza

pracownicy 10K lub eksperci wskazani z Wykazu kandydatéw na ekspertow RPO WiM, ktdry prowadzi IZ

Programu.

Wybér projektéw Pomocy technicznej

Projekty Pomocy technicznej s3 wybierane w trybie pozakonkursowym. 1Z dokonuje
ich identyfikacji. Dofinansowanie jest przyznawane po weryfikacji formalno-merytorycznej
przeprowadzanej na postawie kryteribw oceny okreslonych w SZOOP na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu lub w przypadku projektéw wtasnych uchwaty o dofinansowaniu projektu.
Maksymalna wysokos¢ srodkéw Pomocy technicznej RPO WiM przeznaczonych dla IP zostata okreslona

w porozumieniach miedzy IZ a IP.

Procedura odwotawcza

Po kazdym etapie oceny wnioskodawcy uzyskujg informacje o jej wynikach. W przypadku negatywnej
oceny projektu wybieranego w trybie konkursowym, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru
projektéw. Szczegdtowe zasady dotyczace procedury odwotawczej okreslajg rozdziat 15 ustawy
wdrozeniowej oraz Regulaminy naboru i oceny wnioskdw o dofinansowanie projektow ze srodkéw RPO

WiM uchwalane przez Zarzad WWM do poszczegdlnych konkursow.
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Zgodnosc¢ realizacji projektéow z obowigzujacymi przepisami
Instytucje sytemu realizacji Programu zapewniajg rowniez zgodnos$¢ realizacji projektéw
z obowigzujgcymi przepisami w catym okresie ich wdrazania poprzez:
— opracowanie takich kryteriéw wyboru projektéw oraz procedur ich oceny, ktére eliminujg projekty
niezgodne z obowigzujgcymi przepisami juz na tym etapie,
— podpisanie uméw/uchwat o dofinansowanie projektow, ktére zobowigzujg beneficjenta
do stosowania przepisow i zasad ustalonych w wytycznych horyzontalnych i IZ,
— weryfikacje WNP,

— system kontroli w okresie realizacji projektéw oraz ich trwatosci.

2.2.3.5. Procedury zapewniajace przedtozenie beneficjentowi dokumentu okreslajagcego warunki wsparcia
dla kazdej operacji
- w tym procedury zapewniajgce, aby beneficjenci prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali
z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja

Zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy wdrozeniowej podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa
albo decyzja o dofinansowaniu projektu, w przypadku projektéw wtasnych WWM. Wzér umowy zgodnie
z art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej stanowi zafgcznik do regulaminu konkursu. Zawiera
on postanowienia wynikajagce z ustawy o finansach publicznych okreslajagce elementy umowy
o dofinansowanie projektu (art. 206 Ufp). Dodatkowo okresla prawa i obowigzki beneficjenta
oraz wiasciwe] instytucji udzielajgcej dofinansowania. IZ lub IP przygotowuje umowe z wnioskodawcg
na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wymaganych do podpisania umowy dokumentéw
przedstawianych przez wnioskodawce. Dokumenty podlegajg weryfikacji przez komérki 1Z lub IP
odpowiedzialne za przygotowanie umowy, w przypadku stwierdzenia uchybieri/btedéw, nieprawidtowosci
badz koniecznosci uzupetnien wnioskodawca zostaje wezwany do ztozenia wymaganego
uzupetnienia/korekty dokumentow. 1Z/IP rejestruje podpisane umowy w systemie LSI MAKS2 oraz
SL2014. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu zmiany w niej dokonywane sg z inicjatywy 1Z/IP
lub na pisemny wniosek beneficjenta w formie aneksu do umowy. Zakres zmian mozliwych do dokonania
okresla umowa o dofinansowanie projektu, a zmiany te wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowy o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WiM zawierajg zapisy zobowigzujace beneficjenta
do prowadzenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej

realizacji projektu w sposéb przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
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i bankowych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu. Beneficjenci zobowigzani sg do udostepniania
dokumentéw w celach kontroli, audytu i ewaluacji osobom lub organom i instytucjom unijnym oraz

krajowym do nich upowaznionym.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji

- zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 125 ust. 4—7 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury
zapewniajgce zgodnos$¢ operacji z obszarami polityki UE (na przyktad politykg dotyczacyg partnerstwa
i wielopoziomowego zarzadzania, propagowania réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji,
zapewniania dostepu dla oséb z niepetnosprawnosciami, zrdwnowazonego rozwoju, zaméwien publicznych,
pomocy panistwa i przepisow Srodowiskowych) oraz wskazanie instytucji lub organéw przeprowadzajgcych
takg weryfikacje. Opis obejmuje administracyjne kontrole zarzadcze w odniesieniu do kazdego wniosku
o refundacje przedtozonego przez beneficjentdw oraz kontrole zarzgdcze operacji na miejscu, ktére moga byc¢
przeprowadzane metodg badania préby. Jezeli kontrole zarzadcze zostaty oddelegowane instytucjom
posredniczacym, opis powinien obejmowaé procedury stosowane przez instytucje posredniczgce w kontekscie
tych kontroli oraz procedury stosowane przez instytucje zarzadzajgcg w celu nadzorowania skutecznosci
funkcji oddelegowanych instytucjom posredniczgcym. Czestotliwos$¢ i zakres kontroli sg proporcjonalne do
kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich kontroli oraz
audytéw przeprowadzanych przez Instytucje Audytowg w odniesieniu do systemu zarzgdzania i kontroli jako
catosci.

1Z/IP okreslity tryb, zakres oraz sposéb prowadzenia kontroli na podstawie ustawy wdrozeniowej
oraz Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie
z terminem okre$lonym w tych wytycznych IZ sporzadza RPK na kolejny rok obrachunkowy.

Podstawowg funkcjg kontrolng 1Z jest weryfikacja wydatkéw polegajgca na sprawdzeniu dostarczenia
produktéw i ustug wspétfinansowanych w ramach projektéw, faktu i poniesienia wydatkéw
oraz ich zgodnosci z zasadami unijnymi i krajowymi. Weryfikacje wydatkéw i projektéw (w aspekcie
formalnym, finansowym, technicznym i rzeczowym) polegajg na:

— weryfikacji sktadanych przez beneficjentéw WNP wraz z zatgcznikami,

kontroli w miejscu realizacji projektu,

— kontroli operatoréw,

— kontroli na dokumentach,

— kontroli na zakoniczenie realizacji projektu,

— kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (nieplanowane w RPK),
— kontroli trwatosci,

— kontroli krzyzowych w ramach RPO WiM.

W trakcie weryfikacji WNP wraz z zatgcznikami 1Z/IP sprawdzaja:

— czy WNP zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,
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— czy wydatki ujete we WNP przedstawione do rozliczenia sg wydatkami kwalifikowalnymi,

— czy WNP jest poprawny od strony rachunkowej,

— czy zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy o dofinansowanie
projektu.

Kontrola projektu w miejscu realizacji jest podstawg oceny prawidtowosci i skutecznosci realizacji
projektéw przez beneficjentow, w tym réwniez operatoréw. Jest ona prowadzona przez IZ zgodnie
zprzyjeta dla danego roku metodologia doboru préby. W przypadku uzyskania informacji
o nieprawidtowosciach lub powstaniu podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji projektu,
IZ moze, poza RPK, przeprowadzi¢ kontrole dorazne.

Kontrola operatoréow przeprowadzana jest w trybie planowym przy uwzglednieniu procedur
jak dla kontroli w miejscu. Ze wzgledu na duzg warto$é projektdw realizowanych przez operatoréw,
ich dtugo$é (projekty wieloletnie) oraz zaktadany wysoki wskaznik realizacji, 1Z zaktada kontrole tych
projektéw w kazdym roku ich realizacji.

Kontrola projektow z zakresu instrumentédw inzynierii finansowej ma na celu dokonanie oceny
prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu. Kontrola ta, co do zasady, odbywa sie analogicznie
z procedurami dotyczacymi kontroli w miejscu realizacji projektu. 1Z ma prawo kontrolowaé Lidera
konsorcjum, Cztonkdw konsorcjum jak i odbiorcow pomocy w ramach inzynierii finansowej.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji obligatoryjnie przeprowadzana
jest po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnosé koricowa, lecz przed jego zatwierdzeniem.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji polega na sprawdzeniu na poziomie
instytucji przeprowadzajgcej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi
procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkéw ujetych
we wnioskach o ptatnos¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu.

IZ moze podjac¢ decyzje o sprawdzeniu w trakcie kontroli na zakonczenie realizacji projektu efektu
rzeczcowego w miejscu jego realizacji lub w siedzibie beneficjenta. Wéwczas kontrola przeprowadzana
jest z uwzglednieniem procedur jak dla kontroli w miejscu.

Kontrola po zakorczeniu realizacji projektu przeprowadzana jest po zakonczeniu i rozliczeniu projektu.
Co do zasady dotyczy ona kontroli trwatosci projektu i/lub rezultatu. Jest prowadzona na prdbie
projektéw wytonionych do kontroli w danym roku kalendarzowym. IZ moze podjgé¢ decyzje
o przeprowadzeniu tego typu kontroli takze w innym zakresie, np. w zakresie zgodnos$ci zamdwien

publicznych w ramach projektu. Kontrola ta jest przeprowadzana w trybie doraznym i moze wynikac
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m.in. z otrzymanej informacji o potencjalnych nieprawidtowosciach zwigzanych z danym projektem, ktére
ujawnione zostaty po rozliczeniu koicowym.

Kontrola trwatosci przeprowadzana jest w okresie pieciu lat od daty dokonania ptatnosci koncowe;j
na rzecz beneficjenta i stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoétfinansowanych projektéw nie zaszta
jedna z okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego. Kontrola bedzie
przeprowadzana w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta. Wybor projektéw do kontroli
w miejscu realizacji projektu odbywa sie na podstawie przyjetej dla danego roku metodologii doboru
préby.

Dodatkowo, IZ przeprowadza kontrole krzyzowe. Ze wzgledu na cele wyrdznia sie: kontrole krzyzowe
Programu i kontrole krzyzowe horyzontalne.

Kontrola krzyzowa RPO WiM dotyczy beneficjentéw, ktérzy w ramach Programu realizujg badz
realizowali wiecej niz jeden projekt. Celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WiM na wszystkich etapach wdrazania Programu:

— podpisywania UDA,
— weryfikacji WNP,
— kontroli w miejscu realizacji projektu.

Celem kontroli krzyzowej horyzontalnej jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania
wydatkédw w ramach réznych programoéw operacyjnych realizowanych w ramach Umowy Partnerstwa,
w tym Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze na lata 2014-2020. Kontrola krzyzowa horyzontalna z Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich
na lata 2014-2020/Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 przeprowadzana jest
na podstawie danych udostepnionych z projektéw realizowanych w ramach w/w Programow.
Identyfikacja beneficjentéw dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowe] (NIP).
Nastepnie dokonywana jest weryfikacja czy dane beneficjenta (NIP) realizujgcego projekt w ramach
RPO WiM nie pojawiajg sie w wykazie beneficjentéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata

2014-2020 i Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

Wyniki kontroli przeprowadzonych przez IZ sg rejestrowane w SL2014.
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2.2.3.7. Opis procedur, zgodnie z ktdorymi wnioski o refundacje sg otrzymywane od beneficjentow,
weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktérymi zatwierdzane, wykonywane i ksieggowane sa ptatnosci
na rzecz beneficjentéw
- zgodnie z obowigzkami okreslonymi w art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, obowigzujgcymi
od 2016 r. (w tym procedur stosowanych przez instytucje posredniczgce w przypadku delegacji rozpatrywania
whioskow o refundacje), w celu dotrzymania terminu wynoszgcego 90 dni dla ptatnosci na rzecz beneficjentow
na podstawie art. 132 Rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Dofinansowanie z RPO WiM jest przekazywane beneficjentom w formie refundacji lub zaliczki. Wydatki
w ramach projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowym rozliczane sg na podstawie wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ sporzadzonego przy pomocy GWP w LSI MAKS2, do czego beneficjent
zobowigzany jest zapisami umowy o dofinansowanie projektu. Na podstawie zawartej umowy z 1Z/IP
beneficjent wystepuje z wnioskiem o ptatnosé, ktéry stuzy miedzy innymi:

— whnioskowaniu o refundacje,

— whnioskowaniu o zaliczke,

— rozliczaniu zaliczki,

— przedstawiania postepu z realizacji projektu.

Do wniosku o pfatnosé, o refundacje i rozliczenie zaliczki beneficjent przedstawia wymagane
dokumenty w formie okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu/Instrukcji wypetniania wniosku
o ptatnosé. Na zadanie IZ/IP beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ oryginaty wymaganych
dokumentéw dotgczonych do wniosku o ptatno$¢. IZ zapewnia mechanizmy gwarantujgce, ze kazdy
dokument w wersji papierowej bedzie jej przedstawiony tylko raz.

Weryfikacja WNP w ramach RPO WiM przeprowadzana jest zgodnie z zasady ,dwdch par oczu”.
W trakcie weryfikacji dokonujgcy weryfikacji pracownik postuguje sie listg sprawdzajgcg (wzory list
sprawdzajacych sg okreslone w zatgczniku do Instrukcji Wykonawczej IZ oraz w instrukcjach
wykonawczych IP).

Celem weryfikacji WNP jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
projektéw, czy zostaty one dokonane zgodnie z celami Programu oraz przepisami prawa polskiego i prawa
unijnego.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we WNP uwzgledniane
sg w szczegoblnosci zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020. Wymagana jest zgodnos¢ realizowanych projektow/dziatan z politykami UE oraz przepisami
dotyczacymi ochrony konkurencji, udzielania zamoéwien publicznych, ochrony srodowiska oraz usuwania

nieréwnosci i popierania rownosci kobiet i mezczyzn.
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Proces weryfikacji WNP konczy sie zatwierdzeniem przez 1Z/IP kwoty do wyptaty uwzgledniajgce;j
wielko$¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w UDA.

Zatwierdzona kwota wydatkéw kwalifikowanych moze byé pomniejszona o kwoty wydatkéw btednie
uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw o ptatnosé sktadanych w ramach
danego projektu przy wczesniejszym uzyskaniu przez I1Z zgody beneficjenta.

IZ po zatwierdzeniu kwoty do wypfaty (dla beneficjentéw 1Z) przygotowuje dyspozycje przelewu
srodkow weryfikowang przez F, ktéry po weryfikacji, sporzadza zlecenie ptatnosci w czesci odpowiadajacej
wktadowi UE oraz w przypadku projektéw, w ktérych cze$é dofinansowania odpowiadajgca wktadowi
krajowemu finansowana jest z budzetu panstwa — zlecenie ptatnosci odpowiadajace wktadowi budzetu
panstwa. Zlecenie ptatnos$ci w czesci odpowiadajacej wktadowi UE, F przekazuje do BGK, ktory dokonuje
ptatnosci na rzecz beneficjenta. Natomiast zlecenie ptatnos$ci odpowiadajgce wktadowi budzetu panistwa
przekazuje do banku obstugujacego 1Z, ktéry dokonuje wyptaty wspétfinansowania krajowego na rzecz
beneficjenta.

1Z/1P informuje beneficjenta o kwocie zatwierdzonej do wyptaty, w formie elektronicznej lub pisemne;.
Dodatkowo do informacji zatgcza sie uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw
zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowang przez beneficjenta.

IZ/IP w trakcie realizacji tego procesu korzysta z SL2014 w zwigzku z tym realizowane operacje
sg W nim na biezgco rejestrowane (np. rejestracja wniosku o ptatnosé beneficjenta do celéw certyfikacji
wydatkéw przez 1Z/IP). Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej, zabezpieczania
i przechowywania dowodow ksiegowych oraz ich archiwizacji okresla Zarzgdzenie Nr 33/2014 Marszatka
WWM z dnia 8 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Zasad Rachunkowosci dotyczace funduszy
pomocowych w UM WWM.

Procedury w zakresie bezpieczenstwa informatycznego Urzedu Marszatkowskiego, w tym systemu
finansowo — ksiegowego okresla Zarzadzenie Nr 43/2011 Marszatka WWM z dnia 25 marca 2011 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki oraz Procedur Bezpieczeristwa Teleinformatycznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Szczegdtowy opis procedur zawiera Instrukcja Wykonawcza IZ w czesci dotyczacej zarzadzania

finansowego.
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2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organéw odpowiedzialnych za kaidy etap rozpatrywania wnioskow
o refundacje, wiacznie ze schematem wskazujagcym wszystkie zaangazowane organy

Za kazdy etap weryfikacji wnioskow beneficjentéw o ptatnos¢ odpowiada 1Z/IP. W ramach struktury

organizacyjnej IZ weryfikacji oraz zatwierdzania wnioskow o ptatnos$é dofinansowanych:

z EFRR dokonuje ZPRR - BPiR-ZPRR,

z EFS dokonuje FS - BPK-FS, BPS-FS, BPTW -FS oraz BIiP-FS a takze ROPS - BPIS-ROPS oraz PR - BB-PR
(w zakresie projektéw 1Z z Pomocy technicznej).

Zadania weryfikacji i zatwierdzania wnioskéw o ptatno$¢ wykonuja réwniez WUP oraz WFOSIGW:

w WUP - Wydziat Weryfikacji i Autoryzacji Pfatnosci,

w WFOSIGW - Zespét ds. Wdrazania.

W procesie uczestniczy réwniez IC, ktéra jest odpowiedzialna za weryfikacje deklaracji wydatkéw

od 1Z oraz IP oraz za przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé kierowanych do KE. KE odpowiada

za weryfikacje i zatwierdzenie wnioskdw o ptatnosé okresowg od IC do KE.
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Schemat 5 - Etapy rozpatrywania wnioskéw o refundacje w ramach RPO WiM

¥. refundacja wydatkow

KE > [ e
I¥. weryfikacja,/uwagi/zatwierdzenie wnicsku IC ) .
o platnoét okresowa przez KE I T VI, wnicsek o ptatnosc okresowg od
) IC do KE
IC
| M A
l Wil wenyfikacja,/ l
uwagi/ zatwierdzenie
I deklaracji IZ przez IC I
| | V1. deklaracja wydatkow od
V. wenfikacja/uwagi/zatwierdzenie | | 17 do IC
deklaracji IP przez IC
I IV, deklaracja I
I wydatkow od IP do IC I
‘ll W
IP I1Z
(WUP, WFOSIGW) (ZPRR, FS,
ROPS. PRI
|1 A1
Il weryfikacja/uwagi/zatwierdzenie I I
whniosku Beneficjenta przez [P | |
Il. weryfikacja/uwagi/zatwierdzenie
: : wniosku Beneficjenta przez |12
I |. wnicsek I
4, o ptatnost ¥
BEMEFICIENT

Zrédto: Opracowanie wiasne 1Z 2014-2020.
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2.2.3.9. Opis sposobu przekazywania informacji Instytucji Certyfikujacej przez Instytucje Zarzadzajaca
- w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzyé
finansowych i stwierdzonych naduzyé) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow
i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Zasady przekazywania przez IZ informacji IC okresla IW 1Z. IC ma dostep do nastepujacych

dokumentéw wytworzonych przez I1Z:

deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktédrych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) i b)
Rozporzadzenia finansowego,

deklaracji wydatkéw od I1Z do IC,

informacji niezbednych do sporzadzenia Zestawienia wydatkow,

wynikéw kontroli i audytéow instytucji zewnetrznych, tj. NIK i innych uprawnionych organéw
zawierajgcych ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg projektow,

wynikéw audytéw projektow przeprowadzonych przez 1A, o ktéorych mowa w art. 127
ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego,

ostatecznej wersji informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami - po zakonczeniu kontroli systemowej,

informacji na temat skarg/donoséw dotyczacych realizacji projektow wspétfinansowanych w ramach
RPO WiM,

raportdw o nieprawidtowosciach podlegajgcych kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych
w zwigzku z realizacjg RPO WiM lub informacji o braku nowych nieprawidtowosci podlegajgcych
zgtoszeniu do KE,

raportow o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi
do KE przez MF-R,

na wniosek IC - dokumentacji pokontrolnej lub informacji w sprawie sposobu wdrozenia zalecen

w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli projektow.

Raport o dziataniach nastepczych dotyczacych danej nieprawidtowosci IZ przekazuje do IC wytacznie

w przypadku, gdy w danym okresie sprawozdawczym nastgpito:

wszczecie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych,
zakonczenie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych,
umorzenie lub zawieszenie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych
lub karnych,

koniecznosé skorygowania informacji przekazanych do KE w dotychczasowych raportach,
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— koniecznos$¢ anulowania nieprawidtowosci zgtoszonej do KE.
Dostep do dokumentéw w ramach procesu certyfikacji jest zapewniany IC gtéwnie w SL2014. Jednak
niektére dokumenty w ramach proceséw z nig powigzanych, a takze innych procesow s3 jej przekazywane

w wersji papierowej, zgodnie z procedurami opisanymi w IW IZ.

2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji Instytucji Audytowej przez Instytucje Zarzadzajacy
- w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci (w tym podejrzed naduzy¢
finansowych i stwierdzonych naduzyé) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw
i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

IZ przekazuje do IA:

— deklaracje gotowosci do poddania sie ocenie w zakresie spetnienia kryteriow desygnacji,

— projekt rocznego zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w art. 137 Rozporzadzenia ogdlnego,
oraz projekty deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art. 59
ust. 5 lit. a) i b) Rozporzadzenia finansowego w terminie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy zestawienie wydatkdw,

— ostateczne wersje rocznego zestawienia wydatkdw, o ktérym mowa w art. 137 Rozporzadzenia
ogodlnego oraz deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktéorych mowa w art. 59
ust. 5 lit.a)ib), w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotycza
te dokumenty,

— odpowiedzi w sprawie ustaleid audytu IA, stanowisko 1Z w sprawie rekomendacji oraz informacje
o planowanych sposobach i terminach wdrozenia zalecen IA,

— raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych
w zwigzku z realizacjg RPO WiM,

— raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych
w zwigzku z realizacjg RPO WiM lub informacje o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych
zgtoszeniu do KE,

— raporty o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi

do KE przez MF-R.

Raport o dziataniach nastepczych dotyczacych danej nieprawidtowosci I1Z przekazuje do IA wytacznie
w przypadku, gdy w danym okresie sprawozdawczym nastgpito:
— wszczecie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych,

— zakonczenie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych,
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— umorzenie lub zawieszenie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych
lub karnych,
— konieczno$¢ skorygowania informacji przekazanych do KE w dotychczasowych raportach, koniecznos$é
anulowania nieprawidtowosci zgtoszonej do KE.
Sposdb i terminy ich przekazywania wskazujg poszczegdlne procedury. Podstawowym narzedziem
stuzagcym do przekazywania informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach pomiedzy IZ a IA jest system
informatyczny KE - IMS, do ktdrego obie instytucje majg dostep. W pozostatych przypadkach dokumenty

przekazywane sg zazwyczaj w wersji papierowej.

2.2.3.11. Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo cztonkowskie
i majacych zastosowanie do programu operacyjnego

Kluczowym dokumentem okreslajgcym zasady kwalifikowalnosci wydatkéow sg Wytyczne Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Wytyczne te w sposdb kompleksowy regulujg horyzontalne zasady kwalifikowalnosci, ktorymi
na podstawie zapisdw Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego kieruje
sie IZ. IP stosujg je na podstawie porozumienia w sprawie powierzenia zadan w ramach RPO WiM
zawartego miedzy IZ a IP. IZ planuje przyjecie wytycznych programowych, ktdre beda okreslaty
szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw dofinansowanych ze srodkéw EFRR. Beneficjenci
Programu s3 zobowigzani do stosowania wytycznych na podstawie regulaminédw naboréw
oraz stosownych zapisow w umowach/uchwatach o dofinansowaniu projektow.

IZ i IP zapewniajg w swoich instrukcjach procedury stuzace udzieleniu odpowiedzi na wnioski w sprawie

indywidualnej interpretacji wytycznych horyzontalnych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

2.2.3.12. Procedury sporzadzania i przedktadania Komisji rocznych i koricowych sprawozdan z wdrazania
- zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. b) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury gromadzenia
i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie do wskaznikdw wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a)
Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. b Rozporzadzenia ogdlnego IZ opracowuje roczne i koncowe sprawozdania
z wdrazania, o ktérych mowa w art. 50, i po ich zatwierdzeniu przez KM RPO WiM przedktada je Komisji.

Procedury sktadania sprawozdan do KE oraz na poziomie krajowym okreslajg Wytyczne w zakresie
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sprawozdawczosci na lata 2014-2020. Sporzadzanie i przedktadanie KE sprawozdan rocznych i koricowego
z wdrazania RPO WiM opisano szczegdtowo w IW IZ.

Podstawg do sporzadzenia przez IZ sprawozdan rocznych i koicowego do KE, atakze informacji
kwartalnych na poziomie krajowym, sg przede wszystkim dane pochodzace z SL2014. Sprawozdania
przygotowywane sg z wykorzystaniem narzedzia raportowania SRHD.

IZ przedktada informacje kwartalne, sprawozdania roczne i koncowe do wiadomosci IK UP.
Zatwierdzone przez KM RPO WiM sprawozdania IZ przekazuje do KE poprzez system SFC2014. Dane
dotyczace wskaznikbw, w tym na potrzeby monitorowania ram wykonania, gromadzone
sg w SL2014. Wskazniki w ramach Wspdlnej Listy Wskaznikdw Kluczowych dla programoéw
wspotfinansowanych z EFS, stanowigcej zatgcznik do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych, sg wyliczane automatycznie na podstawie danych
uczestnikéw, o ktérych mowa w art. 125 ust.2 lit. d rozporzadzenia ogdlnego, przekazywanych przez

beneficjentéw z wykorzystaniem LSI MAKS2.

2.2.3.13. Procedury sporzadzania deklaracji zarzadczej
- zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. e) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Poczynajagc  od 2016 do 2025 roku 1Z za kazdy rok obrachunkowy przesyta
KE w systemie SFC2014 Deklaracje zarzadcza. Jest ona sporzadzana na wzorze okreslonym w zatgczniku
nr VI do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji Europejskiej nr 2015/207. Deklaracja jest opracowywana
na podstawie danych zawartych w rocznym podsumowaniu koricowych sprawozdan z audytu
i przeprowadzonych kontroli. Potwierdza ona, Ze nieprawidtowosci stwierdzone w podsumowaniu
zatgczonym do deklaracji zostaty odpowiednio odzwierciedlone w zapisach ksiegowych. Wraz z deklaracja
przesyfane jest:

— roczne zestawienie wydatkéw za poprzedni rok obrachunkowy,
— roczne posumowanie audytéw i przeprowadzonych kontroli,
— opinia audytowa i sprawozdanie z kontroli.
Projekty rocznego zestawienia, deklaracji zarzadczej i podsumowania s3 przesytane

IA z wyprzedzeniem w celu umozliwienia jej przygotowania opinii audytowe;.
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2.2.3.14. Procedury sporzgdzania rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i kontroli
- w tym analiza charakteru i zakresu btedéw i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze podjetych
lub planowanych dziatari naprawczych (art. 125 ust. 4 lit. e) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Poczynajgc od 2016 do 2025 roku IZ za kazdy rok obrachunkowy przesyta KE w systemie SFC2014
Roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytéw i przeprowadzonych kontroli. Jest ono
opracowywane zgodnie z Wytycznymi  Komisji  Europejskiej dla panstw cztonkowskich
w zakresie sporzadzania deklaracji zarzgdczych oraz rocznych podsumowan audytdéw i przeprowadzonych
kontroli (okres programowania 2014-2020). Zawiera ono analize wnioskéw i spostrzezen audytéw
systemu, projektow i zestawien wydatkéw, a takze informacje o podjetych i wdrozonych dziataniach
naprawczych. Ponadto podsumowanie zawiera informacje sprawozdawcze z realizacji Rocznych planéw
kontroli w odniesieniu do wszystkich wydatkéw ujetych w Zestawieniu rocznym w zakresie kontroli
whioskéw o ptatnos¢ i kontroli na miejscu. Zaréwno sposdb dokonania analizy, o ktérej mowa powyzej
oraz zasady i terminy przekazywania podsumowania okresla IW 1Z, a terminy przekazywania wktadow

do niego okresla IW IZ oraz IW IP.

2.2.3.15. Procedury informowania pracownikbw o powyiszych procedurach oraz wskazanie
zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich wydanych wskazéwek

- data i odniesienie

Kazda  wersja  OFiP  oraz instrukcji  wykonawczych, a  takie ich  aktualizacje
sg przesytane do zapoznania sie wszystkim pracownikom instytucji systemu realizacji RPO WiM, ktérych
one dotyczg. Pracownicy zapoznajg sie z nimi. Potwierdzajg to na piSmie oraz stosujg. Staty dostep
do wszystkich wersji dokumentéw systemowych pracownikom IZ zapewnia intranet UM WWM. Nowo
przyjeci pracownicy zostajg niezwtocznie przeszkoleni w zakresie IW przez swoich bezposrednich
przetozonych.

Procedury informowanie pracownikéw o obowigzujgcych procedurach zostaty ujete w instrukcjach

wykonawczych IP i IZ.
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2.2.3.16. Opis procedur obowigzujgcych w instytucji zarzadzajacej odnoszacych sie do zakresu, zasad
i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu do
badania skarg dotyczacych EFSI
W stosownych przypadkach opis procedur obowigzujgcych w instytucji zarzadzajgcej odnoszacych sie
do zakresu, zasad i procedur dotyczgcych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie
w odniesieniu do badania skarg dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 Rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013.

IZ dziata zgodnie z przepisami prawa krajowego i unijnego oraz w ich granicach.

Art. 74 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego naktada na panstwa cztonkowskie obowigzek zapewnienia
przez nie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy europejskich. Na jego
podstawie IZ poddaje kazdg ze skarg analizie i precyzyjnie uzasadnia wyniki rozstrzygniecia. Prawodawca
krajowy w rozdz. 15, art. 53-68 ustawy wdrozeniowej stworzyt beneficjentowi mozliwos¢ ztozenia
protestu w przypadku negatywnej oceny jego projektu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego
whiosku o dofinansowanie projektu w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektow.

W art. 25 ust. 2 ustawy wdrozeniowej zastrzega sie na rzecz podmiotu kontrolowanego prawo ztozenia
umotywowanych zastrzezen do otrzymanej przez niego informacji pokontrolnej. Analogiczne uprawnienie
na podstawie ww. ustawy przystuguje réwniez beneficjentowi w stosunku do ktdérego przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatno$é stwierdzono wystgpienie nieprawidtowosci indywidualnej
oraz pomniejszono wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé (art. 24 ust. 9 pkt
1iust. 10).

W zakresie podejmowanych czynnosci IZ stosuje krajowe normy proceduralne, w szczegdélnosci
okreslone w ustawie z dnia 14 czerwca 2015 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267, ze zm.), chyba ze dana lex specialis (jak w wypadku ustawy wdrozeniowej w stosunku
do okreslonej w niej procedury odwotawczej, o ktérej mowa powyzej) wytgcza stosowanie tego aktu.
Regulacje ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego jest stosowany przy wydawaniu decyzji
administracyjnych dotyczacych odzyskiwania srodkéw, o ktérych mowa w art. 207 Ufp.

Kontrola dziatan IZ dokonywana przez sady administracyjne w oparciu o art. 3 § 2 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r.- Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270,
ze zm.) obejmuje orzekanie w sprawach skarg na:

— decyzje administracyjne,
— postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktdre stuzy zazalenie albo koriczace

postepowanie, a takze na postanowienia rozstrzygajgce sprawe co do istoty,
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— postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajagcym, na ktére stuzy zazalenie,
z wytgczeniem postanowien wierzyciela o niedopuszczalnosci zgtoszonego zarzutu oraz postanowien,
przedmiotem ktérych jest stanowisko wierzyciela w sprawie zgtoszonego zarzutu,

— inne niz okreslone powyzej akty lub czynnosci z zakresu administracji publicznej dotyczace uprawnien
lub obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,

— akty prawa miejscowego organdw jst,

— akty organdw jst i ich zwigzkéw podejmowane w sprawach z zakresu administracji publicznej,

— akty organdéw jst i ich zwigzkdéw, inne niz okreslone w pkt 5, podejmowane w sprawach z zakresu
administracji publicznej,

— akty nadzoru nad dziatalnoscig organdw jst,

— bezczynnos¢ lub przewlekte prowadzenie postepowania.

Prawo do wniesienia skargi przystuguje rowniez w przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej
ponownej oceny projektu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy
Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi w zw. z art. 61 ust. 1 ustawy o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ prowadzi postepowania ze skargami dotyczacymi jej dziatalnosci i dziatalnosci podlegtych
jej jednostek zgodnie z wymogami okreslonymi w Dziale VIl Kodeksu postepowania administracyjnego
oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46). Szczeg6towe zasady przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg lub wnioskéw zainteresowanych oséb reguluje Regulamin Organizacyjny
UM WWM Rozdziat VIII Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania, zatatwiania skarg i wnioskéw.

Wiasciwy dla I1Z centralny rejestr skarg i wnioskdow prowadzony jest przez Departament Kontroli.

2.3. Sciezka audytu

2.3.1. Procedury zapewniajgce witasciwg $ciezke audytu i system archiwizacji
- w tym w odniesieniu do bezpieczerdstwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczgcymi poswiadczania zgodnosci dokumentéw (art. 125
ust. 4 lit. d) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014).

Zachowanie Sciezki audytu gwarantujg zapisy instrukcji wykonawczych instytucji systemu realizacji
Programu oraz powstajace na ich podstawie zapisy (pisma, sprawozdania, listy sprawdzajgce, protokoty,

listy obecnosci). Nastepnie informacje, obiekty sg wprowadzane do systeméw informatycznych.
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IZ zapewnia bezpieczenstwo danych gromadzonych w formie elektronicznej w LSI MAKS2 oraz SL2014,
zgodnie z przepisami prawa unijnego i krajowego oraz procedurami opisanymi w Polityce Bezpieczerstwa
Teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
stanowigcej Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Nr 43/2011
z dnia 25 marca 2011 r. wsprawie wprowadzenia Polityki oraz Procedur Bezpieczenistwa
Teleinformatycznego w Urzedzie Marszatkowskim WWM w Olsztynie.  Beneficjenci RPO WiM
przechowujg oryginaty dokumentédw zwigzanych z realizacjg projektu na zasadach i w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu oraz udostepniajg je podczas kontroli IZ/IP lub innym
organom upowaznionym do kontroli w ramach RPO WiM.

Dokumenty dotyczace realizacji RPO WiM przechowywane s3 w siedzibie UM WWM
oraz IP odpowiedzialnych za wdrazanie i zarzadzanie RPO WiM. Dokumenty, zgodnie z art. 140
Rozporzadzenia ogdlnego, przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w wersji elektronicznej. Na potrzeby zasad i norm
dotyczacych oznaczania i czasu przechowywania dokumentéw zwigzanych z RPO WiM stosuje sie przepisy
okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

W celu zapewnienia witasciwej Sciezki audytu 1Z/IP przechowuje i archiwizuje m.in. zapisy ksiegowe,
dane oraz nastepujgce dokumenty w systemie LSI MAKS2 oraz SL2014:

— dokumenty wewnetrzne w sprawie zasad funkcjonowania oraz zarzadzania instytucjag w zakresie
realizacji RPO WiM,

— uchwaty i zarzadzenia organdw Samorzagdu WWM oraz Marszatka WWM,

— KM RPO WiM,

— ptatnosci wktadu publicznego na rzecz beneficjenta,

— zatwierdzenia dotacji,

— dokumentacje kontroli zarzadczych oraz audytéw projektow,

— sprawozdania z przeprowadzonych kontroli i audytéw,

— dokumentacje zgodnosci danych o wskaznikach produktu danego projektu z celami koricowymi,
oraz zgtoszonymi danymi i rezultatami Programu,

— dokumentacje instrumentéw finansowych,



112

ROZDZIAt 11
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

— kryteria wyboru i oceny projektow,
— umowy z beneficjentami RPO WiM,
— odwoftan i protestow wnioskodawcéw,
— pfatnosci na rzecz beneficjentow,
— dokumentacje realizacji projektéw,
— dokumentacje kontroli projektéw,
— nieprawidtowosci w projektach,
— raporty nieprawidtowosci,
— dokumentacje kwot poswiadczonych do KE,
— dokumentacje sprawozdawczosci i monitoringu,
— dokumentacje ewaluacji i oceny RPO WiM,
— dokumentacje informacji i promocji,
— dokumentacje zamowien publicznych,
— dokumentacje Pomocy techniczne;.
Dokumenty zgromadzone w ramach RPO WiM, w szczegdlnos$ci dotyczace wydatkdéw i audytéw,
sg udostepniane instytucjom uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.
Slad audytowy zapewniajg réwniez odrebne rachunki bankowe tworzone na potrzeby realizacji

Programu.

2.3.2. Instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentow/ instytucje posredniczace/ Instytucje
Zarzadzajacq dostepu do dokumentéw potwierdzajacych
- data i dane referencyjne:

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentéw

IZ oraz IP s zobowigzane do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Programu zgodnie
z art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej (z zastrzezeniem przepisow,
ktore mogg przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci projektu
oraz pomocy publicznej lub pomocy de minimis, a takze podatku od towardéw i ustug).

Instytucje uczestniczagce we wdrazaniu zapewniajg, ze wszystkie dokumenty dotyczace realizacji
Programu przechowywane sg do wglagdu KE i Trybunatu Obrachunkowego przez okres 3 lat od dnia 31
grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy
danego projektu (ostateczne rozliczenie programu). Okres ten zostaje przerwany w przypadku wszczecia

postepowania prawnego lub na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.
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Wymogi dotyczace archiwizacji zostaty réwniez okreslone w porozumieniach zawartym pomiedzy
IZ a IP. Okres przechowywania dokumentacji przez beneficjentow RPO WiM okresla umowa
o dofinansowanie projektu. 1Z/IP w umowie o dofinansowanie projektu dodatkowo zobowigzuje
beneficjentow do udostepniania odpowiednim instytucjom wszystkich oryginatow dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach danego projektu w terminach i na zasadach zgodnych
z przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego. W przypadku dokumentéw dotyczacych projektéw

objetych pomoca publiczng okres ten wynosi 10 lat od momentu udzielenia pomocy publicznej.

2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane

IZ oraz IP przechowujg dokumenty dotyczace realizacji RPO WiM zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia
ogdlnego:

— dokumenty przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséow
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej,

— dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych
ich przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celdw, dla ktérych dane byty gromadzone
lub dla ktérych sg przetwarzane dalej,

— |Z zapewnita dla dokumentédw istniejgcych wytgcznie w formie elektronicznej, ze systemy
komputerowe, w ktdrych przechowywane sg wersje elektroniczne, spetniajg normy bezpieczenstwa
zapewniajgce, ze dokumenty te s zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzec

do celéw audytu.

2.4. Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane

2.4.1. Opis procedur dotyczacych powiadamiania o nieprawidtowosciach i ich korygowania
Opis procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom instytucji zarzadzajgcej i instytucji
posredniczacych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania o nieprawidtowosciach i ich
korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziatan nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych
i odzyskanych, kwot, ktdre majg zosta¢ odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot odnoszacych sie
do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajacym.

IZ, zgodnie z art. 72 lit. h) Rozporzadzenia ogdlnego zapobiega nieprawidtowosciom,
w tym naduzyciom finansowym, oraz wykrywa je i koryguje, oraz odzyskuje kwoty nienaleznie wyptacone

wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Instytucje biorgce udziat we wdrazania RPO WiM
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sg zobowigzane do wykrywania nieprawidtowosci w trakcie realizacji projektéw oraz w przypadku

podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci zgtaszania ich odpowiedniej komodrce odpowiedzialnej

za informowanie o nieprawidtowosciach finansowych w I1Z/IP.

Zgodnie z art. 2 ustawy wdrozeniowej wyrdznia sie nieprawidtowosci:

— nieprawidtowos$¢ indywidualna (zdefiniowana w art. 2 pkt 36 Rozporzadzenia ogdlnego), ktéra oznacza
kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet UE poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem,

— nieprawidtowos¢ systemowa (zdefiniowana w art. 2 pkt 38 Rozporzadzenia ogdlnego), ktéra oznacza
kazda nieprawidtowos¢, ktdra moze mieé charakter powtarzalny, o wysokim prawdopodobienistwie
wystgpienia w podobnych rodzajach projektédw, bedaca konsekwencjg istnienia powaznych defektow
w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli, w tym polegajacg na niewprowadzeniu
odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem oraz przepisami dotyczacymi
poszczegblnych funduszy.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej albo nieprawidtowosci systemowej,
zwanych dalej "nieprawidtowosciami", powoduje powstanie obowigzku podjecia przez 1Z/IP
odpowiednich dziatan, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 9 lub art. 24 ust. 11 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z/IP wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej:

— przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos$é - instytucja zatwierdzajgca wniosek o ptatnos¢ dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez
beneficjenta o kwote wydatkdw poniesionych nieprawidtowo,

— w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ - wiasciwa instytucja naktada korekte finansowa
oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty wspétfinansowania UE w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 Ufp.

W przypadku, gdy nieprawidtowosé¢ indywidualna wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania
wiasciwe] instytucji lub organdéw panstwa, korygowanie wydatkéw nastepuje przez pomniejszenie
wydatkéw ujetych w deklaracji wydatkéw oraz we wniosku o pfatnosé, przekazywanych do KE,
o kwote odpowiadajgca oszacowane]j wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidtowosci.

Witasciwa instytucja, ktéra wykryje nieprawidtowos¢ (I1Z lub IP), zobowigzana jest do postepowania
zgodnie z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow

oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
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2014-2020 oraz opracowang przez Petnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych
na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej Procedurg informowania KE
o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach
2014-2020. Dodatkowo, 1Z opracowata Wytyczne IZ w zakresie zapobiegania i sposobu postepowania
w przypadku wystgpienia naduzyé finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Rejestrowanie kwot podlegajgcych zwrotowi oraz kwot umorzonych dla RPO WiM dokonywane

jest w module Rejestr obcigzen na projekcie w SL2014.

2.4.2. Opis procedur majacych na celu spetnienie obowigzku powiadomienia Komisji
o nieprawidiowosciach
- zgodnie z art. 122 ust. 2 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, opis procedur wraz ze schematem
przedstawiajgcym struktury raportowania

Zgodnie z art. 122 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego panstwo cztonkowskie ma obowigzek informowania
KE (OLAF) o wykrytych nieprawidtowosciach, w przypadku gdy wktad z funduszy polityki spdjnosci
w ramach danej nieprawidtowosci przekracza 10 tys. euro. Dodatkowo Panstwo Cztonkowskie
ma obowigzek zgtaszania Komisji nieprawidtowosci, ktdore byty przedmiotem pierwszego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego.

Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie powyzszych informacji bezposrednio do KE
jest Petnomocnik Rzagdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej. Petnomocnik Rzadu realizuje swoje zadania przy pomocy komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finanséw, tj. MF-R (funkcje te petni obecnie Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej Ministerstwa Finanséw). Obowigzkiem 1Z jest przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach i prowadzonych postepowaniach do MR-F. 1Z wykonuje czynnosci
zwigzane z informowaniem o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach RPO WiM na podstawie
Rozporzadzenia ogdlnego, Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020 oraz na podstawie procedur okreslonych przez Petnomocnika Rzadu ds. Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode RP lub UE. Do powiadamiania KE o nieprawidtowosciach stuzy
IMS — system informatyczny uruchomiony i administrowany przez KE (udostepniony 1Z), za pomoca

ktorego informacje o nieprawidtowosciach przekazywane sg przez panistwa cztonkowskie do KE.
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Schemat 6 - Struktura raportowania o nieprawidtowosciach do KE

Komisja
Europejska
(oLAF)
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Audytowa (1A}
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Zrédto: Opracowanie wiasne 1Z 2014-2020

3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
3.1. Instytucja Certyfikujaca i jej gtdwne funkcje

3.1.1. Status Instytucji Certyfikujgcej
- status (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchodzi

Zgodnie z art. 123 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz na podstawie art. 9 ust 2 pkt 6 Ustawy
wdrozeniowej IZ petni jednoczesnie funkcje IC.

Zadania IC, o ktérych mowa w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego oraz zadania 1Z, o ktérych mowa
w art. 125 Rozporzadzenia ogdlnego realizujg odrebne kompetencyjnie i kadrowo komdrki organizacyjne

UM WWM. W imieniu Zarzagdu WWM funkcje IC petni BC-A, ktére zostato wydzielone w strukturze A.

3.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przez Instytucje Certyfikujaca
W przypadku gdy instytucja zarzagdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujgcej, opis sposobu
zapewnienia podziatu funkgc;ji.

IC odpowiada w szczegdlnosci za:
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— sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskédw o ptatnos¢ i poswiadczanie, Zze wynikaja
one zwiarygodnych systeméw ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez 1Z,

— sporzadzanie Zestawienia wydatkéw, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) Rozporzadzenia
finansowego,

— poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci Zestawienia wydatkdédw oraz poswiadczanie,
ze wydatki ujete w tym Zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty
poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do RPO WiM i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa,

— zapewnienie, by istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowa w odniesieniu do kazdego projektu, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzgdzenia wnioskdw o ptatnos¢ i Zestawienia wydatkéw, w tym rozliczed kwot
podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci
wktadu na rzecz projektu lub programu operacyjnego,

— zapewnienie, do celdw sporzadzania i sktadania wnioskdw o ptatnos¢, aby otrzymata
od 1Z odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu
do wydatkdw,

— uwzglednienie, podczas sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnosé¢, wynikéw wszystkich audytow
przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnosé,

— utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczgcych wydatkéw zadeklarowanych
KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw,

— prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wktadu na rzecz projektu.

Sposdb zapewnienia podziatu funkcji pomiedzy IZ a IC zostat opisany w pkt 2.1.2.

3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujgcg, wskazanie instytucji
posredniczacych oraz formy delegacji
- zgodnie z art. 123 ust. 6 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich dokumentéw (aktow
prawnych wraz z upowaznieniami, umdw). Opis procedur stosowanych przez instytucje posredniczace
do wykonywania delegowanych zadan oraz procedur stosowanych przez instytucje certyfikujgcg w celu
nadzorowania skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom posredniczacym.

Zgodnie z art. 9 pkt 2 ust. 6 ustawy wdrozeniowej do zadan instytucji zarzadzajacej nalezy

m.in. petnienie funkcji instytucji certyfikujacej. Jak wskazuje art. 10 pkt 6 ustawy wdrozeniowej,
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IZ nie moze powierzy¢ zadan, o ktérych mowa w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego, ani zleca¢ ustug

polegajacych na realizacji tych zadan.

3.2. Organizacja Instytucji Certyfikujacej

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek
- (w tym plan przydziatu odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje
te odnoszg sie réwniez do instytucji posredniczacych, ktérym zostaty oddelegowane niektére zadania.

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z petnieniem funkcji IC zaangazowanych bedzie nie mniej
niz 6 etatow.

BC-A, ktéremu powierzono funkcje IC, posiada wtasciwy potencjat instytucjonalny, tgcznie z wysoko
wykwalifikowang kadrg, co daje gwarancje skutecznego i prawidtowego realizowania zadan, o ktérych

mowa w art. 126 Rozporzadzenia ogdlnego.

Schemat 7 - IC RPO WiM

Marszatek
Wojewodztwa

Dyrektor Departamentu
Audytu Wewnegtrznego
i Certyfikacji UM WWM

Zespot ds. Audytu Z-ca Dyrektora Biuro ds. Certyfikacji Samodzielne stanowisko ds.
Wewnegtrznego Departamentu przeciwdziatania naduzyciom
finansowym
i karupcji

-
Biuro ds. Kontroli
Zarzadczej

-
Biuro ds. Kontroli Systemu

i Nieprawidtowosci RPO
WiM 2014-2020

Zrédto: Opracowanie 12 2014-2020
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3.2.2. Opis procedur, ktory nalezy przedtozyé na piSmie pracownikom instytucji certyfikujacej i instytucji
posredniczacych
- data i odniesienie:

IC wykonuje swoje zadania w oparciu o OFiP oraz Instrukcje Wykonawczg IC. Pracownicy

IC s zobowigzani do zapoznania sie z procedurami opisanymi w OFiP oraz w IW i do ich stosowania.

3.2.2.1. Procedury sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatno$¢

— Opis rozwigzan stosowanych przez instytucje certyfikujaca w konteksécie dostepu do informagji
dotyczacych operacji, niezbednych w celu sporzadzenia i przedtozenia wnioskdw o ptatnos¢, w tym
do wynikéw kontroli zarzadczych (zgodnie z art. 125 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich
wiasciwych audytéw

W celu sporzadzenia i przedtozenia KE wnioskdw o pfatnosé¢ IC podejmuje szereg dziatan majgcych

na celu uzyskanie pewnosci co do prawidtowosci sporzadzenia Deklaracji wydatkéw przez 1Z, jak rdwniez

funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli.

W celu potwierdzenia poprawnosci wydatkéw majgcych wejsé w sktad Wnioskéw o ptatnosc¢ okresowa

do KE oraz funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli, przyjeto nastepujace rozwigzania odnosnie

pozyskania informacji przez IC w zakresie informacji o operacjach:

pozyskanie niezbednych informacji z SL2014, w szczegdlnosci o kontrolach przeprowadzonych
przez 1Z/IP, z uwzglednieniem wynikdw kontroli zawierajgcych ustalenia o stwierdzeniu
nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg projektow,

pozyskanie od 1Z/IP wynikéw kontroli i audytow instytucji zewnetrznych tj. NIK lub innych
uprawnionych organdéw zawierajgcych ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych
z realizacjq projektéw,

pozyskanie raportéw i zestawien o nieprawidtowosciach wykrytych w ramach RPO WiM oraz informacji
o potencjalnych nieprawidtowosciach powstatych w trakcie realizacji RPO WiM (z Irregularity
Management System lub od 1Z),

pozyskiwanie od 1Z/IP informacji na temat ewentualnych wptywajgcych skarg/donoséw dotyczgcych
realizacji projektow wspétfinansowanych w ramach RPO WiM,

pozyskiwanie od IZ wynikéw audytow projektéw przeprowadzonych przez IA, o ktérych mowa

w art. 127 ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego,

w zakresie informacji o funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli:

pozyskiwanie od IZ opinii audytowej oraz sprawozdania z kontroli, o ktérych mowa w art. 127 ust. 5

Rozporzadzenia ogdlnego,
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— pozyskiwanie od IZ wynikéw kontroli funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli prowadzonych
przez IZw IP,
— pozyskiwania od 1Z wynikéow kontroli i audytéw dotyczgcych funkcjonowania systemu zarzadzania

i kontroli przeprowadzanych w 1Z/IP przez NIK lub inne uprawnione organy.

W przypadku, gdy wyniki ww. kontroli wskazujg na nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemu,
IC ma prawo wstrzymaé certyfikacje wydatkéw do czasu wdrozenia stosownych dziatan naprawczych.

— Opis procedury, zgodnie z ktdrag wnioski o ptatnos¢ sg sporzadzane i przedktadane Komisji, w tym
procedury zapewniajgcej przestanie ostatecznego wniosku o pfatnos¢ okresowg do dnia 31 lipca
po zakonczeniu poprzedniego roku obrachunkowego

IC sporzadza Whniosek o ptatnosé¢ okresowg do KE na podstawie Deklaracji wydatkéw sporzadzonych
i zatwierdzonych przez IZ oraz IP w SL2014.

Podstawa sporzadzenia Deklaracji wydatkédw sg zweryfikowane i zatwierdzone Deklaracje wydatkow
IZ oraz IP, zweryfikowane i zatwierdzone wnioski beneficjentow o ptatno$é ztozone bezposrednio
do 1Z oraz wiasne wnioski o pfatnosé. Deklaracje wydatkéw sporzadzane s3 odrebnie dla kazdego
funduszu.

W Deklaracjach wydatkéw uwzglednia sie informacje o kwotach odzyskanych, wycofanych, natozonych
korektach systemowych w danym okresie.

IZ sktada Deklaracje wydatkéw w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, ktérego dotyczy Deklaracja.
Czestotliwos¢ przedktadania Deklaracji wydatkéw przez 1Z jest uzgadniana z IC. Musi ona umozliwié
wywigzanie sie przez IC z obowigzku przedtozenia Wniosku o ptatnos¢ okresowg do KE nie rzadziej niz raz
na kwartat.

IC, po otrzymaniu Deklaracji wydatkow, dokonuje weryfikacji dokumentu oraz przygotowuje Wniosek
o ptatnos¢ okresowg do KE, zgodnie z zatgcznikiem VI do Rozporzadzenia wykonawczego nr 1011/2014.

IC w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkow, uwzglednia wyniki wszystkich kontroli i audytow
oraz upewnienia sie, ze wykryte nieprawidtowosci nie dotycza wydatkéw kwalifikowanych zawartych
w Deklaracji wydatkow.

W przypadku pojawienia sie watpliwosci w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkow, IC moze:

— zwrdci¢ sie z prosbg do IZ o udostepnienie dodatkowych informacji i/lub dokumentow w celu
uzyskania uzasadnionej pewnosci, co do wiarygodnosci informacji zawartych w SL2014,
— wyftaczy¢ z Deklaracji wydatkéw konkretny wniosek o ptatnos¢ do czasu wyjasnienia watpliwosci,

o czym informuje 1Z; wniosek ten, moze byé ujety w kolejnej Deklaracji wydatkéw, jezeli IZ przekaze

do IC wystarczajgce wyjasnienia.
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IC sporzadza Whniosek o pfatnos¢ okresowa do KE wytacznie w formie elektronicznej i przekazuje
za pomocg SFC2014. Kwoty wydatkow przeliczane sg z PLN na EUR z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty
zaksiegowane przez IC. Kopia potwierdzenia przekazania Whniosku o pfatnosé okresowa do KE
wygenerowana z SFC2014 przekazywana jest niezwlocznie drogg elektroniczng do instytucji
odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

IC sporzgdza Ostateczny wniosek o ptatno$é do KE na podstawie Whnioskéw o ptatnos¢ okresowa
dotyczacych roku obrachunkowego, ktérego dotyczy Ostateczny wniosek o ptatnos¢ oraz raportow
wygenerowanych z SL2014 niezbednych do sporzadzenia tego wniosku. Przy sporzadzaniu Ostatecznego
whiosku o ptatnosci do KE IC bierze pod uwage m.in.:

— dane znajdujace sie w SL2014,

— wyniki kontroli i audytéw przeprowadzonych przez IA oraz inne instytucje,

— dochdd generowany w ramach projektéw, ktéry podlega odliczeniu od wydatkéw kwalifikowanych
zgodnie z art. 61 oraz art.65 ust 8 Rozporzadzenia ogdlnego,

— informacje od IZ i wtasne na temat wydatkéw, ktére nalezy wytgczyé lub wtgczyé z/do Ostatecznego
whiosku o ptatnos¢,

— przekazang przez IZ Informacje o kwotach, ktdre zostang odzyskane do korica roku obrachunkowego,

a takze Informacje o naleznosciach niesciggalnych na koniec roku obrachunkowego.

IC przekazuje do KE Ostateczny wniosek o ptatno$¢ w formie elektronicznej za pomocg SFC2014
w terminie do dnia 31 lipca po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego. Kopia potwierdzenia
przekazania Ostatecznego wniosku o ptatnos¢ do KE wygenerowana z SFC2014 przekazywana jest
niezwtocznie drogg elektroniczng do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

Szczegétowe zasady sporzadzania i przekazania do KE Wnioskdw o ptatnos¢ okresowa

oraz Ostatecznego wniosku o ptatnos$é okresla Instrukcja Wykonawecza IC.

3.2.2.2. Opis systemu ksiegowego bedacego podstawag poswiadczania zestawienia wydatkéw przed
Komisjg
- zgodnie z art. 126 lit. d) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013):
— uzgodnienia dotyczace przesytania zagregowanych danych do instytucji certyfikujgcej w przypadku
istnienia systemu zdecentralizowanego,
— powigzania miedzy systemem ksiegowym a systemem informacyjnym opisanym w pkt 4.1,
— oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych iinwestycyjnych w przypadku
istnienia wspdlnego systemu z innymi funduszami.

Zgodnie z art. 126 lit g) Rozporzadzenia ogdlnego I1Z/IP oraz IC RPO WiM odpowiadajg za utrzymywanie

w formie elektronicznej zapisdw ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji
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oraz odpowiadajgcego im wkfadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw. Zadanie

to realizowane jest poprzez gromadzenie odpowiednich danych w SL2014.

3.2.2.3. Opis procedur sporzadzania zestawienia wydatkow
- o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 Rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 (art. 126 lit. b)
Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Uzgodnienia dotyczace poswiadczania kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz poswiadczania, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa (art. 126 lit. c) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), z uwzglednieniem
wynikéw wszystkich kontroli i audytow.

Zgodnie z art. 126 lit b) Rozporzadzenia ogdlnego IC odpowiada za sporzadzanie Zestawienia
wydatkéw, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit a) Rozporzadzenia finansowego. Ponadto IC poswiadcza
kompletnos¢, rzetelnos¢ i prawdziwos$¢ Zestawienia wydatkéw oraz poswiadcza, ze wydatki ujete
w tym Zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku
z projektami wybranymi do dofinansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do RPO WiM
i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa (art. 126 lit ¢c) Rozporzgdzenia ogdlnego).

IC sporzadza Zestawienie wydatkow oddzielnie dla kazdego funduszu. Zgodnie z zatgcznikiem VII
do Rozporzadzenia wykonawczego nr 1011/2014 Zestawienie wydatkow obejmuje:

— catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkéw zaksiegowanych przez IC, ktdre zostaty ujete
we whioskach o ptatnos$é przedtozonych KE zgodnie z art. 131 i art. 135 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego
do dnia 31 lipca nastepujgcego po zakonczeniu roku obrachunkowego, oraz catkowitg kwote
odpowiadajgcych wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania projektéw, oraz catkowita
kwote odpowiednich pfatnosci na rzecz beneficjentéow dokonanych na mocy art. 132
ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego,

— kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére maja by¢ odzyskane na koniec roku
obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego oraz niesciggalne
naleznosci,

— kwoty wktadéw programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41
ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego oraz zaliczek w ramach pomocy panstwa wyptaconych na mocy
art. 131 ust. 4 Rozporzadzenia ogdlnego,

— dla kazdego priorytetu — wyszczegdlnienie réznic pomiedzy wydatkami zadeklarowanymi zgodnie
ztiretem pierwszym a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do tego samego roku

obrachunkowego we wnioskach o ptatnos¢, wraz z wyjasnieniem wszelkich réznic.
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IC przygotowuje projekt Zestawienia wydatkéw w odpowiednim module SL2014. Jako dokument
wyjSciowy do przygotowania Zestawienia przyjmuje sie Ostateczny wniosek o ptatnosci okresowa
przekazany do KE. W trakcie sporzadzania Zestawienia wydatkow IC uwzglednia:

— dane znajdujace sie w SL2014,

— wyniki kontroli i audytéw przeprowadzonych przez IA oraz inne instytucje,

— dochdd generowany w ramach projektéw, ktéry podlega odliczeniu od wydatkéw kwalifikowanych
zgodnie z art. 61 oraz art.65 ust 8 Rozporzadzenia ogdlnego,

— informacje od IZ na temat wydatkdéw, ktére nalezy wytaczyé z projektu Zestawienia wydatkow,

— przekazang przez IZ Informacje o kwotach, ktdre zostang odzyskane do korca roku obrachunkowego,

a takze Informacje o naleznosciach niesciggalnych na koniec roku obrachunkowego; powyisze

informacje IZ przekazuje do IC w oparciu o wzory zawarte w zataczniku VII Rozporzadzenia

wykonawczego nr 1011/2014 (dodatek 3 i 5).

IC na podstawie ww. informacji oraz wtasnych analiz moze podja¢ decyzje o wytgczeniu z projektu
Zestawienia wydatkow wnioskdw o ptatnos¢, ktére w przedmiotowym roku obrachunkowym ujete byty
we Whioskach o ptatno$é okresowa do KE.

IZ przekazuje do IA projekt Zestawienia wydatkéw oraz projekty deklaracji zarzadczej i rocznego
podsumowania, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia finansowego w terminie
do 31 pazdziernika roku, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Zestawienie wydatkdéw.

Podstawg sporzadzenia ostatecznego Zestawienia wydatkdw jest projekt Zestawienia wydatkdw, ktory
podlega aktualizacji w oparciu o ww. dokumenty/informacje. IC aktualizuje dane w module SL2014
wtasciwym do przygotowania Zestawienia wydatkow.

IZ przekazuje do IA ostateczne Zestawienie wydatkdow oraz deklaracje zarzadczg i roczne
podsumowanie, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b Rozporzadzenia finansowego w terminie
do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczg te dokumenty.

IC przedkfada do KE Zestawienie wydatkow za posrednictwem SFC2014 w terminie do 15 lutego roku
nastepujgcego po roku obrachunkowym.

Kopia potwierdzenia przekazania Zestawienia wydatkéw, wygenerowana z SFC2014 przekazywana jest
niezwtocznie drogg elektroniczng do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

Szczegdtowa procedura sporzadzania i przekazania Zestawienia wydatkéw do KE zostata opisana

w IW IC.



124
ROZDZIAt 11l

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

3.2.2.4. Opis procedur obowigzujacych w instytucji certyfikujacej odnoszacych sie do zakresu, zasad
i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu do
badania skarg dotyczacych EFSI
W stosownych przypadkach opis procedur obowigzujgcych instytucji certyfikujgcej odnoszacych sie do zakresu,
zasad i procedur dotyczgcych skutecznych rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu
do badania skarg dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

IC jest zobligowana do postepowania ze skargami dotyczacymi jej dziatalnosci zgodnie z wymogami
okreslonymi w Dziale Il i VIIl Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.)
oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskoéw (Dz. U. z 2002 r., nr 5, poz. 46).

Szczegdtowe zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg lub wnioskéw zainteresowanych
0sob reguluje Regulamin Organizacyjny UM WWM - Rozdziat VIII Zasady i tryb przyjmowania,

rozpatrywania, zatatwiania skarg i wnioskow.

3.3. Odzyskane kwoty

3.3.1. Opis systemu zapewniajgcego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy Unii

W przypadku wystgpienia w projekcie realizowanym w ramach RPO WiM, takze w ramach projektu
objetego pomocy publiczng, okolicznosci skutkujgcej obowigzkiem zwrotu srodkdw przez beneficjenta
na podstawie art. 207 Ufp, 1Z lub IP wszczyna postepowanie majgce na celu odzyskanie $rodkéw
nienaleznie wyptaconych beneficjentowi. Wtasciwa instytucja wzywa beneficjenta do dobrowolnego
zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na jego rzecz z wnioskow
o ptatno$é w ramach realizowanych przez niego projektéw. W przypadku braku zwrotu srodkéw, braku
zgody na pomniejszenie kwoty z kolejnych ptatnosci badz wyrazenia zgody, ale braku zadeklarowania
w kolejnych wnioskach o pfatnosé¢ kwoty wydatkéw kwalifikowanych, ktéra pokrytaby kwote
nieprawidtowosci, I1Z lub IP wszczyna postepowanie administracyjne z urzedu. Jezeli po uptywie terminu
okreslonego w wezwaniu beneficjent odmowi dobrowolnego zwrotu srodkéw badZz nie wyrazi zgody
na pomniejszenie kolejnej ptatnosci o kwote podlegajaca zwrotowi, IZ lub IP przygotowuje projekt decyzji
administracyjnej wraz z uzasadnieniem. W decyzji okreéla sie kwote przypadajacg do zwrotu i termin,
od ktéorego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkdw. Po bezskutecznym uptywie terminu
do dokonania zwrotu srodkdow, wynikajacego z decyzji administracyjnej, 1Z lub IP wysyta pisemne
upomnienie, zawierajgce wezwanie do dokonania zwrotu srodkéw z pouczeniem skierowania sprawy
na droge postepowania egzekucyjnego w celu przymusowego sciggniecia naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej. Jezeli nalezno$¢ nadal nie zostanie uregulowana, zostaje wystawiony tytut wykonawczy,

ktory jest kierowany do witasciwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wszczecie egzekucji.



125
ROZDZIAt 11l

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Brak zwrotu $rodkow stanowi podstawe zgtoszenia beneficjenta przez 1Z/IP do rejestru podmiotow
wykluczonych prowadzonego przez MF.

Zwrot $srodkéw przez beneficjentéw monitorowany jest na podstawie danych wprowadzanych przez
IZ lub IP do rejestru obcigzen na projekcie w systemie SL2014. Kwoty odzyskane/wycofane pomniejszg
deklaracje wydatkéw od I1Z do IC.

IC upewnia sie, ze kwoty odzyskane badz wycofane pomniejszajg kolejng Deklaracje wydatkéw
przy pomocy danych zawartych w SL2014 oraz raportédw z SRHD.

3.3.2. Procedury zapewniajgce witasciwg $ciezke audytu przez prowadzenie w formie elektronicznej
zapisow ksiegowych dotyczacych kazdej operacji
w tym kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o ptatnosé, naleznosci
niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego
lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajagcym, wtym kwot odzyskanych przez zastosowanie
art. 71 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 dotyczacego trwatosci operacji.

Sciezke audytu dla RPO WiM zapewnia LS| MAKS2 oraz SL2014 w zakresach wskazanych w p. 2.2.3.2.
IZ zgodnie z art. 4 ust. 8 Rozporzadzenia ogdlnego odpowiada za stworzenie systemu zarzgdzania
i kontroli, ktéry obejmuje procedury zapobiegania nieprawidtowos$ciom, w tym naduzyciom finansowym
oraz ich wykrywanie i korygowanie, a takze odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom
wraz z odsetkami. IZ zapewnia witasciwg sSciezke audytu poprzez weryfikacje prowadzonej w formie
elektronicznej dokumentacji ksiegowej, obejmujaca rejestrowanie oraz weryfikacje w systemie SL2014
w czesci ,,Rejestr obcigzen na projekcie” kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych, kwot
wycofanych, naleznosci niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do projektéw zawieszonych w wyniku
postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym, w tym kwot
odzyskanych przez zastosowanie art. 71 Rozporzgdzenia ogdlnego dotyczacego trwatosci projektu
w odniesieniu do kazdego projektu realizowanego w ramach RPO WiM. Sposdb gromadzenia powyzszych
danych przez 1Z oraz IP okredlajg w szczegdlnosci Wytyczne w zakresie warunkédw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 oraz Instrukcja Uzytkownika SL2014.

IC zapewnia wtasciwg Sciezke audytu poprzez weryfikacje (w ramach prowadzonych kontroli i audytéw
oraz dokonywanych analiz) prowadzonej w formie elektronicznej dokumentacji ksiegowej zawartej
w SL2014 oraz jej poréwnanie z danymi przekazywanymi przez komoérki wdrazajgce 1Z/IP. Obejmuje
ona kwoty podlegajace odzyskaniu, kwoty odzyskane i kwoty wycofane w odniesieniu do kazdego

projektu.
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3.3.3. Uzgodnienia dotyczace potracania kwot odzyskanych lub kwot, ktdre majg zosta¢ wycofane,
z wydatkow podlegajacych deklaracji

IZ przekazujg do IC aktualne informacje o ww. kwotach wraz z przekazywang do IC Deklaracja
wydatkow lub kazdorazowo na prosbe IC. IC upewnia sie przy pomocy danych zawartych w SL2014 oraz
raportdow z SRHD, ze otrzymana Deklaracja wydatkéw zostata poprawnie pomniejszona o kwoty

odzyskane badz wycofane. Tym samym kwoty te pomniejszajg kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE.

4. SYSTEM INFORMATYCZNY
4.1. Opis systemow informatycznych wiacznie ze schematem w odniesieniu do:
- system informatyczny - centralny lub wspélny system sieciowy lub system zdecentralizowany z potaczeniami

miedzy systemami

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji
- w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegdlnych uczestnikéw i — o ile jest to
wymagane — podziatu danych odnoszacych sie do wskaznikdw wedtug ptci, ktére sg niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. d)
Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 Rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr 480/2014

W celu zapewnienia realizacji wymogow okreslonych w pkt 4.1.1. RPO WiM wykorzystuje CST oraz LSI
MAKS2. Zakres ich wykorzystania wskazano w p. 2.2.3.2. Dane przechowywane w tych systemach
umozliwiajg zachowanie $ciezki audytu zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 Rozporzadzenia
nr 480/2014 i w zatgczniku Il do tego Rozporzadzenia.

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za utrzymanie i rozwoj CST.
Ponadto umozliwia on dostep do systemu wszystkim instytucjom zaangazowanym we wdrazanie
programow operacyjnych. RPO WiM wykorzystuje nastepujgce aplikacje tego systemu: SL2014, SRHD oraz

SZT. Architektura CST zostata przedstawiona na diagramie ponizej.
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Schemat 8 - Przeptyw danych przy wykorzystaniu LSI MAKS2 do wspierania proceséw zwigzanych z obstuga
projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie

Stacje robocze beneficjenta ‘ Stacje robocze pracownikdw instytucji

/ Sie¢ publiczna
/ Internet

~

/

XML

LSI MAKS2 zostat stworzony przez I1Z. Zapewnia on obstuge projektu od momentu uruchomienia
naboréw i wnioskowania o dofinansowanie, poprzez podpisanie umowy o jego dofinansowanie /podjecie
uchwaty o dofinansowaniu, wnioskowanie o ptatnos¢, monitorowanie alokacji, tj. wnioskowanie,
kontraktacja i wydatkowanie srodkéow UE a takze gromadzenie danych dotyczgcych wartosci osiggnietych
wskaznikdw, petnigc tym samym funkcje systemu, o ktorym mowa w art. 122
ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego. System ten umozliwia rejestrowanie, zbieranie danych w formie
ustrukturyzowanej (formularze, generatory dokumentéw) i nieustrukturyzowanej (zatgczniki w formie
plikdw).

Obowigzek oraz procedura zasilania SL2014 danymi z LSI MAKS2 w minimalnym zakresie danych
wynika z Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020. SL2014 bedzie zasilany poprzez systemy wymiany danych (np. webserwisy).

Wszystkie dane, ktére majg by¢ zapisywane i przechowywane w formie skomputeryzowanej zgodnie
z art. 24 Rozporzadzenia nr 480/2014 beda przechowywane w SL2014 lub w LSI MAKS2 zgodnie
z zakresem okreslonym w zataczniku Il do tego rozporzadzenia. Za przygotowanie wykazu, o ktérym

mowa w zatgczniku Il Rozporzadzenia nr 480/2014 odpowiada IZ.
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Schemat 9 - Komunikacja LS| MAKS2 z SL2014

Sasseses e e

Sief puhlicrna
Internet

Lokalne systemy informatyczne

{obsiuga procesdw owiazanych z
wnigskowaniem o dofinansowanie)

AL l

Schemat 10 - Komunikacja LS| MAKS2 z SL2014 w zakresie modutu naboréw wnioskéw o dofinansowanie

Rejestracjaw LSI
MAKS2 danych dot
naberu

[ Eksport )
minimalnega
zakresu danych

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, byly gromadzone, wprowadzane
do systemu i tam przechowywane

- a dane na temat wskaznikdw byly podzielone wedtug ptci w przypadkach wymaganych w zatgcznikach I i I
do Rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Aby zapewni¢ prawidtowe i terminowe spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w punkcie 4.1.1,

minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie odpowiednich dokumentéw
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krajowych, w tym przede wszystkim ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz wytycznych horyzontalnych dotyczacych:

— warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

— trybu i zakresu sprawozdawczosci oraz monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych,

—  trybdw dokonywania wyboru projektéw,

—  kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programoéw operacyjnych,

— warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskdw o ptatnos¢ do KE
w ramach programow operacyjnych.

Wytyczne te sg udostepniane przez ministra i obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji
programow, w szczegblnosci instytucje: zarzadzajace, posredniczace oraz wdrazajace. Biorgc pod uwage
zapisy ww. wytycznych instytucje regulujg zakres wspodtpracy z beneficjentami tak, aby zapewnic
spetnienie wymogoéw wynikajgcych z tresci zatgcznikéw | i Il do Rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013
i zart. 125 ust. 2 lit. ) Rozporzadzenia ogdlnego.

W ramach SL2014 oraz LSI MAKS2 zostaty stworzone funkcjonalnosci gwarantujgce przechowywanie
danych na temat wskaznikdw zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgcznikach | i Il do Rozporzadzenia
(UE) nr 1304/2013. Dane o wszystkich wskaznikach kluczowych sg gromadzone w postaci danych
stownikowych zaimplementowanych w ramach SL2014 i LSI MAKS2. Natomiast dane w zakresie
wszystkich wskaznikdw mierzacych wptyw interwencji w odniesieniu do uczestnikow projektow
wspotfinansowanych z EFS sg wprowadzane do LSI MAKS2 przez beneficjentéw w podziale na pte¢ oraz

ogotem.

4.1.3. Zapewnienia, aby istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowq w odniesieniu do kazdej operacji
- zdolny do obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskéw o ptatnos¢ izestawienia
wydatkéw, w tym rozliczen kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych, naleznosci niesciggalnych
i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego,
zgodnie z art. 126 lit. d) i art. 137 lit. b) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyziszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie SL2014. Poszczegdlne
funkcjonalnosci SL2014 s3g uruchamiane z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 122
ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 32 Rozporzadzenia nr 480/2014.

1Z/1C/IP RPO WiM na potrzeby przygotowania i sporzadzania zestawienia wydatkéw dla KE, jak réwniez
zestawien wydatkéw, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a Rozporzadzenia finansowego korzysta

z SL2014.
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4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych
Komisji oraz odpowiadajacego im wkfadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw
- zgodnie z art. 126 lit. g) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie SL2014 oraz LS| MAKS2.
Niezaleznie od powyzszego instytucje mogg prowadzié¢ ewidencje pozabilansowg wspomnianych srodkéw
w ramach wtasnych systeméw ksiegowych. Certyfikacja wydatkéw oraz prowadzenie rejestru kwot
odzyskanych lub wycofanych odbywa sie przy wykorzystaniu SL2014.

Systemy finansowo-ksiegowe stuzgce prowadzeniu ksiegowosci 1Z i IP zapewniajg utrzymywanie
w formie elektronicznej zapisow  ksiegowych  dotyczagcych  wydatkéw  zadeklarowanych
KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw, zgodnie z art. 126

lit. g Rozporzadzenia ogdlnego.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wktadu na rzecz operaciji
- zgodnie z art. 126 lit. h) Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

SL2014 zapewni prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych
po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz projektu, zgodnie z art. 126 lit. h Rozporzadzenia
ogdlnego.

IZ/IP na biezgco prowadzg rejestr kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
po anulowaniu catosci lub czesci wkitadu dla projektu z wyodrebnieniem wydatkéw kwalifikowanych,
wktadu publicznego oraz dofinansowania. Rejestr prowadzony jest w SL2014 w module ,,Rejestr obcigzen
na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslajg Instrukcja Uzytkownika
SL2014 oraz wiasciwe instrukcje wykonawcze instytucji systemu realizacji RPO WiM.

IZ/IP w ramach rejestru kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu prowadza rejestr odsetek od tych kwot w podziale
na odsetki karne oraz odsetki umowne.

Potracenia z Deklaracji wydatkéw kwot odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych dokonuja
instytucje, ktére odpowiadajg za ptatnosci przekazywane beneficjentom. Poprawnosc¢ danych w Rejestrze

obcigzen na projekcie badana jest w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkéw.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajacym

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach SL2014
z uwzglednieniem termindw okreslonych w art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 32

Rozporzadzenia nr 480/2014. SL2014 zapewni prowadzenie ewidencji kwot odnoszacych sie do operacji
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zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotfania administracyjnego o skutku

zawieszajgcym.

4.1.7. Informacji o gotowosci systemow do dziatania i ich zdolnosci do zapewniania wiarygodnej rejestracji
danych
- 0 ktdrych mowa powyze;j.

SL2014 zapewnit fragment Sciezki audytowej w terminach zgodnych z art. 32 Rozporzadzenia 480/2014
oraz w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Przewiduje sie, ze LSI MAKS2 spetni wymagania
zawarte w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego oraz wymagania wynikajgce z rozporzadzenia
wykonawczego 2011/2014 do dnia 31.11.2015.Przewiduje sie biezgce dostosowywanie funkcjonujgcych

systeméw do indywidualnych potrzeb, a takze, ze w przysztosci mogg zosta¢ uruchomione kolejne

systemy usprawniajgce prace instytucji RPO WiM.

4.2. Opis procedur weryfikujacych bezpieczenstwo systemow informatycznych

Bezpieczenstwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru zabezpieczen,
w tym polityki, proceséw, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji realizowanych przez
oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te powinny by¢ ustanawiane, wdrazane, monitorowane,
weryfikowane i w miare potrzeb ulepszane tak, aby zapewniaty spetnienie poszczegdlnych celdw
zwigzanych z bezpieczedstwem oraz dziatalnoscig organizacji. System Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji, okreslony w ISO/IEC 27001, gwarantuje catosciowe i skoordynowane spojrzenie na ryzyko
odnoszagce sie do bezpieczenstwa informacji umozliwiajgce wdrozenie kompleksowego zestawu
zabezpieczet w ramach spdjnego systemu zarzadzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzadzenia (UE) nr 821/2014, systemy CTS oraz LSI MAKS2 s3 chronione
za pomocg odpowiednich srodkdow bezpieczeristwa, zapewniajgcych poufnos¢ dokumentéw, ochrone
systeméw informacyjnych i ochrone danych osobowych. Srodki te sa zgodne z normami
miedzynarodowymi (ISO/IEC 27001) i krajowymi wymaganiami prawnymi (Krajowe Ramy
Interoperacyjnosci). Srodki bezpieczeristwa chronig sieci i urzadzenia do transmisji, w ktérych systemy
wchodzg w interakcje z innymi modutami i systemami.

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 majg w szczegdlnosci instytucje uczestniczace
w realizacji RPO WiM, tj. IZ, instytucje posredniczace, IA, w zakresie niezbednym dla prawidtowego
realizowania swoich zadan. Dostep do danych gromadzonych w LSI MAKS2 majg w szczegdlnosci
beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéw oraz instytucje

rozliczajgce wnioski i projekty w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan.
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Za zarzadzenie prawami dostepu do systeméw odpowiedzialni sg Administratorzy Systeméw
Informatycznych. Bezpieczedstwo techniczne LSI MAKS2 zostato opisane w dokumencie

pt. Plan zachowania ciggtosci dziatania LS| MAKS2.

4.3. Opis aktualnego stanu spetnienia wymogoéw okreslonych w art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia (UE)

nr 1303/2013

IZ zapewnia, aby dokumenty i dane niezbedne do aplikowania o srodki oraz rozliczenia projektu mogty
zostaé przekazane za posrednictwem systeméw elektronicznej wymiany danych.

Wymiana informacji pomiedzy beneficientami a 1Z, IC, 1A i instytucjami posredniczacymi
jest realizowana za pomoca LSI MAKS2. Umozliwia on beneficjentom jednokrotne przekazanie wszystkich
informacji, o czym jest mowa w art. 122 ust. 3 akapit drugi rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Planowany

termin gotowosci LS| MAKS2 do spetnienia wyzej wymienionych wymagan to 31.11.2015.
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Zatacznik nr 1 Schemat organizacyjny Departamentu Polityki Regionalnej wraz z indykatywna liczbg etatow

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

Sekretariat

Gtowny specjalista ds.
organizacyjno-
finansowych

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

0,75

Biuro Koordynacji

Biuro Programowania
PR.II

9,75

Biuro Przedsiebiorczosci
PR.III

Biuro Budietu
PR.V

PR.I

6,5

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

0,75

Biuro Wspotpracy
Terytorialng]
PR.IV

Regionalne Obserwatorium
Terytorialne
PR.VII

8,75

Biuro Monitoringu
PR.VI
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Zatacznik nr 2 Schemat organizacyjny Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego wraz z indykatywna liczbg etatéw (obowigzujacy
do 31.12.2015r.)

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

Pomoc
administracyjna

Sekretariat

1 1
ZASTEPCA DYREKTORA ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU DEPARTAMENTU

I 1 T *—l I .'I 1 1

Biuro Projektow

Biuro Projektow Infrastruktura Biuro Projektow Biuro Projektow Biuro Projektow Biuro Koordynacji Biuro Platnoscii B Rk Biuro Postepowan

Przedsigbiorczosc Spofeczna i Rewitalizacja Transport informatyzacia Biuro Monitoringu Rozliczen Biuro Kontroli T;::::?::e; Administracyjnych

Turystyczna
[ Gl E (4
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Zatacznik nr 3 Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z indykatywna liczbg etatéw (obowigzujacy
od 01.01.2016r.)

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

Sekretariat

| 1
ZASTEPCA DYREKTORA ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU DEPARTAMENTU
I |
1 1 1 1 1
1 1
) . . e . I Biuro Projektow

Biuro I_’ro!ektovy' Biuro Projektdw Blgrr](:gr:{s:;?w Kulturai Biuro Projekt6w . )
Przedsiebiorczosc Cyfryzacja i Infrastruktura Transport T — Biuro Postepowan
Rewitalizacja Spoteczna Administracyjnych

L] [9]

. L Zespotds. Systemow
Biuro Koordynacji Biuro Pfatnosci Informatycznych
-3
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Zatacznik nr 4 Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z indykatywna liczba etatéow
DYREKTOR
DEPARTAMENTU
Samodzielne

|__ Stanowisko ds. Rozwoju
Sekretarka/Pomoc Zasobéw Ludzkich FS-1X
administracyjna FS-1 =

2
[  — ]
I : ] j I
. . Biuro Kontroli
ZASTEPCA DYREKTORA i M:r:li.‘ll:r:twr:;eifllgs-ll Biuro Finanséw FS-1V Biuro Kontroli Projektdow ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU FS-v DEPARTAMENTU
7 7 7 12 1

Biuro Projektdw Transferu

Biuro Informacji i Promocji Wiedzy
Biuro Projektdw Ksztalcenia . L )
., Biuro Uslug Rozwojowy
Ogdlnego Przedsiebiorstw
v rzedsiebiorstw
FS-VII
18 7

Nazwy Biur FS funkcjonujace od 01.01.2016r.

Biuro Projektéw Biuro Projektdw Systemowych
Konkursowych Biuro

Biuro Projektow Ksztalcenia Projektéw Ksztalcenia

! Ustawicznego

FS- Fs- Vil

16 8
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Zatacznik nr 5 Schemat organizacyjny Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej wraz z indykatywng liczbg etatow
DYREKTOR
DEPARTAMENTU
Sekretariat
ZASTEPCA Biuro ds. wspierania rodziny Biuro ds. rghab|l|tac1| Biurq ds ZASTEPCA
DYREKTORA i systemu pieczy zastepczej _ 0sob uzaleznien DYREKTORA
DEPARTAMENTU oraz polityki prorodzinnej niepetnosprawnych ROPS VI DEPARTAMENTU
I ROPS IlI ROPSV 11,0]
1 1
Biuro ds. pomocy i Biurods.
integracji spotecznej k'oo.rdynac'ﬂ
idcen | - - i
= ROPSTI Biuro Projektow _ . _ _ Samodzielne stanowisko ds.
. Biuro Planowania Biuro Kontroli ot ;
Integracji . Ny rozliczen finansowych i
. i Naboru Wnioskow ROPS IX ‘
Spotecznej ROPS VIII postepowan
ROPS VII administracyjnych
25,0 8,0 ROPS X

[50]



138
ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 6 Schemat organizacyjny Departamentu Audytu Wewnetrznego i Certyfikacji wraz z indykatywng liczbg etatéow

Sekretariat

sekretariatu

Jednoosohowe starowisko ds. obstugi

DYREKTOR DEPARTAMENTU

0,75

Zespot ds. Audytu
Wewnetrznego

A.l

ZASTEPCA DYREKTORA

DEPARTAMENTU

0,5

Biuro ds. Certyfkacji
A.llIl - wykonuje zadania IC

Biuro ds. Kontroli Zarzgdesej
ALl

Biuro ds. Kantroli Systemu i Nieprawidtwosci
RPO WiM 2014-2020
A.IV - wykonuje zadania 1Z

Samodzielne stanowisko ds.
orzeciwdziatania naduzyciom
finansowym i korupcji

A.V - wykonuje zadania 12

0,75
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Zatacznik nr 7 Schemat organizacyjny Departamentu Kontroli wraz z indykatywna liczbg etatow

DYREKTOR DEPARTAMENTU

Sekretariat

ZASTEPCADYREKTORA
DEPARTAMENTU

Biure ds_Kontroli Wewnotrzngj
i Wajewadzkizh Samorzadewych
lednostek Srganizacyjnych
Fi

samadzielne Stanowiska
de. Skarg i Wnivskow
Siw

Biuro ds. Kontroli

ZRPO

Pomocy Technicznej RPO

6
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Zatacznik nr 8 Schemat organizacyjny Departamentu Finanséw i Skarbu wraz z indykatywna liczbg etatow
SKARBNIK WOJEWODZTWA
/DYREKTOR DEPARTAMENTU
Sekretariat
ZASTEPCA DYREKTORA ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU DEPARTAMENTU
0,75

Biuro Ksiegowosci Biuro Ksiegowosci Biuro Planowania Samodzielne stanowisko ds. Biuro

Budzetu Wojewodztwa

Jednostki Budzetowej

i Budzetu

egzekucji administracyjnych

Funduszy Strukturalnych

9,25
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Zatacznik nr 9 Schemat organizacyjny Departamentu Koordynacji Promocji wraz z indykatywna liczb3 etatéow

DYREKTOR
DEPARTAMENTU

Stanowisko ds. obstugi
Sekretariatu oraz promocji
gospodarczej i obstugi
magazynu

Stanowisko
ds. organizacyjnych
i prowadzenia rozliczen

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

Zespot Redakcji Wrot
Warmiii Mazur

KP.11

Zespot Promocji Ogolnej
KP.1

ZASTEPCA DYREKTORA
DEPARTAMENTU

Zespot Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy
Europejskich

KP.V

Zespot Projektow
Gospodarczych
KP.111

Zespot Obstugi Inwestorow
i Eksporterow
KP.IV

Zespot Promocji
Regionalnego Programu
Operacyjnego

KP.VI El
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Zatacznik nr 10 Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjnego wraz z indykatywng liczba etatow
DYREKTOR
DEPARTAMENTU
I ] ]
ZASTEPCA DYREKTORA Biuro Obstugi Zarzadu ZASTEPCA DYREKTORA pgg;ﬁﬁﬁ‘ih
DEPARTAMENTU -1 DEPARTAMENTU oul Y
Biuro Organizacyjne Biuro Koordynacji Pomocy Zespot ds. obstugi . . Biuro ds. Obstugi Biuro ds. Remontow
i Kancelarii Ogotnej Technicznej RPT archiwum caktadowego Biuro Obsfugi Urzedu Transportowe] | Administrowania
O-l o-VI o-VII O-1v 0-v Lokalami Urzedu
o-VilI
[o]

Uwagi:
W strukturze organizacyjnej Biura Organizacyjnego i Kancelarii Ogdlnej znajduje sie jednoosobowe Stanowisko ds. obstugi Sekretariatu Dyrektora i Zastepcy Dyrektora Departamentu

Organizacyjnego, ktdre bezposrednio nie wykonuje zadan wramach RPO WiM, a jedynie rejestruje w dzienniku korespondencyjnym Departamentu Organizacyjnego dokumenty
merytoryczne dotyczgce RPO WiM.
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Zatacznik nr 11 Schemat organizacyjny Departamentu Prawnego wraz z indykatywna liczba etatéow

Pracownik

Dyrektor Departamentu

ds. obstugi sekretariatu

Z-ca Dyrektora Departamentu

Zespot Radcow prawnych ds.

Regionalnego Programu Operacyjnego

55

0,5
Zespot Radcow prawnych
ds. biezacej dziatalnosci
Urzedu
0
Referent prawny
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Zatacznik nr 12 Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie wraz z indykatywng liczba etatéow
DYREKTOR ! 0.3
]
| : |
Wicedyrektor ds. Funduszy . . Wicedyrektor ds.
0,55
Europejskich Glwny Ksiggowy 03 Rynku Pracy ]
] 0,15
| ’ | - L9
15 17 Wydziat Wydziat 5 Wydziat
Wydziat Wydziat Kontroli Zewnetrznej Organizagji Wydziat Logistyki Wydziat
| Obstugi Funduszy — Weryfikacji Funduszy Urzedu i Rozwoj Budzetu ] Polityki Rynku Pracy ||
Europeiskich i Autoryzacji Ptatnosci Europejskich . i Funduszy
St ds. . — Zespot ds. przewidywania
Zespot ds. Zespo6t ds. obstugi Zespot st. finansowo- administrowania ] izarzadzania zmiana

aktywizacji mtodziezy
i przedsiebiorczosci

st. ds.
programowania

st. ds. naboru
i oceny projektow

st. ds.
monitoringu

Zespot ds.
wsparcia kadr
gospodarki

— st. ds.

— st. ds. naboru

programowania

i oceny projektéw

st. ds.

Zesp6t ds. informacji
i promocji

st. ds. informacji
i promocii

.

finansowej programéw
rynku pracy

st. ds. monitoringu
i obstugi projektow

st. ds. wnioskdw
o refundacje

ds. kontroli programéw
rynku pracy

st. ds. organizacji

st. ds. kontroli
projektéw

st. ds.
monitorowania

st. ds. finanséw
i prognoz

st. ds.
nieprawidtowosci
i windykacji

Zespot ds. kontroli
projektow wsparcia
kadr gospodarki

st. ds. projektow

Urzedu

st. ds.

pracowniczych
i rozwoju kadr

wtasnych i PT

Zespot ds. obstugi
finansowej projektow

wsparcia kadr gospodarki

st. ds. monitoringu
i obstugi proiektéw

st. ds. wnioskow
o refundacje

st. ds. finanséw
i prognoz

st. ds.
nieprawidtowosci
i windykacji

st. ds. kontroli —
projektow

st. ds.

wspotpracy

st. ds.
monitorowania
nieprawidtowosci

Biuro Funduszu
Gwarantowanych
Swiadczen
Pracowniczych

st. ds.
wyptaty Swiadczen

st. ds.
dochodzenia zwrotu
naleznosci i
monitorowania
udzielonej pomocy

ksiegowe _
ds. budzetu
i funduszy

st. ds. ptatnosci j—

majatkiem Urzedu

st. ds. transportu

st. ds. archiwizacji JL

st. ds. zamowien

publicznych

0,9

Zespot ds. systemoéw

st. ds. systemow

informatycznych

informatycznych

0,7

Zespot Radcow
Prawnych

Samodzielne st. ds.
BHP i P.poz.

st. ds. obstugi
prawnej funduszy

st. ds. obstugi
prawnej FGSP

st. ds. obstugi

prawnej Urzedu

0,1

Samodzielne st. ds.
Audytu Wewnetrznego

0,1

Samodzielne st. ds.
Kontroli Wewnetrznej

gospodarcza

st. ds.

projektow rynku pracy

st. ds. analiz i prognoz
rynku pracy

Centrum Informacji
i Planowania Kariery

Zawodowej w Olsztynie

Centrum Informacji
i Planowania Kariery
Zawodowej w Elblagu

Wydziat Posrednictwa
Pracy i Koordynaciji
Systemow
Zabezpieczenia

Stanowisko
Zamiejscowe w Etku

Stanowisko
Zamiejscowe w Elblagu

st. ds. koordynaciji
systemoéw
zabezpieczenia

st. ds.
posrednictwa pracy

st. ds.
realizacji dziatan sieci
EURES
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Zatacznik nr 13 Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie wraz z indykatywna liczbg etatéw

PREZES ZARZADU
] | ] ] | |
Zesp6t Promocii i Jednosobowe Zespot
ZASTEPCA PREZESA P omod stanowisko pracy Organizacyjno- Glowny Ksiegowy ZASTEPCA PREZESA
Komunikacji
ds. audytu Prawny
1,5 |
Regionalne Centrum
[ Projektow
Zespot Srodowiskowych
Administracyjno- Zesp6t Ekologiczny Zespot Finansowo- I
Gospodarczy Ksiegowy
2 Dyrektor RCPS
]
|
Zespot ds. Zespot ds. Kontroli
Wdrazania i Monitoringu

14 7,5
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Zatacznik nr 14 Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Olsztyn - Biuro ZIT wraz z indykatywna liczbg etatéow
PREZYDENT OLSZTYNA
DYREKTOR WYDZIALU SF
Zastepca Dyrektora Wydziatu SF | , ,
Petnomocnik IP ZIT 0,6
Stanowisko ds. obstugi funduszy . i .
“<kich Stanowisko ds. Zintegrowanych Inwestycji
europejskic
pel Terytorialnych 2
Stanowisko ds. Lokalnego Programu
Rewitalizacji Stanowisko ds. Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (rozliczenia finansowe)| 1
Stanowisko ds. strategii, ratingu
i spraw organizacyjnych Stanowisko ds. Zintegrowanych Inwestyciji
Terytorialnych (mobilnos¢ miejska) | 0,6

Stanowisko ds. projektu pn. ,,Rozwéj

transportu zbiorowego w Olsztynie”




