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Nazwa instytucji sporzgdzajqcej
dokument
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osoby odpowiedzialnej za koordynacje
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projektu IW IZ w zakresie naboru
kandydatow na ekspertow i prowadzenia
wykazu kandydatow na ekspertow

Imie i nazwisko oraz podpis osoby
zatwierdzajgcej projekt dokumentu

Data zatwierdzenia dokumentu

Nr wersji dokumentu

Urzqd Marszatkowski
Wojewddztwa Warmirnisko-Mazurskiego
w Olsztynie

Kinga Krupinrska

kierownik Biura Koordynacji
w Departamencie Polityki Regionalnej

Dorota Kopec¢

Zastepca Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej

11X2015r.
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Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej

w zakresie naboru kandydatdw na ekspertow
i prowadzenia wykazu kandydatéw na ekspertéw

WYKAZ SKROTOW

AM 1Z

BB-PR

BBiPT-ZPRR

BC-A

BF-FS

BGK
BIP

BIiP-FS

BKD-ZPRR

BK-FS

BKPT-O

BK-PR

BK-ROPS

BK-ZPRR

BM-PR

BM-ZPRR

BP

Departament Audytu Wewnetrznego i Certyfikacji w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Administrator merytoryczny w Instytucji Zarzgdzajgcej (pracownik instytucji,

odpowiedzialny za funkcjonowanie SL 2014 w Instytucji)

Biuro Budzetu w Departamencie Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Budzetu i pomocy Technicznej w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

Zespdt ds. Kontroli Systemu RPO WiM 2014-2020 w Departamencie Audytu
Wewnetrznego i Certyfikacji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego

Biuro Finanséw w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Bank Gospodarstwa Krajowego
Biuletyn Informacji Publicznej

Biuro Informacji i Promocji w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Koordynacji w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Biuro Kontroli w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej RPO w Departamencie Organizacyjnym w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Koordynacji w Departamencie Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Kontroli w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej

Biuro Kontroli w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Monitoringu w Departamencie Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro Monitoringu w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Budzet Paristwa
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BPA-ZPRR Biuro Postepowan Administracyjnych w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

BPiR-ZPRR Biuro Pfatnosci i Rozliczen w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

BP-ISiT-ZPRR Biuro Projektow Infrastruktura Spoteczna i Turystyczna w Departamencie Zarzadzania

Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BPIS-ROPS Biuro Projektow Integracji Spotecznej w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej

BP-I-ZPRR Biuro Projektéow Informatyzacja w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

BPK-FS Biuro Projektow Konkursowych w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
BPNW-ROPS Biuro Planowania i Naboru Wnioskéw w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej

BP-P ZPRR Biuro Projektéw Przedsiebiorczos¢ w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju
Regionalnego

BP-PR Biuro Programowania w Departamencie Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BPR-PR Biuro Przedsiebiorczosci w Departamencie Polityki Regionalnej w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BP-R-ZPRR Biuro Projektéw Rewitalizacja w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

BPS-FS Biuro Projektéw Systemowych w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BPTW-FS Biuro Projektow Transferu Wiedzy w Departamencie Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

BP-T-ZPRR Biuro Projektéw Transport w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

BP-ZPRR Biuro/a Projektow w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BOZ Biuro Obstugi Zarzagdu w Departamencie Organizacyjnym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BSiM-FS Biuro Strategii i Monitorowania w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

CST Centralny System Teleinformatyczny
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CT
Cztonek Zarzadu WWM
EFS

EFRR

FS

GIKS
GWA

GWP

IIF
10K

IK UP

IP Przedsiebiorczosc

IW I1Z

IW IP

IW IP Przedsiebiorczos¢

1z

IST

KE

Cel Tematyczny

Cztonek Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Europejski Fundusz Spoteczny

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Departament Finansow i Skarbu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych

Generator Wnioskéw o Pfatnos¢

Instytucja Audytowa (Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej)
Instytucja Certyfikujgca

Instrumenty Inzynierii Finansowej

Instytucja Organizujaca Konkurs

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego)

Instytucja Posredniczaca  Regionalnego
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Instytucja Posredniczgca dla Poddziatan w ramach Osi | Inteligentna Gospodarka Warmii
i Mazur oraz Dziatania Efektywno$¢ Energetyczna i wykorzystanie OZE w MSP
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lata 2014-2020

Instrukcja Wykonawecza Instytucji Posredniczacej Przedsiebiorczosé

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Warminsko-Mazurskiego lata 2014-2020

Programem Operacyjnym Wojewddztwa

Jednostki samorzadu terytorialnego

Departament Kontroli Warminsko-

Mazurskiego w Olsztynie

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Komisja Europejska
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Kierownik ZPRR

KIE

KM RPO WiM

KOP

KP

KPA

LSI MAKS 2

Marszatek WWM

MF

MIiR

MOF

Naczelnik US

NIK

NIP
NSA

o

OFiP

PIFE-KP

PR

Prezes UZP

PT

PUIN

Kierownik Biura w Departamencie Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Krajowa Jednostka Ewaluacji

Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

Komisja Oceny Projektéw

Departament Koordynacji Promocji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
Lokalny System Informatyczny MAKS 2

Marszatek Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Ministerstwo Finansow

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Miejski Obszar Funkcjonalny

Naczelnik Urzedu Skarbowego

Najwyzsza lzba Kontroli

Numer identyfikacji podatkowej

Naczelny Sad Administracyjny

Departament Organizacyjny w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2014-2020

Ocena oddziatywania na srodowisko
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Departament Prawny w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

Zespot Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich

Departament Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

Prezes Urzedu Zamowien Publicznych
Pomoc Techniczna

ustawa z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe i naprawcze
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PZP

RCPS

RIO

ROPS

ROT-PR

RPK

Rozporzadzenie EFRR

Rozporzadzenie EFS

Rozporzadzenie finansowe

Rozporzadzenie ogdlne

RPD

RPO-KP

RPO WiM

RUR
Samorzad WWM

Sekretariat ZPRR

Prawo Zamdwien Publicznych

Regionalne Centrum Projektéw Srodowiskowych w Wojewédzkim Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

Regionalna Izba Obrachunkowa

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Regionalne Obserwatorium Terytorialne w Departamencie Polityki Regionalnej
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Roczny plan kontroli

nalezy przez to rozumiel rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013 r., str. 289)

nalezy przez to rozumiec¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r.,
str. 470)

nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE,
Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 2 26.10.2012 r.)

nalezy przez to rozumiec¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013 r., str. 320)

Roczny Plan Dziatan

Zesp6t Promocji Regionalnego Programu Operacyjnego w Departamencie Koordynacji
Promocji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020

Rejestr Ustug Rozwojowych
Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Sekretariat w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie



Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-020

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej

w zakresie naboru kandydatdw na ekspertow
i prowadzenia wykazu kandydatéw na ekspertéw

SFC2014

SHRIMP

SIWz

Skarbnik WWM
SL2014

SRFPA-ROPS

SRZL- FS

SzO0P

UDA

UE

Ufp

UKS

UM WWM
UP

UPEA

Ustawa wdrozeniowa

uzp

WFOSiGW

WND
WNP
WSA
WUP
WWM

Zarzad WWM

Komputerowy system wymiany danych z Komisjg Europejskg (System of Fund
Menagement In the European Community 2014-2020)

System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania i Pomocy Publicznej
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

Skarbnik Wojewoddztwa Warmirnsko-Mazurskiego

Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego

Stanowisko ds. rozliczen finansowych i postepowan administracyjnych w Regionalnym
Osrodku Polityki Spoteczne;j

Samodzielne Stanowisko ds. Rozwoju Zasobdéw Ludzkich w Departamencie Europejskiego
Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego w Olsztynie

Szczegdétowe opisy osi  priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Umowa o dofinansowanie projektu

Unia Europejska

Ustawa o finansach publicznych

Urzad Kontroli Skarbowej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Umowa Partnerstwa

egzekucyjnym

ustawa z dnia 17  czerwca 1966 r. o

w administracji

postepowaniu

nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
operacyjnych polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U.z2014r., poz. 1146 ze zm.)

Urzad Zaméwien Publicznych

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie (Instytucja
Posredniczaca)

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM 2014-2020
Whiosek beneficjenta o ptatnos¢ w ramach RPO WiM 2014-2020
Wojewddzki Sgd Administracyjny

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie (Instytucja Posredniczgca)
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
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2T

ZIT bis

ZIT Olsztyn

ZK-A

P

ZPRR

ZRPO-K

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej

w zakresie naboru kandydatdw na ekspertow
i prowadzenia wykazu kandydatéw na ekspertéw

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne realizowane na obszarze funkcjonalnym Elblgga
oraz Zintegrowane Inwestycje Terytorialne realizowane na obszarze funkcjonalnym Etku

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne realizowane na obszarze funkcjonalnym Olsztyna
Zespdt ds. Kontroli Systemu RPO WiM 2014-2020 w Departamencie Audytu
Wewnetrznego i Certyfikacji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego

Departament Zamdwien Publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Departament  Zarzadzania Programami Rozwoju  Regionalnego w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Biuro ds. Kontroli Pomocy Technicznej RPO w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie



1.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej

Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-020

w zakresie naboru kandydatdw na ekspertow
i prowadzenia wykazu kandydatéw na ekspertéw

Nabor kandydatow na ekspertéw i prowadzenie wykazu kandydatow na ekspertow

Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC 1z IP

Nabdr kandydatow na ekspertéw

kandydatow na ekspertow

prowadzenie wykazu

1.
1)

2)

3)

4)

1.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

1. Opracowanie Regulaminu naboru kandydatéw na ekspertow RPO WiM

BK-PR przygotowuje projekt Regulaminu naboru kandydatéw na ekspertdw RPO WiM wraz z zatacznikami, a takze
projekty jego aktualizacji. S3 one konsultowane z ZPRR/FS, ktére koordynujag ten proces w zakresie wtasciwych
funduszy.

Pracownik BK-PR sporzadza projekt wniosku do Zarzagdu WWM w sprawie zatwierdzenia Regulaminu naboru
kandydatow na ekspertow. Jest on weryfikowany przez Kierownika BK-PR, a nastepnie zatwierdzany przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR.

Whiosek zgodny z wymogami okreslonymi w aktualnym Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w sprawie ustalenia zasad dotyczgcych organizacji posiedzen Zarzagdu WWM jest sktadany w BOZ.
Regulamin naboru kandydatéw na ekspertdw RPO WiM oraz jego aktualizacje zatwierdza Zarzad WWM w formie
Uchwaty.

2. Procedura naboru kandydatéw na ekspertow oraz utworzenie Wykazu kandydatow na ekspertéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

W zwigzku z planowanym ogtoszeniem naboru kandydatéw na ekspertéw, Pracownik BK-PR przygotowuje projekt
ogtoszenia o naborze kandydatéw na ekspertéw, ktory po weryfikacji przez Kierownika BK-PR oraz zatwierdzeniu
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR zostaje przekazany do KP w celu rozpowszechnienia go.
FS, ZPRR przekazujg pismem informacje o zapotrzebowaniu na ogtoszenie kolejnych naboréw na ekspertéw do PR.
ROPS oraz IP przekazuje te informacje PR oraz do wiadomosci adekwatnie FS lub ZPRR.
Tresc i sposdb rozpowszechniania ogtoszenia okresla Regulamin naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM.
Whioski o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertdw sg sktadane w sekretariacie PR, ktéry wpisuje je do dziennika
korespondencji, na zamknietej kopercie umieszcza date ich wptywu oraz przekazuje je Pracownikowi BK-PR.
Pracownik BK-PR wpisuje na wniosku date wptywu wskazang na kopercie oraz nadaje mu numer, a nastepnie
niezwtocznie przekazuje go do oceny formalnej:

— w przypadku dziedzin wtasciwych do oceny projektéw finansowanych z EFRR do ZPRR,

— w przypadku dziedzin wtasciwych do oceny projektow finansowanych z EFS do wfasciwych ze wzgledu

na dziedzine, w ramach ktérej prowadzony jest nabér departamentow/IP.

Weryfikacja formalna kazdego wniosku jest przeprowadzana przez dwdch Pracownikdw zgodnie z Regulaminem
naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM. Odbywa sie ona na podstawie Karty weryfikacji wniosku o wpis
do Wykazu kandydatéw na ekspertdw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 stanowigcej zatacznik nr 4 do powyzszego Regulaminu — czesc 1.
Przystepujgc do oceny formalnej wniosku jeden z oceniajgcych drukuje formularz karty weryfikacji wniosku o wpis
oraz wpisuje nastepujgce informacje: imie i nazwisko osoby ubiegajgcej sie o wpis do wykazu kandydatow
na ekspertéw; dziedzine, w ramach ktdrej sktadany jest wniosek oraz date jego wptywu.
W przypadku koniecznosci jednorazowego uzupetnienia brakéw formalnych we wnioskach, Pracownicy ci wzywajg
do uzupetnienia wniosku pocztg elektroniczng na adres wskazany we wniosku o wpis do Wykazu kandydatéw
na ekspertow.
Whiosek, ktory nie spetnia wymogdw formalnych nie jest dalej rozpatrywany. Wniosek spetniajgcy kryteria
formalne przechodzi weryfikacje merytoryczng, ktdrg przeprowadza Komisja kwalifikacyjna ds. weryfikacji
whioskdéw o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertéw RPO WiM (zwana dalej Komisjg kwalifikacyjna).
Po zakoniczeniu oceny formalnej wnioskéw o wpis pracownicy dokonujacy oceny sporzgdzaja liste wnioskéw o wpis
do Wykazu kandydatéw na ekspertéw, ktére spetniajg wymagania formalne, a takze liste wnioskdw, ktdére ich nie
spetniaja.

10) Komisje kwalifikacyjng powotuje Zarzgd WWM w formie Uchwaty. Pracownik BK-PR we wspoétpracy z ZPRR oraz FS,

ktore proponujg sktad Komisji, przygotowuje projekt wniosku do Zarzagdu WWM w sprawie powotania Komisji
kwalifikacyjnej ds. weryfikacji wnioskéw o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WiM. Whniosek jest
weryfikowany przez Kierownika BK-PR, a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR.
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11)Wniosek zgodny z wymogami okreslonymi w aktualnym Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w sprawie ustalenia zasad dotyczgcych organizacji posiedzen Zarzagdu WWM jest sktadany w BOZ.

12) Po powotaniu Komisji kwalifikacyjnej, listy wnioskéw o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertéw, ktére spetniajg
wymagania formalne, a takze listy wnioskéw, ktdre ich nie spetniajg wraz z wnioskami i wypetnionymi w czesci
weryfikacji formalnej kartami weryfikacji wnioskébw s przekazywane sekretarzowi wiasciwej Komisji
kwalifikacyjnej.

13) Weryfikacja merytoryczna jest przeprowadzana zgodnie z Regulaminem Komisji kwalifikacyjnej.

14)Protokdt z prac Komisji  kwalifikacyjnej jest sporzadzany zgodnie z zapisami Regulaminu prac Komisji
kwalifikacyjnej.

15) Po zakonczeniu weryfikacji merytorycznej wnioskow sekretarz Komisji kwalifikacyjnej przekazuje PR protokét z jej
prac sporzadzony zgodnie z Regulaminem Komisji kwalifikacyjnej. Na jego podstawie Pracownik BK-PR
przygotowuje wniosek do Zarzagdu WWM w sprawie wpisu kandydatow na ekspertow do Wykazu kandydatéw na
ekspertow RPO WiM. Jest on weryfikowany przez Kierownika BK-PR, a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora PR.

16)Decyzje o wpisie kandydatow na ekspertéw do Wykazu oraz o jego aktualizacjach podejmuje Zarzad WWM
w formie Uchwaty.

17)Pracownik BK-PR przygotowuje projekty pism informujgce kandydatéw na ekspertow o wyniku weryfikacji ich
whnioskéw o wpis do Wykazu, w tym o przyczynach weryfikacji negatywnej. Nastepnie sg one weryfikowane przez
Kierownika BK-PR i podpisywane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR.

18) Pracownik BK-PR przekazuje Wykaz kandydatéw na ekspertow oraz kazda jego aktualizacje do KP w celu
umieszczenia na stronie www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl, a do IP przekazuje pocztg elektroniczng link do Wykazu
kandydatow na ekspertow w celu zamieszczenia go na stronach internetowych tych instytucji.

1.3. Zmiany w Wykazie kandydatéw na ekspertéw RPO WiM

1) Aktualizacja danych zawartych w Wykazie kandydatow na ekspertéw jest prowadzona zgodnie z Regulaminem
naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WiM.

2) Aktualnos¢ danych jest weryfikowana na biezgco w ramach czynnosci wyznaczania ekspertéw do udziatu w ocenie
projektéw do dofinansowania oraz innych zadan. Pracownik FS/ROPS/ZPRR/IP, ktory ustalit, ze Wykaz kandydatéw
na ekspertéw zawiera dane nieaktualne, niezwtocznie przekazuje informacje o tym fakcie pocztg elektroniczng
na adres Pracownika BK-PR na stanowisku ds. konkursow. Informacja o zmianie danych zawierajgca dane
nieaktualne oraz zastepujace je dane aktualne jest przesytana w zatgczonym pliku zabezpieczonym hastem.

3) Pracownik BK-PR w pierwszym kwartale kazdego roku przeprowadza w drodze kontaktow z kandydatami na
ekspertéw cykliczng weryfikacje danych zwartych w Wykazie kandydatéw na ekspertéw. Jest ona prowadzona
poczta elektroniczng lub telefonicznie.

4) BKPT-O raz na kwartat przekazuje poczty elektroniczng na adres Pracownika BK-PR na stanowisku ds. konkursow
informacje o kandydatach na ekspertow RPO WiM, ktorzy powinni zosta¢ usunieci z Wykazu na skutek
zatrudnienia w I1Z lub informacje, ze zaden z kandydatow na ekspertéw RPO WiM nie zostat zatrudniony w IZ.
Informacja zawierajgca dane kandydata/kandydatow na eksperta jest przesytana w zatgczonym pliku
zabezpieczonym hastem.

5) Pracownik FS/ROPS/ZPRR/IP, ktéry w ramach czynnos$ci wyznaczania ekspertéw do udziatu w ocenie projektéw
do dofinansowania, oceny pracy eksperta, a takze w ramach innych czynnosci ustalit, ze wystgpita jakakolwiek
przestanka uzasadniajgca konieczno$¢ usuniecia kandydata na eksperta z Wykazu kandydatéw na ekspertow RPO
WiM przekazuje niezwtocznie informacje o tym fakcie pocztg elektroniczng na adres Pracownika BK-PR. Informacja
zawierajgca dane kandydata/kandydatéw na eksperta oraz przestance uzasadniajgcej konieczno$¢ usuniecia
kandydata na eksperta z Wykazu jest przesytana w zatgczonym pliku zabezpieczonym hastem.

6) Na podstawie w/w informacji, wnioskow kandydatéw na ekspertéw o wykreslenie z wykazu lub wycofania ich
zgody na umieszczenie oraz przetwarzanie ich danych osobowych w Wykazie, a takze innych uzyskanych
informacji, Pracownik BK-PR w miare potrzeb sporzgdza projekt wniosku do Zarzadu WWM w sprawie aktualizacji
Wykazu kandydatow na ekspertéw RPO WiM. Jest on weryfikowany przez Kierownika BK-PR, a nastepnie
zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR. Whniosek zgodny z wymogami okre$lonymi w aktualnym
Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w sprawie ustalenia zasad dotyczgcych organizacji
posiedzen Zarzagdu WWM jest sktadany w BOZ.

7) Pracownik BK-PR nanosi zmiany w Wykazie wynikajgce z decyzji ZWWM oraz przygotowuje niezwtocznie projekty
pism informujgce kandydatéow na ekspertdw o ich usunieciu z Wykazu (z wyjatkiem $mierci kandydata), w tym
o przyczynach usuniecia oraz jego terminie. Nastepnie sg one weryfikowane przez Kierownika BK-PR i podpisywane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR.
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8) Pracownik BK-PR niezwtocznie po decyzji ZWWM w sprawie aktualizacji Wykazu, ktdéra obejmuje skreslenie
kandydatéow na skutek negatywnej oceny ich pracy, wpisuje nazwiska tych kandydatéow na liste zawierajaca
informacje o kandydatach skreslonych na skutek negatywnej oceny ich pracy z podaniem dziedziny w ramach,
ktdrej nastgpito wykreslenie z wykazu.

1.4. Ocena pracy ekspertow

1) Kazdorazowo po tym, jak kandydat na eksperta zostat zaangazowany w ocene projektéw w ramach KOP jej
Sekretarz dokonuje, a Przewodniczacy KOP zatwierdza, ocene pracy eksperta zgodnie z Regulaminem naboru
kandydatow na ekspertéw RPO WiM. W przypadku udziatu w ocenie innego rodzaju, ocene pracy eksperta
sporzgdzajg Pracownicy wtasciwych Biur FS/ROPS/ZPRR/IP, a zatwierdzajg ich kierownicy (Z.1.1.). Nastepnie
przekazujg wypetniony formularz oceny pracy eksperta do PR.

2) Pracownik BK-PR nadaje ocenie numer w formacie: numer wniosku o wpis do Wykazu danego eksperta/kolejny
numer oceny danego eksperta.

3) Kopie list obecnosci ze szkolen dla kandydatéw na ekspertow, ktére zostaty zorganizowane przez IZ lub IP
sq przekazywane BK-PR. W przypadku, gdy na prosbe kandydata na eksperta uczestniczagcego w wyborze
projektow finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zgtoszone przez niego
szkolenie uznano jako spetniajgce warunek przyznania akredytacji kopia certyfikatu potwierdzajgcego udziat w tym
szkoleniu jest przekazywana do BK-PR.

4) W sytuacji, gdy ekspert spetnit warunki przyznania akredytacji, tzn. gdy otrzymat trzecig ocene pozytywng oraz
wzigt udziat w szkoleniach dotyczacych celéw i sposobu realizacji RPO WiM, uznanych przez 1Z lub IP Programu za
przydatne dla prawidtowego wykonywania obowigzkow przez eksperta oraz ukonczyt je zgodnie z okreslonymi
wymogami Pracownik BK-PR wypetnia liste sprawdzajacg na potrzeby akredytacji eksperta (Z.1.2.), a kierownik BK-
PR ja zatwierdza. Oceny ekspertow oraz kopie certyfikatdw potwierdzajgcych udziat w szkoleniach
sg przechowywane wraz z wnioskami o wpis do Wykazu.

5) W sytuacji, gdy ekspert spetni warunki przyznania akredytacji okreslone w Regulaminie naboru kandydatéow
na ekspertéw RPO WiM akredytacje przyznaje ekspertowi ZWWM lub osoba przez niego upowazniona. Nastepnie
Pracownik BK-PR przygotowuje projekt informacji o przyznaniu ekspertowi akredytacji (Z.1.3.). Projekt jest
weryfikowany przez Kierownika Biura, a informacja podpisywana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora PR. Oryginat
informacji o akredytacji jest przesytany kandydatowi na eksperta, a jej kopia przechowywana wraz z wnioskiem
o wpis do Wykazu.

6) Pracownik BK-PR tworzy/aktualizuje a Kierownik BK-PR weryfikuje liste kandydatow na ekspertow, ktérzy otrzymali
akredytacje. W przypadku kazdorazowej zmiany Pracownik BK-PR przekazuje zaktualizowang liste poczty
elektroniczng do KP w celu umieszczenia na stronie www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl, a do IP przekazuje poczty
elektroniczng link do Listy kandydatdw na ekspertéw, ktdrzy otrzymali akredytacje w celu zamieszczenia
go na stronach internetowych tych instytucji.

Wzory dokumentéw.

1) Wzér formularza oceny pracy eksperta (Zatacznik nr 1.1.).

2) Wozor listy sprawdzajgcej na potrzeby akredytacji eksperta (Zatgcznik nr 1.2.).
3) Wzér informacji o przyznaniu ekspertowi akredytacji (Zatacznik nr 1.3.).
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Zatacznik nr 1.1. Wz6r formularza oceny pracy eksperta

Numer oceny pracy eksperta
Numer nadaje BK-PR

Imie i nazwisko eksperta

Nazwa dziedziny, w ramach
ktorej ekspert wykonat prace

Numer umowy na podstawie,
ktorej ekspert wykonat prace

OCENA PRACY EKSPERTA

Pozytywnie Negatywnie
Prace eksperta oceniono:

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole. W przypadku oceny negatywnej nalezy rozpoczaé procedure zmierzajaca do usuniecia eksperta z
Wykazu kandydatéw na ekspertow RPO WiM.

UZASADNIENIE OCENY

(Zgodnie z Regulaminem naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WIM)

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)
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Zatacznik nr 1.2. Wz6r listy sprawdzajacej na potrzeby akredytacji eksperta

Imie i nazwisko eksperta

Nazwa dziedziny, w ramach
ktorej ekspert wykonat prace

Czy ekspert spetnit warunki otrzymania akredytacji okreslone w Regulaminie naboru kandydatéw na
ekspertéw RPO WiM ?

a) Wspotpraca z IZ lub IP RPO WiM 2014-2020 przebiega w sposéb nienaganny, co oznacza, ze ekspert
uzyskat co najmniej trzykrotng ocene pozytywna.

TAK na podstawie:

— oceny pracy eksperta nr .........ccccceeeenenne z dnia,
— oceny pracy eksperta nr .......ccccceeueenenne z dnia,
— oceny pracy eksperta nr ........cccccceeerneene z dnia.

b) Wziat udziat w szkoleniach dotyczacych celéw i sposobu realizacji RPO WiM, uznanych przez 1Z lub

IP Programu za przydatne dla prawidlowego wykonywania obowigzkdéw przez eksperta* oraz
ukonczyt je zgodnie z okreslonymi wymogami.

TAK

NIE

Uzasadnienie (nalezy wypetni¢ w przypadku odpowiedzi NIE)

.................................. ZATWIERDZIL ot s
(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)

*w rozumieniu okreslonym w Regulaminie naboru kandydatéw na ekspertow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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Zatacznik nr 1.3. Wz6ér informacji o przyznaniu ekspertowi akredytacji

Olsztyn, dnia .......... 20 ....r.

Na podstawie §....... ust. ........ Regulaminu naboru kandydatow na ekspertow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, przyjetego
uchwatg nr ....cccceceeuenes Zarzagdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia .......... W sprawie

Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego udzielit akredytacji

PANT/PANU ettt ettt eeteet e et ea e e s eeeaseastestesaesae et et teaeeseesees e st e et saeeee et et eataasteneen e aneane et seeseesre st enteesaeneennne
(imie i nazwisko eksperta RPO WiM 2014-2020)

wpisanej/wpisanemu do Wykazu kandydatow na ekspertow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w ramach dziedziny
objetej RPO WiM:

(nazwa dziedziny)

na okres do 31.12.2023.

W przypadku zajscia okolicznosci skutkujgcych wykresleniem eksperta z Wykazu kandydatow
na ekspertow RPO WiM 2014-2020 wymienionych w §...... ust. ....... Regulaminu naboru
kandydatéow na ekspertéow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, ekspert zostanie pozbawiony akredytacji.



