Uchwata Nr 43/465/15/V
Zarzadu Wojewodztwa Warmi Asko-Mazurskiego
Z dnia 25 sierpnia 2015 r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz ~ edu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warmi iAsko — Mazurskiego w Olsztynie
stanowi gcym zat gcznik do uchwaty Nr 23/249/15/V Zarz adu Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 4 maja 2015 r.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie

wojewodztwa ( Dz. U. z 2013 r. poz. 596, z p6zn. zm.) uchwala si ¢, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego w Olsztynie stanowigcym zalgcznik do uchwaly Nr 23/249/15/V Zarzadu
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 4 maja 2015 r. z p6zn. zm. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

w 8 8 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
» 2) nadzorowanie przestrzegania przepiséw proceduralnych przy zatatwianiu spraw

w trybie postepowania administracyjnego i skargowego oraz przy zatatwianiu
petycji, interpelacji i zapytan radnych;”;

w 8 8 w ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) organizowanie zasad wiasciwego przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania

skarg i wnioskéw oraz petyciji;”;

w § 19 pkt 17 otrzymuje brzmienie:
. 17) rozpatrywanie skarg i wnioskOw oraz petycji, badanie ich zasadnosci

i terminowe zalatwianie;”;

w 8 20 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
» 2. Do zadan Biura Obstugi Radnych nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga komisji statych i doraznych Sejmiku;

2) obstuga Sekretariatu Kancelarii Sejmiku;

3) przygotowanie materiatbw na sesje Sejmiku i posiedzenia Komisji oraz
zapewnienie terminowego ich doreczenia;

4) prowadzenie zbioru i rejestru uchwatl Sejmiku oraz przekazywanie podijetych
uchwat Marszatkowi;

5) prowadzenie ewidencji wnioskéw oraz opinii komisji Sejmiku;

6) prowadzenie ewidencji interpelacji i zapytanh radnych, odpowiedzi na
interpelacje i zapytania oraz przekazywanie ich wedlug wtasciwosci;

7) udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu w zakresie ustalonym
przez Sejmik i jego Przewodniczgcego;

8) obstuga techniczno -  kancelaryjna  Sejmiku,  Przewodniczacego
i Wiceprzewodniczacych, komisji i radnych;

9) obstuga sesji Sejmiku, posiedzen Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcych
oraz posiedzen komisji Sejmiku;

10) przekazywanie Wojewodzie podlegajgcych nadzorowi uchwat Sejmiku w ciggu
7 dni od dnia ich podjecia;
11) przekazywanie Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwat objetych zakresem

nadzoru tej Izby w terminie 7 dni od dnia ich podjecia;



12) przygotowywanie uchwat sejmiku do publikacji w dzienniku Urzedowym oraz
w srodkach masowego przekazu;

13) obstuga wspétpracy miedzynarodowej Sejmiku;

14) obstuga kontaktéw z organizacjami pozarzgdowymi;

15) obstuga wspotpracy z samorzgdami gminnymi i powiatowymi;

16) obstuga Klubow Radnych Sejmiku;

17) prowadzenie ewidencji krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
radnych;

18) prowadzenie ewidencji obecnosci radnych na sesjach Sejmiku i posiedzeniach
komisji oraz przekazywanie informacji dotyczgcych frekwencji radnych do
Departamentu Finanséw i Skarbu w celu prawidtowego naliczenia diet;

19) prowadzenie ewidencji petycji wptywajgcych do Sejmiku i udzielanie pomocy
w ich rozpatrywaniu;

20) prowadzenie innych spraw zwigzanych z wykonywaniem mandatu radnego;

21) obstuga Komisji Odznaki Honorowej za Zastugi dla Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego.”;

5) w 8 32 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. DO zadan Biura Polityki Zdrowotnej nalezy w szczegolnosci:

1) analiza potrzeb zdrowotnych mieszkancéw wojewddztwa;

2) opracowywanie, wdrazanie, realizacja programow polityki zdrowotnej;

3) podejmowanie dziatah na rzecz os6b niepethosprawnych;

4) wspoétpraca z zagranicg w zakresie promocji i ochrony zdrowia;

5) przygotowywanie zestawien informacji o realizowanych programach
zdrowotnych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

6) prowadzenie procedur przyznawania dotacji celowych (dla organizaciji
pozarzgdowych  oraz  wojewddzkich  jednostek  ochrony  zdrowia)
na realizacje zadan publicznych z zakresu ochrony zdrowia;

7) realizacja zadan zwigzanych z upowaznieniem lekarzy do oceny zasadnosci
zastosowania przymusu bezposredniego;

8) prowadzenie listy podmiotéw uprawnionych do prowadzenia stazy
podyplomowych lekarzy, dentystbw oraz pielegniarek i potoznych oraz
zawieranie umow z zaktadami opieki zdrowotnej na realizacje stazy;

9) prowadzenie ewidencji lekarzy uprawnionych do badan kierowcow
(sporzadzanie decyzji administracyjnych, wpis do ewidencji, wydawanie
zaswiadczen);

10) wydawanie zezwolen na wykonywanie prywatnych praktyk psychologicznych;

11) wydawanie zezwoleh podmiotom leczniczym na prowadzenie leczenia
substytucyjnego lub ich cofanie gdy podmiot leczniczy przestat spetnia¢ warunki
stanowigce podstawe wydania zezwolenia;

12) przekazywanie do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej
informacji o przedsiebiorcach i innych podmiotach o uzyskaniu, cofnieciu,
utracie i wygasnieciu uprawnien wynikajgcych z udzielanych przez Marszatka
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego zezwolen na prowadzenie leczenia
substytucyjnego;

13) prowadzenie rejestru informacji znajdujgcych sie w posiadaniu Biura, ktére
podlegajg przekazaniu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy o0 swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.”;

6) w 8 37 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,4. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Skarg i Wnioskow nalezy
w szczegolnosci:

1) przyjmowanie skarg, wnioskbw i petycji oraz koordynowanie spraw

zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje



przedktadane Marszatkowi, Wicemarszatkom, Cztonkom Zarzgdu oraz
Sekretarzowi Wojewddztwa;

2) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskOw oraz rejestru petycji
kierowanych do Marszatka, Wicemarszalkow, Czionkéw Zarzgdu oraz
Sekretarza Wojewddztwa;

3) opracowywanie przy wspoOtpracy z Departamentami analiz przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow w Urzedzie oraz w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych;

4) opracowanie przy wspotpracy z Departamentami corocznej zbiorczej informacji
0 petycjach rozpatrywanych w roku poprzednim oraz przekazanie jej do
Departamentu  Spoteczenstwa Informacyjnego w celu umieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie do 30 czerwca kazdego roku.”;

7) w 847 po pkt 8 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 9 - 11 w brzmieniu:

. 9) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem przez Zarzad cztonkéw
wojewodzkiej rady konsultacyjnej do spraw dzialaczy opozycji i 0séb
represjonowanych;

10) obstuga techniczno-administracyjna wojewddzkiej rady konsultacyjnej do spraw
dziataczy opozycji i 0s6b represjonowanych;

11) przygotowanie do realizacji zadah samorzadu wojewddztwa wynikajgcych
z ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spolecznego i innych
instytucjach dialogu spotecznego.”;

8) po rozdziale VIl dodaje sie rozdziat Villa w brzmieniu:

,Rozdziat Vllla
ZASADY | TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA
| ZALATWIANIA PETYCJI

8 74a

. Rozpatrywanie i merytoryczne zatatwianie petycji nastepuje na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach i nalezy do zadan Departamentdéw
wiasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy.

. Petycja moze by¢ zlozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng
niebedaca osobg prawng lub grupe tych podmiotow.

. Petycja moze by¢ ztozona w interesie publicznym, wiasnym, podmiotu trzeciego za jego
zgoda.

. Petycje sktada sie w formie pisemnej, albo za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

§ 74b

. Marszatek, Wicemarszalkowie, Czlonkowie Zarzadu, Sekretarz Wojewodztwa,
Dyrektorzy Departamentéw oraz pracownicy merytorycznych Departamentéw dokonujg
kwalifikacji wptywajgcych do Urzedu pism jako petycji. O tym, czy pismo jest petycja,
decyduje tre$¢ zgdania, a nie jego forma zewnetrzna.

. Pismo zakwalifikowane jako petycja jest przekazywane do Departamentu Kontroli, zas
jego kopia Sekretarzowi Wojewodztwa w celu zapoznania sie z nim. Departament
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Kontroli po zarejestrowaniu pisma w rejestrze petycji przekazuje je do rozpatrzenia
wiasciwemu merytorycznie Departamentowi.

. Niezaleznie od rejestru petycji prowadzonego przez Departament Kontroli, kazdy
Departament merytorycznie zatlatwiajgcy sprawe ma obowigzek prowadzenia ewidencji
zalatwianych petyciji.

. Rejestracje oraz kontrole terminowego zatatwiania petycji Dyrektorzy Departamentdw
powierzajg imiennie wyznaczonym pracownikom.

74c

. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwioki, jednak nie pozniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia jej ztozenia. W przypadku przekazania petycji przez
podmiot, ktory uznat sie za niewtasciwy do jej rozpatrzenia, albo wezwania wnoszgcego
petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji, termin liczy sie odpowiednio od
dnia otrzymania petycji, albo od dnia uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petyciji.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych uniemozliwiajgcych rozpatrzenie
petycji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 termin ten ulega przediuzeniu, nie diuzej
jednak niz do 3 miesiecy, liczagc od uptywu terminu, o ktorym mowa w ust. 1, o czym
zawiadamia sie wnoszgcego petycije.

. Departament merytoryczny, ktory jest niewtasciwy do rozpatrzenia petycji, przesyta jg
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu
wlasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym réwnoczeshie wnoszacego
petycije.

. Jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne podmioty,
Departament merytoryczny rozpatruje jg w zakresie nalezgcym do jego whasciwosci oraz
przekazuje niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia
wiasciwym podmiotom, zawiadamiajgc o tym roGwnoczesnie wnoszacego petycje.

. Jezeli petycja nie zawiera oznaczenia wnoszgcego petycje lub wskazania miejsca
zamieszkania, albo siedziby oraz adresu do korespondencji pozostawia sie jg bez
rozpoznania.

. Jezeli petycja, nie spetnia innych wymogow okreslonych w ustawie o petycjach, tj. nie
zostata ztozona w formie pisemnej, albo za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej,
nie zawiera oznaczenia adresata petycji lub wskazania przedmiotu petycji lub petycja
skiadana w interesie pomiotu trzeciego nie zawiera imienia i nazwiska, albo nazwy,
miejsca zamieszkania, albo siedziby oraz adresu do korespondencji lub adresu poczty
elektronicznej tego podmiotu lub wyrazonej zgody na zloZzenie w jego interesie petyciji
w formie pisemnej, albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, Departament
merytoryczny wzywa, w terminie 30 dni od dnia zlozenia petycji, wnoszgcego petycje do
uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni z pouczeniem, ze petycja,
ktorej tre$¢ nie zostanie uzupetniona lub wyjasniona, nie bedzie rozpatrzona.

. Departament merytoryczny zawiadamia wnoszgcego petycje o sposobie jej zatatwienia
wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej, albo za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

. Kopie odpowiedzi na petycje, o ktorych mowa w ust. 2-7 udzielone przez wiasciwe
merytoryczne Departamenty przekazywane sg do Departamentu Kontroli w celu
dotgczenia do rejestru petycji najpozniej w dniu, w ktérym uptywa termin zatatwienia
sprawy.



74d

1. Jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji skladane sg dalsze petycje, dotyczace tej
samej sprawy Marszatek Wojewddztwa lub upowaznieni przez Marszatka Czlonkowie
Zarzadu, Sekretarz Wojewoddztwa, Dyrektorzy Departamentdw lub ich zastepcy mogg
zarzadzic taczne rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna).

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Departament merytoryczny niezwlocznie
przekazuje do Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego w celu umieszczenia
w Biuletynie Informaciji Publicznej informacje zawierajace:

1) okres oczekiwania na dalsze petycje nie dluzszy niz 2 miesigce, liczagc od dnia
ogtoszenia. Termin rozpatrzenia petycji wielokrotnej liczy sie od dnia uptywu, okresu,
0 ktérym mowa w zdaniu poprzednim;

2) wezwanie wnoszgcego petycje, sktadajgca sie na petycje wielokrotng do uzupetienia
lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni, zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie o petycjach, tj. ztozenia w formie pisemnej, albo za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej, oznaczenia adresata petycji lub wskazania przedmiotu
petycji lub w przypadku zlozenia petycji w interesie podmiotu trzeciego imienia
i nazwiska albo nazwy, miejsca zamieszkania albo siedziby oraz adresu do
korespondencji lub adresu poczty elektronicznej tego podmiotu lub wyrazonej zgody
na zlozenie w jego interesie petycji. Ogtoszenie zastepuje wezwanie. Petycje, ktérej
tresc nie zostata uzupetniona lub wyjasniona pozostawia sie bez rozpatrzenia.

3) sposob zalatwienia petycji wielokrotnej. Ogloszenie zastepuje zawiadomienie
0 sposobie zatatwienia petyciji.

74e

Odpowiedzi na petycje podpisuje Marszatek lub upowaznieni przez Marszatka Cztonkowie
Zarzadu, Sekretarz Wojewodztwa, Dyrektorzy Departamentdw lub ich zastepcy.”;

74f

Dyrektorzy Departamentéw zobowigzani sg w szczegoélnosci do:

1) zapewnienia nalezyte] organizacji przyjmowania, rozpatrywania i ewidencjonowania
petycji;

2) sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidlowoscig i terminowoscig rozpatrywania
petycji zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

3) niezwtocznego przekazywania do Departamentu Spoteczehstwa Informacyjnego w celu
umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej informacji zawierajgcych:

a) odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej zlozenia oraz w przypadku
wyrazenia zgody na ujawnienie na stronie internetowej, imienia i nazwiska albo
nazwy wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest
sktadana,

b) aktualizacje informacji, o ktérych mowa w Ilit. a o dane dotyczace
przebiegu postepowania, w szczegolnosci dotyczace zasieganych opinii,
przewidywanego terminu oraz sposobu zatatwienia petyciji,

c) dane okreslone w 8§ 74d ust. 2, w przypadku zarzgdzenia tgcznego rozpatrywania
petycji (petycja wielokrotna);



4) wspoipracy z Departamentem Kontroli przy opracowaniu corocznej zbiorczej informaciji
0 petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim;

5) wspotpracy z Kancelarig Sejmiku przy rozpatrywaniu petycji kierowanych do Sejmiku
Wojewodztwa.

749

Do zadan Departamentu Kontroli w zakresie petycji nalezy:

1) przyjmowanie oraz koordynowanie spraw zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na
petycje, przedkltadane Marszatkowi, Wicemarszatkom, Cztonkom Zarzadu oraz
Sekretarzowi Wojewddztwa;

2) prowadzenie rejestru petycji kierowanych do Marszatka, Wicemarszatkow, Cztonkéw
Zarzadu oraz Sekretarza Wojewodztwa;

3) opracowanie przy wspoOtpracy z Departamentami corocznej zbiorczej informacii
0 petycjach, rozpatrywanych w roku poprzednim oraz przekazanie jej do
Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego w celu umieszczenia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w terminie do 30 czerwca kazdego roku.”.

§2

Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 6 wrze$nia 2015 r., z wyjatkiem przepisow § 1 pkt 5 7,
ktére wchodzg w zycie z dniem 31 sierpnia 2015 r.

Przewodnicz acy Zarz adu
Wojewodztwa Warmi nsko-Mazurskiego
Gustaw Marek Brzezin



