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4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé okresowa od IP/IP Il do 1Z.

1) Ziozone przez IP/IP 1l Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od IP/IP Il do IZ wraz z lista wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjentow, ktore byty
podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkow wedtug wzoru [Zatgcznik nr 3.1.3] rejestrowane

jest w Sekretariacie ZPRR.




2) Nastepnie jest dekretowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika BPIR.
Kierownik BPIiR dekretuje na dwéch Pracownikéw: BPIR.

6) Pracownicy BPIiR przeprowadzajg weryfikacje formalno-rachunkowg i merytoryczng
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do IZ w
oparciu o Liste sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.4].

7) Jezeli dokument jest poprawny i spetnia kryteria formalno-rachunkowe i merytoryczne
Pracownik w__ BPiR dokonuje niezwlocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni
roboczych od wystgpienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu w systemie KSI (SIMIK 07-13)
poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty zatwierdzenia.

10) Pracownicy BPIiR przygotowujg pismo z prosbg o korekte dokumentu wskazujgc termin
ztozenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

11) Pismo parafowane jest przez Kierownika BPIiR i przekazywane jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

15) Po zarejestrowaniu w Sekretariacie ZPRR skorygowanego bgdz uzupetnionego przez IP/IP I
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od IP/IP Il do IZ
Dyrektor/Z-ca _Dyrektora ZPRR dekretuje dokument na Kierownika BPIiR, a ten na
Pracownikéow BPIR, ktérzy dokonujg weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej ww.
dokumentu.

16) Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z Pracownicy BPIiR dotgczajg kopie pism wystanych i
otrzymanych od IP/IP Il dotyczgce uzupetniania/poprawiania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP 1l do IZ.

Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP
Il do IZ trwa do 35 dni roboczych od dnia poprawnie ztozonego Poswiadczenia.

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od I1Z do IC.

4) Przed sporzgdzeniem Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa
od IZ do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska ds._zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w
BPIiR przygotowuje ,Liste zatwierdzonych wnioskéw Beneficjentow o ptatnosé, ktére sg
podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkéw od 1Z do IC” przy pomocy programu Oracle
Discoverer (zgodnie ze wzorem zestawienia okreslonym w Instrukcji wypetniania zatgcznika nr
4a do Wytycznych w zakresie warunkdw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013).

5) Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds._zbiorczych wnioskéw o ptatnos$é w
BPIiR przygotowuje deklaracje wydatkéw w KSI (SIMIK 07-13) wypetniajgc pola w Module
Deklaracje wydatkéw wtasne instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych zgodnie z
zasadami opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej
deklaracji wydatkow.

6) Po przygotowaniu deklaracji w KSI (SIMIK 07-13) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR drukuje karte deklaracji w statusie ,w trakcie
przygotowania”.

7) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é w
BPIR przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od IZ do IC za dany okres w formie papierowej w dwéch egzemplarzach, stosujgc numeracje
dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13). Do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
zatgcza liste zatwierdzonych wnioskéw Beneficjentéw o ptatnos¢ oraz raporty z Oracle
Discoverer dotyczgce kwot odzyskanych i wycofanych pomniejszajacych deklaracie w
biezagcym okresie, a takze informacje o zadeklarowanych kwotach w ramach instrumentow
inzynierii finansowe;.

8) Dokument w wersji papierowej oraz wydruki karty informacyjnej o statusie ,w trakcie
przygotowania” sg przekazywane Kierownikowi BPIR.

9) Kierownik dokonuje weryfikacji zgodnosci Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o pfatno$¢ okresowg od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) przy
pomocy Listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 3.1.15]. Nastepnie parafuje dokument i przekazuje
do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.




10) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza liste sprawdzajgcg i tym samym podejmuje decyzje
0 gotowosci deklaracji do przekazania.

11) Nastepnie niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w
BPIiR dokonuje zmiany statusu deklaracji w systemie KSI (SIMIK 07-13) na status
.przekazana” i drukuje karte informacyjng deklaracji, ktérg zalgcza do wersji papierowej
poswiadczenia.

12) Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC wraz z
zestawieniem wnioskow o ptatnosé, wydrukami raportéw Oracle Discoverer i Kkarty
informacyjnej deklaracji o statusie ,przekazana”, a takze informacje o zadeklarowanych
kwotach w ramach instrumentéw inzynierii finansowej, w dwéch egzemplarzach sa
przekazywane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o
pfatno$¢ w BPiR do podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

13) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza Pos$wiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz
whniosek o ptatnos$¢ okresowag od IZ do IC. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje zatwierdzony
przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i jest archiwizowany w BPIR.

17) Zatwierdzone Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$é okresowg od 1Z
do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR
przekazuje do IPOC w wersji elektronicznej i papierowej.

Il Procedura sporzadzania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnosé okresowa od I1Z do IC.

1) Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC pojawig sie watpliwosci co do prawidtowosci
poniesienia wydatkéw badz zostang wykryte btedy wymagajace poprawy, IPOC wystepuje do
I1Z z prosbg o korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg
od 1Z do IC, pismo w ww. sprawie jest rejestrowane w Sekretariacie ZPRR.

3) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPIiR, a ten dekretuje na
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIR.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatno$¢ przygotowuje
korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé okresowg od 1Z do IC
powtarzajgc procedure sporzgdzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC od pkt. 4 do 17.

lll Procedura sporzadzania Oswiadczenia od IZ do IC.

1) W przypadku gdy w danym okresie IZ nie poswiadczyta, w ramach catego RPO WiM,
zadnych wydatkédw poniesionych przez Beneficjentéw, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢é w BPIiR sporzadza oswiadczenie zgodnie
ze wzorem okreslonym przez IC.

2) Oswiadczenie parafuje Kierownik BPIR i przekazuje do podpisu Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora
ZPRR, ktéry zatwierdza dokument.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR

przekazuje dokument do IPOC.

IV Procedura sporzadzania i przedktadania deklaracji wydatkéw do celéw czesciowego
zamkniecia programu operacyjneqo w podziale na Osie priorytetowe od IZ do IC.

1) 1Z przekazuje do IPOC oraz do IA Deklaracje wydatkéw do celdw czesSciowego zamkniecia
programu operacyjnego od 1Z do IC wraz z Listg projektow objetych czeSciowym zamknieciem
(wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7.5.1 do Instrukcji Wykonawczej IC - Zasady
sporzgdzania i przedktadania Komisji Europejskiej deklaracji wydatkow do celéw czesScioweqo
zamkniecia programu operacyjnego) w nieprzekraczalnym terminie do 31 sierpnia w roku, w
ktorym 1Z sktada ww. Deklaracje.

2) Deklaracja wydatkéw do celéw czesciowego zamkniecia programu operacyjnego od IZ do IC
oraz Lista projektow objetych czeSciowym zamknieciem jest przygotowywana w_oparciu o
operacje, ktére zostaty zakonczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku. W deklaracii
wydatkéw do celdw czesciowego zamkniecia od 1Z do IC mogg by¢ ujete wytgcznie wydatki
poniesione w ramach projektéw ujetych w poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw jeszcze przed
ztozeniem deklaracji wydatkéw do celdw czesciowego zamkniecia.

3) Zgodnie z art. 88 Rozporzgdzenia nr 1083/2006 operacje uznaje sie za zakornczong w
przypadku, gdy zostang spetnione tgcznie trzy kryteria:




4)

5)

6)

7

8)

9)

— dziatania zostaty faktycznie przeprowadzone (nie jest wymagana zadna dodatkowa

czynnos$¢ w celu uzupetnienia operacii),

— wszystkie wydatki Beneficientéw zostaty optacone (Beneficienci nie _muszg dokonywaé

zadnych dodatkowych ptatnosci),

— wktad publiczny zostat wyptacony na rzecz Beneficienta (Beneficjent nie otrzyma zadnych

dodatkowych ptatnosci).

Podczas czesciowego zamkniecia operacji zwigzanych z instrumentami inzynierii finansowej,

zgodnie z postanowieniami_art. 44 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, zostang

uwzglednione szczegotowe wymagania art. 78 ust. 6 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr

1083/2006, tj: wydatki kwalifikowane okresla sie jako sume:

a) wszelkich ptatnosci _dokonanych z funduszy na rozwdj obszaréw miejskich do celéw
inwestycji_w_partnerstwa_publiczno-prywatne lub _inne projekty objete zintegrowanym
planem rozwoju obszaréw miejskich; lub

b) wszelkich ptatnosci na inwestycje w przedsiebiorstwa dokonanych z kazdego z powyzszych
funduszy; lub

c) wszelkich udzielonych gwarancji, w tym kwot przeznaczonych na gwarancije przez fundusze
gwarancyjne; i

d) kwalifikowalnych kosztéw zarzgdzania.

Poziom wspoéifinansowania stosuje sie do kwalifikowanych wydatkéw optaconych przez

Beneficienta. Deklaracja wydatkéw jest odpowiednio korygowana.

Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w_ BPiR

przygotowuje Deklaracje wydatkow do celéw czescioweqo zamkniecia _programu

operacyjnego od 1Z do IC oraz Liste projektéw objetych czeSciowym zamknieciem w formie
papierowej w dwoch egzemplarzach.

Nastepnie sporzadzony dokument przekazuje Kierownikowi BPIR. Kierownik dokonuje

weryfikacji, parafuje i przekazuje dokument do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza Deklaracje wydatkow do celow czeSciowego

zamkniecia programu_operacyjneqo od IZ do IC oraz Liste projektéw objetych cze$ciowym

zamknieciem. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje zatwierdzony przez Skarbnika WWM/Z-
ce Dyrektora F i jest archiwizowany w BPIR.

Ostatecznie Deklaracja wydatkéw do celéw czescioweqo zamkniecia programu operacyjneqo

od 1Z do IC wraz z Listg projektow objetych czeSciowym zamknieciem zostaje przekazana do

zatwierdzenia Czionkowi Zarzgdu WWM.

IZ o$wiadcza w _tym dokumencie, ze wszystkie wydatki zawarte w zatgczonej deklaracji

spetniajg kryteria odnoszgce sie do czesciowego zamkniecia programu operacyjnego

ustanowione w_art. 88 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaty poniesione przez

Beneficientow w procesie realizacji_projektéw, ktére zostalty zakonczone (data koncowa

zamkniecia zgodna z art. 88 Rozporzadzenia 1083/2006) w ramach programu operacyjnego

zgodnie z warunkami przyznania wktadu publicznego zawartymi w wust. 1 art. 78

Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006.

10) Zatwierdzong Deklaracje wydatkéw do celow czescioweqo zamkniecia programu

operacyjnego _od |IZ do IC wraz z Listg projektéw objetych cze$ciowym zamknieciem
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR
przekazuje do IPOC.

11) W odniesieniu do operacji podlegajgcych czesciowemu zamknieciu IZ zgodnie z art. 19 ust.

3 Rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 bedzie przechowywac¢ informacje niezbedne dla celéow
oceny i _sprawozdawczos$ci, w_tym zapisy ksiegowe operacji oraz dane odnoszgce sie do
procesu realizacji, wymienione w_zatgczniku Ill do ww. Rozporzgdzenia, przez caty trzyletni
okres po zamknieciu programul.

Procedura sporzadzania i przedkiadania korekty deklaracji wydatkow do celéw

1)

2)

3)

czesciowego zamkniecia programu operacyjneqo w podziale na Osie priorytetowe od I1Z
do IC.

Jezeli w_wyniku weryfikacji przez IPOC zostang wykryte btedy wymagajgce poprawy,
IPOC wystepuje do 1Z z prosbg o korekte Deklaracji wydatkow do celéw czesciowego
zamkniecia programu_operacyjneqgo od IZ do IC i Listy projektéw objetych cze$ciowym
zamknieciem, pismo w ww. sprawie jest rejestrowane w Sekretariacie ZPRR.

IZ w ciggu 10 dni roboczych od otrzymania pisma z IPOC poprawia dokument lub skfada
wyjasnienia. Za zgodg IPOC mozliwe jest wydituzenie tego terminu.

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPIiR, ktéry dekretuje na
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é w BPIR.




4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos$é przygotowuje
korekte Deklaracji wydatkow do celow czescioweqo zamkniecia programu operacyjneqo od IZ
do IC i Listy projektow objetych czesciowym zamknieciem powtarzajac procedure
sporzadzania Deklaracji _wydatkow do celow czescioweqo zamkniecia _programu
operacyjnego od 1Z do IC i Listy projektéw objetych czeSciowym zamknieciem od pkt. 5 do

pkt. 9.

Tresé po zmianie

4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa od IP/IP Il do IZ.

1) Ziozone przez IP/IP Il Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od IP/IP 1l do 1Z wraz z listg wnioskédw o ptatno$¢ Beneficjentow, ktoére byty
podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkow wedtug wzoru [Zatgcznik nr 3.1.3] rejestrowane
jest w Sekretariacie A.

2) Nastepnie jest dekretowane przez Dyrektora A na Kierownika BC. Kierownik BC dekretuje na
dwoch Pracownikow BC.

6) Pracownicy BC przeprowadzajg weryfikacje formalno-rachunkowg i merytoryczng
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z
w oparciu o Liste sprawdzajgcg [Zatgcznik nr 3.1.4].

7) Jezeli dokument jest poprawny i spetnia kryteria formalno-rachunkowe i merytoryczne
Pracownik BC dokonuje niezwtocznie (jednak nie p6zniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu w systemie KSI (SIMIK 07-13) poprzez zmiane
statusu i wprowadzenie daty zatwierdzenia.

10) Pracownicy BC przygotowujg pismo z prosbg o korekte dokumentu wskazujgc termin ztozenia
poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

11) Pismo parafowane jest przez Kierownika BC i przekazywane jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi A.

15) Po zarejestrowaniu w Sekretariacie A skorygowanego bgdz uzupetnionego przez IP/IP Il
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z
Dyrektor A dekretuje dokument na Kierownika BC, a ten na Pracownikéw BC, ktérzy dokonujg
weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej ww. dokumentu.

16) Do dokumentacji dotyczacej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do IZ Pracownicy BC dotgczajg kopie pism wystanych i
otrzymanych od IP/IP Il dotyczgce uzupetniania/poprawiania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do I1Z.

Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP
Il do 1Z trwa do 35 dni roboczych od dnia poprawnie ztozonego Poswiadczenia.

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé
okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od 1Z do IC.

4) Przed sporzgdzeniem Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é okresowg
od IZ do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska ds._certyfikacji przygotowuje ,Liste
zatwierdzonych wnioskéw Beneficjentow o pfatnosé, ktére sg podstawg sporzgdzenia
deklaracji wydatkéw od 1Z do IC” przy pomocy programu Oracle Discoverer (zgodnie ze
wzorem zestawienia okreslonym w Instrukcji wypetniania zatgcznika nr 4a do Wytycznych w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013).

5) Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds._certyfikacji przygotowuje deklaracje
wydatkow w KSI (SIMIK 07-13) wypetniajgc pola w Module Deklaracje wydatkéw wtasne
instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukgc;ji
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej deklaracji wydatkéw.



6) Po przygotowaniu deklaracji w KSI (SIMIK 07-13) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
certyfikacji drukuje karte deklaracji w statusie ,w trakcie przygotowania”.

7) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowuje
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC za dany
okres w formie papierowej w dwdch egzemplarzach, stosujgc numeracje dokumentu
wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13). Do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow zatgcza liste
zatwierdzonych wnioskéw Beneficjentow o ptatnos¢ oraz raporty z Oracle Discoverer
dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych pomniejszajgcych deklaracje w biezgcym okresie,
a takze informacje o zadeklarowanych kwotach w ramach instrumentéw inzynierii finansowe;j.

8) Dokument w wersji papierowej oraz wydruki karty informacyjnej o statusie ,w trakcie
przygotowania” sg przekazywane Kierownikowi BC.

9) Kierownik BC dokonuje weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o pfatnos$¢ okresowg od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13)
przy pomocy Listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 3.1.15]. Nastepnie parafuje dokument i
przekazuje do Dyrektora A.

10) Dyrektor A zatwierdza liste sprawdzajgcg i tym samym podejmuje decyzje o gotowosci
deklaracji do przekazania.

11) Nastepnie niezwtocznie (jednak nie pézniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystagpienia
zdarzenia) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji dokonuje zmiany statusu
deklaracji w systemie KSI (SIMIK 07-13) na status ,przekazana” i drukuje karte informacyjng
deklaraciji, ktérg zatgcza do wersji papierowej poswiadczenia.

12) Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg od IZ do IC wraz z
zestawieniem wnioskow o ptatnosé, wydrukami raportow Oracle Discoverer i karty
informacyjnej deklaracji o statusie ,przekazana”, a takze informacje o zadeklarowanych
kwotach w ramach instrumentéw inzynierii finansowej, w dwoéch egzemplarzach sg
przekazywane przez pracownika wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji do podpisu
Dyrektora A.

13) Dyrektor A zatwierdza Pos$wiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od 1Z do IC. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje zatwierdzony przez Skarbnika
WWM/Z-ce Dyrektora F i jest archiwizowany w BC.

17) Zatwierdzone Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z
do IC Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przekazuje do IPOC w wersji
elektronicznej i papierowe;.

Il Procedura sporzadzania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC.

1) Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC pojawig sie watpliwosci co do prawidiowosci
poniesienia wydatkéw bgdz zostang wykryte btedy wymagajgce poprawy, IPOC wystepuje do
I1Z z prosbg o korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg
od 1Z do IC, pismo w ww. sprawie jest rejestrowane w Sekretariacie A.

3) Dyrektor A dekretuje pismo na Kierownika BC, a ten dekretuje na Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przygotowuje korekte Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC powtarzajgc procedure
sporzgdzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od 1Z
do IC od pkt. 4 do 17.

Il Procedura sporzadzania Oswiadczenia od 1Z do IC.

1) W przypadku gdy w danym okresie IZ nie poswiadczyta, w ramach catego RPO WiM,
zadnych wydatkédw poniesionych przez Beneficjentéw, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. certyfikacji sporzadza oswiadczenie zgodnie ze wzorem okres$lonym przez
IC.

2) Oswiadczenie parafuje Kierownik BC i przekazuje do podpisu Dyrektorowi A, ktory
zatwierdza dokument.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji przekazuje dokument do IPOC.



Imie i nazwisko Stanowisko Departament/ Data
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