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REGULAMIN KOMISJI OCENY PROJEKTÓW

INSTYTUCJA POŚREDNICZĄCA II STOPNIA
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§ 1

Postanowienia ogólne

1. Komisja Oceny Projektów (KOP), zwana dalej Komisją stanowi niezależne ogniwo w systemie oceny projektów. 

2. Zadaniem KOP jest merytoryczna ocena wniosków o dofinansowanie projektu, zgodna z kryteriami merytorycznymi zatwierdzonymi dla programu przez Komitet Monitorujący RPO WiM i określonymi w Szczegółowych opisach osi priorytetowych RPO WiM.
3. Komisja działa zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Pośredniczącej II stopnia oraz niniejszego Regulaminu KOP.
§ 2

Wybór członków Komisji Oceny Projektów

1.  Komisja powoływana jest przez Instytucję Pośredniczącą II Stopnia (dalej IP II), tj.  Warmińsko-Mazurską Agencję Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, w imieniu której działa Zarząd WMARR S.A. w Olsztynie, zwany dalej Zarządem WMARR. W skład Komisji wchodzą;

a) pracownicy IP II;
b) pracownicy zatrudnieni w Urzędzie Marszałkowskim WWM (pracownicy IZ);
c) eksperci regionalni 
2. Osoby powołane do pracy w Komisji powinny posiadać kwalifikacje odpowiadające specyfice i zakresowi odpowiedniego działania Osi Priorytetowej I Przedsiębiorczość RPO WiM na lata 2007- 2013, a każdy wniosek oceniany jest przez osoby, których wiedza i posiadane doświadczenie umożliwiają właściwą ocenę projektów.

3. Członkowie Komisji, Sekretarz oraz Przewodniczący powoływani i odwoływani są przez Zarząd WMARR. Powołanie i odwołanie Członków Komisji następuje na wniosek Przewodniczącego albo jego Zastępcy (o ile został wyznaczony) lub Zarządu WMARR.

4. Eksperci regionalni powołani do prac w KOP powinni posiadać kwalifikacje odpowiadające specyfice i zakresowi dziedziny, w ramach której oceniają wnioski 
o dofinansowanie projektów, a wiedza i posiadane doświadczenie powinno umożliwić właściwą ocenę projektów. 

5. Regionalna lista ekspertów nie będzie dostępna na stronie internetowej i służy wyłącznie do użytku wewnętrznego IZ / IP II.
6. Udział Pracowników zatrudnionych w Urzędzie Marszałkowskim WWM oraz IP II w pracach KOP jest nieodpłatny
7. Pozostałym ekspertom regionalnym przysługuje wynagrodzenie za ocenę wniosków o dofinansowanie projektów za jeden dzień pracy w KOP w wysokości ustalonej przez IZ 
§ 3

Skład Komisji Oceny Projektów

1. Komisja składa się z minimum 8 członków (w tym co najmniej jeden pracownik IZ). Zarząd WMARR powołuje spośród pracowników WMARR S.A. w Olsztynie Przewodniczącego Komisji, Zastępcę Przewodniczącego oraz Sekretarza Komisji. 
2. Posiedzenia Komisji są ważne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczący Komisji/ Zastępca Przewodniczącego oraz co najmniej 4 członków oceniających (w tym co najmniej jeden pracownik IZ) i Sekretarz.
3. O składzie osób delegowanych do prac w każdorazowym posiedzeniu KOP spośród pracowników Urzędu Marszałkowskiego decyduje Departament Zarządzania Programami Rozwoju Regionalnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego) 
4. Do zadań Komisji należy ocena merytoryczna zerojedynkowa oraz punktowa wniosków o dofinansowanie projektów składanych w ramach Poddziałań 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8, 1.1.9 Oś Priorytetowa I Przedsiębiorczość w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.
5. Posiedzenie odbywa się dla co najmniej 10 wniosków.
6. W zależności od typu projektu, do składu danej Komisji Oceny Projektów mogą być powołani eksperci regionalni oceniający wniosek o dofinansowanie projektu:

a. w ramach danej dziedziny (działania/poddziałania);

b. z zakresu analizy finansowej i ekonomicznej;

7. W ocenie wniosku bierze udział ekspert regionalny ds. środowiska.
§4

Przewodniczący Komisji Oceny Projektów
1. Przewodniczący może zostać upoważniony przez Zarząd WMARR na piśmie do podpisywania w imieniu Zarządu WMARR korespondencji związanej z przekazywaniem Wnioskodawcy/Beneficjentowi wyników poszczególnych etapów oceny.
2. Przewodniczący Komisji jest odpowiedzialny za:

a. wyznaczenie terminów posiedzeń Komisji;
b. ustalenie planu pracy Komisji;
c. przewodniczenie posiedzeniom Komisji;
d. wyznaczenie członków Komisji do oceny danego wniosku;
e. zapewnienie podczas prac Komisji bezstronności i przejrzystości;
f. reprezentowanie Komisji w kontaktach zewnętrznych;

g. przedstawienie członkom KOP oraz ekspertom zasad i kryteriów oceny projektów będących przedmiotem posiedzenia oraz zapoznaje członków KOP z zapisami niniejszego Regulaminu;
h. organizację przeprowadzenia negocjacji z Wnioskodawcą/Beneficjentem;
i. merytoryczne zatwierdzanie rachunków do umów o dzieło dla ekspertów regionalnych.
4. Zadaniem Przewodniczącego jest zapewnienie zgodności prac KOP z postanowieniami niniejszego Regulaminu KOP.
5. W sytuacjach spornych, w kwestiach nie związanych z oceną wniosku o dofinansowanie (np. kwestiach proceduralnych) głos Przewodniczącego jest decydujący.

6. Przewodniczący Komisji nie ocenia wniosków o dofinansowanie projektu.
§ 5
Sekretarz Komisji Oceny Projektów

1. Sekretarzem KOP jest jeden z Pracowników IP II. 

2. Zadaniem Sekretarza KOP jest: 
· informowanie członków KOP o wyznaczonych terminach posiedzeń (Zaproszenia) na 3 dni robocze przed planowanym terminem posiedzenia
· informowanie obserwatorów o wyznaczonych terminach posiedzeń KOP;
· organizacja posiedzeń Komisji Oceny Projektów (zamówienia na posiedzenia KOP oraz przygotowanie wszystkich materiałów dla ekspertów na posiedzenie KOP);
· udostępnienie członkom Komisji wniosków o dofinansowanie projektów;
· przygotowanie Kart oceny merytorycznej dla wniosków o dofinansowanie projektów ocenianych przez KOP;
· zgłoszenie do kadr przygotowania umów o dzieło oraz rachunków do umów dla ekspertów regionalnych;

· sporządzanie Protokołu z posiedzenia KOP, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu KOP;
· sporządzanie zbiorczych/cząstkowych list rankingowych wniosków o dofinansowanie projektów oraz zamieszczenie na stronie internetowej www.wmarr.olsztyn.pl oraz www.rpo.warmia.mazury.pl;

· sporządzanie pism informujących wnioskodawcę o wynikach oceny merytorycznej wniosków o dofinansowanie projektów;

· przygotowanie oraz dopilnowanie prawidłowego podpisania przez Członków KOP Deklaracji poufności i bezstronności. 
3. Sekretarz KOP bierze udział w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy w ocenie wniosków o dofinansowanie projektów.
4. Sekretarz KOP weryfikuje kompletność dokumentacji sporządzanej przez ekspertów regionalnych.
5. Sekretarz KOP archiwizuje dokumentację związaną z posiedzeniami Komisji Oceny Projektów.
§ 6
Obserwatorzy Komisji Oceny Projektów

1. W każdym posiedzeniu KOP może uczestniczyć obserwator z ramienia Wojewody WM. 

2. Obserwator bierze udział w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy w ocenie wniosków o dofinansowanie projektów.

3. WM Urząd Wojewódzki informuje pisemnie Sekretariat WMARR S.A. w Olsztynie oraz Przewodniczącego Komisji o udziale obserwatora w konkretnym posiedzeniu KOP.
4. Obserwator biorący udział w posiedzeniu KOP musi posiadać ważne upoważnienie do udziału w posiedzeniu KOP wydane przez Wojewodę WM.
§ 7
Miejsce dokonania oceny
1. Posiedzenie KOP odbywa się w siedzibie WMARR S.A. w Olsztynie 
lub w innym pomieszczeniu wynajętym w tym celu (pod warunkiem zabezpieczenia dokumentów przed dostępem osób trzecich oraz zapewnienia właściwych warunków pracy KOP).

2. Członkowie KOP dokonują merytorycznej oceny wniosków o dofinansowanie projektów podczas posiedzenia. 

3. Wszelkie materiały niezbędne do dokonywania oceny znajdują się w miejscu posiedzenia.
§ 8

Zasada bezstronności i poufności

1. Przed przystąpieniem do oceny członkowie KOP podpisują deklarację poufności i bezstronności, której wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu KOP. W sytuacji braku bezstronności członka KOP w odniesieniu do jednego z projektów, projekt ten poddawany jest ocenie przez innego członka KOP.

2. Przed rozpoczęciem posiedzenia KOP obserwatorzy podpisują deklarację poufności,  której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu KOP.

§ 9

Zasady oceny Komisji Oceny Projektów

1. Członkowie KOP dokonują oceny merytorycznej wniosków zgodnie z kryteriami merytorycznymi zerojedynkowymi zawartymi w Karcie oceny wniosku – Karta ogólna oraz kryteriami merytorycznymi punktowymi zawartymi w Kartach oceny wniosku – Karty ogólne, zwanych dalej Kartami oceny merytorycznej.
2. Przedmiotem oceny Komisji są wyłącznie wnioski ocenione przez IP II jako kompletne i spełniające kryteria formalne.

3. Każdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczącego lub jego Zastępcę, spośród osób, których wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umożliwiają właściwą ocenę projektu oraz przez eksperta ds. środowiska.
4. Regionalni eksperci mogą dokonywać oceny w oparciu o opinię „krajowych” ekspertów wpisanych na listę ekspertów, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sprawie ekspertów powoływanych w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektów realizowanych w ramach programów operacyjnych.
5. Ocena merytoryczna każdego wniosku o dofinansowanie odbywa się dwustopniowo: ocena zerojedynkowa oraz ocena punktowa. Ocena merytoryczna dokonywana jest w terminie 45 dni roboczych od daty dokonania oceny formalnej wniosku. W uzasadnionych przypadkach możliwe jest wydłużenie niniejszego terminu.
6. W pierwszej kolejności dokonuje się oceny zerojedynkowej kryteriów zawartych w pierwszej części karty oceny merytorycznej. Brak spełnienia jednego z kryteriów powoduje odrzucenie wniosku i wykluczenie go z dalszej oceny. 
7. Fakt niespełnienia danego kryterium zerojedynkowego musi być stwierdzony zgodnie przez dwóch członków Komisji, w przypadku rozbieżności dokonuje się oceny przez trzeciego członka Komisji, którego to ocena jest wiążąca.
8. Do oceny merytorycznej punktowej przekazywane są wyłącznie wnioski, które uzyskały pozytywną ocenę zerojedynkową. Końcowa ocena punktowa projektu stanowi średnią arytmetyczną ocen dokonanych przez wyżej wymienione osoby.

9. Dokonanie oceny odbywa się na Karcie oceny merytorycznej zerojedynkowej oraz Karcie oceny merytorycznej punktowej dla poszczególnych poddziałań. Każdy członek KOP potwierdza wypełnienie Kart własnoręcznym podpisem.

10. Wnioski ocenione pod względem merytorycznym, które otrzymały ocenę co najmniej 60% punktów ogólnej możliwej do uzyskania sumy punktów, umieszczane są na zbiorczej / cząstkowej liście rankingowej wniosków o dofinansowanie projektów.

11. Wnioski, które otrzymały mniej niż  60% ogólnej możliwej do uzyskania sumy punktów, nie są umieszczane na zbiorczej / cząstkowej liście rankingowej.

12. W przypadku, gdy różnica punktowa pomiędzy ocenami członków KOP wynosi więcej niż 30% punktów liczonych od ogólnej sumy punktów, (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosić minimum 60% punktów) wniosek musi być oceniony przez trzeciego członka Komisji, wyłonionego przez Przewodniczącego lub jego Zastępcę losowo, spośród osób, których wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umożliwiają właściwą ocenę projektu. Do obliczenia punktacji posłużą dwie najbardziej zbieżne oceny. 
13. Członek Komisji oceniający wniosek, proponuje niższą niż wnioskowana kwotę dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztów, które uzna za niekwalifikowane, za niezwiązane z realizacją projektu, nieistotne dla realizacji projektu lub uzna oszacowanie niektórych kosztów jako zawyżone w porównaniu ze stawkami rynkowymi – wysokość niezasadnych wydatków kwalifikowanych nie przekracza 15% wszystkich wydatków projektu (kwalifikowanych i niekwalifikowanych). Członek Komisji oceniający wniosek, przedstawiając propozycję niższej kwoty dofinansowania powinien brać pod uwagę, czy po takiej zmianie projekt zgłoszony we wniosku będzie nadal wykonalny i utrzyma swoje standardy jakościowe:
a. Członkowie Komisji, którzy oceniali dany wniosek, wypracowują wspólne stanowisko odnośnie obniżenia wysokości proponowanej kwoty dofinansowania 
i przekazują swoje stanowisko Przewodniczącemu w formie pisemnej (na Karcie Oceny Merytorycznej). 
b. Jeżeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego członka Komisji, wyłonionego przez Przewodniczącego lub jego Zastępcę losowo, spośród osób, których wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umożliwiają właściwą ocenę projektu. Do wypracowania wspólnego stanowiska dotyczącego obniżenia kwoty dofinansowania posłużą dwie najbardziej zbieżne oceny. 
c. Przewodniczący przesyła uwagi członków KOP do Wnioskodawcy/Beneficjenta, który w ciągu 7 dni od otrzymania pisma zobowiązany jest ustosunkować się pisemnie do uwag: akceptując kwotę dofinansowania zaproponowaną przez członków Komisji bądź w przypadku dysponowania istotnymi argumentami świadczącymi o prawidłowości swoich założeń budżetowych, przesyła do IP II ich pisemne uzasadnienie.
d. Pismo od Wnioskodawcy/Beneficjenta rozpatrują oceniający dany wniosek, którzy uprzednio uzgodnili wysokość obniżonej kwoty dofinansowania 
i ustosunkowują się do niego w formie pisemnej, uzasadniając podtrzymanie decyzji o obniżeniu dofinansowania bądź uchylając ww. decyzję.
e. W przypadku podtrzymania decyzji o obniżeniu kwoty dofinansowania, stanowisko oceniających dany projekt wraz z opinią Przewodniczącego Komisji przedstawiane jest Zarządowi WMARR, który przygotowuje ostateczną propozycję odnośnie wielkości dofinansowania dla Wnioskodawcy/Beneficjenta. Odrzucenie propozycji jest równoznaczne z rezygnacją z ubiegania się o dofinansowanie projektu ze środków UE.
f. Negocjacje mogą dotyczyć tylko wysokości kwoty dofinansowania.
g. Za przeprowadzenie negocjacji odpowiedzialny jest Przewodniczący KOP.
h. W przypadku wystąpienia negocjacji możliwe jest wydłużenie terminu oceny merytorycznej.

14. W żadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez członka Komisji, o którym mowa w ust. 13 ppkt a, nie może przekroczyć kwoty, o którą ubiega się Wnioskodawca/Beneficjent.

15. Komisja, poprzez Przewodniczącego lub osobę przez niego upoważnioną, przedkłada cząstkową listę rankingową Zarządowi WMARR do oceny strategicznej.

16. Wnioski o dofinansowanie przechowuje IP II.
17. O przyznaniu lub nie przyznaniu dofinansowania Wnioskodawcy/Beneficjenci informowani są na piśmie. Informacja powinna zawierać uzasadnienie i pouczenie o możliwości złożenia odwołania.
§ 10
Protokół z posiedzenia Komisji Oceny Projektów
1. Z przeprowadzonych czynności wymienionych w § 9 niniejszego Regulaminu sporządza się protokół oceny – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu, który zawiera:
a. termin i miejsce posiedzenia,
b. skład osobowy KOP,
c. wyniki prac Komisji,

d. opis istotnych zdarzeń, które zaszły w trakcie prac KOP:

· ujawnienie istniejącego konfliktu interesów i innych okoliczności odnoszących 
się do niewłaściwego sprawowania funkcji przez członków KOP;

· wywieranie nacisków na członków KOP ze strony osób i podmiotów zewnętrznych lub wewnętrznych;

· wykrycie innych nieprawidłowości przebiegu pracy KOP;

· nieobecność członka KOP i zastąpienie go innym członkiem KOP; 
· obecność obserwatora na posiedzeniu KOP; 

· informacja nt. opinii „krajowego” eksperta załączona do wniosku 
o dofinansowanie projektu;

e. zestawienie ocenionych wniosków o dofinansowanie projektów wraz z informacją na temat wniosków zaakceptowanych, odrzuconych i do uzupełnienia;
f. karty oceny merytorycznej wypełnione dla każdego wniosku o dofinansowanie projektu (w formie załącznika do Protokołu)

g. podpisane listy obecności członków KOP, zawierające także podpisy obserwatorów i ekspertów (w formie załącznika do Protokołu)
h. podpisane deklaracje bezstronności i poufności (w formie załącznika do Protokołu)
i. podpisana deklaracja poufności obserwatorów posiedzenia KOP (w formie załącznika do Protokołu)

j. w przypadku gdy Przewodniczący wyznaczył swojego Zastępcę - upoważnienie Zastępcy Przewodniczącego (w formie załącznika)

k. opinie powołanych ekspertów (o ile byli uczestnikami posiedzenia i wydawali opinię dotyczącą danego projektu),

l. zbiorczą/cząstkową listę rankingową wniosków o dofinansowanie przekazaną do oceny strategicznej podpisaną przez Przewodniczącego Komisji lub jego Zastępcę,

m. podpisy:

· członków KOP na kartach oceny merytorycznej w przypadku Kart oceny merytorycznej 

· Przewodniczącego KOP i Sekretarza KOP (na Protokole z posiedzenia KOP)
3. Protokół oceny przechowuje IP II.
§ 11

Postanowienia końcowe

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Zarząd WMARR, po uprzednim zatwierdzeniu przez IZ.
2. Zmiany w Regulaminie wchodzą w życie z dniem zatwierdzenia przez Zarząd WMARR, po uprzednim zatwierdzeniu przez IZ.
3. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu przez członka Komisji może spowodować wykluczeniem z prac KOP oraz wyłączeniem z regionalnej listy ekspertów.
4. Decyzje w zakresie trybu prac KOP, w sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie, podejmowane są większością głosów członków KOP obecnych na danym posiedzeniu.

Załącznik nr 1

DEKLARACJA   POUFNOŚCI   I   BEZSTRONNOŚCI

CZŁONKA KOMISJI OCENY PROJEKTÓW

Ja, niżej podpisany/podpisana/…………………………………………….niniejszym deklaruję, że zgadzam się brać udział w procedurze oceny wniosków o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013. Oświadczam, że nie wezmę udziału w ocenie wniosku w przypadku, gdy: 

· jestem związany stosunkiem pracy z Wnioskodawcą/Beneficjentem 
lub partnerami Wnioskodawcy/Beneficjenta,

· z innych przyczyn mój udział mógłby naruszyć zasadę bezstronności oceny, zgodnie z zapisami Regulaminu Komisji Oceny Projektów.

Jednocześnie zobowiązuje się do zachowania poufności związanej z pełnioną przeze mnie funkcją członka Komisji Oceny Projektów, w tym w szczególności do nieujawniania osobom trzecim wszelkich informacji uzyskanych w trakcie posiedzenia KOP, w tym w szczególności treści oraz wyniku oceny wniosków o dofinansowanie projektów złożonych przez Wnioskodawców/Beneficjentów, a także wykorzystywania informacji, w których posiadanie wejdę w wyniku uczestniczenia w posiedzeniu KOP, dla jakichkolwiek celów nie związanych z realizacją RPO WiM 2007-2013.

…………………………………                                                          …………………

(miejscowość, data)







(podpis)

Załącznik nr 2 

DEKLARACJA   POUFNOŚCI
UCZESTNIKÓW POSIEDZENIA KOMISJI OCENY PROJEKTÓW

Ja, niżej podpisany /podpisana/.........................................................................................

jako uczestnik posiedzenia Komisji Oceny Projektów (KOP), oświadczam niniejszym, 
że zobowiązuję się do zachowania poufności związanej z uczestnictwem w posiedzeniu KOP,  do nieujawniania osobom trzecim wszelkich informacji uzyskanych w trakcie posiedzenia KOP, w tym w szczególności treści oraz wyniku oceny wniosków o dofinansowanie projektów złożonych przez Wnioskodawców/Beneficjentów, a także wykorzystywania informacji, w których posiadanie wejdę w wyniku uczestniczenia w posiedzeniu KOP, 
dla jakichkolwiek celów nie związanych z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

…………………………………..



……………………………….

(miejscowość, data)





(podpis)

Załącznik nr 3

PROTOKÓŁ Z POSIEDZENIA KOMISJI OCENY PROJEKTÓW

Data: 

Miejsce posiedzenia: 

W skład Komisji Oceny Projektów wchodzą, jako członkowie KOP:

1. ………………………. – Przewodniczący 

2. ……………………….

3. ……………………….

W wyniku oceny Komisji Oceny Projektów wnioski o dofinansowanie projektu uzyskały następującą ilość punktów:

	Lp.
	Numer wniosku
	Tytuł projektu
	Średnia ocena zbiorcza uzyskana przez projekt

	1.
	
	
	pkt (%)

	2.
	
	
	Wniosek do uzupełnienia

	3.
	
	
	Wniosek odrzucony


Uwagi: wniesione zgodnie z § 10 Regulaminu KOP.  

………………………………………………………………………………………………………

Załączniki: 

1. Karty oceny merytorycznej. 

2. Lista obecności.

3. Deklaracje bezstronności i poufności.

Imię i nazwisko Przewodniczącego Komisji Oceny Projektów: 

	Data:. 
	Podpis:


Imię i nazwisko Sekretarza Komisji Oceny Projektów: 

	Data: 
	Podpis:


Załącznik do Uchwały Nr 53/544/08/III


Zarządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego


Z dnia 16 pażdziernika 2008 r.
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