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Metryczka zmian:

Opis zmian do poprzedniej wersji

LP. Data Imig i nazwisko Wersja
1. 30.04.2009 Marzena Cie$lak 1.1/ Opracowanie pierwszej wersji roboczej.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
2. 12.05.2009 Marzena C.ies'lak 1.2Ir Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARiMR.
Monika Cichosz
3. 20.05.2009 Marzena Cieslak 1.3/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucifiska biura/departamenty ARIMR oraz BZD.
Monika Cichosz
4, 22.05.2009 Marzena Cieslak 1/z Zatwierdzenie KP.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
5. 28.09.2009 Marzena Cieslak 2.1/r Woprowadzenie autopoprawek DDD oraz
Irena Plucinska zmian wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR.
6. 02.11.2009 Marzena C.i§s'lak 2.2Ir Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Irena Plucifiska w szczego6lnosci z nowelizacji
Monika Cichosz rozporzadzenia, nowego rozliczania odsetek
bankowych od $rodkéw wyprzedzajacego
finansowania oraz dostosowania sposobu
potwierdzania kopii dokumentéw za zgodnos¢
z oryginatem.
7. 04.01.2009 Marzena C‘ies'lak 2.3 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucifiska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenie  zapisow w  dokumentach
zwiazanych z obstuga wnioskow o platnosé w
ramach dziatan delegowanych do SW.
8. 11.03.2010 Marzena C‘ies'lak 24 Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Irena Plucifiska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenie  zapisow w  dokumentach
zwiazanych z obstuga wnioskow o platnosé w
ramach dziatan delegowanych do SW.
9. 19.03.2010 Marzena C.ies'lak 2.5 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR, oraz
Agnieszka Krol uwzglednienie autopoprawek
10. 13.04.2010 Marzena Cie$lak 2z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
Irena Plucinska
Agnieszka Krol
11. 28.07.2010 Marzena Cie§lak 3.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
12. 25.08.2010 Mar;ena Cieslak 3.2 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
13. 01.12.2010 Marzena Cieslak 33 Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Agnieszka Krol w szczegolnosci Z: nowelizacji
rozporzadzenia
14. 04.02.2011 Marzpna CieSlak 3.4 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ~ ARIMR,  uwzglednienie
rekomendacji zawartych w sprawozdaniu z
przeprowadzonego audytu sporzadzonym
przez DAW oraz wprowadzenie
autopoprawek DDD.
15. 23.02.2011 Marzena Cie$lak 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Agnieszka Krol




16. 30.09.2011 Marzena Cie$lak 4.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
17. 11.10.2011 Marzpna Cieéla,lk 4.2 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
18. 21.11.2011 Marzena Cieslak 4z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krol
19. 17.04.2012 Marzena Cieslak 5.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
20. 10.05.2012 Marzena Cieslak 5.2 Uwzglednienie uwag Departamentow ARiIMR
Agnieszka Krol oraz autopoprawek DDD
21. 14.06.2012 Marzena Cieslak 5z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krol
22. 01.02.2013 Marzena Cieslak 6.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
23. 18.02.2013 Marziena Cieélflk 6.2 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
24, 26.03.2013 Mar;ena Cieslak 6.3 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
25. 9.04.2013 Marzena Cie$lak 62 Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krol
26. 29.09.2014 Marzena Cieslak 7.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
27. 3.10.2014 Marzena Cieslak 7z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Agnieszka Krol
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiej¢tnosci 1 aktywizacja objetego PROW
2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci 1 aktywizacja objetego PROW 2007-
2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci 1 aktywizacja objetego PROW 2007-
2013

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla
dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013, pracownikéw zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-194-ARiMR/7/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wyslanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
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Sprawdzenie czy
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji.

1.14.2 Weryfikecja
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Pracownik L e lzcaqlvqpsa“ac] K-1/194
sprawczajacy 2686 \/\
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weryfikujacy pisma P-2/194 P-2/194
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1.14.4.

Kontrola na miejscu/Wizytacja w miejscu/ Kontrola zadania o charakterze niematerialnym

w trakcie realizacji
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lwizytacji w miejscu (...)|

Pracownik
sprawdzajacy

Czsce D1

Karta
wenyfikacji
K-1/194

Zgodne decyze
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Pracownik 1.1.4.5. Korekia
yirdjacy kwoty kos 26w
kwalifikowalnych
)
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przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/194

Wniosek
kwalifikuje sie
dalszej oceny
i nie wymaga
korekty k.k(...)

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
i wymaga
Korekiy kk(...)

L

Whiosek
kwalifikuje sig
do odmowy

wyptaty pomocy

1.1.4.5. Zestawieni 1.1.4.5. Korekta

wyliczonej kwoty kwoty koszow
do refundacji kwalifikowalnych
Cm$E6E2 ()
Czs$c¢ E1

1.14.6. Odmowa
wyptaty
pomocy /
wycof. wniosku
Cm$¢F

\ \
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Wersja zatwierdzona: 7

1.
Strona 19 z 47



1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie zaliczki.

11.44.
Kontrola na miejsc

CmééD

Korekta koty kk i Korekta koty kk i

o
refun. wymagana refun. nie wymagana,

Karta
weryfikaciji
K-1/194

Wypetnienie tabeli
Czsci E1
karty werfikacji

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy
Wypetnienie Karta
Pracownik %
Czsci E2 weryfikacji
I kancelaniny Karty weryfikacji KA1

Pracownik
zatwierdzajacy

Beneficjent
korzystat zzaliczk

(—

Beneficjent

nie korzystat
z zaliczki

Wypetnienie
Czsci E3
karty wenyfikacji

Pracownik
wenyfikujacy
Sprawdzenie czy
Pracownik dokonano
sprawdzajacy korekty
kwoty pomocy
Pracownik
zatwierdzajacy

Dokonano

Pracownik
wernyfikujacy

Nie dokonano
korekty kwoty
pomocy

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Prosba Beneficjenta
0 porowne
rozpatizenie sprawy
Ziozono prosbe \/\

o porowne

rozpatrzenie sprawy

Nie Zlozono prosby
o ponowne
rozpatrzenie sprawy

WD

Proced. rozpatryw.

prosbyBeneficjenta \/\
0 ponowne rozpatrz|

sprawy KP-611-183

1. KP-611-194-ARiIMR/7/z
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Wynik

ponownego ponownego
rozpatrzenia rozpatrzenia
sprawy negatywny sprawy pozytywny

Dotyczy korekty
catosci pomocy

Sprawdzenie
czyistnigje

koniecznos¢
rozwiazania umowy
z Benef.

Dotyczy korekty

czg$ci pomocy

Wynik

Spr. czy
istnieje konieczno$é
ponownej oceny
whniosku wg cz.
C2,C3,DIubE

Istnieje
koniecznos¢
ponownej oceny
whniosku wg cz.
C2,C3,DIubE

Procedura
obstugi wniosku

o ptatnos¢
KP-611-194-ARiMR

Nie itnieje
konieczno$¢
ponownej oceny

wniosku wg cz.
C2,C3,DIubE

S/
<

Zlecenie ptatnosci
> wraz zzatacnikiem
\I/ W2r z
KP-611-18;
Nie istnieje Istnieje
koniecznos¢ koniecznos¢
rozwigzania umowy rozwigzania umowy Sporzadzenie Pismo
z Benef. z Benef. zlecem a — P5/188
ptatnosci > warz
KP-611-188-ARi
Pismo
P59 Procedura Prcownik
1.1.4.1 Sporadzenie rozwigzania weryfikujacy
i wystanie pisma umowy 11.41. ie
KP-611-190-ARiMR acounik i wystanie pisma WD
kancelaryiny \/\
WD
Pismo ksiogowd Pismo
Procedury ksi —
zostato wystane e :};\,‘/MRlegow P-6/194
Pismo
7 P-15/194
Procedura
dokonywania
ptatnosci
ARIMR
Przyjeto inf.
o realizacji zlecenia
ptatnosci przez
Dep. Finansowy
ARIMR
Odznaczenie Karta
Vz;%mgg informaciji w karcie weryfikacji
weryfikacji K-1/194

f
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

(K

LGD korzystata
z zaliczki

LGD nie korzystata
z zaliczki

Sprawdzenie
Pracownik ¢y knota zaliczk We’fyfai"kgc.i
weryfikujacy byta nadmiemie K-1/194]
wyptacona
&
zal\}éztmqm?)\,ia Kwota zaliczk
nadmiemie nie byta nadmiemie
wyptacona wyptacona
Pismo
P-6/194
1. Sporzadzenie 1.1.4.1. Sporzadzenie
wystanie pisma i wystanie pisma
WD

Pismo
zostato wystane

Otrzymanie
zwrotnego
potwierdzenia
odbioru pisma

Wer. czy dok. zwrotu
kwot nadm. pobranych
(KP-611-188-ARIMR)

Procedura
KP-611-188-ARIMR

Pismo
zostato wystane

Otrzymanie zwrotnego
potwierdzenia
odbioru pisma

Pracownik
weryfikujacy

Pismo
P-6/194

Zakoriczenie
weryfikacji

1.
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / Wycofanie wniosku.

1.1.4.6.1. Odmowa wyptaty pomocy

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.4.3. Wynik
weryfikacji wnioski
Cze$¢C

Whiosek
kwalifikuje sig do
odmowy
wyptaty pomocy

Whiosek

odmowy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta
weryfikacji
Podanie przyczyny K-1/194
odmowy wyptaty
pomocy

Czes¢F

Pismo
P-7/194

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Ziozono prosbe
0 ponowne rozpatrzenig
sprawy

Procedura
rozpatrywania
pro$by Benef.

do ponown. rozp.
sprawy KP-611-18:

Nie Zozono prosby
0 ponowne
rozpatrzenie sparwy

Wynik Wynik
ponownego ponownego
rozpatrzenia rozpatrzenia sprawy

sprawy pozytywny, negatywny

Procedura

obstuga wniosku
o ptatno$¢é
KP-611-194

1.1.4.4. Kontrola
namiejscu (...)
Cze$¢D

kwalifikuje sie do

wyptaty pomocy

Istnieje

Nie istnieje
koniecznos¢
rozwigzania umowy
zBenefi
Pismo
P-15/194
1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma
WD

Pismo
zostato wystane

rozwigzania umowy
z Beneficjentem

Procedura
rozwigzania

umowy ...
KP-611-190

KP-611-194-ARiIMR/7/z
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1.1.4.6.2. Wycofanie wniosku

1142
Weryfikacja
wstepna
Cze$¢A

1143
Weryfikacja
kompletnosci (...)
Cze$¢B

Wynik
weryfikacji
kompletnosci
CzescC

1144
Wiztacja w miejsc
kontrola na miejsci

Cze$¢D

Korekta kwoty

kosztow
kwalifikowalnych (...

Whptyneta
pisemna
deklaracja
o wycof.wniosku

Pracownik
weryfikujacy Sprawdz. czy wystep.
niepraw. lub
czy planowana
Pracownik est kontrola na miejsci
sprawdzajacy

Wystepuja
nieprawidtowos$ci
w dokumentach ) )
6 Podjeto decyzie
ktérych wycofanie 3
dotyczy 0 przeprowadzeniu

kontroli na miejscu

Spr. czy wynik
kontr. na miej.
potwierdzit

 wystep.
nieprawidtowosci

Wynik
kontroli na miejscu
potwierdzt
wystgpowanie
nieprawidtowosci

Wynik
kontroli na miejscu
nie potwierdzit
wystepowania
nieprawidtowosci

Nie wystepuja
nieprawidlowosci orad
nie jest planowana
kontrola na miejscu,

Pracownik
weryfikujacy

Benef. zostat

Pracownik
weryfikujacy Wycof.wnios
nie jest modiwe
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy Karta weryfikacji
ypetnieni 1 K-1/194
czesci F
Pracownik karty weryfikacji
sprawdzajacy _ )
Karta Weryfikacji
N ie 7 K-1/194
° " czesci F
zatwierdzajacy karty weryfikacji
. /
114 P-11/194
Sporzadzenie
i wystanie pisma
. /
Pismo
zostato wystane

Whiosek
nie zostat
wycofany

Procedura
KP-611-252-ARIMR

Procedura
KP-611-182-ARiMR

poinform. Wycof.wniosku
0 nieprawidt. w dokum nie
lub w wyniku Pracownik jestmozliwe
kontr. n/miej. sprawdzajacy
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1.1.4.7. Wydhuzenie terminu rozpatrywania wnioSkKu

Wystapita
koniecznos¢

uzyskania
dodatkowych

wyjaénier/opinii

(X ¥

Wystapity inne
zwyptata pomocy

Pismo
P-3/194
1.1.4.1. Spe
i wystanie pisma
\ / Pismo
P-4/194
4 N\
Otrzymano dodatkowe
wyjasnienia/opinie WD
od innego podmiotu
. \/\
sl Pismo
P-5/194
1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma
——

Pismo
wys!

zostato
tane

Whiosek
Beneficjenta

Wydtuzenie
terminu

o dokonanie zmian na wniosek
w planie
finansowym (...)

Beneficjenta
(6 m-cy)

Pismo
P-12/194
1.1.4.1. Spe
i wystanie pisma
Pismo
P-5/194
Pismo zostato WD

wystane

Pismo
P-13194

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

KP-611-194-ARiIMR/7/z
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1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania czynnosci

Pracownik
weryfikujacy

Wptynat wniosek
0 przywrécenie
terminu
Czes Ci D

Rozpatrywanie
Wnio:

0 przywrocenie
terminu

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

9

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

Podjgcie decyzji Karta weryfikacji
przez K-1/194
zatwierdzajacego

Pozytywna decyzja
0 przywroceniu
teminu

1.1.4.1. Sporzadzenie,
wystanie pisma

P-13/194

\/\

WD

\/\

1.143.

Wynik weryfikacji
wniosku
Czest C

11.4.4.

Kontrola na miejscul
()

Czesc D

Negatywna decyzja
0 przywroceniu
terminu

P-13/194

\/\

1.1.4.1. Sporzadzenie,
wystanie pisma

WD

\/\

Plsmo zostato

wystane
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2 CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci SN Wz ory
dokumentow
1.1.4.2. Weryfikacja Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami, | Wniosek o ptatnosé
Pracownik wstepna (A) odatowanie, opieczetowanie i (WoP)

kancelaryjny

podpisanie.

Jezeli Beneficjent nie ztozyt kopii faktur
lub dokumentéw o rownowaznej
warto$ci dowodowej ostemplowanych
pieczatka ,,Przedstawiono do refundacji
w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 ” oraz kopii
oznaczonych data wyciagéw bankowych
lub przelew6éw bankowych
dokumentujacych operacje na rachunku,
z ktorego dokonano ptatnosci, lub
innych dowodow zaptaty i
poswiadczonych przez Beneficjenta za
zgodnos¢ z oryginatem - 0znaczenie
oryginatéw faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej
adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji
w ramach PROW 2007-2013.
Sporzadzenie kopii ww. dokumentow
oraz po$wiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na
kopii jego pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o0 przyznanie pomocy.

K-1/194

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

P-1/194

Rejestracja odpowiedzi z Centrali
ARiIMR z informacja czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnos$ci Z umowa,
zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy,

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenia
wyjasnien.

P-2/194

KP-611-194-ARiIMR/7/z
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pod wzgledem Rejestracja wyjasnien otrzymanych
rachunkowym, uzupetnien / wyjasnien od Beneficjenta
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji
(B) (©)
Rejestracja i wystanie pisma do innego | P-14/194
podmiotu w sprawie zidentyfikowania
proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkoéw
1.1.4.4. Kontrola na Rejestracja i wystanie pisma do Biura P-8/194
miejscu/ Wizytacjaw | Kontroli w sprawie przeprowadzenia
miejscu kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
Rejestracja i wystanie pisma do P-9/194
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
1.1.4.5. Korekta kwoty | Rejestracja i wystanie pisma do P-7/194
kosztow Beneficjenta w sprawie odmowy
kwalifikowanych i wyplaty czg$ci lub cato§ci pomocy.
kwoty wnioskowanej | Rejestracja i wystanie pisma do P-6/194
do refundaciji, Beneficjenta w sprawie przekazania do
zestawienie wyliczonej | ARIMR zlecenia platno$ci.
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
zaliczki.
1.1.4.6. Odmowa Rejestracja i wyslanie pisma do P-11/194
wyplaty pomocy / Beneficjenta w sprawie wycofania
wycofanie wniosku (F) | wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma do P-7/194
Beneficjenta w sprawie odmowy
wyplaty czgsci lub cato$ci pomocy.
1.1.4.7. Wydluzenie Rejestracja i wyslanie pisma do P-3/194
terminu Beneficjenta w sprawie koniecznosci
rozpatrywania uzyskania dodatkowych
wniosku wyjasnien/opinii i wydtuzenia terminu
rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do innego | P-4/194
podmiotu w sprawie w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.
Rejestracja i wyslanie pisma do P-5/194
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma do P-12/194
Beneficjenta w sprawie przedtuzenia
terminu na wykonanie czynnosci.
1.1.4.8. Przywrocenie | Rejestracja i wystanie pisma do P-13/194
terminu wykonania Beneficjenta w sprawie przywrocenia
czynnosci terminu wykonania okreslonych
cZynnosci.
1.1.4.2. Weryfikacja Uaktualnienie wykazu dokumentéw oraz | WD
Pracownik wstepna (A) wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
weryfikujacy chronologiczne uzupeianie spisu akt/
dokumentow w ramach danej sprawy.
KP-611-194-ARIMR/7/z 1.
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/194

Sprawdzenie czy Beneficjent nie
podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej

K-1/194

Ocena Whniosku wg czesci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji
wstepne;j:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodno$ci z umowa,
zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

(B) (©)

Ocena wniosku wg czeséci B-C Karty
weryfikacji:

- weryfikacji kompletnosci i
poprawnosci wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowa i
kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji,

- weryfikacji krzyzowej,

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ uzyskania opinii /wyjasnien
od innego podmiotu:

-okreslenie zakresu opinii/wyjasnien
-sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.

P-4/194

Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji wg czesci BS Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Whniosek wymaga uzupetnien/
wyjasnien, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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W przypadku, jesli wystapita

koniecznos$¢ uzupetien/wyjasnien:

- okreslenie zakresu uzupehien/
wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie w sprawie
usunigcia hieprawidtowosci/
brakow/ztozenia wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

K-1.1/194

P-2/194

Weryfikacja otrzymanych |
uzupetnien/wyjasnien

K-1.1/194

Oznaczenie wyniku po |
uzupetnieniach/wyjasnieniach wg czesci
CL.Il:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupetnien/
wyjasnien, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ ponownych
uzupetnien/wyjasnien:

- okreslenie zakresu ponownych
uzupelien/ wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

K-1.1/194
P-2/194

Weryfikacja otrzymanych |1
uzupetien/wyjasnien

K-1.1/194

Oznaczenie wyniku po Il
uzupetnieniach/wyjasnieniach wg czesci
CllIv:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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W przypadku, jesli wystapita P-2/194

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien: K-1/194

- okreslenie zakresu dodatkowych
wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien.

Whpisanie wyniku dodatkowych

wyjasnien wg czesci C1.VI Karty

weryfikacji.

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem K-1/194
wykluczenia podwojnego finansowania
operacji wedtug czegsci C2

W przypadku, gdy wystapito K-1/194
podejrzenie podwojnego finansowania P-14/194
operacji: P-2/194

- Okreslenie zakresu wyjasnien

- Sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwojnego sfinansowania
wydatkoéw

- Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia
nieprawidtowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych informacji.

Oznaczenie wyniku kontroli krzyzowej | K-1/194
wedtug czesci C2IIT Karty weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Oznaczenie wstegpnego wyniku K-1/194
weryfikacji wedtug czesci C3 Karty
weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalsze;j
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

1.1.4.4. Kontrola na Ocena wniosku wg czesci D Karty K-1/194
miejscu/ Wizytacjaw | weryfikacji.
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miejscu

Oznaczenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku gdy wystapita
konieczno$¢ przeprowadzenia wizytacji
W miejscu:

- okreslenie elementow wizytacji w
miejscu,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli o przeprowadzenie
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

P-8/194

W przypadku gdy wizytacja w miejscu /
kontrola na miejscu / kontrola zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji zostata przeprowadzona:

- przyjecie i analiza Raportu z czynnos$ci
kontrolnych.

Sprawdzenie wedlug czesci D2 Karty
weryfikacji czy z raportu z czynnosci
kontrolnych wynika, ze:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku, gdy wystapita
konieczno$¢ uzyskania wyjasnien po
kontroli:

- okreslenie zakresu wyjasnien.

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

K-1/194
P-9/194

Weryfikacja otrzymanych informacji.

K-1/194
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Oznaczenie wyniku kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu / kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wedtug czesci D3
Karty weryfikacji.

- Whiosek kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny, i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji - albo

- Whiosek kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
zaliczki.

Ocena wniosku wedlug czgsci E Karty
weryfikacji w zakresie:

- korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych,

- zestawienia wyliczonej kwoty do
refundacji,

- rozliczenia zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy
wyplaty czgsci lub catos$ci pomocy.

P-7/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/194

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy /
wycofanie wniosku (F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
wyptaty pomocy/ wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania
wniosku.

P-11/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
DF ARIMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwiazanych z wyptata
pomocy.

P-15/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie
wyplaty czgsci lub catos$ci pomocy.

P-7/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
whniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
wyjas$nien/opinii i wydtuzeniu terminu
rozpatrywania wniosku.

P-3/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.

P-4/194
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przedtuzenia
terminu na wykonanie czynnosci.

P-12/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku

P-5/194

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnoSci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu okreslonych czynnosci

P-13/194

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie
terminu

Whiosek
Beneficjenta o
przywrdcenie terminu

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

K-1/194
P-1/194

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej

K-1/194

Ocena wniosku wg czesci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji
wstepne;j:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci Z umowa,
zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

(B) (©)

Ocena wniosku wg czgsci B-C Karty
weryfikacji:

- weryfikacji kompletnosci i
poprawnosci wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowa i
kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowe;j,

- weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

K-1/194

Oznaczenie wstgpnego wyniku
weryfikacji wg czgsci BS Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Wniosek wymaga uzupetnien/
wyjasnien, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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W przypadku, jesli wystapita P-2/194

koniecznos$¢ uzupetien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu uzupetnien/
wyjasnien,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia
nieprawidlowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych | K-1.1/194
uzupetnien/wyjasnien

Oznaczenie wyniku weryfikacji po | K-1/194
uzupetnieniach/wyjasnieniach wg czesci

CLII:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupetien/
wyjasnien, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita K-1.1/194
koniecznos$¢ ponownych P-2/194
uzupetnien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu ponownych
uzupeien/ wyjasnien,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych |1 K-1.1/194
uzupehien/wyjasnien

Oznaczenie wyniku po Il K-1/194
uzupetnieniach/wyjasnieniach wg czesci

Cllv:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.
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W przypadku, jesli wystapita

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu dodatkowych
wyjasnien,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia
nieprawidlowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien.

P-2/194
K-1/194

Whpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg czesci C1.V

K-1/194

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwodjnego finansowania
operacji wedtug czegsci C2

K-1/194

W przypadku, gdy wystapito
podejrzenie podwojnego finansowania
operacji okreslenie zakresu wyjasnien

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma w
sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwdéjnego sfinansowania
wydatkow

P-14/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia
nieprawidtowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

P-2/194

Weryfikacja otrzymanych informaciji.

K-1/194

Podanie wyniku kontroli krzyzowe;j
wedtug czgsci C2II1 w zakresie czy
wystapito podwdjne finansowanie
operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wedtug
czesci C3 Karty weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja w

Ocena wniosku wg czgséci D Karty
weryfikacji.

K-1/194
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miejscu Oznaczenie czy wizytacja w miejscu jest | K-1/194
wymagana wg czesci D1:

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku gdy wystapita P-8/194
koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli
na miejscu/ wizytacji w miejscu:

- sprawdzenie elementéw do czynnosci
kontrolnych,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli o przeprowadzenie
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

W przypadku gdy wizytacja w miejscu / | K-1/194
kontrola na miejscu / kontrola zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji zostata przeprowadzona
sprawdzenie i analiza raportu z
czynnosci kontrolnych.

Sprawdzenie wg czgsci D2 czy z raportu
z czynnosci kontrolnych wynika, ze:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawnych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane ztozZenie
dodatkowych wyjasnien lub poprawnych
dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do P-9/194
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

Weryfikacja otrzymanych informacji. K-1/194
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Oznaczenie wyniku kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu / kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wg czesci D3 Karty
Weryfikacji

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji —

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej
do refundaciji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
zaliczki.

Ocena wniosku wg czgsci E Karty
weryfikacji:

- korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych wg czesci E1 Karty
weryfikacji,

- zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji wg czgsci E2 Karty
weryfikacji,

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W tym sprawdzenie

- rozliczenia zaliczki wg cze¢sci E3 Karty
weryfikacji,

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowie
wyplaty czgsci lub cato$ci pomocy.

P-7/194

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/194

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy /
wycofanie wniosku (F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy/ wycofania wniosku

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwiazanych z wyptata
pomocy.

P-15/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania
wniosku.

P-11/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania

Rozpatrzenie wniosku o wydtuzenie
terminu

Whiosek
Beneficjenta o
wydhluzenie terminu

wniosku — ——
Sprawdzenie i parafowanie pisma do P-12/194
Beneficjenta w sprawie przedtuzenia
terminu na wykonanie czynnosci.
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
wyjasnien/opinii i wydtuzeniu terminu
rozpatrywania wniosku.

P-3/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.

P-4/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.

P-5/194

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Rozpatrzenie wniosku o przywrécenie
terminu.

Whiosek
Beneficjenta o
przywrdcenie terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania okres$lonych
cZynnosci.

P-13/194

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
wstepnej wedlug czesci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny, albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnoSci Z umowa,
zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji (B)

©

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pracownikow.
Whpisanie rozstrzygniecia wstepnego
wyniku weryfikacji w czgsci B5 Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/
wyjasénienia, albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do
odmowy wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk: Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku po |
uzupetieniach wg czesci C1. II:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupetien/
wyjasnien, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

K-1/194
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku po 1l
uzupetnieniach/ wyjasnieniach.

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku kontroli
krzyzowej wg czesci C2. 11l Karty
weryfikacji. Podpisanie Karty
weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie wyniku
weryfikacji wedtug czesci C3 Karty
weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalsze;j
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja w
miejscu

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pracownikow.
Whpisanie rozstrzygnigcia wedtug czesci
D1:

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu ,
albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wedtug czgsci D2 w
zakresie zasadno$ci ztozenia wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku wedtug czgsci
D3:

- Wniosek kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo

- Whiosek kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych

albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundaciji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie

Zatwierdzenie Czesci E2 karty
weryfikacji.

K-1/194

Zlecenie ptatnosci

zaliczki.
Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy | K-1/194
1'1'Ai'6t' Odmowa / wyplaty pomocy/ wycofania wniosku
Wygo:a)r,]il; Ovtlnoi?s’ku ) Podpisanie Karty weryfikacji w
Wy wyznaczonym miejscu.
7eni Podjecie decyzji dku brak
1.1.4.7. Wydluzenie odjecie decyzj1 w przypadku braku Whiosek

terminu
rozpatrywania
whniosku

zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

Beneficjenta o
wydhuzenie terminu

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

Whiosek o
przywrdcenie terminu

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma’

1.1.4.2. Weryfikacja Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie | P-1/194
wstepna (A) przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych.
1.1.4.3. Weryfikacja Podpisanie pisma do innego podmiotu w | P-14/194
kompletnosci i sprawie zidentyfikowania proby
poprawnosci, uzyskania podwojnego sfinansowania
zgodnoS$ci Z umowa, wydatkow
zasadami dotyczacymi | Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-2/194

udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

(B) (©)

sprawie usunigcia
nieprawidlowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

1
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1.1.4.4. Kontrola na Podpisanie pisma do Biura Kontroli o P-8/194
miejscu/ Wizytacjaw | przeprowadzenie kontroli na
miejscu miejscu/wizytacji w miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-9/194
sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.
1.1.4.5. Korekta kwoty | Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-7/194
kosztow odmowie wyptaty czesci lub catosci
kwalifikowanych i pomocy.
kwoty wnioskowanej  "podpisanie pisma do Beneficjenta P-6/194
do refu_nd_aCJl, . . | informujace o przekazaniu do ARIMR
zestawienie wyliczonej | ,jocenia platnosci.
kwoty do refundacji _ __
oraz rozliczenie Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-11/194
zaliczki. sprawie wycofania wniosku.
Podpisanie pisma do DF ARiMR w P-15/210
sprawie zaistnienia okolicznos$ci
zwiazanych z wyptata pomocy
1.1.4.6. Odmowa Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-7/194
wyplaty pomocy / odmowie wyptaty czesci lub catosci
wycofanie wniosku (F) | pomocy.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-11/194
sprawie wycofania wniosku
1.1.4.7. Wydluzenie Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-3/194
terminu koniecznosci uzyskania dodatkowych
rozpatrywania wyjasnien/opinii i wydtuzeniu terminu
whniosku rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do innego podmiotu w | P-4/194
sprawie wydania opinii/wyjasnien.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-5/194
sprawie wznowienia terminu
rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-12/210
sprawie przedluzenia terminu na
wykonanie czynnos$ci
1.1.4.8. Przywrocenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-13/194
terminu wykonania sprawie przywrocenia terminu
czynnos$ci wykonania okre$lonych czynnosci.

! Zgodnie z § 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 maja 2008r., w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” objgtego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz.U Nr 103 poz.660 z p6zn. zm) osoba uprawniong do podpisywania pism jest Marszatek
Wojewoddztwa badz osoba upowazniona.
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3. ZALACZNIKI

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji czy

P-1/194 Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wzor pisma
Wykluczonych

P-2/194 Pismo do Beneficjenta w sprawie usunigcia Wz6r pisma
nieprawidlowos$ci/brakow/zlozenia wyjasnien
Pismo do Beneficjenta w sprawie konieczno$ci

P-3/194 uzyskania dodatkowych wyjasnien/opinii i o wydtuzeniu | Wzor pisma
terminu rozpatrywania wniosku

P-4/194 Pls_rr!g do .|n,ne.g<’) podmiotu w sprawie wydania Wzor pisma
opinii/wyjasnien

P-5/194 Pismo do Be_neflq_enta W sprawie wznowienia terminu W2zér pisma
rozpatrywania wniosku.
Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania do o

P-6/194 ARiMR zlecenia ptatnosci. Wzor pisma

P-7/194 Plsrpq do Beneflqenta w sprawie odmowy wyptaty W2zér pisma
czg$cei lub cato$ci pomocy.

P-8/194 Pismo (_10 Blu_ra_ Kontr_oll W sprawie _przeprowadzenla W2zbr pisma
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

P-9/194 Plsrn_o _do Ber_leﬁCJe_r_lta W sprawie wyjasnien po kontroli Wzor pisma
na miejscu/wizytacji w miejscu.

P-11/194 Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku. Wzér pisma

P-12/194 Pismo do Bqneﬁq enta} W sprawie przedtuzenia terminu Wazor pisma
na wykoname CZynnosci.

P-13/194 Pismo do.Beneﬁ,CJenta w spraw1’e przywrocenia terminu Wz6r pisma
wykonania okreslonych czynnosci.

P-14/194 P|§mo do innego podm!ptu W sprawie nde_ntyﬂkowarua Wzor pisma
préby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow.
Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR

P-15/194 W sprawie zaistnienia okoliczno$ci zwiazanych Wzér pisma

Z wyptata pomocy.

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE

PLATNOSCI:

K-1/194 Karta weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ Wzor karty

K-1.1/194 Karta w.ery.ﬁkaqll \’JVI’}IOS.ku o platnos¢ — Wzor Karty

uzupetnienia/wyjasnienia

IK-1/194 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instrukcja

T-1/194 Tabela monitorowania wazno$ci gwarancji Wzor tabeli
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