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Obsluga wniosku 0 przyznanie pomocy Nabywcy
przedsigbiorstwa / Nastepcy prawnego Beneficjenta w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”

w zakresie malych projektow
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Wersja zatwierdzona 3



Karty obiegowe KP:

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczeé

09.04.2014 r. Irena Plucinska
09.04.2014 r. Marzena Cieslak
Osoby przygotowujace dokument
09.04.2014 r. Zastepca Dyrektora DDD
Krzysztof Kotodziejak
Dyrektor Departamentu Dziatan 09.04.2014 Dyrektor DDD

Delegowanych

Beata Jekielek

Zatwierdzil:

Data ztozenia podpisu

Podpis i pieczeé

Zastepca Prezesa ARIMR

09.04.2014 r

Zastepcea Prezesa
ARIMR
Jarostaw Sierszchulski

Wprowadzenie KP w Zycie

Zakres obowiazywania

Data
wprowadzenia KP
W zycie

Wprowadzajacy
KP w zycie

Data ztozenia

podpisu Podpis i pieczgé

KP obowiazuje dla wnioskow o
przyznanie pomocy Nabywcy
przedsigbiorstwa Beneficjenta /
Nastepcy prawnego Beneficjenta w
ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objgtego
Programem  Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 dla
matych projektéw, tj. operacji, ktore
nie odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatan Osi 3, ale
przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celow
tej Osi, ztozonych od
11 wrze$nia 2013 roku.

Zastgpca
Prezesa
ARIMR

05.05.2014 r.

Zastepca Prezesa
ARIMR
Jarostaw Sierszchulski

09.04.2014 r.
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Rafat Statuch I . .. .
1. 17.11.2011r. Dorota Brodecka 1.1r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Marzena Cieslak Uwzelednieni I h
2. | 07.12.2011r. Rafat Statuch 1.2 W Senartamerty ARMR T
Dorota Brodecka P y '
Marzena Cie$lak
3. 07.02.2012r Dorota Brodecka 1/z Zatwierdzenie KP
Rafat Statuch
Marzena Cieslak Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
4 15.05.2013r. Irena Plucinska 2.1 departamenty ARiIMR
5. | 15.05.2013r. Marzena CieSlak 22 Zatwierdzenie KP
Irena Plucinska
6. | 27.11.2013r. Marzena C.I?SIak 3.1r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Irena Plucinska
Marzena Cie$lak Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
7. 30122013 Irena Plucinska 3.2Ir departamenty ARIMR.
8. | 09.04.2014r. Marzena Cieslak 3 Zatwierdzenie KP
Irena Plucinska
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1. PROCEDURY

1.1 Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy
prawnego oraz prefinansowania operacji W ramach dzialania 413 ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych projektow, objetego PROW na lata 2007-
2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz prefinansowania
operacji* w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektéw objgtego PROW na lata 2007-2013.

1.1.2. Obszar

Obstuga wniosku 0 przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy prawnego oraz prefinansowania
operacji* w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektow objgtego PROW na lata 2007-2013.

1.1.3. Funkcja

Opis procesu weryfikowania wnioskow 0 przyznanie pomocy Nabywcoéw / Nastgpcow
prawnych oraz prefinansowania operacji* w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, objetego PROW na lata 2007-2013,
delegowanego do samorzadow wojewodztw.

Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu
dla obszaru calego kraju.

* Jesli Nabywca/Nastepca prawny ubiega si¢ o zaliczke / wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji.

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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1.14. Przebieg procesu

1.14.1.

Decyzja o

koniecznosci

sporzadzenia
pisma

Diagram procesu - Sporzadzenie, wystanie pisma

Pracownik
weryfikujacy

Osoba upowazniona Podpisanie BELE
do podpisania pisma pisma 101295
I: Pismo do Centrali
P-4/295
Pis.do Nab/Nastep o A”"‘;‘.R;"SP'
— 7oz wyjasnien przekint.o T
po wizytacii w migjscu Pracownik Rejestracia i wystanie
Pracownik Rejestracja i \/e‘\ Karataniny o
wysfanie /
CEnE Ty przekazanie pisma \ y,
P-5/295

parafowanie pisma

—T

— wizytacji w miejscu

Pismo zostalo
wystane
przekazane

—|  zapraszajace na

P-2/295
s.do Nab/Nastep o usufi.

niepr lub brakow/ -
( oz wyjasnigs kz;\ac?\):r?;:y ie i P-1a/205
Sporzadzenie i weryfikujacy DR Pismo do Centr. ARIMR

P-3/295
Pid.do BK o przeprowadzefii

o

\/\

Pis.do Nab/Nastep

podpisanie u

P-6/295
Pis.do Nab/Nastep
i 0 odmowie|

—|  wspr.uskazania

[—fspr.przywrocenia termi

P-7/295
Pis.do Nab/Nastep
spr.wydiuzwstrzym terfn
rozpatryw wniosku

P-8/295
Pis.do innego podmiott
prosba o wyjaénienia
‘wydanie opi

P-9/295
Pis.do Nab/Nastep

nowego term
omaumiostr

P-10/295
Pis.do Nab/Nastep

=

P-11/295
Pis. do Nab/Nast
W SPr. POtW. przyj.

7

P-12/295
Pis.do Nab/Nastep
zatacznik

do wycofanego wpigsk

P-13/295
is.do Nab/Nastep wsp)
— przediuzenia terminu

P-14/295
Pismo do ARIMR w spr|

umeru

:

P-15/295
Pismo w spr. zident.

L) proby uzysk. podwifin.

\/\

R

wspr. przek. inf.

1

Podpisanie

soba upowazniona
o podpisania pisma

Pismo zostato

wystane

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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1.14.2.

Pracownik
weryfikujacy

Diagram procesu - Weryfikacja wstepna

Whptynat wniosek
Nabywey / Nastepcy
0 przyznanie pomoc

Pracownik
sprawdzajacy

Podmiotéw Wyklucz.
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Rejestru

Jest mozliwe

@

Nie jest mozliwe

1141

P-1/295

i wysfanie pisma

WD

\/\

Przyjecie pisma
z ARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych

(XK

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzenie czy
Nabywca / Nastepca
podiega wykluczeniu
z otrzymania

Karta weryfikacji
K-1/295

pomocy

Wynik
weryfikacji wstepnej
¢ I

Czesé A1

Zgodne decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci

decyzji pracownikow

Pismo z ARIMR
w sprawie Rejestru
Podmiotéw

Wykluczonyc]

Podjecie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

1.14.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)
Cze$¢ B

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.4.6.
Pozost.
wn.bez rozp./Odmo
przyzn. pom/

wycof. wn.

Karta weryfikacji
K-1/295

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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1.1.4.3.  Diagram procesu - Weryfikacja kompletnosci i poprawnos$ci, zgodno$ci z
zasadami przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow,

krzyzowa oraz prefinansowania operacji

[z
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

y  Karta verytiaci
K-1/295

pl
Czesé B1-B6

P-14/295

P-8295 11.4.1.
\/\ wysiane pisma \/\
wD
P-15/205 \/\

Pracownik Otrzymanie
I i SN

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

sle

Pracownik
Zzatwierdzajacy

Whiosek kwalifikuje
odmowy

Whiosek
kwalfikuie sig
do dalszej oceny

Pracownk .
Okreslenie zakresu Karta weryfikac

weryfikujacy Okrasierio zorcs
wzup./ wyjasnient
Czesé BT Il K-1/295
Pracownik \ y,
sprawdzajacy
P-2/295
R
1141 \/\
Sporzadzenie
i wystanie pisma
N—
WD

Otrzymanie
Pracownik 2wrotnego potwierdz. Karta weryfikacj
weryfikujacy odbioru pisma 7 K-1/295
P-3/295 \/\

X/

Otrzymano | Nie otrzymano |
wzupetnienial zupelniert wyjasnien
wyjasnienia lub

‘w terminie

po terminie

KP-611-295-ARiMR/3/z
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Przyjgcie | wzupetnien
wyjadniert

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik

\/\

weryfikujacy Weryfikacja .
| wzupenieds wyjasnien K‘a"if“]‘/e‘zggk‘ac"
Czesé B7 I

I Pracownik
sprawdzajacy

/\\T/\
Wynik weryfikacji
po I uzupelnieniach/

wyjasnieniach
Czes¢ BT 11l

Pracownik
weryfikuiacy

Karta weryfikaci
K-1/295

Brak zgodnosci
Zgodne decyzie decyzji pracownikow
pracownikow
Pracownik Podjecie gz‘e‘"‘m' Karta weryfikacji
Zatwierdzajacy . prz K-1/295
X

Whiosek
nie kwalfikuje sie
do daszej oceny

Whriosek wymaga
Wriosek 11 wzupeiien
kwalfikue sie / wyjasnien
do dalszej oceny

Pracownik

weryfikuiacy Okreslenie zakresu
1 uzupehier wyjasnien Kmi%g”
Czes6 BT IV
Pracownik
sprawdzajacy
P-2/295

\/\

1141

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

WD

\/\

Otrzymanie zwrot nego
potwierdzenia
odbioru pisma p keci

i g gt

N
Otrzymano Il
uzupelnia/
wyjasnienia
w terminie:
Przyjecie Il
uzup./ wyjasnien. \}\

Pracownk
" Nie otrzymano Il
I_ eryfikuiacy We«yflkaqa_ll_ . Karta weryfikacji ‘uzupelnier/ wyjasnien
uzupelnierV wyjasnien
s eV K-1/295 Iub wplynely
£ po terminie:
==
X

KP-611-295-ARiMR/3/z
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Pracownik " i
|—| Wynik weryfikacji
weryfikuiacy | ol

wyjasnieniach
Czesé BTV

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacj
K-1/295

Karta weryfikacj
K-1/295

X
&/
Brak zgodnosci
Zgodne decyzie decyzji pracownikow
pracownikow
Podjecie decyzji
przez
X
X
O/

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej

oceny

Aktualizacia

Pracownik
weryfikuiacy
Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacj
K-1/295

Zgodne decyzie
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracowniko

Whiosek
kwalifikuje sig

Przyznania pomocy

Pracownik

Podjgcie decyzji
zatwierdzajacy . przez

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik

sprawdzajacy

Wynik weryfikacji
kompletnosci (...)
Czese B9

Karta weryfikacii
K-1/295

Zgodne decyzie

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Pracownik
zatwierdzaiacy

>0

Whriosek
kwalffikuje sie
do dalszej oceny

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
daiszej oceny

114.6.
Pozost bez rozp/
odmowa

przyzn. pom/
cof. wn.

KP-611-295-ARiMR/3/z
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1.1.4.4.

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.3.
Weryfikacja

kompletnosci (.. |

[rd

Cze$¢ B

Sprawdzenie

btelnosci Nabywcy/N4st

przy uzyciu wsparcig
informatycznego

Karta weryfikacj|
K-1/295

i

1141,
Sporzadzenie
i wystanie pisma

j

Przjiecie pisma

Nabywcy / Nastepc
\ v,

z ARIMR w sprawie
rzetelnosci Pismo z ARIMR

P-1la/295

\/\

WD

\/\

w sprawie rzetelnosdi

ywey / Nastepc

\/\

Operacja
o charakterze
inwestycyjnym

prawdzenie, czy

Pracownik
weryfikujacy

wizytacja w miejsc
jest wymagana

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

QO

Operacja
o charakterze
nieinwestycyjnym

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzenie, czy
wizyt. w miejscu
w trybie kontr. na
miejscu jest wymag

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

T

o koniecznosci
przeprowadz.
wizyt. w miejscu/
kontroli na miejsc

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzje

pracownikéw

S5

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracowniko

Diagram procesu - Weryfikacja rzetelnosci oraz wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Podjecie decyzji
rzez

atwierd:

Pracownik

wenyfik

J

Wizytacja w m-cu;
wizytacja w m-cu
trybie kontr. na m-

(X

Wizytacja w m-cul

jest

1141
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Przeprow.wizyt.
w m-culwizyt. w m-c
trybie kontroli na mf&u
zg. z procedurg

Przyjecie raportu

z wizytacji w m-cu/

wizytacji w m-cu
w trybie kontr.na m-c

P-3/295

wizytacja w m-cu
w trybie kontr.
na m-cu nie jest

wymagana

1145
Ocena koricowal
wniosku

Cze$¢ D

KP-611-295-ARiMR/3/z
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Pracownik
weryfikujacy

Analiza raportu
z wizytacji

Raport

\/\

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzenie czy
yjasnienia po wizyt:
s3 niezbedne

Czgs¢ CI

Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wstepny wynik
wizyt w m-cu/
wizyt w m-cu
w trybie kontr.na miej$.
Czgs¢ Cl

Karta wenyfikacji
K-1/295

N
\C/

Zgodne decyzje
pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzji pracowniko

Podjecie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

) Karta weryfikacji
K-1/295

Whniosek wymaga anwytr;s::anle
wyjasnien i
wyjasnien
Pracownik ( Yy Karta wenfikacii
weryfikujacy Okreslenie zakresu K-1/295
wyjasnien

Pracownik /
sprawdzajacy \L
P-5/295
1.1.4.1.
Sporzadzenie \/\
i wystanie pisma
A\ /
WD

Otrzymanie zwrotnegd \/\
potwierdzenia odbior|
pisma P-4/295

Karta weryfikacji
K-1/295

KP-611-295-ARiMR/3/z
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Otrzymano

wyjasnienia

Pracowni
I weryfikujacy Przyjecie wyjasnie wD

">

L

Pracownik

weryfikujacy
Weryfikacja

| | Pracownik wyjasnier

sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

NZAW

Nie otrzymano
wyjasnien

T

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik

Wynik wiyt. w miejs
Karta weryfikacji
K-1/295

Zzgodne de
pracowni

cyzje
SGw

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Pracownik

Podjecie decyzji
zatwierdzajacy przez

Karta weryfikacji
K-1/295

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny,

Czesé D

Whiosek
nie kwalifikuje sig
do dalszej oceny,

1.1.4.6
Poz. bez rozp / Odmf

przyzn. pom/ Wycof.
Czesé E

KP-611-295-ARiMR/3/z
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1.145.

oraz wizytacja
W miejscu

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy

Aktualizacja
Zestawienia (...)
Czesé DI

Karta weryfikacji
-1/295

Pracownik Wyn:[‘;"\:f;ﬂkacli Karta weryfikacji
sprawdzajacy Czese DI -1/295

Pracownik
zatwierdzajacy

Whiosek jest

przewidziany
do finansowania

Pracownik
weryfikujacy

prawdz. konieczn.
wydania Zasw.

Pracownik o|pomocy }1e minimfs
sprawdzajacy | Czes¢ DI

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzje
pracownikow

decyzji

Pracownik

zatwierdzajacy  przez

Brak zgodnosci

pracownikow

Podjecie decyzji

Diagram procesu - Ocena koncowa wniosku

Karta weryfikacji
K-1/295

KP-611-295-ARiMR/3/z
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1.1.4.6.  Diagram procesu - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy / wycofanie wniosku

1142 1143 1144 Prosba Nabywcy/ 1147
Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja Nastepcy Podpisanie
wstepna kompletnosci (...) rzetelnoéci oraz 0 wycofanie wniosku| umowy

Czes¢ A Czes¢ B wizytacja w miejscul

Cze86 C

\ \ ___ \_

\___

Nabyw/ Naste

nie stawit sig
. w terminie
nie kvm\r/ay]li'ﬁjiﬁjz sie i nie skont.sig lub
odm. podp. umowy,

do dalszej oceny

X &
Pracownik /K\l,’/‘
e A

weryfikujacy
Wype’nienie Karta weryfikacji
' czebi B K-1/295
Pracownik karty weryfikacji
sprawdzajacy
e N
Zatwierdzenie
Pracownik czedci E Karta Weryfikacji
zatwierdzajacy Karty veeryfikacii K-1/295
o) \/\
P-6/295

3
\/\

1141 }

Sporzadzenie P-11/295

i wystanie pisma \/\

Pismo H P-12/295

o Nabywcy / Nastepcy,
zostalo wystane

= wD

\/\

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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1.1.4.7. Diagram procesu - Podpisanie umowy

Pracownik

wenyfikujacy

1.1.4.5

Ocena
koficowa wnioski

Cze$¢ D

Whiosek kwalifikuj}
sie do przyznania
pomocy

~

Przygotowanie projeidu

Umowy i zatacznikow

S

Projekt umowy

1141
Sporzadzenie i
wystanie pisma

P-5/295

>

WD

\/\

Nabywca/Naste
stawit sig w term.
lub skontakt. sie
w celu ustal
nowego term

Nabywca/Nast
nie stawit sig
w terminie
i nie skont.sig lub,

odm. podp. umowj

i wystanie
pisma

Nabywca/Nastep
stawit sie
w terminie

~

Przygotowanie umo» Zaswiadczenie
j o pomocy

Zaswiadczenie
o pomocy

de mini
y \/“'\

Pracownik
wenyfikujacy

Nabywca /

umowy

Osoba upowazniona
do podpisania Umow)

Wydanie
Zaswiadczeni

Osoba upowa: Zaswiadczenie

iona

0 pomocy
do podpisania Umow) 0 pomocy
de minimis \w\»\
/

Procedura
monitorowania
terminowosci
sktadania
wnioskéw o ptatnof

Uzupetnienie

Pracownik Tabeli

weryfikujacy

Tabela T-1/182

Umowa
nie przewiduje
alic zki/wyprzedz.figh

Umowa przewiduje
aliczke/wyprzedz. figl.

Przekazanie

Pracownik dokumentacji
wenyfikujacy Ho wystawienia zlecefia
$ci zaliczkowd]

Zakoniczono
proces
przyznawania
pomocy

Nabywca/Nastep
nie stawit sie
w terminie/ odmowj
podpisania umowj

Nabywca/Nastep!
odmowit
podpisania
umowy

.1.4.6

Poz. bez rozp/Odma

przyzn. pom/
wycof. wn

Czgé¢ E

KP-611-295-ARiMR/3/z
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1.1.4.8.

Diagram procesu - Wydtuzenie / wstrzymanie terminu rozpatrzenia
whniosku o przyznanie pomocy / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia
wniosku 0 przyznanie pomocy

Procesy 1.1.4.1. - 1.1.4.4
Weryf.wniosku
Nabywcy / Nastepcy
0 przyzn.pom

Konieczn. uzysk.
dodatk. wyjasnien
lub opinii innego

podmiotu

Badanie nowych
okoliczn., ktére
moga mie¢ wptyw
a przyzn. pomocy,

Przeprowadz.
kontroli LGD

Wskazanie
nowego terminu
rozpatrz. wniosku
przez SW pprz ez UM
Pracownik ¢
I weryfikujacy Okreslenie

Karta
zakresu "
wyjasnier/ weryfkacil
opinii
Pracownik
sprawdzajacy

P-8/295
1141
Sporzadzenie P-7/295
i wystanie pisma

P-7/295 P-9/295
1141 1141
Sporzadzenie Sporzadzenie
i wystanie pisma WD i wystanie pisma

NN

Procesy 1.1.4.1.- 1.1.4.)
Weryf. wniosku

Nabywcy / Nastep

0 przyzn. pomocy

KP-611-295-ARiMR/3/z
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1.1.4.9.

czynnosci

1.14.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

Czesc B

1144
Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu

Czesc C

Wptynat wniosek
Nabywcy / Nastgpcy
0 przywrécenie/
przedituzenie
terminu

Weryfikacja wniosku
0 przywrécenie/
przediuzenie
terminu

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne
decyzje
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

Podjecie decyzji
pizez

Pracownik
zatwierdzajacy

Dokumentacja
w sprawie

Przywrécono/
przediuzono/

nie przedtuzono
terminu wykonania
czynnosci

P-10/295

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

P-13/295

.

WD

~

1.1.43.

Weryfikacja
kompletnosci (...)
Czes¢ B

1144
Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu
Czese C

Nie przywrécono
terminu wykonania
czynnosci

P-10/295

1.1.4.1.
i wystanie pisma

Pismo zostato

wystane

Diagram procesu - Przedtuzenie / przywrécenie terminu wykonania

KP-611-295-ARiMR/3/z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY



2. ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentéow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych

(w sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1a/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR z
informacja czy Nabywca / Nastgpca prawny
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztéw, krzyzowa oraz
prefinansowania operacji

(B)

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Powiatowego ARiIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Rejestracja odpowiedzi z Biura Powiatowego
ARiIMR w sprawie nadania technicznego
numeru identyfikacyjnego.

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
dotyczacej  sprawdzenia  rzetelnosci  /
platnosci bezposrednich / renty strukturalnej /
wykorzystania pomocy przez podmioty
partnerskie albo powiazane.

Uaktualnienie wykazu dokumentéw

Pismo P-1h/295

WD

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR z
informacja dotyczaca sprawdzenia
rzetelnosci/ platnosci bezposrednich / renty
strukturalne;j.

Rejestracja 1 wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakéw / ztozenie
wyjasnien.

Pismo P-2/295

Rejestracja otrzymanych od Nabywcy /
Nastgpcy prawnego uzupetnien / wyjasnien.

Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwdjnego sfinansowania
wydatkoéw (w przypadku, gdy podczas oceny
wniosku zidentyfikowano probg uzyskania
podwojnego finansowania)

Pismo P-15/295

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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Rejestracja i wysytanie pisma do Centrali
ARiIMR / Oddziatu Regionalnego ARiMR /
UM [/ Sekretariatu Centralnego KSOW w
sprawie kontroli krzyzowych.

Pismo P-8/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR /
Oddziatu Regionalnego ARiIMR / UM /
Sekretariatu Centralnego KSOW w sprawie
kontroli krzyzowych.

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny spetnia
wymogi rzetelnosci Uaktualnienie wykazu

Pismo P-1a/295

- dokumentow. WD
miejscu (C)
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR z
informacja czy Nabywca / Nastgpca prawny
spetnia wymogi rzetelnosci (Czgsé¢ C pkt 1)
Sprawdzenie czy operacja jest inwestycyjna S
(Czesé C pkt 2). ﬁgg’s weryfikacji

Odznaczenie rodzaju operacji — inwestycyjna.

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu (czes¢ C).

Pismo P-3/295

Rejestracja raportu z wizytacji.

Raport

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-4/295

Rejestracja odpowiedzi od Nabywcy /
Nastepcy prawnego z wyjasnieniami po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

1.1.4.6. Pozostawienie
whniosku o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania
pomocy / wycofanie
whniosku (E)

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego informujacego o
odmowie przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy prawnego w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia

Pismo P-11/295

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy prawnego w sprawie wycofania
whniosku w catosci / czesci lub przekazania
zalacznikéw do wycofanego wniosku.

Pismo P-12/295

KP-611-295-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

Strona 27 z 61




1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy prawnego zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.4.8. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie howego
terminu rozpatrzenia
wniosku o0 przyznanie
pomocy

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastegpcy prawnego oraz do wiadomosci
LGD (jesli dotyczy), w sprawie wydtuzenia /
wstrzymania terminu rozpatrywania WoPP.

Pismo P-7/295

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Pismo P-8/295

Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastegpcy prawnego oraz do wiadomosci
LGD, w sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.4.9. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnoS$ci

Whiosek o
Rejestracja wniosku o przedtuzenie / przedtuzenie /
przywrdcenie terminu. przywrocenie

terminu
Rejestracja i wystanie pisma .do Nabyvvpy/ Pismo P-13/295
Nastegpcy prawnego w sprawie przedtuzenia / albo

przywrdceniu terminu.

Pismo P-10/295

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastepca prawny figuruje w
rejestrze podmiotow wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1a/295

WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania
Nabywcy / Nastepcy prawnego wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej (Czg$¢
Al.l).

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie  wyniku

(Czes¢ Al.L):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

weryfikacji  wstepnej

Karta weryfikacji
K/295

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i

poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu

pomocy, racjonalnosci

kosztéow, krzyzowa oraz

prefinansowania (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Cz¢s¢ B1-
B6):

e kompletno$ci i poprawnos$ci formalnej,

e zgodno$ci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowej,

prefinansowania operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-14/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji dotyczacej sprawdzenia
rzetelnosci / ptatnosci bezposrednich / renty
strukturalnej / wykorzystania pomocy przez
podmioty partnerskie albo powiazane
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1h/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Centrali ARIMR / Oddzialu Regionalnego
ARIMR / UM [/ Sekretariatu Centralnego
KSOW w sprawie kontroli krzyzowych.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-8/295

WD

Whpisanie wstepnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ B7.D):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupehlien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ 1
uzupetnien / wyjasnien (Cz¢s¢ B7.11 -
zatacznik):

e okreslenie zakresu uzupetnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z prosba o
usunigcie nieprawidtowosci lub brakéw /
ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta
K/295

weryfikacji

Pismo P-2/295

WD

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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Weryfikacja otrzymanych I uzupehien /
wyjasnien (Czegs¢ B7. 11 - zatacznik).

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie wyniku weryfikacji po |

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.111):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga II uzupetnien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 11

uzupehien (Czgs¢ B7.1V - zalacznik):

e okreslenie zakresu ponownych uzupetien
/ wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego z prosba o
ponowne usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow / ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

WD

Weryfikacja otrzymanych II uzupetnien /
wyjasnien (Cze$¢ B7.1V - zalacznik) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych 11
uzupetnien / wyjasnien wystapita
konieczno$¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez Nabywece / Nastepce
prawnego podwdjnego finansowania
przekazanie pisma do KSOW oraz OR
ARIMR z informacja o identyfikacji proby
uzyskania przez Nabywce / Nastepce
prawnego podwdjnego finansowania
wydatkow.

Pismo P-15/295

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$¢

B7.VL):
e okreslenie  zakresu 1 uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z prosba o
ponowne ztozenie wyjasnien,

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

WD

KP-611-295-ARiIMR/3/z
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Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjas$nien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czes¢ B7.VIa).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji po Il

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.V.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz prefinansowania operacji
(Cze$é BB).

Karta weryfikacji
K/295

Whisanie wyniku weryfikacji kompletnosci

(...) (Czes¢ B9):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy Nabywca
/ Nastepca prawny spetnia wymogi rzetelnosci.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1a/295

WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie spelniania
przez Nabywce / Nastgpce prawnego wymogow
rzetelnosci (Czg$¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie czy operacja jest inwestycyjna
(Cze$é C pkt 2)

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu

/ wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

miejscu jest wymagana (Czesé¢ C pkt 3):

e wymagane jest przeprowadzenie

e wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu, albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

W  przypadku, jesli wystapita koniecznosé

przeprowadzenia wizytacji w miejscu [/

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (czesé C):

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-3/295
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e okreslenie elementow podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu  wraz z uzasadnieniem  jej
przeprowadzenia,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

W przypadku, jesli nie wystapita koniecznosc¢
przeprowadzenia wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu  (czgs¢ C) wpisanie uzasadnienia
odstapienia od przeprowadzenia wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

WD

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacje
w miejscu / wizytacje w miejscu w trybie
kontroli na miejscu: przyjecie raportu z
czynnosci kontrolnych,

e uaktualnienie wykazu dokumentow,

e analiza raportu z czynnosci kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czgs¢ C.1.):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentdw,
albo

e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Raport

WD

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢

ztozenia wyjasnien (Czgé¢ C.11.):

e okreslenie zakresu wyjasnien

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z prosba o
ztozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-4/295

WD

Weryfikacja otrzymanych wyjasénien (Cze$¢
C.1L).

Karta weryfikacji
K/295
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Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czes¢ C.II1.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.5. Ocena koncowa
whniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz prefinansowania (Czes¢ D.1.).

Karta weryfikacji
K/295

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czgs¢
D.l) — WoPP jest przewidziany do
finansowania albo WoPP nie podlega
finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Weryfikacja koniecznos$ci wydania
Zaswiadczenia o pomocy de minimis (Czgs¢
D.11).

Whisanie uzasadnienia konieczno$ci wydania /
odstapienia od wydania Zas$wiadczenia o
pomocy de minimis.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.6. Pozostawienie
wniosku o0 przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania
pomocy / wycofanie
whniosku (E)

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku (Czesé E).

Podanie czes$ci karty w ktorej nastapito
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku oraz przyczyn pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastgpcy prawnego informujacego o
odmowie przyznania pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-6/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastepcy prawnego w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-11/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastegpcy prawnego w sprawie wycofania
wniosku w catosci / czgsci lub przekazania
zatacznikow do wycofanego wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P- 12/295

WD
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Przygotowanie projektu umowy i zatacznikow.

Projekt umowy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastgpcy prawnego zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Pismo P-5/295

WD

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca prawny
nie stawit si¢ w terminie ale skontaktowat si¢ w
celu ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, ustalenie nowego terminu na
podpisanie umowy.

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca prawny
nie stawil si¢ w terminie i nie skontaktowal si¢
w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego zapraszajacego
ponownie na podpisanie Umowy przyznania
pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.10. Podpisanie Uaktualnienie wykazu dokumentow WD

umowy Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.
Przygotowanie umowy i zatacznikow i ich
parafowanie. Umowa
Weryfikacja dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentow
prawnego zabezpieczenia zaliczki / Karta weryfikacji
wyprzedzajacego finansowania kosztow K-1/010
kwalifikowalnych.
Sporzadzenie Zaswiadczenia o pomocy de Zaswiadczenia o
minimis. pomocy de

minimis
Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania T-
1/182. Tabela T-1/182
Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia platno$ci zaliczkowe;.
W  przypadku, je$li wystapita koniecznos¢ |Karta weryfikacji
kani jasnien / opinii od innego K/295
1.148. Wydluzenie /| s amawyjasmen/op g

wstrzymanie terminu

. . L4
rozpatrzenia wniosku o .

przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku 0 przyznanie

pomocy

podmiotu:

okreslenie zakresu wyjasnien / opinii,
sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii,

sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywca / Nastgpca prawny oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydluzenia /  wstrzymania  terminu
rozpatrywania WoPP,

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

WD
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W przypadku, jesli zaszty nowe okolicznosci,
ktore wpltywaja na mozliwo$¢ przyznania
pomocy / zostata rozpoczgta kontrola Lokalne;j

Grupy Dzialania, ktora dokonala wyboru

operacji do finansowania:

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydluzenia /  wstrzymania  terminu
rozpatrywania wniosku 0 przyznanie
pomocy,

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-7/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastgpcy prawnego oraz do wiadomosci LGD
w sprawie wskazania nowego terminu

Pismo P-9/295

rozpatrzenia WoPP. WD

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Sprawdzenie terminowosci wptynigcia wniosku | Wniosek o

o przedtuzenie / przywrocenie terminu przedtuzenie /

wykonania okreslonych czynnosci. przywrocenie

terminu

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie / Whiosek o
1.1.4.9. Przedluzenie /|przywrdcenie terminu wykonania okreslonych |przywrocenie
przywrocenie  terminu | czynnosci. terminu

wykonania czynnos$ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastepcy prawnego w sprawie przedtuzenia /
przywrdcenia terminu wykonania okreslonych
czynnosci.

Uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

WD

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym rogu nr
dokumentu, uktadanie wg kolejnosci nadanych
numerow.

WD

Uaktualnienie wykazu dokumentéw (spisu
dokumentow) o dokumentacje wystepujaca w
ramach przedmiotowej procedury.
Uzupehhienie teczki aktowej sprawy o
dokumentacje powstata w ramach stosowania
przedmiotowej procedury.

WD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych  przy  uzyciu  wsparcia
informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARiIMR w
sprawie przekazania informacji czy Nabywca /
Nastepca  prawny  figuruje w  rejestrze
podmiotow wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/295
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Dokonanie weryfikacji w zakresie

podlegania Nabywcy / Nastepcy prawnego
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
(Czgs¢ AL.1.).

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie wyniku weryfikacji wstgpnej (Czesé

A.ll):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania operacji

(B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czg$¢ Bl-

B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalne;j,

e zgodnosci z  zasadami  dotyczacymi

przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowe;j,

prefinansowania operacji .

Whpisanie wyniku weryfikacji krzyzowej (Czgs¢

B5.11.):

e operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢
Whioskodawca nie ma wspolnego zakresu
rzeczowego z inna realizowang /
zrealizowana operacja w ramach dziatan
PROW 2007-2013, SPO ROL 2004-2006
oraz operacji finansowanych w ramach
KSOW, albo

e wystepuje podejrzenie pokrywania si¢
zakresow 1 WoPP bedzie podlegat poprawie
/ uzupetnieniom / wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / ptatnosci
bezposrednich /  renty  strukturalnej /
wykorzystania  pomocy przez  podmioty
partnerskie albo powiazane

Pismo P-1b/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Centrali
ARIMR / Oddziatu Regionalnego ARiMR / UM
/ Sekretariatu Centralnego KSOW w sprawie
kontroli krzyzowych.

Pismo P-8/295
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Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji (Czgs¢

B7.1.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupelien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

do odmowy

si¢

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ I

uzupetnien / wyjasnien (Czgé¢ B7.IL. -

zalacznik):

e sprawdzenie
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z prosba o
usuni¢cie nieprawidtowosci lub brakéw /
ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

zakresu  uzupetnien  /

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien /
wyjasnien (Czegs¢ B7.11. - zatacznik).

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie wyniku weryfikacji po |

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czegs¢ B7.111.):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WOoPP wymaga II uzupehien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 11
uzupetnien (Cze$¢ B7.1V. - zatacznik):

e sprawdzenie zakresu ponownych
uzupetnien / wyjasnien,
e sprawdzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nastgpcy prawnego z prosba o
ponowne usunigcie nieprawidlowosci lub
brakoéw / ztozenie wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupetnien /
wyjasnien (Czg$¢ B7.IV. - zalacznik ) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych II
uzupelnien / wyjasnien wystapita koniecznosé¢
dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K/295
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W przypadku wykrycia zidentyfikowania proby
uzyskania przez Nabywce / Nastepce prawnego
podwdjnego finansowania parafowanie pisma
do identyfikacji proby uzyskania przez
Nabywce / Nastgpce prawnego podwodjnego
finansowania wydatkow.

Pismo P-15/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

wystapienia o dodatkowe wyjas$nienia (Czg$¢

B7.VL):

e sprawdzenie  zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o ponowne
ztozenie wyjasnien.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien (Czes¢ B7.VLDb).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Whisanie wyniku weryfikacji po 1l

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢ B7.V.):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego (Cze$¢ BS.).

Karta weryfikacji
K/295

Whisanie wyniku weryfikacji kompletnos$ci

(...) (Czgs¢ BY):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.4.. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Nabywca /
Nastegpca prawny spetnia wymogi rzetelnosci.

Pismo P-1/295

Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przez Nabywce / Nastgpce wymogow
rzetelnosci (Czgs¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie czy operacja jest inwestycyjna
(Czes¢ C pkt 2).

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

Karta weryfikacji
K/295
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miejscu jest wymagana (Czgs$¢ C pkt 2):

e Wwymagane jest przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu, albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu, wizytacji

w miejscu w trybie kontroli na miejscu, (czesé

C)

e sprawdzenie elementoéw podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu wraz ze sprawdzeniem uzasadnienia
jej przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli nie wystapita koniecznosc¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (czgs¢ C) sprawdzenie uzasadnienia

odstapienia od przeprowadzenia wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-3/295

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

Miejscu zostala przeprowadzona, sprawdzenie

raportu z czynno$ci kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czegs¢ C.1.):

e niezbedne jest =zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentéw,
albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

RK-01/002

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢
ztozenia wyjasnien (Cze$¢ C.I1.):

Karta weryfikacji
K-1/295
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e sprawdzenie zakresu wymaganych
wyjasnien,
e sprawdzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nastgpcy prawnego z prosba o
zlozenie wyjasnien po wizytacji W miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu .

Pismo P-4/295

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (Czgs$¢
C.1L).

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czegs¢ C.111.).

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

o \WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz prefinansowania operacji
(Cze$¢ D.L).

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.5.. Ocena koncowa
wniosku (D)

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czgs¢

D.1I):

e WOPP jest przewidziany do finansowania,
albo

e \WO0PP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.6. Pozostawienie
whniosku o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania
pomocy / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Pozostawienie wniosku 0 przyznanie pomocy
bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
/ wycofanie wniosku (Cz¢$¢ E).

Sprawdzenie wpisanej czgSci karty w ktorej
nastapito  pozostawienie  wniosku  bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku oraz przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy [/ wycofania
wniosku.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastepcy prawnego informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastgpcy prawnego w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-11/295
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastepcy prawnego w sprawie wycofania
wniosku w cato$ci lub w czesci lub przekazania
zatacznikéw do wycofanego wniosku

Pismo P-12/295

1.1.4.7.
umowy

Podpisanie

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastgpcy prawnego zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca prawny
nie stawil si¢ w terminie i nie skontaktowat si¢
w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego zapraszajacego
ponownie na podpisanie Umowy przyznania
pomocy.

Pismo P-5/295

Sprawdzenie i parafowanie umowy oraz
zalacznikow.

Umowa

Weryfikacja dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentéw
prawnego zabezpieczenia zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych

Karta weryfikacji
K-1/010

Sprawdzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenie o
pomocy de
minimis

1.1.4.8. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie howego
terminu rozpatrzenia
whniosku o przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sprawdzenie i parafowanie  pisma
do innego podmiotu z prosba o wyjasnienia
/ wydanie opinii,

e sprawdzenie i parafowanie  pisma
do Nabywcy / Nastepcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydluzenia /  wstrzymania  terminu
rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

W przypadku, jesli zaszty nowe okolicznosci,
ktéore wptywaja na mozliwo§¢ przyznania
pomocy / zostala rozpoczeta kontrola Lokalnej

Grupy Dzialania, ktora dokonala wyboru

operacji do finansowania:

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydluzenia /  wstrzymania  terminu
rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K-295

Pismo P-7/295
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastepcy prawnego oraz do wiadomosci LGD
w sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.4.9. Przedluzenie /
przywrdcenie terminu
wykonania czynnoSci

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie /
przywrdcenie terminu wykonania okreslonych
CZynnosci.

Whiosek o
przywrdcenie
terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Nabywcy
/ Nastegpcy prawnego w sprawie przedtuzenia /
przywrdceniu terminu wykonania okreslonych
cZynnosci.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Cze$¢ A.LID. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji wstepne;j:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania operacji

(B)

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk (Czg§¢ BS5.11.). Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji krzyzowe;j:
e operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢
Nabywca / Nastgpca prawny nie ma
wspolnego zakresu rzeczowego z inng
realizowana / zrealizowang operacja w
ramach dziatania "Wdrazanie Isr" w
zakresie matych projektow, albo
e wystepuje podejrzenie pokrywania si¢
zakresow i WoPP bedzie podlegal poprawie
/ uzupetnieniom / wyjasnieniom.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Cz¢$¢ B7.1.). Wpisanie

rozstrzygnigcia wstepnego wyniku weryfikacji

kompletnosci (...):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupelien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

do odmowy

sie

Karta weryfikacji
K/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Cze$¢ B7.111.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji

po [ uzupetieniach / wyjasnieniach:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga Il uzupehien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnos$ci
stanowisk (Czes¢ B7.V1.) w sprawie
zasadnosci, zakresu oraz wyniku dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Czes¢ B7.V.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Cze$¢ B9.).

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Czgs¢ C. pkt 1.):

e Nabywca / Nastgpca prawny spelnia
wymogi rzetelnosci, albo

e Nabywca / Nastgpca prawny nie spelnia
Wymogow rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji

W wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Cze$¢ C. pkt 2.):

e Wwymagane jest przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu, albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnos$ci

stanowisk (Czgs¢ C.1.). Wpisanie

rozstrzygnigcia wstepnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu:

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie jest
wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodno$ci

stanowisk (Cze¢s¢ C.III). Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.45. Ocena koncowa
wniosku (D)

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Czegs¢ D.II):

e \WOPP jest przewidziany do finansowania,
albo

e WOo0PP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk (Czese D.IID). Wpisanie

rozstrzygnigcia w kwestii konieczno$ci wydania

Zaswiadczenia o pomocy de minimis:

e nalezy wyda¢ Zaswiadczenie o pomocy de
minimis, albo

e nie nalezy wydawa¢ Zaswiadczenia o
pomocy de minimis.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295
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1.1.4.6.Pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy/ wycofanie
wniosku (Czg$¢ E)

Zatwierdzenie etapu pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy
/ wycofania wniosku oraz przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy / wycofania
wniosku.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnos$ci
stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji dokumentow prawnego
zabezpieczenia zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie. Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji dokumentow prawnego
zabezpieczenia zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1..4.9. Przedluzenie /
przywrdcenie terminu
wykonania czynnoSci

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk przy rozpatrywaniu wniosku o
przedtuzenie / przywrocenie terminu wykonania
czynnosci.

Osoba
upowazniona do
podpisywania
pism’

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (Al)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca / Nastgpca
figuruje w rejestrze podmiotéw wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1a/295

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania

(B)

Podpisanie pisma do Biura Powiatowego
ARiIMR w sprawie nadania technicznego
numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

ARIMR w
dotyczacej

Podpisanie pisma do Centrali
sprawie przekazania informacji
sprawdzenia rzetelnosci / ptatnosci
bezposrednich /  renty  strukturalnej /
wykorzystania pomocy przez podmioty
partnerskie albo powiazane.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1b/295

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR /
Oddziatu Regionalnego ARiIMR / UM /
Sekretariatu Centralnego KSOW w sprawie
kontroli krzyzowych.

Pismo P-8/295

* Marszatek Wojewddztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 27 kwietnia

2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z p6zn. zm. )
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Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy
prawnego z prosba o usunigcie

nieprawidtowosci lub brakow / ztozenie Pismo P-2/295
wyjasnien.

Podpisanie pisma do innego podmiotu w
sprawie zidentyfikowania proby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkow (w
przypadku gdy podczas oceny wniosku Pismo P-15/295
zidentyfikowano probe uzyskania podwojnego
finansowania).

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca / Nastgpca | Pismo P-1a/295
prawny spetnia wymogi rzetelnosci .

1.1.4.4. Weryfikacja Podpisanie pisma do Biura Kontroli z prosba o
rzetelnosci oraz przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacja w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na Pismo P-3/295

wizytacja w miejscu w miejscu.
trybie kontroli na

miejscu (C) Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy

prawnego z prosba o ztozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w Pismo P-4/295
trybie kontroli na miejscu.

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego informujacego o odmowie

. Pismo P-6/295
przyznania pomocy .

1.1.4.6. Pozostawienie
wniosku o0 przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania

Podpisanie pisma do Nabywcy Nastepcy
prawnego w sprawie potwierdzenia przyjgcia i

N . . Pismo P-11/295
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

pomocy / wycofanie Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy

whniosku (E) . ) i
prawnego w sprawie wycofania wniosku w
catosci / w cze$ei lub przekazania zatacznikow | Pismo P-12/295
do wycofanego wniosku.
Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
1.1.4.7. Podpisanie prawnego zapraszajacego na podpisanie Pismo P-5/295
umowy Umowy przyznania pomocy.

Podpisanie pisma do innego podmiotu z prosba

0 wyjasnienia / wydanie opinii. Pismo P-8/295
1.1.4.8. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
rozpatrzenia wniosku o | prawnego oraz do wiadomosci LGD (jesli
przyznanie pomocy / dotyczy) w sprawie wydtuzenia / wstrzymania | Pismo P-7/295
wskazanie nowego terminu rozpatrywania WoPP.

terminu rozpatrzenia

wniosku o0 przyznanie Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
pomocy prawnego oraz do wiadomosci LGD w sprawie

wskazania nowego terminu rozpatrzenia WoPP. Pismo P-9/295
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1.1.4.9. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynno$ci

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy

Osoba
upowazniona do
podpisania
umowy

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

prawnego w sprawie przedtuzenia / Pismo P-13/295
przywrdcenia terminu wykonania okre§lonych | albo
CZynnosci. Pismo P-10/295
Podpisanie umowy.
Umowa
Podpisanie Zaswiadczenia o pomocy de |Zaswiadczenie
minimis. 0 pomocy
minimis

de
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3. ZALACZNIKI






3. ZALACZNIKI

3.1 Wyliaz pism (korespondencji) do obstugi wniosku 0 przyznanie pomocy oraz prefinansowania
operacji w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych
projektow objetego PROW 2007-2013

Symbol . Opis
dokumentu s dokumentu
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzor pisma
P-1a/295 dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / wykluczenia Nabywcy /
Nastepcy prawnego.
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzor pisma
dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / ptatnosci bezposrednich / renty
P-1b/295 strukturalnej/ wykorzystania pomocy przez podmioty partnerskie
albo powigzane.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie wezwania do Wzor pisma
P-2/295 usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw / ztozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kontroli z prosba o przeprowadzenie wizytacji Wzér pisma
P-3/295 W miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Zat. do pisma P- Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / Wzor listy
3/295 wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywecy / Nastepcy prawnego w sprawie ztozenia Wzér pisma
P-4/295 wyjasnien po wizytacji w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na
miejscu.
P.5/205 Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego zapraszajace na podpisanie | Wzor pisma

Umowy przyznania pomocy.

Zat.1 do pisma P-
5/295

Wzér deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).

Zat.2 do pisma P-
5/295

Wzor weksla.

Zat.3 do pisma P-
5/295

Wzor Oswiadczenia Beneficjenta.

Zat.4 do pisma P-
5/295

Wzor Deklaracji matzonka Beneficjenta.

Zat.5 do pisma P-
5/295

Wzér Oswiadczenia wspdtwiasciciela przedsigbiorstwa.

Zat.6 do pisma P-
5/295

Wzor Deklaracji wspotwlasciciela przedsigbiorstwa.

Zat.7 do pisma P-
5/295

Formularz Deklaracji matzonka wspdtwlasciciela przedsigbiorstwa.

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego informujace o odmowie

Wzér pisma

P-6/295 przyznania pomaocy.

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie wydtuzenia / Wzér pisma
P-7/295 wstrzymania terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.
P-8/295 Pismo do innego podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie opinii. | Wz0r pisma

" jes§li Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke / wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji
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Pismo do Nabywcy / Nastgpcy prawnego w sprawie wskazania

Wzor pisma

P-9/295 nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie przywrocenia Wzor pisma
P-10/295 terminu wykonania okreslonych czynnosci.

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie potwierdzenia Wzor pisma
P-11/295 przyjecia i pozostawienia wniosku o przyznanie pomocy bez

rozpatrzenia

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie wycofania w Wzor pisma
P-12/295 catosci / czgsci lub przekazania zatacznikow do wycofanego

whniosku.

Pismo do Nabywcy / Nastgpcy prawnego w sprawie przedtuzenia Wzér pisma
P-13/295 terminu wykonania okre$lonych czynnosci.

Pismo do ARIMR w sprawie nadania technicznego numeru Wzor pisma
P-14/295 identyfikacyjnego.
P-15/205 Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby Wzér pisma

uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

K/295 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzér karty

K/295 B7. 11, Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien. Wzor karty

B7.1V

IK-1/295 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.

WD Wykaz dokumentow. Wzor wykazu
dokumentow
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-295-ARiMR/3z

Nazwa dokumentu: KP-611-295-ARiMR/3z Obstuga Wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy przedsigbiorstwa/ Nastepcy prawnego Beneficjenta
w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych projektow.

Podmiot,

KP, na

Zmiany rozgorzqdzenia do
dziatania 413" oraz formularza
wniosku o przyznanie pomocy
Nabywcy przedsigbiorstwa /
Nastgpcy prawnego

KW oraz korespondencj¢ do zmian wystgpujacych w zaakceptowanym
formularzu wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy przedsigbiorstwa /
Nastgpcy prawnego Beneficjenta w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w wersji 4z.

komorka Miei - ktora ma Sl Wyja
Lp. . P iany* I€JSCE propofiowane) Opis proponowanej zmiany® S | nien

p org rzyczyna zmian 5 pis proponowanej zmiany wplyw $nie
. zZmiany uwag | .9

zglaszajgca proponowan i8 1a

zmiane a zmiana’
KP-611-295-ARiMR/v.3z
KARTA WERYFIKACJI WoPP
1. DDD Uwaga ogodlna Dostosowano KP-611-295-ARiMR/v.3, karte weryfikacji, instrukcj¢ do | ND

* Nalezy podaé przyczyne zmiany, np. rekomendacja audytu (raport z dnia ..., str. ..., tre$¢ uwagi); uwaga SW, MRiRW, ARiMR (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi); w przypadku, gdy zmiana
KP wynika ze zmiany systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego Zgloszenia Zmiany, na podstawie ktorego zostat zmieniony system; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze
zmiany legislacji nalezy poda¢ pelna nazwe ustawy, rozporzadzenia, itp.

® Nalezy podaé na przyklad rozdz., str., pkt, rodzaj dokumentu, itp.

® Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany (poda¢ brzmienie nowego zapisu).

" Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na ktora ma wplyw proponowana zmiana. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,nie dotyczy”.

8 Nadaje 1Z / AP w zaleznosci od whasciwosci.
9 W przypadku nieuwzglednienia uwagi nalezy wpisa¢ wyjasnienie.
9R0zporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 stycznia 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. z 2013 poz. 63).
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Beneficjenta w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w
wersji 4z.

2. DDD Dostosowano do rozwiazan | B1 Dostosowano KW do listy zatacznikow wystgpujacych w zaakceptowanym | ND
przyjetych ~ w  procedurze formularzu wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy przedsigbiorstwa /
weryfikacji wnioskow Nastgpcy prawnego Beneficjenta w ramach dzialania 413 ,Wdrazanie
0 przyznanie pomocy z zakresu lokalnych strategii rozwoju” W wersji 4z.
dziatania 312.

Zostal usunigty zatacznik nr 5 oraz zostaly dodane zalaczniki nr 12.4a,
12.4b oraz 15).

3. DDD Autopoprawka Bl Dodano przypis nr 2: ND
,,kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez podmiot, ktéry wydat
dokument lub notariusza Iub pracownika urzgdu marszatkowskiego /
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania
zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD lub Nabywceg /
Nastepcee prawnego lub Zaktad Ubezpieczen Spotecznych”.

4 DP Dostosowano do rozwiazan | B, pkt. 12.5, 13 Dostosowano zapisy karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy | ND
przyjetych we wniosku o Nabywcy / Nastepcey prawnego do tresci wniosku
przyznanie pomocy Nabywcy / 0 przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy prawnego w zakresie okreslenia
Nastepcy prawnego. formy dokumentu:

- w pkt. 12.5, dodano zapis: ,,oryginat lub kopia”,
- w pkt. 13., usunigto zapis: oryginat.

5. DDD Nowelizacja Rozporzadzenia B2 pkt 15 W zwiazku z planowana w projekcie nowelizacji Rozporzadzenia Ministra
dla dziatania ,,Wdrazanie Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdtowych
lokalnych strategii rozwoju” warunkow i trybu przyznania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach

dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na ND
lata 2007-2013 zmiana terminu zakonczenia realizacji operacji i ztozenia
wniosku o ptatno$é, wprowadzono odwotanie do przepisu, a nie konkretnej
daty, co pozwoli unikna¢ kolejnej zmiany KP-611-295 po jego wejsciu w
zycie.

6. DDD Autopoprawka B5 Z uwagi, iz obstuga wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy | ND
prawnego w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektéw jest dokonywana manualnie,
zmieniono zapisy, dotyczace sposobu postgpowania pracownika UM w
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zakresie przeprowadzania kontroli krzyzowe;.

7. DDD Autopoprawka Cpkt2 Dodano punkt kontrolny dotyczacy koniecznosci sprawdzenia czy operacja | ND
jest inwestycyjna.
8. DDD Autopoprawka D.l Dodano punkt kontrolny dotyczacy sprawdzenia konieczno$ci wydania ND
zaswiadczenia o pomocy de minimis.
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
9. DDD Autopoprawka Zalecenia ogodlne pkt. 2 Dodano zapisy w zakresie mozliwosci dotaczania przez UM do teczki
sprawy, z wlasnej inicjatywy, dokumentéw Nabywcy / Nastgpcy prawnego, ND
ktoére sa w posiadaniu UM w zwiazku z innymi sprawami danego Nabywcy
/ Nastgpcy prawnego.
10. DDD Autopoprawka Zalecenia ogblne pkt. 6 Zastapienie publikatora: ND
,Dz.U. nr 138 poz. 868 z p6zn. zm.” na ,,.Dz. U. z 2013 r. poz. 1163”.
11. DDD Nowelizacja Rozporzadzenia | Zalecenia ogdlne pkt. 7 W zwiazku z planowana w projekcie nowelizacji Rozporzadzenia Ministra
dla dziatania ,,Wdrazanie Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegétowych
lokalnych strategii rozwoju” warunkow 1 trybu przyznania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata ND
2007-2013 zmiang w zakresie definicji placowki pocztowej, wprowadzono
odwotanie do przepisu, co pozwoli unikna¢ kolejnej zmiany KP-611-295 po
jego wejsciu w zycie.
12. DDD Dostosowanie do rozwiazan Bl Dostosowano do zmian w WOPP oraz Instrukcji do WOPP. ND
przyjetych w dziataniu 312.
13. |DDD Zmiany rozporzadzenia do B2iB3 Dostosowano informacje do zmian wprowadzonych do rozporzadzenia ND
dziatania 311. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w
sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci
nierolniczej" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz. U. 897).
14. DDD Autopoprawka B2 pkt 2 Zaktualizowano publikator ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie ND
dziatalnos$ci gospodarczej (Dz.U. z 2013 r. poz. 672 t,j., z pdzn. zm.).
15. | DDD Autopoprawka B2 pkt 5, B3 Doprecyzowano zapisy w zakresie weryfikacji, ze operacja nie odpowiada

pismo MRiRW znak: ROWwI-

warunkom przyznania pomocy w ramach dzialan osi 3 o zmiany dotyczace
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55-504-50/13 (4252) z

weryfikacji statusu przedsigbiorcy, odniesienie do dziatalnos$ci prowadzonej

31.10.2013 W oparciu o przepisy o systemie o§wiaty, weryfikacji nietworzenia m-C
pracy.
16. DDD Autopoprawka B2 pkt6 Doprecyzowanie zapisu w zakresie zachowania $ladu rewizyjnego z ND
weryfikacji czy tematyka szkolen lub przedsigwzig¢ edukacyjnych jest
zbiezna z tematyka objeta dzialaniem 111 poprzez wskazanie, iz zalaczenie
wydruku bedzie obowiazkowe wytacznie w przypadku, jezeli tematyka
szkolenia w ramach operacji bedzie zblizona do tematyki realizowanej w
ramach Dziatania 111.

17. |DP Zmieniono publikator B2, pkt.16, Przywotujac regulacje rozporzadzenia 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. | ND
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis,
zmieniono publikator: Dz. Urz. UE L 379 z 28 grudnia 2006 str. 5 z p6zn.
zm.

18. DDD Autopoprawka B3pkt 1 W ramach weryfikacji limitu pomocy dla Wnioskodawcy — sp6iki z o.0. ND
(pismo MRIRW znak: dodano koniecznos¢ sprawdzenia podmiotow partnerskich i powiazanych z
ROWwI-ss-504-56/13 (4531) z Whioskodawca, sprawdzenia wykorzystanego przez te podmioty limitu
22.11.2013) pomocy w ramach dziatania 413 w zakresie matych projektéw oraz

ustalenia przyshugujacego Wnioskodawcy limitu pomocy z uwzglednieniem
limitu wykorzystanego przez podmioty partnerskie i powigzane.

19. |DDD Autopoprawka B3pkt 1 Doprecyzowano, ze podmiotom wpisanym do ewidencji szkot i placowek | ND
(pismo MRIRW znak: przystuguje limit 50 tys., chyba Zze udowodnia, i nie spetniaja innych
ROWwI-ss-504-59/13 (4252) z warunkow wynikajacych z definicji Beneficjenta w ramach dziatan: 311 i
31.10.2013) 312.

20. |DDD Autopoprawka B3pkt 1 W ramach weryfikacji limitu pomocy dla Wnioskodawcy — jednostki ND

samorzadu terytorialnego (gmina, powiat), dodano konieczno$¢ wyszukania
po nazwie spraw prowadzonych rowniez dla odpowiednio urzgdu gminy,
starostwa powiatowego oraz uwzglednienia pomocy im przyznanej w
wysokosci limitu dla danej jst.

21. DDD Autopoprawka B2pkt 16 Uwzgledniono zmiany wynikajace z wejscia w zycie Rozporzadzeniem ND
(pismo MRIRW znak: B3pkt 3 Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
ROWwI-ss-502-13/13 (272) z stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
22.01.2014) pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku, str. 1)

22. |DP Dopisano publikator B3, pkt 3 Po wyrazach ,,Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 360/2012 z dnia 25 ND
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kwietnia 2012 r. — dopisany zostat publikator tego aktu —,,Dz. Urz. UE L
114 z 26 kwietnia 2012 r. str. 87,

23.

DDD

Autopoprawka

B3pkt 3

Przy weryfikacji limitu pomocy de minimis uwzgledniono wyzszy limit
500 tys. euro dla przedsigbiorstw wykonujacych ustugi $wiadczone w
ogblnym interesie gospodarczym.

ND

24.

DDD

Autopoprawka

B3, |

Doprecyzowano zapis:

,jezeli Nabywca / Nastgpca prawny spetnia pozostate podmiotowe warunki
przyznania pomocy, okre§lone w § 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i
trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Tworzenie i
rozwoj mikroprzedsigbiorstw”, objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 139, poz. 883, z p6zn. zm.).”

ND

25.

DDD

Autopoprawka

(pismo MRiRW znak:
ROWwds-ab-5505-65/13 (606)
z12.02.2014)

B4,11

Doprecyzowano sposob postgpowania przy weryfikacji ofert majacy na
celu wyeliminowanie ryzyka pozornos$ci przeprowadzania postgpowan
ofertowych, jak rowniez zawyzania cen ofert wystawionych przez
podmioty powiazane osobowo lub kapitatowo z Wnioskodawca.

ND

26.

DDD

Autopoprawka

BS

W ramach kontroli krzyzowych nieinwestycyjnych matych projektow z
operacjami realizowanymi w ramach KSOW doprecyzowano, ze kontrole
te sa wykonywane jezeli z informacji posiadanych przez SW (charakter,
data, miejsce, zakres operacji) wynika, iz operacja mogta by¢
wspotfinansowana z KSOW, a ewentualnych watpliwosci nie da sig
rozstrzygna¢ przy pomocy danych dotyczacych przyznanej pomocy w
ramach KSOW opublikowanych przez SC KSOW/FAPA na portalu
KSOW.

ND

217.

DDD

Autopoprawka

BS

Z uwagi, iz obstuga wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy
prawnego w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektéw jest dokonywana manualnie,

zmieniono zapisy, dotyczace sposobu postepowania pracownika UM w
zakresie przeprowadzania kontroli krzyzowe;.

ND

28.

DP

Dodano tytut z publikatorem

B6, pkt.2

Przywolujac regulacje ustawy o uruchamianiu $rodkéw z budzetu UE

DP
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dodano: tytut z publikatorem - ustawa z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o
uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

przeznaczonych na finansowanie wspolnej polityki rolnej - Dz. U. z 2012 r.

poz. 1065.

29. DDD Autopoprawka C pkt 2 Dodano punkt kontrolny dotyczacy koniecznosci sprawdzenia czy operacja | ND
jest inwestycyjna.
30. DDD Autopoprawka D.l Dodano punkt kontrolny dotyczacy koniecznosci wydania zaswiadczenia o | ND
pomocy de minimis.
31. DDD Autopoprawka D Doprecyzowano, w ktorym miejscu na wekslu nalezy wpisa¢ nazwg ND
remitenta oraz wskazano na konieczno$¢ oznaczania daty i miejsca
wystawienia weksla.
KORESPONDENCJA
32. | DDD Autopoprawka P-1b/295 Doprecyzowanie zapisow w pismie P-1b/295 w zakresie wykorzystania
pomocy przez podmioty partnerskie albo powiazane. ND
33. DDD Autopoprawka Zastapienie publikatora: ND
P-2/295
P-4/295 »Dz.U. nr 138 poz. 868 z p6ézn. zm.”
P-7/295 na
P-8/295 »Dz. U.z 2013 r. poz. 1163 z p6zn. zm.”
P-9/295
P-10/295
P-11/295
P-13/295
34. | DDD Autopoprawka Dodano publikatory: ND
P-2/295 - ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz.

267);

- ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. z 2013 r. poz. 173).
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35.

DDD

Doprecyzowanie zapisow

Nowelizacja Rozporzadzenia
dla dziatania ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju”

P-2/295,
P-4/295

IK/295 str. 4

Doprecyzowano pouczenie dotyczace mozliwosci przedtuzenia terminu
wykonania przez Nabywce / Nastepce prawnego okre$lonych czynno$ci w
toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy o informacj¢ o
koniecznosci uzasadnienia przez Nabywce / Nastgpcg prawnego prosby w
ww. zakresie oraz decyzyjnosci UM.

Dostosowano tre$¢ pouczenia do zmian wynikajacych z projektu
nowelizacji Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8
lipca 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii.

ND

36.

DDD

Autopoprawka

P-5/295

Po wyrazie ,,0 ktérym mowa” dodano ,,w”
Wprowadzenie w tresci pisma konkretnej daty podpisania umowy.

ND

37.

DDD

Autopoprawka

Zat. 1 do pisma P-5/295

W pozycjach: Dane oséb upowaznionych do wystawienia weksla dodano
wpis nr PESEL.

Dostosowano wzdr deklaracji wekslowej pod wzgledem formy zaréwno do
0s6b fizycznych, jak tez 0sob prawnych z uwzglednieniem sytuacji
podpisywania tego dokumentu przez jedna lub kilka osob.

Dodano obowiazek wpisu nr PESEL. Od 1 stycznia 2012 r. dla osoby
fizycznej, ktéra nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej jedynym
obowiazkowym identyfikatorem jest nr PESEL.

ND

38.

DDD

Autopoprawka

Zat. 3 oraz 5 do pisma P-
5/295

Dodano publikator ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2012 r.
p0z.788 z p6zn. zm.).

ND

39.

DDD

Autopoprawka

P-6/295

Doprecyzowanie zapisow w P-6/295 — dodanie zapisu (pouczenia) w
zakresie wniesienia wezwania do usuniecia naruszenia prawa.

ND

40.

DDD

Autopoprawka

P-12/295
IK/295 str.5

Zaktualizowano publikator Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia
27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia
procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.U. UE L 25 z 28.1.2011, str. 8, z

ND
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pozn. zm.).

41. |DPiS P-1b/295 Dostosowano zapis stopki do catej KP
P-5/295_3
P-5/295_4 ND
P-7/295
42. | DDD Autopoprawka W Ksiazce Procedur KP-611-295/ARiMR/3r, dodano Diagramy procesow:
Cala procedura 1.1.4.1.,
1142,
1143,
1144, ND
1145,
1.146.
43. DDD Autopoprawka Dodano obiekty:
W procesie: 1.1.4.5.
- Whiosek jest przewidziany do finansowania; ND
Ocena koncowa wniosku - Sprawdzenie konieczno$ci wydania Zaswiadczenia o pomocy de minimis
czes$¢ DIIT
44, DDD Autopoprawka W procesie: 1.1.4.7. Dodano obiekt:
Podpisanie umowy - ,,Wydanie Zaswiadczenia o pomocy de minimis” ND
45. |DDD Autopoprawka Czynnosci wykonywane na | Doprecyzowano zapisy w kwestiach:
poszczegolnych stanowiskach | - koniecznosci wydania Zaswiadczenia o pomocy de minimis,
pracy - odstapienia od wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli ND
na miejscu,
- sprawdzenia czy operacja jest inwestycyjna,
- oraz wykorzystania pomocy przez podmioty partnerskie albo powiazane.
46. DPiS Strona tytutowa KP Doprecyzowano strong tytutowa KP w zakresie dostosowania do wlasciwej ND
wersji
47. DPiS Karta obiegowa W Karcie obiegowej zastapiono stowa: ,,Opracowanie” na ,,Opracowali” ND
oraz ,,Zatwierdzenie” na ,,Zatwierdzil”
48. | DPiS Cata KP Usunigto stopki na stronach pustych oraz tytutowych KP. Ujednolicono ND

zapis wersji roboczej.
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Sporzadzit: 09.04.2014 rok Irena Plucinska

Sprawdzit: 09.04.2014 10k MArzena CIeS1ak.........co.viiiiiiiieeeiese ettt r e n R r e e e r R e n e

Zatwierdzil: (0L D (o) Lo L L) G 1S (<) SRR

09.04.2014 rok - Zastepca Prezesa Jarostaw Sierszchulski
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