Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 27/313/14/1V
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 13 maja 2014 r.

KARTA ZMIAN NR 1/X11/2014

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury

Nr wersji 12 na lata 2007-2013

dokumentu:

NAZWA ZAt ACZNIKA:
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dokumentu:
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< programowe
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Doprecyzowanie zapisow.
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Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
Spis
9-11
zalacznikow

Tresé przed zmian g




SPIS ZAt ACZNIKOW

Zatgcznik nr 2.1.6 Wz6r pisma dotyczacego propozycji Ekspertéw do prac w Komisjach Oceny
Projektow zgodnie z zakresem przedmiotowym projektéw
Zatgcznik nr 2.1.10 Wzér pisma o0 odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu po ocenie
merytorycznej zerojedynkowej lub punktowej
Zatgcznik nr 2.1.13 Wzér propozycji cztonkéw Zespotu oceny Strategicznej do prac w Zespole Oceny
Strategicznej_zgodnie z zakresem przedmiotowym projektéw
Zalacznik nr 2.1.23 Wzor pisma o pozytywnym rozpatrzeniu protestu przez 1Z i przekazaniu wniosku
o dofinansowanie projektu do kolejnego etapu oceny
Zalgcznik nr 3.1.3 Wz6r poswiadczenia i deklaracji wydatkow wraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od IP/IP Il do 1Z
Zalacznik nr 3.1.9 Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej
dyspozycji przelewu srodkéw do Beneficjenta Nr ... z dnia....
Zatgcznik nr 3.1.16 Wzor listy sprawdzajacej przy dokonaniu weryfikacji Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie
transzy dotacji celowej
Zatgcznik nr 3.2.2 Wz6r z protokotu czynnosci zapoznania sie strony postepowania z aktami sprawy
administracyjnej
Zatacznik nr 4.1.29 Wzér deklaracji bezstronnosci Cztonka Zespotu Kontrolujacego

Tresé po zmianie
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Zatgcznik nr 2.1.6 Wz6r propozycji Ekspertéw do prac w Komisjach Oceny Projektéw zgodnie
z zakresem przedmiotowym projektéw
Zalacznik nr 2.1.10 Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu po ocenie
merytorycznej zerojedynkowej
Zalacznik nr 2.1.13 Wz6r propozycji cztonkéw Zespotu Oceny Strategicznej do prac w Zespole Oceny
Strategicznej_zgodnie z zakresem przedmiotowym projektow
Zalacznik nr 2.1.23 Wzér pisma o pozytywnym rozpatrzeniu protestu przez Instytucje Zarzadzajaca
i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do kolejnego etapu oceny
Zatgcznik nr 3.1.3 Wz6r poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o ptatnosé okresowa
od IP/IP 1l do 1Z
Zatgcznik nr 3.1.9 Wz6r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej
dyspozycji przelewu srodkéw dla Beneficjenta nr ... z dnia....
Zatgcznik nr 3.1.16 Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP I
o rozliczenie transzy dotacji celowej
Zalgcznik nr 3.2.2  Wz6r protokotu z czynnosci zapoznania sie strony postepowania z aktami sprawy
administracyjnej
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2.1.3 Umowy/decyzje o dofinansowanie projektu
2.1.3.1 Opis procesow dotycz acych podpisywania umow 0 dofinansowanie
projektéw/podejmowania decyzji o dofinansowanie pro jektéw wiasnych WWM

2.1.3.1.1 Wzory dokumentow
1) Wzor rejestru umow/decyzji o dofinansowanie projektu [Zatacznik nr 2.1.13 J;
2) Wozoér rejestru aneksow do umowy [Zatacznik nr 2.1.14 ];




3) Wozdr rejestru zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy [Zatacznik nr 2.1.15 ];
4) Wzér protokolu zdawczo-odbiorczego z przekazania zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy [Zatgcznik nr 2.1.16 |;

Tres¢ po zmianie

2.1.3 Umowy/decyzje o dofinansowanie projektu
2.1.3.1 Opis procesow dotycz acych podpisywania umoéw 0 dofinansowanie
projektow/podejmowania decyzji o dofinansowanie pro jektow wiasnych WWM

2.1.3.1.1Wzory dokumentow
1) Wzor rejestru uméw/decyzji o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.18 |;
2) Wzér rejestru aneksoéw do umowy [Zatgcznik nr 2.1.19 J;
3) Wzér rejestru zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy [Zatgcznik nr 2.1.20 J;
4) Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania zabezpieczenia prawidtowe] realizaciji
umowy [Zatgcznik nr 2.1.21 |;

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3 |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
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2.1.3.1.3 Realizacja procesu
5) Whnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu:

k) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP prowadzi i uzupetnia
Rejestr zabezpieczen [Zatacznik nr 2.1.15 ], w ktérym Beneficjent lub osoba sktadajaca w imieniu
Beneficjenta, czytelnym podpisem potwierdza | wniesienie prawidlowo ustanowionego
zabezpieczenia/dokumentéw potwierdzajacych ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy; podpis sklada réwniez upowazniony Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektéw w BP oraz Radca Prawny w P,

p) skiadane przez Beneficienta w siedzibie 1Z dokumenty potwierdzajgce ustanowienie
zabezpieczenie umieszcza sie w oznakowanej kopercie tj. zawierajacej nazwe Beneficjenta, numer
i tytut wniosku; tak oznakowang i zamknietg koperte wkilada sie do drugiej koperty, rowniez
oznakowanej i zabezpieczonej opieczetowang tasma - oznakowanie powinno zawierac jedynie numer
umowy o dofinansowanie projektu, tasme opieczetowuje sie pieczecig ZPRR, zabezpieczong koperte
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przekazuje do depozytu
w BPIiR protokolem zdawczo—odbiorczym [Zatacznik nr 2.1.16], sporzadzonym w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron,

7) Przechowywanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia do umowy:

a) niniejsze zasady dotycza przechowywania dokumentoéw prawnego zabezpieczenia do umowy
w BPIR,

b) prawne zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie przekazywane sa przez BP do BPIR
zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym z przekazania zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o dofinansowanie [Zatgcznik nr 2.1.16 ],

c) prawne zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie przechowywane sg w oznakowanych
i zabezpieczonych kopertach zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 2.1 pkt 2.1.3.1.3 ppkt 5
lit.0),

d) wyznaczony Pracownik BPIR przyjmujac z BP oznakowang i zabezpieczong koperte nadajej jej
numer; numery na kopertach nadaje sie w kolejnosci zgodnej z deponowaniem w sejfie, ktore
odpowiadajg numeracji w karcie ewidencyjnej [Zatacznik nr 2.1.17 ],




Tres¢ po zmianie

2.1.3.1.3 Realizacja procesu

5) Wnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu:

k) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP prowadzi i uzupetnia
Rejestr zabezpieczen [Zatacznik nr 2.1.20 ], w ktérym Beneficjent lub osoba sktadajaca w imieniu
Beneficjenta, czytelnym  podpisem  potwierdza  wniesienie  prawidlowo  ustanowionego
zabezpieczenia/dokumentéw potwierdzajacych ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy; podpis skltada réwniez upowazniony Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP oraz Radca Prawny w P,

p) skiadane przez Beneficienta w siedzibie 1Z dokumenty potwierdzajgce ustanowienie
zabezpieczenia umieszcza sie w oznakowanej kopercie tj. zawierajacej nazwe Beneficjenta, numer
i tytut wniosku; tak oznakowang i zamknietg koperte wkilada sie do drugiej koperty, rowniez
oznakowanej i zabezpieczonej opieczetowang tasma - oznakowanie powinno zawierac jedynie numer
umowy o dofinansowanie projektu, taSme opieczetowuje sie pieczecig ZPRR, zabezpieczong koperte
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przekazuje do depozytu
w BPIiR protokolem zdawczo—odbiorczym [Zatacznik nr 2.1.21], sporzadzonym w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron,

7) Przechowywanie dokumentow prawnego zabezpieczenia do umowy:

a) niniejsze zasady dotycza przechowywania dokumentow prawnego zabezpieczenia do umowy
w BPIR,

b) prawne zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie przekazywane sg przez BP do BPiR zgodnie
z protokotem zdawczo-odbiorczym z przekazania zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy
o dofinansowanie [Zatgcznik nr 2.1.21 ],

c) prawne zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie przechowywane sg w o0znakowanych
i zabezpieczonych kopertach zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 2.1 pkt 2.1.3.1.3 ppkt 5 lit.p),

d) wyznaczony Pracownik BPIiR przyjmujac z BP oznakowang i zabezpieczong koperte nadajej jej
numer; numery na kopertach nadaje sie w kolejnosci zgodnej z deponowaniem w sejfie, ktore
odpowiadajg numeracji w karcie ewidencyjnej [Zatacznik nr 2.1.22 ],
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2.1.5 Postepowanie w przypadku nieosi agniecia przez Beneficjentéw zakladanych
wska znikéw produktu i rezultatu

2.1.5.1 Opis procesdw dotycz acych post epowania w przypadku nieosi agniecia przez
Beneficjentéw zaktadanych wska znikéw produktu i rezultatu

2.15.1.1 Wzory dokumentéw
1) Wzor Deklaracji poufnosci i bezstronnosci Eksperta [Zatacznik nr 2.1.21 ]

2.1.5.1.3 Realizacja procesu
3) W przypadku wskaznikéw produktu 1Z postepuje zgodnie z matrycg w punkcie 2.1.5.1.4 — wskazniki
produktu;
d) przed przystapieniem do opracowania ekspertyzy/opinii Ekspert z Bazy ekspertéw podpisuje
Deklaracje poufnosci i bezstronnosci [Zatgcznik nr 2.1.21 ]




4) W przypadku wskaznikow rezultatu BP postepuje zgodnie z matrycg w punkcie 2.1.5.1.4 —
wskazniki rezultatu
e) przed przystgpieniem do opracowania ekspertyzy/opinii Ekspert z Bazy ekspertow podpisuje
Deklaracje poufnosci i bezstronnosci [Zatgcznik nr 2.1.21 ]

Tresé po zmianie

2.1.5 Postepowanie w przypadku nieosi agniecia przez Beneficjentow zaktadanych
wska znikéw produktu i rezultatu

2.1.5.1 Opis procesow dotycz acych post epowania w przypadku nieosi agniecia przez
Beneficjentéw zaktadanych wska znikéw produktu i rezultatu

2.15.1.1 Wzory dokumentéw
1) Wzor Deklaracji poufnosci i bezstronnosci [Zatacznik nr 2.1.27 ]

2.1.5.1.3 Realizacja procesu
3) W przypadku wskaznikéw produktu 1Z postepuje zgodnie z matrycg w punkcie 2.1.5.1.4 — wskazniki
produktu;
d) przed przystapieniem do opracowania ekspertyzy/opinii Ekspert z Bazy ekspertow podpisuje
Deklaracje poufnosci i bezstronno$ci [Zatacznik nr 2.1.27 ]
4) W przypadku wskaznikéw rezultatu BP postepuje zgodnie z matrycg w punkcie 2.1.5.1.4 —
wskazniki rezultatu
e) przed przystgpieniem do opracowania ekspertyzy/opinii Ekspert z Bazy ekspertéw podpisuje
Deklaracje poufnosci i bezstronno$ci [Zatacznik nr 2.1.27 ]
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2.1.6 Postepowanie dotycz gce monitorowania projektéw generuj acych dochéd

2.1.6.1 Opis post epowania dotycz gcego monitorowania projektow generuj  acych dochéd
2.1.6.1.1 Wzory dokumentéw

1) Wz6r Deklaracji poufnosci i bezstronnosci Eksperta [Zatacznik nr 2.1.21 ]
2.1.6.1.3 Realizacja procesu

7) Przed przystgpieniem do opracowania ekspertyzy Ekspert z Bazy ekspertdéw podpisuje Deklaracje
poufnosci i bezstronno$ci [Zatacznik nr 2.1.21 ]
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2.1.6 Postepowanie dotycz ace monitorowania projektéw generuj acych dochéd

2.1.6.1 Opis post gpowania dotycz gcego monitorowania projektow generuj  acych dochéd
2.1.6.1.1 Wzory dokumentow

1) Wz6r Deklaracji poufnosci i bezstronnosci [Zatacznik nr 2.1.27 ]



2.1.6.1.3 Realizacja procesu

7) Przed przystgpieniem do opracowania ekspertyzy Ekspert z Bazy ekspertow podpisuje Deklaracje
poufnosci i bezstronnosci [Zatacznik nr 2.1.27 ]
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