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3.4. Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Whiosku oraz bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy zostat wznowiony P-4/181 oraz P-4L/181

3.5. Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do ARiIMR zlecenia ptatnosci P-5/181 oraz P-5L/181

3.6. Pismo do Beneficjenta 0 o odmowie wyptaty czg$ci pomocy P-6/181 oraz P-6L/181

3.7. Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu P-7/181
oraz P-7L/181

3.8. Pismo do Beneficjenta w sprawie przedtuzenia terminu P-8/181 oraz P-8L/181

3.9. Pismo do Beneficjenta 0 odmowie wyptaty pomocy P-9/181 oraz P-9L/181

3.10. Pismo o wydanie opinii/informacji P-10/181 oraz P-10L/181

3.11. Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.P-11/181
oraz P-11L/181

3.12. Pismo o wycofaniu wniosku P-12/181 oraz P-12L/181

3.13. Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkéw P-13/181
oraz P-13L/181

3.14. Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR P - 14/181 oraz P — 14L/181

3.15. Karta weryfikacji Wniosku o ptatno$¢ K-1/181

3.16. Czgs¢ karty weryfikacji K-1.1/181

3.17. Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ 1IK-1/181

KP-611-181-ARiMR/4/z Strona 3 z 36
Wersja zatwierdzona: 4






1. PROCEDURY



1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatan: 313, 322, 323
»Odnowa 1 rozwdj wsi” oraz 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla
operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
,»Odnowa 1rozwoj wsi”

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest proces rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatan:
313, 322, 323 ,,Odnowa 1 rozwd@j wsi” oraz 413 "Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w
ramach dziatania ,,Odnowa 1 rozw6j wsi”

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos$¢ dotyczy dziatania:
e (Odnowa i rozwoj wsi — 313, 322, 323

e Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktéore odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i1 rozw6j wsi” -

413

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla
dziatan: 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozw6j wsi” oraz 413 "Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi” w ramach PROW 2007 — 2013.

KP-611-181-ARiMR/4/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie i wystanie pisma

Decyzja o
koniecznosci
sporzadzenia
pisma

Pracownik Sporzadzenie i P-2/181 Pracownik Sg:g?gvzzrr\‘liz i
weryfikujacy pisma albo P-2L/181 weryfikujacy pisma
Osoba upowazniona P-3/181 [Osoba upowazniona Podpisanie
do podpisania pisma pisma albo P-3L/181 do podpisania pisma ng P-1/181
albo P-1L/181
) P-4/181
Pracownik Rejestracja i albo P-4L/181
K lani i Rejestracja
ancelaryjny Pracownik i wystanie
kancelaryjny pisma
Pismo do
) DK ARIMR
przekazujace ZP
wg KP-6
Pismo zostato
wystane/przekazane Pismo zostato
wystane
) P-6/181
albo P-6L/181
) P-7/181
albo P-7L/181
) P-5/181
albo P-5L/181
y P-9/181
albo P-9L/181
—
P-10/181
albo P-10L/181
) P-11/181
albo P-11L/181
) P-12/181
albo P-12L/181
y P-13/181
albo P-13L/181
) P-14/181
albo P-14L/181
KP-611-181-ARiIMR/4/z 1
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna

Wptynat wniosek
o ptatno$é

Whioseko ptatno$é
W-2 313

" Przyjecie wniosku
Pracowak z zatacznikami
kancelaryjny odat e
Wykaz
dokumentow
WD
Faktury/
Dokumenty
Pracownik Ostemplowanie oraz
kancelaryjny/ sporzadzenie kopii
weryfikujacy faktur/ dokumentow
Kopie
Faktur/
Dokumentéw
Pracownik \Wydanie potwierdzenia Kopia pierszej strony
kancelaryjny/ wptywu wniosku dla wniosku o ptatnos¢
weryfikujacy Beneficjenta W-2_313
&?;g:;ﬁg; Rejestracja i nadanie Whioseko ptatno$é
weryfikijacy znaku sprawy W-2_313
Whioseko ptatno$é
W-2 313
Praclzzvmk Sprawdzenie Rejestru -
weryfilujacy Podmiotéw Wykucz.
przy uzyciu wsparcia
informatycznego
Pracownik
sprawdzajacy Karta
weryfiakeji
K-1/181
Nie jest mozliwe
P-1/181
albo P-1L/181
Pracownik .
kancelaryjnyl 1.1.4.1.'Sp9rz§dzeme i
weryfikijacy wystanie pisma
Wykaz
dokumentow
Jest mozliwe \y\

Pismo wsprawie
Rejestru Podmiotéw
Wylucz.
zostato wystane

sl

Pismo z ARIMR

Przyjecie pisma
z ARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotow
WyKuczonych

wykluczonych

Whioseko ptatno$é
W-2_313
Wynik
weryfikacji wstepnej
Cze$¢ A
Karta

weryfikacji

K-1/181

1
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik
weryfikacji wstepnej
Cze$¢ A

Pismo z ARIMR
wsprawie podmiotéw
wykluczonych

K-1/181

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

~N

Pracownik Podjecie decyzji
zatwier dzajacy przez zatwierdzajacego]

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

Whiosek kwalifikuje
sig do dalszej oceny

Whioseknie
lwalifikje sig do
dalszej oceny

1.1.4.6. Odmowa
Wwyptaty pomocy

KP-611-181-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4

1.
Strona 9 z 36



1.1.4.3. Weryfikacja kompletnos$ci i poprawnosci , zgodno$ci z umowa, zasadami dotyczacymi

udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna

Weryfikacja Karta
kompletnosci... weryfikacji
Czes¢ B1-B3 K-1/181

Whiosek nie

jest wnioskiem o
platnos ¢ ostatec

%Y,

Whiosek

o
zfa

st
platnos¢ ostatec:

Sprawozdanie z

realizacji operacji
weryfikujacy ) \/\
Weryfikacja -
sparwozdania z
pracownik realizacji operaci
sprawdzajacy Czesc B4 Karta
weryfikacji
m K-1/18

Pracownik
weryfikujacy

Wstepny
S Karta
wynik weryfikacji weryfikaci
Pracownik l«)rgpleétg(();m g K-1/18
sprawdzajacy 28

Zgodne decyzje
pracownikéw
merytorycznych

Brak zgodnosci
decyzii pracowniks
merytorycznych

N3

Podjecie
decyzji przez
zatwierdzajacego

Karta
weryfikacji
K-1/18

; Whiosek
niosek kwalifikuje Yie W"'“”,‘”Y"?Iaga kwalifikuje sie do.
do dalszej oceny, uzupetnieny odmowy wyptaty

wyjasnien pomocy

e ~
Okreslenie zakiesu

\uzupglmeﬁ/ — weryfikacji

¥i
Czg$¢ C1 pktll \y\

Pracownik Karta
fikujacy

1.1.4.6. Odmowa

r N
Pracownik !
1.14.1. Sporzadzenip P-2/181
| kancelanjny/ i wystanie pisma A abo p2Liis1
ikujac
senefcient oumanie

—

Przjjecie | uzupetniefl/

k;"ac‘;?:’,;‘ﬁy wyiasnien, odatowanle,
fejestr. nadanie nr kafc
N——

1. KP-611-181-ARiMR/4/z
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Wykaz
dokumentéw

Weryfikacja
ot

| uzupetni
wyjasnien
Czesé C1 pktll

Pracownik
fikuj
Karta
weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy K-1/18
Pracownik il
Wynikpo |
weryfikujacy uzupetnieniach/ Kara

wyjasnieniach weryfikacji

Cze$¢ C1 pkt il K181
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzie
pracownikéw
merytorycznych

Brak zgodnos$ci
decyzji pracowniké:
merytorycznych

Pracounic Podjecis ooy o
zatwierdzajacy zatwierdzajacego K-1/18

Whiosek

kwalifikuje sie do

odmowy wyptaty
pomocy

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny)

Whniosekwymaga
Il uzupetnien/
wyjasnien

Ka_rla .
p
Okreslenie zakresu K-118
Pracownik uzupetnien/ 1.1.4.6. Odmowa
weryfikujacy wyjasnien wyptaty pomocy
Czg$é C1 pkt IV
. S
P-2/181

albo P-2L/181

1.1.4.1. Sporzadzenif

kancelaryjny/ i wystanie pisma

weryfikujacy

I Pracownik

_ ) Wykaz

— I 1 EA
Otrzymanie

I pisma

]

Przyjecie Il uzupetniefi/
wyjasnien, odatowanle,
kejestr. nadanie nr kafic

Karta
weryfikacji
Pracownik K-1/181
weryfikujacy eryfikacja otrzymanygh
I ien S ni T
Czg$¢ C1 IV
“ Wykaz

Pracownik o
sprawdzajacy \y\

Pracownik ("
macounik Wynik po Il Karta
wyjasnieniach K-1/181
Pracownik \/\
sprawdzajacy

Czese C1V
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Zgodne decyze
pracownikéw
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnos ci
decyzji pracowniks
merytorycznych

N

Podjecie
decyzji przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/196

WoP

kwalifikuje sig do

odmowy wyplaty
pomocy

wyptaty
pomocy

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny)

——

( Przeprowadzenie

i
]

Pracownik
kancelaryjny/

1.1.4.1. Sporzadzeni
i wystanie pisma

weryfikujacy

Karta
weryfikacji

K-1/181

P-2/181
albo P-2L/181

P-10/181
albo P-10L/181

P-13/181
albo P-13L/181

Wykaz

dokumentéw

\y\

Wynik weryfikacji
kompletnosci...
Czes¢ C3

Karta
weryfikacji

Zgodne decyzie
pracownikéw
merytorycznych

Brak zgodnosci

merytorycznych

decyzji pracowniks

Podjecie decyzji
rzez

zatwierdzajacego

Karta
weryfikacji
K-1/181

Whniosek
Kwalifikuje sie
do dalszej oceny
inie wymaga

korekty kk.

Whniosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
i wymaga
korekty kk.

(X

1.1.4.4. Kontrol

na miejscu/

Wizytacja w miejs|
26$¢ D

Whniosek

kwalifikuje sig do
odmowy wyplaty
pomocy

1.1.4.6. Odmow:

wyptaty pomocy

1.
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu/ wizytacja w miejscu

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
kancelaryjny/
weryfikujacy

1.143.

Weryfikacja
kompletnosci (...

Pracownik
weryfikujacy
W skazania do
przeprow.
Pracownik kuntrollﬂna mIvEJ‘SCIJ/
sprawdzajacy wizytacji w miejscu

Karta
weryfikacji
K-1/181

Zgodne decyzje
pracownikow
merytoryc znyc h

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci

decyzi pracownikow,
merytoryc znyc h

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta
weryfikacji
K-1/181

Kontrola na miejsc

wizytacja w miejscu
jestwymagana

Okreslenie
elementow
podlegajacych

sprawdzeniu

P-7/181
albo P-7L/181

1.1.4.1. Sporzadzenig

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

i wystanie pisma

Wykaz
dokumentow
A

Przeprowadze nie
kontroli na miejsc!
wizytacji w miejsc
z9. zKP-611-167

Przyczyna kontroli
na miejscu/
wizytacji w miejscu

Karta
weryfikacji
K-1/181

Zgodne decyzje

pracownikow
merytoryc znyc h

Brak zgodnosci
decyzi pracownikow
merytoryc znych

Kontrola na miejsc

wizytacja w miejscu
nie jest wymagan:

1.1.4.5. Korekta

kwoty kos ztéow

kwalifikowalnych (..
¢ B

Podjecie decyzji
rzez
zatwierdzajgcego

Pracownik
zatwierdzajacy

(X

Vi

Karta
weryfikacji
K-1/181

KP-611-181-ARiMR/4/z
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Raport z czynnosci

kontrolnych
RK-01/16

Przjecie raportu
. z czynnosci H
k: ;ice?;vryn;:y kontrolnych,
odatowanie, rej.
nadanie nrkanc. Wykaz
dokumentow
\y\
Raport z czynnosci
kontrolnych
Pracownik j RK-01/16
weryfikujacy . \/\
Analiza raportu i
z czynnos$ci
Pracownik kontrolnych
sprawdzajacy Karta
weryfikacji
\y\
Pracownik
weryfikujacy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia weryfikacji
sa niezbedne K-1/181
Pracownik \/\
sprawdzajacy

Zgodne decyzje

Brak zgodnosci
decyZzi pracownikow
merytoryc znych

pracownikéw
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta
weryfikacji
K-1/181

Pracownik
zatwierdzajacy

(XK

W nios ek wymaga

wyjasnien W nios ek nie
wymaga
wyjasnien
N3
Pracownik
weryfikujacy < Karta
Okrevsvl gg\éiiz:r:qesu weryfikacji
¢ K-1/181
Pracownik \/\
sprawdzajacy
P-11/181
albo P-11L/181
Pracownik 1.1.4.1. Sporzadzeni
kancelaryjny i wystanie pisma
Wykaz
dokumentow
N

Baneficjent
Ex1]

Otrzymanie pisma

1. KP-611-181-ARiMR/4/z
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kwalifikuje sig¢ do

dalszej oceny i nie
wymaga korekty
kwoty k.k.

Wyjasnienie od

Wyjasnienie od
Beneficjenta
wptyneto

Beneficjenta h
N Pracownik
nie wpiyneto/ weryfikujac
lub wptyneto fkujacy Weryfikacja
po terminie wyjasnien
Pracownik
sprawdzajacy

Karta
weryfikacji
K-1/181

Wykaz
dokumentow

\y\

Pracownik
weryfikujacy
Weryfikacja wyniku
kontroli na miejscu/
Pracownik wizytacji w miejscu
sprawdzajacy

Karta
weryfikacji
K-1/181

Zgodne decyzje
pracownikéw
merytoryc znych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzi pracownikow
merytoryc znych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

W nios ek

W nios ek
kwalifikuje sig¢ do
dalszej oceny i
wymaga korekty
kwoty k.k.

Whios ek
kwalifikuje sig
do odmowy wyptaty
pomocy

1.1.4.5. Korekta
kwoty k k. i kwoty

1.1.4.5. Korekta
kwoty kk. i kwoty

do refundaciji do refundacji

\

\

1.1.4.6. O)dmowa

wyptaty pomocy

Karta
wernyfikacji
K-1/181

KP-611-181-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w miejsc

Czg$¢ D

Wynik kontroli
na miejscu/
wizytacji w miejscu

Korekta kwoty kk.
i kwoty wnioskowane
do refund.
nie jest wymagan

Korekta kwoty kk.

i kwoty wnioskowane
do refund.

jest wymagana

Wypetnienie tabeli
Cze$¢ E 1

Pracownik
wenyfikujacy

)

Karta
weryfikacji
K-1/181

Pracownik
wenyfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

Wypetnienie
czg$ci E 2

e czy

Pracownik dokonano
wenfikujacy catkowitej korekty
kwoty pomocy

L b L

Dokonano Dokonano Nie dokonano
catkowitej czesciowe]
korekty kwoty Korekty kwoty korekty kwoty
pomocy pomocy pomocy

P-6/181
albo P-6L/181

i)

1.1.4.1. ie|
i wystanie pisma

kancelaryjny/
wenyfikujacy

I Pracownik

Wykaz
dokumentéw

\%

Pismo inf. o
catkowitej
korekcie kwoty

pomocy wystano

o

Ztozono prosbe
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Nie ztoZzono prosby

0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Beneficjent
x1]

Procedura
rozpatrywania
prosby Benef.
do ponown. rozp.

sprawy KP-611-18:

1. KP-611-181-ARiMR/4/z
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S

Wynik Wynik

ponownego ponownego
rozpatrzenia rozpatrzenia
sprawy negatywny, sprawy pozytywny

A

Spraw. czy istni

C2,C3,DIubE

eje

l

Dotyczy catosci
korekty kwoty
pomocy

Dotyczy Istnieje koniecznos¥
czesciowej ponownej oceny
korekty kwoty whniosku wg cz.
pomocy C2,C3,DIubE

Sprawdzenie
czyistnieje

konieczmos¢
rozwiazania umowy
z beneficjentem

Nie istniej
koniecznos¢
rozwiazania umowy
zBenef.

1.1.4.1. Sporzadzeni

i wystanie pisma

Pismo zostato

wystane

P-14/181
albo P14L/181

Procedura
rozwigzania umowy|
KP-611-190

Wykaz dokumentow
WD

Przejscie
do procesu weryfikaf
zgodnie z KP-611-1.

Nie istnieje

koniecznos¢
ponownej oceny
wniosku wg czesci
C2,C3DIubE

Wydruk z rzutu
z ekranu (print screen;
potw. wprowadzenia
danych do aplikacji

Pracownik

kancelaryjny/
wenyfikujacy

Pismo do
DK ARIMR
] Pprzekazujace ZP
Sporzadzenie wg KP-611-4
Zlecenia ptatnosc]
zgodnie z
KP-611-188
P-5/181
e albo P-5L/181
~
1.1.4.1 P-14/181
wystanie pisma albo P-14L/181
Wykaz
|  dokumentow

\%

Pismo oraz

DK ARIMR

Dane ze Zlecenia
ptatnosci zostaty
wystane w formie
elektron. do
DK ARIMR

Procedury ksiggowg
ARIMR

)

Procedura
dokonywania
ptatnosci

\ ARIMR J

Przyjeto inf.
o realizacji zlecenia

ptatnosci przez
ep. Finans. ARiM

KP-611-181-ARiMR/4/z
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1.1.4.6. Odmowa

11.4.2.
Weryfikacja
wstepna

Whiosek nie
kwalifikuje sig do
dalszej oceny

wypltaty pomocy/wycofanie wniosku

1.1.43. 1.1.4.4. Kontrola
Weryfikacja na miejscu/
kompletnosci (...)

Wizytacja w miejsc

Whiosek
kwalifikuje sig do
odmowy wyptaty
pomocy

G

Whiosek
kualifikuje sie
do odmowy wypfaty
pomocy

Pracownik
weryfikujacy

Przyczyny
Pracownik odmowy wyplaty m':;ﬁaa i
sprawdzajacy pomocy lub K,1/131J
umowy \/\
Pracownik
zatwierdzajacy
P-9/181
albo P-9L/181
Pracownik
1.1.4.1. Sporzadzenie
kancelaryjny/ . ;
weryfikujacy i wystanie pisma
Wykaz
dokumentéw

PN
Pismo o odmowie

wyplaty pomocy
wystano/doreczono

Ziozono prosbe
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Procedura
rozpatrywania
prosby Benef.

0 ponowne rozp.
sprawy KP-611-18:

Nie Zozono prosby
o ponowne

sprawy

Wynik
ponownego
rozpatrzenia
sprawy
pozytywny

Przejécie do proces:
weryfikacji WoP zg
KP-611-181

Pracownik
kancelaryjny/
veryfikujacy

Wynik
ponownego
rozpatrzenia
sprawy
negatywny

e istnieje konieczno:
rozwiazania umowy
2 Beneficientem

Istnieje koniecznos¢

mowy
2 Beneficjientem

P-14/181
albo P-14L/181

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Procedura
rozwiazania

umowy
KP-611-190

1

Strona i8 z 36

KP-611-181-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4



1.1.4.7. Wydtuzenie terminu rozpatrzenia wniosku

tapita koniecznosg
zyskania dodatkowyc
wyjasnien/opinii

Wystapity inne
okoliczno$ci

zwigzane z wyptatg
pomocy

(VX

e P-10/181

albo P-10L/181
\

~

Pracownik
kancelanyjny/
weryfikujacy

1.1.4.1. Sporzadzenie

P-3/181

i wystanie pisma

—

Pracownik
kancelaryjny

Przyjecie odp.
odatowanie, rej.
nadanie nr kanc.

Pracownik
kancelaryjny/
weryfikujacy

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

albo P-3L/181

Wykaz
dokumentow

>

P-4/181
albo P-4L/181

Wykaz
dokumentow

>

KP-611-181-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4.8. Przedtuzenie terminu wykonania czynno$ci

Wplyneto pismo
Beneficjenta

terminu

2 prosba o przediuzenie,

(Przyjecle pisma (...)

Pracownik
kancelaryjny

nadanie nr kanc.

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
zatwierdzajacy

Rozpatrywanie
pisma (...)
o przediuzenie terminu

Zgodne decyzie
pracownikow

merytorycznych

Pracownik

zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw
merytorycznych

Podjecie decyi Karta wer
yiikacji
przez K-1/181

zatwierdzajacego

Pozytywna decyzja

o przediuzenie
terminu

Negatywna decyzja

o przediuzenie
terminu

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane/przekazane

P-8/181
albo P-8L/181

Wykaz dokumentéw
WD

\/\

1.1.4.3 weryfikacjal

kompletnosci (...)

1144

Kontrola na miejscu
wizytacja w miejsc

1.
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1.1.5. Wykaz zatacznikow

Symbol Opis dokumentu
Nazwa
dokumentu
P-1/181 albo Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji czy
P-1L/181 Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wz6r pisma
Wykluczonych
P-2/181 albo Pismo do Beneficjenta z prosba o usunigcie Wzor pisma
P-2L/181 nieprawidlowosci lub brakow/ ztozenie wyjasnien
P-3/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci
P-3L/181 uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania Wzér pisma
Whiosku o ptatno$¢
P-4/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku Wzér pisma
P-4L/181 opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyptaty pomocy zostal wznowiony
P-5/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do
P-5L/181 ARiIMR zlecenia platnosci. Wzor pisma
P-6/181 albo Pismo do Beneficjenta o odmowie wyptaty czesci pomocy Wzor pisma
P-6L/181
P-7/181 albo Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
P-7L/181 miejscu Wzér pisma
P-8/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace o przedtuzeniu terminu Wz6r pisma
P-8L/181
P-9/181 albo Pismo do Beneficjenta 0 odmowie wyptaty pomocy
P-9L/181 Wzér pisma
P-10/181 albo Pismo o wydanie opinii/informacji Wzor pisma
P-10L/181
P-11/181 albo Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na
P-11L/181 miejscu/wizytacji w miejscu Wzor pisma
P-12/181 albo Pismo o wycofaniu wniosku Wzér pisma
P-12L/181
P-13/181 albo Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwadjnego Wzbr pisma
P-13L/181 sfinansowania wydatkow
Eiiﬁ%i Ibo Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR Wzor pisma
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI:
K-1/181 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie ptatnosci Wzor karty
K-1.1/181 Karta weryfikacji — uzupetnienia/wyjasnienia Wzor karty
IK-1/181 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instrukcja
KP-611-181-ARiIMR/4/z 1.
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2. CZYNN OSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane
wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1142
Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami,
odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie

Whiosek
o ptatnosé
(WoP)

Oznaczenie oryginatow faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej warto$ci dowodowej adnotacja
adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji

w ramach PROW 2007-2013”.Sporzadzenie
kopii ww. dokumentow oraz poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii jego
pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja i naniesie na dokumenty znaku
sprawy nadanego poprzednio dla wniosku o
przyznanie pomocy

K-1/181

Rejestracja i wystanie pisma do ARiIMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/181

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje

w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

1.1.43.
Weryfikacja
kompletnos$ci

(.-)(B) (C)

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
Z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakoéw/zlozenie wyjasnien

P-2/181

Rejestracja otrzymanych uzupetien/wyjasnien
od Beneficjenta.

Rejestracja i wystanie pisma do Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju informujacego o
zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkow.

P-13/181

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
informujace o konieczno$ci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i zawieszeniu
rozpatrywania wniosku

P-3/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/

Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli
0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu

P-7/181

KP-611-181-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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\rgvllezi EEZCJ(aD\)N Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
! z prosba o ztozenie wyjasnien po kontroli na P-11/181
miejscu/wizytacji w miejscul.
1.1.4.5. Korekta Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta o
kwoty kosztow odmowie wyptaty czg§ci pomocy na danym P-6/181
kwalifikowalnych | etapie
() (B) : . - .
Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
informujace o przekazaniu do ARiMR zlecenia | p.5/181
ptatnosci
1.1.4.6. Odmowa | Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
wyplaty pomocy | informujacego o odmowie wyplaty pomocy. P-9/181
(F) Rejestracja 1 wystanie pisma do Beneficjenta o
: . P-12/181
wycofaniu wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do Departamentu |
Finansowego ARIMR P-14/181
1.147. Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
Wydluzenie informujacego o konieczno$ci uzyskania
terminu opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia P-3/181
rozpatrzenia Whiosku o platnos¢.
wniosku . . I .
Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii/informacji. P-10/181
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informujacego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz P-4/181
bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy
zostal wznowiony
1-1-4;8 Przedluien_ie Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta p-8/181
termmlﬂ YVykonan'a informujace o przedhuzeniu terminu
czynnosci
. 1.1.4.2. _ .
Pracownik Weryfikacja Uaktualnienie wykazu dokumentdéw oraz
weryfikujacy | yoeonno Ai) wpisanie na dokumenty znaku sprawy i WD
P chronologiczne uzupelnianie Spisu
akt/dokumentéw w ramach danej sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy P-1/181
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy. K-1/181
Ocena Wniosku w czesci A Karty weryfikacji:
- Wniosek zlozono zgodnie z terminem K-1/181
okreslonym w umowie
KP-611-181-ARiMR/4/z 2.
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- - Beneficjent nie podlega wykluczeniu
Z otrzymania pomocy finansowej

Oznaczenie wstgpnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.143.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (C)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
whniosku,

- weryfikacji zgodnos$ci z umowa

1 kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzglgdem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

W przypadku platno$ci ostatecznej

— weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzyskania opinii/informacji od innego
podmiotu:

- okreslenie zakresu opinii/wyjasnien

- sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu

K-1/181

P-10/181

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Whniosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia,
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
uzupetnien/wyjasnien:

- okreslenie zakresu uzupehien/wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

P-2/181

Weryfikacja otrzymanego I uzupetienia/
wyjasnienia
Whpisanie wyniku po I uzupetieniu/

K-1/181

2.
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wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych,
albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego I uzupetnienia/
wyjasnienia

Whisanie wyniku po II uzupemieniu/
wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma
informujacego o zidentyfikowaniu proby
uzyskania podwdjnego sfinansowania
wydatkow.

P-13/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byta wizytowana na etapie obstugi
whniosku o przyznanie pomocy/wniosku o
ptatnos¢ posrednia.

K-1/181

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Okreslenie elementow wizytacji w miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji
W miejscu.

P-7/181

Wizytacja w miejscu zostata przeprowadzona,
przyjecie raportu z wizytacji.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:

K-1/181

KP-611-181-ARiMR/4/z
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- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien

albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z prosba
o zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu

P-11/181

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do
refundaciji,

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.45.

Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowalnych

(.)(E)

Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowanych i kwoty
whnioskowanej do refundacji.

Wypehhienie tabeli w Cze¢sci E1 Karty
weryfikacji.

K-1/181

Wypeknienie tabeli w Czgsci E2 Karty
weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o odmowie wyptaty cze$ci pomocy

P-6/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujace o przekazaniu do
ARiIMR zlecenia ptatnosci.

P-5/181

Sporzadzenie dokumentu inicjujacego dochodzenia
nalezno$ci oraz wystanie dokumentéw do DZN
ARIMR

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofani
e wniosku (F)

Podanie etapu i przyczyny odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie wyplaty
pomocy.

P-9/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o wycofaniu wniosku.

P-12/181

Rejestracja i wystanie pisma do Departamentu
Finansowego ARIMR

P-14/181

1.1.4.7.
Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania Wniosku o ptatnosc.

P-3/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta, informujace, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Whiosku oraz bieg terminu na dokonanie
wyplaty pomocy zostal wznowiony.

P-4/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii/ informacji.

P-10/181

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnosci

Rozpatrzenie wniosku beneficjenta o przedtuzenie
terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace o przedtuzeniu terminu

P-8/181

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

K-1/181

Ocena Wniosku w czgéci A Karty weryfikacji:

- Whniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,

- Whniosek zlozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ Samorzadu
Wojewodztwa

- Beneficjent nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy finansowej

K-1/181

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej :

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.43.
Weryfikacja

kompletnosci (...)

(B) (C)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodno$ci z umowa i
kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

K-1/181
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- weryfikacji krzyzowej
W przypadku ptatno$ci ostatecznej

— weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji

W przypadku, jesli wystapilta koniecznos¢

uzupetnien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu uzupetien/ wyjasnien
jest wystarczajace,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/wyja$nienia
albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Weryfikacja otrzymanego |
uzupetnienia/wyjasnienia.
Sprawdzenie wyniku po |
uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych,
albo

- Wniosek wymaga II uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Weryfikacja otrzymanego Il
uzupetnienia/wyjasnienia. Sprawdzenie wyniku
weryfikacji wniosku po Il
uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu(D)

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obstugi
whniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o
ptatnos¢ posrednia/ czy Beneficjent spetniat
wymogi rzetelno$ci na etapie wniosku o
przyznanie pomocy.

K-1/181
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sprawdzenie elementow wizytacji W miejscu

K-1/181

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

K-1/181

Weryfikacja wyniku wizytacji w miejscu i
wpisanie wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych — Wniosek kwalifikuje sig¢ do
dalszej oceny, albo

- Wniosek wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych Wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.5.

Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowalnych

(. )(E)

Sprawdzenie wypelnionej tabeli w Czgsci E2
karty weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofa-
nie wniosku (F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu
rozpatrzenia
whniosku

Weryfikacja wniosku o wydtuzenie terminu

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnosci

Weryfikacja wniosku o przedtuzenie terminu

Pismo z prosba
od Beneficjenta
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1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (C)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk — podanie wstepnego wyniku
weryfikacji:- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Wniosek wymaga uzupehienia/ wyjasnienia,
albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wpisanie wyniku po |
uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych ,
albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk podjecie decyzji po Il uzupetnieniu:

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy ,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

K-1/181
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miejscu.

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i

wymaga korekty kwoty kosztow K-1/181
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, albo
- Whiosek kwalifikuje sie¢ do odmowy wyptaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.5. Korekta . . . .
kwoty kosztéw Zatwierdzenie Czg$ci E2 karty weryfikacji
kwa:éf' kow. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym K-1/181
(..)(E) miejscu.
1.1.‘1;6{ Odmowa Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy
wypiaty .| wyptaty pomocy.
pomocy/wycofani K-1/181
e wniosku (F) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Osoba \1N1'4'2:k . Podpisanie pisma do ARiIMR w sprawie
upowazniona iryﬁ ac:a przekazania informacji czy Beneficjent nie P-1/181
do wstepna (A) figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
podpisywania (w sytuacji braku wsparcia informatycznego).
pism* 1.1.4.3. Podpisanie pisma informujacego o
Weryfikacja zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego | p-13/181
kompletnosci sfinansowania wydatkow
()(B)(C) Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba o
usunigcie nieprawidtowosci lub P-2/181
brakow/zlozenie wyja$nien
1.1.4.4. Kontrola | Podpisanie pisma do Biura Kontroli o p-7/181

przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

1
Marszatek Wojewodztwa badz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008r. w sprawie szczegétowych

warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziafania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.)
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na miejscu/

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie

Wizytacja w P . L . i
miejscu (D) wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w P-11/181
miejscu
1.1.4.5. Korekta Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie
kwoty kosztow wyplaty czg$ci pomocy. P-6/181
I((é\;allflkow. () Podpisanie pisma do Beneficjenta informujace o
przekazaniu do ARiMR zlecenia platnosci P-5/181
1.1.4.6. Odmowa | Podpisanie pisma do Beneficjenta
wyplaty informujacego o odmowie wyptaty pomocy. P-9/181
ﬁ?emvx?rfi)g\sl\%c?lz? Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujacego o wycofaniu wniosku P-12/181
Podpisanie pisma do Departamentu
Finansowego ARIMR P-14/181
1.14.7. Podpisanie pisma do Beneficjenta o
Wydluzenie koniecznosci uzyskania dodatkowych
terminu opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania P-3/181
rozpatrzenia Whiosku o ptatno$é
wniosku Podpisanie pisma do Beneficjenta,
informujacego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz | p-4/181
bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy
zostat wznowiony.
Podpisanie pisma do innego podmiotu o
wydanie opinii/ inform P-10/181
1.1.4.8.Przedluzenie s . .
terminu wykonania Podpisanie pisma do Beneficjenta P-8/181

czynnosci

informujacego o przedtuzeniu terminu
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3. ZALACZNIKI
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