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Załącznik 3.1.2.  Wzór oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i            
merytorycznej wniosków Beneficjenta o płatność 

 
 

Nazwa Beneficjenta:  
Nazwa projektu: 
Nr umowy o dofinansowanie projektu:  
Nr wniosku o płatność:  
Data wpływu wniosku o płatność do ZPRR:  
ID Wniosku o płatność: 
ID Harmonogramu: 
 
 
1. LISTA SPRAWDZAJĄCA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej 
wniosków Beneficjenta o płatność w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 
na lata 2007-2013 
 
 
 

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA I MERYTORYCZNA 
 

 Pracownik (1) Pracownik (2) 

Wyszczególnienie TAK/NIE NIE 
DOTYCZY UWAGI TAK/NIE NIE 

DOTYCZY UWAGI 

część finansowa 

1) 

Czy dla projektów, w których 
Beneficjenci realizują projekty 
duŜe, kluczowe i partnerskie, 
został wyodrębniony 
rachunek bankowy na którym 
dokonywane są wyłącznie 
operacje związane z 
projektem? 

      

2) 

Czy BK pozytywnie 
zaopiniowało dokumenty 
złoŜone przez Beneficjenta 
dotyczące zamówień 
publicznych? (dotyczy 
projektów kluczowych oraz 
projektów o kwocie 
równej/wyŜszej 5 mln pln 
dofinansowania). 

      

3) 

Czy DK pozytywnie 
zaopiniował dokumenty 
złoŜone przez Beneficjenta 
dotyczące zamówień 
publicznych (dotyczy 
projektów własnych, gdzie 
Beneficjentem jest Samorząd 
Województwa). 

      



4) 

Czy suma kwot z płatności  
pośrednich i zaliczkowych   
nie przekracza 95 % wartości 
dofinansowania? (nie dotyczy 
JST).   

      

5) 

Czy poniesione wydatki  
w ramach projektu są 
bezpośrednio związane  
z realizowanym projektem, 
zgodnie z umową/uchwałą  
o dofinansowanie projektu 
oraz harmonogramem 
rzeczowo-finansowym 
projektu w odniesieniu do 
kwoty rocznej? 

      

część dotycząca zaliczki 

1) 

Czy w przypadku płatności 
zaliczkowej, wartość 
dofinansowania projektu 
wynosi min. 500.000zł ? 

      

2) 

Czy wydatki Beneficjentów 
korzystających z systemu 
zaliczkowego ponoszone są  
z wyodrębnionego rachunku 
bankowego wskazanego  
w Umowie? 

      

3) 

Czy minimalna kwota 
wnioskowanej zaliczki jest 
zgodna z wartością określoną  
w umowie? 

      

4)  

Czy w przypadku zaliczki 
przekraczającej 50 % 
wartości dofinansowania lub 
2 000 000 zł Beneficjent 
przedstawił niezbędne 
dokumenty określone umową 
? 

      

5) 

Czy wartość wypłaconych 
zaliczek nie przekracza 
maksymalnego poziomu 
określonego w umowie? 

      

6) 
Czy Beneficjent rozliczył 
zaliczkę w terminie do 30 dni 
od dnia otrzymania zaliczki? 

      

część dotycząca wniosku o płatność końcową  

1) 

Czy suma kwot z płatności 
końcowej stanowi co najmniej  
5% wartości dofinansowania? 
(nie dotyczy JST). 

      

2) 

Czy wydatki poniesione  
na zakup nieruchomości 
niezabudowanej (gruntu) nie 
przekraczają 10% 

      



całkowitych kosztów 
kwalifikowanych projektu? 

3) 

Czy wydatki związane  
z ogólnym zarządem nie 
przekraczają 8% całkowitych 
wydatków kwalifikowalnych  
w ramach projektu? 

      

4) 

Czy w przypadku, gdy 
Beneficjent oświadczył,  
Ŝe VAT jest kwalifikowany, 
dostarczył pisemną 
interpretację przepisów 
prawa podatkowego, 
stwierdzającej brak 
moŜliwości odzyskania 
podatku VAT w zakresie 
realizowanego projektu  
z właściwej Izby Skarbowej 
na podstawie art., 14-14d 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997r. Ordynacji podatkowej? 

      

część sprawozdawcza 

1) 

Czy wartości wskaźników 
produktu podanych we 
wniosku o płatność końcową 
są zgodne z umową o 
dofinansowanie? 

      

2) 

Czy w sytuacji osiągnięcia 
załoŜonych wartości 
wskaźników Beneficjent 
załączył dokumenty 
potwierdzające osiągnięcie 
wartości danego wskaźnika 
wykazane jako dane 
źródłowe we wniosku o 
dofinansowanie projektu? 

      

3) 

Czy w sytuacji, gdy wartość 
wskaźnika rezultatu zostanie 
osiągnięta do pierwszego 
roku od momentu 
zakończenia realizacji 
projektu, Beneficjent podał 
wartość zaplanowaną  
do osiągnięcia w Umowie? 

      

 
 
 
 
 

2. Ocena zbiorcza weryfikacji wniosku o płatność z systemu LSI MAKS 
 
 
 
 
 



 
 
 
3. Wnioski z weryfikacji 

Pracownik (1) 
 

Pracownik (2) 
 

 T N Uwagi T N Uwagi 

Wniosek spełnia kryteria  
formalno-rachunkowe i 

merytoryczne 
      

Czy w przypadku, gdy wniosek jest 
prawidłowy, została 

przeprowadzona kontrola krzyŜowa? 
      

Czy wynik przeprowadzonej kontroli 
jest prawidłowy? 

      

Wniosek odesłany do Beneficjenta  
z prośbą o uzupełnienie 

      

 
 

Sporządził (Pracownik (1)) 
 
Imię i nazwisko:………………………………………. 
  
Data:……………………………………………………  
 
Podpis:………………………………………………… 

Sporządził (Pracownik (2)) 
 
Imię i nazwisko:…………………………………… 
 
Data:…………………………………………………  
 
Podpis:……………………………………………… 

 
 

Sprawdził (Kierownik BPiR) 
 
Imię i nazwisko:…………………………………………………………………. 
 
Data:……………………………………………………………………………… 
 
Podpis:…………………………………………………………………………… 

 
 

 

Treść po zmianie  
 



Załącznik 3.1.2. Wzór oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i 
merytorycznej wniosków Beneficjenta o płatność 

 
 

Nazwa Beneficjenta:  
Nazwa projektu: 
Nr umowy o dofinansowanie projektu:  
Nr wniosku o płatność:  
Data wpływu wniosku o płatność do ZPRR:  
ID Wniosku o płatność: 
ID Harmonogramu: 
 
 
1. LISTA SPRAWDZAJĄCA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej 
wniosków Beneficjenta o płatność w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 
na lata 2007-2013 
 
 

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA I MERYTORYCZNA 
 

 Pracownik (1) Pracownik (2) 

Wyszczególnienie TAK/NIE NIE 
DOTYCZY UWAGI TAK/NIE NIE 

DOTYCZY UWAGI 

część finansowa 

1) 

Czy dla projektów, w których 
Beneficjenci realizują projekty 
duŜe, kluczowe i partnerskie, 
został wyodrębniony 
rachunek bankowy na którym 
dokonywane są wyłącznie 
operacje związane z 
projektem? 

      

2) 

Czy BK pozytywnie 
zaopiniowało dokumenty 
złoŜone przez Beneficjenta 
dotyczące zamówień 
publicznych? (dotyczy 
projektów kluczowych oraz 
projektów o kwocie 
równej/wyŜszej 5 mln pln 
dofinansowania). 

      

3) 

Czy DK pozytywnie 
zaopiniował dokumenty 
złoŜone przez Beneficjenta 
dotyczące zamówień 
publicznych (dotyczy 
projektów własnych, gdzie 
realizatorem jest Jednostka 
Organizacyjna Samorządu 
Województwa. 

      

4) Czy w przypadku, gdy ZP 
wystąpił do DK z prośbą o 

      



zaopiniowanie dokumentów 
dotyczących zamówień 
publicznych, opinia ta jest 
pozytywna? (dotyczy 
projektów własnych, gdzie 
realizatorem jest 
Departament Urzędu 
Marszałkowskiego). 

5) 

Czy suma kwot z płatności  
pośrednich i zaliczkowych   
nie przekracza 95 % wartości 
dofinansowania? (nie dotyczy 
JST).   

      

6) 

Czy poniesione wydatki  
w ramach projektu są 
bezpośrednio związane  
z realizowanym projektem, 
zgodnie z umową/uchwałą  
o dofinansowanie projektu 
oraz harmonogramem 
rzeczowo-finansowym 
projektu w odniesieniu do 
kwoty rocznej? 

      

część dotycząca zaliczki 

1) 

Czy w przypadku płatności 
zaliczkowej, wartość 
dofinansowania projektu 
wynosi min. 500.000zł ? 

      

2) 

Czy wydatki Beneficjentów 
korzystających z systemu 
zaliczkowego ponoszone są  
z wyodrębnionego rachunku 
bankowego wskazanego  
w Umowie? 

      

3) 

Czy minimalna kwota 
wnioskowanej zaliczki jest 
zgodna z wartością określoną  
w umowie? 

      

4)  

Czy w przypadku zaliczki 
przekraczającej 50 % 
wartości dofinansowania lub 
2 000 000 zł Beneficjent 
przedstawił niezbędne 
dokumenty określone umową 
? 

      

5) 

Czy wartość wypłaconych 
zaliczek nie przekracza 
maksymalnego poziomu 
określonego w umowie? 

      

6) 
Czy Beneficjent rozliczył 
zaliczkę w terminie do 30 dni 
od dnia otrzymania zaliczki? 

      

część dotycząca wniosku o płatność końcową  



1) 

Czy suma kwot z płatności 
końcowej stanowi co najmniej  
5% wartości dofinansowania? 
(nie dotyczy JST). 

      

2) 

Czy wydatki poniesione  
na zakup nieruchomości 
niezabudowanej (gruntu) nie 
przekraczają 10% 
całkowitych kosztów 
kwalifikowanych projektu? 

      

3) 

Czy wydatki związane  
z ogólnym zarządem nie 
przekraczają 8% całkowitych 
wydatków kwalifikowalnych  
w ramach projektu? 

      

4) 

Czy w przypadku, gdy 
Beneficjent oświadczył,  
Ŝe VAT jest kwalifikowany, 
dostarczył pisemną 
interpretację przepisów 
prawa podatkowego, 
stwierdzającej brak 
moŜliwości odzyskania 
podatku VAT w zakresie 
realizowanego projektu  
z właściwej Izby Skarbowej 
na podstawie art., 14-14d 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997r. Ordynacji podatkowej? 

      

część sprawozdawcza 

1) 

Czy wartości wskaźników 
produktu podanych we 
wniosku o płatność końcową 
są zgodne z umową o 
dofinansowanie? 

      

2) 

Czy w sytuacji osiągnięcia 
załoŜonych wartości 
wskaźników Beneficjent 
załączył dokumenty 
potwierdzające osiągnięcie 
wartości danego wskaźnika 
wykazane jako dane 
źródłowe we wniosku o 
dofinansowanie projektu? 

      

3) 

Czy w sytuacji, gdy wartość 
wskaźnika rezultatu zostanie 
osiągnięta po zakończeniu 
realizacji projektu, Beneficjent 
podał wartość zaplanowaną 
do osiągnięcia w Umowie? 

      

 
 
 
 



 
 
 

3. Ocena zbiorcza weryfikacji wniosku o płatność z systemu LSI MAKS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Wnioski z weryfikacji 

Pracownik (1) 
 

Pracownik (2) 
 

 T N Uwagi T N Uwagi 

Wniosek spełnia kryteria  
formalno-rachunkowe i 

merytoryczne 
      

Czy w przypadku, gdy wniosek jest 
prawidłowy, została 

przeprowadzona kontrola krzyŜowa? 
      

Czy wynik przeprowadzonej kontroli 
jest prawidłowy? 

      

Wniosek odesłany do Beneficjenta  
z prośbą o uzupełnienie       

 
 

Sporządził (Pracownik (1)) 
 
Imię i nazwisko:………………………………………. 
  
Data:……………………………………………………  
 
Podpis:………………………………………………… 

Sporządził (Pracownik (2)) 
 
Imię i nazwisko:…………………………………… 
 
Data:…………………………………………………  
 
Podpis:……………………………………………… 

 
 

Sprawdził (Kierownik BPiR) 
 
Imię i nazwisko:…………………………………………………………………. 
 
Data:……………………………………………………………………………… 
 
Podpis:…………………………………………………………………………… 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

Imię i 
nazwisko 

Stanowisko 
słu Ŝbowe  

Pieczątka/Podpis 

Departament/  
Biuro Data 

Sporządził :  
Anna 

Świątkowska 

 
Podinspektor 

 
 

ZPRR/ 
Biuro Płatności i 
Rozliczeń 

 
27.01.2014 

Zaakceptował:  
 

 
Anna  

Nakielska 

 
Główny specjalista 

 
 

ZPRR/ 
Biuro Płatności i 
Rozliczeń 

 
27.01.2014 

Zatwierdził:   
 
……………….. 

Dyrektor/Z-ca 
Dyrektora 
Departamentu 

ZPRR 
 
 

 
 
 

 
 


